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VAN BAN PHAP LUAT KHAC
VAN BAN HQP NHAT - BO NOI VU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddac lap - Tw do - Hanh phic

THONG TU
Huéng din vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc
va dén bu chi phi dio tao, bdi duéng d6i véi vién chirc

Théng tur s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 théang 12 nim 2012 ctia B truéng B
N6i vu hudéng dan vé tuyén dung, k¥ két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dio tao,
boi dudng dbi véi vién chirc, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15 thdng 02 nim 2013,
duoc stra dczni, bd sung boi:

1.! Théng tw sb 04/2015/TT-BNV ngay 31 théng 8 nim 2015 cla B trudng
B Nbi vu sira dbi, b sung Piéu 6 Théng tir s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
nim 2012 cta B6 truéng B6 Noi vu hudéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong
lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi véi vién chirc, ¢ hiéu luc thi
hanh tir ngay 15 thang 10 nim 2015.

2. Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019 cia B6 trudng

! Théng tu s6 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim 2015 ¢6 céc can cit sau:

Céin eir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 nim 2012 ctia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Cén cir Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thdng 6 ndm 2014 ctia Chinh phii quy dinh
chite niing, nhiém vu, quyén han v co cdu 6 chire ciia B Néi wi;

Theo dé nghi ciia Vu trirong Vi Cong chirc - Vién chire, Bé Néi vu;

B truong B3 Ngi vu ban hinh Théng tie sira doi, b_c'; sung Diéu 6 Théng tir s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nim 2012 etia Bé Noi vu hwomg dan vé tuyén dung, ky ket hgp dong lam vige
va den bit chi phi dao tao, bai dieing doi vai vién chire.

> Thong tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thing 5 nam 2019 ¢6 cac cin o sau;

Céin ctr Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 ctia Chinh phi sira dsi,
bé sung mét sé quy dinh vé luyén dung‘ca"ng cht'rq, vién chire, ndng ngach cong chire, thing hang
vién chirc va thuce hién ché dp hop dong mét s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha
niede, don vi sw nghiép céng ldp;
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Bo Noi vu stra di, b sung mot s6 quy dinh v& tuyén dung cbng chirc, vién chirc,
nang ngach cdng chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién
ché do hop df‘)ng mot 56 loai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nudce, don vi
sur nghiép cong lap, co hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2019.

Can cwr Ludt Vién chiec ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cdn cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Céin cir Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 nim 2012 ctia Chinh phit
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, q:g)én han va co' cdu té chike ciia B6 Néi vu;

B¢ truémg B Noi vu ban hanh Thong tu hwimg dan vé tuyén dung, ky két hop
dong lam viéc va dén b chi phi dao tao, béi dudng doi véi vién chirc.

Chwong I
VE TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 1. Di¢u kién ding ky du tuyén vién chirc

1. Piéu kién ding ky du tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luit
Vién chirc va Diéu 4 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 cua
Chinh pht vé tuyén dung, s dung va quéan Iy vién chire (sau day viét tit la Nghi
dinh s 29/2012/ND-CP).

Céin cir Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 ném 2017 ciia Chinh phii quy dinh chite
néng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chire ciia Bé Ngi vu;

Theo dé nghi ciia Vu triong Vu Céng chire - Vién chire;

B¢ trudng Bo Ni vu ban hanh Théng tir sira doi, b6 sung mét so dieu vé tuyén dung cong
chire, vién chire, ndng ngach céng chire, thiing hang chire danh nghé nghiép vién chire va thire
hién ché ds hop déng mét sé loai céng viée trong co quan hinh chinh nha nwoe, don vi sie
nghiép céng ldp ctia Théng tir s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 ciia B trudng
B¢ Néi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé Myén dung vé ndng ngach céng chirc cita Nghi dinh
56 24/2010/ND-CP ngay 15 thing 3 nim 2010 cita Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, str dung va
qudn Iy céng chire; Théng tr 56 12/2012/TT-BNV ngay I8 thang 12 nim 2012 ciia Bé trirdng Bo
Néi vu quy dinh vé chitc danh nghé nghiép va thay doi chire danh nghé nghiép doi voi vién chirc;
Théng twr 56 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ném 2012 ciia Bé truéng Bé Ngi vu hueéng déan
vé tuyén dung, ky két hop dong lam viée va dén biz chi phi dao tao, béi dwdng dbi véi vién chire;
Théng tir s6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11 thang 4 nim 2001 cia B truong, Truong Ban T ]
chire - Cdn bé Chinh phit (nay la B3 trieong Bé Noi vi) huwdng dén thuc hién Nghi dinh 56
68/2000/ND-CP ngay 17 thing 11 ndm 2000 ctia Chinh phit vé thire hién ché dé hop déng mét
86 logi céng viée trong co quan hanh chinh nha nwde, don vi s nghiép.”.
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2. Nhimmg ngudi ding ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong céc don vi su
nghiép cong lap thude linh vire vin héa, nghé thuit, thé duc, thé thao tudi dv tuyén
¢6 thé thip hon 18 tudi nhung phai tir da 15 tudi trd 1én va duoc su ddng ¥ bing
vén ban clia nguoi dai dién theo phap luat.

Diéu 2. Hj so ding ky du tuyén vién chic®

Pié¢u 3. Thong bao tuyén dung vién chirc’

1. Théng béo tuyén dung clia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién
chirc phai duoc déng tai trén mot trong cac phuong tién thong tin dai ching la bao
in, bao dién t, bao no1, bao hinh; déng thoi duoc ding tai trén trang dién t hodc
cbng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lim viée cia co quan, don
vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuin, diéu kién ding ky dw tuyén;

b) S6 luong vién chirc cin tuyén tuwong tmg véi vi tri vide lam;

¢) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén ctia ngudi ding ky
du tuyén; s6 dién thoai di dong hoidc dién thoai ¢6 dinh cia bd phan dugc phan
cong tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén holic xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén.

3. Khi c6 thay dbi vé ndi dung thong bio tuyén dung thi co quan, don vi ¢d
thim quyén tuyén dung vién chirc phai thuc hién viéc cong khai théng béo tuyén
dung bb sung theo quy dinh tai khoédn 1 Pidu nay.

Diéu 4. Mén thi va thoi gian cac mon thi trong ky thi tuyén vién chirc’

Diéu 5. Ngi dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh

Viéc quy dinh né1 dung thi chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh trong ky thi
tuyén vién chirc phai cin cir vao tiéu chuén chirc danh nghé nghiép tuwong g véi
vi tri viéc lam cin tuyén,

* Piéu nay duogc b bo theo quy dinh tai diém d khoan 4 Piéu 6 Thong tw s6 03/2019/TT-BNV,
¢6 hiéu hre ké tiy ngay 01 thang 7 nam 2019,

* Piéu nay dugc sia doi, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Thong tu s6
03/2019/TT-BNV, ¢6 hidu lyc ké tirngay 01 thang 7 nim 2019.

3 Piéu nay duoc b bo theo quy dinh tai diém d khoan 4 Piéu 6 Thong t s6 03/2019/TT-BNV,
¢6 hidu hye ké tirngay 01 thang 7 nam 2019.
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Trong cung mot ky thi tuyén, néu ¢é céc vi tri viée lam yéu cau chuyén moén,
nghiép vu chuyén nganh khac nhau thi co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung
vién chirc phii xiy dung cac dé thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh khic
nhau phi hop véi yéu ciu ctia vi tri viéc 1am cén tuyén.

Picu 6. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc’®

1. Trong tho1 han 15 ngay, ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung, ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phai
giri théng bao cdng nhin két qua tring tuyén bing viin bin tdi ngudi dur tuyén qua
dwomg buu dién theo dia chi ma nguoi du tuyén d3 ding ky va théng bao cong khai
tai tru s& lam viéc va trén trang thong tin dién tir cla co quan, don vi ¢o thdm
quyén tuyén dung vién chirc.

2. Nguoi trang tuyén vién chirc phai dén ky hop dong lim viéc va nhéan viée
theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP. Ngudi
dimg diu don vi sw nghiép céng 13p c6 trach nhiém thim tra, xc minh vin bing,
chimg chi clia nguoi tring tuyén bio dam chinh x4c theo quy dinh cla phép luit
trude khi ky hop dong lam viéc véi nguoi tring tuyén vién chirc.

3. Truong hop don vi su nghiép cong lap phat hién nguoil tring tuyén vién
chirc st dung vin bing, chimg chi khéng hop phép thi ngudi dimg diu don vi su
nghiép cdng 1ap khong thuc hién viéc ky hop ddong lam viée va c¢6 vin ban giri
nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc d hiy bd
két qua tring tuyén.

4. Truomg hop nguoi tring tuyén bi hiy bé két qua tring tuyén hodc cham dut
hop ddng d4 ky két theo quy dinh tai Khoén 3 Diéu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
va Khoan 3 Diéu nay thi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
vién chirc quyét dinh tuyén dung ngudi cé két qué tuyén dung thip hon lién k& & vi tri
tuyén dung d6, néu ngudi d6 bao ddm cé @ cac didu kién quy dinh tai Khoén 1
Piéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong trwong hop tb chirc thi tuyén vién chirc)
hoic quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong
truomg hop td chirc xét tuyén vién chirc).

Trudmg hop c6 tir 02 ngudi trd 16n c6 két qua tuyén dung thip hon lién ké bing
nhau thi ngudi dimg diu co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung vién chirc

¢ Picu nay duoc sia ddi, bd sung theo quy dinh tai Diéu 1 Thong tu s6 04/2015/TT-BNV,
¢6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 10 nim 2015.
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quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Khoén 2 Pidu 10 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP (trong truong hop té chirc thi tuyén vién chirc) hodc quy dinh tai
Khoan 2, Khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP (trong truong hop td
chire xét tuyén vién chirc)

Dicu 7. Pi¢u kién xét tuyén dic cach’

Diéu 8. Hoi ddng kiém tra, sat hach d6i véi cac trudng hop xét tuyén dic cach®

Diéu 9. Ho so, thii tuc doi véi vige xét tuyén dic cach

1. Hb so cla nguoi dugce dé nghi xét tuyén dac cach, bao gém:

a) Pon ding ky du tuyén vién chirc theo miu s6 1 ban hanh kém theo Théng
tu nay;

b) Bén so yéu 1y lich tu thuit c6 x4c nhin clia co quan c6 thim quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nép hé so du tuyén;

¢) Ban sao cac vin bing, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu cau cta vi tri du
tuyén, duoc co quan cé thAm quyén chimg thue. Trudng hop c6 vin bing do co sé&
dao tao nudc ngoat c.‘ip phai duoc cong chimg dich thuit sang tiéng Viét,

d) Gidy chimg nhén sirc khde con gia tri sit dung do co quan y té dd diéu kién
duoc kham strc khde chimg nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-BYT
ngay 21 thang 11 nim 2007 cia B6 Y té vé viéc hudng din kham sitc khoe;

d) Bén tu nhén xét, danh gia cia nguoi duoc dé nghi xét tuyén dic cach vé
pham chat chinh tri, dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vu, qua
trinh cong tac va cac hinh thirc khen thuéng (néu c0);, ban nhan xét va xac nhan
clia ngudi dimg dau co quan, t chirc, don vi noi ngudi d6 cdng tac ddi vdi trudng
hop tiép nhin quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Nguon dimg dhu co quan, don vi1 ¢o thim quyén tuyén dung vién chirc co
vin ban dé nghi ngudi dimg dau co quan ¢ thdm quyén quan Iy vién chitc cong
nhén két qua xét tuyén dic cich. Vin bin dé nghi phai do ngudi dimg diu hoic
cap pho cia ngudi dimg dau co quan, don vi ¢é thdm quyén tuyén dung vién chirc
ky, trong d6 néu 18 vi tri viéc 1am can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hbi

7 Piéu nay dugc bai bo theo quy dinh tai diém d khoan 4 Diéu 6 Thong tw s6 03/2019/TT-BNV,
¢6 hiéu lyc ké tirngay 01 thang 7 nam 2019.

® Piéu nay duoc b bo theo quy dinh tai diém d khoan 4 Piéu 6 Thong t s6 03/2019/TT-BNV,
¢6 hidu hye ké tirngay 01 thang 7 nam 2019.
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ddng kiém tra, sat hach va hd so cla timg truong hop dd didu kién, tiéu chuén xét
tuyén ddc cach.

3. Vu (Ban) T chirc can bd thudc céc B, co quan ngang B, co quan thudc
Chinh pht hoic S& Nbi vu céc tinh, thinh phd truc thudc Trung wong cb trich
nhiém thim dinh qué trinh xét tuyén djc cach trudc khi nguoi dimg dau co quan o
thdm quyén quan 1y vién chirc céng nhan két qua xét tuyén dic cach.

4. Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhin dwoc vin ban dé nghi,
ngudi dimg dau co quan 6 thim quyén quan 1y vién chirc c6 trach nhiém chi dao
td chirc thdm dinh va phai c6 vin bén tra 10i; néu qua thoi han quy dinh ma chua
¢6 vén ban tra 101 thi coi nhw ddng ¥. Truong hop hd so chua di theo quy dinh thi
trong thoi han 5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi, co quan ¢o
thim quyén quan ly vién chirc phai c6 vin ban dé nghi co quan, don vi ¢ thim
quyén tuyén dung vién chirc bd sung, hoan thién dd hd so theo quy dinh.

5. Co quan c6 thAm quyén quan 1y vién chirc ¢6 trach nhiém giri bao cao Bo
No1 vu vao 30/6 va 31/12 hang nim vé két qua xét tuyén dic cach dé theo déi
chung vé phuc vu cdng tic thanh tra, kiém tra theo quy dinh cta phép luit.

Diéu 10. Truomg hop dugc mién thuce hién ché dé tap su

1. Nguoi trang tuyén vién chirc dwoc mién thuc hién ché do tip su khi cé da
cac diéu kién sau:

a) D3 c6 thoi gian cong tic c6 déng bao hiém x3 hoi bat budc trong nganh, linh
vire can tuyén tir di 12 théng tré 1én;

b) Trong thdi gian cong tic c6 déng bao hiém x3 héi bit budc quy dinh tai
Diém a Khoan 1 Biéu nay di lam nhimg cong viéc chuyén mén nghiép vu phu hop
véi yéu cau cda vi tri viée 1am duoc tuyén dung.

2. Nguoi duoc tuyén dung d3 c6 thoi gian cdng tic c¢6 déng béo hiém x3 hoi
bat budc, néu khong cé d cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy thi phai
thuc hién ché d6 tap su.

3. Thoi gian cong tic c6 déng bao hiém x3 hoi bat bude ciia ngudi duoc tuyén
dung d4 lam nhimg cong viéc chuyén moén nghiép vu phu hop véi yéu cau ciia vi
tri viéc lim duoc tuyén dung (néu c6) tinh vao thai gian xét nang lwong 14n sau khi
bd nhiém va xép lwong véao chirc danh nghé nghiép.
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Chuong I1
HOP PONG LAM VIEC

Diéu 11. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han’

1. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han duoc ky két gitta nguoi dimg dau don
vi sw nghiép cong 13p véi ngudi tring tuyén vio vién chirc, trir truomg hop quy
dinh tai diém d, diém & khodn 1 Biéu 58 Luat Vién chirc, theo miu s6 1 ban hanh
keém theo Thong tir nay.

2. Dbi vdi cac truong hop ding ky du tuyén vao vién chirc trong linh vic hoat
dong vin hoa, nghé thujt, thé duc, thé thao, néu dugc tuyén dung vao vién chirc thi
thuc hién ky hop ddng lam viéc x4c dinh thoi han, theo mAu s 2 ban hanh kém
theo Thong tu nay. Truong hop xdy ra tranh chﬁp trong thuc hién hop df‘mg lam
viée, ngudi duge tuyén dung trong linh vuc hoat dong vin hoa, nghé thuat, thé duc,
thé thao chura du 18 tudi duoc nguoi dai dién theo phap luat clia minh thay mit gii
quyét tranh chﬁp lién quan dén hop dSng lam viéc.

3. Cin ¢t vao nhu ciu cong viéc, yéu ciu clia v1 tri viéc lam va chirc danh
nghé nghiép duoc tuyén dung, ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong lap quyét
dinh thoi han cu thé dé ky hop ddng xac dinh thoi han tir 12 théng tré 1én nhung
khoéng vuot qua 36 thang.

Pié¢u 12. Hop dong lam viéc khdng xac dinh th&i han'®

Hop ddng lam viéc khong xac dinh thdi han duoc ky két gitta ngudi dimg du
don vi sw nghiép cong lap véi ngudi d3 thuc hién xong hop dong lam viée x4c dinh
thoi han quy dinh tai khoén 2 va khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
duoc stra ddi, bd sung tai khoan 10 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP hoic truong hop
can bd, céng chirc chuyén thanh vién chirc theo quy dinh tai diém d, diém d khoan 1
Piéu 58 Luat Vién chirc, theo mau s 3 ban hanh kém theo Thong tu nay "

Pié¢u 13. Thay déi néi dung hop dong lam viéc

Trong qua trinh thuc hién hop dong lam viéc, néu c6 thay dbi ndi dung hop
dbng 1am viéc thi hai bén thda thuan cac ndi dung stra dbi, bb sung va duoc tién hanh
bang viée ky két phu luc hop dong 1am viéc hodc ky két hop dong lam viéc méi.

° Piéu nay dugc sia doi, bd sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu s6
03/2019/TT-BNV, ¢6 hiéu Iuc ké i ngay 01 thang 7 nam 2019,

9 Piéu nay dwoc sita ddi, bo sung theo quy dinh tai khoin 3 Piéu 3 Théng tu sb
03/2019/TT-BNV, c6 hidu luc k& tirngay 01 thang 7 nam 2019.
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Diéu 14. Cham ditt hop ddng lam viéc trong truéng hep vién chitc chuyén
cong tac dén co quan, don vi khac

1."' Khi vién chirc chuyén dén co quan, don vi khac thi phai chim dirt hop
ddng lam viéc véi don vi su nghiép dang lam viée va duoc gidi quyét cac ché do,
chinh sich theo quy dinh ciia phép lut. Trudng hop vién chirc dwoc cip ¢ thim
quyén dong ¥ chuyén dén don vi su nghiép cOng lap khac thi khong thuc hién viée
tuyén dung méi va khéng gidi quyét ché do théi viéc.

2. Viéc chim dit hop ddng 1am viéc phéi duoc thé hién bing vin ban c6 xéc
nhén ctia vién chirc va ngudi dimg dau don vi s nghiép cong 13p hoiic co quan co
thim quyén ky két hop dong 1am viéc. Vin ban chim dirt hop dong lam viée duoc
lap thanh hai ban, mdi bén gilt mot ban.

Diéu 15. Ky két hop dong lam viéc doi véi vién chitc khi chuyén dén don
vi su nghiép cong lap méi

Khi vién chitc chuyén dén don vi su nghiép cong 1p méi, ngudi dimg diu don
vi su nghiép cdng 13p hodc co quan cé thim quyén tuyén dung vién chirc phai ky
két hop ddng lam viée véi vién chirc va thuc hién ché d6 tién luong pht hop trén
co s@ cin clr vao ning luc, trinh d dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién
lwong va thoi gian dong bao hiém x3 héi cla vién chirc,

Chuong II1
PEN BU CHI PHi PAO TAO

Pi¢u 16. Pén bu chi phi dao tao

1. Vién chirc duge ctt di dao tao @'rtrong nudc va ngoéi nuée phai dén bu chi phi
dao tao theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Cac truong hop vién chirc khéng phai dén bu chi phi dio tao:

a) Vién chirc khong hoan thanh khéa hoc do ém dau phai diéu tri, cé xac nhin
cla cosdy té c6 thdm quyén;

b) Vién chirc chua phuc vu di thoi gian theo cam két phai thuyén chuyén cong
tac duoc co quan cé thim quyén dong ¥;

' Khoin nay dugc stta ddi, bd sung theo quy dinh tai khoin 4 Piéu 3 Théng tu sb
03/2019/TT-BNV, ¢6 hiu Iuc k& tirngay 01 thang 7 nam 2019,
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¢) Pon vi sy nghiép cong 1ap don phuong cham dirt hop dong ddi véi vién
chirc khi don vi budc phai thu hep quy md, khong con vi tri viéc lam hodc cham
duit hoat dong theo quyét dinh ctia co quan co thim quyén.

Diéu 17. Chi phi va cach tinh dén bui chi phi dao tao

1. Chi phi dén bu bao gdm hoc phi vé tat ¢4 cac khoan chi khac phuc vu cho
khéa hoc, khéng tinh lwong va cac khoan phu cp néu cé.

2. Céch tinh chi phi dén bu:

a) béi vdi truomg hop quy dinh tai Diém a Khoan 4 Piéu 36 Nghi dinh sé
29/2012/ND-CP, vién chirc phai dén b 100% chi phi déo tao;

b) Pbi véi trudmg hop quy dinh tai Diém b Khoéin 4 Didu 36 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP, vién chirc phai dén bu 50% chi phi ctia khoéa hoc;

¢) Béi véi céc truong hop quy dinh tai Piém ¢ Khoan 4 Pidu 36 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP, chi phi dén bu dugc tinh theo c6ng thirc sau;

S = (F/T1)x (T1-T2)

Trong dé:

- S 1 chi phi dén b,

-Fla téng chi phi cua khda hoc;

- T1 14 thoi gian yéu ciu phai phuc vu sau khi di hoan thanh khéa hoc (hoic
cac khoa hoc) duge tinh béng sO thang lam tron;

- T2 14 thoi gian d3 phuc vu sau dao tao duoc tinh bing s6 thang lam tron.

Pic¢u 18. Quyét dinh tra va thu hdi tién dén bu chi phi dio tao

1. Nguoi dimg du don vi su nghiép cdng 1ap quyét dinh vé chiu trach nhiém
vé quyét dinh clia minh d6i véi mirc dén bu chi phi dao tao cda vién chirc theo
quy dinh.

2. Thu hdi tién dén bu chi phi dio tao

a) Chiam nhit trong thai han 30 ngay, k& tir ngay nhin duoc quyét dinh vé viée
dén bu chi phi dio tao clia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap, vién chirc
phai dén bu chi phi dio tao c6 trach nhiém ndp tra ddy da khoan tién phai dén bu
cho don vi su nghiép cong lap.

b) S6 tién dén bu chi phi d4o tao ciia vién chirc phai duoc don vi su nghiép
cong 1ap thu ndp vao tai khodn cta don vi tai Kho bac nha nudc va theo d6i, quan
ly, st dung theo ding quy dinh cia phap luat.
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¢) Truong hop vién chirc phai dén bu chi phi dao tao khong thuc hién trach
nhiém dén bu thi co quan, don vi ban hanh quyét dinh dén bu khong gidi quyét céc
ché d6, chinh sach va cé quyén khéi kién theo quy dinh phép luat.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 19. Hiéu hxc thi hanh'

12 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 quy dinh:

"Diéu 6. Piéu khoan thi hanh

1. Théng tir nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019.

2. Quy ché t6 chirc thi tuyén cong chirc, vién chu'c thi nang ngach cong chirc, thi thing
hang chntc danh nghé nghiép vién chic, Quy ché to chic xet tuyén cong chirc, vién chite, xst
thzmg hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; N quy ky tuyen dung cong chic, vién chic, thi

nang ngach cong chuic, tha.ng hang chitc danh nghé nghiép vién chiic ban hanh kém theo Théng
tu nay ¢6 hidu hre thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019.

3. Chc co quan, t6 chire, don vi tiép tuc thirc hidn d2 an, k& hoach t& chitc tuyén dung céng
chitc, vién chitc (thi tuyén, xét tuyén, tuyén dung khong qua thi tuyén), thi ning ngach cﬁng
chire, thang hang chiac danh nghe nghiép vién chite (thi hodc xét thing hang) d& dugc cap co
tham q:.tyen phé duyét trude ngay 29 thang 11 nam 2018 theo quy dmhtm khoan 2 Piéu 4 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP thi chwa ap dung quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP va phai
hoan thanh truc ngay 15 thang 7 ndm 2019. Sau thoi han nay néu khéng hoan thanh thi thye
hién theo quy dinh tai Nghi dinh so 161/2018/ND-CP.

4. Bdi bé mot phan cac van ban quy pham phap luat sau;

a) Noi dung cac diéu, khoan, diém sau day tai Thong tr so lB/’ZOIOfTT—BNV ngay 30 thang 12
ndm 2010 cia B trudng B Néi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé myen dung va nang ngach
cdng chirc cua Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sit dung va quan Iy cng chirc: Pidu 2 va Diéu 7;

b) N&i dung khoéan 2, khoan 3 Piéu 1 Théng tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10
nam 2012 clia B6 tredng B3 Néi vu sita d8i, bd sung mét sédiéucﬁa'f‘hﬁlg tw s 13/2010/TT-BNV

ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia Bo truwdng Bo N&i vu quy dinh chi tiét mét s6 didu vé tuyen
dung va nang ngach cong chiic clia Nghl dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ciia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chure;

¢) N6i dung khoan 1, khoén 3 Piéu 2 Théng tu §o 05/2017/TT-BNV ngay 15 thang 8
nam 2017 ctia B trudng Bo Noi vu sira ddi, bé sung mét s6 diéu ctia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV
ngay 09 thang 10 nam 2014 va Théng tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cia
Bo trudng Bd N6i vu vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luong doi
voi cac ngach cong chie chuyén nganh hanh chinh va viée t6 chirc thi nang ngach céng chc;

d) Néi dung khoan 4 Piéu 11 Thong tu 56 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012
cua Bo trudng B Néi vu quy dinh vé chic danhnghe nghiép va thay d6i chitc danh nghé nghiép
d4i véi vién chirc;
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1. Thong tu nay ¢ hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2013.

2. B31 bd cac vin ban sau:

a) Thong tu s& 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cta B Nbi vu
huéng din thuc hién mdt sé diéu cia Nghi dinh s 116/2003/ND-CP ngay 10
thang 10 nim 2003 ctia Chinh phti vé tuyén dung, st dung va quén 1y can b, cong
chirc trong cac don vi su nghiép ctiia Nha moc;

b) Théng tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nim 2007 cia Bd Noi vu
huwéng din thuc hién mét sb didu ciia Nghi dinh sb 116/2003/ND-CP ngay 10
théng 10 nim 2003 cia Chinh phi vi Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23
thang 10 nim 2006 cta Chinh phu sira dbi, b6 sung mdt sé diéu ciia Nghi dinh
s6 116/2003/NB-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ciia Chinh phii v& tuyén dung, sit
dung va quan ly can bd, cong chirc trong cac don vi su nghiép ciia Nha nudc;

¢) Théng tu s6 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nim 2008 cia Bd Noi vu
stra d8i Piém b Khoan 1 Muc I Théng tu s6 04/2007/TT-BNV ngay 21 théng 6
nim 2007 ciia B Noi vu huéng din thuc hién mét sé diéu cia Nghi dinh sb
116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ciia Chinh phi va Nghi dinh s6
121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2006 ctia Chinh phit sira dbi, bd sung mét
s& diéu ciia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cta Chinh
pht vé tuyén dung, st dung va quédn 1y cén bd, cong chirc trong céc don vi su
nghiép ctia Nha nudec.

d) Quy dinh v& thdi viéc, bdi thuomg chi phi dio tao dbi vdi vién chirc tai
Théng tr s6 130/2005/TT-BNV ngay 07 thang 12 nim 2005 ctia B Noi vu huéng
dan thuc hién mot s6 didu cia Nghij dinh sé 54/2005/ND-CP vé ché d6 théi viéc,
ché d5 bdi thuong chi phi dao tao dbi véi cén bd, cong chite.

d) Noi dung céc diéu, khoan, diém sau déytal Thong tr s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
nim 2012 cua B trudng B Nowuhuo‘ng dan vé tuyen dung, kyket hc;ip dong lam viéc va dén
bir chi phi dao tao, béi dlrdng d6i véi vién chirc: Diéu 2, Piéu 4, Diéu 7 va Diéu 8.

5. Bii bo Thong tu s0 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cta Bg trudng B Noi
vy ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc, Quy ché thi thing hang chirc danh nghe
nghiép vién chic doi véi vién chire va Noi quy ky thi tuyén, thi thang hang chitc danh nghé
nghiép do1 vl vién chie.

6. Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 vudng mac, d¢ nghi phan anh vé Bo Noi vu dé dugc
huéng dan hodc xem xét, giai quyet./.".
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Piéu 20. Trach nhiém thi hanh"

Cac B0 trudng, Thu trudng co quan ngang B, Thu truéng co quan thudc
Chinh phii, Chii tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va céc
CO quan, t8 chirc, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay ./

BO NOI VU XAC THU'C VAN BAN HOP NHAT
S6: 07/VBHN-BNV
Ha Néi, ngay 03 thang 7 ndm 2019
BO TRUGNG

Lé Vinh Tan

13 Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019 quy dinh:

"Diéu 5. Trach nhiém t6 chirc thwe hién

1. Cac Bo trudng, Thii triedng co quan ngang B, Thii treéng co quan thude Chinh phi, Chi
tich Uy ban nhén dan tinh, thanh ph tryc thudc Trung wong va céc co quan, t& chirc, ¢ nhan ¢6
lién quan chiu frach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trudmg hop qua thanh tra, kiém tra phét hién viéc t0 chnirc ky thi tuyén, xét tuyén cong
chitc, vién chirc, thi nang ngach cong chc, thang hang chiic danh nghe nghlep vién chirc khong
thuc hién ding quy dinh ctia phap ludt hoac viéc cham diém, tong hop. diém cac bai thi ¢6 sai sot
anh hudng tryre tiép dén két qua thi hoac xét cia tlu sinh thi can cu két luan thanh tra, kiém tra,
ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén t chic thi tuyén, xét tuyén cong chirc, v1en
chitce, th1 nang ngach cong chuc, thang hang chirc danh ngh# nghiép vién chirc huy ky thi tuyén,
xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chic, thing hang chitc danh nghé nghiép
vién chirc khong thyre hién ding quy dinh d6 hodc ity nhing bai thi, tong hop diém thi hodc xét
¢6 sai sot 1am thay ddi két qua thi hoac xét, dong thoi, kiém diém lam 16 trach nhiém dé xit Iy
cac t6 chirc, ca nhan ¢ hanh vi vi pham theo quy dinh cia Pang va ciia phap luit.

3. Trudng hop céng chire, vién chirc sir dung van bing, chimg chi khong hop phap hoic
ké khai khong ding su that dé du tiéu chuan, dieu kién du thi ning ngach, thing hang chirc
danh nghé nghiép thi bj xr 1y ky luat theo quy dinh; dong thoi bi hiy két qua thi nang ngach,
thang hang chirc danh nghé nghiép va hiy quyét dinh bd nhi¢m vao ngach, chuc danh nghé
nghiép vién chirc (néu c6). Cong chixc, vién chire b hiy quyét dinh bo nhiém ngach, chitc
danh nghe nghiép thi xep lai ngach, chirc danh nghe nghiép, béc, h¢ so luong ding véi ngach,
chic danh nghé nghiép, bac, hé s6 lwong hudng khi duge cir dw thi nang ngach, thing hang
chitc danh nghé nghiép.".
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Daoc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUGC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHU'C*

Chuong I
QUY DPINH CHUNG VE HOI PONG THI

Muc 1
HOI PONG THI TUYEN CONG CHU'C, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHU'C

Diéu 1. Hji dong thi

1. Hoi dong thi tuyén cbng chic, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (sau diy goi chung 14 Hoi ddng thi)
do ngutt dimg d4u co quan, don vi co thim quyén tuyén dung cong chirc, vién
chirc, thi ning ngach cong chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
quyét dinh thanh 13p. H6i dong thi hoat déng theo timg ky thi va tir giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

2. Khong cir lam thanh vién Hoi dong thi d6i v6i nhimg nguoi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em ruot cia bén vg hoic chéng; vo hodc chéng; con dé hoédc con
nudi cia ngudl du thi hodc nhiing ngudl dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luit.

3. Hbi dong thi tuyén cong chirc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thing 3 nim 2010 cia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan 1y cong chirc (sau day viét tit

4 Quy ché nay dugc ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5
nam 2019, c6 hiéu lvc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019.
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14 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP) duoc sita dbi, bd sung tai khoan 3 Diéu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phii stta d6i, bd sung mot sb
quy dinh vé tuyén dung c6ng chirc, vién chirc, ning ngach cong chirc, thiing hang
vién chirc va thuc hién ché d6 hop ddng mét s6 loai cong viée trong co quan hinh
chinh nha nudc, don vi su nghiép céng 13p (sau day viét tit 13 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP).

4. Ho1 déng thi tuyén vién chirc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 cla
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc (sau day viét tit 1a Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP) dwoc sita d6i, bd sung tai khoén 2 Pidu 2 Nghi dinh s6
161/2018/ND-CP.

5. Hoi d6ng thi ning ngach cong chirc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Biéu 32 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP.

6. Hoi dong thi thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc thuc hién nhiém
vu, quyén han quy dinh tai khoan 4 Diéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

7. H61 déng thi duoc sir dung con dé‘iu, ta1 khoan cda co quan, don v1 co6 thAm
quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc hodc ciia co quan tham muu truc tiép trong cac
hoat dong ctia Hoi dong thi do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ thim quyén
thanh 14p H6i dong thi quyét dinh.

8. Trudmg hop co quan, don vi c6 thim quyén quyét dinh t6 chirc thi ning
ngach cong chirc cung vadi thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc cho
cong chirc, vién chirc thudc thim quyén quan 1y thi thanh 13p mot Hoi dong thi dé
td chirc viéc thi ning ngach cdng chirc va thi thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc. Hoi ddng thi ning ngach céng chirc va thi thing hang chitc danh nghé
nghiép vién chirc thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 5, khon 6
Diéu nay.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia thanh vién tham gia Hji
dong thi

1. Chi tich Hoi dong thi:

a) Chiu trach nhiém t& chirc thuc hién nhiém vu ctia Hoi déng thi va chi dao tb
chirc ky thi tuyén cdng chirc, vién chirc, thi ning ngach céng chirc, thi thing hang
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chirc danh nghé nghiép vién chirc bio dim ding ndi quy, quy ché ky thi theo quy
dinh cua phap luat;

b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé, 8 ring cho timg thanh vién cia
Hobi dong thi;

¢) Quyét dinh thanh l3p Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban
chim phuc khao, Ban kiém tra sat hach khi t5 chirc thuc hién phdng vén tai vong 2;
thanh 14p cic bd phan gitip viée xét thiy cin thiét;

d) Té chirc viée xiy dung dé thi, Iua chon dé thi, bao quan, luu giit d& thi theo ding
quy dinh tai Quy ché nay va bdo dim bi mat d& thi theo ché d6 tai liéu "Mat";

d) Quy dinh cu thé thdi gian bat dau thi cta timg phan thi trong ndi dung thi
tric nghiém tai vong 1 d& théng nhét thuc hién;

e) To chirc vide coi thi, quan Iy bai thi, danh s phach, roc phach, quan ly
phach, cham thi va céac tac nghiép khac theo quy dinh tai Quy che nay,

g) Bao cao nguol dimg dau co quan, don v1 c6 thém quyén tuyén dung cong
chirc, tuyén dung vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc xem xét, quyét dinh cdng nhén két qua thi,

h) Chi dao gii quyét kién nghi, khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc ky thi.

2. Phé Chii tich Hoi dong thi:

Gitip Cht tich Hai dbng thi diéu hanh hoat dong ctia Hbi dong thi va thuc hién
mét s6 nhiém vu cu thé cia Hoi ddng thi theo su phin cong ctia Cht tich Hoi dong thi.

3. C4c Uy vién ciia Hbi ddng thi:

Cac Uy vién cta Hoi ddng thi do Cht tich Hdi dong thi phan céng nhiém vu
cu thé dé bao dam céac hoat dong ctia Hoi dong thi thue hién ding quy dinh cda
phap luit.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitip Chi tich H61 dong thi:

a) Chuln bi cac vin bén, tai liéu cin thiét cia Hai ddng thi; ghi bién bin cic
cudc hop, hoat dong cta Ho1 déng thi;

b) T6 chirc, chuén bi cac tai liéu hudng dan on tip cho thi sinh (néu co);

¢) T6 chirc viéc thu phi du tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach, thi
thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; quéan 1y thu, chi va thanh quyét toan
theo quy dinh ctia phap luat;
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d) Nhén, bdo quan bai thi cuia thi sinh dugc déng trong cac ti1 hodc bi dung
bai thi (sau day goi chung la tui bai thi) con nguyén niém phong tu Trudng ban
coti thi;

d) Ban giao bai thi dugc dong trong cac tui bai thi con nguyén niém phong cho
Trudng ban phach;

e¢) Nhan, bao quan bai thi dd roc phach va dugc dung trong cac thi bai thi con
nguyén niém phong t Trudng ban phach;

g) Ban giao bai thi da roc phach dung trong cac tui bai thi con nguyén niém
phong cho Trudng ban chim thi kém theo céc Phiéu chim diém va thuc hién céc
cong tac nghiép vu lién quan;

h) Nhén, bao quén dau phach duoc dong trong céc thi con nguyén niém phong
tlr Trwéng ban phach sau khi viéc chim thi cac bai thi cia cac mon thi d3 hoan thanh,

i) Nhin, bao quin két qué phong van, thuc hanh duwoc déng trong cic thi con
nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach néu tb chirc phéng vén, thuc hanh tai
vong 2,

k) Ghép phéch, tong hop, bdo cdo két qua véi Hoi ddng thi;

1) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phén céng ciia Chu tich Ho1 déng thi.

Muc 2
CAC BAN GIUP VIEC CUA HOI PONG THI

Diéu 3. Ban dé thi

1. Ban @ thi do Chi tich H6i dong thi thanh l4p gdm: Truéng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban dé thi;

a) T chirc thuc hién viéc xiy dung bd dé thi, ngin hang ciu héi theo quy dinh;

b) Tb chirc didu hanh toan b hoat dong ciia ¢dng tac xiy dung ngén hang cu
héi, ra dé thi; chiu trach nhiém trudc Cha tich Hoi dong thi va trude phap luat vé
cong tac xay dung ngan hang cau hdi, ra dé th,

¢) Bdo mét ngin hang c4u héi, dé thi theo ché d6 tai liéu "Mat",
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3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cda thanh vién Ban d@ thi:

a) Tham gia x4y dung ngan hang ciu hdi, bd dé thi theo phan cong clia Trudng
ban de thi,

b) Bao mit dé thi, ngin hang ciu héi theo ché d6 tai liéu "Mat",

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién bén cac cudc hop, hoat dong clia Ban dé thi va thuc hién cac nhiém
vu khac theo phan céng ctia Trudng ban dé thi.

5. Tiéu chuan thanh vién Ban dé thi:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban d& thi 13 ¢bng chirc, vién chirc ¢6 trinh
d6 chuyén moén, kinh nghiém c6ng téc trong nganh, linh vue phu hop véi yéu cau
clia vi tri cin tuyén hodic yéu cu ctia ngach cong chuc, chizc danh nghé nghiép
vien chirc dur th;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban dé thi d6i véi nhitng ngudi ¢é quan hé 13 cha,
me, anh, chi, em ruét cia bén vo hoéc ché‘)ng; vo hodc chéng; con dé hoac con nudi
cua nguoi du thi hodc nhimng ngudi dang trong thoi gian bl xem xét xtr ly ky luat
hoic dang thi hanh quyét dinh k¥ luat;

¢) Ngudi duoc cir 1am thanh vién Ban dé thi khéng duoc tham gia 1am thanh
vién Ban co1 thi.

6. Nguyén tic 1am viéc ciia Ban dé thi:

a) Mdi thanh vién ctia Ban dé thi phéi chiu trach nhiém c4 nhan vé ndi dung,
bao dam bi mét, an toan cla dé thi theo ding chirc trach ciia minh va theo nguyén
tic bao vé bi mt nha nudc;

b) Céc thanh vién cta Ban dé thi lam viéc ddc lap va truc tiép vo1 Trudng ban
dé thi; ngudl dugce giao thye hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thue hién nhi€ém
vu d0, khong duoc tham gia cac nhiém vu khac cua Ban d8 thi.

7. Khu virc 1am dé thi va cac yéu ciu bao mat

a) D& thi, huéng din chim, dap 4n, thang diém chwa cong bd thudc danh muc
bi méit nha nucc do "Mat". Pé thi du phong chua sir dung dugce giai "Mat" sau khi
két thuc ky thi;

b) Viéc lam d& thi phai duoc thyc hién tai mét dia diém an toan, biét lap, phai
duoc bao vé, ¢o dﬁy du phuong tién bao mat, phong chay, chita chay,
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¢) Danh sach nhiing ngudi tham gia Ban dé thi phai dwoc gift bi mat trong quéa
trinh t chirc ky thi. Cac thanh vién tham gia lam dé thi déu phéi cach ly véi bén
ngoai tir thoi diém tap trung lam d thi cho dén khi két thic mén thi d6. Trong
truong hop cén thiét, duoc sw ddng ¥ bing viin ban cia Trudng ban dé thi thi céc
thanh vién md1 dugc phép ra ngoai hoac lién hé vo1 bén ngoai bﬁng dién thoai cb
dinh, khi noi chuyén phai bat loa ngoai, ¢ ghi am va dwoi su giam sat hodc chimg
kién cta thanh vién Ban gidm sét va cta dai dién co quan cbng an (néu dwoc moi
tham gia),

d) Phong bi dung dé thi d& giao, nhin, vin chuyén tir noi lam dé thi ra bén
ngoii phai dwoc 1am bing gidy c6 di db bén, kin, tbi va duwoc dan chit, khong
bong meép, dugc niém phong;

d) Toén bd qué trinh giao, nhin, vin chuyén dé thi phai dugc gidm sat boi
thanh vién Ban giam sat va clia dai dién co quan cong an (néu dugc mo1 tham gia);
cac phong bi dung dé thi phai dwoc bio quin trong thing lam bing kim loai ¢6
khoa va duoc niém phong trong qua trinh giao, nhan, van chuyén;

&) May méc va thiét bi tai noi lam dé thi du bi héng hay khong dung dén, chi
dwoc dwa ra ngoai khu vure cach ly sau thoi gian thi mén cudi cing;

g) Thinh vién Ban dé thi va nhimg ngudi khac c6 lién quan phai giit bi mit
tuyét d6i cac dé thi va chu héi tric nghiém, phéng van, thuc hanh; khéng duoc
phép cdng bd dudi bt ky hinh thirc nao cho dén khi két thic thoi gian thi mon thi
duoc phén cong thuc hién.

8. Yéu cAu khi xay dumg dé thi:

a) Yéu cau chung;

Pam bao chinh xac, khoa hoc, 101 vin, cau chit rd rang;

Phai1 phu hop vai yéu ciu ctia ngach cong chitc hodc chirc danh nghé nghiép
vién chirc twong img véi vi tri du thi;

Pé thi phai co tinh suy luan, phan tich, tranh viéc hoc thudc long;

Pé thi phai ghi r5 s6 diém ctia mdi ciu hoi thi;

Dé thi phai ghi 1 ¢6 chit "HET" tai diém két thic dé thi va phéi ghi 13 c6 may
trang (d61 véi @& thi c6 tir 02 trang tré 1én);
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M&i mén thi hojc phén thi trong mot ki thi phai c¢6 dé thi chinh thirc, dé thi dw
phong va kém theo huéng dan, dap an chim thi cu thé. Huéng dén, dap an chdm
thi phai c6 thang diém chi tiét dén 5 diém.

b) D1 véi dé thi tw ludn;

Cin cir yéu ciu ciia ky thi, Ban d& thi c6 trich nhiém soan thio dé thi va
hiéu chinh dé thi, dap 4n, huéng din chdm thi (chinh thirc va du phong) cho
mon thi. Sau khi soan thdo, hiéu chinh, cac d& thi, dap 4n, huéng din chim thi
dwoc th chirc phan bién va d& xuit phuong an chinh ly, sia chita néu th?iy can
thiét. Viéc phén bién dé thi, dép 4n, hudéng din chim thi do céc thanh vién Ban
dé thi thuc hién.

¢) Dbi véi dé thi tric nghiém:

Viéc xy dung ngin hang ciu hoi cho d@ thi tric nghiém phéi bio ddm sb
luong cau hoi xdy dung gfip t6i thiéu 3 14n so véi sb cau héi theo quy dinh cua
timg phén thi. Trudng ban dé thi td chirc dé céc thanh vién Ban dé thi thdm dinh
timg céu héi thi tric nghiém theo ding yéu ciu cha vi tri du tuyén hodc yéu cu
cta ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc du thi; sau khi hi€u chinh
14n cubi, Trudng ban dé thi td chirc rit ngu nhién cac cau héi dé hinh thanh dé thi
tric nghiém v6i nhiéu phién ban dé thi khéc nhau. Sau khi ra soat timg phién ban
@& thi tric nghiém, Trudng ban dé thi ky tén vio timg phién ban dé thi va ban giao
cho Chu tich Hoi dong thi d& Chu tich Hoi dong thi quyét dinh dé thi chinh thirc va
dé thi du phong.

d) D6i véi dé thi phong vén:

N6i dung d& phéng van phai cin cir vao yéu cau clia vi tri du tuyén hoidc yéu
chu vé tiéu chuin nghiép vu chuyén mdn cta ngach cong chic, chirc danh nghé
nghiép vién chirc du thi; két cdu, ndi dung dé phéng vin, thuc hanh phai bio ddm
chinh x4c, khoa hoc, danh gia toan dién néng lwc, kha niing ca ngudi du tuyén. Dé
phdng vin phéi c6 dép 4n va thang diém kém theo, duoc déng trong phong bi,
niém phong va bao quén theo ché d6 tai lidu "Mat".

Piéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chd tich Hoi dong thi thanh lap, gdm: Trudng ban, Pho
Trudng ban va cac thanh vién, trong 6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

awSoft = rer +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



34 CONG BAO/SS 579 + 580/Ngay 21-7-2019

2. Nhiém vu, CIuyén han va trach nhiém cia Trudng ban col thi:

a) Gitip Hoi ddng thi t& chirc ky thi theo quy ché, ndi quy cta ky thi;

b) B6 tri phong thi; phén cng nhiém vu cho Phé Trudng ban coi thi; phén
cong giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho timg moén thi;

¢) Nhén va bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho giam thi coi thi. Khi
giao, nhin dé thi phai l4p bién ban x4c dinh tinh trang dé thi;

d) Tam dinh chi viéc coi thi cia giam thi, kip thoi bao cao Chu tich Ho1 d{’ing
th1 xem xét, quyét dinh; dinh chi thi d8i véi thi sinh néu théy co cin cir vi pham
néi quy, quy ché cia ky thi;

&) T4 chirc thu bai thi ciia thi sinh, niém phong bai thi d& ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky H6i dong thi,

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cta Pho Trudng ban coi thi:

Giup Trudng ban coi thi diéu hianh mét sé hoat ddng ctia Ban coi thi theo su
phan cong ctiia Trudng ban coi thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cia thanh vién Ban co1 thi dugc phan
cong lam giam thi phong thi:

a) Thuc hién nhiém vu coi thi theo sy phén cong cia Trudng ban coi thi,

b) Phai c6 mit dlng gid tai dia diém thi d& 1am nhiém vu;

¢) Trong khi thuc hién nhiém vu coi thi, khong duoc mang vao phong thi dién
thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥ thuat thu,
phét truyén tin, phuong tién sao lwu dir 1iéu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin
khéac va cac loai gidy to, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung thi; khéng duoc lam
viéc riéng; khong duoc hut thude; khoéng dwoc sir dung céc loai db udng c¢é con
hodc cac chat kich thich;

d) Chi cho thi sinh ra khéi phong thi sém nhat sau 2/3 thoi gian lam bai thi doi
v6i mon thi viét hodc sau khi thi sinh d4 nop bai, dé thi, gidy nhép (néu cd) va ky
ndp bai. D6i véi mén thi tric nghiém, chi cho thi sinh ra khéi phong thi khi d3 hét
thoi gian 1am bai thi va sau khi d3 ndp bai, ky ndp bai. Truomg hop thi sinh nhit
thiét phai tam thoi ra khéi phong thi thi giam thi phong thi phai thong bao ngay
cho giam thi hanh lang dé gidm thi hanh lang béo céo ngay Trudng ban coi thi xem

xét, gidi quyét;
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d) Néu c6 thi sinh vi pham néi quy, quy ché thi thi giam thi phong thi phai 1ap
bién ban xi 1y theo quy dinh. Néu ¢6 tinh hudng bét thuong phai bao cdo ngay cho
Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia giam thi phong thi kiém ki thuét
vién may tinh (4p dung d6i véi thi tric nghiém trén may vi tinh):

a) Bao dam hé théng may V1 tinh trong phong thi hoat dong tot, néu may vi
tinh bi hu héng phai ¢o trach nhiém sita chita hodc thay thé kip thoi,

b) Tién hanh nhap di¥ liéu dé thi vao may chi; niém phong méy chd, thiét bi
Iuu trit dif 1iéu @& thi khi két thic trude sw chimg kién ctia dai dién: Hoi dong thi,
Ban coi thi, Ban giam sat thi va dai dién cong an (néu dwgc moi tham gia);

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trwdc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hop véi giam thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra céc vat dung
cia ngudi du thi mang vao phong thi, huéng din nguoi dur thi ngdi ding vi tri;
khéng d& ngudi dur thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cim;

@) Két thic mdi ca thi, tién hanh in bai thi cia ngudi dy thi, niém phong tai
dung bai thi (c6 chit ky cia hai giam thi) va ban giao cho Trudng ban co1 thi. Khi
ban giao phai lap thanh bién ban va cung ky xac nhan;

e) Két thic mdi budi thi, niém phong méy chi, cac thiét bi Iwu trir dir liéu;

g) Két thiic mén thi, sao lwu toan bd dit liéu vao thiét bi luu trf¥, niém phong va
ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d0 x6a toan bo dit liéu luu trit trén may cha.
Viéc ban giao phai lap thanh bién ban va cung ky xac nhan.

6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban co1 thi dugc phan
cong lam giam thi hanh lang:

a) Giit gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi,

b) Pht hién, nhic nhd, phé binh va ciing gidm thi phong thi 18p bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi & khu vuc hanh lang. Trudng hop vi
pham nghiém trong nhw giy mét trat tw, an toan & khu virc hanh lang phai béo c4o
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, gii quyét;

¢) Khong dugc vao phong thi.

7. Nhiém vu, Quyén han va trach nhiém cua thanh vién ki€ém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat doéng ctia Ban coi thi va thuc hién cac nhiém
vu khac theo phan céng ctia Trudng ban coi thi.
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8. Tiéu chuan ctia thanh vién Ban coi thi:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban coi thi phai la cong chire, vién chirc,

b) Khong cir lam thanh vién Ban coi thi abi véi nhiing nguol c6 quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hoac chéng; vo hodc chang; con dé hodc con
nudi cia ngudi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian b1 xem xét xir Iy ky
luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét;

¢) Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban coi thi khong dwgce tham gia lam thanh
vién Ban dé thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban chim phiic khio (néu c6).

Pi¢u 5. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ip gom: Truéng ban va céc
thanh vién, trong 6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém Trudng ban phach:

a) Nhan bai thi dugc déng trong céc thi con nguyén niém phong tir Uy vién
kiém Thu ky Héi dong thi;

b) Phan céng nhiém vu cu thé cho cic thanh vién Ban phach dé t chirc thuc
hién viéc danh sé phach, roc phach céc bai thi bio dim nguyén tic s6 phich khong
tring 1p véi s6 bao danh cia thi sinh,

c¢) Ban giao bai thi da lam phach dugc dong trong thi con nguyén niém phong
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

d) Niém phong dau phach va bdo quén theo ché 6 "Mat" trong sudt thoi gian
chém thi cho dén khi hoan thanh viéc chém thi,

&) Ban giao dau phach duoc déng trong tai con nguyén niém phong cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi sau khi viéc cham thi cac mon thi dd hoan thanh;

¢) Bio mét sé phach.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia thanh vién Ban phach:

a) Thuc hién viéc danh s6 phach, roc phich cac bai thi theo phin cong cla
Trudng ban phach;

b) Bao miét s phach.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cda thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong ctia Ban phach va thuc hién cac nhiém
vu khac theo phan cong cia Trudng ban phach.
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5. Tiéu chuén cta thanh vién Ban phich:

a) Ngudi dugce cir lJam thanh vién Ban phach phai la cong chirc, vién chirc;

b) Khéng ctr 1am thanh vién Ban phach d6i véi nhitng ngudi c6 quan hé 13 cha,
me, anh, chi, em ru6t cia bén vo hoac chéng; vo hodc chéng; con dé hoac con nudi1
cua nguol du th1 hodc nhimg ngudt dang trong thoi gian bi xem xét xit ly ky luat
hojc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duoc cir lam thanh vién Ban phach khong duoc tham gia Ban coi thi,
Ban chim thi, Ban chim phuc khao (néu cb).

Dicu 6. Ban cham thi

1. Ban chim thi do Ch tich Héi dong thi thinh 13p gdm: Truéng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban chim thi:

a) Phin céng nhiém vu chim thi cho cic thinh vién Ban chim thi bio didm
nguyén tic mdi bai thi phéi ¢6 it nhit 02 thanh vién thuc hién nhiém vu chim thi
va tb chirc viéc cham thi theo diing quy ché;

b) Trude khi chim thi, t& chirc v quan triét dén cac thanh vién Ban chim thi
vé huéng din chidm, ndi dung dap an va thang diém chim thi. Truomg hop phat
hién ndi dung ctia @& thi va hudng dan chim, dap an chdm thi c¢6 ndi dung khéng
théng nhét hoic sai 1&ch thi phai bdo cdo ngay dén Chi tich Hoi ddong thi dé xem
xét, quyét dinh. Sau khi ¢6 ¥ kién cGa Cha tich H6i dong thi mdi thuc hién viée
chim thi theo quy dinh. Khdng duoc tir ¥ thay d8i hudéng din chim, d4p 4n, thang
diém cham thi,

¢) Nhin, bao quin cic thi bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién kiém Thu
ky Hoi ddng thi, sau d6 phén chia tai dung bai thi kém theo phiéu chim diém bai
thi cho céc thanh vién Ban chim thi;

d) Dinh chi hodc thay dbi viéc cham thi d61 v6i thanh vién Ban chim thi thiéu
trach nhiém, vi pham quy ché thi;

d) Tng hop két qua chim thi, dung vio tii va niém phong, sau d6 ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Héi ddng thi. Khi ban giao phai 1ip bién ban giao nhan
két qua cham thi;

e) Bao mit két qué diém thi.
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3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ca thanh vién Ban chém thi:

a) Chim diém c4c bai thi theo diing huéng din chim, dép 4n chim thi v4 thang
diém. Chi cham diém cac bai thi dwoc lam trén gidy thi do Hoi dong thi quy dinh;

b) B4o céo diu hiéu vi pham trong céc bai thi v6i Truéng ban chim thi va kién
nghi hinh thire xir ly;

¢) Bdo mat két qua diém thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién ki€ém Thu ky:

Ghi bién ban cac cugc hop, hoat déng clia Ban cham thi va thuc hién céc
nhiém vu khac theo phin c6ng ctia Trudng ban cham thi.

5. Tiéu chuén ctia thanh vién Ban chim thi:

a) Ngudi duoc clr ldm thanh vién Ban chiam thi la c¢6ng chirc, vién chirc 6
trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh vurc phu hop vé yéu
cu ctia vi tri can tuyén hoidic yéu cau clia ngach cong churc, chirc danh nghé nghiép
vién chirc du thi;

b) Khong cir lam thanh vién Ban cham thi dbi véi nhitng ngudi ¢6 quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chdng; vo hodc chdng; con dé hoic con
nudi cua nguol du thi hodc nhimg nguol dang trong thoi gian b1 xem xet xir 1y ky
lut hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguot duge cir lam thanh vién Ban chim thi khong duge tham gia vao lam
thanh vién Ban coi thi, Ban phach.

Ditu 7. Ban kiém tra sat hach trong truomg hop t chirc phéng vin tai
vong 2 khi tuyén dung cong chirc, vién chirc

1. Ban kiém tra sat hach do Chi tich Hoi dong thi thanh 1ap gdm: Truéng ban
va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban kiém tra sat hach:

a) T8 chirc thuc hién viéc phéng vén theo quy dinh trén nguyén tic mdi thi
sinh dw phéng van phai ¢6 it nhat 02 thanh vién tr& 1én chim diém;

b) Téng hop két qua phéng van kém theo timg phiéu chim diém phéng van
clia timg thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi;

c) Bao mat két qua diém phoéng van.
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3. Nhiém wvu, CIuyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra st hach:

a) Té chirc phdng van va chim diém thi sinh theo dting dép 4n, thang diém cia
dé phéng van;

b) Bao c4o cac ddu hiéu vi pham trong qué trinh t6 chitc phdng van véi Trudng
ban kiém tra s4t hach va kién nghi hinh thirc x& 1j;

¢) Bio mat két qua diém phong vén.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cia thanh vién ki€ém Thu ky:

Thuc hién nhiém vu ghi bién béan cac cudc hop, hoat dong clia Ban kiém tra
sat hach va thuc hién cac nhiém vu khac theo phédn céng ctia Trudng ban kiém tra
sat hach.

5. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi duge cit lam thanh vién Ban kiém tra sat hach la cong chirc, vién
chirc ¢o trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém cong tac trong nganh, 1inh virc phu hop
vl yéu cu ctia vi tri cin tuyén‘,

b) Khéng cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach dbi véi nhitng ngudi co
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét cta bén vo hodc chéng; vo hoac ché‘)ng; con
d& hodic con nubi clia ngudi du xét tuyén holic nhitng ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xtt 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

Chuong I1
TO CHU'C THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHU'C, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Muc 1
CONG TAC CHUAN BI TO CHUC THI

Dié¢u 8. Cong tac chuén bi thi

1. Trude ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi gixi thong bao triéu tap thi
sinh du thi, trong d6: Thong béo cu thé thoi gian, dia diém lam thii tuc du thi; thu
1 phi thi; thoi gian, dia diém t5 chirc on tip (néu cé); thoi gian, dia diém td chirc
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thi; hinh thic thi, thoi gian t6 chirc cic vong thi, phin thi, mén thi dén cic thi
sinh dur thi.

2. Trudce ngay thi it nhit 01 ngay lam viéc, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi
sinh theo s bao danh va theo phong thi, so dd vi tri cac phong thi, nbi quy thi,
hinh thirc, thoi gian thi dbi véi timg phan thi, mén thi, ndi dung thi tai dia diém tb
chue thi.

3. Trudc ngay thi it nhit 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hdi dong
phéi hoan thanh cac c6ng tac chudn bi cho ky thi nhur sau:

a) Chia phong thi va chuén bi danh séch thi sinh dé goi vao phong thi; danh
sach dé thi sinh ky ndp bai thi;

b) Chuln bi cic bién ban, gdm: Bién ban giao nhin dé thi tir Hbi dong thi cho
T4 in sao dé thi, tir TS in sao dé thi cho Ban coi thi, tir Trudng ban coi thi cho cac
gidm thi phong thi; bién bin x4c nhin tinh trang tai dung dé thi trudc khi cit tai
dung dé thi dé phat dé thi; bién ban xit Iy vi pham ndi quy, quy ché thi; bién ban
giao nhan bai thi va cac bién ban khac phuc vu cho cong tac thi;

b) Chuin bi thé cho cac thanh vién Hoi dong, Ban coi thi, bd phan phuc vu ky thi.
Thé cia Chd tich, Phé Cha tich, Uy vién Héi dong, Trudng ban coi thi in diy du
ho tén va chirc danh. Thé ctia cac thanh vién khac chi in chirc danh.

Dicu 9. Khai mac

1. Trudce khi bat d4u ky thi phai tb chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh ty tb chirc 12 khai mac nhu sau: Chao c&; tuyén b6 ly do; gi6i thiéu dai
biéu; cong bb quyét dinh thanh 14p Hbi dbng thi; cong bb quyét dinh td chirc ky
thi; cong bd quyét dinh thanh 13p Ban gidm sat ky thi; cong bd quyét dinh thanh
1ap Ban coi thi; Chu tich Hoi dong thi tuyén bd khai mac ky thi; phd bién ké hoach
thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Piéu 10. T4 chirc cac cudc hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Trudng ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi dé phé bién ké
hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cta céc thanh vién Ban
coi thi; théng nhét cic hudng din cén thiét dé giam thi biét, thuc hién dé hudng
d&n cho thi sinh théng nhét thue hién trong qua trinh thi.

awSoft = rer +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/S6 579 + 580/Ngay 21-7-2019 41

2. Dbi véi m3i mén thi, trude gidr thi tbi thidu 60 phut, Trudng ban coi thi hop
Ban coi thi d& phan cong giam thi timg phong thi theo nguyén tic khéng lip lai
giam thi coi thi d6i véi mén thi khac trong cting mot phong thi; phd bién nhimg
hudng dan va lwu ¥ can thiét cho cac giam thi déi véi mén thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thic mon thi, Trudng ban coi thi td chirc hop
Ban coi thi d& rit kinh nghiém.

Diéu 11. Cach bé tri, sip xép trong phong thi

1. Dbi v6i hinh thire thi tric nghiém trén may vi tinh: Phong thi duoc bb tri
may vi tinh dap tmg yéu ciu mdi thi sinh sit dung mét méy vi tinh dé truc tiép lam
bai thi.

2. Dbi v6i hinh thirc thi viét, thi tric nghiém trén gidy: Mdi phong thi bé tri ti
da 50 (nim muoi) thi sinh, mdi thi sinh ngdi mot ban hoic ngdi cach nhau it
nhét 01 (mét) met. Trude gid thi 30 phit, giam thi phong thi danh s6 bio danh ctia
thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

3. D6i véi hinh thirc thi phéng van: Phong thi duoc b tri ban cho céc thi sinh
chuén bi tra 10 sau khi bbc thim ngiu nhién ciu héi dé chuén bi ndi dung tra 10
va ban dé héi thi phong van.

Pié¢u 12. Cach thirc to chirc thi triic nghiém tai vong 1

1. Sau khi két thic phan thi ndo thi méi tiép tuc td chirc phan thi ké tiép.

2. Thoi gian ké tir khi két thic phan thi dau tién cho dén phén thi ké tiép do
Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh.

3. Thi sinh duoc mién thi ciia phén thi nao thi duoc phép véng mit ciia bubi thi
phén thi dé.

Muc 2
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN MAY VI TiNH

Diéu 13. Giai thich tir ngi¥

Trong Quy ché nay, céc tir ngit sau diy duoc hiéu nhu sau:

1. "Phong thi tric nghiém" 13 phong méy vi tinh duoc thiét ké, cai dit phan mém
thi tric nghiém va ding dé 5 chirc thi cdc mdn thi theo hinh thirc tric nghiém.
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2. "Mdy chii” 13 méay vi tinh duoc sit dung dé luu phin mém ra dé thi, chim thi
va thu bai thi cua nguoi du thi.

3. "May tram" 13 méy vi tinh nguoi du thi sir dung dé nhan dé thi, lam bai thi
va nop bai thi.

4. "Phin mém thi tric nghiém" la ph';'in mém duge st dung dé tb chirc thi tric
nghiém trén may vi tinh.

5. "Pé thi" 14 tAp hop cac chu héi trong ngan hang dé thi do phin mém tao ra
trén co s& ciu tric dé thi do Ban dé thi thuc hién.

6. "Su c6" 1a nhimg su viéc x4y ra trong qué trinh t& chirc thi tric nghiém trén
may v1 tinh lam cho qua trinh thi tric nghiém trén may vi tinh b1 gian doan hodc
khéng thue hién dugrc.

7. "Tinh hubng bat thuong" 14 mot hién twong don nhit, x4y ra trong mét thoi
diém, tai mot dia diém nhit dinh mang t6i hau qué tidu cuc cho x4 hdi va con ngudi.

8. "Ngan hang ciu héi" 14 tip hop toan bd cdu héi thi va dap an phuc vu lam dé
thi tric nghiém.

Pié¢u 14. Trach nhiém trong viéc xay dung ngin hang cau héi thi va dap 4n

1. Chuén bi c4u héi thi, dap 4n dé dwa vao ngan hang cau héi thi tric nghiém
trén may vi tinh theo ding yéu cdu vé sb lwong, vé thiét ké phin mém thi tric
nghiém trén may vi tinh.

2. Chi dao viéc danh may vi tinh, m3d hoa, niém phong, bdo quin va bdo mat
ngan hang ciu héi trude khi ban giao cho Hoi dong thi dé tb chire thi.

Diéu 15. Xay dung ngin hang ciu héi

1. Chu hoi thi va dap 4n cho mdi phin thi tric nghiém trén may vi tinh phéi
bao quat dugc toan bd nd1 dung cha vi tri viéc lam tuong Ung vl ngach cong chirc
hodc chirc danh nghé nghiép vién chirc du thi.

2. Chu héi thi va dap 4n thi tric nghiém trén may vi tinh phdi dwoc m3 héa
theo yéu cau d3t ra clia phan mém thi tric nghiém trén may vi tinh,

3. No1 dung cau héi trong ngan hang cau hdi phai bao dam khoa hoc, chinh
xac, chit ché rd rang, mach lac, ding van pham, ¢6 tinh suy ludn, phén tich, tranh

viéc hoc thudce long.
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Piéu 16. Trach nhiém ctia giam thi phong thi, giam thi kiém k§ thuit vién
may tinh, giam thi hanh lang

1. Quy dinh chung:

Phéi c6 mit dung gid tai dia diém thi dé ldm nhiém vu. Trong khi thuc hién
nhiém vu co1 thi, khéng dugc mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi am,
may 4anh, may vi tinh, cac phuong tién truyén tii k§ thuét thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung thong tin khac va cac loai giﬁy to,
tai liéu co lién quan dén ndi dung thi; khong dugce lam viéc riéng; khong dugce hat
thubc: khong duoc sir dung cac loai dod uéng ¢b con hodc cic chit kich thich.

2. Trach nhiém cua giam thi phong thi:

a) Kiém tra phong thi; hudéng dan ngudi du thi ngdi dimg vi tri;

b) Khi co hiéu lénh, giam thi 1 go1 tén ngudi du thi vao phong thi; giam thi 2
kiém tra cac vat dung ctia ngudi du thi mang vao phong thi, huéng din ngusi du
thi ngf)i dung v1 tri va ky vao danh sach du thi;

¢) Khong dé ngudi du thi mang vao phong thi tai lidu, vat dung bi cam; hudng
din nguoi du thi cac quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi; thuc hién nhiém vu coi
thi theo ndi quy, quy ché cia ky thi;

d) Giam thi phong thi chi dugc tra 161 nguon du thi cong khai trong pham vi
quy dinh. Khong dugc cho ngudi du thi ra ngoai phong thi khi dang thi. Néu
ngudi du thi bi dau dm bt thuong hodic ¢6 nhu ciu chinh déng nhét thiét phai
tam thoi ra khoéi phong thi thi phai kip thoi bao cao cho Trudng ban coi thi xem
xét, giai quyét;

d) Giam thi phai 1ap bién ban x 1y vi pham theo dung quy dinh dbi véi nguol
du thi vi pham quy ché, ndi quy thi;

e) Giam thj phéi bao cao ngay Trudng ban coi thi dé xem xét, giai quyét khi co
tinh hubng bét thuong xay ra;

g) Giam thi phai bdo v& d& thi trong khi thi, khéng d& 16 lot d2 thi ra ngoai
phong thi. Giam thi va nhiing ngudi lam nhiém vu phuc vu ky thi khong dugce thao
luan, sao chép, giai dé, mang dé ra ngoai hodc giai thich dé thi cho nguoi du thi,

h) Ky tén vao niém phong tii dung két qua diém thi ciia ngudi du thi theo timg
ca thi;

i) Cubi budi thi, tién hanh niém phong phong thi tric nghiém.
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3. Trach nhiém cua giam thi kiém k¥ thuat vién may vi tinh:

a) Bio dam hé thdng méy vi tinh trong phong thi hoat dong tt, néu may vi
tinh bi hu héng phai co trach nhiém sita chita hodc thay thé kip thai,

b) Tién hanh nhap dit lidu ¢ thi vio mdy chd; niém phong may chi, thiét bi
luu trit dif liéu @& thi khi két thic trude su chimg kién ctia dai dién; Hoi dong thi,
Ban coi thi, Ban giam sat thi va dai dién cong an (néu duoc moi tham gia). Viéc
nhip dit liéu d& thi chi dwgc thuc hién trong vong 24 gid trude thoi diém bit dau
ca thi dau tién va duoc lap bién ban ¢6 xac nhan cla cac bén tham gia;

c) Kiém tra may V1 tinh trong phong thi trirdc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hop véi giam thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra cac vat dung
clia ngudi dyu thi mang vao phong thi, huéng din ngudi du thi ngdi ding vi tri;
khong dé nguol du thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cAm;

d) Két thuc mdi ca thi, tién hanh in bai thi cia nguol du thi, niém phong tin
dung bai thi (¢6 chit ky clia hai giam thi phong thi) va ban giao cho Trudng ban coi
thi. Khi ban giao phai 13p thanh bién bén va cung ky xac nhén;

¢) Két thic mdi budi thi, niém phong may chi, cac thiét bi lwu tri dir lidu;

g) Két thuc mén thi, sao luu toan bd dit lidu vao thiét bi hwu tri¥, niém phong va
ban giao cho Trudng ban coi thi; sau do xda toan bo dit Liéu luu trit trén may chi.
Viéc ban giao phai 1ap thanh bién ban va cung ky xac nhan.

4. Trach nhiém cia giam thi hanh lang:

a) G1am sat moi hoat d6ng bén ngoai phong thi;

b) Phéi hop giam thi phong thi, giam thi kiém k§ thuét vién may tinh, huéng
din nguoi du thi trudc, trong, sau qua trinh thi;

¢) Theo dBi ngudi du thi khi ra ngoai phong thi trong thai gian dang thi (néu c6).

5. Gidm thi vi pham quy ché, ndi quy, tiy muc d6 bi xt Iy theo quy dinh ctia
phép luat vé can bd, cong chire, vién chire.

Pi¢u 17. Trach nhiém cha ngudi du thi

1. Nguoin du thi ¢6 mit tai phong thi trude thot gian thi theo quy dinh @& 1am
tha tuc du thi.
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2. Khong dugc mang vao phong thi cac loai tai liéu, dién thoai, may anh,
phuong tién k§ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, cac thiét bi
ghi am, ghi hinh, thiét bi chira dung, truyén tii thong tin. Ngudi du thi mang theo
cac loai ta1 liéu hoidc cac thiét bi trén vao phong thi, sir dung hay chura sir dung déu
bi coi 1a vi pham ndi quy, quy ché va phai bj xit Iy theo quy dinh.

3. Khi vio phong thi, ngudi du thi xuit trinh Gidy chimg minh thw nhan din
hosic Thé cin cudc cong dan hoic mdt trong céc loai gidy to tiy than hop phap
khéc dé giam thi kiém tra; ky xac nhan vio danh sach dw thi; néu phat hién sai sot
hosc nham 13n vé ho, tén, nim sinh ho#ic cic thong tin khac lién quan thi phéi bao
ngay cho giam thi dé diéu chinh.

4. Trong phong thi, ngud du thi phai tuan thu cac quy dinh sau day:

a) Tuan thi moi sw huéng din clia giam thi; giit trat tu trong phong thi; khéng
duoc hat thudc hodc sir dung chit kich thich khac trong phong thi;

b) Khi phat hién may vi tinh khong st dung dugc phai kip thoi bao cho giam
thi dé xem xét gidi quyét. Nghiém cim céc hanh vi lim héng hé théng méy vi tinh
phuc vu th;

¢) Ngudi du thi cé thic mic cin héi gidm thi phéi hdi cong khai; truomg hop
6m dau bat thuong phai béo céo giam thi dé giai quyét. Chi duoc di lai trong
phong thi hodc ra ngoai phong thi khi duoc su ddng ¥ cda giam thi;

d) Nghiém cim moi hanh vi sao chép, truyén tii théng tin ¢6 lién quan dén dé
thi ra ngoai phong thi hoic nhan théng tin tir ngoai vao.

5. Ngudn du thi chi dwoc ro1 khéi phong thi khi d3 ndp bai, déng thon ky xac
nhin vio bang két qua thi. Néu ngudi du thi khéng ky xac nhin vio bang két qué
thi thi phai nhan diém khéng (0). Truémg hop giam thi coi thi phat hién ngudi du
thi ky thay cho ngudi du thi khéc thi ca ngudi ky thay va ngudi dwoc ky thay déu
phai nhin diém khéng (0).

Diéu 18. Quyén cia ngudi du thi

1. Truomg hop ngudi du thi gip su ¢ vé may tram trong qua trinh thi thi bao
ngay cho giam thi coi thi biét dé 14p bién bin xac nhén su ¢ va duoc lam lai bai
thi trong budi thi doé.

2. Cé quyén td giac nhing ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho gidm thi
phong thi, Trudng ban coi thi hoic thanh vién Hdi dong thi.
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Diéu 19. Giai quyét cac kien nghi vé bai thi

1. Khéng phuc khao d6i véi céc bai thi tric nghiém trén méy vi tinh.

2. Trudng hop ngudi du thi phat hién ciu héi thi c6 sai sét, phai viét don kién
nghi ngay sau khi két thuc ca thi gui Ban coi thi. Trudng ban coi thi ¢6 trach nhi€ém
bdo cdo Chi tich Hoi ddng thi dé xem xét, gidi quyét ngay trong budi thi dé.
Khéng giai quyét cic don kién nghi vé bai thi trén may vi tinh ciia ngudi du thi
nhan duoc sau thoi gian néu trén.

Muc3
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN GIAY,
THI VIET, THI PHONG VAN

Dié¢u 20. Cong tac chuan bj d¢ thi

1. Chi tich H6i dong thi chi dao Ban dé thi tb chirc viéc xiy dung dé thi va béo
cao Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh lua chon dé thi,

2. Nbi dung dé thi phéi phii hop véi yéu ciu ciia vi tri tuyén dung va cin cir
véo tiéu chudn nghiép vu chuyén mén clia ngach cdng chirc, chirc danh nghé
nghiép vién chirc du thi. Mi dé thi phai ¢6 hudng din cham thi, dap an va thang
diém chi tiét kém theo. D thi phai duoc dong trong phong bi, duoc niém phong va
bao quén theo ché do tai liéu "Mat". Viéc giao, nhin, mé dé thi déu phai l4p bién ban.

3. D6i v6i hinh thire thi viét: Phai ¢6 it nhat mot dé thi chinh thic va mét dé thi
du phong. Dé thi dwoc nhan ban dé phét cho timg thi sinh du thi.

4. Dbi véi hinh thire thi tréc nghiém: Phai 6 it nhat 02 d& thi chinh thirc va 02
d thi du phong véi m dé thi khéc nhau. Dé thi dwgc nhan ban dé phat cho timg
thi sinh du thi. Thi sinh ngdi canh nhau khong dwoc sit dung d8 thi giéng nhau.

5. Dbi véi hinh thirc thi phéng van: Phai bio dam c6 s6 du so véi sb luong thi
sinh dwoc triéu tip du thi theo timg vi tri tuyén dung d€ thi sinh boc thim ngu nhién,

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hoi dong thi
quyét dinh, bao dam hoan thanh trudc gi¢ hop Ban coi thi dé phan cong gidm thi
phong thi it nhat 30 phat. Dé thi sau khi nhan béan, déng trong thi dung dé thi, dwoc
niém phong v& bao quan theo ché db tai lidu "Mat". Ngudi tham gia nhan ban d&
thi phéi dwoc cach ly cho dén khi két thuc budi thi.
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7. In sao, van chuyén va ban giao dé thi:

a) T4 in sao d8 thi:

T& in sao dé thi do Chu tich Hai ddng quyét dinh thanh lap, trong d6 T4 trudng
T in sao dé thi v cac thanh vién.

T4 in sao dé thi lam viéc tip trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi mé
niém phong dé thi d& in sao cho dén khi hét théi gian lam bai thi clia mén thi da
duge 1n sao do.

T4 trwdng T4 in sao dé thi chiu trach nhiém c4 nhan truéc Chi tich Hoi dong
thi va trude phap luat vé cac cdng viée sau day: Tiép nhan dé thi gbc, t6 chic in
sao d8 thi, bdo quén va ban giao d& thi duoc dung trong tai d& thi, dwgc niém
phong cho Trudng ban coi thi truée su chimg kién ctia Uy vién kiém Thu ky Hai
dong thi, thanh vién Ban gidm sat thi va ctia dai dién co quan cong an (néu duoc
mo1 tham gia).

b) In sao dé thi;

In sao dé thi lan luot cho timg mon thi; in sao xong, niém phong doéng goi1 theo
phong thi, thu don sach s&, sau d6 méi chuyén sang in sao dé thi ctia mén tiép theo.
Trong qua trinh in sao phai kiém tra chét lwvong ban in sao; cac ban in héng phai
dwoc thu lai, dong thi, niém phong dé huy sau khi két thic budi thi.

Kiém sot sb lwong thi sinh cta timg phong thi, mén thi d& t6 chirc phan phéi
@2 thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mén thi va s luong d& thi véo timg thi dung
& thi trudc khi déng gbi dé thi.

Péng g6i ding sb luong d& thi, ding mén thi ghi & tui dung dé thi, da sé lwong
& thi cho timg phong thi. M3i mén thi phéi ¢6 01 tai dung dé thi du phong (déi
v6i dé thi tric nghiém phai c6 di cic mi dé thi), sé lwong d& thi du phong do T8
trudng T4 in sao dé thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dan kin, niém phong
véo béo quan trong thung 1am béng kim loai ¢6 khoa.

Trong qua trinh in sao, T6 in sao dé thi chiu trach nhiém quan 1y cac bi dé thi,
ké c cac ban in thira, in héng, in md, x4u, rach, bin d4 bi loai ra.

¢) Van chuyén, ban giao dé thi:

Khi vén chuyén, ban giao d thi tir TS in sao @@ thi cho Truéng ban coi thi, d&
thi phdi dwoc bdo quén trong thing 1am bing kim loai, c6 khéa va dwgc niém
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phong; khi ban giao phai 1dp bién ban c6 su chimg kién cta Uy vién kiém Thu ky
Ho1 déng thi, thanh vién Ban giam sat th1 va cia dai dién co quan cong an (néu
dugc moi tham gia).

Pi¢u 21. Giay lam bai thi, gidy nhap

1. Dbi véi hinh thirc thi viét, gidy lam bai thi dwoc in s&n theo mAu quy dinh do
Hoi dong thi quyét dinh, c6 chit ky ctia cac gidm thi tai phong thi.

2. D1 véi hinh thirc thi trdc nghiém trén gidy, thi sinh 1am bai truc tiép trén
Phiéu 1am bai thi tric nghiém do Hoi ddng thi quyét dinh.

3. Giay nhap: Str dung thong nhat mét loai gidy nhap do Hai dong thi phét ra,
¢0 chit ky cha giam thi tai phong thi.

Piéu 22. Xac nhén tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung dé thi va ky bién ban x4c nhan phong bi dung dé thi duoc niém phong theo
quy dinh.

2. Truong hop tii dung dé thi bi mét du niém phong hoic cé diu hiéu nghi
ngo khac, giam thi phong thi 1ap bién bén (c6 xac nhan ctia 02 dai dién thi sinh) tai
phong thi; dong thei théng bao Truéng ban coi thi dé bio cdo Chii tich Hi dong
thi xem xét, gidi quyét.

3. Trudng hop sau khi d3 mé dé thi, néu phat hién dé thi c6 131 (d& thi c6 sai
s6t, nhim d& thi, thiéu trang, nhim trang) hoic thira, thiéu sb luong d& thi thi gism
thi 1 ctia phong thi phai thong bao ngay cho Trudng ban coi thi dé 1ap bién ban;
ddng thdi Trudng ban coi thi phéi béo céo ngay 1én Chu tich Hbi dong thi dé xem
xét gidi quyét.

4. Viéce sir dung d@ thi du phong do Chi tich H6i ddng thi quyét dinh.

Piéu 23. Cach tinh thoi gian lam bai thi

1. Bbi véi hinh thirc thi viét: Thi gian bt ddu lam bai thi duoc tinh tir thoi
diém sau khi giam thi phat xong dé thi cho timg thi sinh va doc lai hét toan b ndi
dung @@ thi. Thoi gian dé giam thi phat d& thi 13 05 phit. Tng thoi gian lam bai thi
dwoc ghi trén dé thi. Giam thi phong thi ghi thoi gian bit dau va thoi gian ndp bai
1én bang trong phong thi.
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2. Dbi véi hinh thirc thi tric nghiém: Thoi gian bit dau 1am bai thi duoc tinh
sau 05 phut ké tir khi gidm thi phong thi phéat xong d thi cho thi sinh. Thoi gian
d8 giam thi phat d2 thi 1a 10 phit. Téng thoi gian lam bai thi dwoc ghi trén d& thi.
Giam thi phong thi ghi thdi gian bdt diu va thoi gian ndp bai 1én bang trong
phong thi.

3. Pbi v6i hinh thirc thi phdng vAn: Thoi gian chuin bi va tra 101 cau hoi cla
mdi thi sinh t6i da 13 30 phut.

Diéu 24. Coi thi va thu bai thi

1. Coi thi:

M0i phong thi dwgc phin c¢béng 02 giam thi, trong d6 ¢6 mot giam thi dwoc
Trudng ban co1 thi phan cong chiu trach nhi€ém chinh trong viéc coi thi tai phong
thi (goi1 1a giam thi 1). Khi dugc phan ¢ong nhiém vu coi thi trong phong thi, giam
thi phong thi thuc hién cac budc cong viéc sau:

a) Kiém tra phong thi, danh s6 bao danh ciia thi sinh tai phong thi;

b) Khi c6 hiéu 1énh, goi thi sinh vao phong thi; kiém tra Gidy chimg minh nhan
dan hoac Thé cin cudc cong dan hoic giiiy to tuy than hop phap khac cta thi sinh;
hudng dan thi sinh ngdi theo ding vi tri; chi cho phép thi sinh mang vao phong thi
nhing vt dung theo quy dinh, khéng dé thi sinh mang vao phong thi tai liéu va vt
dung c4m theo quy dinh tai Quy ché nay;

¢) Khi ¢ hidu 1énh, gidm thi 1 di nhan dé thi, gidm thi 2 nhic nhd thi sinh
nhitng didu cin thiét vé ky luit phong thi; ghi 16 ho tén va ky tén vao céc t& gidy
thi, gifly nhap du dé phat cho thi sinh (khéng ky thira), huéng din va kiém tra thi
sinh gap gidy thi ding quy cach, ghi s6 bio danh va dién di thong tin thi sinh vao
céc muc cén thiét cia gidy thi trude khi 1am bai thi. Truong hop thi sinh yéu ciu
bb sung gidy thi, gidy nhap thi giam thi coi thi phai ky gidy thi, gidy nhap truéc khi
phat cho thi sinh;

d) Khi ¢6 hiéu lénh, gidm thi 1 gio cao phong bi dé thi d& thi sinh théy 16 c4
mat tredce, mdt sau va tinh trang niém phong cia dé thi, d{:‘}ng thon yéu ciu hai thi
sinh chimg kién, k¥ vao bién ban xac nhan trinh trang dé thi; sau d6 mé bi dung dé
thi, kiém tra s luong dé thi; khi c6 hiéu 1énh hodic dén gio phat @& thi thi tién hanh
phat dé thi cho thi sinh;
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d) Trong gi® 1am bai, mdt gidm thi bao quéat tir ddu phong dén cubi phong,
giam thi con lai bao quat tir cubi phong dén diu phong cho dén hét gio thi; giam
thi coi thi khdng duoc dimg canh bit ki thi sinh nao hoc gitp d& thi sinh lam bai
thi dwdi bat ky hinh thirc nao; chi dwoc trd 101 cong khai cac ciu hoi cia thi sinh
trong pham vi quy dinh,;

e) Gidm thi phong thi ¢6 trach nhiém bao vé dé thi trong gid thi, khong dé 16
lot dé thi ra ngoail phong thi. Sau khi tinh gio lam bai 15 phut, giam thi phong thi
giao lai cac dé thi thira d3 duoc niém phong lai cho thanh vién dugc Trudng ban
coi thi phan cong;

g) Trude khi hét gid 1am bai 15 phut (d6i v6i mon thi viét, thi tric nghiém),
gidm thi phong thi thong bao thdi gian con lai cho thi sinh du thi biét dé kiém tra
va hoan thién cac thong tin cda thi sinh vao cac muc cén thiét cia giﬁy thi truge
khi ndp bai thi.

2. Thu bai thi:

a) B6i v6i mon thi viét:

Chi thu bai thi cda thi sinh sém nhit sau 2/3 thei gian lam bai thi.

Khi hét gir 1am bai, gidm thi yéu cAu thi sinh ngimg lam bai; giam thi 1 vira
goi tén timg thi sinh 1én ndp bai, vira nhan bai thi cta thi sinh va khi nhan bai, phai
dém d0 tng sb to gidy thi cla thi sinh d3 ndp, yéu ciu thi sinh tw ghi ding téng sb
to va ky tén vao danh sach thu bai thi, sau khi di ky nop bai, thi sinh dugc phép ron
phong thi. Giam thi 2 duy tri trat tu va ky luat phong thi;

b) D61 véi mén thi tric nghiém trén gidy:

Chi thu bai thi ctia thi sinh khi d3 hét gi® 1am bai thi.

Khi hét gi¢r [am bai, ¢4 hai gism thi phong thi thu toan bd bai thi cla thi sinh
trong phong thi, sau d6 goi 14n luot timg thi sinh 1én k¥ ndp bai thi, trong khi ky
nop bai thi, giam thi phong thi phai kiém tra lai bai thi cda thi sinh ky ndp bai, sau
khi d& ky nop bai, thi sinh dwoc phép roi phong thi;

¢) Giam thi phong thi kiém tra, sip xép bai thi theo thir tw ting din ctia s6 bao
danh. Céc bién ban xtt 1y vi pham néi quy, quy ché thi (néu c6) phai kém theo bai
thi cia thi sinh. Giam thi phong th1 ban giao bai thi cho cac thanh vién duoc
Trudng ban coi thi phin c6ng lam nhiém vu thu bai thi sau mdi budi thi. M&i tui
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bai thi phai duoc kiém tra cdng khai va déi chiéu s bai, tong sb to clia timg bai thi
kém theo, danh sach thu bai thi va cac bién ban xit Iy ky luat (néu cd);

d) Sau khi kiém tra, tii dung bai thi v& danh sch thu bai thi cta timg phong
thi dugc thanh vién do Trudng ban Ban co1 thi phan cong thuc hién nhiém vu thu
bai thi cing hai gidm thi coi thi ciia phong thi tién hinh niém phong tai chd va
cung ky giap lai gitta nhdan niém phong vd1 tiu dung bai thi, d{:“mg thot cung ky bién
bén giao, nhan bai thi. Tai dung bai thi duwoc dan niém phong vao chinh giira cac
meép dan. Sau cung, Trudng ban coi thi ky niém phong vao tii dung bai thi trude
khi ban giao cho Thu ky Hoi dong thi.

Di¢u 25. Cham thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Viéc chim thi duoc thuc hién théng nhit tai 1 khu vuc, cé di phuong tién
phong chay, chita chay.

2. Phong chira bai thi, td, thing hodc cac thiét bi dung bai thi phai duoc khéa
va niém phong; chia khéa do Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi giit; khi déng, mé
phai 13p bién ban cing ky xac nhin véi sur chimg kién ctia thanh vién Ban giim sat
ky thi va ctia da1 dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia).

3. Khéng dugc mang bai thi cia thi sinh ra khéi dia diém cham thi.

4. Khong dugc mang dién thoai di dong, may ghi am, may anh, mdy vi tinh,
cac phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao lwu dit liéu, thiét bi
chira dung thong tin khac hodc céc giay to riéng, but xéa, but chi va cac loai but
khac khong trong quy dinh cia Ban chim thi khi vao hoic ra ngoai khu vuc chim
thi. Viéc quy dinh loai bat ding cho chidm thi do Trudng ban chim thi quyét dinh
va duoc ghi trong bién ban hop Ban chim thi.

5. Trude khi cham thi, Truéng ban cham thi t6 chirc hop Ban chim thi dé phén
cong nhiém vu; td chitc cham thi tuén thd thuc hién theo hwdng din chim, dap én,
thang diém cta dé thi.

6. Viéc chim thi thuc hién theo nguyén tic chim hai vong ddc 1ap nhu sau:

a) Chim thi 14n thir nhét (thanh vién chim 1):

Trudng ban chim thi t§ chirc béc thim ngiu nhién nguyén tai dung bai thi va
giao cho riéng cho timg thanh vién chim thi.

Trudc khi chim thi, thanh vién chim thi kiém tra timg bai thi, bio dm du s t&,
s6 phach va gach chéo tat ca nhimg phén tring con thira do thi sinh khong viét hét.
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Khéng chim diém nhimg bai thi lam trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi.
Trong truwong hop phat hién bai thi khong da s6 t& hodic s6 phach hoéc bai thi duogc
lam trén gidy nhap hoic bai thi duoc lam trén gidy khac vdi gidy dung cho ky thi
hoic bai thi ¢6 chit viét ctia hai ngudi hodc viét bing hai thir muc khac nhau tré
lén hodc viét bing muc d6, but chi hodc cé viét, v& nhimg ndi dung khong lién
quan dén ndi dung thi hodc ndi dung tra 101 hodc nhitng bai thi nhau nat hodc
nhitmg nghi vin cé d4nh du bai thi thanh vién Ban chim thi giao lai c4c bai thi
nay cho Trudng ban chim thi xem xét, xit Iy.

Khi cham lan thir nhét, ngoai nhimg nét gach chéo trén cac phan gidy con thira,
thanh vién chdm thi khéng dwoc ghi bt ¢l ndi dung hoic ky hiéu khac vao bai cla
thi sinh hoiic thi dung bai thi. Diém thanh phan cla timg cau, diém toan bai thi va
céc nhan xét (néu cd) duoc ghi chi tiét vao phiéu chim diém cla timg bai thi va
kep clng v6i bai thi; trén phiéu chim diém ghi 18 ho tén va chir ky ctia thanh vién
cham thi.

b) Chim thi 13n thir hai (thanh vién chim 2):

Sau khi céc thanh vién chim thi dugc phan cong lam nhiém vu chim thi lan
thir nhét di chim thi xong, Trudng ban chim thi rit cac phiéu chim thi ra khoi tai
bai thi roi td chirc bdc thim ngiu nhién tai dung bai thi va giao riéng cho timg
thanh vién chim thi lan thir 2, ddm béo khéng giao tr& lai thi bai thi d3 chim cho
chinh thanh vién d chim thi l4n thir nhat.

Thanh vién chim 2 khong duoc ghi bét ctr nbi dung hoic ky hiéu khac vao bai
cua thi sinh hodc t1 dung bai thi.

Thanh vién chim 2 chim truc tiép vao bai ctia thi sinh. Piém chim timg y nhd
phéi ghi tai & bai thi ngay canh ¥ duoc cham; sau do, ghi diém thanh phan, diém
toan bai vio dong diém chim bai thi theo quy dinh, ghi 13 ho tén va ky vio 8 quy
dinh & tat cé cac to gidy thi.

Cham xong tii ndo, thinh vién chim 2 giao lai tii bai thi cho Trudng ban
chim thi.

7. Xt 1y két qud chim thi sau khi hai thanh vién chim;

a) Diém chung toan bai cta hai thanh vién chim thi 1éch nhau tir 5 diém tré
xudng (trir truong hop cong nhim diém) thi 14y diém trung binh cong cla hai
thanh vién cham thi lam diém chinh thirc ciia bai thi roi ghi diém vao 6 quy dinh.
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Céc thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cing ky, ghi rd ho tén vio tit cé céc t&
giﬁy thi;

b) Piém chung toan bai cla hai thanh vién cham thi 1éch nhau tir trén 5 diém
dén duéi 10 diém (trir trwong hop c6ng nhim diém) thi Trwéng ban cham thi trao
d8i lai v6i hai thanh vién chim thi. Trudng hop khong théng nhit dugc thi Truéng
ban chim thi quyét dinh diém chinh thirc ctia bai thi. Céc thanh vién tham gia
cham thi bai thi d6 cting ky, ghi 18 ho tén vao tt ca cac to gidy thi;

¢) Biém chung toin bai cla hai thinh vién chim thi léch nhau tir 10 diém tr&
Ién thi Trudng ban chim thi giao bai thi cho thanh vién thi ba chim.

8. Xir Iy két qué sau khi thanh vién thir ba chdm:

a) Néu két qua chim cdia hai trong ba thanh vién chim thi giéng nhau thi liy
diém gidng nhau d6 lam diém chinh thirc ctia bai thi rdi ghi diém vao 6 quy dinh.
Céc thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cing k¥, ghi 15 ho tén vio tit ca céc to
gidy thi;

b) Néu két qua ciia ba thanh vién chdm 1éch nhau lén nhat dén dudi 10 diém
thi 14y diém trung binh cdng cla ba thanh vién chim lam diém chinh thirc. Céc
thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cing ky, ghi 3 ho tén vio tit ¢4 céc to
gidy thi;

c) Néu két qui ctia ba thanh vién chdm léch nhau 16n nhét tir 10 diém tré 1én
thi Trudng ban chim thi t§ chitc chim tap thé va quyét dinh diém chinh thirc. Céc
thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 cing ky, ghi 16 ho tén véo tat ci céc t&
gidy thi.

9. Sau khi chim xong toan bd bai thi ctia timg moén thi, Truéng ban chim thi
tong hop diém thi vio ban téng hop chung cd chit ky cia cac thanh vién chim thi
va Trudng ban chim thi, kém theo timg Phiéu chim diém bai thi ciia timg thanh
vién chim thi, dung vio phong bi kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi ddng thi dé thuc hién cac cong viée tiép theo. Viéc giao, nhan duoc 13p
bién ban co su chimg kién cda thanh vién Ban giam sat thi va dai dién co quan
cong an (néu dugc mo1 tham gia).

Diéu 26. Cham phiic khao thi viét, thi tric nghiém trén giay

1. Thoi han nhin don phiic khdo va chim phuc khdo trong ky thi tuyén cong
chirc, vién chirc va thi nang ngach cong chirc thuc hién theo quy dinh tai1 Nghi dinh
s6 161/2018/ND-CP.
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2. Thoi han nhin don phic khdo va chim phuc khio trong ki thi thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc dugc ap dung thuc hién theo quy dinh vé thoi
han nhé4n don phtc khao va chidm phic khio dbi véi ky thi ning ngach cdng chirc
tai Khoén 1 Diéu nay.

3. Khéng phiic khdo déi véi don dé nghi phic khio nhan duoc sau thdi han
quy dinh (tinh tir ngay gin don theo déu buu dién trén phong bi don néu don duoc
giri theo duong buu dién), khdng phiic khao dbi véi cac don dé nghi phic khio giri
bing Thu dién ti, Fax, Telex.

4. Chi tich Hoi ddng thi quyét dinh thanh 13p Ban phuc khao, khéng bao gém
nhimg thanh vién di tham gia vao Ban chim thi. Két qui chim phuc kho duwoc
tdng hop vao két qua thi, Chd tich H6i ddng thi béo cdo ngudi dimg dau co quan
¢6 thAm quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, cong nhan két qua thi. Két
qué phic khio dugc théng bao cho nguvi cé don dé nghi phiic khio.

5. Tiéu chuan thanh vién Ban cham phuc khao thuc hién nhu tiéu chuan cda
thanh vién Ban cham thi.

6. Nhiém vu ciia Ban chdm phic khao;

a) Kiém tra cac sai s6t nhur cng sai diém, ghi nham diém bai thi;

b) Chim lai cac bai thi theo don dé nghi ciia thi sinh.

7. Trinh tu phuc khao bai thi

a) Viéc phiic khdo tién hinh theo timg mdn thi dudi su diéu hanh truc tiép cla
Trudng ban chim phuc khao.

b) Trudc khi ban giao bai thi cho Truéng ban chim phuc khio, Uy vién kiém
Thu ky Hai ddng thi tién hanh c4c viéc sau day:

Tra ciru dé tir s6 bdo danh tim ra s phach bai thi. Rut bai thi, ddi chiéu véi
Phiéu thu bai thi d& kiém tra, dbi chiéu sb t& giy thi;

Tién hanh che diém chim thi va céc thinh vién cham thi truéc d6, bao dam
thanh vién chim phuc khio khéng nhén biét duoc diém chim thi va ngudi chim
thi truoc do;

Tap hop céc bai thi cia m6t mdn thi viao mét tai hodc nhiu tai, ghi & sb bai
thi va tdng sb to gidy thi cé trong tii dung bai thi; niém phong va ban giao cho Ban
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phiic khdo. Khi ban giao phai lap thinh bién ban c6 su chimg kién cda thanh vién
Ban giam sat va dai dién co quan cong an (néu duoc mo1 tham gia),

Trong khi tién hinh céc cong viéc lién quan dén phic khio bai thi phai ¢6 it
nhét tir hai thinh vién Hbi dong thi tré 1n tham gia va ¢6 su gi4m sit cda thanh
vién Ban giam sat va dai dién co quan cong an (néu dwoc moi tham gia).

Tuyét ddi giit bi mit v& quan hé giita s6 béo danh vé thong tin ¢4 nhin cda thi
sinh véi s6 phach va khong duoc ghép dau phach.

¢) Viéc chim phiic khio thi viét, thi tric nghiém trén gidy dwoc thuc hién nhu
viéc chim thi viét, thi tric nghiém trén gidy quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay va
phai chim bing muc ¢6 mau khac véi mau muc duoc chdm trude d6 trén bai thi
cua thi sinh.

8. Xir Iy két qua cham phiic khéo:

a) Néu két qua chim cia hai thinh vién chim phiic khio gidng nhau thi 14y két
qua do lam diém phuc khao, ghi diém vao b quy dinh. Cac thanh vién tham gia
chim phiic khao bai thi d6 cting ky, ghi 13 ho tén vao timg t& gidy thi;

b) Néu két qui chdm ctia hai thanh vién chim phuc khio c¢6 su chénh léch thi
Trudng ban phiic khdo giao bai thi cho thanh vién cham phtc khéo thir ba chdm
truc tiép trén bai ldm cla thi sinh. Néu két qua chim cta hai trong ba thinh vién
chim phuc khao gidng nhau thi ly diém giéng nhau lam diém phuc khdo. Truong
hop diém cham phtic khéo ciia ba thanh vién chim phtc khéo 1éch nhau thi lay
diém trung binh cdng cta ba thanh vién chim phic khao lam diém chinh thirc. Cac
thanh vién cling tham gia chim phuc khdo bai thi d6 ky, ghi 18 ho tén vio tt ¢4
cac to giéy thi;

¢) Bai thi ¢é diém phic khdo chénh léch so véi diém chim dot dau (d3 cbng
bd) tir 2,5 diém tré 18n thi dwoc didu chinh diém. Trong trudmg hop diém phuc
khio chénh 1éch so véi diém chim dot diu (d3 cong bd) tir 5 diém tré 1én thi
Trudng ban cham phuc khio phai bao cao Chu tich Hai dong thi dé quyét dinh td
chirc d8i thoai truc tiép gilta cac thanh vién cham thi dot dAu va céc thanh vién
chim phuc khio (c6 ghi bién ban); sau khi dbi thoai, Truéng ban phiic khio bio
c4o Chii tich Héi dong thi quyét dinh diém phuc kho bai thi v quyét dinh viée
diéu chinh diém. Néu thay c6 biu hién tiéu cuc thi Truéng ban phic khao c¢6 trach
nhiém bao cao Chi tich Hoi dong thi xit 1 theo quy dinh;

d) Piém phuc khio 13 diém thi chinh thirc cda thi sinh du thi.
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9. Tong hop diém chim phiic khio kém theo Phiéu chim diém phuc khéo cia
timg thanh vién chim phuc khdo déi véi bai thi, bién ban d6i thoai (néu ¢6) va bai
thi chim phuc khio dwoc Truong ban chim phic khdo niém phong, ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hdi dong thi dé tbng hop chung vao két qua diém thi theo
quy dinh. Khi ban giao phai lap bién ban cé sw chimg kién cla thanh vién Ban
giém sat thi va dai dién co quan cbng an (néu dwoc moi tham gia).

Piéu 27. Cham phéng van

1. Khi chim diém phéng vin, cac thinh vién chim déc 13p trén phiéu chim
diém dbi v6i timg thi sinh. Diém phéng van 14 diém trung binh cong clia cic thanh
vién tham gia chdm phdng vén.

a) Truong hop céac thanh vién chdm phéng van cham diém chénh léch nhau
tir 5 diém tré 18n dén dudi 10 didm thi Truéng ban kiém tra sét hach trao dbi lai
v6i céc thanh vién tham gia chim phéng vAn, sau d6 quyét dinh diém phéng vén;

b) Trudng hop céc thanh vién chim phdng vin chim diém chénh 1&ch nhau
tir 10 diém tr& 1én thi Trudng ban kiém tra sit hach bao cédo dé Cha tich Hoi ddng
thi t& chirc dbi thoai gitra cac thanh vién tham gia chim phéng vAn, sau d6 quyét
dinh diém phéng vin.

2. Két qua chdm phéng vin phai dwoc tong hop vao bang téng hop chung két
qué diém phéng vin va c6 chit ky cta cac thanh vién chdm phdng van va cla
Truéng ban kiém tra sat hach; sau d6 Truéng ban kiém tra sat hach niém phong,
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky H6i déng ngay khi két thic budi phéng vin.

Diéu 28. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t6 chirc cham thi va chim phic khio (néu c6) xong méi duoc tb
chirc ghép phach.

2. Uy vién kiém Thu ky Héi dong chiu trach nhiém ghép phéch, tong hop két
qué thi sau khi ghép phach va béo cdo Chi tich Hbi dong thi.

3. Sau khi hop Hoi dong thi vé két qua chim thi, Chii tich Hbi dong thi béo cao
nguo1 dimg diu co quan, don vi co thim quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc,
thi ning ngach cong chir, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc vé két
qua thi d& xem xét, cong nhén két qua theo quy dinh ctia phép luét.
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Chuong 111
CAC CONG TAC KHAC CUA KY THI

Dicu 29. Giam sat ky thi

1. Nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chire, vién chic,
thi nang ngach cong chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc phai
thanh 13p Ban gidm sét ky thi gém: Trudng ban va céc thinh vién.

2. Khéng cir nhitng ngudi tham gia Hoi dong thi, céc Ban gitp viée ctia Hoi
ddng thi 1dm thanh vién Ban gi4m sét.

3. Khéng ci 1am thanh vién Ban gidm sat ddi véi nhimg ngudi ¢6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hodc chéng; vo hoic cht’:‘-ng; con dé hodc con
nudi ctia nguoi du thi hodc nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir ly ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

4. Nbi dung gidm sat gdm: Viéc thuc hién cic quy dinh vé td chirc ky thi; vé
thuc hién quy ché va nbi quy cua ky thi; vé thuc hién chic trach, nhiém vu cla
cac thanh vién H61 dé“mg thi va ciia cac thanh vién tham gia cac Ban giap viéc cia
Hoi dong.

5. Dia diém giam sat: Tai noi 1am viéc cGia Hoi dong thi va cac Ban giup viéc
cua H61 dc';‘mg.

6. Thanh vién Ban giam sat dwoc quyén vao phong thi trong thoi gian thi, noi
chém thi trong thoi gian chdm thi, chm phic khdo; ¢c6 quyén nhic nhé thi sinh,
gidm thi phong thi, gism thi hanh lang, cic thanh vién khic H6i dong va thanh
vién cac Ban gitip viéc ciia Hoi dong trong viée thuc hién quy ché va ndi quy thi;
duoc quyén yéu ciu gidm thi phong thi 13p bién ban dbi véi thi sinh trong phong
thi vi pham quy ché, ndi quy thi (néu c6).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché thi clia thanh vién Ho6i dong thi,
thanh vién cia céc Ban gitp viéc ctia Hoi dong thi thi thanh vién Ban giam sat
dwoc quyén 1ap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi ngudi dimg dau co quan, don vi
c6 thdm quyén td chirc tuyén dung céng chirc, vién chirc, thi ning ngach cong
chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, xi Iy theo quy

» 7 r N k ’ ~ ~ ’ A ’
dinh ctia phap luat vé can bo, cong chirc, vién chirc.
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8. Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thwc hién ding chirc trach,
nhiém vu duoc giao s€ b1 xem xet xir ly trach nhiém theo quy dinh cua phap luat
vé cén bd, cong chirc, vién chirc,

Diéu 30. Giai quyét khiéu nai, to cdo

1. Trong qua trinh t5 chirc ky thi, truong hop ¢6 don thu kién nghi, khiéu nai,
t6 cao thi Hoi dong thi phai xem xét gidi quyét theo quy dinh cda phap luat vé
khiéu nat, t6 céo.

2. Truong hop c¢é don thu kién nghi, khiéu nai, t& cdo vé cic ndi dung lién
quan dén ky thi sau khi Hai ddng thi d3 gii thé thi co quan c¢6 thdm quyén t chirc
thi xem xét, gidi quyét theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

Piéu 31. Luru trix tai liu

1. Tai liéu vé ky thi bao gdm: Céc vin ban vé t§ chirc ky thi ctia ngudi dimg
d4u co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung cbng chirc, vién chixc, thi ning
ngach cong chitc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vin ban cta Hoi
dong thi, bién ban cac cudc hop Hoi dong thi, danh séch tdng hop ngudi du thi,
bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong d thi, bién ban
lap vé cac vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai thi, d& thi gbc, bién
ban chim thi, bang téng hop két qua thi, quyét dinh céng nhan két qua thi, bién
ban phuc khio, gidi quyét khiéu nai, td cao va céc loai bién ban khac lién quan dén
ky thi déu phai Iuu trit thanh b6 tai lidu.

2. Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay két thuc ky thi, Uy vién kiém Thu ky Hb6i
dong chiu trach nhiém ban giao toan b tii liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay; ciing véi tii dung bai thi va tii dung déu phach con nguyén niém phong cho
co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung coéng chirc, vién chirc, thi ning ngach
cong chire, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dé t6 chirc lwu trit va
quan 1y theo quy dinh ctia phap lut vé luu trit./.
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
TO CHUC XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUGC,
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C”

Chwong I
XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC

Diéu 1. Hji ddng xét tuyén cong chiic, vién chirc

1. Hoi dbng xét tuyén cong chirc, vién chirc (sau day goi chung 14 Hbi dong xét
tuyén) do ngud1 dimg diu co quan, don vi co thim quyén tuyén dung cong chirc,
vién chirc quyét dinh thanh 13p. Hoi ddng xét tuyén hoat dong theo timg ky xét
tuyén va tw giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Ho1 déng xét tuyén cong chirc thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai
khodn 2 Piéu 7 Nghi dinh s§ 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia
Chinh pht quy dinh v& tuyén dung, sir dung v quan Iy cong chirc (sau dy viét tit
1a Nghi dinh sb 24/2010/NB-CP) dwoc stra dbi, bd sung tai khoan 3 Diéu 1 Nghi
dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu stta dbi, bd sung mot sb
quy dinh v& tuyén dung céng chitc, vién chirc, ning ngach cdng chirc, thing hang
vién chirc va thuc hién ché d6 hop ddng mét s6 loai céng viée trong co quan hinh
chinh nhi nuée, don vi su nghiép céng lap (sau day viét tit 13 Nghi dinh s6
161/2018/ND-CP).

3. Hoi dong xét tuyén vién chirc thue hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh
tai khoén 3 Diéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngéy 12 thang 4 nim 2012 cia
Chinh pht vé tuyén dung, s& dung va quén Iy vién chirc (sau day viét tat 1a Nghi
dinh s6 29/2012/NB-CP) duoc stra dbi, bd sung tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP.

~ }\ r R 7 t‘ o 1 e k.l [ ’
4. Ho1 dong xét tuyén duoc sir dung con dau, tai khoan clia co quan, don vi co

thim quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc hoic cia co quan tham muu truc tiép

'* Quy ché nay dugc ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5
nam 2019, c6 higu Iyc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019
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trong cac hoat ddng clia Hb1 ddng xét tuyén do ngudi dimg dau co quan, don vi cd
thdm quyén thanh lap Ho1 df“mg x€ét tuyén quyét dinh.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han cia cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén

1. Chu tich Hbi ddng xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién céc nhiém vu ctia Hbi ddng xét tuyén
theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén ding quy ché, nbi quy ky xét tuyén cong
chirc, vién chirc;

b) Phén cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién ctia Hoi dOng xét tuyén;

c) Quyét dinh thanh l3p Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat hach;

d) T4 chirc viée xay dung dé phéng van, thuc hanh theo ding quy dinh, bao
dam bi mat dé phong van, thuc hanh theo ché do tai liéu "Mat";

d) T chirc viéc phéng vén, thuc hanh va tong hop két qué theo quy dinh;

e) Bio cdo ngudi dimg du co quan cé thim quyén tuyén dung céng chirc, vién
chirc xem xét, quyét dinh coéng nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t8 chirc ky xét tuyén.

2. Phé Chi tich Hai déng xét tuyén:

Giup Cha tich Hoi dong xét tuyén didu hanh hoat dong cta Hoi dong va thuc
hién mdt s6 nhiém vu cu thé ciia Hoi ddng theo sur phan cdng ciia Chi tich H6i dong,

3. Cac thanh vién ctia Hai ddng xét tuyén do Chu tich Hdi ddng phén cng
nhiém vu cu thé dé bio dam cac hoat déng ctia Hoi dong ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hbi déng giup Chu tich Hoi déng:

a) Chuln bi céc vin ban, tai liéu can thiét cia HOi dong va ghi bién bén céc
cudc hop ctia Ho1 df’ing;

b) Tb chirc, chuén bi tai liéu hwdéng dan on tap cho thi sinh (néu c6);

¢) Tb chirc viée thu phi du xét tuyén, quéan 1y thu, chi va thanh quyét toan phi
dur xét tuyén theo quy dinh;

d) Téng hop, béo céo két qua xét tuyén véi Hoi dong xét tuyén.

Diéu 3. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén do Chi tich Héi dong xét tuyén thanh
1ap gom: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Ban kiém tra phiéu ding ky duy tuyén:

a) Truéng ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén chiu trach nhiém truc tiép trude
Ch tich Hoi dong xét tuyén va phan cong nhiém vu cu thé cho céac thanh vién;

b) Céc thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén thuc hién nhiém vu
kiém tra diéu kién, tiéu chudn cta nguol du tuytz:n theo yéu cAu clia v1 tri viéc lam
d3 ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén;

¢) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cic cudc hop,
tong hop danh sach thi sinh duoc thi vong 2 va cac nhiém vu khéc theo phan cong
cua Trudng ban.

3. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky dur tuyén:

a) Ngudi duoce cir 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 1a cong
chirc, vién chitc ¢6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh
vue phu hop véi yéu cau cia vi tri du tuyén;

b) Khong cir lam thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén dbi véi
nhimg nguol co quan hé la cha, me, anh, chi, em ruét ctia bén vo hodc chéng; Vo
hodc chdng; con dé hoic con nudi ciia ngudi du xét tuyén hoic nhimg ngudi dang
trong thdi gian b1 xem xét x Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Diéu 4. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Ho6i dong xét tuyén thanh 13p gdm:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cia Trudng ban kiém tra sét hach:

a) Gitip Chu tich Hbi ddng xét tuyén xay dung dé phong vén, thuc hinh bio
d3m c6 s6 du so vdi sb luong thi sinh duoc triéu tap du thi theo timg vi tri tuyén
dung dé thi sinh bdc thim ngiu nhién. No6i dung dé phéng van, thue hanh bio dim
chinh xac, khoa hoc, 101 vin, cau chit 16 rang, danh gia toan dién ning luwc, kha
ning clia ngudi du tuyén; phai pht hop véi yéu cau clia ngach cdng chirc hoic
chirc danh nghé nghiép vién chirc twong img vé1 vi tri du tuyén. Pé phong van,
thuc hanh phéi ¢6 ddp 4n, thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém), duoc déong
trong thi dung dé thi, dwoc niém phong v bio quan theo ché db tai lidu "Mat".

b) T chirc b6 tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phong van, thwe hanh trén
nguyén tic mdi thi sinh phai c¢é it nhat 02 thanh vién tré 1én chim diém phéng vén,
thuc hanh;
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¢) Tong hop két qua phdng vén, thuc hanh va ban giao bién ban, phiéu diém
chim phéng van, thuc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong xét tuyén;

d) Bao mit két qua diém phong van hodc thuc hanh.

3. Nhiém vu, quyén han cia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xiy dung d phdng vén, thyc hinh theo phan cong ciia Trudng
ban kiém tra sat hach;

b) Thuc hién viéc chim diém phéng van, thuc hanh theo dap 4n va thang diém
ctia & phdng vén, thuc hanh;

¢) Bao céo céc dau hidu vi pham trong qua trinh t8 chirc phéng vin, thuc hénh
vo1 Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire x ly.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Ngudi duoc clr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a c6ng chirc, vién
chirc co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, 1inh vuc phu hop
véi yéu cau cda vi tri can tuyén;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach d6i véi nhitng ngudi cé
quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoic chéng; vo hoidc chéng; con
d@ hodic con nudi ciia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thai gian bi
xem xét xit Iy ky ludt hodc dang thi hinh quyét dinh ky lujt.

Diéu 5. T6 chitc xét tuyén cong chirc, vién chirc

1. Chuén bj t6 chirc xét tuyén:

a) Cham nhit 12 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic kiém tra diéu kién, tiéu
chudn ca ngudi di tuyén tai vong 1, phai giri thong béo tridu tap thi sinh du
phéng vén, thuc hanh, thong bao cu thé thoi gian, dia diém tb chic 6n tip (néu
¢6) va dia diém t6 chirc phdng van, thuc hanh cho cac thi sinh ¢6 @ diéu kién du
xét tuyén;

b) Trude ngay td chirc phong van, thuc hanh 01 ngay, Hoi dong xét tuyén niém
yét danh sach thi sinh theo s b4o danh va theo phong dé phong vén, thuc hanh; so
d6 vi tri cac phong dé& phong van, thuc hanh; nbi quy, quy ché xét tuyén tai dia
diém td chic phdng vén, thuc hanh;

¢) Trude ngay to chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hbi
ddng xét tuyén phai hoan thanh cac cdng tic chuén bi cho ky xét tuyén gdm:

awSoft = rer +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/S6 579 + 580/Ngay 21-7-2019 63

Chuén bi cdc mau biéu lién quan dén t6 chirc xét tuyén: Danh sach thi sinh dé
goi vao phdng vén, thuc hanh; danh sich dé thi sinh ky xac nhin sau khi phéng
vén, thue hanh; miu bién bén giao, nhin dé phdng vén, thuc hanh; miu bién ban
mé& dé phong vén, thuc hanh; miu bién ban ban giao két qua phdng vén, thuc hinh;
mau bién ban xit Iy vi pham quy ché, néi quy ky xét tuyén; mau bién bin tam gitt
céc gidy 10, vat dung cia thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén va miu
bién ban khac c6 lién quan.

Chudn bj thé cho cc thanh vién Hdi dng xét tuyén; Ban kiém tra sat hach; bd
phan phuc vu ky xét tuyén. Thé cia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong xét
tuyén, Truéng ban kiém tra sat hach in diy @ ho tén va chirc danh. Thé ctia céc
thanh vién khac chi in chirc danh.

2. T4 chirc phdng vén, thuc hanh:

a) Thoi gian chuln bi va tra 161 cau hoi phong vén ctia mdi thi sinh khéng
qua 30 phut;

b) Thai gian thue hanh do Chi tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh phu hop véi
tinh chét hoat dong nghé nghiép, yéu chu clia vi tri vide 1am cin tuyén;

¢) Khi cham diém phéng vén, thuc hanh, cac thanh vién chim doc 1ap trén
phiéu chim diém ddi véi timg thi sinh. Piém phdng vén, thuc hanh 13 diém trung
binh cbng cta cac thinh vién tham gia chAm phdng van, thuc hanh. Trudng hop
cac thanh vién chim phong vin, thuc hinh chdm diém chénh léch nhau tir 5 diém
tr& 1én dén dudi 10 didm thi Truéng ban kiém tra sat hach trao ddi lai v6i céc
thanh vién tham gia chdm phong vén, thuc hanh, sau d6 quyét dinh diém phéng
vén, thyc hanh. Truong hop cac thanh vién cham phéng van, thuc hanh cham diém
chénh 1éch nhau tir 10 diém tr& 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach bao céo dé
Chi tich Hoi ddng t6 chirc dbi thoai gifta cac thanh vién tham gia chdm phdng vén,
thuc hanh, sau do quyét dinh diém phong vén, thuc hanh.

3. Tong hop, ban giao két qui phéng vén, thue hanh:

a) Két qua chdm phdng vin, thuc hanh phéi duoc tng hop vao bang két qua
chung ¢6 chit ky ctia céc thanh vién chim phéng vén, thuc hanh va ciia Truéng
ban kiém tra sat hach;

b) Sau khi t6 chirc phéng van, thuc hanh, Truéng ban kiém tra sat hach ban
glao két qué phéng vAn, thire hanh ciia c4c thi sinh du xét tuyén cho fly vién kiém
Thu ky Hoi dong xét tuyén;
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¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém tdng hop chung két
qua xét tuyén cla cac thi sinh va bao cao Chu tich Ho1 df‘mg xét tuyén;

d) Chd tich Hoi dong xét tuyén béo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi ¢o
thdm quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc cdng nhan két qui xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phéng vén, thuc hanh phai 13p thanh bién bin c6 su
chimg kién ciia thanh vién Ban gidm sit va ciia dai dién co quan cong an (néu
duoc mo1 tham gia).

Pitu 6. Giam sat ky xét tuyén

1. Nguoi dimg d3u co quan c6 thAm quyén tuyén dung cdng chirc, vién chirc
phéi thanh 1dp Ban gidm sat ky xét tuyén (sau dy goi chung 1a Ban gism sit) gom:
Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khéng ctr nhimg nguot tham gia Hoi déng xet tuyén va cac Ban grap viéc
ctia Hoi dong xét tuyén lam thanh vién Ban gidm sat.

3. Khong ¢t 1im thanh vién Ban giam sat di véi nhing ngudi c6 quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hoic chfing; vo hoic chang; con dé hodc con
nubi clia ngudi du xét tuyén hodc nhilmg ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir
Iy ky luit hodc dang thi hanh quyét dinh ky lujt.

4. Noi dung gidm sat gdbm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé td chuc ky xét
tuyén; vé thuc hién quy ché va ndi quy cua ky xet myén; vé thuc hién chirc trach,
nhiém vu clia cac thanh vién H6i déng xét tuyén va cac thanh vién tham gia céc
Ban gitip viéc ciia Hoi ddng.

5. Dia diém giim sat: Noi lam viéc ciia H6i ddng xét tuyén va cac Ban gitp
viéc cua Hoi déng xét tuyén.

6. Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vio phong phéng vén, thuc hanh trong
thoi gian phong vén, thuc hanh; c¢é quyén nhic nhé thi sinh va cdc thinh vién clia
Hi ddng, thanh vién cac Ban gitp viéc ciia Hi ddng trong viée thyc hién quy ché,
ndi quy ky xét tuyén; duoc quyén yéu cau giam thi phong thi lap bién ban dbi véi
thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (néu c6).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén ctia thanh vién Hoi dong,
thanh vién cta cac Ban giip viéc ciia Ho1 déng thi thanh vién Ban giam sat duoc
quyén 13p bién ban vé& vi pham d6é va dé nghi Cha tich Héi dong dinh chi lam

o X o Ty A i g ol A L&
nhiém vu; dong thoi bao cao ngudt dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén t6
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chirc tuyén dung cdng chirc, vién chirc xem xét, xt I theo quy dinh cta phap luat
vé cén bd, cong churc, vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuwc hién dung chirc trach,
nhiém vu dugc glao hodc can thiép vao cong viéc cua cac thanh vién Ho1 df‘mg
hodc cla cac thanh vién Ban giap viéc cia Hoi déng va1 dong co, muc dich ca
nhén thi cac thanh vién Ho1 dé‘)ng hodc thanh vién Ban grap viéc cua Ho1 dé‘mg co
quyén d& nghi Truéng ban giam st dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va bio cdo
nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén quén ly xem xét, xi Iy trach nhiém
theo quy dinh ctia phap luat vé cén bd, cong chirc, vién chirc.

Diéu 7. Giai quyét khiéu nai, to cao

1. Trong qua trinh t§ chirc ky xét tuyén, trudng hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 céo thi Hoi dong xét tuyén phéi xem xét giai quyét theo quy dinh cia
phap luat vé khiéu nai, to céo.

2. Truomg hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 céo vé ky xét tuyén sau khi
Hoi dong xét tuyén di giai thé thi co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung
cong chirc, vién chirc xem xét, gidi quyét theo quy dinh cha phap luit vé khiéu
nai, tb céo.

Piéu 8. Luu trit tai liéu

1. Tai lidu vé ky xét tuyén bao gom: Céc vin ban vé t6 chirc ky xét tuyén do
ngudi dimg diu co quan cé thim quyén tuyén dung cdng chirc, vién chirc ky ban
hanh; cic vin ban ctia Hoi ddng xét tuyén; bién bin cac cude hop Hbi ddng xét
tuyén; danh sach tdng hop ngudi du tuyén; cac bién ban giao nhin d& phéng van
hodc thuc hanh (kém theo dap an), bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé
phéng van hodc thue hanh, bién ban vi pham quy ché, n6i quy xét tuyén (néu co);
dé gbc dé phong vin hoic thuc hinh; bing tbng hop két qui diém phéng van
hoic thuc hanh; két qua xet tuyén; quyét dinh c6ng nhin két qué xét tuyén; bién
ban giai quyét khiéu nai, td cdo (néu c6) va cac loai vin ban khéac lién quan dén
ky xét tuyén.

2. Chém nhat la 30 ngay k& tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién Thu ky Hoi
dbdng xét tuyén chiu trach nhidm ban giao cho co quan, don vi c¢6 thdm quyén t
chirc tuyén dung cdng chirc, vién chic dé td chire lwu trit, quan Iy céc tai liéu vé ky
xét tuyén theo quy dinh ciia phap luat vé luu trit.
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Chuong I1
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C

Piéu 9. Hji dong xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc

1. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic (sau diy viét tit
14 Hoi ddng xét thing hang vién chirc) do ngudi dimg diu co quan, don vi ¢ thim
quyén td chirc thang hang chirc danh nghé“: nghiép vién chirc quyét dinh thanh lap.
Hoi ddng xét thing hang vién chirc hoat dong theo timg ky xét tuyén va t gii thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong xét thing hang vién chirc thyc hién, nhiém vu quyén han theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Truomg hop B quén Iy chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nginh
quy dinh ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép c6 thdm dinh
va chim diém hd so thing hang chitc danh nghé nghiép hoic t chirc kiém tra st
hach thi Chii tich Hoi dong xét thing hang vién chirc thanh lap Ban thim dinh hd
so dé thAm dinh va chim diém ho so vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé
nghiép theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché niy hojc thanh ldp Ban kiém tra sat
hach va td chirc kiém tra, sat hach theo quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay.

4. Ho1 déng x¢t thang hang vién chirc duoc sir dung con déu, ta1 khoan cia co
quan, don vi c6 thdm quyén xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trong
cac hoat dong ctia Hoi ddng xét thing hang vién chirc do ngudi dimg dAu co quan,
don vi c6 thdm quyén thanh 1ap Hbi ddng xét thing hang vién chirc quyét dinh.

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han cia cic thanh vién Héi ddng xét thing hang

1. Chu tich Hoi dong xét thing hang:

a) Chiu trach nhiém tb chirc thuc hién céc nhiém vu ciia Ho6i dong xét thing
hang v chi dao vidc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc ding quy
dinh cua phap luat;

b) Phén céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Hbi dbng;

¢) Quyét dinh thanh 14p Ban thim dinh hd so hoéic Ban kiém tra sét hach (néu c6);

d) T4 chirc viée xay dung @& phéng vén hoic thuc hanh hodic 1am bai khio sit
(néu ¢6) theo ding quy dinh, bio dam theo ché do tai liéu "Mat";
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d) Béo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi cé thim quyén xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc cong nhan két qua xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang.

2. Cac thanh vién clia Hoi dong xét thing hang thuc hién nhiém vu cu thé do
Ch tich Hi dong phén cong.

3. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong gitip Chu tich Hoi dong;

a) Chuén bi cac vin ban, tai liéu cta Hoi déng va ghi bién ban cac cudc hop
cua Hoi dong;

b) Té chirc viée thu phi du xét tuyén, quan Iy thu, chi va thanh quyét toan phi
du xét thang hang theo quy dinh;

¢) Téng hop, béo céo két qua xét thing hang véi Hoi ddng xét thing hang.

Pi¢u 11. Ban Thim dinh ho so

1. Ban Thim dinh hé so xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (sau
day viét tit 1a Ban Thim dinh hd so) do Chu tich Hoi dong xét thing hang thanh
lap, gdm: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 ¢6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban Thim dinh hd so:

a) Phan cong nhiém vu thanh vién Ban Thim dinh hd so, bio dam nguyén tic
mbi hd so clia img vién du xét thing hang phéi c6 it nhit 02 thanh vién thim dinh,
chim diém hd so:

b) Tdng hop két qua thAm dinh, chim diém hd so va ban giao bién ban cho
Thu ky Hoi dong xét thing hang;

¢) Bio mit két qui thiAm dinh, chim diém hd so cla cic img vién dur xét
thing hang.

3. Nhiém vu, quyén han cia thanh vién Ban Thim dinh hd so:

a) Thuc hién nhiém vu thim dinh, chim diém hd so ctia cac ‘mg vién theo
phén cong ctia Trudng ban va ding quy dinh cla phap luat;

b) Bao cdo dau hidu vi pham trong qua trinh t& chirc thAm dinh, chim diém hé
so voi Truéng ban va kién nghi hinh thic xi 1y

k4 ~ A - R & i - x .‘ﬂ il 14 # )
¢) Bao mat két qua tham dinh, cham diém ho so clia cac img vién.
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4. Tiéu chuédn thanh vién Ban Thim dinh hb so:

a) Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban Thim dinh hd so xét thing hang chirc danh
nghé nghiép phai 14 vién chirc ¢4 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vue phi hop véi chire danh nghé nghiép vién chirc du xét thing hang;

b) Khong cir lam thanh vién Ban Tham dinh ho so dbi véi nhitng ngudi ¢o
quan hé 13 cha, me, anh, chi, em rudt bén vo hoic chong; vo hodc chong; con dé
hodc con nudi cia ngwoi du xét thang hang hoic nhiing nguwoi dang trong thoi gian
bi xem xét xit Iy ki luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét,

Diéu 12. Td chirc xét thang hang chitrc danh nghi"a nghiép

1. Chun bi t§ chirc xét thing hang;

a) Cin cir quy dinh ctia B quén 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh vé tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, Chi tich Hoi ddng xét thing hang vién chirc phd bién cu thé ndi dung, hinh
thirc xét thing hang, phén céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Hoi dong xét
thing hang vién chirc;

b) Néi dung thim dinh, chdm diém hé so xét thing hang phai cin cir vao quy
dinh va hudng din ctia B6 quén Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
va yéu céu cla chitc danh nghé nghiép xét thing hang; phai bio dam tinh chinh
x4c, cong bing, khich quan, khoa hoc; viéc giao, nhan, mé hd so déu phai 13p bién
béan theo quy dinh;

¢) Trudng hop Bd quén 1 chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc c6 kiém tra sat hach thi
trude ngay td chirc kiém tra sat hach it nhat 15 ngay, Hoi ddng xét thing hang giri
thong bao triéu tap vién chirc du kidm tra sat hach, trong dé théng bao cu thé thoi
gian, dia diém t6 chirc kiém tra sat hach; ndi dung, hinh thitc kiém tra sat hach;

d) Trudc ngay tb chirc kiém tra st hach it nhit 01 ngay lam viéc, Hbi dong xét
thing hang niém yét danh sich vién chirc theo s6 béo danh du kiém tra sat hach; so
5 vi tri cac phong dé kiém tra sat hach; ndi quy, quy ché xét thing hang chirc
danh nghé nghiép tai dia diém t3 chirc kiém tra sat hach;

d) Trude ngay td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghip it nhit 01 ngay
lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét thing hang phai hoan thanh cac c6ng
tac chudn bi cho ky xét thing hang gdm:
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Chuén bi cic mau biéu lién quan dén t6 chirc xét thing hang: Danh sach thi
sinh dé goi vao phong kiém tra sat hach; danh sach dé thi sinh ky x4c nhan sau khi
dwr kiém tra sat hach; mAu bién ban giao, nhan & kiém tra st hach; m3u bién ban
mé dé kiém tra sat hach; mau bién ban ban giao két qua kiém tra sat hach; miu
bién ban xi Iy vi pham quy ché, ndi quy xét thing hang; mau bién ban tam giif cac
gifiy to, vat dung cua thi sinh vi pham quy ché, noi quy x¢ét thang hang chirc danh
nghé nghiép va cdc mau bién ban khac ¢é lién quan.

Chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi ddng xét thing hang; Ban thim dinh hd
so; Ban kiém tra sat hach; bd phan phuc vu ky xét thiang hang. Thé ctia Cha tich,
Phé Chu tich, Uy vién Hai dong xét thing hang, Trudng ban kiém tra sat hach in
dAy G ho tén va chirc danh. Thé ctia céc thanh vién khac chi in chitc danh.

2. T6 chirc thim dinh, chim diém hé so:

a) Céc thinh vién Ban thim dinh hd so t§ chirc thim dinh, chim diém chung
b1 véi timg hd so va ghi diém (diém thanh phén va tdng diém) vao phiéu chim
diém ctia mdi ho so do, trong d6 c6 diém cong thém (néu cd); timg thanh vién ky
tén dudi to phiéu chdm diém. Viéc thim dinh, chim diém hd so thuc hién theo
ding quy dinh ctia B6 quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh vé ndi dung, hinh thirc xét thing hang.

b) Khi thim dinh, chim diém hd so, néu céc thanh vién khong thong nhét thi
chuyén két qué 16n Trudng ban kiém tra sat hach d& xem xét, quyét dinh;

¢) Két qua thdm dinh, chim diém hd so clia timg {mg vién phai duoc téng hop
véao bang tong hop két qua chung cé chit ky ctia cac thanh vién tham gia thim
dinh, chim diém hd so va Trudng ban Thim dinh hd so ban giao cho Thu ky Hoi
ddng xét thing hang.

3. T4 chirc kiém tra sat hach:

a) D41 v6i hinh thirc 1am bai thi viét, tric nghiém: Viéc td chirc 1am bai kiém
tra st hach phai bio dam tbi thidu c6 02 thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a
nhiém vu coi thi trong mot phong thi va m3i phong thi bd tri t6i da khéng qua
25 Umng vién,

b) D6i véi hinh thic phdng vén, thuc hanh: Trudng ban Kiém tra sat hach
phén cdng nhiém vu cho timg thanh vién, tiy vao s6 luong tmg vién ma chia thanh
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timg nhém phéng vén, thuc hanh bao dam phai ¢ tir 02 thanh vién ctia Ban kiém
tra sat hach tr& 1én td chirc chim diém phong vén, thue hanh.

Khong thuc hién viéc phiic khao dbi véi viée kiém tra sat hach bang hinh thirc
phéng vén, thuc hanh.

Viéc t chirc phéng vn, thuc hianh thuc hién nhu quy dinh tai khoin 2 Piéu 5
Quy ché nay.

4. T{z)ng hop, quyét dinh két qua xét thang hang:

a) Thu ky Hoi dong xét thing hang ¢ trach nhiém tong hop két qué xét thing
hang cla céc {mg vién d& béo cdo Hoi ddng xét thing hang.

b) Chi tich Hai ddng xét thing hang t& chirc hop dé xem xét két qui xét thing
hang clia cac {mg vién; cac thanh vién ciia Hoi dong trao dbi, théo luin cong khai,
dan chi vé két qua xét thing hang ctia cac (mg vién; Hoi ddng xét thing hang td
chirc bdu Ban kiém phiéu va tién hanh b phiéu dong ¥ hay khong dong v dbi véi
két qua xét thing hang ciia céc img vién; Umg vién tring tuyén phai dat it nhét 1/2
(m6t phén hai) s6 phiéu dong y ciia tdng s6 thanh vién Hoi dong xét thing hang
tham gia hop va truc tiép bé phiéu tai phién hop; Hoi ddng xét thing hang thong
qua bién bén va két qua hop xét thing hang;

¢) Chu tich Ho1 déng x¢ét thing hang bao cao ngudl dimg dhu co quan, don vi
¢6 thim quyén thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, quyét dinh
cong nhén két qua xét thing hang.

5. Viéc xéc dinh ngudi tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thue hién theo hudéng din ctia B6 quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh tai vin ban quy dinh vé tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép thudc nganh, linh vuc quén Iy.

Pi¢u 13. Phic khao két qua xét thing hang

1. Trong thon han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét thang
hang, ngudi du xét thing hang cé quyeén giri don dé nghi phic khio két qua xét
théing hang. Khong phac khao d6i véi don d& nghi phiic khio nhan duoc sau thoi
han quy dinh néu trén (tinh tir ngdy giri don theo diu buu dién trén phong bi don
néu don duoc giri theo duong buu dién). Khong chip nhan giai quyét phic khao
cac don @& nghi phiic khdo giri bang thw dién ti¥, Fax, Telex.
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2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét théi han nhian don dé nghi phuc khéo,
phéi t& chirc chim phtc khao. Chi tich Hbi ddng xét thiing hang quyét dinh thanh
lap Ban phuc khio, khong bao gom nhing thanh vién di tham gia vao Ban thim
dinh hd so, Ban kiém tra sat hach.

3. Ban phiic khdo thuc hién nhiém vu thim dinh, chim diém hd so vi kiém tra,
st hach bing hinh thirc thi viét hodc tric nghiém.

4. Truomg hop két qua phiic khéo c6 su chénh 1&ch so vdi két qua 1an dau, Cha
tich Hai ddng xét thing hang cho déi thoai truc tiép gifta ngudi tham gia thim
dinh, chim diém ho so, kiém tra sét hach lan du va ngudi tham gia cham phic
khéo (c6 ghi bién ban) d& xem xét, quyét dinh két qua phuc khio.

5. Két qua phiic kho 1a két qua chinh thirc ciia ky xét thing hang. Hoi dong
xét thing hang vién chirc théng bao cho ngudi c6 don dé nghi phic khio.

6. Tiéu chuan thanh vién tham gia Ban phac khao thyc hién nhu tiéu chuin cia
thanh vién Ban thim dmh, chim diém hd so;, Ban kiém tra sat hach.

Piéu 14. Giam sat ky xét thang hang

1. Ngudi dimg dau co quan, don vi cé thim quyén t6 chirc thing hang chirc
danh nghé nghi€p vién chirc phai thanh lap Ban giam sat ky xét thing hang (sau
day goi chung 13 Ban giam sat), gbm: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khéng cit nhimg ngudi tham gia Hbi dong xét thing hang vién chirc, cic
Ban gitip viéc ciia Hoi dong xét thing hang vién chirc tham gia 1am thanh vién Ban
glam sat.

3. Khéng cir lam thanh vién Ban gidm sat ddi véi nhimg ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hoac chfing; vo hodc chfing; con dé hodc con
nudi cua nguol du xét thang hang hoac nhitng ngudi dang trong thoi gian b1 xem
xét xr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

4. N6i dung giam sat gdm: Viéc thuc hién céc quy dinh vé tb chirc ky xét thing
hang; viéc thuc hién cac quy dinh cha phéap luat vé xét thing hang; viéc thuc hién
chirc trach, nhiém vu cia cac thanh vién Ho1 dﬁng va cla cac thanh vién tham gia
cac Ban gitp viéc ctia H61 dong.

5. Dia diém gidm sat; Noi lam viéc ctia Hoi dong xét thing hang va cic Ban

g - A a A A
giup viec cua Hoi dong.
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6. Thanh vién Ban gidm sat duoc quyén nhic nhé thi sinh, cac thanh vién khac
Hoi ddng va thanh vién cac Ban gitp viéc clia Hoi dong trong viée thuc hién quy
ché va ndi quy xét thing hang, duoc quyén yéu ciu giam thi phong thi 1ap bién ban
b1 véi thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ki xét thing hang (néu cé).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cia thanh vién Hoi dong,
thanh vién cla cac Ban giup viéc cia Hoi déng thi thanh vién Ban giam sat duoc
quyén lap bién ban v& vi pham d6 va d& nghi Chu tich Ho6i ddng xét thing hang
dinh chi 1dm nhiém vu; ddng thoi bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢é thim
quyén tb chirc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, xit Iy theo
quy dinh cla phap luat vé vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hién ding chirc trach,
nhiém vu dwoc giao hodc can thiép vao cong viéc cla cic thanh vién Hoi ddng
hodc cua cac thanh vién Ban giap viéc cia Ho1 d(:‘mg vl dong co, muc dich ca
nhin thi céc thanh vién H6i dong hodc thanh vién Ban gitp viéc ciia Hoi dong o
quyén @& nghi Truéng ban gidm st dinh chi viéc thue hién nhiém vu va béo céo
nguoi dimg dau co quan, don vi cé thim quyén quén Iy xem xét, x& Iy trach nhiém
theo quy dinh cia phap luat vé can bd, cong chirc, vién chirc.

Diéu 15. Giai quyét khiéu nai, to cdo

1. Trong qua trinh t4 chirc ky xét thing hang, truong hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 cao thi H6i ddng xét thing hang vién chirc phai xem xét giai quyét
theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Trwong hop c6 don thw kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé ky xét thing hang sau
khi Hbi dong xét thing hang d3 giai thé thi co quan, don vi ¢6 thdm quyén t8 chirc
xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh
ctia phép ludt vé khiéu nai, té cdo.

Piéu 16. Liru trix tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét thing hang bao gdm: Cac vin ban vé td chirc ky xét thing
hang cla ngudi dimg dau co quan cé thim quyén thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc k¥ ban hanh; cac vin ban cia Ho61 déng xét thing hang; bién ban
cac cude hop Hoi ddng xét thing hang; danh sach tdng hop vién chire du xét thing
hang; c4c loai bién bén ban giao; két qué xét thing hang; quyét dinh cong nhén két
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qua xét thing hang; bién ban giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu c6) va cac loai vin
ban khac lién quan dén ky xét thing hang.

2. Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay keét thic ky xét thing hang, Uy vién Thu
ky Hoi ddng xét thing hang chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thim quyén t chirc thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc dé luu trt, quan 1y cAc tai liéu vé ky xét thing hang td chirc luu
trit, quan Iy theo quy dinh ciia phéap lut v& lvu tri,

b) Ban giao cho co quan dugc phan cép quan ly hd so vién chirc toan bd hé so
c4 nhin cla ngudi du xét thing hang chirc danh nghé nghiép./.
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

NOI QUY
KY TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHU'C'®

Pi¢u 1. Quy dinh ddi véi thi sinh

1. Phai ¢6 mit trudc phong thi ding gid quy dinh. Trang phuc gon gang, thé
hién vin minh, lich su.

2. Xuit trinh Gidy chimg minh nhén din hoic Thé cin cudc cong din hoic
mét trong céc loai gidy t& tiy than hop phép khic dé giam thi déi chiéu trude khi
vao phong thi.

3. Ngdi ding chd theo s6 béo danh, d& Gidy chimg minh nhin din hoic Thé
cin cwdc cdng dan 1én mit ban dé cac gidm thi phong thi va cac thanh vién Hoi
dong thi kiém tra.

4. Chi duoc mang vao phong thi bit viét, thudc ké; khéng dwoc mang vio
phong thi dién thoai di dong, may ghi dm, may anh, may vi tinh, cac phuwong tién
k§ thuat thu, phat truyén tin, phwong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung,
truyén tai thong tin khéc va cac loai gidy to, tai liéu cé lién quan dén ndi dung thi
(trir trwong hop dé thi c6 quy dinh khac).

5. Chi st dung loai giy thi dwoc phat dé lam bai thi, khong duoc lam bai thi
trén gidy khic. Phai ghi ddy di cdc muc quy dinh trong gidy lam bai thi. M3i t&
gifiy thi phai c6 du chir ky cia 02 giam thi, bai thi khong c6 dua chit ky cta 02 giam
thi dwoc xem 1a khong hop 1€.

6. Bai thi chi duoc viét bang mdt loai muc ¢6 mau xanh hoic mau den. Khéng
duoge sir dung cac loal muc mau khac, muc nhli, muc phan quang, but chi d& 1am
bai thi.

7. Trir phan ghi bit budc trén trang phach, thi sinh khéng dwoc ghi ho tén, chi
ky cua thi sinh, chirc danh, tén co quan, hodc cac diu hiéu khac 1én bat thi.

16 N&i quy nay dwgce ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5
nam 2019 , c¢6 hiéu Iye k& tir ngay 01 thang 7 nim 2019
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8. Tudn thi moi huéng din ciia gidm thi; giff trat tw va khéng duoc hut thube
hoic s dung chét kich thich trong phong thi.

9. Khong duoc trao dbi véi ngudi khac trong thoi gian thi, khong duoc trao dbi
gidy thi, gidy nhap, khéng duoc quay cop bai thi ciia thi sinh khac hodc ¢6 bat ky
mot hanh dong gian ldn nao khac. Nghiém cAm moi hanh vi sao chép, truyén tai
thong tin ¢6 lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hodc nhin thong tin tir ngoai
vao phong thi.

10. Néu cin héi diéu gi, phai héi cong khai gidm thi phong thi.

11. Truong hop can viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phﬁn 3 viét trong
bai thi (trir treong hop dé thi cé quy dinh khac).

12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hon mot nira thoi gian lam bai va phai
dwoc su ddng ¥ cta gidm thi phong thi. Khong gidi quyét cho thi sinh ra ngoai
phong thi d61 v61 mén thi ¢6 thoi gian dudi 60 phut.

Trudng hop tb chirc thi trén may vi tinh thi ngudi dr thi chi dwoc roi phong thi
khi d3 ndp bai, déng thdi ky xac nhin vao bang két qua thi; néu ngudi du thi
khéng ky xac nhan vao bang két qua thi trde khi ra khéi phong thi thi phai nhan
diém khong (0).

Trudng hop giam thi phat hién nguoi du thi ky thay nguoi khac thi ca nguoi ky
thay va ngudi dwoc ky thay déu phai nhin diém khéng (0).

Viéc quyét dinh diém khong (0) d6i véi cac truong hop nay do Cha tich Hoi
ddng thi quyét dinh cin ctr béo céo clia Trudng ban coi thi.

13. Trong thoi gian khong duoc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai khoan 12
Piu nay, néu thi sinh cé dau, 5m bét thudng thi phai béo cho gidm thi phong thi
va giam thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.

14. Ngimg lam bai va ndp bai cho giam thi phong thi ngay khi giam thi
tuyén bo hét thoi gian lam bai thi. Phai ghi 18 téng s6 to gidy thi di ndp va ky
vao danh sach nfp bai thi. Truong hop khong lam dugc bai, thi sinh cling phai
ndp lai gidy thi.

15. Nghiém c4m céc hanh vi lam hdng hé thdng may vi tinh phuc vu thi; khi
phat hién may vi tinh khong sit dung dugc phai kip thot bao cho giam thi 48 xem
xét, giai quyét.
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Piéu 2. Xt Iy vi pham d6i véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai 1ap bién ban x Iy vi pham va tity theo
murc d0 vi pham, thi sinh s€ bi xit 1y ky luat theo cac hinh thirc sau:

a) Khién trach: Hinh thirc ki luat khién trach do giam thi phong thi 13p bién
ban, cong bd cong khai tai phong thi va dp dung ddi véi thi sinh vi pham mét trong
cac 161 sau:

C6 ¥ ngdi khéng ding chd ghi sé bio danh ciia minh;

Trao dbi vdi ngudi khac dd bi nhic nhé nhung van khong chép hanh;

Mang ti lidu vao phong thi nhung chua st dung (trir truong hop dé thi ¢6 quy
dinh dugc mang tai liéu vao phong thi).

b) Cénh cao: Hinh thirc ky luat canh cdo do giam thi phong thi 1ap bién bén,
cong bo cong khai tai phong thi va ap dung do1 vdi thi sinh vi pham mét trong cac
181 sau:

St dung tai liéu trong phong thi (trir trudng hop & thi cé quy dinh duoc sir
dung tai liéu trong phong thi);

Trao dbi bai 1am hodc gidy nhap véi ngudi khac;

Cho nguoi khac chép bai hodc chép bai cua nguot khac;

St dung dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh va cac phuong
tién k¥ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao huu dir liu, thiét bi chira dung
thong tin khéc trong phong thi (trir trudmg hop d thi cé quy dinh khac).

¢) Pinh chi thi: Hinh thirc ky luat dinh chi thi do Truéng ban coi thi quyét
dinh, cong b cong khai tai phong thi va ap dung déi véi thi sinh vi pham d3 bi 13p
bién ban canh céo nhung van c¢b tinh vi pham ndi quy thi.

d) Hity két qua thi: Cin clr vio bao céo clia Chi tich Hoi dong thi hodc xét,
ngudi dimg diu co quan, don vi c¢6 thdm quyén td chirc tuyén dung céng chirc,
vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
quyét dinh hity bo két qua thi d6i véi thi sinh vi pham mét trong céc 131 sau:

Co tir hai bai hoic hai phﬁn thi tr& 1én bi diém khong (0) hodc dat 0% sd cu
tra 101 ding (trlr trwong hop bo thi),

Viét, v& vao to gidy thi nhimg ndi dung khong lién quan dén bai thi;

Danh trao bai thi hoic thi hd hodc bi dinh chi thi.
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d) Thi sinh ¢6 ¥ gy mét an toan trong phong thi, ngoai viéc bi dinh chi va huy
két qua thi, tiy theo tinh chat, mirc d6 con bi x{ 1y theo quy dinh ca phap luat
hinh su.

2. Thi sinh vi pham n¢i quy phai bi lap bién ban, giam thi phong thi va thi sinh
ciing phai ky vao bién ban. Sau khi 1ap bién ban va cong bd cong khai tai phong
thi, giam thi phong thi phai bao cao ngay vd1 Trudng ban coi thi. Truong hop thi
sinh vi pham khong ky bién ban vi pham thi giam thi phong thi moi 02 thi sinh bén
canh cung ky xac nhan.

3. Thi sinh cé quyén t6 gidc nhimg ngudi vi pham ndi quy thi cho Gidm thi
phong thi, Truéng ban coi thi, thanh vién Hbi dong thi, thanh vién Ban giam sat thi.

4. Trir diém bai thi:

a) Thi sinh bi khién trich trong phén thi nao hodc bai thi nao sé& bi trir 25%
tdng s6 ciu tra 101 ding ctia phin thi d6 hodc 25% tdng sé diém cta bai thi do,

b) Thi sinh bi cinh céo phan thi nao hoiic bai thi nao s& bi trir 50% tdng s6 cu
tra 101 dung ctia phin thi d6 hoic 50% tdng s diém ciia bai thi d6.

5. Chim diém khéng (0) d6i véi mét trong nhimg truong hop sau:

a) C6 hai bai 1am tr& 1én dbi véi mdt mon thi hoic mot phan thi;

b) Bai thi c6 chit viét ctia hai ngudi tré 1én;

¢) Bai thi duoc viét bﬁng hai méu muc khéc nhau hoic viét b?mg mau muc
khéng ding quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 No1i quy nay;

d) Bai thi viét trén gidy nhép, gidy khong do giam thi phong thi phét.

6. Viéc trir diém bai thi quy dinh khoén 4 Diéu nay hodc cham diém khong (0)
quy dinh tai khoan 5 Diéu nay do Trudng ban chim thi quyét dinh cin cit vao bio
cao bang van ban cta thanh vién cham thi.

7. Truong hop can bd, cong chirc, vién chirc 1a thi sinh du thi néu b1 hiy két
qué thi theo quy dinh tai khoan 5 Didu nay con bi xem xét, xir Iy ky ludt theo quy
dinh ctia phép luit v& can b, cdng chirc, vién chirc.

Piéu 3. Quy dinh déi véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Phéi c6 mit tai dia diém thi ding gio quy dinh. Trang phuc gon gang, vin
minh, lich su.

2. Thue hién ding chirc trach, nhiém vu duoc giao theo quy ché, néi quy cia

ky thi.

awSoft = rer +84-28-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn



78 CONG BAO/SS 579 + 580/Ngay 21-7-2019

3. Gifr trét tu, khong duoc hut thude, khdng dugc st dung dién thoai di dong,
may ghi 4m, méay anh, may vi tinh, cac phuong tién k§ thudt thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu dit lidu, thiét bi chira dung, truyén tii thong tin khac trong
phong thi.

4. Khéng duoc trao dbi riéng v6i bat ky thi sinh nio trong thoi gian thi.

Piéu 4. Xir Iy vi pham dbi véi can bd, cong chikc, vién chirc tham gia tb chirc
thi va c4 nhén lién quan khéc vi pham nédi quy, quy ché thi

1. Nguoi tham gia to chic thi (thanh vién Hdi dong thi, thanh vién cac Ban
gitp viée cia Hbi dong thi, thanh vién T gitp viéc ctia Héi ddng thi néu duoc
thanh 1ap) la can bd, cong chirc, vién chirc c6 hanh vi vi pham ndi quy, quy ché thi
ngoai viéc bi dinh chi lam cong tac thi con bi xem xét xir Iy ky luit theo quy dinh
ctia phap ludt v& can bo, cong chirc, vién chirc.

2. Cén bd, cbng chirc, vién chirc khdng tham gia tb chirc thi nhung c¢é céc hénh
vi, nhu: thi ho; chuyén dé thi ra ngoai; dura lon giai vao cho thi sinh; dwa thong tin
sai 1éch gy 4nh hudng x4u dén ky thi; gy rdi lim mét trat tu tai khu vuc thi bi x&
Iy ki’ luat theo quy dinh cia phap luit vé can bd, cong chire, vién chirc.

3. Ngudi tham gia t6 chire thi va nhitng nguoi ¢6 lién quan dén viéc t& chire thi
khong phai 1a can b, cong chirc, vién chirc néu c¢6 hanh vi vi pham néi quy, quy
ché thi, tuy theo tinh chit, mirc d6 bi co quan, don vi hién dang quan Iy chim dit
hop ddng d3 ky két.

4. Nguoi tham gia t6 chirc thi va nhitng ngudi ¢6 lién quan dén viée tb chirc thi
vi pham ndi quy, quy ché thi thi co quan, don vi ¢6 thim quyén quén 1y khéng dé
dam nhiém nhitng cdng viéc cé lién quan dén cdng tac td chirc thi tir 01 nim dén
03 nim k& tir nim t6 chure thi c6 hanh vi vi pham./.
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Mau sé 1
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN"’

B, nganh, dia phuong:.......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PO Wi Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /HPLV vvereerseeey NEAYurer. thANG..... BAM.....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Céin ctr Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012 ciia Chinh
phii Vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

- Cdn cir Nghi dinh 56 161/2018/NP-CP ngay 29 thdng 11 ndm 2018 ciia
Chinh phii sira déi, bé sung mét so quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc,
ndng ngach cong chirc, thing hang vién chirc va thuc hién ché dé hop dong mét sé
loai céng viéc trong co quan hanh chinh nha nwdc, don vi sy nghiép céng lap;

17 Mau nay dugc ban hanh kém theo Thong tu 56 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019,
¢6 hiéu Iuc k& tir ngay 01 thang 7 ndm 2019
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Théa thuén ky két Hop dbng 1am viéc va cam két lam ding nhimg diéu khoan

sau day:

Pi¢u 1. Loai hep dong, thdi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop df‘mg lam vi€c xac dinh thot han (2).........oooiii
Tl Bt e RO . oo A A s
- T ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... 0121 1 o PR
- Thoi gian thuc hién ché d6 tap Sw (BEW €O .vovvvovveveeeeee e
- Tungay....... thang..... ndm....... dén ngay....... thang......... B o
B DTN 1 e B e R T ol (3 ST
- Chirc danh chuy@n mOMN:...........ccooiviiiie e
ORI TR Y s s m T S e S
R T T L T —————

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................
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Pic¢u 3. Nghia vu va quyén loi cia ngudi ky két hop dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop ddng 1am viéc.

- Chﬁp hanh noi quy, quy ché cta don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai
Pidu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Diéu 19 ctia Lujt Vién chic.

- Chap hanh viéc xr Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cia phap luat.

- Chép hanh viéc s8p xép, didu dong khi don vi su nghiép c¢é nhu ciu.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Didu 13, Didu 14

va Diéu 15 Lujt Vién chirc.
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...............................................................................................................................

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thwe hién nhiém vu hop

tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nwdc theo quy dinh cia

- Buoc hudng cac ché do théi viée, tro cp thdi viée, bdi thuong theo quy dinh
ctia phap luét vé vién chc.

- Cé quyén d& xuét, khiéu nai, thay déi, d& nghi chim dut Hop dong lam viéc
theo quy dinh cda phap luat.

- Nhimg thoa thudn Khac (11)........ooveeeveieeeereeeieeeeee e

Di¢u 4. Nghia vu va quyén han cia Ngudi ditng dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bio dém viéc lam va thuc hién ddy du nhimg diéu di cam két trong Hop
dong lam viée

- Thanh toan diy i, ding thai han cac ché d6 ctia ngudi duoc tuyén dung da
cam két trong Hop d("mg lam viéce.

2. Quyt"an han:

- Piéu hanh nguoi duoc tuyén dung hoan thinh cong viéc theo hop déng (BS
tri, diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dirt Hop ddng lam viéc, ki ludt ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phép lut vé vién chirc,

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhimg van d& vé quyén loi, nghfa vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi

trong hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.
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- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban ¢ gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
dong giit 02 bén, vién chirc duoc kY hop dong git 01 bin va hop ddng c6 hiéu luc
tir ngay..... thang.... nim......

- Biop 400 03y IO AL , ngay..... thang..... ndm.......
Ngudi duoc tuyén dung Ngudi dirng dau don vi sw nghiép
va ky két hop dong (K, ghi r8 ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi rd ho va tén)
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HUGNG DAN GHI
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 18 Hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé sb nha, phé, phudng (thdn, x3), quin (huyén, thi x3), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.

5. Ghi cu thé sb gi0 lam viéc trong ngay, hoic trong tuﬁn, hodc lam viéc theo
g1¢ hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hoédc vién chuec tr lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, muc lwong chinh, hinh
thirc tra lwvong (lwong thai gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cap (néu c6) nhu: Khu vue, truot gia, dc hai, thu
hit, thdm nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 héi va tro cz’ip khiac ma vién chirc duoc
hudng. Vi du: Puoc huéng quyén loi bao hiém x3 hoi theo ché d6 hién hanh cda
Nha nudec.

10. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

11. Nhitng thoa thuan khac thuong 13 nhitng thoa thuin khuyén khich va ¢é loi
hon cho vién chirc nhu: Nhitng vit dung ré tién mau héng, khi hu hong, mét,
khéng phai dén by, thuc hién tot Hop dong lam viéc dwoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, duoc hudng lwong thang thir 13, 14, duoc nghi phép
thém vai ngay dén mot tu?:‘m, tal nan rii ro ngoai gi¢ lam viéc duoc trg cﬁp thém
mdt khoén tién, duoc ting quéa ngdy sinh nhét,..../.
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Mau s6 2
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN'®
(danh cho déi twong duéi 18 tudi)

B4, nganh, dia phuong: ............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ponviz....................... Dac lap - Tu do - Hanh phic
Sé:  /HPLV , BgAY...... thang..... ndm.....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong duéi 18 tudi)

- Cdn cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh

phii Ve tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

- Cdn cir Nghi dinh 56 161/2018/NP-CP ngay 29 thdng 11 ndm 2018 ciia

Chinh phil siva déi, b6 sung mot so quy dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chirc,
ndng ngach céng chirc, thing hang vién chirc va thuc hién ché dg hop dong mét s6
logi cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nuwoc, don vi sy nghiép céng ldp;

w . £ ; A > AL aa - - 4 7 £
- Cdn cir Quyet dinh s0...... cua...... vé viéc cong nhdn két qua tuyéen dung.........

'8 Mau nay duoc ban hanh kém theo Théng tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019,

¢6 hiéu lyc ké tirngay 01 thang 7 nim 2019
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Chuyen fip AN AAOTAO: ot oo o S e B T e
NI 0L UZRIED ..ot ee et e et
Nghé nghiép trude khi dwoc tuyén dung..............cooovveeeeeeeecoeeeeeeeeeee e
D15 OBT SOOI VI covimimmionson o v omsn o B s A S B S R B ey
Sé chimg minh thir nhan dan hodc thé cdn cudc cong dan:...............coocoeene
Céap ngay..... thang..... ndm....... R
Va ngudi dai dién 18 (2) ONE/BA ..o
Sinh ngay....... thang..... ndm........... B oo
Dia chi thuong trltali.........oooiiviiiei e
S6 chimg minh thu RhAN dAN..........o..oovveoeeees oo eeenee
Cap ngay..... thang..... ndm....... BT 0o s s ammicn s o i o SRS R P P
Théa thuén k¥ két Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhimg diéu khoén

sau day:

Di¢u 1. Loai hop dong, théi han va nhiém vu hop dong
- Loai Hop dc;‘mg JARBRIEE BN nmranmmmommises o i e e RSB
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Piéu 2. Ché d6 lam viéc

Piéu 3. N, ghia vu va quyén loi cia nguéi duec tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chép hanh néi1 quy, quy ché ciia don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Biéu 17, Piéu 18 va Diéu 19 ciia Ludt Vién chic.

- Chép hanh viéc xir Iy ky’ luit vi bdi thudng hoan tra theo quy dinh ciia phap lujt.

- Chép hanh viéc didu dong khi don vi sw nghiép ¢6 nhu cu.

2. Quyén loi:

- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Didu 13, Pidu 14
va Piéu 15 Luat Vién churc.

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cic don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cia

- Puoc hudng céc ché db thdi viée, tro cp thoi viée, boi thuomg theo quy dinh
ctia phép luat v& vién chirc.

- C6 quyén d& xuit, khiéu nai, thay déi, d& nghi chim dut Hop ddng 1am viéc
theo quy dinh cda phap luat.

- Nhilng théa thuan khac (12).........ccoooiii e

Pié¢u 4. Nghia vu va quyén han ctia Nguoi dimg dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bio didm viéc lam va thuc hién diy di nhimg diéu di cam két trong Hop
dong lam viéc

- Thanh to4n diy dii, ding thoi han cac ché d6 ctia ngudi duoc tuyén dung da
cam két trong Hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh nguoi dwoc tuyén dung hoan thanh cdng viéc theo hop ddng (B
tri, diéu déng, tam dinh chi céng tac...).

- Chém dirt Hop ddng 1am viée, ky ludt ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phép lut vé vién chirc,

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhing vén dé v& quyén loi, nghfa vu va trach nhiém ciia vién chirc khéng ghi
trong hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chi.
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- Hop ddng nay lam thanh 03 béan ¢6 gié tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop ddng gitt 02 ban, vién chitc dwoc ki hop ddng gitt 01 ban va hop ddng cé hiéu
luc tir ngay..... thang.... ndm......

Hop ddng nay 1am tai..........o.coocovviverereeieri, ,ngdy..... thang... nim... ...
Nguéi dai dién theo  Nguéi duoc tuyén dung Nguwi dimg ddu
phap luit cha nguoi (Ky, ghi ré ho va tén) don vi su nghiép
dugc tuyén dung (Ky ghi 18 ho va tén, déng déu)

(Ky, ghi r6 ho va tén)
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HUONG DAN GHI MAU
HOP DPONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho d6i tueng duéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 16 tén nguon dai dién theo phap luét cua ngudol dugce tuyén dung.

3. Ghi 15 Hop dng lam viéc véi thoi han tir khi bit dau ky dén khi dd 18 tudi,
ghi cu thé thoi han bt diu va két thuc.

4. Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thén, x3), quin (huyén, thi x3), tinh, thanh
phé thudc tinh hodc Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai ddm nhiém.

6. Ghi cu thé sb g1 lam viéc trong ngay, hoic trong tuﬁn, hoic lam viéc theo
g1¢ hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc ngudi dugc tuyén dung
tu tuc.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc xép, mirc lrong chinh, hinh thirc tré
lwong (luong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé t§ 18 % cic phu cip (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gid, doc hai, thu
hut, thdm nién, trach nhi€m v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 héi va tro cap khac ma nguoi dwoc tuyén
dung dwoc huéng. Vi du: Péi véi ngudi 1am hop ddng lim viée véi thoi han xdc
dinh tr 1 ndm tré 1én ghi la dugc hudng quyén loi bao hiém x3 ho1 theo ché @6
hién hanh ctia Nha nudc.

11. Ghi cu thé nguoil dugc tuyén dung dugc hudng quyén lo1 nao d3 néu trong
Mmuc nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong 13 nhitng thda thuan khuyén khich va ¢6 loi
hon cho nguoi duge tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau héng, khi hu
héng, mat, khong phai dén bu, thuc hién t6t Hop ddng lam viéc dwoc di du lich,
nghi mat, tham quan khong mét tién, duoc hudng luong thang thir 13, 14, dugc
nghi phép thém vii ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gi¢ lam viée duge tro
cflp thém mdt khoan tién, dwoc ting qua ngay sinh nhat,... /.
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MAu sé 3
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN"

B#, nganh, dia phuong: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B VL i Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S0 MHBLEVY. 0 s , ngay...... thang..... nam.....

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Céin cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012 ciia Chinh
phti vé tuyén dung, sir dung va qudn ly vién chirc;

- Cdn cir Nghi dinh 56 161/2018/NP-CP ngay 29 thdang 11 ndm 2018 ciia
Chinh phii sira ddi, bo sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chir,
ndng ngach cong chirc, thing hang vién chikc va thuc hién ché do hop dong mét sé
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép coéng ldp;

19 Mau ny dugc ban hanh kém theo Thong tu 56 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019,
¢6 hiéu Iyc k& tir ngay 01 thang 7 ndm 2019
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Théa thuin ky két Hop ddng 1am viéc khéng xéac dinh thoi han va cam két 1am

ding nhimg diéu khoan sau day:

Pié¢u 1. Nhiém vu hop déng

Piéu 3. Nghia vu va quyén lei ciia ngudi duec tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoéan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop ddng 1am viéc.

= Chfip hanh né1 quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai

Piéu 16, Diéu 17, Didu 18 va Diéu 19 cta Lut Vién chiec.

- Chap hanh viéc x 1y ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cia

phap luat.

- Chép hanh viéc diéu dong khi don vi sw nghiép cé nhu cu.
2. Quyén loi:
- Puoc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Pidu 14

va Piéu 15 Luat Vién chirc.
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...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé vl cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cia

- Pugc hudng cac ché d6 thdi vide, tro cip thdi vide, bdi thudng theo quy dinh
cta phéap luat vé vién chirc,

- Cé quyén d& xuét, khiéu nai, thay déi, dé nghi chdm dit Hop dong lam vide
theo quy dinh cda phap luat.

- Nhitng théa thuan khac (10).............ccciiiiii e,

...............................................................................................................................
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Diéu 4. Nghia vu va quyén han caa Ngudi ditng dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bio dim viéc lam va thuc hién diy d nhimg diéu d3 cam két trong Hop
dong lam viée

- Thanh toan dy du, ding thoi han céc ché do va quyén loi cla ngudi duoc
tuyén dung d3 cam két trong Hop dé}ng lam viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh ngudi duoc tuyén dung hoan thinh cong viée theo hop dong (B6
tri, dieu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dirt Hop ddng 1am viée, ky ludt ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
ctia phép lut vé vién chirc,

Diéu 5. Picu khoan thi hanh

- Nhitng vén d& vé quyén loi, nghfa vu va trich nhiém ctia vién chirc khéng ghi
trong hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luit vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 béan c6 gié tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong giit 02 ban, vién chirc duoc ky hop déng gitt 01 ban va hop dong c6 hidu
lyc tr ngay..... thang.... ndm......

Hop ddng nay 1am tai..........coooccoovevvvvccricernnenn, , NGAY....... thang..... ndm..........
Nguoi dugc tuytxen dung Ngudi dirng dau don vi su nghiép
va ky két hop dong (K, ghi r8 ho va tén, déng déau)

(Ky, ghi vé ho va tén)
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HUONG DAN GHI MAU
HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, x3), quin (huyén, thi x3), tinh, thanh
phé thudc tinh hoc Trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dém nhiém.

4. Ghi cu thé sé gi0 lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hoic 1am viéc theo
gid hanh chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoéc vién chure tr lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh
thirc tra luong (lwong thon gian, khoan...).

7. Ghi cu thé tj 18 % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, truot gid, doc hai, thu
hut, thdm nién, traich nhiémv.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bdo hiém x3 hoi va trg cép khac ma vién chirc duoc
hudng. Vi du: Pugc hudng quyén loi bdo hiém x3 hoi theo ché d6 hién hanh cia
Nha nudc.

9. Ghi cu thé vién chirc duoc huéng quyén loi ndo d3 néu trong muc nay.

10. Nhiing théa thuén khac thuong la nhitng théa thuén khuyén khich va c6 loi
hon cho vién chirc nhu: Nhilng vat dung ré tién mau héng, khi hu héng, mit,
khéng phai dén bu, thuc hién tét Hop dbng lim viéc dwoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tién, duoc hudng luong thang thir 13, 14, dwoc nghi phép
thém vai ngay dén mét tudn, tai nan rii ro ngoai gid lam viéc duoc tro cip thém
mo6t khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat,..../.
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