UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé:/ %jr/QB-UBND Khanh Hoa, ngay 20 thang0{ ndm 2021
QUYET DINH

Vé viée phé duyet quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh Iinh vuec
duwong thiy ndi dia thudc tham quyén giai quyet ciia S6' Giao thong vin tii,
ciia UBND cip huyén, ciia UBND cap xi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Céin cir Ludt Té chike chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Luat st doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Toé
chire chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cik Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién
co ché mét ciea, mot ciea lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh
phit hieong dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay

23/4/2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Giao théng van tai tai To trinh s6 3673/TTr-
SGTVT ngay 09/12/2020.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trinh n6i bg giai quyét thu tuc
hanh chinh linh vue dudng thiy ndi dia thuge tham quyén giai quyet cua S¢ Giao
thong vén tai, cia UBND cép huyén, ciia UBND cép xa dwoc cong bd tai Quyét dinh
s6 2853/QD-UBND ngay 20/10/2020 cta Chi tich UBND tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam doc S& Giao thong van tai; Thu
trudng cac so, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi xd, thanh phé; Cha tich
UBND céc xa, phuong, thi trdn va cac td chiic, ca nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3 (VBDT);

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP),

- Ban Phép ché HDND tinh;

- Cong TTDT tinh, Cong TTDT CCHC tinh;
- Trung tim CNTT&DVHCCTT tinh;

- Luu: VT, LH, BL.

—~6§U TICH




QuUYy TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH LINH VUC PUONG THUY NOI PIA THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO THONG VAN TAI, CUA UBND CAP HUYEN, CUA UBND CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ){tﬂ/ /OD-UBND ngay o) thang®inam 2021 cua Chu tich UBND tinh Khanh Hoa)

l Piing ky phuong tién lin diu ddi véi phuong tién chwa khai théc trén dwong thiy ndi dia (ma sé TTHC: 1.004088, dwgc cong bo tai Quyét
dinh sb 2853/QP-UBND ngay 20/10/2020 ciia UBND tinh Khinh Hoa, ¢6 03 quy trinh)

1.1 Trwdrmg hop nép hd so tai bj phin mét cira S& Giao théng vin tii, ma sé quy trinh 1.004088.000.00.00.H32.01
Coquan | B"™ | Tenbwée |Tréchnhigm N§i dung céng Bidu miw/ AR o
don vi thye thue hién thue hi¢n viée thire hién Két qui glan |
hi¢n (ngay)
S& Giao | Bwéel | Tiép nhin B§ phiin mjt | Xem xét kiém tra thanh phan ho so. - Ho so cia t6 chire, c nhan
thong viin hd so cira (BPMC) | 1.1/ Trudng hop h6 so khong diy du theo quy | - ancrng hop 1.1: Phiéu hucrng
tai dinh: hucmg din 6 chite, cong din hoan thién ho | diin hoan thién hd so (miu so
(GTVT) so theo Phiéu huéng din hoan thién hd so, két | 02 — Phu luc kém theo Théng
thiic quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP)
1.2/ Truo‘ng hop ho so khong phu hop quy dinh: | - Truong hop 1.2: Phicu tir
hoiic Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so, két | chdi m:p nhin giai quyét hd so
thuc quy trinh. (miu s6 3 — Phu luc kém theo
1.3/ Trudng hop hé so day du, chinh xdc theo | Thong tw 01/2018/TT-VPCP) 0,5
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan h so, | - Trwomg hgp 1.3: Gidy tiép
thye hi¢n: y ; nhin h(f) so va hen tra két qua
+ Nhdp ho so vao phan mém Mot cura, quét va (miu sé 1 — Phu luc kém theo
luwu hé so dién tir theo quy dinh. Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
+ In gidy tiép nhin hé so va hen tra két qua trao
cho ngudi njp hé so.
+ Chuyén tiép hd so lén chuyén vién phong
chuyén mén phu trach linh vire.
S6GTVT |Buéc2 | Xily hd s | Chuyén vién | Kiém tra tinh hop 1& theo quy dinh ctia hd so va
phong thue hién mét trong céc bude 2.1 hodc 2.2
chuyén mén
Sé' GTVT | Bude 2.1 | Tham dinh Chuyén vién | Dy thdo van ban thng bdo cho to chirc, cong | + Ho so cua t6 chirc, cd nhan
ho so chua phong déan biét dé sira dbi, bd sung hd so hoic tir chéi | + Dy thao Phiéu Théng béo \
du hoac chuyén mén | giai quyét hd so yéu ciu bd sung hd so hodc
khéng du Phiéu Théng bdo tir chéi giai




diéu kién giai

quyéet ho so (mau so 02 hoidc

quyét (TH1) 03 — Phu luc kém theo Thong
tr 01/2018/TT-VPCP)
S¢' GTVT | Bu6c22 | Thim dinh | Chuyén vién | Tham muu Gidy chimg nhan + HO so cia to chire, ca nhéan
ho so da dieu | phong + Dy thio Gidy chimg nhén 2
kién giai chuyén mén theo Mau 01 Phu luc I Théng
quyét (TH2) t 56 75/2014/TT-BGTVT
So GTVT | Budce 3 Xem xét cic | Lanh dao | Xem xét va co ¥ kién vé du thao van ban cua | + Hd so cla to chirc, ca nhan
dyr thio vin | phong chuyén vién: + THI: Dy thao Phiéu Théng
bin chuyén mén | - Truong hop dong ¥: ky nhéy xdc nhin néi dung | bao yéu cau bb sung hd so
viin ban dé chuyén trinh Lanh dao S& phé duyét. | hodc Phleu Théng bio tir chéi
- Trwomg hop khong dong ¥: chuyén lai Bude 2. | giai quyét hd so (mfu s6 02
hodc 03 — Phu luc kém theo 0.25
Théng tr 01/2018/TT-VPCP) A
+ TH2: Dy thao Gidy chimg
nhin theo Mau 01 Phuy luc I
Thong tr sé  75/2014/TT-
BGTVT
S¢ GTVT | Buéc4 | Ky duyét cic | Lanh dao S& | Xem x¢ét va ky duyét vin ban: + Ho so cua t6 chire, ca nhén
vin ban, - Trudmg hop dong y: ky duyét van ban kétqua. |+ _THI: Phicu Théng béo yéu
chuyén Vin - Trudmg hop khéng ddng y: chuyén lai Budc 3. | ciu bd sung hd so hodc Phléu
thir vao sb, Thong béo tir chéi giai quyét
déng ddu hé so (miu s6 02 hodic 03 —
Phuy luc kém theo Thong tur 0,25
01/2018/TT-VPCP)
+ TH2: Gidy chimg nhin theo
M3u 01 Phu luc I Théng tur sb
75/2014/TT-BGTVT
S& GTVT | Buéc5 | Trakétqua | BPMC - Tra két qua cho t6 chirc, cong dén, vao so6 theo | - Phi¢u thong béo (THI1).
doi . ¥ - Gidy ching nhin dang ky|
- Chuyén Phong chuyén mén luu hd so. Két thic | (TH2)
quy trinh. - S theo dbi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
- TH1: 02 ngay lam viée ké tir ngay nhin hd so.




| H so duoc luu trir tai Phong Quan ]y Van tai, Phuong tién va Ngudi 14i, thoi gian luu trir theo céc quy dinh hién hanh

Thanh phan hé so luu:
i Phiéu tiép nhan hé so va hen tra két qua.

|+ Phiéu Théng bdo yéu céu bé sung hd so hodc Phiéu Thong béo tir chdi gidi quyét hd so (néu c6).
i + H so cua to chirc cong dan;

+ Ban sao Gidy chimg nhén dang ky.

1.2 Truirng hop nép hd so tai by phan mjt cira UBND céip huyén, ma sé quy trinh 1.004088.000.00.00.H32.02

“Bude

Biéu miu/

qgaun l e Tén bl{'fﬂ: Trich nhjém Nﬁi dm:'lg ct"inng L 1 ! Thfri‘gian | Gh’i [
donvi| hign | thue hién thue hién vi¢c thire hi¢n Ket qua | (ngay) | Chfl _!
UBND | Buiéc1 | Tiép nhin B¢ phan mdt | Xem xét kiém tra thanh phan ho so. - Ho so cua to chirc, ca nhan f |
cip | hd so cira (BPMC) | 1.1/ Truémg hop hd so khong day du theo quy | - Trudmg hop 1.1: Phiéu huéng |
huyén | dinh: huéng dan 16 chirc, cong dan hoan thi¢n dan hoan thién hé so (mdu so ' |
. hé so theo Phiéu hudéng din hoan thién ho so, | 02 — Phu luc kém theo Théng |
] két thic quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP)
! 1.2/ Truomg hop. hé so khong phi hop quy | - Truomg hop 1.2: Phicu tir
dinh: Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so, | chbi nep nhan giai quyet hé so
két thic quy trinh. (miu s 3 — Phu luc kém theo
1.3/ Trudmg hop hd so ddy du, chinh xdc theo | Thong tr 01/2018/TT-VPCP) 0,5
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan hé so, | - Truong hop 1.3: Giay tiép
thye hién: nhén ho so va hen tra két qua
+ Nhap hd so vao phdn mém Mot cira, quét va | (miu sb 1 — Phu luc kém theo
lru hé so dién tir theo quy dinh. Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
. + In gidy tiép nhdn hd so va hen tra két qua
; trao cho ngudi ngp ho sa.
' + Chuyén tiép ho so 1én chuyén vién phong
chuyén mon phu trich linh vue. '
UBND |Buwic2 | Xirly hdso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hop 1¢ theo quy dinh cia hd so | i
cép phong chuyén | va thyce hién mt trong céc bude 2.1 hodc 2.2 ' |
huyén | mén | ’ ;
UB‘\ID ' Budc 2.1 Tham dinh Chuyén vién Dy thao van ban théng béo cho t6 chie, cong | + Ho so ctia 16 chire, ca nhan | |
cip ho so chua phong chuyén | dan biét dé sira ddi, bd sung hé so hodc tr | + Dy thao Phiéu Théng béo ]




dung van ban dé chuyén trinh Lanh dao
UBND cap huyén phé duyét.

- Truomg hop khong dong ¥: chuyén lai Bude
2

huyén du hoac [ mén chdi giai quyét ho so yéu céu bd sung hd so hoic
khong du Phiéu Théng bdo tir chéi giai
dicu kién giai : quyét hd so (miu sé 02 hosc
quyet (THI) | 03 — Phu luc kém theo Thong
| tr 01/2018/TT-VPCP)
UBND Tham dinh | Chuyén vién | Tham muu Gidy chimg nhan + Hb so clia t6 chire, ca nhan
cép ho so da diéu | phong chuyén + Dy thao Gidy chimg nhdn
huyén kién_ giai mon theo Mau 01 Phy luc 1 Thong
| quyét (TH2) tu s6 75/2014/TT-BGTVT
UBND Xem xét cic | Lanh dao | Xem xét va c6 y kién vé du thao van ban cia | + Ho so cia to chire, ca nhdn
chp di thiao vin | phong chuyén | chuyén vién: + THI: Dy thao Phiéu Théng
| huyén bin mon - Truomg hop dong y: ky nhdy xdc nhén ndi | bio yéu cdu bb sung hd so

hogc Phiéu Thong béo tir chéi
gidi quyét hd so (mdu s6 02
hoic 03 — Phu lyc kém theo
Théng tr 01/2018/TT-VPCP)

+ TH2: Dy thao Gidy chimg
nhén theo Mau 01 Phu luc I
Théng tur s6 75/2014/TT-
BGTVT

UBND Ky duyét cic | Lanh dao | Xem xét va ky duyét van ban: | + HO so cia t6 chire, cd nhin
cép viin bin, UBND cép - Truomg hop déng v: ky duyét van ban két + THI: Phicu Thong béo yéu |
huyén chuyén Vin | huyén qua. . : cdu bd sung hé so hotic Phiéu |
thur vao sb, - Trudmg hgp khong dong y: chuyén lai Buée | Thong bao tir choi giai quyet
déng diu 3. hd so (miu sé 02 hodc 03 —
Phu luc kém theo Thong tu
01:’2018;"["1‘ VPCP)
+ TH2: Gidy chimg nhén theo
Mau 01 Phu luc I Théng tur s6
5 75/2014/TT-BGTVT
[ UBND Tra két qua | BPMC - Tra két qua cho t5 chirc, cong dan, vao s | - Phiéu thong bao (TH1).
cép theo doi \ |- Giay chimg nhin ding ky
huyén - Chuyen Phong chuyén mén luu ho so. Két | (TH2)
thic quy trinh. - Sb theo dai.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:




- TH1: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- TH2: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di hd so hop 1¢

| Ho so duoe luu trir tai UBND cép huyén, thoi gian lwu trir theo cdc quy dinh hién hanh

Thanh phén ho so luu:
+ Phiéu tiép nhan hé so va hen tra két qua.
+ Phiéu Thong bédo yéu cu bd sung hd so hofic Phiéu Théng béo tir chéi giai quyét hé so (néu co).
+ Ho so cua to chire cong din;

| + Ban sao Gidy chimg nhén dang ky.

1.3 Trwomg hop nép hd so tai by phian mjt cira UBND cdp xa, mi sb quy trinh 1.004088.000.00.00.H32.03

‘ Buirc
thwe

hign |

Buée 1

Tén bwée
thue hién

Trach nhiém
thwre hién

Noi dung cong
viée thire hién

Biéu méu/
Két qua

Thoi gian | Ghi ]
(ngay) | cha !

Tiép nhin,
chuyén hd so

Bé phin mjt
cira (BPMC)

Xem xét kiém tra thanh phan ho so.

1.1/ Trudng hop hé so khong ddy du theo quy
dinh: hudng dan tb chir, cong dén hoan thién
ho so theo Phiéu huéng din hoan thién hd so,
két thic quy trinh

1.2/ Truéng hop hé so khong phu hop quy

| dinh: Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so,
| két thic quy trinh.

1.3/ Trudmg hop hd so day du, chinh xéc theo
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhdn ho so,
thuc hién: ] g

+ Nhép hé so vao phan mém Mét cira, quét va
Iuu hd sor dién ur theo quy dinh,

+ In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
trao cho ngudi nd hé so.

+ Chuyén tiép ho so lén chuyén vién phong
chuyén mén phu trach linh vue.

- Ho so cua to chire, ca nhan

- Truomg hop 1.1: Phiéu huéng
din hoan thién hd so (miu so
02 — Phu luc kém theo Thong
tr 01/2018/TT-VPCP)

- Truong hop 1.2 Phleu tr
chbi nep nhén giai quyét hd so
(méu s6 3 — Phu luc kém theo
Thong tw 01/2018/TT- -VPCP)‘

- Truong hop 1.3: Giay tiep
nhin ho so va hen tra két qua
(mdu sé 1 — Phu luc kém theo
Thong tr 01/2018/TT-VPCP)

0,5

UBND |
cép xi

Buie 2

Xir Iy ho so’

Cong chire
dwge giao xir
Iy hé so

Kiém tra tinh hgp 1§ theo quy dinh cua ho so
va thuce hién mét trong cdc bude 2.1 hoac 2.2

| UBND

|
Bude 2.1 | Tham dinh

Cong chire

Du thao vin ban théng bdo cho té chire, cong

+ Ho so cua to chirc, ca nhin

Sra |
| B VS DR
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cip xa |

ho so chua

| du hodc

khong da

| diéu kién giai

duge giao xu
Iy hé so

dén bict dé sua dcn bd sung hd so hoge tir

+ Dy _thao Phiéu Thong bdo |
yéu, ciu bd sung hd so hodc |
Phiéu Thong béo tir chdi giai |
quyét hé so (miu sb 02 hoic

quyét (TH1) 03 — Phu luc kém theo Thong
‘ tw 01/2018/TT-VPCP)
UBND | Buée 2.2 | Tham dinh Céng chire | Tham muu Gidy chimg nhan + Ho so cua 16 chire, cd nhéan
cip xa hd so da diéu duge giao xu + Dy thao Gidy chimg nhén 5
‘ kién giai 1y hd so theo Méu 01 Phu luc I Théng
| | quyét (TH2) tu s0 75/2014/TT-BGTVT
UBND | Buic3 | Ky duyét cic | Lanh dao | Xem xét va ky duyét vin ban: | + Ho so cua 10 chire, cd nhén
cip xa vin ban, UBND cip xa | - Truong hop dong v: ky duyét van ban két + THL: Phiéu Thong béo yéu
chuyén Vin qua. . . ciu bd sung hd so hodc Phleu
thwr vao so, - Trudmg hop khong dong y: chuyén lai Bude | Thong béo tir chéi giai quyét
déng déu 2. hd so (miu sé 02 hodc 03 —
Phy luc kém theo Thoéng tu 0.5
01/2018/TT-VPCP)
+ TH2: Gidy chimg nhén theo ‘
Méu 01 Phu luc I Théng tr sb
75/2014/TT-BGTVT
UBND | Buwéc4 | Trikétqui | BPMC - Tra két qua cho & chirc, cdng dan, vao so | - Phiéu théng béo (THI1). 1
cip xa theo ddi ’ o = Gidy ching nhan ding ky
- Chuyén b phén chuyén mén hru hé so. Ket | (TH2)
thic quy trinh. - 86 theo dai.

| Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
- THI: 02 ngay lam vigc ké tir ngay nhén hd so.
- TH2: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hé so hep 1§

Hb so duge luu trir tai UBND cép x4, thoi gian luu trix theo cac quy dinh hién hanh

Thanh phan ho so lru:
+ Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua.
+ Phiéu Thong béo yéu ciu bd sung hd so hodc Phiéu Théng béo tir chéi giai quyét hd so (néu co).
+ Hb so cua t6 chire cong dén;

+ Ban sao Gidy chimg nhén ding ky.




2. Ping ky lan diu d6i véi phwong tién dang khai thic trén duong thiy ndi dia (ma sé TTHC: 1.004047, dwge cong bé tai Quyét dinh sé
2853/QD-UBND ngay 20}'104’2920 ciia UBND tinh Khanh Hoa, ¢6 03 quy trinh)
2.1 Trudmg hop nép ho so tai b§ phiin mjt cira Siv Giao thong vin tai, ma sé quy trinh 1.004047.000.00.00.H32.01

Ly B: s | Tén buwée | Trach nhi¢m N¢i dung cong Biéu mau/ l Thoi gian Ghi
‘;]‘:::i ll":.:: thyre hién thue hién vlﬁctljlf hién Két qua | {Tl_g“:'iy) | chi
'S¢ Giao | Buée 1 [ Tiép nhén B¢ phin m§t | Xem xét kiem tra thanh phan ho so. - Ho so ctia t6 chire, cd nhén |
thing i hd so cira (BPMC) | 1.1/ Truémg hop hod S0 khong day du theo | - Truomg hop 1.1: Phiéu hudng |
| vin tdi | quy dinh: huéng dan t6 chire, cong dén hoan din hoan thién hd so (miu so I
HGTVT) | thi¢n hé so theo Phiéu huéng din hoan thién | 02 — Phy luc kém theo Thong |
' | hé so. két thic quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP) | ‘
'| 1.2/ Trudmg hgp hé so khéng phu hop quy | - Truémg hop 1.2: Phn:u tir | |
| dinh: hoac Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét | chdi tiep nhan giai quyét hé so |
hd so, két thic quy trinh. ] (méu s6 3 — Phu luc kém theo | |
1.3/ Truomg hop hd so ddy du, chinh xac | Thong tu 01/2018/TT- -VPCP) 0.5
theo quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan | - Truémg hop 1.3: (‘nay tiép ! :
hé sa, thuc hién: nhdn ho so va hen tra két qua [
+ Nhap hé so vao phan mém Mot cira, quét | (miu s6 1 — Phu luc kém theo ‘
va luu hd so dién ti theo quy dinh. Thong tu 01/2018/TT-VPCP) .
+ In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua !
| trao cho ngudi ngp ho so. '
+ Chuyén tiep ho so lén chuyén vién phong |
______ chuyén mén phu trach linh vuc. | i
Sér Buéc2 | Xily hdso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hop 1€ theo quy dinh cta ho so
| GTVT phong chuyén | va thuc hién mét trong cdc bude 2.1 hodc 2.2
. maon
L_Sc‘r | Bude 2.1 | Tham dinh Chuyén vién Dy thdo van ban thong bdo cho td chirc, | + Ho so cua t6 chirc, cd nhan
GTVT | | hd so chua phong chuyén | cong dén biét dé sira doi, bo sung hd so hode | + Du thao Phiu Théng bio
i | di hoac mén tir choi giai quyét ho so véu céu bd sung hé so hodc
| | khéng du Phleu Théng bdo tir chéi giai 1
| | | dicu kién giai quyét hd so (miu sb 02 hodc
' | quyét (TH1) 03 — Phu luc kém theo Théng |
L_ ] tir 01/2018/TT-VPCP)
S | + Hb so cia to t0 chire, ca nhin 2

Budc 2.2 | Tham dinh

Chuyén vién

Tham muwu Giay chimg nhin




GTVT ho so du diéu | phong chuyén + Du thao Gidy ching nhén
kién giai mon theo Mau 01 Phy luc I Théng
quyét (TH2) tu 50 75/2014/TT-BGTVT
Sor Buée3 | Xem xét cdc | Lanh dao | Xem xét va co ¥ kién vé du thao van ban cua | + Ho so cta 16 chire, ¢4 nhan
GTVT dy thdo van | phong chuyén | chuyén vién: + THI: Dy thao Phiéu Théng
| bin mon - Trudmg hop dong v: ky nhay xac nhin ngi | bdo yéu ciu bd sung hd so
| dung vin ban dé chuyén trinh Lanh dao S& | hodc Ph]pu Théng béo tir chéi
phé duyét. _ ‘ giai quyét hd so (méu sb 02
| - Truomg hop khong dong y: chuyeén lai | hodc 03 — Phu luc kém theo 025
‘ Bude 2. Théng tu 01/2018/TT- -_VPCP) %
+ TH2: Du thao Giay chimg
| nhin theo Mdu 01 Phu luc I
| Thong tu sé 75/2014/TT-
| BGTVT
So Buded4 | Ky duyét cic | Lanh dao S¢ | Xem x¢ét va ky duyét van ban: + Ho so cua 1o chire, cd nhan
| GTVT viin bén, - Truémg hop déng ¥: ky duyét vin ban két +‘TI-I! : Phiéu Théng béo yéu
chuyén Vin qua. céu bb sung hd so hodc Phiéu
| thar vao sb, - Truomg hop khong ddng y: chuyén lai [ Thdng béo tir chéi giai quyét
| dong déu Bude 3. hé so (miu s6 02 hodc 03 —
| Phu luc kém theo Théng tur 0.25
01/2018/TT-VPCP)
+ TH2: Gidy chimg nhén theo
Méu 01 Phu luc I Thong tu sb
75/2014/TT-BGTVT
Sor Buwéc5 | Triakétqua | BPMC - Tra két qua cho 16 chire, cdng dan, vao s6 | - Phiéu thong bao (THI).
GTVT theo dai A | - Giay ching nhin dang ky 0
- Chuyén Phong chuyén mon luu ho so. Keét | (TH2)
thiic quy trinh. - 80 theo doi.
Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- TH1: 02 ngay lam viée ké tir ngay nhin hd so.
- TH2: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di hd so hop 1€

| H6 so duoe lwu trix tai Phong Quén 1y Vin tai, Phuong tién va Nguoi lai, thoi gian luu trir theo cée quy dinh hién hanh

Than]] phan ho so luu: )
+ Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua.
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[+ Phi¢u Thong bdo yéu céu bé sung ho so hode Phiéu Thong bao tir choi gial quyét ho so (néu cd).
+ Ho so cta td chire cong dan;
| + Ban sao Gidy chimg nhan dang ky.

2.2 Truimg hop nép hé so tai by phin mét cira UBND céip huyén, ma sé quy trinh 1.004047.000.00.00.H32.02

| qﬁ:n 'f:g: Ténbuge | Trich nhiém Noi dung cong Biéu miu/ | Thoi gian | Ghi |
| donvi | hién thure hién thue hién viéc thire hién Két qua ‘ (nga)} | chu |
‘ UBND | Budr | Tiép nhdn | B¢ phin mdt Xem xét kiém tra thanh phan ho so. - Hd so cua to chirc, canhan | |
cap ho so cira (BPMC) | 1.1/ Trudmg ho'p ho so khong déy du theo quy | - Trucmg hop 1.1: Phiéu hucng
I huyén | dinh: huémg dan t chire, cong dan hoan thién | din hoan thién hé so (méu so
| hé so theo Phiéu hudéng din hoan thién hd so, | 02 — Phu luc kém theo Théng ‘
l ! két thiic quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP)
1.2/ Trudmg hop hé so khéng phu hop quy | - Truomg hop 1.2: I’hleu tir | |
dinh: Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so, | chédi tleP nhén giai quyét hd so ‘
két thie quy trinh. (miu s6 3 — Phu luc kém theo ,
1.3/ Truémg hop hé so day du, chinh xéc theo | Théng tw 01/2018/TT- -VPCP) ‘ 0,5 '
| quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan hé so, | - Truémg hop 1.3: Glay tiep |
thue hién: nhén ho so va hen tra két qua
[ + Nhap hé so vao phin mém Mét cira, quét va | (miu s6 1 — Phu luc kém theo | |
lwu hé so dién tir theo quy dinh. Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
! | + In gidy tiép nhédn hd so va hen tra két qua -
‘ trao cho ngudi ngp hd so. |
[ + Chuyén tiép ho so 1én chuyén vién phong
chuyén mén phu trach linh vire. B
UBND |Buic2 |Xirlyhéso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hop I¢ theo quy dinh cua ho so
clip phong chuyén | va thuc hién mdt trong cac bude 2.1 hodc 2.2
huyén | mén
UBND | Buée 2.1 | Tham dinh Chuyén vién | Dy thao van ban thong béo cho o chire, cdng | + Ho so cia t6 chirc, cé nhén
cip hé so chua phong chuyén | dén biét dé sira ddi, bd sung hd so hodic tir | + Du thao Phiéu Thong béao
huyén di hoac mén chéi giai quyét ho so yéu ciu bd sung hé so hodc 1 ; I
. khong du Phleu Thong bao tir chéi giai i
| diéu kién giai quyét hd so (mhu s6 02 hoic g ]I




Tong thii gian gidi quyét TTHC:
- TH1: 02 ngay lam viée ké tir ngay nhén hd so.
- TH2: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin du hé so hop 1é

quyet (TH1) ' 03 — Phu luc kém theo Théng |
l - = tur 01/2018/TT-VPCP) '
UBND | Budce 2.2 | Tham dinh Chuyén vién Tham muu Gidy chimg nhan | + Ho so cua to chire, ¢4 nhin |
cap hé so du diéu | phong chuyén + Du thio Gidy chimg nhéin 5 -
huyén ki¢n giai mon theo Mau 01 Phy luc I Théng
quyét (TH2) tu s6 75/2014/TT-BGTVT
UBND | Buoe3 | Xem xét cic | Lanh dao | Xem xét va co v kién vé dy thao vin ban cua | + Ho so cua td chire, ca nhin
cip dy thiao vin | phong chuyén | chuyén vién: + TH1: Du thao Phiéu Thong
huyén bin mon - Truémg hop dong ¥: ky nhdy xdc nhan ndi | bio yéu cau bd sung hé so [
dung van ban dé chuyén trinh Lanh dao | hoac Ph:éu Théng béo tir ch01 i
UBND cap huyén phé duyét. . gidi quyét hd so (miu s6 02 |
- Truomg hgp khong dong y: chuyén lai Bude | hoac 03 — Phu luc kém theo 025
2 Théng tu 01/2018/TT-VPCP) :
+ TH2: Dy thao Gidy chimg
nhén theo M51:1 01 Phu luc 1
Théng tr s6  75/2014/TT- i
BGTVT ‘
| UBND | Buwée4 | Ky duyét cdc | Lanh d?o Xem xét va ky duyét van ban: + Ho so cua t0 chuce, cé nhéan |
cip viin ban, UBND  cip | - Truong hop ddng ¥: ky duyét van ban két | + THI: Phiéu Théng béo yéu
huyén chuyén Viin | huyén qua. ciu b sung héd so hodc Phlcu ‘
thir vao sb, - Truémg hop khong déng ¥: chuyén lai Budc Théng bdo tulchm giai quyét [
dong diu 3. hd so (miu sé 02 hoic 03 - a5
Phu lyc kém theo Thong tr 2 |
01/2018/TT-VPCP) |
+ TH2: Gidy chimg nhén theo i
Méu 01 Phu luc I Théng tu sb
75/2014/TT-BGTVT |
UBND |Buwéc5 | Trakétqua | BPMC - Tra két qua cho to chirc, cong dén, vao sd | - Phicu thong bdo (THI). ‘
cip theo doi |- Gidy chimg nhan dang ky 0 I
huyén i - Chuyén Phong chuyén mén hru hé so. Két (TH2) .
thiic quy trinh. - 80 theo déi. |

HO so duoc luu trir tai UBND cap huyén, thoi gian luu trir theo cac quy dinh hién hanh




Th'mh phan ho so luu:

+ Phiéu tiép nhén hé so va hen tra két qua. [
|+ Phiéu Thong bao yéu ciu bé sung hd so hode Phiéu Thong béo tir chéi giai quyét hd so (néu cé). |
| + Hé so cia t6 chire cong déan;

I + Ban sao Gidy chimg nhan dang ky. - ]
2.3 Truwdng hop ndp ho so tai by phin mjt cira UBND cip xi, mi sd quy trinh 1.004047.000.00.00.H32.03
[ Co Buie - T e | = 5 2% B ‘
fi Tén budc Trach nhiém Noi dung cong Biéu ma}lf | Thoi gian | Ghi
‘ gaa N thye hién thuc hi¢n viée thire hién Két qua (ngdy) | chi |
don vi hién £ S 3 ¥ | S |
UBND | Buéc 1 | Tiép nhin, B phin mot | Xem xét kiem tra thanh phan ho so. - Ho so cua to chire, cdnhén | |
cip xa chuyén hé so' | cira (BPMC) | 1.1/ Truong hgp hd so khong day du theo quy | - Truomg hop 1.1: Phiéu huéng '
dinh: hudng dﬁ'n 10 chire, cong dén hoan thién din hoan thién hd so (mdu so i
[ hé so theo Phiéu huéng dan hoan thién hé so, | 02 — Phu luc kém theo Théng |
' Két thic quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP) :
| 1.2/ Trudmg hop hé SO khon& phu hop quy | - Truong hop 1.2: ]’hlw tir | [
' dinh: Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so, | chi tlep nhén giai quyét hd so | !
két thic quy trinh. y i (mau s6 3 — Phy luc kém theo |
| 1.3/ Truémg hgp hé so day du, chinh xdc theo | Théng tr 01/2018/TT- VPCP). [ 0.5 |
quy dinh, chuyén vién BPMC tiep nhdn hé so, | - Truong hop 1.3: Gidy tiép | ' |
thye hién: " " nhén ho so va hen tra két qua I |
+ Nhdp hd so vao phin mém Mot cira, quét va (mau s6 1 — Phu luc kém theo
luu ho so dién tir theo quy dinh. | Théng tr 01/2018/TT-VPCP) '
+ In gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua
} trao cho ngudi ndp hé so. | |
| i + Chuyén tiép ho so lén chuyén vién phong [
| chuyén mon phu trach linh vire, | ‘
UBND | Buwéc2 | Xirly hoso | Cong chire Kiém tra tinh hop 1& theo quy dinh cua hé so ! ‘
chp xa l dwee giao xir | va thuc hién mdt trong cac bude 2.1 hodc 2.2 [
e i = 1y ho s N
UBND |Buéc2.1 | Thimdinh | Céng  chire | Dy thao van ban thong bao cho 13 chirc, cong | + H so cla t6 chuc, canhan | S
cipxa | hé so chua duoc giao xir [ dan biét dé sira ddi, bd sung hd so hodc tir | + Dy thao Phiéu Thong bdo | |
du hodc 1y ho sor chdi giai quyét ho so yéu cdu bd sung hd so hodc 1 I |
khéng du = Phiéu Théng béo tir chéi giai | g il
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diu kién giai
quyét (TH1)

quyét ho so (mau sd 02 hodc
03 — Phu luc kém theo Thong
ur 01/2018/TT-VPCP)

UBND |Bu6c22 | Thimdinh | Cong  chc | Tham muu Gidy chimg nhan + Hb so cua td chirc, ca nhan =
| cdp xa | ho so di dieu | duge giao xir + Dy thao Gidy chimg nhin
| kién giai 1y ho so theo Mau 01 Phu luc T Théng 2
| quyét (TH2) tur s 75/2014/TT-BGTVT
| UBND | Buée3 | Ky duyét cic | Lanh dao | Xem xét va ky duyét vin ban: + Ho so cua to chire, cd nhan
| cdp xa vin bén, UBND ciip xa | - Truong hop dong y: ky duyét van ban két + THI: Phiéu Théng béo yéu
| chuyén Vin qua. . ) clu bd sung hd so hoic Phlcu

thir viio sb, - Truomg hop khéng dong y: chuyen lai Buée | Thong bio tir chot gidi quyét

déng dau 2 hd so (miu sd 02 hoic 03 —

Phu luc kém theo Thong tur 0,5

| 01/2018/TT-VPCP)
, + TH2: Gidy chimg nhan theo
l Méu 01 Phu luc I Théng tu s6
I 75/2014/TT-BGTVT
{
|UBND |Buécd |Trikétqua | BPMC - Tra két qua cho 16 chire, cong dén, vao sd | - Phiéu théng bao (TH1).
‘cép xd | theo dai. - Gidy chimg nhén ding ky

- Chuyén b phén chuyén mén luu hd so. Két
thic quy trinh.

(TH2)
- S6 theo dai.

Téng thii gian gidi quyét TTHC:
- THI: 02 ngay lam vige ké tir ngay nhin hd 50.
- TH2: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so hop 1§

| Ho so duge luu trir tai UBND cép x4, thoi gian luu trit theo cdc quy dinh hién hanh

Thanh phan hé so luwu: ]
+ Phleu 1n:-:p nhﬁn ho so va hen tra két qua

| + Ho so cua 10 chic cong dén;

+ Ban sao Gidy chimg nhén dang ky.
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3. Ding ky lai phu‘o’ng ti¢én trong trucmg hop chuyén tir co quan diing ky khic sang co quan diing ky phwong tién thiy ngi dia (ma sé TTHC:
1.004036, dirge cong b tai Q Qu}et dinh 56 2853/QD-UBND ngay 20/10/2020 cia UBND tinh Khanh Hoa, ¢6 03 quy trinh)
3.1 Trudng hop np hd so tai by phin mit cira S& Giao thong vén tai, ma sé quy trinh 1.004036.000.00.00.H32.01

Co ‘ Budc | Tén bwée | Trich nhiém Noi dung cing Biéu méu/ ‘ Thivi gian | Ghi
[} EABAE thge thyc hién thyc hién viée thire hién Két qua (ngay)  chi
don vi hién : !
| So' Giao | Bude 1 Tiep nhin B¢ phin mjt | Xem xét kiém tra thanh phéan ho so. - Ho6 so cua to chire, ca nhin ]
| théng hi so cira (BPMC) | 1.1/ Trutmg hop hd so khong diy du theo | - Truong hop 1.1: Phiéu htrcmi; |
vin tai quy dinh: huémg dén t chire, cong dan hoan | din hoan thién ho so (mdu so |
(GTVT) thlgn ho’sc theo Phiéu huéng dan hoan thién ] 02 — Phu luc kém theo Thong |
‘ ho so, ket thie quy trinh wr 01/2018/TT-VPCP) ;
1.2/ Truomg hop hé so khéng phu hep quy | - Truong hep 1.2: Phleu tr
‘ dinh: hodic Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét chéi t:cp nhédn giai quy ét ho so
hé so, két thic quy trinh. (méu s6 3 — Phu luc kém theo | |
i 1.3/ Truomg hop hd so day du, chinh xéc | Théng tw 01/2018/TT-VPCP) US4
| theo quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan | - Truomg hop 1.3: Gidy tiép |
hd so, thue hién: nhan ho so va hen tra két qua | ‘
+ Nhap hé so vao phdn mém Mét cira, quét | (miu sé 1 — Phy luc kém theo | |
va luu hé so dién tir theo quy dinh. ) Thong tu 01/2018/TT-VPCP) | |
+ In gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua |
trao cho ngudi ngp ho so. | |
+ Chuyén tiép hd so 1én chuyén vién phong !
| 2 || et | F e 40 ) chuyén mén phu trach linh vue. 3 |
So Buwic2 | Xirlyhdso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hop Ié theo quy dinh cua hd so
GTVT phong chuyén | va thue hién mgt trong cic budce 2.1 hodc 2.2 |
| | min
Sa | Budc 2.1 | Tham dinh Chuyén vién Dy thao van ban théng bdo cho té chire, | + Ho so ctia t6 chire, cd nhan :
GTVT ho so chua phong chuyén | céng din biét de stra ddi, bd sung hd so hodic | + Dy thao Phiéu Théng bao ‘
du hodc mon tir chdi giai quyét hé so yéu cdu bd sung hd so holic !
! khongdu | Phiéu Théng béo tir chdi giai I
| dicu kién giai | quyét hd so (méu sb 02 hodc ‘
| quyét (THI) 03 — Phu luc kém theo Thong !
K I tr 01/2018/TT-VPCP) | -
Sor Buée 2.2 | Tham dinh | Chuyén vién | Tham muu Gidy chimg nhén + Ho so cua 10 chire, cd nhén ‘ |
GTVT hé so du didu | phong chuyén + Du thao Gidy chimg nhan f




kién gidi mon theo Mau 01 Phu lyc I Thong
quyét (TH2) tu s6 75/2014/TT-BGTVT
Si Buée 3 Xem xét cac | Lanh dao | Xem xét va co y kién vé du thao van ban cua | + Hd so cua td chirc, ca nhan
GTVT dw thiao van | phong chuyén | chuyén vién: +TH1: Dy thao Phiéu Thong
ban mon - Trudmg hop dong ¥: ky nhdy xéc nhan ni | bo yéu céu bd sung hd so [
| dung vin ban dé chuyén trinh Lanh dao S& | hodc Phleu Thong bao tir chéi "
phé duyét. gidi quyét hd so (miu sb 02
- Truomg hop khong déng y: chuyén lai | hodc 03 — Phu luc kém theo 0.25 [
Budce 2. Thong tu 01/2018/TT-VPCP) .
+ TH2: Dy thao Gidy chimg ;
| nhén theo Miu 01 Phu luc [ l
! Théng tr sb 75/2014/TT- |
i BGTVT
| Sa Buéc4 | Ky duyét cic | Lanh dao S | Xem xét va ky duyét vin ban: + Hb so cua to chire, ca nhan
‘ GTVT vin bén, - Trudmg hop déng ¥: ky duyét vin ban két | + THI: Phiéu Théng bdo yéu
| chuyén Vin qua. cdu b sung hé so hoac Phiéu |
. thur vio s6, - Truomg hop khong ddng ¥: chuyén lai | Thong bdo tir chéi giai quyét
! dong diu Bude 3. hd so (méu s6 02 hodc 03 -
Phu luc kém theo Thong tu 0,25
. 01/2018/TT-VPCP)
+ TH2: Gidy chimg nhan theo
Méu 01 Phu lyc I Théng tu sb
75/2014/TT-BGTVT
= — - e =i}
S | Buée5 | Trikétquai | BPMC - Tra két qua cho 6 chic, cong dén, vao s6 | - Phicu théng bao (TH1). |
GTVT theo doi - Gidy chimg nhin ding ky 0 '
- Chuyén Phong chuyén mén luu h so. Két | (TH2)
thic quy trinh. - S6 theo dai.

Téng thi gian gidi quyét TTHC:
- TH1: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so.
- TH2: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di hd so hop 1§

Ho so dugc luu trir tai Phong Quan 1y Van tai, Phuong tién va Ngui 14i, thoi gian luu trir theo cde quy dinh hién hanh

Thanh phan hd so luu: R
+ Phiéu ti€p nhdn ho so va hen tra két qua. )
+ Phiéu Thong bdo yéu céiu bo sung ho so hoac Phiéu Thong béo tir choi giai quyét ho so (néu cd).




+ Hb so clia 16 chire cong dén;
|+ Ban sao Gidy chimg nhén dang ky.

3.2 Truimg hop nop hé so tai by phin mot cira UBND ¢dip huyén, ma sé quy trinh 1,004036.000,00,00.H32.02

|[ Lo |\ Beoe | Tén buéc | Trich nhiém i N¢i dung cong Biéu miu/ Thoi gian | Ghi |
quan | thye o hign | thye hién iéc thirc hién Két qua (ngiy) | chi
| domvi | nign | BUChi e v ! i |
| UBND | Bwée1l | Tiép nhdn Bé phén mét | Xem xét kiém tra thanh phan ho so. - Ho so ciia td chuc, ca nhén '
cip ‘ hé so cira (BPMC) | 1.1/ Truémg hgp hd so khong ddy du theo quy | - Trudmg hgp 1.1: Phiéu hudng ‘
huyén dinh: huéng dén t6 chirc, cong dan hoan thién | din hoan thién hd so (miu so
i E h(f) so theo Phiéu huéng din hoan thién hd so, | 02 — Phu luc kém theo Thong |
| ket thuc quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP)
! i 1.2/ Truémg hop hé so khéng phi hop quy | - Trudng hop 1.2: Phlcu tr |
! dinh: Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so, | chbi ucp nhén giai quyét hd so
| két thiic quy trinh. . i (méu s6 3 — Phy luc kém theo
i 1.3/ Trudmg hop ho so ddy du, chinh xédc theo | Thong tr 01/2018/TT-VPCP) 0.5
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhén ho so, | - Truong hop 1.3: Giay tiep
_ thure hién: nhdn ho so va hen tra két qua
[ + Nhép hé so vao phin mém Mét cira, quét va | (mdu s6 1 — Phu luc kém theo
[ Iuu hd so dién tir theo quy dinh. : Théng tu 01/2018/TT-VPCP)
+ In gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua ,
trao cho ngudi ndp ho so. | |
+ Chuyén ticp ho so 1én chuyén vién phong |
chuyén mén phu trach linh vire. -5 o
UBND |Buwéc2 |Xirly hdso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hop 1¢ theo quy dinh cta ho so |
cip phong chuyén | va thyuc hién mot trong céc bude 2.1 hodc 2.2
huyén mén
UBND | Buée 2.1 | Tham dinh Chuyén vién Dy thao van ban théng bédo cho 16 chire, edng | + Ho so clia 1o chire, cd nhan | |
cip hd sochua | phong chuyén | din biét dé stra dbi, bd sung hé so hodc tir | + Du thao Phiéu Théng bdo [ ‘
huyén | dit hoge mén chéi giai quyét hd so yéu cdu bd sung hd so hoic
khéng du Phiéu Thong béo tir chbi giai 1 |
dicu kién giai quyét hd so (mdu sé 02 hodc |
quyet (THI1) 03 - Phy lyc kém theo Thong ! .
| i tr 01/2018/TT-VPCP) |
UBND | Buéc 2.2 | Thim dinh | Chuyén vién Tham muu Giay chimg nhan + Ho so cia to chire, cd nhan 2 |




chp ho so du dieu | phong chuyén + Du thao Gidy chimg nhéan |
huyén kién giai mén theo Mau 01 Phy luc I Théng
| quyet(TH2) tu sb 75/2014/TT-BGTVT 5
L;BND Bude 3 Xem xét cdc | Lanh dao | Xem x¢ét va ¢6 y kién vé du thao vin ban cia | + Ho so ciia to chire, ca nhian i
cap du thio vin | phong chuyén | chuyén vién: + THI: Dy thao Phiéu Théng
huyén ban mon - Trudmg hop dcmg ¥: ky nhdy xac nhin ndi | bdo yéu cdu bd sung hé so
. dung vin bén dé chuyén trinh Lanh dao | hodc Phiéu Théng béo tir chéi |
UBND cép huyén phé duyét. ‘ gidi quyét hd so (mdu sb 02 | [
f I - Truimg hop khong déng ¥: chuyén lai Bute | hoge 03 — Phu luc kém theo |
| 2. Thong tr 01/2018/TT-VPCP) ’ 3
f | + TH2: Dy thio Gidy chimg |
[ nhin theo Mau 01 Phu luc I
| l I Thong tu sb 75/2014/TT-
| BGTVT
|
UBND | Buéc4 | Ky duyét cic | Linh dao [ Xem xét va ky duyét van ban: + Ho so cua 16 chire, ¢ nhan
| cap vin ban, UBND cép - Truomg hop déng ¥; ky duyét van ban két +_ THI1: Phiéu Théng béo yéu
huyén chuyén Viin | huyén qua. cdu bé sung hd so hodc Phléu [
[ thur vao sb, - Trudmg hop khong ddng y: chuyén lai Budc | Thong béo tir chéi giai quyét |
| déng dfiu 3. hé so (mdu sé 02 hodc 03 — 0.25
| Phu luc kém theo Thong tur 4 J
! 01/2018/TT-VPCP) '
+ TH2: Gidy chimg nhan theo |
Méu 01 Phu lyc I Théng tu sb :
75/2014/TT-BGTVT |
UBND |Buwic5 | Trakétqua | BPMC - Tra két qua cho 6 chie, cong dan, vao s6 | - Phiéu thdng béo (THI). '
ckp | l theo doi - Gidy ching nhan ding ky i l
huyén | - Chuyén Phong chuyén mén lwu hd so. Két | (TH2)
thic quy trinh. - S theo ddi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- TH1: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hb so.
- TH2: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hé so hgp 18

H6 so duge luu trir tai UBND céap huyén, thoi gian luu trit theo cée quy dinh hién hanh

| Thanh phén ho so luu:

[ + Phlcu tiép nhén ho so va hen tra két qua.

+ Phiéu Théng bao yéu cdu bd sung hd so hodc Phiéu Théng béo tir chdi gidi quyét hd so (néu co).




| + Hd so cua to chire cong dan;
| + Ban sao Gidy chimg nhan ding ky.

3.3 Trwdng hop ndp hd so tai bé phan mét cira UBND cip xi, ma sé quy trinh 1.004036.000.00,00.H32.03

[ Co

Budée

Tén bude

Saa e | ré Trich nhi¢m Nii dung cong Bié}l miu/ Thai gian ‘ Ghi
don vj hién | thue hién thuye hién viéc thirc hi¢n Ket qua (ngay) chu
UBND | Buwécl | Ti Tlep nhén, B§ phan mét | Xem xét kiém tra thanh phan hé so. | - HO so cna 16 chiie, ca nhan
cip xi 1 chuyen hd so | cita (BPMC) | 1.1/ Trudmg hop ho so khong day du theo quy l Trucmg hop 1.1: Phiéu hucrng |

dinh: huéng dén t6 chire, cong dén hoan thién | d&n hoan thién hd so (mau so
hé so theo Phiéu huémg dén hoan thién ho so, | 02 — Phy luc kém theo Thing
ket thic quy trinh twr 01/2018/TT-VPCP) |
l 1.2/ Trudmg hop hd so khéng pha hop quy | - Trucmg hop 1.2: Phleu tr !
 dinh: Phiéu tit chéi tiép nhén giai quyét hé so, | chdi ticp nhén giai quyét hé so
| | két thic quy trinh. . (mdu s6 3 — Phu luc kém theo
1.3/ Truomg hop ho so day du, chinh xdc theo | Thong tu 01/2018/TT-VPCP) 0,5
‘ quy dinh, chuyén vién BPMC ti¢p nhén ho so, | - Truong hop 1.3: Gidy tiép |
' thue hién: nhin hd so va hen tra két qua
+ Nhap hé so vao phin mém Mat cira, quét va | (mdu s6 1 — Phy lyc kém theo
luu hd so dién tir theo quy dinh. Thong tr 01/2018/TT-VPCP)
| + In gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp hé so.
l. + Chuyén tiép ho so lén chuyén vién phong
| chuyén mén phu trach linh vue.
UBND |Buwéc2 | Xirly hoso | Cong chire Kiém tra tinh hop 1¢ theo quy dinh ctia ho so | |
cép xa . dwge giao x| va thue hién mét trong cac bude 2.1 hodc 2.2 |
: 1y hé so LB A e i
| U UBND | Bude 2.1 Thé_m dinh Cong chie | Dy thao véan ban théng béo cho t6 chirc, cong | + Ho so cua td chire, ¢4 nhan ‘ |
cap xi ho so chua duge giao xur | dén biét dé sira doi, b6 sung hd so hodc tir | + Dy thao Phicu Théng bdo
du hodc Iy ho so chéi giai quyét hd so yéu cau bd sung hd so hodc |
khong du Phicu Théng bdo tir chi giai 1
diéu kién giai quyét hd so (mdu so 02 hodc |
quyéet (THI1) 03 — Phu luc kém theo Théng |

|

tr 01/2018/TT-VPCP)

B

=
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[ UBND [ Buge 2.2 Tham dinh | Cong chirc | Tham muu Gidy chimg nhén | + Ho so cua t6 chire, ¢4 nhan
|c§p xa hé so di diéu | duge giao xir + Dy thao Gidy chimg nhén
kién giai 1y hd so theo Méu 01 Phu luc I Thong 2
| quyét (TH2) t s 75/2014/TT-BGTVT
| UBND | Buée3 | Ky duyét cic | Linh dao | Xem x¢t va ky duyét vin ban: + Hb so cua 10 chire, ¢4 nhan
cdp xa viin ban, UBND cép xa | - Truomg hop ddng v: ky duyét vin ban két | + THI: Phiéu Théng bio yéu
chuyén Vin | qua. > cdu bd sung hd so hodc Phleu
thur vao so, - Truomg hop khong dong y: chuyén lai Bude Théng bdo tir chm giai quyét
dong diu 2. hé so (miu sb 02 hodc 03 —
Phu luc kém theo Théng tu 0,5
01/2018/TT-VPCP)
+ TH2: Gidy chimg nhén theo |
Méu 01 Phu lyc T Théng tu s6
75/2014/TT-BGTVT
UBND | Buéed | Tra két qua | BPMC - Tra ket qua cho td chire, cong dén, vao sb | - Phicu thong bao (TH1).
chp xa theo doi. - Gidy chimg nhan dang ky
- Chuyén b phén chuyén mén luu hd so. Két | (TH2)
thiic quy trinh. - $6 theo dai.

Tong thoi gian giai qu)ét TTHC:
- TH1: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so.
- TH2: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 18

Ho so duoc huu trir tai UBND cap x4, thoi gian luu trir theo céc quy dinh hién hanh

Thanh phén hé so luu:
+ Phteu uep nha,n hd so vé h¢n tra két qua

[+ Hb so cia tp chirc cong din;
| + Bén sao Giay chimg nhén dang ky.
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4. Dang ky lai phuwong ti¢n trong trwomg hgp phwong ti¢n thay dbi tén, tinh ning ky thuit (ma sé TTHC: 2.001711, dwge cong b tai Quyét
dinh sb 2853/QD-UBND nga} 20/10/2020 ciia UBND tinh Khénh Hoa, ¢é 03 quy trmh)
4.1 Truimg hop ndp hé so tai b phin mét cira Sé Giao thong vin (i, ma s6 quy trinh 2.001711.000.00.00.H32.01

qE::n ?I:r:: Tén hu_'frc Trich n!ljém I Nﬁi dm?g c@u}g Bié:.l m;l!.lf Thoi ‘gian (;h.i .
R hién thue hién thue hién viée thire hién Két qua (ngay) chi |
S Giao | Bude 1 Tiép nhin B phian mjt | Xem xét kiém tra thanh phan hé so. - Ho so cﬁa 10 chirc cz’a nhén i
thing hé so cira (BPMC) | 1.1/ Truémg hop hd so khong diy du theo ‘
vin tai quy dinh: huéng dan td chirc, cong déin hoan | dan hoan thxen ho so (miu so |
(GTVT) | thién hd so theo Phiéu huéng dén hoan thién | 02 — Phu luc kém theo Théng ! | |
hé so, két thiic quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP) , . |
[ 1.2/ Truémg hop hd so khéng phu hcrp quy | - Trudmg hop 1.2: Phiéu tir l |
| dinh: hodc Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyet | chdi uep nhan giai quyét hd so | | |
I hé so. két thic quy trinh. (mAu s6 3 — Phy luc kém theo |
| 1.3/ Trudong hop hd so diy du, chinh xac Théng tr 01/2018/TT-VPCP) 0.5
: theo quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhén | - Truomg hop 1.3: G1ay tiép ‘
l hé so, lhl.rc hién: ) R nhéan ho so va hen tra két qua [ |
+ Nhép hd so vao phdn mém Mgt cira, quét | (mdu s6 1 — Phu luc kém theo | '
va luu ho so di¢n tir theo quy dinh. Thong tr 01/2018/TT-VPCP) ‘ |
+ In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua | i
| trao cho ngudi nop hé so. [
| + Chuyén tiép ho so lén chuyén vién phong |
| chuyén mén phu trach linh vue. | B |
S Buwic2 | Xirly hoso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hgp I¢ theo quy dinh ctia ho so ’ | [
GTVT phong chuyén | va thuc hién mdt trong cac bude 2.1 hodc 2.2 |
mon |
Sé Buéc 2.1 | Tham dinh Chuyénvién | Dy thdo van ban théng bio cho td chirc, | + Ho so clia t6 chire, ¢ nhan :
GTVT hd so chua phong chuyén | cong dan biét de sira dbi, bd sung hé so hodc | + Dy \théo‘Phiéu Théng bao
du hodc mon tir chdi giai quyét hd so yéu cau bod sung ho so hodc
khéng du Phleu Théng béo tir chbi giai 1
diéu kién giai quyét hé so (miu s6 02 hoiic
| quyét (TH1) 03 — Phu luc kém theo Thong
. N, | =] tr 01/2018/TT-VPCP) S o
Sor Budc 2.2 | Tham dinh | Chuyén vién Tham muu Giay chimg nhén + Ho so ctia to chirc, ca nhian )
GTVT | hd so du didu | phong chuyén + Du thao Gidy ching nhén i) !
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= kién giai mén theo Mau 01 Phy luc I Théng |
o quyét (TH2) tu s6 75/2014/TT-BGTVT
Sor Budéce3 | Xem xét ciac | Lanh dao | Xem xé€t va ¢6 ¥ kién vé du thao van ban cia | + Ho so cua 10 chire, ¢a nhdn
| GTVT dy thio van | phong chuyén | chuyén vién: + TH1: Dy thao Phiéu Théng
' bin mon - Trudmg hop dong y: ky nhdy xdc nhan ndi | bao yéu cau bd sung hd so
dung van ban dé chuyén trinh Lanh dao S& | hodc Ph:eu Théng béo tuchot
phé duyét. ] ) gidi quyét hd so (miu sé 02
- Truomg hop khong dong y: chuyén lai | hodc 03 — Phu luc kém theo 025
Bude 2. Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP) A
+ TH2: Dy thao Gidy chimg
nhan theo Mau 01 Phu luc I
Théng tu sé 75/2014/TT-
J| BGTVT .
Sor Buwée4 | Ky duyét cic | Lanh dao S | Xem xét va ky duyét van ban: |k Ho so cia to chire, ¢ nhan
GTVT viin ban, - Trudng hop dong y: ky duyét van ban ket | + THI: Phiéu Théng bdo yéu
chuyén Vin qua. - cdu bé sung hé so hodc Phiéu
thu vio sb, - Truomg hop khéng déng y: chuyén lai Théng béo tir chéi giai quyét
dong diu Bude 3. hé so (miu sb 02 hogic 03 -
| Phu luc kém theo Thong tu 0,25
01/2018/TT-VPCP) '
' + TH2: Gidy chimg nhan theo ]
Mau 01 Phu lyc I Théng tu s6 |
75/2014/TT-BGTVT
| S&r Bwic5 | Tra két qua | BPMC - Tré két qua cho t6 chirc, cong dén, vao s6 | - Phiéu thong bao (THI).
GTVT theo dai ) |- Giay chimg nhidn ding ky 0
- Chuyén Phong chuyén mén lru ho so. Keét | (TH2)
| _ thic quy trinh. - 56 theo dai.
| Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
' - THI: 02 ngay lam vige ké tir ngiy nhén hé so.
l__ o - TH2: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhéin dit ho so hop 1¢

| Ho so duge luu trit tai Phong Quan 1y Van tai, Phwong tién va Ngudi 14, thoi gian luu trir theo cic quy dinh hién hanh

| Thanh phén ho so luu:
|+ Ph]eu nep nhan hé S0 va hen tra két qua




'+ Hd so cua to chire cong dan;
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+ Ban sao Gidy chimg nhan ding k.

4.2 Trwomg hep ngp hb so tai by phin mjt cira UBND cAp huyén, mi sb quy trinh 2.001711.000.00.00.H32.02

Ca Bude | yenbwte | Trichnhigm N¢i dung cong Biéu miu/ | Thoigian = Ghi
quan | thye thue hién thue hién viée thire hi¢n Két qua (ngay) | chi |
donvi | hign | el |
UBND | Buéc 1l | Tiép nhin Bj phdn m@t | Xem xét kiém tra thanh phin hé so. | - HO so cua té chire, cd nhan
cip hé so cira (BPMC) | 1.1/ Truong hqrp ho so khong déy du theo quy | - Trucrng hop 1.1: Phiéu ]mtmg |
huyén dinh: huéng din 16 chire, cong déan hoan thién | din hoan thién hd so (miu s6 |

. ho so theo Phiéu huéng dan hoan thién hé so, | 02 — Phy luc kém theo Théng
két thiic quy trinh tw 01/2018/TT-VPCP)
1.2/ Truémg hop. hé so khong phi hop quy | - Truong hop 1.2: Phleu tr
dinh: Phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét hd sa, | chéi lmP nhén giai quyét hd so |
két thiic quy trinh. . ) (miu s6 3 — Phu luc kém theo | | !
1.3/ Truomg hgp ho so day du, chinh xdc theo | Thong tu 01/2018/TT- VPCP) | 0,5 |
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhén hé so, | - Truomg hop 1.3: Gidy tiép | ' |
thue hién: nhin ho so va hen tra két qua | [
+ Nhap hé so vao phin mém Mot cira, quét va | (mdu s6 1 — Phu luc kém theo |
Iuu ho so dién tur theo quy dinh. ) Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP) '
| + In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp hé so. !
+ Chuyen tiép ho so 1én chuyén vién phong
B chuyén mén phu trach linh vuc.
UBND |Buéc2 | Xwlyhoso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hop 1& theo quy dinh cia hd so
cip phong chuyén | va thuc hién mét trong céc bude 2.1 hodc 2.2
huyén méon
UBND | Buoc 2.1 | Tham dinh Chuyén vién | Dy thao vén ban thong bdo cho t6 chire, cong | + Ho so cua t6 chirc, cd nhén
cip ho so chua phong chuyén | dan biét dé stra dbi, bd sung hé so hodc tir | + Duithz‘xo. Phicu Thong bdo [
huyén du hodc mon chdi giai quyét hd so yéu cdu bd sung ho so hodc
khéng du Phlcu Théng bao tir chéi giai 1
dicu kién giai quyét hd so (miu sé 02 hoic
quyét (TH1) 03 — Phu luc kém theo Théng
. | . | tw 01/2018/TT-VPCP) ;
[ UBND | Buéc 2.2 [ Tham dinh | Chuyén vién Tham muu Giay chimg nhén |+ H® so clia t6 chirc, ca nhan 2 |
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cap | ho so du diéu | phong chuyén + Du thao Gidy chimg nhén
huyén | kién giai mén theo Méu 01 Phy lyc I Thong
quyét (TH2) tu s6 75/2014/TT-BGTVT
UBND [ Buée3 | Xem xét cic | Linh dao | Xem xét va ¢6 ¥ kién vé du thao vin ban cia | + Ho so cia to chire, ca nhan
cip | dw thio vin | phong chuyén | chuyén vién: + THI: Dy thao Phiéu Théng
huyén | ban mén - Trudmg hop dong ¥: ky nhdy xdc nhan ndi | bdo yéu ciu bd sung hd so : |
| dung vin bin dé chuyén trinh Lanh dao | hodc Phiéu Théng béo tir chdi | |
UBND cap huyén phé duyét. _ giai quyét hdé so (miu sb 02
i - Truéng hop khéng dong y: chuyén lai Bude | hodc 03 — Phu luc kém theo 025
2, Thong tu 01/2018/TT-VPCP) 2
+ TH2: Dy thao Gidy chimg
| nhan theo Mél_; 01 Phu luc I
Thong tr so  75/2014/TT-
BGTVT
UBND | Budc4 | Ky duyét ciac | Linh dao | Xem xét va ky duyét van ban: |k Ho so ctia 16 chire, ca nhan
cip | vin bin, UBND  cap | - Truéng hop dong y: ky duyét vdn ban ket | + THI: Phiéu Théng béo yéu
huyén | chuyén Vin | huyén qua. ) ) cdu bd sung hd so hodc Phleu
i thr vio sb, - Truomg hop khong dong y: chuyén lai Bude Théng béo tir chot giai quyét |
déng déu 3. hé so (miu sé 02 hoac 03 — 0.25
‘ Phu luc kém theo Théng tu ¥
| 01/2018/TT-VPCP)
+ TH2: Gidy chimg nhén theo
Mau 01 Phu luc I Théng tu s6
75/2014/TT-BGTVT
"UBND | Buwéc5 | Triakétqua | BPMC - Tra két qua cho t6 chire, cdng dén, vao so | - Phiéu théng bao (THI).
cép theo doi ] |- Giay ching nhdn dang ky 0
| huyén - Chuyén Phong chuyén mén luu hé so. Két | (TH2)
thiic quy trinh. - S0 theo doi.

| Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- TH1: 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhén hi so.
- TH2: 03 ngay lam viée, ké tir tir ngay nhiin di hé so hop 1é

H0 so duge luu trir tai UBND cép huyén, thai gian luu trit theo céc quy dinh hién hanh

Thanh phan ho so luu:
+ Phiéu tiép nhén h so va hen tra két qua.
+ Phiéu Théng béo yéu ciu bd sung hé so o hoéc Phiéu Thong bao tir chdi giai quyét hd so (neu c).




+ Ho so cua t6 chire cong dén;
| + Ban sao Gidy chimg nhan dang ky.

4.3 Truong hop nép hd so tai bd phan mét cira UBND cAp x4, mi sé quy trinh 2.001711.000,00.00.H32.03
qﬁ__‘:ﬂ BuG¢ | Tenbwse | Trich nhiém Noi dung cdng Biéu miw/ This gian | Ghi
don vj hign thue hién thue hién viée thire hién Ket qua (ngay) chi i
UBND | Bwéel | Tiép nhin, B§ phiin mdt | Xem xét kiém tra thanh phan ho so. - Ho so cua t6 chirc, cd nhan
ciip xa chuyén hd so | eira (BPMC) | 1.1/ Trudmg hop ho so khéng ddy du theo quy | - Truomg hop 1.1 : Phi¢u hudng
‘ [ dinh: huéng din 16 chirc, cong dan hoan thién | dén hoan thién hd so (méu so
. | ! hé so theo Phiéu huéng din hoan thién hé so, | 02 — Phy luc kém theo Théng |
i | két thac quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP) !
! ‘ 1.2/ Truémg hop hd s khong phu hop quy |- Truomg hop 1.2: Phleu tr |
| dinh: Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so, | chdi tlep nhén gidi quyét hd so |
két thac quy trinh. : . (mau s6 3 — Phu luc kém theo ‘
1.3/ Truomg hop ho so day du, chinh xéc theo | Théng tu 01/2018/TT-VPCP) 0.5 [
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhén hé so, | - Truomg hep 1.3: Giay tiép |
thue hién: nhan h6 so va hen tra két qua ‘
+ Nhép hé so vao phi’in mém Mt cira, quét va | (mau sé 1 — Phu luc kém theo | [
luu ho so dién tir theo quy dinh. ) Thong tr 01/2018/TT-VPCP) | !
+ In gidy ticp nhan ho so va hen tra két qua |
trao cho ngudi nop hé so. j |
+ Chuyén tiép ho so 1én chuyén vién phong i
| chuyén mon phu trach linh vure.
UBND Buwéc2 | Xirly hoso | Cong chire Kiém tra tinh hgp I¢ theo quy dinh cua ho so ' |
cép xad | L dwge giao xtr | va thuc hién mét trong céc bude 2.1 hodc 2.2
. ‘ - Iy hé so | !
UBND | Buéce 2.1 | Tham dinh Cong chire | Dy thao vén ban théng bdo cho 10 chire, eong | + HO so cia 1o chire, cd nhén
chp xi ’ ho so chua duoc giao xur | dan biét dé stra déi, bd sung hd so hodc tir [ + Du thao Phiéu Théng bio |
: di hoac 1y ho so chéi giai quyét hd so véu, cdu bd sung hd so hoic
khéng da Ph:eu Théng béo tir chbi giai
' diéu kién giai quyét hd so (miu sé 02 hodc
| quyet (THI) 03 — Phu luc kém theo Thong |
I tu 01/2018/TT-VPCP) | Sk ST
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|UBND |Bu6c2.2 [ Thimdinh [ Céng  chirc | Tham muu Gidy chimg nhan | + Ho so cua to chire, ¢4 nhin | |
cép xa hé so du diu | duge giao xir + Dy thao Gidy chimg nhén [ |
kién giai Iy hd so theo Mau 01 Phu luc T Théng . | I
quyét (TH2) B tr s6 75/2014/TT-BGTVT !
] UBND | Buée3 | Ky duyét cic | Lanh dao | Xem xét va ky duyét van ban: + Ho so clia to chire, ca nhan i |
| cdp xa | viin ban, UBND cép xa | - Truomg hop dong v: ky duyét van ban két I + TH1: Phiéu Thong bao yéu ! |
chuyén Vin qua. ) céu bd sung hd so hoac Phiéu | |
| thu vao s, - Truémg hop khéng déng v: chuyén lai Bude Théng béo tir chéi giai quyét | i
[ déng diu 25 hé so (miu sé 02 hodc 03 — ,
i Phu luc kém theo Théng tu 0.5
| 01/2018/TT-VPCP)
_ : + TH2: Gidy chimg nhin theo .
| | Mau 01 Phu luc I Théng tur sb |
| 75/2014/TT-BGTVT '
[ = |
|UBND | Buée4 | Traketqui |BPMC | - Tra két qua cho 6 chirc, cong dan, vao sb | - Phiéu thong bdo (TH1). |
chpxa | theo déi. . - Gidy chimg nhan ding ky f
- Chuyén b phén chuyén mon luu hd so. Két | (TH2)
thic quy trinh. - S theo dai. n

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- THI1: 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhiin hd s0.
- TH2: 03 ngay lam viéc, Ké tir ' ngay nhiin da hd so hop 1€

Hb so duoc lwu trir tai UBND clip xa, thoi gian luu trir theo cac quy dinh hién hanh

—
|

Thanh pha_n hé so huu: 7
i + Phlcu tlep nhan ho so va hcn tra ket qua

+ Ho so cia to chire cong dan;

o : + Ban sao Gidy chimg nhén ding ky.




(o)
L]

5. Dang ky lai phwong tién trong trwong hop chuyén quyén so hiru phwong tién nhung khong thay ddi co quan dang ky phuong tién (ma 56
'lTl-lC 1.004002, dwge cong b tai Quyét dinh sé 2853/QD-UBND ngay 20/10/2020 ciia UBND tinh Khinh Héa, ¢6 03 quy trinh)
5.1 Trwirng hep ndp hd so tai bé phdn mét cira S& Giao théng vén tii, ma sé quy trinh 1.004002.000.00.00.H32.01

Co
quan
don vi

| Bude
i thue
hi¢n

! Tén buwée
thwe hién

Triach nhiém
thwe hién

Noi dung cong
viée thire hién

Biéu miu/ .
Két qua |

[
Thaoi gian

(ngay)

S& Giao
thong
vin tai
(GTVT)

Sa
GTVT

| Bugc2

Bude 1

.k ~
[ Til'.'p nhin
| ho sor

B§ phin mdt
cira (BPMC)

Xem xét kiém tra thanh phan hd so.

1.1/ Truomg hop hd so khong ddy di theo
quy dinh: huéng dén t6 chir, cong dén hoan
thién ho so theo Phiéu huéng dén hoan thién
hé so, két thic quy trinh

1.2/ Trudmg hgp hd so khong phu hop quy
dinh: hogc Phiéu tir chbi tiép nhén giai quyét
hé so, két thue quy trinh.

1.3/ Trudng hop hoé so day du, chinh xéc
theo quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhdn
ho so, thyue hién: : :

+ Nhip hé so vao phin mém Mot cira, quét
va hru hé so dién tir theo quy dinh. :

+ In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp ho so.

+ Chuyén tiép h so 1én chuyén vién phong
chuyén mén phu trich linh vire.

- Ho so cua 16 chire, ca nhin

- Truomg hop 1.1: Phiéu hmmg |
din hoan thién hd so (mau sb |
02 — Phu luc kém theo Thong |
tr 01/2018/TT-VPCP)
- Truomg hep 1.2: Phleu tr |
chbi t:ep nhén giai quyét hé so
(mau s6 3 — Phu luc kém theo
Thong ur 01/2018/T7T- VP(,P)'
- Truomg hop 1.3: Gléy tiép
nhan ho so va hen tra két qua
(méu s6 1 — Phu luc kém theo
Thong tr 01/2018/TT-VPCP)

Xir Iy ho so

Chuyén vién
phong chuyén
mon

Kiém tra tinh hgp 1€ theo quy dinh cua ho so
va thyc hién m@t trong cac budce 2.1 hodc 2.2

Ghi |

hu|

So
GTVT

| Buéde 2.1

Tham dinh

: ho so chua

| da hodc
khéng du

l dxeu_klen giai

| quyet (THIT)

1

Chuyén vién
phong chuyén
mon

Dy thao van ban thong bdo cho t chir,
cong dén biét de sua dbi, bd sung hd so hoic

+ Ho6 so cua 16 chire, ca nhan

+ Dy thao Phiéu Théng béo I

yéu ciu b sung hd so hodc |

Phiéu Théng bao tir chdi giai

quyét hé so (miu sé 02 hoiic '
|
!

i 03 — Phu luc kém theo Thong
| tw 01/2018/TT-VPCP)
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So Bude 2.2 | Tham dinh Chuyén vién Tham muu Gidy ching nhéin + Ho so cua to chire, ca nhan
GTVT hé so du diéu phong chuyén + Dy thio Gidy chimg nhén 2
kién giai mén theo MAu 01 Phu luc I Théng
quyét (TH2) tu s6 75/2014/TT-BGTVT
Sor Buwée3 | Xem xét cic | Lanh dao | Xem xét va co ¥ kién vé du thao van ban cia | + Ho so cua té chire, ca nhan
GTVT du thio van | phong chuyén | chuyén vién: + TH1: Dy thao Phiéu Théng
bin mén - Truomg hgp d(AJ.ng y: ky nhdy xéc nhén néi | bdo yéu céu b sung hé so
dung vidn ban dé chuyén trinh Lanh dao S& | hoidc Phleu Thong béo tir chédi !
phé duyét. giai quyét hé so (méu s6 02 '
- Truémg hop khong déng ¥: chuyén lai | hodc 03 — Phu luc kém theo 025
Bude 2. Théng tu 01/2018/TT-VPCP) 3
+ TH2: Dy thio Gidy chimg
nhin theo Mau 01 Phu luc 1 !
Théng tu s6 75/2014/TT- i
BGTVT
|
i Sir Buéc4 | Ky duyét cic | Lanh dao S& | Xem xét va ky duyét van ban: + H6 so cua to chiie, ¢ nhin [
GTVT viin bén, - Truomg hop déng y: ky duyét van ban két + THI: Phiéu Thong bdo yéu [
chuyén Vin qua. cdu bo sung hé so hodc Phleu '
thir viio sb, - Truomg hop khéng déng y: chuyen lai | Thong béo tir chdi giai quyct |
, déng diu Budéc 3. hd so (mdu s6 02 hodc 03 — [
[ Phu luc kém theo Théng tu 0.25 '
! 01/2018/TT-VPCP)
| + TH2: Gidy chimg nhin theo
| Miu 01 Phy luc I Théng tu s6
' 75/2014/TT-BGTVT
Sa Bwéc3 | Tra kétqua | BPMC - Tra két qua cho 3 chirc, cong dan, vao sé | - Phiéu thdng bao (THI).
GTVT theo doi ! |- Giay chung nhén ding ky 0
- Chuyén Phong chuyén mén luu ho so. Két | (TH2)
thiic quy trinh. - 86 theo dai.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
- THI: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so.
- TH2: 03 ngay lam viée, ké tir ngiay nhgn di hd so hop 1§

Ho so duge luu trif tai Phong Quan ly Vén tai, Phuong tién va Ngudi 14i, thoi gian luu trir theo cdc quy dinh hién hanh

Thanh phan hd so luu:
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+ Phicu tiép nhén ho so va hen tra két qua.

+ Phiéu Thong béo yéu ciu bd sung hd so hodc Phiéu Théng bdo tir chdi giai quyét hd so (néu cd).

| + Hb so cuia o chirc cong dén;
+ Ban sao Gidy chimg nhan dang ky.

5.2 Truwing hop ndp hd so tai by phian mjt cira UBND cap huyén, ma sé quy trinh 1.004002.000.00.00.H32.02

~ | 1
qﬁ:ﬂ ?’m © | Ténbwéc | Trich nhi¢m Noi dung cong ' Biéu mAu/ Théi gian | Ghi |
dom vi hién thue hién thue hién viée thire hién Két qua ! (ngay) chi |

UBND |Buéc1 |Tiépnhian | B§ phin mét | Xem xét kiém tra thanh phan ho so. - Ho so cia to chire, ca nhan | ‘
cip hé so cira (BPMC) | 1.1/ Truémg hop hd so khong ddy du theo quy | - Truong hop 1.1: Phiéu huéng |
huyén dinh: hudéng dan 16 chie, cong dan hoan thién | dn hoan thién hé so (miu sb | |
hé so theo Phiéu huéng din hoan thién hé so, | 02 — Phu luc kém theo Théng | |
két thic quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP)
1.2/ Trudmg hgp hé so khéng phi hop quy | - Truomg hop 1.2: Phléu tr
dinh: Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so, | chéi uép nhén giai quyét hé so
két thiic quy trinh. (méu s6 3 — Phy luc kém theo
1.3/ Truomg hop hé so diy da, chinh xdc theo | Thong tu 01/2018/TT-VPCP) 0,5 |
E quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan hé so, | - Trudng hop 1.3: Gidy tiép
i thue hién: . ) nhdn ho so va hen tra ket qua
i + Nhdp h6 so vao phan mém Mot cira, quét va | (mau s6 1 — Phu luc kém theo
luu ho so dién tir theo quy dinh. Thong tur 01/2018/TT-VPCP)
+ In gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp ho so.
+ Chuyén tiép hd so 1én chuyén vién phong
chuyén moén phu trach linh vure.
UBND |Buée2 | Xirly hoso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hop 1& theo quy dinh cua hd so
cip phong chuyén | va thuc hién mot trong cac bude 2.1 hodc 2.2
huyén mén |
UBND | Buéc 2.1 | Thdm dinh | Chuyén vién Dy thao van ban théng béo cho 16 chire, cong | + HO so cua td chire, ca nhdn
cdp hé so chua phong chuyén | dén biét dé sira ddi, bd sung héd so hodc tir | + Dy thao Phiéu Théng béo
huyén du hoidc mén chéi giai quyét ho so véu cdu bd sung hd so hodc 1
khéng du Phlé_u Théng béo tir chéi giai
diéu kién giai | quyét hd so (miu sb 02 hoic
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| I [ quyét (THI1) 03 — Phu luc kém theo Thong | .
| tu 01/2018/TT-VPCP) | |
| UBND | Budc 2.2 | Tham dinh Chuyén vién Tham muu Giay ching nhéan + Ho so cia 16 chire, ca nhan
cip hé so du diéu | phong chuyén + Dy thao Gidy chimg nhén ) I
huyén | kién giai mbn theo Miu 01 Phy luc I Théng [
; quyét (TH2) tu sb 75/2014/TT-BGTVT i
| UBND | Buwéc3 | Xem xét cic | Lanh dao | Xem xét va ¢ y kién vé du thao van ban cia | + HO so cia 16 chire, ¢4 nhan [
cip du thao vin l phong chuyén | chuyén vién: + THI: Dl,r_ thao Phiéu Thong [
huyén ban | mdn - Truomg hop dong y: ky nhay xac nhan ndi | bao yéu cau bo sung ho so
[ dung vin ban dé chuyén trinh Lanh dao | hoic Phiéu Théng bao tir chéi '
| UBND cép huyén phé duyét. giai quyét hé so (miu sé 02
- Truémg hop khong dong y: chuyén lai Buée | hoac 03 — Phy luc kém theo 025 |
2L Thong tr 01/2018/TT-VPCP) 2
+ TH2: Dy thao Gidy ching | I
i nhén theo Mdu 01 Phy luc I | ;
; Théng tr so  752014/TT- |
I BGTVT
UBND | Budc4 | Ky duyét ecac | Lanh dao | Xem xét va ky duyét vian ban: + Ho so cua 10 chire, ca nhan
clp viin ban, UBND cap | - Truomg hop ddng ¥: ky duyét van ban két | + TH1: Phiéu _Théng béo yéu
huyén chuyén Vin | huyén ‘ qua. cdu bd sung hd so hodc Plnéu
thw vio sb, - Trudmg hop khong dong y: chuyén lai Bude | Théng bdo tu‘chm giai quyét
déng diu 3 hé so (miu sb 02 hoic 03 - 025
Phy luc kém theo Théng tu ’
| ‘I 01/2018/TT-VPCP) |
[ + TH2: Gidy ching nhén theo
Mau 01 Phu luc I Théng tu so |
75/2014/TT-BGTVT
UBND | Buéc5 | Trikétqua | BPMC - Tra ket qua cho to chirc, cong déan, vao sd | - Phicu thong béo (THI).
cip theo doi ! | - Gidy chimg nhdn dang ky 0
huyén | - Chuyén Phong chuyén mén luu ho so. Két | (TH2)
| | thiic quy trinh. - S6 theo doi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- TH1; 02 ngay lam viée ké tir ngay nhin hd so.
- TH2: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di ho so hop 18

Hb so duge lwu trir tai UBND cap huyén, théi gian luu trir theo cdc quy dinh hién hanh




Thanh phén hé so luu:
| + Phiéu tiép nhiin hd so va hen tra két qua.

+ Phiéu Thong bédo yéu cau bd sung hd so hodc Phiéu Théng béo tir chéi giai quyét h so (néu co).
+ Hé so cua 1o chire cong dan;

+ Ban sao Gidy chimg nhén dang ky. |

5.3 Truwdmg hop ndp hd so tai b phan mjt cira UBND cép xd, mi s6 quy trinh 1.004002.000.00.00.H32.03

sy Doy Tén bwée | Trach nhi¢m N¢i dung céng Biéu miu/ Thai gian | Ghi
quan | WC | gychign | thye hign vige thirc hign Két qu iaghy) |<hd |
dom vi hi¢n z = =S
"UBND | Buéc 1 j—Tiép nhin, B§ phién mét | Xem xét kiém tra thanh phin hé so. " | -H& so cua t5 chire, ca nhan f
ciip xa chuyén hé so | cira (BPMC) | 1.1/ Truomg hop hd so khong déy du theo quy | - Trucmg, hop 1.1: Phiéu huorn[, |

dinh: huéng dédn t6 chirc, cong dan hoan thién | dan hoan thién hé so (mdu s6
| hd so theo Phiéu hudéng din hoan thién hd so, | 02 — Phu luc kém theo Théng |
[ két thic quy trinh | tw 01/2018/TT-VPCP) |
1.2/ Truomg hop ho so khong phu hop quy | - Truong hop 1.2: Phlcu tr |
dinh: Phiéu tir choi tiép nhén giai quyct ho so, chéi ticp nhéan giai quyét hd so | |

két thic quy trinh. (miu s6 3 — Phu luc kém theo
[ 1.3/ Trudmg hop ho so ddy du, chinh xdc theo | Thong wr 01/2018/TT-VPCP) 0,5 |
| quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhdn hd so, | - Truong hop 1.3: Gidy tiép
thuc hién: e nhin hd so va hen tra két qua
+ Nhap hé so vao phin mém Mot cira, quét va | (mdu s6 1 — Phy luc kém theo
lwu hd so dién tir theo quy dinh. Thong tr 01/2018/TT-VPCP)

+ In gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp hé so.

+ Chuyén ticp ho so Ién chuyén vién phong
chuyén mén phu trach linh vuc. |
UBND | Buéc2 | Xirly hdso | Cong chire Kiém tra tinh hop 1€ theo quy dinh cia ho so

cip xa dwge giao xir | va thuc hién mét trong cac bude 2.1 hodc 2.2
Iy hé so |
UBND | Bude 2.1 | Tham dinh Céng chie | Dy thao vén ban thong bdo cho t6 chire, cong | + HO so cua to chirc, ca nhan [ |
cip xa ho so chua dugc giao xir | dan biét dé stra d6i, bd sung hd so hodic tir | + Dy thao Phiéu Théng bao 1 [ [
du hoac 1y ho so chéi giai quyét hd so yéu cdu bd sung hé so hoac !

! khéng du | . Phiéu Théng béo tir chdi gidi | |
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dicu kién giai

quyét ho so (mau sé 02 hoac

quyet (TH1) 03 — Phu luc kém theo Thong
tu 01/2018/TT-VPCP)
UBND | Buée 2.2 | Tham dinh Cong chirc | Tham muu Giay chimg nhén + Ho so cua to chire, ca nhén
cip xa hd so di diéu | duge giao xir + Du thao Gidy chimg nhén
kién giai 1y ho so theo Méu 01 Phu luc I Théng 2
| quyét (TH2) tu s0 75/2014/TT-BGTVT
UBND | Bude3 | Ky duyét cic | Lanh dao | Xem xét va ky duyét van ban: + Ho so ciia t chirc, ¢4 nhan
clp xi vin ban, UBND cép xi | - Truomg hop dong y: ky duyét vin ban két | + THI: Phiéu Thong bdo yéu |
chuyén Vin qua. | ) cdu bo sung ho so hoidc Plneu
thir vao sd, - Truomg hop khong dong y: chuyén lai Bude | Thong bédo tir ChCll giai quyét
déng diu 2: hé so (mau sb 02 hodc 03 —
Phu luc kém theo Théng tr 0.5
01/2018/TT-VPCP)
+ TH2: Giay chimg nhén theo
Mau 01 Phuy luc I Théng tu sb
75/2014/TT-BGTVT
UBND | Buéc4 | Trikétqui | BPMC - Tra két qua cho t6 chie, cong dan, vao s6 | - Phiéu thong béo (THI).
cdp xa | theo dbi. ‘ |- Gidly chimg nhan ding ky
| - Chuyén bd phan chuyén mon luu ho so. Két | (TH2)
thic quy trinh, - 86 theo doi.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
- THI1: 02 ngiy lam viéc ké tir ngay nhén hd so.
- TH2: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho so hop 1§

Ho so duge luu trir tai UBND cap x4, thoi gian luu trit theo cac quy dinh hién hanh

Thanh phén h6 so luu:
+ Phiéu tiép nhén hé so va hen tra két qua.
+ Phiéu Thong bao yéu chu bd sung hd so hodic Phiéu Thong béo tir chéi gidi quyét hé so (néu cé).
+ Hb so cta 10 chirc cong dan;

+ Ban sao Glay chimg nhén ding ky.
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6. Ding ky lai phwong tién trong truong hqp chuyén quyén sé hiru phuong tién dong thoi thay doi co quan ding ky phwong tién (mi s6
TTHC: 1.003970, duge cong b6 tai Quyét dinh s6 2853/QP-UBND ngay 20.-‘10!2020 cia UBND tinh Khénh Hoa, ¢6 03 quy trinh)
6.1 Trudng hop np hd so tai by phian mjt cira S Giao thang vén tai, mi sé quy trinh 1.003970.000.00.00.H32.01

| - — T ——— S 1
o Bube | Tenbuse | Tréch nhigm Nii dung cing Biéu mAu/ | Thoi gian | Ghi
| quan thue ia . o e £ e | L 2
: ia thue hién thwre hién viéc thire hién Ket qua | (ngay) chi
dom vi hi¢n -
S0 Giao | Bude 1 Tiép nhin B¢ phin mgt | Xem xét kiém tra thanh phéan ho so. - Ho so cua to chire, ca nhan
| théng hd so cira (BPMC) | 1.1/ Truomg hop ho so khéng day du theo | - Trucng hop 1.1: Phiéu huo'ng
| van tai | quy dinh: huémg déin 14 chire, cong din hoan | dén hoan thién hd so (méu so
(GTVT) I’ thién hé so theo Phiéu huéng dan hoan thién | 02 — Phy luc kém theo Thang
hé so, két thiic quy trinh tw 01/2018/TT-VPCP)
1.2/ Truomg hgp ho so khong phu hop quy | - Truomg hop 1.2: Phleu tlr
dinh: hodc Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét | chdi ticp nhén giai quyét hd so
hé so. két thiic quy trinh. (mau sb 3 - Phu luc kém theo |
1.3/ Truomg hop hé so day du, chinh xic | Thong tw 01/2018/TT-VPCP) 0.5
theo quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan | - Truong hop 1.3: Gla)- tiép ,
hé so, thue hién: nhan ho so va hen tra két qua |
+ Nhip hé so vao phin mém Mot cira, quét | (mau sé 1 — Phu luc kém theo |
va luu hé so dién tir theo quy dinh. Théng tu 01/2018/TT-VPCP) |
+ In gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua |
trao cho nguoi nfp hé so.
+ Chuyén tiép h6 so lén chuyén vién phong
chuyén mon phu trach Iinh vire. | =k e il
Xir Iy ho so | Chuyén vién | Kiém tra tinh hop 1¢ theo quy dinh ctia hd so
phong chuyén | va thuc hién mét trong cdc bude 2.1 hoiic 2.2
mon
Tham dinh Chuyén vién Dy thdo vin ban théng bdo cho t6 chie, | + Ho so cta to chire, ¢4 nhan
ho so chua phong chuyén | cong dan biét dc sira ddi, bd sung hd so hodic | + Dur thao Phiéu Thong bao |
! du hodc mon tir chdi giai quyét hd so véu ciu bd sung hd so hodc
| khong du Phleu Théng béo tir chéi giai 1
, dicu kién giai quyét hd so (miu sb 02 hodc
i quyét (THI1) 03 - Phu lyc kém theo Théng |
L | tr 01/2018/TT-VPCP) | _
' Sor Tham dinh Chuyén vién | Tham muu Giay chimg nhan [+ H6 so cuatd chirc, canhdn | .
| GT hé so du diéu | phong chuyén | + Du thao Giay chung nhén | =




32

: kién giai mén theo Mau 01 Phy luc I Théng
= | quyet (TH2) tu s6 75/2014/TT-BGTVT
S¢ ’ Buée3 | Xem xét cic | Linh dao | Xem xét va c6 y kién vé dyu théo van ban cua | + H so cia td chire, ca nhan
GTVT | dv thio viin | phong chuyén | chuyén vién: + THI: Dy thao Phiéu Théng
| ban mén - Truomg hop dong ¥: ky nhdy xéc nhdn ndi | béo yéu céu bd sung hé so
| dung viin ban dé chuyén trinh Lanh dao S¢ | hoac Phiéu Thong bao tir chbi
' phé duyét. giai quyét hd so (méu sb 02
‘ - Truong hop khéng déng y: chuyén lai | hodc 03 — Phu luc kém theo 025
Bude 2. Théng ur 01/2018/TT-VPCP) 7
| + TH2: Dy thao Gidy chimg
; nhian theo Mau 01 Phu luc I
; Théng tu sé 75/2014/TT-
‘ BGTVT
Si | Buwoc4 | Ky duyét cic | Lanh dao So | Xem xét va ky duyét vin ban: + Hd so cua 16 chie, ca nhan
GTVT | vin ban, - Truémg hop ddng ¥: ky duyét van ban két + THI: Phiéu Thong béo yéu
| chuyén Viin qua. cdu b sung ho so hodic Phiéu
[ thu vao sb, - Truomg hop khong dong y: chuyén lai | Thong béo tir chdi giai quyé
[ déng diu Bude 3. hé so (miu s6 02 hodc 03 —
[ Phu luc kém theo Thong tur 0.25
| 01/2018/TT-VPCP)
+ TH2: Giéy chimg nhin theo
Méu 01 Phu luc I Théng tu sb
T52014/TT-BGTVT
|
Sir [Buwée5 | Tra kétqua | BPMC - Tra két qua cho té chirc, cong dan, vao s | - Phiéu théng bao (THI).
GTVT | theo dai |- Gidy chimg nhan dang ky 0
' - Chuyén Phong chuyén mén luu hd so. Két | (TH2)
thic quy trinh. - S theo dai.

Tong théi gian gidi quyét TTHC:
- TH1: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so.
- TH2: 03 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dii hé so hop I¢

| Hé so duge luu trir tai Phong Quén 1y Vin tai, Phuong tién va Ngudi i, thoi gian luu trir theo cdc quy dinh hién hanh

| Thanh phan ho so luu: g
+ Phiéu tiép nhan hé so va hen tra két qua. , , e
+ Phiéu Thong béo yéu cdu bd sung ho so hofic Phicu Thong bdo tir choi gidi quyét ho so (néu co).
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i + HO so cua t6 chire cong dan;
| + Ban sao Gidy chimg nhan dang ky.

6.2 Trudmg hgp ndp hd so tai by phin mdt cira UBND cAp huyén, ma sé quy trinh 1.003970.000.00.00.H32.02

Co

Bude

I
e i Tén bl.!'ii'c | Trich nl_]jém N_fli dul;g c(??g Bié}: ma’i}u’ Théi gian | Gh'i
| dom vi hién thwe hi¢n thwe hién viéc thire hién Ket qua (ngay) _ cha
"UBND | Buée 1 Tiép nhin B phin mgt | Xem xét kiém tra thanh phan ho so. - Ho so cua to chire, ca nhan
cip ho so cira (BPMC) | 1.1/ Truémg hop hf_u so khong day du theo quy | - Trul:mg hop 1.1: Phiéu hucm%, :
huyén dinh: huéng dz’i_n to chire, cong dan hoan thi¢n dn hoan thién hd so (mau s6
ho so theo Phiéu hudng dn hoan thién hé so, | 02 — Phu luc kém theo Thang
ket thuc quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP)
| 1.2/ Truong hop hd so khong pha hop quy | - Truong hop 1.2 Phlcu tir i
dinh: Phiéu tir chdi tiép nhdn giai quyét hé so, | chdi nep nhén gidi quyét ho so
két thic quy trinh. (miu 6 3 — Phu luc kém theo
1.3/ Trudmg hop hd so day du, chinh xdc theo | Thong tr 01/2018/TT-VPCP) 0.5
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan hé so, | - Truomg hop 1.3: Gidy tiép
thue hién: . ) nhin h9 so va hen tra két qua
+ Nhiap hd so vao phin mém Mt cira, quét va | (mdu sé 1 — Phy lyc kém theo
lwu hé so dién tir theo quy dinh. Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
5 + In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
| trao cho ngudi np hé so.
[ + Chuyén tiép hé so Ién chuyén vién phong
[ chuyén mén phu trach linh vuc.
UBND | Buwéc2 | Xirly hdoso | Chuyén vién | Kiém tra tinh hop 1é theo quy dinh cua hd so
cip phong chuyén | va thuc hién mét trong cac bude 2.1 hoac 2.2
| huyén mén
UBND | Bude 2.1 | Thiam dinh Chuyén vién Du thao vin ban thong béo cho 16 chie, ¢ong | + Ho so cia to chire, ¢d nhian
cip ho so chua phong chuyén | dén biét dé stra déi, bd sung hd so hodc tir | + Dy thao Phiéu Théng bao
huyén du hodc mén chdi giai quyét hd so véu cdu bd sung hd so hoic
; khong du Phlcu Thong bao tir chéi giai 1
I dicu kién giai quyét hd so (mdu sb 02 hoic
| quyét (TH1) 03 — Phu luc kém theo Théng | |
P i tr 01/2018/TT-VPCP) S|
| UBND | Budce 2.2 | Tham dinh Chuyén vién | Tham muru Giay ching nhan + Ho so etia to chire, cd nhan 2 |
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cip hé so da diéu | phong chuyén + Dy thao Gidy chimg nhan
huyén kién giai mén theo Miu 01 Phy lyc I Théng
I quyét (TH2) a | tu s6 75/2014/TT-BGTVT
UBND | Buéc3 | Xem xét cac | Lanh dao | Xem xét va cé y kién vé du thao vin ban cia | + Hd so cua tb chirc, canhén
cip dy thio viin | phong chuyén | chuyén vién: + THI: Dy thao Phiéu Théng
huyén ban mon - Truémg hop dong y: ky nhdy xdc nhdn ndi | bdo yéu cdu bo sung ho so
dung vin ban dé chuyén trinh Lanh dao | hodc Phiéu Thong béo tir chdi
UBND cép huyén phé duyét. ; giai quyét hd so (miu sd 02
- Truémg hop khong dong ¥: chuyén lai Bude | hoac 03 — Phu luc kém theo 025
2: Thong tu 01/2018/TT-VPCP) ;
+ TH2: Dy thao Gidy chimg
nhén theo Mau 01 Phu luc I
Théng tu sé 75/2014/TT-
BGTVT
| UBND | Buéc4 | Ky duyét cde | Lanh dao | Xem xét va ky duyét vin ban: | + Ho so cua 16 chire, cd nhén
cip vin ban, UBND  cip | - Trudmg hop dong y: ky duyét van ban ket i THI: Phicu Thﬁng bdo yéu
huyén chuyén Vin | huyén qua. cdu bd sung hd so hoic Phicu
thu vao sd, - Trudmg hop khang dong ¥: chuyén lai Bude Théng bao tir ch61 giai quyét
dong diu 3 hé so (mAu sb 02 hodc 03 — 025
Phu luc kém theo Thong tu ’
01/2018/TT-VPCP)
+ TH2: Gidy chimg nhan theo
Miu 01 Phu luc I Théng tu sb
75/2014/TT-BGTVT
UBND | Buwéc5 |Trikétqua | BPMC - Tra két qua cho t6 chic, cong dén, vao so | - Phicu thong béo (TH1).
chp theo dai . - Gidy chimg nhin dang ky 0
huyén - Chuyén Phong chuyén mén lwu hd so. Két | (TH2)
thic quy trinh. - S0 theo dbi.

Tong thoi gian gidi quye( TTl-IC
- TH1: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.
- TH2: 03 ngay lam vige, ké tir ngiy nhéin i hé so hop 1

H so duge luu trit tai UBND cép huyén, thai gian luwu trit theo cde quy dinh hién hanh

Thanh phan ho so luu:

& Phleu uep nhén hd so va hen tra két qua
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+ Hb so cia to chirc cong dan;

| + Ban sao Giay chimg nhan dang ky.

6.3 Trwimg hop ndp hé so tai by phin mét cira UBND cdp xi, mi sé quy trinh 1.003970.000.00.00.H32.03

Buée

gadn thyre Tén bl.‘rii'c Trich n!ljg‘m N.qi dul}g cc"llzlg Biéu mﬁ}t! | Thoi ‘gian Gh'i |
dbas hién thwre hién thyre hién vice thire hién Két qui (ngay) chu
| UBND | Bwée1 | Tiep nhin, | B phin mdt | Xem xét kiém tra thanh phan ho so. - HO so cua 16 chirc, canhan | |
| chp xa chuyén hé so | cira (BPMC) | 1.1/ Trudmg hop ho so khong déy du theo quy | - Truomg hop 1.1: Phiéu hudng |
‘ dinh: huéng dan t6 chic, cong dan hoan thién | din hoan thién hé so (mdu sb |
i ho so theo Phiéu huéng din hoan thién hé so, | 02 — Phu luc kém theo Thong |
| két thic quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP)
| 1.2/ ~Iﬂ.tc:fng hop hé S0 khong phu hQ‘p quy | - Truo'ng hop 1.2: Ph:eu tir
] dinh: Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so, | chdi tlep nhan giai quyét hé so
| két thuc quy trinh, (mau s6 3 — Phu luc kém theo
: 1.3/ Truomg hop hd so diy du, chinh xéc theo | Thong tu 01/2018/TT-VPCP) 0.5
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan ho so, | - Truong hop 1.3: Gidy tiép
| thyc hién: J ] nhdn ho so va hen tra két qua
+ Nhap ho so vao phan mém Mot cira, quét va (mau s6 1 — Phu lyc kém theo
luu hé so dién tr theo quy dinh. Thong tr 01/2018/TT-VPCP) !
+ In gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua
i 1 trao cho ngudi nop hé so. | |
| + Chuyén tiép ho so lén chuyén vién phong | [
| chuyén mén phu trach linh vuc. | |
UBND | Buwéc2 | Xily hoso | Céng chire Kiém tra tinh hgp 1 theo quy dinh cua hé so [
ciip xi dwge giao xir | va thue hién mt trong cac bude 2.1 hodc 2.2
1y hé so 3! =)
UBND | Buée 2.1 | Tham dinh Cong chire | Dy thao van ban théng béo cho t6 chire, cong | + H6 socua td chie, cd nhan |
cap xi ho so chua duge giao xir | dan bict de stra d6i, bé sung ho so hode tir | + Dy thao Phiéu Théng béo I
i du hoac Iy ho so choi giai quyét ho so yéu céu bd sung ho so hodc ‘
[ khong du Phieu Thong bdo tir choi giai 1 |
diéu kién giai quyét hd so (miu s6 02 hodc ‘
quyet (TH1) 03 — Phu luc kém theo Thong |

tr 01/2018/TT-VPCP)
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Tong thoi gian gidi quyel TTHC:
- TH1: 02 ngay lam wgc ké tir ngay nhin hé so.
- TH2: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhiin di hd so hop 1§

[ UBND |Buéc22 | Thamdinh | Cong chire | Tham muu Giay chimg nhan + Ho so cua 16 chire, ca nhan '
| eip xa ho so d diéu | dwoe giao xir + Du thao Gidy chimg nhdn 5
kién giai 1y ho so theo Mau 01 Phu luc I Théng
| quyét (TH2) y tu s6 75/2014/TT-BGTVT
UBND | Buée3 | Ky duyét cic | Lanh dao | Xem xét va ky duyét van ban: + Hd so cla 1d chire, ca nhan
cip xa | vin bzﬁu, UBND cip xa | - Truomg hop dong ¥: ky duyét van ban két + THIL: Phiéu Théng bio yéu
| chuyén V;in qua. . ’ cdu bd sung hd so hodc Ph1eu
thu vao so, - Truomg hop khong dong ¥: chuyén lai Bude | Thong bédo tir ch01 giai quyét |
déng ddu | 2. hé so (miu sb 02 hoic 03 —
| Phu luc kém theo Théng tu 0.5
[ 01/2018/TT-VPCP)
| + TH2: Gidy ching nhan theo
Mau 01 Phuy lyc I Théng tu sb
75/2014/TT-BGTVT |
UBND | Buécd4 | Trikétqua | BPMC - Tra ket qua cho 10 chire, cong dan, vao so '| - Phiéu thong bao (TH1).
cip xa theo ddi. | - Gidy chimg nhan dang ky
- Chuyén bd phan chuyén mén luu hd so. Két | | (TH2) |
thuc quy trinh. | - S6 theo dai. |

| 13 so duge luu trir tai UBND cdp x4, thi gian luu trit theo céc quy dinh hién hanh

Thanh phén hé so luu:

+ Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua.

+ Phiéu Théng bdo yéu céu bd sung hd so hoge Phiéu Thong béo tir chdi giai quyét hé so (néu c6).
+ Hb so cua to chire cong dan;

_+ Ban sao Gidy chiing nhan dang ky.
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7. Dang ky lai pluro'ng tién trong tnrimg hop chii phuong tién thay déi tru si huac noi ﬂang ky h khéau thuong tri cia chi phwong tién
sang don vi hanh cimlh cip tinh khéic (mi sé6 TTHC: 1.006391, dwge cong bé tai Quyét dinh sb 2853/QD-UBND ngay 20/10/2020 cia UBND tinh

Khianh Hoa, ¢6 03 quy trinh)

7.1 Truomg hop ngp hé so tai b phin mit cira S& Giao théng vin tai, ma sé quy trinh 1.006391.000.00.00.H32.01

q(t;:n lt‘:gfcc Tén brde | Trach nllljém Ngi dung ci‘_in Bié:.l mﬁfu’ Thoi gian | Ghi
donvi | hién Hiye/ e thye hfn vige thire hi¢n _ Ketqua (ngay) | cha
Sa Buéc 1 | Tiép nhin B§ phin mgt | Xem xét kiém tra thanh phan hé so. |- Hb so cia to chic, cd nhan [
Giao ho so cira (BPMC) | 1.1/ Truomg hop hd so khéng diy du theo | - Trudmg hop 1.1: Phiéu huéng [
théng quy dinh: huéng dén td chire, cong dan hoan | | d4n hoan thién hé so (miu so
viin tai thién hd so theo Phiéu huéng dén hoan thién | 02 — Phu luc kém theo Thong |
(GTV hé so, két thiic quy trinh tu 01/2018/TT-VPCP) |
T) | 1.2/ Trudmg hop hé so khéng phu hop quy | - Trudng hep 1.2: Phicu tr

' dinh: hoc Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét | chdi tiép nhén giai quyét hd so |
' ho so, két thic quy trinh. (miu s6 3 — Phu luc kém theo i
1.3/ Trudng hop hd so diy du, chinh xdc | Thong tr 01/2018/TT-VPCP) 0.5
theo quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan | - Truong hop 1.3: Gidy tiép ‘
hd so, thue hién: nhin ht:“) so va hen tra két qua |
+ Nhap hé so vao phin mém Mot cira, quét | (mdu sé 1 — Phu luc kém theo |
va luu ho so dién tr theo quy dinh. | Thong tu 01/2018/TT-VPCP) |
+ In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua |
trao cho ngudi nop hé so.
+ Chuyén tiép ho so 1én chuyén vién phong |
| chuyén mén phu tréch linh vye. '
So Bude 2 Xirly ho so | Chuyén vién | Kiém tra tinh hop I¢ theo quy dinh cua ho so
GTVT phong chuyén | va thuc hién mét trong céc bude 2.1 hodc 2.2
mén e |
Sor Budgc 2.1 | Tham dinh Chuyén vién Dy thdo vin ban théng bdo cho to chirc, | + Ho so cia 16 chire, cd nhan ’
GTVT ho so chira phong chuyén | céng dan biét dc stra doi, bd sung hd so hoic | + Dy thio Phiéu Théng béo ‘
da hoac mon tir chéi giai quyel hd so yéu cau bé sung hé so hodc
khéng du Ph]eu Théng béo tir chéi giai 1 ‘
dicu kién giai | quyét hd so (mu sb 02 hosc
quyét (TH1) . 03 — Phu luc kém theo Thong
: | tr 01/2018/TT-VPCP)
| Sor Bugc 2.2 | Tham dinh | Chuyén vién | Tham muu Gidy ching nhan + Ho so cua to chire, cd nhan 2




GTVT ['hd so du didu | phong chuyén + Du thao Gidy chimg nhan
kién giai | mén theo Mu 01 Phuy luc I Théng
- quyét (TH2) trs6 75/2014/TT-BGTVT
Sor 'Buwde3 | Xem xét cdc | Lanh dao | Xem xét va co y kién vé du thao van ban cua | + Ho so cua to chire, ca nhan
GTVT dy thio van | phong chuyén | chuyén vién: + THI: Dy thao Phiéu Théng
bin mon - Truomg hop dong y: ky nhay xdc nhan ndi | bdo yéu cau bo sung ho so
. dung vin ban dé chuyén trinh Lanh dao S¢ | hodc Phifeu Théng béo tir chébi
| phé duyét. ) ; giai quyét ho so (miu sb 02
- Truomg hop khong dong y: chuyén lai | hodc 03 — Phu luc kém theo 0.25
Bude 2. Thong tu 01/2018/TT-VPCP) 2
| + TH2: Dy thao Gidy chimg
nhan theo M?u} 01 Phu luc I
Théng tu s6  75/2014/TT-
BGTVT
| Sor Buioc4 | Ky duyét cdc | Lanh dao S | Xem xét va ky duyét van ban: | + Ho so cia td chire, ca nhén
GTVT van ban, - Trudong hop dong y: ky duyét vin ban ket | + TH1: Phicu Thong bdo yéu
chuyén Vin qua. . cdu bd sung hé so hoge Phiéu
thir vao sd, - Truomg hop khong ddng y: chuyén lai | Thong bdo tr chdi gidi quyet
déng déu Bude 3. hd so (mau s6 02 hodc 03 —
| Phu luc kém theo Théng tu 0.25
! OIQOISIT"I:-VPCP)
| + TH2: Gidy chimg nhdn theo
Mau 01 Phu lue I Théng tu s
75/2014/TT-BGTVT
Sa Buéc5 | Trakétqua | BPMC - Tra két qua cho t6 chirc, cong dén, vao s6 | - Phiéu thong bao (TH1).
GTVT theo doi . | - Gidy chimg nhan ding ky 0
- Chuyén Phong chuyén mén luu hd so. Két (TH2)
thuc quy trinh. - 86 theo déi.

“Téng thoi gian giai quyét TTHC:
- THI: 02 ngdy lam vige ké tir ngy nhin hé so.
- TH2: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin du hd so hop 1é

Ho so duge luu trir tai Phong Quan Iy Vin tai, Phuong tién va Ngudi l4i, thoi gian Iuwu trir theo cdc quy dinh hién hanh

Thanh phén ho so luu: )
+ Phiéu tiép nhan hé so va hen tra két qua.
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+ Phiéu Théng bdo yéu cau bd sung ho so hode Phicu T hong, bado tir choi giai quyét ho so (néu co).
+ Hb so ctia to chitc cong dan;
+ Ban sao Gidy chimg nhan dang ky.

7. Trwirng hop ndp hd so tai by phin mjt cira UBND céip huyén, ma sb quy trinh 1.006391.000.00.00.H32.02

|
| Co | Bwée | gonbuée | Trichnhiém N¢i dung cong Biéu mau/ | Thoigian = Ghi |
quan §  thge thire hién thue hién viée thire hién Két qua | (ngdy) | cha
donvi | hién - st
UBND | Buéc1 | Tiép nhin B¢ phiin mdt | Xem xét kiém tra thanh phan ho so. - Ho so ctia to chire, cd nhin [
cip hd so cira (BPMC) | 1.1/ Trudmg hop ho so khéng day du theo quy | - Trudmg hop 1.1: Phiu hudng
huyén dinh: huéng de’in t6 chirc, cong déan hoan thién dén hoan thién hd so (méu s6
ho so theo Phicu hudng dan hoan thién ho so. | 02 — Phy luc kém theo Thong ‘
ket thic quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP) |
1.2/ Trudmg hop hd SO khong phu hop quy | - Truong hop 1.2: Phaeu tir :
dinh: Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so, | chdi nep nhén giai quyét ho so |
két thiic quy trinh, (méu s6 3 — Phy lyuc kém theo
1.3/ Trudmg hop hd so day du, chinh xdc theo | Thong tu 01/2018/TT-VPCP), 0,5
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan hd sa, | - Truomg hop 1.3: Glay tiép
| | thuc hi¢n: ) ‘ nhgm hu so va hen tra két qua
+ Nhép ho so vao phan mem Mot cira, quét va (mau s6 1 — Phu luc kém theo
! lru ho so dién tr theo quy dinh. ) | Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
I + In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua |
trao cho nguoi nop ho so.
+ Chuyen tiep ho so Ién chuyén vién phong
chuyén mén phu trach linh vuc.
UBND |Bwéc2 | Xily hoso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hop 1¢ theo quy dinh cia ho so
cip phong chuyén | va thue hién mdt trong cac bude 2.1 hozc 2.2
huyén mon y e |
| LBND Buégc 2.1 | Tham dinh Chuyén vién Du thao van ban thong béo cho td chire, cong | + Ho so cua 16 chire, ca nhén |
| cip ho sochua | phong chuyén | dan biét dé sira doi, bo sung ho so hodc tir | + Du.théo. Phi¢u Théng bdo
| huyén du hodc mon choi giai quyét ho so | yéu cadu bo sung ho so hoac
| khong du Phleu Théng bdo tu chbi giai 1
5 diéu ki¢n giai quyét hd so (miu sb 02 hodc
quyét (TH1) 03 - Phu luc kém theo Thong

tr 01/2018/TT-VPCP)
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UBND | Buéc2.2 | Tham dinh | Chuyén vién | Tham muu Gidy chimg nhén |+ Hb so cha 1b chiic, cd nhén |
ciip ho so du diéu | phong chuyén + Du thao Giay chimg nhén ) [
huyén kién giai mén theo Mau 01 Phu luc 1 Théng |
quyét (TH2) tu s6 75/2014/TT-BGTVT j
UBND | Buwéc3 | Xem xétcac | Linh dao | Xem xét va co y kién vé du thao van ban cua | + Hb so cua td chire, ca nhin |
cp dy thio vin | phong chuyén | chuyén vién: + THI: Dl_.l: thao Phicu Thfmg
huyén ban mon - Trudmg hop dong y: ky nhay xdc nh@n ni | bdo yéu cdu bd sung hé so
dung van ban dé chuyén trinh Lanh dao | hoic Phlcu Théng béo tir chm
UBND cép huyén phé duyét. giai quyét hd so (miu s§ 02
- Truémg hop khéng déng ¥: chuyén lai Budc | hodic 03 — Phy luc kém theo 025
2 Thong tu 01/201 8/TT-VPCP) X
+ TH2: Dy thao Giay chung
nhén theo Miu 01 Phu luc I
Théng tu sb 75/2014/TT-
BGTVT
: UBND | Buéc4 | Ky duyét cic | Lanh dao | Xem xét va ky duyét van ban: + Ho so cua to chire, ¢4 nhén
|5 £ " 3 3 ;o1 - s H : [
| eap vin ban, UBND  cip | - Truong hop dong y: ky duyét van ban két | + THI: Phiéu Thong bio yéu |
l. huyén | chuyén Vﬁn huyén qua. A ) chu b sung hd so hoidc Phléu |
J | thw vao sb, - Truomg hop khong dong y: chuyén lai Bude | Thong béo tu'chm giai quyét |
[ | déng déu 3. hd so (miu sé 02 hodc 03 — 025 .
Phu luc kém theo Théng tu ? [
| 01/2018/TT-VPCP) |
1I + TH2: Gidy chitng nhén theo
| Mau 01 Phu lue I Théng tu sb
| 75/2014/TT-BGTVT
| UBND |Buéc5 | Tra kétqua | BPMC - Tra k&t qua cho t5 chirc, cong dan, vao sb | - Phiéu théng bao (THI).
cip theo ddi . |- Gidy chimg nhan dang ky 0
huyén - Chuyén Phong chuyén mén luu ho so. Két | (TH2)
thiic quy trinh. - S6 theo doi.

Téng thoi gian giai quyet TTHC:
- THI: 02 ngay lam vige ké tir ngay nhén hi so.
- TH2: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dii h so hop 1¢

Ho so duge luu trir tai UBND cap huyén, thoi gian luu trir theo cic quy dinh hién hanh

Thanh phan ho so luu:
+ Phicu ti€p nhdn hé so va hen tra két qua.
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-+ Phiéu Thong bao yéu cau bd sung hd so hoac Phiéu Thang béo tir chdi giai quyét hd so (néu cb).
+ Ho so cta 10 chire cong dan;
| + Ban sao Giay chimg nhan déang ky.

tur 01/2018/TT-VPCP)

| -
7.3 Trwdng hop nép hé so tai by phiin mot cira UBND cp xi, mi sé quy trinh 1.006391.000.00.00.H32.03
Co Buéc | o bwde | Tréch nhigm Nji dung cong | Biéu miu/ Thai gian | Ghi
quan | thwe |4 ohign | the hién viée thire hi¢n Két qui (nghy) | chii
don vi hién 2
UBND | Buée 1 Tiép nhan, B¢ phian mét | Xem xét kiem tra thanh phan ho so. - HO so cua t6 chire, cd nhin |
cip xa chuyén hé so | cira (BPMC) | 1.1/ Trudng hop hd so khong diy du theo quy | - Truomg hop 1.1: Phiéu huéng |
dinh: huémg dan t6 chic, cong dan hoan thién | dan hoan thién hd so (méu s6 |
hé so theo Phiéu huéng dén hoan thién hd so, | 02 — Phu luc kém theo Thong '
két thuc quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP) i
1.2/ Truémg hop, hé so khong phu hop quy | - Truong hep 1.2: Phicu tir |
dinh: Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so, | chdi tlcp nhan giai quyét hd so [
két thue quy trinh. (mdu s6 3 — Phu luc kém theo
1.3/ Truomg hop ho so ddy d, chinh xéc theo | Thong tu 01/2018/TT-VPCP) 0.5
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhdn ho so, | - Truong hop 1.3: Gla) tiép
thye hién: . : | nhan ho so va hen tra két qua
| + Nhdp ho so vao phan mém Mdt clra, quét va (méu sé 1 — Phu luc kém theo
[ luru ho so dién tr theo quy dinh. Théng te 01/2018/TT-VPCP)
+ In gidy tiép nhin hé so va hen tra két qua
! trao cho ngudi ndp hd so.
[ + Chuyén tiép ho so Ién chuyén vién phong
. chuyén mén phu trach linh vire. )
| UBND |Buéc2 | Xirly hoso | Cong chire Kiém tra tinh hop 1é theo quy dinh ctia ho so |
| cdp xa dwge giao xiv | va thue hién mot trong cdc bude 2.1 hodc 2.2 '
| Iy ho sor .
'UBND | Buéc2.1 | Thim dinh [ Céng  chirc | Dy thao van ban théng bdo cho 5 chirc, eng | + Ho so cia td chirc, cé nhan
| chp xd ho so chua duge giao xir | dan biét dé stra dbi, bé sung hd so hodc tir | + Du thao Phiéu Théng béo
| du hoac 1y ho sor | chéi giai quyét hd so yéu cdu bd sung hd so hoic
khéng du | Phiéu Théng béo tir chéi giai 1
diéu kién giai | quyét ho so (miu sé 02 hodc
| quyet (TH1) | 03 — Phu luc kém theo Thong
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- Chuyén bd phdn chuyén mén luu hd so. Két
thuc quy trinh.

(TH2)
- S6 theo dbi.

UBND | Budc 2.2 | Tham dinh Cong chire | Tham muu Gidy chimg nhéan + Ho so cua to chic, canhin |
clp xa hé so du diéu duge giao xir | + Dy thiao Gidy chimg nhén
kién giai 1y ho so ‘ theo Méu 01 Phu luc I Théng 2
i 1 quyét (TH2) ; tu s6 75/2014/TT-BGTVT
UBND | Budc3 | Ky duyét cic | Lanh dao | Xem xét va ky duyét van ban: + Ho sor cuia to chire, ca nhéin
| edip xa vin bén, UBND cip xa | - Truong hop ddng ¥: ky duyét van ban két + THI: Phiéu Théng béo yéu
chuyén Viin qua. [ cdu bd sung hé so hoic Phleu
thu vao sb, - Truémg hop khéng ddng y: chuyén lai Budc | Théng bao tir chm giai quyét
déng diu 2. hé so (mdu sé 02 hoic 03 —
Phu luc kém theo Thong tu 0,5
! 01/2018/TT-VPCP)
i + TH2: Gidy chimg nhin theo
| Mau 01 Phu luc 1 Théng tu sb
I; 75/2014/TT-BGTVT .
UBND | Buic4 | Trakétqua | BPMC - Tréa ket qua cho 0 chiic, cong dén, vao so | - Phiéu thong bdo (TH1).
cApxa | theo ddi. - Giay chimg nhén ding ky

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- THI: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhin ho so.
- TH2: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dii ho so hep 1§

Hb so dugc luu tri tai UBND cip x4, thoi gian luu trir theo céc quy dinh hién hanh

Thanh phin ho so luu:
+ Phiéu tiep nhén hé so va hen tra két qua.
+ Phiéu Théng béo yéu ciu bd sung hd so hodc Phiéu T héng bao tir chbi giai quyét hé so (néu co).

| + Hb so ctia to chirc cong dén;

+ Ban sao Gidy chimg nhén diing ky.
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8. Cép lai Gidy chimg nhin diing ky phuong tién (mi sé TTHC: 1.003930, duwoc cong b tai Quyét dinh s6 2853/QD-UBND ngay 20/10/2020
cua UBND tinh Khanh Hoa, ¢6 01 quy trinh)
8.1 Truwdmg hgp nép hé so tai bé phian mjt cira S& Giao théng vin tii, ma s6 quy trinh 1.003930.000.00.00.1H32.01

Co | Bwsc | ronbuse | Trich nbigm Noi dung cong Biéu miu/ | Thii gian | Ghi |
e S thye hién thie hién viée thire hién Két qui " chi
don vi hién . ¢ é ¢t qua . __(n_g:a\) cl u .
Sir Buéc 1 | Tiép nhan B¢ phin m¢t | Xem x¢t kiém tra thanh phan ho so. - Hb so cua to chirc, canhan [T
Giao ho so cira (BPMC) | 1.1/ Trudmg hop ho so khong diy du theo | - Trucmg hop 1.1: Phiéu hudng

| thong quy dinh: hudng dan td chire, cong dan hoan | din hoan thién hd so (miu sé
| vén tai thién hé sor theo Phiéu huéng dén hoan thién | 02 — Phu luc kém theo Théng
(GTV hé so, két thic quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP) | ‘
T) 1.2/ Trudmg hop hd so khong phu hop quy | - Trudng hop 1.20 Phicu tr |
| dinh: hoiic Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét | chdi m:P nhén giai quyét hd so | |
: hé so, két thiic quy trinh. (méu s6 3 — Phu luc kém theo | I
| 1.3/ Truomg hop hd so day du, chinh xdc | Théng tr 01/2018/TT-VPCP) 0.5 |
| [ theo quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhin | = Trudong hop 1.3: Glé} tiép |
i' ' hd so, thue hién: y y | nhan ho so va hen tra két qua |
| + Nhép hd so vio phin mém Mot cira, quét | (mdu s6 1 — Phy luc kem theo |
i va luu ho SO dién tr theo quy dinh. | Thong tr 01/2018/TT-VPCP)
+ In gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp ho so.
+ Chuyén tiép hd so 1én chuyén vién phong
chuyén mén phu trach linh vue. s
Sor Buée2 | Xwly hoé so | Chuyén vién | Kiém tra tinh hop 1& theo quy dinh cua hé so
GTVT : phong chuyén | va thuc hién mét trong céc bude 2.1 hodce 2.2
| mon |
' S& Buéc 2.1 | Tham dinh | Chuyén vién Dy thao van ban thong bdo cho 10 chie, | + Hé so cua t0 chirc, ca nhén
GTVT hé so chua I phong chuyén | cong dan biét de sira dbi, bd sung hé so hodc | + Dy thao Phi¢u Théng bao |
du hoidc mon | tir chéi giai quyét hd so | yéu: cdu bd sung hd so hoge |
khong du ' Phicu Thong béo tir chéi giai 1 |
[ dicu kién giai quyét hd so (miu sb 02 hodc |
: quyét (TH1) 03 — Phu luc kém theo Thong |
L ) S (N o tu 01/2018/TT-VPCP) .
Sor Buée 2.2 | Tham dinh | Chuyén vién Tham muu Giay chirmg nhan + H6 so cua t6 chire, cd nhén 2 I
| GTVT | ho so du dicu | phong chuyén g - + Dy thao Giay chimg nhan JErN
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, | kién giai mén theo Mau 01 Phu luc I Théng
; quyet (TH2) s 75/2014/TT-BGTVT
| S | Buée 3 | Xem xét cic | Lanh dao | Xem xét va c6 ¥ kien vé dy thao van ban cuia | + H so ciia t6 chire, ¢é nhan
CGTVT | du thao vin | phong chuyén | chuyén vién: + THI: Dy thao Phiéu Thong
bin mén - Trudng hop dfmg ¥: ky nhéy xdc nhin ndi | béo yéu cau bb sung hd so
dung vin ban dé chuyén trinh Lanh dao S¢ | hodc Phleu Théng bao tir chéi
phé duyét. : ) giai quyét hd so (miu sé 02
- Truong hop khéng dong v: chuyén lai | hodc 03 — Phuy luc kém theo 095
Budc 2. Théng tr 01/2018/TT-VPCP) i
+ TH2: Dy thao Gidy chimg
nhin theo Méu 01 Phu luc I [
Thong tr sé 75/2014/TT- '
BGTVT
Sa Bude4 | Ky duyét cic | Lanh dao So | Xem x¢t va ky duyét vén ban: | + Ho so cua 16 chirc, ca nhin
GTVT van ban, | - Truomg hop ddng ¥: ky duyét vin ban két + THI: Phiéu Théng bdo yéu
chuyén Vin | qua. céu b sung hd so hodc Phieu
thr vao sb, | - Truong hop khéng dong y: chuyén lai Théng béo tir chdi giai quyét
déng diu | Bude 3. hé so (miu s6 02 hodc 03 -
! Phu lyc kém theo Thong tu 0,25
‘ 01/2018/TT-VPCP)
: + TH2: Giay chimg nhin theo
: Mau 01 Phy luc I Théng tr sb
| 75/2014/TT-BGTVT
| .
| Sir Bwic5 | Trakétqua | BPMC - Tra két qua cho t6 chirc, cong dan, vao sb | - Phi¢u thong bao (THI).
| GTVT theo doi ) |- Gidy chimg nhan dang ky i
[ - Chuyén Phong chuyén mén luu hé so. Két (TH2)
thic quy trinh. - S0 theo doi.

| Tng thoi gian giai quyét TTHC:
| - TH1: 02 ngay lam vige ké tir ngay nhin hd so.
- TH2: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di hé so hop 1§

Ho so dugc luu trit tai Phong Quan 1y Vén tai, Phuong tién va Ngudi l4i, thoi gian luu trir theo céc quy dinh hién hanh

Thanh phan ho so luu:

+ Ph1eu nep nhan ho so \a hen tra két qua




+ Ho so cua to chire cong dan;

+ Ban sao Gidy chimg nhan dang ky.

i = 2]
8.2 Trwomg hgp ndp hé so tai by phiin mjt ciea UBND cip huyén, mi sé quy trinh 1.003930.000.00.00.H32.02
=1 % - - T |
Co | Bubc | ronbuse | Trich nhigm N¢i dung cong Biéu miu/ | Thoigian | Ghi
{Lguan e Ahge thue hién thye hién viée thire hign Két qua (ngay) | chi
| dom vi hién e
UBND | Buéel | Tiép nhin B¢ phén mdt  Xem xét kiem tra thanh phan ho so. - Ho so cta to chire, cd nhan | A‘
cip hd so cira (BPMC) | 1.1/ Truémg hop hd so khdng ddy da theo quy | - Trudmg hop 1.1: Phiéu huéng |
huyén . | dinh: hudng dan t6 chire, cong dan hoan thi¢n | dan hoan thi¢n hd so (miu so
i ho so theo Phiéu hudng dan hoan thién hé so, | 02 — Phu luc kém theo Thong
, két thie quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP)
1.2/ Trudmg hop hd so khéng phu hop quy | - Truong hop 1.2: Phlcu tir
dinh: Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so, | chéi llep nhén giai quyét ho so
két thiic quy trinh, (miu s6 3 — Phu luc kém theo
1.3/ Truémg hop hd so day du, chinh xéc theo | Thong ur 01/2018/TT-VPCP) 0,5
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan hé so, | - Truomg hop 1.3: Gldy tiép !
thue hién: o - nhén ho so va hen tra két qua | |
+ Nhip ho so vao phan mém Mot cira, quét va (mau s6 1 — Phu luc kém theo | | [
lwu hé so dién tir theo quy dinh. Thong tu 01/2018/TT-VPCP) | '
+ In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua | ‘
! | trao cho ngudi ngp hé so. j [
| + Chuyén tiep ho so 1én chuyén vién phong ‘
! chuyén mén phu tréch linh vuec. [ |
"UBND |Bwéc2 |Xirlyhdso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hgp I¢ theo quy dinh cua hd so '
| cp phong chuyén | va thue hién mgt trong céc bude 2.1 hodc 2.2
Chuyén | mén . !
| UBND | Buge 2.1 | Tham dinh Chuyén vién Dy thao van ban thong bdo cho t0 chire, cong | + HO so cla to chire, ca nhan ’
| chp ho sochua | phong chuyén | dan biét dé stra ddi, bd sung hd so hodic tir | + Dy thao Phiéu Thong bio |
| huyén du hodc | mén | chdi giai quyét hd so yéu ciu bd sung hd so hodc :
| khong du . Phiéu Thong béo tir chéi giai 1
dicu kién giai | quyét ho so (miu sb 02 hodc
quyét (TH1) ! 03 — Phu luc kém theo Thong
e oo ' tr 01/2018/TT-VPCP) . |
[ UBND | Bu6c2.2 | Thimdinh | Chuyénvién | Tham muu Gidy chimg nhan +Hosocuatochic,cdnhan | 2 | ]
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I4

| cap ho so da diéu | phong chuyén + Du thao Giay chimg nhan
| huyén kién giai mén theo Méu 01 Phy luc I Théng
quyét (TH2) tur sé 75/2014/TT-BGTVT
| UBND | Buée 3 Xem xét cac | Lanh dao | Xem xét va co y kién vé du thao van ban cia | + Ho so cua t6 chie, ¢ nhan
| clp dw thiao vin | phong chuyén i chuyén vién: + THI1: Du thao Phiéu Théng
| huyén bin mon - Truomg hop dong y: ky nhdy xéc nhén ndi | bdo yéu cdu bd sung hd so
dung van ban dé& chuyén trinh Lanh dao | hodc Phiéu Théng béo tir chdi |
UBND cép huyén phé duyét. . giai quyét hé so (miu sb 02 |
- Trudmg hop khong déng ¥: chuyén lai Bude | hoac 03 — Phu luc kém theo 095
2. Thong tr 01/2018/TT-VPCP) *
+ TH2: Dy thao Gidy chimg
nhén theo Méau 01 Phu lyc I
| Théng tu s6 75/2014/TT-
| BGTVT
UBND | Buéce 4 | Ky duyét cic | Lanh dao 4, Xem xét va ky duyét van ban: | + Hé so cua 1o chiic, céd nhén
cip viin bén, UBND  cap | - Trudng hop dong y: ky duyét van ban két | + THI: Phiéu Thong bio yéu
huyén chuyén Van | huyén | qua. cdu bd sung hd so hodc Phiéu
thwr vio sb, - Truong hop khéng dbng ¥: chuyén lai Budc Théng bdo tir choi giai quyét
déng diu 3 hd so (miu sb 02 hogic 03 - 025
Phu luc kém theo Théng tu »
01/2018/TT-VPCP)
+ TH2: Gidy chimg nhin theo |
Mau 01 Phu luc I Thong tr s6
75/2014/TT-BGTVT
UBND |Buwéc5 | Trakétqua | BPMC - Tra ket qua cho 6 chirc, cong dén, vao so | - Phicu thong bao (TH1).
ciip theo doi ; | - Giay chimg nhin dang ky 0
huyén - Chuyén Phong chuyén mén luu hé so. Két | (TH2)
iy thiic quy trinh. - S6 theo dai.
Tong thoi gian giai quyét TTHC
- TH1: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhin ho so.
- TH2: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin du hb so hop 1&

Hd so dugre luu trir tai UBND cdp huyén, thei gian lwu trir theo ce quy dinh hién hanh

Thanh phén hd so luu:

| + Phlcu tlep nhan hé o va hcn tra két qua




Ho so cua to chire cong dan;

+ Ban sao Gidy chimg nhan ding ky.

8.3 Trwing hop nip hd so tai bj phan mot cita UBND ¢dp xd, mi sb quy trinh 1.003930.000.00.00.H32.03

T T > .
(S e | Tén bude Trach nhiém Noi dung cong Biéu miu/ Thoi gian | Ghi
o e thire hién thue hién viée thite hién Két qua (ngiy) | chi
| donvi | hién
UBND Bude 1 T:ep nhgn, B{ phéin m{t | Xem xét kiém tra thanh phan ho so. - Ho so cua té chire, cd nhan ‘
| cdp xa chuyén hé so | cira (BPMC) | 1.1/ Truong hop ho so khéng diy di theo quy | - Truomg hop 1.1: Phiéu huéng
dinh: huéng din 16 chirc, cong dan hoan thién | ddn hoan thién hé so (mdu s6 |
h6 so theo Phiéu huéng din hoan thi¢n hé so, | 02 — Phu luc kém theo Thong
| ket thic quy trinh Ctr 01/2018/TT-VPCP)
1.2/ Truémg hop hé so khong phu hop quy | - Truéng hop 1.2: Phleu tr
dinh: Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so, | chdi ucp nhan giai quyét hd so |
két thiic quy trinh. i } (miu s6 3 — Phu luc kém theo |
1.3/ Trudmg hop ho so ddy du, chinh xéc theo | Thong tr 01/2018/TT-VPCP) 0.5 !
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhén hé so, | - Truomg hop 1.3: Gidy tiép |
thye hién: ] nhan hd so va hen tra két qua
| + Nhap ho so vao phan mém M@t cira, quét va | (mdu s6 1 — Phu lye kém theo
{ Tuu ho so dién tir theo quy dinh. 4 Théng tu 01/2018/TT-VPCP)
+ In giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp hé so. |
| + Chuyén tiép ho so lén chuyén vién phong
! chuyén mon phu trach linh vire.
| UBND |Buéc2 |Xulyhoso | Cong chire Kiém tra tinh hop 1€ theo quy dinh ctia ho so
cip xa dwge giao xir | va thyc hién mot trong céc buée 2.1 hodc 2.2
Whldie . olie L i
UBND | Bude 2.1 | Tham dinh Cong chirc | Dy thao vin ban thong bdo cho t6 chirc, cong | + Ho so cua t6 chire, ca nhan
clp xa hé sochua | duge giao xir | dan biét dé sira doi, bd sung hd so hodc tir | + Du théo Phiéu Thong bdo |
[ du hodc |1y hé so uch01 giai qu}et hé so yéu cdu bd sung hd so hodc 1
| | khéng du Phleu Thong bio tir chéi giai
'diéu_kién giai | quycl hd so (mau sd 02 hoidc
| quyét {THI)__I 03 = Phu luc kém theo Thong | |
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tu 01/2018/TT-VPCP)

UBND | Budc 2.2 | Tham dinh Coéng chire | Tham muu Giay chimg nhan + Ho so cia 16 chire, ¢4 nhan
cip xi hé so dudicu | duge giao xir + Dy thao Gidy chimg nhan
kingisi | lyhdso theo Mu 01 Phy luc I Thong | >
quyét (TH2) tu 56 75/2014/TT-BGTVT
UBND | Buée3 | Ky duyét cdc | Lanh dao | Xem xét va ky duyét vén ban: + Ho so cia t6 chire, ¢ nhan
cip xa viin bén, UBND cfip xa | - Truéng hop dong ¥: ky duyét van ban két | + TH1: Phiéu Théng bdo yéu
chuyén Vin qua. ; p cdu bd sung hd so hodc theu
thw vio sb, - Trudmg hop khéng dong y: chuyén lai Bude | Thong béo tir chdi giai quyét
déng dfu ) hé so (mdu sé 02 hodc 03 —
Phy luc kém theo Théng tu | 0,5
01#20181’TT.-VPCP) '
+ TH2: Gidy chtmg nhén theo |
Mau 01 Phuy luc I Théng tu s
75/2014/TT-BGTVT
UBND |Bwic4 | Trakétqua | BPMC - Tra két qua cho 16 chic, cong dan, vao s6 | - Phiéu théng bao (THI).
clip xa theo dai. ‘ _ | - Giay chimg nhgn dang ky
- Chuyén b phdn chuyén mdn luu ho so. Ket | (TH2)
thiic quy trinh. - S6 theo dai.

Tong thoi gian gidi quyet TTHC:
- TH1: 02 ngay lam wgc ke tir ngay nhén hd so.
- TH2: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di hd so hep I¢

Ho so duoge luu trir tai UBND cip x4, thai gian huu trir theo cdc quy dinh hién hanh

Thanh pha.n ho sor luu:
+ Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua.
+ Phiéu Thong bao yéu cdu bd sung hd so hodc Phiéu Théong bao tir chdi giai quyét hd so (néu cé).
+ Ho so cua to chirc cong dén;

+ Ban sao Gidy chimg nhén ding ky.
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9. Xéa gidly ching nhin diing ky phuwong tién (ma s6 TTHC: 2.001659, duge cong b tai Quyét dinh sb 2853/QD-UBND ngay 20/10/2020 ciia
UBND tinh Khdnh Hoa, ¢6 01 quy trinh)
9.1 Trwomg hop njp hd so tai bj phin mjt cira S& Giao thong van tai, mi so quy trinh 2.001659.000.00.00.H32.01

| Co | Bude Tén bwée Trach nhiém [ Noi dung cong Biéu méu/ 'lhm gian | Ghi |
quan | thee | ohign | thyc hién viée thirc hi¢ Két qua hi
| aea vi| lita re hig we hig é i¢n &t qua (Eeiy): || sy
| Sor | Buée 1 Tiép nhin B{ phin mdt | Xem xét kiém tra thanh phén ho so. - Ho so cua to chire, cd nhan i
| Giao | hd so cira (BPMC) | 1.1/ Truomg hop hd so khong diy du theo | - Truong hop 1.1: Phiéu huong i
thong quy dinh: huéng dan} t6 chire, cong dan hoan | din hoan thién hd so (miu sb | [
viin tai thién ho so theo Phicu hudng dén hoan thién | 02 — Phu luc kém theo Théng | |
[ (GTV ho so, két thie quy trinh tu 01/2018/TT-VPCP) ' |
') 1.2/ Truomg hgp hé so khong phit hop quy | - Trudong hop 1.2: Phleu r | '
' dinh: hodic Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét | chdi hcp nhéan giai quyét hd so
I | ho so, két thic quy trinh. (miu sé 3 — Phu luc kém theo !
| - 1.3/ Trudomg hop ho so déy du, chinh xic { Thong tr 01/2018/TT- VPCP)_ 0.5 [
| | theo quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan | - Truomg hop 1.3: Gidy tiep | !
[ ho so, thye hién: | nhén ho so va hen tra két qua | | |
| . + Nhép ho so vao phan mém M@t cira, quét | (mau sé 1 — Phu luc kém theo [
| va luu ho so dién ur theo quy dinh. Thong tr 01/2018/TT-VPCP) [
+ In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua [
trao cho ngudi nop hé so. |
+ Chuyén tiép ho so 1én chuyén vién phong
chuyén mén phu triach linh vue. |
Sir Buéc2 | Xirly hoso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hop Ié theo quy dinh cua hd so , ! '
GTVT phong chuyén | va thue hién mét trong céc bude 2.1 hodc 2.2 ‘ ‘
mon .
Sor Bude 2.1 | Tham dinh Chuyén vién Dy théao vin ban thong bdo cho 10 chirc, | + Ho so cia to chire, cd nhan ! '
GTVT ho sochua | phong chuyén | cong dan biét dé sira déi, bd sung hd so hodc | + Dy thao Phiéu Théng béo
da hodic mon tir chdi giai quyét hé so véu cdu bd sung hé so hoidic
khéng du Ph]éu Théng béo tir chi giai 1
dicu ki¢n giai quyét hd so (miu sb 02 hodc |
quyet (TH1) 03 — Phu luc kém theo Thdng
tw 01/2018/TT-VPCP) 1 ke ]
So Bu6c 2.2 | Thimdinh | Chuyén vién | Tham muu Gidy chimg nhan | + Ho so cua th chie, cd nhan | i
GTVT | hé so dit didu | phong chuyén |+ Du thao Gidy chimg nhén _l ) | 4]
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kién giai mon theo Méu 11 Phu luc 1 Théng
quyét (TH2) tu s 75/2014/TT-BGTVT
Sor Bude 3 Xem xét cic | Lanh dao | Xem xét va co v kién vé du thao van ban cua | + Ho so cia 1o chirc, ¢4 nhén
GTVT dy thio van | phong chuyén | chuyén vién: +THI1: Du thao Phiéu Théng
; ban mon - Trudmg hop dong ¥: ky nhdy xdc nhan ndi | bdo yéu cdu bd sung hd so |
} dung van ban dé chuyén trinh Lanh dao S¢ | hodic Phleu Théng béo tu chéi |
[ phé duyét. ] giai quyét hd so (miu sb 02
| - Trudmg hop khéng déng ¢: chuyén lai | hodc 03 — Phu luc kém theo
| Budc 2. Thong tu 01/2018/TT-VPCP) 0.25
1 + TH2: Dy thao Gidy chimg
| nhin theo Mau 11 Phy luc I
| Thoéng tu so  75/2014/TT-
BGTVT
|
| So Buwéc4 | Ky duyét cdac | Linh dao S& | Xem xét va ky duyét van ban: + Ho so cla to chire, ca nhin
GTVT vin ban, - Truomg hop ddng ¥: ky duyét van ban két | + THI: Phiéu Théng béo yéu
; chuyén Vin qua. céu bd sung hd so hoge Phiéu
thw vio sb, - Trwdmg hop khéng déng ¥: chuyén lai | Thong bao tir chdi giai quyét
déng diu Budre 3. hd so (mau sb 02 hodc 03 — .
Phu luc kém theo Théong tu 0,25 i
, 01/2018/TT-VPCP)
+ TH2: Giay chimg nhén theo
Mau 11 Phu luc I Théng tu sb
75/2014/TT-BGTVT
S Buée5 | Tria ketqua | BPMC - Tra két qua cho t0 chirc, cong dén, vao s6 | - Phiéu thong bao (THI).
GTVT theo doi ’ _ | - Giay chimg nhén xéa dang ky 0
- Chuyén Phong chuyén mon lwu ho so. Keét | (TH2)
thic quy trinh. - Sb theo dai.

Tong thii gian gidi quyét TTHC:
- TH1: 02 ngay lam viée ké tir ngay nhén h so.
- TH2: 03 ngy 1am vie, ké tir ngay nhin di hé so hep 1¢

Ho so duge luu trix tai Phong Quan 1y Van tai, Phuong tién va Ngudi 14i, thoi gian luu trix theo cdc quy dinh hién hanh

Thanh phan ho so Iuu:
+ Phleu tiép nhin hd so vé hen tra két qua.
+ Phiéu Thong béo yéu ciu bd sung hd so hodc Phiéu Thong bao tir chbi giai quyét hé so (néu co).




+ Ho so cia 153 chirc cong dan;
+ Ban sao Gidy chimg nhén.

9.2 Trdmg hop ndp ho so tai bd phan mot cira UBND cp huyén, mi s quy trinh 2.001659.000.00.00.H32.01

| Ceo Bue Tén bwée | Trach nhiém Noi dung cing Biéu méu/ Thoi gian | Ghi
[} aman LT AhNe e R thye hi¢n viée thire hién Két qui (ngay) | chi
| domvi | hiew ve hi¢ we hi¢ ¢ é q gay) |
UBND |Bwéc1 | Tiépnhian | B phin mdt | Xem xét kiém tra thanh phan ho so. - Ho so cia t6 chire, ¢d nhin
cip hé so | etra (BPMC) | 1.1/ Trudmg hop h‘(’) so khong ddy du theo quy | - Trudng hop 1.1: Phiéu hmmg
huyén dinh: huéng dan t6 chie, cong déin hoan thién | din hoan thi¢n hd so (mdu sd
| ho so theo Phiéu huéng din hoan thién hé so, | 02 — Phy luc kém theo Théng
l két thic quy trinh tr 01/2018/TT-VPCP)
; 1.2/ Truémg hop hé so khong phu hop quy | - Trunmg hop 1.2: I’hieu ur
| dinh: Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so, | chéi ncp nhén giai quyét hd so
! két thic quy trinh. ] (mdu s0 3 — Phu luc kém theo |
i 1.3/ Trudng hop hé so déy du, chinh xdc theo | Thong tr 01/2018/TT-VPCP), 0,5
- quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan hé so, | - Truomg hep 1.3: Gidy tiép
thyc hién: . : nhan ho so va hen tra két qua
+ Nhap hé so vao phan mém Mét cira, quét va | (méu sé 1 — Phu luc kém theo
luu hd so dién tr theo quy dinh. Thong tr 01/2018/TT-VPCP)
+ In gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
! | trao cho ngudi nép hd sa.
+ Chuyén tiép ho so 1én chuyén vién phong
chuyén moén phu trach linh vire. |
UBND |Buée2 | Xirly hoso | Chuyénvién | Kiém tra tinh hop 1¢ theo quy dinh cua hé so ll
cip phong chuyén | va thuc hién mét trong céc bude 2.1 hodc 2.2
huyén . min
UBND | Buée 2.1 | Tham dinh Chuyén vién Dur thao viin ban thong bdo cho t6 chie, cong | + Ho so cia to chire, ¢d nhan |
eip ho so chua phong chuyén | dén biét dé stra dbi, bd sung hd so hodc tir | + DIJ. thao Phiéu Thong bao
huyén du hoac mon chéi giai quyét hd so yéu cdu bd sung ho so hodc
khong du Phaeu Théng béo tir chéi giai 1
dicu kién giai quyét hd so (mau sé 02 hoic
quyéet (TH1) 03 — Phu luc kém theo Thing

tr 01/2018/TT-VPCP)
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UB\[) Bude 2.2 | Tham dinh [ Chuyén vién Tham muu Gidy chimg nhan + Hb so cua td chirc, ca nhan
cip ho so da diéu | phong chuyén + Dy thio Gidy chimg nhén P
| huvén kién giai mén theo Mau 11 Phu luc I Théng
| quyét (TH2) tu s 75/2014/TT-BGTVT
UBND Buwéc3 | Xem xétcic | Lanh  dao | Xem xét va co ¥ kién vé du thdo vin ban cua | + Ho so cua té chire, cé nhan
| cdp | du thiao van | phong chuyén | chuyén vién: + THI: Du théao Phiéu Théng
huyén ban mén - Trudmg hop dong y: ky nhdy xdc nhén ndi | bdo yéu cdu bd sung hd so
‘ dung vén ban de chuyén trinh Lanh dao | hodc Phlt_zu Théng béo tir 'ch61
! | UBND ¢ép huyén phé duyét. giai quyét ho so (miu sé 02
| - Truomg hop khong ddng y: chuyén lai Bude | hodc 03 — Phu luc kém theo 025
; 2, Théng tu 01/2018/TT-VPCP) ?
! + TH2: Dy thao Gidy ching
’ nhan theo Miu 11 Phu luc I
| Théng twr s6 75/2014/TT-
i BGTVT
UBND | Buwéc4 | Ky duyét cdc | Lanh dao | Xem xét va ky duyét van ban: | + Ho so cua 16 chire, cé nhan
cip vin ban, UBND  cép | - Truomg hop dbng y: ky duyét van ban két + THI: Phiéu Thong béo yéu
huyén chuyén Vian | huyén qua. cau bo sung ho so hogic Phicu
! thur vio sb, - Truomg hop khong donb y: chuyén lai Budc Théng bdo tir cho] giai quyel
déng déu 3. [hé so (mdu s6 02 hodc 03 — 0.25
' Phu luc kém theo Thong tu ’
01/2018/TT-VPCP)
f + TH2: Gidy chimg nhin theo
Méu 11 Phu luc I Théng tu sé
75/2014/TT-BGTVT
UBND |Buéc5 | Tri kétqua | BPMC - Tra két qua cho to chire, cong dén, vao sd | - Phiéu thong bao (THI).
clp theo dai | - Giay chimg nhén xoa ding ky 0
huyén - Chuyén Phong chuyén mén luu hé so. Két | (TH2)
' | thic quy trinh. | - S theo dai.
Téng thoi gian giai quyét TTHC:
- TH1: 02 ngay lam v:ec ké tir ngay nhén ho so.

- TH2: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di hé so hop 1¢

Ho so duge hru trir tai UBND cép huyén, thoi gian luu trir theo céc quy dinh hién hanh

| Thanh phan hé so lwu:
| + Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua.
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: + Phiéu Thong béo yéu cau bd sung hd so hoac Phiéu Thong bio tir chédi giai quyét hd so (néu ¢o).
| + Ho sor ciia 1 chire cng dan; SN i
[ + Ban sao Giay chimg nhan.
9.3 Trwong hop nép ho so tai bd phin mot cira UBND cdp xi, mi sé quy trinh 2.001659.000.00.00.H32.03
> : K ol T
i' qE:n ?:ﬂ’ Tén buée | Trich nhi¢m Néi dung céng Biéu miu/ Théi gian ] Ghi |
| don vi hién thure hién . thure hién viée thire hién Ket qua (ngay) I cha
| UBND |Buwéce1 | Tiépnhin, | B§ phin mjt | Xem xét kiém tra thanh phin hé so. - Ho so cua té chire, ca nhin ?
cip xi | chuyén hd so | cira (BPMC) | 1.1/ Truong hop hé so khong déy du theo quy | - Truomg hop 1.1: Phiéu huéng !
dinh: huong din 16 chire, cdng dan hoan thién dén hoan thién hd so (miu so |
! hé so theo Phiéu huéng dan hoan thién hé so, | 02 — Phy luc kém theo Théng | . [
' két thic quy trinh w 012018/ TT-VPCP) | ’ -
1.2/ Trudmg hop hd so khong phu hop quy | - Trudng hop 1.2: theu tir
dinh: Phiéu tir chdi t]ep nhén gidi quyét hd sa, | chbi hep nhén giai quyét hb so |
két thic quy trinh, (mau s6 3 — Phy luc kém theo [
1.3/ Trudmg hop hd so day du, chinh xdc theo | Thong tr 01/2018/TT-VPCP) 0.5
quy dinh, chuyén vién BPMC tiép nhan h so. | - Truémg hop 1.3: G}ay ticp (
thuc hién: ) nhén hd so va hen tra két qua
;r + Nhép ho so vao phin mém Mét cira, quét va | (mau sb 1 — Phu luc kém theo ]
Iuu ho so dién tr theo quy dinh. : Thong tu 01/2018/TT-VPCP) |
| + In gidy tiép nhdn hoé so va hen tra két qua ! [
trao cho ngudi njp hd so. ‘ !'
+ Chuyén tiép ho so lén chuyén vién phong |
chuyén mén phu trach linh vuc. | |
UBND |Bwéc2 | Xirly hoso | Céng chire Kiém tra tinh hgp 1é theo quy dinh cua hd so ’
cip xi dwge giao xir | va thuc hién mdt trong céc bude 2.1 hodc 2.2
I¥ hd sor
UBND | Bugc2.1 | Thamdinh | Céng  chic | Dy thao van ban thong bdo cho td chire, cong | + Hd so cta 16 chic, ¢4 nhan
| cép xa hd so chua duoc giao xir | dan biét dé sta ddi, bd sung hd so hoic tir | + Dy thiao Phiéu Théng béo
| [ du hodce 1y ho so chéi giai quyét hd so véu cdu bd sung hd so hoic
khéng du Phlqu Théng bdo tir chdi giai 1
diéu kién giai | quyét hd so (mdu sb 02 hodc ;
quyét (THI) | 03 — Phu lyc kém theo Théng | |
tr 01/2018/TT-VPCP) ) |
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UBND | Buéc 2.2 | Thim dinh Cong chirc | Tham muu Gidy chimg nhan + Ho so cua 16 chire, ca nhdn
cip xi hé so di diéu | duoc giao xir + Du thao Gidy chimg nhin )
' kién giai 1y hd so theo Maiu 11 Phy lyc I Thong
| | quyét (TH2) tu s 75/2014/TT-BGTVT
UBND | Buée3 | Ky duyét cic | Lanh dao | Xem xét va ky duyét vin ban: + Ho so cua 10 chire, cd nhan
cip xa viin bin, UBND céip xa | - Truémg hop dong y: ky duyét van ban két | + THI1: Phiéu Théng bao yéu
, chuyén Vin qua. cdu bd sung hd so hoc Phiéu
f thu vao sb, - Trutmg hop khong ddng ¥: chuyén lai Buoc | Thong béo tir chdi giai quyét
| déng diu |2 hd so (méu sd 02 hodic 03 —

| Phyu luc kém theo Théng tu 0,5
01:’2018”"1" -VPCP)

+ TH2: Gidy chimg nhan theo
| Mau 11 Phu luc I Théng tu sb
| 7512014/TT-BGTVT

UBND  Bwéc 4 Tra két qua | BPMC - Tra két qua cho o chie, cong dan, vao sd | - Phiéu thong bao (TH1).
cipxa | theo dai. - Gidy chimg nhén x6a dang ky
| | - Chuyén b phén chuyén mén luu hé so. Két | (TH2)
1, | thic quy trinh. - S6 theo dai.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
- TH1: 02 ngay lam viée ké tir ngay nhin ho so.
| - TH2: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin dia hd so hop 1&

| Ho so duge Iuu trir tai UBND cip x4, thoi gian luu trit theo céc quy dinh hién hanh

| Thanh phin hé so luu:
| + Phiéu tiép nhan hé so va hen tra két qua.
+Phiéu T hong bdo yéu cdu bd sung hé so hoic Phiéu Théong bao tir chdi giai quyét hé so (néu co).
+ Hb so cia 1o chirc cong dan;
+ Ban sao Gidy chimg nhén.
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