UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1412/QD-UBND Quang Nam, ngay 26 thang 5 ndm 2021
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh cip tinh trong
linh vure viéc 1am thudc chire niing giai quyét va pham vi quan Iy cia So
Lao dong - Thuwong binh va Xa hgi tinh Quang Nam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NAM

Can cur Ludt Fo chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/ 2015; Ludt sua
doi, bo sung mot s6 Piéu cua Ludt T6 chitc Chinh phii va Ludt To chitc chinh
quyén dia phiwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh §6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 01/2018 I'T-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu vé hudng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh 50 61/2018/ND-
CP vé thuc hién co ché mdt cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;,

Can cit Quyét dinh so6 1314/0D-UBND ngay 17/5/2021 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hémnh chinh méi ban hanh, siea doi,
bé sung linh vuec viéc lam thudc chire ndng gidai quyét va pham vi quan ly ciia So
Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Quang Nam;

Xét dé nghi cua So Lao dong - Thueong binh va Xa hgi tinh Quang Nam tai
To trinh so 87/TTr-LDTBXH ngay 18/5/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bo giai quyet
thu tuc hanh chinh cap tinh trong linh virc viéc 1am thudc chire nang giai quyét va
pham vi quan ly cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Quang Nam.

(Chi tiét c6 Phu luc dinh kém).

Diéu 2. Trach nhiém cia co quan, don vi:

1. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 1ap danh sach cong chirc, vién
chire tham gia vao cac quy trinh n61 bg gut S6 Thong tin va Truyén thong dé tong
hop, thiét 1ap quy trinh dién tir, trién khai thure hién.

2. S Thong tin va Truyén thong: chu tri, phdi hop véi So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hoan thanh vi€c thi€t 1ap quy trinh dién tir vao HE thong
thong tin mot cira dién tir tinh trong thot han 10 ngay ke tir ngay Quyét dinh nay
c6 hiéu luec.



Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

’ Thay thé cac quy trinh nd1 bo ’36 13,14{,1 5,16 tai Phu luc 1, Quy trinh noi
bd cap tinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2479/QD-UBND ngay 02/8/2019
cua Chu tich UBND tinh Quang Nam.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam ddc cac co quan: Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi, Thong tin va Truyén thong, Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Quang Nam va cac t6 chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; 5 i

- Van phong Chinh phu; G EHGCHU TCH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Ban Chi dao CCHC tinh;

- Trung tim QTI (c4u hinh);

- Cac PCVP UBND tinh;

- Luu: VT, KSTTHC (Thao).




/OD-UBND ngay

Phu lue

CUA 50 LAO B_()NG - THUONG BINH VA XA HOI TINH QUANG NAM
(Kém theo Quyét dinh 50

/5/2021 cua Chu tich UBND tinh Quang Nam)

Quy trinh ndi bj s6: 70/Sé Lao djng - Thwong binh va Xa hi/Chp tinh

Thii tuc: Gia han giay phép lao déng cho ngudi lao djng nuwrée ngodi lam viée tai Viét Nam
_ Thim
Cic Trinh tw |B{ phin giai quyét| Thoi gian 2 O Ghi
bude | thye hién hd so thye hign | TV bR HA oy el chi
cap trén
Cang chue tiép nhan hd so phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd
SO
P 3 . a1 to e A H g o " 2
Bj phin Mot cim - !fu‘un}, hop }]o so kh?nz, P}Q‘p lc'; thi hu’crnb danxcho 1.0; chm{c. c,e: nhz:n hoan .
i & thién hé so mét lan, day du, chinh xac theo mau phic¢u yéu cau bo sung, hoan
ix . iSO Lao dong g ok x £ -
; Tiép nhan ho . s n thién ho so (Mau s6 02).
Budc 1 Thuong binh va Xa 4 gitr S D g p S s s T
SO ha1 a Teis: this - Imf.rng hgp tir chpl nhan ho so. cong,chu"c tiep n‘hz_ln‘ho so phai néu ré 1y do
Pi\ . "? ]-ICC& tai mau phieu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau so 03).
e - Trudmg hop hé so du diéu kién thi tiép nhin hé so va lap gidy Tiép nhin hé so
va hen tra két qua (Mau s6 01), quét (scan) va luu trit hd so dién tir,
chuyén phong Lao déng - Viéc lam xi Iy hd so.
Chuyén vién duge phan cong nhiém vu cua Phong Lao dong - Viée lam xem
xét, tham tra, xir Iy hd so:
) " - Truomg hop ho so chua day da, chua chinh xac thi trinh Lanh dao So va du
y 2o Phong Lao ddng - g S ; ; iy gl T
Bude 2 [Tham dinh Viée lam 1 ngay thao van ban thong bao, hudmg dan mét lan cho t6 chire sira doi, bo sung
: theo miu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thign hd so (Méu sb 02).
- Truomg hop hd so diy du. chinh xdc theo quy dinh thi dy thao Vin ban va
trinh lanh dao phong Lao déng - Viéc lam va thuc hién bude tiép theo
Chuyén vién chuyén ho so dién tir dong thoi trinh ho so true tiép dén Lanh dao
Trinh he Lanh dao Phong Phong Lao dong - Viéc lam kiém tra, xem xét:
Bude 3 duyét PP a0 dong - Viéc 4 gity - Néu khéng ddng y: chuyén lai cho chuyén vién phu trach xem xét.

lam

- Trudmg hop khéc: ghi v kién chi dao vio phiéu kiém soat.

- Néu ddng v: ky van ban du thao va thuc hién bude tiép theo.
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Budrc 4

Phé duyét

Lanh dao S¢

4 gioy

Lanh dao phong Lao déng - Viéc lam chuyén hé so dién tr dong thoi trinh ho
s tric tiép cho Lanh dao S& duoc phan cong nhiém vu kiém tra, xem xét:

- Néu khong dong y: chuyén lai cho phong chuyén mén xem xét.

- Truong hop khac: ghi ¥ kién chi dao vao phiéu kiém soat.

- Néu ddng y: ky viin ban du thao va thuc hién budc tiép theo.

Budc 5

Tra két qua

B0 phan tra két qua
Trung tim Phuc vu
HCC

4 gitr

Cong chirc duoc phan cong nhiém vu cua phong Lao dong - Viéc lam tra két
qua cho B$ phan Mot cira S¢ Lao dong- Thuong binh va Xa hi tai Trung tam
Phuc vu HCC dé tra két qua cho to chirc, ca nhin va thu phi, 1é phi (néu co):

- Chuyén hé so dién tir dong thai chuyén hé so truc tiép.

- D6i véi hd so qua han giai quyét trong thoi han chdm nhét 01 ngay trude ngay
hét han, phai théng bao cho Bé phan Mot cira S& Lao déng- Thuong binh va
X3 hoi tai Trung tdm Phuc vu HCC va giri cho t6 chire, ca nhan, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua theo mau Phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua (Mau s 04). Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc]
hién khong qua mét lan.

- Can cir Phiéu xin I8i va hen lai ngay tra két qua, Bo phan Mt ctra S& Lao|
dong- Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdim Phuc vu HCC diéu chinh lai thei
gian tra két qua xu 1y trén Hé thong thdng tin mét cira dién tir, dong thoi gii
théng bao dén t6 chirc, ca nhan qua thu dién tir, tin nhin, dién thoai hodic mang

Tong cong

S ngay

Quy trinh ndi b s6: 13/Lao déng - Thwong binh va Xi hi/Cép tinh

Thii tuc:

Cip gidy ph

ép lao dong cho ngwoi lao dong nuéc ngoai

lam viéc tai Viét Nam

Cic
buéc

Trinh ty
thue hién

B{ phan gidi quyét
h so

Thaoi gian
thye hién

Thim
quyeén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi
chi
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Tiép nhén hd

B¢ phan Mgt cua
So¢ Lao  dong

Cong chirc tiép nhan hd so phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cia hd
SO

- Truong hop hé so khong hop 1é thi huong dan cho t chirc, ca nhan hoan
thién ho so mét lan, day du, chinh xac theo mau phiéu yéu ciu b sung, hoan
thién hé so (Mau sé 02).

Bikit:1 :(TO:;? l;f::n;au;: it 5 Tru?ng h?p t!lr cth.i p?an hf) s0, :céngxchirlc tiép n?han‘lhf’i so phai néu rd 1y do
Phuc vu HCC tai mau phiéu tir chdi tiép nhin giai quyét ho so (Mauso 03). .
s - Truong hop ho so du diéu kién thi tiép nhén ho so va lap giay Tiép nhédn ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01), quét (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén
phong Lao déng - Viéc lam xur Iy hé so.
Chuyén vién duoc phan cong nhiém vu cua phong Lao dong - Viéc lam xem
xét, tham tra, xir 1y hé so:
‘ Phong Lao dong - - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xdc thi trinh Lanh dao So va dy
Budc 2 [Tham dinh SR 2 ngay thao van ban thong bao, hudng dan mét lan cho to chire sira doi, bo sung theo
VIQC lam =z g = 3 H : o 3 = &
mau phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau so 02).
- Truomg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh thi du thdo Vin ban va
trinh lanh dao phong Lao ddng - Viéc lam va thuc hién budc tiép theo
Chuyén vién chuyén hé so dién tir dong thoi trinh hé so truc tiép dén Lanh dao
Trinh  phé Lanh dao phéng ph(‘)pg Lao dong - Viéc lam kié‘m tra, xem xét:
Buoc 3 duyét Lao dong - Viéc| |1 ngay - Néu khéng dong y: chuyén' lai cho chuyén Vi?n phu trach xem xét.
lam - Truomg hop khac: ghi v kién chi dao vao phiéu kiém soat.
- Néu ddng y: ky vin ban du thao va thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao phong Lao déng - Viéc lam chuyén hé so dién tir dong thoi trinh hd
s truc tiép cho Lanh dao S& duoc phan cong nhiém vu kiém tra, xem xét:
Budc 4 [Phé duyét  |Lanh dao So 1 ngay - Néu khong dong y: chuyén lai cho phong chuyén mon xem xét.

- Trudng hop khac: ghi v kién chi dao vao phiéu kiém soat.
- Neu dong y: ky van ban du thao va thuc hién budc tiép theo.
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Budce 5

Tra két qua

Bo phén tra két qua
Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

4 gior

Cong chirc duoc phan cong nhiém vu cta phong Lao déng - Viéc lam tra két
qua cho Bé phan Mét cira So Lao déng- Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam
Phuc vu HCC dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi (néu co):

- Chuyén hé so dién tir dong thai chuyén hé so truc tiép.

- D6i véi hd so qua han giai quyét trong thoi han cham nhét 01 ngay trude ngay
hét han, phai thong bao cho B phan Mot cira S& Lao dong- Thuong binh va
Xi hoi tai Trung tdm Phuc vu HCC va giri cho t6 chice, ca nhan, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua theo mau Phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua (Mau sd 04). Viéc hen lai ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mét lan.

- Can cir Phiéu xin I8i va hen lai ngay tra két qua, Bo phan Mt ctra S& Lao|
dong- Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdim Phuc vu HCC diéu chinh lai thei
gian tra két qua xur Iy trén Hé théng thong tin mot cira dién tr, dng thoi giri
théng bao dén td chire, ca nhan qua thu dién tr, tin nhin, dién thoai hoic mang
xa héi duoc cap co tham quyén cho phép (néu co).

Téng cong

5 ngay

Quy trinh ndi by s6: 14/Lao djng - Thuong binh va Xa hi/Cap tinh

Thii tuc:

Cép lai gidy

phép lao djng cho ngudi lao djng nuwde ngoai lam viée tai Viét Nam

" < Thim
Cic Trinh ty  |B§ phan giii quyét| Thai gian 3 g b 2 Ghi
buéce | thuc hién hd so thye hién (}“yc? Iis£a gy fxinh chi
cap trén
Céng chire tiép nhan hd so phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dy di ctia hd
SO
B3 phin Mét cia - Tfucn;g hop }lo sor kh?ng }Ilorp I?. thi }Tucmg dan}cho 13 Chll;C, ce: nhaan hoan \
) ss  Lao donmg thién ho so mot lan, day du, chinh xac theo mau phiéu yéu cau bo sung, hoan
Busc 1 Tiép nhan ho Thwong binh va Xa 4 gits thién ho so (Mau s6 02).

SO

hoi tai Trung tim
Phuc vu HCC

- Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd so phai néu ré 1y do)
tai mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so (Mau s6 03).

- Truomg hop hé so du diéu kién thi tiép nhan hd so va 1ap gidy Tiép nhan hé sof
va hen tra két qua (Mau s6 01), quét (scan) va luu trix ho so dién

chuyén phong Lao dong - Viéc lam xir 1y hé so.
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Budc 2

Tham dinh

Phong Lao déng -
Viéc lam

1 ngay

Chuyén vién dugc phan cong nhiém vu cua phong Lao dong - Viéc lam xem
XeEt, tham tra, xu ly hé so

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac thi trinh Lanh dao So va du
thao van ban thong bao, hudng dan mét lan cho to chire sira ddi, bo sung theo)
mau phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so (Mau sb 02).

- Truomg hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi du thao Van ban vaj
trinh 1anh dao phong Lao ddng - Viéc lam va thue hién budc tiép theo

Budrce 3

Trinh  phé
duyét

Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc
lam

4 gioy

Chuyén vién chuyén hé so dién tir dong thoi trinh hé so truc tiép dén Lanh dao)
Phong Lao déng - Viée 1am kiém tra, xem xét:

- Néu khong dong y: chuyén lai cho chuyén vién phu trach xem xét.

- Trudng hop khac: ghi y kién chi dao vao phiéu kiém soat.

- Néu ddng y: ky vin ban du thao va thuc hién budc tiép theo.

Buoc 4

Phé duyét

Lanh dao So

4 gior

Lanh dao phong Lao déng - Viéc lam chuyén hé so dién tir dong thoi trinh hd
SO truc tiép cho Lanh dao S¢ duge phén cong nhiém vu kiém tra, xem xét:

- Néu khong dong y: chuyén lai cho phong chuyén mén xem xét.

- Truomg hop khac: ghi v kién chi dao vio phiéu kiém soat.

- Néu ddng y: ky van ban du thao va thuc hién budc tiép theo.

Buoc 5

Tra két qua

Bo phan tra két qua
Trung tam Phuc vu
HCC tinh

4 gior

Cong chirc duoc phan cong nhiém vu cua phong Lao dong - Viéc lam tra ket
qua cho Bo phan Mot cira S¢ Lao dong- Thuong binh va Xa héi tai Trung tdm
Phuc vu HCC dé tra két qua cho td chirc, ca nhan va thu phi, 18 phi (néu co):

- Chuyén ho so dién tir dong thoi chuyén hd so truc tiép.

- D6i voi ho so qua han giai quyét trong thoi han cham nhét 01 ngay trude ngay
hét han, phai thong bao cho B phin Mot cira S¢ Lao dong- Thuong binh va
Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu HCC va gui cho td chirc, ca nhan, trong do ghi
15y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua theo mau Phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04). Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc]
hién khong qua mot lan.

- Cin cr Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua, Bo phan Mgt cira S¢ Lao|
dong- Thuong binh va Xi hdi tai Trung tim Phuc vu HCC diéu chinh lai thoi
gian tra két qua xir ly trén Hé thong thong tin mét cira dién tir, dong thoi gii
théng bao dén t6 chirc, ca nhan qua thu dién 1, tin nhin, dién thoai hoic mang

Tfmg cong

3 ngay
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Quy trinh ndi b sb: 15/Lao dong - Thwong binh va Xi hi/Cip tinh

Thii tuc: Xdc nhin ng

wdi lao djng nuwée ngoai khdng thuje dién cip gidy phép lao dong

i Trinh B{ phan giii ét| Thai gian g hi
lfuzl thye hi?nru P ah("igs:' = :m:: Ei;n quyén Mtk ey tamh f;u'u
cap trén
Cong chirc tiép nhan ho so phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho|
S0
Bo phan Mdt ci - ?l:mér:g hop Allégsof kams hr,f[) 1é lhi huong xd::m c}l"o ii::\)‘\ clu'ic, cii nhén hoz:m
: - thién ho so mot lan, day du, chinh xac theo mau phiéu yéu cau bo sung, hoan
i . . :S¢  Lao  dong N %
Budc 1 [P oBAn B0l ong binh va Xa| 4 gio i s o AT S T
sOf h8i tsi Trung tAm - "_I'm:mg h?p tu Ch?l |‘1!1an th so_r,‘ 'cong,achu‘!c tiép n:han;hOQSG phai néu ré ly do
Phuc vu HCC tai mau phiéu t choi tlep\nhan giai quyét ho sc‘(Mau 50 03)_' ' \
- Truong hop ho so du dieu kién thi tiep nhan ho so va lap giay Tiép nhén ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01), quét (scan) va luu trit hé so dién tir, chuyén
phong Lao déng - Viéc lam xir Iy h so.
Chuyén vién dugc phéan cong nhiém vu cua phong Lao dong - Viéc lam xem
xét, tham tra, xir 1y hé so:
. Phdig Lso. dhg - - Truémg hop hd so chua day du, chua chinh xac thi trinh Lanh dao So va du
Budc 2 |Tham dinh Viée 1am 1 ngay th?{} van ban thé_ng t{ao, huang dan mot \Ién chozté th.'rc stra doi, bo sung theo)
mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau so 02).
- Truémg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh thi du thao Vin ban va
trinh lanh dao phong Lao dong - Viéc lam va thuc hién budc tiép theo
Chuyén vién chuyén hé so dién tir dong thoi trinh hé so truc tiép dén Lanh dao)
Trinh  phé Lanh dao phéng ‘ phbpg Lao d(_‘)qg - Viéc lam kié‘m tra, xem xét:
Buoc 3 duyét Lao dong - Viéc 4 gir - Néu khéng dong y: chuyén lai cho chuyén vién phu trach xem xét.

lam

- Truong hop khac: ghi ¥ kién chi dao vao phiéu kiém soat.
- Neéu dong y: ky van ban du thao va thuc hién budc tiép theo.
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Buoc 4

Phé duyét

Lanh dao S¢

4 gioy

Lanh dao phong Lao déng - Viéc lam chuyén hé so dién tr dong thoi trinh hé
s truc tiép cho Lanh dao S& dugc phan cong nhiém vu kiém tra, xem xét:

- Néu khong dong y: chuyén lai cho phong chuyén mén xem xét.

- Truomg hop khéac: ghi v kién chi dao vao phiéu kiém soat.

- Néu ddng y: ky vin ban du thao va thuc hién budc tiép theo.

Budce 5

Tra két qua

Bo phén tra két qua
Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

4 gioy

Cong chirc duoc phan cong nhiém vu cia phong Lao déng - Viéc lam tra két
qua cho B$ phin Mot cira S¢ Lao dong- Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm
Phuc vu HCC dé tra két qua cho to chirc, c nhén va thu phi, 1& phi (néu co):

- Chuyén hé so dién tir dong thoi chuyén hé so truc tiép.

- Déi véi hé so qua han giai quyét trong thoi han chdm nhat 01 ngay trudce ngay
hét han, phai théng bao cho Bo phan Mot cira S¢ Lao déng- Thuong binh va
Xi héi tai Trung tam Phuc vu HCC va gii cho t6 chirc, ca nhén, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua theo mau Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (MAu s6 04). Viéc hen lai ngay tra két qua duge thuc
hién khong qua mét 1an.

- Can ctr Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua, B phan Mot cira S Lao
dong- Thuong binh va Xa héi tai Trung tim Phuc vu HCC diéu chinh lai thoi
gian tra két qua xir ly trén Hé thong thong tin mét cira dién tir, dong thoi gii
théng bao dén t& chirc, ca nhan qua thu dién ti, tin nhén, dién thoai hoic mang]
xa hoi duoc cap co thim quyén cho phép (néu c6).

Téng cong

3 ngay

Quy trinh ndi bd so6: 16/Lao dong - Thuong binh va Xi hdi/Cip tinh

Thii tuc:

Bio cao giai

trinh nhu ciu, thay d6i nhu chu

sir dung n

gudi lao djong nuwde ngoai

Cic
buéc

Trinh ty
thyee hién

B phin giii quyét
ho so

Thaoi gian
thye hién

Thim
quyén

M5 ta quy trinh

cp trén

Ghi
chi
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Tiép nhan hé

B phan Mgt cua
So¢ Lao  dong

Cdng chire tiép nhan hd so phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd
S0

- Truong hop hé so khéng hop 18 thi huéng dan cho 6 chire, ca nhan hoan

thién hé so mot lan, ddy du, chinh xac theo miu phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién hd so (Miu s6 02).

Budel 1, Ihu ong t;nh \;a Xal 4go - Truomg hop tir chéi nhan hé so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
Pﬁll,lctjil Hggé’ o tai mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03). ‘
- Truong hop ho so du dieu kién thi tiép nhén ho so va lap giay Tiép nhédn ho
so va hen tra két qua (Mau s6 01), quét (scan) va luu trir hd so dién ti, chuyén
phong Lao déng - Viéc lam xir Iy hé so.
Chuyén vién dugc phan cong nhiém vu cua phong Lao dong - Viéc lam xem
xét, tham tra, xir 1y hé so:
‘ Phiag Lao déag - - Truomg hop hé so chua day du, chua chinh xac thi trinh Lanh dao So va du
Budc 2 |Tham dinh g 12 ngay thao van ban thong bao, hudong dan mét lan cho to chire sira doi, bo sung theo
VI&C lam z ik - 3 3 . . a i z A
mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau so 02).
- Truomg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh thi du thao Vin ban va
trinh lanh dao phéng Lao ddng - Viéc lam va thuc hién budc tiép theo
Chuyén vién chuyén hé so dién tir dong thoi trinh h so true tiép dén Lanh dao
. .|[Lanh dao phong phong Lao déng - Viée lam kiém tra, xem xét:
. o |Trinh  phé " i ; % A P i i g 2 ;
Budc 3 duyét Fao dong - Viéc| 1 ngay - Neu‘ khéng dong v: cl‘lu'ye‘nJ lai c'ho chu?cn vién ph_u lrac‘h xem xét.
lam - Truomg hop khac: ghi y kién chi dao vao phiéu kiém soat.
- Néu dong y: ky vin ban du thao va thue hién budc tiép theo.
Lanh dao phong Lao dong - Viéc lam chuyén hd so dién tir dong thoi trinh ho)
s truc tiép cho Lanh dao S& dugc phan cong nhiém vu kiém tra, xem xét:
Budc 4 |Phé duyét  |Lanh dao S¢ 1 ngay - Néu khéng dong y: chuyén lai cho phong chuyén mén xem xét.

- Truomg hop khac: ghi v kién chi dao vao phiéu kiém soat.
- Néu ddng y: ky vin ban du thao va thuc hién budc tiép theo.
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Buére 5

Tra két qua

Bo phén tra két qua
Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

4 gioy

Cong chirc dwoc phan cong nhiém vu cta phong Lao déng - Viéc lam tra két
qua cho B$ phan Mot cira So Lao dong- Thuong binh va Xa héi tai Trung tim
Phuc vu HCC dé tra két qua cho to chirc, ca nhén va thu phi, 1& phi (néu co):

- Chuyén hé so dién tir dong thai chuyén hé so truc tiép.

- D6i véi hd so qua han gidi quyédt trong thoi han chdm nhit 01 ngay trude ngay
hét han, phai théng bao cho B& phan Mot cira S& Lao dong- Thuong binh val
Xi héi tai Trung tam Phuc vu HCC va gii cho t6 chirc, ca nhan, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian dé nghi gia han tra két qua theo mau Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (Mau sé 04). Viéc hen lai ngay tra két qua dugc thuc]
hién khéng qua mét 1an.

- Can cir Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua, B phan Mt ctra S& Lao|
dong- Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdim Phuc vu HCC diéu chinh lai thei
gian tra két qua xur Iy trén Hé thong thong tin mt cira dién tir, dong thoi gui
thong bao dén té chirc, ca nhan qua thu dién t, tin nhan, dién thoai hoic mang
xa héi duoc cap co tham quyén cho phép (néu co).

Téng cing

15 ngay
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