UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péclip - Twdo - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO -
CONG POAN NGANH GIAO DYC

Sé 3OOL1L/GDBT-CBGD Tp. H6 Chi Minh, ngay'zqhdngg nam 2019
V& huéng din t6 chirc H6i nghi can bo,
cOng chire, vién chirc; xdy dung va
thuc hién Quy ché dan chu co s& trong
hoat ddng ctia co quan hanh chinh
nha nudc, don vi sy nghiép cong lap
nam hoc 2019 - 2020.

Kinh gtri:
- Truong Phong Giao duc va Dao tao quan/huyén;
- Tha truéng va Chu tich Coéng doan co soO
cdc Truong Trung hoc phd thong, Trung cip -
Cao ding va cac don vi truc thude.

Cin oir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thwe hién dan
chu trong hoat déng cta co quan hanh chinh Nha nuédc va don vi su nghiép cong léap;

~ Cén cu Thong tu 56 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia B§ Noi v hudng din mot
s6 ndi dung cia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh pha vé thuc hién
dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh Nha nuéce va don vi sy nghiép cong 1ap;

Can cir Thong tr s 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy ché thue
hién céng khai d6i v6i co s& gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quodc dan;

Cén cir Cong van §6 390/LDLD-CSPL ngay 20/8/2018 cia Ban Thuong vu Lién doan
Lao d6ng Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc chi dao t6 chirc Hoi nghi can bg, cong churc, vién
chirc ndm 2019;

Cin ctr Cong van s6 198/CDN-CSPL ngay 29/8/2018 cta Ban Thuémg vu Céng doan
Gido duc Viét Nam vé viéc thuc hién ddn chu co so trong hoat dong cla co quan, don vi,
trudong hoc ndm hoc 2018 - 2019;

Giam ddc S& Gido duc va Pao tao, Ban Thudng vu Cong doan nganh Gi4do duc Thanh
phd H6 Chi Minh thdng nhét hudng dan vé t6 chirc Hoi nghi can bo, cong chire, vién chic;
xdy dung va thuc hién Quy ché dan chi trong hoat d6ng cla co quan, don vi nim hoc 2019 —
2020 trong nganh nhu sau:

L. Nhitng Quy dinh chung

1. TAt ca cac [CO quan, trudng hoc va don vi (sau diy goi tit 13 co quan, don vi) trong nganh
déu phai td chirc Hoi nghi can bo, cdng chire, vién chirc (sau day goi tat la hoi nghi) hang
nam dé can bd cong chire, vién chirc, ngudi Jao dong (sau day goi tit Ia CB, CC, VC) truc
tiép tham gia dong gbp v kién vé quan Iy va x4y dung co quan, don vi trong sach, vimg
manh.

2. Hoi nghi duge to chirc dan chi, thiét thuc, bao dam cac ndi dung quy dinh tai Piéu 5 Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ctia Chinh phu.






I1. N§i dung va cac buéc tién hanh
A. Céng tac chuin bi té chirc hdi nghi
1. Hop tru bi

Nguoi ding dau co quan, don vi triéu tdp hop tru bi dé thdng nhat chu truong, thong
qua ké hoach, muc tiéu, né1 dung hoi nghi; du kién thoi gian td chue hoi nghi; du kién sd
luong dai biéu triéu tap va phan bd cho ting don vi bao dam co ciu, thanh phan cong
béng, hop 1y néu la hoi nghi triéu tap dai biéu.

Thanh phén du hop 1a dai dién cua cép to chue héi nghi, gdm: Nguoi dimg dau, Bi
thu cap uy, Chu tich cong doan, thu trudng mét s6 don vi T, Phong, Khoa c6 lién quan.

1.1. Nguwoi dirng dau co quan, don vi chuan bi cac van ban, bao cao sau:

a. B4o cdo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong cta Pang, chinh sach,
phap ludt cua Nha nude co lién quan dén chl'Ic nang, nhiém vu cta co quan, don vi
trong nam hoc/ndm qua, can bam sat nghi quyet da dé ra dé danh gia dung thanh tich
dat duoc, nhimg mit ton tai yéu kém can khac phuc, chi ra dugc nhitng nguyén nhén
khach quan va chu quan, trach nhiém thudc vé tap the, ca nhéan nao.

b. Béo céo kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hé1 nghi nam hoc/ndm qua va nhiing
quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan, don vi.

¢. Bao cao danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cia nguoi dung dau co quan,
don v1 trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam hoc/nam.

d. Bao cao phuong hudng, nhiém vu thuc hién trong ndm hoc/nam mén, can néu chi tiéu,
bién phap cu thé; tap trung cac bién phap nham néng cao chat luong giao due, cai tién
1€ 161 lam viéc, thuc hanh tiét kiém, chong tham nhiing, 1ang phi, cham lo cai thién doi
song vat chat tinh than cho CB, CC, VC, phat huy dan chua trong hoat dong cua co
quan, don vi.

Ghi chi:

- Cac bao cao 1.1.ava 1.1.c co thé gop chung vao trong mét bao céo,
- Béo cao 1.1.c khéng phai la Ban kiém diém Pang vién cubi nam.

1.2. Ban Chép hanh céng doan co quan, don vi chuin bi viin ban, bio cdo sau:

a. Bao cao téng két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thudng va du kién ndi dung
phat dong phong trao thi dua trong nam hoc/nam mai;, dy thao ban giao udc thi dua.

b. Hudng dan cach tién hanh hai nghi tir cac don vi té, phong, khoa truc thudc tién t6i
hé1 nghi CB, CC, VC co quan, don vi.

¢. Chi dao Ban Thanh tra nhan dan (sau day goi tit la Ban TTND) chuén bi bao c4o tong
két nam hoc/ndm qua (hoac nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va chuong trinh céng
tac, hoat dong cia Ban TTND nam hoc/ndm méi (hodc nhiém ky mai);, dong thoi du
kién nhan su bau hoac bo sung vao Ban TTND (néu khuyét hoac hét nhiém ky).

d. Dy kién dé xuét véi nguoi dimg dau khen thudng ca nhan, tap thé cia co quan, don vi
c6 thanh tich trong cong tac va bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi
song cua CB, CC, VC trong co quan, don vi.

1.3. Ngoai cac viin ban, bso cdo néu tai Piém 1.1, 1.2 Khoan nay, nguoi dimg dau théng
nhat vo1 cong doan co quan, don vi quyét dinh cac ndé1 dung cong khai tai hoi nghi (quy
dinh tai Biéu 7 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP) hoéc nhitng né1 dung lay y kién CB, CC,
VC tai hé1 nghi (quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP).






2.2. Néi dung hoi nghi

Doan chu tich ¢t thu ky ho1 nghi va mo1 1€n vi tri lam viéc.

Nguoi dimg dau, Chu tich cong doan trinh bay cac vin ban, bao cao theo phan cong.
CB, CC, VC du hdi nghi thao luan cac vin ban, bao cao; dé xudt, kién nghi (néu co).
Nguoi ding dau, Cha tich cdng doan giai dap thic méc, kién nghi cua CB, CC, VC doi
v61 cac ndi dung thude tham quyén, ban cac bién phap cai thién di€u kién lam viée,
nang cao do1 song cua CB, CC, VC trong co quan, don vi.

Truéng Ban TTND trinh bay bao cao hoat dong cia Ban TTND trong ndm hoc/nam qua
va chuong trinh cong tac nam hoc/nam méi.

Bau mdi hodc kién toan Ban TTND (néu o).

Théng qua Quy,ché’ chi tiéu noi bd hodc stra ddi, bd sung Quy ché chi tiéu ndi b cua co
quan, don vi (n€u co).

Té chirc khen thudng ca nhén, tip thé cia co quan, don vi c6 thanh tich trong cong tac.
Phat dong phong trao thi dua.

Ky két giao udc thi dua giira ngudi ding dau véi té chire cong doan.

Théng qua nghi quyét hoi nghi:

+ Thu ky bao céo toan van du thao nghi quyét hoi nghi.

+ Poan chu tich lay y kién biéu quyét ciia hoi nghi.

Phat biéu chi dao cua cép trén.

Ban T4 chirc tuyén bd két thuc hoi nghi.

3. Kinh phi t6 chirc hdi nghi duoc bd tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong xuyén cua co
quan, don vi.

4. Té chirc thuc hién nghi quyét hdi nghi

- Nguoi dimg dau phdi hop véi cong doan co quan, don vi phd bién, huéng dén, don déc,
to chure trién khai thuc hién nghi quyét hdi nghi; cir dau mér dé phoi hop, theo déi, dé xuat
xt ly kip thot nhitng phat sinh trong qua trinh t6 chire thuc hién.

- Dinh ky 6 thang (hoéc mdi hoc ky) mot 1an, nguoi ding dau phédi hop vo1 cong doan co
quan, don vi td chuc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi; théng bao
két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, CC, VC trong co quan, don vi.

II1. X4y dung va thuc hién Quy ché dan chi trong hoat déng co quan, don vi

Can ctr quy dinh tai Nghi dinh s& 04/2015/ND-CP va Thong tu sb 01/2016/TT-BNV,

cong doan co quan, don vi chu dong dé xuat véi nguot dung dau co quan, don vi thanh 1ap to
bién soan xay dung Quy ché dan chu, ra soat, stra do1, bo sung hoac xay dung maé1 Quy ché
dan cha trong hoat dong cua co quan, don vi.

Trong qua trinh tham gia xay dung Quy ché dan chu, cong doan co quan, don vi lua

chon thanh vién tham gia t6 bién soan xay dung Quy ché dan chu va chu dong dé xuét dua
vao Quy ché dan chu nhitng ndi dung cu thé hoa quy dinh phap luat vé trach nhiém cua
ngudi dung dau co quan, don vi va cia CB, CC, VC trong viée thuc hién dan chi trong hoat
dong ndi bd cua co quan, don vi, gdm:

- Nhirng viéc phai cong khai dé CB, CC, VC biét;

- Nhirng viéc CB, CC, VC tham gia y kién, nguoi dimg dau co quan quyét dinh;

- Nhirng viéc CB, CC, VC giam sat, kiém tra;

- Trach nhiém cua nguoi ding ddu co quan, don vi va ciia CB, CC, VC trong quan hé va

glai quyét cong viéc voi1 cong dan, co quan, to chirc ¢6 lién quan;

- Quan hé gitra nguo1 ding dau co quan, don vi vd1 co quan cap trén va vo1 co quan,

don v1 cap dudi.



Cong doan co quan, don vi chu dong dé xuét, phdi hop véi ngudi ding dau xay dung
ké hoach t6 chuc thuc hién va thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché dan
chu trong hoat dong cua co quan, don vi; dinh ky hang ndm tong hop, danh gia, bao cao két
qua cong doan tham gia xay dung va thuc hién dan cha trong hoat dong cua co quan, don vi.
IV. Nhirng ndi dung can luu y
1. Vé& Quy ché dan chii co sé

Quy ché dan chi co sé duoc Ban Chéap hanh cong doan tham gia ¥ kién soan thao ndi

dung (hodc stra do1, bo sung) va thong nhdt bang van ban, gt nguoi dimg dau co quan, don
vi xem xét trinh h1 nghi cap to.

1.1. Vé ndi dung Quy ché dan chi co sé
Quy ché dan chu co s& phai cu thé, 13 rang, phu hop véi dic diém thuc té cua co
quan, don vi; phai duoc hdi nghi cp t6 ban bac, thao ludn déng gop v kién va duoc
biéu quyét thong qua trong hoi nghi CB, CC, VC cia don vi; Ngudi ding dau co quan,
don vi ky quyét dinh ban hanh.

1.2. V& thure hién 3 cong khai

- Ngudi dimg dau co quan, don vi phai thuc hién cdng tac cong khai theo dung néi
dung, biéu mau quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 ctia Bo
Gi4o duc va Pao tao vé Ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi véi co s& gigo duc
va dao tao thudc hé théng giao duc quéc dan;

- Db voi cong tac cong khai tai chinh, cac don vi thuc hién theo ding nd1 dung,
biéu mau quy dinh tai Théng tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia Bo Tai chinh
vé Hudéng dan cong khai ngan sach d6i véi don vi du toan ngéan sach, to chie duoc
ngan sach Nha nudc hd tro.

1.2.1. Ngi dung 3 cong khai
+ Cong khai cam két chat luong gido duc va cht luong giao duc thyc té;

+ Cong khai diéu kién dam bao chét luong giao duc;

+ Cong khai thu chi tai chinh.

1.2.2. Doi twong cong khai: CB, CC, VC; hoc sinh, sinh vién; cha me hoc sinh.

1.2.3. Théi diém céng khai: xac dinh cu thé thoi diém nao cong khai cho timg néi dung
cong khai (1.2.1) kém ké hoach cong khai cac noi dung trong nim hoc/nam.

1.2.4. Hinh thirc cong khai: cong bd trong hdi nghi CB, CC, VC ciia don vi dong thoi
niém yét tai don vi 90 ngay, ké tir ngdy niém yét va cac hinh thic cong khai khac
cho céac dbi tuong hoc sinh, sinh vién, cha me hoc sinh.

1.3. V& Péi thoai

B6 sung ndi dung méi trong Quy ché dan chu co s& “Quy dinh vé ddi thoai tai noi
lam viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Pidu 63, Chuong V Bb luat lao dong nam 2012 va
quy dinh tai Khoan 4, Piéu 10, Chucyng I Luat Cong doan 2012, qua do6 xac dinh “dbi
thoai tai noi lam viéc nham chia sé thong tin, tang cuong su hiéu biét gilta nguoi dimg
dau co quan, don vi va CB, CC, VC dé xdy dung mo1 quan hé hai hoa, 6n dinh, tién bod
tal noi lam viéc”;

Xac dinh rd muc dich, hinh thirc ddi thoai va thuc hién Quy ché dan chu co sé tai
noi 1am viéc, quy dinh 13 trach nhiém cua t6 chic cong doan va ngudi ding dau co
quan, don vi trong t6 chire dbi thoai;

Xac dinh thoi diém quy dinh dinh ky td chue @i thoai trong ndm hoc/nam (cé thé 2
lan/nam, trong Hoi nghi CB, CC, VC va sau khi két thuc Hoc ky ).



1.4. Déi voi nhitng co quan, don vi ¢6 su thay d6i nguoi ding dau hodc Cha tich CDCS thi
t6 chuc trao ddi y kién trong Ban Chap hanh va théng nhat voi ngudi diung du co quan,
don vi dé tao su déng thuén cao, trude khi nguot ding dau ky ban hanh.

2. Vé Quy ché chi tiéu ndi bd

- Céac don vi thuc hién co ché tu chi, tu chiu trach nhiém theo tinh thin Nghi dinh s6
16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cia Chinh phi quy dinh co ché tu chu cua don vi su
nghiép cong lap;, Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chic bd may, bién che va
tai chinh déi v&i don vi sy nghiép cong lap thi ngudi dimg dau xay dung, ky quyét dinh
ban hanh va td chuc phé bién, trién khai thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bd cta don vi
(Quy ché chi tiéu ndi bd duoc xdy dung theo hudng dan tai 77 hong s6 71/2006/TT-
BTC ngay 09/8/2006 cua Bo Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi dinh s 43/2006/ND-
CP ngay 25/4/2006 cia Chinh phu) sau khi d t6 chirc thao luan rong rai, dan chu, cong
khai trong toan co quan, don vi (tap thé CB, CC, VC co quan, don vi ban bac, dong gop
y kién) va co v kién thdng nhdt bang vin ban cia Ban Chdp hanh céng doan co quan,
don vi.

- Dbi véi co quan Sé Giao duc va Pao tao: thuc hién theo Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé su dung
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh ddi véi cac co quan nha nuéc, Nghi dinh s6
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phu sira doi bd sung mét sé didu cia
Nghi dinh s& 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh ché do tu chu,
tu chiu trach nhiém vé su dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh ddi voi cac co
quan nha nudc; Thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 quy
dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan ly hanh chinh déi véi
cac co quan nha nudc.

- Ban Chép hanh CDCS c¢6 trach nhiém hudng dan Ban TTND lap du tru kinh phi hoat
dong hang nam, theo tinh than Nghi dinh s6 159/2016/NP-CP ngay 29/11/2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét s6 diéu cia Luat thanh tra vé t6
chuc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan va Théng tw s6 63/2017/TT-BTC ngay
19/6/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh vé 14p du toan, quan ly, sir dung va quyét toan
kinh phi bao dam hoat dong cia Ban TTND, thé hién cu thé thu lao trach nhiém cho cac
thanh vién Ban TTND, trao d6i thong nhét v&i ngudi dimg dau co quan, don vi va quy
dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu n6i bd dé thue hién.

3. Vé cong tic Ban Thanh tra nhan dan

3.1. Thuc hién bao cdo tong két hoat déng cia Ban TTND

Ban Chép hanh CDCS hudng dan Ban TTND thuc hién bao cao téng két hoat dong
ctia Ban TTND nam hoc/nim vira qua, x4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong nim
hoc/ndm moi.

a. N§i dung chii yéu ciia bao cao tong két hoat dong

- Két qua giam sat viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cua
Nha nuéc, nhiém vu cdng tac hang nim cla co quan, don vi; viéc thuc hién cac ché do,
chinh sach d6i voi CB, CC, VC theo quy dinh ctia phap luat (d6i chiéu véi cac chi tidu
d3 dé ra trong Nghi quyét hdi nghi nam trude).
- Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu noi bd; viéc st dung kinh phi hoat
dong tir ngudn ngan sach Nha nude, st dung cac quy; viéc chip hanh ché d6 quan Iy tai
chinh, tai san va cong tac tu kiém tra tai chinh cta co quan, don vi.
- Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chi co s&, nd1 quy co quan, don vi.



- Két qua giam sat viéc tiép dan, nhan va xir Iy don, thu khiéu nai, t6 cdo; viéc giai
quyét khiéu nai, t6 c4o thudc thim quyén clia nguoi ding ddu co quan, don vi; viéc thi
hanh cac quyét dinh giai quyét khiéu nai, xir Iy t6 cdo di c6 hiéu luc phap luat tai co
quan, don vi; viéc thuc hién cac két luan, quyét dinh xtr ly vé thanh tra, kiém tra cta co
quan Nha nudc ¢6 thim quyén; viée xir Iy cac vu viéc tham nhiing, 14ang phi trong co
quan, don vi.

b. K& hoach hoat déng
Can ¢t vao pham vi giam sat ciia Ban TTND (duoc quy dinh tai Huéng dan sé
197/HD-CBGD ngay 19/9/2017 cta Ban Thuong vu CDGD TP vé t6 chire va hoat
dong cia Ban TTND trong cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap thudc
nganh gido duc va dao tao Thanh phé H6 Chi Minh) va tinh hinh thyc té ctia co quan,
don vi dé xay dung ké hoach hoat dong/ giam sat trong ndm hoc/nam maoi.

3.2. Thong qua bdo cdo cia Ban TTND truéc Hi nghi Ban Chip hanh CPCS

Ban Chép hanh CPCS moi Ban TTND tham du hoi nghi Ban Chap hanh dé thong
qua bao cdo két qua hoat dong nim hoc/nim vira qua va phuong hudng nhiém vu ké
hoach c¢ong tac nam hoc/nim méi ciia Ban TTND, trudc khi giri hdi nghi cip td thao
luan, gép vy va bao cao trong hdi nghi chinh thire ctia co quan, don vi.

3.3. Vé t6 chirc bau, bdi nhiém Ban TTND

- Déi véi cac co quan, don vi ma Ban TTND da hét nhiém ky, Ban Chap hanh CDCS cin
ctr vao so luong CB, CC, VC dé du kién so luong thanh vién Ban TTND trinh ho1 nghi
quyét dinh; can cu vao ti€u chuan, s6 lucyng thanh vién Ban TTND & co quan, don vi dé
du kién gi6i thidu danh sach nhimng ngud1 ung cu, nhimg ngudi duoc dé cir do CB, CC,
VC gidi thiéu thong qua hoi nghi cap t6 dé t6 chuc bau Ban TTND trong hoi nghi co
quan, don vi bang hinh thirc bé phiéu kin.

- Huodng din bau Ban TTND xem chi tiét trong tai liéu Huéng dan to chirc Pai hoi
CDCS nhiém ky 2017 - 2022.

- Péi véi thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhiém vu hodc khong con duoc tin
nhiém (trong nhiém ky cua Ban TTND) thi Ban Chap hanh CDCS dé€ nghi hé1 nghi bai
nhiém va bau nguoi khac thay theé.

- Péi V61 cac co quan, don vi khuyét uy vién Ban TTND ma chua hét nhiém ky thi to
chuire bau bo sung cho du so luong. SO thanh vién cia Ban TTND la so lé.

- Sau khi c6 két qua bau Ban TTND hoac két qua bau bd sung Ban TTND, trong vong 05
ngay, Ban Chap hanh CDCS 6 chire cude hop véi cac thanh vién Ban TTND d€ bau
truong, pho ban (néu co); ra Quyét dinh cong nhén Ban TTND va thong bao cho CB,
CC, VC co quan, don vi biét.

- Nhan su du kién Ban T,TND hodc bé/ sung thanh vién Ban TTND phai dugc Ban Chép
hanh CDCS bao céo cép uy cung cap trong qua trinh chuén bi va thong qua cap uy
trudc khi to chire bau tai hé1 nghi chinh thire.

. Vé nghi quyét hgi nghi

Ban Chép hanh CDCS phéi hop V61 nguoi dung dau co quan, don vi tham khao noi
dung mau nghi quyét va tinh hinh thuc te co quan, don vi dé xay dung du thao nghi quyét
ho1 nghi. N61 dung nghi quyet can chi tiét, cu the, rd rang va duoc hoi nghi cap t6 thao luan,
g6p ¥ trude khi xin ¥ kién biéu quyét thdng qua trong hoi nghi co quan, don vi.

Nghi quyét hoi nghi phai duoc biéu quyét thong qua va duoc ghi rd ty Ié biéu quyét
trong bién ban hoi nghi.




5. Vé cong tac chuin bi té chirc hdi nghi
5.1. Trinh hd so trude khi té chire hi nghi chinh thic

- Trong qu4 trinh chudn bi, trién khai héi nghi, ban t& chtrc hoi nghi phai thudng xuyén
bao cao xin y kien chi dao cua Cap uy co s, dong thot can tranh thu y kieén phdr hop
chi dao cua cong doan cap trén truc tiép.

- Hb so chuén bj trinh hdi nghi chinh thuc phai g vé Cong doan nganh Giao duc :Fhénh
pho (Phong 4.2, Tang 4, co quan S& Giao duc & Pao tao Thanh phd) trudc khi to chirc
hoi nghi it nhat 07 ngay lam viéc dé lay y kién, bo sung, dieu chinh; ho so gom toan bo
cac van ban D thao ldn thir ba.

- Thw mai du héi nghi chinh thirc g vé Van phong Sé& Gido duc & Pao tao Thanh phd
va Ban Thuong vu Céng doan nganh Giao duc Thanh pho (gui i nhat truwée 07 ngay
lam viéc de co ke hoach sap xép cir can bo tham dur).

5.2. Céng tac chuén bi khac cho héi nghi chinh thirc

- Chuén b1 dé‘ cuong kich‘bén hé1 nghi chiph thirc, phat dong thi dua, phén khen thudng
(néu ¢0), phan t6 chirc bau Ban TTND (néu ¢6), du tru kinh phi, cdng tac phuc vu...

- Chuén bi sip xép, trang tri toan bd Hoi trudng; phan phéng nén (cho cac don vi truc
thudc) bo tri nhu sau:

co co
DANG TO QUOC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH
HQI NGHI
TUCQNG , - A , A 5
BAC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
HO TRUONG oo

Nam hgc 20....-20....

Thénh phé Hé Chi Minh, ngay .. .. thang ... .. nam 20...

5.3. Céng viéc can thwe hién sau héi nghi chinh thirc

- Doan chu tich va thu ky héi nghi ¢6 trach nhiém hoan chinh cac van ban theo nghi
quyét hoi nghi; Ngudi dimg dau co quan, don vi ky ban hanh chinh thire; giao cho Ban
Chép hanh céng doan co quan, don vi thong bao két qua hoi nghi, trién khai nghi quyét
héi nghi dén toan thé CB, CC, VC cta co quan, don vi.

- Tao diéu kién dé Ban TTND hoat déng theo phap luét va bao dam cho Céng doan thuc
hién quyén kiém tra theo Luat Cong doan.

- Nguoi dimg dau phdi hop v6i Ban Chap hanh cong doan co quan, don vi thuc hién bao
cao két qua hoi nghi ngin gon kém theo cac tai liéu hoéi nghi, danh sach Ban TTND
(néu bau méi hodc bd sung) co dong dau, ky tén ddy da, ndp 02 by vé Cong doan
nganh Gido dyc Thanh phd chdm nhit la 01 tuin sau khi két thic hoi nghi.

- Tt ca hd so (ban gbc) ciia hdi nghi co quan, don vi, bién ban hdi nghi cép to, phong,
khoa, bién ban kiém phiéu, phiéu bau Ban TTND (niém phong cén than) phai duoc tap
hop va luu trir day du tai co quan, don vi.






SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TENDON VL.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ~ thang — ndm 20...

MAU

(Dé tham khdo xdy dung Bdo cdo
phit hop voi thuc té cua don vi)

BAO CAO
TINH HINH CB, CC, VC THAM DU’
HOQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM/ NAM HOQC 20......... -20........

Céan cu Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cta B No1 vu hudng dan mot
s6 n6i dung cua Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuc hién
dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh Nha nudc va don vi sy nghiép cong lap;
Ban T chirc Hoi nghi xin bao c4o tinh hinh CB, CC, VC tham du nhu sau:

- Tong s6 CB, CC, VC cua co quan, don vi O nguoi
- Tong s6 CB, CC, VC duoc triéu tap e nguoi
- Tong s6 CB, CC, VC ¢6 mit tham dy Hoi nghi S [ o nguoi
Dat ty 1¢ T e %
S QB, ,CC, VC tham duy dam bao ty 1€ theo quy dinh tai Khoan 5 va 6 Muc I cia
Hudng danso ... /GDDT-CDGD ngay ...... thang ... nam 20...... cua S& Giao duc va Pao

tao va Cong doan nganh Giao duc Thanh phd vé to chire hdi nghi can bd, céng chire, vién
chure; xay dung va thuc hién Quy ché dan chu co sé trong hoat dong cta co quan, don vi nam
hoc 20...... -20..... .

Ho61 nghi can bd, cong chuce, vién chlitc don Vi ...
nam/ nam hoc 20...... -20..... da diéu kién tién hanh.

Ban T chtrc xin bao cao vdi hoi nghi /.

BAN TO CHUC HQI NGHI
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TENDON VI ..o

Tp. H6 Chi Minh, ngay ~ thang — ndm 20...

MAU
(Pé tham khdo xdy dung Ban ky két
cho phii hop voi thuc té ciia don vi)

BAN KY KET GIAO UGC THI DPUA TAP THE
NAM/NAM HQC 20... - 20...

Can cu chi tidu ké hoach va cac nhiém vu ndm/nam hoc 20... —20. .. ;

Thuc hién ké hoach thi dua cia cac T6, cua Truong (don Vi) .....................
nam/ndam hoc 20... —20...;

Hiéu truéng (Giam déc) va Ban Chip hanh coéng doan co s& ky giao udc thi dua
nam/nam hoc 20... - 20... nhu sau:

I. Phén d4u dat cAc chi tiéu va nhiém vu niim/nim hoc 20... — 20...
1. Cac nhiém vu trong tam cua don vi nam/nam hoc 20... — 20...

- Tiép tuc ddi mdi cong tac quan 1y gido duc (d6i méi co ché td chire, cong tac quan ly,
phuong phap giang day va hoc tap, cong tac kiém tra danh gia, cong tac thi dua khen
thuong, tmg dung CNTT, cdng tac thong tin tuyén truyen ), dam béo dan chu, thong
nhét; ting quyén tu chi cho cac to chuyen man...; coi trong quan ly chit luong.

- Pbi méi manh mé va dong bod cac yéu tb co ban cua giao duc va dao tao.
- Cacndidung khac... .. .. ..
2. Vé cong tac xay dung Pang, xiy dung té chirc bé may

-S4 luong Pang vién dat ... ....% trén tong s6 CB, CC, VC cuia truong (don vi);

- S CB, CC, VC c¢ trinh d6 ly luan chinh tri so cép: ..., dat....%:;

- S CB, CC, VC c6 trinh d6 ly luan chinh tr1 trung cép tré lén: ..., dat.....%:;

- Chi bo dat Trong sach viing manh, trién khaj quan triét, tiép tuc thuc hién Chi thi 05-
CT/TW ngay ‘1 5/5/2016 ctia B6 Chinh tr1 vé hoc tap va lam theo tu tuéng, dao duc,
phong cach Ho Chi Minh;

- ......% CB, CC, VC dat Lao dong tién tién; ..... % gido vién dat GV day gidi cap
truong (don vi),

- Cacndidung khac..... .. ... .

3. M6t s6 nhiém vu céng tac khac
Cung ¢d, phat huy vai tro tich cyc ciia Ban cong tac giao duc chinh tri tu tudng dao
duc trong nha truong (don vi). Tiép tuc nang cao chit luong hoat dong cua cac doan thé
quan ching: Coéng doan ndm vimg tdm tu tinh cam, hoan canh ciia mdi CB, CC, VC;

cham lo bao v€ lot ich hop phap cho nguoi lao dong. Poan TNCS truong (don vi) tich
cuc giao duc ly tudng song, ky nang song cho doan vién thanh nién...
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TENDON VL.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ~ thang — ndm 20...

MAU

(Dé tham khdo xdy dung Nghi qu ét
wng Ngni quy,
phit hop voi thuc té cua don vi)

~ NGHIQUYET A ,
HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM HOQC20.......-20......

Cén ctr cac nd1 dung quy dinh cua B Luat lao dong va Luat Cong doan 2012;

Can cu Diéu 05 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 ciia Chinh
phu vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nude va don vi su
nghiép cong lap;

~ Can ctr Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia Bo Noi vu hudng din mot
s0 nd1 dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu;

Céan cu Cong van lién tich sd ... ngay...... /.../20... cua S& Giao duc va Pao tao
va Cong doan nganh Gido duc Thanh phé H5 Chi Minh huéng dan vé t6 chire Hoi nghi can
bd, cong chuc, vién chirc, xay dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cia co
quan, don vi nam hoc 2019 - 2020;

Cén cu cac bién ban goép y du thao nhiém vu nam hoc 20.. — 20... va ndi dung cac quy
ché méi (hodc stra doi, bd sung) dd duoc Hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc cac td
(phong, khoa) cua don vi thong qua ngay ... thang ... nam 20... ;

Sau khi nghe cac béo cao, tham ludn gop y bd sung, toan thé can bo, cong chirc, vién
chtre va ngudi lao dong cua don vi, nhét tri thong qua Nghi quyét Hoi nghi véi cac ndi dung
chinh nhu sau:

I. VE NHIEM VU NAM HOQC VA CAC CHI TIEU PHAN PAU

Phat huy nhiing két qua thanh tich va cac kinh nghiém cua nam/ nam hoc 20.. — 20...
thuc hién yéu cau ddi méi can ban, toan dién gido duc va dio tao; tiép tuc phat trién co s& Vat
chét va nang cao chat luong giao duc dao tao, tung budc thuc hién chuén hoa, hién dai hoa
va xa hdi hoa, thue hién tot chu truong d61 méi ndi dung va phuong phap day hoc; day manh
g1ao duc hudng nghiép. Trong nam hoc/nam 20... — 20... don vi thong nhat tap trung thuc
hién cac nhiém vu va cac chi tiéu da dugc Hot nghi biéu quyét thong qua nhu sau:

1. Vé Phwong huwéng nhiém vu nim hoc
= Nhitng ndi dung da thong nhit: Gom cac Piéu: Piéu ..., Piéu .., Piéu .., Pidu .., ......
(theo noi dung cac Diéu ghi trong di thao Phirong hwéng nhiém vu ndm/ ndm hoc dé
dwoc bao cao trudc Hoi nghi)

» Nhitng né1 dung can stra do1, bo sung: (ghi cu thé cdc Piéu cdn bo sung)

2. Vé Gidi phdp thirc hién
14



= Nhitng né1 dung da thong nhat: Gom cac Diéu: Diéu .., Diéu .., Diéu .., Diéu ., ...

(theo néi dung cac Piéu ghi trong di thao Phirong hwong nhiém vu ndm hoc/ndm dé
dwoc bao cao trudc Hoi nghi)

» Nhitng né1 dung can stra do1, bo sung: (ghi cu thé cdc Piéu cdn bo sung)
3. Vé cdac chi tiéu phan dau
= Nhitng né1 dung da thong nhat: Gom cac Diéu: Diéu .., Diéu .., Diéu .., Diéu ., ...

(theo néi dung cac Piéu ghi trong di thao Phirong hwong nhiém vu ndm hoc/ndm dé
dwoc bao cao trudc Hoi nghi)

» Nhiing né1 dung can stra do1, bo sung: (ghi cu thé cdac Piéu cdn bo sung)

II. VE NOI DUNG QUY CHE DAN CHU
Hai nghi da biéu quyét théng nhét:

1. Tiép tuc thuc hién Quy ché dan chu co s& dd duoc ban hanh theo Quyét dinh sb: ........... ,
ngay ... thang .. nam ... cua Thu t/ruc"mg c:icyn vi (hoac thuc hién thgo Quy ché dan chu co
sO& moi xdy dyng nam ...). Quy ché nay gom ... Chuong va ... Diéu.

2. Cac ngi dung méi va cac ndi dung sira doi, b6 sung gém co:
(ghi cu thé cdc Piéu maoi va cac Diéu co svra doi, bo sung)

- Vé ndi dung 3 cong khai (theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT cua B6 GD&DT ngay
28/12/2017 va Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B Tai chinh);

- Vé ndi dung ddi thoai (theo quy dinh cia B6 Luét lao ddong va Luat Cong doan 2012),

Cac nd1 dung khac:

I11. VE NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOQI BO
Hai nghi da biéu quyét théng nhét:

1. Tiép tuc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd da duoc ban hanh theo Quyét diqh SO ,
ngay ... thang .. ndm ... cia Thu truéng don vi (hoac thuc hién theo Quy ché chi tiéu nd1
bd xdy dung mdi cia don vi nam ...). Quy ché nay gom: ... Chuong va ... Diéu.

2. Cac ngi dung méi va cac ndi dung sira doi, b6 sung gém co:
(ghi cu thé cdc Piéu maoi va cac Diéu co svra doi, bo sung)

Luu y: Ché d6 tra tro cép thoi viée dbi voi cac truong hop don vi tv ky HPLD tur
01/01/20009 tré vé trudc.

IV. VE CAC DANH HIEU THI PUA CHINH QUYEN, PANG, POAN THE CUA TAP
THE VA CA NHAN
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Hai nghi da biéu quyét théng nhét:
= Pon vi dat danh hiéu ettt e e
= Chi bd dat danh hiéu
=  (Cong doan co so dat danh hiéu ettt e e
= Poan TNCS dat danh hiéu e

= S6 td dat danh hiéu “T4 tién tién” D, td
= S4 td dat danh hiéu “Td xuét sac” D, td
- Ti 1€ ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién” D, %
- S& c4 nhan dat danh hiéu Chién si thi dua
+ Cép Nganh (cip co s6) e nguoi
+ Cép thanh phd e nguoi
+ Cép toan qudc e nguoi
= S6TH Cong doan dat danh hiéu “Td cong doan xuat sic”  : ... td
» S céan bd, doan vién dat danh hiéu “Poan vién xudt sac” ... nguoi
=S4 can bd, doan vién céng doan uu ta gidi thiéu cho Pang : ... nguoi

V. TRACH NHIEM CUA THU TRUONG, CONG POAN VA CB, CC, VC

1. Trach nhiém civia Thii truong

Giao nhiém vu, chi ‘giéu, ké hoach cu thé cho tung TS, kiém tra cac bod phan thuc hién
theo chuong trinh, ké hoach da dat ra va giai quyét nhirng phat sinh méi sau Hé1 nghi;
Tao diéu kién thuan loi cho CB, CC, VC hoan thanh tét nhiém vu duoc giao,

Thuc hién day du, kip thoi cac chinh sach nhu tién lwong, tién thuéng, phic loi cho CB,
CC, VC; Thuc hién cong khai tai chinh, phuc lo1 cia don vi theo quy dinh cia B Tai
chinh va nd1 dung 3 c¢ong khai cia B Giao duc va Pao tao nam 2017,

Tgo diéu kjén dé Ban TTND cua don vi hoat dong theo Luat Thanh tra 2010, thuc hién
day ‘dﬁ ché do cho cac thél‘l’lh vién Ban TTND va bao dam cho Céng doan thuc hién
quyén kiém tra theo cac Piéu 10, 11 va 14 cua Luat Cong doan 2012.

Cung Ban Chép hanh cong doan, dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc ky) mot lan t6 chure
kiém tra, danh gia két qua thuc hién Quy ché dén chu co s¢ va Nghi quyét Hoi nghi cua
don vi, t6 chue “Dai thoat” vé1 CB, CC, VC dé rut kinh nghiém, b6 sung giai phap méi
va dinh ra nhiing viéc tiép tuc thuc hién.

2. Trich nhiém ciia Ban Chip hanh cong doan

Phdi hop véi chinh quyénqté chuc cac dot thi dua, theo dd1 phong trao, so két, tong két

kip thot; van dong toan thé CB, CC, VC hoan thanh t6t cong tac dugc giao;

Cung chinh quyér} tham gia quan ly, giam sat cac hoat déng cua don vi theo luat Cong

doan, thuc hién day du cac chi tiéu dé ra;

Hudng dan, don doc, kiém tra viée thuc hién Nghi quyét héi nghi; phat hién va kién

nghi véi Thu truéng cac bién phap giai quyét dé thuc hién tét Nghi quyét;

Chi dao Ban TTND cua don vi thuc hién quyén giam sat, klem tra theo quy dinh cuia

phap luat (ket qua giam sat viéc thue hién Quy che dan chu, vé thuc hién ndi dung 3

cong khai, vé Quy ché chi tiéu ndi bd va Nghi quyet Hé1 nghi cida don vi);

Phdi hop cung chinh quyén chim lo cai thién doi song cho déi ngii CB, CC, VC,

Cung vo1 Thu truéng don vi, dinh ky 6 thang (hoac mdi hoc ky) mét 1an t6 chuc kiém

tra, dénh gia tinh hinh thuc hién Quy ché dan chu co sé, nd1 dung thuc hién cong khai,

Quy cheé chi tiéu nd1 bo, Nghi quyét Hoi nghi va phong trao thi dua, thong bao cho toan
16



thé CB, CC, VC cua don vi duoc biét; phéi hop td chirc ddi thoai gifra Thu truong don
viva CB, CC, VC trong don vi.
3. Trach nhiém ciia can by, cong chirc, vién chirc

- DPoan két, phén d4u hoan the‘mh tdt cac chi tiéu, nhiérq vu dugc phan cong trén cuong vi
cong tac cua minh, gop phan xay dung don vi phat trién;

- Nghiém chinh chép hanh day du moi chinh sach, phap luat, quy dinh ciia Nha nuéc va
nd1 quy, quy ché lam viéc cia co quan, don vi; thuc hanh tiet kiém, chong lang phi va
bao dam thong tin chinh xac, kip thot,

- Thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao duc, vén hoa giao tiép, quy tic ng xu,
nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép va nhitng viéc khong dugc lam theo quy dinh
cua phap luat;

- €0 tinh than trach nhiém trong cong tac, gitr vilg ky cuong né nép, dam bao ngay gid
cong. Nang cao tinh cht dong, tinh than tu hoc, tu rén, giir gin va bao vé tai san chung;

- Tich cuc phan anh kip thot tinh hinh thue hién cua don vi va dong goép y kién trén tinh
than xay dung dung no1, dung luc, dung quy dinh.

VI. TRACH NHIEM VA HIEU LU'C THI HANH
1. Chinh quyén va Cong doan cung nhau thoa thuan ky két nghi quyét nay; c6 trach nhiém
thi hanh nhiing van dé da ghi trén. Néu do thiéu tinh than trach nhiém khong thuc hién
day du, phai chiu trach nhiém truéce tap the CB, CC, VC cua don vi va cap trén.
2. Tap thé CB, CC, VC cia don vi ¢ trach nhiém thuc hién ddy du ban Nghi quyét nay.
3. Thay mat cho Ho1 nghi:
¢ Vé dai dién Chinh qUy&n oo
¢ Vé dai dién Cong doan
Cung ky tén trong ban Nghi quyét nay.

4. Nghi quyét nay duoc toan thé Hoi nghi thong qua va cé hiéu luc ké tir ngay ..../..../20....
cho dén khi ¢6 Nghi quyét moi.

THU TRUONG PON VI TM. BAN CHAP HANH CPCS
(Ky va ghi 3 ho tén, dong ddu) (Ky va ghi ¥8 ho tén, dong ddu)

SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
TENDON VL.
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Tp. H6 Chi Minh, ngay ~ thang — ndm 20...

MAU
(Dé tham khdo xdy dung Quy ché
phit hop voi thuc té ctia don vi)

QUY CHE

THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
(TRUNG TAM, PON VI, CO QUAN)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6... /OP ngay.... thang.... ndm.... ciia Thii trucng don vi... ...)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thyc hién dan chi trong nha trudong

1. Thyc hién t6t nhat, co hidu qua nhit nhimg diéu di quy dinh trong Luat Giao duc, Quyet
dinh s6 04/2000/Qb-BGD&DT ngay 01/03/2000 cua B Gido duc va Dao tao vé ban
hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong theo phuong cham
“Dan biét - Dan ban - Dan lam - Dan kiém tra” va Thong tu 36/2017/BGDDT ciia Bo
Giao duc va Pao tao ngay 28/12/2017 vé ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi voi
co s& giao duc va dao tao thudc hé théng giao duc quéc dan; thuc hién c6 hiéu qua cac
nd1 dung quy dinh trong Bo Luat lao dong, Luat Cong doan 2012, Nghi dinh sb
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctaa Chinh phu vé thuc hién dan cha trong hoat dong
cia co quan hanh chinh nha nu6e va don vi su nghiép cong 1dp va Thong tu so
01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B6 N61 vu hudng dan mét sO nd1 dung cua Nghi
dinh s& 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

2. Phat huy quyén lam chu va huy dong tiém ning tri tué cia can bd, cong chire, vién chue,
ngudi lao dong (sau ddy goi tit 1a CB, CC, VC) va ning cao trach nhiém cua Thu
trudng, ngudi dung dau trong nha truong theo ludt dinh; gop phan xay dung ddi ngi
CB, CC, VC la cong bdc ctia nhan dan, c6 du pham chit chinh tri, phdm chat dao dirc,
16i sdng, ning luc va trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, 1am viéc ¢6 ning suét, chét luong,
hiéu qua, dap ing yéu cau phat trién va déi méi ciia dt nude.

3. Phong ngira, ngin chin va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha,
sach nhiéu nhan dan.

Piéu 2. Nguyén tic thyc hién din chi trong hoat dong ciia nha trudng

1. Thyc hién déan chu trong hoat dong cua nha truong phai gén lién vé6i viée bao dam su
lanh dao cta tdé chirc Pang; chap hanh nguyén tac tap trung dan chu; phat huy vai tr6 cua
nguoi ding dau (Thu trudng) va cta cac to chirc doan thé quan ching ctia nha trudng.

2. Dan chu trong khudn khé cta Hién phap va phap luat; kién quyét xtr Iy nhiing hanh vi loi
dung dan cha vi pham phap luat, xam pham quyén, lo1 ich hop phap cua CB, CC, VC va
quyeén lam chua cta nhan dan, can tré viéc thuc hién nhiém vu cda nha truong.

Chwong 11
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
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Muc 1
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG VA CUA CB, CC, VC

Piéu 3. Trach nhiém cia Thi truéng

1.

Thuc hién dan chu trong quéan 1y diéu hanh moi hoat dong ciia nha trudong; trong quan ly,
st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach doi vé1 CB, CC, VC cua nha
truong.

. T6 chiic cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va hoc ky dé danh gia két

qua thye hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap chu yeu phai thuce
hién trong thoi gian téi cua nha truong. Cudi nam hoc, to chire danh gia téng két hoat
dong cua nha truong tai hoi nghi CB, CC, VC.

. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cua CB, CC, VC. Khi CB, CC, VC déang ky duoc

gip va c6 ndi dung, Iy do cu thé thi s& bd tri thoi gian thich hop dé giip va trao doi.

. Ban hanh quy ché quan Iy trang thiét bi lam viéc trong nha truong bao dam thiét thuc,

hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi duoc cép; thuc hién déy da cac quy dinh
vé c¢ong khai tai chinh. Thuc hién viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cac tai san cta
nha truong theo dung quy dinh cia phap luat.

. Thong bao cdng khai cho CB, CC, VC biét nhitng viéc duoc quy dinh tai Diéu 5 cua Quy

ché nay.

. Thyc hién cac bién phap phong ngua, ngan chén hanh vi tham nhung, xu ly va tao diéu

kién dé co quan, t6 chuc co tham quyén xt 1y nguoi co6 hanh vi tham nhiing; néu thiéu
trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha truong thi bi xir Iy theo quy dinh ctia phap
luat.

. Phéi hop véi Ban Chip hanh cong doan nha trudng to chire ddi thoai; to chie Hoi nghi

CB, CC, VC mdi ndm mot 1an theo quy dinh ciia Nha nu6c (cu thé thoi gian, thoi diem
1o chirc).

. Chi dao viéc cung cip day du, kip thoi nhiig thong tin, tai lidu, cach thire t6 chirc thuc

hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhirng nd1 dung cdng viéc trong nha
truong quy dinh tai Diéu 5, Di€u 6 ctia Quy ché nay, trir nhirng tai liéu mat theo quy dinh
cua phap luat.

. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luét cac khiéu nai, t6 cao, kién nghi

cua CB, CC, VC va klen nghi cua Ban Thanh tra nhén dan nha truong, kip thoi bao cao
v6i co quan ¢6 tham quyén nhimg van dé khong thudc tham quyén giai quyét ciia minh.

10. Kip thot xtr ly nguoi ¢6 hanh vi can tré viéc thuc hién dan cha trong hoat dong cua nha

truong va ngudi ¢o hanh vi tra thu, tru dap CB, CC, VC khiéu nai, t6 c4o, kién nghi theo
quy dinh cta phap luat.

Piéu 4. Trach nhiém caa CB, CC, VC

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc cua nha trudng; thuc hanh tiét kiém,

chéng lang phi va bao dam théng tin ghinh xac, kip thot, ‘ghuc hién cac quy dinh yé nghia
vu, dao duc, van hoa giao tiép, quy tac ing xir, nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép
va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cua phap luat.
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2. Chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude ngudi phu trach truc tiép va trude nguoi ding

dau trong nha trudng vé viée thi hanh nhiém vy ciia minh. Trong khi thi hanh cong vu,
can bo, cong chirc duoc trinh bay ¥ kién, dé xuét viéc giai quyét nhitng van dé thude
pham vi trach nhiém cua minh khac voiy kién cua nguoi phu trach truc tlep, nhung van
phai chip hanh su chi dao va hudng dan cua nguoi phu trach truc tiép, ddng thoi co
quyén bao luu v kién va bao cao 18én cdp co tham quyén.

Déi voi vién chire duoc quyén tir chdi thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy
dinh cua phap luat, duoc quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gin véi cong viée
hodc nhiém vu dugc giao.

3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tuc, phat huy vu diém, c6 giai phap stra chira

khuyét diém; thing thin dong gop ¥ kién dé xdy dung ndi bd nha truong trong sach,
virng manh.

4. Pong gop y kien vao viéc xay dung cac van ban, dé an ctia nha truong khi dugc yéu cau.

5. Bao cao ngudi co tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép luat trong hoat dong

cua nha truong.

Muc 2
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CB, CC, VC PUQC BIET

Piéu 5. Nhiing viéc phai cong khai

1.

Chu truong, chinh sach cua Pang va phap ludt ctia Nha nudce lién quan dén cong viéc cua
nha truong.

No&1 dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thirc © ......... (chon hinh thivc cong khai theo goi Y sau khoin 9 diéu nay)
- Vao thoi diém ..o
- Cong khai trong thot gian : .......... ngay lam viéc

- Tardiadiem ;o

2. Ké hoach céng tac hang nim, hang quy, hang thang cia nha trudng trong timg nam hoc.

Noé1 dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thirc © ......... (chon hinh thivc cong khai theo goi Y sau khoin 9 diéu nay)
= Vao thoi didm ..o
- Cong khai trong thot gian : .......... ngay lam viéc

Tar d1a d16m oo,

3. Kinh phi hoat déng hang ndm, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan sach nha nuée cap

va cac ngudn tai chinh khac; quyet toan kinh phi hang nidm cuia nha truong; tai san, trang
thiét bi ctia nha truong; két qua kiém toan.

No&1 dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thirc © ......... (chon hinh thivc cong khai theo goi Y sau khoin 9 diéu nay)
- Vao thoi diém ..o
- Cong khai trong thot gian ... ngay lam viéc

Tardiadiem ;.
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4. Tuyen dung, dao tao, bdi duong, didu dong, b6 nhiém, luan chuyén, biét pha1 tu chuec,
mi€n nhiém; hop dong lam viéc, thay d6i chire danh nghé nghiép, thay d6i vi tri lam viéc,
chdm dut hop ddng lam viée cua vién chic; di cong tac nudc ngoai, giai quyét ché do,
nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai cong chirc, vién chuc; khen thudng, ky
luat, théi viée, nghi huu di voi can bd, cong chirc, vién chirc; cac dé an, du an va viée
xay dung cac van ban quy pham phap luat cia nha truong.

No&1 dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thirc © ......... (chon hinh thivc cong khai theo goi Y sau khoin 9 diéu nay)
= Va0 thdt dIEM : oo
- Cong khai trong thot gian : .......... ngay lam viéc

- Tardia dem ;oo

5. Cac vu viéce tiéu cuc, tham nhiing trong nha truong da duoc két luan; ban ké khai tai san,
thu nhap ctia nguot c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cta phap luét.

No&1 dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thire : ... (chon hinh thivc cong khai theo goi ¥ sau khoin 9 diéu nay)
- Vao thoi diém ..o
- Cong khai trong thot gian : .......... ngay lam viéc

Tar d1a d16m oo,

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 c4o trong ndi bd nha truong.

No&1 dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thirc © ......... (chon hinh thivc cong khai theo goi Y sau khoin 9 diéu nay)
= Vao thoi didm ..o
- Cong khai trong thot gian : .......... ngay lam viéc

Tar d1a d16m oo,

7. Cac ndi quy, quy ché cua nha truong.

No&1 dung nay duoc thuc hién cong khai:

- Bing hinh thirc © ......... (chon hinh thivc cong khai theo goi Y sau khoin 9 diéu nay)
= Va0 thdt dIEM : oo
- Cong khai trong thot gian : .......... ngay lam viéc

Tai dia d1€M © oo

8. Két qua tiép thu y kién ciua CB, CC, VC vé nhitng van dé thudc thim quyén quyét dinh
ctia nguoi dung dau nha truong dua ra lay y kien CB, CC, VC quy dinh tai Diéu 6 cua
Quy ché nay.

- Bing hinh thirc © ......... (chon hinh thivc cong khai theo goi Y sau khoin 9 diéu nay)
= Vao thoi didm ..o
- Cong khai trong thot gian : .......... ngay lam viéc

- Tardia Gem : oo

9. Vian ban chi dao, di€u hanh cia co quan quan ly cap trén lién quan dén cong viéc ctia nha
truong.

- Bing hinh thirc © ......... (chon hinh thivc cong khai theo goi Y sau khoin 9 diéu nay)
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- Vao thoi diém ..o
- Cong khai trong thot gian : .......... ngay lam viéc
- Taidiadiém : oo

Goi ¥: Nhitng néi dung thupc Diéu 5 Muc 2 sé dwoc cong khai bang mét trong cdc
hinh thirc sau:

- Niém yét tai co quan.

Thong tin trén Website cua truong.

Thong bao tai Hoi nghi CB, CC, V'C ddu nam hoc ciia truong.
Théng bdo bang vin ban givi toan thé CB, CC, VC.

Théng bdo cho T6 truong cong doan, T o trudng chuyén mon va yéu cdu thong bdo dén
CB, CC, VC trong 1.

Théng bdo bang vin ban dén Cdp iy truc tiép, Ban Chdp hanh céng dodn, nha trirong.

Muc 3

NHUNG VIEC CB, CC, VC THAM GIA Y KIEN,
NGUOI PUNG PAU NHA TRUONG QUYET DINH

Piéu 6. Nhiing viéc CB, CC, VC tham gia ¥ kién

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Pang, phap luat cia Nha nudc lién quan
dén cong viéc cia nha truong.

. Ké hoach céng tac hang nim (nim hoc) cia nha truong.
. T6 churc phong trao thi dua ctia nha trudng.

. Bao cao so keét, tong két cua nha truong.

n A W N

. Cac bién phap cai tién t6 chire, hoat dong va 18 16i lam viéc; phong, ch~6ng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng; bau cir, bd nhiém CB, CC, VC.
7. Thue hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich ciia CB, CC, VC.
8. Cac ndi quy, quy ché cua nha truong.

Piéu 7. Hinh thirc tham gia y kién

Can clr ddc diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién, nha truong ap dung
mdt trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. CB, CC, VC tham gia 'y kién truc tiép hodc tham gia y kién thong qua ngudi dai dién véi
nguoi ding dau nha truong.

2. Thong qua héi nghi CB, CC, VC ctia nha truong.
3. Phat phiéu héi v kién truc tiép, giri du thao van ban dé CB, CC, VC tham gia y kién.

Muc 4
NHUNG VIEC CB, CC, VC GIAM SAT, KIEM TRA
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Piéu 8. Nhiing viéc CB, CC, VC giam sat, kiém tra

1. Thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang va phap luat cua Nha nuée, ké hoach cong
tac hang nam (nam hoc) cia nha truong.

2. Str dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché dé quan 1y va st dung tai san cua
nha truong.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cua nha truong.

4. Thyc hién cac ché d6, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va loi ich cua CB, CC, VC
trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nait, td cao trong nd1 bo nha truong.
Piéu 9. Hinh thirc giam sat, kiém tra
Nha trudng t6 chie d& CB, CC, VC giam sat, kiém tra théng qua ba hinh thirc sau day:
1. Thong qua hoat dong cia Ban Thanh tra nhan déan cia nha truong.

2. Théng qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop dinh ky cua
nha truong.

3. Thong qua héi nghi CB, CC, VC ctia nha truong.

Muc 5

NHUNG VIEC NGUOI HQC, CHA ME HOC SINH
(HOAC NGUOI GIAM HQ HQP PHAP CUA HQC SINH)
PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 10. Nhiing viéc dugc biét

1. Chu truong, ché d6 chinh sach cia Nha nude, ciia Nganh va nhiing quy dinh cta nha
truong do1 vo1 nguot hoc.

2. Két qua giang day, hoc tap, két qua thi tét nghiép, thi hoc sinh gidi, thi vao Pai hoc, Cao
dang; Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén sinh
hoat va cac khoan dong gop theo quy dinh (d6i voi truong TCCN va CP c6 danh gia so
sanh két qua hoc tap, tt nghiép dau ra va sd dao tao phuc vu yéu cau cla x3 hé1).

3. Chu truong ké hoach t6 chirc cho nguoi hoc phin ddu gia nhap cac to chuc doan thé
trong nha truong.

Piéu 11. Nhiing viéc dwgc tham gia y kién
1. Noi quy hoc sinh va nhiing quy dinh c6 lién quan dén ngudi hoc.
2. T chitrc phong trao thi dua.

3. Viéc td chue giang day, hoc tap trong nha truong co lién quan dén quyén loi ctia ngudi
hoc.

Piéu 12. Hinh thirc cong khai

Nhitng ndi dung trén duoc cong khai ban bac bang nhimg hinh thire sau:
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- Niém yét cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, ndi dung quy ché hoc tép, lich thi,
ket qua thi tot nghiép, thi cao dang, dai hoc, 1én 16p, hiéu suat dao tao, tiéu chuan danh
gia xep loai hoc sinh, khen thuéng va ky ludt; niém yét cong khai hoc phi, cac khoan thu
khac theo quy dinh; thong tin trén website clia truong, trung tam, co s& gido duc ...

- DPinh ky it nhét trong nam hoc 3 lan t6 chirc Hoi nghi cha me hoc sinh dé thong bao ké
hoach va nhiém vu ndm hoc, trach nhiém cta cha me hoc sinh, sy phoi hop gitta nha
truong vo1 gia dinh nguot hoc, thong bao két qua hoc tap, rén luyén cia nguoi hoc.

- Giao vién chu nhiém 16p la dai dién cho nha truong td chtre céac hoat dong thuc hién
dan chu tai 16p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop y kién cua hoc sinh va cha me
hoc sinh dé kip thoi phan anh cho Thu truong.

- Pat hom thu gop ¥ hodc hinh thie gop ¥ khac @ hoc sinh, cha me hoc sinh thudn loi
trong viéc dong gdp v kién.

Muc 6
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, POAN THE TRONG NHA TRUONG

Diéu 13. Trach nhiém cia cac té6 chirc, doan thé trong nha truwong

Nguoi dung dau cac to chure, doan thé trong nha truong la nguoi dai dién cho to chire,
doan theé do co6 trach nhiém (can cu thé trach nhiém Cap uy Chi by, Ban Chap hanh CDCS,
Ban Chap hanh Doan truong) theo cac ndi dung:

1. Phéi hop voi nha truong trong viéc tham gia xay dung, phdi hop t6 chuc, thuc hién va
giam sat viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cia nha truong.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat cia cac to chire, doan thé, dan chd ban bac cac chu
truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cida nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c¢6 trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat viéc thuc hién Quy
ché dan chu co sd, ¢o trach nhiém ling nghe y kién cua quan ching, phat hién nhiing vi
pham Quy ché dan chu trong nha truong, bao cao Ban Chap hanh CDCS dé dé nghi Thu
truong giai quyét. Thu trudng khong giai quyét duoc thi bao cdo 18n cip cé thim quyén
trong nganh theo phan cdp quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 14. Trach nhi¢ém cua cha me, ngum giam hQ va ban dai dién cha me hoc sinh trong
trueomg mam non, pho thong, giao duc thwong xuyén, trung cap, cao dang

1. Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém té chirc thu thap y kién dong gop cua cac
cha me hoc sinh dé cung nha truong giai quyét cac van dé sau day:

1.1. Noi dung cong viée ¢o lién quan dén su phdi hop gitta nha trudng, gia dinh dé giai
quyét nhiing viéc ¢6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach, ché dd ma hoc sinh
duoc hudng hoac nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Vian dong cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa giao duc & dia phuong.

2. Cha, me hoac nguot giam ho hop phap ctia hoc sinh c6 thé phan anh, trao doi, gop v klen
truc tlep véi nha truomg, véi gido vién hodc thong qua Ban Pai dién cha me hoc sinh vé
nhimg van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.
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Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

- Quy ché nay duoc xem xét, stra d6i bd sung theo Nghi quyét cua Hoi nghi CB, CC,
VC hang nam/ ndm hoc.

- Céc c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tot Quy ché nay s& duoc
khen thudng, vi pham sé bi xtr ly theo quy dinh.

- Thu trudng co r}hiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhimg quy dinh trong Quy

ché nay phu hop thuc t€ cia nha truong.

- Quy ché nay d3 duoc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi CB, CC, VC don vi
coovivii. nam hoe 20... - 20... ngay .../.../20... va c6 hiéu luc ké tir ngay Thu
truong ky Quyét dinh ban hanh.

PON VL. ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG, KHOA) DPoclap - Twdo - Hanh phiic
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MAU Tp. Ho6 Chi Minh, ngay thang ndm 20...

BIEN BAN HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
TO (PHONG, KHOA) © ...

NAM/NAM HOQC 20...... —20......

Hom nay, ngay ... thang ... ndm ... ... , vaoluc ....gio.......

Tai phong:........................ tap thé can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong T
(Phong/Khoa): ........... .o

Véisphiéndiéncuoa: ............/ ............... nguoi,

Ving mit: ......... nguoi, gom:

DOng BA): oo Iy dor

Tién hanh HAcf)i nghi can bd, cong chirc, vién chice cép td nam/ nam hoc 20... — 20. .. ., dudi
suchatrictaOng(Ba): .............................,Chievu................................

Té1 du Hot nghi con ¢ dai dién cia don vi gém :

DOng Ba): ..o, CAEC VU S o

Hoi nghi da chi dinh cua Ong (Ba): ........................ lam Thu ky hoi nghi.

NOI DUNG HOI NGHI

[y
1

Ong (Ba) chu tri bao cao }én luot timg no1 dung cua cac vén ban du thao do Chinh quyén

va Céng,doe‘m don vi chu@n b1 deé can bd, cong churc, vién chuc, lao dong ‘théo luan, déng

gop v kién va tham gia hién ké cac bién phap thuc hién. Cac ban du thao gom:

- Du thao B4o céo kiém diém viéc thuc hién céc nghi quyét, chu truong ctia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudce cé lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua co quan, don
vi trong nam hoc/nam qua

- Du thao B4o c4o kiém diém viéc thuc hién nghi quyét ho1 nghi can b, cong chirc, vién
chirc nam hoc/ndm qua va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co
quan, don vi

- Du thao Bao c4o danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta nguoi ding dau co
quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam hoc/nam;

- Du thao phuong hudng, nhiém vu nam/ nam hoc méi;

- Du théo bao cao tong két phong trao thi dua nim hoc/nim qua va ndi dung phong trao
thi dua,ti€u chuan thi dua ndm/ nim hoc maoi;

- Bao cao cong khai cam két chat luong giao duc va chat lvong giao duc thuc té;

- Béo c4o cong khai diéu kién dam bao chét luong gido duc;

- Béo c4o cong khai tai chinh va quyét toan thu, chi ngan sach Nha nudc nim 20...;

- Du thao n61 dung Quy ché chi tiéu ndi bd hodc ndi dung sua déi, bd sung;

- Du thao ndi dung Quy ché dan chi co s hodc ndi dung stra ddi, bd sung;

- Du thao bao cao tong két hoat dong nim/ nim hoc/ nhiém ky va chuong trinh cdng tac
cuia Ban Thanh tra nhan dan nam/ nam hoc/ nhiém ky tiép theo.

- Du kién nhan su bau hodc bau bd sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (néu c0);

- Noidungkhae ................. ...
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2- Hoi nghi thao luan: (ghi cu thé ¥ kién timg ngudi vé ndi dung tham gia, bién phap, kién
nghl)

3- Ong (Ba) chu tri tong hop cacy kién dong gbp cua hoi ngh1

4- Ong (Bé) chu tri béo cao vé cac tiéu chuin, co ciu, du kién sb luong Ban Thanh tra nhén
dan cua don vi néu da hét nhiém ky hodc bi khuyét (theo huong dan cia BCH CDCS) va
dé nghi Ho1 nghi cho y kién dé gidi thiéu dé ctir nhan sy ing cit Ban TTND nhiém ky mai.

5- Hoi nghi da thao luan va nhét tri dé cir cac Ong (Ba) c6 tén sau vao danh sach ung cu vién
Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... —20.... gom (danh sach dinh kem):

1) Ong BA): oo TS
2) Ong (BA): ..o S TO
3) ...

6- Ho1 nghi cling da thao luan va dé cir nhan su vao Ban bau cur dé bau Ban Thanh tra nhan
dan nhiém ky 20... —20.... trong Ho1 nghi CB, CC, VC don vi gom (danh sach dinh kem):

1) Ong BA): oo TS
2) Ong (BA): ..o S TO
3) ...

7- Trén co s& di thao ludn vé phuong huéng nhiém vu va cac tiéu chudn thi dua trong nam/
nam hoc méi, Ong (Ba) chi tri dd hudng din don vi cung thao ludn va xay dung cac bién
phap thuc hién nhiém vu cua T6 (Phong, Khoa) trong ndm/ nim hoc méi. Sau do, tap thé
da nhat tri dang ky cac chi tiéu phan ddu cu thé goi Hoi dong Thi dua don vi (Ban ding ky
thi dua kem theo):

BANG PANG KY THI PUA NAM/ NAM HQC 20... - 20...

TO eoviviinveennnnn.
Stt Ho va Tén Chure vu Danh hiéu thi dua diang ky Ghi
LDTT | CSTP | CSTD | Danh chu
coO s& TP hiéu
khac
1
2

8- Trudce khi két thuc, Ho1 nghi da nghe Thu ky doc lai toan van bién ban héi nghi va cac van
ban kém theo. Hoi nghi da biéu quyét .../... ngudi (ti 1é ... %) théng qua bién ban.

Hoi nghi bé mac lac : ............gid ............ cing ngay.
CHU TRI THU KY
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
PON VI:. . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG KHOA) Doclap - Twdo - Hanh phuc
MAU Tp. H6 Chi Minh, ngay  thang ndm 20 ...
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HOI NGHI CAN BO, CONG CHUTC, VIEN CHUC CAP TO
NAM/NAM HOC 20.... - 20....

DANH SACH
De cir nhan sy ing cir bau (hoidc bau bo sung) Ban Thanh tra nhan dan
(t€n dom Vi cevvvevriniiniinriareninnene )

nhiém ky 20.... - 20....

Sau khi thong qua:
- Tiéu chuan thanh vién Ban Thanh tra nhan dén;
- Du kién co cau, sd luong thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, nhan sy do BCH/CBCS
gi61 thiéu.
Ho1 nghi da bér} bac, théq luép va nhét tri gid1 thiéu dé cur cac déng chi ¢6 tén sau, vao
danh sach ung cu bau (hodc bau bo sung) Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20.... —20... ..

1- ONG (BA)...oeoeoooeoeeeeeeeeee. thudc T/ Phong/ Khoa ........cococooo......
2- 008 (BA)...o.o oo thudc T/ Phong/ Khoa ........cococooo......
3-0n8 (BA).. oo thudc T/ Phong/ Khoa ........cococooo......
4- 0N (BA)...oooooooeoeeeeeeeeee. thudc T/ Phong/ Khoa ........cococooo......
5008 (BA)..ooooooeoeeeeeeeee. thudc T/ Phong/ Khoa ........cococooo......

Danh sach dugc 1ap va kém theo ho so cia Hoi nghi can b, cong chuc, vién chace To

(Phong/ Khoa).............ccoccccoviiniii nam hoc 20.... —20.....
CHU TRI HOI NGHI THU KY HQI NGHI
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
PON VL. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(dong diu treo) DPoclap - Twdo - Hanh phiic
MAU
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BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu cir (hoiic biu bd sung thanh vién) Ban Thanh tra nhin dén
(ten don Vi cecvvnriniinnnnnna. )
nhiém ky 20.... - 20....

Chuang t61 duoc Ho1 nghi can b, cong chie, vién chire nam/ nam hoc 20... - 20... tin

nhiém bau vao Ban bau cir dé t6 chic bau cir (hodc bau bd sung thanh vién) Ban Thanh tra
nhandan (téndonvi...........................))nhiém ky 20... -20... gom:

vi.....

1- Ong (BA)....oovoooeoeeeeeoeee, - Truong ban
2-008 (BA).... oo, - Uy vién
3-Ong (BA)..o oo, - Uy vién
Ban bau cir d3 thue hién déy dt nhiém vu ctia minh va nhét tri lap bién ban nhu sau:
= Téng s6 dai biéu duoc triéu tap du Hoi nghi la T nguoi
= Téng s6 dai biéu chinh thic c¢6 mat du Hoi nghi la T nguoi
= Tong sb dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu la D nguoi
= Hoi nghi dd quyét dinh sé luong thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (hodc bau b
sung) nhiém ky 20... -20... . la.............. nguoi
= S luong dai biéu Gng cir, d& cir vao Ban Thanh tra nhan dan (hodc bau bd sung)
nhiém ky 20... -20.... 1a D nguoi
Trong d6: - Ungctr: .......... ngudi; -Pécr ... nguoi
= Tong sd phiéu Ban bau cir phat ra e, phiéu
= Tong sb phiéu Ban bau cir thu vé D phiéu
= S6 phiéu thu vé hop 18 D phiéu
= S6 phiéu thu vé khéong hop 18 D phiéu
Két qua kiém phiéu:
1- ONng (BA) ..o, s6 phiéu: .............. Jtle
2- 008 (BA) ..o s6 phiéu: ............ Jtle
3- 008 (BA) ..ol s6 phiéu: ............ Jtle
4-Ong (BA) ..o s6 phiéu: ............ Jtle
50N (BA) ..ol s6 phiéu: ............ Jtle

Nhitng Ong (Ba) trang ctr (hodc bau bo sung) vao Ban Thanh tra nhan dan (tén don

..........)nhiém ky 20... - 20... c6 sb phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau:
1- ONng (BA) ..o, s6 phiéu: .............. Jtle
2- 008 (BA) ..o s6 phiéu: ............ Jtle
3- 008 (BA) ..ol s6 phiéu: ............ Jtle
Bién ban 1ap thanh 2 ban kém vao hd so tai lidu cta Hoi nghi.
Lamtat.................... vao lac ... glo... ...

Ngay ..... thang ..... ndm 20... ...
Truéng Ban biu cir Thw ky ghi bién ban
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

CONG POAN NGANH GIAODUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poclap - Twdo - Hanh phic
CDCS......ooo
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S6:  /QDP-CPCS Tp. H6 Chi Minh, ngay — thang  ndm 20
MAU

QUYET PINH
Cong nhan Ban Thanh tra nhan dan (tén don vi............ )
Nhiém ky 20....-20....

BAN CHAP HANH CONG POAN CO SO (TENCPBCS....................))

Cén cir Muc 3 - Chuong VI - Luat cta Quéc hé1 Nude Cong hoa Xa hor Cha nghia Viét
Nam s6 56/2010/QH 12 vé Thanh tra da duoc Quoc Hoi khoa XII, ky hop thir 8 thong qua
ngay 15/11/2010;

Can ct vao Quyét dinh sb ... /QD-CDGD ngay ... thang... ndm.... ciia Ban Thuong vu
Cong doan nganh Giao duc Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc cong nhan Ban Chap hanh Cong

doan co sé (téndonwvi...............) nhuiém ky 20... -20... ;

Can ¢t bién ban bau Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20.. . = 20.... trong Ho1 nghi céan
bd, cong chirc, vién chirc don vi ngay...thang... nam... ..... va két qua bau Trudng ban/ Pho
Trudng ban (n€u cd) cua Ban Thanh tra nhan dan ngay....... thang.....nam...... |

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay cong nhan Ban Thanh tra nhén dan (t€n don vi......................) nhiém ky
20... - 20.... gobm cac Ong, Ba co tén sau day:

1-0Ong, Ba ..o - Trudng ban, phu trach ..

2-0ng, Ba .o -PhoTrucmgban(neuco)phutrach ......

3-0ng,Ba .o - Thanh vién, phutrach ......................
Piéu 2. Ban Thanh tra nhan dan (tén don vi......................) nhiém ky 20... - 20.... ¢6

trach nhiém td chue trién khai thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat.
Diéu 3. Ban Chép hanh CDCS va cac déng chi ¢6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duoc thong bao dén tap thé
can bd, cong chuc, vién chire, lao dong trong don vi.

Noinhin: TM. BAN CHAP HANH CDCS
- Nhu Pidu 3; CHU TICH

- Chi b, Hiéu truéng don vi “dé biét™; (Ky tén, ghi ré ho tén, déng ddu)

- CDGD TP “dé bao cao™;

- Dan Théng béo;

- Luu CBCS.
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