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QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh thye hién thi diém co ché mt cira ddi véi mot sb thi
tuc hanh chink trong linh vire thi hanh dn diin sy

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANN AN DAN SU’

Can otr Luét thi hanh 4n dén sir sb  26/2008/Q1112 ngay 14/11/2008; Luat
56 64/2014/QH |3 sira ddi, bd sung mét sé didu cuia Ludt thi banh an dén s ngay
25{11/2014;

Ciin cir Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 dicu cba Ludt thi hanh dn dén suy;

Cin ot Nght quy tyCt 30e/NG-CP ngay 08/11/ 2011 cta Chinh phit ban hanh
Chuong, trinh tong thé cai cich banh chinh nhd nude giai doan 2011-2020;

Can ¢t Quyét dinh s6 61/2014/00-TTg ngiy 30/10/2014 cta Th tuéng
Chinh phi quy dinh chiic nang, nhigm vy, quyén han va co civ O chire cua
Téng cuc Thi hanh dn dan su tewe thude 126 Tu phép,

Can cir Quydt djnh s6 QOB HI-T Ty nyry 25/3/2015 cha Thil tudng
Chinh phit ban hanh Quy ché thue hign co ché mat cira, co ché mot cira lién
thong tai co quan haoh chinh nha nede o dia phuong:

Xét dé nghi ciia Vu truong Vu Nghiép vu 3, Tong cuc Thi hinh an dén sy,
QUYFT DINH:

Ditu 1. Hdn hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh thuc hién thi diém co
ché mot cira déi véi mot sb thii tue hanh chinb trong linh vue thi hanh an dan su™.

Pidu 2. Quydt dinh nay c6 hiéu lue ké tir ngay ky.

Chanh Viin phong, Thu truong cic don vi thuge Tt:"mg cye, Cuc trudng
Cuc Thi hanh an dén su, Chi cuc trirdng Chi cuc Thi hanh dn dén su noi thue
hién thi diém co ché mét cia dbi véi mét s6 thi tue hanh chinh trong Tinh vuc
thi hanh an dan sy chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 'QL /

Noi nhin: TONG CUC TRUONG
- Nhi Bicu 3

- B§ truomg (46 ble);

- Cée Thit trémg (dé bie);

- Céic Phé Tong cyc trudmg;

- Vian phong B, Cye Cong tdc phia Nam, Cye
KSTTHC, Cuc Kiém tra VBQPPL, Tharh tra B3,
Cuc CNTT (dé p/h); i A
- Cong "Thang tin dign tir B$ Tu phip (3¢ ding tai); Hoang Sy Thanh
- Luu: VT, NV3. -




et QUY TRINH
Thire hign thi Giém co ché mjt cira dbi véi mét s6 thi tuc hanh chinh
"l :;;_trong linh vire thi hanh dn dén sy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 721 /OD-TCTHADS ngay 01thing 7 néim

2016 cua f‘ ong Cuc truong Tong cuc Thi hanh dn dan su)

Phén I
QUY PINH CHUNG

L MyCpicH

1. Muc tiéu chung

Nhim ning cao ning lyce, higu qua hoat ddng clia co quan thi hanh 4n dan
sw cAc cap; tao thufn loi, gidi quybt t5t hon céng viée cia ngudi dan, doanh
nghi€p trong hoat dong thi hanh an.

2. Muc tiéu cy thé

2.1. T6 chic va dua B phén tiép nhin va tra két qua theo co ché mot cira
vio hoat ddng thi diém tai mét sb co quan thi hanh 4n dan sy dja phuong, dong thei
xdy dyng, hoan thién quy trinh giai quyét cac thit tuc hanh chinh trong thi hanh én
theo co ché mdt cira dé ap dung thong nhit tai cic don vi thyre hién thi diém.

2.2. Nang cao k¥ ning, nghié;‘) v, tinh chuyén nghiép va trich nhiém

trong vi€e ti€p nhan, xir ly yéu cau, dé nghi ctia t§ chirc, c4 nhén, doanh nghiép
trong viéc giai quyét cdc thu tyc hanh chinh trong thi hanh 4n din su.

2.3. Tong két thyre hién thi didm 1am céin ot trién khai nhan réng trén toan
quoc co ché mdt cira trong linh vyc thi hanh 4n dén su.

IL. PHAM VI VA POI TUGNG AP DUNG
1. Cic thil tye hanh chinh thye hign theo co ché mdt cira

Tai cac Cyc Thi hanh 4n dan sy va Chi cuc Thi hanh 4n dén sy, co ché
mét cira duge dp dung thi diém ddi véi cée thit tuc hanh chinh sau:

- Quyét dinh thi hanh 4n dan sir theo don yéu cu;

- Xéc nhan két qua thi hanh 4n dan sy:

- Yéu cau thay ddi chip hanh vién;

- P& nghj xét mi&n, gidm chi phi cudng ché thi hanh &n dén sur;

- Yéu cdu hodin thi hanh 4n dén sy.

Ngoai cdc thi tyc hanh chinh néu trén, Cyc trudng Cuc Thi hanh 4n dén
sw quyét dinh thuc hién co ché mdt cira dbi véi nhitng thd tyc hdnh chinh khac
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tai Cuc Thi hanh én dén sy va Chi cyc Thi hanh 4n dan sy pht hop véi didu kién
thye tién ciia dia phuong va co quan, don vi. |

2. Dbi twong &p dung

- Lanh dao don vi thyc hién thi diém;

- Cén b, cbng chirc co quan, don vi thyc hién thi diém;

- Té chirc, ¢4 nhén c6 lién quan.

_ Phin IX
QUY TRINH THY'C HIEN CO CHE MOT CUA

I. BQ PHAN TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA THEO CO

CHE MOT CUA S

- L. Thi truéng co quan thi hanh 4n dén sy thye hién thi didm bé trf cong
- chire thye hién viéc tiép nhin hd so v trd két qui theo co ché mét cira. Cong
chirc thirc hign tiép nhdn hd so va tra két qua theo co ché mot cira phai c6 niing
- lyc, trinh @ chuyén mén, nghiép vu va vin héa giao tiép dé thyuc hién tét chire
 niing; nhiém vii; phai mc dong phyc nganh khi thyc hién nhiém vy, c6 bang tén,
pht hién. |
- Tiy diéu kién thuc & ciia m3i co quan thi hanh 4n, cong chirc thyc hién
~ tip nhn hé so va tré ket qua theo co ché mdt cira c6 thé dwge th chirc ddng thoi
- tai b phén tiép cong dn hofic bd phén thy Iy ciia co quan thi hanh 4n dan sy
thye hién thi diém. -

2. B9 phin mdt cira ¢6 tréch nhiém tiép nhan hd so, huéng din céc thi tue
hanh chinh cho ¢4 nhén, t6 chirc dén giao dich; don dée va trd két qua da giai
quyét ctia cac phong, don vi, céng chirc chuyén mén cho c4 nhéan, t3 chiic theo
diing tién d§, thoi gian quy dinh.

3. Cong chirc thyc hién tiép nhin hd so va trd két qua theo co ché mét cira
phai mfic dong phuc nganh khi thyc hi¢n nhiém vy, cé bang tén, phi hidu; dugc
tip hudn v& chuyén mén nghiép vu va viin héa Gng xt, giao t:iéP ; duge hudng
céc ché d§ theo quy dinh hién hanh.

4. Céc don vi thyc hi¢n thi diém niém yét cong khai, ddy dit hd so, thi tuc
hanh chinh, th¥i han giai quyét, phi, 1& phf (néu c6) dbi véi timg thit tuc hinh chinh
thuc hién giai quyét theo co ché mot clra tai noi ﬁép nhén ho so va tra két qua;
thiét 1p s6 sach theo dai, diy manh tng dyng céng nghé théng tin trong viée
tiép nhén, theo d&i tinh hinh giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira.



IL QUY TRINH THUC HIEN
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2. Quy trinh cy thé

2.1. Tiép nhin ho so

- T6 chire, ¢4 nhén ndp hé so trirc tiép tai B§ phin mét cira;

- Céng chirc tiép nhan hd so tai BY phan mét cira kiém tra tinh hop 18, ddy
i ctia ho so;

+ Trudmg hgp hd so khéng thude pham vi gidi quyét thi huéng dBn dé ca
nhén, t6 chitc dén co quan c6 thim quyén giai quyét.

.+ Trudng hep 115 so chua diing, chua diy du theo quy dinh thi hudng dan
bang phiéu huéng din ¢é 15 chirc, c4 nhan bd sung, hodn chinh hd so. Viéc
huéng dan ndy dwge thue hién theo nguyén tic mdt Ian, cy thé, ddy du, theo
ding céc quy dinh di duge niém yét cong khai.

+ Trudng hop hd so diy du, hep 18 thi cdp Phiéu hen cho t5 chirc, c4
nhén. Phiéu hen cin néu rd ngdy nhéan, th¥i gian gidi quyét va ngdy hen tra két
qué; cp nhjt thong tin hd so viio phan mém mét cira dién tir (néu ¢6). Thoi han
tra két qua duge thyc hign theo quy dinh clia phap ludt hign hanh d8i véi timg
viée, va thoi gian tinh tir ngiy nhén di hd so hop 1é ctia td chirc, ¢4 nhin tai Bo
phén mét cira.

- Nhitng hé so, thi tuc hanh chinh thude thdm quyén giai quyét d duoe
tiép nhén nhung khéng thé gidi quyét do hd so khéng hop phap, hop 1é (sau khi
dd xem x€t k¥ ho so) thi phéi c6 viin bén do lanh dao don vi ky thong béo 18 1y
do hd so khdng dugce giai qu}rét,_kém hé so tra lai cho ngudi ndp trong thdi gian
khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngiy nhén.

- Pbi véi nhim yéu chu, d& nghi khéng thude cac thi tyc hanh chinh
duge thyc hién thi diém'thi B§ phin mét cira huéng din dé td chirc, c4 nhén
thye hién theo quy dinh chung.

2.2. Luén chuyén hé so

.. Chgm nhét khéng qui % ngdy 1am vige ké tir khi nhn dit hd so hop 18 cia
to chire, ca nhin, B phén mot ctra cdp nhit théng tin ho so va thuc hién ludn
chuyén hé so t6i ngudi c6 thim quyén hodic phdng, don vi, bd phan chuyén mén
xir 1y, giai quyét tiép theo (theo quy trinh giai quyét ndi bd cla timg co quan,
don vi). Trudng hop hé so duge tiép nhin trong 30 phit cudi budi 1am viéc thi
vige chuyén ho so duge thye hién vao diu gid ciia budi lam vide k& tibp.

2.3. Xir I, gidi quyét hé so

- Phong, don vj hofic cong chirc chuyén mén thdm dinh, xir 1y hd so theo
quy dinh hi¢n hanh, ky hogc trinh ngudi ¢6 thdm quyén ky va chuyén két qua giai
quyét hd so cho B) phan mt cira dé tri cho t chirc, ¢4 nhan theo thdi han quy
dinh. Viée chuyén két qua cho B4 phin mt cira phai duge thye hién trude ngay
ghi trén phiéu hen d3 18p cho td chitc, ¢4 nhan.



- Trudng hgp hé so cilia t6 chirc, ¢4 nhin c6 lién quan dén tracks nhiém,
quyén han ciia céc phong, don vi hodic céng chirc chuyén mén khéc thi phong,
don vj, cong chirc chuyén mén tryc tiép giai quyét hd so chi dong phdi hop véi
phong, don vi, cong chirc chuyén mdn khéc ¢ lién quan cliing xir Iy hd so.

- Dbi v6i cac hd so cin c6 sy kidm tra thyc t trude khi gidi quyédt thi
phong, don vi, cdng chirc chuyén mén phai c6 ké hoach kiém tra va bao <o trye
tiép v6i ngudi c6 thdm quyén. Qua trinh kiém tra thuc té phai dugc 1p b ién ban,
ghi 13 céc bén tham gia, thdi gian, ndi dung va két qua kiém tra. Bién ban duoge
I gitr kém theo hd so.

2.4. Tra két qua

- B§ phéin mét clra theo ddi chiit ch& tinh trang gidi quyét hd 80; ©6 trach
nhi¢m gitp l4nh dao co quan, don vi d6n dbc viée gidi quyét hd so dé bao dam
tién d0 tra két qua theo diing ngay hen v6i c4 nhan, td chic.

- Sau khi nhén ho so di gidi quyét tir phong, don vi, cong chitc chuyén
mén, B§ phin mdt cira c6 trach nhiém céip nhét két qué vio co s& dir liéw tra ctu
hd so (néu ¢6) hoic S& theo dai két qua gidi quyét thi tyc hanh chinh dé theo
déi. Khi 6 chirc, c& nhan dén nhin ket qua, thyc hién trd hd so béo dam ding
thdi gian theo Phi€u hen; d& nghj t8 chirc, c& nhan ky nhin két qua vio Phidu
hen Iuu tai B6 phin mdt cira, cdp nhdt oy thé thoi gian nhan két qua vao hé
thong phén mém (néu c6). ;

- Trudng hop thoi gian nhin két qua trén thye 8 qué théi gian hen tra trén
Phiéu hen ma Iy do tir phia tb chirc, c4 nhan thi B phan mét cira ghi cu thé 1§ do
vao Phiéu hen c6 x4c nhn ctia t chirc, c4 nhan d& luu hd so tai B6 phin mot cira,

- Dinh ky vio ngay 1am viéc cudi ciing ciia tuln, cdng chirc tai Bo phan mét
ctra duge phén c8ng ¢6 tréch nhi¢m théng k& tinh hinh tiép nhan va giai quyédt hd so
bio cdo lanh dao co quan dé theo ddi, chi dao. -

Phén III

TO CHU'C THY'C HIEN
1. Thi tredng co quan thi hanh 4n din sy noi thie hién thi didm c6 trach
nhiém t6 chirc, b tri, phan cdng cong chirc thyc hién ding Quy trinh niy.
2. Trong qua trinh b chirc thye hién quy trinh, néu ¢6 vudng méc, Cuc
Thi hanh 4n dén sy, t0 chirc, cd nhén c6 lién quan kip thdi béo céo, théng tin vé
Téng cyc Thi hanh én dén sy d& nghién ctru, giai quyét..{/
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