Bo NOI VU CONG HOAXA HO1CIIU NGHTA VIETNAM
——————— Déc 1ap - Tw do - llanli phuc

So: 51 IQD-BNV Ha Noi, ngav 20 thang 01 nam 2021

QUYET D|NH

lian hanh Kc hoach xay duwng ngan hang cau hoi va dap an st dung trong
ky thi ndng ngach cong chtrc, ihdng hang chic danh nghé nghiép vicn chic

B6 TRUONG Bd NOI vu

Can cir Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 cua Chinh phii quy
dinh clifrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo Noi vu;

Can clr Nghi (linh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Cliinh phu (/uy
(tinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chc;

Can ctr Nglii (tinh s& 115/2020/ND-CP ligdy 25AJ/2020 clia Chinh pha quy
dinh ve tuyén dung, si dung va quan ly vién chtrc;

Can ctr Thong tu s6 06/2020/rr-fiNV ngiiv 02//2/2020 ctia Ho inrdiig HO
Noi vu han hanh quy ché td chirc thi Inven, xét tuyén cdéng chirr, vién chirc, thi
nang ngach cong chirc, thi hoac xét thing ltwng chic danh nghé nghiép vién
chirc: NOi quy thi tuyén, xet luyén coéng chic, vién chic, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xot thiing hang chicc (lanh nglte nghiép vién chtrc;

Theo dé nghi cua Vutrwdng | u Cong chirc - Vién chic.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kcm theo Quyét dinh nay KO hoach xdy dwng ngén
hdng cau hdi va dap an st dung trong cac ky thi nang ngach céng chtc, thang
hang chic danh nghé nghiép vién chtc.

Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Vu truéng Vu Cdng chirc  Vién chirc. Chanh Van phong BA.
Vu treong Vu Ke lioucli  Tai chinh va cdc co quan, td chirc, cd nhan cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh
\iri nlian:

- Nhv Dicu 3;

*Ca&c bd. co quan ngang bd.

co quan thudc Chinh phu (d0 biét);
- UBNI) céc linh, thinh pli6 truc
thudc TNV (do biét);

- B6 trutng;

- Thé treong Nguyén Trong Thira:
. Luu: VT.CCVC.



Bo NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

HU Noi. ngay  thang  nam 2021

KE HOACH
ngan liang cau héi va dap an s dung trong cac ky llii
coéng chiirc, thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic
theo Quyét dinh so6: 51 /QD-BNV Il 20 thang 01 nam 202i
clra Bo trurdng 1iO Noi vu)

1 CAN CU PHAP LY, Sy CAN THIET, MUC DiCH. YEU CAU
I.Can ct phap ly

- Niilii dinh s6 115/2020/NDB-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va
quan ly vicn chtec.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-C'P ngay 27/11/2020 vé tuyén dung, st dung va
quan ly céng chtrc.

2. Su can thict

-Dop (ng yéu cau cua cac Bd. nganh, dia phuvong dé nghi Bd Noi vu cung cap
ngan hang cau hoi va dap an s dung trong cac ky thi nang ngach céng chtc, (hang
hang chirc danh nghé nghiép (CDNN) vién chtec.

- G6p phan lam giam chi phi cua nha nuéc va chi phi xa hoi trong cong tac 16
chtc cac ky thi nang ngach céng chirc, thang hang CDNN vicn chic.

3. Muc dlch, yéu cau

- Gop phan nang cao chat lvong danh liia déi ngli cong chirc, vién chirc tronu
cac ky thi nang ngach c6ng clurc. thang h\ing CDNN vicn chic; dam bédo téi da
nguyén tdc cong khai, minh bach, khach quaiu cong béng, chat lvong va thuc tai
trong thi nang ngach céng chtc, thang hang CDNN vién chitc theo Ludi Can b9,
cong chirc. Luat Vién chic va Luat sira ddi. b6 sung mot s6 dicu cta Luat Can bd
cénu chic. Luat Vién chic va cac van ban hudng dan thi hanh.

- Xay dwng ngan hang cau héi va dap an st dung trong cac ky thi nang ngach
cong chtrc, thang hang CDNN vién chirc theo huwdng gan véi yéu cau vé trinh itd
va nang luc cua vi tri viéc lam; théng nhét dung chung cho tidt Cu cac B9, nganh,
dia phvong trcn pham vi c& nuéc.

- Cung cdp ngan hang cau hdi va dap an st dung trong cac ky thi nang ngoch
cong chiic, thang hang CDNN vién chi*c dam bao tinh chinh xac. khach quan, khoa
hoc va phii hgp vei lirng ngach cdng chic, hang CDNN vién chtc.



. POl TUONG. PHAM VI

1. Ngan hung cau héi va dap an st dung cho cac ky thi nang ngach cong chtc,
bao gom:

- Tt ngach chuycn vién chinh hodc twvong dwong Ién chuyén vién cao cép
hoac twong dwvong;

- Tk ngach chuyén vicn hodc tvwng dwong Ién ngach chuyén vién chinh hoac
tvong duong;

- Tl ngach can sv hodc tuong dwong Ién ngach chuyén vién hodc ivong
duong;

- T ngach nhan vién hodc twom: duong Ién ngach can sv hodc twong dwvong.

2. Ngan hang cédu hdi va dép an st dung cho cédc ky thi thdng hang CDNN
vicn chire, bao gom:

- Tk chiéc danh nghé nghiép hang Il Ién chic danh nghé nghiép hang I:

- Tl chrc danh nghe nghiép hang Ill 18n chrc danh nghe nghiép hang U;
- Tk chiec danh nghé nghiép hang IV Ién chirc danh nghé nghiép hang IlII;
- Tl chirc danh nghé nghiép hang V Ién chirc danh nghe nghiép hong IV.
Ul. NHIEM VU

1. Xac dinh ndi dung mon thi kién th&c chung, tin hoc, ngoai neir va mon
chuyén mon nghiép vu cho timii ngach céng chi*c va hang CDNN vién chtc.

2. Xé&c dinh s6 lvgng xay dwng ngan hang cau héi va dap 4&n mon thi kién thic
chung, tin hgc. ngoai ngtr va mon chuyén mén nghiép vu.

3. St dung, quan ly, lvu gitr va cap nhat thwdng xuycn cac cau hoi va dap an
trong ngan hang.

IV. CAC NOI DUNG CHINH

1. Xac dinli ndi dung va cau trlic cac cau hoi. bd cau hoi va dap an cla cac
mon kién thic chung, ngoai ngf. tin hoc va mo6n chuyén moén nghiép vu.

2. Xay dung danh muc tai liéu phuc vu cho viéc xay dung ngan hdng cau hoi
va dap an.

3. Ticn hanh xay dwng b6 cac cau hoi va dap &n trong nean hang nhu sau:

a) S6 lirunu cau hdéi va dap an cac mon thi cadn cd doi véi cac ky tlii nang

ngach cong chtc

- Mon kién thirc chung:



+ TUr ngach chuyén vicn chinh hoac tvong dwong Ién chuyén vién cao cép
hoac tvong duong téi thiéu: 1()(K) cau;

+ T ngach chuycn vién hodc tvong duong Ién ngach chuycn vicn chinh hodc
tvong dwong tdi thiéu: 2000 cau;

+ T ngach can sy hodc twong dwong lén Dgach chuyén vién hoac lvong
dwong toi thiéu: 1(XX) cau;

+ Tl ngach nhan vién hodc twvong dvong Ién ngach can sy hodc tuong duong
toi thiéu: 1000 cau.

- MOon nuoai ng:

+ TU ngach chuyén vién chinh hodc twong dwong Ién chuyén vién cao cép
hodc tvong dwong toi thiéu: 500 cau;

+ T ngach chuycn vicn hodc twong duong Ién ngach chuycn vién chinh hodac
twong duong téi thiéu: 500 cau:

+ TU ngach can sy hodc twong dwong lén ngach chuyén vién hoac tuong
dwong toi thiéu: 5(M) cau:

+ Tw ngoch nhan vién hodc lvong livong 1én ngach cdn sy hodc twvong dvong
toi thiéu: 500 cau.

- M6n tin hoc: Diing chung cho cac ngach cdng chtc toi thiéu: 5(K) cau.
- Mén chuyén moén nghiép vu:

+ TU ngach chuycn vién hodc twong duong lén chuyén vién chinh hodc tvong
dirong toi thi€u: 200 cau;

+ TU ngach can su hodc twong dwong len ngach chuyén vién hodc twong
dwong toi thiéu: 10() cau;

+ TW ngach nhéan vién hodc twong dwung Ién ngach cdn sy hodc twvong duvong
toi thiéu: 100 cau.

b) s& lwvong cau hoi va dap an cac mon thi can cé ddi vai cac ky thi thang
hang CDNN vicn chtrc

- M6n kién thirc chung:

+ Tl chirc danh nghé nghiép hang Il 1én chirc danh nghe nghiép hang | téi
thiéu: 1000 cau:

+ Ti chrc danh nghé nghiép hang Il 1én chic danh nghé nghiép hang Il t6i
thi€u: 2000 cau;

+ Tl chirc danh nghe nghiép hang IV Ién chirc danh nghe nghiép liunii Il toi
thiéu: 1000 cau;



+ Tl chitc danh nghé nghiép hang V Ién chirc danh nghe nghiép hang IV toi
thiéu: 1000 cau.

- M6n ngoui ngu:

+ T chirc danh nghé nghiép hang Il 1én chic danh nghé nghiép hang 1 toi
thiéu: 500 cau;

+ T chic danli ngh& nghiép hang Il Ién chic danh nghé nghiép hang Il toi
thiéu: 5(X) cau;

+ TG chirc danh nghé nghiép hang IV Ién chitrc danh nghé nghiép hang Il t&i
thiéu: 500 cau;

+ TU chic danh nghé nghiép hang V Ién ch*c danh nghé& nghiép hang IV toi
thiéu: 500 cau.

- M6n tin hoc: Dung chung cho cic hang chi*c danh nghé nghiép tdi thiéu:
500 céau.

- Mén chuycn mon nghiép vu:

+ T& chic danh nghé nghiép hang 1l 1&n chirc danh nghe nghiép hang | ti
thiéu: 200 cau;

+ TG chic danh nghé nghiép hang Il I&n chrc danh ngh& nghiép hang Il toi
thiéu: 100 cau;

+ Tl chitrc danh nghe nghiép hang IV Ién chitrc danli nghé nghiép hang Il tdi
thiéu: 100 cau:

+ Tl chic danh nghé& nghiép hang V Ién chirc danh nghé& nghiép hang IV t6i
thiéu: 100 cau.

4, T6 chic thdm dinh b6 cac cau hdi va dap an truéc khi dra vao ngan hang
cau hoéi vo dap an.

V.TO CHUC THyC HIEN

l. vé thanh 1ap HOi dang xay dwng ngan hang cau hdi va dap an (sau day goi
tat 1a Hoi dong) va thanh 1ap cac Ban gilp viéc cua Hoi déng, Ironu do:

a) Thanh lap Hdi dong, bao gom: Chu tich I16i déng la moét Thi truong BO
NOi vu, cac thanh vién con lai la dai dién cac don vi thudc B9, cac chuyén gia, cac
nha khoa hoc...

b) Thanh lup cdc Ban gilp viéc clia HOi déng, bao gom: Ban XAy dung cau
héi va clap an. Ban Tham dinh cau hoi va dap an. Ban Thu ky.

Thanh phan tham gia cac Ban bao gom: Vu Cdng chic - Vién chitrc; Vu Bao
tao, bdi duonu can bu, cong chic; Vu Phéap ché; Van phong Bd: Vién Khoa hoc to
chirc nha nwéc: Hoc vién Hanh chinh Quéc gia: Tnrone Dai hoc Noi vu Ha Ni va
mot s6 nha khoa hoc, nha quan ly, gianit vién cd dd diéu kién, tiéu chuan.



2. Trach nhiém thuc hién

a) Hoi dong va cac Ban gilp viéc clia HGi dong cd trach nhiém:

- Phan c6ng nhiém vu déi véi cac thanh vién HOi dong va cac Ban gilp viéc
cla Hoi dong;

- Xay dung danh muc tai liéu lam can ct d6 xay dung cau hoi vo ilap an;

- Xay tivnu ngan hang cau hoi va (lap an:

- bat hang véi cac co quan, don vi céd did nang luc va chuycn moén dé xay
dung, cung cap cau héi va dap an:

- Td chirc thdm dinh cau hdi va dap an trwdc khi dwa vao ngan hang;

- S# dung, quan ly, lvu gitr va cap nhat thwdng xuycn cac cau hdi va dap an
trong ngén hang;

- Thuc hién viéc thanh quyét todn cac kinh phi lién quan den viéc xay duwng
ngan hang cau hoi va dap an.

b) Vu Céng chirc - Vicn chirc cé trach nhiém:

- Cha tri. phoi hgp véi cac co quan, don vi de giup lanh dao B0 t6 chirc, trién
khai xay dwng, st dung ngan hang cau hdi va dap an:

- Xay dung quy ché st dung, quan ly ngan hang cau hdi va dap an nang ngach
cbng chirc, thdng hong CDNN vién chic;

- Chu tri. ph8i hop vai cac Bo. nganh, dia phuvong dé cung cép, hudng dan st
dung ngan hang cau hoi va dap an trong cac ky thi.

¢) Vu Ke hoach - Tai chinh cé trach nhiém dam bédo kinh phi hang nam cho
cac hoat ddng xay dwng va cap nhat ngan hang de thi va dap an.

d) Vin phong B6O chuén bi co s& vat chat can ihici cho Hoi ddng va cac Ban
gilp viéc cta 116i dong.

d) Cac don vi khac trvc thudc bd c6 trach nhiém ph6i livp trong qué trinh xay
dung ngan hang cau hoi va liap an.

3. Thoi gian va tién do thuc hién

- Trinh Lanh dao Bd phc duyét Ke hoach trién khai xdy dung ngan hang cau
héi va dap an: Thang 01/2021 :

- Thanh lap HGi déng xay (lwnu ngan hang cau héi va dap &n va cac Ban niiip
viéc: Thang 01/2021;

- TO chirc khdo sai thuc to clia cac co quan va don vi vé ngan hang cau hoi
nang ngach cdng chirc, thang hang CDNN vién chic: Thang 02/2021;



- Ban hanh quy ehe xay dwnii, sv dung va quan ly ngan hang cau héi va dap
&n: Thang 02/2021;

- Xay dwng danh muc tai liéu 1dm can c de xay dwng cau héi va dap an:
Théng 3/2021;

- X&c dinh n6i dung va cau irGc cac cau hoi, bd cau hoi va dap an, 16 chirc cac
hoi thdo gép y cho ndi dunii va cdu tric cac mon thi theo cadc ngach cdng chic,
thang hang CDNN vién chic: Twr thang 3/2021;

- T6 chic xay dwng ngan hang cau hoi va dap an: Tu thang 3/2021;
- T6 chirc thdm dinh ciu hoi va dap an: Tl thang 3/2021:

- Cung cédp ngan hang cau héi va dap an cho cac B0, nganh, dia phuong tu
thang 4/2021;

- D6i véi cac ky thi nang ngach cong chiic, thiang hang CDNN vién chirc cla
cac B, nganh, dia phuong da cé ké hoach t6 chirc thi trwdc ihang 4/2021, 116i
dong dat hang cac don vj cé ild nang lyc va chuyén mén lie cung cdp bd cau hoi va
dap an cho cac BO. nganh. ilia phwvong khi cé nhu cau.

Trong qua trinh trién khai Kc hoach, neu cé nhi*rng van dé can diéu chinh, bo
sung, dé nghi cac co quan, don vi cé lién quan c6 y kién vé B& NOi vu (qua Vu
Cong chirc - Vién chirc), dé tdong lilTp. bdo cdo cap co6 thdm quyén xem xét. diéu
chinh Ke hoach cho phu hgp. bdo dam tien (30 dé ra.



