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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Tiéu chi xét duyét hd so' dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Bic Giang
(Kem theo Quyét dinh sé /2021/OD-UBND ngay  thdng 12 nam 2021
ctia UBND tinh Bic Giang)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ndy quy dinh tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Vin
phong cong chumg trén dia ban tinh Bac Giang.

Céac ndi dung lién quan dén viéc thanh 1ap Vin phong cong chimg khong
dugc quy dinh tai Quy dinh nay thi ap dung theo quy dinh ctia Luat Cong chimg
s 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014 ctia Quoc hdi va cac van ban hudng dan thi hanh.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay duoc 4p dung ddi véi co quan quan Iy nha nudc vé cong
chimg; cac cong chung vién dé nghi thanh 1ap Vian phong cong chtng; Vin
phong cong chimg va cac co quan, to chiic, ca nhan c6 lién quan trong viéc xét
duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg trén dia ban tinh Bic Giang.

Piéu 3. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Vige xét duyet hé so d& nghi thanh 14p Van phong cong chimg phai dam
bao nguyén tac cong khai, minh bach, khach quan va dung quy dinh cta phap luat.

2. Viéc xét duyét phai dam bao cac diéu kién, tiéu chudn, tiéu chi thanh
1ap Van phong cong chimg theo quy dinh cuia phap luat hién hanh va Quy dinh nay.

3. Viéc chdm diém xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong
chirg phai can ct trén cac ti€u chi dugc quy dinh tai Phu luc Bang ti€u chi va sb
diém xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching ban hanh kém
theo Quyét dinh.

4. Trong cung mdt don vi hanh chinh cip huyén ma cé nhiéu hd so dé
nghi thanh 14p Vin phong cong chimg nhung vi tri dy kién dit tru so clia cac
Vin phong cong chung khong dam bao khoang cach theo quy dinh tai diém d
muc 2 Phu luc Bang tiéu chi va s6 diém xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van
phong cong chimg ban hanh kem theo Quyét dinh thi thyc hién xét chon d6i voi
hé so cé sd diém cao hon. Trudng hop c6 nhiéu hd so c6 s6 diém bang nhau thi
hd so duge xét duyét theo cac thir tw vru tién 1an luot sau day:
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a) HO so ¢ s6 diém tiéu chi nhan su cao hon. SO diém vé nhan su wu tién
theo thu ty: thoi gian hanh nghé cua cong chimg vién khong phai 1a Truong Vin
phong cong chung, sd lugng cong chimg vién, thoi gian hanh nghé cta Trudng
Vian phong cong chirng, nhan vién nghi€p vu, nhan vién khac.

b) HO so ¢6 s0 diém ti€u chi tru s¢ cao hon. SO diém veé tru s¢ uu ti€n theo
thir tu: dién tich v€ tru s&, dién tich 1am viéc clia cong ching vién va nhan vién,
dién tich ti€p ngudi yéu cau cong chig, vi tri ddt tru sé, tinh phap ly cua tru s6.

¢) Ho so ¢06 s0 diém tiéu chi co s¢ vat chat cao hon.

Piéu 4. Céc truong hop khong xét duyét hd so' dé nghi thanh 1ap Vin
phong cong chirng

1. Cong chimg vién dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg ndp cung
luc nhi€u ho so thanh 14p Van phong cong chung,

2. Cong chtng vién dé nghi thanh 14p Vian phong cong chung dang trong
qua trinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg hodc thudc truong hop mién
nhiém cong chung vién theo quy dinh tai Piéu 14 va Biéu 15 Luat Cong chimg.

3. Cong chimg vién dé nghi thanh 1ap Vian phong cong chung thudce
truong hop khong c6 quyén thanh 1ap va quan Iy doanh nghi¢p theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 17 Luat Doanh nghi€p so6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 ctia Qudc hoi.

4. Khong c6 cam két thoi gian hop danh tai Van phong cong chung du
ki€n thanh l4p tir 02 ndm tr¢ 1€n.

Chwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Co cAu thang diém

Tong s6 diém danh gia cho céc tiéu chi 1a 100 diém; trong d6, mdi tiéu chi
phai dat to1 thi€u tir 50% tr¢ 1€n cua tong s6 diém cua timg ti€u chi. SO diém toi
thi€u trén ting dia ban cu thé nhu sau:

a) Bdi v6i cac hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg tai dia ban
cac huyén Son Bong, Yén Thé: ho so d€ nghi thanh 1ap Van phong cong chimg
dau tién ke tr ngay Quyét dinh nay c¢é hi€u luc phai dat to1 thi€u 65 di€m; cac ho
so d€ nghi thanh 1ap ti€p theo phai dat to1 thi€u 75 diém.

b) Péi véi cac hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong Cong chimg tai dia ban
cac huyén: Yén Dﬁng, Lgc Nam,q Hiép Hoa, Viét Yén, Tan Yén, Lang Giang,
Luc Ngan: phai dat t61 thi€u 75 diém.

o c) Déi véi cac hd 50 dé nghi thanh 1ap Van phong Cong chimg tai thanh
pho Bdc Giang: phai dat to1 thi€u 85 di€ém.
Diu 6. Cc tidu chi va sb diém
Hb so dé ‘nghi thanh 18p Van phong cong ching duoc xét duyet trén 04
tiéu chi trong D& 4n thanh 1ap Vin phong cong ching bao gdm:
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1. Tiéu chi nhan sy: t6i da 50 diém.

2. Tiéu chi tru s& lam viéc: toi da 30 diém.

3. Tiéu chi co s& vat chét: ti da 15 diém.

4. Tiéu chi ké hoach trién khai thyuc hién: t6i da 05 diém.

Piéu 7. Noi dung va thang diém ciia cdc tiéu chi

No61 dung va thang diém cna céac tiéu chi duoc thuc hién theo Phu luc

Bang tiéu chi va s6 diém xét duy¢t hd so d& nghi thanh 1ap Vin phong cong
chirng ban hanh kém theo Quy¢t dinh nay.

~ Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 8. Trach nhiém ciia cic co quan, to chirc, ca nhén
1. S& Tu phap

a) Thuc hién tiép nhan hd so d& nghi thanh 1ap Vin phong cong ching;
thuc hién kiém tra, thAm dinh cac diéu kién, tiéu chi trong Pé 4n thanh 14p Vin
phong cong ching. Xét duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap theo quy dinh.

Tiép nhén, tham dinh, xét duyét va cho phép thay doi noi dung dang ky
hoat dong v¢€ tru s¢ cua Van phong cong chimg trong truong hop quy dinh tai
Diéu 9 cua Quy dinh nay.

b) Truomg hop xét duyét hd so khong du diéu kién, S& Tu phap thong bao
bing vin ban va néu 15 ly do cho nguoi nop ho so d& nghi thanh 1ap Van phong
cong chung va hd so dé nghi thay déi noi dung ding ky hoat dong vé try s& cua
Van phong cong chung.

¢) Truong hop Van phong cong chimg sau khi thanh 1ap khong bao dam
duy tri day du cac diéu kién hoat dong theo quy dinh ctia Luat Cong chung va
Quy dinh nay thi S& Tu phap xem xét, tham muu UBND tinh thu hdi quye‘g dinh
cho phép thanh 13p Van phong cong ching theo quy dinh tai khoan 1 Di€u 30
Luat Cong ching.

2. Cong chimg vién

a) Khi xay dung Pé 4an thanh 1ap Vin phong .cong ching phai dam bao

cac diéu kién, tiéu chuan ctia Luat Cong chimg va day du ndi dung cac tiéu chi
quy dinh tai Quy dinh nay.

b) Chiu trach nhiém vé tinh xéac thuc ctia hd so va gia tri phap 1y ctia cac
gidy to chung minh cho céc tiéu chi da duoc xay dung trong Pé 4n; thyuc hién
dung cac nodi dung trong dé 4n thanh 1ap Vian phong cong chung sau khi co
quyét dinh cho phép thanh l1ap ctia UBND tinh.

3. Céc co quan, to chirc, c4 nhan khéac ¢ lién quan trong pham vi chtic
nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua phap luat, c6 trach nhiém phoi
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hop v6i S& Tu phap trong qua trinh xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin
phong cong chirg theo quy dinh.

Dicu 9. Dieéu khoan chuyén tiep

1. Truong hop Vian phong cong chung da thanh 1ap trude khi Quyét dinh
nay c6 hiéu lyc ma co thay déi noi dung ding ky hoat dong vé try sé trong cung
mdt dia ban cdp huyén theo quy dinh tai Diéu 24 Luat Cong chung thi phai dam
bao tiéu chi tru s& 1am viéc va s diém tdi thiéu cua tiéu chi tru so theo quy dinh
tai Piéu 5 Quy dinh ndy va muc 2 Phuy luc Bang tiéu chi va s diém xét duyét hd
so dé nghi thanh 14p Vian phong cong chimg ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Truong hop Vin phong cong chung thay dbi tru s¢ sang dia ban ceftp
huyén khac thi phai dam bao cac tiéu chi va s6 diém t0i thi€u tai dia ban dy kién
chuyén dén theo quy dinh tai Di€u 5 Quy dinh nay.

2. Trudng hop Van phong cong ching bd sung cong chimg vién hop danh
thi cong chung vién hgp danh méi phai ¢6 cam két thoi gian hop danh tai Van
phong cong chung tir 02 ndm tré 1€n.

Diéu 10. Di¢u khoan thi hanh

, Trong qgé triph td chirc thu’(; hién Quy dinh pay néu co kho khéan, Vu’é’ng
mac can stra dq()i,q bd sung, thay thé, cac co quan, to clp’rc, gé nhan phan anh Vé
S& Tu phap dé tong hgp va bdo cdo UBND tinh stra 61, bd sung hodc thay thé
cho phu hop./.
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Phu luc

BANG TIEU CHi VA SO PIEM XET DUYET

HO SO PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /2021/0D-UBND
ngay  thang 12 ndm 2021 cua UBND tinh Bdc Giang

80 | Gni
TT Noi dung tiéu chi diém chi
(toi da)
1 | Tiéu chi nhan sy 50
a | S6 lwong cong chirng vién ciia Viin phong cong chitng 10
- | Véan phong cong chimg ¢ 02 cong ching vién 5
- | Véan phong cong chimg ¢ 03 cong chirng vién 7
- | Véan phong cong chimg cé tir 04 cong chung vién tré Ién 10
b Thoi gian hanh nghé ciia cong chirng vién thanh Igp 25
Vian phong cong chirng
b.1 | Cong chimg vién 1a Trudng Vian phong cong chimg 7
- | Pa hanh nghé véi tu cach cong ching vién:
+ | Tor 02 nam dén duwdi 05 nim 1
+ | T 05 ndm dén duedi 10 nam 3
+ | Tir 10 néim tro lén 4
ba 1a Truong, Pho truong Phong cong chimg, Truong
_ | Van phong cong chimg, 1anh dao truc tiép quan ly nha 5
nudc ve cong chung tai co quan quan ly nha nuéce tir 03
nam tr¢ 1én
Co thoi gian cong tac phap ludt tai cac co quan, t6 chuc sau
- | khi ¢6 bang ctr nhan Luat dén trudc khi bd nhi€ém cong 1
chimg vién:
+ | Tir 05 ndm dén dwdi 10 néim 05
+ | T 10 nam tro lén 1
Cong chimg vién khong phai Truéng Van phong
(S6 diem tai cdc tiéu chi nday dwoc xét cho timg cong
b.2 | chimg vién, néu ho so cé nhiéu cong chirng vién va tong 18

§O g’lem tieu chi ndy cao hon 18 thi chi tinh diém t6i da 18
diém)




D3 hanh nghé véi tu cach cong chung vién:

Duweoi 02 nam

Tir 02 ncim dén dwedi 05 ndm

T 05 nam tro lén

b | NN |

Co thot gian lam nhén vién nghiép vu taj cac td chirc
hanh nghé cong ching truée khi dwge bd nhi€ém cong
ching vién:

Dueoi 03 nam

T 03 nam tro lén

C6 thoi gian lam cong tac phap luat tai cac co quan, to
chtrc sau khi ¢6 bang ctr nhan Luat dén truéce khi duoc bo
nhiém cong ching vién:

Tir 05 ncim dén dwedi 10 nam

T 10 nam tro lén

ba 1a Truong, Pho truong Phong cong ching, Truong
Van phong cong chimg, lanh dao truc tiép quan ly nha
nudce ve cong ching tai co quan quan ly nha nuéc:

Duweoi 03 nam

T 03 nam tro lén

Truong hop cong chung vién thanh 1ap Van phong cong
chtmg va cong chimg vién 1am viéc theo ché do hop dong
lao dong bi xir phat vi pham hanh chinh lién quan dén
hoat dong cong chtimg ma chua hét thoi han dugce coi 1a
chura b1 xtr ly vi pham hanh chinh theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 7 Luat xr Iy vi pham hanh chinh nam 2012 tinh dén
ngay ndp ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg thi
khong dugc tinh diém.

Nhdn vién nghiép vu
(S6 diém tai cdc tiéu chi nay dwoc xét cho tirng nhdn vién

nghiép vu, néu hé so cé nhiéu nhdn vién nghiép vu va

tong s6 diém tiéu chi nay cao hon 10 thi chi tinh diém 16i
da 10 diém).
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Co trinh d6 tir Pai hoc chuyén nganh luét

C6 trinh do tr Bai hoc chuNyén nganh ludt. Thuéc mot trong
cac truong hgp sau ddy, moi truong hop duge cong thém 01
diém:
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C6 Gidy chimg nhdn 16t nghiép khéa ddo tao nghé cong

chumng; !
C6 thoi gian lam viéc tai cdc 16 chirc hanh nghé cong 1
chueng tir 01 nam tro lén;
C6 thoi gian lam céng tdc phdp ludt tai cdc co quan, 16 1
chike tre 05 nam tro lén.
Nhén vién khdac 5
Nhan vién chuyén trach lam cong tac ké toan, trong do: 3
Co trinh do tir Dai hoc chuyén nganh ké todn 3
C6 trinh @6 Cao dang chuyén nganh ké todn 2
C6 trinh @6 Trung cdp chuyén nganh ké todn 1
C6 nhén vién chuyén trach 1am cong tac luu trir da t6t 1
nghiép chuyén nganh luu trit tr trung cap tré 1€n
C6 nhén vién chuyén trach lam cong ngh¢ thong tin da tot
nghiép chuyén nganh cong nghé thong tin tir trung cap tr¢ 1
1én
Truong hop nhén vién nghiép vu clia Van phong cong
chimg kiém nhan vién k& toan, luu trir, cong nghe thong
tin thi chi dugc tinh di€ém cua nhan vién nghiép vu
Truong hop nhan vién nghiép vu va nhan vién khac néu
trong ho so dé nghi thanh 18p Van phong cong chimg cé
tén trong Pé an thanh lap Van phong cong chimg khac
hodc dang lam hop ddng tai to chic hanh nghé cong
chung khac thi khong dugce tinh diém
Tiéu chi tru sé 1am viéc 30
Dién tich tru sé Viin phong cong chirng 7
Tt 70 m? dén dudi 100 m? 4
Tt 100 m? dén dudi 150 m? 5
Tt 150 m? dén dudi 200 m? 6
Tir 200 m? tré 1én 7
Dién tich khong gian lam viéc cda cdac bo phin Vin 10
phong cong chirng
Dién tich khong gian lam viéc cua Trudéng Van phong 1

cong chimg: dén 12 m>
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Dién tich khong gian lam viéc cua cong ching vién va
nhan vién ciia Van phong cong chung: dén 10 m?/nguoi

Dién tich khong gian tiép nguoi yéu cau cong chung

Tir 20 m?dén dueci 50 m?

Tir 50 m? tro lén

Dién tich noi lwu trit ho so cong ching tai tru sé cia Van
phong cong chimg, dam béo an toan tai li¢u luu trir

Tie 15m? dén dueci 30 m?

Tir 30 m? tro lén

Tinh phap ly cia tru so Van phong cong chirng

Tru sé 1a nha di thué, muon ¢ thol han thué, muon dudi 03
nam

Tru sé 1a nha di thué, muon ¢6 thoi han thué, muon tir 03
nam dén dudi 05 nam

Tru s& 1a nha di thué, muon ¢o6 thoi han thué€, muon tir 05 - 10
nam

Tru s& 1a nha di thué, muon cé thoi han thué, muon tir 10
nam tré 1én

Tru s¢ 1a nha thudc s¢ hiru cua 01 trong cac cong chung
vién hop danh d€ nghi thanh 14p Van phong cong chitng

Vi tri dw kién dgt tru s¢ Viin phong cong chirng

Péi voi dia ban cac huyén, dia diém dat tru s& cua Vin
phong cong chimg & vi tri thuan tién cho ngudi yéu cau
cong chung, chirg thue va phai cach vi tri tru s¢ ciia Véan
phong cong chirng hién cé theo dung truc giao théng
chinh trén dia ban:

02 km

Trén 02 km

Riéng huyén Son Dong va huyén Yén T hé: Vi tri du kién
ddt try so cua Vin phong cong chimg duoc 16i da 05
diém dp dung cho ho so dé nghi thanh ldp Vin phong
cong chimg dau tién trén dia bon ké tir ngay Quyét dinh
nay co hiéu lyc.
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Ddi v6i dia ban thanh phd Bic Giang, dia diém dat try so
cua Van phong cong ching & vi tri thuan tién cho nguoi
yéu cdu cong ching va phai cach vi tri tru s& cia Van
phong cong chirng hién cé theo dung truc giao thong
chinh trén dia ban:

1,5 km 3
Trén 1,5 km 5
Déi voi dia ban giap ranh gitta cac huyén va gitra huyén

véi thanh pho thi khodng cach giita cac Van phong cong
chimg dugc 4p dung nhu khoang cach giita cac Vian
phong cong ching trong cung mét huyén.

Noi d@é xe va phong chéng chdy né 3
Dién tich danh cho khach hang dé xe hop phap, thuan 5
tién, dam bao an ninh trat tu, an toan giao thong, cu thé:

Dién tich tir 25 m? dudi 50 m? )i
Dién tich tir 50 m? tré lén 2
Vin phong cong chimg cé trang thiét bi phong chay, chira 1
chay theo quy dinh cia phap luat

Tiéu chi co s& vat chat 15
Trang bi may tinh, may in cho cac cong chimg vién va 4
nhan vién Van phong cong chimg, cu thé:

Trang b1 di may tinh cho cong chimg vién va nhan vién 3
Co6 mdy in 1
Trang bi du ban ghé 1am viéc va ban ghé tiép ngudi yéu 3
cau cong chirng

Trang b1 tu hodc ké dung ho so, tai lidu phuc vu hoat 3
déng cong ching va luu trix

Trang b1 may photocopy 2
C6 két ndi internet va camera giam sat 1
C6 phuong an cai dat Phin mém co so dir lieu cong 5
ching va dir li€u ngan chén trén dia ban tinh Bac Giang

Tiéu chi ké hoach trién khai thwe hién

C6 K& hoach trién khai thuc hién viéc thanh lé}p Van
phong cong chimg bao dam cac ndi dung trong dé an va 5
mang tinh kha thi. K& hoach phai bao gdbm cac noi dung

sau;

Xac dinh dugce thot gian, tién d6 thuc hién cac du kién vé 2
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td chirc, bo may, nhan su, tru s¢ va co s¢ vat chét cua
Van phong cong chimg. Cac giai phap dé giai quyét cac
van dé lién quan dén hoat dong cua Vén phong cong
ching nhu: thé thic thong qua cac quyet dinh cua Van
phong coéng chung, nguyén tic giai quyet tranh chap noi
bd; phuong phap xac dinh thu lao, tién lwong va thuéng
cho cong chung vién va nguoi lao dong trong Van phong
cong chimg; nguyén tdc phan chia loi nhudn sau thué va
xtr ly 16 trong hoat dong cong chung; trinh tw cac truong
hop cham dirt hoat dong va van dé thanh ly tai san cua
Vian phong cong chirng.

Xay dung ndi quy, quy ché t6 chirc va hoat dong dé quan
ly hoat dong Van phong cong chimg (vé thoi gian, 18 16i
lam viéc, phan cong trach nhiém d6i voi timg bo phan, c4
nhan, mdi quan hé noi bd, quan hé véi khach hang); xay
dung noi quy tiép nguodi yéu cau cong ching; lich lam
viéc; murc thu phi, muc tran thu lao cong chimg.

1,5

Xay dung quy trinh nghié€p vu cong chirg ctia Van phong
cong ching bao dam chat ché, dang quy dinh cia phap
luat, gom cac ndi dung: quy trinh tlep nhan ho so yeu cdu
cong chimg; trinh tw xt 1y, giai quyét hd so y€u cdu cong
chtng, cach thuc phdi hop véi cac co quan, to chirc lién
quan trong viéc xac minh théng tin lién quan dén ho SO
y€u cau cong chimg...va cach thure tra két qua giai quyet
hd so yéu cau cong ching. Xay dung quy trinh luu trit hd
so, tai liéu cong chuing bado dam chit ché, dung quy dinh
ctia phap luat nhu: quy dinh trach nhiém, cach thic 1ap hd
s, tai liéu cong chung; thoi han nop; giao, nhan hd so, tai
liéu cong chung; quy dinh quan ly, bdo quan, khai théc,
sir dung ho so, tai liéu luu trir (k& ca ban dién tir va ban
gidy).
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