UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 394 /QP-UBND Kon Tum, ngay23 thdng 7 nam 202/
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bé giai quyét cac thi tuc hanh chinh
nganh Van hoa, The thao va Du lich thuéc tham quyén giai quyet
cua co quan hanh chinh cap tinh va cap huyén trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh
phii Vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia
Vin phong Chinh phii vé Huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tai To
trinh s6 85/TTr-SVHTTDL ngay 15 thdang 7 ndm 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nély 145 Quy trinh nd1 bo giai
quvet cac thu tuc hanh chinh nganh Vin hoa, Thé thao va Du lich thudce thiAm
quyén giai quyét ctia co quan hanh chinh cap tinh va cip huyén trén dia ban tinh
Kon Tum (C6 Phu luc danh muc va néi dung quy trinh ni bo cu thé kem theo).

Dieu 2.

1. S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich; Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Uy
ban nhan dan cap huyén phan cong cong chirc, vién chire thuc hién cac bude xur
Iy cong viéc quy dinh tai quy trinh né1 bd ban hanh kem theo Quyét dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dan tinh phoi hop véi cac don vi ¢é lién quan
thiét 1ap c4u hinh dién t&r; dong thoi td chirc thwe hién viée cip nhit thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, gidi quyét ho so, tra két qua thd tuc hanh chinh
1én Hé théng thong tin mét ctra dién t& theo quy dinh tai Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu.

3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét



dinh s6 245/QD-UBND ngay 24 thang 4 nim 2020 cta Chu tich Uy ban nhin
dan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong gidi quyét tha tuc hanh chinh
nganh Vin héa, Thé thao va Du lich thudc thim quyén gidi quyét clia co quan
hanh chinh Nha nudc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

Pieu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidam d6c S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich; Thu trudng cac s&, ban, nganh thudc tinh; Giam ddc Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh; Chu tich fIy ban nhan dan cac huyén, thanh
phé va cac td chlrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3 (t/h);

- B& Vin hoa, Thé thao va Du lich (blc);

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP (b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (d/b);

- Van phong UBND tinh: CVP, cac PCVP;
- Vién théng Kon Tum (t/h);

-Luw: VT, TTHCC.VTH.




(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 394 /OP-UBND ngay 23thdng 7 ndni

Danh muc thii tuc hanh chinh va quy trinh ndi bé giai quyét tha tuc hanh chinh nganh Vin héa, Thé thao
va Du lich thudc thim quyén giai quyét ciia co' quan hanh chinh cip tinh va cip huyén

trén dia ban tinh Kon Tu

Phan A:
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

cuia Chu tich [:Ty ban nhadn dan tinh Kon Tum)

TT Ma thit tuc hanh chinh Linh vuc/Tén tha tuc hanh chinh Co quan thuc hién
I | THU TUC LIEN THONG
- S& Vian hoa, The thao va
1 | 1.003793.000.00.00.H34 | Cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap Du lich;
- Uy ban nhan dén tinh.
- S Vian hoa, Thé thao va
2 | 2.001591.000.00.00.H34 | Cép gi4y phép khai quat khin cip Du lich;
- Uy ban nhin dan tinh.
s G WA R g S e .. i - S& Vin hoa, Thé thao va
3 | 1.003646.000.00.00.H34 Ec‘)’;:gt?i‘s”f;g "jf qTf’Z-gifcﬂ‘” wei bio'tang ciptinh, han Du lich;
: i e T - Uy ban nhan dan tinh.
Cong nhéan bao vat quoc gia do1 vl bao tang ngoai cong | - S& Vin hoa, Thé thao va
4 | 1.003835.000.00.00.H34 |lap, t6 chirc, ca nhan la chi s& hitu hodc dang quan 1y hop | Du lich;
phép hién vét - Uy ban nhén dén tinh.
- S& Vin hoa, The thao va
5 | 1.001809.000.00.00.H34 | Cép gidy phép trién 1im my thuét Du lich;
- Uy ban nhén dén tinh.
- S¢ Vin hoa, Thé thao va
6 Cép giy phép xay dung twong dai, tranh hoanh trang Du lich;

1.001755.000.00.00.H34

- Uy ban nhan dén tinh.




- 86 Vin hoa, Thé thao va

7 | 1.001738.000.00.00.H34 | Cip gidy phép tb chitc trai sang tac diéu khic Du lich;
- Uy ban nhén dén tinh.
- S& Vin hoa, The thao va
8 | 1.001704.000.00.00.H34 | Cip gidy phép trién lim tac pham nhiép anh tai Viét Nam |Du lich;
- Uy ban nhan dén tinh.
T . . 2 F R - S& Vian hoa, Thé thao va
9 | 1.001671.000.00.00.H34 Ssgcggg’ééf};ign‘i‘;;t“ R AR n N i
- Uy ban nhin din tinh.
Thu tuc t6 chirc biéu dién nghé thuat trén dia ban quan ly
(khéng thudc truong hop trong khuén khé hop tac quoc - S& Vin hoa, Thé thao va
10 | 1.009397.000.00.00.H34 |té cua cac hdi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién | Du lich;
thuéc Trung wong, don vi su nghiép cong lap co chuec | - ny ban nhén déan tinh.
ning biéu dién nghé thuat thuéc Trung wong)
Thu tuc to chue cude thi, lién hoan trén dia ban quan ly
(khéng thude trlmng hop toan quoc va quoc té cta cdc |- S& Vin hoa, Thé thao va
11 | 1.009398.000.00.00.H34 | hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thudc Trung | Du lich;
wong, don vi s nghiép cong lap c6 chirc ning biéu dién | - Uy ban nhan dén tinh.
nghé thuat thuée Trung wong)
- S& Vin hoa, Thé thao va
12 | 1.009399.000.00.00.H34 | Thu tuc td chirc cudc thi nguol dep, nguol mau Du lich;
- Uy ban nhén dén tinh.
B - , A N
13 | 1.004639.000.00.00.H34 fah‘?.giay pliofThasii 1 p ¥in ?}i‘?ﬂgﬁai Mg sl Dicigﬁfl ot The thaova
ghiép quang cao nuoc ngoai tai Viét Nam - Uy banhiin din tih.
Thu tuc cip sia doi, bd sung Gidy phép thanh ldp Vin |- S& Van hoa, Thé thao va
14 | 1.004666.000.00.00.H34 | phong dai dién cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai | Du lich;

tai Viét Nam

- Uy ban nhan dén tinh.
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Thu tuc cap lai Giay phép thanh lip Vin phong dai cua

- 86 Vin hoa, Thé thao va

15 | 1.004662.000.00.00.H34 | doanh nghiép quang cao nude ngoai tai Viét Nam . Du lich;
- Uy ban nhén dén tinh.
T tuc thong bao thanh 1¢p thit vien cuuyen nganh 9 6P | 56 Van hoa, Thé thao va
16 | 1.008895.000.00.00.H34 | "o "I V€0 G411 10C € THlr VISR ngoal tong “ap Va Y| Du lich;
vién cua to chirc, ca nhin nudc ngoai cé phuc vu nguol | - A aaa
e - Uy ban nhén dan tinh.
Viét Nam. ) ) =
B B |56 Vinboa, The oo
17 | 1.008896.000.00.00.H34 | . "~ 7 5" % I . | Du lich;
vién ngoai cong lap, thu vién cda td chirc ca nhan nudce - A am un
t O il - Uy ban nhén dan tinh.
ngoai co phuc vu nguol Viét Nam
T&’“ o ‘hf’nf bdg. Ch?f:hd‘il?"f‘_‘, a‘-’;g_ ‘li‘“ "l“f‘ E:g VISN | S8 Vin héa, Thé thao va
I8 || 17008897 0000DB0EEA. | = 20, PEGRLE DA FREL AL AUV U8 Rae A & Yk mtieh
ngoai cong lap, thu vién cua to chure, ca nhan nudc ngoai |~ - A 1a
; Fpein - Uy ban nhan dan tinh.
¢0 phuc vu nguoi Viét Nam. i
) _ - S Vian hoa, The thao va
19 | 1.003676.000.00.00.H34 | Thu tuc ding ky 6 chuc 1€ hoi cap tinh Du lich;
- Uy ban nhan dan tinh.
) ‘ - So Vian hoa, The thao va
20 | 1.003654.000.00.00.H34 | Thu tuc théng bao té chire 18 héi cap tinh Du lich;
- Uy ban nhan dan tinh.
o - * A .
Thu tuc céng nhén lai Co quan dat chuén vin héa, Pon vi | _ SU_V@ Ao8, The o o
21 1 1.004659.000.00.00.H34 | 0. o s vinkids, Doash righiép dab charin Vi hida Du lich;
; : ta - Uy ban nhén dan tinh.
: A A o PR e - 8¢ Vin hoa, Thé thao va
2 | osetonooanaise | e Cln sl hing sin g b sk in i |y
' e o - Uy ban nhén dan tinh.
23 | 1.003226.000.00.00.H34 | Thu tuc Cap lai Giay chirng nhan ding ky hoat dong ctia | - S& Vin héa, Thé thao va
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co s¢ ho tro nan nhén bao luc gia dinh

Du lich;
- Uy ban nhan dan tinh.

Thu tuc déi Gidy chimg nhén ding ky hoat déng ciia co

- $& Vin hoa, Thé thao va

24 | 1.003185.000.00.00.H34 | . = : i Du lich;
s& ho tro nan nhan bao luc gia dinh. ) ﬁy ban nhan dan tinh
- SG& Vian hoa, Thé thao va
25 | 1.003140.000.00.00.H34 Th“mmc cip i‘ay Ch}‘lmg ';ha'}lf:“g l;y nhhoat dong cla 60| 3 h:
s& tu van veé phong, chong bao luc gia di -+ Uy banmhiindlin ik,
i — ; — ; " . |- S& Vian hoa, The thao va
phong, chong bao e g - Uy ban nhén dén tinh.
7 Thu tuc giéi Gidy chimg nhin déng ky hoat dong ctia co s& biiif;‘n Hde, Thetiuo/ve
1.001874.000.00.00.H34 | tu van vé phong, chong bao luc gia dinh ) ﬁy.ban nhan dan tinh
Thu tuc déng cai giai thi dau, tran thi dau do hcn doan thé | - S& Vin hoa, Thé thao va
28 thao quoc gia hodc lién doan thé thao quoc té t& chire hodic | Du lich;
1002022:000:00:00. 0554 ding cai t6 chirc - Uy ban nhan dén tinh.
Thu tuc ding cai giai thi dau, 1tr:?_1n th1 dau thé thao thanh - $& Vin hoa, Thé thao va
29 tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phé truc | Du lich;
1.002013.000.00.00.H34 thudc trung wong t6 chirc - Uy ban nhén dén tinh.
- Thi tuc déng cai t& chite giai thi diu vé dich timg mon thé bi“'iiz}f? hos, The iso'vs
1.001782.000.00.00.H34 | thao cua tinh, thanh pho truc thudce trung wong - U banhandinfiah
_ - S& Vian hoa, Theé thao va
31 | 1.004528.000.00.00.H34 | Thu tuc: Céng nhan diém du lich cap tinh Du lich;
- Uy ban nhan dan tinh.
32 | 1.003490.000.00.00.H34 | Thi tuc cong nhan khu du lich cAp tinh on Nt Thtoa

Du lich;




- Uy ban nhan dan tinh.
I | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
2 - * A .
33 | 2.001631.000.00.00.H34 | Thi tuc Ding ky di vat, ¢b vit, bao vt quéc gia ighvan Hog, Thesthaora Du
Thu tuc Cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ., 1B 2 :
34 | 1.003838.000.00.00.H34 | ngoai, t chirc, ca nhan nuée ngodi tién hanh nghién ctru lsighva“ Hod, Tha thio vau
suu tdm di sdn van hoa phi vat thé tai dia phuong. ;
35 | 2.001613.000.00.00.H34 T£1u 11._1(3 Xac nhan. Idu’ dleuﬁ kién duoc cap giay phep hoat SU Vin hoa, Thé thao va Du
ddng bao tang ngoai cong lap lich
36 | 1.003738.000.00.00.H34 T!m l'l':lC Ca‘(p chmg chi hanh nghé mua ban di vat, co vat, SU Vin hoa, Thé thao va Du
bao vat quoc gia. lich
37 | 1.001106.000.00.00.H34 T.h’u tu; Cag (“flay ching nhan du diéu kién kinh doanh SU Vian hoa, Thé thao va Du
giam dinh ¢6 vit. lich
38 | 1.001123.000.00.00.H34 Thu tuc Cal::z lai Giay chung nhan du diéu kién kinh doanh Spf Vin hoa, The thao va Du
giam dinh ¢o vt lich
2 - . A \
39 | 1.001822.000.00.00.H34 | Thi tuc Cip chimg chi hanh nghé tu b di tich lsighvan hoe Thetas el
. Fy - . A "
40 | 1.002003.000.00.00.H34 | Thi tuc CAp lai chimg chi hanh nghé tu bé di tich lSi:::than hog, ThE taeva
£ ~ A " - £ A Iy . A : 2 - * A .
41 | 1.003901.000.00.00.H34 Tilu Itu’c Cap giay chimg nhan du kiéu kién hanh nghé tu Sp Vin hoa, The thao va Du
bo di tich lich
S % : n > % 13 - X ry = 7 z 3
42 | 2.001641.000.00.00.H34 Thu tukc. C‘ap’ lai chimg chi hanh nghé bao quan, tu bo, SU Vin hoa, The thao va Du
phuc hoi di tich. lich
G Y A ¥ Y A . = ST O > - v A .
43 | 1.003035.000.00.00.H34 Thu tuc Cap giay phép pho bién phim (Phim tai liéu, phim | S& Vin hoa, Thé thao va Du

khoa hoc, phim hoat hinh do co s& dién anh thudc dia

lich
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phuong san xuat hodc nhap khau). - Cap giay phep pho
bién phim truyén khi nim trude lién ké, cac co s& dién
anh thuéc dia phuong dap ung cac diéu kién:

+ San xuit it nhat 10 phim truyén nhua duoc phép phd
bién,

+ Nhap khau it nhit 40 phim truyén nhua duoc phép phd
bién)

1.003017.000.00.00.H34

Thu tuc Cap giay phép pho bién phim c6 str dung hiéu ing
dic biét tac déng dén nguoi xem phim (do cqéc co so dién
anh thudc dia phuong san xuét hodc nhap khau).

S& Vin hoa,

lich

Thé thao va Du

45

1.001833.000.00.00.H34

Thu tuc Tiép nhin théng bao to chirc thi sang téc tac pham
my thuat

S& Vian hoa,

lich

The thao va Du

46

1.001778.000.00.00.H34

Thu tuc Cip gidy pheép sao chep tac ph?lm my thuat vé
danh nhan vin héa, anh hung dan toc, lanh tu.

S& Vin hoa,

lich

Thé thao va Du

47

1.001229.000.00.00.H34

Thu tuc Thu tuc cap Giay phép t6 chire trién 1am do céc to
chtre, cd nhén tai dia phuong dua ra nudc ngoai khong vi
muc dich thuong mai

S& Vian hoa,

lich

Thé thao va Du

48

1.001211.000.00.00.H34

Thi tuc Thu tuc cap Giay phép to chie trién 1am do cd
nhan nudc ngoai to chic tai dia phuwong khéng vi muc
dich thuong mai

S& Vin hoa,

lich

Thé thao va Du

49

1.001191.000.00.00.H34

Thu tuc Thu tuc cép lai Gidy phép td chirc trién lam do
cdc to chuc, cd nhéan tai dia phuong dua ra nudc ngoai
khong vi muc dich thuong mai

S¢& Van hoa,

lich

Thé thao va Du

50

1.001182.000.00.00.H34

Thu tuc Tha tuc cap lai Giay phep to chire trién 1am do ca
nhan nudc ngoai to chuc tai dia phuong khéng vi muc
dich thuong mai

S& Vin hoa,

lich

Thé thao va Du

51

1.001147.000.00.00.H34

Thu tuc Thu tuc théng bio t6 chire trién 1dm do t6 chiic & dia

S& Vin hoa,

Thé thao va Du
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phuong hodc cd nhin t6 chuc tai dia phuong khéng vi muc | lich
dich thuong mai
52 | 1.009403.000.00.00.H34 Eg& tuc Thua tuc ra nudc ngoai du thi nguoi dep, nguoi lSighVan hoa, The thao va Du
53 | 1.001029.000.00.00.H34 Thu tuc cap gidy pheép du diéu kién kinh doanh dich vu Sp Vin hoa, Thé thao va Du
karaoke lich
54 | 1.001008.000.00.00.H34 Thu tuc Cap phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii SU Vin hoa, Thé thao va Du
truong i lich
Thu tuc cap gidy phép diéu chinh Giay phép du dieu kién | S& Vin hoa, Thé thao va Du
35 | L000963.000:00.00.H34 kinh doanh dich vu karaoke lich
Tha tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién | S& Vin hoa, Thé thao va Du
56 | 1.000922.000.00.00.H34 kinh doanh dich vu vii trrdng ik
57 | 1.004650.000.00.00.H34 Th}l tuc ‘Tlepu nhat} thong bao san pham quang cao trén bang SU Vién hoa, The thao va Du
quang cao, bing rén lich
- - A - - v A g \ . .. Y - v A 2
58 | 1.004645.000.00.00.H34 T]‘l}l tuc' Tiép nhan théng bao t6 chic doan nguoi thuc hién SU Vin hoa, Thé thao va Du
quang cao lich
Thu tuc: Cap phép nhap khiu vin héa phim khong nhim | S& Van hoa, Thé thao va Du
59 | 1.003784.000.00.00.H34 nuzecdich Lok doatih fih
Thu tuc: Giam dinh vin hoa pham xuat khau khong nham | S& Vin hoa, Thé thao va Du
60 | ASONSTADO0O000HR] | - 65 kil dsaniticls:cl nhin, [5chtciiptinh lich
- - - A‘ - A P A - - 2 - * A .
61 | 2.001496.000.00.00.H34 ThU; tu’c Pheé Acluy@tﬁnolzdur}g tac pham my thuat, tac pham SU Vin hoa, The thao va Du
nhiép anh nhap khau cap tinh lich
- - -~ - - ~ [y - - ~ 2 - - A "
62 | 1.003608.000.00.00.H34 T;hu Euc Phé duyét no1 dung tac pham dién anh nhap khau SU Vin hoa, Thé thao va Du
cap tinh lich
- ] - - I . - - - - ] A "
63 | 1.003560.000.00.00.H34 Thu tuc Xac nhan danh muc san pham nghe nhin c6 né1 | S& Vin hoa, Thé thao va Du

dung vui chot giai tri nhip khéu cép tinh

lich
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Thu tuc cho phép t6 chirc trién khai sir dung vii khi quan

S& Vin hoa, Thé thao va Du

64 | 1.004723.000.00.00.H34 dung sung sin, vii khi thé thao, vat liéu nd, cong cu hd tro lich
con tinh ning, tac dung duoc sir dung lam dao cu '

65 | 1.000454.000.00.00.H34 Thu tuc cap C‘ha_v chimg nhéan nghiép vu chdm soc nan nhan SU Vin hoa, Thé thao va Du
bao luc gia dinh lich

66 | 1.003140.000.00.00.H34 Th:.l tuc cap Glay cl?m'ng nhan nghiép vu tu van vé phong, SU Vian hoa, Thé thao va Du
chong bao luc gia dinh lich

67 | 1.000379.000.00.00.H34 gi}:;tuc cap The nhan vién chim soc nan nhéan bao luc gia ﬁgh\/ in hoa, Theé thao va Du

= Z p z =z 2 = 7 . R : z 3

68 | 1.000104.000.00.00.H34 Thu jtuc cap la1 Theé nhan vién cham soc nan nhan bao luc SU Vin hoa, Thé thao va Du
gia dinh lich

69 | 2.000022.000.00.00.H34 T.hu l.:uc cap Thé nhan vién tu van phong, chong bao luc SU Vin hoa, The thao va Du
gia dinh lich

70 | 1.003310.000.00.00.H34 Tha tuc cap lai Thé nhan vién tu van phong, chong bao SU Vian hoa, Thé thao va Du
luc gia dinh lich
Thi tuc cap Gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh | S& Vin hoa, Thé thao va Du

71 | 1.002445.000.00.00.H34 hoat ddng thé thao cua cau lac bo thé thao chuyén nghiép | lich

72 | 1.002396.000.00.00.H34 Thgu tuc cap Giay chimg nhén da diéu kién kinh doanh hoat dong Spf Vian hoa, The thao va Du
thé thao lich
Thu tuc cap lai Giay chung nhan da diéu kién kinh doanh | . (.. . 2 .

73 | 1.003441.000.00.00.H34 | hoat dong thé thao trong truong hop thay doi noi dung ghi lSighVan héa, Thé thao va Du
trong giay chitng nhan '
Thu tuc cép lai Gidy chung nhan du dieu kién kinh doanh | S¢ Vin hoa, Thé thao va Du

74 | 1000583 000.00.00.H34 |q ;450 th&thao trong kruimg hop bi mat hode fur héng. | lich

75 | 1.000953.000.00.00.H34 Thu tuc cap Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh | S& Vian hoa, Thé thao va Du

hoat dong thé thao dbi véi mon Yoga.

lich
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Thu tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh

S& Vin hoa, Thé thao va Du

76 || 1000206:000.00.00 14 hoat dong thé thao d61 vo1 mén Golf lich
2 - . A .
77 | 1.000920.000.00.00.H34 Thu tuc cap Gidy ching nhdn du di€u kién kinh doanh SU Vin hoa, Thé thao va Du
hoat dong thé thao dbi véi mdn Chu long lich
Thu tuc cap Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh | S& Vin hoa, Thé thao va Du
78 | 1OO1195.00000.00 3% |1 oy dtng thié thaoabi i mbn Taskewonds lich
- - [y - - - <A [y - B - - A Iy
79 | 1.000904.000.00.00.H34 Thu tLlc cap:Glay ihu}l.g r}he_lnA du diéu kién kinh doanh SU Vin hoa, Thé thao va Du
hoat dong thé thao t6 déi vdi mon Karate lich
20 100883.000.00.00.H34 Thu tuc cap Gidy ching nhén du diéu kién kinh hoat dong SU Vin hoa, Thé thao va Du
thé thao d6i véi mén Boi, Lin lich
Tha tuc cap Giay chimg nhén da diéu kién kinh doanh hoat | S& Vén hoa, Theé thao va Du
B2 | 2000863.000.00.00.H34 | socchd thiso 81 voi mbn Billiasdls: Sivoker lich
22 | 1.000847.000.00.00.H34 Thua t'uf: cap:Glay chu'ng nh?n d}l dlEﬂ:l kién kinh doanh SU Vin hoa, The thao va Du
hoat dong theé thao do1 vol mén Bong ban lich
Thu tuc cap Giay chimg nhén dua diéu kién kinh doanh doanh | S& Vin hoa, Thé thao va Du
83 | 1000500000000 H0% | i oardbnis tié than dbivs mbn D hueriva Didu bay lich
Tha tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh | S& Van hoa, Thé thao va Du
5 | 1.000814.000.00.00 24 | o or tansthil thino 481 vei inbn Kb v th thao lich
35 Thua tuc cap Glay chung nhan du diéu kién kinh doanh | S¢ Vin hoa, Thé thao va Du
1.000644.000.00.00.H34 | hoat dong thé thao dbi véi mon Thé duc thim my lich
86 | 1.000842.000.00.00.H34 Tha tl{c cap:Glay c‘hu'ng nh‘an da dieu kién kinh doanh SU Vin hoa, Thé thao va Du
hoat dong thé thao d61 vé1 mén Judo. lich
Thu tuc cap Gidy ching nhin di di€u kién kinh doanh | S& Vin hoa, Thé thao va Du
4 || LLaS1EA00.00:00.H hoat dong thé thao dbi vdi mén Thé duc thé hinh va Fitnes | lich
28 | 2.002188.000.00.00.H34 Thua “.lf cap;Glay ctumg nhfjm d‘u chcu; kién kinh doanh Sé Vin héa, Thé thao va Du
hoat dong thé thao d61 vo1 mon Lan su rong. lich
29 | 1.000594.000.00.00.H34 Thu tuc cap Gidy ching nhian dd diéu kién kinh doanh | S& Vin hoa, Thé thao va Du

hoat déng thé thao déi véi mén Vi dao thé thao giai tri

lich
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Thu tuc cap Giay chung nhén du diéu kién kinh doanh | S¢ Vin hoa, Thé thao va Du
50 | 1000560:000.00.00 84 hoat dong thé thao dbi vé1 mén Quyen anh lich
Thu tuc cap Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh | oo </ 1 . 2 .
91 | 1.000544.000.00.00.H34 | hoat dong thé thao dbi véi mdén V& cb truyén, mén lSiShVan e e by
Vovinam i
92 | 1.000518.000.00.00.H34 Thu tuc cap Giay chu'ng nhian du dieu kién kinh doanh Spf Vin hoa, The thao va Du
hoat dong the thao ddi v6i mon Bong da lich
93 | 1.000501.000.00.00.H34 Tha tuc cap ‘Giay chung nhén du dieu kién kinh doanh S Van hoéa, Thé thao va Du
hoat dong thé thao dbi véi mon Quéan vot lich;
944 | 1.000485.000.00.00.H34 Thu l'L_iC cap;Glay chu'ng nhﬂan du‘ diéu kién kinh doanh Sp Vin hoa, The thao va Du
hoat dong thé thao d61 vl mén Patin lich
Thu tuc cap Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh | S& Van héa, Thé thao va Du
% | LD0IS0L000.00.00.H34 | 1ot dang the thao di: vei man B aaang the thao lich
96 | 1.001500.000.00.00.H34 Thua tl_lf cap}Giay cl:nrngnhfm dl} dlel:l kién kinh doanh Spr Vin hoa, Thé thao va Du
hoat dong thé thao doi vé1 mon Bong ném lich
Thu tuc cip Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh | S& Vin héa, Thé thao va Du
7 | 1003162.000.00.00.H34 |4 ¢ 455 thé thaoidhi ves man Wishu lich
Thu tuc cap Gidy chung nhén du dieu kién kinh doanh | S& Vian hoa, The thao va Du
98 | 1.001517.000.00.00.H34 hoat déng thé thao déi véi mén Leo nui thé thao lich
= A 7.1 : = CTREER oy . e ; z .
99 | 1.001527.000.00.00.H34 Thu tuc’ cap (;nay chlirpg’zllhail du' d1euz kién kinh doanh Sp Vin hoa, Thé thao va Du
hoat 1dong thé thao déi véi mén Bong 1o lich
Thu tuc cap Giay chimg nhin du diéu kién kinh doanh | S& Vin hoa, Thé thao va Du
100 | 1.001056.000.00.00H34 1 .1 45ng thé thao d8i véi mén Dhu kiém thé thao lich
2 - - A .
101 | 2.001628.000.00.00.H34 | Thii tuc cip gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia ﬁghvan o, Ths thasyaTn
ry X Y : : ; e TR =TT 7 X r
102 | 2.001616.000.00.00.H34 ;‘if;u tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu 1& hanh n61 igh\/an hoa, The thao va Du
103 | 2.001622.000.00.00.H34 | Thu tuc cap doi giay phép kinh doanh dich vu I hanh ndi | S& Vin hoa, Thé thao va Du
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dia

lich

104

2.001611.000.00.00.H34

Thu tuc thu hé1 gidy phép kinh doanh dich vu I hanh n1
dia trong truong hop doanh nghiép cham dut hoat dong
kinh doanh dich vu It hanh

Sé& Vin héa, Thé thao va Du
lich

105

2.001589.000.00.00.H34

Thu tuc thu hé1 gidy phép kinh doanh dich vu li hanh né1
dia trong truong hop doanh nghiép giai the

S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

106

1.003742.000.00.00.H34

Tha tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu 1& hanh ndi
dia trong truong hop doanh nghiép pha san

S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

107

1.001837.000.00.00.H34

Thu tuc cham dat hoat déng cia Van phong dai dién tai
Viét Nam cia doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh
nudc ngoai

S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

108

1.001440.000.00.00.H34

Thi tuc cip thé hwéng dan vién du lich tai diém

S& Vin hoa, The thao va Du
lich

109

1.004605.000.00.00.H34

Thu tuc cap Gidy ching nhan khéa cap nhat kién thirc cho
hug&ngldﬁn vién du lich ndi dia va hudng dan vién du lich
quoc té

Sé& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

110

1.003717.000.00.00.H34

Thu tuc cap Giay phép thanh 13p Vin phong dai dién tai
Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh

nuac ngoat

Sé& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

111

1.003240.000.00.00.H34

Thu tuc cap lai Giay phép thanh lip Vin phong dai dién tai
Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh
nude ngoai trong truomg hop chuyén dia diém dit tru s&
cua vin phong dai dién

Sé& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

112

1.003275.000.00.00.H34

Thu tuc cép lai Gidy phép thanh 1ip Vin phong dai dién
tal Viét Nam cuia doanh nghiép kinh doanh dich vu Il
hanh nudc ngoai trong trudng hop Gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién bi mat, bi huy hoai, b1 huw hong hoédc

bi tiéu hiy

S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich
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Thu tuc diéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién

113 | 1.005161.000.00.00.H34 | tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit lsighvan Aoe; Thetheo vit Pxt
hanh nudc ngoai ;
Thu tuc gia han Giay phep thanh lap Van phong dai dién | . ... . 2 \
114 | 1.003002.000.00.00.H34 |tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit ﬁghvan 206 The tuoveDy
hanh nudc ngoai '
115 | 1.004628.000.00.00.H34 | Thii tuc cAp thé huéng dan vién du lich quéc té lsigh\’ bt Thetagvi by
116 | 1.004623.000.00.00.H34 | Thii tuc cAp thé hudng din vién du lich noi dia ﬁgh\’a” hoa The tasove.Du
= Z T 3 = = : T TR ; % 3
117 | 1.001432.000.00.00.H34 Thu tuc?cap_fiol thg huan dan vién du lich quoc té, the Spf Vin hoa, Thé thao va Du
hudng dan vién du lich ndi dia lich ]
118 | 1.004614.000.00.00.H34 | Thii tuc cAp lai thé huéng din vién du lich lSi(:hVan haz Theitanaab
> = = TR . 3 T ; ry —
119 | 1.004551.000.00.00.H34 'I}}u tuczcong nhan co 56 kmh doanh dich vu thé thao dat Sp Vin hoa, Thé thao va Du
tiéu chuan phuc vu khach du lich lich
Thi tuc c6ng nhan co s& kinh doanh dich vu vui choi, giai | S& Vin hoa, Thé thao va Du
120 | 1:004503.000.00.00.H34 tri dat tiéu chuin phuc vu khach du lich lich
Thu tuc cong nhan co s& kinh doanh dich vu chim soc stre | S& Vin hoa, Thé thao va Du
2| 1901402 S0N0.00 04 khde dat tiéu chuin phuc vu khach du lich lich
£y - ~ Fy . . - y - . 2 ~
122 | 1.004580.000.00.00.H34 'I_'}:lu tuc cong nhan co 6 kmh_ doanh dich vu mua sam dat So Vin hoa, Thé thao va Du
t1iéu chuan phuc vu khach du lich lich
0 y x 1.0 : e X x T = . z :
123 | 1.004572.000.00.00.H34 'I_'}}u tuc:cong nhan €O 5O kmh doanh dich vu an udng dat SU Vin hoa, Thé thao va Du
t1éu chuan phuc vu khach du lich lich
Thu tuc c¢ong nhan hang co s& luu tra du lich: hang 1 sao, | . <, o . 2 ;
124 | 1.004594.000.00.00.H34 | 2 sao, 3 sao déi véi khach san, biét thu du lich, cin hd du ﬁfhvan ane, Tothearye by
lich, tau thay luu tra du lich >
125 | 1.008027.000.00.00.H34 | Thi tuc cap bién hiéu phuong tién vén tai khich du lich S& Vin hoa, Thé thao va Du
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lich

126

1.008028.000.00.00.H34

Thu tuc cap doi bién hiéu phwong tién van tai khach du
lich

S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

127

1.008029.000.00.00.H34

Thu tuc cap lai bién hidu phwong tién van tai khach du
lich

S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

Uil

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1.008898.000.00.00.H34

Thu tuc thong bao thanh lap doi vai thu vién thude co sé
glao duc mim non, co s& giao duc phé thong, co s& giao
duc nghé nghiép va co s& glao duc khac ngoai cong lap va
thu vién tu nhin c¢6 phuc vu cong dong

- Phong Vian hoa, Thong tin
céiP huyén; '
- Uy ban nhan déan cap huyén

1.008899.000.00.00.H34

Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién
déi véi thu vién thudc co s& giao duc mam non, co s& glao
duc phd thdng, co s& gido duc nghé nghiép va co s& gido
duc khac ngoai cong lap, thu vién tu nhan co phuc vu
cong dong.

- Phong Vin hoa, Thong tin
cap huyén; )
- Uy ban nhén déan cap huyén

1.008900.000.00.00.H34

Thu tuc thong bao cham dut hoat dong thu vién doi voi ter
vién thudc co s& giao duc mam non, co s& giao duc pho
thong, co s& giao duc nghe nghiép va co so giao duc khac
ngoai cong 1ap, thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong.

- Phong Vian hoa, Thong tin
cap huyén;
- Uy ban nhén din cap huyén

1.004648.000.00.00.H34

Thu tuc c@ng nhin lin dau Co quan dat cl}uén vian hoa, Pon
vi dat chuan vin hoa, Doanh nghiép dat chuan vin hoa

- Phong Vin hoa, Thong tin
cap huyén; )
- Uy ban nhén déan cap huyén

1.004646.000.00.00.H34

Thu tuc céng nhin lan diu Xa dat chuin vin hoa néng thén
mai

- Phong Vian hoa, Thong tin
cap huyén; )
- Uy ban nhén déin cap huyén

1.004644.000.00.00.H34

Thu tuc cong nhén lai Xa dat chuin vin héa noéng thoén
mai

- Phong Vin hoa, Théng tin
cap huyén; _
- Uy ban nhan dan cap huyén
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Thi tuc céng nhin ldn diu Phuong, Thi trdn dat chuén vin

- Phong Van hoa, Thong tin

7 1.004634.000.00.00.H34 : . cap huyén;
fh o fy - ﬁy ban nhén din cép huyén
. " — ; o 2 . .. |-Phong Vin hoa, Thong tin
8 | 1.004622.000.00.00.H34 Elé'i}fi“ ctgg nihion Ta Fovong T ;8. dab clusn Van cibll 8. bl ,
' - Uy ban nhén déan cap huyén
- Phong Vin hoa, Thong tin
9 2 000440.000.00.00.H34 Thu tuc xét ting danh hiéu Khu dan cu vin hoa hang nim cﬁp huyén; o )
- Uy ban nhén dén cap huyén
- Phong Vin hoa, Thong tin
10 | 1.000933.000.00.00.H34 | Thu tuc xét ting Gidy khen Khu dén cu vin hoa cép huyén:
- Uy ban nhén dén cip huyén
- Phong Vin hoa, Thong tin
11 | 1.003645.000.00.00.H34 | Thu tuc ding ky t& chire 1& hdi cip huyén cap huyén; ,
- Uy ban nhan dan cap huyén
- Phong Vin hoa, Théng tin
12 | 1.003635.000.00.00.H34 | Tha tuc théng bao tb chirc 12 hdi cip huyén cap huyén;
- Uy ban nhén dan cip huyén
3 | 1.003245.:000.00.00 134 |ThY e cép G’iéy ching nhn déng kY hoat dong ctia co s ;i; hﬁﬂﬁéﬁf‘n hoa, Thong tin
ho tro nan nhan bao luc gia dinh U R wE y
- Uy ban nhén déan cap huyén
14 | 1.003185.000.00.00.H34 | 11U tuc 41 Gidy chimg nhan ding ky hoat dong cua co c;;ahﬁzﬁé\ri?n o o
s0 ho tro nan nhan bao luc gia dinh K1 aw. % i
- Uy ban nhan dan cap huyén
. Lk . A ax . . . - Phong Vin hoa, Thong tin
15 | 1.003140.000.00.00.H34 E;T;::ncjg i;ay ?ﬁgg ;‘:ji‘ufa‘i‘agd?mh"at dong cua o | o4p huyén; _
phong, i - Uy ban nhén déin cap huyén
16 Thu tuc cap lai Gidy ching nhan dang ky hoat dong cta | - Phong Van hoa, Thong tin
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1.003103.000.00.00.H34

co s¢ tu van vé phong, chong bao luc gia dinh

céap huyén; ’
- Uy ban nhan dan cap huyén

Thu tuc d61 Gidy chimg nhén ding ky hoat dong cua co s&

- Phong Vian hoa, Thong tin

17 | 1.001874.000.00.00.H34 | tur van vé phong, chong bao luc gia dinh cap huyén; ’
- Uy ban nhéan dan cap huyén
. £ i ok ] . . 4 . | - Phong Van hoa, Thong tin
18 | 1.003226.000.00.00.H34 Thu tuc cap lai Gidy ching nhin dang ky hoat dong cua cﬁp huyén;

co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh

- Uy ban nhén dan cp huyén

Téng cong: 145 TTHC (trong dé, cap tinh: 127 TTHC; cép huyén: 18 TTHC).
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Phin B

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP TINH:

Quy trinh sé 1: Thu tuc cip gidy phép hoat déng bao tang ngoai céng lap. Ma TTHC: 1.003793.000.00.00.H34

Thoi gian
Trinh tu e n . , in .. | thuc hién £ o 2
thuc hién Noi dung cong viec Trach nhiém thuc hién (ngay 1am Keét qua/san pham
viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu
o éi:fm(sbca:n‘;euni;- dtt lidu Glay tlep nhéin hd so va hen tra
i P g ok w pik két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
, chuyén hé so dén phong chuyén | Nhan vién tiép nhén ho
Buéc 1 g so ciia Sé VHTTDL tai hqan thién ho scrf’Phl_eu tur chg:n
Tler;). ] B Néu hd so chua dam bao thi | Trung tim Phuc vu hanh 0.5 ngay tlep Rhyr gikguycs b sor Bl
ho so ) % g i . - kiém soat quy trinh giai quyct
hudéng dan hoan thién theo quy | chinh céng hd so (kim theo todn bg hé so
dinh.
- Néu b3 so khbng dam bio thi tir eda TTHC)
choi1 khéng tiép nhén hé so.
e g 5. 3 R Phiéu kiém soat qué trinh giai
2.1. Phén cdng xtt Iy Lénh dgo phong Quanly | Olngdy |\ g b3 so (Kém theo todn bb
Buéc 2 E Van hoa- Gia dinh hd s0)
X Iy ho so o —
a2 o x4 i ; : ; 14,25 - Vin ban tra loi/du thio To
tal So 2.2.Nghién ciru dé xuat phuong | Cong chirc phong Quan iy P

an xu ly

Iy Van héa - Gia dinh

UBND tinh)
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Lanh dao phong Quan ly

To trinh (kéem dy thao vdn ban

20y Db ot Vin héa- Gia dinh L5083y | cia UBND tinh)
2.4. Lanh dao S¢& xem xét, quyét | Linh dao S& Vin hoa 01 ngay
dinh. TTDL
2.5. Chuyén hé so ra Trung tdm To trinh, kém theo toan b ho so
Phuc vu HCC (Quay tiép nhan . . . cta TTHC
cua S& tal Trung tam) Ve ey 0.5 ngay (Ky giao nhan vao Phiéu kiém
S0dt)
. Quay tiép nhan cta S& To trinh, du thado va cac vin ban
2.6. Chuyén ho s¢ dén UBND | tai Trung tdm Phuc vu 0.5 ne lién quan quan (kém theo toin
tinh HCC (chuyén cho Vin| g4y b6 ho so cua TTHC)
thu UBND tinh)
UBND tinh xem xét, quyét dinh 10 ngay
— - Lénh dao Phong 01 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Sl hon cong Ul Khoa gido — Vin x3 soidt (kém theo toan bd hé so)
3.2. Tham dinh- d€ xuét i
- Truong hop ho so chua di diéu
G iy £ . 5 - . N N
k?_erf giai, qrg;et, chu}:?n min Cong c'l}u'c Ph?ng ) 3,75 ngay Dir thio via b
Buéc 3 Nhdp phieu bé sung hé so/Vdn Khoa gido — Vin xa
UBND tisik | 29" de nghi lam r6. Ho so &
trang thai "Ché bé sung"
IR 3 Linh dao Phong 01 ngay
3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gifo — Vin x3 Dy tho vin ban
3.4. Lanh dao Van phong xem | L&nh dao Vin phong 1,5 ngay

xét cho y kién

UBND tinh

3.5. Lanh dao UBND tinh xem

Lanh dao UBND tinh

02 ngay
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xét, quyét dinh

3.6. Lay sb vin ban va chuyén
két qua ra Trung tdm (quay S&

Vin thu

0,75 ngay

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
sodt (Phiéu nay, lwu vao ho so

oy oc).
Yinhos) ‘-gKet qua giai quyét TTHC
7 Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan P . e Wi i I_n _I?:hleu ’klem = o d.e by g1ao
Buofc:l 1 va thu pht, 18 phi theo quy dinh Nhan vién quay cua Sa 0,75 ngay tra ‘ketn qua (Phiéu nay luu tai
Tra két qua : (n 2 c6) ’ VHTTDL ta1 Trung tam ’ quay cua So tai Trung tdm)
) - Két qua gidi quyet TTHC
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chuc, vién chuce
phong chuyen mén dugc giao xu 1y co trach nhiém gu1 thong bao hodc vin ban xin 101 dén to churc, ca nhan
Ghi chii trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay trd két qua; cap nhat Phiéu xin 131 trén phan mém moét cira dién

tu, dong thot chuyen cho can bo tlcp nhan biét (tho1 gian thuc hién khong qua mét lan) don vi nao dé hd so
tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 151,

Tong thoi gian giai quyét TTHC

130 ngay lam viéc

Quy trinh s6 2: Thu tuc cip gidy phép khai quit khin cip. Ma TTHC: 2.001591.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s — Trach nhiém | thuc hién ;TSR z
tu thuc Néi dung cong viéc el STy Két qua/san pham
hien thuc hién (ngay lam
; viéc)

Buée 1 Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so ddm | Nhan vién tiep - Gidy tiep nhan ho so va hen tra
Tid bdo yéu cau: ) ~ |nhdn ho6 so cua két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
nhéinrl)'u?) - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hd so dén | S& VHTTDL tai | 01 gio hoan thién hd scu‘Phleu tur chm
” phong chuyén mon. Trung tim tlep nhan giai quyet hé so/ Phleu
- Néu ho so chua dam bao thi huong dan kiém soat quy trinh giai quvet hd
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hoan thién theo quy dinh. so (kem theo toan bé hé so cia
- Néu h so khéng dam bao thi tir chdi khéng TTHC)
tiép nhan ho so.
Linh dao phong 01 Phleu kiém soat quy trinh gial
2.1. Phén cong xu ly Quan 1y Vian hoa -, quyét ho so (kém theo toan bé héd
- Gia dinh g1o so cita TTHC)
o | bt | 02 gio | Van bin hung din hofe tra i
2.2.Nghién clru dé xuét phuong an xtt ly Pt v & T¢ trinh (kém theo du thao Quyét
Van hoa - Gia dinh)
dinh :
N . Vin ban hudng dan hoic tra lov/
o E Lanh daophong | ) .. | To trinh (kém theo du thio Quyét
Buée 2 2.3. Duyét ho so trinh Quan !y \{ﬁn dinh)
S héa-Gia dinh
Xuly
ho so Vin ban huéng dan hodic tra 161/
ta150 | 5 4, Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Linh dao S& 02 gi& ;f;}tlr)mh (kem theo du thao Quyet
- To trinh, du thdo vin ban/ Phiéu
2.5. Chuyén hd so ra Trung tim Phuc vu 02 git kiém soat quy trinh (kem theo
HCC (Quéy tiép nhén ctia S& tai Trung tim) Vin thu 819 toan b6 hé so ciia TTHC)
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat (pho t6 giit lai 01 ban)
Quay tiép nhan
cla Sdtai Trung | 0lgio |Ky giao nhin vao Phiéu kiém

2.6. Chuyén hé so' dén UBND tinh

tim Phuc vu
HCC (chuyén

soat (kém theo toan bd hd so)
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cho Vin thu
UBND tinh)
Budc 3 Té trinh, du thiao Quyét dinh
UBND | UBND tinh xem xét, quyét dinh 1,5 ngay | (kém theo toan b héo so cia
tinh TTHC
3.1. Phan cong xr Iy IIZﬁZ}; d?;oflh%gi 01giy | KXY giaonhan vio Phitu kiém
- gXuly g;a g soat (kém theo toan bo hb so)
3.2. Thim dinh- dé xuat
- Truomg hop hé so' chwa dit diéu kién giai " ; . _
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung hé C?ng gtk et Vian ban tham dinh/Quyét dinh
S piz s cond D » Phong Khoa
so/Vdn ban dé nghi lam ré. Ho so ¢ trang tAo — Vin 3
thai "Ché b sung" & %
Linh dao phong Vian ban thim dinh/Quyét dinh
3.3. Duyét v trinh hd so Phpgtchos | Dlew
gido — Van xa
} y Vin ban tham dinh/Quyét dinh
3.4, Lich dao Vin phong xem xét cho § kidn | [8nhdeo Vin | o5 oo
phong
3.5. Linh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao 02 gio PP £ s
dinh UBND tinh Vin ban tra loi/Quyét dinh
o o - Ky giao nhin vao Phieu kiém
3.6. Lay so6 vian ban va chuyén két qua ra Vin thu 02 gio¢ | sodt (Phiéu nay, luu vao hé so

Trung tAm (quiy S& Vin hoa)

goc). _
- Két qua giai quyét TTHC
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- In Phiéu kiém soat dé ky giao
01 gid |trd két quéd (Phiéu nay hwu tai
quay ciia S tai Trung tam)
- Két qua giai quyét TTHC

Nhan vién quﬁy
cua S& Vin hoa

TTDL

Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu phi,

Buce 4 1& phi theo quy dinh (néu c6).

Truong hO’p ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong
chuyén mén dwoc giao xir 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 15i dén to chirc, ca nhén trong dé
Ghi chii | néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cip nhat Phiéu xin 13i trén phén mém moét cura dién tu, dong thoi
chuyén cho can bd tlcp nhan biét (thcn gian thuc hién khong qua mét lan) don vi nao dé hd so tré han thi don vi
do c6 trach nhiém thuc hién xin 131,

Téng théi gian giai quyét TTHC: | 03 ngay lam viéc

Quy trinh 56 3: Thu tuc cdng nhan bao vt qubc gia ddi véi bao tang cap tinh, ban hoiic Trung tAm quan Iy di
tich. Ma TTHC: 1.003646.000.00.00.H34

Theoi
Txinky o1r Noéi dung céng viéc Tréchnhitm the gla:iétrl:qc Két qua/san phém
thuc hién J : hién &
’ ’ ’ (ngay
lam viéc)

Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho | Nhén vién tiep nhén - Giky tikp shin hd 80 va hea

so dam bao yéu cau: hé6 so cua So trd kit qud/ Phidu véu ciu b
) - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hd | VHTTDL tai Trung i o Sl Ui iy
Budéc 1 4 i L < . sung hoan thién ho so/Phiéu tu
) -~ | so dén phong chuyén mén. tdim Phuc wvu hanh "
Tiép nhan P i S 0,5 ngay | chdi tiép nhan giai quyét ho so/
A - Néu ho so chua dam bao thi hudng | chinh cong
ho so Phleu klem soat quy trinh giai

dan hoan thién theo quy dinh.
- Néu ho so khéng dam bao thi tu chéi
khong tiép nhan ho so.

quyet hé so (kém theo toan bo
hé so cita TTHC)
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2.1. Phan cong xur ly

Lanh dao phong Quan
ly Vian hoéa-Gia dinh

0,5 ngay

Phleu kiém soat quy trinh giai
quyet hd so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Cong churc phong

]25:2.Nghién clru dé xuit phuong an xt Qudn ¥ Viin héa-Gia 30 ngay t\)f;ll'l ban, To trinh, Du thao vin
dinh
Budc 2 sy § Linh dao phong Quan | 02 ngay | Vin ban, To¢ trinh, Du thao vin
XNIpES [#PRyrbQso ool Iy Vin hoa-Gia dinh ban
SN - 05 nghy To trmh du thao Van ban/
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Linh dao S& Phiéu kiém soat quy trinh (kém
theo toan bé hé so ciia TTHC)
- To trinh, du thao vin ban/
2.5. Chuyén hd so ra Trung tam (Quéy Phiéu kiém soét quy trinh (kém
tiép nhan cta S& Vin hoa) Vin thu S& 0,5 ngay | theo toan bé hé so ciia TTHC)
- Ky giao nhén vao Phiéu kiém
soat (pho t6 gitr lai 01 ban)
Quéy tiép nhén cla S& _ )
Y £ ; tal Trung tam Phuc vu | 0,5 ngay | Ky giao nhdn vao Phiéu kiém
26 Chuycn koisrdat LENDitl (55000 (chguyén cho Vin ngixgy ’ soétg(kém theo toan bb hd s0)
thu UBND tinh)
To trinh, du thiao Vin ban
2 UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 10 ngay |lién quan (kém theo toan b hé
Buéce 3 K
UBND feony TIHC) :
tinh 3.1. Phén cbng x¥ Iy Lanh dao Phong 01 ngay | Phiéu kiém soat va toan bo ho
o ‘ Khoa gido — Vin xi so cua TTHC
3.2. Tham dinh- dé xuat 4,5ngay i Sikewiii

- Truong hop hé so chwa di diéu kién
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giai quyét, chuyén vién Nhap phiéu bo
sung hé so/Vin ban dé nghi lam ré.
Ho so ¢ trang thai ""Ché bo sung"

Cong chirc Phong
Khoa gido — Vin xa

- Lanh dao Phong

e 2 ‘s S 01 ngay
3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gido — Vian xa Dy thiao v bia trirk
3.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho | Léanh dao Van phong | 01 ngay
y kién UBND tinh
3.5.£ Lgnh dao UBND tinh xem xét, Lnh dao UBND tinh 02 ngay | Vinban g 30 Vap héa, The
quyét dinh thao va Du lich
3.6. Liy s6 vin ban giri Bd Vin hoa, o .
thé thao va Du lich e s
Buéc 4 | BO Vin hoa, The thao va Du lich xem
Soivan, (gt Himdhitinh Ho: dong i sfn | Ykién thim dinh; T& trinh, du
hoa, Thé | Vin hoa quoc gia 40 ngay SR
g thao Vin ban lién quan
thao va
Du lich
Buéc 5 | Xem xeét quyét dinh Thua twong Chinh phu | 10 ngay
Vian thw UBND tinh nhan két qua ti - In Phiéu kiém soat dé ky giao
, Vin phong Chinh phu va chuyeén tra ra - . .| tra két qua (Phiéu nay heu tai
Bl Trung tdm (Quay S& Van hoa) Vit UBD el |09 s qné:y ciia So' tai Trung tam)
- Két qua giai quyét TTHC
_ . - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
Buée 7 Tra két qua cho t6 chire, ca nhan va Nhén vién quay cia 05 sodt (Phiéu nay, luu vao hé so
thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu c6). Sé Vin hoa 18R | gde). ‘
- Két qua gia1 quyét TTHC
Ghi chii Truong hop hd so qua han: Chim nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc

phong chuyén mén duoc giao xit 1y ¢6 trach nhiém giri théng bao hodc vin ban xin 13i dén tb chirc, cd nhin
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trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 161 trén phan mém mot cira dién tu,
dong thot chuyen cho can bd tlep nhan biét (Lhol gian thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé hd so tré
han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thue hién xin 131.

Téng théi gian giai quyét TTHC:

100 ngay lam viéc

Quy trinh 56 4: Thi tuc céng nhin bao vt qudc gia ddi véi bao tang ngoai cong lap, t6 chiic, ca nhén la chi sé
hitu hoic dang quan ly hop phap hién vat. Ma TTHC: 1.003835.000.00.00.H34

Trinh tu
thuc hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thaoi
gian thuc
hién
(ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhin va kiém tra h6 so. Néu ho

Nhén vién tiép nhin

- Gidy tiép nhin hd so va hen

so dam bao yéu cau: o hd so cia S& T A I i
Buéel |~ Quf’:t (scan), nhap dit liéu chuyén ho | VHTTDL tai Trung i hogn thién hd so/Phidy tir
i ~ | so dén phong chuyén moén. tiam Phuc wvu hanh . .:.g A P P
Tiép nhin P S : v : 0,5 ngay | choi tiép nhan giai quyét ho so/
Wso |- Néu ho so chua dam bao thi hudng | chinh cong Phidi i seab. sy thk BiEl
dBn hoan thién theo quy dinh. g >y A B
L) X A quyét ho so (kem theo toan bg
- Néu ho so khong dam bao thi tu chol 16 so ciia TTHC)
khéng tiép nhén ho so.
- . . Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budc2 | 2.1.Phan cong xur ly Llangédsiilié:ga in]:;n 0,5 ngay | quyét ho so (kém theo toan bo
X ly ho Y ) hé so ciia TTHC)
sotaLS0 2.2.Nghién clru dé xuit phuong dn xi Elagghiaphong 30 ngay

ly

Quan ly Van hoa-Gia
dinh

Du thao Vin ban
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Vin ban, To trinh, Du thao van

_— s Lanh dao phong Quan | 02 ngay | ban/ Phiéu kiém soat quy trinh
23 DIyt hio o taniy Iy Vin héaGis, dinh (kém theo toan bé hé sor ciia
TTHC)
- 05 ngay Tﬁrl _trinll-g, du thao Vin ban/
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& Phiéu kiém soat quy trinh (kém
theo todn b hé so ciia TTHC)
- T¢ trinh, du thao vin ban/
2.5. Chuyén hd so ra Trung tAm (Quiy Phiéu kiém soat quy trinh (kem
tiép nhan cua S& Vin hoa) Vin thu S& 0.5 ngay | theo toan bé hé so ciia TTHC)
- Ky giao nhén véao Phiéu kiém
soat (pho t6 gifr lai 01 ban)
Quay tiép nhan caa ’ )
Y P . S& tar Trung tam Phuc . Ky giao nhan vao Phieu kiém
2.6. Chuyén hé so den UBND tinh vu HCC (c%luye;n cho 0.5 ngdy sobe(itg(kém theo toan bd hd so)
Vin thuw UBND tinh)
To trinh, du thao Van ban
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 10 ngay | lién quan (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
A a . Linh dao Phon 01 nga Phiéu kiém soat va toan bo ho
- | Khoa gifio — Vinys = so ciia TTHC
3.2. Tham dinh- dé xuat
- Truong hop hé so chwa dit diéu kién 4.5 ned
gidi quyét, chuyén vién Nhap phiéu bé Cong chuc Phong a4 Du thao vin ban trinh
sung hé so/Vin ban dé nghi lam ré. | Khoa gido — Vin xi
HO so & trang thai "Ché bo sung”
- L&nh dao Phong 01 ngay

3.3. Duyét va trinh ho so

Khoa gido — Vin xa

Du thdo vin ban trinh




28

3.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho | Lanh dao Van phong | 01 ngay
y kién UBND tinh
3.5.£ La_nh dao UBND tinh xem xét, Linh dao UBND tinh 02 ngay | Vin ban gt E:o Vap hoa, The
quyét dinh thao va Du lich
3.6. Liy s6 vin ban giri B& Vin hoa, s ]
thé thao va Du lich Wity 0.2 ngdy
Buéc4 |B6 Vﬁ? hoa, Theé thao va Du lich xem
Bo v, (e tham diah teinkiHG1 dong Disan | ¥ xién thém dinh; Té trinh, dw
hoa, Thé | Vin hoa quoc gia 40 ngay e s wa
N thao Van ban lién quan
thao va
Du lich
Buéc 5 | Xem xet quyét dinh Thu tuong Chinh phu | 10 ngay
Vian thu UBND tinh nhan két qua tir - In Phiéu kiém soat dé ky giao
i Vin phong Chinh pht va chuyén tra ra - ; . |trd két qua (Phiéu nay lwu tai
B Trung tdm (Quay S& Vin hoa) VinthwUBND 6ok | 0.5 ngay qridy cua So tgi Trung tam)
- Két qua giai quyét TTHC
_ ‘ - K¥ giao nhan vao Phiéu kiém
, Tra két qua cho t6 chire, c4 nhan va Nhan vién quay cua 5 sodt (Phiéu nay, luu vao hé so
Buéc'7 thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). S& Vin hoa 0,5 ngdy g&c}. ‘
- Két qua giai quyét TTHC
Truong hop hé so qua han: Chim nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cdng chire, vién chire
phong chuyén moén dugc giao xir Iy co trach nhiém gu thong bao hodc vin ban xin 101 dén to chirc, ca nhan
Ghi chii | trong do néu ly do qua han va hen la1 ngay tra két qua; cap nhét Phiéu xin 161 trén phin mém mot cura dién ti;

ddng thoi chuyén cho can bd tiép nhan biét (thoi gian thue hién khéng qua mét lan)- don vi nao dé hd so tré
han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thue hién xin 151.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

100 ngay lam viéc
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Quy trinh 56 5: Thu tuc cap giay phép trién lam my thuat. Ma TTHC:1.001809.000.00.00.H34

N Thei gian
Trinh thuc hién 2
tu thuc Néi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién ey Két qua/san phim
hié (ngay lam
ién P
’ viéc)
Tiép nhén va kiém tra h6 so. Néu ho so | Nhén vién tiép nhén ho - Gidy tiép nhan ho so va hen
dam bao yéu cau: . so0 quay cua Sd& trakétqua
) - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL ta1 Trung tam - Phiéu yéu cau bo sung hoan
Buoc 1 A § A & . . ; e A
Tiép dén phong chuyén mon. " Phuc wvu hanh chinh 02 gid thlelj, hoso oy o
~ 5 x| - Néu ho so chua dam bao thi hudng dan | cong - Phiéu tir ch6i tiép nhén giai
nhan ho
” hoan thién theo quy dinh. quvet hd so
- Néu ho so khong dam bao thi tu chéi - Phiéu klern soat quy trinh
khéng tlep nhén ho so. glal quyet hé so (kém theo
todn bé hé so ciia TTHC)
AR i Lanh dao phong Quanly | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat (Kém theo
21 Foauicong s 1y Vin hoa-Gia dinh toan bd hd s0)
T Gl |* Vin ban tra loi/du thio To
| 2.2.Nghién ctru dé xuét phuong an xit Iy l?‘%, h,P G‘.‘g . nlf“ Y tinh (kém dur thao van ban
Bu:r cr2 y vanhoa-bia & ciia UBND tinh)
Xt ly
ho so st X \ Lanh dao phong Quanly | 0,5ngay | Van ban trinh (kem dur thao
pse |2 Payskhosotinh Vin hoa-Gia dinh viin ban ciia UBND tinh)
N . . L s u . 0,5 ngay | Van ban trinh (kém dy thao
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Linh dao So van bén ciia UBND tinh)
A - - A 3 . 2 - -
2.5. Chuyén ho so ra Trung tim (Quay Vin the S3 0,5ngay |- To trinh, du thao van ban/

tiep nhan cua S& Vian hoa)

Phiéu kiém soit quy trinh
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(kém theo toan bé hé so ciia
TTHC)

- Ky giao nhin vio Phiéu
kiém soat (pho to gitt lai 01
ban)

Quay tiép nhan cla S&
tai Trung tdm Phuc vu

Ky giao nhin vao Phiéu kiém

E6-ehij SiHos DB RD Ak HCC (chuydnicho Vin. | PP P8 | sqit (kém theo toan b4 hi s0)
thu UBND tinh)
3.5 nga To trinh, du thao van ban
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh > B84V | iém quan (kém theo toan
bd hé so cia TTHC)
A a .y Lanh dao Phong 0,5 ngay | Ky giao nhan vao Phiéu kiem

3.1. Phén cong xir Iy Khoa gido — Vin x& soat (kém theo toan bd hd so)
3.2. Tham dinh- dé xuat
- Truomg hop hé so chua di diéu kién 0.75 nea

) giai quyeét, chuyén vién Nhdp phiéu bé Cong churc Phong 12 nedy Du thao Vin ban

Buoc 3 2 - . 2 A o A i - ~
sung hé so/Vdn ban dé nghi lam v, Ho | Khoa gido — Vin x3
UBND 2 T Sy =
. so’ ¢ trang thii "Chd bo sung
tinh = 5
. - Lanh dao Phong 05 iy

3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gido — Van xa Dithids Vs b
3.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho v | L#nh dao Vin phong N -
Kidn UBND tinh 0,5 ngay Du thao Vin ban
Ae Lo dao; HEND: ol xem 28| 1onhags UBND ISl | 0755y Vin ban
quyét dinh
3.6. Lay so van ban gur két qua ra Trung Vin thu 05ngy | Ky giao nhan vao Phiéu

tam (quay S& Vin hoa)

kiém soat (Phiéu nay, lwu
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vdo‘hd: 50 goc).
- Két qua gia1 quyét TTHC

- In Phiéu kiém soat dé ky

- * = A 2 i 4 \
?uio::: Tra két qué cho t6 chiic, ca nhanvathu | Nhan vién quéy cua S& 02 oid ?mot t."' kft q}JaSg:‘:uIe; ne
1 phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). Vin héa TTDL BlO | Yl i quay cua Sor ey Srung
qua tam)
- Két qua giai quyét TTHC
Trudng hop hd so qua han: Cham nhéat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chic, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xtt 1y ¢6 trach nhiém gii théng bao hoic vin ban xin 181 dén td chirc, c4 nhan trong d6
Ghi chii | néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 13i trén phin mém mét cira dién t; déng thoi

chuyén cho can bd tiép nhin biét (thoi gian thuc hién khdéng qua mét 1an)- don vinao dé hd so tré han thi don vi
d6 co trach nhiém thuc hién xin 151,

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 6: Thu tuc cap gidy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh tring. Ma TTHC:

1.001755.000.00.00.H34
Teimh Trach nhiém thuc Lot gian thuc % z
tu thuc Néi dung cong viéc hién : hién (ngay lam Keét qua/san pham
hién : viéc)
Tiép nhin va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhén Giay tiép nhén hoé so va
e dam bao yéu cau: _ . hd so cﬁza Sa& hen tra két qua/ Phiéu yéu
Tié - Quét (scan), nhap dir liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung 02 oid cau bo sung ho:c‘m t},'ll'él‘l ho
P, | dén phong chuyén mén. tim Phuc vu hanh g1 so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
gt | Popitueeiiamte, o [ P Py B el ity
i - Néu ho so chua dam bao thi hudng dan | chinh cong gial quyét hd so/ Phieu

hoan thién theo quy dinh. ‘
- Néu hé so khong ddm béo thi tir choi

kiém soat quy trinh gidl
quyét ho so (kem theo toan
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khéng tiép nhan ho so.

b6 hé so ciia TTHC)

Buoc2
Xuly
hd so
tal S¢&

Linh dao phong - o
2.1. Phan céng xit If Gulnk Vididacla| 68uhy | Thio seousot(Ktmithes
5 toan bd ho so)
dinh
- 05 ngay
truong hop cap
giay phép thong
o Bl ahie R fh“‘;‘;gsmilﬁ - Vin bin trd 1oi/di thio
2.2.Nghién ctru dé xuat phuong an xtr 1y | Quan v Vin hoa-Gia trudn ’ h ghgi To trinh (kem du thao vdn
dinh JOn8 AOP PU3L\ b in ciia UBND tinh)
coy kien cua Bo
Van hoa, thé
thao va Du lich
(TH2).
Lanh dao phong . ia s \ .
i A ; PR . Vin ban trinh (kem duw thao
2.3. Duyét ho so trinh Quan ly ;;E hoa-Gia 0,5 ngay it b i TEND el
- .\ y £ s - . N Vién ban trinh (kém dy thao
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& 0,5 ngay vén bén ciia UBND tinh)
- TE; trin}}, du thao van ban/
2.5. Chuyén h so dén UBND tinh, déng Fich kv, sedt auy Gonh
s 2 A ) A (kem theo toan bo hé so
thoi chuyén hé so gidy ra Trung tim ” g -
(Quiy tiép nhan ciia S& Van héa) Vit Wangsy  'gie TTHC) i
: : - Ky giao nhan vao Phiéu
kiém soat (pho toé gitr lai 01
ban)
2.6. Chuyén ho so gidy dén UBND tinh Quay tiép nhéan cua 035 gy Ky giao nhidn vao Phiéu

S& tal Trung tam

kiém soat (kém theo toan
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Phuc vu HCC bd ho so)
(chuyén cho Vin thu
UBND tinh)
Budc 3 To trinh, du thao vin ban
UBND | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 3,5 ngay lién quan (kém theo toan
tinh bé hé so' ciia TTHC)
. . Ky giao nhan vao Phiéu
i Bhasachnp i iy LanhdaoPhong | o5 00| il B e theo toan
Khoa gido — Van xa L
bd ho so)
3.2. Tham dinh- dé xuat
- Tr Lrowg hop hé so chua di diéu kién
giai qu)er chuyén vién Nhdap phiéu bé| Coéng chirc Phong 0,75 ngay Du thao Vin ban
sung hé so/Vin ban dé nghi lam 5. H6 | Khoa gido — Vin xi
s0' & trang thai " Cho b sung"
- Lanh dao Phong
3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gido — Vin xa 0,5 ngay Du thao Vin ban tra 161/
Gidy phép
3.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y | Lanh dao Van phong 05 i Du thdo Vin ban tra 1o1/
kién UBND tinh i Gihy phép
3.5. Linh dao UBND tinh xem xét, quyét | Lanh dao UBND . Vin ban tra loi/ Giay pheép
dinh tinh 0,75 ngay
o J - Ky giao nhén vao Phiéu
3.6. Lay so van ban gin két qua ra Trun « N kiém soat (Phiéu nay, lwu
tim (qujéy Sé Vin hc'fl) ! ¢ Vn thu 0508 | iohdso gE)C) >
- Két qua gial quyét TTHC
Bute 4 ( 1y 1ét qua chioth chitc, chnhfnvathu | 0an Vién tiep nhin . - Ky giao nhin vdo Phifu
Tra ket 1t 18 phi et qisr dinh (b 66) quay S¢ Van hoa, 02 giv kiém soét (Phreu nay, luu
qua paL e p b : TTDL vao ho so goc).
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| | - Két qua giai quyét TTHC

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chue, vién churc phong
chuyén mén duoc giao Xtr Iy ¢ trach nhiém gii théng bao hodc van ban xin 101 dcn t6 chire, c4 nhan trong do néu
Ghi chii |ly do qua han va hen lal ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 151 trén phan mém mét cira dién tir; dong thoi
chuyen cho can bb tiép nhan biét (thcn gian thuc hién khong qua mot 14n)- don vi nao dé hd so tré han thi don vi
d6 c6 trach nhiém thye hién xin 161,

- 07 ngay lam viéc (TH1);

Tong thoi gian giai quyet TTHC: - 20 ngay lam viéc (TH2)

Quy trinh s6 7: Thu tuc cip gidy phép té chirc trai sing tic diéu khic. Ma TTHC: 1.001738.000.00.00.H34

Thaoi
Trinh e
tu thuc Néi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién hien Két qua/san phim
hién 5
' (ngay
lam viéc)
Tiép nhan va kiém tra hé so. Néu ho | Nhan vién tiép nhan ho so h A 1A . .
so dam bao yéu cau: _|ecua S& VHTIDL tai k(g;ayutg:?pp}?%?ln }i;.l s:a ;’abgi?fslu;ra
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hé | Trung tAm phuc vu hanh hoar? thién hd S“é / Phidu tir ché c%
Tlep so dén phong chuyén mon. chinh cong tinh 02 gio
4 ; T tlep nhan giai quyet hé so/ Phleu
nhan | - Néu ho so chua dam bao thi huong
% S : kiém soat quy trinh giai quvet ho
hosa | din hoan fhits theomuy duh: so (kéem theo toan bé hé so ciia
- Néu h6 so khéng dam béao thi tir TTHC) !
cho1 khong tiép nhan ho so.
Buéc 2 a S 5 Lianh dao phong Quan ly N Phiéu kiém soat (Kém theo toan
Xitly | - Ehssicongxily Vinhéa-Giadinh | % "8 | b5 hd s0)
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ho so a o an & SUSRN y— , . N - Vin ban tra loi/du thao T trinh
tai S& f:z‘Nghle“ Sut degtat ot an 30 Co“%;ﬂféghg‘i‘ag d?n‘lf“ Y | 0,5 ngay | (kém dir thao véin ban cita UBND
Y : tinh)
X ; Lanh dao phong Quan ly .| Véan ban trinh (kem du thao van
23, Duysuhosotioh VinhéaGiadich | 0° "% | pan cia UBND tink)
; Vin ban trinh (kém du thao va
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ 0,5 ngay bc?:a?: JENS ;?h)y aovan
2.5. Chuyén hd so dén UBND tinh = v tunh, dic thao ¥an han) Khucy
dong thoi chuyén hd so gidy ra Trung i 5 klﬁ:m s:an . mith (kem theo
i (Quay tidp abin el 8¢ Van hda) Vin thu 0,5 ngay | toan bo_ hé so ciia TTHCJ_ L
' - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat (pho td giit lai 01 ban)
. Y T Quay tiép nhén cua So tal
tznfh Chuyén bo soigisy dén UBND | v tam Phue va HCC 0.5 neay | KY gia0 nhan vio Phiéu kiém
chuyen cho Vian thu soat (kem theo toan bo ho so
huyén cho Vin th = N8I 504t (kém theo toan bd hd
UBND tinh)
To trinh, du thao vin ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 3,5 ngay | quan (kém theo toan bé ho so
cua TTHC)
- . 0 . - . s A - A
Budée 3 | 3.1. Phan cong xtr ly Lanh .d‘ao Ph‘ing ~ 0.5 ngay Ky. g1ao nhan vao Phl?u lflem
UBND Khoa gido — Vin xa soat (kém theo toan bd ho so)
tinh, | 3-2- Tham dinh- dé xuat .
- Trudng hop hé so chuwa dit diéu kién ‘
gidi quyét, chuyén vién Nhdp phiéu 5 ; g 0,75 Du thao Van ban tra lov/Giay
bé sung hé so/Vin ban dé nghi lam Chugichit hang ngay phép

ro. Ho so & trang thai "Cho bd
sung'

Khoa gido — Vin xa
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- Lanh dao Phong

Du thao Van ban tra lov/Giay

3.3. Duyét va trinh hé so Khoa gidgo — Vin xa 0,5 ngay phép
3.4. Lanh dao Vian phong xem xét cho Lanh dao Van phong 0.5 nei Du thao Van ban tra lo1/Giay
¥ kién UBND tinh w MR phép
3.3, Lanhdao UBND tnh 2emXel, | pop sis UBNDHER | D0 Vin ban tra 161/Gidy phép
quyét dinh ngay
o _ - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
3.6. Lay s6 vin ban gin két qua ra < . | sodt (Phieu nay, luu vao ho so
Trung tim (quiy S& Végn héa) E Vin th 0o ngay goc). &
- Két qua giai quyét TTHC
Tra két qua cho t& chirc, ca nhan va | Nhan vién tiép nhin hd - In Phiéu kiém soat dua t chirc,
. thu phi, 1é phi theo quy dinh (néu ¢6). |so ciia S& VHTTDL tai .. | c4 nhan ky nhan (Phiéu nay, heu
Budc 4 i ¢ 0,2 giov : i
Trung tim Phuc vu hanh tai Trung tam).
chinh cong - Két qua giai quyét TTHC
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong
Ghi chuyén mén duoc giao xir Iy ¢d trach nhiém gixi thong bao hodc van ban xin 181 dén t6 chirc, ¢4 nhan trong d6 néu
i 1y do qué han va hen lai ngay tra két qua, cip nhat Phiéu xin 161 trén phin mém mot ctra dién tir; dong thol chuyén

cho cén bd tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mét 1an)- don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 ¢6

trach nhiém thuc hién xin 181,

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 8 Thu tuc cip gidy phép trién lam tic pham nhiép anh tai Viét Nam. Ma TTHC:
1.001704.000.00.00.H34

Trinh
tu

Néi dung cong viéc

Trach nhiém thuc Thai gian
hién thuc hién

Két qua/san phim
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thuc (ngay lam
hién viéc)
- A - . - A A A ~ - Iy [y -
Tlcpnnharql va‘klel;n .lra ho so. Néu ho NPan vién m?p nharql Giéy tiép ARBH S5 e
B | #9040t bloyoucaw W B8 & Sa két qua/ Phiéu yéu ciu bd sun
- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hd | VHTTDL tai Trung i ol o kg il
1 £ : XA 5 L 5 hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
4| so dén phong chuyén mén. tdm Phuc wvu hanh 0,2 g1 4 - S By %
Tiép Bt S g wi g ST tiep nhan giai quyét ho so/ Phiéu
~ | - Néu ho so chua dam bao thi hudng | chinh cong b —— ; £, 1 3
nhan % P i . kiém sodt quy trinh giai quyét ho
2 dan hoan thién theo quy dinh. \ - .
hoé so £ 5 ! 4 % so (kém theo toan bé ho so ciia
- Néu h6 so khéng dam bao thi tu TTHC)
cho1 khong tiép nhén ho so.
A A _— Lanh dao phong Quan N Phicu kiém soat (Kém theo toan
21 FhEdlcOug £ Iy I Vinhoa-Giadih | "% |b5hdsq)
0,5 ngay
(Truong hop
binh
. ; ; thuong), -y 5 A 5 .
Buée | 2.2.Nghién ciru d& xult phuong én xiy | COPchucphong | 5 oy |7 Van ban d lovdy thio To
E Quan ly Vin hoa-Gia ; trinh (kem duw thao van ban cia
2 B dinh (Truong hop | 1/pnm sinky
Xuly can thanh
ho so lap Hoi dong
tai S& tham dinh-
TH2)
Y . Lanh dao phong Quan R Vian ban trinh (kem du thao van
2.3. Duyé h so trinh Iy Vinhéa-Giadinh | °° " | pan cia UBND tink)
i 5 ; £ivai . g g Vian ban trinh (kém dy thao van
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 0,5 ngay bén ciia UBND tinh)
2.5. Chuyén ho so dén UBND tinh, Vin thu 0,5 ngay |- To trinh, du thao vin ban/
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dong thoi chuyén ho so gidy ra Trung
tam (Quay tiép nhan cta S¢ Van hoa)

Phiéu kiém soat quy trinh (kém
theo toan bé hé so ciia TTHC)

- Ky giao nhin vao Phiéu kiém
soat (pho t6 gitt lai 01 ban)

2.6. Chuyén hé so gidy dén UBND

Quay tiép nhan cda S&
tai Trung tdm Phuc vu

Ky giao nhan vao Phiéu kiém

tinh HCC (chuyén cho Vin 0.5 ngay soat (kém theo toan bd hd so)
thu UBND tinh)
To trinh, du thao van ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 3,5ngay | quan (kém theo toan bd ho so
cua TTHC)
A . Linh dao Phong N K¥ giao nhan vao Phiéu lgiém
3.1. Phin cong xir ly Khoa gido — Vin xa 0.5 ngay soat (kém theo toan bd ho so)
3.2. Tham dinh- dé xuat
- Truong hop hé so chua dit diéu kién
Lo 4 - ‘a - .4 o P 2 o g S A
Buge | &4 quyet,;chnyeft vién Aihap Ph!‘eu Céng chitc Phong 0,75 ngdy Du thao Van ba‘ln tra lo1/Giay
bo sung ho so/Van ban dé nghi lam . iz i phép
3 AR 3 .. wens 12 | Khoa gido — Van xa
UBND ro. H6 so & trang thai '"Cho bo
tinh sung''
. - Lanh dao Phong Du thao Vin ban tra 101/Giay
3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gido — Van xa 0,5 ngay phép
3.4. Lanh dao Vian phong xem xét | Lanh dao Van phong 0.5 nea Du thao Vin ban tra lo1/Giay
cho ¥ kién UBND tinh = gy phép
3.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, o ; R e ey g :
quyst digh Linh dao UBND tinh | 0,75 ngay Vin ban tra 101/Gidy phép
3.6. Lay so vin ban g két qua ra e —— 0.5 ngay |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém

Trung tAm (quiy S& Vin hoa)

sodt (Phiéu nay, lwu vao hé so
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géc).

-Két qua giai quyet TTHC
Budéc | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va | Nhan vién tiép nhan ho Y. , 2 ..
4 thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6). |so cia S& VHTTDL - In Phiéu kiém soét dua t5 chirc,
Tra tal Trung tdm phuc vu 0,2 gior €4 ohid by nl-;an (Pliewna; v

4 s ; s aE a ’ tai Trung tam
lc;flté haniehiniic oo ol -Két qua giai quvet TTHC
Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chue, vién chirc phong

Ghi chuyén mén duoc giao xtr Iy ¢6 trach nhiém g1 théng bao hodc vin ban xin 131 dén t6 chuc, ca nhén trong do néu
chii Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 161 trén phan mém mot ctra dién tir; dong thot chuyén

cho can bb tiép nhén biét (thoi gian thuce hién khéng qua mot 14n)- don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6

trach nhiém thuc hién xin 13i.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- 07 ngay lam viéc (TTH1);
- 10 ngay lam viéc (TTH2).

Quy trinh 56 9: Thu tuc cap gidy phép dua tic pham nhiép anh tir Viét Nam ra nuéc ngoai trién lam.
Ma TTHC: 1.001671.000.00.00.H34

Trinh Théi gian
t}tﬂc Néi dung céng viéc Lrich ':.:gﬁm Hhige ::g;yh]g; Két qua/san pham
hién viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhin vién tiép nhén Giay tiép nhan ho so va hen tra
Buéc | dam bao yéu cau: hd so cia Sé két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
1 |- Quét (scan), nhdp dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung 02 giq | Doan thién hé so/ Phiéu tir chbi
Tiep | dén phong chuyén mon. tam Phuc wvu hanh “8 tlep nhén giai quyét ho so/ Phleu
nhin |- Néu ho so chua dam béo thi huéng dan | chinh cong kiém soat quy trinh giai quyet héd
hd so | hoan thién theo quy dinh. so (kem theo toan bé ho so ciia
- Néu hd so khéng dim bao thi tir chdi TTHC)
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khong tiép nhan ho so.

Buéc

X]Ir Iy
hé so
tal S&

Linh dao phong Quan

Phiéu kiém soat (Kém theo toan

21, Hhin cong Ky Iy Vin héa-Giadinh | %> ™82 | b5 hd so)
0,5 ngay
(Truong
hop binh
thuong);
Cong chirc phong -4,5ngay |- Vin ban tra loi/du thao To
2.2.Nghién clru dé xut phuong an xtt Iy | Quan ly Vin héa-Gia | (Truong | trinh (kém dw théo vén ban ciia
dinh hop cin | UBND tinh)
thanh lap
Hoi dong
thim
dinh-TH2)
ik x Lanh dao phong Quan | 0,5 ngay | Van ban trinh (kem du thao van
2 e il Iy Vin héa.Gia dinh *" | bén ciia UBND iy
& ¥ 3 T . 5 0,5 ngay | Van ban trinh (kem du thao vin
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& bén ciia UBND tinh)
2.5. Chuyén hd so dén UBND tinh, ddng = 0 foih, dip Gido" van bén/
o P i 5 . | Phieu kiém soat quy trinh (kém
thor chayen bo soigiay ra Tome 1am Van thu 0.5 nghy theo toan bé hé so ciia TTHC)
(Quay tiép nhdn ctia S& Vin hoa) e Sl Ao
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat (pho t6 gift lai 01 ban)
Quay tiép nhan cua S&
2.6. Chuyén hé so gidy dén UBND tinh | tai Trung tim Phuc vu | 0,5 ngdy |Ky giao nhin vao Phiéu kiém
HCC (chuyén cho Vin | lamviéc | soat (kém theo toan bd hd so)

thu UBND tinh)
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To trinh, du thao van ban lién

UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 3,5ngay | quan (kém theo toan b hé so
cua TTHC)
T — Lénh dao Phong 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiem
3.1 Polin cong:xe Iy Khoa gido — Viin xi sodt (kém theo toan bd ho so)
3.2. Tham dinh- dé xuat
- Truong hop hé so chua di diéu kién 075 nei
giai quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bo Cong chuc Phong * g4y Du thao Vin ban
Buéc | sung ho so/Van ban dé nghi lam ro. Ho6 | Khoa gido — Vin x
3 so ¢ trang thii "Cho bo sung"
UBND _ - Lanh dao Phong 0,5 ngay
tinh | 3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gido — Van xa Dir thio Vin bén
3.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho v | L&nh dao Vin phong | 0.5 ngay A trs 1z
kién UBND tinh Du thao Van ban
3.5.‘ Lzlmh dao UBND tinh xem xét, Linh dao UBND tinh 0,75 ngay Vin ban
quyét dinh
o ’ - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
3.6. Lay so vin ban gui két quad ra Trung « 0,5 ngay |sodt (Phieu nay, luu vao ho so
; S e B Vin thu P
tam (quay S¢ Vin hoa) gac). )
- Két qua giai quyét TTHC
Buéc Trz:1 k?t qua cho to chuc, ca nhfm va thu Nhanqvlen qtmp nhan ho i P S s i o i,
4 phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so cua S¢ VHTTDL - A s I
; : ,. 0,2 g1 | ca nhan ky nhan (Phiéu nay, lvu
Tra tal Trung tdm phuc vu tai Trung tém)
EE; Reniyshind:eoeg:tiny - Két qué giai quyét TTHC
Ghi Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong churc, vién chirc phong
chii chuyén mén duoc giao xu ly c6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu
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ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phieu xin 161 trén phan mém mét ctra dién tir, dong thot chuyén
cho can bd tlep nhan biét (Lhol gian thuc hién khéng qua mét lan) don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 co
trach nhiém thuc hién xin 131.

- 07 ngay lam viéc (TTH1);
- 10 ngay lam viéc (TTH2).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

Quy trinh s6 10: Tha tuc thi tuc té chirc bi¢u dién nghé thuat trén dia ban quan Iy (khong thudc truong hop
trong khudn khé hop tic quoc té cia cac héi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thuéc Trung uong, don vi su

nghiép cong lap c6 chitc ning biéu dién nghé thuit thudc Trung wong). Ma TTHC: 1.009397.000.00.00.H34
Trinh Théi gian
tu - - . Trach nhiém thuc | thuc hién £ o 2
thuc Noéi dung céng viéc hién (ngay lam Keét qua/san pham
hién viéc)
T}ep n%la_m va kale,m tra ho so. Néu ho so Nihan vién t1£3p nha::l Giky tibpahanbl so v e
Buéec dam bioyeu esw 2 W e gus 89 két qua/ Phiéu yéu ciu bd sun
- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung o e i -
1 £ ) G A 3 i hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
-4 dén phong chuyén mon. tim Phuc wvu hanh| 02gio & R 73k &
Tiép £ 5 3 Gy % i A tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
B - Néu ho so chua dam bao thi hudng dan | chinh cong -2 : ; £, 1 A
nhan G { kiém soat quy trinh giai quyét ho
X hoan thién theo quy dinh. 3 sL Bt 3 s
hé so £ o 5 3 g e ikl so (kem theo toan bé ho so ciia
- Néu ho so khong dém béo thi tir choi TTHC)
khong tiép nhén ho so.
Budéc S s B R Lanh dao phong Quan 02 gi&r Phiéu kiém sodt (Kém theo toan
5 |%1-Thancongsaly Iy Vin héa-Gia dinh b5 h s0)
Xu ly o Cong chirc phong odnsne | Vin ban tra loi/du thio To
ho so | 2.2.Nghién ctru dé xuat phuong an xtrly | Quan ly Vin héa-Gia N8 trinh (kém du thao van ban ciia
tal So dinh UBND tinh)
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AL : Lanh dao phong Quan 02 gi¢ | Van ban trinh (kem du thao vin
20 Ty Ceymatrinky Iy Vin héa-Gia dinh ban ciia UBND tinh)
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh, Linh dao S& e e g ggnﬁg";:fhf“ Hedoman
2.5. Chuyén ho so dén UBND tinh, dong - VV in.ban tm,]h’ a8 ‘thao i b:im
s R 4 R i cia UBND tinh (kém theo toan
thoi chuyén hoé so gidy ra Trung tdm - 02 gior g i
(Quay tiép nhén cua S& Vin hoa) Vin feot by h’o il EI‘THC.')’ B TR
: Z - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
sodt
Quiy tiép nhan cia S& VA bin tinh, diy thoo vein b
3.6 Chuylo i eo sl il UBND il | 6ol Tringtain Phuev | 0Dl €14 UBND: finh (kem thea todn
2 s bé hé so cua TTHC),
HEL:(eggsch Vin _K¥ giso nhin ‘vio Phiky Liks
thu UBND tinh) S :
T trinh, du thiao vin ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 2,5 ngay | quan (kém theo toan bd hd so
cua TTHC) o
e T Linh dao Phon, 02 gi&r Ky giao nhén vao Phiéu kiém
fage | -Poincongzaly Khoa gido — Vﬁngxﬁ ¢ soiitg (kém theo toan bd hd so)
3 3.2. Tham dinh- dé xuat
UBND | - Truéng hop hé so chua dit diéu kién
tinh | gidi quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bo|  Coéng chic Phong | 0.5 ngay Du thio Vin ban tra loi
sung hé so/Vin ban dé nghi lam ré. H6 | Khoa gido — Vin xi
so' & trang thai " Che b sung"
- Lanh dao Phong
3.3. Duyét va trinh hd so Khoa gido — Van xa 0,5 ngay

Du thao Vian ban tra loi
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3.4. Lanh dao Vén phong xem xét cho v | L&nh dao Vin phong

Kidn UBND tinh 0,5 ngay Du thao Vian ban tra lot
35. Linh dgo; UBND ‘tinh xem Xet, | poy 405 UBND Hih | 0.5 nighy Vin bin tra 10
quyét dinh

- To trinh, du thio van ban/
Phiéu kiém soat quy trinh (kém

t‘:; (I;‘f;;"sla\‘};’;; = ki g8 e vng Vin thu 02819 | theo todn b6 hé o ciia TTHC)
- Ky giao nhén vao Phiéu kiém
soat (pho t6 gilt lai 01 ban)
Buéc | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu | Nhan vién ti€p nhén hé
4 ’ phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). S0 cua S({ VHTTDL B K giablakeE WEe Phigh 6k
b tai Trung tAm phuc vo| 02.gid soat (kém theo toan bd hd sO)
ket hanh chinh cong tinh ¥
qua

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
chuyén mén duogc giao xit Iy ¢6 trach nhiém gtri théng bao hoic vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu
1y do qué han va hen lai ngay tra két qua; cAp nhat Phiéu xin 13i trén phin mém mét cira dién tir, dong thoi chuyén
cho cdn bd tiép nhan biét (thoi gian thue hién khéng qua mét 1dn)- don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢6
trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian giai quyet TTHC: | 05 ngay lam viéc

Ghi
chii

Quy trinh s6 11: Thi tuc td chitc cudc thi, lién hoan trén dia ban quan 1y (khéng thudc truong hop toan quéc
va quéc té cia cic hdi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thugc Trung uong, don vi su nghiép cong lip cé chirc
ning biéu dien nghé thuit thudc Trung wong). Ma TTHC: 1.009398.000.00.00.H34

Trach nhiém thuc | Thei gian
hién thuc hién

Trinh tu

thuc Keét qua/san pham

Noi dung cong viéc
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hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan va kiém tra h6 so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan Giay tlep S A S TR
dam bao yéu cau: hé so cua So
Buéc1 |- Quét (scan), nhp dif liéu chuyén hd | VHTTDL tai Trung Ezgr?ﬁ’; ::1 hﬁi“g’;ﬁ“},ﬁ?:ub&sc‘;l‘fl
Tiep so dén phong chuyén mon. tdim Phuc vu hanh . % i Lo ok
N X : 5 3355 Si 0,5ngay |tiép nhan giai quyét ho so/
nhinhd |- Neu hé so chua dam bao thi hudng | chinh cong Phibu kibsi sodt quv trinh idi
SO dan hoan thién theo quy dinh. & hod ke q hy . g bé
quyéet ho so (kém theo toan bo
- Néu ho SO l\hong dam bao thi tir chéi 16 so ciia TTHC)
khong tiép nhan ho so.
N Lo daopnong Phiéu kiém soit (Kem theo
2.1. Phan cong xur ly Quan ly Vian hoa-Gia . s 1A
dinh 0,5 ngay | toan bd ho so)
P S . .| Cong chirc phong - Van ban tra lovdu thao To
12:2.Nghlen clru d& xuat phuong dn x& Quén Iy Vin héa-Gia | 03 ngay | trinh (kém du thao vin ban ciia
¥ dinh UBND tinh)
Buéc 2 ;

Y Lianh dao phong O . -
X 1y ho 5 gk : R T 3 Vin ban trinh (kem du thao van
6 tai 85 2.3. Duyét ho so trinh Quan ly C\Ir’l;?l hoa-Gia | 01 ngay bén ciia UBND tinh)

- ‘o ; £, .3 - . . Vin ban trinh (kem dy thao van
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh. Linh dao S¢& 1,5 ngay bén ciia UBND tinh)
2.5. Chuyén ho so dén UBND tinh, - Vin ban trinh (kém theo toan
A " 2 A LA P & B
dong thoi chuyén hd so giay ra Trung Vin thu 0,5 tigy bé hé so cua TTHC)

tam (Quﬁy tiép nhén cua S& Vin hoa)

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
sodt (pho to giit la1 01 ban)
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2.6. Chuyén hd so gidy dén UBND tinh

Quay tiép nhan cua
S& tal Trung tam

Ky giao nhin vao Phiéu kiém

(Chf)%]’:: :;':)I_\I),C;S thu 0.5ngay soat (kém theo toan bd hd so)
UBND tinh)
To trinh, du thao van ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay | quan (kém theo toan bd hé so
cia TTHC)
Al A i Lanh dao Phon, N Ky giao nhéin vao Phiéu kiém
3.1. Phén cdng xir ly Khoa gido — Véngxﬁ 0,5 ngay so}::'ltg(kém theo toan bd hd so)
3.2. Tham dinh- dé xuat
- Truong hop ho so chia dit diéu kién
gidi quyét, chuyén viéen Nhdp phiéu b6 | Coéng chirc Phong 03 ngay Du thao Van ban tra loi
. sung hé so/Van ban dé nghi lam ré. H6 | Khoa gido — Vin x3
Budéc 3 z ot R #
UBND | 599 trang thai ""Ché bo sung .
tinh . - Lanh dao Phong Du thao Vin ban tra loi
3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gido — Vin xa 01 ngay
3.4. Lanh dao Vian phong xem xét cho | Lanh dao Van phong 01 nea Du thao Vian ban tra loi
¥ kién UBND tinh g4y
3.5.1 Linh dao UBND tinh xem xét, Linh dao UBND OLtighy Vin ban tra 1i
quyét dinh tinh
L , - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
3.6. Lay s0 vin ban gui két qua ra - . sodt (Phiéu nay, luu vao ho so
Trung tim (quiy S& Vin hoa) Vin thu 0.5n83Y | 4o,
- Két qua gidi quyét TTHC
Buéc 4 | Tra ket qua cho to chure, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhéan 05 sieEw |- In Phiéu kiém soat dua '36
Tra két | phi, 1 phi theo quy dinh (néu c6). hd so cia S&| > "% |chic, ca nhin ky nhan (Phiéu
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qua VHTTDL tar Trung nay, luu tai Trung tam).
tim Phuc wu hanh - Két qua gia1 quyét TTHC
chinh cong
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong
chuyen mon duoc giao xtr ly co trach nhiém gu‘i thong bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chure, ca nhan trong do
Ghi chii | néu ly do quéa han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 13i trén phin mém mot cra dién tir; dong thoi
chuyén cho can bd tiép nhan biét (thot gian thue hién khéng qua mét 1an)- don vi nao dé hé so tré han thi don
vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 151
Tong thai gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
Quy trinh 56 12: Thi tuc t6 chirc cudc thi ngudi dep, ngudi mau. Ma TTHC: 1.009399.000.00.00.H34
Trinh tu Thil glan
! n N n Trach nhiém thuc | thuc hién £ - z
thuc No6i dung cong viéc i N Keét qua/san pham
B hién (ngay lam
hién on
: viéc)
quep nflan va lile_m tra ho so. Néu ho so N;han vién tiép nha::l Gidy tibp nhan kb so'va hen &3
Gam Lo yeitony . oy |00 5. a9 két qua/ Phiéu yéu cau b sun
Buéc1 |- Quét (scan), nhap dif lidu chuyén ho | VHTTDL tai Trung qua’ A "2 :
g £ : PR i ; hoan thién h6 so/ Phiéu tir choi
Tiép |so dén phong chuyén moén. tdm Phuc vu hanh N
N Vi . 5 — 5 0,5 ngay tlep nhan giai quyét hd so/ Phlcu
nhanho |- Néu ho so chuwa dam bao thi hudng | chinh céng
x i ] kiém soat quy trinh giai quyct hé
so dan hoan thién theo quy dinh.
so (kém theo toan bé hé so ciia
- Néu ho so khong dam bao thi ti chéi TTHC) :
khéng tiép nhan ho so.
B}r = 2; 5 % i [:anl? da? ph?ng ; Phiéu kiém soat (Kém theo toan
Xtrly ho | 2.1. Phan cong xur ly Quan 1y Vin hoa-Gia 0,5 ngdy | bd hd s0)
s tai S& dinh ane o i
2.2.Nghién cliru dé xuat phuong an x| Coéng chirc phong 03 ngdy |- Vin ban tra loi/du thao T trinh
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ly Quan ly Van hoa-Gia (kem dy thao van ban ciia UBND
dinh tinh)
Linh dao phong - . ; s
ST . R, T 3 Vin ban trinh (kém du thao van
2.3. Duyét ho so trinh Quan ly c\{ qu hoa-Gia | 01 ngay ban ciia UBND tinh)
- Vian ban trinh (kém theo toan
. : . o . ; .. | b6 hé so ciia TTHC)
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& 1,5 ngay K giso ihigh vag Phidu kidm
soat (pho td giit lai 01 ban)
2.5. Chuyén ho so dén UBND tinh, ’ )
dong thoi chuyén ho so giay ra Trung . . | Ky giao nhan vao Phiéu kiém
tam (Quiby tidp riban caa S6 Vian hioa) Vi 03088y | st (ke theo toan b3 b 50)
Quay tiép nhédn cua - Vién ban trinh, dw thao vdn ban
24 o ok " S¢ tal Trung tam ctia UBND tinh (kém theo toan
2.6. Chuyén ho so giay dén UBND tinh Phuc vu HCC 0,5ngdy | b6 hé so ciia TTHC); , ,
(chuyén cho Vin thu - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
UBND tinh) sodt
To trinh, du thao vin ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay | quan (kém theo toan bé ho so
cua TTHC) )
Budéc 3 K g g Lanh dao Phong . K¥ giao nhan vao Phiéu kiém
UBND S Thimehng ity Khoa gido — Vin x3 0,5 ngay soat (kém theo toan bd ho so)
tinh | 3.2. Thim dinh- dé xuat
- Truong hop hé so chua dii dieu kién
giai quyét, chuyén vién Nhdp phiéu b6 | Codng chirc Phong 03 ngay Du thao Vin ban tra loi

sung hé so/Véin ban dé nghi lam ré. Ho
so’ ¢ trang thai "Cho bo sung"

Khoa gido — Van xa
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. - Lanh dao Phong Du thao Vin ban tra 1on
3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gido— Vanxd | 0l ngay
3.4. Lanh dao Van phong xem xét cho | Lanh dao Van phong 01 nea Du thao Van ban tra loi
¥ kién UBND tinh g
3.5. Linh dao UBND tinh xem xet, Linh dao UBND . e
L a : 01 ngay Vin ban tra loi
quyét dinh tinh

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
sodt (Phiéu nay, huu vio ho so
goc).

- Két qua giai quyét TTHC

3.6. Ly s6 vin ban gii két qua ra

Trung tim (quiy S& Vin hoa) Vin thu 0,5 ngay

Tra ket qua cho to chure, cd nhan va thu | Nhan vién tiép nhan Tt Pk ¥i5n soat diva 1 ahiss:

Budc 4 | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). ho so cua So a1 . s
Tra két VHTTDL tai Trung| 0,5 ngay |4 nhan ky nhin (Phiéu nay, Luu
2 .. ; tai Trung tam).
qua tam Fhue vy haoh Két qua giai quyét TTHC
chinh cong i qHa gy
Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xu Iy co trach nhiém gui thong bao hodc vén ban xin 151 dén to chirc, ca nhan trong do
Ghi chii | néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cAp nhat Phiéu xin 151 trén phan mém moét ctra dién tir, dong thoi

chuyén cho céan bd tiép nhan biét (thoi gian thue hién khong qua mét 1an)- don vi nao dé hd so tré han thi don
v1 do co trach nhiém thuc hién xin lo1.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: | 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 13: Thu tuc cp gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cta doanh nghiép quang cao nuéc ngoai
tai Viét Nam. Ma TTHC: 1.004639.000.00.00.H34

Trinh tu
thuc

Trach nhiém thuc Thoi

hién gian Keét qua/san pham

Noi dung cong viéc
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hién thuc
hién
(ngay
lam
R | | viée)
Tiép nhin va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhén iy by kg hd B va ek
, dam l?ao die oW 2 42 oo e RY két .qué;’ Phiéu yéu chu bé-sung
Buéc1 |- Quet (scan), nhap dir liéu chuyén ho | VHTTDL ta1 Trung hodn thién hd so/ Phidi t chéi
Tiép |so dén phong chuyén moén. taim Phuc wvu hanh N .4 Al s £ 1A !
AR Pl - ; 5 ) . 5 i 0.5 ngay | tiep nhan giail quyet ho so/ Phiéu
nhinh6 |- Néu hd so chua ddm bao thi huong | chinh cong Kibes Sodt o tanb it auvEe hD
so dan hoan thién theo quy dinh. ) soat quly FiTA gar quyet 1
L o 7 R e o so (kem theo toan bg ho so cia
- Néu hé so khdéng dam béo thi tir choi TTHC)
khong tiép nhan ho so.
Lanh dao phong T ; R
2.1. Phan cong xt Iy Quén I Vin hoa-Gia T eidons (Kam thsicid
dinh 0,5 ngay | bo ho so)
- , .| Cong chirc phong - Vian ban tra loi/du thao T¢ trinh
f:z‘Ngh‘C“ o’ d6 st phumong &K | s 2o 1 Vin héaGia.| Ol nglly: | fhém die thdo vin bin clia UBND
) y dinh tinh)
Taucl Lanh dao phong
X 1y ho A ; e  fen i Sy .| Van ban trinh (kem du thao van
STEESH 2.3. Duyét ho so trinh Quan ly ;;;E hoa-Gia | 01 ngay bén ciia UBND tinh)
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Linh dao S¢ 01 ngay EY;:: 2?: SBPNhlgk;;Thfg thagivin
2.5. Chuyén hdé so dén UBND tinh, - Vin ban trinh (kém theo toan bg
A I 2 A cA 2 -
dong tho1 chuyén ho so giay ra Trung Vin thu 0,5 ngay hé so ciia TTHC)

tam (Quéy tiép nhan cta S& Vin hoa)

- K¥ giao nhin vao Phiéu kiém
soat (pho t6 gift lai 01 ban)
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2.6. Chuyén hd so gidy dén UBND tinh

Quay tiép nhan cua
S& tal Trung tam

Ky giao nhin vao Phiéu kiém soat

(Chf%‘-l‘: :;:)%,Cag - 0,3M8AY | ke thiso toan b hib 56)
UBND tinh)
To trinh, du thao van ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,5 ngay | quan (kém theo toan b ho so’
ctia TTHC) S
Al A i Lanh dao Phon, . | Ky giao nhédn vao Phiéu kiém soat
3.1. Phén cdng xir ly Khoa giso — Vinga |05 ety [ g(kém theo todn bd hd s0)
3.2. Tham dinh- dé xuat
- Truong hop ho so chia dit diéu kién
gidi quyét, chuyén viéen Nhdp phiéu b6 | Cbéng chirc Phong | 01 ngay Du thao Van ban
Buée 3 | sung hé so/Vén ban dé nghi lam ré. Hé | Khoa gido — Vin xa
UBND | so ¢ trang thai '"Cho bo sung"
tinh 3.3. Duyét va trinh hé so [éh];:in;:;{}_ l:/!léc:-lniﬁ 0,5 ngay Du thao Vin ban
;.:i.éianh dao Vin phong xem xét cho | Linh Udg(;lg atrll nihong Ol tighy Dir thio Vi bén
3.5.1 Linh dao UBND tinh xem xét, Linh dao UBND 01 nes Vin ban
quyét dinh tinh 84y
2 J - Ky giao nhan vao Phiéu k‘iém
3.6. Lay sO6 vin ban gui két qua ra . . |sodt (Phiéu nay, luu vao hé so
Trung tam (quﬁy S& Vian hoa) W e 0,5 ngay géc).
- Két qua giai quyét TTHC
Buéc 4 | Tra két qua cho td chitc, c4 nhan va thu | Nhan vién tiép nhan - In Phiéu kiém soat dua td chirc,
Tra két phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). hé so cia S&|05 ngdy | c4 nhan ky nhan (Phiéu nay, lwu
qua VHTTDL tai Trung tai Trung tam).
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tim Phuc wu hanh - Két qua giai quyet TTHC
chinh céng
Truong hop ho so qua han: Cham nhéat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
chuyén mén dwoc giao xit I cé trach nhiém gii théng bao hodc vin ban xin 13i dén t6 chuc, ca nhan trong do
Ghi chii | néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém moét cira dién tir; dong thol
chuyén cho can bd tiép nhan biét (thoi gian thue hién khéng qua mot 1an)- don vi nao dé hd so tré han thi don
vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 151,
Tong théi gian giai quyét TTHC: ] 10 ngay lam viéc

Quy trinh 56 14: Thi tuc cip sira di, bé sung Giay phép thanh lap Vin phong dai dién ctia doanh nghiép quang
cao nuoc ngoai tai Viét Nam. Ma TTHC: 1.004666.000.00.00.H34

Trinh tu 1Mol chan
: n - i Trach nhiém thuc | thuc hién x - 2
thuc No6i dung cong viéc i xa Két qua/san pham
B hién (ngay lam
hién %
: viéc)
quep nflan va k;le_rn tra h6 so. Néu ho so N;han vién tiép nharjz Gidy tibp fibai hb 56 va bt
Gam Lo yeitony L két qua/ Phiéu yéu cau bd sun
Budc 1 |- Quét (scan), nhap dif liéu chuyén ho | VHTTDL tai Trung quas 1y i 2
g £ : PR i ; hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
Tiep | so dén phong chuyén mén. tdim Phuc wvu hanh

0,5 ngay l1ep nhan giai quyct hé sof
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan b
hé so ciia TTHC)

nhinhd |- Néu hd so chua dim bao thi hudng | chinh cong
so dan hoan thién theo quy dinh.
- Néu ho so khong dam bao thi ti chbi

khéng tiép nhan ho so.
Budc 2 Linh dao phong i . % ; 5
Xitly hd | 2.1. Phin céng xit Iy Quén I Vin héa-Gia [ Enetiskicm, Eaan ((Rent hice
L . 0,5 ngay | toan bd ho so)
so tal SO dinh

2.2.Nghién cliru dé xuat phuong an x| Coéng chirc phong 01 ngdy |- Vin ban tra loi/du thao To
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ly

Quan ly Van hoa-Gia
dinh

trinh (kém du thao vin ban ciia
UBND tinh)

Lanh dao phong

Vin ban trinh (kém du thao van

2.3. Duyét ho so trinh Quan ly \{an hoa-Gia | 01 ngay bén ciia UBND tinh)
dinh

” " . 4 4 « . . Vian ban trinh (kéem du thao van
2.4. Lanh dao Sf‘x xem xét, quyet dinh. Lanh dao S¢& 01 ngay bén ciia UBND tinh)
2.5. Chuyén h6 so dén UBND tinh, - Van ban trinh (kém theo toan
dong thoi chuyén hé so giay ra Trung - N bé hé so ciia TTHC)
tim (Quiy ti&p nbinicda 56 Viin hoa) Van thu OSOERY | . Ky-pisonhinivio Bhitu Kidm

sodt (pho t6 gitt la1 01 ban)
Quay tiép nhéin cua
2.6. Chuyén hd so gidy dén UBND tinh S;ﬁilcz‘”f{géém 0.5 ngay | XY gia0 nhin vio Phiéu kiém
{chuy &n cho Vin thu soat (kém theo toan bd ho so)
UBND tinh)
) To trinh, du thao van ban lién
UBND tinh xem xét, quyet dinh UBND tinh 4,5ngay | quan (kém theo toan b hé so'
cua TTHC)
A A Lanh dao Phong N K¥ giao nhan vao Phiéu kiém
Buiéc 3 Sk thin cong }u.r‘ly ) Khoa gido — Vin x3 0.5 ngdy soat (kém theo toan bd hé so)
UBND | 3.2. Tham dinh- dé xuat
tinh - Truong hop ho so chua di diéu kién

giai qrg;ét, chuyén vién Nhdp phiéu bé | Céng chirc Phong 01 ngay Du thao Vian ban
sung hé so/Véin ban dé nghi lam ré. H6 | Khoa gido — Vin x3
so' ¢ trang thai ""Cho bo sung"”
3.3. Duyét va trinh hd so “Lah oo FIng: | o5y Du thao Vin ban tra 1oi

Khoa gido — Van xa
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3.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho

Lanh dao Vin phong

¢ Kidn UBND tinh 01 ngay Du thao Vin ban tra 1ot
3.5., Linh dao UBND tinh xem xét, Linh dao UBND oL fok Vin ban tra 151
quyét dinh tinh gay
' - K¥ giao nhan vao Phiéu kiém
3.6. Liy s6 vin ban gti két qua ra - N sodt (Phiéu nay, lwu vao hé so
Trung tim (quay S& Vin hoa) Vi o U= ngiy gécj. ’
- Két qua giai quyét TTHC
Tra ket qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan R 5ok . 2
i P : - A . X - In Phiéu kiém soat dua to
Budc 4 | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). ho so cua So ; L o ;2
S5k ; 5 chire, ca nhan ky nhan (Phiéu
Tra ket VHTTDL tai Trung | 0.5 ngay . . )
s - P nay, luu tai Trung tam).
quk tm Fuc vy, hanh - Két qua gidi quyét TTHC
chinh cong
Trudng hop ho so qua han: Chdm nhéat mét (01) ngay lam viée trude ngay heét han, céng chire, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 101 dén t6 chirc, ca nhan trong do
Ghi chii | néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin loi trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi

chuyén cho can bd tiép nhan biét (thoi gian thue hién khdng qua mot 1an)- don vi nao dé hd so tré han thi don

vi d6 ¢6 trach nhiém thue hién xin 151,

Téng thoi gian giai quyét TTHC: | 10 ngay lam viéc

Quy trinh 56 15: Tha tuc cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai cia doanh nghiép quang cao nuéc ngoai
tai Viét Nam. Ma TTHC : 1.004662.000.00.00.H34

Trinh tu Lnulcian
: n n - Trach nhiém thuc | thuc hién ; ) s 2
thuc Noi dung cong viéc S ’ o Két qua/san pham
cn hién (ngay lam
hién s
: viéc)
Budc 1 | Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan | 0,5 ngay | Giay ti€p nhdn ho so va hen tra
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Tiep | dam bao yéu cau: ~|h6 so cua SO két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
nhanho |- Quét (scan), nhap dit hiéu chuyén ho | VHTTDL tai Trung hoan thién hé so/ Phleu tir chdi
so so dén phong chuyén mon. tdim Phuc wvu hanh tlep nhan giai quyet hé so/
- Néu ho so chua ddm bao thi hudng | chinh cong Ph1eu kiém soat quy trinh giai
dan hoan thién theo quy dinh. ) quyét hd so (kém theo toan b
- Neéu hé so khong dam béo thi tir choi hé so ciia TTHC)
khong tiép nhan ho so.
N Hinadgopung Phiéu kidm soit (Kem theo
2.1. Phan cong xu ly Quan ly Van hoa-Gia N s 1A A
dinh 0,5 ngay | toan bo ho so)
N SR P Cong chirc phong - Van ban tra lov/du thao To
IZ:Z.Nghlen ol dc xuat phwong 4n X Quan ly Van hoa-Gia | 01 ngay | trinh (kem du thao van ban ciia
y dinh UBND tinh)
Lanh dao phong o sy 3 o
2.3. Duyét hd so trinh Gkl VR hSeC| Olgay | il (ke ny-thdaiwan
; . ban cita UBND tinh)
Budc 2 dinh
X ly ho . i ) e 2 . . N Vin ban trinh (kem du thao van
so tai S& 2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& 01 ngay bén cita UBND tink)
2.5. Chuyén h{) so dén UBND tinh, - Vin ban trinh (kém theo toan
dong thoi chuyén ho so gidy ra Trung . 4 bé hé so ciia TTHC) _ i
tdm (Quay tiép nhin cua S& Vin hoa) Wiyt 0.5nghy | Ky giao nhin vao Phiéu kiém
soat (pho to giir la1 01 ban)
Quay tiép nhin cua
R 5 X R 4 3 S& tal Trung tim s % ; s caed
2.6. Chuyén ho so giay dén UBND tinh Phuc s HOE 0,508y Ky giao nhin vao Phiéu kiém

(chuyén cho Vin thu
UBND tinh)

soat (kém theo toan bd hd so)
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To trinh, du thao van ban lién

UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,5ngay | quan (kém theo toan bd hé so
cua TTHC)
— _— Lanh dao Phong 5 Ky giao nhin vao Phiéu kiém
dilsBulncong e ly Khoa gido — Van xa 0.5 ngdy soat (kém theo toan bd hd so)
3.2. Thim dinh- dé xuat
- Truong hop hé so chwa di diéu kién
giai quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bo | Cong chirc Phong 1.5 ngay Du thao Vin ban
, sung hé so/Véin ban dé nghi lam ré. Ho | Khoa gido — Vin xa
Buéc 3 5 s =
so ¢ trang thai '""Chd bo sung
UBND P 5
tinh . ) - Lanh. dao Phong
3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gido — Vinx3 | 0,5 ngay Dnr thss Vi bia
3.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho | Linh dao Vin phong N . s s
¢ kién UBND tinh 01 ngay Du thao Vin ban
3.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, | Linh dao UBND R —
s ; 01 ngay Vian ban
quyét dinh tinh
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
3.6. Liy s6 vin ban gii két qua ra - . sodt (Phiéu nay, lwu vao hé so
Trung tim (quiy S& Vin hoa) Van thu 0,5 ngdy goc). J
- Két qua giai quyét TTHC
] Tre:\ k?t qua cho t6 ch_uc, ca nha}n va thu N}lan vién tl?p nha::l - T Phiti Kb sokt i
Budéc 4 | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). ho so cua So , L A . ]
sk . 5 chirc, ca nhan ky nhan (Phiéu
Tra ket VHTTDL tar Trung | 0,5 ngay . ; -
3 A ; nay, luu tai Trung tam).
aHe i Fane v bk - Két qué gidi quyét TTHC
chinh céng 3 gy
Ghi chi Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dwoc giao xit Iy co trach nhiém giri thong bao hoic vin ban xin 151 dén to chirc, ¢ nhan trong d6
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néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhét Phiéu xin 161 trén phan mém mét cira dién tir, dong thot
chuyen cho can bd tlep nhan biét (thcn gian thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé hd so tré han thi don
vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 161

Téong théi gian giai quyét TTHC: |

10 ngay lam viéc

Quy trinh 56 16: Tha tuc théng bao thanh lap thu vién chuyén nganh & cip tinh, thu vién dai hoc Ia thu vién
ngoai céng lip va thu vién cia to chirc, cd nhin nuéc ngoai c6 phuc vu nguéi Viét Nam. Ma TTHC:

1.008895.000.00.00.H34
. Thei gian
Tremh G n: A en Trach nhiém thuc | thuc hién £y a2y a z
thuc Noi dung cong viéc im S Két qua/san pham
3 hién (ngay lam
hién i
* viec)
Tiép nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién  tiép il b whni b so vd B, 58
dam bao yéu cau: nhian ho so cua So 1cét yué/pPhiéu 84 iy bé-sun
Buéc1 |- Quf:t (scan), nhap dir liéu chuyén ho | VHTTDL tai Trung hoénq thién hd s}({r / Phidu tur Chfﬁ
Tiép |so dén phong chuyén moén. tam Phuc vu hanh N - e o £on )
i 4 2 i i g 0.5 ngay |tiép nhan giai quyéet ho so/ Phiéu
nhanho |- Néu ho so chwa dam bao thi hudng | chinh cong 2 ; ; £, 12
x . : kiém soat quy trinh giai quyét ho
SO dan hoan thién theo quy dinh. \ i s 7.8 5
so (kem theo toan bé hé so cia
- Néu ho so khong dam bao thi ti chdi TTHC) g
khéng tiép nhan ho so.
s 5 A St LaP " C?«'_iOMP hor}g Phiéu kiém soét (Kém theo toan
Budc 2 | 2.1. Phan cong xu ly Quan ly Van hoa- 0506ay | b hd so)
Xir Iy hé Gia dinh oRey |
so tal S¢ BN ship b sitrelr A Cong chirc phong - Vén ban tra loi/du thao T¢ trinh
l: 8 p g Quan ly Vin hda- | 03 ngdy |(kém du thdo vin ban ciia UBND
y Gia dinh tinh)
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Linh dao phong s s N o
2.3. Duyét hd so trinh Quénly Vinhéa- | O1 ngay :;:;Z“Ugﬁ; g‘;gj dy thao van
Gia dinh
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh. Lénh dao S& 1.5 ngay ; b 2?: ggﬁék;jhf“ thovan
2.5. Chuyeén ho so dén UBND tinh, - ’y’én ban trinh (kem theo toan bé
ddng thoi chuyén hd so gidy ra Trun . . hé so cua TTHC)
tamg(Quay tlepynhan cla Sgcf \};an hoa) ¢ Van thu 0.5ngay | Ky giao nhan viao Phiéu kiém
soat (pho t6 gilt lai 01 ban)
Quay tiép nhan cta
2.6. Chuyén hd so gidy dén UBND tinh Sg}:al Trm;IgClgm 0.5 nes Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat
b = D83Y | (kem theo toan bd hd so)
(chuyén cho Van
thu UBND tinh)
To trinh, du thao van ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay | quan (kém theo toan bd hé so
cua TTHC)
Bube3 | 3.1, Phn cong ¥ 1y AR | s gay: | STSERRENRY 8 RerRcal
UBND ' . gido an x3 (kem theo toan bd ho so)
tinh 3.2. Tham dinh- dé xuat
- Tmo‘ng hop hé so chua di diéu kién
giai qz:yet chuyén vién Nhdp phiéu b6 | Céng chirc Phong | 03 ngay Du thao Vin ban tra loi
sung hé so/Véin ban dé nghi lam ré. Ho | Khoa gido — Vin x3
so & trang thai " Ché bé sung"
3.3. Duyét va trinh ho so - Lanh dao Phong | 01 ngay Du thao Vin ban tra loi
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Khoa gido — Vin x&

3.4. Lanh dao Vian phong xem xét cho

Linh dao Vin

01 ngay

Du thao Vian ban tra loi

vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 161,

¥ kién phong UBND tinh
3.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, | Lanh dao UBND ol ned Vin ban tra 16
quyét dinh tinh eay
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
3.6. Lay so vin ban gl két qua ra i R sodt (Phiéu nay, luu vao hé so
Trung tim (quiy S& Vin hoa) Yoty 0.5 ngdy goc}
-Két qua giai quvet TTHC
, | ECHime chathichue oo nhagivathy | Nas vied'  tieg - In Phiéu kidm soat dua t chic,
Buéc 4 | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). nhan ho so cua S¢ e T i R
sy K : .| ca nhan ky nhan (Phiéu nay, luu
Tra két VHTTDL tai Trung | 0,5 ngay ; 4
; i ; tai Trung tam).
qui i, Eue g ok -Két qua gidi quyét TTHC
chinh cong
Truong hop ho so qua han: Chidm nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xur Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chirc, cd nhén trong do
Ghi chii | néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhéat Phiéu xin 13i trén phdn mém mét ctra dién tir, dong thoi

chuyén cho can bd tiép nhan biét (thdi gian thue hién khong qua mot 14n)- don vi nao dé hd so tré han thi don

Tong thoi gian giai quyéet TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 17: Tha tuc théng bao sap nhap, hop nhat, chia, tach doi véi thu vién chuyén nganh & cap tinh, thu
vién dai hoc la thu vién ngoai cong lap, thu vién caa té chirc ca nhin nuéc ngoai ¢6 phuc vu nguei Viet Nam. Ma

TTHC: 1.008896.000.00.00.H34

Trinh tu
thuc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian
thuc hién

Két qua/san pha:tm
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hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhin va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhén G;ay tlep S A S TR
dam bao yéu cau: ho so cia So
Buéc1 |- Quét (scan), nhp dif liéu chuyén hd | VHTTDL tai Trung EZ;I?‘E’; ::1 hﬁi“g’;ﬁupﬁ?;‘ubt‘i’rs:h‘;gl
Tiép |so dén phong chuyén moén. tdim Phuc vu hanh . % i £ o
N X : 5 3355 Si 0,5ngay |tiép nhan giai quyét ho so/
nhinhd |- Neu hé so chua dam bao thi hudng | chinh cong Phibu kibsi sodt quv trinh idi
SO dan hoan thién theo quy dinh. & hod s q; . gb B
quyet ho so (kem theo toan bo
- Néu ho SO khong dam bao thi tir chéi hé so ciia TTHC)
khong tiép nhan ho so. o socua
N Ihisdsonuone Phiéu kiém soit (Kém theo
2.1. Phan cong xur ly Quan ly Vian hoa-Gia . P
dinh 0,5 ngay |toanbo ho so)
P S . .| Cong chirc phong - Van ban tra lovdu thao To
12:2.Nghlen clru d& xuat phuong dn x& Quén Iy Vin héa-Gia | 03 ngay | trinh (kém du thao vin ban ciia
¥ dinh UBND tinh)
Lanh dao phong e~ . L.
Buéc2 | 2.3. Duyét hé so trinh Quinly Vinhéa-Gia| 01 ngy :?n ban gggk@; du thao vn
Xir IV hé dinh an cua tinh)
tar SO
sofared _ Vin ban trinh (kém du thao van
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Linh dao S¢ 1.5 ngdy | pan ciia UBND tinh)
2.5. Chuyén hd so dén UBND tinh, Vel tinl G ihen v
ddng thoi chuyén hd so gidy ra Trun saruais UBND: tih (kemitheo
Aot e s D bt bl Vin thu 0,5 ngdy | toan b6 hé so ciia TTHC);
tdm (Quay tiép nhan cua S& Vin hoa) - K¥gisonhin'vio Phit Kibm
) i o soat (pho t6 gitr lai 01 ban)
2.6. Chuyén ho so gidy dén UBND tinh | Quay tiép nhén cua 0,5ngdy |- Vin ban trinh, dw thdao vin
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S& tal Trung tam

ban ciia UBND tinh (kém theo

Phuc vu HCC toan bo hé so cita TTHC);
(chuyén cho Vin thu - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
UBND tinh) sodt
To trinh, du thao van ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay | quan (kém theo toan bd hé so
cua TTHC)
A A Lanh dao Phong N K¥ giao nhan vao Phiéu kiém
3.1. Phén cdng xir ly Khoa gido — Van xa 0,5 ngay soat (kém theo toan bd hd so)
3.2. Tham dinh- dé xuat
- Truomg hop ho so' chua di diéu kién
giai qnyet chuyén vién Nhdp phiéu b6 | Cong chirc Phong 03 ngay Du thao Vian ban tra loi
Buéc 3 | sung hé so/Vén ban dé nghi lam ré. Hé | Khoa gido — Vin xi
UBND | so & trang thai "Che bb sung"
tinh 3.3, Duyé va trigh hd so - Lﬁnh. fiao Ptlvbng“‘ Ol gy Dur thao Vin ban tra lon
Khoa gido — Vin xa
3.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho | Lanh dao Vin phong 01 nea Dur thdo Vin ban tra loi
y kién UBND tinh bl
3.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, | Lanh dao UBND oiah Vin ban tra 15i
quyét dinh tinh g4y
o _ - K giao nhan vao Phiéu kiém
3.6. Lay sO vin ban gui két qua ra - . sodt (Phiéu nay, luu vao ho so
Trung tAm (quiy S& Vin héa) Van thu 0.5 ngdy goc).
- Két qua giai quyét TTHC
— Trejl k?:t ql:lé cho to ch_l.'rc, cé‘ nh§n va thu N}lén vién tit::p nhz?m - In Ph,iéu Hkiém’ so{it dua E(‘)
Tra két phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). hé so cua Sa 0.5 iigdy chirc, ca nhan ky nhan (Phiéu
. VHTTDL tai Trung ! nay, luu tai Trung tam).
qua - Két qua gidi quyét TTHC

tam Phuc wvu hanh
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| chinh cong

Ghi chii

Truong hop ho so qua han: Chdm nhéat mét (01) ngay lam viée trude ngay het han, cdng chie, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao Xt ly ¢6 trach nhiém g thong bao hoéc vén ban xin 151 dcn to chirc, ¢4 nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mét ctra dién tir, déng thoi
chuyen cho can bo tlep nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé hd so tré han thi don

vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 151,

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18: Thi tuc théng bao chim dut hoat dong ddi véi thu vién chuyén nganh & cap tinh, thu vién dai
hoc la thu vién ngoai céng lip, thu vién caa té chirc, cd nhin nuéc ngoai ¢6 phuc vu ngudi Viét Nam. Ma TTHC:

1.008897.000.00.00.H34
. Thai gian
Trinh ty N N Trich nhiém thuc | thwe hién oo
thuc No6i dung cong viéc i A s Ket qua/san pham
B hién (ngay lam
hién on
: viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién  tiép ikt e B 5o ¥ he 4
dam bao yéu cau: | nhan hd so cia S& Ge Bt < Shs B g
Buéc 1 |- Quét (scan), nhip dir liéu chuyén hé | VHTTDL tai Trung hoanq thién hd s};ﬁ Phids ek
Tiép |so dén phong chuyén moén. tdm Phuc vu hanh N
N Vi . 5 el o SN 0.5 ngay tlep nhan gidi quyét hd so/ Phicu
nhanho |- Néu ho so chwa dam bao thi hudng | chinh céng
x i . kiém soat quy trinh giai quyet hé
so dan hoan thién theo quy dinh.
so (kéem theo toan b6 hé so cia
- Néu ho so khong dam bao thi ti chéi TTHC) !
khéng tiép nhan ho so.
Budc 2 Lanh dao phong TR ; N R
Xitly hd | 2.1. Phin céng xit Iy Quinly Vinhoa- | o b%h}‘l%“sgem sa4 (Kein Eheoiitan
s tai S& Gia dinh Py |
2.2.Nghién cliru dé xuat phuong an xtr | Coéng chirc phong 03 ngdy |- Vin ban tra loi/dw thao T¢ trinh
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ly Quan ly Vian hoa- (kem du thao vdn ban cia UBND
Gia dinh tinh)
Lanh dao phong R NE ; =S
— 1 N L e N Vin ban trinh (kem duw thao vin
2.3. Duyét ho so trinh Quan l_y Yan hoa- | Ol ngay bén ciia UBND tinh)
Gia dinh
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Linh dao S& 1,5 ngay ;r;‘: 2?: gglNhI';k;rhfw Huovan
2.5. Chuyén hd so dén UBND tinh, = Ven-bantrinly, dy thdoiwdn) b
d6ng théi. chuyén bi ac-gisy-ra Troms cuia UBND tinh (kem theo toan bg
tam (Quiy tiép nhin cda S& Vin héa) Vin thu 0,5 ngay | hé so cita TTHC);
YRR - KY giao nhan vao Phiéu kiém
soat (pho to gitr lai 01 ban)
Quaéy tiép nhin cua - Van ban trinh, du thao vin ban
Z_ 1A vk ik ; S& tai Trung tam ctia UBND tinh (kem theo toan bo
2.6. Chuyén ho so giay dén UBND tinh Phuc ¥ OO 0.5ngly |h é so ciia TTHC): , ,
(chuyén cho Vin - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
thu UBND tinh) sodt
To trinh, du thao van ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngdy | quan (kém theo toan bd ho so
cia TTHC)
Budc 3 & T Lanh dao Phong .| Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
UBND s Phanehngaitly Khoa gido — Vin xi 0.5 mgdy (kém theo toan bd hé so)
tinh | 3.2. Tham dinh- dé xuat
- Trudng hop hé so chua dii diéu kién
gidi quyét, chuyén viéen Nhdp phiéu b6 | Cong chirc Phong | 03 ngay Du thao Vin ban tra loi

sung hé so/Véin ban dé nghi lam ré. Ho
so ¢ trang thai "Cho bo sung”

Khoa gido — Vian xa
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- Lanh dao Phong Du thao Vin ban tra lo1
3.3. Duyét va trinh hd so Khoa gido — Van xd | 01 ngay
3.4.‘Lﬁnh dao Vian phong xem xét cho Lianh dao Vian Ol s Du thao Vin ban tra lol
¥ kién phong UBND tinh eay
3.5., Linh dao UBND tinh xem xét,| Lanh dao UBND P Vin ban tra I15i
quyét dinh tinh eay
o ’ - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
3.6. Lay so6 van ban gui két qua ra y " sodt (Phiéu nay, luu vao hé so
Trung tim (quy S& Véng hoa) ¢ Vet D dety gdc). 4
- Két qua giai quyét TTHC
' Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiég R L —
Buéc 4 | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). nhan ho so cua S¢& ¢4 tihn k§ nbin (Phida ndy, li
Tra két VHTTDL tai Trung | 0,5 ngay . oy :
. A . tai Trung tam).
e Fim Ehyerym bl - Két qua gidi quyét TTHC
chinh cong
Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chire, vién chirc phong
chuyén mén dwoc giao xi Iy ¢o trach nhiém giri thong bao hoic vin ban xin 15i dén té chirc, ca nhan trong do
Ghi chii | néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua; cAp nhét Phiéu xin 131 trén phin mém mét cta dién tir, dong thoi

chuyén cho can bd tiép nhan biét (thoi gian thue hién khong qua mét 14n)- don vi nao dé hd so tré han thi don
v1 do co trach nhiém thuc hién xin lo1.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh 56 19: Thu tuc ding ky t6 chirc 18 héi cap tinh. Ma TTHC: 1.003676.000.00.00.H34

Trinh tu
thue hién

Néi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san pham
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Tiép nhan va kiém tra hé so. Néu
hé so dam bao yéu cau:

- Quet (scan), nhap dir léu
chuyen hé so dén phong chuyén

Nhéan vién tiép nhan hé

Giay tiép nhan hé so va hen tra keét
qua/ Phiéu yéu cau bé sung hoan thién

TB ':;;c ll ;| mén. so ecia S& VHTTDL tai 05 fick hé so/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai
1P IR0 | Néu hd so chua dam bao thi Trung tam Phuc vu hanh | ™ neay quyet hé so/ Phiéu kiém soat quy trinh
wd huéng dan hoan thién theo quy | chinh cong giai quyét hé so (kém theo toan bé hé
dinh. so ciia TTHC)
- Néu ho so khéng dam bao thi tir
cho1 khong tiep nhan ho so.
- v Léanh dao phong Quan ly 01 ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
21 Phdnodog iy Vin hoa- Gia dinh hé so (Kém theo toan bé hé so)
2.2.Nghién cim dé xuat phuong | Céng chire phong Quanly | 5.5ngay |- Véan ban tra lovdu thao To trinh
anxu ly Van hoa - Gia dinh (kém du thao van ban ctiia UBND tinh)
g 3 Léanh dao phong Quan ly 5 To trinh (kém dy thdo van bdn ciia
By |2 2witbosginh Vin héa- Gia dinh Olngdy | /aND fink)
Xitly ho so | 2.4. Lanh dao S6 xem xét, quyét | Lanh dao S& Van hoa 01 ngay
tai S dinh. TTDL
2.5. Chuyén hé so ra Trung tam Té& trinh, kém theo toan bé hé so cta
Phuc vu HCC (Quay tiép nhan o ; : TTHC
cua Sé tai Trung tam) Vot 50 0,5 ngy (Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat-
Phé té giir la1 01 ban)
. Quay tiep nhan cia So tai To trinh, du thao va cac van ban lién
2.6. Chuyén hé so dén UBND | Trung tim Phuc vu HCC 0.5 net quan quan (kém theo toan bé hé so
tinh (cl‘luyén cho Vian thu A TTHC) o
UBND tinh) (Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat)
Budc 3 UBND tinh xem xét, quyét dinh 9,5 ngay




66

UBND tinh A - Lénh dao Phong 01 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat

8L Phil oing it 1Y Khoa gifio — Van xé (kém theo toan bd ho s0)

3.2. Tham dinh- de xuat .

- Truong hop hé so chwa du diéu

kién giai guyet chuyén vién Cong chire Phong 3,5 ngay s e s

Nhap phreu bé sung hé so/Van Khoa gido — Van xa Dizthio vain ban trd i

ban dé nghi lam 1o. H6 so &

trang thai "Chd bo sung"

3.3. Duyét va trinh hé so Ll S0PHANE Olngdy Du thao vin ban tra 1oi

Khoa gido — Van xa

3.4. Lanh dao Van phong xem xét Lanh dao Vén phong 1,5 ngay o s gt s

cho ¥ kién UBND tinh Piiterdu ity i

So%. Lol dho USND #ioh sem.|  yagacsupNDml | D208 Vian ban tra 1oi

xét, quyet dinh

3.6. Lay so van ban va chuyén - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat

két qua ra Trung tam (quay S& Van thu 0,5 ngay (Phreu nay, luu vao hé so géc).

Vién hoa) - Két qua giai quyét TTHC

; Tra két qua cho t6 chire, cd nhan s e i o : ) Ir} P}neﬁl kle‘m et de ky; glaf) n'a’ ket_
Buoc 4 chthanlit: 18 ol thessauy-dink Nhan vién quay cia Sd 0.5 nhk qua (Phiéu nay luu tai quay cia So tai
Tra két qua PR (ﬁ .‘i 1 06) T VHTTDL tai Trung tam = BERY Trung tdm) .
' - Két qua giai quyét TTHC

Truong h0p h6 so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay het han, cong chic, vién chie phong

chuyén mén duoc giao xit ly co trach nhiém gin Lhong bao hoéac van ban xm 161 dén té chire, ca nhan trong do néu ly
Ghi chii do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 161 trén phan mém mét cira dién tir, déng thoi chuyén cho

can bd tiép nhan biétﬂ{ihbi gian thuc hién khéng qua mét lan)- don vi nao dé hé so tré han thi don vi do ¢o trach
nhiém thue hién xin lo1.

Téng thoi gian giai quyét TTHC | 20 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 20: Thi tuc théng bao té chirc 12 héi cp tinh. Ma TTHC: 1.003654.000.00.00.H34

Trinh ty Thot gian
: e n n Trach nhiém thuc | thuc hién £ - z
thuc Noi dung cong viéc i Sy Keét qua/san pham
A hién (ngay lam
hién o7
all i R , | vieo
Tiép nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép Gl tibs: shn bb s6 v heh. 4
dam bao yéu cau: o nhin ho so cua S& 1ét zué/pphiéﬁ yéu v bélsung
Buéc1 |- Quet (scan), nhap di Lieu chuyén ho | VHTTDL tai Trung hoan thién hd sof Phidu tr chéi
Tiép so dén phong chuyén mon. tam Phuc vu hanh . i A 0 SUF Sl chibl
e LT A 2 g e I 0,5 ngay |tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
nhanho |- Neu ho so chwa dim bao thi hudng | chinh cong Wil Skt Gty Eiub G181 GuAEHD
so dén hoan thién theo quy dinh. ) S04 quy WA gaa quysL A
T . 4 s e op ki so (kem theo toan bg hé so ciia
- Néu hd so khéng dam béo thi tir chdi TTHC)
khoéng tiép nhan ho so.
N Lnh dgo phong Phiéu kiém soat (Keém theo toan
2.1. Phan cong xu ly Quan ly Van hoa- 0.5nghy | b8 hd so)
Gia dinh i
SO, S , .| Cong chiurc phong - Vin ban tra loi/dw thao To trinh
f:z'Ngh‘e“ ciru dé xudt phuong an X [~ 20 1 van héa- | 03ngdy | (kém dy thio vin bén ciia UBND
Bavcz | Gia dinh tinh)
Xt Iy hd Linh dao phong TR : -
50 tai S& | 2.3. Duyét hd so trinh Quanly Vinhéa- | 01 ngay Z?“ b.anUt;;V‘};) fe;:; die thao van
Gia dinh an cua L1
. i i i o 5 5 Vin ban trinh (kem du thao vin
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Linh dao So 1,5 ngay bén ciia UBND tinh)
2.5. Chuyén hé so dén UBND tinh, - Vin ban trinh, du thao van ban
dong thoi chuyén ho so giay ra Trung Vin thu 0,5 ngay | ctia UBND tinh (kém theo toan bg

taim (Quay t1€p nhan cua S& Vin hoa)

hé so ciia TTHC);
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- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
sodt

2.6. Chuyén hd so gidy dén UBND tinh

Quaéy tiép nhin cua
So tal Trung tam

- Van ban trinh, dw thao vdn ban
ctia UBND tinh (kem theo toan bo

Phuc vu HCC 0.5 ngay hé so ciia TTHC);
(chuyén cho Vin - Ky giao nhin vao Phiéu kiém
thu UBND tinh) sodt
To trinh, du thao van ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay | quan (kém theo toan bé ho so
ctia TTHC) ;
A A . Lianh dao Phong Ky giao nhédn vao Phiéu kiém soat
3.1 Phan cdng xit ly Khoa gido — Vin x3 0.5 ngdy (kém theo toan bd ho so)
3.2. Thim dinh- dé xuat
- Truomg hop ho so chia dit diéu kién
gidi quyét, chuyén viéen Nhdp phiéu b6 | Cong chirc Phong | 03 ngay Du thao Vin ban tra loi
. sung hé so/Van ban dé nghi lam ré. Ho | Khoa gido — Vin x3
Budéc 3 z e R W
UBND so' ¢ trang thai " Cho bo sung ] I
tinh : - Lanh dao Phong Du thdo Van ban tra loi
3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gido — Van x3 | 01 ngay
3.4.}L5nh dao Vian phong xem xét cho Linh dao Vin oL@y Du thao Vian ban tra loi
y kién phong UBND tinh
3.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, | Lanh dao UBND Ol gy Vin ban tra 15
quyét dinh tinh
- Ky giao nhian vao Phiéu kiém
3.6. Léy s6 vin ban gl két qua ra Vin thu 0,5 nigay sodt (Phiéu nay, lvu vao hé so

Trung tim (qusy S& Van hoa)

géc,,}. 2
- Két qua giai quyet TTHC
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2 1.4 2 X 7 7 - . - T Y - P ‘

) Trz} k::t qua cho to6 ch_uc, ca nha’n va thu Nh‘an vién tlerj TPt Sl ek il e
Buéc 4 | phi, 1€ phi theo quy dinh (neéu co). nhan hé so cua S& c4 nhin k¥ nhin (Phidu ndy, uu
Tra két VHTTDL tai Trung | 0,5 ngay Y e

. - s tai Trung tam).

498 Gy Ebpeye binh - Két qua giai quyét TTHC
‘ chinh cong qua glai quy
Trudng hop hd so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cdng chuc, vién chire phong
chuyén mon dugc giao xur ly ¢o trach nhiém gui thong bao hodc vén bin xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong do
Ghi chii | néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 151 trén phan mém mot ctra dién tir, dong thot
chuyén cho can bo tiép nhin biét (thot gian thue hién khéng qua moét 1an)- don vi nao dé ho so tré han thi don
vi do6 co trach nhiém thuc hién xin 161.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: | 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 21: Tha tuc cong nhén lai Co' quan dat chuén vin héa, Pon vi dat chuén viin héa, Doanh nghiép dat
chuiin viin héa. Ma TTHC: 1.004659.000.00.00.H34

Trinh tu Thol gian
’ i n i Trach nhiém thuc | thuc hién y —— 2
thuc Noi dung cong viéc n” ’ Ty Keét qua/san pham
22 hién (ngay lam
hién sa
g viéc)
T}ep n%lan va kkle_m tra ho so. Néu ho so N}lan vién ll(?p nha:q1 iy tilmtignids Mo et
G bio yéu pou: ;[P0 _so. oua B0 két qua/ Phiéu yéu ciu bd sun
Buée1 |- Quét (scan), nhip dit liéu chuyén hd | VHTTDL tai Trung e R S e I
i 4 i 7 5 - o ; hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
Tiép |so dén phong chuyén mon. tdim Phuc vu hanh " : 4 A £ 1A
e L 5 o e 0,5ngdy |uép nhan giai quyét ho so/
nhianho |- Néu ho so chwa dam bao thi hudng | chinh cong
Phleu klem soat quy trinh gidi
SO din hoan thién theo quy dinh.
quvcl hé so (kém theo toan bo
- Néu ho SO khong dam bao thi tir chéi 16 so cita TTHC)
khoéng t1cp nhén hd so.
Buée 2 | 2.1. Phin cong xir ly Lanh dao phong Phiéu kiém soat (Kém theo
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X Iy ho Quan ly Van hoa-Gia | 0,5 ngay | toan bo ho so)
so tal1 So dinh
T S . .| Cong churc phong - Vin ban tra loi/du thao To
12:2.Nghlen i S A BN o 3R Quén ly Vin hoa-Gia | 01 ngay | trinh (kém du thao vin ban ciia
d dinh UBND tinh)
Lianh dao phong R : i G
o . i e, " Vin ban trinh (kem du thao van
2.3. Duyét ho so trinh Quan ly c\{’l;t;l héa-Gia | 01l ngay bén ciia UBND tinh)
" » y - 5 y N Van ban trinh (kem du thao van
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& 01 ngay bén ciia UBND tinh)
2.5. Chuyén hd so dén UBND tinh, - Yan ban tonb, e thao ven
dong thoi chuyén hé so gidy ra Trun Hagols LEND smbiikenciieo
tamg(Quéy tiépynhén i Sgér \\;én ia) & Van thu 0,5 ngdy | toan b hé so cua TTHC);
' - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat (pho to gitr lai 01 ban)
Quay tiép nhén cua - Van ban trinh, du thao vin
2y A A ek , S¢ tal Trung tdim ban cia UBND tinh (kém theo
2.6. Chuyen ho so giay den UBND tinh | "\ ) o 0,5ngdy |todnbé hd so ciia TTHC);
(chuyén cho Vin thu - Ky glao nhédn vao Phiéu kiém
UBND tinh) sodt
To trinh, du thao van ban lién
UBND tinh xem xét, quyet dinh UBND tinh 4,5ngay | quan (kém theo toan bd hé so'
Buéc 3 cua TTHC)
UBND A A -~ Linh dao Phong N Ky giao nhan vao Phiéu kiém
tinh Sk AR Shngay Khoa gido — Vin x3 0.5 ngdy soat (kém theo toan bd hé so)
3.2. Thim dinh- dé xuat U —
- Truong hop ho so chia dit diéu kién 1.5 ngay Drrithio Viimban trd 1oi/Quyct

giai quyét, chuyén vién Nhap phiéu bo

Cong chirc Phong

dinh
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sung hé so/Véin ban dé nghi lam ré. Ho
so’ ¢ trang thai ""Cho bo sung"

Khoa gido — Van xa

- Lanh dao Phong

Du thao Vin ban tra 1o1/Quyét

3.3. Duyét va trinh hé so Khoa gido— Vanxa | 0,5 ngay dinh
3.4. Lanh dao Van phong xem xeét cho | Lanh dao Van phong Olags Du thdo Vin ban tra 1o1/Quyét
v kién UBND tinh gay dinh
3.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, | Lanh dao UBND N Vin ban tra lo1/Quyét dinh
£ 4 ; 01 ngay
quyét dinh tinh _
o ‘ - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
3.6. Lay sO vian ban gui két qua ra e L sodt (Phiéu nay, luu vao hé so
Trung tim (quay S& Vin hoa) Viaihe 0,5 ngty gdc). J
- Két qua giai quyét TTHC
) Trz;a k:at qua cho to ch_uc, ca nhap va thu N}lan vién tl?p nha:} - In Phifu kidm sodt dua t8
Buéc 4 | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). h6 so cua So chikc, ‘4 nhn ky nhin (Phid
Tra ket VHTTDL tai1 Trung | 0,5 ngay y . b
: . : nay, luu tai Trung tam).
aha fam Ebs “vir haok - Két qua giai quyét TTHC
‘ chinh cong qua g1 quy
Trudng hop ho6 so qua han: Chdm nhét mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xu ly ¢o trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 161 dén to chirc, ca nhan trong do
Ghi chii | néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cAp nhat Phiéu xin 151 trén phan mém moét cira dién tir, dong thoi

chuyén cho cén bd tiép nhan biét (thdi gian thue hién khong qua mét lan)- don vi nao dé hd so tré han thi don

vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 151,

Tong théi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 22: Thu tuc Cap gidy chimg nhan ding ky hoat ddng caa co sé hd tro nan nhan bao luc gia dinh.
Ma TTHC: 1.005441.000.00.00.H34
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Thei gian
Trinh tu s i b i i S5 thuc hién £ i 2
thue hign Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién (ngay lam Két qua/san pham
viéc)
Tiép nhan va kiém tra hé so. Néu hd o _ ,
so dam bao yéu cau: . ) ) Giay tiép nhan hé so va hen tra keét
Buée 1 - Quét (scan), nhép dir liéu chuyén | Nhan vién tiép nhan ho qua/ Phiéu yéu cau bé sung hoan
Tid "m]i hd ho so den phong chuyén moén. so cua S& VHTTDL tai 05 ni thién ho so/ Phieu tir choi tiep nhan
P i - Néu ho so chua dam bao thi huong | Trung tam Phuc vu hanh > NEdy giai quyet ho so/ Phieu kiém soat
dan hoan thién theo quy dinh. chinh cong quy trinh giai_quyét ho so (kém
- Néu ho so khéng dam bao thi tir theo toan bé hé so ciia TTHC)
chor khong tiep nhan ho so.
~ . N N Phiéu kiém sodt qua trinh giai
o soma Lanh dao phong Quan ly 01 ngay £y : LR
2.1. Phéan céng xur ly Vin hoa- Gia dinh ;1:)yet hé so (Kém theo toan bé ho
T : : : . s - Van ban tra loi/du thao To trinh
2.?.Nghlen ciu dé xuat phuong an Cong'chuf; phoqg Qu.an ly | 14,25 ngay (kéim d thio vén ban ciia UBND
xu ly Vian hoa - Gia dinh . ?
tinh)
Buéc2 g 5 Lanh dao phong Quan ly 5 To trinh (kém duw thao van ban ciia
I L e Viin héa- Gia dinh LIngY | 1eND tink)
ta1 So 2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét Lanh dao S& Van hoa 01 ngay
dinh. TTDL
2.5. Chuyén ho so ra Trung tam To trinh, kem theo toan bo hoé so
Phuc vu HCC (Quay tiep nhan cua . , . cua TTHC
S tai Trung tim) Vi th 50 0508 | ks gino wbin véo Phidu kidm
sodt- Pho t6 01 ban giit la1)
8 i : ay tiép nhan cia Sa tai i
26 Chiyla ki d5u UBND Gl | ) Uop ohénota 3518t | o5 5 |0 tinh, du thio vA ¢do yén ban

Trung tim Phuc vu HCC

lién quan quan (kem theo toan bo
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(chuyén cho Van thu ho so cua TTHC)
UBND tinh)
UBND tinh xem xét, quyét dinh 10 ngay
L siat Lanh dao Phong 01 ngay | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
3.1. Phinodng xi I . Khoa gido — Van xa (kém theo toan bo ho so)
3.2. Tham dinh- de xuat .
- Truong hop hé so chua du diéu
kién giai quyét, chuyén vién Nhdp Céng chirc Phong 3,75 ngay b R e AR
phiéu bé sung ho so/Vin ban dé Khoa gido — Van xa Do v oot
nghi lam ro. H6 so & trang thai
"Cho bo sung"
Budc 3 T T T
Du thao van ban tra lo
UBND finh U Lanh dao Phong 01 ngay ' ;
3.3. Duyét va trinh ho so .. o
Khoa gido — Van xa
3.4. Lanh dao Van phong xem xét Lénh dao Vin phong 1,5 ngay Du thao van ban tra loi
cho y kién UBND tinh
3.5.4Laph dao UBND tinh xem xét, Lanh dao UBND tinh 02 ngay Van ban tra 1o
quyét dinh
o o - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
36 ‘Lay 50 van ban:va ?huyv'en l'<et Viin the 0,75 ngdy sodt (Phiéu nay, lwu vao hé so
qua ra Trung tam (quay S& Vin hoa) goc}
- Két qua giai quyét TTHC
; Tra két qua cho t6 chirc, ca nhéin va S A s 3 s TeEhien Lifeu acat e ko imo o8
Buoc 4 donhi [kt B dinh (néu Nhan vién quay cua S& 0.75 nga két qua (Phiéu nay heu tai quay
Tra két qua Pl lep of) Ty & VHTTDL tai Trung tam R P So' tai Trung tam)
. - Két qua giai quyét TTHC
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong clnie, vién chirc phong
Ghi chii chuyén mén duoge giao xit ly ¢o6 trach nhiém gin théng bao hoac van ban xin 161 dén té clic, ca nhan trong doé néu ly

do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 161 trén phan mém mot cira dién ti, déng thoi chuyén cho
can bé tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mét 1an)- don vi nao dé hé so tré han thi don vi do co trach
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| nhiém thue hién xin o1

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 23: Thu tuc cip lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong cta co sé hé tre’ nan nhan bao luc gia
dinh. Ma TTHC: 1.003226.000.00.00.H34

Trinh tu 31 glan
: s 5 o Trach nhiém thuc | thuc hién 4 . P
thuc No6i dung cong viéc h.A‘ : ( "\ l'. Keét qua/san pham
hién i 5 e
: viec)
Buéc 1 |- Quét (scan), nhap di liéu chuyén hd | VHTTDL tai Trung ket‘ qua’.f APh1e}\u Sy b? sune
<k 4 - N ; : hoan thién ho so/ Phiéu tir chol
Tiép |so dén phong chuyén mon. tam Phuc wvu hanh 5 % ; B 1
e - = 5 o T 0.5ngay |tiép nhan giai quyét ho sof
nhdn hé |- Néu hé so chua dam bao thi hudng | chinh céng % RO ; )
x i A ; Phiéu kiém soat quy trinh giai
SO dan hoan thién theo quy dinh. ) 4 hod asn thes. Lot B
- Néu hd so khong dam bao thi tir chdi quyel-iil Sot(kenetheg - foar.ug
. 4 P hé so cita TTHC)
khong tiép nhéan ho so.
Lanh dao phong -4 y , R
Buéc2 |2.1. Phan céng xir Iy Gudn I \in hés-Gia | Fhica.ldcm.Soft- (Ko #hies
X Iy hd dinh 0,5 ngay | toan bd ho so)
so tal S¢ I . .| Cong chirc phong - Vin ban tra loi/du thao To
2.2.Nghién ciru dé xuat phuong én xi Quan ly Vin hda-Gia | 03 ngay |trinh (kém du thdao van ban ciia

ly

dinh

UBND tinh)
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Lanh dao phong

Vin ban trinh (kem du thao van

2.3. Duyét hd so trinh Quén 1y Vanhéa-Gia | 01ngdy |, o ieND finh)
dinh
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& 1,5 ngdy :;;‘ 21‘: génﬁg‘;?hf“ Hidorvan
2.5. Chuyén hd so dén UBND tinh, = VAo Qan i, g ihgq
déng thon chuyén hd so giéy ra Trung biu; cila UBND tinh (kem theo
t3m (Qudy tiép. nhan cda S& Vin hoa) Vin thu 0.5 ngay |foanbg ho so cua TTHC);
: - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat (pho t6 gitr lai 01 ban)
Quay tiép nhéan cua - Vin ban trinh, dir thao van
2 LA . 7K ; S& tai Trung tim ban cita UBND tinh (kém theo
2.6. Chuyén hd so gidy dén UBND tinh | “p & e 05ngdy |todn bs hé s ciia TTHC):
(chuyén cho Vin thu - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
UBND tinh) sodt
T trinh, du thao vin ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngdy | quan (kém theo toan bd hé so
ciaa TTHC)
B B i Linh dao Phon 3 Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Buéc 3 Ad. P congicly Khoa gido — Véngxﬁ 0.5 ngay soélg (kém theo toan bd hd so)
UBND | 3.2. Thim dinh- dé xut
tinh | - Truwong hop hé so chua di diéu kién
giai quyét, chuyén vien Nhap phiéu b6 | Coéng chirc Phong 03 ngay Du thao Vin ban tra 1oi
sung hé so/Vin ban dé nghi lam ré. H6 | Khoa gido — Vin x3
so' & trang thai "Ché b sung"
3.3, Duyé va trinh i - - Lanh dao Phong 01 ngay Du thao Vin ban tra loi

Khoa gido — Vin xa
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3.4. Lanh dao Vian phong xem xét cho | Lanh dao Van phong e Du thao Vian ban tra loi
v kién UBND tinh g4y
3.5.1 Linh dao UBND tinh xem xét, Linh dao UBND Ol gy Vin ban tra 1i
quyet dinh tinh
o _ - Ky giao‘nhén vao Phiéu kjém
3.6. Lay sO6 vin ban gui két qua ra . ; sodt (Phiéu nay, luu vao hoé so
Trung tim (quiy S& Vin hoa) Vel o 0,5 ngity géc).
- Két qua giai quyét TTHC
Tra két qua cho tb churc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan : 2
= s T e : L s A A 2 - In Phiéu kiém soat dua to
Buéc 4 | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd). ho so cuia So ha ; nhign kj nhn (Phid
Tra ket VHTTDL tai Trung | 0.5 ngay 9aBY: 99 Tl = e
. i i nay, luu tai Trung tam).
qha Gm S *ol hemh - Két qua giai quyét TTHC
chinh cong
Truong hop ho so qua han: Chidm nhéat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong
chuyén mén dwoc giao xir Iy ¢6 trach nhiém giri thong bio hoic vin ban xin 131 dcn to chirc, ca nhan trong do
Ghi chii | néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 13i trén phdn mém mét cira dién tir, dong thoi

chuyén cho can bé tiép nhén biét (thoi gian thuc hién khong qua mot 1an)- don vi nao dé ho so tré han thi don

vi d6 ¢6 trach nhiém thue hién xin 151,

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 24: Tha tuc déi Gidy chirng nhan ding ky hoat déng ctia co' sé& hd tro' nan nhéan bao luc gia dinh.
Ma TTHC: 1.003185.000.00.00.H34

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san pham
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Tiép nhan va kiém tra hé so. Néu hd
so dam bao yéu cau: )
- Quét (scan), nhap dir liéu chuyén

Nhén vién tiép nhan ho

Gidy tiép nhan hé s0 va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau bd sung hoan

TiéBumi 1 hé hé S0 dé}} phong chuyén mén. so cia So¢ VHTTDL tai 0.5 noa thién ho so/ Phiéu tir ch6i tiep nhan
p . - Neu ho so chua dam bao thi huong | Trung tam Phuc vu hanh = L8y giai quyeét hé so/ Phleu kiém soat
dan hoan thién theo quy dinh. chinh cong quy trinh giai_ quyét ho so (kem
- Néu hé so khéng dam bao thi tir theo toan bé hé so ciia TTHC)
cho1 khong tiép nhan ho so.
~ . - 5 Phiéu kiém soat qua trinh giai
—_ 5t Lanh dao phong Quan ly 01 ngay 2 7o } R
2.1. Phan cong xu ly 70 hoa- Gia dinh g;l;et ho so (Keém theo toan bé ho
i P 7 ~ ; : . 5 - Vian ban tra 1o1/du thao To trinh
2.‘2.1?Iglue11 ciu dé xuat phuong an Congvchu? phon.g Quan Iy | 5.5 ngay (kém dy thio win Bin ciia UBND
xu ly Vin hoa - Gia dinh tinh) B
a1k . Lanh dao phong Quan ly N To trinh (kém dw thao vén ban ctia
Budc 2 2.3. Duyét ho so trinh Van héa- Gia dinh 0202 | UBND finh)
S i & 24. Lanh dao S& xem xét, quyét Lanh dao S& Van hoa 02 ngay
Xilyhoso |7
taisg  [dinh . dELE ;
' 2.5. Chuyén ho SO Ta Trung tam To trinh, kem theo toan bo ho so
Phuc vu HCC (Quay tiép nhan cuia u 5 " cia TTHC ) )
S tai Trung tim) Yanttoo 0502y | Ky giao nhin vio Phiéu kiém
soat, pho té giir lai 01 ban)
Quiy tiép nhén ciia SG tai S0 R0ty 0 Bao viedc van bin
Trung tim Phuc vy HCC lién quan quan (kem theo toan bé
2.6. Chuyén hé so dén UBND tinh - o 0,5 ngdy | hoé so ctia TTHC)
(el oo Van s (Ky giao nhin vao Phiéu kidm
UBND tinh) soat) ’
Budéc 3 UBND tinh xem xét, quyét dinh 07 ngay
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UBND tinh 34 Phaitacsn Lanh dao Phong 0,5 ngay | Ky giao nhan vao Phieu kiém soat
- s XUy Khoa gido — Vin xa (kém theo toan bé hé so)
3.2. Tham dinh- de xuat ‘
- Truomg hop hé so chua di diéu
kién giai quyet, chuyén vién Nhdp Céng chuc Phong 2,5 ngay e .-
phiéu bé sung hé so/Vin ban dé Khoa gido — Vian xa Dy thio vt bin td J
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai
"Cho bo sung"
" " 5 Du thao van ban tra loi
3.3. Duyét va trinh hé so Lanh_c?ao Ph?ng - 01 ngay
Khoa gido — Van xa
3.4. Lanh dao Van phong xem xét Lénh dao Vin phong 01 ngay Du thao van ban tra loi
cho y kién UBND tinh
3.5.4Laph dao UBND tinh xem xét, Linh dao UBND tinh 1,5 ngay Van ban tra lo
quyét dinh
o o - Ky giao nhan vao Phieu kiém
3.6. Lay so van ban va chuyen ket . 5 sodt (Phieu nay, luu vao hé so
qua ra Trung tam (quﬁy Sé& Van hoa) Van thu 0,5 ngay goc)
- Két qua giai quyét TTHC
' Tea kbt quik bt obaio; s nbn va o . ) - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra
Budrc 4 Huvohi 16 ghitheommydihiba Nhan vién quay cua SO 0.5 nea két qua (Phiéu nay heu tai quay
Tra két qua PR c6) A VHTTDL tai Trung tim N8 g So tai Trung tam)
) - Két qua giai quyét TTHC
Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chire, vién chire phong
chuyén mén duge giao xit ly c6 trach nhiém giri théng bao hodc vén ban xin 161 dén té chic, ca nhan trong doé néu ly
Ghi chii do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 181 trén phan mém mot cia dién tir, dong thoi chuyén cho

can bé tiép nhan biét (thoi gian thue hién khéng qua mét lan)- don vi nao dé hé so tré han thi don vi do co trach

nhiém thue hién xin o1

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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Quy trinh 56 25: Thi tuc cap Giay chimg nhan ding ky hoat déng ciia co' s& tu van vé phong, chéng bao luc gia
dinh. Ma TTHC: 1.003140.000.00.00.H34

Thoi gian
Trinh tu n n o ’ in .. | thuc hién £ ) s x
thuc hién Noi dung cong viec Trach nhiém thuc hién (ngay am Keét qua/san pham
viéc)
Tiep nhan va kiém tra ho so. Néu
hd so dam bao yéu cau: Y A 1A . -
- Quet (scan), nhiap dit liéu G.'l il thep nh? " h? g b l:n:n tra
2 4 : . K gn ik - két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
, chuyén ho so dén phong chuyén | Nhin vién tiép nhan ho ; : 2
Budc 1 2 ia S& VHTTDL tai hoan thién h6 so/ Phiéu tur choi
Tiép nhin o [ 2€ 2ha 2 t 0,5 ngay llep nhan giai quyét hd so/ Phlcu
S - Néu ho so chua dam bao thi | Trung tdm Phuc vu hanh |
ho so ; x : X P klem soat quy trinh giai quyet
huwong dan hoan thién theo quy |chinh céng
: hé so (kém theo toan bé ho so
4. ciia TTHC)
- Néu ho so khong dam bao thi ti
choi khong tiép nhan ho so.
. g = o Phiéu kiém soat qué trinh giai
o s Lénh dao ph uan | 01 nga £ia X 2 L i
2.1. Phéan cong xur ly 4 Véna}?éi-ogigina}? Y neay qlzlyet hé so (Kém theo toan bd
ho so)
Buéc2 |2.2.Nghién ciru d& xuit phuong | Céng chirc phong Quan 1422 ’ -\Van }‘aan A l,o Udl‘f théo ]:0
T T e A ngay trinh (kém dw thao vdn ban ciia
Xt ly ho so | an xtr Iy ly Vin hoa - Gia dinh . 2
tal S& UBND tinh)
sk . Lanh dao phong Quan ly 5 To trinh (kem dy thao vin ban
&3 Duy& b0jsoitnh Vin hoa- Gia dinh 1.3 mEay ciia UBND tinh)
2.4. Lanh dao So xem xét, quyét | Lanh dao S& Véan hoa 01 ngay

dinh.

TTDL

Vin ban trinh
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2.5. Chuyén hé so ra Trung tim
Phuc vu HCC (Quay tiép nhéan

T& trinh, kém theo toin bo ho so
cia TTHC

ctia S tai Trung tim) Wia tirso 0598 | &y gino-nbin vio Phidy kidm
soat, pho t6 gitt lai 01 ban)
Quay tiép nhan cua S¢& Te& trinh, du thao va cac vin ban
2.6. Chuyén hé so den UBND |tai Trung tdm Phuc vu 0.5 nea lién quan quan (kém theo toan
tinh HCC (chuyén cho Vin = DEAY bd ho so ciua TTHC)
thu UBND tinh)
UBND tinh xem xét, quyét dinh 10 ngay ,
P . Lanh dao Phong 01 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Al Phafn cbng XIF Ly Khoa gido — Vin x3 soat (kém theo toan bd ho so)
3.2. Tham dinh- dé xuat
- Truong hop hé so chira dit diéu _
kién gidi qrgfe‘t, chuyén vién Cong chirc Phong 3,75 ngay Du thao vin ban tra 101/ Giay
Nhdp phiéu b6 sung hé so/Vin Khoa gido — Vin xa ching nhéin
ban dé nghi lam r6. Ho so &
Buéce 3 trang thai "Ché bo sung"
UBND tinh G i s Lanh dao Phong 01 ngay Du thao van ban tra 101/ Giay
3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gifo— Vin xi chimg nhén
3.4. Lanh dao Vin phong xem | Léanh dao Van phong 1.5 ngay Du thao vin ban tra 101/ Giay
xét cho y kién UBND tinh chimg nhin
3:5. Lalzh dao UBND tinh xem Linh dao UBND tinh 02 ngay Vin ban tra lorlf Giay ching
xét, quyét dinh nhan
3.6. Liy sé vin ban va chuyén ;Dlél}’ (%;?ér?};afl V?;{P:;Zu hl;jeg
két qua ra Trung tdm (quay S& Vin thu 0,75 ngay |~ ¢ B

Vin hoa)

goe) ,
- Két qua giai quyét TTHC




81

- In Phiéu kiém soat dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay heu tai
qudy ciia Sé tai Trung tdm)

- Két qua giai quyét TTHC
Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc truoc ngay hét han, cong chirc, vién chirc
phong chuyén mén duoc giao xr Iy ¢6 trach nhiém guri théng bao hodc vin ban xin 131 dén td chire, ca nhan
Ghi chii trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 13 trén phdn mém mot cra dién
tir; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mét lan)- don vi ndo dé hd so
tré han thi don vi d6 ¢4 trach nhiém thuc hién xin 161.

Tong thoi gian giai quyét TTHC | 30 ngay lam viéc

Tra két qua cho td chirc, c4 nhan
va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh
(néu co).

Buéc 4

Nhan vién quﬁy cia S&
Tra két qua

VHTTDL tai Trung tim | %> "82Y

Quy trinh 56 26: Thi tuc chp lai Gidy chirng nhan diing ky hoat déng ctia co sé tu van vé phong, chong bao luc
gia dinh. Ma TTHC: 1.003103.000.00.00.H34

Tk Thei gian
rar i N N Trich nhiém thue | thuc hién FR
thuc Noéi dung cong viéc it : N Keét qua/san pham
o hién (ngay lam
hién R
; viéc)
Tiep njhan va k.le_m tra ho so. Néu ho so Nihan vién tl?p nha:;l Giy tiép nhin hd so vi hen trd
dam bao yéu cau: ~|h6 so cua S¢ Kdv aill Db Ve s ba s
Buéc1 |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hd | VHTTDL tai Trung qua/ Fhueu yeu cat e
.4 £ . PR 8 B hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
Tiép | so dén phong chuyén mén. tim Phuc wvu hanh

0,5 ngay tlep nhéan giai quyet hé so/ Phlcu
kiém soat quy trinh giai quyet hé
so (kém theo toan bé hé so ciia

TTHC)

nhanhé |- Néu hé so chua dam bio thi hudng | chinh cong
so dan hoan thién theo quy dinh.

- Néu hé so khdéng dam béo thi tir chbi

khéng tiép nhan ho so.

Budéc 2 2.1. Phan céne xit I¥ Lénh dao phong Phiéu kiém soat (Kem theo toan

Xty hd | < i Quén Iy Vin héa-Gia | 0,5 ngay | bd hd so)
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so tal1 So

dinh

2.2.Nghién ctru dé xuét phwong an xir

Cong chirc phong

- Vian ban tra lo1/du thao To trinh

19 Quan ly Vin hoa-Gia | 03 ngay | (kem dy thao vin ban ciia UBND
d dinh tinh)
Lanh dao phong S ENT g i
1A . SIA A Tt Vién ban trinh (kém du thao van
2.3. Duyét ho so trinh Quan ly C\Ifl:lr}ll hoa-Gia | 01 ngay ban ciia UBND tinh)
” . . 2 3 - . . Vién ban trinh (kém dur thao van
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& 1,5 ngay bén ciia UBND tinh)
2.5. Chuyén hd so dén UBND tinh, - ¥in ban iy i theo v b
df‘)ng thot chuyén hd so giz’iv ra Trung e UBND trit(hem theo2adn
tim (Quay tiép nhin cia S& Vin hoa) ¥t OSiugdy (BghosoaallHG):
' - Ky giao nhin vao Phiéu kiém
sodat
Quay tiép nhén cua - Vin ban trinh, du thao vdn ban
2 4 A sk . Sa tal Trung tam ciia UBND tinh (kém theo toan
2.6. Chuyén ho so giay dén UBND tinh Ph}}c vu HCC 0.5 ngiy |Bd % é so ciia TTHC); ’ q
(chuyén cho Vin thu - Ky giao nhdn vao Phiéu kiém
UBND tinh) sodt
To trinh, du thao vin ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 07 ngay | quan (kém theo toan bd hé so
. cua TTHC)
Buée 3 Tanh dan Phong X3 piacnhin vao Bhito kiem
UgnTlD a4 Ehilnichugsn ty Khoa gifio— Vinxa | %> 8% |  soat (kém theo toan bd hd so)
3.2. Thim dinh- dé xuat
s A o et . A
- Truong hop hé so chwa di diéu kién 03 ngay Dy thisio Vo Bl a1

gidi quyét, chuyén viéen Nhdp phiéu bo
sung hé so/Vin ban dé nghi lam ré. Ho

Cong churc Phong
Khoa gido — Van xa
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so' & trang thai "Ché bo sung"

‘ - Lanh dao Phong Du thao Vian ban tra 1on
3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gido — Vinx3 | 0I ngay
3.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho | Lanh dao Van phong o1 nk Du thao Vin ban tra loi
¥ kién UBND tinh e
3.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, | Lanh dao UBND . e
o : 01 ngay Vin ban tra lon
quyét dinh tinh

- Ky giao nhén vao Phiéu kiém
sodt (Phiéu nay, luu vao hé so
goc)

-Két qua giai quyet TTHC

3.6. Liy s6 vin ban gii két qua ra

Trung tim (qudy S& Vin hoa) Van thu 0,5 ngay

Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu | Nhan vién tiép nhéin ,
4 X P . - In Phiéu kiém soat dua t& churc,

Buéc 4 | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). ho so cua So FERSE i S Sy
Tra két VHTTDL tai Trung| 0,5 ngay |4 nhan ky nhin (Phiéu nay, Luu
; i ; tai Trung tam).
qun fam Fhve v hank Két qua giai quyét TTHC
chinh cong SRR
Truong h(_rp ho so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viéc trucc ngay hét han, ’cénjg chtrc, vién chirc phong
chuyén mén dwoc giao xi Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 13i dén to churc, ca nhén trong do
Ghi chii | néu ly do qud han va hen lai ngay trd két qua; cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cua dién tu dong thoi

chuyén cho can bd tlep nhan biét (thcn gian thuc hién khong qua mét lan) don vi nao dé hd so tré han thi don
vi d6 ¢6 trach nhiém thue hién xin 151,

Téng thoi gian giai quyét TTHC: ] 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 27: Thu tuc d6i Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia co sé& tu vin vé phong, chéng bao luc gia
dinh. Ma TTHC: 1.001874.000.00.00.H34

| Trinh tu | Noi dung cong viéc | Trach nhiém thuc hién | Théi gian Két qua/san pham |
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thuc hién

thuc hién
(ngay lam

viéc)
Tiép nhan va kiém tra hé so. Néu hd o _ ,
so dam bao yéu cau: . ) i Giay tiép nhan hé so va hen tra ket
Buée 1 - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén | Nhan vién tiép nhan ho qua/ Phiéu yéu cau bé sung hoan
Tié l::;i hd hé so dén phong chuyén mon. so cia S& VHTTDL tai 0.5 nea thién ho so/ Phieu tir choi tiep nhan
e soan 4 IS Neéu ho so chwa dam bao thi huéng | Trung tam Phue vu hanh » DERY giai quyet ho so/ Phieu kiém soat
dan hoan thién theo quy dinh. chinh cong quy trinh giai quyét ho so (kém
- Néu ho so khéng dam bao thi tir theo toan bé hé so ciia TTHC)
ché1 khong tiép nhan ho so.
% « T ” Phiéu kiém soat qua trinh giai
B s Lanh dao phong Quan ly 01 ngay 2, 1A ; L G A
2.1. Phéan céng xit ly Vin héa- Gia dinh g:)yet hé so (Kém theo toan bé hd
I, W . N . . - - Van ban tra loi/du thao To trinh
2.?.Nglnen ciru dé xuat phuong an Cong'chuf.: phong Quan Iy | 5.5 ngay (kém du thio vin bin ciia UBND
xu ly Van hoa - Gia dinh 5
finh)
: e 5 Lanh dao phong Quan ly 2 To trinh (kém dw thao van ban ciia
Xf]?ru;ézso 2.3. Duyét ho so trinh Vin hoa- Gia dinh 02 ngay UBND tinh)
tabi( Sg 24. Lanh dao S& xem xét, quyét Lanh dao S6 Vin hoa 02 ngay
' dinh. TTDL
2.5. Chuyén ho so ra Trung tam To trinh, kém theo toan bé ho so
Phue vu HCC (Quay tiep nhan cua 2 5 5 cua TTHC
S tai Trung tam) Nenthr5 05183y | Ky gino nhn vho Phidu kilm
sodt- Pho pho giit la1 01 ban)
Quay tiép nhan cia Sé tai To trinh, du thao va cac van ban
2.6. Chuyén hd so dén UBND tinh | Trung tim Phuc vu HCC | 0,5 ngdy | lién quan quan (kém theo toan bd

(chuyén cho Vin thu

hé so ciia TTHC)
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UBND tinh) (Ky giao nhan vao Phieu kiém
sodt)
UBND tinh xem xét, quyét dinh 07 ngay
L siat Lanh dao Phong 0,5ngay | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
3.1 Phimiocng xu.ly . Khoa gido — Van xa (kém theo toan bo ho so)
3.2. Tham dinh- de xuat .
- Truong hop hé so chua du diéu
kién giai quyét, chuyén vién Nhdp Céng chirc Phong 2,5 ngay T R S
phiéu bé sung ho so/Vin ban dé Khoa gido — Van xa Enkihie vl BlR e
nghi lam ro. H6 so & trang thai
i "Cho bo sung"
Peded i i i Du thao van ban tra 1oi
UBND tinh gy : Lanh dao Phong 01 ngay
3.3. Duyét va trinh hé so s e
Khoa gido — Van xa
34. Lﬁ.r}h dao Vin phong xem xét Lénh dao Van phong 01 ngay Dur thao van ban tra loi
cho v kién UBND tinh
3.5.4La{1h dao UBND tinh xem xét, Lanh dao UBND tinh 1.5 ngay Vin ban tra Ioi
quyét dinh
L o - Ky giao nhan vao Phieu kiém
3.6. Lay s6 van bén_vé chuyen ket Vi thie 0.5 no sodt (Phiéu nay, hwu vao hé se
qua ra Trung tam (quay S& Van hoa) ant LAEE) gé'c}. )
- Két qua giai quyét TTHC
Budc 4 Tré két qua cho t6 chir, cd nhfin va Nhan vién quay cia S& i{i? Phle‘k(l;i;?;:: Sr?: t (?Z'flfytg:aout;a
thu phi, 1 phi theo quy dinh (néu syl 0,5 ngay qua ok ey

Tra két qua

co).

VHTTDL tai Trung tam

cua So tai Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Ghi chii

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay het han, cong chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xit ly c6 trach nhiém g théng bao hodc vén ban xin 161 dén 6 chire, ca nhan trong do néu ly
do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu xin léi trén phan mém mét cira dién tir; dong thoi chuyén cho
can b tiep nhan biet (thoi gian thuc hién khéng qua mét lan)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢6 trich
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| nhiém thue hién xin o1

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh 56 28: Thu tuc dz'mg cai giai thi diu, trin thi dau do lién doan thé thao quédc gia hoic lién doan thé
thao quéc té t6 chirc hoic ding cai to chite. Ma TTHC: 1.002022.000.00.00.H34

thao

: Thei gian
Trinh tu . in .
: A% " s Trach nhiem thuc | thuc hién X o z
thuc No6i dung cong viéc X s Keét qua/san phim
o hién (ngay lam
hién 5
; viéc)
Tiép nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhén Gifiy ti ép T
dam bao yéu cau: h6 so cua So R LT T
Buéc 1 |- Quet (scan), nhip di lieu chuyén hd | VHTTDL tai Trung ﬁzggﬁiéihﬁzugﬁ?upﬁ?gub&Scl;-:‘ﬁgi
Tiép |so dén phong chuyén moén. tdim Phuc wvu hanh . i N Eoaa
A v |k pa : i v T W 0,5ngdy |tiép nhan giai quyét hd sof
nhinhd |- Neu hé so chua dam bao thi hudng | chinh cong Phiki ke soil ooy tnk s
SO dan hoan thién theo quy dinh. ’ 4 ho e q hy ; gb 2
£ 4 A A 2 5 g £ quyet ho so (kem theo toan bo
- Néu hq SO khong dam bao thi tir chol 16 so ciia TTHC)
khong tiép nhan ho so.
o s L1anh’ daogphong 2 Phiéu kiém soat (Keém theo
2.1. Phéan cong xu ly Quan Iy Thé duc, the N e
3 i 0.5 ngay |toanbo ho so)
Buéc 2 A . .| Céng chic phong - Vin ban tra lovdu thio To
Xuly h‘? 12:2.Nghlen clru dé xuat phuong én x Quén Iy Thé duc, thé | 01 ngdy | trinh (kém du théo vin ban ciia
sotar 86 | Y thao UBND tinh)
Lanh dao phong VLTI 5 s
2.3. Duyét hd so trinh Ouin ) Theduc: ol | Dlmghy, |20 Emu (e thaowian

ban cita UBND tinh)
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Vin ban trinh (kém du thao van

2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& 01 ngay ban ciia UBND tinh)
2.5. Chuyén hd so dén UBND tinh, =, VA, b il ot wan
déng thot chuyén hd so giﬁy ra Trung b cila U~BND Sk (kem:thieo
tam (Quiy tisp nhan caa 'S6 Vin hoa) Vin thu 0.5 ngay |foanbg ho so cua TTHC);
: - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat (Pho t6 gilr lai 01 ban)
Quéy tiép nhan cta - Vin ban trinh, du thao vin
2y A A ek , S& tai Trung tim ban cia UBND tinh (kém theo
2.6. Chuyén hd so gidy dén UBND tinh | “p & 0.0 05ngdy | todn bs hé s ciia TTHC):
(chuyén cho Vin thu - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
UBND tinh) sodt
To trinh, du thao vin ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,5ngay | quan (kém theo toan b hé so'
cua TTHC)
A A e Lanh dao Phon R Ky giao nhan vao Phiéu kiém
St FRAnGongEy Khoa gido — Véngxﬁ 0.5 ngdy soétg (kém theo toan bd hd so)
3.2. Thim dinh- dé xuat
Buéc 3 | - Truong hop ho so chua dii diéu kién
UBND | gidi quyét, chuyén vién Nhdp phiéu b6 | Cong chirc Phong 1.5 ngay Du thao Vin ban tra 1oi
tinh sung ho so/Véan ban dé nghi lam r6. H6 | Khoa gido — Vin xa
so’ & trang thai "'Cho bd sung"
- Lanh dao Phong Du thao Vian ban tra loi
3.3. Duyét va trinh hé so Khoa gido— Vanxad | 0,5 ngay
3.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho | Lanh dao Van phong GERGY Dur thdo Vin ban tra loi
¥ kién UBND tinh gay
3.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, | Lanh dao UBND 01 ngay Vin ban tra loi
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quyeét dinh tinh
o ‘ - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
3.6. Lay s6 vin ban giri két qua ra . .| sodt (Phiéu nay, heu vao hé so
Trung tdm (quay S& Van hoa) Nt 0,5 ngay géc).
- Két qua giai quyét TTHC
Tra két qua cho to chuc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan T Pl Tide sodt dia
Bm’)'(:’4 phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). hé so coa So chilfs, 4 nhifn kY ohia (Phiétt
Tra ket VHTTDL tai Trung | 0,5 ngay i ; o
qua tdm Phuc vu hanh e b i Er'fmngitamj‘
chinh cong - Két qua giai quyet TTHC

Truong hop ho so qua han: Cham nhéat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cdng chirc, vién chirc phong
chuyén mén dwoc giao xit Iy ¢6 trach nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 181 dén t6 chire, c4 nhan trong doé
Ghi chii | néu Iy do quéa han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 13i trén phian mém mét cira dién tir, déng thoi
chuyén cho can bé tiép nhén biét (thoi gian thuc hién khong qua mét 1an)- don vi nao dé hd so tré han thi don
vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: | 10 ngay lam viéc

Quy trinh 56 29: Thi tuc ding cai giai thi déu, trin thi diu thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao
tinh, thanh phé truc thuéc trung wong to chirc. Ma TTHC: 1.002013.000.00.00.H34

. Thei gian
Trinh tu : S5 Vi
: ns n i Trach nhiém thuc | thuc hién £ 2 o Z
thuc Noéi dung cong viéc A : Y Keét qua/san pham
i hién (ngay lam
hién 5
g viéc)
Buéce 1 | Tiep nhan va kiém tra ho so. Néu ho so Nhén vién tiep nhéan Giay tiep nhan ho so va hen tra
Tiep dam bao yéu cau: ho so cua So O két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
nhdnhd |- Quet (scan), nhap dit liéu chuyén ho | VHTTDL tai Trung | g2y hoan thién ho so/ Phiéu tur choi
SO so dén phong chuyén mon. tdim Phuc wvu hanh tiép nhan giai quyét hoé so/ Phiéu
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- Néu ho so chua dam bao thi hudng
dan hoan thién theo quy dinh.

- Néu ho so khong dam bao thi ti chéi
khong tiép nhan ho so.

chinh céng

kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bé hé so ciia

TTHC)

2.1. Phan cong xu ly

Lanh dao phong
Quan Iy Thé duc, thé

Phiéu kiém soat (Kem theo toan

o 0,5 ngay | bd ho so)
I S . _. | Cong chuc phong - Vin ban tra 1o1/du thao To trinh
125;2.Nghlen ciru dé xuat phuong 4n xu Quan 1y Thé duc, thé | 01 ngdy | (kém du thdo vin ban ciia UBND
thao tinh)
Lianh dao phong v mow g . :
a1k . A 2 N Vién ban trinh (kém du thao van
2.3. Duyét ho so trinh Quan 1y Thé duc, thé | 01 ngay bén ciia UBND tinh)
5 thao
Bude 2 T : %
Xirly b | 2.4, Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lichdso5¢ | Olngay |/ ow dntrioh (kem dy thiovan
so tai S& ban ciia UBND tinh)
' 2 ; - Vién ban trinh, du thao van ban
gosng (il}:zfir}lmlyl(;n S;:O izngg]jT?T:ﬁg ) ) czia EIBNI? tinh (kém theo toan
tam (Quay tiép nhan cua S& Vin hoa) Wl 0> ngly: | b hp farcua TTHC); kR
- Ky giao nhéan vao Phiéu kiém
sodt
Quay tiép nhéan cuia - Vin ban trinh, du thao vin ban
2 4 a . ik 2 S& ta1 Trung tam cia UBND tinh (kém theo toan
2.6. Chuyen ho so gidy den UBND tinh Phuc vu I-‘IgCC 0,5 ngay | b9 hé so ciia TTHC);
(chuyén cho Vin thu - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
UBND tinh) soat (Phé t6 giit lai 01 ban)
Buéc 3 To trinh, du thao vian ban lién
UBND | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,5 ngay | quan (kém theo toan bé ho so
tinh cia TTHC)
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Lanh dao Phong

Ky giao nhin vao Phiéu kiém

SfER g Il Khoa gido — Viin xa 0.5 ngy soat (kém theo toan bd hd so)
3.2. Tham dinh- dé xuat
- Truomg hop hé so chua di diéu kién
gidi quyét, chuyén viéen Nhdp phiéu b6 | Coéng chirc Phong 1,5 ngay Du thao Vin ban tra loi
sung hé so/Véin ban dé nghi lam ré. H6 | Khoa gido — Vin x3
so' & trang thai "Cho b sung"
- Lanh dao Phong Du thao Vin ban tra loi
3.3. Duyét va trinh hd so Khoa gido — Vanx3 | 0,5 ngay
3.4. Lanh dao Vian phong xem xét cho | Lanh dao Van phong 0165 Du thao Vin ban tra loi
y kien UBND tinh
3.5.1 Linh dao UBND tinh xem xét, Linh dao UBND oL 1y Vin ban tra 1o
quyet dinh tinh
o _ - Ky giacz nhin vao Phicu kiém
3.6. Lay sO vin ban g két qua ra - N soat (Phiéu nay, luwu vao ho so
Trung tim (quiy S& Vin hoa) Ve 0,5 ngay gdc).
] _ - Két qua giai quyét TTHC
, .. |ikau chofichue, oo nhimvi tou | Nhknaicy Hep ahan - In Phiéu kiém soat dua t chire,
Buéc 4 | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). hé so cua So sk Yo b (P it
Tra két VHTTDL tai Trung | 0,5 ngay | 1an ky nhan (Phiéu ndy, luu
i A ; tgi Trung tam).
oA Gm Fhue ‘yo himh - Két qua giai quyét TTHC
chinh cong
Truong hop ho so qua han: Chidm nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cdng chirc, vién chirc phong
chuyén mén dwoc giao xir 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 181 dén t6 chirc, c4 nhin trong do
Ghi chii | néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 13i trén phdn mém mét ctra dién tir, dong thoi

chuyén cho can bé tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mét 1an)- don vi nao dé hd so tré han thi don

vi d6 ¢6 trach nhiém thue hién xin 161,
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Tong théi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 30: Thi tuc ding cai to chirc giai thi diu v dich tirng mén thé thao cta tinh, thanh phé truc
thudc trung wong. Ma TTHC: 1.001782.000.00.00.H34

thao

Trinh tu uu ghen
) ns n - Trach nhiém thuc | thuc hién £ . 2
thuc Noi dung cong viéc hién (ngay 1am Ket qua/san pham
hi¢n ' viéc)
Tiép nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhén ik ik s nbian A VA e
5 dam l?ao i e 2 1A h? . e 8¢ két qua/ Phiéu yéu cau bcz).sung
Bl.mfc 1 |- Qupt (scan), nhap dir liéu chuyén ho | VHTTDL ta1 Trung hodn thién hd so/ Phifu tir chéi
Tiep | so dén phong chuyén mén_n tdim Phuc wvu hanh 0,5ngay |tidp alids gidi quyet HO 86l
nhanho |- Néu ho so chwa dam bao thi hudng | chinh cong ’ Phitu kidm sodt G il
= . A . \
. dan‘hoar‘} tisn t;heo qauy dn}h. g ik quyét hé so (kém theo toan bo
- Néu ho so khong dam bao thi tur chol 16 so ciia TTHC)
khong tiép nhén ho so.
% R iz I_:an}% dao}phong 2 Phiéu kiém soat (Kém theo
2.1. Phan cong xu ly Quan ly Thé duc, thé 05 i tdn kS hi %)
thao g j
Buac 2 N , .| Coéng chuc phong - Vin ban tra 16i/du thao To
Xu lV ho 12:2.Nghlen e B L Quén Iy Thé duc, thé | 01 ngay | trinh (kém du thdo van ban ciia
sotai S& | Y thao UBND tinh)
Lanh dao phong i B , P
2.3. Duyét hd so trinh Ouin 1}y The duc; thé | Olnghy | o banitoih (ként die thiaivin

ban cita UBND tinh)
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Vin ban trinh (kém du thao van

2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& 01 ngdy | pan ciia UBND tinh)
2.5. Chuyén hd so dén UBND tinh, = YAu bin. o, dy-fhdo yan
dong thoi chuyén hd so gidy ra Trung ba‘,w e UBND. tink (kém theo
tam (Quly tiép nhin cda S& Vin héa) Vin thu 0,5 ngay | toan b_o? ho so ciia TTHC}; -
2 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat
Quay tiép nhén cua - Van ban trinh, di thao van
2 4 Ty ; S& tal Trung tam ban cua UBND tinh (kém theo
%5, Chuyertho 50:giay dor UBND tink Phuc vu HCC 0,5ngy | toan bé hé so ciia TTHC);
(chuyén cho Vin thu - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
UBND tinh) sodt
Té trinh, du thao vin ban lién
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,5ngay | quan (kém theo toan by hé so
cia TTHC)
B B B Lanh dao Phong g K¥ giao nhan vao Phiéu kiém
4. EhasEong Ry Khoa gido — Viin x3 0.5 ngdy soat (kém theo toan bd hd so)
; 3.2. Tham dinh- dé xuat
Budéc 3 : 2 i g
URND: | e hep s qumedi ddupgn| . N
tinh | 89 quyet, chuyén vién Nhdp phieu bo | Cong chuc Phong 1,5 ngay Du thao Vin ban tra lo1
sung hé so/Van ban dé nghi lam ré. Ho | Khoa gido — Van x3
so' & trang thai "Ché bd sung”
- Lanh dao Phong Du thdo Vin ban tra 11
3.3. Duyét va trinh hé so Khoa gido— Vanx3d | 0,5 ngay
3.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho | Lanh dao Van phong O nghy Du thao Vin ban tra loi

¥ kién

UBND tinh
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3.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, | Lanh dao UBND OThEN Vin ban tra loi
quyét dinh tinh g4y
_ ‘ - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
3.6. Liy s6 vin ban g két qua ra - N sodt (Phiéu nay, hwu vao hé so
Trung tim (quéy S¢& Van hoa) Ny O umsy goc}
-Két qua giai quyet TTHC
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhén S X : 2
5 AR 5 g A - 4 - In Phiéu kiém soat dua tb
Buéc 4 | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cd). ho so cua So chirc, c& nhiin k§ nhin (Phidu
Tra ket VHTTDL tai Trung | 0,5 ngay
, X p nay, luu tai Trung tam).
aua faan Sl ~vm bah Két qua giai quyét TTHC
chinh cong ) qua g iy
Truong hop ho so qua han: Cham nhéat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xit Iy ¢ trach nhiém gii théng bio hoic vin ban xin 13i deén to chirc, ca nhan trong do
Ghi chii | néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 131 trén phan mém mot cira dién tit; dcng thon

chuyén cho can bd tiép nhan biét (thoi gian thue hién khéng qua mot 1an)- don vi nao dé hd so tré han thi don

vi d6 ¢6 trach nhiém thue hién xin 151,

Ti,'mg thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 31: Tha tuc cong nhin diém du lich cip tinh. Ma TTHC: 1.004528.000.00.00.H34

Trinh tu
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san phim
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Tiép nhén va kiém tra hd so. Néu
hd so dam bao yéu cau:

- Quét (scan), nhap dit lLéu
chuyén ho so dén phong chuyén

Nhan vién tiép nhan hd

Griéy tiép nhéan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung

Buérc 1 5 Tlpees ; hoan thién hd so/ Phiéu tir chéi
Tiép nhin e 2 ong e NECLIDL bt 0.5 ngay | tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
L - Néu ho so chwa dam bao thi | Trung tdm Phuc vu hanh | ™ .3 - . 4
ho so ; % : 5 ; 2 kiém soat quy trinh giai quyét
hudéng dan hoan thién theo quy | chinh céng A x s
: hé so (kem theo toan b ho so
dinh. ctia TTHC)
- Néu ho so khong dam bao thi ti
choi1 khong tiép nhan ho so.
- . o .| Phiéu kiém soat qua trinh giai
2.1. Phén céng xtt Iy Linh daophong Quanly | Olngdy | o4 1) oo (Kém theo todn bd
Du lich %
ho so)
e i S : , . . L - Vin béan tra loi/du thao To
§;12;1?Iﬁ}f11en ciru dé xuat phuong | Cong cll-l’u](::)lljl-llﬁ:rll]g Quan | 05 ngay tinh (kém du thio vin ban ciia
y e UBND tinh)
. ) i Lanh dao phong Quan ly @ To trinh (kém dw thao vdn ban
Budrc 2 2.3. Duyét ho so trinh Pilich Olngdy | - UBND finh )
Xuly hoso 34 T anh dao S& xem xét, quyét | Lanhdao S6 Vanhéa | 01 ngay
@156 | dinh, TTDL
2.5. Chuyén ho so ra Trung tam To trinh, kem theo toan bo ho so
Phuc vu HCC (Quay tiép nhéan . 5 < cua TTHC
¢iia S tai Triing tam) N Gur'ig 0IMBYY | e i ailigin vaio Pl Kida
sodt- Pho t6 giit lai 01 ban)
2 Py P Quay tiép nhin cua S& T& trinh, du thao va cac van ban
2.6. Chuyen ho st dex TUBND tai Trung tdm Phuc vu | 0,5 ngay |lién quan quan (kém theo toan

tinh

HCC (chuyén cho Vin

b hd so cia TTHC)
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thu UBND tinh) (Ky giao nhén vao Phiéu kiém
soat)
UBND tinh xem xét, quyéet dinh 10 ngay
i o Lanh dao Phong 01 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém
%L Ph?n congxrly Khoa gido — Vin x3 soat (kém theo toan bd ho so)
3.2. Tham dinh- dé xuat
- Truong hop hé so chira dit diéu Du thao Vin ban tra loi
kién giai qlt}fét, chuyén vién Cong churc Phong 3,5 ngay
Nhdp phiéu b6 sung ho so/Van Khoa gido — Vin xa
ban dé nghi lam ro. Ho so &
trang thai "Ché bo sung”
Budéce 3
UBND tinh 3.3, Duyét v trinh b3 so Lanhbc?ao Ph?ng~ 1,5 ngay Du thao Vin ban tra loi
Khoa gido — Vin xa
3.4. Lanh dao Vian phong xem | Lénh dao Van phong 1,5 ngay e a1
xék cho 3 kitn UBND tinh Dy thio Viin bin trd 151
S5 Lnh dgo UBND 6ol 2eml | ponn gsupNDn | Y2080 Vin bin tra 1oi
xét, quyeét dinh _
3.{6. Léy sd vin ban va chuyén ;olzly g;ﬁéz?l:lp va;;‘P:;eouhlgeg.
két qua ra Trung tdm (quay S& Vin thu 0.5 ngay gde) D
Vén hoa) - Két qua giai quyét TTHC
A t & Y X - B
) Tré két qua cho td chit, chnhdn |- . .. x . o - nErien el sostde Ky gian
Budéc 4 ik thi alif. 18wl thes auv dinh Nhan vién quay cua So& 0.5 nea tra két qua (Phiéu nay luu tai
Tra két qua i (n gu 68 cihe VHTTDL tai Trung tim o qnc‘i)g ciia So tai Trung tam)
) - Keét qua gidi quyet TTHC
Ghi chii Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc truoc ngay hét han, cong chirc, vién chirc
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phong chuyén moén duoc giao xur Iy ¢o trach nhiém gin thong bao hodc vin ban xin 161 dén to chtrc, ca nhan
trong do néu ly do qua han va hen la1 ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 131 trén phan mém mét ctra dién
tu; dong thot chuyen cho can bo tlep nhan biét (thcn gian thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé hd so
tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh 56 32: Thii tuc cong nhin khu du lich cip tinh. Ma TTHC: 1.003490.000.00.00.H34

Thoi gian
;{l:::lllg; Noi dung céng viéc Trach nhiém thuc hién (t:::yhl:; Két qua/san pham
viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho o i .
so dam bao yéu cau: ) . ) Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
Buée 1 - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén | Nhan vién tiep nhéan h§ qqéf Phiéu yég'céu bé}upg hoan
Tiép nhin hé hé so dén phong chuyén mén. so cia S& VHTTDL tai 0,5 ngdy tlnén ho so/ Phiéu tir (I:!lél tiep nhan
5 - Neéu ho so chua dam bao thi huéng | Trung tam Phuc vu hanh : giai quyet h6 so/ Phieu kiém soat
dan hoan thién theo quy dinh. chinh céng quy trinh giai quyét ho so (kém
- Néu hé so khéng dam bao thi tir theo toan bé hé so ciia TTHC)
chéi khong tiép nhan ho so.
N . L . Phiéu kiém soat qua trinh gia
2.1. Phan cong xu ly Lanh dzo pl hc_mg Quan ly 03 ngay quyét hé so (Kém theo toan bo hd
Bicge 2 Du lich sa)
Xt Iy hé so G mim T ww 5 R
tai So 2.2.Nghién ctru dé xuat phuong an | Céng chirc phong Quanly | 35ngay | Vo taloide e Ty ol

xir Iy

Du lich

(kéem dy thao van ban ciia UBND
tinh)
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Lanh dao phong Quan ly

To trinh (kém dw thdo véan ban cia

2.3. Duyét ho so trinh Du lich 03 ngay UBND tinh)
2.4. Lanh dao So xem xét, quyeét Lanh dao So Van hoa 03 ngay
dinh. TTDL
2.5. Chuyen ho so ra Trung tdm T& trinh, kém theo toan bé hoé so
Phue vu HCC (Quay tiep nhan cia . . ] cua TTHC
$4 tai Trung tim) Vin thu 86 05083 | Ky giso nhin véio Phidu kidm
sodt- Pho t6 giit lai 01 ban)
Quéy tiép nhén cia Sé tai TG tinh, e thaO.va v, bal.l
o ) Trune tim Phuc vu HCC lién quan quan (kém theo toan b
2.6. Chuyén hé so dén UBND tinh | , - &, M PAUC V1 0,5 ngy | hé so cia TTHC)
(chuyen, cho; “Van ithiz (Ky giao nhan vao Phiéu kiém
UBND tinh) so4f)
UBND tinh xem xét, quyét dinh 15 ngay
o Zoas Lanh dao Phong 01 ngay | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
3.1. Phén odng xit I Khoa gido — Vin xa (kém theo toan bd ho so)
3.2. Tham dinh- de xuat .
- Trudmg hop hé so' chua di diéu Du thao Vin ban tra 161/Quyeét
kién giai quyet, chuyén vién Nhdp Céng chire Phong 06 ngay | dinh
phieu bé sung hé so/Vin ban dé Khoa gido — Vin xa ’
Budc 3 nghi Zdn} ré. Ho so & trang thai
UBND tinh [ '"Chd bo sung" .
i ) Du thao Vin ban tra lo1/Quyeét
PR 3 Lanh dao Phong 2.5 ngay &
3.3. Duyét va trinh ho so Khoa gifo — Van xa dinh
3.4. Lanh dao Van phong xem xét Léanh dao Van phong 2.5ngay | Du thao Vin ban tra 1oi/Quyét
cho v kién UBND tinh dinh
3.5.;La{1h dao UBND tinh xem xét, Lénh dao UBND tinh 2.5 ngay Vin ban tra 161/Quyét dinh
quyét dinh
3.6. Lay s6 van ban va chuyen ket Vién thu 0.5ngay |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
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qua ra Trung tam (quay S& Vian hoa)

sodt (Phieu nay, luu vao hé so
goc). ]
- Két qua gia1 quyet TTHC

Buéc 4
Tra két qua

Tra két qua cho té chitc, ca 1ﬂ1én‘vz‘1
thu phi, 1é phi theo quy dinh (néu
co).

Nhan vién quay cia So
VHTTDL tai1 Trung tam

0,5 ngay

- In Phiéu kiém sodt dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay heu tai quay
cua So tai Trung tam)

- Két qua giai quyét TTHC

Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chic, vién chire phong
chuyén mén duoc giao xit ly ¢6 trach nhiém g théng bao hodic van ban xin 161 dén té chire, ca nhan trong do néu ly
do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 15i trén phin mém mét cira dién ti; dbng thoi chuyén cho
can bé tiép nhan biét (thoi gian thue hién khéng qua mét lan)- don vi nao dé hé so tré han thi don vi d6 co trach

nhiém thue hién xin o1

Téng thoi gian giai quyét TTHC

| 60 ngay lam viéc

II. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Quy trinh sé 33: Thu tuc: Ding ky di vat, ¢6 vat, bao vat quéc gia. Ma TTHC 2.001631.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Néi dung céng viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian
thuc hién
(ngay lam

viéc)

Két qua/san pham
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 2 : it % - R : VA gk e
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hgan thl:?ﬂ h(_), ?Uf’Phl’,ell tur
~ 1A [- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tiep nhén gidi quyet ho
nhan hé : i : g g ; ;
- hoan thién theo quy dinh. _ sc_ﬁ'_Phleu kiém sodt quy trinh
- Néu hé so khéng dam béo thi tir choi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lanh dao phong Quan .
2.1. Phén cong xu ly Iy Vin héa-Gia dinh 01 ngay
o Céng chirc phong -S;fg giao nhéan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xtr Iy | Quan Iy ;X;E héa-Gia | 09ngay | Dy thio vin bin trd 161/
Buéc 2 Giay chimg nhan ’
Xt ly RN Linh dao phong Quan 4 Du thao vin ban/ Giay chimg
phun |2=-Duyithosg I Vanhoa —Gisdink | 2" |iihgn
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 01 ngdy | Vin ban/Gidy chimg nhin
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngay ‘ _
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - Két qué giai quyet TTHC;
qua VHTTDL tai Trung - In phiéu kiém soat dua to
tdim phuc wvu hanh chtrc, ca nhan ky nhan va luu

chinh cong tinh

tai quay.
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Ghi chii | Truéng hop hé so qud han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phi éu xin 16i trén phci:n mén mét cira dién tir; d(f;ng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khéng quéd mét lan)

Tﬁng thoi gian giai quyét TTHC: | 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 34: Thu tuc cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, té chirc, ca nhan nuéc ngoai tién
hanh nghién ciru suu tim di san vin héa phi vit thé tai dia phuong. Ma TTHC: 1.003838.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s o . Trach nhiém thuc | thuc hién £ — z
tu thuc Noi dung cong viéc in SR Keét qua/san pham
hién hién (ngﬂf lam
i viec)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu hd so | Nhan vién tiép nhin ho ) ) .
dam bao yéu cau: i so quﬁy cua So Giay _tiép nhén,hé so Vf‘i hcn
Buére 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyen hd so | VHTTDL tai Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Tidp dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh _ |suns hoan thién hd so/P hlﬁu tir
nhan ho | - Néu ho so chwa dam béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay | choi llf«‘p nhan gidi quyét ho
55 hoan thién theo quy dinh. squhleu 'klentl soat quy trinh
- Néu ho so khong dam bdo thi tir chéi gidi quyét ho so (kem theo
khong tlep nhén hd so. toan bé ho so ciia TTHC)
— - Lanh dao phong Quan N
s 2.1. Phan cong xtr ly 1y Vin héa-Gia dinh 02 ngay
Xaly Cong churc phong - Ky giao nhin vao Phiéu kiém
hd so | 2.2. Nghién ctru, dé xuét phuong dn xx Iy | Quan ly Vin héa-Gia | 13 ngay | sodt
dinh - Du thio vin ban tré 161/Gidy
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phép

Linh dao phong Quan

- Du thao vin ban tra 161/Gidy

& Dt hane K Viintide —Gid ki | 2SR | e
2.4. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Linh dao S¢& 02 ngay | Vin ban/Gidy phép
- Két qua gia1 quyét TTHC;
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra Vin thu 01 ngay | Ky giao nhén vao Phiéu k‘iém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) sodt (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu co). so  quidy cta S& -Két qua giai quyét TTHC;
qua VHTTDL tai Trung - In phiéu kiém soat dua td
tim phuc wvu hanh chtre, ca nhan ky nhan va luu
chinh céng tinh tal quay.
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc truoc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén duoc giao xir Iy ¢6 trdch nhiém giti thong bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong dé
néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin Ioi trén phan mén mot cira dién tu; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Tong théi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc

Quy trinh s6 35: Thu tuc xdc nhan da diéu kién dugc cip gidy phép hoat déng bao tang ngoai cong lap. Ma
TTHC: 2.001613.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay lam

Két qua/san pham
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viéc)
Tiép nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan hd T !
dam bao yéu cau: o so  quidy cia S& Giay tiép nhér},hé 5o va hen
e Quét (scan), nhdp dit liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra ket qua/Phieu yéu cau bo
Ti ép dén Phong chuyén mon. tam phuc wvu hanh sung hoan thién ho SUfPhlell tur
nhan hd | - Néu hd so chua dam bao thi hudng dan | chinh céng tinh 0.5 ngay | chdi llep nhin giai quyét ho
- hoan thién theo quy dinh. ‘ so/Phiéu k1em soat quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tir chol giai quyeg hé so (kem theo
khéng tiép nhan hd so. toan bé hé so ciia TTHC)
i 4 Lanh dao phong Quan .
2.1. Phén cong xur ly 1 V7in béa:Gla dinh 01 ngay
o Céng chitc phong ;012' giao nhéan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xu ly | Quan ly \/‘an héa-Gia | 09ngay | Dy iiiossin b el 5 vaa
dinh S g
ban xac nhan
Budc 2 ~ . , ety
Y i Lanh dao phong Quan 5 - Du thao vin ban tra 101/Van
| A Diysehoso Iy Vinhéa —Giadinh | °>™® | ban xic nhin
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 01 ngay IYha;n ban, tré 1ov'Vin, bin, xdc
_ : - K&t qua giai quyet TTHC; |
2.5. Vao s0 van ban va chuyén trd ra Vin the olnsdiv |- Ky giao nhén vao Phiéu kiem
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhn va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngay ‘ _
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so quay cua So - Két qua giai quyet TTHC;
qua VHTTDL tai Trung - In phiéu kiém soat dua to
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tim phuc wvu hanh
chinh céng tinh

chure, .cé nhan ky nhan va luu
tal quay.

Ghi chii

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mon duoc giao xir Iy co trdch nhiém gui théng bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiéu xin l6i trén phdn mén mét cira dién tir; déng thoi
chuyén cho can bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Tﬁng thai gian giai quyet TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 36: Thu tuc cip chimg chi hanh nghé mua ban di vat, ¢6 vat, bao vit quéc gia. Ma TTHC:

1.003738.000.00.00.H34
" Thoi gian
Trinh : i La
tu thuc Noi dung cong viéc Frach nl.l..“‘am thye thg{c h'"'m Két qua/san pham
hien hién (ngay lam
i viéc)
Tiép nhéan va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho o .
dam bao yéu cau: so  quidy cuia S& Giay tiep nhan ho so va th}
Buére 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung tra ket fquéf}_’?iéu;yéu cau bo
Tidp dén phong chuyén mén. _ |tam phuc vu hanh _ |sung hoan thién ht_)j so/Phicu tur
nhén ha | - Neu ho so chua dim bao thi huéng dan | chinh céng tinh 0.5 ngay | choi tiép nhan giai quyet ho
50 ho;}]r} thié_?n theo quy dinh. ) SqﬁPhleu ‘klen‘l soat quy trinh
- Néu hé so khong dam béo thi tir chdi gidi quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bg hé so ciia TTHC)
Buéc2 | 5 1. Phan céng xit Iy Liob dao phong Qo | e sas

Xit Iy

ly Vin hoa-Gia dinh
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hoé so N . . - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
o Codng chirc phong ot
2.2. Nghién ctlru, dé xuat phuong an xtr ly | Quan ly \/:an hoa-Gia 16 ngay s Dt
dinh iy &
161/Chtmg chi
i R Lanh dao phong Quan 4 - Du thao wvidn ban tra
. Dm s hasy If Vinhéa—Gia dink | %*%8% | 15i/Chimg chi
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 03 ngay | Vin ban/Chung chi
) -Két qua giai quvet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thur i [ Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &Y g0t (Phiéu nay luu vao hd so
gbe)
Bude 3 | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua S& -Két qua gidl quyét TTHC;
qua VHTTDL tai Trung -In phleu kiém soat dua to
tdim phuc wvu hanh chtre, _ca nhan ky nhan va luu
chinh c6ng tinh tal quay.
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén duoc giao xir Iy ¢o trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu Iy do qua han va hen lgi ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 161 trén phan mén mét cira dién tie; dong thoi
chuyén cho can bg tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Tf;ng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 37: Thu tuc cap Gidy chimg nhan da diéu kién kinh doanh giam dinh cb vat.

1.001106.000.00.00.H34

Ma TTHC:
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Trinh Thei gian
. » i Trach nhiém thuc | thuc hién £ . 2
tu thuc Noi dung cong viéc va L Két qua/san pham
i hién (ngay lam
hién !
< viéc)
Tiep nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan hd
dam bao yéu cau: o so0 quay cua So Gidy t1‘3P nhén hd so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hé so | VHTTDL tai  Trung tra két quafPhleu yéu cau bd
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc wvu hanh sung hoan thién h so/P hleu tur
nhan hd | - Neu ho so chua dam bao thi huéng dan | chinh cdng tinh 0,5 ngay | chéi lpr nhin giai quyét hd
Sy hoan thién theo quy dinh. so/Phiéu klem soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm bao thi tir choi glai quye‘g hdé so (kem theo
khong tiép nhan ho so. toan bé ho so ciia TTHC)
— _— Lanh dao phong Quan 5
2.1. Phén cong xut 1y I Vin hoa-Gia dinh 01 ngay
. - a . - A Iy
o Cing clilic phisog ;(I)?t; glao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién ctlru, dé xuat phuong an xt ly | Quan ly V‘an héa-Gia | 09ngay | Dre thio véin bin tré 16i/Gifly
dinh ; A
chimg nhan
Budéc 2 x . . - Du thdo van bén tra 161/Giay
S o X Lanh dao phong Quan 5 o i
f:slg e Ly Rtk s Iy Vin héa —Gia dinh | 02783 | chimg nhin
2.4. Linh dg0 S& xem xét, quyét dinh Lanh da0 S& 01 ngay :}f;nba“ rd 16i/Gidy chimg
_ i K&t qué giai quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vin ban va chuyén tra ra Vi thir Olngdy |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém

Trung tim (quy s& Vin hoa)

soat (Phiéu nay luu vao hd so
goc)
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Buéc 3 | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhéan vién tiep nhdn ho | 0,5 ngay
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cua S& - Két qua giai quyét TTHC;
qua VHTTDL tai Trung - In phiéu kiém soat dua to
tdim phuc wvu hanh churc, ca nhan ky nhan va luu
chinh cong tinh tai quiy.
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén duwoc giao xir Iy ¢o trach nhiém gii thong bdo hodc van ban xin _lorr' d_é'n 16 chirc, ca nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phdn mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 38: Thu tuc cap lai Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ vat. Ma TTHC:

1.001123.000.00.00.H34
N Thai gian
Trinh . i o
tu thuc Noi dung cong viéc Feichabitmthne | foye ity Két qua/san phém

hién

hién

(ngay lam
viéc)
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tiép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dif liéu chuyén hé so | VHTTDL tai  Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Tiép | 9én phong chuyén mén. thm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
;.50 hoér} thif?n theo quy dinh. , squhléu _klen'} soat quy trinh
- Néu hé so khéng dam béo thi tir chéi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lanh dao phong Quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly Iy Vin héa-Gia dinh 0,5 ngay caat
o Céng chirc phong -S;fg glao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xtr Iy | Quan Iy ;X;E héa-Gia | Olngay | Dur thio viin ban tri 16i/Gify
chimg nhan
Budc 2 ~ . . - Du thao van ban tra lo1/Giay
Yy RN Linh dao phong Quan 5 i n ¢
fgrg 2.3. Duyét ho so If Viin héa —Gia dinh 01 ngay | chimg nhan
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 01 ngay :;;nban dJouCigy shitg
‘ - Két qua giai quyét TTHC;
2.5. Vao so vén ban va chuyén tra ra Van thu R Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay sé Vin hoa) = BEY soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buée 3 | Trd ket qua cho t6 chire, ca nhan va thu | Nhin vién tiép nhan h6 | 0,5 ngay _ )
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c6). so0 quay cua SO - Ket qua gid1 quyet TTHC;
qua VHTTDL tai Trung - In phiéu kiém soat dua to
tdim phuc vu hanh chtrc, ca nhan ky nhan va luu
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| chinh c6ng tinh

| tal quay.

Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdam nhat mét (01) ngay lam viéc truce ngay hét han, cong chire, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trach nhiém giri thong bdo hodc véin ban xin 16i den 16 chirc, ca nhan trong do
néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin IGi trén phdn mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho cdn b tiép nhdn biét {thm gian hen lai khéng qua mét lan)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 39: Thii tuc cap ching chi hanh nghé tu b di tich. Ma TTHC: 1.001822.000.00.00.H34

Trinh Thoi gian
s . i Trach nhiém thuc | thuc hién £ _— z
tu thuc Noi dung cong viéc i g Keét qua/san pham
T hién (ngay lam
hién in
’ i . _ viéc)
Ti€p nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhén vién tiep nhin ho
dam bao yéu cau: ‘ so  quay cua S& Gidy tlep nhan hé so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai  Trung tra két quaa"Phleu yéu cau bd
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hoan thién ho scn’Phleu tr
nhin hd | - Néu hd so chua dam bao thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | chéi tlep nhin gidi quyét ho
5 hoan thién theo quy dinh. ) so/Phiéu klem soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi glai quyCE hdé so (kem theo
khéng tiép nhan ho so. toan bé ho so ciia TTHC)
- o Lénh dao phong Quan .
' 2.1. Phan cong xu ly I Viin héa:Gia dinh 0,5 ngay
Budc 2 P ym— & Tk
X Iy Céng chirc phong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
hé so | 2.2. Nghién ctru, dé xuét phuong an x Iy | Quan 1y Vin héa-Gia | 01 ngay e

dinh

- Du thdo vian ban tra _
161/Chimg chi hanh nghé
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Linh dao phong Quan

- Du thao van ban tra

2.3. Duyét ho so 1¥ Vin hoa —Gia dinh 01 ngay | 161/Chimg chi hanh nghé
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S& 01 ngay ii)?’lé}tlhxfsg\;;ni EZEI? zgh A
- Két qua gia1 quyet TTHC;
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra i thiy 05ngay |- Ky giao nhén vao Phiéu lgiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) ’ soat (Phiéu nay luu vao ho so
g6¢)
Buée 3 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay
Tra két | pht, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - Két qua giai quyét TTHC;,
qua VHTTDL tai Trung - In phiéu kiém soat dua tb
tim phuc vu hanh chirc, ca nhan ky nhén va luu
chinh c6ng tinh tai quiy.
Ghi chii | Triwong hop hé so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viéc truéc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén duoc giao xir Iy ¢o trach nhiém giri théng bdo hodc véin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bg tiep nhan biét (thoi gian hen lgi khdng qua mét lan)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 40: Thii tuc cip lai chitng chi hanh nghé tu bé di tich. Ma TTHC: 1.002003.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho
dam béao yéu cau: ‘ so quay cua S& Giay tlep nhin hé so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dif liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra két quaa"Phleu yéu cau bd
Tiép dén phong chuyén mon. thm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phiéu tir
nhan ha |- Néu hd so chwa dam bao thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
- hoan thién theo quy dinh. J sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu hé so khéng dam béo thi tir chéi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
" ! : - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
LA i Lanh dao phong Quan :
2.1. Phén cong xu ly ¥ Viin héa-Gia dinh 0,5 ngay | sodt
o i chitte phibtE ;if giao nhin vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xtr Iy | Quan Iy \{an hoa-Gia | 01 ngay |_ D thiko viin bhritod
dinh G : ) 3
’ 161/Chimg chi hanh nghé
Buge 2 Dy thao vin ban tra
Xuly - Linh dao phong Quén . s s g A
hias 2.3. Duyét ho so PP 01 ngay |l161/Ching chi hanh nghé
N : j FoliEY - : R - Du thao vin ban tra
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 01 ngay 16i/Chimg chi hanh nghd
‘ - K&t qué giai quyet TTHC; |
2.5. Vao s0 van ban va chuyén tra ra Vin thi 05 gy | Ky giao nhén vao Phieu kiem
Trung tm (quiy s& Vin héa) ~ M8 | 04t (Phiéu nay luu vao hd so
: g6¢)
Buée 3 | Tra ket qua cho to chuc, ca nhén va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay ’
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). sO0 quay cua SO - Két qua gid1 quyet TTHC;
qua VHTTDL tai Trung - In phiéu kiém soat dua to
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tim phuc wvu hanh
chinh cong tinh

chure, .cé nhan ky nhan va luu
tal quay.

Ghi chii

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mon duoc giao xir Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiéu xin I6i trén phdn mén mét cira dién tir; déng thoi
chuyén cho can bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 41: Thu tuc: Cip gidy ching nhan du kiéu kién hanh nghé tu bé di tich. Ma TTHC:
1.003901.000.00.00.H34
Thi gian
TR n. n in Trach nhiém thuc | thuc hién £, a2 z
tu thuc No6i dung cong viéc e s Aa Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién i
* viec)
Tiép nhan va %{iém tra h6 so. Néu ho so | Nhén vién tiep nhan ho o .
dam bao yéu cau: so quay cua S& Giay _tlép nhén,hé so V‘f:l th:l
Buéc1 |- Queét (scan), nhip dir liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung trd ket quafP hiéu yéu Cfﬂ_";l bd
Tiép | 9én phong chuyén mon tdm phuc vu hanh sung hoan thién h6 so/Phiéu tr
nhan h | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tiép nhan gidi quyét ho
an ho b i : . . X 3
so hoan thu?n theo quy dinh. ’ sq{Phleu Ak1v.3n;‘1 soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
. T, Lanh dao phong Quan . - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Bu*go’c‘z 2.1. Phén cong xu ly If Vin héa-Gia dinh 01 ngay e
Xl“r b . A% , Cong churc phong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
ho so | 2.2. Nghién curu, dé xuat phuong an xir ly 4.5 ngay :

Quan ly Van hoa-Gia

sodt
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dinh - Du thao vin ban tra 161/Giay
chimg nhan
u . . - Du thao vin ban tra 161/Giay
i X Lanh dao phong Quan = i a ;
2.3. Duyét ho so If Vin hoa —Gia dinh 1.5 ngdy |chung nhan
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 1,5 ngay :;;nban T oGy sioniag
‘ i - Két qua giai quyét TTHC;
2.5. Vao s0 van ban va chuyén trd ra Vin thu o5 niae | Ky giao nhén vao Phieu kiem
Trung tdm (quay s& Vin hoa) - NEdy sodt (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buée 3 | Tra ket qua cho t6 churc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay |- Két qua gia1 quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so  quay cia S& - In phiéu kiém soét dua to
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tai quay.
chinh c6ng tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Chdam nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong

chuyén mon duoc giao xir Iy ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, cd nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo ﬁép nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mot lan)

Tong théi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 42: Thi tuc cip lai ching chi hanh nghé bio quan, tu bd, phuc héi di tich. Ma TTHC:

2.001641.000.00.00.H34
Trinh : i Thei gian
tu thuc Noi dung cong viéc i e thuc hién Két qua/san pham

hién

hién

(ngay lam
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viéc)
Tiép nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan hd B !
dam bao yéu cau: o so  quidy cia S& Giay tiép nhér},hé so va hen
e Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra ket qua/Phieu yéu cau bo
Tiép dén phong chuyén mon. tam phuc wvu hanh sung hoan thién hd sctfPhleu tur
nhan hé | - Néu ho so chua ddm béo thi hudng din | chinh cong tinh 0,5 ngdy | choi llep nhin gidi quyét ho
<o hoan thién theo quy dinh. J so/Phiéu k1em soat quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tir chol giai quyeg hé so (kem theo
khéng tiép nhan hd so. toan bé hé so ciia TTHC)
i 4 Lanh dao phong Quan " - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
21 Phancomg i Iy ly Vin hoa-Gia dinh 0,5 ngay sodt
o Céng chirc phong ;012' giao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xu ly | Quan ly \/‘an hoa-Gia | 01 ngay - Dyiiiassiddari
dinh 161/Chimg chi hanh nghé
Buirc 2 g £
X ly i X Lanh dao phong Quan 2 - Du thiao vin ban tra
Hosy |2=-Duycshonse j Vi hoa—Giadink | - | 1iChimg oki
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban tra 161/Chimg chi
, . - Ket qua gia1 quyet TTHC; |
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén trd ra Van thu e n Ky giao nhén vao Phiéu kiém
Trung tam (quay s& Van hoa) > IENY soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Buée 3 | Tra két qua cho to chuc, ca nhén va thu | Nhan vién ti€p nhan ho | 0,5 ngay _ _
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So - Két qua gia1 quyet TTHC;
qua VHTTDL tai Trung - In phiéu kiém soat dua td
tdim phuc wvu hanh chtrc, ca nhan ky nhan va luu
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| chinh cong tinh | | tai quay.

Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc truée ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢o trach nhiém giri théng bao hodc véin ban xin 16i dén 16 chirc, cd nhan tr r'ong do
néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phdn mén mét civa dién tir; dong thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khdng qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: [ 05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 43: Thu tuc cap gidy phép pho bién phim (Phim tai liéu, phim khoa hoc, phim hoat hinh do co sé
dién anh thuoc dia phuong san xuat hoiic nhap khdu). Ma TTHC: 1.003035.000.00.00.H34

- Cap giay phép pho bién phim truyén khi nim truéc lién ké, cac co sé dién anh thudc dia phuong dap ting cac
diéu kién:

+ San xuit it nhét 10 phim truyén nhua duoc phép phé bién;

+ Nhip khiu it nhét 40 phim truyén nhua duoc phép phé bién)

Trinh Thai gian
e ,. in Trach nhiém thuc thuc hién A .. #
tu thuc Noi dung cong viéc i : Ty Két qua/san pham
Yol k * hién (ngay lam
hién va
: viéc)
Tiep nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhén vién tiép nhan ho S :
dam bdo yéu cau: so qudy cua S& Giay tiep nhér_llhf) so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dit lidu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra ket qua/Phieu yéu cau bo
Ti ép dén phong chuyén mon. tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phiéu tir
nhin ha | - Néu ho so chwa dam bao thi huéng din | chinh cong tinh 0.5 ngdy | choi tlep nhin gidi quyét ho
o hoan thién theo quy dinh. so/Phiéu k1em soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tu chéi glai quyc} hd so (kém theo
khong tiép nhan hd so. toan bé ho so ciia TTHC)
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— _— Lanh dao phong Quan N - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
2.1. Phan cong xtr ly I Vin hoa-Gia dinh 01 ngay ot
o Céng chitc phong ;(I)g giao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xtr ly | Quan ly (’;/;31;1 hoa-Gia | 09 ngay ot e Dkl i 6 éy
Budc 2 phep :
X ly i X Lénh dao phong Quan § Du thao van ban tra lov/ Giay
hiso |e=Pyhisg i Vi hoa—Gis dinki | Z7EY | ohép
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 01 ngay | Vin ban tra lov/ Giay phép
) -Két qua giai quve:t TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén trara Vin thu Olngdy [ Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tam (quay s& Vian hoa) &Y | so4t (Phleu nay luu vao hd so
gbc)
Buée 3 | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhén va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay | - Keét qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so quay cua So - In phiéu kiém soat dua tb
qua VHTTDL tai Trung chire, ca nhan ky nhan va luu
tam phuc wvu hanh tal quay.
chinh c6ng tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viéc triwoc ngay hét han, cong chikc, vién chirc phong

chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc véin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiérs xin 161 trén phdn mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lgi khdng qud mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh 56 44: Tha tuc cap giay phép pho bién phim cé su dung hiéu ing dic biét tac déng dén nguoi xem
phim (do cac co s¢ dién anh thudc dia phuong san xuét hoic nhap khiu). Ma TTHC: 1.003017.000.00.00.H34
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Trinh Théi gian
. » i Trach nhiém thuc | thuc hién £ . 2
tu thuc Noi dung cong viéc va L Két qua/san pham
i hién (ngay lam
hién !
: viec)
Tiep nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan hd
dam béo yéu cau: o so quay cua S¢ Gidy tiép nhan hd so va hen
Buére 1 | - Quét (scan), nhap di¥ liéu chuyen ho so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bd
Tidp dén phong chuyén méon. tim phuc wvu hanh sung hoan thién hd so/Phiéu tir
» 14 | - Néu hd so chua dam béo thi hudng dan | chinh céng tinh 0.5 ngay | choi lpr nhin giai quyét hd
nhin ho - £ :
Sy hoan thién theo quy dinh. ) so/Phiéu klem soat quy trinh
- Néu hd so khong ddm béo thi tir choi glai quye‘g hdé so (kem theo
khong tiép nhan ho so. toan bé ho so ciia TTHC)
— wini Linh dao phong Quan " - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xtr ly Iy Vin hoa-Gia dinh 01 ngay SOt
. . A - - A - K
o Céing chitc phong ;(I)?t; glao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xt ly | Quan ly ;/:31;1 hoa-Gia | 09 ngay D thido vén bin trd 161/ Gily
Budc 2 phcp _
Xt ly s X Lanh dao phong Quan 5 Du thao vin ban tra 161/ Giay
hhse |2>DyRthos Iy Vinhéa-Gia dinh | 92°8% | phep
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 01 ngay | Vin ban tra 161/ Giay phép
‘ - Két qua gia1 quyét TTHC;
2.5. Vao s0 van ban va chuyén tra ra Vin thi Oinde |~ Ky giao nhén vao Phiéu k1cm
Trung tdm (quay s& Van hoa) & 1 soat (Phiéu nay luu vao hd so
goe)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0.5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC;
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Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so¢  quay cia S& - In phiéu kiém soét dua td
qua VHTTDL tar Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tam phuc wvu hanh tai qu?ly.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc truoc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén cho cdn bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

chuyén mén duoc giao xir Iy c6 trach nhiém giti théng bdo hodc véin ban xin 161 dén t6 chirc, cd nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin Ioi trén phan mén mot cia dién tw; dong thoi

Ttxmg thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 45: Thu tuc tiép nhan théng bao té chirc thi sang tic tac
1.001833.000.00.00.H34

phim my thuat. Ma TTHC:

Trinh N Thid glan
tu thuc Ngi dung cong viée Trach nlllnlgm thuc thg{c hl‘l;n Két qui/an phé -
hién hién (ngay lam
* viéc)
Tiép nhéan va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho o .
dam bao yéu cau: so  quidy cuia S& Giay tiep nhan ho so va th}
Buée 1 | - Queét (scan), nhap dit lidu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung tra két fquéf}_’?iéu;yéu CﬁEJ b?
Tiép den phong chuyén mén. _ |tam phuc vu hanh . |sung h.(ian thl:.?n hc_)1 ;0;’Ph1f.u tur
nhén ha | - Neu ho so chua dim bao thi huéng dan | chinh céng tinh 0.5 ngay | choi tiép nhan giai quyét ho
sg | hoan thién theo quy dinh. , so/Phiéu kiém soat quy trinh
- Néu hd so khong dam béo thi tir choi gial quyét ho so (kem theo
khong tiép nhén hd so. toan bé ho so ciia TTHC)
Budc 2 2.1. Phan céng kit Iy Lanh dao phong Quan 05ngay | Ky giao nhan vao Phiéu kiém

Xit Iy

ly Vin hoa-Gia dinh

sodt
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hoé so N . . - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
o Codng chirc phong ot
2.2. Nghién ctlru, dé xuat phuong dn xir ly | Quan ly (’;/;ir;l hoa-Gia | 02 ngay Dyt Bintd B éy
phép
i R Lanh dao phong Quan 4 Du thao van ban tra lov/ Giz"iy
. Dm s hasy If Vinhéa—Giadinh | Ol "8 |phép
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 1,5 ngay | Vin ban tra 1ov/ Giay phép
) -Két qua giai quvet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thur i [ Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &Y g0t (Phiéu nay luu vao hd so
gbe)
Bude 3 | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay | - Két qua gia1 quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua S& - In phiéu kiém soat dua to
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.
chinh c6ng tinh

Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cdng chirc, vién chirc phong
chuyén mon duwgce giao xir Iy ¢o trach nhiém gui théng bao hodc vdn ban xin 16i dén 6 chirc, ca nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi

chrgfén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

Tong théi gian giai quyet TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 46: Tha tuc cap gidy phép sao chép tac phém my thuit vé danh nhén vin héa, anh hing dan téc,
lanh tu. Ma TTHC 1.001778.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thai gian
thuc hién

Két qua/san pham
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hién (ngay lam
viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiep nhan ho B i y
dam bao yéu cau: so0 quay cua S& Giay tiep nhér_llhé SO v? hen
Bwded |2 Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bod
Tiép dén phong chuyén mén. tdim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/P hleu tur
nhan ho | - Néu hd so chwa dam bao thi huéng dan | chinh cong tinh 0.5 ngdy | choi llep nhan giai quyét hd
o hoar} 1h1§n theo quy dinh. ‘ so/Phiéu klem soat quy trinh
- Neéu ho so khéng dém bao thi tir choi giai quye§ h6 so (kém theo
khong tiép nhan ho so. toan bé hé so ciia TTHC)
i _— Lanh dao phong Quan . - Ky giao nhéan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly I Viin hos-Gia dibh 0,5 ngay SOkt
o Céng chirc phong ;;2' giao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly | Quan ly ;{;E hoa-Gia | 02 ngay Pnz:thidis i B 1837 Gie‘iy
Budc 2 phép :
Xt ly Ry X Lanh dao phong Quan ¢ Du thao vin ban tra 161/ Giay
Wsg |2>-Duwéthose Iy Vin héa —Gia dinh | 9178 | hep
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 1,5 ngay | Vin ban tra 161/ Giay phép
‘ . - K&t qua giai quyet TTHC; |
2.5. Vao s0 van ban va chuyén trd ra Vin the olnsdiv |- Ky giao nhin vao Phiéu kiem
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy | - Két qua giai quyet TTHC,
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so quay cua So - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
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tim phuc wvu hanh
chinh cong tinh

tal quay.

Ghi chii

Truong hop ho so qua han: Chdam nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duge giao xir Iy co trach nhiém guri thong bdo hodc véin ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhdn trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiéu xin l6i trén phdn mén mét cira dién tir; déng thoi
chuyén cho can bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 47: Thu tuc cip Gidy phép t8 chirc trién 1am do cic té chirc, ci nhan tai dia phuong dwa ra nuéc ngoai
khong vi muc dich thuwong mai. Ma TTHC : 1.001229.000.00.00.H34

5 Thei gian
Trinh th hié 2
tu thuc Néi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién e W Két qua/san pham
ia (ngay lam
hién S
5 . viéc)
Tiép nhan va kiém tra hé so. Néu hé so dam | Nhan vién tiép nhan hé
béo yéu cau: o _ |so  quay . cia SS9 Gidy tiép nhan hé so va hen tra
. - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so dén | VHTTDL tai Trung tam két qua/Phiéu yéu cau bé sung
B}r o i phc‘)r)g ch;uyén mon. . . . ) - I{h‘.lc vu hanh chinh céng hoan thién hé scf'Phiép i chéi
nhéll?;c;; - Néu 110 so chua dgm bao thi huéng dan | tinh 0,5 ngay |tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
J hoan thién theo quy dinh. " kiém soat quy trinh giai quyeét ho
pd - Néu ho so khéng dam bao thi tir chéi khong so (kém theo toan bé hé so ciia
tiép nhan ho so. TTHC) ’
o _— Lanh dao phong Quan ly . - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
Bude 2 2.1. Phén otng x& ly Van héa-Gia dinh 0.5 ngay sodt
Xt 1o - 3 e —— =z
u ly o o S T ——— 02‘ ngay K‘y giao nhéan vao Phiéu kiém
héso [ 2.2, Nghién cin, dé xuat phuong an xit Iy 1 Vin hoa-Gia dint (Truong sodt ’
Y ho  binh | Du thao vén ban tra lov Giay
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thuong - | phép
THI).
- 10 ngay
(Truong
hop phai
thanh lap
Héi déng
tham dinh-
TH2)
2.3. Duyét hé so Lax{l; é;dlal?;;h_og,iga?igil ly 01 ngdy p[l)lérptlmo van ban tra lov Giay
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngay | Van ban tra lov Giay phép
- Keét qua gi1a1 quyét TTHC,
2.5.Vao 6 van ban va chuyén tra ra Trung Viin thir 01 nea - Ky giao nhén vao Phiéu k}ém
tam (quay s& Vin hda) gay soat (Phieu nay hm vao ho so
gbc)
Buée 3 | Tra két qua cho to chuc, ca nhan va thu phi, | Nhan vién tiep nhan ho | 0,5 ngay | - Keét qua giai quyet TTHC,
Trakét |1¢ phi theo quy dinh (néu co). so quay cia So - In phiéu kiém soat dua t6 chire,
qua VHTTDL tai Trung tim ca nhan ky nhan va huu tai quay
phuce vu hanh chinh céng
tinh
Ghi chii | Tr u'o’ng hop hé so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay het han, cong chirc, vién chire phong chuyén

mén duoc grao xur ly €6 trach nhigm gui théng bao hodc vén ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan frong do néu ly do qua han
va hen lai ngay tra két qua, cdp nhat phlen xin 167 trén phan mén mot cira dién tir; dong thoi chuyen cho can b tiép nhan

biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

- 07 ngay lam viéc (TH1);
- 15 ngay lam viéc (TH2).

Quy trinh s6 48: Thii tuc cip Gidy phép té chitc trién lam do c4 nhan nuéc ngoai té chic tai dia phuong khéng vi muc
dich thwong mai. Ma TTHC: 1.001211.000.00.00.H34

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
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Trinh Théi gian
. » i Trach nhiém thuc | thuc hién £ . 2
tu thuc Noi dung cong viéc hié <o Ket qua/san pham
hién ién (nngzf am
* viec)
Tiép nhan va kiém tra hé so. Néu hd so | Nhan vién tiép nhin ho ) ) )
dam bao yéu cau: so  quidy cua S& Gidy tiep nhan hé so va h¢1;1
Baded | © Quét (scan), nhép dir lidu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung tra ket gué&_’l}iéu;yéu 05?1';1 b?
Tiép dén phong chuyén mén. _ |tam phuc vu hanh sung h_cian thl:?n hcy’ ‘_scf'Phlfu tur
nhan ha | - Néu ho so chua dam béo thi huéng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tiep nlgan giai quyét .ho
;50 hoér} thié;n theo quy dinh. ' sqlPhieu rklen"l soat quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi glai quyé'g ho so (kém theo
khong tiép nhan ho so. toan bé ho so ciia TTHC)
p— o Linh dao phong Quan - Ky giao nhéin vao Phiéu kiém
2.1. Phan cong xir ly ¥ Vin hg:a-Giga % o 0,5 ngay Soéf g
- 02 ngay |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
(Truong sodt
ho  binh | Dy thio vin bén tré loi/ Giay
thuong — | phép
Bude 2 THI).
X ly Cong chuc phong - 10 ngay
hé so | 2.2. Nghién ctru, dé xuét phuong anxir Iy | Quan ly Vin héa-Gia | (Truong
dinh hop phai
thanh lap
Hoi dong
thim
dinh-

TH2)
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Linh dao phong Quan

Du thao vin ban tra 161/ Gidy

% Dy cthia s If Vin liéa—Giadinh | T8 |shep
2.4. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao S¢ 1,5 ngay | Vian ban tra loi/ Giay phép
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy co trach nhiém giri théng bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mot cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- 07 ngay lam viéc (TH1);
- 15 ngay lam viéc (TH2).

Quy trinh 56 49: Thi tuc cip lai Gidy phép té chirc trién lim do céc té chirc, ci nhén tai dia phwong dua ra nuéc ngoai
khong vi muc dich thuong mai. Ma TTHC: 1.001191.000.00.00.H3

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Théi gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san phim
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Tiép nhin va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho ) ; :
dam bao yéu cau: SO quﬁy cuia Sa Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buéc 1 | -~ Quét (scan), nhap di liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bo
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh | sung hgan thlgn hc_)g sof’Phlfu tur
nhan ha | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
so hoér} thif?n theo quy dinh. , squhleu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chdi gidl quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
s e Lanh dao phong Quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly Iy Vin h }; - Gi%z dinh 0,5 ngay soéf &
-02 ngay |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
(Truomg | sodt
ho  binh | Du thio vin bén tra 161/ Gidy
thuong — | phép
THI).
Cong churc phong - 10 ngay
Buéc 2 | 2.2. Nghién ciru, dé xuit phwong an x Iy | Quan 1y Vin héa-Gia | (Truong
Xu ly dinh hop phai
ho so thanh lap
Hbi déng
thim
dinh-
TH2)
P Lanh dao phong Quan " Du thao vian ban tra 161/ Giay
&5 Buyithosy K Vinhda-Gindinh | D288 | ey
2.4. Lanh dao So xem xeét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngay | Van ban tra lo1/ Giay phép
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- Két qua giai quyét TTHC,
2.5. Vao sb van ban va chuyén trara Vin thu 0lngly | Ky giao nhén vao Phiéu kiém
Trung tam (quay s& Van hoa) soat (Phleu nay luu vao hd so
gbe)
Bude 3 | Tra két qua cho t6 chic, ca nhén va thu | Nhan vién ti€p nhan ho | 0,5 ngay | - Keét qua giai quyet TTHC;,
Tra két | phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cua S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc vu hanh tai quiy.
chinh cong tinh

Ghi chii | Trueng hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
chuyén mon duoc giao xir ly co trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan trong do
néu Iy do qué han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin 16i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong quéa mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: - 07 ngay lam viéc (TH1);
- 15 ngay lam viéc (TH2).

Quy trinh 56 50: Thi tuc cip lai Gidy phép té chirc trién lim do ca nhin nuéc ngodi té chirc tai dia phuong
khong vi muc dich thuong mai. Ma TTHC : 1.001182.000.00.00.H34

¢ Thoi gian
Trinh : i i
s A A Trach nhiem thuc thuc hien £ Ss z
tu thuc Noi dung cong viéc s : S Keét qua/san pham
i hién (ngay lam
hién ia
: viéc)
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Tiép nhin va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho ) ; :
dam bao yéu cau: SO quﬁy cuia Sa Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap di liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung trd ket qua/Phiu yéu cau bo
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh | sung hgan thlf.:n hc_)g sof’Phlfu tr
nhan ha | - Néu hd so chua dém béo thi huéng din | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
so hoér} thif?n theo quy dinh. , squhleu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chdi gidl quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
s e Lanh dao phong Quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly Iy Vin h }; - Gi%z dinh 0,5 ngay soéf &
- 02 ngay |- Ky giao nhéin vao Phiéu kiém
(Truomg | sodt
ho  binh | Du thao vin ban tra 161/ Gidy
thuong — | phép
THI).
Cong churc phong - 10 ngay
Buéc 2 | 2.2. Nghién ciru, dé xuit phwong an x Iy | Quan 1y Vin héa-Gia | (Truong
Xu ly dinh hop phai
ho so thanh lap
Hbi déng
thim
dinh-
TH2)
P Lanh dao phong Quan " Du thao vian ban tra 161/ Giay
&5 Buyithosy K Vinhda-Gindinh | D288 | ey
2.4. Lanh dao So xem xeét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngay | Van ban tra lo1/ Giay phép
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2.5. Vao s6 van ban va chuyén tra ra

- Két qua giai quyét TTHC,
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém

Trung tim (quf;iy s& Vin hoa) Vig th 0L ngay soat (Phleu nay luu vao hd so
gbe)
Bude 3 | Tra két qua cho t6 chic, ca nhén va thu | Nhan vién ti€p nhan ho | 0,5 ngay | - Keét qua giai quyet TTHC,
Tra két | phi, 18 phi theo quy dinh (néu co). so quidy cua S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu

tim phuc vu hanh tai quiy.
chinh cong tinh

Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc truée ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong

chuyén mon duoe giao xir ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi

chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- 07 ngay lam viéc (TH1);
- 15 ngay lam viéc (TH2).

Quy trinh 56 51: Thi tuc théng béo t8 chirc trién 1am do t chirc & dia phuong hodc ¢4 nhan té chic tai dia phuong
khong vi muc dich thuong mai. Ma TTHC: 1.001147.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Néi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san phim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Néu ho so

Nhan vién tiep nhan ho

dam bao yéu cau: so quay cua SO Giay 'tiép nhén,hé so va hen
Buéc 1 | -~ Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung trd ket qua/Phiéu yéu cau bo
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh | sung hgan thlgn hc_)g sof’Phlfu tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
so hoér} thif?n theo quy dinh. , squhleu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chdi gidl quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
T Lanh dao phong Quan " - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly Iy Vin h ga—Gii dinh 0,5 ngay soéf &
- 02 ngay |- Ky giao nhéin vao Phiéu kiém
(Truomg | sodt
ho  binh | - Du thdo vin ban tra 161/Gidy
thuong — | phép
TH1).
Cong churc phong - 10 ngay
Buéc 2 | 2.2. Nghién ciru, dé xuit phwong an x Iy | Quan 1y Vin héa-Gia | (Truong
Xu ly dinh hop phai
ho so thanh lap
Hbi déng
thim
dinh-
TH2)
P Lanh dao phong Quan " - Du thio wvin ban tra
&5 Buyithosy Ij Vinhos—Giadinh | - 2% |jsi/Gity phép
2.4. Lanh dao So xem xeét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngay Vin ban/Giy phép
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2.5. Vao s6 van ban va chuyén tra ra

- Két qua giai quyét TTHC,
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém

Trung tam (que:iy s& Vin hoa) Vig th 0L ngay soat (Phleu nay luu vao hd so
gbe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 18 phi theo quy dinh (néu co). so  quidy cua S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu

tim phuc vu hanh tai quiy.
chinh cong tinh

Ghi chii | Trueng hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong

chuyén mon duwgc giao xir Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén 16 chirc, cd nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiéu xin 161 trén phan mén mét cia dién tu; dong thoi
chuyén cho cdn bg tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khdng qud mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- 07 ngay lam viéc (TH1);
- 15 ngay lam viéc (TH2).

Quy trinh 56 52: Thi tuc ra nuéc ngoai du thi ngui dep, ngudi miu. Ma TTHC: 1.009403.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

N6i dung cng viéc

Trich nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san pham
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dif liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra ket quéa"fl’hiéu. yéu 05_11} bo
Tiép | 9én phong chuyén mén. thm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phiéu tir
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
;.50 hoih} thif?n theo quy dinh. , squhléu _klen'} soat quy trinh
- Néu hé so khéng dam béo thi tir chéi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lanh dao phong Quan .
2.1. Phén cong xu ly Iy Vin héa-Gia dinh 0,5 ngay
o Céng chirc phong -S;fg giao nhéan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xr 1y | Quan Iy ;X;E héa-Gia | Olngay | Dy thio vin bin tré 16i/Vin
Buéc 2 ban giai quyét
X ly RN Linh dao phong Quan 5 g g e
% v 2.3. Duyét ho so If Viin héa —Gia dinh 01 ngay | Du thao vin ban
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 01 ngay | Vin ban
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu oS seae | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) W AESY soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chue, cd nhan va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiéu xin l6i trén phr.i:n mén mét cira dién tir; déng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 53: Thi tuc cip gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke Ma TTHC:

1.001029.000.00.00.H34
N Thei gian
Trinh s o - Trach nhiém thuc | thuc hién  F— z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
: viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhén ha | - Neu ho so chua dém béo thi hudng din | chinh céng tinh 0.5 ngdy |chor tiép nhdn gial quyét ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e e—— Linh dao phong Quan s
, 2.1. Phén cong xu ly 1y Viin hoa-Gia dinh 0,5 ngay
Buéc 2 — — o S
N " ; ; - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Xuly o Cong chure phong it
ho so | 2.2. Nghién ciru, dé xuit phuong an xtr ly | Quan ly Vin hoa-Gia | 01 ngay

dinh

- Du thao vin ban tra lo1/Vin
ban gia1 quyet




132

Linh dao phong Quan

2.3. Duyét ho so If Viin hoa —Gia dinh 01 ngay | Du thao vin ban
2.4. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban
- Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 0.5 neay |~ KV giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) S e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC;
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy co trach nhiém giri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan trong d6
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 54: Tha tuc cAp phép da diéu kién kinh doanh dich vu vii truong. Ma TTHC:

1.001008.000.00.00.H34
A Thai gian
Trinh : on i
tu thuc Noi dung cong viéc Tduniomdige | Shyehich Két qua/san ph'fim

hién

hién

(ngay lam
viéc)
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho
dam bao yéu cau: so quay cua SO Glay tlcp nhan ho so va hen
Buécl | - Quet (scan), nhap di liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra k":’ qufhlcﬁ YCL}P;au bd
Tiép | dén phong chuyén mon. tim phuc wvu hanh 0 i 51111123 o nhlf'm i lf’u}t:f
nhan hd | - Néu hd so chua dam bao thi huéng din | chinh céng tinh ) BgAY" | CHOL tlf’p e Bl qUyAE o
- hoan thién theo quy dinh. sqﬁ?hleu ‘klen‘l soat quy trinh
- Néu hd so khong dém bao thi tir chdi Blal guycs ho sl (kem  theo
khéng tiép nhan hd so. toan bé ho so ciia TTHC)
g S Linh dao phong Quan 5
2.1. Phan cong xtr ly 1 Vin hoa.Gia dinh 0,5 ngay
Cng chbepliong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
T Aok LY i g sodt
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong anxtr Iy | Quan ly :;E hoa-Gia 01 ngay - Dur tho vn ban tra 16i/Vin
Buéc 2 ban giai quyét
Xu ly a1 A Lanh dao phong Quan N S
hd so 2.3. Duyét ho so If Vin héa —Gia dinh 01 ngay | Du thao van ban
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 01 ngay | Vin ban
_ - Ket qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thur e | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tim (quiy s& Vin héa) 2 M8 504t (Phiéu nay luu vao hd so
g6¢)
Buée 3 | Tra ket qua cho t6 chire, ca nhén va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay | - Keét qua giai quyét TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so quay cua SO - In phiéu kiém soat dua to
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tam phuc wvu hanh tal quay.
chinh c6ng tinh
Ghi chii | Trudng hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
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chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16 dén té chitc, ca nhdn trong dé
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiér; xin loi trén phé‘n mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

Téng thai gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 55: Thi tuc cip gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke. Ma TTHC :

1.000963.000.00.00.H34
N Thei gian
Tosh s " s Trach nhiém thuc | thuc hién £ —_ X
tu thuc Noi dung cong viéc hidn (ngiy lam Keét qua/san pham
hién - gay
* viéc)
Tiép nhén va kiém tra hd so. Neu ho so | Nhan vién tiép nhan hd v tido nhin hd b
dam bao yéu cau: o so0 quay cua So G}a}l’(;llep ,m;‘?; 4 2OV E{l
Buéc 1 | - Quét (scan), nhip dif lidu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung bra st qua/thieu you cau bo
Tiép dén hong chuyén mén. tam phuc wvu hanh . sﬁ?g h.c:an t}}l_ll?n hc,), §0;'Ph1:3u }:u'
nhan hd | - Néu hd so chua dim bao thi huéng din | chinh cong tinh 02gic | chdl ticp nhan gia1 quyét ho
G hoan thién theo quy dinh. sqﬁ?hleu '_\klen‘} soat quy trinh
- Néu hé so khong dam béo thi tir chéi giai quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan h3 so. toan bé ho so cita TTHC)
AL s Lanh dao phong Quan
' 2.1. Phén cong xu ly If Vin héa-Gia dinh 0,5 ngay
Buéc 2 = I P T
X Iy Cng:clili phisog - Ky giao nhdn vao Phiéu kiém
héso |2.2. Nghién ctru, dé xuft phuong an xtr ly | Quan ly Van hoa-Gia | 01 ngay s

dinh

- Du thao vin ban tra lo1/Vin
ban giai quyét
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Linh dao phong Quan

2.3. Duyét ho so If Viin hoa —Gia dinh 0,5 ngay | Du thdo van ban
2.4. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 0.5 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) > Ny soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 02gid | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy co trdch nhiém giri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mot cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

04 ngay lam viéc

Quy trinh sé6 56: Thu tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu vii truong
Ma TTHC 1.000922.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho
dam bao yéu cau: so quay cua SO Glay tlcp nhan ho so va hen
Buécl | - Quet (scan), nhap d liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra k":’ qufhlcﬁ YCL}P;au bd
Tiép | dén phong chuyén mén. tim phuc wvu hanh o 51111123 o nhlf'm i lf’u}t:f
nhan hd | - Néu hd so chua dam bao thi huéng din | chinh céng tinh i tlf’p e Bl qUyAE o
- hoan thién theo quy dinh. sqﬁ?hleu ‘klen‘l soat quy trinh
- Néu hd so khong dém bao thi tir chdi Blal guycs ho sl (kem  theo
khéng tiép nhan hd so. toan bé ho so ciia TTHC)
g S Linh dao phong Quan 5
2.1. Phan cong xtr ly ' Vin hba-Gia dinh 0,5 ngay
Cng chbepliong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
T Aok LY i g sodt
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong anxtr Iy | Quan ly :;E hoa-Gia 01 ngay Db vin ban trd 161/ Vin
Buéc 2 ban giai quyét
Xu ly a1 A Lanh dao phong Quan - S
hd so 2.3. Duyét ho so If Vin héa —Gia dinh 0,5 ngay | Du thao vin ban
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 01 ngay | Vin ban
_ - Ket qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thur e |7 Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tim (quiy s& Vin héa) M8 504t (Phiéu nay luu vao hd so
g6c)
Buée 3 | Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhén va thu | Nhan vién tiép nhanhoé | 02 gio | - Két qua gia1 quyét TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so quay cua SO - In phiéu kiém soat dua to
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tam phuc wvu hanh tal quay.
chinh c6ng tinh
Ghi chii | Trudng hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
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chuyén mén duoc giao xir Iy ¢o trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiérs xin loi trén ph&n mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

Téng thai gian giai quyét TTHC:

04 ngay lam viéc

Quy trinh s6 57: Thi tuc tiép nhan théng bao san pham quang cao trén bang quang cao, bing rén. Ma TTHC:

1.004650.000.00.00.H34
N Thei gian
Trinh s o - Trach nhiém thuc | thuc hién  F— z
tu thuc Noi dung cong viéc hién (ngdy Bm Keét qua/san pham
hién : gay
: viéc)
Tiép nhin va kiém tra hd so. Neéu hd so | Nhan vién tiép nhan hd Gikv tiéo nhin h ‘b
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO 19y :‘tlep Nien DY 3074 e
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung ra k‘: qu?;;]':,,hle}f\ yeler;{ll:l b6
Tiép | dén phong chuyén mén. tim phuc wvu hanh . s1;ng oA nhlen il 1eu}:1r
nhan hd | - Néu hd so chua dim béo thi huéng din | chinh cong tinh 0.5 ngay | choi tiép nhan giai quyét ho
o hoan thién theo quy dinh. so/Phiéu k1em soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tu chbi gw{l ql:lye::. ho oo (kem  theo
khéng tlep phanbé 5o, toan bé hé so cia TTHC)
R s Linh dao phong Quan o
' 2.1. Phan cong xu ly ¥ Viin hé4-Gia dinh 0,5 ngay
Buéc 2 —= e T T
Xt Iy Cng chiic phong - I-’:y giao nhan vao Phiéu kiém
hé so | 2.2. Nghién ctru, dé xuét phuong 4n xi Iy | Quan Iy Vin héa-Gia | 01 ngay soat

dinh

- Du thao van ban tra 161/Vian
ban giai quyét
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2.3. Duyét ho so If;n\};laﬁa}?(ﬁhf&ga%?;ﬁ 01 ngay | Du thao vin ban
2.4. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao S¢ 01 ngay | Van ban
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 0.5 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) > BEAY soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung churc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I c6 trach nhiém gii thong bdo hodc vén ban xin 16i dén 16 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh sé 58 Thi tuc Tiép nhan théng bao té chirc doan nguoi thuc hién quang cio. Ma TTHC :

1.004645.000.00.00.H34
A Thai gian
Trinh : - o
tu thuc Noi dung cong viéc Tduniomdige | Shyehich Két qua/san ph'fim

hién

hién

(ngay lam
viéc)
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Tiép nhin va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho
dam bao yéu chu: s quﬁy cua So Glay tlcp nhan ho so va hen
Buécl | - Quet (scan), nhap di liéu chuyén hd so | VHTTDL tar Trung tra ket quaf'Phleu yéu cau bd
Tiép dén phong chuyén mén. tdim phuc wvu hanh . (=eng h_?an thlf'm hc_), ;m’Phl"eu h\f
nhan hd | - Néu hd so chua dam bao thi huéng dan | chinh céng tinh 0.5 ngay | choi tlf’p pl;an e qUyAE .ho
- hoan thién theo quy dinh. sqi?hleu ;\kleng soat quy trinh
- Néu hd so khong dém bao thi tir chdi Blal guycs ho sl (kem  theo
khéng tiép nhan hd so. toan bé ho so ciia TTHC)
2.1. Phin céng it Iy I]in\}};?ﬁf;l?;% g;;“ 0,5 ngay
Cng chbepliong - KI}" giao nhin vao Phiéu kiém
2.2. Nghién ctru, d& xuét phuong 4n xt Iy | Quén Iy ;f;i héa-Gia | 01 ngay S_ogu R
Buéc 2 ban giai quyét
i{gr Slg 2.3. Duyét hé so Tf;n\?gia}?ézhgig?sﬁl 01 ngay | Du thao van ban
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 01 ngay | Vin ban
- Két qua giai quyét TTHC;
2.5. Vao sb vin ban va chuyén tra ra Vin th e |7 Ky giao nhin vao Phiéu kiém
Trung tim (quy s& Vin hoa) St e soat (Phiéu nay luu vao hd so
g6¢)
Budc 3 | Tra két qua cho to6 chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay |- Két qua gia1 quyét TTHC;
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu co). so  quidy cua S& - In phiéu kiém soat dua to
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tai quay.
chinh c6ng tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
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chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16 dén t6 chire, ca nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiért xin 161 trén phan mén mét cira dién tir; déng thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

Téng thai gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh sé6 59: Thu tuc: Cip phép nhap khiu vin héa pham khéng nhiam muc dich kinh doanh. Ma TTHC :

1.003784.000.00.00.H34
N Thei gian
Tosh g i v Trach nhiém thuc | thuc hién £ —_ X
tu thuc Noi dung cong viéc hién : v 1a Keét qua/san pham
hién ién (ngay lam
! viéc)
Tiép nhén va kiém tra hd so. Neu ho so | Nhan vién tiép nhan hd v tiko nhin hd \ h
dam bao yéu cau: o so0 quay cua So G}a}l’(;llep ,m;‘?; el E{I
Buéc 1 | - Quét (scan), nhip dif lidu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung bra st qua/thieu you cau bo
Tiép dén th}pg chuyén mon. tam phuc wvu hanh . Slﬁ?g h.c:an t}}l_llfn hc,), §0;’Ph1:3u }:u'
nhan hd | - Néu hd so chua dim bao thi huéng din | chinh cong tinh 02gic | chol ticp nhan gia1 quyét ho
G hoan thién theo quy dinh. sqﬁ?hleu '_\klen‘} soat quy trinh
- Néu hé so khong dam béo thi tir chéi giai quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan h3 so. toan bé ho so cita TTHC)
R T Lanh dao phong Quan 4
2.1. Phén cong xu ly If Vin héa-Gia dinh 02 gio
Buére 2 - 04 git | - Ky giao nhin vao Phiéu kiém
il oy Céng chirc pong i%*ﬁxﬁc Sogu thio vin bin tra 167/Gik
hdso | 2.2. Nghién ctru, dé xuét phuong 4n x& Iy | Quén If Vin héa-Gia g | 4
dinh hop binh | phép
thuong-

TH1);
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- 08 ngay,
2h déi véi
truong
hop phai
xin ¥ kién
cac Bo,
nganh
khic
(TH2)
sk Lanh dao phong Quén 02 gio - Du thio vin bin tra
ly Van hoa —Gia dinh 161/Gidy phép
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 02 gi¢ | - Viin ban tra 161/Giay phép
02 gi¢ |- Két qua giai quyét TTHC;
2.5. Vao sb vén ban va chuyén tra ra Vin thu - Ky giao nhén vao Phiéu kjém
Trung tdm (quay s& Van hoa) sqeit (Phiéu nay luu vao ho so
g6¢)
Buéc 3 | Tra két qua cho to chirc, c4 nhin va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 02gid | - Két qua giai quyét TTHC;,
Tra két | phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cua S& - In phiéu kiém soat dua to
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tai quay.
chinh c6ng tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon duoc giao xir Iy ¢6 trdch nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén 16 chirc, cd nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin loi trén phdan mén mét cira dién tir; dong thoi
chzgfén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- 02 ngay lam viéc (TH1);
- 10 ngay lam viéc (TH2)
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Quy trinh 56 60: Thi tuc giam dinh vin héa pham xuat khau khéng nhim muc dich kinh doanh cta ca nhan, t
chirc cap tinh. Ma TTHC: 1.003743.000.00.00.H34

biét- TH2)

Trinh Thoi gian
e . < Trach nhiém thuc | thuc hién £ — z
tu thuc Noi dung cong viéc e A i Keét qua/san pham
hien hién (ngsgf lam
’ viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhéan vién tiép nhan ho o i
dam bao yéu cau: so  quidy cua S& Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buée 1 | - Queét (scan), nhap dit lidu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra két quéx’Il’hiéu‘ yéu C§9 bo
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc wvu hanh _ | sung hoan thién hd so/Phiéu tir
nhan hd | - Neu hé so chua dam bao thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | chdi tlep nhan gidi quyét hd
:SU hoan thlen theo quy dinh. so/Phiéu klcm soat quy trinh
- Néu hd so khéng dam béo thi tur chéi giai quCE hd so (kem theo
khong tlep n_han ho SO, toan bé ho so cua TTHC)
A A Linh dao phong Quan N
2.1. Phén cong xu ly If Viin héa-Gia dinh 01 ngay
- 04 ngay |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
(Truomg | sodt
Budc 2 ho  binh | - Du thao van ban tra 161/Vin
Xu ly Cong chtrc phong thuong - | ban giai quyél
ho so | 2.2. Nghién ciru, dé xuit phuong an xir Iy | Quan Iy Vin héa-Gia | TH1).
dinh - 09 ngay
(Truong
hop dic
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2.3. Duyét ho so If;n\};laﬁa}?(ﬁhf&ga%?;ﬁ 1,5 ngay | Du thao vin ban
2.4. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Vin ban
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goce)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy co trach nhiém giri théng bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mot cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- 10 ngay lam viéc (TH1);
- 15 ngay lam viéc (TH2).

Quy trinh s6 61: Tha tuc phé duyét ndi dung tic phim my thuét, tic phAm nhiép anh nhap khiu cip tinh.
Ma TTHC: 2.001496.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va !(iém tra h6 so. Néu ho so | Nhén vién tiép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 2 : it % - R : VA gk e
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hgan thl:?ﬂ h(_), ?Uf’Phl’,ell tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngiy |choi tiep nhin gidi quyet ho
- hoan thién theo quy dinh. J sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu hé so khéng dam béo thi tir chéi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bg hé so ciia TTHC)
S — Lanh dao phong Quan .
2.1. Phén cong xu ly Iy Vin héa-Gia dinh 0,5 ngay
o Céng chirc phong -S;fg giao nhéan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xtr Iy | Quan Iy \{an héa-Gia | 02ngay | De:th b v b
dinh 16i/Quyét dinh
Budc 2 = :
Xt ly RN Linh dao phong Quan 5 Du thao van ban tra 101/Quyét
phun |2=-Duyithosg I Vinhoa—Gisdinh | OL 8% | dink
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 1,5 ngay | Quyét dinh
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéce truée ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho can bg t:'ép nhan biét (thoi gian hen lai khong qua mot lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC: | 07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 62: Thu tuc phé duyét ndi dung tic pham dién anh nhap khiu cip tinh. Ma TTHC :
1.003608.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s o . Trach nhiém thuc | thuc hién £ S z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
: viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu hé so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buére 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL ta1  Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Tidp dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay | cho1 tiep nhan giai quyét ho
<o hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu 'kléntl soat quy trinh
- Neu ho so khéng dém bao thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khong tiép nhan ho so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Linh dao phong Quan "
, 2.1. Phén cong xu ly 1y Viin hoa-Gia dinh 04 ngay
Buéc 2 — — 7
N " ; ; - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Xuly o Cong chure phong it
ho so | 2.2. Nghién ctru, dé xuat phwong an xu ly | Quan ly c\{ l;E hoa-Gia | 30 ngay - Du thio vin ban tré
101/Quyet dinh
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Linh dao phong Quan

Du thao vin ban tra 161/Quyét

% Dy cthia s If Vinhoa—Gia dinh | 928 | ginh
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 04 ngay | Quyét dinh
- Két qua gidi quyet TTHC,
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin thu 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I c6 trach nhiém giri thong bdo hodc vén ban xin 16i dén 16 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khdng qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

45 ngay lam viéc

Quy trinh s6 63: Tha tuc xac nhin danh muc san phim nghe nhin c¢6 néi dung vui choi giai tri nhap khéu cép
tinh. Ma TTHC: 1.003560.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra ho so. Neu ho so | Nhén vién tiep nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 2 : it % - R : VA gk e
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hgan thl:?ﬂ h(_), ?Uf’Phl’,ell tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngiy |choi tiep nhin gidi quyet ho
- hoan thién theo quy dinh. J sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu hé so khéng dam béo thi tir chéi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lanh dao phong Quan .
2.1. Phén cong xu ly Iy Vin héa-Gia dinh 01 ngay
o Céng chirc phong -S;fg giao nhéan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xtr Iy | Quan Iy \{an héa-Gia | 04 ngay | De:th b v b
dinh 16i/Quyét dinh
Budc 2 = :
Xt ly RN Linh dao phong Quan 3 Du thao van ban tra 101/Quyét
phun |2=-Duyithosg I Vinhéa—Gisdinh | > | dink
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 1,5 ngay | Quyét dinh
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tim (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhn va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdm nhdt mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho can bg t.r'ép nhan biét (thoi gian hen lai khong qua mot lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh 56 64: Thi tuc cho phép to chirc trién khai sit dung vii khi quin dung, sung sin, vi khi thé thao, vat
liéu no, cong cu hé tro con tinh niing, tic dung dugc sit dung lam dao cu. Ma TTHC: 1.004723.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s o - Trach nhiém thuc | thuc hién  F— z
tu thuc Noi dung cong viéc hién (ngdy Bm Keét qua/san pham
hién : gay
: viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho Gikv tiéo nhin h ‘b
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO 19y :‘tlep e i
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra k‘: quati'llf’hle}l;z‘ ymjp;{":‘ bd
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh N Sﬁng gen nhlen s 1eu}:u
nhan hd | - Néu hd so chua dim béo thi huéng din | chinh cong tinh 0.5 ngay | choi tiép nhan giai quyét ho
o hoan thién theo quy dinh. so/Phiéu k1em soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tu chbi gl‘?l ql:lyei. ho oo (kem  theo
khéng tlep phanbé 5o, toan bé hé so cia TTHC)
R s Linh dao phong Quan o
' 2.1. Phan cong xu ly ¥ Viin hé4-Gia dinh 0,5 ngay
Buéc 2 —= e T T
Xt Iy Coing chific phing - K’y giao nhan vao Phiéu kiém
hé so | 2.2. Nghién ctru, dé xuét phuong 4n xi Iy | Quan Iy Vin héa-Gia | 01 ngay soat

dinh

- Du thao vin ban tra lo1/Vin
ban giai quyét
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2.3. Duyét ho so If;n\};laﬁa}?(ﬁhf&ga%?;ﬁ 01 ngay | Du thao vin ban
2.4. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao S¢& 01 ngay | Van ban
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 0.5 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) S e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I c6 trach nhiém giri thong bdo hodc vén ban xin 16i dén t6 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 65: Thi tuc cap Gidy ching nhan nghiép vu chim séc nan nhan bao luc gia dinh. Ma TTHC :

1.000454.000.00.00.H34
A Thai gian
Trinh : on i
tu thuc Noi dung cong viéc Tduiemdige | fye hich Két qua/san ph'fim

hién

hién

(ngay lam
viéc)
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 2 : it % - R : VA gk e
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hgan thl:?ﬂ h(_), ?Uf’Phlfll tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tiep nhin gidi quyét ho
;.50 hoér} thiéfn theo quy dinh. ) squhléu _klen'} soat quy trinh
- Néu hé so khéng dam béo thi tir chéi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
i e Linh dao phong Quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly Iy Vin héa-Gia dinh 01 ngay caat
o Céng chirc phong -S;fg giao nhéan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xr Iv | Quan Iy ;X;E héa-Gia | 07ngay | D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 oo el _
Xt ly RN Linh dao phong Quan 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
phun |2=-Duyithosg I Vaihoa —Gisdink | "5 | ohig nban
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 02 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung churc, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu Iy do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh 56 66: Thu tuc cap Giay ching nhan nghiép vu tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh.
Ma TTHC: 1.003140.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s n . Trach nhiém thuc | thuc hién £ S z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
: viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hﬁl}
Buic1 |~ Quet (scan), nhap dir liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung tra keét (\]ufifl?l}iéukyéu Cg_l? b?
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi huéng din | chinh cong tinh 0.5 ngay | cho1 tiep nhan giai quyét ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Neéu ho so khéng dam bao thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Linh dao phong Quan "
, 2.1. Phén cong xu ly 1y Viin hoa-Gia dinh 01 ngay
Buéc 2 — — o S
N " ; ; - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Xuly o Cong chure phong it
ho so | 2.2. Nghién cuiru, dé xuat phuong an xr ly | Quan Iy Vin hoa-Gia | 07 ngay

dinh

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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Linh dao phong Quan

- Du théo vin ban tra 161/Gidy

% Dy cthia s K Viisihids —Giathih | =8 | ahing sibign
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 02 ngay :}?;n Sl o8 knlGiay ching
’ ) - Két qua gidi quyet TTHC,
2.5. Vao s0 van ban va chuyén trd ra i thiy Ol sgiy | Ky giao nhén vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &Y 50t (Phiéu nay luu vao hd so
gbe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy | - Két qua giai quyet TTHC
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tai quay.
chinh c6ng tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng churc, vién chirc phong

chuyén mén duoc giao xir Iy ¢o trach nhiém giri théng bdo hodc véin ban xin 16i dén t6 chitc, ca nhan trong dé
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bg tiep nhan biét (thoi gian hen lgi khdng qua mét lan)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh 56 67: Thi tuc cép Thé nhan vién chim séc nan nhan bao luc gia dinh. Ma TTHC:
1.000379.000.00.00.H34
: Thai gian
Trinh ; s i
tu thuc Noi dung cong viéc TERcuHa s || Sy uitn Két qua/san phém

hién

hién

(ngay lam
viéc)
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Tiép nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho ) ; :
dam bao yéu cau SO quﬁy cua So Giay 'tiép nhal'l,hé SO Vfc‘l hf_ﬂ}
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap di liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung trd ket qua/Phiéu yéu cau bo
Tiép | 9én phong chuyén mén. tim phuc vu hanh _ | sung hoan thién h6 so/Phiéu tir
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
so hoér} thif?n theo quy dinh. , sq!Phleu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chdi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
s e Lanh dao phong Quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly Iy Vin h }: - Gi%z dinh 0,5 ngay soéf &
Cong churc phong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién ctru, dé xuét phuong dn x Iy | Quan ly Vin héa-Gia | 02 ngay | sodt
dinh - Du thdo vin ban tra 161/The
Budc 2 .
ik A, X Lanh dao phong Quan n B SR E s
i(grslg 2.3. Duyét ho so Iy Vin hoa —Gia dinh 01 ngay | Du thao vin ban tra lo1/The
2.4. Lanh dao So xem xet, quyét dinh Lianh dao S¢& 1,5 ngay | The
- Két qua giai quyét TTHC;
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra APt olsgv |~ Ky giao nhan vao Phiéu lgiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) n ngay soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cia S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal que;ly_
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qud han: Chdm nhdt mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chic, vién chirc phong
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chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16 dén t6 chire, ca nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiérs xin loi trén phé‘n mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

Téng thai gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 68: Tha tuc cap lai Thé nhin vién chim séc nan nhin bao luc gia dinh. Ma TTHC:

1.000104.000.00.00.H34
N Thei gian
Trinh s . s Trach nhiém thuc | thuc hién £ —_ X
tu thuc Noi dung cong viéc hié av I Keét qua/san pham
hi¢n en (ngay‘am
* viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhéan vién tiép nhan ho S i
dam bao yéu cau: so  quidy cua S& Gidy tiep nhan hd so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhdp dif liéu chuyén ho so | VHTTDL tai  Trung tr két qud/Phiéu yéu cdu bd
Tiép dén phong chuyén mon. _ [tim phuc vu hanh | sung hoan thién ho so/Phiéu tu
nhan hé | - Néu ho so chua ddm béo thi huéng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tiep I’_lk:l@n gla1 quyet \hU
.sor hoan thién theo quy dinh. ‘ sc_ri’Phleu ;k1cn;1 soat quy trinh
- Neéu ho so khéng dam bao thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hd so. toan bo hé so ciia TTHC)
2.1. Phan cong xu ly L% 3o phone G 0,5 ngay :solfif PR
Buéc2 | ly Vin héa-Gia dinh ’
i%r slz o Cong churc phong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xtr ly | Quan IV Vin hoa-Gia | 02 ngay | sodt

dinh

- Du thao van ban tra 1061/The
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Linh dao phong Quan

2.3. Duyét hd so If Viin hoa —Gia dinh 01 ngay | Du thao vin ban tra 1o1/Thé
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | The
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 neay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Trweng hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I ¢6 trach nhiém gii thong bdo hodc vén ban xin 16i dén t6 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh sé6 69: Tha tuc chp Thé nhén vién tu vin phong, chéng bao luc gia dinh. Ma TTHC:

2.000022.000.00.00.H34
A Thai gian
Trinh : on i
tu thuc Noi dung cong viéc Tduniomdige | Shyehich Két qua/san ph'fim

hién

hién

(ngay lam
viéc)
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Tiép nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho ) ; :
dam bao yéu cau SO quﬁy cua So Giay 'tiép nhal'l,hé SO Vfc‘l hf_ﬂ}
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap di liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung trd ket qua/Phiéu yéu cau bo
Tiép | 9én phong chuyén mén. tim phuc vu hanh _ | sung hoan thién h6 so/Phiéu tir
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
so hoér} thif?n theo quy dinh. , sq!Phleu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chdi gidl quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
s e Lanh dao phong Quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly Iy Vin h }: - Gi%z dinh 0,5 ngay soéf &
Cong churc phong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién ctru, dé xuét phuong dn x Iy | Quan ly Vin héa-Gia | 02 ngay | sodt
dinh - Du thdo vin ban tra 161/The
Budc 2 .
ik A, X Lanh dao phong Quan n B SR E s
i(grslg 2.3. Duyét ho so Iy Vin hoa —Gia dinh 01 ngay | Du thao vin ban tra lo1/The
2.4. Lanh dao So xem xet, quyét dinh Lianh dao S¢& 1,5 ngay | The
- Két qua giai quyét TTHC;
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra APt olsgv |~ Ky giao nhan vao Phiéu lgiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) n ngay soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho td chirc, cd nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cia S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal que;ly_
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qud han: Chdm nhdt mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
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chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16 dén t6 chire, ca nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiérs xin loi trén phé‘n mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

Téng thai gian giai quyét TTHC: [ 07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 70: Thu tuc cip lai Thé nhin vién tu vén phong, chéng bao luc gia dinh. Ma TTHC :
1.003310.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s " - Trach nhiém thuc | thuc hién £ —_— z
tu thuc Noi dung cong viéc hié av I Keét qua/san pham
hién ién (ngsp: am
j viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhén vién ti€p nhan ho S i
dam bio yéu ciu: s qudy cua S Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhip dif liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra ket qua/Phicu yéu cég; bd
Tik dén phong chuyén mén. . tim phuc vu hanh | sung h_cian thl:_en h(_J, ;UfPhlA_eu tu
nhan hé | - Néu ho so chua ddm béo thi huéng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tiep I’_lk:l@n gla1 quyet \hU
;_;0 hoan thién theo quy dinh. ‘ sc_ri’Phleu ;k1cn;1 soat quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tir chdi giar quyét ho so (kém theo
khong tiép nhén hé so. toan bé ho so cia TTHC)
—. .y Lanh dao phong Quan ; - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Bujeo | Sl Fastcongxitly 1y Vin héa-Gia dinh_| > "8 | sost
Xur ly Cong churc phong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
ho so | 2.2. Nghién ctru, dé xuét phuong dnx Iy | Quan ly Vin héa-Gia | 02 ngay | sodt
dinh - Du thao vin ban tra 161/Theé
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Linh dao phong Quan

2.3. Duyét hd so If Viin hoa —Gia dinh 01 ngay | Du thao vin ban tra 1o1/Thé
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | The
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin thir 01 neay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goce)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cua S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Trueng hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I c6 trach nhiém gii thong bdo hodc vén ban xin 16i dén 16 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mot cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 71: Tha tuc cip Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao cia ciu lac bd thé
thao chuyén nghiép. Ma TTHC: 1.002445.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai  Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Tiép | 9én phong chuyén mén. tdm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
~ 1A [- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tiep nhén gidi quyet ho
nhan hé : i : g g : ;
- hoan thién theo quy dinh. _ sc_ﬁ'_Phleu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , 1. | Cong chirec phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhdn va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC,
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiéat xin 161 trén ph(fn mén mét cira dién tir; dﬁng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 72: Thi tuc cAp Giay chimg nhén da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao. Ma TTHC:

1.002396.000.00.00.H34
N Thei gian
Trinh s o - Trach nhiém thuc | thuc hién  F— z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
) viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Bwbet |- Quet (scan), nhap dir liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung tra ket quéfP hiéu yéu cé}g bd
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tir
nhan hd | - Neu ho so chwa dam bdo thi hudng din | chinh cong tinh 0.5 ngay | chol tiep nhin giai quyét ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phan cong xur ly 1§ Thé duc, tha thao 0.5 ngay o
Buéc 2 — — o S
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, dé xuit phuong an xt Iy Cang euue phong quan 02 ngay sogt

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quén Iy Thé

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin thir 01 neay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) gty soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy co trdch nhiém giri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 73:Thi tuc cép lai Gidy ching nhin di di¢u kién kinh doanh hoat déng thé thao trong truéng hop
thay doi néi dung ghi trong giay chitng nhin. Ma TTHC: 1.003441.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: . so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 i : 1 3 - R : VA gk e
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hgan thl:?ﬂ h(_), ?Uf’Phl’,ell tur
nhan ha | - Néu ho so chua dim bao thi huéng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
- hoan thién theo quy dinh. J sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , 1. | Cong chire phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 0l ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 01 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu oS seae | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) W AESY soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdan bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 74: Thu tuc cip lai Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao trong truong
hop bi mat hoic hu héng. Ma TTHC: 1.000983.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
- , . Trach nhiém thuc | thuc hién £ . z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
€ viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly 1§ Thé duc, tha thao 0,5 ngay Sodt
Buéc 2 — — o S
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Cang euue phong quan 01 ngay sogt

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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i X Lanh dao quan ly Thé . Du thao vin ban tra 161/Giay
2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 01 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 0.5 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) > BEAY soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | pht, 18 phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Triuong hop hé so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viéc truéc ngay hét han, cong chire, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I ¢6 trach nhiém giri thong bdo hodc vén ban xin 16i dén 16 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin Ioi trén phdan mén mét cira dién tu; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 75: Tha tuc cAp Gidy chimg nhin da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mdn Yoga.
Ma TTHC: 1.000953.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai  Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Tiép | 9én phong chuyén mén. thm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tu
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay | choi tiép nhén giai quyét ho
- hoan thién theo quy dinh. J sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , . 1. | Cong chirc phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xir 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung churc, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu Iy do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 76:.Thu tuc cAp Gidy chimg nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mén Golf.
Ma TTHC: 1.000936.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s o . Trach nhiém thuc | thuc hién £ S z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
) viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra keét (\1115!'1?13iéuk yéu Célll b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua dém béo thi hudng din | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly 1§ Thé duc, tha thao 0,5 ngay cobs
Buéc 2 — — o S
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Cang euue phong quan 02 ngay sogt

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quén Iy Thé

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 neay |~ KV giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goce)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy co trdch nhi¢m giri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 77: Tha tuc cap Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao déi véi mén Céu
long. Ma TTHC: 1.000920.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: . so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL  tai  Trung tra két guéa"fl’l}iéu}‘yéu C«'?_l}(l b§
Tiép | 9én phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan h | - Néu ho so chua dam béo thi hudng din | chinh céng tinh 0.5 ngay |chor tiep Iﬁ}an giai quyet ho
- hoan thién theo quy dinh. J sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , 1. | Cong chire phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdam nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdan bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 78: Thu tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén
Taekwondo. Ma TTHC: 1.001195.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
- , . Trach nhiém thuc | thuc hién £ . z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
€ viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly 1§ Thé duc, tha thao 0,5 ngay Sodt
Buéc 2 = P— T TX
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Cang euue phong quan 02 ngay soat

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quén Iy Thé

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vo s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc truée ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I c6 trach nhiém giri thong bdo hodc vén ban xin 16i dén 16 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin Ioi trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 79: Thi tuc cip Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao t6 déi véi mén
Karate. Ma TTHC:1.000904.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai  Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Tiép | 9én phong chuyén mén. thm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
- hoan thién theo quy dinh. _ sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , 1. | Cong chuc phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhdn va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC,
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiéat xin 161 trén ph(fn mén mét cira dién tir; dﬁng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 80: Thi tuc cip Gidy ching nhan da diéu kién kinh hoat dong thé thao dbi véi mén Boi, Lan.
Ma TTHC: 1.000883.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
- . . Trach nhiém thuc | thuc hién £ . z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
j viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két gufiﬂ?l}iéukyéu Cg_l}{l b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tr
nhan b | - Néu hd so chua dim béo thi huéng din | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly 1§ Thé duc, tha thao 0,5 ngay Sodt
Buéc 2 — — o S
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Cang euue phong quan 02 ngay sogt

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quén Iy Thé

Du thao viin ban tra 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e sodt (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I c6 trach nhiém giri thong bdo hodc vén ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 81: Thu tuc cip Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao ddi véi mén
Billiards & Snooker. Ma TTHC: 1.000863.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: . so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 2 : it % - R : VA gk e
Tiép | 9én phong chuyén mén. tdm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phiéu tir
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
- hoan thién theo quy dinh. J sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quin . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, thé thao 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , 1. | Cong chire phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khéng quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 82: Thi tuc cip Gidy chimg nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mon Bong
ban. Ma TTHC: 1.000847.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
- , . Trach nhiém thuc | thuc hién £ . z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
j viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu hoé so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so quay cda SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly 1§ Thé duc, tha thao 0,5 ngay Sodt
Buéc 2 e — O T
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Cang euue phong quan 02 ngay sogt

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quén Iy Thé

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goce)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc truéc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I ¢6 trach nhiém gii thong bdo hodc vén ban xin 16i dén 16 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin Ioi trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

‘Quy trinh 56 83 :Th tuc cip gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mén Di luon
va Dieu bay. Ma TTHC: 1.000830.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai  Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Tiép | 9én phong chuyén mén. thm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tu
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay | choi tiép nhan giai quyét ho
- hoan thién theo quy dinh. ) sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , - 1. | Cong chirc phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xu 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mon duoc giao xir Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén 16 chirc, cd nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiéu xin 161 trén phrﬁn mén mét cira dién tir; dé‘ng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 84: Thi tuc cip gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mén Khiéu
vii thé thao. Ma TTHC: 1.000814.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s o - Trach nhiém thuc | thuc hién  F— z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
) viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra keét (\1115!'1?1‘\1“311k yéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua dém béo thi hudng din | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phan cong xur ly 1§ Thé duc, tha thao 0.5 ngay cobs
Buéc 2 — — o S
X Iy it - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Y T . , ... | Cong chirc phong quan N sodt _
ho so | 2.2. Nghién ctru, dé xuit phuwong an xu ly 1 Thé duc, thé thao 02 ngay |~ Du thio vin bén trd 151/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quén Iy Thé

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 neay |~ KV giao nhan vio Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goce)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy co trdch nhi¢m giri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

_ Quy trinh 56 85: Thi tuc chp gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Thé duc
tham my. Ma TTHC: 1.000644.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: . so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai  Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Tiép | 9én phong chuyén mén. tdm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan ha | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
so hoér} thif?n theo quy dinh. , squhléu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
—— — Lanh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xut ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , 1. | Cong chire phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el _
Xu ly g a Lanh dao quan ly Thé 5 Du thao van ban tra l01/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin héa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin l6i trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho can bg t:'ép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 86: Thii tuc cip gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mén Judo.
Ma TTHC: 1.000842.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
- , . Trach nhiém thuc | thuc hién £ . z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
€ viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly 1§ Thé duc, tha thao 0,5 ngay Sodt
Buéc 2 = r— T X
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Cang euue phong quan 02 ngay soat

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quén Iy Thé

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Trueng hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc truée ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I c6 trach nhiém giri thong bdo hodc vén ban xin 16i dén 16 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin Ioi trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

_ Quy trinh 56 87: Thi tuc cip gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Thé duc
thé hinh va Fitness. Ma TTHC: 1.005163.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thai gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 2 : it % - R : VA gk e
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hgan thlf?ﬂ h(_), ?Uf’Phlfll tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tiép nhan giai quyét ho
;.50 hoér} thif?n theo quy dinh. , squhléu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
e o I , 1. | Cong chirc phong quan 5 sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buée 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 88: Th tuc cap gidy chimg nhéan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Lan Su
Rong. Ma TTHC: 2.002188.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s o - Trach nhiém thuc | thuc hién  F— z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
) viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra keét (\]uéfPl}iéukyéu cé}? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phan cong xur ly 1§ Thé duc, tha thao 0.5 ngay Sodt
Buéc 2 — — o S
X Iy it - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Y T . , ... | Cong chirc phong quan N sodt _
ho so | 2.2. Nghién ctru, dé xuit phuwong an xu ly 1 Thé duc, thé thao 02 ngay |~ Du thio vin bén trd 151/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quén Iy Thé

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC,
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KY giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goce)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén duoc giao xir Iy c6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin ‘lgf dién t6 chirc, cd nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 89: Thu tuc Cép gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mén Vi dao

thé thao giai tri. Ma TTHC: 1.000594.000.00.00.H34
A Thai gian
Tl - _— Trich nhiém thuc | thuc hién g mwe o
tu thuc Noi dung cong viéc i o Két qua/san pham
hien hién (ngay lam

viéc)




186

Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai  Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Tiép | 9én phong chuyén mén. tdm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
;.50 hoér} thif?n theo quy dinh. , squhléu _klen'} soat quy trinh
- Néu hé so khéng dam béo thi tir chéi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , 1. | Cong chire phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo il b trd 16i/Gy
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vin ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdm nhdt mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin léi trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho can bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong qua mét ldn)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 90 : Tha tuc Cip gidy ching nhin da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao di véi mén Quyén
anh. Ma TTHC:1.000560.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
- , . Trach nhiém thuc | thuc hién £ . z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
€ viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buéc1 |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly 1§ Thé duc, tha thao 0,5 ngay Sodt
Buéc 2 — — o S
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Cang eune phong quan 02 ngay sogt

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quén Iy Thé

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goce)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I c6 trach nhiém giri thong bdo hodc vén ban xin 16i dén 16 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 161 trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong quad mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

_ Quy trinh s6 91: Thi tuc Cép gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mén Vo cb
truyén Vovinam. Ma TTHC: 1.000544.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Queét (scan), nhap dir liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 2 : it % - R : A gk i
Tiép | 9én phong chuyén mén. tdm phuc vu hanh sung hoan thién h so/Phieu tir
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
- hoan thién theo quy dinh. J sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , 1. | Cong chire phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el ,
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra 101/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhén vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC,
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhdn trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qué mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 92: Thu tuc Cap giay ching nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Bong
da. Ma TTHC: 1.000518.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s o . Trach nhiém thuc | thuc hién £ S z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
j viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bdo yéu cau: so quay cua S& Gidy tiep nhdn hd so va hen
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lanh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly I§ Tha duc, tha thao 0,5 ngay Sodt
Buéc 2 — — o S
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Cang euue phong quan 02 ngay sogt

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quan Iy Thé

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiao 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goce)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy c6 trach nhiém giri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 93: Tha tuc Cép gidy ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao dbi véi mén Quén
vot. Ma TTHC:1.000501.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tiép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két qué;"fl’hiéu‘ yéu C«'?_ll} bo
Tiép | 9én phong chuyén mén. thm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
;.50 hoér} thif?n theo quy dinh. , squhléu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , 1. | Cong chire phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhdn va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh




193

Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdm nhdt mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong qué mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 94: Tha tuc Cap giay chiing nhin da dicu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mén Patin.
Ma TTHC:1.000485.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
- , . Trach nhiém thuc | thuc hién £ . z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
j viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. so/Phieu kiém soat quy trinh
- Néu hé so khong dam bao thi tir chéi gidi quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly 1§ Thé duc, tha thao 0,5 ngay Sodt
Buéc 2 — — o S
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Cang eune phong quan 02 ngay sogt

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quén Iy Thé

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goce)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I c6 trach nhiém giri thong bdo hodc vén ban xin 16i dén t6 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 95: Thu tuc cAp gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mén Bin
sting thé thao. Ma TTHC: 1.001801.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 2 : it % - R : VA gk ST
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hgan thl:?ﬂ h(_), §0:’Ph1;eu tir
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
;.50 hoih} thif?n theo quy dinh. , squhléu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , 1. | Cong chire phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi ly ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el ,
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra 101/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao hé so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhn va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC,
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢6 trdch nhiém giri théng bdo hodc védn ban xin 16i dén té chirc, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qué mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 96: Thu tuc cip gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mén Bong
ném. Ma TTHC: 1.001500.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s o . Trach nhiém thuc | thuc hién £ S z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
j viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bdo yéu cau: so quay cua S& Gidy tiep nhdn hd so va hen
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mon. tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi huong dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lanh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly 1§ Thé duc, thé theo 0,5 ngay Sodt
Buéc 2 — — o S
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Cang euue phong quan 02 ngay sogt

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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Lanh dao quéan Iy Thé

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goce)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh céng tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy co trdch nhiém giri théng bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mot cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 97: Tha tuc cAp gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao d6i véi mén Wushu.
Ma TTHC: 1.005162.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai  Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Tiép | 9én phong chuyén mén. thm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
- hoan thién theo quy dinh. J sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . , 1. | Cong chire phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ Dur thio viin ban tri 16i/Gify
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhn va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC,
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua S¢ - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin léi trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdan bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 98: Thi tuc cap gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Leo nii
thé thao. Ma TTHC:1.001517.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s o . Trach nhiém thuc | thuc hién £ S z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
€ viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mén tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Lénh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly 1§ Thé duc, tha thao 0,5 ngay Sodt
Buéc 2 — — 7
Xt Iy e - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Y T . , ... | Cong chirc phong quan N sodt _
ho so | 2.2. Nghién ctru, dé xuit phuwong an xu ly 1 Thé duc, thé thao 02 ngay |~ Du thio vin bén trd 151/Gidy
chimg nhan
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i X Lanh dao quan ly Thé . Du thao vin ban tra 161/Giay
2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Giay chung nhan
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) ey soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay |- Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I c6 trach nhiém giri thong bdo hodc vén ban xin 16i dén t6 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong quad mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 99: Tha tuc cAp gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mén Béong ro.
Ma TTHC: 1.001527.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai  Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Tiép | 9én phong chuyén mén. tdm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
: i i i ik 2 i 5
- hoan thién theo quy dinh. J sc_ri'_Phleu ;kwrrlﬂl soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir choi gial quyet ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lénh dao phong quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly ¥ Thé duc, the% o 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
g w5 , 1. | Cong chire phong quan . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y ¥ Thé duc, thé thao 02 ngay |~ D thilo vl i trd i/ Giky
Buirc 2 q oo el _
X ly RN Linh dao quan ly Thé 5 Du thao vin ban tra lo1/Giay
hé so 2.3 Duyftho so duc, thé thao Ol ngay chimg nhén
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy chimg nhan
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢o trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qué mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 100: Thu tuc cip gidy chimg nhian du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Dau

kiém thé thao. Ma TTHC: 1.001056.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s o . Trach nhiém thuc | thuc hién £ S z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
j viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bdo yéu cau: so quay cua S& Gidy tiep nhdn hd so va hen
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tiép | 9én phong chuyén mon. tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhan b | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
e hoan thién theo quy dinh. squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm bao thi tir chéi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bg ho so ciia TTHC)
e — Lanh dao phong quan 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, 2.1. Phén cong xu ly 1§ Thé duc, thé theo 0,5 ngay Sodt
Buéc 2 — — o S
X Iy ) ’ . , - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Cang euue phong quan 02 ngay sogt

1y Thé duc, thé thao

- Du thio vin ban tra 161/Gidy
chimg nhan
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o Linh dao quan Iy Thé ’ Du thao vin ban trad 161/Gidy
2.3. Duyét ho so diic, thi tiag 01 ngay o
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 1,5 ngay | Giay chung nhin
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra Vin thu Gises | Ky giao nhén vao Phiéu k_iém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) ey soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh c6ng tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén duoc giao xir Iy c6 trach nhiém gii théng bao hodc van ban xin ‘.’.’gf d:én t6 chirc, cd nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh 56 101: Thi tuc cap gidy phép kinh doanh dich vu li¥ hanh néi dia.Ma TTHC: 2.001628.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Néi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san phim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: . so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung tra két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 i : s 3 - R : VA gk e
Tiép | 9én phong chuyén mén. tdm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phiéu tir
nhan ha | - Néu ho so chua dim bao thi huéng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
;.50 hoér} thif?n theo quy dinh. , squhléu _klen'} soat quy trinh
- Néu hé so khéng dam béo thi tir chéi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lanh dao phong Quan . - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly Iy Du lich 01 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . R Cong chure phong . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y Qudt 1 D Hick 04 ngay Dur thio viin bén tri 16i/Gifly
Buivc 2 phtp _
Xt ly RN Linh dao phong Quan 3 Du thao vin ban tra lo1/Giay
% v 2.3. Duyét ho so K Duiilich 1.5 ngay fihig
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngdy | Gidy phép
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén té chire, cd nhan trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 102: Thi tuc cap lai gidy phép kinh doanh dich vu li hanh ngi dia. Ma TTHC:

2.001616.000.00.00.H34
N Thei gian
Trinh s o - Trach nhiém thuc | thuc hién  F— z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
: viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: o so0 quay cua SO Gidy tiep nhdn hd so va hen
Buée 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai  Trung tra keét quéfl?hiéu‘ yéu C?_ll}l bo
Tidp dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhén ha | - Neu ho so chua dém béo thi hudng din | chinh céng tinh 0.5 ngdy |chor tiép nhdn gial quyét ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
21 Phiicoig $5 1y Linh d?o phqng Quan oS Hgay [T K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
, ly Du lich sodt
Buéc 2 — — o S
X Iy . ‘ ‘ - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso | 2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong 4n xit Iy Gongthagphong 01 ngay Fodt

Quan ly Du lich

Du thio vin ban tra 161/Gidy
phép
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2.3, Duyét hd so Linh (il‘;oD;;hﬁlsﬁ Quan 01 ngay pDhgpthao vin ban tra lo1/Giay
2.4. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao S¢ 01 ngay | Gidy phép
- Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 0.5 neay |~ KY giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) > BEAY soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy co trdch nhi¢m giri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh sé6 103: Tha tuc cAp déi gidy phép kinh doanh dich vu 1 hanh néi dia. Ma TTHC:

2.001622.000.00.00.H34
A Thai gian
Trinh : on i
tu thuc Noi dung cong viéc Tduniomdige | Shyehich Két qua/san ph'fim

hién

hién

(ngay lam
viéc)
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho
dam béao yéu cau: ‘ so quay cua S& Giay tlep nhin hé so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dif liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra két quaa"Phleu yéu cau bd
Tiép dén phong chuyén mén. thm phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phiéu tir
nhan ha |- Néu hd so chwa dam bao thi hudng dan | chinh cong tinh 0.5 ngay |choi tiép nhan giai quyet ho
- hoan thién theo quy dinh. J sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu hé so khéng dam béo thi tir chéi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lanh dao phong Quan . - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly 1§ Du lich 0,5 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . — Cong chure phong . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y Qudt 1 D Hick 01 ngay Dur thio viin bén tri 16i/Gifly
Buc 2 phep _
Xt ly g a Lanh dao phong Quan 5 Du thao van ban tra l01/Giay
% v 2.3. Duyét ho so K Diilich 01 ngay fihig
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢ 01 ngdy | Gidy phép
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu oS seae | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) W AESY soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén té chirc, cd nhan trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qué mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 104: Thu tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia trong truong hop doanh nghiép
cham dit hoat dong kinh doanh dich vu lit hanh. Ma TTHC: 2.001611.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s o . Trach nhiém thuc | thuc hién £ . z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
: viéc)
Tiép nhén va kiém tra ho so. Néu hé so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buécl |- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két (\]uéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tidp dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhén ha | - Neu ho so chua dém béo thi hudng din | chinh céng tinh 0.5 ngdy |chor tiép nhdn gial quyét ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khong ddm béo thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
21 Phiicoig $5 1y Linh d?o phqng Quan oS Hgay [T K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
, ly Du lich sodt
Buéc 2 — — 7
X Iy . ‘ ‘ - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
héso |2.2. Nghién ctru, dé xuht phuong an xt 1y Céng; chizc phing 01 ngay Eoat

Quan ly Du lich

Du thio vin ban tra 161/Gidy
phép
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Linh dao phong Quan

Du thao vin ban trad 161/Gidy

2.3. Duyét ho so Iy Du lich 01 ngay -
2.4. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao S¢ 01 ngay | Gidy phép
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 0.5 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) S e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc vu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén moén dwgc giao xir Iy c6 trach nhiém giri thong bdo hode vin ban xin 16i dén to chirc, cd nhan trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khdng qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

uy trinh s6 105: Thi tuc thu héi gidy phép kinh doanh dich vu li hanh ndi dia trong truong hop doanh nghiép
gidi the. Ma TTHC: 2.001589.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhin va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho ) ; :
dam bao yéu cau: SO quﬁy cua So Giay 'tiép nhal'l,hé SO Vfc‘l hf_ﬂ}
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap di liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung trd ket qua/Phiéu yéu cau bo
Tiép | 9én phong chuyén mén. tim phuc vu hanh _ | sung hoan thién h6 so/Phiéu tir
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
so hoér} thif?n theo quy dinh. , sq!Phleu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chdi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
s e Lanh dao phong Quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly Iy DF; licl% 0,5 ngay soéf &
. , o , Céng chirc phong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi ly Oudn 1 Du lich 01 ngay | sodt J
' Du thao Quyét dinh
Budc 2 ~ . .
Xily |2.3. Duyéthd so Lanh dao phong Quén |, a0 | Dy thio Quyét dinh
hd so 1y Du lich
2.4. Lanh dao So xem xet, quyét dinh Lanh dao S¢& 01 ngay | Quyét dinh
- Két qua giai quyét TTHC;
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra APt o |~ Ky giao nhan vao Phiéu lgiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) n e soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho td chirc, cd nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cia S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal que;ly_
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qud han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
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chuyén mén duoc giao xir ly co trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong do

néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiér; xin l6i trén phé‘n mén mét cira dién tir; dong thoi

chuyén cho cdn b tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)
Téng thai gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh sé6 106: Tha tuc Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu i hanh néi dia trong truomg hop doanh

nghiép pha san. Ma TTHC: 1.003742.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s " s Trach nhiém thuc | thuc hién £ —_— X
tu thuc Noi dung cong viéc A G Keét qua/san pham
= hién (ngay lam
hién gl
) viéc)
Tiép nhén va kiém tra ho so. Neéu ho so | Nhan vién tiép nhan hd & .
dam bao yéu cau: o so quay cha S& Giay tiep nhérll,hf) so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dit lidu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra ket qua/Phieu yéu cau bo
Tibp dén phong chuyén mon. tdm phuc vu hanh sung hoan thién h6 so/Phiéu ti
nhan b | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
<0 hoan thién theo quy dinh. ‘ sc_n’Phléu kiém soit quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hd so. toan bé hé so ciia TTHC)
e ——— Lanh dao phong Quan ; - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Buire 2 2.1. Phan cong xu ly Iy Du lich 0,5 ngay e
X ly " ; y - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Y SHE Ao 4 B R Cong churc phong 5 :
ho so | 2.2. Nghién ciu, dé xuit phuong an xu ly Chuan'l Du lich 01 ngay | sodt ‘
Hen Du thio Quyét dinh
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2.3. Duyét hd so S ?;ODihﬁl;ﬁ Qusn 01 ngay | Du thio Quyét dinh
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 01 ngay | Quyét dinh
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 0.5 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) S e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
chuyén mén dugc giao xir Iy c6 trach nhiém giri théng bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong dé
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: [ 05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 107: Tha tuc chim dat hoat déng ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam cta doanh nghiép kinh
doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai. Ma TTHC: 1.001837.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
~ i 2 Trach nhiém thuc | thuc hién X S 2
tu thuc Noi dung cong viéc i o Két qua/san pham
ia hién (ngay lam
hién o
! viéc)
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Tiép nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho ) ; :
dam bao yéu cau SO quﬁy cua So Giay 'tiép nhal'l,hé SO Vfc‘l hf_ﬂ}
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap di liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung trd ket qua/Phiéu yéu cau bo
Tiép | 9én phong chuyén mén. tim phuc vu hanh _ | sung hoan thién h6 so/Phiéu tir
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
so hoér} thif?n theo quy dinh. , sq!Phleu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chdi gidl quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
s e Lanh dao phong Quan . | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly Iy DF; licl% 0,5 ngay soéf &
. , o , Céng chirc phong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi ly Oudn 1 Du lich 01 ngay | sodt
' Du thao Théng bao
Budc 2 ~ . .
Xily |2.3. Duyéthd so Lanh dao phong Qun | ) ;. oay | Dy théo Théng béo
hd so 1y Du lich
2.4. Lanh dao So xem xet, quyét dinh Lanh dao S¢& 01 ngay | Théng bdo
- Két qua giai quyét TTHC;
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra APt o |~ Ky giao nhan vao Phiéu lgiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) n e soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho td chirc, cd nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cia S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal que;ly_
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qud han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
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chuyén mén duoc giao xir ly co trach nhiém guwi thong bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiér; xin loi trén phé‘n mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Téng thai gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 108: Thi tuc cip thé huéng din vién du lich tai diém. Ma TTHC: 1.001440.000.00.00.H34

Trinh Thai gian
- - - Trach nhiém thuc | thuc hién £ - x
tu thuc Noi dung cong viéc ix N Keét qua/san pham
i hién (ngay lam
hién i
; viéc)
Ti€p nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiep nhan hd
dam bao yéu cau: _ so quay cua S¢ Gidy tlep nhan hé so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap di liu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung tra két quafPhleu yéu cau bd
Tlép den Ph(‘)ng chuyén mon. tam phuc vu hanh sung hoan thién hO SCU'Phlell tr
nhan hé | - Neu ho so chua dam bdo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | chéi tlep nhin gidi quyét ho
-~ hoan thién theo quy dinh. ) so/Phiéu k1em soat quy trinh
- Néu ho so khong dam béo thi tir chéi gidi quyét hd so (kem theo
khéng tiép nhan hd so. toan bé hé so ciia TTHC)
P st Lénh dao phong Quan " - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
2.1. Phén c6ng xu ly Iy Du lich 01 ngay soft
Buirc 2 e % ax a ... | Coéng chirc phong . [P g RT Rk
X Iy 2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly Quin1y Du fich 04 ngay | sodt .
Hais # Du thao vin ban tra 1o1/Thé
2.3. Duyét hd so Lénh dao phong Quén | | 5o | Dy thio vin bn trd 1i/Thé

1y Du lich
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2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 1,5 ngay | Thé hudng dan vién du lich
- Két qua gia1 quyét TTHC,
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra P i 01 nea - Ky giao nhén vao Phiéu kjém
Trung tAm (quay s& Van héa) & | 504t (Phiéu nay luu vao hd so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cua S& - Két qua giai quyét TTHC;
qua VHTTDL tai Trung - In phiéu kiém soat dua td
tim phuc vu hanh chure, ca nhan ky nhan va luu
chinh céng tinh tai qu?ly_
Ghi chii | Truong hop hé so qud han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc truée ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén 16 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiérs xin loi trén phdan mén mét cura dién tur; dong thoi
chuyén cho can bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Tong théi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 109: Thi tuc cAp Gidy ching nhan khéa cip nhit kién thirc cho huéng dén vién du lich ndi dia va
huéng dén vién du lich quéc té. Ma TTHC: 1.004605.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Néi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san phim
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Tiép nhén va !(iém tra h6 so. Néu ho so | Nhén vién tiép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 2 : it % - R : VA gk e
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hgan thl:?ﬂ h(_), ?Uf’Phl’,ell tur
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngiy |choi tiep nhin gidi quyet ho
- hoan thién theo quy dinh. J sqf_P’hléu kiém soat quy trinh
- Néu hé so khéng dam béo thi tir chéi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bg hé so ciia TTHC)
S — Lanh dao phong Quan . - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly Iy Du lich 01 ngay caat
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . R Cong chure phong . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y Qudt 1 D Hick 04 ngay Dur thio viin bén tri 16i/Gifly
Buivc 2 phtp _
Xt ly g a Lanh dao phong Quan 3 Du thao van ban tra l01/Giay
% v 2.3. Duyét ho so K Diilich 1.5 ngay fihig
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 1,5 ngay | Giy phép
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhn va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC,
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua S¢ - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdam nhdt mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho can bg t:'ép nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mot lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh 56 110: Tha tuc cAp Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cta doanh nghiép kinh
doanh dich vu li hianh nuéc ngoai.Ma TTHC: 1.003717.000.00.00.H34

Trinh Thoi gian
s o - Trach nhiém thuc | thuc hién  F— z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
: viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dit lidu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két guéfPl}iéukyéu Cg_l? b(:)
Tidp dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhén ha | - Neu ho so chua dém béo thi hudng din | chinh céng tinh 0,5 ngay |choi tiép nhdn gidi quyét hd
e hoan thién theo quy dinh. so/Phieu kiém soat quy trinh
- Néu hé so khong dam bao thi tir chéi gidl quyét ho so (kem theo
khong tiép nhéan ho so. toan bé hé so ciia TTHC)
21 Phiicoig $5 1y Linh d?o phqng Quan oS Hgay [T K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
Buére 2 ly Du lich sodt
X Iy - 02 ngay | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
A T . — Cong churc phong (Truong | sodt ‘
hoso |2.2. Nghiénciu, dexustphuong énxly | o3 16 Dulich |hop Bink | Dy thiovin bintd 15i/Gily

thuong-

phép
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THI)
- 08 ngay
(Truong
hop hé so
chwa dam
bao theo
quy dinh-
TH2)
2.3, Duyéthd so Lanh clI;oD;LhEI:ﬁ Quan 1,5 ngy pDhgpthao vidn ban tra lov/Giay
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao Sé& 01 ngdy | Giy phép
- Két qua giai quyet TTHC;
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra Vin th 01 ned - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
Trung tim (quy s& Vin hoa) AL ey soat (Phiéu nay luu vao hd so
goc)
Buée 3 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin va thu | Nhan vién tiép nhan hé | 0,5 ngay |- Két qua giai quyét TTHC;
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cia S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tam phuc wvu hanh tal quéy_
chinh cong tinh
Ghi chii | Trueng hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong

chuyén mén duoc giao xir Iy ¢o trach nhiém giri théng bdo hodc véin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin Ioi trén phan mén mot cira dién tw,; dong thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khéng qud mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- 07 ngay lam viéc (TH1);
- 13 ngay lam viéc (TH2).




219

Quy trinh 56 111: Thi tuc cip lai Gidy phép thanh lip Van phong dai dién tai Viét Nam ciaa doanh nghiép kinh
doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai trong truong hop chuyén dia diém dit tru sé cta van phong dai dién. Ma TTHC:

1.003240.000.00.00.H34
A Thai gian
Trinh ; 5 i
tu thuc Néi dung cdng viéc Eraeh nl.lA“':m thye thg{c hl\gn Két qua/san phim
hién hién (ngay lam
! viéc)
Ti€p nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho o .
dam bao yéu cau: so quidy cua S& Gidy tiep nhdn h6 so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dir liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung tra ket quéff_’hiéu‘ yéu 05_";1 bd
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc wvu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tir
nhan ho | - Néu ho so chwa dam béo thi hudng din | chinh céng tinh 0,5 ngay |chéi lltp nhin giai quyét hd
<o hoan thién theo quy dinh. ’ so/Phiéu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam béo thi tir choi gidi quyét hd so (kem theo
khéng tiép nhan hé so. toan b hé so ciia TTHC)
2.1. Phin cbng xit Linh ?;oDihﬁtsﬁ Quan 0,5 ngay S(Iég’ giao nhan vao Phiéu kiém
L o Gong chilic pliding - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Buéc 2 2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xtr ly Quén Iy Du lich 01 ngay |sodt )
S5 ; Du thao Giay phé
Xir ly ; Y phep
hoXg 2.3. Duyét ho so Lénh TEODihEEﬁ Quin 01 ngay | Du thao Giay phép
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 01 ngdy | Gidy phép
2.5. Vao s6 vin ban va chuyén tra ra Vin thu 0,5 ngay | - Két qua gial quyét TTHC,




220

Trung tam (quay s& Vin hoa)

- Ky giao nhéan vao Phieu kiem
soat (Phleu nay luu vao hd so

gbe)

Buéc 3 | Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhén va thu | Nhan vién tiep nhan ho | 0,5 ngay | - Ket qua gia1 quyet TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu co). SO qu?ly cia Sa -In phleu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chire, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh c6ng tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée truée ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén duoc giao xir Iy ¢o trdch nhiém giri théng bdo hodc vén ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin loi trén phdan mén mét cura dién tur; dong thoi

chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 112: Tha tuc cap lai Glay phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cda doanh nghiép kinh
doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai trong truomg hop Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién bi mat, bi hiy hoai, bi
hu héng hoic bi tiéu huy. Ma TTHC: 1.003275.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Néi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san phim
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Tiép nhin va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho ) ; :
dam bao yéu cau SO quﬁy cua So Giay 'tiép nhal'l,hé SO Vfc‘l hf_ﬂ}
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap di liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bo
Tiép | 9én phong chuyén mén. tim phuc vu hanh _ | sung hoan thién h6 so/Phiéu tir
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tip nhan giai quyét ho
so hoér} thif?n theo quy dinh. , sq!Phleu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chdi gidl quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lanh dao phong Quan .
2.1. Phén cong xu ly Iy DF; licl% 0,5 ngay
. , o , Céng chirc phong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi ly Oudn 1 Du lich 01 ngay | sodt ‘
' Du thao Giay phép
Budc 2 ~ . .
Xirly |2.3. Duyét hd so Lanh d?o phqng Quén 01 ngay | Du thio Giy phép
hd so 1y Du lich
2.4. Lanh dao So xem xet, quyét dinh Lanh dao S& 01 ngay | Giay phep
- Két qua giai quyét TTHC;
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra APt o |~ Ky giao nhan vao Phiéu lgiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) n e soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho td chirc, cd nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cia S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal que;ly_
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qud han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
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chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16 dén t6 chire, ca nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 161 trén phdn mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

Téng thai gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 113: Thu tuc diéu chinh Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién tai Viét Nam cta doanh nghiép
kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai. Ma TTHC: 1.005161.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s " s Trach nhiém thuc | thuc hién £ —_— X
tu thuc Noi dung cong viéc A G Keét qua/san pham
= hién (ngay lam
hién gl
j viéc)
Tiép nhén va kiém tra hd so. Neu ho so | Nhan vién tiép nhan hd & )
dam bao yéu cau: o so  quay cua S& Giay tiep nhérll,hf) so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dit lidu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra ket qua/Phieu yéu cau bd
Tiép den phong chuyén mon. tim phuc wvu hanh sung h_o_én thién h§ §CffPh'1_éu tur
nhan ha | - Néu hd so chua ddm béo thi hudng din | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tip nhan giai quyet ho
<0 hoan thién theo quy dinh. ‘ sc_n’Phléu kiém soit quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hd so. toan b hé so ciia TTHC)
e ——— Lanh dao phong Quan " - Ky giao nhéan vao Phiéu kiém
2.1. Phan cong xu ly Iy Du lich 0,5 ngay e
Budc 2 - 01 ngay | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
s s Céng chirc phong | L7WOME | s0dt ,
hd so | 2.2. Nghién ctru, dé xuit phuong an xi Iy & COUC PAONE | 4 bink | Du thio vin ban tra 16i/Gidy
Quan Iy Du lich ; %
thuong- phép

THI)
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- 08 ngay
(Truong
hop hé so
chwa dam
bao theo
quy dinh-
TH2)
2.3. Duyét hd so Linh (il‘;oDihELl}gl Quan 01 ngay 1:'Dht_érpthalo van ban tra lo1/Giay
2.4. Lanh dao So xem xet, quyét dinh Lanh dao S¢& 01 ngay | Giay phep
- Két qua gia1 quyet TTHC;
2.5. Vao sb vin ban va chuyén tra ra Vin thu Gitio- [P Ky giao nhan vao Phiéu k_iém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) " S RE soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Bude 3 | Tra két qua cho to chire, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay |- Két qua giai quyét TTHC;
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so  quiay cua S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tam phuc wvu hanh tal que;ly_
chinh cong tinh
Ghi chii | Trueng hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy c6 trdch nhiém giri théng bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin Ioi trén phan mén mot cia dién tu; dong thoi
chuyén cho can bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khdng qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- 05 ngay lam viéc (TH1);
- 13 ngay lam viéc (TH2).
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Quy trinh s6 114: Tha tuc gia han Giay phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh
doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai. Ma TTHC: 1.003002.000.00.00.H34

Trinh Thoi gian
- o o Trach nhiém thuc thuc hién £ Y z
tu thuc Noi dung cong viéc g S g Keét qua/san pham
hién hién (ngaéf lam
: viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho o ‘
dam bio yéu ciu: so  qudy cia S Giay tiep nhan h6 so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiu yéu cau bd
Tidp dén phong chuyén mén. _|tdim phuc vu hanh _ | sung hoan thién ho so/Phiéu tur
ahbiicd | Néu ho so chua dam bdo thi hudng dan | chinh céng tinh 0,5 ngay |choi Flf’p Q};an giai quyét .ho
o hoan thién theo quy dinh. ) so/Phiéu kiem soat quy trinh
- Néu ho so khong dim bao thi tir choi gial quyét hé so (kém theo
khéng tiép nhan ho so. toan bg ho so ciia TTHC)
2.1. Phin cong xi I Linh cli;oD}:;hﬁlsﬁ Quan 0.5 Hghy . é}r glao nhéan vao Phiéu kiém
: 5 L4 Cong chic phong - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuwong an xur ly Quan 1y Du lich 01 ngay | sodt
: Du thao Théng bao
Budc 2 o ; .
Xirly |2.3. Duyéthd so Lénh dao phong Qudn | 1 a0 | Dy théo Thong béo
hd so Iy Du lich
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 01 ngay | Thong bdo
- Két qua gia1 quyét TTHC;
2.5. Vao s6 vin ban va chuyén tra ra Vi thir 0.5ngay |- Ky giao nhin vao Phiéu kiém

Trung tim (quy s& Vin hoa)

soat (Phiéu nay luu vao hd so
goc)
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Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén va thu | Nhan vién tip nhan ho | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC;
Tra két | phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cua S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtre, ca nhan ky nhan va luu
tdm phuc wvu hanh tal quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén duwoc giao xur Iy ¢o trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phan mén mét cira dién tir; déng thoi
chuyén cho can bo ﬁép nhan biét (thoi gian hen lai khong qua mot lan)

Tong théi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 115: Thi tuc cip thé huéng dén vién du lich quéc té. Ma TTHC: 1.004628.000.00.00.H34

Trinh N Thid glan
tu thuc Noi dung cong viéc Trich nl,l..“'am thye thg{c h""m Két qua/san phém
hién hién (ngay lam
* viéc)
Tiép nhéan va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho o .
dam bao yéu cau: so  quidy cuia S& Giay tiep nhan ho so va th}
Buée 1 | - Queét (scan), nhap dit lidu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung tra két quéfP?iéu;yéu CﬁEJ b?
Tiép den phong chuyén mén. _|tam phuc vu hanh _ |sung h_c:z‘m lhl:?n hc_), §Ua’Ph1::u tur
nhén ha | - Neu ho so chua dim bao thi huéng dan | chinh céng tinh 0.5 ngay | choi tiép nhan giai quyet ho
sg | hoan thién theo quy dinh. ) so/Phiéu kiém soat quy trinh
- Néu hd so khéng ddm bao thi tir choi gial quyét ho so (kem theo
khong tiép nhén hd so. toan bé ho so ciia TTHC)
Budc 2 2.1. Phan céng kit Iy Lanh dao phong Quan Olngly | Ky giao nhan vao Phiéu kiém

Xit Iy

Iy Du lich

sodt
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hoé so N . . - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
. PO T Céng churc phong g p
2.2. Nghién ctlru, dé xuat phuwong an xu ly Quén 1§ Du lich 07 ngay |sodt
i et Du théo vin bén tra 16i/Thé
2.3, Duyét hd so Lénh dao phong QuAn | 3 ngay | Dur thdo vin ban trd 164/Thé
v Du lich
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S& 02 ngay ;ﬂl‘jc ]t’: e i e gy ol
) -Két qua giai quvet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thur i [ Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) &Y g0t (Phiéu nay luu vao hd so
gbe)
Bude 3 | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan ho | 0,5 ngay | - Két qua gia1 quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua S& - In phiéu kiém soat dua to
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.
chinh c6ng tinh

Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viée truée ngay hét han, cdng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢o trach nhiém giri théng bdo hodc véin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phdn mén mét cira dién tir; déng thoi
chnyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

Tong théi gian giai quyet TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 116: Thia tuc cip thé huéng dan vién du lich ndi dia. Ma TTHC: 1.004623.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay lam

Két qua/san pham
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viéc)
Tiép nhan va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhéan vién tiép nhan ho o !
dam bao yéu cau: so  quidy cua S& Gidy tiép nhan h6 so va hen
Bugc 1 | - Quét (scan), nhap dif ligu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra ket qua/Phieu yéu cau bo
Tiép dén phong chuyén mén. tam phuc wvu hanh . |5me hoan thién hd sctfPhleu tur
nhin h | - Néu ho so chua dam béo thi hudng din | chinh céng tinh 0,5 ngay | chdi llep nhin gidi quyét hd
;‘;0 hoan thién theo quy dinh. , so/Phiéu k1em soat quy trinh
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi gial quyeg hé so (kem theo
khéng tiép nhan ho so. toan bé hé so ciia TTHC)
i 4 Lanh dao phong Quan . - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phan cong xu ly Ij Du lich 01 ngay et
< ; ; - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
e A& S Cong churc phong N F
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xir ly Quin Iy Du lich 07 ngay | sodt
; Du thao vin ban tra lo1/Thé
B}‘('l,‘;’ f}f 2.3. Duyét hd so Linh ‘li;oD‘flhﬁ‘;ﬁ Quin | 03 nody | Du thio vin ban trd 16U/Thé
ho so e The huong dan vién du lich
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 02 ngay qubc té
- Két qua gia1 quyét TTHC;
2.5. Vo s6 vin ban va chuyén tra ra Vi thur 01 neay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quéy s¢ Vin hoa) gay soat (Phi€u nay luu vao ho so
g6¢)
Buéc 3 | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay |- Két qua giai quyét TTHC
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cua S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tar Trung churc, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tai quay.
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| chinh cong tinh

Ghi chii

Truong hop ho so qua han: Chdam nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trach nhiém giri thong bdo hodc véin ban xin 16i den 16 chirc, ca nhan trong do
néu Iy do qua han va hen lai ngcg: tra két qua,; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phdan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho cdn b tiép nhdn biét {thm gian hen lai khéng qua mét lan)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 117: Thu tuc cap déi thé huéng din vién du lich quéc té, thé huéng din vién du lich ndi dia. Ma
TTHC: 1.001432.000.00.00.H34

Trinh Thoi gian
s 5 o Trach nhiém thuc | thuc hién £ i £
tu thuc Noi dung cong viéc i A Keét qua/san pham
hien hién (ngay lam
j viéc)
Tiép nhin va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho ) ) .
dam bao yéu cau: so quidy cua S& Gidy tiep nhan ho so va hen
Buge 1 | - Quét (scan), nhdp dit liéu chuyén hé so | VHTTDL tai Trung tra ket qua/Phicu yéu cau bd
Tiép dén phong chuyén mon. N tim phuc wvu hanh | SHE hoan thién ho so/Phiéu tir
nhan ha | - Néu ho so chua ddm bao thi huéng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | chéi llep nhan gidi quyét ho
413 hoan thién theo quy dinh. so/Phiéu k1cm soat quy trinh
- Néu hd so khong dam béo thi tir chdi glai quch hé so (kém theo
khong tlep nhén hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
Buée 2 2.1. Phan cong xur ly Lo ?},{aoDihﬁI:ﬁ (Quan 01 ngay
Xur ly o Ol chilic shisi - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
ho so | 2.2. Nghién ciru, dé xuat phuong an xu ly Quégn K DLI': lichg 04 ngay | sodt
g Du thio vin ban tra 161/Thé
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2.3. Duyé bb so Lanh dgophong Quén | ;5. ooy | Dy thio viin bin tré 1i/Thé
1y Du lich
2.4. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao So 1,5 ngay | Thé huong dan vién duc lich
- Két qua gidi quyet TTHC;
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra Vin thu Gises | Ky giao nhén vao Phiéu k_iém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) ey soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho td chirc, cd nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I ¢6 trach nhiém gii thong bdo hodc vén ban xin 16i dén t6 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhdt phiéu xin 16i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh 56 118: Thi tuc cp lai thé huéng din vién du lich. Ma TTHC: 1.004614.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Néi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc
hién

Théi gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san phim
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Tiép nhin va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho ) ; :
dam bao yéu cau SO quﬁy cua So Giay 'tiép nhal'l,hé SO Vfc‘l hf_ﬂ}
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap di liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung trd ket qua/Phiéu yéu cau bo
Tiép | 9én phong chuyén mén. tim phuc vu hanh _ | sung hoan thién h6 so/Phiéu tir
nhan ha | - Néu hd so chua dim béo thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay | choi tiép nhan giai quyét ho
so hoér} thif?n theo quy dinh. ’ sq!Phleu _klerr} soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chdi gial quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hé so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lanh dao phong Quan <
2.1. Phén cong xu ly Iy DF; licl% 01 ngay
. , o , Céng chirc phong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi ly Oudn 1 Du lich 04 ngay | sodt
' Du thao vin ban tra 1o1/Thé
Budc 2 ~ . .
Xily |2.3. Duyéthd so Lanh deophong Quén | 5 ooy | Dy thio vin bin tri 16i/Thé
hd so 1y Du lich
2.4. Lanh dao So xem xet, quyét dinh Lianh dao S¢& 1,5 ngay | Theé huong dan vién duc lich
- Két qua giai quyét TTHC;
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra Vin thu ol |- Ky giao nhan vao Phiéu lgiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) n ngay soat (Phiéu nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho td chirc, cd nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cua S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal que;ly_
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qud han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
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chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16 dén t6 chire, ca nhan trong do
néu Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua; cdp nhat phiér; xin loi trén phé‘n mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mot lan)

Téng thai gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh 56 119: Thi tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin phuc vu khach du lich.
Ma TTHC: 1.004551.000.00.00.H34

Trinh Théi gian
s " s Trach nhiém thuc | thuc hién £ —_ z
tu thuc Noi dung cong viéc A G Keét qua/san pham
= hién (ngay lam
hién gl
: viéc)
Tiép nhén va kiém tra hd so. Neu ho so | Nhan vién tiép nhan hd & i
dam bao yéu cau: o so  quay cua S& Giay tiep nhérll,hf) so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dit lidu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra ket qua/Phieu yéu cau bo
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc wvu hanh sung hoan thién h6 so/Phiéu ti
nhén ha | - Neu ho so chua dém béo thi hudng din | chinh céng tinh 0,5 ngay |choi tiép nhan giai quyét hd
<0 hoan thién theo quy dinh. so/Phiéu kiém soat quy trinh
- Néu hd so khéng dam bao thi tir choi gidl quyét ho so (kem theo
khong tiép nhén hé so. toan bé ho so cia TTHC)
2.1. Phan cong xu ly Lgily dfao phqng Can 02 ngay
, ly Du lich
Budéc 2 — — IV ST
X Iy i ‘ . - K‘y giao nhan vao Phiéu kiém
hd so | 2.2. Nghién ciru, dé xuét phuong an xit Iy Congoherpriong 10 ngay g

Quan 1y Du lich

Du théo vin bén tra 161/Quyét
dinh
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Linh dao phong Quan

Du thao vin ban tra 161/Quyét

2.3. Duyét ho so ¥ Du lich 04 ngay dinh
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 02 ngay | Quyét dinh
- Két qua gidi quyet TTHC,
2.5. Vo s6 van ban va chuyén tré ra Vin tha 01 ngay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I ¢6 trach nhiém gii thong bdo hodc vén ban xin 16i dén 16 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiep nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc

Quy trinh s6 120: Thi tuc cdng nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, gii tri dat tiéu chuin phuc vu khach
du lich. Ma TTHC:1.004503.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va %{iém tra h6 so. Neu ho so | Nhén vién tieép nhan ho P :
dam bao yéu cau: ‘ so quay cua SO Gidy tiep nhan h6 so va hen
Bué - Quét (scan), nhap dit liéu chuyén h6 so | VHTTDL tai Trung trd két qua/Phiéu yéu cau bo
woc 1 2 : it % - R : VA gk e
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hgan thl:?ﬂ h(_), ?Uf’Phl’,ell tur
~ 1A [- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi tiep nhén gidi quyet ho
nhan hé : i : Sk g : :
- hoan thién theo quy dinh. J sc_ri'_Phleu ;kwrrlﬂl soat quy trinh
- Néu ho so khéng dim bao thi tir choi glar quyét ho so (kem theo
khéng tiép nhan hd so. toan bé hé so ciia TTHC)
S — Lanh dao phong Quan .
2.1. Phén cong xu ly Iy Du lich 02 ngay
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
R, . R Cong chure phong . sodt
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi 1y Qudt 1 D Hick 10 ngay Dz thills viin blnctrd 15yt
Buéc 2 dinh :
Xt ly RN Linh dao phong Quan 5 Du thao van ban tra 101/Quyét
% v 2.3. Duyét ho so K Diilich 04 ngay dink
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 02 ngay | Quyét dinh
’ - Két qud gidi quyet TTHC;
2.5. Vao s6 vén ban va chuyén tra ra Vin thu okisay | Ky giao nhan vao Phicu kiém
Trung tim (quay s& Vin hoa) &4y soat (Phiéu nay luu vao ho so
goe)
Buéc 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén va thu | Nhin vién tiép nhan ho | 0,5 ngdy |- Két qua giai quyet TTHC;
Tra két | phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). so0 quay cua So - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chure, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tal quay.

chinh cong tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdm nhdt mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdan bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc

Quy trinh 56 121: Thi tuc cdng nhén co sé kinh doanh dich vu chim séc sirc khée dat tiéu chuin phuc vu khach
du lich. Ma TTHC: 1.001455.000.00.00.H34

Quan 1y Du lich

Trinh Théi gian
s " - Trach nhiém thuc | thuc hién £ —_— z
tu thuc Noi dung cong viéc A G Keét qua/san pham
= hién (ngay lam
hién gl
: viéc)
Tiép nhén va kiém tra hd so. Neu ho so | Nhan vién tiép nhan hd & i
dam bao yéu cau: o so  quay cua S& Giay tiep nhérll,hf) so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhap dit lidu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra ket qua/Phieu yéu cau bo
Tiép den phong chuyén mon. tim phuc wvu hanh sung h_o_im thién h§ §CffPh'1_éu tir
nhén ha | - Neu ho so chua dim béo thi hudng din | chinh céng tinh 0,5 ngdy |choi tiep nhin gial quyét ho
<0 hoan thién theo quy dinh. ‘ sc_n’Phléu kiém soit quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khéng tiép nhan hd so. toan b hé so ciia TTHC)
e ——— Linh dao phong Quan 5
' 2.1. Phan cong xu ly Iy Du lich 02 ngay
Hone > “Ky giao nhan vao Phiéu kiém
S B G o ax 4 T Cong chirc phong .| sodt
ho so | 2.2. Nghién ctu, dé xuit phuong an xu ly 10 ngay Dy théo vin bn tr l(':fifQuyét

dinh
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Linh dao phong Quan

Du thao vin ban tra 161/Quyét

2.3. Duyét ho so ¥ Du lich 04 ngay dinh
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 02 ngay | Quyét dinh
- Két qua gidi quyet TTHC,
2.5. Vao sb van ban va chuyén tra ra Vin thu Gises | Ky giao nhén vao Phiéu kjém
Trung tdm (quay s& Vin héa) e soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so  quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim Phuc wvu hanh tal qua"ly.
chinh cong tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mon dugc giao xir I c6 trach nhiém gii thong bdo hodc vén ban xin 16i dén 16 chirc, cé nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mét cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khdng qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc

Quy trinh s6 122: Thi tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuén phuc vu khach du lich.
Ma TTHC: 1.004580.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim
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Tiép nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho
dam bao yéu ciu: so  quidy cua S& Gidy tiép nhén ho so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhip dif liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung tra két quaa"Phleu yéu cau bd
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh | sung hgan thl:?ﬂ h(_), ?C”’Phl’,ell Uf
nhan ho | - Néu hd so chwa dam bao thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi cp r_ﬁzlan gia1 quyet .ho
so hoar} thlqn theo quy dinh. , sq!Phleu _klen'} soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chdi gidl quyét ho so (kém theo
khf)ng tlép n_hén hé S0, toan b_é hé so cua TTHC}
S — Lanh dao phong Quan <
2.1. Phén cong xu ly Iy DF; licl% 02 ngay
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
sw s & T Céng churc phon i sodt
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly Quégn Iy DS lichg 10 ngay Dy théo vin ban tri ldi;’Quyél
dinh
Budc 2
X]:r l r 8 ~ . 2 o - - s A b A
7S SZ 2.3. Duyét hd so Lanh ?;ODihEEE Quan 04 ngay d]?nLL thao van ban tra lo1/Quyét
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 02 ngay quct dinh
-Két qua gial quyet TTHC:
2.5. Vao s van ban va chuyén tra ra Vin thu . nh - Ky giao nhén vao Phiéu k}em
Trung tAm (quay s& Vin héa) 8 | soat (Phiéu nay hru vao hd so
g6¢)
Buéc 3 | Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhén va thu | Nhan vién tiep nhan ho | 0,5 ngay | - Ket qua gia1 quyet TTHC;
Tra két phi, 1é phi theo quy dinh (néu co). SO qu‘:’iy cia Sa -In phleu kiém soat dua tb
qua VHTTDL tai Trung churc, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tai quay.

chinh c6ng tinh
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Ghi
chi

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, cd nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khéng quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc

Quy trinh 56 123 : Thi tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu in uéng dat tiéu chuin phuc vu khach du lich.
Ma TTHC: 1.004572.000.00.00.H34

Trinh Thoi gian
s o - Trach nhiém thuc | thuc hién  F— z
tu thuc Noi dung cong viéc ik A g Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién ia
: viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu hé so | Nhan vién tiep nhan ho g .
dam bao yéu cau: so0 quay cua SO Giay _tlép nhén,hé so V‘E‘l hl?I}
Buic1 |~ Queét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | VHTTDL tai Trung tra két qufifl?hiéu\ yéu cé}g bo
Tidp dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh sung hoan thién ho so/Phicu tur
nhén ha | - Neu ho so chua dém béo thi hudng din | chinh céng tinh 0.5 ngdy |chor tiép nhdn gial quyét ho
e hoan thién theo quy dinh. ‘ squhléu kiém soat quy trinh
- Neu ho so khéng dém bao thi tir choi giar quyét ho so (kém theo
khong tiép nhan ho so. toan bé hé so ciia TTHC)
e — Linh dao phong Quan "
' 2.1. Phén cong xu ly Iy Du lich 02 ngay
o “KY giao nhan vao Phidu kidm
AN A ; ; Céng chirc phong sodt
ho so | 2.2. Nghién ctu, dé xuit phuong an xu ly 10 ngay

Quan 1y Du lich

Du théo vin bén tra 167/Quyét
dinh
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Linh dao phong Quan

Du thao vin ban tra 161/Quyét

2.3. Duyét ho so ¥ Du lich 04 ngay dinh
2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 02 ngay | Quyét dinh
- Két qua gidi quyet TTHC,
2.5. Vao s6 van ban va chuyén tré ra Vin thir 01 neay |~ KV giao nhan vao Phiéu kiém
Trung tdm (quay s& Vin hoa) gty soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Budc 3 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 0,5 ngay | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quidy cta S& - In phiéu kiém soat dua td
qua VHTTDL tai Trung chtrc, ca nhan ky nhan va luu
tim phuc wvu hanh tai quay.
chinh céng tinh
Ghi chii | Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong

chuyén mén dugc giao xir Iy co trach nhiém giri théng bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua, cdp nhdt phiéu xin I6i trén phan mén mot cira dién tu,; dong thoi
chuyén cho can bé tiép nhdn biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc

Quy trinh 56 124: Thi tuc céng nhian hang co sé luu tri du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao di véi khach san, biét

thu du lich, cin ho du lich, tau thay luu tria du lich. Ma TTHC: 1.004594.000.00.00.H34

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thei gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san ph'fim




239

Tiép nhin va kiém tra hd so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhin ho
dam bao yéu cu: so  quidy cua S& Gidy tiép nhén ho so va hen
Buéc 1 | - Quét (scan), nhip dif liéu chuyén hd so | VHTTDL tai Trung tra két quaa"Phleu yéu cau bd
Tiép dén phong chuyén mén. tim phuc vu hanh | sung hgan thl:?ﬂ h(_), ?C”’Phl’,ell Uf
nhan ho | - Néu hd so chwa dam bao thi hudng dan | chinh cong tinh 0,5 ngay |choi cp r_ﬁzlan gia1 quyet .ho
so hoan thién theo quy dinh. , sq!Phleu kiém soat quy trinh
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chdi gial quyét ho so (kém theo
khf)ng tlép n_hén hé S0, toan b_é hé so cua TTHC}
S — Lanh dao phong Quan <
2.1. Phén cong xu ly Iy DF; licl% 04 ngay
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
sw s & T Céng churc phon i sodt
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly Quégn Iy DS lichg 15 ngay Dy thio vin ban tri ldi;’Quyét
dinh
Budc 2
X]:r l r 8 ~ . 2 o - - s A b A
7S SZ 2.3. Duyét hd so Lanh ?;ODihEEE Quan 05 ngay d]?nLL thao van ban tra lo1/Quyét
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Linh dao S¢& 04 ngay quct dinh
-Két qua gial quyet TTHC:
2.5. Vao s van ban va chuyén tra ra Vin thu . nh - Ky giao nhén vao Phiéu k}em
Trung tm (quiy s& Vin hoa) 8 | soat (Phiéu nay hru vao hd so
g6¢)
Buéc 3 | Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhén va thu | Nhan vién tiep nhan ho | 0,5 ngay | - Ket qua gia1 quyet TTHC;
Tra két phi, 1é phi theo quy dinh (néu co). SO qu‘:’iy cia Sa -In phleu kiém soat dua tb
qua VHTTDL tai Trung churc, ca nhan ky nhan va luu
tdim phuc wvu hanh tai quay.

chinh c6ng tinh
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdm nhdt mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vdn ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh 56 125: Thi tuc cap bién hi¢u phuong tién vin tai khach du lich. Ma TTHC: 1.008027.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s " - Trach nhiém thuc | thuc hién £ —_— z
tu thuc Noi dung cong viéc hidn (ngiy lam Keét qua/san pham
hién - gay
* viéc)
Tiép nhan va %ciém tra ho so. Néu hé so | Nhan vién tiép nhan ho
dam bao yéu cau: so quay cua S¢& Giao e ek Al LA .
- Quet (scan), nhap dir liéu trén phan thong van tai tai Trung G}ay :‘tlep nh ar_l.'ho So ve hm}
: A : tra két qua/Phiéu yéu cau bo
Buéc 1 | mém Quan ly vén tai, dich vu cong cap d6 | tdm phuc vu hanh s Hioan: thidn h so/Phid ty
Tiép |4 cia B6 Giao thong vén tai tal dia chi: | chinh cong tinh . ) B £ 1.2
A 01 gid | cho1 tiep nhan gial quyét ho
nhinhd | htp://qlyt.mt.gov.vn/ so/Phiéu kidm sodt quy trinh
SO - Néu ho so chua dam béo thi huéng dan quy

hoan thién theo quy dinh.
- Néu ho so khong dam bdo thi tir chéi
khéng tiép nhan hé so.

giai quyét hd so (kem theo
toan bé hé so ciia TTHC)
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Tiép nhin hd so tur Trung tam I"huc vu
hanh chinh céng tinh/ Duyét ho so va

Codng chrc, vién chire
thuéc Phong Quan ly
van tai, phuong tién va
nguai lai duoc phan
c¢bng phu trach tiép

chuyén phong chuyén mén/chuyén vién | nhan hd so tir phin 01 gio
Xt 1. mém Quan Iy vén tai,
dich vu cong cép do 4
cua B6 Giao thong van
tai,
2.1. Xem xét, thim dinh, x ly ho so. . ; : - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Thao tdc trén phin mém Quén 1y van tai, Cong Ch,uc .Phoflg sodt
. CR I X e Quan ly van tai g G o gams  pmdomced
dich vu cong cap do 4 cua Bo Giao thong i T 08 gior Du thao vin ban tra 161/Bién
van tai, du thao két qua thd tuc hanh | PTYORE “ff? vanguol hiéu
chinh trinh 1&nh dao phong xem xét a
e L - g udn Fiong Quin .| Du thio vin ban trd 16i/Bién
Xuly 2.2. Duyét ho so ly van tai, phuong tién 02 gio hiéu
ho so va nguoi lai '
2.3. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao S6 GTVT 02 gio | Bién hiéu
- Két qua gia1 quyét TTHC;
2.4. Vao sb van ban va chuyén tra ra Van th - Ky giao nhan vao Phiéu kjém
Trung tdm (quay s& Van hoa) soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 02 gid | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu co). so quiy ciia S& Giao - In phiéu kiém soat dua to
qua théng van tai tai Trung chire, ca nhén ky nhan va hru

tim phuc wvu hanh
chinh céng tinh

tai quay.
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Chdm nhdt mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tir; d‘éng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong qué mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

16 gio lam viéc

34

Quy trinh 56 126: Thi tuc cap dbi bién hiéu phuong tién vén tai khach du lich. Ma TTHC: 1.008028.000.00.00.H
N Thai gian
ki N N Tréch nhiém thwe | thuc hién b ook
tu thuc No6i dung cong viéc hién (nzsy im Keét qua/san pham
hién : 4y
) viec)
Tiep nhan va kiém tra h6 so. Néu ho so | Nhan vién tiép nhan ho
dam bao yéu cau: so qudy cuia S¢ Giao
- Quét (scan), nhdp dit lidu trén phan théng van tai tai Trung S;a}l(ccltlepuwn’l;::ezo Zz z:uhgg
Buéce 1 mém Quan Iy van tai, dich vu cong cap d6 |tim phuc vu hanh - ho;]n thién hoi;or ;’Phleu £y
Tiép |4 cia B6 Giao thong van tai tal dia chi: | chinh cong tinh 5 &
nbin ks | Atbolaivtmbcay-vn/ 01 gio chéi tlep nhan giai quyet ho
so |- Néu hé so chua dim bao thi huéng din so/Phiéu kiém sodt quy trinh

hoan thién theo quy dinh. J
- Néu hd so khéng dam béo thi tir chdi
khéng tiép nhan ho so.

giai quyét hd so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)
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Tiép nhin hd so tur Trung tam I"huc vu
hanh chinh céng tinh/ Duyét ho so va

Codng chirc, vién chire
thuéc Phong Quan ly
van tai, phuong tién va
nguai lai duoc phan
c¢bng phu trach tiép

chuyén phong chuyén mén/chuyén vién| nhan hd so tir phin 0l gio
Xt 1. mém Quan Iy vén tai,
dich vu cong cép do 4
cua B6 Giao thong van
tai,
2.1. Xem xét, thdm dinh, x@ 1y hd so. . ; : - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Thao tic trén phin mém Quén 1y vin tai, Cong Ch,uc .Phoflg sodt
: e X Quan ly van tai g § e g omdhecR
dich vu cong cap do 4 cua Bo Giao thong i T 08 gior Du thao vin ban tra 161/Bién
van tai, du thao két qua thd tuc hanh | PTYORE “ff? vanguol hiéu
chinh trinh 1&nh dao phong xem xét a
e L - g udn Fiong Quin .| Du thio vin ban trd 16i/Bién
Xuly 2.2. Duyét ho so ly van tai, phuong tién 02 gio hiéu
ho so va nguoi lai '
2.3. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao S6 GTVT 02 gio | Bién hiéu
- Két qua gia1 quyét TTHC;
2.4. Vao sd van ban va chuyén tra ra Van th - Ky giao nhan vao Phiéu kjém
Trung tdm (quay s& Van hoa) soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 02 gid | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | phi, 1& phi theo quy dinh (néu c6). so quiy ctia S& Giao - In phiéu kiém soat dua to
qua théng van tai tai Trung chire, ca nhén ky nhan va hru

tim phuc wvu hanh
chinh céng tinh

tai quay.
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin 161 trén phé‘n mén mét cira dién tie; d‘é‘ng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC:

16 gio lam viéc

Quy trinh sé6 127:

Tha tuc cip lai bién hiéu phwong tién van tai

khiach du lich. Ma TTHC:

1.008029.000.00.00.H34
N Thei gian
Trinh s o - Trach nhiém thuc | thuc hién  F— z
tu thuc Noi dung cong viéc hién (ngdy Bm Keét qua/san pham
hién : gay
€ viéc)
Ti€p nhén va kiém tra ho so. Néu ho so | Nhan vién tiep nhan ho
dam bao yéu cau: so quay cia S& Giao Ak A 1A ,
- Quet (scan), nhap dit liéu trén ph.:'an thong van tai tai Trung G:ay ‘tlep nh ar.l;ho o-ve hc?
; A N T T A L | . tra két qua/Phiéu yéu cau bo
Buéc 1 | mém Quan ly van tai, dich vu c¢ong cép d6 |tdm phuc vu hanh RIS NN M i
Tiep |4 cua Bo Giao thong van tai tai dia chi: | chinh cong tinh . F PN £ 1.2
ST ) 01 gi¢ | choi tiép nhan giai quyét ho
nhan ho | http://glvt.mt.gov.vn/ so/Phidn kil scke oy ik
so |- Néuhd so chua dam bio thi huéng din s

hoan thién theo quy dinh. )
- Néu ho so khong dam béo thi tur choi
khong tiép nhén ho so.

glal quyét hé so (kem theo
toan bé ho so ciia TTHC)
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Tiép nhin hd so tur Trung tam I"huc vu
hanh chinh céng tinh/ Duyét ho so va

Codng chirc, vién chire
thuéc Phong Quan ly
van tai, phuong tién va
nguai lai duoc phan
c¢bng phu trach tiép

chuyén phong chuyén mén/chuyén vién | nhan hd so tir phin 01 gio
Xi 1. mém Quan Iy vén tai,
dich vu cong cép do 4
cua B6 Giao thong van
tai,
2.1. Xem xét, thim dinh, x ly ho so. . ; : - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Thao tac trén phin mém Quén 1y van tai, Cong Ch,uc .Phoflg sodt
: S X Quan ly van tai g § e g omdhecR
dich vu cong cap do 4 cua Bo Giao thong i T 08 gior Du thao vin ban tra 161/Bién
van tai, du thao két qua thd tuc hanh | PTYORE “ff? vanguol hiéu
chinh trinh 1&nh dao phong xem xét a
e L - g udn Fiong Quin .| Du thio vin ban trd 16i/Bién
Xuly 2.2. Duyét ho so ly van tai, phuong tién 02 gio hiéu
ho so va nguoi lai '
2.3. Lanh dao S& xem xeét, quyét dinh Lanh dao S6 GTVT 02 gio | Bién hiéu
- Két qua gia1 quyét TTHC;
2.4. Vao sb van ban va chuyén tra ra Van th - Ky giao nhan vao Phiéu kjém
Trung tdm (quay s& Van hoa) soat (Phi€u nay luu vao ho so
goc)
Buéc 3 | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu | Nhan vién tiép nhan hd | 02 gid | - Két qua giai quyét TTHC,
Tra két | pht, 18 phi theo quy dinh (néu co). so quiy ctia S& Giao - In phiéu kiém soat dua to
qua théng van tai tai Trung chire, ca nhén ky nhan va hru

tim phuc wvu hanh
chinh céng tinh

tai quay.
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Ghi chii

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢é trdch nhiém giri théng bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat phiér; xin i trén phd‘n mén mét cira dién ti; d(f;ng thoi
chuyén cho cdn bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng quéa mét lan)

Téng théi gian giai quyét TTHC: [ 16 gio lam viéc
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II1. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Quy trinh s6 1: Thi tuc thong bao thanh 1ap doi véi thu vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho
théng, co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khiac ngoai cong lap va thu vién tu nhin c6 phuc vu cong dong.

Ma TTHC: 1.008898.000.00.00.H34
5 Thei gian
Trinh i A i Trach nhiém thuc | thuc hién £ Sn z
tu thuc Néi dung cong viéc R ST Ket qua/san pham
e : g hién (ngay lam
hién o
g viéc)
T}ep rthan”va ;kiém Wahn s Newlo s R e - Giay tiép nhan ho so va hen
dam bao yéu cau: Cong chue, vién : 7 T
; o 2 4% , R tra két qua/Phiéu yéu cau bo
- Quét (scan), nhdp dir liéu chuyén ho so | chuc, nhan vién tiep
4 \ sung hoan thién hd scr}’Phleu tr
, én phong chuyén mon. nhén hé so cia Bo 5
Buéc 1 01 ngay chéi tlep nhan giai quyet hd
- Néu hé so chua dam bao thi huéng din | phan Tlep nhan va
so/Phiéu kiém soat quy trinh
hoan thién theo quy dinh. Tra két qué cip PR % 5
Aoy - 5 ; R gial quyét ho so (kem theo toan
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi huyén iiga :
N S bé hé so cua TTHC)
khong tiép nhén ho so. i ]
W TR Linh dao Phong Vin 4 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phén cong xu ly héa- Thong tin 01 ngay g
Buéc 2 S5 s A T Cong churc Phong < 5 L R
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xu ly Viin héa- Théng tin 07 ngdy |- Du thdo vin ban tra loi
AT Léanh dao Phong Vin 3 TR
2.3. Duyét ho so héa- Théng tin 02 ngdy |- Du thdo vin ban tra loi
R | 25235 phEduyst L dfquéBnl D3P | 0 ngay | Viin ban trd 16i
. Vao s6 va chuyén két qua dén bd phan " ‘ -Két qua TTHC
B Mot cira huyén. Vil thi Olngay” [ Ky giao nhan vao Phiéu kiém
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sodt (Phiéu nay luu vao hé so
géc).

Tra ket qua cho to chirc, ca nhan va thu
phi, 1é phi theo quy dinh (néu co).

Coéng chuc, vién
chirc, nhan vién tiép
nhin hé so cua Bo

01 ngay

- In Phiéu kiém so4t dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay lwu tai

Buéc 5 phin T_iép nhin va g::éthn Tiép nhdn va Tra két
Tra két qua cap £ a2 .an 4
hrydn - Két qua gid1 quyéet TTHC
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chure, vién chirc phong
Ty chuyén mén duoc giao xir Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hoic vin ban xin 161 dén to churc, ca nhan trong do

néu l)f do qua han var hen lai ngay tra két qua; cap nhat phleu Xin l01 trén phan mén mot cua dién tu; dong thol
chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong qua mot lan)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh 56 2: Thi tuc théng bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién déi véi thu vién thudc co sé gido duc
mam non, co' $¢ gmu duc phé théng, co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai céng lap, thu vién tu
nhén ¢6 phuc vu céng dong. Ma TTHC: 1.008899.000.00.00.H34

dén phong chuyén mén.
- Néu hd so chua dam bao thi hudéng din

phan Tiép nhan va
Tra két qua cap

Trinh Thei gian
. n in Trach nhiém thuc | thuc hién £ - z
tu thuc Noi dung cong viéc R : T Két qua/san pham
‘n hién (ngay lam
hién in
! viéc)
Tiep nhén va kiém tra hd so. Néu ho so | Cong chuc, vien - Gidy ti€p nhén ho so va hen
dam bao yéu cau: o chirc, nhan vién tiep tra két qua/Phiéu yéu cau bo
Buéc 1 |- Quét (scan), nhdp dit liéu chuyén ho so | nhdnhdésociaBé | 01 ngdy |sung hoan thién hd scn’Phleu tur

chéi tlep nhin giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat quy trinh
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hoan thién theo quy dinh.
- Néu hd so khong dam bao thi ti chéi
khéng tiép nhin hé so.

huyén

giai quyet ho so (kém theo toan
b6 hé so ciia TTHC)

Lanh dao Phong Vin

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém

2.1. Phan cong xu ly héa- Théng tin 01 ngay bt
; . x4 Céng chirc Phon,
Buéc 2 én ctru, dé xud b 2 g 3 _
. P2 Netm gun, 0o Ehong suaurl Vién hoa- Théng tin Lo | Du thao vin ban tra loi
i Lanh dao Phong Vin 5 7 iz doss
2.3. Duyét ho so héa- Thong tin 02 ngdy |- Du thdo vin ban tra loi
i ] Rt e Lanhdgo UBND 689 | 55050 |V bin ted 18
huyén
Vao s6 va chuyén két qua dén bo phéan - Két qua TTHC
Buéc 4 M6t cira huyén. Vin the 0l ngay |° K‘y gla(_)‘nhal‘l vao Ph}eu kjem
sodt (Phieu nay luu vao hé so
goc).
Tr:it knet qua cho t6 ghuc, ca nhan va thu Copg cﬁhuc,lﬂ vién 01 ngay | In Phiéu kiém soét & ky giao
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). chire, nhan vién tiép S 5 T ¢
, tra két qua (Phiéu nay heu tai
i nhin hé so cua Bo 5 M, S 5 o
Bude 5 Bé phdn Tiép nhdn va Tra két
phan Tlep nhan va qud)
Tra két qua cép Lo 4
huyin - Két qua gia1 quyet TTHC
Truong hop ho so qua han: Cham nhét mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chuce, vién chirc phong
Lk chuyén mén duoc giao xir Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhin trong doé

néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat phiéu xin 18i trén phin mén mét cira dién tir, dong thoi
chuyén cho can b tiép nhén biét (thoi gian hen lai khong qua mét 1an)

Tong thoi gian giai quyet TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh 56 3: Tha tuc thong bao chim dit hoat déng thu vién déi véi thu vién thudc co sé gido duc mim non,
co’ s6 g:ao duc phé théng, co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong lap, thu vién tu nhan cé phuc

vu céng déng. Ma TTHC: 1.008900.000.00.00.H34

N Thoi gian
Trinh 2 i o
A - i Trach nhiém thuc | thuc hién £ s a z
tu thuc Noi dung cong viéc n : Ty Keét qua/san pham
. hién (ngay lam
hién 3%
! viec)
T}cp nqhan‘va ;knlem tra hdé so. Néu ho so ‘ , N . Giéy tiép BHRHD, 5. Heh
dam bao yéu cau: Cong churc, vién - o - A 2
; sy 21k ; N tra két qud/Phiéu yéu cau bo
- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hé so | chirc, nhin vién tiép ; :
£ ; i ey ey, sung hoan thién ho so/Phicu tir
, dén phong chuyén mon. nhan ho so cia B N
Budc 1 £ 1A i s g i x 2SR i 01 ngdy |chbi t1ep nhin giai quyét hd
- Néu ho so chwa dam bao thi huong dan | phéan Tiép nhan va
P T sm’Phlcu klcm soat quy trinh
hoan thién theo quy dinh. Tra két qua cap
A glai quyet hd so (kém theo toan
- Néu hd so khong dam bao thi tu chéi huyén
b6 hé so ciia TTHC)
khéng tiép nhan hé so.
g ey Linh dao Phong Vin .. |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phan cong xur ly héa- Thong tin 01 ngay S
Budrc 2 S . o Coéng chirc Phong .
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xu 1y Viin héa- Théng tin 07 ngay | e iimsicyin il
s Léanh dao Phong Vin 5 T —
2.3. Duyét ho so héa- Thong tin 02 ngdy |- Du thdo vin ban tra loi
Bties | XemBch pheduyse iuh daﬁ’uﬁm P | 02ngay |Van ban tra loi
Vao s6 va chuyén két qua dén bd phan - Két qua TTHC _ )
Buére 4 Mot cuira huyén. Vin thu 01 ngly | I?y glacljinhar.l vao Ph¥eu kjcm
sodt (Phiéu nay luu vao hé so
goc)
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Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

Coéng chlrc, wvién
chirc, nhan vién tiép
nhin hé so cua Bo

01 ngay

- In Phiéu kiém so4t dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay heu tai

Buéc 5 phin Tiép nhin va Bé phdn Tiép nhdan va Tra két
i £ N 4 Q‘H(:‘),. i
E;;énket qHE O - Két qua giai quyét TTHC
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, _céng chire, vién churc phong
LiFi chuyén mén duogc giao xr Iy ¢o trach nhiém gui théng bao hodc vin ban xin 161 dén to chire, ca nhén trong do

néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat phiéu xin 18i trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi
chuyén cho can bé ti€p nhan biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh 56 4: Thi tuc cong nhén lan diu Co quan dat chuén viin héa, Don vi dat chuén vin héa, Doanh nghiép
dat chuén vin héa. Ma TTHC: 1.004648.000.00.00.H34

Trinh Thoi gian
e " n Trach nhiém thuc | thuc hién P o 2
tu thuc Noi dung cong viéc ia : ey Keét qua/san pham
o hién (ngay lam
hién i
: viéc)
T}cp n’han‘va }( 1§m raihid sox Newhd so 5 p - Gidy tiép nhan hd so va hen
dam bao yéu cau: Céng chirc, vién G ik ¢ ik 2 A 2
: AL gerea 2 1A . T tra két qua/Phiéu yéu cau bo
- Queét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | chirc, nhan vién tiép . N ks
dén hong chuyén mon nhén hé so cta B e hlqan thién h(.) f.sm'Pth:u e
Budc 1 P : : ' 0,5 ngay |chdi tiép nhdn giai quyét hd

- Néu hd so chwa dam béo thi huéng din
hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so khong dém bao thi tir chdi
khéng tiép nhén hb so.

phan Tiép nhn va
Tra két qua cap
huyén

sm’Phiéu_ kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)
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Linh dao Phong Vin

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém

2.1. Phén cong xu ly héa- Thong tin 01 ngay oo
Buége2 S S o Céng chirc Phong R P 4
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly Vin hoa- Théng tin 04 ngay ;il];])}l;r thdo van ban tra lo1/Quyeét
i X Lanh dao Phong Vin 3 - -Du thdo van ban tra 151/Quyét
2.3. Duyét ho so ha- Thong tin _ 01 ngay Ak
Buge 3 | 2om Xt phé duyét Lénh dfuggm S | 02 nghy |Vin ban tra 161/Quyét dinh
Vao sO va chuyén két qua dén bo phan -Két qua TTHC _ )
; MGt ctira huyén. 5 3 - K¥ giao nhan vao Phiéu kiém
Bude4 Vet OLngdy |cou (Phiéu nay leu vao hé so
géc}.
® 1.4 2 z - y = v = ; 7y - . 1 X
Tra} kket qua cho to qhu'c, ca nhan va thu Co,ng cﬂhuc,m vién 0,5 ngay | In Phifu kidm soét 4 ky giao
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). chire, nhan vién tiép W < .; 5 :
R A . A tra két qua (Phiéu nay luu tai
: nhin hé so cda Bo e ST e o
Buéc 5 : £ - | Bé phdn Tiep nhdn va Tra ket
phan Tiép nhin va qud)
Tra két qua céap Lo @ s 4
huyén - Két qua gia1 quyet TTHC
Trudng hop hé so qua han: Chim nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay heét han, ¢dng chire, vién chire phong
Taru § chuyén mén duoc giao xi¥ Iy ¢6 trach nhiém giri théng bao hodc vin ban xin 131 dén té chirc, ca nhan trong doé

néu Iy do qué han va hen lai ngay tra két qua; cip nhat phiéu xin 13i trén phin mén mét cra dién ti; déng thot
chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 5: Tha tuc céng nhin lin dau Xa dat chuin van héa néng thén méi. Ma TTHC:
1.004646.000.00.00.H34
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Trinh Thei gian
i n - Trach nhiém thuc | thuc hién £ o 2
tu thuc Noéi dung cong viéc hié fagas o Ket qua/san pham
hién len say
* viéc)
T}ep nqhan“va ;klf:m Hake sos Newha s¢ . . - Gidy tiép nhin ho so va hen
dam bao yéu cau: Cong chuec, vién ik S .
: A RS & % ; A amik tra két qua/Phiéu yéu cau bo
- Quet (scan), nhdp dir liéu chuyén hod so | chue, nhan vién tiep siities hiokr thidic k' so/Phida
, dén phong chuyén mon. nhan ho so cia Bo N ) o s R
Budc 1 £ 12 4 ; 5 x gt AT 0,5ngay |choéi tiép nhén giar quyét ho
- Neu ho so chua dam bao thi huong dan | phan Tiép nhén va o/Phidu ki L e,
hoan thién theo quy dinh. Tra két qua cip ST ot }izm ?‘;;m . hifo P,
- Néu hd so khong dam bao thi tir chéi huyén i e
Ehong fisp nhan hiso, bé hé so ciia TTHC)
G Lanh dao Phong Vin .| - Ky giao nhin vao Phiéu kiém
2.1. Phan cong xut ly hés- Thong tin 0,5 ngay S5t
Budgc 2 A x i ... | Cong chirc Phong .| - Du thao van ban tra 16v/Quyét
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xur ly Viin héa- Théng tin 01 ngay dinh
- Lanh dao Phong Vin < - Du thao vin ban tra 161/Quyét
2.3. Duyét ho so héa- Théng tin 01 ngay dinh
R N Rt Bl Lol da}fu;jé]iND “P | 01 ngay | Van ban tra 16/Quyét dinh
Vao s6 va chuyén két qua dén bd phan - - Két qua TTHC ) .
Buéc 4 Mot cira huyén. Vin thi 0.5 neav |- Ky giao nhin vao Phiéu kiém
~ 8 | soat (Phiéu nay heu vao hé so
goc)
Tra két qua cho to chuc, ca nhin va thu | Cong  chie, vién| 0,5ngay |- In Phiu kiém soat dé ky giao
Buire 5 phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). chirc, nhan vién tiép tra két qua (Phieu nay lwu tai

nhin ho so cia Bo
phan Tiép nhin va

Bé6 phdn Tiép nhdn va Tra két
qua).
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Tra ket
huyén

qua cap

- Két qua gia1 quyéet TTHC

Luuy

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chure, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xi Iy ¢6 trach nhiém giri théng bao hoic vin ban xin 13i den t6 chuc, ca nhan trong do
néu ly do qua han va hen la1 ngay tra két qua; cap nhat phleu xin 13i trén phin mén mét cira dién tir; ddng thoi
chuyén cho can bb tiép nhan biét (thcn gian hen lai khéng qua mét 1an)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 6: Thi tuc céng nhén lai Xa dat chuan vin héa néng thén méi. Ma TTHC: 1.004644.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s . - Trach nhiém thuc | thuc hién £ i 2
tu thuc Noi dung cong viéc i A= Két qua/san pham
T hién (ngay lam
hién i
; , ) viéc)
T}ep nqhanﬂva ;k1§m aiba 86 Dlewde 5 L 2 % - Glay tlcp nhén hd so va hen
dam bao yéu cau: Cong chuc, vién
? AL z X . G AL iR tra két quafPhlcu yéu cdu bd
- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hé so | chirc, nhan vién tiép
4 ; S e i sung hoan thién ho so/Phleu tur
, dén phong chuyén mon. nhin ho so cua B .
Budc 1 L L E s s x AT S 0,5 ngay | chéi t1ep nhin gidi quyét ho
- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | phéan Tiép nhan va
R 3 A el sofPhleu kiém soat quy trinh
hoan thién theo quy dinh. Tra két qua cap
N A 3 \ G Sk . giai quyét ho so (kem theo toan
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi huyén 23 .
Kkhéne ti& ik bé ho so ciia TTHC)
ong tiép nhén ho so.
A A - Lanh dao Phong Vin . |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phan cong xtt ly héa- Théng tin 0,5 ngay sodt
Budc 2 T Y Cong chirc Phong N - Du thao vin ban tra 161/Quyét
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi ly Viin hba- Théng tin 01 ngay &k
i A Lanh dao Phong Vin . - Du thao van ban tra lo/Quyét
2.3. Duyét ho so héa- Théng tin 01 ngay ik
Budc 3 | Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND cap | 01 ngay | Van ban tra loi/Quyét dinh
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huyén
Vao s6 va chuyén két qua dén bo phin - Két qua TTHC , )
Barcd Mot cira huyén. Vi this 0.5ngy | K’y glaclJJnhar} vao Ph}eu k}cm
sodt (Phiéu nay luu vao hé so
géc).
Tra} k‘et qua cho to clhuc, ca n'han va thu Co}ng cﬂhu‘c,_. vién 0,5ngay | In Phiéu kid sost 48 k¥ gido
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). chire, nhan vién tiép o ik 3 .; v g
3 tra két qua (Phieu nay luu tai
) nhin ho so cia B i Sl e
Budéc 5 Bé phdn Tiéep nhdn va Tra ket
phan Tlep nhan va Hith)
Tra két qua cép A £
huyén - Két qua gia1 quyét TTHC
Truong hop hé so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
Liru § chuyén mén duoc giao x Iy c6 trach nhiém giri théng bao hoic vin ban xin 13i den t6 chire, ca nhan trong do

néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat phleu xin 13i trén phin mén mét cira dién tir; ddng thoi
chuyen cho can bd tiép nhan biét (thcn gian hen lai khong qua mét lan)

Tong thoi gian giai quyet TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh sé 7: Thu tuc cong nhin lin ddu Phuong, Thi trin dat chuin vin minh dé thi. Ma TTHC:
1.004634.000.00.00.H34
Trinh 2 ia il g
A . i Trach nhiém thuc | thuc hién £ s a 2

tu thuc Noi dung cong viéc AL : Ty Keét qua/san pham

. hién (ngay lam

hién in
’ viec)
Tiép nhan va }{iém tra hd so. Néu ho so Cong chirc, Viéﬂr = Giiy tiép nhan hé so v‘é h{;r}

. dam béo yéu cau: chirc, nhan vién tiép . |tra két qua/Phiéu yéu cau bd

Budc 1 0,5 ngay |

- Quét (scan), nhap dit lidu chuyén hd

dén phong chuyén mon.

50

nhan hd 50 cua B
phan Tiép nhan va

sung hoan thién ho scn’Phi_éu tur
choi tiép nhin giai quyét ho
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- Néu hé so chua dam bao thi huéng dan
hoan thién theo quy dinh.

- Néu hd so khong dam bao thi tir chéi
khéng tiép nhan hé so.

Tra két qua cap
huyén

so/Phiéu kiém soat quy trinh
gia1 quyet ho so (kém theo toan
b6 hé so ciia TTHC)

Lanh dao Phong Vin

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém

2.1. Phan cong xu ly héa- Théng tin 0,5 ngay sodt
Budéc 2 g o 3o dk e Céng chuc Phong 2 - Du thao vin ban tra 161/Quyeét
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly Vin héa- Théng tin 01 ngay A
i A Linh dao Phong Vin 5 - Du thdo vin ban tra 161/Quyét
2.3. Duyét ho so héa- Thong tin 01 ngay dish
fbios | XemEehphe duysy Bt dfu;gm €| 01 ngay | Van ban tra 16/Quyét dinh
Vio s6 va chuyén két qua dén bo phin - Két qua TTHC L
Buéc 4 Mot ctira huyén. Vin thi 0,5ngay |- Ify gla(l)‘nharil vao Ph¥eu kjem
sodt (Phiéu nay luu vao hé so
goc).
Tra’t kﬁet qua cho t6 ghuc, ca nban va thu Co,ng C.huc’.. vién 0,5 ngay | In Phiéu kidm soét 44 kY giao
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). chire, nhan vién tiép 5 ik . E :
as A 5 A tra két qua ((Phiéu nay luu tai
, nhin h6 so cua B L g ek S % e w w
Budéc 5 i 4 . : Bé phdn Tiep nhdn va Tra ket
phan Tiép nhin va i)
Tra ket qua cap A —— £
g - Két qua gia1 quyet TTHC
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chue, vién chirc phong
itk chuyén mén duoc glao xir Iy co trach nhiém g thong bao hodc vin ban xin 101 dén t6 chirc, ca nhén trong do

néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhét phiéu xin l‘5i trén phin mén mot cira dién tir, ddng thoi
chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian hen lai khong qua mét 1an)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh sé6 8: Thu tuc céng nhin lai Phuomg, Thi trin dat chuin vin minh dé thi Ma TTHC:
1.004622.000.00.00.H34
N Thei gian
b N A Trich nhiém thuc | thuc hién P
tu thuc Noi dung cong viéc hién (ngdy 1am Keét qua/san pham
hién : gay
’ , ) ) viéc)
T}ep n}lanAva }<1§rn 3y s Newho g0 % i - Gidy tiép nhan hd so va hen
dam bao yéu cau: Cong chuc, vién . g A - n 3 2
. i A X 5% ; ik ik tra két qua/Phiéu yéu cau bod
- Quet (scan), nhap dir liu chuyén ho so | chuc, nhan vién tiep ine Hioan thigi ha so/Phida i
. dén phong chuyén mon. nhén hé so ctia Bo wor | GO ENEILA SO b
Budc 1 £ : e s x 0,5 ngay |[choi tiép nhan giai quyét ho
- Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | phén T1ep nhan va SEPHiE Wb et W BN
hoan thién theo quy dinh. Tra két qua cap rE— . (kém?hzo v
- Néu ho so khong dam bdo thi tir chéi huyén %é h;‘l S)(; ciia TTHC)
khéng tiép nhan hd so. :
o A e Lanh dao Phong Vin . |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phan céng xtt ly héa- Théng tin 0,5 ngay a0t
Budc 2 T S o Cong churc Phong N - Du thao vin ban tra 161/Quyét
2.2. Nghién clru, dé xuat phuong an xi ly Vin héa- Théng tin 01 ngay &ink
P Lanh dao Phong Vin 5 - Du thao van ban tra lo/Quyét
2.3. Duyét ho so héa- Thong tin 01 ngay dinh
il b i Lk dé—;;’ugé]im %P | 01 ngay |Vinban td 16v/Quyét dink
Vao s va chuyén két qua dén bo phan “ -Két qua TTHC o
. Mot ctra huyén. " 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
BaocH Van thu 05083y | ot (Phiéu nay leu vao hé so
goc)
Buére 5 Trd ket qua cho to chue, ca nhén va thu | Cong  chic, wvién| 0,5 ngay |- In Phieu kiém soat dé ky giao

phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

chirc, nhan vién tiep

tra két qua (Phiéu nay luu tgi
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nhian ho so cua Bo
phan Tiép nhin va
Tra két qua cép
huyén

Bé6 phdn Tiép nhdn va Tra két
qua). ‘
- Két qua gia1 quyét TTHC

Luuy

Truong horp ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chuc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢6 trach nhiém gt théng bao hoic vin ban xin 15i dén té chure, ca nhan trong dé
néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cAp nhat phleu Xin 101 trén phin mén mot cira dién tir; ddng thoi
chuyén cho can bo tlcp nhan biét (thcn gian hen lai khéng qua mot lan)

Tong thai gian gidi quyet TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh 56 9: Thi tuc xét ting danh hi¢u Khu déin cu viin héa hang nim. Ma TTHC: 2.000440.000.00.00.H34

Trinh Thai gian
" N i Trach nhiém thuc | thuc hién x - 2
tu thuc Noi dung cong viéc hié (ngdy I3 Keét qua/san pham
hién e R
: viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu hd so ik A LA .
dam bao yéu cau: Cong chirc, vién i qua}’ twp, nhgl} ho SOy hm}
> R : 5 ig o tra két qua/Phiéu yéu cau bo
- Quét (scan), nhip di liéu chuyén ho so | chuc, nhan vién tiép sung hon thién Y s r’Phiéu i
, dén phong chuyén mén. nhan ho so cua Bé . 8
Budc 1 ek A 0,5 ngay chéi tlep nhén gial quyct hd
- Néu hé so chua dim béao thi huéng din | phan Tiép nhan va
57 & sk sm’Phleu kiém sot quy trinh
hoan thién theo quy dinh. Tra két qua cap T T
- Néu ho so khéng dam bao thi tir chéi huyén A1 pyeck
PR Al A A bé hé so cua TTHC)
khong tiép nhéan ho so.
B R Lanh dao Phong Vin .| - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Higge | 2 Fhattongxily héa- Thong tin 0.5083y | okt
2.2, Nghibs ety 8bsubt phivong dnxirly | SonschioPhong | o), |~ Dirthio vin bin 3 lovQuyét

Vin hoa- Thong tin

dinh
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Lanh dao Phong Van

“Du thao van ban tra 101/Quyét

2.3. Duyét ho so héa- Thong tin 01 ngay Aiah
iy | Remxes phs tuyét Kol da}?u;ﬁND 4P | 0l ngay | Van ban tra 16/Quyét dinh
Vao s6 va chuyén két qua dén bo phin ' - Két qua TTHC o
Buéc 4 Mot ctra huyén. Vin thu 0.5 gy - Kly gla(ljgl'lhal"l vao Ph¥eu kjem
sodt (Phieu nay luu vao ho so
8oc)
TI'{& kAet qua cho to qhu‘c, ca ghan va thu Copg cﬁhu'c,w vién 0,5 ngay | T Phidis kilm sokt 4515 gino
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). chire, nhan vién tiép
; tra két qua (Ph:eu nay lwu tai
. nhan ho so cia Bo
Budc 5 Bé6 phdn Tiép nhan va Tra két
phan Tlcp nhan va aud)
Tra két qua cip P 4
huyén - Keét qua giai quyét TTHC
Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
i’y chuyén mon duoc giao Xt ly co trach nhiém gfri thong bao hodc vin ban xin 161 dén to chuc, ca nhan trong do

néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cAp nhét phiéu xin 131 trén phin mén mét ctra dién tir, dong thoi
chuyén cho can bd tiép nhan biét (th(n gian hen lai khong qué mét 1an)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s610: Tha tuc xét ting Gidy khen Khu din cu viin héa. Ma TTHC: 1.000933.000.00.00.H34

Trinh Theoi gian
tu thue N6i dung cong viéc Aracn nl.::gm s thl".c h{gn Két qua/san pham
hié hién (ngay lam
ién i
. viéc)
Buée 1 Tiep nhén va kiem tra ho so. Néu ho so dam | Céng chue, vién chie, 05ngy |: Giay tiep nhan ho so va hen tra

bao yéu cau:

nhén vién tiép nhan ho

ket quéfPhiéu yéu cau béd sung
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- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so dén
phong chuyén mon.

- Néu hé so chua dam bao thi huéng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu hé so khéng dam bao thi tir chéi khéng
tiép nhan ho so.

so cua BO phan Tiep
nhan va Tra ket qua
cap huyén

hoan thién hé so/Phiéu tir choi
tleP nhan giai quyet hé sor’Ph.u:u
kiém soat quy trinh giai quyet hé
so (kém theo toan bg hé so cila
TTHC)

Lanh dao Phong Van

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém

2.1. Phéan cong xu ly héa- Thong tin 0,5 ngay soit
Budc 2 T G s Cong clnrc Phong Van 4 - Du thao van ban tra lov/Quyeét
2.2. Nghién cir, dé xuat phuong an xi ly h6a- Théng tin 01 ngay &t
g Léanh dao Phong Van 5 - Du thao van ban tra lovQuyét
2.3. Duyét ho so héa- Thong tin 01 ngay dih
B s | XO0- X4 phduyt Iy dalfu;ﬁND 4P | 0lngdy |Vanban tra 16¥/Quyét dinh
Vao so va chuyén ket qua den bé phan Mot I -Ketqua TTHC , .
7 ctra huyén. " R - Ky giao nhan vao Phieu kiém
Buye:t Yauln 0,5 ngay sodt (Phiéu nay leu vao hé so
goc)
Tr'{a két qua chf) to cl}l‘xc, 9a nhan va thu phi, 1é Cé}]g chuc }'ién E:ln'rc; 0.5 ngay |_ Tn Phiéu kiém soat 3 ky giao tra
phi theo quy dinh (néu co). nhan vién tiép nhan ho £ : 4 i =
, - e T két qua (Phiéu nay luu tai Bo
Buoc 5 so cua Bo phan Tiep P, o Sy g
A 3% J0 : phdn Tiep nhdn va Tra két qua).
nhan va Tra két qua g e £
ch p huyén - Két qua giai quyét TTHC
Truong hop hé so qua han: Cham nhéat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chire phong chuyén
Fuud moén duoc giao xit ly ¢o trach nhiém g thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 chire, ca nhan trong do néu Iy do qua han

va hen lai ngay tra két qua; cap nhat phjeu xin 161 trén phan mén mét cira dién tir; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan

biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc




Quy trinh 56 11: Thu tuc ding ky to chirc 1€ hg
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i cip huyén. Ma TTHC: 1.003645.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
s n .n Trach nhiém thuc | thuc hién y —_— 2
tu thuc Noi dung cong viéc iR : Sy Két qua/san pham
< hién (ngay lam
hién e
o , , vide)
T}ep nﬂhan}ra }(@m ra/h sot Newho s 5 £ - - Giﬁy tiép nhan hd so va hen
dam bao yéu cau: Cong chuc, vién . g A - n 3 2
. Wi s g % ; ik ik tra két qua/Phiéu yéu cau bod
- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén ho so | chirc, nhan vién tiép . a2 A .
48 5 P PR N sung hoan thién hé so/Phiéu tur
. én phong chuyén mén. nhén hé so ctia Bo . e ) P, L 1A
Buéc 1 £ 1A TR x R 01 ngay |[choi tiép nhdn gidi quyét ho
- Néu ho so chua dam bao thi hudng dan | phan Tiép nhan va N ; .
g . o A so/Phiéu kiém soat quy trinh
hoan thién theo quy dinh. Tra két qua cap FRETY N N
N a 5 5 s sk - giai quyét ho so (kem theo toan
- Néu ho so khong dam bao thi tir choi huyén M ;
i 5, e bé ho so cua TTHC)
khéng tiép nhan ho so.
o A e Lanh dao Phong Vin R - K¥ giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phan cong xtr ly héa- Théng tin 02 ngay a0t
Budéc 2 A, S -1 | Cong chirc Phong N G e R TANTAE
2.2. Nghién ctlru, dé xuat phuong an xu ly Viin héa- Théng tin 10 ngay | - Du thao van ban tra 1ot
Ay 1A Lanh dao Phong Vian N s B gt A
2.3. Duyét ho so héa- Théng tin 02 ngay | Vin ban tra lon
Birge3 | oot pheduyet Lanhdao UBND i | oa 500 | 'vin b e 16
huyén
Vao s6 va chuyén két qua dén b6 phin - Két qua TTHC o
Buéc 4 Mot cira huyén. Vin thu olagy | Kly glacljgnhal‘l vao Ph¥eu kjem
sodt (Phieu nay luu vao ho so
gac).
Buéc 5 Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu | Céng chie, wvién| Ol ngdy |- In Phiéu kiém soat dé ky giao

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

chirc, nhan vién tiép

tra két qua (Phiéu nay leu tai
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nhan h6é so cua Bo
phan Tlep nhan va
Tra két qua cép
huyén

Bé6 phdn Tiép nhdn va Tra két
qua). ‘
- Két qua gia1 quyét TTHC

Luuy

Truong horp ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chitrc, vién chirc phong
chuyén mén duoc giao xir Iy c6 trach nhiém giri thong bao hoic vin ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong do

néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cAp nhat phleu Xin 101 trén phin mén mot cira dién tir; ddng thoi

chuyén cho can bo t1cp nhéan biét (thcn gian hen lai khéng qua mot Ian)

Tong thai gian gidi quyet TTHC:

20 ngay lam viéc

Quy trinh 56 12: Thi tuc théng bio t6 chirc 18 hdi cip huyén. Ma TTHC: 1.003635.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
i " - Trach nhiém thuc | thuc hién x —_— z
tu thuc Noi dung cong viéc hié (ngdy 13 Keét qua/san pham
hién e 7 e
! viéc)
TEEP l'than‘va k lém kpihe e Newho 50 5 B v - Giay tiép nhan ho so va hen
dam bao yéu cau: Céng chirc, vién 2 1% A
g 2 4 i T tra két qua/Phiéu yéu cau bo
- Quét (scan), nhip di liéu chuyén ho so | chuc, nhan vién tiép . ; 4
A A PR, sung hoan thién hd so/Phicu tir
. dén phong chuyén mén. nhan ho so cua B N
Budc 1 ey PN 01 ngdy | chéi tiep nhén gial quyét hd
- Néu hé so chua dim béao thi huéng din | phan Tiép nhan va
S T sm’Phleu kiém soat quy trinh
hoan thién theo quy dinh. Tra két qua cap T T
- Néu hd so khong dam bio thi tir chdi huyén glai quyct |
Sl Al A A bé hé so ciia TTHC)
khong tiép nhéan ho so.
i g s Linh dao Phong Vin .| - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Buéc 2 21 Foencong Xt ly héa- Thong tin 0lng2y | out
2.2. Nghién ctru, d& xuit phuong én xir Iy Goug chisFhong 07 ngay

Vin hoa- Thong tin

- Du thao vian ban tra 1ot
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Lanh dao Phong Van

2.3. Duyét ho so héa- Thong tin 02 ngay | Vin ban tra lon
iy | Remxes phs tuyét Linhdao UBND 8 | g5 poay | vinbin ted 161
huyén
Vao s6 va chuyén két qua dén bo phan - Két qua TTHC o
Buéc 4 Mot ctra huyén. Vin thu 01 ngay - Kly gla(lj':nhal‘l vao Ph¥eu kjem
sodt (Phieu nay luu vao ho so
gac).
TI'{& kAet qua cho to qhu‘c, ca n.han va thu Copg C,\huc’,ﬂ vién 0l ngay | T Phidis kilm sokt 4515 gino
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). chire, nhan vién tiép
; tra két qua (Ph:er: nay lwu tai
. nhan ho so cua Bo
Budc 5 Bé phdn Trep nhan va Tra két
phan Tlcp nhan va aud)
Tra két qua cip £ a e
huyén - Keét qua giai quyét TTHC
Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong
i’y chuyén mon duoc giao Xt ly co trach nhiém glfri thong bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chire, ca nhan trong do

néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cAp nhat phiéu xin 131 trén phan mén mét ctra dién tir; dong thoi
chuyén cho can bd tiép nhan biét (th(n gian hen lai khong qué mét 1an)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh 56 13: Thii tuc cap Gidy chirng nhin ding ky hoat dong cia co’ sé hd tro' nan nhéan bao luc gia dinh.
Ma TTHC: 1.003243.000.00.00.H34

Trinh Thaoi gian
tu i > i Trach nhiém thuc thuc hién % S 2
thue Noéi dung cong viéc hién (ngay lam Két qua/san pham
hién viéc)
Buéc | Tiep nhan va kiem tra ho so. Neu ho so dam | Cong chue, vién chue, 01 nei - Giay tiep nhan ho so va hen tra
1 | bao yéu chu: nhén vién tiép nhan hé 84| két qua/Phiéu yéu chu bé sung




264

- Quét (scan), nhap dit liéu chuyén hé so dén
phong chuyén mén.

- Néu hé so chua dam bao thi huéng dan hoan
thién theo quy dinh.

- Néu hé so khong dam béao thi tir chéi khong
tiép nhan hé so.

so cua BO phan Tiep
nhan va Tra ket qua
cap huyén

hoan thién hé so/Phiéu tir choi
tleP nhan giai quyet hé so/Ph.leu
kiém soat quy trinh giai quyet hé
so (kém theo toan bg hé so cila
TTHC)

Lanh dao Phong Van

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém

- 2.1. Phan céng xu ly héa- Thong tin 01 ngay oy,
S R Céng chue Phong Van . - Du théo vén ban/Giay ching
2 2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xir ly héa- Théng tin 15 ngay shin
5 Lanh dao Phong Van : e i . .
2.3. Duyét ho so héa- Thong tin 01 ngay | Van ban/Giay chung nhan
Bl.;orc Kem xét, phé duyét Lanh da}il ;JQ;ND cap 10ngdy | Vén ban/Gidy chimg nhin
Vao s6 va chuyén két qua dén bo phan Mét cira ' - Két qua TTHC o
Budc | huyén 2 S - Ky giao nhan vao Phieu kiém
4 i OLneay sodt (Phiéu nay luu vao hé so
goc)
Tl‘fli két qua ch'o to c}u‘m,' ca nhan va thu phi, 1é Cé}]g chuc fiéll E‘.hl'l‘c:, 0l ngay | In Phiéu kiém soat 3 ky giao tra
. | phi theo quy dinh (néu co). nhan vién tiép nhan ho : ; .
Budc o ota BA ohsn Tis két qua (Phieu nay luu tai B¢
5 ihae Tlﬁp Két qug phan Tiép nhan va Tra két qua).
céﬁ huyén - Két qua giai quyét TTHC
Truong hop hé so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay het han, céng chie, vién chire phong chuyén
Taud mén dugc giao xur ly co trach nhiém g thong bao hoéc van ban xin 161 dén t6 chre, ca nhan trong do néu ly do qua han

va hen lai ngay tra két qua; cap nhat phieu xin 16i trén phan mén mét cra dién tir; déng thoi chuyén cho can bé tiép nhan

biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Tong thoi gian giai quyet TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh 56 14: Thi tuc déi Gidy chiang nhin ding ky hoat déng ctia co' sé& hé tre' nan nhan bao luc gia dinh.

Ma TTHC: 1.003185.000.00.00.H34
N Thei gian
Trinh s a - Trach nhiém thuc | thuc hién £ —_— Z
tu thuc Noi dung cong viéc in E Két qua/san pham
hié hién (ngay lam
ién o
’ viéc)
MonmvEdtaho s Nasha sl L o - Gidy tiép nhin hd so va hen
dam bao yéu cau: Cong chuc, vién 2 1 % S 7 I ¢ 2
- 2 oo X ; S tra két qua/Phiéu yéu cau bod
- Quet (scan), nhdp dir liéu chuyén hd so | chuc, nhan vién tiep . 5 ¥
d : R R sung hoan thién h6 so/Phieu tir
Buéc 1 enphong sk Gobin, ahin hg_scf cuaBo 01 ngay |chbi t1ep nhin giai quyét hd
- Néu ho so chua diam bao thi huéng din | phan Tiép nhin va
I so/Phiéu kiém soat quy trinh
hoan thién theo quy dinh. Tra két qua cap
A giai quyét ho so (kém theo toan
- Néu hd so khong dam bao thi tir chéi huyén e .
bé hé so cua TTHC)
khéng tiép nhin hé so.
Linh dao Phong Vin . - K¥ giao nhan vao Phiéu kiém
2.1. Phan cong xu ly héa- Théng tin 02 ngay P
Budc 2 S PO B B Codng chirc Phong N e e : 2
2.2. Nghién ctlru, dé xuat phuong an xtr ly Vin héa- Thong tin 10 ngay | Van ban/Giay chimg nhan
g X Lanh dao Phong Vian .
2.3. Duyét ho so héa- Thong tin 02 ngay
e it L Lok df—;fu;im P | 03ngay |Vanbin/Gidy chimg nhin
Vao s6 va chuyén két qua dén bo phédn - - Két qua TTHC '
) M6t ctra huyén. " R - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
B Vil OLDEBY | ookt (Phiéu nay leu vao hé so
8oc)
Buéc 5 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu [ Céng chirc, vién| 01 ngay |- In Phiéu kiém soat dé ky giao
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phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

chirc, nhan vién tiép
nhin hd so cia B
phin Tiép nhin va
Tra két qua cép
huyén

tra két qua (Phiéu nay leu tai
B¢ phdn Tiép nhan va Tra két
qua)

- Két qua giai quyét TTHC

Luuy

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chire phong
chuyén mén duoc giao xir Iy ¢6 trach nhiém giri théng béo hodc vin ban xin 181 dén t6 chirc, ca nhan trong dé
néu Iy do qué han va hen lai ngay tra két qua; cip nhat phiéu xin 131 trén phin mén mét ctra dién tir; déng thoi
chuyén cho can bé tiép nhan biét (thoi gian hen lai khéng qué mét 14n)

Tong théi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc

Quy trinh 15: Thu tuc cap Gidy Ching nhan diang ky hoat déng ciia co sé tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh. Ma TTHC: 1.003140.000.00.00.H34

Trinh Thei gian
. ,\ o Trach nhiém thuc | thuc hién X . z
tu thuc Noi dung cong viéc hién ’ (n e oy Keét qua/san pham
hién - g4y
; viéc)
T}cp n,hanﬁva }{ 1f:m fraho so; Newho so i i - Gidy tiép nhan hd so va hen
dam bao yéu cau: Cong chure, vién 2 1% 7 R
5 P . PR tra két qua/Phieu yéu cau bo
- Quet (scan), nhdp dir liéu chuyeén hod so | chuc, nhan vién tiep . ; By
dén phe h nhan h B4 sung hoan thién ho so/Phiéu tu
. €n p OHg C uyen mon. an no so cua 8] N
Budc 1 01 ngay chéi tlep nhan gial quyet hd
- Néu hé so chua dam bao thi huéng din | phén Tlep nhan va
so/Phiéu kiém soat quy trinh
hoan thién theo quy dinh. ‘ Tra két qua cép i quyerhd sor(kem theo todn
- Néu hd so khong dam bao thi tir chéi huyén E1A1 gy e}
) P e bo hé so ciia TTHC)
khéng tiép nhan ho so.
Budc 2 2.1 Phén céng xit If Linh dao Phong Vin olugs: | Ky giao nhin vao Phiéu kiém

héa- Thong tin

soat
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Codng chirc Phong

“Du thao van ban/Giay chimg

2.2. Nghién ctlru, dé xuat phuong an xu ly Viin héa- Théng tin 15 ngay Akkn
i Lanh dao Phong Vin - — ’ x
2.3. Duyét ho so héa- Théng tin 01 ngay | Vin ban/Giay chimg nhan
Bigc3 | o0 X6k phoduyét Linly daﬁuﬁm 4P | 10 ngay | Vin ban/Giy chimg nhan
Vao so6 va chuyén két qua dén bd phin - - Két qua TTHC ) .
; Mot ctra huyén. r " - Ky giao nhédn vao Phiéu kiém
Brded Ven oy 01 ngay | os (Phiéu nay luu vao hé so
goc)
Trej. kket qua cho t6 ghuc, ca nban va thu Co}ng chhuc,ll vién 01 ngay | In Phiku kilm sost 48 k¥ giso
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co). chire, nhan vién tiép gk ; Tt :
- 3 ; A tra két qua (Phieu nay Iuu tai
, nhin ho so cua Bo g e iy s 34
Budc 5 . " . : B¢ phdn Tiép nhan va Tra ket
phan Tiép nhan va qud)
Tra két qua cap i PR 4
huyéa - Keét qua giai quyét TTHC
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chue, vién chic phong
L chuyén mon duoc giao xtt Iy c¢6 trach nhiém g thong bao hoic vin ban xin 13i dén to chuc, ca nhan trong do

néu Iy do qué han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat phiéu xin 13 trén phin mén mét ctra dién ti; déng thoi

chuyén cho can bd tiép nhén biét (thoi gian hen lai khéng qua mét 1in)
Tong thoi gian giai quyéet TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh 16: Thi tuc cap lai Giay chiung nhin ding ky hoat dong ca co sé tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh. Ma TTHC: 1.003103.000.00.00.H34

Trinh
tu

thuc

Noéi dung céng viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thai gian
thuc hién
(ngay lam

Két qua/san phém
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hién viéc)
Tiep nhan va kiém tra ho so. Néu ho so _ iy tip nbin b 50 v hen
dam bao yéu cau: o Cong chire, vién 3 kit quafPhleu yéu cAu bd
- Queét (scan), nhap dir hiéu chuyén ho so | chirc, nhén vién tiep sung hoan thién Ty f'Phleu g
Buéc | dén phong chuyén mon. nhan ho so cia Bo N 5
01 ngay |chdi tlep nhin giai quyét hd
1 - Néu ho so chua dam bao thi huéng dan | phin Tlep nhan va sm’Phleu klcm sofit ity ik
hoan thién theo quy dinh. ) Tra két qua cép giki Gizy8E Kb sor (kain thed Todn
- Néu ho so khéng dam béao thi tir chdi huyén b6 hé so ciia TTHC)
khong ti€p nhan ho so. i
2.1 Phin cdng x¥ I Lanhl dao P}long. Vin ongiy | I?y giao nhan vao Phiéu kiém
Buéc héa- Thong tin sodt
2 e T Cong chirc Phong . - Du thao vin ban/Giay chimg
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly Vin hoa- Théng tin 07 ngay b
Ty Lanh dao Phong Vin : B 5 sk ; i
2.3. Duyét ho so héa- Thong tin 02 ngay | Vin ban/Giay chimg nhan
Bl;o'c Xem xét, phé duyét Lanh da;i)u;JgiND cap | s nghy: |V bty sl nkin
Vao s6 va chuyén két qua dén bd phan Mot - Két qua TTHC o
Budéc | ctra huyén. 5 - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
4 Nif OLngdy | o (Phiéu nay leu vao hé so
géc)
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén va thu phi, | Céng  chire, vién| 01 ngay vg e Gi g
1& phi theo quy dinh (néu ¢6). chire, nhén vién tiép ;r?klz}t“f]i :Tﬁﬁftnz ljif‘f;
Buge ahgaheriena By B¢ phdn Tiép nhan va Tra két
5 phan Tlep nhin va

Tra két
huyén

qua cép

qua) )
- Két qua giai quyét TTHC

Luuy

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong
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chuyén mén duoc giao xir Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhin trong do

néu ly do qua han va hen la1 ngay tra két qua; cap nhat phleu xin 161 trén phan mén mét cira dién tir; dong thon

chuyen cho can b tiép nhin biét (thol gian hen lai khong qua mét lan)
Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh 17: Thiu tuc déi Gidy chimg nhin ding ky hoat déng cta co sé tu vin vé phong, chng bao luc gia
dinh. Ma TTHC : 1.001874.000.00.00.H34

Trinh Théi gian
tu - . 2 Trach nhiém thuc | thuc hién £ — z
thue Noi dung cong viéc hign (ngay lam Keét qua/san pham
hién viéc)
Ticp ohin va kiemwo hosso. Newho s - Giy tiép nhan hd so va hen
dam bao yéu cau: Cong chuc, vién P S iz ik 2
5 2w ; R tra két qua/Phiéu yéu cau bo
- Quét (scan), nhap dir liéu chuyén ho so | chirc, nhén vién tiep . S -
P bk X sung hoan thién ho so/Phiéu tur
Buéc | dén phong chuyén mon. nhin ho so cua Bo L ey B A, 1A
g o 01 ngay |choi tiép nhan giai quyét ho
1 - Néu ho so chwa dam bao thi huéng dan | phén Tiép nhin va 4 4 -% p N
S | so/Phieu kiém sodt quy trinh
hoan thién theo quy dinh. Tra két qua cap £ 1A . N
PR o 3 ; o ks A giai quyet ho so (kém theo toan
- Néu ho so khong dam bao thi tur choi huyén G ;
P & s bé hé so ciia TTHC)
khoéng tiép nhan ho so.
2.1. Phin cbng xk I Lanh’ dao meng. Vin 02ngay | I;T'Y glao nhan vao Phiéu kiém
. héa- Thong tin sodt
Buge . U Cong chirc Phong Sty
2 2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xtr ly Vin héa- Théng tin 10 ngay | Vin ban/Giay ching nhan
- Lanh dao Phong Vian N
2.3. Duyét ho so héa- Thong tin 02 ngay
Bl.:l‘;YC Xem xet, phé duyét Lanh d?uvl JéBan ) cap 03ngdy |Vin bin/Gilly chimg nhn
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Budc

Vao s6 va chuyén két qua dén bd phan Mot
ctra huyén.

- Két qua TTHC
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém

4 Vinthn OLngsy soat (Phleu nay luu vao hé so
gbe)
Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu phi, | Cong chic, vién| 01 ngay
18 phi theo quy dinh (néu c6). chie, nhan vién tiép - In Phiéu kiém soat dé ky giao
Budéc nhan hé so cta Bd tra két qua (Phiéu nay lwu tai
5 phan Txcp nhin va Bé phdn Mot cira)
Tra két qua cép - Két qua giai quyét TTHC
huyén
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong
Eifi% chuyén mén dugc giao x Iy ¢6 trach nhiém gii thong bao hoic vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong do

néu ly do qua han va hen la1 ngay tra két qua; cip nhat phiéu xin _151 trén phan mén mét ctra dién tir, dong thoi
chuyén cho can bd tiép nhén biét (thoi gian hen lai khong qua mét lan)

Tﬁng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc

Quy trinh 18: Thu tuc cap lai Giay chirng nhan diing ky hoat déng cia co' sé hd tre' nan nhin bao luc gia dinh.
Ma TTHC: 1.003226.000.00.00.H34

Trinh Thoi gian
tl:i_rrc No6i dung cong viéc Hrach ::léﬁm thoe (t:g;yhg; Két qua/san phim
hién viéc)
Tiép nhan va kiém tra hd so. Néu ho so| Cong chirc, vién - Giay tiép nhdn ho so va hen
Biiec dam béo yéu cau: o chiurc, nhan vién tiép tra két qua/Phiéu yéu cau bd
1 - Quét (scan), nhdp dir liéu chuyén hd so | nhdnhdésociaBé | 01 ngdy |sung hoan thién hd scn’Phleu tur

dén phong chuyén mén.
- Néu ho so chua dam bao thi huéng din

phan Tiép nhan va
Tra két qua cap

chéi tlep nhin giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat quy trinh
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hoan thién theo quy dinh.
- Néu ho SO khong dam bao thi tir chdi
khong tlep nhén hd so.

huyén

giai quyet ho so (kém theo toan
b6 hé so ciia TTHC)

Linh dao Phong Vin

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém

Buse 2.1. Phan cong xu ly héa- Thong tin 01 ngay ookt
2 T T Cong churc Phong 5 - Du thdo vin ban/Giay chimg
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xur ly Viin hoa- Théng tin 07 ngay nhin
i Linh dao Phong Vin 5 i W g g ; 5
2.3. Duyét ho so héa- Théng tin 02 ngdy | Vin ban/Giay chimg nhan
B';W Hem el phe dnyel ok d?u;j]gm “P | 02 ngldy | Vin ban/Giy chimg nhén
Vao s6 va chuyén két qua dén bé phan Mét -Két qua TTHC
Budéce | ctra huyén. o \ - Ky grao nhan vao Phiéu kiém
4 Vit Ol ngay soat (Phiéu nay luu vao hd so
gbc)
Tra két qua cho td chirc, ca nhén va thu phi, | Cong  chire, wvién | 01 ngay ’ ) .
1€ phi theo quy dinh (néu cé). chie, nhan vién tiep - In Phiéu kiém soat dé ky giao
Budéc nhian ho so cia Bo tra két qua (Phiéu nay luu tai
5 phan Tlep nhin va Bé ghén MGt cira) )
Tréa két qua cép - Két qua giai quyét TTHC
huyén
Trudng hop hd so qua han: Chdm nhat mét (01) ngay lam viée trwde ngay heét han, céng chire, vién chirc phong
orad chuyén mén duoc giao xt Iy c6 trach nhiém gl théng béo hodc vin ban xin 131 dén to chie, c4 nhéan trong doé

néu 1y do qua han va hen lai ngay tré két qua; cip nhat phiéu xin 13i trén phin mén mét cira dién tir; dong thoi

chuyén cho can bd tiép nhén biét (thoi gian hen lai khéng qua mét lan)

Tong théi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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