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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPjc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 79/2006/QD-UBND TP. Hé Chi Minh, ngay 25 thang 5 nam 2006
QUYET PINH

V& ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong
ciia S& Ni vu thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin cir Luét té chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhin din ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Théng tu s6 05/2004/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2004 cta B Noi
vu huéng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc co quan chuyén
moén gitp Uy ban nhan dan quan ly Nha nudc vé cong tac ndi vu ¢ dia phuong ;

Cin cit Quyét dinh sé 4310/QD-UB-NCVX ngay 20 thang 12 ndm 1994 ctia Uy
ban nhan dan thanh phé ban hanh Quy dinh vé nhiém vu, quyén han va trach nhiém
quan ly Nha nudce cia Sd, co quan ngang S& thude Uy ban nhan dan thanh pho ;

Cin ctr Quyét dinh sé 287/2003/QD-UB ngay 08 thang 12 nam 2003 cta Uy ban
nhan din thanh phé vé ddi tén Ban T4 chirc Chinh quyén thanh phé thanh S& Noi vu
truc thude Uy ban nhan dén thanh phd ;

Xét dé& nghi cia Giam dbéc S& Noi vu tai To trinh s6 744/TTr-SNV ngay 02
thang 12 nam 2005 ;

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat dong cua
S& Néi vu thanh phd Hé Chi Minh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 82/QD-UB ngay 21 thang 3 ndm 1991 cia Uy ban nhan dan thanh phé vé ban
hanh Quy ché té chirc va hoat dong ctia Ban T chirc Chinh quyén thanh phdé.
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Pidu 3. Chanh Vin phong Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén thanh phd,
Giam déc S& Néi vu, Thi trudng cac s& - nganh thanh phd, Chi tich Uy ban nhén
dan cic quén - huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

T™™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Thanh Hai



8S602-5-6-2006 CONG BAO 40

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT DONG CUA
SO NOI VU THANH PHO HO CHI MINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 79 /2006/QP-UBND
ngay 25 thang 5 nam 2006 cua Uy ban nhan dén thanh phé)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

i Piéu 1. So Noi vu la co quan chuyén mén ctia Uy ban nhin dan thanh phé, co
chirc nang tham muu va giup Uy ban nhén déan thanh phd quan ly Nha nudc vé ndi
vu, bao gom cac linh vuc : Té chic b may cac don vi hanh chinh, co quan chuyén
mon, don vi su nghiép, dich vu céng; dia gidi hanh chinh; can bg, cong chirc, vién
chirc Nha nudc, can bd cong chirc xa, phudng, thi trdn (sau day goi chung la can bg,
cong chirc cip phuong); Hoi, 16 chirc phi Chinh phu; cac td chirc hanh chinh, su
nghiép thudc cac Bo - Nganh Trung uong va céc dia phuong, céc t6 chirc Hoi thudc
Trung uong tri dong trén dia ban thanh phd.

S& Noi vu ¢6 tu cach phap nhan, cé con diu riéng, duge cip kinh phi hoat dong
tir ngan sach va dugc mao tai khoan tai Kho bac Nha nuéce theo quy dinh.

Tru s& lam viée ctia S&@ Noi vu dat tai sé 86B, dudmg Lé Thanh Tén, phudong
Bén Nghé, quan 1, thanh phé Ho Chi Minh.

Piéu 2. S& Noi vu chiu su chi dao, quan ly truc tiép vé 10 chirc, bién ché va cong
tac ctia Uy ban nhan dan thanh phd; ddng thoi, chiu su huéng dan vé chuyén mén,
nghiép vu cua B6 Noi vu.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN
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Diéu 3. S& Noi vu ¢6 nhiém vu :

1. Trinh Gy ban nhan dan thanh phé cac quyé‘t dinh, chi thi vé céc linh vuc thudc
pham vi quan ly cua Sao.

2. Trinh Uy ban nhan dan thanh phé quy hoach, ké hoach dai han, 5 nim va
hang nam vé cong tac ndi vu trén dia ban thanh phd.

3. Huéng déin, kiém tra va chiu trach nhiém té chire thuc hién céc van ban quy
pham phép luat, quy hoach, ké hoach da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd
bién phap luat vé céac linh vuc thudc pham vi quan ly cua So.

4. Vé td chirc bd may hanh chinh, su nghiép ctia thanh phé :

a- Trinh Uy ban nhan déan thanh phé quyét dinh viéc phin cap quan 1y vé té chirc
bd may ddi vai cac don vi hanh chinh, cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép.

b- Trinh Uy ban nhan déan thanh phd dé an thanh 14p, sap nhap, giai thé cac co
quan chuyén moén, don vi su nghiép theo quy dinh cta phap luét.

c- Tham dinh va trinh Uy ban nhin dan thanh phé quy dinh cu thé chirc nang,
nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may cua co quan chuyén moén va don vi su nghiép
thudc Uy ban nhan dan thanh phé.

d- Chu tri, phéi hop véi co quan chuyén mén ¢é lién quan hudng din Uy ban
nhén dan quan - huyén viéc quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va to chirc céc

phong chuyén mon, don vi su nghiép thudc Uy ban nhén dan quéan - huyén quan ly.

e- Tham gia véi co quan chuyén mén thanh phd co lién quan hudng dan, kiém
tra co ché tu chi, tu chiu trach nhiém cua cac don vi su nghiép theo quy dinh cua
phap luat va Uy ban nhan dan thanh phd; phdi hop véi cac co quan co lién quan trinh
Uy ban nhan dan thanh phé viéc xép hang cac don vi su nghiép cta thanh phé.

5. Vé t6 chirc cac don vi hanh chinh cta thanh phé :

a) Trinh Uy ban nhén dan thanh phé dé 4n vé thanh lap, sap nhap, chia tach, diéu
chinh cac don vi hanh chinh trén dia ban thanh phé dé trinh cip c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh.

b) Gitip Uy ban nhan dan thanh phé nghién ctru, hudng dan, theo ddi cong tic to
chirc va hoat dong ctia bd may Chinh quyén cac cip thude thanh phd; phéi hop véi cac
co quan hiru quan ctia thanh phd to chirc va hudng dan cong tac bau cir dai biéu Qudc

ho1; té chuc va hudng dan cong tac bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap thudce
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thanh phé theo quy dinh ctia phap luét va huéng dan cia céc co quan Trung wong; tong
hop béo céo két qua bau cir dai biéu Qudc hoi, Hoi dong nhan dan, bau Uy ban nhan
dan va thuc hién céac thu tuc dé Uy ban nhan déan thanh phd phé chuin hodc trinh cip
¢6 thdm quyén phé chuén céc chirc danh bau cir theo quy dinh cua phap luét.

¢) Lam dau méi gitp Uy ban nhan dan thanh phd quan ly cong tac bdi dudng
kién thire quan ly Nha nude déi vai dai biéu Hoi dong nhan dan; té chirc théng ké sé
lugng, chét luong dai biéu Hoi dong nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dan cac cap
dé tong hop bdo céo theo quy dinh.

6. Vé cong tac dia giGi hanh chinh

a/ T6 chirc trién khai thuc hién cac nguyén tic vé quan ly, phan vach, diéu chinh
dia giéi hanh chinh trén dia ban thanh phd theo huéng dan ctia B6 Ndi vu.

b/ Theo dbi, quan ly dia giéi hanh chinh cta thanh phé; chuan bi cic thi tuc dé
nghi viéc thanh lap mdi, nhép, chia, diéu chinh dia gidi hanh chinh, nang cép do thi
+theo quy dinh; huéng dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh ctia Nha nudc vé thanh
l1dp méi, nhép, chia, diéu chinh dia gi6i hanh chinh tai dia phuong.

¢/ Chu tri phéi hop véi céc co quan chire ning tham muu cho Uy ban nhéan dan
thanh phé giai quyét cac vin dé tranh chip dia giéi hanh chinh; téng hop dé thanh
phd bao cdo cdp co tham quyén nhing véan dé tranh chép dia giéi hanh chinh con c6 y
kién khac nhau.

d/ Téng hop va quan ly hd so dia gidi, mbe, chi gigi hanh chinh ctia thanh phé
theo hudng dan va quy dinh cia B6 Noi vu.

7. Vé cong tac can b, cong chirc, vién chirc Nha nudce cua thanh pho :

a- Trinh Uy ban nhén dan thanh phd cac dé an, phuong 4n vé phan cong, phan
cap quan ly can bo, cong chirc, vién chirc Nha nudc va can bé cong chire cap phuong;
chinh sach, ché d tién luong, tro cip va cac ché d khac ddi véi can bd, cong chire,
vién chirc Nha nudrc, can bo dan cir; sir dung, déanh gid, bd nhiém, bé nhiém lai, mién
nhiém, tir chirc, ludn chuyén, khen thudng, ky ludt can b, cong chire, vién chirc Nha
nuée; co ciu ngach cong chire trong cc co quan hanh chinh thudc thim quyén quan
ly ctia Uy ban nhin dan thanh phé theo quy dinh cia phap luat va huéng dan cua
B0 Noi vu.

b- V& quan 1y, sir dung bién ché hanh chinh, su nghiép :
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- Xay dung v bdo cdo Uy ban nhén dan thanh phé ké hoach bién ché cua dia
phuong dé Uy ban nhan dén thanh phd trinh Hbi dong nhéan dan thanh phé phé chuén
tdng bién ché sur nghiép va thong qua tong bién ché hanh chinh trude khi bo cao Bo
N1 vu.

- Trinh Uy ban nhén dén thanh phd ké hoach giao chi tiéu bién ché hanh chinh,
su nghiép ddi véi co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan thanh phé va Uy ban
nhan dan quan - huyén; td chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

c- Giup Uy ban nhén dén thanh phé quan ly cén bd, cong chiic, vién chirc Nha
nudc; can bg, cong chirc cip phuong; cong chic dy bi; xdy dung quy hoach, ké
hoach dao tao, bi dudng doi ngll can bd, cdng chirc, vién chirc Nha nudc, can bd
coéng chirc cap phudng, cdng chirc du bi; gitp Uy ban nhan dén thanh phd théng nhat
quan ly va thuc hién ké hoach sau khi dugc Uy ban nhan din thanh phd phé duyét,
hudng dan va kiém tra viéc thi tuyén, xét tuyén, bé tri, sdp xép, thuc hién chinh sach,
ché do dbi vai can bo cong chire co s6.

d- Trinh Chu tich Uy ban nhan din thanh phd quyét dinh viéc b tri, bo nhiém,
bd nhiém lai, luan chuyén, khen thudng, ky ludt va cac ché dd, chinh sach déi vai can
bo, cong chirc, vién chirc Nha nuée thude dién Uy ban nhin dan thanh phd quan ly
theo phan cip quan ly cin bg, cong chirc clia thanh phd.

e- Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé chirc danh, tiéu chuin; to
chuec thi tuyén, thi ndng ngach, chuyén ngach cong chire, vién chirc, xay dung co ciu
cong chirc trong cac don vi thudc thanh phé theo quy dinh.

8. Thuc hién cac mit cong tac thude linh vuc cai cach hanh chinh thanh phé theo
phén cong cua Uy ban nhén dén thanh pho.

9. V& cong téc td chirc Hoi va céc t6 chirc phi Chinh phu trén dia ban thanh pho:

a) Tham dinh va trinh Chi tich Uy ban nhén dan thanh phd quyét dinh theo thdm
quyén cho phép thanh lap, giai thé, phé duyét diéu 18 ciia Hoi, t6 chirc phi Chinh pha
trén dia ban thanh phé theo quy dinh.

b) Hudng dan, kiém tra va trinh Uy ban nhén dén thanh phd xir ly theo tham
quyén viéc thyc hién diéu 1¢ dbi véi Hoi, 16 chire phi Chinh phu trén dia ban thanh pho.

¢) Pinh ky hang nam tong hop tinh hinh td chire, hoat dong va quan ly Hoi trén
dia ban thanh phé bao cao B Néi vu va Uy ban nhan dan thanh ph.
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10. Thuc hién cong tac hop tac qudc té vé ndi vu va theo céc linh vuc cong tac
dugc giao theo quy dinh ctia phap luét va cia Uy ban nhan dan thanh phd.

I1. Thyuc hién cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai - t8 céo, chéng
tham nhiing, ti€u cuc va xir ly céc vi pham phép luét trén cac linh vuc cong tac duoc
Uy ban nhan dén thanh phd giao theo quy dinh cua phap luét.

12. Hudng dan chuyén mon nghiép vu vé céng tac ndi vu dbi véi cée co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cap thanh phd, Uy ban nhén dan quan -huyén va cap phuong.

13. Gitp Uy ban nhan dén thanh phé thuc hién chirc nang quan ly Nha nudc theo
linh vuce cong tac duoc giao ddi véi cac co quan hanh chinh, su nghiép cua céc B9 -
Nganh Trung uong, cac Hoi va dia phuong khac dit tru sé trén dia ban thanh phd.

14. Tong hop, thong ké theo hudng din ctia Bo Noi vu vé td chire cic co quan
hanh chinh, sur nghiép; s6 lugng don vi hanh chinh quan - huyén, cap phuong va khu
phd, t6 din phoé, ap; sb luong, chit lugng ddi ngli can bg, cong chirc, vién chirc Nha
niudce, can bé cong chire cip phuong; hudng dan thuc hién phan cap quan ly hd so can
b, cong chirc theo quy dinh cta phap luit.

15. Td chire nghién ciru, tmg dung céc tién b khoa hoc; xdy dung hé théng thong
tin, luu trit, cung cép sb liéu phuc vu cong tac quéan ly va chuyén mon, nghiép vu.

16. Chi dao va huéng din t6 chirc céc hoat dong dich vu cdng trong cac linh vue
cong tac dugc giao.

17. Thuc hién cong tac thong tin, bio cdo dinh ky va dot xudt vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh, véi Uy ban nhan dan thanh phé va Bo Noi vu.

18. Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché, tai chinh, tai san; thuc hién ché dé tién
luong va céc chinh sich, ché do dii ngd, khen thudng, ky luat, dao tao va bdi dudng
vé chuyén moén nghiép vu doi vai can b, cong chirc thudc Sd theo quy dinh.

19. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhén dan thanh phé giao.

Diéu 4 . So Noi vu c¢6 quyén han :

4.1. Xem xét, thoa thuan dé Thu trudng co quan chuyén mon thanh phd quyét
dinh thanh 14p hodc t6 chue lai cac phong - ban chuyén mon truc thudc.

Xem xét, thoa thudn cho cic td chirc hanh chinh, sy nghiép thudc ciac Bo -
Ngéanh Trung uong va céc dia phuong; cac to chirc Hoi thudc Trung uong tri dong va
hoat dong trén dia ban thanh phé theo quy dinh ctia Uy ban nhin dan thanh phd.
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4.2. Quyét dinh tiép nhan, diéu dong can bo, cong chuc dbi voi céc co quan
Trung wong, tinh - thanh phé khac, luc lugng céng an, quan doi chuyén nganh, cac
doanh nghiép Nha nuéc va céc doan thé dén cong tic tai co quan hanh chinh, su
nghiép thudc bién ché thanh phd.

4.3. Quyét dinh bd nhiém ngach chuyén vién va tuong duong; chuyén xép lai
ngach bac luong cho can bd, cong chirc ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va
twong duong khéng giir chirc vu lanh dao s¢ - nganh, quan - huyén va tuong duong.

4.4. Quyét dinh viéc bd nhiém, bé nhiém lai, ky luat va cac ché do chinh sach
dbi vai can b, cong chire, vién chirc Nha nuéce theo phan cdp quan ly ctia Uy ban
nhan dan thanh phd.

4.5. Yéu cau Thu trudng céc so va tuong duong, Chu tich Uy ban nhan din quan
- huyén bdo cdo, cung cap thong tin vé céc van dé cé lién quan dén cong tic t6 chirc
va can b, cong chirc, vién chirc.

4.6. To chirc cac cudc hop véi cac nganh, cac cap cta thanh pho dé pho bién,
trién khai cac nhiém vu cua S& NGi vu.

4.7. Thuc hién thanh tra theo thdim quyén quan 1y Nha nudc cua S&; kiém tra,
don dbc cac don vi hanh chinh, co quan chuyén mon, don vi su nghiép, dich vu cong
trong viéc thuc hién cac quy dinh ciia Chinh pht va Uy ban nhén dan thanh phé vé t6
chirc bd may, can bd, céng chire, vién chirc; vé dia gidi hanh chinh va cic mit cong
tic khac thudc pham vi trach nhiém cua So; dé xudt, kién nghi ﬂy ban nhan dan
thanh phé vé bién phap giai quyét hodc truc tiép giai quyét nhilng véan dé phat sinh
vudng mic.

4.8. Pugc ctr dai dién tham dur céc cude hop Hoi déng nhan dan thanh phé, Hoi
dbéng nhan dan va Uy ban nhan dan quédn - huyén, cip phuong dé nim tinh hinh,
nghién ciru dé xudt y kién nang cao hiéu qua hoat déng ctia Héi dong nhéan dan va Uy
ban nhan dan quén - huyén va cap phuong.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Ditu 5. S& Noi vu c6 Giam dde va mot sé Pho Giam dée. Giam dée 1a ngudi dimg
dau S&, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan thanh phé vé toan bé cac hoat dong cua
S&. Giam ddc S& do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé bd nhiém, mién nhiém.
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Pho Giam ddc S& la nguoi gitp viéc Giam déc Sd, phu trach mét hoic mot sd
linh vuc cong tac do Giam doc S¢& phan cong va chiu trach nhiém trudc Giam doéc So
vé cdac nhiém vu cong tac dugce giao. Pho Giam doc S& do Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho b6 nhiém hoac mién nhiém theo dé nghi cua Giam déc So.

Cac chirc danh khac cia S& Noi vu do Giam déc S quyét dinh.

Piéu 6. Co céu to chirc bd may ciia S& Noi vu gom :

1. Van phong.

2. Thanh tra.

3. Phong s& - nganh.

4. Phong xay dung Chinh quyén.

5. Phong Cai cach hanh chinh.

6. Phong cong chitrc, vién chirc.

*  Theo yéu cdu cdng tac timg thoi ky, Giam déc S& Noi vu duogc ra quyét dinh sap
xép t6 chirc b6 may phong - ban chuyén moén cua So.

Piéu 7. Bién ché ctia S& Noi vu do Uy ban nhén dan thanh phd giao trong téng
chi tiéu bién ché quan ly Nha nuéc clia thanh phd.

Chuong IV
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. Pdi véi Bo Noi vu :
8.1- S& Ndi vu chiju su chi dao va hudéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ctia Bo

Noi vu; S& bédo cédo két qua hoat dong va chuong trinh, ké hoach cong tac cho B9, du
cac cudc hop do Bo triéu tap.

8.2- Khi chi dao va hudng dan ciia Bd Ndi vu chua phi hop véi tinh hinh thuc
tién ctia thanh phd hodc chua thdng nht véi chi dao ciia Uy ban nhan dan thanh phé,
S& Néi vu phai kip thoi bao cdo va dé xuat dé Uy ban nhan déan thanh phé lam viéc
voi BO hodc trinh Thu tuéng Chinh pha quyét dinh.

Piéu 9. P6i voi Uy ban nhin dan thanh pho :

9.1- S& Noi vu chiu sur chi dao truc tiép va toan dién cia Uy ban nhén dén thanh
phd; Giam dbc S& co trach nhiém béo cdo dinh ky va dét xuit cho Uy ban nhan dan
thanh phd vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao.
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9.2- P61 voi nhitng van dé lién quan dén t6 chirc Nha nudc ma S& Noi vu va cac
s& - nganh, quan - huyén con y kién khac nhau, Giam doc S& NG§i vu bao cao va dé
xuat Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh.

Piéu 10. Poi véi cac Ban ciia Thanh iy :

S& Noi vu chii dong phdi hop vdi cac Ban ctia Thanh uy, dic biét 1a Ban T
chitc Thanh ty dé tham khao y kién, thuc hién cac nhiém vu c6 lién quan dén cong
tac td chire, can bo.

Diéu 11. Pdi véi Uy ban Miit trin Té qudc va ciac Poan thé nhan dan thanh phd:

S Noéi vu chu dong tham khao y kién cla f]y ban Mat trin T quéc va cac
Poan thé nhan din thanh phd trong viée giai quyét cac nhiém vu lién quan; cé trach
nhiém trinh bay rd nhimg chu truong vé xdy dung Chinh quyén dé thuc hién yéu cau
nhiém vu cua thanh phé.

Piéu 12. P6i véi cdc co quan chuyén mon thanh pho :

12.1- S& N&i vu quan hé vai cac co quan chuyén mon thanh phé theo nguyén tic
phéi hop cong viéc, nham hoan thanh nhiém vu chung cua thanh phfi va nhiém vu
clia timng co quan; chi dao va huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac to chirc.

12.2- Trude khi trinh Uy ban nhéan dan thanh phd céc van dé vé chu truong,
chinh sach, S& Néi vu can trao ddi voi cac co quan chuyén mon c6 lién quan.

Diéu 13. P6i véi Uy ban nhan din quén - huyén :

13.1- S& Nai vu hudng dan Uy ban nhan dan quén - huyén thuc hién cac noi
dung vé cong tac td chirec Nha nudc tai dia phuong; chi dao va hudng din vé chuyén
mon, nghiép vu cho phong Noi vu quan - huyén.

13.2- Trude khi trinh Uy ban nhan dan thanh phd cac van dé vé chinh sach, chti truong
lién quan dén quan - huyén, S& N6i vu can trao dbi v6i Uy ban nhan dén quén - huyén.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Cin ctr ndi dung Quy ché nay, Giam dbc S Noi vu ban hanh quy dinh
ché do 1am viéc cta So, bd tri nhan su cho cac phong - ban dé thuc hién tét nhiém vu

dugc giao.
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Pidu 15. Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, khi xét thdy céan thiét, Giam
déc S& Néi vu trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh viéc diéu chinh,
stra d6i, b sung cho phi hgp véi quy dinh cua phap ludt va yéu cau thuc tién cia
thanh phd.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Thanh Hai



