BO TU PHAP CONG HOA XA HOQIL CHU NGHIA VIET NAM
Poe ldp - Tw do - Hanh phiic

S&: 254/BTP-KSTT Ha Néi. ngay 03 thang 02 nam 2015

Vv thye hién Ké hoach don gian héa
TTHC wong tdm nam 20135

Kinh gui:
- Céc B9, co quan ngang Bo;
- Uy ban nhan dén cac tinh, thanh phé tryc thudce
Trung uong;
- Céc co quan: Bao hiém X4 hoi Viét Nam, Ngan hang
Phat trién Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x4 hi.

Pé thue hién kip thoi, déng bd va hiéu qua cac nhiém vu duge giao
tai Quyét dinh s6 08/QP-TTg ngay 06 thang 01 ndm 2015 cta Thu tudng
Chinh pht ban banh K& hoach ciia Chinh pht vé don gian héa thu tuc hanh
chinh trong tdm nam 2015, Bd Tu phap dé nghi cac Bg, co quan ngang BJ,
Bao hidm X4 hoi Viét Nam, Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phd tnrc thudc
Trung wrong va céc co quan, td chic lién quan:

1. Trén co s& bam sdt cac nhiém vu dugc giao tai Ké hoach cia Chinh
phti, chi dao didu hanh cia Chinb pht, Thi tuéng Chinh pht trong ndm 2014
lién quan dén cai cach tht tuc hanh chinh vé thué, hai quan, dau tu, dat dai,
x4y dung,... va cac thi tuc hanh chinh, nhom tha tuc hanh chinh cén uu tién
don gian hoa thudc thim quyén quyét dinh cua Bo trudng, Thi trudng co
quan ngang B9, Chu tich Uy ban nhin dén chp tinh khan truong x&y dung,
ban hanh hoic stta di, bd sung ké hoach don gian héa thi tuc hanh chinb
nim 2015 thudc pham vi chirc ndng quan ly, thdm quyén giai quyét.

2. Chi dao, quan triét, dén doc cac don vi, co quan chuyén mon truc
thudc, Uy ban nhin dan cip huyén, cap xa trén dja ban trién khai thuc hi¢n
K& hoach dam bao chiét Iuong va tién d cong viéc.

3. Nghién ctru, vin dung huéng din tai Phu luc I, II kém theo Céng
vin nay dé thyc hién nhiém vu don gién héa 13 nhém tha tuc hanh chinh, quy
dinh cé lién quan v ra soét, hé théng, bd sung, chudn héa, céng bb, cdng khai
toan bd thu tuc hanh chinh hién hanh thudc pham vi, thdm quyén giai quyét.
Déi véi cac thi tuc hanh chinh, nhom tha tuc hanh chinh theo Ké hoach cia
B, co quan ngang B, Uy ban nhén déan tinh ma khéng thude 13 nhém thu
tuc hanh chinh, quy dinh ¢ lién quan tai Quyét dinh sb 08/QD-TTg thi thyc



hién ra sodt, don gian hoda theo hudng dan tai Thong tr sé 07/2014/TT-BTP
ngay 24 thang 02 nam 2014 cia B Tu phép hudng dan viéc danh gia tac
dong cha thi tuc hanh chinh va ra soét, danh gia thi tuc hanh chinh,

4. Kip théi phan anh nhitng khé khin, vudng mic, dé xuat kién nghj
trong qua trinh thyc hién d& B Tu phap téng hop, bdo cdo Thu twdng Chinh

phit xem xét, chi dao.

5. Tang cudng cong tac tuyén truyén nham nang cao nhan thiwe, trach
nhiém va phan anh dy di, kip thdi thong tin vé tinh hinh trién Khai va ket

qua thuc hién Ké hoach.

6. B& tri & kinh phi d& trién khai thuc hién K& hoach don gian héa thu
tuc hanh chinh cia B, nganh, dia phuong theo dung chi dao cia Thu tudng

Chinh phu.

Tran trong cam on su phéi hop ctia Quy co quan./ s~

Noi nhin:

- Nhur trén;
-PTTg Nguyén Xuan Phac (4¢ bao cdo);
- B§ trudmg (4é bao cao);
- Trung wong Hoi Nong dan Vigt Nam;

- Lién hiép cic Hoi Khoa hoc k§ thugt Viét Nam;

. Cac Hoc v:én Chinh trj quoc gia Hb Chi Minh,
Hanh chinh quéc gz,
- Céc Dai hoc: Quéc gia Ha Noi, Quic gia thanh phd
H& Chi Minh;

- Cic Trudng Dai hoc: Kinh té quéc dan, Bich
Khoa Ha Ni, Y Ha N§i;
- Céc Bénh vién: Bach Mai, Vit Difc, Cho Réy, 103;

- Cic Hiép hoi: cc trudng dai hoc, cao dang Viét Nam,
In ViétNam;
- Hoi ddng Tu vén cdi cach thi tuc hanh chinh;
- Luu: VT, KSTT (5). ™

Pinh Trung Tung
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Phu lyc ¥
HUONG DAN THUC HIEN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH

(Kém theo Céng vin sé: 28 /BTP-KSTT ngay 08 thang 0L nam 2015
cua Bg T phap)

Viéc don gian héa nhém thu tuc hanh chinh (TTHC), quy dinh lién quan
duoc thue hién theo thir tu nhu sau:

i. Xac dinh cac vin dé, ndi dung don gidn héa TTHC

Céc B9, co quan ngang Bo, Bao hiém x& hoi Viét Nam (sau day goi tat
la B, nganh) duoc giao chu tri hoéc phdi hep tham gia don gian hoa cac nhom
TTHC, quy dinh lién quan tai K& hoach ctia Chinh phu thye hién x4c dinh van
dé, ndi dung don gian hoa thude pham vi quan ly dé cu thé héa hoic bd sung
trong K& hoach don gian héa TTHC nam 2015 cia Bg, nganh.

Vi du: Déi v6i nhém TTHC, quy dinh lidn quan dén xuét khéu thiy san,
Bo Tai chinh s& tham gia don gin hoa cac TTHC, quy dinh v& hai quan, thué
trong linh vuc nhép khau nguyén li¢u va xuat khau thuy san; B6 Tai nguyén va
Moéi trudbng s& tham gia don gian héa TTHC, quy dinh vé méi trudng,... Trén
co s xéc dinh cdc van dé, néi dung can don gian héa thudc nhém, xay dung.
hoan thién hodic bd sung vao Ké hoach don gian hoa TTHC n&m 2015 cta Bo
Tai chinh, Bé Tai nguyén va Mai trudng, trong d6 néu rd nhiém vy, ti€én do,
san phar: va phén céng don vi thyce hién.

2. Hé théng hoa danh mye TTHC, quy dinh lién quan
2) Cic B, nganh duoc giao phdi hop tri én khai theo cac budc sau:

- Tap hop céc vin ban do Bd, nganh ban hanh theo thdm quyén (bao
gbm: vin ban quy pham phép luét do B9, co quan ngang B6 ban hanh va vin
ban hudng din thuc hién thi tue do co quan thude Chinh phu ban hanh) ho#c
chi tri soan thao trinh cdp c6 thAm quyén ban hanh ¢6 quy dinh vé TTHC
thudc van dé, noi dung ra soat.

Vi du: Déi véi nhém TTHC, quy dinh lién quan dén xuét khau thity san,
vé hai quan, B9 Tai chinh tap hop tat ca cac van ban quy pham phap luat cé
quy dinh lién quan dén nhép khéu nguyén lidu va xuét khau thiy san nhu: Luét
Hai quan; Nghi dinh sb 87/2012/ND-CP; Théng tu s6 22/2014/TT-BTC ngay
14/2/2014 ctia Bb Tai chinh quy dinh thil tue hai quan dién tir di voi hang hoa
xuét khiu, nhap khau thuong mai,. ...

- Xéac dinh tén cac TTHC thudc van d&, ndi dung ra soat tai cic van ban

phap luat idp hop duoc.
- Vidw Déi v&i nhém TTHC, quy dinh lién quan dén xuét khau thuy san,
vé hai quan, dya trén cac van ban tap hop duge, xéac dinh cac TTHC, nhu: Thu



tue hai quan dbi véi hang hoa xudt khau, nhép khéau theo hop déng mua bén;
thu e dua hang vé bao quan,..

- Théng ké TTHC: Thuc hién viée théng ké day du, chinh xac sb luong
va cdc b9 phan clia TTHC d6i véi TTHC chua duoc cong bd. Déi véi TTH(‘
di duoc cong bd, cin kiém tra lai cac ndi dung da dugce cdng bd véi quy dinh
tai van ban phap Juat. Néu phat hién ¢ sy khac biét v6i vin ban phap luér thi
diéu chinh lai theo quy dinh tai van ban phap luat.

- Xac dinh thir tu thuc hién cia TTHC véi cdc TTHC lién quan trong
nhom (néu rd: TTHC thue hién truée; TTHC thuc hién sau).

Vi dy: Thu we hai quan dbi voi hang héa \(uat khéu theo hgp déng mua
ban la thu tuc cum cling trong quy trinh tng thé nhém TTHC, quy dinh lién
quan dén xudt khau thiy san.

- Gui két qua hé théng hoa TTHC thudc pham vi quéan ly dén Bo, nganh
chu tri va Bo Tu phap.

(Sw dung Méu s6 01: Danh muc TTHC, quy dinh lién quan thudc pham
vi quan ly cua Bg).

b) Céc B3, nganh chi tri trién khai theo cdc bude sau:

- Tién hanh hé théng héa TTHC, quy dinh lién quan thude van &, noi
dung don gian héa cua B9, nganh theo ding hudng din ti bude 1 dén budc 4
tai muc a khoan 2 phuc luc nay.

- Tir két qua hé théng héa cia B3, nganh phdi hop va ket qua hé théng
hoa ddi thude pham vi quan ly, Bo, nganh chu tri thuc hién téng Lop danh muyc
TTHC cia nhom.

- Lap so d6 1ong thé nhém TTHC theo hudng dan tai muc b budce 1 Phu
luc sé VI Théng tu s6 07/2014/TT-BTP.

(Sw dung Méu sé6 02: Danh muc TTHC va so do tc‘:';ng thé ciia nhom
ITHC).

Luwu y: D6i voi nhém TTHC cd lién quan dén nhiéu déi twong thyc hién
khdc nhau thi c6 thé phdn tdch, ldp danh muc TTHC va so do téng thé riéng
cho timg loai d6i tuong.

- Théng nhit két qua téng hop danh muc TTHC va so dd tong thé cla
nhém TTHC véi cac B, nganh, co quan, don vi ¢é lién quan dugc giao phdi
hop thuc hién ra soat.

- Gui danh myc TTHC va so dd tﬁmg thé cia nhém TTHC vé B Tu
phap dé theo ddi, kiém tra; dong thoi, g Bo, nganh, co quan, don vi phdi hop
dé thuc hién viéc nghién ciru, ra sodt, dénh gia.

¢) Riéng nhom TTHC, quy dinh lién quan den yéu cau ndp ban sao ;__,my
t& ¢6 cdng chimg, chimg thue (nhom s6 13 cia Quyét dinh s6 08/QD-TTg)



Bé. nganh dugc giao ph01 hop thuc hién don gian héa nhém TTHC nay
16 chire 1ap danb muc TTHC thude pham vi quan 1}; co )cu cau ndp ban sao
gidy 10 ¢6 cong chimg, chimg thyc (Danh myc nay gam cac ndi dung Sé thir
tu; tén TTHC; co quan truc tiép thuc hién TTHC; tén hé so, gidy 10' O yéu cau
cong chm:g ching thyc; can cir phap Iy, g ghi 1o dzeu khoan, diém quy dinh
Vyéu cau cdc gidy to do) va gul dén Bb Tu phap dé tong hop.

3. Nghién cira, dé xuit phuwong én don gidn héa TTHC

- Cin cir vao danh muc TTHC va so do téng lhe ctia nhém TTHC céce
bd, nganh thue hién ngh[en clru, 13 soat, danh gia dé dé xuit cac phuong 4n
don gién hoa, sang kién cai cach TTHC theo huéng dan tai Chuong 111 Thong
tw s6 07/2014/TT-BTP.

- B9, nganh, co quan, don vj phOl hop (trir B Tu phap - don vi thyuc
hién nhiém vu tai d;em b khoan 3 Diéu 3 Quyét dinh sb 08/QD-TTg) gii dén
B, nganh cha tri két qua ra soéat, danh gia da dugc Lanh dao B, nganh, co
quan, don vj phe duyét, gom: (1) ng1 dung plurcmg én don gian héa TTHC va
céc sang kién cai cach TTHC; ly do; chi ph1 cét giam khi don gian hda; kién
nghi thye thi; (2) biéu mAu ra soat, danh gia.

- Bj, nganh chu tri tong hop két qua ra soét, danh g1a cia nhom TTHC
gdm: (1) ndi dung phuong én don gian héa TTHC va cac sang kién cai cach
T'I‘HC ly do; chi ph: cat giam khi don gmm hoa; kién nghi thuc thi; (2) biéu
mau ra soat, danh gia; (3) So do téng thé cia nhém TTHC trude va sau khi ra
soat, dénh gia (trr nhom sé 13 cha Quyét dinh s6 08/QD-TTyg).

- B9, ngéanh chi tr té chirc thong nhét véi céc B, nganh, co quan, don
vi phdi hop néu thay can thiét. Pong thoi, gii lay y kién B, nganh, dia
phuong, Hoi dﬁng Tu van cai cach TTHC, déi tuong tuan thi véi hd so cu thé
nhu sau: (1) ndi dung phuong an don gian héa TTHC va cac sang kién cai
cach TTHC; Jy do; chi phi cat giam khi don gian hoa; kién nghi thue thi; (2)
Sc dd tong thé cta nhom TTHC truée va sau khi ra soat, danh gia (trr nhém
s6 13 cua Quyét dinh s6 08/QD-TTg).

- B§, nganh chu tri, phm bop v6i B9, nganh tham gia ra soat thuc hién
téng hop, ti€p thu, giai trmh v kién gop y va hoan thién phuong 4an don gian
hda, sang kién cai cach TTHC.

4. Xem xét, d4anh gia két qua thye hién ké hoach va phuong an don
gian héa TTHC

Trén co s& két qua ra soat, don gian hoéa, cac B3, nganh thyuc hign:

- Stra dé1, bﬁ sung, thay thé, huy bé hodic bai bd TTHC, cac quy dinh c6
lién quan theo tham quyen

- B3, nganh chu tri hoan thanh Béo cdo vé phbuong én don gian héa dbi
voi nhém TTHC, quy dinh lién quan (Suw dung Mau 56 03: Bdo cdo vé phuong
dn don gidn héa @6i véi nhém TTHC, quy dinh lién quan) va dy thao To trinh,
Quyét dinh cia Thi tuéng Chinh phil kém theo phuong én don gian héa déi
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voi TTHC, quy dinh thude pham vi thdm quyén cua Chinh phu. Tha tudng
Chinh phu.

- B9, nganh chi ui chuén bi ho so (ban gidy va file dién tir) gui dén Bé
Tu phép dé xem xét, dénh gié bao gbm:

(1) Bao cao tinh hinh, két qua va phuong an don gian hoa di v6i nhom
TTIIC. quy dinh lién quan;

(2) Dy thao T¢ trinh Thi tuéng Chinh phi;

(3) Du thao Quyét dinh chia Thi wéng Chinh phi kém theo phuong an
don gian hoda doi v6i nhém TTHC, quy dinh lién quan;

(4) So dd tong the ctia nhém TTHC trudce va sau khi ra soat, danh gia
(trir nhém sb 13 cla Quyét dinh 08/QD-TTg);

(&) Bang tOng hop, tlep thu, giai trinh y kién ctia B6, nganh, dia phuong,
Hbi déng Tu vén cai cach TTHC, doi tucmg tuén thu;

(6) Biéu mau ra soét, danh gié (chi can giri file dién tir).

5. Hoan thién va trinh phwong én don gidn héa TTHC, séng kién
ci cdch TTHC

B0, nganh chu tri hoan thién T trinh, dy thao Quyet dinh ciua Thu
tuéng Chinh pht trén co s& ¥ kién dénh gia cia Bé Tu phép dé hoan thién hd
so trinh Th tuéng Chinh phu./.



Maiu s6 0F

DANH MUC THU TUC HANH CHINH, QUY BINH LIEN QUAN
THUOC PHAM VI QUAN LY CUA BO

Nhom FTHC: o

I. TAP HOP VAN BAN PHAP LUAT

...........................................

: STT . Tén vin bdn phap Iust Teén TYTHC i Ghi chu
!, _| (Ghi rd tén logi, 56 k§ higu, ngdy thang | (Ghi o tén TTHC thuge véiin dé, 'I i
‘ , nam ban hanh, co quan ban hanh, trich j néi dung don gian hoa va néu ré
5_ : yéu cua vdn ban) diéu, khodn, diém quy dinh) B
|~ Vi du: Thong tr 6 22/2014TT-BTC | . . . - N} i
| ngay 14f7f701:4 clla B6 Tai chinh Y}'du: Thu tuc hai i d?]
- voi hang héa xuat khau, nhép
[ 1 ' quy dinh thi tuc hai quan dién tir ddi |, .z N .
, khéu thco hgp d4ong mua ban .
: | v6i hang hoa xudt khiu, nhép khiu ; _ :
i (Chuong I Thong tu)
i | thuong mai B |
! ]
| |
II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
(Vi du: Déi véi nhém TTHC khdm, chita bénh cho tré dudi 6 tu6i)
| | Co quan Thi tir tron t Cin ot xdce 1|
STT | Tén TTHC trgctibp | O WIORE | dinh thirey | Ghi chd |
| thye hién TTHC : i
| Thuc hién sau _ i
TTHC: Theo quy dinh I
\ . tai Khoan 2, ‘
Thi we kham | oy g |- ThE o 6Bp the | puy, )3 P
1 bénh, chita bénh| > bio hiém y té d6i a i
' bao hiém y té ib§ véi tré dusi 6| lién tich so
g !_ ' di 09/2009/TTLT- i
' ! ’ BYT-BTC. ;
|
Thuc hién sau —‘
TTHC: !
- Tha tuc ding ky
| | khai sinh; Theo quy dinh
| Thu tue cAp thé bao ;|- Thiweclp gidy [ tai  Diém a,
| 2 :h}em y 1€ adi voi| LoD %P | chimg sinh; | Khoan 2, Didu ‘
| - tré dudi 6 tudi. Thuc hién truée | 17 Ludt  bao
i | TTHC: hiém y té.
I I ! |- Thu tuc kham
| | | bénh, chia bénh | | !
| f | bao hiém y té. } ] |




Miu sé 02

DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA SO B0 TONG THE
Nhom TTHC ...

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
 (Vidy: D6i véi nhom TTHC khdm. chita bénh béo hiém y 1é cho tré dudi

Khoan 2, Diéu

; . .. |17 Luat bao
- Thu tuc ¢ap gidy | hidm y 18,

ching sinh.
Thuc hién sau
TTHC:

- Thu tuc céip thé | Theo quy dinh
bao hiém y té dbi | tai Khodn 2,
Céc co s y | v6i tré dudi 6 | Diéu 13, Thong

03 [hiém y té dbi vdi
tré dudi 6 tudi.

6 1:oi)

:_ H ] - - . :
i STT: TénTTHC L Co quan | Thu ty trong || Can cir xde | Ghi chu |
=. | tryctiép | nhém TTHC @ dishthuty ‘
] j i thye hién TTHC |
ll i | Ii Theo quy dinh o
- ; i ok | Bénh o vién, s .. [tai Khoan 2, |
oy 108 e AP Yy g siah, | 1R A1 U Bidy 2 Theng |
| S St Tram y té xa ' 'sé 17/2012/TT- | ;
| ! BYT _E
] Theo quy dinh |

Thuc hién sau|tai Khoan 1, ;

op | Thi tue dang ky | UBND cép | TTHC: Piéu 15 Nghj

“ | khai sinh. X3 - Tha tuc cép gidy | dinh %) |
chumng sinh. 158/2005/ND- i
|
| CP. I
. X T T i
Thuc hién sau . i
_ TTHC: Theo quy dinh i
Thu tuc cap thé bao UBND cép - Thi tuc déng k tai Diém a, i
. |

xa khai sinh;

Tha tuc  kham

" Ezgl-;;iérgmfé ben | 4¢ tudi; |t lién tich s6 |
| | v - Tha tuc dang ky | 09/2009/TTLT-
| khai sinh; BYT-BTC. :
- Thu tue cép giz"iy |

ching sinh.




iI. SO B3 TONG THE
(Vi du: Su dé 16ng thé déi voi nhém TTHC khém, chita bénh beo hiém ¥
1é cho ré diréi 6 tuéij

- PR r—— e L — —_— e — — et S w—— - —

SO at: TONG THE NHOM THU TUC HANH CH[NH
LIEN QUAN DEN KHAM, CHUA BENH CHO TRE DU'G1 6 TUOI

: Bénh vién, nha
5 : hd sinh, ramy :
1é x4

- Cép gidy chirng sinh =
=
-
:' b I
5' g 'Capthe bdo hlemyté ,-
-2 do:vmtre dwdi 6 tudi |
2 e
E—— ‘
3 Kham, chi¥a bénh bao |
8 : hiém y té 0
LS 1. _ [




Miu sé 03

BO vievernen CONG HOA XA HOJ CHU NGHIA VIET NAM
— Doc ldp - Tu do - Hanh Phic

Ha Ngi, ngay ... thang... ndm 20...

BAO CAO

V& phuong 4n don gidn héa déi véi nhém TTHC,

(do Bf..osvrviniininninnn. cliit tri thue hién theo Ké hoach don gign héa
TTHC trong tam nam 2015)

A. KHAI QUAT TINH HINH TRIEN KHAI THU'C HIEN KE HOACH
- Cach thc trién khai ctia Bd chu tri.

- Céng tac phéi hop gitta Bd chu tri va cac Bd phéi hop.

- Khé khian, vuéng méc trong qué trinh trién khai.

- Bé xuat, kién nghi.

B. KET QUA PON GIAN HOA

L. Nhém TTHC, quy dinh lién quan dén...

- Téng s6 TTHC trong nhém: .... TTHC

- S6 TTHC @2 nghi don gian hoa: .... TTHC, trong dé:

+ 88 TTHC dé nghi bai bo, hiy bé: ... TTHC;

+ S TTHC dé nghj thay thé: ... TTHC;

+ $6 TTHC d@ nghi sira ddi, b sung:... TTHC;

- Ty 18 cét giam sau don gidn hoa: ... %.

+ Téng chi phi tuan thd TTHC trude khi don gian héa: ... déng/ndm
+ Téng chi phi tuan thi TTHC sau khi don gian héa: ... déng/ndm.
+ Téng chi phi tiét kiém: ... ddng/ndm.

Cu thé nhw sau:

1. Thi tuc... (Ma s6 TTHC trén Co sé dif ligu quéc gia néu cd)

a) Ngi dung don gian hoa

~ Neéu ro timg ndi dung don gian héa TTHC, quy dinh ¢6 lién quan thudc
tham quyén sira d6i, bd sung, thay thé, huy boé hodc bai bé va cac ndi dung
trinh Thd tuéng Chinh phi xem xét, phé duyet.



G L L PR RREECTRPTITEITETERELES
(i) N@i dung 2:.......
R T C R RERRCERRITRIRLEREE
b) Kién nghij thuee thi

Néu & didu, khoan, diém, van ban quy pham phép ludt can sira ddi,
bo sung, thay thé, bai bé hodc huy bo.

¢. Loi ich phwong dn don gidn hoa
- Chi phi tuan tha TTHC truéc khi don gian héa: ....... dong/nam
- Chi phi tuén thit TTHC sau khi don gidn hoa: ...... dbng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/mam.
- Ty 18 c4t giam chi phi: .... %.

2. Thit tuc... (Ma sé6 TTHC trén Co 56 dit liéu quéc gia néu cd)

II. Nhém TTHC, quy dinh lién quan dén...

Noi nhin: BO TRUONG

- .



Phu tuc tf

HUGNG DAN THUC HIEN VIEC CHUAN HOA VA NIEM YET
BQ THU TUC HANH CHINH THUOC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY
VA THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ, NGANH, DIA PHUONG

(Kem theo Céng van sé: «25% /BTP-KSTT ngay £3 thong (0&ndm 2015
cua Bé T phap)

. PHAM VI, KET QUA THUC HIEN VA NGUYEN TAC CHUAN BOA
1. Pham vi thuc hién

Pham vi ra soéat, hé théng, chuan héa tha tuc hanh chinh (TTHC), bao
gbém: toan bd cac TTHC duoc quy dinh tai cdc vin bin quy pham phép ludt
(VBQPPL) da dugc ban hanh va dang con hiéu luc thi hanh hoac dang chd hiéu
Juc thi hanh, cu thé gém:

a) Cac TTHC dugc quy dinh tai cdic VBQPPL da dugc ban hanh, dang
con hiéu luc thi hanh, da duoc cép ¢ tham quyén céng bé va dugc cong khai
trén Co sé dir lidu quéc gia vé TTHC;

b) Cic TTHC dugc quy dinh tai cdic VBQPPL da dugc ban hanh, dang
con hiéu lue thi hanh hodc dang cho hiéu hue thi hanh nhung chua duge cdng bé,
cong khal.

2. Két qua thye hién

a) Danh muc TTHC dugc chuin héa théng nhat vé tén goi va dugc Bd
truéng, Thi trudng co' quan ngang B, Téng Giam ddc co quan: Bao hiém xa
hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sich xa hdi, Ngan hang Phét trién Viét Nam,
Chu tich Uy ban nhén dan cép tmh phé duyét, trong d6 céc TTHC duoc thiét lap
theo nganh linh vuc va thdm quyén giai quyét ciia ttmg cép, gom 'I'THC thudc
thAm quyén giai quyet cua co quan Trung uong, 'ITHC thudc thim quyén g1a1
quyét cia UBND cép tinh, TTHC thudc thdm quyén gizi quyét cia UBND cép
huyén, TTHC thuéc thdm quyén gidi quyét cia UBND c¢dp x4 va nhém céc
TTHC giéi quyét theo quy trinh lién théng (néu cé).

b) Quyét dinh céng bé TTHC cia B truéng, Thi trudng co quan ngang
Bé, Tong Giam ddc cac co quan: Bao hiém x4 hdi Viét Nam, Ngan hang Chinh
sach xa hoi, Ngin hang Phat trién Viét Nam va Chu tich Uy ban nhan dén
cép tinh.

¢) Cac thi tuc hanh chinh da duoc chuin hoa, céng khai trén Co s& dik
liéu quéc gia vé thit tuc hanh chinh va niém yét tai noi tiép nhéan, giai quyét thu
tuc hanh chinh.



3. Nguyén tac chuan hoa

- Tén TTHC khi céng bd phai théng nhét theo danh muc 1én TTHC da
duoc chuan béa va phé duyét.

- N§i dung cdng bd TTHC cia Cha tich Uy ban nhan dén cap tinh phai
théng nhét véi ndi dung tai van ban quy pham phap luét va Quyét dinh cdng bd
ctia B truong, Thu trudng co quan ngang Bé. Ngi dung TTHC duoge cong khai
phai théng nhét theo ndi dung tai Quyét dinh cong bd.

- Kip thoi phat hién, xu ly déi véi cac quy dinh vé thi tuc hanh chinh
duoc ban hanh trai véi quy dinh tai Diéu 8 Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay
08 thang 6 nam 2010 cia Chinh pha vé kiém sodt thi wc hanh chinh (Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP).

II. NQI DUNG THUC HIEN

A. POI VOI BO, CO QUAN NGANG BQ VA UY BAN NHAN DAN
TINH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG

1. Lap danh myc va chuén héa tén TTHC

a) Péi véi B, co quan ngang Bo

- Céc co quan, don vi thudc B, co quan ngang B$ theo chirc nang nhiém
vu duoc giao td chitc xdy dung danh muc:

+ Cac TTHC duoc cac VBQPPL cua co quan co thdm quyén ban hanh &
Trung vong quy dinh d& dam bao day du cic bd phan tao thanh va khéng giao
cho Chinh quyén dia phuong quy dinh chi tiét hodc co quan cé lién quan hudng
dan thuc hién;

+ Cac TTHC ma VBQPPL cua co quan cé thim quyén ban hanh & Trung
uong quy dinh chua diy di cdc bd phan tao thanh cia TTHC va giao cho Chinh
quyén dia phuong quy dinh chi tiét hoc co quan ¢4 lién quan huéng dan thuc hién.

Trong dé, danh muc TTHC dugc phén loai theo thdm quyén giai quyét
nhu sau:

* Nhém TTHC thudc thdm quyén giai quyét cua cac co quan Trung uong;

* Nhém :l'ﬂ{C thudc thdm guyén giai quyét cia cac co quan chuyén mén
thudc UBND cap tinh va UBND cép tinh;

* Nhom TTHC thuéc thim quyén giai quyét cta UBND céap huyén;

* Nhom TTHC thudc thdm quyén giai quyét cia UBND cap x3;

* Nhém TTHC duoc giai quyét theo quy trinh lién théng (péu cd).

DPéi véi mdt s TTHC, VBQPPL quy dinh chi dugc thuc hién tai mét
hoac mot sé dia phuong thi danh muc TTHC xac dinh rd tén cac dia phuong
-
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thyue hi¢én. Vi du: Tha tuc giao khu vue bién cho ¢4 nhén, t chic khai thac va st
dung tai nguyén bién thudc thdm quvén gidi quyét cia Uy ban nhin din cép
tinh. thanh phé truc thudce trung uong ven bién theo diém c. Khoan 1, Didu 10
Nghi dinh s& 51/2014/ND-CP ngay 21 thang 5 nam 2014 ctia Chinh pha quy
dinh viée giao cdc khu vuc bién nhat dinh cho 16 chire, cé nhan khai thac va si
dung tai nguyén bién.

- Té chitc Phép ché thude B, co quan ngang Bo gitp Bo trudng, Thi
trudng co quan ngang Bo téng hop Danh muc TTHC do cic co quan, don vj
thudc Bg, co quan ngang Bo xdy dung; td chiic viée 1y ¥ kién thén g nhét cla céc
dia phuong va Bo Tu phap; phéi hop véi cac té chirc thude Bo, co quan ngang B
tiép thu, chinh Iy, hoan thién Danh muc; trinh Bd truéng, Thi trudng co quan
ngang Bo phé duyét.

(Str dung theo Mau sé 05. Danh muc thi tuc hanh chinh duge chudn héa
thude pham vi chiie ndng quan Iy cua Bé.../Co quan..., kém theo Phuy luc nay).

b) Déi v6i Uy ban nhén dén cap tinh
- Céac S@, nganh theo chuc nidng, nhiém vu duoc giao thuc hién:

+ Lap danh muc cdc TTHC c6 tinh chét dic thu (néu cé) duge quy dinh
tai cac VBQPPL do Chinh quyén dia phuong ban hanh dé thyc hién chitc ning
quan ly nha nudc & dia phuong va thuce hién cac chinh sach khic trén dia ban
hodic ¢ quy dinh chi tiét cac vin dé duoc giao cu thé tai cac VBQPPL thudc
thim quyén ban hinh cua Québc hdi, Uy ban thudong vu Quéc L:di, Chinh phuy,
Tht tuéng Chinh pha, giri $& Tu phép dé tong hop.

+ L4p danh muc nhém TTHC dugc giai quyét theo quy trinh lién théng
trén dia ban tinh, trir nhimg nhém TTHC dd dugc cac VBQPPL cua co quan co
thdm quyén ban hanh & Trung wong quy dinh phai giai quyét theo quy trinh lién
thong, giri S& Tu phap &€ tdng hop (néu cd).

+ Chu tri, phéi hop véi S& Tu phap tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip
tinh cho ¥ kién vé Danh muc TTHC thudc pham vi chirc ning quéan ly cha Bg,
co quan ngang Bg.

- S& Tu phap gitp Uy ban nhén din cip tinh téng hgp Danh muc céc
TTHC d¥c tha va lién thdng do céc s, nganh xdy dung; trinh Chui tich Uy ban
nhan déan cép tinh phé duyét va giii B§ Tur phap, Bd, co quan ngang Bé quan ly
nganh, linh vuc. Danh muc TTHC dugc phén loai theo thdm quyén giai quyét
nhu sau:

* Nhom TTHC thude thim quyén giai quyét cia céc co quan chuyén mén
thuéc UBND cip tinh va UBND cép tinh;

* Nhém TTHC thude thim quyén giai quyét cia UBND cip huyén;
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* Nhom TTHC thude tham quyén giai quyét cua UBND cap x3;
* Nhém TTHC duoc giai quyét theo quy trinh lién théng (néu ¢6).

(Su dung theo Mdu s6 06. Danh muc thi tuc hanh chinh ddc thir va lién
théng dwoc chudn héa thude tham quyén giai quyét ciia tinh/thanh pho ... kem
theo Phu luc nay).

¢) Trong trudng hop, sau thdi diém hoan thanh Danh muc TTHC, néu
phdt sinh cac TTHC méi thi BY, nganh, dia phuong thyc hién cdng bd, cong
khai TTHC theo huéng dan tai Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 théang 02
ndm 2014 cia B3 truéng B Tu phap hudng din cong b, niém yét TTHC va
bao cdo vé& tinh hinh, két qua thuc hién kiém sodt TTHC (Théng tu sb
05/2014/TT-BTP).

2. Cdng bo TTHC
a) Bbi véi B, co quan ngang B

Céc ¢o quan, don vj thudc B6 chudn héa ndi dung cu thé vé bd phén tao
thanh cia cac TTHC thudc pham vi chiic nang quan ly cua B9, co quan ngang
Bo trén co s& danh muc TTHC 43 dugc phé duyét; chu tri, phoi hop véi T6 chuc
Phap ché xay dung, trinh Lanh dao B ban hanh quyét dinh cong bd; gii Bd Tu
phap va Uy ban nhan din cép tinh quyét dinh cong bd TTHC thudc pham vi
chitc ning quan ly cia B, co quan ngang B dd duge chuédn hda ngay sau khi
quyét dinh dugc ban hanh,

Viéc giri quyét dinh céng bd TTHC duge thyc hién bing ban gidy qua
dudng buu dién hodc dang tai trén Cong thong tin dién tw/Trang tin cia B, co
quan ngang B9 hodc trang tin http://dlgg.thutuchanhchinh.vn ciia B Tu phép.

Trudng hop giri quyét dinh céng bd bang hinh thitc ding ti trén cic
phuong tién dién tir néu trén, B9, co quan ngang B cd van ban thdng bao kip
thoi @& Vin phong Uy ban nhan dan cap tinh, S& Tu phap, S, nganh chuyén
mén biét, trién khai cdng viéc.

b) Péi véi Uy ban nhan dén cap tinh

S&, nganh chuyén mén chu tri, phéi hop véi S& Tu phép thue hién:

- Chuén hoa néi dung cu thé vé bd phén tao thanh ctia cac TTHC dic thy
va TTHC lién théng theo Danh muc TTHC d& dugc Chu tich Uy ban nhan dén
cép tinh phé duyét.

- Can cilr quyét dinh cbng bd cia B, co quan ngang Bé va céc quy dinh
tai cac VBQPPL thyc hién:

+ Ré soat, bd sung bd phin tao thanh cia TTHC dugc giao cho Chinh
quyén dia phuong quy dinh chi tiét hoac hudng dan thi hanh;



= B6 sung. hoan chinb dia diém. thoi gian thue hién thi tue hanh chinh
theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

- Tur két qué chuéan hoa, ra sodt, bo sung, hoan chinh trén, xay dung quyét
dinh céng b6 trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ban hanh.

3. Cong khai FTTHC

Tién hanh nbap dir liéu TTHC da duge chuan héa néu wén vao Co sé dir licu
quoc gia vé TTHC; thye hién ra soat, niém yét lai cac TTHC chua phu hgp vai
quvét dinh cdng bd ngay sau khi hoan thanh vige ban hanh quyét dinh cong bé.

Viéc nhap dir lieu TTHC déa duge chuén hoéa vao Co so dir ligu quoc gia
vé TTHC thuc hién theo hudng dan tai Théng tu s6 19/2014/TT-BTP ngay 15
thang 9 nam 2014 cha B9 trudng Bo Tu phap quy dinh nhép, dang tai, khai thac
di liéu TTHC trén Co s& dir Héu qubc gia vé TTHC va quan 1y Co sé& dit liéu
qudc gia vé TTHC.

Viée ra soat, niém yét lai cac TTHC thuc hién theo huéng dén tai Thong
tu s0 05/2014/TT-BTP.

B. POI VOI CAC CO QUAN: BAO HIEM XA HOI VIET NAM, NGAN HANG
CHINH SACH XA HOI, NGAN HANG PHAT TRIEN VIET NAM

1. Lap danh muc va chudn hoéa tén thi tuc gidi quyét cong vige thude
pham viquan Iy

Tién hanh ra soat, hé théng, phan loai va chuan hda tén thi tuc giai quyét
cong viéc dé xay dung Danh muc thi tuc giai quyét cong viéc theo linh vuc va
thdm quyén giai quyét nham théng nhét thuc hién viéc chuan héa vé ndi dung cu
the cla thu tuc.

Danh muc thi tuc giai quyét cong viéc dugc phan loai theo tham quyén
giai quyét nhu sau:

- Nhom tht tuc thude tham quyén giai quyét ctia co quan Trung uong;

- Nhom tha tuc thude thdm quyén giai quyét cia co quan cép tinh;

- Nhém tht tuc thudc tham quyén giai quyét cia co quan cép huyén;

- Nhém thu tuc thude tham quyén giai quyét clia co quan cép x3;

- Nhom tha tuc duge gidi quyét theo quy trinh lién thong (néu co).

Viéc ra soat, hé théng, phan loai va chudn hda tén thu tuc giai quyét
cong viéc dugc tién hanh trén co s& cac van ban huéng din hién dang c6 hiéu
huc thi hanh hodc da duge co quan ¢6 tham quyén ban hanh va dang ché hiéu lyc
thi hanh.
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Cach thire 16 chire viée lap, 1dng hop, théng nhat y kién, trinh phé duyét
Danh muc thi tue giai quyvet cong viée phu hop vai hé thong td chire cua nganh
trén co s& wong ty nhu ndi dung hudng dan doi véi Bo, co quan ngang Bo tai
Phu luc nay.

2. Chuan héa ndi dung, ding tai va niém yet tha tyc gidi guyeét edng viée

- Chuan héa néi dung cu thé vé bd phén tao thanh cla cac tha tuc trén co
s& danh muc tha tuc da duoc chuan hoa thong nhat; thyc hién céng b6 sau khi da
hoan thanh viéc chuan hoa.

- Nhép cac dur liéu vé thu tuc gidi quyét cong viée vao Co sé dir 1iéu qudc
gia v&é TTHC.

- T chire thuc hién ra soat, niém yét cong khai lai thi tuc chua pha hop
vo1 quyeét dinh da dugc cong bo.

C. TIEN PQ, THOI GIAN THUC HIEN

Thuc hién theo ding quy dinh tai Quyét dinh s 08/QDb-TTg ngay 06
thang 0! nim 2015 cia Thu tudng Chinh phl vé viéc ban hanh ké hoach don
gian hoa thu tuc hanh chinh trong tam nam 2015.



M s6 05

DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQGC CHUAN HOA
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ.../CO QUAN...

1. THU TUC HANI CHINH THUOC THAM QUYEN GIAL QUYET CUA CAP TRUNG UONG

STT TEN TTHC CAN CU' PHAP LY COQUANTIYC HII})N! GIECHU

A.LINH VUC LUAT SU

Vidu:
Thil tye cip Ching chi hinh nght luit su | LU 0 2012012/QH13, 20112012 sitaf oo
| B Tu phdp
461 voi ngudi dat yéu clu kit iz ket | d6i, b6 sung mot sb diéu cia Luit Ludt s
qud tp sy hanh nghc Judt su

Thii tye thanh [dp co s¢ dao tao nght ludt | Thi toe thanh 1ap co s ddo tao nghé it | en o
R bopen g 1om o RbE B0 Tu phip
sur clia Lién dodn ludt su Viét Nam st ctia Lién doan ludt su Vict Nam

B. LINH VUC...




11 THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIATQUYET CUA CAP TINH

P

TIHC

l TTHC (o Trung
, . we fomg ban
R - TR COQUAN | doTrumg | WOMRO
STT TENTTHC CAN CU PHAP LY THUC HIEN wong hanh va d!_ja
' ‘ ban hanh' phwong bl
! o sung mat s0
] niji dung”
LA LINH VUC...
o Luit so 202012/QH13,
| Thil tue ddng ky hanh nghe ludt | 20/112012 sta doi, bo 6 Tir ohi
St voi tu cach ¢4 nhin sung mot sb diéu cia Lugt | P
ludt su
2
B. LINH VUC...
J
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" TTHC durge cic VBQPPL cia co quan ¢ (him quyén ban hinh & Trang vong quy dinh d dim bao diy di cic bd phan to thiul va khing giao cho Chinh quyén dia phiong

quy dinh chi tét hodc cor quan 6 lién quan hudng dén thye hign,

" Cic TTHC m3 VBQPPL cia co quan ¢6 thim quyén ban linh & Trung woug quy dinh cha dhy dit cic b phin tzo (vinh cia TTEC vi giao cho Chinh quyd dia phuang quy

dinh chi tiét hoiic co quan c6 lién quan hudng din thyre hién,

- Ghi 9 tén cic b phin tao thinh ciia TTHC Guge giao cho Chinh quyén dia phuong quy dinh chi tét hod co quan ¢6 lién quan hdng ddn thye hitn vi né 10 diém, khod,

diéu cia VBQPPL quy dinh.

" Ghi chi 13 1én cic tinh thyc hign TTHC d6i véi TTHC ma VBQPPL quy dinh chi duge thye hiéh (ai mdt hode mit & dia phong: ddng, . néu v dicn. khodn, dicm.

VBQPPL quy dinh,

G eny?
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IV. THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA

han hinb vi dia ‘ GHICIU

Rl do ”lf: :‘lr(a:wmg
| . AT CO QUAN do Trung PO
| STT TEN TTHC . CANCUPHAPLY THUC HIEN oo bzm‘ lll.luh vidin | GHICHU
i . phuong b sung
han b mot s0 ngi dung
A, LINH VIC... .
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V. THU TUC HANH CHINH GIAI QUYET THEO QUY TRINH LIEN THONG

STT | TEN TTIIC CAN CU' PHAP LY

CO QUAN THYC

HIEN®

TTHC do
(rung wong

Ian hinh

TTHC do

frung woag

han hanh vi

dia phwong
| bi sung mii
s ngi dung

R .
A LINITVC..,

-

“Ghi 19, 161 cic co quan ¢ ham quyén gidi quyét TTHC theo quy trinh lién thing,
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH DAC THU VA LIEN THONG BUQC CHUAN 110A

TINH/THANH PHO...

L THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH
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