


UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TINH HA TINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Tiéu chi, danh gi4, xép loai két qua thwre hién
cong tiac van thw, luu trik trén dia ban tinh Ha Tinh
(Kém theo Quyét dinh $6:2951 /OP-UBND ngay L2/8/2021 ciia UBND tinh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh niy quy dinh tiéu chi dénh gia, xép loai két qua thuc hién cong
tac van thu, hru trit trén dia ban tinh Ha Tinh.

Didu 2. P6i twong ap dung
1. Céc s8, ban, nganh cép tinh va cac don vi trie thudc.

2. Cac don vi sy nghiép cong lép, doanh nghiép nha nuéc truc thude
UBND tinh; céc td chirc chinh tri - x4 hdi - nghé nghiép, td chirc xa hdi cép tinh
thudc ngudn nép hru tai 1iéu vao Luu trit lich sir tinh.

3. Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd, thi xa.
(Sau day goi chung la co quan, don vi, dia phuong).
Pidu 3. Nguyén tic danh gia xép loai

1. Viéc d4nh gia xép loai két qua thue hién cong tac vin thu, Iuu trit duge
td chirc dinh ky hang nim. Péi véi nhu’ng co quan, don vi, dia phuong méi thanh
1ap thi viéc danh gia két qua thuc hién cong tic vin thu, Iwu trit duge thuc hign
khi dit m6t ndm hoat dong.

2. Két qua danh gia, x8p loai cOng tic vin thu, L trit 13 mdt trong cée tiéu
chi d& danh gia, xép loai phong trao thi dua todn dién thuc hién nhiém vu chinh
tri hang ndm cua céc co quan, don vi, dia phwrong.

_ ChuongIl ~
NHUNG QUY PINH PANH GIA, XEP LOAI
Piéu 4. Tiéu chi dénh gia
Viéc danh gi4 thuc hién cong tac van thu, luu trit theo cac tiéu chi quy
dinh cu thé tai Phu luc dinh kém, gdm:

a) Nhing ndi dung chung vé& cdng tac td chirc, chi dao, didu hanh trong
cOng tdc vin thu, luu trd;

b) Két qua thyc hién nghlep vu vin thu;
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c) Két qua thure hién nghiép vu luu trit.
Piéu 5. Mirc xép loai

Két qua xép loai thyc hién cong téc van thu, lwu trit trén co s¢ diém tong cong
cla tat ca cac tiéu chi theo 05 mrc nhur sau:

1. Tir 90 diém trd 18n: xép loai Xuét séc;

2. Tir 80 diém dén dudi 90 didm: xép loai T6t;

3. Tir 70 diém dén duéi 80 diém: xép loai Kha;

4. Tix 50 diém dén duéi 70 dim: xép loai Trung binh;

- 5. Duéi 50 diém: xép loai Yéu.

Piéu 6. Phuong phap danh gid va ché d bdo cdo

1.Can ci vio céc tidu chi danh gid, xép loai cong tic vin thu, hru trit tai
quy dinh nay, cdc don vi truc thudc co quan, don vi, dia phuorng tu danh gla xep

loai két qua thuc hién cong tic vin thu, hwu trit cha don vi minh va gt v& co
quan chil quan trude ngay 20 thang 11 hang nam.

2. Cac co quan, don vi, dia phuong tién hanh tdng hop két qua trr d4nh g,
xép loai va td chitc danh gié, xép loai thuc hién cdng tac vén thu, luu trlk cla co
quan, don vi truc thudc; déng thoi tu danh gi4, xép loai két qua thuc hién cong
tac vén thu, Iuu trit cla co quan, don vi, dia phuong minh, bdo cdo UBND tinh
(qua S& Nbi vu) trirde ngay 25 thang 11 hang nim.

3. S& Néi vu tong hop két qua tr danh gi4, xép loai va tb chirc danh gia,
xép loai thye hién cong téc vén thu, luu trif cia céc co quan, don vi, dia phuong,
béo cdo, dé xuit UBND tinh truée ngay 05 thang 12 hang nim.

_ Chwong I1I
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 7. Trach nhiém cia Thi trudéng co quan, don vi, dja phwong

Thi trudng co quan, don vi, dia phuong t5 chirc trién khai, huéng dan céc
don vi true thude thue hién nghiém tic Quy dinh ndy; dinh ky hang nim, béo cdo
két qua danh gi, xép loai v& UBND tinh (qua S$& Noi vu) theo quy dinh.

Pidu 8. Triach nhiém ciia S¢' Noi vu

1. Phéi hop v6i céc don vi ¢6 lién quan theo d6i, hu’crng din, dén dbc, kiém
tra, gidm sét viée t chirc thuc hién ¢6 hiéu qua Quy dinh nay.

2. Pua ndi dung thuc hién thye hién cdng tac van thu, luu trit vao mdt trong
nhitng tidu chi 4 x&p loai thi dua hing nim cho c4c co quan, don vi, dia phuong,

3. Huéng dan céc co quan, don vi, dia phuong béo cdo két qué déanh gia,
xep loai thuc hién cbng tac vén thu, luu trlt hang nim. Tong hop két qua danh
gid, xép loai thuc hién cong tic vin thw, luu trit trén pham vi toan tinh, béo céo
UBND tinh va c4c co quan c6 thAm quyén theo quy dinh.
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Didu 9. Sira d6i, bd sung Quy dinh

Trong qua trinh trién khai thyc hién, truong hop phét sinh nhung vén dé
cin sira dbi, bd sung Quy dinh nay cho phtt hop, cic co quan, don vi, dia phuong
va c4 nhén c6 lién quan kip thoi phan anh vé S& Néi vu dé tong hop, tham muu,
bao céo, dé xudt UBND tinh xem xét, quyét dinh./.



BANG TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI THUC HIEN CONG TAC

VAN THU LUU TRU CAC CO QUAN, PON VI, P]A PHUONG
(Kém theo Quyét dinh s6: 2941/0D-UBND ng&yiﬁl /8/2021 ciia UBND tinh)

" Piém t6i | Piém tr | Ghi
STT Néi dung da chim | chi
Phén I. NHONG NOI DUNG CHUNG VE TO
CHUC, CHI PAO, PIEU HANH TRONG 20
CONG TAC VAN THU, LUU TRU

{ | CONG TAC TO CHUC VA BO TRINGUOGILAM |
CONG TAC VAN THU, LUU TRU

1 | Bb tri nguwdi lam cdng tac viin thw, hru trit 2

a) | C6 bd trf nhén sy 1am cong tac van thu, luu trit 2

b) | Khong bb tri 0
Trinh d6 chuyén moén ciia nguoi lam cong tac

2 - : - 2
van thw, luru triv
C6 bing tét nghiép dtng chuyén nganh van thu, luu

a) | trlf hodc tot nghiép chuyén nganh khac nhung da c6 2
chitng chi béi dudng vin thu, hru trit
Khéng c6 bing t6t nghiép chuyén nganh van thu,

b) |Iuu trit nhung chwa c6 chig chi boi dudng vén thur, 0
luu trix

o | CHI PAO, PIEU HANH CONG TAC VAN THU, | .
LUU TRU .
Chi dao, trién khai, phé bién céc viin ban cia

3 | Trung wong, ciia tinh lién quan dén cdng tac vian 2
thu, Iru triv

a) | Bbi véi céc co quan ¢ don vi true thude
Co vin pén’chi dao, trién‘khai riéng va co6 cac hinh

_ | thie phd bién khac nhu: 10ng ghép tai giao ban, hop 5
co quan, gidi thiéu trén Website ndi bd, photo vin
ban giri cac don vi true thude

_ | C6 vén ban chi” dao, trién khai riéng nhung khéng 1
c6 hinh thire phd bién khac hodc ngugc lai

_ | Khong ¢6 vin ban huéng din trién khai va khong 0

cé hinh thitc pho bién




. Ditm t6i | Piém tw | Ghi
STT Noi dung da chim | chi
b) | Dbi véi cdc co quan khéng cé don vi true thude
C6 céc hinh thirc phd bién cho cdng chirc, vién chirc
_ | co quan nhu: chi dao tai hop giao ban, hop co quan, )
hudng dan cho cbéng chirc, vién chirc, ddng vin ban
trén Website ndi bd hodc cd cac vian ban chi dao
_ | C6 phé bién nhung chua thye hién dy di céc hinh {
thic trén
- | Khéng phé bién 0
C6 Quy ché cong tac vin thw, Ivu trit dwoe siva
4 dbi, bé sung kip thoi; Danh muc hd so hang 3
nim; Ké hoach (hojc phwong hwéng nhiém vu)
cOng tac vin thw, lwu trir hang nim
a) | C6 daca 03 van ban 3
b) | C6 02 vin ban 2
c) | C6 01 van béan 1
d) | Khéng c6 ca 03 vin ban trén 0
5 Kiém tra cong tic vin thw, luu trif tai phong ban 4
chuyén mon va cac don vi truc thuge
a) |Kiém tra tir 80% dén 100% céc don vi 4
b) | Kiém tra tir 60% dén dudi 80% céc don vi 3
¢) |Kiém tra tir 50% dén dud6i 60% cc don vi 2
d) |Kiém tra dudi 50% céc don vi 1
d) |Khéng kiém tra 0
Thwe hién ché d6 bdo cao thudng xuyén, ddt
6 K¢ oA A o - ’ 6
xuat vé cong tac van thw, hru triv
2 |100% s0 lwong béo cdo ding han, dam bio chdt|
lwong, ding bi€u mau, so liéu chinh xac
Tix 80% dén dudi 100% s6 lugng béo céo ding han,
b) |dam bao chat lugng, ding biéu mau, s6 liéu chinh 3
Xac
0 Tir 50% dén dudi 80% sb luong béo cdo ding han, .

dam bao chat lwong, dling biéu mau, s6 liéu chinh x4c




. Piém t6i | Diém tw | Ghi
STT Noi dung da chim | chit
gy |Dusi 50% s0 luong bo cdo dfng han, dam bao|
chat lvong, dGng biéu mau, s6 liéu chinh xac
Cit can bo, cong chite, vién chire tham gia cac
7 |l16p tap huin, bdi du’o‘ng van thw, lru {rit do tinh 1
hoiic cAc co quan khic td chire
a) | Clr ngudi tham gia tip huén ddy du, nghiém tic 1
b) Khéng clr ngudi tham gia hodc khéng tham gia ddy 0
du thoi gian quy dinh
Phin IL. KET QUA THU'C HIEN NGHIEP VU 14
VAN THU
I | QUANLY VAN BAN DEN 12
8 | Tiép nhin, ding k¥ viin ban dén 2
100% vin ban dén (van ban gidly hodic vin ban dién
a) | tir) cta co quan, don vi, dia phuong dugc tiép nhan 2
va ding ky quan 1y vin ban dén ding quy dinh.
Van con tinh trang mdt sb6 vin ban dén (Va.n bén
b) gidy hodc vin ban dién tir) cla co quan, don vi, dia 0
phuong khong dugc tiép nhan, ding ky quan Iy vin
ban dén theo ding quy dinh
9 | Trinh viin ban dén 1
100% vin ban dén (vin ban g1ay hodc vin ban dién
a) |tir) duge trinh dén ngudi co thdm quyén cho ¥ kién 1
phén phdi, chi dao giai quyét theo ding quy dinh
Van con mét sb vén ban dén khéng dugce trinh dén
ngum co thAm quyén cho y klen phan phdi, chi dao
b) giai quyét hodc vin béan dén dién tir khong dugc 0
trinh nguoi c6 tham quyen cho ¥ kién phan phdi, chi
dao giai quyet trén hé théng dién tir ma in ra vin
ban gidy dé trinh
10 | Chuyén giao vin ban dén 2
100% van ban dén (viin ban gidy hofc vin ban dién
a) |ta) dugc chuyén cho don vi hodc ca nhan xt ly 2
nhanh chéng, chit ché, ding doi tugng, quy dinh
b) | Tir 80 dén duéi 100% vin ban dén (vin ban gidy 1




STT

Noi dung

Piém ti
da

Piem tu
cham

Ghi
chu

hofic van ban dién ti¥) dugc chuyén cho don vi hogc
cd nhan xit Iy nhanh choéng, chit ch&, ding doi
tugng, quy dinh.

Duéi 80% vin ban dén (vin béan gléy hodc vén ban
dién t) chuyen cho don vi hodc ca nhan xif ly thiéu
kip thoi, thiéu chit chs, sai dbi tuong va céc quy
dinh cta phép luét.

Theo déi két qua xit Iy viin ban dén

C6 quy dinh thoi gian xir 1y va c6 bién phép dé theo
doi két qua xtr 1y

C6 quy dinh thoi gian xir Iy van ban dén nhung
khong c6 bién phap d& theo dbi, don dbc vige xir 1y
vin ban dén hodc nguoc lai

Khéng quy dinh thoi gian xir ly van béan dén va
khéng co bién phap dé theo ddi két qua xir Iy vin
ban dén

Ung dung phin mém quan 1y viin ban va hd so
cong viée dé quan Iy viin ban dén

Ung dung co6 hiéu qua cac ndi dung quan ly vén ban
dén tr phdn mém quan ly van ban va ho s0' cdng
viéc; thue hién in s6 ding ky vin ban dén tir phén
mém

Ung dung phin mé&m quan 1y vin ban va hd so céng
viéc nhung chua thuc hién duge ndi dung in so
déng ky van ban dén tir phan mém

Chua vmg dung phin mém

S6 dang ky viin ban dén

C6 sb ding ky vin ban dén, 100% vin ban dén
duge cap nhat vao sb, diy di va ding cic théng tin
trong s0 theo quy dinh

b)

C6 sb dang ky vin ban dén, 100% vin ban dén |

dugc cdp nhit vao s6 nhung cdp nhat théng tin
trong so khong day dd hodc khoéng ding theo quy
dinh




" Diém t6i | Diém twr | Ghi
STT N§i dung da chdm | chi

o) Khéng c6 sb ddng ky van béan dér} hodc c6 s6 nhung 0
khéng cap nhét day dd vén ban dén vao so

II | QUAN LY VAN BAN DI 14

14 | Ghi s va ngay thing nim vin ban di 2
100% vén ban di dugc cip nhét s6 trén hé théng

a) |hodc ghi so va ngdy thang nam theo dang quy dinh 2
(sb lién tiép; khong triing s8, chén s, tréng sb)
Tir 80% dén dudi 100% cac van ban di duge cép

b) nhat sé trén hé thdng hodic ghi sé va ngdy thng 1
ndm theo dang quy dinh (sb lién tiép; khong tring
s0, cheén s, trong sd)
Du6i 80% cac vén ban di dwgc cp nhét sd trén hé

¢) |théng hoic ghi s6 va ngay thang ném theo ding quy 0
dinh (s lién tiép; khéng tring sd, chén sb, tréng sd)

15 | V& thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban 4

a) | 100% vén bén ban hanh ding the thre va ky thudt|
trinh bay

b) Tir 90% dén dudi 100% vin ban ban hinh ding thé 3
thirc va k¥ thuét trinh bay

0 Tir 80% dén dudi 90% vin ban ban hanh ding thé 5
thirc va k¥ thuét trinh bay

0 Dudi 80% vin ban ban hanh ding thé thic va k§ 0
thuét trinh bay

16 | Diang ky van ban di 2
100% vin ban di dugc cap nhét vao sb ding ky vin

a) | ban di hodc co sd dit liéu quan ly vin ban di, co so 2
cip nhat dy dd, ding cdc ndi dung thdng tin ciia sb
100% vin ban di duge cip nhat vao sé ding ky van

b) ban di hodc co s dit liép quan ly vén ban di, ¢6 s6 1
nhung cgp nhat chua day dt hojc chua ding ndi
dung thong tin cia s6
Khéng c6 sb quéan Iy vin ban di hodc van con vin

c) |ban di khéng duge cép nhét vao sb ding ky vin ban 0

di hodc co s& dit liéu quan ly van ban di




STT

No6i dung

¢ A Ae
Piém toi
da

Piém tir
chim

Ghi
cha

17

Chuyén phat va theo d6i chuyén phat viin ban di

2

Tét ca vin ban di duge gui hoan toan dudi dang
dién tir c6 chir ky sb cia nguoi co thdm quyén va
chit ky s6 ctia co quan, td chire (trir viin ban mét)

Tht ci sb vin ban di duge gui dudi dang dién tir
song song v&i van ban gidy (trir vin bin mét)

Ta,t ca sb van ban di duoc gii dudi dang van ban
giay

Lwu van ban di

- Truong hop Lénh dao ky ban gidly (luvu vin ban
gidly): tit ca ban gbc vin ban duogc luu tai Van thu
€O quan ; va duge déng diu ngay sau khi phéat hanh
va sap xép theo thir tur déng ky

- Trudng hop Lanh dao ky s6 (luu van ban dién tir):
tit ca ban gdc van ban dién tir duge ky sé ding quy
dinh va luu trén He théng phin mém cia co quan,
t6 chirc ban hanh vin ban

b)

- Truong hop Léanh dao ky ban gidy (lru vin ban
gidy): con c6 ban gbc vin ban chwa duge hueu tai
Vin thu co quan hoic chua dwoc déng ddu vao vin
ban ngay sau khi phét hanh, chua sip xép theo thir
tu dang ky

- Truong hop Léanh dao ky s§ (lwu vin ban dién tir):
con ¢6 ban gbc vin ban dién tir khong ky s§ theo
quy dinh hodc khéng dwgc luu trén Hé théng phén
mém clia co quan, t§ chirc ban hanh vin ban.

19

Ung dung phin m&m quan 1y viin ban va hd so
cOng viéc trong quan ly vian ban di

Ung dung ¢6 hiéu qua phin mém quan Iy vin ban
va hd so cong viée; thue hién viée in s6 dang ky van
ban di tir phan mém.

Co ung dung phin mém quan 1y vin ban va hd so
cong viéc nhung chua thie hién viée in sb ding ky
vin ban di tir phin mém

Khoéng tmg dung phin mém




. Diém t6i | Piém ty | Ghi
STT Ndi dung da chim | chi
x| QUAN LY VA SU DUNG CON DAU, THIET BI|
LUU KHOA Bf MAT
Phéin cong ngudi quan 1y diu, thiét bj hru khoa
20 |, . 1
bi mat
) C6 vin ban phan cdng ngudi quéan Iy con diu, thiét 1
bi luu khoéa bf mét theo diing quy dinh
Khéng phén cdéng ngudi quén 1y con dau, thibt bi
b) | Iuukhéa bi mét hodc phédn cong nhung khéng dung 0
quy dinh
51 | Viée quin 1y con ddu, thiét bj lru khoa bi mjt|
ciia ngwoi duge phan cong
a) | Quan ly chit ché, an toan diing quy dinh 1
Giao con d4u, thiét bi lwu khéa bi mét cua co qua,
t6 chirc, cho ngudi khac khi chua duge phép bing
b) 0
van ban cua ngum c6 thdm quyen hodc khong 1dp
bién ban ban giao con déu, thiét bj luu khéa bi mat
29 Phirong tién bao quan con diu, thiét bi lwu khéa 1
bi mat
a) | Cékét, th, c6 khoa dam béao chic chén, an toan 1
b) | Khong cd td, khoéa hodc khoéng dam béo an toan 0
IV | LAP HO SO CONG VIEC 15
23 | Thue hién Iip hd so cong viée 12
100% hd so coéng viée phat sinh trong nim (dang
g1ay) duoc lap ding quy dinh va tir 80% trd 1én hd
a) |socong viéc phat smh trong nam duoc luu trit, quan 12
Iy dudi dang hd so so (ho so dién tu) dugc 18p ho so
dién tir trén phan mém hd so cdng vide
Tir 85% dén dudi 100% hé so cong viéc phét sinh
trong ndm (dang glay) duogc lap dung quy dinh va tir
b) 50% dén dudi 80% hd so cong vide phat sinh trong R

ndm duoc luu trif, quén ly dudi dang hd so s0 (ho
so dién tu:) dugc 14p hd so dién tir trén phin mém hd
so cong viéc




. A A
Pieém toi

" Piém tw | Ghi
STT Ndi dung da chAm | chi
Tir 50% dén dudi 85% hé so coéng viéc phat sinh
trong nam (dang gidy) dugc 1ap dung quy dinh va tir
) 30% den dudi 50% ho so cong viée phét sinh trong 4
ndm dugc luu trt, quan ly dudi dang ho S0 80 (ho
so dién tu) duoc 14p hd so dién tir trén phin mém hd
s0 cong viéc
Du6i 50% hd so céng viéc phét sinh trong nim
(dang giay) dugc lép ding quy dinh va dudi 30%
d) | ho so cong viéc phat sinh trong nidm dugc luu trik, 0
quéan ly dudi dang ho SO so (ho so dién tu) dugc 18p
hd so dién tir trén phin mé&m hé so cong viee
24 | Tiéu hiy tai liéu hét gia tri 3
a) | Thuc hién tiéu hiy tai lidu hét gia tri dtng quy dinh 3
b) Thuc hién ti€u huy tai liéu khong ding quy dinh 0
hodc khong thuce hién tiéu huy tai liu
Phén ITI. KET QUA THU'C HIEN NGHIEP VU 36
LUU TRU
I |KHOLUUTRU 11
25 | B6 tri Kho hru trit 5
25a | Déi véi cdc co quan cé cdc don vi triec thupe 5
Kho lweu trit co quan 2
C6 bb trf Kho luu trir co quan doc 1ap (da dién tich
- P . < aria 2
dé bao quéan an toan tai liéu)
- | B tri Kho luu trit tam d8 bao quan tai liéu 1
- | Chura b6 tri Kho luu trit co quan 0
Kho luu trit ciia cdac don vi truc thujc 3
Tir 75% dén 100% don vi b6 trf Kho lwu trit hoje |
" | dién tich di d& bao quan an toan tai liéu
_ | Tir 50% dén dudi 75% don vj bd tri Kho hwu trit|
hodc dién tich du d€ bdo quan an toan tai Jiéu
_ | Tir 25% dén dusi 50% don vi bd tri Kho luu trit :

hoédc dién tich di dé bao quan an toan tai liéu




as Piém t6i | Piém tw | Ghi
STT No¢i dung da chim | chi
_ | Du6i 25% don vi bo trf Kho hru trit hoje dign tich |
du deé bao quan an toan tai liéu
25b | Péi véi cdc co quan khong c6 don vi triec thupe 5
C6 bb trf Kho lru trit co quan dc 1ap hodc dién tich s
" | G @8 bao quan an toan tii ligu
- | B6 trf Kho luu trir tam & bao quén tai lidu 2
- | Chwa bb tri Kho Iiru trit co quan 0
26 | Noi quy Kho luu trir 1
a) | P& c6 Noi quy Kho luu trit co quan 1
b) | Chwa c¢6 N&i quy Kho luu trit co.quan 0
27 | Trang thiét bi bio quan tai lidu lru triv 2
D‘éy i trang thiét bi: gia, cdp, hop dung tai liéu, bia
a) (ho so, quat thong gid, thiét bi phong chiy chira 2
chay...
b) C6 trang thiét bi bio quan tai liéu nhung chua diy {
da
¢) | Chua cé trang thiét bi bao quéan tai liu 0
28 Hién trang kho va sip xép tai lidu trong kho hru 3
trir
Kho sach sg, tai liéu duoc sép xép ngan nép ding
a) . 3
quy dinh
b) Tai liéu dugc sip x&p ngin ndp nhung khéng sach 1
s€, khong ding quy dinh va nguoc lai
Tai lidu khéng ngin nip, khong sach s&, khéng
C) p . 0
ing quy dinh
II | HOAT PONG NGHIEP VU LUU TRU 25
29 Thu thip tai liéu dén han ndp lru vao luu trir co 6
quan
Thu thép 100% tai liéu dén han nép luu vao luu trit
a) |co quan theo quy dinh (bao gdm tai lidu gidy va tai 6

liéu dién tir trén phan mém)
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ae Piém téi | Piém tur | Ghi
STT N¢i dung da chém | chi
Thu thap tir 85% dén dudi 100% tai liéu dén han
b) | ndp luu vao luu trit co quan theo quy dinh (bao gdm 4
tai lidu gidy va tai liéu dién tir trén phin mém)
Thu thap tir 50% dén dudi 85% tai lidu dén han nép
¢) |luu vao luu trit co quan theo quy dinh (bao gém tai 2
lidu gidy va tai liéu dién tir trén phén mém)
Thu thép tai liéu duéi 50% tai liéu dén han ndp luu
d) |vao luu trt co quan theo quy dinh (bao gdm tai lidu 0
gidy va tai liéu dién tir trén phin mém)
30 | Thi tue giao ngp tai liéu vao Luu trit co quan 2
C6 bién ban, c¢6 muc luc hd so ndp luu ding quy
a) | . 2
dinh
b) | Thu tuc giao ngp khong ding quy dinh 0
31 Chinh ly hoan chinh tai liéu luu trit thu thip 8
dwgc trong nim
Chinh 1y hoan chinh dugc ti 90% dén dusi 100%
a) |tai liéu luu trit thu thdp dugc trong nam ding quy 3
dinh
b) Chinh 1y hoan chinh dugc tir 70% dén dudi 90% tai s
liéu Iuu trir thu thdp dugce trong nim ding quy dinh
o) Chinh ly hoan chinh dudi 70% tai liéu luu trit thu 0
thép duge trong ndm dung quy dinh
32 | Giao ndp tai liéu vao Luu trit lich sit 4
Doi véi co quan thugc dign ndp luu tai ligu vio
32a N o 4
Luweu trie lich sit trong ndm
_ | Giao ndp dung quy dinh (theo Ludt Luu trit, Lich 4
giao ndp cua Luu trit lich st tinh)
_ | Giao ndp chém so v6i quy dinh (theo Ludt Luu tri, 5
Lich giao ngp cua Luwu trit lich si tinh)
Khong thuc hién giao ndp tai liéu ding quy dinh
- | (theo Ludt Luu trit, Lich giao ngp cua Luu tri lich 0

st tinh)
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o Piém t6i | Diém twr | Ghi
STT No6i dung da chim | chi
anyp. | POI VG co quan khong thupc dién ngp luwu tai ligu
32b |, o ey o 8 4
vao Luwu trit lich stk trong nam
33 | Quain ly, khai thac, sir dung tai liéu luu tri 3
Quan ly, khai théc, sir dung té.irliéu Iru trit chat chg,
2) ding quy dinh (c6 s6 nhép, xuat tai liéu; s thpo doi 3
khai théc sir dung tai liu; théng tin trén céc s6 duge
cép nhat day du, kip thoi, ding quy dinh)
C6 céc loai sb d& quan 1y, khai thac, sir dung tai lidu
b) |luu trit theo dung quy dinh nhung chwa chét ché; 1
thong tin ghi vao s khong dy du
o) Chua c6 céc loai sb dé quan ly, khai thac, st dung 0
tai liéu huu trit
Ung dung cong nghé thong tin vao quin Iy hd so,
34 | oA - * 2
tai liéu luu trir
2) Cé‘ phél‘l mém va thuc hién lap hd so dién tir trén 9
phan mém
C6 phin mém hru trit nhung chwra thuc hién 1ap hd
b) R S 1
so dién tT trén phan mém
c¢) | Chuatmg dung 0
Tong cong 100




