UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Péc liap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1093 /QP-UBND Cao Bdng, ngay 26 thang 6 ndm 2020
QUYET PINH

Phé duyét cac quy trinh ndi by, quy trinh lién thong trong giai quyét
thi tuc hanh chinh linh vye dat dai thugc pham vi chirc néng quan ly
cua S¢ Tai nguyén va Moéi treong tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Cdn cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015,

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia
Chinh phii vé thiec hién co ché mét cika, mot ciea lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh,

Can cir Théng ti 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 ndm 2018 cia Bo
triwomg, Chir nhiém Vin phong Chinh phit hwéng ddn thi hanh mot s6 quy dinh
cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 179/0P-UBND ngay 22 thang 02 ndm 2019 ciia
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Cao B&ng vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh
chinh trong linh vuec dat dai thudc tham quyén gidi quyet cia S Tai nguyén va
Moi truwong, Uy ban nhdn ddn cdp huyén, Uy ban nhdn ddn cdp xd tvén dia ban
tinh Cao Bang;

Xét dé nghi ciia Giam doc S¢ Tei nguyén va Méi truong tinh Cao Béng.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay céc quy trinh ndi bd, quy trinh
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue dat dai thude pham vi
chirc nang quan ly cta S& Tai nguyén va Mbi trudng tinh Cao Bang (C6 phu luc
kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu I thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh; Giam dbc S Tai nguyén
va Moi trudng tinh Cao Bang; Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh céng;
Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac
xd, phudng, thi trin va cac to chirc, c4 nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Didu 3; .

- Vin phong Chinh phti (Cuc KSTTHC);
- B§ Tai nguyén va Mo1 truong;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: LBVP, TTTT;

- Vién théng Cao Béng;

- Luu: VT, KSTT (M).




PHU LuC
QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC DAT DAl
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TATNGUYEN VA MOT TRUONG TINH CAO BANG
(Kém theo Quyér dink 56 L 0930D-UBND ngiy 26 thang 6 nim 2020 ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Cao Bang)

I. CAP TINH

A. Céc thii tyc hanh chinh np tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh Cao Bang (déi vii td chire, co sé tin gige, ngwdi
Viét Nam dinh e & nwdc ngoai, doanh nghiép cé vbn diu tw nuwie ngoii thue hién du 4n déu tw, td chire nuwée ngoii co chire ning
ngoai giao)
Quy trinh s6: 01
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Biéu chinh quyét dink thu hoi dit, gino dit, cho thué dir, cho phép chuyén muc dich si dung dét
ciia Thi twong Chinh phii dd ban hanh triede 61/7/720047

Thir ty A - ia L. va se . ‘s
cong viée Noi dung cong vige Ngwii thye hign Thai gian thye hi¢n

Tiép nhén: Kiém tra, mréng din, tiép nhén hd so, quét (scan)

. , L o PR AR Cang chive tidp nhan hd so tai e a
Buoc 1 Kg ltéu trir hd so dién tir, chuyén bd phan chuyén mén xi ly TT PV hanh chinh céng 0.5 ngay lam viéc
Budc? | Thuly, xir Iy hé so; trinh ldnh dao S& Cdng chite 8.5 ngay lam viéc

u 1y, xir Iy hd so; - Phong Quén 1§ dit dai - EAY '
Budie 3 Phé duyét h so, trinh UBND (inh, Lanh dao S& TN&MT 01 ngay lam vige
Chuyén vién Phong Kinh &, v 1Am Vi
. X - Van phéng UBND tinh 04 ngay lam vice
Budc4 | Kiém tra hd so, irinh Linh dao UBND tinh quyét dinh. pheng
Linh dao UBND tinh 01 ngdy lam viée

Cang chire tiép nhin hé so tai

Budc 5 Tra két qua tai Trung tim Phyc vy hanh chinh céng. TTPV hank chinh cong Khéng tinh that gian

Téng thii gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viée




Quy trinh s0: 02

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Cria han sit dung dat nong nghiép ciia co 50 16n gido”

Thir tr

- on Nji dung edng viée Newivi thire hién Théi gian thuc hién
cing vite

Tiep nhan: Kiém tra, huong dan, tiép nhén hd so, quét Cang chirc tiép nhin hé 5o tai

Bude 1 (scian) }fallm’}\ trit ho so dién af, chuyén bd phan chuyén TT PV hanh chinh cong 0,5 ngay lam viéc
mbn xit 17 ho so.

. N S . Cong chirc NI,
Budc 2 Thu ly, xit Iy ho so; trinh 1anh dao S¢ Phong Quan Iy dét dai 03 ngay lam vige
Buoc 3 Phé dllyet hd 80, trinh UBND tinh, Linh dao S TNEMT 0,5 I'lgi‘ly 1am VIéC

Chuyén vién Phang Kinh &,

. T £ x: Vin phong UBND tinh 1.5 ngly lam viée

Bude 4 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. P
Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viée
Phong Pang ky dat dai,

Thyc hign déng ky, x4c nhgn gia han sir dung dAt vao Gidy|  Van phong Pang ky it dai 0.5 ngay lam vige

Buéc 5 |ching nhin d3 cAp:; chinh 1y, cip nhét bién déng vao hd so

Giam déc Van phong Bang ky

dia chinh, co s¢r dit liéu dat dai 44t dai 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 | Tra két qua tai Trung thm Phuc vu hanh chinh con Céng chic tiép nhin hd sotai | oy o op poc oo
qua ta £ Hewt g TT PV hanh chinh céng g £
Téng thii gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc

Luu ¥:

- Thoi han gidi quyét khong qua 7 ngay lam vide, ké nr ngay nrhdn dwoe ho so hop 16. Thoi gian ndy khéng tinh thot gian cde ngay nghi,
ngay 1€ theo quy dinh ctia phdp ludi; khiing tinh thevi gian tiép nhdn h ser tai xd, thivi gian thye hign nghio v tai chinh cia ngudi sir dyng
dét; khong iinh ithai gian xem xét xtv Iy ddi véri trecrng hop si dung ddt ¢é vi pham phdp tudt, the gian trung cd gidm djnh.

- D3t voi cde xd mién nid, hdi ddo, vimg sdu, ving xa, vimg cé diéi kién kinh é - xd hoi kho khan, vimg cd didu kién kinh 16 - xa hoi
ddc biét kho khdn thi thoi gian thue hién deec (dng thém 10 ngay.
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Quy trinh s6: 03

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Gidi quydt tranh chip it dai thugc tham quyén ciia Chii tich Uy ban nhan din tinh”

Thir tu . . in 5. n . on
cong vige Noi dung cong vige Ngwéi thue hién Theid gian thyre hién
Coéng chic tiép nhan ho so tai
Budc1 | Tiép nhan hd so (do), chuyén bo phén chuyén mén xi 1y, | L1¢ v banh chinh cong hofc | g o h0 i vis

Van phéng UBND tinh hojc S¢
Tai nguyén vi Moi trirdmg.

Xit Iy ho so (don):

Chu tich UBND tinh giao cho co quan tham nru giai quyét
(d8i v&i tredng hop hé se duge vkdn tal 11PY himh chinh
cdng hodc VP UBND tinh).

Budc 2

Chuyén vién Vin phong
UBND tinh tham muu

04 ngay lam viéc

Giai quyét ho so: Tham tra, xac minh vu vige, t6 chae hda giai
gifta cac bén tranh chip, t& chirc cude hop cac ban, nganh cé
Budce 3 lién quan dé tu vin giai quyét tranh chip dit dai (néu cin
thiét) v& hoan chinh hd s¢ trinh Chiy tich Uy ban nhan
dan tinh ban hanh quyét dinh gisi quyét tranh chip dat dai.

S& Tai nguyén va Méi trwong
hoZc co quan khéc duge Chi
tich UBND tinh giao gidi quyét

45 ngdy lam viée

Chui tich Uy ban nhén dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh
giai quyét tranh chdp hodc quyét dinh céng nhdn hoa giai
thanh, giri cho cac bén tranh chép, cac t& chire, ¢4 nhin ¢6
quyén va nghia vu lién quan.

Buac 4

Vin phong UBND tinh

10 ngdy lam viée

Budc 5 Tra két qué tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng..

Céng chirc tiép nhin hd so tai
TTPV hanh chinh céng

Khdng tinh thoi gian

Tfmg thid gian giai quyét TTHC

60 ngay lam viéc

Lurn ¥: DGI véi ode x& mién mid, hdi ddo, vimg sdu, viing xa, ving cd diéu kién kinh (8 - xd héi khé bhin, ving co diéu kién kinh 1€ - xd hii

ddic biéi kho khdn thi thoi gian thue hién diroe ting thém 10 ngay.




. o . A . Quy trinh sb: 04
QUY TRINH N1 BO) TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Thim dinh nhu cau stk dung dit, thdm dinh dzeu kién giue dit, thué dir khang thing qua hinh thivc din gid quyén sic dung ditt,
didn kién cho phép Lhuyen muc dich s dung dit dé thue hién du‘ dn dilu i @i véi 16 chire, co s ton gido, ngmﬂ Viét Nam dinh ciwe &
mipic ngodi c6 vin diu tw nwde ngodi, t6 chike nwde ngodi e6 chive ndng ngogi givo”

Thir tur P A n .. in re e n
cBng viée N@i dung cong vige Newdi thye hign Théi gian thye hién
Buade 1| v o s 0 i ey b6 i chuyen mon ag | COMBEhUC p nhin b soai | o e

b s LI, Chuyel bo phdn chuy ¥ TTPV hanh chinh cong 8y :
Buée 2 Thy ly hé so, thim dinh, trinh 13nh dao S& quyét dinh. Céng chirc Phong Quan 1y dat dai 28 ngdy lam vige
Budc 3 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& TN&MT 01 ngéy lam vige
Buoc4 | Tri két qu tai Trung tim Phue vu hinh chinh con Cong churc tiép nhan ho soiai | py o0 o e gian
qua ta J T £ TTPV hanh chinh céng g &
Téng thivi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Lum ¥:

- Thoi han giai qu}at khong qua 3G ngay lam viéc ké fir ngay nhdn di ki so hop ié. Thot gian nay khong tinh thoi gian cde ngay
nghi, ngay 1€ theo quy dinh et phdp ludt; khang tink thei gion tiép nhdn ho so tai xa, thoi gian thue hién nghia ve 10i ehinh ciia ngudi sie

dung ddt; kidng tinh thoi gian xem xéf xi Iy ddi voi triedng hop si dung ddt oo vi pham phdp ludt, thoi gion rumg cdu gidm dink.
- Pdi véi cic xa mién mib, hdi ddo, viing sdu, vimg xa, vimg cd didu kign kinh 16 - xif hoi kho khdn thi thoi gian thiee hién dioc dng
thém 10 ngay.



Quy trinh sb: 05

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GlAl QUYET THU TUC:

“Gino dit, cho thué dar khdng thong qua hinh thire ddu gid guyeén siv dung dit dor voi dy dn phdi trinh co quan nhi nwde co
thiim quyen xét duyét hodc cup gidy chirng nhin dau fir ma ngwoi xin gieo dai‘ thué diit i 63 chive, co s (6n gido, ng:mr Viét Nam
dinh cir ¢ niede ngodi, doanh nghidp c6 vén ddn nr niede ngodi, 18 chibe nirde ngodi cd chive néng ngogi gino™

Thir tyr

cbng viée Nji dung cdng vige Ngwéi thyre hign Théi gian thye hién

Tiép nhan: Kiém tra, hudng din, tidép nhan ho so, quét (scan) Céng chite tiép nhan hé so ta

Buéc 1 ?-E l;.;u trlk ho so dién tr, chuyén bd phén chuyén mén xir 1y TTPV hanh chinh cang 01 ngay lam vigc
P N S . Céng chue s a

Budc 2 Thy 1y, xit 1y ho so; trinh ldnh dao S& Phong Quan I dt dai 10,5 ngay lam vige

Buéic 3 Phé duyét hd so, trinh UBND tinh, Lanh dao S& TN&MT 0,5 ngay lam vige

Chuyén vién Phong Kinh &,

Van phong UBND tinh 04 ngiy lim vige

Budc 4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh 01 ngdy lam viéc

Céng chire tiép nhin hd so tai

TTPV hanh chinh cong Khéng tinh thoi gian

Bude 5 Tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng.

Téng thvi gian giai quyét TTHC 17 ngay lam viée

Luru ¥:

- Théd han gidi quyét: Khong qud 17 ngéy loan vide (dd cdt gidm 03 ngdy lam vide so véi guy dinh) ké tie ngay nhdn @i ho so hop lé
(khong ké thoi gion gidi phong mdt bdng, khdng ké thoi gian thure hién nghia vu tdi chmh cug ngum sit dyng d@de). Thoi gion niy khéng
tinh thoi gian cde ngay nghi, ngay 1€ theo gquy dink ctia phdp fudi; khéng tinh thoi gian {iép nhdn ho so tgi xd, thoi gian the hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi st dung ddr; khéng tinh thot gian xem xét xiv [ doi vé1 srwdng hop s dung ddt ¢6 vi pham phdp ludt, théi gian tumg
cdu gidm dinh.

- Ddi véi ede xd midn vidd, haf ddo, vimg sdu, vimg xa, vimg c6 didu kién kinh 18 - xd hoi kho ihéin thi théi gian thiee hién dwoe 1ang
thém 10 ngay.



Quy trinh sb: 06
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GlAl QUYET THU TUC:

“Giao dat cho thué dit khong théng qua hinh thire diu gid quven stk dung ditr doi voi dy dn khing phai frinh co quan nhi
nudc co thim quyen xét duyet di an kh{mg phdi cap gmy chirng nhin dhu tu; trivdng hop khing phdi lip dir dn diu f.r.rxay dtmg cing
trink md ngiedi xin gine ddt, thué it 10 6 chive, co 56 t6n gido, ngwdi Vigt Nam dinh cie & nwée ngodi, doanh nghiép ci vén ddu tr
nirdc ngodi, 16 chite metc ngoai cd chite ndng ngogi giaop”

Thir tor n . o . o L ox
cong vice Ndi dung cdng vige Ngwéi thye hign Théi gian thye hién

Tiép nhan: Kidm tra, hudng din, tiép nhan hd so, quét (scan} | A A i: )

Budc | | va hm trit hé so dién t, chuyén bd phin chuyén mén xtt Iy C"‘Tl%‘,’g“ﬁ Jéipc‘ﬁ?ﬁﬁ Egns“ tai 01 ngay lam vice
hd so. J

. T U . Céng chixe YR
Buéc 2 Thu Iy, xit [y hé so; trinh ldnh dao S¢ Phong Quin by it dai 10,5 ngay lam viéc
Bude 3 Phé Clllyét hél S0, trinh UBND tinh. Lénh dth Sé TN&MT 0’5 Hgi‘ly lam Viéc

Chuyén vién Phong Kinh t&, 04 ngly 1am viée

Buéc4 | Kiém tra hd so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. Van phong UBND tinh
Lanh dao UBND tinh 01 ngdy lam viée
Budc 5 Tra két qua tai T t4m Ph hanh chinh 3 Céng chl'rctiép nh;fmhé so tal Khéne tinh thei oi
waéc rd két qua tai Trung uc vyt hanh chinh céng. TTPV hanh chinh cong Ang tinh thdi gian

Téng thvi gian gidi quyét TTHC 17 ngay lam vigc

Lwu ¥
- Thoi han gidi quyét: Khéng qud 17 ngdy lom vige (dd cdi gidm 03 ngdy so véi quy dinh) ké tir ngey nhdn 35 hé so hop ¢ (khong ké
thoi gian gidi phéng mdt bing; khéng ké thei gian rhyc hidn nghla vy 107 chinh ctia nguedi str dung ddt). Thei giom ndy khong tinh thei gian
cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phdp ludi, khong tink thot gian [It,p rhdn hé so tgi xd, hoi gian thye hign nghla vy ‘ta chink clia
g Sk dung dt; khong tinh thoi gian xem xé( xir Iy ddi vai treong hop st dung dat o Vi pham phdp ludi, thdi gian g cdu gidgm dinh.
- Péi véi cde xa midn mii, hai dao, vimg sdu, vimg xa, vimg cd diéu kién kink 16 - xd h0i kh khdn thi thei gian thue hién dwoc ting

thém 10 ngay.



Quy trinh s0: 07
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GlAl QUYET THU TUC:

“Chuyén muc dich st dung dit phii diegc phép ciia co quan cd thim quyén doi vdi t chicc, nguoi Viét nam dink cue
& nwd'e ngodi, doanh nghiép co vin diu tir meoc ngodi”

:Flnr t'f Noi dung edng viée Ngwdi thire hién Thdi gian thwre hién
chng viée
A AL <k - X A a A r .
Bude || vi oot 50 i 5, chuyér b6 i chuyén s s 1y | CO1 B0 B8 AN R SO TRV | e
hé s, ’ tai hanh chinh cong
. ot h sy R Céng chirc Lqa s
Bude 2 Thu ly, xir ly ho so; trinh lanh dao S¢ Phong Quan 1§ dit dai 08 ngdy lam viéc
Chuyén vién Phong Kinh té, 04 ngay lam viéc
Budc 4 Kiém tra hd so, trinh Linh dao UBND tinh quyét dinh. Van phong UBND tinh
Lanh dao UBND tinh 01 ngdy lam viéc
Buée 5 Tra két qua tai Trung tm Phyc vy hanh chinh ¢dng Cong clie tiép nhdn b so tai Khéng tinh théi gian
) TTPV hanh chinh céng
Téng théi gian gidi quyét TTHC 15 ngay lam viée

Luru ¥:

- Thot han gidi quydt: Khong qud 15 ngdy lim vide ké tie ngdy nhdn dis hé so hop 1é (khéng ké théi gian thwe hign nghila v 1 chinh
et nguedi sit dung ddt). Thoi gian nay khinrg tink thot gian cde rgay nghi, ngay 1€ theo guy dinh ciia phap hudi; kidng tinh thoi gian tidp
nhén ki) so fal xii, thot gian thyc hign nghia vy (i chinh cia ngwedi st dung dal; khong tinh thot gian xem xét xar Iy @00 vol truong hop sir
dhng ddr b vi pham phdp fudi, thot gian trung cdu gidm dinh.

- DA v6i cde xa midn nitd, hdi dio, vimg sdu, vimg xa, vimg cé didu kién kink 1é - xd ki kho khdn thi thai gion thiee hién dwoc ting
thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 08

QUY TRINH NQOT BQ TRONG GIAT QUYET THU TUC:
“Ding kp quyén sic dung dit Iin diu”

Thir o Noi dung cong viée Nguéi thye hién Théi gian the hign
cling viée
A ~ o X r r . N A * P
a1l (:llle "SCEle v.a ll'l.l U no s 1€11 LU, chuyen D pha TTPV héll'].h Chjllh Cf)l’lg f g Y vig
chuyén mén xir ly hé so.
Phong Ding ky dét dai, TN
. ) . . Van phong Dang ky dat dai 22,3 ngdy lam vice
Budc 2 Thy 1y hé so, giai quyét, phé duyét két qua gidi quyét TTHC o e ] . ,
(G1am doc Van phong Déng ky 01 ngay lam viée
dat dai 8y
Bude3 | Trakét qua tai Trung tim Phye vy hanh chinh cén Cang chize tiép nhin hd sotai |y oo hoi gian
4 £ eve & TTPV hanh chinh céng £ &
24 ngay lam viée

Téng théri gian gidi quyét TTHC

Luru ¥:

- Thoi han gidgi quyél: Khéng qud 24 ngdy Iam viée (da it gigm 06 ngav lim viée so voi quy dinh) ké e ngay mhdn qi h6 5o hop 16,
Thot gian nay khdng finh thoi gian cdc ngay nght, ngay 1€ theo quy dinh ciia phap Iudt; khing tinh thei gian Ilép nhin b sor fgi XA, thev
gian thye hién nghla vu tai chinh cila nguii si dyng ddt; khéng tinh thii gian xem xét xir W doi voi trwcng hpp st dung dét ¢d vi pham

phdp ludt, thoi gian rung cdu gidm dinh.
- Ddi voi ede xd mién niti, hai ddo, ving sdv, viing xa, Ving co diéu kién kinh 16 - x& hOi kho khan, ving c6 didu kién kinh 6 - X3 héi

ddc biét kho khdn thi thoi gian thue hién dicoc idng thém 13 ngdy.



Quy trinh sb: 09

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAl QUYET THU TYC:
“Diing ky dét dai lin din d6i voi triedng hop dicoe Nha micde giao dit dé qnin Iy

Thei gian thue hién

Thi Noi dung cdng vide
cong vigc : g cong vie Nguwdi thyre hién
‘A A v : P s As 3 .
Budc || dln quét(sam) vh i bt g s 0 s, chogén 05 phgn | COnE chic Blpnbdn kb sotai | o ¢ e
> <1t chayen bo P TTPV hanh chinh cang - TEAY :

chuyén mdn xir ly hé so.

Phéng Ping ky dat dai, s i
\ , , , Vin phong Ding ky dii dai 103 ngay lam vige
Budc 2 Thy Iy ha so, gidi quyét, phé duyét két qua gidi quyét TTHC Giam déc Van phong Dang ky
dét dai

01 ngay lam vide

Budc3 | Trikét qua tai Trung tam Phuc vy hinh chinh cong. C";%;g“ﬁéﬁpcﬁ?zg Sgn;” W1 Khéng tinh thoi gian

12 ngay lam viéc

Tﬁng thiri gian gidi quyét TTHC

Liru y:
- Thoi ham gidi quyét: khéng qud 12 ngay lim viée (da cdt gidm 03 ngdy lam viée so voi quy dinh) ké tie ngéy nhdn dwge hé so hop 18,

Théi gian niy khéng tinh thoi gian cdac ngay nghi, ngay 1€ theo guy dink ciia phdp ludt; khong tink thoi gian (idp nhén hd so i X, thoi
gian thie hidn nghla vu 100 chink cia ngudi st dung déi:khéng tinh théid gian xem xét xib 1y doi voi trucng hop si dung dat o6 vi pham
phdp lugt, théi gian trumg céu giam dinh.

- D3I voi che xd mién nuii, hai ddo, vimg sdu, vimg xa, vimg 6 diéu kién kinh 1é - xd h@i kh6 khdn, vimg cd diéu kign kinh té - xa hii
ddc biét kkho khdn thi thai gian thue hién dizoce tdng thém 10 ngay.
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Quy trinh s: 10

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAl QUYET THU TYC

“Xéa ding kv cho thué, cho thué Iui, gop vin bing quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai sin gin lién voi dir”

Thir tr
cong vige

Npi dung cong viéce

Nowridi thue hién
Co quan thye hién

Thoi gian thye hién

Tiép nh4n, kiém tra tinh phap 1y va néi dung hé so, hudng

Céng chize tiép nhén hd so tai

Budc 1 |dén, E;uét (ﬂscm%) \ié lim trit hé so dién tir, chuyén bd phin TTPV hich chinh cong 0,5 ngay lam viéc
chuyén mdn xit Iy ho so.

Phong Diang ky dit dai, e n
. ) , Viin phang Dang ky dit dai 02 ngay lam vice

Buéc 2 | Thu 1y hd so, giai quyét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Giam déc Van phong Dang ky L
P 0,5 ngdy lam viée

dat dai
~ 7 s A A A .
Bude 3 | Tré két qua tai Trung tdim Phyc vu hanh chinh ¢ong, (:ong chizc ticp nhin ho so tai Khéng tinh thei gian

TTPV hanh chinh céng

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Luu y:
- Thot han gidi quyét: khéng qud 03 ngay lam viéc ké tir ngay ahdn dwoc hd so hop 16. Thoi gian nay khdng tink thoi gian cde ngay
nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp gy, khing tinh théi gion nep nhdn B0 so tai Xd, thoi gian thire hién nghia vy 1ai chink cia nguoi sic

dung ddt; khdng tinh thoi gian xem xéi xir iy d6i i trieomg hop sir dyng ddt o vi [ pham phdp ludi, thii gian mrumg cdu gidm dinh.

- D3I véi cde x mién nii, hdi ddo, vimg sdu, vimg xa, ving c6 Jidu kien kink 16 - xd hoi khé kiin, vimg cd didu kién kink 16 - x4 hoi

ddc biét kho khdn thi thoi gian thue hién divoe idng thém 18 ngdy.
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Quy trinh s6: 11

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Bang kf bién dong vé sip dung ddt, 1 sin gén 1ién vl dt do ﬂmy dabi thing tin vé ngudi diroe cap gmy chtrng nhidn (a5 13n

hodc gidy to phdp nhin, gidy t& nhin than, dia chi); gmm dién tich thita ditt do sat 16 tw nhién; thay dbi ve han ché quyén si dung di;
thay d6i vé nghia v t6i chinh; thay déi vé tai sin gdn liér voi dit so véi npi dung di ding &y, clp Gidy chirng nhin”

Ngudi thue hign Thdri gian thyc hi¢n

Thu‘ nf Noi dung cong viée
cong vife
Budc 1 l;ip n::tn(sig \t;alﬂzt;ihﬁg ?(; ‘(;?ézét{[rdl:zi héénst(:é hﬁg Cong chie tiép nhin ho so tai 0,5 ngéy lim viée
> Juetisean) va o <11 U CuyEn By phg TTPV hinh chinh cdng - Ngdy lam vie
chuyén mdn xit 1y ho so.
Phong Ding ky dat dai o
- 5,5 ngay |
) Van phong Bang ky ddt dai -7 DBHY S VIGe
Bude 2 | Thuly hd se, giai quyét, phé duyét két qua giai quyét TTHC Gidm ¢ée Viin phang Diing ky R
dht dai il :
. s . . L Cong chirc tiép nhan hd so tai e
Bude 3 Tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng. TTPV hanh chinh cong Khéng tinh thai gian

07 ngay lam viéc

Téng thiri gian gidi quyét TTHC

Liwru y:

- Thoi han gidi quyéi: khong qua 07 ngay lam vide (da cdii gidm 03 ngay lam vige so voi quy dinh) ké i ngdy nhgn duge ko so hop I8
That gian nay khdng tinh thai gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinkh ciia phdp ludy; khong tink thoi gian tidp nhen hd so tai xd, thoi
gian thye hién nghta vie 14i chinh ciia nguwdi sie dung dde; khdng tinh thei gien xem xét xtv Iy 481 voi trwomg hop sit dung ddt co vi pham

Phdp ludt, thdi gian irung cdu gidm dinh.
- D31 voi che xd mién niii, hai ddo, vimg sdu, vimg xa, vimg 6 diéu kién kinh 1é - xd h@i kh6 khdn, vimg cd didu kién kinh té - xa hoi

ddc bidt kho khdn thi thai gian thue hién dieoc tdng thém 10 ngin.
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Quy trinh sb: 12

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAl QUYET THU TYC
Ddng ky xdc Igp quyén sir dung han ché thiva @it lién ké sau khi dicpc clip Gidy clning nhén lin déu va ding ky thay doi, chim
dirt quyén sir dung han cheé thiva dit lién ké

Thei gian thye hi¢n

Thir ty s P - on
y huc h
cong vide Ni dung cong vige Ngudi thue hién
Burdc 1 dTéiip n::tn( sl;;il?\t;algunhu%hﬁg i};‘é?éiéti&dﬁi hjnst?é hlﬁzﬁg Cong chi (iép nhan ha so tai 0,5 ngy lAm viée
(.1 P VIL L CRUYEH DO e TTPV hanh chinh céng -2 DY ’
chuyén mén xir ly hé so.
Phong Ding kv dit dai,
‘ , , , Van phong Pang ky dét dai 2,7 nghy lam vige
Burdc 2 Thu 1y ho so, gidi quyét, phé duyét két qué gidi quyet TTHC
Gidm dbc Van phong Bing ky A A
Lo 01 ngly lam viée
dat dai
. Ca . . . . . Cong chirc tiép nhan hd so tai i Lo
Bude 3 Tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢dng. TTPV hanh chinh cong Khéng tinh théi gian
07 ngay lam vige

Téhng théri gian gidi quyét TTHC

Luu ¥:
Thai gian ndy Khing tinh thoi gian cde ngéy nghi, ngdy 18 theo quy dink ctia phdp ludt; khong tinh thot gian tiép nhan hé so taf X8, thoi

- Thevi han gidi quyér: khong qud 07 ngdy lim viée (@8 cdt gidm 03 ngay lam vige so voi guy dink) ké tie ngay nhdn dwge hé so hop Ié.
gian thwe hién nghia v 1di chinh etia ngwedi sie dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xip I @i v6i nrwomg hop s dung ddt e6 vi pham

phap i, thoi gian truag ciu gidm divh.
- Ddi véi cae xd mién nui, hdi ddo, vimg sdu, vang xa, ving co didu kign kinh 8 - xd hii khé khdn, vimg cd diéu kién kinh 16 - xa hoi

ddc biét kho khdn thi thoi gian thue hién diroe idng thém 10 ngay.
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QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC
“Gia hgn stv dung dit ngodi khu cong nghé cao, khu hinh 167

Quy trinh sb: 13

Thir ty
cong vifc

Nii dung cdng viée

Ngwéi thare hién

Thdéri gian thue hién

Tiép nhan: Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, quét (scan)

Can bd tiép nhgn hd so¢ TTPV

Budce L Eg lSL(rjp trit ho so dign tr, chuyén bg phén chuyén mén xir 1y hanh chinh céng 0,5 ngiy lam vige
. B R Céng chire T

Budéc 2 Thu 1y, x&r 1y ho so; trinh linh dao S¢ Phong Quan 1§ dt dai 03 ngiy lam vige

Bude 3 Phé duyét hd so, trinh UBND (inh, Lanh dao S&¢ TN&MT 0,5 ngay 1am vige
Chuyén vién Phong Kinh (€, 15 nedv 1am vié

Buwéc4 | Kiém tra hd so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. Vian phéng UBND tinh - EdY fam vige

Lanh dao UBND tinh 0,5 ngdy lam viéc

, , | e T syt e

Budce 5 Dang ky, xac nhin bién déng vao Giy ching nhan da cip. =t == shong Dang ky —

dat dai ’
Budc 6 Tra két qua tai Trung tim Phyc vy hanh chinh céng. Cén b0 tiep nhin hd so TTPV Khéng tinh thi gian

hanh chinh cong

Téng théi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viée

Luu y:
- Thoi han gidi quyét: khdng qua 07 agay lim viéc ké oy ngay nhin diege 18 so hop 16 Thoi gian nay khong tink thoi gian cdc ngay
nghi, ngay 18 theo quy dinh et phdap ludt; khong rinh thoi gian nep nhdn hé so tai xa, thoi gian thue hién nghia vu 1o chink cia nguoi sic

dung ddt; khdng tinh thoi gian xem xéi xir iy ddi i trueomg hop sir dyng ddt o vi [ pham phdp ludi, thii gian mrumg cdu gidm dinh.

- Ddi voi cde xd mién niti, hai ddo, vimg sdu, ving xa, Ving co diéu kién kinh 1é - x& hGi kho khan, vimg cd didu kién kinh 16 - xa hoi

ddc biét kho khdn thi thoi gian thue hién divoe idng thém 18 ngay.
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Quy trinh s§: 14

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAl QUYET THU TYC:
“Tdch thira hode hop thita dit”

Thir tyr Npi dung cdng viée Ngui the hién Théi gian thye hién

cing vide

Tiép nhén, kiém tra tinh phap ly va ndi dung hd so, huén g
Burdre 1 d?mp u:t (scan) va hm trll)”r hg s‘é‘c;iénotl'r ch1g1 &n bg L}lu“mg (-6ng chirc (i€p nhin ho s tg:
o uE Coean) ¥ w11 H CIUYEN B phg TTPV hanh chinh céng
chuyén mon xit 1y ho so.

0,5 ngay lam viéc

- Thu ly hé so; do dac dja chinh dé chia tach thira dit; Phong Pang ky dét dai, _ N
- Lép hé so trinh thé &n Gikv chi hi . > - g o 10,5 ngay lam viée

p hd so trinh co quan cé tham quyén cAp Gidy ching n an Vin phong ding ky dat dai
quycn st dung dat, quyen sér hitn nha & va tii san khac gén
lién v&i dét cho ngwdi st dyng dit dbi voi thira ¢t mdi tach,

Buac 2 .
hop thira; Giam doc ViEn phong 01 nedv Lim vide
- Chinh 1, cdp nhit bién déng vao hé so dia chinh, co s dit Dang ky dat dai £y lam vie
ligu dit dai
. e i . o Cong chitc tiép nhan hd so tai o
Budc 3 Trd k&t qué tai Trung tim Phyc vy hanh chinh ¢4ng, TTPV hinh chich cong Khéng tinh thoi gian

12 ngay lam viéc

Téng thii gian gidi quyét TTHC

Luu y:
- Thoi han gidi quyéi: khong qud 12 ngay lam viée (da cdii gidm 03 ngay lam vige so voi quy dinh) ké i ngay nhin dugc hé so hop 1.

That gian ndy khiing tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay I€ theo quy dink ciia phip ludi; khdng tinh thei gion iép nhdn hé so tai x8, thei
gian thye hién nghia vy 161 chinh cia ngwdi si dung ddt; khong tink thoi gian xem xét xiv I d5i voi rwomg hop si dung ddt co vi pham

Phap ludt, thoi gian tring, cdu gidm dinh.
- D3i voi cde xd mién niti, hai ddo, vimng s, ving xa, Vg co diéu kién kinh 1€ - x& hOi ki khan, ving oo diéu kién kinh € - xi hoi

ddc bigt kho khdn thi thai gian thue hién dieoc tdng thém 10 ngin.
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Quy trinh so: 15

QUY TRINH NQI1 BQ TRONG GIAl QUYET THU TYC:
“Cdp dbi Gidy chirng nhin quyén sic dung ddt, quyén sé hitn nha & va tii sdin khdc gdn lién véi dit”

Thir ty

- L Noi dung céng viée Ngwii thire hién Thdi gian thue hién
cng viée

Tiép nhin: Kiém tra, hurdng din, tiép nhin hd so, quét (scan) Céng chirc tiép nhdn hd so tgi

Bude 1 Kg lsléu trit ho so dién tr, chuyén bé phin chuyén mdn xi ly TTPV hanh chinh cong 0,5 ngay lam viéc
Phéng Dang ky dat dai,
Viin phong dang ky dét dai 03 ngdy 1am viée

Bude 2 Thu ly, xit ly hé so; trinh lanh dao S&

Gidm doe Vin phong Ding ky

0,5 ngay lam viée
dit dai el

Cémg chirc phong quéan 1y dit dai 2,5 npay lam viée
Budc3 | Tham dinh, trinh linh dao S& ky Gidy ching nhan

Lanh dao S6¢ TN & MT 0,5 ngay lam vige

Céng chirc tiép nhan hb so

Budc 4 Tra két qué tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong TTPV hanh chinh cang

Khéng tinh thi gian

Téng théi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viée

Luu ¥:

- Thoi han gidi quyét: khorrg qud 07 ngay lom viée ké ur ngdy nhén dige hé so hap 16, Thei gian niy khéng tinh theéi gmn cde ngay
nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phap ludt; khéng tink thai gian tiép nhdn ho so igi xa, thoi gian thee hién nghio vu 1di chinh cia ngwdi st
chung ddt; khdng tinh thoi gian xem xét xu Iy A0i v tredng hop sie dung. ddi co vi i pham phdp hudt, thot gian trung cdu gidm dink,

- DBi véi cde x mibn nui, hai ddo, vimg sdu, ving xa, ving co didu kign kink 18 - x8 hi khé kirdin, vimg c6 didu kién kink & - xd hoi
ddic biéi kho khan thi thoi gian thue hién diroe iing thém 10 ngay
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7 7 Quy trinh sb: 16A
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GTAIT QUYF:T THU TUC:
“Dinh chinh Gmy Lhung nhin dd Lap
(Trudmg hop: BGivoT t6 chike kink 16)

Thir twr

- i Noi dung cing viéc Ngwévi thye hién Thdi gian thue hién
cdng vife

Tiép nhén: Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét
Budc 1 (scan) va ru trl¥ hd so dién 1, chuyén b phin chuyén mon
xir ly ho so.

Cong chirc tiép nhin hé so tai

TTPV hanh chinh céng 0,5 gy lam vigo

Phong Bing ky dat dai,
Vin phong ding ky dat dai
Giam db¢ Vin phong Ding ky

2,5 ngdy lam viée

Budc?2 | Thyly, xi7 Iy hé so; trinh linh dao S¢
0,5 ngay lam viéc

dt dai
. PO At g Cong chirc TR
Bude 3 Tham dinh ho so; trinh linh dao Sé& Phong Quan Iy it dai 1,5 ngay lam viée
Burée 4 Phé duyét hd so, trinh UBND tinh. Lanh dao S& TN&MT 0,5 ngay lam vige

Chuyén vién Phong Kinh té, 01 ngdy lam vige

Bude 5 Kiém tra hé so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. Vian phong UBND tinh
Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
) LA s - . - Cong chitc tiép nhin hé so tai I
Budc 6 Trd k&t qué tai Trung tim Phyc vy hanh chinh ¢dng, TTPV hinh chinh cong Khéng tinh théi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay Lim vigc

Luru y:
- Thoi han gidi quyét: khdng qud 07 ngdy lim viée (@ cdt gidm 03 ngéy lam vide so voi quy dinhj ké e ngay nhdn dugc hé sorhop 18,
Thoi gian ndy khong tinh théi gian cde ngdy nghi, ngay & theo quy dinh cua phdp ludt; khong tink thoi gian tiep nhdn hi S0 i xd, thdi
gian thye hign nghla vy 130 chink cia agudi si dung dit; khdng tinh thoi gian xem xét xir Iy adi vii trudng hop sw dung dét o vi pham
phdp lugt, thoi gian trung cdu gidm dinh.
- Ddi voi cde xd midn nid, hdi ddo, vimg sdu, ving xa, vimg c6 didi kién kinh é - xd hoi kho khan, vimg cd didu kién kinh & - xa hoi
ddc bi¢t kho khan thi thoi gian thwe hién doc (Gng thém 10 ngay.
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Quy trinh $6: 16B

QUY TRINH NQ1 BQ TRONG GIAI QUYET THU TYC:
“Dinh chinh Gidy chitng nhin dd cap”

(D6 veii 16 chure (irir 16 chive kink 16)

Thix ¢

. A Nii dung cdng viée
ciing viée : ¥

Ngudi thue hién

Thdi gian thuc hién

Tiép nhén, kiém tra tinh phaply va néi dung hé so, hudng
Budc 1 dan, quét (scan) va liru trlt ho so dién i, chuyén b phan
chuyén mdn xit 1y ha so.

Cong chirc tiép nhin hé so tai
TTPV hanh chinh cong

0,5 ngay lam viée

Budc2 | Thuly, xi Iy hd so; trinh lanh dao S¢

Phong Pang ky dat dai,
Van phong dang ky dit dai

3,5 ngay lam viéc

Gidm cbc Vin phong Ding ky
dit dai

0,5 ngay lam viéc

Budce 3 Thém dinh, trinh lanh dao S& ky Giﬁy ching nhin

Céong chize phang quan ly dit dai

02 ngay lam viée

Lanh dao S&¢ TN & MT

0,5 ngay lam viéc

Budc4 | Trakét qua tai B phan tiép nhan va tra két quéi hd so.

Céng chirc tiép nhin hé so tai
TTPV hanh chinh cong

Khéng tinh thei gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viée

Luwu ¥:

- Thoi han gidi quyér: khing qud 07 ngdy lam vige(dd cdi gidm (03 ngay lam viéc so véi quy dink) ké tir ngay nhdn duge hé so hop 18,
Thot gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ng&yl I¢ theo quy dinh cha phdp idt; khong tinh thot gian lép nhdn ho S0 fqpi x4, thoi
gian thyee hién nghia vu rai chinh cia ngwoi s dung dar; khong tink thoi gian xem xér xik I doi voi nwong hop st dung dar co vi pham

Phdp lugdi, thoi gian trung cdu gidm dinh.

- Bi vt cac x mién nui, hdai ddo, vimg sdu, viing xa, viing co diéu kién kinh ¢ - xd héi kho bhin, vimg co diéu kién kinh (¢ - xi hoi

ddc biét Ikho khdn thi thai gian thue hién diroe tdng thém 16 ngdy
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Quy trinh sé: 17A

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GlAl QUYET THU TUC:
“Thu hdi Gidy chitng nhdn di cdp khong ding quy dinh ciia phép ladt dit dai do ngiweei siv dung dit,
cli 8¢ hivw (68 sdn gin tién voi dit phdt hién”
(P61 véi 16 chike kink té)

Thit tir

A ox Ndi dung cong viéc Nguréi thue hién Thivi gian thwre hién
cfng vige
) Tiép nhén: Kiém tra, hudng din, tlep nhén hé so, quét Caéng chirc tiép nhan hé so tai o .
Bude 1| (scan) va Tuu trir hd so dién ui, chuyén b phan chuyén mén TTPV hanh chinh cang Khong quy dinh
xit 1y hé so. .
?hong E)ang ky d'at Sla], . Khéng quy dinh
. C o e LA N . Van phong dang ky dat dai
Buac 2 Thu Iy, xir Iy ho so; trinh linh dao S& Giam déc Vin phong Dang kg
dit dai Khong quy dinh
Bude 3 Thim dinh hd so; trinh 1anh dao S& Phbngcé)ségncgugé \ dai Khéng quy dinh
Budc 4 Phé duyét ho so, trinh UBND tinh. Lanh dao S& TN&MT Khéng quy dinh
Chuyén vién Phong Kinh té . .
> . R ’ Khdng quy dinh
Budc 5 | Kiém tra h so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh. Van phong UBND tinh B
Lénh dao UBND tinh Khéng quy dinh
» - £ A A .
Budc 6 | Tra két qua tai B6 phan tiép nhan va ra két qua hé so. Cong chie ticp nhan h6 so tai Khéng quy dinh

TTPV hanh chinh cong

Tong thai gian gidi quyét TTHC Khédng quy dinh
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Quy trinh 36: 17B

QUY TRIiNH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Thu hii Gidy chitng nhin di cdp khong ditng quy dinh ciia phip lugt dit dai do ngwoi si dung dit, chii s¢ hitu tif sin
giin lién voi dit phdt hién"

(D61 voi i6 chire (irik 16 chitc kinh 16))

Thi ty cong

Ngwdi thue hién

vige N@i dung cing vige Cor quan thue hién Théi gian thye hién

Budc | dT;ip nh?tn, klim u:a1lml;?-hz?ly dien ltfi-unlf h?nS %‘hugg Cong chirc tiép nhdn bo 50 tai Khéng quy dinh

a ,9ue (hsca')v'a:ru it hd so dién ti, chuyén b§ phé TTPY hanh chinh cong g quy di

chuyén man xir ly ho so.

Phéng Bang kv dat dai, . .
) Viin phong dang ky dit dai Khong quy dinh

Budc 2 Thu ly, xir ly ho so; trinh lanh dao S¢& Giam dée Vin shang Dang ky dat ] .
. Khong quy dinh

dai
Céng chirc Phang Quan 1y dat dai Khéng quy dinh
Bude 3 Tham dinh, trinh lanh dao S& quyét dinh.

Linh dao S& TN&MT Khéng quy dinh

e _ Céng chirc tiép nhan hd so tai .
Budc 4 Tra ké T dm Ph h chinh ¢d : ’ Khg h
e té két qué tai Trung tAm Phyc vy hanh chinh ¢dng TTPV hanh chinh cong dng quy din
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Khdng quy dinh
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QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAl QUYET THU TYC:
“Diing ky vi cdp gidy ching nhin quyén siv dung ddt, quven §¢ hitu nha & va tai sin khdc gan fien véi dét lin diu”
(D3I v 16 chive kink 14)

Quy (rinh sb: 18A

Thit tir
chng vige

N§i dung céng vife

Ngwriri thre hién

Théi gian thye hi§n

Tiép nhan: Kiém tra, hudng dan, tifp nhan h{ so, quét

Céng chirc tiép nhin hd so tai

TTPV hanh chinh cdng

Budge 1 (sFar}) va Tru tri hd so dign tir, chuyén bd phin chuyén moén TTPV hinh chinh cong 0,5 ngay lam viée
Xir 1y ho so.
| 143yl i
Burde 2 Thu 1y, xir Iy ho so; trinh linh dao S& PR ST . - :
Giam doc Vin phong Béng ky 1v Jam vié
dht dai 01 ngay lam viéc
. PO At Cong chirc s e
Burde 3 Tham dinh ho so; trinh 1anh dao Sé& Phong Quan 1§ dit dai 04 ngay lam viéc
Budc 4 Phé duyét hd so, trinh UBND tinh. Lanh dao 56 TN&MT 01 ngay lam viéc
y . o e Chuyén vién Phong Kinh té, 2 5 nedv lam vidc
Bude 5 I_lKhleﬂm tra hé so, trinh Lanh dao UBND tinh ky Gidy chimg Van phong UBND tinh +) gAY &
4 Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngdy lam viée
Budc 6 Tra két qua tai BG phan tiép nhan va tra két qua hd so. Céng chiy ticp nhin ho sor tai Khong tinh thoi gian

Téhng thoi gian gidi quyét TTHC

24 ngay lam vige

Luu y:

- Thoi han gidi quyét: Khing qud 24 ngoy lam vige (43 cdit giam 06 ngay lam viée so véi quy dinh) ké i ngdry nhdn dit i) ser herp 18, Thoi
gian ndy khong tinh thoi gian cde ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciio phdp hudt; khong tinh thoi gian ﬂep whdn hé so i Xa, thoi gian the
hign nghio vy (0d chink cia rgudi sie dyng ddt; khong vinh thoi gion xem xéi xie Iy ddi voi truomg hop st dung dit c6 vi pham phdp ludt, thoi

gian nung cdu gidin dinh.,

- P6i véi cde x midn nid, hai dédo, vimg sdu, vimg xd, wmg i didu kign kink (6 - x8 hoi khis khdin, vimg c6 didu kidn kinh & - xd hoi

ddic biéi kho khan thi thoi gian thue hién diroe tdng thém 10 ngdy
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Quy trinh sf: 18B
QuUY TRiN[—[ NO1 BO) TRONG GIAlI QUYET THU TYC:

“Diing ky vi cdp gidy ching nhin quyén siv dung ddt, quyén §¢ hitu nha & vi tai sin khdc gén lidn véi dit lin diu”
(Bor Vi t6 chire (i 1 chire kinh té ) )

Thu‘ nf Noéi dung edng viéc Nawdi thye hign Thei gian thyc hién
cbng vige

<A ~ L% . R A A LA c
, Ti€p nhdn: Kiem tra, hudng dan, ticp nhin ho so, quét 5 0 v 58 nnan 16 sor tai TTPV
Burdce 1 (scan) va hm trit ho so dién tr, chuyén bd phan chuyén R . N
U hanh chinh céng
mon xir 1y ho so.

0,5 ngay 1am viée

Phong Ding ky dat dai, . T
i Van phong ding ky dit dai 16.5 ngay lam vice
Budc 2 Thu ly, xit ly hé so; trinh linh dao S& Giam dée Van phéng o -
Piang ky dat dai 01 ngdy lam vige
) Céng chite phong quan 1y dat dai 05 ngay lam viéc
Bude 3 Tham dinh, trinh 1dnh dao S& ky Gidy chirng nhin
Lanh dao S¢ TN & MT 01 ngay lam vige

. i e A Céng chire (iép nhan hé so tai TTPV e
Birdc 4 Tra két qua tai B phén ti€p nhin va tra két qua hd so. hanh chinh céng Khéng tinh thai gian

24 ngay lam vige

Téng thii gian gidi quyét TTHC

Luuy:
- Thoi han gidi quydi: Khong qud 24 ngdy Iim viée (@a cdi gidm 08 ngdy Idm vide so véi quy dinh) ké te ngdy nhdn di hé so hop Ié.

Thot gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngdy I theo quy dinh ciia phép ludi; khing tinh thoi gian tiép nhdn R sor igi X8, théi
gian thue hién nghia vu igi chmh crig nguwoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xw (v déi voi rruwong hop sir dung dart co vi pham

phdp g, thot gian g céu gidm dink.,
- D3 vai cde xd mién niti, hdi ddo, vimg sdu, viing xa, ving c6 diéi kién kink 16 - xi hOi kho khan, vimg ¢ diéu kieén kinh ié - xa hii

ddic biét kho khdn thi thoi gian thue hién dirge tdng thém 10 ngdy.
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Quy trinh s6: 19A

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:

dang ky q'uyén s dyng diit lt’ljn diu®
(PGi vori 16 chire kinh 18)

“Cép gidy chirng nhin quyén sic dung @it quyén sé hivu nha & va ta sdn khdc gdn lién voi 3dt cho nguoi di

Thir ty
cong viée

N§i dung cong viée

Ngui thue hién

Thai gian thye hign

Tiép nhén: Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, quét

Cong chirc tiép nhin hé so tai

Budce 1 ( sﬂca]y1) va Thru trit hé so dién tir, chuyén bd phén chuyén mon TTPV hinh chinh cong 0,5 ngay lam viéc
xir 1y hé so.
Phang Ding ky dat dai, 14,5 ngay 1am viée
) s s N . Vian phong dang kv dat dai
Bude 2 Thy 1y, xi71 1y hé so; trinh linh dao S& S — A = p
(Giam ddc Vin phong Bang ky 3v 13m vié
it dai 01 ngay lam viéc
. i At Cong chire s e
Burde 3 Tham dinh ho so; trinh 1anh dao Sé& Phong Quan Iy dét dai 04 ngay lam viée
Bude 4 Phé duyét hé so, trinh UBND (inh, Lanh dao S TN&MT 01 ngay lam vige
» . » Chuyén vién Phong Kinh t€, v Lam vié
Kiém tra ho sor, trinh Lanh dao UBND tinh ky giay chimg Vin phong UBND tinh 2,5 ngay lam vic
Budce 5 nhd
an Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam vigc
Budc 6 | Tra két qua tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng Cong chirc iep mhan 6 sotal |y on s ioh thesi gian

TTPV hanh chinh cdng

Téng thii gian gidi quyét TTHC

24 ngay lam viéc

Lwu y:

- Thoi han gidi quvél: Khing qud 24 ngay lim viée (3 ot gidm 06 ngdy so vei quy dink) ké iy nigay nhdn di hé so hop . Thoi gian niy
khong tinh thoi gian cde ngay nghi, ngdy 1E theo quy dink cria phdp hudi; kiong tinh thoi gian Izep nhdn hé so tgi xi, thoi giom e hign nghlir vy i
chinh ctia nguds st dung dat khéing tinh thoi gicn xem xéi xie i 401 v trudmg hop st dang daf €6 vi pham phdp hedi, thoi gian trung e gidm dirih.

- Ddi voi cde xd midn nid, hdi ddo, vimg sdu, ving xa, vimg c6 diéu kién kinh 6 - xd hoi kho khan, vimg cd didu kién kinh 1é - xa hoi
ddc bi¢t kho khan thi thoi gian thue hién dwec tdng thém 10 ngey.
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QUY TRINH N()I B() TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Cép gidy chirng nhin quyén siv dung dit quyen s hivu nha & v tid sdn khdc gdn 1ién vii 3it cho ngwoi
da dang ky quyen st dung diit tn dzm

(DSi voi 16 chike (i 16 chare kinh 1€))

Quy trinh s: 19B

Thir tir

n o N&i dung cong viéc
cdng viéc

Ngui thye hign

Thaoi gian thye hién

Tiép nhan: Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, quét
Bude 1 (scan) va Iru trir hé so dién tir, chuyén b phan chuyén
mén xit I h so.

Céng chire tiép nhin hd so tai
TTPV hanh chinh cong

0,5 ngay lam viée

Budc 2 Thu ly, xir ly hd so; trinh linh dao S&

Phong Dang ky dat dai,
Viin phong dang ky dit dai

16,5 ngay lam viée

Giam débc Vin phang
Diang ky dat dai

01 ngdy lam vige

Burdic 3 Tham dinh, trinh lanh dac S& ky Gidy chitng nhan

Céng chie phong quan 1y dét dai

05 ngay lam vige

Lanh dgo S&¢ TN & MT

01 ngdy lam vige

Budc 4 Tra két qué tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cdng

Céng chirc tiép nhin hd so tai
TTPV hanh chinh cong

Khong tinh thoi gian

Téhng thoi gian gidi quyét TTHC

24 ngay lam vige

Lwu y:

- Thi han gidi quydl. Khing qud 24 ngay lam vige (dd edi gicm 06 ngay so voi quy dinh) ké He ngay nhan di hé so hop 16, Thoi gian nay
khong winh thoi gion cde ngay nghz ngay 16 theo quy dinh ctia phdp hudt; khong thih thai gian 1ép nhdn hé so tai xd, thot gian thye hién
nghia vu tai chmh clia ngudi sik dung dai; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i voi trudmg hop sit dyng ddt co vi pham phdp higt, thoi

gian trung cdu giam dinh.

- D3 vai cde xd mién niti, hdi ddo, vimg sdu, ving xa, ving c6 diéi kién kink 16 - xi hOi kho khan, vimg e diéu kieén kinh ié - xa hii

ddic biét kho khdn thi thoi gian thue hién dirpe tdng thém 10 ngdy.




24

Quy trinh sé: 20A

QUY TRINH LIEN THf)NG TRONG GIAT QUYET THfI TUC:

“Ding ky, cdp Gidy chitng nhin quyen st dung dist, quyén sé hitu nha & va tai sin khdc gin Tién véi @ft Iin déu d6i véi tii sin gin

fién voi dir ma chii s¢ hitu khong dbng thei ld ngwéi sir dung dar”
(G veri 165 chave kinh 16)

Thi cor
cing viée

Néi dung céng viéce

Negwdi thue hién

Théi gian thue hién

Tiép nhan: Kiém tra, hudng din, tidgp nhin ho so, quét

Céng chitc tiép nhin hé so tai

Burdc 1 (Sf:ar}) va lru trit hé so dién o, chuyén bd phin chuyén mon TTPVY hanh chinh céng 0,5 ngay 1am viéc
xir 1y hd so.
TP | o my
Budc2 | Thylg, xit 1§ hé so. trinh lnh dao & R o
Giam doc Vin phong Bing ky TR
A 01 ngay lam viée
dat dai
. P Ao aar1s . Cong chl.'rc' 31 .
Budc 3 Tham dinh ho so; trinh 1dnh dao S& Phong Quan 1y dét dai 04 ngdy lam vige
Budc 4 Phé duyét hé sa, trinh UBND tinh. Lanh dao 56 TN&MT 01 ngay lam viéc
. o e Chuyén vién Phong Kinh (&, 2 8 nedv lim vide
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND tinh ky giay ching Vin phong UBND tinh »2 ngay :
Bude 5 nhan -
Lianh dao UBND tinh 0,3 ngay lam viéc
Bude 6 | Trakét qué tai Trung tim Phuc vy hinh chinh eon Cong chite tiép nhan ho sotal | o0 b thos gian
qua fe & HE VL £ TTPV hinh chinh cong £ £
Téng théri gian gidi quyét TTHC 24 npay lm vide

Luu ¥:

- Thoi han gidi quyét: Khong qud 24 ngdy lam vide (34 it giom 06 ngiy so vei quy dink) ké fir ngdy nhdn di ho so hop Ié. Thii gian ndy
khiing tinh thot gian cdc ngay nght, ngay 18 theo quy dink ciia phip lugt; khing tinh thei gion l‘.l’(,’p nhdn hi so tai X3, thoi gian teec hién nghia vu toi
chinh cia nguoi s dimg dat khéng tink thoi gian xem xét xit b doi voi reimg hop si dhmg dat €0 Vi pham phdp lugt, thii gian trung cdu gidin dinh.

- D3 voi cde xd mién niti, hdi dde, vimg sdu, ving xa, ving c6 diéi kién kink 16 - xi hOi kho khan, vimg ¢ diéu kién kinh ié - xa hii
ddc biét kho khdan thi thoi gian thwe hién deoc (dng thém 10 ngay.
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Quy trinh s: 20B

QUY TRINH NQ1 BQ TRONG GIAI QUYET THU TYC:

“Déng kp, cdp Gidy chirng nhin quyen s dtmg diit, quyén s¢ hitu nha & va 1di sin khdic gén lién véi dit in diu doi voi tai sin gin

lién véi ddt ma chit sé hitu khéng dong thdi ld nguwdi sib dung dér”
(D6 voi 16 chire (trir 10 charc kinh 18))

Thikr twr
cong vige

Ngi dung cong vifc

Nguiri thye hign

Thai gian thye hign

Burde 1

Tiép rthan: Kiém tra, hudng dén, tiéR nhin hé so, quét
(scan) va hru trit hd so dién tir, chuyén b§ phén chuyén moén

Cong chire tiép nhin hd so tai

0,5 ngay lam vige

A TTPV hanh chinh céng
xir 1y ho so.
Phéng Dang ky dat dai, TR
. Vin phong ding ky dat dai 16,5 ngdy lam vice
Budc 2 Thy Iy, xir Iy hé so; trinh 1dnh dao S6 Gidm dbc Vin phong o1 et i i
Dang ky dét dai gay am vige
, , Cong chirc pgopg quan Iy dat 05 ngdy lam vigc
Budc 3 Tham dinh, trinh lanh dao S& ky Giay ching nhan al
Lanh dao S& TN & MT 01 ngdy lam viée
Budgc 4 Tra két qua tai Trung tm Phye vy hanh chinh ¢dng (-6ng chite ticp nhin ho sor tai Khéng tinh théi gian

TTPV hanh chinh ¢dng

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 ngay lam vige

Luu y:

- Thoi han gidi quvél: Khéng qud 24 ngay lam viée (dd ot gidm 06 ngdy so voi quy dink) ké fir ngay nhdin i hé so hop 6. Thoi gian niy
khéng tinh thot gtan cdc ngay nghi, ngdy 18 theo quy dinh cta phdp ludl; khing tinh thoi gian l:ep nhdn hé so il xd, thei gian tye hién nghmr vae e
chinh ctia ngirdi st dung a‘ai khdng tinh thot glan xem xdét xut ¥ 4o vii irudng hop si dung dai 6 i pham phdp Iudt, thoi gien numg edu gidm dinh.

- D6i voi cde xd mién ntii, hai ddo, vimg sdu, viing xa, vimg cé dicu kién kinh 1¢ - xd hgi kho khdn, vimg co diéu kién kinh (6 - xa hii
ddc biét kkho khdn thi thai gian thue hién diroc tdng thém 14 ngdy.
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QUY TRINH NQ1 BQ TRONG GIAI QUYET THU TYC:
“Ding ky thay d5i t4i sén gin lién voi dit vae Gidy chitng nhin di cip”

Quy trinh sé: 21

Thir ey
cong vife

Ni dung cing vigc

Ngwoéi thye hién

Thaoi gian thye hién

Tiép nhén: Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét

Céng chirc tiép nhin hé so tai

TTPYVY hanh chinh cbng

Budc 1 (S"CEIIPJ) \;a hru trit hé so di¢n o, chuyén b phén chuyén mon TTPV hanh chinh cong 0,5 ngay lam vigc
xir 1y h{ so.
Phong Bing ky dat dai, 8.5 nedv lam via
i Vin phong diing ky dit dai - NEAY lam viee
Budgc 2 Thy 1y, xir Iy hé sor; trinh ldnh dao S& Giam déc Van phong 05 o T vid
Diing ky dat dai -J NEay lam viec
Céng chite phéng quan 1y dat dai 02 ngdy 1am vice
Buge3 | Tham dinh, trinh linh dao S& ky Gidy ching nhan
Linh dao S¢ TN & MT 0,5 ngay lam viée
Budgc 4 Tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng Cong chie iSp nhdn £6 5o tal Khong tinh théi gian

Thng thiri gian gidi quyét TTHC

12 ngay lam viéc

Luu y:

- Thoi han gidi quyét: khéng qua 12 ngdy lam vide (@d cét gicm 03 ngdy so i quy dinh) ké iir ngdy nhdn duwge hé so hop 16, Thoi
gian nay khong tink thoi gian cde ngdy nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia phdp dl; khong tink thoi gian tiép nhin hd so tgi X8, thot gian
thue hign nghia vu 10i chinh cia nguwoi si dung ddz; khdng tinh thii giom xem xét xie Iv doi voi suwomg hop sie dung @dr ¢6 vi pham phdp
budit, thoi glarz trumg cdu gaam dinh.

- DBi véi cde xiE mién nid, hdi ddo, vimg sdu, vimg xa, viing c6 didu kien kink 18 - xd hoi kho kidin, vimg cd didu kidn kink 16 - x4 hoi
ddc biét kho khdn thi thai gian thue hién diroc tdng thém 10 ngdy.
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Quy trinh s6: 22

QUY TRINH NQ1 BQ TRONG GIAl QUYET THU TUYC:
“Ding ky, cip Gidy ching nhdn sit dung ddt, guyén sé hivu nha & va 1ai sin khde gdn lién vai dit cho ngudi nhiin chryén nhirgng
quyén sir dung ditt, mua nhi 6, céng trinh xdy dung trong cdc duw dn phis trién nha 67

Thir tyr

chng vige Ngi dung céng vige Ngwéi thye hign Théi gian thye hién

Tiép nhin: Kiém tra, huéng din, tiép nhin hé so, quét
Burde 1 (scan) va Tuu tri h so dién t, chuyén b phan chuyén
mén xit 1§ hé so.

Cong chite tiép nhan hd so tai TTPV

0,5 ngiy [am vié
hanh chinh céng 2 EAY Tam viee

Phong Dang ky dat dai, Vin phong

Dang ky dat dai 9,5 ngay lam viéc

Burde 2 Thu Iy, xir Iy héd so; trinh ldnh dao S& phé duyét
Giam déc Van phong Pang ky ditdai | 01 ngay lam vide

. » Céng chire Phong Quién 1y dét dai 03 pgay lam vige
Bude 3 Tham dinh, trinh 1dnh dao S& ky Gidy chung nhén.
Lanh dao S TN&MT 01 ngay lam vigc
Budc4 | Tra két qua tai BG phan tiép nhin va tra kétqua hdso. | 08 Ch“t‘i;r‘];pc‘:;jl‘: Egnsg“ @ TTPY | hng tinh théi gian
Tbng thiri gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viée

Luu y:

- Thei han gici quyés: khdng qud 15 ngay lom viée ké ar ngay nhin dirge hd so hop 6. Thoi gian ndy khong tink thei gion cdc ngay
REhE, ngay 18 theo quy dinh ciia phap ludl, khong tinkt thoi gian Liép nhdn hé so tai X4, thoi gian thie hién nghla vie 1di chink ciia nguoi sie
dung dar; khor.'g tinh thivi gzcm xem xéf xi Iy ddi voi tm’{mg hop st dzmg ddt co vi  pham phdp lugt, thoi gz.:m mumg cdu gidgm dinh.

- D3I voi che xd mién nuii, hai ddo, vimg sdu, vimg xa, vimg 6 diéu kién kinh 1é - xd h@i kh6 khdn, vimg cd diéu kign kinh té - xa hii
ddc biéit kho khdn thi thai gian thue hién dizoe tdng thém 10 ngdn.
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Quy trinh sb: 23
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Ddng ky, e&‘p Gitfy chitng nhin quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tdi sdn khde gc‘fn 1ién vei ddr 451 voi triedng hop di ckuygn
quyén st dung dit trudc ngdy 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyén quyén da diwge cdp Gidy ching nhin niueng chua thuc hign
thii tuc chuyén quyén theo quy dinh”

Thix o . . Nguwéi thwe hién

n n Ngi dung cong vigc Thdi gian thye hién
cdng viée

Tiép rthan: Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hé so, quét
Budc 1 (scan) va luu trit hd so dién ti, chuyén b phan chuyén
mon xi7 1y ho so.

Cong chirc tiép nhén hd so tai TTPV

hanh chinh cong 0,5 ngay lam vice

Phong Déng ky dat dai, Vin phong

Piang ky dat dai 06 ngay lam viée

Bude 2 | Thuly, xir Iy hd so; trinh linh dao S¢ phé duyét
Giam déc Van phong Pang ky ditdai | 0,5 ngay lam viée

Céng chirc Phong Quan 15 dat dai 02 ngay lam viéc
Budc3 | Théim dinh, trinh lanh dao $¢ ky Gidy chimg nhén.
Lanh dao 8¢ TN&MT 01 ngdy lam viéc
. T ST UR Ry A Cong chire tiép nhin ho so tai TTPV IR
Budc 4 Tra két qua tai B phén tiép nhin va tra két qué ho so. hénth chinh cong Khéng tinh théi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay Lam vige

Luu ¥

- Théri han gidi guyét: khéng qud 10 ngay lam viée ké i ng@f nhdn dupe ho so hap 16 Thoi gian ndy khing tinh thoi gian cde ngay
nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phap lugt; khéng inh thei gian tiep nhdn hé so tai x3. thivi gian thue hién nghly vy 1ai chink clia ngudai sie
dng dar; khong tinh thai gtcm Xeim xél xit ly dsi voi tmo'ng ho’p s dwig déi co vi | pham phdp fugt, thol gtcm rreng cdu gicm dink.

- B3 voi cde xd mién witi, hdi ddo, vimg sdu, ving xa, viing c6 diéi kién kink 16 - xi boi kho khan, ving ¢ diéu kien kinh ié - xa héi
ddc biét kho khdn thi thoi gian thue hién dicoc tang thém 10 ngeye.
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Quy trinh sd: 24
QUY TRINH NQI1 BQ TRONG GIAl QUYET THU TYC:

“Déng ky bién dong quven sk dung dal quyén sé hitw 1ii sdn gcm vor dar trong cdc friedng hop ch uven nhuwgng, cho thué, cho thué Igi,
thita k2, tdng cho, gap vin btmg quyen s hivu fai sin gtm lién voi dit; chuyén quyen sttt dung dist, quyen s hitu fai mn gtm lién voi
ddt ciia vor hodic ching thanh chung vo va chiing; ting thém dién tich do nhin chuyén nhicong, thiva k&, ting cho quyén sic dung dift di
cd Gidy chieng nhin”

1. Tregmg hop déng ky bién a’ong quyen st dung ddt, quyén s hitu tai san adn lién vdi dit trong treomg hop ehuyén déi, chuvén
ninegng, thica ké idng cho, ding ky gop von bing quyén st dung ddit, quyén s¢ hiv 10 sin gdn lién véi ddt

Thir ty

N e N§i dung cong viée Ngudi thyc hign Thaoi gian thyc hién
cling vige

Tiép nhan, kiém tra tinh phap Iy va ndi dung hé so, hudng dan,
Budce 1 quét {scan) va lwu trit hé so dién o, chuyen bd phin chuyén mén
xir 1y hd so.

Céng chie tiép nhin hd so tai

TTPV hanh chinh céng 0.5 ngay lam viéc

- Thu ly hé so, giéi quyét; xac nhan ndi dung bién ddng vao Giﬁy P hfms‘g Dang ky dat gai, _
chimg nhén da cap Vin phong Pang ky dat dai
- Trudng hop phai cap Glay ching nhin thl 14p hd so trinh co Py . - .
quan c6 thim quyén cip Gidy ching nhin cho ngudi sir dung dat Giim doc \g?tl gek‘liong Ding ky 01 ngay lam viéc

5,5 ngay lam vigc
Budc 2

Céng chire tifp nhin hd so tai

Buéc 3 Tra két qué tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng. TTPV hanh chinh cong

Khéng tinh théi gian

Tong théi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viée
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2. Trudmg ho;u diing ky bién ddng quyén sie dung ddt, quyén so lihu idi san gdn lidn voi ddat trong treomg hop cho thué, cho thué lai
quyén stk dung dit

Thit tw

n o N dung ebng vife Ngudri thwe hitn Théi gian thwe hién
cong viée

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so, hudng dan,
Busc 1 quét (sqan) va liru trit ho so dign tir, chuyén bd phin chuyén mon
xir 1y ho so.

Céng chir 1iép nhin hd so tai

TTPV hanh chinh cong 0,5 ngay lm vige

- Thu 1y ho so, giai quyét; xéc nhin noi dung bién dong vao Giay | Phong Bang ky dit dai, 1,5 ngay lam vidc

, chimg nhén ¢4 cap Van phong Bang ky dit dai
Buoc 2
- Trudng hep phéi cap Glay chiing nhan thi 1ap hé so trinh co Giam dée Vin phong Dang ky
quan ¢6 thim quyén cdp Gidy chime nhan cho ngwdi sir dyng dit dat dai 01 ngay lam viéc
” 7 - A ~ 2 .
Budce 3 Tra két qué tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng. CO’?%;]‘:fulf;‘:rllipcw{]ﬁl? (t:lgnsgo tat Khéng tinh thot gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay lam viée
Liru y:

- Théi han gidi quyét: Khong tinkh thoi gian cdc ngdy nghi, ngéy I8 theo quy dink clia phdp ludr; khdng tink thoi gian tiép nhén hé so
tqi xé, thoi gian thiee hién nghia vu tal chinh ctlia ngwoi sir dung das; khéng tink thoi gian xem xét xir Iy d6i voi trucmg hop siv dung dd1 co
vi pham phap ludt, thoi gian irung cdu gidm dink.

- P46 v cde xd mién niid, hai déo, vimg sdu, vimg xa, Wﬂg o didu kign Jinh & - xd hii khé khan, vimg ¢6 dicu kidn kinh 16 - xa hoi
ddc biéi kho khan thi thoi gian thue hign dirpe tdng thém 10 ngay.
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Quy trinh sd: 25

QUY TRINH NQI B TRONG GIAl QUYET THU TYC:
“Bdn hodc gop von bing tai sin gin lién véi dit thué ciia Nha miedc theo hinh thire thaé dit ted tién hang nim”

Thi cor

- i Ndi dung cdng viée Ngudi thye hién Thdi gian thue hién
cing vigce

Tiép nhén: Kiém tra, hudng ddn, tiép nhan ho so, quét
Budc 1 (scan) va liru trlt ho so dién tir, chuyén b phin chuyén
mbn xir Iy hd so.

Céng chirc tiép nhin hé so tai TTPV

hanh chinh céng 0.5 ngdy lam vigo

Phong Dang ky dat dai, T
. N . " L ik A - 14,5 ngay lam viéc
Budc2 | Thyly, xit Iy hd so; trinh linh dao S& Van phong déng ky dat dai
Giam doc¢ Van phong Dang ky dat dai 01 ngay lam vigc
Bude3 | Thim dinh hd so; trinh linh dao S& Cong chirc Phong Quén 1y dit dai 04 ngay lam vige
Budc 4 Phé duyét hé se, trinh UBND tinh. Lanh dao S¢ TN&MT 01 ngay lam viée
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh Chuyén vién Phong Kinh t¢, Van 2,5 ngay lam vigc
. ’ ; phéng UBND tinh ’
Bude 5 Lanh dao UBND tinh 0,5 ngdy lam viée
Budc 6 | Xéc nhin bién déng vao Gify chimg nhin da cip Vin phéng Bng ky dat dai 02 ngdy lam vide
Bude7 | Trakét qua ti Trung tm Phuc vu hinh chinh céng Cong chire tiép nhan ho sotai TIPY | pyano inh hiri gian
hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay lam viée

Liru y:

- Thevd han gicd quyéi: Khong qud 24 ngdy lam vige (da edt gicm 05 ngdy lam viée so véi quy dink) ké tie ngdy nhdn di hd so hop Ié.
Théd gian ndy khdng tink thai gion cde ngdy nghi, ngdy 1€ theo quy dinh ciia phdp ludr; khéng tink thoi gian tiép nhdn hé so tai xd, théi
gian thyc hién nghia vu 13i chinh ctla nguoi st dung ddt; khong tink ihoi gion xem xét xiv Iy doi voi treong hop sik dung ddt ¢6 vi pham
phap ludt, thoi gian rrung ciiu gidm dinh,

- B3I v6i cde xd mién nii, hai déo, vimg sdu, vimg xa, ng 6 didu kign Jinh & - xd hii khé khan, vimg ¢6 didu kidn kinh 16 - xa hoi
ddc bi¢t kho khan thi thoi gian thwe hign dwoc tdng thém 10 ngen.
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QUY TRINH NQT BQ TRONG GIAT QUYET THU TUC:

Dang ky bién dong quyén si d’ung ddr, quyén so‘ hitu tai sdn gan voi dm‘ trong cdc trwo‘ng hop gw! quvet tranh chap, Ehiéu ngi,
16 cdo vé dit dut; xii I ng hop d'rmg thé chiip, pdp von; ké hién, din gid guyén siv dung diit, tdi sin gin hen voi diit dé thi hanh idn;
chiu, tdeh, hop nhdy, sdt nhip 16 chive; thia thuda hop nhit hode phin chia quyén sit dung ddv, 13i sin gdn lidn voi dit cia hé gia
dinh, ciia vy vit chﬁng, ciia nhém ngiwii siv dyng dit; ding ky bién dong At véi ruong hyp h gia dinh, cd nhin dwa quyén siv dung
dar vao doanh nghiép

Quy trinh sb: 26

Thir tw
cong viée

Nji dung cong vige

Ngwivi thire hién

Thivi gian thyre hién

Tiép nhan, kiém tra tinh phaply vi ndi dung hd so, hudng

Cong chire tiép nhan hé so tai

Budce 1 dan, E|uet (ﬂscanl’) v.a liru trit ho so dién tir, chuyén bg phén TTPV hanh chinh céng 0,5 ngay lam viéc
chuyén mén xir ly hé so.
Phang Bing ky dét dai, NPT
L vin phong dang ky dét dai 5,5 ngdy ldm vige
Budc 2 Thy ly, xit 1y, gidi quyct ho so TTHC Gidm dbc Vin phing Diing ky oL st i vice
dht dai gy famvie
. e . . L Cong chitc tiép nhin hd so tai L
Budc 3 Tra két qua tai Trung tdm Phyue vy hanh chinh cng TTPV hanh chinh cong Khéng tinh thdi gian
Tong thiri gian gidi quyét TTHC 07 ngay Lim vigc

Luu y:

- Thoi han gici quyét: Khéng qud 07 ngay lam vide (@3 cde giagm 03 ngdy lam viée so voi guy dinh) ké ur ngady nhdn duwgc hd so hop
Ie. Thot gian nity khong tinh théi gian cde ngdy nghi, ngay 18 theo quy dinh cia phdp ludt; khéng tink thoi gian 1idp nhdn hé so lai x3, thoi
gian the hign nghia vy i chinh cita nguwdi s dung ddt; khong tink thoi gian xem xét xie I di voi vwomg hop s dung ddt co vi pham
phdp ludt, thai gian trung, cdu gidm dinh.
- DBi véi cde x mien nui, hai ddo, vimg sdu, ving xa, viing c6 didu kign kink 16 - x& hoi khé kidin, vimg c6 didu kién kink € - x4 hoi
ddc biét kho khdn thi thai gian thue hién diroc tdng thém 10 ngay.
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. - . . . . Quy trinh sé: 27
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GTIAT QUYET THU TUC:
“Dying kf bién dong déi voi trcong hop chuyén tic hinh thirc thué dit ird tién hing ndm sang thué dit tri tidn mpt Iin cho ci thoi gian
thué hodc tir giao dit khing thu tién sie dung dif sang hinh thive thué dit hodc tiv thué dit sang gino ddt co thu tién sic dung dat”

.Thu t.l{ Niji dung cong viée Ngwéi thare hién Thdi gian thue hién
chng viée

Tiép nh@n, kiém tra tinh phap 1y ye‘l ndi dung ho 80, . hite tido nhan ha .
Bude 1 | huéng din, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén| COng chuc uep nhanho sotgt TIPV g 5 oo 1o i
b phan chuyén mén xit 1§ hd so. hanh chinh cdng |

Budc 2 Thim dinh hd so; trinh 1anh dao S& Céng chic Phong Quan 1y dat dai 16,5 ngay lam viéc
Budc3 | Phé duyét hd so, trinh UBND tinh, Lanh dao S6 TN&MT 01 ngay lam vige
" PRI ) s Chuyén vién Phong Kinh té, N
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND tinh quyét dinh ngn phong UBT\%D tinh 02 ngay lam viée
Budc 4 .
Lianh dao UBND tinh 01 ngdy lam vige
Budc 5 X4c nhan thay d6i vao GCN da cap Vin phong Ping ky dat dai 03 ngay lam vige

Céng chirc tiép nhin hé so tai TTPV Khéng tinh thdi gian
hanh chinh céng

Budc 6 | Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua hd so.

24 ngay lam viée

Téng thiri gian gidi quyét TTHC

Lwu y:

- Thod han gici quydt: Khong qud 24 ngdy linm viée (@a cdr gidm 08 ngdy lam vide so vdi quy dink) ké tiv ngéy nhdn dit hé so hop Ié.
Théd gian ndy khdng tink thai gian cde ngdy nghi, ngdy 1€ theo quy dinh ciia phdp ludr; khéng tink thoi gian tiép nhdn hé so iai xd, théi
gian thwe hién nghia vu 18i chinh cia nguwoi sir dung ddt; khong tink thoi gian xem xét xir I d6i voi seomg hop sir dung ddt ¢ vi pham
phdp ludt, thii gian trung céu gidm dink.

- P61 v cde xd mién nid, hai déo, vimg sdu, vimg xa, vimg oo didu kign Kinh 1é - xa hii khé khan, vimg ¢6 diéu kién kinh 16 - xa hoi
ddc biéi kho khan thi thoi gion thue hign dirpe tdng thém 10 ngay.
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QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAL QUYET THU TUC
Cip Igi Gidy chirng nhén hodc cap lgi trang bé sang ciia gidy chirng nhin do bj mit
(D v 16 chire kinh 1é)

Quy trinh s: 28A

Thit tir
cdng viée

Noéi dung edng viéc

Ngwiri there hién

Thi gian thue hién

Tiép nhén: Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, quét

Céng chirc tiép nhin hd so tai

Budce 1 (S(Ean) :«a ,]ll'l.}\ trit ho so dién 0, chuyén bd phan chuyén TTPV hanh chinh céng 0,5 ngay lam viéc
mén xir Iy ho so.
Phong Diing ky dat dai, T
. Vin phang ding ky dat dai 14,3 ngiy lam vige
Burde 2 Thu ly, xir Iy ho so; trinh lanh dao S¢ Gidm dbe Vin phong Ding ky Tt N ~
dai 01 ngay 1am viéc
Birdc 3 Thim dinh hd so; trinh ¥nh dao So Céang chirc Phong Quan 1y dat dai 04 ngay lam viée
Budc 4 Phé duyét hé sa, trinh UBND tinh. Lénh dao S¢ TN&MT 01 ngay lam vigc
i ) ) Chuyén vién Phong Kinh té, Vin 5 5 ngdv lam vie
Kiém tra ho s, trinh Linh dao UBND tinh quyét dinh phong UBND tinh ») Y 1A Vige
Budc 5
Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 | Tra két qua tai Bo phin tiép nhan va tra két qué hé so. Cong chic ticp nhan hé so tai Khéng tinh thii gian

TTPV hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 28B

QUY TRINH NOQ1 BO) TRONG GIAl QUYF:T THU TYC:
“Cédp lgi Gidy chitng nhin hogc cap fai trang bo sung cia guly chirng nhin do bi mdr”
(Bor Vi 16 chire (i 18 chire kink té ) )

Thir ty

Noi ong vig Ngudi thye hi¢ Thaoi gian thye hi§
chng vide ¢i dung cing vige gudi thye hign i gian thyre hign

Tiép nhén: Kiém tra, huéng din, tiég nhin hé so, quét
Bude 1 (scan) v luu tilt hé so di€n ai, chuyen b phan chuyén
madn xir 1y ho so.

Cong chirc tiép nhén hd so tai TTPV

hdnh chinh céng 0.5 ngdy lam viée

Phéng Ping ky dét dai,

Van phong Pang ky dét dai 16,5 ngay lam vige

Budc2 | Thuly hd so, giai quyét, trinh l3nh dao Sé

Giam déc Van phong Bang ky ddt dai 01 ngdy lam viéc
Céng chire Phong Quéan 15 dat dai 05 ngay lam viéc

Bude 3 Tham dinh, trinh linh dao Sé& ky Gidy chitng nhin.
Léinh dgo S& TN&MT 01 ngay lam viéc

Cén b tiép nhin hd so TTDV hanh

Buac 4 Tra k&t qua tai B phén tiép nhén va tra k&t qua ho so. chinh cong

Khdng tinh thoi gian

Tong théi gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam vigc

Liru ¥:

- Thoi han gidi quyét: Khing qua 24 ngiy lom vide (3 cdt giam 06 ngdy so véi quy dink) ké tir ngdy nhdn di ho so hop 16. Thoi gian
nay khéng tinh ihoi gian cdc ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh ciia phdp ludt; khong tinh (hoi gian 1iép nhdn hé so tgi x& thoi gian thuc
hién nghtar vie 1ai chinh ctiq ngudi sie dyng ddt; khéng tinh thend gion xem xét xiv Iy 361 voi truong hop sik dung ddt c6 vi pham phdp hadi,
thoi gian trung cdu gidm dinh.

- Ddi voi cde xd mién niti, hai ddo, vimg sdu, viing xa, Ving co diéu kién kinh 1é - x& hGi kho khan, vimg cd6 didu kién kinh 16 - xd hoi
ddc biét kho khdn thi thoi gian thue hién dicoc tang thém 10 ngeye.
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Quy trinh sb: 29

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAl QUYET THU TYC:
“Ding ky chuvén muc dich siv dung dit khing phdi xin phép ce guan nha nire cé thim quyén”

Thu’ t.‘:l.' Néi dung cong viée Ngwdi thire hién Théi gian thye hién
eing viée

Tiép nhin, kiém tra tinh phéply vé ndi dung hd so, hudng Cong chitc tiép nhan hé so tai
Bude 1 dan, quét (scan) va hru trit hd so dién b, chuyén b phan ' TTPV hinh Chi]:.lh on ;
chuyén mén xi 1y hd so. &

0,5 ngay lam viée

Phong Dang ky dat dai, 5,5 ngly 1im vide
R Vin phong ding ky dat dai
Burgc 2 Thy 1%, xir 1y, gial &t hd so TTH .
e v 19 Xy, gt quyet ho s TTHC Gidm dé¢ Vin phong Diing ky o
it dai 01 ngdy lam vigc

Cong chire tiép nhan hé so tai

Budc 3 Tra két qua tai Trung tm Phyc vy hanh chinh ¢dng TTPV hinh chinh cong Khéng tinh thé gian

7 ngay lam viée

Téng thiri gian gidi quyét TTHC

Luru ¥:

- Thavi han gidi quyél: khong qud 07 ngdy lom vide (@a cdt gidm 03 ngay lam vige so véi guy dinh) ké tie ngay nhén deoc h6 so hop Ié.
Théi gian nay khéng tinh thoi gian cdc ngey nghi, ngay 1€ theo quy dink ciia phdp ludt; khong tink thoi gian tidp nhen hd so tai xd, thoi
gian thee hién nghia vy 13 chinh clia ngwoi sie dung dat; khéng tinh théi gian xem xét xiv B doi voi muwemg hop sie dung ddr co vi pham
phap udi, thoi gian trieng cdu gidm dinh.

- i vii cdc xd mién ntii, hat ddo, vimg sdy, vung xa, vimg co Fidu kién kinh - xa hdt kho khdn, vimg co diéu kién kinh 1é - xi héii

ddc biét kho khan thi thai giam thue hign dwoc wdng thém 10 ngdp.
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Quy trinh sb: 30

QUY TRINH NOT BQ TRONG GIAT QUYET THU TUC
“Chuyén nhugng von din 1w 1o gid trf quyén sic dung dit”

Thir ey . n on L, n L. on
cbng vite Ngi dung céng vige Ngwoi thye hién Thei gian thye hién
' "_flep ntrlan, kiém t‘ra tinh Npha;:)ly va ol Elung hoz sa, Fhuorhlg Céng chire tiép nhdn hb so tai o -
Budc 1 dan, quét {scan} va lyu trit ho so dign i, chuyen bo phan . T 0,5 ngay 1am viéc
chuy&n mén xir 1y hd so. TTPV hinh chinh cng
Phong Dang ky dat dai ,
ong Dang ky dat dai, 5.5 ngay 1am viéce

-Thuly hd o giai quyét; x4c nhin ndi dung bién dong vao -
Van phong dédng ky dit dai

Gidy chimg nhan ¢ cap theo quy dinh.
- ano*ng hop phai cdp Gidy chimg nhén quyén sir dung dat,
. A ~ 5 - ‘
Giam doc Van phong Bang ky 01 ngdy lam viée

Bude 2 quyén s¢ hiru nha & va téi s2n khic gan hen voi ddt thi 1ap hd
so trinh co quan cd thém quyen cap Glay chimg nhan cho PO
e £ dat dai
ngueoi sit dung dat
Cong chire tiép nhén hd so -
g D12 Khong tinh thi gian

tai TTPV hanh chinh céng

Tra két qua tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong

Burde 3
07 ngay lam viéc

Téng théi gian giai quyét TTHC

Luu y: .
Thai gian nay.' khéng tinh thoi gian cde ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dink ctia phdp ludt; khong tinh thét gian tiép nhdn hé so tai xd, thei

- Thoi han gidi quyéi: khong qud 07 ngdy lam viéc (@4 cdt gidm 03 ngdy lam viée so véi quy dinhj k€é i ngay nhin duge hé so hop ¢
gian thue hién nghla vu i chinh cia ngudi si dung ddt; khong tinh thoi gian xem xét xik I dii voi vuong hop sie c.iung ddr ¢d vi pham

Phdp lugdt, thai gian trung, cdu gidm dinh.
- DBi véi cde x mien nui, hai ddo, vimg sdu, ving xa, viing c6 didu kign kink 18 - xi hai khé kidin, vimg c6 didu kién kink & - x4 hoi

ddc biét kho khdn thi thai gian thue hién diroc tdng thém 10 ngay.
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B. Thii tuc hanh chinh ndp tai B phin tiép nhiin va tra két qua gisi quyét TTHC cip huyén (d6i véi cd nhin, hj gia dinh)
Quy trinh si: 01

QUY TRINH NOT BQ TRONG GIAT QUYET THU TUC:
“Ding ky quyén sir dung dit lin din”

}"hu‘ hf Nii dung cdng viée Ngwdi thue hién Thdri gian thwre hién
cing viéc

Tiép nhdn, kiém tra tinh phép 1y va ni dung hé so,
Budce 1 huéng dan, quét (scan} va luu trit ho so dién tir,
chuyén bé phin chuyén mdon xir Iy ho so.

Boé phan tiép nhin va trd két qua giai

quyét TTHC cép huyén 0,5 ngdy lam vige

Lanh dao Vin phong Dang ky dat dai

Budc 2 Phén cong vién chire thu 1y hd so chi nhinh huyén, thinh pho 0,5 ngay lam viéc

. C FR Vién chirc Van phong Piang ky dat dai s s e
Budce 3 Thy ly, gidi quyét ho so chi nhénh huyén, thanh pho 22 ngay lam vige

) N e . Lanh dao Van phong Dang ky dat dai 01 ngay lam viéc
Burge 4 Phé duyét két qua gidi quyet chi nhanh huyén, thanh phd

, . . . B0 phan tiep nhdn va tra ket qué gidi
Burdc 5 Tra két qua ta1 BO phén tiép nhén va tra két qua hé so. [quyét TTHC cép huyén Khong tinh thoi gian
Tong thiri gian gidi quyét TTHC 24 ngay Llim vigc

Luu y:

- ’1'?1(}); han gidi quydi: Khdug qud 24 ngay lom vide (33 cbt gidm 05 ngay Tam viée so véi quy dinh) ké tir ngdy nhdn di hd so hop 16,
Thei gian nay khéng tink thei gian cdac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap ludi, khéng tink thoi gian tép nhan hé so 1gi xd, thei
gian thwe hién nghia v (i chinh ctia ngueoi s dung ddt; khdng tink thoi gion xem xét xtv I déi voi trmeong hop str dung ddt cd vi pham
phap Tudi, thoi gian trung ciu gicm dinh.

- D8I véi che x84 mién nii, hdi ddo, virng sdu, viing xa, ving cé didu kién kinh 1 - xd hoi khé khan, ving co diéy kién kinh 1 - xa hoi
ddic biéi kho khdn thi thoi gian thue hién dirpe tdng thém 10 ngdy.
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Quy trinh si: 02

QUY TRiNH NQI1 BQ TRONG GIAL QUYET THU TYC:
“Bing ky ddr dai ldn ddn dbi voi tricimg hep diwge Nha nuwie givo dit dé qudan Ij”

Thir ¢ At A n . n
ching vil;:,c Noi dung cong vige Nguiri thue hién Théi gian thue hién

P A ~ I r r . 5 nt A
’ T1eP nha:n, kler'n tra tinh I‘Jhap lyﬂva :101 dg]}g hqo S0, . | Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi
Budce 1 huéng dan, quét (scan) va luu trit ho so dién ar, chuyén quyét TTHC céip huyén
bé phén chuyén mdn xit ly hé sor. ‘

0,5 ngay lam viéc

Lanh dao Vin phong Bang ky dat

Budc 2 Phén céng vién chirc thu 1y ho so dai chi nhdnh huyén, thanh phé 0,5 ngay lam viéc

Vién chirc Vin phong Pang ky dat

Buge3d | Thuly, gidi quyét hd : 10 ngay lam vig
wdo u 1y, gidi quyét hé so dai chi nhanh huyén, thanh phé ngdy lam viée

Lanh dao Van phong Ding ky

. - n % W e i N . .
Budc 4 Phé duyét ket qua gial quyét dt dai chi nhanh huyén, thanh phé 01 ngdy lam viéc

B6 phén tiép nhan va tra két qua gidi

Birdc 5 Tra két qua tai B§ phdn tiép nhin va tra két qua ho so. quyét TTHC cép huyén Khoéng tinh théi gian

12 ngay lim vigc

Téng thiri gian gidi quyét TTHC

Luu y:

-1 hU{ han gidi quyét: khdng qud 12 ngdy lam viée (cdt giom 03 ngdy lom viée so véi quy dinh ké tir ngdy nhin duge hé so hop 16,
Thei gian niy khong tinh thot gion cde ngdy nghi, ngdy 18 theo quy dink cua phdp lugt; khong tink thet gian tiép nhan hé so tai xd, thoi
gian thwe hién nghla vy 130 chinh ciia ngiedi sir dung ddt; khéng iinh thei gian xem xét xiv I doi voi tnrdng hop sit dung ddt ¢é vi pham
phap Tudi, thoi gian treng céu gicm dinh.

- D8I véi che x84 mién niii, hdi ddo, virng sdu, viing xa, viing cé didu kién kinh 1 - xd héi khé khan, ving co diéy kién kinh 16 - xa hoi
ddc bigt kho khan thi thai gian thue hién diroc tdng thém 10 ngay.
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Quy trinh s5: 03

QUY TRINH NQT BQ TRONG GIAT QUYET THU TUC:
“Xoa ding ky cho thué, cho thué lgi, gop vin bing quyén siv dung ddt, quyén sé hitu tai sin gan lidn voi dir”

Thir o N¢i dung ebng viée Théi gian thye hién

cong viéc Ngudi thye hi§n

Tiép nhin, kiém tra tinh phép 1y v& ndi dung hd so,
Bude 1 | huéng din, quét (scan) va lvu trit hd so dién b, chuyén
bé phéan chuyén mén xir Iy hé so.

B phén tiép nhan va tra két qua giai

quyét TTHC cfp huyén 0,5 ngdy lam vige

Linh dao Van phong Pang ky dit

; 0,5 ngdy lim vie
dai chi nhanh huyén, thanh phd 7 NBAY am vice

Burdc 2 Phén céng vién chire thu Iy hé so

Vién chire Véan phong Dang ky dét
dai chi nhénh huyén, thanh phé
Linh dgo Vin phong Bing ky

dét dai chi nhédnh huyén, thanh phé

Buéc3 | Thuly, gidi quyét hé so 1.5 ngay lam vide

Bugc4 | Pha duyét két qua gidi quyét 0,5 ngay lam viée

B phén tiép nhén va tra két qud giai

I " A - - ~ 2 s A ey 3 ] A ) A a . [
Budce 5 Tra két qua tai Bg phén tiép nhin va tra két qua ho so. quyét TTHC cp huyén Khéng tinh théi gian
Tong thai gian gidi quyét TTHC 03 ngay lam vige

Liru y:

- Théri han gidi guyét: khéng qud 03 ngay lam viée ké i ngdy rhgn digpe hé so hap 16 Thii gian nay khong tinh théi gian cde ngéy
nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phap fudgt; khdng (inh thai gion tiép nhdn hd so tgi x8, thoi gian thiec hién nghiz vu 1ai chink ciia ngwdi sir
dhng dar; khong tinh thai gtcm Xem xél xit ly dsi voi tmo'ng ho’p s dwig déi co vi | pham phdp fudt, thol gtcm rreng cdu gicm dink.

- B3 voi cde xd mién witi, hdi ddo, viing sdu, ving xa, viing c6 diéi kién kink 16 - xi boi kho khan, vimg ¢ diéu kien kinh ié - xa héi
ddic biéi kho khan thi thoi gian thue hign diroc Kdng thém 10 ngay
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Quy trinh sb: 04

QUY TRINH NO1 BO) TRONG GIAl QUYET THG TYC:

“Diing ky bién djng vé st dung dift, t&i sin gin lién voi dit do thay i ddi thong tin vé ngudi dwge cap gy chieng nhdn ( dbi 1én

hode gidy 1o phip nh:m, gidy to nhan thin, dia chi ), giim dten tich thiva dift do sat Ié tw nhién; thay 36i ve han ché quyén sii dung dit;
thay ddi vé nghia vy tai chinh; thay d8i vé 13i sin gan lidn véi dit so véi npi dung 3 ddng ky, cip Gidy chitng nhin”

Thix ¢y
cing viée

Noi dung cong viée

Ngwdi thye hign

Thdi gian thuc hién

Birdre 1

T]ep nhan, kiém tra tinh phaE Iy va ndi dung hé so, hréng
din, quét (scan) va luu trix hd so dién ti, chuyen b§ phén
chuyén mén xir ¥ hd so.

B phan tiép nhan va tra két qua
gidl quyét TTHC cap huyén

0,5 ngay lam viée

Budc 2

Phén céng vién chirc thu Iy hé so

Léinh dao Vin phong Diang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh phd

0,5 ngay lam viée

Buée 3

Thy 1y, gidi quyét hd so

Vién chitc Van phong Dang ky dat
dai chi nhanh huyén, thénh pho

5.5 ngdy lam viée

Bude 4

Phé duyét két qua giai quyét

Léinh dao Van phong Ding ky
dit dai chi nhanh huyén, thanh phé

0,5 ngay lam viée

Budc 5

Tra két qué tai Bo phén tiép nhan va tra két qua hd so.

B0 phén tiép nhan va tra két qua
gial quygt TTHC céap huyén

Khéng tinh thai gian

Téng thii gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Luru ¥:

- Théi han gidi quyél: khong gud 07 nady lom vide (@d cdt gidm 03 ngay lam viée so voi guy dinh) ké ite ngdy nhin duoc hé so hop Ié.
Thoi gian niy khéng tink théi gian cde ngey nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phdp hdt; khéng tinh thoi gian 1iép nkdn hé so lai x4, thoi gian
thiec hign nghka vy idi chink cita nguedi sie dung det; khing tinh thoi gian xem xér xie Iy ddi véi triecmg hop sir dung ddi 6 vi pham phdp ludi, thoi
gian nung cau gidm dink.
- Dt voi cde xd midn nid, hdi ddo, vimg sdu, ving xa, vimg c6 didi kién kinh é - xd hoi kho khan, vimg cd didu kién kinh & - xa hoi
ddic biét kho khdn thi thoi gian thue hién diroe tdng thém 10 ngdy.
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‘ QUY TRINH NQ1 BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: .
“Ddng ky xdc Idp quyén sit dung han ché thiva dit lién kZ sau khi dupc cip Gildy chivng nhdn lin dau va ddng ky thay dif,
chilm diet quydn siv dung han ché thiva ddt lidn k8"

Quy trinh sb: 05

Thir
cing viéc

Ngi dung cdng vife

Nguwdi thye hién

Théi gian thye hién

Birac 1

Tiép nhin, kiém tra tinh phip 1y v4 néi dung hd so, rdng
din, quét (scan) va luu trir hd so dién v, chuyén bd phan
chuyén mén xit Iy hd so.

B phén ti€p nhin va tra két qua
gial quyét TTHC cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Burge 2

Phén cong visn chire thu 1y hé so

Lanh dao Vin phang Dang ky dét
dai chi nhanh huyén, thanh pho

0,5 ngay lam vige

Burge 3

Thu ly, giai quyét hé so

Vién chitc Van phong Ding kv dat
dai chi nhénh huyén, thinh phd

(05 ngay lam viéc

Bude 4

Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao Vin phong Dang ky
it dai chi nhanh huyén, thanh phd

01 ngay lam viée

Burdc 3

Tra két qua tai Bo phén tiép nhén va tra két qua hd so.

B4 phin tiép nhin vaira két qua hd
so TTHC cap huyén

Khéng tinh theri gian

Téng thiri gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam vige

Lwu y:

- Thevi han gidi quyét: khéng qud 07 ngdy lim viée (@8 cdt gidm 03 ngay lam vide so voi quy dinh) ké tiv ngdy nhdn duwee hé so hop 1.
Théd gian ndy khong tink thoi gian cdc ngay nghi, ngdy 1€ theo quy dink ciia phdp idt; khéng tinh théi gian tidp nhdn hé so tai xd, thoi
gian thwe hién nghio vy 13i chink ciia ngudi sit dung dar; khéng tinh thoi gian xem xét xiv [y doi voi trwdng hop sir dung ddt co vi pham
phdp Iudi, thii gian trung céu gidm dinh.
- £ vOi cde xA mién niti, hdi dao, VURg $at, ViRg Xa, Vilmg o dicu kién kink ¢ - xd hoi kho khan, vimg cd diéu kién kinh té - xa hji
ddc biéi kho khan thi thoi gian thue hign dirpe tdng thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 06

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Gia hgn stv dung dit ngodi khu cong nghé cao, khu hinh 167

Thir ty

" i Nii dung cdng viée Ngwdi thye hién Thdéri gian thue hién
cing vic

Tiép nhan: Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét {scan)

PRI NT 2 2 oen 1A ;
Bude 1 va& luu frly hd so dién ty, chuyén bo phan chuyén mén xi Iy B§ phan tiep nhén va tra ket qua

gidi quyét TTHC cép huyén 0.5 ngay lam vige

hé so.
Buéc2 | Thuly, gidi quyét hd so, thim ¢inh, winh Chi tich UBND Céng chire phong TN&EMT 3,5 ngdy lam vige
huyén quyet dinh. Lanh dgo phong TN&MT 0,5 ngdy lam vigo
Bude 3 Phé duyét két qud giai quyét TTHC Linh d¢ao UBND huyén 0,5 ngay lam viée

Bude 4 Thye hi¢n dang ky bién déng vio Gidy chimg nhén da cap, Van phong dang ky dat dai chi

cap nhét chinh lv ho so dia chinh. nhanh huy¢n, thanh pho

Bé phén tiép nhan va tra két qué VI
gidi quyét TTHC cdp huyén Khong tinh thi gian

02 ngay lam viée

BudcS | Trakét qua tai B phin tiép nhan va tra két qua hd so.

Téng thivi gian gisi quyét TTHC 07 ngay lam vife

Luru y:

- Thoi han gidi quyét: khéng gud 07 ngay lam viéc ké te ngay nhan diege hd so hop 16, Thai gian nay khong tinh thei gfan cde ngay
nghi. ngay 1€ theo quy dinh ciia phap lidt; khong inh thoi gian tiép nhdn hd so tai xd, thoi gian thiee hién nghia vu 10i chinh ciia ngwdi sir
dung ddt; khdng tinh thoi gian xem xéi xir iy ddi i trieomg hop sir dyng ddt o vi [ pham phdp ludi, thii gian mrumg cdu gidm dinh.

- D3I véi cde x mién nii, hdi ddo, vimg sdu, vimg xa, ving c6 Jidu kien kink 16 - xd hoi khé kiin, vimg cd didu kién kink 16 - x4 hoi

ddc bigt kho khdn thi thai gian thue hign dirpe tdng thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 07

' _ QUY TRINH NQ1 BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC: ‘
“Xdc nhiin fiép tuc s dung ditt ndng nghiép ciia h gia dinh, cd nhin khi hét han siv dung dit dof vot trieong hop co nhu cdu”

Thir oo N{i dung céng viée Théi gian thye hign

cing viée Ngwéi thye hién

Tiép nhan, kiém tra tinh phap ly va ndi dung hd so, hudng
Burdce 1 din, quét (scan) va luu trir hé so dién tir, chuyén bd phan
chuyén mén xir 1 hd so.

B& phan tidp nhin va tra két qua giai

quyét TTHC cdp huyén 0,5 ngay lam viée

Lanh dao Vin phéng Bang ky dat
dai chi nhénh huyén, thanh phd

Vién chirc Van phong Pang ky d4t
dai chi nhanh huyén, thanh phd
Linh dao Vin phong Dang ky

dét dai chi nhanh huyén, thanh phd

Burdc 2 Phan céng vién chirc thy 1y hd so 0,5 ngay 1am viéc

Budc3 | Thyly, giai quyét hd so 3,5 ngay lam viée

Budc 4 Phé duyét két qua giai quyét 0,5 ngay 1am vige

B phan tidp nhin va tra két qua giai

quyét TTHC cp huyén Khéng tinh thdi gian

Budc 5 | Trakét qua tai B phan tiép nhan va tra két qua hd so.

Téng théri gian gidi quyét TTHC 05 ngdy lAm viée

Luru y:

- Thod han gidi quyét: khong qud 03 ngay lam viée ké e ngdy nhén dige hé so hop 16 Thid gian ndy khong tinh théi gzan cde ngay
nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phap lugt; khéng tinh thai gian tiép nhdn ho so igi xa, thoi gian thiee hién nghio vy 1di chinh cia ngwdi si
chang dar; khdng tinh thoi gian xem xéi xit Iy A6 v tredng hop sir dung. ddi co vi i pham phdp fugt, thoi gian frung cdu gidm dinh.

- B3I v6i cde xd mién i, hai déo, vimg sdu, vimg xa, Wﬂg o didu kign Jinh & - xd hii khé khan, vimg ¢6 didu kién kinh 16 - xa hoi
ddc biéi kho khdn thi thoi gian thue hién diroe iding thém 10 ngay.
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Quy trinh sd: 08

QUY TRINH NQ1 BQ TRONG GIAI QUYET THU TYC:
“Tdch thita hodgc hop thita dit”

Thit tir
chng vige

Noi dung cing viéc Ngwdi thye hign Thei gian thue hién

Tiép nhan, kiém tra tinh phép ly va néi dung hd se, huedng
Burde 1 din, quét (scan) va 1]m trit hé so dién tit, chuyén bd phan
chuyén mdn xir ly hé so.

B phan tiép nhan v tra két qua giai

quyét TTHC cip huyén 0,5 ngdy lam vige

. a o on . LA Lanh dao Vin phong Bang ky dat
Burdc 2 Phén cong vién chic thu 1y hé so dai chi nhinh huyén, thinh phf)
- Thu Iy h6 so; do dac dia chinh d& chia tich thita dat;
- Lap ho so trinh co quan ¢ tham quyén cap Gidy chimg
oy |man uydn si dung it cuydn s0 b nlih ¢ va S| i e van phong Dang ky ddt
Bude 3 |khac gin lién véi dit cho nguedi sie dung dat 461 véi thia S, . ; £

X = . dai chi nhdnh huyén, thanh pho
dat méi tach, hgp thiza;
- Chinh 1y, cép nhit bién dong vao hd so dia chinh, co s¢

0,5 ngay lam viéc

10,5 ngay lam viéc

dit lidu dat dai
. A vAe a i g Lanh dao Vin phong Dang ky dét P
Budc 4 Phé duvét ket qua giai quyét dai chi nhanh huyén, thinh phé 0,5 ngay lam viée
. I T S B§ phan tlep nhin va 1rd két qua gial " o
Budc 5 Tra két qua tai B phéin tiép nhén va tra két qua ho so. quyét TTHC cép huyén Khéng tinh thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 12 ngay lam viée

Liru y:

- Thevi hgn gidi quyt: khong qud 12 ngay lam viée (dé cdit gidm 03 ngay i viée so véi quy dinh) ké e ngéy nhdn dugc hé so hop 18,
Thoi gian ndy khong tinh thai gian cdc ngdy nghi, ngay & theo quy dinh cia phdp ludt; khing tinh thoi gian (iép nhdn hd so iai xd, thoi
gian thuc hién nghia vu di chmh clia ngwoi sik dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xiv [y d6i voi tnedng hop sit dung ddt cd vi pham
phap Tudt, thoi gian nung ciiu gidm divh,

- B3I v6i cde xd mién i, hii déo, vimg sdu, vimg xa, vung o diéu kign Jinh & - xd hii khé khan, vimg ¢6 didu kidn kinh 16 - xa hoi

ddic biéi kho khdn thi thoi gian thue hién diroe idng thém 10 ngay.
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Quy trinh s§: 09

QUY TRINH NQI1 BQ TRONG GIAl QUYET THU TYC:
“Cdp déi Gidy chirmg nhin qryén sic dung ddt, quyén s¢ hitu nhi & vd tdi sin khdc gén lidn voi dir”

Thir N#i dung cbng vifc Thei gian thye hién

cing viée Ngwéi thire hién

Tiép rthan: Kiém tra, huéng din, tiép_ nhin hé so, quét
Bude | (scan) va hr ot ho so dién nk, chuyén bd phan chuyén
mon xir Iy ho se.

B6 phiin tiép nhin va tra két qua giai

quyét TTHC cap huyén 0,5 ngay lam vige

Thu I¥ hé so, giai quyét, trinh Lanh dao Vin phong Vién chitc Vin phong Bang ky fiét

Bude 2 Piang ky dit dai chi nhanh huyén, thanh phd xem xét dai chi nhanh huyén, thanh phé 3,5 ngay lim viée

Lanh dao Van phong Dang ky dét

Buéc3 | Phé duyét, trinh Vin phong dang ky dét dai nh G; :
e ¢ duye dnphong dang Ky dat dal dai chi nhanh huyén, thanh phé

0,5 ngay lam vige

Budc 4 Thém dinh hd so, trinh 1anh dao S& ky Gidy chimg rihén Cong Chigé r‘i;igéE ; ggf d\;?n phong 02 ngay lam viéc
Budc 5 Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Lénh dao S¢ TN & MT 0,5 ngay lam vige

B6 phan tiép nhan va tra két qua

giai quyét TTHC cép huyén Khong tinh thoi gian

Budc 6 Tra két qua tai Bé phén tiép nhéin va tra két qua hd so.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc

Lwu y:

- Ther hign gidi quyét: khéng qud 07 ngdy am viée ké tie ngdy ahdn dwoe hé so hop 18 Thoi gian nay khong tinh théd gion cde ngay
nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp lugt; khdng rinh thai gian 1iép nhdn hd so tai xd, thei gian thiec hién nghia vu 1ai chinh ciia ngwdi siv
dung ddt; khong tinh thoi gian xem X61 xik [y d6i v&i treomg hop sir dzmg ddf €6 vi pham phep fudi, thoi gian treeng cdv giam dink.

- Ddi vi cde xii mién ndi, hai ddo, vimg sdu, vimg xa, viing co didu kién kink (6 - xa hoi kho khdn, vimg c6 diéu kién kink 1€ - xi hoi
ddc biét kho khan thi thoi giom thye hién dwoc wdng thém 10 ngdy.
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QUY TRINH NQ1 BQ TRONG GIAI QUYET THU TYC:
“Chuyén dof guyén sir dung dar ndng nghiép ciia hj gia dinh, cd nhin”

Quy trinh sb: 10

Thir ey

cbng vite Npi dung ¢ong vige

Ngwdi thwe hién

Théi gian thye hién

Tiép nhin: Kiém tra, huéng dén, tiép nhén hd so, quét
Birde 1 (scan) va hru trlt ho so dién ok, chuyén bd phin chuyen
mén xit I h so.

B phn tiép nhan va tra két qua
gidi quyet TTHC céap huyén

0,5 ngay lam viéc

Thu 1y hé so, giai quyét, trinh Lanh dao Vin phong

Buoc 2 Dang ky ddt dai chi nhanh huyén, thanh phd xem xét

Vién chite Vin phong Bing ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh phé

07 ngay lam viéc

Budce 3 Phé duyét, trinh Vin phong dang ky dét dai

Lanh dao Vin phdng Dang ky dit
dai chi nhanh huyén, thanh phé

0,5 ngay lam vige

Budc 4 | Thim dinh hd so, trinh lanh dao 56 ky Gidy chimg nhén

Cong chire/vién chie Vin phong
Dang ky dat dai

1,5 ngay lam viée

Budc 5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC

Linh dao 5S¢ TN & MT

0,5 ngay lam vigc

Budc 6 | Tra két qua tal B6 phan tiép nhén va tra két qua hd so.

Bé& phén tiép rihan va tra két qua hd
so TTHC clp huyén

Khong tinh thdi gian

Téng thiri gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam vigc

Luru y:

- Thei han gici quyés: khdng qud 10 ngay lim viée ké ar ngay nhin dirge hd so hop 6. Thoi gian ndy khong tink thei gion cdc ngay
Rghi, ngay 18 theo quy dinh cvia phap ludl, khong link thoi gian uep nhdr hé so tai X4, thoi gian thie hién nghla vie 1o ehink ctia ngwdi s

dung ddi; khong tinh thoi gian xem xéi xu [V déi vai trmeong hop st dung. ddt ¢ vi [ pham phdp ludl, thoi gian trng cdu gidm dinh.

- D3I voi che xd mién nuii, hai ddo, vimg sdu, vimg xa, vimg 6 diéu kién kinh 1é - xd h@i kh6 khdn, vimg cd diéu kién kinh 16 - xa hii

ddc biéit kkho khdn thi thai gian thue hién dizoce tdng thém 10 ngdn.
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Quy trinh sb: 11

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAl QUYF]T THU TYC:
“Dinh chinh Gidy chitng nhin di cip”

Thi tir

~ i Nii dung cong viée Ngwivi thire hién Thdi gian thuc hién
cong vice

Tiép nhdn, kidm tra tinh phap ly va ndi dung hd so,
Bude 1 | hudng din, quét (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén
bd phéin chuyén mdn xit 1y h so.

B& phin tlep nhfn va trd két qua

giai quyét TTHC ¢fip huyén 0,5 ngay lam vige

Thu 1y hé so, gial quyét, trinh Linh dao Vian phong| Vién chire Van phong Dang ky dét

BudC2 | bying ky dit dai chi nhanh huygn, thinh phé xem xét dai chi nhénh huyén, thanh phé 04 ngay lam vige
Bude 3 thf duy¢t ho so, chuyén Phong Tai nguyén va Moi Lar.lh d‘.ao \’/'an phOIAlg Da‘ng ky ?‘at 0.5 ngay lam viée
trudng dai ¢hi nhénh huyén, thanh phé
. Chuyén vién Phong TN&MT 1,5 ngay lam viéc
Bude 4 Tham dinh, wrinh UBND huyén ky dinh chinh GCN

Lanh dao UBND huyén 0,5 ngay lam viéc

. A A e . g f s LA A Boph@ntlepnhanvatlaketqua .. L.
Burde 5 Tra két qua tai B§ phén tiép nhan va tra két qua ho so. sidi quyét TTHC chp huyén Khéng tinh thai gian

Téng thii gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viée

Luu y:

- Thevi han gidi quybt: khing qua 07 ngay lam viéc (di it gidm 03 ngay lam viée so voi quy dinh) ké b ngay nhan dugc ki3 sor horp 6.
Thei gian niy khong tink thet gion cde ngdy nghi, ngay 18 theo quy dink cra phdp lidt; khdng tink thei gian tép nhan hé so tai x8, thoi
gian thire hién nghta vy 1di chinh cia ngudi sir dung dde; khong tinh théi gian xem xét xi IV ddi v6i wuimg hop sie dung ddr cé vi pham
Phdp ludi, thoi gian lreng, céu gicm dinh.

- D6i v6i cde xi mibn nii, hai dédo, vimg sdu, Vg xa, ving co didu kign kink 16 - x& hi khé khdin, vimg ¢6 didu kidn kinh & - x4 hoi
dde bidt kho khan thi thai giam thye hign dwoc wdng thém 10 ngdy.
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QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Thu hii Gidy chirng nhdn di cdp khong ding yuy dinh ciia phdp fudt ddr dai do ngwii siv dung d4r, chi s¢ hive tid sin

gdn lién voi dat phadt hién”

Quy trinh sé: 12

Thir tir
cong vifc

Néi dung edng viée

Ngwdri thwe hién

Thdri gian thwre hién

Tiép nhan, kiém tra tinh phaply va ndi dung hd so,

B6 phin tiép nhan va ira két qua gial

Budc 1 hlﬁmngn dan, qliet (s‘c\:an) 1Va’1u’l;:l trit hé so dién tix, chuyén quyét TTHC chp huyén Khdng quy dinh
b phan chuyén mdn xit ly ho so.

. Thy 1y hé so, giai quyét, trinh Lanh dao Vin phong Van phong Pang ky dat dai chi a .
BUSC 2| bing ky dit dai chi nhanh huyén, thinh phé xem xét nhénh huyén, thinh phé Khdng quy dinh
. Phé duyét hd so, chuyén Phong Tai nguyén va Moi Linh dao Van phong Pang ky dat o .
Budc3 | pruimg dai chi nhanh huyén, thinh phd Khang quy dinh

Chuyén vién Phéng TN&MT Khéng quy dinh

Budc 4 Tham dinh, trinh linh dao UBND cép huyén Quyét dinh.
Lanh dao UBND huyén Khéng quy dinh
Budcs | Trakét qua tai Bo phin tiép nhan va tra két qua hd s, | D0 Phntiepnhan va traket qua giall — yp 50 00 dinh

quyét TTHC cép huyén

Téng théi gian giai quyét TTHC

Khéng quy dinh
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Quy trinh sb: 13
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Biing ki va ciip gidy chitng nhin guyén sii dung diit, guyén sé hivy nha & va (i sdn khdc gin lién voi dit lin ddu”

Thit tir

chng vide Noi dung cong viée Ngudi thye hign Thi gian thare hién

Tiép nhan; Kiém tra, hudng din, tié]g nhén hé so, quét
Bude 1 (scan) va Iuu trit ho so dign tlr, chuyen by phén chuyén
mdn xit 1y ho so.

B& phan tidp nhin v wra két qua

gidi quyét TTHC cép huyén 0.5 ngay lam vige

Vién chirc Viin phong Dang ky dat

dai chi nhanh huyan, thank phé 16,3 ngdy lam vice

Thy 1y hé sq, giai quyét, phé duyét, rinh UBND cip
huyén Lanh dao Vin phong Pang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh phd

Bude 2
01 ngay lam viéc

i . Chuyén vién Phomg TN&MT 05 ngdy lam vige
Budc 3 Tham dinh, trinh UBND cap huyén ky GCN.

Lanh dao UBND huyén 01 ngdy lam viéc

B4 phan tidp nhin va tra két qua giai

quyét TTHC cdp huyén Khdng tinh théi gian

Budc 4 Tra két qua tai Bd phén tiép nhén va tra két qua hd s

Téng thiri gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam viée

Laru y:

B-I Theri hgn gici quyét: Khéng qud 24 ngdy [am viée (34 cdt gidm 05 ngay lam viée so véi quy dink) ké tie ngdy nhdn di hd so hop Ié.
Thei gian nay khéng tink thei gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phédp ludl; khéng tink thoi gian tép nhan b6 so 1gi xd, thei
gian thwe hién nghia vu 16i chinh ctia ngwoi s dung dde; khong tink thoi gion xem xét xtv I déi voi treong hop stv dung ddt cd vi pham
phap ludgt, thoi gian trung chiu gicam dinh.

- D8I voi chc xd mién nii, hai ddo, virng sdu, ving xa, viing cé diéu kién kinh 1 - xd hoi kho khan, vimg co diéy kién kinh 16 - xa hoi
ddc biét kho khdn thi thai gian thue hién diroc tdng thém 10 ngdy.



51
. - . . . . Quy trinh sb: 14
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAT QUYET THU TUC:
“Cdp gidy chitng nhin quyén sit dyng a4, quyein‘ S0 Bitu pha & vi 13 sdn klde gan tién voi @it cho ngeoi di dang ky
quyén si dung dat lan dan”

Thir ey

i o ia Nguwiri thue hién v in
chng vige Nii dung edng vige Théi gian thye hign

Tiép nhén: Kiém tra, huéng din, tidp nhan ho so, quét B3 phin tiép nhin va tra két qua hd
Buée 1 (scan) va lru trt h so dién tir, chuyén b§ phin chuyén " so TTHC cép huyén 0,5 ngay lam vige
mén xir 1y hé 0.

Vién chirc Vin phong Pang ky dat

R . i e .. . . 16,5 ngay lam viéc
Thu 1y h so, giai quyéet, phé duyét, trinh UBND cap dai chi nhanh huyén, thanh phé 5

Burée 2 <
wae huyén Lanh dao Van phong Béang ky dat

; 01 ngay lam vis
dai chi nhanh huyén, thanh phé figdy ‘am vige

, , Chuyén vién Phong TN&MT 05 ngay lam viée
Burde 3 Théam dinh, trinh UBND cap huyén ky GCN.

Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam viéc

Bé phin tiép nhan va tra két qua giai

‘ oL - H n 2 - A a a . LA 2 A 'y : e
Budc 4 Tra két qua tai B§ phin tiép nhin va tra két qui ho so. quyét TTHC cfp huyén Khéng tinh théri gian
Téng thivi gian giai quyét TTHC 24 ngay lam vife

Luru ¥:

- Thoi han gidi quyét: Khdng qud 24 ngay lam vige (3 cdi gidm 06 ngdy so véi quy dink) ké tie ngdy nhdn di ho so hop 1&. Thoi gian
ndy khong tinh théi gian cde ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phdp ludi; khong tinh thoi gian tiép nhin hd so 1gi xd, thoi gian thec
hién nghit vy 13i chink ctia ngudd sie dung ddt; khéng tinh thoi gian xem xét xiv Iy déi voi meimg hop st dung ddt ¢d vi pham phdp ludt,
thoi gian meg cdu gidm dinh.

- D3i voi cde xd mién niti, hai ddo, vimg sdu, ving xa, Vg c6 diéu kién kinh 1€ - x& hOi ki khan, ving oo diéu kién kinh € - xi hoi
ddc biét kho khdn thi thoi gian thue hién diroc ing thém 1 ngéne.
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Quy trinh sb: 15

QuY TRINH LIEN THC)NG TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Bdng ky, cdp Gidy chiing nhdn quyen sa dung dit, quyén 56 hitu nha & va tai sin khdc gdn lidn voi dit Lin ddn d6i voi tai sin gén
lién vii dit ma chii sé hitu khing dong thoi la ngwéi siv dung Fit”

Thai gian thye hign

Thit ty cong . A .a ) ]
vide Ni dung cong vige Ngwoi thyre hign
’ Tiép nhan: Kiém tra, hudng din, tlE:p nhan hd so, quét B6 phin tiép nhan va tra két qua o
Budc 1 (scan) va luu tri hé so dién ti, chuyén bd phan chuyén H z A 0,5 ngay lam viée
gidai quyet TTHC cép huyén
mén xit I h so.
Vin phomg Dang ky dat dai chi nhanh 16,5 ngay lam viée

huyén, thanh phd
Lanh dao Vian phong Pang ky dat dai 01 ngiy lam viéo

I A e A a A 3 A
Bude 2 Thu ly hé so, gidi quyét, phé duyét, trinh UBND cap

huyén -
chi nhanh huyén, thanh pho
) , Chuyén vién Phong TN&EMT 05 ngay lam vigc
Buréc 3 Thém dinh, trinh UBND cép huyén ky GCN.
Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam viéc
. T P s 1A 2 Bophantlepnhanvatlaketqua ar .
Budc 4 Tra két qua tai B phén ti€p nhin va tra két qua ho so. aidi quyét TTHC cép huyén Khéng tinh théi gian
24 ngay lam viée

Téng thiri gian gidi quyét TTHC

Lwu ¥:

- Thoi han gidi quydi: Khong qua 24 ngay lam vide (dd cdi gidm 06 ngay lan viée so voi quy dinh) ké tic ngay nhdn di b6 so hop Ié.
Thai gian ndy khong tink thoi gian cde ngdy nghi, ngay, 1€ theo quy dink ciia phdp di; khong tinh thoi gian tiép nhdn h6 sor tai xd, thoi
gian thyc hién nghia vy 14l chinh clia nguoi si dyng ddt; khdng tinh thei gian xem xét xik by d3i voi trwecmg hop st dung dit ¢d vi pham

phdp g, thot gian g céu gidm dink.,
- D3 voi cde xd mién niti, hdi ddo, vimg sdu, ving xa, ving c6 diéi kién kink 16 - xi hOi kho khan, vimg e diéu kién kinh ié - xa hii

ddc biét kho khan thi thoi gian thwe hién deoc (dng thém 10 ngay.
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QUY TRINH NQ1 BQ TRONG GIAI QUYET THU TYC:
“Ding ky thay d5i tai sén gin lién voi dit vae Gidy chitng nhin di cip”

Quy trinh sd: 16

Thir twr

- o Nii dung cdng viée
ebng vige : ;

Ngudi thwe hién

Thdi gian thue hién

Tiép nhén, kiém tra tinh phaply va ngi dung hé so,
Budce 1 huéng dan, quét (scan) va luu orit ho so dién tir, chuyén
b phan chuyén mdn xii 1y hd so.

Bé phin tiff:p nhin va tra két qua
giai quyet TTHC cap huyén

0,5 ngay 1am vige

Budec 2 | Phan cong vién chite thy Iy hé so

Linh dao Vin phong Bang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh phd

0,3 ngay lam viéc

Bude 3 | Thuly, gidgi quyét ho so

Vién chire Vin phing Dang ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh pho

10 ngay lam viée

Budc 4 Phé duyét két qua giai quyét

Linh dao Van phong Pang ky .
dat dai chi nhanh huyén, thanh phé
pho phé duyét

01 ngdy lam vige

Budc 5 | Tra két qua tai Bé phan tiép nhan va tra két qua hd so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC cap huyén

Khéng tinh thoi gian

Tbng thiri gian gidi quyét TTHC

12 ngay lam viée

Lwru ¥:

- Thoi han gidi quyér: khong qud 12 ngéy lim viée(@a cdi gidm 03 ngdy lam viée so véi quy dink) ké tiv Rgay nidn duge hé sor hop 16,
That gian nay khdng tinh thdi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dink ciia phdp ludy; khéng tink thoi gian tidp nhdn hd so igi xd, thoi
gian thye hién nghia vy 1ai chinh cia nguoi sie dung dde; khidng tinh thei gien xem xét xte Iy 481 voi truomg hop si dung ddt co vi pham

Phap ludt, thoi gian tring, cdu gidm dinh.

- B voi che xd mién miti, hai ddo, vimg sdu, ving xa, vimg 6 didu kién kinh ¢ - xa h@i khé khdn, vimg ¢ didu kién kinh té - xad hii

ddc bigt kho khdn thi thai gian thue hién dieoc tdng thém 10 ngin.
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. . . , Quy trinh sb: 17
QUY TRINH NOT BQ TRONG GIA] QUYET THU TUC:
“Ding ky, cip Gidy ching nhin st dung ddt, quyén sé hitu nha & va tif sin khde gin lién voi ditt cho ngum uhin chuyén nhupng
quyén sir dung ditt, mua nhi 6, céng trinh xdy dung trong cde diw dn phit trién nha 67

Thir ty

n o Noi dung cing viée Ngudri thue hién Théi gian thye hién
cdng viéce

Tiép nhin: Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét
Bude 1 | (sean) va lyu trit hd so dign tir, chuyén bd phan chuyén
mén xir Iy hé se.

B phan tiép nhin va tra két qua

giai quyét TTHC cép huyén 0,5 ngay lam viée

Vién chize Van phong Bang ky dit

5 . S one . ) 5 9,5 ngay lam vige
Thy Iy hé so, giai quyét, phé duyét, trinh Vin phéng dai chi nhanh huy¢n, thanh pho

Budc 2 . . o .
Bing ky dit dai tinh Lanh dac Vin phong Ding ky dit O T——
dai chi nhénh huyén, thénh phé gy T vige
Cdng chire/vién chitc Vin phong 03 nedy lim vice
Busc3 | Thim dinh, trinh lanh dao $& ky GCN Bing ky dit dai tinh sy v
Lanh dao S6 TN & MT 01 ngay lam vigc
. T S S B phén tiép nhin va ra két qui e
Budc 4 Tra két qua tai B§ phén tiép nhin va tra két qué ho so. gisi quyét TTHC cp huyén Khéng tinh thi gian
Tbng thiri gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viée

Lwru y:

- Thod han gidi quyét: khéng qud 13 ngay lam viée ké i ngéy nhgn duoe hé so hop 16 Thod gian nay khong tinh thet gian cde ngéy
Rghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp lugt; khdng rinh thai gian tiép nhdn hd so tai xd, thoi gian thiec hién nghia vu 1ai chinh ciia ngwdi siv
dung ddt; khing tinh thoi gian xem xéf xik Iy déi véi treong hop sir dung . ddf €6 vi pham phdp ludl, ihoi gion tremg ciu gidm dink.

- D6i v6i cde x mibn nii, hai ddo, vimg sdu, Vg xa, ving co didu kign kink (6 - x& hi khé khdin, vimg c6 didu kién kinh & - xd hoi
ddc biét kho khan thi thoi giom thye hién dwoc wding thém 10 ngdy.
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Quy trinh sb: 18

QuY TRINH NO1 BO) TRONG GIAl QUYET THU TYC:
“Diing ky, edp Gidy chitng nhin quyén siv dung dat, guyén sé hivu nha & vd tdi sin khdc gin | fién véi dit doi vei tricomg hop da
chuyén guyén si dung dit trwede ngoy 01 thing 7 ndm 2014 ma bén chuven guyén di dwoc cdp Gidy chimg nhin nhung chica thye
hidn thii tuc chuyén guyén theo quy dinh”

Thir ey Ni dung cdng viée Théi gian thwe hién

chng vife : - Nguoi thye hign

Tiép nhin, kiém tra tinh phaply va ndi dung ho so,
Budc 1 Irong dan, quét {scan) va luu trit hd so dién té, chuyen
b$ phén chuyén mdn xir 1y hd so.

Bo phén tiép nhan va trd két qua

gidi quyét TTHC cﬁp huyén 0.5 ngdy lam vige

Vién chirc Van phong Bing ky dit

dai chi nhanh huyén, thanh phé 06 ngdy ldm vige

Thy 1y hd so, gidi quyét, phé duyét, trinh Vin phong

Buge 2 Piang ky dét dai tinh Lanh dao Vin phong Pang ky (jfit 0.5 npdy lam vie
dai chi nhanh huyén, thanh phé - NEAY 1am viee
m Céng ch;cv/vlen ,cggc(;/{m phong 02 ngay lam vigo
Budc3 | Thim dinh, trinh linh dgo S& ky GCN ang ky dat dai

Lanh dao S6 TN & MT 01 ngay lam vige

, P TP P I Bo phian tiép nhan va tra két qua A
Budge 4 Tra két qua tai B§ phdn tiép nhiin va tra két qué ho so. gidi quyét TTHC cip huyén Khéng tinh théi gian

Téng théi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam vige

Luru ¥:

- Thoi han gidi quyét: khéng qud 10 ngdy lam vide ké nr ngay nhan digc hé so hop 16, Théi gian niy khéng tinh théi gian cde ngéy
nghi, ngay 1é theo quy dinh eva phap ludt; khdng rinh thai gion zzep nhdn hé so tai xa, thoi gian thye hién nghia va 1ai chinh ciia ngwdi sie
dung ddr; khong tinh thoi gian xem xér xir iy ddi voi trweong hop sir dyng, ddt co vi i pham phdp lugi, thoi gian mimg cdu gidm dinh.

- DBi véi cde x mien nui, hai ddo, vimg sdu, vimg xa, ving co didu kign kink 18 - x& hi khé kidin, vimg cé didu kién kink € - x4 hoi
ddc biél kho khdn thi thai gian thue hién diroc idng thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 19

QuY TRINH NQI B TRONG GIA1 QUYET THU TYC:

“Diing ky bién dong qu) ven surdung dat quyén sé hitw 1ai Siin gan véi dir trong cdc fricong hop ch uyen rhirgng, cho thué, cho thué Igi,
thira ké, ting che, gop vén bing quyén sé hifu tdi sin gin lién véi dit; chuvén quyén si dung dat, qaven 8¢ hitu i sdn win tidn vei
ddr cia vg hodic ching thanh chung vo va ching; ting thém dign tich do nhin chuyén nhirong, thive kb, ting cho guyén sic dung ddr

&d co Gidy ching nhin”
1. Trwdng hop ddng ky bién dong quyen str dung ddt, quyen s& hivu 141 san odn lién voi dét trong fruwdng hop chuyén déi, chuyén
niteomg, thira ké, tang cho, ding ky gép vin bing quvén sir dung ddt, quyén s¢ hitu 101 sén gdn fién véi ddr

Thir Noi dung cong viée

cang viéc v : Ngll'ffi ﬂ'll;l’C hién Thei gian thl;l'c hl(_?n

Tiép nhin, kiém tra tinh phaply va ngi dung hd so,
Bude 1 huéng dan, quét (scan) va luu it hé so dién tr, chuyén
bé phén chuyén mdn xi Iy hd so.

B phan tiép nhin va tra két qua

gial quyét TTHC cﬁp huyén 0.5 ngdy lam vige

Léanh dao Van phong Bang ky drét dai
chi nhanh huyén, thanh phd

- Thu 1y hd so, gidi quyét; phé duyét két qua giai guyét Vié? c}}ﬁlc Yﬁn ph(‘::ng Ds‘img ky fﬁt

- Trudng hop phéi cip Gidy chimg nhan thi 1ap hé so dai chi nhanh huyén, thanh pho

Budc 2 Phin céng vién chize thu [y hé so 0,5 ngay lam viéc

05 ngdy lam viéc

Budc 3 |trinh co quan ¢6 }hém quyén cép Gidy chimg nhén cho Lanh dac Van phéng Pang ky dét

mguoi st dung dat dai chi nhanh huyén, thanh phé 01 ngay lam viée

B4 phan tiép nhin va tra két qua

Bude 4 Tra két qua tai B§ phén tiép nhin va tra két qué ho so. gidi quyét TTHC cép huyén

Khéng tinh théi gian

Thng thiri gian gidi quyét TTHC 07 ngdy lam viée
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2. Trudmg ho;u diing ky bién ddng quyén sie dung ddt, quyén so litu rii sdn gén lién voi ddr frong treomg hop cho thué, cho thué lgi

quyén stk dung dit

Thit tw

PR A in
n A Noi dung cong viée
chng viée

Ngudi thwe hifn

Théi gian thwe hién

Tlep nhén, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hé so, hudéng
Budc | | din, quét (scan) va luu trir hd so dién ti, chuyén by phén
chuyén mén xit 1y hd so.

B phén tiép nhan va tra két qua
gidi quyét TTHC cép huyén

0,5 ngdy 1am viée

Budc 2 | Phin céng vién chize thu Iy hd so

,Lé'mh dao Vin phong Dang ky )
dat dai chi nhanh huyén, thanh pho

0,5 ngay lam viéc

- Thu Iy hé so, giai quyét phe duyét két qua giai quyét

- Truéng hop phai cap Glay chimg nhén thi ldp hd so trinh
CcU quan ¢d tham quyén cép Gifly chimg nhin cho ngudi sit
dung dét

Budc 3

Phong Ping ky dit dai,
Vin phong Béng ky dat dai

1,5 ngay lam viée

Giam déc Vin phong Bing ky
dat dai

01 ngay lam viéc

Budc4 | Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua hd so.

Bo phan t]f;p nhan va tra két qua
giai quyét TTHC cip huyén

Khéng tinh thei gian

Téhng thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam vige

3. Trieong hop ding ky bién diong quyén sik dung ddi, quyén s¢ hivu i sdan gdn lién vei ddi cita vo, chGng thanh ctia chung vo va chéng

Thir ty

" o Néi dung cong vige
cing viéc

Nguwdi thye hign

Thaoi gian thye hién

Tlep 1thén, kidm tra tinh phap Iy va ndi dung hé so, hudng
Budce 1 din, quét (scan) va luu trir hd so dién v, chuyén bd phan
chuyén mén xir 1y hé so.

Céng chure tiép nhan hd so tai
TTPV hanh chinh céng

0,5 ngdy lam viée
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- Thy 1y hd so, giai quyet pheé duyét két qué giai quyet
- Trudng hep phii cap Glay chu'ng tthén thi 1ap b so trinh

Vién chitc Vin phang Bing ky 'df'it
dai chi nhanh huyén, thanh pho

3,5 ngdy lam viée

Buge 2
€0 quan ¢é thim quyén cip Gify chimg nhin cho ngudi sit _
dyng dit Lanh dao Vin phong Dang ky dat T
dai chi nhanh huyén, thanh phé 01 ngdy lam vige
n I ¥4 n A .
Budce 3 Tra két qua tai B6 phén tiép nhan va tra két qué ho so. C6ng chixc ticp nhan o so ti Khéng tinh thoi gian

TTPVY hanh chinh céng

Thng thiri gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam vide

Luu ¥:

- Thoi han gici quydt: Khong ifnh thei gtcm cde ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ciia phdp ludi, khong tinh thoi gian !;ep nhén hé so
tqi x4, thdi gian thwe hidn nghlo v (i chinh ctia ngudi sik dung ddi; khéng tinh théi gian xem xét xir Iy doi voi ineomg hop s dung ddt cé

vi pham phap ludt, thoi gian irung cdu gidm dink.

- P61 v cde xd mién nid, hai déo, vimg sdu, vimg xa, vimg oo didu kign Kinh 1é - xa hii khé khan, vimg ¢6 diéu kién kinh 16 - xa hoi

ddc biét kho khdn thi thai gian thue hién diroc tdng thém 10 ngay.




59

Quy trinh sé: 20

. QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAL QUYET THU TYC: =~
“Bdn hodc gop vor bing tai sin gdn lién voi dat thaé ciia Nha nwdc theo hinh thiec thaé dat tvd tién hang nam”

Tha tw o - i . .o
cing viée Noi dung cdng viée Nguwi thue hign Thei gian thye hién
. Ti¢p nhg?n: KleIP a, huqzlg qan, uepR nha:n h(l 50, que} B phan tifp nhan va trd két qua T
Bude 1 (scan) va hru trit ho so dién v, chuyén bd phén chuyén z < . 0,5 ngay lam viée
a1 1A gidi quyet TTHC cap huyén
mén xit 1y ho so.
o | i b D 15y v
Budc 2 Thy 1¥ ho so, giai quyet, phé duyét, trinh UBND cap Fell,
huyén Lénh dao Vin phong Bang ky dat 01 niedv Lim vide
dai chi nhanh huyén, thanh pho B4y i
. ) . Céng chire Phong TN&MT 03 ngdy lam vige
Birdge 3 Tham dinh, trinh UBND céip huyén quyét dinh. -
Lénh dac UBND cap huyén 01 ngay lam vigc
Buoc4 | Trakét qud tai B phan tiép nhan va trd két qua hpso | B0 POAN ti¢p than va trd ket qui gidl| yep o ok i gian
q © phdn Hep nhian E quyét TTHC cép huyén £ 8
Téng thoi gian giai quyét TTHC 24 ngay lam vige
Laru ¥:

- Thod han gici quyét: Khing qud 24 ngdy lim viée (da cdr gigm 08 ngay Iim vide so voi quy dink) ké tie ngdy nhdn dit hé so hop Ié.
Thoi gion nay khéng tinh thoi gion cde ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cio phdp ludi; Ihéng inh thdi gian tiép nhdn hé so iai xd. thoi
gian thwe hién nghia vy 18i chinh cia nguwoi sir dung dit; khong tink thoi gian xem xét xir I d6i voi freong hap sir dung ddi ¢ vi pham
phdp lugdt, thi gian trung céu gidm dinh.
- B)3i voi cée xd mién niti, hai ddo, viing sdu, ving xa, viing c6 diéu kién kink 16 - xi hoi kho khén, ving e diéu kién kinh 1€ - xa héi
ddc biéi kho khan thi thoi gian thue hign dirpce tdng thém 10 ngay.
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. . . , Quy trinh sb: 21
QUY TRINH NOQT BO TRONG GIAT QUYET THU TUC:

“Dang ky bién dpng quyén si dung dir, guyén so’ hitu tai sin gan voi dat trong cdc truo‘ng hop guu qu_vef tranh chap, khiéu nai,
16 cdo vé dit dui; xiv If ne hop ding the chép, gop vin; ké bién, déu gid quyén si dung diit, tdi sin gtm fién vii dat dé thi hanh dn;

chia tdch, hop nhilt, sdp nhip 16 chivc; thia thugm hyp nhds hodc phin chiv guyén siv dung dit, tai sdn gdn 1ién véi dde ciia hg}
gin dinh, ciia vg va ch(ﬁng, ciia nhom ngioi siv dyng dit; ding ky bién dpng di véi truong hyp hi gia dinh, cd nhin dwa quyén sic

dung At vao doanh nghigp”

Thit tyr

cing vide N§i dung cdng vige Negudi thue hién Théi gian thye hi¢n

Tiép nhan, kiém tra tinh phap 1y va ni dung hd so,
Budc 1 hudng dan, quét (scan) va luu trix hé so dién tir, chuyén
bd phén chuy&n mén xir Iy hé so.

B6 phan tiép nhin va tra két qua

gidi quyét TTHC cap huyén 0,5 ngay lim viéo

Vién chite Vin phong Dang ky dat

dai chi nhanh huyén, thinh phé 5,5 ngly lam viée

Bube 2 Thy 1y hd so, giai quyét, phé duyét .
Y Bl quyst, phe duy Léinh dao Vin phong Ding ky dit o1 i limm vide
dai chi nhanh huyén, thanh phé &2y -
. LA o a et am lA A A a0 & .} Bophantlcpnhanvanaketqua I Lo
Buéce 3 Tra ket qua tai B phén tiep nhin va tra két qua ho so. gidi quyét TTHC cép huyén Khéng tinh thai gian
Téng thivi gian gidi quyét TTHC 07 ngay lam viée
Luu y:

- Thoi hgn gidi quyétl: khdng qua 07 ngay lam viéc (@0 cdt gidm thoi han 03 ngdy so voi quy dinh) ké tir ngdy nhdn dupe hé so hop 18,
Thai gian ndy khing tinh thoi gian cde ngéy nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhan hé so tai xd, rthoi
gian thue hién nghia vu tdi chinh cla ngudi si dung ddt: khong tinh thoi gian xem xét xiv Iy @i v6i mwdng hop ste dung ddr ¢6 vi pham
phap lugl, thoi gian frimg, cdu gicm dinh.

- DAi véi cde xF midn nui, hai ddo, vimg sdu, vhng xa, mmg o didu kign kink (6 - x& hST khé kidin, vimg c6 didu kidn kinh & - xd hoi

ddic biéi kho khdn thi thoi gian thue hién diroe ting thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 22
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GlAl QUYET THU TUC:

“Diing ky bién ddng dvi voi tricemg hop chuyen tic hinh thikc thué dit trd tién hing ndm sang thué dit tri tién mét lin cho ci théi gian
thué hodc tir gino dat khong thu tién sie dung dat sang hinh thive thué dat hedc tiv thué dat sang giae dat co thu tién sir dung dat”

Thir tir

cbng vige N§i dung cing vige Ngudi thye hign Théi gian thye hign

Tiép rthan: Kiém tra, huéng din, tiéR nhin hd so, quét
Bude 1 (scan) va hru trlt hd so dién tir, chuyén bd phin chuyén
min xir Iy hd so.

B¢ phin tiép nhén va g két qua

gidi quyét TTHC cip huyén 0,5 ngay lam vige

Vién chire Vin phong Dang ky dat 16,5 ngay lam vide

Bud Thuy 1y hd so, gidi quyét, phé duyét, trinh UBND cép dai chi nhanh huyén, thanh phé
wde 2 . = - . - A%
huyén Lanh dac Van phong Pang ky dat 01 nedv lim visc
dai chi nhanh huyén, thanh pho £ay ;
Cing chirc Phong TN&MT 02 ngdy lam viéc

Budc3 | Thim dinh, trinh UBND cdp huyén ky GCN. -
Lanh dao UBND huyén 01 ngay lam viéc

Vian phong Dang ky dat da}i chi
nhanh huyén, thinh phd
Linh dao Vin phong Déng ky dat
dai chi nhanh huyén, thanh phd
Bé phan tiép nhin va ta két qua
giai quyét TTHC cap huyén

02 ngay lam viée

Buge 4 | Xdéc nhan bién ddng vio GON dd cip
01 ngdy lam viéc

Budc 5 | Tra két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua hd so. Khéng tinh thoi gian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 24 ngay lam viéc

Luru y:
- Thevi han gidi quyér: Khéng qud 24 ngdy lam viée (A4 cdt gairm 03 ngdy lam viée so véi quy dinh) ké tir ngay nhdn di hé so hop I8,
Théd gian ndy khdng tink thai gion cde ngdy nghi, ngdy 1€ theo quy dinh ciia phdp ludr; khéng tink thoi gian tiép nhdn hé so iai xd, théi
gian thwe hién nghia vy 18i chinh ctia nguwoi sir dung dit; khong tink thoi gian xem xét xir I d6i voi treong hap sir dung @l ¢ vi pham
phap i, thoi gian truag ciu gidm divh,
- B3I v6i cde xd mién nih, hai déo, vimg sdu, Ving xa, vimg oo didu kign Kinh 1é - xd hii khé khan, vimg ¢6 diéu kién kinh 16 - xa hoi
ddc bigt kho khan thi thai gian thue hién dirpe dng thém 10 ngay.
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Quy trinh sb: 23

)  QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TYC: )
“Cap lgi Gidy chitng nhin hodc cip Igi trang bo sung ciia gidy chirng nhin do bi mar”

Thir ar Ngudi thyye hign Théi gian thye hign

cong viéc Npi dung cdng vige

Tiép nhin: Kiém tra, huéng din, tiép nhin hd so, quét A oA A P S
. . I a A N B phén tiep nhin va tra két qua
Budc 1 (scan) v& hmu trit ho so dién tir, chuyén bd phin £ 4 R

A 113 giai quyét TTHC céap huyén
chuyén mdn xir ly hé so.

0,5 ngay lam viéc

Vién chirc Vin phong Ding ky }Tﬁt dai
Buges | Thuly hd so, gidi quyét, phé duyét, trinh Van phong chi nhénh huyén, thanh phd
Diang ky dét dai tinh Linh dao Vin phéng Bing ky dat dai
chi nhanh huyén, thanh phé
) Cdng chire/vién chite Van phong
. Tham dinh, trinh Linh dao s& Tai nguyén va Mai Diang ky dét dai tinh
Buoe3 | rweme ky GON
g : Lénh dgo S& TN&MT 01 ngay lam vide

16,5 ngay lam viée

01 ngay lam vige

03 ngdy lam vige

B{ phan tiép nhan va tra két qua

I3 - A - - ~ 2 s A A 3 o oq A ) A ~ 3 A =
Budc 4 Tra két qua tai B§ phén tiép nhén va tra két qué ho so. oidi quybt TTHC cAp huyén Khéng tinh thi gian

24 ngay lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Luru y:
- Theri han gidi quyér: Khéng qud 24 ngay ldm viécfdd cdr gicm 06 ngay lam vide so voi quy dink) ké tic ngdy nhdn dit hé so hop Ié.
Théd gian ndy khdng tink thai gion cde ngdy nghi, ngdy 1€ theo quy dinh ciia phdp ludr; khéng tink thoi gian tiép nhdn hé so iai xd, théi
gian thue hién nghia vu idi ehinh ciia nguoi sir dung dat; khong tinh ihoi gian xem xét xi I ddi voi treong hop sie dung ddi ¢6 vi pham
phap i, thoi gian truag ciu gidm divh,
- B3I v6i cde xd mién nii, hai déo, vimg sdu, ving xa, vimg cd didu kign Kinh 1é - xa héi khé khan, vimg ¢6 diéu kién kinh 16 - xa hoi
ddc biél kho khdn thi thai gian thue hién diroc idng thém 10 ngay.



63

Quy trinh sb: 24

QUY TRINH NQT BQ TRONG GIAT QUYET THU TUC:
“Bing ky chuyén muc dich siv dung dat khong phii xin phép co guan nha mirde c6 thim guyén”

Thir tar ~ L - N — ~
chng viée Ngi dung cong vige Ngudi thye hign Thoi gian thye hién

Tiép rthan: Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hé so, quét
Budc 1 (scan) va luu trit hd so dién ti, chuyén b phan chuyén
mon xir 1y ho so.

B§ phin tiép nhin va tra két qua
gidi quyét TTHC cip huyén 0,5 ngay 1dm viée

Vién chize Van phong Pang ky dét

o dai chi nhanh huyén, thanh phé 3.5 ngiy lém vigo
Budc 2 Thy ly hé sa, gidi quyét, phé duyét Lanh dao Vin phang Ding ky qét 01 ey Lam vice
dai chi nhanh huyén, thanh phé say v
. P T N B& phén tiép nhin va tra két qua o i
Burdc 3 Tra két qua tai B§ phén tiép nhan va tra két qua ho so. wiai quyét TTHC cip huyén Khéng tinh théi gian

Téng thiri gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Luu y:

- Thoi hign gidi qupdt: khéng gud 07 ngay Iom viée ké i ngay nhdn dwoe hé so hop 16 Thoi gian nay khéng tinh théi gian cde ngdy
nghi. ngay 1é theo quy dinh cva phap ludt; khdng rinkh thai gion zzep nhdn hé so tai X3, thoi gian thue hién nghia vu 10i chinh ciia ngwdi sie
dung ddi; khong tinh thoi gian xem xéi xr IV déi vai imeong hop st dung. ddt co vi [ pham phdp ludt, thoi gian treng cdu gidm dink.

- DB3i voi che xd mién niti, hai ddo, ving s, ving xa, vimg c6 diéu kién kinh (€ - x& hOi kid khan, ving co diéu kién kinh € - xi hoi
ddc biét kho khdn thi thoti giam thue hign dwoc wing thém 10 ngay.
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II. CAP HUYEN

_ QUY TRINH NQI BQ} TRONG GIAL QUYET THU TYC: ]
“Crigi quyér tranh chip dat dai thudc tham gquyén cia Chii tich Uy ban nhin din cip huyén”

Quy trinh sb: 01

Thit twr

» A N{i dung cong viéc
cbng viée

Nguwii thye hién

Thai gian thye hién

Bude 1 Tiép nhan hé so (don), chuyén bd phan chuyén mon xi ly

B4 phan tiép nhan va tra két qua
gidi quyét TTHC cap huyén

01 ngay lam viéec

Xit I¥ hd so (don): Chi tich UBND cap huyén giao trich

Birde 2 n %
nhi§¢m co r quan tham muu gidi quyét.

Chn tich UBND cfip huyén

03 ngay lam viéc

Giai quyét h so: Co quan tham muru ¢6 nhiém vy tham tra,
xde minh vy vige, td chirc hoa giai gitta cdc bén tranh chap,
Bude 3 té chire cuge hop cac ban, nganh ¢6 lién quan d& wr vén gidi
quyét tranh chip dét dai {néu can thiét) va hoan chinh hd so

Phong Tai nguyén va M6i
trudng hogde co quan khic duge
Chu tich UBND cap huyén giao

30 ngay lam vige

trinh Chu tich Uy ban nhin din cdp huyén ban hanh quyét nhiém vu
dinh giai quyét tranh chap dat dai.
Cht tich Uy ban nhin dén cap huyén ban hanh quyét dinh
Ta A A x A - » n Y o
Bugc4 | &40 quyét tranh chap hodc quygt dinh cdng nhin hoa gidi Chii tich UBND cép huyén 06 ngay lam viéc

thanh, gui cho céc bén tranh chip, céc t chitc, ca nhén cb
quyen va nghia vy lién quan.

Bugc 5 | Tra két qua tai Bo phin tiép nhdn va tra két qua hd so.

B§ phan tiép nhén va tra két qua
gidi quyct TTHC cap huyén

Khéng tinh théi gian

Téng thii gian giai quyét TTHC

45 ngay lam vifc

Luru ¥: Thoi hgn gidi quyét khéng qua 45 ngdy; ddi véi cde xa mién nii, hai déo, viing sdu, vimg xa, vimg co diéu kién kinh 1¢ - xd hoi

kho khdn thi thoi gian thye hign dicoc tdng thém 11 ngay.
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Quy trinh s6: 02
QUY TRINH NQI BQ} TRONG GIAI QUYET THU TUC:

“Thim dink nhu ciu siv dung dit dé xem xét givo dit, cho thué dit khong thing qua hinh thive ddu gid quyén st dung dét doi vot hi gia
dinh, cd nhan, cpng ddng ddn cu”

Thir ty

" s Ndi dung cdng viéc Ngudi thye hign Théri gian thue hién
chng vife

. Tiép nhdn: Kiém tra, huéng din, tiép nhin hd so, quét (scan)
Bucc I | v3 luu trit hé so dién v, chuyén b phin chuy&n mén xir 1y hd
S0.

B¢ phan tiép nhin va trd két

qua hé so TTHC cap huyén 01 ngay lim viée

Chuyén vién Phong TN&MT | 22 ngay 1am viéc

Budc 2  Thy Iy hé so, thdm dinh, trinh 1anh dao phong phé duyét.

Lénh dao phong TN&MT 01 ngay lam viée
Bude 3 A ekt cmd ta] Ba phan t40 nhan vi (4 k&t qiid h Bophanuepnhanvauaket . o
Tra két qua tai Bo phén tiép nhan va ud két qua ho so. qué hé so TTHC cép huyén Khéng tinh thoi gian
Tong thdi gian giai quyét TTHC 24 ngay lam vigc!

L B3 cht piam 06 ngy lAm viée so v&i quy dinh.
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Quy trinh si: 03

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Giao ddt, cho thué dit cho hi gia dinh, cd nhin; giao dit cho chng dong din cir ddi vii traeing hop gino dét, cho thué 36t khong
thong qua Rink thire diln gid quyén siv dyng ddr”

Thir tyr

A o Noi dung cong viée Ngwoi thire hién Thé1 gian thye hién
cng vide ! : rc hie e hig

Tiép nhin: Kiém tra, huéng din, llep nhin hd so, quét
Buéc | (scan) va hru triv hd so dién o, chuyén bd phédn chuyén
mén xir 1y ho se.

B6 phan tiép nhin va tra két qua gial

quyét TTHC cép huyén 01 ngay lam vige

Chuyén vién Phong Tai nguyén va 13 ngay lam viee

y Thy 1y hd so, giai quyét, trinh ldnh dao phang phé duyét, M&i trrong
Buoe2 | trinh UBND huyén
yen. Lanh dao phong TN&MT 01 ngay lam vigéc
- . ~ a S 2 Iy z
Budc 3 Xem xét, quyét dinh, phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND huyén 01 ngly lam vide

TTHC.

B& phin tiép nhin va tra két qua

gidi quyét TTHC cép huyén Khéng tinh thoi gian

Budc4 | Tra két qua tal B6 phan tiép nhén va tra két qua hd so.

Téng thvi gian giai quyét TTHC 16 ngay lam viéc

Lura

- Tho{ han gidi quyéi: Khéng qud 16 ngay lam viéce (dd cdit gidm 04 ngdy lim viée so voi quy dinh) ké nr ngay nhdn di ho so hop lé
(khing ké thoi gzan gzal phdng mdr bang, khing ké thoi gian thue hién nghia vy téi chinh ctia nguoi si dung ddt). Thoi gion nay khong
tinh thai gian cde ngdy nghi, ngdy 12 thea quy dink ctia phdp hudi; khong tinh thai gian liép nhan hi so 1gi xd, théi gian thee hién nghis v
tai chinh ctiq ngudi sie dung dar; khong tinh thai gian xem xét xit [y d6i v&i mwedng hop siv dung ddt co vi pham phap dl, théi gian treng
edu gidm dinh.

- DI VG cde xd mién ndi, hdi ddo, vimg sdu, viing xa, vimg ¢6 diéu kién kinh & - xd hdi khd khdn thi thoi gian thye hién duoc idng
thém 10 ngay.
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Quy trinh sé: 04

. QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAT QUYET THU TUC:
Chuyén muc dich sit dung dit phai dwpc phép cia co quan nha meoc co tham quyén dot voi h gia dinh, cd nhin

Thir tw cdng

vide N@i dung cing viéc Ngwiri thuc hign Théi gian thye hign

Tiép nhan: Kiém tra, hiréing dan, ti€p nhin hé s, quét
Bude 1 {scan) va luu trix hf) s¢ dién ti, chuyén bd phin
chuyén mén x11 ly ho so.

Bo6 phin tiép nhin va tra két qua gia

quyét TTHC ¢dp huyén 01 ngay lam vige

Chuyén vién Phong Tai nguyén va 09 ngay lam vide

Budc 2 Thu 1y hd so, giai quyét, 1anh dao phong phé duyét, Mbi trudng
e trinh UBND huyén.
Lanh dao phong TN&MT 01 ngay lam viéc
I3 £ . ~ ~ £ - "o A
Budc 3 Kem xét, quyet dinh, ph duyét ket qua gidi quyct Lanh dao UBND huyén 01 nghy lam vide

TTHC.

B phan tiép nhin va tra két qua gigi

Budc 4 Tra ket qua tai B phin tiép nhin va tra ket qua ho so. quyét TTHC cép huyén

Khéng tinh thoi gian

Téng thii gian gidi quyét TTHC 12 ngay lam viée

Luru ¥:

- Thed han gici quyét: Khong qua 12 ngay lam vide (0d cdr giam 03 ngdy lam viée so véi quy dinh) ké ne ngéy nhdn dit hé so hop Ié
(khong k€ thoi gian thuc hién nghia vir (i chinh cia ngudi si dung ddi). Thoi gian nay khérg tink théi gian cde ngdy nghi, agay Ié theo
quy dinh cia phap ludt; khing tinh thoi gian tiép nhgn hé so fai x@, thoi gian thue hién nghia v tai chink ciia nguoi sir dung dat; khéng
tinh thei glan xem xét xir Iy doi i trucmg hop st dung ddz ¢é vi phom phdp lugt, thai gian frung cdu gidm dinh.

- DT voi cdc xd midn nili, hdi dde, vimg sdu, vimg xa, vimg cd didu kién kinh 16 - xd hoi kh khdn thi thei gian thuc hién dwoc ting
thém 10 ngay.
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M. CAP XA
. ) ) . Quy trinh sb: 01
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC:
“Hoa gidi trank chip ddt dai®
Thir twr

cing viéc

Nji dung cing viéc

Ngrivi thye hién

Thiri gian thue hién

Buoc 1

Tiép nhin hd so (dom); chuyén bd phan chuyén mén xir 1.

B phin tiép nhin va tra két
qua giai quyét TTHC cép xa

01 ngay lam vigc

Buoc 2

Thim tra, xdc minh tim hiéu nguyén nhén phét sinh tranh
chiép, thu thip glay to, tai li¢u co lién quan do cic bén
cung cip vé nguén gbc dat, qua trinh sir dung dat va hién
trang st dung dat.

Cong chirc Dia chinh

15 ngay lam viéc

Buoc 3

Tham muu thanh 13p Hoi ddng hoa gidi tranh chap dat dai
d& thye hign hoa giai,

Cdng chire Bia chinh

02 ngay lam viéc

Buoc 4

Ban hanh Quyét dinh 14p Hi dbng hoa gidi tranh chip dat
dai

Chu tich UBND cép x3

02 ngay lam vige

Buwoc 5

Chuén bj cac ndi dung té chitc cude hop hoa giai.

Hoi ddng hoa giai

15 ngay lam viéc

Buoc 5

T4 chitc cude hop hoa gidi ¢6 sy tham gia cia cdc bén
tranh chép, thanh vign Hoi ddng hoa giai tranh chip dit
dai va ngudi cé quyén lgi, nghia vy lién quan; lap Bién
béan hoa giai.

Chii tich Hoi dbng hoa giai

01 ngay lam viéc

Buoc 6

Chu tich Uy ban nhén dan cap xa to chire lai cude hop Hai
dong hoa giai d¢ xem xét giai quyét dbi vdi ¥ kién bd sung
néu sau thivi han 10 ngay ké tir ngdy 1dp bién ban hoa giai
thanh ma c4c bén tranh chép c6 ¥ kién bing vin ban v& ndi
dung khéc v6i ndi dung da théng nhét trong bién ban hda

Chu tich UBND cép x3

08 ngay lam vigc
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giai thanh; 13p bién ban hoa gidi thanh hodc khéng thanh.

Tra két qua.

(Gt Bién ban hoa giai thanh dén phong Tai nguyen vaMbi | B6 phin ﬁép nhan va tra két
Bude 7 trrdng, S& Tai nguyén va Mai trudng ddi vot trudng ho'p qud giai quyét TTHC cﬁp X3 01 ngay lam viée

héa giai thanh; hu'(mg din cac bén tranh chap gu’l don dén )
co quan c6 thim quyén gidi quyét tranh chip tiép theo déi
v trudmg hop hoa giai khdng thanh.

Téng thivi gian gidi quyét TTHC 45 ngay lam viéc

Luwu ¥: Thoi han giai quyét khong qud 45 ngay; doi voi ede xd midn niii, hai ddo, vimg sdu, vimg xa, vimg c6 didu kidn kinh 18 - xa hoi
kho khdn thi thol gian thue hién diege tdng thém 135 ngay.




