UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Djc lap — Ty do — Hanh phiic
S6: 470 VQP-UBND Séc Trang, ngay2\ thdng 6 ndm 2019
QUYE‘:T PINH

Ve vu;c phe duye;t cac quy trinh ngn b gidi quyet tha tuc hanh chinh thujc
thim quyen tiép nhan va giai quyet ciia S& Vin héa, Thé thao va Du lich
tinh Séc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Can cir Luat T6 cht’:c chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Cin cir Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu
vé thyc hién co ché mét cu'a, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B
truong, Cha nhigm Véan phong Chinh phd huéng dan thi hanh mjt sé quy dinh cia
Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP, ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu ve thyc hién
co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cia Gidam déc S& Vin héa, Thé thao va Du lich, tai To trinh s6 915
[TTr-SVHTTDL ngay 13 thang 6 ndm 2019,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 64 quy trinh néi bo giai quyét dbi
v6i 119 thi tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhéan va giai quyét ciia S& Vin héa,
Thé thao va Du ljch.

Piu 2. Giao S& Vin héa, Thé thao va Du lich chju trach nhigm:

1. Chu tri phéi hop véi Trung tim Phyc vu hanh chinh céng trién khai thyc hién
viéc tiép nhén va giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bd dugc phé duyét
tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s& ndi dung quy trinh ndi by duge phé duyét tai Quyet dinh nay, cha
tri phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thong t& chic thye hién viée xay dung quy
trinh dién tr giai quyét thi tuc hanh chinh tai Phén mém M6t cira dién tir ding theo
quy dinh cia Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va huéng din ciia Vin
phong Chinh phu tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc S& Vin héa, Thé
thao va Du lich, S& Thong tin va Truyén thong tinh Séc Tring va cac td chic, ca
nhén co lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

No'i nhin: KT. CHU TICH

- Nhu diéu 4; R CHU TICH

- Vain phéng Chinh phit (2 bdo cdo); & \

- Cong TTDT tinh (ddng tdi), £ 5 R\ n)
- Trung tim Phyc vy hanh chinh cong; & P&

- Phong Kiém soat TTHC; g

-Luwu HC%[}
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NH NOI BO GIAI QUYET THU TyC HANH CHINH
THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA

SG VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
ém theo Quyét dinh so\10V/OP-UBND ngay 21 thdng 6 nim 2019
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Séc Tring)

Quy trinh s6 01
THU TUC: PANG KY DI VAT, CO VAT, BAO VAT QUOC GIA
Trinh
tr cac Trach Thoi eian
buéc N¢i dung cong viéc nhiém thuc s Két qua/san phim
< thyc hién
thye hi¢n
hién
Budc 1| Huéng dén, kiém tra xem xét sy hop | Congchuc | 0,5ngdy | Gidy tiép nhan ho so
18 vé thanh phin ho so: S¢ Vanhoa, | lamvigc |va hen tra két qua/
- Néu hop 1€ thi txep nhén hd so. Thuc | Thé thao va Phiéu kiém sodt qué
hién quét (scan) va huu trit hd so dién | Du lich lam trinh giai quyét hd
t, chuyén dén phdong chuyén mon vigc tai so/Phiéu yéu cu bd
thim dinh hd so. (Chuyén buéc 2) Trung tim sung va hoan thién
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd sung, | Phuc vu hé so/Phiéu tir chdi
hoan thién hd so hoic tir chdi tiép | hanh chinh tiép nhén hd so
nhén hd so. cong
Budc 2{ Kiém tra, tham dinh tinh hgp phdp cia | Congchitc | 6,5ngdy | Dy thdo Gidy chimg
hd so: Phong Quan | lamviéc |nhan/ Céng vin tra
- Phit hop thi trinh lanh dao phong | Iy Van héa, | (Yéucaubd |1di (kém theo hd so
Quén ly Vin héa. (Chuyén budc 3) S& Vin héa, | sung khong | TTHC)
- Chua phit hop thi dy thdo coéng vin | Thé thao va | qué 03 ngiy
tra 19, yéu ciu bd sung hd so hoac tra| Du lich lam viéc ké
hd s0.(Chuyén budc 6) tir ngay tiép
nhén hd so0)
Budc 3| Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao | 04 ngay lam | Ky tit Gidy chimg
qua TTHC: Phong Quan viéc nhdn/ Coéng vin tra
- Phu hop thi tién hanh xir ly, trinh | 1y Vin héa, 16i (kém theo hé so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | S& Vén hoa, TTHC dé dugc tham
4) The thao va dinh)
- Chua phit hop thi yéu ciu bd sung Du lich
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 4| Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& | 03 ngay lam
TTHC ho#c vin ban tra 10i: ) Vin héa, viéc Gidv chime nhan/
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | Thé thao va P Y g
z . . ong vin trd loi
(Chuyén budc 5) . Du lich (kém h so TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau bo sung
ho so hojc tra ho so. (Chuyén budc 6)
Budc 5| Vao sO vin ban, luu trit ho so, chuyén | Céng chirc 0,5ngdy | Gidy chimg nhan da
két qua cho céng chic S& Vin héa, | Phong Quan | lamviée | dugc phé  duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai | ly Vin héa, (kém ho so TTHC
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | S& Vin héa, da giai quyét)




x 1
Thé thao va

Du lich

Budc 6| Lién hé c4 nhan, t6 chirc dé giri van | Céng chirc 05 ngady | Cong vidn dugc trao
ban yéu céu hoan thién hd so: S& Van héa, | (khong tinh | cho c4 nhén, t§ chirc
- C4 nhin, td chitc bd sung hd | Théthaova | vaothdi |ndphdso
s0.(Chuyén bu'éc 1) Du lich lam gian giai
- C4 nhén, tb chuc khéng bd sung hé viéc tai quyét hd so
so thi két thac hd so trén Hé théng | Trung tim TTHC)
mdt cira dién tir. Phyc vu

hanh chinh
cong

Buéc 7| Nhip méy, x4c nhan trén phin mém | Céngchitc | 0,5ngdy |Két qua giai quyét
Hé théng mdt cira dién tr cia S& vé& | S Vanhéa, | lamviéc |TTHC dugc xac
két qua gidi quyét TTHC; thong bdo | Thé thao va nhan trén phin mém
cho c4 nhén, tb chirc dén nhan tra két | Du lich lam Hé théng mot cira
qué TTHC. viéc tai dién tir ctia S&/Phiéu
Péi véi ho so qué han giai quyet Trung tim xin 16i va hen lai
cham nhédt 01 ngay trude ngay hét| Phucwvu ngdy trd két qua
han, by phén giai quyet hd so c6 trach | hanh chinh dugc trao cho ca
nhi¢m thong bdo biang vin ban cho cong nhan, t§ chirc

coéng chirc S& Van héa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va guri
vin ban xin 13i td chirc, c4 nhén dé
thong bao cho td chirc, c4 nhéan biét,
trong d6 ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua dugc thyre hi¢n khong qua
mot 1in); cdp nhdt hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc




Quy trinh s6 02

A \P N
i @)/‘c: CAP GIAY PHEP KHAI QUAT KHAN CAP
Trinh
tr cac
- = a ‘a Trach nhi¢m | Thei gian £, 2 z
lt)lllr:cc N¢i dung cong viéc thye hién thye hién Ket quid/san pham
hién

Budc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp | Céng chirc S& | 02 gid/ngdy | Gidy tiép nhan hd so
1§ vé thanh phan hé so: ‘ Vinhéa, Thé | lamviéc |va hen tra két qui/
- Néu hop 1é thi tiép nhin hd so.| thaovaDu Phiéu kiém soat qua
Thyc hi¢n quét (scan) va luu trit hd so | lich lam vige trinh gidi quyét ho
dién tir, chuyén dén phong chuyén | tai Trung tim so/Phiéu yéu cdu bd
mén thim dinh hd so. (Chuyén budc | Phuc vy hanh sung va hoan thién
2) chinh cong hd so/Phiéu tir chéi
- Néu chua hgp 18 thi yéu ciu bd tiép nhan hé so
sung, hoan thién hd so hoic tir chdi
tiép nhén hd so.

Budc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hgp phap | Cong chirc 0,5ngdy |[Duy  thao T&
ctia hd so: Phong Quan | limviéc | trinh/Quyét  dinh/
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| ly Vanhoéa, | (Yéucdubd [ Céng vian tra 1o
(Chuyén budc 3) S& Van hoa, | sung khéng | (kém theo hd so
- Chura phd hop thi dy théo céng véin | Thé thaova | qué 0,5 ngay | TTHC d4 dugc thim
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hojictra|  Du ljch lam viéc ké | dinh)
hd so. (Chuyén buéc 9) tir ngay tiép

nhin hd so0)

Buéc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao | 02 gid /ngay | Ky tit To
qua TTHC: Phong Quan | lamviéc |trinh/Quyét  dinb/
- Phi hop thi tién hanh xir Iy, trinh | 1y Vén héa, Cong van tra loi
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | S& Vin hoa, (kém theo ho so
4) Thé thao va TTHC d3 dugc thdm
- Chua phil hgp thi yéu ciu bd sung| Dulich dinh)
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)

Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S¢ | 02 gio/ ngdy
TTHC: Vin héa, Thé |  1am viéc .

- Phit hop thi ky T& trinh chuyén h3 | thao va Du o nnt/Du thio

so dén Vin phong UBND tinh thdm | lich SR

tra, thy 1y, giai quyét, ra Quyét dinh. vin trd 16 (kém ho
2 H so TTHC 43 dugc

(Chuyén budc 5) L thim dinh)

- Chua phu hgp thi yéu cau b6 sung

hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9)

Budc 5 | Xem xét, trinh ky phé duyét Két qua B§ phan 0,5 ngay | Cong van/Quyét
- Phil hop thi trinh lanh dao Uy ban | chuyénmén | lamviéc |dinh (kém hd so
nhian d4n ky ban hinh Quyét dinh.| thudc Vin TTHC da dugc thim
(Chuyén budc 6) phong Uy ban dinh)

- Chua phi hep thi yéu cAu bd sung | nh4n dén tinh
hd so hodic tra hd so. (Chuyén budc 9)

Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua LanhdaoUy | 0,5ngay [Céng  vin/Quyét

- Phil hop thi ky ban hanh Quyét dinh. | bannhdndin | lamviéc |dinh (kém hd so

4




(Chuyén buéc 7) tinh TTHC da dugc tham
- Chua phti hop thi yéu cau bd sung dinh)
hd so hoac tra hd so. (Chuyen budc 9)

Budc 7 | Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén | Van phong | 02 gid/ngdy | Quyét dinh da dugc
két qua cho S& Vin héa, Thé thao va | Uybannhan | lamviéc |phé duyét (kém hd
Du ljich dén tinh so TTHC da giai

quyét)

Bu6c 8 | Van thu chuyén két qua cho cong| Vianthu Vin | 02 gi¥ /ngdy | Quyét dinh d4 dugc
chirc S& Vin héa, Thé thao vaDu lich | phong Sé lam viéc | phé duyét (kém hd
lam viéc tai Trung tdm Phyc vy hanh | Van héa, Thé so :ITHC da giai
chinh cong thao va Du quyét)

lich

Buéc 9 | Lién hé t6 chirc dé giri van ban yéu | Céng chitc S6| 01 ngdy | Céng vin dugc trao
ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | cho t§ chirc ndp hd
TS chic bd sung hd so. (Chuyén| thaovaDu vaothdi |so
bude 1) lich 1am viéc gian gidi
- T chtrc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tdm | quyét hd so
thiic hd so trén Hé théng mét cira dién | Phuc vu hanh TTHC)
fir, chinh cong

Bu6c | Nhip mdy, xac nhan trén phian mém | Cong chirc S& | 02 gid/ngdy | Két qua giai quyét
10 | Hé théng mot cira dién tir cia S& vé | Vanhéa, Thé | lamviéc |TTHC dugc xéac
két qua giai quyét TTHC; théng béo | thao va Du nhan trén phin mém

cho cé nhén, t6 chirc dén nhén tra két | lich lam viéc Hé théng mét cira

qué TTHC. tai Trung tim dién tir clia S&/Phiéu

Pbi voi hd so qua han giai quyet
chdm nhét 0,5 ngay trudc ngay hét
han, by phéan giai quyet hd so cé trach
nhi¢m thong bao bang vin ban cho
cong chirc S& Vian héa, Thé thao va
Du ljch lam vi€c tai Trung tdm va giri
vin ban xin 15i t§ chirc dé thong bao
cho td chirc biét, trong d6 ghi 1 1y do
qua han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qué dugc thyc
hién khéng qua mét 14n); cip nhét hd
so trén phé\m mém mot cira dién tir.

Phuc vy hanh
chinh cong

xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua
dugc trao cho tb
chic

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc




Quy trinh so 03

{CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA DOI VOI BAO TANG CAP TiNH,
BAN HOAC TRUNG TAM QUAN LY DI TiCH

11)

lt);lr:cc N¢i dung cong viéc T:ifrl; ;‘il;m '{hh:: ﬁ;g: Két qua/san phim
hién

Budc 1 | Huéng din, kiém tra xem xét sy hop | Cong chirc S& | 01 ngdy lam | Gidy tiép nhéan hd so
1& v& thanh phén hd 50 Vin h6a, Thé viéc va hen tra két qud/
- Néu hop 1& thi tiép nhan hd s0. | thaovaDu Phiéu kiém sodt qua
Thyc hi¢n quét (scan) va luu trit hé | lich 1am viée trinh giai quyet ho
so di¢n ti, chuyen dén phong chuyén | tai Trung tim so/Phiéu yéu cdu bd
mon thAm dinh hd so. (Chuyen buéc | Phuc vu hanh sung va hoan thién hd
2) chinh cong so/Phiéu tir chéi tiép
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bo nhan hé so
sung, hoan th1¢n hd so hoic tir chdi
tiép nhan hd so.

Buéc 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hgp phdp [ Coéng chirc | 18 ngdy lam | Dy thio Vin ban dé
cia hd so: Phong Quan | viéc (yéu | nghj/ Cong vin tra 1oi
- Phi1 hop thi trinh lanh dao phong | 1y Vinhoa, | cAubdsung | (kém theo hd so
Quén ly Vin héa.(Chuyén budc 3) S& Vin hoa, | khong qua | TTHC d3 dugc thdm
- Chura phit hop thi dy thdo cong van | Thé thaova | 03 ngdy 1am | dinh)
tra 10i, yéu cdu bd sung hd so hoic| Dulich viée ké tir
tra hd so. (Chuyén buéc 11) ngay tlep

nhén hd so)

Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két| Lanhdao | 10 ngdy lam |Ky tit Vin ban dé
qué thim dinh: Phong Quan viée nghi/ Cong vin tra 1oi
- Phil hop thi tién hanh xi ly, trinh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
lanh dao S&. (Chuyén budc 4) S& Vin hoa, TTHC da dugc tham
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung | Thé thao va dinh)
hd so hoic tra hd so. (Chuyen budc Du lich
11)

Buéc 4 | Ky vin ban dé nghj giai quyét hé so | Lanh dao S& | 10 ngay lam
TTHC: Vin héa, Thé vige
- Phu hop thi ky vén ban dé nghi va | thaovaDu
chuyén hé so dén UBND tinh thdm lich Vin ban & nghj
tra, thy ly, giai quyét. (Chuyén budc (kém hd so TTHC da
5) dugc thdm dinh)

- Chua phu hop thi yéu ciu bo sung
hd so hoc tra hd so. (Chuyén budc
11)

Budc 5 | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phan Sngiylam |Van ban dé nghj
- Phu hop thi trinh lanh dao phé | chuyén mén viéc (kém hd so TTHC da
duyét két qua. (Chuyén budc 6) thudc Vin dugc thim djnh)

- Chua phit hop thi yéu cdu bd sung | phong Uy ban
h so hoic trd hd so. (Chuyén buéc | nhan déan tinh




Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua thdm | Lanh dao Uy | 5ngaylam [ Van bian dé nghj
dinh ban nhén din vige (kém hd so TTHC da
- Phi hop thi ky ban hanh Quyét tinh | dugc thdm dinh)
dinh. (Chuyén buéc 7)

- Chua phi hop thi yéu cdu bd sung
hd so hodc tra hd so. (Chuyén buéc
11)

Budc 7 | Xem xét, giao Hoi dong gidm dinh | BO Vin héa - | 30 ngay 1am | Hién véat va hd so
¢ vat thim dinh hién vét va hd so| Thé thao va viée hién vat dugc Hoi
hién vét Du lich dbng gidm dinh cd

vét thdm dinh

Budc 8 [ Bdo cdo B VHTTDL xem xét,| CucDisan | 10 ngdy lam | Hién vét va hé so
quyét dinh viéc giri vin ban dé nghi| Vinhéa viée hién vat dugc giri Hoi
Hoi ddng Di san van héa qudc gia ddng Di san vin hoa
thdm dinh hién vét va h so hién vét qudc gia

Budc 9 | Trinh Thi twéng Chinh phi xem xét, | B Vin héa, | 10 ngay lam Ho so dugc trinh Thu
quyét dinh Thé thao va viéc tuéng Chinh phii ban

Du lich hanh Quyét dinh cdng
nhén bao vit quéc gia
Buéc | Van thu chuyén két qu cho cong | VanthuVan | 0,5 ngdy Quyét dinh d3 dugc
10 chitc S& Vian hoa, Thé thao va Du | phong S& Van| lamviéc | phé duyét (kém hd so
lich 1am viéc tai Trung tdm Phyc vu | hoéa, Thé thao TTHC d giai quyét)
hanh chinh c6ng va Du lich
Buéc |Lién hé t0 chirc dé giri van ban yéu | Cong chitc S| 10ngdy | Cong vin dugc trao
11 | chu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | cho td chirc ndp hd so
- T chirc bd sung hd so.(Chuyén| thaovaDu vao thoi
buéc 1) lich lam viéc gian giai
- TS chirc khong bd sung hd so thi | tai Trung tim | quyét hd so
két thuc hd so trén Hé théng mot cira | Phuc vuhanh |  TTHC)
dién 1. chinh cdng
Bu6c | Nhip may, xac nhan trén phin mém | Cong chirc S& | 0,5ngdy |Két qua gidi quyét
12 | Hé théng mot cira dién tir cia S& vé | Vanhoéa, Thé | lamviéc | TTHC dugc x4c nhin
két qua giai quyét TTHC; thong bao | thao va Du trén phin mém Hé
cho t chirc dén nhin tra két qua | lich 1am viéc théng mot cira dién tir
TTHC. tai Trung tAm ctia S&/Phiéu xin 13i
Pbi v6i hd so qué han giai quyét, | Phuc vy hanh va hen lai ngay tra két
cham nhét 01 ngdy truéc ngdy hét | chinh cong qua duge trao cho td

han, by phin giai quyét h6 so ¢6
trach nhiém thong bdo bing vin ban
cho céng chitc S& Vian hoéa, Thé thao
va Du lich 1am vigc tai Trung tdm va
giri van ban xin 13i t chirc dé théng
béo cho td chirc biét, trong d6 ghi rd
ly do quéa han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngdy tra két qua
dugc thyc hién khong qua mot 14n);
cdp nhét hd so trén phan mém mot
clra dién tir.

chic

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 100 ngay lam viée




Quy trinh s0 04

G NHAN BAO VAT QUOC GIA DPOI VOI BAO TANG NGOAI
CHUC CA NHAN LA CHU SO HUU HOAC PANG QUAN LY

HQP PHAP HIEN VAT
tr céc Trach .
bwée Noi dung cong viéc nhi¢m thye Thoigian | o qué/san phim
thwre hign | thwehién
) ¢
hién
Budc | Huéng din, kiém tra xem xét sy hop 1€ | Cong chirc | 01 ngay | Gidy tiép nhan ho so va
1 vé€ thanh phan hd s0: S& Vidn héa, | lam viéc hcn tra két qué/ Phiéu
- Néu hgp 1é thi tiép nhan hé‘so. Thuc | Thé thao va klem sodt qua trinh giai
hi¢n quét (scan) va luu trit ho so di€n | Du lich lam quyet hd so/Phiéu yéu
tir, chuyén dén phong chuyén mén thim viéc tai cdu bd sung va hoan
dinh hd so. (Chuyén budc 2) Trung tdm thién hd so/Phiéu tir
- Néu chua hop 18 thi yéu ciu bd sung, | Phuc vy chéi tiép nhan hé so
hoan thién hd so hoc tir chdi tiép nhén | hanh chinh
hd so. cong
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép ciia | Cong chirc 18 ngay |Duy thdo Vin ban dé
2 hé so: Phong Quén | lam viéc | nghi/ Cong vin tra 1oi
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong | ly Vanhoa, | (Yéucidu |(kém theo hd so TTHC
Quén ly Vin héa. (Chuyén buée 3) S Vinhéa, | bdsung | da dugc thdm dinh)
- Chwa phu hop thi dy thao cdong vén tra Thé thao va | khong qué
11, yéu cau bo sung ho so hodc tra ho Du lich 03 ngay
s0. (Chuyén buéc 11) 1am viéc ké
tir ngay
tiép nhan
hd so)
Budc | Thim dinh hé so, trinh phé duyét két | Lanh dao 10ngay |[Ky tit Vin ban dé
3 qué thim dinh: Phong Quéan | lamvigc | nghi/ Cong vén tra 1oi
- Phu hgp thi tién hanh xu ly, trinh lanh | ly Vén héa, (kém theo hd so TTHC
dao S&. (Chuyén budc 4) S& Vin hoa, da dugc thdm dinh)
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd | Thé thao va
so hoc tra hd so. (Chuyén buorc 11) Du lich
Budc | Ky vin ban dé nghi giai quyét ho so | Lanh dao S& | 10 ngay
4 TTHC: Vién hoa, lam viéc
- Phu hop thi ky vin ban dé& nghj va | Thé thao va Vin ban @& nghj (kém
chuyén ho so dén UBND tinh tham tra, Du lich ho so TTHC di dugc
thy 1y, giai quyét. (Chuyén budc 5) thim dinh)
- Chua phu hep thi yéu céu bd sung hd
so hoac tra hd so. (Chuyén buéc 11)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phan | 5ngay 1am | Vin ban dé nghj (kém
5 |- Phi hop thi trinh 1anh dao phé duyét | chuyén mén viée hdé so TTHC di dugc
két qua. (Chuyén buéc 6) thudc Vin thdm dinh)
- Chura phl hop thi yéu ciu bd sung hd | phong Uy
so hodic tra hd so. (Chuyén buéc 11) ban nhan
dén tinh
Budc | Xem xét, ky phé duyét két qua tham | Lanh dao | 5 ngdy lam | Vin ban d€ nghj (kém
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6 |dinh Uy ban nhin viéc hé so TTHC da dugc
- Phii hep thi ky ban hanh Quyét dinh. | dén tinh thAm dinh)
(Chuyén buéc 7)
- Chwa phil hop thi yéu cu bd sung hd
so hojic tra hd so. (Chuyén bude 11)
Buéc | Xem xét, giao Hoi dong giam dinh c6 | B6 Vanhéa, | 30 ngdy | Hién vat va hd so hién
7 | vat thAm dinh hién v4t v hd so hién vat | Thé thaova | lamviéc |vit dugc HoOi ddng
Du lich gidm dinh c¢b vét thdm
dinh
Budc | Bao cao B VHTTDL xem xét, quyét Cuc Di san 10 ngdy | Hién vét va hd so hién
8 dinh viéc gtri van bén dé ngh; Héi ddng | Vinhéa lam vi€c | vat duge giri Hoi d(‘A)ng
Di sén vin héa quéc gia tham dinh hién Di san vin héa qudc
vét va hd so hién vat gia
Buéc | Trinh Thu twéng Chinh phu xem xét, | Bo Van héa, | 10 ngdy | Trinh Tha tuéng Chinh
9 | quyét dinh Théthaova | lamviéc |phd ban hanh Quyét
Du lich dinh c6ng nhén bao vit
quéc gia
Bud6c | Van thu chuyén ket qua cho cong chirc | Vin thu Vin| 0,5ngdy | Quyét dinh da duoc
10 |S& Van héa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Varl 1am viéc | phé duyét (kém hd so
viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh | h6a, Thé thao TTHC d4 giai quyét)
cong va Du lich
Bu6c | Lién hé c4 nhén, to chirc d giti vin ban | Céngchicc | 10ngdy |[Céng vin dugc trao
11 | yéu chu hoan thién hd so: S Vanhéa, | (khéng |cho c4 nhén, t chirc
- C4 nhan, td chirc bd sung hd so.| Théthaova | tinhvao |ndphdso
(Chuyén buoc 1) Dulich lam | thoi gian
- Cé nhén, t8 chirc khong bd sung hé so viéc tai giai quyét
thi két thuc hd so trén Hé théng mot | Trung tim hd so
cira dién tir. Phuc vu TTHC)
hanh chinh
cong
Buéc | Nhip méy, x4c nhan trén phan mém Hé | Congchirc | 0,5ngay |K&t qua gidi quyét
12 | théng mot clra dién tir ciia S& vé két | S¢ Vanhoéa, | lamviéc | TTHC dugc x4c nhin
qua glél quyét TTHC; thong béo cho ca Thé thao va trén phin mém Hé
nhén, t6 chic dén nhan tra két qua | Dulich lam théng mot cira dién tir
TTHC. viéc tai cia S&/Phiéu xin 15i va
Pbi v6i hd so qué han giai quyet, chdm | Trung tim hen lai ngay tra két qua
nhét 01 ngay truéc ngay hét han, bd| Phucwvu dugc trao cho ca nhan,
phan giai quyet hd so c6 trach nhiém | hanh chinh tb chirc
théng bao bing vin ban cho cong chirc cong

S& Van héa, Thé thao va Du lich lam
V1¢c tai Trung tdm va giri van ban xm
18i t6 chirc, c4 nhan dé théng béo cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi 18 ly do
qua han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay trd két qua dugc thyc
hién khéng qua mot lﬁn); cdp nhit hd
so trén phin mém mot cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 100 ngay lam viée




Quy trinh s6 5

GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH GIAM

PINH CO VAT
Trinh
tr '
cic ns N Trich nhi¢ém | Thoigian | Két qua/san
buéc Noi dung cong vige thwe hién thure hi¢n p(lllﬁm
thyue
hién

Budc 1| Hutng din, kiém tra xem xét sy hop 16 | Céngchirc S& | 0,5ngdy |Gidy tiép nhan
vé thanh phan hd so: . Vin héa, Thé lam viéc | hd so va hen tra
- Néu hgp 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich két qud/ Phiéu
hién quét (scan) va lwu trit hd so dién tir, | 1am viéc tai kiém sodt qua
chuyén dén phong chuyén mén thdm | Trung tim Phyc trinh giai quyét
dinh hd so. (Chuyén buéc 2) vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1§ thi yéu ciu bo sung, cdng cdu bd sung va
hoan thién hd so hodc tir chdi tlep nhdn hoan thién hd
hd so. so/Phiéu tir chdi

tiép nhén hd so

Buéc 2| Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia Cong chirc 6 ngdy lam | Dy thao Gidy
hé so: Phong Quanly | viéc(Yéu |ching  nhan/
- Phil hop thi trinh lanh dao phong Quan | Vin héa, S& | cdu bd sung| Cong vin tra 15
1y Vin héa. (Chuyén budc 3) Vin héa, Thé | khong qui | (kém theo hd so
- Chua phu hop thi dy thao cong vén trd | thao va Du lich | 03 ngay lam| TTHC)

164, yéu cdu bd sung hd so hodc tra hd viéc ké tir
50. (Chuyén buéc 5) ngay tiép
nhén hd so0)

Budc 3| Thiam dinh h6 so, trinh phé duyét két qua | Lanh dao Phong | 04 ngdy |Ky tit Gidy
TTHC: Quan ly Vin lam vi¢c | ching nhan/
- Phi hop thi tién hanh xit 1y, trinh 1anh | héa, S& Vin héa Cong vin tra 1oi
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Thé thao va Du (kém theo hd so
- Chua phu hgp thi yeu cdu bd sung hd lich TTHC da dugc
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) thim djnh)

Budc 4| Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so | Lanh dao S& 03 ngay
TTHC hoc vin ban tra 15i: Vin hoa, Thé | lamviéc | Gidy chimg
- Phu hop thi ky phé duyét két qua.| thao va Du lich nhén/ Céng vin
(Chuyén budc 5) tra 10i (kém hd
- Chwra phit hop thi yéu cdu bd sung hd so TTHC)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)

Budc 5| Vao s0 van ban, luu trit ho so, chuyén Viin thy Vig 01 ngdy | Giay ching
két qua cho Cong chirc S& Vin hda, Thé hone S& Vin lam viéc |[nhdn d3 duogc
thao va Du lich 1am viéc tai Trung tdm puong >0 5 phé duyét (kém

hoéa, Thé thao va >
Phyc vu hanh chinh c6ng ’D . ho so TTHC da
u lich s £
giai quyet)

Budc 6| Lién hé t6 chic d€ giri van ban yéu ciu | CongchicS& | 05ngdy |Cong vin duge
hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khoéng | trao cho td chirc
- TS chic b sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDulich | tinhvao |ndphdso
1) lam viéc tai thoi gian
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- T& chuc khong bd sung ho so thi két | Trung tim Phuc | gii quyét
thic hd so trén Hé théng mdt cira dién| vu hanh chinh ho so
fr. cong TTHC)

Budc 7| Nhip mdy, xic nhan trén phan mem H¢ | Cong chirc S& 0,5ngdy |Két qua giai
théng mdt cira di¢n tif ciia S& vé ket qui| Vanhéa, Th | lamviéc |quyét TTHC
giai quyét TTHC; thong bao cho td chirc | thao va Du lich dugc xdc nhén
den nhén tra két qua TTHC. lam viéc tai trén phan mém
Péi v6i hd so qué han giai quyet chdm | Trung tdm Phyc Hé théng mot
nhit 01 ngay truérc ngdy hét han, bd | vuhanh chinh ctra dién tr cia
phin giai quyet hd so c6 trach nhiém cong Sa/Phiéu xin 13i

thong b4o bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
viéc tai Trung tAm va giri van ban xin 15i
td chirc dé théng béo cho td chirc biét,
trong d6 ghi r6 1y do qué han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qué mot lan),
cip nhat hd so trén phin mém mot cira
dién t1r.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho td chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh so 6

P LAI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH GIAM

PINH CO VAT
Trinh
tr
cac At A - Trach nhi¢m | Thoi gian Két qua/san
buéc Ngi dung cong vige thwe hién thyc hién p(lllam
thyue
hién
Bu6c | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16| Céng chic S¢ | 02 giy lam | Gidy tiép nhén
1 | vé thanh phan ho so: Vin héa, Thé viée hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich két qua/ Phiéu
hién quét (scan) va lu tri hd so dién | lam viéc tai kiém soat qud
tir, chuyén dén phong chuyén mén thim | Trung tam Phyc trinh giai quyét
dinh hd so. (Chuyen bude 2) vy hanh chinh ho so/Phleu yéu
- Néu chua hop 1¢ thi yéu cau bo sung, cong cdu bd sung va
hoan thién hd so hodc tir chéi tlep nhéin hoan thién hd
hé so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép cla Cong chirc 02ngdy |Du thao Gidy
2 | hdso: Phong Quan ly lam viéc | chiing nhén/
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong. | Vin héa, S& Vin Cong vin tra 16i
(Chuyén budc 3) héa, Thé thao va (kém theo hd so
- Chua pht hop thi dy théo cong vén tra Du lich TTHC)
11, yéu cau bo sung ho so hodc trd ho
s0. (Chuyén budc 5)
Bu6c | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh daoPhong | Ol ngay |[Ky tit Giay
3 | qua TTHC: Quan ly Vin lam viéc | chimng nhéan/
- Phii hop thi tién hanh xir 1y, trinh 13nh | héa, S& Vin héa, Cong vén tra 16i
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) Thé thao va Du (kém theo ho so
- Chua phu hop thi yéu céu b4 sung hd lich TTHC da dugc
so hojic tra hd so. (Chuyén budc 6) thim dinh)
Buéc | Ky phé duyét két qua giai quyét h6 so | Lanh dao S& Van | 01 ngay
4 | TTHC hoc vin bén tra 1oi: hoa, Thé thao va | lam viéc | Gidy chimg
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. Du lich nhin/ Cong vin
(Chuyén buéc 5) tra 161 (kém hd
- Chua phit hop thi yéu ciu b sung hd so TTHC)
SO hoac trad hd so. (Chuyén budc 6)
Budce | Vao sO vin ban, lru trir ho so, chuyén Vin the Vin 0,5 ngdy | Gidy chimg nhén
5 | ké qua cho Céng chitc S& Van hoa - X . lamviéc |(dd dugc phé
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trun phong S¢ Vin duyét (kém hd so
! etz g héa, Thé thao va A vos
tdm Phyc vy hanh chinh céng ’ Du i TTHC da giai
u lich £
quye€t)
Buéc | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu cau | Codng chirc S& 03 ngay |Cong vin dugc
6 | hoan thién h so: Vin héa, Thé (khong | trao cho td chirc
- T4 chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDulich | tinhvio |ndphd so
1) lam viéc tai thoi gian
- T chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | giai quyét
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thic ho so trén Hé théng mot ctra dién | vu hanh chinh ho so
tu. cong TTHC)
Buéc | Nhip mdy, xac nhén trén phan mem Hé| CongchicSo |02giylam [Ké&t qua giai
7 | théng mt cira dién tir ciia S& vé ket qua | Vinhoa, Thé viée quyét  TTHC
giai quyét TTHC; thong béo cho tb chirc | thao va Du lich dugc xac nhén
dén nhan tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phan mém
P6i véi hd so qua han giai quyet chidm | Trung tdm Phyc Hé théng mot
nhit 01 ngiy trude ngdy hét han, bd | vu hanh chinh cira dién tr cua
phan giai quyét hd so c6 trach nhiém cong S&/Phiéu xin 16i

théng bio bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va gui van ban xin
18i td chirc dé théng bao cho td chirc
biét, trong d6 ghi 5 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngdy
trd két qua dugc thyc hién khong qué
mdt 14n); cip nhét hd so trén phin mém
mét cira dién tir.

va hen lai ngay
trd két qua dugc
trao cho t§ churc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 7

: CAP CHUNG CHi HANH NGHE TU BO DI TiCH

Trinh
tu
cic ae N Trich nhiém | Thoigian | Két qua/san
bwéc Noi dung cong vige thue hién thwe hién p(lllflm
thwe
hién
Buéc | Hudng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Céng chirc S& 02 gitr lam Glay tiép nhan
1 | vé thanh phan h so: Vin héa, Thé thao viée hd so va hen tra
- Néu hop 1€ thi t1ep nhén hd so. Thyc | va Du lich 1am két quéd/ Phiéu
hién quét (scan) va hru trir hd so dién | viéc tai Trung kiém so4t qua
ti, chuyén dén phong chuyén mén | tm Phyc vy hanh trinh giai ’quyét
tham dinh hd so. (Chuyén bugc 2) chinh cong h6 so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, cdu bd sung va
hoan thién hd so hoic tir chéi t1ep nhédn hoan thién hd
h6 so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhén hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép cla | Cong chitc Phong | 01 ngdy |Dy thio Gidy
2 | hdso: Quanly Vanhoa, | lamviéc |chéimg  nhan/
- Phil hop thi trinh lanh dao phong. | S& Vin héa, Thé Céng van tra 101
(Chuyén budc 3) thao va Du lich (kém theo hd so
- Chua phL‘l hop thi dy thao cong vin TTHC)
tra 1oi, yéu cau b6 sung hd so hoic tra
hd so. (Chuyén budc 5)
Budc | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh daoPhong | 01 ngdy |Ky tit Gidy
3 |quaTTHC: Quanly Vanhda, | lamviéc |ching  nhéin/
- Phu hop thi tién hanh xi 1y, trinh lanh | S& Vin héa, Thé Cong vin tra 10i
dao S¢& phé duyét. (Chuyen budc 4) thao va Du lich (kém theo hd so
- Chua phu hep thi yéu cau bd sung hé TTHC 43 dugc
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6) thdm djnh)
Buéc | Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so | Lanh dao S& Vin | 01 ngay
4 | TTHC hoic vin ban tra 1oi: héa-Théthaova | lamviéc |Gidy  ching
- Phd hep thi ky phé duyét két qua. Du lich nhin/ Céng vén
(Chuyén budc 5) trd 10i (kém ho
- Chua phu hep thi yéu céu bd sung hd so TTHC)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vio so vin ban, luu trit ho so, chuyén Viin the Vin 0,5ngdy |Gidy  chung
5 két qua cho Cong chic S& Vin hoéa, lam viéc |[nhidn d3 dugc
2 3 ORI PA phong S¢ Vian A A (13
The thao va Du lich lam vi€c tai Trung hoa, Thé thao va phé duyét (kem
tam Phyc vy hanh chinh cong Du lich ho so TTHC da
u lic as X
gidi quyeét)
Budc | Lién hé cé nhin d€ giti vin ban yéu cau | Cong chirc S& 03 ngay | Cong vidn dugc
6 | hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | trao cho c4 nhan
-C4 nhén bd sung hd so0.(Chuyén buéc | thaovaDulich | vaothdi |nophdso
1) lam viéc tai gian giai
- C4 nhan khéng bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | quyét hd so
thic hd so trén Hé thdng mdt cira dién | vu hanh chinh TTHC)
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tir.

cong

Buéc

Nhép méy, x4c nhan trén phan mém H¢
thong mot cua dién t&r cua S¢ vé két
qua g1a1 quyét TTHC; thong b4o cho c4
nhan dén nhén tra két qua TTHC.

Péi v6i hd so qua han giai quyet chim
nhit 01 ngdy truéc ngay hét han, b
phan gidi quyét hd so c6 trach nhiém
thong bdo bing vin ban cho cong chirc
S& Van héa, Thé thao va Du lich 1am
viéc tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i c4 nhan d& thong bao cho c4 nhén
biét, trong d6 ghi 13 Iy do qu4 han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ké:t qua dugc thyc hién khQng qué
mot 1an); cap nhét ho so trén phan mém
mot cira dién tir.

Cong chuc S&
Vin hoa, Thé
thao va Du lich
lam viéc tai
Trung tdm Phyc
vu hanh chinh
cong

02 gi¢ 1am
viée

Ké qua giai
quyét TTHC
dugc x4ac nhéan
trén ph'ﬁn mém
Hé thong mdot
cira dién tir cua
S&/Phiéu xin 15
va hen lai ngady
tra két qua dugc
trao cho ca nhin

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 04 ngay 1am viéc (theo quy dinh 05 ngdy lam vigc)
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Quy trinh s6 8

:/ CAP LAI CHUNG CHi HANH NGHE TU BO DI TiCH

Trinh
ty
cac as A ‘n Trach nhi¢m Thei gian Két qué/san
bwéc N¢i dung cong vige thue hién thue hi¢n phim
thue
hién
Budc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp 18 | Cong chic S& | 02 giolam | Gidy tiép nhén
1 vé thanh phén hd 50 Vin héa, Thé viéc hd so va hen tra
- Néu hgp 1€ thi t1ep nhan hd 80. Thyc | thao va Du lich két qud/ Phiéu
hi¢n quét (scar}) va Iuu trir ho so dién | lam viéc tai kiém soat qua
tr, chuyén dén phong chuyén mon | Trung tdm Phyc trinh giai quyét
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bo sung, cdng cAu bd sung va
hoan thi¢n hd so hoic tir chéi tiép nhan hoan thién hd
ho so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hgp phép cia Cong chirc 01 ngay lam | Dy thdao Ching
2 |hdso: Phong Quan Iy viée chi hanh nghé/
- Phu hqp thi trinh lanh dao phong.| Vin hoa, S& Cong vin tra 10i
(Chuyén budc 3) Vin h6a, Thé (kém theo hd so
- Chua phu hop thi dy thio cong vén | thao va Du lich TTHC)
tra 101, yéu cu bd sung hd so hojc tra
hd so. (Chuyén budc 5)
Bu6c | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Ky tat Ching chi
3 qua TTHC: Quan ly Vin vige hanh nghé/ Cong
- Phit hop thi tién hanh xir 1y, trinh 1anh | héa, S& Vin van trd 10i (kém
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) hoa, Thé thao va theo hd so
- Chua phi hep thi yéu cu bd sung hd Du lich TTHC di dugc
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 6) thdm dinh)
Buéc | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so| Lanh dao So | 01 ngay lam
4 | TTHC hoc vin ban tra 10i: Vin héa, Thé viéce Ching chi hanh
- Phit hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich nghé/ Cong vin
(Chuyén budc 5) trd 101 (kém ho
- Chua phu hep thi yéu cau bd sung hd so TTHC)
SO hoéc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao so vin ban, luu trit ho so, chuyén Viin thu Vin 0,5 ngdy |Ching chi hanh
5 két qua cho Cong chic S& Vin hoéa, hone S& Vin lam viéc |nghé da dugc
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung phong - phé duyé¢t (kém
héa, Thé thao va 2
tdm Phuc vy hanh chinh cong ,D lich ho so TTHC da
u lic e %
gidi quyet)
Budc | Lién hé c4 nhan dé giri vin ban yéu cau | Cong chitc S& 03 ngdy |Coéng vin dugc
6 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho c4 nhén
-C4 nhan bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDulich | vaothdi |ndphdso
1) lam vigc tai gian giai
- C4 nhén khong bd sung hd so thi két | Trung tdm Phuc | quyét hd so
thic hd so trén Hé théng mot clra dién | vu hanh chinh TTHC)
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fr. cOng
Buéc Nhap mdy, x4c nhén trén phan mem He; Cong chirc S& | 02giylam |Két qud gidi
7 | théng mét cua dién tir cia S& vé két | Vin hoa, Thé viéc quyét TTHC
qué gidi quyét TTHC; thong bdo cho c4 | thao va Du lich dugc x4c nhén
nhan dén nhén tra két qua TTHC lam viéc tai trén phﬁn mém
Dm vé6i hd so qué han giai quyet chdm | Trung tdm Phyc Hé théng mét
nhit 01 ngay trude ngay hét han, bd | vu hanh chinh ctra dién tr cla
phén gidi quyét hd so c6 trich nhiém cong S&/Phiéu xin 16i

thong bao bing van ban cho cong chirc
S& Vian hoa, Thé thao va Du lich 1am
vié€c tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i c4 nhan dé thong bao cho c4 nhan
biét, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua dugc thyc hi¢n khéng qua
mot 1an); cp nhéat ho so trén phan mém
mét cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 04 ngay lam vi¢c (theo quy dinh 05 ngay 1am viéc)
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Bk CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN

Quy trinh s6 9

HANH NGHE TU BO DI TiCH
Trinh
tu
cic as R < Trich nhiém Thoi gian Két qua/san
buére Ngi dung cdng vige thwre hién thye hién phim
thue
hién
Buéc | Hudng dan, klem tra xem xét sy hgp 16 | Coéng chirc S& | 02 gid/ngdy | Gidy ti€p nhdn
1 ve thanh phan hd S0 Vin héa, Thé lam viéc hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so. Thuc | thao va Du lich két qué/ Phiéu
hién quet (scan) va luu trit hd so dién lam viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tim Phyc trinh g1a1 quyét
thim dinh hd so. (Chuyén bude 2) vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, cong ciu bd sung va
hoan thién hd so hoic tir chdi tlep nhan hoan thlen ho
hd so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so
Buéc Klem tra, tham dinh tinh hgp phap ctia Cong chirc 2,5ngay lam | Dy thiao Gidy
2 | hdso: Phong Quan ly viéc chirng nhan/
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong.| Vinhoa, S& Cong vin tra 10i
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé (kém theo hd so
- Chua phd hep thi dy thédo cong vén | thao va Du lich TTHC)
tra 16i, yéu cdu bd sung hd so hoic tra
hd so. (Chuyén buéc 5)
Budc | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 1,5 ngdy lam | Ky tit Gidy
3 |quaTTHC: Quan ly Vian viéc ching  nhan/
- Ph hop thi tién hanh xt Iy, trinh 1anh |  hoéa, S& Vin Cong vén tra 10i
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) ho6a, Thé thao va (kém theo hd so
- Chua phu hop thi yéu cau b sung hd Du lich TTHC d3& dugc
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) thim djnh)
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh dao S& 02 ngay lam )
4 | TTHC hodc vin ban tra 1oi: Vin héa, Thé viéc Giay chung
- Phu hep thi ky phé duyét két qua.| thao vaDu lich nhdn/ Cong van
(Chuyén budéc 5) trd 101 (kém hd
- Chua phu hep thi yéu céu bd sung hd so TTHC)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Vao s0 vin ban, luu trit ho so, chuyén Vin the Van | % Pgdy lam Gidy  ching
5 Kkét qua cho Cong chic S& Van hoa,- hone S& Vin viéc nhin d3 duoc
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung puong - phé duyét (kem
hoéa, The thao va A x
tdm Phyc vy hanh chinh c6ng ’ Du ki ho so TTHC da
u lich ‘s £
giai quyet)
BuGc | Lién hé to chirc dé giri vin ban yéu cdu | Céng chirc S& 05ngdy |Cong vin dugc
6 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéngtinh | trao cho td chirc
- T6 chirc b6 sung hd so.(Chuyén budc | thao va Dulich | vao thdi gian | nop ho so
1) lam vigc tai giai quyét ho
- Té chic khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | so TTHC)
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thic ho so trén Hé thong mdt cira dién | vu hanh chinh
fir. cOng
Budc | Nhap méy, xac nhén trén phan mém Hé | Céng chirc S& | 02 gid/ngdy Ké qua giai
7 | théng mot cira dién tir cia S& vé& két | Vin hoa, Thé lam viéc | quyét TTHC
qua gidi quyét TTHC; théng béo cho td | thao va Du lich dugc xdc nhén
chirc dén nhan tra két qua TTHC. lam viéc tai trén phin mém
Péi véi hd so qua han giai quyét, chdm | Trung tim Phuc Hé théng mét
nhit 01 ngdy truéc ngay hét han, b6 | vu hanh chinh ctra dién tir cia
phan giai quyét hd so c6 tréch nhiém cong S&/Phiéu xin 16

thong bdo bing vin ban cho cong chirc
S& Van héa, Thé thao va Du lich 1am
vi€c tai Trung tdm va gui vdn ban xin
18i t6 chirc dé théng béo cho td chirc
biét, trong d6 ghi rd 1y do qu4 han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thyc hién khong qué
mot lﬁn); cdp nhat ho so trén phﬁn mém
mot ctra dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho t chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay 1am viéc (theo quy dinh 10 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6 10

FCAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HANH NGHE
TU BO DI TiCH”

cic A R - Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
buéc N9i dung cong vige thyc hién thuce hi¢n p(lllﬁm
thye
hién
Budc | Huéng dan, klem tra xem xét sy hop 18 | Cong chitc S& | 02 gio lam | Gidy tiép nhan ho
1 | vé thanh phén hd so: Vin h6a, Thé viéc so va hen tra két
- Néu hgp 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyuc | thao va Du lich qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién tir, |  1am viéc tai sodt qué trinh
chuyén dén phong chuyén moén thiAm Trung tam giai quyet h6
dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phyuc vy hanh s0/Phiéu yéu céu
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, | chinh cong b sung va hoan
hgan thién hd so hodic tir chéi tlep nhin thién }16 sg/Phiéu
ho so. tir choi tiép nhan
hé so
Buéc Klem tra, tham dinh tinh hop phép cia| Cong chirc 02ngdy |Du thio Gidy
2 | hdso: Phong Quanly | lam viéc | ching nhéan/
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong.| Vin héa, S& Cong vin tra 1oi
(Chuyén buéc 3) Vin hoa, Thé (kém theo hé so
- Chua phu hop thi dy thao cong van tra thao va Du lich TTHC)
184, yéu cAu b sung hd so hoic tra hd
s0. (Chuyén budc 5)
Budc | Tham dinh ho so, trinh phé duyétkét qua| Lanh dao 0l ngdy |Ky tit Giay
3 TTHC: Phong Quanly | lam vi¢c | ching nhan/
- Phil hop thi tién hanh xi 1y, trinh lanh | Vin héa,Sé Céng vin tra 15i
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Vin héa, Thé (kém theo hd so
- Chua phii hop thi yéu ciu bd sung hd | thao va Du lich TTHC da dugc
so hoiic trd hd so. (Chuyén buéc 6) thim dinh)
Buéc | Ky phé duyét két qua giai quyét hé so| Lanh dao S& 01 ngay
4 TTHC ho#c vén ban tra 10i: Vin héa, Thé lam viéc | Gidy chimg nhan/
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Cong vin tra 1oi
(Chuyén budc 5) (k¢m hd so
- Chua phu hqp thi yeu ciu bd sung hd TTHC)
so hojc tra h so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Vao s6 vin ban, luu trir ho so, chuyén Vin thy Van | 0 n8dy Giay chimg nhén
5 | k&t qua cho Céng chirc S& Vin héa, Thé | ¥ o0 ‘Y lamvige |da dugc phe
. A o phong S& Vin
thao va Du lich 1am viéc tai Trung tam héa. Thé thao duyét (kém hd so
Phyc vy hanh chinh céng Y . TTHC da giai
va Du lich
quyét)
Buéc | Lién hé t6 chirc d€ giri vin ban yéu cau | Céng chitc S& | 03 ngdy |Céng vin dugc
6 | hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | trao cho td chirc
- T4 chirc bd sung hd so.(Chuyén budc | thao vaDulich | vaothdi | ndp hd so
1) 1am viéc tai gian giai
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- T8 chirc khong bd sung hd so thi két| Trungtdm | quyéthd so
thiic hd so trén Hé thdng mét cira dién | Phuc vuhanh | TTHC)
tr. chinh cong

Buéc Nhap mdy, x4c nhan trén phan mém Hé | Congchirc S& | 02 givlam [Ké&t qua giai

7 | théng mét cira di¢n tir cua S& vé ket qua | Vin hoa, Thé viéc quyét TTHC

giai quyét TTHC; thong bao cho t chirc | thao va Du lich dugc xac nhén
den nhén tra két qua TTHC. lam viéc tai trén phan mém
Dm v6i hd so qua han giai quyet chim | Trungtim Hé théng mot
nhét 01 ngdy trudc ngay hét han, bd | Phuc vy hanh cira dién tir cia
phan gidi quyét hd so c6 trich nhiém | chinh cong S&/Phiéu xin 13i

thong bao bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tAm va giri viin ban xin 16
td chirc dé thong béo cho t chirc biét,
trong @6 ghi r6 ly do qué han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qué mdt l4n);
cip nhat hd so trén phan mém mot cura
dién tit.

va hen lai ngay
trd két qua duoc
trao cho tb chirc

Tong thoi gian gii quyét TTHC: 04 ngay 1am viéc (theo quy dinh 05 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6 11
2 CAP CHUNG CHi HANH NGHE MUA BAN DI VAT, CO VAT,

BAO VAT QUOC GIA
Trinh
tr
ciac A R - Trich nhi¢m Thei gian Két qua/san
buédc N¢i dung cdng vic thue hién thiye hi¢n p(lllam
thue
hién
Bud6c | Hudng dan, kiém tra xem xét su hgp 16 | Céng chirc S¢ | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhén
1 | vé thanh phan h 50 ‘ Vin héa, Thé viée hd so va hen tra
- Néu hop 1§ thi tiép nhdn hd so. Thuc | thao va Du lich két qui/ Phiéu
hi¢n quét (scan) va luu trit ho so dién lam viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tdm Phuc trinh giai quyét
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bd sung, cong cu bd sung va
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan hoan thién hd
hé so. so/Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so
Bué6c | Kiém tra, tham dinh tinh hgp phap cua Cong chirc 18 ngay lam | Dy thao Ching
2 |hdso: Phong Quan ly vi¢c (Yeu |chi hanh nghé/
- Phu hop thi trinh 1anh dao phong.| Van hoa, S& cau bd sung | Cong van tra 10
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé khong qua | (kém theo hd so
- Chua phu hep thi dy thao cong vén | thao va Dulich | 03 ngay lam | TTHC)
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic tra viéc ké tir
hé so. (Chuyén buéc 5) ngay tiép
nhin hd so)
Budc | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 05 ngay lam Ky tit Ching
3 qua TTHC: Quaén ly Vin vige chi hanh nghé /
- Phi hop thi tién hanh xit Iy, trinh 1anh | héa - S¢ Vén Coéng van tra o1
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) héa, The thao va (kém theo hd so
- Chua phu hop thi yéu céu bd sung hd Du lich TTHC da dugc
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6) thim djnh)
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh daoS& | 05 ngdy lam
4 | TTHC ho¥c vin ban tra 1di: Vin hoa, Thé viée Chimg chi hanh
- Phit hop thi ky phé duyét két qua. | thaovaDu lich nghé/ Céng vin
(Chuyén budc 5) tra 161 (kém hd
- Chua phu hop thi yéu céu bd sung hd so TTHC)
SO hoac tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budce | Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén Vin the Vin 01 ngay lam | Chung chi hanh
5 |keét qua cho Cong chirc S& Vin hoa, hone S& Vin viéc nghé da dugc
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung phong ¢ \ phé duyét (kém
héa, Thé thao va 3
tdm Phyc vy hanh chinh cong ? Du li ho so TTHC da
u lich rs Z
gidi quyet)
Buéc | Lién hé c4 nhan, t6 chirc d¢ giri vin ban | Céng chirc S& 10 ngdy | Céng vin dugc
6 | yéu cdu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khoéng tinh |trao cho cé
-C4 nhan, t6 chic bd sung hd| thaovaDulich | vao thdi gian | nhan, t6 chirc
s0.(Chuyén budc 1) lam viéc tai giai quyét hd | ndp hd so
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- C4 nhan, t0 chirc khong bd sung hd so | Trung tim Phuc | so TTHC)
thi két thic hd so trén Hé thdng mét | vy hanh chinh
ctra dién tir. cOng ,

Buéc | Nhip may, xac nhan trén phén mem H¢| Congchic S¢ | 0,5 ngay lam Két qua giai

7 thong mot cua dién tir ctia S& vé két| Vin hoa, Thé viéc quyét TTHC

qué gidi quyét TTHC; thong béo cho c4 | thao va Du lich dugc xac nhan
nhan, t§ chic dén nhan tra két qua lam viéc tai trén phan mém
TTHC. Trung tdm Phyc Hé théng mot
DOl vé6i hd so qua han giai quyet cham | vy hanh chinh clra dién tir cha
nhit 01 ngay truéc ngay hét han, bd cong S&/Phiéu xin 16i

phan giai quyét hd so c6 trach nhiém
thong b4o bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
vigc tai Trung tdm va giri van ban xin
15i tb chirc, c4 nhan dé thong béo cho tb
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi 16 1y do
qué han, thoi gian gia han trd két qua
(viéc hen ngiy tra két qua dugc thuc
hién khong qui mot l4n); cép nhat ho
so trén phin mém mot cira dién ti.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho «ca
nhan, td chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 12

AP PHEP CHO NGUOI VIET NAM PINH CU G NUGC NGOAL TO
AN NUGC NGOAI TIEN HANH NGHIEN CU'U, SUU TAM DI SAN
VAN HOA PHI VAT THE TAI P]JA PHUONG

cac A A ‘a Trach nhiém | Theéi gian Két qua/san
bwéc N@i dung cdng vic thye hién thue l%ién phim
thye
hién
Buéc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Céng chitc S& | 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan hd
1 | ve thanh phén ho so: Vinhéa, Thé | lamviéc |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du lich qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trix hd so dién tir, |  1am viéc tai soat qua trinh giai
chuyén dén phong chuyén mon thAm Trung tim Phuc quyét hd so/Phiéu
dinh hd so. (Chuyén buédc 2) vu hanh chinh yéu cdu bd sung
- Néu chua hgp 1é thi yéu ciu bd sung, cong va hoan thién hd
hoan thién hd so hojc tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chbi
hd so. tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia| Coéngchirc | 8 ngdy lam | Dy théo Quyét
2 | hdso: Phong Quanly | viéc (Yéu |dinh/ Céng vin
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phong.| Vinhéa- S¢ caubd |trd 10i (kém theo
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé sung hd so TTHC)
- Chua phu hep thi dy thao cong vén trd | thao va Du lich | khong qué
163, yéu cdu bd sung hd so hoic tra hd 03 ngay
s0. (Chuyén buéc 5) 1am viéc ké
tir ngay
tiép nhan
hd so)
Bu6c | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két| Lanh dao 05ngdy |Ky tit Quyét
3 |[qua TTHC: Phong Quanly | lamviéc |dinh/ Cong vin
- Phit hop thi tién hanh xir 1y, trinh lanh | Vin héa, S& tra 101 (kém theo
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) Vin héa, Thé hé so TTHC da
- Chua phit hop thi yéu céu bd sung hd | thao va Du lich dugc tham dinh)
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so| LanhdaoSé | 05ngiy
4 | TTHC ho#c van ban tra 1oi: Vin héa, Thé | 1am viée & dinh/ Co
- Phu hqp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Quye i s-ong
vin tra 1oi (kém
(Chuyén buéc 5) o . hd so TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau bo sung ho
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén | Vin thu Vin 01 ngdy |Quyét dinh da
5 | két qua cho Cong chirc S& Vin hoa, Thé | phong S¢ Van | lam viée | dugc phé duyét
thao va Du lich 1am viéc tai Trung tdm | héa, Thé thao (kém hé so TTHC
Phuc vu hanh chinh cong va Du lich d3 giai quyét)
Budc | Lién hé c4 nhan, to chirc @€ giri van ban | Congchic S& | 10ngady |Cong vin dugc
6 | yéu ciu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khéng | trao cho c4 nhan,
- Ca nhén, t§ chirc bd sung hd so.| thaovaDulich | tinhvao | td chirc ndp hd so
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(Chuyén buéc 1) 1am viéc tai thoi gian
- C4 nhan, tb chirc khong b sung hé so | Trung tdm Phyc giai_ quyét
thi két thuc hd so trén Hé thong mot ctra | vu hanh chinh hd so
dién ti¥. cOng TTHC)
Buéc | Nhip may, xdc nhén trén phan mem H¢ | Cong chirc S(’r 0,5ngdy |Ké qud giai
7 th6ng mot cira dién tir cia S& vé két qua | Van héa, Thé lam viéc quyét TTHC
giai quyet TTHC; thoéng bdo cho cé4 | thao va Dulich dugc x4c nhén
nhin, td chirc dén nhén trd két qua| 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phuc H¢ thong mdt cira
Péi v6i hd so qué han giai quyet chdm | vy hanh chinh dién tr cua
nhit 01 ngay truée ngdy hét han, bd cong S&/Phiéu xin 15i

phan giai quyét hd so c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban cho cdng chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
vi¢c tai Trung tdm va guri vdn ban xin
18i t6 chirc, c4 nhin dé théng béo cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi rd 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay trd ket qué duge thyc
hién khong quéa mdt 14n); cap nhit hd so
trén phin mém mat cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua duoc
trao cho cé nhén,
t6 chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6 13

AC NHAN DU PIEU KIEN CAP GIAY PHEP HOAT PONG

BAO TANG NGOAI CONG LAP
Trinh
tr
cic a A en Trich nhiém | Thoigian | Két qua/san
bwéc Noi dung cong vige thue hi¢n thue ﬁién p(lllﬁm
thye
hi€n
Bué6c | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 18| Céng chirc S& 0,5ngdy |Gidy ti€p nhan
1 vé thanh phén hd S0 Vin hoa, Thé lam viéc | hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du lich két qua/ Phiéu
hi¢n guét (scan) va luu trit ho so dién tir, | 1am vigc tai kiém soét qué
chuyén dén phong chuyén mén thim | Trung tim Phuc trinh giai quyét
dinh h so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh hd so/Phiéu yéu
- Néu chwa hop 1& thi yéu cdu bd sung, cong cau bb sung va
hoan thién hd so hoic tir chbi tiép nhan hoan thién hd
hd so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia| Coéngchitc | 6 ngay lam | Dy thio Vin ban
2 | hdso: Phong Quanly | viéc (Yéu |xic nhan/ Cong
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| Vianhéa, S¢ | chubd sung | van tra 11 (kém
(Chuyén budc 3) Vin hoéa, Thé | khongqua |theo hd  so
- Chua phii hop thi dy thao cong vén trd | thao va Du lich | 03 ngay lam | TTHC)
164, yéu céu bd sung hd so hoic tra hd viéc ké tir
s0. (Chuyén budc 5) ngdy tiép
nhan hd so0)
Budc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két| Lanh dao 04 ngay lam | Ky tit Vin ban
3 |[qua TTHC: Phong Quan ly viéc xac nhan/ Cong
- Phil hop thi tién hanh xi 1y, trinh lanh | Vin héa, S& vin tré 10i (kém
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Vin hoa, Thé theo hd so
- Chua phil hep thi yéu ciu b sung hd | thao va Du lich TTHC d3 dugc
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) thim djnh)
Buéc | Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so| Lanh dao S& | 03 ngay lam
4 | TTHC ho#c vin ban tra 1di: Vin héa, Thé viée Vin ban xic
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich nhan / Céng vin
(Chuyén budc 5) tra 101 (kém hd
- Chua phii hop thi yéu cdu bd sung hd so TTHC)
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Bude | Vao so van ban, luu trr ho so, chuyén | (. .y, |0lngdylam [ Vin ban xic
5 két qua cho Cong chirc S& Vin hoéa, The R X viéc nhin d3i dugc
- R cn s R phong S& Vian n o \
thao va Du lich lam vi¢c tai Trung tam héa. The thao pl‘le duyét (kém
Phyc vu hanh chinh cong Y . ho so TTHC da
va Du lich eas £
gidi quyét)
Bué6c | Lién hé ca nhén, t chirc dé giri van ban | Céng chirc S& 10 ngay | Céng vin dugc
6 | yéu ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho c4 nhén,
-C4 nhén, td chic bd sung hd| thaovaDulich | vaothdi |[td chitc ndp hd
s0.(Chuyén budc 1) 1am viéc tai gian giai | so
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- C4 nhan, td chirc khong bd sung hd so | Trung tm Phuc | quyét ho so
thi két thic hd so trén Hé théng mot cira | vy hanh chinh TTHC)
dién tr. cOng

Bu6c | Nhip may, x4c nhén trén phin mém Hé | Congchic S¢ | 0,5ngdy |Két qua giai

7 | théng mot ctra dién tir cia S& vé két qua | Vian hoa, Thé lam viéc | quyét TTHC

giai quyet TTHC; thong bdo cho céa | thao va Du lich dugc xac nhian
nhin, td chirc dén nhén tra két qua | 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tm Phuc Hé théng mot
D01 v6i hd so qua han gidi quyet chim | vy hanh chinh cira dién tir cia
nhit 01 ngay truée ngdy hét han, b cong Sa/Phiéu xin 15i

phan giai quyét hd so c6 trach nhiém
thong b4o bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
vi€c tai Trung tdm va guri van ban xin
18i tb chirc, c4 nhan dé thong bao cho tb
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi 18 1y do
qué han, théi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay trad Kkét qua dugc thuc
hién khong quéa mét lan), cip nhét hd so
trén phdn mém mét cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhéan,
td chic

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc
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: CAP GIAY PHEP PHO BIEN PHIM

Quy trinh sb 14

Trinh
tr
cic as N Trich nhi¢m | Thoigian | Két qua/san
bwéc Noi dung cong vige thwe hi¢n thuc hién phﬁm
thye
hién
Budc 1| Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Céngchirc S6 | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd
vé thanh phan hé so: Vin hoa, Thé | lamviéc |so va hen tra két
- Néu hop 1€ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qu#/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va luu trix hd so dién tir, |  lam viéc tai soat qua trinh giai
chuyen dén phong chuyén moén thidm | Trung tdm Phuc quyét ho so/Phleu
dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu cdu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoc tir chdi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc 2| Kiém tra, thdm dinh tinh hop phap cua Cong chuc 3,5ngdy |Dy thao To
hd so: Phong Quanly | lam viéc | trinh/Quyét dinl/
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong. | Vinhda, S& (Yéuciu | Cong van tra 1oi
(Chuyén budc 3) Vinhéa, Thé | bdsung |(kém theo hd so
- Chua phu hqp thi dy t‘héo cong vén trd thao va Du lich | khong qué TTHC dia dugc
161, yéu cau bo sung ho so ho#c tra ho 0,5 ngay tham dinh)
s0. (Chuyén budc 9) lam viéc ké
tu ngay
t1ep nhén
hd s0)
Budc 3| Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao 03ngdy |Ky tit To
qua TTHC: Phong Quanly | lam viéc |trinh/Quyét dinh/
- Phii hop thi tién hanh xir 1y, trinh 1anh | Vin héa, S& Cong vin tra 10
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Vin héa, Thé (kém theo hd so
- Chua phu hep thi yéu cau b sung hd | thao va Du lich TTHC 483 dugc
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 9) thim dinh)
Buéc 4| Ky phé duyét két qua giai quyét ho so| Lanh dao S& 02 ngay
TTHC: Vin héa, Thé | lamviéc | To trinh/Dy thao
- Phit hep thi ky T trinh chuyén hé so | thao va Du lich Quyét dinh/ Céng
dén 'UBND tinh thim tra, thy ly, giai van tra 161 (kém
quyét, ra Quyét dinh. (Chuyen budc 5) ho so TTHC da
- Chua phu hep thi yéu cau bb sung hd dugc tham dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) i
Budc 5| Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phén 2,5ngdy |Cong van/Quyet
- Phi hgp thi trinh lanh dao Uy ban| chuyén mén lam vi¢c | dinh (kém ho so
nhin din ky ban hanh Quyét dinh.| thudc Vin TTHC &3 dugc
(Chuyén budc 6) phong Uy ban thAm djnh)
- Chua phu hop thi yéu cdu b sung hd | nhén dan tinh
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc 6 | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy 02ngdy |Coéng van/Quyeét
- Phi hop thi ky ban hanh Quyét dinh. | ban nhén dén lam viéc | dinh (kém hoé so
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(Chuyén buéc 7) tinh TTHC da dugce
- Chua phu hop thi yeu cau bd sung hd thim dinh)
so hojic tra hd so. (Chuyén buéc 9) ,

Budc 7| Vao sb vin ban, hru trit ho so, chuyén | Vanphong Uy | 0,5ngdy |Quyét dinh da
két qua cho S& Vin hoa, Thé thao va Du | ban nhan dan lam viéc | dugc phé duyét
lich tinh (kém ho so TTHC

da giai quyét)

Bu6c 8| Van the S& chuyén két qua cho cong | VanthuVian | 0,5ngdy |Quyét dinh da
chirc S& Vin héa, Thé thao va Du lich | phong S& Van | lam viéc | dugc phé duyét
lam viéc tai Trung tdm Phyc vy hanh | héa, Thé thao (kém ho6 so TTHC
chinh cong va Du lich da giai quyét)

Budc 9| Lién hé to chirc dé giri van ban yéu cdu | Congchicc S& | 10ngdy |Céng vin dugc
hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khéng | trao cho td chirc
- T chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thao va Dulich | tinhvao |ndp hd so
1) lam viéc tai thoi gian
- T chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phyc | giai quyét
thic hd so trén Hé théng mdt cira dién | vu hanh chinh hd so
. cdng TTHC)

Bu6c |- Nhap méy, x4c nhan trén phin mém | Congchirc S& | 0,5ngdy [Két qua giai
10 | Hé thong mot cira dién tir cia S& v& két | Vanhéa, Thé | lamviéc | quyét TTHC
qué giai quyét TTHC; thong béo cho tb | thao va Du lich dugc x4c nhan

chirc dén nhan tra két qua TTHC. lam vigc tai trén phin mém

-Thu phi, 1¢ phi. Trung tdm Phuc H¢ thong mét cira

- Pbi v6i hd so qui han giai quyet vu hanh chinh dién t*r cla

chdm nhét 01 ngay truée ngdy hét han, cong S&/Phiéu xin 15i

bd phén g1a1 quyet hd so c6 trach nhiém
thong b4o bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
vi€c tai Trung tdm va giri van ban xin
18i td chirc dé thong béo cho td chirc
biét, trong d6 ghi rd Iy do qué han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua dugc thyc hién khong qua
mdt 14n); cip nhét hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugce
trao cho td chirc

Téng thoi gian giii quyét TTHC: 15 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6 15
: GIAY PHEP PHO BIEN PHIM CO SU DUNG HIEU UNG DAC

Trin
h tw
cic nx A em Trach nhi¢m | Thoigian | Két qua/san
bwéc Ngi dung cdng vige thuc hién thye Eién p(lllﬁm
thue
hién
Budc | Huong dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Céng chirc S¢ 0,5 ngay Glay tiép nhan
1 | vé thanh phan h 50 Vin héa, Thé lam viéc | hd so va hen tra
- Néu hop 1€ thi txep nhén hd so. Thyc | thao va Du lich két qué/ Phiéu
hién quét (scan) va Iuu trir hd so dién tir, | 1am viéc tai kiém soat qua
chuyén dén phong chuyén mén thim | Trung tdm Phuc trinh giai quyét
dinh hé so. (Chuyén buéc 2) vu hanh chinh hd so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, cong cdu bd sung va
hoan thi¢n hd so hoic tir chdi t1ep nhin hoan thién hd
hé so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia| Cong chirc 4,5ngay Dy thao To
2 |hdso: Phong Quanly | lam viéc | trinh/Quyét dinh/
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| Vinhéa, S& | (Yéu cdubd | Cong van tra 1oi
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé | sung khong | (kém theo hd so
- Chua phu hop thi dy thao cong vin tra | thao va Du lich qua 0,5 |TTHC da dugc
104, yéu ciu bd sung hd so hoic tra hd ngay lam | thdm dinh)
s0. (Chuyén budc 9) viéc ké tir
ngay tiép
nhan hd so)
Budc | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két Lanh dao 03 ngaylam |[Ky tit To
3 |qua TTHC: Phong Quan ly viéc trinh/Quyét dinh/
- Phu hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | V#n hoa, S& Cong van tra 1oi
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Vin héa, Thé (kém theo hd so
- Chua phu hop thi yéu céu bd sung hd | thao va Du lich TTHC d3 dugc
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) thim dinh)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& |02 ngdy lam | .., .. ,
4 |TTHC: Vanhoéa, Thé |  viée g" Cnb/Dy théo
- Phit hop thi ky To trinh chuyén hé so | thao va Du lich cgryle vin tr; !
dén UBND tinh thidm tra, thu ly, giai ng A
(kém hd so
quyét, ra Quyét dinh. (Chuyen budc 5) TTHC da duoc
- Chua ph hop thi yeu cau bd sung hd thim dinh)
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét ket qua B{ phén 2,5 ngay | Cong van/Quyet
5 | - Phuhgp thi trinh lanh dao Uy bannhén | chuyén mén lam viéc | dinh (kém hd so
dan ky ban hanh Quyét dinh. (Chuyén thudc Vin TTHC d3 dugc
budc 6) phong Uy ban thAm dinh)
- Chua phii hop thi yéu cdu bd sung hd | nhan déan tinh

so hoiic tra hd so. (Chuyén budc 9)
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Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy | 02 ngay lam | Céng van/nyét
6 |-Phu hqp thi ky ban hanh Quyét dinh. | ban nhén din viéc - | dinh (kém ho so
(Chuyén buée 7) tinh TTHC da dugc
- Chua phu hep thi yeu ciu bd sung hd thAm dinh)
SO hoac tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Vao s§ van ban, Iuu trir hd so, chuyén | Vanphong Uy | 0,5ngdy |Quyét dinh da
7 | két qua cho S& Vian héa, Thé thao va Du | ban nhén dén lam vi¢c | dugc phé duyét
lich tinh (kkm hd so
TTHC d& giai
quyét)
Budc | Van thy S& chuyén két qua cho cong| Vinthu Vian | 02 gid/ngdy | Quyét dinh da
8 |chic S& Vian héa, Thé thao va Du lich | phong S& Vin lam vi¢c | dugc phé duyét
lam viéc tai Trung tAim Phuc vu hanh | hoa, Thé thao (k¢ém hd so
chinh cong va Du lich TTHC di giai
quyét)
Budc | Lién hé to chirc dé giri van ban yéu cau | Céngchtc S¢ | 10ngdy |Coéng van dugc
9 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho td chirc
- Td chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaoviDulich | vaothdi | ndp hd so
1) lam vigce tai glan giai
- TH chic khong bd sung hd so thi két | Trung t4m Phyc | quyét hd so
thic hd so trén Hé thong mot ctra dién | vu hanh chinh TTHC)
fir. cong
Buée | - Nhap méy, x4c nhin trén phin mém | Coéngchirc S& | 02 gio/ngdy | Ké&t qua giai
10 | H¢ thong mét cira dién tir ciia S& vé ket Vinhéa, Thé | Iamviéc |quyét  TTHC
qua giai quyét TTHC; thong béo cho td | thao va Du lich dugc xac nhédn
chirc dén nhén tra két qua TTHC. lam viéc tai trén phin mém
- Thu phi, 1¢ phi. Trung tim Phuc Hé théng mot
- P6i v6i hd so qué han giai quyet chdm | vu hanh chinh ctra dién tir cua
nhit 01 ngdy trude ngdy hét han, bd cong S&/Phiéu xin 16i

phén giai quyét hd so c6 trich nhiém
thong béo bing van ban cho cong chirc
S& Vin héa - Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tAm va giri vé.n ban xin 16i
t6 chirc @& thong béo cho td chirc bit,
trong d6 ghi rd ly do qua han, thoi glan
gia han tra két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua mdt 1an);
cap nhit hd so trén phin mém mdt cira
dién tir.

va hen lai ngay
tra két qué dugc
trao cho t4 chirc.

Téng thoi gian giii quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 16

0S TIEP NHAN THONG BAO TO CHUC THI SANG TAC

TAC PHAM MY THUAT
Trinh
ty
cdc as A en Trich nhi¢m | Thoigian | Két qua/sin
bwéc Noi dung cong vige thye hi¢n thue hi¢n p(llnﬁm
thue
hién
Buéc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp 16 | Céng chirc S& 02 gid/ | Gidy tiép nhan ho
1 | vé thanh phén hé so: Vin héa, Thé | ngiylam |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich viée qud/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va hru trir hd so dién |  lam viéc tai soét qué trinh gidi
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tdm Phuc quyét ho so/Phiéu
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu ciu bd sun
- Néu chua hop 1§ thi yéu ciu bo sung, cong va hoan thi¢n ho
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhén hd so
Bude | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phép cua Cong chirc 03 ngdy |Van ban trd 10i
2 | hdso: Phong Quanly | lamviéc | (kém theo hd so
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| Van héa, S& (Yéucdu | TTHC)
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé bd sung
- Chua phu hqp thi dy thao cong védn | thao va Dulich | khong qua
tra 104, yéu cu bd sung hd so hoic tra 03 ngay
hd so. (Chuyén buéc 5) lam viéc ké
tr ngay
tiép nhan
ho s0)
Bu6c | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngdy |[Ky tit Vin ban
3 | qua TTHC: Quan ly Vian lam viéc | tra 101 (kém theo
- Phii hop thi tién hanh xi¥ 1y, trinh l3nh | héa, S& Vin hd so TTHC da
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) ho6a, Thé thao va dugc thdm dinh)
- Chua phu hop thi yéu cau b sung hd Du lich
so hoc tré hd so. (Chuyén buorc 6)
Bu6c | Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so | Lanh dao S¢ 02 ngay
4 | TTHC hodc vian ban tra 1oi: Vin héa, Thé lam viéc .
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Van bén trd 101
2 (k¢m hd6 so
(Chuyén budc 5) L. . TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau b sung ho
so hoiic tra hd so. (Chuyén budrc 6)
Budc | Vao sd van ban, luu trit ho so, chuyén | VinthuVian | 0,5ngdy | Vin ban tra 1oi da
5 |két qua cho Céng chic S& Van héa, | phong So Vin | lamvige |duwgc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | h6a, Thé thao va (kém h6 so TTHC
tdm Phuc vu hanh chinh cong Du lich da giai quyét)
Buéc | Lién hé c4 nhén, t6 chirc dé giri vin ban | Céng chirc S& | 05ngdy | Vin ban tra 1o
6 | yéu ciu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khéng | dugc trao cho ca
-C4 nhén, t§ chic bd sung hd| thaovaDulich | tinhviao |nhén, td chirc ndp
50.(Chuyén budc 1) lam viéc tai thoi gian | hd so
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- C4 nhan, td chirc khdng bd sung hd so | Trung tdm Phuc | gidi quyét
thi két thic hd so trén Hé théng mét | vu hanh chinh hd so
ctra dién tir. cong TTHC)

Budc | Nhép may, xac nhan trén phin mem H¢ | Cong chuc S¢ 02 gi/ |Ké& qua giai

7 | théng mot ctra di¢n tir cua SO vé két| Vanhoa, Thé ngdy lam | quyét TTHC

qué gidi quyét TTHC; thong béo cho c4 | thao va Du lich vigc dugc xic nhén
nhan, t& chirc dén nhén trd két qua| lam viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phyc H¢ thong mét cira
DPébi vé6i hd so qué han giai quyet, chdm | vu hanh chinh dién tr cua
nhit 01 ngay truge ngdy hét han, bd cong Sa/Phiéu xin 15i

phan gii quyét hd so c6 trach nhiém
thong bao bing vin ban cho cng chirc
S& Van héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va guri van ban xin
18i tb chirc, c4 nhan dé thong béo cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi rd 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(vi€c hen ngay tra két qua dugc thyc
hién khéng quéd mot 14n); cap nhét hd
so trén phin mém mot cira dién tir.

va hen lai ngay
trd két qua dugc
trao cho ca nhén,
t6 chirc

Téng théi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay 1am viéc
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Quy trinh s6 17

Trinh
tw
cic u N Trach nhiém | Thai gian Két qua/san
buéc N9i dung cong vige thue hi¢n thue lglién p?,am
thwe
hién
Bu6c | Hudng dan, kiem tra xem xét sy hgp 1¢ | Cong chirc S& 02 gio/ | Gidy ti€p nhin
1 | vé thanh phén hd so: ‘ Vinhoa, Thé | ngaylam |hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich vige két quy/ Phiéu
hign quét (scan) va luu trit ho so dién tir, | 1am viée tai kiém soat qua
chuyen dén phong chuyén moén thAm | Trung tim Phyc trinh giai quyét
dinh hd so. (Chuyén budc 2) vy hanh chinh hd so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1§ thi yéu chu bo sung, cong cdu bd sung va
hoan thién hd so hogc tir chéi tiép nhan hoan thién hd
hd so. so/Phiéu tir chdi
tiép nhén hd so
Budc | Ki€m tra, thim dinh tinh hop phdp cia| Coéngchitc |03 ngaylam | Dy thio Gidy
2 | hdso: Phong Quanly | viéc (Yéu |phép/ Céng vin
- Phi hgp thi trinh lanh dao phong.| Vinhoéa, S& | cdubd sung | tra 10i (kém theo
(Chuyén budéc 3) Vin hoa, Thé | khong qua | hd so TTHC)
- Chua phu hop thi dy thao cong vén tra | thao va Du lich | 03 ngéy lam
101, yéu cau b6 sung hd so hodic tra hd viée ké tu
50. (Chuyén buéc 5) ngay tlep
nhan hd s0)
Buéc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 01 ngaylam |[Ky tit Giay
3 |{quaTTHC: Phong Quan ly viéc phép/ Cong vin
- Phu hgp thi tién hanh xur ly, trinh 1anh | Vin hoa, S& tra 1o (kém theo
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Vin héa, Thé hd so TTHC da
- Chua phu hQ’p thi yéu cau bd sung hd | thao va Du lich dugc thim dinh)
so hojic tra hd so. (Chuyén buéc 6)
Bué6c | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so| Lanh dao Sé& | 02 ngay lam
4 | TTHC hogc vin ban tra 1oi: Vian héa, Thé vide | G he Con
- Phd hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Duljch ¥ phep S-0ng
vin tra 1oi (kém
(Chuyen buéce 5) hé so TTHC)
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung hd
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Bu6c | Vao s6 van ban, lvu trit ho so, chuyén Vin thu Vin 0,5ngdy |Gidy phép da
5 ket qua cho Cong chic S& Vin hda, Thé \ lam vi¢c | dugc phé duyét
- cn s n phong S& Vin A
thao va Du lich 1am vi¢c tai Trung tam héa. Thé thao (kém ho so
Phyc vy hanh chinh céng ¥ . TTHC d3i giai
va Du lich X
quyet)
Buoc | Lién h¢ cé nhén, t0 chirc d€ giri van ban | Cong chirc S& 05ngay |CoOng vin dugc
6 | yéuciuhoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | trao cho c4 nhan,
- C4 nhan, td chiac bd sung hd | thao va Du lich vaothdi |[td chirc ndp hd
50.(Chuyén buéc 1) lam viéc tai gian giai | so
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- C4 nhan, t5 chic khong bd sung hd so | Trung tim Phuc | quyét hd so
thi két thac hd so trén Hé théng mdt ctra | vu hanh chinh TTHC)
dién tur. cOng

Budc | Nhip mdy, xac nhén trén phan mém Hé | Cong chirc S& | 02 gid/ngdy | Két qua giai

7 | théng mot cira dién tir ciia So vé két qua | Vanhéa, Thé | lamviéc |quyét  TTHC

gidi quyét TTHC; thong bao cho cé | thao va Dulich dugc xéc nhén
nhan, t& chirc dén nhén trd két qua | 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phyc Hé thc“'mg mot
Dbi v6i hd so qua han giai quyét, chdm | vu hanh chinh ctra dién tir cta
nhit 01 ngdy truéc ngdy hét han, bd cong S&/Phiéu xin 16i

phén gidi quyét hd so c6 trach nhiém
thong b4o bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
viéc tai Trung tdm va gui van ban xin
18i t6 chirc, c4 nhan d& théng bao cho td
chirc, ¢4 nhén biét, trong d6 ghi o 1y do
qui han, thoi gian gia han trad két qua
(viéc hen ngdy tra két qua dugc thyc
hién khéng qué mot 14n); cép nhét hd so
trén phdn mém mot cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhén,
tb chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 18

AP GIAY PHEP TO CHU'C BIEU DIEN NGHE THUAT, TRINH
OI TRANG CHO CAC TO CHU'C THUOC PIA PHUONG

Trinh
ty
cac as " cn Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
bwéc Noi dung cdng vige thuc hién thwe l%;én p(lllam
thue
hién
Buéc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp 16 | Cong chic S& 02 gio/ | Gidy tiép nhan ho
1 | vé thanh phén hé so: Vinhéa, Thé | ngiylam |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich viée qud/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va hru trit hd so dién lam viéc tai soat qud trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tim Phyc quyét ho so/Phleu
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu ciu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hozc tir chéi tiép nhén so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hgp phap cia | Céng chirc 02ngdy |Dy thiao Gidy
2 | hdso: Phong Quanly | lamviéc |phép/ Coéng vin
- Phu hop thi trinh lanh dao phong. | Vinhéa, S& (Yéuchu |tra 1oi (kém theo
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé bd sung | hd so TTHC)
- Chua phu hop thi dy thao cong van | thao va Dulich | khéng qua
tra 1, yéu ciu bd sung hd so hoic tra 02 ngay
hé so. (Chuyén buéc 5) 1am viéc ké
tir ngay
tiép nhan
hd so)
Bu6c | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay | Ky tat Gidy phép/
3 qua TTHC: Quan ly Van lam vi¢c | Cong vin trd 10i
- Phit hop thi tién hanh xir 1y, trinh 1anh | héa, S& Vin (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) ho6a, Thé thao va TTHC da dugc
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd Du lich thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén buoc 6)
Bué6c | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so| Lanh dao So 01 ngay
4 | TTHC ho#c vin ban tra 1oi: Vanhéa, The | lamvide | o0 4o s
- Phd hop thi ky phé duyét két qua.| thao va Du lich 1dy pacp/ S-ong
2 . vian tra 100 (kém
(Chuyén budc 5) L . hé so TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau bo sung ho
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Vio s6 vin ban, luu trit hé so, chuyén | Vin thu Vin 0,5ngdy |Gidy phép da
5 két, qua cho Cong chirc S¢ Vin hoa, | phong S¢ Vin lam vi¢c | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung | héa, Thé thao va (kém ho so TTHC
tam Phuc vy hanh chinh céng Du lich da giai quyét)
Buéc | Lién hé t6 chirc dé giri van ban yéu ciu | Céng chirc S 03 ngay |Cong vin dugc
6 hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khéng | trao cho td chic
-Té chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thao vaDulich | tinhvao |ndphd so
1) lam viéc tai thdi gian
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- TS chirc khong bd sung ho so thi két | Trung tim Phyc | giai quyét
thuc ho so trén Hé théng mot cira dién | vu hanh chinh hdso -
. cong TTHC)
Budc | -Nhap méy, xic nhén trén phin mém | Céng chirc SO 02gio/ [Két qud giai
7 | Hé théng mot cira dién tir cia SG vé két | Vanhoa, Thé | ngaylam | quyét TTHC
qua giai quyét TTHC; thong béo cho t6 | thao va Du lich vi€c dugc x&c nhén
chirc dén nhan tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phin mém
- Thu phi, 1¢ phi. | Trung tdm Phyc H¢ thong mét cira
- Doi v6i ho so qua han gidi quyét, | vy hanh chinh dién tr cua
chim nhét 01 ngay truéc ngay hét han, cong Sa/Phiéu xin 15i

b6 phan gidi quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio biang van ban cho
cong chirc S& Vian héa, Thé thao va Du
lich lam vi€c tai Trung tdm va guri vin
ban xin 13i td chirc dé théng bao cho td
chirc biét, trong d6 ghi 3 Iy do qua
han, thoi gian gia han tra két quéa (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qua mét 14n); c4p nhat hd so trén
phan mém mdt cira dién tir.

va hen lai ngdy
tra két qua dugc
trao cho td chirc.

T(zmg thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 19

PAP GIAY PHEP CHO TO CHUC, CA NHAN VIET NAM THUQC DA

JONG RA NUGC NGOAI BIEU DIEN NGHE THUAT,

TRINH DIEN THOI TRANG
Trinh
tr
cic as " ‘a Trach nhi¢m | Theai gian Két qua/san
bwée Noi dung cong vige thyc hi¢n thyc hi¢n p(lllﬁm
thuc
hién
Budc | Huéng dan, kiém tra xem xét su hop 16 | Céng chirc S& 02 gio/ | Gidy tiép nhéan
1 v€ thanh phén h 50 Vin hoa, Thé ngdy lam | hd so va hen tra
- Néu hop 1€ thi tlep nhén hd so. Thyc | thao va Du lich viée két qua/ Phiéu
hién quet (scan) va luu trit hd so dién tir, lam vigc tai kiém soat qua
chuyen dén phong chuyén mén thim | Trung tdm Phuc trinh giai quyét
dinh ho so. (Chuyén buéc 2) vu hanh chinh hd so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, cong cdu bd sung va
hoan thién hd so hoic tir chbi tlep nhéan hoan thién hd
hé so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia| Coéng chirc Ol ngdy Dy thiao To
2 | hdso: Phong Quanly | lamviéc | trinh/Gidy phép/
- Phit hgp thi trinh lanh dao phong. | Vin héa, S& Vin | (Yéucidu | Cong vin tra loi
(Chuyén budc 3) hoa, Thé thaova | bdsung | (kém theo hd so
- Chua phit hop thi dy thao cong vén tra Du lich khong qua | TTHC did dugc
184, yéu cAu bd sung hd so hoic tra hd 01 ngay | tham dinh)
s0. (Chuyén budc 9) lam viéc
ké tir ngay
tiép nhan
hd s0)
Buéc [ Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 0,5ngay Ky tit To
3 |[quaTTHC: Quan ly Vian 1am viéc | trinh/Gidy phép/
- Phu hgp thi tién hanh xir ly, trinh 13nh | h6éa, S& Vian hoa, Cong vin tra 1o
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) Thé thao va Du (kém theo hd so
- Chua phu hep thi yéu céu b sung hd lich TTHC da dugc
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9) thdm dinh)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét hoé so| Lanh dao S& 0,5 ngay
4 | TTHC: Vinhoa, Thé | lamviéc |Td  trinh/Gidy
- Phi hop thi ky T trinh chuyén hé so | thao va Du lich phép/ Cong vin
dén UBND tinh thdm tra, thu ly, giai tra 16i (kém hd
quyét. (Chuyén budc 5) so TTHC da
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd dugc thim dinh)
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B6 ph4n chuyén | 01 ngdy [ Gidy phép/Cong
5 - Phu hgp thi trinh 1anh dao Uy ban | mén thuéc Vin lam viéc | vin (kém hd so
nhan dan phé duyét. (Chuyén budc 6) phong Uy ban TTHC di dugc
- Chura phit hop thi yéu cau bd sung hd | nhan déan tinh thim dinh)

so hogc tra hd so. (Chuyén buéde 9)
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Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy 01 ngdy | Gidy phép/Cong
6 |- Phu hop thi ky ban hanh Quyét dinh. | ban nhan dén lam vi¢c | van (kém ho so
(Chuyén budc 7) tinh - | TTHC 43 dugc
- Chua phit hgp thi yéu ciu b sung hd thAm dinh)
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén | Vanphong Uy | 02gie/ |Gidy phép da
7 | két qua cho S& Vin hoa, Thé thao vaDu | ban nhén dan ngdy lam | dugc ph€ duyét
lich tinh viéc (kém ho6 so
TTHC d3a giai
quyét)
Budc | Van thu S& chuyén két qua cho céng | Vinthu Vin 02 gid/ | Gidy phép da
8 chirc S& Vin héa, Thé thao va Du lich | phong Sé Van | ngdy lam | dugc phé duyét
lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh | héa, Thé thao va viée (ktm hd so
chinh cOng Du lich TTHC da giai
quyét)
Budc | Lién hé to chirc dé giri vin ban yéu cau | Coéngchic S& | 03 ngdy |Coéng vin dugc
9 | hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khong | trao cho tb chirc
- Té chuc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDulich | tinhvao |ndphdso
1) lam viéc tai thoi gian
- Tb chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | giai quyét
thic hd so trén Hé thdng mét cira dién | vy hanh chinh hd so
. cOng TTHC)
Buéc | Nhiap mdy, x4c nhan trén phdn mém Hé | Cong chirc S& 02gio/ |Ké qua giai
10 | théng mét cira dién tir cia S& vé két qua | Vanhoéa, Thé | ngaylam |quyét  TTHC
giai quyét TTHC; thong béo cho td chirc | thao va Du lich vige dugc xac nhén
dén nhan tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phin mém
Pbi v6i hd so quéa han giai quyét, chdm | Trung tdm Phuc Hé théng mot
nhét 01 ngdy trudc ngay hét han, b6 | vy hanh chinh cua dién tir cua
phan giai quét hd so cé trach nhiém cdng Sa/Phiéu xin 15i

thong bdo bang van ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
viéc tai Trung tdm va giri van ban xin
15i t& chirc dé théng bao cho td chirc
biét, trong d6 ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngdy
trd ket qua dugc thyc hién khQng qua
mdt 14n); cip nhét hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

va hen lai ngay
trd két qua dugc
trao cho t4 chirc

Téng théi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 20

GIAY PHEP CHO DOI TU'Q'NG THUQC PJA PHUONG MOI TO

' Y ¢ , CA NHAN NUGC NGOAI VAO BIEU DIEN NGHE THUAT,

TRINH DIEN THOI TRANG TAI PJA PHUONG

A A a Trich nhi¢m | Thoigian | Két qua/san
Ngi dung cong vige thuc hién thwe hi¢n phim
Budc | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Céng chirc S& 02 gio/ | Gidy ti€p nh4n ho
1 vé thanh phin hd S0 Vin héa, Thé ngdy ldm |so va hen trd két
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich viée qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va huu trit hd so dién| 1am viéc tai soat qué trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tim Phuc quyét hd so/Phiéu
thdm dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu cdu bd sung
- Néu chua hop 1§ thi yéu ciu b6 sung, cong va hoan thi¢n ho
hoan thién hé so hoic tir chédi tiép nhan so/Phiéu tir chdi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, tham dinh tinh hop phép cua Cong chuc Olngdy |Dy thio To
2 |hdso: Phong Quanly | lam viéc |trinh/Gidy phép/
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phong.| Vinhoa, S& (Yéucdu |Cong van tra 1oi
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé bdsung | (kém theo hd so
- Chua phu hgp thi dy thao cong van | thao va Dulich | khéngqua | TTHC dd dugc
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic tra 01 ngay | thim dinh)
hd so. (Chuyén buéc 9) 1am viéc ké
tir ngay
ti€p nhan
hd s0)
Budc | Thdm dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 0,5ngdy |Ky tit To
3 |(qua TTHC: Quan ly Vin lam viéc | trinh/Gidy phép/
- Phit hop thi tién hanh xit Iy, trinh 1anh | hoa, S& Vin Cong vén tra 10i
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) héa, Thé thao va (kém theo ho so
- Chua phu hop thi y€u céu bd sung hd Du lich TTHC d3 dugce
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) thim dinh)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so | Lanh dao S& 0,5 ngay
4 | TTHC: Vianhéa, Thé | lamviéc |To  trinh/Gidy
- Phil hop thi ky T& trinh chuyén hd so | thao va Du lich phép/ Céng vin
dén UBND tinh thim tra, thy ly, giai tra 16i (kém ho so
quyét. (Chuyén budc 5) TTHC di dugc
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd tham dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B6 phan chuyén | 01 ngdy | Gidy phép/Cong
5 - Phu hgp thi trinh 13nh dao Uy ban | moén thugc Van | lam vi¢c |[vidn (kém ho so
nhén phé duyét. (Chuyén budc 6) phong Uy ban TTHC di dugc
- Chura phil hop thi yéu cau bd sung hd | nhan dan tinh thim dinh)
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Linh dao Uy 01 ngdy | Gidy phép/Cong
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6 |- Phu hop thi ky ban hanh Quyét dinh. | bannhindin | lamviéc |vin (kém ho so
(Chuyén buéc 7) tinh | | TTHC d3 dugc
- Chua ph hop thi yéu ciu bd sung hd thim dinh)
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 8)
Budc | Vao sb van ban, luu trit h6 so, chuyén | Vanphong Uy | 02gid/ |Gidy phép da
7 | két qua cho S& Vin héa, Thé thao va | bannhindin | ngdylam |dwoc phé duyét
Du lich tinh viéc (kém ho so TTHC
da giai quyét)
Bué6c | Van thu S& chuyén két qua cho céng | Vin thu Vian 02giy/ |Gidy phép da
8 chirc S& Vian héa - Thé thao va Du lich | phong S& Van | ngdy lam | dugc phé duyét
lam viéc tai Trung tdm Phyc vy hanh | héa, Thé thao va viéc (kém ho so TTHC
chinh cong Du lich da giai quyét)
Budc | Lién hé to chirc d¢ giri van ban yéu cdu | Céngchic S¢ | 03 ngdy |Céng vin dugc
9 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khong | trao cho tb chirc
- Tb chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDulich | tinh vao |ndp hd so
1) lam vigc tai thoi gian
- T chirc khéng bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | giai quyét
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién | vu hanh chinh hd so
. cdng TTHC)
Budc | Nhip méy, xac nhan trén phan mém Hé | Céng chic S& 02gid/ |Két qua giai
9 | théng mdt cira dién tir ciia S& vé két| Vin hoa, Thé ngdy lam | quyét TTHC
qué giai quyét TTHC; théng béo cho t | thao va Du lich viéc dugc xic nhén
chirc dén nhén tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phin mém
Pbi v6i hd so qua han giai quyét, chdm | Trung tdm Phuc H¢ thong mét cira
nhit 01 ngiy truéc ngay hét han, bd | vuhanh chinh dién tr cua
phan giai quyét hd so c6 trach nhiém cong S&/Phiéu xin 15i

thong bo bing vin ban cho cong chirc
S& Van héa, Thé thao va Du lich 1am
vi€c tai Trung tdm va giri vén ban xin
18i td chire, c4 nhan dé thong bao cho td
chirc, c4 nhén biét, trong d6 ghi 5 1y do
qué han, thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thyc
hién khong qué mot 1dn); cép nhat hd
so trén phdn mém mét cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho t0 chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 21

AY PHEP TO CHUC THI NGUOI PEP, NGUOI MAU
/JRONG PHAM VI PIA PHUONG

Trinh
tr
cac ns A . Trach nhiém | Thei gian Két qua/san
buéc Noi dung cong vige thye hién thuc hién p(llu’lm
thue
hi€n
Buéc | Hudng dan, kiém tra xem xét sy hgp 16 | Cong chirc S6 | 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan hd
1 | vé thanh phén hé so: Vin hoa, Thé | lamviéc |so va hen tra két
- Néu hgp 1¢ thi tlep nhan hd so. Thuc | thao va Du lich qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trix hd so dién lam viéc tai sodt qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tam Phuc quyét ho so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén bude 2) vu hanh chinh yeu cu bd sung
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, cong va hoan thi¢én ho
hoan thi¢n hd so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhin hd so
Budce K‘lem tra, tham dinh tinh hgp phap cia Cong chuc 3,5ngay |Du thio To
2 | hdso: Phong Quanly | lamviéc |trinh/Gidy phép/
- Phi hgp thi trinh linh dao phong.| Vinhéa,S& | (Yéucdu |Coéng vin tra 10
(Chuyén budéc 3) Vin héa, Thé bdsung | (kém theo hd so
- Chua phu hgp thi dy thao cong van | thaova Dulich | khéngqué | TTHC da dugc
tra 10i, yéu céu bb sung hd so hoic tra 03 ngdy | thim dinh)
hé so. (Chuyén budc 9) lam viéc ké
tir ngay
tiép nhan
hd so)
Bu6c | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 03 ngdy [(Ky tit To
3 qua TTHC: Quén ly Vin lam vi¢c | trinh/Dy thao
- Phu hop thi tién hanh xr Iy, trinh lanh |  hoéa, S& Vin Gidy phép/ Cong
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) hoéa, Thé thao va van tra 101 (kém
- Chua phu hop thi yéu céu b sung hd Du lich theo hd so TTHC
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) d3d dugc tham
dinh)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 02 ngay
4 | TTHC: Vin héa, Thé | lamviéc | T& trinh/Dy thao
- Phi hop thi ky T& trinh chuyén hd so | thao va Du lich Gidy phép/ Cong
dén UBND tinh thdm tra, thu 1y, giai vin tra 1&i (kém
quyét, ra Quyét dinh. (Chuyen bude 5) hd so TTHC di
- Chua phi hop thi yéu cau b6 sung ho dugc thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phan chuyén | 2,5ngdy | Gidy phép/Cong
5 - Phu hgp thi trinh lanh dao Uy ban | m6n thugc Van | lam viéc |[vin (kém ho so
nhan dan phé duyét. (Chuyén buéc 6) | phong Uy ban TTHC da dugc
- Chua phu hgp thi yéu cau bo sung ho | nhén dén tinh tham dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Linh dao Uy 02 ngdy | Gidy phép/Cong
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6 |-Phl hqp thi ky ban hanh Quyét dinh. | ban nhén d4n lam viéc |vin (kém hd so
(Chuyén budc 7) tinh ' | TTHC -d38 dugc
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd thim dinh)
so hodc tra hd so. (Chuyén buéc 9)
Bué6c | Vao sb van ban, huu trit ho so, chuyén | Van phong Uy | 0,5ngdy |Gidy phép da
7 Kkét qua cho B phén mét cira ban nhin din lam viéc | dugc phé duyét
tinh (kém ho so TTHC
da giai quyét)
Buéc | Van thuy S& chuyén két qua cho cong | Vin thu Vin 0,5ngdy |Gidy phép da
8 | chic S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich | phong S& Vin lam viéc | dugc phé duyét
lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh | héa, Thé thao va (kém ho so TTHC
chinh cong Du lich d3 giai quyét)
Budc | Lién hé to chirc dé giri vin ban yéu cdu | Céngchirc S& | 05ngdy |Céng vian duge
9 hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khéng |trao cho td chuc
- T4 chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDulich | tinhvio |ndphd so
1) lam viéc tai thoi gian
- T chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | giai quyét
thuc hd so trén Hé théng mt cira dién | vy hanh chinh hd so
tir. cong TTHC)
Budc | Nhap méy, xac nhén trén phdn mém Hé | Céng chirc S& 0,5ngdy |Ké qua giai
10 |théng mot cira dién tir cia S& vé két| Vinhoéa, Thé | lamviéc | quyét TTHC
qué gidi quyét TTHC; thong bdo cho td | thao va Du lich dugc xic nhéan
chirc dén nhén tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phin mém
Déi v6i hd so qua han giai quyet chém | Trung tdm Phyc H¢ thong mot cira
nhét 01 ngay trude ngay hét han, bd | vu hanh chinh dién tor cua
phan giai quyét hd so c6 trach nhiém cong S&/Phiéu xin 15i

thong bdo bing vin ban cho cong chirc
S& Vian héa, Thé thao va Du lich lam
vu;c tal Trung tdm va gui vin bén Xin
101 td chirc dé thong bao cho td chuc
biét, trong d6 ghi rd Iy do qu4 han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thyc hién khdng qua
mdt 14n); cAp nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho cé nhén,
td chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 22

(/G A P _t;IAY PHEP PHE DUYET NQI DUNG BAN GHI AM, GHI HINH

AC, SAN KHAU CHO CAC TO CHU'C THUQC PJA PHUONG

Trinh
tu
cic ar A n Trich nhi¢ém | Thoigian | Két qua/sin
bwéc NOi dung cong vigc thuce hién thue hién phim
thue
hién
Buéc | Huéng dan, kiem tra xem xét sy hop 16 | Céng chirc S& 02 gio/ | Gidy tiép nhan ho
1 ve thanh phan hd s0: Vin hoa, Thé ngdy lam |so va hen trd két
- Néu hgp 1€ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich viéc qué/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trir hd so dién lam viéc tai soat qua trinh giai
tu, chuyén . dén phong chuyén moén | Trung tdm Phyc quyét }1(“) sq/Phiéu
tham dinh ho so. (Chuyén buéc 2) vu hanh chinh yéu céu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd sung, cdng va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cua Cong chuc 02ngdy |Du thiao Gidy
2 | héso: Phong Quanly | lamviéc |phép/ Coéng vin
- Phii hop thi trinh lanh dao phong.| Vanhéa,S§ | (Yéu cdu | tra 10i (kém theo
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé bd sung | hd so TTHC)
- Chua phu hgp thi dy thdo cong van | thao va Dulich | khong qua
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra 03 ngay
hé so. (Chuyén buéc 5) lam viéc ké
tir ngay
tiép nhan
hd so)
Buéc | Thdm dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay | Ky tat Gidy phép/
3 |quaTTHC: Quan ly Vin lam viéc | Cong vén tra 1oi
- Phi hop thi tién hanh xi¥ Iy, trinh 1anh |  héa, S& Vin (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) hoa, Thé thao va TTHC da dugc
- Chua phil hop thi yéu cu bd sung hd Du lich thdm dinh)
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao So 01 ngay
4 | TTHC hogc vian ban tra 1oi: Vin hoéa, The lam vigc Gidv phén/ Con
- Phu hqp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Y Puep. 8
van tra 16i (k¢m
(Chuyen budc 5) hé so TTHC)
- Chua phu hqp thi yéu cu bd sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vio s6 van ban, luu trit hé so, chuyén | Vin thu Vin 0,5ngay |Gidy phép da
5 | két qua cho Cong chirc S& Vin hoa, | phong So Van | lamvige |dugc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | héa, Thé thao va (kém ho so TTHC
tdm Phyc vy hanh chinh c6ng Du lich da giai quyet)
Budc | Lién hé td chirc dé giri vin ban yéu cdu | Céng chitc S& | 03 ngady | Cong van dugc
6 | hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khong | trao cho t§ chic
- T6 chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thao vaDulich | tinhvao | ndphd so
1) lam viéc tai thoi gian
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- T4 chic khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | gii quyét
thuc hd so trén Hé théng mdt cira dién | vu hanh chinh hd so
tur. cong TTHC)
Buéc | -Nhip may, x4c nh4n trén phin mém | CéngchicS& | 02giy/ |[Két qua gidi
7 | Hé théng mot cira dién tir cia So vE két | Vanhoéa, Thé | ngaylam | quyét TTHC
qué giai quyét TTHC; thong béo cho td | thao va Du lich viéc dugc xidc nhédn
chirc dén nhén tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phin mém
- Thu phi, 1§ phl Trung tdm Phyc H¢ thong mét cira
- Pbi véi hd so qué han giai quyet vu hanh chinh dién tr cuia
chim nhit 01 ngay tru6c ngdy hét han, cong S&/Phiéu xin 16i

bd phin giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban cho
cdng chire S& Vian héa, Thé thao va Du
lich 1am viéc tai Trung tdm va guiri vin
ban xin 13i t5 chirc, c4 nhan dé thong
bao cho td chirc, c4 nhén biét, trong d6
ghi rd ly do qua han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qué mot lan), cap
nhit hd so trén phan mém mdt cira dién
.

va hen lai ngay
trd ket qua dugce
trao cho tb chirc

Tong thdi gian giai quyét TTHC: 05 ngay 1am viéc
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Quy trinh so 23

. ’,o HONG BAO TO CHUC BIEU DIEN NGHE THUAT, TRINH DIEN
25 /., /| THOI TRANG; THI NGUOI PEP, NGUOI MAU

/>
Trinh
tu
cac A R . Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san
buéc Noi dung cong vige thwe hién thye Eién p(lllém
thye
hién
Bu6c | Huong dan, kiém tra xem xét sy hgp 1¢ | Céng chirc S§ 02 gio/ | Gidy tiép nhan ho
1 vé thanh phan ho so: Vin hoa, Thé ngay lam |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich viée qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va Iwu trix hd so dién lam viéc tai soat qué trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tdm Phuc quyét ho so/Phleu
thim dinh hd so. (Chuyén bl{dc 2) vu hanh chinh yéu ciu bd sung
- Néu chura hop ¢ thi yéu cau bo sung, cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phép cia Céng chic 01 ngdy | Dy thdo Vian ban
2 | hdso: Phong Quanly | lamviéc |tra 16i (kém theo
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| Vinhoa, S& (Yéu cdu | hd so TTHC)
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé bd sung
- Chua phu hgp thi dy thdo cong vin | thao va Dulich | khong qua
tra 1, yéu cu bd sung hd so hoic tra 01 ngay
hd so. (Chuyén budc 5) lam viéc ké
tlr ngay
tiéQ nhin
ho so)
Budc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 0,5 ngay |Ky tit Vin ban
3 qua TTHC: Quén ly Vin lam viéc | trd 161 (kém theo
- Ph hop thi tién hanh xif ly, trinh lanh |  héa, S& Vin hd so TTHC da
dao S¢& phé duyét. (Chuyen budce 4) héa, The thao va dugce tham dinh)
- Chua pht hop thi yéu cau b sung hd Du lich
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 0,5 ngay
4 TTHC hodc véan ban tra 10i: ] Vin héa, Thé lam viéc Vin bin tra 1oi
- Phu hgp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich \ A
2 (k¢m hd so
(Chuyén budc 5) L. . TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau b6 sung ho
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s6 van ban, lwu trit ho so, chuyén | Vin thu Vin 0,5 ngady | Vin ban tra 1oi da
5 két qua cho Coéng chirc S& Vian hda, | phong S& Vin lam vi¢c | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | héa, Thé thao va (kém ho so TTHC
tdm Phuc vy hanh chinh céng Du lich da giai quyét)
Budc | Lién hé td chirc d€ giri van ban yéu cdu | Céng chirc S& | 03 ngay Coéng vin dugc
6 | hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khong trao cho t§ chirc
- TS chirc bd sung hd so.(Chuyén bude | thaovaDulich [tinh  vao | nop hd so
1) lam viéctai [ thoi  gian
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- T chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | gidi quyét
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién | vuhanhchinh [hé = so
tur. cong TTHC)
Budc | Nhip mdy, xac nhén trén phdn mém Hé | Congchic S& |02  gid/ [Két qua  giai
7 | théng mdt cira dién tir cia S& vé két| Vanhéa, Thé |ngdy Ilam | quyét TTHC
qué giai quyét TTHC; théng bdo cho t6 | thao va Dulich | viéc dugc x4c nhén
chirc dén nhén tré két qua TTHC. lam viéc tai trén phin mém
D01 v6i hd so qué han giai quyet chdm | Trung tdm Phyc Hé thong mét cira
nhét 0,5 ngay trugc ngay hét han, bd | vy hanh chinh dién tr cua
phén giai quyet hd so c6 trach nhiém cdng S&/Phiéu xin 15i

théng béo bing van ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
viéc tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i t chirc dé thong bao cho td chirc
biét, trong d6 ghi rd 1y do qué han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thyc hién khdng qua
mdt 14n); cip nhét hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

va hen lai ngdy
tra két qua dugc
trao cho ca nhan,
tb chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc (theo quy dinh 04 ngay lam vi¢c)
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Quy trinh s6 24

CHAP THUAN DJA PIEM DANG CAI VONG CHUNG KET
CUQC THI NGUOI BEP, NGUOI MAU

cic ax A en Trich nhi¢m | Thoigian | Két qui/san
buwéc Noi dung cong vige thuc hién thywe hi¢n p(lllﬁm
thue
hién
Budc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp 16 | Céng chirc S§ 02 gid/ | Gidy tiép nhan hd
1 | vé thanh phén hé so: ‘ Van héa, Thé | ngdy lam |so va hen tra két
- Néu hop 1§ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich viée qud/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va luu trit ho so dién| lam viéc tai soat qua trinh giai
t, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tam Phyc quyét hd so/Phiéu
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu cdu bd sun
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bd sung, cong va hoan thi¢n ho
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhén hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia| Céng chic 1,5ngdy Dy thio To
2 | hdso: Phong Quanly | lam viéc |trinh/Van ban tra
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| Vinhéa, S& | (Yéucdu |10i (kém theo hd
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé bdsung |so TTHC da dugc
- Chua phit hop thi du thao céng van | thao va Dulich | khong qué | thdm dinh)
tra 10i, yéu ciu bd sung hd so hoic tra 1,5 ngay
hd so. (Chuyén budc 9) lam viéc ké
tr ngay
tiég nhin
ho so)
Budc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngdy |Ky tit To trinh/
3 | qua TTHC: Quén ly Van lam vi¢c | Cong vén tra 10i
- Phit hop thi tién hanh xt 1y, trinh 1anh |  hoéa, S& Vin (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén buéc 4) hoéa, Thé thao va TTHC d& duoc
- Chua phil hgp thi yéu ciu b sung hd Du lich thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay
4 | TTHC: Vin héa, Thé | lam viée To  trinh/Cén
- Phit hgp thi ky To trinh chuyén hd so | thao va Du lich o nleong
£ . 2 . o aas van tra 100 (kém
dén UBND tinh tham tra, thy ly, giai ha ~
£ 2 . 0 so TTHC da
quyet. (Chuyén buge 5) . duoc thim dinh)
- Chua phu hep thi yéu cau bd sung hod '
so hodc trd h6 so. (Chuyén budc 9)
Buéc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B§ phan chuyén | 0l ngdy | Vdn ban tra 1oi
5 |- Phd hop thi trinh 1anh dao Uy ban | mén thuéc Vin | l1am viéc | (kém hd so TTHC
nhin din ky ban hanh vin ban chip | phong Uy ban dd dugc thim
thuén. (Chuyén budc 6) nhan dén tinh dinh)
- Chua phi hop thi yéu cdu bd sung hd
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy 0l1ngdy |Vin ban trad 10i
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6 |- Phi hop thi ky ban hanh vin banchip | bannhindin | lamviéc | (kém héso TTHC
thuan. (Chuyén buéc 7) tinh |da duoc thim
- Chua phu hqp thi yéu cu bd sung hd dinh)
so hodic tré hd so. (Chuyén buéc 9) i
Bu6c | Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén | VanphongUy | 0,5ngdy |Vin ban chap
7 | két qua cho S& Vin héa, Thé thao vi| bannhindan | lamviéc |thuidn da dugc
Du lich tinh phé duyét (kéem
hé so TTHC da
giai quyét)
Buéc | Van thu S& chuyén ket qua cho cong | Vin thu Van 0,5ngdy |Quyét dinh da
8 chitc S& Vian héa, Thé thao va Du lich phbng S¢ Vin lam viéc | dugc phé duyét
lam viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh | héa, Thé thao va (kém ho so TTHC
chinh cong Du lich da giai quyét)
Budc | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu cau | Céng chirc S& 05 ngdy |Cong vin dugc
8 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéng |trao cho td chirc
- Td chirc bd sung hd so.(Chuyén budc | thao va Dulich | tinhvio |ndp hd so
1) lam viéc tai thoi gian
- T6 chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tm Phuc | giai quyét
thiic hd so trén Hé théng mét cira dién | vu hanh chinh hé so
tr. cong TTHC)
Budc | Nhdp méy, x4c nhén trén phan mém Hé | Céng chirc S& 02 gi/ [KEé qua giai
9 |théng mét cira dién tir cia S& vé két| Vianhoéa, Thé | ngdylam | quyét TTHC
qua giai quyét TTHC; thong b4o cho té | thao va Du lich viée dugc x4c nhén
chirc dén nhén tra két qua TTHC. 1am viéc tai trén phin mém
Péi véi hd so qua han giai quyet chidm | Trung tdm Phyc H¢ thong mét cira
nhét 01 ngay truéc ngdy hét han, bd | vu hinh chinh dién tr cua
phén gidi quyét hd so c6 trach nhiém cong S&/Phiéu xin 15i

thong béo bang van ban cho cong chic
S& Van héa, Thé thao va Du lich 1am
vi¢c tai Trung tdm va giri van ban xin
16i td chic dé thong bao cho td chirc
biét, trong d6 ghi 15 Iy do qué han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngay
tra ket qua dugc thyc hi¢n khong qué
mot 14n); cap nhét hd so trén phin mém
mét cira dién tur.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho t§ chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh 25

CAP GIAY PHEP KINH DOANH KARAOKE

Trinh
tr
cic Trich nhi¢m | Thoigian | Két qua/sin
bwéc thyre hién thyre hi¢n phim
thue
hi€n
Budc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Céngchitc S& | 02 gi®/ | Gidy tiép nhan hd
1 | ve thanh phén hé so: Vin héa, Thé | ngdy lam |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich vigc qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scar}) va hru trit hd so dién lam viéc tai sodt qué trinh giai
t, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tdm Phyc quyét h6 so/Phiéu
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu ciu bd sung
- Néu chua hop 1€ thi yéu cu bo sung, cong va hoan thién ho
hoan thién hé so hoic tir chéi tiép nhén so/Phiéu tr chbi
hd so. tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hgp phép cia Cong chirc 01 ngdy |Dy thao Gidy
2 | hdso: Phong Quanly | lam viéc |[phép/Cong vin
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong.| Vén héa, S& trd 10i (kém theo
(Chuyén buéc 3) Vin héa, Thé hd so TTHC)
- Chua phu hgp thi dy thdo céng vin | thao va Du lich
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic tra
hd so. (Chuyén budc 5)
Buéc | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngdy | Ky tit Gidy phép/
3 | qua TTHC: Quaén ly Vin lam vi¢c | Cong van tra 1oi
- Phit hop thi tién hanh xit 1y, trinh 1anh | h6a,S& Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) Thé thao va Du TTHC d3 duoc
- Chura phit hop thi yéu cau bd sung hd lich thim dinh)
| so hoic trd hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay
4 | TTHC ho¥c vin ban trd 1oi: Vanhoa, Thé | lamvige | e o ca
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich y Pacp/h-ong
2 van tra 10i (kém
(Chuyén budc 5) hé so TTHC)
- Chua phu hop thi yéu cdu bd sung hd
SO hoac tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Vao sd vin ban, lwu trir hd so, chuyén | Vin thu Vin 0,5ngay |Gidy phép da
5 ké't, qué cho Cong chic S& Vian hoéa, | phong S¢ Vin lam vi¢c | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung | h6a, Thé thao va (kém ho so TTHC
tdm Phyc vu hanh chinh cong Du lich d4 giai quyét)
Budc | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu cdu | Céng chirc S& 03 ngay |CoOng vin dugc
6 | hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khéng | trao cho t§ chirc
- Tb chirc bd sung hd s0.(Chuyén buéc | thao va Dulich | tinhvao |ndphd so
1) lam viéc tai thoi gian
- T chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | giai quyét
thiic hd so trén Hé théng mot ctra dién | vu hanh chinh hd so
fir. cOng TTHC)
Budc | - Nhip méy, xdc nhin trén phan mém | Cong chirc S& 02gid/ [Ké qua giai
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H¢ thong mot cira dién tir ciia S& vé ket
qua giai quyet TTHC,; thong bao cho tb
chic dén nhn tra két qua TTHC.

- Thu phi cép gidy phép.

- bébi v01 hd so qué han giai quyet
cham nhét 01 ngay truge ngay hét han,
bd phin giai quyet hd so c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban cho
codng chirc S& Vin héa - Thé thao va
Du lich lam v1¢c tal Trung tdm va gui
van bén xin 18i t§ chirc @& thong béo
cho tb chirc biét, trong d6 ghi 13 1y do
qua han, théi gian g1a han tra két qua
(viéc hen ngay tra ket qua dugc thyc
hién khong qua mot 14n); cép nhét hd
so trén phan mém mot cira dién tir.

Vin héa, Thé
thao va Du lich
lam viéc tai
Trung tdm Phyc
vu hanh chinh
cong

ngdy lam
viée

quyét TTHC
dugc xac nhén
trén phﬁn mém
H¢ thong mt cira
dién tr cuia
S&/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho t chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 26

: CAP GIAY PHEP KINH DOANH VU TRUONG

Trinh
tu
cic ax A en Trich nhi¢m | Thoi gian Két qua/san
bwéc Noi dung cong vige thyuc hi¢n thue hi¢n p(lllﬁm
thye
hién
Budc | Hudng dan, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chire S& | 0,5 ngdy 1am | Gidy tiép nhén hé
1 | vé thanh phén hd s0: Vin hoa, Thé viéc so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién | lich lam viéc soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phon% chuyén mon | tai Trung tdm quyét ho so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén bugc 2) Phuc vu hanh yéu ciu bd sung
- Néu chua hop 1§ thi yéu ciu bo sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhén hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap ciia | Céngchirc | 4,5ngaylam Dy thiao Gidy
2 | hdso: Phong Quéan | viéc (Yéu cdu | phép/Cong  vin
- Phd hop thi trinh lanh dao phong. | ly Vén héa, b6 sung trd 10i (kém theo
(Chuyén budc 3) S& Vian hoa, | khong qua 03 | hd so TTHC)
- Chua phu hep thi dy thao cong vin Thé thao va | ngay lam viéc
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra Du lich ké tir ngay
hd so. (Chuyén budc 5) tiép nhan hd
, SO)
Buéc | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanhdao | 02 ngiylam | Ky tit Gidy phép/
3 | qua TTHC: Phong Quén vige Coéng van tra 10i
- Phit hop thi tién hanh xi 1y, trinh 1anh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) S& Vin hoa, TTHC da dugc
- Chura phii hop thi yéu ciu bd sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& | 02 ngay lam
4 TTHC hodc vin ban tra 10i: ) Vin hoa, Thé viéc Vin ban trd 1o
- Phu hgp thi ky phé duyét két qua. | thaovaDu \ A
2 . . kém ho so
(Chuyén budc 5) o . lich TTHC)
- Chua phu hop thi yéu cau b sung ho
so hojic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén | Vinthu Van | 0,5 ngay lam | Gidy phép di
5 két, qua cho Coéng chirc S& Vin hoa, phong S¢& ) viéc duoc phé duyét
Thé thao va Du lich lam vi¢c tai Trung | Vin héa, Thé (kém h6 so TTHC
tdm Phyc vy hanh chinh cong thao va Du da giai quyét)
lich
Buéc | Lién hé to chirc dé giri vin ban yéu cau | Cong chirc S5 |  05ngdy | Cong vin  duoc
6 | hoan thién hé so: Vin hoa, Thé | (khongtinh |trao cho t§ chuc
- Tb chirc bd sung hé so.(Chuyén buéc | thaovaDu | vio thdi gian | ndp hd so
1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- T6 chirc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tdim | so TTHC)
thic hd so trén Hé théng mot cira dién | Phyc vy hanh
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tir.

chinh céng

Budc

- Nhp mdy, xac nhén trén phan rpérp
H¢ thong mdt cira dign tir cia S& vé ket
qua giai quyét TTHC; thong béo cho td
chirc dén nhén tré két qua TTHC.

- Thu phi cap gidy phép.

- Péi véi hd so qua han giai quyet
chim nhét 01 ngay trudc ngay hét han,
bd phan gidi quyét hd so c6 trich
nhiém thong bdo bing vin ban cho
cong chirc S& Vin hoéa, Thé thao va Du
lich 1am viéc tai Trung tam va guri van
ban xin 13i t6 chirc dé thong béo cho tb
chirc biét, trong d6 ghi 3 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra Kkét qua dugc thuc hién
khong qua mét 14n); c4p nhat hd so trén
phan mém mot cira dién tur.

Cong chirc S&
Vin héa, Thé
thao va Du
lich 1am viéc
tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cdng

0,5 ngdy lam

viéc

Ket giai
quyét TTHC
dugc x4ac nhin
trén phin mém
H¢ thong mét cia
dién tr cua
S&/Phiéu xin 13i
va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho t§ chirc

qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 27

AP GIAY PHEP NHAP KHAU VAN HOA PHAM KHONG NHAM
SuEMUCAICH KINH DOANH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET

Y CUA SG VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
Trinh
tu
cic ac " < Trach nhi¢m | Thoi gian Két qua/san
budc Noi dung cong vige thue hi¢n thue hién p(lllﬁm
thye
hié¢n
Budc | Huong dan, kiém tra xem xét su hop 1é | Céng chirc S¢ | 01 gio/ngdy | Gidy tiép nhan ho
1 | vé thanh phan hé so: Vin h6a, Thé lam vi¢c | so va hen tra két
- Néu hop 1€ thi tlep nhén hd so. Thyc | thao va Du quéd/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu triy hd so dién | lich lam viéc soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | tai Trung tim quyét hd so/Phiéu
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phuyc vy hanh yéu cau bo sun
- Néu chua hop 1¢ thi yéu cdu bo sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hé so hoic tir chédi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Bué6c | Kiém tra, tham dinh tinh hop phép cia| Céngchirc | 0,5 ngaylam |Dy thiao Gidy
2 | hdso: Phong Quan viéc phép/Cong  vén
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong. | ly Vin hoéa, tra 101 (kém theo
(Chuyén budc 3) S& Van héa, hd so TTHC)
- Chua phi hop thi dy thio céng van Thé thao va
tra 10i, yéu cau bd sung hd so hoic tra Du lich
hd so0. (Chuyén budc 5)
Budc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két| Lanhdao | 0,5 ngay lam | Ky tit Gidy phép/
3 qua TTHC: Phong Quan viée Cong vin tra loi
- Phit hop thi tién hanh xit 1y, trinh 1anh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) S& Vin héa, TTHC da dugc
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so | Lanh dao S¢ | 0,5 ngay lam
4 TTHC ho3c véan ban tra 10i: Vin héa, Thé viéc Vin bin tra 1oi
- Phu hop thi ky phé duyét két qua.| thaovaDu A A
. (kém ho so
(Chuyen budc 5) . . lich TTHC)
- Chua phu hop thi yéu ciu b sung hd
so hoc tra hd so. (Chuyén buéc 6)
Budc | Vao s6 van ban, lvu trir ho so, chuyén | Vinthu Van | 01 gid/.ngdy | Gidy phép da
5 ket qua cho Cong chirc S& Vin hdéa,| phong S& lam viéc dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai Trung | Vin héa, Thé (kém ho6 so TTHC
tdm Phyc vy hanh chinh cong thao va Du da giai quyét)
lich
Buéc | Lién hé c4 nhan, to chirc d€ giri vén ban | Cong chirc S¢ | Ol ngdy |Coéng vin dugc
6 | yéucauhoan thi¢n hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | trao cho c4 nhan,
-C4 nhén, t§ chic bd sung hd| thaovaDu | vio thdigian |td chirc ndp hd so
50.(Chuyén budc 1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- C4 nhan, td chirc khong bd sung hd so | tai Trung tim | so TTHC)
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thi két thiic hd so trén Hé thong mot | Phuc vu hinh
ctra dién tr. chinh cong
Budc | Nhip may, xac nhan trén phan mém Hé | Cong chirc S& | 02 gid/ngdy |Ké& qua  giai
7 | théng mot cira dién tir cia S& vé két | Vanhéa, Thé | lamviéc | quyét TTHC
qué giai quyét TTHC; théng béo cho c4 | thao va Du dugc x4c nhan
nhan, t5 chirc dén nhén tra két qua| lich lam viéc trén phin mém
TTHC. tai Trung tdm | HE thong mét ctra
Déi véi hd so qué han giai quyét, chim | Phuc vy hanh dién tr cua
nhét 01 ngdy truéc ngdy hét han, b6 | chinh cong S&/Phiéu xin 15i

phan giai quyét hd so c6 trach nhiém
thdng béo bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am
v1ec tai Trung tdm va gui vin ban x1n
18i td chirc, c4 nhan dé théng béo cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi 13 ly do
quéa han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay trd két qua dugc thuc
hi¢n khong qué mdt 14n); cdp nhét hd
so trén phan mém mét cira dién ti.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhan,
td chuc

Tong théi gian giai quyét TTHC: 02 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 28

DINH VAN HOA PHAM XUAT KHAU KHONG NHAM MyC
NH DOANH CUA CA NHAN, TO CHU'C & PIA PHUONG

Trinh\ N/
*
tr
cic ar A a Trach nhi¢ém | Thoi gian Két qua/san
bwéc Noi dung cong vige thye hién thue l%ién p(lllém
thye
hi€n
Budc | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chirc S& | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhan hd
1 vé thénh phan hd s0: Vin héa, Thé viéc so va hen tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thuc | thao vaDu qud/ Phiéu kiém
hién quet (scan) va luu trit hd so dién | lich lam viéc sodt qua trinh g1a1
to, chuyén dén phong chuyén moén | tai Trung tim quyét ho so/Phiéu
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phuc vy hanh yéu ciu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoc tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phap cua | Cong chirc 04 ngay lam | Bién ban gidm
2 | hbso: Phong Quan | viéc (Yéu ciu | dinh/Céng van tra
- Phi hgp thi trinh lanh dao phong.| ly Vin hoa, bdsung | 1oi (kém theo hd
(Chuyén budéc 3) S& Vin hoa, | khong qua 03 | so TTHC)
- Chua phi hop thi dy théo cong vin | Théthaova | ngay lam viéc
tra 101, yéu cdu bd sung hd so hoic tra Du lich ké tir ngay
hd so0. (Chuyén buéc 5) tiép nhan hd
s0)
Budc | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanhdao | 2,5ngaylam [Bién ban gidm
3 qua TTHC: Phong Quan viéc dinh/ Cong vin
- Phil hop thi tién hanh xir 1y, trinh 1anh | ly Vin hoa, tra 10i (kém theo
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) S& Vin héa, hé so TTHC da
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd | Thé thao va dugc tham dinh)
s0 hojic tra hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
Bud6c | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& | 02 ngay lam
4 TTHC hodc véan ban tra 10i: Vin héa, Thé viéc Bién ban giam
- Phit hop thi ky phé duyét két qua.| thaovaDu dinh/Vin ban tra
(Chuyén budrc 5) lich 16i (kém hd so
- Chua phit hgp thi yéu ciu bd sung hd TTHC)
so hojic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Vao s6 van ban, lvu trit hd so, chuyén | Vin thu Vian | 0,5 ngdy lam | Bién ban gidm
5 |két qua cho Cong chirc S& Van héa,| phong S& viéc dinh (kém ho so
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | Vin héa, Thé TTHC di giai
tam Phuc vu hanh chinh cong thao va Du quyét)
lich
Buéc | Lién hé ca nhan, td chirc dé giri van ban | Congchitc S| 05ngdy | Céng vin duge
6 | yéu ciu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khongtinh | trao cho c4 nhén,
- C4 nhén, t§ chirc bd sung hd| thaovaDu | vao thdigian | td chirc ndp hd so
50.(Chuyén budc 1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- C4 nhan, td chirc khong bd sung hd so | tai Trung tim | so TTHC)
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thi két thac hd so trén Hé thong mot | Phuc vu hanh
cira dién tu. chinh cOng
Bu6c | Nhip mdy, x4c nhén trén phan mém Hé | Cong chic S& | 0,5 ngay lam |Két qua  giai
7 | théng mot cira di¢n tir cua SO vé két | Van hoa, Thé viéc quyét TTHC
qua g1a1 quyét TTHC; théng béo cho ca| thao va Du dugc xac nhén
nhén, t§ chirc dén nhan tra két qua | lich lam vigc trén phin mém
TTHC. tai Trung tdm H¢ thong mét cira
Péi v6i hd so qua han giai quyet chdm | Phyc vy hanh dién tr cuoa
nhét 01 ngay truorc ngdy hét han, bo | chinh cong S&/Phiéu xin 15i

phan giai quyét hd so c6 trach nhiém
thong b4o bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va giri van ban xin
161 t6 chirc, c4 nhan dé thong bao cho tb
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi 5 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thyc
hién khong qua mét 14n); cdp nhat hd
so trén phin mém mot cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhén,
tb chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh 50 29

HE DUYET NOI DUNG TAC PHAM MY THUAT, TAC PHAM

NHIEP ANH NHAP KHAU
Trinh
tr
b‘:;c N¢§i dung cong viéc T:ﬁfrl: ll:lilézm 'trl:::l lgl;g:: Két qua/san phim
thue
hién
Bu6c | Huong dan, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chirc S§ | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd
1 | vé thanh phan ho so: Vanhoa, Thé | lamviéc |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao vaDu qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién tr, | lich lam viéc soat qué trinh giai
chuyén dén phong chuyén mén thim | tai Trung tm quyét ho so/Phiéu
dinh hd so. (Chuyén buéc 2) Phuc vy hanh yéu céu bd sung va
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, [ chinh cong hoan thién hd
hoan thién hd so hoc tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhén hd so
Buéc | Kiém tra, thdm dinh tinh hgp phdp cia | Céng chirc 2,5ngay |Vdan ban  phé
2 | hdso: Phong Quan | lam vi§c | duyét/Cong vin tra
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| 1y Vin hoa, 16i (kém theo hd so
(Chuyén budc 3) S& Vin hoa, TTHC)
- Chua phu hop thi dy thao cong van tra Thé thao va
164, yéu ciu bd sung hd so hodc tra hd Du lich
s0. (Chuyén budc 5)
Buéc | Tham dinh ho so, trinh phé duyétkét qua | Lanh dao 02ngdy [Vin ban  phé
3 TTHC: Phong Quan | lam viéc | duyét/Cong van tra
- Phu hop thi tién hanh xtt ly, trinh 1anh | 1y Vin héa, 161 (kém theo hd so
dao S¢& phé duyét. (Chuyen budc 4) S& Vin héa, TTHC d3 duogc
- Chua phu hop thi yeu cdu bd sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
' Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay
4 | TTHC ho3c vén ban tra 1i: Vinhéa, Thé | lamviéc |Vin ban  phé
- Phu hop thi ky phé duyét két qua.| thaovaDu duyét/Cong vin tra
(Chuyén budc 5) lich 16i (k¢m hd so
- Chua phi hop thi yéu cdu bd sung hd TTHC)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao sd van ban, luu trir ho so, chuyén | Vinthu Vin | 0,5ngay | Vin ban phé duyét
5 | két qua cho B phan mdt cira phong S& lam viéc | (kém h6 so TTHC
Vin hoa, Thé da giai quyét)
thao va Du
lich
Buoc | Lién h¢ cé nhan, td chirc de giri vin ban | Cong chitc S¢ | 03 ngay |Céng vin dugc
6 | yéucauhoan thlq:n hd so: Vin h6a, Thé (khong | trao cho c4 nhén, t§
- C4 nhén, td chirc bd sung hd| thaovaDu tinh vao | chirc ndp hé so
50.(Chuyén buéc 1) lich lam vi¢c | thoi gian
- C4 nhan, t§ chirc khong bd sung hd so | tai Trung tim | giai quyét
thi két thuc hd so trén Hé théng mdt cira | Phyc vy hanh hd so
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dién tur. chinh cong TTHC)
Buéc | - Nhap mdy, xéc nhén trén phan mém Hé | Cong chirc S& | 0,5 ngdy [Két qua gidi quyét
7 thong mot cira dién tir cia S vé két qua | Van héa, Thé | lamviéc |TTHC dugc xéc
giai quyet TTHC; thong bao cho cd| thaovaDu nhin trén phéin
nhan, t0 chirc dén nhan tra két qua| lich lam viéc mém Hé théng mot
TTHC. tai Trung tdm clra dién tr cua
- Thu phi, 1& phi. Phuc vu hanh S&/Phiéu xin 18i va
-Dbi véi hd so qua han gidi quyét, chdm | chinh cong hen lai ngay tra két

nhit 01 ngdy trudc ngdy hét han, bd
phan giai quyét hd so cé trach nhiém
thong bao biang vin ban cho cong chirc
S& Van héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va giri vin ban xin 15i
td chirc, c4 nhan dé théng bao cho tb
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi 1 1y do
qué han, thoi gian gia han trad két qua
(viéc hen ngdy tra két qua dugc thu'c
hién khong qua mot 1an); c4p nhit hd so
trén phin mém mét cira dién tir.

qua dugc trao cho
c4 nhén, tb chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 30

DUYET NQI DUNG TAC PHAM PIEN ANH NHAP KHAU

Trinh
w :
cic as R " Trich nhiém | Thei gian Ket qua/san
buéc Noi dung cong vige thuc hi¢n thuc hién p‘lllﬁm
thyue
hié€n
Buéc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 1¢ [ Cong chire S& | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhén hd
1 | vé thanh phan hd s0: Vin héa, Thé viée so va hen tra két
- Néu hop & thi tiép nhén hd so. Thuc | thao va Du qua/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va luu trix hd so dién | lich lam viéc soét qué trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén moén | tai Trung tim quyét }16 so/Phiéu
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phuc vu hanh yéu céu bd sung
- Néu chua hop ¢ thi yéu cdu bo sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chédi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc K1em tra, thim dinh tinh hgp phap cia| Congchirc |29,5 ngaylam | Dy thiao Quyét
2 |hdso: Phong Quan | viéc (Yéu cdu | dinh/Cong van tra
- Phi hop thi trinh 13nh dao phong.| 1y Vin hoa, bdsung | 101 (kém theo hd
(Chuyén budc 3) S& Vin héa, | khong qua 03 | so TTHC)
- Chua phit hop thi dy thio céng van | Thé thaova | ngay lam viéc
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic tra Du lich ké tir ngay
hd so. (Chuyén budc 5) tiép nhan hd
sO)
Budc | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 09 ngay lam |Ky tit Quyét
3 qua TTHC: Phong Quan viéc dinh/Cong vin tra
- Phu hop thi tién hanh xir 1y, trinh 1anh | 1y Vin hoa, 16i (kém theo hd
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) S& Vian hoa, so TTHC da dugc
- Chura phil hep thi yéu cu bd sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hojic tra hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& | 05 ngay lam
4 | TTHC hogc vin béan trd 16i: Vin hoa, Thé vige Quyét dinh/Con
- Phd hop thi ky phé duyét két qua.| thaovaDu uyet Giny-ong
2 . vin trad 1oi (kém
(Chuyén budc 5) L . lich hd so TTHC)
- Chua phu hop thi yéu cau bo sung ho
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Vao s6 vin ban, lwu trit ho so, chuyén | Vin thu Van | 0,5 ngdy lam | Quyét dinh da
5 két, qua cho Cong chirc S¢ Van héa,| phongSo viéc dugc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | Vin héa, The (kém h6 so TTHC
tam Phyc vy hanh chinh cong thao va Du da gidi quyeét)
lich
BudGc | Lién hé c4 nhén, to chirc dé giri vin ban | Cong chirc S& 15 ngay Cong vin dugc
6 yéu ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho c4 nhén,
- Ca nhén, td chic bd sung hd| thaovaDu | vao thdigian | td chirc ndp hd so
50.(Chuyén bude 1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- C4 nhén, tb chirc khong bd sung hd so | tai Trung tim | so TTHC)
thi két thuc hd so trén Hé théng mdt | Phuc vy hanh
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ctra dién tir. chinh céng -
Buéc | - Nhip méy, xéc nhén trén phan r\ném Congchic S& | 0,5ngdy |Két qud giai
7 | H¢ thong mét cira dign tir cia S¢ vé két | Van hoa, Thé quyeét TTHC
qua glél quyét TTHC; thong béo chocé| thaovaDu dugc xac nhén
nhan, t& chic dén nhén tra két qué | lich lam viéc trén phin mém
TTHC. tai Trung tdm H¢ thong mt cira
-Thu phi, 1¢ phi. Phyc vu hanh dién tr cua
- P6i v6i hd so qua han giai quyet chinh c6ng S&/Phiu xin 13i

cham nhéit 01 ngay truée ngdy hét han,
by phan giai quyet hd so c6 trach
nhiém thong b4o bing van ban cho
cong chirc S& Van héa, Thé thao va Du
lich 1am v1¢c tai Trung tdm va gm van
ban xin 161 td chirc, c4 nhén dé thong
béo cho t chirc, c4 nhan biét, trong d6
ghi rd ly do qué han, thdi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngly tra két qua
duogc thl,rc hién khong qué mot 14n); cap
nhat hd so trén phin mém mot cira dién
.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhan,
tb chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam vi¢c
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Quy trinh s0 31

JC: XAC NHAN DANH MUC SAN PHAM NGHE NHIN
0O NQI DUNG VUI CHOI GIAI TRI NHAP KHAU

Trinh
ty
bcl:iécc N¢i dung cong viéc Tlt-;:rl: ll:liléﬁm ?hhl_li.: E;g: Két qua/san phim
thye
hién
Budc | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hop 1é | Cong chic S§ | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd
1 | vé thanh phan h so: Vin héa, Thé | lamviéc |so va hen trd két
- Néu hop 1 thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du qué/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién tir, | lich 1am viéc soat qud trinh gidi
chuyén dén phong chuyén mén thim | tai Trung tim quyét hd so/Phiéu
dinh hd so. (Chuyén buéc 2) Phuc vy hanh yéu cau bd sung va
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bo sung, | chinh cOng hoan thién hd
hoan thi¢n hé so hodc tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phép ciia | Céng chirc 3,5ngdy | Dy thdo Vin ban
2 hd so: Phong Quan lam viéc chép thudn/Cong
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong.| 1y Vinhoéa, | (Yéucdu |vin trad 1&i (kém
(Chuyén bude 3) S&Vinhéa, | bdsung |theohdso TTHC)
- Chua pht hgp thi du thao cong vin tra | Thé thaova | khong qué
164, yéu cdu bd sung hd so hojc trd hd Du lich 03 ngay
s0. (Chuyén buéc 5) lam viéc ké
tir ngay
tiép nhan
hd so)
Budc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két| Lanh dao 03ngdy |Ky tit Vin ban
3 qua TTHC: Phong Quan lam viéc cha‘ip thuan/Cong
- Phu hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | 1y Vin héa, vin tra 1oi (kém
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) S& Vién hoa, theo hd so TTHC
- Chua phu hop thi yéu cdu bd sung hd | Thé thao va da dugc thim dinh)
so hoyc tra hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh dao S& | 02 ngay
4 | TTHC hoic vin ban tra 15i: Vinhoa, Thé | lamviéc |Vin ban chip
- Phu hqp thi ky phé duyét két qua.| thaovaDu thudn/ CoOng vén
(Chuyén budc 5) lich tra 16i (kém hd so
- Chua phit hop thi yéu ciu bd sung hd TTHC)
so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 6)
Bude | Vao s0 van ban, luu tri ho so, chuyen | . o . | 0.5ngdy |Van bin chép
5 ket qué cho Cong chirc S& Vin hoa, The hone S& Vin lam viéc | thuin da duqc‘ phé
thao va Du lich 1am viéc tai Trung tdm | P ?“?rh? o duyét (kém hd so
Phyc vy hanh chinh cong hoa, The thao TTHC da gidi
va Du lich £
quy€t)
Budc | Lién hé ca nhén, td chirc d€ giri vin ban | Cong chitc S& | 05ngady |Coéng vin dugc
6 | yéu ciu hoan thi¢n hd so: Vinhoa, Thé | (khong | trao cho c4 nhan, tb
- C4 nhan, t§ chirc bd sung hd| thaovaDu tinh vao | chirc ndp hd so
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50.(Chuyén buéc 1) lich 1am viéc | thdi gian
- C4 nhén, t chirc khong bd sung hd so | tai Trung tim | giai quyét
thi két thiic hd so trén Hé théng mot ctra | Phuc vu hanh hd so
dién t1r. chinh céng TTHC)
Budc |- Nhip mdy, x4c nhén trén phin mem Cong chirc S& | 0,5 ngdy |Két qua giai quyét
7 H¢ thong mdt cira dién tir cia So v& két | Vanhéa, Thé | lamviéc |TTHC dugec xdc
qua glél quyét TTHC; théng béo cho c4 | thao va Du nhin trén phin

nhin, t§ chirc dén nhin tra két qua
TTHC.

- Thu phi, 1€ phi.

-Dbi véi hd so qua han giai quyet cham
nhit 01 ngay trude ngay hét han, bd
phén giai quyet hd so c6 trach nhiém
thdng bdo bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
viéc tai Trung tdm va giri vin ban xin
16i td chirc, c4 nhan dé théng bdo cho tb
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi 18 ly do
qué han, thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngdy tra két qua dugc thye
hién khong qué mot 14n); cip nhét hd so
trén phan mém mét cira dié€n tir.

lich 1am viéc

tai Trung tdm

Phuc vu hanh
chinh céng

mém Hé théng mot
cra dién t*r cua
S&/Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két
qua dugc trao cho
c4 nhén, td chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh so 32

cdc ax A Trach nhiém | Thdi gian Két qua/san
bwéc Ngi dung cdng vie thue hién thue hién phim
thuc
hién
Budéc Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chitc S& | 0,5 ngay 1am | Gidy tiép nhan hd
1 | vé thanh phin hd s0: Vin h6a, Thé viée so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan h(“)‘sor. Thyc | thaovaDu qud/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va luu trit h6 so dién | lich lam vigc soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén moén | tai Trung tim quyét }1(“) sq/Phiéu
tham dinh hd so. (Chuyén bugc 2) Phuc vu hanh yéu cdu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, | chinh cong va hoan thi¢n ho
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap ciia | Céngchiic | 01 ngay lam | Dy thiao Vin ban
2 | hdso Phong Quan | viéc (Yéu céu | tra 16i (kém theo
- Phi hop thi trinh lanh dao phong. | ly Vin hoa, bdsung | hd so TTHC)
(Chuyén buéc 3) S& Vin hoa, | khong qua 01
- Chua phu hqp thi dy thao cong vén Thé thao va | ngay lam viéc
tra 101, yéu céu b sung hd so hoic tra Du lich ké tir ngay
hd so. (Chuyén buéc 5) tiép nhan hd
S0)
Buéc | Tham dinh hé so, trinh phé duyét két | Lanh dao 01 ngdy l1am |Ky tit Vin ban
3 qua TTHC: Phong Quan viéc trd 10i (kém theo
- Phii hop thi tién hanh xt 1y, trinh lanh | 1y Vin héa, hé so TTHC da
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) S& Vin hoa, dugc thim dinh)
- Chua phu hop thi yéu cau bb sung hd | Thé thao va
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) Du lich
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh dao S& | 01 ngay lam
4 [ TTHC ho3c vin ban tra 1oi: ) Vin héa, Thé viée Vin ban tra 1oi
- Phu hgp thi ky phé duyét két qua. | thao vaDu \ A
2 . . (kém hdo so
(Chuyén budc 5) . . lich TTHC)
- Chua phd hop thi yéu cau b6 sung ho
so hodic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Bué6c | Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén | Vinthu Vin | 02 gid/ngdy | Vin ban tra 1oi da
5 ket qua cho Cong chirc S¢ Vian héa, | phong S¢ lam viéc dugc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | Vian héa, Thé (kém h6 so TTHC
tdm Phuc vy hanh chinh céng thao va Du da giai quyét)
lich
Buéc | Lién hé c4 nhén, t6 chirc d€ giri vin ban | Cong chirc S& 03 ngay Cong van dugce
6 | yéu ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho c4 nhin,
-C4 nhdn, t chic bd sung hd| thaovaDu | vao thoigian | td chirc nop hd so
SO. (Chuyen budc 1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- C4 nhan, td chirc khong bd sung hd so | tai Trung tim | so TTHC)
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thi két thic ho so trén Hé thong mot | Phuc vu hinh
cira dién tir. chinh cong B -
Budc | Nhip may, xac nhan trén phan mém Hé | Cong chirc S& | 02 gid/ngdy |Két qua  giai
7 | théng mdt cira dién tr cia S& vé két | Vanhoa, Thé | lamviéc | quyét TTHC
qué giai quyét TTHC; théng béo cho c4 | thao va Du dugc xidc nhén
nhan, t& chic dén nhdn tra két qua| lich lam viéc trén phin mém
TTHC tai Trung tdm H¢ thong mét cira
Péi véi hd so qua han giai quyet chdm | Phuc vy hanh dién tr cula
nhit 01 ngay trude ngay hét han, b0 | chinh cong S&/Phiéu xin 15i

phan giai quyét hd so c¢6 trach nhiém
thong bao bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
vi€c tai Trung tdm va guri vin ban xin
15i td chirc, c4 nhan dé thong béo cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi 5 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(vigc hen ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot lan) cép nhét hd
so trén phan mém mat cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ca nhéan,
td churc.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 04 ngay lam viéc (theo quy djnh 05 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6 33

s ] EP NHAN THONG BAO TO CHUC POAN NGUOI

THUC HIEN QUANG CAO
Trinh
tr
cic N6i dung cone vide Trach nhi¢m Thoi gian Két qua/san
buéc 01 GUng cong vig thwe hi¢n thye hién phim
thwre
hién
Budc | Hudng din, kiém tra xem xét sy hop 18 | Cong chic S¢ | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhan
1 | vé thanh phén hé so: Vin héa, Thé viée hd so va hen tra
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich két qua/ Phiéu
hién quét (scan) va luu trit hd so dién | 1am viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén mén Trung tdm trinh giai quyet
thAm dinh hd so. (Chuyén buéc 2) Phuc vy hanh hd  so/Phiéu
- Néu chua hgp 1¢ thi yéu ciu bd sung, | chinh cong yéu clu bd
hoan thién hd so hoic tir chdi tiép nhan sung va hoan
h so. thién hé
so/Phiéu i
chbi tiép nhan
hd so
Buéc | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phdp cia| Cong chirc 02 ngay lam | Dy thao Vin
2 | hdso: Phong Quan Iy | viéc (Yéu ciu | ban tra i (kém
- Phi hop thi trinh 1anh dao phong.| Vinhéa, S& bdsung [theo hd so
(Chuyén budc 3) Vin héa, Thé | khong quéa 02 | TTHC)
- Chua phl hop thi dy thao cong vén | thao va Dulich | ngay l1am
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic tra viéc ké tir
hd so. (Chuyén budc 5) ngay tiép
nhin hd so)
Budc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 02 ngdy lam | Ky duyét Phiéu
3 qua TTHC: Phong Quan ly viéc kiém soat qua
- Phu hop thi tién hanh xir 1y, ky phé | Vin héa, S& trinh giai quyet
duyét két qua. (Chuyén budc 4) Vin hoa, Thé hé so/Ky tit
- Chua phu hgp thi trinh ky vin ban tra | thao va Du lich Vién ban tra 1oi
16i. (Chuyén budc 5) (kém theo hd
so TTHC da
dugc thdm
dinh)
Buéc |Luu trit hd so, chuyén két qua cho| VanthuVian | 0,5ngaylam [Lwu hd so dé
4 | Cong chirc S& Vin hoa, Thé thao va Du | phong S& Vin viéc quan ly (kém
lich 1am viéc tai Trung tim Phyc vy | héa, Thé thao hd so TTHC da
hanh chinh cong va Du lich giai quyét)
Budc | Lién hé c4 nhén, t0 chirc dé giri vian ban | Cong chirc S& 03 ngdy | Céng vin dugc
5 | yéu cAu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khongtinh |trao cho c4
- C4 nhan, td chirc bd sung hd | thao va Dulich | vao thoi gian | nhan, t§ chirc
s0.(Chuyén budc 1) lam viéc tai | giai quyét hd | ndp hd so
- C4 nhén, t§ chirc khong bd sung hd so |  Trung tdm so TTHC)
thi két thuc hd so trén Hé théng mdt | Phyc vu hanh
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ctra dién tur. chinh cong

Budc | Nhip may, xac nhan trén phan mém Hé | Céng chirc S& | 0,5 ngay lam | Két qud giai
6 |théng mot cira dién tir cia S& vé két | Vin héa, Thé viec - |quyét TTHC
qua giai quyét TTHC. thao va Du lich | duge xac nhan
lam viéc tai trén phin mém
Trung tdm Hé théng mot
Phuc vu hanh ctra dién tr cia

chinh c6ng S&

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay 1am viéc (theo quy djnh 06 ngay lam viéc)
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qu trinh s6 34

CHO PHEP TO CHUC TRIEN KHAI SU DUNG vU KHi QUAN

A #/ SAN, VU KHi THE THAO, VAT LIEU NO, CONG CU HO TRQ
S OO TT

NH NANG, TAC DUNG PUQC SU DUNG LAM PAO CU

cac Néi dune céne vice Trach nhi¢m Thei gian Két qua/san
buéc ¢ g cong vig thec hi¢n thye hi¢n phim
thue
hién
Budc | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hgp | Céngchic S§ | 0,5 ngdy lam | Gidy tiép nhan
1 | 1¢ vé thanh phan hd 50 Vin hoa, Thé viée hd so va hen tra
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so.| thao vaDu lich két qud/ Phiéu
Thyc hi¢n quét (scan) va luu trit hé so | lam viée tai kiém soat qua
dién i, chuyén dén phong chuyén | Trung tam Phyc trinh giai quyét
modn thdm dinh hd so. (Chuyén buéc | vy hanh chinh ho so/Phiéu yéu
2) cong cdu bd sung va
- Néu chura hgp 18 thi yéu ciu b sung, hoan thi¢én hd
hoan thién ho so hoic tir chéi tiép so/Phiéu tir chéi
nhin hd so. tiép nhén hd so
Buéc |Kiém tra, thim dinh tinh hgp phap Cong chuc 02 ngay lam | Dy thdo Vin ban
2 ctia hd so: Phong Quan 1y | viéc (Yéu céu | tra 10i (kém theo
- Phit hop thi trinh lanh dgo phong. | Vin héa, S¢ bdsung | hdso TTHC)
(Chuyén buéc 3) Vin héa, Thé | khéng qué 02
- Chua phu hgp thi du thdo cong van | thao va Du lich ngay lam
tra 104, yéu cdu bd sung hd so hojc tra viéc ké tir
hd so. (Chuyén budc 6) ngay tiép
nhan hd so)
Buéc | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngdy lam | Ky tit Vin ban
3 qua TTHC: Quaén ly Vin vi¢c trd 10i (kém theo
- Phi hop thi tién hanh xi 1y, trinh | héa, S& Vin hdé so TTHC da
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | héa, Thé thao va dugc thAm dinh)
4) Du lich
- Chua phu hgp thi yéu ciu bd sung
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Buéc | Ky phé duyét két qua gii quyét ho so | Lanh dao S¢ | 01ngay lam
4 TTHC ho3c vin ban tra 10i: Vin hoa, Thé viéc ‘.
- Phit hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Vén bin tré 15i
2 . (k¢ém ho so
(Chuyen budc 5) L TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau bo sung
hd so hoc tra hd so. (Chuyén budc 6)
BuGc | Vao so vin béan, luu trit ho so, chuyén Vin thy Van | 02 8i0/ngdy | Vin bén tra 15i
5 két qua cho Cong churc S& Vin hoa, hone S& Vin lam viéc dd dugc phé
Thé thao va Du lich lam viéc tai hlc))a T%le thao va duyét (kém ho so
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong D TTHC da giai
u lich quyét)
Bu6c | Lién hé t6 chirc d€ giri vin ban yéu | Céng chic S 03 ngily |Céng vin dugc
6 | cAu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khong tinh | trao cho té chirc
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-Td chirc bd sung hd so.(Chuyén budc | thao va Dulich | vio thdi gian | nop hd so
1) lam viéctai | gidi quyét hd
- T4 chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | so TTHC)
thic hd so trén Hé théng mot cira dién | vu hanh chinh
tir. cOng
Budc | Nhip may, xac nhén trén phdn mém | Congchic S& | 02 gid/ngdy [Két qua giai
7 | Hé théng mét cira dién tir cia S& v& | Vin hoa, Thé lam viéc | quyét  TTHC
két qua giai quyét TTHC; thong bdo | thao va Du lich dugc x4c nhén
cho td chic dén nhan tra két qua| 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phuc Hé théng mot
vu hanh chinh cira dién tr cla
cong S& va dugce trao

cho td chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay 1am viéc
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U TUC: PANG KY TO CHUC LE HOI

Quy trinh s6 35

Trinh
tr
cic as " ‘a Trach nhiém | Thaoi gian Két qua/san
buée Noi dung cong vige thye hién thye hi¢n phim
thuc
hién
Budc | Huong dan, kiém tra xem xét sy hgp 1¢ | Cong chirc S¢ | 0,5 ngay 1am | Gidy tiép nhén hd
1 | vé thanh phén hé so: Vin hoa, Thé viée so va hen tra két
- Néu hop 1€ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trix hd so dién | lich 1am viéc soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | tai Trung tdm quyét }16 sq/Phiéu
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phyc vy hanh yéu cau b0 sung
- Néu chua hop 1€ thi yeu ciu bo sung, | chinh cong va hoan thién hd
hoan thién hé so hoic tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Buéc | Ki€m tra, tham dinh tinh hgp phép ciia| Coéngchitc | 3,5 ngdy lam | Dy thao T¢ trinh/
2 | hdso: Phong Quéan | viéc (Yéu ciu | Cong van tra 1o
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phong. | ly Vin héa, b6 sung (kém theo hd so
(Chuyén budc 3) S¢ Véan hoa, | khong qua 03 | TTHC d& duge
- Chua phu hop thi dy théo cbng van | The thao va ngiy lam | thim dinh)
tra 16, yéu cau bd sung hd so hoic tra Du lich viée ké tr
hd so. (Chuyén budc 9) ngay ti€p
nhan hd so)
BuGc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao 03 ngay lam | Ky tit Td trinh/
3 qua TTHC: Phong Quan viéc Coéng van tra loi
- Phit hop thi tién hanh xit 1y, trinh lanh | 1y Vin héa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) So Vian héa, TTHC da dugc
- Chua phi hop thi yéu céu bd sung hd | Thé thao va tham dinh)
so hojc tra hd so. (Chuyén budc -9) Du lich
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh dao S& | 02 ngay lam
4 | TTHC: Vin héa, Thé viée ‘
- Phu hop thi ky T¢ trinh chuyén hd so | thao va Du T& trinh (kém hd
dén UBND tinh thdm tra, thu ly, giai lich so TTHC da dugc
quyét, ra Quyét dinh. (Chuyén budc 5) thAm dinh)
- Chua phi hgp thi yéu ciu bd sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Bu6c | Xem xét, trinh ky phé duyét ket qua B6 phan 06 ngdy lam | Vin ban chéap
5 - Phi hop thi trinh lanh dao Uy ban| chuyén mén viéc thudn/Vén ban tra
nhéin dan phé duyét. (Chuyen budc 6) thudc Van 168 (kém hd so
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hé | phong Uy ban TTHC da dugc
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9) nhan dén tinh thim dinh)
BuGc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy | 03 ngaylam | Vin ban chép
6 - Phi hop thi ky ban hanh Quyé€t dinh. | ban nhén dén viéc thuan/Vin ban tra
(Chuyén budc 7) tinh 16 (kém hd so

- Chua phu hop thi yéu gﬁu b sung hd
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 9)

TTHC da dugc
tham dinh)
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Budc | Vao sd van ban, luu trir hd so, chuyén | Vinphong | 01 ngdy 1am | Vin ban dugc phé
7 | két qua cho S& Vin héa, Thé thao va| Uy ban nhin viéc duyét (kém hd so
Du lich dan tinh TTHC da giai
quyét)
Budc | Vin thu chuyén két qua cho cong chitc | Van thuy Van | 0,5 ngdy lam | Van ban d3 dugc
8 | S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Vin viée phé duyét (kém hd
viéc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh | héa, Thé thao so TTHC 43 giai
cong va Du lich quyét)
Budc | Lién hé t6 chirc d€ giri van ban yéu cau | Cong chirc S6 | 05ngdy | Vin ban dugc trao
9 | hoan thién hd so: Vin hoa, Thé | (khongtinh |cho td chirc ndp
- T4 chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thao vaDu | vao thdi gian | hd so
1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- T4 chirc khong b sung hd so thi két | tai Trung tim | so TTHC)
thic hd so trén Hé thdng mot cira dién | Phuc vy hanh
t. chinh cong
Budc | - Nhip mdy, x4c nhén trén phan mém | Céng chirc S | 0,5 ngdy lam | K&t qua giai quyét
9 | Hé thong mot cira dién tir cia S& vé két | Vian hoa, Thé viée TTHC dugc xéc
qua gii quyét TTHC; thong béo cho tb | thao vaDu nhin trén phin
chirc dén nhén tra két qua TTHC. lich 1am viéc mém HE théng
-D6i v6i hd so qui han gidi quyet tai Trung tdm mdt cira dién to
cham nhit 01 ngdy truéc ngay hét han, | Phuc vu hanh clia S&/Phiéu xin
b6 phan gidi quyét hd so c6 trach| chinh cong 15i va hen lai ngdy

nhiém thong bio bing vin ban cho
cdng chirc S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich 1am vi¢c tai Trung tdm va giri van
ban xin 13i tb chic dé thong béao cho td
chirc biét, trong d6 ghi 15 1y do qua
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngdy trd két qua dugc thyc hién
khong qué mdt 14n); cép nhat hd so trén
phin mém mot cira dién tir.

tra két qua dugc
trao cho td chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 36

5 \2 A . . , »
G 3’: THONG BAO TO CHUC LE HOQI
Trinh
tll;rlr?cc N¢i dung cong viéce Trach nlfém Thoi gi?n Két quﬁ/sﬁn
thire thyre hién thye hi¢n phim
hién

Buéc 1 | Huéng din, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Cong chirc S& | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhan hd
vé thanh phan ho so: ‘ Vin hoa, Thé viéc so va hen tra két

- Néu hop 1€ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du qud/ Phiéu kiém

hién quét. (scax}) va lwu trir hd so dién | lich 1am viéc soat qua trinh giai
tr, chuyén dén ph(‘)n% chuyén moén | tai Trung tim quyét ho so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phuc vy hanh yéu chu bd sung
- Néu chua hop 1€ thi yéu clu bbd sung, | chinh cong va hoan thién hd
hoan thién hd so hodc tir chéi tiép nhan so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so

Budc 2 Klem tra, thim dinh tinh hop phap cia | Cong chirc 04 ngay lam | Dy thao T¢ trinh/
hd so: Phong Quan | viéc (Yéu cdu | Cong vin tra 10i
- Phi hop thi trinh lanh dao phong. | 1y Vin hoéa, bésung | (kém theo hd so
(Chuyén buéc 3) S& Vian héa, | khong qua 03 | TTHC @3 dugce
- Chua phi hop thi dy thao cong vin| Thé thao va ngay lam | thAm dinh)
tra 101, yéu cu bd sung hd so hoic tra Du ljch viéc ké tir
hd so. (Chuyén budc 9) ngay tiép

nhin h so)

Buéc 3 | Thdm dinh ho so, trinh phé duyét két| Lanhdao | 02ngaylam |[Ky tit Td trinh/
qua TTHC: Phong Quan viéc Cong vén tra 1oi
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh 1anh | 1y Vin héa, (kéem theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyen budc 4) S¢ Vin hoa, TTHC d3 dugce
- Chua phu hop thi yéu cau bd sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) Du lich

Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& | 02 ngiy lam
TTHC: Vin héa, Thé vige
- Phu hop thi ky T¢ trinh chuyén h6 so | thao va Du To trinh (kém hd
dén UBND tinh thdm tra, thu ly, giai lich so TTHC da duogc
quyét, ra Quyét dinh. (Chuyen budc 5) thdm dinh)

- Chua phi hop thi yéu cau b sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)

Budc 5 | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B§ phén 03 ngay lam | Van ban tra loi
- Phu hgp thi trinh 1anh dao Uy ban | chuyén mon viéc (kém ho so TTHC
nhén dan phé duyét. (Chuyén buéc 6) | thudc Vin di dugc thim
- Chua phu hep thi yéu cau bo sung ho | phong Uy ban dinh)
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 9) nhan dan tinh

Budc 6 | Xem xét, trinh ky phé duyét ket qua Lanh dao Uy | 02ngdylam |Vin ban tra Ioi
- Phu hqp thi ky ban hanh Quyét dinh. | ban nhan din viéc (kém ho so TTHC
(Chuyén budc 7) tinh d3d dugc tham
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd dinh)
s0 hodc tra hd so. (Chuyén buéc 9)

Budc 7 | Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén | Vin phong 01 ngay lam | Vin ban dugc phé

72




két qua cho S& Van hoéa, Thé thao va | Uy ban nhan viéc duyét (kém hd so
Du lich dan tinh TTHC dd giai
quyét)

Budc 8 | Van thu chuyén két qua cho céng chirc | Van thw Van | 0,5 ngdy lam | Van ban di duoc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Vin viéc phé duyét (kém ho
viéc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh | héa, Thé thao so TTHC da giai
cdng va Du lich quyét)

Budc 9 | Lién hé t6 chirc d€ giri vin ban yéu céu | Cong chirc S& 05 ngay Vin ban dugc trao
hoan thién h so: Vin héa, Thé | (khongtinh |cho td chirc ndp
- T4 chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDu | vao thdi gian | ho so
1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- T chirc khéng bd sung hd so thi két | tai Trung tim | so TTHC)
thic hd so trén Hé thong mot cira dién | Phuc vu hanh
tur. chinh cong

Bu6c 9 | - Nhép méy, xéc nhén trén phan {ném Céng chire S& | 0,5 ngay lam | Két qua giai quyét
H¢ thong mdt cira dién tir cia S¢ vé ket Vin héa, Thé viée TTHC dugc xac
qua giai quyét TTHC; thong bao cho té | thao va Du nhén trén phin

chuc dén nhén tra két qua TTHC.

-béi voi hd so qui han giai quyet
cham nhét 01 ngay trudc ngdy hét han,
by phén gidi quyet hdé so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban cho
cdng chirc S& Vin héa, Thé thao va Du
lich 1am viéc tai Trung tdm va gtri van
ban xin 15i t§ chirc @ thong bao cho td
chirc biét, trong d6 ghi rd ly do qué
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngady tra két qua dugc thuc hién
khong qué mdt 14n); cép nhat hd so trén
phan mém madt cira dién .

lich 1am viéc

tai Trung tdm

Phuc vu hanh
chinh cong

mém Hé théng
moit cira dién tr
clia S&/Phiéu xin
156i va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho td chic

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 37

\ PANG KY HOAT PQNG THU VIEN TU NHAN
SACH BAN DAU TU 20.000 BAN TRO LEN

Trinh
twr cic . cn - £
: X A .n Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
lt’l'l'(’c No! dung cong vige thye hi¢n thyre ﬁién p‘lllﬁm
we
hién
Buéc 1 | Huéng din, kiém tra xem xét sy hgp | Céng chirc S& | 0,5 ngay 1am | Gidy tiép nhén
1¢ vé thanh phén hd so: Vin héa, Thé viéc hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. | thao va Du lich két qua/ Phiéu
Thyc hién quét (scan) va luu trir hd lam viéc tai kiém soat qué
so dién tir, chuyén dén phong chuyén | Trung tim Phuyc trinh giai quyét
m6n thAm dinh hd so. (Chuyén budc | vu hanh chinh hd so/Phiéu yéu
2) cdng cdu bd sung va
- Néu chua hop 1¢ thi yéu cdu bd hoan thién hd
sung, hoan thién hd so hoic tir chdi so/Phiéu tir chdi
tiép nhan h$ so. tiép nhén hd so
Bud6c 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hop phép | Cong chirc 01 ngay lam | Dy thao Vin ban
cua ho so: Phong Quan ly | viéc (Yéu ciu | tra 1&i (kém theo
- Phit hop thi trinh 1anh dao phong. | Vinhoa, S¢ bdsung | hd so TTHC)
(Chuyén buéc 3) Vin hoa, Thé | khong qua 01
- Chua phu hgp thi dy thdo cong van | thao va Du lich ngay lam
tra 1i, yéu céu bd sung hd so hoic viéc ké tir
tra hd so. (Chuyén buéc 6) ngay tiép
nhin hd so)
Budc 3 | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | Ky tit Vin ban
qua TTHC: Quén ly Vin viéc trd 101 (kém theo
- Phu hop thi tién hanh xit Iy, trinh | hoa, S& Vian hé so TTHC da
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén | héa, Thé thao va dugc thim dinh)
budc 4) Du lich
- Chura phil hop thi yéu céu bd sung
hd so hoic trd hd so. (Chuyén budc
6)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho | Lanh dao S& | 0,5 ngay lam
so TTHC hoc vin ban tra 1oi: Vin héa, Thé viée
- Phit hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du ljch Vin ban tra 10i
(Chuyén budc 5) (k¢tm ho so
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung TTHC)
hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc
6)
Bu6c 5 | Vo s0 vin ban, lwu trit ho so, Vin th 02 gid /ngdy | Vin ban trd 10i
2 1 £ R , \ u Vin \ ‘A n
chuyén ket qua cho Cdng chirc S¢ hone S& Van lam vige dd dugc phé
Vin héa, Thé thao va Du lich lam | B9S2 * 50 duyét (kém hé so
viéc tai Trung tim Phyc vy hanh ,D . TTHC 43 giai
1A u lich F
chinh c6ng quyeét)
Budc 6 | Lién hé c4 nhén, t0 chitc dé giri vin | Codng chic S& 03 ngay Cong vin dugc
ban yéu ciu hoan thién hd so: Vian héa, Thé | (khéng tinh | trao cho c4 nhan,
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-C4 nhéan, td chitc bo sung ho| thaovaDulich | vao thoi gian |0 chirc ndp ho
50.(Chuyén buorc 1) lam viéc tai gidi quyéthd |so

- C4 nhén, tb chirc khong bd sung hd | Trung tim Phuc | so TTHC) :|

so thi két thic hd so trén Hé thdng | vu hanh chinh '

mot cira dién tir. cong ,

Buéc 7 | Nhdp may, xac nhan trén phan mém | Cong chic S& | 02 gio/ngdy |Ket qua gidi
H¢ théng mot cira dién tir cia S v& | Van héa, Thé lamviéc |quyét  TTHC
két qua giai quyet TTHC; thong bao | thao va Du lich dugc xac nhéan
cho cé nhén, td chirc dén nhén trakét | 1am viéc tai trén phin mém
qua TTHC. Trung tdm Phuc Hé théng mot

vu hanh chinh ctra dién tr cua
cong S& va dugc trao

cho c4 nhan, tb
chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam vi¢c
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dua ra nudc ngoai khéng vi muc dich thuong mai.
4. Thu tuc: Cip lai gidy phép td chirc trién 1am do c4 nhén nuéc ngoai td chirc tai dia
phuong khéng vi muc dich thuong mai.
5. Thii tuc: Théng béao t chirc trién 1am do t6 chirc & dja phuong hodc c4 nhan t chirc
tai dia phuong khong vi muc dich thuong mai.

] Quy trinh s6 38
ap glay phep t chuc trién lﬁm do céc td chirc, c4 nhan tai dia phuong dua

u tuc: Cép. lai gidy phép tb chirc trién 1am do cac tb chirc, ca nhan tai dja phuong

Trinh
tll)!uc(;'lcc No¢i dung cong viéc Trach nlfém Thei gi?n Két qgﬁ/sﬁn
th thwe hién thyc hién pham
e
hién

Budc 1 | Huéng din, kiém tra xem xét sy hgp | Cong chitc S& | 0,5 ngdy lam | Gidy tiép nhén
1¢ vé thanh ph?m hd so: Vin héa, Thé viéc hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so.| thao va Du lich két qud/ Phiéu
Thyc hién quét (scan) va luu trir hd | 1am viéce tai kiém soat qua
so dién tir, chuyén dén phong chuyén | Trung tim Phuc trinh giai quyét
mdn thdm dinh hd so. (Chuyén buéc | vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
2) cong cAu bd sung va
- Néu chua hop 1¢ thi yéu cdu b hoan thién hd
sung, hoan thién hd so hojc tir chbi so/Phiéu tir chdi
tiép nhén hd so. tiép nhan hd so

Buéc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hgp phap| Cong chirc 03 ngay lam |Dy thao Gidy
ctia hd so: Phong Quan ly viéc phép/Cong vin
- Phu hop thi trinh 1anh dao phong. | Van hoéa, S¢ tra 161 (kém theo
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé hd so TTHC)
- Chua phi hgp thi du thao cong vén | thao va Du lich
tra 101, yéu cau bo sung hd so hojc

tra hd so. (Chuyen budc 6)

Buéc 3 | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 1,5 ngay lam [Ky tit Gidy
qua TTHC: Quan ly Vin vigc phép/Cong vin
- Phu hop thi tién hanh xtt 1y, trinh | hoa, S& Vin tra 1oi (kém theo
linh dao S& phé duyét. (Chuyén | héa, Thé thao va hd so TTHC da
budc 4) Du lich dugc thim dinh)
- Chua phil hgp thi yéu ciu bd sung
hd so hojc trad hd so. (Chuyén budc
6)

Buéc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét h6 | Linh daoS& | 01 ngay lam
so TTHC hojc vin ban tra 10i: Vin héa, Thé viée
- Phit hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Gidy phép/Cong

(Chuyén budéc 5)
- Chua phu hgp thi yéu ciu bd sung

hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc
6)

van tra 101 (kém
h6 so TTHC)
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Buéc 5 | Vao s6 van ban, hru trit hd so, 0,5 ngay lam | Gidy phép/Cong
chuyén két qua cho Céng chirc S&| Vin thu Vin viéc van tra loi da
Vin hoéa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Vin dugc phé duyét
viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh | héa, Thé thao va (kém ho so
chinh c6ng Du lich TTHC da giai
quyét)
Budc 6 | Lién hé ca nhén, t6 chitc dé giri vin | Cong chirc S& 05 ngay Cong vidn dugc
ban yéu ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéngtinh | trao cho ca nhan,
-C4 nhan, t8 chitc bd sung hd| thaovaDulich | vio thdigian |t§ chirc ndp hd
50.(Chuyén budc 1) lam viéc tai giai quyét hd | so
- Cé nhan, td chirc khong bd sung hd | Trung tim Phyc | so TTHC)
so thi két thiic hd so trén Hé théng | vu hanh chinh
mot ctra dién tir. cong
Buéc 7 | Nhdp may, xac nhén trén phan mcm Céng chitc S& | 0,5 ngay lam |Ké&t qua giai
H¢ théng mot cira dién tir cua S& v& | Vin hoa, Thé viéc quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC; thong bio | thao va Du lich dugc xidc nhén
cho c4 nhan, td chirc dén nhan tra két lam viéc tai trén phan mém
qua TTHC. Trung tdm Phyc Hé théng mot
vu hanh chinh cua di€én tr cha
cong Sé& va dugc trao

cho c4 nhan, t8
chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

* Truong hop phadi thanh lip Héi ddng thim d;nh do trién lam c6 an dung khong
thugc lmh vire chuyen mon cia nganh vin héa, thé thao va du ljch; trlen 1am c6 quy
mé qudc gia, quoc té hodic ndi dung phirc tap (Tong thoi gian gidi quyét 1a 15 ngay lam

viéc)
Trinh
ty cdc . . Trichnhi¢m | Thoigian | K&t qui/sin
buéc N§i dung cong vi¢c " n 2
thyre hi¢n thwc hién pham
thye
hién
Buéce 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop | Co6ng chuc S¢ | 0,5 ngay lam Gidy tiép nhén
¢ vé thanh phén hd so: Vin h6a, Thé viée hd so va hen tra
- Néu hop 1& thi tiép nhin hd so.| thao va Du lich két qud/ Phiéu
Thye hién quét (scan) va luu trix hdso| 1am viéc tai kiém soat qua
dién tir, chuyén den phong chuyen Trung tdm Phuyc trinh giai quyét
mén thdm dinh hd so. (Chuyén budc | vu hanh chinh ho so/Phiéu yéu
2) cong cdu bd sung va
- Néu chua hgp 1é thi yéu ciu bd hoin thién hd
sung, hoan thién hd so hojc tir chdi so/Phiéu tr chbi
tiép nhén hd so. tiép nhan hd so
Budc 2 | Tham muu ldnh dao S& thanh 1dp HYi | Phong Quanly | 6 ngaylam | Céc vin ban lién
déng thAm dinh Vin hoa, S& viée quan d&n viéc
Vin héa, Thé thanh lap Hoi
thao va Du lich ddng thim dinh
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Buéc 3 H@i déng tham dinh kiém tra, xem xét Hoi dé“mg tham | 5,5 ngdy lam |Dy thdo Gidy
ho so ] dinh viéc phép/Céng vin
- Pht hop thi tién hanh xi 1y, trinh tra 10i (kém theo
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc hé so TTHC)
4)
- Chua phd hop thi yéu cdu bd sung
ho so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so | Lanh dao S& | 02 ngiy lam
TTHC hodc véan ban tra 10i: Vin héa, Thé viéc Gidv phép/CH
- Phit hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich 14y pnep/-ong
2 ] van tra 101 (kém
(Chuyen budc 5) o hd so TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau bd sung
hd so hogc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 5 | Vo s6 vin béan, luu trit hd so, chuyén 0,5 ngay 1am | Gidy phép/Cong
két qua cho Cong chirc S& Vin héa, | Vian thu Van viéc vin tra 101 da
Thé thao va Du lich lam viéc tai phong S¢ Vin dugc phé duyét
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng | hoa, Thé thao va (kém hdé so
Du lich ‘ TTHC da giai
quyét)
Bugce 6 | Lién hé c4 nhén, t6 chirc dé giri vin | Céng chirc S& 05ngdy | Céng vin dugc
ban yéu cAu hoan thién hd so: Vin hoa, Th | (khongtinh | trao cho cé nhén,
-C4 nhén, t& chic bd sung hd| thaovaDulich | vao thdigian |td chic ndp hd
50.(Chuyén buéc 1) lam viéc tai | gidi quyéthd |so
- C4 nhin, td chirc khéng bd sung hd | Trung tdm Phyc | so TTHC)
so thi két thiic hd so trén Hé théng | vu hanh chinh
mot ctra dién tir. cong
Budc 7 | Nhip mdy, xac nhén trén phin mém | Codngchic S | 0,5 ngdy lam |[Két qua giai quyéf
Hé théng mét cira dién tir cia S& v& | Vin hoa, Thé viée TTHC dugc xad

két qua gidi quyét TTHC; thong bio
cho c4 nhén, t6 chirc dén nhén tra ket
qua TTHC.

thao va Du lich
lam viéc tai
Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh
cong

nhin trén phin
mém Hé thdng
mot cira dién t
cia So va dugg
trao cho c4 nhén|
t chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay 1am vigc
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Quy trinh s6 39

4p stra d6i, bd sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién clia doanh

3. Thu tuc: CAp lai Gidy phép thanh 13p Vin phong dai dién ctia doanh nghiép quang
cdo nudc ngodi tai Viét Nam

Trinh
tr
cic Noi d A en Trach nhi¢ém | Thoi gian Két qua/san
bwéc 01 dung cong viee thyre hién thye hi¢n phim
thyue
hién
Bué6c | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Cong chire S6 | 0,5 ngay | Gidy ti€ép nhan ho
1 | vé thanh phén hd so: Vanhoéa, Thé | lamviéc |so va hen tra két
- Néu hop 1€ thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va hru trir hd so dién | lich 1am viéc soét qué trinh giai
tir, chuyén dén phbng chuyén mon | tai Trung tim quyét hd so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phyc vy hanh yéu clu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu cdu bd sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chdi tiép nhin so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia | Céngchic | 2,5ngdy | Dy thao Td trinh/
2 | hdso: Phong Quan | lamviéc |Codng vin tra 10
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| Iy Vin héa, (kém theo hd so
(Chuyén buéc 3) S& Vin hoéa, TTHC da dugce
- Chua phil hop thi du théo cong vin | Thé thao va thim dinh)
tra 184, yéu cAu bd sung hd so hojc tra Du lich
hd so. (Chuyén buéc 9)
Buéc | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két| Lanh dao 02ngay |Ky tit Td trinh/
3 |[qua TTHC: Phong Quan | lam vi¢c | Cong van trd 1oi
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh lanh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) S& Vin hoa, TTHC @di dugce
- Chura phil hop thi yéu ciu bd sung hd | Thé thao va thdm dinh)
so hojc tra hd so. (Chuyén buédc 9) Du lich
Bué6c | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | Lanh dao S& | 01 ngay
4 | TTHC: Vin héa, Thé | 1am viéc Té tinh/Céne v
- Phut hop thi ky T& trinh chuyén hd so | thao va Du po’-ong van
dén UBND tinh thim tra, thy 1y, gidi lich e 11 (ke b9 s0
£ 2 4 dugc
quyet. (Chuyén buéc 5) . thim dinh)
- Chua phu hop thi yéu céu bo sung ho :
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B¢ phén 1,5ngdy |Gidy phép/Vin
5 |- Phu hop thi trinh linh dao Uy ban| chuyénmén | limviéc |ban trd 16i (kém
nh4n dén phé duyét. (Chuyén buéc 6) thufc Van hdé so TTHC da
- Chua phit hop thi yéu cu bd sung hd | phong Uy ban dugc thim dinh)
so hogic tra hd so. (Chuyén budc 9) nhin din tinh
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Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanhdao Uy | Olngay |Gidy phép/Van
6 |- Phd hgp thi ky phé duyét. (Chuyén | ban nhin dan | 1amviéc |ban tra 1o (kém
budc 7) tinh | hd so TTHC da
- Chura phi hp thi yéu cau bd sung hd dugc thdm dinh)
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 9)
Butc | Vao s0 vin ban, luu tri ho so, chuyén | Vinphong | 0,5ngay |Gidy phép/Van
7 két qua cho S& Vin hoéa, Thé thao va Uy ban nhian lam vi¢c | ban dugc phé
Du lich dén tinh duyét (kém hd so
TTHC da giai
quyét)
Budc | Vin thu chuyén két qua cho cong chirc | Vanthu Van | 0,5ngdy | Gidy phép/Van
8 | S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Van | lam viéc | ban d3 dugc phé
viéc tai Trung tim Phyc vu hanh chinh | héa, Thé thao duyét (kém hd so
cong va Du lich TTHC da giai
quyét)
Budc | Lién hé td chirc d€ giri van ban yéu cau | Cong chirc S& | 03 ngay | Vin ban dugc trao
9 | hoan thién hé so: Vin héa, Thé | (khéng |cho t§ chuc nop
- Td chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDu | tinhvio |hdso
1) lich lam viéc | thoi gian
- T chirc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tdm | giai quyét
thiic hd so trén Hé thdng mot cira dién | Phuc vuhanh |  hd so
tir. chinh cong TTHC)
Butc | - Nhip mdy, xac nhdn trén phan mém | Cong chirc S | 0,5 ngay | Két qua giai quyet
10 | Hé thong m{t ctra dién tir ctia S& vé két | Vin héa, Thé | lam viéc | TTHC dugec xac
qua giai quyét TTHC; théng béo cho td | thao va Du nhin trén phin

chirc dén nhén tra két qua TTHC.

- Thu phi.

- D6i v6i hd so qua han gidi quyét,
cham nhét 01 ngay trudc ngay hét han,
by phén giai quyet hd so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban cho
cong chirc S& Vin héa, Thé thao va Du
lich 1am viéc tai Trung tdm va giri van
ban xin 15i t§ chirc dé thong bao cho td
chirc biét, trong d6 ghi rd ly do qué
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay trd két qua duge thyc hién
khong qué mot 1dn); cip nhat ho so trén
phan mém mét cira dién tr.

lich 1am vigc

tai Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong

mém Hé théng
mit clra dién tr
cia S&/Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua duogc
trao cho t6 chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam vige
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Quy trinh s6 40

cic N&i d R < Trach nhiém | Theéi gian Két qua/san
buée o1 dung cong vige thyuce hién thye hi¢n phim
thue
hién
Budc | Huéng din, kiém tra xem xét sy hop 1é | Cong chitc S& | 0,5 ngay | Gidy tiép nh4n hd
1 | v& thanh phén hd so: Vian hoa, Thé | lam viéc |so va hen tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du qu#/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va hau trir hd so dién | lich lam viéc soat qua trinh giai
tir, chuyén dén ph(‘)ng chuyén mén | tai Trung tim quyét hd so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén buéc 2) Phyc vy hanh yéu ciu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu cdu b6 sung, | chinh cong va hoan thién ho
hoan thién hd so hoic tir chdi tiép nhén so/Phiéu tir chbi
hd so. tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phdp cia | Céngchitc | 1,5ngay | Dy thao T& trinh/
2 hd so: Phong Quan lam viéc | Cong vin trd 1oi
- Phi hop thi trinh lanh dao phong. | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
(Chuyén buéc 3) S& Vian hoa, TTHC d3 dugc
- Chua phil hep thi dy thao cong vin| Thé thao va thdm dinh)
trd 101, yéu chu bd sung hd so hoic tra Du lich
hd so. (Chuyén buéc 9)
Bué6c | Thdm dinh hé so, trinh phé duyét két | Lanh dao 01 ngdy |Ky tat Ty trinb/
3 | qud TTHC: Phong Quan | lamviéc | Coéng vin tra 1oi
- Phit hop thi tién hanh xit Iy, trinh lanh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) S& Vin héa, TTHC d3a dugc
- Chura phit hop thi yéu ciu bd sung hd | Thé thao va thAm dinh)
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9) Du lich
Bué6c | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so | Lanh dao S¢ | 01ngly
4 TTHC: Vin héa, The | lam viéc X R
- Phit hop thi ky To trinh chuyén hd so | thao va Du TZ I{l.nhl/((‘lonlglkvén
dén UBND tinh thém tra, thu ly, gi4i lich tTr'er (kém ho so
£ L 4 C d3 duogc
quyét, ra Quyét dinh. (Chuyén buéc 5) thim di
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd 4m dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phan 01 ngdy |Gidy phép/Vin
5 - Phu hgp thi trinh lanh dao Uy ban | chuyén mon lam viéc | ban trd 1o (kém
nhin dan phé duyét. (Chuyén buéc 6) thugc Véan hé so TTHC da
- Chua phit hop thi yéu cau bd sung hd | phong Uy ban dugc thim dinh)
so hoic trd hd so. (Chuyén bugc 9) nhén dén tinh
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy | 0,5ngdy |Gidy phép/Vin
6 - Phil hgp thi ky phé duyét. (Chuyén | bannhdndén | lamviéc |ban tra 16 (kém
buéc 7) tinh hé so TTHC di

- Chua phu hop thi yéu gﬁu bd sung hd
so hoidc trd ho so. (Chuyén bude 9)

dugc thdm dinh)
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Buéc | Vao s0 vin ban, lru trir hd so, chuyén Vian phong 0,5ngdy |Gidy phép/Van
7 | két qua cho S& Vin héa, Thé thao va Uy bannhén | lamvi¢c |ban dugc phé
Du lich dan tinh | duyét (kém hd so
'TTHC 43 giai
quyet)
Buéc | Vin thu chuyén ket qui cho cong chitc | Vanthu Vin | 0,5ngay |Gidy phép/Vin
8 S& Van héa, Thé thao va Du lich 1am | phong S¢ Van | lamvi¢c |ban dd dugc phé
viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | hoa, Thé thao duyét (kém hd so
cong va Du lich TTHC di giai
quyét)
Bué6c | Lién hé to chirc dé giri vin ban yéu cau | Cong chitc S& | 03 ngay | Vin ban dugc trao
9 | hoan thién h so: Vin hoa, Thé | (khoéng |cho td chirc ndp
- T6 chirc bd sung hd so.(Chuyén buéc | thao va Du tinh vao | héso
1) lich lam viéc | thoi gian
- TS chirc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tim | giai quyét
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién | Phuc vy hanh hd so
fur. chinh cong TTHC)
Buéc |- Nhap miy, Xac nhin trén phan mém | Cong chirc S& | 0,5 ngay |Keét qua gidi quyet
10 | Hé thong mot cira dién tir cia S& vé két | Van héa, Theé | lamvigc | TTHC duge xac
qué gidi quyét TTHC; thong bdo cho té | thao va Du nhan trén phan
chirc dén nhan tra két qua TTHC. lich 1am vigc mém Hé théng
- DP6i v6i hd so qua han giai quyét, | tai Trung tm mot clra dién tr
chim nhét 01 ngiy truéc ngay hét han, | Phuc vy hanh cia So/Phiéu xin
b0 phan gidi quyét hd so cé trich | chinh cong 16i va hen lai ngay

nhiém théng bio bing vin ban cho
cong chirc S& Vian hoa, Thé thao va Du
lich 1am v1q:c tai Trung tdm va giri vin
ban xin 15i td chirc dé théng béo cho td
chirc biét, trong d6 ghi 15 Iy do qua
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thyc hién
kh@ng qué mot lén); cap nhat ho so trén
phan mém mét ctra dién . '

tra két qué dugc
trao cho té chuc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay 1am viéc
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Quy trinh s 41

GIAY PHEP XAY DUNG TUQNG DAL TRANH HOANH TRANG

N6i d A ‘a Trach nhi€ém | Théi gian Két qua/san
01 dung cong viee thwe hién | thye hién phim
Budc | Huéng dan, ki€m tra xem xét sy hop 1 | Cong chitc S& | 0,5 ngay | Gidy ti€p nhan hod
1 | v& thanh phén hd so: Vin héa, Thé | lamviéc |so va hen tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhén hd so. Thyc | thao vaDu qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va lhuu trix hd so dién | lich lam viéc S04t qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | tai Trung tim quyét hd so/Phiéu
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phyc vy hanh yéu ciu bd sung
- Néu chua hop 1& thi yéu ciu bd sung, | chinh cong va hoan thién hd
hoan thién hé so hoic tir chéi tiép nhén so/Phiéu tr chéi
hd so. tiép nhén hd so
Buéc | Kiém tra, tham djnh tinh hop phép cia | Cong chirc 1,5 ngay | Dy thao To trinh/
2 | hdso: Phong Quan | lamviéc |Coéng vin tra 1di
- Phit hop thi trinh lanh dao phong.| 1y Vin héa, (kém theo hd so
(Chuyén budc 3) S& Vian hoa, TTHC da dugc
- Chua phil hop thi dy thao cong van | Thé thao va thidm dinh)
tra 10, yéu cu bd sung hd so hoic tra Du lich
hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két| Lanh dao 01 ngdy |Ky tit To trink/
3 qua TTHC: Phong Quan | lamviéc | Céng van tra loi
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh lanh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét. (Chuyén budc 4) S& Vin hoa, TTHC 483 dugc
- Chura phit hop thi yéu ciu bd sung hd | Thé thao va thim dinh)
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9) Du lich
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S¢ | 01ngdy
4 TTHC: Vin héa, The | lam viéc X R
- Phi hop thi ky To trinh chuyén hd so | thao va Du T¢ trinh/Cong vin
dén UBND tinh thim tra, thy 1y, gidi lich tré 101 (kém ho so
< i > B 8 - TTHC di dugc
quyet, ra Quyet dinh. (Chuyén bude 5) thim dinh)
- Chua phi hgp thi yéu cdu bd sung hd am
so hoc tra hd so. (Chuyén buéc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phan 01 ngdy |Gidy phép/Van
5 |- Phu hop thi trinh 1dnh dao Uy ban| chuyénmén | lamviéc |ban trd 16i (kém
nhan dén phé duyét. (Chuyén buéc 6) thudc Vin hd so TTHC da
- Chura phit hop thi yéu cau bd sung hd | phong Uy ban dugc thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) nhin dan tinh
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy | 0,5ngdy |Gidy phép/Vin
6 |- Phu hop thi ky phé duyét. (Chuyén | bannhdndén | lamviéc |ban tra 16i (kém
bude 7) tinh hd so TTHC da
- Chura phit hop thi yéu ciu bd sung hd dugc thim dinh)
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Buéc | Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén | Vanphong | 0,5ngdy [Gidy phép/Vin
7 | két qua cho S& Vin héa, Thé thao va| Uybannhin | lamviéc |ban dugc phé
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Du lich dan tinh duyét (kém ho so
TTHC da giai
S | quyéy
Bugc | Vian thu chuyén két qua cho cong chitc | Vinthu Van | 0,5ngdy |Gidy phép/Vian
8 S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Van | lam viéc | ban di dugc phé
viéc tai Trung tim Phuc vy hanh chinh | héa, Thé thao duyét (kém hd so
cong va Du lich TTHC da giai
quyét)
Budc | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu cau | Cong chuc So | 03 ngay | Vian ban dugc trao
9 | hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong |cho td chirc ndp
- Tb chirc bb sung hd so.(Chuyén buéc | thaovaDu | tinhvao |hdso
1) lich lam vi¢c | thoi gian
- T4 chirc khong b6 sung ho so thi két | tai Trung tim | gii quyét
thiic hd so trén Hé théng mdt cira dién | Phyc vuhanh |  hd so
tir. chinh cong TTHC)
Butc |- Nhip mdy, xic nhin trén phan mém | Céng chirc 8o | 0,5ngay |Keét qua giai quyeét
10 | H¢ thong mdt cira dién tir ctia S& vé két | Vin héa, Thé | lam viéc | TTHC dugc xac
qué giai quyét TTHC; théng bao chotd | thao va Du nhin trén phén

chirc dén nhan tra két qua TTHC.

- béi vdi hd so qua han giai quyet
cham nhét 01 ngay trudc ngay hét han,
by phén giai quyet hdé so c6 trach
nhiém thoéng bio bing vin ban cho
cong chirc S& Vian hoa, Thé thao va Du
lich 1am vigc tai Trung tdm va giri vin
ban xin 15i t§ chirc dé thong béo cho b
chirc biét, trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 14n); cap nhat hd so trén
phan mém mot cira di€n .

lich 1am viéc

tai Trung tim

Phuyc vu hanh
chinh cong

mém Hé thdng
mot ctra dién t
ciia S&/Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho td chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

* Trudng hgp Xiy dung twong dai, tranh hoanh tring cén ¥ kién ciia B§ Vin héa, Thé

thao va Du lich (Tdng thdi gian gidi quyét TTHC la 20 ngay lam vigc)

Trinh
tr
cic Noi dune cone vide Trich nhi¢m | Thei gian Két qua/san
bwéc ¢ g cong vie thyc hi¢n thyce hi¢n phim
thyre
hién
Buéc | Huéng dén, kiém tra xem xét sy hop 1¢ | Céng chirc S6 | 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan ho
1 vé thanh phan hd s0: Vian héa, Thé | lamviéc |so va hcn tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du qud/ Phiéu kiém
hi¢n quét (scan) va luu trix hé so dién | lich 1am viéc soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén moén | tai Trung tAm quyét ho so/Phiéu
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phuc vu hanh yéu cdu bd sung
- Néu chua hop 18 thi yéu cu bd sung, | chinh cong va hoan thién ho
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hoan thién hd so hoic tir chdi tiép nhan
hd so.

so/Phiéu tir choi
tiép nhan hd so

Budc | Kiém tra, tham dinh tinh hop phap ctia | Céngchitc | 2,5ngdy | Dy thdo T& trinh/
2 |héso: Phong Quan | lamvigc |Cong vin trd 1oi
- Phu hgp thi trinh 1a8nh dao phong dy | ly Vin hda, (kém theo hd so
thao T& trinh xin ¥ kién B Vin héa, | S& Vin héa, TTHC d3 dugc
Thé thao va Du lich. (Chuyén buéc 3) | Thé thao va thAm dinh)
- Chua phu hop thi dy thao cong vin Du lich
tra 101, yéu ciu bd sung hd so hoic tra
hd so. (Chuyén buéc 10)
Budc | Thdm dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao 01 ngay |Ky tit Td trinh/
3 qua TTHC: Phong Quén | lamvi¢c |Cong vén tra 1o
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh lanh | 1y Vin hoa, (kém theo hd so
dao S& phé duyét To trinh B6 Vin héa, | S& Vin héa, TTHC d3 dugc
Thé thao va Du lich xin y kién.| Thé thaova thim dinh)
(Chuyén budc 4) Du lich
- Chura phit hop thi yéu cdu bd sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 10)
Budc | Ky phé duyét két qua gidi quyét ho so | Lanh dao S& | 01 ngdy | To trinh/Céng vin
4 | TTHC: vin héa, Thé | 1am viéc | tra 10i (kém hd so
-Phu ho}: thiphé duyét T¢ trinh B Van | thao va Du TTHC 43 dugc
héa, The thao va Du lich xin y kién. lich thidm dinh)
(Chuyén budc 5)
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung hd
so hodic tra hd so. (Chuyén budc 10)
Budc | Sau khi c6 ¥ kién cia B6 Van héa, Thé | Sé Vanhéa, | 12ngdy |Bd Vin héa, Thé
5 | thao va Du lich ky T¢ trinh chuyén hd | Thé thao va lam viéc | thao va Du lich cé
so dén UBND tinh thim tra, thy 1y, gidi | Du lich/Bd v kién tra 16
quyét. (Chuyén buéc 6) Vin héa, Thé
thao va Du
lich
Buéc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B§ phan 01 ngdy |Gidy phép/Van
6 |- Phu hgp thi trinh lanh dao Uy ban | chuyén mén lam vi¢c | ban trd 161 (kém
nhan dan phé duyét. (Chuyén buéc 6) | thufc Van hé so TTHC da
- Chura phui hop thi yéu cu bd sung hd | phong Uy ban dugc thdm dinh)
so hojc tra hd so. (Chuyén buéc 10) nhén dan tinh
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua Lanh dao Uy | 0,5ngdy |Gidy phép/Vin
7 - Phi hop thi ky phé duyét. (Chuyén | bannhandén | 1am viéc |ban tra 16i (kém
budce 7) tinh hé so TTHC da
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung hd duoc thdm dinh)
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 10)
BudGc | Vao s6 vin ban, hru trit ho so, chuyén | Vianphong | 0,5 ngdy [Gidy phép/Vin ban
8 |két qua cho S& Vin héa, Thé thao va | Uybannhin | lamvi¢c (duoc phé duyét
Du lich dan tinh (kém hdé so TTHC
da giai quyét)
Bué6c | Vian thu chuyén két qua cho cong chirc | Vanthu Vin | 0,5ngdy | Gidy  phép/Vin
9 S& Vin hoa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Vin | 1am viéc | ban d3 dugc phé
viéc tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh | hoa, Thé thao duyét (kém hd so
cdng va Du lich TTHC d3 giai
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quyét)

Budc | Lién hé td chirc dé giri van ban yéu ciu Céng chic S& | 03 ngdy | Vin ban dugc trao
10 | hoan thién hd so: . i Vin hoa, Thé (khong | cho t§ chic ndp
- T4 chirc bd sung hd s0.(Chuyén buéc | thaovaDu | tinhvao |hdso
1) . . lich l1am viéc | thoi gian
- Té chirc khong bd sung hd so thi két | tai Trung tim | giai quyét
thac hd so trén Hé théng mot cira dién | Phuc vy hanh hd so
tir. chinh cong TTHC)
Budc |- Nhp miy, xac nhdn trén phan mém | Céng chirc S& | 0,5 ngay | Két qua giai quyét
11 | H¢ thong mdt cira dién tir cia S& vé ket Vian héa, Thé | lamviéc | TTHC dugc xac
qué giai quyét TTHC; thong béo cho té | thao va Du nhgn trén phan
chirc dén nhén tra Kkét qua TTHC. lich 1am viéc mém Hé thong
- Pbi voi hd so qua han giai quyet tai Trung tim mét cira dién tr
cham nhét 01 ngay trugc ngay hét han, | Phuc vy hanh cia S¢/Phicu xin
by phan giai quyet hd so c6 trach| chinh cong 16i va hen lai ngay

nhiém thong béo bing van ban cho
cong chirc S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich l1am vi€c tai Trung tdm va giri van
ban xin 15i t5 chirc dé thong béo cho tb
chirc biét, trong d6 ghi 15 Iy do qua
han, thoi gian gia han tra két qua (viée
hen ngay tra két qua dugc thyc hién
khong qua mdt 14n); cAp nhat hd so trén
phin mém mét cra dién tir.

tra két qua dugc
trao cho tb chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam vige
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Quy trinh so 42

340 uyen nghlq:p
0[ ap glay chu'ng nhan du didu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh

e tic: Cap gidy chimg nhan du diéu qu:n kinh doanh ctia doanh nghi§p kinh
doanh hoat dong the thao 6 chirc hoat dong Gofl.

4. Thu tyc: Cap glay chimg nhan du didu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat ddng the thao t chirc hoat dong Cau 16ng.

5. Thu tyc: Cap glay chimg nhin du didu kién kinh doanh clia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao tb chirc hoat d6ng Taekwondo.

6. Thu tuc: Cap glay chimg nhdn du didu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat ddng the thao tb chirc hoat dong Karate.

7. Thu tyc: Cap glay chimg nhdn du didu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao td chirc hoat dong boi, lan.

8. Thu tyc: Cap g1ay ching nhan du didu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao td chirc hoat dong Billiards & Snooker.

9. Thu tyc: Cap g1ay chirng nhin du diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh
doanh hoat ddng thé thao to chirc hoat dong Bong ban.

10. Thu tyc: Cap glay chimg nhan du diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Du lu'qn va Diéu bay.

11. Thu tyc: Cap glay chimg nh4n du diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Khiéu vii thé thao.

12. Tha tyc: Cap glay chirng nhén du dleu qu:n kinh doanh ctia doanh nghi§p kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong thé duc thAm my.

13.Thu tyc: Cap glay chimg nhin da diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Judo.

14. Thu tyc: Cap g1ay chimg nhan du diéu klgn kinh doanh ctia doanh nghip kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Thé dyc thé hinh va Fitness.

15.Thu tyc: Cap glay ching nhén du diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat d9ng thé thao t6 chirc hoat dong Lan Su Rong.

16.Thu tuc: Cap glay chimg nhan du diéu qun kinh doanh ctia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Vii dao thé thao giai tri.

17.Thu tuc: Cap glay ching nhan du dleu kién kinh doanh ctia doanh nghi§¢p kinh
doanh hoat d6ng thé thao to chirc tép luyén Quyen anh.

18. Thu tyc: Cap glay chimg nhan dua diéu qu:n kinh doanh cua doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong mén Vo ¢b truyén va Vovinam.

19. Thu tuc: Cap glay ching nhén du diéu kién kinh doanh ctia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat d6ng Mo t6 nuéc trén bién.

20. Thu tyc: Cap glay chimg nhén du diéu kién kinh doanh ciia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Bong da.

21.Thu tuc: Cap glay chimg nhan du diéu kién kinh doanh cta doanh nghiép kinh
doanh hoat d6ng thé thao to chuc hoat dong Quan vot.

22.Thu tyc: Cap glay chimg nhan du diéu kién kinh doanh cia doanh nghiép kinh
doanh hoat dong thé thao to chirc hoat dong Patin.

23.Thu tyc: Cap glay chimg nhan du diéu klcn klnh doanh cta doanh nghi§p kinh
doanh hoat dong thé thao td chirc hoat dong Lén bién thé thao giai tri.

24.Thu tuc: CAp gidy ching nhéan du diéu kién kinh doanh hoat d6ng thé thao d6i véi
mon Bong ném.
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25.Thu tuc: Cép gidy chimg nh4n du didu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi
mo6n Wushu.

26.Thu tyc: Cép gidy ching nh4n du diéu kién kinh doanh hoat dong the thao d6i véi
mén Leo nii thé thao.

27. Thu tuc: Cp gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong the thao dbi véi
mén Béng rd.

28.Thu tyc: Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi vai
moén DAu kiém thé thao.

Trinh
tw cic . ca . . £
-y o R < Trach nhi€ém | Thei gian Ket qua/san
lt): oc Noi dung cong vige thue hién thwce hién p(lllixlm
ue
hién

Budc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp | Céng chirc S& 02 Giay tiép nhan ho
1¢ v& thanh phén ho so: ‘ Vinhéa, Thé | gid/ngady |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhén hd so.| thaovaDulich | lamviéc |qud/ Phiéu kiém
Thyc hién quét (scan) va huu trit hd 1am viéc tai soat qua trinh gxél
so dién tir, chuyén dén phong chuyén | Trung tdm Phuc quyet hd so/Phiéu
mén thAm dinh hd so. (Chuyén buéc | vy hanh chinh yéu cAu bd sung va
2) cong hoan thién hd
- Néu chua hop 1¢ thi yéu cdu b so/Phiéu tr chédi
sung, hoan thién hd so hoic tir chdi tiép nhan hd so
tlép nhén hd so.

Budc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hop phap Cong chuc 02 ngay | Dy thao T¢ trinh/
cia hd so, phbi hop kiém tra diéu | Phong Quanly | lamviéc |Céng vin trd 1oi
kién kinh doanh: Thé duc Thé (kém theo hd so
- Phu hgp thi trinh 1dnh dao phong. | thao, S& Vin TTHC)

(Chuyén budc 3) ho6a, Thé thao va
- Chua phu hgp thi dy thao cong vin Du lich

tra 10, yéu cdu bd sung hd so hoic

tra hd so. (Chuyén buéc 9)

Budc 3 | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngdy |Ky tit T& trinh/
qua TTHC: Quan Iy Thé dyc | lamviéc |Céng van trd 1o
- Phu hop thi tién hanh xit 1y, trinh | Thé thao, S& (kém theo hd so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén| Vanhoa, Thé TTHC di dugc
budc 4) thao va Du lich thim dinh)

- Chua phu hop thi yéu ciu bo sung
hé so hoic trd hd so. (Chuyén buéc
9)

Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét hé | Lanh dao S& 01 ngay
so TTHC: Vin héa, Thé | 1am viée
- Phu hop thi ky To trinh chuyén hd | thao va Du lich
so dén Vian phong UBND tinh thdm T& trinh/ Cong vin

tra, thu ly, giai quyét, ra Quyét dinh.
(Chuyén buéc 5)

- Chua phit hop thi yéu céu bo sung
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc
9)

trad 10i (kém hd so
TTHC)
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Budc 5 | Xem xét, trinh ky phé duyétkét qudz | B phén chuyén | 01 ngdy | Céng vin/Gidy
- Phu hgp thi trinh 18nh dao Uy ban | mon thudc Vin | lam viéc |chimg nhin (kém
nhan dan ky ban hanh Quyét dinh.| phong Uy ban |hd so TTHC da
(Chuyén buéc 6) nhin dan tinh dugc tham dinh)

- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung .
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc
9)

Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua Lanh dao Uy 0l ngdy |[Céng  vian/Gidy
- Phi hep thi ky ban hanh Quyét| bannhindin | limviéc |ching nhin (kém
dinh. (Chuyén buéc 7) tinh hé so TTHC di
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung dugc thdm dinh)
hd so hodc tra hd so. (Chuyén buéc
9)

Budc 7 | Vao sb vin ban, lwu trit hé so,| Vin phong Uy 02 Gidy chimg nhin
chuyén két qua cho S& Van héa, Thé | bannhandin | gid/ngdy |di dugc phé duyét
thao va Du lich tinh lam viéc [(kém hd so TTHC

da giai quyét)

Budc 8 | Van thu chuyén két qua cho cong| Vanthu Vin 02 Quyét dinh di
chirc S& Van hoa - Thé thao va Du| phong S& Vin | gid/ngdy |dugc phé duyét
lich 1am vi€c tai Trung tdm Phyc vy | héa, Thé thaova | lam viéc (kém ho so TTHC
hanh chinh cOng Du lich da giai quyét)

Buéc 9 | Lién hé td chirc dé giri vin ban yéu | Cdng chirc S& 03 ngdy |Cong vin dugc
cAu hoan thién hd so: Vin h6a, Thé (khong |trao cho t§ chic
- T5 chic bd sung hd so.(Chuyén | thaovaDulich | tinhvao |ndphdso
budc 1) lam viéc tai thoi glan
- T chirc khong bd sung hé so thi | Trung tim Phuc | gidi quyét
két thic hd so trén Hé thdng mot cira | vu hanh chinh hd so
dién tir. cong TTHC)

Bu6c | Nhip méy, xac nhan trén phan mem Cbng chirc S& 02 Két qua giai quyét
10 | H¢ théng mot cira dién tir cia S6 vé | Vanhoa, Thé | gio/gdy |TTHC duogc xdc
két qua giai quyét TTHC; thong bao | thaovaDulich | lamviéc |nhdn trén phan

cho t§ chirc dén nhan tra két qua | 1am viéc tai mém HE théng

TTHC. Trung tdm Phyc mit cua di€n tr

Péi v6i hd so qua han giai quyet vu hanh chinh cia S&/Phiéu xin

chdm nhiét 01 ngay trué'c ngay hét cdng 16i va hen lai ngdy

han, by phén giai quyet hd so c6
trach nhiém théng bao bing vin ban
cho cong chirc S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 13i t§ chirc dé thong
béo cho t chirc biét, trong d6 ghi 16
ly do qué han, théi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thyc hi¢n khéng qua mdt l4n);
cap nhat hd so trén phin mém mot
ctra dién tr.

tra két qua dugc
trao cho t0 chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngiy lam viée
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Quy trinh s6 43
i A phép hoat dong cho co s& dich vy hoat dong thé thao.

anh 14p cac don vi sy nghiép thé thao (trung tim dao tao, hudn luyén van
hoat dong thé thao co so dich vu hoat dong thé thao)

c: Giﬁy phép m('r 16p v thudt, thé duc duﬁng sinh.
5 Thi tuc: Gidy phép td chirc thi dAu, biéu dién thé thao.

Trinh
tll)r::cc N¢i dung cong viéc Trach nl.ljém Thoi giim Két qgﬁ/sﬁn
thwre thuc hién thye hién pham
hi€n
Budc 1 | Huéng din, kiem tra xem xét sy hgp | Cong chirc S& 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan ho
18 vé thanh phén hb SO Vin hoa, Thé lam viéc | so va hen tra Kkét
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qu#/ Phiéu kiém
hién quet (scan) va Iuu trix hd so dién lam viéc tai sodt qua trinh
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tim Phyc giai quyét ho
tha’im dinh hd so. (Chuyén budc 2) vy hanh chinh so/Phiéu yéu cau
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu b sung, cong bd sung va hoan
hoan thién hd so hodc tir chdi tiép thién h6 so/Phiéu
nhén ho so. tir chédi tiép nhan
hd so
Buéc 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hgp phap clia Cong chuc 03ngdy |Dy thiao Gidy
hd so, td chic thdm dinh diéu kién | Phong Quan ly lam vi¢c | phép/ Coéng vin
hoat dong kinh doanh: Thé dyc Thé tra 16i (kém theo
- Phi hop thi trinh lanh dao phong. | thao, S& Vin hd so TTHC)
(Chuyén budc 3) héa, Thé thao va
- Chua phu hqp thi dy thao céng vén Du lich
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra
hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 3 | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 1,5 ngay | Ky tit Gidy phép/
qua TTHC: Quanly Thé dyc | lam viéc | Céng vin tra 10
- Phi hop thi tién hanh xir Iy, trinh | Thé thao, S& (kém theo hd so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | Vin hoa, Thé TTHC da dugc
4) thao va Du lich thdm dinh)
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay
TTHC hoc vin ban tra 1i: Vinhéa, Thé | lmvige | .o b0 can
- Phit hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Yy pacp; &Ong
vin tra 161 (kém
(Chuyén budc 5) hé so TTHC)
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung
hd so hojc tra hd so. (Chuyen budc 6)
Budc 5 | Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyen Vin thu Vin 0,5ngdy |Gidy phép da
két qua cho Cong chirc S& Vin hoa, \ , lam viéc | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai| P hong $¢ Vin (ktm hd so
y ¥¢ 181\ hoa, Thé thao va >0
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng ’D . TTHC da giai
u lich quyét)
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Budc 6 | Lién h¢ to chirc, c4 nhan d€ gii van | Céng chirc S& 03 ngay |Cong van dugc
ban yéu ciu hoan thién h so: Vin hoa, Thé (khéng | trao cho 6 chirc,
- Td chic, c4 nhin bd sung hd | thao va Du lich tinh vao . | c4 nhdn ndp hd
SO. (Chuyen buée 1) 1am viéc tai thoi gian | so
- T6 chirc, c4 nhan khong bd sung hd | Trung tdm Phuc | giai quyét '
so thi két thic hd so trén Hé thdng | wvu hanh chinh hdso
mdt cira dién tir. cdng TTHC)

Buéc 7 | Nhép may, x4c nhin trén phan mem Cong chic S& 0,5ngay |Két qua giai
Hq: thong mot cua dién tir cia S& vé | Vinhoa, Thé lam viéc quyét TTHC
két qué gidi quyét TTHC; thong bao | thao va Du lich dugc xac nhin
cho td chirc, c4 nhan dén nhén tra két lam viéc tai trén phan mém
qua TTHC. Trung tim Phyc Hé théng mot
Péi véi ho so qua han giai quyet vu hanh chinh cra dién tir cda
chdm nhit 01 ngay trudc ngay hét cdng S&/Phiéu xin 16i

han, by phén giai quyet hd so ¢c6 trach
nhiém théng bio bing vin ban cho
céng chirc S& Van héa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 18i t6 chtrc, c4 nhan dé
thong bdo cho td chirc, c4 nhan biét,
trong d6 ghi rd ly do qua han, thdi
gian gia han trd két qua (viéc hen ngay
trd ket qua dugc thyc hi¢n khéng qua
mét 14n); cAp nhat hd so trén phin
mém mdt cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ¢4 nhén,
td chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

91




ng nhin diém du lich.

Quy trinh so 44

g cai tb chirc gidi thi ddu timg mon thé thao cua tinh, thanh phé truc

Trinh
ty
cic ae A e Tréch nhi¢m Thoi gian | Két qua/san
bwéc Noi dung cdng vige thye hién thyre hi¢n phim
thue
hién
Buéc | Hudng dén, kiém tra xem xét sy hgp | Cong chirc S& 0,5ngay |Gidy tiép nhén
1 1€ vé thanh phan hd S0 Vin héa, Thé lam viéc | hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so.| thao va Dulich két qu#/ Phiéu
Thyc hi¢n quét (scan) va luu trit hd lam vigc tai kiém soét qua
so dién tu, chuyen dén phong | Trung tim Phuc trinh giai quyét
chuyén mén thAm djnh hdé so.| vuhanh chinh ho so/Phiéu yéu
(Chuyen budc 2) cong cdu bd sung va
- Néu chua hgp 1§ thi yéu cdu bd hoan thién hd
sung, hoan thién hd so hodc tir chédi so/Phiéu tir chbi
tiép nhan h? so. tiép nhén hd so
Bu6c | Kiém tra, thim dinh tinh hgp phép | Cong chirc Phong | 12 ngay lam | Dy thao To
2 | coahdso: Quan Iy Du lich, | viéc (Yéu | trinh/Quyét
- Phi hop thi trinh ldnh dao phong. | S& Vin héa, Thé | ciu bd sung | dinh/Céng vin
(Chuyén buéc 3) thao va Du lich khong qua | tra 10i (kém theo
- Chua phu hgp thi dy thdo cong vin 03 ngay lam | hé so TTHC da
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic viéc ké tir | dugc thim dinh)
tra hd so. (Chuyén buéc 9) ngay tiép
nhén hd so)
Budc | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 03 ngay lam | Ky tit Vin ban
3 | qua thim dinh: Quan Iy Du ljch, viéc dé nghi/ Céng
- Phi hop thi tién hanh xit 1y, trinh | S& Vin hoa, Thé vén tra 101 (kém
lanh dao S&. (Chuyén buéc 4) thao va Du lich theo hd so
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung TTHC d3 dugc
hd so hojc tra hd so. (Chuyén buéc thdm dinh)
9)
Buéc | Ky vin ban dé nghi giai quyét ho so | Lanh dao S& Van | 3,5 ngdy
4 | TTHC: héa, Thé thaova | lam viéc
- Ph hop thi ky vin ban dé nghj va Du lich 2+ 4l .
chuyenq;ll:) so dén UBND tinh thidm Vén bin d;e nghi
tra, thy 1y, giai quyét. (Chuyén buéc (kem b6 so
’ TTHC d3 dugc
>) ‘ thim dinh)
- Chua phi hep thi yéu cau b6 sung -
hé so hogc trd hé so. (Chuyén budc
9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua | B phan chuyén 4,5ngdy |Dy thiao Quyét
5 - Phu hqp thi trinh lanh dao phé | mon thudc Vin lam viéc | dinh/ Cong vin
duyét két qua. (Chuyén budc 6) phong Uy ban tra 101 (kém hd
- Chua phii hop thi yéu ciu bd sung | nhan dén tinh so TTHC da
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hd so hodc trd hd so. (Chuyén buédc
9

-dugc tham dinh)

05 ngay lam

Budc | Xem xét, ky phé duyét két qua thim | Lanh dao Uy ban Quyét  dinl/
6 | dinh nhén dn tinh vigc Cong vin tra 1oi
- Phil hop thi ky ban hanh Quyét (kém hd so
dinh. (Chuyén budc 8) TTHC di dugc
- Chura phil hop thi yéu ciu bd sung thdm dinh)
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc
9)
Budc | Vao sb vin ban, luu trit hd so,| VianphongUy | 0,5ngdy |Quyét dinh da
7 chuyén két qua cho S& Vin héa - | bannhin din tinh | lamviéc | dugc phé_duyét
Thé thao va Du lich (k¢m hO so
TTHC da giai
quyét)
Budc | Van thu chuyén két qué cho cong |  Vanthu Van 0,5ngdy |Quyét dinh da
8 chirc S& Van héa, Thé thao va Du| phong S& Vian lam viéc | dugc phé duyét
lich 1am viéc tai Trung tim Phyc vu | héa, Thé thao va (ktm hd so
hanh chinh cong Du lich TTHC 44 giai
quyét)
Bud6c | Lién hé t6 chirc, c4 nhin dé gtri vin | Cong chitc S& 10 ngdy | Cong vin dugc
9 | ban yéu ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho td chirc,
- T6 chire, c4 nhan b sung hd| thao va Dulich vao thdi | c4d nhin ndp hd
50.(Chuyén budc 1) 1am viéc tai gian giai | so
- T4 chirc, c4 nhan khong bd sung hd | Trung tdm Phuc | quyét hd so
so thi két thac hd so trén Hé thdng | vy hanh chinh TTHC)
mdt cira dién tir. cong
Buéc | Nhdp mdy, x4c nhan trén phdn mém | Céng chirc S& 0,5ngdy |Ké qua giai
9 | Hé théng mdt cira dién tir cia S§ vé | Vin héa, Thé lamviéc |quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC; thong bdo | thao va Du lich dugc x4dc nhin
cho td chirc, cé nhan dén nhén trakét |  1am viéc tai trén phin mém
qua TTHC. Trung tdm Phuc Hé théng mot
P6i v6i hd so qui han gidi quyét,| vuhanh chinh clra dién tir cia
chdm nhét 01 ngdy tru6c ngdy hét cong S&/Phiéu xin 13i

han, by phén gidi quyét hd so cb
trach nhiém théng béo bing vin ban
cho cong chirc S& Vin héa, Thé thao
va Du lich lam viéc tai Trung tim va
giri vin ban xin 13i td chic, ¢4 nhan
dé thong béo cho td chirc, c4 nhan
biét, trong d6 ghi rd 1y do qué han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua duge thuc hién
khong qua mét 1in); cap nhét hd so
trén phin mém mot cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho cd
nhén, td chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngiy lam viéc
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Quy trinh sb 45

AP GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NOI DIA

€ A < Trach nhi¢m | Thoi gian Két qua/san
th 01 dung cong vige thyre hién thyre hi¢n phim
uc
hién

Buoc 1 | Huong dan, kjém tra xem xét sy hgp | Cong chirc S¢ 0,5ngdy |Gidy tiép nhén
1& vé thanh phén hd so: Vin héa, Thé | lamviéc |hd so va hen tra
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich két qui/ Phiéu
hién quét (scan) va hru trir hd so dién | lam viéc tai kiém soit quéa
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tim Phuc trinh giai quyét
thAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh hé so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 18 thi yéu cdu bd sung, cong cdu bd sung va
hoan thi¢n h6 so hofc tir chéi tiép hoan thién ho
nhan hd so. so/Phiéu tir chdi

tiép nhin hd so

Buéc 2 | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phép cia Cong chuc 4,5ngdy |Du thio Gidy
hé so: Phong Quan ly lam vi¢c | phép/ Cong vin
- Phi hop thi trinh ldnh dao phong. | Dulich, S& Van | (Yéucéu | tra 1oi (kém theo
(Chuyén budc 3) hoa, Thé thaova | bdsung | hd so TTHC)
- Chua phu hop thi dy thao cdng vin Du lich khong qué
tra 1, yéu chu bd sung hd so hoic tra 03 ngay
hd so. (Chuyén budc 6) lam viéc ké

tr ngay
tiép nhan
hd so)

Buéc 3 | Thdm dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 02ngady |Ky tit Gidy
qua TTHC: Quan ly Du lich, | 1am vi¢c | phép/ Cong vin
- Phu hop thi tién hanh xi 1y, trinh | S& Vin héa, Thé tré 161 (kém theo
l1anh dao S& phé duyét. (Chuyén bude | thao va Du lich ho so TTHC da
4) dugc thim dinh)
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)

Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so | Lanh dao S& 02 ngiy
TTHC hoic vin ban tra 10i: Vanhéa, Thé | lamviéc | Gidy phép/
- Ph hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du ljch Cong vin tra 16i
(Chuyén budéc 5) (k¢ém hdé so
- Chua phi hop thi yéu cdu bd sung TTHC)
hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6)

Buéc 5 | Vao s0 vin ban, luu trit ho so, chuyén Vin thu Vin 0,5ngay |Gidy phép da
két qua cho Cong chirc S& Vin hoa, . X lam viéc | dugc phé duyét

2 X . X " .| phong S& Vin R A
Thé thao va Du lich lam viéc tai héa, Thé thao va (kém h6 so
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Du i TTHC 43 giai
u lich £
quyét)

BuGc 6 | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu| CoéngchitcSé | 05ngdy |Céng vin dugc
ciu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khong | trao cho tb chirc
- T§ chic bd sung hd so.(Chuyén| thaova Dulich | tinhviao |nophdso
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buoc 1) lam viéc tai thoi glan
- T4 chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tdm Phyc giai quyet
thic hd so trén Hé thong mot cira dién | vu hanh chinh hd so

fr. cong TTHC) -

Bud6c 7 | - Nhap may, xac nhan trén phan mém | Congchirc 8¢ | 0,5ngdy |Két qud giai
H¢ théng mot cira dién tir cua S v&| Vanhéa, Th® | lamviéc |quyét  TTHC
két qué giai quyet TTHC; thong bao | thao va Du lich dugc x4c nhén
cho t& chirc dén nhén trd két qua| lam viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phuc Hé théng mot
-Thu phi. vu hanh chinh ctra dién tr cua
- Déi v6i hd so qué han gidi quyét, cong S&/Phiéu xin 16

chim nhit 01 ngay truéc ngay hét
han, b§ phén giai quyet hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban cho
cong chirc S& Vian héa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va guri
vin ban xin 15i t§ chirc dé théng bao
cho t chirc biét, trong d6 ghi rd 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thuc
hién khéng qui mdt 14n); cap nhét hd
so trén @?m mém mot cira dién tir.

va hq:n lai ngdy
tra két qua dugc
trao cho «cé
nhan, t§ chirc

Téng thdi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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ap lai gidy phép kinh doanh dich vy lit hanh néi dja.

Quy trinh s 46

.', d6i gidy phép kinh doanh dich vy lit hanh ndi dia.
Trinh
tu
cic ax N Trach nhi¢m thye | Thoi gian | Két qua/san
bwéc Noi dung cong vige hi¢n thye hién phim
thye
hién
Buéc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop | Cong chirc S6 Van | 0,5 ngdy |Gidy tiép nhén
1 | 1¢ vé thanh phén ho SO héa, Thé thaova | lamviéc |hd so va hen tra
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | Du lich 1am viéc két qua/ Phiéu
hi¢n quét (scan) va luu trix hd so dién | tai Trung tdm Phuc kiém soét qua
tr, chuyén dén phong chuyén mén| vy hanh chinh trinh gidi quyét
thAm dinh hd so. (Chuyén bugc 2) cong ho so/Phiéu yéu
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bd ) sung, cAu bd sung va
hoan thi¢n hd so hodc tir chéi tiép hoan thién ho
nhan hd so. so/Phiéu tir chbi
tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap cia | Céng chic Phong | 02ngady |Dy thao Gidy
2 | hdso: Quéan ly Dulich, | lamviéc |phép/ Céng vin
- Phi hop thi trinh linh dao phong.| S& Vinhéa, Thé | (Yéucdu | tra 1oi (kém theo
(Chuyén budc 3) thao va Du lich bd sung | hd so TTHC)
- Chua phi hgp thi dy thdo cong vin khong qua
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hojc tra 02 ngay
hd so. (Chuyén buéc 6) lam viéc ké
tir ngay
tiép nhin
hd so)
Bu6c | Tham dijnh ho so, trinh phé duyét két | Lanh daoPhong | O0lngay |Ky tit Gidy
3 qua TTHC: Quan ly Du lich, lam vi¢c | phép/ Céng vin
- Phi hop thi tién hanh xir 1y, trinh | S& Vin héa, Thé tra 10i (kém theo
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén buéc | thao va Du lich ho so TTHC da
4) duogc thdm dinh)
- Chura phti hop thi yéu cu bd sung hd
so hojic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S Vin | 01 ngay
4 | TTHC hoc vin ban tra 10i: ho6a, Thé thao va lam viéc | Gidy phép/
- Phd hop thi ky phé duyét két qua. Du lich Cong vin tra 1oi
(Chuyén budc 5) (ktm hd so
- Chua phu hep thi yéu ciu bd sung hd TTHC)
s0 hodc tra hd so. (Chuyen budc 6)
BudGc | Vao s vin ban, luu trit hd so, chuyén Vin thu Vin 02 gio/ |Gidy phép di
5 | két qua cho Cong chirc S& Van hoa, \ X . ngay lam | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | P hong S& Vén hoa, viéc (kém hd so
! éc ta €|" Thé thao va Du iae
tdm Phyuc vy hanh chinh cong lich TTHC da giai
‘ quyét)
Budc | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu | Cong chirc Sd Vian | 03 ngady | Cong vin duge
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6 | cdu hoan thién hd so: héa, Thé thao va (khéng | trao cho to chirc
- Té chitc bd sung hd so.(Chuyén| Dulichlamviéc | tinhvao |ndp hdso
budc 1) tai Trung tdm Phyc | thdigian |-
- T4 chirc khong bd sung hd so thi két | vy hanh chinh | giai quyét
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién cong hdso
tir. TTHC)

Budce | - Nhip mdy, xac nhén trén phan mem Congchirc S6 Van | 02gio/ |[Két qua giai

7 |H¢ théng mot ctra dién tir cia S¢ vé| hoa, Théthaova | ngdylam | quyét TTHC
két qué giai quyet TTHC; thong bao | Du lich 1am viéc viéc dugc x&c nhén
cho td chtc dén nhan tra két qua | tai Trung tdm Phyc trén phin mém
TTHC. vu hanh chinh Hé théng mot
- Thu phi. cdng ctra dién tr cia

- P6i v6i hd so qué han giai quyet
chim nhét 01 ngdy tru6c ngdy hét han,
b6 phan gidi quyét hd so cé trich
nhiém thong bio bing vin ban cho
cong chic S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich lam vié¢c tai Trung tdm va gui
van ban xin 18i td chirc dé thong béo
cho td chirc biét, trong d6 ghi 13 Iy do
qua han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngdy trad ket qué dugc thyuc
hién khong qua mét 14n); cap nhét hd
so trén phan mém mot cira dién tir.

S&/Phiéu xin 15
va hen lai ngdy
tra két qua duogc
trao cho td chuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 47

Thu hoi gidy phép kinh doanh djch vy lir hanh ndi dia trong truong hgp

doanh nghiép pha san.
Trinh
ty
cac ax A en Trach nhiém | Théi gian Két qua/san
budc Noi dung cong vige thye hién thue lglién p(lluxlm
thue
hién
Buéc | Huéng dén, kiem tra xem xét sy hgp | Céng chirc S& | 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan hd
1 |18 v& thanh phén hd so: Vin héa, Thé | 1am viéc |so va hen tra két
- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qu#/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trir hd so dién | 1am viéc tai soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén| Trungtim quyét hd so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén budéc 2) Phuc vy hanh yéu chu bd sung
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd sung, |  chinh céng va hoan thién ho
hodn thién ho6 so ho#dc tir chdi ti€p so/Phieu tir choi
nhén hd so. tiép nhan hd so
Budc | Kiém tra, tham dinh tinh hop phap cia| Cong chirc 02ngay |Dy thio Quyét
2 | hdso: Phong Quanly | lam viéc | dinh/ Céng vin tra
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phong.| Dulich, S& (Yéucdu |16i (kém theo hd
(Chuyén buéc 3) Vin héa, Thé | bdsung |so TTHC)
- Chua phu hgp thi dy thdo cong vin | thao va Du lich | khong qué
tra 10, yéu cdu bd sung hd so hojc tra 02 ngdy
hé so. (Chuyén budc 6) 1am viéc
ké tir ngay
tiép nhan
hd s0)
Buéc | Thim dinh hé so, trinh phé duyét két | Lanh dao 01 ngay |Ky tit Quyét dinh/
3 qua TTHC: Phong Quanly | lam viéc | Coéng vidn tra 10i
- Phit hop thi tién hanh xir ly, trinh | Duljch, S& (kém theo hd so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén buéc | Vin héa, Thé TTHC da dugc
4) thao va Du lich thim dinh)
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén buéc 6)
Budc | Ky phé duyét két qua giai quyét hé so | Lianh dao S& | 0l ngay
4 | TTHC hojc vin ban tra 15i: Vin héa, Thé | 1am viée & dink/ CO
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Quyet dinh/ Cong
X . véan tra 1oi (kém ho
(Chuyén budc 5) . . so TTHC)
- Chua phii hop thi yéu ciu bd sung hd
so hogc tra hd so. (Chuyén budc 6)
BuGc | Vao s6 vin béan, luu trit ho so, chuyén | Vin thu Vin 02 gio/ |Quyét dinh da
5 | két qua cho Cong chirc S& Vin hoéa, | phong S¢ Vin | ngay lam | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | héa, Thé thao viéc (kém ho so TTHC
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tAm Phuc vy hanh chinh c6ng

va Du lich

da giai quyét)

03 ngay

Budc | Lién hé td chic d€ giri vin ban yéu | Cong chirc S& Céng vin dugc
6 | cAu hoan thién hd so: Vanhéa, Thé | (khong |trao cho td chirc
- TS chic bd sung hd so.(Chuyén | thao vaDulich | tinhvao |nép hdso
budc 1) lam viéc tai thoi glan .
- TS chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim giai quyet
thuc hd so trén Hé théng mot cira dién | Phuc vy hanh hé so
fr. chinh cong TTHC)
Buéc | Nhip may, Xéc nhan trén phin mém | Céngchirc S¢ | 02gid/ | Keét qua gidi quyet
7 H¢ thong mot cua dién tir cia S& v& | Vin hoa, Thé ngdy lam | TTHC dugc xéc
két qua giai quyet TTHC; théng béo | thao va Du lich viéc nhgn trén phan
cho t8 chirc dén nhén trd két qua| lam viéc tai mém Hé théng
TTHC Trung tim mdt cira dién tr
P&i véi hd so qua han giai quyet Phuc vy hanh cia S&/Phiéu xin
cham nhét 01 ngdy tru6c ngdy hét han, | chinh cong 15i va hen lai ngay
bd phéan giai quyet hd so c6 trach tra két qua dugc

nhiém théng béo bing van ban cho
cong chirc S& Vian hoéa, Thé thao va
Du lich 1am v1q:c ta1 Trung tdm va gui
vin ban xin 18i t§ chirc @& théng bao
cho tb chirc biét, trong d6 ghi 15 ly do
qua han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thye
hién khong qué mét 14n); cip nhat hd
so trén phan mém mot cira dién ti.

trao cho to chic

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 48

EY\CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN TAI VIET

NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUGC NGOAI

Viét Nam trong cic didu wéc quoc te ma Vi¢t Nam la thanh vién
Trinh
tg“?cc Noi dung cong vige Trach nl.ljém Theoi gi?n Két quﬁ/san
thye thue hi¢n thue hi¢n phim
hi€n

Buoc 1 | Huong dén, klem tra xem xét sy hop | Cong chuc S¢ 0,5ngdy | Gidy tiép nhan ho
1€ vé thanh phan ho SO Vin hoa, Thé lam viéc |so va he;n tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién | lam viée tai so4t qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén| Trungtim quyét hd so/Phiéu
thim dinh hd so. (Chuyén buéc 2) Phyc vy hanh yéu cdu bd sun
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bd ) sung, chinh cong va hoan thi¢n ho
hoan thi¢n h6 so hoic tir chéi tiép so/Phiéu tir choi
nhan hd so. tiép nhén hd so

Buéc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hop phdp cia| Céngchirc | 03 ngaylam Dy thao Gidy
hd so: Phong Quanly | vi¢c(Yéu |phép/ Cong vin
- Phil hop thi trinh lanh dao phong.| Duljch, S& | cdubd sung |tra 16i (kém theo
(Chuyén budc 3) Vin hoa, Thé | khong qua | hé so TTHC)
- Chua phu hop thi dy thao cong vén | thao va Du lich | 03 ngay lam
tra 104, yéu cu bd sung hd so hoic tra viée ké tir
hd so. (Chuyén buéc 6) ngay tiép

nhén hd s0)

Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két |  Lanh dao 1,5ngay |Ky tit Giay phép/
qua TTHC: Phong Quan ly lam vi¢c | Cong van tra 1oi
- Phi hop thi tién hanh xir ly, trinh | Du lich, S¢ (k¢ém theo ho so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | Vin hoa, Thé TTHC da dugc
4) thao va Du lich thim dinh)
- Chua phu hgp thi yéu ciu bd sung
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6)

Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyet ho so | Lanh dao S& 1,5 ngay
TTHC hoc vén ban tra 10i: Vanhéa, Thé | lamvige | e o s
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich 14y Phep/ -0ng

2 vin tra 161 (kém

(Chuyeén buéc 5) . hd so TTHC)
- Chua phii hop thi yéu cdu bd sung
hé so hoéic tré hé so. (Chuyén budc 6)

Budc 5 | Vao so vin ban, luu trir ho so, chuyén | Vinthu Van | 02 gio /ngdy | Gidly phép da
két qua cho Cong chic S& Van héa, | phong S¢ Vin lam vi¢c | dugc phé duyét
Thé thao va Du lich lam viéc tai| héa, Thé thao (kém ho so TTHC
Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va Du lich da giai quyét)

Budc 6 | Lién h¢ to chirc dé giri vin ban yéu | Céng chirc S& 03 ngay |Cong van dugc
cau hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéng tinh | trao cho td chirc
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- T chic bd sung hd so.(Chuyén | thaovaDulich | vaothdi |ndpho so
budc 1) lam viéc tai glan g1a1
- Té chtc khong bd sung hd so thi két | Trungtdim | quyéthd so
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién | Phuc vy hanh TTHC)
tr. chinh céng

Bugc 7 | -Nhdp may, xac nhén trén phan mem Cong chirc S& | 02 gid/ngay | Két _quad  gidi
Hq: théng mot ctra di¢n tir cua So vé| Van héa, Thé lam vi¢c | quyét TTHC
két qué gidi quyet TTHC; théng béo | thao va Du lich dugc  xdc nhén
cho td chic dén nhén tra két qua | lam vigc tai trén phﬁn mém
TTHC. Trung tim H¢ thong mdt cira
- Thu phi. Phuc vu hanh dién tr cua
- Pbi v6i hd so qua han giai quyet chinh cong S&/Phiéu xin 15i

chdm nhét 01 ngay tru'orc ngdy hét
han, by phén giai quyet hd so ¢c6 trach
nhiém thong bao bang vidn ban cho
cong chirc S& Vin héa - Thé thao va
Du ljch lam viéc tai Trung tdm va guri
vin béan xin 15i t6 chirc dé théng bao
cho td chirc biét, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thye
hién khong qua mot 1an); c4p nhét hd
so trén phan mém mot cira dién tr.

va hen lai ngay
trd két qua dugc
trao cho td chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée

* Truong hgp 2:Noi dung hoat dong ciia Vin phong dai di¢n khong phu hgp véi cam
két clia Viét Nam hoiic doanh nghiép kinh doanh djch vu lir hanh nwéc ngoai khong
thudc qudc gia, viing lanh thd tham gia diéu wéc qudc té ma Viét Nam la thanh vién

Trinh
tu
cic Noi dune céng vide Trich nhiém | Thoigian | Két qua/san
buéc ¢ g cong vig thue hién thye hién phim
thue
hién
Buéc | Huong dan, kiém tra xem Xét sy hop | Cong chirc S& 0,5ngdy |Gidy tiép nhan
1 |1& vé thanh phén hé so: Vin hoa, Thé lam viéc | hd so va hen tra
- Néu hop 12 thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich két qua/ Phiéu
hién quet (scan) va luu trit hd so dién lam viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tdm Phuc trinh giai quyet
thdm dinh hé so. (Chuyén bu’é'c 2) vu hanh chinh hd so/Phiéu yéu
- Néu chura hop 1€ thi yéu ciu bd ) sung, cdng chu bd sung va
hoan thn‘;:n hd so hojc tir chbi tiep hoan thién ho
nhan hd so. so/Phiéu tir chbi
tiép nhin hd so
Bugc | Kiém tra, tham dinh tinh hgp phép cia | Cong chirc Phong | 01 ngdy 1am | Dy thiao van
2 | hdso: Quén Iy Du lich, | viéc (Yéu |bén xin y kién/
- Phit hop thi trinh lanh dao phong. | S& Vin héa, Thé | chu bd sung | Cong van tra 1o
(Chuyén buéc 3) thao va Du lich khong qui | (kém theo hd so
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- Chua phu hop thi dy théo cong vin 01 ngay lam | TTHC)
tra 1o, yéu cdu bd sung hd so hoic tra viéc ké tir
hé so. (Chuyén budc 10) ngay tiép
nhan hd so)
Budc | Tham dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay 1am | Ky tit Vin ban
3 | qua TTHC: Quan 1y Du ljch, viéc xin y kién/
- Phit hop thi tién hanh xir ly, trinh | S& Vin hoa, Thé Cong van tra 1o
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén buéc | thao va Du lich (kém theo ho so
4) TTHC 43 dugc
- Chua phu hop thi yéu c4u bd sung hd thim dinh)
so hojc tra hd so. (Chuyén buorc 10)
Buéc | Ky vin ban dé nghj giai quyét ho so | Lanh dao S& Van | 0,5 ngay
4 | TTHC: ’ héa, Théthaova | 1amvige | (o oo
- Phit hop thi ky vén ban xin ¥ kién Bo Du lich Kb Con vi
Vin héa, Thé thao va Du lich tinh s Long vé
thAm tra, thu ly, gidi quyét. (Chuyén trd loi (kf m bn
budc 5) sao ho so
\ voa A 1R 2 TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau b6 sung ho
so hogc tra hé so. (Chuyén buéc 10)
Budc | Xem xét cip hoiic khong cdp Gidy | BO Vin héa, Thé | 05 ngay lam | H6 so dugc
5 |phép thao va Du lich vi§c xem xét cép
hogc khéng cap
Gidy phép (Cé
Vin ban tra 161)
Budc | Can cir ket qui xem xét clia B Van | Cong chic Phong | 2,5ngdy |Dy thio Gidy
6 héa, Thé thao va Du lich dé du thao | Quén ly Du lich, lam viéc | phép/Van ban
vin ban tra 101 (clp hodc khong cép | S& Vin héa, Thé tra 1o (kém hd
Gidy phép). (Chuyén buéc 7) thao va Du lich so TTHC)
Budc | Ky tit két qua giai quyét TTHC (Cép | Lanh dao Phong | 01 ngay lam |Ky tit Gidy
7 | gidy phép hogc vén ban tra 10i khong | Quén ly Du lich, viéc phép/ Vin ban
cip Gidy phép). (Chuyén budc 8) S& Vin héa, Thé tra 101 dugc ky
thao va Du lich tit (kém hd so
TTHC)
Buéc | Ky phé duye;t két qua giai quyét | Lanh dao S& Vin | 01 ngay lam | Gidy phép/Vin
8 | TTHC (Cép gidy phép hodc vén ban | hoa, Thé thao va viéc ban tra 101 dugc
tra 101 khong cip Gidy phép). (Chuyén Du lich ky duyét (kém
budc 9) hd so TTHC)
Budc | Vao s6 van ban, hru trit hd so, chuyén 02 gid/ngdy | Gidy phép/Vin
9 |két qua cho Céng chic S& Vin héa, | Vin thu Vin lam vi§c | ban tra loi da
Thé thao va Du lich 1am viéc tai Trung | phong S¢ Van dugc phé duyét
tim Phuc vy hanh chinh co6ng. | héa, Thé thao va (k¢m hd so
(Chuyén buéc 11) Du lich TTHC da giai
quyét)
Bu6c | Lién hé t6 chirc dé giri vin ban yéu| Cong chirc S& 05ngay | Céng vin dugc
10 | chu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho té chirc
- TS chuc bd sung hd so.(Chuyén| thao va Du lich vaothdi | ndp hd so
budc 1) lam viéc tai gian giai
- Td chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tdm Phuc | quyét hd so
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién |  vu hanh chinh TTHC)
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tr.

cong

Budéce
11

Nhap may, xac nhan trén phén mem
Hr;: thong mot cua dién tir cua S& vé
két qua giai quyét TTHC; thong bio
cho t§ chic dén nhan trd két qua
TTHC.

- Thu 1€ phi.

- Dbi v6i hd so qua han giai quyét
cham nhét 01 ngay trude ngay hét han,
by phin giai quyet hdé so c6 trach
nhiém thong bio bing vin ban cho
céng chitc S& Vin héa, Thé thao va
Du ljch 1am vi¢c tai Trung tdm va giri
vin ban xin 16i t8 chirc @& thong bao
cho tb chirc biét, trong d6 ghi 13 1y do
qua han, thdi gian gla han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thl,rc
hién khong qua mdt 13n); cdp nhat hd
so trén phin mém mét cira dién ti.

Cong chuc S&
Vin héa, Thé
thao va Du lich
lam viéc tai
Trung tdm Phyc
vu hanh chinh
cong

02 gid/ngay
lam viéc

Két qua giai
quyét  TTHC
dugc xac nhin
trén phin mém
Hé: théng mot
ctra dién tr cia
S&/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho td chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 13 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 49
Cép lai gidy phép thanh lap véan phong dai di¢n tai Vi¢t Nam cia doanh

ey dich vy 1t hanh nudc ngoai trong trudmg hop chuyen dja diém dit try s&

gida dién.
7. ¥

phong dai dién bj mét, b huy hoai, bi hu hong hodc bi tiéu huy

Trinh
tll)ru'c(;'lcc N¢i dung cong viéc Trach n!njém Thoi giajn Két qt;ﬁ/sﬁn
thure thye hi¢n thyre hién pham
hién

Budc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp | Cong chirc S& | 0,5 ngdy lam | Gidy tiép nhin
1¢ vé thanh phin hd so: Vin hoa, Thé viéc hd so va hen tra
- Néu hgp 18 thi tiép nhan hd so. | thao va Du lich két qu#/ Phiéu
Thyre hién quét (scan) va luu trir hd |  1am viée tai kiém soat qué
so dién tir, chuyén dén phong chuyén | Trung tim trinh giai quyét
mon thAm dinh hd so. (Chuyén buéc | Phyc vy hanh hd so/Phiéu yéu
2) chinh c6ng cdu bd sung va
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bd hoan thién hd
sung, hoan thién hd so hoic tir chbi so/Phiéu tir chéi
tiép nhéan hd so. tiép nhan hd so

Bu6c 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hop phap| Céngchic | 02ngaylam |Dy thio Gidy
cua ho so: Phong Quan 1y | viéc (Yéu ciu | phép/ Cong vin
- Phu hgp thi trinh 1dnh dao phong. | Dulich, S& b sung trd 101 (kém theo
(Chuyén buéc 3) Vin hoa, Thé | khong quéa 02 | hd so TTHC)
- Chua phu hgp thi dy thdo cong vin | thao va Du lich | ngay lam viéc
tra 14, yéu clu bd sung hd so hoic ké tir ngay
tra hd so. (Chuyén budc 6) tiép nhan h

sO)

Buéc 3 | Thim dijnh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao 0l ngaylam |Ky tit Giay
qua TTHC: Phong Quan ly viéc phép/ Cong vin
- Phii hop thi tién hanh xir ly, trinh | Du ljch, S& tra 1i (kém theo
lainh dao S& phé duyét. (Chuyén| Vinhoéa, Thé hdé so TTHC da
budc 4) thao va Du lich dugc thim dinh)
- Chura phii hop thi yéu ciu b sung
hd so hogc tra hd so. (Chuyén budc
6)

Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho | Lanh dao S& | 01 ngay lam
so TTHC hoc vin ban tra 16i: Vin hoa, Thé vige Gil héo/
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich o vin o4 1o
(Chuyén budéc 5) ong van ;tr o

\ voa. A LA (kém ho so

- Chua phi hop thi yéu céu bo sung TTHC)
ho so hoic trd hd so. (Chuyén budc
6)

Buéc 5 | Vao s van ban, lwu trir hd so,| Vinthu Vin 02 gio/ngdy | Gidy phép da
chuyén két qua cho Cong chirc S¢ | phong S¢ Vin lam viéc dugc phé duyét

Vin héa, Thé thao va Du lich 1am

héa, Thé thao

(kém hd so
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viéc tai Trung tim Phuc vy hanh| vaDuljch TTHC da giai
chinh cong | quyét)

Budc 6 | Lién hé t6 chirc d€ giri van ban yéu | Cdng chirc S& 03 ngay Cong vin dugc
cAu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéngtinh | trao cho t chirc
- T chirc bd sung hd so.(Chuyén | thao va Du lich | vao thdi gian | ndp hd so
bude 1) lam viéc tai | gidi quyét hd
- T chirc khong bd sung hd so thi| Trung tdm so TTHC)
két thiic hd so trén Hé théng mét cira | Phuc vy hanh
dién tr. chinh c6ng

Buéc 7 |- Nhip méy, x4c nhdn trén phin | Coéngchirc S& | 02 gio/ngdy |Két qua giai
mém Hé thong mdt ctra dién tir cia | Vén hoa, Thé lam viéc quyét TTHC
S& vé két qua giadi quyét TTHC; | thao va Du lich dugc x4c nhan
thong bao cho td chirc dén nhan tra | 1am viéc tai trén phin mém
két qua TTHC. Trung tdm Hé théng mot
- Thu 1€ phi. Phuc vu hanh cira dién tr cia
- Déi v6i h so qué han giai quyét,| chinh cong S&/Phiéu xin 16i

chidm nhit 01 ngdy truéc ngay hét
han, bd phan giai quyét hd so ¢
trach nhiém thong bio bing vin ban
cho cong chirc S& Vin héa, Thé thao
va Du lich 1am viéc tai Trung tim va
giri van ban xin 15i td chirc dé thong
b4o cho td chirc biét, trong d6 ghi rd
ly do qué han, théi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngiy trd két qua
dugc thyc hi¢n khong qué mot lin);
cip nhit ho so trén phan mém mét
ctra dién tir.

va hen lai ngay
tra ket qua dugc
trao cho té chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh 56 50

PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG
K N Al VIET NAM CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH
2, DICH VU LU HANH NUOC NGOAI

g hop 1: Viéc diéu chinh ndi dung hoat dfng ciia Vin phong dai dlgn

khéng dfin dén Viin phong dai di¢n c6 ndi dung hoat ddng khong phit hgp véi cam két
cua Viét Nam hoic doanh nghiép kinh doanh d;ch vu lir hanh nwéc ngoai khong thugc

udc gia, ving ldnh thé tham gia diu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién
Trinh
tg“?: Ngi dung cong vige Trach n!ljém Thai giim Két qua/sﬁn
th thyre hi¢n thwe hi¢n pham
e
hién
Budc 1 | Huéng din, kiém tra xem xét sy hgp | Coéngchic S& | 0,5 ngay | Gidy tiép nhén hd
1¢ vé thanh phén hd so: Vinhoa, Thé | lamviéc |so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich qua/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va hru trir hd so dién | lam viéc tai soét qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tim Phuc quyet hd so/Phiéu
thiAm dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh yéu cdu bd sun
- Néu chua hqp 1¢ thi yéu ciu bd sung, cong va hoqn thién hp
hoan thi¢n hé so hofc tir chéi tiép so/Phiéu tir choi
nhan hd so. tiép nhan hd so
Budc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hop phdp cia|  Céng chirc 02ngdy |Dy thao Gidy
hd so: Phong Quanly | lamviéc |phép/ Coéng vin
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong. | Du lich, S& Vin trd 161 (kém theo
(Chuyén budc 3) hoa, Thé thao va hd so TTHC)
- Chua phu hep thi dy thao cong vén Du lich
tra 16, yéu ciu bd sung hd so hojc tra
hd so. (Chuyén buéc 6)
Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay | Ky tit Gidy phép/
qua TTHC: Quan ly Du lich, | lam vi¢c | Cong vin trd 1oi
- Phil hop thi tién hanh xir ly, trinh | S& Vin héa, Thé (kém theo hd so
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén buéc | thao va Du lich TTHC dd dugc
4) thim dinh)
- Chua phi hop thi yéu cu bd sung
hd so hoiic tra hd so. (Chuyén budc 6)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay
TTHC hojc vin bén tra 1i: vinhéa, The | lmviée | e o) oo
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich ¥ Ppuchl -ong
van tra 16i (k¢m
(Chuyén budc 5) hé so TTHC)
- Chua phi hop thi yéu cdu bd sung
hd so hoac tra hd so. (Chuyen budc 6)
Bué6e 5 | Vao sO vin ban, hru trit hd so, chuyén | Vin thu Vin 02 gio/ |Gidy phép da
két qué cho Cong chitc S& Vén héa, | phong So Van | ngaylam | dwgc phé duyét
Thé thao va Du lich 1am viéc tai | hoa, Thé thao va viéc (kém ho so TTHC
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng Du lich da giai quyét)
Budc 6 | Lién h¢ t0 chirc d€ giri vin ban yéu | Cong chic S& 03 ngady |Cong van dugc
ciu hoan thién hd so: Vin hoa, Thé (khong | trao cho t§ chirc
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- TS chic bd sung hd so.(Chuyén| thaovaDulich | tinhvio |néphd so
budc 1) lam viéc tai thoi gian

- T4 chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tdm Phuc gl.’n quyét

thic hd so trén Hé théng mot cira dién | vy hanh chinh hd so

tir. cong TTHC)

Budce 7 | - Nhép mdy, xac nhén trén phan mem Cong chirc S¢& 02giy/ |[Keét qua giai
H¢ théng mot cira di¢n tir cia So vé| Vianhéa, Thé ngdy lam | quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC; théng bio | thao va Du lich viéc dugc  xdc nhén
cho t& chic dén nhén trad két qua| 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tim Phyc H¢ thong mét cira
- Thu 1€ phi. vu hanh chinh dién tr cua
- Pbi véi hd so quéa han giai quyet cong S&/Phiéu xin 15i

chdm nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, by phén giai quyet hd so ¢c6 trach
nhiém thoéng béo bing vin ban cho
cong chirc S& Van héa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va guri
vin ban xin 18i t6 chirc dé thong bio
cho tb chirc biét, trong d6 ghi 15 1y do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duge thyc
hién khong qua mdt 1in); c4p nhat hd
SO trén phan mém mat cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qué duoc
trao cho td chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay 1am viéc

* Trudmg hgp 2: Viéc didu chinh ndi dung hoat dfng ciia Vin phong dai dién din
dén Viin phong dai dién c6 ndi dung hoat dong khong phu hgp véi cam két cia Vu;t
Nam hodc doanh nghiép kmh doanh d;ch yu lir hanh nwéc ngoai khong thugc quoc
gia, vang lanh thd tham gia didu wéc quoc té ma Viét Nam 13 thanh vién

Trinh
tgu?cc Ngi dung céng viée Trach nl.ljém Thaoi g?::n Két qua/san
thure hién thye hién pham
thyue
hién
Budc 1 | Huéng din, kiém tra xem xét sy hop | Cong chirc Sé 0,5ngdy |Gidy tiép nhan
1é vé thanh phén hé so: Vin hoa, Thé lam viéc | hd so va hen tra
- Néu hop 16 thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich két qud/ Phiéu
hién quét (scan) va luu trix hd so dién lam viéc tai kiém soat qua
tir, chuyén dén phbng chuyén moén | Trung tdm Phyc trinh gidi quyét
thim dinh h6 so. (Chuyén buéc 2) vu hanh chinh hé so/Phleu yéu
- Néu chura hop 1€ thi yéu ciu bd sung, cong cdu bd sung va
hoan th1¢n hé so hodc tir chdi tlep hodn thién hd
nhén hd so. so/Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so
Buéc 2 | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phap cla Cong chirc 01 ngdy lam | Dy thao van ban
hd so: Phong Quanly | viéc(Yéu |xin y kién/ Céng
- Phit hop thi trinh lanh dao phong. | Du lich, S& Van ciu bd sung | van tra 15i (kém
(Chuyén buéc 3) héa, Thé thaova | khongqui |theo hd so
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- Chua phu hqp thi dy thao cong vin Du lich 01 ngay lam | TTHC)
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra viée ké tir
hd so. (Chuyén buéc 10) ngay tiép

, ‘ nhén hé so)

Budc 3 | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay 1am | Ky tit Van ban
qua TTHC: ' Quan Iy Du ljch, viéc xin y kién/ Céng
- Phu hop thi ti€n hanh xir ly, trinh | S& Vin hoa, Thé vén tra 16i (kém
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich theo hdo so
4) TTHC d3a dugc
- Chua phil hgp thi yéu cdu bd sung thim dinh)
hé so hoic tra hd so. (Chuyén budc
10)

Budc 4 | Ky vin ban dé nghi giai quyét hd so| Lanh dao S& 0,5 ngdy
TTHC: Vin h6a, Thé 1am viéc
- Phit hop thi ky van ban xin y kién | thao va Du lich Vin ban xin y
B Vin héa, Thé thao va Du lich tinh kién/ Cong vin
thim tra, thu ly, giai quyét. (Chuyén tra 10i (kém ban
budc 5) sao hd so
- Chua phil hop thi yéu cu bd sung TTHC)
hd so hodc tra hd so. (Chuyén budc
10)

Buéc 5 | Xem xét cdp hoic khéng cip Gidy | Bo Vinhoa, | 05 ngay lam | HO so duge xem
phép Thé thao va Du viée xét cdp hoic

lich khong cdp Gidy
phép (C6 Vin
i bén tra 101)

Budc 6 Cf’m ca Rket qua xem xgt cua B§ V%in (?ong chuc ] 2‘,5 ngay Dy thio Gidy
hoéa, Thé thao va Du lich d€ dy thao | Phong Quén ly lam viéc hép/Vin  ba
vin ban tra 181 (cAp hoic khong cp | Du lich, S& Vin D (kem b
Giy phép). (Chuyén budc 7) hoa, Thé thao va tra (kém ho

. so TTHC)
Du lich

Buéc 7 | Ky tat két qua giai quyét TTHC (Cép | Lanh dao Phong | 01 ngay lam [Ky tit Gidy
gidy phép hoic vin ban tra 16i khong | Quan Iy Du lich, viée phép/ Vin ban
cip Gidy phép). (Chuyén budc 8) S& Vian hoa, Thé tra 16 dugc ky

thao va Du lich tit (kém hd so
TTHC)

Bu6c 8 | Ky phé duyét két qua giai quyet| LanhdaoS& | 01 ngdylam |Gidy phép/Vin
TTHC (Cép gidly phép hoic van ban | Vin hoa, Thé viéc ban tra 10i dugc
tra 101 khong cap Gily phép). (Chuyén | thao va Du lich ky duyét (kém
budc 9) hd so TTHC)

Budc 9 | Vao s6 vin ban, hru trit ho so, chuyén 02 gid/ngdy | Gidy phép/Vin
két qua cho B phin mdt clira.| Vinthu Vin lam viéc |ban tra 10i da
(Chuyén buéc 11) phong S¢& Vin dugc phé duyét

h6a, Thé thao va (k¢m hd so
Du lich TTHC di giai
quyét)
Budc | Lién hé td chirc dé giri vin ban yéu | Cong chic S& 05 ngady |Cong vin dugc
10 ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khong tinh | trao cho td chirc
- T§ chirc bd sung hd so.(Chuyén | thao va Du lich vao thdi | ndp hd so
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budc 1) lam viéc tai gian giai
- T4 chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tdm Phuc | quyét hd SO
thiic hd so trén Hé théng mét cira dién | vy hanh chinh TTHC):
tr. cong
Buéc | - Nhip may, xac nhén trén phan mém Cong chirc S& | 02 gid/ngdy | Két qua giai
11 | H¢ théng mét cira dién tir ciia S& vé | Vin héa, The lamviéc | quyét  TTHC
két qué gidi quyet TTHC; théng béo | thao va Du lich dugc xac nhén
cho td chic dén nhdn tra két qua lam viéc tai trén phé‘m mém
TTHC. Trung tAm Phyc Hé théng mot
- Thu 1€ phi. vu hanh chinh cua dién tor cia
- Pbi v6i hd so qua han giai quyet cong S&/Phiéu xin 15i

chim nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, bd phéan giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban cho
cong chirc S& Van hoéa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tAm va guri
van ban xin 15i td chic dé théng béo
cho td chirc biét, trong d6 ghi rd 1y do
qué han, thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thwc
hi¢n khéng qua mdt 1in); cap nhat hd
SO trén phan mém mdt cira dién tr.

va hen lai ngay
tra ket qua dugc
trao cho td chirc

Tong thoi gian giii quyét TTHC: 13 ngay l1am vige
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Quy trinh s6 51

HAN GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
NAM CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU

LU HANH NUGC NGOAI
Trinh | S—
ttl;l’“?: N¢i dung cong viéc Trach nl.ljém Tho giim Két ql;ﬁ/sén
th thye hién thyre hi¢n pham
e
hi€n
Budc 1 | Huéng dan, kiem tra xem xét sy hop | Cong chirc S§ | 0,5 ngay 1dm | Gidy tiép nhan
16 vé thanh phin ho SO Vin hoa, Thé viéc hd so va hen
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qua/
hién quet (scan) va luu trit hd so dién lam viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tdm Phuc soat qua trinh
tham dinh hd so. (Chuyén budc 2) vy hanh chinh giai quyet hd
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, cong so/Phiéu  yéu
hoan thi¢n hd so hojc tir chéi tiép ciu bd sung va
nhan hd so. hoan thién hd
so/Phiéu
chéi tiép nhén
hd so
Budc 2 | Kiém tra, thdm dinh tinh hop phdpcia| Codng chirc 02 ngay lam | Dy thao Gidy
hd so: Phong Quan ly | viéc (Yéucdu | phép/  Céng
- Phi hgp thi trinh 1anh dao phong. | Du lich, S& Vin bdsung |vin tra 14
(Chuyén budc 3) ho6a, Thé thao va | khong qua 02 | (kém theo hd
- Chua phi hep thi dy thao cong vén Du lich ngay lam vi¢c | so TTHC)
tra 10i, yéu cau bo sung ho so hodc tra ke tir ngay
hé so. (Chuyén budc 6) tiép nhan hd
S0)
Budc 3 | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Ky tit Giay
qua TTHC: Quaén ly Du lich, vigc phép/  Cong
- Phu hgp thi tién hanh xu ly, trinh | S& Vin héa, Thé vin tra loi
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich (kém theo hd
4) so TTHC da
- Chua phu hop thi yéu cdu bd sung dugce thim
hé so hoic tra hd so. (Chuyén bude 6) dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S& 01 ngay lam
TTHC hoic vin ban tra 1oi: Vin hoa, Thé viée Gidy  phép/
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Coéng vin tra
(Chuyén buéc 5) 16i (kém hd so
- Chwa phu hop thi yéu ciu bd sung TTHC)
hd so hoac tra hd so. (Chuyen budc 6)
Bude 5 | Vao sO van ban, luu trit ho so, chuyén Vin the Vin 02 gio/ngay | Gidy phép di
ket qua cho Cong chitc S& Vin héa, \ : lam viéc dugc phé
Thé thao va Du lich lam vigc tai| PhORg SO Van duyét (kém hd
10 VIEC 11| 1 6a, Thé thao va e
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong ’ Du li so TTHC da
u lich £
giai quyet)
Budgc 6 | Lién hé t6 chic dé giri viin ban yéu | Céng chic S§ 03ngay | Coéng vin
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ciu hoan thién ho so: Vinhoa, Thé | (khongtinh | dugc trao cho
- Té chitc bd sung hd so.(Chuyén | thaovaDulich | vao thdi gian | td chirc ndp hd
budc 1) lam viéctai | giai quyéthd |so
- TS chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | so TTHC)
thiic hd so trén Hé thdng mét cira dién | vu hanh chinh |
fir. cong o

Budc 7 | - Nhdp may, xac nhén trén phan mem Cong chiic S& | 02 gio /ngdy [Két qua giai
H¢ théng mot cira dién tir cia SO v&| Vinhoa, Thé lam viéc quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; thong bédo | thao va Du lich dugc xéc nhén
cho td chic dén nhin tra két qua| 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phyc Hé théng mét
- Thu 1§ ph1 vu hanh chinh cra dién tir
- Pbi v6i hd so qua han giai quyet cdng cia S&/Phiéu

chdm nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, by phén giai quyet hd so ¢6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban cho
cong chirc S& Vian hoéa, Thé thao va
Du lich lam v1q:c tal Trung tam va gui
vin ban xin 13i t§ chirc @ thong béo
cho td chrc biét, trong d6 ghi rd ly do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay trad két qua dugc thuc
hién kh6ng qui mét 14n); cép nhat hd
so trén phdn mém mat cira dién ti.

xin 158i va hen
lai ngay tra két
qua dugc trao
cho t chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 52

AM DUT HOAT PONG CUA VAN PHONG DAI DIEN TAI VIET

X BOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUGC NGOAI

Trinh Ld
tl‘;'l:;cc Noi dung cdug vige Trachnbi¢m | Thigian | Kétqui/sin
thwe hién thye hi¢n pham
thue
hién
Budc 1 | Huéng din, ki€m tra xem xét sy hgp | Cong chic S& | 0,5 ngdy 1am | Gidy tiép nhén
16 vé thanh phén hd so: Vin hoa, Thé viée hd so va hen
- Néu hop ¢ thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qui/
hién quét (scan) va luu trit ho so dién | 1am viée tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén mén | Trung tdm Phuc soat qud trinh
thdm dinh hd so. (Chuyén buéc 2) vu hanh chinh gidi quyét hd
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bé sung, cong so/Phiéu  yéu
hoan tpién ho so hodc tir choi ti€p cau b0 sung va
nhén h so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hd so
Budc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hop phép cia Cong chirc 02 ngdy lam | Dy thao
hd so: Phong Quan 1y | viéc (Yéuciu | Thong  bao/
- Phu hop thi trinh ldnh dao phoéng. | Du lich, S& Vin b6 sung Cong vin tra
(Chuyén budc 3) hoéa, Thé thao va | khong qua 02 | 101 (kém theo
- Chua phu hop thi dy thao cong vin Du lich ngay 1am viéc | hd so TTHC)
tra 104, yéu ciu bd sung hd so hoic tra ké tir ngay
hd so0. (Chuyén budc 6) tiép nhan h
sQ)
Budc 3 | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 01 ngdy lam | Ky tit Théng
qua TTHC: Quan ly Du lich, viéc bao/ Cong vin
- Phii hop thi tién hanh x& 1y, trinh | S& Vin héa, Thé tra 10i (kém
l1anh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich theo hd so
4) TTHC da
- Chua phi hgp thi yéu ciu bd sung dugc  thdm
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so| Lanhdao So | 01 ngay lam
TTHC hoic vin ban tra 10i: Vin hoa, Thé viéc Thong  bao/
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Cong vin tra
(Chuyén budc 5) 16 (kém hd so
- Chua phii hop thi yéu cau bd sung TTHC)
hd so hoac tra ho so. (Chuyen budc 6)
Budc 5 | Vao s6 vin ban, luu trix ho so, chuyén Vin the Vin 02 gio/ngdy | Thong béo da
két qua cho Cong chitc S¢ Vin hoa, s . lam vi¢e dugc phé
Thé thao va Du lich lam viéc tai| > hong S Vin duyét (kém hd
e *° "\ hoa, Thé thao va v
Trung tim Phyc vy hanh chinh cong ? Du li so TTHC da
u lich vas £
giai quyet)
Budc 6 | Lién hé td chirc dé giri vin ban yéu | Céng chiic S& 03 ngay | Cong vin
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cau hoan thién hé so: Vin hoa, Thé | (khdngtinh | duge trao cho
- T chiac bd sung hd so.(Chuyén | thao vaDulich | vao thdi gian |4 chirc ndp hd
budc 1) lam viéctai | gidi quyéthd |so
- T6 chirc khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phyc | so TTHC)
thic hd so trén Hé thdng mdt cira dién | vy hanh chinh
fir. cong

Budc 7 | Nh@p may, xac nhén trén phan mem Cong chirc S& | 02 gid/ngdy |Két qua giai
H¢ thong mot cua dién tir cia S& v&| Vin hoa, Thé lam viéc quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC; thoéng bdo | thao va Du lich dugc xac nhan
cho t§ chirc dén nhan tra két qua| 1am viéc tai trén phan mém
TTHC. Trung tdm Phyc H¢ théng mot
D6i voi hd so qua han giai quyet vy hanh chinh cira dién tr
chdm nhét 01 ngay trudc ngdy hét cdng cia S&/Phiéu

han, by phén giai quyet hd so 6 trach
nhiém thong bdo bang vin ban cho
cdng chirc S& Vian hoa, Thé thao va
Du lich lam viéc tai Trung tdm va gir
vin ban xin 15i t6 chirc dé théng bao
cho td chirc biét, trong d6 ghi rd 1y do
qua han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qué mot 14n); cap nhat hd
so trén phin mém mét cira dién tir.

xin 18i va hen
lai ngay tra két
qua dugc trao
cho tb chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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: ap thé huéng din vién du lich quoc té.
Cép thé huéng dan vién du lich noi dja.

Quy trinh s6 53

Trinh
tt‘)‘l’u:;‘cc N¢i dung cong viéc Trach nl‘lAiém Thoi gia}n Két qn;é/sﬁn
thwe thwe hi¢n thwe hién pham
hién
Budc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop | Cong chirc S¢ | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhan
I¢ vé thanh phan h) so: Vin héa, Thé viée hd so va hen
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qui/
hién quet (scan) va luu trir hd so dién lam viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén mon | Trung tdm Phyc soat qua trinh
tham dinh hd so. (Chuyén bugc 2) vu hanh chinh giai quyét hd
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bd ) sung, cdng s0'/Ph1eu yéu
hoan thi¢n ho so hodc tir chbi tiép cAu bd sung va
nhén hd so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhén
hd so
Budc 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hgp phap cua Cong chuc 10 ngay lam | Dy thao Quyét
hé so: Phong Quan Iy | viéc (Yéu cdu | dinh cip Thé
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phong. | Du lich, S& Van bd sung huéng din
(Chuyén budc 3) ho6a, Thé thao va | khong qua 03 | vién/  Céng
- Chua phu hop thi dy thao cong van Du lich ngay lam vigc | van tra 10i
tra 10, yéu cau bd sung hd so hoic tra ké tir ngdy | (k¢m theo ho
hd so. (Chuyén budc 6) tiép nhan hd | so TTHC)
s0)
Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 02 ngay lam | Ky tit Quyét
qua TTHC: Quén ly Du lich, viée dinh cip Thé
- Phii hop thi tién hanh xir ly, trinh | S& Vin hoa, Thé huéng  din
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén buéc | thao va Du lich vien/  Cong
4) vin tra 1oi
- Chua phi hep thi yéu ciu bd sung (kém theo hd
hé so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6) so TTHC da
dugc thidm
dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so| LanhdaoS&é | 02 ngdylam |Quyét  dinh
TTHC ho#c vén ban tra 1oi: Vin héa, Thé viéc cép Thé hudng
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich din vién/
(Chuyén budéc 5) Cong van tra
- Chua phii hep thi yéu cdu bd sung 16i (kém hd so
hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6) TTHC)
Budc 5 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén | Vianthu Vin | 02 gid/ngdy [ Thé  huéng
két qua cho Cong chirc S& Vin hoa, | phong S& Vin lam viéc dan vién (kém
Thé thao va Du lich lam viéc tai | héa, Thé thao va hé so TTHC
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Du lich da giai quyét)
Budc 6 | Lién hé c4 nhan dé giri vin ban yéu| Céng chirc S& 03 ngay Cong vin
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cau hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khdngtinh |dugc trao cho
- C4 nhan bd sung hd so.(Chuyén | thaovaDulich | vaothdigian |c4 nhin ndp
buéc 1) lam viéc tai giai quyét hd ‘| hd so
- C4 nhén khong b sung hd so thi két | Trung tim Phuc | so TTHC)
thuc ho so trén Hé théng mot ctra dién | vy hanh chinh
fr. cong

Buéc 7 | - Nhdp mdy, xac nhén trén phan mem Cong chirc S& | 02 gid/ ngdy |Két qua giai
H§ thong mét cira dién tir cha S& vé | Vin hoa, Thé lam viéc | quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; thong béo | thao va Du lich dugc xéc nhén
cho c4 nhin dén nhan trd két qua| lam viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phyc Hé théng mét
- Thu phi. vu hanh chinh cira dién tr
- P6i v6i hd so qua han giai quyet cong cia S&/Phiéu

chdm nhét 01 ngiy truc’rc ngdy hét
han, bg phén giai quyet hd so cé trach
nhiém thoéng bdo bing vidn ban cho
cong chirc S& Van héa, Thé thao va
Du lich lam viéc tai Trung tdm va gtri
vin béan xin 18i c4 nhan dé théng bao
cho c4 nhén biét, trong d6 ghi rd ly do
qué han, thoi gian gla han tra két qua
(viéc hen ngay tra ket qua dugc thl,rc
hi¢n khéng qué mét 14n); cip nhat hd
SO trén phan mém mot cira dién tir.

xin 16i va hen
lai ngdy tra két
qua dugc trao
cho cé nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 54

CAP THE HUONG DAN VIEN DU LICH TAI PIEM

Trinh
tgu?: Noi dung cong vige Trach nlfém Thoi giz:n Két qua/san
thure thyc hi¢n thyre hi¢n phim
hién
Budce 1 | Huong dan, k1em tra xem xét sy hgp | Céngchic S& | 0,5 ngay lam | Gidy ti€p nhan
18 vé thanh phin ho SO Vin hoa, Thé viée hd so va hen
- Néu hop ¢ thi tiép nhén hé so. Thyc | thao va Du lich tra két qui/
hién quét (scan) va luu trit ho so dién |  1am viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tdm Phyc soat qua trinh
thdm dinh h so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh giai quyét hd
- Néu chua hep 1€ thi yéu ciu bd sung, cong sg/Phgéu yéu
hoan thi¢n h6 so hodc tur chéi tiép cau bo sung va
nhan hd so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hé so
Budc 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hep phap cua Céng chire 05 ngay lam | Dy thao Quyét
hd so, tham muu t6 chic kiém tra| Phong Quanly | viéc (Yéuciu |dinh cip Thé
nghiép vu: Du lich, S& Vin bbdsung |huéng  din
- Phu hop thi trinh lanh dao phong. | hoa, Thé thao va | khong qua 03 | vién/  Céng
(Chuyén budc 3) Du lich ngdy lam vigc | van tra  10i
- Chua phu hop thi dy thao cong vén ke tirngdy | (kém theo hd
trd 101, yéu cau bd sung hd so hojc tra tiép nhan hé | so TTHC)
hé so. (Chuyén budc 6) s0)
Budc 3 | Thim dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 02 ngay lam | Ky tat Quyét
qua TTHC: Quén ly Du lich, viée dinh cip Thé
- Phu hep thi tién hanh xit 1y, trinh | S& Vin héa, Thé huéng  din
lanh dao S& phé duyét. (Chuyen budc | thao va Du lich vien/  Cong
4) vin trd 1oi
- Chura phit hop thi yéu ciu bd sung (kém theo hd
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) so TTHC da
dugc  thim
dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua gidi quyét hd so | LanhdaoSé | 02ngaylam |Quyét dinh
TTHC ho#c vin ban tra 15i: Vin héa, Thé viée cip Thé huéng
- Phu hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich dan vién/
(Chuyén buéc 5) Cong vin tra
- Chua phu hop thi yéu cdu bd sung 16 (kém hd so
hé so hofc tra hd so. (Chuyen budc 6) TTHC)
Budc 5 | Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyén | Vin thu Vin 02 gitd /ngay | Thé huéng
két qua cho Cdng chirc S& Vin hoa, | phong S& Vin lam viéc | din vién (kém
Thé thao va Du lich lam viéc tai | héa, Thé thao va hd so TTHC
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng Du lich da giai quyét)
BuGc 6 | Lién hé c4 nhan dé giri vin ban yéu | Céng chirc S& 03 ngay Cong véin
cAu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khong tinh | dugc trao cho
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- Ca nhin bd sung hd so.(Chuyén | thao vaDulich | vdo thdigian |c4 nhin ngp
budc 1) lam viéc tai gidi quyét hd | hd so
- C4 nh4n khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phyc | so TTHC) |
thiic hd so trén Hé thdng mét cira dién | vy hanh chinh
tur. cong

Bu6c 7 | - Nhap may, x4c nhén trén phan mém Céng chitc S& | 02 gio/ ngdy |Két qua giai
Hq: théng mot ctra di¢n tir cua SO vé| Vinhoa, Thé lam viéc quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; thong bdo | thao va Du lich dugc x4c nhén
cho c4 nhin dén nhin tra két qua lam viéc tai trén phan meém
TTHC. Trung tdm Phyc H¢ thong mot
- Thu phi. vu hanh chinh cira dién tr
- D6i véi hd so qua han giai quyét, cong cia S&/Phiéu

chim nhét 01 ngiy truéc ngay hét
han, bd phan gii quyét hd so c6 trach
nhi¢m théng bao bang vin ban cho
cong chirc S& Van hoéa, Thé thao va
Du lich lam viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 13i c4 nhan d& thong bio
cho cé4 nhén biét, trong d6 ghi rd lydo
qua han, thoi gian gla han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qué mét 14n); c4p nhat hd
so trén phin mém mét cira dién tir.

xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua dugc trao
cho ¢4 nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 55

p d6i thé huéng din vién du lich qudc té, thé huéng din vién du lich néi

Trinh
tgr‘rc:cc N¢i dung cong vige Trach nlfém Theoi giim Két qua/san
thure thye hién thye hién phim
hién
Butc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hgp | Cong chirc S§ | 0,5 ngdy lam | Gidy tiép nhén
1¢ vé thanh phan hd so: Vin héa, Thé viée hdé so va hen
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thuc | thao va Du lich tra két qua/
hién quét (scan) va luwu trit hd so dién lam viéc tai Phibu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tdm Phyc soat qua trinh
thdm dinh hé so. (Chuyen budc 2) vu hanh chinh gidi quyét héd
- Néu chua hop 1€ thi yéu ciu bo sung, cong sq/Phi,éu yéu
hoan thi¢n ho so hodc tur chéi tiép cau bo sung va
nhan hd so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhén
ho so
Budc 2 Klem tra, tham dinh tinh hgp phép cta Cong chirc 05 ngay lam | Dy thao Quyét
hd so: Phong Quanly | viéc (Yéu cdu | dinh cép Thé
- Phu hgp thi trinh 1dnh dao phong. | Du lich, S& Van bd sung hudéng din
(Chuyén budc 3) héa, Thé thao va | khong qua 03 | vién/  Cong
- Chua phu hep thi dy théo cong vén Du lich ngay lam vi¢c | van tra  1di
tra 104, yéu cau bd sung hd so hoic tra ké tirngdy | (kém theo hd
hé so. (Chuyén buéc 6) tiép nhan hd | so TTHC)
s0)
Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 02 ngay lam | Ky tat Quyét
qua TTHC: Quan ly Du ljch, viée dinh cip Thé
- Ph hop thi tién hanh xir ly, trinh | S& Vian héa, Thé hudng din
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich vien/  Cong
4) vin trda 10i
- Chua phu hep thi yéu ciu bd sung (kém theo hd
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc 6) so TTHC da
dugc thdm
, . dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyet ho so | Léanh dao So 02 ngay lam | Quyét  dinh
TTHC hogc vin ban tra 16i: Vin héa, The viéc cap Thé huéng
- Phit hep thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich din vién/
(Chuyén budc 5) Cong vin tra
- Chua phil hgp thi yéu cdu bd sung 161 (kém hd so
hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6) TTHC)
Budc 5 | Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén | Vianthu Van | 02 gio /ngdy | Thé  hudng
két qua cho Céng chirc S& Van héa, | phong S& Van lam viéc dan vién (kém
Thé thao va Du lich lam viéc tai | héa, Thé thao va hé so TTHC
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Du lich da giai quyét)
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Budc 6 | Lién hé c4 nhan dé giri vin ban yéu | Cong chic S& 03 ngay Cong vin
ciu hoan thién hd so: Vinhéa, Thé | (khéngtinh | dugc trao cho
- C4 nhin bd sung hd so.(Chuyén | thaova Dulich | vao thoi gian | ca nhan ndp
bude 1) lam viéc tai gidi quyét hd | hd so
- Cé nhan khong bd sung hd so thi két | Trung tdm Phuc | so TTHC)
thiic hd so trén Hé thong mdt ctra dién | vy hanh chinh
. cong

Bué6c 7 | - Nhip méy, xac nhén trén phén mém Cong chirc S& | 02 gid/ngdy |Két qua giai
H¢ thong mot cira dién tir ctia S& v& | Vin hoéa, Thé lam viéc quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; théng bdo | thao va Du lich dugc xéc nhian
cho c4 nhin dén nhan trad két qua| 1am viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tim Phuc Hé théng mot
- Thu phi. vu hanh chinh cira di€n tr
- Poi VO’l hd so qué han giai quyet cong ciia S&/Phiéu

chdm nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, b§ phin giai quyet hd so c6 trach
nhiém théng bdo biang vin ban cho
cong chirc S& Van héa, Thé thao va
Du lich lam viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 18i c4 nhan dé théng bio
cho c4 nhén biét, trong d6 ghi 15 ly do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mét lén); cip nhét hd
so trén phin mém mét cira dién tir.

xin 18i va hen
lai ngay tra két
qua dugc trao
cho ¢4 nhian

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay 1am viée
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Quy trinh s6 56

02GAP GIAY CHUNG NHAN KHOA CAP NHAT KIEN THU'C
YUONG DAN VIEN DU LICH NOI BJA VA HUONG DAN VIEN

N DU LICH NQI P]A
Trinh T
tl';ru'c(;‘cc N¢i dung cong viéc Trach nl.ljém Thot giim Két qlgﬁ/sﬁn
thure thyre hi€én thire hi¢n pham
w
hién
Buéc 1 | Huéng dan, ki€m tra xem xét sy hgp | Cong chirc S& | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhén
16 vé thanh phin hd so: Vin héa, Thé viéc hdé so va hen
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qua/
hién quét (scan) va luu trit hd so dién | 1am viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tim Phuc soat qud trinh
thfup dinh hd so. (Chuyén budc 2) vu hanh chinh gidi quyét hd
- Néu chura hep 1¢ thi yéu cu bd sung, cong so/Phiéu  yéu
hoan thién hd so hoic tir chéi tiép ciu bd sung va
nhén hd so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hd so
Budc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hop phéap cia| Cong chirc 05 ngay lam | Dy thao Gidy
hd so: Phong Quéan Iy | viéc (Yéu cdu | chimg nhén/
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phong. | Du lich, S& Vian b sung Cong vin tra
(Chuyén budc 3) hoa, Thé thao va | khong qua 03 |1oi (kém theo
- Chura phi hgp thi dy thao cong vin Du lich ngay lam viéc | hd so TTHC)
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra ké tir ngay
hd so. (Chuyén budc 6) tiép nhan hd
s0)
Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 02 ngay lam |Ky tit Gidy
qua TTHC: Quan ly Du ljch, viéc chimg nhan/
- Phu hop thi tién hanh xir 1y, trinh | S& Vin hoa, Thé Cong vin tra
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich loi (kém theo
4) hé so TTHC
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung da dugc thim
hd so hoic trd hd so. (Chuyén budc 6) dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét ho so | Lanh dao S¢ | 02 ngdy lam Gidv  chim
TTHC hojc van ban tra 1oi: Vin hoa, Thé vige | 4 Coans
- Phu hgp thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich : '
2 X vin tra 1oi
(Chuyén budc 5) \ A
. s oAl A 1R (k¢ém ho so
- Chua phu hop thi yéu cau bo sung TTHC)
ho so hodc trd ho so. (Chuyén budce 6)
Buéc 5 | Vao s6 vin bén, hru trit ho so, chuyén | Vanthw Vin | 02 gid/ ngdy |Gidy chimg
két qua cho Cong chirc S& Vian hoéa, | phong S& Vin lam viéc nhin (kém ho
Thé thao va Du lich lam viéc tai | hoa, Thé thao va so TTHC da
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. Du lich giai quyét)
Budc 6 | Lién h¢ cé nhén dé giri vin ban yéu | Céng chirc S& 03 ngay Cong vin
cau hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khong tinh | duge trao cho
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- C4 nhin b0 sung hd so.(Chuyén | thaovaDulich | vaothdigian | c4 nhin ndp
bude 1) lam viéc tai | giai quyét hd | hd so
- C4 nhéan khong bd sung hd so thi két | Trung tim Phuc | so TTHC)
thiic hd so trén Hé théng mot cira dién | vu hanh chinh
fur. cdng

Budc 7 | - Nhip may, x4c nhén trén phdn mém | Cong chitc S& | 02 gid/ ngay |Keét qua gidi
H¢ théng mot clra dién tir cua SO vé| Vinhoa, Thé lam viéc quyét TTHC
két qua giai quyet TTHC; théng bao | thao va Du lich dugc xac nhén
cho c4 nhan dén nhan tra két qua Iam viéc tai trén phan mém
TTHC. Trung tdm Phuyc Hé thong mot
- P6i véi hd so qua han giai quyet vu hanh chinh cura dién tr
chim nhét 01 ngay truéc ngdy hét cong cia S&/Phiéu

han, bg phén giai quyet hd so c6 trach
nhiém théng bdo biang vidn ban cho
cdng chirc S& Van hoéa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va giri
vin ban xin 13i c4 nhan @& thong bio
cho c4 nhén biét, trong do ghi 13 ly do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot 14n); cép nhat hd
so trén phin mém mot cira dién tir.

xin 18i va hen
lai ngay tra két
qud dugc trao
cho cé nhén

Téng théi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 57

$A0 POI VOI KHACH SAN, BIET THU DU LICH CAN HOQ
DU LICH,TAU THUY LUU TRU DU LICH

Trinh
tll).ru'c(;lcc N¢i dung cong viéc Trach nl.ljém Thoi g?im Két qt;ﬁ/sﬁn
th thye hién thwe hién pham
e
hién
Bué6c 1 | Huéng din, kiém tra xem xét sy hgp | Cong chitc S& | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhén
1é vé thanh phin hd so: Vin héa, Thé viée hd so va hen
- Néu hop 18 thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qud/
hién quét (scan) va luu trix hd so dién lam viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tdm Phyc soat qua trinh
thdm dinh hé so. (Chuyén buéc 2) vu hanh chinh gidi quyét hd
- Néu chua hop 1€ thi yéu cau bd sung, cong sor/Phleu yéu
hoan thlq:n hd so hodc tir chdi tiép ciu bd sung va
nhén hd so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hd so
Budc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hgp phép cia| Céngchuc | 18,5 ngdy lam | Dy thao Quyét
hd so, tham muu tb chirc tham dinh: Phong Quanly | viéc (Yéucéu | dinh/  Céng
- Phu hgp thi trinh lanh dao phong. | Du lich, S& Vén bd sung vin tra 10i
(Chuyén budéc 3) héa, Thé thao va | khong qua 03 | (kém theo hd
- Chua phu hgp thi dy thao cong véan Du lich ngay lam viéc | so TTHC)
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra ké tir ngay
hé so. (Chuyén buéc 6) tiép nhan hd
S0)
Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 05 ngay lam |Ky tit Quyét
qua TTHC: Quan ly Du lich, viéc dinh/ Cong
- Phii hop thi tién hanh xir 1y, trinh | S& Vin héa, Thé vin tra 10
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén budc | thao va Du lich (kém theo hd
4) so TTHC da
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung dugc tham
hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6) dinh)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét hd so | Lanh dao S& 05 ngay lam
TTHC hoic vin ban tra 10i: Vin héa, Thé viée Quyét  dinh/
- Phi hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich Coéng van tra
(Chuyén budc 5) 16i (kém hd so
- Chua phi hop thi yéu ciu bd sung TTHC)
hd so hoac tra hd so. (Chuyen budc 6)
Budc 5 | Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén | Vin thu Vin 0,5 ngay lam | Quyét _dinh
két qua cho Céng chirc S& Van hoéa, | phong S& Vin viéc (kém ho so
Thé thao va Du lich lam viéc tai | hoa, Thé thao va TTHC da giai
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong. Du lich quyét)
Buéc 6 | Lién hé t6 chirc, c4 nhan dé gii vin [ Cong chirc S& 10 ngdy | Céng vin
ban yéu cdu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéngtinh | dugc trao cho
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- T chuc, cd nhan bd sung hd | thaovaDulich | viothdigian [t0 chirc, cd
SO. (Chuyen budc 1) lam viéc tai gidi quyét hd |nhén ndp hd
- T chirc, c4 nhin khong bd sung hd | Trung tim Phuc | so TTHC) |so
so thi két thic hd so trén Hé théng | wvu hanh chinh
mot cira dién . cong ~

Budc 7 | - Nhép may, xac nhén trén phin mem Cong chirc S& | 0,5 ngay lam |Két qua giai
H¢ thong mot cira dién tir cia S& vé| Vinhoa, Thé viéc quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC; théng bao | thao va Du lich dugc xéc nhén
cho c4 nhin dén nhén tra két qua| lam viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tdm Phyc Hé théng mot
- Thu phi. vu hanh chinh cra dién tr
- P6i v6i hd so qua han giai quyet cong cia S&/Phiéu

cham nhit 01 ngay trudc ngdy hét
han, bd phan giai quyet hd so c6 trach
nhiém thong bdo bang vidn ban cho
cong chirc S& Van héa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 15i t§ chirc, c4 nhan dé
thong béo cho td chirc, c4 nhin biét,
trong d6 ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen ngdy
trd két qua dugc thyc hi¢n khéng qua
mét 14n); cip nh4t hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua duge trao
cho t§ chuc,
ca nhin

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 58

ong nhén co s& kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chudn phuc vu

Ri¢7 Cong nhan co s& kinh doanh dich vy &n u(")ng dat tiéu chuén phuc vu khich

. 3. Thu tyc: Cong nhén co s& kinh doanh djch vu thé thao dat tiéu chuin phuc vu khéch

du lich.
4. Thii tuc: Cong nhéan co s& kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuén phuc
vu khéch du lich.
5. Thii tuc: Céng nhén co s& kinh doanh dich vu chim séc stc khoe dat tiéu chuin
phuc vu khach du lich.
Trinh
twr ciac . e £ -
- as a - Trach nhi¢m Thoi gian Ket quéa/sin
buée Noi dung cong vige thuc hi¢n thue hién phﬁm
thue
hién
Buéc 1 | Huéng din, ki€m tra xem xét sy hgp | Céng chirc S& | 0,5 ngdy lam | Gidy tiép nhén
1é vé thanh phan hd so: Vin héa, Thé viéc hd so va hen
- Néu hop 18 thi tiép nhén hd so. Thyc | thao va Du lich tra két qui/
hién quét (scan) va luu trit hd so dién | lam viéc tai Phiéu  kiém
tir, chuyén dén phong chuyén moén | Trung tim Phuc so4t qud trinh
thim dinh hd so. (Chuyén buéc 2) vy hanh chinh gidi quyét hd
- Néu chwa hop 1€ thi yéu cdu bé sung, cong so/Phiéu  yéu
hoan thién hd so holic tir chdi tiép ciu bd sung va
nhén hd so. hoan thién hd
so/Phiéu  tir
chéi tiép nhan
hd so
Buéc 2 | Kiém tra, thim dinh tinh hgp phdp cia |  Céng chirc 12,5 ngay l1am | Dy thao Quyét
hd so: Phong Quanly | viéc (Yéuciu | dinh/  Coéng
- Phu hop thi trinh linh dao phéng. | Du lich, S& Vin bosung |vin tra loi
(Chuyén buéc 3) hoéa, Thé thao va | khong qua 03 | (kém theo hd
- Chua phu hgp thi du thao cong vin Du lich ngay lam vi¢c | so TTHC)
tra 10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra ké tir ngay
hd so. (Chuyén buéc 6) tiép nhan hd
50)
Buéc 3 | Thdm dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 03 ngay lam [ Ky tit Quyét
qua TTHC: Quan ly Du lich, viéc dinh/ Cong
- Phu hop thi tién hanh x@ 1y, trinh | S& Vin hoa, Thé vin trd 1o
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén buéc | thao va Du lich (kém theo hd
4) so TTHC da
- Chua phil hop thi yéu cdu bd sung dwgc  thidm
hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc 6) dinh)
Buéc 4 | Ky phé duyét két qua gii quyétho so | LanhdaoS¢ | 03 ngdy lam Quyét  dinh/
TTHC hofic vin ban tra 16i: Viin hoa, Thé vige | o i
- Ph hop thi ky phé duyét két qua. | thao va Du lich e g van,
z . (kém ho so
(Chuyén budc 5) L TTHC)
- Chua phu hgp thi yéu cau b0 sung
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ho so hogc tra ho so. (Chuyen bude 6)

Budc 5 | Vao s van ban, luu trir ho so, chuyén |  Vin thu Vin 0,5 ngay 1am | Quyét  dinh
két qua cho Céng chirc S& Vin héa, | phong S& Vin viéc (k¢m hd so
Thé thao va Du lich lam viéc tai | hoa, Thé thao va TTHC da giai
Trung tim Phuc vy hanh chinh cdng. Du lich quyét)

Budc 6 | Lién hé td chirc, c4 nhin dé giri vin | Cong chirc S& 10 ngay Cong vin
ban yéu ciu hoan thién hd so: Vin héa, Thé | (khéngtinh | duge trao cho
- T6 chirc, c4 nhin bd sung hd| thaovaDulich | vio thdi glan‘ td chic, ca
50.(Chuyén buéc 1) lam viéctai | gidi quyéthd |nhén ndp hd
- T chirc, c4 nhan khong bd sung hd | Trung tim Phyc | so TTHC) | so
so thi két thic hd so trén Hé thdng | vu hanh chinh
mdt cira dién tir. cong

Buéc 7 | - Nhép mdy, x4ac nhén trén phan mem Cong chitc S& | 0,5 ngiy lam |Két qua giai
H¢ thdng mét cira dién tir cua SO vé| Vinhoa, Thé viéc quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC; théng bio | thao va Du lich dugc x4c nhan
cho c4 nhin dén nhén tra két qua| lam viéc tai trén phin mém
TTHC. Trung tim Phyc Hé théng mot
- Thu phi. vu hanh chinh cra dién tr
- P6i véi hd so qua han giai quyét, cong cia S&/Phiéu

chim nhdt 01 ngdy truéc ngay hét
han, by phén gi&i quyét ho so c6 tréch
nhiém thong bdo bing vidn ban cho
cong chirc S& Vian héa, Thé thao va
Du lich l1am viéc tai Trung tdm va gt
vin ban xin 18i t§ chirc, c4 nhan dé
thong béo cho t chirc, c4 nhan biét,
trong d6 ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tré két qué (vigc hen ngay
tra ket qua dugc thyc hién khong quéa
mot 14n); cdp nhat hd so trén phin
mém mot cira dién ti.

xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua dugc trao
cho t6 chirc,
ca nhan

Tong théi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 59

gidy chimg nhan ding ky hoat dong ciia co s& hd trg nan nhéan bao lyc

Trinh

tll;rlrc(:'icc N¢i dung cong vi¢c Trach nl.ljém Thei gi?“ Két qgﬁ/sin
thwre thue hién thuc hién pham
hién

Budc 1 | Hudng dén, kiém tra xem xét sw hop | Céngchic S& | 0,5ngdy | Gidy tiép nhan hd
1€ v€ thanh phan hd s0: Vin héa, Thé lam viéc | so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. | thao va Du lich qua/ Phiéu kiém
Thyc hién quét (scan) va lwu trit hd |  1am viéc tai S04t qué trinh gii
so dién tir, chuyén dén phong chuyén | Trung tim Phuc quyét hd so/Phiéu
mon thim dinh hd so. (Chuyén buéc | vy hanh chinh yéu ciu bd sun
2) cong va hoan thién ho
- Néu chua hop 1é thi yéu ciu bd so/Phiéu tr chéi
sung, hoan thién hd so hoic tir chbi tiép nhan hd so
tlép nhan hd so.

Budc 2 | Kiém tra, tham dinh tinh hop phap Cong chirc 13,5ngdy |Dy thio To
ctia hd so, tham muu td chirc thim Ph(‘)ng Xay lam \(iéc . triph/Bién ban
dinh: dung Nép song | (Yéucaubd | tham dinh/Cong
- Phu hgp thi trinh 13nh dao phong. [ Véan h6éa va Gia | sung khdng | vdn trd 161 (kém
(Chuyén buéc 3) dinh, S& Van | qué 03 ngdy | theo hd so TTHC
- Chua phi hop thi du théo cong van | héa, Thé thao | lamviécké |dd dugc thdm
tra 101, yéu céu bd sung hd so hoic va Du ljch tir ngay tiép | dinh)
tra hd so. (Chuyen budc 9) nhén hd so)

Budc 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két | Lanh dao Phong | 03 ngay lam | Ky tit To
qua thim dinh: Xdéy dung Nép viéc trinh/Bién ban
- Phi hop thi tién hanh xtr ly, trinh | séng Vin héa thAim  dinh/Céng
lanh dao S&. (Chuyén budc 4) va Gia dinh, S¢& van tra 1oi (kém
- Chua phit hgp thi yéu ciu bd sung [ Vin héa, Thé theo hd so TTHC
hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc | thao va Du lich da dugc thim
9) dinh)

Budc 4 | Ky vin ban dé nghj giai quyét hd so | LanhdaoSé | 02ngaylam | Td  trinh/Cong
TTHC: Vin héa, Thé viéc vin tra 101 (kém
- Phil hop thi ky vin ban d& nghj va | thao va Du lich hé so TTHC da
chuyén hd so dén UBND tinh thim duge thim dinh)
tra, thy ly, giai quyét. (Chuyén budc
5)

- Chua phi hep thi yéu ciu bd sung
hd so hodc tra hd so. (Chuyén budc
9)

Budc 5 | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua | Bo phan chuyén | 4,5 ngdy | Gidy ching
- Phu hqp thi trinh lanh dao phé | mdn thudc Vin lam vi§c | nhdn/Quy ché
duyét két qua. (Chuyen budc 6) phong Uy ban hoat dong/Cdng
- Chua phu hep thi yéu ciu bo sung | nhén dén tinh vidn trd 10i (kém

hd so hojc tra hd so. (Chuyén budc

hd so TTHC da
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9) dugc tham dinh)

Budc 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua thim | Lanh dao Uy | 05 ngay lam | Gidy chim
dinh ban nhin dan viéc nhin/Quy ché
- Phu hep thi ky ban hanh Quyét tinh - | hoat dong/ Céng
dinh. (Chuyén buéc 7) | van tra 101 (kém
- Chua phi hop thi yéu ciu b sung |hd so TTHC da
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc dugc thim dinh)
9)

Buéc7 | Vao sb van ban, luu trit hd so,| VanphongUy | 0,5ngdy | Gidy chimg
chuyén két qua cho S& Vin hoa, Thé | ban nhan dén lam viéc | nh4n/Quy  ché
thao va Du ljch. tinh hoat dng/ Cong

vin tra 1o di
dugc phé duyét
(kém hé so TTHC
da giai quyét)

Bugc 8 | Van thu chuyén két qua cho céng| Vin thu Vin 0,5 ngdy | Gidy chimg
chirc S& Vin héa,Thé thao va Du lich | phong S& Vin lam viéc | nhdn/Quy ché
lam viéc tai Trung tAm Phyc vy hanh | héa, Thé thao hoat dong/ Céng
chinh céng va Du lich vin trd 161 da

dugc phé duyét
(kém ho so TTHC
da giai quyét)

Budc 9 | Lién hé to chirc, c4 nhan dé giri vin | Cong chirc S& 10 ngdy |Cong vidn dugc
ban yeu cdu hoan thién h so: Vin héa, Thé | (khong tinh | trao cho td chirc,
- TS chirc, c4 nhin bd sung hd | thao va Du lich vaothdi | cd nhin ndp hd so
s0.(Chuyén buéc 1) lam viéc tai gian giai
- Td chirc, c4 nhan khong bd sung hd | Trung tdim Phuc | quyét hé so
so thi két thic hd so trén Hé théng | vu hanh chinh TTHC)
mdt cira dién tir. cong

Budc | Nhép mdy, xac nhin trén phan mem Cong chirc S¢& 0,5ngay |[Ké qua giai
10 |H¢ thong mdt cira dién tir cua S& vé& | Vinhoéa, Thé lam viéc | quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC; thong bdo | thao va Du lich dugc xidc nhédn

cho tb chirc, c4 nhan dén nhén tra két lam viéc tai trén phﬁn mém

qua TTHC. Trung tdm Phyc H¢ thong mdt ctra

Péi véi hd so qué han giai quyet vy hanh chinh dién tr coa

chim nhit 01 ngiy trugc ngay hét cong S&/Phiéu xin 13i

han, by phan giai quyet hd so cb
trach nhiém thong bio bing vin ban
cho cong chitc S& Vian héa, Thé thao
va Du lich lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 16i t6 chirc, c4 nhén
dé théng béo cho td chirc, c4 nhan
biét, trong d6 ghi 15 1y do qué han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dugc thuc hién
khong qud mét 14n); cap nhit hd so
trén phﬁn mém mot cira dién tir.

va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho ¢4 nhén,
tb chirc

Tfmg thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngdy lam viéc
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Quy trinh s6 60

) R \ bug Cap lai gidy chimg nhan ding ky hoat dong clia co s& hd trg nan nhan bao

tt)lllr;'cc N¢i dung cong viéc T:::rl; :lilél":m Thhlf: ﬁ;g: Két quéa/san phim
hién

Buéc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét su hop 1é | Cong chic S | 0,5 ngdy | Gidy tiép nhén hd
vé thanh phin hd so: Vinhoa, Thé | lamviéc |so va hen trd két

- Néu hop 18 thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du qu¥/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trit hd so dién | lich lam viéc soat qua trinh giai
tir, chuyén dén phong chuyén mén thim | tai Trung tim quyet hd so/Phiéu
dinh hd so. (Chuyén budc 2) Phuc vu hanh yéu ciu bd sung va
- Néu chua hop 1¢ thi yéu cdu bd sung, | chinh céng hoan thién hd
hoan thién hd so hogc tir chdi tiép nhan so/Phiéu tr chéi
hd so. tiép nhin hd so

Budc 2 | Kiém tra, thdm dinh tinh hgp phép ciia | Céng chirc 04 ngdy [Dy thio To
hd so: Phong Xay lam viéc | trinh/Bién ban
- Phi hop thi trinh lanh dao phong.| dung Nép (Yéucdu |thdim  dinh/Céng
(Chuyén budc 3) sobng Vanhéa | bdsung |vin tra 1o (kém
- Chua pht hop thi dy thao cong vantrd | va Gia dinh, | khoéng qué | theo hd so TTHC
10, yéu ciu bd sung hd so hoic tra hd | S& Vin hoa, 03 ngay | da dugc tham dinh)
s0. (Chuyén budc 9) Thé thao va | lam viéc ké

Du lich tir ngay
tiép nhan
hd s0)

Bu6e 3 | Tham dinh ho so, trinh phé duyét két| Lanh dao 03 ngdy |Ky tat To
qua thdm dinh: Phong Xy | lamviéc | trinh/Bién ban
- Phi hop thi tién hanh xir Iy, trinh 1anh | dung Nép thim  dinh/Céng
dao S&. (Chuyén budc 4) séng Vian héa vin trd 1oi (kém
- Chua phi hop thi yéu cdu bd sung hd | va Gia dinh, theo hé so TTHC
so hoc tra hd so. (Chuyén budc 9) S& Vin héa, d3 dugc thim dinh)

Thé thao va
Du lich

Buéc 4 | Ky vin ban d€ nghj giai quyét ho so| Lanh dao S& 02 ngdy | T¢ trinh/Cong vin
TTHC: Vin héa, Thé | lamviéc |tra 10i (kém hd so
- Phi hop thi ky van ban dé nghj va| thaovaDu TTHC da dugc
chuyén ho so dén UBND tinh thim tra, lich thim dinh)
thy ly, giai quyét. (Chuyen bugc 5)

- Chua phu hop thi yéu cau b sung hd
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9)

Budc 5 | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phén 2,5ngdy | Gidy ching
- Phu hgp thi trinh 1anh dao phé duyét | chuyén moén lam viéc | nhan/Quy ché hoat
két qua. (Chuyén budéc 6) thugc Vin d6ng/Coéng vén tra
- Chura phu hop thi yéu cdu bd sung hé | phong Uy ban 16i (kém hd so
so hojic tra hd so. (Chuyén budc 9) nhén dan tinh TTHC di dugc
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thAm dinh)

Buébc 6 | Xem xét, ky phé duyét két qua thdm | Lanh dao Uy | 02ngay | Gidy ching
dinh ban nhin ddn | lamviéc |nhin/Quy ché hoat
- Phit hp thi ky ban hanh Quyét dinh. tinh dong/ Cong vin tra
(Chuyén buéc 7) |16 (kém hd so
- Chua phu hop thi yéu chu bd sung hd TTHC d3a dugc
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9) thim dinh)

Buéc 7 | Vao sb vin ban, luu trix ho so, chuyén | Van phong Uy | 0,5 ngdy | Gidy chimg
két qua cho S& Vin hoa, Thé thao va | ban nhan din lam viéc | nh4n/Quy ché hoat
Du lich tinh dong/ Coéng vin tra

l6i dd dugc phé
duyét (kém hd so
TTHC d3a giai
quyét)

Budc 8 | Vin thu chuyén két qua cho cong chitc | Vin thu Vin 02 giv | Gidy chimg
S& Vin héa, Thé thao va Du lich 1am | phong S& Vin | /ngay l1am | nhin/Quy ché hoat
viéc tai Trung tm Phyc vy hanh chinh | héa, Thé thao viéc dong/ Cong vin tra
cong va Du lich 16i 438 dugc phé

duyét (kém hd so
TTHC da giai
quyét)

Bu6c 9 | Lién h¢ t0 chirc, c4 nhan dé giri vin ban | Cong chiic S | 05ngdy |[Céng vin dugc
yéu cAu hoan thién hd so: Vian hoa, Thé (khéng | trao cho tb chirc, c4
- T8 chirc, c4 nhan bd sung hd| thaovaDu tinh vao | nhan ndp hd so
SO. (Chuyen buéc 1) lich lam viéc | thoi gian
- T chirc, c4 nhan khong bd sung hd so | tai Trung tim | giai quyét
thi két thuc hd so trén Hé thong mdt | Phuc vu hanh hd so
ctra dién tir. chinh cong TTHC)

Buéc | Nhap méy, x4c nhén trén phan mém H¢ | Cong chic 8¢ | 02 gid | Két qua gidi quyét
10 | théng mét cra dién tir cia So vé ket Van héa, Thé | /ngaylam | TTHC duoc x4c
qué giai quyét TTHC; théng béo cho td| thaovaDu viéc nhin trén phén

chirc, c4 nhan dén nhén trd két qua| lich 1am viéc mém Hé théng mot

TTHC. tai Trung tdm cra dién tr cua

Péi véi hd so qué han giai quyet chdm | Phuc vy hanh S&/Phiéu xin 18i va

nhit 01 ngdy trude ngay hét han, bo | chinh cong hen lai ngdy tra két

phan gidi quyét hd so c6 trach nhiém
thong bao bing vin ban cho céng chirc
S& Vin héa - Thé thao va Du lich 1am
viéc tai Trung tdm va giri vin ban xin
18i tb churc, c4 nhan dé thong bao cho td
chirc, c4 nhan biét, trong d6 ghi 5 1y do
qua han, thoi gian gla han tra két qua
(viéc hen ngdy tra ket qua dugc thuc
hién khong qué mdt 14n); cdp nhat hd
so trén phan mém mot cira dién tir.

qua dugc trao cho
c4 nhan, t chirc

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 61

dp dbi gidy chimg nhin ding ky hoat dong ciia co s hd trg nan nhan

5i Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ciia co s& tu van vé& phong,

buée N¢i dung cong viéc T:ﬁ;‘; llllliléﬁm E‘:: E;g: Két qua/san phim
thue
hi€n
Budc | Huéng dan, kiém tra xem xét sy hop 16 | Cong chirc S& | 0,5 ngdy lam | Gidy tiép nhén hd
1 | vé thanh phén hé so: Vin hoa, Thé viéc so va hen tra két
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc | thao va Du qud/ Phiéu kiém
hién quét (scan) va luu trix hé so dién | lich lam viéc soat qua trinh gidi
tir, chuyén . dén phong chuyén moén | tai Trung tim quyet hd so/Phiéu
thém dinh ho so. (Chuyén budc 2) Phuc vu hanh yéu céu bd sung va
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bd sung, | chinh cong hoan thién hd
hoan thién hd so hojc tir chéi tiép nhén so/Phiéu tir chéi
hd so. tiép nhén hd so
Bué6c | Kiém tra, thdm dinh tinh hgp phap cia| Cong chuc 07 ngay lam | Dy  thao T
2 | hd so, tham muu td chirc thim dinh: Phong Xay | viéc (Yéu ciu | trinh/Bién ban
- Phi hop thi trinh l1anh dao phong.| dungNép bd sung thim  dinh/Cong
(Chuyén budc 3) séng Van héa | khong qua 03 |vin tra 1di (kém
- Chua phu hqp thi dy thao cong vén | va Gia dinh, | ngdy lam vi¢c | theo hé so TTHC
tra 10i, yéu cdu bd sung hd so hoic trd | S& Vin hoa, ke tir ngdy | 43 dugc tham dinh)
hd so. (Chuyén buéc 9) Thé thaova | tiép nhan hd
Du lich s0)
Buéc | Thim dinh hd so, trinh phé duyét két | Lanhdao | 03ngiylam |[Ky  tit Td
3 | qua thim dinh: Phong Xéy viée trinh/Bién ban
- Phi hop thi tién hanh xi 1y, trinh 1anh |  dyng Nép thAm  dinh/Céng
dao S¢. (Chuyén budc 4) séng Vin hoa vin trd 101 (kém
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd | va Gia dinh, theo hd so TTHC
so hojc tra hd so. (Chuyén budc 9) S& Vin héa, da dugc thim dinh)
Thé thao va
Du lich
Bu6c | Ky vin ban dé nghj giai quyét ho so | Lanh dao S& | 02 ngay lam | T& trinh/Céng vin
4 | TTHC: Vin héa, Thé viée trd 10i (kém hd so
- Phit hop thi ky van ban dé nghi va| thao vaDu TTHC da duoc
chuyen ho so den UBND tinh tham tra, lich tham dinh)
thy ly, giai quyét. (Chuyen budc 5)
- Chua pht hop thi yéu céu b sung hd
so hoic tra hd so. (Chuyén budc 9)
Budc | Xem xét, trinh ky phé duyét két qua B0 phén 3,5 ngay lam | Gidy chirng
5 - Phu hgp thi trinh 1anh dao phé duyét | chuyén mon viéc nhan/Quy ché hoat
két qua. (Chuyén budc 6) thudc Vin dong stra d6i bd
- Chua phu hqp thi yéu cu bd sung hd | phong Uy ban sung (néu  co)
so hodc tra hd so. (Chuyén budc 9) nhén dan tinh /Cong van tra loi

(kém hd so TTHC
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da dugc thim dinh)

Buéc | Xem xét, ky phé duyét két qua tham | Lanh dao Uy | 03 ngaylam | Gidy chimg
6 |dinh ban nhén dén viée nh4n/Quy ché hoat
- Phi hop thi ky ban hanh Quyét dinh. tinh dong stra dbdi bd
(Chuyén buéc 7) sung (néu  co)/
- Chua phu hop thi yéu ciu bd sung hd Cong van trd 10i
s0 hoic tra hd so. (Chuyén budc 9) (kém hd so TTHC
da dugc thdm dinh)
Budc | Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén | Vinphong | 0,5 ngdy lam | Gidy chimg
7 két qua cho B§ phan mét cira Uy ban nhén viéc nhan/Quy ché hoat
dén tinh dong sira dbi bd
sung (néu  cb)/
Céng vian tra 10i da
dugc phé duyét
(kém h6 so TTHC
da giai quyét)
Budc | Van thr chuyén két qua cho cong chirc | Vian the Van | 02 gio /ngay | Gidy ching
8 | S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich lam | phong S& lam viéc | nha4n/Quy ché hoat
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Vin héa, Thé dong stra d6i bd
cong thao va Du sung (néu  co)
lich CoOng vin tra 101 da
dugc phé duyét
(k¢m hd so TTHC
da giai quyét)
Budc | Lién hé tb chirc, c4 nhan dé giri vin ban | Céng chirc S& 10 ngay Céng vin dugc
9 yéu cAu hoan thién hd so: Vin héa, Thé (khéng tinh | trao cho td chirc, ca
- T chirc, c4 nhin bd sung hd so.| thaovaDu | vio thdigian | nhan ndp hd so
(Chuyén buéc 1) lich 1am viéc | giai quyét hd
- Tb chirc, c4 nhan khong bd sung hd | tai Trungtdim | so TTHC)
so thi két thic hd so trén Hé théng mot | Phyuc vu hanh
ctra dién tir. chinh cong
Budc | Nhép may, xac nhén trén phan mém H¢ | Cong chuc S& | 02 gir / ngdy Két qua giai quyét
10 thong mot cua dién tir cia S& vé ket Vin héa, Thé lam viéc TTHC dugc Xéac
qué giai quyét TTHC; thong béo cho t6 | thao va Du nhin trén phin
chirc, c4 nhan dén nhin tra két qua | lich 1am viéc mém Hé théng mot
TTHC. tai Trung tdm cra dién tor cua
Péi v6i hd so qua han giai quyét chém | Phuc vu hanh S&/Phiéu xin 15i va
nhit 01 ngay truéc ngay hét han, b | chinh cong hen lai ngay tra két

phan gidi quyét hd so c6 trach nhiém
théng bdo bing vin ban cho cong chirc
S& Vin héa, Thé thao va Du lich lam
vi¢c tai Trung tdm va giri van ban Xxin
18i tb chirc, ca nhan dé thong béo cho td
chirc, c4 nhén biét, trong d6 ghi ré ly do
quéa han, thoi gian gia han trd két qua
(viéc hen ngay trad két qua dugc thuc
hi¢n khong qué mot 14n); cap nhét hd
so trén phin mém mdt cira dién tir.

qua dugc trao cho
c4 nhén, t6 chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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. . ) Quy trinh s6 62
: CAP GIAY CHUNG NHAN NGHIEP VU CHAM SOC
NAN NHAN BAO LUC GIA PINH

Trinh
tll)ru'céz'icc N¢i dung cong vi¢c Trach nl.ljém Thot giim Két ql}ﬁ/sz’m
thye hién thyre hi¢n pham
thue
hién

Buéc 1 | Huéng dan, kiem tra xem xét sy | Cong chirc S& Van | Khong quy | Gidy tiép nhén
hop 18 vé thanh phén hd so ding ky | hoa, Thé thao va dinh hd so va hen tra
thi 1dy Chimg nhédn nghiép vu vé&| Du lich 1am viéc két qu#/ Phiéu
chdm séc nan nhén bao lyc gia dinh tai Trung tdm kiém soat qua
- Néu hop 18 thi tiép nhén hd so.| Phyc vy hanh trinh giai quyét
Thyc hién quét (scan) va luu trir hd chinh cong hd so/Phiéu yéu
so dién tr, chuyén dén phong cAu bd sung va
chuyén mon. hoan thién hd
- Néu chua hop 1 thi yéu ciu bd so/Phiéu tir chéi
sung, hoan thién hd so hoic tir chbi tiép nhan hd so
tiép nhan hd so.

Budc 2 | Thong bao trén t& bao hang ngdy | S& Vin héa, Thé | Khéng quy | Théng tin vé ndi
cia Trung vong hodc dia phuong| thao va Du lich dinh dung thi ldy
vé viéc t§ chirc thi 14y Chimg nhén Ching  nhén
nghi¢p vu vé cham séc nan nhén nghiép vu dugc
bao lyc gia dinh thong bao rdng

rdi

Budc 3 | Thanh 14p Ho6i dong thi iy Chimg | S& Vian héa, Thé | Khéng quy | Hoi dong thi lay
nhan nghiép vu vé cham séc nan | thao va Du lich dinh Ching  nhén
nhén bao lyc gia dinh nghi€p vu dugc

thanh 1ap

Budc 4 | T6 chirc thi va danh gia két qua thi | Hoi dong thi S& | Khéng quy | Cé nhén da diang
14y Chig nhan nghiép vu vé chim | Vian hoa, Thé thao dinh ky dugc tham
s6¢c nan nhan bao lyc gia dinh va Du lich dy kiém tra

Buéc 5 |Lap danh sach nhing ngudi c6| Hoidongthi S6 | Khéng quy | C6 két qua kiém
diém thi dat yéu cau Vin héa, Thé thao dinh tra

va Du lich
Buéc 6 | Quyét dinh cap Gidy chimg nhan Lanh dao S& Van | Khéong quy | Giay ching
hoa, Thé thao va dinh nhin dugc cép
Du lich cho c4 nhan

Budc 7 | Phiic tra két qua kiem tra (néu c6 | Hoi dong kiém tra, | 15 ngdy lam | Két qua thi cua

yéu céu, khiéu nai) S& Vin héa, Thé viée cd nhan dugc
thao va Du lich phic tra theo
yéu ciu

Budc 8 | Vao SO van ban, lwu trit ho so, | . . . | Khongquy |Gidy  ching
chuyén ket qua cho Cong chic S hone S& Vin dinh nhan (kém hoé so
Vin héa, Thé thao va Du lich 1am | ProR& Y van TTHC di giai

cn . n hoa, Thé thao va £
vi€c tai Trung tdm Phuc vu hanh Du li quyet)
A n u lich
chinh cong
Buéc 9 | Nhip mdy, xic nhan trén phan | Cong chirc S¢ Vin | Khéng quy |[Két qua giai
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mém H¢ théng mot cira dién tir cia
S& vé& két qua giai quyét TTHC;
thong béo cho c4 nhan dén nhén tra
két qua TTHC. '
Dbi véi hd so quéa han giai quyét,
cham nhét 01 ngay tru6c ngdy hét
han, bd phan giai quyét hd so c6
trich nhiém thong béo bing vin
ban cho cong chitc S¢ Van hoa,
Thé thao va Du lich lam viéc tai
Trung tdm va giri vin ban xin 16i c4
nhin d& thong b4do cho c4 nhin
biét, trong d6 ghi r5 1y do qué han,
thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot 14n); cép nhat hd so
trén phé“m mém mot cira dién tir.

héa, Thé thao va
Du lich lam viéc
tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh c6ng

dinh

quyét TTHC

| duge x&c nhéan

trén phin mém
Hé théng mot
cira dién tr cua
S&/Phiéu xin 13
va hen lai ngay
tra két qua duoc
trao cho ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Viin ban khéng quy dinh
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Quy trinh s0 63

JICAP GIAY CHUN G NHAN NGHIEP ALY TU VAN VE PHONG,
CHONG BAO LU’C GIA PINH

Trach nhi¢m

Thoi

buéc No¢i dung cong viéc thyre hign gian. Ehlrc Két qua/san phim
thye hi¢n
hién

Budc 1 | Huéng dan, kiem tra xem xét sy hgp | Céng chirc S§ | Khong | Gidy tiép nhén ho so
1¢ vé thanh phin hd so dang ky thi lay Vin hoa, Thé | quy dinh | va hen tra két qui/
Ching nhén nghi¢p vy tu vén vé | thao va Du lich Phiéu kiém sodt qua
phong, chéng bao Iyc gia dinh lam vigc tai trinh giai quyet hd
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan hd so. Thyc |  Trung tim so/Phiéu yéu ciu bd
hién quét (scan) va luu trit hd so dién | Phyc vy hanh sung va hoan thién
tir, chuyen dén phong chuyén moén. chinh cong hd so/Phiéu tir chdi
- Néu chura hop 1¢ thi yéu ciu bd sung, tiép nhan hd so
hoan thi¢n hé so hoic tir chéi tiép
nhén hd so.

Budgc 2 | Thong béo trén t& bao hang ngay cia | S& Vin hoa, Khong |Thong tin vé ndi
Trung wong hodc dia phuong vé viéc | Thé thao va Du | quy dinh | dung thi 1y Chimg
t6 chirc thi ldy Chimg nhan nghiép vu lich nhan nghiép vu dugc
tu vin vé phong, chéng bao luc gia thong bao rong rai
dinh

Budc 3 | Thanh 1ap Hoi dong thi ldy Chimg| S& Vianhoa, | Khéng |Hoi dong thi lay
nhén nghiép vy vé chim s6c nan nhin | Thé thao va Du quy dinh | Chimg nhdn nghié¢p
bao lyc gia dinh lich vu dugc thanh lap

Budc 4 | To chirc thi va danh gid két qua thi lay | Hoidongthi | Khong | Ca nhén da dang ky
Chimg nhin nghiép vu tw vin vé&| S¢ Vinhéa, | quydinh |dwgc tham dy kiém
phong, chéng bao lyc gia dinh Thé thao va Du tra

lich
Bué6ce 5 | Lap danh sach nhimg ngudi c6 diém | S& Vin héa, Khéng | C6 két qua kiém tra
thi dat yéu ciu Thé thao va Du | quy dinh
lich
Budc 6 | Quyét dinh cip Gidy chimg nhén Lanh dao S¢ | Khéng |Gidy chimg nhén
Vin hoa, Thé | quy dinh | dugc cdp cho ca
thao va Du lich nhin

Bugce 7 | Phuc tra két qua kiém tra (néu c6 yéu | Hoi dong kiém | 15ngiy |Két qua thi cia ca

cau, khiéu nai) tra, S& Vén lam viéc | nhidn dugc phic tra
hoa, Thé thao theo yéu chu
va Du lich

Budc 8 | Vio s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén | Vanthu Van | Khong | Gidy ching nhin
két qua cho Cong chirc S& Vin hoa, | phong S& Vian | quy dinh | (kém hd so TTHC
Thé thao va Du lich lam viéc tai| héa, Thé thao da giai quyét)

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Du lich

Budc 9 | Nhdp mdy, xic nhén trén phén meém | Cong chuc S¢ | Khong Két qua giai quyét
H¢ thong mdt cira dién tir cda S& v&| Vin hoa, Thé quy dinh | TTHC dugc xac
két qua giai quyet TTHC; théng bao | thao va Du lich nhan trén phdn mém
cho ci nhin dén nhin tra két qua| lam viéc tai Hé théng mot cira
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TTHC.

P6i voi hd so qua han giai quyet
chdm nhét 01 ngay trudc ngay hét
han, by phén giai quyet hd so c6 trach
nhiém thong bdo bing vin ban cho
céng chirc S& Vian héa, Thé thao va
Du lich 1am viéc tai Trung tdm va giri
vin ban xin 13i c4 nhan d& thong bao
cho c4 nhén biét, trong d6 ghi 16 ly do
qué han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc thyre
hién khéng qua mdt lan), cdp nhat hd
SO trén phén mém mot cira dién tir.

Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong

dién tir cia S&/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngiy trd két qua
dugc trao cho ci
nhén, tb chirc

Téng thdi gian gidi quyét TTHC: Viin ban khong quy dinh
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ap thé nhén vién chidm s6c nan nhan bao lyc gia dinh.

ap lai Thé nhan vién chﬁm soc nan nhén bao lyc gla dinh.
Cap Thé nhan vién t vén phong, chong bao lyc gia dinh.
tuc: Cap lai Thé nhén vién tr vin phong, chong bao lyc gia dinh.

Quy trinh s6 64

Trinh
tll;ruc;'lcc N¢i dung cong viéc Trach nl.njém Thot gi::n Két qu;ﬁ/sﬁn
thue thye hién thwe hi¢n pham
hi€n
Budc 1 | Huéng dan, kiém tra xem xét sy | Cong chirc S& Vin | 0,5 ngay lam | Gidy ti€p nhan
hop 1¢ vé thanh phén ho so: héa, Thé thao va viéc hd so va hen tra
- Néu hgp 1€ thi tlép nhén hd so. | Dulich lam viéc két qua/ Phiéu
Thyc hié¢n quét (scan) va luu trit hd tai Trung tdm kiém soat qua
so dién tu, chuyen dén phong Phyc vy hanh trinh giai quyét
chuyén moén thim djnh hd so. chinh cong ho so/Phiéu yéu
(Chuyen budc 2) cdu bd sung va
- Néu chua hop 1¢ thi yéu ciu bo hoan thién hd
sung, hoan thién hd so hoic tir chdi so/Phiéu tir chéi
tlép nhén hd so. tié€p nhan hd so
Budc 2 | Kiém tra, tham dijnh tinh hop phép | Cong chirc Phong | 03 ngay lam | Dy thao Thé
cia hd so, tham muu tb chirc kiém | Xéy dung Nép vi€c nhéan vién/ Cong
tra nghi¢p vu: sdng Vian héa va vin tra 101 (kém
- Phil hop thi trinh lanh dao phong. | Gia dinh, S& Vin theo hd so
(Chuyén buéc 3) ho6a, Thé thao va TTHC)
- Chua phu hgp thi du thao cong Du lich
vin tra 16, yéu ciu bd sung hd so
hoc tra hd so. (Chuyén budc 6)
Bué6c 3 | Thim dinh ho so, trinh phé duyét | Lanh dao Phong | 02 ngay lam | Ky tit Thé nhan
két qua TTHC: Xay dung Nép viéc vién/ Céng vin
- Phit hop thi tién hanh xit 1y, trinh | séng Vin hoéa va tra 10i (kém theo
lanh dao S& phé duyét. (Chuyén | Gia dinh,S¢ Vin hd so TTHC da
budc 4) héa, Thé thao va dugc thim dinh)
- Chua phit hop thi yéu cdu bd sung Du lich
hd so hoic tra hd so. (Chuyén budc
6)
Budc 4 | Ky phé duyét két qua giai quyét hd | Lanh dao S& Vian | 01 ngay lam
so TTHC ho¥ic van ban tra 10i; hoa, Thé thao va viée Thé nhin vién/
- Phu hgp thi ky phé duyét két qua. Du lich o ‘.
2 . Cong van tra 10i
(Chuyén budc 5) \ A
\ Y oA AR 1A (kém hd so
- Chua pht hop thi y€u cau bo sung TTHC)
hd so hogc tra hd so. (Chuyén buée
6)
Budc 5 | Vao s vian ban, lwu trit hd so, 02 gio /ngdy | Thé nhdn vién
244 . n . o Vin thu Vin . A n
chuyén két qua cho Céng chirc S¢ hone S& Vin lam vigc dd dugc phé
Vin héa, Thé thao va Du lich lam | B8 20 * 10, duyét (kém hd
viéc tai Trung tim Phyc vu hanh | 700 5 A0V so TTHC d4 giai
A A u lich 3
chinh cong quyet)
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Budc 6 | Lién hé c4 nhan d€ giri vin ban yéu | Cong chirc S& Vin 03 ngay Cong van dugc
cau hoan thién hd so: héa, Thé thaova | (khongtinh | trao cho c4 nhan
- C4 nhan bd sung hd so.(Chuyén | Du lich lam viéc | vio thdi gian | ndp hé so
budgc 1) tai Trung tdm gidi quyét hd
- C4 nhan khong b sung hd so thi |  Phyc vu hanh so TTHC)
két thic hd so trén Hé théng mot chinh cong
ctra dién tir.

Budc 7 | Nhp mdy, xac nhan trén phan | Cong chirc S& Van | 02 gid/ngay |Két qua giai
mém He thong mot clra dlén tir ciia | hoa, Thé thao va lam viéc quyét TTHC

S& vé két qua giai quyet TTHC;
thong bdo cho c4 nhin dén nhén tra
két qua TTHC.

Péi voi ho so qua han giai quyet
cham nhét 01 ngay truge ngay hét
han, b phin giai quyét hd so co
trich nhiém théng bdo bing vin
ban cho cong chic S& Vin hoda,
Thé thao va Du ljch lam v1éc tai
Trung tim va giri van ban xin 13i c4
nhan d& thong bao cho c4 nhan biét,
trong d6 ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dugc thyc hién
khong qua mot 14n); c4p nhat hd so
trén phin mém mét cira dién tir.

Du ljch lam viéc
tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh cong

dugc x&c nhén
trén phin mém
Hé¢ théng mot
cua dién tr cia
S&/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua dugc
trao cho cé nhin

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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