UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG THAP Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sé:  262/QD-UBND-HC Déng Thap, ngay 12 thdang 3 nam 2020
QUYET PINH

Vé vie cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh va quy trinh ndi bo
giai quyet thu tuc hanh chinh Imh vue thanh 1ap va hoat dong
ciia to hop tac thudc thim quyén giai quyét ciia UBND cép xa

trén dia ban tinh Bong Thap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG THAP

Can cir Luat T6 chie Chinh quyén dia phuong nim 2015;

Can cu Nghi dinh 50 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh
phu v€ ki€m soat thu tuc hanh chinh;

Cén ctr Nghi dinh sO 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ctia Chinh
phu stra doi, b sung mot s6 di€u cuia cac Nghi dinh lién quan dén ki€m soat thu
tuc hanh chinh;

Cén ctr Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can ctr Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia BO
truomg, Chi nhiém Vian phong Chinh pht hudng dan vé nghi€p vu kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can clr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cuia BO
truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thue hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh;

Xét @& nghi ctia Giam déc S& Ké hoach va Pau tu,
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay danh muc thi tuc hanh chinh va
quy trinh ndi bo giai quyet 03 thu tuc hanh chinh linh vyc thanh Iap va hoat dong
clia to hop tac thude tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dén cap x4 trén dia
ban tinh Dng Thap.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Tinh, Giam ddc S& Ké hoach
va Dau tu, Thu trudng cdc so, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cp x4 va cac td chiic, ¢4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu DPiéu 3; g
- Cuc KSTTHC, Van phong Chinh phu:

- TT/TU, TT/HBND Tinh;

- Cac PCT/UBND Tinh;

- S& Théng tin va Truyén thong:

- Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC Tinh;
- Cong Thong tin dién tir Tinh:

- Luu: VT, KSTTHC (D).

Nguyén Vin Duong



PHANI

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC
 THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA )
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 262/0D-UBND-HC ngay 12 thdang 3 ndm 2020 ciia Chii tich UBND tinh Déng Thap)

= N . o e e 3 E Cach thirc thuc hién X
Ma so Tén thu tuc Thoi han Dia diem | Phi, 1€ phi - 5 o x So
STT ho so hanh chinh gidi quyét | thuc hién (dong) Ten VBOEEL: quy dinh Nép hé so | Tra hd so | trang
- Bo6 luat Dan su so .
Théng bao thanh lap t6 | Neay tai tho ti;?if; QIKZO%S'J_QHQ’ e T et
112002226 1 : diém tiép N Khoéng c6 | - Nghi dinh s6 77/2019/NB- |- Truc tiép. i 01
1op tac. L va tra két : < - Buu chinh
nhan ho so . k. CP ngay IQ/ E 0/2019 cua cong ich
i Chinh ph vé t6 hop téc. Rt
- Bo luat Dan su so
- ... | Bophan /2015/ : 4 iép.
Théng bao thay déi t& | N&ay tai thoi tiépl:ﬂlﬁm o 0,1 v ,QH] = . Tmetie
2 | 2.002227 hop tac. diem tiép va trd kit Khong co | - Nghi dinh 56 77/2019/ND- |- Truc tiep. |_ g chinh | 13
: nhanhoso | 878 CP ngay 10/10/2019 cia cong ich
q P Chinh phu ve t6 hop tac.
- Bo luat Dan su so )
3 | 2002228 | hoat dong cla t6 hop | diém tiép i}:‘;; \& | Khonged |- Nghi dinh s677/201 O/ND- |- Truc tiép. | By chigh | 25
tac. nhan ho so 5 4% CP ngay 10/10/2019 cta céng ich
THLEPRRS Chinh ph vé t6 hop tac. '




PHAN II

NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH LINH VUC THANH LAP
VA HOAT PONG CUA TO HOP TAC THUOC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA UBND CAP XA

1. Théng bao thanh lap té hop tac

1.1. Trinh tu, cach thic, thoi gian thuc hién:

TT LEinh-E Cich thitc thuc hién 01, glanh
thuc hien : ) giai quyet
- Sang: tu 07
gio dén 11 gio
Buérc Nép hé so tha | T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy | 30 phl‘ilt;
1 tuc hanh dinh va ndp truc tlep tai b6 phan tiép nhan va tra | - Chidu: tir 13
chinh két qua cua UBND cap xa. gio 30 dén 17
gi0 cua cac
ngay lam viéc.
Cong chire tiép nhin hd so xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du ctia hd so; quét (scan) va luu tri
hd so dién t, cip nhit vao co sé& dit liéu cia phan
mém mbt ctra dién ti clia tinh: Chuyén ngay
a) Truong hop hd so chua day da, chua chmh Xac, | hd so trong
cong chirc tlep nhén hd so phai huong dan t6 chie, ngay lam viéc
Tiép nhan va | cd nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh | hoic vao dau
Buéc | chuyén hé so | vanéurd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, g1 ngay lam
2 tha tuc hanh | hoan thién hé so. vigc tiép theo
chinh b) Truong hop tir chéi nhan ho so, céng chire tiep | 401 véi truong
nhén ho so phai néu 18 1y do theo mau Phiéu tir | hop tiép nhin
chbi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh. sau 15 gio
¢) Truong hop ho so dﬁy da, chinh x4c ding theo | hang ngay.
quy dinh, cong chire tlep nhén ho so cip nhit théng
tin trong S6 theo d&i vé viéc thanh 14p va hoat dong
ctia t6 hop tac.
... £, .. | Saukhinhin ho so tir bd phan tiép nhan va tra két
Buéc Gl quxet s qua, cong chirc dwoc giao xi Iy cip nhat vao S6 | Sau khi nhin
3 tye l}anh theo d61 vé viéc thanh lap va hoat dong cua td hop ho so
chinh 5 " o g
tac cac thong tin co lién quan.
Tra két qua
Buéc | giai quyét thi | Cap nhat thong tin trong S6 theo dbi vé viée thanh
4 tuc hanh 1ap va hoat d6ng ctia tb hop tac.
chinh

1.2. Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so:




- Trudng hop t6 trudng t6 hop tac n6p thong bao thi can c¢6:
+ Ban sao hop 1é mot trong cac gidy to chung thuc ca nhén (The cén cuoc

cong dan hoic Ching minh nhin dan hoic Hd chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi
vd1 cong dan Viet Nam),

+ Bién ban cudc hop td hop tac vé viéc bau to trudng;

+ Gidy théng bao thanh 14p t6 hop tac;

+ Hop ddng hop tac.

_ - Truong hop nguo dai dién theo uy quyén cta t6 hop tac nop thong bao
thi can co:

+ Ban sao hop 1é mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan (The cén cuoc
cong dan hoac Chung minh nhan dan hodac HO chiéu Viét Nam con hiéu luc doi
vo1 cong dan Viét Nam);

+ Vin ban ty quyén ctia mdt trim phan trim (100 %) tdng s6 thanh vién t6
hop tac.

+ Gidy théng bao thanh lap té hop tac;

+ Hop ddng hop tac.

b) S6 luwong ho so du an: 01 bo.

1.3. Co quan thuc hién TTHC:

- T4 (hoic c4 nhan) duoc giao phu trach TTHC ctia UBND cép x3.

- Uy ban nhén dan cip xa.

1.4. P6i twong thuc hién TTHC:

T6 chirc, c4 nhan.

1.5. Két qua thuc hién TTHC:

Cap nhét thong tin trong S6 theo di vé viée thanh 14p va hoat dong cta td
hop tac.

1.6. Lé phi:

Khong co.

1.7. Tén mau don, mau to khai:

- Gidy thong bao thanh 14p to hop tac theo mAu 101 tai Phu luc Nghi dinh
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cua Chinh phu vé to hop tac;

- Hop df’ing hop tac theo mau 1.02 tai Phqc luc Nghi dinh 77/2019/ND-CP
ngay 10 thang 10 nam 2019 cua Chinh phu vé to hop tac.

1.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thua tuc:

- Nganh, nghé san xgét, kinh doanh ma phép luat khéng cim; trir truong
hop kinh doanh nganh, ngh€ yéu cau phai co dieu kién;

- Tén clia t6 hop tac dwoc dit theo quy dinh tai Diéu 13 cta Nghi dinh
77/2019/ND-CP:

“I. To hop tci‘c c6 quyén chon tén, biéu tuong cziaqminh phu hg9’p7 Vvoi quy
dinh tai khoan 2 Dieu nay va khéng trung ldp voi tén, bieu twong cua to hop tdc
khac trong dia ban cap xa.



2. Tén ciia t6 hop tac chi bao gém hai thanh t6 sau day:

a) Loai hinh “Té hop tdc”;

b) Tén riéng ciia té hop tdc. Tén riéng dwoc viét bang cdc chit cdi trong
bang chik cdi tieng Viét, cac chit F, J, Z, W, co thé kem theo chik so, ky hiéu. Khong
dwoc su dung tw ngit, ky hiéu vi pham truyén thong lich su, van hoa, dao duc va
thuan phong my tuc ciia dan téc dé ddt tén riéng cho to hop tdac. Khong duoc sir
dung cac cum tw gay nham lan voi cac logi hinh t6 chuc khac theo quy dinh cua

phap ludt Viét Nam dé ddt tén té hop tdc.”

- Ho so thong béo thanh 13p ¢6 ddy du gidy to va ndi dung cdc gidy to do
duoc ke khai day du theo quy dinh cua phap luat.

1.9. Can ca phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- B6 luat dan su sb 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Nghi dinh $6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 ctia Chinh phd

vé t6 hop téc.
1.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hé so luu Bo phan Théi gian luu
luu triv

- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyet TTHC hodc véan ban tra lo1
cua don v1 d61 vé6i ho so khong dép img yéu L.
cau, diéu kién (néu co). UBND cap xa 5

. i _ ) Sau 01 nam
- H6 so tham dinh (néu co) chuyén hd so dén
- Vin bén trinh co quan cép trén (néu cé) kho Iuu trt
C,éc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tv| BO phan tiép,
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B | nhan va tra ket
trudng, Chu nhiém Vian phong Chinh phu. qua




Mau 1.01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

...... ngay..... thang..... nam... .

GIAY THONG BAO
Thanh lap/Thay d6i t6 hop tac
Kinh giri: UBND x4, phuong, thi tran?

To1 la (ghi ho tén bang chit in ho@):....................cccocooveoeeoeeoeeee . G161 tinh

Sinh ngay:... ... Fion o J v DAR06: 0 s csng QUOSHEH s svnmammmennnms
Chimg minh nhan dan/cin cude ¢ong dan SO ..o
Ngay cap:... ... IR— /C— NOT CAD ..ot
Giay to chimg thue ca nhan khac (néu khéng c6 CMND/CCCD):.........oooooveveeee.
S6 gidy chimg thire A TNAN . ............oio oo,
Ngay cap:... ... I /o Ngay hét han:... ... g S Noicap:....coooeiiiie

S6 nha, duong pho/KOM/APANOIY .............ooooo oo
e e YR T ———————
Quan/Huyén/Thi xd/Thanh phé\ thudce tinh: ...
TInh/ThAnh PRO:. ...
Cho & hién tai:

S6 nha, duong pho/KOM/APANOIY ... oo
XA/PHEONG/THE IATL ... oo oo
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé G e e s s T S R S
TIN/ThAnh PRO. ...
Bttty s nrmn s e T S i S S S B
Email: ......... ... ... . Websiter...........

Théng bao thanh lap/thay déi té hop tac véi cac ndi dung sau’:
1. Tinh trang thanh lap/thay ddi (ddnh dau X vao 6 thich hop)

Thanh lap mo 0
Thay ddi trén co s& té hop tac ... ... ... ... thanh lap tai thoi diém ...... .3 [

2. Tén t6 hop tac



Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa):.................ccccocovivvoveeeee .
Tén t6 hop tac viét bang tiéng NGC NEOAL (MU CO):.........o.ovoovooeoeeeeeeeeeeeeeee .
Tén t6 hop tac VIt tAt (E1 CO):.......ov oo,
3. Dia chi t6 hop tact

S6 nha, duong pho/KOM/APANOIY ............cooo oo

G Titn Y TR T T————
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thude tnh:.............o.oooooooooeeeeeeeeeeeeee
TInh/ThAnh PRO. ...
Bienthoat: ... ... BAR
Bl oo convmmmmovssss manonss i O TR oo G S SSRGS

4. Nganh, nghé kinh doanh®

5. Téng gia tri phan déng gop:

TONG SO (BANG SO; VIND) ...
6. SO lwong thanh VIGN: ...

T6i cam két chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thue
cua no1 dung cac thong tin khai & trén.

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
’ - » . A6
Cac giay to gui kem: (Ky va ghi ho tén°)
- Hop déng hop tac;
- Danh sach thanh vién;

1. Ghi tén UBND x4, phuong, thi tran noi to hop tac hoat dong. Néu t6 hop tac hoat dong trén
dia ban nhiéu x4 thi ghi tén x4, phucmg, thi tran noi to hop tac hoat dong chu yéu.

2. Truong hop théng bao thay d6i, khai cac nédi dung méi can duoc thong bao cho UBND x4,
phuong, thi tran noi t6 hop tac hoat dong

3. Ghi tén cii cua td hop tac va nam to hop tac thanh lap.

4. Ghi dia chi tru sé cta to hop tac (néu co) hodc dia chi cia to truong/nguol dai dién cua to
hop tac.

5. T6 hop tac co quyen tur do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 cia Luét Pau tu,

- B6i véi nganh, nghé kinh doanh ¢é diéu kién, t6 hop tac chi dugc kinh doanh khi c6 da diéu
kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghe kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Diéu 6 cua
Luat Dau tu va Phu luc 4 vé Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién ban hanh
kém theo Luat Pau tu.

6. T6 truéng/ nguoi dai dién cta T6 hop tac ky true tiép vao phan nay.



Mau 1.02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiuc

HOP PONG HOP TAC
- Can ci B6 luat dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nim 2015;

- Cén ct Nght dinh s6 .../2019/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2019 ctia Chinh
phu ve t6 hop tac;

Chiing t61 gom cac thanh vién c¢6 danh sach kém theo ctng nhau cam két thue
hién hop dong hop tac vl cac no1 dung sau:

Diéu 1. Tén, biéu twong, dia chi giao dich ciia t6 hop tac
1. T8N ctia tO NOP tAC ... oo oo o e e e o e o e e
2. Biéu tuong (néu co)

(Hop dong ‘hop tac ghi 16 tén, biéu tuong cua t6 hop tac (néu co) khong tring,
khoéng gay nham lan véi tén, biéu tirong ctia té hop tac khac; biéu turong cta t6 hop tac
phai duoc dang ky tai co quan Nha nude co tham quyeén.)

3. Bia chi giao dich:

G RSB RN lurass sy ariesss sy Eewms oy s N
b. Puong phé/thén/ban. .. .

c. Xéa/phuong/thi tran. .

d. Huyén/quan/thi x&@/thanh pho thudc tinh. ..

e. Tinh/thanh phé trire thuée Trung WoNg ... ... ..o voe oo

(P1a chi giao dich cua td hop tac la dia chi tru s& cua td hop tac (néu co) hoac dia
chi noi cu tru cua to trudng/nguoi dai dién cia to hop tac.)

f. S6 dién thoai/fax (EW CO)... ... ooe oot oo oo e e e
g. Pia chi thu dién ti (N80 CO)... ... ... oo e
h. Dia chi Website (TIEU CO)... ... ..o oot oo oo oo e e e,
Diéu 2. Muc dich, nguyén tic té chitc va hoat dong ciia té hop tac

(1. Muc dich:

Céc thanh vién té hop tac sau khi thao luan, théng nhat quyét dinh thuc hién cac
cong viéc sau:

2. Nguyén tac t6 chirc va hoat dong ctia t6 hop tac ap dung cac quy dinh tai Piéu
4 ctia Nghi dinh .../2019/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2019 ctia Chinh phu vé t6 hop
tac (sau day goi tit la Nghi dinh vé t6 hop tac). T hop tac co thé quy dinh thém cac
nguyén tac khac khong trai véi quy dinh cta phap luat.)



Piéu 3. Thoi han hop dong hop tac
Hop déng nay c6 hiéu hre tirngay ... thang ... nim.... dén hét ngay... .thang. ...
nam...

(T4 hop tac chuy xac dinh thoi han hop dong hop tac - phu hop vo1 muc dich ctia
t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.)

Diéu 4. Tai san, phan dong gop cia t6 hop tac
Hop dong hop tac 4p dung cac quy dinh tai Diéu 504, 505 cta B6 luat Dan su
nam 2015 va Piéu 22, 23, 24, 25, 26, 27 cta Nghi dinh vé td hop tac.

Truong hop thanh vién théa thuan vé trach nhiém hiru han doi voi phan dong gop
ctia minh vao t6 hop tac phai duoc théa thuan cu thé va thé hién trong hop déng hop tac

3. Danh sach thanh vién té hop tac trong d6 ghi ré gia tri phan dong gop cua
thanh vién duoc lap thanh Phu luc kem theo hop déng hop tac va la mét phan khong thé
tach roi ctia hop dong hop tac (tham khao Mau1.02.01 trong Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh vé t6 hop tac).

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé vé tai san chung cta thanh vién té hop tac,
co ché va cach thirc xit Iy tai san chung ctia thanh vién t6 hop tac quy dinh ctia phap
luat.)

Piéu 5. Cong tac tai chinh, ké toan caa to hop tac

(1. Hop déng hop tac ap dung cac quy dinh tai khoan 4 Piéu 22 ctia Nghi dinh
vé to hop téc.

2. Hop. déng hop tac quy dinh hinh thirc, néi dung, thoi han bao cao tai chinh
trong nod1 bé to hop tac)

Diéu 6. Phuong thitc hop tac, t chirc thuc hién hop ddng hop tac

1.Hop ddng hop tac ghi 16 néi dung, phuong thire hop tac va ké hoach thue hién
hop dong hop tac can cir theo muc dich hoat dong va thoa thuan cia cac thanh vién to

hop tac.

2. Viéc hop tac giira cac thanh vién khong duoc trai phap luat va cac quy dinh
cua Nghi dinh ve t6 hop tac.)

Piéu 7. Phuong thirc phan phdi hoa loi, loi tirc va xit Iy 16 giita cac thanh
vién to hop tac

(1. Hop déng hop tac ap dung cac quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh cu thé ty 1é da s6 t6 vién biéu quyét tir trén
50% den 100% .

3. Hop déng hop tac quy dinh cu thé phuong thire x Iy 16 va rti ro, quy dinh vé
ty 1é dong gop, phan chia rui ro d6i vdi cac thanh vién theo ty 16 phan dong gop hodc
theo théa thuan cu thé déi voi timg thanh vién.)

Diéu 8. Diéu kién, quy trinh bd sung thanh vién t hop tac

(1. Hop déng hop tac ap dung cac quy dinh tai Piéu 7, 10 ctia Nghi dinh vé t6
hop tac.



2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh cu thé ty 16 da s t6 vién biéu quyét tir trén
50% den 100% nhung khéng duoc trai vor quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 cia Nghi dinh
vé to hop téc.

3. Can ¢t nganh nghe, linh vuc hoat déng ctia té hop tac dé théng nhat cac quy
dinh khac ve dieu kién tré thanh to vién, nhur: tay nghe, suc khoe, phan dong gop, v.v.)

4. T hop tac ‘lép danh sés:h thanh vién to hop tac ta1 Phu luc kem theoﬂhop détng
hop tac va la mét phan khéng the tach ro1 cia hop dong hop tac (tham khao Mau1.02.01
trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh ve t6 hop tac).

Phu luc “Danh sach the:mh (vién” bao gém dﬁy da céc nd1 dung sau: Ho, tén, sc’f)
dmnh danh ca nhéan hoéc tén, s6 giay ching nhén déng ky kinh doanh cta phap nhan; s6
tién, gia tr1 tai san hodac st lao dong dong gop duoc quy thanh tién va ty 1€ phan dong
gop.)

Piéu 9. Quyén, nghia vu ciia cac thanh vién

(1. Ap dung céc quy dinh tai Biéu 507, 508, 509, 510 ctia B6 luat dan su va Bieu
8, 9 cia Nghi dinh vé t6 hop tac.

_ 2. Hop déng hop tac quy dinh cu thé hinh thirc kiém tra, giam sat ctia thanh vién
do1 voi to chire va hoat dong cua t6 hop tac.)

Piéu 10. Pieu kién, quy trinh chAm dit tu cach thanh vién

o (1. Ap dung quy dinh ta1 Diéu 510 cta B6 luat dan su va Piéu 11 cda Nghi dinh
vé t0 hop téc.

2. Hop dong hop tac cé thé quy dinh cac truong hop thanh vién co thé bi mién
trir tw cach thanh vién va trinh tu, tha tuc thuc hién viéc 1ni§n trir tu cach thanh V‘iél;l
trong truong hop nay nhung khong duoc tra1 quy dinh tai Diéu 11 ctia Nghi dinh veé to
hop tac.)

Diéu 11. Pai dién ciia té hop tac trong xac lap, thuc hién giao dich

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 16 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Nguoi dai dién cua t6 hop tac phai duoc toan bo thanh vién t(’z)(hqp tac dong v
uy quyeén. Hop dong hop tac quy dinh thém cac diéu kién, tiéu chuan doi1 vol nguoi dai
dién, vi du: phai la nguoi ¢ nang luc, trinh do, nhiét tinh, co trach nhiém, v,v.

3. Nguoi dai dién cua t6 hop tac co thé 1a bat ky thanh vién té hop tac nao hodc
khéng phai la thanh vién t6 hop tac, tuy theo thoa thuan cta thanh vién t6 hop tac. No1
dung, pham viva tho1 gian iy quyén ctia nguoi dai dién cua t6 hop tac duoc ghi ro bang
van ban de tranh truong hop lam dung hoac lam quyeén.)

Piéu 12. Quyén, nghia vu ciia té truéng té hop tac

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 17 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.
2. T truong phat la thanh vién t6 hop tac, hop déng hop tac quy dinh thém cac

diéu klen, tiéu chuan déi vdi to truong, vi du: phai la nguoi ¢ néng lue, trinh do, nhiét
tinh, c¢o trach nhiém, v.v.

3. Viéc tra thu lao d6i voi td trudng duoc thoa thuan gitta cac thanh vién td hop
tac.

4. Hop déng hop tac quy dinh cu thé pham vi, néi dung va quyén han ctia t6
trudng to hop tac dé tranh truong hop lam dung hodc lam quyen.



5. Hop déng hop tac co thé quy dinh bd sung quyén ctia t6 trudng khoéng trai vol
quy dinh cuia phap luat.)

Piéu 13. Quyén, nghia vu cia ban diéu hanh (néu co)

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 18 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop déng hop tac c6 thé quy dinh cu thé vé s6 luong thanh vién ban diéu hanh,
phéll cong ré nhiém vu, tre}ch nhiém cu the cua thanh vién ban dieu hanh trong quan ly,
dieu hanh hoat dong cua to hop tac.

T4 hop tac lap danh sach thanh vién ban diéu hanh va t6 trudng t6 hop tac tai Phu
h.l‘,{ kem theo va la mot bo phan khong the tach ro1 vol hop dqc")ng hop tac (tham khao
Mau I.02.02 trong Phu luc ban hénh‘kéﬂm theo Ngln dinh ctia to hop tac). I"hu luc Danh
sach ban dieu hanh hogc théng tin vé t6 truong t6 hop tac phai bao dam day du cac néi
dung sau: Tén, s6 dinh danh ca nhan, dia chi thuong tru cia to trudng to hop tac va ban
diéu hanh (néu co).)

Diéu 14. Cham dut hoat ddng t6 hop tac

(1. Ap dung cac quy dmh tai Diéu 512 ctia Bo luat dan su va Piéu 14, 15 cua
Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop déng hop tac co thé quy dinh cac truong hop cham dut t6 hop tac khac do
cac thanh vién tu théa thuan.)

Diéu 15. Quy dinh phwong thirc giai quyét tranh chip trong néi bé té6 hop
tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 28 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

) 2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh vé viéc thanh lap va co ché hoat déng cuia
Uy ban/ban hoa giai hodc chi dmh thanh vién co6 uy tin giai quyét tranh chap trong néi
bo to hop tac).

Piéu 16. Cac théa thuin khac (néu co)

(T4 hop tac c6 thé théa thuan cac néi dung khac ctia Hop dong hop tac khong trai
quy dinh phap luat.)

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Hop déng hop tac nay da duoc théng qua tai cude hop thanh vién Té hop
tac ............ ngay .... thang .... nam... ..

2. Cac thanh vién ctia t6 ¢6 trach nhiém thi hanh Hop déng hop tac nay.

3. Moi sur thay d61 hop déng hop tac phai duoc ... ... ... thanh vién théng nhat
thong qua.

(Hop dg"ing hop tac ¢o thé quy dinh cu thé ty 16 da s6 t6 vién théng nhat théng qua
tur trén 50% den 100%.)

Chuing t61, gom tat ca thanh vién t6 hop tac thong nhat va ky tén vao Hop déng
hop tac nay:

Ngay, thang, nam Chit ky (hodc diém

SLT Ho va ten <inh chi)

I | Nguoi dai dién ciia t6 hop tac
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II | Té trudng

III | Ban diéu hanh (néu co)

1

2
IV | Thanh vién

1

2

3
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'DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC \
(Kém theo Hop dong hop tdc ciia T6 hop tdc ... ... .. . Phu luc nay la mét phan khong
thé tach roi ctia hop dong hoyp tac)

I. THANH VIEN LA CA NHAN

Mau 1.02.01

STTHo|Ngay, |Gi61QudcDan toc|Chd 6| Noi | S6, | Phan dong gop |Thoi| Chit
va [thang, |tinh| tich hién déng kyngay, cor———— diém| ky
tén| nam tai o khauquan cap Gia tri phan Ty dong| cua

sih thuong | chung d(')ng‘ 16(%)  lthanh
tra minh gop* (bang B vién
nhén | 50, VND)
dan/ can
cudc
cong dan
hoac ho
chiéu

IL. THANH VIEN LA PHAP NHAN

STT| Tén [Pia chi S6 Gidy chimg nhan | Phan dong goép | Thoi | Chit ky ctia nguoi
phap| tru so dang ky (hodc cac - diém |dai dién theo phap
nhan| chinh giay chimg nhan Gia tr1 phan| Ty dong |luat cta phap nhan

tuong duong) ddl}g gél?J e gop
(bang so; |(%)
VND)

, ngay.... thang.... nam...

PAI DIEN CUA TO HOP TAC
(Ky, ghi 16 ho tén?)
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2. Thong bao thay dbi t6 hop tac

2.1. Trinh tu, cach thic, thoi gian thuc hién:

TT Lrintite Cich thitc thuc hién L gian
thuc hien : d giai quyet
- Sang: tu 07
gio dén 11 gio
| Nop hé so tha | TS chirc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy | 30 phut;
Budéc R S
1 tuc hanh dinh va ndp truc tlep tal bo phan tiép nhan va tra | - Chiéu: tur 13
chinh két qua cua UBND cap xa. gio 30 dén 17
gi0 cua cac
ngay lam viéc.
Cong chire tiép nhin hd so xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du ctia hd so; quét (scan) va luu tri
hd so dién t, cip nhit vao co sé& dit liéu ciia phan
mém mbt ctra dién ti clia tinh: Chuyén ngay
a) Truong hop hd so chua day da, chua chinh xac, hé so trong
cong churc tlep nhén hd so phai hu’cmg dan t6 chie, ngay lam viéc
Tiép nhan va | ca nhan bd sung, hoan thién l}o so theo quy dinh | hodc vao dau
Buéc chuyén ho so0 | va néurd ly ‘do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, | gio ngay lam
2 tha tuc hanh | hoan thién hé so. viéc tiép theo
chinh b) Truong hop tur chéi nhan ho so, cong chuce tiep | do1 vd1 truong
nhén ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir | hop tiép nhén
chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh. sau 15 gio
¢) Trudng hop hd so ddy dd, chinh x4c ding theo | hang ngay.
quy dinh, céng chirc tiép nhan ho so cip nhat thong
tin trong S6 theo ddi vé viée thanh lap va hoat dong
ctia t6 hop tac.
... 4, .. | Saukhinhin ho so tir bd phan tiép nhan va tra két
Buéc Ganl quy:et i qua, cong chirc duoc giao x& Iy cip nhat vao S6 | Sau khi nhin
3 tuc l}anh theo d&i vé viéc thanh lap va hoat dong cua td hop ho so
chinh 5 " e
tac cac thong tin co lién quan.
Tra két qua
Buoc | giai quyét thu | Cap nhat thong tin trong S& theo d&i vé viéc thanh
4 tuc hanh 1ap va hoat d6ng ctia t& hop tac.
chinh

2.2. Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Trudng hop t6 trudng t6 hop tac ndp thong bao thi can c6:

+ Ban sao hop 16 mot trong céc gidy to chimg thuc ca nhan (The can cudce
céng dan hodc Ching minh nhin din hoic Hb chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi
vo1 cong dan Viét Nam);,
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+ Bién ban cudc hop td hop tac vé viéc bau td trudng;
+ Hop dong hop tac;
+ Gidy théng bao thay dbi td hop tac.
_ - Truong hop nguo1 dai dién theo uy quyén cta t6 hop tac nop thong bao
thi can co:

+ Ban sao hop 1é mot trong céc gidy to chung thuc ca nhan (The cén cuoc
cong dan hodc Ching minh nhin dan hoic Hd chiéu Viét Nam con hiéu luc doi
vo1 cong dan Viét Nam);,

+ Vin ban ty quyén clia mdt trim phan trim (100 %) tdng s6 thanh vién t6
hop tac.

+ Hop dong hop tac;

+ Gidy théng bao thay ddi td hop tac.

b) S6 luwong hé so du an: 01 bo.

2.3. Co quan thuc hien TTHC:

- T4 (ho3c c4 nhan) duoc giao phu trach TTHC ctia UBND cip x3.

- Uy ban nhén dan cip x3.

2.4. Po6i tuong thuc hién TTHC:

T6 chirc, c4 nhan.

2.5. Két qua thuc hién TTHC:

CAp nhét thong tin trong S6 theo di vé viée thanh 1ap va hoat dong cia td
hop tac.

2.6. Lé phi:
Khoéng co.
2.7. Tén mau don, mau to khai:

- Gidy théng béo thay ddi to hop téc theo mau 101 tai Phu luc Nghi dinh
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cua Chinh phu vé to hop tac;

- Hop déng hop tac theo mau 1.02 tai thc luc Nghi dinh 77/2019/ND-CP
ngay 10 thang 10 ndm 2019 cua Chinh phu vé to hop tac.

2.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc:

- Nganh, nghé san xuét, kinh doanh ma phép luit khong cim; trir truong
hop kinh doanh nganh, ngh€ yéu cau phai co6 dieu kién;

- Tén clia t6 hop tac dwoc dit theo quy dinh tai Diéu 13 ctia Nghi dinh
77/2019/ND-CP:

“I. To hop tac cé quyén chon tén, biéu twong ciia minh phil ho’p voi quy
dinh tai khoan 2 B:eu nay va khéng trimg Idp voi tén, biéu twong ciia té hop tac
khdc trong dia ban cap xd.

2. Tén ciia t6 hop tdac chi bao gém hai thanh t6 sau day:

a) Loai hinh “Té hop tdc”;
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b) Tén riéng ciia té hop tdc. Tén riéng dwoc viét bang cdc chit cdi trong
bang chir cdi tiéng Viét, cac chit F, J, Z, W, co thé kem theo chit so, ky hiéu. Khong
dugc sur dung tur ngif, ky hiéu vi pham truyén thong lich si, vin héa, dao dirc va
thuan phong my tuc ciia dan téc dé ddt tén riéng cho té hop tac. Khong dwoc sir
dung cdc cum tir gay nham lan véi cdc logi hinh t6 chirc khadc theo quy dinh ciia

phap ludt Viét Nam dé ddt tén té hop tdc.”

- Ho so théng béo thanh 1ap c6 day di gidy to va ndi dung céc gidy to do
duoc ke khai day du theo quy dinh cua phap luat.

2.9. Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- B6 luat dan su sb 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 ctia Chinh phd

vé t6 hop tac.
2.10. Luu ho so ISO):

Thanh phén hé so luu B0 phan Théi gian luu
luu triv

- Nhu muc 2.2;
- Két qua giai quyet TTHC hodc van ban tra lo1
cua don v1 d61 vé6i ho so khong dép umg yéu P
cau, diéu kién (néu co). UBND cap xa 5

. i _ ) Sau 01 nam
- H6 so tham dinh (néu co) chuyén hd so dén
- Vin bén trinh co quan cép trén (néu cé) kho luu trtt
Céc biéu miu theo Khoéan 1, Piéu 9, Thong tv| BO phan tiép
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B | nhan va tra ket
trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu. qua
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Mau 1.01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiuc

GIAY THONG BAO
Thanh lap/Thay ddi t6 hop tac
Kinh giri: UBND x4, phuong, thi tran!

To1 1a (ghi ho tén bang chit in ho@): .....................coccooveooeeeoeeoeee . Giditinh: ... ...
Sinh ngay:... ... - . - Dantoc:.................. QuOC tich:.......ocooooiioiieiiiiii
Chimg minh nhan dan/cin cude cong dan SO:.............oooovoiiioeeoeeeeeeeeeee
Ngay cap:... ... | - - - NOT CAD. ..ot
Giay to chimg thire ca nhan khac (néu khéng c6 CMND/CCCD): ...
S6 giay chimg thire A TNAN . ...,
Ngay cap:... ... fres v I wsvaw Ngay hét han:... ... s L N&L B8P s

S6 nha, duong pho/KOM/APANOIY .............oooooo oo
XA/PHEONG/THE IAIL ... oo oo
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé TR TRITEIS s T A S
TN/ ThAnh PRO:. ...
T A s oo ssosi s SRS S R e s e R A T R SR
Email: ......... ... ... ... Website:.............oi

Théng bao thanh lap/thay déi t6 hop tac véi cac ndi dung sau’:
1. Tinh trang thanh lap/thay ddi (ddnh dau X vao 6 thich hop)

Thanh lap mot 0
Thay di trén co s& té hop tac ... ... ... ... thanh 1ap tai thoi diém ... ... ..

2. Tén t6 hop tac
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Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa):.................ccccocovivvoveeeee .
Tén t6 hop tac viét bing tiéng NUSGC NEOAL (MU CO):.........v.ovoovoooeeeeeeeeeeeeeeee
Tén t6 hop tac VIt tAt (E1 CO):.......ov oo,
3. Dia chi t6 hop tact

S6 nha, duong pho/KOM/APANOIY ............cooo oo

b Titn Y TR LT TT—————
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thude th:............oooooooooeooeeeeoeeeeeeeeee
TInh/ThAnh PRO. ...
Bienthoat: ... ... BAR
Bl oo convmmmmovssss manonss i O TR oo G S SSRGS

4. Nganh, nghé kinh doanh®

5. Téng gia tri phan déng gop:

TONG SO (BANG SO; VIND): ...
6. SO lwong thanh VI8N: ...

T6i cam két chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thue
cua no1 dung cac thong tin khai & trén.

PAI DIEN CUA TO HQP TAC
’ - » . A6
Cac giay to gui kem: (Ky va ghi ho tén°)
- Hop déng hop tac;
- Danh sach thanh vién;

1. Ghi tén UBND x4, phuong, thi tran noi to hop tac hoat dong. Néu t6 hop tac hoat dong trén
dia ban nhiéu x4 thi ghi tén x4, phucmg, thi tran noi to hop tac hoat dong chu yéu.

2. Truong hop théng bao thay d6i, khai cac ndi dung méi can dwoc thong bao cho UBND x4,

phuong, thi tran noi t6 hop tac hoat dong

3. Ghi tén cii cua td hop tac va nam to hop tac thanh lap.

4. Ghi dia chi tru s& cta to hop tac (néu c0) hodc dia chi cua to truong/nguol dai dien cua to
hop tac.

5. T6 hop tac co quyen tur do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 cia Luét Pau t;

- B6i véi nganh, nghé kinh doanh ¢é diéu kién, t6 hop tac chi duoc kinh doanh khi c6 du diéu
kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghe kinh doanh c6 diéu kién quy dinh tai Diéu 6 cua
Luat Dau tu va Phu luc 4 vé Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién ban hanh
kém theo Luat Pau tu.

6. T6 trudng/ ngudi dai dién cia T6 hop tac ky true tiép vao phan nay.
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Mau 1.02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiuc

HOP PONG HOP TAC
- C#n cu B6 luat dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015,

- Cén ct Nght dinh s6 .../2019/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2019 ctia Chinh
phu vé to hop tac;

Chiing t61 gom cac thanh vién c¢é danh sach kém theo ctng nhau cam két thuc
hién hop dong hop tac vl cac no1 dung sau:

Diéu 1. Tén, biéu twong, dia chi giao dich cia té hop tac
1. T8n ctia td NOP tAC: ... oo oo o o e e e o e e
2. Biéu tuong (néu co)

(Hop dong ‘hop tac ghi 16 tén, biéu tuong cua t6 hop tac (néu co) khéng trung,
khong gay nham lan véi tén, biéu tirong ctia té hop tac khac; biéu tuong cta té hop tac
phai duoc dang ky tai co quan Nha nude co tham quyeén.)

3. Pia chi giao dich:

A SO TNA (NEU CO)... oo oo oo e e e e e
b. Puong phé/thén/ban. .. .

¢. Xa/phuong/thi tran. .

d. Huyén/quan/thi x&/thanh pho thudc tinh. ..

e. Tinh/thanh pho trire thuée Trung WoNg ... ... oo oo

(P1a chi giao dich cua to hop tac la dia chi tru sé cua td hop tac (néu ¢6) hoac dia
chi no1 cu tri cua to trudng/nguon dai dién cua to hop tac.)

f. S6 dién thoai/fax (EU CO)... ... ooe oot oo e e e
g. Pia chi thu dién t (néucd)............
e ENGEEE WE BB IR TR brweseessens: prgmres o nases wumsmsssmny pomgres
Diéu 2. Muc dich, nguyén tic té chitc va hoat dong cia té hop tac

(1. Muc dich:

Céc thanh vién to hop tac sau khi thao luan, théng nhat quyét dinh thue hién cac
cong viéc sau:

2. Nguyén tac t6 chirc va hoat dong ctia to hop tac ap dung cac quy dinh “caiqBiéu
4 cia Nghi dinh ... /2019/ND-CP ngay ... thang ... nam 2019 cia Chinh phu veé t6 hop
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tac (sau day go1 tit 1a Nghi dinh vé t6 hop tac). T hop tac ¢o thé quy dinh thém cac
nguyeén tac khac khong trai var quy dinh cda phap luat.)

Piéu 3. Thoi han hop dong hop tac

Hop déng nay c6 hiéu hre tirngay ... thang .. . dén hét ngay.....thang. ...
nam...

(T4 hop tac chu 'y xac dinh thoi han hop déng hop tac - phu hop vo1 muc dich cua
t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.)

Diéu 4. Tai san, phan dong gop cia té hop tac

Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéu 504, 505 cta B6 luat Dan su
nam 2015 va Piéu 22, 23, 24, 25, 26, 27 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

Truong hop thanh vién théa thuan vé trach nhiém hiru han déi voi phan dong gop
ctia minh vao t6 hop tac phai duoc théa thuan cu thé va thé hién trong hop déng hop tac

3. Danh sach thanh vién té hop tac trong dé ghi 16 gia tri phan déng gop cia
thanh vién duoc lap thanh Phu luc kém theo hop déng hop tac va la mot phén khéng thé
tach o1 ctia hop dong hop tac (tham khao Mau1.02.01 trong Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh vé t6 hop tac).

4. Hop d6ng hop tac quy dinh cu thé vé tai san chung cua thanh vién t6 hop tac,
co ché va cach thirc xit Iy tai san chung ctia thanh vién t6 hop tac quy dinh ctia phap
luat.)

Piéu 5. Cong tac tai chinh, ké toan caa t6 hop tac

. (1.Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai khoan 4 Piéu 22 ctia Nghi dinh
vé to hop téc.

2: Hc_)“pvd("ing hop tac quy dinh hinh thire, né1 dung, thoi han bao cao tai chinh
trong no1 boé to hop tac)

Diéu 6. Phuong thitc hop tac, to chirc thuc hién hop dong hop tac

1. Hop déng hop tac ghi 18 néi dung, phuong thire hop tac va ké hoach thue hién
hop dong hop tac can cir theo muc dich hoat dong va thoa thuan cia cac thanh vién to

hop téc.

2. Viéc hop tac gitta cac thanh vién khong duoc trai phap luat va cac quy dinh
cua Nghi dinh ve t6 hop tac.)

Piéu 7. Phuong thitc phan phdi hoa loi, loi tire va xi Iy 16 giita cac thanh
vién to hop tac

(1. Hop déng hop tac ap dung cac quy dinh tai Piéu 23 Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac cé thé quy dinh cu thé ty 1& da s6 t6 vién biéu quyét tir trén
50% den 100% .

3. Hop d6ng hop tac quy dinh cu thé phwong thire xit 1y 16 va i ro, quy dinh vé
ty 1é dong gop, phan chia rui ro d6i vdi cac thanh vién theo ty 16 phan déng gop hoic
theo théa thuan cu thé déi voi timg thanh vién.)

Diéu 8. Diéu kién, quy trinh bd sung thanh vién t6 hop tac
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(1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai Piéu 7, 10 ctia Nghi dinh vé to
hop téc.

2. Hop dong hop tac co thé quy dinh cu thé ty 1é da s6 t6 vién biéu quyét tir trén
50% dén 100% nhung khéng duoc trai vor quy dinh tai khoan 3 Biéu 10 ctia Nghi dinh
ve to hop tac.

3. Cén ctr nganh nghe, linh vuc hoat déng cta ‘tc'q‘) hop tac dé théng nhét cac quy
dinh khac ve dieu kién tré thanh to vién, nhur: tay nghe, suc khoe, phan dong gop, v.v.)

4. T hop técilép danh ség:h thanh vién to hgp tac ta1 Phu luc kem theojlop 6611g
hop tac va la mét phan khéng theé tach roi ctia hop dong hop tac (tham khao Méau1.02.01
trong Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh ve t6 hop tac).

Phu luc “Danh sach tha:mh (vién” bao gém dﬁy da céc nd1 dung sau: Ho, tén, sc':i
dinh danh ca nhan hoéc tén, s6 giay ching nhén déng ky kinh doanh cta phap nhan; s6
tién, gia tr1 tai san hoac suc lao dong dong gop duoc quy thanh tién va ty 1€ phan dong
gop.)

Piéu 9. Quyén, nghia vu ciia cac thanh vién

(1. Ap dung céc quy dinh tai Diéu 507, 508, 509, 510 ctia B6 luat dan su va Bieu
8, 9 cua Nghi dinh vé t6 hop tac.

_ 2. Hop déng hop tac quy dinh cu thé hinh thtrc kiém tra, giam sat ctia thanh vién
do1 voi to chire va hoat dong cua t6 hop tac.)

Piéu 10. Pieu kién, quy trinh chAm dit tu cach thanh vién

o (1. Ap dung quy dinh ta1 Diéu 510 cta B6 luat dan su va Piéu 11 cda Nghi dinh
vé to hop téc.

2. Hop déng hop tac cé thé quy dinh cac truong hop thanh vién co thé bi mién
trir tu cach thanh vién va trinh tu, tha tuc thuc hién viéc 1ni§n trir tu cach thanh V‘iél}
trong truong hop nay nhung khong duoc tra1 quy dinh tai Piéu 11 cia Nghi dinh veé to6
hop tac.)

Piéu 11. Pai dién ciia té hop tac trong xac lap, thuc hién giao dich

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 16 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Nguon dai dién cia t6 hop tac phai duoc toan bé thanh vién tc?‘)! hop tac déng y
uy quyen. Hop dong hop tac quy dinh thém cac diéu kién, tiéu chuan doé1 vor nguor dai
dién, vi du: phai la nguoi co6 nang luc, trinh do, nhiét tinh, co trach nhiém, v,v.

3. Nguoi dai dién cua t6 hop tac co thé la bat ky thanh vién to hop tac nao hoéc
khoéng phai la thanh vién t6 hop tac, tuy theo thoa thuan cia thanh vién t6 hop tac. Noi

dung, pham vi1 va thoi gian uy quyén ctia nguoi dai dién cua td hop tac duoc ghi ro bang
van ban dé tranh truong hop lam dung ho#c lam quyén.)

Piéu 12. Quyén, nghia vu cia t6 truong t6 hop tac
(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 17 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2 Té trudng phai la thanh vién té hop tac, hop déng hop tac quy dinh thém cac
dieu kién, tieu chuan do1 v to truong, vi du: phai la nguoi co nang luc, trinh do, nhiét
tinh, ¢o trach nhiém, v.v.

3. Viéc tra thu lao d61 véi to trudng dugc thoa thuan gitta cac thanh vién td hop
tac.
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4. Hop dén& hop tac quy dinh cu thé pham vi, néi dung va quyén han cta t6
trudng t6 hop tac dé tranh truong hop lam dung hogc lam quyeén.

5. Hop dé6ng hop tac co thé quy dinh bd sung quyén ctia t6 trudng khong trai vol
quy dinh cuda phap luat.)

Piéu 13. Quyén, nghia vu cia ban diéu hanh (néu co6)

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 18 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop déng hop tac c6 thé quy dinh cu thé vé s6 luong thanh vién ban diéu hanh,
phén cong r6 nhiém vu, t1‘éq1ch nhiém cu the cua thanh vién ban dieu hanh trong quan ly,
dieu hanh hoat dong cua t6 hop tac.

T4 hop tac lap danh sach thanh vién ban diéu hanh va to trudng t6 hop tac tai Phu
lug kém theo va la mot bd phan khéng thé tach roi voi hop df)ng hop tac (tham khao
Méu 1.02.02 trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh ctia t6 hop tac). Phu luc Danh
sach ban diéu hanh hoéc théng tin vé té truong t6 hop tac phai bao dam day du cac noi
dung sau: Tén, s6 dinh danh ca nhan, dia chi thuong tra cta t6 trudng t6 hop tac va ban
diéu hanh (néu co).)

Diéu 14. Cham dut hoat ddng t6 hop tac

(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 512 cia Bo luat dan su va DPiéu 14, 15 cia
Nghi dinh vé t6 hop téc.

2. Hop déng hop tac co thé quy dinh cac truong hop cham dut t6 hop tac khac do
cac thanh vién tu théa thuan.)

Diéu 15. Quy dinh phwong thirc giai quyét tranh chip trong néi bé té hop
tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 28 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac co thé quy dinh vé viéc thanh lap va co ché hoat dong cua
Uy ban/ban hoa giai hodc chi dmh thanh vién co uy tin giai quyét tranh chap trong né1
b6 to hop tac).

Piéu 16. Cac théa thuin khac (néu co)

(T4 hop tac c6 thé théa thuan cac néi dung khac ctia Hop dong hop tac khong trai
quy dinh phap luat.)

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Hop déng hop tac nay da duoc théng qua tai cude hop thanh vién Té hop
B8 cemsvsens. BEAN won tHATIS oo BT oo

2. Cac thanh vién ctia t6 ¢6 trach nhiém thi hanh Hop déng hop tac nay.

3. Moi sur thay d61 hop déng hop tac phai duoc ... ... ... thanh vién théng nhat
thong qua.

(Hop déng hop tac co thé quy dinh cu thé ty 18 da s6 t6 vién thong nhat théng qua
tir trén 50% deén 100%.)

Chuing t61, gom tat ca thanh vién t6 hop tac théng nhat va ky tén vao Hop dong
hop tac nay:

Ngay, thang, nam Chit ky (hoic diém

STT Hovaté .
St smh chi)
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Nguoi dai dién ctia t6 hop tac

II

Té trudng

III

Ban diéu hanh (néu co)

Thanh vién




Mau 1.02.01

'DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC \
(Kém theo Hop dong hop tdc ciia T6 hop tdc ... ... .. . Phu luc nay la mét phan khong
thé tach roi ctia hop dong hoyp tac)

I. THANH VIEN LA CA NHAN

tén| na

va [thang, |tinh

sinh

m

STTHo|Ngay, |Gi61QudcDan toc|Chd 6| Noi | S6, | Phan dong gop |Thoi| Chit
tich hién [dang kyngay, co ) diém| ky
tai o khauquan cap Gia tri phan Ty dong| cua
thuong | chung dong  [1e(%)  Ithanh

tru minh géPz (bang 5P vién
nhan | $6; VND)
dan/ can
cudc
cong dan
hoac ho
chiéu

II. THANH VIEN LA PHAP NHAN

phap
nhan

STT| Tén [Pia chi

tru so
chinh

S6 Giay chimg nhan
dang ky (hodc cac
giay chimg nhan
tuong duong)

Phan dong gop | Thoi | Chit ky ctia nguoi
- diém |dai dién theo phap
Gif"‘ tr1 p}]éll T? dong |luat cta phap nhan
dcn\lg gol?3 1é 26p
(bang so; |(%)
VND)

!'Tén T6 hop tac du dinh thanh lap
> Ghi tong gia tri phan déng gop cua timg thanh vién.
3 Ghi téng gia tri phan déng gép cua timg thanh vién.
4 Pai dién t6 hop tac ky truc tiép vao day

...... , ngay.... thang.... nam...
PAI DIEN CUA TO HOP TAC
(Ky, ghi 16 ho tén?)
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3. Thong bao chim dirt hoat dong cuia to hop tac

3.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian thuc hién:

TT Lrintite Cich thitc thuc hién L gian
thuc hien : d giai quyet
- Sang: tu 07
gio dén 11 gio
| Nop hé so tha | TS chirc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy | 30 phut;
Budéc R S
1 tuc hanh dinh va ndp truc tlep tal bo phan tiép nhan va tra | - Chiéu: tur 13
chinh két qua cua UBND cap xa. gio 30 dén 17
gi0 cua cac
ngay lam viéc.
Cong chire tiép nhin hd so xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du ctia hd so; quét (scan) va luu tri
hd so dién t, cip nhit vao co sé& dit liéu ciia phan
mém mbt ctra dién ti clia tinh: Chuyén ngay
a) Truong hop hd so chua day da, chua chinh xac, hé so trong
cong churc tlep nhén hd so phai hu’cmg dan t6 chie, ngay lam viéc
Tiép nhan va | ca nhan bd sung, hoan thién l}o so theo quy dinh | hodc vao dau
Buéc chuyén ho so0 | va néurd ly ‘do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, | gio ngay lam
2 tha tuc hanh | hoan thién hé so. viéc tiép theo
chinh b) Truong hop tur chéi nhan ho so, cong chuce tiep | do1 vd1 truong
nhén ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir | hop tiép nhén
chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh. sau 15 gio
¢) Trudng hop hd so ddy dd, chinh x4c ding theo | hang ngay.
quy dinh, céng chitc tiép nhan ho so cip nhat thong
tin trong S6 theo ddi vé viéc thanh lap va hoat dong
ctia t6 hop tac.
... 4, .. | Saukhinhin ho so tir bd phan tiép nhan va tra két
Buéc Ganl quy:et i qua, cong chirc duoc giao x& Iy cip nhit vao S6 | Sau khi nhin
3 tuchanh |4 o d8ivE vite thinh 1ipvi host@bng ctiatb hgp: | b so
chinh 5 " e
tac cac thong tin co lién quan.
Tra két qua
Buoc | giai quyét thu | Cap nhat thong tin trong S& theo d&i vé viéc thanh
4 tuc hanh 1ap va hoat d6ng ctia tb hop tac.
chinh

3.2. Thanh phan, s6 luong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Trudng hop t6 trudng t6 hop tac ndp thong bao thi can c6:

+ Ban sao hop 16 mot trong céc gidy to chimg thuc ca nhan (The can cudc
céng dan hoic Ching minh nhin din hoic Hb chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi
vo1 cong dan Viét Nam);
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+ Bién ban cudc hop td hop tac vé viéc bau td trudng;

+ D61 véi truong hop t6 hop tac cham dit theo su théa thuan ctia céc thanh
vién, thi bo sung thém bién ban cudc hop t6 hop tac ve viéc cham dut hoat dong
cta to hop tac, ght cu thé ty 18 phan trim s6 thanh vién tan thanh, co chir ky xac
nhén cda td trudng to hop tac (hodc nguol duoc cac thanh vién t6 hop tac y

quyén) va céc thanh vién t6 hop tac, trir truong hop hop dong hop tic quy dinh
khac;

+ Giy théng bao vé viéc chim dut hoat dong cta td hop tac.
- Truodng hop ngudi dai dién theo Gy quyén cla td hop tac ndp thong bao
thi can co:

+ Ban sao hop 1é m6t trong cac gidy to chimg thuc ca nhan (Thé can cudc
cong dan hodc Ching minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi
vo1 cong dan Viét Nam);

+ Vin ban ty quyén clia mdt trim phan trim (100 %) tdng s6 thanh vién t6
hop tac.

+ Dbi vé6i truong hop t6 hop tac chdm dit theo su théa thuan cta cac thanh
vién, thi bo sung thém bién ban cudc hop t6 hop tac veé viéc cham dut hoat dong
ctia td hop tac, ght cu thé ty 16 phan trim s6 thanh vién tdn thanh, ¢o chit ky xac

nhén cda td trudng to hop tac (hodc nguol duoc cac thanh vien t6 hop tac ay

quyén) va cac thanh vién t6 hop tac, trir truong hop hop dong hop tic quy dinh
khac;

+ Gidy théng bao vé viéc chdm dut hoat dong cta td hop tac.

b) S6 luwong ho so du an: 01 bo.

3.3. Co quan thuc hién TTHC:

- T4 (hoic c4 nhan) duoc giao phu trach TTHC cia UBND cip x3.
- Uy ban nhén dan cip x3.

3.4. Doi tuong thuc hién TTHC:

T6 chirc, c4 nhan.

3.5. Két qua thuc hién TTHC:

CAp nhét théng tin trong S6 theo di vé viée thanh 14p va hoat dong cia tb
hop tac.

3.6. Lé phi:
Khong co.
3.7. Tén mau don, mau to khai:

Gidy thong bao cham dut td hop tac theo mau 103 quy dinh ta1 Phu luc
Nghi dinh 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 vé t6 hop tac.

3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc:

- Hb so thong béo c6 day du gidy to va ndi dung cac gidy to dé duoc ké
khai day du theo quy dinh cta phap luat;

- Thong tin cta t6 hop tac di duoc ké khai day da vao cac gidy to trong ho
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so thong bao thanh 1ap hoic thay dbi td hop tac va duoc cip nhat vao S6 theo déi
thanh lap va hoat dong cua t6 hop tac theo quy dinh cua phap luat.

3.9. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- B0 luat dan su sb 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Nghi dinh $6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 ctia Chinh phd

vé t6 hop tac.
3.10. Luu ho so ISO):

Thanh phin hé so luu B¢ phan Théi gian luu
luu triv

- Nhu muc 3.2;
- Két qué giai quyét TTHC hodc vin ban tra loi
cua don vi do1 vo1 ho so khong dap Ung yéu L.
cu, diéu kién (néu co). UBND cap xa .

. i _ ) Sau 01 nam
- HO so tham dinh (n€u co) chuyén hd so dén
- Vin bén trinh co quan cép trén (néu cé) kho luu trit
Céc biéu miu theo Khoéan 1, Piéu 9, Thong tv | BO phan tiép
s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B | nhan va tra ket
trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu. qua
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Mau 1.03

TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO oo ngay..... thang..... nam... ...
THONG BAO

Vé viéc chim dirt hoat déng td hop tac
Kinh giri: UBND cép x4, phuong, thi tran!

Tén t6 hop tac (ghi bang chiF i HOQ):.................coccoioo oo
TR BT AR RO v ssnmion o oo o o o s P S S
Théng b:o vé viéc cham dit hoat déng té hop tac nhu sau:

Ly do cham ditt hoat dOng2:.............oo oo

Té hop tac cam két da hoan th‘énh cac khoan ng, nghia vu thué, tai san va hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat veé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc cia noé1 dung Thong
bao nay.

, PAI DIEN CUA TO HOP TAC
Cac giay to gui kém: (Ky, ghi 16 ho tén)*

1. Ghi tén UBND x4, phuong, thi tran noi to hop tac hoat dong. Néu t6 hop tac hoat dong trén
dia ban nhiéu x4 thi ghi tén x4, phuong, thi tran noi t6 hop tac hoat dong chu yéu.

2.To hop tac ghi ly do cham dut hoat dong cua to hop tac theo Diéu 512 ctia B6 luat dan su va
Diéu 31 ctia Nghj dinh vé t6 hop tac

3. Nguoi dai dién ctia T6 hop tac ky true tiép vao phan nay.
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