UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1888 /QD-UBND Ninh Thudn, ngay?27 thdng 9 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
dugc chuan héa trong linh vue Giam dinh tw phap thudc
pham vi chirc ning quan ly cia Sé Tw phap tinh Ninh Thuén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngéy 19/6/2015; Ludt Sita
doi, ‘bo” sung mot so diéu cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt T6 churc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can civ Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mot cira, mgt cira lién théng trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bj truong,
Chit nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan mot SO quy dinh cua Nghi dinh 50
61/2018/NP-CP ngcy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Ké hoach s6 4244/KH-UBND ngcy 03/10/2018 ciia Chii tich
UBND tinh vé trién khai thuc hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thure hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc himh chinh trén dia bam tinh Ninh Thudn;

Can ctr Quyét dinh s6 1202/0D-UBND ngdy 30/6/2021 ciia Chit tich Uy
ban nhdn ddn tinh vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc chudn
hoa trong linh viec Gidm dinh tw phdp thugc pham vi, chirc nang quan Iy ciia So
Tw phdp tinh Ninh Thudn;

Xét dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tu phdp tai To trinh s6 2107/TTr-STP ngcy
24/9/2021.

QUYET PINH:

Dicu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét
tha tuc hanh chinh dugc chuin hoa trong linh vuc Gidm dinh tu phap thudc
pham vi, chirc nang quén ly nha nudc ciia S& Tu phap tinh Ninh Thuan.

Dicu 2. Giao S¢ Tu phép chu tri, phdi hop v6i So Théng tin va Truyen
thong trén co s& Quy trinh nd1 bd dugc phé duyét tai Di€u 1 Quyéet dinh nay, xay
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dung quy trinh dién tr theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 36 Nghi dinh sd
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii va Diéu 8 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Bo truéng, Chi nhiém Vin phong
Chinh phu.

Picu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
muc IV Linh vuc Gidm dinh tu phap, Phan I, II ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 1658/QD-UBND ngay 10/10/2019 ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc
phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thii tuc hanh chinh thudc chirc nang quan
ly cuia S¢ Tu phdp tinh Ninh Thuén.

Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh, Gidm ddc cc So: Tu phép,
Thong tin va Truyén thong; Tha trudng céc Sé, Ban, nganh thudc tinh; Gidm
dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc
huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céc xa, phuong, thi trin va cic td
chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- B6 Tu phap;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- S& Thong tin va truyén thong;
-TT CNTT&TT (So TTTT);

- VPUB: LB, TCDNC, VXNV;
- Luu: VP, TTPVHCC. VTTT




NG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PHU LUC 1
V¢ HANH CHINH LINH VU'C GIAM DINH
‘HAPETHYOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO TU PHAP TINH NINH THUAN
(Ban hinh kém theo Quyét dinh sé6 1888 /QD-UBND ngdy 27 /9/2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Ninh Thudn)

STT Tén thi tuc hanh chinh

1 | B6 nhiém va c4p thé gidm dinh vién tu phap

Mién nhiém gidm dinh vién tu phap

Cép lai thé giam dinh vién tu phap

Céap phép thanh 1ap van phong gidm dinh tu phap

Diang ky hoat dong van phong gidm dinh tu phap

Thay d6i, b6 sung linh vic gidm dinh ctia Van phong gidm dinh tu phap

Chuyén ddi loai hinh Van phong gidm dinh tur phép

(| N B[N

Cép lai Gidy dang ky hoat dong cuia Van phong giam dinh tu phap trong
truong hop thay doi tén goi, dia chi tru s&, nguoil dai dién theo phap
lut, danh sach thanh vi€én hop danh ctia Van phong gidm dinh tu phap

Cép lai Gidy ding ky hoat dong cia Van phong giam dinh tu phap
trong trudng hop Gidy dang ky hoat dong bi hu héng hozc bi mat




SONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHAN 11

‘/0 GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
G AM PINH TU PHAP THUOC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH NINH THUAN

ctia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Ninh Thudn)

1. Thii tuc B6 nhiém va cip thé Giam dinh vién tw phap

(Ban hinh kém theo Quyét dinh s61888/0P-UBND ngin27/ 9 /2021

Trinh ty

Chirc danh, vi
tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hi€n

Budce 1

Bo phan tiép
nhin va tra keét
qua cua Vian
phong UBND
tinh tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hé so va
chuyén van thu Van phong UBND tinh
dé chuyén phong chuyén mon xir ly.

1 ngay

Bude 2

Phong  chuyén
moén thudéc Vian
phong UBND
tinh

Xem xét thong qua du thdo van bén,
trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh.

12 ngay

Budce 3

Lanh dao Vian
phong UBND
tinh

Xem xét thong qua du thdo van bén,
trinh Lanh dao UBND tinh.

2 ngay

Budce 4

Lanh
UBND tinh

dao

Xem xét, ky duyét hd so.

3 ngay

Budce 5

Bo phan tiép
nhan va trd két
qua cua Vian
phong UBND
tinh tai Trung
taim phuc wvu
Hanh chinh
cong tinh

Chuyén két qua cho S&, nganh dé nghi
bd nhiém giam dinh vién va hd so dén
S Tu phap dé tham muu cdp thé
Giam dinh vién

1 ngay

Bude 6

Cong chirc tiép
nhén va tra két
qua cua S¢& Tu
phép tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh

Tiép nhan ho so, chuyén Phong nghiép
vu cua S& Tu phép

1 ngay

Bude 7

Phong nghiép

Kiém tra, dy thao van ban, thé Giam dinh

03 ngay
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vu 2 S& Tu phap

vién tu phap trinh 1anh dao S& ky duyét,
trinh UBND tinh thong qua B6 phan tiép
nhan va tra két qua cua Van phong
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Bu6éc 8 |Bo phan tiép | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén vin 1 ngay
nhan va tra két | thu Van phong UBND tinh dé chuyén
quad cia Van | phong chuyén mén xu ly.
phong UBND
tinh tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh
Buéc 9 | Phong  chuyén 2 ngay
mén thudc Vian | Xem xét thong qua du thdo van ban,
phong  UBND | trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh tinh.
Bude 10 | Lanh dao Van 1 ngay
phong  UBND | Xem xét thong qua du thdo van ban,
tinh trinh Lanh dao UBND tinh.
Buéce 11 | Lanh dao | Ky duyét ho so 1 ngay
UBND tinh
Budc 12 | Van thu  Vin | Gui thé giam dinh vién vé S& Tu phép 1 ngay
phong  UBND | dé céap thé cho cac S&, nganh thong qua
tinh Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Van phong UBND tinh tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buéce 13 | S6 Tu phap Cap thé giam dinh vién cho cac Sé, 01 ngay
nganh
Tong thoi gian thuce hién: 30 ngay lam viéc
2. Thi tuc Mién nhiém giam dinh vién tw phap
Trinh tr | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hi€n
Buéc1 | Bd phan tiép nhan | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd sova | 0.5 ngay
va tra két qua cua | chuyén hd so dén Van thu cuaVian
Van phong UBND | phong UBND tinh xir ly
tinh tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh
cong tinh
Budc2 | Van thu Van phong | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén | 0.5 ngay
UBND tinh phong chuyén moén xt ly.
Buéc 3 | Phong chuyén moén | Xem xét thong qua duy thdo van ban, 3 ngay
thuoc Van phong | trinh Lanh dao Van phong UBND
UBND tinh tinh.
Buéc 4 | Lanh dao Van phong | Xem xét thong qua dy thdo van ban, 2 ngay
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UBND tinh

trinh Lanh dao UBND tinh.

Budce 5

Lanh dao UBND
tinh

Xem xét, ky duyét hd so.

3 ngay

Budc 6

Van thu Van phong
UBND tinh

- Chuyén hd so cho Bo phan tiép nhan
va trd két qud cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tra két qua

0.5 ngay

Budc 7

B phéan tiép nhan
va tra két qua cua
Van phong UBND
tinh tai Trung tam
phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Chuyén két qua cho Co quan chuyén
mon cua UBND tinh quén ly linh vuc
gidm dinh tu phap

0.5 ngay

Tong thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viée

3. Thii tuc cép lai thé giam dinh vién tu phap

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hi€n

Budce 1

Cong chac cua S&
Tu phap tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va
chuyén ho so dén S& Tu phap xur ly

0.5 ngay

Budce 2

Phong nghiép vu 2 -
S& Tu phép

Kiém tra, du thdo van bén, thé trinh lanh
dao S& ky duyét chuyén hd so dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua ciia Van
phong UBND tinh tai Trung tdim Phuc
vu hanh chinh céng tinh

04 ngay

Budce 3

B phéan tiép nhan
va tra két qua cua
Van phong UBND
tinh tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh
cong tinh

Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan ho so va
chuyén ho so dén Van thu cua Van
phong UBND tinh xt ly

0.5 ngay

Budc 4

Van thu Van phong
UBND tinh

Kiém tra, ti€p nhan hd so va chuyén
phong chuyén moén xi ly.

0.5 ngay

Budce 5

Phong chuyén moén
thuoc Van phong
UBND tinh

Xem xét thong qua du thdo van bén,
trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh.

4 ngay

Budc 6

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Xem xét thong qua du thdo van bén,
trinh Lanh dao UBND tinh.

2 ngay

Budc 7

Lanh dao UBND
tinh

Xem xét, ky duyét hd so.

02 ngay

Budc 8

Van thu Van phong
UBND tinh

Chuyén hd so cho Bo phan tiép nhan va
trd két qua cta Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh trd két qua

0.5 ngay
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Budc 9

B phéan tiép nhan
va tra két qua cua
Van phong UBND
tinh tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh
cong tinh

Chuyér} tra két qua va hd so dén So¢ Tu
phéap dé theo doi

0.5 ngay

Budc 10

S& Tu phép

Cép lai thé gidm dinh vién cho cac S¢,
nganh

0.5 ngay

Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viée

4. Thii tuc CAp phép thanh lap Vin phong giam dinh tw phap

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

Cong chac cia So
Tu phap tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan ho so va
chuyén ho so cho Phong nghiép vu 2,
S& Tu phép xur ly

0.5 ngay

Budce 2

Phong Nghiép vu 2
— S6 Tu phép

Kiém tra, thim dinh hd so théng nhat
vl ¢o quan chuyén mén quén ly linh
vuc giam dinh tu phap, du thao van ban
trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

25 ngay

Budce 3

Lanh dao S&

Ky duyét ho so, van ban trinh UBND
tinh

4.5 ngay.

Budc 4

B phéan tiép nhan
va tra két qua cua
Van phong UBND
tinh tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh
cong tinh

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd
so dén Van thu cia Van phong UBND
tinh xir ly

0.5 ngay

Budce 5

Van thu Van phong
UBND tinh

Kiém tra, ti€p nhan h6 so va chuyén
phong chuyén moén xt ly.

0.5 ngay

Budc 6

Phong chuyén moén
thuoc Van phong
UBND tinh

Xem xét thong qua du thdo van ban,
trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh.

& ngay

Budc 7

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Xem xét thong qua du thdo van bén,
trinh Lanh dao UBND tinh.

3 ngay

Budc 8

Lanh dao UBND
tinh

Xem xét, ky duyét hd so.

02 ngay

Budc 9

Van thu Van phong
UBND tinh

Chuyén hd so cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua cho S¢
Tu phép

0.5 ngay
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Bu6c 10 | Cong chirc cna S& | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 0.5 ngay
Tu phap tai Trung | chic
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh
Tong thoi gian thuwe hién: 45 ngay
5. Thi tuc Pang ky hoat dong vin phong giam dinh tw phap
Trinh tr | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Cong chire tai Trung | Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so va | 0.5 ngay
tdm Phuc vy hanh | chuyén hd so cho Phong nghiép vu 2,
chinh céng tinh S& Tu phap xur ly
Budc2 | Phong Nghiép vu 2, | Kiém tra, thim dinh ho so, du thao van | 15 ngay
S& Tu phép ban cap Gidy dang ky hoat dong vin
phong gidm dinh tu phap hodc van ban
tir chdi, trinh lanh dao S& ky duyét.
Budc 3 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC 03 ngay.
Budc4 |Bo phan Vin thu | Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu | 0.5 ngay
cua S¢ hanh chinh cong tinh
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho to 01 ngay

hanh chinh cong tinh

chuce

Tong thoi gian thuc hién: 20 ngay

6. Thi tuc Thay ddi, bo sung linh vuc giam dinh ciia Vin phong giam dinh tw

phap
Trinh tr | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hi€n
Budc 1 | Cong chuce tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0.5 ngay
tdim Phuc vu hanh | chuyén h6 so cho Phong nghiép vu 2,
chinh coéng tinh S& Tu phap xur ly
Buéc 2 | Phong nghiép vu 2, Kiém tra, thaim dinh hd so thong nhat y | 25 ngay
S& Tu phap kién v4i1 co quan chuyén mon quan ly
linh vuc gidm dinh tu phap, du thdo van
ban trinh lanh dao S& ky duyét.

Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét hd so, van ban trinh UBND tinh 4.5 ngay.
Budc4 | B phan tiép nhan Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hé | 0.5 ngay
va trd két qua cua | so dén Van thu cia Van phong UBND

Van phong UBND | tinh xt ly
tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Budc 5 | Van thu Van phong | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén | 0.5 ngay
UBND tinh phong chuyén moén xir ly.
Budc 6 | Phong chuyén moén | Xem xét thong qua du thado van ban, | 8 ngay
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thuoc Van phong | trinh Lanh dao Van phong UBND
UBND tinh tinh.
Budgc 7 | Lanh dao Van phong | Xem xét thong qua du thao van ban, |3 ngay
UBND tinh trinh Lanh dao UBND tinh.
Bude 8 |Lidnh dao UBND | Xem xét, ky duyét ho so. 02 ngay
tinh
Bugc 9 | Van thu Van phong | Chuyén hd so cho B phén tiép nhan va | 0.5 ngay
UBND tinh tra két qua cua Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua cho S¢
Tu phép
Bu6c 10 | Cong chirc cna S& | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 0.5 ngay

Tu phép tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh

chuce

Tong thoi gian thuce hién: 45 ngay

7. Thii tuc Chuyén déi loai hinh Vin phong giam dinh tw phap

Trinh tr | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Cong chure tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0.5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén h6 so cho Phong nghiép vu 2,
chinh cong tinh S& Tu phap xur ly
Buéc 2 | Phong nghiép vu 2, Kiém tra, thim dinh hd so, hd so hop, | 04 ngay
S& Tu phép du thdo van ban trinh lanh dao So¢ ky
duyét.

Budc 3 | Lanh dao S& Ky duyét hd so, van ban trinh UBND tinh 2.5 ngay
Budc4 |Bo phan tiép nhan | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd | 0.5 ngay
va trd két qua cua | so dén Van thu cia Van phong UBND

Van phong UBND | tinh xt ly
tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Budc 5 | Van thu Van phong | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén | 0.5 ngay
UBND tinh phong chuyén moén xir ly.

Budc 6 | Phong chuyén moén | Xem xét thong qua du thdo van ban, |4 ngay
thuoc Van phong | trinh Lanh dao Van phong UBND
UBND tinh tinh.

Budgc 7 | Lanh dao Van phong | Xem xét thong qua du thdo van ban, |2 ngay
UBND tinh trinh Lanh dao UBND tinh.

Buéc 8 | Lanh dao UBND | Xem xét, ky duyét ho so. 02 ngay
tinh

Bugc 9 | Véan thu Van phong Chuyén hd so cho B phan tiép nhéan va | 0.5 ngay

UBND tinh

tra két qua cia Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh dé trd két qua cho S¢
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Tu phép

Budc 10

Cong chac cia So&
Tu phap tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho to
chirc.

0.5 ngay

Tong thoi gian thuwe hién: 17 ngay lam viée

8. Thu tuc Cép lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap
trong trwomg hop thay doi tén goi, dia chi tru sé, nguwdi dai dién theo phap luat,
danh sach thanh vién hop danh cia Vin phong giam dinh tw phap

Trinh tr | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Cong chure tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0.5 ngay
tdim Phuc vu hanh | chuyén h6 so cho Phong nghiép vu 2,
chinh cong tinh S& Tu phap xur ly
Buéc2 | Phong nghiép vu 2, Kiém tra hd so, du théo van ban cap lai | 1.5 ngay
S& Tu phép Giay dang ky hoat dong cho Van phong
gidm dinh tu phdp, trinh 1anh dao S& ky
duyét.
Buéc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét va chuyén két qua cho Trung | 0lngay.
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Budc4 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho to 0.5 ngay
hanh chinh cong tinh | chiic
Tong thoi gian thuwe hién: 03 ngay lam viéc

9. Thii tuc Cép lai Gjﬁy ding ky hoat dfng cua Vin phong giam dinh tw
phap trong trwong hgp Giay ding ky hoat dong bi huw hong hodc bi mat

Trinh tr | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
thuc hi€n
Budc 1 | Cong chure tai Trung | Hudng dﬁp, kiém tra, tiép nhan hd so va | 0.5 ngay
tim Phuc vu hanh | chuyén h6 so cho Phong nghiép vu 2,
chinh céng tinh S& Tu phéap xir ly
Budc2 | Phong nghiép vu 2, | Kiém tra hd so, dy thao van ban cap lai | 1.5 ngay
S& Tu phép Giay dang ky hoat dong cho Van phong
gidm dinh tu phdp hodc van ban tir choi,
trinh 1anh dao S& ky duyét.
Buéc 3 | Lanh dao S¢ Ky duyét va chuyén két qua cho Trung | 01 ngay.
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Budc4 | Trung tdm Phuc vu | Tra két qua giai quyét TTHC cho to 0.5 ngay
hanh chinh cong tinh | chiic
Tong thoi gian thuwe hién: 05 ngay lam viéc




