UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:1 $6 §/QP-UBND Qudng Ngdi, ngay 0 9 thang 12 nim 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh;

Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira ddi, b6 sung trong linh vire ho tich
va Quy trinh ndi bd gidi quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét cia S& Tw phap, UBND céap huyén, UBND cap xi
trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

~ Can cir Luat T o chikc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mét so diéu cua Ludt T6 chic Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi ve
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phi stra d6i, bé sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thwc hién co ché mét cuwa, mot cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh SO 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé sua
déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé
thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cie Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;,

Can cie Quyét dinh s6 39/2020/QP-UBND ngay 29/12/2020 ciia UBND
tinh ban hanh quy ché hoat dong cua Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin
mot cura dién tu tinh Quang Ngai,

Can cuwr Quyét dinh s6 2228/QD-BTP ngay 14/11/2022 cia Bé truomg B
Tw phap vé vigc cong bo thu tuc hanh chinh moi ban hanh; thu tuc hanh chinh
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duge sia déi, bo sung trong Iink viec h tich thuc hién tai co quan ding ky hé
tich thuéc pham vi chite ndng quan ly cua BS Tw phap;

Theo dé nghi cia Gidm déc S& Tw phdp tai To trinh s6 66/TTr-STP ngay
29/11/2022.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc thu tyc hanh chinh
(TTHC) mdi ban hanh; Danh myc TTHC dugc stra d6i, bd sung trong linh vye
ho tich va Quy trinh ndi bd gii quyét TTHC thude thdm quyén gidi quyét cia
S& Tu phép, UBND cip huyén, UBND cp xi trén dia ban tinh Quang Ngai.

1. Danh myc TTHC thugc thim quyén giai quyét ciia S& Tu phép, UBND
cép huyén, UBND cép xa tat Phu luc L.

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC tai Phu luc II.
Piéu 2. Trich nhiém cia cdc co quan, don vi

1. S& Tu phép chiu trach nhiém déng tai cdng khai day du Danh myc, néi
dung cu thé timg TTHC tren Trang thong tin dién tir thanh phén ctia S&, niém
yét cong khai tai co quan; tlep nhén va giai quyét thi tuc hanh chinh theo ding
quy dinh; gii ndi dung cu thé cia TTHC dugc cong bd dén Sa Thong tin va
Truyén théng & thiét 14p 1én phin mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh va giri Vin phong UBND tinh dé theo ddi, kiém soat ndi dung thye hién,

2, Vin phong UBND tinh thuc hién dang nhap cic TTHC duge cong bd
tai Quyet dinh nay vao Co sd dir liéu quoc gia vé TTHC.

3. S¢ Thong tin va Truyen thong chu tri, phéi hop véi S& Tu phép va co
quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh nay x8y dyng quy trinh dién tr ndi
bo gial quyet TTHC va dang tai cong khai n6i dung cu thé TTHC trén Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh.

4, UBND cép huyen UBND cép x3 thue hién niém yét cong khai kip thoi,
diy di Danh muc va ndi dung cu thé TTHC theo quy dinh; déng tai cong khai
trén Trang thong tin dién tr cia dia phuong va thyc hién tiép nhén, glal quyét
TTHC theo quy dinh ctia phap ludt va ndi dung céng b tai Quyét dinh nay.

biéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Quy trinh ndi bo giai guyet TTHC trong linh vyc hd tich thudc tham
quyén giai quyet cua UBND cap huyen UBND cap x@ dugc phé duyét tai Quyet
dinh ndy thay thé cho Quy trinh ndi bd duoc phé duyét tai cac Quyét dinh so:
1813/QD-UBND ngay 16/11/2021 va 1744/QD-UBND ngay 19/11/2020.
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Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc cac So: Tu phép, Thong
tin va Truyén thong; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh pho; Chu tic
UBND céc xa, phuong, thi tran va céc t6 chirc, ca nhéan cé lién quan chiu trg
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

-Bo Tu phép;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;
-CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, CBTH;

- Luu: VT, TTHC.
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Phu lucl
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH; DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

HEANE O
N
Tén thi tuc| Thoihan | Hinh thire thwe

hanh chinh

giai quyét

Dija diém thuc hién

hién

Phi, 18 phi

Can cir phap ly

Thu tuc xéac
nhén thong tin
ho tich

03 ngay

(Truong

hop  phai
kiem tra,
xdc  minh
thi thoi han
c6 thé kéo

dai nhung
khong qua
10 ngay

lam viéc)

- D6i v6i cap tinh: nop hd
so va nhian két qua tai
Trung tim Phuc vu - Kiém
soat TTHC tinh, sé 54,
duong Hung Vuong,
thanh phé Quang Ngai,
tinh Quang Ngai.

- Doi v6i cap huyén, cép
xa: ndp hd so va nhan két
qua tai BO phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét
TTHC (Bé phan mét cua
cua UBND cac huyén/xa).
- Truong hop ndp truc
tuyén thi truy cdp va thuc
hién tai dia chi: Cong dich
vu cong quoc  gia

(https://dichvucong.gov.vn)

C6 3 hinh thirc:

- Truc tiép.

- Qua Dich vu
buu chinh.

- Tryuc tuyén trén
Céng Dich vu
cong qubc gia,
Coéng dich wu
cOng cua tinh
(Dich vu cong
truc tuyén todn
trinh).

+ 8.000
dong/van ban
xac nhan veé
mot viéc ho
tich cia ca
nhan da dang
ky.

+ Mién 1é phi
cho nguoi
thudc gia dinh
cO codng vobi

cach  mang;
ngudl  thudc
ho ngheo;

ngudi  khuyét
tat.

- Luat Ho tich nam
2014;

- Nghi dinh
123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia
Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi
hanh Luat Ho tich;
- Nghi dinh
87/2020/ND-CP
ngay 28/7/2020 cua
Chinh phu quy dinh
vé Co so dir liéu hd
tich dién tr, dang ky
ho tich truc tuyén;

SO

SO

- Thong tu s0
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hoiic Céng dich vu cong cép
tinh
(https://dichvucong.quang

ngai.gov.vn).

04/2020/TT-BTP
ngay 28/5/2020 cua
B$ truomg BO Tu
phép quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb
didu cia Luit Ho
tich va Nghi dinh s
123/2015/NB-CP
ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh
chi tiét mét s6 diéu
va bién phap thi
hanh Luat H§ tich;

- Thong tu sb
01/2022/TT-BTP
ngay  04/01/2022
cua B Tu phap quy
dinh chi tiét mét s6
didu va bién phéap
thi hanh Nghi dinh
s6 87/2020/ND-

CP ngay 28/7/2020
cua Chinh phu quy
dinh vé Co s dit
liéu hé tich dién ti,
dang ky ho tich truc
tuyén;




- Théng tu s
281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua
Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché o
thu, ndp, quan iy va
st dung phi khai
thac, sir dung thong
tin trong co s dir
liéu hé tich, phi xac
nhin c6 qudc tich
Viét Nam, phi xac
nhin 13 ngudi gbc
Viét Nam, [é phi
qudc tich;

- Thong tu sb
85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cia
B¢ Tat chinh hudng
dan vé phi va 18 phi
thudc thim quyén
quyét dinh cta Hbi
ddng nhan dan tinh,
thanh phé tnre thude
Trung uong;

- Théng tu sb
106/2021/TT-BTC




ngdy  26/11/2021
cia By Tai chinh
sita ddi, bd sung
mot sé diéu cua
Théng tu 56
85/2019/TT-BTC
ngay  29/11/2019
cia B9 Tai chinh
hudng dén vé phi va
1&¢ phi thuéc thim
quyén quyét dinh
ciia Hoi ddng nhéin
dan tinh, thanh phd
truc  thugc Trung
uong.

- Nghi quyét sb
02/2021/NQ-HDND
ngay 12/3/2021 cia
Ho6i dong nhin din
tinh quy dinh mic
thu, ché d¢ thu, ndp
va quan ly 1€ phi hd
tich trén dja ban
tinh Quang Ngai.




5

II. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH SUA POI, BO SUNG
A. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND cip huyén

- Théng tu s& 106/2021/TT-BTC ngay/
26/11/2021 cia Bd truong BO Tai
chinh sta ddi, bd sung mét sé diéu cia
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cia B Tai chinh huéng
din vé phi va 18 phi thudc thdm quyén
quyét dinh ctia Hoi dong nhan dén tinh)
thanh phd true thude Trung vong,

- Nghi quyét s§ 02/2021/NQ-HDND)|
ngdy 12/3/2021 cia Ho6i ddng nhan

dan tinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu,

STT S6 ho so Tén tha tuce Tén VBQPPquuyxdinh ndi dung |Co quan thug Ghi chia
TTHC hanh chinh sira doi, bo sung hién

- Nghi dinh s0 87/2020/ND-CP ngay - BS sung hinh thirc ndp

28/7/2020 cta Chinh phli quy dinh v§ hé so truc tuyén, '

Co sd dir liéu ho tich dién tr, dang ky] . o
hé tich truc tuyén; - Sf‘) héa hélgo sau kl}l tlép
- Théng tu s 01/2022/TT-BTP ngay nhan truc tep, s6 hoa ket
. Ty A . i qua giai quyet TTHC. Tra
04/01{2022 cua B(:) Tu phap quy dinh két qua Giky khai sinh

chi tiét mdt s dicu Vé’bién phép thi ban didn tir.

hanh Nghi dinh 0 87/2020/ND- _ B3 s{mg Bidu mau twong
CP ngz‘%y 28/1/2020 ctia Chinh phu quy tic dién tir ding dé ding kyj
Ding ki sin o1 VE oS0 d I b tih dia i inh Kt nop b st
1 | 2.000528 iyéu td nuéc ngoii g ky ho tich tryc tuyen; UBND cip huyén [Uyen; gidy to giri kém

theo néu ngudi yéu chu
nop hd so theo hinh thirg
truec tuyén.

- Bb sung can cit phap 1y.
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nop va quan 1y 1€ phi hd tich trén dia
ban tinh Quang Ngdi.

- Nghi quyét sé 11/2022/NQ-HDND,
ngay 07/7/2022 ctia Héi ddng nhan)
dan tinh quy dinh mtc thu phi, 1& phi
thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi
déng nhan dan tinh khi thuc hién cac
thu tuc hanh chinh théng qua dich vy
cong truc tuyén mirc do 3, mirc d6 4
trén dia ban tinh Quang Ngai.

Ping ky két hon cd

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay]
28/7/2020 ctia Chinh ph.

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 ctia B§ trudong Boé Tu
phap;

- Théong tu s& 106/2021/TT-BTC ngay,

- B sung hinh thiic nop
hd so truc tuyén.

- $6 héa hd so sau khi tiép
nhin hd so truc tiép; S§
hoa két qua giai quyét
TTHC. Tra két qua Gily
chimg nhin két hon ban

26/11/2021 cia Bd Tai chinh z n
2.000806 |z =07, \s : ' h
000806 yéu té nucc ngodi |- Nehi quyét sé 02/2021/NQ-HDND LD ¢4p huyén digntr.
ngay 12/3/2021 cta Hoi dong nhén - Bo sung Bi€u mau tuong
dan tinh. tac dién tir ding dé ding ky
- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HPND ket hon, cac gidy to gl
ngay 07/7/2022 cua Hi déng nhén kf‘am theo péu nguoi yéu
dan tinh. cdu np hd so theo hinh
thirc triuc tuyén.
- B sung cin cit phép 1.
- , + » 1 : M 4 2 - & . A . r ~
1.001766 Ding ky khai tir ¢4~ Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngAYL BND céip huyén | BS sung hinh thic nop

yeu to mrée ngoai

28/7/2020 ctia Chinh phu.
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- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cia Bj truong Bd Tu
phap.

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay]
26/11/2021 ciia BS Tai chinh.

- Nghi quyét sb 02/2021/NQ-HDND
ngay 12/3/2021 cta Héi ddng nhin
dan tinh.

- Nghi quyét sb 11/2022/NQ-HDND
ngdy 07/7/2022 cta Ho6i ddng nhin
dan tinh.

ho so truc tuyén.,

- S6 héa hd so sau khi tiépy
nhin hd so truc tidp, sb
héa két qua giai quyéy]
TTHC, tra két qua Trich
luc ding ky khai tir ban
dién tr.

- B6 sung biéu miu twong
tac dién tir diing dé dang ki
khai tr, gidy t& gui kém)
theo néu ngudi yéu ciu
nop hd so theo hinh thirg
truc tuyén.

- B sung can cir phap ly.

2.000779

Dang ky nhén cha,’
me, con co yeu to
nudéc ngoai

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh pha.

- Thong tu & 01/2022/TT-BTP ngay]
04/01/2022 cha B truong B Tu
phép;

Thong tu sé 106/2021/TT-BTC ngay
826/11/2021 ciia Bd Tai chinh.

- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HDND
ngdy 12/3/2021 cta Hoi ddng nhan
dan tinh.

- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND
ngdy 07/7/2022 cia Hdi ddng nhan
dan tinh.

UBND c4p huyén

- B5 sung hinh thirc njp
hé so trure tuyén.

- $6 héa hd so sau khi tiép
nhin hé so theo hinh thirc
nop truc tiép, sb héa kéy
qua gidi quyét TTHC, trd
két qua Trich luc ding kyj
nhin cha, me, con dién n
- B sung Bidu mAu tuong
tic dién tir ding dé diang ky/
nhédn cha, me, con, gié'iy to
gti kém theo néu ngudi
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1.001695

bang ky khai sinh
két hgp dang ky

yéu to nude ngoai

1.001669

yéu cau nép ho so theo
thinh thirc truc tuyén. _
- B6 sung c¢én cu phap ly.

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay]
28/7/2020 cia Chinh phu.

- Thong tu s& 01/2022/TT-BTP ngay]
04/01/2022 cua Bé truémg B Tu
phap;

- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngayl
26/11/2021 cua B6 Tai chinh.

nhdn cha, me, con c6- Nghi quyét s6 02/2021/NQ-HDND:

ngay 12/3/2021 cta Hoi dong nhanl
dan tinh.
- Ngbi quyét s6 11/2022/NQ-HDND
ngay 07/7/2022 cua HOi dong nhén
dan tinh.

UBND cép huyén

- S& hoa hd so sau khi tiép
nhan hd so theo hinh thic
ndp truc tiép, sé hoa kéi
qua giai quyét TTHC.

- B6 sung can ci phap ly

yéu 14 nudc ngoat

28/7/2020 ctia Chinh phu.
- Thong tu sé 01/2022/T1-BTP ngay|
04/01/2022 cua B truong Bo Ty

Dang ky giam ho cophap;

- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngay,
26/11/2021 cta Bo Tai chinh.

- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HPND
ngay 12/3/2021 cia Ho6i déng nhan
dan tinh.

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay

UBND cip huyén

- Nghi_quyet 50 11/2022/NQ-HDND|

[t dign tir dung dé dang ky

- Bb sung hinh thie ndp
ho so truc tuyén.

- S héa ho so sau khi tiép
nhan hd so tnre tiép, s
hoa két qua giai quyéd
TTHC, tra két qua Trich
luc dang ky giam hd ban
dién t1.
- B6 sung Biéu mau tuong]
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ngdy 07/7/2022 cia Ho6i ddng nhan
dan tinh.

gidm ho, gidy to gl kém
theo néu ngudi yéu cdu
ndp hd so theo hinh thid
truc tuyén.

- BS sung cin cir phap ly

Ding ky chim dut
gidam h§ cé yéu to

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phu.

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 cia Bé truong B Tu
phap;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 cta BO Tai chinh.

- BS sung hinh thirc ndp
hé so trre tuyén.

- S5 héa hd so sau khi tiép
nhén hd so theo hinh thirg
nop truc tiép, s& héa kéy
qua giai quyét TTHC. Tra
két qua Trich luc ding ky

toc

04/01/2022 cha B trudng B6 Tu
phap;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay

2.000756 mroc ngodi " Nghi quyét s6 02/202 1 N Q-HDNDUBND cap huyén glgﬁﬁflm gidm hd ban
ngay 12/3/2021 cua Hoi dong nhin . B4 sung Biéu miu fwong
dantinh. — thc dién 6 ding dé dang ky
- Nghi quyet so 11/20%?/NQ-HDND chim dist gidm ho, gify 1o
ngay 07/7/2022 cta H$i dong nhan o1 2 .
dan tinh. g k(‘:m theo néu nguoi

yéu cau ndp hd so theo
hinh thic truc tuyén.
i - BS sung cin cir phép 1y.
Thay 6, cai °hiﬂh’28%;(!)2%12?1;&?;;21&?/1\]9 o ey " B0 sung hinh thiic ngp
PO sung thong tin ho ry 500 & 012022/ TT-BTP ngiy : ho sortrye tuyen.
2.000748 tich, xac dinh lai dan| UBND cap huyén

- S8 héa hd so sau khi tiép
nhin hoé so theo hinh thirc

nop truc tiép, s6 hoa ké
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26/11/2021 cua Bg Tai chinh.

- Nghi quyét s6 02/2021/NQ-HDND
ngdy 12/3/2021 ctia Hoi ddng nhan
dan tinh.

- Nghi quyét sé 11/2022/NQ-HDND
ngay 07/7/2022 cta H6i ddng nhén
dan tinh.

qué giai quyét TTHC. Tr&
két qua Trich luc thay db,
cai chinh, bd sung hé tich
ban dién tir.

- BS sung Biéu miu tuong
thc dién tir ding dé dang ky/
thay ddi, cai chinh, bd sung,
ho tich, gidy to gii kém|
theo néu ngudi yéu ciu
ndp hd so theo hinh thid
tryc tuyén.

- Bb sung can cir phép 1y

2.002189

Ghi vao s6 hd tich
viéc két hén cua
cOng dan Viét Nam
di dugc giai quyéy
tai co quan c¢6 tham
quyén cia  nudq
ngoat

- Nghi dioh sb 87/2020/ND-CP ngay|
28/7/2020 ctia Chinh phu.

- Théng tu sé 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 cta B§ trudng BS Tu
phap;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay|
26/11/2021 ctia B Tai chinh.

- Nghi quyét sé6 02/2021/NQ-HPND
ngdy 12/3/2021 cta Hoi ddng nhén
dan tinh.

- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND
ngay 07/7/2022 ctia Hoi ddng nhén
déan tinh.

UBND cip huyén

- B4 sung hinh thitc nop
hd so true tuyén.

- S6 hoa hd so sau khi tiép
nhén hd so truc tiép, sb
héa két qua gidi quyét
TTHC, trad két qua Trich
luc Ghi chi két hon dién
tir,

- B sung Biéu miu tuong
tac dién tir ding dé ding ky
Ghi cha két hon, gidy tor
giri kém theo néu ngudi
véu ciu nop hd so theo

hinh thirc tryc tuyén.
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- BS sung cin ¢t phap 1y

Ghi vao s6 h$ tich
viéc ly hon, huy viéc
két hon cia cong dan|

-~ Nghi dinh s§ 87/2020/ND-CP ngay]
28/7/2020 cda Chinh phi.
- Théng tur s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cua B6 trudng Bé Tu
phap.
- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngay

- B6 sung hinh thitc ndp
hé so true tuyén.,
- S6 hoa hd so sau khi tiép|
nhan hd so theo hinh thirc
nop true tiép, sb hoa két
qua giai quyét TTHC. Trj
két qua Trich luc ghi chy

Vi¢t Nam did duge26/11/2021 ctia Bo Tai chinh, % . A i s s
10 [2.000554 pidi quyet tai co- Nehj quyét s& 02/2021/N Q HDNDUBND cap huyén|ly h;)n ban d.lfn tu;
quan c6 thim qu}’enngay 12/3/2021 ciia Hoi ddng nhan -'Bo.fung b}eu m? uvtu'(mg’
clia nudc ngoai dan tinh. tac dl‘?? w d}fng df da.r‘lg ky
- Nghi quyét s5 11/2022/NQ-HPND Eh’ Ch‘fl Ly hon, giay 1o gui
ngdy 07/7/2022 ciia H3i ddng nhén cm theo neu nguol yeu
dan tinh. cau nop ho S0 theo hinh|
thirc tryc tuyén.
- B5 sung ciin ctr phép 5.
Ghi vio sd ho tich- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay - Bo sung hinh thirc ndp
igc ho tich khac ca28/7/2020 ciia Chinh phi. ho so true tuyen.
cong dan Viét Nam- Thong tu s 01/2022/TT-BTP ngay - §6 héa hd so sau khi tiép
11 2.000547 |d3 dugc giai quyet04/01/2022 cia Bo truéng Bo TulUBND chp huyénnhin hd so theo hinh thirg
tai co quan ¢6 thamphap. ndp truc tip, sb héa kéy
quycjgl cla  nuod. Thong tu s 106/2021/TT-BTC ngayl qua giai quyét TTHC. Tra
ngoai (khai  sinh;26/11/2021 ciia Bo Tai chinh. két qua Trich luc ghi chd
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giam ho; nhdn cha,
me, con; xdc dinh

con nuodi;

thay déi ho tich)

cha, me, con; nuol
khai tw;|

- Nghi quyét s&6 02/2021/NQ-HDND
ngay 12/3/2021 cta H6i ddng nhén
din tinh.
Nghi quyét sé 11/2022/NQ-HPND
ngay 07/7/2022 ctia Hoi ddng nhén
dan tinh.

ho tich ban dién tu.

- B sung Biéu miu tuong]
tac dién tir ding & diing ky
ghi vao sb ho tich vige ho
tich khac gidy to gt kem
theo néu ngudi yéu cAu
nop hd so theo hinh thirg
truc tuyén.

- Bb sung cin cit php 1y

Ding ky lal khai
sinh ¢6 yéu té nudd

- Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay]
28/7/2020 ctia Chinh pha.

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 cta Bo truong B Tu
phap;

- Théong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay|
26/11/2021 ctia B Tat chinh.

- B6 sung hinh thic nop
hd so truc tuyén.

- S6 héa hd so sau khi tiép
nhan hd so theo hinh thirc
ndp truc tiép, s6 hoa két
qua giai quyét TTHC. Tré
két qua Gidy khai sinh

12 [2.000522 ud - 4 an (dién to
ngodi - Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HPND L1 ¢ép huyén ?1;% tsl:m Bidu iy o
hgdy 12/3/2021 cia Hoi ddng nhin oo prap déngkg
dan tinh Sen A ;
e kh by tor gl ke
- Nghi quyét sb 11/2022/NQ-HDND e S;E S i wan oh
ngdy 07/7/2022 cia Hoi ddng nhan N ti h,y Ny
dan tinh. nop ho so theo ni thirg
truc tuyén.
- Bb sung ciin cir phap 1y
Bfngtlfy khai sinh ¢ Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay] . B4 sung hinh thirc nop
13 [1.000893 [YS" 'O DHOC N80Alhg17/5020 ciia Chinh phil. UBND cép huyén |hd so tryc tuyén.

cho ngudi da c6 ho

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay

SO, gidy to ca nhin

- S0 hoda ho so sau khi tiep
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2.000513

040172022 cia Bo truong B Tu

Ingay 12/3/2021 cia Hoi dong nhan

13

phap; |
- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 cia BS Tai chinh,

- Nghi quyét s& 02/2021/NQ-HDND

dan tinh.
- Nghi quyét sé 11/2022/NQ-HDND
ngay 07/7/2022 clia Hoi dong nhan
dan tinh.

nhin hd so theo hinh thud
ndp tryc tiép, s6 hoa kéy
qua giai quyét TTHC. Tra
két qua Gidy khai sinh
dién .

- Biéu mau tuong tac dién|
(r ding dé dang ky khai
sinh, gidy to giri kem theo
néu ngudi yéu ciu nép ho)
so theo hinh thic truc
tuyén.

- Bo sung cin ctr phap 1y

Dang ky lai két hén)
cO yéu t0 nude ngoai

ngay 12/3/2021 cia Hoi dong nhén

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu.

- Théng wr s6 01/2022/1T-BTP ngay
04/01/2022 cua B4 truong BO Tu
phap;

- Théng tu s& 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 cua Bo Tai chinh.

- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HDND

dén tinh.
- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND
ngay 07/7/2022 cua Hoi déng nhén
dan tinh.

UBND cip huyén

- B6 sung Hinh thirc nop
hé so truc tuyén.

- $6 hoa hd so sau khi tiép
nhan hd so theo hinh thitg
ndp truc tiép, S6 hoa két
qua giai quyét TTUC. Tré
két qua Gidy chimg nhan
két hon ban dién tr,

- B6 sung Bidu miu tuong
tac dién tr ding dé dang ky
két hon, gidy to gii kém|
theo néu nguoi yéu cau
ndp hé so theo hinh thug
true tuyén.

- Bo sung ¢an ek phap ly.
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15

2.000497

co yeu to nudc ngoai

Dang ky lai khai tq

- Nghi dinh sb 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh ph.

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 caa Bo truong Bo Tu
phép;

- Théong tu sb 106/2021/TT-BTC ngay!
26/11/2021 ciia B6 Tai chinh. |

- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HDND)
ngay 12/3/2021 ctia Hbi ddng nhian
dan tinh.

- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND)
ngay 07/7/2022 cta Hoi dong nhan
dén tinh.

UBND cép huyén

- B sung hinh thirc ndp
hd so truc tuyén,

- Sb héa hd so sau khi tiép
nhian theo hinh thirc ndp
tre tiép, sb héa két qua
gidi quyét TTHC. Tra két
qua Trich luc khai tr ban
dién tir.

- BS sung Biéu min tong
tic dién tir ding dé dang ky
khai tir, gidy to glii kém
theo néu ngudi yéu ciu
nop hd so theo hinh thirg
truc tuyén.

- BS sung cin ot phap 1y.
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B. Thii tuc hanh chinh thuje thim quyén gidi quyét cia UBND cép xa: |
(dp dung cho UBND huyén Ly Son khi thue hién viée ding ky cdc sy kién h tich thudc thiam quyén gidi quyet cia UBND

stra doi, bo sung

Tén VBQ”[_'PL quy dinh ndi dung ' Co quan thue

hién

~ Ghi chn

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay|
28/7/2020 ctia Chinh phu.

- Théng tu sb 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 cua B§ truéng BO Tu
phap;

- Théng tu sb6 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 clia BO Tai chinh,

- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HBND
ngady 12/3/2021 cua Hoi déng nhén|
dan tinh.

- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND
ngay 07/7/2022 cua Hot dong nhan
dan tinh.

UBND cép xd

- B6 sung hinh thtic nop
hd so truc tuyén.

- S6 héa hd so sau khi tiép
nhin hé so true tiép, s
hoa két qua giai quyét
TTHC, tra két qua Gidy,
khat sinh dién tur.

- Bb sung Bidu mau tuong
tic dién tor, gidy to goi
kém theo ding dé ding ky/
khai sinh néu ngudi yéu
cdu nop hd so theo hinh
thire true tuyén.

- B6 sung can o phap 1y.

cap xda)
Srl;'l‘ S8 hd sor  T'én thii tuc
TTUC |  hanh chinh
1 lloo1193 | Pangky khai sinh
2 |1.000804 | Pangkykéthon

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay|
28/7/2020 ctia Chinh phu.

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 cua B truéng B Ty
phap;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay,
26/11/2021 cua Bo Tai chinh.

- Nghj quyCt s0 02/2021/NQ-HDND|

UBND cép x3

- B sung hinh thirc nop
hé so truc tuyén.

- S6 hoa hd so sau khi tiép
nhin hd so truc tiép, s
hoa két qua giai quyét
TTHC, tra két qua Giay]

Chiirng nhin két hon dién
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ngdy 12/3/2021 cta Hoi ddng nhan
dan tinh.
- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HPND
ngay 07/7/2022 cta H61 dong nhén|
dan tinh.

tor.

- B sung Biéu mau tuong
tac dién ti, gidy to g
kém theo ding dé ding kY
két hon truc tuyén,

- Bb sung cin cit phap 1¥.

1.001022

Dang ky nhédn cha,
me, con

- Nghi dinh sé6 87/2020/NP-CP ngy]
28/7/2020 ctia Chinh phu.

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 cia B¢ truéng BO Tu
phap;

- Théng tu sb 106/2021/TT-BTC ngay,
26/11/2021 ciia By Tai chinh.

- Nghi quyét s6 02/2021/NQ-HDND)|
ngdy 12/3/2021 cta Hoi ddng nhan
dan tinh.

- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND
ngdy 07/7/2022 cta H6i dong nhén
dan tinh.

UBND cép x3i

- B6 sung hinh thirc ndp
ho so truc tuyén.

- S6 héa ho so sau khi tiép

nhdn ho so truc ti€p, sO

héa két qua giai quyét
TTHC. Tra két qua Trich
luc dang ky nhan cha, me,
con ban dién tu.

- B sung Bidu mAu tuong|
thc dién tir, gidy to gui
kém theo diing dé ding k)
nhan cha, me, con néu
ngudi yéu ciu ndp hd so
theo hinh thirc truc tuyén.
- Bb sung cin ¢t phép 1y

1.000689

Dang ky khai sinh
két hop ding ky
nhén cha, me, con

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay]
26/11/2021 ctia B6 Tai chinh.

- Nghi quyét s6 02/2021/NQ-HPND
ngdy 12/3/2021 cia Hoi ddng nhén)

dan tinh.

UBND cép xi

- B6 sung sb hoéa hd so
sau khi tiép nhin hd sof
truc tiép, sd hoéa két qud’
giai quyét TTHC.

- B4 sung can cu phap ly
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1.000656

Dang ky khai tir

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phu.

- Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay]
04/01/2022 cua B6 truéng B Tu
phap;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 cta B Tat chinh.

- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HPND
ngay 12/3/2021 cta Hoi ddng nhan
dan tinh.

- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND
ngay 07/7/2022 cua H6i dong nhén
dan tinh.

UBND cép xi

- Bb sung hinh thiic ndp)
hd so truc tuyén.

- Sb hoa hd so sau khi tiép
nhin hd so truc tiép, s
héa két qua gidi quyét
TTHC, tra két qua Trich
luc ding ky khai tir ban
dién tir.

- B4 sung Biéu méu tuong
tac dién tu, gidy to& gid
kém theo diing d& dang ky/
Kkhai tir truc tuyén.

- Bb sung cin cit phap 1.

1.003583

Ding ky khai sinh
lru déng

- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 ctia BS Tai chinh.

- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HDND!
ngay 12/3/2021 ciia Hoi ddng nhén
dan tinh quy dinh mitc thu, ché db thu,|
ndp va quan Iy 1€ phi hé tich trén dia
ban tinh Quéng Ngii.

UBND cép xi

- S5 héa hd so sau khi tiép)
nhan hé so theo hinh thirc
nop truc tiép, sb hoa kéy
qua giai quyét TTHC.

- B6 sung cin cir phép 1y.

1.000593

Diang ky két hén hru
dong

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 cta B Tai chinh.
- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HDND

ngdy 12/3/2021 cia Hbi ddng nhin

UBND cép x3

- B sung s héa hd sof
sau khi tip nhan hd so
theo hinh thic ndp trug

tiép, sb hoa két qua giai
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dan tinh quy dinh muc thu, ché do thu,
ndp va quan 1y 1€ phi hé tich trén dia)
ban tinh Quang Ngai.

quyét TTHC.
- B sung ciin cir phép 1y.

Dang ky khai tir luungdy 12/3/2021 cia Hoi dong nhan|

- Thong te sé 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 cta Bé Tai chinh.
- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HDND

- Bb sung s§ hoéa ho so
sau khi tiép nhén hd sof
theo hinh thirc nép truc
tiép, sb héa két qua giai

8 |1.O004ID Hsone déin tinh quy dinh mic thu, ché o thu] © VP C4PX& & TTHC.
ndp va quan 1y 1€ phi hd tich trén dia - Bb sung cin cit phép 1y.
ban tinh Quang Ngii.
- Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay| - B6 sung hinh thic np
28/7/2020 cita Chinh pht. ho so tryc tuyen. ,
- Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay - S0 héa ho so sau khi tiep
04/01/2022 cia B truéng Bd Tu nhan ho so theo hinh thic
phép; nop tryc tiép, sO0 hoa ket
- Théng tu sb 106/2021/TT-BTC ngay Elgé giai F;iuyitlTTI&IC. Tg
e v o1 [26/11/2021 cia B Tai chinh. x _~ [két qua Trich luc déng ky
9 |1.004837 | Pangky gidmho [0 "0 & 6 02/2021/NQ-HPND| UPTD CAP XA e hd ban dién
ngdy 12/3/2021 cta Hdi ddng nhén - Bb sung Biéu miu tuong
dan tinh. tic dién tir ding dé dang k)
- Nghi quyét sé 11/2022/NQ-HDND giam ho, gidy to gii kém
ngay 07/7/2022 clia Hoi dong nhin theo trudng hop thuc hién
dan tinh, theo hinh thic truc tuyén,
: ' - Bb sung cin cir phép 1y
10 [1.004845 [Ding ky chim daf- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngdy UBND cdp x4 | Bd sung hinh thirc ndp
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giam hd

28/7/2020 ctia Chinh phu.

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 ciia Bd trudng B6 Ty
phap;

- Thong tu s& 106/2021/TT-BTC ngay)|
26/11/2021 ciia B Tai chinh,

- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HPND)|
ngay 12/3/2021 cta Hbi ddng nhén
dan tinh.

- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND
ngay 07/7/2022 cua HO1 dong nhin
dan tinh.

ho so truc tuyén.

- S6 hoa hé so sau khi tiép
nhén hd so theo hinh thirg
nop truc tiép, sé hoa kéy
qua giai quyét TTHC. Tra
két qua Trich luc ding ky
chim dut giam hé dién tir,
- B3 sung Biéu mAn twong
tic dién tir ding dé dang k¥l -
chim dirt giam ho, gidy tof
guri kém theo khi thuc hién
theo hinh thirc truc tuyén.

- B sung cin cir phép ly.

11

1.004859

Thay doi, cai chinh,
bd sung théng tin hd
tich

- Nghi dinh s& 87/2020/ND-CP ngay!
28/7/2020 ctia Chinh phi.

- Théng tu s& 01/2022/TT-BTP ngiy
04/01/2022 cia Bd trudng B Tu
phap;

- Thong tu s& 106/2021/TT-BTC ngay|
26/11/2021 cva BS Tai chinh.

- Nghi quyét s6 02/2021/NQ-HPND
ngdy 12/3/2021 cia Hoi ddng nhén
dan tinh. | |

- Nghj quyét sé 11/2022/NQ-HPND
ngdy 07/7/2022 cta Hoi ddng nhan
dan tinh.

UBND cép x3

- BS sung hinh thic nép
hd so truc tuyén.

- S6 héa hd so sau khi tiép
nhin hd so theo hinh thirg
nop truc tiép, sé héa két
qua giai quyét TTHC. Tral
két qua Trich luc thay ddi,
cai chinh, bd sung hé tich
ban dién tur.

- B sung Biéu mau tuong
thc dién tir ding dé ding ky)
khai sinh, gidy t& giri kém
theo khi thuc hién hinh

thirc truc tuyén.
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- B sung cin cir phap 1y.

Cap Giay xac nhan|

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay]
28/7/2020 ciia Chinh phu.

- Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay]
04/01/2022 cta B trudng Bo Ty
phap;

- Thong tu sb 106/2021/TT-BTC ngay|
26/11/2021 ciaa Bo Tai chinh.

- B4 sung hinh thirc ndp
hd so truc tuyén-

- S6 héa hd so sau khi tiép
nhin hd so theo hinh thid
ndp truc tiép, s hoéa két
quéa giai quyét TTHC. Tra
két qua Gidy xic nhan

12 |1.004873 [tinh trang hon nhan | Nghi quyét <& 02202 1/N Q-HDND UBND cap x3 2?@131 t'fl;«':—‘ng hén nhin ban
ngiy 12/3/2021 cia H6i ddng nhan i ]'35 su.ng Bidu mfu tuong
dan tivh. tic dién tr, gidy t g
- lflghi quyét so 111/20%.2/NAQ—HDNAD kém theo ding d& dang ky
gg{f:);inoh7/7/2022 cia Hoi dong nhin kic nhan tinh trang hon
) nhin theo hinh thic truc
tuyén.

i - Bb sung cin cir phap 1y.
- Nghi dinh 58 87/2020/ND-CP nghy  Bb sung hinh thic 00p

28/7/2020 ctha 'Chmh pht. hd so truc tuyén.

Ding ky lai khai- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay , . o,

13 11.004884 |sinh 04/01/2022 céia Bé truéng Bd Tu UBNDcApxa [ SO hoahd so saukhi tiep

phap;
- Thong tu sé 106/2021/TT-BTC ngay

26/11/202] ctia B§ Tai chinh.

nhan hd so theo hinh thirg
nop truc tiép, sé héa két
qua giai quyét TTHC. Trj
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- Nghi quyét s6 02/2021/NQ-HPND
ngdy 12/3/2021 cia Hdi dbng nhan|
dan tinh.
- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND
ngay 07/7/2022 cua Hoi dong nhin
dan tinh.

két qua Gidy khai sinh
ban dién tir.
- B4 sung Biéu mau twong
tic dién tir, gidy to gi
kém theo ding dé ding ky
khai sinh khi thyc hién theo
hinh thirc truc tuyén.

- BS sung cin ¢t phép 1y.

bing ky khai sinhl. Thong tu sb 106/2021/TT-BTC ngiy
cho ngudi dd c6 hd26/11/2021 cia B Tai chinh.

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phi.

- Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay|
04/01/2022 cha Bo trudng BO Ty

phép;

- B6 sung hinh thirc ndp
hd so truc tuyén.

- S6 héa hd so sau khi tiép
nhin hd so theo hinh thirg
ndp truc tibp, S& hoa két
qua gial quyét TTHC. Tra
két qua Gidy khai sinh)

14 11004772 1y gidy to canhan |- Nghj quyét sb 02/2021/NQ-HPND, CDND SPXE | i
ngiy 12/3/2021 ctia Hbi ddng nhan - B4 sung Biéu miu twong
dan tinh. tac dién tir, gidy to gui
- Nghi quyét s& 11/2022/NQ-HDND kém theo ding dé dang ky)
ngay 07/7/2022 cia Hoi dong nhin khai sinh khi thue hién theol
dan tinh. hinh thirc truc tuyén.
- BS sung cin cit phap 1y.
- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay - B4 sung hinh thirc nép
Dang ky lai két hén -281{1/5320t§uzécg]11;121§;;f:1'r—BTP nga , ho so/tryc tuyen.
15 [1.004746 BRY 8 8 UBNDclpxd |86 hoa hd so sau khi tiép

04/01/2022 cua Bo trudng B Tu
phap;

- Thong tur s6 106/2021/TT-BTC ngay

nhan ho so theo hinh thig
ngp truc tiép, S5 hoa két
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26/11/2021 ctia BS Tai chinh.

- Nghi quyét s 02/2021/NQ-HPND
ngdy 12/3/2021 cta Ho6i ddng nhan
dan tinh.

- Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND
ngay 07/7/2022 cta Ho6i dong nhén
dan tinh.

qué giai quyét TTHC. Trd
két qua Gidyching nhan
két hon ban dién tir

- BS sung Biéu miu tuong
thc dién ti, gidy to gui
kém theo ding dé ding ky
két hon khi thuc hién theo
hinh thirc truc tuyén.

- B4 sung Cén cit phap 1y.

16

1.005461

Dang ky Iai khai tir

- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay]
28/7/2020 ctia Chinh phu.

- Thong tu s& 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 caa Bo truong Bo Tu
phap;

- Thong tur s6 106/2021/TT-BTC ngay|
26/11/2021 ctia B) Tai chinh.

- Nghi quyét sé 02/2021/NQ-HPND)|
ngdy 12/3/2021 ctia Héi ddéng nhénl
dan tinh.

- Nghi quyét sé 11/2022/NQ-HDND
ngdy 07/7/2022 cia Hoi dong nhén
dan tinh.

UBND cip x4

- BS sung hinh thirc nop
hd so truc tuyén.

- 86 héa hd so sau khi tiép
nhan hd so theo hinh thig
nop truc tiép, sd hoa kéi
qua giai quyét TTHC. Tra
két qua Trich luc khai tij
ban dién tir.

- B sung Biéu miu tuong
tac dién tr, gidy to gi
kem theo ding dé ding k¥
khai tir khi thuc hién theo
hinh thire trire tuyén.

- B3 sung ciin cit phap 1y.
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C. Thi tuc hianh chinh thujc thim quyén gidi quyét ciia cdc co quan quén 1y co s& dir liéu h tich dién tir (S¢ T
phdp, UBND cdp huyén, UBND cip xd)

- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngay,
26/11/2021 ctia B6 Tai chinh sira dbi)
bd sung mdt s6 didu cia Thong tu s§
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019
ctia BS Tai chinh huéng dan vé phi v3
1 phi thudc thdm quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhén dén tinh, thanh phd
truc thugc Trung vong.

STT S6 ho so Tén thi tuc Tén VBQPPquuyodinh noi dung | Co quan thyc Ghi chu
TTHC hanh chinh stra doi, bo sung hién

- Nghi dinh sb 87/2020/NB-CP ngay L B4 sung hinh thic ndp

28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé h so truc tuyén.
Co s& dir liéu hé tich dién tir, ding ky - S6 hoa hd so sau khi tiép
ho tich truc tuyén; nhin hd so theo hinh thirg
- Théng tur s& 01/2022/TT-BTP ngay| nop truc tiép, sé hoéa két
04/01/2022 ctia B4 Tu phip quy dinh) qua giai quyét TTHC. Trd
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi két qua ban sao, trich luc
hanh Nghi dinh 6 87/2020/ND- ho tich ban dién ti/truc
CAp ban sao trich luc/CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phi quy 5 T phdp;  kiép hoc qua dich vu b

1 2000635 |hd tich dinh v& Co s& dit lidu ho tich dién t&,iluyé?ND ®Pchinh.

dang ky ho tich tnre tuyen; j UBN’D chpxa. | B6 sung Biéu mau tuong,

tic dién tir, gidy to gui
kém theo khi thuc hién
theo hinh thirc truc tuyén.
- B sung cin ctr phép 1¥.
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Phu luc II

TTHC TRONG LINH VU'C HQ TICH THUQC THAM QUYEN GIAI
TU PHAP, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

1179/0D-UBND ngay 21/]2/20] 8 ciia UBND tinh); Phiéu kidm soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu so 04 Quyet dmh 50
1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tink) va kém theo ho so cuia cong dan (trong quy trinh viét gon la “Hé so”’).

- Khi phan cong xur ly hd so, chuyén tiép hd so tir b phan nay sang bd phan khac xir ly: Phai ky, ghi 16 tén nguoi
phén cong/ngudi chuyen tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04). Dong thoi, phai xu ly
phan cong/chuyen tlep trén phan mém dién tir, trang khop véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so (Mau 04).

- Xiz Iy viéc dirng giai quyét ho so:

+ Truong hop hé so con thleu thong tin, chwa day du, chua hop 1€: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan duoc hé so tir Bo phén tlep nhan va tra két qua chuyen dén (tai buée B4) phai ban hanh Thong bao b sung, hoan
thién lai hd so theo diung mau (Méu 56 07 - Quyét dinh s6 1179/QP-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trir truong
hop phat sinh bé sung ho so theo quy dinh phép luat dién ra sau buéc B4.

+ Trudmg hop khong du co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bio tra hd so khong giai quyét (Mdu so
08 - Quyét dinh s6 1179/0P-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi ¢6 thim quyen dang truc tlep xu ly,
tham dinh tai cac budc cia quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc uy quyeén cho co quan, don vi cap dudi co thadm quyeén truc
tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy wéc viét Lt trong Quy trinh gidi quyét:
+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s6 017

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau s6 047
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+ Théng bio bd sung, hoin thién lai hd so, viét tit 1a: “MAu 56 07”.
+ Théng béo tra h so khdng giai quyét, vit tht 1a: “Miu sé 08”.
+ Céc bude trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.

+ B4 phén tiép nhan va tra két qua viét tit 1a: “B6 phan mot cira”,
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I. THU TUC HANH CHINH M1 BAN HANH
1. X4c nhén thong tin hé tich

Téng thoi gian giai quyét: 03 ngdy, truong hop phai kiem tra, x4c minh thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong qua

10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop €.

A r rd
So do cac buwéde
thwe hién

Noi dung cong viée

Pon vi/nguoi thwe hién

Thoi
thyre hién

gian

K&t qua thire hién

B1: Nop hd so

- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh x4c, day du, thong
nhit, hop 18 cia hd so, tiép
nhén hd so.

- Nhap dir liéu thong tin hd
so vao Phin mém; Chuyén
dir liéu truc tuyén (néu ¢d)
qua phan mém tiép nhan.

- S6 hoa hd so tiép nhén thu
tuc hanh chinh

phan mot clra

¢4 nhan, cong chic tai Bo

Trong gi& hanh
chinh

- Mau sb 01
- MAu s6 04
- Ho so tiép nhén da
dugce s6 hoa

2 huyén ho so (gidy, dién to) | ., . . . i - Mau s 01
B2: Chuyén C}\ dyen to ; ggla?!, o } Can b, cong chirc tai Bo s o % x
A vé€ bd phin quan ly co s& dir a 01 git lam viéc | - Mau s 04
ho so A AL T phan mdt cira 1A
liéu ho tich dién tu xur ly _ - Ho so
Trwong hop cé da co s xdc nhian théng tin ho tich ] a
-Hoso
TP e A1 - MAu 86 04
l}](eltn lxet, x4c nhén thong tin gol?g chie lam cbng tac ho 02 ngay - Vin ban xAc nhan
O Hel He thong tin h tich
“Iruémg hop cAn xic minh théng tin . ]
Bao cao Thu trudng Co quan | Cong chire 1am cong tac hd | Khong qua 09 ) - HO so

quan ly Co sd dir liéu hé tich

tich

ngdy tam vige

- Mau s6 04
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B3: Thye hién
xir 1y hd so

dién tir ¢4 vin ban dé nghj co
quan cng an, Cic co quan
khic cé lién quan xic minh
theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 13 Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP.  (Truong
hop két qua xdc minh khong
¢6 théng tin hodc thong tin
khéng thong nhdt véi gidy to
ngudi yéu cdu cung cap thi
tir chéi cap Vin ban xdc
nhdn théng tin ho tich).

- Van ban xac minh

Trudng hop nop h SO trye
tuyén thi g bidu miu Xac
nhin thong tin hd tich vGi
thong tin diy du cho ngudi yeu

thu di¢n tir hogc thiét
b; s6 d& nguoi yéu cau cb
trich nhiém kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du cta céc
thong tin trén biéu miu dién
tir X4c nhin théng tin hé tich

Cdng chirc lam cong tac ho
tich

Tbi da 01 ngay

Biéu miu dién tir
Xac nhidn thong tin
ho tich c6 diy du
thong tin.

Trinh Thu trudng co quan
quéin 1y Co s& dit liéu ho tich
dién tr xem xét, ky ban
hanh.

Céng chirc lam cong tac hd
tich

04 gi¢r lam vige

- Ho so

- MAu 56 04

- Két qua x4c minh
-Vian bian xdc nhin
thong tin hé tich
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B4: Ky duyét
két qua giai

Xem xét, xac nhan théng tin
ho tich hoac tir choi xéc nhan

Thu trnréng co quan quan ly
Co so dit liéu ho tich dién
tr

04 gio lam viéc

- Ho so

~ MAu s6 04
- Van ban xac nhén
thong tin ho tich hodc
van ban tir chdi xac
nhén théng tin ho tich

quyét TTHC
B5: Tra két
qua

- Sb héa két qua thi tuc hanh
chinh

- Tra két qua thi tuc hanh
chinh va thu phi (néu co)

- K&t thuc viée tra két qua
trén phan mém

Coéng chuc tai B& phan mot
cua

Trong gio hanh
chinh

- Van ban xac nhén
thong tin hé tich

- Thu lai MAu gidy sb
01

- Truong hop c6 yéu
cau tra két qua dién
tir thi tra két qua Van
ban xic nhan thoéng
tin ho tich ban dién tr
cho ngudi yéu can qua
thr dién tir hodc thiét
bi 86, kho dit liéu dién
tir ¢4 nhén.
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II. THU TUC HANH CHINH DUQC SUA POI, BO SUNG

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
1. Thii tuc déing ky khai sinh c¢6 yéu t6 nwrde ngoai

Téng thi gian giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc; truong hop nhén hé so sau 15 gi¢ thi tra két qua sang ngay lam
viéc tiép theo.
Trudmg hop giai quyét, tra két qua ngay sau khi ndp hé so (giai quyét tai chd), cong chirc tiép nhén khong phai lap

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (MAu sb 01) nhung phai thure hién cap nhat dir lidy, két qua giai quyét vao phan mém
quan 1y ctia Hé thong thong tin mot cira dién ti.

So do cic
bwée thuc
hién

Noi dung cong viée

Pon vi/mgudi thye hién

Thei gian thye
hién

Két qua thye hign

Bi: Nop hd
114

- Hudéng dan, kiém tra tinh
chinh xac, diy du, thong
nhét, hop 1¢ cua hd so, tiép
nhén ho so.

- Nhap dir liéu thong tin hd
so vio Phin mém; Chuyen
dir ligu truc tuyen (néu cb)
qua phan mém tlep nhan.

- S6 hoa hé so tiep nhan thu
tuc hanh chinh;

C4 nhén, c¢Ong chirc tat
B6 phan mot cua cap
huyén

Trong gid hanh
chinh

- Mau s6 01
- Mau s6 04

- Ho so tiép nhan di

dugc s6 hoa

. z A 1A A gen oo A e Ty A A - MAu s6 01
B%. Chuyen CPuyc:n hd so (glay, dién tir) C?ng qchmg tai B? phan 01 gits lam viéc | - MZu s6 04
ho so vé Phong Tu phap mot clra cap huyén _Hb so
B3: Th Xem xét, néu hd so du diéu - Hé“l S0
h”‘.n i IV :E kién thi cong chirc Phong Tu | Cong chic Phong Tu 01 wid 1am viee | Mau s6 04
cuen XY M | phap ghi noi dung khai sinh | phap & " | - Gidy khai sinh

vao $6 dang ky khai sinh, ky
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tén nguol thuc hién. Cép
nhat thong tin khai sinh theo
huéng dan, luu chinh thirc
trén phin mém,

Truong hop nép ho S0 tryc
tuyen thi giri biéu mau dién

Cong chac Phong Tu
phap

THi da 01 ngay

Bitu mau dién
Giay khai sinh ¢o

tur Gxay khai sinh voi1 thong day dn théng tin.

tin ddy di cho ngudi yéu ciu

qua thir dién tir hoac thiét bi sd

d& ngudi yéu cAu co trach

nhiém kiém tra tinh chinh

xac, ddy dii cia céc thong tin

trén bidu miu dién tir Gidy

Khat sinh va xac nhén.

- Luwu chinh thirc trén phin

mém. .

- Trinh Chu tich Uy ban nhan | Lanh dao Phong Tu phép | 01 gio lam viée | - Ho so '

dan cép huyén ky Gidy khai - MEru 50 04

sinh - Giay khai sinh
B4: Ky | Chi tich UBND cip huyén | Chi tich UBND cép| 0l gio lamviéc |- Mau so 04
duyét két | ky phé duyét huyén - Gidy khai sinh
qua gidi
quyét TTHC

BS: Tra két
qua

- 86 hoa két qua thn tuc hanh
chinh

- Tra két qua thu tuc hanh
chinh va thu 1& phi {néu c6)
(Nguoi di dang ky ky tén vao
S)

Céng chirc tai BO phén
mot cira cap huyén

Trong gi¢ hanh
chinh

- Gidy khai sinh
(ban chinh); ban sao
(néu ¢co yéu cau)

- Thu lai Mau giay
56 01

| - Truong hgp c6 yéu
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- Két thuc viéc tra két qua
trén phan mém

ciu tra két qua dién
tr thi tra két qua
Giay khai sinh ban
dién t0 cho nguoi
yéu cau qua thu dién
tr hogic thiét bi sb,
kho dit liéu dién tix ca

| nhan.
2. Thi tuc ding ky két hon cé yéu t6 nude ngoai
Téng thoi gian giai quyét: 15 ngay
So db cac| Noi dung cong vie Pon vi/ngwoi thye hién Théi  gian  thue
bwée thue hién Két qua thuc hién
hién
- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh xac, day du, théng
nhat, hep 1€ cua ho so, tiep
nhan ho so. - Mau 56 01
Bl: Nép ho |- Nhép dir liéu thong tin ho | ca nhan, cong chic tai Bo | Trong  gi¢  hanh | - Mau s6 04
SO so vao Phan mém; Chuyén | phdn mét cira cap huyén chinh - Ho so tiép nhan

dit liéu truc tuyén (néu co)
qua phan mém ti€p nhan.
- S$6 hoa ho so tiep nhén thu

da duogc so6 hoa

tuc hanh chinh i
B2: Chuyén Chuyén hd so (giéy, dién | Cong chirc tai B phén mét 1 " ) Mgu 59 01
A N R e L Y A 04 gio lam viéc | - Mau s6 04
ho so tir) vé phong Tu phap xir Iy | cura cap huyén _HO so
Trudng hop don gian: xem | Cong chic Phong Tu phap 12,5 ngay - H so
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B3:  Thuwe
hién xir Iy ho
11

xét, }(iém tra hd so néu hd
so day dua, chinh xac, ding
quy dinh phép luét thi cong
chic Phong Tu phap ghi
viéc két hon vao so ding ky
két hon. Ky tén ngum thuc
hién.

Trudng hop cod khiéu nai, td |

c4o viéc két hon khong du
didu kién két hén theo quy
dinh cha Luit Hon nhin va
gia dinh hodc xet thay co
van d& cin 1am 15 vé nhén
thadn coa bén nam, bén nif
hodc gidy to trong ho so

ding ky két hon thi Phong |

Tu phép phdi hop véi co
quan ¢d lién quan xac minh
lam 8. Trong qua trinh
thdm tra, xac minh’ hd so,
néu thiy cdn thiét, Phong
Tu phap lam vige tryc tiep
vét cac bén dé lam 16 vé
nhén than, si tr nguyén Két
hon, muc dich két hén.

- MAu 6 04
- Gidy chimg nhin
ket hon

- HO so
- Mau s6 04

Trudng hop nQp ho so truc
tuyén thi giri biéu mau dién
tt Gidy chimg nhin vdi
thdng tin diy di cho nguoi
yéu ciu qua thu dién tir hodc

Céng chirc Phong Tu phap

Téi da 01 ngay

- Biéu mau dién t
Glay Chung nhéan
két hon c6 diy du
thdéng tin.
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thiét bi s6 dé ngudi yéu cau
¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac, diy du cla cac
thong tin trén biéu miu dién
tir Gidy chimg nhan két hon
va xac nhan.

- Luu chinh thirc trén phin
mém

- Trinh Chi tich Uy ban | Lanh dao Phong Tu phap 0,5 ngay -Hoso
nhin dan cép huyén ky - B M_aP 80 0,4 .
duyét. - Giay chimg nhan
' két hén
B4: Ky | Chu tich UBND cap huyén | Chii tich UBND chp huyén 0,5ngdly  |-Mau s6 04
duyét két | ky _phé duyét, td chuc trao | Gidy chimg nhin
qua oidi | Gidy chirng nhan két hén K&t hon )
quyét TTHC | cho hai bén nam, ni.

(hai bén nam, nit ky tén vao
s6 Dang ky két hén)

B5: Tra két
qua

- S6 hoa két qua tha tuc
hanh chinh

- Tra két qua tha tuc hanh
chinh va thu 18 phi (néu c6)

- K&t thic viéc tra két qua
trén phan mém

Coéng chirc tai BS phan mét
ctra cdp huyén

Trong gioc hanh
chinh

- Gidy chimg nhéan
két hén (Ban
chinh); trich luc
ban sao (néu co
yéu cin)

- Thu lai MAu gidy
s6 01

- Trudmg hop ¢6 |
yéu cau tra Kkét qua
dién tir thi tra két
qua Gidy ching
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nhin k& hon ban
dién tr cho nguoi
yéu cdu qua thu
dién tir hodc thiét b
s6, kho dit liéu dién
tir cA nhén.

Ghi chii: Truomg hop mot hoiic hai bén nam, nft khong thé c6 mit d4 nhan Gidy chimg phan két hon thi theo dé nghi
bing vin ban cta ho, cong chitc 1am cong tac ho tich bio cho Trudng phong Tu phap thuc hién gia han thoi gian trao Giay
chimg nhan két hon nhung khdng qué 60 ngay, ke tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén ky Gidy ching nhén két
hon. ' ' '

Tt 60 ngiy ma hai bén nam, nit khong dén nhén Gidy chimg nhan két hon thi cong chire 1am cong tac h tich bio cdo
Chi tich Uy ban nhén dén c¢hp huyén hiy Gidy chimg nhén két hon d3 ky. Néu sau d6 hai bén nam, nft vAn mudn két hén véi
nhau thi phai tién hanh thi tuc ding ky két hon tir dau.
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04. Thi tuc ding ky khai tir c6 yéu t6 mrie ngoai

so, truong hop nhin hd so sau 15 gio ma khong giai quyét

Tong thoi gian giai quyét: Ngay trong ngdy tiép nhan hd
hop cAn xac minh thi thai han gidi quyét kKhong qua 03 ngay

duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong
lam viéc.

~ Truong hop giai quyét, tra lgét qua ngay sau khi ngp hé so (giai quyét tai chd), cong chirc tiép nhén khong phai 13p
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01) nhung phai thyc hién cép nhét tinh hinh, ket qua giai quyét vao phan
mém quan 1y cia Hé thong thong tin mot cura dién tur.

So do edc bude

Noi dung cong viée

Pon vi/ngwdi thuc hién

Thoi gian thwe| Két qua thye

B1: Nop ho so

- Nhap dit liéu théng tin hd
so vao Phin mém; Chuyén
dir lidu truc tuyén (néu co)
qua phin mém tiép nhan,

- S6 hoa hd so tiép nhan thu

ca nhén, céng chic tai Bo
phin mét cha cap huyén

Trong gio hanh

chinh

thwe hién hién hi€n
- Hudéng dan, ki€m tra tinh
chinh xac, day du, thong
4 ~ L) h A A N ,
EEZE ;15118301@ cua ho so, tiép - Miu s5 01
: ' - Mau so 04

- Ho so tiep
nhin d3 dugc so
hoa

L

ngudi yéu cau ding ky hd

tuc hanh chinh ’
2 23 E Al o n e A A A - Mau so 01
Bg. Chuyén CPuye‘n hvf) SO (gilay,, dl{@n tir) qunggchu:c tﬁu B phan mot 01 gid lam viée - Mau sb 04
ho so vé Phong Tu phap xu 1y cua cap huyen U3 s
Trudng hop don gian: Xem T
. A A ‘A T - 10 80
xét, néu thay viéc khai tir du x A
B3: didu kién thi cdng chic - Mau 56 04
- T ; - L ’ 1 - r 1 - 1\ . v o -T ’ h l kl .
Thue hién xir Phong Tu phép ghi vio S5 Céng chirc Phong Tu phdp | 01 gio lam viee t{InC uc khat
ly ho so ding ky khai ta, hudng dan
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tich kiém tra ndi dung Trich
luc khai tr va Sé ding ky
khai tir, k¢ tén ngudi thyuc
hién.
Truomg hgp can xac minh 2.5 ngay lam viéc | - HO so
thém - M3u sb 04
Trudng hop ndp hd so truc, Cong chirc Phong Tu phap Toi da 01 ngay - Biéu mau dién
fuyén thi guri bidu mau dién tr  Trich luec
tr Trich luc khai tir véi thong Khai tr co diy
tin ddy di cho ngudi yéu cau du théng tin.
qua thu dién tr hogc thiét bi sb
d& nguti yéu cdu: ¢O trach
nhiém kidm tra tinh chinh
Xac, day da cua cac thong tin
trén biéu mau dién tir Trich
luc khai tir va xac nhén.
_ Luu chinh thirc trén phan
mém
B4: Phé duyét | - Trinh Chu tich Uy ban nhén | Lanh dao phong Tu phép 1 gidr lam vigce -Hb so
cita Lanh dao|dan chp huyén ky duyét. - MAu sb 04
Phong Tu - Trich lyc khai
phap t
B5: Ky duyét|Cha tich UBND cap huyén | Chit tich UBND chp huyén |01 givlam viéc |- Mau s6 04
két qua giai | ky phé duygt. - Trich luc khai
quyét TTHC ! tr
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B6: Tra kot

qua

~ S hoa két qua thi tuc hanh
chinh

_ Tra két qua thd tuc hanh
chinh va thu [€ phi (néu ¢o)

tén vao S9O)
- Keét thuc viéc tra két qua
trén phan mém

(nguot di dang ky khai tir ky

Cong chuc tal Bo bhé‘m mot
cua cap huyén

Trong gl?
chinh

hanh

“Trich luc khai |
tir (ban chinh);
Trich luc ban
sa0 (néu co yéu
chu)

- Thu lai Miu |
gidy 56 01

- Truong hop )
yéu cdu tra két
qua di¢én ta thi
tra két qua Trich
‘luc khai tur bén‘
.diégn  to cho .
nguon - yéu cau
qua thu dién tu
hoéc thiét bi s6,

kho dir liéu dién
tir ca nhan.

1

L - -, ~ - A A r % .
05. Thi tuc ding ky nhin cha, me, con ¢co yeu to nirde ngoai

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay

=) 3 & , v ~ iy
So do cac| Noi dung cong viec
bwéc thue
hién

B1: Nop ho so

- Hudmg ddn, kiém tra tinh
chinh xac, day dd, thong
nhét, hop 1€ cla hd sa, tiép
nhan hé so.

Pon vi/ngudi thuce hi¢n

¢4 nhan, céng chuc tai B
phan mdt ctra cap huyén

Théi  gian
hién

thye

=

Két qua thyc hién

Trong
chinh

g0

hanh

- Mau 56 01

- Mau s6 04

- H so tiép nhan
di dugc sd hoa
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- Nhip dir ligu thong tin ho
so vao Phan mémy Chuyen
dir lidu tn,rc tuyen (néu co)
qua phan mém tlep nhén.

- S6 hoa hd so tiép nhin
thu tuc hanh chinh;

B2: Chuyén
hé so

Chuy{%n hé so (gifiy, dién
tir) vé Phong Tu phép xir
ly

Cong chirc tai B phan mot
ctra cap huyén

0,5 ngay lam viéc

- Mau s6 01
- Mau s6 04
- Ho so

B3: Niém yét

Cong chirc Phong Tu phap
x4c mioh, niém yét viéc
nhan cha, me, con tai tru
s&¢ Uy ban nhin dan cép
huyén, ddng thoi giri vin
ban d& nghi Uy ban nhan
dan cip xd noi thudmg trd
cua ngudi duge nhin 1a
cha, me, con niém yét tai

| tru s¢ Uy ban nhén déan cép

Xa.

Cong chitc Phong Tu phép,
phéi hop Van phong UBND
cap huyén, UBND cap xa

07 ngay lién tuc

-Vin ban niém yét

B4: Thye
hién xir Iy ho
SO

Xem xét, néu thay viéc
nhin cha, me, con 13 ding
va khdng c6 tranh chép, thi
cong chirc Phong Tu phéap
ghi vao S& dang ky nhén
cha, me, con. Ky tén ngudi
thuc hién,

Cong chic Phong Tu phap

6,5 ngay

-Hb so

- Mau s6 04

-Trich luc dang ky
nhan cha, me, con
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Trumlg hop nog ho S0 tryc

Cong chirc Phong Tu phap

Tbi da 01 ngay

- Biéu mau dién tix

tuyén thi gui biéu méau dién Trich luc Nhén

ti Trich luc nhan cha, me, cha, me, con ¢O

con véi thong tin déy da diy dn thong tin.

cho ngudi yéu cau qua thur

dién tir hodc thlet bi s6 dé

ngudi yéu cAu c6. trach

nhiém kiém tra tinh chinh |

xéc, ddy da clia cic thong

tin trén biéu mAu dién tir

Trich luc khai tir va xac

nhan.

- Luu chinh thirc trén phin

mém .

- Trinh Chi tich UBND | Lanh dao Phong Tu phap 0,5 ngay lam viéc | - HO so

cép huyén k¥ cdp Trich luc - MAu 6 04

ding ky nhén cha, me, con -Trich luc ding ky

cho ngudi yéu cau. nhén cha, me, con
B5: Ky duyét | Chu tich UBND cap huyén | Cha tich UBND chp huyén | 0,5 ngdy lam vigc |- Mau 56 04
két qua giai | ky phé duyét - | - Trich luc dang k¥
quyét TTBC nhén cha, me, con
B6: Tra két|- SO hda két qua thu tuc | Cong chirc tai B phan mét | Trong gi  hanh | - Trich lyc ding ky
qua hanh chinh i chinh nhin cha, me, con

- Tra k&t qua tha tuc hanh
chinh va thu 1& phi (néu c6)
(Cac bén dang ky nhan
cha, me, con ky vao So)

- Két thac viéc tra két qua
trén phin mém

ctra cap huyén

- Ban sao (néu cb
yéu cau)

- Thu lai Méu g1ay
s6 01

- Truong hop co
yéu ciu tra két qua
dién tir thi tra két
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qua Trich luc ding
ky nhin cha, me,
con ban dién tir cho
nguot yéu ciu qua
thue dién tir hodc
thiét bj sb, kho dit
liéu dién tir ca nhan.
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06. Tha tuc dang ky khai sinh két hop ding ky nhin cha, me, con ¢b yéu t6 nuée ngoai

Téng thoi gian giai quyét: 15 ngay

- H6 so

So dd cac | Noi dung cong viée Pon vi/nguai thue hién Thoi  gian  thue _'
buwéec  thue hién Két qua thue hién
hién | o N .
- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh xac, diy du, théng
nhat, hgp 1€ cua hd so, tiép - Mau s6 01
5 B1: Nop hb so nhan hé so. . | ca nhan, cong chirc tai Bo | Trong  gi6  hanh - Mau 86.04
T - Nhip dit liéu thoéng tin ho | phan mot cua cap huyén chinh - Ho so tiép nhan
so vao Phin mém; da duoc sb hoa
- S8 hoa hd so tiép nhan tha
B tuc hanh chinh; o ) B ]
x i oa R o YA b A - Mau 56 01
B2: Chuyen Chuyen hd so (giay, di¢n t¥) | Cong chirc ta1 Bo phan mdt 0.5 nes _ Mau sé 04
A X 57 R L s . ,5 ngay au so
ho so vé Phong Tu phap xir ly cira cap huyén

B3: Niém yét

A—

Céng chirc Phong Tu phap
xac minh, niém yét viéc
nhédn cha, me, con tal try so
Uy ban nhan dén cp huyén,
dong thoi g van ban dé
nghi Uy ban nhéan dan cap
x4 noi thuong tra cia ngudi
dugc nhan la cha, me, con
niém yét tai tru s& Uy ban
nhan dén cAp xa.

i

Cong chirc Phong Tu phap,
phoi hop Van phong UBND
cdp huyén, UBND cap xa

07 ngay lién tuc

-Vin ban niém yét
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B4: Thue
hién xir 1y ho
50

Coéng chic Phong Tu phap
kiém tra hd so, ghi ndi dung
nhan cha, me, con vao O
dang ky nhan cha, me, con;
ghi ndi dung khai sinh vao

- Ho so )
- M3au 56 04
-Trich luc dang ky

S& dang ky khai sinh, céap Cong chirc Phong Tu phap 6,5 ngay nhéan cha, me, con
nhét thong tin khai sinh theo - Giidy khai sinh
huéng dan, lwu chinh thirc

trén phéan mém. Ky tén

ngudi thuc hign.

Trinh Cha tich UBND cép | Lanh dao Phong Tu phap 0,5 ngdy lam viéc | - Ho so

huyén cip Gidy khai sinh va - Méu sb 04

Trich luc ding ky nhén cha,
me, con

-Trich luc dang ky
nhé_il} cha, me, con
- Giay khai sinh

BS: Ky duyét
két qua gisi
quyét TTHC

Chu tich UBND cép huyén
ky phé duyét

Chu: tich UBND cép huyén

0,5 ngay lam viéc

- Mau s6 04

- Trich luc dang ky
nhéan cha, me, con
- Gidy khai sinh

B6: Tri két
qua

~ S5 héa két qua thu tuc
hanh chinh

- Tra két qua tht tuc hanh
chinh v thu 18 phi (néu co)
(Cac bén dang ky khai sinh
két hop nhén cha, me, con
ky vao S).

- Két thac viée tra két qua
trén phan mém

Cong chirc tai B phan mét
clra cap huyén

Trong gio
chinh

hanh

~Trich lyc dang ky
nhéan cha, me, con

- Gidy khai sinh
(ban chinh);

- Ban sao (néu cé
yéu cau)

- Thu lai Mau giay
56 01
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07. Thu tuc ding ky gidm hg c6 yéu té mrére ngoai

Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay Jam viéc déi véi viée dang ky giam hé cir, 03 ngay 1am viée dbi voi vige ding ky

giam hd duong nhién.

So¢ d6 cac|Noi dung cong viéc Don vi/ngwoi thue hién Thoi gian  thue
bwée  thyc hién Két qua thye hign
hién
- Hu(mg dan, kiém tra tinh
chinh x4c, diy du, thong
nhét, hop 1€ cua hd so, tiép
nhan hd so. . A . n A - MAu s6 01
B1: Nép hd so |~ Nhép dix ligu thong tin ho ziﬁcnt}; z:néphhagénnnl:z}il,c ﬁ;(:gg Trong gid hanh |- Miu s6 04
PP so vao Phan mem; Chuyen A B0 phan mo P | chinh - Hb so tiép nhan da

dir liéu truc tuyen (néu co)
qua phan mém t1ep nhan.

- S6 héa hd so tiép nhan
thil tuc hanh chinh;

huyén

dugce s6 hda

Chuyén hd so (giéy, dién

Cong chuc tai Bo phan tiép

A ® A
E;S ghuyen i;r) vé Phong Tu phép xi | nhin 0,5 ngay lam viéc :BNEE zg gi_ HA so
Truong hgp Giam ho cir: - Ho so )
- Cong_chirc Phong Tu - Méu s6 04
phap klem tra hd so, néu - Trich luc ding ky
thdy yéu cAu ding ky gidm | Céng chirc Phong Tu phép 3,5 ngay lam viéc giam hd
B3: Thue | hd di didu kién theo quy - Ban sao (néu cb

hién xir 1y hé
SO

dinh phap ludt thi ghi vao
So ding ky giam hg, ky tén

yéu cau)
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nguoi thue hién.
- Luu chinh thirc trén phin
mém

- Trudmg hop tiép nhan hd
so theo hinh thirc truc
tuyén, cong chirc lam cong
tac ho tich gt lai bidu miu
dién tir Trich luc ding ky
giam hd vé6i thoéng tin diy
du cho nguoi yéu cau qua
thir dién tir hosic thiét bj so.
Ngudi yéu céu c6 trach
nhiém kiém tra tinh chinh
xac, day du cta cac thong
tin trén bidu miu dién tr
Trich luyc ding ky gidm hd
va xac nhan.

- Luu chinh thic trén phén
mém

Cong chirc Phong Tur phéap

T6i da 01 ngay

- Biéu mau dién tir
Trich luc dang ky
giam hd co diy da
thong tin.

Trinh Cht tich UBND cap
huyén cip Trich luc déng
ky giam h9.

Lanh dao Phong Tu phép

0,5 ngay lam viéc

- Hb so

- Miu s6 04

-Trich lyc dang ky
gidm hg

Trwomg hop Gidam hd
dwong nhién:

- Coéng chuc Phong Tu
phap kiém tra hd so, néu
thdy yéu cAu ding ky giam
hd du diéu kién theo quy

Coéng chirc Phong Tu phap

0,5 ngay lam viéc

-Hd so

- MAu s6 04

- Trich luc dang ky
giam hé
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dinh phap luét thi ghi vao
S6 dang ky giam ho.

- Trudng hop tiép nhén hd
so theo hinh thuc truc
tuyén, cong chirc 1am cong
tac ho tich gir lai biéu méu
dién tor Trich luc dang ky
giam ho vé6i théng tin day
dii cho ngudi yéu ciu qua
thu dién tir hoiic thiét bi sb.
Ngudi yéu cdu cbd trach
nhiém kiém tra tinh chinh
xac, day du cua cac thong
tin trén bidu miu dién tir
Trich luc dang ky giam hd
va xac nhan.

- Luu chinh thic trén phan
mem

Cong chirc Phong Tu phap

THi da 01 ngay

- Biéu mau dién tr
Trich luc dang ky
giam ho ¢ day du
thong tin.

Thém tra, trinh Cha tich
UBND cap huyén cép
Trich luc dang ky giam ho.

Lanh dao Phong Tu phap

0,5 ngay lam viéc

_Hb so

- Mau sb 04

- Trich lyc dang ky
giam ho

B4: Ky duyét
két qua giai
quyét TTHC

Ch tich UBND cép huyén
ky phé duyét

Chu tich UBND cép huyén

0,5 ngay lam viéc

_ MAu s6 04

- Trich luc dang ky
giam hé

B5: Tra két

- Sé hoa két qua thu tuc

Cong chic tai Bo phan mot

Trong g6 hanh

[~ Trich luc dang ky |
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hanh chinh

- Tra két qua thi tuc hanh
chinh v thu 1& phi (néu c6)
(ngudi di ddng ky Gidm hd
ky tén vao So)

- Két thic viée tra két qua
trén phan mém

clra cap huyén

chinh

giam ho
- Ban sao (néu cé6
yéu cau)

- Thu lai Mau gidy
50 01

- Truomg hop cod
yéu ciu tra két qua
dién tir thi tra két
qua Trich luc ding
ky gidm hé ban dién
t0r cho ngudi yéu ciu
qua thu dién tir hodc
thiét bi sb, kho dir
liéu dién tir ca nhén.
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08. Thi tuc ding ky cham dirt gidm hé cé yéu tb nréc ngoai

Téng thri gian giai quyét: 02 ngdy lam viée

A r ~a ~ .n . e . e . A

gtl)’r&cdo 1’; [f:-z No¢i dung cong viec Don vi/nguoi thye hién Thoi gian thye hién K&t ql'l? thwrc
hién . hi¢n

- Hutng dan, kiém tra tinh

chinh xac, day du, thong nhat

hop 18 ctta hd so, tiép nhan hd |

SO. . A , N
B1: Nép hd |- Nhap dix lidu thong tin hd so ca'nhan_/ pPap Ph an, cong Trong gid hanh |- Miusb 01

: 3 A chirc tai B phin mét cira , x 2z
SO vao Phan mém; Chuyen dir} "« n chinh - Mau s6 04
cap huyén

ligu tryc tuyen (néu c6) qua

phan mém tlep nhén.

- $6 hoa hd so tiép nhan thi

tuc hanh chinh;

Z X X s K “n - A , P a ~ - Mﬁu Sé 01

Bg. Chuyen Czluye:n ho so (glay: d}f;n tr) C’ong!‘chuc tf,u B6 phan mdt 02 gids 1am viée - M s& 04
ho so vé Phong Tu phap xur 1y cura cap huyén 1 so
B3: Thl.rc - Coéng chuc Phong Tu phép .
hién xir I ho klem tra hd so, néu thiy yeu -Hoso
SO cdu ding ky chim dirt giam - MAu 56 04

ho du diéu kién theo quy dinh | Cong chitc Phong Tu phap | 1 ngay lam viéc - Trich luc dang
phap luét thi ghi vao S6 ding ky chim dit giam
ky giam ho, cung ngudi yéu hd

cau ky vao S4. i _

- Trudng hop tiép nhén hé so | Céng chitc Phong Tu phap Tbi da 01 ngay - Biéu mau dién

theo hinh thirc truc tuyén, cong

| chie 1am cbng tac hd tich gin

tir Trich luc déng
ky cham dt giam
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lai biéu mau dién tir Trich luc
ding ky cham dut giam h véi
thong tin diy di cho nguoi yéu
cAu qua thu dién tir hodc thiét
bi sb.

Ngudi yéu ciu cé -trach
nhi¢ém kim tra tinh chinh
xéc, ddy di cia cic thong tin
trén biéu mau dién tir Trich
luc dang ky chim dirt gidm ho
va x4c nhan. S

- Luu chinh thic trén phan
meni ' )

hé c¢6 day da
thong tin.

Trinh Chi tich UBND cap
huyén cép Trich luc ding ky
cham dut gidm ho

Lanh dao Phong Tu phéap

0,5 ngay l1am viéc

- Hé so

- Mau s6 04

- Trich luc dang
ky chim dirt giam
hd

B4: Ky
duyét ket
qua giai
quyét TTHC

Chit tich UBND c4p huyén ky
phé duyét

Chu tich UBND cép huyén

02 gid lam viée

- Mau s6 04

- Trich luc dang
ky cham dit giam
hé

BS: Tra két
qua

- S6 hoa két qua tha tuc hanh
chinh

- Tra két qua thi tuc hanh
chinh va thu 1¢ phi (néu c6)

(ngudi di ding ky chim dut

Cong chac tai Bé6 phin mdt
ctra cap huyén

Trong
chinh

gior

hanh

- Trich luc dang
ky cham dut giam
ho

- Ban sao (néu co
yéu ciu)
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Giam ho k¥ tén vao S6)
- Két thic viée tra két qua
trén phan mém

- Thu lai Mau
gidy s0 01

- Trudmg hop ¢o
yéu ciu tra ket

| qua dién tir thi tra

két qua Trich luc
dang ky chim dut
ban dién tx cho
ngudi yéu ciu qua
thur dién tr hoic
thiét bj s6, kho dit
héu dén tr ca
nhén.




50
09. Thii tue thay dbi, cai chinh, b6 sung hé tich, xac dinh lai din tdc
Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Ngay trong ngay 1am viéc dbi vi viéc bb sung thdng tin ho tich, truong hop nhén hé so sau 15 gior ma khong giai

quyét dwoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.
- 03 ngay lam viéc d6i vdi viée thay doi, cai chinh hd tich, x4c dinh lai dan toc.
- Trudmg hop céan phai xac minh thi thoi han duge kéo dai khong qua 06 ngay lam vige.

a. Yéu ciu thay dbi, cai chinh h$ tich, xdc dinh lai din tdc

A , e ” s . N e -n I s
ﬁzé ::10 t lf::z Noi dung cong viéc DPon vi/nguwoi thye hién | Thoi gian thwe hién Kat q‘f‘ thure
hién . hién
- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh xdc, day du, thong nhét,
hop 18 cua hé so, tlep nhén hd
S0. . A A . . - Miu 56 01
B1: Nop hd | - Nhap dir lidu thong tin hé so gﬂ “hﬁ?’ cong chic @1l 1o oi hanh | - Méu sb 04
SO vao Phﬁq mém; Chuyén dir liéu H © phan mot cua CapP | hinh - Ho so tiép nhin
truc tuyén (néu cé) qua phén nyen da duoc sé hoa
mém tiép nhén.
- $6 hoa ho so tiép nhén thi tuc
hanh chinh; ,
B2: Chuyén hd so (gif:iy, dién tir) vé Cong chuc tai BO phan s v en i Mz:m 59 ol
Chuyen Phong Tu phap xir 1y mét clra cap huyén 0,5 ngay lam viee - Mau 56 04
hé so ‘ ' - Ho so
Truong hop don gian: Xem xét - Hél SO
néu thdy yéu cau thay doi ho| .. , . - Mau s6 04
tich/cai chinh ho ticl/xac dinh (..10'11g chic Phong Tu 02 ngay lam viéc -Trich luc thay
lai dan toc du didu kién theo | PP déi ho tich/ cai
quy dinh phdp ludt thi cong N B | chinh hd tich/xédc
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B3: Thue
hién xir ly
hd so

chitc Phong Tu phap hoan
thién hd so ¢é trinh Cha tich
Uy ban phan dan cip huyén
cap Trich luc thay d6i ho
tich/cai chinh h¢ tich/xac dinh
lai dan toc cho ngudi yéu ciu.

Trudng hop cin x4c minh thém

dinh lai dan toc

5 ngay lam vigc

- Hb so

- Méu s6 04
-Trich luc thay
ddi hd ticly cai
chinh hd tich/ xac
dinh lat din tdc

- Trudomg hop tiép nhin hd so
theo hinh thitc truc tuyén, cong
chirc 1am c¢dng tac hd tich g
lai bidu miu dién tir Trich luc
thay dbi ho tich/cai chinh hd
tich/ xidc dinh lai din téc véi
théng tin ddy di cho ngudi yéu
ciu qua thir dién tir hosic thiét bi
s0.

Ngudi yéu cau cé trach nhiém
kidm tra tinh chinh x4c, diy du
ciia cic thdng tin trén biéu miu
dién tit Trich lyc thay dbi ho
tich/cai chinh hd tich/ xac dinh
lai din toc va xac nhén.

- Luu chinh thirc trén phan
mém 3

Cong chac Phong Tu
phap

Toi da 01 ngay

- Biéu mau dién
tir Trich luc thay
ddi ho tich/cai
chinh hd tich/ xac
dinh lai din tdc
cod diy du thong
tin.
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Trinh Cht tich Uy ban nhén | Lanh dao Phong Tu phép | 02 gids lam viée ﬁ" % o4
dan cdp huyén cdp Trich luc - Vidu 50
thay @01 ho tich/cai chinh hd -Trich luc thay

tich/xdc dinh lai din téc cho
ngudi yéu cau.

ddi hod tich/ cai
chinh ho tich/ xac

dinh lai dan téc
B4: Ky | Chu tich UBND cép huyén ky | Chii  tich UBND cép | 02 gidr 1am viée - Méu s 04
duyét ket | phé duyét ‘ huyén -Trich luc thay
qud  gidi ddi hd tich/ cai
quyéet chinh hd tich/ xac
TTHC dinh lai dan toc

B5: Tra két
qua

- 86 héa két qua thu tuc hanh
chinh

- Tra két qua thu tuc hanh
chinh va thu 1€ phi (néu ¢d)
(nguoi di ding ky ghém dirt
Gidm ho k¥ tén vao S6)

- Két thitc viée tra két qua trén
phin mém

Cong chirc tai B phan
mot cira cap huyén

Trong  gio

chinh

hanh

- Trich luc Thay
ddi ho tich/cai
chinh hd tich/xac
dinh lai dén toc

- Ban sao (néu c6
yéu ciu)

- Thu lai
giay so 01

Mau

- Trudmg hop c6
yéu cau tra két
qua dién tu thi tra
két qua Trich luc
Thay doi hd
tich/cai chinh hd
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tich/xdc dinh lai
dan toc ban dién
tir cho ngutn yéu
cAu qua thur dién tir
hogc thiét bi sd,
kho dit liéu dién tr
ca nhan.

b. B6 sung théng tin hé tich
i r - F.) -n L] L] A b - - m
So ' do cac No§i dung cong viec Pon vimgudi thye hién | Thoi gian thye hién K&t qué thwe
bwéc thuc ua thy
. hién
hién :
- Hudng dan, kiém tra tinh
chinh xéc, déy du, thong nhat,
hgp 1€ cia ho so, tiép nhén ho o
| so. - Mau 56 01
B1: Nép hd | - Nhép dit lidu thong tin hd so | cd nhén, cong chic tai B¢ | Trong  gid  hanh | - Mau sd 04
SO vao Phan mém; Chuyén dir lidu | phdn mét ctra cap huyén | chinh - Ho so tiép nhan

tryc tuyén (néu cd) qua phin
mém ti€p nhan. _
- 86 héa hd so tiép nhan thi tuc
hanh chinh;

da dugc s6 hoa

ho so

cong chic Phong Tu phap hoan

: 2 - A sAL 4 P v : Y A -Mauso 0
' ('éfluyén gﬁ?yél}rho 1810 (gl.a )1”, dién 1) ve Coﬂng ,Chlic lt:'u ? 0 p_hz_mi 01 gitr lam viéc - ﬁgﬂ zé 0511
hd so ong ku phap xu ly mot cua cap huyen _H3 so
B3: Thue Xem xét néq thay yéu cdu _135 | - H(“Z S0
hién xir .ly'r sung thong tin hd tich du diéu | Cong chiuc Phong Tu 1,5 gitr 1am viée - Mau s6 04 ]
N kién theo quy dinh phéap luét thi | phap ’ ' -Trich luc bd

sung thong tin ho
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thién ho so dé trinh Chu tich Uy
ban nhén dan cip huyén cap
Trich luc bd sung thong tin ho
tich cho ngudi yéu cau.

tich

- Truomg hop tiép nhén ho so
theo hinh thirc truc tuyén, cong
chirc lam c6ng tac ho tich gin lai

Céng chuc Phong Tu
phap

Trong ngay lam viéc

- Biéu mau dién
td Trich luc bod
sung ho tich ¢é

biéu méu dién tr Trich luc bd day du thong tin.
sung ho tich véi thong tin day du
cho ngudi yéu cau qua thu dién tr
hodc thiét b sb.
Ngudi yéu cau c6 trach nhiém
kiém tra tinh chinh xéc, day du
cia cac thong tin trén biéu mau
dién tir Trich luc b sung hé tich
va xac nhén,
- Luu chinh thic trén phan mem ‘
Trinh Chi tich Uy ban nhén dan | Linh dao Phong Tu phap | 0,5 gidr lam viée -Ho so
cAp huyén cp Trich luc bd sung - Mau 56 04
thong tin hd tich cho nguot yéu -Trich luc bd
cau. sung ho tich
B4: Ky | Chu tich UBND cép huyén ky | Chi  tich UBND cap | 01 gio lam viée - Mau s6 04
duydt két | phé duyét huyén Trich luc  bd
qua < giai sung ho ti(;h
quyet
TTHC
BS: Tra két | - S6 hoa két qua thi tuc hanh | Cong chitc tai Bd phén|Trong  gio  hanh | -Trich lue  bd
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qua

chinh

- Tré két qua tha tuc hanh chinh
- Két thic viéc tra két qua trén
phan mém

mot ctra cap huyén

chinh

sung hg tich

, £ s
- Ban sao (neu cé
yéu cau)

-Thu lai MAu
gidy s0 01

- Truong hop ¢o

yéu chu tra két
qua dién tir thi tra
két qua Trich luc
bd sung ho tich
ban dién tr cho
ngudi yéu ciu qua
thu dién tr hoac
thiét bj 5, kho dit
lifu dién tr ca
nhan.
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10. Ghi vao s hd tich viéc két hon cda cong din Viét Nam da dwge giai quyét tai co quan cé thAim quyén ciia
nwroc ngoai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay

So do cac bwéce

Noi dung eong viéc

Don vi/nguai thire hién

‘Thoi gian thye hién

Két qué thye

thye hién hién
- - Huc’mg dan, kiém tra tinh |
chinh xéac, day du, thong
nhét, hop 1¢ cua hé so, tiép ~ Miiu s6 01
nhan ho so. ‘ _ Miu sé 04
A LA - Nhap dir liéu thong tin ho | cd nhan, cong chirc tai Bo | Trong  gi¢ hanh 3 "
B1l: Nop ho so T o ) -~ HO so tiép
; so vao Phan mem; Chuyen phdn mat cura cap huyen chinh -

dir lieu truc tuyen (néu co)
qua phdn mém tiép nhan.

- S6 hoa hd so tiép nhan thu
tuc hanh chinh;

nhan da duoc so
hoa

B2: Chuyén Chuyén h6é so (gidy, dién|Cong chirc tai BS phén N . ) Mgu 2 01
A oy A T AR P - 0,5 ngay lam viéc | - Mau s6 04
ho so tur) vé Phong Tu phap xuir 1y | mot cira cap huyén 1D so
Xem Xét, néu th"fly' yéu cau U3 so
xin ¢ap Trich tuc Ghi cha “

B3: Thyc hién
xir Iy ho so

| két hon da diéu kién theo

quy dinh phap luat thi cong
chire Phong Tu phép ghi
viée két hon vao S6 dang

| ky & l\u hon.

- Trudmg hop lu,p nhin bo
s theo hinh thic (ruce layen,

cong chirc [am cong tac hj !

Cong chire Phong Tu phap

10 ngay

- Mau s 04

- Trich Iuc Gh
chi k&t hén
(Ban chinh) déi
vdi viée két hon

‘(ong chirc Phong Tu phap

Téi da 01 n gz‘ly-

- Biéu mau di¢n
tir Trich luc ghi

chi két hon ¢o
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tich giri lai biéu miu dién
tr Trich luc Ghi chi két
hén véi théng tin ddy da cho

b [a) ’\ o~
nguol yéu cau qua thu dién |

tir hodic thiét bi sb.

Ngudi yéu ciu c¢6 trach
nhiém kiém tra tinh chinh
xac, ddy dii cia cic thong
tin trén biéu miu dién tir
Trich luc Ghi chi két hén
va xac nhén.

- Luu chinh thirc trén phéin
mem

didy dua thong
tin.

Thim tra; Trinh Chi tich | Lanh dao Phong Tu phap 0,5 ngay -Ho so
Uy ban nhén dan cip huyén - Mau 56 04
cap Trich luc Ghi cha két - Trich lyc Ghi
hén (ban chinh) chii két hon
(Ban chinh) doi
vail viée ket hon
B4: Ky duyét | Chi tich UBND cép huyén|Chi tich UBND cip| Ol ngylamviée |- Mausd 04
ket ) qua (g:iéi ky phé duyét huyén | - Trich lyc Ghi
quyet TTH chi két hon
(Ban chinh) déi
v viée ket hon
B5: Tra két|- Sé hoa két qua tha tuc | Cong chl.'{c tai B6 phdn|Trong gi&¢ hanh 'h'l:ﬁd}(}uc 1?}“
qua hanh chinh mot cira cap huyén chinh chu ket hon

(Ban chinh) d6i
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- Tra két qua thu tyc hanh
chinh

- Két thic viée tra két qua
trén phan mém

vai viéc két hon;
Ban sao (néu cb
yéu cau)

-Thu lai Mau
gidy s6 01

- Trudmg hop ¢cé
yéu clu tra két
qua dién tir thi
tra két qua Trich
luc Ghi chu két
hén ban dién tir
cho ngutn yéu
cau qua thu dién
tr hoic thiét bj
sb, kho dir lidu
dién tir cd nhan.
- Tra két qua qua
dich wvu buu
chinh (néu cb
yéu ciu)
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11. Thia tuc ghi vao S6 hé tich viée ly hon, hily viée két hén cia cong dan Viét Nam da duoc gidi quyét tai co
quan ¢6 thim quyén cia nwéc ngoai.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay

So dd cac
bude thuc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Thoi gian  thue
hién

Két qua thue

hién hién
- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du, théng
nhat, hop 1& cia hd so, tiép
nhén hd so. - Mau Séf) 01
B1: Nop hd | - Nhap dir liéu thong tin ho | ca nhan, cong chic tai B | Trong gid hanh | - Mau so6 04

5O

so vao Phin mém; Chuyén
dir héu truc tuyén (néu c0)
qua phin mém tiép nhén.

- S6 hoa hd so tiép nhan thi

phén mot cua cap huyén

chinh

- Ho so tiép nhén
da dugce so hoa

tuc hanh chinh; o
B2; Y A aial s . A A - Mau s6 01
Chuyén CP e ho so (giay,w dl,"n ) C,O ng,:Chuc t?l Bo phén mot 0,5 ngay lam viéc | - Mau s6 04
ha sor vé Phong Tu phap xu ly clra cap huyén “H5 so
Xem xet, néu thiy yéu céu - Hc"z 307
xin cap Trich lue Ghi chu ly - Mau s6 04
hén du diéu kién theo quy | . A . . - Trich luc Ghi
dinh phap luat thi cong chirc | ST chue Phong Tu phap 10 ngay chia ly hon (Ban
Phong Tu phap ghi viéc ly chinh) doi v
B3: Thwe [ hon vao S6 dang ky két hon. viéc ly hén

hién xir ly
hé so

- Trudmg hop tiép nhan ho so
theo hinh thirc truc tuyén,
cbng chuc lam cbng téc hd

Cong chizc Phong Tu phap

Thi da 01 ngay

- Biéu mau dién
tr Trich Iuc Ghi
cht ly hon co diy
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tich giri lai biéu mau dién tir dit thong tin.

Trich luc Ghi chi 1y hon vai

thong tin dy ¢ cho nguai yéu

cAu qua thu dién tr hoidc thiét

bi sé. _

Ngudi yéu cin cb trich

nhiém kiém tra tinh chinh

xac, ddy di cla cac thong tin

trén biéu miu dién t&r Trich

luc Ghi cha ly hén va xac

nhén,

- Luu chinh thiac trén phén

meém ‘

Tham tra; Trinh Chu tich Uy | Lanh dao Phong Tu phép 0,5 ngay ) HQ 50

ban nhan dan cip huyén cip - Mau 55 04

Trich luc Ghi chd ly hon - Trich luc Ghi

(ban chinh) chia ly hén (Béan

chinh) d61 véi
viéc ly hén

B4: Ky | Cht tich UBND cp huyén | Chi tich UBND cép huyén 01 ngay lam viéc | - Mau s6 04
duyét ket kyphe duyct - Trich lyc Ghi
qua  gial chi ly hén (Béan
quyet chinh) abi véi
TTHC viéc ly hén

BS: Tra két
qua

- S6 héa két qua thi tuc hanh
chinh

Cong chirc tai B6 phin mét
cira cap huyén

Trong gi¢ hanh
chinh

- Trich luc Ghi
chi ly hén (Ban
chinh). Ban sao
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- Tra ké qua tha tuc hanh
chinh _
- Két thiic viée trd két qua
trén phan mém

(néu c6 yéu cau)

-Thu lai M3u gidy
50 01

- Truomg hop cb
yéu ciu tra két
qua dién tir thi tra
két qua Trich luc
Ghi cha ly hon
ban dién to cho
ngudt yéu ciu qua
the dién tr hodc
thiét bi s6, kho dir
lidu dién tr ca
nhén.

- Tra két qua qua
dich vu buu chinh
(néu cb yéu chu).
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12. Tha tuc ghi vao S6 hé tich viée h tich khic ciia edng din Viét Nam di dwge giai quyét tai co quan céd thim
quyén ciia nuwée ngoai (khai sinh; giam hd; nhan cha, me, con; xic dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay abi
ho tich).

Téng thoi gian g1a1 quyét TTHC: Ngay trong ngay tiép nhan hé so, trudng hop nhan ho so sau 15 gio ma khong giai
quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

Trong trudng hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khéng qua 3 ngay lam viéc.

A ry ~w n an - A e . e . . n
So ’ do cac | Noi dung cong viée Pon vi/mguwoi thee hién | Théi gian thwe hién Két qui thuc
bwée  thuc .n
‘n hién
hién )
- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh x4c, day du, thong
nhat, hop 1¢ cua hd so, tiép
nhan hé so. - Mau sb 01
Bl: Ngp ho |- Nhap dir liéu thong tin hd | ¢4 nhan, cong chuc tai B6 { Trong  gid  hanh | - Mau s6 04
SO so vao Phin mém; Chuyén | phan mot cira cap huygn | chinh - Hb so tiép nhan
dir liéu truc tuyen (néu ¢o) da duoc s6 hoa
qua phin mém tiép nhén.
- 86 héa hd so tiép nhan thi
tuc hanh chinh; ’
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién|Cong chic tai Bo phn . | - Mau 56 01
A iy X L AN S S 01 g1o lam viée - Mau s6 04
ho so tir) vé Phong Tu phap xir ly | mét cira cap huyén H so
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B3: Thyc
hi¢n xir Iy hd
SO

Trudng hqp don gidn
Xem xét, néu thdy yeu ciu
xin cap Trich luc ghi vao Sb
ho tich vige khai sinh/Trich
luc ghi vao S& hod tich cac
viéc hd tich khic da didu
kién theo quy dinh phap luat
thi cong chic Phong Tu
phap ghi viéc két hon vao
S4 hé tich

Cong chirc Phong Tu phép

01 gid lam viéc

- Hf’i so
- MAu s 04
- Trich lyc ghi

vio S8 hd tich

viéc khai
sinh/Trich luc ghi
vio Sd ho tich
cac viéc ho tich

] i ] khac (ban chinh).
Truong hop xdc minh| o o e Phong Tuphdp | 2 ngly lam vid
thong tin & g rphap gay a ke
Thém tra, trinh Chi tich Uy | Lanh dao Phong Tu phs - Ho so
am tra, tri i tich Uy | Lanh dao Phong Tu phép M s& 04

ban nhén dén cap huyén chp
Trich lyc ghi vao Sb hé tich
viéc khai sinh/Trich luc ghi
vao S6 hd tich cac viéc ho
tich khac (ban chinh)

01 gi&r lam viéc

- Trich lyc ghi
vio S8 hd tich
viéc khai
sinh/Trich luc ghi
vio S8 hd tich
cac viéc hd tich
khac (ban chinh).
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- Trudng hop tiép nhén hé so
theo hinh thic tryc tuyén,
¢bng chrc 1am cong tic hd
tich gri lai bién méu dién tir
Trich luc ghi vio S6 ho tich
viéc khai sinh/Trich luc ghi
viao S hd tich cac viée hd

tich khac véi théng tin diy.

di cho ngudi yéu ciu qua thu
dién tr hodc thiét b sb.

Ngudi yéu clu cbé trach
nhiém kiém tra tinh chinh
xé4c, diy di cha cic théng
tin trén bidu miu dién tor
Trich luc ghi vio $6 ho tich
viéc khai sinh/Trich luc ghi
vao Sb hd tich cic viéc hd
tich khac va xac nhan.

- Laru chinh thic trén phan
mem :

Coéng chirc Phong Tu phap

Tbi da 01 ngay

- Biéu mau dién
tir Trich luc ghi
vio S6 hd tich
viéc khai
sinh/Trich luc ghi
vio S6 hé tich
cac viéc hd tich
khic c6 diy du
thdng tin.
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B4: Ky
duyét két
qua giai
quyét TTHC

Chu tich UBND cép huyén
ky phé duyét

Chi
huyén

tich UBND cip

01 gio lam viéc

-MaAu sb 04

- Trich luc ghi
vio S& ho tich
viée khai
sinh/Trich Iuc ghi
vio S& ho tich
cac viéc hd tich

khéac (ban chinh).

B5: Tra két|- S6 hoa két qua giai quyét | Cong chiic tai BO phén| Trong gid hanh |~ Triclg l'{c ghi
qui th tuc hénh chinh. mdt cira cap huyén chinh vao S0 h§ tich
A 1€ khai

- Tra két qua tht 3 V}ec -

ra két qua thu tuc hanh sinh/Trich luc ghi

chinh va thu 18 phi (néu co)

- Ket thic viéc trd két qua
trén phan mém

vio S6 hd tich
cac viéc hd tich
khac (ban chinh).
- Ban sao (néu c6
yéu ciu)

-Thu 1lai
gidy s6 01

Mau

- Trudng hop co
yéu chu tra két
qua dién tr thi tra
két qua Trich luc
ghi viao S6 hd
tich viéc khai
sinh/Trich luc ghi
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vao S6 hd tich
cac viéc hd tich
khac ban dién tir
cho ngudi yéu ciu
qua thu dién
hodc thiét bi sb,
kho dit liéu dién
tir cA nhan.

- Tra két qua qua
dich vu buu chinh
(néu c6 yéu cau)
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13. Thi tuc diing ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nwée ngoai

Téng théi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée.

Trudng hop phai ¢ van ban x4c minh thi thi han gidi quyét khong qua 25 ngay.

So do cac
bwde thyuc
hién

N¢i dung cong viéc

Pon vi/ngwéi thue hién

Thoi gian thye hién

Két qua thye hién

- Huéng dén, kiém tra tinh
chinh xac, day du, thong
nhat, hop 1€ cuiia ho so, tiép

nhén hd so. - Mau s 01
B1: Nop ho | - Nhap dir li¢u thong tin ho | Ca nhan, cong chuc tai Bo | Trong  gic hanh | - Mau s6 04
SO so vao Phan mém; Chuyén | phln mét cura cap huyén chinh - H6 so tiép nhén
dir Tiéu tryc tuyén (neu co) da dugc so hoa
qua phin mém tiép nhén. |
- 56 héa Ld so tiép nhén tha
tuc hanh chinh; | ,
B2: 2.y £ ..+ Cong chirc tai BO phian mdt -Mau s6 01
2 Chuyén ho so (gidy, dién| . °% . s en ~ %
Chuyén tr) vé Phong Tu phap xit |5 ctra cap huyén 3.5 ngay lam viéc - Mau s6 04
ho so g 1 phap Y - H6 so
Trwomg hop dom giin
Xem xét, neu ho so du diéu
Kien tl,n cong ”c\:hu'c l?hqng 3,5 ngay lam viéc - Hé so
Tu phap ghi viée khai sinh X Z
s ; . R . . , - Mau s6 04
vao so dang ky khai sinh. | Cong chirc Phong Tur phap Gi .
. o Ny D - Giady khai sinh
Ky tén ngurdi thue hién
B3: Thuc | Triromg hop can xdc minh 24 ngay (Sau khi

hién xi 1y
A
ho so

thém: cong chirc Phong Tu

nhan két qud hodc
qua 20 ngay khong

| phap tham muru van ban gui
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xac minh.

co van ban tra loi
trong thoi gian 4
ngay coéng  chuc
Phong Tw phap tham
miru Lanh  dao
Phong trinh Chu tich
UBND cdp huyén
cc’i}a gidy khai sinh)

Truomg hop nop hé so tre | Cong chirc Phong Tu phép | Toi da 01 ngay - Biéu mau dién tr

tuyén thi giri biéu mau dién Gidy khai sinh c6

ta Giay khai sinh vé1 thong day du théng tin.

tin day do cho nguoi yéu céu

qua thu dién tir hoge thiét bi

s6 dé nguoi yéu cdu cé trach

nhiém kiém tra tinh chinh

xac, ddy du cua cac thong

tin trén biéu mau dién t

Gidy Khai sinh va x4c nhan,

- Lwu chinh thire trén phan

mém, |

Thém tra, trinh Chu tich Uy | Lanh dao Phéng Tuphap | 02 gioy lam viée -Hoso

ban nhan dan cip huyén kj - Mau s6 04

p huyen Ky - % o

Gidy khai sinh - Gidy khai sinh
B4: Ky | Chd tich UBND cép huyén | Chu tich UBND cap huyén | 02 gior lam viée - Mau s6 04
duygt ket | ky phe duyet - Giky khai sinh
qua gidi
quyét

IlHC
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- SO héa két qua thu tuc

BS: Tra kit Cong chirc tai B phan mot | Trong  gid  hanh |- Gidy khai sinh
qua hanh chinh ctra cap huyén chinh (bdn chinh); béan
- Tra ket qua tha tuc hanh sao (néu cb6 yé€u

chinh va thu 18 phi (néu c6)

(Ngudt di dang ky ky tén
vio S§)

- Két thic viée tra két qua
trén phin mé_m

cau).

- Thu lai Mau gidy
s6 01

- Truong hgp ¢o
yéu cdu tra két qua
dién tir thi tra ket
qua Gidy khai sinh
ban dién tr cho
ngudi yéu ciu qua
thy dién tr hodc
thiét bi s6, kho dit
liéu dién tir ¢4 nhan.

14. Thi tuc ding ky khai sinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai cho ngudi da co hfi_ 50, gidy t& ¢4 nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.

Trudmg hop phéi cé viin ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.

So dd cdc
buwdéc thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi thye hién

Thdéi gian thyre hién

Két qua thwe hién

B1: Nop hd
s

- Hudng dan, kiém tra tinh
chinh xdc, ddy d0, théng
nhét, hop 1& cia hd so, tiép
nhén hd so.

- Nhap dit liéu thong tin hd

C4 nhén, cdng chirc tai Bo
phan mét ctra cap huyén

Trong gi¢

chinh

hanh

-M3iusb 01

- MAu s6 04
- Ho so tiép nhan
d3 duoc s0 hda




70

so vao Phan mém Chuyén

dir liéu truc tuyen (néu c6)
qua phin mém tlep nhén.
- S6 héa hd so tiép nhan thu

tuc hanh chinh;
B2: TN ST S Céng chire tai Bo phan mot| - : - Mau s6 01
x Chuyén hd so (gidy, dién| . > o N e A x X
Chuyén tir) v Phong Tur phép xit I§ clra cap huyén 0,5 ngay lam viéc - Mau s6 04
hd so g Luphap y - H6 so
Trwong hgp don gian :
Xem xét, néu ho so da diéu
kién thi cdbng chirc Phong 3.5 noeav 1am viéé
Tu phap ghi viéc khai sinh - Ny S
vao sO dang k¥ khai sinh,
Ky tén ngudi thye hién- -~ -
- ' 24 _ngay (Sr.fu k?z _H3 so
. . nhgn . ket qua hOQC _ Mﬁu Sé 04
Cong chirc Phong Tu phdp |qud 20 ngay khong £ ..
. A g . .. . . 1+ | ~ Giay khat sinh
Trwong hop can xac minh co vin ban tra loi,
thém: cong chic Phong Tu trong thoi gian 4
phap tham muu van ban gin ngay cong chuce
X4c minh. Phong Tu phap tham
muu  Lanh  dao
]]:?i::“:.n erf‘rhl';,? Phong trinh Chil tich
N y UBND cdp huyén
ho so L L . .
cap gidy khai sinh) .
Trudng hop ndp ho so truc Toi da 01 ngay - Biéu mau dién tu

tuyén thi giri biéu miu dién
tir Gidy khai sinh véi thong
tin ddy di cho ngudi yéu clu
qua thu dién tir hojc thiét bi

Cdng chirc Phong Tu phap

Gidy khai sinh c6
dAy dit thong tin.
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s6 dé ngudi yéu cau cb trach

| nhiém kiém tra tinh chinh
' xéc, day du cia cic thong
tin trén biéu mau dién wr
- Giay Khai sinh va xac nhan.
- Luu chinh thirc trén phan
mém.__

Thém tra, trinh Chi tich Uy
ban nhén dan cdp huyén ky

Giay khai sinh

Lanh dao Phong Tu phap

02 gio lam viéc

- Hé so ’
- Mau s6 04
- Giay khai sinh

B4: Ky

duyét  két

qua giai
A

quyet

TTHC

Chu tich UBND cép huyén
ky phé duyét

Chu tich UBND cap huyén

B5: Tra két
- qua

- S hoa két qua thu tuc
hanh chinh

- Tra két qua tht tuc hanh
chinh va thu 1é phi (néu c6) |
(Nguoi di ding ky ky tén
vao S6)

- Két thuc viée tra két qua
trén phan mém

(02 gio lam viée

Cong chic tai B6 phan mét | Trong

cura cap huyén

gla |
chinh

- Mau s6 04
- Gidy khai sinh

‘hanh

- Gidy khat sinh |
(ban chinh); ban:
sao (nfu ¢6 vyéu

cau).

- Thu lai Mau gidy
s6 01

- Trudng hgp co
yéu ciu tra két qua
dién tor thi tra két
qué Gidy khai sinh
ban dién t&¢ cho
ngudi yéu ciu qua

thu dién ta hodc




72

thiét bi so, kho dir
liéu dién tir c& nhin.
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15. Thii tuc diing ky lai két hon co yéu té nwéc ngoai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 neay 1am viée.

Truong hop phai ¢6 van ban x4c minh thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.

So dd cac
bwéc thyc

N6i dung cong viée

Don vi/ngwdi thue hien

Thoi gian thue hién

Két qua thye

phap ghi viéc két hén vao Sb
dang ky ket hon, ky tén nguot
thiure hién.

Truonmg hop cin xdc minh
thém: cong chuc Phong Tu

Cong chirc Phong Tu phap

24 ngay

(Sau khi nhdn kér

hién hién
- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh xac, day du, thong nhat,
hop 1¢ ciia hd so, tiép nhan hd
SO - Mau s6 01
B1: Nop hd | - Nhap dir léu thong tin hd so | Ca nhén, céng chuc tai B6 | Trong  gid  hanh | - Mau s6 04
SO vao Phin mém; Chuyén dir phin mét cira cip huyén chinh - H6 so tiép nhan
liéu truc tuyén (néu cé) qua da duogc sb hoa
phin mém tiép nhan.
- S6 héa hd so tiép nhéan tha
tuc hanh chinh; ’
B2: % Chuyén hé so (gidy, dién tr) | Cong chirc tai B§ phin mot s i -Mauss6 0l
Chuyén | & Phong Tu phap xit Iy ctra cAp huyén 0.5 ngay lam vige | - Mdu s5 04
hd so g phap y p nuy¢ -Hbso -
Truong hep don gian: Xem
xét, kiém tra hd so néu thay A
hdé so diung quy dinh phap " H0S0
lugt thi céng chirc Phong Tu 4 ngay lam viéc - Mau 56 04 .z
' ' - (uay Giay

chimg nhan két
hén
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B3:

Thue

hién xir 1y

phdp tham muu vin ban g
X4c minh,

qua hodc qua 20
ngay khéng cé van
ban tra loi trong thoi
gian 4 ngay coong

hd so chirc Phong Tu phap
tham muu trinh Chil
tich  UBND  cdp
huyén cdp gic’i'y Gidy
ching nhdn két hon)
Truomg h0'p ngp ho so tryc | Cong chirc Phong Tu phap | Toi da 01 ngay - Biéu mau dién
tuyen thi giri biéu méu dién tir tr Gidy Chung
Gidy Chimg nhén két hén véi nhan két hén co
thong tin day do cho ngudi yéu day di thong tin.
cAu qua thu dién tx hoac thiét
bj s6 dé ngudi yéu clu cb
trich nhiém kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du cha cac
thong tin trén bidu miu dién
tir Gidy chimg nhéin ké& hon
va xac nhén.
- Luu chinh thirc trén phin
mém. ‘
Thim tra, trinh Cha tich Uy | Lanh dao Phong Tu phép 02 gior lam viée ) H(.); SO,
ban nhin dan cip huyén phé - Mau s6 04
duyét - Gidy Giéy
chimg nhin ket
hoén
B4: Ky | Chu tich UBND cip huyén ky | Chu tich UBND cép huyén | 02 gi¢r 1am viée - M3u s6 04
duyét ket :
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qua

.
quyet
TTHC

- giai

phé duyét

-Gidy Giay chitng
nhén két hoén

B5: Tra két
qua

- S6 hoa két qua thi tuc hanh
chinh

- Tra két qua thu tuc hanh
chinh va thu 18 phi (néu c6)
(Ngudi di ding ky két hén ky
tén vao S6)

- Két thic viéc tra két qua
trén phan mém

Cong chire tai Bo phan mét
cua cap huyén

Trong

-{ chinh

gio

hanh

- Gidy Ching
nhan két hon (Ban
chinh); Trich luc
ban sao (néu cb
yéu cau)

- Thu lai
gidy s6 01
- Truong hop ¢b
yéu ciu tra két
qua dién tr thi tra
két qua Gia
chimg nhén ket
hén ban dién fr
cho ngudi yéu ciu
qua thue dién to
hoic thiét bi sd,
kho dit liéu dién tix
ca nhan,

Mau
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16. Tha tue diang Ky khai tir ¢6 yéu td nwéc ngoai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

Truong hop can xac minh thi thoi gian giai quyét khéng qua 10 ngay lam viéc.

1 A r r
So do cac buée
thue hién

Noi dung cong viée

Don vi/nguwoi thare
hién

Thaoi gian thue
hi¢n

Két qua thue
hién

B1: Nop hé so

- Huémg dan, kiém tra tinh
chinh xac, diy da, thon},
nhét, hop 1€ cua ho so, tiép
nhén hd so.

- Nhép dir liéu thong tin ho
so vao Phan mém Chuyén
dir licu tryc tuyt.n (néu co)
qua phin mém tlep nhan.

- S6 hoa hd so tlep nhan tha
tuc hanh chinh;

Ca nhén, cong chirc tai Bo
phin moét cira cap huyén

| - M3u s6 01

Trong gi¢  hanh{ - Mau s6 04

chinh

- Hé so tiép nhan
da duoc so hoa

B2: Chuyén hd
SO

Chuyén hé so (gidy, dién t)
veé Phong Tu phap xir 1y

Cong chuc tai BO phén
mot cua cap huyén

04 gi0 lam viéce

| B3: Thye hién
xir Iy ho so

Truong hgp don gidan: Xem
xét, néu théy viéc khai trr lai
di diéu kién thi cong chirc
Phong Tu phap ghi vao S
dang ky khai wr. Ky 1én
ngudi thue hién

Cong chuc Phong Tu phap

- Mau $6 01
- Mau sb 04

- Ho so

4 ngay lam viéc

- HO so

- Miu s 04
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- Tridomg hop cin x4dc minh
thém: cong chirc Phong Tu
phap tham muu vin ban gui
xac minh.

9 ngay lam viéc

- Hb6 so
- Mau 56 04

_ Trich luc khai
tir

Truong hop nép ho 80 truc
tuyén thi giri bidu mau dién
tir Trich luc khai tir véi thong

Cdng chirc Phong Tu phap

T6i da 01 ngay

- Biéu mau dién
tir Trich luc khai
tr ¢c6 day du

tin ddy da cho nguoi yéu céu thoéng tin.
qua thu dién tir hojc thiét bj sb
dé ngudi yéu cdu co trach
nhiém_ kiém tra tinh chinh
xac, ddy di ctia c4c thong tin
trén biéu mau dién tr Trich
luc khai tir va xac nhén.
- Luu chinh thitc trén phin
mém.
Tham tra; Trinh Ch tich Uy | Lanh dao Phong Tuphap | 02 gior [am vige - Hé so
bz’m nhin dan cép huyén ky _ Mau sé 04
cap Trich luc khai tir ]
- Trich luc khai
tur
B4: Ky duyét| Cha tich UBND cép huyén|Chu tich UBND cip |02 gi&r 1am viée - MAu s 04
két qua giai | ky phé duyst huyén - Trich luc khai
quyét TTHC tir '
BS: Tra két - 86 héa két qua thu tuc hanh | Céng chire tai B6 phan|Trong gid hanh |- Trich luc ,khai
) chinh mdt cira cap huyén chinh tr (ban chinh);
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- Tra két qua thd tuc hanh
chinh va thu 18 phi (néu co)
(Nguoi di ding ky két hon ky
tén vao Sd)

- Két thic viée tra két qua
trén phin mém

ban sao (néu c6
yéu céu)

- Thu lai Miu
gidy s6 01

- Trudng hgp cb
yéu cdu tra két
qua dién tr thi
tra két qua Trich
luc khai tr ban
dién tr cho nguoi
yéu ciu qua thu
dién tir hogc thiét
bi s6, kho dir lidu
dién tir ¢4 nhin.
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B. THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA, (UBND huyvén Ly
Som ap dung khi thue hién viée diing ky céc sir kién ho tich thude tham quyén giai quyét ciia UBND cap xa)

1. Thi tuc ding ky khai sinh

Téng théri gian giai quyét: Ngay trong ngay lam viée; truong hop nhin hé so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay lam

viéc tiép theo.

Truong hop giai quyét, tra két qua ngay sau khi nop ho so (giai quyét tai chd), cong chirc tiép nhan khong phai lép
G nay tiép nhan ho so va hen tra két qua (MAu s6 01) nhung phai thuc hién cdp nhat tinh hinh, két qua giai quyét vao phan
mém quan |y cia Hé thong théng tin mét cira dién ti.

nhan ghi viéc khai sinh vao s0

So dd cac ! N6i dung cong vice Pon vi/ngudi  thyc | Théi gian thwe hién l
buéc thuc hién . Két qua thyc hién |
hién ; '
1 - Hudng dan, kiém tra tinh chinh B
xac, day da, thong nhét, hop 1¢ cua
: h(;\lic tlgp Ehint}}:onwtm hé so vao | -Mau SO o1 '
Bl: Nop 5 b G HeH ThORS B A9 S C4 nhan, cong chirc tai .. .. -Mausb04 :
A *¥ : Phan mém; Chuyén dir ligu truc | [, | . . - Trong gi¢ hanh chinh A 2 ,\ '
ho so ve ( i cd) Ha i tid B¢ phan mot cua - HO so tiép nhan
uyén (néu cd) qua phan meém tiép da duoc sb hoa
nhan.
- S6 hdéa ho so tiép nhan thu tuc
hanh chinh; - .
: . P 1 Ca 7c tai B6 pha - Mau 54 01
B2: X Chuyén ho so (giay, dién ta) vé C(:ﬂg wchuc tai BO phan s n au se
Chuyen sne chirc tr bhan - hé fich xir K mot cua 01 gio lam viée - Mau s6 04
hd sor cong chuc tu phap - hd tich xir yn_. - ] A so )
Xem xét, néu ho so di diéu kién _Hb so
B3: Thyc | thi cong chic tuphdp -ho tich Cap | s pve wrphap - b6 | o0 .. .. - Miu s6 04
hién xi ly f nhat thong tin khai sinh theo tich 02 gio lam viéc _ Gidv khai sinh
hd so hudng din dé lay sb dinh danh ca | " yxhars
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ding ky khai sinh, x&r 1y ho so
trinh Cht tich Uy ban nhan dan x4
ky Gidy khai sinh. Ky tén ngudi
thuc hién.

Tru(mg horp nop ho so truc tuyén
thi giri biéu miu dién tr Gidy khai

Cong chirc tu phap — ho
tich

Téi da 01 ngay

- Biéu mau dién tur
Giay khai sinh cé

sinh v6i thong tin day di cho ngum day du thong tin.
yeu cdu qua thu dién tir hoac thiet b
s6 dé ngudi yéu ciu c6 trach nhiém
kiém tra tinh chinh x4c, day du cha
c4c thong tin trén biéu miu dién tir
Gily khai sinh va x4c nhén.
- Luu chinh thirc trén phin mém,
B4: Ky|Chid tich UBND cip x3 ky phé| Chatich UBND cip xd | 01 gio lam viéc - MAu s6 04
duyge ket duyét - Gidy khai sinh
qua giai
A
quyet
TTHC
BS: Tra |- SO hoa ket qua thi tyc hanh chinh | 0500 chyc tai Bo phan | Trong giorhanh chinh |7 Gidy khal sioh
Kkt qué - Tra ket qua thi tuc hanh chinh va | a0 o (ban chinh); ban

thu 18 phi (néu co)

(Ngudi di dang ky khai sinh ky tén
vao S3)

- Két thic viéc trd két qua trén
phan mém

sao (néu cé yéu
cau)

- Thu lai M&u gidy
A
so 01

- Truong hop ¢6
yéu cau tra két qua
dién tir thi tra két
qua Gidy khai sinh




81

ban dién tr cho
ngudi yéu ciu qua
thy dién tr hoac
thiét bi sb, kho dir
liéu dién tir ¢4 nhan.
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2. Thia tuc ding ky két hén
Téng thot gian giai quyét: Ngay trong ngay 1am viée; truomg hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo.
Trudng hop giai quyét, tra ket qua ngay sau khi nop hd so (giai quyét tai chd), cong chirc tiép nhan khong phai lap

Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (M4u s 01), nhung phdi thuc hién cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét vao phan
meém quan 1y cia Hé théng thong tin mot cira dién tir.

Trudmg hop can xac minh didu kién két hon cta hai bén nam, nir thi thei han giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc.

So db cac
bwéc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngudi thue
hién

Thi gian thwe hién

Két qua thwe hién

Bl: Nop hd
L1103

- Huéng dén, kiém tra tinh chinh
xac, day di, théng nht, hop 1€
ciia ho so, tiép nhan hd so.

- Nhap dir li€u thong tin hd so
vao Phan mém; Chuyén dit liéu
true tuyen (néu ¢6) qua phan
mém tiép nhén.

- S6 héa hd so tiép nhan tha tuc
hanh chinh;

Ca nhén, cong chic
tai BO phan mét cira

Trong gid hanh chinh

- Mau sb 01
- MAu s6 04
- Hb so tiép nhéan d3
dugce s6 hoa

A
ho so

chinh xéc, dung quy dinh phap
ludt thi cong chae tu phap - h
tich ghi viéc két hén vao so dang
ky két hon, hai bén nam, nir ky

Cong chirc tur phap -
hé tich

02 gio lam viée

2 s A s [ CO ] 1 Bo - Mauso 01
B2: Chuyeén | Chuyén ho so (gidy, dién i) vé COP & ?hu? tar BO N a o S 0
Y R . - . . 1-. | phén mdt cura 01 giv lam viée - Mau 56 04
ho so cOng chirc tu phéap - hd tich xir ly 1 so
B3: Thue Truong hop dcm glan Xem Xxeét, X
o . - HG so
hién xi Iy | kiém tra hd so néu hd so diy du, Xz
: - Mau so 04

- ,Gié'iy ching nhin
két hon
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ten vao so: trinh Chu tj(-:B_Uy ban |

nhan dan cap xa ky duyét. Ky

| t&n nguoi thuc hién.

- Trudmg hop can xéc minh thém

4,5 ngay lam viée

T rucmg hop nép. hé so truc 1uyen
thi gii biéu mau dién tr Giay

' chung nhan két hon val thong tin |
day du cho ngudi yéu cau qua thur |

dién tr hodc thiét bj sb dé nguoi
yéu cau cé trach nhiém kiém tra
tinh chinh xdc, day du caa cac
thong tin trén biéu mau dién tu
Giay Chimg nhan két hon va xac
nhan.

- Luu chinh thic trén phan mém.

Cong chuc tu p_hép -
ho tich

- Ho so

'~ Mau sé 04

Téi da 01 ngay

Chu tich UBND cép xa ky phé

duyét

T

Chu tich UBND cp |
Xd

- Biéu mau dién i |
Giay Chimg nhan
két hon cé diy du_

thong tin,

01 gio lam vide

- Mau sb 04

- (ndy chung nhan'

két hon

B4: Ky
duyét  két
qua gidi
quyét
TTHC

BS: Tra két
qua

- S6 héa két qua thu tuc hanh
chinh

- Tra két qua thd tuc hanh chinh

va thu 1€ phi (néu c6) ,
(Hai bén nam nir ky tén vao S6)

- Két thic viée tra két qua trén

. phdan mét cora

tai Bo

Cong chuc

Trong gi® hanh chinh

- Giay chimg nhan
két hén (ban chinh);
trich luc ban sao
(néu ¢o yéu cdu)

- Thu lai Mau glay

:SOOI
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phan mém

- Truong hop ¢6
yéu cau tra két qua
dién t&r thi tra két
qua Gidy chang
nhin két hén ban
dién tor cho nguoi
yéu cau qua thur dién
nr hogc thiét bi so,
kho dir liéu dién it
ca nhan,

03. Tha tue ding ky nhan cha, me, con

Téng thon gian giai quyét: 03 ngay lam viéc.

Trudng hep can xac minh thi thot han giai quyét khong qua 08 ngay lam viéc.

So dd cac | Nji dung cong viéc Don vimgwdi thuc | Thoi  gian  thue
bwée thyc hién hién Két qua thye hién
hién
- Hudng dan, kiém tra tinh chinh
Xac, day da, thong nhat, hop 1& ctia
h(;\lilo ng ?hantlllm SGt hé so vao ) M;i‘iu S(f) 0]
Bl: Népl . ap Gt He HORE U o SO VAo [, nhan, céng chirc | Trong gio hanh | - Mau s6 04
2 : Phan mém; Chuyén dir liéu trwe | oo TS ) X £ A as
ho so tai BO phén mét cra | chinh - 1o so tiép nhan dd
tuyén (néu c6) qua phdn mém tiép <o
duoc s6 hoa
nhéan. ‘ ’
- SO hda hd so tiép nhin thu tuc
- hanh chinh; . o )
B2: Chuyén ho so (giay, dién ti) vé |Cong chic tai Bo |0l gidlamviec | - Mauso 01
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Chuyen | cong chirc tu phap - ho tich xit Iy | phan tiép nhan - Mau s6 04
hé so ~Hb so
Trudng hgp don gian:
- Xem xét, néu thay viéc nhan cha,
me, con la ding va khong c6 tranh CH so
chép, t'hi ‘C(")ngq chirc tu phap - hé i Mé':n; b 04
tich ghi Vo 50 da%ng kAY nh? N cha{, 2,5 ngay lam viéc - Trich luc dang ky
me, con, cung cac bén dang ky han ch
nhan cha, me, con ky vao So. fihan cha, me, con
Trinh Chu tich UBND cép x3 ky | Céng chire tu phap -
B3: Thu cap Trich luc dang k¥ nhan cha, | ho tich |

hién xir ly
A
ho so

me, con cho ngudi yéu cau.

Trudng hop can xac minh thém

7,5 ngay lam viéc

- Ho so

- MAu s6 04

- Trich luc dang ky
nhén cha, me, con

Trudng hop ndp hé so truc tuyén
thi giri biéu miu dién tir Trich tuc
ding ky nhdn cha, me, con vai
thng tin diy di cho ngudi yéu cau
qua thir dién tir hodic thiét bi 56 dé
ngudi yéu cau c6 trach nhiém kiém
tra tinh chinh xac, day di cla céac
thong tin trén biéu miu dién tr
Trich luc ding ky nhin cha, me,
con va xac nhan.

- Luu chinh thitc trén phdn mém.

Cong chirc tu phap —
ho tich

Ti da 01 ngay

- Biéu mdiu dién tir
Trich luc dang ky
nhan cha, me, con ¢d
day du thong tin.
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Chu tich UBND cip xd ky phé
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B4: Ky Chu tich UBND cép | 02 gi¢r lam viée - MAu s6 04

h A Iy ~
du¥¢t ket duyét xa - Trich luc dang ky
quaxt gial nhén cha, me, con
quyé
TTHC
B5: Tra "hsf’ hoa k&t qua thd tue hamhicgn, choe wi Bo|Trong gio hanh | - Trich luc Dang ky
két qua chinh ' phan mot cira ! chinh nhian cha, me,

- Tra két qua thu tyc hanh chinh va |
thu 1€ phi (néu cé) ,
(Hai bén nam nir ky tén vao So)

- Két thic viéc tra két qua trén
phan mém

con
(Ban chinh); ban sao
(néu co yéu cau)

- Thu lai Méu gidy sé
01

- Truong hop ¢é yéu
cau tra két qua dién
tr thi tra két qua
Trich luc dang ky
nhin cha, me, con ban
dién ar cho ngudn yéu
cin qua thu dién tr
hodc thiét bi s5, kho dix
liéu dién tir ¢4 nhan.
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04. Tha tuc ding ky khai sinh két hep dang ky nhan cha, me, con
Téng thoi gian gii quyét: 03 ngay lam vige

Trudmg hop cin x4c minh thi thoi gian giai quyét khong qua 08 ngay lam viéc

So dd cic | Noi dung cong viée Pon vi/nguwdi thye hién | Thoi gian thire hién
buwée thue Két qua thye hién
hién
- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh xé4c, diy du, thong
nhat, hop 1¢ cia hd so, tiép - Mu s6 01
Bl: Njp | nhin hd so. C4 nhén, cbng chirc tai Bo s . - MAu sb 04
ho so v - Nhap dir liéu théng tin hd | phin mét cta Trong gi6 hanh chinh - Hb so tiép nhan da
so vio Phin mém; dugce sb hoa
- S héa hd so tiép nhan tha
tuc hanh chinh;
B2: Chuyen ho so (gidy, dién tir) | Cong chic tai Bo phin . - MAu s6 01
Chuyén | vé cong chic Tu phap — ho | mét cira 01 gitr 1am viéc - MAu s6 04
hd so tich xi 1y -Hd so
B3: Thue |- Treong hop don gian:
a = 1o | CORg chire tu phdp - ho tich
hién xir ly i ha hi d .
hd so ém tra ho so, ghi ndi ung -H3 so
nhén cha, me¢, con vao so - Miiu s& 04

dédng ky nhén cha, me, con;
ghi ndi dung khai sinh vao
S ding ky khai sinh, cap
nhét thong tin khai sinh theo
huéng din dé 14y sb dinh
danh ca nhén.,

- Trinh Cht tich UBND cép

Coéng chiic tu phap - ho

tich

2,5 ngay lam viéc

- Trich luc ding ky
nhzfmrcha, me, con
- Giay khai sinh
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xi cap Gidy khai sinh va
T'rich luc ding ky nhan cha,
_Ine, con.

Trudng hop can xac minh
thém

7,5 ngay lam viéc

- Miu s6 04

- Tra két qua thi tuc hanh
chinh v thu 1& phi (néu c6)
(Hai bén nam nir ky tén vao
)

- Két thuc viée tra két qua
trén phin mém

B4: Ky | Chu tich UBND cép x4 ky | Chua tich UBND cép X4 02 gidr lam viée

~ A ~ ~
duygt ket phe duyét - Trich lyc dang ky
qua sl nhéan cha, me, con
quyet . ..
TTHC - Gidy khai sinh
B5: Tra "‘Sé’ hc,')a két qua thi tue Coéng chirc tai B& phén | Trong gid hanh chinh - Trich luc ding ky
két qua hanh chinh mot cira nhin cha, me, con

(ban chinh); ban sao
(néu cd yéu cau)

- Gidy khai sinh (ban
chinh); ban sao (néu
cd yéu cau)

- Thu lai MAu gidy s
01




05. Thu tuc diang ky khai tir
Ngay trong ngiy tiép nhén hd so diy du, hop 1§; trurcmg hO’p nhan hé so sau 15 gid thi tra két qua trong ngdy 1am viéc

tiép theo.

Truong he
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giai quyet tra két qua ngay sau khi nép hd so (gidi quyét tai chd), cong chirc tiép nhan khong phal lap

Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01) nlamg phai thyuc hién cép nhét tinh hinh, két qua giai quyét vao phan
meém quan ly cta Hé théng théng tin mét cira dién tir.

Thb‘i gian

So db6 cic|Npi dung cong viée Pon vingudi thue thuc o
bwoe thuc hign hién Keét qua thyuc hién
hién . _
- Huéng dzfm, kiém tra tinh chinh x4c,
?féy Sﬁé;h}?élfgnhat’ hop 1& ciia ho so, _ Mg":lu S é} 01
Bl: Nop hd | 15hé‘1 o Lo e tin b g vig| C& han, cong chicc | Trong gior  hanh |- Mau s6 04
sor P ?u- Lhong tai Bo phin mdtcira | chinh - Hb so tiép nhén da

Pbin mém;
- §6 hda ho so tiép nhén thu tuc hanh
chinh;

duroc s6 hoa

21 . 3 A 5 rc tai BO - MAu s6 01
B2: Chuyén | Chuyén hé so (gidy, dién tr) v€ cOng CI?P gt' ;;Chuﬁ,\ tat BQ_ 01 eid 13m Vi ) Mgu > 04
A . L T .y phén tiép nhin gior lam viée - Mau 5o
bo so chirc Tu phap — ho tich xr 1y R
B3:  Thue| Trudng hop don gian: Xem xét, néu
hi¢n xir Iy |thay vi¢c khai tir du dieu kién thi cong | = .
ho so chitc tu phap - ho tich ghi vao S6| o .ol -Ho 50
dang ky khai tir, huéng din ngudi yéu |72 | PP =\ 07 ity lam viée _ Miu sé 04
cau ding ky hd tich ki€ém tra ndi dung | ' - Trich lyc khai t&r

Trich luc khai tir va S6 ding ky khai
tir, k¥ tén ngudi thuc hién

Trudng hop ndp hé so truc tuyén thi

Cong cerc fur phap —
ho tich

Toi da 01 ngay

- Biéu mau dién t&
Trich luc khai tr ¢é

giri bidu miu dién tir Trich luc Khai
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tir voi théng tin day du cho ngudi yéu day du théng tin.
cau qua thu dién tr hoac thiét bi s6 dé
ngudi yéu ciu c6 trach nhiém kiém tra
tinh chinh xéc, ddy i cha cac thong
tin trén biéu mau dién tr Trich luc
Khat tir va xac nhan.
- Luu chinh thirc trén phan mém.
B4: Ky Chi tich UBND cdp xd ky phé duyét. | Chi tich UBND cdp | 01 gids lam vige - MAu s6 04
duyet ket Xa - Trich luc khai tir
qua giai
quyét
TTHC

B5: Tra két
qu:

- Sb hoa két qua thi tyc hanh chinh

- Tra két qua tho tuc hanh chinh va
thu 1é phi (néu co)

- Ngudi di khai tir ky tén vao so.

- Két thic viéc tra két qua trén phan
mém

Cong chac tai B

phan (iép nhan

Trong gi&
chinh

hanh

- Trich luc Khai tr
(ban chinh); ban sao
(néu cd yéu ciu)

- Thu lai MAu gidy s
01

- Trudng hop cé yéu
cau tra két qua dién
tr thi tra két qua
Trich luc Khat tr ban
dién tr cho ngudi yéu
cdu qua thu dién tr
hodc thiét bi so, kho dix
liéu dién it ¢4 nhan.
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06. Thu tuc ding ky khai sinh luu dong

Téng thai gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.

Thyce hién khi : Tré em sinh ra ma cha me bi khuyét tat, dm bénh khéng thé di dang kv khai sinh cho con; cha me bi
bat, tam giam hodc dang tht hanh an phat tu ma khéng con dng ba ndi, ngoai va ngudi thin thich khac hodc nhitng nguéi nay

khéng co diéu kién di dang ky khai sinh cho tré.

So d6 cac
bwéc thuc
hién

Noi dung cong viée

Don vi/ngwoéi thue hién

That gian thwe hién

Két qua thwe hién

- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh xac, day du, thong

Cong chirc tu phap — hé tich
thuc hién tai nha riéng cua

B1: Nop hé | nhit, hop 1¢ ciia ho so, tidp | ¢ dan hogc fai dia ddfem Tuy thoi gian bé tri dang |~ 4 89 0411
sor nhan hd so. 0 chirc ddng ky hwu dong, |y o4 Ginh luu dong -Mau 56 0
- Nhap dir lidu théng tin hd | DA dam thudn lei  cho
so vao Phin mém; nguoi dan.
2 2 3 Lk n A , , . - Mau s6 01
]:gs ghuyen Erl;ud%e;}t;?, so (glay, dién | Cong chirc tu phap — hd tich 01 gitr lam viée _ M‘?m sb 04
- Ho so
Truomg hgp don gian : Xem
xét, néu ho so di didu kién ‘
. thi ¢éng chuc tu phap - hé -Ho so
B3:  Thue | .o ohi vige khai sinh vio - Miu s6 04

hien xi& 1y
A
ho so

s6 ding ky khai sinh (rong
muc Ghi chi ghi vé "Ddng
kp hew dong”), xir 1y hd so
trinh Chu tich Uy ban nhan

Cong chirc tu phap - ho tich

4,5 ngay lam viéc

- Gidy khai sinh
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din xa ky Giay khai sinh.
Ky tén nguoi thuc hién

B4: n ny L R 02 gior lam viée - Mau s6 04
duyét  ket! Chua tich UBND cap xa ky Chu tich UBND cén x3 . o
qua  gidi | phé duyét ; b - Giay khai sinh
quyét

B5: Tra két
qua

- Tra két qua thy tuc hanh
chinh

(Ngudi di khai sinh ky hodc
diém chi vao S0)

- Két thic viéc tra két qua
trén phan mém

Céng chirc tai Bo phén tiép
nhan hodc tra két qua tat
nha riéng cta cdng din

Trong gio hanh chinh
hogc bo tri thoi gian tra
két qua luu ddng.

- Gidy khai sinh
(ban chinh); ban sao
(néu co yeu cau)

- Thu lai MAu gidy
s6 01
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07. Thii tuc diing ky két hén luu dong
Téng thdi gian gidi quyét’ TTHC: 05 ngdy lam viéc.

Thuc hién khi: Hai bén nam, nit cling thuéng trii trén dia ban cip x3 ma mot hodc ca hai bén nam, nit 13 ngudi khuyét

tat, m bénh khong thé di diang ky két hon duge.

So dd cic
budc thuc
hién

Noi dung cong viée

Don vi/ngwdi thye hién

Théi gian thre hién

Két qua thye hién

- Hucmg dan, kiém tra tinh
chinh xac, diy dq, thong

Céng chic tu phép — hé tich
thuc higén tai nha riéng cna

ong dan hoic tai dia dié - MAu sé
B1: Nop hd | nhit, hop 1& ctia hd so, tiép C,? 18 . an ,Oac ,'l . ,.l e Tuy thei gian bd tr dang Mf:m > o1
to chuc ding ky luu dong, - Mau 50 04
SO nhin hd so. bio dim thuin loi ch k¥ két hon huu déng
- Nhap dit liéu thdng tin hé | P40 .. afn uan ot cho
so vao Phin mém; nguoi dan.
. . . . - Miu s6 01
B2: Chuyén Chuyen hé so (gidy, dién Cong chirc trr phap ~ hd tich 01 gidr 1am viée - MZu sb 04
hé so tir) dé xir Iy 3
- H6 so
Trucmg hop don gian : Xem
xét, néu hd so di diéu kién
thi cong chac tir phap - hé .
tich ghi viéc két hon vao sb -Hoso
B3:  Thyec | ding ky két hon (trong muc - Mau s0 04

hi¢én xir 1y
hd so

Ghi chi ghi v6 "Ddng ky
luu dong”), xt 1y ho so
trinh Chu tich Uy ban nhéan
dan x3 ky Gidy chlmg nhin
két hon. Ky tén ngudi thuc
hién

Cong chic tu phap - hé tich

4,5 ngady lam viéc

- Gidy ching nhén

két hon




94

B4: Ky

duyét  két

qus giai
A

quyet

Chi tich UBND cép xi ky
phé duyét

Cht tich UBND cAp xi

02 gio lam viéc

- ’Gi:’«iy chimg nhan
két hén

B5: Tra két
qua

- Tra két qua tha tuc hanh
chinh

(Hai bén nam nir ky tén
ho#c diém chi vao S6)

- Két thic viée tra két qua
trén phan mém

Céng chirc tai Bo phén tiép
nhan hodc trd két qua tai
nha riéng cia cong din

Trong g6 hanh chinh
hodc bo tri thoi gian tra
ket qua hru dong.

- Gidy chimg nhan
két hon (ban chinh);
ban sao (néu cd yéu
cau)
- Thu lai Méu gidy
36 01
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08. Thi tuc dang ky khai tir luu dong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay 1am vide.

Thuc hién khi: Ngudi chét khdng ¢6 ngudi than thich, ngudi than thich khong séng ciing dia ban x3 hoiic 1a ngudi gia,
yéu, khuyét tat khong di ding ky khai tir duoc. -

S¢ dd cdc
buwdée thue
hién

Noi dung cong viée

Don vi/ngwoi thiee hién

‘Thoi gian thye hién

Két qua thire hién

- Hudng din, kiém tra tinh
chinh xac, day du, thong

Cong chire tu phap — ho tich
thuc hién tai nh3 riéng ctia

. 22 | cong dan hodc tai dia dié s - Miu s
B1: Nop hd | nbét, hop 16 cia hd so, tiép | x5 con 1040 tal i CICM |y i oian b6 trf dang |~ Mee 0 01
A 1A to chuc ding ky luvu dong, |, C o - Mau so 04
SO’ nhén ho so. A bio gz Tuan loi ch ky khai t&r lvu dong -
- Nhdp dif lidu thong tin hd | P20 dam thuan lel - cho
so vio Phin mém; nguat dan.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién |Cong chic tu phap — hé tich .? . i Méu Sf} 01
A N U > © 7| 01 gio lam viée - Mau s6 04
ho so t) dé xu ly - X
- Ho6 so
Trudmng hop don gian : Xem '
xét, néu ho so da diéu kién
thi cdng chirc tw pbap - hd .
B3:  Thve | o S hom romg e o | Mo
XN Ghi chi ghi ¥é "BDang ky Ong chue trphap - Ao He ) NE3Y :

hd sor

hew déng”), xit 1y hd so
trinh Ch tich Uy ban nhin
dan x& ky Trich luc khai tir.
Ky tén nguoi thuc hién

- Trich lyc khai tir
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B4:“ ll{( / Chu tich UBND cip-x3 k9 02 gi¢r 1am viéc - Mau s 04
duyet  ket) Chy fich “Ap X8 K| Ciyi tich UBND cép xa Trich Iuo ki £
qua giai | phé duyét |

quyét

BS: Tra két
qua

- Tra két qua thd tuc hanh
chinh

(nguoi di dang ky khai tr

| ky tén hodc diem chi vao

S8)
- Két thuc viée tra két qua
trén phan mém

Céng chire tai B phan tiép
nhan hodc trd két qua tai
nha riéng cia céng din

Trong gio¢ hanh chinh
hofic b6 tri thdi gian tra
ket qua hru dong.

- Trich lyc khai to
(ban chinh); ban sao
(néu ¢ yéu cau)

- Thu lai MAu gidy
s0 01




09. Tha tuc diang ky gidm hj

Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc

Al A L4
So do cac
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Noi dung cong viée

Don vi/nguéi thue hién

Thoi gian thue

buac thue hi¢n Két qua thue hi¢n
hién
- Huéng dan, kiém tra tinh |
chinh xdc, day du, thong nhat,
"hop 1é cua hé so, tiép nhan hé - .- Mau 56 01
- B1: Nop ho | so. ' C4 nhan, cong chie tai Bo | Trong  gio hanh | - Mau sé 04

A
ho so

thi ghi vao S6 dang ky giam
ho.

- Trinh Cht tich UBND cap -

xi cap Trich luc dang ky giam
ho

tich

Truong hop nop ho SO truc
tuyén thi giri biéu mau dién tir

Trich luc dang ky giam hg véi |

| Cong chirc tr phap — ho

tich

2,5 ngay lam viéc

SO - Nhap dir liéu thong tin hd so | phan mot cua chinh - Hb so tiép nhan di
! vao Phan mém:; | duoc 6 hoa
| - 86 hoa ho so tiép nhan thu | |
| R tuc hanh thnh - - [RUPE . _———e e —
2 Chuyen hé so (glay, dién tur) | Cong chic tai BO phan - Mau soOl
B2: Chuyeén a s n
hd so | V(? cong chuc tu phap - hd tich | mét cira . 01 g1o lam viéc - M?U sd 04
)  xuly - Hé so
- Cong chuc tu phip - hé tich
| k1em tra hd so, néu thay yéu
B3: Thue ](;au dtalmg ky g:gmhho hdu (ileli S so
hign xir Iy | o oo GO NN PIAP WAL fa o chite te phap - ho - Miu s6 04

- Trich luc dang ky
| giam ho

Téi da 01 n gay _

- Biéu mau dién tur
Trich luc dang ky giam

| hd 6 day du thong tin.
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théng tin day di cho nguoi yéu
cAu qua thu dién tir hojc thiet bj
s0 dé nguoi yéu cau co trach
nhiém kiém tra tinh chinh x4c,
ddy du ciia cic thong tin trén
biéu miu dién tr Trich luc
dang ky gidm ho va xéc nhén.
- Luu chinh thirc trén phin
mém.

B4: Ky

duygt  két

qua giai
K

quyet

TTHC

Chu tich UBND cép xi ky phé
duyét

Chu tich UBND cép x3

02 gio lam vige

- Mau so 04

- Trich lyc dang ky
giam hd

B5: Tra két
qua :

- S6 héa két qua tht tuc hanh
chinh

- Tra két qua thu tuc hanh
chinh va thu 18 phi (néu c6)

- Ngudi ding ky giam hé ky
tén vao sb. '

- Két thic vide tra két qua trén
phén mém

Coéng chiac tai B6 phén

tiép nhén

Trong gi6 hanh
chinh

- Trich luc Dang ky
giam ho (ban chinh);
ban sao (néu cé yéu
ciu)

- Thu lai Mau gidy sé
01

- Truong hop cd yéu
clu tra két qua dién tr
thi tra két qua Trich luc
biang ky gidm hd ban
dién tr cho ngudl yéu
ciu qua thu dién tir hoic
thiét bi sd, kho dir liéu
dién tr ¢4 nhan,
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10. Tha tuc ding ky chim dirt gidm hd

Tdng thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viée

So dd cac
bwée thiye
hién

N¢i dung cong viéc

Pon vi/ngwoi thye hién

Thoi gian thue hién

Két qua thue hién

- Hudng dén, kiém tra tinh
chinh x4c, diy du, thong

nhat, hop 1¢ cia hd so, tiép | - MAu 56 01
B1: Nop hé | nhan hd so. C4 nhan, cong chirc tai s . . | - MAau sb 04
SO - Nhép dir 11@11‘ thong tin hd | B6 phan mét cira Trong git hanh chinh | Hb 50 tiép nhan da
80 Va0 Phép mém; dugce s6 hoa
- So héa ho so tiép nhén tha
tuc hanh c‘hinh;
z | Chuyén ho so (gidy, dién tir) | Cong chirc tai B6 phan - Mau s6 01
B2: Chuyen X A ht v n P TSL o X ,:04
hd so vé cong chirc tur phap - hd | mét clra 01 gitr lam viée - Mau so
tich xir 1y - HO so
- Céng chirc tue phap - ho
tich kiém tra ho so, néu thay
B3:  Thue | YE¥ c&u dang ky giam hd da - Hb so
. .~ | diéu kién theo quy dinh phap | . . , n %
hign xir 1y luat thi ghi vao S dang ky Cong chic tr php - ho 2,5 ngay lam viéc - Mau 56 04
hd so & 5% | tich ) NEEY - - Trich luc ding ky
chédm ditt gidm ho. I gy ep1n
cham dirt giam h¢

- Trmh Chi tich UBND cép
xi cip Trich Ilyc ding ky
chim dit giam ho

Trudng hop ndp hé 50 tryc
tuyén thi giri biéu miu dién
t Trich luc ding k¥ chim

Cong chirc tur phdp — hd
tich

Téi da 01 ngay

- Biéu miu dién t
Trich lyc dang ky
cham dit gidm hd cd
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dut giam h¢ véi thong tin diy | | day du théng tin.

' du cho nguti yéu cau qua thu '
dién tr hofc thlet bi sb dé
nguot  yéu cdu ¢6 (rach
nhiém kiém tra tinh chinh
xac, day du cua cac thong tin
trén biéu mau dién tir Trich
luc dang ky chdm dut giam
ho va xac nhan.

- Luu chinh thie trén phan

mém. N
B4: Ky | Cha tich UBND cip xa ky | Chu tich UBND cép xa | 02 gidr lam viée - Mau sb 04
duygt ket phe duyét - Trich luc dang ky
qua  glal cham dit giam ho
quycet
TTHC
BS: Tra két |~ SO hoa keét qua thi el eosns chye tai Bo phan | Trong gio hanh chinh | - Trich luc Dang ky
qué hanh chinh | mét cua chdm dat giam hd
- Tra két qua thd tuc hanh (ban chinh); ban sao

chinh va thu 1& phi (néu c6)

- Nguoi dang ky cham dut T
giam ho ky tén vao 0. 611 hu lai Mau giay so
- Két thic viéc tra két qua L o

trén phan mém - Truong hQ’H co yeu
cau tra két qua dién tur
thi tra két qua Trich
! lue dang ky cham din
giam hé ban dién ur
| cho ngudi yéu cau qua

(néu ¢ yéu cau)
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thu dién tir hoiic thiét bj
s0, kho dir liéu dién tr
ca nhan.
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11, Thii tuc thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich
Tdng thoi gian giai quyét TTHC:

+ 03 ngay lam viéc dbi v6i yéu clu thay ddi, cai chinh hd tich; trudmg hop phéi x4c minh thi thoi han giai quyét
khéng qua 06 ngay lam viéc.

-

+ Ngay trong ngay lam viéc d6i véi yéu cau bd sung théng tin hd tich, trudmg hop nhin hd so sau 15 gid thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo

a. Quy trinh ndi b ddi véi trirdmg hop yéu cu thay dbi ho tich, cai chinh h tich

So dd cdc N1 dung cong viée Don vi/ngwdi thwe | Thoi gian thye hién
buéc thye hién Két qua thire hién
hién
- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh xéc, day da, théng nhit,
hop 18 ciia hd so, tiép nhan hd - MAu 56 01
Bl: Nop |so. | Canhan, cong chac tai | .ops o e | -Mausd 04
hd so - Nhip dit liéu thong tin hd so | B§ phin mét cira £& - Hd so tiép nhan d3
v40 Phan mém; dugc sb hoa
- S6 héa hd so tiép nhin tho
tuc hanh chinh;
B2: Chuyeén hé so (gidy, dién tir) | Céng chirc tai B§ phén - Miu s6 01
Chuyén ve cong chirc tur phép - ho tich | mot cira 01 gi& lam viéc - M‘E’iu so 04
hd s¢ xur Iy - HO so
B3: Thuce | Truong hop don gian: Xem A
hign xir 1§ | xét néu thdy yéu cu thay déi -Hoso
’ - Mau s6 04

I\
ho so

cai chinh hd tich da didu kién
theo quy dinh phap luit thi
cong chic tr phap - hd tich
trinh Chii tich Uy ban nhan

Cong chire tu phap - ho
tich

2,5 ngay lam viéc

- Trich luc thay d6i ho
tich/cai chinh hd tich
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din cap xd cip Trich luc thay
doi h¢ tich/cai chinh ho tich
cho ngudi yéu ciu, .

+ Truong hop thay doi, cai
chinh hd tich lién quan dén
Gidy khai sinh, Gidy chimg
nhén két hén thi cong chire tu
phip - ho tich ghi ndi dung
thay ddi, cai chinh h tich vao
Gidy khai sinh, Gidy chimg
nhén két hén; bd sung thdng
tin hg tich vao muc tuong img
va déng diu vio ndi dung bd
sung.

+Truedng hop ding ky thay
ddi, cai chinh ho tich khong
phai tai noi dang ky hd tich
trude day thi UBND cép x3
phai thdng bio bang vin ban
kém theo ban sao trich luc hd
tich dén UBND noi dang ky
ho tich trude diy dé ghi vao
S6 hd tich.

+Truong hop noi ding ky hd
tich truée diy 12 Co quan dai
dién thi UBND cap xd phai
thong bao biang van ban kém
theo ban sao trich luc h tich
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dén B Ngoai giao dé chuyen
dén Co quan dai dién ghi vao
Sd ho tich.

Trudng hop cin xéc mlnh
thém

5,5 ngay lam viéc

- Ho so

- MAu s6 04

- Trich luc thay dbi ho
tich/cai chinh hé tich

Truong hO'p nop ho sg truc
tuyén thi giri bleu mau dién tir
Trich luc thay dbi hd tich/cai
chinh hd tich véi théng tin diy
di cho ngudi yéu ciu qua thu
dién tr hojc thiét bi sb dé
ngudi yéu cdu cé trich nhiém
kiém tra tinh chinh xéc, diy
di ciia cac thong tin trén biéu
mau dién tir Trich luc thay ddi
hd tich/cai chinh hg tich va
xac nhén.

- Luu chinh thic trén phin
mém.

Coéng chic tu phap —
h@ tich

Tbi da 01 ngay

- Biéu mau dién tir Trich
luc thay déi ho tich/cai
chinh hé tich c6 diy du
thong tin.

B4: Ky |Chu tich UBND cdp x3 ky | Chatich UBND cip x4 | 02 gid 1am viéc - MAu s6 04

duyét két | phé duyét - Trich luc thay dbi hd
qua_ giai tich/cai chinh h tich
quyet

TTHC

BS: Tra |- SO hoaket qua thi tuc hanh | ~sr o hire tai Bo phan | Trong gio hanh chinh |- Trich luc thay d&i ho
kétqua |chinh mdt cira tich/cii chinh hd tich

- Trad két qua tht tuc hinh

(ban chinh); bdao

sao
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chinh va thu I¢ phi (néu c6)

- Ngudn ding ky cham dit
giam hd ky tén vao s0.

- Két thic viéc tra két qua
trén phan mém

(néu cé yéu céu)

- Thu lai Miu gidy s6 01

- Trudmg hop ¢6 yéu ciu
tra két qua dién tur thi tra
két qua Trich luc thay
@61 ho tich/cai chinh hd
tich ban dién tr cho nguoi
yéu cau qua thu dién tir
hodc thiet bi so, kho dir

liéu dién tir c4 nhan.
b. Quy trinh ndi b$ ddi véi trueomg hop bd sung hd tich
So d6 cac|Ngi dung cong viée Don vi/nguwdi thue | Thi gian thye hién
buée thwe hién Két qua thuc hién
hién
- Huéng dén, kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du, thong nhat,
hop 18 ciia hd so, tiép nhan hd - Mu s6 01
Bl: Nép|so. C4 nhan, cbng chirc s . - Mau 56 04
hd so - Nhép dit ligu thong tin b so | tai Bo phin mot cira | L1008 BOanRchinh by o g nhan aa
Vé.O' Phan mém; ] ' ' dugc sé hoa
- Sb hoa hd so tiép nhan tha tuc
hanh chinh;
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé | Cong chirc tai Bo - Méu 56 01
Chuyén cOng chirc tr phap - hd tich xir | phian mdt cira 01 gir lam viéc - Mau s06 04
hd so 1y - Hé so
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B3: Thuyc
hién xir 1y
hd so

Trudng hop don gian: Xem xét
néu thay yéu ciu bd sung héd
tich du diéu kién theo quy dinh
phép lujt thi cong chirc tr phép
- hé tich trinh Chu tich Uy ban

nhan dan cip x& cAp Trich luc| .-

bd sung hé tich cho nguol yeu
cau.

+ Truomg hop bo sung’ thong
tin ho tich ln'::n quan dén Glay
khai sinh, Giay chiing nhén két
hon thi céng chac tir phép - ho
tich ghi ndi dung thay ddi, cai
chinh § tich vio Gidy khai sinh,
Gidy chimg nh4n két hén; bd
sung thong tin hd tich vao muc
tuong tng va déng diu vio nodi
dung bd sung.

Céng chirc tu phap -
ho tich

02 gi¢r lam viéc

- Hb so

- Méu sb 04

- Trich luc bd sung hd
tich

Trurong -hop nfp ho so truc
tuyén thi gm biéu min dién tir
Trich luc bd sung hd tich véi
thong tin déy du cho ngudi yéu
cau qua thur dién tir hodc thiét bi
so dé ngudi yé€u cau cb trach
nhi¢m kiém tra tinh chinh xéc,
ddy da cua cic thong tin trén
biéu miu dién tir Trich luc bd
sung ho tich va x4c nhén.

- xLu’u chinh thirc trén phén
meém.

Cong chirc tir phap —
ho tich

Trong ngay

- Biéu miu dién tur
Trich luc bd sung hd
tich ¢c6 diy da thong
tin.




107

Chti tich UBND cap x3 ky phé

02 gio lam viéc

- Mau sb 04

B4: Ky Chn tich UBND cép

duyét ket | duyét xa - Trich luc thay déi ho
gﬁ;ét glal tich/cai chinh hé tich
TTHC

B5: Tra ‘hS,Ohhoa ket qua thu tuc hanh | ogn 0 chie tai B6 | Trong gio hanh chinh | - Trich luc thay déi hé
két qua chin phan mot cira tich/cai chinh ho tich

- Tra két qua thi tuc hanh chinh
va thu 1€ phi (néu c9)

- Két thic viéc tra két qua trén
phan mém

(ban chinh); bdo sao
(néu c6 yéu cau)

- Thu lai Méu gidy s6
01

- Truong hop ¢6 yéu
ciu tra két qua dién ta
thi tra két qua Trich luc
thay d6i hé tich/cai
chinh h{ tich ban dién
tr cho ngudi yéu cau
gua thu dién tr hoic
thiét bj s6, kho dir liéu
dién tir ca nhén.

12. Thi tuc cip gidy xdc nhén tinh trang hon nhin

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

Truong hop phai giri vin ban xac minh thi thoi han giai quyét khong qué 23 ngay

} r . ”~ -
So do cac | Ngi dung cong viée

buéce thuc
hién

Pon vi/ngwoi thue hién

Théi gian thye hién

Két qua thwe hién
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- Hudng din, kiém tra tinh
chinh x4c, ddy du, théng nhat,

hop 1é cha hd so, tiép nhén hd - Mau s6 01
Bl: Nép|so. . Ca nhan, cOng chirc tai T & hanh chinh -Mf’iu sb 04
hd so - Nhap dir lidu thong tin hd so | B phin mét cira rong glo han it | _ 113 <o tiép nhan da
vao Phan mém; duoc sb hoa
- S6 héa hd so tiép nhan thu tuc
hanh chinh; :
B2: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé | Cong chirc tai B6 phan - Mau s6 01
Chuyen cong chic tu phap ho tich xir | tiép nhan 01 gid lam viée - MAu s6 04
hd so’ N - Hb so
Trudmg hop don glan Xem xeét,
néu thdy yéu cau xin cip Gidy
xac nhén tinh trang hén nhén
di didu kién theo quy dinh -Hb so
B3: Thye phép luat thi cong chirc tu phap 2.5 ngy lim vide - MAu sb 04

hién xir Iy
hd so

- hd tich ghi vidc két hén vao
Sb dang k¥ két hon, trinh Cha
tich Uy ban nhin dan cip x3
cap Gidy x&c nhin tinh trang
hon nhén

- Trudmg hop cAn x4c minh
thém, cdng chirc tu phép ho
tich tham muu vin ban gu1 x4c
minh,

Cong chirc tu phép - h
tich

- Gidy xé4c nhan tinh
trang hon nhan

- Sau khi nhan két
qua hodc qua 20 ngay
khéng ¢6 van ban tra
16i trong thoi gian 2,5
ngay cong chic tu

phap — hd tich tham

muu trinh Chu tich
UBND xi cap Gidy
xac nhin tinh trang

- Hbd so

- MAu s6 04

- Gidy x4c nhan tinh
trang hon nhan
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hén nhan

Truong hop nop ho SO truc
tuyén thi g biéu mau dién tr
Gidy xac nhén tinh trang hén

: nhan vo1 thong tin diy da cho

nguot yéu cau qua thu dién tu'
hoc thiét bi sb dé ngudi yéu cau
cO trach nhiém kiém tra tinh
chinh xéc, ddy di cia cac thong
tin trén biéu mau dién to Gidy
xdac nhén tinh trang hdén nhin
va xac nhan.

- Lwu chinh thic trén phan
mém.

Cong chure tu phap — hd
tich

T6i da 01 ngay

- Biéu mau dién tr
Gidy xac nhan tinh
trang hén nhan c6 day
du thong tin.

B4: Ky | Chu tich UBND cap xa ky phé | Cha tich UBND cép xa | 02 gio lam viéc - MAu s6 04

duyge kot | duyét - Gidy x4c nhan tinh
q“ag giai trang hén nhan

quyet

TTHC

B5: Tra ‘hsfﬁhh")a ket qua thu tue hanh | ogno chic tai Bo phan | Trong gior hanh chinh |- Gidy xdc nhan tinh
két qua chin tiép nhan trang hon nhén

- Tra két qua thu tuc hanh chinh
va thu 1€ phi (néu co)

- Két thiic viée tra két qua trén
phan mém

- Thu lai MAu gidy sb
01

- Truong hop co yéu
cau tra két qua dién tir
thi tra két qua Gidy
xac nhédn tinh trang
hén nhdn ban dién tir
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cho ngudi yéu cau qua

thu dién tir hodc thiét
bi s6, kho dir liéu dién
fr ¢4 nhan.

- Tra qua dich vy buu
chinh (néu ¢é yéu cau)




13. Tha tuc dang ky lai khai sinh
Téng thii gian giai quyét TTHC: 05 ngdy 1am viéc.
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Trudng hop phéi cé vin ban x4c minh thi thoi han giai quyét khong qué 25 ngay

So dd cic| Noi dung cﬁng viéc Don vinguoi thye Thoi gian thyc hién
buéec thue hién o Két qua thwc hién
hién o
- Huéng dan, kiem tra tinh chinh
)l;ac day dl;h tho]zlg nhét, hop 18 cia _ Mau sé 01
BI: Ngp |03 tiép nhin ho so. C4 nhén, cong chirc - Mju s6 04
A " | - Nhép dit liéu thong tin ho so vao |, 5 .0 00 B Trong gio hanh chinh P A ax
ho so tai Bd phan mot cira - H6 so tiép nhén da
Phan mem; : duoc sb hoa
- S6 hoéa hd so tiép nhén thi tuc Yo S0
hanh chinh; :
B: Chuyén hd so (gidy, dién to) va|S0n8 chue tai By = - Mau s6 01
Chuyen . . . n e o 1 phén ti€p nhéan 01 gio lam viéc - Mau s6 04
cong chuc tur phap - hd tich x0r ly - A
hd so : - H6 so
Truong hop don gian : Xem xét, néu
ho so da dicu kién thi cong chic tur
phap - h¢ tich ghi viéc khai sinh vao 4.5 nody 1am viec
s6 diing ky khai sinh, trinh Chi tich -~ NB3Y - ‘
B3}: Thue Uy ban nhan din xi ky Gxay khai - ’ ’ - Hc; so
hicn xir IV sinh. Co6ng chirc tu phap - i - Mau s6 04
& oxrly ho tich Sau khi nhan k&t qua | - Gidy kbai sinh

A
ho so

- Trudng hop cin xac minh thém,
cong chic tu phap - hd tich tham
muu vin ban giri xac minh. . -

hoic qua - 20 ngay
khong cé vian ban tra
lo1 trong thor gian 4,5
ngay cOng chic tu

phap - hd tich tham




muy

(‘.l_m_u
L,ap ;__,my

trinh
UBND xa
khal sinh

Fruorng, horp nop hé so trirc luycn thi
| etri biéu mau dién tu Gidy Khai sinh
| vol thong tin day du cho nguoi yéu
céu qua thu di¢n tr hodc thiét b s& dé
ngudi yéu cau c6 trach nhiém kiém
tra tinh chinh xac, day du cua cac
thong tin trén biéu mau dién ur Gidy
Khai sinh va xac nhan.

- Luu chinh thitrc trén phin mém.

Cong chuc tu phap
— ho tich

Ilc,h

Téi da 01 ngay

- Biéu mau dién tu
: G1ay  Khai

sinh ¢O
day du théng tin. |

B4: Ky
duyét két

Chu tich UBND cép xi ky phé duyét

Cha tich UBND cép
Xd

02 gi¢r lam viée

- Mau s6 04
- 18y khai sinh

qua  giadi
.4
quyet
TTHC
B5: Tra|~ §F6 ,hﬁi} két 9“é ,,thl] tuc‘hénh c’hinh‘ Cong chirc tai B | Trong gio hanh chinh | - Gidy Khai sinh
két qui - Tra két qua thu tuc hanh chinh va phin tiép nhan

thu 1€ phi (néu co)

- Két thiic viée tra két qua trén phan
mém

- Thu lai Mau gidy 56

K

- Trudng hop cé yéu
ciu tra két qua dién
tir thi tra két qua Giay
khai sinh ban dién tr
cho ngudt yéu cdu qua
thr dién t hodc thidt
bi 6, kho dir Héu dién
tir ca nhin,
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14. Thi tyc dang ky khai sinh cho ﬁgu’b’i d3 c6 ho so, gidy to cd nhan

Tdng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.

Trudmg hop phai ¢6 van ban xdc minh thi théi han giai quyét khong qué 25 ngay.

So d6 cac
buwée thye
hi¢n

Noi dung cong viée

Don  vimguoi
hién

thue

Thoi gian thye hién

K¢ét qua thwe hién

- Hudng dan, kiém tra tinh chinh
xdc, day du, thong nhat, hop 1€ cla

Bl: Nop |POso ticpnhinhosa. Cé nhan, cong chic tai ﬁiﬂ 23 o
L * 9P| Nhap dir liéu thong tin hd so vio | o 114D, cong | Trong gid hanh chinh |~ a0 o020
ho so A Y B0 phin mét cira ! - Ho6 so tiép nhén da
Phan mém; , dugc s6 hoa
- S0 hoa ho so tiep nhén tha tuc :
hanh chinh; ——
B2: | Chuyén bd so (gidy, dién ti) vé | COn8 chic t2i BY phan) -Mauso 01
Chuyeén n . ; AL 2 1. | tiép nhan 01 gir lam viée - Mau so 04
2 cong chic Tu phap - hd tich xur 1y 3
ho so - Ho so
Trudng hop don gidn : Xem xét,
néu hé so du diéu kién thi cong
chuc tu phap - ho tich ghi viéc TN
Khai sinh vao s§ ding ky khai sinh, 4,5 ngdy lam vige ‘
B3: Th xit Iy ho so trinh Chu tich Uy ban -Hoso
h”‘. . l:(,: nhin din x3 ky Gidy khai sinh. Cong chic tur phap - hd ] - Mau s6 04
wn xwly tich Sau khi nhan k&t qua | - Gidy khai sinh

ho so

- Trudng hop cin xac minh thém,
cong chirc tu phap - ho tich tham
muu vin ban giri Xac minh.

hoic qua 20 ngay
khong cé van ban tra
1o trong thoi gian 4,5
ngay cong chic tu
phap - hé tich tham
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muu trinh Chit tich
UBND xi cdp gidy
khai sinh

Truong hop np hoé so truc tuyén
thi giri biéu mAu dién tir Gidy Khai

Cong chirc tu phap -
hd tich

Tbi da 01 ngay

- Biéu mau dién tr
Giay Khai sinh ¢6

sinh v6i thong tin ddy dii cho nguoi diy du thong tin.
yeu cau qua thu dlf;n tir hogic thiét bj
s6 d& nguoi yéu clu ¢6 trach nhiém
kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cia
cic thong tin trén biéu mk dién tir
Gidy Khai sinh va x4c nhan.
- L chinh thire trén phin mém.
B4: K‘y Chu tich UBND cdp xi ky phé | Cha tich UBND cép xd | 02 gid lam viée - Mau sb 04
duygt ket | duyét - Giy khai sinh
qua  giai
quyét
TTHC
B5: Tra|~ ,SO héa ket qua thu tyc hanh Cbng churc tai B phan | Trong gio hanh chinh | - Gidy Khai sinh
két qua chinh tiép nhan

- Tra két qué thi tuc hanh chinh va
thu 1¢ phi (néu c6)

- Két thuc vige tra két qua trén
phin mém

- Thu lai Mau gidy s6
01

- Trudng hgp ¢6 yéu
chu tra két qua dién
tir thi tra két qua Gidy
khai sinh ban dién tr
cho ngudi yéu ciu qua
thr dién tir hodc thiét
bj s6, kho dit liéu dién
tir ¢ nhén,




15. Tha tuc ding ky lai két hén
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.

115

Trudng hop phai c6 van ban xac minh thi thdi han giai quyét khong qua 25 ngay.

So db cic Noi dun_g cong viéc |Pon  vi/nguei thye | Thi gian thwe hién
buéc thue - hién Két qua thire hién
hién _
- Huéng dan, kiém tra tinh
chinh x4c, diy do, thong
nhit, hop 1¢ cla hd so, tiép - Mu s6 01
Bl: Nop | nhén bd so. C4 nhan, cong chirc tai T & hanh chinh |- Mau s& 04
hd so - Nhap dir liéu thong tin hé | B6 phan mét cira fong glo hant ¢l - H so tiép nhan di duge
so vio Phin mem s6 hoa
- Sb héa hd so tiép nhén tha
tuc hanh chinh;
B2: Chuyen ho so (gidy, dién tir) | Cong chic tai B4 phédn - MAau s6 01
Chuyén vé cong chirc Tu phap — ho | mét cira 01 gio lam viéc - Miu 56 04
hd so tich xirly - Hd so
Truong hop don gidn: Xem
xet, kiém tra hd so ndu thiy A
hé so dung quy dinh phip -Hoso,
B3: Thuc - Mau s6 (4

hién xir Iy
hé so

lugt thi cong churc tur phap -
hé tich ghi viéc két hon vao
S6 ding ky két hén, trinh
Chu tich Uy ban nhén dan
cp xi phé duyét

Céng chic tu phap -
hg tich

4,5 ngay lam viéc

- 'Giz"iy Gidy chimg nhan
két hdn
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- Trudng hop can xac minh
thém, cong chirc tu phap -
ho tich tham muu van ban
gl xac minh.

Sau khi nhé-nml_(ét qué'

hodc qua 20 ngay
khoéng cé van ban trd
161 trong thdi gian 4,5
ngay cong chic tu
phap — hé tich tham
muu trinh Chu  tich
UBND xi cép glay
Gidy chimg nhan két
hén

Truong hop ndp hé so truc
tuyén thi gii biéu miu dién
tir Gidy chimg nhén két hon
vol théng tin ddy du cho
nguol yéu cau qua thur dien tir
hodc thiét bj sb dé nguol yéu
cau ¢ trach nhiém kiém tra
tinh chinh xac, ddy du cua
cac thong tin trén bidu miu
dién tr Gidy Chimg nhén
két hon va xéc nhén.

- Laru chinh thie trén phén
mém.

Céng chire tu phap —
hé tich

Tbi da 01 ngay

- Biéu miu dién to Gidy
chimg nhan két hén cé
day da théng tin.

B4: Ky

duyét ket

qua  giai
A

quyet

TTHC

Chd tich UBND cép xi ky
phé duyét

Chu tich UBND cép x&

02 g16 lam viéc

- Mau s6 04
- Gidy Gidy ching nhén
két hon
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B5: Tral- S6 héa két qua thu tuc

hanh chinh Cong chirc tai B phdn | Trong git hanh chinh |- Gidy Chimg nhan két

két qua . mot cira hén
b - Tra két qua thd tuc haoh | .
chinh va thu 1€ phi (neu cd) - Thu lai Mau giay s6 01
| - Két thic viée tra két qua - Truong hop ¢6 yéu cau
trén phin mém tra ket qua dién t thi tra

két qua Gidy chimg nhin
két hon ban dién tir cho
ngudi yéu cau qua th dién
tir hogc thiét bj sb, kho dir
liéu dién tir ci nhan.




16, Thit tuc ding k¥ lai khai tir
Tdng thdi gian giai quyét TTHC: 05 ngiy 1am viée
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Trudmg hop cin x4c minh thi thoi gian giai quyét khéng quéa 10 ngay lam viéc.

So d6 cic
bwéce thue
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguaéi thue hién

Thai gian thare hién

Két qua thire hién

- Huwéng din, kiém tra
tinh chinh xac, day d4q,

théng nht, hop 18 cia ho - Mau 56 01
Bl: Nop | so, tiép nhan hé so. C4 nhén, cbéng chirc tai \ s . - Mau s6 04
hd so - Nhép dit liéu thong tin | Bé phan mot ctra Trong githanh chinh 1 pra'c o i6s nhan da duoc
hé so vio Phin mém; sb héa
- S6 hoa hé so tiép nhan
thit tuc hanh chinh;
B2: Chuyén hé so (gidy, dién | Cong chirc tai B6 phan -M3u s6 01
| Chuyén |t¥) vé cong chic Tu|mdtcia 01 gidr lam viée - Miu s6 04
hd so phap xir 1y - Hb so
Truong hop don gian:
Xem xét, néu thiy viéc
khai tir lai do didu kién A
thi cong chirc tw phap - 4.5 ey L vié 'I;/[‘?,:S"; 04
B3: Thye|ho tich ghi vio SO dang| e |07 B ERYIEE TR
hign xir Iy | ky khai tr. Trinh Chu| -3 phap - ¢
hd so tich Uy ban nhan dan ky | *¢
cép Trich luc khai tir
- Trudng hop can xéc - Hb so
minh thém, cong chirc tu 9,5 ngay lam viéc - MAu s6 04
phap - ho tich tham muu - Trich luc khai tir
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véan ban gin xac minh.

Truong hop ndp ho so
truc tuyén thi giri bidu
mau dién t Trich luc
Khai tir véi thong tin day
dit cho ngudi yéu ciu qua
thu dién tir hodc thiét bi sb
dé ngudi yéu ciu cd trach
nhiém kidm tra tinh
chinh x4c, diy da cha cic
théng tin trén bidu miu
dién tir Trich luc Khai tir
va xac nhan.

- Luu chinh thirc trén
phén mém.

Cong chic tur phap — hd
tich

Téi da 01 ngay

- Biéu mau dién tir Trich
luc Khai tir c¢6 day du
théng tin.

B4: Ky |Chu tich UBND cip x4 | Chitich UBND cdp xd | 02 gic lam viée - Méu s6 04
~ .K r [a] [a)
duyét ket | ky phé duyet - Trich lyc khai tir
qua giii
F.4
quyet
TTHC
BS: Tra |- S0 héa ket qua th“ W | Cong chirc tai Bé phdn | Trong gid hanh chinh | - Trich luc khai tir
Kétqua |Mamhchish mot ctra - Thu lai MAu gidy s6 01
- Tra két qua thi tuc d

hanh chinh va thu I¢ phi
(néu co)

- Két thic vige tra két
qua trén phin mém

- Trudmg hop c6 yéu cau
tra két qua dién tir thi tra
két qua Trich luc khai ti
ban dién tir cho nguoi yéu
ciu qua thu dién tir hodc
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thiét b s6, kho dit liéu dién
tr c4 nhén.,
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C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN QUAN LY CO SO DU
LIEU HQ TICH PIEN TU

1. Cip ban sao trich luc hd tich
Tong thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay lam viée; truomg hgp nhén hd so sau 15 gior thi tra két qua sang ngay hom
sau

Truong hop gial quyét, tra két qua ngay sau khi nop ho so (giai quyét tai chd), cong chic tiép nhan khong phai lap
Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01) nhung phai thuc hién cip nhat tinh hinh, két qua giai quyét vao phin

mém quan ly cia Hé thong théng tin mot cira dién tir.

A r A n -~ . - ,‘ L] - A b -
So ’ d6 cdc | Noi dung cong viec Pon vi/nguoi thue hién T.llm gian thye Két qua thure
buwéoc  thue hién hien
‘n ién
hien
- Hudng dan, kiém tra tinh
chinh xac, day du, thong o
nhit, hop 1€ cua héd so, tiép - Mau 56 01
Bl: Nop hd | nhin hd so. Ca nhan, cong chic tai B6 | Trong gid  hanh | - Mau 56 04
SO - Nhap dir liéu thong tin ho | phdn mét cuira chinh - H6 so tiép nhan
so vao Phan mém; da duoc s6 hoa
- SO hda ho so tiép nhan thu
tuc hanh chinh; ’
e , - Mau s6 01
. A e * . .o " m ’ . ~ ~ - a J
Bz. Chuyén C:‘huyefn ho so (grlay,w dly@l] tir) Cf)ng chure tai Bo phan mot 01 gir lam viéc _ Mau s 04
ho so ve Phong Tu phép xur ly cua Ha
- Ho so
- Ho so
Xem xét, cAp ban sao tir Co | Cong chirc 1am cdng tac ho T - Mau s6 04
Bi. . T,h ¥" | so dit liéu ho tich tich 01 g1ty lam vice - Ban sao trich luc
hién xir Iy ho hé tich
S0 Truong hop nop ho so truc | Cong chire tur phap — ho tich | Tot da 01 ngay - Biéu mau dién t |
tuyén thi giri biéu miu dién ban sao trich luc
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tr ban sao, trich luc hd tich

voi thong tin day di cho ngudi
yéu ciu qua thu dién tr hodc
thiét bi s6 dé ngudi véu cau cé
trach nhiém kiém tra tinh
chinh xéac, day di ciha cac
théng tin trén biéu miu dién
t ban sao, trich luc ho tich
va xac nhén.

- Luu chinh thirc trén phan
mém.

ho tich co day du
thong tin.

Trinh Thu truéng co quan
quan ly co s& dix lidu hd tich
dién tor xem xét, ky ban
hanh.

Lanh dao co quan quan ly
co s& dir liéu ho tich dién tur

01 gio lam viéc

- Ho so
- Mau so 04

- Ban sao, trich luc
hé tich

B4:

Ky
duyét két
gua giai
quyét TTHC

Thu truéng co quan quan ly
co s& dit liéu ho tich dién tur
ky phé duyét

Lanh dao co quan quan ly
co sé dir liéu hé tich dién tr

01 gio lam viéc

- MAu sb 04

- Ban sao, trich Iuc
ho tich

B5: Tra két
qua

-S4 héa két qua thu tuc hanh
chinh

- Tra két qua thu tuc hanh
chinh va thu 18 phi (néu cé)

- Két thuc vige tra két qua
trén phan mém

Céng chuce tar B6 phan mot
clra

Trong gio hanh
chinh

- Ban sao, trich luc
ho tich

- Thu lai Mau gidy
50 01

- Truong hop ¢o
yéu cau tra ket qua
dién tir thi tra két

qua_ban sao, trich
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luc hd tich ban
dién t0 cho ngudi
yéu cidu qua thu
dién tir hofic thiét bi

80, kho dir liéu dién

fir ca nhan.

- Trd qua dich wvu
buu chinh (néu c6
yéu cau)






