UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LANG SON Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 26 /KH-UBND Lang Son, ngay 2# thdng 01 nam 2021
KE HOACH

Thu thap tai li€u vao Luu trir lich sir tinh Lang Son
Giai doan 2021 - 2025

Can ot Luat Luu trit ngay 11/11/2011;

_ Cancu Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20/1 1/2914 ctia B§ Noi vu hudng
dan giao, nhan tai liéu luu trit vao Luu trir lich st cac cap;

Can ctr Quyét dinh sb 2078/QD-UBND ngay 05/11/2016 ctia Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Danh muc thanh phan hd so, tai liéu thuoc ngudn ndp luu vao
Luu trit lich st tinh Lang Son; Quyét dinh s6 1263/QD-UBND ngay 06/7/2020
cua Uy ban nhan dan tinh Lang Son vé viéc Ban hanh Danh muc céc co quan, td
chtrc thudc nguén ndp luu hd so, tai 1iéu vao Trung tdm Luu trir lich st tinh
Lang Son;

Uy ban nhan dan tinh Lang Son ban hanh Ké hoach thu théap tai liéu vao
Luu trit lich str tinh Lang Son giai doan 2021 - 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nhim thye hién tot Chi thi s6 35/2017/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thit
tuéng Chinh phu vé ting cudng cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so tai liéu vao
luu trit co quan va luu trit lich str. Bdo quan tai li€éu c6 hé théng, khoa hoc, dam
bao phuc vu nhanh chong, kip thoi nhu ciu khai thac, tra tim va str dung tai li€u
luu tri¥ cta cac co quan, td chire va cong dan.

- Gitip c4c co quan, td chuc thudc ngudn ndp luu hd so, tai licu vao Luu trix
lich str tinh x4c dinh o tdm quan trong cta cong tac luu trit, nang cao y thic
trach nhiém ctia timg co quan, to chuc trong viéc chi dao trién khai thuc hién
viéc thu, nop hd so, tai liéu vao Luu trit lich str tinh, cht dong chuan bi hd so, tai
liéu nop luu theo dung thodi han quy dinh cua phap luat.

- Chinh 1y dat diém, thu thap tai liéu gidy con ton dong tai cdc co quan, to
chtrc thude ngudn ndp luu tir ndm 2020 tré vé trude, tién té1 thuc hién thu thap
hd so, tai liéu dién tr. Quan ly théng nhat va phat huy ti da gia trj tai liéu luu
trit gop phan phat trién kinh té - xa hoi ctia tinh.

2. Yéu cau

- X4c dinh ngudn ndp luu dung déi tuong, dung pham vi tllém quyén. T6
chtrc giao, nhan ho so, tai li€u luu trit co6 gia tr1 bdo quan vinh vién, ding thanh
phan tai liéu dung thot han quy dinh.
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- Hd so, tai liéu ndp luu phai duoc chinh 1y hoan chinh trudc khi giao ndp
vao Luu trir lich st tinh. Giao nop hop/cdp bao quan khoi tai li€u ndp luu phai
theo dung tiéu chuén quy dinh ctia Nha nudc. Giao nop day du cac cong cu tra
ctru keém theo khoi tai liéu nop luu.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Céc co quan, to chirc da giao, ndp hd so, tai liéu vao Luwu trir lich sir tinh

(Chi tiét theo Phu luc I dinh kém K¢é hoach).

2. Co quan, to chirc giao, ndp va thoi gian giao, ndp ho so, tai liéu vao
Luu trir lich swr tinh giai doan 2021 - 2025

(Chi tiét theo Phu luc II dinh kém K¢ hoach).
3. Thanh phin tai liéu giao nop

Thue hién theo Quyét dinh s6 2078/QD-UBND, ngay 05/11/2016 ciia Uy
ban nhan dan tinh Lang Son Ban hanh Danh muc thanh phan ho so, tai liéu
thudc nguon ndp luu vao Luu trit lich str tinh Lang Son.

4. Trach nhiém cuia cac co quan, to chirc trong viéc giao, ngp ho so, tai
liéu luu triv

a) Thyc hién chinh 1y hoan chinh tru¢c khi chuan bi giao ndp.

b) Lua chon hd so, tai liéu co gia tri bao quan vinh vién thong ké thanh
Muc luc ho so, tai liéu ndp luu.

¢) Thanh 14p Ho1 déng xac dinh gia tri tai li€u cua co quan, td chirc xem
x¢ét, thong qua Muc luc ho so, tai liéu ndp luu va trinh ngudt ding dau co quan,
t0 chtrc quyét dinh.

d) Gtri van ban kém theo Muc luc hd so, tai liéu ndp luu dé nghi Luu trix
lich str tinh ki€ém tra, tham dinh.

d) Hoan thién Myc luc hd so, tai liéu nop Iuu sau khi ¢6 van ban thim dinh
cua Luu trir lich str tinh.

Muc luc hd so, tai liéu nop luu duge 1ap thanh 03 ban: Co quan, td chirc

giao nop hd so, tai liéu gitr O1 ban, Luu trir lich st gitr 02 ban va duoc luu tri
vinh vién tai co quan, t& chirc va Luu trix lich st tinh.

e) Lap Danh muc tai liéu c6 déng dau chi cac muc d6 mat (néu co).

g) Van chuyén tai liéu dén Luu trit lich st tinh dé giao nop.

h) Giao ndp tai liéu:

- Giao ndp hd so, tai lidu theo Muc luc hd so, tai liéu nop luu da duogc

ngudi dung dau co quan, td chirc phé duyét sau khi co van ban tham dinh cua
Luu trir lich sur tinh.

- Giao ndp cac vin ban huéng dan chinh ly bao gom: Ban Lich su don vi
hinh thanh phong va Lich st phong, Hudng dan phan loai 1ap h6 so, Huong dan



3
x4c dinh gia tri tai 1iéu va cong cu tra ctru kem theo khoi tai li€u; Danh muc tai
liéu cé dong dau chi cac mirc d§ mat (néu co).

5. Trach nhiém ciia Laru trir lich sir tinh trong viéc ti€p nhin hd so, tai
liéu luu triv

a) Thong nhat voi cac co quan, td chuc thude ngudn nop luu vé loai hinh
tai 1i€u, thanh phan tai 1i¢u, thot gian tai li€u, sO lwgng tai li€u va thoi gian giao
ndp tai liéu.

b) Hudng dan cac co quan, td chirc thudc ngudn ndp luu chudn bi tai lidu
giao ndp.

¢) Tham dinh Muc luc hd so, tai liéu nop luu, kiém tra x4c suat thuc té hd
s, tai liéu va trinh S& No1 vu phé duyét Muc luc ho so, tai li€éu ndp luu.

d) Guri vin ban thong bao cho co quan, td chire thude ngudn nop luu vé két
qua phé duyét.

d) Chuan bi phong kho va c4c trang thiét bi bio quan dé tiép nhan tai licu.
e) Tiép nhan tai liéu
- Kiém tra, ddi chiéu Muc lyuc hd so, tai liéu ndp luu véi thyc té tai lidu giao nop.

- Tiép nhan hd so, tai liéu; cac van ban hudng dan chinh 1y kém theo (néu
c0) va Muc luc ho so, tai liéu nop luu.

g) Pua tai liéu vao kho va xép Ién gia.

h) Hoan thién muc luc hd so vao hé thong quan ly.

I11I. TO CHUC THUC HIEN

1. S& Noi vu

a) Hang ndm x4y dung ké hoach t6 chtrc thuc hién.

b) Theo doi, hudng dan, kiém tra, don d6c cac co quan, t6 chic thude
nguon ndp luu thuc hi€n cac ndi dung ctia Ké hoach.

¢) Xay dung ké hoach dau tu cac trang thiét bi dé tiép nhan va bao quan hd
so, tai li€u luu trir.

d) Binh ky bao cdo Uy ban nhan dan tinh vé tinh hinh thuc hién cac noi
dung cua K¢ hoach.

2. S¢ Tai chinh

Phéi hop céc co quan, to chuc lién quan tham muu b tri ngan sach nha
nude hang ndm dé thyc hién chinh ly tai li€u doi voi cac co quan, to chie chua
thuc hién chinh 1y hodc chua chinh 1y hoan chinh khoi tai li€u dén han ndp luu
theo K€ hoach.

3. Cac co quan, to chirc giao, ndp hd so, tai liéu vao Lwu trir lich sir
tinh giai doan 2021 - 2025






