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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Quan ly, cip nhit, khai thac va sir dung
Co s6 dir lieu cong ching, chirng thuc hop ddng, giao dich
trén dia ban tinh Quang Ngii
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5636 /2020/0D-UBND
ngayf9thdng 11 nam 2020 cua UBND tinh Qudng Ngai)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, cdp nhét, khai thac va st dung Co
s& dit liéu cong ching, chirng thuc hop dong, giao dich trén dia ban tinh
Quéng Ngai.

2. Béi tuong 4p dung

Quy ché nay ap dung ddi v&i S& Tu phép, Phong Tu phap cip huyén,
UBND cép x4 va céc td chic hanh nghe cong chimg, cong chimg vién, nguoi
thuc hién chimg thuc, nguoi tlep nhén hd so ching thuc tai bd phdn mét cura,
mdt ctra lién thong trén dia ban tinh Quang Ngai; cac co quan, to chic, ca nhin
* ¢b @& nghi ngan chan, tham khao va giai tda ngén chin, tham khao.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

1. Co s6 diF liéu cong chiing, chimg thue hop dong, giao dich (goi téit la Co
56 dit ligw) 1a Co s& dir 1iéu dién tir bao gdm céc théng tin vé& ngudn gbc tai
san, tinh trang giao dich ctia tai san va cac thong tin vé bién phép ngin chin
duoc ap dung ddi voi tai san c6 lién quan dén hop déng, giao dich di duoc
coéng ching, ching thuc, do S& Tu phép thuc hién diu tu x4y dung, quan Iy
va phét trién.

2. Qudn Iy Co s¢ dii liéu 14 trach nhiém cta co quan Nha nudce ¢6 thim
quyén trong viée quan 1y Co so dif liéu va qua trinh khai thac, sit dung, cap
nhat théng tin lién quan dén hoat dong nghiép vu cong chung, chimg thuc cia
céc td chirc hanh nghé cong ching, Phong Tu phép cap huyén, UBND cép x4
va céc co quan c¢6 lién quan.

3. Cdp nhdt Co so dit liéu la viéc t6 chuc hanh nghé céng chimg, céng
ching vién, Phong Tu phdp cap huyén, UBND cap xd, nguoi thyc hién chimg
thue, nguoi tiép nhan hd so chimg thuc tai bd phan mét cira, mét cira lién
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thdng cép nhat thong tin vé& hop dong, giao dich d3 cong ching, chimg thuc; co
quan, t& chitc cdp nhat thong tin vé bién phdp ngin chan, giai tda ngan chin va
théng tin tham khao dbi véi tai san.

4. Khai théc, sir dung Co s6 diF liéu 14 viée co quan, t6 chirc, c4 nhan c6
lién quan duge phép truy cép, st dung céc thong tin tir Co s& dit ligu dé thuc hién
hoat dong quan ly, hoat dong ching thuc va hoat dong hanh nghé cong chimg.

5. Thong tin ngan chan ddi véi tai sén 1a thong tin bang van ban do cac co
quan c6 thdm quyén theo quy dinh clia phap luat ban hanh yéu cau ngung
thye hién hodc tam nglmg thuc hién viéc cdng ching, chimg thuc hop ddng,
giao dich ddi v4i tai san cua c4 nhan, td chirc. Van ban ngin chén 1a co s&
phap 1y dé cong chimg vién, ngudi thuc hién chimg thue, nguoi t1ep nhan hé so
chimng thuc tai bd phan mdt ctra, mot cira lién thong kiém tra, d6i chiéu, xem
xét tir chdi thuc hién viée cong chimg, chitg thuec.

6. Thong tin gidi téa ngan chdn la thong tin duoc thé hién bang vin ban
do chinh co quan d& c6 y€u cdu ngén chén trude déy hodc co quan c6 thim
quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat giri van ban dé nghj huy b6 ndi dung ngan
chan. Van ban giai tda ngan chan clia co quan co thim quyén la cén ctr phap
ly d& cong chimg vién, nguoi thuc hién chung thuc, nguoi tiép nhén héd so
ching thuc tai bd phdn mot cia, mot cira lién thong thuc hién viéc cong
chimg, chiing thuc hop déng, giao dich bi ngin chén trude do.

7. Théng tin tham khdo 1& viée co quan, t chic, ca nhan c6 vin ban a8 nghi
ngimg hoc tam ngimg céng chimg, chimg thuc hop dong, giao dich lién quan dén
tai sin cta minh. Cong ching vién, ngudi thuc hién chimg thuc, nguoi tiép nhan
hé so chimg thuc tai by phan mét clra, mét cira lién thong céan cir thong tin
tham khéo tién hanh kidm tra, xac minh dé thuc hién hoac tir chdi thuc hlen cong
chimg, chting thuc hop déng, giao dich.

8. Théng tin hop dong, giao dich 1a thong tin co ban ctia hop dong, giao
dich da dugc cong chimg, chung thuc ma t5 chirc hanh nghé cong ching,
Phong Tu phép cap huyén, UBND cép x4, cong chimg vién, nguoi thuc hién
chimg thuc, ngudi tiép nhan hd so chimg thuc tai bd phan mot cira, mot cira
lién thong cép nhat vao Co s¢ dit lidu.

9. Nguoi qudn tri Co so dik ligu 1a cong chirc thuge phong tham muu, téng
hop va chuyén mén, nghiép vu ciia S& Tu phap, duge Giam ddc S& Tu phép giao
nhiém vu dé thue hién viée quan tr, van hanh Phan mém quén ly Co so dir liéu.
Ngudi quan tri Co s dit liéu gdbm nguoi quén tri vén hanh v€ mét ky thuat va
ngudi quan tri van hanh vé mat n6i dung Co s¢ dit liéu. Ngudi quan tri duoc chp
tai khoan riéng, thuc hién quyén quan tri Co so dir lidu theo Quy ché nay va
quy dinh cta phép luat.

10. Tai khoan 1a nhiing thong s6 nhat dinh ma ngudi quén ly, cap nhat,
khai thac, sir dyng dugc cép dé truy cép vao Co so dit liéu, gdm c6 tén ngudi
st dung va mat khau.



4

Pidu 3. Nguyén tic quan Iy, cAp nhat, khai thac va sir dung Co sé dit
li€u

1. Viéc quan ly, cap nhét, khai thac va sir dung Co s¢& dit liu duoc thuc
hién theo quy dinh cta phép ludt, Quy ché nay va huéng dan st dung Co s& dit
liéu ciia co quan cé thim quyén. Théng tin cap nhit 1én Co s& dit liéu phai st
dung bd mé ky tuw Unicode theo Tiéu chuan Viét Nam TCVN 6909:2001.

2. Viéc sur dung théng tin trong Co s¢ dit liéu khi cdng chimg, chimg
thuc khong loai trir trach nhiém theo quy dinh cia phap luét d6i voi cong
ching vién, nguoi yéu ciu cdéng chung; dbi vai ngudi thue hién chimg thuc,
ngudi t1ep nhén hd so ching thuc tai bd phan mdt cira, mot ctra lién théng,
ngudi yéu cdu chimg thuc va ca nhén, t6 chie ¢6 lién quan khéc.

3. Viéc cép nhét thong tin ngan chédn, tham khao, thong tin giai tda ngén
chan va thong tin hop ddng, giao dich da céng ching, chimg thuc 1én Co s&
dit liéu phai dung muc dich, bao dam tinh chinh xac, day du, kip thoi, bao dam
an toan, an ninh théng tin va luu tr 1au dai; tao diéu kién thuén loi cho cac t6
chirc hanh nghé céng chimg, Phong Tu phap cp huyén, UBND cip x4 tra ctru
thong tin.

Viéc cép nhét, stra chita, x6a thong tin ngdn chan, tham khdo, thong tin
giai toa ngan chin va théng tin hop ddng, giao dich d cong chimg, chimg
thuc duoc ghi nhan bing nhat ky tu dong da duoc thiét ké sin trong Co s dit
liéu, 14 cén cr chirng minh cho viéc cap nhat thong tin vao Co sd dit liéu.

4. C4 nhan, t& chirc yéu cau ngan chan, tham khao va gial toa ngan chén
phai chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, hop phap va kip thoi dbi vai cac yéu cau
ctia minh ciing nhur vé cac hau qua xay ra do yéu céu clia minh.

5. Cé nhan, t6 chirc duoc cip tai khoan quan 1y, cdp nhét, khai thac va st
dung Co s¢ dif liéu c6 trach nhiém quéan ly, bao mét tai khoan dugc cip va chiu
trich nhiém vé& moi tac dong ctia tai khoan duoc cép dbi véi Co so dit lidu.

6. Dam bao an toan, an ninh théng tin trong qua trinh quén ly, cdp nhat,
khai thac va sir dung Co s dit liéu; cac chuong trinh kiém tra va diét virus phai
la nhing chuong trinh ¢6 ban quyén va phai dugc cai dit thudng tra trén cac
thiét bi truy cap Co s& dit liéu.

7. Céc co quan, tb chire, ¢4 nhén cung cép théng tin chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c cla céc thong tin do co quan minh cung cip dé déng tai trén Co
so dit liéu.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Tlet 16 tai khoan clia minh cho nguoi khac hodc tiét 16 trai phap luat cac
théng tin vé c4 nhan, t6 chic, tai san va cdc thong tin khac ma minh biét duoc
trong qua trinh quan ly, cap nhat, khai théc, st dung Co s& dir liéu; sir dung, danh

cdp, mao nhan tai khoan nguoi khac dé truy cip vao Co s& dit lidu; cho ngum
khéc str dung tai khoan ctia minh d truy cap vao Co s dit lidu va truy cép vao



Co s dit liéu dé thuc hién céc cong viéc khong dugc giao hodc stra doi cac ndi
dung khong diing su that.

2. Tac dong lam bién dang giao dién, sai léch hé théng quan tri cia Co s6
dir liéu; thax doi quy trinh quan ly, cdp nhat, khai thac, st dung Co s¢ dit lidu tréi
quy dinh, tham quyén.

3. Sira d6i, x6a bé théng tin Co s& dit lidu trai quy dinh, 1am sai léch,
thay ddi dir liéu hay bit ky hanh vi nao khéc téc dong dén hoat déng va dén
thong tin ¢6 trong Co s¢ dit liéu.

4. Str dung théng tin trong Co s dir liéu v6i muc dich trai phap luét, muc
dich khac khéng phuc vu cho hoat dong cong chimg, chimg thuc ctia t6 chic
minh hay hoat dong quan ly Nha nudc vé cong chimg, chimg thuec.

5. Khéng cap nhat hodc cap nhat thong tin khong chinh xéc, khong day du,
khong dam bao thoi gian quy dinh vao cac truong dit liéu cia Co so dit liéu.

6. Gay anh hudng, can thié€p, can trd kha néng truy cdp vao Co so dir
li€u cua cac to chure, ca nhan.

7. Vi pham phép luit vé& quyén sé hiru tri tué déi véi Co s dit lidu.
8. Nhitng hanh vi vi pham phép luat khac theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 5. Cap, quan ly, st dung tai khoan quan ly, cip nhat, khai
thac va sir dung Co sé dir ligu

1. T6 chirc, ¢4 nhan dugc cap tai khoan truy cdp vao Co sé dit liéu gom:

a) Gidam ddc S& Tu phép hosdc Phé Giam déc S& Tu phap phu trach Iinh
vuc cdng chung, chimg thuc; lanh dao phong chuyén moén, nghiép vu tham
muu quan ly Nha nuéc vé& cbng ching, chimg thuc ciia S& Tu phép; ngudi
quan tri1 Co so dit liéu.

b) T4 chuc hanh nghé cdng chting va cong chimg vién da duoc dang ky
hanh nghé va duoc cdp Thé cong ching vién trén dia ban tinh.

c) S& Tai nguyén va Méi truong; Van phong Pang ky dat dai tinh va
cac Chi nhénh cua Vén phong Pang ky dét dai tinh; UBND cép huyén, Phong
Tu phap chp huyén; UBND cip xa, ngudi thuc hién chimg thuc va ngudi tiép
nhén ho so chimg thuc tai bd phén mét cira, mét cura lién thong.

d) Co quan, t chirc, c4 nhan khac dé phuc vu cho viéc tra ciu théng tin
trong Co s& dit liéu theo quy dinh ctia phap luat va cdng tdc quan ly Nha nude
vé hoat dong cong ching, ching thuc.

2. Can cir dé cap tai khoan st dung Co s& dit liéu d6i véi 10 chirc, ca
nhén 14 vin ban dé nghi cép tai khoan cua co quan, t6 chirc tai khoan 1 Piéu 5
cua Quy ché nay. Co quan, t6 chirc dugc cap tai khoan co trach nhiém phan
cong ngudi thude td chire minh thue hién viée cap nhat dir liéu, tra clru co sO
dit liéu trén Co s¢ dit liéu. Co quan, td chitrc, c4 nhéan duoc cép tai khodn quan
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ly, c@p nhat, khai thac va st dung Co s¢ dit liéu co trach nhiém quan ly, bao
mat tai khoan duoc cép va chiu trach nhiém vé moi tdc dong cula tai khoan
duoc cp déi véi Co sé dit lidu.

3. Tai khoan ctia td chirc, ca nhan quan ly, cap nhat, khai thac, st dung
Co s& dit liéu bi khoa cé thoi han trong cac truong hop sau day:

a) C6 quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg déi vdi cong
ching vién.
b) C6 vén ban cta co quan, t6 chue co thdm quyén d& nghl khoa co thoi

han céc tai khoan d& cp cho co quan, t6 chirc, ci nhan dugc giao nhiém vu
tra ctiru thong tin trong Co s¢ dit liéu.

¢) Co quan, t6 chic, ca nhan quén ly, c@p nhat, khai thac, su dung Hé
théng c6 cac hanh vi quy dinh tai Piéu 4 ctia Quy ché nay.

4. Tai khoan clia co quan, t6 chirc, c4 nhan quén ly, cép nhat, khai thac,
st dung Co so dit li€u bi khda vinh vién trong cac truong hop sau day:

a) Co quyet dinh mién nhiém, thu hdi thé cong chimg vién dbi véi cong
ching vién; quyét dinh nghi huu, thdi viée, chuyén cong tac ddi voi nguoi
thuc hién chimg thue, nguoi t1ep nhéan hd so chimg thuc tai bd phan moét cua,
mot cira lién thong, can bd, cong chirc, vién chuc duge giao nhiém vu tra clru
thong tin trong Co s¢ dit liéu.

b) C6é quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén vé viéc chuyén dbi, giai
thé, chiAm dit hoat dong, sap nhép, hop nhét t6 chirc hanh nghé céng chimg
va co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap dugc cép tai
khoan str dung Co s¢ dit liéu.

c¢) Cé van ban cia td chirc hanh nghé céng chimg d& nghi khoa tai
khoan da cap cho céng chiung vién cham dit hanh nghé tai to chitc minh, sau
khi hoan tat thu tuc x6a dang ky hanh nghé theo quy dinh.

d) C6 vin ban cia co quan, td chirc c6 thim quyén dé nghi khoéa vinh
vién cac tai khodn da cép cho t0 chuc, cd nhan dugc giao nhiém vu tra cuu
thong tin trong Co s¢ dit liéu.

5. S& Tu phap thuc hién viéc quan ly, cép hoac khoa tai khoan trong Co
so dit liéu theo quy dinh ctia Quy ché nay.

Pidu 6. Sao lwu, lwu triv

1. Viéc sao luu dit liu va céac phién ban clia Co s¢ dit liéu phai dugc
thuc hién thudng xuyén, kip thoi, c6 hé thong.

2. Thong tin ngén chan, thdng tin giai toa ngén chan, théng tin hop
dong, giao dich va thong tin tham khao phai dugc luu trlr ¢ dang van ban, hé

so gidy va sb hoa, bao quan cén than, cé hé théng, dam bao khoa hoc, dé tim,
dé bao quan.



7

3. 8¢ Tu phap td chirc viée sao luu, luu trit quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Biéu nay.

Chuong II
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 7. Ping tai thong tin, van ban chi dao, diéu hanh lién quan
deén linh vyc cong chirng, ching thue 1én Co sé dir liéu

S& Tu phép c6 trach nhiém cap nhét, déng tai cac véan ban quy pham phap
luat, vain ban chi dao, diéu hanh ctia co quan Nha nude ¢6 thim quyén lién quan
dén linh vuc cong chimg, chimg thuc 1én Co s¢ dit 1iéu de cung cap thong tin dén
cac td chirc hanh nghé cong chimg, Phong Tu phap cip huyén, UBND cap x4,
cdng chung vién, ngudi thuc hién chimg thuc va co quan, td chirc, ca nhan cé
lién quan.

Pidu 8. CAp nhit thong tin vé hop ddng, giao dich da cong chiing,
chitng thue vao Co sé dir liéu

1. TS chirc hanh nghé cong chung, Phong Tu phap cép huyén, UBND
cdp x4, cong chung vién, ngudi thuc hién chimg thuc, ngudi tiép nhan hé so
chimg thuc tai bo phdn mét cira, mot cura lién thong cé trach nhiém cdp nhat
thong tin hop déng, giao dich da dwoc cong chimg, ching thuc 1én Co so dir
liéu trong ngay lam vi€c, trir truong hop bat kha khang (mat dién, 16i mang, 16i hé
thong .) va trudng hop cac hop ddng, giao dich duoc cong chimg, chimg thuc sau
16 gi& 00 phtt cia ngay lam viéc.

a) Truong hop bt kha khang, td chirc hanh nghe cdng chimg, Phong Tu
phép cép huyén, UBND cap x3 phai giri ban gidy hop dong, giao dich dén S& Tu
phép trong thdi han 12 gio ké tir khi hgp ddng, giao dich dugc céng chimg, ching
thue va khéng qua thoi han 24 gio dél véi cée td chirc hanh nghé cong chimg,
Phong Tu phap cép huyén, UBND cp x& ¢ khu vyc ving sdu, ving xa, hai do.
Trudng hop vao ngdy cudi cung cua tuén lam viée, td chirc hanh nghe cong
ching, Phong Tu-phap cép huyén, UBND cép x4 co trach nhiém gui ban giay
hop ddng, giao dich dén S& Tu phép trong ngay lam viéc tiép theo.

b) Trudng hop cac hop dong, giao dich dugc cong chung, ching thuc sau
16 gio 00 phit cua ngay lam viéc; t6 chitrc hanh nghé céng chig, Phong Tu
phap cép huyén, UBND cép xa c6 trach nhiém cép nhat thong tin hop ddng,
giao dich dd duoc cong chung, chung thuc 1én Co s& dit liéu trong ngay lam
viée tiép theo.

2. Cac truong thoéng tin co ban cta hop ddng, giao dich ¢ gan dau *
trong Co s& dit liéu phai bat budc cap nhat day du, khong duoce dé tréng.

3. Cac t6 chirc hanh nghé cong ching, Phong Tu phap cip ‘huyén,
UBND cép x4, céng chimg vién, nguoi thuc hién chimg thuc, ngudi tiép nhén
hd so chimg thuc tai bd phan mot cira, mét cira lién thong chiu trach nhiém G
tinh chinh xéc, phap ly cua théng tin do minh cép nhat trén Co s¢ dit liéu.
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Trudong hop cép nhét théng tin hop dong, giao dich da dugc céng chumg,
chimg thyc 1én Co s¢ dif liéu khong chinh xac, khéng day du, khong kip thoi
dan dén phét sinh hau qua phap 1y thi phai lién déi chiu trach nhiém theo quy
dinh cua phép luét.

Piéu 9. Cung cip, tiép nhén, cip nhit va quan ly théng tin ngin
chiin, thong tin giai tda ngin chin va thong tin tham khao trong Co sé dir
lieu

1. S& Tu phép 1a co quan tiép nhén cac thong tin ngdn chan, thong tin
gidi toéa ngdn chén va thong tin tham khao tlr cac co quan, to chuc, c¢a nhéan ¢
lién quan dé quan 1y, cap nhat lén Co s& dit liéu, gom:

a) Cac thong tin ngén chin, théng tin giai tda ngan chén tai khoan 5, khoan
6 B1eu 2 ctia Quy ché nay do co quan Céng an, Vién kiém sét céc cap, Tda an cac
cép, Hoi dong Trong tai thuong mai va co quan duoc giao nhiém vu tién hanh
mdt sé hoat dong diéu tra cac cip cung cap.

b) Céc thong tin ngan chan, thong tin giai toa ngén chén tai khoan 5, khoan
6 Diéu 2 clia  Quy ché nay va thong tin lién quan dén viéc tam dimg viéc ding ky,
chuyen quyen s& hitu, sir dung, thay dbi hién trang tai san hodc giai téa ké bién,
chdm dut viéc tam dimg ding ky, chuyén quyén s0 hiru, st dung, thay déi
hién trang tai san do co quan Thi hanh 4n dén su cip tinh, cép huyén cung
cép.

¢) Quyét dinh thu hdi, hay Glay ching nhan quyén st dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lién VO dat do UBND tinh, S& Tai Nguyén
va M6i trudong, UBND cép huyén cung cép.

d) Vian ban théng bdo vé viée rnét Giéy chimg nhén quyén str dung dét,
quyen s¢ hitu nha & va tai san khac gén lién voi dat; mat phoi Gidy chimg nhén
quyén sir dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san khéc gén lién voi dat; thong tin.
dang ky thé chap va xoa dang ky thé chép (giai chip) do S& Tai nguyén va Moai
trudng, Van phong Dang ky d4t dai tinh va cdc Chi nhanh ctia Van phong Piang
ky dt dai tinh cung cép.

d) Théng tin khac co lién quan dén ngan chén, giai toa ngan chén, tham
khao do co quan, t6 chire, c4 nhan cung cip theo quy dinh clia phap luét.

2. Céc co quan, td chirc, c4 nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay chu
dong cung cép kip thoi théng tin ngin chan, thong tin giai téa ngan chin va
théng tin tham khao cho S& Tu phép trong thoi han 12 gio, ké tir khi phat
hanh vin ban lién quan dén viéc ngan chan, tham khao va gii téa ngan chan.

3. Céc t6 chitc hanh nghé cong ching, Phong Tu phédp cdp huyén,
UBND cip x4 va cac co quan, té chirc c6 lién quan, khi nhan duoc thong tin
ngén chan, tham khao va thong tin giai toa ngan chan tir cac co quan, t6 chirc,
c4 nhan cé thdm quyén cung cip théng tin nhung khi tra ciru nhan thdy céc
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théng tin nay chua duge cap nhat 1én Co s¢ dir lidu, phai cht dong thdng bao
ngay cho S& Tu phap dé ddi chiéu, xem xét cép nhat kip thoi.

4. Khi c6 céc thong tin lién quan dén viée cong chimg, ching thuc hop
dong, giao dich nhu: Gia mao ngudi, gia mao gidy to dé thuc hién giao dich,
lira d4o tai san; hity, chdm dirt, don phuong cham dut Gy quyén lién quan dén
tal san; thidu ngudi duoc thira ké..., cac co quan cd lién quan, cac to chirc
hanh nghé cong chimg, Phong Tu phap cap huyén, UBND cép x4 cin phdi
hop chia sé cdc thong tin dén S& Tu phap dé xem xét cap nhat vao Co s& dit
liéu.

5. Sau khi tiép nhén c4c thong tin ngan chin, thong tin gidi tdéa ngin
chin va théng tin tham khao tir cic co quan, t6 chirc, ca nhan cé lién quan
dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, S& Tu phép cé trach nhiém chi dao
ngudi quan tri van hanh v& mat ndi dung Co so dit Jiéu chil dong cap nhat day
du, kip thoi va chinh xac cac thong tin ngén chan, thong tin tham khao, thong
tin giai tda ngén chan vao Co so dit liéu.

Truong hop céc théng tin ngan chan, thong tin giai téa ngén chin va
thdng tin tham khdo cé nhiing ndi dung chua rd, S& Tu phép phdi hop véi cac
co quan c6 lién quan kiém tra, x4c minh, 1am r& d6i véi nhitng thong tin ngin
chan, thong tin giai tda ngan chin, thong tin tham khao d& dam béo tinh chinh
xac trude khi cép nhéat vao Co sé dit ligu.

6. D4i voi théng tin ngan chan, théng tin tham khao, thong tin giai téa
ngan chan da cé trén Co sé dir liéu, nguoi quan tri van hanh vé mat néi dung Co
s& dir liéu kiém tra lai théng tin:

a) Néu thong tin d3 co khong hoan toan pht hgp 100% voi thong tin
ngan chian méi nhan duge thi phai cdp nhat thong tin ngén chén vao Co sé dix
liéu.

b) Néu théng tin giai tda ngdn chdn ding 100% véi thong tin dé ¢o thi
thuc hién giai téa ngan chan. Néu théng tin giai tda ngan chan khéng dung

v6i thong tin da c¢6 thi chuyén tra van ban méi nhan d6 cho co quan, t chirc
da gui thong tin giai tdéa ngén chén va phai néu rd Iy do khong chap nhan.

7. Khi phat hién thdy nhiing diém bit hop Iy vé théng tin ngan chén,
théng tin tham khdo, thong tin giai tda ngan chan, ngudi quan tri van hanh vé
mét ndi dung Co s¢ dit liu phai béo céo lanh dao S¢ Tu phap dé kip thoi xir
ly, gidi quyet.

Piéu 10. Chinh sira cac thong tin hop ddng, giao dich va thong tin
ngin chan, théng tin tham khéo, thong tin gidi téa ngan chan da nhap
vao Co s¢ dir lieu

1. Viéc chinh stra céc thong tin hop ddng, giao dich va cic théng tin
ngan chan, thong tin tham khao, thong tin giai téa ngén chan da nhap vao Co
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s& dit liéu chi duoc thuc hién déi véi cac sai sot vé 13i k¥ thuét trong van ban
(sai sot trong ghi chép, danh may, in an).

2. Chinh stra thong tin hop ddng, giao dich dd dugc nhép vao Co sd dix
liéu:

a) Trong truong hop théng tin hop dong, giao dich da dugc dang tai lén
Co s0 dit liéu nhung phat hién c6 sai sot vé 101 k¥ thuat, Trudng té chirc hanh
nghé céng chimg, Truong phong Tu phap cap huyén, Chu tich UBND clp x4
phai c6 van ban dé nghi So Tu phép xem x¢€t, chinh stra céc thong tin hop
dong, giao dich va phai cung cép céc tai liéu lién quan dé chimg minh cac sai
sot vé 181 k§ thuat d& S& Tu phép xem xét, diéu chinh.

b) Sau khi tiép nhén van ban dé nghi chinh sira sai s6t vé 161 ky thuét
trong qua trinh dang tai, cdp nhat théng tin, S& Tu phap c6 trach nhiém chi
dao nguoi quan tri van hanh vé& mat ndi dung Co s¢ dit liéu chu dong chinh stra
cac sai sot.

3. Chinh stra thong tin ngén chéan, thong tin tham khao va thdng tin giai
tda ngan chan da cdp nhap, dang tai vao Co sé dit ligu:

a) Truong hop sai sot vé 161 k§ thuat duoc phat hién nhung chwa duoc
dang tai (déng bd) 1én Co s dit liéu, nguodi quan tri van hanh vé mit ndi dung
Co so dit liéu cia S& Tu phap chd dong sira chita cho chinh xé&c véi thdng tin
ngan chan, thong tin tham khao va thong tin giai téa ngén chén.

b) Trudng hop sai sot vé 161 k¥ thuét duoc phat hién sau khi théng tin
da duge dang tai (dong bo) 1én Co s dit lidu, ngudi quan tri van hanh vé mat
ndi dung Co s dit liéu ciia S& Tu phép phai bao céo ldnh dao S& ¢ kiém tra,
phé duyét viéc stra chita sai sét cho chinh xac vai thong tin ngén chan, thong
tin tham khdo, thong tin giai tda ngén chén.

Piéu 11. Tra ctru thong tin ngin chin, thong tin tham khio, thong
tin gidi téa ngan chin va thong tin hgp dong, giao dich da cong ching,
chirng thuwe

1. Trudce khi céng chimg, chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén
tai san 1a bat dong san hoic tai san 1a déng san co ding ky, cong ching vién,
nguoi thyc hién ching thuc, nguoi tiép nhan hd so ching thuc tai bd phén mot
clra, mot cira lién thong phai tra ciru trong Co sé dit lidu dé kiém tra vé tinh
trang cua tai san.

. 2. Két qua tra ctru tir Co s& dit liéu 1a ngudn théng tin dé cong chimg
vién, nguoi thuc hién ching thyc, ngudi tiép nhén hd so chimg thuc tai bd phén
mot ctra, mot cua lién thong kiém tra, xem xét trudc khi thuc hién cong
chung, chimg thuc hodc tir chdi thyuc hién cong chimg, ching thue hop dong,
giao dich vé tai san; cu thé:

a) Néu khéng c6 théng tin ngan chan, thong tin tham khao lién quan
dén tai san, doi tuong giao dich thi cong ching vién, nguoi thuc hién chimg
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thuc, ngudi tiép nhan hd so ching thuc tai bd phan mét ctra, mot clra lién
thong thu ly giai quyét.

b) Néu tai san co trong danh sach ngan chéan thi khong thuc hién viéc
cdng chimg, chimg thuc hop dong, giao dich vé tai san bi ngén chan.

¢) Néu tai san c6 trong danh séch thong tin tham khéo thi cong chung
vién, nguoi thue hién chimg thuc, nguoi t1ep nhan hd so chimg thuc tai bd phan
mét cira, mot cira lién thong tién hanh kiém tra, x4c minh, 1am rd.

Néu thong tin kham khéo c6 cin cir phép ly, thi tir chéi thuc hién viéc
cong chimg, chimg thuc hop ddng, giao dich vé tai san c6 trong théng tin
tham khao. Néu théong tin tham khéo khéng c6 can ctr phap 1y hodc thdng tin
vé can cir phap 1y khong rd rang, thi cdng chimg vién, ngudi thuc hién ching
thuc, ngudi tiép nhén hod so chung thuc tai bé phan mét clra, mdt cura lién
thong thu 1y giai quyét.

d) Trudong hop phat hién giao dich dang thuc hién tai nhiéu noi, thong
tin vé tai san, chi s& hiru hay nguoi tham gia giao dich khéng phu hop hay
théng tin khac khong r6 rang, céng ching vién, ngudi thuc hién chung thuc,
nguoi tiép nhén hd so chung thuc tai by phén mét ctra, mot clra lién thong
phai xac minh, lam rd.

Néu phat hién c6 ddu hiéu vi pham phép ludt thi céng ching vién, nguoi
thuc hién chimng thue, ngudi tiép nhan hd so chung thuc tal bd phan mét cura,
mdt cia lién thong bdo céo ngay voi thu trudng co quan hodc co quan quan ly
truc tiép va co quan quan ly Nha nude vé cong ching, chirc thuc dé xir Iy vu
viéc dung quy dinh phap luét. Trudng hop co ddu hiéu ctia t6i pham thi d&
nghi co quan c6 thdm quyén xi Iy theo quy dinh phép luat.

d) Truong hop tai san thé chép da dugc co quan cd tham quyén xéa
dang ky thé chap trén glay chimg nhan quyen sir dung dét, quyén sé hitu nha
& va tai san gén lién voi dit hodc trén gidy ching nhan ding ky tai san nhung
chua cép nhat trén Co s¢& dit liéu thi cong chimg vién, nguoi thyc hién ching
thye, nguoi tiép nhan hd so chimg thuc tai bd phan mot cira, mét cira lién
thong van thu ly thuc hién cong chung, chimg thuce; ngay sau khi cong chung,
ching thyc hop ddng, giao dich, t6 chirc hanh nghé cong chimg, Phong Tu
phap cdp huyén, UBND cép xa guri thong tin giai chap dén Sé Tu phap cép
nhat 1én Co s dit liéu.

3. Viée tra ctru thong tin ngan chén, thong tin tham khao, théng tin giai
téa ngén chdn va thong tin vé hop dong, giao dich da cong ching, chung thuc
dugc thuc hién theo huong dan sir dung Co s& dit liéu cia S& Tu phép va cac
co quan, t& chiic c6 thdm quyén.

Pidu 12. Quan Iy Co sé dit liéu

1. S& Tu phép c6 trach nhiém quan ly Co s& di liéu trén dia ban tinh, cu
thé theo cac ndi dung sau:
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a) Quén ly, quan tri Co s¢ dir liéy; cép, cép lai va khoa tai khoadn quén ly,
cdp nhat, khai thac, str dung Co s¢ dit liéu.

b) Tiép nhin va cip nhét thong tin ngan chén, tham khéo, gii téa ngin
chan 1én Co sd dit liéu.

c) Cung cép théng tin v& hop ddng, giao dich da cdng ching, chimg thuc;
thong tin vé ngan chan, tham khdo va giai téa ngan chan d6i v6i tai san trong Co

s& dir liéu. Hudng dén, kiém tra, thanh tra, giam sét viéc cung cap thong tin vé lich
str giao dich cua tai sén trong Co so di ligu.

d) TS chire tap huén va h trg cho cac co quan, t6 chire, don vi, thuc hién
cép nhét dit liéu, khai thac va sir dung thong tin trong Co s¢ dit liéu.

2. Ngudi quén tri van hanh vé& mat néi dung Co sé dit lidu 12 dau m‘é)i, gilip
S& Tu phép quan ly Co sé dit liéu va thuc hién viéc quan tri, vin hanh Phan mém
quan ly Co s¢ dit liéu theo Quy ché nay.

Piéu 13. Khai thac va st dung Co s dir liu

1. Cac t6 chirc hanh nghé céng chung, Phong Tu phép cép huyén,
UBND cap xa va cong ching vién, nguoi thuc hién chimg thuc, ngum tiép
nhén hd so chiing thuc tai bd phén mét cira, mét ctra lién thong, ngudi duoc
phan cbng c6 quyén khai thac va sir dung Co s¢ dit liéu dé:

a) Phuc vu cho hoat ddng cong ching, chimg thuc;

b) Céap nhat vin ban quy pham phap ludt, van ban chi dao, diéu hanh
ndi bd tai co quan, t6 chirc minh;

¢) Thuc hién thdng k&, bao cdo tinh hinh céng chimg, ching thuc dinh
ky hodc dot xuét theo quy dinh ciia co quan Nha nude va cac thong ké, bao
cao khac c¢6 lién quan.

2. Céc td chire, co quan, c4 nhén c6 thdm quyén duge khai thac thong
tin trén Co s& dit liéu dé phuc vu cho hoat déng nhw: Thanh tra, kiém tra, diéu
tra, Xét X1, thi hanh an...

3. Thong tin vé hop ddng, giao dich da duoc cap nhét, dang tai (dong
bo) 1én Co s& dit lidu 14 co s¢ d& S& Tu phép thanh tra, kiém tra trong linh vuc
quan ly Nha nudc vé cbng ching, chimg thuc va théng ké, ddi chiéu véi béo
cao dinh ky hang thang, quy, 6 thang, hang nam trong linh vuc cdng tac cong
chung, chimg thuc trén dia ban tinh.

4. Viéc phan quyén khai thac théng tin trong Co s& dir liéu tai S¢ Tu
phap, cac t6 chtrc hanh nghe cong chimg, Phong Tu phép cdp huyén, UBND
cap X3 va céc co quan, t6 chirc lién quan do thi truéng co quan, don vi quyét
dinh va chiu trach nhiém.

bidu 14. Quyén va nghia vu ciia cong chirng vién; ngwoi thue hién
chirng thwe; ngudi tiep nhan ho so chirng thue tai b phan mot cira, mot
cira lién thong trong viéc cap nhat, khai thac va si dung Co sé dir liéu
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1. Tra clru thong tin trong Co s¢ dir liéu khi thu ly, giai quyét yéu cau
cdng chimg, chimg thuc hop d’ong, giao dich; xem xét, quyét dinh viéc cong
chimg, chimg thuc hop ddng, giao dich theo quy dinh cua phép luét.

2. Tham gia céc budi dao tao, tip hudn st dung, khai thac Co s& dit liéu
do S& Tu phép td chitc.

3. Sir dung Co s¢ dit liéu theo huéng dan ctia S& Tu phép va cic co
quan, t chirc ¢é thAm quyén.

4. Kip thoi bdo céo cho S& Tu phap cac van dé phat sinh trong khi su
dung Co sé dit lidu; tich cuc phdi hop v6i S& Tu phap dé khic phuc cac vén dé
lién quan dén Co s& dit liéu.

5. Chiu trach nhiém béo quéan, bao mét d6i v6i mat khau va tén truy cép
Co so dit liéu d& dugc cung cdp; thong bao ngay cho S& Tu phap neu dé 10,
mét mat khau, tén tai khoan.

6. Céc quyen va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 15. Quyen va nghia vu cia t6 chirc hanh nghé cong chirng,
Phong Tw phap cip huyén, UBND cip xa trong viéc quén 1y, cip nhat,
khai thac, sit dung Co sé dir liéu

1. Chuén bi va duy tri co s& vat chét, duong truyén dé cai dat va su
dung Co s& dit liéu theo huéng dan ctia S& Tu phap; cai dit thuong trd céc
chuong trinh kiém tra va diét virus trén céc thiét bi truy cép Co sé dit liéu.

2. Trong truong hop thong tin 6 trong Co s¢ dit ligu chua day du, chua
chinh xac, cac td chic hanh nghé cdng chimg, Phong Tu phép cép huyén,
UBND cép x3 c6 thé dé nghi S¢ Tu phép xac minh lam ré.

3. Cur cong ching vién, ngudi thuc hién ching thuc va nguoi truc tiép
tham muu linh vuc cdng chimg, ching thuc cua co quan, td chitc minh tham
gia cac budi dao tao, tap huan st dung, khai thac Co s¢ dit liéu do S¢ Tu phap,
céc co quan, td chiic ¢6 thdm quyén td chuec.

4. Yéu cu va tao diéu kién dé cong chimg vién, nguoi thuc hién chimg
thuc, ngudi trye tiép tham muu linh vuc cong ching, chung thuc cia co quan,
té chirc minh sir dung Co s& dit liéu theo quy dinh tai Quy ché nay va theo
huéng dén ctia S& Tu phap.

5. Kip thoi bao cdo cho S& Tu phép cac van dé phét sinh trong khi st
dung Co s& dit liu; tich cuc phoi hop vai S& Tu phép dé khac phuc céc van dé
lién quan dén Co sé dit liéu.

6. Chiu trach nhiém bdo quéan, bao mat d6i voi mat khéu va tén truy cap
Co s& dit liéu da dugc cung cap; thong bao ngay cho S& Tu phap néu deé 19,
mat mat khau, tén tai khoan.

7. Thyce hién nghia vu tai chinh trong viéc str dung, bdo dudng, bao tri,
véan hanh Co s¢ dit li€u (néu co).
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8. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat.
Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 16. Trach nhiém, quyén han ciia cic co quan, tb chirc va ca nhin
1. S& Tu phap

a) Truc tiép thuc hién viéc quan ly, cép nhét, khai thac, sir dung Co s&
dit liéu theo quy dinh cua Quy ché nay va cac van ban phdp luét cd lién quan.

b) Chu tri, phcl hop voi S& Théng tin va Truyén thong quan ly hé théng
mdy chii 4o (bao gom dung lugng luu trlt dir liéu) trén mdi truong mang
Internet dé phuc vu vén hanh Co s¢ dir liéu; trién khai viéc tich hop Co s¢ dir
litu v6i Hé théng thong tin chinh quyén dién tir tinh Quéng Ngéi dé phuc vu
cho hoat dong quan ly cia cac co quan Nha nudc; quan Iy ha ting k¥ thuat
phuc vu van hanh phan mém va luu trit co s& dit liéu cong chimg bao dam hoat
dong thuong xuyén, 6n dinh.

¢) Thudng xuyén theo ddi, huéng dan, chi dao, yéu ciu cac t6 chiic
hanh nghé cong chimg, Phong Tu phéap cap huyén, UBND cép x4 cap nhat, bb
sung dit lidu cac hop ddng, giao dich d& dwoc cong ching, ching thuc 1én Co
s& dir lidu day du, kip thoi.

d) Kiém tra, xir Iy cac tb chire, ca nhan vi pham Quy ché va cac quy dinh
cta phap luét cé lién quan.

d) Xéay dung du toan kinh phi bao tri Co s6 dit liéu dinh ky hang nam trinh
cap c6 thdm quyén phé duyét va phdi hop véi don vi xdy dung, cung cép Phan
mém Co s& dit liéu thuc hién viéc bao tri, ddm bdo hoat dong 6n dinh cho Co
s& dit licu.

g) Theo doi, tong hop ket qua thuc hién Quy ché nay; kip thoi béo cao khoé
khdn, vudng méc va dé dé xut Uy ban nhan dan tinh stra dbi, bd sung cho phi

hop.
2. Céc co quan: Cong an, Vlen Kiém st cac cap, Toa &n cac cap va co
quan Thi hanh 4n dén sy cép tinh, cAp huyén

Pé nghi cac co quan: Cong an, Vién Kiém sat cac cip, Toa an cac cip va
co quan Thi hanh 4n dén su cdp tinh, cip huyén kip thoi cung cdp diy du, chinh
x4c cac théng tin lién quan dén viée ngan chin, giai tda ngén chin tai Pidu 9 Quy
ché nay dé hoat dong hanh nghé cong ching, hoat dong chimg thuc trén dia ban
tinh bdo dam dung quy dinh cuia phép luét, an toan phap ly cho cac bén tham gia
ky két hop ddng, giao dich.

3. S& Tai nguyén va Méi trudong
a) Hoan thién hé thdng thong tin vé t chirc, ca nhan st dung dét; lich sir
giao dich lién quan dén bat dong san trén dia ban tinh; xay dung c6ng cu chia sé
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thong tin v& ngudn gbc tai san, cht s& hitu tai san va cac théng tin lién quan dén
tinh trang giao dich cta tai san, théng tin vé bién phép ngan chin.

b) Chi dao Vin phong Piang ky dét dai tinh va Chi nhdnh Vin phong
Piang ky dat tinh trong pham vi chie néng, nhiém vy ciia minh can thuc hién
tra ctru trén Co sé dit liéu vé thong tin hop dong, giao dich d& dugc cong
chimg, chimg thuc trong qué trinh tiép nhén, x ly hd so lién quan dén cac
vén ban cong ching, ching thyc (chuyen a"oz chuyen nhu'ong, cho thué, cho
thué lai, thira ké, ting cho, thé chdp, gbp von quyén sir dung dat, ...) dé dam
béo tinh chinh xéac cua cac van ban céng chung, chung thuec.

Trudng hop hd so ¢6 lién quan dén hop dong, giao dich d& dugc cong
chimg, chimg thyc nhung chua c6 thong tin trén Co s¢ dit liéu thi Van phong
Ping ky dat dai tinh va Chi nhanh Van phong Dang ky d4t tinh phai théng
bdo ngay cho tb chirc hanh nghé cong chimg, UBND cép x& dd cong chung,
chimg thuc hop ddng, giao dich de cap nhét ngay théng tin hop ddng, giao
dich 1én Co s& dit liéu trudc khi tiép nhén hd so cia t6 chirc, ca nhan.

c) Phéi hop, chia sé dit liéu qua hinh thic WS (Webservice) hoéc API
(Application Programming Interface) cho S& Tu phap, cac to chirc hanh nghé
cong chimg, UBND cap x4 trén dia ban tinh d& c¢6 thé nhén dit liéu nham tra
ctu chinh xac thong tin lién quan vé bat dong san (viéc cép gidy chung nhan
quy€n st dung dét, thé chép, phong tda...) la ddi tugng cia viéc cong ching,
chimg thuc hgp dong, giao dich va dam bdo tinh an toan phép ly cia dir liéu
dién tu.

4. Cac 56, ban, nganh va Uy ban nhan dan cip huyén

~a) Trong pham vi chirc nang ctia minh, céc so, ban, nganh va Uy ban nhén
dén cép huyén phoi hop véi S& Tu phap pho bién, trién khai thuc hién Quy ché
nay.

b) Thuong xuyén kiém tra hoat dong c6ng ching, chimg thuc trén dia ban
quén ly theo quy dinh ciia phép ludt thong qua tai khoan dugc cép.

¢) Tao diéu kién thuén loi cho t6 chirc hanh nghé cong chimg, cong
ching vién nguoi thue hién ching thue, nguoi tiép nhén hd so chung thuc tai
bd phan mét cua, mot cira lién thong kiém tra, xdc minh théng tin phuc vu
viée giai quyét yéu cau cong chung, ching thuc.

5. Phong Tu phép cép huyén va UBND cip x4

Thudng xuyén kiém tra, d6i chibu céc théng tin vé hop dong, giao dich
dlrorc chimg thuc da cap nhét, ding tai (ddng bo) 1én Co s& dit lidu dé kip thoi phat
hién nhiing sai s6t.

6. Hoi Cong chung vién tinh
a) Véan dong Cong ching vién la Hoi vién cua td chirc minh thuc hién

nghiém tic quy dinh cia phép luét vé chia sé thong tin va Quy ché nay nham
g6p phan ning cao chét luong hoat dong cong chimg trén dia ban tinh; ¢
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bién phép xir Iy nghiém khic d6i vdi cac hanh vi khdng chia sé théng tin kip
thoi, trung thuce, hodc hanh vi vi pham khac lién quan den Co s6 dit liéu, lam
anh huong den hoat dong coéng chimg, chimg thuc, quyén va loi ich hop phép
ctia ¢4 nhan, tb chirc, dam bao an toan phép ly trong céc hop ddng, giao dich.

b) Kip thoi huéng dan, gidm sat cac hoi vién tuan thu cac nguyén tac hanh
nghé céng chimg va thuc hién Quy ché nay.

7. T6 chirc hanh nghé cong chimg

a) T4t ca céc t6 chic hanh nghé céng chung trén dia ban tinh phai tham
gia Co s¢ dit li€u va thuc hién Quy ché nay.

b) Trudng td chire hanh nghé cong chimg co trach nhiém:

bl) Ky két hop déng bao tri hang nam véi don vi tu van x4y dung Co
s dit liéu dé dam bao tinh 6n dinh trong qua trinh st dung.

b2) T chic quéan ly viée nhép dir liéu hop déng, giao dich di cong
chimg vao Co s¢ dit liéu; vén hanh va st dung an toan, hiéu qua Co s¢ dir liéu
tai t6 chirc minh.

\b3) Quyét dinh viéc @& nghi S¢ Tu phép xem xét, chinh sira théng tin
hop dong, giao dich d& nhap vao Co sd dit liéu cua to chirc minh.

c) Trudng t6 chic hanh nghé cong chung phin cong céng chimg vién,
vién chire, nhéan vién cua to6 chitc minh thuc hién céc cong viéc:
cl) Cung cép cho cac co quan td chic ¢6 thdm quyén cac théng tin vé

hop dong, giao dich do td chirc minh céng chimg khi dugc yéu cau va chiu
trach nhiém vé két qua da cung cép.

c2) Bao mat théng tin vé tai s&n cua to chirc, ca nhén trén Co so dit liéu
theo quy dinh cda phap luét.

8. Céc t6 chirc, ca nhan khéc c6 thdm quyén tra ciru thong tin trong Co
so dir iéu theo quy dinh cuia phép luét (to chire, ca nhan cd lién quan)’

a) Céc co quan co lién quan trong pham vi, quyén han cta minh, khi c¢6
céc thong tin vé& viéc ngan chan, giai toa ngan chan va thong tin tham khao
lién quan dén viéc cong chimg, chimg thuc hop ddng, giao dich thi phdi hop
chia sé cac thong tin dén S& Tu phap dé cp nhat vao Co s dit lidu.

b) Pugc cép mét khau va tén truy cip dé tra ciru thong tin ngén chan,
thong tin gidi tod ngin chin, thong tin tham khao va théng tin vé hop dong,
giao dich trong Co s¢ dit liéu; cic théng tin khac phuc vu cbng tac quan ly
Nha nuée vé hoat ddng coéng chimg, chimg thuc va thanh tra, kiém tra, diéu
tra,...

Piéu 17. Xt Iy vi pham

T4 chirc, c4 nhan vi pham quy dinh tai Quy ché nay thi tuy theo tinh
chit, mtc d6 vi pham ma b xir ly theo quy dinh cia phap luét.






