BAO HIEM XA HQI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

BAO HIEM XA HOQI TP.HO CHi MINH Pée 14p — Ty do — Hanh phiic
sé: 54,2 rre-BHXH TP.HG Chi Minh, ngayA % théng 12 nam 2016
THONG BAO

Vé viéc ban hanh méi quy trinh tlep nhin va tra ket qua hd so
theo co ché m{t cira va phiéu giao nhin hd so

Can clr Cong vin sb 4027/BHXH-ST ngay 14/10/2016 ctia Bao hiém x& hoi
Viét Nam vé viée hudng dan ra soat va ban giao s6 BHXH cho ngudi lao dong;
Quyét dinh s0 2103/QD-BHXH ngay 06/6/2012 cia Giam déc Bao hiém xi hoi
Thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh tlep nhan hd so va tra két qua theo co ché
mdt ctra tai Bao hiém x& hoi Thanh phd H6 Chi Minh;

Theo d& nghi cia Trudng phong Cap sb thé; Bao hiém xa hdi Thanh pho
Hd Chi Minh ban hanh méi quy trinh tiép nhan va tra két qua hd so theo co ché
mot cilra, nhu sau:

1. Ban hanh méi quy trinh tiép nhin va tra két qua ho so (01 quy trinh):

- Quy trinh ra soat, nhap théng tin trén s6 BHXH, diéu chinh théng tin clia
nguoi lao ddng vao co s¢ dit lidu, cap lai sO BHXH, in t& roi hang ndm dé€ ban giao
s6 cho nguoi lao dong (quy trinh 320).

2. Ban hanh méi phiéu giao nhin hd so (PGNHS), 01 PGNHS sau:
- PGNHS 320.

3. Ngay 4p dung: Bao hiém xa hoi Thanh phé Hd Chi Minh thong nhét ap
dung Quy trinh va phiéu giao nhin hd so d& cap & muc 1 va muc 2, ké tir ngay
03/01/2017.

4. T6 chire thye hién:

- Phong Cong ngh¢ thong tin chju trach nhiém phdi hop v&i nha cung cap
phén mém tiép nhan hd so, dé didu chinh cic Quy trinh va Phiéu giao nhan hd so
néu trén.

- Céc Phong Nghiép vu c6 lién quan va Béo hiém x4 hoi quéan, huyén chiu trach
nhiém t8 chirc, trién khai va thuc hién theo ndi dung thong bio niy.

- Ban Bién tdp Trang website Bao hiém x& hdi Thanh ph Ho6 Chi Minh cap

nhét quy trinh, biéu mau va phiéu giao nhén ho so theo quy dinh!
(dinh kém thong bdo nay quy trinh va phiéu giao nhin ho so mdi

Noi nhin:
- BGD BHXH TP.HCM (b/c);
- Chanh Van phong;
- Trudng cdc Phing Nghiép vu;
- Gidm déc BHXH cac quén, huyén,
- Cac don vi, t chirc, c¢a nhian NLD (dé ap dung);
- Trang web BHXH TP.HCM,;
- Luu: VT, TNTKQ(2b)

Ay

Cao Van Sang



Quy trinh tiég nhin va tra két qua hd so
(dinh kém Thong bdo s6: 5142 /TB-BHXH, ngayA$ / 12/2016
cta Bdo hiém xd hoi Thanh pho Ho Chi Minh)

1. Quy trinh ri soit, nhap théng tin trén s6 BHXH, diéq chinh théng tin ciia
ngudi lao djng vao co s& dir lidu, cip lai s6 BHXH, in t& roi hing nim dé ban giao
$0 cho ngwdi lao djng (Phiéu giao nhan hd so s 320, 02 ban)

Piéu kién: ap dung déi vai s6 BHXH 24 hodc 46 trang (gdm sb dd duoc in hodc
chua dugc in td rdi) va to bia s6 BHXH (t&r bia 50 cé t& roi kém theo).

1.1. Quy trinh tém tit

- Muyc dich: Thyc hién ra so4t, nhp thong tin trén s6 BHXH, diéu chinh théng tin
cua ngudi lao ddng dang tha}m gia BHXH bit bude tai cdc don vi vao coqsdr dir lidu dé céip
lai s0, in t& r&i s6 BHXH hing nim dén thang 12 ctia nim trudc thoi diém don vi ngp ho
so dé& ban giao s6 BHXH cho ngudi lao déng quan 1y.

- Théi han tra két quia: Thoi han 60 ngay lam viée.

- So db:
[ Pon vi I
Buée 1
Phong TNTKQ | Buéc2 | Phong(T8) | Buses | Phong(TS)
TTHC, b$ phan Quén 1y thu Cép s6, the
(t6) TNHS
&

Budc 4

- Dién gidi quy trinh:

+ Bude 1: Phong TNTKQ TTHC, bd phén (té) TNHS. Th&i han 01 ngay lam viée.
+ Budc 2: Phong (T6) Quan ly thu. Thoi han 19 ngay lam viéc.

+ Budc 3: Phong (T8) Cép sd,thé. Thoi han 39 ngay lam viée.

+ Budc 4: Phong TNTKQ TTHC, bd phén (t8) TNHS. Thoi han 01 ngay 1am viée.
1.2. Quy trinh chi tiét

Bude 1: Phong TNTKQ TTHC, bd phan (t5) TNHS.. Thoi han 01 ngay 1am viée.

- Tiép nhén hd so ctia don vi do td chirc dich vy buu chinh chuyén dén theo phiéu
giao nhén hé so 320.

- Hd so gbm: Danh sach giao nhan s BHXH do don vi 1ap (méu sé 01, 02 ban),
Danh séch didu chinh lao déng va mirc dong BHXH, BHYT va BHTN (miu D02-TS, 01
ban), S6 BHXH 24 hoic 46 trang (s6 miu cii) hogc t& bia s6 BHXH (s6 mu mai), cac tor
roi sb BHXH,

- Kiém dém, dbi chiéu thong tin, s luvong s BHXH so véi danh sach giao nhén
$6 BHXH (ho tén, sb s6 BHXH, tdng sb luong s0), cAp nhat hd so vao phin mém TNHS.



- Chuyén s6 BHXH va hd so kém theo cho Phong (T4) Quan ly thu.
- X4c nhén giao nhan hd so trén phin mém TNHS.
Buwde 2: Phong (T8) Quén Iy thu, Thoi han 19 ngay 1am viéc.

- Nhin Danh s4ch giao nhin sé6 BHXH, Danh sach diéu chinh lao dfng va mic
dong BHXH, BHYT va BHTN (mEu D02-TS), s6 BHXH (sb mau cu) hojc t bia sb
BHXH (so mau méi), cac t& rdi s6 BHXH tir bd phan (t8) TNHS, dbi chiéu giao nhén hd
so trén phin mém TNHS.

- Thyc hién kiém tra, ra sodt, nhép dy di ndi dung ghi trén so BHXH va thong tin
didu chinh theo mau D02-TS (néu ¢b) vao co s& dit lidu trén phdn mém SMS:

+ V& nhan thin: Ho, tén dém, tén, ngay thang ndm sinh, gioi tinh, quoc tich.

+ Thoi gian tham gia BHXIL: qué trinh déng BHXH, bao hiém thit nghiép
(BHTN) cua ngudi lao déng chua hudng. .

Luy y: qud trinh déng BHXH chua hudng trudc thang 01/1995 ghi trén s6 da dugc
ky xdc nhdn cua co quan BHXH, qud trinh dong BHXH chwa huong tir thang 01/1995 tro
di phdi c6 trén phdn mém SMS hodc dd duoc co quan BHXH xdc nhdn chét 0.

+ Cp béc, chirc vy, chirc danh nghé, céng viée, tén don vi.

+ Tién lwong, thim nién nghé, phy cAp déng BHXH, BHTN.

+ Noi lam viéc: dia danh noi lam viéc cuia ngudi lao ddng (x&, huyén, tinh).

- Trudmg hop sé BHXH do BHXH tinh/thanh phd khéc cip hodc chét sd trude d6
néu c6 sai s6t thi Can bd Quan ly thu théo vin ban trinh Ban Giam ¢é¢ BHXH Thanh phé
(hd so do BHXH Thanh phd giai quyét) hodic Ban giam déc BHXH quin/huyén (hé so do
BHXH quén huyén giai quyét) ky vin ban giri co quan BHXH noi cip sb hodic chét sb
trude dé dé xac minh lai.

- Pbi véi truomg hop s6 BHXH chua ding, chua di théng tin; sd BHXH b rach,
nhoé khdng doc duge théng tin: 1ap Phiéu hudng din bd sung hd so (MAu sb 02) chi tiét
theo timg s6 BHXH d théng béo cho don vi bd sung diy du va chuyén cho Phong/ T
Cép s, the.

- Chuyen toan b s6 BHXH va file dit liéu danh sach s& BHXH (miu sb Ola) cho
Phong/ T6 Cap s0, the.

- Chuyén Phiéu huéng dan bd sung (miu 02) kém sd BHXH (néu ¢6) va Danh
sach giao nhin s6 BHXH (M3u s6 01) cho Phong/ T Cip sb, the.

- Cap nhat tinh trang hd so vao phin mém TNHS.

Buwéc 3: Phong (T6) Cip sb, thé. Thoi han 39 ngay lam viéc.

Tiép nhan hd so tir Phong (T8) Quéan ly Thu, dbi chiéu giao nhan hd so trén phin
mém TNHS.

Bude 3.1: Kiém tra, d6i chiéu ndi dung trén s6 BHXH véi co s& dif lidu va cac
ché dp a3 hwimg.



- Kiém tra, d6i chiéu ndi dung ghi trén sb BHXH véi co s& dif ligu trén phan mém
SMS:

+ V& nhan than: Ho, tén dém, tén, ngay thang nim sinh, giéi tinh, quéc tich.

+ Thoi gian tham gia BHXH: qua trinh déng BHXH, bao hiém thit nghiép
(BHTN) ctia ngudi lao dfng chura hudng.

+ Cép bic, chirc v, chirc danh nghé, cong viée, tén don vi.

+ Tién luong, thim nién nghé, phu cAp dong BHXH, BHTN.

+ Noi lam vi€e: dia danh noi 1am viéc ctia ngudi lao dong (x4, huyén, tinh).

- Kiém tra cic ché d¢ d4 hudmg (trg cAp BHXH 1 lan, tro cip thit nghiép): Tra
ctu dit liéu huong BHXH mét an, trg cip thit nghiép trén trang théng tin dién tir cia
BHXH TP tai dja chi hitp://serverpt/tracuullan (theo huéng din tai cbéng vin sd

1782/BHXH-CD ngay 15/7/2016 ctia BHXH Thanh phé) va cia BHXH Viét Nam tai dia
chi: http://tracuu.vssic.gov.viy/:

+ Néu s6 di huéng BHXH 1 lin, huéng trg clp thit nghiép trudc ngay
01/01/2015, thyc hién cit toan by qua trinh da huéng (chon loai XN: “CT” d6i v6i qua
trinh d6ng BHXH dd huéng BHXH mét 1dn va chon loai XN: “TT” dbi voi qua trinh
déng BHTN da hudng tro cip thit nghiép).

+ Néu sé da hudng trg cp thit nghiép tir ngay 01/01/2015 tro vé sau, cit qua
trinh déng BHTN tuong {mg véi s& thang huéng BHTN theo nguyén tée: cir 1 thang
hudng trg cdp thit nghiép tuong tmg véi 12 thang dong BHTN theo hudng dan tai cong
van s6 3722/BHXH-CST ngay 19/11/2015 ctia BHXH Thanh phd.

+ Néu ngudi lao dong da hudng trg cAp thit nghiép tir ngay 01/01/2015 trds vé sau,
sau d6 c6 quyét dinh chdm dirt huémg TCTN thi cin cir vao dit lidu di duge Phong Ché
d6 BHXH cat qua trinh dong BHTN d4 hudng va bao Iwu qué trinh déng BHTN chua
hudmg dé thuc hién chét sb qua trinh déng BHTN chura hudng,

- Trudmg hgp dit liéu khéng khép ding hodc dit liéu chira nhap ddy di ndi dung da
ghi trén s BHXH ho#c théng tin chua diéu chinh theo miu DO2-TS thi 1ap phiéu d& nghi
(mAu C02-TS) chuyén Phong (TS) Quan ly Thu nhap bd sung, thdi han giai quyét 1a 02
ngay lam viéc.

r

Luuy:

- Truong hop dd hudng tro cdp thdt nghiép tir ngay 01/01/2015 tré vé sau hodc
khong cé dir ligu déng BHTN tai TP.HCM thi khi ra sodt van thuc hién cdt qud trinh
déng BHTN da hucng va bdo leu qud trinh déng BHTN chua hudng (néu c6) theo huong
dan tai cong vin s6 3722/BHXH-CST ngay 19/11/2015 ciia BHXH Thanh phd.

- Truong hop c6 Quyét dinh chdm dirt hueéng TCTN hodc trang tra cieu ché do
BHXH (http://serverpt/tracuullan/) ¢ dit ligu chdm dirt heomg TCTN nhung trén phin
mém SMS chua cdt qua trinh déng BHTN da hudng thi ldp phiéu yéu cdu (mdu C02-TS)
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chuyén (déi véi BHXH qudn, huyén chuyén qua dwong truyén FTP) cho Phong Ché dp
BHXH dé kiém tra va cdt “TT” trén SMS.

Buwédc 3.2: Cép nhit dir ligu cdp, cdp lai va in to bia sb, t& roi va to rivi sb hing
nim.

3.2.1. C¥n cir dit lidu di duoc nhip véi s BHXH thuc hién kiém tra, dbi chiéu dir
liéu qua trinh d6ng BHXH, BHTN chua huéng trén phin mém SMS véi sb BHXH thuc
hién x4c nhin dén thang 12/2016 chon phuong 4n “TX” trén F10 va luu xac nhén.

- Cap nhét dit liéu @& clp, cép lai to bia, tor roi s6 BHXH trén shift +F8 nhur sau:

* P6i voi sb bao hidm xa hoi theo mAu mdi (chi co t bia sd):

- Cap nhat dit li€u in to rdi ndm 2009 theo phuong an “QT”.

* P6i v6i s6 bao hiém x4 hdi theo mAu cii (46 hoiic 24 trang)

a. Truomg hop s6 BHXH miu cii chua dugc in t&r roi sb:

- Lap phiéu d6i sé BHXH.

- Thu hdi s§ BHXH (36 miu cit) duc 15 Iuu cling hd so.

- Cap nhit dit liéu cip lai t& bia (chon phwong dn cdp lai: Iy do khdc), clp lai to
rdri s6 chon phuong 4n “BL” dbi véi qué trinh déng BHXH, BHTN duoc ghi trén s miu
cii d chét s6 hodic “QT” d6i voi qua trinh déng BHXH, BHTN dugc ghi trén sd miu cii
dén thang 12/2009 (sé chua chét).

b. Trudng hop s6 BHXH miu cii d& dugc in to rdi s8 khong ¢6 dong didu chinh:

- Lap phiéu dbi s6 BHXH.

- Thu hdi s6 BHXH (sé miu cii) duc 15 lwu cliing hd so.

- Cép nhat dit ligu cép lai tos bia (chon phuwong dn cdp lai: Iy do khdc), clp lai to
161 s6 chon phuong 4n “BL” d6i véi qua trinh déng BHXH, BHTN duoc ghi trén sé miu
cfl 84 chét s va chon phuong an “QT” déi véi qua trinh dong BHXH, BHTN duogc ghi
trén s6 méu cii dén thang 12/2009.

c. Trudmg hop s6 BHXH miu cii d3 dugce in td rdi s6 ¢6 dong didu chinh hodc don
vi c6 diéu chinh thong tin (nhan than, chirc danh, mic déng,..) cia ngudi lao dong:

- Lap phiéu déi s6 BHXH.

- Thu héi s6 BHXH (sb mAu cii) va c4c t& roi kém theo, duc 13 luu cling hd so.

- Cap nhat dir liéu cip lai t& bia (chon phurong dn cdp lgi: Iy do khdc), thu hdi tor
roi dd cap, cip lai t& rdi s6 chon phuong 4n “BL” d6i vdi qué trinh dong BHXH, BHTN
da duogc chét sb truge d6.

3.2.2. In cép lai t& bia, t& roi s6 BHXH va to roi hang nim:

- Cap nht dit liéu c4p & & hiing nam c6 qua trinh BHXH, BHTN chuva huong tir
thang déng BHXH, BHTN tiép theo dén théng 12 ciia nim trude thdi diém don vi ndp hd
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so (trudng hop don vi ng BHXH thi cdp t& rdvi dén thang don vi da déng du tién) trén
phin mém SMS.

- Thao tac cip mdi t roi hang nam:

+ Ding nhap vao SMS béng tai khoan c4n bd s6 thé > Cip sb the > Cép to roi sb
> Cép méi td rdi hang ndm > Nhép ma don vi -> Tap hop - Nhip Niam: 2016 >
Nhiép Tir thang: 01/2010 2 Pén thang: 12/2016 = Danh ddu vao 6 “XNTX” > Bim S
liéu - Kiém tra - Chdp nhin - Chon chuyén sang QLST d8 in t& r&i hang nim.

- Trudmg hgp don vi ndp s6 theo timg dot, sau khi in t& roi s& BHXH cua dot
truéce thi can b sb thé bim “Bd sung” ¢ in dot tiép theo. Thao tac nhur sau:

+ Ping nhap vao SMS bing tai khoan cén b$ sb thé > Cép sb theé > Cp t& rovi sb
- Cip méi t& 1oi hang nim > Nhép mi don vi > B3 sung = Nhap Nam: 2016 >
Nhiap Tir thang: 01/2010 = Dén thang: 12/2016 - Panh déu vao 6 “XNTX” - Bim Sé
liéu - Kiém tra = Chip nhan - Chon chuyén sang QLST dé in t& roi hang nim.

- Chuyén dir liéu tir phdn mé&m SMS sang phin mém QLST d kiém tra va in t&
bia, t& r&i s6 BHXH ciép lai, t& rdi hing ndm; in 02 bién ban giao nhan sé BHXH, ky vao
“dai dién bén giao”, in 02 phiéu st dung phoi bia sb (mau C06-TS) luu 01 phiéu vao hd
s0, 01 phiéu chuyén can b6 quan Iy phéi d& d6i chiéu quyét toan.

- Ddi v&i truomg hop hudmg tro cdp thdt nghiép tir ngay 01/01/2016 tré vé sau,
thuc hién in t& roi qud trinh dd hudmg tro cdp thét nghiép trén phdn mém QLST(khong
cap t¢ roi dad hudmg tro odp thdt nghiép trén phdn mém SMS).

- Trinh Linh dao phong cép s6, thé (hd so do BHXH Thanh phé giai quyét) hoic
Ban Giam déc BHXH quan huyén (hé so do BHXH quén huyén giai quyét) ky tren bia,
t&r i 6 BHXH cép lai.

- Chit ky ctia Gidm d6c BHXH Thanh phé (hd so do BHXH Thénh phé giai quyét)
hogc Giam d6c BHXH quan/huyén (hd so do BHXH quan/huyén giai quyét) duoc quét
trong phin mém & in trén to rdi hing nam.

- Chuyén toan b§ t& bia, t& rdi sé BHXH, Phiéu huéng din bd sung (mfu 02) kém
s6 BHXH (néu ¢6), Danh sich giao nhan s BHXH (M4u sé 01) va 01 bién ban giao
nhan sé BHXH cho Phong/ Té TNHS.

- C4p nhét tinh trang hd so vao phdn mém TNHS.

Buéc 4: Phong TNTKQ TTHC, b6 phan (t6) TNHS. Thoi han 01 ngay lam viée.
- Tiép nhan hd so tir Phong (T) Cép sd, theé, cip nhat vao phin mém TNHS.

- Tién hanh chuyén két qua giai quyét hd so cho buu chinh dé tra don vi.

- X4c nhan giao nhan trén phin mém TNHS./.




Phidu giao nhdn ho so nay dp dung tir ngay 03/01/2017 . ) . A
$6 HO s0: 320/......veeurn... /SO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phiic

PHIEU GIAO NHAN HO SO
so: Ra sodt, nhip thong tin trén s6 BHXH, diéu chinh thdng tin ciia ngudi lao
déng trén co s& dir ligu, cAp lai s6 BHXH, in t& roi hing nim dé ban giao
s6 BHXH cho nguvi lao déng quan ly.
ién: Ap dung d6i véi s6 BHXH 24 hojic 46 trang(gdm sb da dwgc in hodc chua
dwgec in ti rof) va to bia s6 BHXH (t& bia sb c6 tor réi kém theo).
(Thoi han gidi quyét loai hd so' nay: 60 ngay 1am vigc.)

J R IS s I o B N 1Y 3 (s o 1 4 SN
2, PIENthO@I: oo Email:

...................................................

3. Pia chi nhan tra két qua hd so qua buu BHEN (AU CO): .vveiveeeieeeeeeeee et ee e ree e

sé

STT Loai gidy t&, biéu miu
al giay 1o, lrgng

1. | Danh sach giao nhén s BHXH (m&u s6 01, 02 ban)

Danh séch diéu chinh lao dfng va mic dong BHXH, BHYT va BHTN (mdu D02-TS, 01
2. | ban). Ap dung d6i vdi trudng hop céd diéu chinh théng tin (nhdn than, chirc danh, mirc
dong,..).

$5 BHXH 24 hoic 46 trang (sb miu cii) va cac t& rdi sb kém theo (néu co)

4. | To bia sd BHXH (s6 miu méi) va céc tor rdi sé kém theo.

Luru ¥

- Muc 56 1. Pon vi sir dung lao dong can cit vao diF ligu do co quan BHXH cung cdp, thuc hién ra sodt ldp
danh sdch cua toan bg ngwdi lao ding dang tham gia BHXH tai don vi theo Danh sdch giao nhdn s6 BHXH (mdu 56
01), sdp xép theo thir tw tdng ddn: sé mdu cii (24 hodc 46 trang), s6 mdu moi (s6 gom co to bia va 1o roi kém thea), 56
mdu mdi (chi ¢d o bia sd).

- Muc s 2: Ap dung d6i vé6i trueomg hop c6 didu chinh théng tin cia ngudi lao dong (nhan than, chuc danh,
mirc dong,..).

- Muc 36 3, 4: chi npp 56 BHXH mau cii (gom 56  dd dwoc in hodc chwa diwoc in 10 16i) va 56 { BHXH mdu méi
da duge cap (& réi kém theo. Déi voi s6 BHXH (s6 mdu ci), don vi stk dung lao dong ghi qud trinh déng BHXH,
BHTN dén thdng 12/2009, ky tén va déng ddu.

- Trong thoi gian co quan BHXH thuc hign ra sodt, nhdp thong tin trén s6 vao co s¢ dif liéu, néu don vi sir
dung lao dgng c6 phdt sinh nguci lao dong dimg dong BHXH, BHTN (nghi viéc, hwdng ché ds,....) thi lap Phiéu yéu
cau (mdu 56 02a) nép cho co quan BHXH theo PGNHS 333 dé nhdn lai s6 BHXH, Idp thii tuc chét s6 hodc gidi quyét
ché db cho ngudi lao dong klp thoi.

- Néu nop hé so va nhdn két qué qua buu dién thi thoi han gidi quyét ho so sé cong thém 02 ngay cho mbi

fuot,

Ngaytrakétqua:..../..../20........

............... , hgdy...... thang...... niim......
Can b tiép nhan hd so Ngudri nop ho so
(Ky, ghi hop tén) (Ky, ghi ho tén)




Miu 56 02a

Teén dom Viieoooveeevircveere e
Ma GOn VI: coveeveeveeceeeeeeeneees
Piachi: oo,
PHIEU YEU CAU
(V/v tra 6 BHXH do co quan BHXH dang thuc hién ra soét)
Ngay .......[....J2016, don vi...............o.eee ¢6 ndp sb BHXH cua ngudi lao dong cho
BHXH.......... dé ra soat, nhap théng tin trén sb vio co s& dir ligu theo phiéu giao nhan hd so sé

320/........ /SO, nay phat sinh ngudi lao dong dimg déng BHXH, BHTN (nghi viéc, huéng ché
dg,....) theo danh sich sau:

STT Ho va tén $6 s6 BHXH Ly do
I 2 3 5

1

2

Donvj
(ky tén, dong ddu)



Tén Qon Viteooioerevvieereeeeennen Mau s6 01

.. (Ban hanh kém theo Céng vin sb: 4027/BHXH-ST
1Y E G (o o 1 ngay 14/10/2016 ciia BHXH Viét Nam)

Diachi: .o,
DANH SACH GIAO NHAN SO BAO HIEM XA HOQI
STT | Ho va tén s§s5BHXH | Kyubinciamguoi | ol .
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HUGNG DAN LAP
Danh sich giao nhén sb bao hiém x3 hgi (Miu s6 01)

1. Myc dich: dé tdng hop sb ngudi lao dong va sb lugng s6 BHXH don vj nop
cho co quan BHXH va s lugng s6 BHXH co quan BHXH ban giao cho don vi dé ban
giao ngudi lao dong

2. Trach nhiém 1ap: Pon vi sir dung lao dong thyc hién ra soat 14p danh sach
toan by ngudi lao dong dang tham gia BHXH tai don vi.

3. Thoi gian ldp: sau khi don vj sir dung lao ddng thyc hién ra soat, phan loai sd
BHXH.

4. Phuong phap lap:
- Ghi day du théng tin cia don vi: tén don vi, ma don vi, dia chi.

- Cot 1: ghi sb thir tir tir 1 dén hét s6 ngudi lao ddng ndp s BHXH cho co quan
BHXH.

- Cot 2: ghi ho va tén cua timg ngudi lao dong theo sé BHXH.
- Cot 3: ghi s6 s twong (mg véi tén ciia ngudi lao dong.

- Cot 4: ngudi lao dong ky, ghi rd ho, tén khi nhan sé BHXH.
- Cot 5: ghi ndi dung can ghi chu.

- Danh sach dugc s&p xép theo thir tyr ting dan s6 mau cii (24 hoic 46 trang), sb
miu méi (sb gdm c6 t&r bia va to rovi kém theo), s6 mau méi (chi cé to bia sd).

- Pon vi: ky, déng déu khi nop s BHXH cho co quan BHXH va khi nhan lai sé
tr co quan BHXH.

Ghi chi;

- Don vi nép toan bé s6 BHXH cia ngudi lao dong theo danh sdch cho co quan
BHXH.

- Co quan BHXH chuyén iré s6 BHXH cho don VI qua 16 chirc dich vu bieu chinh.

- Danh sdch giao nhdn s6 BHXH (Mdu s6 01) lgp thanh 02 ban, don vi hieu 01 ban,
co quan BHXH hru 01 bdn.



