UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2.2 12015/QD-UBND Tién Giang, ngay 0 8 thang 3¢ ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung chir ky so,
chirng thwr s6 trong co’ quan nha nwéc trén dia ban tinh Tién Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH TIEN GIANG

Cin ctr Luat td chirc Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nim 2003;

Cén ¢t Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat cia Héi déng nhéan dan,
Uy ban nhan dén ngay 03 thang 12 nim 2004;

Can cir Luat Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Cin cir Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Ciin ¢t Nghi dinh s 64/2007/NB-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cia Chinh
phu vé tmg dung cdng nghé théng tin trong hoat ddng ctia co quan nha nudc;

Cin cir Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tr vé chit ky s va dich
vu chimg thuc chir ky sé;

Cin cir Nghi dinh s6 106/2011/NBD-CP ngay 23 thang 11 nim 2011 cia
Chinh phu sta ddi, bd sung mdt sé didu Nghi dinh sé 26/2007/NP-CP cua
Chinh pht ngay 15 thang 02 nam 2007 quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich
dién tir vé chir ky sb va dich vu chimg thuc chit ky sd;

Cén ctr Nghj dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu sira dbi, bd sung mét s6 didu ctia Nghi dinh s 26/2007/ND-CP ngay
15 thang 02 nam 2007 cuia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh Luét giao dich
dién tir vé chir ky s6 va dich vu chimg thuc chir ky sé va Nghj dinh s6
106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2011 ctia Chinh pha sira dbi, bd sung
mdt sb didu ctia Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007;

Cin ctr Théng tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010 cua Bo
Noi vu huéng dan vé cung cap, quan ly va sir dung dich vy chimg thuc chit ky
s0 chuyén dung phuc vu cac co quan thude hé thong chinh tri;

Xét & nghi ciia S& Thong tin va Truyén théng tai T trinh s6 24/TTr-
STTTT ngay 25/5/2015,
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QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y va sir dung
chit ky sb, chimg thu s trong co quan nha nuéc trén dja ban tinh Tién Giang.
Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam d6c S& Théng tin
va Truyén thong; Thii trudng cac s&, ban, nganh tinh; Cht tich Uy ban nhan dan
céc huyén, thi x4, thanh phé; céc tb chirc, ca nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINHY

Noi nhin: i KT. CHU TICH
-Nhu Didu3; PHO CHU TICH
- Vin phong Chinh phi AT

- Bd Thong tin va Truyén théng;
- B4 Tu phép (Cuc Kiém tra VB);
- TT.TU, TT.HDND tinh;
- TT.UBMTTQ tinh;
- CT, cac PCTUBND tinh;
- VPUB: CVP va cac PCVP,
cac Phong NC, Ban TCD;
- Céng TTDT, Cong béo tinh;
- Luu: VT, PKTN (Tém).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Péc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan Iy va sir dung chir ky sd, chirng thw s0
trong co quan nha nwéc trén dia ban tinh Tién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 2 £ /2015/QP-UBND ngay 03/ &7/2015
ctia Uy ban nhén dan tinh Tién Giang)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va d6i twgng ip dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va sir dung chir ky s6, chimg thu s6
trong giao dich dién tir cia co quan nha nudc trén dia ban tinh Tién Giang,.

2. Quy ché nay dugc ap dung dbi véi cac co quan, td chirc, ca nhan thudc
céc co quan nha nudc, bao gdm:

a) Uy ban nhén dan (UBND) céc c4p;

b) Céc S&, nganh tinh; cac don vi sy nghiép thuéc UBND tinh;

¢) Cac co quan chuyén mén, don vi thugc UBND cép huyén.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, cac tir ngit duéi ddy duge hiéu nhu sau:

1. “Chimg thu s6” 1a mot dang ching thu dién tir do t& chirc cung cip
dich vy chimg thuc chir ky so chuyén dung thufc Ban Co yéu Chinh phu (sau
day goi tdt la Té chire cung cdp dich vu) cap.

2. “Chung ter s6 ¢6 hiéu lyc” 1a chimng thu sb chua hét han, khong bj tam
dimg hoéc bi thu hdi.

3. “Théng diép dir li¢u” 13 thong tin dugc tao ra, dugc giri di, dugc nhén
va duoc luu trir bing phuong tién dién tir.

4. “Hé thong mat ma khéng dbi xu‘ng la hé thong mat ma co kha nang
tao dugce cap khoa bao gdm khoa bi mat va khoa céng khai.

5. “Khoa bi mat” la mét khoa trong cdp khoa thugc hé théng mat ma
khong dbi xtmg, dug ¢ ding dé tao chi ky so6.

6. “Khoa cong khai” 1a mét khoa trong cip khoa thugc hé thong mét ma
khéng déi xitng, duge sir dung dé kiém tra chir ky sé dugc tao bdi khoa bi mét
tuong u'ng trong cép khoa.

7. “Chir ky so 5” 1a mot dang chir ky di¢n tir dugc tao ra bing su bién déi
mét thong diép dir ligu sir dung hé thdng mat ma khﬁng d6i ximg. Theo d6,
nguoq ¢6 duge théng diép dir liéu ban déu va khoa céng khai cia ngudi ky c6
thé x4c dinh duogc chinh x4c:
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a) Viéc bién d6i néu trén dugc tao ra bang ding khoa bi mat twong {ng
véi khoa cong khai trong cung mét cap khoéa;
b) Su toan ven ndi dung cia théng diép dir ligu ké tir khi thyc hién viéc
bién dbi néu trén.
8. “Thiét b; Iuu khoa” hay con gm 1a “USB Token” la thlet bi dung dé luu
trir chimg thu sb va khoa bi mat, do T6 chirc cung cép dich vu cap cho thué bao.
9. “Thué bao” la co quan, to chirc, ¢4 nhén quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1

Quy che nay, dugc T chirc cung cp dich vu cip chimg thu s, chip nhan chimg
thur s6 va giir khoa bi mét tuong ung voi khoa cdng khai ghi trén chung thu so

duoc chp do.

10. “Nguoi ky” 1 thué bao ding ding khoé bi mét ciia minh dé ky s6 vao
mot thong diép dir liéu dudi tén clia minh.

11. “Ky s6” 1a viéc dua khoa bi mét vao mét chuong trinh phin mém dé
tu déng tao va gan chix ky s6 vao thong diép dir liu.

12. “Ngudi nhan” hay con goi la “Bén chép nhén chit ky s6 s6” 1a co quan,
to chire, ca nhan nhan dugce thong diép dir ligu dwoc ky s6 bai ngudi ky, sir dung
ching thu sé cia nguoi ky d6 dé kiém tra chir ky sb trong théng diép dir liu
nhén duoge va tién hanh cac hoat dong, giao dich cé lién quan.

13. “Thu hdi chimg thu s6” la lam mét hiéu luc ctia chimg thu sé mot
cach vinh vién tir mot thoi diém xéc dinh.

14. “Dich vu chimg thyc chif ky s6 s6” 1a mét loai hlIlh dich vu chimg thuc
chir ky dién t, do Té chirc cung cap dich vu cap, bao gdbm: Tao va phan phoi
cac cap khoa, cép, thu hoi chimg thu sé; cong b6 va duy tri truc tuyén co s& dir
liéu vé chimg thu s&; nhing dich vy khéc c6 lién quan theo quy dinh.

15. “Giao dich dién tr” la giao dich dugc thuc hién bing phuong tién dién
wr. Giao dich dién tir cia co quan nha nwéde gom: Giao dich dién tir trong ndi bo
co quan nha nuéc; giao dich dién tir giira cic co quan nha nude véi nhau; giao
dich dién t giira co quan nha nude vdi co quan, to chire, ca nhén.

16. “Phuong tién dién tir” 1a phuong tién hoat dong dua trén cong nghé
dién, dién tir, k¥ thuat s6, tr tinh, truyén din khéng day, quang hoc, dién tir hogc
cong nghé tuong ty.

17. “Van ban dién tir” 12 vin ban duge thé hién dudi dang thong diép dir ligu.

18. “Hé thong thong tin” 1a tap hop cac thiét bi vién théng, cong nghé
thong tin bao gom phan cing, phin mém va co s& dir liéu phuc vu cho hoat
dong luu trix, xir ly, truyén dua, chia sé, trao dbi, cung cép va sir dung thong tin.

Dic¢u 3. Nguori quan 1y thué bao

1. Chu tich UBND tinh 1ty quyén cho Giam déc S& Thoéng tin va Truyén
thong thue hién trach nhiém cua nguoi quan ly thué bao déi véi chimg thu s do
To chirc cung cap dich vu cap cho co quan, to chirc, ca nhdn trong cic co quan
nha nudc trén dia ban tinh Tién Giang.
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2. Giam dbc S& Thong tin va Tmyen thong chiu trach nhiém vé viéc quan
ly thué bao theo quy dinh hudng dan vé cung cap, quan ly va sir dung dich vu
chimg thyc chir ky so chuyén dung phuc vu céc co quan thude hé thong chinh tri
tai Thong tur sd 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 nim 2010 cua Bo Noi vu va
Didu 11 cta Quy ché nay.

Didu 4. Thé thire, k§ thuit trinh bay va gia tri phap ly ciia chir ky s6

1. Thé thirc va k¥ thuét trinh bay van ban dién tur thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu Lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 thang 5
nam 2005 cua By Noi vu va Vin phong Chinh phi hudng din vé thé thirc va
k¥ thuét trinh bay van ban; Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 0!
ndm 2011 cha B3 trudéng Bo Noi vu hudng dan vé thé thire va k¥ thudt trinh
bay véan ban hanh chinh.

2. Van ban dién tir sau khi ky s6 s& dugc cong bo trén cong thong tin dién
tr va gm dén noi nhan qua cac hé thong théng tin: Phan mém quan ly vidn ban
va diéu hanh trén mdi truong mang; hé thdng thu dién tir cla tinh.

3. Khi 4p dung chi¥ ky s6, vin ban dién ti thay thé van ban gidy duoc
ky tay va con d4u theo quy dinh ctia Luét Giao dich dién tir nam 2005, c6 gia
tri phap ly theo DPiéu 35 Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim
2007 cia Chinh phu vé (mg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cia co
quan nha nude.

Piéu 5. Lwu trix, khai thic si dung viin ban dién tir da ky )

Vin ban dién t da ky sb duge luu trit, bao quan khai thac va sir dung vin
ban dién tir Juu trlr theo quy dinh tai Nghi dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03
thang 01 ndm 2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia
Luéat Luu trit.

Piéu 6. Cac hanh vi bj nghiém cim

1. Sir dung chir ky s6 nhim chdng lai Nha nuéc Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam, gy mat an ninh, trét tu, an toan x3 hdi, tién hanh cac hoat dong
trai véi phap luat, dao dirc xa hdi.

2. Can tré hofic ngén chin trai phép qua trinh truyén, giri, nhén vén ban
dién tir da ky sb.

3. Tao ra ho#c phét tan chl.rcmg trinh phan mem lam r6i loan, thay déi, pha
hoai hé théng didu hanh hodc c6 hanh vi khac nhdm pha hoai ha tang cong nghé
vé giao dich dién tir.

4. Truc tlep hodc gian tlep phé hoai hé théng cung cap dich vu chirng thuc
chir ky so clia to chiic cung cap dich vu chimg thue chit ky s6; can tr& hoat dong
cung cap va su dung dich vu ching thuc chir ky s6; lam gla hodic huéng dan
nguoi khac lam gla chimg thu so.

5. Trom cap, gian 1an, mao nhén, chiém doat hoc sir dung trai phép khoa
bi mat cua ca nhan, t6 chirc khac.
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Chwong II
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO VA CHUNG THU SO

Pidu 7. Quy trinh Ky s6 trén viin ban dién tir

1. Cac loai vin ban thudc danh muc vin ban g, nhén qua phin mém
quan ly van ban va diéu hanh trén méi trudng mang (sau day goi tat 1a VPDT)
va hé théng thu dién tir cla tinh, khéng giri van ban glay thi khong can ky sb;
Céc van ban khéc ngoai danh muc nay, sau khi duoc ky tay, dong déu trén vin
ban gidy, viéc ky sb trén van ban dién tir thuc hién theo trinh tu nhu sau:

a) Déi véi chimg thu s danh cho t§ chire (cap cho tip thé):

- Céng chitc, vién chirc, nhén vién phy tréch Vin thu cia td chirc dién s
clia van ban, ngady, théng, nim ban hanh vao vin ban dién ti, kiém tra ky hiéu
van ban, thyc hién chuyén van ban dién tir sang dinh dang Portable Document
(.pdf) danh cho céc tai liéu chi doc theo quy dinh.

- Céng chirc, vién chirc, nhan vién phu trach Vian thu thuc hién ky s6 vin
ban dién tir theo dinh dang .pdf, ngay ky sb trén vin ban dién tir, diing theo ngay
ban hanh vén ban.

b) Déi véi chimg thu s6 cép cho ca nhan:

- Céng chirc, vién chirc, nhan vién phu trach Van thu cua to chirc dién s6
ctia van ban, ngdy, thang, ndm ban hanh vao vén ban dién tu, kiém tra ky hiéu
vin ban, thuc hién chuyén van ban dién tir sang dinh dang Portable Document
(.pdf) danh cho cdc tai ligu chi doc theo quy dinh va chuyén dén ngudi c6 thim
quyén ky vin ban qua phﬁn mém VPPT hoic hé thong thu dién tir cta tinh.

- Ngudi cé thdm quyén ky van ban, thyc hién ky s vin ban dién tir da
dinh dang .pdf, ngdy ky s trén vin ban dién tir, ding theo ngay ban hanh vin
ban va chuyén dén vin thu phat hanh vin ban di theo quy dinh.

2. Vi tri ky sb trén van ban dién tir:

a) Vi tri ky s clia khéa cong khai ky trén vén ban dién tir, dugc ky tai vi tri

s6 “7c va 8” clia Phy Iyc II “so @b b tri cac thanh phén thé thirc van ban” ban hanh
k.em theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV.

b) Trudng hp c4c vén ban nhu: Chuong trinh phdi hop, quy ché phéi
hop, cac loai vén ban ¢ nhiéu ngudi ky, vi tri ky sd ctia khéa cong khai trén van
ban s& dugc phan bd hop ly trén van ban.

¢) Khoa cong khai dam bao thé hi¢n cac thong tin sau:

- Khéa cdng khai chimg thu s& cap cho t6 chirc dam bao thé hién day da

cac thong tin sau: Chir ky miu cua ngudi ky, anh con déu cua td chirc; thoi gian
ky; 1én ngudi ky, dia chi thu dién tir tinh Tién Giang cép cho td chirc, tén co quan.

- Khéa cong khai chimg thu sé cap cho c4 nhan dam bao thé hién diy du
céc thong tin sau: Chir ky mﬁu ctia ngudi ky; thoi gian ky; tén ngudi ky, dia chi
thu dién tir tinh Tién Giang cap cho ngudi K.

Anh chir ky miu ciia ngudi ky (mau muc xanh), con d4u ciia td chic (mau
muc dd) va c4c thdng tin néu trén dugc thiét ké rd nét.

4
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Diéu 8. N§i dung va thdi han ciia chimg thw sb ‘

N¢i dung va thdi han chimg thu s6 cua thué bao duge quy dinh tai Diéu 6
Thong tur s6 05/2010/TT -BNV ngay 01 thang 7 nim 2010 cia B4 Noi vu huéng
dan vé cung cip, quan Iy va sir dung dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén dung
phuc vu cdc co quan thude hé thﬁng chinh tri.

Piéu 9. Cép va cép lai chirng thu s6

1. Thué bao d& nghi cip chimg thu s6 phai thda mén cac diéu kién sau:

a) La co quan, td chirc, cd nhin duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 cua
Quy ché nay.

b) Thuc hién cc nghia vy, trach nhiém cla thué bao quy dinh tai Diéu 12
ctia Quy ché nay.

2. Trinh ty cp chimg thu s6:

a) Thué bao 13p dé nghi cip chimg thu sb, g dén S& Théng tin va
Truyen théng theo méu sé 01 ban hanh theo Thong tu s6 05/2010/TT-BNV mdt
bo hd so bang vin ban gidy, mét bd hd so bing vin ban dién tir gt trén hé
théng phén mém quan 1y van ban va diéu hanh trén méi trudng mang hodc hép
thu dién tr pentt, stttt@tlenglang gov.vn;

b) S¢ Théng tin va Truyén thong tong hop danh sich d& nghi cép chimg
thu s6 theo miu s6 02 ban hanh theo Thong tr s6 05/2010/TT-BNV, kém theo
ban sao danh sich de nghi cdp chimg thu s6 clia ngudi quan ly thué bao gii vé
Ban Co yéu Chinh phu (bing vin ban hodc théng qua chimg thu sé con hiéu luc);

c) Trong thdi gian 03 ngay lam viéc, sau khi Ban Co yéu Chinh pht tao
chiing thu s6 va chuyén giao chimg thu s cho S& Thong tin va Truyén théng;
S& Théng tin va Truyén thong ban giao chimg thu 56 t6i thué bao chimg thu 50,
qua trinh giao nhan 14p bién ban theo mAu s6 03 ban hanh theo Thong tu s6
05/2010/TT-BNV;

3. Trinh ty cap lai chung thu s6: Thuc hién nhu trinh tw cdp méi chimg
thu sé quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 ciia Quy ché nay.

Pidu 10. Thu hdi chirng thir s
1. Thu héi ching thu sé trong céc trudmg hop sau day:
a) Chimg thu s hét han sir dyung,

b) Theo yéu chu bing vén ban tlr thué bao, c6 xdc nhén cia S& Thong tin
va Truyén thdng (theo mAu sb 05 ban hanh theo Théng tu 05/2010/TT-BNV)
trong cac trudng hop: Khoéa bi mét bj 16 hodic nghi bj 1§; thiét bj luu khoa bi mat
bi that lac, bi sao chép hodc cac trudng hgp mit an toan khac.

c) Theo yéu cau bang vén ban (hodc théng qua chitng t.hu' s6 con hiéu lyc)
tlr co quan tién hanh t8 tung, co quan an ninh.

d) Theo y&u ciu bing vén ban (hofic thong qua chimg thw sé con hiéu luc)
tlr co quan quan ly truc tiép.

d) Thug bao thay dbi vi trf cong téc hodc nghi huu.
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e) Trudng hop chimg thu s cho ngudi c6 thdm quyén cla cg’ quan, tb chirc
theo quy dinh ctia phap luat vé quan ly va sir dung con déu c6 thay dbi chirc danh.

g) Thué bao vi pham céc quy dinh vé quan ly, sir dung khéa bi mat va
thiét bi luu khéa bi mét dugc quy dinh tai Piéu 12 cua Quy ché nay.

2. Trinh tu thu hdi chimg thu sé:

a) S& Thong tin va Truyén théng:

- Théng béo dén co quan, td chirc, c4 nhan bj thu hdi chimg thu s6 va thu
hdi thiét b luu khéa bi mét.

- Lap danh sach, gl yéu céu thu hoi ching thu sb t6i Ban Co yéu Chinh
pht. Yéu cau thu hdi chirng thu s6 c6 thé giri thong qua chimg thu s6 con hiéu
luc ho#ic thuc hién nhanh nhét bing vin ban.

b) Ban Co yéu Chinh pht khi nhan dugc yéu cau thu hdi chimg thu sb, ngay
I4p tirc lam mét higu lyc ciia chimg thu s6 va cong bé chimg thu s bj thu héi trén
Website tai dia chi: http://ca.gov.vn; dong thei thong bao bang van ban (hodc théng
qua chimg thur s6 con hiéu luc) dén S& Thong tin va Truyén thong.

c) Sau khi nhan dugc vén ban thu héi chimg thu s6 tir Ban Co yéu Chinh
ph, S& Théng tin va Truyén thong giao lai céc thlet bi luu khéa bi mét da thu
héi cho Ban Co yéu Chinh pht théng qua co quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc.
Qué trinh giao nhén dugc 14p bién bin (theo mAu s6 03 ban hanh theo Théng tu
s6 05/2010/TT-BNV).

Chuwong II1
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN NHA NUGC

Pidu 11. Trich nhi¢m cia S& Théng tin va Truyén théng
1. Tiép nhén yéu cdu, kiém tra hd so va lap danh sich dé nghi cép ching
thu so tir cac thué bao.

2. Tiép nhan chimg thu 56 thiét bj luu khéa bi mat tir T chirc cung cap
dich vy chimg thyc chir ky s6 chuyén ding phuc vy céc co quan thudc hé
thong chinh tri (Ban Co yéu Chinh phu).

3.TH chuc tap huén, huéng dan sir dung chung thu s6 va chuyén giao
chimg thu s, thiét bj lvu khoéa bi mat, dén céc thué bao 1a 6 chirc, cé nhan
thudc hé thong chinh trj trén dia ban tinh.

4. Théng bao, dé nghi kip thoi dén Ban Co yéu Chinh phu viéc thu hdi
ching thu sb trong céc trudng hop quy dmh tai Diéu 10 cia Quy ché nay.

5. Té chirc luu trit hd so d& nghj cép, thu hdi chimg thu sb cta thué bao
trén dia ban tinh va bién ban giao nhén chimg thu s6 gitta S& Théng tin va
Truyén théng va thué bao.

6. B tri can bd theo ddi, thuc hién trach nhiém ciia ngudi quéan ly thué
bao theo quy dinh.
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7. Théng ké, kiém tra, theo di vigc sir dung chimg thu s6 trén dia ban
tinh va béo cdo dinh ky 1 ndm mét lan vé UBND tinh, B6 Théng tin va Truyén
théng va Ban Co yéu Chinh phu.

Ditu 12. Trach nhiém ciia thué bao
1. Cung cAp céc théng tin lign quan dén viéc cdp chimg thu s chinh xéc
va day du.

2. Théng bao kip thoi dén S& Thong tin va Truyen thong dé thu hdi chimg
thu sb clia minh trong truong hop duge quy dinh tai diém a, b, d Khoan 1 Biéu
10 ctia Quy ché nay.

3. Quan ly chét ché thiét bj luu khoa bi mat cua té chire tai tru s& co quan,
té chirc va sir dung thiét bj luu khéa bi mit theo ché d6 quan ly bi mat nha nudc
& cép 46 “Tcn mat”. Truorng hop cn sir dung thiét bj Iwu khéa bi mat ngoai tru
sG co quan, t chic @é giai quyet cdng viéc, phai dugce phép cua thi trudng co
quan, t6 chirc do, ngum mang thiét bi luu khéa bi mét ra khéi co quan phai chiu
trach nhiém vé hanh vi ctia minh khi ¢6 xay ra su cb.

4. Pbi v6i chimg thw s6 cip cho tap thé, phai c6 quyét dinh giao thiét bi
luu khéa bi mét cho ngudi dugc phan cong lam nhiém vu Vian thu su dung ky sb
cac van ban dién tu. Td chirc sir dung phai c6 quy dinh cu thé vé quan ly, sir
dung thiét bj luu khéa bi mat tai don vi.

S. Thu truéng hodic ngudi dimg dau co quan, to chire ¢6 trdch nhiém quan
1y, kiém tra viéc bao quan va sir dung chimg thu s cia co quan, t6 chirc minh
theo ding chirc ning va thdm quyén dwgc phép luat quy djnh.

6. C6 trach nhiém thuc hién day du cac quy dinh, quy trinh quan ly, st dung
chimg thu so va tudn thii cdc quy dinh cta phap ludt ve quan ly sir dung chimg thur
s, chir ky sb.

7. Chiu tréch nhiém trugc Chu tich Uy ban nhén dén tinh trong viéc tmg
dung chir ky so trong quy trinh hanh chinh cta don vi minh.

8. Co quan, t chirc phin cbng va cir can bd tiép nhén chu'ng thu s6, tl(.p
nhin chuyén giao viéc cai dit phin mém ky s va huéng din sir dung dé ky sé.

9. Co quan, td chirc trang bj hé thng thong tin dép tmg yéu cau dé thuc
hién ky s6, luu trit vdn ban dién tir, phuc vu khai thac, sir dung van ban dién tir
theo quy dinh.

Pidu 13. Trich nhi¢m ciia cin bd, cong chiic, vién chirc, nhin vién
lam cbng tac van thw

1. Cong chuc phu trach vén thu cua cdc co quan, don vi cén cir theo Quy
che nay de thuc hién ky s6 vin ban dién tir va phét hanh vin ban dién tir da ky
s0 qua mang.

2. Thye hién luu trir van ban dién tr theo quy dinh.

3. Chiju trach nhiém khi tiép nhan dé quan ly va sir dung ching thu sb.

4. Tham gia cdc chuong trinh tép huén, huéng dan (mg dung chit ky s6 do
co quan cAp trén hogic S& Thong tin va Truyén thong td chirc.
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Diéu 14. Trach nhiém ctia cin bd chuyén trach céng ngh¢ thong tin

1. Chiu trach nhiém cai &4t phdn mém ky s6, c4p nhét phién ban méi phin
mem ky s (néu c¢6), hd trg k¥ thuat va hudéng dén trong qué trinh st dung chit
ky s6 cho cén bd, cdng chiirc, vién chirc duge cap chimg thu so.

2. Thuong xuyén trién khai hoc tham muu cac bién phép dam bao an
toan, an ninh thong tin tai don vi.

3. Tham gia cac chuo‘ng trinh chuyén giao, tép huan hudng dan rng dung
chir ky s6 do co quan cép trén hodc S& Thong tin va Truyén thong td chirc.

4. Thiét ké anh thé hién khéa cong kha1 cla cua tb chirc va lanh dao
don vi ¢é chirc ndng ky vén ban, dam bao ddy du céc thong tin, quy dinh tai
diém c Khoén 2 Didu 7 ciia Quy ché nay.

Piéu 15. Thi trudng, ngudi ding dau céc co quan, td chirc

1. T chu'c trién khai sir dung c6 h1éu qua chix ky sb, chimg thu s6 da cip
cho co quan, t6 chirc, cd nhén thude quyen quén ly, ting cudng trao d6i vin ban
dién tir duge ky bing chit ky so da cép thong qua phin mém quén ly vin bén, hé
théng thu dién tir thude hé thdng chinh trj va trang thong tin dién tr chinh thirc
clia co quan, td chirc.

2. Thudng xuyén klem tra nham dam bao viéc quén 1y, sir dung chi ky sb,
chimg thu s tai co quan, t6 chirc minh duge thuc hién theo Quy cheé nay va céc
quy dinh khac c6 lién quan

3. Can cir yéu cau d&m béo an toan va xac thuc thon‘g tin trong giao dich
dién tir phuc vy nhiém vu cta co quan, td chuc, dé xuat clp, thu héi, m& khoa
chimg thu s cho co quan, t chirc, ¢4 nhan thudc quyén quan ly.

4. Chju trach nhiém vé tinh chinh xac cua cac thong tin vé thué bao dé
nghi cép, thu hdi, m& khoa chung thu s6 thudc co quan, td chirc minh quan ly.

5. Dinh ky (truéc ngay 15/11 hang ndm) va d6t xuit béo céo viec trien
khai quy dinh vé quan 1y va sir dung chir ky s6, chimg thu b trong hoat dong
clia co quan, gii ve UBND tinh (thong qua S& Thong tin va Truyén thong) dé
téng hop, ndm tinh hinh.

6. Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thong va cic co quan co lién
quan trong cong tac thanh tra, kiém tra viéc quan ly, sir dung chit ky s0, ching
thu s ciia co quan, td chirc, c nhan thudc quyén quan Iy.

Chwong IV
TO CHUC THYC HIEN

Diéu 16. Khen thwéng va xir Iy vi pham

Céc co quan, b chirc va c& nhén c6 thanh tich trong viéc thyc hién céc
quy dinh vé quan 1y va sir dung chit ky s6 dugc khen thudng theo quy dinh cia
phép lugt; truomg hop cé hanh vi vi pham Quy ché nay, tiy theo tinh chat. mirc
d6 vi pham ma bj xir ly ky ludt, xir phat vi pham hanh chinh ho#c truy ciru tréch
nhiém hinh sy theo quy dinh cua phat luat.
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Didu 17. Diéu khoén thi hanh

1. Giao S¢& Théng tin va Truyén théng c6 trach nhiém chu tri, phéi hop
Vdi cdc co quan, td chire ¢6 lién quan hudng dan, trién khai va kiém tra viée thye
hién Quy ché nay.

2. Trong qud trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic va
cin sura doi, bd sung Quy ché nay, cac co quan, td chirc va ca nhan kip thdi phan
4dnh vé S& Thong tin va Truyén thong dé tong hop, bao cdo dé xuit UBND tinh
xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH{F
KT. CHU TICH
Jzﬁo CHU TICH
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