UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Poc lap — Tu do — Hanh phic
$6:46 /2021/QD-UBND Ninh Thudn, ngay 09 thdangs ndm 2021
QUYET DPINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cia Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuin

UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Cain cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

an cur Ludt swra ‘d’éi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire chinh phu va
Ludt To chirc chinh quyén dja phuong ngay 22/11/2019;

Can cur Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Cdin ¢tk Ludt sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt ngay 18/6/2020;

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh pho tryuc
thugc Trung vong;

~ Can cit Nghi dinh 6 1 07/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu sira
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua
Chinh phu;

Cdin ctr Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung va quan ly céng chirc,

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phi vé vi
triviéc lam va bién ché cong chirc;

Can cir Nghi dinh 6 1 20/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh Ildp, to chire lgi, giai thé don vi su nghiép cong Idp;

~ Can cit Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu swa
doi, bo sung mot so diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh
chinh;

Can cik Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thc
hién co ché mot cura, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/10/2015
cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu - By truong Bo Noi vu hudng

ddn chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua Vin phong Uy ban
nhdn dan tinh, thanh phé trec thuéc Trung wong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhdn dan tinh tai To trinh so
09/TTr-VPUB ngay 30/7/2021; ¥ kién tham dinh cua S¢ Tw phdp tai Bdo cdo s6



1572/BC-STP ngay 23/7/2021 va ¥ kién trinh ciia Gidm doc So Noi vu tai To trinh
80 2422/TTr-SNV ngay 04/8/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Van phong Uy ban nhan dén tinh Ninh Thuén 1a co quan thuge Uy ban
nhan dan tinh, c¢6 chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhén dan tinh vé: Chuong
trinh, k€ hoach cong tac ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhér} dan tinh;
kiém soat tha tuc hanh chinh; cong tac ngoai vu va cong tac bién gidi quoc gia trén
blen td churc trién khai thuc hién co che mot clra, mot cira lién thong trong giai
quyet thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cta cap tinh, cap huyén va
cap xd; td chiic, quan 1y va cong b cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cua Uy
bap nhan dan tinh, Chu tich va cac Pho Chu t1(;h Uy ban nhe}n dan tinh; két ndi hé
thong th@pg tin hanh chinh dién tir chi dao di€u hanh ctia Uy ba:r} nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh; phuc vu cac hoat dong chung ctia }Jy ban nhan dan
tinh; gitip Chu tich Uy ban nhan dén tinh va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan
tinh thyre hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén; quan ly cong tac quan tri noi
bd cua Van phong Uy ban nhin dén tinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén c6 tu cach phap nhan, con
dau va tai khoan riéng. Tru s6 Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan dat tai
thanh phd Phan Rang - Thap Cham, tinh Ninh Thuén.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dén tinh:

a) Du thao Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan tinh;

7 b) Du thao Quyétqdinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu
t0 chtrc ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh;

¢) Dy thao van ban hudng dép cu thé chuc niang, nhiém vu, quyén han cua
Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thanh pho thudc tinh
(sau day goi chung la cap huyén);

d) Du thao Quyét dinh thanh 1ap, t6 chue lai, giai thé céc to chue, don vi
thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh;

d) Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh lién quan dén Iinh vic
thudc pham vi quan ly ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh va cac van ban khac
theo phan cong cua Uy ban nhan dan tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

Du thao cac van ban thudc thim quyén ban hanh cia Cha tich Uy ban nhan
dan tinh theo phan cong.

3. Tham muu, xay dung va td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua Uy ban nhan dan tinh:



a) Tong hop dé nghi ctia cac S&, co quan ngang S¢, co quan thude Uy ban
nhan dan tinh (sau ddy goi chung 1a S¢), Uy ban nhan dan cap huyén, co quan, to
chure 1ién quan;

b) Kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong trinh, ké hoach
cong tdc nhitng van d€ can tap trung chi dao, di€éu hanh hodc giao co quan lién
quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao van ban;

¢) Xay dyng, trinh Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, k€ hoach cong tac;

d) Theo doi, don d6c cac S&, Uy ban nhan dan cdp huyén, cac co quan, t6
chtre 1ién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, ddm bdo dung tién do,
chat luong;

d) B4o cdo dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién; kién nghi giai phap
nham thuc hién c6 hi€u qua chuong trinh, k€ hoach cong tac;

e) Kip thoi bdo cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung
yéu cau quan ly, chi dao, di€u hanh ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dén tinh.

4. Phuc vu hoat dong ctia Uy ban nhan dan tinh:

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céc cudc hop ctia Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién ché d6 téng hop, bao céo;

¢) Theo ddi, don ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc ctia Uy
ban nhan dan tinh;

d) T6 chirc cong tac tiép cong dan, tham muu giai quyét khiéu nai, to céo,
phan anh, ki€n nghi ctia cong dan theo quy dinh cua phap luat.

5. Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh thuc hién cac nhiém vy,
quyén han sau:

a) Trigu tap, chu tri cac cudc hop;

b) Theo doi, don ddc, chi dao, kiém tra cong tac dbi voi cac So; Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén;

¢) Thyc hién nhiém vu trudc Hoi ddng nhan dan tinh; tiép xtic, bdo cdo, tra
101 phan &nh, ki€n nghi cua ctr tri;

d) Chi dao, 4p dung bién phap can thiét giai quyét cong viéc trong truong
hop dot xuat, khan cap;

d) Cai tién 18 16i 1am viéc; duy tri ky luat, ky cuong cta bo may hanh chinh
nha nudc & dia phuong,

6. Tiép nhan, xr ly, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan tinh giai quyét nhitng vdn ban, ho so do cdc co quan, td chuc, ca
nhan g, trinh (vdn ban dén):

a) Déi voi dé an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh: Kiém tra h§
so, trinh ty, thu tuc soan thao, thé thirc, k¥ thuat trinh bay dy thao van ban; tom tat



noi dung, néu rd tham quyén quyét dinh, su déng bd trong chi dao, diéu, hanh cua
Uy ban nhan d@n, Qhﬁ tich va cac Phéo Chu tich Uy ban nhan dan tinh doi voi van
dé lién quan, d€ xuat mot trong cac phuong an: Ban hanh, ph€ duyét; dua ra phién
hop Uy ban nhan dén tinh; giri lay y kién cdc thanh vién Uy ban nhan dan tinh;
thong bdo y kién cua Chu tich va cép Phé Chu tigh Uy ban nhan dén tinh yéu cau
co quan soan thao hoan chinh lai, lay thém y kién cac co quan, t0 chirc, ca nhan
lién quan hogc thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh va quy che lam vi€e cua
Uy ban nhan dan tinh.

Trong qua trinh xir 1y, néu dé 4n, dw an, dw thio van ban con ¥ kién khac
nhau, chu tri hop vdi1 co quan, t6 chtic li€n quan d€ trao doi trudce khi trinh.

b) Boi voi dur thao bao cdo, bai phat biu: Phoi hop vdi cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich va cac Pho Cha tich Uy ban
nhan dan tinh.

¢) Boi véi van ban khac: Kién nghi Chu tich Uy ban nhéan dan tinh giao co
quan lién quan triéq khai thuc hién; t6 chiric cac di€u kién can thiét € Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xtr ly theo quy dinh ctia phap luat va n6i
dung van ban dén.

7. Phat hanh, quan 1y, theo doi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién vin ban ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh:

a) Quan ly, sir dung con dau, phat hanh vin ban ctia Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh;

b) Theo doi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thye hién van ban cta Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; dinh ky ra soat, bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan tinh d€ dam bao su dong bd, thong nhat trong chi dao, di€u hanh;

c¢) Ra soat nhim phat hién vudéng mic, phat sinh vé thAm quyén, hod 50,
trinh ty, tha tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, di€u
hanh ctia Uy ban nhan dan tjnh, Qhﬁ tich Uy ban nh@n dan tinh; kip thoi bao cdo
Uy ban nhan dan tinh stra doi, bé sung; hang nam, tong hgp, bdo cdo Van phong
Chinh phu;

d) Luu trit vin ban, hd so, tai liéu ctia Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy
ban nhéan dan tinh.

8. Thyc hién ché do thong tin:

a) T4 chirc quan ly, cép nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh;

b) Thuc hién ché do thong tin bao cao Vé hoat dong két ndi hé thong thong
tin hanh chinh dién tir chi dao, di€u hanh ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh.

9. Bao dam cac diéu kién vat chat, ky thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vt chét, k¥ thuat cho hoat dong ctia Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich va cdc Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh;



b) Phuc vu cac chuyén cong tac, lam vic, tiép khach cta Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

10. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong:

Chu tri, phoi hop véi Vin phong Doan Dai bieu Quoc hoi va Hoi dong nhan
dan tinh tong ket, huong dan chuyén mon, nghi€ép vu hanh chinh véan phong doi voi
Van phong cac S¢, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép huyén,
cong churc Van phong - Thong ké xa, phuong, thi tran.

11. Thuc hién nhi€ém vu quan tri nd1 bo:

) T chuc thuc hién cac vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan cd tham
quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Van phong Uy ban
nhin dan tinh;

b) Tiép nhan, xir Iy vin ban do co quan, t6 chirc, c4 nhan gtri Van phong Uy
ban nhan dan tinh; ban hanh va quan ly vin ban theo quy dinh;

_ ©) Hop tac quéc té theo quy dinh cua phap ludt va sy phan cong hoac uy
quyén cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhin dan tinh;

d) Nghién ctru, ung dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhi€ém vu dugce giao;

d) Quan ly to chtic bo may, bién ché cong chire, co cau ‘ngach cong chire, vi
tri viéc lam, co cu vién chuc theo tiéu chudn chic danh nghe nghiép va sb luong
ngudi 1am viée trong cac don vi su nghiép thude Vin phong Uy ban nhan dan tinh;

e) Thuc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngo, khen
thuong, ky ludt, dao tao, bo1 dudng vé€ chuyén mdn, nghi€p vu, ly luan chinh tr1 doi
v0i cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thuc pham vi quan ly ciua Van phong
Uy ban nhén dén tinh;

2) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tur chiu trach nhiém doi
vo1 cac don vi su nghi€p cong 1ap truc thudc; quan ly va chiu trach nhiém vé tai
chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

q h) Thuc hi€n nhi€ém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

12. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh cac nhiém vu: Kiém so4t thi tuc
har;h chinh; cai qcéch thu tuc I}émh chinh; cong tac ngoai vu va cong tac bién gidi
quoc gia trén bi,én; t0 chure trién khai thuc hién [y ché m@t cua, m(f):[ ctra lién thﬁr}g
trong giai quyet tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quy€t cua tinh, cap
huyén va cap xa.

q 13. Thuc hién cac nhiém vu kpéc theo quy dinh ctia phap luat va phan cong
ctia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Diéu 3. Co cau to chirc va bién che

1. Lanh dao Vian phong Uy ban nhan dan tinh gdm: Chanh Vin phong va
khong qua 04 Pho Chanh Vian phong;



a) Chanh Vin phong la Uy vién Uy ban nhan dan tinh do Hoi dong nhan
dan tinh bau, 1a nguoi dimg dau Van phong Uy ban nhén dan tinh do Chu tich Uy
ban nhan dan tinh bd nhi€ém, chiu tréch‘ nhiém trude Uy ban nhan dan, Cha t}ch Uy
ban nhan dan tinh va trude phap ludt vé toan bo hoat dong cta Van phong Uy ban
nhan dan tinb va thuc hién nhiém vy, quyép han ctia Uy vién Uy ban nhan dan tinh
theo Quy che lam viéc va phan cong cta Uy ban nhan dan tinh; chiu trach nhi€ém
bao cdo cong tac trudc HO1 dong nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh va Van
phong Chinh phti theo quy dinh;

~ b) Pho Chanh Vin phong do Chii tich Uy ban nhan dén tinh bo nhiém theo
d€ nghi cta Chanh Van phong, 1a nguoi gitp Chanh Van phong thuc hién mot
hoac mot s6 nhiém vu cu thé do Chanh Van ph(‘)ng phan c¢ong va chiu trach nhiém
trude Chanh Van phong va trude phap luat vé thue hién nhiém vu duge phan cong.
Khi Chanh Vian phong vang madt, mdt PhQ Chanh Vian phong dugc Chanh Van
phong Gy nhiém thay Chanh Van phong di€u hanh cac hoat dong cua Van phong
Uy ban nhan dan tinh.

¢) Viéc bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen
thuong, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién cac ché CK), chinh sach doi voi
Chanh Van phong va Ph6 Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyé€t dinh theo quy dinh ctia Bang va Nha nudec.

2. Céc t6 chirc cau thanh bén trong ctia Vin phong Uy ban nhan dén tinh:

a) Phong chuyén mon, nghié€p vu:

- Phong Kinh té - Téng hop;

- Phong Vian xa - Ngoai vu;

- Phong Hanh chinh - Quén tri;

- Ban Tiép cong dan - Noi chinh.

b) Pon vi hanh chinh d&c thu va don vi su nghi€p cong 1ap:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 1a T4 chirc hanh chinh;

- Nha khach Ninh Thuén la don vi su nghi€p cong 1ap (tén giao dich: Aniise
villa resort).

3. Bién ché:

a) Bién ché cong chirc cuia Van phong Uy ban nhan dan tinh, sé luong
nguoi lam vi€e (bién ché sy nghiép) tai don vi su nghi€p truc thuée Van phong
Uy ban nhén dan tinh do Uy ban nhan dan tinh quy€t dinh phén b hang nam trén
co sé D¢ an xac dinh vi tri vi€c 1am va co cau ngach cong chirc dugce cap c6 tham
quyén phé duyét.

¢) S6 luong Pho Truong phong (hodc tuong duong), Pho Trudng Ban thyuc
hién theo Khoan 4, Bi€u 1 Nghi dinh s6 107/2020/ND-(;P ngay }4/9/2020 cua
Chinh phu (trir truong hop phap luat cd quy dinh khac vé s6 lugng cap pho thi thuc
hién theo quy dinh do).

4. Viée bo nhi¢m, bd nhiém lai (dicgc thiec hién thong qua danh gid cheong
trinh hanh dong hodc thi tuyén chirc danh theo quy dinh), mién nhi€ém cong chure,



vién chirc 1anh dao va tuyén dung, su dung, nang bac luong, chuyén ngach, b
nhi¢ém ngach, thay doi chire danh ngh¢€ nghi€p, di€u dong, khen thuong, ky luat,
nghi huu va thuc hi€n ché dd, chinh sach khac o1 véi cong chire, vién chire, ngudoi
lao dong trong cac co quan, don vi thudc, truc thugc S& Tu phap duge thuc hién
theo phan cap quan ly va theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 4. Ché d6 lam viéc

, 1. Van phong Uy ban nhan dé:p tinh va cac don vi truc thudc lam viéc theo
ché do thu trudng, bao dam nguyén tac tp trung dan chu.

2. Trudng cac phong, t6 chuc, don vi thude, truc thude Vian phong Uy ban
nhan dan tinh chiu trach nhi€ém trude Chanh Van phong va Pho Chanh Van phong
phu trach linh vuc vé€ toan bd hoat dong ctia don vi minh.

3. Cong chtrc, vién chiic chiu su lanh dao, chi dao, diéu hanh va phan c()ng
cong viée cua lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh va lanh dao phong, t6
chirc, don vi thudc, truc thudc Van phong Uy ban nhin dan tinh; thuc hién ché 4o
bao cao theo quy ché lam viéc clia co quan.

Piéu 5. Ché d6 trach nhiém

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh chiu trach nhiém déi véi nhimg van dé
tham muu, d€ xuat thuoc pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, lanh dao cac phong, td chirc, don vi thudc, truc thude Vian

phong Uy ban nhan dan tinh va lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh chiu
trach nhiém c4 nhan vé y kién tham muu, dé xudt ctia minh.

Piéu 6. Mdi quan hé cong tac

1. Van thng Uy ban nhan dan tinh chiu su clr}i dao, quan ly V~é bién ché va
cong tdc cua Uy ban nhan dan tinh; su chi dao, ki€ém tra, huéng dan vé€ chuyén
mon, nghi€p vu cta Van phong Chinh phu.

2. Van phong Uy ban nhén dan tinh ¢6 trach nhiém dinh ky so két, tong két,
bao cdo Uy ban nhan dan tinh va Van phong Chinh phu tinh hinh, két qua thuc
hién nhi€ém vu dugc giao.

3. Van phong 7Uy ban nhan déan tinh phdi hop vo1 Van phong Tinh y, Van
phong f?oe‘m Dai biéu Qu@rc ho1 tinh va Ho1 d()ng nhan dan tinh, cac S&, ban,
nganh, Uy ban nhan dan cap huyén va co quan, to chirc ¢ li€n quan trong vi€c
tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan déan tinh thuc hién
nhiém vu, quyén han thudc thim quyén.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong Uy ban nhén din tinh

1. Chi dao, diéu hanh toan bo hoat dong ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh.

2. Ban hanh van ban quy dinh (hogc diéu chinh quy dinh) chue nang, nhiém
vu, quyén han cta cdc to chuce, don vi true thuge Van phong Uy ban nhén dan tinh
va quy ché lam viéc cua Van phong Uy ban nhan dan tinh phu hgp véi chiic nang,
nhiém vu, quyén han, co cau to chirc méi va theo quy dinh phap luat.






