UBND THANH PHO HANQI  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GTAO DUC VA PAO TAO Déc 1ip - Tu do - Hanh phiic
Sé: 493 /QD-SGDDT Ha Noéi, ngay 24 thang 4 nam 2020
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co s@,
bing tot nghiép trung hoc pho thong thuje pham vi quan 1y cia
So Giao duc va Dao tao

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI

Can cir Quyét dinh s6 38/2016/QP-UBND ngay 08 thang 9 ndam 2016 cia UBND
thanh pho Ha Néi vé viéc quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han, co cdu té chire ciia
So Giao duc va Pao tao (GDPT) Ha Noi;

Can cir Thong te s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29 thing 11 nam 2019 cia Bo
triomg B6 GDBT ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co so (THCS),
bc?ng 16t nghiép trung hoc phé théng (THPT), bang tot nghiép trung cap sie pham, bang
16t nghiép cao dang sic pham, van bang gido duc dai hoc va chimg chi cia hé thong gido
duc qmilc dan;

Theo dé nghi cua Truong phong Quan Iy thi va Kiém dinh chat heong giao duc.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly bing tot nghiép
THCS, bang t6t nghiép THPT thuéc pham vi quan ly cia S& GDDT.

Pi¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh s 1294/QD-SGDDT ngdy 26 thang 8 nam
2019 cua Gidm déc So GDPT Ha Ngi ban hanh Quy ché quan 1y bing tét nghiép THCS,
bang tét nghiép THPT thudc pham vi quan ly cia S¢ GDDT.

Piéu 3. Chanh Vin phong So, Truong phong thudc So; Truong phong GDDT
quén, huyén, thi xd; Hiéu truong cac truong THPT, trudng phé théng cé nhiéu cép hoc:
Thu trudng cée don vi, co s¢ gido duc ¢ von dau tr nude ngoai cdp van bang cia Viét
Nam; Hiéu truéng cac truong THCS; Giam ddc cac trung tdm giao duc nghé nghiép -
gido duc thuomg xuyén trén dia ban Thanh phé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan: KT GIAM POC
- Nhu Piéu 3; = . A
-Bo GDBT;
- D/c Giam déc So;
- Céc d/c Phé Giam doc:

Pham Vin Dai, Lé Ngoc Quang;
- Cong TTDT cia Nganh;
- Luu: VT, QLT.

Pham Vin Dai
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - T do - Hanh phic

QUY CHE
Quin ly bing tot nghi¢p trung hoc co sd,
bing tot nghiép trung hoc pho thong thudc pham vi quan Iy ciia
S& Giao duc va Pao tao

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 493/0D-SGDDT ngay 24/4/2020 ciia Gidm déc
So Giao duc va Pao tao)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y bang tét nghiép trung hoc co sd, bang tét
nghiép trung hoc phd théng (sau day goi tit 1a vin bing) thudc pham vi quan ly
cua So Gido duc va Dao tao, gdm: No6i dung, ngén ngir ghi trong vén bang phu luc
vin bing; quan ly van bang; cap phat, chinh sira, thu héi, huy bo vin bing; cap ban
$a0 vin bang tir s6 goc

2. Quy ché nay ap dung ddi véi S¢ Gido duc va Pao tao, phong Gido duc va
Dao tao quan, huyén, thi xa; truong trung hoc co s0, trudng trung hoc pho thong,
truong phd thong ¢é nhiéu cap hoc; trung tdm gido duc nghe nghiép-gido duc
thuong xuyén; co so gido duc co von dau tr nuoc ng,oax cap vén bang cua Viét
Nam (sau ddy goi tit la nha trudng) v cic td chirc, ca nhan cé lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic quén 1y, cap phat vin bang

1. Van bang dugc quan Iy théng nhit, thuc hién phan cap quan ly cho céc
phong giao duc va dao tao, cdc co s gido duc thudc pham vi quan ly trén dia ban.

2. Vian bang dwoc cap mot lan, trir trudng hop quy dinh tai diéu 16 cua Quy
ché nay.

3. Nghiém cdm moi hanh vi gian l4n trong cdp phét va st dung van bing.

4. Bao dam cong khai, minh bach trong cdp phat vin bing.

Diéu 3. Phin cip va giao quyén tu chu, tw chiu trach nhiém trong quan ly

viin bing

1. B6 Gido duc va Pao tao thong nhit quan ly vén bing; quy dinh chi ttet noi
dung chinh ghi trén van bang, quy dinh mau vin bang; quy dinh nguyén tic in
phdi, quan 1y, cp phat, thu hoi, hity bo vin bang.

2. 86 Gido duc va Pao tao co trach nhiém quan ly, 05p phét vin bing theo
quy dinh cua B¢ trucmg Bo Gido duc va Bao tao; quan ly viée st dung phoi, cap
phat van bang ddi véi cac phong Gido duc va Pao tao quadn, huyén, thi xa va cac co
so gido duc thudc pham vi quan ly.

LawSoft = Tel: +84-8-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

- W AR

y oo



2

3. Phong Gido duc va Dao tao quan, huyén, thi X c6 trach nhiém quan ly vige
sur dung phéi van bing da dugc cdp theo quy dinh va chiu trach nhiém vé viéc cap
vin bing theo thim quyén.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngudi duge cip vin bing
1. Ngudi duge cdp vin bang ¢ cic quyén sau day:

a) Yéu ciu co quan c6 tham quyén cap vin bang cp ding thoi han quy dinh;
ghl chinh xac, ddy du cac théng tin trén van bang; cap lai vin bang hoic chinh sira
ndi dung ghi trén van bang theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) Yéu ciu co quan ¢ tham quyén cép ban sao vin bang tir s goc khi c6 nhu
cau.

2. Ngudi duge cap vin bing c6 cac nghia vu sau day:

a) Cung cz'ip chinh xac, day du cdc thong tin can thiét dé co quan c6 thim
quyén cdp van bang ghi ndi dung trén van bang;

b) Kiém tra tinh chinh xac cac thong tin ghi trén van bang trude khi ky nhin
van bang;

¢) Phai c6 gidy uy quyén theo quy dinh cua phap luat khi khong truc tiép dén
nhan vin bing;

d) Gitr gin, bdo quan van bang; khéng duoc tay x0a, stra chira cac ndi dung
trén van bang; khong dugc cho nguoi khac su dung van bang;

d) Su dung quyét dinh chinh sira van bing kém theo vin bang sau khi duoc
chinh stra van bang,

e) Trinh bao cho co quan c6 thim quyén cap vin bang va co quan cong an noi
gan nhit khi bi mét van bang;

g) Nop lai van bang cho co quan ¢ tham quyen thu hoi van bang trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu hoi van bang Tmcmg hop vin
bang bi mat, phai cam kel bing van ban vé viéc bi mat van bang va chiu trach
nhiém truée phép luat vé ndi dung cam két.

Piéu 5. Trich nhiém clia co quan, thi truéng co quan cé thim quyén cap
vin bang

1. Céc co quan c6 tham quyén ¢6 trach nhiém:

a) Nha truong kiém tra, doi chleu va ghi chinh xdc, day du cac thong tin trong
van bang Yéu cau ngum duoc cip van bing xéc nhan v¢ viéc da kiém tra thong
tin, xac nhan cac yéu cau chinh stra thong tin va cung cép cdc can ctr yéu cdu chinh
sua thong tin;

b) S¢ Gido duc va Dao tao, phong Gido duc va Pao tao quén, huyén, thi xi

Iap day du ho so cap phat, quan ly van bang va luu trit theo quy dinh cua Quy ché
nay;
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c) S& Giao duc va Pao tao, phong Gido duc va Pao tao quan, huyén, thi xa,
nha truémg bao dam tinh chinh xdc va chiu trach nhiém vé cac thong tin trong hd
50, trong s6 goc cdp van bang;

d) So Gido duc va Pao tao, phong Gido duc va Dao tao quan, huyén, thi xa,
nha truong dam bao co so vat chat, trang thiét bi, phong chéng chay nd dé bao
quan vin bang va hd so cép phat, quan Iy van bang.

2. Thi truéng co quan ¢6 thim quyén cip vin bang c6 trach nhiém:

a) Ban hanh quy, ché bao quan, luu giw, s dung, cép phat vin bang cua co
quan c6 tham quyén cap van bang Quy ché phai quy dinh rd trach nhiém cua tung
don vi, ¢4 nhan. Thu truéng don vi phai chiu trach nhiém trudc co quan quan |y
cp trén va trde phap ludt viéc quan 1y va xir Iy van bang theo quy dinh.

b) T6 chire in, cép van bang dung thim quyén va ding thoi han theo quy dinh
cua Quy ché nay;

¢) Thu héi, hiy bo van bing theo quy dinh tai Piéu 23 cua Quy ché nay;

d) Cép ban sao vin bang tir sd goc theo quy dinh tai Chuong IV cua Quy ché
nay;

d) Xac minh tinh xac thuc cua vin bi‘mg khi c6 yéu cdu cua co quan, td chic,
ca nhan;

€¢) Chinh sura nd1 dung van bang theo quy dinh tai Diéu 19, Diéu 20, Piéu 21,

Piéu 22 cua Quy ché nay; cép lai van bang theo quy dinh tai Piéu 16 cua Quy ché
nay;

. g) Chiu trach nhiém cd nhén trudc co quan quan ly cap trén va trudc phap luit
vé viéc quan ly va cip phat vin béng.

Piéu 6. Viéc cap vin bang ciia co s¢ gido duc cé von dau tw nuwée ngoai va
co s¢ gido duc Viét Nam khi lién két dao tao véi co siv gido duc nwéc ngoai

Co so glao duc ¢6 vén dau tw nude ngoal va co so gido duc Viét Nam khi lién
két dao tao véi co s0 giao duc nudc ngoai co trach nhiém thuc hién céc quy dinh
tai Quy ché nay néu cap hoac & nghi co quan ¢ thim quyén cép vin bang thudc
hé thdng gido duc qudc dan cia Viét Nam quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 Quy ché
nay.

Diéu 7. Noi dung ghi trén vin bing
Noi dung ghi trén viin bang theo mdu do Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh.
Pi¢u 8. Ngon ngir ghi trén vin bing
) Ngon ngir ghi trén vén bang la tiéng Viét. D6i vdi cic van bing c6 ghi thém
tiéng nude ngoai, thi tiéng nudc ngoai phai dugc ghi chinh xac va phu hop véi noi
dung tiéng Viét; kich c¢& chit nude ngoai khong lon hon kich ¢& chir tiéng Viét.
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Chuong 11
QUAN LY PHOI VA QUAN LY VIEC CAP VAN BANG

Piu 9. Quin 1y phdi vin bing
1. Viéc quan 1y, sir dung phéi van bang phai dam bao chit ché, khong dé xay
ra that thoat.

2. Phoi van bdng phai co so hiéu dé quan ly. S4 hiéu ghi trén phdi vin bang
duoc 1ap lién tuc theo thir tu s tu nhién tr nho dén 16n tir khi thuc hién viéc in
phéi van bang; dam bao phan biét duge s6 hidu cua tirng loai van bang va xdc dinh
duoc noi in phdi van bing. MGi s6 hiéu chi duge ghi duy nhat trén mot phéi van
bing.

3. D6i v6i phoi vin bang bi hu hong, viét sai, chat lugng khong bao dam,
chua sir dung do thay d6i mau phoi thi thi trudng co quan co tham quyén cdp van
bing phai ra quyét dinh thanh lap héi dong xir ly. Hoi dong xir Iy t6 chire hop, xem
xét va 1ap bién ban hiy bo ghi o s6 luwong, s6 hiéu, ly do huy b, tinh trang phoi
vin bang trude khi bi hily bo va cach thire huy bo. Bién ban huy bo phai duoc luu
trit vao ho so dé theo doi, quan ly.

. Quy dmh nay cung ap dung d6i v6i van bang bi viét sai da dugc nguoi co
thdm quyén cip van bang ky, déng déu.

4. Truong hop phéi van bang bi mat, don vi quan 1y phéi van bang cé trach
nhiém ldp bién ban va thong bao ngay vdi co quan cong an noi gan nhat, bao céo
co quan quan ly truc tiép va bao cao B Gido duc va Pao tao (qua S¢ Giao duc va
Pao tao).

Di¢u 10. Triach nhiém ciia nguoi dimg diu co quan trong viée quéan Iy
phoi van bang

Thi trudng co quan c6 thdm quyén cdp van bang ¢ trach nhiém:

1. Ban hanh quy ché vé bao quan, sir dung, cdp phat phoi, trong d6 quy dinh
ro trach nhiém cua timg don vi, ca nhan va quy dinh xur ly khi dé€ xay ra vi pham;

2. Dam bao co so VAt chit, trang thiét bi dé bao quan phdi van béng;

3. Lap ho so quan Iy viéc cap, sir dung, thu hoi, huy bo phdi van bang;

4. Phéi hop véi co quan cong an dia phuong noi co quan dong tru s¢ chinh
trong viéc quan ly, st dung phoi van bang;

5. Chi dao thyuc hién kiém tra, thanh tra viéc sir dung phéi van béng d6i voi
cac don vi thugc quyén quan ly.

Pitu 11. Quin Iy viéc clp vin bing

1. Co quan co tham quyen cap vin bang phai 1ap s6 boc cap van bang theo

mau quy dinh, trong d6 ghi day du cac thong tin ciia ngudi dugce cap van bang; so
hiéu, sé vao sb gdc cdp van bang.
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2. S6 vao sé gde cip van bing dugc lap lién tuc theo thir tu s6 tu nhién tir nho
den lén theo timg ndm tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam béo phén biét duogc
so vao s6 goc cép cua ting loai van bing va nam cap vin bang. Mdi sb vao sd gbe
cip van bang duoc ghi duy nhat trén mot van béng.

3. Truong horp van bang da dugc ngudi co thdm quyén ky, déng dau nhung bi
mit trwde khi cap cho nguoi duge cdp van bing, co quan hodc co s¢ gido duc dé
Xdy ra mat vin bang phai 1ap bién ban, thong bao ngay voi co quan cong an dia
phuong noi co quan hodc co so gido duc dong tru s¢ chinh, bdo cdo co quan quan
ly tryce tiép va bao cao Bo Gido duc va Dao tao (qua So Gido duc va Dao tao).

Pidu 12. Ché dd bso cdo viée quan ly phdi va quan Iy vin bing

Trude ngay 15 thang 12 hiang nam, phong Gido duc va Dao tao quén, huyén,
thi xa béo cdo S¢ Gido duc va Dao tao s6 luong phdi van bang da sir dung; so
luo‘ng vin bing da cap trong nam. Trudc ngay 31 thang 12 hang nam, S¢ Gido duc

va Dao tao bao cao B Gido duc va Dao tao s6 lvgng phoi van bang da sir dung; s6
lwong van bing di cap trong nam.

Chuong II1
CAP PHAT, CAP LAI, CHINH SUA, THU HOI, HUY BO VAN BANG

Pidu 13. ThAm quyén cip vin bing
Tham quyén cdp van bang dugc quy dinh nhur sau:

. Bang tt nghiép trung hoc co s& do Trudng phong Gido duc va Pio tgo
quan, huyén, thi xa cap;

2. Bang t6t nghiép trung hoc phd thong do Gidm déc S¢ Gido duc va Pao tzo
cap.

Pitu 14. Diéu kién cép vin bing

Vin bing cua hé théng gido duc quoc dan dugc cép cho nguol hoc sau khi tot

nghiép cp hoc hoac sau khi hoan thanh chuong trinh dio tao, dat chuin dau ra cua
trinh d6 dao tao theo quy dinh va hoan thanh nghia vu, trach nhiém cua ngudi hoc.

Pitu 15. Thoi han cip viin bing

I. Nguoi co tham quyén quy dinh tai Piéu 13 ctia Quy ché nay co trach nhiém
cdp van bang cho ngudi hoc trong théi han 75 ngay ké tir ngay co quyét dinh cong
nhén tt nghiép trung hoc co sd, trung hoc pho thong;

2. Trong thoi gian cho cap van bing, ngudi hoc du diéu kién cap bang tot
nghi¢p dugc co s¢ gido duc noi da theo hoc cap gidy chiing nhén tot nghiép tam
thari. Gidy ching nhén t6t nghiép trung hoc co s& tam thoi (theo mau quy dinh tai
Phu luc VI cua Quy ché nay) dugce in thong nhat tir phan mém sd diém dién tir cua
Thanh pho Glay chung nhén t6t nghiép trung hoc phé théng tam thoi dugc in
théng nhat tir phian mém quan ly thi cia B Gido duc va Dao tao. Hiéu trudong nha
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truomg can cir danh sach thi sinh duoc cong nhén tot nghiép dé ky gidy chiing nhan
tot nghiép tam thoi cho nguoi hoc.

Piéu 16. Cap lai vin bing

1. Trudng hop van bang d3 cap nhung phat hién bi viét sai do 16i cua co quan

¢ tham quyén cap van bang thi co quan da cap van bang co trach nhiém cap lai
ban chinh van bing.

2. Tha truorng co quan co tham quycn cép van bang quy dinh tai Didu 13 cua
Quy ché niy ¢ thim quyén cap lai van bang.

3. Thu tuc cdp lai van bang nhur sau:

a) Nguoi co yeu ciu cap lai van bang gui truc tlep hoac qua duong buu dicn
cho co quan ¢ thim quyen cap lai van bang mot bo hd so gom: Don dé nghj cap
lai van bang, van bang dé nghi cap lai; glay to chimg minh co quan cé tham quyén
cdp van bang viét sai van bang;

b) Trong thoi han 05 nga‘yr lam viéc ké tir ngay nhin du bé so hop 1€, co quan
c6 tham quyén cap lai van bang xem xét quyét dinh viéc cap lai van bang; ncu
khdng cip lai thi phai tra 10i bang vin ban va néu 15 ly do;

c) Truong hop mau van bang tai thoi diém cap van bang da thay | doi, co quan
co tham quyén cap van bang st dung méu van bang hién hanh dé cap cho nguoi
dugce cdp lai vin bang,

Piéu 17. So goc cap vin bing

1. SH gbe cap van bang la tai liéu do co quan ¢6 tham quyen cap vin bang lap
ra khi thuc hién viée cap ban chinh van bang. S6 goc cip vin bing ghi diy du
nhimg ndi dung tiéng Viét cua ban chinh van bang ma co quan do da cap. Truong
hop van bang dugc chinh sira noi dung hodc duoc cap lai thi phai lp phu luc s6
gdc dé ghi cac ndi dung duoc chinh stra hodc thay doi cia van bang,

S6 gbc cap van bang phai duoc ghi chinh xédc, danh 50 trang, dong dau giap
lai, khong duoc tay x6a, dam bao quan ly chat ché va luu trit vinh vien.
Mau sb gdc cap vin bang dugc quy dinh tai Phu luc I (d6i véi bang tét nghiep

trung hoc co s&) Phu luc 11 (361 v&i bang tét nghiép trung hoc phd thong) kém theo
Quy ché nay.

2. Viéc lap sb gbe cap van bing, cap phat va quan ly d6i véi van bang thuc
hién nhu sau:

a) Sau khi ldp sé gdc cip van bang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, phong
Gido duc va Pao tao quan, huyén, thi xa, So Giao duc va Dao tao giao ban sao s
gde cap van bang va van bang da duoc ghi day du néi dung va ky, déng dau cho
nha truong dé phat van bang cho nguoi dugc cap vin bing;

b) Nha trudong ghi céc thong tin cua véan bang vao S6 dang bo va phat vin
bang cho ngudi duge cap van bang; ngudi duge cap van bang ky nhan vin bing
trong cot ghi chii cia S6 dang bd va s6 goc cap van bang;
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; ¢) Sau 10 (mudi) nam ké tir ngay cép vin bang, nha truong ban giao lai s6
gdc va cdc vin bang ma ngudi duge cap van bang chua dén nhin cho phong Gido
duc va Dao tao quén, huyén, thi xa (dm vai bing tét nghiép trung hoc co s¢) hoac
S¢& Gido duc va Pao tao (d01 Vo bang tét nghiép trung hoc phé thdng), ddng thoi
sao (chup) lai mot ban s6 goc cap van bang luu tai nha truong dé theo doi; truong
hop ngudi dwoc cip van bang chua nhén van bang tai nha truong thi nhan bing tdt
nghiép trung hoc co so tai phong Gido duc va Dao tao quin, huyén, thi xd hoic
bang t6t nghiép trung hoc phd thong tai S& Gido duc va Déo tao.

Piéu 18. Ky, dong‘dau vin bing

1. Truong Phong Gido duc va Dao tao quan, huyén, thi xa, Giam doc S& Gido
duc va Dao tao ky van bang phai ky theo mau chit ky da dang ky vdi co quan c6
thdm quyén va ghi day du ho tén, chirc danh trong van béng.

2. Truong hop Truong phong Giao duc va Dao tao quan, huyén, thi xa, Gidm
doc So Gido duc va Dao tao chua dugc co quan c6 tham quyen b nhiém, cong
nhan thi cip pho duge co quan co thim quyen quyét dinh giao phu trich co quan

c6 thim quyén cdp van bang 1a nguoi ky van bang Khi do, cap pho ky thay nguoi
¢6 tham quyén cap vin bang, chure vu ghi trén van bang la chirc vu lanh dao chinh
thire trong co quan ¢ thdm quyén cip van bang (Pho Truong phong, Pho Giam
doc). Bin sao quyet dinh giao phu trach co quan cua cap phé ky vin bang phai
dugce Iwu trong hd so cdp vin bang.

3. Viéc dong déu trén chit ky cia ngudi cé thdm quyén cdp vin bing thuc
hién theo quy dinh vé cong tac van thu hién hanh.

Piéu 19. Tham quyén quyét dinh chinh sira ndi dung viin biang

Ngudi c6 thim quyén quyét dinh chinh sira néi dung bang tét nghiép trung
hoc co s¢ 1a Truomg phong Gido duc va Bao tao; bing t6t nghiép trung hoc pho
thong la Giam déc So Gido duc va Pao tao. Trrong hop co quan co tham quycn
cap vin bang da sap nhap, chia, tach, giai thé thi ngudi ¢6 thim quycn quyct dinh
chinh sira ni dung van bang la thu trrong co quan dang quan 1y so6 gdc cap vin
bang.

Pi¢u 20. Cac trwong hop chinh sira ndi dung viin bing

Ngudi duge cip vin bing cé quyén yéu cdu chinh sira ndi dung ghi trén van
bang trong cac truong hop sau:

1. Pugc co quan c6 tham quyén quyét dinh thay doi hodc cai chinh ho tich;
2. Pugc xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gioi tinh;

3. Puoc bd sung hé tich, diéu chinh ho tich;

4. Buogc dang ky khai sinh qua han, dang ky lai viéc sinh.

Didu 21. Thii tuc chinh sira ndi dung vin bing

1. Hd so d& nghi chinh stra ni dung vin bang:

a) Pon dé nghi chinh stra noi dung vén bang;
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b) Vin bang dé nghi chinh sira;

¢) Trich luc hoac quycl dinh thay d6i hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan
toc, xac dinh lai gidi tinh ddi véi trudong hop chinh stra van bang do thay ddi hodc
cai chinh ho tich, xdc dinh lai dan tdc, xac dinh lai gigi tinh;

d) Gidy khai sinh déi voi truomg hop chinh sira ndi dung vin bing do bé sung
hé tich, dic¢u chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qué han;

d) Gidy chimg minh nhan dan hodc cin cudc congj dan hodc hé chiéu hoac
gidy toy tuy than hop phap khac c6 anh cua ngudi duoc cap vin bing. Thong tin ghi
trén cac gxay to nay phai phu hop voi d¢ nghi chinh sira ndi dung van bang. Céc tai

liéu trong ho so dé nghi chinh stra n6i dung van bang quy dinh tai cac diém b, c, d,
d khoan nay 13 ban sao tir s6 gbe hodc ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh.

2. Trucmg hop tai liéu trong ho S0 dé nghi chinh sira ndi dung vin bing quy
dinh tai cic diém b, ¢, d, d khoan 1 Diéu nay la ban sao khong co chung thuc thi
nguai dé nghi chinh sira van bang phai xuat trinh ban chinh dé ngudi tiép nhén ho
so ddi chiéu; nguoi tiép nhan hé so phai ky xac nhan, ghi rd ho tén vao ban sao va
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua ban sao so vdi ban chinh.

3. Trinh tu chinh stra ndi dung van bfmg:, dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi chinh stra ndi dung vin bangs np truc tlep hodc gui qua
duong buu dién 01 (mot) bo hé so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay cho co quan
c6 tham quyén chinh sira néi dung vin bang;

b) Trong thot han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 1€, co quan
co tham quyén chinh sira ndi dung van bang xem xét quyét dinh viée chinh sira;
néu khong chinh sira thi phai tra 10i bang vin ban va néu rd 1y do;

¢) Viéc chinh sira ndi dung van béng dugc thuc hién bang quyét dinh chinh
sira; khong chinh sira truc tiép trong van bang. Quyét dinh chinh stra phai dugc luu
trong hd so cép vin bang;

d) Cén cu quyét dinh chinh sira, co quan c6 thdm quyén cap vin bang ghi day
du thong tin vé van bang, cac ni dung dugce chinh sua cua van bang vao phu luc
s6 gdc cdp van bang (theo mau quy dinh tai Phu luc Il ciia Quy ché nay).

Piéu 22. Nji dung chinh ciia quyct dinh chinh sira va ap dung viéc chinh
stra ngi dung vian bang

1. Quyét dinh chinh sira van bing gom cdc ndi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang nam sinh cuia nguoi ¢6 van bang (ghi theo
van bang da cip);

b) Tén, s6 hiéu, ngay thang nam cép cua van bﬁng;
¢) No6i dung chinh sura;

d) Ly do chinh sura;

d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.
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2. Viée chinh sira ndi dung van bang duoc ép dung ddi véi ca van bang duoc
cdp trude ngay Quy ché nay cé hiéu luc thi hanh.

Diéu 23. Thu hoi, hity b6 viin bang
1. Van bang bi thu hdi, huy bo trong cac truomg hop sau day:

a) Co hanh vi gian 1an trong tuyén sinh, hoc tap, thi ctr, hoac gian lan trong
viéc 1am ho so dé dugc cip van bing;

b) Cép cho ngudi khong du diéu kién;

¢) Do ngudi khéng c¢6 thim quyén cap;

d) Bi tay xoa, sira chira;

d) Bé cho nguoi khac sir dung;

e) Do 16i clia co quan ¢6 thim quyén cap vin bang,

2. Co quan ¢6 thim quyén cap vin bing quy dinh tai Diéu 13 cua Quy ché
nay c6 trach nhiém thu hoi, hiy bo vin bang

Truong hop co quan ¢o thim quyen cap van bang da sap nhdp, chia, tich, giai
the thi co quan co thdm quyén thu héi, hiy bo van bang 1a co quan dang quan Iy s6
gdc cdp vin bang.

B6 truong Bd Gido duc va Pio tao quyét dinh viéc thu héi, hily bé van bang
hodc yéu cau co quan ¢6 tham quyén thu hoi, huy bo vin bang trong cac truong
hop khac.

3. Thu truong co quan co tham quyén cip van bang ra quyet dinh thu 1101 huy
bo van bang. Noi dung cua quyét dinh néu 16 1y do thu hoi, huy bo. Quyet dinh
dugc dang tai trén cong thong tin dién tr cua co quan ¢o tham quyen thu héi, huy
bo van bang, duoc giri dén nguoi bi thu héi van bang, co quan kiém tra phat hién
sai pham (neu ¢d), co quan ngudi bi thu hdi vin biang dang cong téc (néu cd) va
cac co quan, té chure ¢é lién quan.

Diéu 24. Cong b cong khai thong tin vé cip vin bing trén cdng thong tin
dién tir

1. Co quan ¢ tham quyen cap vin bing xdy dung hé théng co so dit liéu
quan ly van bang di cap cho nguoi hoc dé phuc vu cho viéc cong khai théng tin ve
cdp van biang. Thong tin cong bd cong khai vé cap vin bing gom cac noi dung: tén
vin bang,, ho, chit dém, tén, ngay thang nam sinh cua nguoi dugc cdp van bang; s6
hiéu va so vao so goc cap van bang ngay thang nam cap van bang Thong tin cong
bé cong khai vé cap vin bang phai dam bao chinh X4c s0 voi s0 gde cip van bang,
phai dugc cap nhat va luu trir thuorng xuyén trén cong théng tin dién tr cua co
quan da cip vin bang; bao dam dé quan 1y, truy cdp, tim kiém va phdi tuan thi cdc
quy dinh cua phap luat. Viéc cong khai thong tin vé cap van bang khong ap dung
ddi vdi co so gido duc cua nganh cong an, quin doi va mot s6 trudng hop khic
theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén.
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2. Viéc cong bd cong khai thong tin vé cép, chinh sira, thu hdi, huy bo van
bang trén cong thong tin dién tir dugc thuc hién ddi voi ca van bang da duoc cap
trwde ngay Quy ché nay ¢ hiéu luc thi hanh,

Chuong IV
BAN SAO VAN BANG TU SO GOC

Picu 25. Cap ban sao vin bing tir s6 goc
1. Cép ban sao van bang tir s6 goc 1a viéc co quan dang quan 1y sé gbc cip
viin bing cin cir vao s6 goc dé cap ban sao.

2. Truong hop mau ban sao van bang tai thoi diém cap ban sao da thay dm co
quan dang quan ly s6 goc str dung miu ban sao van bang hién hanh dé cép cho
nguoi hoc.

3. Cac ndi dung ghi trong ban sao van bang tir s6 goc phai chinh xac so vadi s6
goc.

Piéu 26. Gi4 tri phap Iy ciia ban sao vin bing tir so goc

1. Ban sao van bang tir s6 gdc co gia tri sir dung thay cho ban chinh trong céc
giao dich, trir truong hop phap ludt cé quy dinh khac.

2. Truong hop co6 can cu vé viée ban sao gla mao, khéng hop phap, co quan,
t6 chirc ti€p nhéan ban sao van bang yéu cdu nguoi c6 ban sao vin bang xudt trinh
ban chinh dé ddi chiéu hodc tién hanh x4c minh.

Piéu 27. Thidm quyén va trach nhiém cap ban sao vin bing tir sé goc

Co quan dang quan ly 56 goc cap vin bang cé thim quyen va trach nhiém cap
ban sao van bang tr s6 goc. Vi€e cép ban sao van bang, tir s6 gbe duoc thuc hién
dong thoi véi viée cdp ban chinh hoac sau thoi diém cip ban chinh.

Piéu 28. Ngudi c6 quyén yéu ciu cap ban sao viin bing tir s6 goc
Nhimg ngudi sau ddy ¢ quyén yéu cau cap ban sao vin ban g tir s6 ghe:
1. Ngudi duge cdp ban chinh vin bang.

2. Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dai dién theo uy quyen cua nguol
dugc cip ban chinh van bing.

3. Cha, me, con; vo, chong anh, chi, em rugt; ng,um thira ké khéc cua nguoi
duoc cép ban chinh vin bing trong truomg hop ngudi d6 da chét.

Piéu 29. Thi tuc cap ban sao vin bing tir s6 goc
1. Ho so dé nghi cap ban sao van bang tir so goc gém:

a) Pon dé nghl cap ban sao vin bang, trong d6 cung cip cc thong tin vé van
bang da dugc cap;

b) Ban chinh hodc ban sao co6 chung thuc glay chimg minh nhan dan hodc can
cude cong dan hodc hd chiéu con gid tri st dung dé nguoi tiép nhan hd so kiém tra;
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¢) Truong hop ngudi yéu cau cip ban sao vin bang tir s6 goc la nguot quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 28 cua Quy che nay thi phai xuat trinh giay uy

quycn (don v&i ngudi duge uy quyén) hodc gidy to chimg minh quan hé véi nguoi
duoc cap ban chinh van bang;

d) Truong hop ngu:m yéu cdu cap ban sao van bang tir s6 gdc gui yéu cau qua
buru dién thi phai giri ban sao c6 chimg thuc gidy to quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan
nay kém theo 01 (mot) phong bi dan tem ghi r6 ho tén, dia chi ngudi nhan cho co
quan ¢ thim quyén cap ban sao van bing tir sb gdc.

2. Trinh tu cép ban sao van bing tir s6 gbe duge quy dinh nhu sau:

a) Ngudi dé nghi cép ban sao vin bang ndp truc tiép hoac gin qua dudng buu
dién 01 (m6t) bd ho so theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay cho co quan ¢6 thim
quyén cap ban sao van bang tir s6 géc;

b) Ngay trong ngay tiép nhén yéu cdu cap ban sao hoic trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba) gm chiéu, co quan ¢é thim quyen cap
ban sao vin bang chimg chi tir s6 gdc phai cap ban sao cho ngudi c6 yéu cau.
Trong tnromg hgp yéu cau cap ban sao tIr s6 goc dugc giri ua buu dién thi thoi
han duoc x4c dinh tir thoi diém co quan tlep nhén yéu cau cap ban sao nhan du ho
so hop & theo du buu dién dén,

c) Béi véi trwomg hop cung mot luc yéu, cau cap ban sao tir nhiéu sé géc yéu
cau sb luong nhlcu ban sao, ndi dung van bang phuc tap kho kiém tra, d6i chiéu
ma co quan tiép nhén yéu cdu cp ban sao khong thé dap tng dugc thoi han quy
dinh tai diém b khoan nay thi thoi han cap ban sao dugc kéo dai thém khéng qui
02 (hai) ngay lam vi¢c hodc dai hon theo thoa thuan bang van ban véi nguoi yéu
cau cap ban sao.

3. Co quan co tham quyen cap ban sao van bing can cir sé gdc cap van bang
dé cap ban sao cho ngudi yéu cau; ndi dung ban sao phai ghi theo dung ndi dung
da ghi trong sd gbc. Truong hop khong con luu trir dwgce s6 gbe hodc trong s6 goc
khong co thong tin v€ ndi dung yéu cau Cap ban sao hoac khong cdp ban sao cho
ngudi yéu céu thi co quan tlep nhan yéu cdu cip ban sao c6 trach nhiém tra 1o
béng vén ban cho ngudi yéu cau va néu rd ly do theo thoi han quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu nay.

Piéu 30. S cap ban sao va quan l)’f viéc cap ban sao vin bang tir s6 goc

1. 86 cap ban sao van bang tir s6 goc la tai liéu do co quan ¢6 thim quyen quy
dinh tai Piéu 27 cua Quy ché nay lap ra khi thuc hién viéc cap ban sao vin bang tr
s6 gbc trong d6 ghi ddy du nhimg ndi dung cua ban sao ma co quan d6 da cép.

S6 cdp ban sao vin bang tir s6 gf)c phai duoc ghi chép chinh xdc, danh sb
trang, dong dau gidp lai, khong duge tdy xéa, dam bao quan ly chét ché va luu trix
vinh vién.

2. 80 Gido duc va Dao tgo, phong Giao duc va Dao tao quan huyén, thi xa
mdi 1dn cdp ban sao vin bang tir s6 goc déu phai ghi vao $0 cap ban sao vdn bang
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tlr sb goc; phai lap 56 vao s6 cap ban sao, ‘dam bao méi s6 vao sd cdp ban sao dugc
ghi duy nhit trén mét ban sao van bang cp cho ngudi hoc.

S6 vao sb cap ban sao van bang tir s6 goc duogc 1ap lién tuc theo thir tr s6 tur
nhién tir nho den 1on theo timg nam tr ngay 01/01 dén hét ngay 31712; dam bao
phan biét dugc so vao s6 cip ban sao cia timg loai van bing va nam cip ban sao
van bing tir s gdc.

Chuong V
KIEM TRA, THANH TRA, XU LY VI PHAM

Piéu 31. Kiém tra, thanh tra

1. Co quan quan ly nha nudc vé gido duc cac cap to chirc kiém tra, thanh tra
viéc quan ly vin bang theo phan cdp quan ly nha nudc vé gido duc.

2. Thanh tra S¢ Gido duc va Pao tao tién hanh kiém tra, thanh tra viéc in,
quan ly, cap phat, st dung van bang doi vdi phong Gido duc va Pao tao quan,
huyén, thi xa, cac nha truong thudc pham vi quan ly trén dia ban.

3. Co quan, td chitc, ca nhan chiu trich nhiém in phéi, quan 1y, cdp phét hodc
sir dung van bang cd trach nhiém phoi hop, tao diéu kién thudn lgi cho cong tac
kiém tra, thanh tra.

Piéu 32. Xi Iy vi pham

Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 cc hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay bi
xur ly theo quy dinh cua phap luat./.

KT. GIAM DOC

Pham Vin Dai
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Phu luc 1
MAU SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Kém theo Quyét dinh s6 493/QD-SGDDT ngay 24/4/2020 cia Giam déc Se Gido duc va Bao taa)

CO QUAN CAP VAN BANG

SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO

Quyét dinh cong nhan tot nghiép s ..... ngay.. .thang.... ndm.... Nam ot nghiép: ..ooovvvveeerieiineeee
Hoc sinh truong: .....oooovveiiiinnnn. Hinh thite hog: cooinnmvmains
Sé Ho va tén Ngay thiang Noi Gigi Dan | Xép loai tét | S6 hiéu vin S6 vio s6 gbe cap | Ghi
TT ngudi hoc nam sinh sinh tinh toc nghiép bing viin bing chu
Dia danh, ngay ... thang ....nam ...

THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén)

+
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Phu luc 11

MAU SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG
(Kém theo Quyét dinh so 493/0D-SGDPT ngay 24/4/2020 cia Giam doc So Gido duc va Dao tgo)

CO QUAN CAP VAN BANG

SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

Quyét dinh cong nhan tét nghiép s ..... ngay...thing.... nam....

611 O Khoathi: .....ooiviiniiiiiienns
Nam tot nghiép: «.oovvvvveivnennn, Hoc sinh trudng: ...
S | Ho va tén nguoi [ Ngay thang nam | Noi Gioi Dén Diém | So hiéu van S6 vao s6 géc cap Ghi
TT hoc sinh sinh tinh toc thi bang viin bing chu
Pia danh, ngay ..... thang ... nam ...

THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén)

+
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LRI Do SN, ] |

) PHU LUC 11T ; )
, 'MAU PHU LUC SO GOC CAP VAN BANG
(Kém theo Quyét dinh 56 493/0D-SGDPT ngay 24/4/2020 ctia Giam doc So Gido duc va Déo tao)

PHU LUC SO GOC CAP VAN BANG

Ho va
tén
nguoi
hoc

Ngay

thang
nam

sinh

$6 hi¢u van
bing da
dugc cap

S6 hiéu vin

bang duoc

cép lai (néu
co)

S6 vao sb gbe
cap van bang
moi (néu ¢d)

Néi dung duge ‘chinh
stra/thay doi

Ngudi nhan van bing,
chimg chi mai hodc
dugc chinh sira ndi dung
ky va ghi rd ho tén

Ghi
chua

_ Dia danh, ngay... thang .... nam ... .
THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén)
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PHU LUC IV

) MAU SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP
(Kem theo Quyét dinh s6 493/0D-SGDPT ngay 24/4/2020 cia Gidm doc S¢ Gido duc va Dao tao)

CO QUAN CAP VAN BANG

SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

_|.

LawSoft + Tel

(Ky, ghi ro ho tén)

(Ky. déng dau, ghi ro ho tén)

THU TRUOGNG CO QUAN CAP VAN BANG

, . . | Hedy Hoiddng | . . |S2V8| Sénigu |z, .
So | Hovatén| thang i —— — 3y’ Khoa | s6 goc | | . So ban | Ghi
i Z Noi sinh | Gidi tinh Din tgc Tén trwong | thifDiém [ . | " = " | ban sao £ .
TT |ngudi hoe| nam & . |thi ngay|cap van| s cap chi
3 thi 5 van bang
sinh bang
Nguwoi lap so Dia danh, ngay... thang .... nam ...




(Ky. dong dau, ghi ré ho tén)

L - -l T i
T
17 =
#
; . ’ A=
CO QUAN CAP VAN BANG C.E
v 8!
SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO E
Nam cip ban sao:..................... -
Ngay 5 1 S6va0 | ot yis
S6 [Hovatén| thang - s s Nam t6t ch{loai 50 gbc S'.J hiu So ban | Ghi
& Noi sinh Gidi tinh Dan téc Tén trudm ‘s tot < ©_" | ban sao ek .
TT |ngudi hoe| ndm 8| nghiép .. |capvan| _ cap chu
Z nghiép [ 7% van bang
sinh bang
] _
Ngwoi lap s . Diadanh, ngay... thang ... nam ... )
(Ky, ghi ro ho tén) THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG
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Phu luc V

MAU QUYET DINH ClllNH SUA NOI DUNG GHI TREN VAN BANG
(Kem theo Quye! dinh s6 493/0D-SGDPT ngay 24/4/2020 ciia Gidm déc
So Giao duc va Pao tao)

CO QUAN CAP VAN BANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: /QD-...GDDT
....... , hgay thang  nam 20...
QUYET DINH
V& viée chinh sira ndi dung ghi trén Bing tot nghiép trung hoc ............

(THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG)
Canectr...;
Cén ctr Quyét dinh s6 ...;
Theo dé nghi cua .......,

QUYET DINH:

Piéu 1. Chinh stra ndi dung ghi trén Bang tét nghiép trung hoc .... ctia hoc sinh:

HOVAN? wansnns Gidi tinh: ......

Ngay thang nam sinh: ........... Noi sinh: ...........

Hoc sinh truong/trung tam ..........0 oo,

ba tot 1121111+ JOVPROPRS khoa thi ngay ......... tai Hoi don;:, {3 PRp— ; da duoc
sy cap Bang t6t nghiép so hiéu:...... ; s0 vao sd cip bang: ... ; ngay
CRP cssans

Nay chinh stra ndi dung ghi trén Bang t6t nghiép:

L T

Lo O ———

LY 05 ...coesssnsnssnmssnessissssiississisasissmisivsiiny

Piéu 2. Chuyén vién ......... GDBT ..nus chiu trach nhiém ghi day du thong tin

vé van bang, cic ndi dung dugc chinh stra vao phu luc s6 gdc cap vin bang.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

....................... va hoc sinh co tén tai Diéu | chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.

Noi nhiin: GIAM POC/TRUONG PHONG
- Nhu Dicu I;
- Luu: VT, ...
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Phu luc VI

MAU GIAY CHUNG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HOQC CO SO
TAM THOI

(Kém theo Quyét dinh s 493/0D-SGDPT ngay 24/4/2020 cua Gidam doc
So Giao duc va Dao tao)

wass.. 1IN

PHONG GDDT .............. CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG ......... Déc lip - T do - Hanh phiic

GIAY CHUNG NHAN TOT NGHIEP THCS
(Tam thoi)

Hiéu trudng (Giam doc TT GDNN - GDTX) Truong .......ccovvven...

Chitrrig nhin hoc Sinh: cessessossssassosssissssssassonsaess Gidi tinh: ........
Ngay 8Inh; cuusssssimsiassocsnssucss Noi sith icassisnianin
Hoc sinh 16p ......... THIONE s
di duoc cong nhan tét nghiép THCS tai hoi dong xét cong nhan tot nghiép
TN o ngay ... thang ... nam 20......
Xép loai tot NghIiEP: eresreeeens

Ghi chi: Gidy nay chi ¢ gia Ngay ... thang ... nam 20......

ri 01 (mgt) nam ké tir ngay kY. HIEU TRUONG, GIAM POC TT GDNN - GDTX
(Ky tén, déng diu)
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Phu luc VII

MAU BIEN BAN HUY PHOI VAN BANG
(Kem theo Quyét dinh sé 493/0D-SGDPT ngay 24/4/2020 cua Gidm déc

So Giao duc va Dao tao)

SO/PHONG GDPT........... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

HOI PONG XU LY PHOI
VAN BANG
BIEN BAN HUY PHOI BANG TOT NGHIEP............
Héi.......... ngay ........ thang ...... nam......... Jtal

Chiing toi gom:

- Lanh dao Hoi ddng xir ly phoi van bang: Ho tén....... 5119 (s | R

- Dai dién Van phong: Ho tén....... chuc vu........

- PBai dién Thanh tra: Ho tén....... chicvu........

- Dai dién b phén in, quan 1y bang: Ho tén....... 5111 (U5 1) RN

Ching t6i da tién hanh hay phm bang t6t nghiép ......... bi sai, hong trong

qua trinh in va hoan thién bang tot nghi¢p. Huy phéi bang tét nghiép bang hinh
thire cat goc phoi bing. S6 lugng phdi bang hay ....... (hdng chir) chiéc (¢ danh
sach kém theo)

Viéc huy phoi bang két thic héi..... gio.... ngay ........ thang ......nam...

Bién ban duoc lap théph 05 (ndm) bém ¢6 gia tri nhu nhau, moi bén giir 01
ban va 01 ban ndp co quan cép trén truc tiép ./.

Ho tén, chir ky cac thanh vién: ...,

DANH SACH PHOI BANG Bl HUY
(Kem theo Bién ban huy phéi bang ngay....thang ....nam .....ctia S¢/Phong GDPT....)
STT S6 hidu phoi bang (seri) Ly do huy
1
2

Danh séch nay c6..... (bang chir) phéi bang huy./.

Ghi chii: Moi trang trong danh sich nay ¢ du chir ky cua cac thanh vién ky tén trong bién ban.
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