UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAI CHAU Déc lap - Tw do - Hanh phic
$6:1316 /QD-UBND Lai Chdu, ngay 11 thang 9 ndm 2020
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét tirng thi tuc
hanh chinh thudc pham vi chire niing quan ly, gidi quyét
cua S¢ Tw phap tinh Lai Chau

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LAI CHAU

Can cik Ludt T6 chire Chinh quyén dia phicong ngay 19/6/2015;

Cdin cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuwc
hién co ché mét ciea, mét ciea lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 8/4/2020 cua Vin phong Chinh
phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Can cir Thong tw s6 0172018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018 ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thuc hién co ché mot ciea, mét cira lien thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tuw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bd giai quyét timg
thil tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan ly, giai quyét cia S& Tu phap
tinh Lai Chau (¢é Phu luc quy trinh ndi bo chi tiét kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Giao S¢ Tu phap 1ap Danh sach dang ky tai khoan cho can bg, cong chirc,
vién chirc dugc phan cong thue hién cac bude xur ly cong viéc quy dinh tai cac quy
trinh ndi bd ban hanh kém theo Quyét dinh nay, giri Van phong UBND tinh dé
thiét 1ap cAu hinh dién tir trong thoi han 07 ngay ké tir ngay Quyét dinh phé duyét
Quy trinh noi bo gidi quyét thi tuc hanh chinh dugc ban hanh.

2. Giao Vin phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi S& Tu phéap va
cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin ctr quy trinh ban hanh kém theo Quyét
dinh nay co trach nhiém thiét 1ap, tin hoc hoa quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh trén Hé théng Thong tin mdt cura dién tir tinh Lai Chau tai dia
chi https://dichvucong.laichau.gov.vn.



Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Tu phap;
Giam dbc Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, Thi truong cac co quan, don
vi va td chire, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Cuc KSTTHC-Van phong Chinh phu:
- Chu tich UBND tinh: (b/c)

- VP UBND tinh: HCC, CB;

- Luu: VT, KSTT.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Téng Thanh Hai



A. QUY TRINH GIAI Q

3

Phu luc

ET NOI BQ TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC SO TU PHAP

H GIAI QUYET NOI BQ TTHC TI-IUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY,
'.; » GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH LAI CHAU
hso: 1316 /OP-UBND, ngay 11 thang 9 nam 2020 cua Chu tich UBND tinh Lai Chdu)

STT

Tén TTHC

Quy trinh ni bj gidi quyét TTHC

Linh vuc Luit sw

bing ky hoat dong cua
to chirc hanh nghé Luét
sur

- Thoi gian thye hién:
05 ngay lam viéc

| —
|
|

T chire,
ca nhan

Trung tim Phuc vu hanh | Lanh dao Phong Hanh

Chuyén vién Phong Hanh

chinh céng tinh chinh & Bo trg Twphap ___  chinh & Bo tr? Tu phap
* Thoi gian thyc hién: i—P * Tftéri gjall thyc hién: xir ly ho so
- Tiép nhan: 1/2 ngay - Phin cong: 1/2ngdy ~ *——  * Thoi gian thyc hién:
| - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
J | J
Vin thu S¢ Tu phap
Trung tdm Phuc vu hanh ‘ (Vio so6, dong dau, | Lanh dao So Tu phap
chinh cong tinh: | phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
B phan thu ngén * Théi gian thue hién: | * Thai gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
5/ J Y




Ding ky hoat dong ciia
chi nhanh cia t6 chic
hanh nghé luat su

- Thoi gian thye hién:
3,5 ngay lam viée

Té chire,
ca nhan

Trung tim Phuc vu hanh ‘
chinh céng tinh
* Thai gian thyce hién:
- Tiép nhén: 1/4 ngay ‘

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh:
B¢ phén thu ngén
va tra két qua

-—

)

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bé trg Twuphdp ___,  chinh & B4 tro Tu phap
* Thoi gian thue hién: xir Iy hé so
- Phan cong: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thue hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 1.5 ngay
Vin thu So Tur phap
(Vo s6, dong dau, Lanh dao So Tu phap
phat hanh) le—1I (Ky, phé duvét)
* Thoi gian thye hig¢n: * Thai gian thuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay




Thay d6i nguoi dai dién
theo phap ludt cua Van
phong ludt su, cong ty
ludt trach nhiém hiru han
mdt thanh vién

- Thoi gian thue hién:
05 ngay lam viéc

Thay dbi nguoi dai dién
theo phap ludt cia cong
ty ludt trach nhiém hitu
han hai thanh vién tro
1én, cong ty ludt hop
danh

- Thoi gian thyc hién:
05 ngay lam viéc

Trung tam Phuc vu hanh Lanh dao Phong Hanh

Chuyén vién Phong Hanh

>/

chinh cang tinh chinh & Botro Twphap __,  chinh & B tro Tu phap
" i gian thire hibn: — * '111('}i gian thye hiép: | \u ]} ho so -
- Tiép nhan: 1/2 ngdy - Phaln cﬁpg: 1/2 ngay *+—  * Thoi gian t}‘luc hién:
5 | - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
S
Té chire,
ca nhan l
Van thu 8¢ Tu phap
Trung tdm Phyc vy hanh (Vo sb, dong dau, Lanh dao S Tu phap
— | chinh cong tinh: < phat hanh) — (Ky. phé duyét)
< \// B phan tl‘m ngan * Thoi gian thue hién: * Thoi gian thyc hién:
va tra ket qua 1/2 ngay 1/2 ngay
7

J




bang ky hoat dong cua
chi nhanh, cong ty luat
nudc ngoai

- Thoi gian thye hién:
05 ngay lam viéc

Thay d6i ndi dung Giay
dang ky hoat dong cua
chi nhanh, cong ty ludt
nudc ngoai

- Théi gian thyc hién:
05 ngay lam viéc

Hop nhét cong ty luat

- Thoi gian thye hién:
05 ngay lam viéc

Sap nhap cong ty luat

- Thoi gian thue hién:
05 ngay lam viéc

4 : Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Trunghrf;l;) glrll,lgc;':hhanll . chinh & Bo tro Twphap ., chinh & BS trg Tu phap
" *Thai gian thue hién: " T]ldi giau thye h]éP: xilyhoso
- Tiép nhan: 1/2 ngay fioctmil 2 ne v & Thot gian thuchifa:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
J y
T chire,
ca nhan !
Vin thu So Tu phap
Trung tim Phuc vu hanh (Vao s6, dong dau, Lanh dao So Tu phap
— chinh cong tinh: < phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
\_/ Bo phan thu ngén * Thoi gian thyc hign: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay |
y J J




Chuyén d6i cong ty luat
trach nhiém htru han va
cong ty ludt hop danh,
chuyén doi van phong
ludt su thanh cong ty ludt

- Thoi gian thye hién:
3,5 ngay lam viéc

Pang ky hanh nghé luat
sur vdi tu cach ca nhan

- Thoi gian thyc hién:
3,5 ngay lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh

T >  *Thoigianthuchién:
- Tiép nhén: 1/4 ngay
4
Té chire,
ca nhéan
Trung tim Phuc vu hanh
— chinh cong tinh: ¢
! \_/ Bb phan thu ngan
va tra két qua
J

Lanh dao Phong Hanh

Chuyén vién Phong Hanh

chinh & Bé trg Twuphdp __,.  chinh & Bé trg Tu phap
* Thoi gian thuc hién: xir Iy hé so
- Phian cong: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 1.5 ngay
4
Vin thu So Tu phap
(Vio s6, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
phat hanh) l—oi (Ky. phé duyét)
* Thai gian thuce hién: * Thoi gian thue hién:
1/4 ngay 1/2 ngay
4 J




Ping ky hoat dong cua
cong ty ludt Viét Nam
chuyén di tir cong ty ludt
nudc ngoai.

- Thoi gian thuwe hién: 05
ngay lam viéc

bang ky hoat djng cua
chi nhanh cua cong ty luat
nudc ngoai tai Viét Nam,

- Thoi gian thye hién: 05
ngay lam vi¢c

Cip lai Gidy dang ky hoat
dong cua chi nhanh, cong
ty ludt nude ngoai.

- Thai gian thue hién: 05
ngay lam viéc

e —

T
chire,
ca nhan

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh
* Thoi gian thyc hién:
E Tiép nhan: 1/2 ngay

J

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh:
B0 phan thu ngén

y

Lénh dao Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap

Chuyén vién Phong
Hanh chinh & Bo tro

y

L * Thoi gian thue hién: ™" Tu phap xir Iy hé so
- Phin cong: 1/2 ngay * Thoi gian thue hién:

-Tham dinh: 1/2ngay 2.5 ngdy

4
Vian thu So Tu phap
(Vao so. dong déu, Lanh dao So Tu phap
phat hanh) (Ky, phé duyét)

<«— *Thoigianthychién:  *——  * Thai gian thuc hién:

1/2 ngay 1/2 ngay

y

y




Linh vye Cong chirng

II
Trung tm Phuc vy hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh céng tinh chinh & B6 trg Tu phap . chinh & Bo tro Tu phap
* Thoi gian thuc hign: | * Thoi gian thyc hi¢n: xir Iy hd so
- Tiép nhdn: 1/2 ngay -Phancong: 1/2ngdy  #——  * Thoi gian thyc hién:
) - Tham dinh: 1/2 ngay 4.5 ngay
Pang ky tip su hanh nghé o | 4
cong chimg. T6 chur,
ca nhan l
1 T 4i
X Tho]'| g]ar!nthl_rc hi¢én: 07 . T
ngay lam vigc Trung tam Phuc vu hanh | (Vao sb, dong dau, Lanh dao So Tu phap
chinh cong tinh: ¢ phat hanh) ¢ (Ky. phé duyét)
~ / BG phan thu ngin ' * Thoi gian thue hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra ket qua I 1/2 ngay 1/2 ngay

J




Thay ddi noi tap su tir to
chirc hanh nghd con
chirng tai tinh, thanh pho
truc thugc Trung wong
niy sang to chirc hanh
nghé cong chimg tai tinh,
thanh phd tryc thude
Trung wong khac.

- Thoi gian thuc hién:
2,5 ngay lam viéc

Thay di noi tap su hanh
nghé cong chimg tir to
chicc hanh nghe cong
chimg ndy sang t6 chic
hanh nghé cong ching
khac trong cling mot tinh,
thanh pho truc thude
Trung uong.

- Thoi gian thuc hién:
2,5 ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh

Lanh dao Phong Hanh

] Chuyén vién Phong Hanh
chinh & BG trg Tu phap

J

AR DAL : —» chinh & Bo trg Tu phap
_ Tﬁali"gi:f ':fué“hi e > *Thoigian thuc hién: xir 1§ hé so
- Tiép nhan: 1/4 ngay -Phan cong: 1/4ngdy < * Thoi gian thyc hi¢n:
| - Thim dinh: 1/4 ngay 01 ngay
4
Té chire,
ca nhan l
Vin thu So Tu phap
Trung tdm Phuc vy hanh (Vao sb. dong du, Lanh dao S& Tu phap
— | chinh cong tinh: ‘ phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
5 \_/" B¢ phan thu ngan * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thye hién:
va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay
J 4

y




Léanh dao Phong Hanh

Trung tim Phuc vu hanh
s chinh & B6 tro Tur phap

Chuyén vién Phong Hanh

chinh & B4 trg Tu phap

Dang ky tap sy hanh nghé chinh cdng tinh | ;
cong chimg truong hop ™" *Thoigianthyechign: | " Thoigian thyc hién: xur 1y ho so
T Y . - Tiép nhan: 1/4 nga - Phan céng: 1/2 ngay f— * Thai glﬂl’l thure hién:
ngudi tap su thay doi noi icp nhan: 1/4 ngay - Thim dinh: 1/2 ngay o
tdp su sang to chic hanh 4 T : )
nghe cong chimg tai tinh, T chi
thanh phé truc thuge | oo 1
Trung wong khac.
- Thoi gian thuc hién: Van thu S6 Tu phap
3,5 ngay lam viée Trung tim Phuc vu hanh ‘ (Vao so, dong dau, Lanh dao So Tuw phap
! — chinh cong tinh: e phat hanh) — (Ky. phé duyét)
\-’_/ B& phan tEtu ngan * Théi gian thye hién: * Thoi gian thyc hién:
va tra ket qua 1/4 ngay . 1/2 ngay
J 4 J 4
Tam ngimg tap sy hanh T S
nghé céng chim Trung tdm Phuc vu hanh L?-““ dao fhong Ha.nh Chl:l)-'CH vién Phong H@h
g 4 g chinh cbng tink chinh & Bo tro Tuphdap _,.  chinh & B4 trg Tu phap
ylistin i i
- Thoi gian thyc hién: >+ Thoi gian thyc hién: ‘ o san e e o by h;“ -
i v :a - Tido nhan: 1/4 ngs - Phén cong: ngay 1 gian thye hién:
2,5 ngay lam vige 1Cp nhan ngay . - Thim dinh: 1/4 ngay Ol
4 3 y 4
T chire,
c4 nhén !
Cham dit tap su hanh Vén thu S& Tu phap
nghe cong chung. Trung tim Phuc vu hanh (Vo s6, dong déu, Lanh dao S6 Tu phi
da phap
: s ’ sa chinh cong tinh: I phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
s 5““.1 glfa“ thie lilgny " 4 B phén thu ngan * Thoi gian thyc hién: * Thoi gian thyc hién:
»9 NEAY 12 Vigs va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngy

J J




Ping ky tdp su lai hanh
nghé cong chimg sau khi
chdm dit tap sy hanh
nghé cong chimg.

- Thoi gian thye hién: 07
ngay lam viéc

Tir chéi huéng dan tap su
(truwong hop t6 chic hanh
nghé cong chirg khéng
c6 cong ching vién khac
du diéu kién huéng din
tap su).

- Thoi gian thwe hién:07
ngay lam viéc

Thay doi cong chimg vién
huéng dan tip sy trong
truong hop ngudi tép su
deé nghi thay doi.

- Thoi gian thye hién: 07
ngay lam viéc

Thay do6i cong chimg vién
huéng dan tip sy trong
truong hop to chirc hanh
nghé cong chirng nhén tap
su tam ngung hoat dong,
cham dit hoat dong hodc
bi chuyén dbi, giai thé.

- Thai gian thye higén: 07
ngay lam viéc

Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh
* Thoi gian thyc hién;
- Tiép nhén: 1/2 ngay

J

—_—

T chire,
ca nhan

Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh:
B phan thu ngan
va tra két qua

—
4

Léanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo tro Tuphap ., chinh & B6 trg Tur phap
* Thoi gian thyc hién: xir Iy ho so
- Phén cong: 1/2 ngay — * Thai gian thire hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 4.5 ngay
4
Van thu 8¢ Tu phap
(Vao so, dong dau, Lanh dao So Tu phap
phat hanh) -— (Kv. phé duvét)
* Thoi gian thwe hién: * Thoi gian thue hién:
1/2 ngay 1/2 ngay
4




Trung tam Phyuc vu hanh

Léanh dao Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo tro Tur phap

hinh ¢d inh — 3
—_— . ai“gi:::ﬁ:énhien: —  * Thoi gian thuc hién: xit 1y hé so
- Tiép nhan: 1/2 ngay - Phan cong: 1/2ngay  *—  * Thoi gian thue hién:
’ ' = - Tham dinh: 01 ngay | 12 ngay
bing ky tham dy kiém tra y _4 3 J/
i két qua tap sy hanh nghé Té chirc,
Cél’lg Chlﬂ'lg ca nhan l
- Thoi gian thuc hién: 15
i ]éﬁ: ol L Viin thu S6 Tu php
gay ¢ Trung tdm Phuc vy hanh (Vao sb, déng dau, Lanh dao So Tu phap
— ctlinh‘céng tinl}: e phax hanh) ) le—— (Kv. phé duvét)
‘/ B phan thu ngan * Thai gian thuc hign: * Thoi gian thue hién:
) va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
4 J 4
Pang ky hanh nghé va . , e
clp Thé cone chime vién. T tim Phuc vu hanh Lénh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
i p g chimg e R can“g" s chinh & Bo tro Tuphdp 4  chinh & BS trg Tu phap
- Thoi gian thye hién: 03 ™" * Thoi gian thyc hién: * Théi gian thye hién: xir Iy ho so
ngdy 1am viéc - Tidp nhén: 1/4 nea - Phan cong: 1/2 ngay [— * Thoi gian thue hién:
gay i R - Thim dinh: 1/2 ngay 01 ngay .
y J
T6 chire,
ca nhan l
Cap lai Thé cong chimg Van thu So Tu phap
vién. Trung tam Phuc vy hanh (Vio s6, dong ddu, Lanh dao So Tu phap
13 == o — chinh cong tinh: phat hanh) l—— (Ky. phé duyét)
- Thoi gian thye hign: 03 x‘/ B6 phan thu ngan * Thoi gian thyre hién: * Thoi gian thyc hign:
ngay lam viéc va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay
- 4 4




12

14

Thanh 1dp Vian phong
cong chimg.

- Thoi gian thwe hién: 13
ngay

Trung tam Phuc vu Lanh dao phong HC | Chuyén vién phong x s
hanh chinh cng tinh & BTTP > HC&BTTP xuly hd L"'“l"(‘?“"ls.“d“{"h‘*l’
* Thai gian thyc hién: * Théi gian thire hién: ‘ sa 5 T(I <y, P\cﬂuwl?i_ .
Tiép nhan: 1/2 ngay - Phin cong: 1/2 ngay | * Thasi gian thyc hign: 21 e (e d
- Thim dinh: 1/2 ngiy *— 05 ngiy ngdy
4
]’ [
Vin thur So Tw phdp |
' (Vo so, dong déu,
T6 chire, c nhan - mli’?;l;]"'ﬂm"ﬂz o
172 ngay
Trung tam Phyc vu Viin thr VP UBND
hinh chinh cong tinh tinh (vio so dén)
- B§ phin thu ngin va * Thoi gian thire hién:
tra két qua 1/2 ngay
Viin the VP UBND : Chuyén vién VP
tinh (Vo sb, dong | Thidmg trye UBND Lanhdao VPUBND | | UBND tinh (xir Iy b
déu. phéit hanh) . tinh (_K)_'. phé du,\'f;:nt) S t1ph i s0)
* Théi gian thyc hién; * Thoi gian thye hi¢n: Phin cong xir 1y: * Thoi gian thyc hign:
1/2 ngiy 1/2 ngay 1/2 ngiy Wil 2.5 ngiy

* Tham dinh;1/2 ngay

y N 4




13

Lanh dao Phong Hanh

Trung tim Phyc vy hinh 2 i 7
= 4 chinh & Bo trg Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap

chinh céng tinh e o2 | B e
. Thi gian thuc hién: — * Thai gian thyc hign: . xu ly ho so
- Tiép nhan: 1/2 ngay -Phan cong: 1/2ngdy <  * Thoi gian thuc hién:
: ) - Tham dinh: 1/2 ngay ) 4.5 ngay
Piang ky hoat dong Vin sl
15 | phong cong chimg. T6 chirc,
2 ca nhan l'
- Thoi gian thyc hién: 07
ngay lam viéc Vin thu So Tu phap
Trung tim Phuc vu hanh (Vao s6, dong dau, Lanh dao So Tu phap
— chinh cong tinh: le phat hanh) — (Ky. phé duyét)
_H\_/ B6 phin t{)u ngén * Thoi gian the hign: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay . 1/2 ngay _
J J J
Thay dbi ndi dung dang
k)’( hOat déng cua Vin Trung tim Phyc vy hanh Lanh dao _th)ng Hanh Chu}'é]‘l Vlen Phong Hanh
16 | phong cong chimg dugc chinh céng tinh chinh & Botrg Tuphdp | chinh & BO trg Tir phip
chuyén nhugng »  * Thi gian thuc hién: * Thoi gian thye hién: | xir Iy hé so
' - Tip nhan: 1/4 ngay -Phancong: 1/4ngay *——  * Thi gian thuc hién:
- Thoi gian thue hién: - Tham dinh: 1/4 ngay 1 ngay
3,5 ngay lam viéc ~ 7
To chire, |
ca nhan l
Xo6a dang ky hanh nghé
cong chimg. Van thu So Tu phap
17 e - Trung tim Phuc vu hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao So Tu phap
- Thoi gian thuc hién: — chinh cdng tinh: ¢ phat hanh) le—1 (Ky. phé duyét)
3,5 ngay lam viéc X \_/ B9 phan ttlu ngan * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thye hién:
va tra ket qua | 1/4 ngay 1/2 ngay
J 4 S 7




14

18

Hop nhét Vin phong cong
chimg.

- Thoi gian thue hién: 24
ngay

Trung tam Phuc vu Linh dao phong HC Chuyén vién phong ; ,
hanh chinh céng tinh & BTTP —>  HC & BTTP xur Iy hb A a0 Sy pe
* Thi gian thye hign: | * Thai gian thuc hign: 5o (Ky. phé duyét)
e — A G i * Thii gian thirc hién:
Tiep nhin: 1/2 ngiy - Phin cong: 1/2 ngiy * Thii gian thyrc higén: gl S i
- Thim dinh: 01 ngiy — <— 13 ngay _ R
T s 1 5 il l
Vin thur So Tur pmp
(Vio so. dong déu,
F £ ol hat hanh)
Tb chirc, ca nhin = m]i)gian il
1/2 ngay
Trung tim Phuc vu | Viin thir VP UBND
hénh chinh céng tinh | tinh (vao s0 dén)
- B phiin thu nginva * Thai gian thyre hign:
tra két qua | 1/2 ngiy
)
Vin thir VP UBND ; Chuyén vién VP
tinh (Vo sb. déng Thutng tryre UBND Lanhdao VPUBND || UBND tinh (xr Iy b
ddu. phdt hanh) e  tinh (K, phé duy¢y) _ limh s0)
* Thoi gian thire | * T[ﬁi gian t!mc * Phin cong xir 1y: ! * Théi gian thye |
hién: 1/2 ngiy hi¢n: 01 ngay 1/2 ngay; Bl hién: 4.5 ngiy

* Tham dinh: 1/2

G ) @ ) G




Trung tim Phuc vu hanh

Lanh dao Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap

hinh céng tin —
>« Thoigim thyehign: —> * Thoi gian thyc hin: it 1Y ho so
- Tiép nhan: 1/2 ngay - Phincéng: 1/2ngay  #——  * Thoi gian thyc hién:
bing ky hoat déng Van . - Tham dinh: 1.5 ngay 6 ngay
phong cong ching hop ) J J
nhit. T4 chi,
12 ca nhan l
- Thoi gian thye hién: 10
ngay lam viéc Van thu So Tu phap
Trung tam Phuc vy hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
— chinh cong tinh: " phat hanh) -— (Ky, phé duyét)
2 / B& phan thu ngan * Thoi gian thye hién: * Thoi gian thyc hién:
= va tra két qua 1/2 ngay 1 ngay
J J
Tflay doi n}ii durfg dﬁ{lg Trung tim Phuc v hinh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
ky hoat dong cua Vin chinh céng tinh chinh & B6 tro Tu phap . chinh & BG tro Tu phap
phong cong chimg nhan > % Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién: xulyhoso
20 | cannhib - Tiép nhan: 1/2 ngay - Phan cong: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thyc hién:
p nhap. - Tham dinh: 1/2 ngay ) 4.5 ngay
- Thoi gian thue hién: 07 ) J
ngay lam viéc To chuc,
ca nhan l
Thu hoi Quyét dinh cho Vin thu So Tu phap
: \ PAEEET \ Trung tdm Phuc vu hanh (Vao s0, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
pchf’p ﬂ‘;",‘h 1ap Van phong L chinh cong tinh: le—| phat hanh) | (KY. phé duyét)
21 ong chung. _,,./f B phén I{m ng_fm | * Théi gian thue hién: * Thoi gian thye hién:
- Thoi gian thue hién: 07 Gk o 1/2 ngay 1/2 ngay
: 7

ngay lam viéc
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Sap nhdp Vian phong cong
chimg.

22
- Thoi gian thyc hién: 24
ngay
Chuyén nhwong Vin
phong cong chirng.

23

- Thoi gian thuce hién: 24
ngay

Trung tdm Phyc vu | Lanh dao phong HC Chuyén vién phong | : .
hénh chinh cbng tish | & BTTP ~—> HC&BTTPxirlyhd | Linh g 50 Tt piip
* Thoi gian thye hién: . * Thoi gian thuc hién: so . Tgﬁ phé d"-‘cl‘)._ |
Tiép nhan: 1/2 ngiy -Phéncong: 1/2ngdy | *Thoi gian thuc hién: Slam e Sk o
- Thim dinh: 01 ngly ~ *— 13 ngiy Glueay
4 J
‘|‘ |
Vin thu So T phip
(Vao so, dong diu,
e pht hanh)
To chire, ca nhin * Thii gian therc hién:
1/2 ngay
Trung tam Phuc vy Vin the VP UBND
hanh chinh cong tinh tinh (véo sb dén)
- B¢ phan thu ngin va * Thévi gian thue hign:
tra két qua 1/2 ngiy
——
s Chuyén vién VP
Vén thr VP UBND [haie frye UBND Lanh dao VP UBND UBND tinh (xir Iy hé
unr} (Vio s0, dong tinh (K\ p_hc duyét) tinh s0) =
da, phat hanh) f— * T!m gian 1h|,{c “4—  *Phan cong xir Iy: * Thisi gian thyc
* 'l."hfn gian thye hi¢n: 1,5 ngiy 1/2 ngay: it 4 ek
hign: 1/2 ngiy #Thim dinh: 1/2 ngay '

J p/ y \ J
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24

Pang ky hoat dong Van
phong  cong  ching
chuyén d6i tir Van phong
cong chimg do mét cong
ching vién thanh lap

- Thoi gian thuc hién:
3,5 ngay lam viée

25

Thay d6i ndi dung dang
ky hoat dong cua Vin
phong cong chimng.

- Thoi gian thuc hién:
3,5 ngay lam viéc

Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B tro Tur phap
xir 1y hé so
* Thoi gian thyuc hién:
1.5 ngay

J

i ;i Lanh dao Phong Hanh
Trung tam Phuc vu hanh : 3 :
chinh céng tinh chinh & Botro Tuphdp L
™ *Thoi gian thue hién: —*  * Thoi gian thuc hi¢n:
- Tiép nhan: 1/4 ngay -Phan cong: 1/2ngay
- Tham dinh: 1/2 ngay
J
Té chire,
ca nhan
Vin thu S¢ Tu phap
Trung tim Phuc vy hanh (Vio s6, dong dau, ‘
— cPinh:;éng tin]lz . Ph?‘n hanh) '
. J B0 phin t];u ngan * Thoi gian thye higén:
va tra két qua 1/4 ngay
y 4 .

Lanh dao So Tu phap
(Ky. phé duyét)
* Thoi gian thye hién:
1/2 ngay

4
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26

Chuyén d6i Van phong
cong chimg do mot cong
chimg vién thanh lap.

- Thoi gian thue hién: 09
ngay lam viéc

Trung tim Phuc vy
hinh chinh céng tinh

* Thoi gian thyre hign: L.

Tiép nhan: 1/2 ngiy J

T

T6 chirc, ca nhan

Trung tim Phyc vu
hénh chinh cong tinh
- BO phin thu ngin va
tra két qua

Vin th VP UBND
tinh (Vo so, dong |
diu, phat hanh) le—1
* Thoi gian thye hign:
1/2 Dgay |

R

Lanh dao phong HC Chuyén vién phon, . .
& BTTP > HC&BTTPxrly b ‘ Lanh dao S6 Tur phép
* Thai gian thyre hién: S0 . (K?" Phé d"-‘cl).. ;
- Phin cong: 1/2 ngiy * Thoi gian thyc hign: | (LR P o B
- Thim dinh; 122 ngly <— 03 ngly , LR |
4 y N
|
Vin thur So Tu phip
(Vao 50, dong diu,
phit hinh)
* Thai gian thire hi¢n:
1/2 ngiy
Vin thu VP UBND
tinh (véo so dén)
* Thii gian thue hién:
1/2 ngay
_—
Chuyén vién VP
Thuong tree UBND Lanhdao VPUBND | UBND tinh (xir Iy hé
tinh (Ky, phé duyét) tinh 50)
* Thoi gian thye hién: € * Phén cong xir Iy: * Thoi gian thre
1/2 ngay 1/2 ngay: == hi¢n: 01 ngay

)

* Tham dinh:1/2 ngay
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27

Thanh lap Hoi cong
chirng vién.

- Thoi gian thue hién: 30
ngay lam viéc

Trung tim Phyc vy Linh dao phong HC
héinh chinh céng tinh & BTTP
* Thai gian thire hign: . * Thoi gian thye hi¢n:
Tiép nhan; 1/2 ngay - Phéin cong: 1/2 ngdy
- Tham dinh: 1.5

Chuyén vién phong
—»  HC&BTTP xirly ho
sor
| * Thai gian thire hign:
i 16.5 ngiy

Linh dao S& T phip
(Ky. phe duy¢t)
* Thoi gian thyc hign:
01 ngdy

t

‘[ J nedy

T6 chirc, ¢ nhan ‘

Trung tim Phuc vy

hénh chinh cong tinh
- B phin thu ngén vi
tra két qua
Vin thie VP UBND .
tinh (Vio s, déng ‘ Tlilwli,g_ lruc‘UBb{D
déu, phat hanh) (Lo (5, ph duzst)
* Thoi gian thirc hign: | Thivi gian tlyre higén:
1/2 ngay | 01 ngy

A 4

Linh dao VP UBND
tinh
* Phin cong: 1/2 ngay
* Tham dinh:1/2 ngay —<—

P

Vin thur 8¢ Tu phap
(Vio so, dong diu,
phat hanh)

* Thoi gian thyre hign:
1/2 ngay

Vin the VP UBND
tinh (vio so dén)
* Théi gian thre hién:
172 ngiy |

—/

Chuyén vién VP |

UBND tinh (ar Iy ho |
s0)

* Thoi gian thye hign:

6.5 ngay |

SIS 4
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II1 | Linh vuc Trong tai thwong mai
Piang ky hoat dong cua
Trung tam trong tai. Trung tim Phyc vy hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
1 chinh céng tinh | chinh & Botrg Twphap __  chinh & Bo trg Tur phap
i aa | —— * Thai sian the hien: | p—— * Thoi gian thuc hién: x&l§=h6w
- Théi gian thyc hi¢n: N s -Phancong: 12ngay < * Thoi gian thuc hién:
7,5 ngay lam viéc A | - Tham dinh: 1/2 ngay 05 ngay
y 4
T4 chirc,
Thay doi ndi dung Giay ca nhan l
diang ky hoat dong cua
i . & Vin thu 8¢ Tu phap
) Trung tam trong tar. Trung tim Phuc vu hanh (Vao sd., dong dau, Lanh dao So Tu phap
} e ia . ! chinh cong tinh: ¢ phat hanh) -— (Kv, phé duvét)
Thoi gian thyc hign: 4 B6 phan thu ngan * Thoi gian thyc hién: * Thoi gian thuc hién:
7.5 ngay lam vige va tra két qua 1/2 ngay | 1/2 ngay
4 y J
bang ky hoat dong cua 2 5 ; Erarameiioy :
Chi nhanh Trung tim Trung tim Phuc vy hanh : Lfmh dao Phong Hanh Clulxyen vién Phong Ha’nh
b g chinh céng tinh chinh & Botrg Twphap L chinh & Bo tro Tu phap
trong tai. "« Thoisi sy * Théi gian thuc hién: xir Iy hé so
{ gian thuce hién: e e 5
3 g . - Tiép nhan: 1/2 ngay - Pha}n cong: 1/2ngay  *—  * Thoi gian thuc hién:
- Thoi gian thuc hién: 05 - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
ngay lam viéc 4 J
T4 chire,
= ca nhan l
bang ky hoat djng Chi
nhanh cua Té chic trong Van thu S Tu phap
tai nuéc ngoadi tai Viét | Trung lém F:hl_lc vu hanh (Vao 56 df?ng dau, Lanh dao So Tw phap
4 Kiam chinh cong tinh: ¢ phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
J & 4 BG phan thu ngan * Thoi gian thue hién: * Thoi gian thye hién:
- Théi gian thue hién: 05 L) He ey e
TN J J J

ngay lam viéc
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Cip lai Gidy dang ky hoat Trung fim Phyc vy hénh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
dong cuia Trung tim trong chinh céng tinh Cl“‘;{: & Bo ‘fd‘: T"hPPél‘P —  chinh & B tro Tu phap
tai, Chi nhanh Trung tim *| *Toiganthychie: [T 0| jtosantwshen | et DIBOS, o
5 Chi nhé ; - Tiép nhan: 1/2 ngay - Phan cong: 1/2 ngay Thoi gian thuc hién:
trong tai, Chi nhanh cua - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Té chirc trong tai mudc J . J 3 y
ngoai tai Viét Nam. T chire,
ca nhan
- Thoi gian thye hién: 05 l
ngay lam viéc Van thu 8o Tu phap
Trung tdm Phuc vu hanh ‘ (Vao so, dong dau, Lénh dao S¢ Tu phap
chinh cong tinh: e phat hanh) -— (Ky, phé duyét)
. / B§ phan thu ngan * Thoi gian thye hién: * Thoi gian thue hién:
— va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
J . y J
Trung tim Phuc vu hanh Linh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh cAng tinh chinh & Bo trg Tu phap __  chinh & B6 tro Tu phap
y ; T +Thoigianthuchign: > *Thoigian thyc hién: xir Iy ho so
Thay do61 ni dung Giay - Tiép nhan: 12 ngay =1 hfin ‘55!’83 1/2ngay ~ *——  * Thoi gian ﬂ}uc hign:
dang ky hoat dong ciia ) - Tham dinh; 1/2 ngay 4.5 ngay )
Chi nhanh Trung tam T
. 0 chire
trong tai. T
e ca nhan l
- Thai gian thue hién: 07 — z
2o 1A ia Van thu 8o Tu phap
ngay lam vige Trung tdm Phuc vy hanh (Vao so. dong déu, Lanh dao S& Tu phap
chinh cdng tinh: phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
¥ J Bo phan thu ngan * Thoi gian thye hién: * Thoi gian thye hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay

J : J

)
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Thu hoi giay dang ky hoat
dong cua Trung tdm trong
tai, Gidy dang ky hoat
dong cua Chi nhanh
Trung tAm trong tai.

- Thoi gian thyce hién:
7,5 ngay lam viéc

Thay d6i ndi dung Giay
diang ky hoat dong Chi
nhanh cia To chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét
Nam.

- Thoi gian thuc hién:
7,5 ngay lam viéc

Thu hoéi Gidy ding ky
hoat @ong Chi nhanh cua
Té chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Thoi gian thyuc hién:
7,5 ngaylam viéc

Trung tim Phuc vu hanh

chinh céng tinh
| * Théi gian thye hién:

| - Tiép nhan: 1/2 ngay

—_—

4

T chire,
ca nhan

Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh:
B& phan thu ngan
va tra két qua

4

Lanh dao Phong Hanh
chinh & Bo tro Tu phap

Chuy¢n vién Phong Hanh
» chinh & Bo trg Tu phap

* Thoi gian thyc hién: xir 1y hé so
- Phin céng: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 05 ngay .
- 4
Van thu 8¢ Tu phap
(Vio so, dong dau, Lanh dao So Tu phap
phat hanh) L (Ky. phé duyét)
* Thoti gian thue hién: * Thoi gian thye hién:
1/2 ngay ‘ 1/2 ngay
™ : 4
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IV | Linh vuc Giam dinh Tu phap
Trung tim Phuc vy Linh dao phong HC Chuyén vién phong ’
hanh chinh cong tinh | & BTTP HC & BTTP xu Iy hé Lanh deo hSEUdTl{ phip
* Thoi gian thye hign: . * Thoi gian thuc hign: so 5 Tﬁl p u)-%]t)‘ _
Tiép nhan: 1/2 ngay - Phéin cong: 1/2 ngdy * Thor gian thire hién: {géan th:{c hign:
- Thém dinh: 1/2 ngay 10 ngiy | ngdy
J J
I I
Vin thr S¢ Tu phip
; ) . (Vio so, dong dan,
Cap phép thanh lap van Té chitc. c4 nhan phat hinh)

5 -y . * * - . A
phong giam dinh tu i f:;'l'];;;“ L
phap.

l I
- Thai gian thue hién: 20
ngay e )
rung tim Phyc vy Vin the VP UBND
hanh chinh cong tinh tinh (vio sb dén)
- B phin thu ngin va * Théni gian thyc hién:
tra két qua 1/2 ngay
Chuyén vién VP
Vil ther VB UBND Thuong tryc UBND Lanh dao VP UBND UBND tinh (xir Iy hé
lllll! (Vio s6. dong tinh (K, phé duyét) tinh 50)
dau, phithanh) g ¥ T gian thyc hign: «—— * Phan cong xir Iy * Thoi gian thye
* Thai gian thyre hign: 01 ngiy hign: 05 ngiy

12
1/2 ngay ‘ * Tham dinh: 1/2ngay j'

4
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biang ky hoat dfng vin
phong giam dinh tu phap.

- Thoi gian thue hién: 20
ngay

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh
* Thoi gian thue hién:
- Tiép nhén: 1/2 ngay

y

—

To chire,
ca nhan

Trung tam Phuc vy
+———  hanh chinh ¢ong tinh:
B phan thu ngan

va tra két qua

4

Léanh dao Phong Hanh
chinh & B4 trg Tu phap
* Thoi gian thyc hién:
- Phan cong: 1/2 ngay
- Tham dinh: 3 ngay

Chuyén vién Phong
Hanh chinh & B6
trg Tu phap xir ly

hé so
* Thai gian thyue
hién:
13.5 ngay

—_——

Vin thu So Tu phap
(Vio s6, dong dau,
phat hanh)

* Thoi gian thyc hign:
1/2 ngay

J

v

Lanh dao So Tu
phap
(Ky. phé duyét)
* Thoi gian thyuc
hién:
2 ngay

a—
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LS

Thay ddi, b sung linh
vuc giam dinh cua Van
phong giam dinh tu
phap.

- Thoi gian thue hién: 30
ngay

Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh
* Thivi gian thye hién:
Tiép nhin: 1/2 ngay

‘|‘ J

Té chirc, ¢a nhén

Trung tim Phuc vy
hanh chinh cong tinh
- B¢ phén thu ngin va
tra két qua

!

Viin the VP UBND
tinh (Vio so, dong
dAu, phat hanh) !
* Thai gian thire
hién: 1/2 ngiy

s/

| >

Linh dao So T phiap
(Ky. phé duyét)
* Thii gian thire hién:
01 ngay

Lanh dao phong HC Chuyén vién phong

& BTTP —» HC&BTTP xirly ho
* Théi gian thyrc hién: S0
- Phiin cong: 1/2 ngay * Thoi gian thue hién:
- Théim dinh: 01 ngdy <+ 16 ngay

J
[

Thuong tree UBND | Linh dao VP UBND |

tinh (Ky, phé duyét)
* Théi gian thyc
hi¢n: 1.5 ngiy

J

* Phén cong xir 1y:
1/2 ngdy.
* Tham dinh: 1/2

e J

tinh r—v

%1__

Vin thur S& Tu phip
(Vo sb, dong déu,
phat hanh)
* Thii gian thyre hién: |
1/2 ngay !

Viin thir VP UBND
tinh (vo sb dén)
* Thévi gian thire hién: |
1/2 ngay |

T

Chuyén vién VP
UBND tinh (xtt I¥ hé
sa)
* Thoi gian thyrc ‘
hi¢n: 07 ngay

)
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Chuyén ddi loai hinh Vin
phong giam dinh tu phap.

- Thoi gian thue hién: 11
ngay lam viéc

Trung tim Phyc vy Linh dao phong HC | Chuyén vién phong : ;
hanh chinh céng tinh & BTTP t HC & BTTP xu Iy hé Linh dgo So Tu phiip
* Thoi gian thye hign: . * Thoi gian thuc hién: so " ng: Phé du)-é]l]‘ "
Tiép nhan: 1/2 ngay - Phin cong: 1/2 ngly | * Thoi gian thuc hign: gian thrc hign:

- Thim dinh: 1/2 ngiy —4— 04 ngay 172 ngay

J )
I |
Viin thu S¢ Tur phip
(Vio so, dong déu,
A b TR phét hinh)
To chirc. ca nhin * This gian thyc hin:

1/2 ngay

Trung tim Phuc vy Vin the VP UBND
hanh chinh céng tinh tinh (véo so dén)

- Bo phén thu ngén va * Thoi gian thre hign:
tra két qua 1/2 ngay

Viin the VP UBND Chuyén vién VP

tinh (Vio sb, dong Thuong truc UBND Lanh dao VP UBND | UBND tinh (xir Iy hd

déu. phét hanh) tinh (K\ ]:[hc duyét) e }Il‘lh | 50)
* Thi gian thue * Thoi gian thue Phin cong: 1/2 * Thi gian thuc
hién: 1/2 ngay hién: 01 ngiy hién: 02 ngiy

ngdy; -
* Thim dinh:1/2 ngayJ
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Thay d6i ndi dung ding
ky hoat dong, cap lai Gidy
diang ky hoat dong cua
Vin phong giam dinh tu
phap.

- Thoi gian thue hién: 05
ngay lam vigc

Thu héi Gidy dang ky
hoat dong cua Vian phong
giam dinh tu phap.

- Thoi gian thue hién: 05
ngay lam viéc

Truémg hop Vian phong
giam dinh tr phap tu
cham dirt hoat dong.

- Thoi gian thuce hién: 05
ngay lam viéc

Truong hop Van phong
giam dinh tu phap cham
dirt hoat dong do bi thu
hoi Giay dang ky hoat
dong lam viec

- Thai gian thuc hién: 05
ngay lam viéc

p Failia Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Trung tim Phuc vy hanh : ) :
> :hinr;: cﬁn“g t::h chinh & Botro Twphap __  chinh & Bo trg Tur phap
" o« gian thyc hién: —> * Thoi gian thuc hién: xir Iy hé so
- Tiép nhan: 1/2 ngay - Phancong: 1/2ngay  #*——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
y S
T4 chirc,
ca nhan l
Vian thu So Tu phap
Trung tam Phuc vu hanh (Vio s, dong dau, Lanh dao So Tu phap
— cl}inhaoéng tinl:: < phat hanh) -— (Kv, phé duyét)
< —// B0 phin thu ngén * Thoi gian thire hién: * Thoi gian thue hién:
= va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
2 4 N J

y
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Cap lai Gidy dang ky hoat
dong cua Vin phong giam
dinh tu phap trong truong
hop thay déi tén goi, dia
chi tru so, ngudi dai dién
theo phap ludt, danh sach
thanh vién hop danh cua
Vin phong.

- Thoi gian thuc hién:
2,5 ngay lam viéc

5 o h Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
T’““fhtii';‘ g‘fg"t‘i:hha“h I chinh & Bétrg Tuphap L,  chinh & B tro Tur phap
" i gian thyc hién: b * Thoi gian thwe hién: xir Iy hé so
o R A -— * Thivi o ién:
- Tiép nhan: 14 ngay | - th:.n cong: 1/4 ngay Thai gian thyc hién:
| - Tham dinh: 1/4 ngay 01 ngay
7
To chire,
cé nhan !
Vin thu So Tur phap |
Trung tim Phuc vu hanh (Vao s6, dong dau, | Lanh dao So Tu phap
— chinh cong tinh: phat hanh) le—1 (Ky, phé duyét)
: J Bo phan thu ngén * Thoi gian thie hign: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/4 ngay | 1/2 ngay

J
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Linh vuc hanh nghé quin 1y, thanh Iy tai sin (Quin tai vién)

Pang ky hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san véi tu
cach ca nhan.

- Thoi gian thuc hién:
3,5 ngay lam viéc

Thay d6i thanh vién hop
danh cua cong ty hop
danh hodc thay doi chu
doanh nghiép tu nhan cua
doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san.

- Thoi gian thuc hién:
3,5 ngay lam viéc

Dang ky hanh nghé quan
ly, thanh ly tai san doi voi
doanh nghiép quan ly,
thanh 1y tai san.

- Thoi gian thyc hién:
3,5 ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thye hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

—_—

)
Té chirc,
ca nhan
Trung tdm Phyuc vu hanh
-— chinh cong tinh:
< _// B phén thu ngan
; va tra két qua

Lanh dao Phong Hanh |
chinh & B6 tro Tw phdap L
* Thoi gian thyc hién: |

- Phan coéng: 1/4 ngay i
- Thim dinh: 1/4 ngay |

Chuyén vién Phong Hanh
chinh & B trg Tu phap
xir Iy hé so
* Thai gian thuc hién:
02 ngay

Van thu So Tu phap
(Vao s0. dong dau,

phat hanh) —
* Thoi gian thyc hién:
1/4 ngay
J

Léanh dao So Tw phap
(Ky, phé duyét)
* Thoi gian thye hign:
1/2 ngay
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Thay ddi théng tin dang
ky hanh nghé cia Quan
tai vién.

- Thai gian thye hién: 03
ngay lam viéc

Thay d6i thong tin dang
ky hanh nghé cia doanh
nghi¢p quan ly, thanh ly
tai san.

- Thai gian thuc hién: 03
ngay lam vi¢c

—_—
|

Té chirc,
ca nhéan

Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
* Thoi gian thuc hién:
- Tiép nhan: 1/4 ngay

J

Trung tam Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh:
B6 phan thu ngan
va tra két qua

J

Lanh dao Phong Hanh
chinh & B6 tro Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh
chinh & BG trg Tu phap

J

—

* Thoi gian thyc hién: | xir Iy hé so
-Phan céng: 1/4ngdy <  * Thoi gian thyc hién:
- Tham dinh: 1/4 ngay 1.5 ngay

Van thu So Tu phap

(Vio s6, dong dau, Léanh dao So Tu phap

phat hanh) — (Kv, phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thuc hién:
1/4 ngay 1/2 ngay




31

VI | Linh vyge Hoa gii thuwong mai
bang ky hoa giai vién
thwong mai vu viéc. Trung tim Ph hanh Lénh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
1 ) mnc?hianrjl: canu; ;;lh . chinh & Bo trg Twphap . chinh & Bo tro Tu phap
A . s b el LT A
- Thoi gian thuc hién: "  *Thoigianthuchién: | * *lzllltol géan thﬂihg. : Th‘jfu Iy |131w ”
Sl L - Tiéo nhan: 1/4 nghy -Phancéng: 1/4 ngay —+— o1 gian thye hién:
3,5 ngay lam vigc Tiép nhin: 1/4 ngay _ Tham dinh: 1/4 ngay ey
J
Té chire,
P s iy ca nhan
Thay do6i tén goi cua l
Trung tam hoa giai Vin thu So Tu phap
2 thuong mai. Trung tim Phuc vu hanh (Vio s6, dong dau, Lénh dao So Tw phap
B L as s i L ———] chinh cong tinh: ¢ phat hanh) | PR (Ky, phé duyét)
L oo pan thue ions) N B§ phan thu ngn * Thoi gian thuc hién: S o L
3,5 ngay lam viéc = va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay
4 J <
bang ky hoa giai vién
thuong mai
3 s Trung tim Phuc vy hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
- Thoi gian thue hién: chinh céng tinh chinh & Bé tro Tur Pluip —» chinh & Bo trg Tu phap
7.5 noa "  *Thei gian thyc hién: — * Thoi gian thire hién: xur ly ho so
o - Tiép nhén: 1/2 ngay -Phan cong: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thyc hién:
Thay doi dia chi tru s¢ ) - Tham dinh: 1/2 ngay 05 ngay )
cua Trung tam hoa giai i =
thuong mai tir tinh, thanh | 2o 1
pho truc thugec Trung
4 |Uome nay sang tinh, thanh Van thu S& Tu phap
pho truc thudc Trung Trung tm Phuc vu hanh (Vio s6, dong dau, Lanh dao So Tu phap
riit ki, i clﬁunhacong tmI:: ) phat hanh) - -— (Kv, phé duyét)
& < BS phin thu ngin * Thoi gian thyc hién: * Thosi gian thyc hién:
- Thoi gian thye hién: va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay

7.5 ngay

Y
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Théi lam hoa giai vién
thuwong mai vu viéc khoi
danh sach hoa giai thuong
mai vu viéc cua So Tu
phap.

- Thoi gian thuc hién:
Khéng quy dinh

Trung tdm Phuc vu hanh

Lanh dao Phong Hanh

Chuyén vién Phong Hanh

J

. Pul chinh & B trg Tu phap | » chinh & Bo tro Tu pha
——— T;g;“;’i:ﬂg“:;"]:'ién: * Thoi gian thyc hicn: | i Iy ho so P ’
Khéng quy dinh Khong quy dinh i 'Ihﬁnﬁ gian thyc hién:
Khéng quy dinh
T6 chire,
cé nhan i
Vin thu So Tu phap |
Trung tam Phuc vu hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao So T phap
| chinh cong tinh: ¢ phat hanh) PE— (Ky, phé duyét)
. 4 Bo phan ﬂ:u ngdn * Thoi gian thire hién: * Thoi gian thwe hién:
va tra ket qua Khéng quy dinh Khéng quy dinh
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Cép lai Gidy dang ky hoat
dong Trung tim hoa giai

thwong mai/chi nhanh
Trung tdm hoa giai
thuong mai.

- Thoi gian thyc hién:
2,5 ngay lam viéc

Ty cham dirt hoat dong
Trung tdm hoa giai
thwong mai.

- Thoi gian thuc hién:
2,5 ngay lam viéc

Té chire,
ca nhan

Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Lénh dao Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap

—_—

Chuyén vién Phong Hanh

chinh & B trg Tu phap

™ * *Thoigianthuchign: | | * Thoigian thuc hién: xir Iy ho so
- Tiép fhan; 14 nggv -Phan cong: 1/4ngay <« * Thoi gian thyc hién:
B - Tham dinh: 1/4 ngay 01 ngay
J J
| Vin thu S¢ Tu phap
Trung tim Phuc vy hanh | (Vo so6, dong dau, ‘ Lanh dao So Tw phap
— chinh céng tinh: le phat hanh) (Ky. phé duyét)
B6 phén thu ngén | * Thoi gian thye hign: * Thoi gian thye hién:
va tra két qua | 1/4 ngay 1/2 ngay
4 4
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Piang ky hoat dong cua
Chi nhanh Trung tam hoa
giai thuong mai.

- Thoi gian thye hién: 05
ngay

bang ky hoat dfng cua
chi nhanh t6 chirc hoa giai
thuong mai nude ngoai tai
Viét Nam.

- Thoi gian thue hién: 05
ngay

Trung tam Phuc vu hanh

Lanh dao Phong Hanh
chinh & Bo tro Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh
chinh & BG trg Tu phap

J

chinh céng tinh S 2 — :
— ., Thoi gian IEIFC hiens —> * Thoi gian thye hién: xir ly hb so
- Tiép nhan: 12 ngay -Phan cong: 1/2ngay *—  * Thoi gian thuc hién:
i - Thim dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
J 4
Té chirc,
ca nhan l
Vin thu So Tu phap
Trung tam Phuc vy hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao So Tu phap
— cl}inh.oéng tini}: Phét hanh) ) -— (Kv, phé duyét)
\_/ B phan thu ngan * Thoi gian thyc hién: * Thoi gian thye hign:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
J J
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10

Cép lai Gidy dang ky hoat
dong cua chi nhanh to
chirc hoa giai thwong mai
nurde ngoai tai Viét Nam.

- Thoi gian thue hién:
2,5 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Hanh

T am Ph hanh
D e e M chinh & Bo tro Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap

y

s T;I;n:j:noﬁl:én]:‘ién; * Théi gian thye hién: | xir ly ho so
- Tip nhan: 1/4 ngay - Phé;n cong: 1/4 ngay ]“— * Thoi gian thye hién:
H - Tham dinh: 1/4 ngay | 01 ngay
Té chire,
ca nhan l
| Van thu 86 Tu phap
Trung tdm Phyuc vu hanh | (Vao s6. dong du, Lanh dao S¢ Tu phap
chinh cong tinh: phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
2 ) B6 phén thu ngin * Thai gian thue hién: * Thoi gian thue hién:
va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay
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Thay ddi tén goi, Trudng
chi nhanh cua chi nhanh,
van phong dai dién cua to
chirc hoa gidi thwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam.
- Thoi gian thwe hién: 03
ngay lam viéc

Thay doi dia chi tru so
cta chi nhanh t6 chirc hoa
giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam tir
tinh, thanh phd.

- Thoi gian thuwe hi¢n: 03
ngay lam viéc

Cham dit hoat dong chi
nhanh cua td chirc hoa
giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Thoi gian thue hién: 03
ngay lam viéc

Trung tim Phuc vy hanh

‘ Lénh dao Phong Hanh

Chuyén vién Phong Hanh

chinh cong tinh chinh & Bé tro Tur th'lp 5 chinh&Bo tro Tu phap
" 14 gian thyc hién: * Thoi gian thue hién: xir Iy ho so
- Tiép nhan: 1/4 ngay -Phan cong: 1/4ngay  *——  * Thoi gian thuc hi¢n:
i - Tham dinh: 1/4 ngay 1.5 ngay
4 - = y
Té chure,
ca nhan l
Van thu S¢ Tu phap
Trung tam Phuc vu hanh (Vao s6, dong déu, ‘ Lanh dao So Tu phap
| chinh céng tinh: ‘ phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
_/ B6 phan thu ngan * Thoi gian thuc hién: | * Thoi gian the hién:
= va tra két qua 1/4 ngay : 1/2 ngay
4 J . 4
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VII_| Linh vuc Déu gid tai sin
N ; Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh |
T tim Ph hanl - 3 :
l-U‘ntfhinh cér?; t:r:h — chinh & Bo trg Twphap ___,  chinh & Bo trog Tu phap |
* Thoi gian thyrc hién: — * Thoi gian thyc hién: xir Iy hé so
- Tiép nhan: 1/4 nghy -Phan cong: 1/4 ngay  *——  * Thoi gian thyc hién:
| - Tham dinh: 1/4 ngay 1.5 ngay
J 4
Cap lai Thé dau gia vién. Té chirc,
S T a nhd
- Thoi gian thue hién: 03 St l
1 ngay lam vi¢c Vin thu So Tu phap '
Trung tam Phyuc vu hanh (Vao s6, dong dau, Léanh dao So Tu phap ‘
— chinh céng tinh: ¢ phat hanh) -— (Ky, phé duyét)
\_/ Bo phan thu ngén * Thai gian thire hién: * Théi gian thye hién:
va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay

J




38

bang ky hoat dfng cua
doanh nghiép diu gia tai
san.

- Thoi gian thue hién: 5
ngay lam viéc

Thay doi ngi dung dang
ky hoat dong cia doanh
nghiép ddu gia tai san.

- Thoi gian thye hién: 05
ngay lam viéc

Cép The dau gia vién.
- Thoi gian thye hién: 05
ngay lam viéc

Té chire,
ca nhan

—_—

Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Lanh dao Phong Hanh

chinh & B trg Tu phap —

Chuyén vién Phong Hanh

chinh & Bo trg Tur phap

gics: .2 —  * Thai gian thue hién: xir Iy ho so
* Théi gian thue hién: g T >
Tidp S o 12 ng‘g’; -Phan cong: 1/2ngdy <+  * Thoi gian thyc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
4 J 4
Vin thur So Tu phap
Trung tim Phuc vu hanh (Vao s6, dong dau, Lanh dao So Tu phap
chinh céng tinh: » phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
B¢ phin thu ngén * Thoi gian thue hién: * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
J J J
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Cép lai Gidy dang ky hoat
dong cua Doanh nghiép
ban dau gia tai san.

- Thoi gian thye hién: 07
ngay lam viéc

Ping ky hoat dong cua
Chi nhanh doanh nghi¢p
dau gia tai san.

- Thai gian thyc hién: 07
ngay lam viéc

4

Té chire,
ca nhan

Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Lanh dao Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh

L, chinh & B tro Tu phap

7

R —> * Thai gian thuce hién: xir Iy hd so
-Tiép f]]ﬁn :";; n;f‘;:; -Phancéng: 1/2ngdy *——  * Thoi gian thye hién:
’ = - Tham dinh: 1/2 ngay 4.5 ngay
J J
Vin thu S6 Tu phap
Trung tim Phuc vu hanh (Vao s6. dong déu, Lanh dao So Tu phap
— c]}inh.of)ng tinfz: ‘phét hanh) s — (Kv. phé duvét)
B0 phan thu ngédn * Thoi gian thwe hién: * Thoi gian thyc hign:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
J

J




40

Ping ky tham du kiém tra
két qua tdp su hanh nghé
dau gia tai san
- Thoi gian thye hién: 05
ngay lam viéc

Trung tam Phuc vu hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh cdng tinh chinh & Bo tr Tuphdp .,  chinh & BG trg Tur phap
| * Thoi gian thue hign: ’ * Thoi gian thuc hi¢n: xir Iy hé so
' - Tiép nhén: 1/2 ngay -Phn cong: 1/2ngdy < * Thoi gian thyc hién:
| - - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Té churc,
ca nhan ¢
Van thu So Tur phap
Trung tim Phuc vu hanh ‘ (Vao so, dong diu, ‘ Lanh dao S¢ Tu phap
| chinh cong tinh: phat hanh) < (Ky, phé duyét)
N / Bo phén thu ngén * Théi gian thire hién: ‘ * Thoi gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay j 1/2 ngay
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Phé duyét du diéu kién
thire hién hinh thirc dau
gi4 truc tuyén

- Thoi gian thue hién: 60
ngay

Té chire,
ca nhan

—

—

Trung tim Phyc vy hanh

Lanh dao Phong Hanh
chinh & Bo tro Tur phap

Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap

2 n 2 JE—
. Tﬁ';“;:ﬁ?ﬁ;énﬁi én: i * Thf'n' gian thye hié.n: xir 1y ho so
- Tiép nhan: 1/2 ngay - Phan cong: 01 ngay +——  * Thoi gian thuc hién:
A - Tham dinh: 02 ngay 54 ngay |
y J
Vin thu So Tu phap I
Trung tim Phuc vu hanh (Vao s6, dong dau, Léanh dao So Tu phap I
chinh céng tinh: l phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
B phan thu ngan * Thoi gian thwe hién: * Thoi gian thyc hién: |
va tra két qua 1/2 ngay 02 ngay |
y y
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VII_| Linh vue Tu van phap luit
Ding ky hoat dong cua
Trung tam tw van phap
1 luat.
T am Phuc v hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Thoi gian thwc hién: mnfht;'}? cér:lgc t::h . L chinh & Botrg Tuphip 4 chinh & B6 tro Tu phap
~ LMO1 LN ERiC Magw: s * Thoi gian thuc hi¢n: xir Iy hé so
2,5 ngdy lam vige - Tiép nhan: 1/4 ngdy -Phin cong: 1/4ngay <  * Thoi gian thue hién:
: i’ - Thim dinh: 1/4 ngay ) 01 ngay
Té chire,
ca nhan l
| Vin thu So Tu phap
Trung tim Phuc vu hanh | (Vo s6, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
PR chinh cong tinh: ¢ phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
3 ) N <] J Bo phan thu ngan | * Thoi gian thue hién: * Thoi gian thue hién:
Ding ky hoat dong cho va tra két qua 1/4 ngay 12 ngay
chi nhanh cua Trung tam =/
tu van phap luat.
2

- Thoi gian thuc hién:
2,5 ngay lam viéc




43

Thay d6i ndi dung ding
ky hoat dong cia Trung
tam tu van phap luat, chi
nhanh.

- Thoi gian thye hién: 07
ngay lam viéc

Lanh dao Phong Hanh

Trung tim Phuc vy hanh
e B chinh & Bb trg Tur phap

Chuyén vién Phong Hanh

J

AR ——»  chinh & B6 trg Tu phap
>« Thoigianthyehign, —> * Thoi gian thyc hi¢n: xir 1y ho so
| - Tiép nhan: 1/2 ngay -Phan cong: 1/2ngay  *——  * Thai gian thye hién:
‘ * - Thim dinh: 1/2 ngay 4.5 ngay
4
Té chirc, |
ca nhan ‘ i
’ Vin thu S6 Tu phap |
Trung tim Phuc vu hanh (Vao sb, dong ddu, | Linh dao S& Tu phap
! chinh cong tinh: " phat hanh) le—o (Ky, phé duyét)
< J B phan thu ngan * Thoi gian thye hién: * Thoi gian thue hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
4 4

J
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Thu hoi thé tr vén vién

phap luat.

ol H A ; Linh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
ARSI gl (RG0S (ot Bhwic vy haok chinh & B try Tar phip | Lk & B i
ngay lam viéc chinh cong tinh . s el e e

> % Thoi gian thyc hién: | Tl 2 050
- Tiép nhan: 1/4 ngay -Phancéng: 1/2ngdy  *——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 1/2 ngay 3 ngay
y N J J
Té chuc,
cé nhan !
Vin thu So Tu phap
Trung tim Phuc vu hanh ‘ (Vao so, dong dau, Lanh dao So Tu phap
chinh cong tinh: le—1 phat hanh) — (K¥. phé duyét)
4 Bo phan thu ngén i * Thoi gian thyc hién: * Thoi gian thye hién:
; ] va tra két qua | 1/4 ngay 1/2 ngay
Cap lai thé tu van vién ) J

phap luat.

- Thoi gian thuc hién: 05
ngay lam viéc
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Cép thé tu van vién phap
ludt.

- Thoi gian thue hién: 05
ngay lam viéc

—

Trung tim Phuc vu hanh |
chinh céng tinh

* Thoi gian thye hién: |

- Tiép nhan: 1/2 ngay J

—_—

Té chire,
ca nhan

Trung tim Phuc vy hanh
BS phan thu ngn

va tra két qua

y

- Phan cong: 1/2 ngay
- Tham dinh: 1/2 ngay

Léanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Tuphdp . chinh & B6 trg Tu phap
* Thoi gian thue hién: xir Iy hé so

* Thoi gian thyc hién:
2.5 ngay

chinh cong tinh: ‘

J

Van thr 86 Tu phap
(Vao s0. dong dau.

Lanh dao So Tu phap

phat hanh) «— (Ky. phé duyét)
* Thoi gian thwe hién: * Thoi gian thue hién:
1/2 ngay 1/2 ngay

J
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IX | Linh vyc Tro gitp phap ly
N e Lanh dao Phong Hanh Chuyvén vién Phong Hanh |
T Ph hanh ; y :
runcghti?;r}? célr.gt‘i(:hmn chinh & Botro Twphap 5 chinh & Bo trg Tu phap
"t gian thuc hién: —  * Thoi gian thuc hién: xir 1y hé so |
- Tiép nhan: 1/2 ngdy - Phan cong: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thye hién:
Thu tuc lya chon, ky hop il - Tham dinh: 1/2 ngay 05 ngay |
dong véi 6 chirc hanh q 4 J
| nghé ludt su, t6 chirc tw To chire,
van phap luit. ca nhan l
- Thoi gian thuc hién: Vén thu So Tu phap
7.5 ngay lam viéc Trung tim Phuc vy hanh (Vao s0, dong dau, Lanh dao So Tu phdap |
chinh cong tinh: e phat hanh) — (K, phé duyét) |
& 4 B6 phan thu ngén * Thoi gian thue hién: * Thoi gian thye hién:
=~ va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay |
-4 4
Thu tuc cap lai Gidy dang
ky tham gia trg gitp phap Trung tdm Phyc vu hanh Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
2 Iy. chinh cc'w;g tinh chinh & Botrg Tuphap __  chinh & B6 trg Tu phép
—— T gian thuc hién: — * Thoi gian thye hién: xir 1y ho so |
- Thoi gian thye hién: 05 -Tiépohan: 1/2ngay | PR SR Salme f
L v | - Tham dinh: 1/2 ngay .5 ngay |
ngay lam viéc % >,
: T Té chire,
Thu tyc thay d6i ndi dung R
L ; : ca nhan i
Giay dang ky tham gia trg
giup phap ly. Van thu S6 Tu phap
2 s % L Trung tdm Phuc vu hanh (Vao s0. dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
> - Thoi gian thye hign: 05 chinh céng tinh: ‘ phat hanh) | (KY. phé duyét) |
ngay lam viéc 4 B6 phan thu ngén * Thoi gian the hién: * Thoi gian thye hién:
i va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay

J
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Thu tyc dang ky tham gia
trg gitap phap ly.

- Thai gian thye hién: 07
ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh

.

Lanh dao Phong Hanh
chinh & Bo trg Twphap

Chuyén vién Phong Hanh

chinh & Bo trg Tu phap

" T o sa * Thoi gian thyc hién: | xir Iy hé so
i EE:,' f;?“ﬂ}fzc ::;1: ‘ -Phincong: 1/2ngdy  — *Thoi gian thc hién:
‘ - Tham dinh: 1/2 ngay | 05 ngay
J 4 4
To chire, |
ca nhan /!
Vin thu So Tu phap
Trung tim Phuc vu hanh (Vao so, dong déu, Lanh dao So Tu phap
chinh céng tinh: Ly phat hanh) l— (Ky. phé duyét)
. 4 B¢ phan thu ngan | * Thoi gian thue hién: * Thoi gian thye hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
y J

Thu tuc chim dit tham
gia trg giup phap ly.

- Thoi gian thue hién:
03 ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh

Lanh dao Phong Hanh
chinh & B6 trg Tu phap

Chuyén vién Phong Hanh

chinh & Bo trg Tu phap

"+ Thai cian thuc hizn: * Thoi gian thue hién: | xir Iy hé so
Tiép f;%“n_ i n;’;,‘ -Phincong: 1/4ngdy —<—  *Thoi gian thuc hién:
’ - Tham dinh: 1/4 ngay 1.3 ngay
J 4
Té chirc,
cé nhan i
Vin thu So Tu phap
Trung tam Phuc vu hanh (Vao so, dong dau, Lanh dao So Tu phap
— chinh cdng tinh: ¢ phat hanh) -— (Ky, phé duyét)
; \_// Bo phan thu ngén * Thoi gian thyue hién: * Thoi gian thue hién:
va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay
y 4 =
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Trung tdm Phuc vu hanh ‘

Lanh dao Phong Hanh

Chuy¢én vién Phong Hanh

S chinh & Bo trg Tu phap chinh & Bo trg Tu pha
| q T;g]i“;i::? !ljlé;\:::n}:ljén: * Thoi gian thuc hién: =] xtr Iy hé so p‘ d
- Tiép nhén: 1/2 ngay ‘ - Phén CONg: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thyc hién:
? - Tham dinh: 1/2 ngay 4.5 ngay
Thu tuc cép thé cong tac J J
vién trg giup phap ly T4 chire, |
ca nhan !
- Théi gian thye hién: 07
ngay lam viéc Van thu So Tu phap
Trung tdm Phyc vy hanh (Vio s, dong dau, Lénh dao So Tu phap
— chinh céng tinh: |' phat hanh) (Ky. phé duyét)
: d B& phan tEm ngan * Thoti gian thuc hién: ‘ * Thoi gian thyc hién:
va tra ket qua 1/2 ngay 1/2 ngay
y J y
A . Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Tmnfhtii? :6hnu; I:I:Ihhanh L’ chinh & 1?6 trg Tu thip — chinh & Bé tI?‘ Tu phap
" =1 o gian thyc hién: o Th_fﬂ gian thyc Iuép: .:fir l\ ho so "
; Kot - Tiép nhan: 1/4 ngay ‘ -Phin cong: 1/4ngay ~ «——  * Thoi gian thuc hién:
Thua tuc cap lai thé cong - Tham dinh: 1/4 ngay 1.5 ngiy
tac vién trg gitp phap ly J
Té chirc, l
- Théi gian thye hién: 03 e l
ngay lam vi¢c
Vin thu S¢ Tu phap
Trung tim Phuc vu hanh (Vio s6, dong dau, ‘ Lanh dao So Tu phap
— chinh céng tinh: - phat hanh) (Ky, phé duyét)
\_/ B6 phén thu ngéan | * Thoi gian thye hién: * Thoi gian thye hién:
va tra két qua 1/4 ngay 1/2 ngay

o/
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Linh vic quéc tich

Thu tuc cap Gidy xac
nhan 1a nguodi goc Viét
Nam.

- Thoi gian thye hign: 03
ngay lam vi¢c

Trung tim Phuc vu hanh Lanh dao Phong Hanh

Chuyén vién Phong Hanh

- | N 7

fl A g chinh & Botro Twphap _,  chinh & Bo tro Tu phap
I T;hd'i";'i;o I * Thai gian thuc hién: i Iy hd so
‘ - Tiép nhan: 1/4 ngay -Phancong: 1/4ngdy ~ *——  * Thoi gian thyc hi¢n:
- Tham dinh: 1/2 ngay ) 1.5 ngay
|
Té chie, |
ca nhan ‘ !
Vin thir So Tur phap |
' Trung tim Phuc vu hanh (Vao s6, dong diu, I Lanh dao So Tu phap
— chinh cong tinh: e phat hanh) -— (Ky, phé duyét)
q B phin thu ngdn * Thoi gian thurc hi¢n: * Thoi gian thyc hién:
va tra ket qua 1/4 ngay 1/4 ngay
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2.1. Thi tuc cap Gidy xéc
nhan ¢6 quéc tich Viét
Nam & trong nudc (trudmg
hop ¢6 gidy to chimg minh
quéc tich Viét Nam.)

- Thoi gian thye hién: 20
ngay lam viéc

y

y

A | Léanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong
* Thoi gian thue hién: * Thoi gian thuc hign:  ——— *Tu' phap xir Iy ho sy
L Tlép nhéan: 1/2 ngé.v ‘ - Phan C(}l'lg ”‘i ngay ‘ Thai gian Ehl,IC hign:
i - Tham dinh 1.5 ngay 2 ngay |
T J J J
To chire,
ca nhan
| |
\_/ Lanh dao Sé Tu phap
(Ky, phé duyét)
* Thoi gian thue hién:
1/2 ngay
s the S& T ph
B T php phin cong, (Vaosh, dong s
thure hién phéi hanh) :
*Théi gian thye hign:  *+—» Thoi gian thyc hién:
10 ngay 1/4 ngay;
* Thai gian thyc hign:
1/4 ngay

y
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Y
N

Té chire,
ca nhan

Trung tdm Phuc vu
«——  hanh chinh céng tinh
(B6 phan thu ngan va
tra két qua)

Van thu So Tu phap
(Vao s6. dong dau, phat
hanh)

* Théi gian thue hién:
1/4 ngay

—

Chuy¢n vién Phong
Hanh chinh & B6 tro
Tu phap xi Iy ho so

Lanh dao Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap
* Thai gian thye hién:
- Phén cong 1/2 ngay
- Tham dinh 1.5 ngay _/

+—

15 ngay

* Thoi gian thwe hién:

J

Lanh dao So Tu phap
(ky, duyét)
* Thoi gian thyc hién:
01 ngay
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2.2. Thii tuc cap Gidy xac
nhin ¢ qubc tich Viét
Nam ¢ trong nuodc (truong
hop khéng c6 gidy to
chimg minh quéc tich Viét
Nam.)

- Thai gian thue hién: 55
ngay lam viéc

Té chire, |

ca nhan

A Léanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong
* Thoi gian thue hién: | * Thoi gian thyc hién: | i phip 2 L7 S0
- Tiép nhan: 1/2 ngay J - Phi'm cong 1/4 ngay J * Thoi gian Ehl,t(‘. hign:
- Tham dinh 1.5 ngay 2 ngay |
| y
Lanh dao So Tu phap
(Ky. phé duyét)
* Thoi gian thye hién:
1/2 ngay
Cong an tinh phan l
cong, thyrc hién
*Thoi gian thyc hién: | o Vanthu So Tu phi
45 ngay (Vao s6, dong dpég?
& phat hanh)
* Thoi gian thye hién:
1/4 ngay:
B6 Tur phap phan cong, *Thoi gian thye hién;
thue hién 1/4 ngay.
*Thoi gian thue hién:
10 ngay
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Ca nhan

Trung tim Phyc vy I
hanh chinh cong tinh Fr——
(B0 phan thu ngan va
tra két qua) ‘

J

chinh & B6 trg Tu phap

Chuyén vién Phong
Hanh chinh & B tro
Tur phap xir Iy hé so
* Thoi gian thue hién:
1.5 ngay

Lanh dao Phong Hanh

* Thoi gian thwe hién:
- Phin cong 1/2 ngay
- Tham dinh 1,5 ngay

Lanh dao S& Tu phap
(ky. duyét)

* Thoi gian thye hign:
01 ngay

|

Vin the S6 Tu phap
(Vao so, dong dau, phat
hanh)

* Thoi gian thye hign:
1/4 ngay




54

LS

Thi tuc théi qubc tich
Viét Nam ¢ trong nude

- Thoi gian thyce hién: 75
ngay 1a thoi gian thyue té
giai quyét ho so tai cac co
quan c6 thim quyén,
trong do thoi gian giai
quyét ho so tai tinh la 35
ngay lam viéc.

Linh dao phong HC | |

Trung tim Phyc vy . 5 |
hinh chinh céng tinh A &‘BTTP - Chuyén vién phong HC | Lm(‘:l?ao|? dzgef)mp
* Thoi gian thc hién: =Ebin 1?;:&‘;? ngly & BTTP xir I hd so: + Thot gian thae
Tiép nhan: 1/2 ngiy lam : Vi * Thai gian thie hién: e e
Dnhanﬂec Zay - Thém dinh: 01 ngly LS nglziy PR hign: 01 ngdy lam
lam vige Y ) MIEC
L [
N
K _// Van thu S¢ Tu phap
) *Vio 50, dong dau,
phit hanh: 1/2 ngay
lam viéc
Ca nhan
\ _/ ; ¢ Cong an tinh xic minh
5 Vin thur So Tu phip ‘ s S
*Vio s, dong diu. ) %d:;]l“-m higo:
pht hanh: 1/2 ngay Y
lam viéc
O ——
Viin thu S¢ Tu phip Lanh dao phong HC &
(Vio sb, dong déu, ‘ Linh dao So Tu phip BTTP Chuyén vién phong HC
phat hianh) gl (Ky. phé duygt) - Phin cong: 1/2 ngiy & BTTP xir Iy ho so:
* Thoi gian thyc hign: * Thoi gian thye ~ <4— lam vige * Théi gian thye hién:
1/2 ngdy lim viéc hién: 01 ngay lam - Thim dinh: 1 ngay 1.5 ngay lim viéc
vige lam viée

4

J
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Viin thr VP UBND
tinh (vio s dén)
* Thai gian thyre

hién: 1/2 ngiy lim

viée

——

a
-

Ca nhan

-

Linh dao VP UBND

tinh
- Phin cong: 1/2 ngiy
lam viée
- Thim dinh: 1/2

v lam vigc

Sl ey

- So Tur phap trao Quyét
dinh cho ngwrdi dugee thdi 4———
quéc tich Viét Nam |

)

Chuyén vién VP
UBND tinh (xir Iy ho

Bo.ngiinh Trung wong:
B Tu phip;
Chu tich mrdc

l

Thurémg trire UBND ||
tinh (Ky. phé duyét)
* Thév gian thure
hi¢n: 01 ngiy lim
viée

N ——

A 4

Viin the VP UBND
tinh (Vio so, dong
déu, phat hanh)

* Thiri gian thyre hi¢n:
1/2 ngiy lam vigc
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Thi tuc tré lai quéc tich
Viét Nam ¢ trong nude

- Thai gian thyue hién: 85
ngay la thoi gian thye té
giai quyét hd so tai cac co
quan c6 tham quyén,
trong d6 thoi gian giai
quyét hd so tai tinh 1a 35
ngay lam viéc.

Trung tam Phuc vo ) Lénh dao phong HC Chuyén vién phong
hanh chinh cong tinh | & BTTP HC & BTTP xir IV hd Linh dao So Tw phip
* Thoi gian thuc hién: - Phén cong: 1/2 s (Ky. phé duy¢t)
Tiép nhan: 1/2 ngiy | ngay — * Thoi gian thyc * Thoi gian thye
lam viéc '—p - Thamdinh: 01 ngy hién: 1.5 ngay lam hign: 01 ngay lim
| lam vige viée vige
-—
y y
|
Vin thr S¢ T phip
Vin thr So T phip o] F
(Vio sb, déng diu, im0 £ f‘,’“]g din,
Ca nhin phit hanh) T i ) i
* Thisi gian thyc hién: e
1/2 ngly lam viéc Bely luiie
—_— Y )
Cong an tinh xac
minh
* Thoi gian thire hign;
20 ngay
Vin thir S¢ Tur phip Linh dao S& Tu phap Chuyén vién phong Linh dao phong HC &
(Vao so. dong déu, (K¥, phé duyét) HC & BTTP xur Iy hd BTTP
phat hanh) * Thoi gian thyc hién: S0 - Phéin cong: 1/2 ngay
* Thoi gian thye hign: 01 ngay lam vige * Thii gian thyuc hién: lam viée
1/2 ngiy lam vigc 1.5 ngay lam viéc - Tham dinh: 01 ngiy lam
/ vige
—_

'y
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Vin the VP UBND
tinh (vio so dén)
* Thivi gian thyc

hign: 1/2 ngdy lam

vige

Ca nhén

4

l

Lanh dao VP UBND | Chuyén vién VP :

tinh —> UBND tinh (xir Iy hd Thudng truc UBND
-Phiin cong: 1/2 ngay | s0) tinh (Ky, phé duyét)
lam vige: * Théi gian thire hién: * Thai gian thyc hi¢n:
Thim dinh:1/2 ngdy | gﬂy;,m b 1 ngay
lam vige

5 % Viin thir VP UBND

- UBND tink; | Bo, “ﬁf;:g“‘"g tnh (Vao sb, déng
- S Tu phap trao — [ P déu, phat hanh)
Quyét dinh cho ngubi B Tr phé[:_r. Chu tich * Thasi gian thyc
dugc tro Tai quoc tich e hién: 1/2 ngay
Vigt Nam
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Thu tuc nhap qubc tich
Viét Nam

- Théi gian thwe hién:
115 ngay la thoi gian
thuc té giai quyét ho so
tai cac co quan c¢6 tham
quyén, trong do thoi gian
giai quyét ho so tai tinh la
55 ngay lam vigc.

Trung imPhuc vy | Lénh dao phong HC Chuyén vién phong
hanl! chinh cong tl_l:lh & BTTP HC & BTTP xir Iv hé Linh dao S¢ Tw phip
* Thoi gian thyc hin: ‘ * Thoi gian thire so (Ky. phé duygt)
Tiep nhan: 1/2 ngiy | hién: - Phan cong: * Théi gian thye * Thoi gian thye
lam vige > 1/2 ngiy lam viéc hién: 1.5 ngay lam hign: 01 ngay lam
| - Thamdinh: 01 ngdy — 4— viée vige
y 4 _*_l_/
|

Vin thr So T phip

(Vio sd. déng diu,

4 ha phat hanh)

Casba * Thoi gian thyc hién:

1/2 ngdy lam vi¢e

Cong an tinh xac

minh
* Thoi gian thire hign;
30 ngay
Vin thr 8¢ T phap Lanh dao So Tu phap Chuyén vién phong HC Linh dao phong HC &
(Vio so. dong dau, (Ky. phé duyét) & BTTP xir Iy ho so BTTP
phit hanh) * Thovi gian thue hign: * Thii gian thue hign: - Phin cong: 1/2 ngiy
* Thoi gian thue hign: € 2 ngiy lam viéc 5 ngay lam vige lam vige

1/2 ngiy lam vigc

G AR

- Tham dinh: 2 ngay
lam vigc

1
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|

Vin thir VP UBND Linh dao VP UBND Chuyén vién VP :
ik ) de) tnh (1 ity | uBNDumuiyns b
* Thoi gian th hi¢n: | ——— . phin cong: 1/2 ngly | =) *"Thoi gian thyc hién:
1/2 ngay lam vige lam vige: — * Thoi gian thye b B Baiuie
- Thim dink: 2 ngly | hign: 4.5 ngay lam By ]
lam vigc vige
Vin thir VP UBND
- ;JB}FJD 1;;]1-. e tinh (Vao s6. dong
Ca nhan - 86 Tu phdp 16 chirc L& 5. ned déu, phat hinh)
——— (rao Qu):el dm‘h cflo nguoi 4 &% -}'%fﬁ;;;mg‘:?ﬁ -— * Thoi gian thye
dwge nhdp quoc tich Viét e hig¢n: 1/2 ngay lim
Nam | vige

y N p Y,
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XI | Linh vuc Bdi thuomg NN
a : Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Trung tdm Phuc vy hanh : 2 i
fhinh = énug t:::h chinh & Botrg Twphap __  chinh & Bo trg Tu phap
— . Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thyc hién: xir ly ho so
- Tiép nhan: 1/2 ngzivl - Phin cong: 1/2ngay  *——  * Thoi gian thyc hién:
i 3 i ' - - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Xac: d;gh hcq quan giai 4 =
; quyet boi thuong. T4 chirc,
ca nhan
- Thoi gian thye hién: 05 l
ngay lam viée Van thu So Tu phap
Trung tim Phyc vu hanh ‘ (Vio so6, dong dau, Lanh dao S¢ Tu phap
ctiinhacéng Iinllz e phat hanh) o l—! (Ky, phé duyét)
N\_// B6 phén thu ngéan * Thoi gian thuce hién: * Thoi gian thue hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
4 4
Phuc hoi danh du i Pt it Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
2 |- Thdi gian thyc hign: 15 chinh céng tinh chinh & Ho tro Jhe plidp sy chith & BS tro Tu pbio
= 2 . ¢ > T Sian tl%uc hién: * Thot gian thire hién: xir ly ho so
ngay - Tiép nhan: 1/2 ngay -Phan cong: 1/2ngdy  *——  * Thoi gian thuc hién:
' . - Tham dinh: 1/2 ngay 12.5 ngay
4 4
Giai quyét yéu cau boi T4 churc,
thuong tai co quan truc ca nhan l
tiecp quan ly nguoi thi
: S K S : | Van thu So Tu phap
3 |hanhcong vu giy thiét hai Trung tam Phuc vu hanh | (Vio sb. dong dau. Lanh dao S& Tu phap
e s s — chinh céng tinh: le phat hanh) -— (Ky. phé duyét)
Thoi gian thyc higa: 15 ey Bo phan thungin | * Thoi gian thyc hién; * Thoi gian thyc hién:
ngay lam viéc : va tra két qua ‘ 1/2 ngay 1/2 ngay

J
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XII | Linh vuc nudi con nudi
A s Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
u hanh A0 Thong ) [ I
Truncghli?lrl:l fﬁh;gt;:h o chinh & Bo trg Tuphap . chinh & Bo trg Tu phap
I ok e " . Thoi gian thuc hién: — * Thin gian thyre hién: xir Iy ho so
Giai quye_t viéc nguoi - Tiép nhén: 112 ngay' - Phin cong: 1/2ngdy  *——  * Thoi gian thyc hién:
nudc ngoai thuong tru ¢ i - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
Viét Nam nhidn tré em J
1 Viét Nam 1am con nudi T chire, |
el N cé nhan !
- Thaoi gian thywe hién: 35
ngay Van thu So Tu phap
Trung tdm Phuc vu hanh (Vao s6, dong déu, ‘ Lanh dao So Tu phap
— | chinh cong tinh: Ly phat hanh) — (Ky. phé duyét)
: J BG phan thu ngan | * Thoi gian thue hién: * Thai gian thuc hién:
va tra két qua 1/2 ngay 1/2 ngay
J y
A e Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
Ti Ph hanh 5 ;
ey i i chinh & Bétrg Tuphdp |  chinh & Bb trg Tw phap
Ding ky ]al VI¢C nudi con >  «Thsi Ao (U i * Thai gian thue hién: xir Iy hé so
nudi ¢6 yéu té nude ngoai - Tiép nhén: 1/2 ngdy -Phancong: 1/2ngady ~ <——  * Thoi gian thuc hién:
] - Tham dinh: 1/2 ngay 2.5 ngay
- Théi gian thue hién: 05 4 J
ngay lam viéc Té chire,
2 ¢4 nhan !
Vin thu So Tu pha.p
Trung tim Phuc vu hanh (Vao so, dong dau, ‘ Lanh dao So Tu phap
— chinh céng tinh: 5. phat hanh) le—o (Ky, phé duyét)
\_// B§ phén thu ngén * Thoi gian thue hién: * Thoi gian thue hién:
va tra két qua . 1/2 ngay 1/2 ngay
S J 7
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L]

Cép Gidy xac nhin cong
dan Viét Nam thuong tr
¢ khu vuc bién gigi du
diéu kién nhan tré em cia
nude lang giéng cu tri &
khu vye bién gidi lam con
nudi

- Thoi gian thuc hién:
Khong quy dinh thoi

Trung tdm Phuc vu hanh |

chinh céng tinh |
e

Khong quy dinh

Té chire,
ca nhan

Trung tim Phuc vu hanh ‘
chinh cong tinh:
B0 phén thu ngan
va tra két qua

* Thoi gian thye hién: J

J

Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Twphap L chinh & Bo trg Tu phap
* Thoi gian thyue hién: xir 1y ho so
Khéng quy dinh *—  # Thoi gian thyc hién:
Khéng quy dinh
y
Van thu So Tu phap
(Vao so, dong dau, Lanh dao So Tu phap
phat hanh) — (Ky. phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thot gian thye hién:

Khong quy dinh

Khéng quy dinh

4

5/
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XIII | Linh vue Ly lich tw phap
Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéce

Cép Phiéu 1y lich tu phap

I | cho céng dan Viét Nam,
ngudi nudc ngoai dang cu
trii tai Viét Nam
Cép Phiéu 1y lich tu phap
cho co quan tién hanh to Lanh d ] : e s s

o 5 - T 2 Phusvan hanh ao Phong Hanh | Chuyén vién Phong Hanh

2 tlel'ﬂlg (doi tuong cong dgn mnfh:f:;: cér?;t‘lf:h =8 chinh & Bo trg Twphap .  chinh & B trg Tu phap
Viét Nam, nguoi nudc " s Thsi gian thyc hién: * Thoi gian thye hién: xir Iy hd so
ngoai dang cu tra tai Viét - Tiép nhan: 12 ngziy‘ -Phancong: 1/2ngady ~ *——  * Thoi gian thyc hién:
Nam) ) - Tham dinh: 01 ngay 07 ngay

4 4
Té chire,
ca nhan l
Vin thur So Tu phap
) - Trung tim Phuc vu hanh (Vao s6, dong dau, Léanh dao So Tw phap
Cép phidu 1§ lich tw phap “—  chinhcongtinh: | phathanh) e (Ky.phéduyé)
cho co quan nha nuéc, t(':"u 3 Bo phan ]:J:u ngm * Thoi gian tl‘n,rc hién: * Thoi gian tl?uc hién:
chirc chinh i, td chitc VR E 1/2 ngay 1/2 ngay
(a4 Yy 4 J

L]

chinh tri - x& héi (doi twong
la cong dan Viét Nam,
ngudi nude ngoai dang cu
tra tai Viét Nam)
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Trudng hep ngudi dugc yéu ciu cip Phiéu Iy lich tu phap li cong din Viét Nam da cu tri & nhiéu noi hojc ¢6
thoi gian cu trii & nude ngodi, ngudi nwée ngodi, trudmg hop phai xic minh vé diéu kién dwong nhién dugc xéa 4n

tich thi thoi han khong qua 15 ngay lam viée.

Trung tim Phuc vu hanh
chinh c¢éng tinh
* Thoi gian thyuc hién:
- Tiép nhan: 1/2 ngay

| oa—

T chire,
ca nhan

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh:
B¢ phén thu ngéan
va tra két qua

Linh dao Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap

Chuy¢én vién Phong Hanh
chinh & Bo trg Tu phap

—
* Thoi gian thyc hién: xur Iy ho so
- Phin cong: 1/2 ngay *+——  * Thoi gian thuc hién:
- Tham dinh: 01 ngay 12 ngay
. 4 S J
Van thu So Tu phap |
(Vao so, dong dau, Lanh dao So Tu phap
phat hanh) L_ (Ky. phé duyét)
* Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thue hién: ‘
1/2 ngay ‘ 1/2 ngay .
y y
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XIV. Linh vue Trgng tai thwong mai

Cham dirt hoat déng
cia Chi nhanh/Vin
phong dai di¢n Trung
tam trong tai.

- Thoi gian thue
hién: Khong quy dinh

Trung tim Phuc vu hanh

chinh céng tinh
* Thoi gian thyuc hién:
Khong quy dinh

1 ’

Té chire,
ca nhan

Y

Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh:
B0 phan thu ngan
va tra két qua

| Linh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh
! chinh & B6 tro Tu phap  ——  chinh & B tro Tur phip xir
' * Thoi gian thyc hién: : ~lWhoso
| Khén : dinh * Thai gian thyre hién:
o Khong quy dinh
J J
Van thu So Tu phap
(Vao o, dong dau, Lanh dao S& Tu phap
-~ phat hanh) -~ (Ky, phé duyét) |
* Thoi gian thwe hi¢n: * Thoi gian thyc hién:
Khéng auy dinh

J

Khong quy dinh

5

XV. Linh vuc Luit su

Thay d6i ndi dung
dang ky hoat ddng
cua t6 chic hanh
nghé luat su

1 - Thoi gian thue
hién: Khong quy dinh
thdi gian

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh
* Thoi gian thyc hién:
Khong quy dinh

 —

Té chirc,
ca nhéan

Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh:
B¢ phan thu ngan
va tra két qua

—

Léanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Hanh |
chinh & B6 trg Tu phap ——  chinh & Bo trg Tu phép xur
* Thoi gian thyc hién: Iyhoso
A . | * Thévi gian thyre hién:
Khéng quy dinh Khtine i it
— 5
| Van thu So Tu phap i
! (Vao s6. dong dav, Lanh dao So Tu phap
[ phat hanh) (Ky, phé duyét)
* Thoi gian thue hién: * Thoi gian thue hién:
| Khong guy dinh Khéng auv dinh
4 4 y
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XVL Linh vuec Cong chimg

Cham dit hoat dong

vin phong Cong
ching (trudng hop tu
cham dirt)

1 |- Théi gian thye
hién: Khong quy dinh
thoi gian

—_—

Té chire,
ca nhan

- |

J

5 ; Lanh dao Phong Hanh Chuyén vién Phong Héanh
Tmnghtf:.’rhn Pahuct\‘ruhhanh | chinh & B6 trg "%'u phap —» chint':r& BO trg Tunﬁhap xir
. chinhcong tinh ST i i Iy ho so
Thoi gian thuc hign: | Khbus oy Ak = *Thi gian thyc hi¢n:
Khéng quy dinh ) & quy ) Khéng quy dinh
|
Vén thu So Tu phap
Trung tim Phuc vu hanh (Vo s6, dong déu, Lanh dao S¢ Tuw phap
chinh cong tinh: - phat hanh) | — (Ky, phé duyét)
B6 phén thu ngén * Thoi gian thyc hién: * Thai gian thuc hién:
va tra két qua ) Khong quy dinh Y, Khéng auy dinh
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B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TAI CHO (PHONG CONG CHUNG SO 1) THUQC SO TU PHAP

STT Tén tha tyc hianh chinh Quy trinh gidi quyét thi tyc hanh chinh
A Linh vye Cong chirng
Cong chimg ban dich
1

- Thoi gian giai quyét: 02
ngay lam viéc

Cong chimg van ban thoa
thudn phén chia di san

2
- Thoi gian giai quyét: 02
ngay lam viéc
Coéng chimg van ban khai
nhan di san

3 |- Thoi gian gidi quyét: 02

ngay lam viéc

TF' Chuyén vién phong
Chl{C. Céng chimg s6 1

ca — * Tiép nhén: 1/2 ngay

* Vao so, dong dau,
thu phi. 1§ phi (néu
co): 1/2 ngay

nhan

4

i

Lanh dao phong Cong
chimg sd 1 thim dinh.
xur ly
* Thoi gian thuc hién:
01 ngay

J
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Céng chimg hop dong, giao
dich soan thao san

- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay

Cong chimg hop, dong giao
dich do cong chimg vién
soan thao theo dé nghi cua
ngudi yéu cu cong chimg

- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay

Céng chimg viéc sira ddi, bd
sung, huy bo hop dong giao
dich

- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay

Céng chimg hop dong thé
chép bat dong san

- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay

T6
chure,
ca
nhan

—

Chuyén vién phong
Cong chimg s0 1
* Tiép nhan: 01 gio
* Vao s6, dong dau,
thu phi. 1€ phi (néu co)
va tra két qua: 01 gio

——>

y

Lanh dao phong Cong
chimng sd 1 tham dinh,
xu ly
* Thoi gian thue hién:
05 gio

y
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Cong chimg di chic

- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay

Cong chirng van ban tir chéi
nhén di san

8
- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay
Céng chimg hop dong uy
quyen

9 |- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay

10 Nhén luu giir di chic

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

To
chirc,

nhan

Chuy¢én vién phong
| Cong chimg s6 1
—> * Tiép nhan: 01gio
' * Vo s6, dong ddu,
thu phi, Lé phi (néu co)
va tra ket qua: 01 gior
- 4

Lanh dao phong Céng
chimg s6 1 tham dinh,
xtr Iy
* Thoi gian thyc hién:
05 giv
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11

Cap ban sao van ban cong
chirng

- Théi gian gidi quyét:
Trong ngay

12

Thu tuc ching thuc ban sao
tir ban chinh giay to, van ban
do co quan to chirc ¢4 tham
quyen cua Viét Nam cap

- Thoi gian giai quyét:
Trong ngay

13

Thu tuc ching thyc ban sao
tir ban chinh gifiy 10, van ban
do co quan, t0 chirc ¢6 tham
quyén cua nudc t}goéi; co
quan, t6 chirc c6 tham quyén
cua Vigt Nam lién ket véi co
quan, to chirc ¢6 tham quyén
cia nudc ngoai cap hodc
ching nhén

- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay

T,ﬁ \ Chuyén vién phong
chie, | Céng chimg sb 1
ca e * Tiép nhan: 01 gi6 4
nhéan I|' * Vao s0, dong dau,
[ thu phi. 1¢ phi (néu
co): 01 git
Easy

Lanh dao phong Céng
chimg s6 1 thim dinh,
xir 1y
* Thai gian thyc hién:
05 gitr
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Thu tuc ching thue chir ky
trong céc gidy to, van ban (ap
dung cho ca truomg hop
chimg thyc diém chi va

14 |truomg hop ngudi yéu cau
chimg thuc khong ky, khong
diém chi duoc)

- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay

Thu tuc ching thuc viée sira
doi, bo sung, huy bo hop

15 | dong, giao dich
- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay
Sira 16i sai sot trong hop

& dong, giao dich
- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay
Ciép ban sao c6 chimg thuc tir
ban chinh hop dong, giao

17 | dich da duge ching thuc

- Thoi gian gidi quyét:
Trong ngay

Té
chure,
ca
nhan

Chuyén vién phong
Céng chimg s 1
* Tiép nhan: 01 gier
* Vao 56, dong dau,
thu phi. 1¢ phi néu co
va tra két qua: 01 gioy

y

Lanh dao phong Cong
chimg s6 1 thim dinh,
xir ly
* Thoi gian thyre hign:
05 gitr




72

C. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TAI CHO (TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUGC)
THUQC SO TU PHAP

Quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh

T!n’l tuc lya chon, ky hop
dong voi Luat su

Thdi gian giai quyét: 03 ngay
lam viéc

STT | Tén thu tuc hanh chinh
I Linh vue trg’ gitip phap ly
Thu tuc giai quyét khiéu nai
i vé trg giup phap ly
Thoi gian gidi quyét: 03
ngay lam vi¢c
Chuyén vién Trung
tam TGPL i
To #* Tiép nhén hd so: Lanh dflrtz}';r]':mg tam
] 1/2 ngay:
C}:;Q * Xir I(':ng?“nga\‘: * Phan cong: 1/2 ngay.
Shan * Vao s, dong déu, i % *Tham dinh : 1/2 ngay
2 thu phi (néu cé) va tra

két qua: 1/2 ngay
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Thu tuc yéu céu tro giap phap
ly

Thoi gian gidi quyét: Trong
ngay

Chuyén vién Trung |

tam TGPL
Té . * Tiép nhan ho so: Lanh dao Trung tim
chirc, | 01 gior TGPL
i s Xuly: 02 gion '«——»  * Phan céng: 01 gio.
ahinaed * Vao so. dong déu, *Tham dinh : 02 gid.

thu phi (néu c6) vatra |

két qua: 01 gio |

. ) | 4
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