UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BA RIA - VONG TAU Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
sé: 05 /KH-UBND Ba Ria - Viing Tau, ngay 09 thang 0nim 2020
KE HOACH

Trién khai thye hién danh myc thi tuc hanh chinh thuge thim quyén giai
quyét ciia co' quan trung wong td chirc theo nganh doc
tai BO phian mot cira cac cap

Cén ca Quyét dinh s6 1291/QD- -TTg ngay 07/10/2019 cua Thu tucmg Chinh
pht v& phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thugce thim quyén giai quyét cua
cac co quan trung uong dugc t chirc theo nganh doc dong tai dia phuong dua ra
tiép nhan tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap tinh, Bo phan tiép nhén va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cip huyén, cip xi;

Xét d& nghi ctia Vian phong UBND tinh tai vin ban s§ S 6 /VP-MC ngay 34
thang 12 nam 2019, UBND tinh ban hanh Ké hoach trién khai thuc hién danh muc
thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia co quan trung uong t6 chirc
theo nganh doc tai BY phén mot ctra cac cap vdi nhitng ndi dung chi yéu nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Trién khai kip thoi, ¢6 chét luong, hiéu qua Quyét dinh s6 1291/QD-TTg
ngay 07/10/2019 cua Thu tudng Chinh phu vé phé duyét danh muc thu tuc hanh
chinh thudc thdm quyén giai quyét cua cac co quan trung wong duoc td chirc theo
nganh doc dong tai dia phuong dua ra tlep nhén tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cOng cap tinh, BO phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cép
huyén, cap xa (sau day goi tit 1a Bo phan mot cira cac cép).

2. Xac dinh rd ndi dung cong viéc can thuc hién, trach nhiém cua cO quan
chu tri, co quan ph01 hop trong viéce thuc hién nhiém vy, thoi gian yéu ciu hoan
thanh va bd tri ngudn luc can thiét dé thuc hién kip thoi, hidu qua Quyét dinh cua
Thu tuéng Chinh phu trén dia ban tinh ter ngay 01 thang 04 nam 2020.

3. Quan triét d?ly du Quyét dinh cia Thu tuéng Chinh phu, cdc van ban cua
UBND tinh lién quan dén toan thé doi ngl can bo, cdng chtrc, nhét 12 can bo lanh
dao céc co quan, dia phuong dé c6 su quyét tdm va phdi hop chit ché trong cong
tac trién khai, huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién.

4. Tang cuong ng dung cong ngh¢ thong tin; d6i moi phong cach phuc vy
hoan thién quy trinh, thu tuc theo co ché mot cira, mét cira lién thong; tuyén truyén
rong réi bang nhiéu hinh thirc pht hgp dén nhén dan. Kip thoi so két, danh gia dé
khong ngiing nang cao chat lugng, hi¢u qua phuc vu.

II. NOI DUNG

1. Cong tac trién khai thue hién



a) Cong an tinh, BJ chi huy quan su, Bao hiém x4 hoi tinh ra soat, bao co
UBND tinh ndi dung lién quan dén céc thu tuc du kién thuc hién tai B§ phan mot
clra cac cap gom: sO lugng hd so tiép nhén, giai quyét nam 2019 tai ting co quan,
don vi; hién trang vé nhan luc, co sO vt cht, trang thiét bi lam viéc; quy trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh (phu luc s6 1, 2,3, 4). Phuong an du kién bd tri nhén luc,
trang thiét bi lam viéc (uu tién dleu chuyen C4C trang thiét bi hién c6); yéu cau vé
dién tich, khong gian lam viéc, s6 qudy giao dich can thiét. v.v. Thoi gian hoan
thanh truéc ngay 15/01/2020.

b) Véan phong UBND tinh chu tri, phdi hop voi Cong an tinh, Bo chi huy
quén su, Bao hiém xa hoi tinh, UBND céc huyén, thi x4, thanh phé tham muu ban
hanh quyét dinh cia UBND tinh b sung cac thd tuc hanh chinh vao thuc hién tai
B phan mot ctra céc cp. Thoi gian hoan thanh trwdc ngay 14/02/2020.

c) Cong an tinh, B Chi huy quén sy, Bao hiém xa hi tinh ban hanh vin ban
chi dao, huéng din cu thé ve viéc bd tri nhén sy, cac quy trinh nghiép vu doi voi
don vi tryc thuge, UBND cép huyén, cap xa dé thuc hién viéc niém y€t cong khai,
tiép nhan, giai quyét ho so tai B phan mot cira cac cap. Thoi gian hoan thanh
trwdc ngay 28/02/2020.

2. Kién toan B9 phan mot cira cac cap

a) Céac co quan: Cong an, Bao hiém xa hoi cap tinh, cap ‘huyén, Ban Chi huy
quén sy cép x4 ban hanh vin ban cir can b, cong chue du vé s luong, dam bao
chit lugng dén lam viéc tai BO phdn mot cta cac cap giri UBND tinh, Vin phong
UBND tinh, UBND cdp huyén, UBND cip xa. Thoi gian hoan thanh truwdc
16/03/2020.

b) UBND cép huyén, cfip xa quyét dinh kién toan B0 phdn mdt cua; ban
hanh Néi quy, Quy ché lam viéc phu hop, dam bao su theo ddi, quan ly thdng nhat
cta Bo phan mot ctra. T6 chirc quén triét Noi quy, quy ché lam viée; tap huén,
huéng dan cac nghiép vu can thiét cho cén bd, cong chirc dé sin sang hoat dong.
Thoi gian hoan thanh truwéc 23/03/2020.

¢) Van phong UBND tinh ra soat, sira ddi, bd sung NOi quy, quy ché t6 chirc
hoat dong; cdp nhét h¢ thong dé theo doi, quan ly dbi véi cac cong chirc cia Bo
phan mdt cua cap tinh. T chuire quan triét Noi quy, quy ché lam viéc; tap huén,
huéng din cac nghiép vu can thiét cho can bd, cong chirc dé san sang hoat dong.
Thoi gian hoan thanh truéc 23/03/2020.

3. V& co s vat chit, trang thiét bi cong nghé thong tin

a) V& co s& vét chit:

- Vén phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi cac So, nganh td chirc khao
sat, de xudt phuong 4n mé rong khong gian hoat dong cua B phén mdt cura tinh;
mua sam, trang bi co s vat chat lam viéc gdm: quay giao dich; ban ghé; t hd so;

dién thoai; may ldy sé thir tu; may chidm vén tay...Thoi gian hoan thanh truéc
23/03/2020.
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- UBND céc huyen thi xa, thanh phf) chi dao viéc b tri sap xép khong gian
lam viéc, cac quay giao dich; ban ghe ta hd so; bang hiu, dién thoai phuc vu cho

viéc bd sung cac linh vyc tai Bo phan mét cira cap huyén, cap xa. Thoi gian hoan
thanh truwéc 23/03/2020.

b) Vé cac trang thiét b cdng ngh¢ thong tin:

- BO phan mdt ctra cac cdp tiép tuc st dung phan mém chuyén nganh do cac
B0, nganh xéy dung aé cong khai thi tuc hanh chinh; tiép nhén; chuyén hé so; xur
Iy; theo d&i; thong ké; béo céo. Pbi véi cac thu tuc chua ap dung phan men chuyén
nganh thi thuc hién thdng nhét trén phdn mém mot cira cua cap tinh, cdp huyén,
cap xa theo quy dinh chung cua tinh.

- Vin phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham
muu sira chira, mua sim hé thong cong ngh¢ thong tin nhu may vi tinh; may in;
may scanner ... ; dam bao hé théng dudng truyén tai B6 phan mot cira cép tinh.
Thoi gian hodn thanh truwoc 23/03/2020.

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phd chi dao stra chita, mua sdm hé théng
cong nghé thong tin nhu may vi tinh; may in; may scanner... ; dam bao hé théng
dudng truyén tai Bo phan mot cira cip huyén, cép xa. Tho’t gian hoan thanh
trudc 23/03/2020.

4. V& quy trinh thi tuc hanh chinh

a) Trén co so bdo cdo cua cac don vi, Van phong UBND tinh hoan chinh B9
thu tuc hanh chinh hoan chinh bao gf")m cac by phén cAu thanh, ho so, biéu mau gui
S& Thong tin va truyén thong, UBND cép huyén, cép xa dé thuc hién viéc niém yét
cong khai. Thoi gian hoan thanh trudc ngay 14/02/2020.

b) Vin phong UBND tinh cdp nhat Bg thu tuc hanh chinh trén hé thdng phan
mém mot clra cip tinh; cdu hinh céc biéu miu theo quy dinh tai Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ctia Chinh pht vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi gian hoan thanh truéc
ngay 28/02/2020.

¢) UBND cac huyén, thi xa, thanh pho cap nhat B thu tuc hanh chinh trén
hé thng phan mém mot cua cap huyén, cip x4; cu hinh cac biéu miu theo quy
dinh tai Ngh; dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh. Thoi
gian hoan thanh truéc ngay 28/02/2020.

d) Van phong UBND tinh, UBND cac huyén, thi xa, thanh phd chi dao Bo
phan mét cuira cac cép hoan chinh quy trinh giao dich dam bao tinh thdng nhat tir
khau 14y s6 thir tu, tra ciru thu tuc, hé théng theo doi, danh gia can b, cong chuc,
céc biéu mau theo quy dinh ctia co ché mot cira lién thong. Pam bao quan ly, theo
ddi duoc chit ché, chinh xac viée tién do tiép nhén, giai quyét ho so céac linh vuc.

III. KINH PHi THUC HIEN

Kinh phi thuc hién ké hoach do ngén sach nha nudc dam bao theo quy dinh
cua Luat Ngan sach nha nudc va cac nguon kinh phi hop phap khéac. Riéng kinh
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phi dam bdo co s& vat chat va diéu kién lam viéc cua can bg, cong chirc, vién chirc
cac co quan nganh doc dong trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau dugc cur dén lam
viéc tai B phdn mot cira cac cdp do ngén sach céac cap thuc hién theo quy dinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac co quan, don vi, dia phuong can cir nhiém vu dugc giao tai K& hoach
nay khan truong thuc hién céc ndi dung dé chinh thirc dua céc thu tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Quyét dinh sé 1291/QD-TTg ngay 07/10/2019 cua Thu tudng
Chinh pht vao thuc hién tai B phin mét cira cdc cap tie ngay 01/04/2019.

2. Van phong UBND tinh tham muu UBND tinh ddm béo co s¢ vat chét va
di€u kién lam viéc cho can bd, cong churc, vién chirc cac co quan nganh doc cu ra
lam viéc tai B§ phan mdt cua cap tinh.

3. Chu tich UBND cz"ip huyén c6 trach nhiém chi dao cho cac don vi chire
ning dam bao co s& vat chit va diéu kién lam viéc cho can bd, _cong chuc, vién
chirc cac co quan nganh doc ctr ra lam viée tai Bd phan mot ctra cap huyén, cip xa.

4. Cong an tinh, Bao hiém xa hdi tinh, B6 Chi huy quén sy tinh thuong
xuyén hudng dan, ki€m tra, don doc va ho trg céc co quan, dia phuong trong vigc
thuc hién cac thu tuc thudc pham vi quén ly nha nude ¢ dia phuong.

5. 8¢ Thong tin va Truyén théng phdi hop véi Van phong UBND tinh thuc
hién cc ndi dung vé ung dung Cong nghé thong tin dé thuc hién viéc tiép nhan,
luan chuyén, giai quyét ho so va tra két qua céc thu tuc lién quan.

6. SO Tai chinh tham muu cdp thim quyén can ddi, bd tri kinh phi theo quy
dinh ctua Luét Ngan sach.

7. Dai Phat thanh va truyén hinh tinh, B4o Ba Rija — Viing Tau b tri thoi
lugng phu hop dé tuyén truyén sau rong, tao suw dong thuan trong nhan dan doi véi
viéc thuc hién Ké hoach nay.

8. Giao Van phong UBND tinh 1a diu mdi tham muu trién khai, huéng dan,
don dbc, kiém tra viéc thuc hién céc co quan, don vi, dia phucmg trén dia ban tinh.
Kip thoi phdi hop véi cac S¢, nganh lién quan so két, danh gia va tham muu xir ly
nhitng khé khian, vuéng méc trong thuc hién./.

KT. CHU TICH

Noi nhin:

- VP Chinh phu (& b/c);

- TTr Tinh Gy; TTr HDND tinh (dé b/c);

- Chu tich UBND tinh (dé b/c);

Céac S&: Noi vu; Tuphap, TTva TT

, Tai chinh (dé t/h);

Céng an tinh; BHXH tinh, B6 CHQS (dé h);
- UBND céc huyén, TX, TP (dé t/h);

Pai PTTH tinh; Bao BRVT;

- Chanh, cac Phé Chanh VPUBND tinh;

Lwu VT, MC1. Tran Van Tuin




Phu lyc s6 1
THONG KE SO LUQNG HO SO TIEP NHAN, GIAI QUYET NAM 2019 THUQC PHAM VI QUAN LY NGANH CONG AN
(ban hanh kém theo Ké hoach sé6 05 /KH-UBND ngay 09thdng o1 ndm 2020 ctia UBND tinh)

Linh vuc S6 lugng | Tdng tiép nhanva | Sb luong | S6 lugng nhan luc | Ghi chi

nhén luc giai quyét ngudi dan | tiép nhan hd so

hién ¢6 s tiép don AV =

ciia cg | Truc tiep Trl_.:c trung Hién tai D;l.r k’len_

quan tuyén | pinh hang bo tri tai

(phong, ngay BEMC

ban, bd

phén)

1. Cong an tinh

Linh vuc cép, quan Iy CMND, CCCD

Linh vyc ding ky, quan Iy con ddu

Linh vuc quan ly nganh nghé kinh doanh c6
diéu kién

2. Cong an TPVT

Linh vuc cép, quan ly CCCD

Linh vuc quan ly nganh nghé kinh doanh c6
diéu kién

9. Cong an huyén Cén Dio

Linh vuc cép, quan Iy CCCD

Linh vuc quan ly nganh nghé kinh doanh c¢6
diéu kién

TONG




Phu luc s6 2

QUAN SU (CAP HUYEN, CAP XA)

THONG KE SO LUQONG HO SO TIEP NHAN, GIAI QUYET NAM 2019 THUQC PHAM VI QUAN LY NGANH

Co quan/linh vuc S6 lugng | Tdng tiép nhén va SO lugng nguoi | S6 lwong nhan luc | Ghi chi

nhan luc giai quyét dan cén tiép don tiép nhan hd so

hién cé — trung binh hang o L

ciiaco | Tructicp Tn{c ngay Hién tai I):l_r k{len‘

quan tuycn bo tri tai

(phong, BPMC

ban, bd

phan)

THANH PHO VUNG TAU

1. BCHQS Phudng

| Linh vuc b'é_o_hiér_n xd hoi

Linh vyc dong vién quan doi

Linh vuc dan qu_e“m tu vé

Linh vuc nghia vu quén su

Linh vuc chinh sach

2. BCHQS Phung 2

Linh vue déng vién quin doi

Linh vuc bao hiém xa hoi

Linh vuc din quén tu vé

Linh vuc nghia vu quén su

Linh vuc chinh sach

19. BCHQS xa Long Son

Linh vue dong vién quén doi

Linh vuc bao hiém xi hoi

Linh vue dan quén tu v¢




Linh vue nghia vu quén su

L. AN Linh vuc chinh sach
2, 31/ IL. THANH PHO BA RIA
% ¥4 1, BEHQS Phuimg Phude Trung
. /1< 7] | Linh vuc dong vién quan doi
- 17 | Linh vuc bao hiém x4 héi
Linh vuc dan quan tu vé

Linh vuc nghia vu quan su

Linh vuc chinh sach

2. BCHQS xa Long Phudéc




Phuy luc s6 3 : )
THONG KE SO LUQNG HO SO TIEP NHAN, GIAI QUYET NAM 2019 THUQC PHAM VI QUAN LY NGANH
BHXH (CAP TINH; CAP HUYEN)

Co quan/linh vuce S6 lugng | Tong tiépnhanva | S6 lugng | S6 lugng nhan lyc | Ghi cha
nhan lyc giai quyét ngudi cén tiép nhan hd so
hién ¢6 gt tiép don . =
ciia cg | Truc ti€p Tn_.ic trung binh Hién tai | Du kién
quan tuyen hang ngay

1. BHXH TINH

Linh vuc thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
béo hi€m that nghiép, bao hiém tai nan lao
dong, bénh ngh¢ nghi¢p

Linh vuc thuc hlen chinh sach bao hiém xa hoi
Linh vuc Cip sd, thé
2. BHXH TP VUNG TAU

Linh vye thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém thét nghiép, bao hiém tai nan lao
déng, bénh ngh¢ nghiép

Linh vuc thuc thl'l chinh sach bao hl(,m xd hoi

Linh vuc Cép so, thé

9. BHXH HUYEN CON DAO

Linh vyc thu bao hiém xa hoi, bao hiém y t&,
bao hiém that nghiép, bdo hiém tai nan lao

dong, bénh nghé nghiép i PO SRR | (RS
Linh vyc thuc hi¢n chinh sach bao hlcm xa hOl N

Linh vuc Cap so, thé

..................




Phu luc s6 4

1. Tén thi tuc 1:

1.1. Cach thirc thyc hién (néu rd hinh thirc cho phép nop hé so, vi du: truc tiép;
truc tuyén; buu chinh cong ich...)

1.2. Thanh phan hé so (c4c loai gidy to trong bd hd so td chirc, cong dan cin
chudn bi dé ndp cho co quan nha nudc).

1.3. S5 b hd so (néu 13 sb luong)

1.4. Phi, L¢ phi

1.5. Thoi han giai quyét (thoi gian hen tra két qua 1a bao nhiéu)

1.5. Déi twong thuc hién (1a ca nhan hay td chic nha nudc, tu nhéan).
1.5. Co quan thuc hién (co quan thu 1y hd so)

1.6. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh

1.7. Két qua thuc hién (c4c loai glay td co quan nha nudc cung cép cho b chirc,
cong dan khi nhan két qua VD: gidy ching nhan, gidy phép, ...)

1.8. Cén ctr phap ly cua TTHC
1.9. Yéu cdu hodc diéu kién dé thuc hién TTHC

2. Tén thu tuc 2:

..................
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