UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S$64960/QD-UBND Binh Duong, ngay 2K thdng 7 nim 2016
QUYET PINH

V& vigc cong bd thii tuc hanh chinh thugc thAm quyén gidi quyét
ciia S& Ngi vy tinh Binh Duong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Cin cir Luét Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cin cit Nghij dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé
viéc kiém soét thu tyc hanh chinh;

Cin cir Nghj dinh s6 48/2013/ND-CP ngdy 14/5/2013 ctia Chinh phu sira
d6i, bd sung mot sb diéu clia cc Nghi dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh
chinh;

. Cén ctr Thong tu s 05/20 14/TT-BTP ngdy 07/02/2014 cia B$ Tu phdp
vé viéc huéng din cong bb, niém yét thii tuc hanh chinh va béo c4o vé tinh hinh,
két qua thyc hién kiém soét thi tyc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S& Noi vu tai T& trinh s6 492/SNV-TTr, ngdy
19 thang 7 nim 2016 va Gidm d6c S& Tu phép tai Vin ban sb 678/STP-KSTT,
ngay 20/6/2016,

QUYKLT PINH:

_ Pidu 1. Cong b kém theo Quyét dinh ndy thii tuc hanh chinh thudc thém
quyén gidi quyet ctia S& N§i vy tinh Binh Duong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 2557/QD-UBND ngay 15 thang 10 nim 2014 ctia Chi tich Uy
ban nhan dan tinh v& viéc cong b thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyét ctia S& Noi vy tinh Binh Duong.

Piéu 3. Chanh Vin phong ij ban nhan dan tinh, Gidm dbc céc Sa, Thu
trudng cac ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén dén céc huyén, thj x4, thanh pho
va céc to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:5)_ CHU TICHY
- Cyuc Kiém soét TTHC - B§ Tu phap;

- TT.TU, TT.HDND tinh;

- CT, céc PCT.UBND tinh;

- Céc 56, ban, nganh; Wb ,

- UBND c4c huyén, thi x&, thanh phd;
- LDVP; Thuy; )

- Luu: VT.

Tiin Thaoh Licm



Phu luc 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI

(Ba

QUYET CUA SO NOI VU TINH BINH DUONG

n hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay / /2016

ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Binh Duong)

A. Danh muc thu tuc hanh chinh méi

SO TT

Tén thui tuc hanh chinh

Ghi
chu

I. Linh vure quén 1y nha nuéc vé cong tac thanh nién

1

Tht tuc Thanh 14p t6 chie thanh nién xung phong cép tinh

2

Thii tyc Giai thé t6 chirc thanh nién xung phong cép tinh

I1. Linh vue quén ly cong chire, vién chire

1 Tht tuc Thi tuyén cong chirc

2 Thu tuc Xét tuyén cong chic

3 Thu tuc tiép nhan cac trudng hop dic biét trong tuyén dung
cong churc

4 Thu tuc thi nang ngach cong chirc
Thu tuc xép ngach, bac lu’m}g ddi véi t’ru’(‘)’ng hop da cé thg‘yi

5 gian cong tac c6 dong bao hiém xa hdi bat bude khi dugce tuyén
dung

6 Thu tuc xet c;huyén can bd, cong chirc cp xa thanh cong chirc
cap huyén, cap tinh

7 Thu tuc thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc

8 Thu tuc xét tuyén dac cach vién churc

I11. Linh vuc t6 chire hdi, to6 chire phi chinh phi

1 Thu tuc Béo céo to chic dai hdi nhiém ky, Pai hoi bat thuong
cua hoi

2 Thu tuc Bdo cao viéc thanh 1ap phap nhan thudc hoi

3 | Thu tuc Béo cdo thay doi dia chi noi dit tru so, thay doi lanh




dao chu chot cua hoi

IV. Linh vue t6 chire chinh quyén dia phwong

1

Thu tuc thanh 1ap thon (4p) méi, to dan phd méi

V. Linh vuc Van thw, Luu trir nha nuéc

1 Thu tyuc sir dung tai li€u cua doc gia tai phong doc
2 Thu tuc cip ban sao va ching thyc luu trix
3 Thu tuc c:éip, cap lai, bo sung linh vuc hanh nghé cta chimg chi
hanh nghé luu trix
B. Danh muc thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung
S6 TT Tén thii tyc hanh chinh Ghi
‘ chu
I. Linh vuc quan ly cong chire, vién chirc
1 Thu tuc Xét (hodc thi) tuyén vién chirc

I1. Linh vue t6 chirc hdi, to chic phi chinh phi

1 Thu tuc Cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Ho1
2 Thu tuc cho phép thanh 1ap Ho1
3 | Tha tuc Phé duyét Biéu 1& Hoi
4 | Thu tuc Chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi
5 | Thii tuc Doi tén hoi
6 Thu tuc Cho phép dat Van phong dai dién Hoi
7 | Thu tyc Giai thé Hoi
III. Linh vuc Thi dua, Khen thuwéng
1 Thu tuc Ting thudng Bang khen cép tinh
2 Thii tuc Co thi dua céap tinh
3 Thu tuc Danh hiéu chién si thi dua cép tinh
4 Tht tuc Danh hiéu tap thé lao dong xuit sic




5 Thu tuc Tang thuong Bang khen cap tinh theo dot, chuyén dé

6 Thu tuc Tang ‘C(‘r thi dua cép tinh thanh tich thi dua theo dot
hoac chuyén dé

7 Thu tuc Ting thudng Bang khen cdp tinh thanh tich dot xuét

8 Thii tyc Tang thuong Bang khen cap tinh thanh tich d6i ngoai

IV. Linh vue Ton gido

Tha tuc Cong nhan td chuc ton gido c6 pham vi hoat dong

! trong tinh

) Thi tuc Cap Piang ky hoat dong cua cac hoi doan ton giao co
pham vi hoat dong ¢ nhi€u huy¢n, thi xa thudc tinh
Thi tuc Cép gidy ching nhan dang ky hoat dong ton gido cho

3 cac Dong tu va cac t6 chtc tu hanh tap thé khic c6 pham vi
hoat dong trong tinh

4 Thu tuc Chép thuan thuyén chuyén noi hoat dong ton giao cua
chtrc sdc, nha tu hanh vi pham phép lut vé ton gido da bi xir 1y
Thu tuc Cho phép td churc hoi nghi, dai hoi cfla td chure ton gido

5 khong thudc cac truong hop quy dinh tai Biéu 27, 28 cia Nghi
dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 ctia Chinh phu

6 Thu tuc Cho phép mé 16p bdi dudng nhitng ngudi chuyén hoat
dong ton gido

7 Thu tuc Chép thuan vi¢c thanh lap td chirc ton g140 co sO

8 Thu tuc Chép thuén viéc chia, tich to chirc ton g140 co SO

9 Tht tuc Chép thuén sap nhap, hop nhit to chic ton gido co s&
Thu tuc vChép thuan dbi véi viée diang ky phong chirc, phong

10 ph@m, b6 nhiém, bau cu, suy cur cua cac ton gido theo khoan 2
bicu 19 cuia Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 cua
Chinh phu
Thu tuc Ché}g thuan hoat dong ton gido ngoai chuong tri‘nh

11 | dang ky cua t6 chirc ton giao co s¢ co sy tham gia cua tin do ¢
nhi€u quan, huyén, thi xa trén dia ban tinh
Thu tuc Chép thuan cho cac gué)c lé‘dién ra ngoai co s¢ ton

12 | gido cb sy tham gia cua tin d6 & nhi€u huy¢n, thi xa trén dia
ban tinh

13 Thi tyc Tiép nhan thong bao to chirc quyén gop cua td chirc

ton giao c6 pham vi vugt ra ngoai mot huyén, thi xa




Thu tuc Tiép nhan thong bdo cach chirc, bai nhiém chirc sic ton

14 |gido theo Diéu 21 cta Nghi dinh 92/2012/NB-CP, ngay
08/11/2012 cua Chinh phu
Thu tuc Cép gidy chimg nhan ding ky hoat dong t6n gido cho
15 L LR a A e . n .
cac to chtrc ton gido c6 pham vi hoat dong trong tinh
Thu tuc Xac nhan hoat dong ton gido cho céac co sd tho tu trong
16 | viéc xin phép cai tao, xay dung mdi cong trinh ton giao; xin
cap quyén str dung dét cua co so ton gido. .
17 Tht tuc Chép thuén sinh hoat ton gido ctia ngudi nude ngoai tai
Viét Nam
18 | Thu tuc Pang ky hién chuong, diéu 18 sira doi

C. Danh muc thu tuc hanh chinh giir nguyén

S6 TT Tén thii tuc hanh chinh Ghi
‘ chua
I. Linh vuc Thanh tra nganh noi vu
1 | Tha tuc Giai quyét khiéu nai vé cong tac Noi vu
2 Thu tuc Giai quyét to cao vé cong tac Noi vu

II. Linh vue t6 chirc bd may

1 Thu tuc Tham dinh viéc thanh l1ap don vi su nghiép cong lap
2 Thu tuc Tham dinh viéc to chire lai don vi su nghiép cong lap
3 Thu tuc Thadm dinh viéc giai thé don vi sy nghiép cong lap

4 Thu tuc Xép hang don vi sy nghiép cong 1ap

I11. Linh vyc to chire hdi, to chirc phi chinh phi

Tht tuc Cho phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1 quy c6 pham

I vi hoat dong tai tinh

2 Thu tuc Hop nhét, sap nhap, chia, tach quy

3 Thu tuc Doi tén quy

4 Thu tuc Cho phép dat Chi nhanh hodc Van phong dai dién Quy
5 | Tha tuc Giai thé quy




Phu luc 2

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA SO NOI VU TINH BINH DUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay / /2016

ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Binh Dwong)

S6 TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
I. Linh viee quéan 1y Nha nuwée vé cong tiac thanh nién
1 Thanh 14ap t6 chic thanh nién xung phong cip tinh 1
2 Giai thé t6 chure thanh nién xung phong cép tinh 3
IL. Linh vuee Chinh quyén dia phwong
1 | Thu tuc thanh 1ap thon (4p) méi, t6 dan phd moi 5
III. Linh vuc quan ly Cong chirc - Vién chire
1| Thi tuyén cong chuc 7
2 | Xét tuyén cong chirc 12
3 Thu tuc tiép nhan cac trudng hop dic biét trong tuyén dung
cong chuc 17
4 Thu tyc thi nang ngach cong chuc 24
Thu tuc xép ngach, bic lwong doi v6i trudng hop da 6 thoi
5 gial} cong tac cd dong bao hiém xa hoi bat bude khi duoc 32
tuyén dung
6 Xeét chu}{én can bd, cong chirc cap xa thanh céng chirc cap 33
huyén, cap tinh
7 | Tha tuc thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc 44
8 Thu tuc thi tuyén (hodc xét tuyén) vién chirc 49
9 Thu tuc xét tuyén dac cach vién churc 54
IV. Linh vue t6 chirc Hoi, to chirc phi chinh phi
1 Thu tuc Cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi 58
2 Thu tuc cho phép thanh 1ap Ho1 61
3 | Tha tuc Phé duyét Biéu 1é Hoi 65
4 | Thu tuc Chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi 68




5 | Thu tuc doi tén hoi 74

6 Thu tuc Cho phép dat Van phong dai dién Hoi 76

- | Thu tyc Bao cdo t6 chirc Pai hoi nhiém ky, DPai hoi bat -
thuong

8 Thu tuc Bao cao viéc thanh 1ap phdp nhan thudc hoi 81

9 Thu tuc BéAo ca}o thfy doi dia chi noi dit tru so, thay dbi 1anh %)
dao chu chot cua hoi

10 | Thit tuc Giai the Hoi 83

;1 | Tha tyc Cho phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy c6 %6
pham vi hoat dong tai tinh

12 | Thu tuc Hop nhét, sap nhap, chia, tich quy 88

13 | Tha tuc D6i tén quy 94

14 Tha tuc Cho phép dat Chi nhanh hoac Van phong dai dién 06
Quy

15 | Thu tuc Giai thé quy 97

V. Linh vwe Quén Iy nha nwéc vé Thi dua - Khen thwéng

1 Tang thuéng Bang khen cip tinh 99

2 Tang Co thi dua cép tinh 104

3 Ting Danh hiéu chién si thi dua cép tinh 108

4 Tang Danh hiéu tap thé lao dong Xuét séc 111

5 Ting thudng Bang khen cép tinh theo dot hodc chuyén dé 115

¢ | Tang Co thi dua cap tinh thanh tich thi dua theo dot hoic 118
chuyén dé

7 Tang thuong Bang khen cip tinh thanh tich dot xuat 121

8 Tang thuéng Bang khen cip tinh thanh tich ddi ngoai 123

VI. Linh vie Té chirc by may

1 | Thu tuc tham dinh viéc thanh lap don vi sy nghiép cong lap 128

2 | Thu tuc thAm dinh viéc t6 chire lai don vi sy nghiép cong 1ap 129

3 | Tha tuc thAm dinh viéc giai thé don vi sy nghiép cong 1ap 130




4 Thu tuc Xép hang don vi sy nghiép 131
VII. Linh vuc Ton gido

1 Thu tuc cong nhéan t6 chirc ton gido c6 pham vi hoat dong 132
trong tinh

5 Thu tyc Dang ky hoat dong cua cac hoi doan ton gido co 134
pham vi hoat dong ¢ nhi€u huyén, thi xa thudc tinh
Thu tuc ching nhén dang ky hoat dong ton gido cho cac Dong

3 tu va cac t6 chtc tu hanh tap thé khac c6 pham vi hoat dong 136
trong tinh
Thu tuc dang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton giao cua

4 chuc sac, nha tu hanh vi pham phép luat vé ton gido da bi xir | 138
ly
Tha tuc Cho phép t6 churc hoi nghi, dai hd1 cua té)‘ churc ton

5 gido khong thudc cac truong hop quy dinh tai DPiéu 27, 28 140
Nghi dinh 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh phu

6 Thu tuc ding ky mé 16p bdi dudng nhitng ngudi chuyén hoat 142
dong ton gido

7 Thu tuc dang ky thanh 1ap t6 chuc ton gido co s 144

8 Thu tuc chia, tach td chuc tén 2140 co SO 146

9 Thu tuc sap nhap, hop nhét td chirc t6n gido co sé 148
Thu tuc dang ky phong chirc, phong phél’l:l, bd nhiém, bau cu,

10 | suy cu cua céc ton gido theo Khoan 2 Diéu 19 ctia Nghi dinh | 150
92/2012/Nb-CP, ngay 08/11/2012 ctia Chinh phu
Thu tyc dang ky hoat dong ton giao ngoai chuong trinh dang

1T |ky cua t6 chirc ton gido co s¢ ¢ su tham gia cua tin do 6| 152
nhi€u quan, huyén, thi xa trén dia ban tinh
Thi tuc dang ky t6 chuc cac cudc lé‘ dién ra ngodi co s& ton

12 | gido co6 su tham gia cua tin d6 ¢ nhi€u huyén, thi xa trén dia 154
ban tinh

13 Thu tuc tiép nhan thong bao td chirc quyén gop cua td chirc 156
ton giao c6 pham vi vugt ra ngoai mot huyén, thi xa
Thu tuc Tiép nh@n thong bao cach chuc, bai nhiém chirc sic

14 | ton gido theo Dicéu 21 cia Nghi dinh 92/2012/NDb-CP, ngay | 158

08/11/2012 cua Chinh phu




Thu tuc dang ky hoat dong ton gido cho cac t6 chic t6n gido

. R , 160
15 c6 pham vi hoat dong trong tinh
Tha tuc Xac nhan hoat dong ton gido cho cac co s& tho tu
16 | trong viéc xin phép cai tao, xay dung mdi cong trinh ton gido; 162
xin cap quyén st dung dat cia co s¢ ton gido...
Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido ciia ngudi nudc ngoai tai
17 A 163
Viét Nam
18 | Thu tuc Pang ky hién chuong, diéu 18 sira doi 165
VIII. Linh vuc thanh tra nganh néi vu
1 Thu tuc Giai quyét khiéu nai vé cong tac NO1 vu. 167
2 Thi tuc Giai quyét to cdo vé cong tac Noi vu. 171
IX. Linh vyc Van thw, Luu trir
1 Thu tuc sir dung tai li€u luu trir ciia doc gia tai phong doc 174
2 Thu tuc cip ban sao va ching thyc luu trix 178
3 Thu tuc cap, cap lai, bo sung linh vuc hanh nghé cua chimg 130

chi hanh nghé luu trir

Téng cong 62 TTHC




PHAN IL. NOI DUNG CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH BINH DUONG

I. Linh vire quén 1y nha nuwéce vé cong tac thanh nién

1. Thanh lap té chirc thanh nién xung phong cip tinh

- Trinh ty thwe hién:

Budéc 1: Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh cap tinh giri ho so dén
S0 NOi vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, 16 7, khu 3, phuong
Hoa Phu, thanh pho Thu Ddau Méz‘, Binh DLfO’ng. Sé dién thoai lién hé:
065Q.3822335 hoac 0§50.3859040, dé nghi cho y kién dé€ lam co s& cho viéc ra
quyét dinh thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong.

Buéce 2: S6 Noi vu trinh Qy ban nhan dan tinh cho y kién bang van ban vé
viéc chap thuan hay khong chap thuan viéc thanh 1dp t6 chuc thanh nién xung
phong.

Buéc 3: Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh cap tinh ra quyét dinh
thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong trong truong hop duge Uy ban nhan dan
cap tinh chap thuan.

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.

- Thanh phén ho so:

1. Van ban cua Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap tinh vé viéc
thanh 13p t6 chirc thanh nién xung phong;

2. Vin ban chap thuén ctia Ban T6 chtrc Tinh ty vé viée thanh 1ap td chic
thanh nién xung phong;

3. Bé 4n thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong gdm cac ndi dung sau:

+ Loai hinh t6 chirc cAn thanh lap thanh nién xung phong;

+ Sy can thiét va co s phap 1y thanh 1ap t6 chic thanh nién xung phong;

+ Muc ti€u, chirc nang, nhi€ém vu cia t6 churc thanh nién xung phong;

+ Co cau clia to chirc thanh nién xung phong;

+ Nguén luc va cac diéu kién can thiét khac bao dam dé td th’rc thanh nién
xung phong mdi duge thanh 14p hoat dong. Trong dQ, du kién vé nhan su, biép
che, lginh phi hoat dong, tru s& lam viéc va trang thiét bi, phuong ti¢n can thiét
cua to chirc thanh nién xung phong;

+ Thoi gian du kién ké hoach hoat dong cia to chuc thanh nién xung
phong;

+ Kjéh nghi ctia co quan xay dung dé an thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung
phong (n€u o).



+ Pbi voi viée thanh 1ap Trung tam, Truong gido duc lao dong xa hoi,
ngodi cac ndi dung néu trén dé an con phai cé ¥ kién bang vin ban cua cac co
quan quan 1y chuyén nganh lién quan cip tinh bao gdm: S& Gido duc va Pao tao,
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, S& K& hoach va Pau tu, S Tai chinh.

+ Tai li¢u chung minh diéu kién dé dqqc thanh 1ap t6 chuc thanh nién xung
phong theo quy dinh tai Bi€u 4 Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP.

+ Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

- P6i twong thuc hién TTHC: T6 chic.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Két qua thue hién TTHC:

1. Van ban hanh chinh ctia Uy ban nhan dén cap tinh;

2. Quyét dinh thanh 1ap cua Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh (néu
dugc dugc Uy ban nhan dan tinh chap thuan).

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC (néu c6): Khong

- Can cwr phap ly caa TTHC:

+ Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 ciia Chinh phii vé to chirc
va chinh sach do6i v4i thanh nién xung phong.

+ Thong tu sc*)‘ 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 ctua B Noi vu huong dan
thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua
Chinh phu vé t6 chure va chinh sadch do61 voi thanh nién xung phong

+ Quyét dinh s6 1957/QD-BNV ngay 12/12/2011 cta Bo Noi vu vé viée
cong bé TTHC mo1 ban hanh thudc pham vi chirc nang quan 1y cia BO Noi vu.



2. Giai thé to chirc thanh nién xung phong cap tinh
- Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cip tinh giri hd so dén
S Noi vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong
Hoa Phii, thanh phoé Thi Ddau Mét, Binh Dwong. Sé dién thoai lién hé:
0650.3822335 hoac 0650.3859040.

Buwéc 2: So Noi vu trinh Uy ban nhan dan tinh cho ¥ kién bang vin ban vé
viéc chap thudn hay khong chéap thuan viéc giai thé.

Budc 3: Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh cap tinh ra quyét dinh
giai thé to6 churc thanh nién xung phong trong truong hop dugc UBND tinh chap
thuan.

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.
- Thanh phén ho so:

1. Van ban cua Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap tinh vé viéc
giai thé t6 churc thanh nién xung phong;

2. Vian ban chép thuan ctia Ban T chirc Tinh uy vé viée giai thé té chuc
thanh nién xung phong

3. Phuong 4n giai thé t6 chirc thanh nién xung phong, trong d6 néu rd:
+ Ly do giai thé to chirc thanh nién xung phong;

+ Pé xuit phuong an giai quyet vé nhan sy, tO chirc bd mdy, bién ché, tai
chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac c6 lién quan;

+ Quy dinh trach nhiém cua t6 chirc ca nhan thyc hién phuong an giai thé
to chirc va thoi han xtr 1y cac van dé lién quan.

+ D061 voi viée gidi thé Trung tdm, Truong gido duc lao dong xa hoi, ngoai
cac ndi dung trén day, ho so dé nghi gidi thé con phai c6 y kién bang van ban cua
cac co quan quan ly chuyén nganh lién quan.

+ D6i voi truong hop giai thé theo quyét dinh ciia co quan quan 1y nha
nudc co tham quyén xur Iy doi voi t6 chure thanh nién xung phong vi pham phap
luat phai c6 van ban cua co quan c¢6 tham quyén néu trén.

+ Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chc.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.
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- Két qua thue hién TTHC:

1. Vin ban hanh chinh ctia Uy ban nhan dén cap tinh;

2. Quyét dinh giai thé cia Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh (néu
dugc dugc Uy ban nhan dan tinh chap thuan).

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong

- Can cwr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 ciia Chinh phii vé to chirc
va chinh sach do6i v4i thanh nién xung phong.

+ Thong tu sé‘ 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cta B Noi vu huong dan
thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua
Chinh phu vé t6 chire va chinh séch do61 voi thanh nién xung phong.

+ Quyét dinh s6 1957/QD-BNV ngay 12/12/2011 cua Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC mo1 ban hanh thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia BO Noi vu.



II. Linh vuee Chinh quyén dia phwong
1. Thi tuc thanh 14p thon (Ap) méi, t6 dan phd méi
- Trinh tyu thwe hién:

Budc 1: Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh chu truong thanh 1ap thon
(4p) moi, t6 dan phd méi; chi dao Uy ban nhan dan cap huyén giao Uy ban nhan
dan cip x3 xdy dung Dé 4n thanh lap thon (4p) méi, td dan phd moi.

Budérc 2: Uy ban nhan dan cép x4 to chirc 1ay y kién cta toan the cu tri hodc
cur tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh lap thon (4p) méi, t6 dan pho mai
vé Pé an thanh lap thon (ap) moi, t6 dan phé moi; tong hop cac ¥ kién va lap
thanh bién ban ldy ¥ kién vé Dé an.

Buéc 3: Dé an thanh 1ap thon (dp) méi, t6 dan phé mai néu duoc trén 50%
s6 cur tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh trong khu vycthanh lap thon (ép) mdi, to
dan phé méi tan thanh thi Uy ban nhan dan cap xd hoan chinh ho so (kém theo
bién ban lay y kién) trinh Hoi dong nhan dan cp xa thong qua tai ky hop gan
nhit. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tr ngay co Nghi quyét cua Hoi dong
nhan dan cip x3, Uy ban nhan dan cip xi hoan chinh hd so trinh Uy ban nhan
dan cip huyén.

Budrc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so hop 1&
do Uy ban nhan dan cap xa chuyen den Uy ban nhén dan cap huyén c6 To trinh
(kém hd so thanh 14p thén (4p) méi, to dan phd méi cua Uy ban nhan dan cip x3)
trinh S& N¢i vu dé tham dinh.

Buwde 5: S& Noi vu nghién ctru, thém dinh ho so, dé an, thuc hién quy trinh
lay v kién cac co quan co lién quan; téng hop cac y kién gop y dé nghi bo sung
thém ho so theo ¥ kién gop v (néu co).

~ Bude 6: Can cir vao hp so trinh cua Uy ban nhén dan cap huyén va két qua
tham dinh cua S& No6i vy, Uy ban nhan dan cap tinh trinh Hoi dong nhan dan
cung cap xem x&t ban hanh Nghi quyét thanh 13p thon (ap) moi, t6 dan phd mai.
Budc 7: Sau khi c6 Nghi quyét cia HDND 9ép tinh, Chu tich ,Iin ban nhan
dan cap tinh ban hanh Quyét dinh thanh 18p thon (ap) moi, t6 dan pho moi.
- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai S& Noi vu hodc qua duong buu dién.
- Thanh phén ho so:
1. T6 trinh cua Uy ban nhan déan cip huyén, cip xa vé thanh 1ap thon (ap)
moi, to dan phd moi;

2. D¢ 4n thanh lap thon (4p) méi, t0 dan phd méi, trong d6 ghi rd: Sy can
thiét thanh 1ap thon (ap) mdi, t6 dan pho mai; Tén goi cua thon (ap) moi, to dan
pho méi; Vi tri dia 1y, ra}nh gi0i cua thon (a}p) moi, t6 dan pho mai (co so d§) thé
hién vi tri dia ly); Dan s6 (s ho gia dinh, s6 nhén khéu) cua thon (ap) moi, t6 dan
phé méi; Dién tich ty nhién cua thon (ap) moi, to dan phé moi (dbi v6i thon (ap)
phai chi tiét sb liéu vé dién tich dat &, dat san xuat), don vi tinh la hecta; Cac dleu

kle_;n khac quy dinh tai Khoan 2 Piéu 7 Thong tu s6 02/2012/TT-BNV; Pé xuit,
kién nghi.



3. Vin ban téng hop két qua 13y v kién va bién ban ldy ¥ kién cta toan thé
cur tri hodc cur tri dai dién ho gia dinh trong khu vyc thanh 1ap thon (4p) méi, t6
dan phd moi vé Dé an thanh 1ap thon (4p) moi, té dan phd moi.

4. Nghi quye‘g cua HO1 d6ng nhan dan cip xa vé viéc thong qua Pé an thanh
1ap thon (ap) moi, t6 dan pho moi.

- Thoi han giai quyét:

+ Thoi han thAm dinh pﬁa Sg”)r Noi vu khong qua 15 ngély lam viéc ké tur
ngay nhan dugc To trinh va ho so day du hop phap cua UBND cap huyén.

- Pdi twong thwe hién TTHC: Thén (ap), to dan phd.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh

+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- LLé phi: Khong cbé.

- Piéu kién thanh lap thon (ap) méi, to din pho:

1. Quy mé sb ho gia dinh:

+ Déi v6i thon (4p): O ving ddng bang phai ¢ tir 200 hd gia dinh tro 1én;
¢ vung mi€n nui, bién gidi, hai dao phai cétir 100 hd gia dinh tré 1€n;

+ DOi v6i t0 dan phod: O ving dong bang phai ¢ tir 250 ho gia dinh tro 1én;
& vung mién nui, bién gidi, hai ddophai co tir 150 hd gia dinh tré [€n.

Truong hop thanh lap phuong, thi tran tur xa thi chuyén cac thon (4p) hién
c6 cua xa thanh t6 dan pho thudc phuong, thi tran.

2. Céc diéu kién khac:

Thon (4p) va t6 dan phd phai ¢6 co s¢ ha tang kinh t€ - x4 hoi thiét yéu,
phu hop véi di€u kién thue t€ cua dia phwong d€ phuc vu hoat dong cong dong va
6n dinh cudc song cua nguoi dan. Riéng doi vdi thon (ap) phai bao dam dién tich
dat ¢ va dat san xuat binh quan ctia moi hg gia dinh it nhat bang muc binh quan
chung cua xa.

- Can cwr pha’lp ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cua B Noi vu
huéng dan vé to chirc va hoat dong cua thon, to dan phd;

o f Quyet dinh s6 667/QD-BNV ngay 03/8/2015 ctia B Noi vu vé viée cong
bo TTHC thudc pham vi chlrc nang quan ly cua B§ N1 vu.



I1I. Linh vuc quén ly cong chire, vién chire
1. Thi tuyén cong chirc
- Trinh ty thye hién:

Buwéc 1: Trude khi to chire ky thi tuyén cong chirc, S& Noi vu s& thong bao
cong khai trén cac phuong ti¢n thong tin dai chl'mg, trén trang thong tin dién tir
clia co quan va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co quan la Trung tam
Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phwong Hoa Phu, thanh phé
Thi Dau Mot, Binh Duong, hodc lien hé qua so dién thoai: 0650.3822335;
0650.3859040.

+ Thot han nhén hd so cua nguoi dang ky du tuyén it nhat 1 30 ngay, ké tur
ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

+ Cham nhéat 07 ngay trudc ngay t6 chuc thi tuyén, S& Noi vy lap danh
sach nguoi du diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc.

Buéc 2: T6 chuc thi tuyén:

+ Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy hét thoi han nhan h?) S0 cuiia nguoi
dang ky du thi, S6 Noi vu tham muu UBND tinh thanh 18p Ho1 dong tuyén dung
cong chuc dé thuc hién viéc tuyén dung.

+ Viéc td chuc thi tuyén cong chuc dugc thuc hién theo Quy ché t6 chuc
thi tuyén, xét tuyén cong chirc va Noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong chirc.

Buéc 3: Thong bao két qua tuyén dung, hoan thién hd so du tuyén cong
chtrc:

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc bao cao két qua thi tuyén
cua Hoi dong tuyén dyng, So Noi vu niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh
sach du kién nguoi trang tuyen tai try so lam vi€c va trén trang thong tin dién tur
clia co quan; gui thong bao két qua thi tuyén bing van ban téi ngudi du tuyén
theo dia chi ma ngudi du tuyén dd ding ky (Khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP);

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén,
ngudi du tuyén co quyén gui don dé nghi phiic khao két qua thi tuyen S& Noi vu
c6 trach nhiém to chirc cham phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét
thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh (Khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh s6
24/2010/NB-CP);

+ Sau khi thuc hién viéc niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach
du kién nguoi tring tuyén va t6 chic chim phtc khdo, S& No1 vu bao cdo Hoi
ddng va tham muu phé duyét két qua tuyén dung cong chirc (Khoan 3 Diéu 17
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyen dung cua co quan quan ly cong chire, S0 Noi vu gui thong bao cong nhan
két qua trang tuyén bang van ban t6i co quan, don vi hodc ngudi du tuyén theo
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dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky (Khoan 1 Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV);

+ Trong thot han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao cong nhan két
qua trang tuyen cua SO NOi vu, nguoi trang tuyén phai dén co quan c6 tham
quyen tuyén dung cong chirc dé hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh (Khoan
2 Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV);

+ Trudng hop nguoi trang tuyén c6 1y do chinh dang ma khong thé dén
hoan thién ho so du tuyen thi phai lam don xin gia han trudc khi két thac thoi han
hoan thién hd so du tuyén gai So Noi vu. Thoi han xin gia han khong qua 15
ngay, ké tir ngay het thoi han hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh (Khoan 3
Piéu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV).

Buéc 4: Ra quyét dinh tuyén dung:

+ Sau khi nguoi trang tuyen hoan thién du hod so du tuyen theo quy dinh,
trong thoi han 15 ngay, Giam dbc S& Noi vu ra quyét dinh tuyén dung ddi véi
nguoi trang tuyén; truong hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd so du
tuyen theo quy dinh thi S6 Noi vu ra quyét dinh huy két qua trang tuyén (Khoan
4 Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tal SO NO1 vu.
- Thanh phén ho so:
1. Pon diang ky du tuyén cong chic;

2. Ban so yéu Iy Lich ty thudt c6 xac nhan ctia co quan co tham quyén
trong thot han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

3. Ban sao gidy khai sinh;

4. Ban sao cac van bang, chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi
tri du tuyén;

5. Giay chimg nhan stc khoé do co quan y té c¢6 tham quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

6. Gidy chimg nhan thudc ddi twong uu tién trong tuyén dung coéng chic
(n€u c0) duoc co quan c6 tham quyén ching thuc.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 90 ngay.

1. Thoi han nhén hd so: it nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay thong béo tuyén
dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing.

2. Cham nhat 07 ngay trudce ngay t6 chure thi tuyén, co S& Noi vu 1ap danh
sach nguoi da diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hé so cua ngudi
dang k}'/qdu: thi, S& N6i vu tham muu thanh 1ap Hoi dong tuyén dung; thuc hién
viéc tuyén dung.



4. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc bao cao két qua thi tuyén
cua Hoi dong tuyén dyng, So Noi vu niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh
sach du kién nguoi trang tuyen tai try s6 lam vi€c va trén trang thong tin dién tur
clia co quan; gui thong bao két qua thi tuyén bing van ban téi ngudi du tuyén
theo dia chi ma nguoi dy tuyén di dang ky;

5. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén,
ngudi du tuyén co quyén gui don dé nghi phuc khao két qua thi tuyen S Noi vu
c6 trach nhiém to chirc cham phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét
thoi han nhan don phtc khao theo quy dinh;

6. Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyen dung cua co quan quan ly cong chirc, S6 Noi vu gui thong bao cong nhan
két qua tring tuyén bang van ban téi co quan, don vi hodc ngudi dy tuyén theo
dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky;

7. Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan dugc thong bao, nguoi trung
tuyén phai dén S& Noi vu dé hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh;

8. Thoi han xin gia han hoan thién hd so r}eu co ly do chinh dang, khong
qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh;

9. Trong thoi han 15 ngay, Giam dbc S¢ Noi vu ra quyét dinh tuyén dung
dbi voi ngudi trang tuyén.

- P6i twong thuwe hién TTHC: C4 nhan.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6):

* Phi du thi tuyén cong chic:

+ Duéi 100 thi sinh mirc thu 260.000 dong/thi sinh/lan duy thi;

+ Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mire thu 200.000 dng/thi sinh/1an du thi;

+ Tir 500 thi sinh tré 1én muc thu 140.000 ddng/thi sinh/lan du thi.

(Théng tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV)

- Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky du tuyén cong chuc

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

Diéu kién 1: Diéu kién va tiéu chuan cua nguoi duoc ding ky du tuyén
(Khoan 1 biéu 36 Luat Can bo, cong chirc):

_ Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day khong phan bi¢t dan toc, nam nir, thanh

phan xa hdi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky du tuyén cong chirc:



1. C6 mot qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;

2. Du 18 tudi tré 1én;

3. Co don du tuyén; co 1y lich rd rang;

4. C6 van bang, chimg chi phu hop;

5.Co phém chét chinh tri, dao durc tdt;

6. Du stic khoé dé thuc hién nhi¢m vy;

7. Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

Diéu kién 2: Uu tién trong tuyén dung (Khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh
24/2010/ND-CP):

1. Anh hung lyc luong vii trang nhan dan, Anh hung lao dong, thuong
binh, nguoi huong chinh sach nhu thwong binh: duoc cong 30 diem vao tong
diém thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Nguoi dan toc thiéu sd, sy quan quan doi, sy quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con li¢t sy, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngu’(‘yi" hudng chinh sach nhu thuong binh, con cta
ngu:(‘rj hoat dong cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 nam 1945
tr¢ vé truoc), con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc,

con Anh hung Lyc lugng v trang, con Anh hung lao dong: dugc cong 20 diém
vao tong diém thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc lugng cong an nhén dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thire tré
tinh nguyén tham gia phat tri€n nong thén, mién nai tr du 24 thang tr¢ 1én da
hoan thanh nhiém vu: dugc cdng 10 diém vao tong diém thi tuyén hodc xét tuyén.

- Can cwr phap ly cua TTHC:

+ Luat Can b9, cong chuc ngay 13/11/2008;

1 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic;

+ Thong tu sO 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu quy dinh
chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chire cua Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chtrc;

+ Théng tu lién tich sd 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua
Bo6 Tai chinh, B N6i vu hudng dan muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung
phi du thi tuyén va phi dy thi ndng ngach cong chirc, vién chirc.

~ +Quyét dinh s6 511/QD-BNV ngay 06/6/2012 ctia B Noi vu vé viée cong
bo TTHC méi ban hanh thudc pham vi chirc nang quan 1y cia B§ Noi vu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

........ , ngay ..... thang ..... nam 20......
PON PANG KY DU TUYEN CONG CHU'C

(Ban hanh kém theo Théong tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ciia Bo
Noi vu)

Ho va tén: Nam, nir:
Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thudng tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Déi tuong wu tién (néu co): ()

Sau khi nghién ctru dicu kién ddng ky dy tuyén cong chirc cia ............... (®), t6i thiy
c6 du diéu kién de tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) cong chirc. Vi vay, téi lam don
nay dang ky du tuyén cong chure theo thong bao cua quy co quan.

Neu trang tuyén t6i s& chip hanh cac quy dinh cia Nha nudc va ciia co quan c6 thim
quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:

1. Ban so yéu Iy lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cac vin bang, ching chi va két qua hoc tip, gom: ............... ¢)
4. Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té c6 thim quyén cép;

5. 2 phong bi ghi 10 dia chi lién lac, 2 anh cd 4 x 6.

T6i cam doan hd so dy tuyén cuia t6i 1a dung sy thét, sau khi nhan dugc thong bdo trung
tuyen t61 s& hoan thién du hd so du tuyen theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua
tuyén dung cua toi s& bi co quan c6 thim quyén tuyén dung hity bo va toi s& chiu trach
nhi¢m trudce phap luat./.

Kinh don
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi rd dbi twong wu tién theo quy dinh;
(2) Ghi dung tén co quan, td chirc, don vi c6 théng bao tuyén dung céng chirc;

(3) Ghi rd tén cltia cac ban chup gri kém don déng ky dw tuyén céng chirc.
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2. Xét tuyén cong chirc

- Trinh ty thywe hién:

Buwéc 1: Trudce khi td chirc xét tuyén cong chirc, S& Noi vu sé thong bao
cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin di¢n tu
clia co quan va niém yét cong khai tai tru s lam viéc cta co quan 13 Trung tam
Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau Mét, Binh Duwong, hodc lién hé qua so dién thoai: 0650.3822335;
0650.3859040.

+ Thoi han nhén hé so cua nguoi dang ky du tuyén it nhat 1 30 ngay, ké tur
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong ti€n thong tin dai ching.

+ Cham nhat 07 ngay trudce ngay t6 chirc xét tuyén, S& Noi vu lap danh
sach nguoi du diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc.

Buéc 2: T chire xét tuyén:

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hét thoi han nhén h?) S0 cua nguoi
dang ky du t}li, S& No1 vu thamqmuu UBND tinh thanh 1ap HG1 dong tuyén dung
cong churc dé thuc hién viéc tuyén dung.

+ Viéc td chuec thi tuyén cong chirc dugce thuc hién theo Quy ché t6 chirc
thi tuyén, xét tuyén cong chirc va Noi quy ky thi tuyén, xét tuyén cong churc.

Buwéc 3: Thong bao két qua tuyén dung, hoan thién hd so du tuyén cong
chuec:

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc bao cao két qua xet tuyén
cua Hoi dong tuyén dung, S6¢ Noi vu niém yét cong khai két qua xét tuyén, danh
sach du kién nguoi trang tuyen tai try so' lam vi€c va trén trang thong tin di¢n tur
clia co quan; gui thong bao ket qua thi tuyén bang van ban t&i ngudi du tuyen
theo dia chi ma nguoi dy tuyén da diang ky (Khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s6
24/2010/Nb-CP);

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét tuyén,
ngudi du tuyén co quyén gui don dé nghi phuc khao két qua xét tuyen S No1 vu
c6 trach nhiém to chirc chdm phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay het
thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh (Khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh s6
24/2010/Nb-CP);

+ Sau khi thyc hién viéc niém yét cong khai két qua xét tuyén, danh sach
du kién nguoi tring tuyén va t6 chic chim phtc khao, S& N6i vu bao cdo Hoi
ddéng va tham muu phé duyét két qua tuyén dung cong chirc (Khoan 3 Diéu 17
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP);

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyen dung cua co quan quan ly cong chie, S6 Noi vu gui thong bao cong nhan
két qua triing tuyén bang van ban téi co quan, don vi hodc ngudi dy tuyén theo
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dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky (Khoan 1 Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV);

+ Trong thot han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao cong nhan két
qua trang tuyen cua SO NOi vu, nguoi trang tuyén phai dén co quan c6 tham

quyen tuyén dung cong chirc dé hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh (Khoan
2 Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV);

+ Trudng hop nguoi trang tuyén c6 1y do chinh dang ma khong thé dén
hoan thién ho so du tuyen thi phai lam don xin gia han trudc khi két thac thoi han
hoan thién hd so du tuyén gai S& Noi vu. Thoi han xin gia han khong qua 15
ngay, ké tir ngay het thoi han hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh (Khoan 3
Piéu 9 Théng tu s6 13/2010/TT-BNV).

Buéc 4: Ra quyét dinh tuyén dung:

+ Sau khi ngudi trang tuyen hoan thién du hod so du tuyen theo quy dinh,
trong thot han 15 ngay, Giam dbc S& Noi vu ra quyét dinh tuyén dung ddi véi
nguoi trang tuyén; trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du ho so du
tuyén theo quy dinh thi S& No6i vu ra quyét dinh huy két qua tring tuyén (Khoan
4 Piéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV).

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.
- Thanh phén ho so:
1. Pon diang ky du tuyén cong chic;

2. Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan ctia co quan c6 thim quyén trong
thot han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

3. Ban sao gidy khai sinh;

4. Ban chup céac vin bang, chiung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vi
tri du tuyén;

5. Giay chimg nhan stc khoé do co quan y té c6 tham quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

6. Gidy chimg nhan thudc ddi tuong uu tién trong tuyén dung coéng chic
(n€u c0) duoc co quan c6 tham quyén ching thuc.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 90 ngay

1. Thoi han nhan ho so cia nguoi dang ky du tuyen it nhat 1a 30 ngay, ké
tor ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.

2. Cham nbét 07 ngay trudc ngay ) chirc xet tuyén, co S& Noi vu lap danh
sach nguoi da diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc.

3. Trong thot han 15 ngay, ké tir ngdy hét thoi han nhén h(k)?so ciia nguoi
dang ky xet tuyén, S& NoO1 vu tham muu thanh lap Hoi dong tuyén dung; thuc
hién viéc tuyén dung.
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4. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc bao cao két qua xét tuyén
ciia Hoi ddng tuyén dung, S¢ Noi vu niém yét cong khai két qua xét tuyén, danh
sach du kién nguoi trang tuyén tai tru s lam viée va trén trang thong tin dién tu
clia co quan; gui thong bao két qua thi tuyén bing vin ban téi ngudi du tuyén
theo dia chi ma nguoi dy tuyén di dang ky;

5. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua xet tuyén,
ngudi du tuyén co quyén gui don dé nghi phuc khao két qua xét tuyen S No1 vu
c6 trach nhiém to chirc cham phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét
thoi han nhén don phuc khao theo quy dinh;

6. Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyen dung cua co quan quan ly cong chirc, S6 NoOi vu gui thong bao cong nhan
két qua tring tuyén bang van ban téi co quan, don vi hodc ngudi dy tuyén theo
dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky;

7. Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan dugc thong bao, nguoi trung
tuyén phai dén S& Noi vu dé hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh;

8. Thoi han xin gia han hoan thién hd so r}eu co ly do chinh dang, khong
qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so du tuyén theo quy dinh;

9. Trong thoi han 15 ngay, Giam dbc S¢ Noi vu ra quyét dinh tuyén dung
dbi voi ngudi tring tuyén .

- P6i twong thuwe hién TTHC: C4 nhan.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6):

* Phi xét tuyén cong chirc:

+ Duéi 100 thi sinh mirc thu 260.000 dong/thi sinh/Ian xét tuyén;

4 T 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 200.000 dong/thi sinh/lan xét
tuyén;

+ Tir 500 thi sinh tré 1én muc thu 140.000 déng/thi sinh/1an xét tuyén.

(Théng tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV)

- Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky du tuyén cong chirc

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

Diéu ki¢n 1: Piéu kién va tiéu chuan cia nguoi duoc dang ky du tuyén
(Khoan 1 biéu 36 Luat Can bo, cong chirc):

_ Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén cong chuc:
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1. C6 mot qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;

2. Du 18 tudi tré 1én;

3. Co don du tuyén; co 1y lich rd rang;

4. C6 van bang, chimg chi phu hop;

5.Co phém chét chinh tri, dao durc tdt;

6. Du stic khoé dé thuc hién nhi¢m vy;

7. Céc diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

Diéu kién 2: Uu tién trong tuyén dung (Khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh
24/2010/ND-CP):

1. Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong, thuong
binh, nguoi huong chinh sach nhu thwong binh: duoc cong 30 diem vao tong
diém thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Nguoi dan toc thiéu sd, sy quan quan doi, sy quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con li¢t sy, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngu’(‘yi" hudng chinh sach nhu thuong binh, con cta
ngu:(‘rj hoat dong cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 nam 1945
tr¢ vé truoc), con dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc,

con Anh hung Lyc lugng v trang, con Anh hung lao dong: dugc cong 20 diém
vao tong diém thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc lugng cong an nhén dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thire tré
tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién nai tr du 24 thang tr¢ 1én da
hoan thanh nhiém vu: dugc cdng 10 diém vao tong diém thi tuyén hodc xét tuyén.

- Can cwr phap ly cua TTHC:

+ Luat Can b9, cong chuc ngay 13/11/2008;

1 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic;

+ Thong tu sO 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu quy dinh
chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chire cua Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chtrc;

+ Théng tu lién tich sd 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua
Bo6 Tai chinh, B N6i vu hudng dan muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung
phi du thi tuyén va phi dy thi ndng ngach cong chirc, vién chirc.

~ + Quyet dinh s6 689/QD-BNV ngay 7/8/2015 ctia Bo Noi vu vé viée cong
bo TTHC méi ban hanh thudc pham vi chirc nang quan 1y cia B§ Noi vu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

........ , ngay ..... thang ..... nam 20......
PON PANG KY DU TUYEN CONG CHU'C

(Ban hanh kém theo Théong tw s 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 ciia Bo
Noi vu)

Ho va tén: Nam, nir:
Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thudng tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Déi tuong wu tién (néu co): (V)

Sau khi nghién ctru dicu kién ddng ky dy tuyén cong chirc cia ............... (®), t6i thiy
c6 du diéu kién de tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) cong chirc. Vi vay, téi lam don
nay dang ky du tuyén cong chure theo thong bao cua quy co quan.

Neu trang tuyén t6i s& chip hanh cac quy dinh cia Nha nudc va ciia co quan c6 thim
quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:

1. Ban so yéu Iy lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cac van bang, ching chi va két qua hoc tap, gdm: ............... C)
4. Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té c6 thim quyén cép;

5. 2 phong bi ghi 10 dia chi lién lac, 2 anh cd 4 x 6.

T6i cam doan hd so dy tuyén cuia t6i 1a dung sy thét, sau khi nhan dugc thong bdo trung
tuyen t61 s& hoan thién du hd so du tuyen theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua
tuyén dung cua toi s& bi co quan c6 thim quyén tuyén dung hity bo va toi s& chiu trach
nhi¢m trudce phap luat./.

Kinh don
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi 13 dbi twong wu tién theo quy dinh;
(2) Ghi dting tén co quan, to chirc, don vi c¢6 thong béo tuyén dung cong chiirc;

(3) Ghi 13 tén ctia cac ban chup giri kém don dang ky du tuyén cong chirc.
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3. Thii tuc tiép nhin cac truong hop dic biét trong tuyén dung cong
chire

- Trinh ty thye hién:

Budre 1. Sau khi hoan chinh ho so theo quy dinh, cd nhan ndp ho so tai S&
Noi vu, Trung tdm Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa
Phu, thanh pho‘ Thii Dau Mot, Binh Duong, hodac lién hé qua s6 dién thoai:
0650.3822335; 0650.3859040.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& NoO1 vu hodc qua duong buu dién.
- Thanh phén ho so:
1. Cong vin dé nghj ctia co quan quan 1y cong chirc, trong d6 néu rd:

+ Vi tri viéc 1am can tuyén twong tng véi ting trudng hop dé nghi tiép
nhan khong qua thi tuyén;

+ SO chi ti€u bién ché dugc giao ma chua str dung ctia co quan, to6 chuec,
don vi can tuyén,;

+ Du kién xép ngach, bac luong d6i v6i trudng hop dé nghi bd nhiém vao
ngach;

+ Bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach ddi véi truong hop phai qua
kiém tra, sat hach.

2. Cong van dé nghi tiép nhén cua co quan, t6 chc, don vi not du kién bd
tri cong tac ddi voi nguoi duoc tiép nhan khong qua thi tuyén (P6i v6i truong
hop khong phai qua kiém tra, sat hach).

3. So yéu Iy lich ty thudt c6 xac nhan cla co quan c6 thAm quyén trong
thot han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén.

4. So yéu 1y lich theo miu s 2c ban hanh kém theo Quyét dinh s
02/2008/Qb-BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 ctia B truéong Bo Noi vu.

5. Ban sao giay khai sinh.

6. Ban sao cac van bang, chung chi, két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri
du tuyén, duoc co quan c6 tham quyén ching thyc.

7. Giay ching nhan sirc khoe do co quan y té co tham quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

8. Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tri cap;
9. Ban tu nhan xét, danh gia cua ngudi dugc dé nghi tiép nhan.
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- S6 lwong ho so: 01 bo

- Thoi han giai quyét: 40 ngay, trong d6: Thoi gian tra 161 cia B6 Noi vu
hoac Ban T6 chic Trung wong 1a 30 ngay.

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

- P6i twong thuwe hién TTHC: Ca nhan.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6):

- Tén mau don, miu to khai: So yéu 1y lich theo miu sé 2c.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

* Piéu kién 1: (Khoan 1 Piéu 36 Luat Can bo, cong chirc):

_ Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong churc:

a) Co mdt quéc tich la quéc tich Viét Nam;

b) Pu 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don du tuyén; 6 1y lich rd rang;

d) C6 vin bang, ching chi phu hop;

d) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét;

e) bu strc khée dé thyc hién nhiém vy;

g) Cac diéu kién khéc theo yéu cau cua vi tri du tuyén”.

* Piéu kién 2: (Khoan 1 Piéu 10 Thong tu sé 13/2010/TT-BNV):

a) Nguoi tét nghiép thu khoa tai cac co s¢ dao tao trinh d¢ dai hoc ¢ trong
nudc va nguoi tot nghi€p dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuat sac ¢ nudc
ngoai theo quy dinh dugc xem xeét tiép nhan khong qua thi tuyén, néu c6 du cac
diéu kién, tiéu chuan sau:

+ Bao dam cac Piéu kién dang ky du tuyén;

+ Puoc co quan cd thim quyén xac nhan tét nghiép thu khoa & trinh d6 dai
hoc tai cac co s& dao tao & trong nudc hodc tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai
gioi, loai xuét sic ¢ nudc ngoai; trudng hop sau khi tot nghiép da c6 thoi gian
cong tac thi trong thoi gian cong tac nay khéng vi pham phap luat dén mirc bi xir
1y ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy va dugc danh gia 1a hoan thanh
tdt nhiém vu duge giao.

Viéc xé4c dinh t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gidi, loai Xuat séc & nudc
ngoai dugc can ctr vao x€p loai tai bang tot nghiép; truong hop bang tot nghiép
khong xép loai thi co quan quan 1y cong chiic bao céo cu thé két qua hoc tap toan
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khoa va két qua bao v¢ tdt nghi¢p dé Bo Noi vu hodc Ban To chic Trung vong
xem x¢ét, quyé€t dinh theo tham quyén quan 1y cong churc.

b) Nguoi c¢6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biﬁéu
19 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dugc xem xet tiép nhén khong qua thi tuyén,
néu co du cac diéu kién, ti€u chuan sau:

+ Bao dam cac diéu kién dang ky du tuyén coéng chic theo quy dinh;

+Co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én; hién dang cong tac trong nganh, linh
vuc can tuyén; co thoi han tir dii 60 thang tro 1én lam cdng viéc yéu cau trinh do
dao tao dai hoc, sau dai hoc trong nganh, linh vuc can tuyén (khong ké thoi gian
tap su, thir viéc va néu co thoi gian cong tac khong lién tyc thi dugc cong don);
trong thoi gian cong tac 05 nam gan nhat khong vi pham phép luat dén murc bi xur
1y ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dap ang dugc ngay yéu cau cla
vi tri viéc lam can tuyén.

- Can ctr phap ly caa TTHC:

+ Luat Can bo, cong chirc sd 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,;

T Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh

vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

+ Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua Chinh phu
stra d61 mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

+ Thong tu §6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu quy dinh
chi tiét mdt s6 Pi€u vé tuyén dung va nang ngach cong chuc cua Nghi dinh s6
24/2010/Nb-CP;

+ Théng tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 cua BO Noi vu sira doi,
bd sung mot s6 diéu cua Thong tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 dicu vé tuyén dung va nang ngach
cong chuc cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic;

+ Théng tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cta Bo
truong BO Noi vu stra ddi, bd sung Diéu 9 Théng tu sd 13/2010/TT-BNV ngay
30 thang 12 nam 2010 cua B§ Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung
va nang ngach cong chirc ctia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim
2010 cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chuc;

+ Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ctia Bo Noi vu hu’ong dan
chuyén xép luong ddi véi can b, cong chirc, vién chirc khi thay (‘101 cong viéc va
cac truong hop dugce chuyén cong tac tir lyc lugng vil trang, co yeu va cong ty
nha nudc vao lam vi¢e trong cac co quan nha nudc va cac don vi sy nghiép cua
nha nudc;

+ Quyét dinh s6 689/QD-BNV ngay 7/8/2015 ctia B6 Noi vu vé viéc cong
bd TTHC méi ban hanh thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia BO Noi vu.
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http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=79/2005/TT-BNV&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/0P-BNV ngay 06/10/2008 ciia
Bé truong Bo Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thim quyén quan Iy CBCC .......... S6 hiéu can bo, cong chirc: ..............
Co quan, don vi st dung CBCC .........cooiiiiiieeeeece ettt et vae e eeaee s
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):
Anh mélu ...........................................................
L

3) Sinh ngay: ........ thang ....... nam ........... , G161 tinh (nam, nir):

4) Noi sinh: Xa ...ococvveveieeeiieeeieeeee, , Huyén....ooooeeevveenenne, , Tinh

5)Qué quan: Xa ....ccocvveeeiieeeiieeeieens , Huyén....oooovvevveenenne, , Tinh
6) DAN tOC: ..eoevieeeieeeeeeeee e , 7) TON GIA0: eeiiieiiieiieie e
8) Noi dang ky bo KhaAu thyOng trils .......v.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et
(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thon, x4, huyén, tinh)
0) NOT G NIEN NAY: .oeiiiiiieeeiiieeee ettt ettt e et e et e e st e e saa e e saaeeesaseeessseeessseeessseeesseennnns
(S6 nha, duong phd, thanh phd, xom, thon, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tUYEN dUNE: ......o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
11) Ngay tuyén dung: ....... [veeiin oveeereaennans , Co quan tuyn dung: .........cooeeeveveeeeeereeeeeeen,
12) Chtrc vu (chttc danh) Ri€n ta1: ......ccovviiiiiieiiie e e e eas
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) COong viec chinh AUOC ZIA0: ....iiiiiiiieiieeeiie ettt e e e e e eeb e e snaeeeneeas
14) Ngach cong chirc (vién chiIc): .......ooevviieiieiiieiiicieeieeieee , Mangach: ......ccceeeveenne.
Bac luong: ...... ,He s6: ..., Ngay hudng: ...... , Phu cfip churc vu: .........., Phu cfip khac: .......
15.1- Trinh d6 gi4do duc phd thong (di tot nghiép 16p may/thudc hé nA0):.......ovvevveeeeeeeeann.
15.2- Trinh d6 chuy@n mon ca0 MNAL:..........c.ovveeeeeeeeeeeeeeee e

15.3- Ly luan chinh tri: .....ccocoveveiiienieeieeeeee 15.4-Quan 1y nha nudc..........cccvvvennenn.
(Cao cép, trung cip, so cip va tuong (chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh,
duong) chuyén vién, can su,........ )

15.5- Ngoai NGU:...eevveeeiieieeiieieeee e , 15.6-TINhOC: e
(Tén ngoai ngtr + Trinh d0 A, B, C, D......) (Trinh d§ A, B, C,....... )

16) Ngay vao bang Cong san Vi¢t Nam........ [ovuiid v , Ngay chinh thuc......... T .
17) Ngay tham gia t& chtrc chinh tri - X8 NOL: .....veveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi...... va lam viéc gi trong to chirc do)
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18) Ngay nhap ngii:...../........ [y Ngay XUlt ngii: .o/oveei .. Quan ham cao nhit...........
19) Danh hiéu dugc phong tAng €0 NNAL ............o.ovieieeeeeeeee e

(Anh hung lao dong, anh hing lyc lwong vii trang; nha gido, thdy thudc, nghé si nhan dan va uu

20) SO ITONEZ COMNEZ LAC weeuviieeiieeeiieeeiie ettt erteeerteeesteeesateeetteesbteesabteessbeeesaseeessseeesnseesnnseesns
21) Khen thudng: .......cccocovvveiiieeiiieeieeeeeeee, ,22) Ky Tuat: o
(Hinh thirc cao nhit, nim nao) (Vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao

nhat, ndm nao)
23) Tinh trang suc khoé: .......... , Chiéu cao:............ , Can nang: ............ kg, Nhdm mau: .......
24) La thuong binh hang: ........ /S , La con gia dinh chinh sach: ...........cccccooviiniinnnn,

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chét doc
da cam Dioxin)

25) S6 chirng minh nhan dan: ......... NEAY CAP: covoof oo e, 26) S6 s6 BHXH: .............

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vu, 1y luén chinh tri, ngoai ngfr, tin hoc

Tu thang, ndm . , Van ban
Lans, Hinh thtrc . &
- dén thang, \ chung chi,
. dao tao X n .
nam trinh d6 gi

Chuyén nganh dao tao,

Tén truong bdi dudng

~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~
1
~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~

Ghi chii: Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng ..../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su ............

28) Tém tit qua trinh cong tac

Tir thang, ndm dén Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thdng, nam thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé
chuyén mon, nghiép vu,......
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29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bat, bi tu (tir ngay thang ndm nao dén ngay thdng ndm nao, & dau), da khai béao
cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam vi¢c trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia di€m,
chure danh, chirc vy, thoi gian lam viée ....)

- Tham gia hodc c6 quan h¢ véi céc t6 chirc chinh tri, kinh t€, xa hdi nao & nude ngoai (lam gi,
t0 chirc nao, dat tru s6 6 dau ......... 7):

........ )?

30) Quan hé gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghié¢p, chic danh, chirc vy,

Moi Ho va tén Nam don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
quan h¢ ; sinh nuodc); thanh vién céc to6 chuc chinh tri - xa
hoi ........ )
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b) Vé bén vo (hodc chéng): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghié¢p, chic danh, chirc vy,

Moi Ho va tén Nam don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
quan h¢ ; sinh nuodc); thanh vién céc to6 chuc chinh tri - xa
hoi ........ ?

31) Dién bién qu4 trinh luong cta can bd, cong chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

H¢ so0 luong

32) Nhan xét, danh gié cua co quan, don vi quan 1y va st dung can bo, cong chirc

Negwoikhai .l Ngay ...... thang........ nam 20........
T6i xin cam doan nhitng 101 Thi trudéng co quan, don vi quan ly va sir dung
khai trén day la dung su that CBCC
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, déng dau)
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4. Thi nang ngach cong chirc

- Trinh ty thywe hién:
Buwdce 1: Bdo cao vé so luong, co cau ngach cong chuec:

Hang nam chidm nhéat ngay 31/3, UBND tinh c6 van ban bao cdo vé sd
lwong, co cdu ngach cong chirc hién co cta tinh va dé nghi sé luong chi tiéu nang
ngach cua timg ngach cong chirc giri B6 Noi vu dé théng nhat y kién trudce khi to
chtic cac ky thi nang ngach theo thim quyén.

Bugc 2. Xay dung va phé duyét ké hoach to chirc thi nang ngach cong
chure do1 voi ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hoac tuong duong:

Can ctr ¥ kién thong nhat ctia B6 Noi vu hodc Ban T chitrc Trung wong vé
s6 luong chi tiéu nang ngach theo quy dinh, co quan quan 1y cong chirc xay dung
ké hoach t6 chuc thi nang ngach cong chuc, gui BO Noi vu hodc Ban Tb chirc
Trung uong phé duyét trude khi to chirc thuc hién theo tham quyén.

Buwée 3. T6 chirc thi nang ngach cong chirc (Khoan 1 Piéu 17 Thong tu sb
13/2010/TT-BNV):

+ Can ¢t ké hoach t6 chuec thi nang ngach cong chirc duoc Bo Noi1 vu phé
duyét, Chu tich UBND tinh quyét dinh danh sach cong chuc c6 du tiéu chuan,
diéu kién tham dy ky thi nang ngach 1én ngach can su, chuyén vién hodc tuong
duong; thanh 1ap Hoi ddng thi nang ngach dé t6 chirc ky thi va bao cao két qua
ky thi vé BO Noi vu theo quy dinh.

+ Trude khi to chirc xét tuyén cong chire, S& Noi vy s& thong bao cong
khai trén cac phuong ti¢n thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tur cua co
quan va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc ctia co quan 1a Trung tam Hanh
chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phwong Hoa Phii, thanh phé Thii Dau
Mot, Binh Duon, hodac lién hé qua 56 dién thoai: 0650.3822335; 0650.3859040.

+ Viéc t6 chtrc thi nang ngach cong chuc dugc thuc hién theo NoOi quy thi
tuyén, thi ndng ngach cong chirc va Quy ché t6 chirc thi ndng ngach cong chirc
theo quy dinh cuoa phap luat hién hanh (Khoan 3 Piéu 17 Thong tu sb
13/2010/TT-BNV).

Budc 4. Thong bao két qua ky thi nang ngach (Khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 34
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP):

+ Hoi dong thi nang ngach cong churc s€ thong bao cho cac co quan quan
1y cong chirc vé diém thi cua cong chirc du thi nang ngach;

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 thong bao diém thi, cong chirc co
quyén giri d& nghi phtc khao két qua bai thi giri Hoi ddng thi nang ngach cong
chtrc cua tinh. Hoi ddng thi nang ngach cong chitc ¢6 trach nhiém to chirc cham
phuc khao va cong bd két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hét thoi han
nhan don phuc khao;
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+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hoan thanh viéc thong bao diém thi
va cham phuc khao, Ho1 dong thi nang ngach cong chire bao cao Chu tich UBND
tinh phé duy¢t két qua ky thi va danh sach cong churc trang tuyén;

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cao phé duyét
két qua ky thi va danh sach cong churc trang tuyén, Chu tich UBND tinh quyét
dinh két qua ky thi nang ngach va danh sach ngudi tring tuyén, thong bao cho co
quan quan ly cong chirc c6 cong chirc tham du ky thi.

Buwéc 5. B6 nhiém ngach va xép luong (‘101 v0i cong chue tring tuyén ky
thi nang ngach (Khoan 5 Diéu 34 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP; Diéu 18 Thong
tu s0 13/2010/TT-BNV):

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc danh sach ngudi tring
tuyen trong ky thi nang ngach, nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc ra
quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong cho coéng chuc tring tuyén:

+ Pbi véi ky thi nang ngach 1en can sy, chuyén vién hodc tuong duong:
Chu :[iCh UBND tinh ra quyét‘ dinh boé nhi€ém ngach va bao cdo két qua vé Bo Noi
vu dé theo doi theo tham quyén.

+ Viéc xép luong ddi véi cong chire duge bd nhiém vao ngach méi sau khi
trang tuyén ky thi nang ngach thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 ctia B6 Noi vu huéng dan xép luong khi nang
ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc, vién chic.

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.
- Thanh phén ho so:

1. Ban so yéu ly lich cua cong churc theo mau 2c¢, ¢6 xac nhéan ctia co quan
st dung cong chic;

2. Ban nhén x¢ét, danh gia cong chirc cua nguoi ding dau co quan str dung
cong chure theo yéu cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP;

3. Ban sao cac van bang ching chi theo yéu cau ctia ngach dang ky du thi
dugc co quan ¢6 tham quyén ching thuc;

4. Gidy ching nhén strc khoé¢ do co quan y té c6 thAm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du thi nang ngach;

5. Cac yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan nghiép vu ngach cong
chuc du thi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 90 ngay.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co thong bao diém thi, cong chirc co
quyén giri d& nghi phic khao két qua bai thi giri Hoi dong thi nang ngach cong
chtc. Hoi dong thi nang ngach cong chitc co trach nhiém t6 chirc cham phic
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khao va cong bd két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don
phtc khao;

+ Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thong bao diém thi
va cham phuc khao, Ho1 dong thi nang ngach cong chirc bao cao va trinh Chu
tich UBND tinh phé duyét két qua ky thi va danh sach cong chtic tring tuyén;

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc bao cao phé duyét
két qua ky thi va danh sach cong chirc trang tuyén, Chu tich UBND tinh quyét
dinh két qua ky thi nang ngach va danh sach ngudi triing tuyén, thong bao cho co
quan quan ly cong chuc ¢6 cong chuc tham dy ky thi;

_+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc danh sach nguoi trang
tuyén trong ky thi nang ngach, Chu tich UBND tinh ra quyét dinh boé nhi€ém
ngach va x€p luong cho cong chuc trung tuyén.

- P6i twong thue hién TTHC: C4 nhan, T chic.

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6):

+ Duéi 100 thi sinh: 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

+ Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000 dong/thi sinh/lan duy thi;
+ Tir 500 thi sinh trd 1én: 300.000 dong/thi sinh/Ian du thi.

- Tén mau don, miu to khai: So yéu 1y lich can bo, cong chirc (miu 2c)
- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

1. Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tuc gan nhat; co
pham chat chinh tri, pham chat dao dtc tot; khong trong thoi gian thi hanh ky
luat hoac da co6 thong bao vé viéc xem xét ky ludt cua co quan c¢6 tham quyén;

2. C6 nang luc, trinh do chuyén moén, nghi€p vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuong Uung vo1 ngach cong chirc cao hon ngach cong chic hién gitr trong
cung nganh chuyén mon;

3. Pap Ung yéu cau vé van bang, chig chi va yéu cau khac vé ti€u chuan,
nghiép vu ctiia ngach cong chirc dang ky du thi.

- Can ctr phap ly cua TTHC:
+ Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

1 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;
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+ Thong tu ‘sc*) 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u veé tuyén dung va nang ngach cong chirc cua Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chtc;

+ Théng tu lién tich sd 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua
B0 Tai chinh,"B(f) No6i1 vu huéng dan muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va stir dung
phi du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chtrc, vién chure.

~ + Quyet dinh s6 689/QD-BNV ngay 7/8/2015 ctia Bo Noi vu vé viée cong
bo TTHC méi ban hanh thudc pham vi chirc nang quan 1y cia B§ Noi vu.
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Mé&u 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QP-BNV ngay 06/10/2008 ciia B6
trirdng BO NGi vu

Co quan, don vi cé thAdm quyén quan ly CBCC .......... Sé hiéu can bo, cong chic: ................
Co quan, on Vi S dung CBCC ..ot
SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (Viét Chlr iN NOA): .....ovveeeeeeeeeee et
Anh mau 2) TEN gOi KNAC . ...
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay: ........ thang ....... nam ........... , Gigi tinh (nam, nr): .....oooevennneen.
4) Noi sinh: X& ..o ;Huyén ... ,Tinh e,
5)Qué quan: Xa ... cHuyén ... , Tinh ...
6) DAN tOC: ...ovveiiiiiee e y 1) TON QIAO: i
8) Noi dang ky bd KNAU thyONG trU: ...c.ceeeeeeeeeeeeeeceee e

(S6 nha, dwong phé, thanh phd, xém, thén, xa, huyén, tinh)

S TN (o g o N =T o T = Y USRS
(S6 nha, dwong phd, thanh phd, xém, thdn, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi GWoC tUYEN AUNG: . .voeeeece ettt
11) Ngay tuyén dung: ....... [ Lo, , Co quan tuy&n dung: ......coccoveveeeeeeeeeee e
12) Chtrc vu (chirc danh) hi@n tai: .......oooiii e
(V& chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) CONQ VIEC ChiNh AWPOIC QIA0: ..oiiiii e e e e e e e s e et aee s
14) Ngach céng chirc (ViEn ChiC): ....ooeiiiiiiiiie ,Mangach: ......................

Bac lwong: ...... , Hé sb: ....., Ngay huéng: ...... , Phucép chirc vu: .......... , Phu cép khac: .......

15.3- Ly ludn chinh tri: ..o, 15.4-Quan ly nha nwoéc:...........cccveee.
(Cao cép, trung cép, so cip va twong dwong)  (chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can su,........ )

15.5- Ngoai Ngl:......ccovvieiiieeeeeeeeee e , 15.6-TINhOC: e,
(Tén ngoai ngi¥ + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinhdd A, B, C,....... )

16) Ngay vao Bang Céng san Viét Nam.:....... oo Lovrieaan, , Ngay chinh thirc:........ [oviiin, [.....
17) Ngay tham gia t& chic chinh tri = X8 ROI: .......ccoovvevcececececeeeeeeeee e,
(Ngay tham gia t6 chirc: Doan, Héi,..... va lam viéc gi trong té chirc do)

18) Ngay nhap nga:...../........ I......, Ngay xuét ngi: ....[...../......... Quan ham cao nhét...........
19) Danh hiéu dwo'c phong t8NG €0 NNAL ...........cocooviiiiieeeeecececeeeeeee e

(Anh hung lao déng, anh hung lwc lwgng vi trang; nha gido, thay thubc, nghé si nhan dan va wu
(U TS )

20) SO rPONG CONG LAC: ..eiiiiiiiiie et e e e e e e e e e et e e e e e e earee e e eaens

21) Khen thuwdng: ....ccoeeeeiiiiiiiieicee e y22) KY MUAL: oo,

(Hinh thtrc cao nhét, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét,
nam nao)

23) Tinh trang strc khoé: .......... , Chiéu cao............. , Cannang: ............ kg, Nhom mau: .......
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24) La thwong binh hang: ........ Lo, , La con gia dinh chinh sach: ..............cccccoo .

(Con thwong binh, con liét sT, ngwdi nhiém chat doc da
cam Dioxin)

25) S6 chirng minh nhan dan: ......... Ngay cap: .....leccd v 26) S6 s6 BHXH: ...............

27) Do tao, bdi dwdng vé chuyén mén, nghiép vy, Iy luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc

Tén trwdng Chuyénﬂgén_h dao tao, | Tu thang, nam - | Hinh thue chér/r?g frin?rmh
boi duwdng dén thang, nam dao tao 6 gi
....... R .
....... Lovomd
....... Loemd .
....... [ e
....... Loomd
....... [ e
....... Loemd
....... [ e

Ghi chu: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dwéng ..../ Van bang: TSKH, TS,
Ths, C& nhan, Ky sw ............

28) Tém tat qua trinh cong tac

T thang, ndm dén Chtrc danh, chirc vy, don vj céng tac (dang, chinh quyén, doan thé,
thang, nam to chlrc xa hoi), ké ca thoi gian dwgce dao tao, boi dwdng vé chuyén
mon, nghiép vuy,......

29) Bac diém lich st ban than:

- Khai ro: bi Qét, bi tu (ttr ngay thang nam nao dé,n ngay thang nam nao, & dau), da khai bao cho ai,
nhirng van dé gi? Ban than coé lam viéc trong ché do ci (co quan, don vi nao, dia dieém, chirc danh,
chirc vy, thdi gian l1am viéc ....)



- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac td chirc chinh tri, kinh t&, xa hdi nao & nuwéc ngoai (lam gi, td chirc
nao, dattrusd & dau ......... ?):

30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chdng), cac con, anh chi em rudt

M&i quan Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don

hé Ho va tén Nam sinh vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nwoc);
i thanh vién cac t0 chtrc chinh tri - xa hdi ........ )

b) V& bén vo (hodc chdng): Cha, Me, anh chi em ruét

£ Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
MOoi quan ‘A . oA . A Ca RN
R Ho va tén Nam sinh vi cdng tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nuéce);
hé N i n LR . , . S A
thanh vién cac t0 chirc chinh tri - xa hdi ........ ?

31) Dién bién qua trinh lwong ctia can bd, cdng chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé sb lvong
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32) Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi quan ly va st dung can b, céng chirc

Ngweéikhai Ll Ngay ...... thang........ nédm 20........
T6i xin cam doan nhirng l&i khai Thu trwéng co quan, don vi quan ly va stiv dung CBCC
trén day la dung sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
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5. Thi tuc xép ngach, bac lwong d6i véi truong hop di c6 thoi gian
cong tac co dong biao hiem xa h¢i bat bugc khi dwge tuyén dung
- Trinh tu thwe thuc hién:

Buwéc 1. Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, ca nhan nop hd so tai S&
Noi vu, Trung tdm Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phwong Hoa
Phu, thanh pho Thii Dau Moét, Binh Duwong, hodac lién hé qua so dién thoai:
0650.3822335, 0650.3859040.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.
- Thanh phan ho so:

1. Ban sao chimg thuc cac van bang, ching chi theo tiéu chuin nghiép vu
cua ngach cong chtc;

2. Ban sao cac quyét dinh xép luong cua co quan c6 tham quyén,;
3. Ban sao s6 bao hiém xa hdi dugc co quan c6 tham quyén xac nhan.
- SO lwgng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian tra 101 ciia BO
N6i vu hoac Ban T6 chic Trung wong 1a 30 ngay.

- P6i twong thue hién TTHC: C4 nhan, T chic.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi: Khong

- Tén miu don, miu to khai: So yéu 1y lich can bo, cong chirc (miu 2c)

- Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Luat Can bo, cong chirc sd 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 ctia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,;

1 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phi quy dinh

vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;

32


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=24/2010/N%c4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

+ Nghi ,dil’]l‘l ) 93/2010/ND—QP ngay 31 thang 8 nam 2010 ctia Chinh phu
stra d61 mot sO di€u cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

+ Thong tu ‘sé 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu quy dinh
chi tiét mot so diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cia Nghi dinh s6
24/2010/Nb-CP;

+ Thong tu sb 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ctia B6 Noi vu stra doi,
bd sung mdt s didu cua Thong tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim
2010 cua B Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 Piéu vé tuyén dung va nang ngach
cong chuc ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic;

+ Théng tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cta Bo
truong BO Noi vu stra doi, bd sung Diéu 9 Théng tu sd 13/2010/TT-BNV ngay
30 thang 12 nam 2010 cua B§ Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung
va nang ngach cong chirc ctia Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim
2010 cta Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy coéng chuc;

+ Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ctia Bd Noi vu hudng dan
chuyén xép luong d6i voi can bo, cong chirc, vién chirc khi thay d01 cong vigc va
cac truong hop dugc chuyén cong tac tir lyc lugng vil trang, co yéu va cong ty
nha nudc vao lam viéc trong cac co quan nha nudc va cac don vi sy nghi¢p ctua
nha nudc.

+ Quyét dinh s6 689/QD-BNV ngay 7/8/2015 ctia B6 Noi vu vé viéc cong
bd TTHC méi ban hanh thudc pham vi chic nang quan 1y caa Bo Noi vu.
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Mé&u 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QP-BNV ngay 06/10/2008 ciia B6
trirdng BO NGi vu

Co quan, don vi cé thAdm quyén quan ly CBCC .......... Sé hiéu can bo, cong chic: ................
Co quan, don Vi S dung CBCC ........eviiii e
SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (Viét Chlr iN NOA): .....ovveeeeeeeeeee et
Anh mau 2) TEN gOi KNAC . ... e
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay: ........ thang ....... nam ........... , Gigi tinh (nam, nr): .....oooevennneen.
4) Noi sinh: X& ..., JHuyén... ,Tinh e,
5)Qué quan: Xa ..., CHuyén ... , Tinh ...
6) DAN tOC: ...ovveiiiiiee e y 1) TON QIAO: .o
8) Noi dang Ky bd KNAU thYONG T2 ...vcveiceeeeececeeee et

(S6 nha, dwong phé, thanh phd, xém, thén, xa, huyén, tinh)

S TN (o g o o= o T 0 = OSSOSO
(S6 nha, dwong phd, thanh phd, xém, thdn, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi GWoC tUYEN AUNG: «...veeeeeeeeee et
11) Ngay tuyén dung: ....... [ Lo, , Co quan tuyén dung: .........cooeveveeeeeeeeeeeeeene
12) Chtrc vu (chlrc danh) hi€n tai: .......oooiiie e
(V& chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) CONQ VIEC ChiNh AWPOIC QIA0: ..oiiiii e e e e e e e s e et aee s
14) Ngach céng chirc (ViEn ChC): .....oooiiiiiiiiiii e ,Mangach: ......................

Bac lwong: ...... , Hé sb: ....., Ngay huéng: ...... , Phucép chirc vu: .......... , Phu cép khac: .......

15.3- Ly ludn chinh tri: ..o, 15.4-Quan ly nha nwoéc:............ccveee.
(Cao cép, trung cép, so cip va twong dwong)  (chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can su,........ )

15.5- Ngoai Ngl:......coovvieeiieiieeeeeee e L A5.6-TINOC: ..
(Tén ngoai ngi¥ + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinhdd A, B, C,....... )

16) Ngay vao Bang Céng san Viét Nam.:....... oo Lovrieaan, , Ngay chinh thirc:........ [oviia. l.....
17) Ngay tham gia t& chic chinh tri = X8 ROI: .......ocoovveieecececceeeeeeeee e,
(Ngay tham gia t6 chirc: Doan, Héi,..... va lam viéc gi trong té chirc do)

18) Ngay nhap nga:...../........ I......, Ngay xuét nga: ... ...../......... Quan ham cao nhét...........
19) Danh hiéu dwo'c phong t8NG €0 NNAL ...........ccooviiiieieeeeececceeeeeee e

(Anh hung lao déng, anh hung lwc lwgng vi trang; nha gido, thay thubc, nghé si nhan dan va wu
(U TS )

20) SO rPONG CONG LAC: ..eiii it e e e e e e et e e e e e e eabee e e e eanns

21) Khen thuwdng: ....ccoeeeeiiiiiiiieicee e L22) KY HUAt: oo

(Hinh thtrc cao nhét, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét,
nam nao)

23) Tinh trang strc khoé: .......... , Chiéu cao............. , Cannang: ............ kg, Nhom mau: .......
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24) La thwong binh hang: ........ Lo, , La con gia dinh chinh sach: ...............cccoo

(Con thwong binh, con liét sT, ngwdi nhiém chat doc da
cam Dioxin)

25) S6 chirng minh nhan dan: ......... Ngay cap: .....leccd oo 26) S6 s6 BHXH: ...............

27) Do tao, bdi dwdng vé chuyén mén, nghiép vy, Iy luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc

Tén trwdng Chuyénﬂgén_h dao tao, | Tu thang, nam - | Hinh thue chér/r?g frin?rmh
boi duwdng dén thang, nam dao tao 6 gi
....... [ e
....... Lovomd
....... Loemd .
....... [ e
....... Loomd
....... [ e
....... Loemd
....... [ e

Ghi chu: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dwéng ..../ Van bang: TSKH, TS,
Ths, C& nhan, Ky sw ............

28) Tém tat qua trinh cong tac

T thang, ndm dén Chtrc danh, chirc vy, don vj céng tac (dang, chinh quyén, doan thé,
thang, nam to chlrc xa hoi), ké ca thoi gian dwgce dao tao, boi dwdng vé chuyén
mon, nghiép vuy,......

29) Bac diém lich st ban than:

- Khai ro: bi Qét, bi tu (ttr ngay thang nam nao dé,n ngay thang nam nao, & dau), da khai bao cho ai,
nhirng van dé gi? Ban than coé lam viéc trong ché do ci (co quan, don vi nao, dia dieém, chirc danh,
chirc vy, thdi gian l1am viéc ....)



- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac td chirc chinh tri, kinh t&, xa hdi nao & nuwéc ngoai (lam gi, td chirc
nao, dattrusd & dau ......... ?):

30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chdng), cac con, anh chi em rudt

M&i quan Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don

hé Ho va tén Nam sinh vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nwoc);
i thanh vién cac t0 chtrc chinh tri - xa hdi ........ )

b) V& bén vo (hodc chdng): Cha, Me, anh chi em ruét

£ Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
MOoi quan ‘A . oA . A Ca RN
R Ho va tén Nam sinh vi cdng tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nuéce);
hé N i n LR . , . S A
thanh vién cac t0 chirc chinh tri - xa hdi ........ ?

31) Dién bién qua trinh lwong ctia can bd, cdng chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé sb lvong
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32) Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi quan ly va st dung can b, céng chirc

Ngweéikhai Ll Ngay ...... thang........ nédm 20........
T6i xin cam doan nhirng l&i khai Thu trwéng co quan, don vi quan ly va stiv dung CBCC
trén day la dung sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
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6. Xét chuyén can bd, cong chirc cap xi thanh cong chirc cip huyén,
cap tinh
- Trinh tu thwe thuc hién:

Buwéc 1. Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, ca nhan nop hd so tai S&
Noi vu, Trung tdm Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phwong Hoa
Phu, thanh pho Thii Dau Moét, Binh Duwong, hodac lién hé qua so dién thoai:
0650.3822335, 0650.3859040.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.
- Thanh phan ho so:
1. Bon dé nghi xét chuyén thanh cong chirc tir cp huyén trd 1én;

2. Ban danh gia, nhan xét qua trinh cong tac va y kién dong y cho chuyén
cong tac cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y can bd, cong chirc
cap xa,

3. Ban so yéu ly lich ctia can bd, cong chirc theo mau sé 2c¢, cd xac nhan
cua Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi d€ nghi xét chuyén dang cong tac;

4. Ban sao c4c van bang, ching chi theo ti€u chuin nghi¢p vu cia ngach
cong chuc dugc co quan c6 tham quyén chung thuc;

5. Giay ching nhén strc khoé do co quan y té co tham quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so dé nghi xét chuyén;

6. Bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach ctia don vi quan 1y cong chic.
- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 40 ngay

- P6i twong thwe hién TTHC: C4 nhan, T chirc.

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: So yéu 1y lich can bo, cong chirc (miu 2c)
- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:
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1. Co quan st dyng cong chic c6 nhu cau tuyén dung theo co cau ngach
cong chitrc phit hop vai vi tri viée 1am can tuyén dung;

2. Co du cac tiéu chuan nghiép vu ciia ngach cong chirc twong tmg véi vi
tri viéc lam;

3. Co thoi gian lam can b9, cong chirc cp xi tir du 60 thang tré 1én.
Truong hop can b, cong chirc cap xa co thoi gian cong tac khong lién tuc ma
chua nhén trg cap bao hiém xa hdi bat budc mot lan thi dugc cong don;

4. Co phém chit chinh tri, phém chit dao duc, hoan thanh chirc trach,
nhiém vu dugc giao;

5. Khong trong thoi gian xem xet ky luat hodc dang bi thi hanh quyét dinh
ky luat cua co quan 6 tham quyén, dang bi truy ctu trach nhiém hinh sy, dang
chap hanh hodc da chap hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n ma
chua dugc xo04 an tich, dang bi ap dung cac bién phap xu 1y hanh chinh dua vao
co s& chua bénh, co sd gido duc, truong gido dudng.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

T Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic;

+ Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo Noi vu quy dinh
chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ciia Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly cong chuc;

+ Quyét dinh s6 511/QD-BNV ngay 06/6/2012 ciua B Noi vu vé viéc cong
bd TTHC méi ban hanh thudc pham vi chic nang quan 1y caa Bo Noi vu.
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Mé&u 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QP-BNV ngay 06/10/2008 ciia B6
trirdng BO NGi vu

Co quan, don vi cé thAdm quyén quan ly CBCC .......... Sé hiéu can bo, cong chirc: ................
Co quan, don Vi ST dung CBCC ........ueiii et
SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (Viét Chlr in NOA): .....c.vveeeeeeeeeee et
Anh mau 2) TEN gOi KNAC . ...
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay: ........ thang ....... nam ........... , Gigi tinh (nam, nr): .....oooevennnenen.
4) Noi sinh: X& ..., JHuyén... ,Tinh e,
5)Qué quan: Xa ... cHuyén ... , Tinh ...
6) DAN tOC: ...ovveiiiiiee e y 1) TON QIAO: .o
8) Noi dang ky bd KNAU thyONG trU: ...c.ceeeeeeeeeeeeeeceee e

(S6 nha, dwong phé, thanh phd, xém, thén, xa, huyén, tinh)

S TN (o o =T o T = USRS
(S6 nha, dwong phd, thanh phd, xém, thdn, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi GWoC tUYEN AUNG: «...veeeeeeeeee et n s
11) Ngay tuyén dung: ....... [ Lo, , Co quan tuy&n dung: ......coccoveveeeeeeeeeee e
12) Chtrc vu (chirc danh) hi@n tai: .......oooiiiie e
(V& chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) CONQ VIEC ChiNh AWOIC QIA0: ..oiiiii i e e e e e e e e e e e
14) Ngach céng chirc (ViEn ChC): .....oooiiiiiiiiiii e ,Mangach: ......................

Bac lwong: ...... , Hé sb: ....., Ngay huéng: ...... , Phucép chirc vu: .......... , Phu cép khac: .......

15.3- Ly ludn chinh tri: ..o, 15.4-Quan ly nha nwoéc:............ccveee.
(Cao cép, trung cép, so cip va twong dwong)  (chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can su,........ )

15.5- Ngoai Ngl:......coovvieeiieiieeeeeee e L A5.6-TINOC: ..
(Tén ngoai ngi¥ + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinhdd A, B, C,....... )

16) Ngay vao BDang Céng san Viét Nam.:....... oo Lovrieaan, , Ngay chinh thirc:........ [oviia. l.....
17) Ngay tham gia t& chic chinh tri = X8 ROI: .......ccoovvevcececececeeeeeeeee e,
(Ngay tham gia t6 chirc: Doan, Héi,..... va lam viéc gi trong té chirc do)

18) Ngay nhap nga:...../........ I......, Ngay xuét nga: ... ...../......... Quan ham cao nhét...........
19) Danh hiéu dwo'c phong t8NG €0 NNAL ...........cccoovoiiieieeeeecececeeeeeee e

(Anh hung lao déng, anh hung lwc lwgng vi trang; nha gido, thay thubc, nghé si nhan dan va wu
(U TS )

20) SO rPONG CONG LAC: ..eiiiiiiiiiie ettt e e e et e e e e et e e e e e e sabee e e e e e aabeeaeeaans

21) Khen thuwdng: ....ccoeeeeiiiiiiiieicee e L22) KY HUAt: oo

(Hinh thtrc cao nhét, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhét,
nam nao)

23) Tinh trang strc khoé: .......... , Chiéu cao............. , Cannang: ............ kg, Nhom mau: .......
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24) La thwong binh hang: ........ Lo, , La con gia dinh chinh sach: ..............cccccoo .

(Con thwong binh, con liét sT, ngwdi nhiém chat doc da
cam Dioxin)

25) S6 chirng minh nhan dan: ......... Ngay cap: .....leccd oo 26) S6 s6 BHXH: ...............

27) Do tao, bdi dwdng vé chuyén mén, nghiép vy, Iy luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc

Tén trwdng Chuyénﬂgén_h dao tao, | Tu thang, nam - | Hinh thue chér/r?g frin?rmh
boi duwdng dén thang, nam dao tao 6 gi
....... [ e
....... Lovomd
....... Loemd .
....... [ e
....... Loomd
....... [ e
....... Loemd
....... [ e

Ghi chu: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dwéng ..../ Van bang: TSKH, TS,
Ths, C& nhan, Ky sw ............

28) Tém tat qua trinh cong tac

T thang, ndm dén Chtrc danh, chirc vy, don vj céng tac (dang, chinh quyén, doan thé,
thang, nam to chlrc xa hoi), ké ca thoi gian dwgce dao tao, boi dwdng vé chuyén
mon, nghiép vuy,......

29) Bac diém lich st ban than:

- Khai ro: bi Qét, bi tu (ttr ngay thang nam nao dé,n ngay thang nam nao, & dau), da khai bao cho ai,
nhirng van dé gi? Ban than coé lam viéc trong ché do ci (co quan, don vi nao, dia dieém, chirc danh,
chirc vy, thdi gian l1am viéc ....)



- Tham gia hodc c6 quan hé véi cac td chirc chinh tri, kinh t&, xa hdi nao & nuwéc ngoai (lam gi, td chirc
nao, dattrusd & dau ......... ?):

30) Quan hé gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chdng), cac con, anh chi em rudt

M&i quan Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don

hé Ho va tén Nam sinh vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nwoc);
i thanh vién cac t0 chtrc chinh tri - xa hdi ........ )

b) V& bén vo (hodc chdng): Cha, Me, anh chi em ruét

£ Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
MOoi quan ‘A . oA . A Ca RN
R Ho va tén Nam sinh vi cdng tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nuéce);
hé N i n LR . , . S A
thanh vién cac t0 chirc chinh tri - xa hdi ........ ?

31) Dién bién qua trinh lwong ctia can bd, cdng chirc

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé sb lvong
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32) Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi quan ly va st dung can b, céng chirc

Ngweéikhai Ll Ngay ...... thang........ nédm 20........
T6i xin cam doan nhirng l&i khai Thu trwéng co quan, don vi quan ly va stiv dung CBCC
trén day la dung sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
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7. Thi tuc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
- Trinh tyu thywe hién:

Buwéc 1: Don vi su nghiép cong 1ap 1ap danh sach va hd so vién chirc co du
cac tiéu chuin, diéu kién dy thi hodc xét kém theo bao cédo danh muc vi tri viéc
1am va co cdu chitc danh nghé nghiép da duoc cip co thim quyén phé duyét; bao
cdo thuc trang chét luong doi1 ngti vién chirc hién c¢6 cua don vi gui dén S& Noi
vu, Trung tdm Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho”' Thi Dau Mot, Binh Duwong, hoac lién hé qua s6 dién thoai:
0650.3822335, 0650.3859040.

+ Co quan c6 tham quyen cu vién chuc du thi hodc du xét thang hang chuc
danh nghé nghiép tong hop de nghi cua cac don vi su nghi€p cong lap thudc
quyén quan 1y, to chirc so tuyén va ctr vién chac du tiéu chuan, diéu kién dy thi
hodc dy xét thang hang chitc danh nghé nghiép theo quy dinh.

+ Van ban cu vién chuc dl_IN thi hoéc du xét thang hang chirc danh nghéf:
nghi¢p gui S& NOi vu theo Mau s6 3 ban hanh kém theo Thong tu so
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta B) Noi vu.

Buoc 2: Thém dinh va quyét dinh danh sach du thi hoac xét thang hang;
thanh 1ap Ho1 dong thi.

Buwéc 3: Trude ngdy thi it nhit 15 ngay, Hoi dong thi gtri thong béo triéu

tap thi sinh dy thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém to chue 6n thi (néu co) va
dia diém t6 chirc thi cho cac thi sinh c6 du diéu kién duy thi.

Buréc 4. Trude ngdy thi 01 ngdy, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh
theo s6 bao danh va theo phong thi, so d6 vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh
thirc thi, thot gian thi d6i voi ting mon thi tai dia diém t6 chuec thi.

Bugre 5. B6 nhiém va xép luong chirc danh ngl}é nghiép d6i v4i vién chuc
tring tuyén ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tal SO NO1 vu

- Thanh phan ho so:

+ Pon ding ky duy thi hoic xét thing hang chitc danh nghé nghiép;

+ Ban so yéu 1y lich cua vién chirc theo Mau s6 2 ban hanh kém theo
Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B6 N1 vy, ¢6 xac nhan cia
co quan st dung hoac quan ly vién chuec;

+ Ban nhan xét, danh gid cua nguoi ding d?lg co quan st dyng vién churc
khong gitr chirc vu quan 1y hodc cua nguoi dimg dau co quan, to chic co tham
quyén bd nhiém vién chuc quan 1y;

+ Bén sao van bang, chimg chi theo yéu c?}u ctia chirc danh nghé nghiép
dang ky du thi hodc xét dugc co quan c6 tham quyén ching thuc;

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan ctia hang chtrc danh nghé
nghiép ma vién chirc dy thi hodac xét thang hang.
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- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 60 ngay

+ Trudc ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi gui thong bao tricu tap thi
sinh dy thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chtc 6n thi (néu co) va dia
diém to chire thi cho cac thi sinh ¢6 da diéu kién dy thi.

+ Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo s
béo danh va theo phong thi, so dd vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc thi,
thoi gian thi di v6i tng mon thi tai dia diém to chirc thi.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- P6i twong thue hién: Vién chirc.

- Tén mau don, miu to khai:

+ Mau s6 2 ban hanh kém theo Théng tu sé 12/2012/TT-BNV ngay
18/12/2012 cua Bo Noi vu.

- Phi, 1€ phi:

Ngach chuyén vién va twong duong (Hang III):

Dudi 100 thi sinh: 400.000

Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000

Tt 500 thi sinh tr¢ 1én: 300.000

(Thong tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 ctia Bo
Tai chinh va Bo Noi vu).

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Vién chtrc duge dang ky du thi hodc du xet thang hang chirc danh nghé
nghiép khi ddm bdo du cac ti€u chuan, di€u kién sau:

+ Pon vi su nghi¢p cong 1ap c6 nhu cau;

~+ Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan
nhat; co pham chat va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky
luat‘hoaflc da c6 thong bao veé viéc xem xét ky luat ciia co quan, don vi ¢6 tham
quyén;

+ Co6 du trinh do6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén moén nghiép vu
cua chirc danh nghé nghi€p ¢ hang cao hon hang hién giir trong cung nganh, linh
VUc;

+ Pap tmg cac yéu cau khac do co quan quan 1y chuyén nganh quy dinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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+ Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cta Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

T Nghidinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nam 2012 cta Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

+ Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua B6 Noi
vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay doéi chirc danh nghé nghi¢p doi
v&i vién chuec.

+ Thong tu 5O 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua Bo Noi vu Ban hanh
quy che thi tuyén, xét tuyén vién chuc; quy ché thi thang hang chirc danh nghé
nghiép doi vai vién chure va ndi quy ky thi tuyn, thi thang hang chuce danh nghé
nghiép doi vdi vién chuec.

+ Thong tu lién lich sd 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua
B0 Tai chinh,chf) N6i vu huong dan mure thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung
phi du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chirc, vién chire.

~ + Quyét dinh s6 689/QD-BNV ngay 07/8/2015 ctia B Noi vu vé viée cong
bo TTHC mé1i ban hanh thudc pham vi chirc ndng quan 1y ctia BO Noi vu.
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Mau s6 2
Mau SYLLVC ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012
cua BO NoOi vu

S6 hiéu vién chuec:
Co quan, don vi c6 tham quyén quan ly vién chuc............ ...
Co quan, don vi st dung vién chtc.....................

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ..........ooouueeiiieii el

. . 2)Ten goi Khac: ...

Anh mau (4 | 3) Sinh ngay: ......... thang............ nam......... , Gi6i tinh (nam, nit):..................

X 6 cm) 4)Noisinh: Xa ................... ,Huyén.................. STinhe oo
5)Quéquan: Xa ................... ,Huyén.................. ,Tinh...........ol,

6) DAntOC:. ..o 7) TON GIAO: oo

8) Noi dang ky ho khau TRUONG Tl

(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

0) NOT O RIEN NAY: .eeeiiieeiiieiie ettt ettt e et e eebee st e enbeessbeenseesnaeenseennns

(Sé nha, ‘duzc‘mg phé, thanh phé; xO6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dugc tuyén dung:

11) Ngay tuyén dung:...... [o..... [o..... , Co quan tuyén dung: .

12) Chire vy (chire danh) hi€n tali.......c.ooooooiiiiiiie,

(V& chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chtrc vu kiém nhiém)

13) Cong vi€c chinh GUQC ZIA0:.......ccuiiiiieiieiieeeeee et

14) Chirc danh nghé nghi€p vién chirc:............... ,Misd:.........
Bac luong:...... , H¢ s0:.....Ngay huong:.../.../..., Phy cap chute vy:...Phu cap khac:......
15.1-Trinh d6 gido duc phd thong (da t6t nghiép 10’p may/thudc hé nao) ............................
15.2-Trinh d6 chuyén mon ca0 NNAL: ...........ovoviveeeeeeeeeee oo,
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)

15.3-Ly luén chinh triz.......... 15.4-Quan ly nha nudce:....................

(Cao cap, trung cip, so cip va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén
vién, can su....... )

15.5-Bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghE NERIEP:..........oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
15.6- Ngoai ngli: .....ooovvvvviiniiiiiinnnn. I15.7-TiINhQC:i. .o
(Tén ngoai ngtr + Trinh d0 A, B, C, D,...) (Trinh d§ A, B, C...... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét nam:...... [ui... I , Ngay chinh thuc:........ [evinnn. S
17) Ngay tham gia t6 chire chinh tri-X8 DTt ...oooeeie el
(Ngay tham gia t6 chirc: Doan, Hoi,.... va lam viéc gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhap ngii:....... [oc.... [oc.... Ngay xudt ngii:..../...... /... , Quan ham cao nhit:......
19) Danh hiéu dugc phong ting cao NhAL:. ..........oouueeeiie e
(Anh hung lao dong, anh hung lyc lwong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va wu
ta,....)

20) SO tIONE COME tAC: ...ttt ettt ettt et et e e e et e e et e e e e e e e e e e e eaeenneenas
21) Khen thuong: ................ 22) Ky TUAt: oo
(Hinh thttc cao nhat, ndm nao) (vé dang chinh quyén, doan thé, hinh thtrc cao nhat, nim nao)
23) Tinh trang suc khoe: .......... Chiéu cao:...... , Can nang: ......... kg, Nhém mau:............
24) La thuong binh hang: ......... [o..... , La con giadinh chinh sach: ..............................
(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chét ddc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhén dan:....... Ngay cép:....... [oviinnn. S 26) S6 s6 BHXH:............

47


http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=12/2012/TT-BNV&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR,
NGOAINGU, TIN HOC

Tén truong Chuyén nganh dao tao, [Tt thang, nam- |[Hinh thirc Van bﬁng,chfrng
boi dudng Dén thang, nam |dao tao chi, trinh d§ gi
.................................................... [eveim
..... [oc....
.................................................... [oveim
..... [oci...

Ghi cha: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chtrc, chuyén tu, boi dudng .../ Van bang: TSKH,
TS, Ths, Cir nhan, Ky su .... X
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, [Chuac danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chtrc xa hoi),
nam dén € ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén moén, nghiép v, ...
thang, nam

29) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

M3a CDNN/bac

H¢ s0 luong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, BPON VI QUAN LY HOAC SU DUNG
VIEN CHUC

Nguwoikhat L ,
T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén ddy ~ Ngay....... thang....... nam....20.......
la dung sy that Thu trudng co quan, don vi quan 1y va st
(Ky tén, ghi 10 ho tén) dung CBCC
(Ky tén, dong dau)
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8. Thii tuc thi tuyén (hoiic xét tuyén) vién chirc
- Trinh tyu thywe hién:

Bude 1: Trude khi to chire thi tuyén hoac xét tuyén vién chuc, S& NoO1 vu
s€ thong bao cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong
tin dién tir cua co quan va niém yet cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co quan la
Trung tam Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phwong Hoa Phi,
thanh pho Thu Ddu Mot, Binh Duwong, hoac lién hé qua so dién thoai:
0650.3822335; 0650.3859040.

+ Noi dung thong bao tuyen dung bao goém: Tiéu chuan, diéu kién dang ky
du tuyen S6 lugng vién chirc can tuyen theo tumg vi tri viéc 1am va chirc danh
nghé nghi¢p twong ng; Noi dung ho so dang ky du tuyén, thoi han va dia diém
nop ho so dy tuyen s0 dién thoai lién h¢; Hinh thirc va néi dung thi tuyén; thoi
gian va dia diém thi tuyen,

+ Thoi han nhén hd so cua nguoi dang ky du tuyén it nhat 1a 20 ngay, ké tur
ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

+ Cham nhét 10 ngay lam viéc trude ngay to chue thi tuyén hoac xet tuyén,
S& Noi vu 1ap danh sach ngudi du diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai
tru sé lam viéc.

Buwéc 2: T chire thi hodc xét tuyén:

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so cua nguoi
dang ky du tuyén, So No6i vy tham muu UBND tinh thanh lap Ho1 dong tuyén
dung dé thuc hién viée tuyen dung.

+ Viéc to chure tuyén dung duge thyc hién theo Quy ché va Noi quy ky thi
tuyén, xét tuyén.

Buéc 3: Thong bao két qua va nhan don phuc khao (néu co):
Buéc 4. Ky két Hop dong 1am viéc.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tal SO NO1 vu.

- Thanh phan ho so:

1. Don dang ky du tuyén vién chirc theo mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV;

2. Ban so yéu 1y lich tu thuéat theo mau cd xac nhan cua co quan co tham
quyén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén,;

3. Ban sao cac van bang chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vi
tri dy tuyén, dugc co quan c6 tham quyén chiung thuc. Truong hop cé van bang
do co s& dao tao nudc ngoai cap phai dugc cong ching dich thuat sang tiéng
Viét;
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4. Gidy chimg nhan sirc khoe con gia tri st dung do co quan y té du diéu
kién dugc kham strc khoe chimg nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-
BYT ngay 21 thang 11 ndm 2007 ciia B6 Y té vé viéc hudng dan kham strc khoe;

5. Gidy chung nhan thudc dbi twong uu tién trong tuyén dung vién chic
(n€u co) duoc co quan to6 chirc c6 tham quyén ching thuec.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 90 ngay

+ Trong thoi han chdm nhat 20 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bd két qua
tuyén dung, ngudi triing tuyén vién chirc phai dén ky hop dong lam viéc voi don
vi su nghiép cong 1ap theo thong bao quy dinh tai Khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh s6
29/2012/NDb-CP.

+ Trong thoi han chdm nhat 14 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay hop dong lam
viée duge ky két, nguoi trang tuyén phai dén nhan viéc, trir trudng hop hop dong
1am viéc quy dinh thoi han khac. Truong hop ngudi tring tuyén ¢6 1y do chinh
dang ma khong thé dén nhén viéc thi phai lam don xin gia han trude khi két thic
thoi han néu trén giri co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc.

+ Truong hop ngudi tring tuyén khong dén ky hop ddng lam viée trong
thoi han quy dinh tai Khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP hoic dén
nhan viéc sau thoi1 han quy dinh tai Khoan 2 Dléu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-
CP thi nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyen dung vién chirc hity bo két
qua trang tuyén hodc cham dirt hop dong di ky két.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- P6i twong thuc hién: Ca nhan.

- Tén mau don, miu to khai:

+ M?}u don ding ky du tuyén vién chirc theo mau sd 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua B§ N1 vu.

- Phi, 1€ phi:

+ Duéi 100 thi sinh mirc thu 260.000 dong/thi sinh/lan duy thi;

+ Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mire thu 200.000 ddng/thi sinh/1an du thi;

+ Tir 500 thi sinh tré 1én muc thu 140.000 ddng/thi sinh/lan du thi.

(Thong tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 ctia Bo
Tai chinh va Bo Noi vu).

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

a. Piéu kién dang ky du tuyén vién chuc:
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* Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chuec:

+Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ T du 18 tudi trg 1én. PSi véi mot sb linh vue hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh cua phap
luat; dong thoi, phai c6 sy dong ¥ bang van ban cia nguoi dai dién theo phap
luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ C6 1y lich 10 rang;

+ C6 van bang, chuing chi dao tao, ching chi hanh nghé hodc c6 ning
khiéu k§ nang phu hop véi vi tri viée lam;

+ Pu stc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi su
nghi¢p cong 1ap xac dinh nhung khong duogc trai voi quy dinh cua phap luat.

* Nhitng nguoi sau ddy khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mit nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban an, quyét dinh
v€ hinh su ctuia Toa an; dang bi 4p dung bién phéap x1r Iy hanh chinh dua vao co s&
chira bénh, co s& gido duc, trudong gido dudng.

b. Diéu kién vu tién trong tuyén dung vién chrc.

+ Uu tién nguoi ¢o tai nang, ngudi ¢d cong véi cach mang, ngudi dan toc
thicu so.

+ Truong hop c6 tir 02 nguoi trd 1én co ket qua thi bang nhau & chi tiéu
cubi cung can tuyén dung thi ngudi co tong sb dlem cac bai thi chuyén mén,
nghiép vu chuyén nganh cao hon la nguoi tring tuyén; néu tong sd diém cac bai
thi chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi ngudi dung dau co quan

c6 tham quyén tuyén dung vién chic quyét dinh ngudi trang tuyén theo thir tr wu
tién nhu sau:

+ Anh hung luc luong vii trang, Anh hung lao dong;
+ Thuong binh;

+ Nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;

+ Con liét sf;

+ Con thuong binh;

+ Con cua nguoi hudng chinh sdch nhu thuong binh;
+ Nguoi dan tdc it nguoi;

+ D01 vién thanh nién xung phong;
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+ Doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon mién nui
tur du 24 thang trd 1én da hoan thanh nhiém vuy;

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quan su;

+ Ngudi du tuyén 12 ni.

- Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chutc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cta Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

1T Nghidinh 50 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nim 2012 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chue.

+ Thong tu sfr)v 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 ctua B Noi
vu hudng dan ve tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao,
boi dudng do6i véi vién chue.

+ Thong tu lién lich sd 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua
B0 Tai chinh,"B(} No6i vu huéng dan muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va str dung
phi du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong churc, vién chire.

 + Quyét dinh s6 689/QD-BNV ngay 07/8/2015 ctia B Noi vu vé viée cong
bo TTHC mé1 ban hanh thudc pham vi chirc ndng quan 1y ctia BO Noi vu.
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Mau sb 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

............... ngay thang nam 20....

DPON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012
cua BO Noi vuy)

Ho va tén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Déi twong wu tién (néu c6): (1)

Sau khi nghién ciru diéu kién dang ky du tuyén vién chitc clia...............cooeoen..... ),
t6i thay co du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén (hodc xét tuyén) vién chiic & vi tri viéc
lam................. (3). Vi vy, t6i lam don nay ding ky du tuyén vién chirc theo thong
bao cua quy co quan, don vi.

Néu trang tuyen t6i s& chap hanh cac quy dinh cia Nha nudc va cta co quan, don vi co
thAm quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:

1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;

2. Ban chup cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap, gom:......... (4);

3. Gidy chimg nhén strc khoe;

4. 02 phong bi (ghi 10 dia chi lién lac), 2 anh ¢& 4 x 6.

T6i cam doan ho so du tuyén ciia toi 1a dung sy that. Néu sai sy that, két qua tuyén
dung cua t61 hiy bo va to1 chiu trach nhi¢m trude phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi r0 ho tén

Ghi chu:

(1) Ghi 16 ddi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi ding tén don vi sy nghiép c6 thong bao tuyén dung vién churc;

(3) Ghi dung vi tri viéc 1am can tuyén cta don vi sy nghiép tuyen dung;

(4) Ghi 13 tén cua cac ban chup, dugc co quan c6 thim quyén chimg thuc, giri kém don ding
ky du tuyén.
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9. Thii tuc xét tuyén diic cach vién chirc
- Trinh tyu thywe hién:

Buwéc 1: Trude khi to chirc tuyén dung, S& Noi vu s& thong bao cong khai
trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tir cua co quan
va niém yét cong khai tai tru so lam viéc cta co quan 13 Trung tdm Hanh chinh
tdap trung, duong Lé Loi, 16 7, khu 3, phuong Hoa Phu, thanh phé Thii Dau Mot,
Binh Duong, hodc lién hé qua sé dién thoai: 0650.3822335; 0650.3859040.

+ Noi dung thong bao tuyen dung bao gom: Tiéu chuan, diéu kién dang ky
du tuyen S6 lugng vién chirc can tuyen theo timg vi tri viéc lam va chirc danh
nghé nghiép tuong ung; Noi dung ho so ding ky du tuyén, thoi han va dia diém
nop ho so dy tuyen s0 dién thoai lién h¢; Hinh thirc va ndi dung xét tuyén; thoi
gian va dia diém xét tuyen,

+ Thoi han nhén hé so cua nguoi dang ky du tuyén it nhat 1a 20 ngay, ké tur
ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

+ Cham nhét 10 ngay lam viéc trude ngdy to chire thi tuyén hodc xét tuyén,
S& Noi vu 1ap danh sach nguoi da diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai
tru sé lam viéc.

Buwéc 2: T chire tuyén dung:

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so cua nguoi
dang k}’/ du tuyén, S& N(f)io vu tham muu UBND tinh thanh 1ap Ho1 dong tuyén
dung dé thuc hién vi¢c tuyén dung dac céch.

Buéc 3: Thong bao két qua va nhan don phuc khao (néu co);
Buéc 4: Ky két Hop dong lam viéc.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.

- Thanh phén ho so:

1. Don dang ky du tuyén vién chirc theo mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV;

2. Ban so yéu 1y lich tu thuat theo mau c6 xac nhan cua co quan cd tham
quyén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

3. Ban sao cac van bing chung chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vi
tri du tuyén, dugc co quan cé tham quyén chimg thyc. Truong hop ¢6 van bang
do co s& dao tao nudc ngoai cip phai dugc coéng ching dich thuit sang tiéng
Viét;

4. Gidy chimg nhan sirc khoe con gia tri st dung do co quan y té du diéu
kién dugc kham stre khoe chimg nhén theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-
BYT ngay 21 thang 11 nam 2007 ctia Bo Y té vé viéc hudng dén kham sirc khoe;

5. Ban tu nhan xét, danh gia ctia nguoi duoc dé nghi xét tuyén dic cach vé
pham chat chinh tri, dao dtc, trinh d¢ va nang lyc chuyén mon, nghié€p vu, qua
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trinh cong tac va cac hinh thic khen thuong (néu cd); ban nhin xét va xac nhan
cua nguoi dung dau co quan, to chtrc, don vi noi ngudi d6 cong tac dbi vOi
truong hop tiép nhan theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh sb
29/2012/Nb-CP.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 90 ngay

+ Nguoi ding dau, co quan, don vi co thAm quyen tuyen dung vién chuc
¢ van ban dé nghi nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chuc
cong nhén két qua xét tuyen dic cach. Van ban dé nghi do nguoi dung dau hoic
cap pho cia nguoi dimg dau co quan, don vi ¢co thAm quyén tuyén dung vién
chure ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam can tuyén dung va kém theo bién ban hop
Ho6i dong kiém tra, sat hach va hd so cua timg trudng hop du diéu kién, tiéu
chuan xét dic cach.

+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi,
nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan ly vién chirc ¢6 trach nhiém chi dao
t6 chirc tham dinh va phai c6 vin ban tra 10i; néu qua thoi han quy dinh ma chua
c6 van ban tra 10 thi coi nhu dong y. Truong hop hd so chua du theo quy dinh thi
trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi, co quan
c6 tham quyen quan ly vién chue phai ¢6 van ban dé nghi co quan, don vi ¢co
thAm quyén tuyén dung vién chirc bo sung, hoan thién da hd so theo quy dinh.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- P6i twong thuce hién: Ca nhan.

- Tén mau don, miu to khai:

+ M?}u don ding ky du tuyén vién chirc theo mau sé 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua B§ N1 vu.

- Phi, 1€ phi:

+ Duéi 100 thi sinh mirc thu 260.000 dong/thi sinh/lan duy thi;

+ Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mire thu 200.000 dong/thi sinh/1an du thi;
+ Ttr 500 thi sinh tré 1én muc thu 140.000 ddng/thi sinh/lan du thi.
(Théng tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV).

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Yéu ciu, diéu kién thuwe hién TTHC:

a. Can cu nhu cau cong viéc, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham
quyen tuyén dung vién chuc dugc xét tuyen dédc cach khong theo trinh ty, thu tuc
tuyén dung vién chtc quy dinh tai Piéu 15, Diéu 16 va Diéu 17 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP ddi véi cac truong hop sau:
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+ Nguoi c6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu
14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP hién dang cong tac trong nganh hodc linh vuc
hoat dong nghé nghiép can tuyén; c6 thoi gian lién tuc tir di 36 thang trd 1én thuc
hién cong viéc hodc nhi€ém vu c6 yéu cau vé trinh do, nang luc, k¥ nang chuyén
mon, nghiép vu phu hop véi vi tri viée 1am can tuyén (khong ké thoi gian tap su,
thir viéc); trong thoi gian cong tac khong vi pham phap luat dén mic bi xu ly ky
luat hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy, duoc danh gia 1a hoan thanh t6t nhiém
vu duoc giao; dap ung dugc ngay yéu ciu cta vi tri viéc lam can tuyén dung.

+ Ngu:(n t6t nghiép dai hoc loai gioi; t6t nghiép thac si, tién si 6 trong nuoce
va ngoai nuéc theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Dleu 14 Ngh1 dinh sb
29/2012/ND-CP c6 chuyén nganh dao tao phu hop voi yéu cau cua vi tri viéc 1am
can tuyén dung; truong hop sau khi tot nghiép da c6 thoi gian cong tac thi phai
cong tac trong nganh hodc linh vyc hoat dong nghé nghiép can tuyén, trong thoi
gian cong tac khong vi pham phap luat dén muc bi xt ly ky luat hodc bi truy ciu
trach nhiém hinh sy va duoc danh gia 1a hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao trong
tho1 gian nay;

T Ngudi co tai nng, nang khiéu dic biét theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1
biéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP c6 van bang, ching chi dao tao, chﬁng chi
hanh nghé hoac c¢6 nang khi€u, k¥ nang phu hop vdi vi tri viéc lam can tuyén
dung 01’1'51 don Viﬂ su nghi¢p cong lélp‘trong‘ cac ,ngénh, linh vyc van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, cac nganh nghé truyén thong.

b. Viéc xac dinh t6t nghiép dai hoc loai gidi duge can cur vao xép loai tai
bang tot nghi¢p; truong hop bang tot nghiép khong Xep loai thi co quan, don vi
c¢6 tham quyén tuyen dung vién chirc bao cdo cu thé két qua hoc tap toan khoa va
két qua bao vé t6t nghiép dé co quan quan Iy don vi sy nghiép cong 1ap xem xét
quyét dinh. Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban, co
quan quan ly don vi su nghi¢p cong lap phai c6 van ban tra 1o1.

- Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Vién chutc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cta Qudc
ho1 nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

1 Nghidinh 50 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nim 2012 cta Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

+ Thong tu s€')715/2012/TT-BNV ngdy 25 thang 12 nam 2012 cia Bo Noi
vu hudng dan ve€ tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao
boi dudng do6i véi vién chue.

+ Thong tu lién lich sd 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua
B0 Tai chinh,qBC) N1 vu hudng dan mure thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung
phi du thi tuyén va phi dy thi ndng ngach cong chirc, vién chirc.

~ +Quyét dinh s6 689/QD-BNV ngay 07/8/2015 ctia B) Noi vu vé viée cong
bo TTHC méi ban hanh thudc pham vi chirc ndng quan 1y ctia BO Noi vu.
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Mau sb 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

............... ngay thang nam 20....

DPON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012
cua BO Noi vuy)

Ho va tén: Nam, Nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tri:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d va chuyén nganh dao tao:

Déi twong wu tién (néu c6): (1)

Sau khi nghién ciru diéu kién dang ky du tuyén vién chitc clia...............cooeoen..... ),
t6i thay co du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén (hodc xét tuyén) vién chiic & vi tri viéc
lam................. (3). Vi vy, t6i lam don nay ding ky du tuyén vién chirc theo thong
bao cua quy co quan, don vi.

Néu trang tuyen t6i s& chap hanh cac quy dinh cia Nha nudc va cta co quan, don vi co
thAm quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:

1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;

2. Ban chup cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap, gom:......... (4);

3. Gidy chimg nhén strc khoe;

4. 02 phong bi (ghi 10 dia chi lién lac), 2 anh ¢& 4 x 6.

T6i cam doan ho so du tuyén ciia toi 1a dung sy that. Néu sai sy that, két qua tuyén
dung cua t61 hiy bo va toi chiu trach nhi¢ém trude phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi r0 ho tén

Ghi chu:

(1) Ghi 16 ddi twong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi ding tén don vi sy nghiép c6 thong bao tuyén dung vién churc;

(3) Ghi dung vi tri viéc 1am can tuyén cta don vi sy nghiép tuyen dung;

(4) Ghi 13 tén cua cac ban chup, dugc co quan c6 thim quyén chimg thuc, giri kém don ding
ky du tuyén.
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I11. Linh vue to chire hdi, to chirc phi chinh phi
1. Cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi

- Trinh ty thye hién:

Buwéc 1: Cong dan chuin bi hd S0 va dén nodp tai So Noi vu, Trung tam
Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thii Dau Moét, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& Noi vy, hodc qua duong buu dién.

- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi Cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi.

2. Danh sach trich ngang nhitng ngudi du kién trong ban van dong thanh
1ap hoi.

- S6 lwong ho so: 02 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chc.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi Céng nhan Ban Van dong.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

1. UBND tinh quyét dinh cong nhan ban van dong thanh 1ap hdi c6 pham
vi hoat dong trong tinh.

2. Ngudi ding dau ban van dong thanh lap hoi 1a cong dan Viét Nam, song
thuong tra tai Viét Nam cérna‘mg luc hanh vi dan sy day du, co stc khée va ¢ uy
tin trong linh vuc héi du kién hoat dong.

3. D(A)i,véi hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh, ban van dong thanh lap hoi
phai c6 it nhat nam thanh vién.

4. Hi€p hdi cua cac t6 chirc kinh té co pham vi hoat dong trong tinh co it
nhat ba thanh vién dai di¢n cho cac t6 churc kinh té trong tinh.
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5. Ban van dong thanh lap hoi tu giai thé khi dai hoi bau ra ban lanh dao
cua hoi.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly Hoi;

+ Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 va Nghi dinh
33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu.

+ Quyét dinh s6 1110/QD-BNV ngay 08/10/2013 ctia Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cong nhan Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Téi la ... dai dién nhirng nguoi sang l1ap (Ban Sang lap) Hoi ...(1)... tran trong dé nghi
...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh lap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Sw cin thiét va co sé cong nhan

1. Swcan thibt ......ooovveieeiieieeie (3) et

I1. Tén, ton chi, muc dich
L.Tén HOt: oo (5) e
2. Ton chi, muc dich cua Hoi

IV.HO SO @OM: ...oooooeeveeii i (B) et
Thong tin khi can lién hé:

HoO Va t8N: i
DA Ch: oo
SO GBI NOT: v e et
Ban Séang 1ap Hoi dé nghj ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van dong thanh
lap Hoi ...(1)..../.

..., ngay ... thang ... nam ...

Noi nhén: BAN SANG LAP HOI
- Nhu trén; (C]’lﬁ’ k);)

- Luu Ban Sang lap Hoi. HQ va tén

Ghi chii:

(1) Tén hoi dy kién thanh lap;
(2) Tén co quan nha nudc co thim quyén cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi;
(3) Khai quat thyc trang linh vuc hoi du kién hoat dong va sy can thiét thanh lap hoi;

(4) Néu rd viéc dé nghi cong nhan banrvz_"in dong thanh lap hoi phu hop quy dinh tai Diéu 2, Diéu 5 va Didu 6 Nghi dinh $6 45/2010/ND-CP vé
quy dinh cta phap ludt c6 lién quan (néu co);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tat (néu c6) phi hop véi linh vire hoi du kién hoat dong va quy dinh cia phap
luat;

(6) Xac dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cua phap luat;

(7) Xéc dinh cy thé pham vi, linh vuc hoat dong chinh, co quan quan 1y nha nude v& linh vuc hoi dy kién hoat dong phu hop tén goi, quy dinh
cua phap luat;

(8) Hd so theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh ) 45/20} 0/ND-CP va céc tai liéu co lién quan (néu c6). Nhén sy dy kién 1a Trudng Ban
Van dong thanh 1ap hoi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Di¢u 1 Thong tu nay.
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2. Thanh lap Hoi
- Trinh tyu thywe hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén ndp tai S& NOi1 vu, Trung tam
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai S& Noi vy, hodc qua duong buu dién.
- Thanh phén ho so:

1. Bon dé nghi thanh 14p hoi (theo mau sb 04);

2. Du thao Diéu 1¢ hoi (theo miu);

3. Danh sach nhiing nguoi trong ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan
nha nudc cé tham quyén cong nhan;

4. Phiéu 1y lich tu phap cta ngudi dimg du ban van dong thanh lap hoi;
5. Vin ban x4c nhan noi dy kién dit tru sé hoi;

6. Ban ké khai tai chinh, tai san (néu co).

- S6 lwong ho so: 02 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
- P6i twong thue hién TTHC: T6 chiic hoi.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai:

+ Pon dé nghi thanh 1ap hoi;

+ Dy thao Diéu 1¢ hoi;

+ Pon cua cong dan Viét Nam dang ky tham gia hoi;

+ Pon cia to chic Viét Nam ding ky tham gia hoi.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:
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a) Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh cho phép thanh 1ap d6i voi hoi co
pham vi hoat dong trong tinh.

b) Piéu kién thanh lap hoi:

+ C6 muc dich hoat dong khong trai voi phap luat, khong trang 1ip vé tén
goi va linh vuc hoat géng chinh vé1 hoi da dugce thanh 1ap hop phap trude dé trén
cung dia ban lanh tho;

+ C6 diéu 18;
+ Co tru so;

+ Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nhat nim muoi coéng dan, t6
chue trong tinh c6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh lap
hoi;

+ Hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén c6 it nhat hai muoi cong dan, t6
chuc trong huyén cé du diéu kién, ty nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh lap
hoi;

+ Hiép hoi cua céac t6 chirc kinh té c6 hoi vién 13 dai dién cac t6 chirc kinh
té ¢ tu cach phap nhan ¢ Viét Nam c6 pham vi hoat dong trong tinh c6 it nht
nim dai dién phap nhan trong tinh cing nganh nghé hodc cung linh vuc hoat
dong co6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hiép hoi.

¢) Phai co Ban van dong thanh 1ap hoi dugc co quan quan Iy nha nude vé
nganh, linh vuc chinh ma héi du kién hoat dong cong nhan.

d) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap hoi co
hi€u luc, Ban van dong thanh 1ap hoi phai to chirc dai hoi.

d) Néu qua thoi han tr@n Ban van g‘l(f)ng thanh loaflp hoi khong td chuc dai hoi,
thi trong thot han 15 ngay ké tur ngay hét thoi han t6 chire dai hdi, Ban van dong
thanh 1ap hoi c6 van ban gui co quan nha nude da quyet dinh cho phep thanh 1ap
ho1 d€ nghi gia han. Thoi gian gia han khong qua 30 ngay, néu qua thoi gian
dugc gia han ma Ban van ,d(f)ng thanh lap hoi khong ‘t6 cl}lﬁ:c dai hoi thi quyét dinh
cho phép thanh 13p hoi hét hi¢u luc. Néu c6 nhu cau tiép tuc thémh 1é:p hoi, ban
van dong phai xin phép thanh 1ap lai hoi, trinh tu tha tuc nhu méi bat dau.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly Hoi;

+ Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiet thi hanh Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 va Nghi dinh
33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu.

+ Quyét dinh s6 1110/QD-BNV ngay 08/10/2013 ctia Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thanh 13p Héi ...(1)...
Kinh gtri: ...(2)...

Ban Van dong thanh 1ap Hoi ...(1)... tran trong d& nghi ...(2)... xem xét, cho phép thanh
lap Hoi ...(1)... nhu sau:

I. Sw cin thiét va co séthanh lap

1. Su can thiét

.............................................. (B) i
2.Co so

.............................................. (B) e
I1. Tén hi, ton chi, muc dich

1. Tén Ho1:

.............................................. (5) i
2. Ton chi, muc dich cua Hoi

.............................................. (0) e

I11. Pham vi, linh viee hoat ddng va nhiém vu, quyén han

1. Pham vi, linh vuc hoat dong

IV. Tai san, tai chinh va tru sé ban dau:
1. Tai san, tai chinh dong gop (néu co):
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Thong tin khi can lién hé:
HoO Va t8N:

Dia ChI: oo

Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap
Hoi ...(1)..../.

Noi nhin: ..., NgQy ... thang ... nam ...
e TM. BAN VAN PONG
TRUONG BAN

(Chir ky)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi du kién thanh lap;
(2) Tén co quan nha nude ¢6 thim quyén cho phép thanh lap hoi;
(3) Khai quat thue trang linh vuc hoi du kién hoat dong va su can thiét thanh 1ap hoi;
(4) Bao dam theo quy dinh tai Khoan 1Diéu 2 va Diéu 5 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va quy dinh phap ludt co
lién quan (néu co);
(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu cb), tén viét tit (néu c6) phit hop véi linh vuc hoi dy kién hoat
dong va quy dinh cua phap luat;
(6) Xac dinh cu thé ton chi, muyc dich phu hop tén goi va quy dinh cta phap luat;
(7) Xac dinh cy thépham vi, linh vygc hoat ddng chinh, co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoi du kién hoat
dong phu hop tén goi, quy dinh cia phap luat;
(8) Néu cac nhiém vu, quyén han cia hoi phu hop tén goi va quy dinh tai Didu 23 va Diéu 24 Nghj dinh sb
45/2010/ND-CP va quy dinh ctia phap ludt c6 lién quan (néu c6);

(9) Theo quy dinh tai DPiéu 7 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va tai liéu lién quan (néu c¢6), Trudng ban Ban Véan
dong thanh 1ap hoi thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1Diéu 1 Thong tunay.
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3. Phé duyét Piéu 18 Hji
- Trinh tyu thywe hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén ndp tai S& NOi1 vu, Trung tam
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& Noi vy, hodc qua duong buu dién.
- Thanh phén ho so:

1. Cong van bao céo két qua dai hoi;

2. biéu 1¢ va bién ban théng qua diéu 1¢ hoi;

3. Bién ban bau ba}n lanh dao, ban kiém tra Vé,, 1y lich ngudi dung dau hoi,
cong van bao cdo thay doi chirc danh lanh dao hoi (néu co);

4. Chuong trinh hoat dong cta hoi;

5. Nghi quyét dai hoi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
- Poi tuwong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.
- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai:

+ Cong vin bao cao két qua dai hoi.

- Yéu ciu, diéu ki¢n thye hi¢gn TTHC:

a) Truong hop diéu 18 hoi co nodi dung chua phu hop voi quy dinh cua phap
luat thi co quan nha nuéc c6 thim quyén cé quyen tir chdi phé duyét va yéu cau,
huéng din ban 1anh dao hoi hoan chinh diéu 1& hoi phu hop véi quy dinh cua
phép luét.
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, b) Piéu 1é hoi co hiéu luc ké tir ngay co quan nha nudc céd tham quyén
quyét dinh phé duyét.
- Can ctr phap ly cua TTHC:
+ Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly Hoi;
+ Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 va Nghi dinh
33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu.

+ Quyét dinh s6 1110/QD-BNV ngay 08/10/2013 ctia Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu.
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(D). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: /.. 2. , ngay ... thang ...
V/v bao cdo két qua Dai hoi

Kinh gui: ...(3)...
Ngay ... thang ... nam ..., Pai hdi thanh 1ap (Pai hdi nhi¢m ky ... hodc Dai hoi bét

thuong) Hoi ...(1)... da duoc td chirc tai..., Pai hoi da thao luan va thong qua ndi dung
sau:

- Tai li¢u khac c6 lién quan (n€u co)

Hoi ...(1)... bdo céo két qua Pai hoi voi ...(3)...va dé nghi xem xét, quyét dinh ...(6)..../.

TM. BAN THUONG VU (7)
CHU TICH
Noi nhan: (Chirt ky, ddau)
- Nhu trén; Ho va tén
-Luu ...
Ghi chu:
(1) Tén hoi;

(2) Viét tét tén hoi;

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh 1ap hoi;

(4) Nhitng n¢i dung da dugc Dai hoi thao luan, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP va Khoan 2 Diéu 10 Thong tu nay dbi véi trudng hop
ddi tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh 1ap thi ghi phé duyét diéu 1&; néu dai hoi nhiém ky hodc bat thudng ma co sura dbi, bd sung
diéu 18 thi ghi phé duyét diéu 1é (sira d6i, bd sung) hodc co ddi tén va phé duyét diéu 1¢ thi ghi: Poi tén hoi va phé
duyét diéu 1é (stra d6i, bd sung) cua hoi. Tmong hop dai hoi nhiém ky hoac bat thuong khong sira dbi, bd sung
diéu 18 hoic khong ddi tén thi bo cum tir: “va dé nghi xem xét, quyét dinh...

(7) Tén goi khac quy dinh vé thdm quyén ghi trong diéu 1& hién hanh, dbi Vé’i dai hoi thanh 1ap thi chi can chir ky
cua Chu tich hoi da duogc ban lanh dao bau.
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4. Chia, tach, sap nhap, hop nhiat
- Trinh tyu thywe hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén ndp tai S& NOi1 vu, Trung tam
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& Noi vy, hodc qua duong buu dién.
- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi;

2. Pé 4n chia, tach; sép nhap; hop nhét hoi;

3. Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée chia, tach; sép nhap; hop nhét hoi;

4. Dy thao diéu 1¢ hoi moi do chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;

5. Danh séph ban lanh dao 1am thoi cua héi thanh 14p moé1 do chia, tach;
sap nhap; hop nhat hoi;

6. So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap cta ngudi ding dau ban 1anh dao
lam thoi;

7. Van ban xac qhén noi du kién dit tru s& ctia hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhat hoi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

- Poi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai:

+ Pon dé nghi tach hoi;

+ Pon dé nghi chia hoi;

+Pon dé nghi sap nhap hoi;
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+ Pon dé nghi hop nhat hoi.
- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop
nhat hoi, cac hdi moi du’(yg hinh thanh phai tf) chtrc dai hoi dé thong qua cac nodi
dung duoc quy dinh tai Diéu 11, Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

‘ b) Cac hdi méi dugce ‘hinh thanh do chia,, tach; sap nhap; hop nhét 1ap 01 bo
ho so theo quy dinh tai Diéu 12, Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP gui co quan nha
nudc c6 thdm quyén theo Di€u 14, Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP dé xem xeét, phé
duyét dicu I¢.

- Can cwr phap ly cia TTHC:

+ Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chuc, hoat dong va quan ly Hoi;

+ Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s6 di€u cuia Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 va Nghi dinh
33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu.

+ Quyét dinh s0 1110/QD-BNV ngay 08/10/2013 cta Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chitc nang quan ly cua B§ N1 vu.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Chia Héi ...(1)... thanh Hdi ....(2)... va Hji ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 caa Chinh
phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP
ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé diéu cuia Nghi dinh
s0 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua viéc chia Hoi thanh Hoi ...(2)... va Hoi
...(3)... nhu sau:

1. Ly do chia hoi

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién h¢:

HoO Va t8N:
DA Chl: o oo
SO GBI NORT: et
Hoi ...(1)... d& nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép chia Hoi ...(1)... thanh Hoi
..(2)... va Hoi ...(3)..../.

.., NEAy ... thang ... nam ...

TM. BAN THUONG VU (7)
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chit ky, dédu )
o Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi chia;

(2) (3) Tén hdi dugc thanh 13p méi do chia;

(4) Co quan nha nude ¢6 thim quyén cho phép chia hoi;

(5) Néu 15 1y do, su can thiét phai chia hoi va viéc chia hoi pht hop quy dinh caa phap luat;

(6) Theo Khoén 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra di, bo sung
mdt so diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tach Hi ...(1)... thanh Hi va Héi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 caa Chinh
phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP
ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu sira doi, bd sung mét sb diéu cua
45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... thong qua vi¢c tdch Hoi ...(1)... thanh Hoéi ...(1)... va Hoi
...(2)... nhu sau:

1. Ly do tach hoi

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién h¢:

HoO Va t8N:

DA Chl: o oo

SO GBI tNORT: .+ e et
Hoi ...(1)... & nghi ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép tach Hoi ...(1)... thanh Hoi

(1)... va Hoi ...(2)..../.

.., NEAy ... thang ... nam ...

TM. BAN THUONG VU (6)
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chit ky, dédu )
~Luu . Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi bi tach;

(2) Tén hoi dugc thanh 1dp maéi do tach hoi;

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép tach hoi;

(4) Néu 15 1y do, su can thiét phai tach hoi va viée tach phi hop quy dinh ctia phap luat;

(5) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot so diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(6) Tén goi khac quy dinh vé thAm quyén ky van ban theo diéu 18 hdi bi tach.

71



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Hi ...(1)... vao Héi ...(2)...
Kinh gui: ...(3)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 caa Chinh
phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP
ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé diéu cuia Nghi dinh
s0 45/2010/NB-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc sap nhap Hoi ...(1)...
vao Héi ...(2)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin lién h¢:

HoO Va t8N:
DA Chl: oo
SO GBI NORT: .+ et e

Dé nghj ...(3)... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Hoi ...(1)... vao Hoi ...(2)..../.

.., NZAY ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (6) TM. BAN THUONG VU
Nhurteen: HOI ...(1)... (6)
-Luu: .. CHU TICH HOI ...Q2)...
(Chir ky, ddu) CHU TICH
Ho va tén (Chir ky ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén hoi bi sap nhap;
(2) Tén hoi dugc sap nhap;
(3) Co quan c6 tham quyén cho phép sap nhap hoi;
(4) Néu 15 1y do, su can thiét sap nhap hoi va viéc sap nhap phu hop quy dinh caa phap luat;
(5) Theo Khoén 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra di, b6 sung
mot so diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;
(6) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1& hoi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... thanh Hdi ...(3)...
Kinh gui: ...(4)...

Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 caa Chinh
phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP
ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu sira doi, bd sung mét sb diéu cua
45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)... da thong qua viéc hop nhat Hoi ...(1)... va
Hoi ...(2)... thanh Héi ...(3)... nhu sau:

1. Ly do sap nhap hoi

- Céc tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién h¢:

HoO Va t8N: i
DA Chl: o oo
SO GBI tNORT: v e
Pé nghi ...(4)... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Hoi ...(1)... va Hoi ...(2)...
thanh Hoi ...(3)..../.

.., NEAy ... thang ... nam ...

TM. BAN THUONG VU (7) TM. BAN THUONG VU

Noi nhén: A
—Nhutrén;. H(_)Iv(l) ) (7)
CHU TICH HOI ...(2)...
e (Chit ky, ddu) CHU TICH
Ho va tén (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) (2) Tén hoi bi hop nhét;

(3) Tén hoi thanh 1ap méi do hop nhit;

(4) Co quan nha nuée c6 thim quyén cho phép hop nhit hoi;

(5) Néu 15 1y do, su can thiét hop nhét hoi va viéc hop nhét phu hop quy dinh cta phap luét;

(6) Theo Khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung
mot sO diéu cta Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(7) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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5. Tha tuc Doi tén hoi
- Trinh tyu thywe hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén ndp tai S& NOi1 vu, Trung tam
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& Noi vy, hodc qua duong buu dién.
- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi doi tén;

2. Nghi quyét dai hoi cta hoi vé viéc d6i tén hoi;

3. Du thao diéu 1é stra doi, bd sung;

4. Truong hop dong thoi ¢6 su thay doi vé ban lanh dao hoi thi giri kem
theo bién ban bau ban lanh dao (co6 danh sach kem theo), doi voi nguoi dung dau
hoi thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 8 Thong tu 03/2013/TT-BNV.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

- Poi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong

- Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n TTHC:

a) Tén cua hoi dugc viét bang tiéng Viét, co thé dugc phién am, dich ra
tiéng dan toc thiéu sd, tiéng nudc ngodi; tén, biéu twong cia hdi khong duoc
trung 13p, gy nham lan voi tén cua hoi khac da duge thanh 1ap hop phap; khong
vi pham dao duc xa hoi, thuan phong my tuc va truyén thong van hoa dan tdc.

b) Tén mdi cua hdi va dicu 18 (stra doi, bo sung) hoi c6 higu lyc ké tir ngay
co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh phé duyét.

- Can cwr phap ly cua TTHC:

74



+ Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly Hoi;

+ Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s6 di€éu cuia Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 va Nghi dinh
33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu.

+ Quyét dinh s6 1110/QD-BNV ngay 08/10/2013 cta Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu.
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6. Thu tuc dat Van phong dai dién Hoi

- Trinh ty thywe hién:

Buwéc 1: Cong dan chuin bi hd S0 va dén nodp tai S& Noi vu, Trung tam
Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau Moét, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢o trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& Noi vy, hodc qua duong buu dién.
- Thanh phén ho so:

+ Pon xin phép dat van phong dai dién;

+ Du kién noi dung hoat dong cuia van phong dai dién;

+ Ban sao c6 ching thuc cac gidy to hop phéap lién quan dén quyén st
dung nha, dat noi du kién dat van phong dai dién;

+ Ban sao c¢6 chimg thuc quyét dinh thanh 1ap hoi va diéu 1¢ hoi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- Poi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.
- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi dat van phong dai dién.
- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

a) Déi tuong ap dung 13 nhitng hdi c6 pham vi hoat dong ca nude hoic lién
tinh, khi dit van phong dai dién tai céac tinh, thanh phé truc thuoc Trung uong
khac vo1 not dat tru sé cua hoi.

b) Sau khi dugc sy dong y bang vin ban ciia Uy ban nhan dan cdp tinh vé
viéc cho phép dat van phong dai dién, hoi bao céo béng van ban vo1 BO No1 vu va
B6 quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc ma héi hoat dong.

- Can cwr phap ly cua TTHC:
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+ Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly Hoi;

+ Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 di€éu cuia Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 va Nghi dinh
33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu.

+ Quyét dinh s6 1110/QD-BNV ngay 08/10/2013 cta Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(D)., Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: /QD-... wer, NEAY ... thang ... nam
QUYET PINH

VE VIEC CHO PHEP HOI ...(2)... PAT VAN PHONG PAI DIEN
UY BAN NHAN DAN ...(D)...
Can ct Luét t6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan;
Can ctr Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 ctua Chinh phi quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi; Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4
nim 2012 cua Chinh phu stra d6i, b sung mét sé diéu cuia Nghi dinh 45/2010/ND-CP;
Can ctr Thong tu s6 .../../TT-BNV ngay ... thang ... nam ... cua BY truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Nghi dinh so
33/2012/Nb-CP;
Xét dé nghi ctia Cha tich Hoi ...(2)... va Giam doc S¢ Noi vu,
QUYET DPINH:
Piéu 1. Cho phép Hdi ...(2)... dat Vin phong dai dién tai: ...(3)...

Piéu 2. Vin phong dai dién Héi...(2)... t6 chure va hoat dong theo quy dinh ctia H)i
...(2)... va quy dinh phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chu tich Hoi ...(2)..., Giam ddc S¢ Noi vy va Chanh Van phong Uy ban nhan
dan ...(1)... chiu trach nhi€m thi hanh Quy¢t dinh nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI

KY
Noi nhin: (Chirt ky, ddau)
- Nhu biéu 4; Ho va tén
-Luu: ......
Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;
(2) Tén hoi dat van phong dai dién;
(3) Dia chi dat van phong dai dién.
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7. Thi tuc Bao cdo to chire dai hdi nhiém ky, Pai hdi bat thuwong
- Trinh tyu thywe hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén ndp tai S& NOi1 vu, Trung tam
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& Noi vy, hodc qua duong buu dién.

- Thanh phén ho so:

1. H6 so bao cdo t6 chuc dai hoi nhiém ky:

a) Nghi quyét ctia ban 1anh dao hdi vé viéc td chirc dai hoi nhiém ky;

b) Dy thao bao cdo tong két cong tac nhiém ky va phuong hudng hoat
dong nhiém ky t&i cua hoi. Bao cao kiém di€ém ctia ban 1anh dao, ban ki€ém tra va
bao cao tai chinh cua hoi;

¢) Du thao diéu 18 stra ddi, bd sung (néu co);

d) Danh sach du kién nhén su ban lanh dao, ban kiém tra (D6i v6i nhan su
du kién 13 ngudi dung dau hoi phai cd so yéu 1y lich, ph1eu 1y lich tu phap, van
ban dong ¥ cla co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can
bd);

e) Dy kién thoi gian, dia diém t6 chic dai hoi, s6 luong dai biéu moi, dai
biéu chinh thurc tham dy dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi;

g) Béo cdo s6 lugng hoi vién, trong d6 néu 16 sb6 hdi vién chinh thuc cia
hoi;

h) Céac ndi dung khac thudc thdm quyén cta dai hoi theo quy dinh cia diéu
1€ hoi va quy dinh ctia phap luat (néu co).

2. HO so bao céo dai hoi bat thuong:

a) Nghi quyét ctia ban 1anh dao hoi vé viée to chirc dai hoi bat thudng trong
do6 néu 1o nd1 dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

b) Du thao nhitng ndi dung thdo luan va quyét dinh tai dai hoi;

¢) Dy kién thoi gian, dia diém to chuc dai hoi, sé lwong dai biéu moi, dai
biéu chinh thurc tham dy dai hdi, du kién chuong trinh dai hoi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
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- Poi twong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Vin ban hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Hoi t0 chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bt thuong sau khi co y kién bang
van ban cua co quan nha nudc c6 tham quyén. Truong hop hoi to chirc dai hoi ma

khong bao cao theo quy dinh thi co quan nha nude c6 tham quyén khong phé
duyét dicu 1¢ hdi da dugc thong qua.

- Can cwr phap ly cua TTHC:
+ Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly Hoi;

+ Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 va Nghi dinh
33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu.

+ Quyét dinh s6 1110/QD-BNV ngay 08/10/2013 ctia Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu.

80



8. Thi tuc Bao cao viéc thanh 13p phap nhan thudc héi
- Trinh tyu thywe hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén ndp tai S& NOi1 vu, Trung tam
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Buwoéce 2: Can bo tiép nhan hod so ¢6 trach nhiém tiép nhan bao cao viéc
thanh 1ap phap nhéan thudc hoi.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& N1 vy, hodc qua duong buu dién.
- Thanh phén ho so:

1. Gidy chtg nhan dang ky hoat dong hoic giay phép kinh doanh;
2. Giay chtng nhan dang ky mau dau.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong.

- P6i twong thwe hién TTHC: Ban lanh dao hoi.

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Khong.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khi c6 nhu ciu va du diéu kién
thanh 1p phap nhén thudc hoi hoat dong trong nhiing linh vuc phu hop voi diéu
kién hoi ma phap luat da quy dinh cu thé vé diéu kién, thu tyc, trinh tu, hé so, co
quan c6 tham quyen cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong hoic g1ay phép kinh
doanh thi hoi quyét dinh thanh 1ap phap nhan va bao cao UBND cép tinh.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly Hoi;

+ Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 di€éu cuia Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 va Nghi dinh
33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu.

+ Quyét dinh s6 1110/QD-BNV ngay 08/10/2013 cta Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu.
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9. Thii tuc Bio cao thay d6i dia chi noi dit tru sé, thay ddi linh dao
chi chot cua hoi

- Trinh ty thye hién:

Buwéc 1: Cong dan chuin bi hd S0 va dén nodp tai So Noi vu, Trung tam
Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thii Dau Moét, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Buéc 2: Can bd tiép nhan ho so co trach nhiém tiép nhan bao cdo thay doi
cua hoi.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& Noi1 vy, hodc qua duong buu dién.

- Thanh phén ho so:

1. Bao céo thay doi dia chi noi dat tru s, trong d6 néu rd: dia chi moi, dién
thoai, fax (n€u co6);

2. Béo céo thay doi Chu tich, Pho Chu tich, Tong thu k¥ hodc chirc danh
tuong duong kém theo nghi quyét, bién ban vé viéc bau cac chirc danh trén va so
yeu 1y lich, phiéu 1y lich tu phéap cua ngudi dung dau hoi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong.

- P6i twong thuwe hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Khong.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly Hoi;

+ Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 di€u cuia Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 va Nghi dinh
33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu.

+ Quyét dinh s6 1110/QD-BNV ngay 08/10/2013 ctia B§ Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu.
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10. Thi tuc Giai thé Hji
- Trinh tyu thywe hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén ndp tai S& NOi1 vu, Trung tam
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& Noi vy, hodc qua duong buu dién.

- Thanh phén ho so:

1. Bon dé nghi giai thé hoi;

2. Nghi quyét giai thé hoi;

3. Ban ké tai san, tai chinh;

4. Dy kién phuong thirc xtr ly tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh
toan cac khoan ng khac.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Poi tuwong thuc hién TTHC: Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai:

+ Pon dé nghi giai thé hoi.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

a) Thong bao thdi han thanh toan no (néu cd) cho céc to chirc va cé nhan
c6 lién quan theo quy dinh ctuia phap luat trén ndm so lién ti€p & bao dia phuong.

b) Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 Nghj
dinh 45/2010/ND-CP va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.
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c¢) Trong thoi han 30 ngay la}m Viég ké: tor ngay hoi tu gié,i thé, hoi thuc hién
cac quy dinh trén va guri mot bo ho so dén Uy ban nhan dan cap tinh (So Noi vu)
va co quan quan ly nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua hoi.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé t6
chtrc, hoat dong va quan ly Hoi;

+ Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh 45/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiet thi hanh Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 va Nghi dinh
33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu.

+ Quyét dinh s6 1110/QD-BNV ngay 08/10/2013 cta Bo Noi vy vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Hoi ...(1)...
Kinh gui: ...(2)...
Theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh
phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh so 33/2012/ND-CP

ngay 13 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu sua ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 45/2010/ND-CP; Hoi ...(1)... di thong qua viéc giai thé nhu sau:

1. Ly do giai thé hoi

- Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

Thong tin lién hé:

HoO VAt
DA Ch: oo
SO GBI NORT: v et
Hoi ...(1)... d nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

., hgay ... thang ... nam ...

TM. BAN THUONG VU (5)
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; (Chi ky, déng diu)
Lo .. Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén hoi dé nghi giai thé;

(2) Tén co quan nha nudc c¢6 thim quyén giai thé hoi;

(3) Néu 15 1y do giai thé hoi va viée giai thé phu hop quy dinh cua phap luét;

(4) Theo Khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot so diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(5) Tén goi khac theo quy dinh diéu 1¢ hoi.
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11. Cho phép thanh ldp va cong nhan diéu 1¢ quy c6 pham vi hoat dong
tai tinh

- Trinh ty thye hién:

Buwéc 1: Cong dan chuin bi hd S0 va dén nodp tai So Noi vu, Trung tam
Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thii Dau Moét, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.

- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi thanh lap quy;

2. Du thao diéu 1¢ quy;

3. Cam két c6 tru s& chinh cua quy;

4. Cam két vé tai san dong gop dé thanh lap quy;

5. Tu céach sang lap vién (c6 ly lich tu phap).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

- Pbi twong thye hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi thanh 14p quy theo miu

- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tb chirc,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tu thién.

+ Thong tu sé~ 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 cua B Noi vu quy dinh
chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 di€u ctia Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 cua Chinh phu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thanh lap Quy...."
Kinh giri: ...
T6i 1a ... dai dién cac Sang 1ap vién thanh 1ap Quy...""... tran trong d& nghi ...”... xem
xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ Quy ... nhu sau:

1. Sw cén thiét va co s& phap 1y thanh 1ap Quy
a) Su can thiét

3
i P
4
2. Thi sin déng gop thinh 19p Quy cia céc Séng lip vien
%
3. Dy kién phurong hiréng hoat dong trong giai dogn 5 nim diu cia Quy
(6)
O
(O]

Thong tin khi can lién hé:

HO VA TN oo e e e e e e e e e e eeeeeaeaeaeaaaaaeaaeaaaaaaaaaaaaas
D1a Chi HIEN LAC: ..ot
SO GIEN tROGLL .o e e eeen.

Pé ng(lll)l @ _xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh lap va coéng nhan Diéu 18
Quy... .../

Noi nhén: @ ... ngay ... thang ... nam 20...
- Iﬁlhu' trén; TM. BAN SANG LAP
-Luus ......... TRU("):NG BAN

(Chir k)

Ho va tén
Ghi chu:
) Tén quy du kién thanh lap;
@ Tén co quan co thadm quyén cho phép thanh lap quy;
©) Néu tom tit thuc trang linh vuc quy dukién hoat dong, sy can thiét thanh 1ap quy, ton chi, myc dich
ctia quy; kinh nghiém hodc nhirng cong viéc cla cac Sang lap vién lién quan dén linh vuc quy du kién
hoat dong;
@ Chu truong cia Pang; chinh sach, phap luat ciia Nha nudc lién quan tryc tiép dén linh vuc quy du
kién hoat dong;
© Tai san dong gop thanh 1ap quy bao gom tién dong Viét Nam va tai san quy doi ra tién dong Viét
Nam theo quy dinh taiDiéu 12 Nghi dinh s6 30/2012/ND- CP;
© Dy klen phuong hudng hoat dong cua quy:Kién toan t6 chirc bo may, xay dung, ban hanh cac vin
ban trién khai thuc hiéndiéu 1& quy, trién khai cac hoat dong theo ton chi, myc dich cua quy...;
) Pam bao ddy du theo quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh s 30/2012/ND-CP;
® Pia danh.
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12. Hop nhit, sap nhip, chia, tich quy
- Trinh tyu thywe hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén ndp tai S& NOi1 vu, Trung tam
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.

- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi hop nhét, sap nhap, chia, tach quy;

2. Bé 4n t6 chirc va hoat dong cua quy;

3. Dy théo diéu 1¢ quy;

4. Van ban vé tru so chinh cua quy;

5. Nghi quyét cua Hoi ddng quan 1y quy vé hop nhit, sap nhép, chia, tich

6. Bdo cao nhan sy Hoi déng quan 1y quy va 1y lich tu phap cua Chu tich
quy

7. Bién ban thoa thuan giita cic bén vé tai chinh quy

8. Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh khi hop nhét, sap nhép, chia, tach
quy.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
- Pdi twong thuwe hién TTHC: Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh.

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& No1 vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, mau to khai: Pon dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy theo mau

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong.
- Can cwr phap ly cua TTHC:
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+ Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phi vé to chirc,
hoat dong ctuia quy xa hoi, quy tu thién.

+ Thong tu scA’)~ 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 cua B Noi vu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 30/2012/Nb-CP
ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

Hop nhit Quy ... "...va Quy 22
thanh Quy O

Kinh giri: ... ..

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phii vé t6
churc, hoat dong cua quy xa hoéi, quy tu thlen va quy dinh cua phap luét c6 lién quan;

Hoi dong quan 1y Quy ... ""... va Quy ...*...dd c6 Nghi quyét vé viéc hop nhit hai quy
thanh Quy ...

1. Mot s6 thong tin co ban vé cac QUY NP NHAL ...

2. LY dO BOP MNAL QU ..ot

3. H so gui kém theo Pon nay, gdbm:

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu c6).

Thong tin khi can lién hé:

HO VA TN oo e e e e e e e et e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeaaaaeaeeereeeeeeeeereeererararaaas
D1a Chi HIEN LAC: oo
SO GIEI tROGLL v e e s e e e s e e e e s e e e e e e eeaneenn

Chung t6i xin d& nghi ...*... xem xét, quyetdlnh cho phép hO’p nhat Quy ...""... va

Quy ...?... thanh Quy ...?...va cong nhan Diéu 1é cia Quy ...%. ..

Noi nhgn: TM. HDQL QUY ..."... ... ngdy ... thing .. nam

- Nhue trén; (Chure vu, chit ky, ddu) 20...

-LW ----- Hoy va tén T™M. HDQOL QUY"'(Z,)“‘
R (Chitc vu, chit ky, dau)

Ho va tén
Ghi chu:
@ Cac quy d@é nghi hop nhat;
) Tén quj méi sau khi hop nhat;
@ Tén co quan co tham quyén cho phép thanh lap quy; )
® Pam bdo day dii theo quy dinh tai Khodn 3 Piéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/NP-CP;
® Dia danh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Sap nhap Quy ..."... vao Quy ...%...

Kinh giri: ...¢)...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pha vé t6
chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién va quy dinh ctia phap ludt co6 lién quan;
Ho6i dong quan 1y Quy ..."... va Hoi dong quan 1y Quy ...*... dd c6 Nghi quyét vé
viéc sap nhap Quy ...""...vao Quy ...*)... Hoi ddng quan 1y Quy ...?... xin bao cdo nhu
sau:

1. Mt 56 thong tin co bén vé cdc Quy

@) QUY DI SAP NAAD ..ot
b) QUY AUOC SAP NAAD.........c.ooeeeiiieeiieeee e
2. LY dOSAP NNAP weeiieeiieeiieceeee e ennees
3. Ho so giri kém theo don nay, gom:

4. Cdc tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA TN oo e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeaaeaeeeeerereeeeerereeeaes
Pia Chi TN LAC: .ottt e e e e e e e e
SO GIEI tROGLL v e e e e s e e s e e eee e e s e e e e ees e eeeeenn

Chung t6i xin d& nghi ...?)... xem xét, quyétdinh cho phép sap nhap Quy ...""... vao
Quy ...%... va cong nhan Pibu 18 stra d6i, bd sung cua Quy ...%... sau khi sap nhap./.

Noi nhan: P ngay ... thang ... ndm
- Nhu trén; TM. HPOL QUY ...”7... 20...

e, ; (Chite vu, chir ky, ddu) TM. HPOL QUY...”...
-Luu: ... Ho va tén (Chike vu, chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
Y Ouy bi sap nhap;
@ Quy dwoc sdp nhdp;
& Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh ldp qup;
@ Bam bdo day dii theo quy dinh tai Khodn 3 Piéu 36 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP;
® Pia danh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI
Chia Quy ...%"...thanh Quy ...%... va Quy ...?

Kinh giri: ...“...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pha vé t6

chire, hoat dong cta quy x@ hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan;

Hoi dong quan ly Quy . da co6 Nghiquyét vé& viéc chia Quy ..."... thanh Quy
@ 3

.vaQuy ...
1. Mot 56 thong tin co' DAN V& QUF ........vuvieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. LY do Chidd QUY ..o et e e eanae e

3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:

4. Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu c6)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA I8Nt e e e e e e e e e e e tar e e e e e nraaeeeeas
D18 Chi TN LAC: ... ei ittt et
S8 QAN 0L .-t teeeeeeeeeeeees e

Hoi dong quan 1y Quy ...""... d& nghi ...")...xem xét, quyet dinh cho phép chia Quy
... thanh Quy ...(2)...\/51 Quy ...(3)... va cong nhan Piéu 1& cia Quy ...?... va

Quy...”)

Noi nhén: s ., ngay ... thang ... nam 20...

- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
TR (1)

- Luu: ...

(Chikc vu, chit ky, dau)
Ho va tén
Ghi chi:
@ Tén quy aé nghi;
@6 Tén qup méi sau khi chia;
@ Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh lip quyp;
® Bam bao ddy dii theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 36 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP;
© Dia danh
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI
Tach Quy ..."...thanh Quy ..."... va Quy ...?®

Kinh giri: ...Y....

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pha vé t6

chire, hoat dong cta quy x@ hoi, quy tu thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan;

Hoi dong quan ly Quy . da co6 Nghiquyét vé& viéc tach Quy ..."... thanh Quy
[0} @

.vaQuy ..
1. Mot 56 thong tin co' DAN V& QUT..........ooovieieeieeeeieeeeeeeeeee e
2. LY do taAch QUY.....oooiiiiii e et e e aaaeeea

3. Ho so giri kém theo don nay, gom:

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

HO VA TN oo e e e e e e e et e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeraaaees
Pia Chi TN LAC: et e e aaee s
SO GBI TNORT: vttt e et e e e e s eee s ne e eeeeneseeen.

Hoi ddng quan 1y Quy ..."... d& nghi ...?)...xem xét, quyét dinh cho phép tach Quy
D thanh Quy ... Y. .va Quy ...?... va cong nhan Diéu 16 stra ddi, bd sung ciia Quy

W vabiéulécia Quy .../

Noi nhgn: ..., ngay ... thang ... nam 20..

- Nhur trén; ™. HOI PONG QUAN LY QUY
e (Chtre vu, chit ky, du)

Ho va tén
Ghi chu:
) Tén quy dé nghi;
@ Tén cua quy dugc tach mai;
®) Tén co quan c6 thAm quyén cho phép thanh lap quy;
“ Pam bao day du theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
© Pia danh.
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13. Poi tén quy
- Trinh tyu thywe hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén ndp tai S& NOi1 vu, Trung tam
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so c6 trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.

- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi d6i tén quy;

2. Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y vé viéc doi tén quy;

3. Dy théo diéu 1¢ quy;

4. Bién ban DPai hoi thanh lap Hoi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- P6i twong thue hién TTHC: Quy c¢6 pham vi hoat dong trong tinh.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi doi tén quy theo mau.

- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tb chirc,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tu thién.

+ Thong tu sé~ 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 cua B Noi vu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 di€éu cua Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Poi tén Quy ..."...thanh Quy ...?

Kinh giri: ...*%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phi vé t6
chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh cua phap luat c6 lién quan;
H01 dong quan 1y Quy ..."... da c6 Nghi quyét vé viéc ddi tén Quy...""... thanh Qu§y

1. M(}t $0 thOng tin €0 DAN V& QU .........ooiviieieiieoeeieeeeeeee oo
2 LY A0 @O0 ERIN. ...t
3. Ho so giri kém theo don nay, gom:

4. Ciac tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

|5 (o2 1< o S
D1a Chi HEN LAC: ..ot
SO GHBIL TNORT: vttt e e et e e e e e e e e s e n s eneeene

Hoi dong quan 1y Quy ...""... d& nghi ...(3‘). ..Xem Xet, quxét dinh cho phép dbi tén Quy
D thanh Quy ..."»...va cong nhan Diéu 1¢ (stra d6i, bd sung) Quy ... ..

Nﬁfﬁgﬁ 7., ngay ... thang ... nam 20...
s TM. HOI PONG QUAN LY QUY
T (Chite vu, chi ky, déu)

Ho va tén
Ghi chu:

' Tén quy dé nghi;

@ Tén quy sau khi doi;

©) Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh 1ap quy;

@ Pam bao ddy du theo quy dinh tai Diém b Khoan 4 Biéu 36 Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP;
® Pia danh.
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14. Thi tuc Cho phép dat Chi nhanh hodc Vian phong dai dién Quy
- Trinh tyu thywe hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén ndp tai S& NOi1 vu, Trung tam
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.

- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi dat chi nhanh hodc van phong dai di¢n quy tai tinh

2. Ly lich tu phap ngudi dimg dau chi nhanh hodc vin phong dai dién

3. Quy dinh vé chue nang, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cua chi nhanh
hodc van phong dai dién quy

4. Ban sao gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1 quy c6 cong ching.
- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thue hién TTHC: T chic.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tb chirc,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tu thién.

+ Thong tu sf’)~ 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 cua B Noi vu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 di€éu cia Nghi dinh s6 30/2012/Nb-CP
ngay 12/4/2012 cua Chinh phu.
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15. Thi tuc Giai thé quy
- Trinh tyu thywe hién:

Budc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén ndp tai S& NOi1 vu, Trung tam
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& NO1 vu.

- Thanh phén ho so:

1. Bon dé nghi giai thé quy;

2. Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y vé 1y do quy tu giai thé;
3. Ban kiém ke tai san, tai chinh cua quy;

4. Dy kién phuong thirc xtr Iy tai san, tai chinh...;

5. Quy thong bao thoi han thanh toan no (néu cd) cho cac t6 chirc va ca
nhan c¢o lién quan theo quy dinh phap luét trén ba s6 bao dia phuong lién tiép.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

- P6i twong thuc hién TTHC: T6 chc.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi giai thé quy theo mau.

- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pha vé tb chirc,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tu thién.

+ Thong tu sé~ 02/2013/TT-BNV ngay 10/4/2013 cua B Noi vu quy dinh
chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 di€u ctia Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 cua Chinh phu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Giai thé Quy..."
Kinh giri: ...%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phii vé t6
chuc, hoat dong cua quy Xa hoi, quy tir thién va quy dinh cta phap luat c6 lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy ..."... dd co6 Nghi quyét vé viéc giai thé Quy.

1. Mot 56 thong tin co' DAN V& QU .......o.ovveiviieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Ly do Qu Xin £ GIAT th .....ooovimieiieeeeeeeeeeeeeee e
3. Ho so giri kém theo don nay, gom:

4. Cac tai liéu c6 lién quan (néu co)

Thong tin khi can lién hé:

5 (OISO PUPRRRRRPPPPP
D1a Chi TN AC: et e e e e e e aaareeeeeas
SO GHBIL TNORT: ettt e e e e e e et er s eeeeens

@

Hoi dong quan Iy Quy ...""... dé nghi ...?... xem xét, quyét dinh giai thé Quy theo quy

dinh cua phép luat./.

Nﬁi’lgf’r‘zg ... ngay ... thang ... nam 20...
e TM. HQI PONG QUAN ’LY QUY
(Chure vu, chit ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

' Tén quy dé nghi;

@ Tén co quan c6 thAm quyén cho phép thanh 1ap quy;

®) Pam bao diy du theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 38 Nghi dinh sé 30/2012/ND-CP;
@ Pia danh.
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V. Linh vuc Thi dua, Khen thuwong
1. Téng thwéng Bang khen cip tinh
- Trinh tyu thwe hién:

Budre 1. Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, don vi, dia phuong ndp
hd so tai Ban Thi dua — Khen thudéng, S& NO1 vu, Trung tam Hanh chinh tap
trung, duwong Lé Loi, 16 7, khu 3, phuong Hoa Phu, thanh phé Thii Ddu Mot, Binh
Duwong, hodc lién hé qua s6 dién thoai: 0650.3897354.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai Ban Thi dua — Khen thuéng, S¢ Noi
vu hoac qua Buu dién.

- Thanh phan ho so:

1. Van ban Id‘é nghi kém theo danh sach cua tap thé, c4 nhan duoc dé nghi
tang Bang khen cap tinh;

, 2. Bé4o cao thanh tich cua tap thé, c4 nhan duoc dé nghi tang B?mg khen
cap tinh;
3. Bién ban xét ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cip trinh khen.
- S6 lwong ho so: 01 b (Ban chinh).
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 1¢
- P6i twong thue hién TTHC: C4 nhan, T chic.
- Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen thudng.
- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.
- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén m5u~dm}, méu to khai: Bao cdo thanh tich c@a tap thé theo mau sd
01 va ca nhan mau s6 02, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP cua
Chinh phu

- Yéu chu, diéu ki¢n thyc hi¢n TTHC: Chu thé 1a tp thé, ca nhan c6
thanh tich dugc dé nghi khen thuong;

- Can cwr phap ly cua TTHC:
+ Ludt thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;
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+ Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;

+ Luét sira di, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 16
thang 11 nam 2013;

+ Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi ha‘mh mot sO di€u cua Luat thi dua, khen thudéng va Luat stra o1, bo
sung mot s6 di€u cuia Luat Thi dua - Khen thuong.

.+ Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ciia Chinh phu ve sira doi,
bd sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh

phu Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
stra doi, bo sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua - Khen thudng.

+ Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Luat sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng
nam 2013;

+ Quyét dinh s6 23/2015/QD-UBND ngay 01/6/2015 ciia Uy ban nhan dan
tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua khen thudng trén
dia ban tinh.

+ Quyét dinh s0 1110/QD-BNV ngay 10/10/2014 cia Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chitc nang quan ly cua B§ N1 vu.
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MAiu s6 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay .... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
_ DENGHIKHEN ....... 7
(Mau béo cao nay ap dung doi vdi tap the)

. Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dja chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhirng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi, co cau t6
chtrc, co so vat chét), cac td chuc dang, doan thé

2. Chtrc nang, nhi¢m vu: Chirc nang, nhi¢m vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o cao thanh tich can ctr vao chtrc nang, nhi¢m vu dugc giao cua co quan (don vi)
va ddi tuong, tiéu chuin khen thuéng quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng, Nghi dinh
sO 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu, Nghi dinh s6
65/2014/ND-CP ngay 01 thdng 7 ndm 2014 cta Chinh phu.

No6i dung bao cao néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vy) cu thé vé& ning suat, chat lugng, hiéu qua cong tic so v6i cac nim trude
(hodc so v&i lan khen thuéng trudc day); viéc d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va
vi€c ing dung vao thyc tién dem lai hi¢u qua cao vé kinh té, xa hdi doi véi B9, ban,
nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhig bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
dugc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thyc hi¢én chu truong, chinh sach ciia Pang, phéap luat cia Nha nude.

4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé.

III. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Niam | Danh hiéu thi | S, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh
dua hi€u thi dua; co' quan ban hanh quyeét dinh
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2. Hinh thtrc khen thuong:

Nam

Hinh thire
khen thuong

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co
quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG PON VI
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC (Ky, déng dau)

NHAN

(Ky, déng dau)
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

I.SOLUQC LY LICH

Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG .......

(Mau bao cao nay ap dung doi voi ca nhan)

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, ndm:

- Qué quan:

- Tr quan:

- Bon vi cong téc:

Gidi tinh:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d§ chuyén moén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thuong:
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi¢m vu dugc giao hodac dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc cua ca nhan:
I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi€u thi
dua

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu thi
dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Nam Hinh thire S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuwong; co quan ban
khen thwong hanh quyet dinh
1
THU TRUONG PON VI XAC NGUOI BAO CAO THANH TiCH
NHAN, DPE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, doéng dau)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN

(Ky, déng dau)
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2. Thii tuc Ting Co thi dua cap tinh
- Trinh tyu thywe hién:

Budre 1. Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, don vi, dia phuong ndp
hd so tai Ban Thi dua — Khen thudéng, S& NO1 vu, Trung tam Hanh chinh tap
trung, duwong Lé Loi, 16 7, khu 3, phuong Hoa Phu, thanh phé Thii Ddu Mot, Binh
Duong, hodc lién hé qua s6 dién thoai: 0650.3897354.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir li€u vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Thi dua — Khen thudng, S& Noi
vu hoac qua Buu dién.

- Thanh phén ho so:

,1. Vin ban dé nghi kém theo danh séach tap thé duoc dé nghi tang Co thi
dua cap tinh;

2. Béo cdo thanh tich cua tap thé duoc dé nghi tdng Co thi dua cép tinh;

3. Bién ban binh xét thi dua cua Hoi déng TD-KT cap trinh khen.

- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18

- P6i twong thuc hién TTHC: T6 chic.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen thudng.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khz}i: Béao céo thanh tich cua tap thé theo mau sd
01, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2012/NPD-CP cua Chinh phu.

- Yéu chu, diéu kién thyc hi¢n TTHC: Chu thé 1a tp thé, ca nhan c6
thanh tich dugc dé nghi khen thuong;

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 ndm 2003;

+ Luét sira di, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuéng ngay 14
thang 6 ndm 2005;
+ Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;
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+ Nghi dinh 5O 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi ha‘mh mot sO di€u cua Luat thi dua, khen thudéng va Luat stra o1, bo
sung mot s6 di€u cua Luat Thi dua - Khen thuong.

~ +Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 cta Chinh phu vé sira doi,
bd sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh
phu Quy d‘;inh chi tiét thi h§1nh mot s diéu cua Luat thi dua, khen thudng va Luat
stra d61, bé sung mdt s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thudng.

+ Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh

chi tiét thi hanh Luat sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng
nam 2013;

+ Quyét dinh s6 23/2015/QD-UBND ngay 01/6/2015 cua Uy ban nhan dan
tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua khen thudng trén
dia ban tinh.

+ Quyét dinh s0 1110/QD-BNV ngay 10/10/2014 ciia Bd Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chitc nang quan ly cua B§ N1 vu.
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MAiu s6 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
_ DENGHIKHEN ....... 7
(Mau béo cao nay ap dung doi vdi tap the)

. Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dja chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhirng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi, co cau t6
chtrc, co so vat chét), cac td chuc dang, doan thé

2. Chtrc nang, nhi¢m vu: Chirc nang, nhi¢m vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o cao thanh tich can ctr vao chtrc nang, nhi¢m vu dugc giao cua co quan (don vi)
va ddi tuong, tiéu chuin khen thuéng quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng, Nghi dinh
sO 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu, Nghi dinh s6
65/2014/ND-CP ngay 01 thdng 7 ndm 2014 cta Chinh phu.

No6i dung bao cao néu rd nhiing thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vy) cu thé vé& ning suat, chat lugng, hiéu qua cong tic so v6i cac nim trude
(hodc so v&i lan khen thuéng trudc day); viéc d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va
vi€c ing dung vao thyc tién dem lai hi¢u qua cao vé kinh té, xa hdi doi véi Bo, ban,
nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhig bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
dugc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phéap luat cia Nha nude.

4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé.

III. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Niam | Danh hiéu thi | S, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh
dua hi€u thi dua; co' quan ban hanh quyeét dinh
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2. Hinh thtrc khen thuong:

Nam

Hinh thire
khen thuong

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co
quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG PON VI
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC (Ky, déng dau)

NHAN

(Ky, déng dau)
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3. Thii tuc Ting Danh hi¢u chién si thi dua cap tinh
- Trinh tyu thywe hién:

Budre 1. Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, don vi, dia phuong ndp
hd so tai Ban Thi dua — Khen thudéng, S& NO1 vu, Trung tam Hanh chinh tap
trung, duwong Lé Loi, 16 7, khu 3, phuong Hoa Phu, thanh phé Thii Ddu Mot, Binh
Duong, hodc lién hé qua s6 dién thoai: 0650.3897354.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir li€u vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Thi dua — Khen thudng, S& Noi
vu hoac qua Buu dién.

- Thanh phén ho so:

1. yan ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan dugc dé nghi tang danh
hiéu Chién si thi dua cap tinh;

2. B4o c4o thanh tich cua c4 nhan dugc dé nghi tang danh hiéu Chién si thi
dua cap tinh;

3. Bién ban binh xét thi dua cua Hoi ddng TP — KT cép trinh khen.
- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18

- P6i twong thuc hién TTHC: T6 chic.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen thudng.
- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, mau to Khai: M?u; bao cao thanh tich cta ca nhan theo
mau s0 02, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP cua Chinh phu.

- Yéu chu, diéu ki¢n thyc hién TTHC: Chi thé 1a c4 nhan c6 thanh tich
trong phong trao thi dua dugc dé nghi tang danh hi¢u thi dua;

- Can ctr phap ly cuia TTHC:
+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 ndm 2003;

+ Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 nam 2005;
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+ Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

+ Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi ha‘mh mot sO di€u cua Luat thi dua, khen thudéng va Luat stra o1, bo
sung mot s6 di€u cuia Luat Thi dua - Khen thuong.

. *Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ciia Chinh phu ve sira doi,
bd sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh

phu Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
stra doi, bo sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua - Khen thudng.

+ Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Luat sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng
nam 2013;

+ Quyét dinh s0 23/2015/QD-UBND ngay 01/6/2015 ciia Uy ban nhan dan
tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua khen thudng trén
dia ban tinh.

+ Quyét dinh s0 1110/QD-BNV ngay 10/10/2014 cia Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chitc nang quan ly cua B§ N1 vu.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

1. SOLUQC LY LICH

Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG .......

(Mau bao cao nay ap dung doi voi ca nhan)

- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thudng, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, ndm:

- Qué quan:

- Tr quan:

- Bon vi cong téc:

Gidi tinh:

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d§ chuyén moén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thuong:
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi¢m vu duogc giao hodc dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:
I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi€u thi
dua

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu thi
dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Nam Hinh thire S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuwong; co quan ban
khen thwong hanh quyet dinh
1
THU TRUONG PON VI XAC NGUOI BAO CAO THANH TiCH
NHAN, DPE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, doéng dau)

THU TRUONG PON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN

(Ky, déng dau)
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4. Thii tuc Ting Danh hiéu tip thé lao dong xuat sic
- Trinh ty thwe thwe hién:

Bude 1. Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, don vi, dia phuong ndp
hd so tai Ban Thi dua — Khen thudéng, S& NO1 vu, Trung tam Hanh chinh tap
trung, duwong Lé Loi, 16 7, khu 3, phuong Hoa Phu, thanh phé Thii Ddu Mot, Binh
Duong, hodc lién hé qua s6 dién thoai: 0650.3897354.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir li€u vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Thi dua — Khen thudng, S& Noi
vu hoac qua Buu dién.

- Thanh phén ho so:

1. V@n ban dé nghj k,ém theo danh sach tap thé dugc dé nghi tang danh
hiéu Tap thé lao dong xuat sac;

2. Bao céo thanh tich cua tap thé duoc dé nghi tang danh hiéu Tap thé lao
dong xuat sac;

3. Bién ban binh xét thi dua cua Hoi ddng TD-KT cap trinh khen.
- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18

- P6i twong thuc hién TTHC: T6 chic.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen thudng.
- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: M?lu bdo cdo thanh tich cua tap thé theo
mau 01, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP cua Chinh phu.

- Yéu céu, diéu ki¢n thyc hiégn TTHC: Chi thé 1a tap thé c6 thanh tich
trong phong trao thi dua dugc dé nghi tang danh hi¢u thi dua;

- Can ctr phap ly cuia TTHC:
+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 ndm 2003;

+ Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 ndm 2005;
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+ Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

+ Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi ha‘mh mot sO di€u cua Luat thi dua, khen thudéng va Luat stra o1, bo
sung mot s6 di€u cua Luat Thi dua - Khen thuong.

.+ Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ciia Chinh phu ve sira doi,
bd sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh

phu Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
stra doi, bo sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua - Khen thudng.

+ Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Luat sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng
nam 2013;

+ Quyét dinh s0 23/2015/QD-UBND ngay 01/6/2015 ciia Uy ban nhan dan
tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua khen thudng trén
dia ban tinh.

+ Quyét dinh s0 1110/QD-BNV ngay 10/10/2014 cia Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chitc nang quan ly cua B§ N1 vu.
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MAiu s6 01

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay .... thang ... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH
N DE NGHI KHEN ceeeens 7
(Mau bao cao nay ap dung doi voi tap thé)

. Tén tap thé dé nghi o
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Piac diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tr;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tir nhién, xd hoi, co clu to
chire, co s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé

2. Chure nang, nhiém vu: Chuc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o cao thanh tich can ctr vao chtrc nang, nhi¢m vu dugc giao cua co quan (don vi)
va d6i twong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat thi dua, khen thuéng, Nghi dinh
s6 42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 cta Chinh phu, Nghi dinh s
65/2014/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2014 ctia Chinh phu.

Noi dung bao cao néu rd nhing thanh tich Xudt sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vy) cu thé vé ning suat, chat lugng, hiéu qua cong tic so véi cac nam trudc
(hodc so véi 1an khen thudng trude day); viéc d6i moi cong tac quan ly, cai cach hanh
chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va
viéc img dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xd hoi d6i v6i Bo, ban,
nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhig bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
duoc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cia Dang, phap luat cua Nha nudc.
4. Hoat dong cua to chirc dang, doan thé.

III. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh cong nhin danh
dua hi€u thi dua; co quan ban hanh quyeét dinh
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2. Hinh thtrc khen thuong:
Nam | Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co
khen thuwéng quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DPON VI CAP TREN THU TRUONG PON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC (Ky, dong dau)
NHAN

(Ky, dong dau)
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5. Thii tuc Ting thuong Bing khen cap tinh theo dot hoic chuyén dé
- Trinh ty thwe thwe hién:

Budre 1. Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, don vi, dia phuong ndp
hd so tai Ban Thi dua — Khen thudéng, S& NO1 vu, Trung tam Hanh chinh tap
trung, duwong Lé Loi, 16 7, khu 3, phuong Hoa Phu, thanh phé Thii Ddu Mot, Binh
Duong, hodc lién hé qua s6 dién thoai: 0650.3897354.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Thi dua — Khen thudng, S& Noi
vu hoac qua Buu dién.

- Thanh phén ho so:

l. Van ban ,dzé nghi kém theo danh sach cua t@p thé, c4 nhan duoc dé nghi
tang Bang khen cap tinh theo dot hodc theo chuyén dé;

2. Bao cao thanh tich cua tap thé, c4 nhan duoc dé nghi tang Béng khen
cap tinh theo dot hodc theo chuyén dé;

3. Bién ban binh xét thi dua cua Hoi ddng TD-KT cap trinh khen.
- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18

- P6i twong thue hién TTHC: T6 chtic, ci nhan.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen thudng.
- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén maiu don, miu to khai: Béo céo thanh tich cua tap thé va ca nhan
theo mau s6 7, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP cua Chinh phu.

- Yéu cau, ‘diéu kién thwe hién TTHC: Chu thé 1a tip thé hodc ca nhan cd
thanh tich dugc dé nghi khen thuong;

- Can ctr phap ly cuia TTHC:
+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 ndm 2003;

+ Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 ndm 2005;
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+ Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

+ Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi ha‘mh mot sO di€u cua Luat thi dua, khen thudéng va Luat stra o1, bo
sung mot s6 di€u cua Luat Thi dua - Khen thuong.

. *Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ciia Chinh phu ve sira doi,
bd sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh

phu Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
stra doi, bo sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua - Khen thudng.

+ Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Luat sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng
nam 2013;

+ Quyét dinh s0 23/2015/QD-UBND ngay 01/6/2015 ciia Uy ban nhan dan
tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua khen thudng trén
dia ban tinh.

+ Quyét dinh s0 1110/QD-BNV ngay 10/10/2014 cia Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chitc nang quan ly cua B§ N1 vu.
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MAiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay ... thang ... nam ...

_ BAO CAO THANH TiCH
PE NGH] TANG THUONG ...............

Tén don vi hodc ca nhin va chirc vy, don vi daé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Péi voi don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tr; co cau
to chure, tong s6 can by, cong churc va vién churc; chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

- B6i v6i ca nhan ghi 13: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quén; noi
thuong tra; nghé nghi¢p; chirc vy, don vi cong téc...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o céo thanh tich phai cin ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suat, chat
luong, hi¢u qua... da duoc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén dé thi dua;
cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sac, mang lai hi¢u qua kinh té, xa hoi,
dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rt ra trong dot thi dua....

THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG PON VI
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC (Ky, dong ddu)
NHAN

(Ky, déng dau)
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6. Thii tuc Ting Co thi dua cip tinh thanh tich thi dua theo dot hoiic
chuyén de

- Trinh ty thwe thwe hién:

Budre 1. Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, don vi, dia phuong ndp
hd so tai Ban Thi dua — Khen thudng, S& NO1 vu, Trung tam Hanh chinh tap
trung, duwong Lé Loi, 16 7, khu 3, phuong Hoa Phu, thanh phé Thii Ddu Mot, Binh
Duwong, hodc lién hé qua s6 dién thoai: 0650.3897354.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Thi dua — Khen thudng, S& Noi
vu hoac qua Buu dién.

- Thanh phan ho so:

1. Van ban d¢ nghi keém theo danh séch cta tap thé dugc dé nghi ting Co
thi dua cap tinh theo dot hoac theo chuyén de;

2. B4o céo thanh tich cua tap thé dugc dé nghi ting Co thi dua cép tinh
theo dot hodc theo chuyén de;

3. Bién ban binh xét thi dua caa Hoi ddng TD-KT cap trinh khen.
- S6 lwong ho so: 01 b (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18

- P6i twong thuce hién TTHC: T6 chic.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen thudng.
- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khz}i: Béao cdo thanh tich cua tap thé theo mau sd
07, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP cua Chinh phu.

- Yéu céu, diéu ki¢n thyc hiégn TTHC: Chi thé 1a tap thé c6 thanh tich
dugc dé nghi khen thudng;

- Can ctr phap ly cua TTHC:
+ Luét thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003;

+ Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 ndm 2005;
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+ Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

+ Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi ha‘mh mot sO di€u cua Luat thi dua, khen thudéng va Luat stra o1, bo
sung mot s6 di€u cua Luat Thi dua - Khen thuong.

. *Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ciia Chinh phu ve sira doi,
bd sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh

phu Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
stra doi, bo sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua - Khen thudng.

+ Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Luat sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng
nam 2013;

+ Quyét dinh s0 23/2015/QD-UBND ngay 01/6/2015 ciia Uy ban nhan dan
tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua khen thudng trén
dia ban tinh.

+ Quyét dinh s0 1110/QD-BNV ngay 10/10/2014 cia Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chitc nang quan ly cua B§ N1 vu.
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MAiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay ... thang ... nam ...

_ BAO CAO THANH TiCH
PE NGH] TANG THUONG ...............

Tén don vi hodc ca nhin va chirc vy, don vi daé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Péi voi don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tr; co cau
to chure, tong s6 can by, cong churc va vién churc; chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- B6i v6i ca nhan ghi 13: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quén; noi
thuong tra; nghé nghi¢p; chirc vy, don vi cong téc...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o céo thanh tich phai cin ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suat, chat
luong, hi¢u qua... da duoc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén dé thi dua;
cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuat sac, mang lai hi¢u qua kinh té, xa hoi,
dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rt ra trong dot thi dua....

THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG PON VI
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC (Ky, dong ddu)
NHAN

(Ky, déng dau)
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7. Thii tuc Ting thuwéng Bing khen cap tinh thanh tich d§t xuat
- Trinh ty thwe thwe hién:

Budre 1. Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, don vi, dia phuong ndp
hd so tai Ban Thi dua — Khen thudéng, S& NO1 vu, Trung tam Hanh chinh tap
trung, duwong Lé Loi, 16 7, khu 3, phuong Hoa Phu, thanh phé Thii Ddu Mot, Binh
Duong, hodc lién hé qua s6 dién thoai: 0650.3897354.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir li€u vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Thi dua — Khen thudng, S& Noi
vu hoac qua Buu dién.

- Thanh phén ho so:

l. Van ban ,dzé nghi kém theo danh §éch cua tap thé, c4 nhan duoc dé nghi
tang Bang khen cap tinh thanh tich dot xuat;

2. Béao cao thanh tich cua tap thé, c4 nhan duoc dé nghi tang Béng khen
cap tinh thanh tich dot xuat;

3. Bién ban binh xét thi dua cua Hoi ddng TD-KT cap trinh khen.
- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18

- P6i twong thue hién TTHC: T6 chtic, ci nhan.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen thudng.
- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén maiu don, miu to khai: Béo céo thanh tich cua tap thé va ca nhan
theo mau s6 06, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP cua Chinh phu.

- Yéu cau, ‘diéu kién thwe hién TTHC: Chu thé 1a tip thé hodc ca nhan cd
thanh tich dugc dé nghi khen thuong;

- Can ctr phap ly cuia TTHC:
+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 ndm 2003;

+ Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 ndm 2005;

121



+ Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

+ Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi ha‘mh mot sO di€u cua Luat thi dua, khen thudéng va Luat stra o1, bo
sung mot s6 di€u cua Luat Thi dua - Khen thuong.

. *Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ciia Chinh phu ve sira doi,
bd sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh

phu Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
stra doi, bo sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua - Khen thudng.

+ Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Luat sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng
nam 2013;

+ Quyét dinh s0 23/2015/QD-UBND ngay 01/6/2015 ciia Uy ban nhan dan
tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua khen thudng trén
dia ban tinh.

+ Quyét dinh s0 1110/QD-BNV ngay 10/10/2014 cia Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chitc nang quan ly cua B§ N1 vu.
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MAiu s6 06

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘ BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ..........
(vé thanh tich xuat sac dot xuat trong ............. )

Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi (jfé nghi khen thuéng
(Ghi ro day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Bbi voi don vi ghi so lugc nam thanh lap, co ciu t6 chuc, téng sb can bo, cong chuc
va vién chtrc. Chure nang, nhiém vu duogc giao.

- B6i v6i ca nhan ghi 13: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi
thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cdo néu ngan, gon ndi dung thanh tich xuat sac dot xuat da dat dugc (trong chién
dau, phuc vu chién dau; phong, chong t61i pham; phong, chong bao lut; phong chong
chdy, no; bao v¢ tai san ciia nha nudc; bao v¢ tai san, tinh mang cia nhan dan...).

THU TRUONG PON VI CAP TREN THU TRUONG PON VI
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC (Ky, dong ddu)
NHAN

(Ky, déng dau)
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8. Thii tuc Ting thuong Bing khen cap tinh thanh tich ddi ngoai
- Trinh ty thwe thwe hién:

Budre 1. Sau khi hoan chinh hd so theo quy dinh, don vi, dia phuong ndp
hd so tai Ban Thi dua — Khen thudéng, S& NO1 vu, Trung tam Hanh chinh tap
trung, duwong Lé Loi, 16 7, khu 3, phuong Hoa Phu, thanh phé Thii Ddu Mot, Binh
Duong, hodc lién hé qua s6 dién thoai: 0650.3897354.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir li€u vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Thi dua — Khen thudng, S& Noi
vu hoac qua Buu dién.

- Thanh phén ho so:

l. Van ban ,dzé nghi kém theo (}anh sach cua tap thé, c4 nhan duoc dé nghi
tang Bang khen cap tinh thanh tich doéi ngoai;

2. Bao cao thanh tich cua tap thé, c4 nhan duoc dé nghi tang Béng khen
cap tinh thanh tich doi ngoai;

3. Bién ban binh xét thi dua cua Hoi ddng TD-KT cap trinh khen.
- S6 lwong ho so: 01 bo (Ban chinh).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi hd so hop 18

- P6i twong thue hién TTHC: T6 chtic, ci nhan.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuyc hién TTHC: Ban Thi dua — Khen thudng.
- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén maiu don, miu to khai: Béo céo thanh tich cua tap thé va ca nhan
theo mau so6 08, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP cua Chinh phu.

- Yéu cau, ‘diéu kién thwe hién TTHC: Chu thé 1a tip thé hodc ca nhan c
thanh tich dugc dé nghi khen thuong;

- Can ctr phap ly cuia TTHC:
+ Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 ndm 2003;

+ Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong ngay 14
thang 6 ndm 2005;
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+ Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

+ Nghi dinh sO 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi ha‘mh mot sO di€u cua Luat thi dua, khen thudéng va Luat stra o1, bo
sung mot s6 di€u cua Luat Thi dua - Khen thuong.

. *Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 ciia Chinh phu ve sira doi,
bd sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh

phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thuong va Luat
stra doi, bo sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua - Khen thudng.

+ Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét thi hanh Luat sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng
nam 2013;

+ Quyét dinh s0 23/2015/QD-UBND ngay 01/6/2015 ciia Uy ban nhan dan
tinh Binh Duong vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua khen thudng trén
dia ban tinh.

+ Quyét dinh s0 1110/QD-BNV ngay 10/10/2014 cia Bo Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chitc nang quan ly cua B§ N1 vu.
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MAiu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (Thanh phé), ngay ... thang ... ndm

‘ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ................

Tén don vi hoac ca nhéin va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Péi voi fion vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tr; co cau
to chure, tong s6 can by, cong churc va vién churc; chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

- Pbi v6i ¢4 nhan ghi r0 ho va tén, nam sinh, gidi tinh, don vi, chirc vy, trinh d6 chuyén
mon...

II. THANH TiCH PAT PUQC

- Béo céo néu 1 két qua da dat duoc trong san xuat cong tac; nhirng dong gop cua tap
thé (ca nhan) dbi voi su nghiép phat trién kinh té, xa hoi ctia B9, nganh, dia phuong
hodc dbi véi dat nude Viet Nam.

- Viéc chép hanh, chinh, sach, phép luat Viét Nam (nghia vu n0p ngan sach, bao dam
quyén loi nguodi lao dong, bao v€ mdi trudong, ton trong phong tuc tap quan...) va cac
hoat dong tur thi¢n, nhan dao....

- Nhitng dong gop trong viéc xay dung, cung cb tinh doan két, hiru nghi, hop tac véi
Viét Nam.

1L CAC HINH THU'C KHEN THUONG DA PUQC NHA NUGC VIET NAM
TANG THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh cong nhin danh
dua hi€u thi dua; co quan ban hanh quyeét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam | Hinh thue S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh
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THU TRUONG PON VI THU TRUONG PON VI PE NGHI
CAP TREN TRUC TIEP XAC KHEN THUONG XAC NHAN
NHAN (Ky tén, déng ddu)
(Ky tén, dong dau)
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VI. Linh vye to chire by may
1. Thi tuc Thim dinh viéc thanh lap don vi sw nghiép cong lap
- Trinh ty thue hién:

Buwéc 1: T6 chtc chuin bi hd 50 va dén nop tai S& Noi vu, Trung tdm
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau Mot, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& Noi1 vy, hodc qua duong buu dién.
- Thanh phan ho so:
1. Van ban dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap;
2. Pé 4n vé thanh lap don vi su nghiép cong lap;
3.Y kién bang vin ban ctia cac co quan c6 lién quan;
4. B4o cdo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua cac co quan c6 lién quan.
5. Du thao quy ché to chirc va hoat dong cua don vi su nghiép cong lap;
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
- P6i twong thuce hién TTHC: T6 chic.
- Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.
- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.
- Lé phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong.
- Yéu ciu, diéu kién thyc hiégn TTHC: Dam bao cac diéu kién can thiét
dé trién khai hoat dong cua t6 chuec.
- Can ctr phap ly cua TTHC:
+ Nghi dinh §6 55/2012/ND-CP ngay ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chtc lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap.
~ +Quyét dinh s6 580/QD-BNV ngay 15/7/2015 ctia Bd Noi vu vé viée cong
b6 TTHC thudc pham vi chitc ndng quan ly ctia B Ndi vu.
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2. Thii tuc Tham dinh viéc to chirc lai don vi sw nghiép cong lap
- Trinh ty thwe hién:

Buée 1: T chirc chuan bi hd so va dén nop tai S& NoOi vu, Trung tdm
Hanh chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budce 2: Can bo ti€ép nhan ho so c6 trach nhiém nhap dit li€u vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thye hién: Truc tiép tai S& Noi vy, hodc qua duong buu dién.
- Thanh phin ho so:

1. Dé 4n vé td chure lai don vi su nghié¢p cong lap

2. Vin ban dé nghi td chure lai don vi su nghi¢p cong lap;

3. Céc van ban cua co quan c¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu ve€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé€ khac co
lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 6.

- P6i twong thue hién TTHC: T6 chic.

- Co quan thue hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

C6 phuong an vé lanh dao chu chdt, sip xép to chirc b may, s6 luong
nguoi léup viéc trong don vi su nghié¢p cong lap, co so vat chat dé trién khai thuc
hién quyét dinh t6 chirc lai don vi sy nghié€p cong 1ap.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh Osfr) 55/2012/ND-CP ngay ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghi¢p cong 1ap.

+ Quyét dinh s6 580/QD-BNV ngay 15/7/2015 cua B Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu.
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3. Thi tuc Tham dinh viéc gidi thé don vi sw nghiép cong lap
- Trinh ty thwe hién:

Buée 1: T chitc chuan bi hd so va dén nop tai S& NoOi vu, Trung tdm
Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuwong Hoa Phii, thanh phé
Thi Dau M¢t, Binh Duong. S6 dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budce 2: Can bo ti€ép nhan ho so c6 trach nhiém nhap dit liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai S& Noi vy, hodc qua duong buu dién.
- Thanh phin ho so:

1. Bé an giai thé don vi su nghiép cong lap

2. Vin ban dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap;

3. Céc van ban cua co quan c¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu ve€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé€ khac co
lién quan (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 6.

- P6i twong thue hién TTHC: T6 chic.

- Co quan thue hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

C6 phuong an xur 1y cac van Qé vé s luong nguoi lam viée trong don vi sy
nghiép cong 1ap, tai chinh, tai san, dat dai va cac van dé khac cé lién quan.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Nghi dinh qsé) 55/2012/ND-CP ngay ngay 28/6/2012 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chtc lai, giai thé don vi su nghi¢p cong lap.

+ Quyét dinh s6 580/QD-BNV ngay 15/7/2015 cua B Noi vu vé viée
cong bo TTHC thudc pham vi chirc nang quan 1y cua B Noi vu.
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4. Thii tuc Xép hang don vi sw nghiép cong lap
- Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Don vi sy nghiép tu danh gia xép (lai) hang theo cac tiéu chi xép
hang duoc huéng dan tai cac van ban cua B quan ly chuyén nganh va cua Chinh
phu (néu co).

Bude 2: TH chir, Cong dan chuin bi hd so va dén ndp tai S& Noi vu,
Trung tam Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phwong Hoa Phi,
thanh phé Thi Dau Mot, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3822335 hodc
0650.3859040.

Budc 3: Can bd ti€p nhan ho so cd trach nhiém nhap dir li¢u vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 4: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhéan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thyc hién: Truc tiép tai S& Noi vy, hodc qua duong buu dién.
- Thanh phén hd so:

+ Vian ban de nghi xép (lai) hang va hd so tu danh gia xép (lai) hang cua
DVSN (kém cac gidy t0, tai liéu, hd so chimg minh sb diém di dat dugc).

+ Vin ban néu ¥ kién xét duyét va dé nghi xép (lai) hang DVSN cua Co
quan chu quan va S¢ quan 1y chuyén nganh, linh vuc (néu co).

- S6 lwong ho so: 02 bo.

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
- P6i twong thwe hién TTHC: Pon vi su nghiép trong tinh.
- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Quyét dinh s6 181/2005/QD-TTg ngay 19/7/2005 cia Thu twéng Chinh
phu quy dinh vé phan loai, xép hang céac té chirc su nghiép, dich vu cong 1ap.
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VII. Linh vue Ton gido
1. Thi tuc Cong nhén té chirc tén gido c6 pham vi hoat dong trong tinh
- Trinh tyu thwe hién:

Budce 1: Cong dan chuan bj hod so va dén nop Eai Ban Ton gido - S& Noi vu,
Trung tam Hanh chinh tdp trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phiwong Hoa Ph,
thanh pho Thu Ddau Mot, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can bg tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém nhap dit liéu vao phan mém
va in phi€u bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi huong
dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai Ban Ton gido - SO Noi vu
- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi céng nhan to chire ton gido.

2. Gi4o 1y, gido luat, 18 nghi cua to chirc.

3. Hién chuong, diéu 1¢ cua t6 chuc.

4. B4o c4o tom tit qua trinh hoat dong cua t6 chire tir khi duoc cdp dang ky
hoat dong ton gido.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban To6n gido - S& Noi vu

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cong nhan t6 chic ton gido.
- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

~ + Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép Iénh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu sO 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctua B Noi vu Ban hanh va
hudng dan sit dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton
gido.
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Mau B6
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

TR 1) 0 0 - T

Pé nghi cong nhan to chirc ton gido:

TN 8 ChtIC: e

Tru SO ChINN: ..o
Nguoi dai dién:

Hovatén: .................. Tén goi khéc............... Nam sinh..............

Gidy CMND 88:....ueevvnen Ngay cap:............ Noicap:....oovvvnnnn.

Chtrc vu trong t& chirc (U CO):... o veve et
Gidy chung nhan ding ky hoat dong t6n gido so:...../.... ngay cip: ../....... [inon.
CO QUAN CAP: .o e e
SO TUONE N BO:. ..ot
Pham vi hoat AOng:.......cooiiii e
CO CAU O CITIC: .. oot

Kém theo van ban gom: bdo cdo tom tdt qud trinh hoat dong cia té chirc tir khi

dwoc cdp ding ky hoat dong tén gido,; gido Iy, gido ludt, 1é nghi; hién chwong, diéu 1é

cua to churc.

TM. TO CHU'C
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu)

) Pia danh noi c6 try so chinh cﬁa‘t(;) chue.
@ Thu tuéng Chinh phu (d6i véi td chirc ¢6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh, thanh phd truc thudc trung

wong); Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude trung wong (dbi voi td chirc 6 pham vi hoat dong chu yéu &
mot tinh, thanh pho truc thudc trung wong).

) Tén t6 chirc da dugc cip dang ky hoat dong ton gido (bing chit in hoa).
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2. Thi tuc Pang ky hoat dong cta cac hoi doan ton giao c6 pham vi
hoat dong ¢ nhieu huyén, thi xa thudc tinh

- Trinh ty thye hién:

Budc 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Dwong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhén; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thyue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu
- Thanh phén ho so:

1. Ban dang ky hoat dong Ho1 doan ton gido.

2. Danh sach nhimng ngudi tham gia diéu hanh Hoi doan.

3. Noi1 quy, quy ché hodc diéu 18 hoat dong cua Ho1 doan, trong d6 néu 1o
muc dich hoat dong, co cau té chirc va quan ly cua hdi doan.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chirc

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido — S& Noi vu

- Két qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Ban ding ky hoat dong Hoi doan ton gido.
- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.
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Mau B9
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

......... D ngdy.....thang.....nam......

PANG KY HOI POAN TON GIAO

KAnh gl B,
TO ChUC tON ZIAO: ...t e
Tru SO ChINN: ...

Dang ky hoi doan ton gido véi ngi dung sau:

Tén hoi doan (chu’ N h0A) .
Tén giao dich qUOC t& (DU CO): . .ovvneee et
Muc dich hoat AONE: ... e
Co cau to chirc va quan ly ................................................................
Nguoi chiu trach nhiém vé hoat dong cua hoi doan:

Hovatén: .............. Tén goi khéc.................. Nam sinh............

Gidy CMND s6:............. Ngay cap:.......c.oe.... Noi cap

Chtrc vu, pham trit trong ton gido (Néu CO):... ovvnneeeaeeeeeieeeenn.

Kém theo bdan dang ky gom: ndi quy, quy ché hodc diéu 1é hoat dong ciia hji
doan; danh sach nhitng nguoi tham gia diéu hanh hoi doan (ho tén, tén goi khdc, tuéi,
gidy CMND sé, dia chi). )

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu)

' Pia danh noi c6 tru sd chinh cua td chirc ton gido.

@ Ban Tén giao Chinh phu (d6i véi hoi doan c6 pham vi hoat dong & nhiéu tinh, thanh phd truc
thudc trung wong); Uy ban nhén déan tinh, thanh pho tryc thuge trung wong (d6i v6i Hoi doan ¢6 pham
vi hoat déng & nhiéu huyén, quén, thi x4, thanh phé trong mét tinh); Uy ban nhan dan huyén, quén, thi
x4, thanh pho thudc tinh (d01 v6i hoi doan cé pham vi hoat dong trong mot huyé€n, quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh).
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3. Cap gidy chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cho cic Dong tu
va cac to chikc tu hanh tap thé khac c6 pham vi hoat dong trong tinh

- Trinh ty thye hién:

Budc 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duwong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhén; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thyue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu
- Thanh phén ho so:

1. Bon dang ky hoat dong Dong tu

2. Danh sach tu si.

3. Noi quy, quy ché hodc Piéu 1¢ hoat dong;

4. Danh sach cac co sé tu hanh tryc thudoc dong tu, tu vién hodc céac td chirc
tu hanh tap thé khac c6 xac nhan cua UBND cap xa noi c6 co s¢ ve thuc trang to
chtrc hoat dong.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
- P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban T6n gido — S& Noi vu

- Két qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky hoat dong Dong tu theo mau
- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu sé 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia Bo Noi vu.
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Mau B10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

D ngay... ... thang......nam........
DPANG KY DONG TU ¥

Kinh gl el
TO CRUC tON IAO: ..ottt e
Tru SO ChINh: ...
Ping ky dong tu....... 0
TN dONG tU B e
Tén giao dich quUOC t& (DU CO): .ovvniee e
Ton chi, muc Gich:. .. ..o e
Hé thong t6 chitc VA qUAN 1. ..ooove e,
Tru s& hoac NOT IAM VIEC: ...oiiiiiiii e
Nguoi ding dau dong tu.....?:

Hovatén: .................. Tén goi khéc.................. Nam sinh.............

Gidy CMND S6:....cvveeieeenn Ngay Cap:.......n...... Noi cép:...........

Chtrc vu, pham trat ton gido (néu [o10) S

Kém theo ban ding ky gom: ndi quy, quy ché hodc diéu 1é hoat dong; danh sdch
tu si; (ho tén, tén goi khac, tuéi, gid'y CMND s6, dia chi, nam vao tu); danh sach cac co
5o tu hanh truc thudc co xdac nhan cua Uy ban nhan dan cd'p xd noi ¢é co sé vé thuc

trang 16 chirc va hoat dong.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ro ho tén, churc danh)

() Pia danh noi c6 tru s¢ chinh.

@ Dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu hanh tap thé khac.
©) Ban Tén gido Chinh phii (d6i v6i dong tu, tu vién c6 pham vi hoat dong ¢ nhiéu tinh, thanh phd truc
thudc trung wong); Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong (d01 v6i dong tu, tu vién co
pham vi hoat dong & nhiéu huyén, quan, thi xa, thanh phé trong mét tinh); Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi xa, thanh pho thudc tinh (d01 v6i dong tu, tu vién c6 pham vi hoat dong trong mot huyén,
quan, thi xa, thanh phé thudc tinh).
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4. Thii tuc ding ky thuyén chuyén noi hoat dong tdn gido ciia chikc sic,
nha tu hanh vi pham phap luat ve ton giao da bi xir ly

- Trinh ty thye hién:

Budc 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duwong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir li€u vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu hd so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhén; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thyue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu
- Thanh phén ho so:

1. Ban dang ky thuyén chuyén.

2. Quyét dinh cta t6 chic ton gido vé viéc thuyén chuyén.

3. So yéu Iy lich c6 xac nhan cua UBND cap x4 noi cu tra hop phap cua
nguoi dugce thuyén chuyén.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chirc

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido — S& Noi vu

- Két qua thwe hién TTHC: Vian ban chip thuan

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: Ban ding ky thuyén chuyén theo miu.
- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PANG KY THUYEN CHUYEN
NOI HOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

KAnh gl B L
TN 16 ChUC tON GIAO: ..o,

Tru SO ChINh: ...
Ping ky thuyén chuyén noi hoat dong ton giso ciia chirc sic, nha tu hanh
vé&i ndi dung sau:

Kem theo ban dang ky gom: so yéu ly lich co xdac nhan cua Uy ban nhdn ddn xa,
phuong, thi tran noi cu tru cua nguoi dwoc thuyén chuyén; van ban cua to chuc ton

gido vé viéc thuyén chuyén.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén, chirc vu)

O Dia danh noi ¢6 tru s¢ chinh cta td chirc ton giao.
@ Uy ban nhan dan huyén, qun, thi xa, thanh phd thudc tinh noi chic sic, nha tu hanh thuyén
chuyeén dén.
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5. Cho phép to chirc hdi nghi, dai hdi ciia to chirc ton gido khong thudc
cac trwong hgop quy dinh tai Dieu 27, 28 Nghi dinh so 92/2012/ND-CP ngay
08/11/2012 ctia Chinh phu

- Trinh tyu thwe hién:

Budc 1: Cong dan chuin bi ho so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duwong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu

- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi.

2. B4o cdo hoat dong cua td chirc ton gido.

3. Dy thao hién chuong, diéu 18 hodc hién chuong, diéu 1é stra doi (néu co).
- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chirc

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido — S& Noi vu

- Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi t6 chic hoi nghi, dai hoi.. .

- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.
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Mau B25

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

......... D ngay.....thang.....nam......

PE NGHI TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN, PAI HOI

KANh GO @
TN 16 ChUC tON IAO:. ..o ettt e,
Nguoi dai dién:
Ho Vaten: ... Nam sinh............
Tén goi trong ton EIA0 (NEU CO....evvneeee et

Chire Vi, PRAIM TR ... oo oo,
Pé nghi to chirc hdi nghi thwong nién, dai hdi véi ndi dung sau:

LY d0 10 CRTC: ..o
No6i dung hoi nghi, dai hOi:.. ..o
ThOT @IAN t0 CHTIC: ..ot e,
Dia M t0 ChC: « ettt
Du kién thanh phén tham du: ...
S& Tuong ngudT tham dur ........oeie e,

Kém theo dé nghi gom: chwong trinh té chirc; bdo cdo hoat dong ciia t6 chire ton

giao, dy thao hiéen chwong, diéu Ié hodc hién chwong, diéu l¢ swa doi (néu co).

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi ro ho tén, chirc vu)

) Pia danh noi ¢6 tru s¢ chinh cia té chtrc ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh phu ddi voi td chire ton gido to chire hoi nghi, dai hoi theo quy dinh tai
Diéu 28 Nghi dinh; Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong ddi véi to chirc ton gido to
chtrc hoi nghi, dai hdi theo quy dinh tai biéu 29 Nghi dinh.

141



6. Piing ky mé 16p boi dudng nhirng ngudi chuyén hoat dong ton gido
- Trinh tyu thywe hién:

Budce 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu

- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi mé 16p bdi dudng nhitng ngudi chuyén hoat dong ton gido.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chirc

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton giao — S& Noi vu

- Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi md 16p bdi dudng theo mau.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua TTHC:

+ Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton giao.
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Mau B15

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

......... D ngdy.....thang.....nam...

PE NGHI MO LOP BOI DUONG
NHUNG NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

Tru SO Chin: ... e

Pé nghi mé 16p bodi dwdng nhirng ngudi chuyén hoat dong ton gido voi

ndi dung sau:

S5 4 10

Thanh phan tham du .........ooouniii el

Kém theo dé nghi gom: chwong trinh hoc; danh sdch giang vién (ho tén, tén goi

khéc, tuéi, dia chi, chirc vu, phcfm trat ).

TM. TO CHUC
(Ky, dong ddu, ghi vo ho tén, chirc vu)

(U'Pja danh noi cé tru s& chinh cua td chirc ton gido.
@ Chu tich Uy ban nhéan dén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi mo 16p.
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7. Thii tuc ding ky thanh lap té chirc ton gido co sé
- Trinh tyu thywe hién:

Budce 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu

- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi thanh 1ap t6 chirc t6n gido co so.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chirc

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton giao — S& Noi vu

- Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi thanh 1ap t6 chiic ton gido.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua TTHC:

+ Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton giao.
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Mau B7
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PE NGHI THANH LAP TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

KAnh gUi: B
Tén t6 chuc ton gido dé nghi thanh 1ap td churc ton gido truc thudc:

Pé nghi dwec thanh lap t6 chic ton gido trwc thudc:

Tén td chirc ton giao tryc thudc du kién thanh 1ap: e

Kém theo dé nghi gom: danh sach dw kién nhitng nguwoi dai dién t6 chire tén gido

truc thugc khi dwoc thanh lap.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

' Pja danh noi cé tru so cua td chirc ton gido dé nghi thanh 1ap t6 chirc ton giao truc thudc.

@ Thu twéng Chinh phu dbi voi viéc thanh 1ap t chic ton gido truc thudc khong phai 1a t6 chic ton
gido co so; Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong doi véi viée thanh 1dp t6 chic ton
g140 co sd.
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8. Thii tuc chia, tach t6 chirc ton gido co sé'
- Trinh tyu thywe hién:

Budce 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu

- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi chia, tach to chic ton gido co so.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- P6i twong thwe hién TTHC: T4 chiic va c4 nhan

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton giao — S& Noi vu

- Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi chia, tach to chirc ton gido.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua TTHC:

+ Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton giao.
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Mau B8

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

......... D ngdy.....thang.....nam......

PE NGHI ... TO CHUC TON GIAO TRU'C THUQC

Kinh gl O
Tén t6 chirc ton gi40 A8 NENI. ... .. oeee e
£ ChUrc tON IA0 U tAUGC: ... eeee et et

U SO o

Peé nghi duoc ...* té chirc ton gido truc thudc:

Tén td chirc ton giao tryc thudc trude khi O L

Tén td chirc tén giao tryc thudc sau khi e

Pham vi hoat dOng tOn iAo ........coviiniiii i

S6 Twong tin d0 trude Khi P, ..o

S6 Twong tin d0 sau Khi @ ..o,

Du kién noi dit tru s& cta td chirc sau khi e

Kém theo dé nghi gom: danh sach dw kién nhitng ngwoi dai dién t6 chirc tén

gido tryc thuoc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

) Pia danh noi c6 tru so clia td chirc ton giao dé nghi chia (hodc tach, sap nhap, hop nhit t6 chic
ton gido tryc thude).

@ Chia (hoic tach, sap nhap, hop nhét).

®) Thu tuéng Chinh phu d6i véi viée chia (hodc tach, sap nhap, hop nhat) t6 chirc ton gido tryc
thuoc khong phai 1a t6 chirc ton gido co s6; Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude trung wong d6i
v6i viée chia (hodc tach, sap nhap, hop nhét) td chuc t6n gido co sd.
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9. Thii tuc sap nhip, hop nhit to chirc ton gido co s&
- Trinh tyu thywe hién:

Budce 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu
- Thanh phén ho so:
1. Pon dé nghi sap nhap, hop nhét to chirc ton gido co so.
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thwe hién TTHC: T4 chiic va c4 nhan
- Co quan thyce hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton giao — S& Noi vu
- Két qua thyuc hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
- Lé phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi sap nhap, hop nhit t6 chirc ton
g140 co s0.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong.
- Can cwr phap ly cua TTHC:
+ Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.
+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.
+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton giao.
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Mau B8

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PE NGHI ... TO CHU'C TON GIAO TRU'C THUQC

KAnh gl O o
Tén t6 chuc ton gido d& nghi....................c...... @ t6 chirc ton gido truc thudc:
U SO e e

Peé nghi duoc ...* t6 chirc ton gido tryc thudc:

Tén t6 chuc tén giao truc thudc trudce khi O

Tén té chirc ton gido truc thude sau khi @:......oo e

S6 Twong tin d0 trude Khi P ..o

S6 Twong tin d0 sau khi @ ..o
Du kién noi dit tru s ctia té chire sau khi ..o

Kém theo dé nghi gom: danh sach dw kién nhitng nguwoi dai dién t6 chire tén gido

triee thuoc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

) Pia danh noi 6 tru s& clia td chirc ton giao dé nghi chia (hodc tach, sap nhap, hop nhit t6 chic
ton gido tryc thudc).
@ Chia (hodc tach, sap nhap, hop nhat).

®) Thu tuéng Chinh phu d6i v6i viée chia (hodc tach, sap nhap, hop nhat) to chirc ton gido truc thude
khong phai 1a to chirc ton gido co s¢; Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thudc trung wong doi véi
viéc chia (hodc tach, sap nhap, hop nhat) td chirc ton gido co so.
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10. Tha tyc dang ky phong chirc, phong pham, bé nhiém, bau cir, suy
clr cia cac ton giao theo Khoan 2 Dieu 19 cua Nghi dinh 92/2012/ND-CP,
ngay 08/11/2012 cia Chinh phu

- Trinh ty thye hién:

Budéc 1: Cong dan chuan bi hd so va dén nop tai Ban Ton giao - S¢ Noi
vu, Trung tam Hanh chinh tap trung, dwong Lé Loi, 10 7, khu 3, phwong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budéc 2: Can bo tiép nhén ho so ¢o trach nhiém nhap du li¢u vao phan
mém va in phiéu bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu hd so chua dat yéu cau thi
huéng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai Ban Tén gido - S& Noi vu
- Thanh phén ho so:

, 1. Ban ding ky phong chirc, phong pham, bd nhiém, bau ct, suy cir chirc
sdc, nha tu hanh ton gido.

2. Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi duoc ding ky.
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
- P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc
- Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton giao — S& Noi vu
- Két qua thwe hién TTHC: Vin ban chip thuan
- Lé phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Ban ding ky theo mau.
- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.
- Can ctr phap ly cua TTHC:
+ Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.
+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phéap thi hanh Phép 1énh tin ngudng, ton gido.
+ Thong tu 5O 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va hudng dan st dung bi€éu mau ve thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng,
ton gido.
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Mau B16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

D pgay thang......nam........

PANG KY NGUOI PUQC PHONG CHUC,
PHONG PHAM, BO NHIEM, BAU CU, SUY CU

Kinh giri: @

Tru SO ChINN: ...

Ping ky nguoi dwge phong chire, phong phim, bo nhiém, bau cir, suy cir véi

noi dung sau:

TT | Ho va tén Tén goi Nam Qué Chitc | Phim | Pham vi
khac sinh quan vu trat phu
trong ton trach
giao
1
2
n

Pinh kém bdn ding ky gom: tém tit qud trinh hoat dong tén gido cia nguoi
duwoc dang ky.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi vo ho tén, chirc vu)

() Pja danh noi ¢6 try so chinh cta t6 chirc ton gido.

@ Ban Tén gido Chinh phu (d6i voi cac trudong hop phong chirc, phong phim, bd nhiém, bau
clr, suy ¢t theo quy dinh tai khoan 1 biéu 19 Nghi dinh); Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thudc
trung wong (d6i v6i cac truong hop khong thugce quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh).

151



11. Thu tuc dang ky hoat dong ton gido ngoai chwong trinh dang ky
ciia t6 chirc tén gido co s¢ co su tham gia cia tin dé & nhiéu quan, huyén, thi
xa trén dia ban tinh

- Trinh tyu thwe hién:

Budc 1: Cong dan chuin bi ho so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duwong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu
- Thanh phén ho so:

1. Bbon dang ky hoat dong ton giao ngoai chuong trinh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chirc

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban T6n gido — S& Noi vu
- Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Don ding ky hoat dong theo mau.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cia TTHC:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton giao.
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Mau B22

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PE NGHI HOAT PONG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PA PANG KY

Tru SO ChINN: ..o

Pé nghi hoat ddng ton gido ngoai chwong trinh di ding ky véi ndi dung sau:

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén, chirc vu)

(' Pja danh noi 6 t6 chire ton gido co s6.

@ Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong (d6i voi hoat dong tén gido c6 su tham
gia cua tin d6 ngoai huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh hogc ngoai tinh); Uy ban nhan dan huyén,
quén, thi xa, thanh phé thudc tinh (déi voi hoat dong ton gido c¢6 sy tham gia cua tin dd trong huyén,
quan, thi x3, thanh phd thudc tinh).
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12. Thii tuc diing ky t6 chirc cac cudce 18 dién ra ngoai co sé ton gido cé
s tham gia cta tin do ¢ nhiéu huyén, thi xa trén dia ban tinh

- Trinh ty thwe hién:

Bude 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop tgi Ban Toén gido - S& Noi vu,
Trung tdm Hanh ‘chz'nh tdp trung, du’o"ng Lé Loi, to 7, khu 3, phuong Hoa Phu,
thanh pho Thu Ddau Mot, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Bude 2: Can b0 ti€p nhan ho so ¢6 trach nhiém nhap dit liéu vao phan mém
va in phiéu bi€n nhan néu ho6 so dat yéu cau; néu hd so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhén; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Céch thirc thye hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S¢ Noi vu

- Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 6.

- P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc

- Co quan thyc hién TTHC:

+ Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban To6n gidao — S& N§1 vu

- Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi t6 chirc cac cude 1.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly caa TTHC:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

~ + Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi

tiét va bi¢n phap thi hanh Phép Iénh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu sO 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va hudng dan sur dung bi€u mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton giao.
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Mau B27

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

oD nody. . Lthéng.....ndm........

PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON GIAO

KANh @U@,
Tén t6 chtrc ton gido (Chit in hoa): .....ovie et
Nguoi dai dién:
Hovaten: ... ..o i Nam sinh...............
Tén goi trong t6n G40 (NEU CO)....evvvn e

Chtrc vu, ph'flm 1521 SO

Deé nghi to chirc cufc I€ ngoai co sé ton gido véi ngi dung sau:

Kém theo dé nghi gom: chwong trinh t6 chirc cudc 1é.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi ro ho tén, chirc vu)

() Pja danh noi ¢o try s chinh ciia to chic ton gido.
@ Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi dién ra cude 18 (d6i véi cude 18 co

su tham gia cua tin dd dén tir nhidu huyén, quén, thi x, thanh phd thudc tinh hodc tir nhiéu tinh, thanh
pho truc thude trung wong); Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudce tinh noi dién ra cude
1€ (d0i véi cudc 1€ c6 su tham gia cua tin d6 trong pham vi mét quan, huyén, thi xa, thanh pho thugc
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13. Thi tuc tiép nhin thong bio to chirc quyén gop ciia to chirc ton
giao co pham vi vugt ra ngoai mot huyén, thi xa

- Trinh ty thye hién:

Budc 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Dwong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai Ban Ton gido - SO Noi vu
- Thanh phén ho so:
1. Ban thong bao t6 chuc quyén gop.
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thwe hién TTHC: T4 chtic va c4 nhan.
- Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton giao — S& Noi vu
- Két qua thwe hién TTHC: Vin ban chap thuan
- Lé phi (néu c6): Khong
- Tén mau don, miu to khai: Ban thong bao to chirc quyén goép theo mau.
- Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC: Co sé to chirc thuc hién viée
quyén gop phai dam bao tinh minh bach cong khai ddi voi cac khoan quyen gop,
ké ca viéc phan b, khong duoc loi dung danh nghia co sd, to chirc ton gido dé
quyén gbop phuc vu loi ich ca nhan hodc nhiing muc dich trai phap luat.
- Can ctr phap ly cua TTHC:
+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.
+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.
+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido.
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

THONG BAO
V& viéc t6 chirc quyén gép ciia co' sé tin ngudng, to chire ton gido

KAnh GO @
Tén co sO tin nUINE, tO CATC tON GIAO: .. .vvveeeeeeeeeeee e
DA Chl: oo
Nguoi dai dién:

HO VA t80. . et
Thong bao vé viéc to chire quyén gop véi ngi dung sau:

MUC GICh QUYEN GOP:. ..ttt
Pham Vi t6 Chiic qUYBN @OP:. . oo eeee et
CAch thlre QUYEN GOP ..ttt e e aeees
Thoi gian thuc hi€n qUYEN gOP:.. ..o ori i
Co ché quan 1y, str dung tai San dwOC QUYBN ZOP ... evveeeeeee e

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

) Pja danh noi ¢ co s tin ngudng, t6 chirc ton gio.

@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong (ddi véi truong hop to chirc quyén
g0p vuot ra ngoai pham vi mot huyén); Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh (dél
v6i truong hop t6 chire quyén gop vuot ra ngoai pham vi mot xa nhung trong pham vi mot huyén); Uy
ban nhéan dan x3, phudng, thi trdn (d6i voi truong hop t6 chirc quyén gdp trong pham vi mot xa).
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14. Thii tuc Tiép nhin thong bao cich chirc, bdi nhiém chirc sic ton
giao theo Diéu 21 cia Nghi dinh 92/2012/ND-CP, ngay 08/11/2012 cua Chinh
phu

- Trinh tyw thwe hién:

Budc 1: Cong dan chuin bi ho so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duwong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Buéc 2: Can bd tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém tiép nhan hd so theo quy
dinh.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu
- Thanh phén ho so:
1. Vin ban thong bao ciia T6 chuc ton gido, trong d6 néu rd: 1y do cach
chirc, bai nhiém,;
2. Vin ban vé viéc cach chire, bii nhiém cta TH chirc ton gido.
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: Khong.
- P6i twong thwe hién TTHC: T4 chtic va c4 nhan.
- Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton giao — S& Noi vu
- Két qua thwe hién TTHC: Khong.
- Lé phi (néu c6): Khong
- Tén mﬁu don, miu to khai: Vin ban Thong bao vé viéc cach thirc, bai
nhiém chirc sac, nha tu hanh.
- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong.
- Can cwr phap ly cia TTHC:
+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.
+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton giao.
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sau:

nhiém.

Mau B18

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

......... D ngdy.....thang.....nam......
THONG BAO

Ve viéc cach chire, bai nhi€ém chire sac, nha tu hanh

KANh GO B
Tén t6 chuc ton g1a0 .........................................................................
Tén giao dich qUOC t& (DU CO):...ivmne et

Tru SO ChIN: L oo

Thong bao veé viéc cach chire, bai nhiém chirc siac, nha tu hanh véi ngi dung

Ho Vaten: ... Namsinh..................
Tén goi trong ton EIA0 (NEU CO): «..evve ettt e,
Gidy CMND 86:....evveee, NEAY CAP: ..o NOi CAP: v
ChUre VI, PRAI TR ... oo e e
Pham vi phu trdch:..... ..o
Ly do cach chire, bai nhi€mi... ..o

Kem theo Thong bdao gom: van ban cua to chirc ton gido vé viéc cach chuce, bai

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi rvo ho tén, chirc vu)

() Pja danh noi ¢6 try so chinh cta t6 chirc ton gido.
@ Ban Tén gido Chinh phu (d01 v6i cac truong hop theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Nghi

dinh); Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong (dbi véi cac truong hop khong thude quy
dinh tai khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh).
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15. Thi tuc ding ky hoat dong ton gido cho cic to chirc ton gido c6
pham vi hoat dong trong tinh

- Trinh ty thye hién:

Budc 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duwong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu
- Thanh phén ho so:

1. Bon dang ky hoat dong ton gido.

2. Gido ly, gi4o luat, 1& nghi. ..

3. Danh sach du kién nhitng nguoi dai dién t6 chttc dugec UBND cép X4 noi
cu tri hop phap xac nhan.

4. S6 lwong ngudi tin theo to chire ton gido du kién thanh 1ap.
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thue hién TTHC: T6 chtic va c nhan.
- Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido — S& Noi vu
- Két qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan
- Lé phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky hoat dong ton gido theo mau.
- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.
- Can ctr phap ly cua TTHC:
+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.
+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.
+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va hudng dan sir dung bi€éu mau ve thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng,
ton gido.
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Mau B5
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

KANh GO Bl
TN 8 ChtIC: e,

Dang ky hoat dong ton gido véi n¢i dung nhu sau:

Nguoi dai dién:

Kém theo vin ban gom: gido Iy, gido ludt, 1é nghi; qud trinh phat trién ¢ Viét

Nam; danh sach dy kién nhitng nguoi dai dién té chire dwege Uy ban nhén déan cdp xd

noi cu tru xdc nhdn (ho tén, tén goi khdc, tuéi, s6 Gicfy CMND, dia chi).

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

M bia danh noi déng ky hoat dong ton giao.
@ Ban Tén giao Chinh phu (do1 véi to chic c6 pham vi hoat dong ¢ nhicu tinh, thanh pho truc

thudc trung wong); S& Noi vu (ddi v6i td chirc c6 pham vi hoat dong chii yéu & mét tinh, thanh phd truc
thudc trung wong).

®) Tén to chic dang ky hoat dong ton gido.
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16. Xac nhan hoat dong ton giao cho ciac co sé tho tw trong viéc xin
phép cai tao, xay dung méi cong trinh ton gido; xin cap quyeén sir dung dat
cia co sé ton giao...

- Trinh tyu thwe hién:

Budc 1: Cong dan chuin bi ho so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duwong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thye hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu

- Thanh phén ho so:

1. Van ban xin cai tao, xay dung, xin cép QSDD... cta co sd ton gido;
2.Y kién bang vin ban cua t6 chic ton gido truc tiép quan 1y.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thwe hién TTHC: T4 chiic va c4 nhan.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban T6n gido — S& Noi vu

- Két qua thwe hién TTHC: Vin ban xac nhan

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton giao.
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17. Pang ky sinh hoat ton gido ctia ngwodi nwée ngoai tai Viét Nam
- Trinh tyu thwe hién:

Budce 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu
- Thanh phén ho so:

1. Van ban dé nghj sinh hoat t6n gido ctia ngudi nudc ngoai tai co s ton
gido hop phéap ¢ Viét Nam.

2. Ban sao ¢ chtng thuc gidy to chimg minh viéc cu tra hop phap tai Viét
Nam cua nguoi dai dién.

3. Van ban dong y cua td chuc ton gido co s& hop phap noi nhdém ngudi
nudc ngoai dy kién sinh hoat ton gido.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- P6i twong thue hién TTHC: T6 chtic va c nhan.
- Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido — S& Noi vu
- Két qua thwe hién TTHC: Vian ban chap thuan
- Lé phi (néu c6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Vin ban dé nghi sinh hoat ton gido cua
nguoi nudc ngoai tai co sé ton giao hop phap ¢ Viét Nam.
- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong.
- Can ctr phap ly cuia TTHC:
+ Phap 1énh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.
+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cta BO Noi vu Ban hanh
va huéng dan sir dung biéu mau vé thi tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng,
ton gido.
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Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PE NGHI SINH HOAT TON GIAO CUA NGUOI NUOC NGOAI
TAI CO SO TON GIAO HQP PHAP O VIET NAM

KANh @U@ e,
Nguoi dai dién:
Hovatén: .................... Tén goi khéc................. Nam sinh............
Qudc tich: ...oovvueieeiin. TON A0 oo

Pé nghi sinh hoat ton gido ciia ngwoi nwéc ngoai tai co sé ton gido hop phap
¢ Viét Nam véi ndi dung sau:

Kém theo dé nghi gom: ban sao c¢6 chirg thie gidy to chimg minh viée cw tril
hop phdp tai Viét Nam cia nguoi dai dién; van ban dong y cia té chire tén gido cé co

so hop phap noi nhom nguoi nudc ngoai dy kién sinh hoat ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

'Pia danh noi ding ky sinh hoat ton gido.
@ Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi c6 co sé tén gido hop phap ma
nguoi nude ngoai chon lam dia diem sinh hoat ton gido.
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18. Ping ky hién chwong, diéu 1¢ sira doi
- Trinh tyu thywe hién:

Budce 1: Cong dan chuin bi hd so va dén nop taivBan Ton gido - S& NoOi
vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung, duong Lé Loi, t6 7, khu 3, phuong Hoa
Phu, thanh pho Thu Dau Mot, Binh Duwong. So dién thoai lién hé: 0650.3831434.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so ¢6 trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu

- Thanh phén ho so:

1. Van ban dang ky Hién chuong, diéu 1¢ sira doi.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- P6i twong thuwe hién TTHC: T6 chc.

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

+ Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton giao — S& Noi vu

- Két qua thwe hién TTHC: Vin ban chip thuan

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén mau don, miu to khai: Pang ky Hién chuong, diéu 18 sira doi.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua TTHC:

+ Phap Iénh Tin ngudng, Ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 8/11/2012 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phép 1€nh tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu Ban hanh
va huong dan st dung biéu mau vé thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton giao.
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Mau B26

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

......... D ngdy.....thang.....nam......

KANh @U@ e e,
TN 16 ChTC tON IAO:. ..ottt
Nguoi dai dién:
Ho vaten: ..o Nam sinh.............
Tén goi trong t6n G40 (MEU CO)....evvvee e

ChUre Vi, PRAI TIAL: ... oot

Dang ky hién chwong, diéu 1€ stra doi véi nfi dung sau:

Kem theo dang ky gom: Hién chuwong, diéu lé cua to chirc ton gido da swa doi.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Ky, dong ddu, ghi vo ho tén, chirc vu)

() Pja danh noi ¢6 try so chinh cta t6 chirc ton gido.

@ Ban Tén giao Chinh phu (d6i vé6i t6 chirc ton gido hoat dong trong pham vi nhiéu tinh, thanh phé
tryc thudc trung uwong); Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudce trung wong (ddi voi té chirc ton
gi4o hoat dong chi yéu trong pham vi mét tinh, thanh phé tryc thudc trung uong).

166



VIII. Linh vuc Thanh tra nganh néi vu
1. Thi tuc Giai quyét khiéu nai vé cong tac Noi vu
- Trinh tyu thwe hién:

Budc 1: Cong dan n(:)p don khiéu nai tai S& Noi vy, T rung tgim Hdn{z chinh
tdp trung, du’o"ng Lé Loi, to 7, khu 3, phuong Hoa Phu, thanh pho Thu Dau Mot,
Binh Dwong. So dién thoai lién hé: 0650.3822335 hoac 0650.3859040.

Budc 2: Can b ti€p nhan hd so co trach nhiém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

* P6i véi don khiéu nai khong thudc tham quyen giai quyet thi hu’(mg dan
cong dan dén nop don tai co quan dung thim quyén; don khiéu nai vé vu viéc da
c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an hai thi (co quan nhan dugc don khong co
trach nhiém thu 1y) c6 van ban chi dan, tra 16i nguoi khiéu nai.

Buwéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhén; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thire thuc hién: Truc tiép tai S& No1 vu hoac qua duong Buu dién.
- Thanh phan ho so:

1. Don khiéu nai;

2. Gidy Chtng minh nhan dan — photo;

3. Céc tai liéu lién quan dén noi dung khiéu nai.

* Truong hop uy quyén hodc dai dién thi nguoi duge uy quyén hodc nguoi
dai dién phai c6 van ban uy quyén hoic van ban dai dién c6 xac nhan cuia UBND
cap x4 noi nguoi khiéu nai cu tra theo mau.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 18.
- P6i twong thue hién TTHC: C4 nhan hoic to chirc.

- Co quan thyce hién TTHC:

+ Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S¢ Noi vu.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé No1 vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Tra 161 bang Vin ban.

- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Pon kiéu nai; Gidy uy quyén.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

~+ Nguoi khiéu nai c6 quyén loi hop phap va chiu tac dong truc tiép boi
Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ma minh khiéu nai;
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+ Nguoi khiéu nai phai c6 niang luc hanh vi dan su ddy du theo quy dinh
ciia phap luat, truong hop thong qua ngudi dai dién dé thuc hién khiéu nai thi
ngudi dai dién phai theo quy dinh tai Diéu 5 va Piéu 6 Nghi dinh sb
75/2012/ND-CP cua Chinh phu.

+ Nguoi khleu nai phai 1am don khiéu nai va gui dén dung co quan co
thAm quyén giai quyét trong thoi hiéu, thoi han theo quy dinh cua Luat Khiéu nai.

+ Viéc khiéu nai chua c6 quyét dinh giai quyét 1an hai.
+ Viéc khiéu nai chua duoc toa 4n thu 1y dé giai quyét.
- Can cwr phap ly caa TTHC:

+ Luat Khiéu nai nim 2011;

+ Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nam 2012 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu ctia Luat Khi€u nai nam 2011;

+ Thong tu s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cua Thanh
tra Chinh phu Quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

+ Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 06 nim 2008 cia
Thanh tra Chinh phu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

....... , ngay....thang ....nam
PON KHIEU NAI
Kinh guriz...eueiiiciiissnericisscnnnccsssnnreccsssnnnes 1)
HO VA T8I e, (2); MA SO hO SO v (3)
DA ChI it
KIMIEUNAL ..ottt eee e ene e 4)
NOT AUNE KNIU N8It (5)

(Tai liéu, chimg cr kém theo — néu co)
Ngwoi khiéu nai

(ky va ghi ro ho tén)

(1) Tén co quan, 16 chirc, cd nhan cé tham quyén gidai quyét khiéu nai.

(2) Ho tén cia nguoi khiéu nai,

- Néu la dai dién khiéu ngi cho co quan, t6 chirc thi ghi r6 chiec danh, tén co quan, 16 chirc ma minh
dai dién.

- Néu la nguoi dwgc uy quyén khiéu nai thi ghi o theo uy quyén ciia co quan, té chire, ¢d nhdn ndo.

(3) Néi dung ndy do co quan gidi quyét khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai lan dau (hodc lan hai) déi véi quyét dinh, hanh vi hanh chinh cia ai?

(5) Néi dung khiéu nai

- Ghi tém tdt su viéc dan dén khiéu nai;

- Yéu cau (dé nghi) ciia nguoi khiéu nai (néu co);
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Trong qué trinh giai quyét khiéu nai, ngudi duge uy quyén cé trach nhiém thyc hién

dung ndi dung uy quyeén.

Xac nhéan cia UBND Ngudi uy quyén
x4, phuong, thi tran noi (Ky va ghi ro ho tén)

nguoi uy quyén cu tra
(Ky, ghiro ho tén va dong ddu)

(1) Néu nguoi uy quyén la nguwoi dai dién cho co quan, t6 chirc uy quyén cho nguwoi khdc d@é khiéu nai
thi phai ghi ré chire vu ciia nguoi uy quyén.

(2) Noi nguoi uy quyén khiéu nai cir trii, truong hop la co quan, t6 chike uy quyén thi phdi ghi o dia
chi cua co quan, 16 chirc dé.

(3) Uy quyen toan b dé khiéu nai hay uy quyén mét sé ngi dung (Trueong hop uy quyén mét sé ndi dung
thi phdi ghi ré ngi dung uy quyén)
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2. Thii tuc Giai quyét to cio vé cong tac Noi vu
- Trinh ty thwe hién:

Buéc 1: Cong dan ndp don t0 céo tai S6 Noi vu, Trung tdm Hanh chinh
tdp trung, du’o"ng Lé Loi, to 7, khu 3, phwong Hoa Phu, thanh pho Thu Dau Mot,
Binh Dwong. So dién thoai lién hé: 0650.3822335 hoac 0650.3859040.

Budce 2: Can bd ti€ép nhan ho so c6 trach nhiém nhip dit liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhan néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
hudng dan cong dan lam lai.

* Pbi voi don to cao 'khong thude tham quyen glal quyet thi huéng dan
cong dan hodc chuyén don dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh.

Buéc 3: Tra két qua theo ngay hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thyc hién: Truc tiép tai S& No1 vu hodc qua duong Buu dién.
- Thanh phén hd so:

1. Pon Té céo theo mau

2. Cac tai liéu, béng chig khac c6 lién quan dén vu viéc.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc (don thudc thAm quyén cua Giam
dbc S& Noi vu); néu vu viée phuce tap thi thoi han giai quyét khong qua 90 ngay.

- P6i twong thue hién TTHC: C4 nhan.

- Co quan thye hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Noi vu.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi1 vu.

- Két qua thwe hién TTHC: Tra 16i bang Vin ban.
- Lé phi (néu c6): Khong

- Tén miu don, miu to khai: Pon T4 cao

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Pon t6 co phai ghi rd ndi dung
t0 cdo, ho, tén, dia chi va ky tén...

- Can ctr phap ly cuia TTHC:
+ Luat T6 cdo nam 2011;

+ Nghi dinh sO 76/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t mot s6 diéu cua Luat T6 cdo ndm 2011;

+ Thong tu sb 06/2013/2013/TT-TTCP ngay 30 thang 09 nam 2013 cua
Thanh tra Chinh phu Quy dinh quy trinh giai quyét t6 cao;
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+ Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 06 nim 2008 cia
Thanh tra Chinh phu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

......... , ngay......thang.......nam .........
DPON TO CAO
Kinh @iz .......ccooooiiiii (1)
TN 0T 11ttt ettt
D 3 P e] 1V TSRS
T6i lam don nay t6 cio hanh vi vi pham phap TuAt COA:.........cveeeeeeeeeeeeeeeeeen.
........................................................................................................................... (2)
NAY 101 A8 NENIT .. 3)

T61 xin cam doan nhitng ndi dung t6 cdo trén 1a ding sy that va chiu trach nhiém
trude phép luat néu co tinh to cdo sai.

Nguoi td cdo
(Ky, ghi ro ho tén)

(1) Tén co quan tiép nhdn 6 cdo.

(2) Ho tén, chirc vu va hanh vi vi pham phdp ludt cua ngum bi t6 cdo.

(3) Ngueoi, co quan cé tham quyén gidi quyét to cdo xdc minh, két ludn va xir Iy ngwoi c¢6 hanh vi vi
pham theo quy dinh cua phap luqt.
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IX. Linh vuc Van thw, Luu trir nha nwéc
1. Thu tuc str dung tai liéu luu trir ctia doc gia tai phong doc
- Trinh ty thwe hién:

Bude 1: Ca nhan hodc to chirc ¢6 nhu cau st dung tai li€u luu trit 1lién hé
Chi cuc Van thu - Luu trir thuoc S& Noi vu, Trung tam Hanh chinh tdp trung,
dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phwong Hoa Phii, thanh phé Thi Dau Mot, Binh
Duwong hodac lién hé 56 dién thoai: 0650.3843008.

Bwoc 2: Can bo tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém cép Phiéu yéu cau sir dung
tai liéu dé nguoi khai thac dién thong tin (n€u ho so dat yéu cau).

Buwdc 3: Sau khi dgc gia hoan thanh thu tuc dang ky, vién chitc Phong doc
dang ky ddc gia vao so; vién chitc Phong doc hudng dan doc gia tra tim tai li¢u
va viét phiéu yéu cau st dung tai li¢u.

Budc 4: Vién chuc Phong doc trinh ho so dé nghi st dung tai liéu cua doc
gia cho 1anh dao Chi cuc phé duyét.

Bude 5: Sau khi hd so dé nghi s dung tai liéu cua doc gia duoc duyét,
vién chuc Phong doc giao tai liéu cho doc gid s dung. Bdc gia kiém tra tai li€u
va ky nhan vao s6 giao nhan tai li¢u.

- Cach thirc thyc hién: Truc tiép tai Chi cuc Van thu, Luu trir.

- Thanh phén hd so:

1. Chtrng minh nhan dan hodc Ho chiéu;

2. Gidy gi6i thiéu hodc vin ban dé nghi cia co quan, t6 chitc noi cong tac
(truong hop co quan cu di);

3. Phiéu dang ky sir dung tai liéu;
4. Phiéu yéu cau sir dung tai liéu
- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:

+ Thoi han phé duyét va cung cap tai liGu thugc dién sir dung rong rai
cham nhat 13 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan phiéu yéu cau;

+ Thot han phé duyét va cung cap tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai
ligu déac biét quy, hiém, cham nhit 1a 04 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan
Phiéu yéu cau.

- P6i twong thue hién TTHC: Ca nhan, T6 chirc.

- Co quan thyc hién TTHC:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Van thu, Luu trit tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Van thu, Luu trit tinh.

- Két qua thwe hién TTHC: Céc hd so, van ban, tai liéu doc gia yéu cau.
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- Lé phi: Thuc hién theo Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004
cua B§ Tai chinh hudng dan ché do thu, ndp, quan ly str dung phi khai thac va su
dung tai li¢u luu tri.

_- Tén miu don, miu to khai: Phiéu dang ky sir dung tai lidu va Phiéu
yéu cau sur dung tai li¢u.

- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

- Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ciia Qudc hoi;

+ Nghi dinh 5O 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua Luat Luu trir;

+ Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cta B Noi
vu quy dinh vé vi¢c st dung tai li¢u tai Phong doc cua cac Luu tri lich su;

+ Quyét dinh s6 774/QD-BNV ngay 11/8/2015 cua Bo Noi vu vé viée ban
hanh Bo TTHC thudc pham vi, chitc ndng cua B§ N1 vu.
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Maiu sb 01

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
Kinh gl ..o e
HO VA tEN AOC Ia: ..ot e
Ngay, thang, nam sInh: ... e
QUOC HICI: et
S6 Chung minh nhan dan /S6 HO Chibu: .........ooiieie e
CO QUAN COME TAC: .ottt ettt ettt e ettt e et e et et e et et e e e e e aaeas
Dia Chi LN M. ..
SO GBI thORT: e
Muc dich khai thac, st dung tai li€u: ... ...
Chi d8 NEIIGH CTULL .ot
Thot glan NZhi€n CUU: ... e e

T6i xin thyc hién nghiém tiic ndi quy, quy ché ciia co quan luu trit va nhiing quy dinh ctia phap
luat hién hanh vé bao v¢, khai thac, str dung tai li€u luu trir./.

XET DUYET CUANGUOT ... ngay ..... thang ..... nam .......
DUNG PAU LUU TRU Nguwoi ding Ky
LICH SU CAP TINH (Ghi 13 ho va tén)
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Maiu s6 02

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

HO VA tEN AOC Ia: ..ot e
SO CMNDIHS ChIBU: ..o

Chi @8 NEIIGN CTULL .ot e,

S6 thir g | 160 phong/ khoi | Ky hi¢u ho Tiéu d& hd so/tai ligu
* | taili€u, muc luc s0 | so/ tai liéu :
.............. , ngay ..... thang ..... nam ......
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
NGUOI PUNG PAU (ky, ghi o ho tén)
LUU TRU LICH SU CAP
TINH
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2. Thii tuc cAp ban sao va chirng thuc luu triv
- Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Ca nhan hodc to chirc c6 nhu ciu cép ban sao tai li¢u hodc chung
thuc luu trit lién h¢ Chi cuc Van thu - Luu tritr thuoc S& Noi vu, Trung tam Hanh
chinh tép trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phwong Hoa Phii, thanh phé Thii Dau
Mot, Binh Dwong hodc lién hé 50 dién thoai: 0650.3843008.

Buwéc 2: Can bo tiép nhan hd so o trach nhiém cip Phleu yéu cau sao tai
liéu hodc ching thuc Iuu trit ¢ c4 nhan dién cac thong tin can thiét;

Budc 3: Sau khi doc gia hoan thanh thu tuc dang ky, vién chirc Phong doc
s€ trinh ho so cho nguoi dung dau Luu trir lich st cap tinh, thanh pho tryc thude
trung wong phé duyét.

Déi v0i ching thye luu trir: vién chire Phong doc xac nhén cac thong tin

vé nguon goc dia chi luu trir cua tai liéu dang bao quan tai Luu trir lich str, gom:

T& 6, sb ho so, sé Muc luc ho s0, tén phong, sé ching thuce duge ding ky trong

S6 chimg thuc. Cac thong tin vé chimg thyc tai liéu dugc thé hién trén Dau chimg
thuc.

Buwéc 4: Vién chirc Phong doc ghi vao s6 dang ky phiéu yéu cau sao tai
liéu va tién hanh thuc hién sao tai liu.

Déi voi chimg thuc luu trit: Vién chirc Phong doc dién day du cac thong
tin vao Dau chimg thuc dong trén ban sao, ghi ngay, thang, nim ching thuc, trinh
nguoi dimg dau Luu trit lich st cap tinh, thanh phd tryc thudc trung wong ky xac
nhan va dong déu caa Chi cuc.

- Céch thirc thye hién: Truc tiép tai Chi cuc Van thu, Luu tri.
- Thanh phén ho so:
* Poi voi cap ban sao:
1. Phiéu yéu ciu sao tai liéu;
2. Ban luu ban sao tai liéu.
* P6i voi cap ban chimg thyc tai lidu:
1. Phiéu yéu cau chirng thuec tai liéu;
2. Ban luu ban chung thuyc tai liu.
- S6 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc
- P6i twong thue hién TTHC: Ca nhan, T6 chirc.
- Co quan thye hién TTHC:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Van thu, Luu trit tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Van thu, Luu trit tinh.
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- Két qua thye hién TTHC: Cac ho so, vin ban, tai liéu di dugc sao va
chig thyec tai ligu.

- L¢ phi: Thyc hién theo Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004
cua B§ Tai chinh hudéng dan ché do thu, ndp, quan ly str dung phi khai thac va su
dung tai li¢u luu tri.

- Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cau sao tai liéu va phiéu yéu cau
ching thyec tai ligu.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong.

- Can cwr phap ly caa TTHC:

+ Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ciia Qudc hoi;

+ Nghi dinh 5O 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua Luat Luu trir;

+ Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cta B Noi
vu quy dinh v€ vi¢c sir dung tai li¢u tai Phong doc cua cac Luu trit lich str;

- Quyét dinh s 774/QD-BNV ngay 11/8/2015 ctia BO Noi vu vé viéc ban
hanh Bo TTHC thudc pham vi, chitc ndng cua B§ N1 vu.
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TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

Maiu sb 01

Y F
HO VA tEN AOC Ia: ..ot e
SO CMND/HG ChIEU: ..ot
Ky hi¢u N ‘s .
£ s " " A ‘.. Tén van T to 2 £ Ghi
So thir tw Tén phong holsi(é)’l/l tai ban/tai liu dén to Tong so trang chi
.......... , ngay ..... thang .... nam .....
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Nguoi yéu ciu
NGUOI DPUNG DAU (ky, ghi rd ho tén)
LUU TRU LICH SU CAP
TINH
Miu sb 02
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CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

SOt et
HO VA tEN AOC Ia: ... e
SE CMND/HO CHIEU ...t
c Tén Ky hieu Tén vin Tty | .z Ghi
So thur tw A ho so/ tai i e ten A os Tong so trang .
: phong licu ban/tai li€u dén to chu
.......... , ngay ..... thang .... nam .....
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu
NGUOI PUNG PAU (ky, ghi o ho tén)
LUU TRU LICH SU CAP
TINH
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3. Thii tuc cép, cap lai, bo sung linh vire hanh nghé ciia chirng chi hanh
nghe luu trir
- Trinh ty thwe hién:

Buéc 1: Ca nhan hoic to chirc ¢6 du nang luc, diéu kién hanh nghé luu trit
lién h¢ Chi cuc Van thu - Luu trit thuoc S& No6i vu, Trung tam Hanh chinh tdp
trung, dwong Lé Loi, t6 7, khu 3, phwong Hoa Phii, thanh pho Thii Dau Mét, Binh
Duwong hoac lién hé s6 dién thogi: 0650.3843008.

Budc 2: Can bo ti€ép nhan hd so c¢d trach nhi€ém nhap dir liéu vao phan
mém va in phi€u bién nhén néu ho so dat yéu cau; néu ho so chua dat yéu cau thi
huong dan lam lai.

Buéc 3: Tra két qua theo ngdy hen ghi trén gidy bién nhan; hodc trd qua
dwong buu dién theo yéu cau.

- Cach thirc thyc hién: Truc tiép tai Chi cuc Van thu, Luu trir.
- Thanh phén hd so:
1. Bon dé nghi cép, cip lai ching chi hanh nghé;

2. Ban sao chumg thuc bang tot nghiép chuyén nganh phu hop véi linh vuc
hanh nghé;

3. Gidy xac nhan thoi gian lam viéc trong linh vuc hanh nghé luu tri;
4. Gidy chung nhan két qua nghiép vu luu trir;

5. So yéu 1y lich c6 x4c nhan cta co quan c6 thim quyén;

6. Anh chan dung ¢& 2cm x 3cm (khong qué 6 thang).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

- P6i twong thue hién TTHC: C4 nhan.

- Co quan thyc hién TTHC:

+ Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S¢ Noi vu.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Van thu, Luu trir tinh.
- Két qua thwe hién TTHC: Ching chi hanh nghé luu trit.

- Lé phi: Thuc hién theo Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004
cua B0 Tai chinh huéng dan ché d6 thu, ndp, quan ly st dung phi khai thac va su
dung tai liéu luu trtr.

~ - Tén méu don, miu to khai: Don d¢ nghj cép, cap lai Chimg chi hanh
ngh€ luu trir va Gidy xac nhan thoi gian lam vi¢e trong linh vue hanh nghé luu
trit theo Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo Noi vu hudng
dan v€ quan ly Chung chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu trt.

- Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.
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- Can cwr phap ly caa TTHC:
+ Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 cia Qubc hoi;

+ Nghi dinh ) 01/2013/ND-,CP‘ngé1y 03 thang 01 nam 2013 cuia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cuia Luat Luu trit;

+ Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo Noi
vu hudéng dan vé quan Iy Chung chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu
trir;

+ Quyét dinh s6 774/QD-BNV ngay 11/8/2015 cua Bo Noi vu vé viée ban
hanh By TTHC thudc pham vi, chirc nang ctia B Noi vu.
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Miu s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

........... ngay .... thang .... nam 20 .........
PON PE NGHI
Cip Chirng chi hanh nghé lvu triv

Kinh giri: SO No6i vu tinh (thanh phd) .......oeei e
HoO W B e
Ngay, thang, NAmM SINN: ... e
Noi dang ky ho Khau thuong trils ........oooueeite e
Chtrng minh nhan dan $6: ...........ccoouieiiii i Ngay Cap: ..covvneeeennnnnn.
NOT CAD: e e
biénthoai: ... Email (néu cO): ...oovveiveiiieiiiii

Bing tot nghiép chuyén nganh va Ching chi boi dudng (néu o) ...............cccceeeeeii...

T61 xin gui kém theo don nay bd ho so gom cac giay to sau:

1. Ban sao c6 chung thuc Bang tot nghiép chuyén nganh va Chimg chi bdi i
dudng (n€u co)

2. Gidy x4c nhan thoi gian 1am viéc trong linh virc hanh nghé i

3. Gidy Chung nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix m

4.  Soyéulylich O

5. Hai (02) 4nh 2x3 cm |

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cap Chimg chi hanh nghé luu trit cho t6i./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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Miu s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

e teeeee e NEAY thang .... nam 20 .....
PON PE NGHI

Cip lai Chirng chi hanh nghé luwu triv

Kinh giri: SO N6i v tinh (thanh Pho) ...

|5 (o2 IR 1< o LR TP RRPPPRPPPPPPRPPPRRY

Ngay, thang, NAM SINN: ....c.ooiiiiiiiieiee et sae et e sebeebeesaaeens

ChO O hIEN NAY: ...
Chtrng minh nhan dan $6: ............oeiuee et Ngay cap: .........
INOT CAP? ettt e et e e s et e e ees e ees e eeeaees
Diénthoai: ..., Email (néu co): ...
Bing tot nghiép chuyén nganh va Ching chi boi dudng (néu o) ...............ccccceee..

Thoi gian di cap Chimg chi hanh ngh&: .........ooooiii e

Ly do xin cip lai Chimg chi hanh nghé:

1. Hét thoi han st dung £ ]
2. B0 sung ndi dung hanh nghé £ O
3. Bihuhéng £ O
4. Bi mAt £ O
T6i xin giri kém theo don nay b hd so gdm cac gidy td sau:

1. Ban sao c6 ching thuc vin bang, chimg chi £ O
2. Gidy xéc nhén thoi gian lam viée trong linh vae £ O

hanh nghé (truong hop bd sung ndi dung hanh nghé)
3. Hai(02)anh 2 x 3 cm £ O

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cap lai Chimg chi hanh nghé luu trit cho t6i..

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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Miu s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN ‘
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VU'C HANH NGHE LUU TRU

I. Phén ty khai

HoO W B e
Ngay, thang, NAm SINN: ... e
ChO G BN NMAY: ..ot
Noi dang ky ho Khau thurOng tri: .......oouueee et
Bang tot nghiép chuyén nganh: ..............cccoeeiuieiineeeiine, Nam tbt nghiép: ............

ba thyc hién cong viéc chuyén mon veé linh vuc: ...

IL. Phin co quan, t6 chirc xdc nhin

Co quan, 10 CHTIC et xac nhan:
ONE/DA <
1. Thoi gian cOng tac: tl ..oovvvviiieiiiiieii e, Aén .
2. NOi dung cong vi€e da thuc hi€n: ... ..o
3. Nang luc chuyén mén va dao dirc nghé nghibp: .........coovveeiiiie e,
NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO
(Ky va ghi 10 ho, tén) CHUC

(K¥, ghi 15 ho, tén va dong dau)
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