UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Djc l4p - Ty do - Hanh phic

Sé: 347 /Qb-UB R Qudng Ngdi, ngay() Fthdng 3 ndm 2016

BUYET DINH
Phé duyét Be an thye hjén co ché mot cira theo huéng hién dai
.tai UBND huyén Binh Son, tinh Quéng Ngai

N |
< s "p/

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI
Cin clr Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi quyet 30¢/NQ-CP ngay 08/11/2011 cua Chinh phu ban

hanh Chuwong trinh tbng thé cai cich hanh chinh nha nudc giai doan 2011-
2020;

Cin cir Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thu tudng
Chinh phii ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién
thong tai co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

Cén cur Quyet dinh ) 287/Qb-UBND ngay 09/9/2015 cia UBND tinh

Quy dinh thwc hién co ché mét cira, co ché mdt cira lién théng tai co quan
hanh chinh nha nudc tinh Quang Ngii;

Xét d& nghi cia Chu tich UBND huyén Binh Son tai T trinh s8
177/TTr-UBND ngay 27/10/2015 va Gidm doc S& Néi vu tai Céng van s6
284/SNV ngay 25/02/2016,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay D& 4n thuc hién co ché mot
ctra theo hudng hién dai tai UBND huyén Binh Son, tinh Quang Ngii.

Piéu 2. Nhimg thil tuc hanh chinh trong céc linh virc, cdng viée thude
trach nhiém, thdm quyén gidi quyét cia UBND huyén Binh Son, Chu tich
UBND huyén Binh Son nhung chua quy dinh tai D€ an nay dugc thuc hién
theo quy dinh cia phap ludt hién hanh, quy dinh cia UBND tinh va hudng
din ciia cic co quan nha nude c6 thAm quyén.

Piéu 3. Chi tich UBND huyén Binh Son co6 trach nhiém chu tri, phél
hop v6i cac co quan chirc ning c6 lién quan td chic trién khai thuc hién D&
an dat hiéu qua.

Piéu 4. Quyét dinh nay cé hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm ddc cc S&: Ngi vy, Tai
chinh, K& hoach va Pau tu, Théng tin va Truyén thong; Giam doc Kho bac
Nha nudc Quang Ngdi, Cyc truéng Cuc thue tinh, Chi tich UBND huyén



Binh Son va Thu trudng cac co quan, don vi cé lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.

Nvi nhgn:

- Nhu Diéu §;

- B Noi vu (bdo cdo);

- Phong Thuong mai va Coéng nghiép
Viét Nam (VCCI),

- Thudmg trire Tinh uy (b/c);

- Thudmg truc HDND tinh (b/c);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP (NC), CBTH;

- Luu: VT, NCypeis6.

Lé Quang Thich



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Péc lap - Tu do - Hanh phiic

A

afiché mot cira theo hwong hién dai
YA Wuyén Binh Son, tinh Quang Ngai
g D dinh s6344/0D-UBND ngay 0/3/2016
57 Chii tich UBND tinh Quang Ngdi)

I. NHONG CAN CU PHAP LY PE XAY DUNG PE AN
- Nghi quyet BOCfNQ-CP ngay 08/11/2011 cia Chinh phi ban hanh
Chuong trinh tong thé c4i cach hanh chinh nha nudc giai doan 2011-2020;

- Quyét dinh s 09/2015/Qb-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tuéng Chinh
pht ban hanh Quy ché thyc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién thong
tai co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

- Quyét dinh s 287/Qb-UBND ngay 09/9/2015 ctia UBND tinh vé viée
ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién thong tai co
quan hanh chinh nha nudce tinh Quang Ngai;

I1. MUC PiCH, YEU CAU VA NGUYEN TAC THU'C HIEN
1. Muc dich

a) Thuc hién co ché mét cira theo hudng hién dai tai UBND huyén
Binh Son 13 nhim timg buéc t6i wu hod hoat dong cung umg dich vu hanh
chinh c6ng ciia UBND huyén va cic co quan nha nudc cb lién quan d6i voi ca
nhén, t6 chirc; timg budc xay dung nén hanh chinh & dia phuong trong sach,
vimg manh, chuyén nghiép, hién dai, hoat dong cé hiéu luc, hiéu qua; dép
ng céc yéu cau giai quyét cong viéc clia c4 nhén, t6 chitc mdt cach t6t nhét
vé s6 lugng, chit luong va thoi gian.

b) Nang cao sy phéi hop dong bd gilra cac phong, ban chuyén méon,
don vi co lién quan, tranh sy chong chéo, né trénh, din ddy trong qué trinh
giai quyét cong viéc cho c4 nhan, td chirc.

c) Tang cucmg s kiém tra, glam sat cua cac co quan hanh chinh nha
nudc va tb chirc, c4 nhan déi véi viée thue hién thu tuc hanh chinh tai UBND
huyén Binh Son.

2. Yéu clu
a) Tao su chuyén bién cén ban trong quan hé va giai quyét thi tuc hanh
chinh gitta co quan hanh chinh nha nudc véi cé nhén, to chirc. Néng cao tinh
than trach nhiém va thai d6 phuc vu giai quyét cong viéc cua doi ngli can bg,
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cdng chuc, vién chuc; phong, chong té quan liéu, tham nhiing, hach dich, cira

quyén, gdy phién ha cho c4 nhén, t§ chir, nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly
nha nudc. ;

b) Céc thu tuc, hd so, quy trinh, mic thu phi, 1€ ph1 (néu 0) va thoi
glan giai quyet cho timg loai thi tyc hanh chinh phai dugc niém yét cdng khai
r6 rang, ddy di tai BO phén tiép nhén va tra két qua hién dai, trén Cong thong
tin dién tir cia UBND huyén Binh Son va Céng Théng tin dién tir ctia tinh dé
¢4 nhén, t6 chuc biét thyc hién.

¢) C4 nhan, tb chirc khi cb yéu cdu giai quyét thu tuc hanh chinh thude
cac linh vie quy dinh ép dyng tai D& 4n nay, chi ndp ho so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua hién dai bang mot trong cac hinh thirc phu hop sau: Nop
hé so truc t1ep tai B§ phan t1e£p nhan va tra két qua hién dai; nop qua dich vu
buu chinh; nop hd so trwe tuyén (d01 v6i nhitng thi tuc duoc cung cép dich vu
cOng tryc tuyén theo thong bao cia UBND huyén Binh Son).

Cac phong, ban chuyén mdn, don vi thuge huyén Binh Son khong dugc
tryc tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho c4 nhén,
td chirc thude linh vue quy dinh 4p dung tai Dé 4n nay.

d) Bo phéan tiép nhan va tra két qua hién dai, cac phong, ban chuyen
mdn, don vi thudc huyén Binh Son ¢6 trach nhiém tiép nhéan hd so, chuyen hd
so, giai quyét hd so va tra két qua giai quyét hd so cho c4 nhén, t chirc theo
ding quy dinh ctia nha nudc va quy dinh cia UBND huyén Binh Son.

3. Nguyén tic thue hién

a) Niém yét cong khai, day du, kip thoi, r6 rang, thugn tién cac thi tuc

hanh chinh thude thAm quyén glal quyét cia UBND cép huyén theo quyét
dinh c6ng b thi tuc hanh chinh ctia Chi tich UBND tinh theo quy dinh.,

b) Bao dam giai quyet cdng viéc nhanh chéng, thuén tién cho t6 chuc,
c4 nhan; viéc yéu ciu bd sung hd so chi dwoc thuc hién khéng qua mot 1an
trong sudt qua trinh giai quyét hd so tai mét co quan chuyén mén.

c) Bdo dam phéi hop chit ché giita Bo phén tiép nhan va tra két qua
hién dai v6i céc co quan chuyén moén, don vi thudc huyén trong gidi quyéet
cdng viéc ctia ca nhén, t0 chirc.

d) Viéc thu phi, 1€ phi cta ca nhan, td chirc duoc thuc hién theo ding
quy dinh hién hanh cta Nha nudec.

e) Cong chirc, vién chirc lam viéc tai B6 phan tlep nhén va tra két qua
hién dm ¢6 trach nhiém huo*ng dan, gii thich rd rang, day dua, cu thé cho ca
nhan, td chitc cac quy dinh vé hé so, thi tuc thude linh vuc can gidi quyét;
dE‘mg thoi, phai tuan thi dung thu tuc hanh chinh, trinh ty va thoi gian giai
quyét da duoc quy dinh, khéng duge tu y dat ra cac thu tuc, quy dinh trai vdi
quy dinh ctia Nha nudc.



II1. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

1. Pham vi ap dung

a) Co ché mét cira theo hudng hién dai tai UBND huyén Binh Son la
co ché tmg dung cbng nghé thong tin trong viéc tiép nhan va giai quyét thu
tuc hanh chinh cia c4 nhén, tb chirc trén tht ca cac linh vuc thudc trach nhiém,
thdm quyén giai quyét cia UBND cép huyén do Cht tich UBND tinh céng b6
tai Quyét dinh s6 382/QD-UBND ngay 23/3/2015 va Quyét dinh s6 1277/Qb-
UBND ngay 29/7/2015 (co danh muc thu tuc hanh chinh kem theo).

Chu tich UBND huyén Binh Son dugc chu dong lua chon céac linh vuc
khac duq véo thuc hién co ché mét cira theo hudng hién dai, ddm bao céc
nguyén tac theo quy dinh va bao cao UBND tinh dé theo déi, chi dao.

b) Ty thudc vio kha ning ngudn kinh phi sy nghiép ngan sach cia
huyén, Chu tich UBND huyén Binh Son quyét dinh phé duyét Pé 4an thuc
hlen co ché mot cira theo hudng hién dai tai UBND céc x4, thi tran va chi dao
td chirc thuc hién, nhim tng dung cong ngh¢ thdng tin dé két ndi lién thong
gma UBND huyén va UBND cép x4 trong giai quyét thi tuc hanh chinh cho
c4 nhan, t& chirc dugc nhanh chéng, thuén tién.

2. P6i twong ap dung

a) Pdi tuong c6 yéu ciu: C4 nhén, td chirc cé nhu cau giai quyét hd so
hanh chinh.

b) Déi tuong thyc hién:

- Lanh dao UBND huyén Binh Son;

- Th trudng céac co quan, don vi va cOng chire, vién chirc céc co quan,
don vi thugc huyén c6 lién quan.

IV. MO HINH TO CHUC VA QUY TRINH THUC HIEN CO
CHE MQT CUA THEO HUONG HIEN DAI

1. B4 phén tiép nhan va tra két qua hién dai

a) Bo phén tiép nhan va tra két qua hién dai tai UBND huyén Binh Son
chiu sy quén ly toan dién ctiia Van phong HDND va UBND huyén do lanh
dao Van phong HDND va UBND huyén truc ti€p phu trach.

b) Céng chirc, vién chuc lam viéc tai BO phén tiép nhan va tra két qua
hién dai do cép c6 tham quyén diéu dong, phén cbng theo phan cép quan ly
cén b, cdng chirc, vién chirc ddm bao hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

¢) Mdi quan hé hoat déng giira B6 phan tiép nhan va tra két qua hién

dai véi cac phong, ban chuyén mén, don vi lién quan la mdi quan hé phéi hop
cong tc trong giai quyét céng viéc cia c4 nhén, td chirc théng qua quy trinh

5



thyuc hién co ché mot cira theo hudng hién dai do UBND huyén Binh Son ban
hanh. B§ phén tiép nhén va tra két qua hlen dai c6 trach nhiém tiép nhén ho
so, chuyén ho so ctia t§ chirc va c4 nhéan dén giao dich; d6n dbc va tra két qua
da giai quyét cia cac phong, ban chuyén mén, don vi lién quan cho tb chirc va
c4 nhan ding tién d9, thoi gian quy dinh.

d) Vé ché d6 chinh sach ciia B phéan tiép nhan va tra két qua hién dai:

Luong va cac khoan phy cap (néu co) cia cong chire, vién chirc 1am
viéc tai BO phén tiép nhan va tra két qua hién dai do co quan dang qué.n ly
cong chirc, vién chirc chi tra. Riéng phuong tién lam viéc, dbng phuc va phu
cap cho cong chirc, vién chirc 1am nhiém vy tai B phan tiép nhan va trd két
hién dai qua do UBND huyén Binh Son t6 chirc trang bi va chi tra theo quy

dinh cia Nha nuéec.
d) Pia diém lam viéc ctia B6 phan tiép nhan va tra két qua hién dai: Tai
thi tran Chéau 0, huyén Binh Son.

2. Quy trinh thye hién co ché mdt cira theo hwdng hién dai

UBND huyén Binh Son cin ctt Quyét dinh s6 287/QD-UBND ‘ngay
09/9/2015 cua UBND tinh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mot
ctra lién thong tai co quan hanh chinh nha nuge tinh Quang Ngal va cac quy
dinh cta nha nuée c6 lién quan, ban hanh quy trinh tiép nhén hd so, chuyen
hé so, giai quyét hd so va tra két qua g1a1 quyét hd so cho c4 nhan, t§ chic
dung quy dinh ctia Nha nudc, phu hop v6i chire nang, nhiém vu cia timg bd
phdn, co quan, don vi ¢é lién quan va chuong trinh phin mém, tinh ning,
cong dung cla timg trang thiét bi, ddm bao thuc hién co ché mét cira theo
hudng hién dai.

V. CAC NHIEM VU CAN THIET PE XAY DUNG MO HINH
THUYC HIEN CO CHE MOT CUA THEO HUGNG HIEN PAI VA
KINH PHi THU'C HIEN

1. Nhiém vu
a) Lua chon tu vén theo quy dinh cia phép luat dé ky ho:p dong cung

cap c4c phan mém tmg dung cong nghé thong tin trong giai quyét cac thi tuc
hanh chinh.

b) Piu tu xdy dyng ha tAng cong nghé¢ théng tin dé két nbi gitta BO
phéan tlep nhén va tra két qua hién dai véi céc co quan, don vi ¢4 lién quan
trong giai quyét thi tuc hanh chinh cho c4 nhan, t& chiic.

¢) Pao tao, chuyén giao tmg dung cong nghé thong tin.

d) :I‘é chtre thuc hién dau tu co s& vat chét, mua sém mdy vi tinh va céc
trang thiet bi khac phuc vu cho viéc trién khai thuc hién co ché mdt cira theo
hudng hién dai, ding quy dinh cua Nha nudc.



d) Xay dung co s& dir liéu df'ing bo 1én Cdng thong tin dién tir cta
huyén, Cbng thong tin dién tir cia tinh dé cung cdp théng tin cho td chirc, c4
nhan theo quy dinh tai Nghi dinh sb 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua
Chinh phii vé viéc img dung cong nghé théng tin trong hoat dong ctia co quan
nha nude.

2. Kinh phi thwc hién

Tir ngudn ngén sach nha nude (ngan sach cap tinh, cép huyén va cac
nguon khac) dugc thuc hién theo ding quy dinh ctia phéap luét va theo hudng
dan cta S& Tai chinh.

Hang ndm, UBND huyén Binh Son ¢¢ trach nhiém lap du toan gui S¢&
Tai chinh dé téng hop trinh cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

V1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Chu tich UBND huyén Binh Son ¢6 trach nhi¢m:

a) Thanh lap Bo phén tiép nhan v tré két qua hién dai theo dimg quy
dinh; dong thoi, bd tri cong chire, vién chie c6 trinh d, nang luc, phim chét
dao dirc tot, c6 kha nang giao tiép v6i c4 nhan, td chuc lam viéc tai B phan
tiép nhan va tra két qua hién dai.

b) Ban hanh quy ché lam viée cua B¢ phén tlep nhén va tra ket qua hién
dai; quy dinh vé quy trinh tiép nhan hd 50, chuyén hd so, giai quyét hd so va
tra két qua giai quyét hd so cho cé nhan, td chirc theo ding quy dinh.

¢) Trién khai ung dung cong nghé thong tin, x4y dung ha tdng cong
nghé thong tin dé két n6i, cung cip thong tin va xir 1y thong tin giita Bo phan
tiép nhan va tra két qua hién dai véi céc co quan, don vi lién quan qua moi
truong mang.

d) Lép thu tuc dAu tu stra chita, ning cip hoic xay dung mai try s& lam
viée cia BJ phén tlep nhén va tra két qua hién dai; tha tuc dau tu nang cap,
mua sém, 1ip dit trang thiét bi tin hoc (phén cimg va phén mém), céc thiét bi
khac lién quan tai By phén tlep nhén va tra két qua hién dai va cac co quan,
don vi c6 lién quan.

d) Niém yet cong khai cac quy dinh, thu tuc hanh chinh, gidy to hd so,
muc thu phi, 1€ ph1 (néu c6) va thoi gian giai quyét timg loai thi tuc hanh
chinh tai B4 phan tiép nhan va tra két qua hién dai va ding tai 1én Céng théng
tin dién tir ctia huyén.

e) Tb chirc tap hudn hodc cir cong chire, vién chirc tham gia cac lcrp tap
huén, bdi dudng tmg dung cong nghe thong tin va k¥ ndng giao tlep voi to
chuc, ca nhan trong qua trinh giai quyet cong viéc; t:rong do, chu trong doi
ngill cong chirc, vién chirc truc tiép lam viéc & B6 phan tiép nhén va tra két
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qua hién dai va cong chuc, vién chic xir ly cong viéc & cac phong, ban
chuyén mén va céc co quan, don vi c6 lién quan.
t) Cé cac hinh thirc thong bio, tuyén truyén thich hoq? dé t6 chirc, ca

nhin biét vé& hoat déng ctia co ché mét cira lién thong theo hudng hién dai tai
UBND huyén Binh Son.

8 Thuong xuyén ra sodt quy trinh, thu tuc hanh chinh, glay t0, hd so;
ci tién phén mém, trang thiét bi, cai tién 18 15i lam viéc, ... dé timg budc
néng cao chit lugng thuc hién co ché mét ctra theo hudng hu_en dai tai UBND
huyén, ding quy dinh cia Nha nuée.

h) Pinh ky hang quy, 6 thang va hang nam bdo céo két qua thuc hién
Pé 4n cho UBND tinh (Iong ghép trong bdo cdo cdi cdch hanh chinh giri qua
S Néi vu) dé theo dai, chi dao; kién nghi giai quyét nhitng vin d& phat sinh
thudc thdm quyén ctia UBND tinh.

2. S& Noi vu theo chirc nang, nhiém vu dugc giao ¢6 trach nhiém theo
daoi, kJem tra, huéng din va kip thoi tham muu cho UBND tinh xtr ly céc
vuéng méic phét sinh trong qué trinh thuc hién co ché mét cira theo hudng
hién dai tai UBND huyén Binh Son.

3. S& K& hoach va Pau tu, S& Tai chinh tham mwu UBND tinh bb tri
nguon kinh ph1 dé UBND huyen Binh Son dau tu sira chita, nang cip (hoic
xdy moi) try s¢ lam viéc cia B phén tiép nhan va tra ket ?ua hién’ dai; mua
sam trang thiét bi tin hoc, phuong tién lam viéc va cac thiét bi khac cho Bd
phéan tlep nhan va tra két qua hién dai va cac co quan chirc néng, don vi lién
quan dé thuc hién co ché mét cira theo hudng hién dai tai UBND huyén theo
dung quy dinh cua phép luat.

4. S& Thong tin va Truyén théng hd tro k¥ thuat, ha t@ing thong tin va
dam bao hoat dong Cong thong tin dién tir cia huyen Bmh Son trong viéc
cung cép cac dich vu hanh chinh cong theo Quyét dinh sé 1367/QP- UBND
ngay 23/9/2013 cta Chu tich UBND tinh v& viéc phé duyét Lo trinh cung cép
dich vu cong truc tuyen cua cic co quan nha nudc trén dia ban tinh Quang
Ngéi giai doan 2013-2015 va dén nim 2020./.
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"!.Iﬁb" TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
SGEALGUKET CUA UBND HUYEN BINH SON
g :".-\'-- a\Quyét dinh s6 34470D-UBND ngay?/ 3/2016

s .:I_;,;_" it tich UBND tinh Qudng Ngai)

‘!l?’/ TEN THU TUC HANH CHINH

STT
1. LINH VU'C PANG KY KINH DOANH

1 | Pang ky ho kinh doanh

2 | Pang ky thay dbi ndi dung dang ky hd kinh doanh

3 | Chdm dirt hoat déng hé kinh doanh

4 | Thong bao tam dimg kinh doanh E

5 |Ding ky hop tdc xa

6 Ding ky thanh 1ap chi nhéanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa

7 | Thu tuc thay ddi co quan ding ky hop tac xa

8 | Thu tuc ding ky thay d6i ni dung ding ky hop tac xa

9 Thu tuc da.ng ky thay ddi ndi dung déng ky chi nhénh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh ctia hop téc xa

10 | Tha tuc thong bao thay dbi ndi dung ding ky hop tac xa

1 Thu tuc thdng bio vé viéc gép vén, mua cb phin, thanh 1ap doanh nghiép
ciia hgp tac xa

12 Thu tyc tam ngimg hoat dong hop tac x&, chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh ctia hop tac xa

13 Tht tuc chdm dirt hoat dong cla chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cuia hgp tac xa

14 | Thu tuc glé:l thé tur nguyen hop tac xa
Tha tuc cép lai gidy chimg nhin ding ky hop tic x4, gidy chu'ng nhéan

15 | ding ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop téc
xa

16 | Cip giy phép kinh doanh karaoke

17 | Tha tuc cAp gidy phép san xuét rugu thii cdng nham muyc dich kinh doanh

18 | Thu tuc cé,p gidy phép kinh doanh ban 1& san phém rugu

19 Thu tuc cép sira d01, bd sung gidy phép san xudt rugu thu cong nhim muc
dich kinh doanh, gxay phép kinh doanh ban 1€ san phém ruou
Thu tuc cs:p lai Gidy phép san xuat nrou thu cong nhdm muc dich kinh

20 | doanh, Giay phép kinh doanh bén l¢ san phdm ruou trrdng hop do bi
mat, bi tiéu hily toan bd hodc mdt phan bi rdch, nat hodc bi chdy

21 | Thi tuc cAp Gidy phép bén 1¢ sén phém thubc 14




22 | Thi tyc cAp sira dbi, bd sung Gidy phép ban 1¢ sén phdm thubc 14

53 | Thi tuc cap lai Gidy phép bén 1é san phim thudc 14 do bi mét, bi tiéu hiy
toan bd hodc mdt phan, bi rach, nét hodc bi chay

IL LINH VU'C XAY DUNG

24 | Cép gidy phép xay dung nha & riéng 18 tai 6 thi

25 | Cap gidy phép x4y dung cong trinh khong theo tuyén

26 | Cép gidy phép xay dung cong trinh theo tuyén trong d6 thi

27 | Th tuc diéu chinh gidy phép xay dung nha & riéng 1€ tai d6 thi

28 | Piéu chinh gidy phép xay dung cong trinh

29 | Thii tuc gia han gidy phép xdy dung cong trinh, nha & riéng 18 tai d6 thi

30 | Thu tuc cép lai gidy phép xiy dung cong trinh, nha & riéng 16 tai d6 thi

31 | Cép gidy phép xay dung tam cong trinh

32 | Cép gidy phép xdy dyng tam nha & riéng 1&

33 | Cép gidy phép sira chita, cai tao cong trinh, nha & riéng 16 tai d6 thi

34 | Tham dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach db thi

35 | Thim dinh, phé duyét db 4n quy hoach db thi

36 Thém dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach x4y dung diém dan cu néng
thon

37 | Thém dinh, phé duyét d6 4n quy hoach x4y dung diém déan cu nong thén

38 | Thu tuc cdp chimg chi quy hoach x4y dyng

39 | Thu tuc thoa thuan kién triic quy hoach

40 | Cép gidy phép quy hoach thugc thim quyén ctia UBND cép huyén

Cép gidy phép xay dyung tram BTS loai 2 (d6i véi trudng hop ndm trong

| khu vire phai xin phép)

42 | Thu tuc cip gidy phép xay dung tram BTS loai 1

43 | Thi tuc didu chinh gidy phép x4y dung tram BTS

Thim tra thiét ké x4y dung cong trinh thudc thAm quyén giai quyét cia
44 % n
UBND cap huyén

Thu tuc thim tra thiét ké khi thay dbi thiét ké hang muc hodc todn bd
cdng trinh; stra chita, cai tao cong trinh phdi ldp du 4n déu tu xay dyung
cong trinh hodic béo céo kinh té - k§ thuat thudc thdm quyén gii quyét
ctia UBND cép huyén

45

ML LINH VUC TAI CHINH

46 | Thim dinh, phé duyét quyét toan dy 4n hoan thanh

IV. LINH VUC TU PHAP

47 | Thu tuc cdp lai ban chinh gidy khai sinh

Thu tuc thay ddi, cai chinh ho tich cho ngudi tir dii 14 tudi trd 1én va xéc

48 | dinh lai dan tc, x4c dinh lai gi6i tinh
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49 | Thi tuc bd sung hd tich, diéu chinh h tich

50 | Thi tuc c4p ban sao tir sb gbe

51 Chlmg thyc ban sao tir ban chmh glay td, van ban do co quan, td chirc c6
thim quyén cia Viét Nam cép hodc ching nhén
Chung thyc ban sao tir ban chinh gidy t0, vdn ban do co quan, t6 chitc ¢6

50 thim quyén cuiia nude ngoai; co quan, to chirc co tham quyén cia Viét
Nam lién két véi co quan, t6 chirc ¢ thdm quyén clia nwéc ngoai cap
hoédc chimg nhén
Chimng thyc chir ky trong céc gidy to, vin ban (4p dung cho ca truong

53 | hop chimg thyc diém chi va truong hop ngudi yéu clu chimg thyc khong
ky, khongzdlem chi dugc)

54 | Chirng thuc vige sira ddi, bd sung, hity bo hop ddng, giao dich

55| Sira 13i sai sét trong hop déng, giao dich

56 | Cap ban sao c6 chimg thyc tir ban chinh hgp ddng, giao dich da dugc
chimng thuc

57 | Chimg thyc chit ky ngudi dich ma ngudi dich 1 cong tac vién dich thut
cua Phong Tu phap

58 C.hl'mg thyc chit ky ngudi dich ma ngudi dich khdng phai 1 cdng tac
vién dich thuét ciia Phong Tu phép

39 | Chimg thuc hgp déng, giao dich lién quan dén tai san 1 dong san

V. LINH VU'C NONG NGHIEP

60 | Thutyc cép Gidy chimg nhan kinh té trang trai

61 | Tha tuc cap ddi Gidy chimg nhén kinh té trang trai

62 | Thi tuc cép lai Giéy ching nhén kinh té trang trai
Thi tuc kiém tra, cap gidy chu'ng nhin co s& du diéu k1§:n an toan thuc

63 | phim trong san xuét thyc phdm néng 1am thuy san thudc thAm quyén cép
huyén quén ly
Thi tuc c4p lai gidy chimg nhan co s¢ du didu kién dam bao an toan thue

64 phim nong lam thuy sin ddi véi truong hop Gidy chimg nhén bj mét,
hong, thét lac hodc c6 su thay dbi, bd sung thong tin trén chimg nhén an
toan thuc phém

65 Th tuc cap lai Gidy chung nhén co s& du didu kién dam bao an toan thyc
phdm néng 1am thuy san d6i véi mwng hop Gidy chimg nhén sip hét han
Thu tuc phé duyet béo céo kinh té ky thuat va du todn cdng trinh céi tao

66 | ddng rudng két hop tan thu dht sét c6 dién tich khéng vuot qua 10.000
m2 (01 ha)

&7 | Thi tuc thim dinh, phé duyét du 4n hd trg phét trién san xuét thude
Chuong tinh 135 giai doan 3

VL. LINH VUC LAO PONG - VIEC LAM




68 Thu tuc thdm dinh va phé duyét dy 4n vay von giai guyet viéc 1am cua
Quy qudc gia vé viéc lam c6 mirc vay dudi 100 triéu dong

VII LINH VU'C VAN HOA - THONG TIN

Thu tuc c6ng nhan “Thén van hoa”, “Lang van hoa”, “Ap vin héa”, “Ban
69 L] b
van hoa” va trong duong

70 Thu tuc cong nhgm lai “Thén vin héa”, “Lang vin héa”, “Ap vin héa”,
“Ban van héa” va tuong duong

71 | Thi tuc cong nhan “X4 dat chuin vin hoa néng thén méi”

72 | Thi tuc cng nhan lai “X4 dat chuin vin hoa nong thon méi”

73 | Thi tyc ding ky hoat dong thu vién tu nhén c6 vbn sach ban dau tir 1000
ban dén dudi 2000 ban

74 | Thii tuc Cép gidy chimg nhan da didu kién hoat dong diém cung c4p dich
vu tro choi dién tir cong cong

Thu tuc cap lai Gidy ching nhén dt diéu kién hoat dong diém cung cip
75 | 5 ) . oara on % x
dich vu tro choi dién tir cong cong

Thu tuc Gia han gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cp
76 | . : R
dich vu tro choi dién tir cong cong

Thu tuc sira d6i, bd sung gidy chimg nhan du didu kién hoat dong diém
77 .y . 1 - A 2 A A
cung cap dich vu tro choi di€én tir cong cong

VIIL LINH VUC THI PUA - KHEN THUGNG

Thu tuc d& nghl tang thuong (hoic truy tang) huédn chucmg cho céc ddi

78 tugng c6 qua trinh cong hién 1au dai trong céc co quan, t6 chirc, doan thé

Thu tuc dé nghi ting (hodc truy ting) danh higu vinh dir Nha nuéc Ba me

7 | vigt Nam anh hing

IX. LINH VU'C TON GIAO

80 | Thu tyuc dang ky hoi doan toén gido cé pham vi hoat dong trong huyén

Thu tuc ding ky dong tu, tu vién hodc cac td chirc tu hanh tép thé khac cb

&1 pham vi hoat dong trong huyén

gy | Thi tuc tiép nhén théng béo vé viéc thuyén chuyén noi hoat dgng tén
gido cua chire sac, nha tu hanh
Thi tuc ding ky thuyén chuyén noi hoat dong t6n gido cta chirc sic, nha

83 | tu hanh

34 Thu tuc dang ky hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dé dang ky cia t6
chirc ton gido co s& co sy tham gia cua tin d6 trong huyén

85 T_l'fu tuc ghﬁp t_hur;m t6 chirc hoi nghi thudng nién, dai héi cia t8 chirc ton
gido co s&

g | Thi tuc déng ky t6 chirc cac cuge 18 ngoai co s ton gido c6 sy tham gia
cta tin do trong pham vi huyén

37 Thu tuc chip thudn viéc giang dao, truyén dao ciia chiic sic, nha tu hanh

ngodi co s& ton giao
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88

Thi tye chap thuén viée t6 chitc quyén gép clia co s& tin ngudng, t chirc
ton gido vugt ra ngoai pham vi mot xa (thi tran) nhung trong pham vi
huyén

X. LINH VU'C PANG KY GIAO DICH BAO PAM

89

Piang ky thé chip nha & hinh thanh trong tuong lai 14n diu

90

Piang ky thay dbi ndi dung ding ky thé chdp nha & hinh thanh trong
tuong lai

Yéu céu sira chita sai sét ndi dung dang ky thé chép do 15i ciia co quan

1 | dang ky

92 | Pang ky x6a ding ky thé chip nha & hinh thanh trong tuong lai

g3 | Pang ky van ban théng béo vé viée xir 1y tai san thé chép 14 nha & hinh
thanh trong tuwong lai

94 | Chuyén tiép diing ky thé chip nha & hinh thanh trong twong lai

XI. LINH VU'C BAO VE MOI TRUONG

95

Thu tuc ding ky ban cam két bao vé méi trirdng

XII. LINH VUC PAT PAI

96

Thi tuc giai quyét tranh chép dét dai thudc thdm quyén ctia Chu tich Uy
ban nhéan cap huyén

97

Thu tuc thdm dinh nhu cau sur dung dat dé xem xét glao dt, cho thué dat
khong thong qua hinh thirc dAu gi4 quyén sir dung dét @i véi ho gia dinh,
c4 nhan, cong ddng dan cu

98

Thu tuc giao dt, cho thué dit cho hé gia dinh, ca nhan; giao dat cho cong
ddng dan cu dbi v6i trudng hop giao dét, cho thué dt khong théng qua hinh
thirc d4u gid quyén sir dung dat

99

Thi tuc chuyen myc dich sir dung dét pha’u dugc phép cua co quan nha
nudc c6 thAdm quyén dbi véi ho gia dinh, c4 nhan

100

Thu tuc dang ky quyén sir dung dét 1an ddu

101

Thi tuc ding ky va cip Glay chl.mg nhan quyen str dung dét, quyén s
hiru nha & va tai san khéc gén lién véi dét 1an dau

102

Thu tuc cip Glay chlrng nhén quyén sir dung dét, quyen s& hiru nha & va
tal san khéc gén lién véi dét cho ngudi da dang ky quyén sir dung dat l4n
dau

103

Thu tuc ding ky, cép Glay chung nhén quyen str dung dit, quyen so hitu
nha & va tai san khac gin hen voi dht 1an dAu ddi véi tai san gén lién véi
d4t ma chu s& hitu khong dong thoi 1a ngudi sit dung dt

104

Thu tyc dang ky bo sung d6i v6i tai san gin lién véi dat clia ngudi sir
dung dAt da dugc cip Gidy chimg nhén

105

Thu tuc ding ky dit dai lan dau déi véi truomg hop dugc Nha nuéce giao
d4t dé quan ly
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106

Thu tuc dang ky cap Glay chu'ng nhan quyén sir dung dat, quyen s@ hitu
nha 0 va tai san khac gén lién véi dit cho ngudi nhén chuyén nhugng

}/en sir dung d4t, mua nha &, cong trinh x4y dung trong cac dir 4n phat
trién nha &

107

Thu tuc dang ky, cap Glay chu'ng nhén quyen sir dung dét, quyén sé hiru
nha or va tai san khéc gan lién voi dét dbi véi truong hop da chuyén
quyen str dung dét truc ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyen da dugc
cip Gidy chimg nhédn nhung chwa thyc hién thi tuc chuyén quyén theo
quy dinh

108

Thu tuc dﬁng ky bién dong quyén sir dung d4t, quyén s& hitu tai san gén
lidn v&i dat trong céc trudng hop chuyen nhucmg, cho thue cho thué lai,

thira ke, ting cho, gop von bang quyén st dyng ¢ d4t, quyén s& hiru tai san
gén lién véi dat; chuyen quyén sir dung dit, quyen s& hitu tai san gén lién
véi dat ciia vo hosc chong thanh ctia chung vq va chdng

109

Thu tuc ban hoc gép vén béng t3i san gin lién véi dit thué cia Nha
nudc theo hinh thirc thué dét tra tién hang nim

110

Thii tyc x6a déng ky cho thué, cho thue lai, gép vbn bing quyén sir dung
d4t, quyén s hiru tai san gén lién véi dt

111

Thu tuc dang ky bién ddng quyén st dung dt, quyen s¢ hitu tai san gén
hen voi dét trong cac truomg hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao
vé dat dai; xr Iy ng hop dong thé chap, gép von; ké bién, ddu gia quyen
str dung d4t, tai san gan lién voi dat dé thi hanh én; théa thuan hcrp nhét
hodc phan chia quyén sir dung dét, tai san gén hen v6i dht cta hd gia
dinh, cta vo va chdng, ctia nhém ngudi st dung dét

112

Thu tyc dang ky blen dong vé sir dung dht, tai san gén lién voi dat do
thay dbi thong t:m vé ngudi dugc cip Gidy chu'ng nhan (d6i tén hodc gidy
to phap nhan, glay to nhan thén, d1a chi); giam dlf;n tich thira dat do sat
16ty nhién; thay d01 vé han che quyen st dung dt; thay d6i vé nghia vu
ta1 chinh; thay ddi vé tai san gén lién véi dat so véi ndi dung d ding ky,
cip Gidy chimg nhan

113

Thu tyc dang ky bién déng d6i véi trudng hop chuyen tir hinh thire thué
d4t tra tién hémg ndm sang thué d4t tra tién mdt 1an cho cé thoi gian thué
hodc tir giao dht khéng thu tién st dung dat sang hinh thirc thué d4t hogic
tir thué dét sang giao dat c6 thu tién sir dung dAt

114

Thu tuc dang ky xac 18p quyen str dung han ché thira dit lién ké sau khi
dugc cap Giay chung nhan lan dau va ding ky thay dbi, chdm dirt quyén
str dung han ché thira dét lién ké

115

Thu tuc gia han str dung dAt ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té

116

Thu tyc xac nhén tiép tuc st dung d4t nong nghiép cia h$ gia dinh, ca
nhén khi hét han str dung dét dbi véi truomg hop c6 nhu cau

117

Th tuc tach thira hoéc hgp thira dét

118

Thi tuc cAp ddi Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha &
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va tai san khac gan lien véi dat

119 Thi tuc chuyén ddi quyén sir dung d4t néng nghidp cia hé gia dinh, c4
nhéan

120 | Tha tuc cAp lai Gidy chitng nhan do bj mét

121 | Thii tuc dinh chinh Gidy chimg nhan da c4p

Thua tuc thu hdi Gidy chimg nhén da cép khong dung quy dinh cua phap
122 | luat d4t dai do ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gén lién véi dat phat

hién
123 | Tha tuc thu hdi dit do tw nguyén tra lai dét
XII. LINH VU'C GIAO DUC

124 | Tha tuc cho phép thanh 13p nha trudong, nha tré dan 1ap, tu thuc

Thi tuc cho phép hoat dong gido duc d6i v&i nha trirdng, nha tré dan lap,

125 fir e

126 | Thu tuc sap nhap, chia, tich nha truong, nha tré tu thuc

127 | Thu tuc cho phép thanh 14p truedng tiéu hoc tu thuc

128 | Thu tuc cho phép hoat ddng gido duc dbi véi trudmg tidu hoc tur thyuc

129 | Thi tuc sap nhép, chia tach trudng tiu hoc tur thuc

Thi tuc giai thé truong tiéu hoc tu thuc theo d8 nghi cia t4 chirc, c4 nhan

130 hanh 13p trudng

Thu tyc thanh 1dp (hodc sép nhédp, chia tach) trudng trung hoc co s&

B1 | (THCS) tr thuc

132 | Thu tuc cho phép hoat dong truong THCS tu thuc

Thu tuc giai thé truong THCS theo dé nghj cia td chirc, c4 nhan thanh

133 1ap truomg

134 | Thu tuc cdng nhan hiéu trudng, phé hiéu trudng trudng mam non tu thuc

135 | Thit tuc cong nhan hiéu trudng, phé hiéu truéng trrdng tiéu hoc tur thuc

136 | Thu tuc c6ng nhén hiéu trudng, pho hi¢u treong trudng THCS tu thyuc

Tha tuc cAp gidy phép day thém ngodi nha trudng (cdp tiéu hoc va

137 THCS)

138 | Thi tuc cip bang tt nghiép THCS, bd tic THCS

139 | Thi tuc cip ban sao bang tét nghiép THCS, bé tiic THCS tir sé gbe

140 | Thii tuc chinh sira ndi dung bang tét nghiép THCS, b tic THCS

XIV. LINH VUC GIAO THONG

Thu tuc cp gidy phe? thi cong cong trinh trong pham vi d4t danh cho

g duong bé trén cac tuyeén duong do UBND cap huyén quan ly

Cép Gidy chimg nhan déng ky phuong tzen thiy ndi dia khéng c6 déng
142 | co trqng tai toan phan tir 5 tAn dén 15 tén; phuovng tién c6 dong co tong
cong suét may chinh tir 5 dén 15 ma luc hodc c6 stc ché tir 5 dén 12
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ngudi (phuong tién thiy nho)

143

Cép Gidy chimg nhén ding ky phuong t1¢n thiy ndi dja khong c6 dong
co trong tai toan phén tir 5 thn dén 15 tin; phucmg tién c6 dong co tong
cong sudt méy chinh tir 5 dén 15 ma lyc hodc c6 sitc chd tu' 5 dén 12
ngudi (phuong tién thity nho) d6i véi truong hop chuyén quyén sé hiru

144

Cép lai Gidy chimg nhén ding ky phuong tién thiy néi dia khong c6
déng co trqmg tai toan phén tir 5 tin dén 15 tén; phu'ong tién co dong co
tong cong suat may chinh tir 5 &n 15 ma lyc hodic c6 strc ché tr 5 dén 12
ngudi (phuong tién thity nho) d6i véi trudng hop bi mét

145

Cip Gidy phép hoat dong bén khach ngang séng

XV.L

LINH VUC BAO TRQ XA HOI

146

Thu tuc thyc hién trg cdp xd hdi hang thang dbi véi tré em khong cb
ngudn nudi dudng

147

Thi tuc thuc hién trg cip x4 hoi hang thang d6i v6i tré em bi nhiém HIV
thudc hd ngheo; ngu:cn bi nhiém HIV thudc hd ngheo khong con kha
ning lao dong ma khoéng coé hwng huu, trg cap bao hiém x4 hoi hang
thang, trg cap wu dai ngu'm c¢6 cong hang thang, tro cip hang thang khic

148

Thu tuc thuc hién trg cap x4 hoi hang thang ddi véi ngudi don than
nghéo dang nudi con

149

Thu tuc thyuc hién tro cip x4 hoi hang thang d6i véi ngudi cao tubi

150

Thi tuc diéu chinh, thdi hudng trg cip xa héi hang thang

151

Thu tuc hudng trg cip xa hoi hing thang khi ddi tuong thay déi noi cu
tri trén cung dia ban huyén

152

Thi tuc quyét dinh trg cdp x4 hdi hang thang khi déi twong thay ddi noi
cu tru gifta cac huyén, thanh phé thudc tinh

153

Thit tuc hd trg chi phi mai tang

154

Thu tuc tlep nhan vio co s& bao trg x hdi, nha x héi thudc cip huyén
quan ly dbi voi dbi tugng bao trg xa hdi c6 hoan canh dac biét kho khan

155

Thu tyuc thuc hién tro cdp x& hdi d6i v6i ngudi khuyét tat

156

Thi tuc thuc hién hd trg kinh phi chim séc dbi véi gia dinh c6 nguoi
khuyét tat ddc biét nang

157

Thi tuc thuc hién hé trg kinh phi chim séc d6i véi ngudi nhén nubi
dudng, cham séc ngudi khuyet tat déc biét ning

158

Thi: tuc thue hién hd trg kinh phi chim séc d6i véi ngudi khuyét tat dang
mang thai hodic nudi con dudi 36 théng tudi chua dwgc hudng trg cép xa
héi

159

Thu tuc thire hién hd trg kinh phi chim s6C d6i v&i nguoi khuyét tat dang
mang thai hodc nudi con dudi 36 thang tudi dang dugc hudng trg cép xa
héi hang thang

160

Thii tuc diéu chinh, thdi hudng trg cip x& hoi, hd trg kinh phi chim séc
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d6i v6i ngudi khuyét tat

161 | Thu tuc thyc hién trg cdp x4 héi khi ngudi khuyét tat thay ddi noi cu tra

162 | Thi tuc hd trg chi phi mai tang d6i véi ngudi khuyét tat

163 | Thu tuc tiép nhan ngudi khuyét tit dic biét ning vao co s& bao trg x4 héi

Thu tuc cép giﬁy phép hoat dong co s& chiam séc ngudi khuyét tat dbi véi

164 cac co s@ do to chirc, c4 nhan trong nudc thanh 18p

Thu tuc c4p lai gidy phép do bi mét, hu hong, diéu chinh gidy phép khi
165 | €© s& chim soc ngudi khuyet tat thay dbi tén goi, dia chi tru s& chinh,
ngudi ding dau, pham vi, ndi dung dich vy, dbi véi co s& do td chirc, c4

nhin trong nudc thanh lap

166 Thu tyc giai quyét chi hd trg hoc vin héa, hoc nghé, trg cép khé khéan ban
d4u cho nan nhan bi mua bén

167 | Thi tuc thanh 1ép co s& béo tr xa hoi cong lap thude thdm quyén quyét
dinh cia UBND cap huyén

168 Thu tuc thanh 18p co s& bao trg x4 hoi ngoai cong 14p thudc thdm quyén
quyét dinh ciia UBND cép huyén
Thu tyc gidi thé co s& bao trg x4 hdi thuge thAm quyén thanh lép cua

169 5
UBND cap huyén

170 Thu tuc thay déi tén, try s, gidm dbc, quy ché hoat déng cla co sd bao
trg x4 hoi thude thAm quyén thanh 1ap cia UBND cap huyén

171 Thu tuc tlep nhén déi tuqng béo trq x4 héi vao co sd bao trg xa hoi thude

thdm quyén thanh 14p ciia UBND cép huyén

XVL LINH VUC TIEP CONG DAN VA GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO

172 | Tha tuc tiép cong dén tai tru s& tiép cong dan huyén

173 | Thi tuc xtr ly don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh

174 | Thu tuc giai quyét khiéu nai 1an dau cia Chu tich UBND cép huyén

175 | Th tuc giai quyét khiéu nai Ian hai ctia Chu tich UBND cép huyén

Thu tuc gidi quyét td cdo thudc thim quyén cia Chu tich UBND clp

176 huyén

XVIIL LINH VUC NGUOI CO CONG

177 | Thu tuc 1ap sb theo ddi cAp phwong tién trg gitip, dung cu chinh hinh

178 | Thu tyuc hd trg thim viéng mo liét si

179 | Thu tuc hd trg di chuyén hai cbt liét st

180 | Thu tuc cAp gidy béo tir va x4c nhén liét si

XVIIL LINH VUC QUAN LY PO THI

Thi tuc cép gidy phép tia canh, chit ha, dich chuyén va trdng méi cay

181 | - anh &5 thi
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