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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 96/2010/TT-BTC Ha Néi, ngay 05 thdng 7 nam 2010

THONG TU
Huwéng dan phuc hoi, xir 1y tai liéu ké toan bi mat hoic bi hiiy hoai
do ciac nguyén nhan khach quan

Can cir Luat Ké toan ngay 17 thang 6 nam 2003;

Can ¢t Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Ké toan ap dung trong linh vuc
ké toan nha nudc:

Can ctr Nghi dinh sé 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctiia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng déan thi hanh mot sé diéu cta Luat Ké toan ap dung trong hoat dong
kinh doanh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 ctua Chinh phu vé quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu tb chirc ciia B Tai chinh.

B6 Tai chinh hudng dan viéc phuc hoi, xur ly tai liéu ké toan bi mit hoac bi huy
hoai do cac nguyén nhan khach quan nhu sau:

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy din}} cu thé quy trinh, cach thirc va phuong phap phuc hoi, xir
ly cac tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai do cac nguyén nhan khach quan tai cac
don vi ké toan thudc cac nganh, céc linh vuc, cac thanh phz"in kinh té.

Piéu 2. Pdi twgng 4p dung

Thong tu nay hudng dan ap dung cho cac d6i tugng sau:

1. Pon vi ké toan c6 tai }iéu ké toan bi mat hodc huy hoai do cac nguyén nhan
khach quan (nguyén nhan bat kha khang) nhu: thién tai, hoa hoan, mébi mot, muc
nat, mat trom.



CONG BAO/S6 430 + 431 ngay 25-7-2010 81

2. Cac co quan tai chinh, co quan thué, kho bac nha nudc, co quan quan ly cap
trén truc tiép va cac td chirc, ca nhan co lién quan dén don vi ké toan co tai liéu ké
toan bi mat hodc bi hily hoai do cac nguyén nhan khach quan.

Piéu 3. Tai liéu ké toan phai phuc hoi, xir 1y

Tai liéu ké toan phai phuc hoi, xir ly, gdm: Chirng tir ké toan, s ké toan, bao
c4o tai chinh, cac phuong tién luu giir s6 liéu va céc tai liéu khac c6 lién quan dén
cong tac ké toan dang sir dung & phong ké toan, cac phong (ban) lién quan hoac da
chuyén vao luu trir cia cac don vi ké toan thudc cac nganh, cac linh vyc, cac thanh
phan kinh té bi mit hodc bi hity hoai do cac nguyén nhan khach quan.

Diéu 4. Trach nhiém ciia don vi ké todn cé tai liéu ké toan bi mat hoiic bi
hiiy hoai do cac nguyén nhan khach quan

1. Phai thong bao kip thoi cho cac co quan quan ly lién quan nhu: Co quan tai
chinh, co quan thué, kho bac nha nudc, co quan quan ly cép trén tric tiép trong thoi
han 15 ngay sau khi phat hién tai liéu ké toan bi mét hodc bj huy hoai do nguyén
nhan khach quan.

2. Phai thu thap va phuc hoi, xir Iy dén mirc t6i da c6 thé duoc tai liéu ké toan va
cac tai liéu c6 lién quan dén cong tac ké toan cua don vi ké toan bi huy hoai do cac
nguyén nhan khach quan.

3. Phai suu tap, sao chup lai dén mirc tdi da cac tai liéu ké toan bi mat.

4. Phai thanh 1ap Ban phuc hdi, xir Iy tai liéu ké toan dé thyuc hién cac cong viéc
lién quan dén phuc héi, xir Iy tai liéu ké toan ngay sau khi thong bao tinh hinh t6i cac
co quan quan ly lién quan. '

Chwong I1
QUY PINH CU THE

Piéu 5. Ban phuc hoi, xir Iy tai liéu ké toan

1. Ban phuc héi, xir 1y tai lidu ké toan ciia don vi gdm céc thanh phan sau:

a) Giam dbc doanh nghiép hoac thu trudng don vi: Truéng ban;
b) Ké toan trudng (hodc phu trach ké toan): Pho ban;
¢) Dai dién bd phén thanh tra, kiém soét cua don vi: Thanh vién;

d) Pai dién cac by phan c¢6 lién quan (nhu: Kho,
cira hang, phong kinh doanh, phong ké hoach,...): Thanh vién;
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e) Toan bd can by phong Tai chinh - Ké toan: Thanh vién;

g) Dai dién cac co quan quan ly lién quan: Thanh vién.

2. P6i vai cac trudng hop tai ligu ké toan bi mat hodc bi huy hoai khéng nhiéu
thi Ban phuc hoi, xir 1y tai liéu ké toan cé ’thé thanh léi}:) gon nhe, chi bao gdm nhirng
thanh vién chu chét, trye tiép lién quan dén tai liu ké toan do.

3. Ban phuc hoi, xt ly tai liéu ké toan c¢6 nhiém vu thyc hién toan bd cong viée
phuc hoi, xur 1y tai liu ké toan theo quy dinh cta phap ludt va theo huéng dan tai
Thong tu nay.

Dicu 6. Kiém k&, danh gi4, phan loai tai li¢u ké toan bj hiiy hoai, bi mét

1. Ban phuc héi, xir Iy tai liéu ké toan phai tién hanh kiém ké, danh gié, phan loai
toan b@ tai li¢u ké toan cua don vi va ldp Bién ban kiém ké tai liéu ké toan bi mat
hodc bi huy hoai do cac nguyén nhan khach quan (theo mau Phu luc 01 ban hanh
ké:m theo Thong tur nay) xac nhan kém theo bang lfé tirng loai tai liéu, theo ndi dung
ké toan, theo tai liéu dang sir dung hodc da chuyén vao kho lwu trir,... va theo mirc
do bi huy hoai.

2. Phan loai tai liéu ké toan bj mat hoac bj huy hoai nhu sau:

a) Tai liéu con c6 thé sir dung dugc;

b) Tai liéu khong thé sir dung dugc (khong thé doc dugc, hodc bi huy hoai
hoan toan);

c) Tai liéu bi mat.

Piéu 7. Trinh ty phuc hdi, xir 1y tai liéu ké todn

1. Uu tién phuc hdi, xi Iy truéc tai liéu ké todn bi hity hoai trong nam hién tai.

2. Tiép tuc phuc hdi, xtr ly cac tai liéu ké toan cua cac nam trude lién ké nim
hién tai.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cic don vi 6 lién quan

Cac co quan quan ?3’1 lién quan va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan dén don vi
c6 tai li¢u ke toan bi mat hoge bj hity hoai c6 trach nhi¢m cung cfi:p, dbi chiéu va xac
nhén céc tai liéu, so liu co lién quan deén tai liéu ke toan bi mat hodc bi huy hoai
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi xac nhan.

Diéu 9. Thuc hi¢n cong viéc ké toan tai don vi ké toan sau thoi didm bi thiét
hai do nguyén nhan khach quan

Song song vai vié'c xtr ly hau qua thiét hai c}o cac nguyén nhan khach quan, don
vi k€ toan van phai ti€p tuc t6 chirc cong tac ke toan binh thuong va bé sung, hoan
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thién cdc tai liéu ké toan con thiéu dé phan anh kip thi cac nghiép vu kinh té phat
sinh sau thoi diém tai liéu ké toan bi mat hoic bi hiy hoai.

Piéu 10. Kiém ké, xac dinh va xir Iy tén thit v& tai sdn do cdc nguyén nhén
khach quan

1. Pong thai véi viéc phuc hdi, xir 1y tai liéu ké toan bi mét hoic bi hity hoai do
cac nguyén nhan khach quan, trong thoi han 10 ngiy ké tir khi thanh 1ap Ban phuc
hoi, xir 1y tai liéu ké toan, cac don vi bj thiét hai phai tién hanh kiém ké toan bo tai
san, cong ng va nguén vbn cta don vi hién c6 dén thoi diém kiém ké. Déi véi cac
khoan ng phai thu, ng phdi tra, ngudn vén, kinh phi phai déi chiéu va c6 su xdc
nhén cua cac don vi ¢6 lién quan nham xéc dinh hién trang va sb thuc con vé tai san,
nguodn von, cong ng dén thai diém sau khi bi thiét hai.

2. Cén ctr vao s6 liéu, tai liéu ké toan hién c6 hodc da dwoc phuc hdi déi chiéu
véi s6 liéu kiém keé tai san thyc con dén thoi diém trudc khi bi thiét hai va sé lidu xéc
nhan d6i chiéu cong no véi cac bén ¢6 lién quan lam can ct xac dinh s6 du chuyén
vao sb ké todn va xéc dinh sd lwong, gié tri tai san ton thit do nguyén nhan khach
quan gay ra.

3. Viée xir ly ton that tai san do cac nguyén nhan khach quan va chi phi lién quan
dén viéc phuc héi, xir Iy tai liéu ké toan dugc thyc hién theo quy dinh ciia ché d6
quan ly tai chinh hién hanh.

Diéu 11. Phwong phép phuc hdi, xir Iy dbi véi cc tai li¢u ké todn con c6 thé
sit dung dugc

1. Chimng tir ké toan:

Sau khi tién hanh phyc hdi, xir ly d6i véi céc tai liéu ké toan con c6 thé doc duoc,
1ap bang ké va sao chup lai, 1am thu tuc x4c nhén sao y ban chinh vao ban sao chup;
Phén loai, dong thanh tap nhu c4c ching tir ké toan khac. Chirng tir sao chup phai c6
chir ky xdc nhén cua ngudi thuc hién sao chup, Truéng Ban phyc héi, xir Iy va cia
cac bén co lién quan. Trong truong hop nay chimg tir sao chup duge coi 1a chirng tir
phép ly cua don vi c6 tai liéu ké toan bi mat hodc b hiy hoai.

2. S6 ké toan:

Sau khi phuc hoi, xir 1y, tién hanh sao chup lai, tién hanh ky x4c nhan nhu quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay. Riéng s6 ké toan nim hién tai (nim tai liéu ké toan bi hiy
hoai) sau khi sao chup xong phai tién hanh khéa s dé xac dinh s6 du dén cubi ngay
trGe khi tai lidu ké toan bi mat hoac bi hiy hoai dé 1am cin ci chuyén s6 liéu sang
sb ké toan mdi. :
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3. B4o cao tai chinh:

Tién hanh sao chup lai toan bd céc béao cao tai chinh va thuc hién x4ac nhan nhu
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

4. Nhitng tai li¢u ké toan bi hity hoai nhung van c6 thé sir dung dugce, sau khi
phuc hdi, xtr ly dugc 1ap bang ké theo tirng loai, cé xac nhan ctia Ban phuc hoi, xtr
Iy va tiép tuc luru trir ciing cac tai liéu m&i sao chup lai.

5. Dya trén s6 ligu két qua kiém ké thyc té tai san, vat ti, hang hoa, tién qu¥ cua
don vi sau thiét hai do nguyén nhan khach quan va xac nhén cong ng cua céc don vi
c6 lién quan, don vi tién hanh d6i chiéu véi s6 liéu trén sd ké toan da phuc hdi, xir Iy
dé xéc dinh s6 chénh léch giira s6 ké toan véi thuc té kiém ké, béo cdo véi co quan
tai chinh, co quan quan 1y, co quan cap gidy phép diang ky kinh doanh, co quan thué,
céc td chirc chinh tri, doan thé, xa hoi.

Diéu 12. Phwong phap xir Iy d6i véi nhirng tai liéu ké todn khong thé sir
dung dwgc hodc bi mit

1. D6i véi tai liéu bi mat, hogc bi hiy hoai khong thé sir dung dugc, Ban phuc
hoi, xir 1y tai liéu ké toan phai lién hé vai co quan quén 1y lién quan va céc td chir,
c4 nhan c6 lién quan dé xin sao chyp lai toan bo tai liéu nay va phai ¢6 xac nhan cua
don vi, c4 nhan cung cap tai liéu dé sao chup.

2. Duya vao bdo cdo tai chinh va céc tai liéu ké toan khac & thoi diém gin nhét
con lvu & co quan quan ly lién quan va cac t6 chirc, ca nhin c6 lién quan dé xac dinh
s0 du ctia timg tai khoan dén thoi diém lap bao cdo. Can cir sb lidu két qua kiém ké
thuc té tai san, vat tu, hang héa, tién quy & thoi diém kiém ké sau khi bi thiét hai, s6
liéu x4c nhan, d6i chiéu ng phai thu, ng phai tra véi cac don vi ¢6 lién quan, don vi
x4c dinh lai s6 du cac tai khoan dén thoi diém sau khi bj thiét hai 1am can cir chuyén
vao sb ké toan mai.

3. Péi véi nhirng tai liéu, s6 liéu bi mat, hodc bi huy hoai hoan toan khéng c6
tai liéu khac dé sao chup thi Ban phyc hoi, xur ly tai liéu ké toan 1ap to khai va xac
nhan. Truong hop nay phai ¢é xac nhan cua it nhit 02 ngudi thude Ban phuc hoi, xir
ly (Truémg Ban va 01 thanh vién Ban phuc héi, xir Iy tai liéu ké toan) va cé thé 1a
mdt trong céc dai dién co quan quan ly lién quan (néu c6). Ngudi xac nhan phai chiu
trach nhiém vé cc x4c nhan cta minh.

4. Pbi voi cac truong hop tai liéu ké toan bi mat, hodc bi huy hoai hoan toan ma
khéng con tai liéu dé sao chup, don vi ké toan phai duwa vao sb liéu, két qua kiém ké
tai san, vat ti, hang hoa, tién quy sau khi bj thiét hai va sb liéu x4c nhan dbi chiéu
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cong no ciia cac don vi c6 lién quan lam sb du dé chuyén vao s6 ké todn méi. Pon
vi ké toan 1ap lai bao céo tai chinh sau khi phuc hoi, xir ly tai li¢u ké toan dé ndp 1€n
cap trén.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngdy ky ban hanh.

2. Bdi bo Thong tu s6 145/1999/TT-BTC ngay 14/12/1999 ctuia B$ Tai chinh
huéng dan phyc hoi, xir Iy cac tai liéu ké toan & cac don vi i lut thudc cac tinh
mién Trung.

Piéu 14. Trach nhiém td chirc thuc hién

1. Cac B9, cac nganh va ﬁy ban nhan dan cac tinh, thanh ph("‘) trye thudc Trung
uwong c6 trach nhiém chi dao trién khai viéc phuc hdi, xur ly tai liéu ké toan ddi véi
cac don vi thudc trach nhiém quan ly cua B, nganh, dia phuong.

2. S& Tai chinh, Cuc Thué, Kho bac Nha nudc céc tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong c6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thyc hién theo chirc ning, nhiém
vu cua minh.

3. Céc don vi ké toan c6 tai liéu bi mét hoic bi hiy hoai ¢6 trach nhiém tuén thu
quy dinh phéap luat va huéng dan tai Thong tu nay, dong thdi phai chiu trach nhiém
vé tinh chat hgp ly, chinh x4c cua céc tai liéu ké toan duoc phuc hdi, xir ly./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Trin Xuan Ha
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Phu luc 01

DON Viteerererererenerenes Mau s6 01/TLKT
(Ban hanh theo Théng twr sé 96/2010/TT-BTC
ngay 05/7/2010 cua Bj truong BTC)

BIEN BAN KIEM KE TAI LIEU KE TOAN Bl HUY HOAI, Bl MAT
DO CAC NGUYEN NHAN KHACH QUAN

Ngay..... thang...... nam......
7
Can cir Quyét dinh sb:........ ngay...... thang...... nam...... RUA, owsvimnlicamannsonsinniieiii
................................................................ Vé viéc thanh 1ap Ban phuc héi, xir ly

tai liéu ké toan bi huy hoai, bi mét bai 1y do........................ (Thién tai, chay, bi mét,
bi mdi mot, bi muc nat).
I. Ban phuc hoi, xir Iy tai liéu ké todn gom:

C)ng/B:i:........................ Chue Viliswausissisn DAl Q180 Trudéng ban
Ong/Ba:.........ccccccvuevueee. CHUC Vo Pai dién.......ccoouene..... Thanh vién
Ong/Ba:....oooveeeeenen. ChUC VU. .o, Pai dién......cceveeeeen Thanh vién

I. Tién hanh kiém ké tai li¢u ké toan bi hily hoai, bi mit do céc nguyén
nhan khach quan, két qua nhu sau:

Loai tai liéu | Chirng £
- e So ké | Bdo cdo e

todn | tai chinh
Mikc 39 bi hiiy hoai ké togn | T | tAtemn

Tai liéu con c¢6 thé sir dung dugc

Tai liéu bi mat

I11. Két ludn ciia Ban phuc hdi, xir Iy tai liéu ké toan:

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..., ngay... thang... nam...
Ngudi lap Ké toan truéng Trwéng ban phuc hoi, xir ly
(Ky, ho tén) (hoic phu trach ké to4n) tai liéu ké toan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



