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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO NGOAI GIAO

BQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 05/2017/TT-BNG Ha Ngi, ngay 17 thang 10 nam 2017
THONG TU

Huéng din vé nghi 18 d6i ngoai va dén, tiép khich nwéc ngoai
tham dia phwong

Caén cir Nghi dinh s6 26/2017/ND-CP ngay 14 thang 3 nim 2017 cia Chinh phii
quy dinh chirc nang, nhiém vy, qztyén han va co cau té chire ciia B6 Ngoai giao;

Céin cir Nghi dinh s6 145/2013/NB-CP ngay 29 thdng 10 nam 2013 ciia Chinh
phti quy dinh vé 16 chirc ngay ky niém, nghi thire trao ting, don nhgn hinh thirc
khen thuomg, danh hiéu thi dua; nghi Ié doi ngoai va don, tiép khéch nude ngodi,

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Ngoai vu va Cuc triweong Cuc Lé tan Nha nude;

B$ trucng B6 Ngoai giao ban hanh Théng tw hwéng dan vé nghi lé doi ngoai
va don, tiép khach meée ngoai tham dia phiong.

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Thong tu nay huéng dan vé nghi 18 ddi ngoai va don, tiép khach nude
ngoai thim céc tinh va thanh ph truc thude Trung wong (sau ddy goi tit la tinh
hay dia phuong).

2. Thong tu nay ap dung doi véi cac co quan nha nude; té chirc chinh tri; to
chirc chinh tri - x4 hi, td chirc chinh tri xa hdi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi - nghé
nghiép, té chirc xa hoi, to chirc kinh té (sau day goi chung la doan thé); cac don vi
luc lwgng vii trang nhan dén tai dia phuong thuc hién nghi 1€ dbi ngoai va don, tiép
khach nudce ngoai tham dia phuong.
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Diéu 2. Nguyén tic vé to chirc nghi 1& doi ngoai va dén, tiép khach nuée
ngoai thim dia phwong

1. Nghi 1& d6i ngoai va dén tiép khach nudc ngoai thim dia phuong phai phu
hop véi yéu cau chinh tri, duong 16i dbi ngoai cia Pang va Nha nude, phit hgp voi
cac quy dinh cua phéap luat Viét Nam, lut phap va thong 1¢ quéc té nham gép phan
tang cudong va mo rong quan hé hiru nghi, hgp tac cua Viét Nam véi cac qudc gia,
ving lanh thé va cac td chirc qudc té.

2. Mitc dd va nghi 18 td chirc dén, tiép khach nuée ngoai tham dia phuong phu
hop véi quy dinh vé thong nhét quan ly cac hoat dong d6i ngoai cua Pang va Nha
nuédc; trén co s& yéu cau, muc dich cia chuyén tham; nguyén tic ddi dang trong
quan hé qudc té; trong thi, chu ddo, an toan, hiéu qua, thiét thuc va tiét kiém,
khong lang phi, khong phé truong hinh thic va phi hop véi didu kién thyc € cua
dia phuong.

Didu 3. Dén tiép khach nwéc ngoai thim dia phwong theo 101 moi ciia
Lanh dao Cép cao va céc co quan Trung wong

1. Khach nudc ngoai tham Viét Nam theo loi moi cia Lanh dao Pang, Nha
nuée; linh dao cac bd, ban, nganh, uy ban ciia Qudc hdi va lanh dao co quan
Trung wong cac doan thé trong chuong trinh tham Viét Nam c6 chuong trinh tham
dia phuong: Nghi 18 t6 chirc don, tiép cac khach nay tai dia phuong thuc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh s 145/2013/ND-CP ngay 29 thang 10 ndm 2013 cta Chinh
pht quy dinh vé t& chitc ngay ky niém; nghi thire trao ting, don nhan hinh thirc
khen thuéng, danh hiéu thi dua; nghi 1€ ddi ngoai va dén, tiép khach nude ngoai
(sau day goi tat 1a Nghi dinh s6 145/2013/ND-CP) va hudng dan truc tiép cua co
quan Trung vong chi tri don tiép.

2. Khach nudc ngoai tham Viét Nam (chuwong trinh khach chi tham dia phiong)
trén danh nghia theo 161 moi cua Lanh dao Pang, Nha nudc; 1anh dao cac bg, ban,
nganh, uy ban cia Quéc hoi va co quan Trung uong cac doan thé ma lanh dao tinh
hay 14nh dao doan thé cap tinh dugc iy quyén thay mit chu tri don tiép: Tuy theo
cip béc, chirc vu cta khach va danh nghia chuyén tham, mic do va nghi 1€ to
chirc don, tiép theo quy dinh tai Nghi dinh sé 145/2013/NDP-CP hoidc quy dinh
ciia Thong tur nay va chi dao, huéng dan cia co quan Trung wong lién quan, cu
thé nhu sau:

a) Ban D&i ngoai Trung wong: Néu la khach méi cua Lanh dao Pang, lanh dao
Van phong Trung wong va cac ban cua Dang;
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b) Bo Ngoai giao: Néu la khach moi ciia Chu tich va Pho Chu tich nude, Tha
tuéng Chinh phu va Phé Thu tudng Chinh phu, 1anh dao Bé Ngoai giao;

¢) Vin phong Qudc hdi: Néu 1a khach moi cia Chu tich Qudc hoi va Phé Chu
tich Qudc hoi, lanh dao Vin phong Qudc hdi, lanh dao cac uy ban va ban ctua Qudc
hoi;

d) Tuong tng véi b, nganh va co quan Trung wong cac doan thé: Néu la khach
méi cua linh dao b, nganh va co quan Trung uong cac doan thé.

Piéu 4. Pén tiép khach nuée ngoai thiim dia phwong theo quan hé dang va
lwe luwgng vii trang

I. Khich 1a lanh dao Pang cam quyén nudc ngoai hodc td chirc Pang cim
quyén tai dia phuong nudc ngoai ¢6 quan h¢ chinh thirc voi Pang Cong san Viét
Nam (sau ddy goi tit la Pang cam quyén) tham dia phuong theo 157 moi cia Tinh
uy, lanh dao Tinh 1y va Pang uy cac cap, lanh dao cic cdp uy Pang cua dia
phuong theo quan h¢ dang, nghi 1€ va t6 chirc dén, tiép theo quy dinh ciia Dang va
hwéng dan cia Ban Déi ngoai Trung wong.

2. Khach nuéc ngoai 1a quan déi, canh sat, cdng an, an ninh nudc ngoai tham
dia phuong theo 161 moi cua cac don vi luc lugng vil trang nhan dan tai dia phuong
(quéan ddi va cdng an), nghi 1€ t6 chirc dén tiép theo quy dinh cia Chinh phu, Thu
tudng Chinh phu va huéng dan ciia B6 Qudc phong hodc Bo Cong an.

Piéu 5. Giai thich tir ngir

Trong Thdng tu ndy, cac tir ngir sau diy dwoc hiéu nhu sau:

1. “Dia phuong nudc ngodi” 12 mét chi thé truc thude Trung wong nudc ngoai,
tiy theo t6 chirc hanh chinh cia mdi nuée c6 thé 1a nude cong hoa, bang, khu tur
tri, tinh, thanh phd hay ving lanh tho twong duong vdi cap tinh hay thanh phé truc
thudc Trung wong cua Viét Nam.

2. “Lanh dao cao cip dia phuong nudc ngoai” 1a Ngudi dimg dau t6 chirc
Pang cam quyén tai dia phuong nudc ngoai, Ngudi ding dau Chinh quyén hay
Ngudi dimg diu Co quan dan cir dia phuong nude ngoai dong thoi la lanh dao
Pang cAm quyén hay lanh dao & chic Pang cim quyén tai dia phuong nudc
ngoai, Nguoi ding dau Chinh quyén dia phuong nude ngoai, Nguoi ding diu Co
quan dén cir dia phuong nudc ngoai va la ddi tac ctiia Bi thu Tinh iy, Cha tich Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Hoi dong nhan dan tinh (sau day goi tit la lanh dao
cao cap tinh).
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3. “Doan thé cip tinh” la co quan cap tinh cua céc td chirc chinh trj - xa hdi, to
chire chinh tri x3 hdi - nghé nghiép, tb chirc x4 hdi - nghé nghiép, tb chirc xa hi,
td chirc kinh té. “Doan thé cap huyén” la co quan cap huyén, quan, thi va tuong
dwong céac td chirc trén.

4. “Lanh dao huyén dia phuong nuéc ngoai” 1a Ngusi dimg déu t6 chirc Pang
cim quyén cép huyén, Ngudi dimg dau Chinh quyén cap huyén hay Ngudi dimg
diu Co quan dén cir cAp huyén ddng thdi 1 lanh dao t6 chitc Dang cam quyén,
Ngudi dimg ddu Chinh quyén cdp huyén, Nguoi dimg dau Co quan dan cir cdp
huyén va cip hanh chinh twong dwong clia nudc ngoai va céc cép phé, la dbi tac
ddng cAp ciia Bi thu va Phé Bi thu Huyén uy, Chu tich va Phé Chu tich Uy ban
nhan din huyén, Chu tich va Phé Chu tich Hoi doéng nhan dan huyén va lanh dao
cap hanh chinh twong duong tryc thude tinh hay thanh phé truc thude Trung wong
cua Viét Nam (sau ddy goi tat 1a 1anh dao huyén).

5. “Tham chinh thirc tinh/thanh phd (tén tinh/thanh phé truc thugc Trung wong)”,
“Tham lam viéc tinh/thanh phé (tén tinh/thanh phcf triwc thuée Trung wong)” va
“Tham tinh/thanh phd (¢én tinh/thanh phé truc thude Trung wong)” la danh nghia
chuyén thiam, chi tinh chét cua chuyén tham danh cho khéch nudc ngoai thim dia
phuong theo 1oi moi cua dia phwong, trong d6 tham chinh thuc la chuyén thiam
dugc dia phuong té chirc don, tiép voi mire do 1€ tin cao nhit.

“Tham ca nhan” 1a chuyén tham Viét Nam cta khach nudc ngoai véi tu cach
c4 nhan va véi muc dich 1a tham quan, du lich, chira bénh hay nghi dudng.

6. “Khach moi tham du su kién tai dia phuong” 1a khach nuéc ngoai dugc dia
phwong méi tham duy cac su kién do dia phuong t6 chie: L& ky niém ngay 1€ 16n
cta dét nuéc, ngay 1& cua dia phuong; Tét; hoi chy; hoi nghi, hoi thao quéc té; 18
héi; thi ddu thé thao qudc té; 1& khoi cong, 1& khénh thanh cong trinh, du an.

7. “Poan Lanh sy” 1a tap thé cac vi dimg dau cac Téng Lanh su quan, Lanh sy
quén nudc ngoai (sau day goi tit 1a Co quan Linh su) dong tai mot dia phuong
Viét Nam.

8. “Co quan dai dién nude ngoai tai Viét Nam” 1a Dai sir quén; Tong Lanh sy
quan, Lanh sy quan va Vian phong dai dién céc t6 chirc qubc té thudc Lién hop
quéc hay lién chinh phu tai Viét Nam.
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Chuong I1
PON TIEP KHACH NUOC NGOAI THAM THEO LOI MO1
CUA PIA PHUONG

Piéu 6. Khich nuwéc ngoai thim theo 161 moi dia phuong

Khéach nudce ngoai tham theo 16i mi cia dja phuong, bao gdm:

1. Nguyén lanh dao cdp cao nudc ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao bo, ban,
nganh, Uy ban ciia Qudc hdi nude ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao dia phuong
nudc ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao cac t6 chirc quéc té lién chinh phu, lién
nghi vién, td chirc thudc Lién hop quéc; lanh dao céc co quan thudc bd, ban,
nganh, Uy ban ciia Qudc hoi nude ngoai; lanh dao cdc co quan thudce td chirc qudc
té lién chinh phu, lién nghi vién, t6 chirc thuoc Lién hop qudc va cdp tuong duong.

2. Lanh dao s¢, nganh cua dia phuong nude ngoai; 1anh dao huyén dia phuong
nudc ngoai; lanh dao cac doan thé cép tinh, lanh dao céc doan thé cAp huyén cua
dia phuong nudc ngoai va cap tuong duong.

3. Ngudi dimg dau va thanh vién cac Co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam.

4. Pai dién cac t6 chic kinh té, thuong mai, phi chinh phu nuée ngoai va cic
tb chirc, c4 nhan nudce ngoai khac.

Piéu 7. Danh nghia khich nuwéc ngoai thim dia phuong

1. “Tham chinh thirc tinh/thanh phd (tén tinh/thanh phé truc thuée Trung
wong)” 1a danh nghia chuyén tham danh cho khach nudc ngoai 1a 1anh dao b, ban,
nganh, iy ban ctia Qudc hdi nudc ngoai; thanh vién Hoang gia nudc ngoai; lanh
dao céc t6 chirc quéc té lién chinh phu, lién nghi vién, td chirc thuéc Lién hgp
qudc; lanh dao cao cép dia phwong nudc ngoai va cap tuong dwong, tham dia
phuong theo 161 moi chinh thirc cua lanh dao cao cap tinh (Bi thu Tinh uy, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, Chi tich Hoi ddng nhan dan tinh).

2. “Tham lam viéc tinh/thanh phd (¢én tinh/thanh phc‘f truc thugc Trung wvong)”
la danh nghia chuyén tham danh cho khach nudc ngoai 1a cip phé cua “lanh dao
cao cap dia phuong nudc ngoai”; 1anh dao cac co quan thudc bd, ban, nganh, ay
ban cua Quéc hdi nudc ngoai; lanh dao cac co quan thuge td chirc qudc té lién
chinh ph, lién nghi vién, t6 chirc thudc Lién hop qudc va cip twong duong, tham
dia phuong theo 1&i mdi chinh thirc cia Phé Bi thu Tinh ty, Phé Chi tich Uy ban
nhan dén tinh, Phé Chu tich Hoi déng nhan dén tinh.
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3. “Tham tinh/thanh phd (tén tinh/thanh phé truc thuéc Trung wong)” la
danh nghia chuyén thim d6i voi khach nuée ngoai 1a lanh dao so, nganh dia
phuong nudc ngoai; lanh dao huyén dia phuong nude ngoai; 1anh dao cac doan
thé cép tinh va cdp huyén dia phuong nudce ngoai va cac khach nuwde ngoai khéc
thim dia phuong theo 1061 moi cta 1anh dao tinh; lanh dao s&, nganh; lanh dao
huyén; lanh dao cac doan thé cé‘ip tinh, lanh dao cac doan thé cép huyén cua dia
phuong Viét Nam.

Pitu 8. Phéi hop véi co quan Trung wong khi moi va dén, tiép khich
nwdc ngoai nguyén la lanh dao cap cao nuéc ngoai; lanh dao va nguyén lanh
dao bg, ban, nganh va iy ban Qudc hdi nwéc ngoai; thanh vién ciia Hoang gia
nwéc ngoai; 1anh dao va nguyén lanh dao cac t6 chirc qudc té lién chinh phii,
lién nghi vién, td chirc thudc Lién hep qudc va cap twong duong, thim dia
phwong theo 161 méi ciia lanh dao tinh

1. B Ngoai giao: Xin y kién chinh thirc trudc khi moi va tham khao y kién vé
dé 4n td chirc don tiép ddi véi khach moi la: Thanh vién cua Hoang gia nudc
ngoai; nguyén Nguyén thu Qudc gia, nguyén Ngudi dimg dau Chinh phu, nguyén
Ph6 Nguyén thii Quéc gia, nguyén phé cta Nguoi dimg dau Chinh phu nudc
ngoai; 1anh dao va nguyén lanh dao B0 Ngoai giao nudc ngoai; lanh dao va nguyén
lanh dao céc td chirc qudc té lién chinh phi, céc td chire thude Lién hop qudc.

2. Ban Pbi ngoai Trung wong: Xin y kién chinh thirc truée khi moi va tham
khao y kién vé dé an t6 chic don tiép ddi véi khach moi la: Lanh dao va nguyén
lanh dao Pang cdm quyén nudc ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao céc ban va cap
twong duong ciia Pang cam quyén nudc ngoai.

3. Van phong Quéc hoi: Xin y kién chinh thirc trudc khi moi va tham khao y
kién vé dé an té chirc don tiép ddi véi khach mai 1a: Nguyén Chu tich Qudc hoi,
nguyén Ph6 Chu tich Qudc hdi, 1anh dao va nguyén lanh dao cac uy ban va cép
tuong duong ctia Qudc hdi nudc ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao céac té chirc
nghi vién quéc té.

4. Bo, nganh tuong tmg: Xin y kién chinh thirc trude khi moi va tham khao y
kién vé dé an t6 chirc don tiép ddi v6i khach moi 1a: Lanh dao, nguyén lanh dao
clia bd, nganh nudc ngoai va cip tuong duong.
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Piéu 9. Pén tiép khach nwéc ngoai thim chinh thirc dia phwong

1. Pon, tién tai sin bay:

a) Thanh phén:

Chu tri: Giam d6c S& Ngoai vu hoac Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh
d6i voi tinh khong c6 S& Ngoai vu/Chanh Vin phong Tinh uy (néu khach 1a Nguoi
dimg dau t6 chirc Pang cdm quyén tai dia phuong nude ngoai, 1anh dao Pang cam
quyén nudce ngoai hodc 1a lanh dao 6 chire Pang cam quyén tai dia phuong dong
thoi 1a Nguoi dimg dau Chinh quyén hay Co quan dan cir dia phuong nudce ngoai
la khach mdi cua Bi thu Tinh ty va khach mai khac cua Bi thu Tinh uy)/Chéanh
Van phong Hoi ddng nhéan dan tinh (néu khach la Nguoi dimg dau Co quan dan cu
dia phuong nudc ngoai la khach moi ciia Chu tich Hoi déng nhan dan tinh va
khéch mai khac ctia Chu tich Hoi dong nhén dén tinh).

Dai dién Dai sit quan, Co quan Lanh sy nude khach; Vin phong dai dién to
chirc qudc té khach tai Viét Nam (néu c6 va tham du). Pai dién cac to chirc va
cong dan nuée khach tai dia phuong (néu cé va c6 yéu cau tham du).

b) Cach thirc:

Thu xép phong VIP dén, tién khach tai san bay. Ty theo diéu kién va quy
dinh vé an ninh hang khéng tai san bay, thu xép dén, tidn doan tai chan cdu thang
maéy bay, dau duong 6ng hoic tai mot d.iém trang trong phu hop véi khach VIP.

Téng hoa Truong doan va Phu nhan/Phu quén (néu co).

2. L& dén:

a) Pia diém: Tai Tru s co quan tinh/Nha khach tinh hay tai mot dja diém
thich hop.

b) Té chirc:

Chu tri: Nguoi dimg ra moi khach (sau day goi 1a chu chinh);

Thanh phan: Phu nhan/Phu quéan chu chinh (néu c6); thanh phan tham gia
d6n, tién doan tai san bay; lanh dao cac so, nganh, huyén, doan thé tuong ung vai
thanh phan doan va phi hop vé6i ndi dung, mue dich, yéu cau chuyén tham.

Trudng hop chu chinh 1a Bi thu Tinh uy:

Néu khach la Nguoi ding dau t6 chitc Pang cam quyén tai dia phuong nudc
ngoai, lanh dao Pang cam quyén hozc 1anh dao t6 chirc Pang cam quyén tai dia
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phuong ddng thoi 1a Ngudi dimg dau Chinh quyén dia phuong nuée ngoai, Nguoi
ding dau Chinh quyén dia phuong nuéc ngoai: Mot lanh dao Uy ban nhén dan tinh
tham du.

Néu khach 1a lanh dao Pang cAm quyén hodc l3nh dao té chirc Pang cim
quyén tai dia phuong dong thoi 1a Nguoi dimg dau Co quan dan cir dia phuong
nude ngoai, Nguoi dimg ddu Co quan dan cir dia phwong nude ngoai: Mot lanh
dao Hoi dong nhan dén tinh tham dy.

Péi véi cac khach nude ngoai khac: Bd tri 1anh dao Uy ban nhan dan tinh,
lanh dao Hoi ddng nhan dan tinh tham dy 1 don do Bi thu Tinh ty quyét dinh tiy
theo yéu cdu quan hé gitta hai bén va muc dich, néi dung chuyén tham.

Cach thirc:

Chu chinh va Phu nhan/Phu quan (néu c6) doén Trudéng doan khach va Phu
nhan/Phu quén (néu c6) tai noi xe dd.

Ting hoa Truéng doan khach va Phu nhan/Phu quén (néu cb).

Chu chinh gidi thiéu véi Truong doan khach va Phu nhan/Phu quén (néu ¢o)
cac thanh vién chu nha. Truong doan khach gidi thiu véi chu chinh va Phu nhéan/
Phu quén (néu c6) cic thanh vién cua doan.

Chu chinh, Truéng doan khach cung Phu nhan/Phu quéan (néu ¢o) chup anh
chung. Vi tri chup anh theo hudng d6i dién nhin vao, tir trai qua phai thir tu nhu
sau: Phu nhan/Phu quan khach (néu c6), Truong doan khach, chu chinh va Phu
nhan/Phu quan chi chinh (néu c6).

Chi chinh cing Phu nhan/Phu quan (néu c6) tiép xa giao chio mimg doan.

3. H$i dam lam viéc:

Chu tri: Hai Trudng doan.

Pia diém: Tai Tru s& co quan tinh/Nha khach tinh hodc tai mét dia diém
thich hop.

Thanh phin tham dy phia tinh: Tuong (g véi thanh phan tham du hoi dam
cua doan khach va yéu cau ndi dung trao doi.

Néu Bi thu Tinh ty ch tri hdi dam lam viéc, cling tham dy cé:

a) Néu khach 1a Nguoi dimg dau t6 chirc Pang cam quyén dia phuong nudc ngoai,
lanh dao Pang cim quyén hodc lanh dao t6 chirc Pang cam quyén tai dia phuong
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dong thoi 1a Nguoi dimg dau Chinh quyén dia phuong nudc ngoai, Ngudi dimg
dau Chinh quyén dia phuong nudc ngoai: Mot lanh dao Uy ban nhén dén tinh.

b) Néu khach la lanh dao Pang cam quyén hodc lanh dao té chirc Pang cim
quyén tai dia phuwong dong thoi 1a Ngudi dimg ddu Co quan dan cir dia phuong
nude ngoai, Ngudi dimg dau Co quan dan cur dia phuong nude ngoai: Mot lanh
dao Hoi ddng nhén dan tinh;

c) Pbi véi cac khach nuée ngoai khac: BS tri 1anh dao Uy ban nhan dén tinh,
lanh dao Hoi dong nhan dan tinh tham du héi dam do Bi thu Tinh uy quyét dinh
tiy theo yéu cau quan hé giira hai bén va ndi dung héi dam.

Giip hep: Cin cir vao yéu cau va diéu kién cu thé cua chuyén thim, hai
Trudng doan cé thé gip riéng.

4. Hoi dam véi doi tac:

a) Néu chi chinh 1a Bi thu Tinh ty, ngoai hdi dam 1am viéc véi tinh do Bi thu
Tinh ty chu tri, phi hgp véi ndi dung 1am viée va nguyén vong ciia khéach ¢ thé td
chirc hoi dam lam viéc riéng:

Néu khach la Ngudi dimg dau Chinh quyén dia phuong nuéc ngoai dong thoi
la 1anh dao Pang cam quyén hay lanh dao té chirc Pang cam quyén tai dia phuong
nude ngoai, Nguoi dimg dau Chinh quyén dia phuong nudc ngoai, ¢é thé td chire
hoi dam 1am viéc riéng v6i Uy ban nhan dan tinh do Chu tich Uy ban nhin dan
tinh chu tri.

Néu khach l1a Nguoi dimg ddu Co quan dan cir dia phuong nuéc ngoai dong
thoi lanh dao Pang cam quyén hay lanh dao t6 chirc Pang cim quyén tai dia
phuong nuéc ngoai, Ngudi dimg dau Co quan dan cir dia phuong nude ngoai, ¢6
thé to chirc hoi dam lam viée riéng véi Hoi ddng nhéan dén tinh do Chu tich Hai
dong nhén dan tinh chu tri.

Péi v6i céc khach nude ngoai khac: Thu xép hoi dam lam viéc riéng véi lanh
dao Uy ban nhan dén tinh, lanh dao Hoi ddng nhan dén tinh tiy theo yéu cau quan
h¢ gitra hai bén, muc dich chuyén tham, ndi dung lam viéc va dé nghi cua khach.

b) Lam viéc riéng voi thanh vién doan: Lanh dao s, nganh, huyén, doan thé
c6 thé to chire 1am viée riéng vdi doi tac 1a thanh vién doan.

5. Chiéu dai:

a) Chii tri: Chu chinh cting Phu nhan/Phu quén (néu c6).
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b) Thanh phan tham duy:

Phia Viét Nam: Thanh phan tham gia 1& d6n, hoi dam lam viéc, dén tién tai
san bay.

Phia khach: Cac thanh vién doan; dai dién Dai st quan, Co quan Lanh su nudc
khach, Van phong dai dién td chirc qudc té khach tai Viét Nam (néu co).

¢) Nghi thirc: Chu chinh phat biéu chao mung, chic rugu. Truong doan khach
phat biéu dap tir.

Tuy theo diéu kién cua dia phuong co thé t& chirc mot sb tiét muc biéu dién
nghé thuat dic trung cua dia phuong trong chiéu dai.

6. Tiép xa giao: Bi thu Tinh uy tiép xa giao Nguoi ding dau Chinh quyén,
Ngudi dimg dau Co quan dén cir dia phuong nude ngoai va cac khach nudce ngoai
khéc tham chinh thirc tinh theo 141 m&i ciia Chu tich Uy ban nhan déan tinh hay Chu
tich Hoi dong nhén dan tinh, phu hgp yéu cau, muc dich chuyén tham va nguyén
vong cua khach.

7. Tién doan két thic chuyén thim: Khong té chic 1€ tién.

8. Thim quan: Néu thoi gian chuyén tham cho phép va yéu chu dén tiép,
nguyén vong cua khach, thu xép cho khach di thaim quan, lam viéc véi cac t6 chire,
co s6 hodc di tich lich sir hay danh lam thing canh.

Tuy theo yéu cau va tinh chét cua chuong trinh thim quan, mét 1anh dao tinh
hodic nguoi chu tri d6n, tién sin bay (quy dinh tai Muc a, Khoan 1) thap tung doan
tham quan. |

9. P6i v6i khach c6 quan hé diic biét: Co thé xem xét bién phap 1€ tan sau:

a) Pén tai san bay: Mét lanh dao tinh hodc chu chinh truc tiép dén doan tai
san bay.

b) Chiéu dai: Méi cing tham du chiéu dai mot sb 1anh dao tinh, doan thé, hoi
hiru nghi véi quéc gia khach (néu c6), nhan s, tri thirc, dai dién td chirc va doanh
nghiép c6 nhiéu quan hé véi nudc khach tai dia phuong (doanh nghiép cua
Viét Nam, dau tu cua nude khach hay lién doanh véi nude khach) va dai dién
mét sé td chirc, cong dan tiéu biéu nudc khach dang lam viée, hoc tép tai dia
phuong (néu co).
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¢) Mo1 com than: Ngoai chiéu dai do chu chinh chu tri, co thé thu xép mot lanh
dao cao cap khac cua tinh cung Phu nhan/Phu quan (néu cé) moi com than mat.
Thanh phan moi dy com than chi gdm mét sé doan vién quan trong hodc chi moi
Trudng doan khach ciing Phu nhan/Phu quén (néu c6).

Di¢u 10. Pén tiép khach nwéc ngoai thim lam viéc dia phwong

1. Don, tién tai sin bay:

a) Thanh phan:

Chu tri: Lanh dao S& Ngoai vu hodc lanh dao Vin phong Uy ban nhén dén tinh
dbi voi tinh khong c6 S Ngoai vu/lanh dao Vin phong Tinh ay (néu khach thim
theo 11 moi cua lanh dao tinh véi chic danh 1a Phé Bi thu Tinh uy)/lanh dao Vian
phong Héi dong nhan dan tinh (néu khach tham theo 161 moi cua lanh dao tinh véi
chirc danh 12 Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan tinh).

Dai dién Dai st quan, Co quan Lanh su nuéc khach, Van phong dai dién to
chirc quéc té tai Viét Nam (néu cé va co yéu cau tham du).

b) Cach thire:

Ting hoa Truong doan khach va Phu nhan/Phu quan (néu c6).

P6i véi khach 1a lanh dao dia phuong nude ngoai va cip twong duong: Cach
thirc dén, tién tai sdn bay twong tu nhu ddi véi khach tham chinh thie dia phuong.

Déi véi khach mai khac: Pon, tién khach tai ga di, ga dén.

2. P6n, héi dam lam viéc va cac hoat dong:

Khong t6 chirc 1€ dén.

Ngudi chu tri, dia diém, thanh phan tham dy hoi dam lam viéc giira hai doan
va td chirc cac hoat dong khac trong chuyén tham: Nguyén tic twong tu nhu dbi
vo1 khach nude ngoai tham chinh thire dia phuong.

3. Chao lanh dao cao cép cia tinh:

Cin cir vao quan hé, yéu cau don tiép, dé nghi cua khach va ndi dung trao ddi,
bé tri 1anh dao cao cap tinh tiép:

| a) Bi thu Tinh uy tiép: Cap pho ciia Ngudi dimg dau to chirc Pang cim quyén
dia phuong nudc ngoai, cip phéd ciia Nguoi dimg ddu Chinh quyén hay Co quan
dan ctr dia phuong nuéc ngoai dong thoi 1a lanh dao Pang cam quyén hoac lanh
dao t6 chirc Pang cam quyén tai dia phuong nude ngoai va la khach méi cia Phé
Bi thu Tinh uy;
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b) Chu tich Uy ban nhan dan tinh tiép: Cap pho cia Nguoi ding dau Chinh
quyén dia phuong nudc ngoai va la khach mai cia Phé Chu tich Uy ban nhén
dan tinh;

¢) Chu tich Hoi déng nhan dan tinh tiép: Cp phé cia Nguoi ding déu Co
quan dan ctr dia phuong nudce ngoai va la khach moi cia Phé Chu tich Héi df‘mg
nhan dan tinh;

d) Pbi voi cac khach nude ngoai khac: Bé tri Bi thu Tinh uy, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh hay Chu tich Hi dong nhan dan tinh tiép doan tuy theo yéu
cdu quan hé giira hai bén, muc dich cta chuyén tham, ndi dung lam vigc va dé
nghi cua khach.

4. Chiéu dai:

a) Chii tri: Chu chinh cung Phu nhan/Phu quan (néu c9).

b) Thanh phan duy:

Phia Viét Nam: Thanh phan tham gia dén, tién tai san bay; hoi dam lam viéc.

Phia khach: Céc thanh vién doan; dai dién Dai str quan, Co quan Lanh sy nude
khach; Vin phong dai dién td chirc quéc té tai Viét Nam (néu o).

¢) Nghi thire: Chu chinh phét biéu chao mimg, chiic rugu. Truong doan khach
phat biéu dap tur.

5. Déi v6i khach ¢6 quan hé dic bigt: Co thé xem xét bién phép 1€ tan sau:

a) Moi com than: C6 thé thu xép mét lanh dao cao cap cla tinh cing Phu
nhan/Phu quan (néu c6) moi com than mat. Thanh phan moi du com thén chi gom
mot s& doan vién quan trong hodc chi mai Truong doan khach cing Phu nhan/Phu
quan (néu cé);

b) Bi thu Tinh uy tiép xa giao: Ngoai viéc chi Chi tich Uy ban nhan dén tinh
hay Chii tich Hoi ddng nhan dan tinh tiép, thu xép cho khach chao Bi thu Tinh uy
phu hgp voi nguyén vong cua khach.

Pidu 11. Pén tiép nguyén linh dao cip cao nwéc ngoai; nguyén lanh dao
bd, ban, nganh, iy ban cua Qudbc hdi nwéc ngodi; nguyén linh dao dia phuong
nuéc ngoai; nguyén linh dao céc té chirc qudc té lién chinh phii, lién nghi vién
va nguyén lanh dao céc té chirc thudc Lién hgp quéc, thim dia phuong theo
1oi méi cia dia phwong

1. Pé6n, tién tai sin bay:
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a) Thanh phan:

Chu tri: Lanh dao S& Ngoai vu hoic lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh
déi voi tinh khong ¢6 S& Ngoai vu/lanh dao Vian phong Tinh ty (néu khach thim
theo 161 mai cua lanh dao Tinh uy)/lanh dao Vian phong H¢i dong nhan dan tinh
(n€u khach tham theo 161 moi cia lanh dao Ho1 déng nhan dén tinh).

Dai dién Dai sir quan, Co quan Lanh sy nudce khach; Van phong dai dién to
chirc quoc té tai Viét Nam (néu c6 va co6 yéu cau tham du).

b) Cach thirc: Tuong tu nhu ddi voi khéach tham chinh thirc dia phuong.

2. Tiép doan:

a) Chii tri: Chu chinh cuing Phu nhan/Phu quan (néu cd).

b) Thanh phén duy:

Phia Viét Nam: Thanh phan tham gia don, tién tai san bay; dai dién cac co
quan, to chire lién quan dén muc dich chuyén tham cua khach.

Phia khach: Cac thanh vién doan; dai dién Pai sit quan, Co quan Lanh sy nudc
khach, Van phong Pai dién t6 chirc quoc té tai Viét Nam (néu co).

3. Chiéu dii:

a) Chii tri: Chu chinh cing Phu nhan/Phu quén (néu c6).

b) Thanh phén du:

Phia Viét Nam: Thanh phan tham gia dén, tién tai san bay va tham du tiép doan;
nguyen lanh dao tinh (la ngudi xay dung quan hé véi khach khi duong chire).

Phia khach: Cac thanh vién doan; dai dién Dai sir quan, Co quan Lanh su nudc
khach; Van phong Dai dién t6 chirc quoc té tai Viét Nam (néu cd).

¢) Nghi thire: Chu chinh phat biéu chao mung, chic rugu. Trudng doan khach
phat biéu dap tur.

4. Cac hoat dong khac: Viéc t6 chirc cac hoat dong khac cho khach trong thoi
gian tham Viét Nam phu hop véi yéu cau, muc dich cua chuyén tham va nguyén
vong cua khach. _ :

5. Tiép xa giao d6i v6i khach méi ciia Phé Bi thu Tinh iy, Phé Chi tich
Uy ban nhan dén tinh, Phé Chi tich Hyi dong nhin dan tinh: Mot lanh dao
cao cap tinh tiép hodc tiép va moi com than mat doan.
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Piéu 12. Pén, tiép khiach nwéc ngoai la lanh dao sé, nganh dia phwong
nuwéc ngoai; linh dao huyén dia phwong nwéc ngoai; lanh dao ciac co quan
truc thugc by, ban, nganh, iy ban cua Qudc hdi nudc ngoai; linh dao cic co
quan thujc té chirc quéc té lién chinh phi, lién nghi vién, to chirc thudc Lién
hop qudc va cap twong dwong thim dia phwong

1. To chirc d6n, tién, lam viée, chiéu dai va cac chuong trinh hoat djng

a) Té chirc don tiép: Khach cia co quan, doan thé nao co quan, doan thé do
chu tri t& chirc don, tién va cac hoat dong cua doan trong thoi gian khach tham
dia phuong;

b) Chu tri dén tiép: Chu chinh;

¢) Thanh phan phia dia phuong tham du lam viéc, chiéu dai: Tuong g voi
thanh vién doan va dai dién lanh dao S& Ngoai vu/dai dién 1anh dao Vin phong
Uy ban nhén dan tinh néu dia phuong khéng c6 S& Ngoai vu; dai dién céc sd,
nganh lién quan dén ndi dung cua chuyén tham.

2. Tiép xa giao: Mot lanh dao tinh tiép doan néu la khach méi cia lanh dao sg,
nganh, huyén va doan thé c:?ip tinh ctia dia phuong.

Péi véi khach moi tham, lam viée tai huyén thi ving xa, ciin cit vao yéu ciu va
diéu kién cu thé cia chuyén tham dé thu xép.

Piéu 13. Pén tiép khach nuéc ngoai tham du sy ki¢n do tinh chi tri to chirc

Viéc dén tiép khach nuéc ngoai tham dy sy kién do dia phuong t6 chirc hodc
dang cai tb chic, thuc hién theo d& 4n va ké hoach dugc cip c6 thim quyén phé
duyét; phu hop vdi cac quy dinh cd lién quan ctia Viét Nam, thong 1€ qué-c té va
thong 1¢ cua su kién quéc té d6 va diéu kién thuc té dia phuong.

1. Dén, tién: Chi t6 chirc don, tién tai san bay hay cira khau bién gici, nha ga,
cang bién khi khach dén va di. Mot té cong tac gdbm mét sé can bd do mdt lanh dao
cé‘ip s& chiu trach nhiém chu tri don, tién va ho tro cac thu tuc cho khach khi dén va
khi di.

2. Chiéu dai: Khach nudc ngoai tham du su kién duge méi tham du chiéu dai
chung theo chuong trinh chung.

Mot lanh dao cao cép tinh va Phu nhan/Phu quan (néu co) c¢é thé t chirc chiéu
d3i hep v6i thanh phan 13 cac Truéng doan ciing Phu nhan/Phu quén (néu ¢6) va cé
thé mot s6 thanh vién quan trong ctia mbi doan.
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3. Lam viéc: Ngoai chuong trinh chung cua sy kién, néu do yéu cau trao ddi
vé quan hé gitra hai bén, tinh t6 chire lam viée riéng voi doan.

4. Thim quan: Thu xép chwong trinh cho khach tham quan co s& tai dia
phuong lién quan dén sy kién, danh lam, théng canh Viét Nam nhu la mot hoat
dong cua sy kién hozc nhu mot hoat dong bén 1& s kién.

Dicu 14. Pon, tién khach nuwéc ngoai tham dia phwong tai cira khéiu bién
giéi, ga tau, cang bién

Cach thirc: Twong ty nhu dén, tién tai san bay phi hop véi diéu kién thuc té tai
ctra khau, nha ga, bén cang.

Thanh phén: Ngoai thanh phz“in nhu don, tién tai san bay c6 dai dién co quan
quan ly cira khau, nha ga, cang bién.

Piéu 15. Pén, tién khach nwéc ngoai tham tinh bing dwong bd (khach tham
hai hay nhiéu dia phuong trong chuong trinh thim Viét Nam)

Tai dia gidi tinh, t6 chirc don, tién k¥ thudt véi thanh phan twong ty nhu dén,
tién tai san bay.

Néu co s& vat chit trén dudng tai khu vuc dia gidi tinh cho phép, doan xe c6
thé dimg lai dé tinh tién, chao tam biét va tinh dén, chao dén doan. Néu diéu
kién co s& vat chit khong phu hop, doan xe khong ding lai, xe canh sat dan
duong (néu c6) va xe chd can b tinh di tién tach ra khéi doan xe, xe canh sat din
dudng (néu c6) va xe chd can bé tinh di don nhap vao doan xe phu hop véi so dd
d6i hinh doan xe.

Diéu 16. Pén tiép Nguoi dimg diu Co quan dai dién nuéc ngoai tai Viét
Nam chao x4 giao, chao tir biét lanh dao tinh hay di thim, lam viéc tai tinh
va thanh vién Co quan dai dién nwéc ngoai tai Viét Nam di thim, lam viéc
tai dia phuong

1. Thu xép chuyén tham:

a) Co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam: Phdi hop véi tinh dé thu xép
chuong trinh va tyu thu xép vé hau can, an ¢, di lai trong thoi gian tham, lam viéc
tai dia phuong;

b) Tinh phdi hop v&i Bo Ngoai giao thu xép don tiép:

Véi Cuc Lé tan Nha nuée va Vu Khu vuc: Déi voi Dai str, Dai bién nudc
ngoai tai Ha Noi chao xa giao sau khi nhéan nhiém vu va chao tir biét lanh dao tinh
trude khi két thic nhiém ky cong tac tai Viét Nam.
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Véi Vu Khu vue: Ddi vai Dai stt, Dai bién va vién chirc ngoai giao nudc ngoai
tai Ha Noi di tham, lam viéc vdi dia phuong.

V&i Vu cic To chitc quéc té: Pdi véi Truong dai dién hay thanh vién Van
phong dai dién tb chirc quéc té thuge Lién hop quéc va td chirc quéc té lién chinh
phu khéac tai Viét Nam chao xa giao, chao tir bi¢t lanh dao tinh; di tham, lam viéc
vo1 dia phuong.

Véi Cuc Lanh su va S& Ngoai vu Thanh ph H6 Chi Minh (néu Co quan Lanh
su nudc ngoai tai Thanh phé Hd Chi Minh): Téng Lanh sy, vién chirc lanh sy nudc
ngoai chao xa giao, chao tir biét lanh dao tinh; di tham, lam viéc vdi dia phuong.

2. TH chirc d6n tiép:

a) Td chirc chuwong trinh: Thu xép cho khéach chao, lam viée véi lanh dao tinh
va 1am viéc véi s& nganh, doan thé hay co so phi hop véi yéu cau va myc dich
chuyén tham ctia khach va cua dia phuong;

b) Thanh phén tham du cung lanh dao tinh tiép, lam vi¢c: Lanh dao S¢ Ngoai
vu hodc lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh néu tinh khong c¢6 S¢ Ngoai vu
(néu lanh dao Uy ban nhan dén tinh tiép)/lanh dao Vian phong Tinh uy (néu lanh
dao Tinh uy tiép)/lanh dao Van phong Hoi dong nhan dan (néu lanh dao Hoi dong
nhan dan tinh tiép) va dai dién cac s&, nganh, huyén, thi phit hgp véi yéu cu, ndi
dung buéi tiép, 1am viéc.

Diéu 17. Dén tiép Poan Ngoai giao, Poan Lanh sy thim dia phwong hodc
tham du su kién do dia phwong té chirc

1. Phéi hop td chirc d6n tiép:

a) Lanh dao tinh chu tri moi Doan Ngoai giao tai Ha N§i, Doan Lanh sy tai dia
phuong hodc mét s& Nguoi dimg dau Co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam
tham hay tham du sy kién do dia phuong to chirc;

b) Tinh ¢6 van ban chinh thic trao doi théng nhat véi Bé Ngoai giao trude
khi mon.

2. Nguyén tic xép chd cac Co quan dai dién nwéc ngoai tai Viét Nam khi
tham duy sy kién

a) Xép thur tu gitra cac Pai sir quan hay cac giira Téng Lanh su quan: Theo thir
tu van chit cai A, B, C tén nudc clr bing tiéng Viét.
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b) Xép chd trong Poan Ngoai giao (cac vi Dai str, Pai bién va Dai bién lam thoi):

Theo thu tu Nguoi ding dau Dai sir quan: Truong doan Ngoai giao va cac vi
Pai st khéc theo thtr tir thoi gian trinh Qudc thr 1én Chii tich nuéde, tiép theo 1a
cac Pai bién va Pai bién 1am thoi theo thar ty thoi gian dugce gidl thiéu vor Bo
Ngoai giao.

Theo thir tu khéi Nguoi ding diu Pai st quan: Truong doan Ngoai giao, khbi
cac Dai str, khéi cac Dai bién va khdi cac Dai bién 1am thoi.

¢) Xép chd trong Poan Lanh su (cdc vi Tong Lanh sy):

Theo thit tu cdc Téng Lanh sy: Truéng doan Lanh su va cac vi Téng Lanh su
khac theo thir tu théi gian chinh thirc nhan Gidy Chéap nhan lanh sy (Exequatur).

Theo thir tr khéi Nguoi dimg dau Co quan Lanh su: Truong doan Lanh su,
khdi cac Ngudi dimg dau Co quan Lanh su va khoi cac dai dién Co quan Lanh sy
(thay mat Nguoi dung d4u Co quan Lanh su).

d) Xép chd theo khdi Co quan dai dién nudc ngoadi tai Viét Nam: Khéi cac Dai
sit quan, khdi cidc Van phong Pai dién t6 chirc thudc Lién hop qudc va to chire
quéc té lién chinh phu, khéi cac Co quan Lanh sur.

d) Cuc L& tdn Nha nudc c6 trach nhiém thudng xuyén cdp nhédt danh séch
Poan Ngoai giao; Cuc Lanh sy, S6 Ngoai vu Thanh phé Hé Chi Minh (d6i vdi
Co quan Lanh su tai Thanh phé Ho6 Chi Minh) c6 trach nhiém thudng xuyén cip
nhat danh sach Poan Lanh sy tai dia phwong va cung cip cho dia phuong khi
duoc yéu cau.

Pidu 18. Treo c& nuée ngoai dén tiép khach nwéc ngoai tai dia phwong

1. Quy dinh chung:

a) Chi treo Quéc ky nudc ngoai; ¢ Lién hop quéc hay co to chirc qubc té lién
chinh phu, lién nghi vién khi treo cting Quéc ky Viét Nam;

b) Chi treo Qudc ky nudc ngoai khi quéc gia d6 d thiét 1ap quan hé ngoai giao
chinh thirc voi nudc Cong hoa xa héi chu nghia Viét Nam;

¢) Déi v§i chuyén tham cia lanh dao cao cap dia phuong nudc ngoai, chi treo
¢ dia phuong khach tham (néu c6 va khich c6 yéu cau) khi treo ciing véi Quéc ky
Viét Nam va Qudc ky nude khéch;



20 CONG BAO/SH 811 + 812/Ngay 05-11-2017

d) Treo Quéc ky Viét Nam cung Quéc ky nudc khach hoic co Lién hop quéc,
¢ cua to chire qudc té lién chinh phu, lién nghi vién: Quéc ky Viét Nam & bén
phai, Quéc ky nude khach hay c& Lién hop quéc, cd cia td chirc qudc té lién chinh
phu, lién nghi vién ¢ bén trai theo hudng nhin tir ngoai vao hodc tir dudi 1én.

d) Trudng hop dia phuong khach tham c6 co dia phuong va khach ¢ yéu cau
treo co dia phuong khach trong chuyén tham, Qudc ky Viét Nam, Qudc ky nude
khéach va co dia phuong khach tham dugc treo theo thir ty nhu sau: Co Viét Nam ¢
gitta, co nudc khach bén trai va co dia phuong khach tham bén phai theo hudng
nhin tir ngoai vao hodc tir dudi lén.

e) Trong phong khanh tiét c6 dat twong hodc treo anh Chu tich H Chi Minh,
& duge treo theo thir ty nhu sau: Tuong hodic anh Chu tich Hé6 Chi Minh & giita,
bén phai 1a Quéc ky Viét Nam, bén trai lan lugt tir giira ra la Qudc ky nuéc khach
va tiép theo 1a c& dia phuong khéach thim (néu c6 va khach c6 yéu cau) theo huéng
nhin tir dudi 1én.

2. Pén tiép thanh vién Hoang gia nuéc ngoai; lanh dao cao cip dia phuong
nuéc ngoai; 1anh dao bj, ban, nganh, Uy ban ciia Qudc hi nwée ngoai; linh
dao t6 chirc qudc té lién chinh phii, lién nghj vién, to chirc thudc Lién hop
qudc va cap twong dwong tré 1én thim chinh thirc dia phwong:

Treo Qudc ky Viét Nam, Quéc ky nudc ngoai, co Lién hop qudc hay co to
chirc quéc té lién chinh phu, lién nghi vién va c& dia phuong khach tham (néu ¢é
va khach ¢6 yéu cau) tai cac dia diém phu hop véi yéu cau ddi ngoai, khong gian
noi td chirc, diéu kién cua dia phuong va chuong trinh dén tiép: L& d6n (ngoai troi
noi té chirc 1& dén), noi & cia Truong doan khach va trong céc phong: Phong tiép
xa giao cua lanh dao tinh, phong hdi dam lam viéc véi lanh dao tinh, phong hop
bao, phong chiéu dai do lanh dao tinh cha tri va dit Qudc ky Viét Nam va Quédc ky
nude ngoai hay ¢d to chitc qudc té c6 kich thude nho (co ban) trén ban hoi dam va
ban ky két thoa thuan giira hai bén.

3. Pén tiép cip pho ciia lanh dao cao cip dia phwong nuéc ngoai va cap
twong duwong thim lam viéc dja phwong:

Treo Qudc ky Viét Nam, Qudc ky nudc ngoai va co dia phuong khach thim
(néu co6 va khach ¢6 yéu cf;iu) tai cac dia diém phu hop véi yéu cau dbi ngoai,
khong gian noi t6 chuc, diéu kién cua dia phwong va chuong trinh dén tiép:
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Phong hoi dam, phong tiép xa giao cua lanh dao tinh va dit Qudc ky Viét Nam,
Quéc ky nudc ngoai cé kich thude nhé (co ban) trén ban hdi dam va ban ky két
thoa thuan giira hai bén.

4. Dén tiép DPai sit, Tdng Lanh sy nwée ngodi va Trwing dai dién cic to
chirc thude Lién hop quoc, to chire quoc té lién chinh phu tai Viét Nam chao
xi giao lanh dao tinh, di tham, lam viéc tai dia phwong:

Phii hop chuong trinh dén tiép, thong 1¢ 18 tan ngoai giao va diéu kién cua dia
phuong, dit Quéc ky Viét Nam va Quc ky nudce khach, c& Lién hop quéc hogc co
td chirc qudc té lién chinh phu ¢ kich thude nhé (co ban) trén ban khi lanh dao
tinh tiép xa giao, hoi dam 1am viéc véi 1anh dao tinh va ky két thoa thuan gitra dia
phuong voi Co quan dai dién nude ngoai tai Viét Nam.

5. Pén tiép lanh dao sé, nganh, huyén dia phwong nwdc ngoai; linh dao
cic co quan tryc thudc bd, ban, nganh, iy ban cia Qudc hgi nwée ngoai, to
chire thude Lién hop qubc, td chire quéc té lién chinh phi, lién nghij vién va
cAp twong dwong; thanh vién cic Co quan dai dién nwéc ngoai tai Vigt Nam;
lanh dao, dai dién cdc td chirc nwrée ngodi 12 dbi tac cia cac doan thé cﬁp tinh,
cAp huyén; lanh dao, dai dién cac té chirc kinh té, t chirc phi chinh phii nuréc
ngoai thim va lam viéc tai dia phwong:

Phu hop véi théng 16 1& tan ngoai giao va diéu kién thyc té cua dia phuong
trong td chirc don tiép, néu cé ky két thoa thuén gilta s&, nganh, huyén cua dia
phuong nudc ngoai; co quan thudc bo, ban, nganh, uy ban cia Qudc hodi nude
ngoai; co quan tryc thude té chic thude Lién hop quéc, t6 chic quoc té lién
chinh phu, lién nghi vién; co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam vdi dia
phuong, c6 thé dat Qudc ky Viét Nam va Quoc ky nudc ngoai hodc co Lién hop
qudc, tb chirc quéc té lién chinh phu, lién nghi vién c6 kich thude nho (co ban)
trén ban ky két.

Néu doan thé moi khach va td chirc dbi tac co co riéng (c& cua to chirc va
khach co yéu cau) thi dit co cua doan thé va co to chirc khach tham kich thudc nho
(c& ban) trén ban 1am viéc va ban ky két thoa thudn gitra hai bén.

6. Pén tiép khich nuéc ngoai tham du sy kién do dia phwong 6 chire:

Treo Qudc ky Viét Nam, Quobc ky nuéc ngodi, co t6 chiic qubc té, co dia
phuong nudc ngoai, co td chirc nudc ngoai theo quy dinh cua Viét Nam, quy dinh
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tai Khoan 1 Diéu nay va phu hop véi thong 1¢ 1€ tan ngoai giao, quy dinh hay tién
1 1& tan trong t6 chire su kién do.

Néu chua co quy dinh hay chua co6 tién 18 18 tan vé viéc treo c& khi to chire su
kién do, tinh xin y kién B6 Ngoai giao (Cuc L& tdn Nha nudc) vé viée treo cd nudc
ngoai, ¢ to chirc qudc té, cd dia phuong nude ngoai, ¢d td chirc nude ngoai tham
du su kién va thir tu co khi treo.

Piéu 19. Khéu hi¢u chio mirng va trang tri pa nd, phéng

1. Pén tiép khach nuéc ngoai thim dia phwong:

Khong trang tri bang ron, pa nd, khau hiéu chao mimg khach nudc ngoai thim
dia phuong. Néu trong chuong trinh dén tiép c6 18 ky két thoa thuan giita hai bén,
tai phong ky két c6 thé trang tri phong.

2. Pon tiép khach nuéc ngoai tham du sur kién:

Viéc trang tri bang ron, pa nd, khau hiéu chao mimg phu hop véi thong 1¢ 18
tan to chirc cua su kién, theo dé 4n va ké hoach duge c:flp ¢6 tham quyén phé duyét
v6i s6 lugng hop 1y, hinh thirc phii hop va tai nhitng dia diém can thiét. Cach thirc
bai tri bang ron, pa nd va sir dung tiéng nude ngoai phit hgp véi quy dinh cua Viét
Nam va thong 1¢ 6 chire su kién do.

Piéu 20. Trinh bay va sir dung tiéng nuéc ngoai viét phong va khiu hiéu

1. Trinh bay phéng, khau hiéu bing hai thi tiéng:

Néu thir tr tir trén xudng dudi, ndi dung bing tiéng Viét & trén, ndi dung bing
tiéng nudc ngoai & dudi. Néu chia hai bén, ndi dung bing tidng Viét & bén phai,
ndi dung bang tiéng nude ngoai & bén trai theo hudng déi dién nhin vao.

C& chir tiéng Viét va tiéng nudc ngoai tuong duong nhau. Néu tiéng Viét va
tiéng nude ngoai cing hé ngdn ngir thi viét bang ciing mot phong chir.

2. Dung tiéng nwée ngoai:

a) Pon tiép khach nudce ngoai tham dia phuong: Tiéng nuée ngoai 1a ngén ngir
phd thong nude khich thim hodc bing mét ngdn ngir quéc té thong dung trén co
so thoa thuan vai khéch;

b) Su kién quéc té duge dia phuong ding cai hoic do dia phuong t& chire:
Tiéng nuée ngoai la ngdn ngir theo quy dinh hay thong 1¢ cua sy kién hodc bang
mdt ngdn ngir qudc té thong dung.
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Diéu 21. Xe 6 t6 phuc vu doan

1. Khiach nwéc ngoai tham theo 1oi méi ciia dia phwong:

a) Poan khach v&i truong doan 1a nguyén lanh dao cip cao nude ngoai; thanh
vién,Hoang gia nudc ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao bd, ban, nganh, iy ban
ctia Qudc hdi nude ngoai; lanh dao va nguyén lanh dao cac td chirc quéc té lién
chinh phu, lién nghi vién va t6 chic thudc Lién hop qudc; lanh dao va nguyén lanh
dao dia phuong nudc ngoai va cip tuong duong: B tri xe riéng (xe 4 chd) cho
Trudng doan khach va Phu nhan/Phu quin (néu c6), cac doan vién khac bé tri xe
chung nhiéu chd trong cac chuong trinh hoat déng chung.

Trong truong hgp Phu nhan/Phu quan c6 hoat dong riéng hodc doan vién cé
hoat dong lam viéc riéng tach khoi doan, viéc bd tri loai xe cho cac hoat dong
riéng tiy thudc vao sé lugng ngudi cung tham gia mot cach hop ly (cho ca khach
va chui nha thap ting).

b) Doan khach nuéc ngoai khac: Bé tri xe chung cho toan doan, loai xe phu
hop véi s6 lugng doan vién.

2. Khach nuwée ngoai tham dy sy kién do dja phwong to chirc:

Bb tri xe cho khach nhu d6i véi mét doan khach nudc ngoai thim tinh theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay khi timg doan hoat dong riéng.

Céac hoat dong chung theo chwong trinh cua sy kién, bd tri xe phi hop voi
théng 1€ 1€ tan ciia sy kién, diéu kién thuc té cua dia phuong. Tuy theo cach thic t6
chire vé 1€ tan va chuong trinh hoat dong, c6 thé bé tri doi hinh xe cho timg doan
hodc bé tri xe chung nhiéu chd riéng cho cac Truong doan khach cung Phu
nhan/Phu quan (néu ¢6) va xe chung nhiéu chd cho doan vién cua cac doan.

Piéu 22. Xe cinh sat din duong

1. Khach nuwéc ngoai thim theo léi moi cia dia phwong:

a) Nguyén lanh dao cap cao nudc ngoai; thanh vién Hoang gia nudc ngoai; Bo
truong, Cha nhiém Uy ban cia Qudc hdi nudc ngoai; lanh dao céac té chic qudc té
lién chinh phu, lién nghj vién va td chire thude Lién hop qudc; lanh dao cao cap dia
phuong nudc ngoai va cap twong duong: C6 xe canh sat dan dudng trong cac hoat
dong chinh thirc;
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b) Khach nudc ngoai khac: Trén co s& tinh hinh thuc té giao thong cua dia
phuong, yéu cau an ninh va an toan giao thong ddi voi khéch, viéc dé xuat bo tri xe
canh sat din dudng trong cac hoat dong ctia doan phu hop véi huéng dén cua Bo
Cong an.

2. Khéch nuée ngoai tham dy sw kién do dia phuwong t6 chirc:

a) Céc doan khi hoat dong riéng: Bé tri xe canh sat dan dudng theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu nay,

b) Céc hoat ddng chung theo chuong trinh cua su kién: B& tri xe canh sat dan
duong cho doan xe gdm cac xe cua Truong doan khach va Phu nhan/Phu quan
(néu ¢6) hoic mdt ddi hinh chung gdm xe cho tat ca cac doan dé dam bao an ninh
va an toan giao thong, phi hop véi dé an td chirc duge cp co thim quyén phé
duyét va huéng dan cia Bo Cong an.

Pidu 23. Pén tiép khich nwéc ngodi thim c4 nhan

1. Pbi véi lanh dao cép cao nude ngoai thim cé nhan tai dia phuong thyc hién
theo quy dinh cua Pang, Nghi dinh 6 145/2013/ND-CP va huéng din cta co quan
Trung wong chi tri dén tiép.

2. Pbi v6i lanh dao dia phuong nudc ngoai thim ca nhan: Trén co s& trao doi
théng nhét véi phia khach, néu san bay, cira khiu, nha ga, cang bién khach dén va
di thudc dia phén tinh, 1anh dao S& Ngoai vu (néu tinh c¢6 S& Ngoai vu)/lanh dao
Vin phong Uy ban nhan dan tinh hoac lanh dao Van phong Tinh uy hay Hoi dong
nhan dan tinh phi hgp véi chirc danh cua khach, dai dién cho tinh dén, tién va
thu xép mot lanh dao tinh phl hop vdi chie vu cua khich tiép xa giao va moi
com than.

3. Péi voi lanh dao bd, ban, nganh, Uy ban ciia Qudc hdi nude ngoai; t6 chirc
thudc Lién hop qudc, t6 chirc quéc té lién chinh phu, lién nghi vién tham ca nhén tai
dia phuong: Trén co sé trao ddi thong nhét véi co quan Trung uong (bd, nganh, Ban
Péi ngoai Trung wong hay Vin phong Qudc hoi) va thdng nhét véi khach, cach thire
don tiép twong ty nhu véi lanh dao dia phuong nude ngoai tham ca nhén,

Piéu 24. Thu xép chao Lanh dao Pang, Nha nuéc va lanh dao b§, ban, nganh,
ity ban ciia Qudc hdi va co quan Trung wong cic doan thé |

Cin o vao yéu cau va diéu kién cu thé cua chuyén tham dé thu xép Lanh dao
Dang, Nha nudc; lanh dao bo, ban, nganh va ty ban cia Qudc hoi; lanh dao co
quan Trung uong cac doan thé tiép.
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1. Thu tuc thu xép cho khach chao Lanh dao Pang, Nha nudc: Thuc hién theo
quy dinh cia Pang va Nghi dinh s6 145/2013/ND-CP.

2. Thu tuc thu xép cho khach chao lanh dao b, ban, nganh, uy ban cua Quéc
héi va co quan Trung uong céac doan thé: Tinh lién hé truc tiép véi1 bd, nganh; Ban
Déi ngoai Trung wong; Vin phong Qudc héi hay co quan Trung wong céc doan thé
lién quan dé thu xép.

Piéu 25. Pai tho

Cac doan khach nuéc ngoai tham dia phuong hoac tham du sy kién do dia
phuong t6 chire, theo 101 moi cua dia phuong dugc dugc dai tho theo quy dinh cua
Chinh phu, huéng dan ctia Bo Tai chinh, quan hé cua dia phuong véi khach va phu
hop voi thong 1¢ qudc té trén co so cé di ¢6 lai.

Diéu 26. Ting phim

1. Chi tang cho Truong doan khéach va Phu nhan/Phu quéan (néu c¢6). Truong
hop dac biét, co tang phém tang cac thanh vién doan.

2. Tang pham la san pham dac trung cta dia phwong hodc Viét Nam, thé hién
ban sic van hoa dan toc.

3. Mirc d¢ tang pham thuc hién theo quy dinh cua Chinh pht va huéng dan cua
B¢ Tai chinh.

4. Céch thic trao tang pham cho khéch thuc hién trén co 6 trao doi thong nhét
voi doan.

Chuwong I11
TIEN VA DPON LANH PAO PANG, NHA NUGC PI THAM,
DU HOI NGHI QUOC TE O NUOC NGOAI

Diéu 27. Tién, d6n Lanh dao Pang, Nha nuéc di thim, dw hdi nghi qube té
& nude ngoai qua cira khiu quoc té tai dia phwong

I. Tién va d6n Lanh dao Pang, Nha nudc tai san bay quoc té Noi Bai theo quy
dinh cua Pang va Nghi dinh s6 145/2013/ND-CP.

2. Tién va don Lanh dao Pang, Nha nudc tai cira khau qudc té tai cac tinh,
thanh phd truc thude Trung wong khac nhu sau:
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a) Thanh phan lanh dao tinh tham gia ctung lanh dao co quan Trung wong tién
va don Lanh dao Cap cao cua Pang khong giir chirc vu Nha nude: Thuce hién theo
quy dinh ctia Pang va hudéng dan cua Ban Doi ngoai Trung wong;

b) Thanh phan lanh dao tinh tham gia cing lanh dao co quan Trung wong tién
va d6n Chu tich nude, Thu twéng Chinh phu, Chi tich Quéc hoi, Phé Chu tich
nude, Pho Thu twéng Chinh phu, Phé Cha tich Quoc hdi: Mt lanh dao tinh;

¢) Tinh chi dao cac co quan lién quan cua tinh phdi hop véi co quan Trung
uong to chirc doan, thu xép cac thu tuc Xuat, nhap canh va cac thu tuc lién quan
khac cho doan tai ctra khau.

Chuwong IV
MOT SO HOAT PONG LE TAN POI NGOAI KHAC

Pidu 28. Tiép khach ky niém ngay Cich mang thang T4m va Quéc khanh
nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam

1. Tai dia phwong c6 Poan Lanh su: Hang nam, tuy theo yéu cau, diéu kién
thuc té va chuong trinh hoat dong doi ngoai cua dia phuong, lanh dao dia phuong
quyét dinh viéc o chie chiéu dai déi ngoai nhan dip ky niém ngay Cach mang
thang Tam va Qudc khanh. Chiéu dai tiép khach ddi ngoai néu dugc t6 chie, thuc
hién nhu sau:

a) Danh nghia moi va chu tri chiéu dai:

Nam lé 5 va ndm tron: Bi thu Tinh uy/Thanh uy.

Nam khac: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé tryc thude Trung wong.

b) Thanh phén khach nuéc ngoai: Poan Lanh su tai dia phuong, dai dién céc to
chire thude Lién hop qudc va td chire quéc té lién chinh phu tai thanh phd va dai
dién doanh nghiép, hoi, doan, ca nhan tiéu biéu nudc ngoai dang 1am viéc, hoc tap
tai dia phuong va khach nudce ngoai tham dia phuong trong thoi gian t6 chuc tiép
khéch;

¢) Hinh thire chiéu dai: Tiéc ruou.

2. Tai dia phuong khéc: Ty theo yéu cau ddi ngoai, diéu kién thyc té cta dia
phuong, lanh dao tinh quyét dinh viéc té chirc chiéu dai déi ngoai nhan dip ky
niém ngay Cach mang thang Tam va Qudc khanh. Chiéu dai néu dugc to chiic,
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thuc hién quy dinh tai Muc a va ¢ Khoan 1 Diéu nay. Thanh phan khach nudc
ngoai moi tham du la dai dién cac doanh nghiép, td chire, hdi, ca nhan nude ngoai
tiéu biéu dang lam viéc, hoc tip tai dia phuong va khach nudc ngoai tham dia
phuong trong thoi gian t chire tiép khach.

Diéu 29. Dy chiéu dii ky niém Qudc khanh nwéc ngoai, ngay thiét 1p quan
hé ngoai giao vdi Viét Nam

1. Dy chiéu dai ky niém Qudc khanh nwéc ngoai, ngay thiét 1ap quan hé
ngoai giao véi Viét Nam theo 16 moi cia Dai sit quan nwée ngoai tai Ha Ngi

a) Thanh phé Ha Noi: Mot cap pho lanh dao thanh phd tham du. Truong hop
dac biét: Mot lanh dao cao cép thanh phé tham du;

b) Céc tinh giap gi¢i Ha Noi: Tinh quyét dinh tham dyu phi hop véi quan hé
gitra hai nudce, quan hé cia tinh véi Dai sir quan va diéu kién cu thé cua dia phuong.

Mot lanh dao tinh hodc Giam dbc S& Ngoai vu/Chanh Van phong Uy ban nhén
dan tinh (néu tinh khong c6 S& Ngoai vu) dai dién cho dia phuong tham dy. Néu
tinh khong cur dai dién tham du tryc tiép, thay mat dia phuong, Chu tich Uy ban
nhan dén tinh ¢6 “Thu chiic mimg” giri Ngudi dimg dau Co quan dai dién.

¢) Céac dia phuwong khac: Thay mit dia phuong, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
¢6 “Thu chiic mimng” giri Nguoi dung dau Co quan dai dién.

Trudong hop do yéu cau dbi ngoai va quan hé véi Co quan dai dién, lanh dao
tinh quyét dinh viéc truc tiép tham du,

d) Dia phuong théng bao cho Bo Ngoai giao (Cuc Lé tan Nha nudc) khi lanh
dao tinh tham du.

2. Du chiéu ddi ky niém Quéc khanh nuéc ngoai, ngay thiét 1ap quan hé
ngoai giao véi Viét Nam theo 161 méi cia Co quan Lanh sy:

a) Thanh phd Hé Chi Minh va Pa Ning: Mot cap pho lanh dao thanh phé tham
du 1a khach chinh. Truong hop dac biét: Mot lanh dao cao cip thanh phd tham du
1a khanh chinh;

b) Cac tinh giap giéi Thanh phé H6 Chi Minh, Pa Ning: Tinh quyét dinh tham
du phtt hop véi quan hé giira hai nudc, quan hé cua tinh véi Co quan Lanh su va
diéu kién cu thé cua dia phuong.

Mot lanh dao tinh hodc Giam déc S& Ngoai vu/Chanh Van phong Uy ban
nhan dan tinh (néu tinh khoéng c6 So Ngoai vu) dai dién cho dia phuong tham dy.
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Néu tinh khong cir dai dién tham du truc tiép, thay mit dia phuong, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ¢6 “Thu chic mimg” gui Ngudi dimg dau Co quan Lanh sy.

¢) Céc dia phuong khac: Thay mat dia phuong, Chu tich Uy ban nhén dén tinh
¢6 “Thu chiic mimg” giri Nguoi dimg dau Co quan Lanh su.

Trudng hop do yéu cau ddi ngoai va quan hé véi Co quan Lanh sy, lanh dao
tinh quyét dinh viéc tham du truc tiép.

d) Pia phuong thong bao cho Bé Ngoai giao (Cuc Lanh su, ddi véi Tong Lanh
su quéan tai thanh phd Da Ning hodc S& Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh, déi véi
Téng Lanh su quan tai Thanh phé Hd Chi Minh) khi lanh dao tinh tham dur.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 12 nam 2017.

2. Cac dia phuong xem xét:

a) Xdy dung quy dinh viéc mdi khach nude ngoai thim dia phuong phu hop
v&i quy dinh vé théng nhat quan 1y cac hoat dong d6i ngoai tai dia phuong;

b) Hudng dén vé té chirc don, tiép khach nude ngoai khéc tham dia phuong
theo 101 moi cua dia phuong.

3. Trong qua trinh thyuc hién néu co vudng mic, co quan, to chirc, ca nhan giri
y kién vé B§ Ngoai giao dé nghién ctru stra doi, bé sung cho phu hop./.

~ KT.BQ TRUONG
THU TRUONG THUONG TRUC

Bui Thanh Son



