BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6* I% /QP-BHXH Ha Ngi, ngay 0¥ thdng 04 ndm 2013

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh veé tiéu chuén chirc danh can bo quan ly
cac phong chuyén mon va Bao lnem xa hoi cap huyén thugc
Bio hi¢m x hi tinh, thanh phé trye thude Trung wong

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cir Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 ctia Chinh phii quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chic cia Bao hiém xa hoi Viét
Nam va Nghj dinh s6 116/2011/ND-CP ngay 14/12/2011 ciia Chinh phi sira déi,
bd sung mét sd diéu ciia Nghi dinh sb 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008:

Dé phu hop v&i tinh hinh thue €, nhim kién toan doi ngl can bd quan ly
ctia Bao hiém x4 hdi cac tinh, thanh phé tryc thuée Trun g wong;

Xét dé nghj ctia Truéng Ban T4 chire cén bd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twgng 4p dung

Quyét dinh nay quy dinh vé tiéu chudn chirc danh cn b0 quén ly céc phong
chuyén mén va Bao hiém x4 héi cip huyén thudc Bao hiém xa héi tinh, thanh phd
truc thugc Trung uong (sau day goi chung la Bao hiém x3 hoi tinh), gdm:

- Trudng phong, Phé Trudng phong thudc Bao hiém x4 hoi tinh:

- Gidm doc, Pho Gidm dbéc Bao hiém xa hoi huyén, quan, thi x&, thanh phé
thude tinh (sau déy goi chung la Bio hiém x4 hoi huyén).

Piéu 2. Tiéu chuin chung

Thuc hién theo quy dinh vé tiéu chuin chung cua can by quan 1y tai Muc A
Phan 1T Quy dinh v& tiéu chuén can bo quan ly thuéc hé thong Bao hidm xi hoi
Vigt Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1400/QDb-BHXH ngay 01/12/2009
clia Téng Giam ddc Bao hiém xa hgi Viét Nam.



Piéu 3. Tiéu chuén cu thé

1- Pbi véi chire danh Trudng phong, Phé Trwéng phong thudc Bao
hiém xa héi tinh

1.1- Yéu ciu trinh 4

a) Chuyén mén nghiép vu: Co6 trinh d6 dai hoc hodc trén dai hoc thudc
chuyén nganh dao tao pht hop vdi chirc ning, nhiém vu cta don vi.

b) Quan ly Nha nudc: D3 duge dao tao, bdi dudng quan 1y hanh chinh Nha
nude ngach chuyén vién tré 1én.

c) Ngoai ngi¥, tin hoc

- Biét it nhat mét ngoai ngi théng dung trinh do B;

Déi véi cac tinh c6 dong ddng bao dan tdc thidu sb, khuyén khich hoc va sir
dung duge tiéng dan toc thiéu sb phuc vu cdng tac.

- S dung thanh thao méy vi tinh va céc trang thiét bi van phong phuc vu
cho cong tac (Cé chimg chi tin hoc Vian phong).

1.2- Hiéu biét
a) Nim vitng chu truong, dwéng 181, chinh sich cia Dang va Nha nudc vé

cbng tac bao hiem x4 hoi va céc cong tac khic lién quan dén nhiém vy cia Phong
ho#c phén coéng viéc dugc phén cdng dam nhiém;

b) Nam vitng cac Juat, cic vin ban phép quy ctia Nha nuéc vé cong tac bao
hiém xa hoi hodc ¢6 lién quan dén cong téc bao hiém xa hoi va nhiém vu cia
Phong hodc phén cong viéc duge phén cong dam nhiém,;

c¢) Nim vimg muyc tiéu, déi twong quan ly; chd trwong, dinh huéng cta
Nganh dé van dung vao viéc thuc hién nhiém vu cua phong hoéc phé‘m cong viéc
duogc phan cong phu trach;

d) Ném vimg ndi dung céng viéc thudc chirc ning, nhiém vu cia don vi;

@) Hiéu biét sau vé chuyén mén, nghiép vu thudc pham vi chirc nang, nhiém
vu cia Phong va linh vuc duge phan céng ddm nhiém; c6 kinh nghiém b chirc va xir
Iy c4c tinh hudng nghigp vu; c6 kién thirc khoa hoc, céng nghé cin thiét ¢é lién quan;

¢) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh té, van héa, xa hdi, an ninh, quéc
phong cta dia phuong va cua dét nude.



1.3- Nang lyc
a) C6 nang lyc quan 1y, dieu hanh chi dao tb chirc thyc hién cdc hoat déng
cua Phong nghiép vu trong viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu dugc giao;

b) Co kha néng soan thio va xi Iy van ban; nghién ctru, d& xuét va tham
muu gip Gidm déc Bao hiém x4 hi tinh xdy dung céc vin bin huéng din; XAy
dung céc chuong trinh, dv 4n, ké hoach hoat dong va d ra cac giai phép thue hién
nhiém vy cua Phong va hoat dong chung ciia Béo hiém xa hoi tinh;

¢) C6 kha nang dénh gia tong két thuc tidn, du bao tinh hinh, tham muu
gitip Gidm d6c Bao hiém x4 hoi tinh trong td chirc thyc hién nhiém vy thudc pham
vi duge phan cong; c6 kha nang phéi hop véi cac co quan chirc nang nghién ciru
xdy dung hotic kién nghi stra dbi, bd sung céc van ban phap quy vé linh vuc duogc
phéan cong;

d) C6 kha ning bao quét hoat dong ctia Phong, phan cdng phén nhiém céng
viéc cho vién chirc phu hgp véi kha ning va yéu cdu nhiém vy; c6 kha ning duac
rat kinh nghiém thyc tién va dé xuét y kién vé cbng tac quan ly nghiép vy;

d) C6 kha néng thyc hién chic trach, nhiém vu quy dinh dbi véi ngach
chuyén vién tré 1én;

e) C6 kha ning quy tu can bd, cdng chirc, vién chic; duoc can bd, cong
chirc, vién chirc tin nhiém.

1.4- Diéu kién

a) Tudi doi b6 nhiém 1an dAu khong qua 55 dbi véi nam, khéng qua 50 déi
v6i nit. Trudng hop cén bd hién dang gilr chirc vu do nhu ciu didu doéng va b
nhiém chirc vy méi twong duong thi khong han ché vé @5 tudi;

b) Nim trong quy hoach clia chirc danh bb nhiém hoic tuong duong véi
chitc danh b nhiém;

c) C6 thdm nién cong tic trong Nganh it nhét 03 nim khéng ké thoi gian tap
sw. Truong hop c4 biét do ting cudng cén bd tir ngoai Nganh thi khéng tinh thim
nién cong tac trong Nganh;

d) C6 ddy da hd so ca nhén, Iy lich dugc co quan chirc ning c6 thdm quyén
xac minh r rang, khong vi pham Quy dinh sb 57-QD/TW ngay 03 thang 5 nim
2007 cta B Chinh tri;

d) Khong thude doi twgng bi cdm dam nhiém vi tri cén bp quén ly theo quy
dinh cta phap luat;

e) Cé du strc khode dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.



2- Péi véi chire danh Gidm dbc, Phé Giam dbc Bio hiém xa hoi huyén
2.1- Yéu ciu trinh d9

a) Chuyén moén nghiép vu: Co6 trinh d6 dai hoc hodc trén dai hoc thudc
chuyén nganh dao tao phit hgp véi linh vire hoat ddng ctia Nganh nhu bao hiém x3
héi, lao dong tién lwong, tai chinh, kinh té, luat, y, duoc...

b) Quan ly Nha nuéc: Pa duge dao tao, bdi dudng quan ly hanh chinh Nha
nudc ngach chuyén vién tré 1€n;

¢) Tin hoc: Sir dung thanh thao may vi tinh va céc trang thiét bi van phong
phuc vu cho cong tac (Cé ching chi tin hoc Van phong).

2.2- Hiéu biét

a) Nam ving chii truong, dudng 181, chinh sach cta Pang va Nha nuéc vé
cong téc Bao hiém x4 hoi va céc cong tac khac lién quan dén hoat déng cia Bao
hiém xa hoi huyén hodc phan cong viéc dugc phan cong dam nhiém;

b) Ndm vitng cac luét, cac van ban phap quy cua Nha nudc dd ban hanh
ve cong tac bao hiém x& hoi hodc c6 lién quan dén cong tac bao hiém xa hdi
va nhiém vu cuia Bao hiém x4 héi huyén hoac phéan cdng viéc duoc phéan cong
dam nhiém;

c) Nam viing muc tiéu, d6i tugng quan ly; chu truong, dinh huéng cua
Nganh dé van dung vao nhiém vu ctia Bao hiém xa hoi huyén hoic phan cong viéc
duogc phan cong phu trach;

d) Nam viing ndi dung cong viéc thudc chitc ning, nhiém vu ciia Bao hiém
x& hoi huyén;

d) Hiéu biét sau vé chuyén mon nghiép vu thudc pham vi chirc ning, nhiém
vu cua Bao hiém xa@ héi huyén va linh vuc duge phén céng dam nhiém; cé kinh
nghi¢m t0 chirc va xir Iy céc tinh hudng nghiép vu; cé kién thirc khoa hoc, cong
nghé can thiét ¢6 lién quan;

e) Hiéu biét tinh hinh chinh tri, kinh té, vin héa, x4 hdi, an ninh, qudc
phong cua dia phuong va cua dat nudc.

2.3- Nang lue

2) Cé nang lyc quan 1y, diéu hanh céc hoat ddng clia Bao hiém x4 hdi huyén
trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao;



b) C6 kha nang x& ly vin ban; xay dung cac chuong trinh, ké hoach hoat
dong cua bao hiém xa hoi huyén va dé ra cac giai phép thyc hién nhiém vu cua
Bao hiém x4 hoi huyén;

¢) C6 kha ning téng két, danh gia két qué hoat dong clia Béao hiém x3 hoi
huyén; dtc rat kinh nghiém thyc tién va dé xuét y kién vé cong tac quan ly;

d) Co6 kha nang thuc hién cac nhiém vu thudc chirc trach, nhiém vu quy dinh
d6i v6i ngach chuyén vién tré 1én;

d) C6 kha nang quy tu can bd, cong chic, vién chirc, dugc can bd, cong
chic, vién chirc tin nhiém.

A el

2.4- Dieu kién

a) Tudi dodi bd nhiém 1an ddu khéng qua 55 dbi véi nam, khong quéa 50 déi
v6i nit. Truong hop can bo hién dang gilt chirc vu do nhu cau diéu déng va bd
nhiém chirc vu moéi trong duong thi khong han ché vé d6 tuoi;

b) Nam trong quy hoach ctia chirc danh bd nhiém hoic tuong duong véi
chirc danh bd nhiém;

c¢) C6 tham nién cdng tac trong Nganh it nhit 03 nim khéng ké thoi gian tap
su. Truong hop ca biét do ting cudng can b tir ngoai Nganh thi khong tinh tham
nién cong tac trong Nganh;

d) C6 day du hd so c4 nhén, 1y lich dugc co quan chirc ning c6 thim quyén
xéc minh rd rang, khéng vi pham Quy dinh s6 57-QBD/TW ngay 03 thang 5 nam
2007 cua Bo Chinh tri;

d) Khong thude déi tugng bi cAm dam nhiém vi tri can bd quan 1y theo quy
dinh ctia Phap luét;

e) C6 du stc khée dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Picu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/02/2013. Bai bo
quy dinh vé tiéu chuén cu thé cia chirc danh Trudng phong, Phé Truong phong thude
Bao hiém x4 héi tinh, Giam déc, Phé Giam déc Bao hidm x4 hoi huyén tai Pidm 5 va
Diém 6 Muc B Phan II Quy dinh v& tiéu chuan can bd quén 1y thudc hé théng Béo
hiém x& hoi Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1400/QD-BHXH ngay
01/12/2009 va Quyét dinh s6 1435/QD-BH XH ngay 13/10/2010 v& viéc sira dbi,
bb sung mot sé diém cia Quy dinh v& tiéu chuin can bd quéan ly hé théng Bao
hiém x& hoi Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1400/QD-BHXH ngay
01/12/2009 cta Tong Gidm ddc Béo hiém x4 hoi Vist Nam.



Diéu 5. Truong Ban Té chitc cén bd, Chénh Van phong Bao hidm x& héi
Viét Nam, Thu trudng cac don vi truc thude Bao hiém x4 héi Viét Nam, Giam déc
Béo hiém xa hoi c4c tinh, thanh phd truc thudc Trung wong chju tréch nhiém thi
hanh quyét dinh nay./. "y,

Noinhdn:

- Nhu Diéu 5;

- Téng Giam déc;

- Céc Phé TGD;

-Lwu: VT, TCCB (10)4
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