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BOYTE

S6: 45/2008/QD-BYT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha N6i, ngay 30 thang 12 ndm 2008

QUYET PINH
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chiic ciia
Vin phong Bo thudc By Y té

BO TRUONG BO Y TE

Cén cir Nghi dinh s6 178/2007/ND-CP
ngay 03/12/2007 cua Chinh phu quy dinh
chitc nang, nhiém vu, quyén han va co

cau 1o chuc cua B9, co quan ngang Bg;

Can cir Nghi dinh s6 188/2007/ND-CP
ngay 27/12/2007 cua Chinh phu quy
dinh chuc nang, nhiém vu, quyé:n han va
co cdu 16 chire cia B Y té;

Xét de nghi cua Vu truong Vu T6 chirc
can bo va Chanh Van phong Bo, Bo Y

té,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

Van phong B0 1a to chirc thuée Bo
Y té, c6 chirc ning tham muu giup B
truéng tong hop, diéu phéi hoat dong cia
cac td chitc thudc Bo theo chuong trinh,
ké hoach cong tac ctia Lanh dao B6; thuc

hién cong tac hanh chinh, van thu luu
trtr, quan tri, hau can, cong nghé thong
tin trong Co quan Bd va mdt sb cong tac
khac do Lanh dao B phan cong.

Vian phong B0 Y té€ c6 con dau va tai
khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Phuc vu su chi dao, diéu hanh cong
viéc cua Lanh dao Bo

a) Tong hop, theo déi va don déc viéc
thuc hién Quy ché 1am viéc va chuong
trinh, ké hoach lam viéc cuia Co quan B9,
chuong trinh lam viéc cua Lanh dao Bg;

b) Théng bao ¥ kién chi dao, két ludn
cua Lanh dao BO dén céc co quan, don vi
co lién quan;

c) Diéu phéi hoat dong cua cac td
chirc thudc Co quan B¢ va cac don vi sy
nghiép truc thudc B cd li€n quan trong
viéc thuc hién nhiém vu cua Bo;
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d) Tong hop, phan tich, bao céo tinh
hinh hoat dong cua Co quan Bo va cua
nganh theo su phan cong cua Lanh dao
B6 vé cac linh vuc do Bo quan ly;

d) Tham muru, dé xudt, xin v kién chi
dao, quyét dinh cua Lanh dao Bo déi véi
nhig cong viéc mdi, dot xuat cia Bo
co lién quan dén cac Vu, Cuc, Téng cuc,
Thanh tra B, Van phong Bo va cac co
quan, don vi c6 lién quan;

e) Tham gia tiép nhan, xtr Iy va cung
cap théng tin cho cac co quan thong tin
dai ching, cac td chirc, ca nhan theo sy
chi dao cua Lanh dao Bg;

g) Giap Bo truong trong viéc tra loi
chat van cua cac dai biéu Quoc hdi;

h) Tiép nhan viéc ding ky, téng hop,
theo doi, don dbc cac dé an trinh Chinh
phu va cac co quan ¢co tham quyén.

2. Thuc hién cong tic hanh chinh,
quan tri, van thu, luu trit, hau can cta Co
quan B Y té

a) T chic thuc hién cong tic hanh
chinh, van thu, thong tin lién lac va bao
mat thong tin trong Co quan Bo;

b) Té chirc thuc hién cong tac luu trir
cia Co quan Bg; hudng dan, kiém tra,
don déc cac don vi truc thuéc Bo thuc
hién dung cac quy dinh cua phap luat
vé cong tac vin thu, luu trir; xay dung
ké hoach va t6 chirc dao tao ning cao
nghiép vu van thu, luu trit cho can bd

lam cOng tac van thu, luu trir tai cac don
vi truc thudc Bo;

c) T6 chirc thuc hién xday dung, phat
trién Thu vién cua Co quan B9; thuc hién
cong tac théng ké trong luu trit ciia Co
quan B va cac don vi truc thude Bo;

d) Thue hién viéc tiép khach va hiéu,
hy theo quy dinh; chiu trach nhiém vé
cong viéc khéanh tiét trong cac ngay I&,
ngay tét, hoi nghi, hoi thao toan nganh
do Lanh dao Bo t6 chirc va cac cong viée
ddt xuét khac co lién quan;

d) To6 chirc thuc hién cong tic quan
tri, hdu can bao dam diéu kién, phuong
tién phuc vu cong viéc diéu hanh cia
Lanh dao Bo6 va diéu kién lam viéc cia
can by, cong chirc, vién chirc Co quan
Bo theo cac quy dinh cua phap luat; dam
bao cong tac vé sinh md1 trudong, an ninh
trat tu an toan Co quan Bo;

e) Lam d4u moéi, phdi hop véi cac Vu,
Cuc, Téng cuc, Thanh tra Bo va Cong
doan Co quan B¢ chiam lo doi song vit
chét, tinh thdn cho can bd, coéng chirc,
vién chirc va cac ddi twong chinh sach
trong Co quan BJ;

) Té chirc y té co quan va thuc hién
cac cong viée khac o lién quan dén cong
tic quan tri, hau can, an ninh, phong
chéng chay nd, din quan tu veé;

h) Td chirc quan 1y va str dung c6 hiéu
qua phuong tién xe 6t6 dé phuc vu su
lanh dao, diéu hanh cua Lanh dao Bo va
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cong tac quan ly nha nudc cua ciac don
vi thudéc Co quan Bo, ké ca cong tac dot

xXuat.

3. Thuc hién cong tac quan ly tai san,
tai chinh - ké toan ciia Co quan Bo Y té

a) Thuc hién cong tac quan ly cac
nguon kinh phi nha nuéc giao cho Co
quan Bo (bao gdbm ca ngin sach nha
nudc cép, vén vay hodc vién trg quéc té)
theo céc quy dinh cua phap ludt;

b) Quan ly vat tu, tai san ciia Co quan
Bd Y té theo cac quy dinh.

4. Thuc hién céng tac cong nghé thong
tin trong Co quan BO Y té

a) Chi tri xdy dung va quén ly cong

thong tin dién tir nganh Y té;

b) Xay dung quan Iy va diéu hanh hé
théng mang LAN, mang dién thoai Co
quan Bo Y té;

¢) Lam dau méi két ndi, quan 1y, diéu
hanh mang WAN y té va tich hop hé
thong co s& dir liéu nganh y té;

d) Trién khai céc hoat dong ing dung
trén mang ndi bo, phén mém phuc vu
cong tic diéu hanh va chi dao cua Lanh
dao Bo Y té;

d) Lam dau méi trién khai Chinh phu
dién tir tai BO Y té, ddy manh tng dung
va phat trién cong nghé thong tin trong
hoat dong ctia Co quan BS Y té.

5. T6 chirc thuc hién cac cong tac thi

dua khen thuéng va phong chdng tham
hoa, tim kiém ctru nan

a) Chu tri va phdi hop véi cac Vu, Cuc,
T6ng cuc, Thanh tra Bg trong viéc thuc
hién cong tic phong chdng tham hoa va
tim kiém ciru nan cua nganh Y té;

b) Thudng truc giup Lanh dao Bo cong
tac thi dua khen thudong cia Co quan Bd
Y té;

¢) Xay dung va td chirc thuc hién Quy
ché dan chu trong hoat déng co quan va
No1 quy co quan.

6. T6 chirc thuc hién cic cong tac
khac

a) Chu tri, phéi hgp véi cac Vu, Cuc,
Téng cuc, Thanh tra B trong viéc xay
dung ké hoach va trién khai thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh cua Co
quan BO Y té; 1am ddu médi chuin bi Bao
cao dinh ky hang thang, hang quy, hang
nim vé Cong tac cai cach hanh chinh cua
Bo Y té voi Chinh phil va cédc co quan cé
lién quan theo quy dinh;

b) Xay dung va té chirc thuc hién ké
hoach lao ddng cong ich, kham tuyén
nghia vu quan sur;

¢) T4 chirc luc lugng va huén luyén tu
vé co quan, thuong truc bao vé co quan,
phong chéng chéay nd, giit gin trat tu an
toan trong co quan Bo Y té;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Bo
trudmg Bo Y té giao.
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Piéu 3. Co cau to chirc va hoat dong

1. Lanh dao Van phong Bo

Lanh dao Van phong Bd c6 Chanh
Vin phong Bo va cac Pho Chanh Vin
phong Bo do B§ truong B Y té bd
nhiém, mién nhiém. Chanh Van phong
B chiu trach nhiém trudc B trudng Bo
Y té vé moi hoat dong ctia Vin phong
Bo. Pho Chanh Vian phong BO chiu trach
nhiém truéc Chanh Van phong Bo va
trudc phap luat vé cac cong viéc duogc
phan cong.

2. Té chitc ciia Vin phong Bo gom:

a) Phong Tong hop;

b) Phong Hanh chinh;

c¢) Phong Luu tri;

d) Phong Quan tri;

d) Phong Tai chinh - Ké toan;

e) Phong Cong nghé thong tin;

g) Phong Bao vé;

h) Pon vi Phong chéng tham hoa va
tim kiém ctru nan;

3. Co ché hoat dong

a) Van phong B0 hoat dong theo ché
d¢ thu truéng;

b) Chirc niang, nhiém vu, quyén han
cua cac phong trong Van phong Bd do
Chanh Van phong Bd quy dinh trén co
s& chirc nang, nhiém vy cia Van phong
Bo da duge Bo trudng Bo Y té giao. Mbi

quan hé cong tac gilra cac phong trong
Vian phong Bé do Chanh Van phong Bo
quy dinh;

¢) Viéc bé nhiém, mién nhiém céic
chirc danh lanh dao cac phong trong Van
phong B0 thuc hién theo quy dinh cua
phap ludt hién hanh;

d) Cac chirc danh lanh dao Van phong
B6 va lanh dao cac phong trong Vian
phong Bo duogc hudng phu cap theo quy
dinh hién hanh.

4. Bién ché

Bién ché cua Vin phong Bo Y té theo
quyét dinh cia Bo truong Bo Y té va
duge diéu chinh hang nam theo nhu cau
cong tac va theo dé xuét ciia Chanh Vin
phong B6.

Piéu 4. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh
sau 15 ngay, ké tir ngdy ding Cong bao.

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Cac ong ba: Chanh Vian phong B9,
Chanh Thanh tra B9, cic Vu trudng, cac
Cuc truong, Téng cuc truong thudéc Bo
Y té va Tha trudng cac co quan, don vi,
ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG

Nguyén Qudc Triéu



