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TINH THAI NGUYEN Pjc ldp - Ty do - Hanh phiic
sé: $9 /QD-UBND Thdi Nguyén, ngayse thdngd ndm 2019
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh néi b trong gidi quyét
thi tye hanh chinh thugc pham vi chire ndng qudn ly
ciia S& Thong tin va Truyen thong tinh Thai Nguyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THAI NGUYEN

Cin ctr Ludt TS chtc chinh quyén dia phuong nim 2015;

Cin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngy 13/4/2018 ctia Chinh phit v& thyc
hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 13/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hudéng dn thi hanh mét s quy dinh cia Nghi dinh sb 61/2018/ND-
CP ngay 13/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong giai quyét thil tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam dbc S6 Thong tin va Truyén théng,

QUYELT PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 43 quy trinh ndi b trong giai
quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quéan Iy ciia S& Théng tin va
Truyén théng tinh Thai Nguyén (cé Phu luc kém theo).

Pidu 2. Giao S& Théng tin va Truyén théng chu tri, phdi hop véi céc co
quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai
quyét th tuc hanh chinh tai phin mém cua Hé thdng théng tin mét cira dién tir
cua tinh theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm doc S Thong tin va Truyén thong,
UBND céc huyén, thanh phd, thi xa va cac td chirc ca nhan ¢6 lién quan chiju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh Ny o~

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC, Vian phong Chinh phi;
- B Thong tin va Truyén thong;

- Chi tich va cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;
- Trung tim Thdng tin tinh;

- Luu: VT, KSTW




PHY LUC

Ut

QYL 7R \ BO TRONG GIAI QUYET THU TyC
_ HANH €HINHPHYOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SGk qug.. YA TRUYEN THONG TiNH THAI NGUYEN
(Kem theoQuy A 50 /QD-UBND ngay#7 thang$ ndam 2019 cia

UBND tinh Thdi Nguyén)

Phin I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén thi tuc hanh chinh

I. TTHC thyec hign tai S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Thai Nguyén

1 | Cép Gidy phép buu chinh

2 | Stra d6i, b6 sung gidy phép buu chinh

3 | Cép lai gify phép buu chinh khi hét han

4 | Cép lai gidy phép buu chinh khi bj mAt hodc hu héng khéng sir dung duge

5 | Cép van ban xé4c nhén vin ban thong bédo hoat ddng buu chinh

6 Cép lai vin ban xé4c nhén théng béo hoat ddng buru chinh khi bi mat hodc
hu hong khong sir dung dugce

< Cap Gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vy tro
choi dién tir cong cong

g Stra ddi, bd sung Giéy chirng nhén da diéu kién hoat dong diém cung cép
dich vu tro choi dién tir cong cong

9 Gia han Gidy ching nhén du diéu kién hoat dong diém cung cdp dich vu
tro choi dién tir cong cong

. Cép lai Gidy chimg nhén du didu kién hoat dong diém cung cép dich vu
tro choi dién tir cong cong

11 | Cép déng ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh

{5 | St ddi, bd sung gidy chimg nhan déng ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc
ngoai tryre ti€p tir vé tinh

13 | Cip gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir téng hop |

14 | Sira dbi, bd sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tbng hop

15 | Gia han gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tong hop

16 | Chp lai gidy phép thiét lap trang théng tin dién tir tong hop

17 Thoéng bao thay dm chii s& hir, dia chi tru s chinh cua to chirc, doanh
nghiép da dugce chp Gidy phép thiét 13p trang thong tin dién tir tong hop

18 | Théng bdo thay doi dia chi tru s& chinh, vin phong giao dich, dia chi dat
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hoic cho thué may chl cia doanh nghiép cung cap dich vu tro choi dién
tor G1 trén mang

Théng bao thay d6i co chu td chirc cia doanh nghiép cung cap tro choi
dién tir G1 trén mang do chia tach, hop nhit, sap nhép, chuyen dm cong

19 |ty theo quy dinh cua phap ludt vé doanh nghiép; thay doi phan von gép
dan den thay dbi thanh vién gép von (hodc cd doéng) cé phan von gop tix
30% vén diéu 18 trd 1én

20 Thong béo thay d6i phuong thirc, pham vi cung cap dich vu trd choi dién
tir G1 trén mang da dugc phé duyét
Théng bao thay dbi tén mién khi cung cap dich vu trd choi dién tir trén

5y | tang thong tin dign tir (tren Internet), kénh phan phdi tro ch0'1 (trén mang
vién théng di dong); thé loai rd choi (G2, G3, G4); thay d6i dia chi tru so
chinh ctia doanh nghiép cung cp dich vu trd choi dién tr G2, G3, G4 trén mang
Thong bao thay déi co cdu té chic ciia doanh nghiép cung cap dich vu trd
chot d1¢n tr G2, G3, G4 trén mang do chia, tach hgp nhat, sap nhap

22 chuyen d6i cong ty theo quy d;nh cuia phap ludt vé doanh nghlq:P thay déi
phan von gép dan dén thay d6i thanh vién gép vén (hodc co déng) co
phan vén gdp tir 30% von diédu 1é tré 1én

23 Trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru so co
quan nudc ngoai, té chirc nude ngoai

24 | Cép Gidy phép xuét ban ban tin

25 | Thay dbi ndi dung ghi trong gidy phép xudt ban ban tin

26 | Cho phép hop béo (trong nudc)

27 | Cho phép hop bao (nudce ngoai)

28 | Cép gidy phép xudt ban tai liéu khong kinh doanh

29 | Cip gidy phép hoat dong in xuit ban phdm

30 | Cép lai gidy phép hoat déng in xuét ban phim

31 | Cap déi gidy phép hoat déng in xuét ban phdm

32 | Cap gidy phép in gia cong xuit ban phdm cho nuéc ngoai

33 | Cép gidy phép nhap khau xuat ban phim khéng kinh doanh

34 | Cép gidy phép td chirc trién 1am, hdi chg xuit ban phim

35 | Ping ky hoat dong phat hanh xuét ban phim

36 | Cap gidy phép hoat dong in

37 | Cép lai gidy phép hoat dong in

38 | Dang ky hoat dong co s in




39 | Thay dbi thong tin ding ky hoat dong co s& in
40 | Déng ky sir dung may photocopy mau, méy in ¢ chirc ning photocopy mau
41 | Chuyén nhuong may photocopy mau, may in c6 chirc ning photocopy mau
II | Thii tuc hanh chinh thwe hién tai UBND c¢ip huyén

1 | Khai bao hoat ddng co s& dich vu photocopy

2 | Thay di thong tin khai bao hoat dong co s& dich vu photocopy




Phin II: NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI
QUYET TTHC
I. TTHC thuc hién tai S& Thong tin va Truyén thong
1. Cép Gidy phép buu chinh

Thir ty
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cOng viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Buoc 1

Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day da cia hd so;

- Truomg hop hd so day du, chinh
x4c theo quy dinh: quét (scan) va
hru trit ho so dién tir, cép nhét vao
co sO dir liéu cua Hé thong thong
tin mét cua dién tr S¢ Thong tin va
Truyen théng; Lap gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua;

- Truomg hop hd so chua diy du,
chinh xac: Hudng din té chic, ca
nhén bé sung hoan thién hd so bing
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién
hé so;

- Truéng hop tir chéi nhan hé so:
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC.

Can b, cong chirc
tai B¢ phan Mot
ctra S¢& Thong tin
va Truyén théng

01 ngay

Budc 2

Chuyén h§3 SO dén phong chuyén
mon c6 tham quyén giai quyét

Cén bg, cong chitc
tai B6 phdn Mot
cua S¢ Thoéng tin
va Truyén thong

01 ngay

Bude 3

Xem xét, thdm dinh, thAm tra x4c minh
(néu c6) Xt Iy ho so, trinh dy thao
phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mén va Cén
b9, cong chirc duge
giao xit Iy ho so

24 ngay

Budce 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong

chuyén mén

01 ngay

Buoc S

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S&

01 ngay

Budce 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho
B4 phan Mot cira; cép nhat thong tin
vao Hé thdng thdng tin mét cira dién
tir S& Théng tin va Truyén théng

Can bg, cong chue,
duoc giao xr Iy ho so

01 ngay




Tra két qud giai quyét TTHC cho

Can b, coéng chirc

Budc 7 | cd nhan, t6 chirc va thu phi theo tal Bq: P héinn Mét 01 ngay
quy ditih cira S¢ Théng tin
; va Truyén thong
Tong thii gian giai quyét TTHC 30 ngay
2. Stra d6i, b sung gidy phép buu chinh
Thir ty - Thoi gian
A £y L. . A T ] i . 3
ccr[lg Nogi dung céng viée rlz;?c(lzlal;l;s:gcxw (ngay/ngay
viée lam viée)

Budce 1

Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, day du cua hd so;

- Trudng hop hé so ddy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
hru trit hé so dién tir, cip nhét vao
co s¢ dir liéu cua Hé thé")ng th(")ng
tin mot ctra dién tir S& Thong tin va
Truyen thong; Lip glay tiép nhén
hd so va hen ngay tra két qua;

- Truomg hop hé so chua diy du,
chinh xac: Huéng din té chic, ca
nhan bd sung hoan thién hd so bang
Phiéu yéu cau bb sung hoan thién
hé so;

- Truong hop tir ch01 nhan hé so:
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyet hé so TTHC.

Cén bg, cong chirc
tai Bo phan Mot
cira S& Thong tin
va Truyén théng

Y2 ngay

lam viéc

Budc 2

Chuyén hf?) SO dén phong chuyén
mon c6 tham quyén giai quyet

Cén bg, cong chuc
tai BO phan Mot
cra S& Théng tin
va Truyén théng

Y5 ngay
lam viéc

Budce 3

Xemxet,fhém dmh tham tra xdc minh
(néu cb) xir ly hd so, trinh du thao
phé duyét két qua gii quyét TTHC

Lianh dao phong
chuyén mén va
Can by, cong chirc
durge giao xir Iy ho so

05 ngiy
lam viée

Buéc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lénh dao phong
chuyén moén

01 ngay
lam viéc

Buéc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢

01 ngay
lam viéc




Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Bd phan Mot cua, cap nhéat
thong tin vao H¢ thong théng tin
mot cira dién tir S¢ Thong tin va
Truyén thong

Can b9, cong clp'xc,
duoce giao xirly hd so

01 ngay
lam viéc

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
c4 nhén, t6 chtrc va thu phi TTHC
theo quy dinh

Can b, cong chuc
tai BO phan MGat
cra S& Thong tin
va Truyén thong

01 ngay
lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay
lam viéc

3. Cép lai gidy phép buu chinh khi hét han

Thir ¢
cong
viée

N¢i dung cdng viéc

Trach nhiém xir
ly cong vi¢c

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Buge 1

Tiép nhan hé so, xem xét, kiém tra
’ » , A > - %
tinh chinh xac, day dd cua ho so;

- Truémg hop hé so day du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
hru trir h6 so dién tir, cAp nhat vao
co s& dir liéu ciia Hé théng thong
tin mdt cura dién tir S& Thong tin va
Tmyen théng; Lap gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua;

- Truimg hop hd so chua day du,
chinh x4c: Hudng din tb chirc, ca
nhan b6 sung hoan thién hé so bing
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
hé so;

- Trudng hop tir chéi nhan hd so:
néu 18 Iy do theo mAu Phiéu tir chéi
gidi quyét ho so TTHC.

Céan b9, cdng chirc
tai Bd phan Mot
cira S& Thong tin
va Truyén thong

2 ngay lam
viéc

Budce 2

Chuyén hd so dén phong chuyén
mon cé tham quyén giai quyet

Cén b, cong chirc
tai B phan Mot
cira S& Thong tin
va Truyén thong

2 ngay
lam viéc

Budce 3

Xem xét, thAm dinh, thAm tra x4c minh
(néu ¢6) xir Iy hé so, trinh dy thao

Lanh dao phong
chuyén moén va

05 ngay
lam viéc




phé duyét ket qua giai quyét TTHC

Céan b9, cdng chic
duoe giao xir Iy ho so

Budc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lianh dao phong
chuyén mén

01 ngay
lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢

01 ngay
l[am viéc

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B§ phan Mot cira; cdp nhit
théng tin vao Hé théng théng tin
mét cua dién tr S& Thong tin va
Truyén théng

Can bg, cong chirc
duoge giao xir Iy ho so

01 ngay
Jam viéc

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
c4 nhan, td chirc va thu phi TTHC
theo quy dinh

Can bg, cong chirc
tai B¢ phan Mot
cira S¢ Thong tin
va Truyén thong

01 ngay
lam viéc

Tong théi gian giai quyét TTHC

10 ngay
1am viée

4. Cép lai gidy phép buu chinh khi bi mét hodc hu hong khong sir dung dugce

Thir twr
cong
viéc

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
Iam viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, ddy du cta ho so;

- Trudmg hop hd so diy du, chinh
x4c theo quy dinh: quét (scan) va
hru trir hd so dién tir, cip nhét vao
co s& dir liéu cia Hé théng th(")ng
tin mdt cira dién tir S& Thong tin va
Truyen thong; Lap glay tiép nhén
hé so va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop ho so chua day du,
chinh xac: Hudng din tb chuc, ca
nhan bd sung hoan thién hd so bing
Phleu yéu ciu bd sung hoan thién
hd so;

- Truong hep tur ch01 nhéan hé S0t
néu 3 1y do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hé so TTHC.

Can bg, cong chirc
tai Bo phan Mot
cra S& Thong tin
va Truyén théng

Y2 ngay lam
viéc




Buoc 2

Chuyén ho SO dcn phong chuyén
mén c6 tham quyen giai quyét

Cén bd, cong chirc
tai B6 phan Mot
cda S& Thong tin
va Truyén thong

Y2 ngay
lam viéc

Budc 3

Xem xét, tham dinh, tham tra xdc
minh (néu cd) xir ly hd so, trinh du
théo phé duyét két qua giai quyet
TTHC

Lanh dao phong
chuyén mon va Can
bd, cong chue duge
giao xir ly ho so

02 ngay
lam viéc

Budc 4

Xem xé:t, trinh Lé'mh,dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mén

01 ngay
lam viéc

Buoc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢

01 ngay
lam viéc

Budce 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B§ phdn Mot cura; cap nhat
théng tin vao Hé théng thong tin
mot cua dién t¢ S& Thong tin va
Truyén théng

Can b, cong qhﬁc
duge giao xir ly ho so

01 ngay
lam viéc

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhén, t6 chic va thu phi TTHC
theo quy dinh

Can bg, cong chirc
tai B phidn Mot
cira S& Thong tin
va Truyén théng

01 ngay
lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay
lam viée

5. Cép vin ban x4c nhén vin ban théng bao hoat ddng buu chinh

Thir tyr
cong
viéc

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém x&
ly cong viéc

Thoi gian |
(ngay/ngay
lam viéc)

Budce 1

Tiép nhén hd so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, ddy du cla ho so;

- Truong hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
Iuu trir hé so dién tir, cdp nhit vao
co s& dir lidu ciia Hé thdng thong
tin mét cira dién tr S& Thong tin va
Truyen théng; Lap gidy tiép nhan
hé so va hen ngay tra két qua,

- Truomg hop hd s0_chua day du,
chinh xac: Hudng dan t0 chic, ca
nhén b sung hoan thién ho so bang

Céan b, cong chirc
tai B phidn Mot
cua S& Théng tin
va Truyén thong

Y2 ngay lam
ViEc




Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
h so;

- Truéng hop tir chdi nhén hé so:
néu r3 Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quy€et ho so TTHC.

Buc'rc 2

Chuyen hd so den phong chuyén
mon c6 tham quyén giai quyét

Can bg, cong chirc
tai B§ phdn Mot
cua S¢ Thong tin
va Truyén thong

Y2 ngay
lam viéc

Budce 3

Xem xét, tham dinh, thim tra xdc minh
(néu co) xu 1y ho so, trinh dy thao
phé duyét két qua gidi quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén moén va Can
bg, cong chirc dugc
giao xir ly hd so

05 ngay
lam viéc

Buoc 4

Xem xét trinh Ldnh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Ldnh dao phong
chuyén mén

01 ngay
lam viéc

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

Budc 6

Chuyén ket qua giai quyét TTHC
cho B§ phin MGt cira; cdp nhat
thong tin vao Hé théng thong tin
mot cira dién tr S& Thong tin va
Truyén thong

Can bg, cong chirc
dugc giao xir Iy hé so

01 ngay
lam viéc

Bude 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
¢4 nhan, t chirc va thu phi TTHC
theo quy dinh

Cén bg, cdng chirc
tai B phan Mot
cira S& Thong tin
va Truyén thong

01 ngay
lam viéc

Tbng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay
lam viée

6. Cép lai van ban xé4c nhan théng bao hoat déng buu chinh khi bi mét hodc hu

hong khong st dung dugce
Thn“ t o~ T Trach nhiém xi Th‘m g
cong N&i dung cong viéc I cb - (ngay/ngay
L] y COng vlec - - A
viée lam viéc)

Bude 1

Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, ddy du cia hd so;

- Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
luu trir ho so dién tir, cap nhat vao

Can bg, cong chic
tai B§ phan Mot
cra S& Thong tin
va Truyén théng

Y5 ngay

lam viéc




co s& dir liéu cia Hé thong thong
tin mgt cira dién tir S& Thong tin va
Truyen thong; Lap glay tlep nhén
hd so va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du,
chinh xdc: Huéng dén td chirc, ca
nhén bd sung hoan thién hd so bing
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
hé so;

! - Truomg hgp tir chm nhan hd so:

néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC.,

Budc 2

Chuyén hd so dén phong chuyén
moén ¢é thdm quyén giai quyét

Can bd, cong chirc
tai BO phdn Mot
cira S¢& Thong tin
va Truyén thong

2 ngay
lam viéc

Buoc 3

Xem xét, thAm dinh, thdm tra x4c minh
(néu cd) xur ly hé so, trinh du thao
phé duyét két qua giai quyét TTHC

Linh dao phong
chuyén mén va
Can bd, cong chirc
duoc giao xir 1y hé so

02 ngay
lam viéc

Budc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mon

01 ngay
lam viéc

Budc 5

Phé duy8t két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

Buac 6

Chuyén ket qua giai quyét TTHC
cho B phdn Mot cua; cép nhat
théng tin vao Hé thong théng tin
mot cua dién tu S¢ Thong tin va
Truyén théng

Cén b, cong chire,

vién chiac duogc
. . e A

giao xu ly ho so

01 ngay
lam viéc

Budc 7

Tra két qua gidi quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chirc va thu phi TTHC
theo quy dinh

Céan bg, c¢ong chuc
tai BO phén Mot
cra S& Thong tin
va Truyén thong

01 ngay
lam viéc

Tong théi gian giai quyét TTHC

07 ngay
lam viée
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7. Cap Gidy chimg nhan du diéu kién hoat déng diém cung cAp dich vu trd choi
dién tr cong cOng

Thir ter : oa o | Thoigian
cﬁng N('_ii dllllg cﬁng viéc Tl‘a'ChAnhlt;El} Al (ngﬁyfng;‘;y
va ly cong viéc - s
viéc lam viéc)
Tiép nhin ho so, xem xét, kiém tra
| tinh chinh x4c, day du cda hd so;
-| - Truémg hop hé so ddy du, chinh
| xac theo quy dinh: quét (scan) va
Iuu trir ho so dién tu, cép nhét vao
co s& dir liéu ctia Hé thdng thong
tin mot cua dién tor S& Thong tin va | Can bd, cong chirc
Budc 1 Truyen thdng; Lap glay tlep nhén | tai B phin Mbt Y2 ngay
hd so va hen ngay tra két qua; CL:Ia S& ;Thﬁ?g tin | 1am viée
- Truong hop hé so chua day du, | va Truyén thong
chinh x4c: Huongdantochtrc ¢4 nhén
bo sung hoan thién hé so bang Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién hé so;
- Truomg hop tir chm nhin hé so:
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hé so TTHC.
Cén bg, cong chirc
. Chuyén hé so den phong chuyen tai B6 phan Mot | Y2 ngay
Budce 2 ; . n O
mén c6 thAm quyén giai quyét cra S& Thong tin | lam vige
va Truyén thong
Xem xét, thim dinh, thim tra xéc Ic"l?:;l énfnagn V%hggﬁ 05 ngly
Buac 3 gmht )lt(utly hd so, trlnht{}[l'rT 3?30 phé bd, cong chite duge | Iam vige
uyét ket qua giai quye giao xit Iy hd so
Budc 4 Xem xét, trinh Lé.nh‘dao S¢& phé | Lanh dao phong 01 ngay
HOC 2 | quyét két qua giai quyét TTHC chuyén mén lam viéc
o 01 nga
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC |Lanh dao S& lémn%i gc
Chuyén két qua giai quyét TTHC
Budic & f}ﬁlo B(‘). phg}n Il\_;[?tthc‘ua; t‘;f{p n}tl.e'lt Can bg, cong chuc | 01 ngay
uoc 6 | thong tn vao He thong thong tn | 4 o0 oiao xir Iy hd sor | 1am viée
mét cua dién t¢ S¢ Thong tin va
Truyén thong
Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho | O30 0O, cong chuct g, oo

tai B§ phin Mot
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ca nhén, to chirc

cia S& Thong tin
va Truyén thong

lam vigc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay
lam viée

8. Sira ddi, b sung Gidy chimg nhén du didu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro chot dién tir cong cong

Thir t | —— Trich nhigm xit (:";" S
cong 0i dung cdng viéc Iy cong vige gay/ngay
Vi : lam viéc)

Bude 1

Tiép nhan ho so, xem xét, k1em tra
tinh chinh xéc, ddy du cta hd so;

- Truomg hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
lwru trit hé so dién tir, cdp nhat vao
co so dit lidu cia Hé thong thong
tin mot cira dién tir So Thong tin va
Truyen thong; Lap gidy tiép nhan
hé so va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day da,
chinh xac: Huéng dan td chuc, ca
nhan bé sung hoan thién hd so bang
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién
hé so;

- Truomg hop tir chdi nhan hd so:
néu r5 1y do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so TTHC.

Céan bg, cong chirc
tai Bo phin Mot
cira S¢ Théng tin
va Truyén thong

Y2 ngay

lam viéc

Budc 2

Chuyén ho so dén phong chuyén
mon ¢6 tham quyén giai quyeét

Céan bg, céng chirc
tai B phan Mot
cira S¢ Thong tin
va Truyén théng

2 ngay
lam viée

Budc 3

Xem xét, tham dinh, thim tra xdc
minh xu ly hd so, trinh dy thao phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mon va
Cén b, cong chirc
duoe giao xir Iy hd so

02 ngay
lam viée

Budce 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mon

72 ngay
[am viéc

Buoc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢

Y2 ngay
lam viéc
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Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Bg phan Mot cira; cdp nhat

Cén b, cong chire

Budc 6 | thdng tin vao Hé thdng thdng tin | duge giao xir ly hd ’/2 ng.?aAy
mot cira dién to¢ S& Thong tin va | so kamilye
Truyén théng
’ ‘ Cén bg, cong chic
Buée 7 Tra ket qua giai quyét TTHC cho |tai BS phin Mét | % ngay
¢a nhan, t6 chirc clra Sé‘Th('ing tin | lJam viéc
va Truyén thdng
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 95 ngf’a‘y
lam viée

9. Gia han gidy chimg nhén dii diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu trd
choi dién tir cong cong

Thir tw
cong
vige

No¢i dung cong viée

Trach nhiém xir
Iy cong viée

Théi gian

(ngay/ngay
1am viéc)

Budc |

Tiép nhan ho so, xem xét, klem tra
tinh chinh xéc, dy dii cia hé so;

- Tru'(‘mg hop ho so ddy da, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
Iwru trit hd so dién ti, cap nhét vao
co s¢ dir lidu cia Hé théng thong
tin mdt cira dién tir S& Thong tin va
Truyén théng; Lap gidy tiép nhan
hé so va hen ngay tra két qua;

- Trudomg hop hd so chua day du,
chinh xac: Huongdantochu’c ca nhan
bd sung hoan thién hé so bang Phiéu
yéu céu b sung hoan thién ho so;

- Truomg hop tu ch01 nhan hd S0
néu rd ly do theo mAu Phiéu tir chbi
gi&i quyét ho so TTHC.

Cén bg, cong chirc
tai BO phan Mot
cira S¢ Thdng tin
va Truyén thong

Y2 ngay

lam viéc

Budc 2

Chuyén hd so dén phong chuyén
mon ¢ tham quyén giai quyeét

Céan bg, cong chirc
tai By phin Mot
cira S¢ Théng tin
va Truyén théng

Y2 ngay

lam vige

Budc 3

Xem xét, thfign dinh, tham tra xéc
minh xir 1y ho so, trinh dy thao phé

Lénh dao phong
chuyén moén va Can

02 ngay
lam viée
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duyét két qua giai quyét TTHC

bd, cong chuc duge
giao xr ly hd so

Budce 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lianh dao phong
chuyén mon

Y2 ngay
lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢

Y2 ngay

lam viée

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B phdn MGt cua; cdp nhét
thong tin vao Hé théng thong tin
mot cira dién tir S& Thong tin va
Truyén thong

Cén b, cong chue
durore giao xir 1y ho so

2 ngay
lam viée

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chic

Céan b, cong chie
tai BO phan Mot
cua S& Thoéng tin
va Truyén théng

Y2 ngay

lam vide

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay
lam viéc

10. Cfip lai giﬁy chimg nhén du diéu kién hoat dong diém cung cé‘ip dich vu tro
choi dién tir cong cong

Thr tr
cong
viée

Noi dung cong viéce

Trach nhiém xir
Iy cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Budc 1

Tiép nhén hé s0, xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day di cua hé so;

- Trudong hop hé so day du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
lwu trit hd so dién ti, cép nhat vao
co sé dit liéu cia Hé théng thong
tin mét cira dién tir So Thong tin va
Truyen thong; Lap g1a?/ tiép nhin
hd so va hen ngay tra két qua;

- Truéng hop hd so chua ddy du,
chinh xac: Huongdantochuc,canhan

bd sung hoan thién hd so béng Phiéu
yéu cdu bd sung hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so:
néu r3 ly do theo mAu Phiéu tir chéi
giai quyét ho so TTHC.

Can bg, cong chic
tai BO phdn Mot
cia S0 Thong tin
va Truyén thong

V2 ngay

lam viée
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Budce 2

Chuyén hé so den phong chuyén
mén c6 thdm quyén giai quyét

Cén b, céng chirc
tai Bo phan Mot
cira S& Théng tin
va Truyén thong

V2 ngay
lam viée

Budc 3

Xem xét, tham dinh, tham tra xac
minh xtr 1y hé so, trmh du thao phé
| duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén moén va
Can bg, cong chure
duoc giao xtr Iy ho so

02 ngay
lam viéc

Buoac 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén moén

Y2 ngay
lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S&

Y2 ngay

lam viéc

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B phdn MGt cua; cdp nhat
thong tin vao Hé thdéng thong tin
mét cua dién tr S& Thong tin va
Truyén thong

Cén bg, cong chfrc
dugre giao xir Iy ho so

Y2 ngay
lam viéc

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
¢4 nhan, t6 chirc

Cén b, cong chirc
tai BO phan Mot
cra S¢ Thong tin
va Truyén thong

Y2 ngay
1am viéc

05 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC lam viée

11. Cép dang ky thu tin higu truyén hinh nuéc ngoai true tiép tir vé tinh

Thir tur hidm xi Thoi gian
cOng Noi dung cong viéc Trli’zcilﬁzgls;gcxu (ngay/ngay
viée lam viéc)

Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, ddy di clia hd so;
- Trudomg hop ho so diy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va | cap b, cong chire
. lru trir ho so diéﬂ fr, CéR nhat vao tal B{} phz,'in M(T)t 01 ngéy
Bude 1 | co s& dir ligu cia H§ thong théng | cia S& Théng tin | lam viée
tin mét cura dién tu So Thong tin va | o3 Truyén théng
Truyen thong; Lap gidy tiép nhéan
hd so va hen ngay tra két qua;
- Truong hop hé so chua day du,
chinh xac: Hudng dan td chirc, ca
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nhan b sung hoan thign hé so bing
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
hd so;

- Tnm'ng hop tur ch01 nhan hd so:
néu 18 ly do theo méau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC.

Budc 2

Chuyen ho SO den phong chuyén
mén c6 thdm quyén giai quyét

Cén bd, cong chic
tai B§ phan Mot
cira S¢ Thong tin
va Truyén thong

01 ngay
lam viéc

Budce 3

Xemxet,thémdmh,thémh'axacmuﬂl
(néu cb) xir ly hd so, trmh dy théao
phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mén va
Cén bg, cong chuc
duoe giao xir Iy hd so

09 ngay
lam viée

Budc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyet TTHC

Lanh dao phong
chuyén mon

01 ngay
lam viéc

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Linh dao S&

01 ngay
lam viéc

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B¢ phdn Mot cwra; cap nhat
thong tin vao Hé thdng théng tin
moét ctra dién tir S& Thong tin va
Truyén thong

Can bg, cong chﬁc
duge giao xit Iy ho so

01 ngay
lam viéc

Buéc 7

Tra két qua gidi quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chirc

Cén bg, cong chirc
tai B phan Mot
cuta S¢& Thong tin
va Truyén thong

01 ngay
lam viéc

Tong thai gian gidi quyét TTHC

15 ngay
lam viéc

12. Sira ddi, bd sung gidy chimg nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc
ngoai trye tiép tir vé tinh

Thir ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trich nhiém xir
ly eong viéce

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Budc 1

Tiép nhéan ho 50, Xem xét, kjém tra
tinh chinh xac, ddy ¢ cia ho so;

- Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va

Can bg, cdng chirc
tai BO phdn Mot
cua S¢ Thong tin
va Truyén thong

01 ngay
lam viéc
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Iwu trir ho so dién ti, cap nhét vao
co so dit liéu clia Hé thdng thong
tin mét cua dién tir S& Thong tin va
Truyen thong; Lap gi )/ tiép nhén
hd so va hen ngay tra két qua,

- Trudng hop hd so chua day do,
chinh xdc: Huéng dan td chic, ca
nhén b6 sung hoan thién hd so bing
Phleu yéu cau bd sung hoan thién
hé so;

- Trudng hop tir choi nhén ho so:
néu rd ly do theo mau Phicu tir choi
giai quyét hé so TTHC.

Chuyén hd so dén phong chuyén

Budc2 | .7 2 3 " S 5
mon c6 tham quyén giai quyét

Cén bg, cdng chic
tai Bo phan Mot
cira S& Thong tin
va Truyén théng

01 ngay
lam viéc

Xem xét, tham dinh, thdm tra xac minh
Bude 3 | (néu c6) xit 1y hd so, trinh du thao
phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mén va
Cén b, cong chuc
dugc giao xir Iy ho so

04 ngay
lam viéc

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé

Bude 4 duyét két qua giai quyét TTHC

Lianh dao phong
chuyén mon

01 ngay
lam viée

Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢

01 ngay
lam viéce

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B§ phédn Mot cira; cap nhat
Budc 6 | thdng tin vao HéE thong théng tin
mot cira dién tir S& Thong tin va
Truyén théng

Cén bg, cong chie
durge giao xir Iy ho so

01 ngay
lam viéc

Tra két qua giai quyét TTHC cho

Buoc 7 | 4 nhan, 18 chire

Can bg, cong chirc
tai Bo phén Mot
cua S& Thong tin
va Truyén thong

01 ngay
lam viéc

Téng thdi gian giai quyét TTHC

10 ngay
lam viéc

g




13. Cip gidy phép thiét 13p trang thong tin dién tir tong hop

i . | Thoigian
AR » wo sk Trach nhiém xu < },gl 5

cong Noi dung cong viéc IV cong viée (ngay/ngay
viéc y e ¢ lam Vié:(:)

Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, ddy di cia hé so;

- Trudmg hop hd so day da, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
luu trir hd so dién td, cdp nhat vao
co o dir lidu cua Hé théng thong
tin mot cira dién tir S¢ Théqg tin va
T;'uyén thong; Lép gié‘i;x tiep nhén

Cian bd, cong
chic tai B phédn

Buge 1 | hd so va hen ngay tra két qué; Mét cwa S& g&n i
- Trudmg hop hé so chua day di, | Thong tin - va '
chinh xdc: Huéng dan té chirc, c4 | Truyén thong
nhén b sung hoan thién hé so bang
Ptueu yéu cau bd sung hoan thién
hoé so;

- Truong hop tir chéi nhan hé so:
néu ré 1y do theo mau Phiéu tir choi
giai quyét ho so TTHC.
Can bg, cong
Chuyén hé so dén phong chuyén chire i BY phon | 4, ngly
Bl mén ¢ thim quyén giai quyét Mgt sua .50 lam vié
TSR gl qiy Thong tin  va ee
Truyén thong
’ _ Lanh dao phong
Xem xét, tham dinh, tham tra x4c minh | chuyén mén va 04 noa

Buée 3 | (néu ¢6) xur ly hé so, trinh dy thao | Can  b), cdng lémng%)::
phé duyét két qua giai quyét TTHC | chirc dugc  giao -

xir ly hé so

Buée 4 Xem xét, trinh Lanh dao So phé [ Lanh dao phong| Ol ngay
duyét két qua giai quyét TTHC chuyén mén lam viéc

Budc 5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC | Lanh dao S& Ulngay

lam viéc
_ | Chuyén két qua giai quyét TTHC cho | Can b3, cong| nishy

Budce 6 | B phan MQt cira; cdp nhit théng tin | chuc  duge  giao 13m viée

vao Hé théng théng tin mot cira dién | X 1y ho so '
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tir S& Thoéng tin va Truyén thong

Can bg, cong
Buéc 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho ﬁgtc talcgs P hgg 01 ngay
ca nhaén, t6 chirc Thong tin  va lam viéc
Truyén théng
Téne thii vian sidi quvd 10 ngay
ong thai gian gidi quyet TTHC Jam viée

14. Sira déi, bd sung Gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tdng hop

Thir tw
cong
viée

N¢i dung cong viée

Trach nhiém xir
1y cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

- ‘ -~ }\ ’ * :\
Ti€p nhén hoé so, xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, diy du cia hd so;

- Trudng hop hé so diy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
lru trir hd so dién tir, cap nhat vao
co s& dir lidu caa Hé thong thong

tin mét cra dién tir SG Thong tinva | Can by, cong
Truyen thoéng; Lap giay tiép nhan | chirc tai B phan .
QPR 01 nga
Bude 1 | h6 so va hen ngay tra két qua; Mot cia So e glgc
- Tm(mg hop hé so chua diy du, Thén;g Ein va i
chinh x4c: Huéng din td chirc, ca | Truyén thong
nhan bd sung hoan thién hd so bang
Phiéu yéu cdu bé sung hoan thién
hd so:
- Truomg hop fu ch01 nhan hd S0
néu rd ly do theo mAu Phiéu tir chéi
giai quyét hé so TTHC.
Cén by, cong
rc tai By pha \
Budc 2 Chuyen hé so den phong chuyén ﬁgf .lcfrao P gg 01 ngay
mdn c6 thim quyén giai quyét 'I'h.én\g fi WA lam viéc
Truyén thong

Buoc 3

Xem xét, tham dinh, thAm tra x4c minh
(néu c6) xir ly hé so, trinh dy théo
phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mén va
Can bo, cong
chirc duge  giao
xtr ly hé so

04 ngay
lam viéc
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Budc 4

Xem xét, trinh Lﬁnh‘dao S phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Linh dao phong
chuyén mén

01 ngay
lam viéc

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢

01 ngay
lam viéc

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B phan Mot cua, cdp nhat
théng tin vao Hé thong théng tin
mot cira dién tr S¢ Thong tin va
Truyén thong

Can Dbg, cdng
chic duoc giao
xr ly ho so

01 ngay
lam viéc

Buoc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
¢4 nhan, to chirc

Can bg, cong
chirc tai B§ phén
Mot coa  So
Théong tin  va
Truyén théng

01 ngay
lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay
lam viée

15. Gia han gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tdng hop

Thir tr
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trich nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam viée)

Tiép nhan hd so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cia ho so;

- Trudmg hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
lwu trix ho so dién ti, cdp nhat vao
co s¢ dir liéu cia Hé théng thong
tin rnqt ctra dign tir S& Thong tin va

Cén bd, cong
chirc tai B§ phéan

. Truyen thong; Lgp glay tiép nhan | ¥ : 2101 nea
Buoc 1| 14 so va hen ngay tra két qua; Mot cua S e
4 Théong tin  va 1 vige
- Truomg hop hd so chua diy du, Truyén théng
chinh x4c: Huongdantochu'c ca nhan
bd sung hoan thién hd so bang Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién hd so;
- Trucmg hgp tr ch6| nhin hd sQ:
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so TTHC.
Buéc 2 Chuyen ho so den phong chuyén | Can b, cdng chirc 0\1 ngff‘iy
mén ¢6 tham quyén giai quyét tai BO phan Mét | lam viée
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cira S¢ Théng tin
va Truyén thong

Budc 3

Xem xét, thim dinh, thdm tra x4c minh
(néu cd) xir ly ho so, trinh dy thao
phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén moén va
Can by, cong
chirc duge giao
xir Iy ho so

04 ngay
lam viéc

Budce 4

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Linh dao phong
chuyén mén

01 ngay
lam viéc

Bude 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢

01 ngay
lam viéc

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Bd phan Mét cua; cdp nhat
thong tin vao Hé théng théng tin
mot ctra dién t&r S& Thong tin va
Truyén théng

Cin by, cong
chirc duge giao
xir 1y hd so

01 ngay
lam viéc

Bude 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
¢4 nhan, t6 chirc

Cin by, cong
chuc tai B¢ phan
Mot caa So
Thong tin va
Truyén théng

01 ngay
lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay
lam viée

16. Cép lai gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tong hop

Thir twr
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Théi gian
(ngay/ngay
lam viéc)

Budc 1

Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day da cia hd so;

- Trudng hop ho so diy dd, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
lwu trir hd so dién tir, cdp nhat véo
co s¢ dit lidu cia Hé thong thong
tin mét cira dién tir S¢ Thong tin va
Truyen théng; Lap gidy tiép nhan
hé so va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chua day du,

Céan bo, coOng
chire tai Bo phén
Mot cra So
Thong tin va
Truyén théng

01 ngay
lam viéc
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chinh xdc: Huéng dan té‘chﬁc,‘ ca
nhén bd sung hoan thién hé so bing
Phiéu yéu ciu bé sung hoan thién
ho so;

- Trudmg hop tur chél nhén hd so:
néu rd ly do theo mau Phidu tir chéi
giai quyét ho so TTHC.

Can
chirc tai B§ phén

bo, cong

Budc 2 Chuyent;:o SO den phong cthuyen Mot cia SO ;);mng??c
mén ¢6 tham quyén giai quyé Thong tin  va é
Truyén théng
, Lanh dao phong
Xem xét, thdm dinh, tham tra xéc minh | chuyén moén va 04 i
Budce 3 { (néu cd) xur ly hd so, trinh dy thao | Can by, cong [am %i éyc
phé duyét két qua giai quyét TTHC | chirc duge giao :
xur ly ho so
Buée 4 Xem xet, trinh Lanh dao S¢ phé |Lanh dao phong | 01 ngay
duyét két qua giai quyét TTHC chuyén mén lam viéc
) N < ) 01 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao So lam viée
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B6 phin Mgt cira; cdp nhat|Cin b§, cong 01 nod
Buge 6 | thong tin vao Hé thong thdng tin | chirc dugc  giao 12 e
mot cira dién tir S& Thong tin va | xir Iy hd so TS
Truyén théng
Can bo, cong
o B e £ hire tai B§ phan
T t ¢ & 3 3
e 7| T A 0 TTHC a5 50 ny
. Thong tin  va e
Truyén théng
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ugry
. i lam viée
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17. Thong bao thay d6i chu s& hiru, dia chi try s& chinh cua t6 chirc, doanh
nghiép d dugc cap Gidy phép thiét 14p trang thong tin dién tir téng hop

Thar tur . . _. | Thoigian
cdng N9i dung cong viéc T?Ch,nhl?? xH (ngz‘ly/gnlga‘ay
viée YCOREVIEC | Jam vigc)

Tiép nhin ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, diy dd cta hd so:
- Trudmg hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
hru trir hé so dién T, cdp nhét vao
co s¢ dit liu cia Hé thong thong
tin mgt cira dign tir S¢ Thong tin va | Can b3,  cong
Truyén thong; Lap gidy tiép nhan | chuc tai B§ phan| . .
Bute 1 | 16 so va hen ngay tra két qua; Mot cia  So|,. %igc
- Truomg hop ho so chua day da, | Thong tin - va
chinh xac: Hudng dan t6 chuc, ca | Truyén théng
nhan b sung hoan thién hé so bing
Phleu yéu céu bd sung hoan thién
hd so;
- Tmcrng hop tur chm nhan hd so
néu 5 1y do theo mau Phiéu tir chi
giai quyét hd so TTHC.
Can bd, cong
) Chuyén ho SO den phong chuyén Ch?c tz_u ].39 phge V2 ngay
Buoc 2 mdn c6 thdm quyen giai quyét Mot oma 30 lam viéc
Théng tin  va
Truyén thong
Lanh dao phong
Xem xét, tham dinh, thim tra xic minh | chuyén moén va 02 ngay
Bué6c 3 | (néu cd) xir ly ho so, trinh du thao | Can by, cong 13m vide
phé duyét két qua giai quyet TTHC | chic duoc giao '
xur ly ho so
; Xem xét, trinh Lanh dao S& phé [ Lanh dao phong | %2 ngay
Buoc 4 | 4ivet kit qua gii quyét TTHC chuyén mén lam vide
Buse 5 | Phé duyét két qua gii quyét TTHC |LanhdpoSs || g
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B§ phin Mot cira; cidp nhit Can by, cong 0L fighy
Budc 6 | thong tin vao Hé thong théng tin | chirc dugc  giao lam vide
mdt cira dién tr S& Thoéng tin va | xur ly ho so ;
Truyén théng
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Can by, cong
: a 2 chirc tai B$ phén s
: Tra két qua giai quyét TTHC cho |, ., 7 . °Pp g 01 ngay
Buéc7 | g of Mot cua O |1 vige
¢4 nhan; lo-chve Théng tin va ;
Truyén thong
07 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige

18. Thong béo thay déi dia chi try s& chinh, van phong giao dich, dja chi dat
hoic cho thué méy chu cia doanh nghiép cung cép dich vu trd choi dién tr G1

trén mang

Thuitg N N Tréch nhigm xir | |1 8148
cong Noi dung cong viéc o vie (n‘gay ngay
viéc : lam viéc)

Tiép nhan ho so, xem xét, kaem tra
tinh chinh xac, day du cua hé so;

- Trudong hop hd so diy du, chinh
xéc theo quy dinh: quét (scan) va
lwu trit hé so dién tir, cdp nhét vao
co s& dir lidu cia Hé thdng thong

tin mot cira dién tir S& Thong tinva |Can bd, cong
Truyen théng; Lép gidy tiép nh4n | chic tai B phan| ngay
Bude 1 | hé so va hen ngay tra két qua; Mot cira  S¢ lam viée
- Truémg hop hé so chua ddy du, | Thong tin  va
chinh xac: Huéng dén to chirc, ca Truyén thong
nhan bd sung hoan thién hé so bing
Phiéu yéu ciu bé sung hoan thién
hé so;
- Truong hop tir chéi nhan hd so:
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so TTHC.
Can by, cong
. Chuyen ho so den phong chuyén Chtm tat ?Q phal? Y2 ngay
S mén c6 thdm quyén giai quyét Mot slla B¢ lam viéc
Thong tin va :
Truyén thong
‘ Lidnh dao phong
Xem xét, thém dinh, tham tra x4c | chuyén mén va 02 ned
Bué6c 3 | minh xir ly hé so, trinh du thao phé | Can b9, cﬁng lam \%ié}::
duyét két qua giai quyét TTHC chuc duogc giao '
xtr ly hd so
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Buée 4 Xem xét, trinh Lanh dao S0 phé |Lanh dao phong| % ngay
duyét két qua giai quyét TTHC chuyén mén lam viéc
Buéc 5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC | Lanh dao S& gﬁnfi%i
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B$ phdn MGt cira; cdp nhat|Cin bd, cong 01 nes
Budc 6 | théng tin vao Hé thdng thong tin | chic dugce giao 12 neay
mdt clra dién tr S& Théng tin va | xir Iy hd so el
Truyén théng
Can by, cong
But Tra két qua giai quyét TTHC cho chuc tal By phgn | ) ngay
WOCE | wa % o Mot  clra So e,
ca nhén, t6 chic A : | lam viéce
Thong tin va :
Truyén thong
Téng th¥i gian gidi quyét TTHC &Zﬂ“f;’;

19. Thong béo thay dbi co céu té chirc ciia doanh nghiép cung cp tro choi dién
tr G1 trén mang do chia tach, hop nhat, sap nhép, chuyen dbi cong ty theo quy
dinh cua phap luat vé doanh nghIep, thay 601 phan vén gop din dén thay dbi
thanh vién gép von (hodc cb dong) ¢ phan vén gdp tir 30% von diéu 18 trd 1én

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thi gian

(ngay/ngay
[am viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, ddy du ctia ho so;

- Truong hgp ho so ddy di, chinh
xéc theo quy dinh: quét (scan) va
Iuu trit hd so dién tir, cap nhat vao
co sd dit lidu cia Hé thong théng
tin mgt cira dign tir S¢ Thong tin va
Truyen thong; Lap gidy t1ep nhén
ho so va hen ngay tra két qua

- Truong hop ho so chua day du,
chinh x4c: Hudng dan to chiie, ca nhan
bd sung hoan thién hd so béng Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién ho 50;
- Trudomg hop tur ch01 nhén hé so:
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi
gial quyét hd so TTHC.

Can bd, coOng
chire tai B phén

Mét clra SO
Thong tin va
Truyén théng

01 ngay
lam vigc
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Céan b, cong
rc tai BO pha ;
Bude 2 Chuyén hé so den phong chuyén ;f;:tc alcira? P gg Y ngay
mén cd thdm quyén giai quyét Théng tn VA lam viéc
Truyén thong
Linh dao phong
Xem xét, tham dmh,flmntraxécmmh chuyén mén va 02 nedy
Budce 3 | (néu co) xir ly hé so, trinh du thio | Can b, cong lAm \g/iéc
phé duyét két qua giai quyét TTHC | chirc duge giao i
xtr Iy ho so
Bude 4 Xem xét, trinh Lénh dao S& phé|Lanh dao phong | 'z ngay
duyét két qua giai quyét TTHC chuyén moén lam viéc
Buéc S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& Blmeay
lam viéc
Chuyén két qua gidi quyét TTHC
cho B$ phan Mot cira; cép nhat|Can  bd, cOng 01 nos
Budc 6 | théng tin véo H¢ théng théng tin | chitc duoc giao |, "
mot cua dién tr S¢ Thong tin va | xir 1y ho so AIEEEE
Truyén théng
Can b, cong
. 4R . ean z chic tai B6 phén X
Buge 7 | 112 Ket qua gidi quyet TTHC cho |y o™ ™ o7 ™ gy | 01 ngly
ca nhan, t6 chic A . . | lam viéc
Thong tin  va :
Truyén thong
Tﬁng thoi gian giai quyét TTHC 97 ng:ll‘y
lam viéc

20. Théng béo thay d6i phuong thire, pham vi cung cAp dich vu trd choi dién tir
G1 trén mang da duge phé duyét

Thir ty 5 .» . | Thoigian
cﬁ'ilg N6i dung c¢dng viée Trl‘;c:'al;hlfr?}cxu (ngay/ngay
viéc EVie fam viéc)

Tiép nhén ho so, xem xét, kiém tra Cin  bb A
tinh chinh xéc, day di cia ho so; ey mioéé ;E‘;ﬁ

Bugc | |- Trudng hop ho so day du, chinh | vgsr  cia 86 01 ngay
xac theo quy dinh: quét (scan) va Théng tin v lam vige
luu trit hé so dién ti, cap nhét vao Truyén thong
co sO dif lidu cha HéE thong thoéng
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tin mét ctra dién tir S& Thong tin va
Truyen thong; Lap giay tiép nhan
ho so va hen ngay tra két qua;

- Truong hop ho so chua day du,

chinh xac: Hudéng dén té chue, ca
nhin bd sung hoan thién hé so bang
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién
hé so;

- Truong hop tir chdi nhan hd so:
néurd 1y do theo miu Phiéu tir chéi
giai quyét hd so TTHC.

Budc 2

Chuyén ho SO den phong chuyén
mon ¢ thdm quyén giai quyét

Céan bd, cong
chuc tai B phén
Mot cua SO
Théng tin va
Truyén théng

Y2 ngay
lam viéc

Budc 3

Xem xet tham dinh, thdm tra xéc
minh (néu cé) xir ly hé so, trinh du
thao phé duyét két qua giai quyét
TIHC

Lanh dao phong
chuyén mén va
Céan bg, cong
chic duge giao
xu ly ho so

02 ngay
lam viée

Buéc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mén

Y2 ngay
lam viéc

Buédc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢&

01 ngay
lam viéc

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B$ phan Mot cura; cép nhét
thong tin vao Hé théng thong tin
mdt cira dién tr S& Thong tin va
Truyén thong

Can bd, cong
chic duge giao
xur Iy ho so

01 ngay
lam viéc

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chic

Can bg, cong
chuc tai B phén
Mot cia  So
Thong tin va
Truyén théng

01 ngay
lam viée

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay
lam viée

27



21. Théng béo thay ddi tén mién khi cung cép d;ch v tro choi dién tir trén trang
thong tin dLen tir (trén Internet), kénh phén phm trd choi (trén mang vién thong
di dong); thé loal trd choi (G2, G3, G4); thay dbi dia chi try s¢ chinh ctia doanh
nghiép cung cap dich vy trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

Thik ty Tréch nhiém xi | \00) Bia
cong N§i dung cong viéc ¥ cbne vide (ngay/ngay
vige yEOREVIEE | 1am vige)

Tiép nhén ho S0, Xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day di ctia ho so,
- Trudmg hop hd so ddy dd, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
lwu trir hd so dién tir, cép nhat vao
co so dir liéu cua Hé thong thong | 4, bo, cong
tin mot cira dién tir S& Thong tin va | .hie tai Bb phan ‘
Birdia Truyen thong; Léap glay tiép nhén Mot ofa QY 0‘1 ngay
hé so va hen ngay tra keét qua; Théng tin  va lam viéc
- Tru‘Ung hop hd S0 phua day du, Truyén théng
chinh xac: Hudng dan to chuc, ca nhén
bd sung hoan thién hé so bang Phiéu
yéu cau bé sung hoan thién hd so;
- Truong hop tir clEm nhén ho SO
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi
giai quyet hd so TTHC.
Can by, cong
Budc 2 Ct,l‘uyé{l }1:? ol dé & I.)P.bng ? HitEgen lifllg: t{.ﬂcillrifl phgg 1/2 ng?y
mdn ¢ thAm quyén giai quyét Théng tin v lam viéc
Truyén thong
Xem xét, thAm dinh, thim tra xéc I;flr;hénda?né};hong
Budc 3 minh (néu c6) xur ly hd so, trinh du C {my b cél‘;g 02 ngay
thao phé duyét két qua giai quyét h ’ . - | lam viée
TTHC chie duoc giao
X ly ho so

Buée 4 Xem xét, trinh Lanh dao S& phé |Lanh dao phong| 'z ngay

duyét két qua giai quyét TTHC chuyén moén lam viéc

B x emoke o ew £ % ; 01 ngay
ude 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC | Lanh dao S& [Arii vige

Chuyén két qua giai quyét TTHC | ., " x ;
. Céan bd, 01 ngay

Bude 6 | cho Bo phan Mot clra; cdp nhat vy, OIS lam viéc

théng tin vao Hé théng thong tin

chirc duge giao
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mdt cira dién tir S& Thong tin va | xir ly ho so
Truyén thong
Cin bd, cong
chirc tai B§ phéan .
Buée 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho Mt cira  So 01 ngay
c4 nhén, td chirc A . lam viéc
Thong tin va
Truyén théng
2 .k X 07 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Bam vie

22, Thong béo thay d6i co céu td chirc ciia doanh nghlq:p cung cdp dich vy tro
choi dién tir G2, G3, G4 trén mang do chia tach, hop nhét, sap nhép, chuyen dbi
cong ty theo quy dmh cua phap luat vé doanh nghiép; thay dm phan vén gbp dan
dén thay dbi thanh vién gdp vén (hodc cb déng) c6 phan vén gop tir 30% vén

diéu [é tror 1én

Thit tur , . _. | Thoi gian
e xs " - Trach nhiém xa . .
cong Noi dung cong viéc Iy cong vige (ngay/ngay
viée : lam viéc)

Tiép nhan hé so, xem xét, kiém tra

tinh chinh x4c, day da ctia hd so;

- Truomg hop hé so ddy da, chinh

xac theo quy dinh: quét (scan) va

lru trix hé so dién ti, cap nhat vao

co s& dit liéu ciia Hé théng thong Cin b, cong

tin mdt ctra dién tir So Thong tin va | hpe tai B phan ‘
Biadsl Truyen thong; Lép gidy tiép nhén Mot cira Sé 0‘1 ngay

hé so va hen ngay tré két qua; Théng tin va lam viée

- Trudmg hop hé so chua day du, Truyén théng

chinh xac: Huongdanto chire, ca nhan

b6 sung hoan thién hd so béng Phiu

yéu cau bd sung hoan thién ho S0;

- Trudmg hop tir chm nhan hd so:

néu rd ly do theo miu Phiéu tir chéi

gidi quyét hd so TTHC.

Can bg, cong

Bude 2 Chuyen ho SO den phong chuyen ;ggf tf.llcf]?a() phgg %) nga_:?zy

mén cé thdm quyén giai quyét Théng tin va lam viéc

Truyén thong
B s o 2 . .. |Lanh dao phong .

Budc 3 Xe‘m xe:t, thamd;nh, tham‘tra xacmlEm chuyén mér:'l va ?~2 o 4

(néu ¢6) xir ly ho so, trinh du thao am vige

Cin b, cong
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phé duyét két qua gidi quyét TTHC

chic duge giao
xt ly ho so

Bude 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mon

Y2 ngay
lam viéc

Buodc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Léanh dao S¢

01 ngay
lam viéc

Buoc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B phdn Mot cira; cdp nhét
théng tin vao Hé théng théng tin
mdt clra dién to SO Thong tin va
Truyén thong

Can by, cong
chae duge giao
xtr ly hé so

01 ngay
lam viéc

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chic

Can by, cong
chuc tai Bo phéan
Mot cra So
Théng tin va
Truyén thong

01 ngay
lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay
lam viéc

23. Trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai try s¢ co

quan nudc ngoai, té chirc nudce ngoai

Thir tu Tré . _» | Thoigian
A s ® SR rach nhiém xir x A
cong Noi dung cong viéc I¥ cdne vid (ngay/ngay
h y cong vige -
viée lam vigce)
Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, dfiy du cuia hd so;
- Trudmg hop hé so ddy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
Iuu trir hé so digén tir, cdp nhét vao
co s& dit ligu cia Hé théng thong [Can  b), cong
tin mt cira dién tir S¢ Thong tin va | chic tai BS phén| o .
Budc 1 | Truyén théng; Lap gidy tiép nhan | MOt cla  S¢ Am \%1}::
ho so va hen ngay tra két qua; Th5n§ tin  va '
- Trudng hop hd so chua diy du, | Truyen thong
chinh x4c: Hudng din td chic, c4
nhan bd sung hoan thién hd so bang
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién
hd so;
- Trudng hop tir chéi nhan hd so:
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néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi
gidi quyét h6 so TTHC.

Chuyén ho so den phbng chuyén

Céan by, cong
chuc tai Bé phén

01 ngay

Buédce 2 Mot cira  So
th ie
mon c6 tham quyen giai quyet Thong tn va lam viéc
Truyén thong
Xem xét, thdm dinh, tham tra X4c 5}?11:11 héndat;é}:l ho:;g
Buée 3 minh (néu c¢6) xir ly hd so, trinh dl,r Cény b3, cén 04 ngay
thdo phé duyét két qua giai quyét ’ &1 lam viéc
TTHC chue du'orc giao
xir ly hd so
Bude 4 Xem xet, trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong| 01 ngay
duyét két qua giai quyét TTHC chuyén mén lam viéc
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& 01 ngay
lam viéc
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho BO phan Mot cua; c@p nhéat | Can bd, cong 01 ne
Budc 6 | thong tin vao Hé thong théng tin | chirc duge giao s vgiéz
mot E:f':a dién tr S& Thong tin va | xir ly ho so )
Truyén thong
Can bd, cong
x 4 o 2 chirc tai Bé phéan i
Bude 7 Tfa k:st qua giai quyét TTHC cho Mdt cia  S& (31 ngdy
ca nhan, t6 chirc ) . . | 1am viéc
Thong tin va
Truyén thong
x T - £ 10 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige
24. Cép Gidy phép xuit ban ban tin
Thfr t - 5 ca Trach nhi¢m xir Lol pran
cdng N¢i dung cong viéc IV ¢ .a (ngay/ngay
N y cong viéc ol
viée fam viec)

Budc 1

Tiép nhan ho s0, xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day & ciia ho so;

- Trudmg hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
lwu trir h6 so dién tir, cdp nhét vao
co s& dit lidu cia Hé thdng thong

Can by, cong
chirc tai B$ phén

Mot cua  So
Théng tin va
Truyén thong

01 ngay
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tin mot cira dién tir S& Thong tin va
Truyen thong; Lép gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua

- Trudng hop hd so chua day du,
chinh x4c: Huéng din td chuc, ca
nhan bd sung hoan thién ho so bang
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
hd so;

- Trudng hop tur ch01 nhan hd 50:
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC.

Budc 2

Chuyén hé so dén phong chuyén
mon c¢6 tham quyén giai quyét

Can by, cong
chiac tai B¢ phan
Mot cira  Sé
Thong tin  va
Truyén thong

01 ngay

Budc 3

Xem xét, tham dinh, thdm tra x4c minh
(néu co) xtr ly ho so, trinh dy thao
phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén moén va
Can bg, cong
chirc duge giao
xir Iy ho so

24 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mén

01 ngay

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyet TTHC

Lanh dao S¢&

01 ngay

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B§ phan Mot cira; cdp nhét
théng tin vao Hé théng théng tin
mot cura dién to S& Thong tin va
Truyén théng

Can bd, cong
chirc duge giao
xir Iy hd so

01 ngay

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhén, to chirc

Can b§, cong
chirc tai B phén
Mot cia So
Théng tin  va
Truyén thong

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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25. Thay doi ndi dung ghi trong gidy phép xut ban ban tin

Thir o Tréch nhigm xir| 1001 8gian
cong Noi dung cong viée 1% oo vi“?m (ngay/ngay
viée JEONE vy lam viée)

Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra

tinh chinh xac, d‘éy du cia hd so;

- Trudng hop hd so ddy du, chinh

xac theo quy dinh: quét (scan) va

luu trir ho so dién tir, cap nhat vao

co s& dir liéu cua Hé thong thong

tin mét cira dién tir S& Thong tinva|Can b, cong
| Truyén théng; Lap glay tiép nhan | chirc tai B6 phén

Buéc 1 | hé so va hen ngay tra két qua; Mot cira  So |01 ngay

- Trudng hop hé so chua ddy du, Thong tin  va
chinh xéc: Huéng dan 0 chic, ca | Truyén thong
nhan bd sung hoan thién hd so bing
Phleu yéu céu bd sung hoan thién
ho so;
- Trudng hop tir chéi nhan hd so:
néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chéi
giai quyét hd so TTHC.
Can bd, cbng
3 8 z 5 . { chrc tai B§ phéan
Budc 2 Sll;‘;y:: £;’m SUuGgE P;‘j"nf gf‘“y"’“ Mét cira  S&| 01 ngay
quyen glat quy Théng tin va
Truyén théng
Lanh dao phong
Xem xét, thim dinh, thim tra xéc minh | chuyén mén va
Budce 3 | (néu cé) xur ly hé so, trinh dy thdo [ Can by, cng | 09 ngay
phé duyét két qua giai quyét TTHC | chirc dugc giao
xur ly ho so
, Xem xét, trinh Lénh dao S& phé | Ldnh dao phong :
Bubc 4 | yyét két qua gidi quyst TTHC | chuyén moén 01 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho By phdn Mot cira; cdp nhédt | Can bg, cong
Budc 6 | thdng tin vao Hé thdng théng tin | chirc dugc giao [ 01 ngay

mdt cira dién tr So Thong tin va
Truyén thong

xir 1y ho so

33



Cén bj, cong
tc tai B§ phén
Buée 7 T'ré, k?t q}:lé g’iéi quyét TTHC cho Kzgf talcfraQ P S& !0l n gdy
ca nhén, t6 chirc Théng tin V&
Truyén théng
Tong thi gian giai quyet TTHC 15 ngay

26. Cho phép hop béo (trong nudc)

Thir ty N§i dung cong viéc Trach nhiém xi | Thai gian
cong ly cong viée (ngay/ngay
viéc lam ViéC)

- Tiép nhan ho so, xem xét, kiém [ Can by, cong | Khéng co
tra tinh chinh x4c, ddy du ciia hd so; | chie tai Bo phan
+ Trudng hop hoé so ddy di, chinh | Mot cira  S&
x4c theo quy dinh: quét (scan) va | Théng tin va
lwu trir hd so dién tl, cdp nhét vao | Truyén thong
co s& dir lidu cia Hé thdng théng
tin mot cura dién tir S Thong tin va
Truyén thong; Lap gidy tiép nhan
hé so.
Budc 1 | + Trudng hop hoé so chwa diy du,
chinh x4c: Hudng dan t6 chirc, ca
nhéan b sung hoan thi¢n hé so bing
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién
hd so;
+ Truong hop tir chéi nhan hd so:
néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyeét hd so TTHC.
- Chuyén hé so den phong chuyén
mon c6 thim quyen giai quyét
Xem xét, xtr ly ho so, tham muu |Lanh dao phong | Khéng co
trinh Lanh dao phé duyét vidn ban | chuyén moén va

Bude 2 | tra 16 chip thuan cho phép hop bdo | Cdn b3, cong

(néu c6) choe dugc giao
xu ly ho so

B Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S¢ Khong ¢
ude 3

(néu co)
Chuyén két qua giai quyét TTHC [Can by, cbng | Khong cb

Bude 4 | cho Bo phan Mét cira (néu cé)

chic dugc giao
xir ly hé so
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Tra két qua giai quyet TTHC cho|Can bd, cong |Khéng cod
| & nhén, t0 chiue (néu ¢6) chirc tai B§ phén
Budc 5 Mot  cira  S&
Théong tin va
Truyén théng
Tong thdi gian giai quyét TTHC Khéng c6
27, Cho phép hop bao (nudc ngoai)
Lty N N Tréch nhigm xir | 1001 gian
cong NQi dung cdng viéc IV cb Ve (ngay/ngay
.a y ¢ong viée &> o
vige [am viéc)
- Tiép nhén hd so, xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day dd cua hd so;
+ Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
luu trit ho so dién ti, cdp nhat vao
co s@ dif liéu cia He thong thong tin
mdt cira dién tor S& Thong tin va Can }?@, R cér}g
Truyén thong; Lap gidy tnepnhanho so. | chire tai BO Ph@{l Y, ngay
Bu6e | |+ Truong hop ho so chua diy do, | MOt cia SO lam vie
chinh x4c: Huongdantochuc ca nhin Théng tin va| @M VIee
bb sung hoan thién hd so bing Phiéu | Truyén théng
yéu cdu bd sung hoan thién hd 805
+ Truong hop tir ch01 nhan hd so:
néu r6 1y do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyet hé so TTHC.
- Chuyén hé so den phong chuyén
mdn c6 thdm quyén giai quyét
Lanh dao phong
Xem xét, X Iy hd so, tham muu trinh | chuyén mén va Y ngay
Budc 2 Lﬁnh dao phé duyét vin ban tra 16i | Can by, cong| =~
chép thuéin cho phép hop bdo (nfucé) |chic duge giao lam vige
xu ly ho so
Buee 3 | PhE duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao 8 V‘zngﬁyA
(neu cb) lam viéc
Can bg, cong chirc ‘
Ruee 4 | T két qua giai quyet TTHC cho | tai B phin Mot 72 ngay
cé nhan, td chirc (néu co) cira S¢ Thong tin | |am viée
va Truyén thong
02 ngay

Tdng thori gian gidi quyét TTHC

lam viée
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28. Cép gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh

Thir tu i .~ _. | Thoigian
cong Noéi dung cong viéc Trl;c:a?l:ls;gcm (ngﬂy/:hgﬁy
viée lam viéc)

Tiép nhén ho 50, xem xét, kiem tra
tinh chinh xac, day du cua hd so;
- Trudmg hop hé so ddy du, chinh
xéc theo quy dinh: quét (scan) va
lwu trit hd so dién ti, cép nhét vao
co s& dit liéu coa Hé thdng thong
tin mQt ctra dién tir S& Thong tin va | c4n bo, cong
Tmyen thong; Lap glay tiép nhan chic tai Bo phén
Bude 1 ho so va hen ngay tra két qua; thu Mot cira S| 01 ngay
phi TTHC theo quy dinh. Théng tin va
- Truong hop hd so chua day du, Truyén thong
chinh xac: Huéng dan té chic, ca
nhan bé sung hoan thién hé so bing
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién
hé so;
- Trudmg hop tir chdi nhan hd so:
néu ré ly do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét ho so TTHC.
Can bg, coOng
chuc tai B6 phéan
suce 2| O b s pine | g ot 50 o iy
quyén giéi quye Théng tin va
Truyén thong
Lanh dao phong
Xem xét, thémdmh, thim tra x4c minh chuyén moén va
Buéc 3 | (néu c6) xir ly hd so, trm.h dy thao |Cén  bd, cbng | 09 ngdy
phé duyét két qua giai quyét TTHC |chirc dwgc giao
xtr ly hé so
; Xem xét, trinh Linh dao S¢& phé | Lanh dao phon
e duyét két qua giai quyét TTHC chuyén mén #lol ngay
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho BO phidn Mot cira; cdp nhét [Can by, cong

Bude 6 | thong tin vio Hé thng thong tin | chitc duge giao | 01 ngay

mét cua dién tr S& Thong tin va | xir ly ho so

Truyén thong
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Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
c4 nhén, té chic.

Can b, cong
chue tai B§ phén
Mot cia S&
Théng tin va
Truyén théng

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

29. Cép gidy phép hoat dong in xuét ban phém

Thir tur
cong
viéc

No§i dung cong viée

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay
lam vige)

Buéce 1

Ti€p nhan hé so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day du cua ho so;

- Trudng hop hd so day @, chinh
xéc theo quy dinh: quét (scan) va
lwu trir hd so dién ti, cp nhat vao
co s& dir liéu cta Hé théng thong
tin mdt cira dién tr S& Thong tin va
Truyen théng; Lap gidy tiép nhén
ho so va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hé so chua diy du,
chinh xac: Huéng din té chirc, cé
nhén bd sung hoan thién hé so bing
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
hé so;

- Trudng hop tir chdi nhan hé so:
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC.

Can b, cong
chic tai Bo phan
Mot cua So
Thong tin va
Truyén théng

Y2 ngay

Buadc 2

Chuyen ho so den phong chuyén
mén c6 thAm quyeén giai quyét

Can bd, cong
chuac tai Bo phan
Mot cua  Sé
Théng tin va
Truyén thong

Y2 ngay

Budce 3

Xem xét, tham dinh, tham tra x4c minh
(néu ¢6) xir ly hd so, trinh du thao
phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lianh dao phong
chuyén mén va
Can by, cong
chirc duge giao
xir Iy ho so

10 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Linh dao phong
chuyén mon

01 ngay
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Budc 5 | Phé duyét két qué giai quyét TTHC | Lanh dao S& 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Bé phan Mgt cua, cap nhat [Can by, cong
Budc 6 | théng tin vao Hé thdng thong tin | chic duge giao | 01 ngay
mot clra dién tr S& Thong tin va | xir 1y hé so
Truyén thong
Can bg, cong
chic tai B phéan
Bude 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho Mt cia  S&|01ngly
c4 nhén, t6 chic ¢ . .
Théng tin va
Truyén théng
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
30. Cép lai gidy phép hoat dong in xuat ban phdm
St . N Trach nhiém xir | 1101 gAan
cong Noi dung cong viéc BB {ngay/ngay
Vi Iy cong viéc $ i oondk
viéc lam viéc)
Tiép nhén hd S0, xem Xét, k‘iém tra
tinh chinh xac, d:&y du qﬁa hé so;
- Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
huu trit hé so dién tur, cé_ig nhat vao
co s& dir liéu cua Hé thong thdn ‘ A A
fin 6t oim dién 6 §6 Thong tn vé | s, | 20, 08
QL cua Aien oo 1ONg UN Va | chire tai B6 phan .
Bude 1 | Truyén thong; Lap glay hep nhan | nist  cira So 0‘1 neay
hé so va hen ngay tra két qua; Théng tin  wh lam viée
- Truong hop hé so chua day du, Truyén thong
chinh xac; Hudng dan‘to chire, ca nhan
bo sung hodn thién ho so béng Phiéu
y€u cau bd sung hoan thi¢n ho so;
- Trudng hop tir chéi nhan hd SO
néu r& ly do theo mau Phiéu tir chdi
gidi quyét hd so TTHC.
Can bg, cdng
i Chuyen hd so den phong chuyén chi:rc 1 By phg{l Y2 ngay
Buge 2 moén cé thim quyen giai quyet Myt ous 5o lam viéc
Thong tin  va
Truyén thong
Bude 3 | Xemxét, thim dinh, thim tra x4c minh | Lanh dao phong | 02 ngdy
(néu c6) xir 1y hd so, trinh dy thao chuyén mén wva|lam vigc
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phé duyét két qua giai quyét TTHC

Can b, cong
chuc dugc giao
xir Iy ho so

Budc 4

Xem xét, trinh Lidnh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mon

Y2 ngay
lam viéc

Buoc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢&

01 ngay
lam viéc

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho By phdn Mot cilra; cdp nhit
théng tin vao Hé thdng thong tin
mét cira dign tir S¢ Thong tin va
Truyén théng

Cian bd, cdng
chic duge giao
xir Iy hd so

01 ngay
lam viéc

Buoc 7

Tra két qua gidi quyét TTHC cho
ca nhan, to chirc

Can bd, cong
chuc tai B¢ phén
Mot cua SO
Théng tin va
Truyén thong

01 ngay
lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay
lam viée

31. Cép dbi gidy phép hoat déng in xuét ban phdm

Thir tw
cong
viéc

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thai gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Buoc 1

Tiép nhén ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xé4c, ddy dii cia ho so;

- Trudmg hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
lru trir hd so dién tir, cép nhét vao
co s& dir lidu cua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir S& Thong tin va
Truyen thong; Lap glay tiép nhéan
ho so va hen ngay tra két qua;

- Trucng hop hé so chua day du,
chinh xéc: Huodng din té chirc, c4
nhan b sung hoan thién hd so bing
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién
hd so; '

- Trudng hop tir chdi nhén ho so:

Can bj, cong
chuc tai B6 phén
Mot cua S&
Théong tin  va
Truyén théng

01 ngay
1am viée
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néu 13 Iy do theo mau Phiéu tir choi
giai quyét ho so TTHC,

Budc 2

Chuyén hd so dén phong chuyén
moén c6 thim quyén gidi quyét

Can by, cong
chirc tai B phén

Mot caa So
Thén‘g tin va
Truyén thong

%2 ngay
lam viéc

Xemxet,thémdmh,mémtraxacnunh

Lanh dao phong
chuyén moén va

Budc 3 | (néu ¢c6) xir Iy hd so, trlnh du thao | Can bg, cOng g’;nn‘g;?;
phé duyét két qua giai quyét TTHC | chirc dugc giao v
xu ly ho so
Budc 4 Xem x¢ét, trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong |’z ngay
duyét ket qua giai quyet TTHC chuyén mon lam viéc
. o P T ; 01 ngay
Budce 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lénh dao S¢ lam viéc
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B¢ phan Mot clra; cép nhat [Can by, cong 01 ned
Budc 6 | thong tin vao HE thong théng tin | chiuc duge giao tais vgiéz
mot gira dién tir S& Thdng tin va | xu ly ho so '
Truyén théng
Can by, cong
il L 2 chuc tai B§ phén 5
Budc 7 T}'a kf t qa . et TEHC o Mot cia  So 0.1 ngay
ca nhan, to chixc . . | lam viéc
Théng tin va
Truyén théng
2 <5 g o £ 07 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC siivige
32. Cép gidly phép in gia cdng xudt ban phim cho nudce ngoai
Th,.lr tr s . - Trach nhiém xir Thfn glan
cong Noi dung cong viéc o A i (ngay/ngay
oh ly cong viéc : A
viéc lam viéc)
Tiép nhan ho S0, xem Xeét, kiém tra '
tinh chinh x4c, day di cia ho so; | Can b, cong chire
Buge 1 | - Trudng hop ho so ddy du, chinh | tal BO phan Mot | . gy

xac theo quy dinh: quét (scan) va
luu trir hod so dién tu, cép nhit vao
co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong

cia S¢ Thong tin
va Truyén thong
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tin mot ctra dién tr S¢& Thong tin va
Truyen théng; Lip g:ay t1ep nhén
hd so va hen ngay tra két qua;

- Trudmg hop ho so chu'a day du,
chmh xéc: Huéng din td chire, ca nhén
b sung hoan thi¢n hd so béng Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién hé so;

- Truomg hop tir chéi nhan ho so:
néu 16 ly do theo mau Phiéu tir chdi

giai quyét hd so TTHC.
Céan bg, cong chirc
, Chuyen hd so den phong chuyen tai B§ phian Mgt g
RIe mon cé thdm quyén giai quyét cira S¢& Thong tin Vingay
va Truyén thong
) ’ Lanh dao phong
Xem xét, thdm dinh, tham tra xdc minh | chuyén mén va
Budce 3 | (néu c6) xur ly ho so, trinh du thao | Can  bo, cong | 04 ngay
phé duyét ket qua giai quyét TTHC | chirc  duge  giao
X ly hoé so
Budc 4 Xem xét, trinh Lénh dao S& phé | Lanh dao phong 01 nod
duyét két qua giai quyét TTHC chuyén mon g4y
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho By phén Mot cira; cép nhat| Can by, cong
Budc 6 | thong tin vao H¢ thong théng tin | chirc dwgc giao | 01 ngay
mot gfra dién tir S& Thong tin va | x{r Iy ho so
Truyén théng
Can bg, cong
ar. K. % chirc tai B phén
Bugc 7 | L& ket qua gidi quyst TTHC cho |y ™ ony ™ g4 | 01 ngay
ca nhén, t6 chirc A . .
Théng tin va
Truyén thong
Tong thdi gian giai quyét TTHC 10 ngay
33. Cip gidy phép nhap khiu xuét ban pham khong kinh doanh
Thir tu ’ § . | Thot gian
cong No§i dung cong viée Trla'chnnh:éfnz - (ngay/ngay
y& y cong viéc -
vigce lam VII;C)
Bude | Tiép nhén ho so, xem xét, kiém tra | Can bd, cong chirc 01 ngay

tinh chinh xdc, diy du cta hd so;

tai B0 phan Mot
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- Trudmg hop hod so day du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
luu trit hd so dién tr, cdp nhit vao
co s& dit lidu cha Hé théng théng
tin mot cira dién t& S¢ Thong tin va
Truyén théng; Lap gidy tiép nhén
ho so va hen ngay tra két qua; thu
phi TTHC theo quy dinh.

- ancmg hop hd so chua diy du,
chinh xac: Hudng din t6 chu‘c, ca
nhén bd sun hoén thién hd so bang
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
hd soy

- Tru&mg hop tr chon nhan hé so:
néu rd ly do theo méu Phiéu tir chéi
giai quyét hé so TTHC.

cira S& Théng tin
va Truyén thong

Cén bj, cong
2 A £ ; . | chic tai Bo phan
Bute2 | Coen 10 SO dge: e gf‘“yeﬂ Mot cia  So |01 ngly
: Thtpa gy Thong tin  va
Truyén thong
‘ 1 Lanh dao phong
qu xét, tham dinh, tham tra xac minh | chuyén moén va
Buée 3 | (néu ¢6) xur ly hd so, trinh du thao | Can b, cdng | 09 ngay
phé duyét két qua giai quyét TTHC | chirc dugc giao
xtr Iy ho so
x Xem xét, trinh Lanh dao S& phé |Lanh dao phong .
Buge 4 duyét két qua giai quyét TTHC chuyén mén bl ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B§ phdn Mot cua; clp nhdt |Cin bo, cong
Buoc 6 | thong tin vao H¢ thong thong tin | chic duge giao | 01 ngay
mdt cira dién tr S& Thong tin va | xir Iy ho so
Truyén thong
Can bj, cbng
Budc 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho ;}[1?: b ].36 P héix:. 01 Hiak
c4 nhén, t6 chirc v. o cia 800l ngay
Théong tin va
Truyén théng

Tong thoi gian giai quyet TTHC

15 ngay




34. Cép gidy phép td chirc trién 13m, hoi che xuit ban phdm

Thir ty
cong
viée

No§i dung cong viée

Trach nhiém xir
ly cong viée

Thoi gian

(ngay/ngay
[am viéc)

Budc 1

Tiép nhén ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xdc, ddy dt ctia hd so;

- Trudng hgp hd so ddy @i, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
lru trir ho so dién tir, cap nhat vao
co s& dit ligu clia Hé théng thong
tin mot ctra dién tir So Thong tin va
Truyen thong; Lap gia txep nhan
hé so va hen ngay tra ket qua;

- Truomg hop hé so chua day du,
chinh xac: Hudng dan‘to chirc, ca nhén
bd sung hoan thién hd so b‘a‘ing Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién hd so;

- Truomg hop tir chm nhan hd 50:
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so TTHC.

Cén b, cong
chirc tai B phéan
Mot cta So
Thoéng tin va
Truyén théng

01 ngay

Buoc 2

Chuyen hd so den phong chuyén
mén cé thim quyen giai quyet

Can bd, cong
chirc tai B§ phén
Mot cra So
Théng tin va
Truyén thong

01 ngay

Budce 3

Xem xét, thdm dinh, tham tra xéc minh
(néu co) xu ly ho so, trinh dy thao
phé duyét két qua giai quyet TTHC

Lanh dao phong
chuyén moén va
Can by, cdng
chic dugc giao
xir Iy ho so

04 ngay

Budce 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mén

01 ngay

Budce 5

Phé duyét két qua gidi quyét TTHC

Lanh dao S&

01 ngay

Budc 6

Chuyén két qua gidi quyét TTHC
cho Bé phén M¢t cira; cap nhat
thong tin vao Hé thong thong tin
mét cira di¢n tr S¢ Thong tin va
Truyén thong

Cian bj, cong
chiic duge giao
xir Iy ho so

01 ngay

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
céa nhén, to chirc

Can bd, cong
chirc tai B phén
Mot cira Sé&

01 ngay
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Théng tin va
Truyén thong
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 10 ngay
35. Ding ky hoat dong phét hanh xuét ban pham
Tty .. e Trich nhigm xir | 1001 gian
cong NoOi dung cong viée 19 c8 o (ngay/ngay
= ¥ cOng viéc ol
viéc lam viec)

Tiép nhan ho so, xem xét, k‘iém tra
tinh chinh xéc, ddy du cua hd so;

- Truomg hop hé so day du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
luu trit hd so dién tir, cap nhat vio
co s& dit lidu ciia Hé thdng théng
tin mét ctra di€n tir S& Thong tin va
Truyen thong; Lap glay tiép nhan

Can bg, cong
chuc tai Bd phéin

Buée 1 | ho so va hen ngay tra két qué; Mot cra  S¢| %2 ngay
- Truémg hop ho so chua day du, Thong tin  va
chinh xéc: Hudng dan té chirc, ca Truyén théng
nhan bd sung hoan thién hd so béng
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
ho so;
- Trudmg hop tir chéi nhan hd so:
néu ré 1y do theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC.
Can bgy, cong
x4 z X . | chirc tai B6 phéan
Buéc 2 S;‘I’lyf: £§msoud§§ P;‘i‘mg gmye“ Mét cira  S&|% ngay
TOSER Wy Thoéng tin va
Truyén théng

Budc 3

Xem xét, thdm dinh, thdm tra x4c
minh (néu c6) xit Iy hd so, trinh dy
thao phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong
chuyén moén va

Can b, cﬁng
chirc duge giao
xir Iy hé so

02 ngay

Xem xeét, trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao phong

Bugce 4 duyét két qua giai quyét TTHC chuyén mén 01 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& 01 ngay
Budch Chuyén két qua giai quyét TTHC [Can b3, cong 01 ngay

cho B§ phin Mot cira; cdp nhit

chic dugc giao
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théng tin vao Hé thong théng tin [ xir ly ho so
mét cira dién tr S& Thong tin va
Truyén thong
Cian bd, cong

Tra két qua giai quyét TTHC cho

chirc tai B§ phan

Budc 7 ok hiln. 6 ol Méit cir?. Sc{r 01 ngay
Thong tin va
Truyén théng
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
36. Cép gidy phép hoat déng in
ThAu’ i A A ea Trach nhiém xi Th‘m gan
cong No§i dung cong vige 19 cbne vide (ngay/ngay
- y cong viée S o
viée ’ lam viéc)

Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, déy du cia hd SO,

- Trudng hop ho so day di, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
[uu trir hd so dién ti, cép nhat vao
co s& dif liéu cua Hé théng thong
tin mot ctra dién tir S& Thong tin va
Truyen thong; Lap glay tiép nhan

Can bd, cong
chirc tai B phén

Buéc 1 | hé so va hen ngay tra két qua. Mot clra S| 01 ngay
- Trudng hop ho so chua day du, | Thong tin va
chinh x4c: Hudéng dan td chuc, c4 | Truyén théng
nhan bd sung hoan thién ho so bing
Phiu yéu cau bd sung hoan thién
hd so;
- Tmorng hop tir ch01 nhan hd so:
néu rod ly do theo mAu Phiéu tir chéi
g1é.l quyét hd so TTHC.
Can bd, cong

Budce 2

Chuyén hd so den phong chuyén
mén c6 thim quyen giai quyét

chtrc tai B phén

Mot cua So
Théng tin va
Truyén thong

01 ngay

Buoc 3

Xem xét, tham dinh, thim tra x4c minh
(néu c6) xur ly ho so, trinh du thao
phé duyét két qua giai quyct TTHC

Lanh dao phong
chuyén moén va

Can by, cOng
chuc dugc giao
xir Iy hé so

09 ngay
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Xem xét, trinh Linh dao So phé

Linh dao phong

R duyét két qua giai quyét TTHC chuyén mén 01 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B phdn Mot clra; cdp .nhat|Can b, cong
Budc 6 | thong tin vio Hé théng thong tin | chic duge giao | 01 ngdy
mot clra dién tir S¢ Thong tin va | xir ly ho so
Truyén thong
Can bg, cong
Tra két qua giai quyét TTHC cho chirc tai B phin
Bubde7 | . an. L o Mot  ctra  S& | 0l ngay
ca nhan, t6 chuc Théng tin  va
Truyén thong
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
37. Cép lai gidy phép hoat dong in
Th.u tr ai v Trach nhiém xi Thfn ghan
cong Noi dung cong viéc 1§ oBng vise (n‘gayll.lxgay
vi¢e [am viéc)
Tiép nhan hé so, xem xét, k\iém tra
tinh chinh xéc, day du cia hé so;
- Trudng hop hd so ddy &, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
lru trit hé so dién tr, cdp nhét vao
co 50 dit liéu cia Hé thong théng | can  bs,  cong
tin mét cira dién t}r So: ;[”ho'n'g tin V& | chitc tai B§ phan
Buge 1 | Truyen thong; Lap gidy ti€p nhin | nrar  cra  S&|% ngay
ho so va hen ngéy tra ket qué;1 Théng tin va
- Trudmg hop ho so chua day du, Truyén thong
’ x A ’ ’ ~
chinh xéc: Hudng dén t0 chirc, c& nhén
b sung hoan thién hd so bing Phicu
yéu ciu bd sung hoan thién ho so;
- Trudng hop tir chdi nhan hd so:
néu 13 Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so TTHC.
Can bd, cong
£ i 2 . | chirc tai By phéan
Bute 2 | S b8 e din shing chivin s i "S5 1 gy
qtyen glarquy Théng tin va
Truyén théng
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Buéce 3

quxét,thfim dinh, thAm tra xéc minh
(néu co) xtr ly ho so, trinh dy thao
phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lénh d&ao phong
chuyén mén va
Can bg, cong
chirc dugc giao
xir Iy ho so

02 ngay

Budce 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén mén

01 ngay

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyet TTHC

Lanh dao S&

101 ngay

Buoc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B§ phdn Mot cira; cdp nhét
théng tin vio Hé théng théng tin
mdt cira dién tir S& Théng tin va
Truyén théng

Can bd, coéng
chic dugc giao
xu ly ho so

01 ngay

Budc 7

Tra két qué giai quyét TTHC cho
cé nhan, t6 chirc

Can bd, cong
chirc tai By phan
Mot cora So
Théng tin va
Truyén thong

01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay

38. bing ky hoat dong co sd in

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Buoc 1

Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, ddy du ctia hd so;

- Trudmg hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
Iru trir hé so dién ti, cép nhét vao
co s dit lidu ciia Hé théng thong
tin mét ctra dién tr S& Thoéng tin va
Truyen thong; Lap gidy tiép nhan
hé so va hen ngay tra két qua;

- Trudng hop hd so chwa day da,
chinh x4c: Hudng dan td chirc, ci nhan
bb sung hoan thién hd so bing Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién ho so;

- Trudng hop tir chdi nhin hd so:
néu rd 1y do theo miu Phiéuy tir chéi
giai quyét hd so TTHC.

Cian bj, cong
chic tai B phan
M6t coa SO
Théng tin va
Truyén thong

Y2 ngay
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Budc 2

Chuyén h-_t"u SO dén phong chuyén
mén c6 thdm quyén giai quyét

Céan bg, cong
chirc tai B phan

Mot  cira SO
Théng tin va
Truyén théng

Y2 ngay

Lanh dao phong

Xem xét, thAm dinh, thdm tra xéc minh | chuyén mén va
Budc 3 | (néu cb) xu ly hé so, trinh dy théo | Cdn  bd, . cOng | 01 ngiy
phé duyét két qua giai quyét TTHC | chire duge giao
xtr 1y ho so
Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& ¥ ngay
Chuyén két qua giai quyét TTHC Ca{l 09, s
A v a i . .. | chitc duge giao
cho B phdn MO0t cwra; cap nhat| , .. & ‘
. b S & i 5 S| xx ly hé so; Can
. théng tin vao H¢ thong théng tin| . 7. e et || lg X
Budce 5 o Tun | e g g : = .| bo, cong chuc tai | ¥z ngay
mot cura dién tir S¢ Thong tin va | [ . g &
X p & . ... | BO phan Mt cura
Truyén thong; Tra két qua giai| . A S
% . pme wk v S¢ Thong tin va
quyét TTHC cho cé nhén, t6 chic .
Truyén théng
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay
39. Thay dbi thong tin dang ky hoat ddng co s¢ in
ety .. N Tréch nhigm xir | 1001 gian
cong Noi dung cong viée ¥ cb sk (ngay/ngay
" y cong viée T e
viéc lam vigc)

Budc |

Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, déy du cha hd so:

- Trudmg hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
hru trir ho so dién tr, cdp nhét vao
co s dit lidu cua Hé théng théng
tin mot ctra dign tir S& Thong tin va
Tg'uyén thong; Lép gié)/ tiép nhén
h6 so va hen ngay tra ket qua,

- Truong hop hd so chwa diy du,
chinh x4c: Huéng din t6 chic, c4
nhén bd sung hoan thién hd so béng
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
hé so;

- Trudmg hop tir chdi nhan hd so:
néu 3 ly do theo mau Phiéu tir chéi
gidi quyét hd so TTHC.

Can b, cong
chirc tai B phén

Mot ctra Sé
Thong tin va
Truyén thong

Y2 ngay
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Buoc 2

Chuyén hg’i S0 d_é":n phong chuyén
mon c6 thdm quyén giai quyet

Can b9, cong
chirc, tiép nhén
ho so tai BO phén
Mot cuoa So
Thong tin va
Truyén thong

Y2 ngay

Budce 3

Xem xét, thAm djnh, thdm tra x4c minh
(néu c6) xr 1y hd so, trinh dy théo
phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong
chuyén moén va
Cin by, cong
chic dugec giao
xtr ly ho so

01 ngay

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Linh dao S¢&

Y2 ngay

Buoc 5

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho B§ phan Mot clra; cdp nhét
thong tin vao Hé thong théng tin
mot cira dién tir S& Thoéng tin va
Truyén thong; Tra két qua giai
quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc

Cin bj, cong
chic duge giao
xtt ly hé so va
Can bg, cong
chirc tai Bé phéan
Mot cra So
Thong tin va
Truyén thong

2 ngay

Tong thoi gian gii quyét TTHC

03 ngay

40. Bang ky st dung may photocopy mau, may in c6 chirc ning photocopy mau

Thir tur
cong
viéc

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian

(ngay/ngay
lam viéc)

Buoc 1

Tiép nhén ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, ddy di cia hd so;

- Trudmg hop hd so dy du, chinh
xac theo quy dinh: quét (scan) va
lru trit hd so dién tir, cdp nhét vo
co s& dir lidu ciia Hé théng théng
tin mot ctra dién tir S& Thong tin va
Truyén théng; Lap gidy tiép nhén
hd so va hen ngﬁy tra ket qua;

- Truong hop hé so chua diy du,
chinh x4c: Huéng dén o chirc, c4
nhén bb sun hoan thi¢n ho so bang
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
hé so; ‘

- Truémg hop tir chdi nhén hd so:

Can bg, cong
chirc tai B§ phén
Mot cira  So
Théng tin va
Truyén thong

Y2 ngay
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néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyét hd so TTHC.

Chuyén hd so den phong chuyen

Cin by, cong
chirc tai B§ phan

Budce 2 s ithikes aedn Bik Gt Mot cia  S&| % ngay
e quyen glat quy Théng tin va
Truyén théng
Lanh dao phong
Xem xét, thAm dinh, thdm tra xéc minh | chuyén mén va
Buée 3 | (nu cb) xir ly hd so, trinh dy thao | Can by, cong | 02 ngay
phé duyét két qua giai quyét TTHC | chirc duge  giao
xu ly ho so
i Xem xét, trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong |, .
Kineia duyét két qua giai quyét TTHC chuyén mén a ngy
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& Y2 ngay
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho BY phan Mgt cira; cép nhat|Can bd, cong
Budc 6 | thong tin vao HE thong théng tin | chire dugc giao | 2 ngay
mot cira dién tr S& Théng tin va | xir ly ho so
Truyén théng
Can bd, cong
-y . ea 2 chirc tai B& phén
Bugc 7 | 11 ket qua giai quyet TTHC cho pro ™ p o1 14 noay
c4 nhan, t0 chic A : 5
Thong tin  va
Truyén thong
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 05 ngay

41. Chuyén nhuong may photocopy mau, may in ¢é chirc ning photocopy mau

Thoe ¢ Tréch nhiém xi | 1001 gl
cong N¢i dung cOng viéc I¥ cong viéc (ngay/ngay
viée lam viéc)

Tiép nhén ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day du cua ho so; Cin bd, cbng
- Trudmg hop hd so day du, chinh chitc tai B phin
Buge 1 | Xéc theo quy dinh: quét (scan) va Mot ctra  S&|% ngay
lru trit ho so dién tir, cap nhét vao Thong fin  va
co 50 dit ligu ctia H¢ thong thong | Tryyén thong

tin mot cira dién tir S& Thong tin va
Truyen théng; Lap gidy tlep nhén
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ho so va hen ngdy tra két qua;

- Truomg hop ho so chua diy du,
chinh xac: Hudng dan td chue, ca
nhan bd sung hoan thién ho so bing
Phiéu y8u cau bd sung hoan thién
hd so;

- Truomg hop tir chédi nhén hd so:
néu r3 Iy do theo mau Phiéu tir chéi
giai quyéet ho so TTHC.

Buoc 2

Chuyén hd so dén phong chuyén
mén c6 thdm quyén giai quyét

Can bj, cong
chic tai B§ phén
Mgt cia SO
Théng tin va
Truyén théng

Y2 ngay

Bude 3

Xe}n xét, thAm dmh, thAm tra x4c minh
(n€u co) xur Iy ho so, trinh dy théo
phé duyét ket qua giai quyet TTHC

Lanh dao phong
chuyén mén va
Can bo, cong
chuc duogc giao
xtr 1y hé so

02 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lianh dao phong
chuyén mén

Y2 ngay

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Léanh dao S&

V2 ngay

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho BO phan Mot cira; cdp nhit
thong tin vao Hé théng thong tin
mot ctra dién tr S& Théng tin va
Truyén thong

Cén by, cong
chic dugc giao
xur ly ho so

Y2 ngady

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho
cé& nhaén, to6 chirc

Can bg, cong
chic tai B§ phin
Mot cira S
Thong tin va
Truyén théng

Y2 ngay

Tong théi gian gidi quyét TTHC

05 ngay
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IL TTHC thwe hién tai UBND cip huyén

1. Khai béo hoat dong co s& dich vu photocopy

Thir tw " .2 . | Thoigian
n A P .5 Trach nhiém xir
cong N¢i dung cong viée a .n (ngay/ngay
= Iy cong viée s
vige lam viéc)
Tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day dt ctia hd so:
- Trudng hop hd so ddy du, chinh
Xac theo quy dinh: quét (scan) va
lwu trit hd so dién tir, cap nhat vao
co so dir li¢u cua Hé théng thong ’ i
tin mQt cura dign tir cap huyén; Lép Cfﬂ bQ’, CO_HSAChUAC,
Bude 1 glay tlep nhg‘n ho‘ S0, ‘ Vlﬁfl Ch'uc t@;{l BQ ph?n 01 ngély
- Trudmg hop ho so chua day du, | Mot cura cap huyén
chinh xac: Hudng dan t6 churc, ca nhén
b6 sung hoan thién hd so béng Phiéu
yéu céu bo sung hoan thién ho so;
- Truong hop tir chéi nhan ho so:
néu rd l)"’ do‘theo mau Phiéu tir choi
giai quyet ho so TTHC.
Can bo, cong chirc,
Budc 2 Chh“);nmgz cf)"mi;“ don VUPhOE | yien chictai Bo phin | 01 ngdy
. st ke MGt cira cédp huyén
. | Capribiteitng iy trong iy khai vio co | DO YV PhONg .
Bide 3 [ . ea <1 22 +. | chuyén mon dugc | 02 ngay
s¢ dit liéu ctiacoquanminhdéquanly | .7 . 7 s
giao xu ly ho so
" Cap nhét théng tin vao Hé thong Hou Y'l/ pl‘:ong .
Badcd | . F o e % chuyén mén dugc | % ngay
thong tin mét cira dién tir cap huyén , 15 AL
giao xu ly ho so
Buse s | Két thic hd so TTHC tai H¢ théng g‘:'n“ ;’h“:,;:;l?‘gg;;‘;; Vs ngiy
thong tin mot ctra dién tir cép huyén MGt cita cip huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 05 ngdy
2. Thay ddi thong tin khai bao hoat ddng co s& dich vu photocopy
Th.u tu - o o e Trach nhi¢m xir Thor ghin
cong N¢i dung cong viéc I cé - (ngay/ngay
5 y cong viéc ™
vigéc lam viéc)
Buée 1 | Tiép nhan ho so, xem xét, kidm tra | Cén b, cong chirc, | 01 ngay

tinh chinh xac, dy dii clia hd so;

vién chitc tai B phin
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- Trudng hop ho so ddy di, chinh
x4c theo quy dinh: quét (scan) va
lwu trit hd so dién t, cap nhat véo
co sé dir liéu cia Hé théng thong
tin mdt clra dién tir cap huyén; Lap
gidy tiép nhan hd so.

- Trudmg hop hé so chua day du,
chinh xac: Huéng dan td chirc, ca
nhan bd sung hoan thién hé so bang
Phiéu yéu céu bé sung hoan thién
hd so;

- Trudng hop tir chdi nhan hd so:
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chbi
gidi quyét hd so TTHC.

Mot cira cip huyén

Budc 2

Chuyén hdé so dén don v1/phong
chuyén mén cé thdm quyén giai quyét

Cén bg, cong chirc,
vién churc tai B phan
Mot cira cdp huyén

01 ngay

Bude 3

Cép nhét thoéng tin tr.ong td khai
vao co s& dir liéu cia co quan minh
dé quan ly

Pon vi/ phong
chuyén moén dugce
giao xir Iy ho so

02 ngay

Budc 4

Cap nhét théng tin vao Hé thong
thong tin mdt ctra dién tir cAp huyén

Pon vi/ phong
chuyén moén dugce
giao xir 1y ho so

2 ngay

Bude 5

Ket thic ho so TTHC tai Hé thong
thong tin mot cira dién tir cap huyén

Cén bg, cong chic,
vién chic tai B phén
Mot cira cAp huyén

Y2 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay
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