UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BINH PHUGC Djc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02404/QP-UBND Binh Phicéc, ngay oA thang 9 ndm 2016
QUYET PINH

Cong b6 thi tuc hanh chinh trong lmh Ve pho bién, glao duc phap luat;
linh vue hoa giai co' iz thuoc thim quyén quan ly cia Sé Tw phap
va thudc thAm quyén gidi quyét cia UBND cap huyén, UBND cép xi
trén dia ban tinh Binh Phwéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Luét T chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

_ Céan cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé
Kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cain ctr Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh pha v& /&
stra d6i, bd sung mot sb didu cta cac Nghi dinh lién quan dén kiém so4t tha tuc o
hanh chinh; / é
Can cu Thong tu 36’05/2014/’1"’1“ -BTP ngay 07/2/2014 cua B Tu phap (
hudéng dan cong bo, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao veé tinh hinh, két qua
thue hién kiém soét thii tuc hanh chinh;

Céan cur Quyét dinh s6 1021/QD-BTP ngay 05/5/2014 cia B trudng Bo
Tu phap vé viéc cong bb thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh duoc
thay thé trong linh vuc phd bién, gido duc phép luit thudc pham vi chirc ndng quan‘ly -
cuia BO Tu phap;

Xét @& nghi cua Giam dbc S& Tu phép tai Td trinh s6 125/TTr-STP ngay
29/8/2016,

' QUYET DINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay cac thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, dugc stra dbi, bd sung, bai bo trong linh vue phd bién, gido duc phap luat;
linh vye hoa giai co s¢ thude tham quyén quan ly cia S¢ Tu phap va thue thdm
quyén giai quyét cia UBND cép huyén, UBND cip xd trén dia ban tinh Binh
Phudec.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc S& Tu phép; Chu tich
UBND cac huyén, thi x&; Cha tich UBND cic x4, phudng, thi trén va céc tb
chirc, ca nhan cd 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Cuc KSTTHC-B§ Tu phap;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

-TT. TH-CB,

-LBVP,

- Luu: VT, NC-NgV. DN54 ac

8\t o)

ik, f
.

[



THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C PHO BIEN, GIAO DUC
PHAP LUAT; HOA GIAI CO G THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA TREN PIA BAN TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: SHYOD-UBND ngay-s4/9 /2016

BINH PHUOC

cua UBND tinh Binh Phiéc)
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Phan IL
NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

L. Linh vire phd bién, glao dl_lc phap luat

1. Coéng nhin bio cdo vién phap Iujt. Ma s6 hd so: T-BPC-281642-TT

a) Trinh tw thyc hién:

Co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan dan huyén, thj x3; Uy ban Mt trén
Té qudc Viét Nam va céac td chirc thanh vién ctia Mt trin huyén, thi x&; Céng
an huyén, thi x4; Ban chi huy quén su huyén, thi x& lua chon, 14p hd so can b,
cdng chuc, vién chic, s§ quan trong luc lugng vii trang nhén dén cé du tiéu
chuan theo quy dinh tai Khoéan 2 Di€u 35 cia Ludt Pho bien, gido duc phap luat
gui Ph(‘)r}g Tu phap tong hop, trinh Cht tich Uy ban nhén dan huyén, thi xa xem
xét, quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat.

b) Céch thirc thwe hién: Hb so ndp truc tiép hoic qua dudng buru dién.

¢) Thanh ph:?m, s6 Iwrgng hd so:

- Thanh phin hé so:

+ Céng vin d& nghi cong nhén bao céo vién phap luit cia co quan, t6
chure.

+ Danh sach trich ngang ngudi duoc dé& nghj cong nhén bao cédo vién phap
luat theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thoéng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay
18/12/2013 cta B trudng B Tu phap.

- 86 lwong ho so: 01 bob.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhéan dan huyén,
thi xa. ’ :

- Co quan true tiép thuce hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép
f) P6i twong thwe hién thi tue hanh chinh: Can bd, cong chie, vién
chirc, luc hrong vii trang nhéan dan.

g) Tén miu don, mau t& khai hanh chinh: Danh séch trich ngang nguoi
dugc dé nghi cong nhén bao cdo vién phap luat (theo mau s6 01 ban hanh kém
theo Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 cua Bé truong Bo Tu
phap).

h) Phi, Lé phi: Khong.

i) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhdn bao cao
vién phap luét.



k) Yéu cau, diéu kién thue hién thd tuc hanh chinh Khéng
I) Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:
- Luat Phd bién, giao duc phap luat nim 2012.

- Nghi dinh s6 28/2013/NP-CP ngay 04/4/2013 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phéap thi hanh Luat Phd bién, gido duc phap luét.

- Théong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 ctia Bé truéng Bo Tu
phdp quy dinh trinh tu, thi tuc c6ng nhén, mién nhiém béo céo vién phép luit;
cdng nhin, cho théi 1am tuyén truyén vién phap ludt va mét sé bién phap bao
dam hoat dong ctia béo cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luat.

Mau don, to khai dinh kém.




M?u s6: 01/BCVPL
(Ban hanh kém theo Théng tur $6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nim 2013 cuia B
trudng Bg Tu phap)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHITA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phie
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2. Mién nhiém bdo cdo vién phap luit. Ma s6 hd so. T-BPC-281643-TT
a) Trinh tw thye hién:

Co quan, tb chirc, don vi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 cia Théng tu s6
21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 cua Bo truong B6 Tu phap lép hd so gtri
Phong Tu phap tong hop, trinh Chii tich. Uy ban nhén din cip huyén xem
x6t, quyét dinh mién nhiém dbi véi bao céo vién phéap luat huyén.

b) Céch thirc thyre hién: HS so ndp true tiép hoic qua dudng buru dién.

¢) Thanh phan, s6 lrong hd so:

- Thanh phéin ho so:

+ Coéng van d& nghi mién nhiém bdo céo vién phap lugt cua lanh dao co
quan, t6 chirc, don vi quy dinh tai Khoan 1, 2 va Khoan 3 Diéu 7 cua Thong tu
s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 cta B trudng BO Tu phap;

+ Danh séch trich ngang béo c4o vién phép ludt thuge truong hop mién
nhiém theo mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu so 21/2013/TT-BTP ngay
18/12/2013 cia B¢ truong Bo Tu phap;

+ Céc van ban, gidy to chimg minh bao céo vién phép luat thugc mot
trong cac truong hop quy dinh tai Khoan 2, 3, 4, 5, 6 va Khoan 7 Piéu 6 cia
Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 cia B¢ trudng Bo Tu phéap.

- 86 lwgng ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén da ho so theo quy dinh.

¢) Co quan thuc hién thid tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6_ thadm quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén quyét dinh mién nhiém ddi véi béo cdo vién phap lut huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap

f) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Can bd, cong chirc, vién
chirc va s§¥ quan trong luc lugng vii trang nhan dan.

g) Tén miu don, mau t& khai hanh chinh: Danh sach trich ngang bao

céo vién phap luét thude truong hop mién nhiém (theo m3u s6 02 ban hanh kém
theo Théng tur s6 21/TT-BTP/2013 ngay 18/12/2013 cua B6 trudng B Tu

phap).

h) Phi, L.é phi: Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bio
cao vién phap luét.

k) Yéu cdu ditu kién thye hi¢n thit tuc hanh chinh:

Viéc mién nhiém béo céo vién phap luit duge thuc hién khi bao céo vién
phép luit thudc mét trong céc trudng hop sau day:

- Tu nguyén xin théi lam bao cdo vién phép luit;




- Khéng con 12 can b, cong chirc, vién chire, s§ quan trong lyc lugng vil
trang nhan dén;

- Khéng con di tidu chuin theo quy dinh tai Khoéan 2 Piéu 35 clia Lujt
Pho bién, gido duc phap luit;

- Tir chbi khong thue hién nhiém vu ph(;)’ bién, gido duc phap luét theo su
phén cong cla co quan, to chirc quan ly truc tiép ma khong c6 1y do chinh dang
tu 03 lan tré 1én;

- Thug hién mdt trong cac hanh vi bt cAm theo quy dinh tai Diéu 9 coa
Luét Pho bién, giao duc phap lujt;

- Bi Toa 4n két 4n va ban an d4 c6 hiéu luc phap ludt;

- Bj han ché hojc mit nang lyc hanh vi dan suy.

1) Can cir phip ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Ph bién, gido duc phap luét nim 2012.

- Nghi dinh sb 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s di€u va bién phap thi hanh Luét Pho bién, gido duc phap luat.

- Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 cua B9 truong B Tu
phép quy dinh trinh tu, thi tyc céng nhan, mién nhiém béo cao vién phap luét;
cdng nhén, cho thdi lam tuyén truyén vién phap ludt va mot sé bién phap bao
dam hoat dong ctia bao cao vién phap luit, tuyén truyén vién phap ludt.

Méu don, to khai dinh kém,




Mau s6: 02/BCVPL
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 21/2013/TT-BTP ngay 18 thdng 12 ndm 2013
cua B¢ trucng Bo Tu phap)
Tén co quan, don vi, to CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
chire..... Poc lap - Tw do - Hanh phic
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II. Linh vy hoa gidi co sé:

1. Thure hién hé tro khi hoa gidi vién giip tai nan hoic rai ro anh huémg dén
sire khoe, tinh mang trong khi thire hi€n hoat dong hoa giai. Ma s6 ho so: T-BPC-
281644-TT

a) Trionh ty thwe hién:

- Trong trudng hop hoa giai vién gép tai nan hoau ri ro anh huéng dén
sirc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa gidi & co s, hoa giai
vién hodc gia dinh hoa gial vién bi thiét hai vé tinh mang ndp hé so d nghi hd
trg dén Uy ban nhan dan cép x3 noi d4 ra quyét dinh céng nhén hoa giai vién,

- Trong thdi han 03 ngdy 1am viée, Uy ban nhin dan cap x4 noi dé ra
quyét dinh cong nhan hoa giai vién xem xét, ¢6 van ban dé nghi Uy ban nhén
dén cap huyén kém theo ho so d€ nghi hd trg cho hoa giai vién gp tai nan hodc
rui ro anh huéng dén tinh mang, stirc khoe trong khi thyc hién hoat dong hoa
giai.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhin du pé so hop 1&, Cha
tich Uy ban nhan dén cap huyén xem xét, ra quyéet dinh hé tro; trudng hop
khong ho tro thi phéi trd 161 bang van ban va néu rd ly do.

- Cham nhét sau 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy ngéy nhan duge quyét dinh

ctia Uy ban nhan dén cip huyén, Uy ban nhan dan cép xa thuc hién viéc chi tién
hd trg.

b) Cach thirc thye hién: Hb so ndp truc tiép hodc qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phén hd so:

+ Gidy dé nghl hd tro cia hoa giai vién hodc gia dinh hoa giai vién trong
truong h0'p hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang cé xac nhan cia tb truo‘ng to
hoa giai hoac Trudng ban cong tac Mat trdn trong truong hop hoa giai vién bi
thiét hai [a TS truong td hoa giai. Glay dé nghi hd tro phai ghi rd ho tén, dia chi
ctia ngudi yéu cau hd trg; 1y do yéu cau hd trg;

+ Bién ban xac nhén tinh trang ctia hoa giai vién bi tai nan c6 xac nhin
ctta Uy ban nhén dan cip xi noi xay ra tai nan hodc co quan ¢Ong an noi xay ra
tai nan (ban chinh ho#c ban sao co chung thuc trong truong hop giri qua dudng
buu dién; ban ph6 t6 va ban chinh dé di chiéu trong truong hop ndp true tiép);

+ Gidy ra vién, hoa don thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh (ban
chinh hodc ban sao c6 ching thuc trong truong hop gul qua duong buu dién;
ban phé t6 va ban chinh ¢ ddi chiéu trong trudng hop ndp truc tiép);

+ Vin ban, gidy t& hop 18 vé thu nhap thue te theo tién lwong, tién cong
héng thang cia ngudi bj tai nan ¢6 xac nhan cua td chire hodc c4 nhan sir dung
lao dong dé co quan nha nudc ¢6 thim quyen xac dinh thu nhip thuc t& bi mét
hodc giam sit (ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc trong trueong hop giri qua
dudng buu dién; ban pho to va ban chinh dé dbi chiéu trong trudmg hop ndp truc
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tiép) bao gém: Hop déng lao dong, quyét dinh néng luong cua t chirc hoiic c4
nhén sir dung lao dong hoéc ban ké c6 thu nhip thyc té ctia hoa giai vién bj tai
nan va céc giay t& chimg minh thu nhap thuc té hop phép khac (néu co)

+ Gidy chimg tir (trong trudmg hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang;
ban chinh hodc ban sao co ching thuc trong trudong hop gl qua dudng buu
dién; ban phd 6 va ban chinh dé dbi chiéu trong trirdng hop ndp truc tiép).

- 86 lugng hé so: 01 bd,
d) Thoi han gidi quyét:
- Thoi han UBND cép xa xem xét, dé nghi UBND cap huyén giai quyét

hé so: 03 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhan du hd so hop 1€;

- Thoi han Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh hd tro: 05
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢;

- Thoi han UBND cép xa chi tién hd trg: 03 ngdy lam viée, ké tir ngay
nhén duge Quyét dinh cua UBND cap huyén.

e) Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyen quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dén huyén,
thi x& xem xét, ra quyét dinh hé tro.

- Co quan true tiép thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén
huyén, thi xa.

f) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoa gidi vién hodc gia dinh
hoa giai vién trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang trong khi
thuc hién hoat dong hoa giai.-

g) Tén miu don, miu t& khai hanh chinh: Chua quy dinh.

h) Phi, L¢ phi: Khong.

i) Két qua thurc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hd trg.

k) Yéu ciu, didu kién thwce hién thit tuc hanh chinh: Khong

1) Can cu phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Luét Hoa giai ¢ co s& nam 2013.

- Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 cia Chinh phu quy dinh

chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Hoa giai & co s& (sau day goi tit
12 Nghi dinh sé 15/2014/ND-CP).

- Quyét dinh sé 3404/QP-BTP ngay 18/12/2014 cia Bd truéng Bé Tu
phap cong bo tht tuc hanh chinh mdi ban hanh trong linh vurc hoa giai ¢ co s¢
thudc pham vi, chirc ning quan ly cia B Tu phap.

et
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. Linh vue phd bién, gido duc phap luét

1. Cong nhan tuyén truyén vién phap luat. M3 s6 hd so: T-BPC-
281645-TT

a) Trinh ty thyce hién:

- Trudng ban cong tac Mt tran chu tri, phéi hop véi Trudng thén, ap, khu
pho ban, phum, sdc, to dan pho thong bdo cbng khai tiéu chudn tuyén truyén
vién phap luit theo quy dinh tai Khoan | Piéu 37 cua Ludt Phb bién, gido duc
phép luét; trinh tu, thi tuc cong nhan tuyén truyén vién phap luat theo quy dinh
ctia Thong tu sé 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 ctia B trudng B6 Tu phap
téi co quan, don vi va nguoi dén trén dia ban.

- Trong thang 6 va thang 12 hé.ng nam, Trudng ban cong tdc Mt tran lap
danh séch nhu’ng ngudi co da tiéu chuan quy dinh tai Khoan 1 Diéu 37 cta Luat
Phd bién, gido duc phdp luat (miu sé 04 ban hanh kém theo Théng tu sb
21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 ctia B6 trudéng BO Tu phap) giri cong chire
Tu phap - Ho tich.

- K& tir ngay nhén duoc danh sich dé nghi céng nhén tuyén truyén vién
phép luét cia Trudng ban cdng tdc Mit trén, cdng chire Tu phdp - HG tich xem
xét, tbng hop danh sach nhimg ngudi co du tiéu chuédn lam tuyén truyén vién
phép luét, trinh Chu tich Uy ban nhén dén cip x4 xem xét, c6ng nhén tuyén
truyén vién phap luat.

b) Cach thire thwe hién: Ho so ndp truc tiép.
¢)Thanh phan, s6 lrgng ho so:

Danh sach nhitng nguoi cé du tiéu chuén quy dinh tai Khoan 1 Diéu 37
ciia Luat Phb bién, glao duc phép luat (mau s6 04 ban hanh kém theo Théng tu
56 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 clia B6 trudng B6 Tu phap).

- 86 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhén da hé so theo quy dinh

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4

- Co quan true tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: UBND cap xa
f) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

g)Tén mau don, miu to khai hanh chinh: Danh sach d@& nghj céng nhan
tuyén truyén vién phép luit (theo mau s6 04 Thong tir s6 21/2013/TT-BTP ngay
18/12/2013 cia B truong Bo Tur phap).

h) Phi, Lé phi: Khong.

12



_ i) Két qua thye hi¢n thii tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan tuyén
truyén vién phap luét. |

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hién thi tuc hanh chinh Khong

1) Can eir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luét Phé bién, gido duc phép luat nim 2012;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phi quy dinh
chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phép luét

- Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 1 8/12/2013 cua B trudng By Tu
phap quy dinh trinh ty, thl tuc cong nhén, mieén nhiém bao cao vién phap luat;
cong nhén, cho théi lam tuyén truyén vién phap ludt va mét s6 bién phap bao
dam hoat dong ctia bao cdo vién phép luét, tuyén truyén vién phap luat.

- Quyét dinh s6 1021/QD-BTP ngay 05/5/2014 cta Bo truéng Bo Tu
phép cdng b thu tuc hanh chinh mdi ban hanh, thi tye hanh chinh duogc thay the
trong linh vuc phé bién, gido duc phdp ludt thuoc pham vi, chirc ndng quan ly
cuia Bd Tu phap.

Mdéu don, to khai dinh kém
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Maiu s6: 04/TTVPL

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 ndm 2013
ctia Bé Tu phdp)

Uy ban MTTQ x4, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
phudng, thi tran Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Ban cong tic MTTQ ' T —
thén, ban, t6 dan pho

DANH SACH TRICH NGANG NGUOI BUGC DE NGHI
CONG NHAN TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT

Chirc vu,
Ho va ’Ngay,v Gidi ch‘u’c dan!l Trmhndq Dia chi .y
Stt A thang, nam| _, vadonvi | chuyén | .2 . |Ghichi
tén : tinh n , M lién hé
sinh cong tac mon ;
(néu c0)
Ngudi 1ap biéu Truwéng ban cong tac mat tran thon,

ban, tb6 dian phod

Ky, ghi vé ho tén
® 4 (Ky, ghi vé ho tén)
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2. Cho théi 1am tuyén truyén vién phap luat. Ma sé hd se: T-BPC-
281418-TT

a) Trinh ty thye hi¢n::

- Trudéng ban cdng tdc Mat trdn 18p danh sach nhimmg ngudi thude trudng
hop quy dinh tai Khoin 1 Pidu 13 Théng tr sb 21/2013/TT-BTP ngay
18/12/2013 ctia Bo truéng Bo Tu phap (mAu s6 05 ban hanh kém theo Théng tu)
giri cong chirc Tu phap — Ho tich tdng hop, trinh Cha tich Uy ban nhén dén cép
x3 xem Xét, ra quyét dinh cho thdi 1am tuyén truyén vién phép luat va théng bao
cho tuyén truyén vién phap luat vé viéc d& nghi cho théi 1am tuyén truyén vién
phap luét.

Trong truong hop tuyén truyén vién phéap luat vi Iy do stc khoé, hoan
canh gia dinh hodc vi Iy do chinh d4ng khic ma xét thdy khéng thé hoan thanh
nhiém vu thi xin thdi 1am tuyén truyén vién phap ludt.

Pon xin thdi 1am tuyén truyén vién phép luat dugc giri t6i cong chirc Tu
phép - Hb tich d trinh Cha tich Uy ban nhin dan c4p x4 ra Quyét dinh cho théi
1am tuyén truyén vién phap lut.

b) Cach thirc thwe hién: Hb so ndp tryc tiép.

¢) Thanh phén, s0 lwgng hd so:

Danh sach nhimg ngudi thudc trudng hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu 13
Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 ciia Bd truéng Bo Tu phap (miu
s6 05 ban hanh kém theo Théng tu s6 21/2013/TT-BTP).

- S0 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Ké tir ngay nhén dugce dé nghi ciia Truéng ban
céng tac Mit trin, cdng chizc Tu phap - Ho tich téng hop danh sich nhimg
ngudi thude trurdmg hop cho thdi 1am tuyén truyén vién phép luat trinh Chi tich
Uy ban nhan dan cép x3 xem xét, ra quyét dinh cho thoi 13m tuyén truyén vién
phap luit

e) Co guan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND cip x4

- Co quan trljc tiép thwe hién tha tuc hanh chinh: UBND cép x3

f) Poi tryng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhéan.

g) Tén miu don, mau tdo khai hanh chinh:

Danh séch tuyén truyén vién phap luft thudc truong hop dé nghi cho théi
lam tuyén truyén vién phéap ludt (mu s6 05 ban hanh kém theo Théng tu sb
21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 ctia B truong B Tu phép).

h) Phi, 1.é phi: Khong.
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i) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho thdi 1am tuyén
truyén vién phép luat.

k) Yéu cau diu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Viéc cho théi lam tuyén truyén vién phép luat dugc thyc hién khi tuyén
truyén vién phéap luit thudc mét trong cic trudng hop sau déy:

- Thuc hién mét trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh tai Piéu
9 cia Luét Phé bién, gido duc phép luat;

- Bi Toa 4n két 4n va ban 4n da c6 hiéu lyc phap luat;

- Bi han ché hodc mét ning luc hanh vi dén su;

- Khong con uy tin trong céng ddng dén cur.

1) Can cir phap 1y cia thia tuc hanh chinh

- Luat Phd bién, gido dyuc phap luat ndm 2012;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luat Phd bién, gido dyc phap luat

- Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 ciia B trudng B Tu
phap quy dinh trinh ty, thl tuc cong nhén, mién nhiém bdo céo vién phap luat;
coéng nhan, cho théi lam tuyén truyén vién phap luat va mot s6 bién phap bao
dam hoat déng ciia bao céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap lut.

- Quyét dinh sb6 1021/QD-BTP ngay 05/5/2014 cia Bo trudng Bo Tu
phéap cbng bo thl tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dugce thay thé
trong linh vuc phé bién, gido duc phép luat thudc pham vi, chirc ning quan 1y
cia B Tu phap.

Méu don, 1o khai dinh kém.
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M4iu sé: 05CVPL

(Ban hanh kém theo Théng ne sé 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 ndm 2013
cua B¢ truong Bo Tu phap)

Uy ban MTTQ x4, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
phwong, thi trin Doc lap - Tw do - Hanh phic
Ban céng tac MTTQ = e

thon, ban, td dian ph6

DANH SACH TUYEN TRUYEN PHAP LUAT THUQC TRUONG HOP
PE NGHI CHO THOI LAM TUYEN TRUYEN VIEN

Quyét dinh
c¢ong nhan
tuyén
Chire vy, truyén vién| Ly do
Ho va Ng’z‘ly, Gidi Ch.ﬁ’c dan!l Dia chi .phé[{ ~ thoi l,\ﬁm . b
Stt| 5 thang, | . vadonvi|,.. . .|luat(ghird | tuyén |Ghicha
ten { . tinh | c “ilienhe | £ A
nam sinh cong tac *| s0 Quyet | truyén
(néu cb) dinh, ngay, | vién
thang, nam
ban hanh
Quyét dinh)
Ngudi 1ap biéu Trudng ban cong tac mit tran thon,
ban, t6 din pho
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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I1. Linh vic Hoa gidi co sé:
1. BAu hoa gii vién. M3 s6 hd so T-BPC-281416-T' ¢

a) Trinh ty thyc hién:

a.1) Chuén bi bAu hoa giai vién (thén, ling, bin, kiii phd, dp, phum,
soc, cum dan cu,...sau diy goi chung la thon)

- Trong thoi han 20 ngay, trude ngay du kién bau hoa gidi vién, Trudng
ban cdng tac Mat trén chu tri, phéi hop voi trudng thoén, 5 wudng th dan phé,
dai dién cac td chirc thanh vién chia Mt trén du kién nhifng 1guoi duge bau 1am
hoa giai vién; thong nhit thoi gian bau hoa giai vién; quyeL ainh hinh thirc bau
hoa giai vién; quyet dinh danh sach T bau hoa giai vién do Truong ban cong
tac Mat trén lam tb trudmg, tru()'ng thon, to trudmg t6 dan phd 1am pho t6 trudng,
mot sb truéng cac chi, td, hoi cla thon, t6 dan pho la thanh vién.

T bau hoa giai vién lap danh sach nhimg ngudi du kil bau lam hoa giai
vién (sau day goi tt la danh sdch bau hoa giai vién) sau kii Ja trao dbi, dong
vién va nhan dugc sy ddng y cta nhitng ngudi dugc gidi thicu bau 1am hoa giai
vién.

Trudng hop thanh 14p TH hoa giai méi, danh sach bav hoa giai vién it nhét
bing vdi sb luong hoa giai vién di duge Chu tich Uy ban nhén dan cép x3 quyét
dinh, trong d6 c6 hoa giai vién nit. Di vdi ving cé nhidu ¢dng bao dan tde thiéu
s6, danh sach bau hoa giai vién phai c6 ngudi dan tdc thidu so;

+ Danh sach bau hoa giai vién dugc thong bao cong kisai tai thon, t6 dan
phé trong thoi han 07 ngay, trude ngay bau hoa giai vién. Truong hop ¢é v kién
phén anh vé danh sich biu hoa giai vién, thi Truéng ban céig tdc Mit trin xem
xét, gidi quyet

a.2) T6 chirc biu hoa giai vién

- Viée bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét <ong khai hoze bo
phiéu kin tai cude hop dugc tién hanh khi c6 trén 50% dai Jidn cac hd gia dinh
trong thén, t6 dan phd tré 18n tham du va thue hién nhu sau:

Pai dién T bau hoa giai vién gi6i thiéu danh séch TS bau hoa giai vién;
tiéu chuén ctia hoa giai vién; danh sach bau hoa giai vién; théng nhét hinh thirc
béu hoa giai vién tai cude hop.

Tru’cmg h0'p béu hoa giai vién bing hinh thee biéu quydt cdng khai, Té
bau hoa giai vién truc tiép dém s ngudi bidu quyét va 1ap bicn ban vé két qua
biéu quyét (Mau sb 01 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nglij quyét lién tich sb
01/2014/NQLT- CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 ctia Chinh phu va Uy
ban Trung wong Mit tran To quéc Viét Nam hudng din ph01 hop thue hién mét

s6 quy dinh cua phap luat vé hoa giai & co s& - sau ddy goi tit 1a Nghj quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Tru’émg hop bau hoa giai vién béng hinh thirc bo phiéu kin, T6 bau hoa
giai vién lam nhiém vu phat phiéu, phb bién quy ché bo phleu thu nhan phleu va
kiém phiéu ngay sau khi két thic viéc bo phiéu véi su ¢6 mit ching kién cia it
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nhit 01 dai dién ho gia dinh khéng c6 thanh vién trong danh séch bau hoa giai
vién; 18p bién ban kiém phiéu (MAu s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Viéc bau hoa giai vién bang hinh thitc phat phiéu 14y ¥ kién cdc ho gia
dinh trong thén, Té dan phé dugc thye hién nhu sau:

TS bau hoa gidi vién phat phiéu bau dén cac hd gia dinh, thu nhén lai
phiéu biu va kidm phiéu véi sur c6 mat chimg kién ctia it nhét 01 dai dién ho gia
dinh khéng c6 thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién, 1&p bién ban k1em
phiéu (M&u sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN)

a.3) P& nghi va xem xét, quyét dinh cong nhin hoa giéii vién

- Truong hop két qué bau hoa giai vién dap {mg yéu cdu quy dinh tai
Piém a, Piém b Khoan 3 Diéu 8 ctia Luat Hoa giai & co s0, Trtrorng ban cong tac
Mit tréan 14p danh sich ngudi duge dé nghj céng nhan 14 hoa giai vién (Mau sb
06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qua biéu
quyét bau hoa giai vién gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xd. Trong thoi han 05
ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc danh sach nguoi duge d& nghi cong nhén
hoa giai vién, Chi tich Uy ban nhan dan cép x4 xem xét, quyét dinh;

- Trudng hop s6 ngudi duge 3 nghi cong nhin 14 hoa giai vién lay theo
két qua bo phiéu tir cao xuéng thap nhiéu hon sb luong hoa giai vién duge Chu
tich Uy ban nhan dan cép x3 quyet dinh thi Trudng ban cong tac Mt trén lap
danh sach nhimg nguoi duoc dé nghi cdng nhén, trong do6 bao gdm nhiing ngudoi

c6 s6 phiéu bang nhau giri Chu tich Uy ban nhan dan cép x& xem xét, quyét
dinh;

- Viéc biu lai hoa giai vién duoc thue hién trong truong hop két qua bau
khong c6 nguoi nao dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong thén, t6 dan pho
dong y. Viée bau bd sung hoa glal vién dugce thuc hién trong tru'orng hop ket qua
bau khong du sd lwong hoa giai vién dé thanh 1ap T4 hoa giai theo quyét dinh
ctia Chii tich Uy ban nhan dan cép xa;

- Trucng hop t6 hoa giai di duoc thanh 1ap du s6 luong hoa giai vién theo
quyét dinh ctia Chit tich Uy ban nhén dén cap x4, nhung chua c6 hoa giai vién
nir hojic hoa giai vién 1a nguoi dan toc thidu sb theo quy dinh tai Khoan 1 Pidu
12 clia Luét Hoa giai ¢ co sd, thi Trudng ban cong tac Mit trén 1am vén ban béo
cdo Chi tich Uy ban nhén dan cp xa. Trong th&i han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhdn duge bao cao cua Trudng ban cong tdc Mit trdn, Chi tich Uy ban
nhan dén cip x3 xem xét, quyet dinh vigc bau bd sung hoa giai vién nir hodc hoa
giai vién 12 ngudi dan toc thidu sd;

- Néu viéc bau lai hodc bau bd sung hoa giai vién khéng dat két qua, thi
Truong ban c¢ong tac Mat tran lam vin ban bao cdo Chu tich Uy ban nhén dén
cap x3. Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge bao cdo cha
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Trudng ban cong tac Mat tran, cén cir vao yéu cau thL,gc ti?n, Cha tich ﬁy ban
nhén dan cap xa xem xét, quyét dinh s6 Iugng, thanh phéan to6 hoa giai.

b) Céch thirc thuwe hién: Viéc biu hoa giai vién dugc tién hanh bang mét
trong cac hinh thic sau day:

- Biéu quyét cong khai hogic bo phiéu kin tai cude hop dai dién céc ho gia
dinh;

- Phét phiéu 14y y kién cac ho gia dinh.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- Thanh phin hé so.

+ Danh sach nguoi duoc dé nghij céng nhan 13 hoa giai vién.

+ Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai
vién.

- 86 liegng hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhdn du ho so theo quy dinh.

¢) Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén cip x4.
- Co quan tryc tiép thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén
cap xa.
f) P6i twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Trudng ban Céng tac Mt tran chi tri phdi hop véi truéng thén, to truéng
to dan pho, dai dién céc t6 chirc thanh vién ctia Mat tran tai thon, to dan pho, dai
dién ho gia dinh trong thoén, t0 dan pho.

g) Tén mau don, miu t& khai hanh chinh: Khéng

h) Phi, L€ phi: Khong.

i) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan hoa
gidi vién.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi duogce bau 1am hoa giai vién phai 1a cong dan Viét Nam thuong trd
tai co s@, tr nguyén tham gia hoat dong hoa giai va c6 cac tiéu chuan sau day:

+Co phém chét dao dirc tdt; co uy tin trong cdng déng dan cu;
+ C6 kha ning thuyét phuc, van dong Nhan dan; ¢6 hiu biét phap luét.

- Ngudi duoc dé nghi «cbng nhén 12 hoa gidi vién phai dat trén 50% dai
dién ho gia dinh trong thén, t6 dan pho dong y.

1) Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luat Hoa giai & co s& nam 2013.
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- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

- Quye“:at dinh sb 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 cua Bo truéng B6 Tu
phéap cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc hoa giai & co sé
thudc pham vi, chirc ndng quan ly ctiia Bo Tu phap.

Méu don, to khai dinh kém.

21



2. Bau t6 truwdng t6 hoa gidi. Ma s6 hd so: T-BPC-281415
a) Trinh ty thyc hién:
a.1) T6 chirc cude hop bau td truong tb hoa giai:

Cudc hop bau t6 trudng t6 hoa giai do Trudng ban cbng tac Mit tran chit
tri va dugc thirc hién nhu sau:

- Hoa gii vién tham du cudc hop thong nhat danh sach nhimg ngudi dugce
 gi61 thi€u béau 1am t6 truong t6 hoa giai, lya chon hinh thire bau, théng nhat danh
sach T6 kiém phiéu trong truong hgp bau bang hinh thirc bd phiéu kin;

- Trudng hop bau tb truéng t6 hoa g1a1 bing hinh thire biéu quyét cong
khai thi Truéng ban cong tac Mét trén dém s6 ngudi biéu quyét, 1ap bién ban vé
két qua biéu quyét (MAu sb 04 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Truong hop bau to trudmg t6 hoa giai bang hinh thirc bé phiéu kin thi T6
kiém phleu lam nhiém vu phét phiéu, pho bién quy ché bod phleu thu nhén phleu
va tién hanh kiém phleu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thiic viéc bd phleu 1ap
bién ban kiém phiéu (MAu sb 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

a.2) PE nghi va xem xét, cdng nhin té trudng to hoa gidi:

Nguoi duge dé ' nghi céng nhén la t6 truong tb hoa giai phai dat trén 50%
s6 hoa giai vién cia td hoa giai déng ¥ va 1a nguoi ¢6 s6 phiéu bau cao nhét.

Trong thdi han 05 ngay, ké tir ngay tb chirc cudc hop bau td truong t6 hoa
giai, Trucmg ban cdng tac Mat trén lam van ban dé nghi cong nhan t6 truong t0
hoa giai (MAu s6 07 tai Phu Juc ban hanh kém theo Nghi quyet lién tich sb
01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu hodc bién
ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau td tru'orng t6 hoa giai, gu1 Chu tich Uy ban
nhén dén cdp x&. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge van
ban d& nghi cong nhén t6 trudng t6 hoa giai, Cha tich Uy ban nhan dan cip x3
xem xét, quyét dinh.

b) Céch thire thye hién: Viéc bau 5 trudng t6 hoa giai dugc tién hanh
bang hinh thirc bd phiéu kin hodc biéu quyét cong khai.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

+ Vin ban d& nghi c6ng nhan tb trréng td hoa giai.

+ Bién ban kiém phiéu hogc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau t6
trudng to hoa giai.

- 86 lwgng hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan dd ho so theo quy dinh.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cdp x4.
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- Co quan tryc tiép thwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén

cap x4. :

f) Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Trudng ban cong tac Mit
trén, hoa giai vién cua t6 hoa giai.

g) Tén miu don, mau t& khai hanh chinh: Khong

h) Phi, L& phi: Khong,

i) Két qua thiwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan td
trirdng t0 hoa giai.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Viéc bau t6 trudng tb hoa giai dugc thyc hién trong céc trudng hop sau diy:

- Thanh 14p t6 hoa giai méi;

- T6 truéng t6 hoa giai thoi 1am hoa giai vién, théi 1am 6 trudng tb hoa
giai hodc khong thé tiép tuc lam t6 trudng t6 hoa giai.

Nguorl dugc dé nth cong nhén 14 t truong to hoa giai phai dat trén 50% 50
hoa giai vién ciia t6 hoa giai déng y va 1a ngudi cé sé phiéu bau cao nhit.

D)Can etr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hoa giai & co sé ndm 2013.

- Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

- Quyét dinh s6 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 cia Bd truong B Tu
phap cong b6 thd tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc hoa giai & co s&
thudc pham vi, chirc nang quan ly cia By Tu phap.

23




S

3. Théi 1am hoa giai vién. M3 s6 hd so: T-BPC-281414-TT
a) Trinh ty thue hién:

Té trudng o hoa giai dé nghi Trudng ban cong tac Mat tran phdi hep véi
truong thon, té trudng 6 dan phd 1am vin ban d& nghi Chu tich Uy ban nhan
dan cdp x4 ra quyét dinh théi 1am hoa giai vién.

Trong thoi han 10 ngay, k& tir khi nhan dugc dé nghi cta td truéng T hoa
gidi v€ viéc thoéi lam hoa giai vién, Truong ban cong tac Mat tran cha tri, phdi
hop vdi truong thon, to tru(mg dan phé xem Xét, xac minh, lam van ban dé ngh1
Chu tich Uy ban nhan dan cip xi ra quyét dinh th6i lam hoa giai vién (Mau s6
08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

Déi véi trudng hop thdi lam hoa giai vién theo quy dinh tai Piém b, Piém
¢ Khoan 1 Piéu 11 cia Luat Hoa gidi & co s0, néu Truéng ban cong tac Mt
trén, trudng thon, t6 truéng to dan phd khong dong y véi dé nghi cua t6 trudng
t6 hoa giai hodc Trudng ban cong tac Mat trén va truong thén, to truéng t6 dén
phd khéng théng nhit dugc véi nhau vé dé nghi cia td truorng t6 hoa giai, thi
Trudng ban cong tac Mat tran thong béo véi to truémg t6 hoa gidi, néu r8 ly do
khong déng ¥s_ dong thdi bdo cao Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét,
quyét dinh (M4u s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN}.

Trudng hop théi lam hoa giai vién dbi véi o truong tb hoa gidi thi
Truong ban cong tac Mat trén pho1 hop voi trudng thon, td trudng t6 dan phd
lam van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 ra quyét dinh théi lam
hoa giai vién.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin dugc van ban dé’nghi
hodc bdo cdo vé viéc thdoi lam hoa giai vién, Chn tich Uy ban nhén dan cap xa
xem Xét, quyet dinh.

b) Cach thirc thwe hién: truc tiép tai UBND cép x4.

¢) Thanh phin, so lwgng hd so: Van ban dé nghi ra quyét dinh théi lam
hoa giai vién.

- 86 lwong ho so 01 bd.

d)Thoi han giai quyet ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc vin ban dé nghi hoic bao co v& viée thoi 1am hoa giai vién.

e) Co quan thwe hién thi tue hanh chinh:
- Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan cép xa.
- Co quan tryc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan din
cap xa.
f) Dbi twgng thue hién thii tyc hanh chinh: T truéng 6 hoa giai,
Trudng ban cong tdc Mat tran, trudng thon, t6 trudng t6 dan pho.
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g) Tén miu don, miu t& khai hanh chinh: Khéng

h) Phi, Lé phi: Khong. - _

i) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh théi 1am hoa giai
vién.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc thoi lam hoa giai vién dugc thyc hién trong céc trudng hop sau day:

- Theo nguyén vong ctia hoa giai vién;

- Hoa giai vién khdng con dap img mt trong céc tiéu chuin quy dinh tai
Diéu 7 cua Luéat Hoa giai & co s0;

- Vi pham nguyén tic t6 chirc, hoat dong hoa gidi & co s5 theo quy dinh
tai Diéu 4 cua Luét Hoa giai & co s& hodac khong c6 diéu kién tiép tuc 1am hoa
giai vién do bi xur ly vi pham phap luét.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luéat Hoa giai & co s& nam 2013.

- Nghi quyét lién tich sb 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

- Quyét dinh s6 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 cila B truéng Bé Tu
phéap cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc hoa giai & co s¢
thugc pham vi, chitc niing quan ly cia B¢ Tu phép.

Méu don, toa khai dinh kém.
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4. Thanh toan thi lao cho hoa gidi vién. M4 s6 ho so: T-BPC-281413-
TT

a) Trinh tw thwe hién:

- Té trudng t6 hoa giai 1ap ho so dé& nghi thanh toan thu lao cho hoa giai
vién,

- Trong thdi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay nhéan di hd so hop 18, Uy
ban nhéan dan cap xa xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa giai vién thong
qua to hoa giai; truong hop quyét dinh khong thanh toén cho hoa gidi vién thi
phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do.

- Té hoa giai thyc hién tra thu lao cho hoa giai vién theo quyét dinh cua
Uy ban nhén dén cap xa trong thoi han 03 ngay, ké tir ngdy nhan dugc tht lao.

b) Cach thire thuwe hién: Nop tryc tiép.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so:

Glay dé nghl thanh toan thu lao cta hoa giai vién c6 ghi rd ho, tén, dia chi
ctia hoa giai vién; tén, dia chi t§ hoa gii; s6 tién dé nghi thanh toan; ndi dung
thanh toan (cé danh séch cac vu, viée trong truomg hop dé& nghi thanh toan thi
lao cho nhiéu vy, viéc); chir ky cua hoa giai vién; chit ky xac nhan cua td truong
t0 hoa giai.

Xuét trinh S6 theo dbi hoat dong hoa giai & co sé dé dbi chiéu khi cin
thiét.

- 86 lirgng hé so: 01 bd.

d) Théi han gigi quyét hd so: Trong thoi han 08 ngay 1am viée, k& tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

¢) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén cép xa.
- Co quan truc tiép thwc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén
cap x4.
f) P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Hoa giai vién.
g) Tén miu don, miu to khai: Chua quy dinh.
h) Phi, L€ phi: Khong.

i) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thi lao
cho hoa giai vién/ hodc van ban tra 101 trong trudng hop khong thanh toan.

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Vu, viéc duge tién hanh hoa giai va da két thuc theo quy dinh tai Diéu
23 cia Luat Hoa giai & co s0;
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- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu quy dinh tai Diéu 10 Luat Hoa
giai & co s0.

I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Hoa giai ¢ co s& nam 2013.

- Nghi dinh sé 15/2014/ND-CP.

- Quyét dinh s6 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 clia B truéng Bd Tu
phap cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc hoa giai & co s&
thudc pham vi, chirc nang quan ly ctia B6 Tu phap./.
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