UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM DINH Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1766 /QD-UBND Nam Pinh, ngay 18 thdng 8 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh thugc pham vi chirc nidng quan ly cia S¢ Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NAM PINH

Cdn cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuc hién co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cie Thong te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B truong,
Chui nhiém Vén phong Chinh phii huéng dan thi hamh mét sé quy dinh cia Nghi
dinh s(s’ 61/2018ND-CP;

05/8/ 2()21 vé viéc phe duygt quy !rmh noi b() gfm quyét thu tuc hcmh chinh thu()c
pham vi quan ly cua So Tai chinh.
QUYET PINH:

Dleu 1. Ph€ duy€t quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh thude
tham quyén giai quyét cia S& Tai chinh, UBND cép huyén 4p dung trén dia ban
tinh (c6 phu luc kem theo).

Diéu 2. S& Thong tin va Truyén thong c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi
S& Tai chinh va cac co quan, dorn vi ¢0 li€én quan can clr Quyet dmh nay xay
dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén phan mém Dich vy
cong truc tuyén va Hé thong Thong tin mot cira dién tir cua tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S& Tai chinh,
Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong, Cha tich UBND cac huyén, thanh pho
Nam Dinh va cac don vi, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhin: o H
- Nhu DPiéu 4; &

- Van phong Doan PBQH va HDND tinh;

- So Khoa hoc va Cong ngh¢:

- Trung taim PVHCC, XTDT va HTDN tinh;
- Cong TTDT tinh;

- Lwu: VP1, VP6, VP11,

M-




Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Quyét dinh so6 1766 /OP-UBND
ngay 18/82021 cua Chu tich UBND tinh Nam Dinh)

Phan I: DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC

STT Tén quy trinh ndi b

A [TTHC THUQOC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH

I [LINH VUC QUAN LY GIA

1 [Tha tuc Quyét dinh gia thudc tham quyén cua cap tinh

2 |Tha tuc 1ap phuong an gia ticu thu, muc tro gia

3 Thu tuc hoan tra hoac khau trir tién sir dung dat da nop hoac tién nhan chuyén nhuong
quyén sur dung dat da tra vao nghia vu tai chinh cua chi dau tu du an nha ¢ xa hoi

II |LINH VUC QUAN LY CONG SAN

1 Q}lyélﬁ dinh chuyén d6i cong ning sir dung tai sin cong trong truong hop khong thay,
do1 do1 tuong quan ly, sur dung tai san cong

) Quyét dinh st dung tai san cong dé tham gia dw an dau tr theo hinh thirc doi tac cong -
tur

3 Quyét dinh thu hoi tai san cong trong trudng hop co quan nha nude duge giao quan ly,
sur dung tai san cong tu nguyén tra lai tai san cho Nha nudce
Thu tuc Quyét dinh thu hoi tai san cong trong trudong hop thu hoi tai san cong thude

4 thém quyén cua Chu tich UBND tinh theo quy dinh tai cac diém a,b,c.d.d va e khoan 1
Diéu 41 cia Luat Quan ly, str dung tai san cong

5 |Quyét dinh diéu chuyén tai san cong

6  |Quyét dinh ban tai san cong

7 Quyét dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhat theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25
Nghi dinh s0 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017

8  |Quyét dinh hity bo quyét dinh ban dau gia tai san cong

9 |Quyét dinh thanh 1y tai san cong

10  |Quyét dinh tiéu huy tai san cong
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11

Thu tuc Quyét dinh xir ly tai san trong truong hop bi mat, bi hiy hoai

12 [Tha tuc Quyét dinh xir Iy tai san phuc vu hoat dong cua du an khi du an két thic
13 Quyét dinh xir Iy tai san bi hu hong, khong sir dung duoc hodc khong con nhu cau sif
dung trong qua trinh thyc hién du an
14 Thanh toan chi phi lién quan dén ban tai san trén dat, chuyén nhuong quyén sir dung
dat
15 Xac lap quyén s¢ hiru toan déan d6i voi tai san do cac to chirc, ca nhan ty nguyén
chuyén giao quyen s hiru cho Nha nude
16 |Thu tuc chi thuong ddi véi t6 chire, ca nhan phat hién tai san chon, giau, bi vui 1ap,
chim dam, tai san bi danh ro1, bo quén
Thu tuc thanh toan ph?l}l gid tri cua tai san cho t6 chirc, c4 nhan ngau nhién tim thay tai
17  |san chon, giau, bi vui lap, chim dam tai san bi danh ro1, bo quén nhung khong xéc dinh
dugc chu so hiru
Thit tuc giao quyen s& hiru, quyén sir dung tai san 1a két qua cta nhiém vu khoa hoc va
18 cong nghé¢ ngan sach cap
19 Thu tuc giao quyén s& hiru, quyén sir dung tai san la két qua ciia nhiém vu khoa hoc va
cong nghé ngan sach ho tro
20  [Piéu chuyén cong trinh cap nude sach nong thon tap trung
21  [Thi tuc cho thué quyén khai thac cong trinh cip nudce sach néng thon tap trung
22 [Tha tuc thanh 1y cong trinh cap nude sach nong thon tap trung
3 Quyét dinh mua sam tai san cong phuc vu hoat dong cua co quan, to chirc, don vi
trong truong hop khong phai 1ap thanh dy an dau tu
B [TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH
I |LINH VUC QUAN LY GIA
1 [Tha tuc Pang ky gia cia doanh nghiép thudc pham vi cap tinh
II |[LINH VUC QUAN LY CONG SAN
1 [Thi tuc Thanh toan chi phi ¢6 lién quan dén viéc xir ly tai san cong
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Phé duyét dé an sur dung tai san cong tai don vi sy nghi¢p cong lap vao muc dich kinh|

2 |doanh, cho thué
Phé duyét dé an sur dung tai san cong tai don vi su nghiép cong lap vao muc dich lién
3 |doanh, lién két
4 [Mua quyén hoa don
5 [Muahoa don le
6 Quyét dinh thu hoi tai san cong trong truong hop co quan nha mrde dugce giao quan ly,
sir dung tai san cong tir nguyén tra lai tai san cho Nha nudce
7 |Quyét dinh diéu chuyén tai san cong
8  |Quyét dinh ban tai san cong
I [LINH VUC TAI CHINH DOANH NGHIEP
1 [Tha tuc tam Gmg kinh phi san pham cong ich gidng nong nghiép, thuy san
2 [Tha tuc thanh toan kinh phi san pham cong ich gidng nong nghiép, thiy san
3 [Thu tuc quyét toan kinh phi san pham cong ich giong néng nghiép, thuy san
C [TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

Thu tuc mua quyén héa don

Thu tuc mua hoa don 1é
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Phan II: NQI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH
I. LINH VUC QUAN LY GIA

1. Thii tuc Quyét dinh gid thujc thim quyén ciia cip tinh.
- Mi s6 TTHC: 1.006241.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 45 ngay lam viéc

Buée thue
hién

Pon vi thuc hién

Nguoi thue hién

N§i dung cong viée

Thi gian
thue hién
(gio lam viéce)

Biéu miu/
két qua

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, Xuc tien dau
tur va ho trg doanh nghiép

Chuyén vién

Nhan hé so, kiém tra, hudéng dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cép
nhat vao phan mém chuyén ho so dién tir
vé S& Tai chinh

Ho so gém:

- Céng van dé nghi dinh gi4, diéu chinh
gid theo mau quy dinh tai Phy luc s6 2a
ban hanh kém Théng tu s6 56/2014/TT-
BTC;

- H6 so phuong 4n gia hodc diéu chinh
gia (goi chung 1a ho so phuong an gia)
thue hién theo mau ban hanh tai phu luc
s6 2a kém theo Théng tu sb 56/2014/TT-
BTC ngay 28/4/2014 cua B§ Tai chinh

2 gidy

Gidy hen va
tra két qua

Budc 2

S¢ Tai chinh

Lanh dao S¢

Duyét chuyén phong chuyén mén

2 gioy

Phong Quan ly Gia

Lanh dao phong

Nhan hé so dién tir va phan cong chuyén
vién trye tiép thyuc hién tham dinh

2 givy
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Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Néu hé so hop 1¢ (hd so ddy du theo
danh muc) thi tién hanh tham dinh.

- Néu hd so chua hop 1é: Chuyén vién

Budc 3 | Phong Quan Iy Gia Chuyén vién tiép nhan hd so bao cao lanh dao phong 100 gio
¢6 van ban yéu cau hoan thién thu tuc ho
so theo quy dinh.
Chuyén vién thdm dinh hé so, soan thao
To trinh/Cong van tham dinh
. R e s N . Xéac nhén lai két qua thdm dinh cia s
Buoc 4 | Phong Quan ly Gia Lanh dao phong churyén vién, trinh ky duyét 4 gio
Budc 5 | Lanh dao So Lanh dao So Ky To trinh/Céng van tham dinh 4 giov
Bute 6 Phong Quan ly Gia Chuyén vién Dong dau chuyén két qua vé UBND tinh 2 gioy
Thy ly HS, trinh lanh dao VP UBND
tinh phu trach xem xét, phé duyét; trinh 5
VES Lanh dao UBND ftinh phu trach ky | 2+0 &
Budc 7 | Van phong UBND tinh duyét. Vin thu cap so, dong dau.
. , Ban giao két qua giai quyét cho cong Quyét dinh
Egﬁgﬁ;"hw chitc So Tai chinh phy trich iépnhanva | oia UBND
tra két qua. gio tinh
- Xac nhan trén phan mém két thi
Trung tim Phuc vu hanh . o Qe Tai |t ﬁc mhan tren phan mem et thue quy
Buéc8 | chinh cong, Xic tién ddy | COn8 chic S¢ Tai ) trimh. - | 24
: chinh - Tra két qua TTHC cho c4 nhén, t6

tu va hd trg doanh nghiép

chire.




2. Thii tuc lip phuong 4n gid tiéu thy, mire tro gid

- Mi so TTHC: 1.007614.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thue hién: Khong quy dinh.

; Thoi gian Biéu mau/
BubCthyC | Bonvithychign | Ngudi thye hién N¢i dung cdng viéc thye hién o siming
hién (i 12 a ket qua
210 1am viéc)
Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, Gidy hen va
phan loai theo quy dinl], quét (§can) tra ket qua

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong, Xic tien dau
tur va ho trg doanh nghiép

Buoc 1

Chuyén vién

vé cdp nhat vao phan mém chuyén ho
so dién tir vé So Tai chinh

Hb so gdm:

- Van ban thim dinh phuong an gia
san pham giong ndéng nghiép, thuy
san.

- Két qua khao sat gia thi truong cua
t6 chire, ca nhén thuc hién khao sat.

- Ban chinh hodc ban sao c6 chimg
thue cua co quan ¢ tham quyén bang
tinh toan chi tiét, ching tir hop ly va
cac tai liéu khac c6 lién quan dén so
lugng dwge dit hang cua don vi nhian
dat hang.

86 lugng hd so: 01 bd hd so.

2 gidy

Bude 2 | S& Tai chinh

Lanh dao So

Duyét chuyén phong chuyén mén

2 gio

Phong Quan ly Gia

Lanh dao phong

Nhan hé so dién tir va phin cong
chuyén vién trye tiép thuc hién tham
dinh.

4 gidy
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Budrc 3

Phong Quan ly Gia

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
- Néu hé so hop 1é (hd so day du theo
danh muc) thi tién hanh tham dinh.

- Néu hé so chua hop 1¢: Chuyén vién
tiep nhin ho so bao céo lanh dao
phong c6 van ban yéu cau hoan thién
thu tuc ho so theo quy dinh.

Chuyén vién thim dinh hd so, soan
thao To trinh,

126 gidr

Budc 4

Phong Quan ly Gia

Lanh dao phong

Xéc nhan lai két qua thim dinh cia
chuyén vién, trinh ky duyét.

8 gi¢

Budc 5

Lanh dao So

Lanh dao So

Ky To trinh vé gia tiéu thy cu thé,
mirc tro gia cu thé san pham cong ich
giong nong nghiép, thuy san cho cac
co so hoat dong cong ich.

8 gio

Budc 6

Phong Quan ly Gia

Chuyén vién

DPong déu trinh két qua vé UBND tinh

4 gidy

Budc 7

Van phong UBND tinh

VP6

Thu ly HS, trinh lanh dao VP UBND
phu traich xem xét, phé duyét; trinh
Lanh dao UBND ftinh phu trach ky
duyét. Van thu cap so, dong dau.

80 gid

Cong chirc VP
UBND tinh

Ban giao két qua giai quyét cho Céng
chirc S¢ Tai chinh phu trach ti€p nhén
va tra ket qua.

4 gidy

Budc 8

Trung tim Phuc vu hanh
chinh cf)ng, Xuce tien dau
tu va ho trg doanh nghiép

Cong chirc So Tai
chinh

- Xéac nhan trén phan mém két thirc
quy trinh.

- Tra két qua TTHC cho cé nhan, t6
chire.

2 givy

Quyét dinh
phé duyét cua
UBND tinh
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3. Thii tuc hoan tra hoidc khdu trir tién sir dung dét da ngp hodc tién nhén chuyén nhugng quyén str dung dét da tra vao nghia vu
tai chinh ciia chii diu tw du 4n nha & xa hji.

- M s6 TTHC: 2.002173.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thuce hién: 30 ngay lam viéc

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Ngudi thue
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong, Xiic tien dau
tw va hé trg doanh
nghiép

Chuyén vién

Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhit vao phan mém
chuyén ho so dién tir vé S¢ Tai chinh

Ho so gom:

a) D6i v6i du an nha ¢ xd hoi dau tu theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 53 Luéat Nha ¢ nam 2014:

- Vin ban dé nghi hoan tra hoac khau trir: 01 ban
chinh;

- Quyét dinh hoac van ban chap thudn dau tu du
an xdy dung nha ¢ xa hdi cia co quan nha nude
¢6 tham quyén: 01 ban sao.

- Hop ddng hodc gidy td nhin chuyén nhugng
quyén sir dung dét theo quy dinh ctia phép ludt tai
thoi diém nhan chuyén nhugng: 01 ban sao;

- Gidy to, hoa don chirng minh s tién da nop tién
vao ngan sach khi dugc Nha nude giao dat, cho
thué dat hodc giay to, bién lai dé nhéan chuyén
nhuong quyen s dung dat tir to chice, ho gia
dinh, ca nhan khac ma dién tich dat do duoc st
dung dé x4y dung nha & xa hoi: 01 ban sao.

b) P6i v6i du an nha ¢ xa hoi dau tu theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 53 Ludt Nha ¢ nam 2014:

2 gio

Gidy hen va
tra ket qua
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- Vian ban dé nghi hoan tra hodc khau trir: 01 ban
chinh;

- Quyét dinh hodc van ban chép thuan dau tu du
an xdy dung nha ¢ xd hdi cia co quan nha nude
c¢6 tham quyén: 01 béan sao;

- Danh sach ngudi lao dong cua doanh nghiép,
hop tac xa dugc bd tri nha & c6 xac nhén ciia co
quan nha nude ¢6 tham quyén theo quy dinh cua
phép ludt nha o: 01 ban sao;

- Hop dbng hodc gidy to nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dét theo quy dinh cta phép ludt tai
thoi diém nhan chuyén nhuong: 01 ban sao;

- Gidy to, héa don chimg minh s tién da nop tién
Vao ng,an sach kh] dugc Nha nudc giao dat, cho
thué dat hodc gidy to, bién lai da nhén chuyén
nhuong quyén sir dung dat tir t6 chirc, ho gia
dinh, c& nhan khdc ma di¢n tich dit d6 duoc sir
dung dé xay dung nha ¢ xa héi: 01 ban sao.

Buoc 2 | So Tai chinh Lanh dao S& | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gioy
Phong Quan ly céng san, | Lanh dao Nhan }16 so dién tir va phan cong chuyén vién Full
tin hoc va thong ké phong truc tiép thye hién tham dinh &

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
- Néu ho so hop 1¢ (ho so day du theo danh myc)
thi tién hanh tham dinh.
Buge3 | Phong Quan ly cong san, Chuyén vién | Néu héd so chua hop 1¢: Chuyén vién tiep nhan 120 gior

tin hoc va thong ké

hé so bao céo lanh dao phong ¢é vin ban yéu ciu
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh.

Chuyén vién thdm dinh hé so, soan thao T&
trinh/Céng van thim dinh
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Hidc Phong Quan ly cong san, | Lanh dao Xéc nhan lai két qua tham dinh cua chuyén vién, N
tin hoc va thong ké phong trinh ky duyét &
Buéc 5 | Lanh dao S& LailidioSe [ Lo umvCong vin thim:qah gin UBND fhiiv] 00
dé xem xét, phé duyét
. Phong Quan ly cong san, g ; £ s A ; s
Budc 6 tin hot va théng ké Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gidy
Thu ly HS, trinh 1anh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xeét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 56 gio
) . ) phu trach ky duyét. Vin thu cap so, dong dau.
Buéc 7 | Van phong UBND tinh - -
Cong chirc e Bpocoin iz £ . Y —
Ban giao két qua gidi quyét cho cong chic S& ” Quyét dinh
VP UBND o e L e 2 gid yct dimh
tinh Tai chinh phu trach tiép nhan va tra két qua phé duyét cua
— . UBND tinh
Trung tm Phuc vu hanh - Xac nhén trén phan mém keét thirc quy trinh.
Budes | chinh cong, Xic tién dau | Cong chie | - & Tai chinh c6 van ban gui Cuc Thué, kho bac 2 it
tw va ho tr¢ doanh | S¢ Tai chinh | nha nude... dé thuc hién. &

nghiép

- Tra két qua TTHC cho ¢4 nhén, td chirc.




1L LINH VUC QUAN LY CONG SAN )
1. Thii tuc quyét dinh chuyén d6i cong niing sir dung tai sin céng trong trudng hop khéng thay dbi dbi twomg quan 1y, sir dung tai

sin cong

- Mi s0 TTHC: 1.005418.000.00.00.H40.

- Tong thoi gian thue hién: 30 ngay lam viée.
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Budéc thue Nguoi thue Thil gian Bié'u miu/
G Pon vi thuc hién e P Ngi dung cong viée thue hién két qua
hién hién R o
* ; (gid lam viée)
Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cép nhat vao phan mém
chuyén ho so dién tir vé So Tai chinh
H6 so gom:
- Viin ban dé nghij cia co quan, t6 chirc, don vi c6
hu cau chuyén déi cong nang sir d tai san
Trung tdm Phuc vy hanh e : g nang sur dung tai sar
g L cong: 01 ban chinh; y .
; chinh céng, Xuc tién dau Elivbiieis D 1. s R e 1. & ‘s Giay hen va
Budc 1 tir va h6 trg doanh uyén vién | - Yan Pan 'de ngh{ cua céc co quan quan ly cap 2 g0 trd két qué
nghiép trén (néu co): 01 ban chinh; )
- Danh myc tai san de nghi chuyén doi cong nang
str dung (chung loai, so luong; muc dich sir dung
hién tai, myc dich s dung du kién chuyén déi; ly
do chuyén dbi): 01 ban chinh;
- Ho 50 ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, sir dung
va muyc dich sir dung tai san c¢éng: 01 ban sao.
Budc 2 | S& Tai chinh Lanh dao S& | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gio
Phong Quan ly cong san, | Lanh dao Nhén }16 so dién tr va phan cong chuyén vién 2 gidy
tin hoc va thong ké phong truc tiép thuc hién thim dinh “8
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Phong Quan ly cong san,

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Neu hé so hop 1€ (hd so day du theo danh muc)
thi tién hanh tham dinh.

- Néu ho so chwra hop 1é: Chuyén vién tiép nhéan

Budce 3 : W . Chuyén vién | . 3
tin hoc va thong ké LY ho so bao cao lanh dao phong c¢6 van ban yéu cau
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh. 100 gi&r
Chuyén vién th?ip) dinh hé so, soan thio To
trinh/Céng van tham dinh
Huncd Phong Quan ly céng san, | Lanh dao X4c nhan lai két qua tham dinh cua chuyén vién, R
tin hoc va thong ké phong trinh ky duyét &
Ky T¢ trinh/Céng vén tham dinh gui co quan,
Budéc 5 | Lanh dao S& Lanh dao S | ngudi 6 tham quyén quyét dinh viée chuyén doi 4 gidy
cong nang st dung tai san cong
Budc 6 [fhong ann &ly cong san, Chuyen viéu Péng dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 git
tin hoc va thong ké
Thu ly HS, trinh lanh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh o
phu trach ky duyét. Van thu cép so, dong dau 100 gigy
Buge7 | Van phong UBND tinh | ; - :
S%nlgj IgNu[(): Ban giao két qua giai quyét cho cong chirc So 2 gty Quyét dinh
tinh Tai chinh phu trach tiép nhan va tra két qua g cua UBND
tinh
Trung tdm Phuc vu hanh o
Bidcs chinh cong, Xic tien dau | Cong chirc - Xac nhan trén phan mem ket thirc quy trinh; 2 gid
tu va hd trg doanh S& Tai chinh | - Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chirc B

nghiép
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2. Thii tyc Quyét dinh sir dung ti sin cong dé tham gia dy 4n déu tu theo hinh thire ddi tic cong — tu.

- Ma so0 TTHC: 1.005419.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 67 ngay lam viéc

. yis Thai gian e
BudctWC | Do vithychign | EuoT e N§i dung céng viée thyehign | O :]“uaé“"
; : (gio lam viéce)
Nhén ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cép nhit vao phian mém
chuyen ho so dién tir vé S& Tai chinh
Hb so gom:
- Van ban dé nghi cua co quan nha nude dugc
giao quan ly, sir dung tai san (trong do néu rd sy
Trung b Fhuc-vy hany can thiét, thoi han, tinh kha thi, phuong an sir % .
Bude 1 5 tién ddu Chuyén vién | dung tai san cong tham gia dy an dau tu theo 2 gidy Gfayihgrn ¥
tur va hd trg doanh Y hi hgh’ S g‘ b bk & tra két qua
nghiép m“t trc doitac cong - tu): 01 banf: inh; p
- Van ban dé nghi cua co quan quan ly cép trén
(néu c6): 01 ban chinh;
- Danh myc tai san (chung loai, s6 luong; tinh
trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan):
01 ban chinh;
- Céc hd so ¢6 lién quan khac (néu c6): 01 ban sao.
Bude 2 | So Tai chinh Lanh dao S& | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gio
Phong Quan ly cong san, | Lanh dao Nhén hé so dién tir va phan cong chuyén vién 1 g
tin hoc va thong ké phong truc tiep thuc hién tham dinh &
Chuyén vién kiém tra danh muyc ho so:
- Néu ho so hop 1€ (hé so diy di theo danh muc)
Buée3 | Phong Quan ly cong san, Chuyén vién thi tién hanh tham dinh. 182 it

tin hoc va thong ké

- Néu hé so chua hop 1&: Chuyén vién tiép nhén
ho so bao cao lanh dao phong c¢6 van ban yéu cau
hoan thi¢n thu tuc ho so theo quy dinh.
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Chuyén vién tham dinh ho so, soan thio To
trinh/Coéng van tham dinh

Phong Quan ly cong san,

Lénh dao

Xéc nhén lai két qua tham dinh caa chuyén vién,

Buoc4 | n hoova thng ké phong trinh ky duyét tg0
Ky To trinthéng vén tham dinh gl‘ri €O quan,
: ; - | ngudi c6 tham quyen quyét dinh viéc sir dung tai 2
Boges,  [Liehidao S0 Lanh 43056 san con}, dé tham gia dy an dau tu theo hinh thirc SEKs
dbi tac cong - tu
Buge 6 | onong Quanly cong san, | an vien | Déng ddu chuyén két qua trinh UBND tinh 2 giv
tin hoc va thong ké
Thu ly HS, trinh lanh dao VP UBND phu trach
: " ; xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh S 5 To trinh
Bnfed |VaupbengUBNDmh  [VEG phu trich ky duyét Van thu cép s6, dong daw; [ S8 | HDND tinh
chuyén HDND tinh
Thu ly HS, trinh lanh dao VP Poan PBQH va T ;
HDND phu trich xem xét, phé duyét; trinh | .o . | Yanbanphe
; Vin phong Poan PBQH Thuong truc HDND tinh phu trach ky duyét. Van A& JuLE
Budc 8 : . HDND tinh
va HDND tinh thu cap s0, dong v diu
Ban giao két qua 513,1 quyét cho cong chirc S 2 6y
Tai chinh phu trach tlep nhén va tra két qua &
Trung tdm Phyc vy hanh
Bude 9 chinh cong, Xuc tien dau | Cong chirc - X4c nhan trén phan mém két thirc quy trinh. 5
tu va ho trg doanh S& Tai chinh | - Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc. &
nghiép
To chirc sir dung tai san Viin bén trién
Bue 10 | 2308 de tham gia dhy dn Té chitc thye hién S6gio | Kkhai cuadon

déu tu theo hinh thirc dbi
tac cong — tur

vi
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3. Thi tyc quyét dinh thu hdi tai san cong trong trudmg hop co’ quan nha nwéc duge giao quén 1y, sir dung tai sin cong tu nguyén
tra lai tai san cho Nha nuéc

- M s6 TTHC: 1.005420.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viéc

Bude thue
hién

Don vi thuc hién

Ngudi thye
hién

N§i dung cdng viée

Thaoi gian
thue hién
(gid lam viée)

Bié'u méu/
ket qua

Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong, Xic tién dau

Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan mém
chuyén hé so dién tir vé S& Tai chinh

Ho so gom:

- Vin ban dé nghi tra lai tai san cua co quan, to
chirc, don vi dwoc giao quan ly, sir dung tai san:
01 ban chinh;

A .
Giay hen va

Budc 1 g B Chuyén vié i . i 2 gio palgr
i tu va ho trg doanh et \'fﬁn ban dé nghi cia co quan quan ly cap trén &l tra ket qua
nghiép (néu c6): 01 ban chinh;
- Danh muc tai san dé nghj tra lai cho Nha nudc
(chung loai, so lwong; tinh trang; nguyén gié, gia
tri con lai theo s0 ké toan): 01 ban chinh;
- Céc hé so khéc c6 lién quan dén dé nghi tra lai
tai san (néu co): 01 ban sao
Buoc 2 | So Tai chinh Lanh dao S& | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gio
Phong Quan ly cong san, | Lanh dao Nhan hé so dién tir va phan cong chuyén vién 2 gid
: 5.k p 5 T P gio
tin hoc va thong ké phong truc tiep thye hién tham dinh




16

Phong Quan ly Gia va

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Néu hé so hop 1€ (ho so day du theo danh myc)
thi tién hanh tham dinh.

- Néu ho so chwra hop 1é: Chuyén vién tiép nhéan

Budce 3 2 . Chuyén vién | . ¢
Cong san LY ho so bao cao lanh dao phong c¢6 van ban yéu cau
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh. 140 gi&r
Chuyén vién th?ip) dinh hé so, soan thio To
trinh/Céng van tham dinh
Huncd Phong Quan ly céng san, | Lanh dao X4c nhan lai két qua tham dinh cua chuyén vién, R
tin hoc va thong ké phong trinh ky duyét &
Ky T¢ trinh/Céng vén th;am dinh gui co quan,
Budéc 5 | Lanh dao S& Lanh dao So | ngudi c6 tham quyén quyét dinh viée thu hoi tai 4 gidy
san cong
. Phong Quan ly cong san, P ik LI (TR . =
Budc 6 tin hoc vi théng ke Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gidy
Thu 1y HS, trinh lanh dao VP UBND phu trach
VP6 xem x¢ét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 78 gior
Bu6e7 | Vin phong UBND tinh e phu trach ky duyét. Vin thur cap so, dong dau
V;“BEN% Ban giao két qua giai quyét cho cong chic So 2 it Quyét dinh
tinh Tai chinh phu trach tiép nhan va tra két qua & cua UBND
tinh
Trung tdm Phuc vu hanh : . )
i one. Xic tién di ane chi - Xac nhén trén phan mém két thirc quy trinh; .
Bude 8 chinh cong, Xuc tien dau | Cong chirc a p quy 2 giv

tu va ho trg doanh
nghi¢p

S& Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, 5 chirc
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4. Thu tuc Quyét dinh thu hdi tai san cong trong trudmg hop thu hdi tai san cong theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1
Piéu 41 cita Ludt Quin Iy, sir dung tai sin cong

- Ma s6 TTHC: 1.005421.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viéc

Budc thue

Pon vi thuc hién

Nguoi thue

Noi dung cong viée

Thai gian
thyc hién

Biéu méu/

aa . n £ -
hién hién (gid lam viéc) két qua
Nhan hd so, kiém tra, huéng din, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhit vao phdn mém
chuyén hé so dién tir vé S& Tai chinh
Ho so gom:
- Vin ban kién nghi cua Co quan c6 chirc ning )
Trung tim Phuc vu hanh thanh tra, kiém tra, kiém toan, xir phat vi pham 2 it Gidy hen va
Bude 1 chinh cong, Xiic tién fiii hanh chinh va cac co quan quan ly nha nudc khac tra ket qua
uoe dau tu va ho trg doanh Chuyén vién | 1p,; phat hi¢n tai san cong thudc cac truong hop
nghiép quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d va e khoan |
Picu 41 cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong
- Cac hd so khéc o lién quan (néu c6): 01 ban
5a0.
S& Tai chinh Lanh dao S | Duyét chuyén phong chuyén mon 2 gioy
Budc 2 -
Phong Quan ly cong Lanh dao Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién truc
san, tin hoc va thong ké | phong tiep thuc hién tham dinh 2 gioy
P Qudii Iy 66 Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
Budc 3 & Y Son8 Chuyén vién | - Néu ho so hop 1¢ (hd so day da theo danh muc) 140 gio

san, tin hoc va thong ké

thi tién hanh xem xét, thim dinh hd so.
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- Néu hé so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép nhan ho
so bao cdo lanh dao phong c6 van ban yéu cau
hoan thi¢n thu tuc ho so theo quy dinh.

Chuyén vién tham dinh ho so, soan thao To trinh
thu hoi tai san cong

; Phong Quan 1y cong Lanh dao | Xéc nhén lai két qua tham dinh hé so caa chuyén i
Budc 4 S iR R X s p 2 4 gity
san, tin hoc va thong ké | phong vién, trinh ky duyét
Budc 5 | Lanh dao S& Lanh dao S& | Ky To trinh thu hdi tai san cong 4 gidy
Budc 6 Ellong Quan ReGuiv Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua trinh UBND tinh s
ong san 2 210
Thu Iy HS, trinh lanh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 78 oic
) phu trach ky duyét. Van thu cap sb, dong diu g1
Bude 7 | Van phong UBND tinh
Cong chite | g1 gino két qua gidi quyét cho cong chirc S¢ Tai G
VPUBND | oo sen QUa el Guy=: S1 SUng ¢ 2 givr Quyét dinh
tinh chinh phu trach tiép nhan va tra ket qua ciua UBND
tinh
Trung tdim Phuc vu hanh o
Budc 8 chinh cong, Xtc tién Cong chitc | - Xéac nhan trén phan meém ket thirc quy trinh; 2 it

dau tu va ho trg doanh
nghiép

S& Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc




5. Thi tuc quyét dinh diu chuyén tai sin cong

- Ma 56 TTHC: 1.005422.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay

19

Thai gian R
0 0 G B /
Bum.:,. Don vi thuc hién Ngu(!'l (yre Ngi dung cong viée thuc hién |exu ma’u
thue hién hién G ket qua
d (gio lam viée)
Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao phin mém
chuyén hé so dién tir vé So Tai chinh
Hb so gbm:
- Van ban dé nghj diéu chuyén tai san cua co quan
nha nude duge giao quan ly, sir dung tai san: 01
ban chinh;
- Vin ban deé nghi dugc tiép nhan tai san cua co
Trung tam Phuc vu hanh quan, to chire, don vi: 01 ban chinh;
2 chinh cong,, Xic tién diu . ., |- Van ban de nghi dicu _chuyén, tiép nhan tai san 5 Gidy hen va
Buoc 1 tur va hd trg doanh Chuyén vién | cjja co quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban 2 gio tra két qua

nghiép

chinh;

- Danh muyc tai san dé nghi diéu chuyén (ching
loai, s0 lugng, tinh trang; nguyén gid, gia tri con
lai theo sé ké toan; muc dich sir dung hlen tai va
muyc dich sit dung dy kién sau khi dleu chuyén
trong trudng hop viée diéu chuyén gan véi viée
chuyen ddi cong nang sir dung tai san; ly do diéu
chuyén): 01 ban chinh;

- Cée hd so khac c6 lién quan dén dé nghi diéu
chuyén tai san (néu co): 01 ban sao.
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Budc 2 | S& Tai chinh Lanh dao S& | Duyét chuyén phong chuyén mon 2 gioy
Phong Quan ly céng san, | Lanh dao Nhan hé so di¢n tir va phan céng chuyén vién truc Xy
tin hoc va thong ké phong tiep thuc hién tham dinh &
Chuyén vién kiém tra danh muc hb so:
- Néu hé so hop 1¢ (hd so ddy du theo danh muc)
thi tién hanh tham dinh.
Budc3 | Phong Quan ly cong san, |y o | Ni‘f " ‘]’h“}‘;‘ l:i"’p lc;].Ch”ye,“ by ;‘,‘*p nhanho | 76 giy
finhoc v théng ke uyén vién | so bao cao in a0 phong co van an yéu cau
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién tham dinh [16 so, soan thao To
trinh/Quyét dinh Biéu chuyén
Riisi Phong Ql}an}y cdng san, Lar}h dao XF:C nh‘an ]al két qua tham dinh cua chuyén vién, 48 giv
tin hoc va thong ké phong trinh ky duyét
Bude 5 | Lanh dao So Lanh dao S¢' | Ky T& trinh/Quyét dinh Diéu chuyén 24 gity
Budc 6 (];]Eong Quan ly Gié va Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua trinh UBND tinh ”
ong san 2 givy
Thu ly HS, trinh lanh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 76 gior
hu trach ky duyét. Vin thu cap s6, déng dau
Budc 7 | Vian phong UBND tinh Cona oh £ S : =
Vg“g;;[u[; Ban giao két qua ;,lal quyet cho céng chirc So Tai 2 vy Quyét dinh
tinh chinh phu trach tiép nhan va tra két qua & cua UBND
tinh
Trung tim Phuc vy hanh . . )
inh ¢6 ic tién da ong chi - Xac nhan trén phan mém ket thirc quy trinh; ;
Budc 8 chinh cong, Xic tién dau | Cong chirc an p quy ; 2 gio

tu va hé trg doanh
nghiép

S& Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t chirc




6. quét dinh bén tai sin cong

- Ma so TTHC: 1.005423.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thue hién: 30 ngay

21

Bude
thue
hién

Pon vi thue hién

Ngudi thye
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thye hién
(gior 1am viéc)

Biéu miu/
két qua

Budc 1

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, Xuc tién dau tu
va hd trg doanh nghiép

Chuyén vién

Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao phan mem
chuyén hd so dién tir vé S& Tai chinh. Ho so gom:

- Van ban dé nghi ban tai san cong cia co quan
dugc giao quan ly, sir dung tai san cong (trong dé
néu ro hinh thirc ban, trach nhiém to chirc ban tai
san, viéc quan ly, sir dung tién thu dwgc tir ban tai
san): 01 ban chinh;

- Van ban dé nghi ban tai san cong cua co quan
quan ly cép trén (néu ¢6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi ban {chl‘mg, loai, sb
lugng; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo
s6 ké toan; muc dich sir dung hién tai; ly do ban):
01 ban chinh;

- Y kién cua co quan chuyén mén vé quy hoach sir
dung dat (trong trrong hop ban tru so lam viéc):
01 ban sao; o

- Cac ho so khac co lién quan den dé nghi ban tai
san (néu c6): 01 ban sao.

2 gidy

Giﬁy_hen va
tra két qua

Budc 2

So Tai chinh

Léanh dao So

Duyét chuyén phong chuyén mén

2 gidy

Phong Quan ly cong san, tin
hoc va thong ké

Lanh dao
phong

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tryc
tiép thue hién tham dinh

4 gity
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Phong Quan ly cong san, tin

Chuyén vién kiém tra danh muc hd so:

- Néu hd so hop 1¢ (hé so day da theo danh muc)
thi tién hanh tham dinh.

Budc 3 e = Chuyén vién | - Néu hd so chua hop 1é: Chuyén vién tiép nhin ]}3 76 gi&r
hoc va thong ké so bao cao lanh dao phong c6 van ban yéu cau
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién tham dinh hd so, soan thio T&
trinh/Quyét dinh ban
. Phong Quan ly cong san, tin | Lanh dao Xic nhan lai két qua tham dinh cua chuyén vién, .
Budc 4 | 1 oc va théng ké phong trinh ky duyét Wty
Bude 5 | Lanh dao So Lanh dao S& | Ky To trinh/Quyét dinh ban 24 gity
Budc 6 g:)ng Quin1y Gid vi Céng Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gid
Thu ly HS, trinh lanh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh L:”}nil dao UBND tinh 76 aidy
phu trach ky duyét. Van thu cap so, dong dau &
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Céng chirc G B g aaE B ol R Quyét dinh
VPUBND | B g i i cong e SOTH | gy LN
tinh B pLoe Gl tinh
Bude 8 Z]:::ﬁ?:z:l“ P;‘{":::: ‘::‘:3:::;2:[ - Céng chirc | - Xac nhén trén phan mém két thirc quy trinh; 2 oid
& S¢& Tai chinh | - Tra két qua TTHC cho céa nhan, to chirc &

va hd tro doanh nghiép
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7. Thii tuc Quyét dinh bén tai sdn cong cho ngudi duy nhit theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017.

- M s6 TTHC: 1.005424.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 7 ngay

Budée T —— Thoi gian
thwe | Pon vi thue hién 2 * | Noi dung cong viée thuc hién
Ey hién vl
hién : (gid lam viéc)

Biéu miu/
két qua

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phéan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao phan mém
chuyen ho so dién tir vé S Tai chinh

Ho so gom: i

- Van ban d€ nghi ban cua co quan duoc giao
nhiém vu to chirc ban tai san (trong d6 mo ta day
du qua trinh t6 chic dau g gia va muc gia to chirc,
Trung tdm Phuc vy hanh ca nhan duy nhat tham gia dau gia da tra): 01 ban
Budc 1 | chinh cong, Xiic tién dau tr | Chuyén vién | chinh; 2 giy
va ho trg doanh nghiép - Van ban dé nghi ban tai san cong cho ngudi duy
nhit cia co quan quan Iy cap trén (néu c6): 01 ban
chinh;

- Quyét dinh ban dau gia tai san cua co quan,
ngudi cé tham quyen 01 ban sao;

- Bién ban ban dau bla tai san (néu c6) va cac hd
so lién quan dén qua trinh t6 chirc déu gia tai san:
01 ban sao;

Giéy_hen va
tra ket qua

Bude 2 | S& Tai chinh Lanh dao S | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gio

Phong Quan ly cong san, tin | Lanh dao Nhin hé so dién tir va phdn céng chuyén vién truc
hoc va thong ké phong tiép thuc hién tham dinh 2 giv
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Phong Quan ly cong san, tin

Chuyén vién kiém tra danh muc hd so:

- Néu hd so hop 1¢ (hé so day da theo danh muc)
thi tién hanh tham dinh.

Budc 3 e = Chuyén vién | - Néu hd so chua hop 1é: Chuyén vién tiép nhin ]}3 12 gi&r
hoc va thong ké so bao cao lanh dao phong c6 van ban yéu cau
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién tham dinh hd so, soan thio T&
trinh/Quyét dinh ban
: Phong Quan ly cong san, tin | Lanh dao Xac nhan lai két qua tham dinh cua chuyén vién, 5
Budc 4 ik R . ) . A 2 gity
hoc va thong ké phong trinh ky duyét
Bude 5 | Lanh dao So Lanh dao S& | Ky To trinh/Quyét dinh ban 2 gier
Phong Quan ly céng san, tin ) o
Budc 6 | hoc va thong ké Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gid
Thu ly HS, trinh ldanh dao VP UBND phuy trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 30 gidv
Buéc 7 | Vin phong UBND tinh — phu trach k),,r duyét. Vin th,u cap so, dong dau L
V(I; SI;NUS Ban giao ket qua giai quyet cho cong chirc S¢ Tai p— Quyet dinh
. chinh phu trach tiép nhan va tra két qua & cua UBND
tinh tinh
—— L::’E’f;;:i P;‘(":li Y:’é:?;;l o | Cong chie | - Xac nhan trén phan mém két thirc quy trinh; 2 gid
& S& Tai chinh | - Tra két qua TTHC cho cé nhan, t chirc &

va hd trg doanh nghiép
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8. Thii tuc Quyét dinh hity bé quyét dinh bén diu gia tai sin cong

- Ma s6 TTHC: 1.005425.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 07 ngay.

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Ngudi thue
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Biéu miu/
két qua

Budc 1

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong, Xic tién dau
tu va hd trg doanh
nghiép

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cép nhit vao phan mém
chuyén h so dién tir vé So Tai chinh

H6 so gom:

- Van ban dé nghi hay bo quyét dinh ban dau gia
cua co quan dugc giao nhiém vu t6 chirc ban tai
san (trong d6 néu 16 ly do déu gia khong thanh va

mé ta day du qué trinh 6 chire déu gid): 01 ban
chinh;

- Van ban dé nghi hiy bo quyet dinh ban dau gia
clia cac co quan quan ly cap trén co lién quan
(néu ¢6): 01 ban chinh;

- Quyét dinh ban déu gia tai san cia co quan,
nguoi co tham quyen: 01 ban sao;

- Bién ban ban dau gia tai san (néu c6) va cic hd
so lién quan dén qua trinh t6 chirc dau gia tai san:
01 ban sao.

2 gidy

Giéy_hcn va
tra két qua

Budc 2

S Tai chinh

Lanh dao S¢

Duyét chuyén phong chuyén mén

2 gio

Phong Quan ly céng san,
tin hoc va thong ké

Lénh dao
phong

Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién
truc tiép thue hién tham dinh

2 gidy
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Phong Quan ly cong san,

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Neu hé so hop 1€ (hd so day du theo danh muc)
thi tién hanh tham dinh.

- Néu ho so chwra hop 1é: Chuyén vién tiép nhéan

Bude3 | tin hoe va thong ké ChuYERTEn, |8 e bl o T dao phong c6 van ban yéu cau 1088
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién thdm dinh hd so, soan thio To
trinh/Céng van thim dinh
Buée4 | Phong Quan ly cong san, | Lanh dao Xac nhan lai két qua tham dinh cta chuyén vién, 2 gi
tin hoc va thong ké phong trinh ky duyét -
Ky T¢ trinh/Céng vén tham dinh gui co quan,
Budéc 5 | Lanh dao So Lanh dao S¢ | ngudi ¢6 tham quyén xem xét, quyet dinh vige 2 givy
hiy bo quyet dinh ban dau gia tai san cong
Phong Quan ly cong san,
Budc 6 | tin hoc va thong ké Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gits
Thu 1y HS, trinh lanh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 30 gid
_ . ) phu trach ky duyét. Van thu cap so, dong dau g1
Bude 7 | Van phong UBND tinh
Cong chirc Ban giao két qua giai quyét cho cong chirc So A i
VP UBND | T4i chinh phy trach tiép nhan va tr két 2gi0 gk
ik phu trach tiép nhén va tra két qua ciia UBND
tinh
Trung tdim Phuc vu hanh o
Bl chinh céng, Xic tién dau | Céng chirc | - Xéac nhén trén phan mém keét thire quy trinh; 2 giv

tur va ho trg doanh
nghi¢p

S& Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho c4 nhan, 5 chirc




9. Tha tuc Quyét dinh thanh Iy tii san cng

- Ma so0 TTHC: 1.005426.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thue hién: 30 ngay.
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Budc thue
hién

Pon vi thue hién

Nguoi thue
hién

No§i dung cong viée

Thoi gian
thue hién
(gid lam viéc)

Biéu miu/
két qua

Budc 1

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng, Xiic tien dau
tur va hd trg doanh
nghiép

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cép nhat vao phan mem
chuyén hé so dién tir vé S¢ Tai chinh. H6 so gom:
- Vin ban dé nghi thanh 1y tai san cong cua co
quan nha nuéce dugc giao quan ly, sir dung tai san
cong (trong do néu rd trach nhiém t6 chirc thanh
ly tai san; du toan chi phi sira chira tai san trong
truong hop xac dinh viée sira chita khong hiéu
qua): 01 ban chinh;

- Vén ban d€ nghi thanh ly tai san céng cia co
quan quan Iy cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

- _Danh muc tai san dé nghi thanh ly (chung loai,
s0 luong; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai
theo s6 ké toan; ly do thanh ly): 01 ban chinh;

- Y kién bﬁng vin ban cua co quan chuyén mon
c6 lién quan vé tinh trang tai san va kha nang sira
chira (doi v6i tai san la nha, cong trinh xay dung
chua hét han sir dung nhung bi hu hong ma
khéng thé sira chita duoc): 01 ban sao;

- Céac hé so khéc c6 lién quan dén dé nghi thanh
Iy tai san (néu cd): 01 ban sao.

2 gio

Giéy_hen va
tra ket qua

Budc 2

S¢ Tai chinh

Léanh dao So

Duyét chuyén phong chuyén mon

2 gio

Phong Quan ly céng san,
tin hoc va thong ké

Léanh dao
phong

Nhan ho so dién tir va phin cong chuyén vién
truc tiép thue hién tham dinh

1 gio
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Phong Quan ly cong san,

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:

- Neu hd so hop 1€ (ho SO day du theo danh muc)
thi tién hanh tham dinh.

- Néu hd so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép nhan

Bude3 | tin hoc va thong ké Chuyén vién | 3 o béo céo lanh dao phong c6 vén ban yéu cau 108:810
hoan thi¢n thu tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién thdm dinh ho so, soan thao To
trinh/Cong van tham dinh
. Phong Quan Iy cong san, | Lanh dao Xac nhan lai két qua tham dinh cuia chuyén vién, N
Budc 4 : iy : s - 2 = 2 gio
tin hoc va thong ké phong trinh ky duyét
Ky T¢ trinh/Cong van thim dinh gui co quan,
Budéc 5 | Lanh dao S¢ Lanh dao S¢ | ngudi ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh viée 1 gior
thanh ly tai san cong
; Phong Quan ly cong san, T : z Lo g . i
Bude6 | . hoc va théng ké Chuyén vién | Péng dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gio
Thu 1y HS, trinh lanh dao VP UBND phy tréch
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh &
Butc 7 hy trach ky duyét, Van thu cép sb, dong déu Higo
" Van phong UBND tinh P Y Oy P50 08
S‘;‘%;NUS Ban giao két qua giai quyét cho cong chirc S¢ 2 gy Quyét dinh
€k Tai chinh phu trach tiép nhan va tra két qua & cua UBND
tinh
Trung tdm Phuc vy hanh o
Buée 8 chinh céng, Xic tien dau | Cong chirc - Xéc nhén trén phan mém ket thic quy trinh; 2 gidy
tur va ho trg doanh S& Tai chinh | - Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc &

nghiép




10. Thi tuc Quyét dinh tiéu hiy tai sin cong
- M s6 TTHC: 1.005427.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay
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Thoi gian T
iy oi A B /
Bwf.thl'm Pon vi thuc hién Ngu‘ol e Noi dung cong viée thyc hién |e;u maou
hién hién cign SR ket qua
(gio lam viéc)
Nhan ho so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cép nhit vao phan mém
chuyén h so dién tir vé So Tai chinh
H6 so gom:
- Van ban dé nghi tiéu huy tai san cong cua co
quan nha nudc duge giao quan ly, sir dung tai san
Trung tam Phuc vy hanh cong (trong d6 néu rd hinh thirc tiéu huy, trach
Bude 1 chinh céng, Xic tién dau Chuvén vié nhiém t6 chirc tiéu huy tai san, du kién kinh phi 7 oic Gidy hen va
Mo tur va hd tro doanh UYER VIER | tiéu huy): 01 ban chinh; B tra két qua
nghi¢p - Vin ban dé nghi tiéu hiy tai san cong cua co
quan quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;
- Danh muc téi san dé nghi tiéu huy (chung loai,
s0 luong; tinh trang: nguyén gia, gia tri con lai
theo so ke toan; ly do tiéu huy): 01 ban chinh;
- Céc hd so khac c6 lién quan dén dé nghi tiéu
hiy tai san (néu c6): 01 ban sao.
Budc 2 | So Tai chinh Lanh dao S& | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gidy
Phong Quan ly cong san, | Lanh dao Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién 1 gid

tin hoc va thf)ng ké phong

tryc tiép thuc hién thim dinh
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Phong Quan ly cong san,

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Néu hé so hop 1€ (ho so day du theo danh myc)
thi tién hanh tham dinh.

- Néu ho so chwra hop 1é: Chuyén vién tiép nhéan

Budce 3 : 5k 5 Chuyén vién | . ! 108 gior
tin hoc va théng ké WYERVIEI | 14 so bao cao lanh dao phong cé van ban yéu cau g
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién th?ip) dinh hé so, soan thio To
trinh/Céng van tham dinh
Huncd Phong Quan ly céng san, | Lanh dao X4c nhan lai két qua tham dinh cua chuyén vién, 2 gid
tin hoc va thong ké phong trinh ky duyét &
Ky T¢ trinh/Céng vén tham dinh gui co quan,
Budéc 5 | Lanh dao S& Lanh dao So | ngudi ¢6 tham quyén xem xét, quyet dinh viée 1 giov
thanh ly tai san cong
Budc 6 £tiong Chud 1 cong g, Chuyén vién | Déng dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 givy
tin hoc va thong ké Y & Y q &
Thuy 1y HS, trinh lanh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lﬁph an UBND tinh 118 gior
hu trach ky duyét. Vin thu cap so, dong dau
Budc 7 | Van phong UBND tinh P s ¢ .
Cong chirc Ban giao két qua giai quyét cho cong chirc S i Quyét dinh
VP UBND L SR SRR 2 gidy yEs dll
tinh Tai chinh phu trach tiép nhan va tra két qua UBND tinh
Trung tim Phuc vy hanh o
i dne. Xhe tién da éne chi - Xac nhén trén phan mém két thirc quy trinh; ;
Bude 8 chinh cong, Xuc tién dau | Cong chirc a p quy 2 gids

tur va hd trg doanh
nghiép

So Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc
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11. Thi tuc Quyét dinh xir Iy tai san trong trudng hep bi mét, bi hity hoai.

- Ma 56 TTHC: 1.005428.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay

Bude thue
hién

Pon vi thue hién

Nguoi thue
hién

N§i dung cong viéc

Thai gian
thuc hién
(gio lam viée)

Biéu miu/
két qua

Budc 1

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng, Xuc tién dau
tu va hd trg doanh
nghiép

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phin loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan mém
chuyén hé so dién tir vé So Tai chinh

Hb so gbm:

a) Van ban dé nghi xtr Iy tai san cong bj mat, b
huy hoai cua co quan nha nudce duge giao quan ly,
str dung tai san cong: 01 ban chinh;

b) Van ban dé nghi xir Iy tai san cong bi mat bi
huy hoai cua co quan quan 1y cép trén (néu c6): 01
ban chinh;

¢) Danh muc tai san bi mat, bi huy hoai (ching
loai, 50 lugng; nguyén gid, gia tri con lai theo )
ké toan; ly do bi mat, bi huy hoai): 01 ban chinh;
d) Cac hé so, tai liéu chimg minh viéc tai san bi
mét, bi hiry hoai (néu ¢6): 01 ban sao.

2 gioy

Giﬁy_!l@n va
tra ket qua

Budc 2

S Tai chinh

Léanh dao So

Duyét chuyén phong chuyén mén

2 gidy

Phong Quan ly cong san,
tin hoc va thong ké

Lanh dao
phong

Nhan hé so dién tir va phdn cong chuyén vién truc
tiep thuc hién tham dinh

4 gidy
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Phong Quan ly cong san,

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Néq hé so hop 1€ (hd S0 day du theo danh muc)
thi tien hanh xem xét, tham dinh ho so.

Bude3 | . hoo vk théng k& Chuyén vién | - Néy ]16{ s0 lchua hop 1¢: Chl'lyé'n vién tit:ép nhan hd 64 giv
so bao cao lanh dao phong c6 van bin yéu cau
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién tham dinh ho so. soan thao Té trinh
, Phong Quan Iy cong san, | Lanh dao | Xac nhan lai két qua tham dinh ho so cua chuyén »
Budc 4 : v : \ o A . . 2 gio
tin hoc va thong ké phong vién, trinh ky duyét
Bude 5 | Lanh dao S¢ Lanh dao S¢ | Ky To trinh 2 gidy
Budc 6 Phong Qflan ;Iy Sle Bk Chuyén vién | Dong dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gidy
tin hoc va thong ké
Thuy ly HS, trinh lanh dao VP UBND phu trach
VPo6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 38 gio
hu trach ky duyét. Van thu cap so, dong dau
Budc 7 | Van phong UBND tinh - b - £ -
Cong chirc Ban giao két qua giai quyét cho cong chirc S¢ Tai i 4
VPUBND | b = 1o B oo 2 gio Quyet dinh
tinh chinh phu trach tiép nhan va tra ket qua ciia UBND
tinh
Trung tdm Phuc vu hanh L
Budc 8 chinh c?ng, Xuc tien dau | Cong chuc - Xéc nhan trén phan mém két thirc quy trinh; 2 gy
tu va ho trg doanh S¢ Tai chinh | - Tra két qua TTHC cho ca nhan, to chirc B

nghiép
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12. Thua tuc Quyét dinh xir Iy tai sin phuc vu hoat djng ciia dy 4n khi du dn két thic

- Mi s6 TTHC: 1.005432.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 60 ngay.

Budc thue

Don vi thuc hién

Nguoi thue

N§i dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

hién hién (gios 1am viéc) két qua
Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao phan mém
chuyén ho so dién tir vé S& Tai chinh
Hb so gdm:
A . - Van ban dé nghi xur 1y tai san cua co quan chi
Trung tam Phyc vy hanh quan dy an (kém theo danh muyc tai san dé nghj xir 5 .
Budc 1 ;t""h co‘ng,:Xuc i Chuyén vién | 1y): 01 ban chinh; 2 gidy Gl?y l:f,:n e
au tu va ho tro doanh i o ; ; tra két qua
nghiép - Bao c4o cua Banl QEIa];l !y du an (ke'm theo danh
muc tai san dé nghi xir ly): 01 béan sao;
- Bién ban kiém ke tai san: 01 ban sao;
- Vén kién dy an: 01 ban sao;
- Ho so, gidy to khac lién quan dén viée xir 1y tai
san: 01 ban sao;
S¢ Tai chinh Lanh dao S | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gioy
Budc 2
Phong Quan ly cong Lanh dao Nhan hd so dién tir va phan céng chuyén vién truc 4 oié
san, tin hoc va théng ké | phong tiép thuc hién tham dinh g1o
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Phong Quan ly cong

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Néu hé so hop 1¢ (ho so ddy du theo danh muyc)
thi tién hanh xem xét, tham dinh ho so, xdy dung
phuong an xur ly tai san.

Bude 3 s, tin higo. va thing k& Chuyén vién | - Néu ho so cl:ua hop 1¢: Chuyén vjén tiép nhan ho 156 gio
so bdo cdo lanh dao phong c6 van ban yéu cau
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién tham dinh hd so, soan thao Té trinh
phé duyét phuong an xir 1y tai san
Budc 4 Phong Quan ly cong Lanh dao Xac nhén lai két qua thim dinh hé so caa chuyén 48 iy
san, tin hoc va thong ké | phong vién, trinh ky duyét &
Bude 5 | Lanh dao So Lanh dao S¢ | Ky To trinh phé duyét phuong an xur ly tai san 24 gior
Bugc6 |FnongQuanlycong oy ey vien | Péng déu chuyén két qua trinh UBND tinh 2 giv
san, tin hoc va thong ké
Thuy ly HS, trinh 1anh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 238 gig
phu trach ky duyét. Van thur cap sb, dong diu
Buoc 7 | Van phong UBND tinh
Congiie Ban giao két qua giai quyét cho Cong chirc S¢ Tai .
VP UBND ; his R A 2 g10
dnh chinh phu trach tiép nhén va tra két qua
Trung tam Phuc vu hanh o
Bude 8 chinh cong, Xc tién Cong chire | - Xéac nhan trén phan mém ket thirc quy trinh; 2 oidy
dau tu va ho trg doanh | So Tai chinh | - Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc 8

nghiép
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13. Quyét dinh xir ly tai sin bi hu héng, khéng sir dung dwec hodic khong con nhu clu sir dung trong qu4 trinh thuc hién dy 4n

- Ma s6 TTHC: 1.005433.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 60 ngay lam viéc.

Budc thue
hién

Don vi thuc hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cdng viée

Thai gian
thuc hién
(gio lam viée)

Biéu miu/
két qua

Buoc 1

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng, Xic tién
dau tu va hod tro doanh
nghiép

Chuyén vién

Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phin loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhét vao phan mém
chuyén ho so dién tir vé S& Tai chinh

Hb so gbm:

- Van ban dé nghi xir 1y tai san cua co quan chu
quan dy an (kém theo danh muyc tai san dé nghi xu
1y): 01 ban chinh;

- Bao céo cua Ban Quan ly du an (kem theo danh
muc tai san dé nghi xir ly): 01 ban sao;

- Bién ban kiém ké tai san: 01 ban sao;

- Vin kién du an: 01 ban sao;

- Ho so, gidy to khac lién quan dén viéc xit 1y tai
san: 01 ban sao;

2 gidy

Giﬁy_hen va
tra két qua

Budc 2

S& Tai chinh

Léanh dao So

Duyét chuyén phong chuyén mén

2 gioy

Phong Quan ly cong
san, tin hoc va thong ké

Lénh dao
phong

Nhén hé so dién tir va phan céng chuyén vién truc
tiep thue hién tham dinh

4 gidy

Budc 3

Phong Quan ly cong
san, tin hoc va thong ké

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Néu hé so hop 1¢ (ho so ddy du theo danh muyc)
thi tién hanh xem xét, tham dinh ho so, 1ap phuong
an xir ly tai san.

156 gir
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- Néu hé so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép nhan ho
so bao cdo lanh dao phong c6 van ban yéu cau
hoan thi¢n thu tuc ho so theo quy dinh.

Chuyén vién tham dinh hé so, soan thao T& trinh
phé duyét phrong an xir ly tai san

Phong Quan ly cong

Lanh dao

Xac nhan lai két qua thim dinh hd so cua chuyén

Bugea san, tin hoc va théng ké | phong vién, trinh ky duyét aspiv
Budc 5 | Lanh dao S¢ Lanh dao S¢ | Ky Té trinh phé duyét phuong an xir ly tai san 24 gy
Budc6 | nomgQuanlycong oy an vien | Dong déu chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gid
san, tin hoc va théng ké y g y q &
Thu Iy HS, trinh lanh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 738 oic
) phu trach ky duyét. Van thu cép s6, dong ddu e
Bude 7 | Van phong UBND tinh
Shagouie  |pg giao két qua giai quyét cho cong chirc So Tai , 5 2
VPUBND |o@ B it B bh otk ek 2 gio Quyét dinh
tinh chinh phu trach tiep nhan va tra ket qua ciia UBND
tinh
Trung tim Phuc vy hanh ] ) ;
Budc 8 chinh céng, Xic tién Céng chirc | - Xac nhén trén phan mém két thirc quy trinh; 2 0id
dau tu va ho trg doanh | So Tai chinh | - Tra két qua TTHC cho ca nhan, 6 chire &

nghiép
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14. Thanh todn chi phi lién quan dén ban tai sin trén dat, chuyén nhugng quyén sir dung dit
- Ma s6 TTHC: 1.006216.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thuc hién: 45 ngay

Bude thue
hién

Pon vi thuc hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thue hién
(gior lam viéc)

Biéu
tpﬁu!
keét qua

Budc 1

Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong, Xuc
tién dau tu va hd trg
doanh nghiép

Chuyén vién

Nhén ho so, kiém tra, hudng din, phan loai theo quy
dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan mém chuyén
ho so dién tir vé S& Tai chinh. Ho so gom: )
- Van ban dé nghi thanh toan chi phi cua co quan, t6
chire, don vi, doanh nghi€p c6 tai san ban (trong d6
néurd s6 tlen thu dugc tir ban tai san trén dat, chuyen
nhuong quyén st dung dat; tong chi phi lién quan
dén ban tai san dé nghi duge thanh toan; thong tin vé
tai khoan tiép nhan thanh toan) kém theo bang ké chi
tiét cac khoan chi: 01 ban chinh; ‘

- Quyét dinh ban tai sin trén dét, chuyén nhuong
quyén si dung dat cua co quan, nguoi co tham
quyén: 01 ban sao;

- Céc ho so, gidy to chimg minh cho cac khoan chi
nhu: Dy toén chi duoc duyét; Hop dong thué dich vu
tham dinh gia, dau gia, pha d&; hoa don, phicu thu
tien (néu co): 01 ban sao.Riéng chi phi hd tro di doi
cac hg gia dinh, ¢4 nhian da bo tri lam nha ¢ trong
khuén vién co s& nha dat (néu ¢o) thi hd so phai co
phuong 4n bdi thudng, ho trg va tai dinh cu duoc to
chire 1am nhiém vu boi thuong, giai phong mat bang
noi ¢6 co s nha, dat (6 chire dich vu cong vé dat dai
hodc Hoi dong bdi thuong, hd tro, tai dinh cu cap
huyén) phe duyét theo quy dinh cua phap ludt vé boi
thuwdng, hd tro, tai dinh cu khi Nha nude thu hoi dat.

2 gity

Gidy hen
va tra két
qua




38

Budc 2 | S& Tai chinh Lanh dao S& Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gior
Phong Quan ly cong Nhan hé so dién tir va phan cong chuyén vién truc
By iy . | Lanh dao % it et -
san, tin hoc va thong ké phing tiép thuc hién tham dinh 4 gio
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop 1€ (ho so ddy du theo danh muc) thi
tien hanh tham dinh. ) )
Bude 3 P_!mn;_; Quan !y cong Chuyén vién - Nefx hq scrhchua hop I.¢: Ch}lyﬂél] vién ttep r;lhan l}o
san, tin hoc va thong ké so bao cao lanh dao phong c6 vén ban yéu cau hoan
thién thu tyc ho so theo quy dinh. 100 gio
Chuyén vién Tham dinh ho so, soan thao Cong vin
tham dinh
; Phong Quan ly cong Lanh dao Xac nhan lai két qua tham dinh cua chuyén vién, 4 gio
Buoc 4 s It s \ 5 ; A
san, tin hoc va thong ké | phong trinh ky duyét
Duyét vin ban d& nghi chu tai khoan tam giir thanh £
Bude 5 | Lanh dao So Lanh dao So toan chi phi cho co quan, t6 chirc, don vi, doanh g
nghi¢p co tai san ban.
; Phong Quan ly cong — oo ok Loy Foegin ;
Budc 6 san, tin hoc va théng ké Chuyén vién Doéng dau chuyén ket qua trinh UBND tinh 2 giy
Thy 1y HS, trinh lanh dao VP UBND phu trach xem
VP6 xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh phu trach 238 gio
Budc 7 Van phong UBND tinh ky duyét. Van thu cap so, dong dau 3
Céng chirc VP | Ban giao két qua giai quyét cho cong chirc S¢ Tai 2 git glge;ﬁa
UBND tinh chinh phu trach tiép nhdn va tra két qua UBND
Trung tam Phuc vy o tinh
Bude 8 hanh chinh céng, Xac | Cong chirc S& | - Xac nhén trén phan mém ket thirc quy trinh; 2 git

tién dau tu va hd trg
doanh nghiép

Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho ca nhén, t6 chirc
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5. Xdc lap quyén sé hiru toan dan ddi véi tai san do céc td chirc, ci nhén ty nguyén chuyén giao quyén sé hiru cho Nha nwéc

- Ma 56 TTHC: 1.006218.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hi¢n: 14 ngay.

Budc thuce
hién

Pon vi thuc hién

Nguwdi thue
hién

No§i dung cong viée

Thoi gian
thue hién
(gio lam viéc)

Biéu miu/
két qua

Budc 1

Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng, Xic tién dau
tu va hd trg doanh
nghiép

Chuyén vién

Nhan hé so, kiém tra, hudng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhét vao phan mém
chuyén hé so dién tir vé S& Tai chinh

Hb so gom:

-T¢ trinh dé nghi xéc 1ap quyén so hiru toan dan
vé tai san bao gom ca phuong an xir ly tai san
theo quy dinh tai diém ¢ Khoan 2 Diéu 18 Nghi
dinh nay: 01 ban chinh.

- Bang ké chung loai, sé lugng, khdi lugng, gia
tri, hién trang cua tai san: 01 ban chinh,

- Hop dong tang cho tai san trong truong hop
chuyén giao dudi hinh thirc ting cho va theo quy
dinh cua phap ludt phai 1ap thanh hop dong: 01
ban sao.

- Cac hé so, tai liéu chimg minh quyen s hiru,
quyén sir dung cua tai san chuyén giao va hinh
thirc chuyén giao (néu c6): 01 ban sao.

2 gior

Gidy hen
va tra két
qua

Budc 2

S¢ Tai chinh

Léanh dao So

Duyét chuyén phong chuyén mén

2 givy

Phong Quan ly cong san,
tin hoc va thong ké

Lénh dao
phong

Nhan hé so dién tr va phan céng chuyén vién
trire tiép thyuc hién tham dinh

4 gio
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Phong Quan ly cong san,

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Neu hé so hop 16 (hd so day du theo danh muc)
thi tién hanh tham dinh.

Buée3 | . hoc va théng ké Chuyén vién | - P!eu hlo so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép nhan 24 gi&r
ho so béo céo lanh dao phong c6 véan ban yéu cau
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién tham dinh hé so, soan thao T& trinh
; Phong Quan ly cong san, | Lanh dao Xéc nhan lai két qua tham dinh cia chuyén vién, 3
Budce 4 . SRk . y . . 5 12 gity
tin hoc va thong ké phong trinh ky duyét
Budc 5 | Lanh dao S& Lanh dao S¢ | Ky To trinh 8 giv
. Phong Quan ly cong san, A . £ ST T .
Budc 6 ; R < Chuyén vién | Bong dau chuyén két qua trinh UBND tinh %
tin hoc va thong ké 2 gioy
Thu ly HS, trinh 1anh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 52 givy
) i phu trach ky duyét. Van thr cap so, dong dau
Budéce 7 | Van phong UBND tinh pr—
V‘]’,“SE‘;N"[‘; Ban giao két qua gidi quyét cho Cong chirc S& _— Quyét dinh
it Tai chinh phuy trach tiép nhan va tra két qua & cia UBND
tinh
Trung tdm Phuc vu hanh . . )
inh ¢6 ic tién da d tc S& | - Xac nhan trén phan mem ket thirc quy trinh; ;
Budc 8 chinh cong, Xic tien dau | Cong chire So g p quy 2 gio

tur va hd trg doanh
nghiép

Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho ca nhan, té chirc




41

16. Thii tuc chi thudng déi véi té chire, ca nhin phat hién tai san chén, gidu, bi vui lip, chim dim, tai san bi dinh roi, bé quén

- Mi s6 TTHC: 1.006219.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay

6 3 Thot gtan Biéu mau/
Bube thye | 5,00 vi thire hign Ngudi thye | No; dung cang vige thyc hign | )
hién hién o | ket qua
(gio lam vigce)
Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
Trung tdm Phuyc vy hanh quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan mém ik
chinh cong, Xiic tién huvén hé so dién tir vé S& Tai chinh Giay hen
Bude 1 3 T Chuyén vign | “huyen ho so dienirve 5o a1 ¢ 2 gidy va tra két
dau tu va ho tro doanh Hb r .
i 0 so gom: qua
nghiép .
- Van ban dé nghi chi thuong;
Budc 2 | So Tai chinh Lanh dao So | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gioy
Phong Quan ly ngén Lanh dao Nhén _hé so dién tir va phan cong chuyén vién 2 oidy
sach phong trire tiép thyc hién thim dinh &
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu hd so hop 1¢ (ho so day dit theo danh muc)
thi tién hanh tham dinh.
Budc 3 Phong Quan ly ngan Chuyén vién |- Néu ho so chwa hop 1é: Chuyén vién tiép nhin 148 giy

sach

hd so bao cao lanh dao phong ¢6 van ban yéu cau
hoan thién thii tuc hd so theo quy dinh.

Chuyén vién tham dinh ho so, soan thao Céng
viin tham dinh




42

Birdo 4 P!'long Quan ly ngéan Lt‘n‘1h dao X‘ac nhran ]alﬂ ket qua tham dinh cua chuyén vién, 16 givy
sach phong trinh ky duyét
Budc 5 | Lanh dao S¢ Lanh dao S6 | Ky Céng van tham dinh 2 gioy
; Phong Quan ly ngén g : i FO R T : i
Budc 6 sdish Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gio
Thu ly HS, trinh ldnh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 78 gior
phu trach ky duyét. Van thu cap so, dong dau
Budc 7 | Van phong UBND tinh
gf)nﬁlglmg Ban giao két qua giai quyét cho cong chirc S& 2 gid Quyét dinh
ot Tai chinh phu trach tiép nhan va tra két qua & cua UBND
tinh
Trung tam Phuc vu hanh ) o C s e .
; chinh cong, Xuc tién Cong chirc S¢ | - Xéac nhan trén phan mém ket thirc quy trinh; -
Buoc 8 2 gio

ddu tur va hd tro doanh
nghiép

Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho c4 nhén, t6 chirc
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17. Thi tyc thanh todn phiin gid tri ciia tai san cho tb chirc, ¢4 nhan ngiu nhién tim thay tai san chén, gidu, bi vii lp, chim
dam tai san bi dianh roi, bé quén nhung khéng xic dinh duwge chii sé hiru

- M s6 TTHC: 1.006220.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 120 ngay

Thoi gian o
o oi s B au/
Budc thye | 5 vi thye hign Ngywol tige N¢i dung cong viée thye hién K1 W
hién T : hién : e ket qua
(gio lam viéc)
Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai
) . theo quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao
Trung tdm Phuc vu hanh phdn mém chuyén ho so dién tir vé S& Tai )
; chinh céng, Xuc tién —— hinl . Giay hen va
Budc 1 X LA Chuyén vién | chinh 2 iy TR
dau tur va ho trg doanh N L tra két qua
nghiép Ho6 so gom: ‘ )
- Van ban de nghi thanh toan Phan gia tri tai
san dugc huong;
Budc 2 | S Tai chinh Lanh dao S& | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gir
Phong Quan Iy ngén Lanh dao Nhan hé so di¢n tir va phan cong chuyén s
sach phong vién truc tiép thyuc hién tham dinh &
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop 1€ (hé so day du theo danh
muyc) thi tien hanh tham dinh.
; Py - Néu hé so chwa hop 1&: Chuyén vién tiép
.~ | Phong Quan ly ngan e A o S s > o
Bude 3 g Quén 1y ng Chuyén vién | nhin ho so bao cao lanh dao phong ¢ van 706 giy

sach

ban yéu cau hoan thién thu tuc ho so theo
quy dinh.

Chuyén vién thidm dinh hd so, soan thao
Cong van thim dinh
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Phong Quan ly ngéan

Léanh dao

Xac nhan lai két qua thim dinh cua chuyén

Buded |egn phong vién, trinh ky duyét 2
Budc 5 | Lanh dao S& Lanh dao S¢ | Ky Céng van tham dinh 2 gior
Budc 6 :;g;:lg Quin Iy ngén Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gir
Thy ly HS, trinh lanh dao VP UBND phu
trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao %
wEe UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap B go
Buée 7 | Van phong UBND tinh 30000 den
Cong chirc Ban giao két qua giai qu){ét cho cong chic -
VP UBND [ S& Tai chinh phu trach tiép nhan va tra két 2 givr Quyet din
tinh qua cua UBND
tinh
T]ru:ﬁg t.?m)P;?!c ‘t"‘l hish Cone chic S | - Xac nhan trén phan mém két thirc quy
Buscg | chinh cong, Xic tien ong chic SO | 30y, 2 giis

dau tu va ho tre doanh
nghiép

Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho ca nhan, 6 chirc




18. Thii tuc giao quyén s hitu, quyén sir dung tai san 1a két qua cia nhiém vu khoa hoc va céng nghé ngin sich cip
- Mi s6 TTHC: 1.006221.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thue hién: 60 ngay
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- o Thoi gian " =
B“‘;fé;h‘“ Don vi thyc hign | NEYUL Y N¢i dung céng viée thye Ei§r! g :]“uaﬁ“”
i ¥ ‘ _ (gid lam viée)
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phén mém
chuyén ho so dién tr vé S& Khoa hoc va Cong
nghé. Ho so gom:
- Van ban dé nghi giao quyén s& hiru hoac giao
quyén sir dung tai san cua tb chirc cha tri: 01 ban
Trl:mg tilm P]]I{C Vi hanh chinh; ‘ o o ) Gikyhien
: chinh c¢éng, Xc tién A a - Phuong an nghién ciru, phat trién cong nghé, ” o ik
Budc | i . 1% Chuyén vién : 20 5 3 z 2 gi¢r va tra ket
au tu va ho trg doanh san pham coéng nghé, img dung, ...theo Mau do .
nghiép B Tai chinh ban hanh: 01 ban chinh; qua
- Bién ban danh gia, nghiém thu nhiém vu cua
Hoi dong: 01 ban sao;
- Hop ddng khoa hoc va cong nghé: 01 ban sao;
- Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé
dugc phé duyét: 01 ban sao;
- Cac tai liéu c6 lién quan khac (néu c6): 01 ban sao.
; S& Khoa hoc va cong Thyc hién tham dinh, g cong van dé nghi So =
BoeZ | nghe : Tai chinh phéi hop G dith : Y
S¢ Tai chinh Lanh dao S& | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 givy
Buoe3 g Quan Iy cong |Lanhdao | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vien [ oo

san, tin hoc va thong ké

phong

truc tiép thyc hién thim dinh
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Phong Quan ly cong

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Néu ho so hop 1é (hd so day du theo danh muc)
thi tién hanh xem xét, tham dinh ho so, lap
phuong an xur ly tai san.

Buoc 4 sdn, tin hoc va théng ke Chuyén vién | - Neéu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép nhan 60 gio
ho so bao cdo lanh dao phong 6 vin ban yéu cau
hoan thién thi tyuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién tham dinh ho so, soan thio Cong
vin tham dinh
; Phong Quan ly cong Lanh dao Xéc nhan lai két qua tham dinh ho so cua chuyén i
Budc 5 oo i Tk . \ o . 7 8 gio
san, tin hoc va thong ké | phong vién, trinh ky duyét
Budc 6 | Lanh dao So Lanh dao S& | Ky Van ban tham dinh 4 gity
Bude 7 P.hcm.g Quan ]y cong Chuyéryish Bonjg dau chuyén két vé So Khoa hoc va cong 2 gid
san, tin hoc va thong ké nghé
Can cir cong van cia S Tai chinh, S& Khoa hoc
va cong ngh¢ hoan thi¢n, trinh UBND tinh quyet
Budc 8 | So Khoa hoc cong nghé dinh giao quyén s& hitu, quyén sir dung tai san la 22 gior
ket qua cua nhi¢m vy khoa hoc va cong nghé
ngan sach cap
Thuy ly HS, trinh linh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 236 gio
Buted | Vil phdig UBND ki || P trach ky doyet. Vin thur cép 50, dong dau
Coéng chirc Ban giao két qua giai quyét cho cong chirc phu L.
Sk o e T 5 % Quyét dinh
VP UBND trach tiép nhén va tra két qua ciia S& Khoa hoc va 2 gio )
. 5 o cua UBND
tinh Cong nghé. tinh
Trung tdm Phuc vy hanh | . s e
chinh cong, Xiic tién Cong chic ¢ | Xéc nhén trén phan mém két thire quy trinh
Budc 10 ’ Khoa hoc va : ’ 2 gity

ddu tu va hd tro doanh
nghiép

cong nghé

- Tra két qua TTHC cho ca nhén, t6 chirc.
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19. Tha tuc giao quyén so" hiru, quyén str dung tai sin la két qua ciia nhiém vu khoa hoc va cong nghé ngén sich h trg

- Mi s6 TTHC: 1.006222.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 90 Ngay

. i Thdi gian 2z
Bubcthpe | pomvithyenign | PR S o) dwiig e vige —_——
hién hién Sy két qua
(gio lam viée)
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phén loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan mém
chuyen ho so dién tir vé S& Tai chinh
Ho so ;,om
- Van ban dé nghi giao quyen s& hiru hodc giao
quyén str dung tai san cua to chirc chu tri: 01 ban
i n chinh;
“methouk b vg Binh - Phuong 4n nghién ciru, phat trién cong nghé, san Gidy hen
; chinh cong, Xc tién i TR x g X x R i R
Budc 1 % s X Chuyén vién | pham cong nghé, tmg dung, ...theo Mau do Bo 2 giy va tra ket
dau tu va ho tro doanh iy 5 x , .
nehié Tai chinh ban hanh: 01 ban chinh; qua
ghiep - Bién ban danh gia, nghiém thu nhiém vu cua Hoi
dong: 01 ban sao;
- Hop ddng khoa hoc va cong nghé: 01 ban sao;
- Thuyét minh nhiém vy khoa hoc va cong nghé
dugc phé duyét: 01 ban sao;
- Céac tai liéu co lién quan khac (néu cd): 01 ban
s40.
S¢ Tai chinh Lanh dao S | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gioy
Bude 2 3
Phong Quan ly cong Lanh dao Nhén ho so dién tir va phéan cong chuyén vién truc 4 gt

san, tin hoc va thong ké

phong

tiép thuc hién tham dinh
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Phong Quan ly cong

Chuyén vién kiém tra danh muc hd so:

- Néu hé so hop 1¢ (hd so ddy du theo danh muc)
thi tién hanh xem xét, thim dinh hd so, lap phuong
an xir ly tai san.

Bude3 | an, tin hoe va théng ke | CMUYEM Vi€ | Ny hd so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép nhan hé | 436 810
so bao cao lanh dao phong ¢ van ban yéu cau
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién thim dinh hé so, soan thao Cong van
tham dinh.
Buée 4 | Phong Quan Iy cong Lanh dao | Xéc nhén lai két qua tham dinh ho so caa chuyén S0l
san, tin hoc va thong ké | phong vién, trinh ky duyét &
Budc 5 | Lanh dao So Lanh dao S& | Ky Vin ban tham dinh 4 gity
. Phong Quan ly cong A n , i SR . .
Budc 6 2 S . | Chuyén vién | Bong dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gidy
san, tin hoc va thong ké
Thu Iy HS, trinh 1anh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 238 giv
- - - - i £ - £
Buéc7 | Vin phong UBND tinh , ’ phu trach ky duyét. Van thu cap s6, dong dau.
Cong ke Ban giao két qua giai quyét cho cong chirc So Tai - Quyét dinh
VP UBND ; e Sy 2 gio 5
e chinh phy trach tiép nhan va tra ket qua. cua UBND
tinh
Trung tim Phuc vy hanh
Buée 8 chinh cong, Xic tién Cong chire | - Xdc nhan trén phan mém két thirc quy trinh. 2 aidy
déau tur va hd trg doanh | S& Tai chinh | - Tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chire. 48

nghi¢p
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20. Piéu chuyén cong trinh cAp nwéc sach ndng thén tip trung

- Mi s6 TTHC: 1.006339.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 20 ngay

. i Thoi gian 2z
Bw‘.:.lhl'm Pon vi thuc hién Ngu{_}'i thys Ngi dung cong viée thue hién Blexu ma,.m
hién hién Gt Ny két qua
(g lam viée)
Nhén ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan mem
chuyén ho so dién tir vé S¢ Tai chinh
. 5 Ho so gém: o
Tning tint Physvd hinh - Van ban dé nghi diéu chuyén cua don vi 6 cong G‘m){‘ e
; chinh céng, Xic tién i : ; ; 5 va tra ket
Budc 1 % 1R Chuyén vién | trinh (ban chinh); 2 givy .
dau tu va ho trg doanh R T o ” i s s qua
nghiép - Van ban dé nghi dugc tiép nhan cua don vi nhén
& cong trinh (ban chinh);
- Danh muc cong trinh dé nghi xir Iy theo mau s
01-DM/CTNSNT ban hanh kém Thong tu
54/2013/TT-BTC (ban chinh).
Budc 2 | S¢ Tai chinh Lanh dao S& | Duyét chuyén phong chuyén mon 2 gioy
Phong Quan ly cong Lanh dao Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién true i
g, i Tk 5 \ X o 2 giv
san, tin hoc va thong ké | phong tiep thuc hién tham dinh
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Nét_; ho so ho‘p 1¢ (ho so day du theo danh muyc)
thi tien hanh tham dinh.
, Phong Quan 1y cong ... |- Néu hé so chua hop 1é: Chuyén vién tiép nhan
BudsS | in tinhoovathbngks | OV VI | 4o e béo oko lihidao phonig c6 vin bin yéuchn |  6aib

hoan thién thu tuc hd so theo quy dinh.
Chuyén vién Tham dinh hé so, soan thao Céng
van y kién/ To trinh
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Bitde 4 Phong Quan ly cong Lanh dao Xac nhan lai két qua tham dinh cua chuyén vién, waly
san, tin hoc va thong ké | phong trinh ky duyét &
BuécS | Lanh dao S& Lanh dao S& D.uyct ve'm ban tham dinh vi¢c diéu chuyen cong 2 givr
trinh nudc sach
Budc 6 EhGng Quacly cong Chuyén vién | Pong dau chuyén két qua trinh UBND tinh 2 givy
san, tin hoc va thong ké Y & Y q &
Thy ly HS, trinh lanh dao VP UBND phuy trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 46 giv
phu trach ky duyét. Van thu cip sb, dong dau
Buéc 7 | Van phong UBND tinh
Cong chirc o T £ . . )
VP UBND Bla,n ﬁla}o ket, ql:]a‘ giai }::]Auyet‘ chf)kc?ng f:huc S& Tai Suil Quyét dinh
tinh chinh phuy trach tiep nhan va tra ket qua ciia UBND
tinh
Trung tdm Phuc vy hanh
, ~ Y A F : T A A £ 7 i
Bude 8 chinh céng, Xuc tién Cong chirc | - Xac nhén trén phan mém két thirc quy trinh. 2 gio

dau tu va hd trg doanh
nghiép

So Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho ¢4 nhan, 5 chirc.
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21. Thii tuc cho thué quyén khai thic céng trinh cip nuéc sach ndng thén tip trung

- Ma 56 TTHC: 1.006343.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay

Thai gian o B s
o iR B au/
B“;'i:.:hl'm Don vi thuc hién Nguh(;'l:lhl_rc Néi dung cong viée thyc hién :;u m _u
5 5 (gior lam vige) | retaua
Nhan hd so, kiém tra, huéng dn, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhét vao phan mém
chuyén hoé so dién tir vé So Tai chinh
T im Ph hanh Hb so bom.
g ey - Van ban dé nghi cho thué quyén khai thac cong p .
Buc 1 | Chinhcong, Xictien |y sy vien | trinh cia don vi qun ly cong trinh (bén chinh) 2giv | Jidyhenva
dau tu va ho trg doanh S ¥ 3 R tra ket qua
nghiép - Gia va thoi han cho thué quyén khai thac cong
trinh (ban chinh);
- Danh muc cong trinh dé nghi xir ly theo mau so
01-DM/CTNSNT ban hanh kém Thong tu
54/2013/TT-BTC (ban chinh).
Budc 2 | So Tai chinh Lanh dao S& | Duyét chuyén phong chuyén mon 4 gi&y
Phong Quan ly cong . Nhan hé so dién tir va phan cong chuyén vién truc "
san, tin hoc va thong ké Lat,lh dao tiép thuc hién tham dinh 4 gio
phong
Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
3 e - Néu ho so hop 1¢ (hd so day du theo danh muc)
Buoc3 |PnongQuanlycdng | chyven vien | thi tién hanh tham dinh, 128 gior

san, tin hoc va thong ké

- Néu hé so chua hop 1¢: Chuyén vién t:ep nhan
hé so bao cao lanh dao phong ¢ van ban yéu cau
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hoan thién thu tyuc ho so theo quy dinh.
Chuyén _vién Tham dinh hd so, soan thao Cong
vin y kién/ To trinh

BiGod Phong Quan ly cong Lanh dao Xac nhén lai két qua tham dinh cua chuyén vién, 8 pid
san, tin hoc va thong ké | phong trinh ky duyét &
Buéc S | Lanh dao S& Lanh dao S& Dl:'lyf;tA van ‘ban thim dinh cho thué quyén khai 8 gid
thac cong trinh
Bubsé |FDongQuinlychng Chuyén vién | Déng déu chuyén két qua trinh UBND tinh 4 giy
san, tin hoc va thong ké s A ™ &
Thu ly HS, trinh 1anh dao VP UBND phu trach
VP6 xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao UBND tinh 78 gior
huy trach ky duyét. Van thu cép sb, dong déu
Buéc 7 | Van phong UBND tinh pr—r L e £ -
Vf,“ﬁ gi‘q“[g Ban giao két qua gidi quyét cho cong chire S&' Tai 5 il Quyét dinh
i chinh phu trach tiép nhin va tra két qua & cia UBND
tinh
Trung tdim Phuc vu hanh o
Budc 8 chinh cong, Xc tién Céng chirc | - Xac nhén trén phan mém ket thirc quy trinh; 2 oid
dau tu va ho trg doanh | So Tai chinh | - Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc. g

nghiép
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22. Thi tuc thanh Iy cong trinh cAp nuéc sach ndng thén tip trung

- Mi s6 TTHC: 1.006344.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay

Thoi gian

. . iy Biéu méu/
Bu":l‘i:.;hqc Don vi thuc hién Ngul':)i‘l:lhglc Noi dung cong viée thyee hign :‘exu mawu
$ = (gior lam vige) | Ketaua
Nhén hd so, kiém tra, huéng dan, phén loai
theo quy dinh, quét (scan) va cép nhat vao
phan mém chuyén ho so dién tir vé S¢ Tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh Giéy hen
Busc1 |ChinhcOng, Xictien oy oy iy  [FOSOBOM: 2gic | vhuaké
dau tu va ho trg doanh 4 -Van ban dé nghi thanh ly cua don vi ¢6 8 qua
nghiép cong trinh (ban chinh)
- Danh myc cong trinh dé nghi xir 1y theo
mau 56 01-DM/CTNSNT ban hanh kém
Thong tu 54/2013/TT-BTC (ban chinh).
Budc 2 | So Tai chinh Lanh dao S¢ Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gio
Phong Quan ly cong . | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén ia
san, tin hoc va thong ké LAzh dyophiing vién tryc tiép thyuc hién tham dinh 2810
Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
; Phong Quan ly cong A a - Néu hd so hop 1€ {ho so diy du theo danh
Buoc 3 jors T . | Ch 5
e san, tin hoc va thong ké tyett vien muc) thi tién hanh thdm dinh. 66 gidy

- Néu ho so chua hop 1é: Chuyén vién tiép
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nhan ho so bao céo lanh dao phong c6 van
ban yéu cau hoan thién thu tuc ho so theo
quy dinh.

Chuyén vién "_I"h?im dinh hd so, soan thao
Cong van y kién/ Td trinh

Phong Quan ly cong

Xéc nhan lai két qua tham dinh cua chuyén

Bubc4 | can tinhoc va théngke |LAOD4e0phOng | o0 ' inh ky duyét 2 gio
Duyét van ban tham dinh vé viéc thanh ly
Bude 5 | Lanh dao So Lanh dao S¢ cong trinh cap nudc sach nong thén tap 2 gio
trung
Buéc6 |TnongQuinlycdng |y en vien | Déng ddu chuyén két qua trinh UBND tinh 2 it
san, tin hoc va thong ké
Thu ly HS, trinh lanh dao VP UBND phu
trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao o
VEB L{BN_D tinh phu trach ky duyét. Vin thu 38 g0
Buéc 7 | Van phong UBND tinh cdp'sd, dbag diin
i Ban giao két qua giai quyét cho cong chirc Quyét dinh
Cong chirc VP | ¢4 31 chinh phy tréch tiép nhan va tra két 2 gioy ctia UBND
UBND tinh . :
qua tinh
T]rfml? tz:im P;?fc ‘t’u haoh Ol ifie 'S - Xac nhan trén phan mém két thic quy
Bugeg | Chinh cong, Xuc tien ong chic SO | (unp. 2 git

déu tu va hd trg doanh
nghi¢p

Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chirc.
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23. Qnyft dinh mua sim tai sin cong phuc vy hoat ddng ciia co quan, to chire, dom vi trong trudmg hop khong phai lip thanh
du an dau tu

- Mi s6 TTHC: 1.005416.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyuc hién: 30 ngay

Budc
thye hién

Pon vi thuc hién

Ngudi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(gio lam viée)

Biéu
miu/
két qua

Budc 1

Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong, Xuc tién déu tu
va ho tro doanh nghiép

Chuyén vién

Nhén hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai
theo quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao
phin mém chuyén hé so dién tir vé S& Tai
chinh

Hb so gém:

- Vin ban dé nghi ciia co quan, t6 chirc, don vi
¢6 nhu cédu mua sam tai san: 01 ban chinh

- Van ban d¢ nghi ciia co quan quan ly cap
trén (néu ¢o6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé nghi mua sam (chung
loai, s0 lugng, gia du toan, nguon kinh phi):
01 ban chinh;

- Cée ho so khéc c6 lién quan dén dé nghi mua
sam tai san (néu co): 01 ban sao.

2 810

Gidy hen
va tra két
qua.

Budc 2

S& Tai chinh

Lénh dao So

Duyét chuyén phong chuyén mén

2 gity

Phong Tai chinh — Hanh
chinh sy nghiép

Lanh dao phong

Nhan ho so di¢n tir va phan céng chuyén vién
truc tiép thyc hién thim dinh

4 gior
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Phong Tai chinh — Hanh

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:

- Néu hd so hop 1¢ (hé so ddy du theo danh
muc) thi tién hanh thaim dinh.

- Néu hd so chua hop 1&: Chuyén vién tiép

Bude3 | 4o v iighit Chuyén vién nhén 115 50 bo cdo lanh dao phong c6 van ban 96 gio
yéu cau hoan thién tha tuc hé so theo quy
dinh.
Chuyén vién Tham dinh hd so, soan thio To
trinh

: Phong Tai chinh — Hanh " Xac nhan lai két qua thim dinh caa chuyén ”

Budc4 | hinh sy nghiép Lanh dp0 phong | en winh ky duyet L
Duyét To trinh vé su can ghiét mua sam, su

Budc 5 | Lanh dao So Léanh dao So pht hop cua dé nghi mua sam véi tiéu chuan, 04 gior
dinh mirc sir dung tai san cong

Bugc6 | pong Taichinh—Hanh | o\ on vian | Dong ddu chuyén két qua trinh UBND tinh 2 gio

chinh sy nghiép
Thu 1y HS, trinh 1dnh dao VP UBND phu
trach xem xét, phé duyét; trinh Lanh dao o
) _ ) YEe UBND tinh phu trich ky duyét. Vin thu chp | .10 819 ,
Buée 7 | Van phong UBND tinh s6, dong diu Quyét
Cong chirc VP Ban giao két qua giai _quyét cho Cong chirc S& 2 gidy g’gl;\]%m
UBND tinh Tai chinh phu trach tiép nhan va tra két qua -8 add:
Trung tim Phuc vu hanh < i X A ga AR AL o
o y - Xac nhan trén phan mém két thirc trinh; .
Budc 8 | chinh cong, Xic tien dau tu e ;i P o 2 gior

va hd trg doanh nghiép

Tai chinh

- Tra két qua TTHC cho ca nhén, t6 chirc
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH
I. LINH VU'C QUAN LY GIA
1. Thii tuc Ding ky gi ciia doanh nghiép thudc pham vi cép tinh
- M s6 TTHC: 2.002217.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thue hién: 05 ngay lam viéc

Budc
thyc hién

DPon vi thue hién

Ngui thye
hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu miu/
két qua

Buoc 1

Trung tAm Phuc vu hanh
chinh c@ng, Xtg tien dau
tu va ho trg doanh nghiép

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao phan mém
chuyén hé so dién tir vé S& Tai chinh

H so gom:

+ Biéu mau dang ky gia theo hudng dﬁn tai Phu luc
s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2014/TT-
BTC (trong d6 cac ndi dung ve Cong van giri Biéu
mau dang ky gia; Bang dang ky gid cu thé va
Thuyét minh co cdu tinh gia hang héa, dich vy ding
ky gia).

+ 01 phong bi c6 dan tem, ghi 15: tén, dia chi cua 16
chire, cd nhan, ho tén va so dién thoai cua ngudi
trire tiép o trach nhiém cua don vi.

- Truong hop Biéu mau giri tryc tiép:

+ Céan bo tiép nhan Biéu mau dong déu cong vin
dén cé ghi ngay, than,l.,, nim vao Biéu mau va tra
ngay 01 ban Biéu mau cho t6 chirc, ¢4 nhin dén nop
truc tiép va chuyén sang budce 2.

+ Truong hop Biéu mau khong du thanh phan, s6
lwong theo quy dinh, can bo tiép nhan Biéu mau ghi

2 givy

Gidy hen va
tra két qua.
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rd ly do tra lai, céc ndi dung can bo sung va tra lai
ngay Biéu mau cho to chirc, ca nhan dén np truc
tiép.

- D6i voi Biéu mau guri qua dudng cong vin, fax,
thu dién

- Khi nhén dugc Biéu mau, can b tiép nhdn kiém
tra thanh phn, sé luc;mg Biéu méu:

+ Truong hop Biéu méu ¢6 du thanh phan 56 lwong
theo quy dinh, can bo tiép nhan déng dau cong van
dén co6 ghi ngay. thang, nam viao Biéu mau va
chuyen ngay theo dwdng buu dién 01 ban Biéu mau
cho 6 chire, ¢4 nhan va chuyén sang budc 2.

+ Truong hop Biéu m_au khéng du thanh phan, s6
luong theo quy dinh, toi da khong qua 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc Biéu mau, co quan tiép
nhan Biéu mau thong bao qua dudmg cong van, fax,
thu dién tir yéu cau td chirc, ca nhan nop bé sung
thanh phan, s6 lugng Biéu mau Ngay t6 chirc, ca
nhan nép du thanh phan, sb luong Biéu mau duoce
tinh 1a ngay tlep nhén Biéu mau, can bd tiép nhan
dong dau cong van dén co ghi ngay, thang, nam tlep
nhéan vao Biéu mau va chuyén sang budc 2.

Budc2 | S¢ Tai chinh Lanh dao S& | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gioy
" s Lanh dao Nhan hé so dién tir va phan cong chuyén vién truc i

Phong Quan ly Gia phong tiép thue hién ra soat. 4gio

Buéc3 | Phéng Quan 1y Gid Chuyén vién Chuyén vién kiém tra ho so, co cau tinh gia hang 24 gid

hoa, dich vu
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Lanh dao

Bao cao lanh dao Phong:

+ Phuong an tinh gia hop ly, Ho so dang ky gia co
hiéu luc sau 05 ngay ké tir ngay déng déu céng van
dén.

Budc 4 | Phong Quan ly Gia . ; s a b aagw . 2 givy
phong + Khong dong y véi phuong én dieu chinh gia cua
to chirc, ca nhan, bao cao Lanh dao Phong, Léanh
dao So thong bao bang van ban cho don vi dang ky
gia khong dugce ap dung mirc gia da dang ky.
Truong hop khong dong y: Ky théng bao viée
; : ; .| khong duge ap dung mirc gia da dang ky, yéu cau oy
Buooes | LinhdaeSo Lanh 42056 | 401 vi gidi trinh v& phuong 4n tinh gis hing héa, | 280
dich vu thye hién dang ky gia
. s oo . .. |Doéng diu chuyén két qua vé cho tiép nhan va tra
Bude 6 | Phong Quan ly Gia Chuyén vién két qua theo co ché mét cira 2 gioy
Théng bao
cua So Tai
Trung tdm Phyc vu hanh i = 3 K Son g chinh
Bude 7 | chinh cong, Xuc tién dau | Chuyén vién T v b et s tioniog bl mbtet i ket 2 gio

tu va hd trg doanh nghiép

qua giai quyét TTHC cho t6 chirc
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1. LINH VUC QUAN LY CONG SAN
1. Thi tuc Thanh toan chi phi cé lién quan dén viéc xir Iy tai san cong
- Mi s6 TTHC: 1.005429.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 30 ngay.

Budc
thue hién

Thoi gian

Don vi thuc hién Nguoi thue hién | N§i dung cong viée thyc hién

Biéu miu/
két qua

a) Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan
loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat
vao phan mém chuyén hé so dién tir vé So
Tai chinh. Ho so gom:

- Vin ban dé nghi thanh toan cua co quan
duoc giao nhiém vu to chire xir ly tai san
(trong d6 néu 15 s6 tién thu duge tir viée xir
ly tai san, tong chi phi xir 1y tai san, thong
tin vé tai khoan tiép nhan thanh toan) kém
theo bang ké chi tiét cac khoan chi: 01 ban
chinh;

b) Quyét dinh xir ly tai sin ciia co quan,
nguoi co thaim quyén: 01 ban sao;

¢) Céc hd so, gidy to chimg minh cho céc
khoan chi nhu: Dy toan chi dugc duyét;
Hop ddng thué dich vu thdm dinh gia, dau
gia, pha d; hoéa don, phiéu thu tién (néu
c0): 01 ban sao.

Trung tim Phuc vu hélt!ll
Bude 1 | chinh cong, Xic tién dau tur | Chuyén vién
va hé trg doanh nghiép

2 gi0

Giéy_hen va
tra két qua

S¢& Tai chinh Lanh dao S¢ Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gior

Budc 2 Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén

Phong Quan ly Ngan sach Lanh dao phong vién truc tiép thyc hién thim dinh 4 gitr
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Budce 3

Phong Quan ly Ngén sach

Chuyén vién

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:

- Néu hé so hop 1¢ (hd so ddy du theo danh
muc) thi tién hanh tham dinh.

- Néu }]5 so chua hop 1&: Chuyén vién tiép
nhin ho so bao cdo lanh dao phong c6 van
ban yéu cau hoan thién thu tuc ho so theo
quy dinh.

Chuyén vién thim dinh h so, soan thao T
trinh/Céng vin tham dinh

220 gis

Buoc 4

Phong Quan ly Ngén sach

Lanh dao phong

Xéc nhan lai két qua thim dinh cua chuyén
vién, trinh ky duyét

4 giy

Budc 5

Lanh dao So

Léanh dao So

Ky Quyét dinh cp kinh phi tir nguén thu
thanh ly tai san cong

4 giy

Budc 6

Phong Quan ly Ngan sach

Chuyén vién

Dong dau chuyén két qua vé cho Bo _phén
tiecp nhan va tra két qua theo co ché mét
cira

2 gior

Budc 7

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, Xuc tién dau tu
va hd tro doanh nghiép

Chuyén vién

Bd phén tiép nhan va tra két qua theo co
ché mot cura tra két qua giai quyét TTHC
cho to chirc

2 gitr

Quyét dinh
cap kinh phi
tir ngudn thu
thanh 1y tai
san cong
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2. Thii tuc Phé duyét dé an sir dung tai san cdng tai don vi sy nghiép cdng Iip vao muc dich kinh doanh, cho thué

- M s6 TTHC: 1.005430.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viéc.

Buéec . " - " .. A Théigian | Biéu méu/
thye hign Don vi thuc hién Nguwdi thue hién N§i dung cong viéc thye hién Két sk
Nhén hé so, kiém tra, hudng dén, phan loai
theo quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao
phan mém chuyén hé so dién tir vé S& Tai
chinh
Hé so gdm:
Trung tdim Phuc vy hanh a) Van ban dé& nghi cua don vi: 01 ban Gidy hen
Bude 1 | chinh cong, Xuc tién dau tr | Chuyén vién chinh 2 gity va tra ket
va ho trg doanh nghiép b) D& an sir dung tai san cong vao muyc dich b
kinh doanh, cho thué theo mau so6 02/TSC-
DA: 01 bin chinh
¢) Vin ban cia co quan, nguoi cé tham
quyén quy dinh chirc nang, nhiém vu va co
cdu to chirc cua don vi: 01 ban sao.
S¢ Tai chinh Lanh dao So Duyét chuyén phong chuyén mén 2 givy

Buge 2
Phong Quan ly cng san, tin

hoc va théng ké Lanh dao phong

Nhéan hé SO dién tr va phan cong chuyén
vién tryc tiép thyuc hién tham dinh

4 givy
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Phong Quan ly cong san, tin

Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:

- Néu ho so hop 1¢ (hd so day du theo danh
mugc) thi tién hanh xem xét, tham dinh ho
SO,

- Néu hd so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép

Budce 3 YK . Chuyén vién 156 gio
hoc va thong ké Y nhdn hé so bao cao lanh dao phong c6 van 8
ban yéu cau hoan thién tha tuc ho so theo
quy dinh.
Chuyén vién tham dinh ho so, soan thao
Cong van tham dinh
. Phong Quan Iy cong san, tin | . . Xac nhan lai két qua tham dinh hé so cua
Bude4 | 1oc va théng ke Lanh daophong | o ven vien, trinh ky duyét 48 gio
Bude 5 | Lanh dao So& Lanh dao S¢ Ky Céng van tham dinh 24 giv
. o Pong dau chuyén két qua vé cho Bo phan VB th"iim
Buéc 6 |ThOng Quanly cong sin, in | )\ an vign tiép nhan va tra két qua theo co ché mot 2 gid dinh cua
hoc va thong ké o Sa Tai
chinh
Trung tdm Phuc vu hanh _ ’ ‘
Budce 7 | chinh cong, Xuc tien dau tr | Chuyén vién Tra két qua giai quyét TTHC cho to chire 2 gio

va ho trg doanh nghiép
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3. Phé duyét dé an sir dung tai sin cong tai don vi sy nghiép cong 1ap vao muc dich lién doanh, lién két
- M s6 TTHC: 1.005431.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viéc.

Budrc . - \ox - - S Théi gian | Biéu miu/
thyc hién Pon vi thue hién Ngudi thye hién Néi dung cong viéc thye hign Két qud
Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phéan loai
theo quy dinh, quét (scan) va cdp nhit vao
phan mém chuyén ho so dién tir vé So Tai
chinh
Ho so gém:
Trung tam Phuc vy hanh chinh a) Van ban dé nghi cia don vi: 01 ban Gidy hen
Budc 1 | cong, Xuc tién dau tu va ho Chuyén vién chinh 2 gir va tra ket
trg doanh nghiép b) D 4n sir dung tai san cong vao myc dich L
lién doanh, lién két theo mau so 02/TSC-
DA: 01 ban chinh
¢) Vin ban cua co quan, ngudi c6 tham
quyén quy dinh chirc nang, nhiém vu va co
cau to chirc cua don vi: 01 ban sao.
S Tai chinh Lanh dao S Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gioy
Budc 2
Phong Quan ly cong san, tin « . Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén .
hoc va thong ké Lanh dgo phong vién tryc tiép thuc hién thim dinh 4gio
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Phong Quan ly cong san, tin

Chuyén vién kiém tra danh muc hd so:

- Néu hé so hop 1€ (hé so day di theo danh
muc) thi tién hanh xem xét, tham dinh ho
S0.

- Néu hé so chua hop 16: Chuyén vién tiép

Budc 3 T = Chuyén vién h 156 gior
hoc va thong ké uyenv nhén ho so bao cdo lanh dao phong c6 van &
ban yéu cau hoan thién thu tuc ho so theo
quy dinh.
Chuyén vién tham dinh ho so, soan thao
Cong van tham dinh
. Phong Quan Iy cong san, tin N : Xac nhan lai két qua thim dinh hé so cia -
Budc4 | poc va théng ke Lénh dgo phong | .y ven vién, trinh ky duyét a2
Bu6e 5 | Lanh dao S& Lanh dao S& Ky Céng van thim dinh 24 gioy
Budc 6 Phdng Quin Iy cong sin, tin Chuyén vién tEl): ni:ﬂil;? :z}: ut);znkl;te : ?ll;atl\l{:oczg E}?EPITT: 2 gir YB thé}:n
hoc va thong ké Y cp q v & dinh cua
cua So Tai
chinh
Trung tim Phuc vu hanh c])inh ) )
Bude 7 | cong, Xuc tién ddu tir va hd Chuyén vién Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc 2 gir

trg doanh nghiép




4. Mua quyén héa don
- M s6 TTHC: 1.005434.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc

66

Bude
thue hién

Pon vi thue hién

Nguoi thue
hién

Noi dung cong viée

Thoi gian
thue hién

Biéu mAu/

két qua

Buoc 1

Trung tim Phuc vy
hanh chinh cong, Xic
tién dau tu va ho trg
doanh nghiép

Chuyén vién

Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao phan mém
chuyen hé so dién tir vé S& Tai chinh

Hé so gdm:

- Gidy gi6i thiéu kém theo cong van dé nghi
dugc mua hoa don do thu trudng don vi ky, dong
déu (01 ban chinh);

- Ching minh nhan dan hodc thé can cudc hodc
ho chiéu (con trong thoi han sir dung theo quy
dinh cua phap luat) cta ngudi truc tiép mua hoa
don; truong hop co quan tai chinh truy xuit dugc
dir hcu ve ngudi dIJO’C c0' quan ctr dén mua hoa
don tir co s& dir quoc gia vé dan cu thi khong
phai xudt trinh gidy t& nay.

- quét dinh xir ly tai san cia co quan nha nudc
¢6 thim quyén va cac gidy to ¢ lién quan dén
viéc ban tai san: 01 ban sao.

- Béo cao tinh hinh quan 1y, sir dung hoa don déi
voi toan bo s6 hoa don di mua lan truée theo
Béo céo tinh hinh quan ly, sir dung hoa don ban
tai san nha nwdc, tai san tich thu, sung quy nha

2 gir

Gidy hen
va tra ket
qua.
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nude (ddi véi truong hop mua héa don cac lan
tiép theo)

S& Tai chinh Lanh dao S¢ Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gior
Buoc 2
Phong Quan 1y cong ; Nhan hé so dién tir va phén céng chuyén vién i
san, tin hoc v théng ke | L2nn 420 PRONE | &5 thue hién thim dinh 4 git
; s Chuyén vién kiém tra néu ding déi twong quy
Budc 3 P!long Quén l.y S Chuyén vién dinh thi bao cdo lanh dao dé ban héa don cho 26 gid
san, tin hoc va thong ké d 1
on vi.
; Phong Quan 1y cong & : Xéc nhan lai két qua kiém tra cia chuyén vién, s
Budc4 | an tinhoc v théng ke | A0k deophdng | ¢ ' co don cho th chitc, don vi 488
Trung tim Phuc vy ) _ ’
Buée 5 hanh chinh cong, Xic Chuyén vién B§ phan tiep nhan va tra ket qua theo co ché mot 2 gio

tién dau tu va ho trg
doanh nghiép

cira tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc




5. Mua hoéa don lé
- M s6 TTHC: 1.005435.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc
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Bude thue

hign Pon vi thue hién

Ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thi gian
thue hién

Biéu miu/

két qua

Trung tdm Phuc vu hanh

Bude 1 | chinh cong, Xic tién ddu | Chuyén vién

tur va hd trg doanh nghiép

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phén loai
theo quy dinh, quét (scan) va cép nhat vao
phan mém chuyén hé so dién tir vé S¢ Tai
chinh

Hb so gdm:

- Gidy gidi thiéu kém theo cong van dé
nghi dugc mua hoa don do thu truéng don
vi ky, dong dau (01 ban chinh);

- Chimg minh nhan dén hogc thé can cudc
hodc hé chiéu (con trong thoi han sir dung
theo quy dinh cua phap luat) cua ngudi truc
tiép mua hoa don; trudng hop co quan tai
chinh truy xuat dugc dir liéu vé ngudi dugc
co quan cir dén mua hoa don tir co s& div
quoc gia vé dan cu thi khong phai xuit
trinh gidy to nay.

- Quyet dinh xir ]y tai san cua o' quan nha
nuée ¢ tham quyén va cac gidy to ¢o lién
quan dén viéc ban tai san: 01 ban sao.

2 gir

Gidy hen
va tra két
qua
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Budc 2 | So Tai chinh Lanh dao So Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gy
‘ o Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén
Phong Quan ;ly CONE SAN: | [ anh dao phong | Vién truc tiep thuc hién tham dinh 4 giy
tin hoc va thong ké !
Chuyén vién kiém tra danh muc hd so:
- Néu ho so hop 1¢ (hé so day du theo danh
muc) thi tién hanh tham dinh.
Bugc3 |DhongQuinlycongsin, | e ien - Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép | 56 gy
tin hoc va thong ké nhdn hé so bao céo lanh dao phong c6 van
ban yéu cau hoan thién thu tuc ho so theo
quy dinh.
Chuyén vién Thiam dinh hé so
. Phong Quan ly cong san, < . Xac nhan lai két qua tham dinh cua chuyén .\
Bugc4 tin hoc va thong ké Lanh dgo phong vién, cap hoa don cho t6 chirc, don vi. 04 giv
Trung tam Phuc vu hanh B6 phan tiép nhan va tra két qua theo co
Bude 5 | chinh cong, Xac tién dau | Chuyén vién ché mot ctra tra két qua giai quyét TTHC 2 gior

tu va hd tro doanh nghiép

cho t6 chire
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6. Quyét dinh thu hdi tai sin cong trong trudng hop co quan nha nwée duge giao quén Iy, siv dung tii sin cong tu nguyén tra
lai tai san cho Nha nuwéc

- M s6 TTHC: 1.005420.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyuc hién: 30 ngay

Bidu miu/

Budc : o7 Ngudi thue i o Vi Thoi gian
thye hign Don vi thuc hién hién Noi dung cdng viée thuc hién két qua
Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan mém
chuyén ho6 so dién tir vé So Tai chinh
Hé so gom:
- Vin ban dé nghi tra lai tai san cua co quan, t6
. . chirc, don vi dwoc giao quan ly, sir dung tai san: »
Trung tdm Phuc vu hanh 01 ban chinh: Giay hen
Bude 1 | chinh cong, Xuc tién dau tr | Chuyén vién i . T R 2 givy va tra ket
va ho trg doanh nghiép - Vin ban dé pghg cua co quan quan ly cap trén qua.
(néu c6): 01 ban chinh;
- Danh muyc tai san d¢ nghi tra lai cho Nha nuéc
(chung loai, so luong; tinh trang; nguyén gié, gia
tr1 con lai theo so ké toan): 01 ban chinh;
- Cac hd so khac c6 lién quan dén dé nghi tra lai
tai san (néu co): 01 ban sao
Budc 2 | So Tai chinh Lanh dao S | Duyét chuyén phong chuyén mon 2 gio
. o Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién iokd
Phéng Quan ly cong san, tin | Lanh dao tryc tiép thye hién thim dinh gio
hoc va thong ké phong
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Phong Quan ly Gia va Cong

Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:

- Néq hd so hop 1¢ (hé so diy di theo danh muc)
thi tién hanh tham dinh.

Buée 3 | Chuyén vién |- Néu hd so chua hop 1é: Chuyen vién tiép nhén 200 gidy
san hd so bao céo 1anh dao phong ¢é van ban yéu ciu
hoan thién thu tuc hd so theo quy dinh.
Chuyén vién tham dinh hd so, soan thao To
trinh/Cong van tham dinh
3 Phong Quan ly cong san, tin | Lanh dao Xac nhan lai két qua tham dinh cua chuyén vién, 2y
Budc 4 Tk R . . 3 R 4 gity
hoc va thong ké phong trinh ky duyét
Ky To trmthong van tham dinh bm co quan,
Bude 5 | Lanh dao S& Lanh dao S¢ ng,um ¢6 tham quyén quyét dinh viéc thu hoi tai 4 gidy
san cong
Pong dau chuyén két qua vé cho Trung tam )
Buée 6 | Vin thu So Vite§s |2V D SIDT A EIDN v gin coquan, mgu | 50, | Syt Goh
c6 tham quyen quyét dinh viéc thu hoi tai san thu hoi
cong
Trung tdm Phuc vy hanh - L. L 2
Budce 7 | chinh cong, Xiic tién ddu tr | Chuyén vién Trd ket qua gidi quyct TTHC cho o chirc, don 2 gi&y

va hd tro doanh nghiép

vi




7. Quyét dinh diéu chuyén tai sin cong
- Mi s6 TTHC: 1.005422.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay

w2,

Bude thue 2 - Nguoi thue
hién DPon vi thue hién hién

N§i dung cdng viée

Thai gian
thue hién

Biéu miu/
két qua

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, Xuc tién dau
tu va hd trg doanh
nghiép

Bude 1 Chuyén vién

Nhian hd so, kiém tra, hudng dan, phén loai theo
quy dinh, quét (scan) va cép nhdt vao phan mém
chuyén ho so dién tir vé So Tai chinh

Ho so gém:

- Van ban dé nghi diéu chuyén tai san cia co
quan nha nudc duge giao quan ly, sir dung tai
san: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi duoc tiép nhan tai san cia co
quan, to chirc, don vi: 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi diéu chuyén, tiép nhan tai san
ciia co quan quan ly cép trén (néu co): 01 ban
chinh;

- Danh muc tai san dé nghi diéu chuyén (ching
loai, s0 luong, tinh trang; nguyén gia, gia tri con
lai theo so ke toan; muc dich sir dung hién tai va
muc dich su dung du kicn sau khi dieu chuyen
trong truong Im'p viéc diéu chuyén gin véi viéc
chuyen d6i cong nang sir dung tai san; ly do dieu
chuyén): 01 ban chinh;

- Cac hd so khac co lién quan dén dé nghi diéu
chuyén tai san (néu c6): 01 ban sao.

2 gy

Gidy hen va
tra ket qua.
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Budc2 | So Tai chinh Lanh dao S¢ | Duyét chuyén phong chuyén mon 2 gitr
Phong Quan ly cong san, | Lanh dao Nhén ]15 so dién tir va phan cong chuyén vién s
tin hoc va thong ké phong trire tiép thyue hién tham dinh g0
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop 1¢ (hd so day du theo danh muc)
thi tién hanh tham dinh.
4 A A, I I A
Budc3 | Phong Quan Iy cong san, Chuvén vié LN eutl)lf) s cflllr ahhdcrp le]. Chnyén b 1el;1 ticp nhgn | 5¢ gio
finhoc v théng k& uyén vién 0 50 bao céo lanh dao phong c6 van ban yéu cau
hoan thién thu tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién thim dinh ho so, soan thao To
trinh/Quyet dinh Picu chuyén
Bude 4 Phong Ql‘lan le cdng san, Lar}h dao Xfic nh?n ]azﬁ két qua tham dinh cua chuyén vién, 48 gid
tin hoc va thong ké phong trinh ky duyét
Bude 5 Lanh dao S¢ Lanh dao S6 | Ky Té trinh/Quyét dinh Diéu chuyén 24 gity
Bude 6 Frhong Ql‘lankly cong san, Chuyén vién Doﬂng r‘launch;uycnn két qua ve ch? B}) phan tiép 2 git o
tin hoc va thong ké nhan va tra két qua theo co ché mdt cira Quyét dinh
diéu chuyén
:ﬁ::;?:g;n P;uz \t{i'lé:::j%h B phan Tiép nhdn va tra Kkét qua theo co ché
Budc 7 g, 20 " | Chuyén viéen |mot cira tra két qua giai quyét TTHC cho to | 2 giv

tu va hé trg doanh
nghiép

chire




8. Quyét dinh bin tai san cong

- M s6 TTHC: 1.005423.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay
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Buéc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwdi thue
hién

Noi dung cong viée

Thai gian
thue hién

Biéu miu/
két qua

Budc 1

Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng, Xic tién dau
tu va hd trg doanh
nghiép

Chuyén vién

Nhan ho so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cép nhdt vao phan mém
chuyén hé so dién tir vé So Tai chinh

Ho so gom:

- Van ban dé nghi ban tai san céng cila co quan
duoc giao quan ly, sir dung tai san cong (trong do
néu rd hinh thirc ban, trach nhiém t6 chirc ban tai
san, viéc quan ly, sir dung tién thu duoc tir ban
tai san): 01 ban chinh;

- Vin ban dé nghi ban tai san cong cua co quan
quan ly cap trén (néu c6): 01 ban chinh;

- Danh muc tai san dé ng,hi ban {chimg, loai, sb
Iuc:fn;D tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo
50 ké toan; myc dich sir dung hién tai; ly do ban):
01 ban chinh;

- Y kién cuia co' quan chuyén mén vé quy hoach
sir dung dat (trong truong hop ban tru s& lam
viéc): 01 ban sao;

- Céc hd so khéc c6 lién quan dén dé nghi ban tai
san (néu c6): 01 ban sao.

2 giv

Gidy hen va
tra ket qua.
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Budc 2 S& Tai chinh Lanh dao So | Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gir
Phéng Quan ly cong san, | Lanh dao Nhan ]16 so dién tr va phan cong chuyén vién £y
tin hoc va thong ké phong trire tiep thyue hién tham dinh &
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néq ho so hop 1€ (hé so ddy du theo danh muc)
thi tién hanh tham dinh.
Budc 3 thong Q':laﬁ ;Iy cong san, Chuyén vién |- zNéu ]116 s0 chura hop 16: ‘Chuyfén vién‘ tiép: nhgzm 156 gid
tin hoc va thong ké ho so bao céo lanh dao phong c6 van ban yéu cau
hoan thién thi tuc ho so theo quy dinh.
Chuyén vién thim dinh hd so, soan thio To
trinh/Quyét dinh ban
Hasaa P_hong Ql‘mn !y cong san, Lat}h dao XF[C nh?n ]aiﬁ két qua tham dinh cua chuyén vién, 48 git
tin hoc va thong ké phong trinh ky duyét
Bude 5 Lanh dao S¢ Lanh dao S6 | Ky Té trinh/Quyét dinh béan 24 gity
’ Phong Quan ly cong san, A a Pong diu chuyén két qua vé cho bd phén tiép . o
Bude 6 tin hoc va théng ké Cluyéa vign nhan va tra két qua theo co ché mot cira 2gio Q,uye‘t 'dlph
ban tai san
Trung tdm Phuc vy hanh 3 ; ;
Bude 7 chinh céng, Xuc tién dau Chuyén vién Bd phén tiép nhan va tra két qua theo co ché mot 2 gidy

tu va hé trg doanh
nghiép

cira tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc
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I11. LINH VU'C TAI CHINH DOANH NGHIEP
1. Thii tuc tam ng kinh phi san phim céng ich giéng ndng nghiép, thiy sin

- Mai s6 TTHC: 1.007618.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: Khéng quy dinh

Budc Pon vi thuc Ngudi Néi dung cone viee Thoi gian Biéu mau/
thuc hién hién thuc hién e S A thuc hiégn | két qui
Nhan ho so, kiém tra, huéng dén, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cdp nhat vao phan mém chuyén ho so dién tir vé So Tai
chinh
Ho so gom: . ) )
- Kinh phi san xuat, cung trng, luu gitr san pham cong ich giong
x nong nghiép, thuy san:
;!:;u l::gvtam + Quyét dinh phan bo dy toan cua Uy ban nhan dan tinh Nam )
okt D Guly iy
5 ; 5 + Quyct dinh phé duyét trang thau (néu san phim thude doi 2 gio va tra két
. cong, Xuc Chuyén ;
Budc 1 & aa i twong dau thau). qua.
tien dau tu vién % ; s g FE
va hs g + Hop dqn;, san xuat, cung trng, lwu gitr san pham c¢ong ich giong
nong nghiép, thuy san.
doanh
nghiép + Cong van dc nghi tam {mg cua co s& hoat dong cong ich.
— Kinh phi to chirc tip huan chuyén moén, kiém tra dinh ky,
nghiém thu cuq1 ky:
Du toan chi tiét theo tién do thuc hi¢n cua So Néng nghiép va
phat trién néng thon.
So Tai chinh | (2™ 4| Duygt chuyén phong chuyén mon 2 gio
Bude 2 th)ﬂg Tai Lanh dao | Nhan hé so dién tir va phén cong chuyén vién truc tiép thyc hién i
chinh doanh 4 2 4 givy
phong tham dinh

nghi¢p
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Chuyén vién kiém tra danh myc ho so: '
- Néu hé so hop 1¢ (hd so diy du theo danh muc) thi tién hanh
tham dinh.

Phong Tai . P .. o a X A 1A L
Buéc3 | chinh doanh C_}luyen -thu ho S0 chug h(fp lg. Chﬁuye? vién th]?J'Ih?;ll‘! ho sc‘abao cao 100 i
0 vién lanh dao phong cé vin ban yéu cau hoan thién thu tuc ho so theo
nghiép :
quy dinh. ) i
- Chuyén vién tham dinh h6 so, soan thao T¢ trinh tam (mg kinh
phi san pham cong ich giong néng nghiép, thiuy san.
Phong Tai poniki s ) )
Budc 4 | chinh doanh i Xac nhan lai két qua tham dinh cua chuyén vién, trinh ky duyét 4 gity
i phong
nghiép
BudeS | Lanh dao S& L?nh dao | Ky ‘T,U trlph tgm tng kinh phi san pham cong ich giong nong 4 gio
So nghiép, thuy san
Shong T Chuyén Pong diu chuyén két qua vé cho Bo phan tiép nhan va tra két
Bude 6 | chinh doanh s i 2 % 2 giv
A vién qua theo co ché mdt cira
nghiép
To trinh
x tam (mg
Trung tdim 5 :
Phne Vo kinh phi
hanh chinh _ , ) )
Budc 7 cong, Xic Chuyén B phan ti€p nhan va tra két qua theo co ché mdt cira tra ket qua 2 ity
tiéndautw | vién giai quyét TTHC cho t6 chire g

va hd trg
doanh
nghiép
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2. Thii tuc thanh todn kinh phi sin phim céng ich giéng néng nghiép, thiiy sin

- Mi s6 TTHC: 1.007619.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hi¢n: Khong quy dinh

Buéc thue | Pon vi thye | Ngudi Néi d & e Thoi gian | Biéu mau/
hién hién thuc hién PLOMRECING ¥ive thuc hién |  két qui
Nhan hé so, kiém tra, hudng dan phén loai theo quy dinh, quét
(scan) va cdp nhat vao phan mém chuyén ho so dién tir vé S& Tai
chinh
Ho so gom: S
*Thanh todn kinh phi nhidp khau giong goc ndng nghiép, thuy
san.
+ Quyét dinh dugc nhap giong ciia co quan c6 thim quyén.
+ Cong vén d€ nghi thanh toan kinh phi cua don vi nhap giong.
+ HD nhédp giong giita don vi nhdp giong va nha thau cung cap
Trung tim con giong
Phuc vy hanh + Ho so thau ) . )
Bud chinh cong, Chuyén *Thanh toan kinh phi san xuat, cung tmg, luu gilt san pham cong < Giay hen va
uoc 1 X o ; . A Vi s 2 gidy e
Gc tién dau | vién ich giong nong nghiép, thiy san: . ) tra ket qua.
tu va hd trg + Bién ban nghi¢m thu, thanh 1y hop dong san xuat, cung (mg san

doanh nghiép

pham céng ich glong nong nghiép, thuy san.

+ Bao cao quyet toan kinh phi thuc hi¢n san Xuat, cung mg san
pham céng ich gidng nong nghiép, thuy san.

+ Cong van dé nghi quyét toan kinh phi cua co sé hoat dong cong
ich

*Thanh toan kinh phi _t6 chirc tip hudn chuyén mén, kiém tra
dinh ky, nghiém thu cuoi ky.

+ Béo céo quyét toan kinh phi.

+ Cong van dé nghi quyét toan kinh phi ciia S& Nong nghiép va
Phat trién néng thon.
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Budc2 | So Tai chinh ;g“h 480 | pyyét chuyén phong chuyén mén 2 gid
Ph()!‘lg Tai i n L ' n P ~ a - i <4 ™
p Lanh dao | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tryc tiep thyuc hién "
chinh Doanh : ¥ 4 gigy
i phong tham dinh
nghiép
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu ho so hop 1€ (hd so day di theo danh muyc) thi tién hanh
Phong Tai 5 tham dinh,
Budc3 | chinh Doanh | CHUYén 100 gi
hi vién - Néu ho so chua hop 1¢: Chuyén vién tiép nhan ho so bao céo &
nghiyp lanh dao phong ¢6 vin ban yéu cau hoan thién thu tuc hé so theo
quy dinh.
Chuyén vién tham dinh ho so, soan thao Té trinh/Céng van thim dinh
Phong Tai Lk diG ’ .
Budc 4 | chinh Doanh 420 | Nac nhén lai két qua tham dinh cua chuyén vién, trinh ky duyét 4 gidy
& phong
nghié¢p
Budc 5 | Lanh dao So Iggnh dao Ky T& trinh/Céng van thim dinh 4 gity
Phng Tai Chuyén | Pong dau chuyén két qua vé cho B6 phan tiép nhan va tra két qua .
Budc 6 | chinh Doanh 7 £iiy * ’ 2 gity
i vién theo co ché mot cira
nghi¢p
N Vin ban
Trung tam tham dinh
Phuc vu hanh
; chinh cong, Chuyén gragey v w i 2 v 5
Budc 7 Xtetitn b [ Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chire 2 gitr
tur va hé tro

doanh nghiép
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3. Thii tuc quyét toan kinh phi sin phim cdng ich giéng nong nghiép, thiy san
- M 56 TTHC: 1.007621.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hi¢n: Khong quy dinh

Buéc thue
hién

Pon vi thue
hién

Nguoi thuc
hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Biéu mau/
két qua

Trung tim Phuc
vu hanh chinh

Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai theo quy
dinh, quét (scan) va cap nhat vao phan mem chuyén ho
so dién tir vé S Tai chinh. Ho so gom:

+ Béo céo kinh phi hd trg ciia ngan sach nha nude

Gidy hen va

Buc 1 | cong, Xtctién | Chuyénviéen | (theo mau); 2 givy - 5
2 1 x i 2 i .z 4 s . tra ket qua.
dau tu va ho tro + Bao cao tiéu thu san pham giong nong nghiép, thuy
doanh nghiép san (theo mau);
+ Béo cdo tong hop chi phi, tinh gia thanh toan bo, gia
tiéu thy va miec trg gid san pham (theo mau).
Budc 2 | S& Tai chinh Lanh dao S¢ Duyét chuyén phong chuyén mén 2 gidy
Phong Tai chinh | . . | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién truc tiép s
doanhnghigp | AR d20phong | e hien QT fpd
Chuyén vién kiém tra danh muc ho so:
- Néu hd so hop 1¢ (hd so day di theo danh muc) thi
tien hanh tham dinh.
Babed Phong Tai _fihinh Chuyén vitn - Néu’ ho S0 chua ho:p 18: chllyéq vié? tiép nhé.n 116_ SO | 140 gio
doanh nghiép bao céo 1anh dao phong c¢6 van ban yéu cau hoan thién

thit tuc hd so theo quy dinh.
Chuyén vién tham dinh ho so, soan thao T trinh phé
duyét quyet toan
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Phong Tai chinh

Xéc nhan lai két qua tham dinh cua chuyén vién, trinh

Budc 4 doanh nghiép Lanh dao phong kY duyét 4 givy
Buge 5 | Lanh dao So Lanh dao S¢ Ky Tor trinh phé duyét quyét toan 4 gidy
Budc 6 dPho::}% T?}: Ehmh Chuyén vién E:lllg tdau_ ctlll]uyen kelt A9 :e .Cho Bl piau Bepnbaniva 2 giv
oanh nghiép et qua theo co ché mot cira Van Bin
tham dinh
Trung tim Phuc
vu hanh chinh ) _ )
Budc 7 | cong, Xuctién | Chuyén vién Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire 2 gidy

ddu tr va ho tro
doanh nghiép
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C. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1. Thii tuc mua quyén héa don

- Ma s6 TTHC: 1.005434.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc

Budc thuc
hién

Pon vi thyce hién

Nguoi thuc
hién

N§i dung cong viéc

Thai gian
thue hién

Biéu miu/
két qua

Budc 1

B phan Mot cira
UBND cép huyén

Chuyén vién
phong TCKH

Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai
theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat vao
phan mém. Hé so gom:

- Gidy gidi thiéu kém theo cong vin dé nghi
duoc mua hoa don do thu truong don vi ky,
dong dau (01 ban chinh).

- Chimg minh nhan dan hodc thé can cudc
hodc hd chiéu (con trong thoi han sir dung theo
quy dinh cta phap lut) cia ngudi truc tiép
mua hoa don; truong horp co quan tai chinh
truy xuat dugc dir liéu vé ngudi ducfc co quan
cir dén mua hoéa don tir co s¢ dir quoc gia vé
dan cu thi khong phai xudt trinh gidy to nay.

- Quyét dinh xir ly tai san cua co quan nha
nude co tham quyén va cac gidy to co lién
quan den viéc ban tai san: 01 ban sao.

- Bao cao tinh hinh quan ly, sir dung hoa don
d6i voi toan bo sb hoa don da mua lan trude
theo Bao céo tinh hinh quan ly, sir dung hoa
don ban tai san nha nudc, tai san tich thu,
sung quy nha nudc.

2 gi0

Gidy hen va
tra ket qua.
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Buge 2 | Phong Tai chinh — Ké | Lanh dao phong Nhan_pé so dién tir va phan cong chuyén vién 4 giv
hoach huyén, thanh pho | TCKH truc tiép thue hién tham dinh
Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
- Néu ho so hop 1& (hd so diy du theo danh
muc) thi tién hanh bao c4o lanh dao phong dé
Buée3 | Phong Tai chinh - K& | Chuyén vién cap héa don cho don vi. ) 28 git
hoach huyén, thanh pho | phong TCKH - Néu ho so chua hop 1&: Chuyén vién tiep
nhan ho so bao céo lanh dao phong c6 van
ban yéu cau hoan thién thu tuc hd so theo quy
dinh.
Xéc nhn lai két qua thim dinh cia chuyén
Bite 4 Phong Tai chinh — Ké | Lanh dao phong | vién, cap quyén hoa don cho to chirc, don vi. 2 ib
hoach huyén, thanh pho | phong TCKH Yéu cau don vi ky vao sb theo ddi viéc ban
hoa don tai san cong
Budc 5 £O piio Mot ChmySnvin Tra két qua giai quyét TTHC cho td chire 2 gir

UBND cép huyén

phong TCKH




2. Thi tuc mua héa don 1é
- M s6 TTHC: 1.005435.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc

84

Bm".:.thl'm Pon vi thue hién Ngwol g
hién R hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/
két qua

B§ phan Mot cira Chuyén vién

Bude 1| UBND céip huyén phong TCKH

Nhan hé so, kiém tra, huéng dan, phan loai
theo quy dinh, quét (scan) va cdp nhat vao
phin mém chuyén hd so dién tir vé So Tai
chinh.
Ho so gém:
- Gidy gidi thiéu kém theo cong vin dé nghi
dugc mua hoa don do thu truong don vi ky,
dong dau (01 ban chinh);
- Ching minh nhan dan hodc thé can cudc
hodc ho chiéu (con trong thoi han sir dung
theo quy dinh cua phéap ludt) cia ngudi truc
tiép mua hoa don; truong hop co quan tai
chinh truy g(uﬁt duge dir liéu vé ngudi duge co
quan cir dén mua héa don tir co so dir quic
gia vé dan cur thi khong phai xudt trinh gidy t&
nay.

Quyet dinh xur ly tai san cua co quan nha
nude ¢ thaim quyén va cac gidy to ¢6 lién
quan dén viéc ban tai san: 01 ban sao.

2 gior

Giy hen
va tra ket
qua.

Phong Tai chinh — Ké Lanh dao phong

Bu6c2 |} oach huyén, thanh phé | TCKH

Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién
truc tiép thuce hién tham dinh

4 givr
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Chuyén vién kiém tra danh muc hé so:
- Néu ho so hop 1¢ (hd so dy du theo danh

Phong Tai chinh — Ké Chuyén vién myc) thi tien hanh tham dinb.

hoach huyén, thanh ph(‘} ph(‘)ng TCKH < Néu h() so chua hQ‘p 1¢: Chuyen vién t]ép 28 gif)’
nhan ho so béo cdo lanh dao phong cé van
ban yéu cau hoan thién thu tuc hd so theo quy

Budrc 3

dinh.
Bude4 | Phong Tai chinh — Ké | Lanh dao phong | Xdc nhén lai két qua tham dinh cia chuyén e
hoach huyén, thanh ph6é | TCKH vién, cap hoa don cho t6 chirc, don vi. g
Biges |DOphinMotci Chuyén vién |14 két qua gidi quyét TTHC cho tb chic 2 gidy

UBND cép huyén phong TCKH
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