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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 161/2014/TT-BTC Ha Ngi, ngay 31 thang 10 ndm 2014
THONG TU

Quy dinh cdng tdc bao v¢ bi mat nha nwéc ciia nganh Tai chinh

Cdn cir Phdp lénh Bédo vé bi mdt Nha nudc sé 30/2000/PL-UBTVQHI10
ngay 28 thang 12 ndm 2000;

Cén ctr Nghj dinh sé 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 ciia Chinh phi quy
dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chiec cua By Tai chinh;

Cdn cir Nghi dinh 56 33/2002/NP-CP ngay 28/3/2002 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh Phdp lénh Béo vé bi mét nha medc;

Can cur Quyét dinh sé 59/2013/0D-TTg ngay 15/10/2013 cia Thu twong Chinh
phu vé > danh muc bi mét nha nwée dj tuyét mét va 16i m@t cua nganh Tai chinh;

_ Can cir Thong tu 56 56/2013/TT-BCA-A81 ngay 13/11/2013 cua Bé Céng an
vé danh muc bi mdt nha nudc dp mdt cua nganh Tai chinh;

_ Can cir Thong tw 56 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua Bo Nji vu hwdng
dan quan ly vdn ban, Idp ho so va ngp luu ho so, tai liéu vao heu trie co quan,

Can cir Thong tu s6 1 2/2002/TT-BCA (411) ngay 13/9/2002 cua Bg Cong an
hwdng dan thuc hién Nghj dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Phdp Iénh Bao vé bi mdt nha nudc;

Theo dé nghi ctia Vu trucng Vu Phdp ché;

B) truéng BO Tai chinh ban hanh Thong tu quy dinh cong tac bao v¢ bi mét

nha nuéc cua nganh Tai chinh.

Churong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy quy dinh vé cong tic bio vé bi mat nha nuéc ciia nganh Tai chinh.

Piéu 2. D6i twong dp dung

1. Thong tu nay 4p dung d6i véi co quan, don vi, td chirc, c4 nhan cia nganh
Tai chinh.

2. Ngoai viéc phai thu'c, hién dung quy dinh tai Thong tu nay, cac co quan, tb
chirc, c4 nhédn con phai chdp hanh nghi€ém chinh quy dinh tai Phap 1énh Bao vé
bi mat nha nudc, Nghi dinh s6 33/2002/NP-CP ngay 28/3/2002 cia Chinh phi
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quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh Béo vé bi mat nha nudc va Thong tu sb
12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 cia B6 Cong an hudng dan thyc hién
Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh Phap Iénh Bao vé bi mét nha nudc.

Piéu 3. Bi mit nha nwéc cia nganh Tai chinh

1. Tin, tai liéu, sb liéu, vat mang bi mat nha nudc thuéc Danh muc bi méat nha
nude do “Tuyét mat”, “Téi mat” cia nganh Tai chinh do Thu tuéng Chinh phu ban
hanh va Danh muc bi mét nha nudc d “Méat” cua nganh Tai chinh do Bé trudng
B$ Cong an ban hanh (sau ddy goi la tai liéu mat) va cac quy dinh cta phap luit cé
lién quan.

2. Céc khu vyc cdm, dia diém cdm cia nganh Tai chinh 12 noi tién hanh cac
hoat dong c6 ndi dung thudc pham vi bi méat nha nudc; dugc thiét Iap dé bao vé,
quan ly, kiém soat chit ché cac hoat dong cua ngudi, phuong tién nhim duy tri trét
tu, an ninh va phong, chéng cac hanh vi xdm pham, pha hoai, thu thip bi mat nha
nudc trong khu vy, dja diém dé.

Piéu 4. Ngudi 1am céng tac lién quan dén bi mét nha nwéc ciia nganh
Tai chinh

1. Nguoi 1am cong tac lién quan dén bi mat nha nudc cua nganh Tai chinh phai
¢6 phdm chét t6t, c¢6 tinh thin trach nhiém, c6 y thire ky luat, y thirc canh giac giir
gin bi méit nha nudc; c6 trinh d§ chuyén mén, nghiép vy, niang luc hoan thanh
nhiém vu dugc giao va c6 cam két bao vé bi mat nha nudc theo miu tai Phu luc
ban hanh kém theo Thong i nay. Vin ban cam két dugc luu tai don vi.

2. Thu trudéng don vj thudc Bo c6 trach nhiém bd tri ngudi lam cong tac lién
quan dén bi mat nha nudc tai don vj.

Diéu 5. Nhimg hanh vi bi nghiém cim

1. Thu thép, 1am 19, lam mat, chiém doat, mua ban, trao ddi, tiéu huy trai phép
tai li¢u mat.

2. Truyén thong tin mang ngi dung bi mat nha nudc qua méy dién thoai, may
phat song, dién bdo, may Fax, mang vi tinh, Internet hogc cac phuong tién truyén
tin khéc khi chua duge ma héa theo quy dinh.

3. Cung cép cho co quan, té chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai lidu mat
hodc mang tai liéu mét ra nude ngoa1 di cong tac khi chua dugc phép hoic khong
dugc phép cuia ngudi cé thim quyén.

4. Sao chyp tai liéu mat; ghi am, ghi hinh thong tin, hinh 4nh mang néi dung bi
mét nha nudce khi chua dugc phép cia ngudi cd thaim quyen.

5. Loi dyng bao v bi mit nha nudc dé che glau hanh vi vi pham phép luit,
xam pham quyén va lgi ich hgp phap cuia co quan, t6 chirc, ca nhén.
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6. St dung may tinh (bao gom ca may tinh xach tay) cé két ndi mang Internet
dé soan thao, danh may, hru gli‘i’ c4c loai tai liéu mat; cim thiét bi luu giir bi mat
nha nudc vao may tinh c6 két ndi mang Internet.

7. Cac hanh vi khac vi pham quy dinh vé bao vé bi mét nha nudc cia nganh
Tai chinh.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1
BAO VE Bi MAT NHA NUGC TRONG CONG TAC SOAN THAO
LUU HANH VA SU DUNG TAI LIEU MAT CUA NGANH TAI CHINH

Piéu 6. Soan thio, lvu hanh tai li¢u mét thuc danh muc bi mat nha nwéc
cia nganh Tai chinh

1. Cén cir vao Danh myc bi mit nha nuéc cua nganh Tai chinh, ngudi soan
thio tai liéu ¢ ni dung bi mét nha nudce phai dé xuét d mét, can cr dé xuét d¢
mét trinh cip ¢ thim quyén duyét ky tai liéu mat. Cép c6 thim quyen duyét ky tai
liéu mat c6 trach nhiém quyet dinh viéc déng ddu dd mat va pham vi luu hanh tai
liéu bi mat nha nudc. Pdi véi vat mang bi mat nha nudc (bang, dia da ghi 4m, ghi
hinh; phim da chup, anh va cac vét luu khac ¢ bi mt nha nudc) phai c6 vin ban
ghi 15 tén clia vat luu kém theo va dong déu mirc 46 mét vao vin ban nay.

2. Tai li¢u c6 ndi dung bi mét nha nudc phai ghi tén viét tit cia can bd, cong
chirc dugc giao soan théo va sb lugmg ban phat hanh tai phén noi nhan (muc Luu)
cua tai liéu (Vi dy: “- Luu: VT, Pon vi soan thao (ngudi soan théo - sd lugng ban)”).
Nguo*l dugc giao nhiém vy soan thao tai li¢u mat phdi dit md khoa bao v¢ ban
mém dy thao tai may tinh hodc cic phuong thirc thich hgp khac @ bao vé bi mat
nha nudc theo ding quy dinh.

3. Khi ldy v kién tham gia vao dy thao tai ligu, co quan, don vi chu tri soan
thao phai x4c dinh cu thé pham vi, di tugng (céc co quan, t6 chuc, ca nhén c6 lién
quan) can xin y kién; du thao ta1 liéu mat phai dugc déng diu xac dinh mirc 46 mat
cn thiét trudce khi gui xin y kién. Co quan, don vi, ¢4 nhin nhén dugc dy thao phai
thuc hién viéc quan ly, sir dung theo dung 4§ mit da ghi trén dy thao.

4. Viéc soan thao, danh may cac tai li¢u c6 nd1 dung bi mét Nha nudc phai
dugc tién hanh & noi ddm bao bi mét an toan do Thu trudng co quan, don vi tryc
tiép quan ly tai liéu mat quy dinh. Trudng hop dic biét, khi c6 yéu cau phai dugce
soan thao trén hé théng trang thiét bi d3 qua kiém tra va du diéu kién vé dam bao
an toan, bao mat.

5. Tai ligu c6 ndi dung bi mat nha nuéc di dugc ngudi c6 thim quyén ky ban
hanh, khi lvu hanh phai dugc déng dau mirc d§ mat theo ding quy dinh. Pon vi
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chit tri sogn théo phai chup T& trinh B§ (hofic Thii trudng don vi) hogc phiéu dé
xuit d6 mat da dugc cap cé tham quyén phé duyét giri kém véi tai ligu goc dé hru
tai by phén vin thu B hoic van thu don vi theo dung quy dinh.

Diéu 7. Péng déu tai liéu mit thujc Danh myc bi mit nha nwéc ciia nganh
Tai chinh

1. Tai liéu mat phai dugc déng diu 46 mat (Tuyét mét, Téi mat, Mat):

a) Tai liéu thuéc Danh myc bi mét nha nudéc d$ “Tuyét mat”, “T6i mat” cla
nganh Tai chinh do Thui twéng Chinh phi ban hanh va Danh myc bi mét nha nuéc
d¢ “Mat” cua nganh Tai chinh do B§ trudng B§ Cong an ban hanh,

b) Tai liéu ¢6 trich din ndi dung cia cac tai li¢u mjt ciia nganh Tai chinh hofc
cdc nganh, linh vyc khac. Viéc xac dinh 4§ mét dé déng déu phai twong ung véi 4
mét cua tai liéu mét dugc trich dan.

2. Vige dong déu mirc d9 mat vao tai ligu mat va miu déu céc d9 mat, miu déu
tai lidu thu hdi va miu déu chi ngudi c6 tén méi dugce boc bi quy dinh nhu sau:

a) Muc dé ding déng céc loai diu trén 13 myc mau dé twoi. Ddu 4o mat phai
déng vao trang dau phia trén bén trdi cia tai lidu mat, bao gdm Phy lyc tai lidu mat
va T trinh (nu c6); ddu thu hdi tai liéu déng & phia trén cing bén phai tai liéu
theo ding quy dinh tai Phy lyc II kém theo Thong tr s6 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 cia By Ndi vy;

b) Méu céc con ddu mat thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 12/2002/
TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 ciia B§ Cong an huéng din thye hién Nghi dinh s6
33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh Phap
1énh Béo vé bi mit nha nudc.

3. Céan c1 tinh hinh soan thao tai liéu m?.t thu¢c danh myc bi mét nha nuéc ciaa
nganh Tai chinh va sb lugng tai liéu méat dén thudc linh vyrc khac phai nghién ctru
xur ly, Thu trudng dqn vi quyét dinh trang bj b ddu mat theo quy dinh tai Thong tu
nay va Thong tr s6 12/2002/TT-BCA (All) ngdy 13/9/2002 cua By Céng an
huéng din thyre hi¢n Nghj dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cia Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao vé bi méit nha 1:11:60. B¢ phéan vin thu cia
don vi chiu trach nhiém quan ly va déng cac loai con dau trén theo sy chi dao cia
thu truéng don vi hofic cip c6 thim quyén x4c dinh 46 mét theo quy dinh.

Piéu 8. In, sao, chyp tai li¢u mat

1. Viéc quyét dinh in, sao, chyp tai liéu mét trong nganh Tai chinh dugc thyc
hién nhu sau:

a) Pbi vai tai liéu mat do don vj chu tri soan thio, trinh cip cé thim quyén ban
hanh, Th truéng don vi quyét dinh viéc in, sao, chyp tai ligu mét va chiu trach
nhiém ddi véi quyét dinh ciia minh;
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b) Dbi véi tai liéu mat do B, nganh, don vi khéc giri dén B Tai chinh, céc
don vi thudc B, cic don vi thudc Téng cuc va trong duong déng tai dia phuong:

- Lanh dao B9, Lﬁnlg dao Vin phong B§, Lanh dao cic don vi thudc Bo, Lanh
dao céc don vi thugc Tong cuc va tirong dugng déng tai dia phuong quyét dinh
vi€c in, sao, chup tai li¢u mét d¢ Tuyét mat, Toi méat va Mat.

- Chanh Vin phong cac Téng cyc va twong dwong quyét dinh viéc in, sao,
chup tai liéu mat do Toi mat, Mat.

o2 Ngudi ¢ trach nhiém in, sao, chup tai liéu mét chi dugc in, sao chup dung
s0 lugng da duge phé duyét. Sau khi in, sao chup xong phai kiém tra lai, huy ngay
ban du thira va nhi’rn’g bén in, sao, chup hong. D6i vdi tai li€u mét sao, chup & dang
bing, dia va cac thiét bj luu trir khac phai niém phong va déng diu d6 mat, ghi ro
tén nguo1 sao, chup & bi niém phong.

Piéu 9. Quin Iy, sir dung tai liéu mét

1. Khi trién khai thyc hién tai liéu mat cta nganh Tai chinh, Thu truéng co
quan, don vi c6 tai li€u mat phai thong bao cho ca nhan hoac bd phén tryc tiép thue
hién biét mirc 46 mat cia tai lidu; ngudi duge giao thyc hién tai liéu mét khong
dugc 1am 1§ ndi dung tai 1iu mét cho ngudi khong ¢ trach nhi€m biét.

2. Khi xur ly tai liéq méit, ngudi dx;qc giao tai liéu méit khong dugce ty y mang
tai liéu vé nha riéng. Néu phai xir ly gap, phai bao cao Thu truéng co quan, don vi
Xem Xét, quyet dinh va lam thu tuc dang ky lam viéc ngoai gi¢ vdi Vin phong co
quan ho#c Bao vé co quan theo quy dinh.

Trudng hop can b) phai mang tai ligu mét di cong tac, di hop hojc mang vé
nha riéng phai dugc sy dong y cua Thu truong co quan, don vi; phai dam bao tuyét
doi an toan trén dudng di, noi ¢ va tai nha riéng; phai c6 phuong ti¢n cat giir an
toan. Khong dugc dé ngudi khac xem, lam hu hong hodic mat mat tai ligu. Néu lam
mét mét, hu hong tai ligu mat thi thy theo tinh chét, mirc 4 va hau qué cia vige
lam hur hong, mat mat tai liéu mit sé bi xir ly theo quy dinh clia phap luét.

Sau khi hoan thanh nhi¢m vy phai ban giao tai lifu mat cho b phén quan ly,
viéc ban giao phai dugc thé hi¢n bing bién ban chi tiét va mdi bén gilt mt ban.

Muc 2
BAO VE Bi MAT TRONG VIEC VAN CHUYEN, GIAO NHAN,
CAT GIU TAI LIEU MAT TRONG NGANH TAI CHINH

Piéu 10. Giao, nhén tai li¢u mat

1. Moi trudong hop giao nhén tai liéu mét gilta cac khiu (ca nhéan soan thio,
danh may, in, vin thu, giao lién, ngudi c6 trich nhiém giai quyét, ngudi cat gitr,
bao quan) déu phai vao s6 dang ky tai ligu mét dén, di va c6 ky nhan giita bén
giao, nhén; doi véi tai li¢u cé ddng dau Tuyét mét thi khdng dugce ghi trich yéu ndi
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dung tai sé ding ky tai liéu mat dén, di, trir trudng hop dugc phép clia ngudi c6
thim quyén. MAu sé dang ky tai liéu mat dén, di dugc thyuc hién theo quy dinh tai
Théng tu sé 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cia Bo Néi vu huéng dan quan 1y
vin ban, 1ap hd so va ndp lwu hé so, tai ligu vao luu tri co quan.

2. Viéc giao, nhén tai liéu méat phai dugc thuc hién tryc tiép tai noi lam viéc
theo quy dinh ctia Thi trudng co quan, don vi c6 tai li¢u mat. Bén giao, nhén tai
liéu mat phai td chirc kiém tra, di chiéu nhim phat hién nhitng sai sot, mat mét dé
xir 1y kip thoi.

Pidu 11. Phat hanh tai li¢u mat

1. Tai liéu mat trude khi giri di phai vao sbé ding ky tai liéu mét di; phai ghi
dﬁ’iy du céc cdt, muc sau: sd, ky hiéu, ngay, thang, ndm, noi nhén, trich yéu ndi
dung (trir tai liéu c6 dong dau Tuyét mat), sé lugng ban, do mat, do khan, ngudi
nhan (ky tén, ghi rd ho tén).

2. Tai liéu mat giri di khong dugce giri chung trong mét bi véi tai liéu thudng.
Gidy l1am bi phai 13 loai gidy dai, khé béc, kho thdm nuéc, khéng nhin thiu
qua dugc; hd dan phai dinh, khé béc. Viéc déng diu ky higu cic "do mat"
ngoai bi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 12/2002/TT-BCA (Al11) ngay
13/9/2002 cua B Cong an hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP
ngdy 28/3/2002 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh Bao vé bi
mét nha nudec.

Piéu 12. Nhin tai ligu mét dén

1. Céc loai tai liéu mat tir bat ctr nguf‘.‘m nao gui dén co quan, don vi déu phai
qua vin thr vao sé diang ky tai liéu mat dén, trrong hop st dung phin mém quan
Iy van ban di, dén trén may tinh dé theo d5i thi khong durge ndi mang Lan (mang
ndi bd), mang Internet va chuyén dén ngudi cé trich nhi¢m gidi quyét. Phai ghi
dAy du céc cft, myc sau tai sb diing ky tai liéu mat dén: S4, ky hidu, ngay, thang,
nim; trich yéu ndi dung (trir tai liu c6 déng dau Tuyét mat), 40 mat, 46 khan,
ngudi nhén (ky tén, ghi rd ho tén).

2. Trudmg hop tai liéu mat dén ma bi trong c6 diu "chi ngudi cé tén méi duge
béc bi" thi van thu vao sb theo sb ky hiéu ghi ngoai bi va chuyén ngay dén ngudi
c6 tén nhan. Néu ngudi c6 tén ghi trén bi di ving thi chuyén ngay dén ngudi co
trach nhiém giai quyét, vin thu khéng duoc boc bi.

3. Truémg hop tai lidu mat dugce giri dén ma khong thyuc hién ding thu tuc bao
mat thi chuyén dén ngudi c6 trach nhiém giai quyét, ddng thoi bdo noi giri dé rit
kinh nghiém. Néu phat hién tai liéu mét giri dén c6 du hi¢u bj béc, mé bi hoc tai
liéu bj trao ddi, mat, hu hong, thi nguoi nhan phai lip bién ban va bdo ngay véi
Thu trudng co quan, don vi dé cé bién phap xir ly kip théi.
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Piéu 13. Thu hdi tai ligu mét

1. Khi giri hodc nhén tai li¢u mét c6 dong dau thu hdi, céc don vi thugc BY c6
trach nhigm d6n déc dé thu hoi ho3c tra lai noi giri theo ding thoi han quy dinh.
P6i v6i céc tai liéu mat cé déng dau thu hdi dugc phat ra tai cic cude hop, héi
nghi, héi thao, don vi thuéc Bé chir tri td chirc hop, hoi nghi, hdi théo co trach
nhiém thu hdi ngay sau khi cudc hop, hi nghi, hi thao két thiic.

2. Vin phong Bo c6 trach nhiém theo ddi, d6n ddc cac don vi tra lai céc tai
liéu mat Lanh dao B giao cic don vi nghién ciru, sir dung nhung phai thu hbi
theo quy dinh.

Ditu 14. Vin chuyén tai liéu mét

Tai liéu mat khi van chuyén, giao nhan phai dam béo an toan tuyét dbi theo
quy dinh sau:

1. Viéc van chuyén, giao nhén tii liéu mat & trong nudc do c4n b 1am cong
tdc bao mét hodc can b{ giao lién riéng cua co quan, t6 chirc thyc hién. Néu vén
chuyén, giao nhédn theo dudng buu dién phai thyc hién theo quy dinh riéng cua
nganh Buu dién. Tai liéu mat dugc truyén bing cic phuong tién thong tin, vién
thong phai dugc mé hda bing mat ma co yeu.

2. Véan chuyén, giao nhdn tai li¢u mét giira cdc co quan, td chirc trong nudc véi
céc co quan, tb chirc ciia Nha nude Viét Nam & nudc ngoai do lyc lugng giao lién
ngoai giao thyc hién.

3. Khi van chuyén tai liéu mat phai cé du phuong tién bdo quan va lyc lugng
bdo v§ dé ddm bao an toan trong qua trinh vin chuyén. Céc loai ti li¢u mit phai
dugc dung trong hom sit, cip cd khoda chic chin; trong qua trinh vin chuyén
khéng dugc d6, dirng hodic dé tai 1iéu mit & bat cir noi ndo néu khdng dam bdo an
toan, trong moi trudmg hop phdi cir ngudi cé trach nhiém coi giit cin than, dam
bdo an toan tuyét doi cac loai tai li¢u mat.

Didu 15. Théng ke, cit giir, bao quan tai li¢u mit

1. Co quan, don vi cét giir tai liéu mat phai théng ké tai liéu mat theo trinh tyr
thoi gian va timg d§ maét.

2. Tai liéu mat phai duge cit gift, bao quan nghiém ngit trong ti c6 khéa. Tai
liéu "Tuyét mat", "To1 mat" phai duge to chirc luu giir riéng tai no1 cé du diéu
kién, phuong tién bao quan, bao vé dam bao an toan. Noi cit giir cac loai tai liéu
mét do Thu trudng co quan, don vi ¢é tai liéu méit d6 quy dinh. Trudng hep tai liéu
mét dugc luu giit trong cac phuong tién thiét bi dién tir, tin hoc va trén mang vién
théng phai dugc ma hoa bing mit ma co yéu.

3. Thi truéng co quan, don vi tryc tiép quan ly tai liéu mat phai thuong xuyén
kiém tra, chi dao viéc théng ke, cét giit, bdo quan tai lidu mét.
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Muc 3
BAO VE Bi MAT VE KHU VJ'C CAM, PJA PIEM CAM, MANG LUOI
KHO LUU TRU TAI LIEU MAT CUA NGANH TAI CHINH

Piéu 16. Khu vyre cém, dia diém cam

1. Khu vyc cdm, dia diém 9ém phai cim bién “khu vyc cAm”, “dia diém cim”
theo quy dinh tai Thong tu s6 12/2002/TT-BCA (All) ngay 13/9/2002 cia B
Cong an hudéng dan thyc hign Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cia
Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh Phap 1énh Bao v& bi mit nha nudc.

2. Thu trudng don vi duge giao quan ly khu vyc -.am dia diém cam cua nganh
Tai chinh ¢6 trach nhiém dam bao an toan khu virc cim, dia diém cAm; cin cir
Théng tu nay va cac quy dinh khac c6 lién quan, Thu truéng don vi dugc giao
qudn ly khu vyc cam, dia diém cam c6 trach nhiém xdy dyng quy ché bao vé khu
vire cim, dja diém cam.

Piéu 17. Bio vé bi mét vé dja diém, mang lwéi kho liru trir hd so, tai ligu
mét cia nganh Tai chinh

1. Khéng tiét 16 cho c4 nhan ho3c co quan khéng cé trach nhiém biét dia diém
dit kho tang, noi de hd so, tai liéu mat; ké hoach, phuong an bao vé phong chay,
chira chdy, dia diém kho tang, noi dé ho s0, tai liéu mét; sao ch}lp so do6, mang ludi
kho tang va dja danh cua cac ving kho, tong kho, noi cat giir ho so, tai li€u mét.

2. Khong cho ngudi kh@ng co trach nl;iém dél:l tham, khdo sat hodc chyp anh,
quay phim cac vung kho, tong kho, noi cat giir hd so, tai liu mét khi chua dugce
- phép cua B trudng Bj Tai chinh hodc Thu trudng don vi tryc tiép quan ly cac dja
diém dé.

Muc 4
BAO VE Bl MAT NHA NUGC TRONG CUNG CAP THONG TIN,
THONG TIN LIEN LAC VA MANG TAI LIEU MAT DI NUGC NGOAI

Pidu 18. Cung cip théng tin thujc danh myc bi mit nha nwéc ciia nganh
Tai chinh

1. Khi nhén dlgqc yéu cau qﬁa co quan, don vij, t& chirc, c4 nhan trong nudc
hogic nu6e ngoai d€ nghj cung cap thong tin thugc danh myc bi mit Nha nuéc cia

nganh Tai chinh, can b, cong chire nganh Tai chinh khong duge ty y cung cap khi
chua dugc phép cua ngudi c6 thim quyén.

2. Viéc duyét va cung cip thong tin bi mat Nha nudc cia nganh Tai chinh theo
quy dinh sau:

a) Cung cip thong tin thudc pham vi bi méat Nha nuéc cho co quan, don vj, tb
chirc, cong dan Viét Nam:
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- Nguéi duge giao nhiém vy tim hiéu, thu thdp tin tirc thugc pham vi bi mat
Nha nuéc cia nganh Tai chinh phai c6 gidy chimg minh nhin dén kém theo gidy
gidi thiéu va cong van cua co quan chi quan ghl ré ndi dung, yéu ciu tim hiéu, thu
thap, muc dich sir dung va phai dugc cp cé thim quyén cia co quan, don vi luu
giir tai liéu déng y;

- Céc co quan, don vi, td chirc ¢6 Iwu gilr bi mat Nha nudc cia nganh tai chinh
khi cung cip thong tin thudc pham vi bi mat Nha nuéc cho co quan, don vi, to
chirc, cong dan Viét Nam phéi dugc cdp co thim quyén duyét theo quy dinh sau:

+ Bi méat Nha nuéc d6 "Tuyét mat" va "Téi mat" do ngudi dimg dau co quan,
td chirc noi ban hanh tai liéu mit duyét;

+ Bi mit Nha nuéc d§ “Mat” do Vu truomg, Cuc trudng, Témg cuc truéng
(hodc twong duong) & Trung wong va Gidm ddc S& (hoic twong duong) & dia
phuong noi ban hanh tai li§u mat duyét;

+ Co quan, don vi, t6 chirc va ngudi thyc hién chi duge cung cép theo diing
noi dung da dugc duyét. Bén nhan tin khong duge lam 1§ thong tin va khong duqc
cung cap thong tin d4 nhan cho bén khac. N§i dung budi lam viéc vé& cung cip
théng tin phai dwgc thé hién chi tiét bing bién ban dé bio cdo véi nguoi da duyét
cung ciip thong tin va ndp lai bd phin bao mét cia co quan, don vi.

b) Khi quan hé tiép xic véi co quan, td chirc nuéc ngodi, c4 nhin ngudi
nudc ngoai:

- C4n bd, cong chirc nganh Tai chinh khi quan hé, tiép xuc véi co quan, tb
chirc nudc ngodi, ca nhan ngudi nudc ngoai (¢ Viét Nam va & nudc ngoai)
khéng dugc tiét 16 bi mat Nha nudc ndi chung va bi mat nha nuéc ciia nganh tai
chinh noi riéng.

- Khi tién hanh thyrc hién chuong trinh hop tac Qudc té hoic thi hanh cong vy,
néu c6 yéu cau phai cung cip nhimg thdng tin thudc bi mat Nha nuéc cho co quan,
16 chirc, c4 nhan ngudi nudc ngodi phai tudn thi nguyén tic sau:

+ Bao vé lgi ich quéc gia.

+ Chi cung cép nhimg tin dugc cac cip c6 thdm quyén duyét theo quy dinh
sau: Bi mit Nha nudc 9 "Tuyét méit" do Thi twdng Chinh pha duyét; Bi mat Nha
nuée 36 "T6i mat" do B¢ truéng By Cong an duyét, riéng trong nganh Quéc phong
do B9 trwéng B Qudc phong duyét; Bi mat Nha nuéc 46 "Mat" do ngudi dimg
d4u hodic ngudi duge uy quyén cia co quan, td chirc & Trung wong va dia phuong
noi ban hanh tai liéu mét duyét.

+ Khi cung cép thong tin phai c6 bién ban, trong d6 bén nhan tin phai cam két
sir dung ding muc dich ngudn thong tin nhan duoc va khong dugc tiét 16 cho bén
thir ba.
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Diéu 19. Mang tai li¢u mét ra nwéc ngoai

1. Pon vi, tb chirc, c4 nhén khi mang tai liéu mét ra nudc ngoai phuc vu cong
tac, nghién ciru khoa hoc phai trinh Lanh dao B phé duyét. T¢ trinh phai néu rd
nguoi mang tai liu mat ra nuGe ngoai; tai liéu mat mang di; pham vi, myc dich sur
dung. Khi xudt canh phai trinh van ban xin phép c6 sy phé duyét cua cap c6 thim
quyén cho co quan quén 1y xuit nhap canh tai cira khiu.

2. Trong thdi gian & nude ngoai phai cé bién phap bao quan dam bao tuyét ddi
an toan céc tai liéu mat dugc phép mang theo. Trudng hop cung cip thong tin cho
t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai phai thuc hién theo ding quy dinh tai Pidu 20 Théng
fu nay.

Piéu 20. Bio vé bi mét nha nwée trong thdng tin lién lac

Céc co quan, don vi thudc nganh Tai chinh cé nhu cau sir dung mat ma riéng
phai dam bao tudn thu dung theo céc quy dinh chung cua Nha nudc. Truong hop
can lﬁp dat, sir dung phuong tién théng tin lién lac vo tuyén (v6 tuyén dién thoai,
vo tuyén dién), xdy dung website phai ding ky va chiu sy quén 1y cia céc co quan
chirc ning thudc cac B Cong an, B Qudc phong va Bo Thong tin va Truyén thong
theo quy dinh chung.

X Muc 5
GIAI MAT, TIEU HUY TAI LIEU MAT

Piéu 21. Gidi mit tai Li¢u mat

1. Giai mét tai liéu mat 1a xoa bd d) mét da dugc xéac dinh cua tai lidu mat.
Viéc gidi méit chi dugc xem xét khi ndi dung cia tai liéu néu bi tiét 1§ khoéng con
géy nguy hai cho Nha nuéc Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam.

2. Nguyén tic, thim quyén, trinh tyr thu tuc giai mat tai liéu mat thyc hién theo
quy dinh cua Chinh phu va B§ Cong an.

3. P6i véi tai liéu luu trix lich sir c6 ndi dung bi médt nha nudc duge giai mat
theo quy dinh ctia Ludt Liru trir va vin ban huéng din thi hanh.

4. P4i voi tai liu Iuu trir ¢6 ndi dung bi mét nha nudce khi ndp vao Kho luu tri
Trung wong Pang va tai liéu cua Kho luu trit Trung wvong Péng, viéc gidi mét thyc
hién theo quy dinh ciia Ban Chip hanh Trung wong Pang Cong san Viét Nam.

Piéu 22. Tiéu hiiy tai liéu mat

1. Viéc tiéu hay tai liéu mét sau khi giai mat dugc thyc hién theo quy dinh cua
Luét Luu trir va cic van ban hudéng dan thi hanh.

2. Trong truong hop déc biét khong co diéu kién té chirc tiéu huy tai liéu mét
theo quy dinh phép luit hién hanh, néu tai liéu m4t khong dugce tiéu huy ngay s&
gy héu qua nghiém trong cho an ninh, quoc phong hodc céac l¢i ich khac ctia Nha
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nude thi ngudi dang quan 1y tai liéu mat d6 duge quyén ty tiéu hiy nhung ngay
sau d6 phai bdo cdo bing vin ban cho cip c6 thim quyén (ngudi dimg déu co
quan quan ly tai liéu mat, co quan cong an cing cdp). Néu viéc ty tiéu hiy tai
liéu méit khéng cé 1y do chinh ddng thi ngudi ty tiéu hiy phai chiu trach nhi¢m
trudc phap luat.

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 23. Ché d9 bdo cdo

Thu trudmg cac don vj thudc B thyc hién nghiém chinh ché 6 béo céo theo
cic hinh thirc sau day:

1. Béo cdo ngay cho cac co quan c6 trach nhi¢m theo quy dinh (co quan quan
ly tai li¢u mat, cong an) v€ nhitng viéc dt xuat néu gy phutcmg hai dén bi méat
Nha nuéc; nhitng hanh vi dang hinh thanh nhu thong béo, chuyén giao, tiét 16 bi
mét Nhd nudc dudi moi hinh thitc cho ngudi khéng 96 phéan sy l}oéc nggb’i nudc
ngoai biét bi mét Nhé nude. Noi dung béo cao phai day du, cy thé tinh tiét cua vy
viéc; ddng thoi tién hanh bién phéap kiém tra, x4c minh, thu hdi, ngin chin nhimng
tac hai c6 thé xay ra thudc pham vi quan 1y clia don vi.

2. B4o cdo so két hang nam, bdo cdo tdng két 5 ndm mat l4n vé cong tic bao
vé bi mat Nha nuéc ctia don vi giri Vy Phép ché By dé tong hop trinh B§ béo céo
co quan c6 thdm quyén.

3. Pinh ky 6 théng treéc ngay 15/6 va 15/12 hang nam, béo céo so lugng van
ban mét dén va di cua co quan, don vij, glri Vin phong B d€ tong hop thong ké va
phyc vu cong tac bdo cdo co quan cé thim quyén.

Piéu 24. Khen thuing

T4p thé, ca nhan c6 mét trong nhitng thanh tich sau ddy s& dugc xét khen
thuéng theo quy dinh tai Ludt Thi dua khen thudng va céc vin ban quy pham phap
luat huéng dan thi hanh:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vy bao vé bi méat Nha nuéc theo nhiém vy
dugc giao.

2. Vugt khé khin, nguy hiém dé bao vé dugc bi mét Nha nudec.

3. Ngan chan va khic phyuc dugc hiu qua, tic hai do viéc 1am 19, ]am mat,
chiém doat, trao d6i, mua ban, tiéu hiy bi mat Nha nudc do ngudi khac gay ra.

4. Phét hién, td giac kip thoi hanh vi do xét, chiém doat, mua ban, tiéu huy tréi
phép bi mat Nha nudec.

5. Thanh tich d6t xuét khac c6 lién quan dén bao vé bi mit nha nudc cia nganh
Tai chinh.
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Diéu 25. Ky luit

Tap thé, ca nhan vi pham ché d6 bao vé bi mat Nha nudc quy dinh tai Thong
tu ndy va quy dinh tai cic vin ban quy pham phép luét vé Bao vé bi mat Nha nudc
lam anh hudng dén viéc thuc hién nhiém vu chinh trj cta nganh Tai chinh hoic
gdy phuong hai dén an ninh, quéc phong va su phét trién kinh té, van hoa, xa hoi
thi tity theo tinh chét, mirc d9 ciia hanh vi vi pham s& bi xir Iy ky luat hoac truy ciru
trach nhiém hinh sy. Néu gy thiét hai vé tai san thi phai bdi thuong theo quy dinh
cua phap luét.

Piéu 26. Co s¢ vit chit, k§ thuit phuc vu cong tic bio vé bi mit nha nwéc
cia nganh Tai chinh

1. Can cir tinh chét, ddc diém, tinh hinh cta co quan, don vij, Thu trudng co
quan, don vi b tri khu vy hoic dia diém riéng dé 1am noi in 4n, sao chup, luu giir
tai liéu mét; bé tri hodc trinh cdp cé thdm quyén xem xét, bd tri trang thiét bi, may
moc, ing dung cong nghé thong tin phuc vy cong tac bao v¢ bi mat nha nudc (bao
gébm: hom, ti, may tinh, bién hiéu, con déu; phin mém bao mat thiét bi, duong
truyén bao mat theo quy dinh cia Luit Co yéu; thiét bi luu giir va bao quan tin, tai
liéu mat; vat mang bi mét nha nudc; thiét bi bao vé va giam sat; tem kiém tra an
ninh; thiét bj tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudc).

2. Viéc bb tri kinh phi mua sam trang thiét bi, may méc phuc vu cong tac bao
vé bi mét nha nuéc duge thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 110/2013/TT-BTC
ngay 14/8/2013 cia B Tai chinh quy dinh viéc 14p du toan, quan 1y, sir dung va
quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao ddm thyc hién nhiém vy chuyén mén
thudc cong tac bao vé bi mat nha nudc, quy dinh tai Thong tu nay va cac van ban
phép luat khac ¢6 lién quan.

Diéu 27. Trach nhi¢m caa cic don vi thujc B

1. Trong pham vi chirc niing, nhiém vy, quyén han duoc giao, cac co quan, don
vi, to chirc, ca nhan cé bi mat Nha nudc cua nganh Tai chinh cé trach nhiém trién
khai thuc hién nghiém chinh cac quy dinh tai Théng tu nay.

2. Vu Phép ché B6 c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Van phong Bo theo
doi, huéng dén, kiém tra va td chirc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nude cia
nganh Tai chinh.

Déi véi cac Téng cuc va twong duong, giao td chirc phap ché cha tri, phdi hep
véi Vin phong Tong cuc theo ddi, huéng din, kiém tra va t6 chirc thuc hién cong
tac bao vé bi mat nha nudc.

3. Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién
quan dam bao an toan thong tin trén moi truong mdy tinh va mang may tinh. Pinh
ky, ra soat lai hé théng ha ting cong nghé théng tin nhim dam bao an toan va bao
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mat hé théng c6ng nghé théng tin cia nganh Tai chinh va may tinh cta cac can b,
cong chirc, vién chirc cua cac don vi duge giao nhiém vu lién quan dén cong tac
bao vé bi mét nha nudc.

Péi voi cac Tong cuc va tuong duong, giao Cuc Céng nghé thong tin chu tri,
phdi hgp véi cac don vi co lién quan dam béo an toan théng tin trén médi trudng
m4ay tinh va mang may tinh.

4. Thu truéng cic co quan, don vi cé lién quan dén bi mat Nha nudc cia nganh
Tai chinh ¢6 trach nhiém t& chirc kiém tra (dinh ky hodc dot xuét) vé& céng tac bao
v¢ bi mét Nha nudc trong pham vi quan ly cia co quan, don vi. Kip thoi phét hién
va khic phuc nhimg thiéu sét, so hd vé cong tic ndy trong timg co quan, don vi.
Dinh ky trudc ngay 15/1 hang ndm, ¢ traich nhiém xem xét, dé xuit viéc stra doi,
bd sung danh myc bi mét, thay ddi do mat va gidi ma Danh muc bi mét nha nudc
d6 "Tuy€t mat", "T&i mat" va "Mat" cia nganh Tai chinh gii vé Vu Phéap ché B
dé tdng hop, bd sung, thay dbi cac danh muc bi mét nha nudc trinh B§ trudng Bé
Tai chinh trinh cAp c6 thdm quyén quyét dinh.

Piéu 28. Diéu khodn thi hanh

1. Thong tu ndy cé higu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2015.

2. Théng tu nay thay thé Quyét dinh s6 196/2003/QD-BTC ngay 02/12/2003
cua Bo truéng B Tai chinh vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mét nha nudc cia
nganh Tai chinh.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu cdc van ban din chiéu tai Thong tu nay sira
601 bd sung hojc thay the bé’mg cac van ban mdi thi ap dung theo cac van ban moi.

Néu phat sinh vudng méc d& nghi céc co quan, don vi phan 4nh vé B Tai chinh dé
nghién ctru, sira d6i, bd sung cho phi1 hop./.

KT.BQ TRUONG
THU TRUONG

Truong Chi Trung
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Phu luc
M3u bin cam két bao v§ bi mét nha nwéc
(Kém theo Thong tir s6 161/2014/TT-BTC ngay 31 théng 10 ndm 2014
cua B¢ Tai chinh)

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

creveeinaes, REAY... thang... ndm 201...

BAN CAM KET
V& viéc bdo vé bi mat nha nuwéc

5 (o TR TZ: 1 =) 1 SRS SROPRPORRTOONt

Ngay, thang, ndm sinh:............coeevveveennnnn

CIUE QAN o i52mr 305k 4 simndeisadausss vgmorebsuasaiian dnsisbbusrab sunamnes sieiin s nbdnuish Fani i G Bt e s up i
Chirc viieeevvvereerenns

Pon vi cong tac:

Pugc phin cong lam cong tAc:........coociriieeiieiiee e T DAY
thang....... ndm..........

T6i hiéu ring viéc giir gin bi mat nha nuéc 1a dé bao vé an ninh qudc gia va
trat ty an toan x3 hdi, bao vé lgi ich cua nudc Cong hoa xd hdi chu nghia Viét
Nam. T6i da dugc nghién ciru cac van ban phap luét lién quan dén cOng tac bao vé
bi méat nha nudc.

Tbi xin cam két nhu sau:

1. Thuc hién nghi€ém cac quy dinh cua phap luéat vé bao vé bi mat nha nudc.

2. Khong dé 19, lot nhitng bi mét nha nuéc ma t61 duge giao xur ly, bao quan,
hru gitr.

3. Khi khong lam c¢éng tac nay nira t6i cam két khdng tiét 16 bi mat nha nude.

Téi xin hoan toan chiju trach nhiém trudc phép luét va trude co quan néu cod
sai pham./.

CHUNG NHAN CUA THU TRUONG NGUOI CAM KET
(CO QUAN, DON V])
(Chit ky, ddu) (Chit ky)

(Ho va tén) (Ho va tén)



