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BO XAY DUNG
BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Sb: 21/2007/QD-BXD

DPdc lap - Tu do - Hanh phtic

Ha No1. ngay 28 thang 5 nam 2007

QUYET PINH
vé viéc ban hanh Quy dinh céc yéu ciu vé tiéu chuéin xay dung

cong s0 cac co' quan hanh chinh nha nwée

BO TRUGNG BO XAY DUNG

Can cwr Luat Xay dung ngay 26 thang
11 nam 2003,

Can cir Nghi dinh sé 36/2003/NP-CP
ngay 04 thang 4 nam 2003 cia Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han

va co cau to chiec cua Bo Xay dung;

Can cir Nghi dinh s6 16/2005/ND-CP
ngay 07 thang 02 nam 2005 cua Chinh
phti vé quan Iy dw én dau ne xdy dung
céng trinh; Nghi dinh sé 112/2006/
ND-CP ngay 29 thang 9 nam 2006 cua
Chinh phi vé sia doi, bé sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 16/2005/ND-CP
ngay 07 thang 02 nam 2005,

Cdn cir Nghi dinh s6 209/2004/ND-CP
ngay 16 thang 12 nam 2004 cua Chinh

phii vé quan Iy chat lwong cong trinh xay

dung;

Cén cir Nghi dinh s6 29/2007/ND-CP
ngay 27 thang 02 nam 2007 cua Chinh
phii vé quan 1y kién tric dé thi;

Can cit Quyét dinh sé 136/2001/
OD-TTg ngay 17 thang 9 nam 2001 cua
Thu twong Chinh phu phé duyét Chuong
trinh tong thé cai cach hanh chinh nha
nuoc giai doan 2001 - 2010;

Can ctr Quyét dinh s6 169/2003/0P-
TTg ngay 12 thang 8 nam 2003 cua Thu
tuwcng Chinh phi phé duyét Pé dn doi
maoi phwong thice diéu hanh va hién dai
hoéa cong sc cia hé thcfng hanh chinh
nha nudc giai doan I (2003 - 2005);
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Can cir Vin ban sé 1724/VPCP-CN
ngay 03 thang 4 nam 2007 cua Van
phong Chinh phii théng bao y kién ciia
Thu twong Chinh phu giao Bo Xdy dung
ban hanh Quy dinh vé mé hinh céng s
mau va cdc yéu cau vé tiéu chuan xdv
dung cong so cdc co quan hanh chinh
nha nuoc,

Xét dé nghi cua Vu trucng Vu Khdo
sat, Thiét ké xdy dung,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét
dinh nay “Quy dinh c4c yéu cau vé tiéu

chuan xay dung cong sO cic co quan
hanh chinh nha nuéc”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc
sau 15 ngay, ké tir ngay diing Cong bao.

Didu 3. BO truong, Thi trudng cac
co quan ngang B0, co quan thudc Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhan dén cac cép
va Thu trudong cac co quan ¢ lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.
BO TRUONG

Nguyén Héng Quéin
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QUY DINH
r "~ A. A - ;: ~
cac yeu cau ve tieu chuin xiay dung

cong so' cac co' quan hanh chinh nha nwdéc

(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/2007/QP-BXD
ngay 28 thang 5 nam 2007 cua B¢ truong B Xady dung)

Diéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Van bédn nay quy dinh céac yéu cau
doé1 vai viée 1ap tiéu chuan thiet ké cong
sO cac co quan hanh chinh nha nuéc cac

cap, bao gém:

a) Cong s& cua BY, co quan ngang B9,
co quan thudoc Chinh phu (sau ddy goi

chung 14 cong s& cap Bo);

b) Céng s& cua Hoi dong nhin dan
va Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc
thudc Trung uwong (sau diy goi chung 1a

cong sd cap tinh);

¢) Cong s& cua Hoi dong nhéan dan va
Uy ban nhin dan huyén, quan, thi x4,
thanh phé truc thudc tinh (sau ddy goi

chung 14 cong s& cip huyén);

d) Céng s& cua Hoi déng nhan dan
va Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin

(sau day goi chung la cong so cip xa).

2. Vé céc tiéu chuin xdy dung khac
lién quan dén cong s& cac co quan hanh
chinh nha nudc (thi cong, nghiém thu,
bao tri...) str dung tiéu chuin xay dung

chung cho céc cong trinh dan dung.

Picu 2. Cac noi dung chinh cia tiéu
chuan thiét ké cong s& co quan hanh
chinh nha nudc

Ticu chuén thiét ké cong so cac co
quan hanh chinh nha nuéc quy dinh cic
ndi dung va giai phép thiét ké, bao gdm:

1. Lya chon dia diém xay dung, quy
hoach tong mit bang coOng sa.

2. Céc yéu cau vé thiét ké kién tric,
cac bd phan cong trinh cua coéng so.

3. Cac yéu cau vé thiét ké hé thdng
ky thudt cong trinh: cip dién, cip nudc,
thoat nurdce, phong chay chira chay, trang
thiét bi k¥ thudt, thong tin lién lac...

4. Phu luc vé cc quy dinh chi tiét thiét
ké mot s6 bd phéan chuyén dung cua cong
SO,

Picu 3. Cac yéu cau chung déi véi tidu
chuan thiét ké coéng sé co quan hanh
chinh nha nudc

1. Pap ung chirc nang, nhiém wu,
quyén han, co ciu td chirc va bién ché
cua co quan hanh chinh nha nudc ma

cdng so phuc vu.
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2. Dam bao tinh hop 1y vé day chuyén
hoat ddng cua co quan, thuan lgi cho cac

hoat dong d6i ndi va doi ngoai.

3. Hé thdng ki thuat hién dai, dat tiéu
chuin tién tién, ddp mg yéu céu khai

thac cong nghé théng tin.

4. Pam bao cic yéu cau str dung, my
quan, bén viing, an todn, tién nghi, tiét
kiém phu hop véi diéu kién tu nhién, khi
hau, vdn hoda cia khu vuc, phu hgp voi

tinh trang nghiém, hién dai cua cong so.

5. Quy dinh cac ndi dung, giai phap
thiét ké va sir dung vat liéu hop Iy phu
hop vai cip cong s&; wu tién sir dung vat

liéu dia phuong.

. A . ~ A A .
Pieu 4. Cac yéu ciu vé lua chon dia
diém xay dung cong s& co quan hanh

chinh nha nudc

1. Phu hgp véi quy hoach xay dung
dugc phé duyét; phu hop vai chirc ning,
nhiém vu, quyén han, yéu cau st dung,
tinh chit va quy mo hoat dong cla co
quan hanh chinh nha nudc ma cong so
phuc vu.

2. Phi hop véi diéu kién va yéu cau sur
dung dit dai cua timg dia phuong.

3. Thuén loi cho viéc xdy dung déng
bd hé théng ha ting k¥ thuat, dép tmg
yéu ciu hién tai va phat trién trong tuong

lai.

4. Thuén loi vé giao thong; thuin tién
giao dich v&i cac co quan, véi cac t6 chirc
kinh té x4 hoi va tiép can véi ngudi dan.

5. Dam bao an toan, vé sinh; han ché
nhirng tac dong bat loi ctia thién nhién;
thuan loi cho viéc bao vé moi trudng,

phong chay chira chay.

6. C6 kha nang mé réng va phat trién
trong tuong lai.

7. Dbi voi cong s& cap tinh va cap
huyén, dia diém xay dung phai & trung
tam chinh tr1 cua tinh hoac cua huyén, ¢o
du dién tich dat dé bo tri khu hanh chinh
tap trung.

8. Nén b tri cong s& gin quang trudng
la noi sinh hoat chinh tri, xa hdi ciia nhan
dan, tao su bé thé, trang nghiém cho cong
s0.

Piéu 5. Cac yéu cau vé quy hoach tong
mit bang céng s& co quan hanh chinh

nha nudc

1. Quy hoach Iéng mat bfing tao duoc
khong gian kién tric hién dai cho cong
s0; dam bao mat do xay dung hop ly
cho timg cap cong s& phi hop voi quy
chuin xdy dung cia Viét Nam; dam bao
mat do cdy xanh tdi thidu 30%. Khuyén
khich xay dung cong s& nhiéu ting dic

biét la cong so tai d6 thi loai 3 tro 1én dé
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tiét kiém dat, giam mat dé xay dung va
tao su bé thé, trang nghiém, hién dai cho
cong so.

2. Quy hoach tong mit bing tao
dugc su hai hoa cia cong s& voi canh
quan khu vuc, gan giii méi trudng thién
nhién...; gidi quyét tot moi lién hé gitra
xy dung trudc mat va du kién phat trién
trong tuong lai, gitra cac cong trinh xay
dung kién co v6i cac cong trinh xdy dung

tam.

3. Cong s& c6 khoang 1ui hop 1y véi
cic cong trinh ké bén; dam bao khong
gian va cac hoat dong cua co quan, dam
bao céc yéu cau vé an toan phong chay
chira chdy, chiéu sang, khoang cach ly vé
sinh, thong gi6 tu nhién, chdng on, giao

thong...

4. Quy hoach tong mit bang thuén loi
cho viéc thiét ké ddng bo hé thong ha
tz"ing ky thuat: c."flp dién, cfip nudc, thoat
nudc, thong tin lién lac, giao thong, san
vuon... theo yéu cau s dung. Trong
khuén vién xdy dung cong s& c6 chd dé
xe phi hop véi quy mo va cip cong sa.
Cong s& cap BO va cong sd cép tinh xay
dung tai d6 thi loai 1 tré 1én phai c6 ting

ham dé xe.

5. Cong s& cac co quan chuyén mon

thudc cép tinh, cip huyén duoc xay dung

lién co theo khoi quan 1y, phu hop véi

dicu kién cu thé cua dia phuong.

Pi¢u 6. Cac bo phan cua cong s va
yéu cau vé thiét ké kién tric cong s& co
quan hanh chinh nha nudc

I. Cac bd phan cia cong s¢ bao gdm:

a) Bo phan lam viéc: Cac phong lam
vi€c cua can bd cong chirc, cac nhan vién
thuc hanh nghiép vu k¥ thuit;

b) B phan chirc nang, ky thuat: Cac
phong hop, phong tiép khéch, phong tiép
dan, phong giao dich “mét cura”, phong
tong dai dién thoai, thong tin, trung tdm
tich hgp dur 1iéu, luu trir, thu vién chuyén

nganh, phong truyén thong. . .;

c¢) Bo phén phuc vu, phu trg: Cac sanh
chinh, sanh phy, hanh lang, phong bao

v€, cho dé xe, khu vé sinh...
2. Céc yéu cau ve thiét ké kién truc:

a) Cong so duoc thiét ké lién hoan
theo ddy chuyén hoat dong; khéng phan
chia thanh nhiéu b phan tach rdi nhau.
Khi thiét ké hop khdi, cac bo phéan cong

trinh dugc thiét ké theo ciing mot cip;

b) Day chuyén hoat dong cia cong s&
ro rang, phan dinh ro dién tich cac bd
phin; khong gian lam viéc dugce b tri

hop 1y, dé trao doi cong viée, thuan tién
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thay d6i khi c6 nhu ciu; triét dé tan dung
thong gi0, chiéu sang, cach am, cach
nhiét tu nhién, tiét kiém nang luong;
dam bao céc chi tidu kinh té - ky thuét
trong gidi phép t6 hop mit bing, hinh

khoi cong trinh;

¢) Cong s& dugc thiét ké hoan chinh,
c6 ddy di cac bd phén bén trong va bén
ngoati; bd cuc khép kin; dam bao yéu ciu
bao mit dbi voi cac khu vuc quan trong
va bao mat ho so tai liéu;

d) Chd lam viéc cho cdc chuyén vién
trong mét don vi bd tri tip trung trong
mot khéng gian md, linh hoat; truomg
hgp 1am cong tac nghién ciru bd tri chd

lam viéc doc 1ap, yén tinh;

Co cau cic phong chirc nang phi hop
v&i quy mo va cap cong so, dap ing céc
hoat dong d6i ndi va dbi ngoai, phu hop
véi yéu cau cai cach hanh chinh va co
ché “mot ctra”;

d) Cac bd phén co6 dién tich dap ing
yéu cau van hanh cua cong so. Tiéu chuan
dién tich cho cac chirc danh can bd cong
chirc dugce xdc dinh hop ly, pht hop véi
tinh chét cong viéc dam nhan. Dién tich
cac phong hop, phong tiép khach dugc

quy dinh cu thé cho timg cip cong so;

e) Cac phong c6 tinh chit dic thu nhu

phong tiép khach qubc té, phong hoi
thao, hoi truong, phong quan tri hé thdng
mdy tinh, phong luu trir... b tri chung
cho khu lién co quan; truong hop bé tri
riéng cén quy dinh cu thé déi vai timg
cdp cong sd;

g) Hinh thirc kién triic, mau sic va vat
liu hoan thién cong s& hai hoa véi kién
triic khu vuc, diéu kién tu nhién, ban sic

vdn hoa ctia viing, mién;

Tuy diéu kién cu thé va vi tri xay dung
duoc bo tri vuon hoa, cdy canh, tiéu canh
phu hop vai khong gian va canh quan

thién nhién;

h) Trong khudén vién cong s khong

b tri bai chira hang, kho tang, nha tam;

i) Khuyén khich str dung vat liéu méi,
ap dung cong nghé quan ly va diéu hanh
tién tién dbi vi cong sé tir cip huyén tré
1én;

k) Céng s& cua Hoi dong nhéan dan va
Uy ban nhan dan cip xd duoc thiét ké
hop khéi vai co quan Dang 1y va céac to
chirc chinh tri x4 hoi tai cip x4, thé hién
rd 1a co quan cong quyén cip co sd, phu
hop véi thuc té cua dia phuong, gén gflii
véi dan (phong tiép dan don gian nhung
thuan lgi dé tiép xtc véi dan). Déi véi
cdc xa thudc vung sau, vung xa cd thé bd

tri phong truc cua cong an, dan quan. ..
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Pi¢u 7. Cac yéu cdu vé thiét ké hé
thong k¥ thut cbng trinh cua cong sé co

quan hanh chinh nha nudc

1. Hé thong k¥ thuat cong trinh dat tiéu
chuan tién tién, dap (mg yéu céu khai thac
cong nghé thong tin, mang tin hoc trong
hoat dong quan 1y va diéu hanh cua cac
co quan hanh chinh nha nudc cac cip,

phu hop véi cap cong so.

2. Hé théng ky thudt cong trinh dam
bao tién nghi, an toan va bao vé sirc khoe
cho nguoi st dung; triét dé tin dung
thong gi6, chiéu sang, cich am, cach

nhiét tu nhién, tiét kiém ning luong.

3. Co trung tam tich hop dir li€u, mang
ndi bg; dugc nbdi mang véi Chinh phu va

cac dia phuong khac.

4. C6 hé thong bao chay, chita chay
tu dong, hé théng chiéu sang khan cé‘ip.
Déi véi cong sé cua Uy ban nhén déan
cip huyén thudc ving siu, ving xa va
cong s& cua Uy ban nhan dan cap xi,
hé thong bdo chdy, chira chdy va thiét
bi phong chay chita chay dugc thiét ké
phi hop véi diéu kién thuc té cua dia
phuong.

5. Trang thiét bi va phuong tién lam
vi€c trong cdng s phu hop vdi cac quy
dinh tai Quyét dinh s6 170/2006/QD-TTg

ngay 18/7/2006 cua Thu tudng Chinh
phti ban hanh “Quy dinh tiéu chuén,
dinh mirc trang thiét bi va phuong tién
lam viéc cua co quan va can b, cong
chire, vién chirc nha nudce”, phu hop voi
cdc tidu chudn cta Viét Nam hién hanh,
dam bao tién nghi str dung, an toan, tiét
kiém.

6. Hé thong ky thuat cdng trinh co
dd an toan cao, dam bao hoat dong binh
thuong khi xay ra thién tai, thuan loi cho
viéc ing pho vai cac tinh trang khén cap,

thuan tién duy tu, bao dudng.

7. Hé thong k¥ thudt cong trinh thuan
loi cho viée tiép can clia ngudi dan, dap
g yéu cau tiép can sir dung ctia nguoi

khuy¢t tat.
Piéu 8. Té chirc thuc hién

1. Trén co s& cac yéu ciu cua Quy
dinh ndy, Bo Xay dung t6 chirc nghién
clru bién soan tiéu chuin xay dung cong
sO cac co quan hanh chinh nha nudc cac
cap; 10 chirc trién khai ap dung trong ca

nuoc.

2. Cac B0, nganh va Uy ban nhén dan
céc cip dbi chiéu véi ndi dung cia Quy
dinh nay ra soat, danh gid hién trang
cong s& dang quan ly st dung, dé xuét

ké hoach cai tao sira chira, nang cap hoac
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xdy dung mdi nham dap ung yéu cau
hién dai héa cong so co quan hanh chinh

nha nudc.

Piéu 9. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hi¢u luc sau 15
ngay, ké tir ngay ding Cong bdo.

2. B0 truong, Thu trudng cac co quan
ngang B9, co quan thugc Chinh phu, Chu

tich Uy ban nhin din cic cap va Thu

truong cac co quan cd lién quan chiu
trach nhiém thuc hién Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, ncu co
vuong mac, dé nghi phan anh vé B Xay
dung dé nghién ciru va hudng dan giai

quyct./.
BO TRUONG

Nguyén Héng Quan



