BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
= Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 232 /QD-BNV Ha Ngi, ngay 30 thang 3 ndm 2020

QUYLET PINH
Ban hanh Quy cheé cung cap thong tin cho cong dan cua Bo Noi vu

BO TRUONG BO NOI VU

Cdin cir Ludt Tiép can thong tin;

Cdn cir Nghi dinh s6 13/2018/NP-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Ludt Tiép cdn thong tin,

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 ndm 2017 ciia
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé
Noi v,

Xét dé nghi ciia Chdanh Vin phong Bé,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cip théng tin
cho cong dan cua B6 Né1 vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bd, Vu truéng Vu Phép ché, Giam dbc Trung
tam Thong tin, Thu truéng cac don yi thuoc, truc thudéc Bo va cac don vi ¢o lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3:

- Bo trudéng;

- Cac Thit trudng;

- Cong théng tin dién ti BNV
-Luu: VT, TPDKT&TT.

BO TRUONG

L.é Vinh Tan



BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai va cung cap théng tin theo yéu
cau cua cong dan thude pham v1 trach nhiém cung cap thong tin cua B6 N61 vu
theo quy dinh ctia Ludt Tiép cén théng tin.

2. Théng tin thudc trach nhiém cung cip clia Bd Nbi vu bao gém thong tin
do B6 No1 vu tao ra, duoc cung cap theo quy dinh phap luat co lién quan trong
tung linh vue.

3. Péi tuong 4p dung ctia Quy ché nay la cac don vi thudc, truc thude Bo
Nbi vu, cac c4 nhan, té chitc ¢6 lién quan trong viée cung cap théng tin thude
pham vi1, trach nhiém cua B6 No1 vu.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién cung cip théng tin

1. Viée cung cip théng tin phai kip thoi, ddy du, chinh xac, minh bach,
thuén loi cho cong dan va dam bao dung trinh tu, tha tuc theo quy dinh cta phap
luat va khong vi pham cac quy dinh vé€ bao mat.

2. Bao dam su phéi hop chat ché, hiéu qua cua cac co quan, don vi1 trong
qua trinh cung cap thong tin.

Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM
Piéu 3. Pon vi ddu méi cung cip thong tin cho céng dan caa Bé Noi vu
1. Viin phong B8 13 dAu méi tiép nhan yéu ciu cung cp théng tin va tra két qua.
2. Trung tam Thong tin lam d4u moi tdng hop yéu ciu cung cp théng tin
qua mang, gu1 Van phong Bo tra két qua.

3. Cac don 1 thude, truc thude Bo ¢o trach nhiém cung cap théng tin do don
vi tao ra va chiu trach nhiém vé théng tin do don vi cung cép.



Piéu 4. Trach nhiém cta Vin phong Bj
1. T6 chirc V16C tiép nhin va x Iy y8u ciu cung cép théng tin, bdo dam

tudn thd nguyén tic, hinh thie, trinh tu, thd tuc va thoi han cung cip théng tin
theo quy dinh.

2. Giai thich, huong dan thong bao cho cong dan thuc hién quyen tiép cin
thong tin, tlep nhén, giai quyét hodc ph01 hop v61 cac don vi gidi quyét phéan anh,
kién nghi, khiéu nai, t& céo lién quan dén viée cung cip thong tin cta B theo quy
dinh cua phap luat.

3. Phéi hop véi cac don vi thude, truc thude Bo thue hién cac trinh tu, tha
tuc cbng khai théng tin bing hinh thic ding cong khai trén phuong tién théng tin
dai chung theo quy dinh; thuc hién cung cap thong tin thong qua viéc tiép cong
dan cta Lanh dao B0, hop bao, thong cao bao chi, hoat dong cua Nguo1 phat ngon
Bo No1 vu.

4. T chirc theo di, dén dbc, kiém tra va bao cdo tinh hinh, két qua thuc
hién cong khai thong tin va cung cap thong tin theo yéu cau.

5. Chu tri, phéi hop véi cac don vi tao ra théng tin dé xtt Iy, dinh chinh khi
phat hién thong tin cong khai khong chinh xac.

6. Bo tri ¢cong chirc phu trach cung cap théng tin, thuc hién viée tiép nhan
v4 cung cap thong tin theo yéu cau,

Piéu 5. Trach nhiém caa Trung tim Théng tin

1. Duy tri va thuc hién viéc cong khai théng tin trén Cong thong tin dién t
cua B6 No61 vu ta1 Chuyén muc tiép can thong tin.

Chuyén muc tiép can thong tin bao gébm danh muc thong tin cong khai,
thong tin céng dan duoc tiép can c6 didu kién; dau moi tiép nhin yéu cau cung
cap théng tin, dia chi truy cip dé tai théng tin va cac ndi dung khic (néu cd).

2. Phéi hop Vo1 cac don vi trong viée trién khai tmg dung cong nghé thong
tin, 6 hoa, chit k¥ s6; k§ thudt v& bién phdp, quy trinh bao quan thong tin va hé
théng quan 1y thong tin trong hoat déng cung cp théng tin cda B Néi vu.

Dieu 6. Trach nhiém cua cac don vi thudc va truc thugoc Bo

1. Chi dao, phan c¢éng, bd tri cbng chirc phu trach cung cp théng tin cla don
vi: chi dao viéc tim kiém thong tin thuoc pham vi, linh vuc cia don vi phu trach
va cung cip vé Vin phong B6 dé thuc hién viéc cung cép, tra két qué théng tin
theo yéu cau.

2. Phbi hop vé1 Trung tam Thong tin, thuc hién viéc cap nhat, dang tai thong
tin phai dugc cong khai va thong tin duoc tiép can c6 diéu kién tai Chuyén muc
tiép cin théng tin trén Cong théng tin dién tir cda Bd Néi vu. Thu trudng cac don
vi thude, truc thude Bo chiu trach nhiém vé tinh bi mat cua thong tin; ddi vt
thong tin phire tap, lién quan dén nhiéu don vi, lay ¥ kién trude khi bao cdo Linh
dao B6 va cung cap théng tin cho cong dan.



Chuong II1
CONG KHAI THONG TIN
Piéu 7. Danh muc théng tin cong khai va thong tin tiép cin c¢é diéu kién

1. Thong tin cdng khai thudc linh vuc cua Bo No1 vu theo phu luc I kem
theo Quy che.

2. Hinh thic va thoi diém cong khai cac thong tin thudc linh vuc cua Bo
No1 vu thue hién theo quy dinh ta1 Diéu 18, Luat Tién can thong tin.

Piéu 8. Xt Iy thong tin truéc khi cong khai

1. Pbi véi cac thong tin phéi duoc cdng khai theo Pidu 17, Lust Tiép cin
théng tin, sau khi ra soat, kiém tra tinh bi mat cda théng tin, don vi chu tri tao ra
théng tin co trach nhiém phén loai cac nd1 dung théng tin cong dan duoc tiép can,
khéng duoc tiép cin va thong tin duoc tiép cin cé didu kién trude khi cong khai.

2. Viéc phan loai cac nodi dung théng tin cdng din khéng duoc tiép can, tiép
can co diéu kién phai phu hop vdi dac diém, tinh chat cua van ban, ho so, tai liéu,
dam bao dung quy dinh.

Piéu 9. Cong khai théng tin tai Chuyén muc tiép cin thong tin trén
Cong thong tin dién tir caa Bo Noi vu

1. P41 véi cac thong tin phéi duoc cong khai theo quy dinh tai Piéu 19 Luét
Tiép can thong tin, don vi chd tri tao ra thong tin ¢6 trach nhiém g1 théng tin dén
Trung tam Thong tin de ding tai cham nhat 13 10 ngay ké tir ngay théng tin duoc
tao ra, dong thoi gl v& Vin phong Bb dé tong hop.

2. Treong hop thong tin dang duoc cong khai tai cac co s& dir li€u khac
nhau hodc ding tai tai cac chuyén muc khac trén Céng thong tin dién t&@ BO No1
vu thi danh muc thong tin phai dwoc céng khai kém theo duong dan truy cap
thong tin.

3. Quy trinh céng khai théng tin tai Chuyén muc tiép cin théng tin trén
Cong thong tin dién t& cua Bo No1 vu duogc thye hién theo phu luc IT kem theo.

Piéu 10. Piing Cong bao, niém yét thong tin tai tru sé co quan

1. Bon vi cht tri tao ra théng tin chu tri, phdi hop véi Vu Phap ché va Vin
phong Bo thuc hién trinh tu, thd tuc cong khai théng tin bing hinh thirc ding
Coéng bao, ni€ém yét tai tru s& Bo No61 vu. No1 dung, thoi han dang Cong bao, niém
yét duoc thue hién theo quy dinh cla phap lut ¢6 lién quan.

2. D61 voi nhimg thong tin duoc cong khai bing hinh thuc niém yét ma
phap luat chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phéi duoc niém
yét tai tru sé B6 Néi vu trong thoi han it nhét 1a 30 ngay lam viéc.

Piéu 11. Cong khai thong tin trén phuong tién théng tin dai chung,
thong qua viéc tiep cong dan, hop bao, thong cao bao chi, hoat dong cua
ngudi phat ngon caa Bo Noi vu
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1. Pon vi duoc phin coéng phdi hop vo1 nguot phat ngdn, cung cap théng
tin cho bao chi theo quy dinh tai Quy ché phat ngdn va cung cip thong tin cho bao
chi cia B6 No61 vu.

2. Bon v1 duoc phan cong tiép céng dan thuwe hién cung cp théng tin cho
cbng dan theo Quy ché tiép céng dan ctia B N6i vu (Quyét dinh s6 1850/Qb-
BNV ngay 10/12/2015 cta B6 trudng Bd Nb6i vu ban hanh Quy ché tiép céng dan
cua B6 No1 vu).

Piéu 12. Xit Iy théng tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do Bo No61 vu tao ra duoc cong khai
khong chinh xac hodc thong tin do co quan khac tao ra nhung do B6 Né1 vu cong
khai khong chinh xac, thi Van phong B chu tri, phdi hop vd1 co quan, don vi tao
ra thong tin, don vi thu thap thong tin tién hanh kiém tra va kip thot dinh chinh,
cong khai thong tin da dugc dinh chinh.

2. Trwong hop phat hién thong tin do Bo No1 vu tao ra do co quan khac
cong khai khong chinh xac, thi Van phong B6 co trach nhiém yéu cau co quan da
cong khai thong tin dinh chinh kip thoi, cong khai thong tin da dugc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhan phan 4nh, kién nghi tir co quan, tb chirc, cong dan
ve thong tin cong khai khdng chinh xac, Van phong BS phoi hop véi don vi tao ra
thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cdng khai thong tin da8 dugc dinh chinh
trong tho1 han cham nhat la 15 ngay ke tir ngay nhan duogc kién nghi.

Chuong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 13. Tiép nhan phiéu yéu ciu cung cap thong tin

1. Véan phong B6 (Trudng phong, Phong Van thu - Luu trlf va KSTTHC) la
diu moi tiép nhan yéu cau va tra két qué cung cip théng tin theo yéu cau duoc g
dén Bd Nai vu.

2. Cac don w1 truc thude B la diu moi tiép nhén yéu cau cung Cép thong
tin va tra két qua cung cép théng tin theo yéu cau duoc gui truc tlep dén don vi
hoic phéi hop véi Van phong Bé dé cung cap thong tin theo yéu cau.

Piéu 14. Lap s0 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau

Van phong B (Phong Vin thu - Luu trlt va Kiém so4t thu tuc hanh chinh)
1ap 6 theo |do1 cung cap thong tin theo yéu cau duoc lap va thue hién theo nm.
Nbi dung s6 theo d&i cung cép théng tin theo yéu cau theo phu luc IIT kém theo.

Piéu 15. Thong bao vé viéc giai quyét yéu cau cung cap théng tin

1. Sau khi tiép nhan phiéu yéu cﬁu cung cip théng tin hop 18, Vin phong B
co trach nhiém xu ly yéu cau cung cép thong tin, thong bao cho nguot yéu cau vé
viée gidl quyét yéu ciu cung cp théng tin hodc tir chéi cung cép thong tin.



Phiéu gidi quyét y8u ciu cung cip thong tin theo mAu sb 03 Nghi dinh 50
13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap
thi hanh Luét Tiép cin théng tin. Thong bao duoc gl t61 ngudi yéu ciu cung cip
thong tin tai tru s& co quan hodc qua mang dién tir, dich vu buu chinh, fax.

2. Béi véi théng tin don gian, co san ma cé thé cung cdp ngay qua mang
dién tir hodc ¢ thé bd tri dé ngudi yeu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
s co quan ma khong mat chi phi t1ep can thong tin thi Van phong B khong can
ra thong bao vé viéc gial quyet yeéu cau cung cap thong tin quy dinh tai khoan 1
Piéu nay.

Piéu 16. Tap hep, xit Iy thong tin dé cung cap theo yéu ciu

1. Truong hop thong tin duge yéu cau cung cip theo céc thong tin quy dinh
tai diém b, diém ¢ khoan 1 va khoan 2 Piéu 23 Luat Tiép cin théng tin, théng tin
d3 timg duoc cung cap theo yeu cau hodc théng tm don gian, c6 san trong luu trit
co quan thi nguoi lam dau méi cung cp théng tin ¢ trach nhiém xem xét cac didu
kién theo quy dinh cta phap luit va cung cip cho ngudi yéu cau.

2. Trudng hop théng tin khoéng c6 sin theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay
hodc xet théy can thiét ¢é ¥ kién cua don vi1 tao ra thong tin, chdm nhét 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1€, Van phong B6 dé nghi don vi chu
tri tao ra thong tin phdi hop gidi quyét yéu cau cung cip théng tin.

Cham nhét 1a 03 ngay lam viéc ké tur ‘ngay nhan duoc yéu cau hop 18, Vian
phong B& ra théng bdo vé thot han gidi quyét yéu cau cung cép théng tin theo phu
luc IV kem theo.

Cham nhét 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi yéu cau cung
cap théng tin do Vin phong B6 gl dén, don vi chi tri tao ra théng tin co trach
nhiém xem xét, loal b cac nd1 dung thong tin cong dan khéng duoc tiép cin,
thong tin céng dan duoc tiép can co didu kién (neu co trong hé so, tai liéu) gul
Vin phong Bo dé ra thong bao vé giai quyet yéu cau cung cap thong tin (theo mau
s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2018/ND- CP ngay 23/01/2018 cua
Chinh pht) hodc dé nghi Vin phong Bé tir chdi cung cip théng tin hodc gia han
cung cip thong tin.

Cham nhét 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 18, Vin
phong B6 thue hién cung cap thong tin cho nguor yéu cau hodc ¢6 van ban thong
bao tir chdi cung cap thong tin hodc van ban thong bao vé viéc gia han trong
truong hop cén thém thot glan dé xem xét, tim kiém, tap hop, sao chép, gidi quyét
yéu cau cung cap thong tin.

Piéu 17. Cung cap thong tin theo yéu cau

1. Truong hop cung cp thong tin theo yéu cau truc tiép tai tru s& co quan,
Van phong Bo6 bd tri trang thiet bi, tao diéu kién thuin loi nhat dé moi cong dan
duoc tiép can théng tin theo quy dinh tai Nghi dinh s6 13/2018/NB-CP ngay
23/01/2018 cua Chinh phu.
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2. Ngudi lam ddu moéi cung cip thoéng tin, cung cip théng tin cho nguol yéu
cau théng qua mang dién tu trong truong hop viée cung cap thong tin dap Umg du
cac didu kién quy dinh tai khoan 1 Pidu 30 Lut tiép cin théng tin. Viéc cung cip
thong tin thong qua mang dién tr st dung ta1 khoan thu dién tur cong vu.

3. Ngudi lam dau moéi cung cap thong tin theo yéu cau, tlen hanh cung cap
thong tin qua dich vu buu chinh, fax theo dé nghi cda ngudi véu cau tai phiéu yéu
cau cung cap thong tin,

4. Quy trinh cung cap thdng tin theo y8u cau thue hidn theo phu luc Vkém theo.
Piéu 18. Xit Iy thong tin cung cap theo yéu ciu khéng chinh xac

1. Truomg hop phat hién théng tin duoc cung cip khéng chinh xéac, chim
nhat 1a 05 ngay lam viée ké tir ngay phat hién, Vin phong B6 ¢é trach nhiém va
phéi hop véi cac don vi lién quan dinh chinh va cung c¢ap lai théng tin.

2. Truong hop nhan duoc phan 4nh, kién nghi cia ngudi yéu ciu cung cip
théng tin vé viée théng tin duoc cung cép la khong chinh xac, Van phong Bo chu
tri, phbi hop véi don vi co lién quan kiém tra tinh chinh xac cua thong tm va tra 1o1
kién nghi ctia ngudi yéu cau. Néu phat hién thong tin cung cap theo yéu cau khong
chinh xac, Van phong B6 ¢6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cung cap thong tin da
duoc dinh chinh trong thoi han chim nhat 1a 15 ngay ké tir ngay nhin duoc kién
nghi theo dung hinh thitc cung cap nhu 1an dau.

Piéu 19. Thu, quan Iy chi phi tiép can thong tin

1. Mire thu, cach thirc thu phi tiép cin thong tin dwoc thue hién theo Théng
tur s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 cua B6 Tai chinh quy dinh chi tiét chi phi
thwe té dé in, sao, chup va g thong tin theo khodn 2 Bidu 12, Luit Tiép cin
thong tin tai phu luc VI kem theo.

2. Bao dam cac diéu kién vat chat lién quan cho cong tac cung cap théng tin
phu hop véi quy dinh va dic diém, didu kién, yéu cau thuc té ciia Bé Néi vu.

3. Vin phong Bd quan Iy, st dung chi phi tiép cin théng tin theo dung quy
dinh cua phap luat.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. T6 chirc thuce hién

1. Thu truéng cac don vi thude, triec thudéec Bé No1 vu co trach nhiém phé
bién, quan triét Quy ché nay téi can bd, coéng chire, vién chirc, ngudi lao déng
thuée don vi va chi dao viéc xur ly thong tin theo quy dinh; kip tho1 phan anh
nhitng kho khin, vudng mac trong qud trinh t& chitrc thue hién vé Vin phong Bo.
Vin phong B& ¢6 trach nhiém theo d&i, dén ddc cac don v1 thude va truc thude
Bo trong viéc thuc hién Quy ché nay, kip thoi tong hop, bao cao Lanh dao B
nhiing van dé vudng mac phét sinh, truong hop can thiét, dé& xuit Linh dao Bo
stra d6i, bd sung Quy ché cho phu hop.
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2. Vu Tb chtrc can bd c6 trach nhiém chu tri, phoi hop t6 chirc boi dubng,
ning cao ning luc cho céng chirc, vién chire dé thuc hién tét nhiém vu cung cép
thong tin cua B6 No1 vu.

3. Vu K& hoach - Tai chinh cé trach nhiém bdo ddm kinh phi can thiét cho
viéc cung cap thong tin va hudng dan viéc thu, quan ly, su dung chi phi tiép can
thong tin theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 21. Khen thuéng va xit Iy vi pham

Can b0, cong chue, vién chuc, nguol lao dong BO NoO1 vu ¢o thanh tich
trong viéc cung cép thong tin dugc xem xét, dé nghi B6 truong Bo No1 vu khen
thudng hoic dé nghi cac co quan c¢é thdm quyén khen thuéng; trudng hop vi
pham cac quy dinh ta1 Quy ché nay, tuy theo tinh chat, muc d6 vi pham thi b1 xt
Iy theo quy dinh cta phap luat./.



Phu luc I

. MUC THONG TIN CONG KHAI
R ; JC THONG TIN TIEP CAN CO PIEU KIEN
S Al s6 2320P-BNV ngay30/3/2020 ciia Bo truong Bé Noi vii)

I. Danh muc théng tin tiép can cé diéu kién

1. Thong tin do B6 No1 vu chu tri hodc trinh, nhu‘ng‘ dang la tai liéu bi
mat, chua duoc cong bo, tru truong hop duge Lanh dao B dong v.

2. Théng tin lién quan dén bi mit doi séng riéng tu, bi mat ca nhin cla
can b0, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong B6 No1 vu duoc tiép can trong
trudng hop duoc ca nhin dong ¥, théng tin lién quan dén bi mat gia dinh cla cén
b0, cong churc, vién chure, nguol lao dong BO No1 vu duoc tiép can trong truong
hop duoc cac thanh vién gia dinh déng .

3. Trong qua trinh thue hién chirc nang, nhiém vu, quyén han, ngudi dimg
diu co ‘quan, don v1 thube, truc thude Bo quyét dinh va chiu trach nhiém viéc
cung cip thong tin lién quan dén bi mat cong tac, do1 sbng riéng tu, bi mat c4
nhén, bi mit gia dinh trong trudng hop can thiét vi loi ich cong cong, suc khoe
cla cong ddng theo quy dinh cda luat c¢6 lién quan ma khéng can ¢ sy ddng v
theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 trén.

II. Danh muc thong tin cong khai

- Cac van ban quy pham phap luat do B6 No1 vu cha tri xay dung, trinh va
cac van ban quy pham phap luat thuéc tham quyén ban hanh cta B0 trudng Bo
NO1 vy, van ban hanh chinh ¢¢ gia tr1 ap dung chung do B6 N61 vu ban hanh,;

- Thu tuc hanh chinh, quy trinh giai quyét cong viéc cua Bo No1 vy,

- Théng tin phd bién, huéng din thuc hién phap luat, ché d6, chinh sach
d61 v6i nhimg linh vie thuée pham vi quan Iy nha nuée cia B6 Nbéi vu;

- Du thao vén ban quy pham phap luét theo quy dinh vé ban hanh vin ban
quy pham phap luat, nd1 dung va ket qua tiép thu v kién cta nhin dan d6i véi
nhiing van dé thube thim quyén quyét dinh ctia B truéng B6 No1 vu ma dua ra
lay v kién nhan dan theo quy dinh cta phép ludt; dé 4n va du thio dé 4n thanh
lap, gia1 thé, nhép, chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia giéi hanh chinh; théng
tin vé quy hoach nganh, linh vuc va phuong thire, két qua thuc hién;

- Théng tin vé danh muc du an, chuong trinh dau tu céng, mua sim cong
va quan ly, st dung von dau tu cong, tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach,
chuong trinh, du an dau tu cong; thong tin vé dau thau;



- Chuong trinh, ké hoach cong tac hﬁing nam cua Bo No1 vu;

- Nghi dinh cta Chinh phtl quy dinh v& chtrc ning, nhiém vu, quyén han,
co chu td chirc cia B6 Nb6i vu ; Quyét dinh cda Thu tuong Chinh phu, cia B
trwdng Bé No1 vu quy dinh chu’c ning, nhiém vu, quyén han, co ciu td churc cla
céc don vi thude, truc thude Bd; cac Quyét dinh, ndi quy, quy ché do B6 Nbi vu
ban hanh;

- Théng tin vé& du toan ngén sach nha nudc; bao cao tinh hinh thuc hién
ngan sach nha nudc; quyét toan ngan sach nha nude, du toan, tinh hinh thuc
hién, quyét toan ngan sach d61 véi cac chuong trinh, du an dau tu xay dung co
ban st dung von ngan sach nha nudc cua B6 No1 vy,

- Béo céo céng tac dinh ky clia B, nganh; théng tin vé tuyén dung, st
dung, quan ly can bo, cdng chure, vién chuce; thong tin vé danh muc va két qua
chuong trinh, dé tai khoa hoc;

- Danh muc théng tin phai cdng khai thue hién theo quy dinh tai diém b
khoén 1 Diéu 34 clia Luat Tiép cin théng tin; ho tén, dia chi, so dién thoai, $6

fax, dia chi thu dién t& cua Bo No1 vu hodce cua nguol lam dau moi t1ep nhan yéu
cau cung cap thong tin,

- Cac thong tin khac phai duoc cong khai theo quy dinh /.



. Phu luc IT
A TRINH CONG KHAI THONG TIN

/G THONG TIN PIEN TU CUA BQ NOI VU
i s6232/0D-BNV ngay30/3/2020 ciia BY truong B Noi vii)

Cac Noi dung Thoi gian | Ngwoi thuc hién |Ghi cha
budc
Bude 1 [Ra soat, kiém tra tinh bi mat cual0l ngay lamPon vi chu tri
thong tin, phan loa1 thong tin viéc ke tr ngay[tao ra thong tin
tao ra thong tin
- Pmh dang thong tin (da duoc ky,
Buac 2 g:mg jdau) duoi cac dang van ban|g; ngay lamPon vi chu tri
. viéc ke tr ngay[tao ra thong tin
- Po1 v thong tin phat dugce ¢dng [tao ra thong tin
khai, loa1 bé cac no1 dqng thong tin
cong dan khong duge tiép can, thong
tin cong dan dugc tiep can co dieu
kién (néu co)
- Béng ta1 thong tin:
Bude 3 [+ Péi véi théng tin phai duoc cong|03  ngay  lam [Pon vi cha tri tao

khai (Piéu 19 Luat TCTT), dang tai
vao Danh muc thong tn phar duoc
céng khai tai Chuyén muc vé tiép
can théng tin trén Cong thong tin
dién tir ctiia B6 No1 vu.

+ Péi véi cac théng tin céng dan
duoc tiép can c6 diéu kién (Piéu 7
Luat TCTT), cap nhat thong tin vao
Danh mue théng tin cong dan duoc
tiép can co diéu kién tai Chuyeén

muc vé tiép can théng tin trén Cong
thong tin dién t& Bo No1 vu.

viéc ke tir ngay
tao ra thong tin

ra thong tmn va
Trung tam Thong
tin (Cong théng
tin dién t¥)




BO NOL WY
VAN PHONG

Phu luc III

MAU SO THEO DOI

Poc lap — Tw do — Hanh phic

232/0D-BNV ngay 30/3/2020 ciia B truong B Néi vu)

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(trngay ... thang.... nim...... dén ngay ... thang... nim......
ST | Ngay, Tén Dia S6 Thu | Tén, 86, | Hinh | Ngay, Chi Tén | Théng | Thong
T | thang, | ngudi chi dién | dientw | kyhiéu | thuc | thang, phi ngudi | baotw | bao gia
yéu nam yéu ngwoi | thoai | (néu | vinban, | cung nim tiep tiep chéi, | hanm,ly
cAu nhan cau yéu co) ho so, cap cung can nhan | lydo | dogia
yéu cau tai liéu | thong cap thong yéu tie han
cau dwoc tin thong tin chu chéi
yéu cau tin yéu

cau




Phu luc IV

MAU THONG BAO
$232/0D-BNV ngay30/3/2020 ciia Bé truong Bo Nji vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6:...... /VPBNV HaNgi, ngay .. .. thang .. . nam... ...
THONG BAO

THOI HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Ngay/thang/nim ...., Vin phong Bé Néi vu nhin duoc phiéu yéu cau cla
OHP G o vommion tuasemmrbe soman s Seasririis RS o S i PR s Sehs i

So CMTND/The can cudc Cong dAn/HS chidu ..o

NOT U U o
So diénthoai: ... Fax... ... Email:..........o

Yéu cau cung cap van ban/hé so/tai liéu:.................. ... ...

Van phong B6 No1 vu théng béo v& thot han gidi quyét yéu cau cung cép
thong tin cho 6ng/Ba nhu sau:.

Vin phong Bo6 No1 vu sé€ gui Phiéu glal quyet yeu ciu cung Cap thong tin
dé théng bao vé dia diém, hinh thirc cung cip théng tin; chi phi thuc té dé in,
sao, chup, gt thong tin qua dich vu buu chinh, fax (néu c6) va phuong thire,
thoi han thanh toan téi Ong/Ba sau khi tip hop va xtr Iy théng tin duoc yéu ciu
cung cép.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén, (Ky, ghi r& ho tén, dong dau)

-Luvu VT, VP.



Phu luc V

QUY TRINH
i ONG TIN THEO YEU CAU CUA BO NOI VU
; 0232/019 -BNV ngay30/3/2020 cua BJ truong Bo Noi vu)

Nguoi thuc
Cac buoc Noi dung Thoi gian hién Ghi chua
Buocl |- .Tiép nhan va kiém tra hd so yéu|0l ngay lam| Van phong B6

cau cung cap thong tin

- Ra théng bédo bd sung hd so
(trrong hop phai bé sung hoé s0).
Nhén hé so bé sung (néu co)

- Vao s6 theo d&1 cung cap théng tin

viéc ké tu
ngay nhan
duoc yeu
cau CCTT
hop ¢

theo yéu cau

Pdi véi cac théng tin quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 va khoan 2 Diéu 23 Luét
Tieép can thong tin, thong tin da ting dugc cung cap theo yéu cau hoic thong tin don
gian, c6 san trong Lwu trit co quan

Buoc 2

- Ra théng bao Ve vidc gial quyst
yéu cau cung cap théng tin theo
Mau s6 03, Nghi dinh s6
13/2018/ND-CP  (trr trudng  hop
thong tin don gian, co san ma co thé
cung cap ngay qua mang dién
hotic ¢o thé bé tri dé nguoi yéu cau
doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai
tru $é co quan ma khong mat chi
phi tiép can théng tin theo quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 15 Quy ché)

- Thu phi tiép can thong tin

- Cung céap théng tin (theo cac
phuong thic quy dinh tar Luat
TCTT)

- Vo s6 theo ddi cung cap théng tin
theo yéu cau

0l ngay lam
viee ké tu
ngay nhan
duoc yeu
cau CCTT
hop ¢

Theo
dmh

Luat

Van phong Bo




Poi voi thong tin khong co san theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Quy ché hoac xét

thay can thiét c6 y kién ctia don vi tao ra thong tin

Buoc 3

-Pé nghi don vi chu tri tao ra thong
tin phéi hop giai quyét yéu cau cung
cap théng tin;

- Ra théng bao vé thor han giai
quyet yeu cau cung cap thong tin
(Phu luc IV Quy che)

- Tim kiém, xem xét, xt ly théng
tin, gt thong tin (d& dugc xt ly) toi
Vin phong Bo hogc dé nghi Vian
phong B tir chdi hodc gia han cung
cap théng tin

- Ra théng bao giai quyét yéu cau
cung cap thong tin hoic thong bao
tir chéi cung cap théng tin/ gia han
cung cap théng tin

- Thu phi tiép can thong tin (néu co)
- Cung cap thong tin (theo cac
phuong thitc quy dinh tar Luat
TCEL)

- Vao S6 theo dai cung cap théng
tin theo yéu cau

0l ngay lam
viee ké tu
ngay nhan
duoc yeu
cau CCTT
hop l¢

03 ngay lam
viee ké tu
ngay nhan
duoc yeu
cau CCTT
hop l¢

07 ngay lam

viéc ké tu
ngay nhan
duoc yeu

cau cung cap
thong tin do
Van phong
Bo gini dén

10 ngay lam

viéc ké tu
ngay nhan
dugc yéu

ciu cung cap
thong tin
hop l¢

Van phong Bo

Van phong Bo

Pon vi chu tri
tao ra thong tin

Van phong Bo

Van phong Bo
Van phong Bo

Van phong Bo




Phu luc VI

Cong viéc thuc hién Pon vi tinh| Mikc thu (dong)
1 | Pho té tai liéu giay (d& bao gom vat tr)
1.1|Pho té den trang Trang A4 3.000
1.2{Pho té mau Trang A4 18.000
2 |In tr phum, anh géc (da bao gém vat tw)
2.1|C& tr 15x21 em tré xudng Tam 36.000
2.2|Cs tir 20x25cm dén 20x30cm Tam 54.000
2.3|C8 tir 25x35cm dén 30x40cm Tam 135.000
3 |Insao tai liéu ghi am (khong bao gom vat tur) | Phut nghe 27.000
4 |Insao phim dién anh (khong bao gém vat tu) | Phut chiéu 54.000
5 In te‘}i liéu da s6 hoa (toan van tai liéu - thong
© ftmecapl)
5.1{-In den trang (da bao gom vat t) Trang A4 2.000
5.2|- In mau (d bao gém vat tu) Trang A4 14.000
- Mitc chi phé t6 tai liéu khd A3 bang 2 1an mure chi phi phé t6 tai lisu khd A4,
- Mitrc chi phé t6 tai liéu khd A2 bang 4 1an mure chi phi phé t6 tai liéu khd A4,
- Mitc chi phé t6 tai liéu khd Al bang 8 lan mue chi phi phé té tai liéu khd A4
- Mitc chi phé t6 tai liéu khd AO bang 16 lan mire chi phi phé t6 tai liéu khd A4,

(Theo Théng tw s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 ciia Bé Tdi chinh)
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