UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Péc lap - Tw do - Hanh phuc
So: 3969/QB-UBND Nghé An, ngav4 Sthing 412nam 2022
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir thii tuc hanh chinh linh vue
@it dai ap dung cho ngui sir dung dat 1 h{ gia dinh, ¢i nhin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
~ Can cur Luat T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Luét sita
déi, bé sung mét sé diéu cua Lugt To ehie Chinh phu va Ludt To chire Chinh
guyven dia phwong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nehi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé kiém
sodt thit tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/201 7/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii vé sira doi, bé sung mét so diéu cia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Cén ctr Nehi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé
thiee hién co ché mét cica, mét cira lién théng trong gidi quyét thu tue hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/20 17 cua B¢ trueong, Chi
nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh
chinh,

Can cw Thong tw s6 0172018/TT-VPCP ngay 23/1 IKEC‘IS cua Bo truong,
Chui nhiem Van phong Chinh phu hudng déan thi hanh mot 6 quy dinh cta Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Téi nguyén va Méi trucng tai To trinh s6
8018 /TTr-STNMT ngay 09/12/2022.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir 9 (chin) thu tuc hanh
chinh linh vuc dét dai 4p dung cho ngudi sir dung dét 12 hd gia dinh, ¢4 nhan trén
dia ban tinh Nghé An.

Ditu 2. Giao S& Tai nguyén va Mai trudmg:

1. Chu tri, phéi hgp véi Vin phong Uy ban nhan dén tinh (Céng Thong tin
dién 1), céc co quan, don vi lién quan thet lap quy trinh dién tir giai quyét thi tuc

hanh chinh lén H¢ thc-ng théng tin giai quyét thii tuc hanh chinh cta tinh trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay cé hiéu lyc.

2. Chi dao cac Phong chuyén moén, Van phong ding k)'r’dét dai tinh (bao
gom céc Chi nhénh Van phong Pang ky dat dai) trién khai cho tat ca can b, cong
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chtre, vién chire thue hién, thao tic giai quyét hd so thii tuc hanh chinh trén Hé
théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh cia tinh; Van phong DPang ky dat
dai chi dao Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai phoi hop véi Van phong
HDND-UBND cép huyén trong bdo cio, thong ké, giai quy ét thu tuc hanh chinh
linh vue déat dai theo quy dinh cuia phép Iuat, Quy ché ctia Bé phan Tiép nhan va
Tra két qua UBND cép huyén.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc S& Tai nguyén
va Mdéi trudmg, Chu tich Uy ban nhan din céc huyén, thanh pho, thi xa, cac t6
chue, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./. 7 vé,

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 4: U TICH
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP); ;

- Chu tich UBND tinh (b/c):
- Cuc Thué Nghé An:

- Cong TTDT tinh;

- Luw: VT, KSTT (V). gp




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT DAI
AP DUNG CHO NGUOT SU DUNG DAT LA HQ GIA DINH, CA NHAN
(Ban hanh kém theo Quvét dinh sé 3963/0D-UBND ngay 45 / 42/2022 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Nghé An)

1. Ding ky va cip Giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai sin khic gan lién véi dit lan dau

Thir tr
cong vice

Don vi/nguwdi thue

hién

Noi dung cong viée

Bude |

Cong chire tai Bo
phan Tiép nhin va
Tra két qua cap xa

hodc Coéng chirc/vién
chtre tai BO phan Tiép

nhéan va Tra két qua
cép huyén

Thai gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio lam
viéc)

Mire d¢ dich vu
cong truc tuyén

Tiép nhén ho so:

+ Trudng hop hd so chua diy da hoac khong hop 1€ thi
hudng dan bé sung, hoan thién hd so vao mau sb 02 cia
Phu luc kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi scan ho so, nhap
céc thong tin vao Hé thdng théng tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh va trich xudt, in Gidy Tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho hg gia dinh, ca nhan (mau s6 01 cna
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/201 8/TT-VPCP).

Trong thai han 08 gidr 1am viée lam viéc, cong chire/ vién
chirc tai BG phan Tiép nhan va Tra két qua c:ap huyén,

chp xd phai chuyén hd so (gidy va dién tir) cho cong chire
dia chinh xa

08 gio lam viée
(Truong hep nop
hé so tai Bo phan
Tiép nhin va Tra
két qua cép xa thi
thoi gian tiép nhéan
tai cdp xad khéng
tinh vao thoi gian
giai quyét cia thi
tuc nhung trong
thoi han 8 gio lam
viéc phai chuyén
hd so cho budc
tiép theo)

(16 gio lam wviéc

doéi vl cac xa

Mot phan

.




Budce 2

Cong chirc dia chinh
UBND céap xa

Du thao Théng béo trén Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh cho Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai thuc hién Trich do dia chinh (noi chua ¢6 ban
do dia chinh) hoic Trich luc va do vé& bé sung ban db dia
chinh (noi da cO ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh
gidi str dung dat da thay doi) hodc kiém tra ban trich do
dia chinh thira dit do nguoi sir dung dat ndp (néu co).

mién nuai, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hai kho
khan, ving co diéu
kién kinh té - xa
hoi dic biét kho

khan)

04 gi1o lam viée
(08 gio lam viéc
doi voi cac xa
mién nai, hai dao,
ving siu, vung xa,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khin, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hdi dac biét kho
khan)

Budéce 3

Lanh dao UBND cip
xa

Ph% duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2 dé chuyép
(giay va dién tr) cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai

04 gi¢ lam viée
(08 gir lam viéc
déi voi cac xd
mién nui, hai dao,
vung sdu, vung xa,
vimg c6 didu kién
kinh té - xa hoi khé
khén, ving co dicu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)




Chi nhanh Van phong

Phéi hop véi cong chire dia chinh céap x4 trich luc hodc
trich luc va do v& bé sung ban dé dia chinh hode trich do
dia chinh thira dit hodc kiém tra ban trich do dia chinh
thira dat do ngudi sir dung dét nop {néu co).

80 gio lam |
(160 gio lam viéc
ddi
mién nai, hai dao,
vung sau, ving xa,
ving co diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho

vl cac xa

Buodc 4 | Dang ky dat dai khan)
(khong tinh vao
thédi  gian  gidi
quyét ciia thu tuc)
Trudomg hop ngudi sir dung dat lién ké vang mat trong
suot thoi gian do dac: 120 gié lam viée
- Du thao, ban hanh Théng béo, két qua cong khai ban | (khéng tinh vao
mé ta ranh gidi, mdc gioi thira dét thoi  gian  giai
- Phéi hop véi UBND cép xa cong khai ban mo ta ranh quyct cua thu tyc)
gidi, mde gidi thira dit
08 gidr lam vige |
. e (16 gio lam viéc
Bude S L.50R 930 (1)1 disana Phé duyét két qua trich luc va do vé bo sung ban do dia | doi vdi cac xa

Van phong Bang ky
dat dai

chinh hodc trich do dia chinh thira dét

mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
vung co diéu kién




kinh té - xa hoi kho |
khan, viing cé diéu
kién kinh té - x3
hoi dac biét khé

khin)
(khoéng tinh vao
thoi  gian  giai

quyét cua thi tuc)

Budc 6

Vien chire Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat dai

Vio sb, dong dau két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 dé
chuyen (ban giay va dién tir) cho cong chue dia chinh
cap xa

08 gio lam viée
(16 gio lam viéc
dor vol cac xa
mién nuii, hai dao,
vung sau, vung xa,
vimg c6 diéu kién
kinh té - xa hoi khé
khan, viing cé diéu
kién kinh t& - xa
héi dac biét kho
khan)

(khoéng tinh wvao
thoi  gian  giai
quyét cua thu tuc)

Bude 7

Cong chire dia chinh
UBND cép xa

Kiém tra, x4c nhin vio hd SO thr,rc hién scan, nhap thong
tin vao Hé thémg thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua tinh:

- Xdc nhan hién trang str dung dét, hién trang tai san gén
lmn vai dit so véi néi dung ké khai déng ky.

Déi véi truong hop str dung dat khong co giay to vé quyén
sur dung dét theo quy dinh ciia luat dat dai thi td chire hop
Lay y lqen khu dan cu (Mau 05/DK), sau d6 xac nhén:
ngudn gbe va thoi diém sir dung dit, tinh trang tranh chép
dat, su phti hop vdi quy hoach;

40 gio lam viée
(80 gio lam viéc
déi voi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, V]:l]'lg Xa,
viung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khién, viing cé diéu
kién kinh té - xa
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- Xac nhan tinh trang tranh chap quyén s& hivu tai san doi
voi truong hop khong co6 gidy to theo quy dinh; xéc nhén
thoi diém tao 14p tai san, thude hay khéng thude trudmg
hop phai cap pl1ép xay dung, su phu hop Vi quy hoach
duge duyét doi véi nha 6, cdng trinh xéy dung; xac nhén
so do nha & hodc cong trinh xay dl,mg néu chua co xde nhan
ciia 16 chitc ¢6 tu cach phép nhan vé hoat déng xay dung
hodc hoat dong do dac ban dc},

- Trinh Lanh dao UBND cép xa ve bén Danh sich cong
khai két qua kiém tra hd so theo mau sd 06/DK.

- Thye hién cac bién phép nghiép vu khac theo quy dinh
cua phap ludt.

hoi dac biét kho |
khan)

Niém yét céng khai két qua kiém tra ho so theo mau s6
06/DK; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi

120 gio lam viéc
(khong tinh wvao

vé ndi dung cong khai, van ban vé két qua cong khai hé
so vao Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh dé chuyén cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dét
dai;

Budce 8 | UBND cép xa . e S i |t
dung cong khai (Dai vai truong hop khong co giay tovée | thor  gian  giai
quyén su dung det theo quy dinh ludt ddt dai). quyét cua thu tuc)
Keét thic niém yét c?nquha’al, i:ong‘ r:,hl.;rc a:;ha ct31n1.1 cap x.a 08 gics 1am viée
tlla.m muu UBND cap xa ¢o van ban vé két qua cong khai (16 giv lam viée
hé so doi vdéi cac xa
Scan, nhap thong tin vé két qua kiém tra hd so, ban xéc | Mien nii, hii do,

Busc 9 C::mg chire dia chinh | nhan hién trang, tinh trang tranh chip, ngudn géc va thoi :EE: S;u’ d‘;fgsgijé?-:

cap xa diém sir dung dat, vin ban giai quyét cdc v kién phan anh 3

kinh té - xa héi kho
khin, viing cé diéu
kién kinh té - xa
hoéi ddc biét kho
khéan)




Buoc 10

b

Dong thoi giti ho so qua buu dién dén Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai

Vién chirc Chi nhanh

Van phong Dang ky
dat dai

Xem xét tham dinh, xir Iy hé so:

Trudmg hop hé so du diéu kién cép Gidy chimg nhan theo
quy dinh ctia phap luit thi dién vao Phiéu chuyén théng
tin dia chinh dé xac dinh nghia vy tai chinh trinh lanh
dao Chi nhanh Vin phong ding kv dat dai ky duyét.

Trudng hop hé so khong du diéu kién cdp Gidy ching
nhén theo quy dinh cua Phdp ludt thi ghi 16 1y do khéng
du diéu kién, can cir phap ly vao don Dang ky, cép Giy
chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va
tai san gén lién vdi dat; trinh Lanh dao Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai xem xét, ky duyét

40 gi¢r lam viée
(64 gio lam viéc
d6i véi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
viing ¢é diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving ¢é diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)

Budc 11

Lianh dao Chi nhanh
Vin phong Ding ky
dit dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 10

12 gior lam viéc

Burde 12

Vién chire Chi nhanh

Vian phong DPang ky
dit dai

Chuyén théng tin dia chinh (ban gidy va dién tir) dén Chi
cuc Thué.
(Trudmg hop ho so khong du diéu kién cdp Gidy chimg
nhén theo quy dinh cta phép luét thi chuyén hé so dén
Budce 18)

08 gicr lam viéc




Buoc 13

Chi cuc Thué

9

| Xdc dinh nghia vu tai chinh va Théng béo cho hd gia |

dinh, ca nhan

Truong hop hé gia dinh, cé nhan dugc mién thué (muc
thu 1a 0 dong) thi Chi cue Thué chuyén Thong bao (ban
gidy va dién tir) dén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép huyén tai Bude 15

Buoc 14

Bude 15

Ho gia dinh, ca nhan

H¢ gia dinh, ¢4 nhédn thye hién nghia vy tai chinh.

24 gid lam vige

Khong tinh vao
thaoi gian giai
quyét thi tuc

Cong chire/vién chire
tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhin, scan Théng bdo, chimg tir ndp tién vao Hé lhéng
théng tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh va chuyén hé
so dién tir, hd so gidy dén Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai

08 gior lam viée

Budc 16

| Vién chirc Chi nhanh

Van phong Pang ky
dat dai

Tham dinh hoé so va In du thio Gidy chimg nhan, hoan
chinh hé so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Ding
ky dét dai

16 gio lam viéc

Budc 17

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Diang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 16 vi
chuyén hd so (gidy va dién tir) dén Phong Tai nguyén va
Maéi truomg

08 gity lam viéc

Budce 18

Xem xét tham dinh, xir 1y ho so:
+ Néu hd so du didu kién cdp Gidy chimg nhan theo quy
dinh cua phap luat thi trinh Lanh dao Phong Tai nguyén

24 gio lam viéc
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Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Moi
trudng

va Moi truong xem xét, ky duyét (thue hién trén Hé

théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh)

+ Trudmg hop hd so khéng du diéu kién cip Gidy chimg
nhan theo quy dinh cua phédp luét thi trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Méi truong xem xét, tham muru
UBND cép huyén ban hanh vin ban vé viéc thude truong
hop khong du diéu kién cip Gidy chimg nhén (thuc hién
trén Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh)

Biurée 19

Lanh dao Phong Tai
nguyén va Maéi truong

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 18

08 gio lam viée

Budce 20

Lanh dao UBND cép
huyén

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

12 gi¢ lam viée

Bude 21

Vin thu UBND cép
huyén

Vio s6, dong déu két qua giai quyét TTHC tai Bude 20

08 gior lam viée

Budc 22

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Pang ky
dit dai

- Chuyén két qua dién tir cho noi tiép nhan hd so dau tién
(B% phén Tiép nhan va Tra két qua cap xa hodc B phén
Tiép nhan va Tra két qua cAp huyén):

- Két thie quy trinh ctia hé so trén Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

- Cap nhat chinh 1y bién déng vao ho so dia chinh, co sé
dir liéu dat dai.

08 gitr lam viée
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Cong chie tai BO
phan Tiép nhan va Tra
két qua cdp xa hodic
Bude 23 | Cong chire/vién chic
tai B phéan Tiép nhan
'va Tra két qua cép
‘huyén

Tra két qua cho hé gia dinh, ¢4 nhan GGigr hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

240 gi& 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duge gidi quyét trong 30 ngay lam viée, khong
qua 40 ngay lam viéc (320 gi¢ lam viéc) vdi cac xa mién nii, hai dao, ving séu, ving xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xi hdi khd khin, ving ¢6 diéu kién kinh té - x hdi dic biét khé khin, ké
tir ngay nhén da ho so theo quy dinh).




2. Tich thira hoac hop thira dat

2.1. Truweaong hop thie hién thii tuc tich thica hoac hop thica dm' _

Thir ty
cong viéc

Budce |1

Budce 2

Don vi/nguoi thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

B
Mirc dd dich
vu cong true
tu}'én

Cong chire 1ai Bo
phén Tiép nhin va
Tra két qua cép xa
hoac Céng chire/vién
chirc tai B phan
Tiép nhén va Tra két
qua cép huyén

Tiép nhan ho so:

+ Trudng hop hé so chua day da hoac khnng Imp 1€ thi
huéng dan bo sung, hoan Lhu,n ho so vao mau so 02 cua
Phu lyc kém theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop hé so day du, hop 18 thi scan hd so, nhap
céc thong tin vao Hé thong 1h0ng tin gidi quy ét thu tuc
hanh chinh tinh v trich xuat, in Gidy Tiép nhan hD so va
hen tra két qua cho ho gia dinh, cd nhdn (mau s6 01 caa
Phu luc kém theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gid [am vige, edng chirc/vién chire tai
Bo phén Tiép nhén va Tra l~.et qua cap xa hodac Cong
chirc/vién chirc tai B4 phan Tiép nhén va Tra két qua cap
huyén chuyén hé so cho Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

08 gidr lam viéc

| (16 gidrlam viée doi voi

cac xa mién nui, hai
dao, vung siu, vung xa,
ving cé didu kién kinh
té - xa hoi kho khan,
ving ¢ diéu kién kinh
té - xd hoi dac biét kho
khan)

(Truong hop nop ho so |

ta1 BO phan Tlep nhéan
va Tra két qua_ cap xi
thi thoi gian tiép nhan
tai cap xa khong tinh
vao thoi gian giai quyét
cua thu tue nhung trong
thoi han 8 gid lam viéc
phai chuyén hé so cho
budc tiép theo)

Xem xét tham dinh, xtr Iy hd so:
+ Trudmg hop hé so khéng di didu kién thi du thao van
ban tra ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Vian phong Ping

24 gid lam viée
(48 gioy lam viéc doi vai
cic xA mién nai, hai

Mt phin
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Vién chire Chi nhanh
Véan phong Diéng ky
dét dai

ky dat dai xem xét, ky duyét (thuc hién trén Hé thong  dao, ving sdu, ving xa,
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh) ving co diéu kién kinh

+ Trudmg hop hd so du didu kién thi thue hién Trich luc, | ©© - X8 ho1 kho khan,

do v& bd sung ban do dia chinh hodc trich do dia chinh | Y'1& o cF[eu k“—-::" kinh
| té - x4 hoi dac biét kho

thira dat va cfip nhat két qua (van ban, cdc théng tin) vio :
khan

Hé théng thong tin giai quyét tha tue hanh chinh tinh.

i 80 gio lam viée
(160 gio lam viéc dbi
véi cac x4 mién ndi, hai
dao, vang sdu, vung xa,
Phéi hop véi céng chirc dia chinh cép x4 trich luc hodc | ving c6 diéu kién kinh
trich lyc va do v& bd sung ban do dia chinh hodc trich do | 1€ - x& hgi kho khan,
dia chinh thira dat hoac kién} tra ban trich do dia chinh | yung ¢6 didu kién kinh
thira dat do ngudi su dung dat nop (néu co). té - xa héi dic biét khé
khin)

(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét cia thu
| tuc)

Truong hop nguoi st dung dat lién ké vang mat trong

sudt thoi gian do dac: 120 gid lam  viée

- Dy thao, ban hanh Théng béo, két qua cng khai ban | (KhOng tinh vao thoi

mé ta ranh gidi, méc gidi thira dit gian giai quyet cia thu
: tuc

- Phéi hgp véi UBND cip xa cong khai ban mo ta ranh | )

2161, moc gioi thia dat
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' ban dAu gid quyén str dung dét dé thi hanh an duoc quy
 dinh tai Khoan 3 Piéu 75 Nghi dinh s6 43/2020/ND-CP

Sau khi ¢6 s liéu do dac thi:
- Truong hop thuc hién chuyén quyén sir dung mét phéan
thira dat hoac do giai quyét tranh chap, khiéu nai. té co,
diu gid dat hoac do chia tach hd gia dinh, nhém ngudi sir
dung dit; do xir Iy hop dong thé chip, gép vén, ké bién

thi hoan chinh hé so trinh (gidy va dién tir) Lanh dao Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat dai:

- Trudmg hop téach thita do Nha nude thu hdi mat phan
thira dét va da c6 quyét dinh thu hdi ctia co quan nha
nude cd thim quyén thi in hodc viét du thio noi dung
thay d6i vao trang 3 hodc trang 4 Gidy chimg nhin da
cap, hoan chinh hé so trinh (gidy va dién tir) Lanh dao
Chi nhénh Van phong Pang ky dat dai;

- Trudong hop con lai thi in dy thao Gidy ching nhén,
hoan chinh hé so trinh (gidy va dién tir) Lanh dao Chi
nhanh Vin phong Dang ky dét dai

16 gi¢ lam viéc

Budoce 3

Linh dao Chi nhanh
Vin phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

16 gio lam viée
(32 gitr lam viéc déi vai
cidc x4 mién nai, hai
ddo, viing sdu, vung xa,
ving cé diéu kién kinh
té - xd hoi kho khin,
viing cé diéu kién kinh




té - xa hoi dac biét kho |
khan) |

Vian thu Chi nhanh

- Déng dau két qua va chuyén dén Bude 9 ddi vai:

+ Truong hop thue hién chuyen qu}'t.n Sur dung maot phaﬂ
thira dét hodc do giai quyét tranh chéip, khiéu nai, t6 cdo,

| dung dit: do xur 1y hop dong thé chap 26p von, ké bién
ban déu gia quyén sir dung dat dé thi hanh an duge quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 75 Nghi dinh s6 43/2020/ND-CP
dé tra két qua cho ngudi sir dung dat dé thuc hién thu tuc
ding ky bién déng theo quy dinh.

+ Trudng hop tach thira do Nha nuée thu hdi mét phan
thira dat va da ¢6 quyét dinh thu héi cia co quan nha
nudc ¢o tham quyén: tra Gidy chimg nhén di dugc ding
ky bién dong tai trang 3 hoiic trang 4.

- Déng dau két qua va chuyén ho so dén Van phong Pang
ky dat dai d6i véi truong hop con lai.

Bude 4 | Van phong Péang ky
dét dai
Vién chirc Phong
Bude 5 | Pang ky va cip Gidy
chirng nhan

diu gia dét hodc do chia tach hd g gia dinh, nhom ngurorn sir |

'L

08 gid lam viéc

Xem xét thim dinh, xtr 1y hé so:

+ Néu hd so khéng du diéu kién thi du thao van ban tra
hé so trinh Linh dao Phong Ding ky va cp Gidy chimg
nhan xem xét, phé duyét (thuc hién trén Hé thdng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh)

+ Néu hd so di didu kién thi trinh Lanh dao Phong Ping
ky vé cap Gidy chimg nhan xem xét, phé duyét (thue hién
trén Hé thoéng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh)

| khan)

16 gidr lam viéc
(32 giey lam viée doi véi
cic xA mién nni, hai
dao, ving sau, vung xa,
viing ¢6 diéu kién kinh
té - x& hoi khé khan,
viing ¢6 diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét khé




Lanh dao Phong

16

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 dé trinh

| cac

08 gior lam viec

(16 gity lam viée ddi véi
X3 mién nui, hai
dao, ving sdu, ving xa,
ving c6 diéu kién kinh
té - xd ho1 kho khan,
ving ¢é diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét kho
khan)

08 gior lam viée

08 gior lam viée

08 giér lam viée
(16 gitr 1am viée dbi voi
cic x3 mién nni, hai
dao, vung sau, vung xa,
viing cé diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin,
viing cé diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét khé
khén)

Buéde 6 | Ping ky va cip Gidy | . W = Ty
oliising nhan Lanh dao Van phong Ping ky dat dai
, Lanh dgo Van phong Ky (“my chimg nhan doi vai truong ho*p thudc tham
Budc 7 - S AR quyén duoc Gy quyén; chuyén két qua dén Van thr S&
Dang ky dat dai |
Tai nguyén va M1 truong
Vin thu S& Tai bong déu két qua va chuyén két qua cho Van phong
Buadc 8 | nguyén va Méi Pang ky dat dai dé chuyén két qua cho Chi nhanh Vin
truong phong Pang ky dat dai
- Chuyen két qua (gidy va dién ur) cho noi tmp nhén hd
so dau tién (Bo phén Tlep nhan va Tra ket qua cép xa
Vién chirc Chi nhanh | hodc B§ phén Tlep nhéin va Tra két qua c:ap huyén);
Budc 9 V}én phong Dang ky | - Két théic quy trinh cta hé so trén Hé théng théng tin
dat dai giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
- Cép nhat chinh Iy bién déng vao hé so dia chinh, co s&
dir liéu dét dai.
Cong chirc tai Bo _
Bude 10 | phin Tiép nhan va Tra két qua cho hg gia dinh, ca nhan

Tra két qua cip xa

Gid hanh chinh
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hoac Cong churc/vién
| chire tai Bo phan
| nd - " % A
‘ Tiép nhén va Tra két

qua cap huyén

Téng thoi gian giai quyét
TTHC

120 gir lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam vige, khéng qua 25
ngay lam viée (200 gid 1am viée) véi cde xd mién ndi, hai ddo, ving sdu, viing xa, viing ¢ didu
kién kinh té - xa héi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa héi ddc biét kho khan, ké tir ngay
nhén du ho so theo quy dinh)

2.2. Déi vii triom o hry; thire

hién Hm tuc tach thuwa hodac hop thiva dar va dang ky bién dong ditt dai, tai san gan lién voi dit

ma m thay doi thong tin vé phdp nhan, s Gmy chieng minh nhan dan, sé thé Cin cuwéc cong din, dia chi trén Gidy chirng nhin

da cap
Thi tu Thdi gian thwe hién | Mirc d§ dich vu
cong vi;"ec Don vi/nguoi thye hién N§i dung cdng viée (tinh mdi ngay 08 gid' | céng tryre tuyén
lam viéc)
Tiép nhan hé so: Mot phin
S e oot A A | T TTUONG hop hé so chua day da hodc khéng hop 18 08 gio lam viée '
Cong chire tai Bo phan
i e e thi hudng dan bo sung, hoan thién h SO vao mau 56 (16 gid 1am viée dbi
liep I:hg" va Tra két 02 ctia Phu luc kém theo Théng turr sb 01/2018/TT- | g, -
Bude 1 qua cap xa hodc Cong | VPCP. VOl cac X3 mién nui,
S gL L L . ‘ y hai dao, vt au,
Ch'_'mh”_in Ch]'f“ ta_l Bg. + Truong hop ho so day du, hgp 1€ thi scan ho so, Vi; Ka;vi:_:mfé ;]a;l
phan Tiep nhan V& Tr | nhap cc thong tin vao HE thing thong tin gidi quyér | [0 5 VB 0 SC
ket qua cap huyén thi tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép | & .. o %
2 & . —_ — . 1. |kho khin, vang co
nhdn ho so va hen tra két qua cho hg gia dinh, ca nhan
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(mau s6 01 cta Phu luc kém theo Thong tu so
01/2018/TT-VPCP);

Trong théi han 08 gio lam viée, econg chire/vién chire
tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cip xa hodc
Céng chie/vién chire tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai

diéu kién kinh té - xd
héi déc biét kho khan)
(Trudomg hop ndp ho |
so tai BO phan Tiép
nhian va Tra két qua
cdp xa thi thoi gian
tiép nhan tai cap xa
khong tinh vao thoi
gian giai quyét cha
thu tuc nhung trong
thoi han 8 gio lam
viée phai chuyén hd
so cho budc tiép theo)

Bude 2

Vién chire Chi nhanh
Van phong Dang ky
dét dai

Xem xét tham dinh, xu 1y ho so-

+ Trudng hop hé so khong du didu kién thi du thao |
viin ban tra hd so ddng thai in hodc viét du thio ndi |

dung thay déi théng tin vé phap nhan, s6 Gidy chimg
minh nhéan dan, s6 thé Can cude cOng dan, dia chi vao
trang 3 hoic trang 4 Giay chimg nhan di cAp trinh
Lanh dao Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai xem
xét, ky duyét (thue hién trén Hé thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh)

+ Trudng hop hé so da didu kién thi thue hién Trich
lue, do v& bd sung ban dd dia chinh hoiic trich do dia
chinh thira @it (thuc hién trén Hé théng théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh).

24 gio lam viée
(48 gio lam viée ddi
véi cdc x3 mién nui,
hai dao, vung séu,
viing xa, ving c6 didu
kién kinh té - xa hoi
khé khan, vung co
diéu kidn kinh (é - xa
hoi dac bigt kho khan)




Phdi hop véi cong chire dia chinh cép xa trich luc
hodc trich luc va do v& bo sung ban dd dia chinh hodac
trich do dia chinh thira dét hodc kiém tra ban trjc11 do
dia chinh thura dat do ngudi str dung dat ndp (néu co).

80 gid lam viée
(160 gio lam viée dbi
vOi cac xd mién ni,
hai dao, vung sau,
viing xa, viung co diéu
kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving coé
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khian)
(Khéng tinh vao thoi
gian giai quyét cla

tha tuc)

Trudng hop ngudi sir dung dit lién ké ving mat trong |

sudt thoi gian do dac:

- Du thao, ban hanh Théng bao, két qua céng khai ban
md ta ranh gidi, mde gidi thira dét

- Phdi hop véi UBND cép xé cong khai ban mé ta
ranh gidi, moc gidi thira dat

120 gio lam viéc
(khong tinh vao thon
gian giai quyét cia
thu tuc)

. # & L £
Sau khi ¢o6 s6 liéu do dac thi:

- Trudng hop thuc hién chuyén quyén st dung mét
phan thira dét hodic do giai quyét tranh chip, khiéu
nai, td cdo, diu gia dat hodc do chia tach ho gia dinh,
nhém ngudi sir dung dat; do xir Iy hop déng thé chép,
g6p vbn, ké bién ban dau gia quyén st dung dét dé thi
hanh 4n dugc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 75 Nghi dinh

16 gio lam viéc
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56 43/2020/ND-CP thi hoan chinh hd so trinh (gidy |
va dién tr) Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky |
dat dai;

- Trudng hop tach thira do Nha nudce thu héi mét phan
thira dét va di co quyét dinh thu héi cia co quan nha
nuéce ¢ tham quyén thi in hoic viét du thao ndi dung
thay doi vao trang 3 hodc trang 4 Gidy ch ung nhén da
cip. hoan chinh hd so trinh (gidy va dién tr) Lanh dao
Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai

- Truomg hop con lai thi in dy thao Gidy chitng nhan,
hoan chinh hd so trinh (gidy va dién tir) Lanh dao Chi
nhanh Vian phong Pang ky dit dai

16 gior 1am vic

(32 giv lam viée dbi

Linh dao Chi nhanh vOl cac xa mién nui,

ke e phl‘:mg Pangky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2 hai dao, ving sau,

5 vlng xa, vung co diéu

dat dai kién kinh t& - x3 hoi

kho khan, ving co

diéu kién kinh té - xi

hoi déc biét kho khin)
- Déng dau két qua va chuyén két qua dén Buoc 9 déi

Viin thu Chi nhénh j Sy T T 08 gitr 1am viée

Bude 4 | Van phong Pang ky + Tra két qua cho nguoi sir dung dat doi voi truong hop
dét dai thay d6i théng tin vé phap nhan, sé Gidy chimg minh

nhin dan, s6 thé Cin cudc cong dan, dia chi va van
ban tra hd so do khéng di didu kién téch thira;
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+ DA vai truong hop thue hign chuyén quvén sur dung
mot phan thura dat hodc do gidai quy ét tranh chap
khiéu nai, t6 cdo, dau gid dat hode do chia tach ho gia
dinh, nhém ngudi sir dung dét; do xir Iy hap dong thé
chap, o6p von, ké bién ban dau gia quyén sir dung dat
dé thi hanh an dugc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 75
Nghi dinh s6 43/2020/NB-CP: Tra két qua cho ngudi
sir dung dit dé thyce hién thu tuc dang ky bién dong
theo quy dinh.

+ Tra két qua doi véi truong hop téch thira do Nha
nuée thu hdi mot phan thira dat va da cd qu}fet dinh
thu hdi ctia co quan nha nude c6 thim quyén;

- Pong diu két qua va chuyén hé so dén Van phong
Ding ky dat dai dbi véi trudong hop con lai.

Buoc 5

| Vién chirc Phong Dang
ky va cép Giay chimg
nhén

Xem xét tham dinh, xir Iy hd so-

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao van ban
tra ho so trinh Lanh dao Phong Dang ky va cap Giay
chimmg nhan xem xét, phé duyét (thuc hién tren Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh)

+ Néu hd so di diéu kién thi trinh Lanh dao Phong
Ping ky va cap Gidy chimg nhan xem xét, phé duyét
(thue hién trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh)

16 gio lam viéc
(32 gid lam viée doi
vai cac xd mién nui,
hai vung sau,
ving xa, ving ¢ diéu
kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving cé
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khin)

dao,

Budc 6

Lanh dao Phong Dang
ky va cdp Gidy chimg
nhén

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 dé
trinh Lanh dao Vian phong Dang ky dét dai

08 gidcr lam viée

(16 gio lam viéc doi
vOi cac xd mién nui,




hai dao, ving sau,
viing xa, viing ¢é didu
kién kinh @ - xa héi
kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa

hoi déc biét kho khan)

Lanh dao Van phong

Ky Giay chimg nhan dbi véi truomg hop thude tham

Biada . 5 Yo R X £ 5 Ak & \ 314 a
Lrae Pang ky dét dai : ql;l}'FCI.l.dLl'{_TC Hl..i} (?U}’qu‘l', Lh}JYC]'I ket qua dén Van thu 08 gio lam viéc
S¢ Tai nguyén va Mai truong
P ioer e | Pong dau két qua va chuyén két qua cho Vin phong
Budc 8 véa;dﬁiut;u%n: AEUYER | Bing ky dét dai dé chuyén két qua cho Chi nhanh Vin 08 gio lam viéc
phong Dang ky dét dai
| - Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép nhan 08 gio lam viéc
1 ho so diu tién (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip | ( '66} gio lam viée doi
| Vién chiie Chi nhénh xa hodc BG phén Tiep nhan va Tra két qua cap huyén); | 17 Cé‘;ﬂxav‘;zn i
Budc 9 | Van phong Dang ky - Két thuc quy trinh cua hé so trén Hé théng théng | vin g xa, ving c6 diéu
dét dai tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh. kién kinh té - x& hoi
. i e ey PR a e khé khidn, ving coé
- Cap nhat chinh ly bién déng vao ho so dia chinh, co didu kién kinh tég_ XA
so dir lieu dat dai. hoi dic biét khé khan)
Cong chirc tai B§ phén
Tiép nhan va Tra két
3 ¢ip x3 hodc C8 p Gio hanh chinh
Buéc 10 | cdpxAhofc CONE. | ot 1 & s oho B pia dinh, of nhin

ch&cfvié'n chirc tai1 Bo
phén Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén




Téng thoi gian giai quyét TTHC
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120 gi¢r lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, khong qua
25 ngay lam viéc (200 gio lam viéc) vdi cac xa mién nii, hai dao, ving siu, ving xa, viing ¢6
didu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing ¢é diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh)

3. Cp ddi Gidy chimg nhéin quyén siv dung dit, quyén sé hiru nha & va tai sin khac gin lién véi dit

3.1. Cap t?‘m Gidy chu’ﬂg nhan quy én s dung dat, quyen s hivu nha & va tai san khic gan hen voi dét doi véi truong hop
Nguwot surdung dar ¢é nhu ciu doi GH{}- ching nhin quven so' hivu nha &, Gidy chirng nhan qaven SO hitu cang trinh xm dung
hodgc cdac loai Gm_p cklmg nhéin da crrp truwde ngay 10 thing 12 nam 2009 sang loai Gm_l chirng nhan qu'pen sir dung daft, quy én
s hiru nha & va tai san khac gan lién vai dat; Gidy chirng nhan, Gidy chirng mfz an quyén so hitu nha o, Gidy cfumg nhan quyen
so hivu cong trinh xdy dirng da cap bi o, nhoe, rdach, hw hong; T rwong hop quyen s dung dit, quy én so hivu tai san ga.n I:en Vo
dit la tai sin chung cua vo va chong ma va chzm& nhan da u:p chi ghi ho, tén cua vy hodc cua chong, nay cé yéu ciu Lap doi

Giay chitng nhin dé ghi ca ho, tén vo va Im, tén chong

Thir tyr
cong vige

Pon vi/nguoi thwe
hién

Noi dung cong viéc

Thii gian thue hién
(tinh mdi ngay 08 gior
lam viéc)

Budc 1

Cong churc tai Bo
phin Tiép nhan va
Tra két qua cfip Xa
hoac Cong
chirc/vién chire tai
B6 phin Tiép nhén
va Tra két qua cip
huyén

Tiép nhan hé so:

+ Truong hop hé so chua day di hoac khang hop 1é
thi huéng dan bé sung, hoan thién hd SO vao mau 56
02 cua Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-

VPCP.

+ Truong hop hd so diy di, hop 18 thi scan ho so,
nhip cdc théng tin vao Hé thong thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh va trich xuit, in Gidy Tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho hé gia dinh, ca nhén

08 gio lam viée
(16 gio 1am viéc doi
v6i cdc xd mieén nui,
hii dao, ving sau,
ving xa, ving co diéu
kién kinh té - xa hoi
khé khan, ving co
dicu kién kinh té - xa
héi dac biét khé khan)

Mire do dich vu
cing true tuyén

Mét phan
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Buoc 2

(mau s6 01 cua Phu luc kém theo 'Thc‘mg tu sb
01/2018/TT-VPCP);

Trong thot han 08 gio l[am viée lam viéc, cong chire/
vién chire tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua phai
chuyén hé so cho cong chire dia chinh cap xa hodc
Chi nhanh Van phong BPang ky dat dai

Vién chire Chi nhanh
Van phong Pang ky
dit dai

(Trudng hop ndp ho
so tai B6 phan Tiép
nhin va Tra két qua
cap xi thi thoi gian
1iép nhan tai c::ip xa
khong tinh vao thoi
gian giai quyét cua
thu tuc nhung trong
thoi han 8 gio lam
viéc phai chuyén hd
sa cho budc tiép theo)

X'em xét tham dinh, xir ly hé so: Kiém tra hd so khi
cap Gidy chimg nhan trudce diy va ho so hién tai:

+ Néu hé so khéng du didu kién thi dv thao Vin ban
tra hd so trinh Lanh dao Chi nhénh Vin phong Pang
ky Dat dai xem xét, ky duyét.

+Néu ho so di diéu kién thi ghi ¥ kién thdm dinh hd
so, in du thiao Gidy chimg nhén va trinh lanh dao Chi
nhanh Van phong Déang ky Dit dai ky duyét.

08 gio lam viéce
(32 gio lam viéce doi
véi cac Xd mién nui,
hai dao, ving siu,
viing xa, viing cé diéu
kién kinh té - xa héi
kh::’: khan, vﬁng co
diéu kién kinh té - xa
héi dic biét khé khin)

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

08 gi¢y lam viée
(24 givr lam viée dobi
voi cac xda mién nui,
hai dao, ving séu,
viing xa, ving cé diéu
kién kinh & - xa héi
khoé khan, vttng co
diéu kién kinh té - xa
héi diic biét khé khin)




Budc 4

Vién chuc Phong
Dang ky va cap Giay
chimg nhan

Xem xét tham dinh, x(r 1y ho so: ‘

+ Néu hé so khéng di diéu ki¢n dang ky bién dong
thi du thao Van ban tra ho so trinh Lanh dao Phong
Bang ky va cap Gidy chimg nhin xem xét, phé
duyet.

+ Néu hé so di diéu kién thi trinh Lanh dao Phong
Bang ky va cip Gidy chimg nhan xem xét, phé duyét,

Budce 5

Lanh dao Phong
DPang ky va cap Giay
chirng nhan

08 gio lam vige
(24 gior lam viée doi

| voi cac X3 mién nui,

hai dao, vung sau,
viing xa, ving cé diéu
kién kinh té - xii hoi
khd khan, vang c¢o
diéu kién kinh té - x3
héi dac biét kho khan)

Phé duyét két qua giai quyél TTHC tai Buoc 6

04 gio lam viée
(08 gior lam viéc doi
v6i cac x3 mién nii,
hai dao, viung sau,
viing xa, ving co diéu
kién kinh t& - x3 héi
kho khan, vung co
diéu kién kinh 1& - xa
hoi dac biét kho khan)

Budce 6

Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhén déi véi trurong hop thude tham
quyén duge uy quyén

04 gio lam viéc
(08 giy lam viée d6i
vél cac XA mién nui,
hai dao, ving sdu,
ving xa, vung co diéu
kién kinh té - x& hoi
khé khéan, viung co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)
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Van thu So Tai Déng dau két qua va chuye en két qua cho Van phong
Budc 7 | nguyén va Mai Pang ky dat dai dé Chuyen két qua cho Chi nhanh 08 gidr lam viéc
truong Vin phong Pang ky dat dai
- Cap nhat chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co U8 glo lam vige 1
s dir liéu dét dai. (16 git lam vige doi
Vién chite Chi - Chuvcn két qua (giay va dién o) cho noi imp nhén ;:11 c;;:ﬂjxa’;:zn ;1;’
: r ¢ hé so diu tién (B phan Tiép nhan va Tra két qua cap ; 3 G e
Bileeo [ Dl XOb Baoig x4 hojic B6 phdn Tiép nhan va Tra két qua cdp | | .. o & VUIE €O Gien
Dang ky dét dai by I P 44 €AP | Lisn kinh té - xd hoi
G kho khan, ving c6
- Két thuc quy trinh cia ho so trén He thﬁng théng | didu kién kinh té - xa
tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh. hoi dic biét kho khan)
Céng churc tai Bo
phan T1ep nhan va
Tra két qua cap Xd
Bugc 9 |108€C0Ng gy bk qua cho 8 sia dinh, ¢4 nhan Gid harh chinh
chirc/vién chure tai
B6 phén Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén

Tong thivi gian gidi quyét
TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc gi ai quyét trong 07 ngay lam viéc, khong qua 17
ngay lam viée (136 gio lam viéc) vai cac xa mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, viing cé diéu
kién kinh té - xa hai kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa héi dac biét kho khin, ké tir ngay
nhén du hé so theo quy dinh)
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3.2. Chp ddi Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén so hitu nhd & va tai sian khae giin lién voi dat doi voi truomg hop phai
do dac x:ic dinh lai dién tich, kich thude thiva dit (xay dung quy trinh cia 2 TTHC L.ap d6i va ding ky bién dong theo Diéu 12 Thong tur

02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015)

i
Thir tw
cong viée

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thaoi gian thye hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Mire do dich vu
cong truwe tuyén

Birde 1

Cong chirc tai Bo phéan
Tiép nhdn va Tra két
qua cdp xa hofic Cong

chirc/vién chirc tai Bo | ¢

phén Tiép nhén va Tra
ket qua cap huyén

Tiép nhan hé so:

+ Truong hop ho so chua day du hodc khong
hop 1€ thi hudng dén bo sung, hoan thién ho so
vao mau s6 02 cua Phu luc kém theo Thong tur
s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudomg hop hd so diy du, hop 1€ thi scan ho
so, nhip cac théng tin vao Heé théng théng tin
giai quvct thii tue hanh chinh tinh va trich XUAL,
in Gla} Ti IEp nhan hé so va hen tra két qua cho
ho gia dinh, ca nhan (miu s6 01 cia Phy lyc
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);
Trong thoi han 08 gio lam viéc lam viée, cong
| chire/vién chire tai Bo phan Tiép nhan va Tra
| két qua phai chuyén hd so cho céng chirc dia
chinh cip xa.

08 gio lam vige
(16 gior lam viée doi vai
cdc x4 mién ndi, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
co diéu kién kinh té - xa
h¢i kho khin, ving cé
diéu kién kinh té - x& hoi
ddc bi¢t kho khén)
(Trudng hop nop hé so
tai B phan Tlep nhan va
Tra két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhén tai
cip xi khéng tinh vao
thai gian gial quyét cia
thil tuc nhung trong thoi
han 8 gio lam viéc phai
chuyen hd so cho bude
tiép theo)

Budc 2

Coéng chie dia chinh
UBND céap xa

Du thao Théng bao trén Hé thong théng, tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh cho Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai thuc hién Trich do
dia chinh (noi chua c6 ban dé dia chinh) hogic
Trich luc va do vé bo sung ban dé dia chinh (noi
| @3 ¢6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh

04 gior lam viée
(08 gio lam viée dbi vai
c4c XA mién nui, hai dao,
vung sAu, ving xa, vung
o didu kién kinh té - xa
hé1 khé khan, vang c¢o

Mot ph an
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[:__,](T} sir dung dat da thay dm) hofic kiém tra ban
trich do dia chinh thua dét do ngudi sur dung dét
nop (néu co).

diéu kién kinh té - xa hoi
dédc biét kho khan)

Bude 3

Lanh dao UBND cap xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2
dé chuyén (gidy va di¢n ta) cho Chi nhdnh Vin
phong Dang ky dat dai

04 gicr lam viéc

(08 gior 1am viée d6i voi
cac xa mién nui. hai dao,
ving sau, viung xa, vung
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Budc 4

|

Chi nhanh Vin phong
Pang ky dat dai

Phdi hop véi cong chire dia chinh cap xa trich
luc hoiic trich luc va do vé& bd sung ban db dia
chinh hodc trich do dia chinh thira dat hodc kiém
tra ban trich do dia chinh thira dit do ngudi st
dung dat ngp (néu co).

80 gi¢r lam viéc
(160 gicr lam viéc doi vai
cac x3 mién nui, hai ddo,
vung siu, ving xa, vung
c6 didu kién kinh té - xa
hgi khé khdn, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
déc biét kho khan)
(khong tinh vao thai
glan gial quyét cua thu
tuc)

Du thao, ban hanh Thcmg bao, cong khai ban
mo ta ranh g blm muc 2101 thira dat neu nguoi su

dung dit lién ké ving mit trong sudt thoi gian
do dac.

120 gio 1am viéce (khong
tinh vao thoi gian giai
quyét cia thi tuc)

S




LLdnh dao Chi nhanh

Vian phong Pang ky dat

Phé duyét két qua trich lue va do v& bd sung ban
do dia chinh hodc trich do dia chinh thua dat

08 gio lam viéc
(]6 gior lam viée dbi voi
| cac xA mien nui, hai dao,
vung sau, ving xa, ving
cé diéu kién kinh (€ - xa
hoi kho khan, viing co
diéu kién kinh té - xi hoi
dac biét kho khan)
(khong tinh vao thoi
gian giai quyét cua thu
tuc)

nhanh
| Van phong Dang ky dit

Vio s, dong déu két qua g131 quyel TTHC tai
Bude 5 dé chuyén (ban gidy va dién tr) cho
cong churc dia chinh cap xa

08 gio lam viéc

(16 gier lam viée doi v
cac xa mién nai, hai dao,
vung sdu, vung xa, vung
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, yung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)
(khéng tinh wvao thoi
gian giai quyét cua th
tuc)

Céng chirc dia chinh

Budce 5 :
ude i
|
i
| Vién chire Chi
Buoc 6 dai
Budc 7

UBND cép xa

Céng chire dia chinh kiém tra hd so, déi chiéu véi
Ban dd dia chinh duge do dac trén dia ban xa qua
cac thoi k¥ va hién trang sir dung dt; x4c nhén véo
Pon dé nghi cap lai, cp dbi gidy chimg nhén
quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khéc gén lién véi d4t Mau 10/DK ctia ho gia
dinh, c4 nhén.

- Céc thu tuc khac theo quy dinh cta phap luat

08 gio lam viée

(16 gi&r lam viée dbi véi
céc x& mién nui, hai dao,
vung sdu, ving xa, vung
cé diéu kién kinh té - x3
hoi khé khan, vang ¢é
diéu kién kinh té - x3 hoi
dic bidt kho khan)
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Phé duyét két qua giai qu;é.i TTHC tai Buoce 7

Buge 8 | Lanhdao UBND capxa | 43 chuyén cho Chi nhanh Van phong Pang ky 04 gio lam viée
datdai
Xem xét tham dinh, xur [y ho so: Kiém tra ho so
khi cap Gidy chimg nhan tride day va hd so hién
@ 08 gid lam viée
+ Néu hd so khong da diéu kién thi du thao Vin | (16 gio lam viée dbi vai
ban trd hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Van | ¢dc x& mién ndi, hai dao,
Vién chire Chi nhdnh | phong Pang ky Pat dai xem xét, ky duyét. viing sau, vingxa, ving
Budc9 | v ohong Dire ky cé didu l{len kinh té - xa
dét dai + Néu hé so da didu kién thi du thao Phiéu | DOl khé khan, ving co
chuycn théng tin dia chinh dé xéc dinh nghia vu g:;?ﬁ;iﬁ?g;}m ko1
tal chinh, thim dinh ho so va trinh lanh dao Chi |~
nhanh Vian phong Pang ky Pét dai ky duyét.
08 gidr lam viée
i o (16 git lam viée d6i voi
Lanh dao Chi nhanh Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 9 | cic xa mién nii, hai dio,
Bude 10 Vfin phong Dang ky vung sau, ving xa, vung
dat dai c6 didu kién kinh té - xa
héi khé khdn, ving c6
diéu kién kinh té - xa héi
_ dac biét khoé khan)
Vién chirc Chi nhanh | Chuyén théng tin dia chinh (gidy va dién tr) dén o W
Buée 11 | Van phong Pangky | Chi cuc Thué déi véi truomg hop cip dbi Gidy 04 gio lam vige
dat dai

ching nhan sau do dac 1ap ban db dia chinh.




-
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| Buée 12

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho
ho gia dinh, ca nhan

Truong hop hé gia dinh, ¢4 nhin dugc mién
thué (mire thu 1a 0 ddng) thi Chi cuc Thué
chuyén Théng bao (ban gidy va dién tr) dén Bo
phin Tiép nhin va Tra két qua UBND cép
l huyén tai Budc 14.

24 gio lam viéce

Budce 13

Ho gia dinh, ca nhan

Ho gia dinh, ca nhan thuc hién nghia vu tai
chinh (néu cd)

Khoéng tinh vao thoi
gian giai quyét

Buoc 14

Cong chuce/vién chie
tai B phén Tiép nhan
va Tra két qua UBND
céap huyén

Nhén Théng bdo va chung tir ndp ti én (néu co);
scan va nhip cac théng tin vao Hé thong theo
ma ho so dang xir 1y chuyén dén Chi nhanh Vin
phong Piang ky dét dai

04 gicr lam viée

Bude 15

Vién chire Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

In dir thao Gidy chimg nhan, hoan chinh hd so,
trinh linh dao Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai

08 gio lam viéc

(16 gitr lam viéc doi voi
cac xa mién nai, hai dao,
ving sau, vung xa, vung
¢6 didu kién kinh té - xa
hé‘i kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
diic biét kho khin)

Budce 16

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 15

08 gio lam viéc
(16 gior lam viée doi véi
cac x& mién ndi, hai dao,
ving sdu, vung xa, ving

-¢0O diéu kién kinh té - xa




Budc 17

Vién chuce Phong Pang
ky va cap Gidy chimg

| nhan

dic biét kho khin)

héi kho khan, ving ¢6
diéu kién kinh té - x& hoi

Xem xét tham dinh, xtr 1y hé so:

+ Néu hd so khéng du diéu kién dang ky bién
déng thi dyu thao Van ban tra ho so trinh Lanh
dao Phong Ping ky va cap Gidy ching nhén
xem x€t, phé duyét.

+ Neéu hé so du diéu kién thi trinh Lanh dao
Phong Ding ky va cip Gidy chimg nhan xem
xét, phé duyét

16 gio lam viéc

(32 giv lam viée doi véi
céc x& mién nui, hai dao,
ving sau, ving xa, vung
c6 diéu kién kinh té - x3@
hoi khd khan, ving co
diéu kién kinh té - x3 hoi
dac biét khoé khan)

Budce 18

Lanh dao Phong Dang
ky va cap Gidy chimg
nhan

Phé duvét két qua giai quyét TTHC tai Budc
17

08 gicr lam viée

(16 gio lam viée ddi véi
céc xa mién nai, hai dao,
ving sau, vung xa, vung
o diéu kién kinh té - x3
hoi kha khan, ving co
diéu kién kinh té - xa héi
dic biét kho khan)

Buoc 19

Lanh dao Vin phong
Piang ky dit dai

Ky Gidy chimg nhan dbi véi truomg hop thude
tham quyén duoce Gy quyén

08 gio lam viéc

Buac 20

Vin thu So Tai nguyén
va Mai truong

Déng dau két qua va chuyén két qua cho Vin
phong Dang ky dét dai dé chuyén két qua cho
Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai

08 gicr lam viéc
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- Cap nhat chinh 1y bién déng vao hd so dia 04 gidy lam viée
chinh, co so dir liéu dat dai. (16 gitr lam vide déi v
- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép | ¢dc X3 mién nui, hai dao,
nhén hd so dau tién (Bd phan Tiép nhén va Tra | ving séu, ving xa, ving
két qua cép xa hoac Bo phan Tiép nhan va Tra | O diéu kién kinh té - xa
két qua cap huyén); héi khé khan, ving ¢o
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)

Vién chire Chi nhanh
Buoc 21 | Van phong Diang ky
dat dai

- Két thae quy trinh cua hd so trén Hé thdng
théng tin giai quyé‘i thu tuc hanh chinh tinh.

Cong chirc tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua cﬁp xd hodac Cong
chure/vién chire tai Bo
phéan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén

Bude 17 Tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan Gio hanh chinh

136 gidr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 17 ngay lam viéc, khéng
qua 27 ngay lam viée (216 gid 1am viéc) véi cac xd mién nii, hai dao, ving siu, ving xa,
viing cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c¢6 didu kién kinh té - x4 hoi dac biét khé
khin, ké tir ngady nhédn du hé so theo quy dinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
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3.3. Cép déi Giay chimg nhin quy én sir dung dat, quwn so hitu nha o' va tai san khac gin lién voi dt (di véi truomg hop cip doi
ﬂong Ioat cho nhiéu ngudi sir dung dat do do vE lai ban du)

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

Buoc 1

Cong chirc tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cép xd hodc Cong
chire/vién chire tai Bo
phan Tiép nhén va Tra
két qua cip huyén

Noi dung cong vige

Thivi gian thye hién (tinh
moi ngay 08 gio lam viéc)

Tiép nhin hd sort ‘

+ Truong hop ho so chua day du hodc khong
hop 1€ thi hudng dan b6 sung, hoan thién hd so
vao mau s6 02 clia Phu luc kém theo Thong tur
s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudmg hop ho so diy da, hop 18 thi scan hd
so, nhap céc thong tin vao Hé thong thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va trich xuét,
in Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
h¢ gia dinh, ca nhan (mau s6 01 cia Phu luc
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thai han 08 gio lam viéce, ¢dng chire/vién
chire tgi BO phan Tiép nhén va Tra két qua phai
chuyén hd so (gidy va dién tr) cho cong chirc
dia chinh cap xa

Mire dé dich vu
cong trye tuyén

08 gid lam viéc

(16 git 1am viée déi vai cac
XA mién nui, hai déo, ving
sdu, ving xa, ving co diéu
kién kinh té - xa hoi kho
khan, ving cé diéu kién
kinh té - xa héi dic biét kho
khan)

(Truomg hop ndp ho so tai
B6 phan Tiép nhén va Tra
két qua cap xa thi thoi gian
tiép nhan tai cip xa khéng
tinh vao thoi gian giai
quyét cta thi tuc nhung
trong thoi han 8 gio lam
viéc phai chuyén ho so cho
bude tiép theo)

Buoac 2

Cong chirc dia chinh
cap xa

Kiém tra, xac nhén ho so:
- Cong chirc dia chinh kiém tra hd so, déi chidu voi
Ban do dia chinh duoc do dac trén dia ban xa qua

80 gior lam viée
(96 git lam viéc doi vai cac
xd mién nui, hai dao, vung

Mét phén
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cac thoi ky va hién trang sir dung dat; xdc nhin vao
Pon dé nghi cdp lai, ¢dp déi gidy chimg nhin
quyén sit dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san khdc gan lién véi ddt Mau 10/DK ciia ho gia
dinh, ca nhan.

- Cac thu tuc khac theo quy dinh cua phap luat.

| sdu, ving xa, ving co diéu
kién kinh té - x4 hi kho
khin, ving c6 dieu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khin)

Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Budc 2

dit dai

chimg nhén sau do dac lap ban dé dia chinh.

Buge 3 | Lanhdao UBNDcapxa | 43 chuyén cho Chi nhanh Vin phong Dang ky 0 fena; vige
. dat dai
Xem xét tham dinh, xir Iy ho so: Kiém tra ho so
khi edp Gidy chimg nhan trude diy va ho so hién
tai: 56 gior lam viéc
+ Néu hé so khone di didu kién thi dur thio va (64 gi¢r lam viée d6i voi cac
S0 R0 Sdng C8 CIRERGT L G BIR0 Vel | wa orien o, hal Mo, vime
ban tra h so trinh Lanh dago Chi nhdnh Van | ¢, ving xa, ving c6 diéu
' Vién chire Chi nhanh | phong Pang ky dat dai xem xét, ky duyét. kién kinh té - xa héi kho
Buoc 4 | vian phong Ding ky — . — — khan, ving c6 didu kién
dit dai + Néu hé so du diéu kién thi du thao Phiéu | inhté - xa héi dac biét kho
chuyén théng tin dia chinh dé xéc dinh nghia vu | khin)
tai chinh, tham dinh ho so va trinh lanh dao Chi
nhanh Vian phong Ping ky Pit dai ky duyét.
Lanh dao Chi nhanh | ppa quyat két qua giai quyét TTHC tai Bude 4
Budée 5 | Vin phong DPang ky 16 gitr lam viée
dét dai
Vién chirc Chi nhanh | Chuyén théng tin dia chinh (gidy va dién tir) dén L
Bude 6 | Van phong Dang ky Chi cuc Thué déi véi trudng hop cip déi Gidy 16 gitr lam viée
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| Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho

hé gia dinh, ca nhan

Truong hop hd gia dinh, ca nhan duoc mién

24 gio lam vige

Buge 7 | Chi cuc Thue thué (mirc thu 1a 0 déng) thi Chi cuc Thué
chuyén Théng béo (ban gidy va dién tir) dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép
huyén tai Buoc 9.
Bude® | 16 iz dinh, chnbin I-Iaj? gia ?mh: ca nhén thuc hién nghia vy tai | Khéng Tl!’l.l‘ll vao;fhm gian
chinh (néu cd) gial quyeét
Codng chuc/vién chire Nhéan Thong bdo va chimg tir ndp tién (néu co);
B0 tai B phén Tiép nhin | scan va nhip cac thong tin vao Hé théng theo 08 gitr 1am viée
va Tra két qua UBND | ma ho so dang x(r 1y chuyén dén Chi nhanh Vin
cap huyén phong Pang ky dat dai
24 gio lam vigc
. N =L .| (32 gid lam viée d6i véi cac
Vién chire Chi nhanh | In dy thdo Gidy chimg nhén, hoan chinh ho so, | x4 mién nui, hai déo, ving
Buée 10 | Van phong Dang ky trinh 1&nh dao Chi nhanh Vin phang Ping ky | siu, ving xa, viing ¢6 didu
dat dai dét dai kién kinh té - xa héi kho

khdn, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hai dc biét kho
khén)




Lanh dao Chi nhanh

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 10

08 gio lam vige
(16 gio lam viéc doi vol cac
xd mién nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung co diéu

Buoc 12

ky va cép Gidy chimg
nhan

dao Phong xem xét, phé duyét.

+ Néu hé so di diéu kién thi trinh Lanh dao
Phong xem xét, phé duyét.

de 11 | Van phong Pang ky : R 5 TN e X o :
s d;mdp' OREEEIESY dé chuyén ho so cho Van phong Bang ky dat dai | kién kinh té - xa hoi kho |
at dal khan, ving cé diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
B khan)

Xem xét tham dinh, xir ly ho so: 64 gio lam vice
+ Néu hd so khong du didu kién dang ky bién | (80 gio lam vige doi vai cac
Vién chirc Phong Dang | 4510 thi dur thao Vian ban tra hd so trinh Lanh | X mién nai, hai dao, ving

sdu, ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xd hoi kho
khin, ving cé didu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho
khan)

Budc 13

Lanh dao Phong Dang

ik}'f va cfip gidy chimg
_ nhén

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc
12 dé trinh Lanh dao Van phong Dang ky dat
dai

24 gior lam viée

(32 gidr lam viée déi véi cac
x4 mién nui, hai ddo, viing
siu, viing xa, ving ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho
khin, ving c6 diu kién
kinh té - xa hdi dic biét kho
khan)

Budc 14

Linh dao Vian phong
Pang ky dit dai

Ky Gidy chimg nhan d6i vdi truong hop thude

| thdm quyén duogc uy quyén

08 gidr lam viéc
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|
| Van thu So Tai nguyén |
| - va Méi truong
|

| Chi nhéanh Van phong Pang ky dat dai

Péng déau két qua va chuyén két qua cho Vin |
phong Pang ky dat dai dé chuyén két qua cho 08 gitr lam viéc

|

' Vién chirc Chi nhanh
|

i Budce 16 | Vin phong Pang ky

| dat dai

Cong chirc tai Bo phan
Tiép nhédn va Tra két

| qua cip xa hoic Cong
chure/vién chire tai B
phén Tiép nhan va Tra
két qua cép huyén

Bude 17

- Cép nhat chinh 1y bién déng vao hé so dia 16 gior lam viéc

::hinh co sO dir lléll dat dai. {-14 glﬂ' lam viéc df’ji V& cac
- Chuyén két qua (g;a}, va dién tur) cho noi uep | xd mién nui, hai dao, xung
nhan ho so dau tién (Bd phan Tu.p nhan va Tra | s@u, vung xa, vung co diéu

két qua cap x3 hodc B6 phan Tiép nhan va Tra | kién kinh & - xd hoi kho

két qua cap huyén); khan, ving cé diéu kién |
] ‘ ] [T = e .

- Két thuc quy trinh ciia hd so trén Hé théng | XD 18- X8 hoi dae bigt kho

théng tin gidi quyét thil tuc hanh chinh tinh, | <140)

Tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan Gid hanh chinh

Téng thii gian gidi quyét TTHC

400 gi¢r lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai qu}’éI trong 50 ngay lam viéce, khéng
qua 60 ngay lam viée (480 gio lam viée) vdi cac xa mién nui, hai dio, ving siu, ving xa,
viing c6 diéu kién kinh t& - xa hoi khé khan, viing cé didu kién kinh té - xa hdi dic bist khé

khan, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh)




Thur tu
cong viée
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4. Chp lai Gidy chimg nhiin hojic cip lai Trang bé sung ctia Gidly chimg nhéin do bi mét

Don vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh mdi ngay 08 gior
lam viéc)

|
Mire dé dich vu
cong truce tuyén

Coéng chure tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip xa hodc Cong
chire/vién chuce tai Bé
phén Tiép nhin va Tra
két qua cap huyén

|
'Fiép nhén ho S0 ‘
+ Truong hop ho so chua day da hoac khong |
hop 18 thi hudng dan bo sung, hoan thién ho so
vao mau so 02 cia Phu luc kém theo Thong tur |
56 01/2018/TT-VPCP. |
+ Truomg hop hd so day da, hop 1é thi scan ho
so, nhip céc thong tin vao Hé thong théng tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va trich xuat,
in Gidy Tiép nhin ho so va hen tra két qua cho
ho gia dinh, cd nhian (miu s6 01 cua Phu luc
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);
Trong thoi han 08 gio lam viée, cong chire/vién
chirc tai B phédn Tiép nhdn va Tra két qua
chuyén hd so cho cong chire dia chinh cp xa.

08 gi¢r lam viée

(16 gid lam viée doi voi
cac x& mién nui, hai dao,
vung sdu, vung xa, vung
c6 didu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving coé
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)
(Trudng hop ndp hé so
tai B phén Tiép nhén va
Tra két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhan tai
cap xi khong tinh véo
thoi gian giai quyét cua
thu tuc nhung trong thaoi
han 8 gi& lam viéc phai
chuyén hé so cho budc
tiép theo)

Budée 2

Cong chic dia chinh
cap xa

Kiém tra hd so dia chinh; du thao Théng bdo mét
Gidy chimg nhén (trir truong hop mat giay do

08 gio lam viée
et | ) - _‘t e
(106 gio lam viéc doi voi
cac xa mién nai, hai dao,
ving sau, viing xa, ving

M6t phan
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' thién tai, hoa hoan) trinh Lanh dao UBND cép
Xda

c6 diéu kién kinh té - xa
' hot kho khén, ving coé
| diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Lanh dao UBND cip

04 gio lam viéc
(08 gitr lam viée doi véi
cac xd mién nui, hai dao.
vung sau, vung xa, vung

|
Budce 3 a a1 ké 3 oiai At ; o, : :

8 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai Bude 2 o iy kiln linh £ - 33
hoi kho khén, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi

piall dic biét khé khin)
Niém yét théng bao mat Gidy chimg nhan hoic
Trang bd sung ciia Gidy chimg nhan tai tru s
. | Conghieads |7 R main oA NG 20, dela | Sley (Keaop
Buoe 4 chp xa van ban két qua niém yet théng bao mat Giay | vao thoi gian giai quyét
chimg nhan, cac y kién xir ly giai quyét cac y cua thu tuc)
kién phan anh vé noi dung cong khai trinh
Lanh dao UBND cép xa
04 gio lam viéc
e (08 gitr lam viéc dbi voi
r 0 c - ~ - i I 4 r - - :|. o e »
Bude S | ¢ P | Phe duyét két qua gidi quyét TTHC tai Buge 4 | ¢ac xa mién nui, hai dao,

vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving coé
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' diéu kién kinh té - xa hi

dac biét kho khan)

Budce 6

Cong chire dia chinh
cap xa

Budce 7 | Vién chirc Chi nhanh

Van phong Piang ky
dit dai

- a 4 R A - . vogoa -
Scan két qua kiém tra ho so, van ban giai quyet

cac v kién phan énh vé ndi dung cong khai, vin
ban vé két qua cong khai théng bao mét Giay
chirng nhan: nhap théng tin vao Hé thdng
' thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh;
:1 chuyén ho so (giay vﬁadién tir) cho Chi nhanh
' Van phong Ping ky dit dai

04 gid lam viéc

(08 gi®y 1am viéc d6i véi
céc xd mien nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
co diéu kién kinh & - xa
hoi kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Xem xét tham dinh, xir 1y ho so:

+ Néu hd so khong da diéu kién thi du thao van
| ban trd ho so trinh Lanh dao Chi nhénh Vin
| phong Piang ky dat dai xem xét, ky duyét.

+ Néu hé so du didu kién thi ghi ¥ kién tham
dinh, du thao Quyét dinh huy Gidy chimg nhan
dd mét, In dy thao Gié‘iy chirng nhan hodc du
thao Quyét dinh hiy Trang bé sung, Viin ban
dé nghi hay Trang b sung, hoan chinh hd so
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai xem xét, ky duyét.

08 gi¢r lam viéc

(16 gitr lam viée d6i voi
c4c xi mién nui, hai dao.
vlung sdu, vung xa, vung
co diéu kién kinh té - xa
héi khé khan, vung cé
diéu kién kinh té - x4 hoi
didc biét kho khan)




Budce 8

Buoc 9

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 7
dé chuyén ho so cho Vian phong Dang ky dit
dai

04 gio lam viée

(08 gir lam viée dbi voi
céc x4 mién nai, hai dao,
vung sau, vung xa, viung
c6 dicu kién kinh & - xa
héi kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Vién chirc Phong Pang
ky va cip Gidy chimg
nhin

Xem xét thim dinh, xit Iy hé so:

+ Néu ho so khéng du didu kién dang ky bién
dong thi dy thao van ban tra ho so trinh Lanh
dao Phong Dang ky va cap Gidy chimg nhén
xem xét, phé duyét.

+ Néu hé so du diéu kién thi du thao Quyét
dinh hity Giay ching nhan, du thao Giay chimg
nhin hodc Trang bé sung, trinh Lanh dao
Phong Déng ky va cap Gidy chimg nhan xem
%€, phé duyét

08 gio lam viée

(16 gitr lam viée d6i vai
cAc X3 mién nui, hai dao,
viing sau, ving xa, vung
¢ didu kién kinh té - x3
hé1 kho khan, vung cb
diéu kién kinh té - xa hoi
déac biét kho khan)

Bude 10

Lanh dao Phong Dang
ky va cap Giay chimg
nhan

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude
9

08 gicr lam viée
(16 gio lam viée doi vai
céc x4 mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving cb
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin)
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Budc 11

lLdnh dao Van phong
Pang kv dat dai

Ky Quyét dinh hity Giay chimg nhén hoic
Trang bd sung da mat va ky Giay chimg nhén
mai dbi vai truomg hop duge Sé Tai nguyén va
Méi trudng Gy quyeén dé chuyén cho van thu
S¢ Tai nguyén va MGi truong

08 gio lam viée

(16 gio lam viée doi v
cac x@ mien nui, hai dao,
ving siu, vang xa, ving
6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Buoc 12

Van thu So Tai nguyén
va Méi truong

Pong dau két qua va chuyén két qua cho Vin
phong Pang ky dét dai dé chuyén két qua cho
Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai

08 gitr lam viéce

(16 gior lam viée dbi vaéi
cac x4 mién nii. hai dao,
ving sdu, vung xa, vung
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khidn, viing co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Budc 13

Vién chire Chi nhanh
Van phong BPéng ky
dit dai

- Cap nhat chinh 1y bién déng vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua dién tir cho noi Liép nhéan hé
so dau tién (B phan Tiép nhan va Tra két qua
cap xd hoac Bo phin Tiép nhén va Tra két qua
cap huyén);

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong
théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

08 gio lam viée

(16 gir 1am viée ddi vaoi
céc xd mién ndi, hai dao,
vung siu, vung xa, vung
cé didu kién kinh té - xa
hoi khé khian, ving cé
diéu kién kinh té - xa hoi
diic biét kho khin)
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Cong chire tai B6 phéan
Tiép nhén va Tra két
qua cép xa hodc Cong
chuc/vién chire tai Bo
phan Tiép nhin va Tra
két qua cdp huyén

Buéc 14 Tra két qua cho hé gia dinh, ¢4 nhan Giér hanh chinh

80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khdng
qua 20 ngay lam viéc (160 gio lam viée) véi cac xa mién nui, hai dao, vung siu, vung xa,
viing c6 diéu kién kinh té - x hoi kho khéan, ving co didu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khiin, ke tir ngay nhan du hd so theo quy dinh).

Téng thai gian giai quyét TTHC
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5. Chuyén dbi quyén sir dung diit néng nghiép ciia h{ gia dinh, ci nhin dé thye hién “din dién ddi thia™

I Thaoi gian thue Mire d6 dich vu
Thir twr Don vilngudi thre " " e hién (tinh méi cong truc tuyén
f s = ) Noi dung cong viec , 1 W
cong viee hién ngay 08 gio lam
viec)
08 gitr lam viéc Mot phin
(16 gio lam viéc |
dbi véi cdc xi mién
Tiép nhan hd so: nui, hai dao, ving
+ Trudng hop hd so chua day du hodc khong hgp 1€ | sau, viing xa, ving
| thi huéng dan bo sung, hoan thi¢n ho so vao mau so | .4 didy kién kinh té
| 02 ctua Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT- e
Cong chire tai Bo -' VPCP. - xa hoi kho khan,

] : i ving c6 diéu kién
+ Trudng hop hé so day du, hgp 1¢é thi scan hd 50, | kinh té - xa hdi dic
nhép cac théng tin vao Hé thong lhﬁ{'tg tin gifiri quy:‘f‘:t biét khé khan)

thu tuc hanh chinh tinh va trich xuat, in Giay Tiép
nhén ho so va hen tra két qua cho hé gia dinh, ca nhan
(méu s6 01 cua Phu luc kém theo Thong tu %)

huygn 01/2018/TT-VPCP): Tiop . v B
két qua cap xa thi

thol gian tié‘p nhéan
tai cdp xa khéng
tinh vao thoi gian
giai quyét cua thu |
tuc nhung trong
thoi han 8 gio lam

phan Tiép nhan va Tra
| két qua cap xa hoac
Bude 1 | Cong chire/vién chire
tai Bo phan Tiép nhéan
va Tra két qui cip

(Trudomg hop nop
hé so tai B phan

Trong thoi han 08 git lam vige, cong chuce/ vién c‘hl'n:
tai B phan Tiép nhin va Tra két qua chuyén ho so
cho Cong chirc dia chinh cap xa.




Buoce 2
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Cong chuc dia chinh
cap xa

viée phai chuyén

ho so cho budre tiép
theo)

——

Kiém tra, xac nhan ho so:
- Kiém tra hd so, déi chiéu v&i Ban do dia chinh va hé so
chuyen dbi ruéng dat; xac nhdn vao don ding ky, cip
Giay chimg nhan quyen str dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khdc gin lién véi dit da diéu kién
hay khong di diéu kién;

| - Cac tht tuc khac theo quy dinh ctia phap luat;

(D6 véi trudmg hop co gidy 1o vé quyerz sir dung dt

theo quy dinh thi cﬁmyem Bugc 5; trucng hop khéng co
gidy 1o vé quyen sir dung dat theo quy dinh thi chuyén

Buoe 3)

80 gio lam viéc

(96 gio lam viec
do1 voi cac x4 mién

ui, hai dao. vung
sdu, vung xa, vung
co diéu kién kinh te
- xa hoi kho khan,
vung ¢o diéu kién
kinh te - xa hoi dac

biét kho khan)

Buoc 3

UBND cip xi

Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so; xdc nhan
hién trang, tinh trang tranh chép, ngudn goc va thoi
diém qfr dung dat; xem xét giai quyét cic y kién phan
anh Ve néi dung cong khai (Doiveri truomg hop khéng
cé gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh ludt dat
dai).

120 gio lam viec
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét ctia thi tuc)

Buoc 4

Céng chire dia chinh
UBND cip xa

- Két thiic niém yét cung khai, edng chirc dia chinh cap
x4 tham muu UBND cép xa ¢6 vin ban vé két qua cong
khai hd S0

- Scan ket qua kiém tra hé so, ban xdc nhan hién
trang, tinh trang tranh chap, nguon gbe va thoi diém
sur dung dat, vin ban giai quyét cac y kién phan 4anh
vé ndi dung cong khai, vin ban vé két qua cong khai
hé so: nhap théng tin vio Hé théng théng tin giai

32 gid lam viéc
{40 gmr lam w¢c
d6i véi che x3 mién
nui, hai dao, ving
sau, ving xa, vun,
¢6 diéu kién kinh té
- xa hé1 khoé khién,
viing c6 diéu kién
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quyét thi tue hanh chinh tinh; chuyeén ho so (giay va

' dién tr) cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

kinh 1é - xa héi dic
hiét kho khan)

Budc 5

Vién chiec Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Xem xét tham dinh, xur Iy ho so:

+ Néu hé so khong du diéu kién thi du thao Van ban
tra hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai xem xét, ky duyét.

+ Néu hd so do didu kién thi ghi v kién tham dinh hd
so va in du thao Gidy chimg nhan trinh lanh dao Chi
nhanh Van phong Dang ky dét dai kv duyét

80 gidr lam viéc
(96 giod lam wvigc
déi voi cac xa mién
nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
cd diéu kién kinh té
- x4 hdi khé khan,
ving co diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét khé khin)

Budc 6

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dét dai

Buoc 7

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5

Chuyén hé so gidy va dién tir dén Phong Tai nguyén
va Mol truong

32 gi¢r lam viée

Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Moi
truong

Xem xét thdm dinh, xit 1y hd so:

+ Néu ho so khong du diéu kién thi dur thao Vin ban
tra h6 so trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
truong xem xét, ky duyét.

+ Néu hd so du diéu kién thi du thao Té trinh, hoan
thién ho so trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Mai
truomg xem xét, ky duyét.

80 gior lam viée
(96 gio lam viéc
ddi v cdc x4 mién
nui, hai dao, ving
sdu, ving xa, ving
¢ diéu kién kinh té
- xA hoi khoé khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa@ hoi dic
biét kho khan)
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L.anh dao Phong Tai

32 gio lam viéc
(40 gio lam viéc
d6i voi cac xa mién
nui. hai dao, ving
sau, vung xa, vung

i- Bude 8 R sl Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bute 7 c6 diéu kién kinh té
nguyén va Moi trurong 5 AT LA Ll
‘ .- - x4 ho1 kh? khan,
| ving co dieu kién
| kinh té - xa hoi dac
' biét kho khan)
: Lanh dao UBND c4 : T Ltk . .
Budc 9 S “P | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 24 gity lam viée
 huyén
|- | Van the UBND cap | Vao sb, dong dau két qua giai quyét TTHC tai Bude tow =T )
Bude 10 T 16 gior lam vigc
wuyeén 9
16 gid lam viéc
- Céip nhat chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co | (24 gitr lam Vif%c
56 diFligu a8t dai. doi vai cac x3 mién
. ; | PO TN R - = . | nui, hai dao, ving
Vién chic Chi nhanh | - Chuyén két qua dién tir cho noi tiép nhan ho so dau | . . .
Bude 11 | Vin photig Dng Ky | tién (B phan Tisp nhén va Trk ket qua clp xEhode | 5 oxson oo 2
iy d‘lal') g bang . h_-!},; h}" i flh P %8 1% | ¢6 didu kién kinh té
at dai 0 phan Tiep nhan va Tra ket qua cap huyén); - %161 kb6 ki,
- Keét thiic quy trinh ctia ho so trén Hé thong théng tin | viing ¢6 diéu kién
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh. kinh té - x& hoi dic
biét kho khan)
Buge 12 | £Ong chue tai BOphan | 1y 1 & 013 cho ha gia dinh, ca nhan Gid hanh chinh
Tiép nhan va Tra két
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qua cép xa hoac Cong
chire/vién chuc tai B
phén Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén

400 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duogc giai quyét trong 50 ngay lam viéce, khong
qua 60 ngay lam viéc (320 gio lam viéc) véi cac xa mién nti, hai dao, viing siu, viing xa, ving
c6 diéu kién kinh té - x3 héi kho khan, vang co diéu kién kinh té - xa hé1 dac biét kho khan, ké
tir ngay nhén di ho so theo quy dinh).

Tﬁng thoi gian giai quyét TTHC
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6. Pang ky bién dong qmm Str dung dal, qmen SO huu tai san ﬂan lién un dat trong cac tr u'mig hop Lhm én dm chuven nhuong,
cho thue. cho thué lai, thira kei. tang chu, Op von bine quven sir dung dat quven sO” hiru tai sian gan lién voi dat Lhuun quven sir dung
dit, quven s0" hiru tai san gan lien voi dit ciia vo hoic chnng thanh cta chung vorva clmng., tang thém dién tich do nhiin chuyén nhwgng,
thira ké, ting cho quyén sir dung dit da c6 Gidy chirng nhén

6.1. Cic quy trinh 4p dung déi v6i Thanh phin hé so' C1 ciia ma TTHC nay (2.000889) trén Cdng Dich vu cong qube gia

6.1.1. Bing ky bién déng quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gén lién véi dat trong truong hop c,huyen dm quven str dung
dét nong nghiép ma khong thude truong hnp don dién doi thira, chuyén nhugng, thira ké, ting cho, ding ky gop von bang quy én su

dung dét, quyén s& hiru tai san gén lién voi dat

Thir twr
cong vigce

Buoc |

Don vi/nguoi thye hién

NOi dung cdng viéc

Thoi gian thue hién |

(tinh mdi ngay 08
gior lam viéc)

Muie dd dich vu
cong trire tuyén

Cong chure tai Bo phan
Tiép nhén va Tra két
qua cap xa hodc Cong
chirc/vién chirc tai Bo
phéan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Ti€ép nhan ho so:

+ Trudng hop ho so chua day di hoac khong hop
I¢ thi huéng din bé sung, hoan thién hé so vao mau
so0 02 cua Phu luc kém theo Théong tu sob
01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop hé so day du, hop 1€ thi scan hé so,
nhap céc théng tin vao Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy
Tiép nhén hé so va hen tra két qua cho hé gia dinh,
ca nhan (méu sé 01 cia Phu luc kém theo Thong
tur s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gid lam viée, cong chirc/vién
chire tai BG phén Tiép nhan va Tra két qua chuyén
hd so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

08 gio lam viéc

(16 gitr lam viée dbi

| vai cde X3 mién nui,

hai dao, ving siu,
viung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xi hoi khé khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic
biét kho khan)

(Truomg hop nép hd
so tai B6 phan Tiép
nhin va Tra két qua

Mt phéan




Bude 2

Vién chire Chi nhanh
Vin phong Pang ky
dét dai

cap xa thi thoi gian
tiép nhén tai cé‘lp xa
khoéng tinh vao thoi
gian giai quyét cha
thu tuc nhung trong
thoi han 8 gio lam
viéc phai chuyén ho
so cho bude tiép
theo)

Xem xé&t thdm dinh, xtr 1y hé so:

+ Néu hé so khéng du diéu kién thi dy thao vin
ban tra hd so trinh Linh dao Chi nhanh Van phong
Diang ky dat dai xem xét, ky duyét.

+ Néu hé so di diéu kién thi du thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh trinh lanh dao Chi nhanh Vian
phong Pang ky dét dai ky duyét.

| 04 gioy lam viée

(08 gidy 1am viée dbi
vl cde xA mién nii,
hai dao, vung siu,
vung Xa, vung cé
diéu kién kinh té -
xd héi khoé khin,
vimg ¢6 diéu kién
kinh t& - xa hoi dic
biét khé khan)

Budce 3

Linh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

04 git 1am viée
(08 gio lam viée doi
véi cac Xa mién nui,
hai dao, ving séu,
viing xa, vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi khoé khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)




Vién chire Chi nhanh

| Chuyén thong tin dia chinh (ban gidy va ban dién

04 gidr Jam viéc
(08 gitr 1am viée dobi
véi cde xd mién nai,
hai ddo. viung sau,
vung xa, vung co

Budce 4 | Van phong Ding ky . : ‘ i oo S :
: p. e g ky tr) dén Chi cuc Thueé. diéu kién kinh té -
dat dai s . =
xa hoi khq khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
b _ biét kho khan)
Xdc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho ho
gia dinh. ca nhan
Bide’s | Chicoc Thus Truomg hop hé gia dinh, ca nhian dugc mien thué 24 gior lam viéc
' (mie thu la 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén
Théong béo (ban gidy va dién tr) dén Bé phan Tiép
nhén va Tra két qua UBND cap huyén tai Bude 7.
Budic 6 | 16 gis ik o pbisn I-I{'_‘}:t gia' dinh, ca nhan thyuc hién nghia vu tai chinh Khﬁ‘ng ‘tf!’l‘f"i vao :.'h(‘]i
(néu co) glan giai quyét
04 gio lam viéc
(08 givr ]am viéce doi
B o B vOi cac xa mién nui,
ong chuc/vién chirc S W ) o : 2
it B%c‘) e T taats Nhin Théng bao va chimg tir ndp tién (néu co); h?‘ dao, vilmg sau,
Bude7 | oo oen LER TN | o oan va nhip thong tin vio ma hd so dang xir Iy, | YIIg X8, ving c6

va Tra két qua UBND
cép huyén

chuyén dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

diéu kién kinh té -
xd hdi khé khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi dic
biét kho khan)
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Budce 8

Vién chire Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

|

Théam dinh hé so va In, viét noi dung thay doi vao
Giay chimg nhén di cip dbi vai trudng hop khong
¢é nhu cau C'ét]:} mai Giﬁy chimg nhéan; in du thao
Gidy chimg nhan déi voi trudng hgp c6 nhu cau
cap méi Giay chimg nhan.

04 gitr lam viée

(08 gidy lam viée dbi

véi cde XA mién nui,
hai dao, ving sau,
ving xa, ving co
diéu kién kinh té -
kho khin,
ving ¢o diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khin)

xa hoi

Buoc 9

Léanh dao Chi nhanh
Vian phong Pang ky
dét dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 8
hoic ky Gidy chimg nhan déi vai truong hgp thude
tham quyén dugce iy quyén

04 git lam viéc
(08 gio lam viéc doi
vl cdc xa mién nai,
hai dao, viung sau,
vang xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa héi dac
biét kho khan)

Buoc 10

Vian thu Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

+ Vién thu Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
ddng dau két qua déi vai trudmg hop khéng ¢6 nhu
cdu cdp mai Gidy chimg nhan va chuyén dén Bude

15;

+ Chuyén hé so cho Vian phong Pang ky dat dai
déi véi trudmg hop ¢é nhu cdu cdp méi Gidy
chung nhan

04 gior lam viée
(08 gio lam viéc doi
véi cdc XA mién nii,
hai dao, ving sau,
ving Xa, vung co
diéu kién kinh té -
xd héi khd khan,

viung co dieu kién




kinh té - xa hdi _:‘jéc [
biét kho khin)

Budc 11

Vién chic Phong
Pang ky va cap Giay

| chimg nhén

Théam dinh, xir Iy ho so:

+ Néu ho so khéng du diéu kién thi du thao vin
ban tra ho so trinh Lanh dao Phong Ping kv va cép
Giay chirng nhan xem xét, phé duyét.

+ Néu hd so du diéu kién thi trinh Lanh dao Phong
Ding ky va cap Giay chimg nhan xem xét, phé
duyét hoac kiém tra doi soat Gidy chimg nhén do
Chi nhanh chuyén dén dbi véi truomg hop Chi
nhanh duge Gy quyén ky Gidy chimg nhan dé trinh
[Linh dao Phong Pang ky va cap Gidy chimg nhén

04 gior lam viée
(08 gity lam viéc doi
véi cac XA mién nui,
hai dao, vung siu,
viung xa. vung co
diéu kién kinh té -
xd héi khé khan,
vimg c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dac
biét kho khan)

Buoc 12

Lanh dao Phong Pang
ky va {:fip Gia;ty chimg

nhéan

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC tai
Burde 11 dé trinh Lanh dao Van phong Dang ky dat
dai

04 gio lam viéc
(08 gior 1am viée doi
vdi cac xd mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
x3 hoi khd khan,
vimg ¢o diéu kién
kinh té - xd@ hoi dic
biét kho khan)

Budce 13

Lanh dao Vian phong
Ping ky dat dai

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC do
Phong Dang ky va cdp Gidy chirng nhan trinh

04 gitr 1am viéc
(08 gior lam viéc doi
vOl cac Xd mién nui,
hai dao, vung sau,




Buoc 14

Van thu So Tai

nguyén va Mai truong

ving xa, vung co

diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién |
kinh té - xa héi déc |
biét kho khiin)

Poéng diu két qua va chuyén “két qua cho Van
phong Pang ky dat dai dé chuyén ket qua cho Chi
nhanh Vian phong Pang ky dat dai

04 gier lam viéc
(08 gior lam viée doi
véi cée Xa mién nui,
hai dao, ving sau,
viing xa, ving co
diéu kién kinh té -
xi hoi khé khin,
ving ¢6 diéu kién
kinh t& - x4 hoi diic

Bude 15

Vién chirc Chi nhanh

Van phong Dang ky
dat dai

- Cap nhat chinh Iy bién dong vao hé so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua (gidy va dién tr) cho noi tiép
nhin hd so dau tién (B6 phén Tiép nhin va Tra két
qua cép xd hoac Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cép huyén);

- Két thic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

| biét khé khan)

04 gio lam viée
(08 gior lam viée doi
vGi cdc xa mién nii,
hai dao, ving sau,
vung Xa, vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi kho khan,
ving cé diéu kién
kinh té - x4 hoi dic
biét kho khan)

Bude 16

Cong chic tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua c:'ip x4d hoidc Coéng
chire/vién chire tai B

Tra két qua cho hé gia dinh, ca nhan

Gio hanh chinh




phan Tiep nhan va Tra
ket qua cap huvén

| Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 giﬁr lam vi€c (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 10 ngay lam viée, khong qué
20 ngay lam viée (160 gio lam viée) v6i cac x@ mien nii, hai dao, vung séu, ving xa, ving c6
diéu kién kinh Lf., x4 hoi khé khan, viing c6 didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin, ké tir |

6.1.2

ngay nhdn da h so theo quy dinh).

. Bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen so hiru tai san gin lién vai dit trong trwong hop cho thué, cho thué lai
quv én sit dung dat

Thir ty Don vi/nguoi thye Nobi dung cong viée Thoi gian thye hién (tinh moi | Mire d§ dich
cong viée hig¢n ngay 08 gio lam viéc) vu cing true
5 tuyén
Tiép nhan hd so: 08 gidr lam viée Mt phén
+ Trudng hop ho so chua day di hoic khong hop | (16 gior 1am viée déi voi céc xa
I¢ thi huéng dan bo sung, hoan thién ho so vao | mién nai, hai dao, viing su,
mau s6 02 ciia Phu luc kém theo Théng tu sb ving xa, ving ¢6 diéu kién
, Céng chirc tai Bo 01/2018/TT-VPCP. kinh 14 L-‘xg b@i lfh.j. ;fhgmr
' phén Tiép nhan va + Truémg hop ho so ddy du, hop 1€ thi scan hd | vung co diéu kién kinh té - xa
Trd két qua cap xa so, nhép céac théng tin vao Hé thong thong tin | hoi dic biét kho khan)
Bude 1 | hodc Cong chirc/vién | giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xuét,

chir tai B& phén Tiép
nhan va Tra két qua
cap huyén

in Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
hé gia dinh, ¢4 nhan (mAu s6 01 cia Phu luc kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gior lam viéc, cong chire/vién
chirc tai B6 phdn Tiép nhan va Tra két qua
chuyén hé so cho Chi nhénh Viin phong Ding ky
dat dai

(Truémg hop ndp ho so tai Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua
cép xa thi thoi gian tiép nhan
tai cap xd khong tinh vao thoi
gian giai quyét ciua thu tuc
trong thoi han 8 gio lam viéce
phai chuyén hd so cho budc
tiép theo)




LA
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Vién chire Chi nhanh

Xem xét tham dinh, xir 1y ho so:
+ Néu ho so khong du diéu kién thi du thao van
ban tra hé so trinh Lanh dao Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai xem xét, ky duyét.

04 gio lam viée
(40 gidr lam viéc dbi véi cac xa
mién nui, hai dao, ving siu,
ving xa, ving c¢o didu kién

Budc 2 | Van phong Dang ky T . : ; 3o o A
d4t dai + Néu hd so di didu kién thi dy thao ngi dung | Kinh . Amk,hpl klfiﬁ khan,
dang kv bién déng vao Trang bé sung Gidy ching e bl b it Lo
S iy i : . B héi dac biét kho khan)
nhén dé trinh lanh dao Chi nhénh Van phong
Ding ky dat dai ky duyét.
04 gio lam viéc
) o (32 gio lam vigce ddi v cdo xa
Lanh dao Chi nhanh ) ) mién ndi, hai dao, ving sau,
Bude 3 | Van phong Dang ky | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai Buéc 2 | viing xa, ving c¢é dicu kién
dat dai kinh té - xa hoi kho khin,
vung co diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan)
04 gio lam viéc
(08 gitr lam viée dbi véi cde xa
Vin thur Chi nhanh . AR N o L | mién nui, hai dao, ving séu,
Budicd! | Var shdng Dng k¥ Déng dau ket qua va chuyén két qua cho Vién wing % ving <& #tn kigh

dit dai

chirc Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai

kinh t¢ - x4 hdi khé khin,
viing ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)
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| Vién chire Chi nhanh
Bude 5 | Van phong Pang ky
dat dai

- 5 ! o R ¢z 5|
- Cap nhat chinh ly bién dong vao ho so dia O et <
chinh, co sé dir lidu dat dai. g lam 'wgc
(08 gicy lam viéc doi voi cac xa

- Chuyén két qua (giay va dién tir) cho noi tiép | .3~ .. .. oee o .
¥ qua (gay : ) P mién nui, hai dao, vung sau,

nhan ho so dau tien (Bo phan Tiép nhan va Tra | : B s
vung xa, vung co dieu kién

kinh té - xa hdi khé khan,
; 1 | viing c6 diéu kién kinh té - xa
- Két thic quy trinh cua ho so trén Hé thong | hoi dic biét kho khin)

thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh tinh.

két qua cap x& hodc Bo phan Tiép nhén va Tra
két qua cip huyén);

Cong chirc tai Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua cip x4
Budce 6 | hodc Cong chuc/vién
chire tai B phan Tiép
nhén va Tra két qua
cép huyén

Tra két qua cho hé gia dinh, ca nhén Gi¢r hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

24 gi&y 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viéc, khéng qua 13
ngay lam viéc (104 gir lam viée) vdi cde xa mién nui, hai dao, viing sau, viing xa, viing c6 diéu
kién kinh Eé - x4 hoi kho khan, vung co didu kién kinh té - xa hoi dac biét khoé khan, ké tir ngay
nhan da hé so theo quy dijnh).
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6.1.3. Dang ky bién dong quyén str dung dat, quy én sor hitu tai san !_‘;l]l lien voi dat trong truong hop chuyén quyen su dung
dat, quyén s hiru tai san géan lidn véi dét caa vo hoic chong thanh cua CI“ELIHQ, vo va chong

Thir tyr

Don vi/ngurdi thire hién NoOi dung cong viée Thai gian thye hign | Mire dd dich vu
cong vi¢e

(tinh méi ngay 08 chng trire tuyén
siir lim vige)

04 gio lam viée Mot phan
(12 gity Jam viée doi
Tiép nhan ho so: voi cdc x3 mién
t Truémg hop hd so chua day di hodc khong hop

I¢ thi huong dan bd sung, hoan thién hé so vao

E]nﬁ’;{]slﬂa ;;PT c::(z;’ (I;gu luc kém theo Thong tu ) ¢ didu kién kinh 12
- x4 héi kho khan,
ving cé diéu kién
kinh té - xa hdi déc
biét kho khén)

nui, hai dao, ving
siu, vung xa, vung

Cong chic tai B phan | + Truong hop hd so day di, hop 1é thi scan hé so,
Tiép nhan va Tra két nhip cac théng tin vao Hé thong thong tin giai
qua cip xd hodc Coéng | quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in
chire/vién chire tai B6 | Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua cho hd
phan Tiép nhan va Tra | gia dinh, ca nhan (mau sé 01 ctia Phy luc kem | (Truong hop ndp
két qua cap huyén theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP); h so tai B phén
Tiép nhén va Tra
két qua cAp x3 thi
thoi gian tiép nhén
tai cap xd khéng
tinh vao thoi gian

Buoc 1

Trong thoi han 08 gidr 1am viée, cong chie/vién
chirc tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua
chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai

giai quyét cia thu
tuc)




(O

Buoc 2

Vién chire Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dat dai

. Buodc 3

+ Néu h so khéng du diéu kién thi du thao vin
ban tra ho so tri.;]h LLanh dao Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai xem xét, ky duyét.

+ Néu hd so du diéu kién thi dy thao Phiéu chuyén
théng tin dia chinh cho Chi cuc Thué xéc dinh
nghia vu tai chinh khi duoc cép Giﬁy chung nhéan
(néu ¢d) trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai ky duyét,

08 gid lam viée
(16 gior 1am viée déi
voi cdc x3 mién
nai. hai dao, vung
sdu, vung xa, ving
co diéu kién kinh té
- xd ho1 kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa héi dic
biét kho khan)

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

04 gio lam viéc
(24 glﬂ lam viée dol
voi cdc xa mién
nui, hai dao, vung
sau, 1:a'[mg, Xa, vung
co diéu kién kinh 1€
- x4 hoi khé khan,
vung €0 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 4

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vy tai chinh va Thong bao cho ho
gia dinh, ca nhén

Truomg hop ho gia dinh, cé nhan duge mién thué
(muirc thu la 0 drf:-ng) thi Chi cuc Thué chuyén
Théng bao (ban gidy va dién tir) dén BO phén
Tiép nhan va Tra két qua UBND cip huyén tai
Budce 6.

08 gidr lam viée
(24 gior 1am viée dbi
voi cac x3 mién
nui, hai dao, w‘mg
sdu, vung xa, vung
c6 didu kién kinh té
- xd hoi kho khan,
ving ¢o diéu kién
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kinh té - xa hoi diic
biét kho khan)

Budéce 5

Ho gia dinh, ca nhan

Ho gia dinh, ¢ nhan thye hién nghia vu tai chinh
(néu co)

Khéng tinh vao
thoi gian giai quyet

Budc 6

Cong chire/vién chire

tai BO phéan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Budéc 7

Vién chire Chi nhanh
Vian phong Ping ky
d4t dai

Nhan Thong bao va chimng tir ndp tién (néu co);
scan va nhap thong tin vao ma ho so dang xir 1y,
chuyén dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat
dai

04 gitr 1am vige
(08 giy 1am viéc doi
véi cac x3 mién
nui, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
¢6 diéu kién kinh té
- xa hdi kho khan,
ving ¢6 didu kién
kinh té - x4 héi dic
biét khé khin)

Nhan Théng bao va chirng tir nop tién (néu co);
thim dinh hd so va In, viét ndi dung thay dbi
vao Gidy chimg nhéan da cap.

04 gi¢r lam vige
(20 gitr lam viée ddi
voi cdc xA mién
nii, hai dao, ving
sau, viung xa, vung
¢6 diéu kién kinh té
- % hoi khé khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khin)




| Budc8

[.anh dao Chi nhanh

04 gio lam vige
(08 zi&r lam viéc dobi
voi cac X3 mien
nui, hai dao, vung
sdu, vung xa, ving

két qua cép huyén

'an phong Piang ky 6 duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 6 : :
}andpimng bang ky Phé duyét két qua giair quye C tai Buoc 6 c6 didu kisn kinh 8
at dai - x4 héi kho khan,
vung co diéu kién
kinh té - xa hoi dac
o5 biét kha khan)
- Vin tlf’m Chi nhanh Van phong Pang ky datdai | (4 oidy lam viée
Qene dLkerous; (08 gid 1am viée dbi
- Cap nhét chinh 1y bién déng vao hd so dia|véi cic x3 mién
chinh, co s& dir lidéu dat dai; nii, hai dao, ving
Vian thu, Vién chirc : ; T . s a : -
Biréo9 | Chimhank Van phong: |~ Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tigp | S3t%h VUDE X4, VUNg
Diing k dit dai nhan hé so ddu tién (Bé phan Tiép nhan va Tra | ©® ditu kien kinh te
két qua cAp xa hodic Bo phan Tiép nhan va Tra |- X& hol kho khan,
két qua cap huyén); ving c6 diéu kién
cbuhs . s T8 2h A kinh té - xd ho1 dic
- ft 'uc quy tri : cuﬂa &) scf trén 'r.; ?ong biét khé khin)
thong tin giai quyét thu e hanh chinh tinh.
Cong chic tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
ua cip xd hoac Cén S 5 o 5 oad Hede :
Bugc 10 | 72 ©3P 2 BOUEONE | 14 két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhan Giér bidnh:cbinh
chirc/vién chirc tai B
phén Tiép nhan va Tra




Téng thoi gian giai quyét TTHC
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khan, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh).

40 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quy ¢ét trong 05 ngay lam vige, khong
qua 15 ngay lam viéc (I”ﬂ gi lam viéc) vai cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa,
viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hai khé khan, ving cé didu kién kinh té - xa hoi dac biét kho

6.2. Quy trinh ap dung doi w:n Thanh phin hu so C2 cua ma TTHC nay (2.000889) trén Cong Dich vu cong quuc gia: Ding ky
blen dong quycn sir dung dat, quven s6’ hiru tai san giin lién voi dét trong trudng hﬂ'p dién tich ta ng them do nhin chuyén nhwong, thira
ké, ting cho quyén sir dung dat di ¢6 Gizy chimg nhin trong trudmg hop thira dét gbe da dwge cip Gify chimg nhin

Thir tyr
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hign

Néi dung cdng viée

Thaoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio lam
viéc)

Mire dd dich vu
cing true tuyén

Budce 1

Coéng chire tai Bo phan
Tiép nhén va Tra két
qua cip xa hoac Cong
chire/vién chire tai BO
phéin Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhén ho so:

+ Trudmg hop ho so chua déy du hoac Lhong hcrp 1é
thi huéng din bé sung, hoan thién ho S0 vao mau sé
02 ctia Phu luc kém theo Théng tu sd 01/2018/TT-
VPCP.

+ Trudmg hop hé so diy du, hop 18 thi scan hd so, nhép
cac thdng tin vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh va trich xuat, in Gidy Tiép nhén ho so

08 gidr lam viée
(16 gio lam viéc
doi voi cac xa
mién ndi, hai déo,
ving sau, ving
xa, vung co diéu
kién kinh té - xa

Mot phan
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[ va hen tra ké ELLE'! cho hé gia dinh, ca nhan (miu sb 01 | hoi  kho  khan,
cia Phu luc kém theo Thong tur sé 01/2018/TT- | vung c6 diéu kién
VPCP); ' kinh & - xa hoi
ddc biét kho khan)

Trong thoi han 08 gid lam viée, cong chire/vién chir |
tai BG phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén ho so cho | (Truong hop nop
| Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai hé so tai Bo phan

Tiép nhan va Tra

két qua cip xa thi

thoi  gian tiép
'nhan tai cdp xa
khéng tinh vao
thoi  gian  giai
quyét cua thu tuc)

04 gitr lam viéc
P 1o s k . (08 gio lam viée
- = Ne‘u ho so khong du dieu kién thi du thao van ban | 44: Lai cac <8
tra ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong Ping | midn nui, hai dao,
ky dat dai xem xét, ky duyét. ving sdu, ving
Bugc 2 | Vién chie Chinhanh | 4 N&y 13 so di didu kién thi du thao Phiéu chuyén f.i.’ vEE—?h o dle‘f
Van phong BAng kY | thang tin dia chinh cho Chi cyc Thué xéc dinh nghla | p&" o khan

Xem xét tham dinh, xir 1y hd so:

dat dai vu tai chinh khi duge cp Gidy chimg nhén (néu cd) viing ¢6 diéu kién
trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai | kinh té - xa hoi
ky duyét. dac bigt kho khan)
Lanh dao Chi nhanh A LIS
Bude3 | Vin phong Dang ky | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Budc 2 Do sl st Five

(08 gid lam viéc

dét dai e e
dol voi cac xa




mién nui, hai ddo,
vung sau, vung
xa, ving co diéu
kién kinh té - xa

'h6i  kho  khin,

ving ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi
dac biét khé khan)

Buoc 4

Vién chire Chi nhanh
Vian phong Pang ky

Chuyén théng tin dia chinh (gidy va dién ) dén Chi

04 gic lam viéc
(08 gior lam viéc
d&i véi cac xa
mién ndi, hai dao,
vung sau, wvung
xa, ving cé diéu

dét dai Gy iie. kién kinh té - xa
hé1 khé  khan,
vung co6 diéu kién
kinh t& - xd héi
. dac bigt kho khan)
Xéc dinh nghia vy tai chinh va Théng bdo cho ho gia
dinh, c& nhén
Rude’s | Chicus Thnd Trudmg hop hé gia dinh, ¢ nhan duge mién thué (mirc | 24 giér 1am viée

thu 14 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén Théng bao (ban
giy va dién tir) dén Bd phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép huyén tai Buoc 7.




Buoc 6

0o

Ho gia dinh, ¢ nhan

H§ gia dinh, ca nhéan thuc hién nghia vy tai chinh (néu
co)

Khéng tinh vao |
thoi gian giai
quyét

Budce 7

Cong chirc/vién chire
tai BO phan Tiép nhén
va Tra két qua UBND
cép huyén

Nhan Théng bdo va chimg tir nop tién (néu c@); scan
va nhép thong tin vao ma ho so dang xir Iy, chuyén dén
Chi nhanh Van phong Ping ky dét dai

04 gio lam viéc

(08 gio lam viéc
déi voi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung
xa, ving co diéu
kién kinh té - xa
hoi  kho khan,
vung co diéu kién
kinh t - xa héi
dic biét kho khin)

Budc 8

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Diang ky
dét dai

Tham dinh hd so va In, viét ngi dung thay déi vao Gidy
chimg nhin da cap déi vai truomg hop khéng c¢6 nhu
cu cap méi Gidy ching nhén; in dir thao Gidy chimg
nhin d6i véi trudng hop ¢6 nhu ciu cip méi Gidy
chimg nhén.

04 g1t lam viée
(08 gio lam viéc
déi véi cac X3
mién nui, hai dao,
vung sdu, ving
xa, ving ¢6 didu
kién kinh t - xa
héi khé  khan,
viing c6 diéu kién
kinh t& - xa hoi
dic biét kho khan)
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Budc ¢

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Bude 8 hoéc
ky Glav chimng nhan dbi vai trurong hop thude tham |
quycn dugce uy quyen

04 gidr lam viée
(08 gi(‘l lam viéc
dél vol cac xa
mién nii, hai dao,
vung sau, vung
| xa, vung ¢ didu
th_en kinh té - xa
h¢éi  kho  khién,
' viing ¢é diéu kién
kinh té - xa héi
- déc biét kho khan)

Budc 10

Vian thu Chi nhanh
Van phong Pang ky
dét dai

+ Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dong
déu két qua ddi véi truong hr;rp khéng c6 nhu cau cap
m&i Gidy chimg nhin va chuyén dén Budc 15;

+ Chuyén hd so cho Vin phong Ding ky dét dai doi
véi trudmg hop 6 nhu ciu cdp méi Gidy chimg nhén

- 04 gio lam vige

(08 gio lam viéc
d6i v6i cac xa
mién nii, hai dao,
vung sdu, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
héi  kho  khin,
viing cé diéu kién
kinh té - xd hoi
ddac biét kho khan)




Buoe 11
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Vién chic Phong Pang
ky va cép Gidy chimg
nhan

Tham dinh, xir ly ho so:

+ Néu hé so khong di dieu kién thi du thao van ban
tra ho so trinh Lanh dao Phong Dang ky va cap Giay
chirng nhén xem xét, phé duyét.

+ Néu hé so du diéu kién thi trinh Lanh dao Phong
Dang ky va cép Gidy chimg nhédn xem xét. phé duyét
hodc kiém tra d6i soat Gidy chimg nhén do Chi nhanh
chuyén dén déi véi truomg hop Chi nhanh duge uy
quyén ky Gidy chimng nhan dé trinh Lanh dao Phong
Ping ky va cap Giay chirmg nhan

04 gior lam viée
(08 gio lam viée
doi véi cac xa
mién nii, hai dao,
vung sau, vung
Xa, vung co diéu
kién kinh té - xa
hoi  kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi
d3c biét kho khin)

Budce 12

Lanh dao Phong Dang
ky va cap Gidy chimg
nhan

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc
11 dé trinh Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai

| (08 gio lam vige

04 gio lam viéc

doi voi cac xa
mién nii, hai déo,
ving sdu, vung
xa, vung ¢6 diéu
kién kinh & - xa
hoi  kho  khin,
vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi
dac biét khé khan)

Buroc 13

Lanh dao Vin phong
Ping ky dat dai

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC do Phong
Ping ky va cdp Gidy chimg nhén trinh

|

04 gio lam viéc
(08 gio lam viéc
doéi vdi cac xa
mién nui, hai dao, 4




O

| vung sau, vung
xa, ving co diéu
kién kinh té - xa
hoi  kho  khan,
| ving co diéu kién
'kinh té - x& hoi
dac biét kho khan)

Buoc 14

Van thu So Tai nguyén
va Moi truong

Pong dau két qua va chuyén két qua cho Van phong
Pang ky dit dai dé chuyén két qua cho Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai

04 g1o lam viec
(08 gio lam viée
déi voi chc xi
mién nii, hai dao,
viung sau, vung
xa, vung co diéu
kién kinh té - x&
hoi  kho  khan,
ving co diéu kién
kinh té - x& hoi
dic biét kho khin)

Buac 15

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Diang ky
dét dai

- Cap nhat chinh ly bién déng vao hd so dja chinh, co
s dir 1iéu dét dai.

- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép nhéan
hd so dau tién (B& phan Tiép nhin va Tra két qua cap
x4 hodic B phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén);

- Két thic quy trinh cua hd so trén Hé théng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

04 gidr |am viée
(08 gi lam vide
déi vdi
mién nii, hai dao,
vung sau, wvung

cac xa

xa, vung co diéu
kién kinh té - xa
hoi  kho

khan,
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ikinh té - xa hoti
dac biét kho khan)

Budce 16

' Cong chue tai BO phan
| Tiép nhan va Tra két
qua cap xa hodc Cong
chire/vién chire tai Bo
phén Tiép nhan va Tra
| két qua cﬁp huyén

Tra két qua cho hd gia dinh, ¢4 nhan

Tong thai gian giai quyét TTHC

ving co dieu kién

(Gi¢o hanh chinh

80 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viée, khong qua
20 ngay lam viéc (160 gir lam viéc) véi cac x3 mién ndi, hai dao, ving séu, ving xa, ving ¢6
di¢u kién kinh té - x4 hoi kho khin, viing co diéu kién kinh té - xa hdi dic biét kho khan, ké tir

ngay nhéin du ho so theo quy dinh).

7. Bang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khic gan lién véi dat doi voi trwomg hop da
chuyén quven Sir dung dét trude ngay 01 thiang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da duge cip Gidy chimg nhin nhung chua thuce hién
thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thir tw
cbng viée

Pon vi/mgwdri thwe hién

Noéi dung cong viée

Thai gian thure hién
(tinh mdi ngay 08
gid lam viéc)

Mire dj dich vu
ebng truc tuyén
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Buoe 1

Coéng chire tai BO phan
Tiép nhan va Tra két

qua cép xi hoiic Cong
f chirc/vién chire tai B
phan Fiep nhan va Tra
két qua Ldp huyén

Tiép nhan ho so:

+ Truong hop hé so chua dd‘b du hodc khong hop e

thi hudng dan bé sung, hoan thién hd S0 Vao mau so
2 cua Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-

VPCP.

+ Truong hop hé so day du, hop 1é thi scan hé so, nhiap
céc thong tin vao [1é théng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh va trich xut, in Gidy Tiép nhan hé so
va hen tra két qua cho hQ gia dinh, ca nhéan (mﬁu s6 01
ciia Phu luc kém theo Théong tu sé 01/2018/TT-
VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong chic/vién chirc
tai B& phan Tiép nhén va Tra két qud chuyén hd so
cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

08 gio lam viéc

| (16 giolam viée dox
véi cdc x3 mién |

nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung
¢6 diéu kién kinh té
- xa h@1 kho khan,
vilng ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dac
biét khé khan)
(Truong hop ndp
ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhén
tai cap xa khéng
tinh vao thol gian
giai quyét ctia thi
tuc nhung trong
thoi han 08 gio lam
viéc phai chuyén
ho so cho bude tiép
theo)

M6t phén




Bude 2

Vién chire Chi

dai

nhanh
Van phong Dang ky dat

| -

| Xem xét tham dinh, xir 1y hé so:

|+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao viin ban
- tra ho so trinh Ldnh dao Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai xem xét, ky duyét.

+ Néu hé so du diéu kién I‘.hl du thao thong bao bdﬂg
van ban cho bén chuven quyén va vin ban niém yét vé
viée lam thi tyc cAp Gidy chimg nhan cho ngudi nhan
chuyén quyeén.

Trudng hop khong 16 dia chi cua ngudi chuyén quyén
dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién théng
tin dai ching cia dja phuong ba 56 lién tiép (chi phi
dang tin do ngum dé nghj cip Gidy chirng nhan qu}fen
sit dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin
lién voi dit tra).

04 gidr lam viéc
(16 it lam viée ddi
véi cdc xa mién
nui, hai dao, ving
sdu, vung Xa, vung
6 diéu kién kinh té
- x4 héi kho khan,
vang c6 diéu kién
kinh té - xa hdi dac
biét kho khin)

Buroc 3

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 2

04 gio lam viée
(08 gitrlam vige doi
vl cac xd mién
nui, hai dao, vung
sdu, ving xa, vun
co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa héi dac
biét kho khin)




|
|
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UBND cip x3

Niém yét Thong béo cua Chi nhanh Van phong f)ﬁng_ _

ky dat dai hoac dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong 3 so lién tiép.

Ngay thir 30, c4n b dia chinh UBND cap x4 lap Bién
ban két thiic niém yét Thong béo cua Chi nhanh Van
phong Dang ky dit dai hoac lap gidy xdc nhan da ding
tin trén phuong tién théng tin dai chung cua dia
phuong, trinh Lanh dao UBND cép xa ky va chuyén
(ban gidy va dién tr) cho Chi nhanh Vin phong Ping
ky dét dai. Truong hop ¢6 don dé nghi giai quyét tranh

chédp thi UBND ¢ip xa hudng din céc bén ndp don |

dén co quan nha nude cé tham quyén giai quyét tranh
chép theo quy dinh

240 gio lam viéc
(Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
cua thu tuc)

Buadce 5

Vién chirc Chi nhanh
Vin phong BPang ky
dét dai

Truomg hop c6 Don dé nghi giai quyét tranh chap thi
Vin phong huéng dan cic bén ndp don dén co quan
nha nude ¢o thim quyén giai quyét tranh chap theo
quy dinh; théng bao UBND cép xd noi co dit duoc
biét va két thuc hd so theo quy dinh.

Truomg hop khéng c6 Pon dé nghi giai quyét tranh
chép thi du thao Phiéu chuyén théng tin dia chinh cho
Chi cuc thué xdc dinh nghia vu tai chinh khi duge cép
Gidy chimg nhan (nu cd), trinh linh dao Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai ky duyét.

04 gi1¢r lam viéc
(08 gitr 1am viée dbi
véi cac xa mién
nui, hai dao, ving
sdu, ving xa, ving
6 diéu kién kinh té
- x& héi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - x4 héi dic
bigt khé khan)

Buoce 6

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vy tai chinh va Théng bido cho hé gia
dinh, ¢4 nhan

24 gidr lam viée
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thu la 0 dong) thi Chi cuc thué chuyén Théng béo (ban
gidy v ban dién tr) B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cip huyén tai Budce 8.

Trudmg hop ho gia dinh, ca nhan duoc mién thué (mirc

Buoc 7

Ho gia dinh, ¢4 nhan

Ho gia dinh, cé nhan thue hién nghia vu tai chinh (néu
co)

Khong tinh vao
théi gian giai quyét

' Buoc 8

Cong chire/vién chire
tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhén Théng bdo va chimg tir ndp tién (néu cd),
chuyén dén Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai

04 gior lam viéc

(08 gio 1am viée ddi

voi cac x3 mién
nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hdi kho khan,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét khé khan)

Budc 9

Vién chitc Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat
dai

Thaim dinh hé so va In du thio Gidy chimg nhén, hoan
chinh ho so trinh Lanh dao Chi nhdnh Vin phong
Ding ky dat dai

04 gitr lam viée
(16 gio lam viéc déi
vl ciac X3 mién
nai, hai dao, viung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi khé khan,
ving cé diéu kién




i

| Budce 10

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 9

kinh té - xa ho1 déc

biét khé khan)

04 gio lam viéc
(08 gitrlam viée doi
vl cac XA mién
nai, hai dao, vang
sdu, vung xa, vung
cé diéu kién kinh té
- x& hoi khé khan,
ving c¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khin)

Bude 11

Vin thu Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai

Chuyén hé so cho Vin phong Ding ky dét dai

04 gio lam viée
(08 gior lam viée doi
véi cac xA mieén
nai, hai dao, ving
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi khé khin,
ving c6 didu kién
kinh té - x& hoi dic
biét kha khan)
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04 gid lam viéc
b fi B T B 16 gior lam viée doi
Xem x¢t tham dinh, xu 1y ho so: ( 5 € : G
oy : 2 i e o e . |'vn cac x8 mien
+ Néu ho so khong du diéu kién thi du thdo Vian ban

e i ) . ) . %z ..z |nui, hai dao, vung
tra ho so trinh Lanh dao Phong Pang ky va cap Giay

sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
+ Néu hd so du diéu kién thi trinh Lanh dao Phong | - xa héi khé khin,
Diang ky va cép Gidy chimg nhan xem xét, phé duyét. ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa héi dac
biét khé khin)

i Vién chuc Phong Pang

Birhe 12 k-}”: va cap Gidy chimg | chymo nhan xem xét, phé duyét.
~ | nhan

04 gio lam viéc
(08 gitr lam viéce déi
voi cdc x3 mién
Lanh d_&(} th.'ll'lg Dﬁl]g N ¢ 2 | iy ; i ) 5 I‘]fli, hai dﬁlﬂ, vimg

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 12 dé sdu, viing Xa, viing
trinh Lanh dao Van phong Pang ky dét dai c6 diéu kién kinh té
- XA hdi khé khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa héi dic
biét kho khin)

Bude 13 | ky va cap Gidy chimg
nhan

04 gior lam viéc
(08 gier1am viée débi
voi cac x3 mien
nai, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung
6 didu kién kinh té
- x4 hoi khé khan,

Ky Gidy chimg nhén d6i v6i trudng hop thude thim
quyén duge Gy quyén dé chuyén vin thu S& Tai
nguyén va Méi truong déng diu

Lanh dao Van phong

Budc 14 ,
Y91 | Pang ky dét dai
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ving c6 dieu kién
kinh té - xa hoi dac
biet kho khan)

Budce 15

Vian thu S¢ Tai nguyén

va Moi truong

Péng dau két qua va chuyén két qua cho Vin phong
Ping ky dét dai dé chuyén két qua cho Chi nhénh Vin
phong Ding ky dat dai

04 gio lam vigc
(08 givr 1am viée ddi
véi cac xd mién |
nui, hai dao, ving
sau, vung xa, vung
¢6 diéu kién kinh té
- xa hoi kho khin,
vung ¢6 didu kién
kinh té - xa héi dic
biét kho khan)

Budc 16

Vién chirc Chi nhanh

Van phong Dang ky
dat dai

- Cép nhat chinh 1y bién déng vao hd so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép nhén

| hd so déu tién (Bé phan Tiép nhan va Tra két qua cp

xi hodc Bo phin Tiép nhan va Tra két qua cip huyén);

- Két thac quy trinh caa hd so trén Hé thdng théng tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

04 gio lam viéc
(08 gidr 1am viée dbi
véi cdc xd mién
nii, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x& hoi khé khan,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa héi dic
biét khé khin)

Budc 17

Cong chire tai Bo phén

Tiép nhan va Tra két

qua cap xa hoac Coéng

Tra két qua cho hé gia dinh, ¢4 nhan

Gio hanh chinh
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chire/vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Téng théi gian gidi quyét TTHC

80 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong qué
20 ngay lam viée (160 gior 1am vide) vai cdc x3 mién nii, hai ddo, ving siu, viing xa, viing ¢
diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - x hoi dic biét kho khin, ké tir
ngay nhan du héd so theo quy dinh).
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8. Pinh chinh Giiy chirng nhin da cap

Thir tur
cong viee

8.1. Trirong hop dinh chink thupc tham quyén cuia UBND cap huyén

Don vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong vigce

Thari gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio lam
viéc)

Budce 1

Cobng chirc 1ai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap x3 hodc Céng
chire/vién chic tai B
phén Tiép nhan va Tra
két qua cﬁp huyén

Tiép nhan hé so:

+ Trudmg hop hn so chua diy du hodc khong hop 1¢
thi huo‘ng din bo sung, hoan thién ho so VA0 mau so
02 cua Phu luc kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP. ) . ‘

+ Truomg hop ho so day du, hop 1€ thi scan ho so, nhap
cdc théng tin vao Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh va trich xuét, in Giay Tiép nhan ho so
va hen tra két qua cho ho gia dinh, ¢4 nhan (mau s6 01
cua Phu luc kém theo Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP); 1
Trong théi han 08 gior lam viée, cong chire/vién chire |

tai B6 phan Tiép nhan va Tra keét qua chuyén ho so
cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

08 gio lam viéce
(16 gio lam viée
doi vol cac xa
hai

ving  sdu,

mién
dao,

nui,

ving xa, vung co
diéu kién kinh &
- xa hoi kho
khan, ving co6
diéu kién kinh té
- xa hdi dac biét
kho khin)

(Trudmg hop nop
hé so tai Bo phéan
Tiép nhan va Tra
két qua cAp x4 thi
thoi gian tiép
nhédn tai ci;lp xa
khéng tinh vao
thoi gian giai

Mire d§ dich vu
cong true tuyén

Mét phan
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quyét ctia thi tuc
nhung trong thoi
han 08 gio lam
viéc phai chuyén
hé sa cho budc
tiep theo)

Budc 2

Vién chire Chi nhénh
Van phong Pang ky dét
dai

Xem xét tham dinh, xt Iy ho so:

- Néu hé so khong du diéu kién thi du thao Van bén
tra ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Vian phong Dang
ky dat dai xem xét, ky duyét.

- Néu hé so du diéu kién thi kiém tra, dbi chiéu hd so
gbc lwu tai Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai va
Du thao bién ban két luan vé ndi dung, nguyén nhan
sai s6t; Néu sai sot thude trrong hop duge quy dinh tai
Diém a, diém b Khoan 1 Diéu 106 Luat Dét dai nam 2013
thi in hodc viét du thao noi dung dinh chinh vao trang 3
hoic trang 4 Giay chirg nhén dé cép;

- Chudn bi hd so, dur thao Gidy chimg nhén déi véi truong
hop ngudi sir dung dét yéu ciu cap mai Gidy chimg nhin

| mién nui,

32 gio lam viéc
(64 git lam viéc
doéi véi cac xa
hai
ddo, vung sau,
vung xa, vung cd
diéu kién kinh té
- xi hdéi kho
khan, wving co
diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét
kho khan)

Bude 3

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Ping ky dat
dai

Ky bién ban kiém tra; Phé duyét két qua giai quyét
TTHC tai Bude 2 dé trinh Lanh dao UBND cap huyén

08 gio lam viée

(16 git lam viéc
ddi véi cac xa
mién nuai, hai
dao, ving sdu,
viung xa, ving co
diéu kién kinh té
- x4 hoi kho




8l

khan, ving co
diéu kién kinh té
- xa hoi dic biét
kho khin)

Buoc 4

Lanh dao UBND cép
huyén

Ky xac nhén ndi dung dinh chinh thudc tham quyén
hodc ky Giby chimg nhén d6i vOi trudng hop nguoi st
dung dét cé nhu céu cép méi Gidy chimg nhan

16 gio lam viéc
(32 gio lam vige
d6i voi cac xa
mién ndi, hai
dao, vung sau,
viing xa, vung co
diéu kién kinh té
- x& ho1 kho
khan, vung co
diéu kién kinh té
- x4 ho1 dac biét
kho khén)

Buoc 5

Vin thu UBND cép
huyén

Péng dau két qué va chuyén két qua cho Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai

08 gidr lam viegc

(16 gitr lam viée
d6i voi cac xa
mién nui, hai
dao, vang sau,
vlng xa, vung co
didu kién kinh té
- xA hoi kho
khan, wvung co
diéu kién kinh té
- x4 hd1 dac biét
kho khan)




| 08 gior lam viée
(16 gitr 1am viée
l - Cap nhat chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co| 401 VoI cac xa

s& dir liéu dat dai. mién nai, hai
dao, wvung sau.

‘ién chire Chi nha 2 vén ké 4 (gidy va dién tir) cho noi tiép nhan - y

. Vién L}lurc Ctl;u nhanh N l fChu_dP:n két L]L]l;i (_g; y Ta' : : ) oy p. s g e s

3 ong Da v dat | ha du tié 0 phan Tié an va Tra két qua ca AT e

Buaoc 6 szn phong Dang ky dat 1? sar dau f1311 n( 0]:: nan ,\ 1ep‘13 'm ;a r:fl : q ¢ P| 4idu kin kinh ts
dai x4 hodc B§ phin Tiép nhdn va Tra két qua cap huyén);

- xd hoi kho
- Két thiic quy trinh cta ho so trén Hé thong théng tin | khan, wing c¢é

giai quyét tha tuc hanh chinh tinh. diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét
khé khan)
Céng chic tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két
i cip xd hodc C6 ; b I fai 1oy ;
Buge 7 | e ©9P X8 HOE LOUE | g et qua cho ho gia dinh, ca nhan Gio hanh chinh

chire/vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

80 gi®r 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong
qua 20 ngay lam viéc (160 gid lam viéc) voi cac xa mién nui, hai déo, viing sdu, viing xa,
viing c6 didu kién kinh té - xa hdi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho
khin, ké tir ngay nhéan du hé so theo quy dinh).

Téng thi gian gidi quyét TTHC
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8.2. Trudng hop dinh chinh thude tham quyén ciia So Tai nguyén va Mbi trudong (Chinhdnh Vin phong Ding ky dit dai dugre

uy qm’en}
Thoi gian thwe | Mire d6 dich vu
Thir tir hién (tinh méi cong trwe tuyén
SR v/ T R r T L UL S s ! 2
. Don vi/ngudi thye hién Ngi dung cong viéc ngy 08 gidy Tim
vige)
08 gir 1am viéc M6t phin
(16 gitr lam viéc
d6i véi che xa
Tiép nhén hé so: S gLl 13a1
+ Trutmg hop hé so chua day du hodc khéng hop 1€ dao, vung sau,
thi huéng dan b6 sung, hoan thién hd SO VA0 mau s6 | ving xa, viing ¢6
| 02 ctia Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT- | didu kién kinh té
Cong chure tai Bo phan | VPCP. . - xa héi kho
Tiép nhan va Tra két + Truong hop ho so day du, hop 1€ thi scan hé so, nhap khin, ving c6
- - qua céap xi hoiic Coéng | cdc théng tin vao Hé thong théng tin giai quyét thi tuc didu kign kinh 8
udc '

chure/vién chire tai Bo
phin Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép nhén hd so
va hen tra két qua cho ho gia dinh, cé nhan (méu sb 01
cua Phu luc kém theo Théng tr s& 01/2018/TT-
VPCP);

Trong thoi han 08 gi¢r lam viée, cong chire/vién chirc
tai Bo phén Tiép nhan va Tra két qua chuyén hd so
cho Chi nhanh Véan phéng Dang kv dat dai

- x@ hoi dic biét
kho khan)

(Truong hop nép
hé so tai B6 phan
Tiép nhan va Tra
két qua cép xa thi
thoi  gian
nhén tai cap xa
khong tinh vao
thoi  gian giai

tiép
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Budc 2

Vién chirc Chi nhanh
Vin phong Diang ky dat
dai

| quyét cua thi tuc

nhung trong thot
han 08 gio lam
viée phai chuyén
h6 so cho burde
tiép theo)

Xem xét tham dinh, xr Iy hé so:
- Néu hd so khong du diéu kién thi dv thao Van ban

tra h6 so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang |

ky dat dai xem xét, ky duyét.

- Néu hd so du diéu kién thi kiém tra, déi chiéu ho so
gbc luu tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai va
Du thao bién ban két luan vé noi dung, nguyvén nhan
sai s0t; Néu sai sot thude truomg hop duoe quy dinh tai
Diém a, diém b Khoan 1 Biéu 106 Luat Dat dai nam 2013
ghi ndi dung dinh chinh vao trang 3 hogc trang 4 Gidy
chimg nhén, trinh Giam déc Chi nhdnh Vin phong
ding ky dat dai.

- Chuin bi ho so, dir thao Gidy chimg nhén d6i véi trudmg
hop nguoi sirdung dat yéu cau cap mai Giéy chimg nhén

40 gio lam viéc

(80 gitr lam viéc
ddi vaoi cac xa
mién nGi, hai
dao, wvung sau,
ving xa, ving co
diéu kién kinh té
- xa hoi kho
khin, wving co
diéu kién kinh té
- xa hoi dic biét
khé khan)

Bude 4

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky dat
dai

Ky bién ban klém tra; ky xéc nhan ndi dung dinh chinh
thudc tham quyen hoac ky Glay chlmg nhan dm Vol
truomg hop ngudi st dung dat ¢o nhu cdu cp méi
Gidy ching nhan

16 gitr lam viée
(32 gio lam viée
ddi voi cac xa
mién ndi, hai
dao, Vt‘mg sau,
vung xa, ving cu
c_‘heu kién kinh té
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Budc 5

Van thu So Tai nguyén
| va Moéi truong

- xa hoi kho
khian, vung c¢o
diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho khan)

Pong déu két qué va chuyén két qua cho Chi nhanh
Vian phong Dang ky dét dai

08 gio lam viéc
(16 gitr lam viée |
d6i véi cac x3 |
mién noi, hai
dao, vung sau,
ving xa, vung cé
didu kién kinh té
- xA hdi khé
khan, ving co6
diéu kién kinh té
- xd héi dic biét
kho khin)

Budc 6

Vién chire Chi nhanh
Van phong Dang ky dét
dai

- Cap nhét chinh 1y bién dong véo ho so dia chinh, co
s&r dit liéu dét dai.

- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép nhan
hé so diu tién (Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cap
xa hoac B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thuc quy trinh clia hé so trén Hé théng théng tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

08 gid lam viéc
(16 gitr lam viée
dbi vaéi cac xa
mién noai, hai
ddo, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té
- x4 hdi kho
khan, ving cé
diéu kién kinh té
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- x3 héi dic biét

chire/vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

khé khan)
Cong chirc tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két
; ua cip xa hoic Con Bl
Budc8 |1 o b A 7088 VOB | s 1ét qua cho ho gia dinh, c4 nhan Gid hanh chinh

1

Tong thi gian gidi quyét TTHC

80 gi¢ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong
qua 20 ngay lam viéc (160 gitr 1am viéc) vdi cac xd mién nii, hai dao, ving siu, ving xa,
viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan, ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh).




9. Ding ky bién dong Ve sir dung dit, tai san gdn lién véi dat do thay doi thong tin vé nguoi duoe Ldp (rhnf Lhung nhan
iam dién tlcll thira (‘1'41 do sat 1& tir nhién; thay doi vé hdﬂ ché

quyén sir dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh: thay déi vé tai san gin lién vi dat so vii ndi dung da ding ky, cap Gidy

(dm tén hodc giay to phap nhan, giay to' nhan than, dia chi);

chirng nhan.

9.1. Truurrg: hop dmn,r ky bién dong vé sir dung diit, tai sin gin lién voi d'a: do ngmn sw dung dat, chii sé hivu ra: san gan
lien vii dit dwge dru fén; giam di¢n tich thira dit do sat o tw nhién; thay dm vé han ché quyén sic dung dat; thay doi vé nghia vu
tai chinh; thay déi vé tai sdn gan lién vai dit so voi ndi dung da ding ky, cag Gidy chirng nhan
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Thir tur
 ¢bng viée

Don vi/ngwdi thwe hién

Ngi dung cng viée

Thoi gian thue hién
(tinh méi ngay 08 gio
lam viéc)

Mire dg dich vu
cong tryc tuyen

Buoe |

Coéng chire tai B6 phin
Tiép nhan va Tra két
qué cap xi hoac Cong
chire/vién chure tai Bo
phén Tiép nhan va Tra
két qua célp huyén

Tiép nhén ho so:

+ Trudmg hop hé so chua ddy du hoiic khong hop
I¢ thi huong dén bé sung, hoan thién hd so vao
mau sé 02 cua Phu luc kém theo Théng tur so
01/2018/TT-VPCP.

+ Trudmg hop ho so day du, hop 1é thi scan ho so,
nhip cic théng tin vao Hé thdng thong tin gidi
quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy
Tiép nhan hé so va hen tra két qua cho hd gia dinh,
ca nhan (mau s 01 cua Phu luc kém theo Théng
tur s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gid lam viéc, cong chire/ vién

chire tai B phan Tiép nhén va Tra két qua chuyén

08 gidr lam vige

(16 gio lam viée doi vai
cdc xd mién nai, hai déo,
ving siu, ving xa, ving
cé diéu kién kinh té - xa
héi kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi
déc biét khoé khin)

(Truomg hop ndp hd so
tai BO phan Tiép nhén va
Tra két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhan tai
cép xd khdng tinh vao
thoi gian giai quyét cua

l hé so cho Chi nhéanh Vin phong Dang ky dit dai | thu tuc)

Mot phi"m




Budce 2

Vién chire Chi nhanh
Vin phong Ping ky
dat dai
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Xem xét thim dinh, xur Iy hé so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao Van
ban tra hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai xem xét, ky duyét.

+ Néu ho so da diéu kién thi Du thao Phiéu chuyén
théng tin dia chinh cho Chi cuc thué xéc dinh
nghia vu tai chinh khi duge cap Gidy chimg nhan
(néu ¢o) trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong
Pang kv dat dai ky duyét.

04 gior lam vige

(08 gio lam viéc doi véi
cac xd mien nui, hai dao,
vling sau, ving xa, vung
¢6 diéu kién kinh té - xa
héi kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xi hoi
déc biét kho khén)

Budce 3

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang kv
dit dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buée 2

04 gior lam viéc

(08 gid lam viée doi vai
céc xd mién nui, hai dao,
ving sau. vung xa, vung
c¢ diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, viang cé
didu kién kinh té - xa hoi
dzic biét khé khzn)

Buodc 4

Vién chirc Chi nhanh
Vin phong Ding ky
dat dai

Chuyén théng tin dia chinh (ban gidy va dién tir)
dén Chi cuc Thué

04 gitr lam viéc

(08 gitr lam viée ddi voi
céc X3 mién nai, hai dao,
ving sau, vung xa, vung,
cé diéu kién kinh té - xa
héi khé khin, ving cé
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin)




Budée 5
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Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va Théng béo cho hd
gia dinh, ca nhan

Trudmg hop hé gia dinh, ca nhan duge mién thué
(mic thu 1a 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén
Théng béo (ban gidy va dién tir) dén Bo phan Tiép
nhin va Tra két qua UBND cap huyén tai Budc 7.

24 git lam viée

Budce 6

Ho gia dinh, cd nhan

Ho gia dinh, ca nhan thue hién nghia vu tai chinh
(néu c6)

Khong tinh vao thoi
gian gial quyet

Bude 7

Cong chire/vién chirc
tai BO phéan Tiép nhan
va Tra két qua UBND

cép huyén

Nhin Théng bdo va ching tir nép tién (néu co);
scan va nhap cac thong tin chuyén dén Chi nhanh
Vian phong Pang ky dét dai

04 gidr lam viée

(08 gior lam viée doi voi
cée x4 mien nui, hai dao,
vung sdu, vung xa, vung
¢ diéu kién kinh té - xa
héi kho khin, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)

Buoe 8

Vién chirc Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat
dai

Ghi y kién thAm dinh hé so va In, viét ndi dung
thay ddi vao Gidy chimg nhan dd cip ddi véi
trudng hop khéng c6 nhu ciu cap mai Gidy chimg
nhan; in dy thao Gidy chimg nhan ddi véi trromg
hop ¢6 nhu cau cip méi Giay chimg nhan.

04 gi¢r lam viée

(08 gidr lam viée doi voi
ce x4 mién nii, hai dao,
ving sdu, vung xa, vung
co diéu kién kinh té - xa
héi khé khin, ving c¢é
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin)




Bude 9
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dao Chi
Vin phong Piang ky dét
dai

L.anh nhanh

Phé duvét két qua giai quyét TTHC tai Bude 8
hoiic ky Gidy chimg nhan dbi véi trudng hop thude
tham quyén duoc iy quyén

04 gi&r lam vige

(08 gidr lam viée doi voi
cac XA mien nii, hai dao,
ving sdu, vung xa, vung
co dicu kien kinh té - xa
hoi khé khan, ving ¢6
diéu kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan)

|
| Vin thur Chi nhanh

Buéc 10 | Van phong Pang ky

dat dai

- Vin thu Chi nhéanh Van phong Dang ky dét dai
dcmg, dau két qua déi v truong hop khong c6 nhu

cau cap mdi (:n.«.iy chimg nhan va chuyén dén Budc
13

- Péi véi truémg hop ¢é nhu cau cidp méi Giay
chirng nhén thi:

+ Chuyén dén Bude 14 dbi véi trudmg hop Chi
nhanh van phong dang ky dat dai dugc Gy quyén
ky Giay ching nhén;

rh Chuyén hé so dén Van phong BPang ky dat dai
d6i vai truong hop Chi nhanh viin phong déng ky
dét dai khéng duoc Uy quyén ky Giay chimg nhén.

04 gior lam viéc
(08 gier lam viée doi voi
céc xa mien nii, hai dao,
ving siu, viing xa, vung
¢6 diéu kién kinh té - xa

| héi kho khén, vung c6
' diéu kién kinh té - xa hoi

dac biet kho khan)

Bude 11

Vién chire Phong Pang
ky va cap Gidy chimg
nhan

Xem xét thdm dinh, xir Iy hé so:

- Néu hd so khéng du diéu kién thi du thao Van
ban tra hod so trinh Lanh dao Phong Pang ky va
cdp Giay chitng nhan xem xét, phé duyét.

04 gidy 1am viée
(08 gidr lam viéc dbi vai
cac xA mién nii, hai dao,
ving sau, vung xa, ving
6 diéu kién kinh té - xa
héi khé khan, ving c6
didu kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khin)
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| - Néu ho so du diéu kién thi trinh Lanh dao Phong
Pang ky va cﬁp Gidy chung nhdn xem xét, phe
duyét.

Budce 12

Lianh dao Phong Piéng
ky va cap Gidy chimg
nhan

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buée 11

04 gio lam vige

(08 gi¢ lam viéc doi vai
céc X mién nui, hai do,
ving sdu, ving xa, vung
¢6 didu kién kinh té - xa
hdi kho khan, vang co
diéu kién kinh té - xa hoi
déc biét kho khan)

Buoc 13

Lanh dao Vin phong
Ping ky dét dai

Ky Gidy ching nhan déi vai truomg hop thude
tham quyén duge Gy quyén

04 gid lam viée

(08 gi¢r lam viéc dbi voi
cac x3 mién nui, hai dao,
vung sdu, ving xa, vung
6 diéu kién kinh é - xa
héi kho khan, viing co
diéu kién kinh té - xa hoi
diic biét kho khan)

Buoc 14

Van thu S¢ Tai nguyén
va Méi trudng

Doéng dau két qua va chuyén két qua cho Vian
phong Pang ky dét dai dé chuyén két qua cho Chi
nhanh Vian phong Pang ky dit dai

04 gidr lam viée
(08 gi¢r lam viéc dbi vai
céc xd mién nii, hai dao,
vung sdu, ving xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
héi khé khin, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi

dic biét khé khan)




l)-:

- Cap nhat chinh ly bién dong vao h6 so dia chinh,

co 50 dir liéu dit dai. 04 gior lam viéc

| A L .. | (08 giov lam viée dbi véi
- Lhuy‘cn ke} qua (giay va dl@l} tur) cho noi UEP | cac xa midn nai, hai dao,

nhan ho so dau tién (B phan Tiép nhan va Tra két ving sau, ving xa, ving

qué cdp x4 hojc B6 phan Tiép nhan va Tra két qua | co didu kién kinh té - x3

Vién chuc Chi nhanh
Bude 15 | Van phong Pang ky dét
dai

cap huyén); ho1r kho khan, ving cé
sk i - S - diéu kién kinh té - xa hoi
- Ket thue quy trinh cua ho so trén Hé thong dic biét kho khan)

théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh. |

Cong chire tai Bo phan |
Tiép nhén va Tra két

| qua cip xi hodc Cong
chire/vién chire tai B
' phén Tiép nhan va Tra
i két qua cap huyén

Budc 16 Tra két qua cho hé gia dinh, c4 nhan Gio hanh chinh

20 ngay lam viéc (160 gir 1am viéce) véi cac x3 mién nai, hai dao, vlung sdu, vung xa, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, viing cé diéu kién kinh té - xa hdi dic biét kho khin, ké tir
ngay nhéan dii hd so theo quy dinh).

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

80 git lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khéng qua

9.1. Truwdng hop con lai di dwoc phé duyét quy trinh tai: Quyét dinh sé 1772/QD-UBND ngay 21/6/2022 cua Chu tich UBND
tinh Ngh¢ An phé duyét Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir thii tuc hanh chinh dang ky bién déng VE sur dung dét, tai san gan lién vai
dat do thay doi thong tin vé ngudi dugc cap Gidy chimg nhén (doi tén hodc glay to phap nhan, gidy t& nhan thén, dia chi); giam dién
tich thira dit do sat & ti nhién: thay doi vé han cheé quyen sur ctung dét; thay dbi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gan lién véi
dit so voi noi dung da ding ky cap Gidy chimg nhan (dm véi trudong hop xac nhén thay dm thdng tin vé phap nhén, s6 Gidy ching
minh nhén dan, s6 thé Can cudc cong dan, dia chi trén Giay chimg nhan da cip theo nhu cdu cua ngudi sir dung dét, chi s& hitu tai
san gan lién voi dat).




