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PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc thong bdo thanh lap ddi véi thw vién chuyén nganh ¢ cap
tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong 1ap va thw vién caa to chire, ca
nhin nwdc ngoai c6 phuc vu ngudoi Viét Nam.

Thur tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thyc
hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét

15
ngay

Budce 1

Cong chirc Mot cira (S6 VHTTDL) tiép nhan ho
so theo quy dinh va cap nhat ho so dién tu;
chuyén ho so dén Trudng phong QLVH

Cong chuc
Mot cira

Vs
ngay

Budc 2

Truong phong QLVH Phan cong chuyén vién
xtr ly xem xét, tham dinh ho so

Trudéng phong

Vs
ngay

Budce 3

Chuyén vién tham dinh hb so:

-Truong hop, hd so chua diy di hodc khong
hop 1¢ thi ¢6 van ban thong bao voi to chirc, ca
nhan.

- Trudong hop, hod so did day du, hop 1¢: tham
muu dy thao T trinh, Thong bao chuyén LD
phong.

Chuyén vién

6 ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLVH xem xét, trinh Lanh dao
Sé VHTTDL To trinh kém theo du thao

Trudéng phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao S& xem xét hd so, néu ho so du diéu
kién ky to trinh ga1 UBND tinh; Truong hop
chua diy du theo quy dinh ky vin ban yéu cau
hoan thién bo sung

Lanh dao S&
VHTTDL

2 ngay

Budc 6

Vin phong UBND tinh: Chuyén vién xir 1y hd
so, trinh 1anh dao Van phong UBND tinh va
Lanh dao UBND tinh ban hanh Théong bao.
Trudng hop chua du diéu kién phé duyét hoic
khong phé duyét c6 van ban néu 16 ly do.
Chuyén két qua cho S& VHTTDL (Phong
QLVH) va Bo phan tiép nhan hd so tra két qua
giai quyét TTHC cua S6 VHTTDL

UBND tinh

5 ngay

Budce 7

B phan tiéR nhan hd so tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Cong chuc Bo
phan mot ctra
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2. Thi tuc thong bao sap nhip, hop nhit, chia, tich thw vién dbi véi
thw vién chuyén nganh ¢ cap tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai coOng

1ap, thu vién cia to chire, ca nhan nwdéc ngoai c6 phuc vu ngudi Viét Nam.

Thur tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca
nhan thyc
hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét

15
ngay

Budce 1

Cong chirc Mot cira (S6 VHTTDL) tiép nhan ho
so theo quy dinh va cap nhat ho so dién tu;
chuyén ho so dén Trudng phong QLVH

Cong chue
Mot cira

Vs
ngay

Budce 2

Trudng phong QLVH Phan cong chuyén vién
xtr ly xem xét, tham dinh ho so

Trudéng phong

Vs
ngay

Budce 3

Chuyén vién tham dinh hb so:

-Truong hop, hd so chua diy di hodc khong
hop 1¢ thi ¢6 van ban thong bao voi to chirc, ca
nhan.

- Trudong hop, hd so dd day du, hop 1¢: du thao
T¢ trinh, Thong bao.

Chuyén vién

6 ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLVH xem xét , trinh Lanh
dao S¢ VHTTDL ky T¢ trinh kem theo du thao
Thong bao chuyén Vian phong UBND tinh xur ly

Trudng phong

1 ngay

Budce 5

Lanh dao S& xem xét hd so, néu ho so du diéu
kién ky to trinh ga1 UBND tinh; Truong hop
chua diy du theo quy dinh ky vin ban yéu cau
hoan thién bo sung

Lanh dao S&
VHTTDL

2 ngay

Budc 6

Vin phong UBND tinh: Chuyén vién xir 1y hd
so, trinh 1anh dao Van phong UBND tinh va
Lanh dao UBND tinh ban hanh Thdong bao.
Trudng hop chua du diéu kién phé duyét hoic
khong phé duyét c6 van ban néu 16 ly do.
Chuyén két qua cho S& VHTTDL (Phong
QLVH) va Bo phan tiép nhan ho so tra két qua
giai quyét TTHC cua S6 VHTTDL

UBND tinh

5 ngay

Budce 7

B phan tiép nhan hd so tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Cong chic Bo
phan mot ctra
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3. Thii tuc thong bao chidm dit hoat dong dbi voi thw vién chuyén
nganh ¢ cap tinh, thw vién dai hoc 1a thw vién ngoai cong lap, thw vién caa
t0 chirc, ca nhan nwéc ngoai ¢6 phuc vu nguoi Viét Nam

Thur tw
cac buoc

Noi dung cong viéc

Don vi/ca
nhan thyc
hién

Thoi
han

Tong thoi han giai quyét

15 ngay

Bude 1

Cong chirc Mot cira (S6 VHTTDL) tiép nhan hd

so theo quy dinh va cap nhat hé so dién tu;
chuyén ho so dén Truong phong QLVH

Cong chuc
Mot cira

Y2 ngay

Bude 2

Trudéng phong QLVH Phan cong chuyén vién
xtr ly xem xét, tham dinh ho so

Trudng phong

Y2 ngay

Bude 3

Chuyén vién tham dinh hb so:

-Truong hop, hd so chua ddy du hodc khong
hop 1¢ thi c6 van ban thong bao vaoi to chirc, ca
nhan.

- Trudng hop, hd so dd diy du, hop 1&: du thao
T¢ trinh, Thong bao.

Chuyén vién

6 ngay

Budce 4

Lanh dao phong QLVH xem xét, trinh Lanh
dao S VHTTDL ky T¢ trinh kém theo du thao

Thong bao chuyén Van phong UBND tinh xir 1y

Trudéng phong

1 ngay

Buoc 5

Lanh dao S& xem xét hd so, néu ho so du diéu
kién ky to trinh ga1 UBND tinh; Truong hop
chua diy du theo quy dinh ky vin ban yéu cau
hoan thién bo sung

Lanh dao So
VHTTDL

2 ngay

Bude 6

Vin phong UBND tinh: Chuyén vién xir ly hd
s0, trinh 1anh dao Van phong UBND tinh va
Lanh dao UBND tinh ban hanh Thong bao.
Truong hop chua du diéu kién phé duyét hoic
khong phé duyét c6 van ban néu 1o ly do.
Chuyén két qua cho S& VHTTDL (Phong
QLVH) va B phan tiép nhan ho so tra két qua
giai quyét TTHC ctia S6 VHTTDL

UBND tinh

5 ngay

Bude 7

Bo phén tiép nhan h so tra két qua giai quyét
TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tai
Trung tam HCC.

Cong chic Bo
phan mdt cira




