UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BEN TRE Poc lip - Tu do - Hanh phic
86: /920 /QP-UBND Bén Tre, ngay (1 thdng ¥ ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc 19 thi tuc hanh chinh dwoc chuan hoa,
21 thi tuc hanh chinh bl bai bé linh vue cong chu‘ng thudc tham quyen
gidi quyét cia S& Tw phap tinh Bén Tre

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BEN TRE

Can cit Ludt T chitc chznh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt sua doz bé sung mét s6 diéu cia Ludt T6 chitc chinh phi va Ludt T6 chie
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndam 2019;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phi stta déi, b sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 cia Van
phong Chinh phil huéng dan Vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cén civ Quyét dinh sé6 991/0P-BTP ngay 11 thing 6 nam 2021 ciia Bf
trucng Bé Tw phdp vé viée cong bé thi tuc hanh chinh dwoc chudn héa, thii tuc
hanh chinh bi bdi bé trong linh viec cong chimmg thude pham vi chirc ndng quan Iy
cua Bé Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 1147/TTr-STP ngay
25 thang 6 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay Danh muyc 19 thu tuc hanh chinh
dugc chuén héa, 21 thi tuc hanh chinh bi bdi bo linh vuc céng ching thude thdm
quyén giai quyét ctia S& Tu phép tinh Bén Tre (c6 danh muc kém theo).

Piéu 2. Giao S& Tu phap ra soat sira ddi, bd sung hodc thay thé quy trinh noi
bd trong Iinh vuc cdng chimg ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2297/QD-UBND
ngay 18 théng 10 ndm 2019 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét quy trinh
ndi b trong giai quyet 168 thu tuc hanh chinh trong linh vyc tu phép thudc tham
quyén tiép nhan va giai quyét cia S& Tu phap.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Béi bo Quyét dinh so

1836/QD-UBND ngay 14 thang 8 ndm 2017 cta Chu tich Uy ban nhéan dan tinh vé
viéc cong bd 110 thu tuc hanh chinh dugc chudn héa, 69 thi tuc hanh chinh bi bai

b6 thude thim quyén giai quyét ciia S& Tu phép tinh Bén Tre.
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Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tmil Giam doc S& Tu phap va
céc td chitc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh /y

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4 (thyc hién);

- B6 Tu phép;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;

- Chu tich, cac Phé CT.UBND tinh;

- Cac PCVP.UBND tinh;

- S& Tu phép (kém hd sor)

- S& Théng tin va Truyén théng (kém hé so);
- Phong KSTT, TT. PVHCC (kém hd s0); A
- Céng Thong tin dién t tinh; Tran Ngoc Tam
- Luu: VT.




C CHUAN HOA
U LHUIN Lauyy s <JYEN GIAI QUYET
JCUA SO TU PHAP TiNH BEN TRE
Quyet dinh s6 4520 /0D- UBND ngay 01 thdng 7  ndm
021 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Bén Tre)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh dwoc chudn héa thudc thim quyén gidi

quyét cia S& Tw phap

grT | MA 80 ho Tén thii tuc hanh chinh
so TTHC :

Linh vuc: Cong chirng

1 | 1.001071 | Pang ky tap su hanh nghé cong chimg

bang ky tip sy lai hanh nghé cong chimg sau khi chdm dit

2 | 1.001446 tap su hanh nghé cong ching

Thay b1 noi tap su hanh nghe cong chimg tir t§ chirc hanh
3 | 1.001125 | nghé cong chimg nay sang td chirc hanh nghé cong chimg
khac trong cling mét tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

Thay d6i noi tap su hanh nghé cong ching tir t chirc hanh
nghe cong chimg tai tinh, thanh phd truc thudc Trung uong
nay sang t6 chirc hanh nghé céng chimg tai tinh, thanh phé
truc thudc Trung vong khéc

4 | 1.001153

5 | 1.001438 | Chim ditt tip su hanh nghé cdng ching

Piang ky tham du kiém tra két quéa tap su hanh nghé cong

6 | 1.001721 .
ching

7 | 1.001756 | Piang ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién

8 | 1.001799 | Cp lai Thé cong chimg vién

X6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chimg vién trong
trudng hop cong chimg vién khong con hanh nghe tai t6 chuac
hanh nghé céng chung

Méi chuan
héa

10 | 1.001877 | Thanh ldp Van phong cong chimg

11 | 2.000789 | Ping ky hoat dong Van phong cong ching




STT

-~ A A
Ma so ho

Tén tha tuc hanh chinh

so TTHC

12 | 2.000778 Th:ely d6i ndi dung ding ky hoat déng ctia Van phong cong
ching

13 | 1.001688 | Hop nhét Vin phong céng ching

14 | 2.000766 | Dang ky hoat dong Van phong cong chimg hop nhat

15 | 1.001665 | Sap nhap Van phong cong ching

16 | 2.000758 Thfly dmAan'dungA ding ky hoat dong cia Vin phong cong
ching nhén sép nhap

17 | 1.001647 | Chuyén nhuong Van phong cong ching

18 | 2.000743 Th:ay doi 00t durig ding ky hoat dong ciia Van phong cong
chimg nhan chuyén nhugng

19 | 1.003118 | Tharh 1ap Hoi cong chimg vién
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A e K
muc thi tuc hanh chinh bij bdi bé thudc thim quyén gidi quyét
cua do L'w phap

ST | MA 80 ho Tén thi tuc hanh chinh
so TTHC :
Linh vwe: Cong chirng
1 | 1.001234 | Tam ngimg tdp su hanh nghé cong ching
A , A - \ A , t \ h t

5 | 2.000775 ChAam d’ut hoat dong Vin phong cong chimg (truong hop tu
cham dirt)

3 | 2.000771 Th}l héi Quyét dinh cho phép thanh 1ip Van phong cong
ching

4 | 1.003191 Ck‘luyer} d6i Vin phong cong chimg do mét cdng ching vién
thanh lap

5 | 1.003138 Ping ky hoat ddng Van phong céng chimg dugc chuyén a6i

' tir Vian phong cong ching do mét céng chimg vién thanh 1ap

Tir chdi huéng din tap su (trudng hop t chirc hanh nghé

6 | 1.001450 | cong chimg khong ¢4 cdng chimg vién khéc du diéu kién
hudng din tap su)
Dang ky tap su hanh nghé cong chimg trong truong hop

7 | 1.001190 | ngudi tap su thay ddi noi tip su sang td chirc hanh nghé céng
chimg tai tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac

8 | 1.001453 | Thay dbi cong chimg vién huéng dan tap su

9 | 1.003088 | Cong ching ban dich

10 | 1.003049 | Cong chitng hop ddng, giao dich soan théo sén
Cong ching hop dong, glao dich do cong ching vién soan

11 | 1.003023
thao theo d& nghi ctia ngudi yéu cdu cong chimg

12 | 2.001074 Qﬁng chimg viéc stra ddi, bd sung, hiy bo hop déng, giao
dich

13 | 2.001069 | Cong ching hop ddng thé chip bét dong san

14 | 2.001048 | Cdng ching di chuc

15 | 2.001039 | Céng chimg van ban thda thuan phan chia di san




sTT| Mé s ho Tén thi tuc hanh chinh
so TTHC ’
16 | 2.000831 | Cdng chiing vin ban khai nhén di san
17 | 1.001876 | Céng chimng van ban tir chéi nhan di san
18 | 1.001856 | Cong chimg hop ddng Gy quyén
19 | 1.001834 | Nhan luu giit di chic
20 | 2.000818 | Cép ban sao vin ban cdng ching
21 | 1.001814 | Xoéa ding ky hanh nghé cta cong ching vién




NOI DUNG CU THE CUA THU TYC HANH CHINH DUQC CHUAN HOA
LINH VU'C CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP TINH BEN TRE

1. Ping ky tap sw hanh nghé cong chirng

Trinh tw thwe hién:

- Ngudi yéu ciu tap su hanh nghé cong chimg ndp ho so ding ky tap su
hanh nghé cong chitng tai S& Tu phép noi 6 t6 chitc hanh nghé cong chimg nhén
tap su;

_ - S6 Tu phap ghi tén ngudi déng ky tép su vao Danh sach Nguoi tap su hanh
nghé cong chimg cua S& Tu phép; truong hop tu chéi phai thdng béo bang van ban
¢6 néu rd ly do.

Céch thirc thye hién: Nop truc tiép hodc gui qua hé théng‘bu'u chinh hodc
truc tuyén dén Trung tdm Pf}‘.lC vu hanh chinh céng tinh, dia chi: Tang tgét Toa nha
6 50, s0 126A, duong Nguyén Thi Dinh, phuong Phi Tén, thanh pho Bén Tre, tinh
Bén Tre.

Thanh phﬁn ho so:

- Gidy dang ky tap sy hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban
hanh kém theo Thong tu so 04/2015/TT-BTP ngdy 15/4/2015 cta B trudng Bo
Tu phép hudng dan tap sy hanh nghé cong ching;

- Gidy chimg nhén t6t nghiép khoa dao tao nghé cong ching hoic gidy
chimg nhén hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg (ban sao c6 chimg thuc
hozic ban chup kém theo ban chinh d€ d6i chieu).

S6 lwong hd so: 01 bo.

_ Théi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1€, S& Tu phap ghi tén ngudi dang ky tap sy vao Danh sach Ngudi tap su
hanh nghé cong chimg cia S& Tu phap; truong hop tir choi phai thdng bang van
ban ¢6 néu rd ly do.

Poi twong thyce hién thid tuc hanh chinh: C4 nhén.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thyce hién thd tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc di ghi tén vao
Danh sach Nguoi tap su ctia S& Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu cau tap su hanh nghé cong chimg thudc trudng hop khong dugc
b nhiém cong chimg vién theo quy dinh tai Diéu 13 ciia Luét Cong chimg:

+ Ngudi dang bi truy clu tréqh nhiém hinh sy, da bi két t6i bang ban an da
co hiéq luc phap luat pﬁa Tda 4n vé t61 pham do vd y ma chua dugc x6a an tich
hodc vé t6i pham do co y;
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+ Ngudi dang bi 4p dung bién phap xir ly hanh chinh theo quy dinh cta phép
luat vé xur ly vi pham hanh chinh;
+ Nguoi bi mét hodc bi han ché ning luc hanh vi dén sy;

o F Can bo bi ky luat béng hinh thic bai nhiém, c6ng chirc, vién chuc bi ky luat
bang hinh thirc budc théi viée hodc s§ quan, quan nhin chuyén nghiép, cong nhén,
vién chirc trong co quan, don vi thudc Quén doi nhén dén, s§ quan, ha sy quan,
cdng nhén, vién chirc trong don vi thugc Cong an nhédn dan bi ky luét bang hinh
thirc tudc danh hiéu quén nhan, danh hiéu Céng an nhan din hodc dua ra khéi
nganh;

+ Nguorl bi thu hbi chung chi hanh nghé lut su do bi xir ly ky lugt bing hinh
thirc x6a tén khoi danh sach cta Doan lut su, ngudi bi tude quyén st dung ching

chi hanh nghé luat st ma chua hét thoi han 03 nam ké tir ngay quyet dinh thu h01
chimg chi hanh nghé luat su c6 hiéu luc hoidc ké tir ngay chdp hanh xong quyét

dinh tudc quyén sir dung chimg chi hanh nghé ludt su;

- Ngudi dang 12 cén b, cong chic, vién chirc (trir vién chirc lam viée tai
Phong céng chimg), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhén quéc phong
trong co quan, don vi thudc Quan ddi nhan dén; sy quan, ha sy quan, céng nhén
trong co quan, don vi thuc Cong an nhén dan.

Ma3u don, méu t& khai: Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu sb
04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cta B6 truong Bd Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong ching.

Can cw phap ly:

- Luat Cng chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua B9 trudng B Tu phap
huéng dan tip su hanh nghé céng chimg.



(TP-TSCC-01)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY DANG KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG

(Ban hanh kém theo Thong tw sé 04/2015/TT-BTP ngay 15 thdng 04 ndm 2015)

Kinh giri: S& Tu phap ..ccooevveveiecinnnnn
TBI 00 LA2 tveeveereeeeeesrisesseeeerserseessessesssesnessesaresseasarssbasa s e e e sresasesassabshn s b n e R s s r s ab s s st s
SINh NEAY: wevveriririiiiicreiicr et JNEET ¢ 0720 [0 OO PR PPON
Chting minh nhin dén s6/Can cudc cdng dan $O: .oovcrvirimimneisenennenes Ngay
Capi.c...... T [eveeerennenens NOT CAP: cvvveeniieniniiniiiiee e
Noi dang ky thudng tril (0dc tam (1) ....eeeeevrveerenenenesscniiniininiinnssssssic s
ChO G NIEN NAY: c.veeeereieeeeereeeeecrcnt sttt

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi da hoan thanh kho4 dao tao nghé cong chimg va dugc cép Gidy chl’mg nhan t6t
nghiép khoé dao tao nghe cong chimg/T6i d4 hoan thanh khéa boi duorng nghé
céng chung va dugc cip Gidy chimg nhin hoan thanh khéa bdi dudng nghe cong
chimg (1) $8.....oue...... ngay..... thang..... ndm........ do Hoc vién tu phap cép. T6i da
tu lién hé tdp sw/Téi da dugc S& Tu phap b tri tap su (2) tai Phong cong

..................................................................................................................................

Thoi gian tap su du kién bét dau tir ngdy .... thang ....nam .......
Téi xin cam doan chip hanh ding cac quy dinh phép luét va thyuc hién diy di cac
nghia vu cua ngudi tdp su hanh nghé cong chimg.

(Tinh, thanh pho), ngay ... thdng ... ndm
Nguoi dé nghi
(ky va ghi r6 ho tén)
Chu thich:

- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé cong chimg thi chon phuong 4n truéc déu “/”; néu hoan

thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau dau “r.
- (2) Néu tur lién hé tdp su thi chon phuong 4n trudc diu “/”; néu dugc Sé Tu phip bb tri tap su

thi chon phuong an sau déu “/.
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2. Ping Ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dit tip sy
hanh nghé cong chiig
Trinh ty thue hién:

- Nguoi déng ky tép su lai hanh nghe céng chimg ndp hd so ding ky tip su
lai tai S& Tu phap noi co6 t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tip su;

- S¢ Tu phap ghi tén nguoi dang ky tép su lai vao Danh sach Ngudi tép su
hanh nghé cong chimg cua S& Tu phap; trudng hop tir chéi phai thong bing vin
ban ¢6 néu 6 ly do.

Ciach thirc thwe hién: Nop truc tiép hosc glri qua hé théng buu chinh hodc
truc tuyen dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 50, s6 126A, dudong Nguyén Thi Dinh, phudng Pha Tan, thanh phd Bén Tre, tinh

Bén Tre.
Thanh phan hd so:
- Gidy dang ky tap su hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban

hanh kém theo Théng tu sb6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cta B6 truéng B
Tu phép huéng dan tap su hanh nghé céng chimg;

- Gidy chimg nhin tt nghiép khoa dao tao nghé cong ching hodc gidy
ching nhén hoan thanh khoéa bdi dudng nghe cong chimg (ban sao ¢ chimng thuc
hoc ban chup kém theo bén chinh d8 dbi chiéu).

S6 Iwgng hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du
hd so hop 16, S& Tu phép ghi tén ngudi ding ky tap sy lai vao Danh sach Ngudi
tap su hanh nghé céng chimg cta S& Tu phép; trudng hop tir chéi phai thong bing

vin ban c6 néu rd ly do.

Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Théng bao vé viéc di ghi tén vao
Danh sach Nguai tép su cia S& Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi. chim dut tap sy hanh nghé cong chimg dugc xem xét dang ky tap su
lai khi d didu kién ding ky tdp su theo quy dinh cia Thong tu s6 04/2015/TT-
BTP va thuc mdt trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 ciia Théng tu

s6 04/2015/TT-BTP:

-Ly do cham dirt tip sy quy dinh tai cac didm a, b, c, e va h khoan 1 Piéu 6
cia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP khong con;

- b3 chép hanh xong ban 4n, trir truong hop bi két 4n v& t6i pham do cby;
- b chép hanh xong bién phép xir Iy hanh chinh theo quy dinh ctia phép luat



vé xt ly vi pham hanh chinh;

- Sau thoi han 02 nim, k& tir ngdy quyét dinh cia S& Tu phép vé viéc x6a
tén Nguoi tap su khéi Danh sach Nguoi tip su theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 30
ctia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ¢6 higu luc.

M3u don, mAu tir khai: Miu TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tir so
04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia B trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot
sb diéu va bién phap thi hanh Luit Cong ching.

Cian cir phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cta B truong B6 Tu phap
huéng dan tdp sy hanh nghé cong chimg.



(TP-TSCC-01)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap ...ccceevvvvnvinnnennn
B 00 £ I U OO RSP UIPUOIPPIPPPPIOPO
Sinh NEAY: veveereeeeircriiircene e Nam/NT: oo
Chimg minh nhan déan so/Can cudc cong dén SO: e, Ngay
CAp:........ [eveenne Jovevvereeneaenne Noi cép: .
Noi dang ky thuong tra (hodc tam tru). .................................................................
ChO O hIBIN NAY: ceeevereereeieerieeeeeietetercs sttt et ss s sr et es s ese st sa s

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Téi d4 hoan thanh khoé déo tao nghé c6ng chimg va dugc cap Gidy chimg nhan t6t
nghiép khod dao tao nghe cong chimg/T6i da hoan thanh khoa boi dudng nghé
cdng chung va dugc cap Gidy chimg nhan hoan thanh khéa bodi dudng nghe cong
chimg (1) $8....cvue... ngay..... thang..... ndm........ do Hoc vién tu phap cap. To6i da
ty lién hé tdp su/T6i da duorc Sor Tu phap bd tri tp su (2) tai Phong cong

Thoi gian tap su du kién bat dau tir ngay .... thang ... ndm .......
T6i xin cam doan chap hanh ding céc quy dinh phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu cla nguoi tip su hanh nghé cdng chimg.
(Tinh, thanh phd), ngay ... thdng ... ndm
Nguwdi dé nghi
(ky va ghi ré ho tén)

Chi thich:
- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé c6ng chimg thi chon phuong é4n truéc dau “/”; néu hoan

thanh khoa bdi dudng nghé céng chimg thi chon phuong an sau dau “r.
- (2) Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an truéce déau “”; néu dwoc S& Tu phap bé tri tap su

thi chon phuong an sau déu “/.
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3. Thay dbi nei tip su hanh nghé cong chimg tir t& chirc hanh nghé cong
chirng nay sang td chirc hanh nghé cong chitng khac trong cung mot tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong

Trinh tw thue hién:

- Trudng hop Nguoi tép su thay déi' noi tap su sang t& chitc hanh nghé cong
chimg khéc trong cung mdt tinh, thanh pho6 truc thudc Trung uong thi Ngudi tap su
glri ho so dé nghi thay d6i noi tdp sy dén S& Tu phap noi déng ky tap su;

- S& Tu phép thdng bao bang vin ban cho Nguoi tap su, t& chirc hanh nghé
cong chimg nhan tdp sy va to chuc hanh nghé cong chimg ma Ngudi tap sy xin
chuyén dén vé viéc thay doi noi tap su; truomg hop tir choi thi phai thong bao bang
vin ban ¢ néu 1o ly do.

Cach thirc thue hié€n: Nop truc tiép hodc gui qua hé thdng buu chinh hodc
truc tuyén dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 s&, sb 126A, dudng Nguyén Thi Dinh, phuong Phi Tan, thanh ph6 Bén Tre, tinh
Bén Tre.

Thanh phin hd so: Gidy dé nghi thay d6i noi tap su.

S6 lugng ho so: 01 bd.

_ Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€, S& Tu phap théng béo bang van ban cho Nguoi tap sy, t0 chirc hanh
nghé cong chimg nhan tap su va to chirc hanh nghé cong ching ma Nguoi tp su
xin chuyén dén vé viéc thay dbi noi tap su; truong hop tir choi thi phai thdng bao
bang van ban c6 néu rd ly do.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc thay dbi noi tap
su.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu, didu kién thwc hién thid tuc hanh chinh:

Ngudi tap su duoc thay déi‘ noi tdp su hanh n,ghé céng chimg trong cac
trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 cia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP, gom:

- T4 chirc hanh nghé cong chimg nhan tép sy tam ngimg hoat dong, chim
drt hoat dong hodc chuyén dbi, giai thé theo quy dinh ciia Luat Cong chung va cac
van ban hudéng dan thi hanh;

- T4 chuc hanh nghé céng ching nhén tdp su khong con du cac diéu kién
nhan tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 cia Luat Cong chimg;

- Cong chimg vién huéng (,ién tap su chétg vi Iy do strc khoe hodc ly do
khach quan khac ma khéng thé tiep tuc huong dan tap su hodc cong ching vién
huéng dn tap su khong thuc hién day du trach nhiém quy dinh tai Diéu 10 cta
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Théng tu s 04/2015/TT-BTP va tb chitc hanh nghé cong ching khdng cé cong
chiing vién khac da diéu kién hudng dan tép su.
Maiu don, mau t& khai: Khong.
Can cit phap ly:
- Luat Cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua B¢ truong B Tu phép
hudéng dan tap sy hanh nghé cong chimg.
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4. Thay d6i noi tip sw hanh nghé cong chirng tir to chl'l’f hanh nghé cﬁng
chirng tai tinh, thanh phé trwe thuée Trung wong nay sang to chirc hanh nghe
cong chirng tai tinh, thanh pho trwe thugc Trung wong khac

Trinh tw thuwe hién:

- Truong hop Nguoi tép sy thay dbi noi tap su sang td chtic hanh nghé cong
chumg tai tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khac thi Nguoi tip sy gui giay dé
nghi thay d6i noi tap su dén S& Tu phap noi dé dang ky tép su. S0 Tu phap noi da
dang ky tap sy thong bdo bang van ban cho t§ chirc hanh nghé cdng chimg nhén tap
su va Nguc‘):i tap su vé viéc rit tén ngudi tap su khoi Danh sach Ngubi tdp su cua SO
Tu phép, dong thoi x4c nhan thoi gian tap sy, noi tip sy va so lan tam ngimg tap su
(néu c6) ciia Nguoi tép su tai dia phuong minh;

- Sau khi nhén dugc thong béo bing vin ban cua S& Tu phap noi dd dang ky
tap su, Nguoi tap su ndp ho so déng ky tip su dén S& Tu phép noi c6 t6 chic hanh
nghé céng chimg ma Ngudi tip sy chuyén dén tép su. S¢ Tu phap ghi tén nguoi
dang ky tap su vao Danh sach Ngudi tdp su hanh nghé cong chimg cta S& Tu
phap.

D&i véi cac trinh tu trén, truong hop tir chéi thi phai thong bao bang van ban
c6 néurd ly do.

Cach thire thuce hién: Nop truc tiép hodc guri qua hé théng\bu’u chinh hoac
tryc tuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 s0, s6 126A, duong Nguyén Thi Dinh, phuong Phii Tén, thanh ph6 Bén Tre, tinh
Bén Tre.

Thanh phin hd so:

- Gidy d‘é nghi thay ddi noi tap su khi ’dé nghi thay dbi noi tap su sang tb
chie hanh nghé cong chimg tai tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong khac noi da
dang ky tap su;

- Giy dang ky tap sy hanh nghé céng chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban
hanh kém theo Théng tu s6 04/20 15/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo trudng BO
Tu phap huéng dan tdp su hanh nghé cong chimg;

- Giéy chimg nhén t6t nghiép khoa dao tao nghé céng chung hodc giéy
ching nhan hoan thanh khéa boi dudng nghé cong chimg (ban sao c6 chiung thuc
hoic ban chup kém theo ban chinh dé do6i chiéu);

- Thong bao bing vin ban ctia S& Tu phép noi Nguoi tip su da dang ky tap
su trudc dé vé viée rit tén nguoi tip su khoi Danh sach Nguoi tap su cua S¢ Tu
phap, x4c nhén thoi gian tip sy, noi tip su va so lan tam ngimg tap su.

S6 lwong hé so: 01 bd.

Théi han gidi quyét:

- Péi véi truomg hop: Ngudi tép sy thay ddi noi tip su sang t6 chtrc hanh
nghé cong chimg tai tinh, thanh pho truc thudc Trung uong khac: Trong thdi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop 1€, S¢ Tu phap noi da dang ky tap
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su thong bao bing vin ban cho td chirc hanh nghé cong ching nhén tap su va Ngudi
tap su vé viéc rit tén nguon tap su khoi Danh sach Nguoi tép su cia S¢ Tu phap,
ddng thoi x4c nhan thoi gian tip sy, noi tap su va so 14n tam ngimg tap su (néu cd)
ctia Nguoi tip sy tai dia phuong minh;

- Béi véi truomg hop dang ky tép su sau khi thay dbi noi da dang ky tép su:
Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so hop 1€, S& Tu phép ghi
tén ngudi dang ky tip su vao Danh sach Ngudi tip sy hanh nghé céng chimg clia

S& Tu phap.

Trudng hop tir chéi thi phai théng bao bang van ban c6 néu 16 ly do.

Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Théng b4o bing vin ban vé viéc rut tén ngudi tdp sy khoi Danh sach
Nguoi tdp su cia S& Tu phap;

- Théng béo vé viéc d4 ghi tén vao Danh séch Ngudi tip su ciia S6 Tu phap.

Trudng hop tir chéi thi phai théng bdo bing van ban ¢6 néu 15 1y do.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

Péi voi truong hop Ngudi tép su thay d6i noi tap su sang td chtrc hanh

nghé cong chimg tai tinh, thanh pho trire thudc Trung wong khac thi Ngudi tép su
duoc thay ddi noi tip su hanh nghé cong ching trong céc trudng hop sau:

+ T4 chirc hanh nghe cong ching nhén tép su tam ngimg hoat dong, chim
dirt hoat dong hodc chuyén dbi, giai thé theo quy dinh cta Luat Cong ching va cac
van ban huéng din thi hanh;

+ T chirc hanh nghé cong chimg nhén tép su khéng con du cac didu kién
nhén tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 cia Luat Coéng chimg;

+ Cong chimng vién hudng dan tp su chét, vi ly do strc khoe hodc 1y do
khach quan khac ma khong thé tiép tuc huéng dan tap su hodc cong chimg vién
huéng déan tap sy khong thuc hién day da trach nhiém quy dinh tai Piéu 10 cla
Thong tu s6 04/2015/TT-BTP va t6 chitc hanh nghé cong ching khong c6 cong
chimg vién khéc du didu kién huéng dan tap su;

+ Nguoi tap su thay dbi noi cu tra sang tinh, thanh phé trure thudc Trung uwong
khéc.

- Péi v6i trudng hop ding ky tap su sau khi thay dbi noi da dang ky tap su:
Khong.

MAu don, miu to khai:

- DBéi véi truomg hop Ngudi tép su thay déi noi tip su sang td chirc hanh
nghé cong chumng tai tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khéc: Khong;
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- Péi véi trudong hop ding ky tip su sau khi thay déi’ thay dbi noi da dang ky
tap su: Miu TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Théng tu s6 04/201§/TT-BTP ngay
03/02/2021 ciia Bo truéng Bd Tu phap quy dinh chi tiét mt s6 dieu va bién phap
thi hanh Luit Cong chung.

Cian c& phap ly:

- Luat Cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngdy 15/4/2015 cta B§ trudng BO Tu phap
hudng dan tap sy hanh nghé cdng ching.
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(TP-TSCC-01)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thdng 04 ndm 2015)

Kinh giri: S& Tu phap ....coeeevvrinieenenens
8153170 ) 1 T H ORI PPPRP TP PSTITPRIIIIIS
SINN NEAY: vevveevirririiirnierierere e NamM/NT: .ooveerereeereeeeninsneereessesis e
Ching minh nhan dén so/Can cudc cong dan SO! sreeerereeeresesesrerersesananes Ngay
CAp:........ [evoeine [ Noi cép: .
Noi ding ky thuong tra (hodc tam tru). .................................................................
ChO & hIBN NAY: cevveeeverieccriinriicieiere ettt

-------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i d4 hoan thanh khoa dao tao nghé cng chimg va dugc chp Gidy chimg nhén tot
nghiép khoa dao tao nghe cong chimg/T6i di hoan thanh khoéa boi dudng nghé
cong chimg va dugc cap Gidy chimg nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghe cong
chimg (1) $8...uvvnrene. ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phép cap. To6i da
tu lién hé tidp sw/To6i dd dugc S& Tu phap bé tri tdp su (2) tai Phong cong
chimg................ /Vin phong cOng chimng........coeoeveenivescnennnnnen

Dia Chi tIU SG: cveveeeecrereeeeerieecire et
Thoi gian tap su du kién bat dau tir ngay .... thang ....ndm .......
Téi xin cam doan chép hanh ding céc quy dinh phap luat va thuc hién dy da céc
nghia vu ctia nguoi tap su hanh nghé cong chung.
(Tinh, thanh phd), ngay ... thdng ... ndm
Ngudoi dé nghi
(ky va ghi v ho tén)

Chu thich:
- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé cong chitng thi chon phuong én trugc dAu “/”; néu hoan

thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau dau “r.
- (2) Néu tur lién hé tap su thi chon phuong 4n trude dau “/; néu duoc S& Tu phép bd tri tap su

thi chon phuong an sau diu “/”,
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5. Cham dirt tAp sw hanh nghé cong chimg

Trinh tu thuc hién:

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Ngudi tdp sy cham dut tap su
trong céc trudng hop quy dinh tai cac diém a, b,¢,d, d, e va h khoan 1 Di€u 6 cua
Thong tu s6 04/2015/TT-BTP, td chirc hanh nghé cong ching nhén tap su phai bao
cdo S& Tu phap bang véan ban, trong d6 néu rd Iy do cham dit tap sy;

- S& Tu phap ra quyét dinh chim dirt tép su, dong thoi x6a tén Ngudi tép su
khéi Danh sach Ngudi tap su cia S6 Tu phap;

Cach thirc thuce hién: Nop truc tiép hodc gii qua hé théng buu chinh hodc
truc tuyén dén Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 58, s6 126A, dudng Nguyén Thi Dinh, phuong Phu Tan, thanh pho Bén Tre, tinh
Bén Tre.

_ Thanh phan hd so: Bdo cdo bang vin béan v& viéc chim dit tap su hanh
nghé cong chung.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin

2 1

duoc bao cdo cia td chirc hanh nghé cong ching; S& Tu phap ra quyét dinh chim
dut tap su, dong thoi x6a tén Nguoi tap su khoi Danh sach ngudi tap su cua S Tu

phap.

Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong ching.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

‘ Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chim dut tip sy hanh
nghé cong chimng.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu clu, diéu kién thwre hién thé tuc hanh chinh:

Nguoi tap su cham durt tap su khi thudc mot trong céc trudng hop sau day:

- Tu chim dut tép su;

- Pugc tuyén dung 14 can b, cong chirc, vién chuc (trur vién chie lam viéc
tai Phong cong chimg), s§ quan, quan nhén chuyén nghiép, cdng nhan qudc phong
trong co quan, don vi thuéc Quéan d6i nhan dan; s§ quan, ha sy quan, cong nhén
trong co quan, don vi thugc Cong an nhén dén;

- Khong con thudng tra tai Viét Nam;

- Bi két 4n va ban 4an di cé hiéu luc phap luat;

- Bi 4p dung bién phép xir Iy hanh chinh theo quy dinh clia phdp luét vé xir
ly vi pham hanh chinh;

- Tam nglng tap su qua sé l4n quy dinh hodc da hét thoi han tam nglmg tap
su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 cua Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ma khong
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tip tuc tap sy;

- Thugc truong hop khéng dugc ding ky tép su hanh nghé cong chimg tai
thoi diém dang ky tép su.

Miu don, miu to khai: Khong.

Can cwr phap ly:

- Luat Cong chimg s 53/2014/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua B truong Bé Tu phap
hudng dan tp su hanh nghé cong chimg.
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6. Pang ky tham du kidm tra két qua tip sy hanh nghé cong chirng
Trinh ty thwe hién:
- Ngudi tap su ding ky tham du kidm tra két qua tap sy hanh nghé cong
chimg tai S& Tu phap noi dang ky tap su;
- S6 Tu phdp thong bao bing vin ban cho Ngudi dang ky vé viéc ghi tén

ngudi d6 vao danh sach dé nghi Bd Tu ' phép cho tham dy kiém tra két qua tap su;
truong hop tu chéi thi phai théng bdo bing van ban c6 néu rd Iy do.

Cach thikc thue hién: Nop truc tiép hodc gli qua hé théng buu chinh hodc
truc tuyen dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 54, s6 126A, dudng Nguyén Thi Dinh, phuong Phi Tan, thanh phd Bén Tre, tinh
Bén Tre.

Thanh phan ho so:

- Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong chimg theo
Méu TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay
15/4/2015 cta B6 truéng Bé Tu phap huéng dén tép sy hanh nghé céng chimg;

- B4o c4o két qua tap su hanh nghé cong chimg.
S6 lrgng hd so: 01 bb.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop
1&, S& Tu phap thong bao biang vin ban cho Ngudi ding ky ve viéc ghi tén nguoi
d6 vao danh sach dé nghi B6 Tu phap cho tham dur kiém tra két qua tap su; truong
hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban c6 néu 13 ly do.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: 56 Tu phap ghi tén Nguoi déng ky

tham du kiém tra vao danh sach dé nghi B6 Tu phép cho tham dy kiém tra két qua
tap su va thong béo bang vin ban cho ngudi ding ky biét.

Phi: 3.500.000 dong/hd so.
Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dad hoan thanh thoi gian tap su va c4c nghia vu cla Nguoi tap su
theo quy dinh cua Luat Cong chimg va Théng tu so0 04/2015/TT-BTP ngay
15/4/2015 ctia B trudng Bo Tu phap hudng din tip sy hanh nghé céng chimg;

- Nguoi khong dat yéu cau trong ky kiém tra két qua tip su trudc (nguoi
khong dat yéu ciu trong ba ky kiém tra két qua tap su trude thi khong dugc ding
ky tham du kiém tra va phai tap sy lai).

MAu don, miu t& khai: Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Thong tu sb

04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia B¢ trudng B6 Tu phép hudng din tap su
hanh nghé céng chimg.
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Can cw phap ly:
- Luat Céng ching sb 53/2014/QH13;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cta B trudng B Tu phip
huéng dan tip su hanh nghé cong chimg;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo trudng B Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi thAm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe cong chung; ph1 thim dinh diéu kién
hoat dong Vian phong cdng chimg; 1¢ phi cap thé cong chimg vién, duoc sira dbi, bd
sung boi Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cua B¢ trudng Bo Tai

chinh.
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(TP-TSCC-02)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh philc

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh giti: S& Tu phap .oveevececeiiiinnnen.
T £01 187 orveeveeeeeeeveeseeseeesesseeesseeseeseesssesesasesssararssaasssestestssarsasasasaasseascssstesatsnsntsens
SINh NEAY: ceeereeiieireirirenennenaenes S s NAM/NI v
Chimg minh nhéan dén so/Can cudc cong dan 07 et enraeieees Ngay
CAPZ.annrens fovoennn. oveueeveeinens NOT CAP: ovvrverierserersesesssssmnssssssssssssesesssessassisssssssssasess
Noi ding ky thuong tril (FOdC 1AM fr1): c.eeevecevcuincnniirinininsssensesisisnsieisnnn e
ChO & NI NAY: 1.vveveeeererenceescsiiisci it sses s st s
T6i d& hoan thanh thoi gian va nghia vu cia ngudi tip su tai Phong cong
chimg......cocoveviiiiiiii, /T6i dd hoan thanh thoi gian va nghla vu cua
ngudi tip su tai Van phong cong chimg...........ovvvimiinncen: w(1)
DA ChI TTU SG7 cuvereererereteereeeecserist sttt st s
Ho tén, s Thé ciia cong chiing vién hudng dan tap SUC uvererreersesreessesesnsosessannasnens
Thaoi gian tép su bt dau tir ngdy .... thang .... ndm ....... va két thiic vao ngay ....
thang .... ndm .......

Téi xin cam doan chép hanh ding céc quy dinh phap luat va thuc hién ddy du céc
nghia vu cla thi sinh tham du kiém tra.

X4c nhan caa (Tinh, thanh pho"), ngay ... thang ... nam
Trwéng Phong/Truwdéng Vian phong Nguwoi dé nghi
(xdc nhdn cdc thong tin ngu'a‘i 1dp su (ky va ghi ré ho tén)

cung cdp, ky, ghz r0 ho tén va dong
ddu ciia t6 chirc)

Chu thich:

(1). Néu hoan thanh thoi glan va nghia vu clia ngudi tap sy tai Phong cong chimg thi chon
phuong 4n trudc diu “/”; néu hoan thanh thdi gian va nghia vu clia ngudi tap su tai Van phong

cong chimg thi chon phuong 4n sau déu “/”.
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7. Pang ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién

Trinh ty thwe hién:

- T chirc hanh nghé cong chimg ndp ho so dang ky hanh nghé va cap Thé
cong chimg vién dén S& Tu phép noi dang ky hoat dong;

- S¢ Tu phap ra quyét dinh dang ky hanh nghe va cp Thé cong chimg vién;
truong hop tir chéi phai thong bao bang vin ban c6 néu 13 ly do.

Cich thike thwe hién: Nop truc tiép hoic guri qua hé théng buu chinh hodc
truc tuyen dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 56, sb 126A, duomg Nguyén Thi Dinh, phudng Pha Tén, thanh phd Bén Tre, tinh

Bén Tre.
Thanh phan hé so:

- Gidy & nghi dang ky hanh nghe va cép Thé cong ching vién theo Mau TP-
CC-06 ban hanh kém theo Thong tu so 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B0
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luét Céng

chimg;

- Quyét dinh b nhiém hoic bb nhiém lai cong chimg vién (ban sao c6 chimg
thuc hodc ban chup kém theo ban chinh & dbi chiéu);

- 01 anh chén dung ¢ 2cm x 3cm cua c6ng ching vién duogc de nghi dang ky
hanh nghé va cip Thé (anh chup khong qua 06 thang trudc ngay ndp hé so);

- Gidy t& ching minh céng chimg vién 1a hoi vién Héi cong chimg vién tai
dia phuong hodc hdi vién Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam;

- Gidy to chu'ng minh noi cu tra cta cong chimg vién tai tinh, thanh pho truc
thudc Trung uong noi t chirc hanh nghé céng chimg ding ky hoat dong;

Quyet dinh thu héi Chimg chi hanh nghe ludt su, Chimg chi hanh nghé du
gla quyét dinh mién nhiém Thira phat lai, gidy to chimg minh dd chim dit cong
viéc thudmg xuyén khac; gidy to ching minh ¢ dugc S& Tu phap x6a dang ky
hanh nghé & t6 chuc hanh nghé cong chimg trudc d6 hodc van ban cam két chua
dang ky hanh nghé cong ching ké tir khi dugc bd nhiém, bd nhiém lai céng ching

vién.
S6 lwgng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du
hd so hop 18, S& Tu phap ra quyét dinh dang ky hanh nghé va cép Thé cong ching
vién; truong hop tir chdi phai thong béo bang van ban c6 néu rd ly do.

Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Té chirc hanh nghé cong chimg.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ding ky hanh nghé va
cap Thé cdng ching vién.

Lé phi: 100.000 ddng/hé so.
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Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Mju don, miu to khai: Miu TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tu 5
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia B truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét
mdt s6 didu va bién phap thi hanh Luat Cong ching.

Cin cur phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sb 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét Cong chung;

- Théng tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 1 1/11/2016 cta B truong Bg Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché 46 thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi ch&ng thuc;
phi thim dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong chung; phi tham dinh diéu kiér}
hoat déng Vin phong cong chimg; 1€ phi c4p thé cong chimg vién, duoc stra doi, bo
sung boi Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cta Bo truong B6 Tai
chinh.
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Thong t s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI DPANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Dia ChI U SO% +uvneneeire ettt
Pé nghi S& Tu phap dang ky hanh nghé va cip Thé cong chitng vién cho céc cong
chimg vién sau day:

S0, ngay, thiang, | Cdng chirng
nim ciia Quyét vién hop
. h x A
STT| Hova tén dinh bo danh/Cong Chit ky
’ nhiém/bo nhiém | chirng vién lam
lai cong chirng | viéc theo ché db
vién hep ddng (1)
2
Tinh (thanh phé)...., ngay.......thdng......ndm......
Truéng Phong cong chirng/Trwdng Vin phong cong ching
(ky, ghi rd ho tén va déng dau) (2)
Ghi chu:

(1) Trudng hop té chirc dang ky 12 Phong cdng chimg thi bo trong cot nay.

(2) Trudng hop déng ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cuing thi tuc déng ky hoat dong
ctia Van phong cong chimg thi chi ky va ghi rd ho tén cua Trudng Vin phong cdng chimg.
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8. Cap lai Thé cong chirng vién
Trinh ty thyce hién: Cong ching vién dé nghi cap lai Thé cong chimg vién

ndp hd so dén Sé Tu phap noi minh dang ky hanh nghé; S& Tu phép xem Xét, cap
lai Thé cho cdng chimg vién; trudng hop tir chéi phai théng béo bing vin ban c6

néu ro ly do.

Cich thirc thyc hién: Nop truc tiép hodc gui qua hé thong buu chinh hodc
truc tuyen dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 s, s0 126A, duong Nguyén Thi Dinh, phuong Phi Téan, thanh phd Bén Tre, tinh

Bén Tre.
Thanh phan hd so:
- Gidy d& nghi cép lai Thé cdng chimg vién theo M3au TP-CC-07 ban hanh

kém theo Thong tu so 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cda Bo trudng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Lut Cong chimg;

- 01 anh chén dung ¢& 2cm x 3cm (anh chyup khéng qué 06 thang trude ngay
ndp ho so);

- Thé cong ching vién dang s dung (trong truong hop Thé bi hong).

S6 lwgng ho so: 01 bd.

Thoi han gidi quyet Trong thoi han 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén du
hé so hop 18, S& Tu phép cap lai Thé cho cong ching vién; trudng hop tir chéi phai
théng bao bang van ban ¢ néu r 1y do.

Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thé céng chimg vién.
Lé phl” 100.000 ddng/hd so.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong ching vién dugc
cap lai Thé cong chimg vién trong trudng hop Thé da dugc cép bi mat, bi hong.

M4iu don, miu to khai: Miu TP-CC-07 ban hanh kém theo Théng tu so
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta B¢ trudng B6 Tu phép quy dinh chi tiét
mét sb diéu va bién phép thi hanh Lust Céng chimg.

Cin ci phap ly:

- Luét Cong chimg sé 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ciha B trudng B§ Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chung;

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B trudng Bd Tai chinh
quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong chimg; phi chimg thyc;
phi thAm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe céng chimg; ph1 thdm dinh diéu kién
hoat dong Van phong cong chimg; 1€ phi cap thé cong chimg vién, duoc sira dbi, bd
sung béi Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ctia BS Tai chinh.
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TP-CC-07
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phac

GIAY DE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd) .........cceveenieenn
TN 101 [a: wevereeiiiniiiicneei Nam, nif: ....cccevenene Sinh ngay: ....... [ovoiid e
Chimg minh nhén dan/Ho chiéu/Can cude cong din $8: ..cceweeeemwesssssssnssssssssees
Ngay CAP: covrrene. [veeerann veeeeeriaernnn NOT CAP: ovverrvenerreeemecsessssrmssmsassssssssesseasesssnss

Hién dang hanh nghé céng ching tai Phong cdng chimg/Van phong cong chung
DA ChI tIU S cucvevrereeeerermneciiieiere st s
D4 dugc cip Thé cong chimg vién SO oottt sere et sae e
Ly do @& nghi cép lai Thé cong chiing VIEN:........ovvvviimmeiiiiinininniiiiiiien,

T6i xin chiju trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan tha céc
nguyén téc hanh nghé céng chimg, thuc hién day @i cac quyen nghia vu cua cong
chimg vién theo quy dinh ctia phap luét.

Tinh (thanh phé')...., ngay......thdng.....ndm......
Xac nhin cia Trudng Phong cong Ngui dé nghi
chlrng/Trer'ng Vin phong cong (kb va ghi 5 ho tén)

chirng ve viéc cong chimg vién dang
hanh ngh? tai t5 chizc minh

(ky, ghi ¥d ho tén va dong dau)
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9. X6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chirng vién trwdng hop
cong chirng vién khong con hanh ngh? tai t3 chirc hanh nghé cong chimg

Trinh tw thuc hién:

- T4 chitc hanh ngh? cong chimg thong béo cho S& Tu phap dé x6a ding ky
hanh nghé cong ching khi cong chimg vién khong con hanh nghé tai to chic do.;

- S& Tu phép ra quyét dinh x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé cong
chimg vién; trudng hop tir chdi phai tir choi bing van ban c6 néu 15 1y do.

Cich thire thwe hién: Nop truc tiép ho#c gui qua hé théng buu chinh hodc
truc tuyén dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 53, sb 126A, duong Nguyén Thi Dinh, phuong Pha Tan, thanh pho Bén Tre, tinh
Bén Tre.

Thanh phian hd so: Thong béo.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén
duoc thong béo ciia td chic hanh nghé cong chimg, S& Tu phdp noi cong chimg
vién dang ky hanh nghé ra quyét dinh x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé cong
chimg vién; truong hop tir chéi phai théng béo bang vin ban c6 néu 16 ly do.

Péi twgng thwe hién thit tuc hanh chinh: Té chitc hanh nghé cong chimg.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S6 Tu phap.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh x6a ding ky hanh nghé
va thu hdi Thé céng chimg vién.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

MAu don, mau to khai: Khong.

Cin cw phap ly:

- Luét Céng chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu sb 01'/20:21/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B truong B6 Tu phép
quy dinh chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Cong chung.
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10. Thanh lap Van phong cong chirng

Trinh tw thwe hién:

- Céc cong chimg vién thanh 1ap Van phong cong chimg ndp hé so dé nghi
thanh 14p Van phong cong chimg giri Uy ban nhén dan cép tinh;

- Uy ban nhan dan c4p tinh xem Xét, quyét dinh cho phép thanh lap Van
phong cong chimg; trudng hop tir chéi phai théng bao bing vin ban va néu rd ly

do.

Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh hoic
truc tuyén dén Trung t4m Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: Téng trét Toa nha
6 50, sb 126A, dudong Nguyén Thi Dinh, phuong Phu Tén, thanh phd Bén Tre, tinh
Bén Tre).

Thanh phin hd so:

- Pon d& nghi thanh 14p Véan phong cong ching theo Miu TP-CC-08 ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bf truong Bé6
Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong ching;

- Dé 4n thanh 14p Vin phong céng chimg;

- Ban sao quyét dinh bb nhiém céng chimg vién tham gia thanh 14p Vin
phong cong chimg.

S6 lwgng ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhén du hd so de
nghi thanh 18p Van phong cong chimg, Uy ban nhéan dén cép tinh xem xét, quyét
dinh gho phép thanh 1ap Van phong cong ching; trudng hop tur chédi phai thong
bdo bang van ban va néu rd ly do.

Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp tinh.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 13p Vin
phong cdng chung.

Phi, 1€ phi: Khdng.

Yéu cau, diéu ki€n thwe hi€n thid tuc hanh chinh:

Van phong cong chimg dugc thanh 18p khi dap ung céc didu kién quy dinh
tai Didu 22 ctia Luat Cong chimng, cu thé:

- Vian phong cdng ching phai ¢4 tir hai céng ching vién hop danh tr& 1én va
khéng cé thanh vién gép von;

- Truéng Van phong cong chimg phai la cdng chimg vién hop danh ciia Vin
phong coéng ching va da hanh nghé céng chimg tir 02 nim trd 1én;

- Tén goi cia Vian phong cbéng chimg phai bao gdm cum tir “Vin phong
cdng ching” kém theo ho tén cia Trudng Vin phong hodc ho tén cia mot cong
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ching vién hop danh khac ciia Van phong cdng chimg do cac cong ching vién hop
danh thoa thuan, khéng dugc trung hodc gay nham lan v6i tén cua to chic hanh
ngh€ cong ching khéc, khong dugc vi pham truyén thong lich su, van ho4, dao dirc
va thudn phong m¥ tuc cua dan toc;

- Try s& cia Van phong cong chimg phai ¢6 dia chi cu thé, c6 noi lam viéc
cho cong chimg vién va ngudi lao dong véi dién tich tbi thiéu theo quy dinh cua
phdp luat vé tiéu chuan, dinh mirc sir dung tru s¢ lam yiéc tai cac don vi su nghiép,
¢6 noi tiép ngudi yéu cau cong chimg va noi luu trit ho so cong chung.

M&u don, miu to khai: MAu TP-CC-08 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cla B trudng Bb Tu phép quy dinh chi tiét
mot s6 didu va bién phap thi hanh Ludt Cong ching.

Cin cit phap ly:

- Lu4t Céng chimg sb 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét so diéu ctia Luat Cong chung;

- Thong tu sb 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ciia B§ truéng Bo Tu phap
quy dinh chi ti€t mot s6 dieu va bién phép thi hanh Luét Cong chung.
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TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Thong t s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gui: Uy ban nhan dén tinh (thanh phd).......ccorerrenscenrnnees

Chung t6i gom cac cong ching vién c6 tén sau day:

STT | Ho vatén S6, ngay thiang nim Chd & hién nay

ciia Quyét dinh bd

nhiém/bd nhiém lai
cong chitng vién

dé nghi cho phép thanh I1ap Vian phong cong chimg véi céc ndi dung sau déy:

Chiing t6i cam doan thuc hién déy di céc nghia vu dbi véi viée thanh 1ip Vin
phong cdng chiing theo quy dinh cua phap luét.
Tinh (thanh phd)...., ngay......thdng......ndm.........
Ngudi dé nghi
(ky va ghi r8 ho tén nhitng nguoi dé nghi)
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11. Pang ky hoat ddng Vin phong cong ching

Trinh ty thwe hién:

- Vin phong cong chiing ndp hd so ding ky hoat dong tai S¢ Tu phap & dia
phuong da ra quyét dinh cho phép thanh 1ap;

- S& Tu phdp xem xét, cép gidy ding ky hoat dong cia Vin phong cong
ching; truong hop tir chéi phai thong béo béang vin ban c6 néu rd ly do.

Cich thirc thywe hién: Nop truc tiép hodc gui qua hé thong buu chinh hodc
truc tuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 50, s6 126A, dudng Nguyén Thi Dinh, phudng Phu Tan, thanh pho Bén Tre, tinh
Bén Tre.

Thanh ph?in ho so: 3

- Don ding ky hoat dong Vin phong cong chimg theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B6 trudong B
Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Cong ching;

- Giy t& chimg minh v& tru s& ctia Van phong cong chimg phu hop voi ndi
dung da néu trong dé an thanh 14p;

- Ho so dang ky hanh nghé clia cac cong chimg vién hop danh, cong ching
vién lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai Van phong cong chimg (n€u co).

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Théi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
hd so ding ky hoat dong, S& Tu phap cép gidy ding ky hoat dong cla Van phong
cong chimg; trudng hop tu chéi phai théng béo bang vin ban c6 néu rd ly do.

P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chtic hanh nghé céng chimg.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ciia Vin
phong cong chimng.

Phi: 1.000.000 ddng/hd so.

Yéu cAu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 90 ngay
ké tir ngay nhén dugc quyét dinh cho phép thanh 14p, Vian phong cong chimg phai
dang ky hoat dong tai S& Tu phép & dia phuong noi dé ra quyét dinh cho phép
thanh 1ap.

MAu don, miu to khai: MaAu TP-CC-09 ban hanh kém theo Thdng tu sb
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta Bd truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét
mdt sb diu va bién phép thi hanh Luft Cong chung.

Cin cir phap ly:

- Luat Cong chimng sb 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo truéng B Tu phép
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong ching.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B truéng Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché db thu, ndp, quéan 1y, sir dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hinh nghé céng chimg; phi thdm dinh diéu kién
hoat dong Vin phong cong chimg; 1€ phi cp thé cong chimg vién, dugc stra d6i, bd
sung boi Thong tu sé 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cta Bo truéng Bo Tai
chinh.
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........crvresemmesens
1. Tén Vin phong cong ching (ghi BANG CHTE i1 BOGY:evevereeereceniarinsinsinsiansninns
2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching s FR
.................................. NEAY weveveeeeee it
3. DA ChI tIU SO: cveeiieeeeeiesere ettt st s (1)
Dién thoai:....cccoeeveurenne. Fax (néu ¢6): wevvvvreererenne. Email (néu cO): .oovvvrrvrrenrenenne
WEDSILE (TIBU CO): vuvvrrvrrreerenrsssssreereenseesseesasissssss s s sssssssssssss s sssss s ssssassnn
4. Truéng Vin phong cong ching:
Ho VA teN:.cevrecieececiienriinenne, Nam/Ni:.....coceennee Sinh ngay........ oveorene [ovvevennnes
Chimg minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cdng dan $5: .ooooveeeereeversvevveeesssseesnnens
Ngay cAp:....ovvenne. [ovreerenenannn Loeeeeveeirieennnes NOT CAD:avverrereeresreessseeeerereereasessenssanaanes
Noi dang Ky hd Khau thUdng i c.eeeeeeemeeemereeecmemrimmsrmmmsssssssssssssssessseesesessssssssnses
Ch8 & RIEI NAY: weovverveerreenreersseesssssseeessenseeessensaesessesssrsssssssss st sssss s ssssasssassnenes

Sé, ngdy, thang, nim cia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai céng ching

5. Danh sach céng chimg vién (khong bao gbm Truéng Vin phong cong chimg):

S4, ngay, thang, Cong chirng vién
nim ciia Quyét hop danh/Cong
STT| Hovatén |dinh bd nhiém/bé | ching vién lam vigc |  Chir ky
nhiém lai cong theo ché dd hop
chirng vién dong
|
2
Tinh (thanh pho)...., ngay......thdng....... nam.........

Trwéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi cu thé sb nha, dudng/phd, phudmg/xd, quin/huyén, tinh/thanh pho; truong hop khong
¢6 sé nha, duong/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhat cua tru so (thdn, ap, khu 46 thi...).
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12. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng

Trinh ty thwce hién:

- Van phong cdng chimg ndp hd so dén S& Tu phép noi Vin phong cong
chimg dang ky hoat dong;

- S& Tu phap xem xét cép lai gidy dang ky hoat dong cho Van phong C(i)ng
chimg trong trudng hop thay doi tén goi, dia chi tru s&; Truéng Vian phong cbng
chimg hozc ghi nhan ndi dung thay doi vao gidly ding ky hoat dong cua Van phong
cong chiing trong trudng hop Van phong cong chimg thay doi danh sach cong
chimg vién hop danh hodc cdong chimg vién lam viéc theo ché dd hop dong; truong
hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban va néurd ly do.

Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh hodc
truc tuyén dén Trung tdm Plluc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Tang tgét Toa nha
6 58, sO 126A, duong Nguyén Thi Dinh, phuong Phi Tén, thanh pho Bén Tre, tinh
Bén Tre.

Thanh ph?ln ho so:

- Gidy c;l‘é nghi thay d6i ngi dung dang ky hoat dong cua Van phong cdng
chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu sO 01/202}/TT-BTP ngay
03/02/2021 ctia Bd truéng B6 Tu phap quy dinh chi tiét mdt so diéu va bién phap
thi hanh Luét Cong ching;

- Ban chinh gidy dang ky hoat dong cua Van phong cong ching;

- Mot sb giéx t& sau déy tiy thudc vao ndi dung ddng ky hoat dong dugc aé
nghi thay d6i. Cu thé nhu sau:

+ Truong hop thay dbi tén goi cua Van phong cong chirng: Vian ban théa
thudn cta c4c thanh vién hop danh vé viéc thay doi tén goi cia Van phong cdng
chimg;

+ Trudng hop thay ddi dia chi tru s ctia Van phong cong ching: Gidy to
chimg minh vé tru s& mai;

+ Trudng hop Van phong cdng chimg thay dbi Trudng Vin phong: Gidy to
chimg minh c6ng chimg vién dy kién 1& Truong Van phong cong chimg dad hanh
nghé cong chimg tir 02 nam tré 1én, kém theo théa thuén bang van ban cua céc
thanh vién hop danh vé viéc thay d6i Truong Vén phong;

~ + Trudng hop Vin phong cdng ching bé sung cong ching vién: Van ban
chap thun ctia cac cong chimg vién hop danh trong truong hop b0 sung cong
chimg vién hop danh hodc hop dong lao dong trong trudng hop bd sung cong
ching vién lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong kém theo ho so déang ky hanh
nghé va cap Thé cho cdng ching vién;

+ Trudng hop Vin phong cong chimng giam s6 lugng cong chimg vién: Van
ban chép thuén clia cdc cong chimg vién hop danh va vin ban thong béo v viéc
chdm duit tr céch thanh vién hop danh theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 18 cua
Théng tu s6 01/2021/TT-BTP hodc gidy to chimg minh cong ching vién cham dut



30

tu céph thanh vién hop daqh trong cac trudng hgp theo quy dinh tai diém b khoan
1 Diéu 18 cua Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua BJ truong Bo
Tu phép quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Cong chimg hogc
quyét dinh mién nhiém céng chu'ng vién hodc vin ban chdm dit hop ddng lao
dong v6i cong ching vién lam viéc theo ché d6 hop dong.

S6 lwong hd so: 01 bd.

Théi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, k& tir ngay nhan dd hd
80, S& Tu phéap xem xét cép lai gléy dang ky hoat dong cho Van phong cong ching
trong trudng hop thay dbi tén goi, dia chi tru s¢, Truong Van phong cong chimng
hoédc ghi nhan ndi dung thay ddi vao gidy ding ky hoat dong cua Van phong cong
chung trong truong hop Van phong cdng ching thay d6i danh sach cong ching
vién hop danh hodc cong chimg vién lam viéc theo ché d6 hop ddng; truomg hop tir
chi thi phai théng bao bang vin ban va néu rd ly do.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chitc hanh nghé cong chimg.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong Vin
phong cong chimg dugc cép lai hoic gidy ding ky hoat dong Vin phong cdng
chimg duoc ghi nhan ndi dung thay ddi.

Phi: 500.000 dong/hd so dbi véi truong hop cép lai Gidy diang ky hoat dong
khi thay d6i tén goi, dia chi tru s&, Trudng Van L phong cong chimg; Khdng thu phi

i véi truorng hop ghi nhan ndi dung thay ddi dang ky hoat dong khi thay d6i
cdng chimg vién hop danh hodc cong ching vién lam viéc theo ché do6 hop dong.

Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

MaAu don, miu to khai: Miu TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta B truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét
mdt sb diéu va bién phap thi hanh Luit Céng ching.

Can cir phap ly:
- Luét Cdng chimg s 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sb 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hinh mot s6 diéu ctia Luat Cong ching;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia B§ truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét Cong chimg;

- Thong tur s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B truéng Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chimg; phi chimg thuc;
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe cong chimg; ph1 tham dinh dleu kién
hoat dong Vin phong cdng chimg; 1€ phi cap thé cong ching vién, dugc stra b1, bd
sung boi Thong tu so 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 caa Bo truong Bo Tai

chinh.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tu 56 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thanh phd)........ccoemervemvesserseereeeenanss

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bAng chit in h0A): eeevveeeecinnrrerinrisssseisesennae.

2. D1 Chi tIU SG: woveerrieeeereeee et et

Pién thoai: ....cccccevervvinnnne. Fax (néu cO): wooveervreens Email (néu ¢6): covovvvereercennnne
3. Gidy dang kY hoat d0ng s8: .....veemeeeemrrreerceeisinnnes Ngay cép ....... [ovorerid e

4, Ho va tén Trudng Vin phong cong ching: ...,
Pé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Van phong cong ching nhu sau
(1):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

Trwéng Vin phong cong chirng (2)
(ky, ghi r6 ho, tén va déng ddu)



32

13. Hop nhit Vin phong cong chirng

Trinh tu thwce hién: _

- Cac Vian phong cong chimg hop nhét ndp hd so tai S& Tu phap noi dang ky
hoat dong;

- S& Tu phap lay ¥ kién cia td chitc x4 hdi - ngh,é nghiép cua cong chimg
vién (& nhimg noi da thanh 1ap), trinh Uy ban nhan dén cap tinh;

- Uy ban nhén dén cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét Vin phong
cong chimg; trudng hop tir chdi phai thong béo bang vén ban c6 néu 13 1y do.

Ciach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc giti qua hé théng buu chinh hodc
truc tuyén dén Trung tdm Phuc vu hinh chinh céng tinh, dia chi: Téng trét Toa nha
6 53, sb 126A, dudng Nguyén Thi Dinh, phudng Phi Tén, thanh phé Bén Tre, tinh
Bén Tre.

Thanh phin hb so:

- Hop ddng hop nhit Van phong céng chimg;

- K& khai thué, bao c4o tai chinh trong 03 (ba) nim gin nhét da dugc kiém
todn cla cac Van phong céng chimg dugc hop nhét tinh dén ngay dé nghi hop
nhat;

- Bién ban kidm ké céc hd so cdng chimg va bién ban kiém ké tai san hién c6
clia cac Vian phong cdng chimg duoc hop nhat;

- Danh sach cac cong chimg vién hop danh va cong chimg vién lam viéc
theo ché d6 hop ddng tai cac Vin phong céng chimg dugc hop nhét;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy déng ky hoat dong cia cac Van
phong cdng ching dugc hop nhat.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thai han gidi quyét:

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP, S& Tu phép lay y kién cua t6 chirc
x4 hdi - nghé nghiép cta cong chimg vién (& nhimg noi di thanh l4p), trinh UBND
cap tinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhin dugc dé nghi cia S& Tu phép,
UBND cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong céng chimg;
trudmng hop tir chdi phai thdng bdo bang vdn ban ¢ néu rd ly do.

Pé6i twong thye hién tha tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé céng chimg.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cép tinh.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: MaAu TP-CC-16 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta Bo truéng Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Céng chimg.
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Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Céc Van phong cdng chung hop nhét phai cé try s& trong cung mot tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong.

MAiu don, miu to khai: Khong.

Cin cit phap ly:

- Luét Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghj dinh sb 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 didu ctia Luat Céng chimg;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B9 trudng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Cong ching.
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14. Piang ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhit

Trinh tw thwc hién:

- Van phong cong ching hop nhét ndp hd so dang ky hoat dong tai S& Tu phép
noi dang ky hoat dong;

- S& Tu phép xem xét, cép gidy dang ky hoat dong cho Vin phong cong
chiing; trudong hop tir chéi phai théng béo bang van ban c6 néu rd ly do.

Cich thirc thue hién: Nop truc tiép hodc glti qua hé thdng buu chinh hodc
truc tuyen dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 50, sb 126A, duomg Nguyén Thi Dinh, phudng Phi Tén, thanh phd Bén Tre, tinh

Bén Tre.
Thanh phén hd so:

- Pon dang ky hoat dong Van phong cong chimg theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B9 truéng B
Tu phép quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luét Céng chimg;

- Quyét dinh cho phép hop nhit Vin phong cong chimg;

- Gidy t& chimg minh vé tru s¢ chia Vin phong cdng ching;
- Gidy dang ky hanh nghé ctia céc cdng chimg vién.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da
hé so dang ky hoat doéng, So Tu phap cép glay ding ky hoat dong cho Vin phong
cdng chimg hop nhét, dong thoi thyc hién viée x6a tén cac Vin phong cong chimg
dugc hop nhét khoi danh sach ding ky hoat dong; truong hop tir chdi phai thong
bao bang van ban c6 néu rd 1y do.

Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chitc hanh nghé cong chimg.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cia Vian
phong cong chirng hop nhit.

Phi: 1.000.000 déng/h so.

Yéu cAu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 15 ngay,

ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh cho phép hop nhét, Van phong cdng ching hop
nhét phai ding ky hoat dong tai S& Tu phap.

Miu don, miu to khai: Miu TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tu so
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta B6 truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét
mdt sb diéu va bién phéap thi hanh Luét Cong ching.

Cin cir phap ly:

- Luat Céng chimg s6 53/2014/QH13;



35

- Nghi dinh sb 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét so dieu cia Luat Cong chimg;

- Thong tu sb 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia B6 truong Bd Tu phép
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chung;

- Thong tu s6 257/2016/TT -BTC ngay 11/11/2016 ctia B truong B Tai chinh
quy dinh mirc thu, che d6 thu, nop, quan ly, s dung phi cdng chimg; phi chung thuc;
phi thim dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi thdm dinh diéq kiér}
hoat dong Van phong cong chimg; 16 phi cap thé cong chimg vién, dugc stra doi, bo
sung boi Thong tu so 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ctia B§ trudng Bo6 Tai
chinh.
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh guri: S& Tu phép tinh (thanh phd).......ccceeeeveeeneee.
1. Tén Van phong cong ching (ghi BANG CATE 11 HOQY:eervereerrrersissssssesseesensenees
2. Quyét dinh cho phép thanh lip Vin phong céng ching Y FE
.................................. NZAY weveeeeeved et
3. D18 CHI tIU SG: eveeireciie ettt csee s e s s ssesbessssee s re e anssabassaesnna e (1)
Dién thoai:.....ccccovvrueenne. Fax (néu c6): ..vvervrrrereennes Email (n8u c6): .evverrrrrnnen,
WEDSIE (TIBU CO): w.vonrvrieerireereeisssesesessssesssessesssress e ssssssnsssssssses s s sasssssssenssensnnss
4. Trudng Vian phong céng chimg:
Ho VA ten:i..ccovveevereerencccecene Nam/Nir................. Sinh ngay........ [oveeennnn. [,
Chimg minh nhén dan/H§ chiéu/Cén cudc cong dan S0: .....cceevevvennrersneeneiscanennes
Ngay lp:............. [overeeeennne [oevervenerennecenee NOTL CAP vt
Noi dang ky ho Khau thuOng i ..u.ueveereevesrsesrreseesessseeseessisessseseesensensssssnssssnses
ChO G BN NAY: wovoveereveiveieriereeee et s s s es st seas s ebesa s sessessesssassbsssasanes

Sé, ngay, théng, nim cia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai céng chimg

5. Danh sach céng chung vién (khong bao gbm Truong Vian phong céng chimg):

S0, ngay, thang, | Cong chirng vién
niam ciaa Quyét | hop danh/Céng
STT!| Hovatén dinh bd nhiém/bd | chimg vién lam Chir ky
nhiém lai cong viée theo ché d%

chirng vién hop ddng
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay......thang......ndm.........
Trwéng Vian phong cong chirng
(ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

¢)) Ghi cu thé sb nha, duorng/pho phuorng/xa quan/huyén, tinh/thanh pho trudng hop khong
c6 sb nha, dudng/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhét cia tru s& (thén, ap, khu do thi...).
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15. Sap nhip Vin phong cong chirng

Trinh tu thuc hién:

- Cac Vin phong cong chimg sap nhép ndp hd so tai S& Tu phép noi dang
ky hoat dong;

- S& Tu phép lay y kién cta t6 chirc xa hdi - ngh;?: nghiép ctia cong ching
vién (& nhimg noi da thanh 18p), trinh Uy ban nhan dén cap tinh;

- Uy ban nhén dan cAp tinh xem xét, quyét dinh cho phép sép nhap Vin phong
cong chimg; truong hop tir chéi phai thong béo bing van ban cé néu rd 1y do.

Ciach thirc thuwe hién: Nop truc tiép hodc gui qua hé théng buu chinh hodc
truc tuyén dén Trung t4m Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 55, s 126A, duong Nguyén Thi Dinh, phuong Phi Tan, thanh pho Bén Tre, tinh
Bén Tre.

Thanh phin hd so:

- Hop ddng sap nhap Vian phong cong chimg, trong d6 c6 cac ndi dung: Tén,
dia chi tru s& cia cac Vin phong cong chimg bi sap nhap; tén, dia chi tru s& cua
Vian phong cong chimg nhan sép nhép; thoi gian thyc hién sap nhép; phuong an
chuyén tai san clia cdc Van phong cong chimg bi sap nhdp sang Vian phong cong
chimg nhén sip nhip; phuong an si dung lao dong ctia Vin phong cong chimg
nhén sép nhip; viéc ké thira toan by quyén, nghia vu va loi ich hop phép cua cic
Van phong cong chimg bi sap nhdp va cac ni dung khéc c6 lién quan;

- K& khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba) nam gin nhit da dugc kiém
to4n clia cac Vin phong cong chimg tinh dén ngay dé nghi sdp nhap;

_ Bién ban kidm ké hd so cong chimg v bién ban kiém ké tai san hién c6
cua cac Van phong cong ching;

- Danh sach cac cong chimg vién hop danh va cong ching vién lam viéc
theo ché d6 hop dong tai cac Vin phong cong chung;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat dong cua cac Van
phong céng chimg.

S6 lwong ho so: 01 b.

Thoi han giai quyét:

- Trong thi han 20 ngdy, k& tir ngdy nhén dit h so hop 18, S& Tu phép I4y ¥
kién cta t chuc x4 hoi - nghe nghiép cia cdng ching vién (¢ nhimg noi da thanh
1ap), trinh Uy ban nhén dan cap tinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé nghi ctia S& Tu phép, Uy
ban nhédn dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhip Vian phong cong
chimg; trudng hop tir choi phai thong bao bang van ban cé néu rd ly do.

P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Té chitc hanh nghé cong chimg.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cAp tinh.
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Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép sap nhap Van
phong cdng ching.
Phi, 1€ phi: Khong.
Yéu clu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

Mot hodc mét sb Vian phong cong chimg cé thé sap nhdp vao moét Vin
phong cong chirng khac c6 tru so trong cung mét tinh, thanh pho truc thuoc Trung

uong.
Maiu don, miu to khai: Khong.
Can cit phap ly:
- Luat Céng chimg sé 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dén thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Cong ching;

- Thong tu sb 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia B truong B6 Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Cong ching.
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16. Thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong ching
nhin sap nhap

Trinh tw thwe hién:

- Vin phong cong chimg nhén sap nhép ndp hd so ding ky hoat dong tai S&
Tu phép noi dang ky hoat dong;

- S& Tu phap xem xét, thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua Van phong
cong chimg nhén sap nhép; trudng hop tur choi phai théng bdo bang van ban cé néu
16 ly do.

Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc g qua hé théng buu chinh hodc
truc tuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 s&, s6 126A, dudmg Nguyén Thi Dinh, phudong Phi Tén, thanh phd Bén Tre, tinh
Bén Tre.

Thanh phén ho so:

- Gidy C}é nghi thay d6i noi dung dang ky hoat déng cua Van phong cong
chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu SO 01/’202‘1/TT-BTP ngay
03/02/2021 ciia B truéng B6 Tu phap quy dinh chi tieét mt so diéu va bién phap
thi hanh Ludt Cong chung;

- Quyét dinh cho phép sép nhép Vian phong cong chimg;

- Giy to chimg minh vé tru s& clia Vin phong cong chimg nhéan sap nhap;

- Gidy dang ky hanh nghé clia cic cdng chimg vién dang hanh nghé tai céc
Vin phong cdng chung bi sap nhép.

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngay nhén du hd
so hop 1€, S& Tu phdp xem xét, thay déi noi dung dang ky hoat dong cua Van
phong cong ching nhin sép nhép; truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban
c6 néu rd ly do.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chitc hanh nghé cong ching.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qué thuwc hién tha tuc hanh chinh: Qiéy dang ky hoat dong cua Van
phong cong ching nhén sap nhép da dugc thay doi.

Phi: 500.000 ddng/hd so.

~ Yéu cAu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh cho phép sap nhdp, Van phong céng chimg nhén
sap nhdp phai thuc hién thay d6i noi dung ding ky hoat dong theo quy dinh tai
Dbiéu 24 cta Luat Cong ching.

] M3u don, miu to khai: Miu TP-CC-10 ban ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét
mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Céng ching.
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Can cw phap ly:
- Luét Cong chimg s 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cuia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Lu4t Cong ching;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B6 truong Bé Tu phap
quy dinh chi tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Luét Céng ching;

- Théng tur s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 cua Bd truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, st dung phi cong chimg; phi chimg thuec;
phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghe coéng chimg; ph1 thdm dinh dleu kién
hoat dong Vin phong cong chumg; 1€ phi cap thé cdng chimg vién, dugc sua dbi, bd
sung boi Thong tr s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 cta BY truong B Tai

chinh.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tu s0 01/2021/TT-

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY DPOI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh Phd).....ceessserecerreesssasssriinen

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chit in BOQ): .c.....vvvumsssssinsssssseneene

2. DA Ch tIU SO weveveverercrriererirctiete sttt
Dién thoai: .....cccovvevrernnene Fax (néu c6): ..evereenenee Email (néu CO): ovvvevecrnenrinnne
3. Gidy dang ky hoat dong SO vevererrrreereriessnesenenaeeaens Ngay cip ....... foveuenn. U

4. Ho va tén Trudng Van phong cong Chimg: ......coeviveimnniencennininiii
Dé nghi thay dbi ndi dung dang ky hoat dong cua Van phong coéng chiing nhu sau
(1):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ly do d& nghi thay dBi: ......vvveerereeeriiiieiiiie e e
Tinh (thanh phd)...., ngay.....thang......ndm......
Trwéng Vin phong cong ching (2)
(ky, ghi r8 ho, tén va déng dau)
Ghi chu:

(1) Ghi mgt hodc nhiéu néi dung dé nghi thay doi theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 23 ctia Ludt
Céng chirng. Truong hop thay déi Trudong Vin phong cong chimg thi phdi ghi ddy dii thong tin
vé Trieong Vin phong cong chitng méi nhu tai méu TP-CC-09.

(2) Trudng hop thay ddi tén goi Vian phong cdng ching thi phai ¢6 thém chir ky cuia cac cdng
chimg vién.
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17. Chuyén nhwong Vin phong cong chirng

Trinh tw thuc hién:

- Van phong cong ching cé nhu ciu chuyén nhuong ndp hd so tai S& Tu
phép noi dang ky hoat dong;

- S Tu phap 14y ¥ kién ctia t& chirc x4 hoi - nghe nghiép cua cong ching
vién (& nhitng noi da thanh 18p), trinh Uy ban nhén dan cap tinh;

- Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong
Vin phong cong ching; truong hop tir chéi phai théng bao bing vin ban c6 néu rd
ly do.

Ciach thic thue hién: Nop truc tiép hogic giri qua hé thdng buu chinh hoic
truc tuyen dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 s&, sb 126A, dudong Nguyén Thi Pinh, phudng Phu Tén, thanh phd Bén Tre, tinh

Bén Tre.

Thanh phin hd so:

- Hop déng chuyén nhuong Vin phong céng chimg, trong d6 c¢6 néi dung:
Tén, dia chi tru so, danh sich cong ching vién hop danh cia Vin phong cong
chimg dugc chuyén nhuong; tén, s6 Quyet dinh bd nhiém cong chirng vién cua cac
c6ng chung vién nhéin chuyén nhuong; gia chuyen nhuong, viéc thanh to4n tién va
ban glao Van phong céng chung duoc chuyén nhuong; quyén, nghia vu cla céc
bén va céac ndi dung khac c6 lién quan;

- Vén ban cam két ctia cac cdng chimg vién nhén chuyen nhuong vé viée ké
thira toan b quyén, nghia vu, tiép nhan toan bd yéu cau cong chimg dang thuc
hién va hd so dang duoc luu trit tai Vin phong cdng chimg dugc chuyén nhuong;

_- Bién ban kiém ké& hd so coéng chimg cua Van phong cdng chimg duoc
chuyén nhuogng;
- Ban sao Quyét dinh bd nhiém cong chimg vién cua cac cdng ching vién

nhan chuyen nhugng; glay t& chimg minh d& hanh nghé cdng chimg tr 02 nam tro
1én dbi véi cong chimg vién nhan chuyén nhuong du kién 1a Truéng Vin phong

céng ching;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat ddng cua Van phong
cong chirmg dugc chuyén nhuong;

- K& khai thué, bdo céo tai chinh trong 03 (ba) ndm gan nhét d& duge kiém
toan clia Van phong cdéng chimg dugc chuyén nhuong.

S& lwgng hd so: 01 bo.

Thai han gidi quyét:

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&, S& Tu phap lay y

kién cta t6 chirc x4 héi - nghe nghiép clia céng ching vién (¢ nhitng noi da thanh
14p), trinh Uy ban nhan déan cép tinh;
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- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duoc van ban aé r}ghi cua S¢ 'l:u
phap, Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuqng’ Vién
phong cong chimg; trudng hop tur chdi phai théng bao bang van ban c6 néu rd ly do.

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cép tinh.

Két qua thwc hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén
nhuong Van phong cong chung.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cAu, dieu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

1. Van phong cong chimg dugc chuyén nhuong cho cac cdng ching vién
khéc dép tmg cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 cta Luat Cong chimg.
Van phong cdng ching chi duge chuyén nhuong khi da hoat dong cong chimg
duoc it nhat 1a 02 ndm,;

Coéng chung vién da chuyén nhuong Van phong cong ching khong dugc
phép tham gia thanh lap Van phong cong chimg mdi trong thoi han 05 ndm ké tur
ngay chuyén nhuong.

2. Cong chimg vién nhén chuyén nhugng Vin phong cong chimg phai dap
Umg céc diéu kién sau day:

- D hanh nghé cong chimg tir 02 nam trér 1én ddi v6i ngudi du kién s8 tiep
quan vi tri Trudng Van phong cong ching;

- Cam két hanh nghé tai Van phong cdng chimg ma minh nhén chuyén
nhuong;

- Cam két ké thira quyén va nghia vu cua Van phong cdng chimg duoc
chuyén nhugng.

M34u don, miu t& khai: Khong.

Can cir phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

~ -Nghi dinh sb 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu clia Luét Cong ching;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B§ truéng B4 Tu phap
quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phép thi hanh Luét Cong chimg.
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18. Thay dbi ndi dung diing ky hoat dong cia Vin phong cdng chirng
nhén chuyén nhwong

Trinh ty thwc hién:

- Van phong céng chimg nhan chuyén nhuong ndp ho so dén S& Tu phép
noi Van phong cong ching dang ky hoat dong;

- S& Tu phap xem xét, cip lai Gidy ding ky hoat dong cua Vin phong cong
chimg; truomg hop tir chdi phai thong bao bing vin ban ¢ néu 15 1y do.

Cich thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc giri qua hé thdng buu chinh hozc
truc tuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 53, sb 126A, dudmg Nguyén Thi Pinh, phudng Pht Tén, thanh phd Bén Tre, tinh
Bén Tre.

Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghij thay dbi ndi dung ding ky hoat dong cta Van phong cong
chimng theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay
03/02/2021 ctia B truéng Bd Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap
thi hanh Luét Cong chung;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong céng chimg;

- Gidy to chimg minh vé tru s& ciia Vin phong cong chimg dugc chuyén
nhuong;

- Gidy dang ky hanh nghé cta cac cong chimg vién.

S6 lwgng ho so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du

hd so, S& Tu phap xem xét, cip lai Gidy dang ky hoat dong cua Van phong cong
ching; truong hop tir chéi phai théng béo bang vin ban cé néu rd 1y do.

Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chitc hanh nghé céng chimg.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Glay dang ky hoat dong cia Van
phong cong chimg nhén chuyén nhuong theo Mau TP-CC-19 ban hanh kém theo

Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B6 truong Bo Tu phép quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Céng chimg.

Phi: 500.000 dong/hd so.
Yéu ciu, diéu kién thuc hién thid tuc hanh chinh: Khong.

Miu don, miu to khai: Gléy d& nghi thay déi ndi dung ding ky hoat dong
cia Vin phong cong chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bé6 truéng B Tu phap quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Cong ching.

Cin cit phap ly:
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- Luét Cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sb 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét so diéu cia Luit Cong chimg;

- Thong tu sb 01’/20‘21/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua BO truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luét Cong chimg;

- Thong tu sb 2§7/2016/1'T -BTC ngay 11/11/2016 ctia B truéng Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, np, quan ly, st dung phi cong ching; phi chimg thuc;
phi thdm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi tham dinh diéu kié{l
hoat dong Van phbng'cﬁng chimg; 1& phi cap thé cong chimg vién, dugc stra doi, bo
sung boi Thong tu so 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 clia Bo truong B6 Tai
chinh.
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TP-CC-10 .
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho).......coceevvveevrerrererene.

1. Tén Vian phong cong chiing (ghi bang chit in HOQ): ....c.eeeevvevereereveerenesisssensons

2. D1 ChI tHU SO: vttt ettt sr e s s b e sab e s srees st eeabesenaasenees
Dién thoai: ...ocevveevereenans Fax (néu c6): ....vveeec... Email (néu ¢6): ..o,

3. Gidy dang ky hoat AONG S8 wevveeereereeerese e Ngay cép ....... ovienn V.

4. Ho va tén Truong Van phong cong chiing: ..........cccevveeveevevnecreerenrenenieereenenns
Dé nghj thay d6i noi dung dang ky hoat dong cia Vin phong cong chiing nhu sau
(1):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

LY do d& nghi thay dOi: ........coevvieeeremmemmeee e,
Tinh (thanh phé)...., ngay.....thdng......ndm......
Trwéng Van phong cong chirng (2)
(k5, ghi ¥3 ho, tén va déng diu)
Ghichu:

(1) Ghi mét hodc nhiéu néi dung dé nghi thay dbi theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 23 ciia Ludt
cong chimg. Truomg hop thay doi Trucng Van phong cong chimg thi phdi ghi ddy dit théng tin
vé Trieéng Van phong cong chimg mdi nhu tai méu TP-CC-09.

(2) Truomg hop thay déi tén goi Vin phong cong chumng thi phdi co thém chit ky cua cdc cong
chirng vién hop danh.
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19. Thanh lap Hoi cong chirng vién

Trinh ty thuc hién:

- Ban van ddng thanh 1ap Héi cong chimg vién xdy dung Pé 4n thanh 1ap
Hoi cong chiing vién giri S& Tu phép tham dinh;

- 8¢ Tu phap chu tri, phdi hop véi S& Noi vu thdm dinh D& 4n, trinh Uy ban
nhén dan c4p tinh hd so d& nghi thanh 1ap Hoi cong ching vién;

- Uy ban nhan dén cép tinh ra Quyét dinh cho phép thanh lp Hoi cong
ching vién.

Céch thirc thye hién: Nop truc tiép hodc gtri qua hé thong buu chinh hodc

truc tuyen dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dia chi: Tang trét Toa nha
6 50, sb 126A, dudong Nguyén Thi Dinh, phudng Phit Tan, thanh phd Bén Tre, tinh

Bén Tre.
Thanh phin hd so:
- P& 4n thanh 1ap Hoi cong chimg vién;
- T& trinh Dé én;
- Béo cdo thim dinh Dé én.
S6 hrgng hd so:
Thoi han giai quyét:
- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc Dé an thanh lap Hoi cong

chimg vién, S¢ Tu phap chu tri, phéi hop v6i S& N6i vu thdm dinh D& 4n, trinh Uy
ban nhan dén cép tinh hd so d& nghi thanh lap Hbi cong ching vién;

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy nhén di ho so hop 1€, Uy ban nhén dan
cap tinh ra Quyét dinh cho phép thanh lp Hoi cong chimg vién; trudng hop tur
choi thi phai thong bao bang van ban cé néu rd ly do.

Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap Hoi
céng ching vién.

Phi, I€ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Maiu don, miu t& khai: Khong.

Can cit phap ly:

- Luat Cong ching s 53/2014/QH13;

- Nghidinh sb 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét va hudng déan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Cong ching.



