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3.3. Dy an ché bién cac loai chat thai cong
nghiép, chat thai néng nghiép, chat thai sinh
hoat thanh cac san pham httu ich.

3.4. Du an phuc héi cac san pham hu hong
thanh cac san pham c6 cac chi tidu chit lugng
nhu ban dau.

4. Dy 4n sin xuAt cAc san pham ding
trong linh vue bdo vé méi trudng. Du an san
xuét cac chit hodc cac tim, sgi hut dau, hap

phu dau.

BO TAI CHINH

QUYET DINH s& 12/2001/QD-BTC ngay
13/3/2001 vé viéc ban hanh Ché
do ké toan ap dung cho cac don
vi ngoai cong lap hoat dong trong
linh vuc giao duc, y té, van hoéa,
thé thao.

BO TRUONG BO TAI CHINH

Cén ciz Nghi dinh s6' 15/CP ngay 02/3/1993
ctua Chinh phii vé nhiém vu, quyén han va trach
nhiém quan ly nha nude cua cac Bo, co quan

rigang Ba;

Cdn ciz Nghi dinh s6 178/ CP ngay 28/10/ 1994
ciia Chinh phu quy dinh chite ndng, nhiém vu va
té chitc b6 mdy ctia B6 Tai chinh;

Cén cit Nghi dinh s6 73/1999/NB-CP ngay
19/8/1999 ciia Chinh phi vé chinh sdch khuyén
khich xda héi héa déi v cdac hoat déng trong linh
vice gido duc, y té, vdn héa, thé thao;

Cdn cit Théng tut lién tich s6 30/2000/TTLT-
BTC-UBTDTT ngay 24/4 /2000 hudng dan ché dé

quan ly tai chinh dét vdi cde co sd ngodi cong lap
hoat dong trong linh vuc thé duc thé thao;
Théng tu lién tich s6 31/2000/TTLT-BTC-BYT
ngay 25/4 /2000 hudng ddn viéc thanh ldp va co
ché quan ly tai chinh déi vdi cdc co sd kham
chita bénh ngoati cong lap; Théng tu lién tich s6
32/2000/TTLT/BTC-BVHTT ngay 26/4/2000
huwdng dan ché dé qudn ly tai chinh déi vdi cde
cd s0 ngoai céng ldp hoat déng trong linh vic
van hoa; Thong tuw lién tich sé 44/2000/TTLT-
BTC-BGDDT-BLDTBXH ngay 23/5/2000 hwing
dan ché d6 qudn Iy tai chinh d6i vdi cde co sd
ngoat céng lap hoat déng treng linh vuc gido ducs
va dao tao; S
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Cdn cit vao Ché d¢ ké toan hanh chinh si
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nghiép ban hanh theo Quyét dinh sa 999/TC-Q

CDOKT ngay 02/11/1996 cua Bé truong Bé Tﬁ,g
chinh; £
=
Theo dé nghi cua Vu trudng Vu Ché do k

todan, -a:
-+

==l

N

NS

QUYET DINH: =

Lar]

®

- - ~ - - =
Diéu 1. Ban hanh Ché d6 ké toan ap dung ché&
cac don vi ngoal cong lap hoat déng trong lin]‘E

vic gido duc, y t&, vin hoa, thé thao gbm 5 phan;

1. Quy dinh chung;

K]

. Hé théng Chiing tir ké toan;

awSoft
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. H¢ théng Tai khoan ké toan;
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. Hé thong So6 ké toan;

on

. Hé théng Bao cao tai chinh.

Piéu 2. Ché d6 ké toan don vi ngoai cong lap
duge ap dung cho cac cd sd ban céng khong dudge
ngan sach cidp kinh phi thudng xuyén, co sé dan
lap va tu nhén hoat déng trong cac linh vue giao
duc, v té, van héa, thé thao trong ca nudc tit
ngay 01 thang 7 nam 2001. Cac cd s6 ban céng
duge Nha nudc cAp kinh phi thudng xuyén ap
dung theo Ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép
ban hanh theo Quyét dinh s6 999/TC-QD-CDKT
ngay 02/11/1996 cua B trudng Bé Tai chinh.
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Piéu 3. Cac Bo: Giao duc va Dao tao, Y té&, Van
héa - Thong tin, T:Iy ban Thé duc thé thao va ﬁy
ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thude
Trung wong chiu trach nhiém chi dao, trién khai
Ché& d6 ké& toan don vi ngoai edéng lap cho cie don
vi thuée pham vi minh quan 1y.

Piéu 4. Vu trudng Vu Ché do ké toan, Tong
cuc trudng Tong cuc Thué, Vu trudng Vu Hanh
chinh sy nghiép, Chanh Van phong Bé chiu
trach nhiém hudng din, kiém tra viée thue hién
Quyét dinh nay./.

KT. B6 truang Bo Tai chinh
Thu trudng

TRAN VAN TA

CHE PO KE TOAN ap dung cho don
vi ngoai cong lap hoat dong trong
linh vue giao duc, y té, van hoa,
thé thao

(ban hanh theo Quyét dinh s6'12/2001/QD-
BTC ngay 13/3/2001 cua Bé trudng Bé Tai
chinh).

Phan th& nhat

QUY DINH CHUNG

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Cac don vi dan lap, tu nhan, don vi
ban cong khéong duge ngan sach nha nude cap
phat kinh phi, hoat déng trong cac linh vuc giao
duc, y t&, vin héa, thé thao nhu cac trudng hoc,
l6p mau giao, trung tdm dao tao, phong kham,

bénh vién, cdu lac bd thé duc thé thao, nha tap,

nha- thi dau, bé bai, thu vién, nha bao tang.....
(dudi day goi tat la don vi ngoai cong lap) phai té
chitc ké toan theo Phap lénh Ké toan va théng
ké va theo Ché d6 ké toan nay. D61 v6i don vi
ban cong duge ngan sach cap phat kinh phi
thudng xuyén (ngoai phan Nha nudc tai tro lai
tir tién thué thu nhap doanh nghiép da nop dé
dau it vao cd sd ha tang) thuc hién theo Ché do
k& toan hanh chinh sy nghiép ban hanh theo
Quyét dinh sé 999/TC-QD-CDKT ngay 02/11/1996
cua Bo trudng Bo Tai chinh,

DPiéu 2. Nhiém vu ké& toan don vi ngoai cong
lap:

1. Thu thap, phan anh chinh xae, day du, kip
thai sé hién cé va tinh hinh tang, giam von va tai
san cua don vi, tinh hinh thu phi, thu tién dich
vz, thu ban san pham va cac khoan thu khac,
tinh hinh chi phi cho hoat déng nghiép vu va hoat
dong khae.

84 * www.ThuVienPhapLuat.com

2. Kiém tra tinh hinh thyc hién dy toan thu, %
chi hoat déng va quan ly sit dung cac loai vat w E
tai san, tién quy¥, tinh hinh thu, chi hoat dﬁﬁgi
nghiép vu va hoat dong khac, két qua tai chinh z
va phan phoi két qua hoat déng, tinh hinh thyc .
hién nghia vu vd1 Nha nudc.

3. Lap va ngp ding han cac bao cao tai chinh,

thuc hién quyét toan theo quy dinh va giip tha

awSoft = Tel

trudng don vi thue hién viée céng khai tai chinh.

Piéu 3. Ké toan ddn vi ngoai cong lap phai
thuc hien phudng phap ké toan “Kép”. Mot sé dan
vi ngoai céng lap quy mé nho (16p mau giao,
nhém git tre, phong kham nho...) cd quan tai
chinh thuéc cdp thanh lap xem xét cho phép thue
hién phudng phap ké toan “Don”.

Diéu 4. K& toan phai ding chit viét va chi sd
phé théng:

- K& toan gia tri phai dung Péng Viét Nam
lam don vi tién té dé tinh va ghi s3. N&u la
ngoai té phai ghi theo nguyén té va quy déi ra
béng Viét Nam theo ty gia giao dich thuc té& cia



1186

CONG BAO

S6 18 - 15 - 5 - 2001

nghiép vu kinh té phat sinh hoic ty gia giao dich
binh quéin trén thi truong ngoai té lién Ngan
hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam céng bo
tai thoi diém phat sinh nghiép vu.

- Ké toan hién vat phai dung don vi do luong
chinh thic cia Nha nudc Viét Nam (nhu cai,
chiéc, kg, tan, 1it, m...). Trudng hdp cin thiét co
thé dang don vi do ludng khac dé kiém tra, déi
chiéu hosc phuc vu cho ké toan chi tiét.

Diéu 5. Viéc ghi chép ké toan phai dung muc
t6t khéng phai. S6 va chit viét phai rd rang, lién
tuc, c6 hé thong. Khéng dude viét tit, khong duge
ghi xen ké, ghi chéong dé, khong dude bo cach
dong. Néu con dong thira chua ghi hét phai gach
bé ché thira. Chu tai khoan va k& toan trudng
tuyét d61 khoéng duge k¥ sfin trén cac td séc hoic
chiing tit con tring. CAm tiy xéa, cAm dung chat
héa hoc dé siia chita. Khi cAn stta chita phai st
dung cac phudng phap sia chita theo quy dinh tai
Ché dé ké toan nay.

Diéu 6. Nién d6 ké toan tinh theo nim duwdng
lich, bat dAu tir ngay 01 thang 1 dén hét ngay 31
thang 12. Pai véi cac trudng hoe, ¢6 thé lua chon
nién dé ké& todn theo nim hoc nhung phai dang
ky vdi cd quan tai chinh va dén cudi ngay 31
thang 12 don vi van phai thuc hién khoéa sé ké
toan, lap bao cdo tai chinh theo nim dudng lich
dé nép co quan tai chinh thude cip cho phép
thanh 14p va co quan thué quan ly truc tiép.

- Ky ké toan theo nién dé ké toan la:

+ Thang: Tinh tit ngay 01 dén hét ngay cudi

cung cua thing;

+ Quy: Tinh tit ngay 01 thang dau quy dén hét

ngay cudl cling ctia quy.
Piéu 7. Yéu cau d6i vdi cong tac ké toan don
vi ngoai cong lap:

- Phan anh ddy du, chinh xac, kip thdi toan bo
tai san, nguén vén, tién quy, céng ng, cac khoan

thu, chi hoat déng va két qua tai chinh ctia don vi;

- Chi tiéu k& toan phan anh phai théng nhat
vdi cong tac lap ké hoach thu, ké& hoach chi hoat
ddng vé noi dung va phudng phap tinh toan;

- 86 ligu Bao cao tai chinh phai ré rang, dé
hiéu, dam bao cung cap théng tin cAn thiét cho
thanh vién gop vén va co quan quan 1y nha nudéc

vé tinh hinh tai chinh ctia don vi;

- Céng tac ké toan trong don vi phai té chic

gon nhe, dam bao thuyc hién cé hiéu qua.

Piéu 8. Cong viéc ké toan don vi ngoai céng

lap ¢6 nd1 dung sau:

* K& toan vdn bang tién: Phan anh sd hién

&)
dpLafit.com

o,

va tinh hinh ting, giam cac loai vén bing ti
cua don vi gdm: tién mit tai quy, tién gii ta

Ngan hang, Kho bac;

* Ké toan vat tu, tai san:

www. ThuVieriPh

- Phan anh s6 lugng, gia tri hién co vagtink,

=y

hinh ting, giam tiung loai vat tu, hang ha :taé
don vi;

- Phan anh sé lugng, nguyén gia, gia tri ha(gr;
mon va gia tri con lai cua tirng tai san cd c!jnhz
hién ¢é6 va tinh hinh ting, giam cha tirng tai sﬁrﬁo
co dinh; khéi lugng va gia tri eéng trinh xﬁé
dung cd ban va sta chita 16n tai san ¢ dinh ca#

dadn vi.
n vi E

* K& toan thanh toan:

- Phan anh cac khoan ng phai thu va tinh hinh
thanh toan cac khoan ng phai thu theo tirng déi

tuong thanh toan trong va ngoai don vi.

- Phan anh cac khoan ng phai tra ctia don vi vé
cac khoan mua vat tu hoic dich vu cong cong da
st dung chua thanh toan cho ngusi cung cap, vé
cac khoan ng vay, vé tién céng phai tra cho ngusi
lao déng, cac khoan thu nhap phai chia cho ngudi
g6p von, cac khoan thué& phai nép cho Nha nudc

va viéc thanh toan cac khoan ng phai tra dé.

* K& toan ngudn vén, quy: Phan anh nguén



S6 18 - 15 - 5- 2001

CONG BAO

1187

—
—

vén, quy hién cé va tinh hinh ting, giam tung
ngudn vén, quy do cac thanh vién gép vén hoic
trich tit két qua hoat déng hoic bd sung tit ngudén

vén khac.

* K& toan thu: Phan anh cac khoan thu hoat
déng phat sinh tai cd sd nhut: thu tién hoc phi, phi
tuyén sinh, phi thi, vién phi, thu tién ban vé vao
ctta, thu cho thué co sé vat chat, luyén tap, thi
ddu va cac khoan thu khac.

* K& toan chi: Phan anh cac khoan chi phi vé
vat tu, tién cong, khau hao tai san, dich vu mua
ngoai va cac khoan chi phi bing tién cua hoat
déng su nghiép, hoat déng san xuat dich vu va
hoat déng dAu tu xay dung cd ban.

* K& toan k&t qua va phan phai két qua tai
chinh: Phan anh sé chénh léch thu - chi thuyc hién

trong nim va viée phin phdéi két qua do.

v s - . - -
Piéu 9. Kiém ké tai san.

Don vi ngoai edng lap phai kiém ké dinh ky va
kiém ké bat thuong dé xac dinh s6 thue c6 vé vat
tu, tai san, tién vén, cdng ng cua ddn vi tai thoi

.2 .2 &
didm kiém ké

- Kiém ké dinh ky: Cuéi nién dd ké toan, trudc
khi lap bao céo tai chinh don vi phai kiém ké vat
tu, tai san, tién quy, sao ké xac nhan déi chiéu
cbng ng. Néu két qua kiém ké chénh léch véi so
k& toan thi phai x1t 1y s6 chénh léch do; néu
thidu vat tu, tai san, tién quy... thi phai quy trach
nhiém vat chat dé xi 1y. Can cit vao y kién xu 1y
chénh léch k&t qua kiém ké, ké toan tién hanh
diéu chinh s6 ké toan dé dam bao cho s6 liéu trén

so k& toan khdp ding vdi sé thuc té.

- Kiém ké bAt thuong: Pon vi phai tién hanh
kiém ké bat thuong trong cac trudng hgp xay ra
thién tai, hoa hoan, ban giao, sap nhép, hdp
nhat, chia tach, giai thé don vi va cac su ¢d bat
thuong khac.

Piéu 10. Kiém tra ké toan.

Pon vi ngoai cong lap phai chiu su kiém tra ké
toan dinh ky hodéic dot xuat cua cé quan tai chinh

déng cdp va Hoi dong quan tri.

N6i dung kiém tra ké toan la kiém tra viéc ghi
chép trén ching tiu, so ké toan va bao cao tai
chinh. Kiém tra viéc chdp hanh cac quy dinh vé

tai chinh va ké toan.

Tht trudng va ké toan trudng (hodc nguoi phu
trach ké toan) don vi ngoai céng lap phai chap
hanh cac quyét dinh kiém tra tai chinh, k& toan

ctia cac cap c6 tham quyén.
Diéu 11. Bio quan luu trit tai lidu ké toan.

Tai liéu ké toan bao gom chiing tit ké toan, s

nPhaﬁLuat.com

ké toan, bao cao tai chinh va cac tai liéu kha
litn quan dén ké toan.

Sau khi két thic nién doé ké toan va da hoa

v"ﬁwi’l" huVie

tat toan bd cong viée ké toan, tai lidu ké toa
phai duge sip xép phan loai, déng géi, danh sq»,.
thit tu, lap danh muc, géi bude dé luu trit tmnﬁ
thoi gian 5 nim hodic 20 nam theo quy c‘hn};
trong ch& dd luu trit tai ligu ké toan caa Nhao

nudc.

el +84-

DPiéu 12. Cong viée ké toan ban giao, tiép nhd
d cac don vi ngoai cong lap khi chia tach, hu‘p_,
nhat, sap nhap, giai thé, pha san. c

1. Truong hgp don vi ngoai cong lap chia técﬁ

thanh cac ddn vi mdi, phai lam cac cong viée satt:
- Pon vi bi chia:

+ Khéa sé ké toan, kiém ké, danh gia lai tai
san, xac dinh cac khoan ng chua thanh toan, lap

bao cao tai chinh;

+ Thuc hién phan chia tai san, vén, ng chua
thanh toan theo nguyén tic, thu tuc quy dinh.
Can ci két qua dé lap bién ban ban giao. Can cui

bién ban ban giao xé6a so ké toan;

+ Tai liéu ké toan lién quan dén tai san, ng
chua thanh toan phin chia cho don vi nao thi ban
giao cho don vi dé. Cac tai liéu ké toan khéng ban
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giao cua don vi bi chia duge Iuu trit theo ché do
bao quan, liu trir tai liéu ké toan;

- Don vi méi thanh lap: Cin ci vao bién ban
ban giao ghi s6 k& toan theo quy dinh.

2. Khi hai hay mét s6 don vi ngoai cong 1ap hgp
nhét thanh 1 don vi mdi thi phai lam céac céng

viéc sau:

- Khéa 38 k& toan, kiém k&, danh gia lai tai
san, xac dinh cac khoan nd chua thanh toan, lap
bao cao tai chinh cua titng don vi bi hgp nhat;

- Thuc hién hgp nhit bao céao tai chinh cua cac
don vi bi hgp nhat thanh bao cao tai chinh ena
don vi hdp nhat;’

- Tai lidu ké& toan cua cac don vi bi hgp nhat do
don vi méi bao quan, luu trit.

3. Trudng hop don vi c6 quyét dinh giai thé
ciia cdp ra quyét dinh thanh lap, don vj phai
khéa s8 ké toan, kiém ké danh gia tai san, xac
dinh khoan ng chua thanh toan, lap bao céo tai
chinh. Sau khi thanh Iy tai san xu 1y cac khoan
cbéng nd, thu nép ngin sach theo quyét dinh caa
cAp c6 tham quyén thyc hién x6a sé ké toan.

Chuong 11
TG CHUC BO MAY KE TOAN

Piéu 13.

1. M&i don vi ngoai cong lap tuy theo quy md
déu phai t8 chitc bd may k& toan (thanh phong, t&
ho#c cit ngudi chuyén trach lam ké toan) va phai
bé nhiém ngudi phu trach ké& toan. Cac don vi
ngoai ¢ong lap ¢6 quy md hoat dong tuong déi 16n
duge bd nhiém chite danh k& toan trudng.

2. Pon vj ngoai céng 1ap phai bd tri ngudsi lam
cong tac tai chinh ké todn chuyén trach, duge dao
tao c¢o ban vé tai chinh k& toan, cé trinh do
nghiép vu tai chinh ké& toan tit bac trung hoc trd

1én. P&i v6i don vi ngoai cdng lap quy mé nhd, cb
thé b& tri ngudi 1am k& toan kidm nhiém thém
céng viéc khac trit kiém nhiém lam tha quy.

3. Can bé tai chinh, ké& toan dugc dam bao
quyén déc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu theo quy
dinh trong Phap lénh Ké toan va théng ké va Ché&
d6 ké toan nay.

4. Khi thay déi ngudi 1am ké& toan, thu trudng
don vi ngoai cong 1ap phai té chiic viée ban giao
gidla ngudi k& toan mdi vdi ngudi ké toan ca.
Két thuc ban giao phai lap Bién ban ban giao, -
trong Bién ban ban giao phai ghi didy da tinh <
hinh tai chinh cta don vi gébm tai san, tién vén,
cbng nd, ngudn vén, thu, chi...,tai lidu ké toan va
nhiing céng viéc con phai gidi quyét tiép. Tha
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giao. Ngudi méi chju trach nhiém vé céng viéc™

WWW,

cia minh ké tir ngay nhan ban giao. Ngugi cii
van phai chiu trach nhiém vé céng viéc ciia mifih,
trong thdi gian minh phu trach. 3

845 668

Diéu 14. K& toén trudng hosic ngudi phu tréch
k& toan cé chitc nang gitip thi trudng don vi chi=
dao, t8 chic thuc hién toan bd cong tac tai..
chinh, k& toan va théng tin kinh t& tai chinhﬁ
trong ddn vi va thyc hién kiém tra, kiém soéé
viée tuan tha cac ch& 49, chinh sach tai chinh,?

ké toan cua Nha nude 6 ddn vi. . E

8-

8

K& toan trudng ho#c ngudi phy trach ké toan
chju sy chi dao trye ti€p cia tha trudng don vi,
déng théi chiu sy chi dao va kiém tra vé mat
nghiép vu tai chinh, ké toin caa co quan tai chinh.

Viéc bé nhiém, mi&n nhiém, thuyén chuyén
cong tac hay thi hanh ky luat ké toan trudng
hosc ngudi phu trach ké toan do tha trudéng don
vi hoic Hdi déng quan tri co sd ngoai céng lap
quyét dinh.

Diéu 15. Ngudi dugc bé nhiém giit chic vy k&
toan trudng hoic ngudi phu trach ké toan phai cé
dui céc tiéu chuidn sau:
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1. Cé6 phaAm chit dao dic liém khiét, trung

thye, ¢6 y thitc chdp hanh chinh sach, ché da
kinh t& tai chinh va luat phap cta Nha nudc.

2. C6 trinh dd chuyén mén vé nghiép vu tai

chinh, k& toan (van bang dao tao tai chinh k&

toan tit bac trung hoc trd 1én) va da kinh qua
cbng tac tai chinh, ké toan, c6 nang luc t& chuc,
chi dao, diéu hanh céng tac tai chinh, k& toan
trong dan vi.

Tuyét d6i khong bé nhiém giit chitc vu k& toan
trudng hoic giao phu trach ké toan cho nhiing
ngudi di vi pham ky luat tham 6, xim pham tai
san va vi pham cac chinh sach tai chinh, ké& toan.

PDiéu 16. Ngudi phu trach ké toan cé nhiém vu:

1. T6 chitc céng tac k& toan va td chitc bo
may k& toan phu hgp véi dic diém hoat dong va
yéu cau, trinh d6 quan ly cha don vi dé thuc
hién cac nhiém vu cta k& toan quy dinh tai Diéu
3 Ché dd nay.

2. Thyc hién kiém tra, kiém soat viéc quan
ly, st dung vat tu, tai san, vén quy va viée chap
hanh cac tidu chudn, dinh mic cha Nha nudc vi
don vi.

3. Thyc hién luu trix tai liéu ké toan va huéng
dén chinh sach, ché d9, tai chinh, k& toan trong
don vi.

Diéu 17. Moi ngudi trong don vi cé lién quan
dén céng tac k& todn déu phai nghiém chinh

chdp hanh cac nguyén tic, ch& d6 va thi tuc ké

toan tai chinh; ¢6 trach nhiém cung cap day da,
kip thdi nhitng chitng tit, tai liéu cdn thiét cho
cdng tac k& toan va chiu trach nhiém vé su
chinh xéc, trung thue, hgp phéap, hgp 18 cua cac
chitng ti, tai liéu dé.

Piéu 18. X Iy vi pham.

1. Moi hanh vi vi pham Phap lénh K& toan va
théng ké va cac quy dinh trong Ché& d6 k& toan
nay, tiy theo tinh chat, néi dung va muc do vi

pham sé bi xit phat theo quy dinh vé xit phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc ké& toan.

2. Néu hanh vi vi pham giay hau qua nghiém
trong thi cé thé bi truy cttu trach nhiém hinh sy
theo B§ Luiat Hinh su.

Chuong IH1
CHUNG TU KE TOAN

Piéu 19. Moi nghiép vu kinh t& phat sinh lién
quan dén hoat déng kinh t&, tai chinh ctia don vﬁ%
déu phai lap ching tit ké toan. Moi sé liéu ghiE

L

trén sé ké toan déu phai cé ching tit k& toa

ng-
hop phap, hgp 1é chitng minh: é
=]

- Ching ti k& toan hgp phap: La ching tLE
duge 1ap theo ditng mau quy dinh bit budc hoj
mdau huéng din; viéc ghi chép trén ching tir phaE
dung ndi dung, ban chat caa nghlep vy klnh t@
cac quy dinh cta phap luat; ¢é6 da chi ky ﬂuzig
ngudi 1ap, ngudi duyét, ngusi thue hién va donﬁ
diu ctia don vi tdy theo quy dinh cu thé cta timg-
loai chiing tir;

Tel:

=

- Chitng tit k& toan hgp 1é: La ching tit 43 ghic
chép diy du cac yéu td va lap ding phuong phap;
trinh tu quy dinh cho ting loai ching tir.

0

aw

Chiing tir ké toan phai lap di s6 lién va chi lap
moét 1dn ding véi thyc t& va thdi gian, dia diém
nghiép vu kinh t& phat sinh. Trudéng hgp ching
tit in hong, in thidu lién, viét sai thi phai hiy bd
bing gach chéo (X) vao tat ca cac lidn va khéng
dude xé rdi cac lién ra khoi cudng.

Piéu 20. Chitng tir ké toan do don vi lap hodc
nhan tit b&n ngoai vao phai c6 ddy dh cac yéu té
sau day:

- Ngay, thang, nim lap ching ti, s6 hiéu cua
chiing tir;

- Tén, dia chi noi lap ching tu;
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- Tén goi ciia chiing tu: phiéu thu, phiéu chi,
gidy dé nghj tam ting...;

- Tén, dia chi cua don vi hodic cA nhidn nhén
ching ti;

- Tém tit n6i dung nghiép vu kinh t& phat

sinh;

- Cac chi tidu vé sé lugng va gia tri (tén, nhan
hiéu, quy cach, phdm chat, s lugng. don gia,
thanh tién) s& tién bing s6 va bing chit;

- Chit k¥ cla ngudi lap va ngudi chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc cua nghiép
vu kinh t&€ da phan anh trén chitng tir va déng
déu ctia don vi tuy theo quy dinh cta timg loai
chiing tir.

Dé&i véi nhitng khoan mua sdm, chi tiéu nhd
néu ngudi ban khéng c6 héa don thi ngusi mua
phai lap “Phiéu k& mua hang”, ghi r6 ho tén, dia
chi ngudi ban, tén, s6 lugng hang héa, dich vu da
mua va s& tién thyc t& da tra. Sau dé ké toan
kiém tra, xac nhén, trinh tha trudng don vi ky
duyét thi phiéu k& mua hang mdi dugce coi la
hgp lé.

Pé6i véi nhilng chitng tir lién quan dén thu tién
hoc phi, thu phi tuyén sinh, phi thi, vién phi, vé
vio ctta...ban san phdm, hang héa, phai sit dung
héa don, bién lai thu tién ho#c vé do cd quan tai
chinh cung cép hosc ty in. Trudng hgp tu in phai
duge ¢d quan tai chinh déng ¥ bing vin ban va
phai thyc hi¢n theo ding quy dinh vé ché do quan
1y phat hanh va st dung héa don do B6 Tai chinh
(Téng cuc Thué) quy dinh.

Diéu 21. Nghiém cAm cac hanh vi sau day:

- Thu hoc phi, vién phi, cac loai phi, dich vu
khéng lap ching ti va khéng giao bién lai cho
ngudi ndp tién;

- Xuat, nhap quy; xuit nhip vat tu hosc thanh
1y, nhugng ban, ban giao tai san khéng cé ching
tit hgp phap, hop 1&;

- Gia mao chiing tit k& toan dé tham 6 tién
quy, tron lau thué;

- Hop phap héa chitng tir k&€ toan;

- Chu tai khoan va ké toan trudng (hodic ngudi
phu trach k& toin) k¥ sin tén trén td séc hoic
chiing tit con tring;

- Xuyén tac hoidc ¢ y 1am sai léch ndi dung,
ban chat nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- Stta chilta, tay x6a trén chitng tit k& toan;

- Hay bo chitng tit trai quy dinh ho#c chua hét
thai han Iuu trit theo quy dinh;

m

- Sit dung cac biéu miu chiing tit khéng hgp 1é.

Diéu 22, Trinh tu xit Iy chiing tit ké toan.

ThuVienPhapLuat.co

- Tat ca chiing tit k& toan do don vi lap hay
nhan ti bén ngoai déu phai tap trung ¢ bd phan
k& toan. Bé phan k& toan phai kiém tra nhiing

WWW.

ching tir d6 va chi sau khi kiém tra xac mink la
ding thi mdi sit dung dé ghi sd k& toan. :

845 6684 *

- Thuc hién phan loai, sip x&p, bao quan, ftu™
trit ching tit k& toan.

+84-8

Dai véi ching tir ké toan lap khong ding thﬁé
tue, khéng ding ndi dung hoic con sé, chit viét,
khéng rd rang thi ké toan phai tra lai cho ngudi=
lap dé 1am Jai hoiic b3 sung hoan chinh, sau déc
mdi dung lam cén cit dé ghi s8 ké& toan. =

Piéu 23. Moi trudng hop mat, hu hong ching
tir déu phai bao cao véi thu trudng don vi biét dé
¢6 bién phap xu 1y kip thai. Riéng truong hgp
m4it bién lai thu tién, héa don ban hang, vé hoic
séc phai bao cho cd quan tai chinh va céng an dia
phuong biét s hiéu va s§ lugng nhiing ts bi mét,
hoan canh bi mat dé cé bién phap xi Iy, xac
minh theo phap luat. Péng thdi nhim sdm coé
bién phap théng bao va vé hiéu héa cac ching tir
bi mat dé tranh bi Igi dung.

Diéu 24. Hé thong ching tit ké toan quy dinh
ap dung cho don vi ngoai céng lap gém 29 chiing
tir chia 1am 4 chi tiéu: Lao ddng tién luong; vat
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tu; tién té; tai san cd dinh (danh muc, mau va
giai thich néi dung, phuong phap ghi chép ching
tit ké toan quy dinh trong Phéan th hai).

Chuong IV
TAl KHOAN KE TOAN

Piéu 25. Cac don vi ngoai cong lap can cd
vao hé théng tai khoan ké toan quy dinh trong
Ché& d8 nay dé lap danh muc tai khoan cap I, cap
I1 phu hgp vdi dic diém va yéu ciu quan ly cia
don vi minh. Pé phuc vu yéu cAu quan ly, cic
don vi ¢6 thé md thém cac tai khoan cip ITI (tai
khoan 4 chit sd).

Truong hgp md thém tai khoan eap I phai cé ¥

kién chap thuan bing viin ban cta Bo Tai chinh.

Piéu 26. Hé thang 1ai khoan k& toan ap dung
cho don vi ngoai céng lap gom 24 tar khoan
trong Bang, chia lam 6 loai va 7 ta1 khoan ngoai
bang (danh mue, giai thich phuong phap ghi chép
hé théng tai khoan k& toan quy dinh trong Phin
thit ba).

Chuong V
SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN

Piéu 27. Don vi ngoai cdng lap phai md s6 k&
toan theo mau quy dinh dé ghi chép cac nghiép
vu kinh té phat sinh va luu trit toan bé s6 liéu

ké toan lam cd sd lap bio cao tai chinh.

S6 ké& toan quy dinh ap dung cho don vi ngoai
cong lap c6 2 hé théng:

- Hé théng s6 k& toan ap dung cho don vi quy
md Idn thue hién phuong phap ké toan “Kép”.

- Hé thong so ké toan ap dung cho don vi quy
md nho thue hién phuong phap ké toan "Bon”.

Piéu 28. Hé théng s6 ké toan theo phudng
phap ké& toan “Kép”, gom:

1. S6 Nhat ky: Dang dé ghi chép tong hgp cac
nghiép vu kinh té& phat sinh theo trinh tyu thoi

gian, c6 cac yéu td saw:
+ Ngay, thang ghi s6;

+ S8 hiéu, ngay thang caa ching tu ké toan

diing 1am ciin ¢t ghi sé;
+ Tém tit ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh;
+ S6 tién phat sinh.,

2. 86 Cai: Dung dé ghi chép cac nghiép vu kin
t&, tai chinh phat sinh theo ndi dung kinh t

(theo tai khoan k& toan). S& liéu trén 86 Cai pha

1ei?h§fnLl?§t.com

anh mot cach téng hdp tinh hinh tai san, nguo

h

von va tinh hinh st dung cace loai vat tu, tai san?

WWW,

tién quy, cong ng, thu, chi sy nghiép...
So Cai ed cace yéu Lo sau:
+ Ngay, thang ghi so;

+ S6 hiéu, ngay, thang cua ching tir dung la

can cit ghi s6;

Tel: +89-5-3845 6684 *

+ Nbi dung chii y&u cia nghiép vu kinh t& da

oft

phat sinh;

+ 86 tién cua nghiép vu kinh té phat sinh theg
timg nodi dung kinh té (ghi vaec bén Ng, bén C6 cac
tai khoan).

3. 86, thé ké toan chi tiét: Ding dé phan anh
chi tiét ting nghiép vu kinh t& phat sinh theo
timg d6i tugng k& toan riéng biét ma trén S Cai
ho#c Nhat ky - S6 Cai chua phan anh duge. S&
liéu trén so k& toan chi tiét ding dé phan anh
chi tiét cac khoan thu, chi su nghiép, thu, chi quy
tién mat, tién gui, cac khoan céng nd .... cua don

vi theo yéu cau quan ly.
S0 ké toan chi tiét ¢6 cac yéu té sau:

+ Tén so:
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+ Tén tai khoan cdp 1, hoic tai khoan cap 1I;
+ Ngay, thang ghi so;

+ S& hiéu, ngay thiang ching ti;

+ Tém tit ndi dung nghiép vu kinh té;

+ 86 tién thudc cic chi tidu can quan ly;

+ Céac chi tiéu khac cdn el vao yéu cau quan ly
va yéu cdu hach toan ma timg méu sé c¢6 nhing
chi tiéu thich hgp.

Piéu 29. Cac don vi phai cin c vao cac chi
tiéu quy dinh trong hé théng bao cao quyét toan
thu, chi hoat dong, hé théng tai khoan ké toan
va yéu cdu quan ly cta minh dé md day dua so
ké toan can thiét theo quy dinh ctia Ché dé nay.
Méi don vi chi duge md va gitt mét hé théng s
ké& toan chinh thite va duy nhat.

Nghiém c&m dé ngoai s6 ké toan bat ky mot
khoan thu, chi, mét loai tai san, tién quy, céng ng

hay khoan tai trg nao ca cac td chite, ca nhan.

Diéu 30. S6 ké toan phai diing mau in siin va

déng thanh quyén.

Trude khi dung sé phai hoan thién cac thu tue

Sl

- Ngoai bia va trang dau so (goc trén bén trai)
phai ghi tén co quan quan ly, tén don vi. Giia
bia ghi tén s6, ngay md s6, nién do ké toan va
ho tén ngudi ghi s6, ngay két thic ghi s6 hodc
ngay chuyén giao cho ngudi khaec. Thu trudng
va k& toan trudng (hoic ngudi phu trach ké
toan) don vi phai ky xac nhan vao dau trang so
k& toan;

* . a . ’ ar % il i
- Cac trang s6 phai danh s6 trang va gitta hai

trang s6 phai déng dau giap lai ctia don vi.

S6 k& toan sau khi lam day du cac tha tuc trén

mdi duge coi 1a hgp 1é, hgp phap.
Piéu 31. Ghi sd k& toan bing may vi tinh.

S6 ké& toan lap trén may vi tinh phai thé hién

day du cac chi tiéu quy dinh cho titng mau sé.
Cuéi ky ké toan (thang, quy, nim), sau khi da
hoan tat viéc khoa s6 theo quy dinh cho ting loai
s6, phai tién hanh in ra gidy toan bd sé ké toan
tong hop va sé ké toan chi tiét va phai déng
thanh quyén, ky tén, déng d&u xac nhan nhu sé
lap bing tay.

Piéu 32. Hinh thic s6 ké toan.

Cac don vi ngoai cong lap thuc hién phuong
phap ké toan “Kép” duge Iga chon 1 trong 3 hinh

thic so ké toan sau:
- Nhat ky - S6 Cai;
- Ching tit ghi s6;
- Nhiat ky chung.
Diéu 33. Stta chita, dinh chinh trén s6 ké& toan.
Cac sai s6t trong qua trinh ghi sé ké toan phai

stta chita nhu saw:

=5

5 6684 * www.ThuVienPhapLuat.com

1. Phuong phap cai chinh: Phuong phap mfiy

- -
dung dé dinh chinh bang cach gach bing muc‘"ﬂégf
) = . * o' a ~ . - - ':?
x0a bo ché ghi sai dé ¢d thé nhin rd ndi dung.
Trén chd bi xéa b6 ghi s8, chit ding bing muc ..

thudng. Can phai cé chit ky cia k& toan trudng

* Tel: +84

hodc ngudi phu trach ké toan bén canh r:hl’:tlﬁ
dinh chinh. =)
L ) . =
Phuong phap nay ap dung cho cac trudng hgp: =

- Sai s6t trong dién giai, khéng lién quan dén

quan hé d6i ing cta cac tai khoan;

- Sai s6t khéng anh hudng dén sd tién tong

chng.

2. Phuong phap ghi sé dm: Phuong phap nay
diung dé dinh chinh chd sai bing cach viét lai
bing muc do but toan sai dé huy bo bit toan
nay, sau do ding myc thudng viét it toan ding
thay thé.

Phuong phap nay ap dung cho cic truong hap:

- Sai vé quan hé déi ing giita cac tai khoan do
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dinh khoan sai da ghi s6 ké& toan ma khéng thé
sita lai biing phuong phap cai chinh;

- Sau khi giti bio cao quyét toan méi phat hién
ra sai sét;

- Sai s6t khi s& tién ghi sd 16n hon con s§ diing.

Khi dung phuong phap ghi s6 4m dé dinh chinh
s6 sai thi phai lap mét “chitng tit ghi s dinh
chinh” do k& toan trudng hoic ngudi phu trach
k& toan ky xac nhan.

3. Phuong phdp ghi b6 sung: Phudng phap nay
dung dé ap dung cho trudng hdp but toan ghi
ding v& quan hé ddi ing gita cac tai khoan
nhung sé tién ghi s& it hon s6 tién trén ching ti
ho#ic la bd s6t khong cong da sé tién ghi trén
chitng tit. Stta chita theo phuong phap nay phai
lap chiing tit ghi s6 dinh chinh do ké toan tritdng
ho#ic ngudi phu trach ké toan ky xac nhan. Sau dé
k& toan ghi bd sung s6 tién chénh léch con thicu
cho di véi s& dang.

Diéu 34. Trudng hop ghi s6 k& toan bing may
vi tinh c¢6 thé siia chiia sai s6t theo mét trong ba
phuong phap néu trén, song phai tuan thu cac
quy dinh sau:

+ Néu sai sét duge phat hién khi chua in s3 thi
dugc phép sita chita truc tiép trén may;

+ Néu sai sét duge phat hién sau khi di in sé
thi 88 da in dugc stta chita theo quy dinh ctia mét
trong 3 phuong phap néu trén, déng thdi phai stta
chita chd sai trén may va in lai t3 s8 mdi, phai
Itu t& s8 méi cing véi to s8 c6 sai s6t dé dam bao
thuan tién cho viéc kiém tra, kiém soat.

Piéu 35. Khi bao cao quyét toan nim duge
thdm tra hoic khi céng viéc thanh tra, kiém tra,
kiém toan két thuc va da ¢ y kién két luan chinh
thitc, néu cé quyét dinh phai stta lai s liéu trén
Béo cao tai chinh lién quan dén s8 liéu da ghi sé
k& toan thi don vi phai sita lai 86 ké& toan theo
phuong phap sita chita s§ ké& toan va sita lai s& du
ctia nhiing tai khoan k& toan cé'lién quan. Tuy

ting trudng hop cu thé viée sita chita s lidu ¢
thé dude thue hién truc tiép trén sd ké& toan cia
nam béo cao hodc sé k& toan nim nay (thdi diém
phat sinh nghiép vu); trong trudng hgp sita chita
3§ liéu trén sé k& toan nam nay, thi ddng thoi
phai ghi chi vao trang cudi (dong cudi) ctaa sd ké
toan nim trudc dé tién d6i chidu, kiém tra.

Diéu 36. Khoa so ké toan.

Khoéa sb ké toan la viéc cong s6 dé tinh ra
téng s phat sinh bén Ng, bén Cé va s6 du cudi
ky ciia titng tai khoan k& toan hodc téng sd thu
chi, ton quy.

nat.cont

Cudi ky ké toan (cudi thang, cudi quy) va cudi.
nién do6 ké toan, sau khi dia phan anh hét tat c%
cac chiing tir phat sinh trong ky vao sé ké I.oén.:é
phai khoa sé k& toan. Riéng s8 quy tién maE
phii khéa sé vao cudi mdi ngay. Ngoai ra phidE
khoa sé k& toan trong cac trudng hgp kiém k
dot xudt.

Piéu 37. Trinh tu khéa s cudi thang.

Bude 1: Kiém tra, d&i chidu:

+84-8-3845 6684 *Rhrww.

- Cudi ky k€& toan, sau khi da phan anh hé’E
chitng tit k& toan phat sinh trong ky vao sé ké
toan, ti€n hanh déi chiéu giiia s6 ligu trén chfzn%
Lt vdi s8 lidu da ghi sé, gita s& lidu cac s6 cb lign
quan v&i nhau dé dam bao sy khdp ding giita s
lidu trén ching tir vdi s6 liéu da ghi s6 va giita
cac s0 vdi nhau.

Ti€n hanh cong sé phat sinh trén S6 Cai ho#c
Nhat ky - S6 Cai va cac sd ké toan chi tiét.

- T céc s8, thé k€ toan chi tiét lap Bang téng
hop chi ti€t cho nhitng tai khoan phai ghi trén
nhiéu s8 ho#c nhiéu trang sé.

- Tién hanh cdng tat ca cac sd phat sinh Ng,
cong cac sé phat sinh Cé clia cac tai khoan trén
Nhat ky - S6 Cai hodc S6 Cai xem cé biing nhau
va biing s8 phat sinh ¢ S8 Diang ky ching tit ghi
s6 ho#c 0 c¢ot tong sb6 phat sinh cia Nhat ky
khéng; sau d6 tién hanh déi chiéu s& liéu trén S
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Cai vdi s6 liéu trén so chi tiét hoic bang tong hop
chi tiét, giita s6 liéu cua ké toan vdi so liéu cua
thti quy. Néu dam bao su khdp dung sé tién hanh
khoa s6 chinh thite. Trudng hgp cé chénh léch
phai xac dinh nguyén nhan va xi 1y dén khi khdp
dung.

Bude 2: Trinh tu khoa s6:

- Ké mot dudng ngang dudi dong ghi nghiép vu
cudi cung cta ky ké& toan, cach dong ghi nghiép
vu cudl cing nita dong. Sau d6 ghi sé phat sinh

trong thang da cong phia dudi dong da keé;

- Ghi lai déng eong phat sinh lay k& cae thang
trude (so lay ké tit dau quy, hoac didu nam dén
cudi thang trude) ké tiép dong eong phat sinh

thang;

- Dong cong phat sinh liiy k& tir dau nam, hoic

diu quy tdi cudi thang nay;
- Dong s6 du cuéi thang ghi tiép dong trén.

* Dong s6 du cubi thang tinh nhur sau:

S6 du S6 du Sd phat. S6 phat sinh
cudi = dau + sinh ting - giam trong
thang thang trong thang
thang

- Ké 2 duong keé lién nhau ngay sat dudi dong

s6 du dé két thic viée khoa s6 (=——);

- Riéng mot s6 so chi tiét cé két cdu cac cot
phﬁt sinh Ng, phat sinh Cé va sd du (hoic nhap,
xudt, con lai hay thu, chi, ton quy ...) thi s liéu
¢t sd dur (con lai hay tén) khong ghi vao dong
tong cong ma ghi vao dong “Sé du cudi thang”

dudi dong cong cudi thang.

Sau khi khoa so ké toan, ngudi ghi sé phai ky
dudi 2 duong ké va ké toan trudng hoic ngudi
phu trach k& toan kiém tra dam bao sy chinh
xac, can doi1 sé ky xae nhan. Sau do trinh Thu

trudng don vi kiém tra va ky duyét dé chirng

nhan tinh phap 1y cua s6 liéu khéa s6 nhim dam
bao su nhat tri vé s6 liéu khoa s8 ké toan giia
ké toan vdi tha trudng don vi va két thue viéc

khoa s6.

Diéu 38. H¢ thong s6 ké toan quy dinh ap
dung cho cac don vi ngoai cong lap thuc hién
phudng phap ké toan “Kép” bao gdm 27 mau sé va
1 Bang tinh khdu hao tai san ¢é dinh (danh muc,
mau va giai thich néi dung, cach ghi chép sb ké
toan quy dinh trong Phan tha tu).

Diéu 39. Hé théng s6 k& toan theo phu’dn%
phap ké toan “Don”, bao gom 5 mau s6 chu yé’u%

i - o T . s . =
ngoai H mau so chu yéu nay, cac don vi c¢6 théd

ap

md thém maot s6 mau s6 khac dé phue vu yélé

"

cau quan ly cia minh (danh muc, mau va gia

u

thich néi dung, cach ghi chép sé ké toan quy din

tai Phan tha tu). E
] -

= I

Chuong VI > [

=

BAO CAO TAI CHINH 9

3

+

2

Diéu 40. Heé théng bao cao tai chinh quy din 1

ap dung cho don vi ngoai céng lap bao gom &
mau bao cio va 2 phu biéu (danh muc, miu va
gial thich néi dung, cach ghi chép mau bao céa
quy dinh tai Phan thi nam). Dinh ky hang qu.}?,
nim ddn vi ngoai cong lap phai lap béo cao tai
chinh phan anh toan bé thu, chi, ting giam vén
va tai san, g cd quan tai chinh va cd quan thué
quan ly truc tiép; thuc hién céng khai vé tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

Thai han gui bac cao:

- Pon vi ngoai cong lap nép bio cao quy cho cd
quan tai chinh va e¢o quan thué cham nhit la 20
ngay sau khi két thace quy;

- Pan vi ngoai cong lap ndp bao cao nam cho cd
quan tai chinh va cé quan thué cham nhat la 30
ngay sau khi két thac nam.
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Phan thi hai

HE THONG CHUNG TU KE TOAN

Ban hanh tai

Sé Mau Miu
tha Tén ching tir Mau sé béit | hudng C‘Pé' d6 Cac
tu budc | din | KEtoan | van
) ngoai ban
cong lap khac
I | Chi tiéu lao déng - tién luong
1 Bang cham cong o1 -H X X
2 | Bang thanh toan tién luong Co2 - H X X
3 | Gidy ching nhan nghi viéc hudng C03 - BH X X
bao hiém xa héi
4 | Danh sach ngudi lao dong hudng bao C04 - BH X X
hiém xa héoi
5 | Hdp déng giao khoan cdng viéc Co6 - 1 X X
6 | Giay di dudng CO07-H X X
7 | Bang chdm cong va thanh toan ca mé | €34 - NCL X X
duge phu cap
8 | Bang cham cong va thanh toan truc C835 - NCL X %
chuyén mon y té dude phu cap
9 Bang chim c¢ong va thanh toan truc 36 - NCL X X
tiép tham gia chong dich duge phu
cip
10 | Bang chdm bita an cua hoc sinh C37 - NCL X X
11 | Bang thanh toan tién giang cho gido C38 - NCL X X
vién kiém chic
12 | Bang ké thanh toan tién giang vugt C39 - NCL X X
gid
I1 Chi tiéu vit tu
13 | Phiéu nhap kho Cl1-H X X
14 | Phié&u xuit kho Ci2-H X X
15 | Bién ban kiém ké vat tu, san pham, C1a-H X X
hang héa
16 | Phiéu ké mua hang C15-H X X
I11 | Chi tiéu tién té
17 | Phiéu thu C21-H X X
18 | Phiéu chi C22 - H X X
19 | Gidy dé nghi tam Ung C23-H X X
20 | Gidy thanh toan tam ung C24-H X X
21 | Bién ban kiém ké quy C26a - H x X
22" | Bién ban kiém ké quy C26b - H % X
23 | Bién lai thu tién C40a - NCL X X
24 | Bién lai thu tién C40b - NCL X X
25 | Giay ching nhan gép vén C41 - NCL X X
26 | Vé vao cua X X
IV | Chi tiéu tai san c¢6 dinh
27 | Bién ban giao nhan tai san ¢d dinh C31 -H X X
28 | Bién ban thanh 1y, nhugng ban tai C32-H X X
san c6 dinh
29 | Bién ban danh gia lai tai san ¢6 dinh C33-H X X
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Phén thi ba
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
86 | 88 hiju eai Tén tai khoan Pham vi Ghi chu
thi khoan ap dung
“ lcdp1 | cape
Loai TK 1 - Tién va vat tu
1 111 Tién mit Moi don vj
1111 | Tién Viét Nam
1112 | Ngoai té Chi tiét theo ngoai té
2 112 Tién gii Ngin hang, Kho bac Moi don vi
1121 | Tién Viét Nam
1122 | Ngoai té Chi ti€t theo ngoai té
3 152 Vat liéu, dung cu Moi don vi Chi ti&t theo y&u cdu
1521 | Vat liéu quan 1y cia titng nganh
1522 Dung cu
' 155 San phim, hang héa Pdn vj ¢6 san
1551 | San pham phdm, hang
héa
1552 Hang héa
Loai TK 2 - Tai san cé dinh
5 211 Tai sin ¢& dinh Moi don vi
6 214 Hao mon tai san ¢8 dinh Moi don vi
7 241 Xay dyng cd ban dé dang Don vj c6 ddu
2411 | Mua sdm tdi san ¢8 dinh tu xdy dyung
co ban
2412 | Xiy dyung cd ban
2413 | Stta chita tii san ¢d dinh
Loai TK 3 - Thanh toan
8 311 Céac khodn phai thu Moi don vi Chi ti€t theo yéu cdu
3111 | Phaithu cta khich hang quan ly
3113 | Thué gia tri gia ting duge * D&i véi
khau tri nhitng hoat
3118 | Phaithu khac dong phai nop
thué gia tri
gia tang theo
phudng phap
khéu tri
9 312 Tam ing Moi don vj Chi tiét theo titng
ngudl nhin tam Ung
10 331 Cac khoan phai tra Moi don vi Chi ti&t theo yéu cdu
3311 | Phai tra ngudi cung cip quan ly
3312 | Phai trd ng vay
3318 | Cac khoan phai tra khace
11 332 Cac khoan phai ndp theo luong Moi don vi
3321 | Bao hiém xa hoi
3322 | Bao hiém y té&
3323 | Kinh phi cong doan
12 333 Cac khodn phai nép Nha nuédc
3331 | Thué gia tri gia tang phai ndp * Cac don vj
phai nép thué
gia tri gia
ting
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13
14

16

17
18

19
20

21

22

23

24

b =

2 L BT

334
335

338

342

411
413

421
431

462

531

631

662

001
002

005
007
009
010

011

3334
3338

4311
4312
4318

4621
4622

5311
5312
5318

6311
6312
6318
6621

6622

0101
0102

Thué thu nhap doanh nghiép
Cac khoan phai ndp khac
Thanh toan véi ngudi lao dong
Thanh toan thu nhap vdi
ngudi gép von

Thanh toan vdi déi tugng
khac

Thanh toan ndi bd

Loai TK 4 - Nguén vén

Nguéon vén hoat dong
Chénh léch ty gia

Chénh léch thu, chi

Quy don vi

Quy khen thudng

Quy phuc lgi

Quy khac

Ngudn kinh phi du an
Chuong trinh du an quéc gia
Du An vién trg

Loai TK 5 - Cac khoan thu

Céc khoan thu

Thu hoat dong su nghiép
Thu san xudt, dich vu
Thu khac

Loai TK 6 - Cac khoan chi

Cac khoan chi

Chi hoat dong su nghiép

Chi san xuat, dich vu

Chi khac

Chi du an

Chi chudng trinh, du an quéc
gia

Chi du an vién trg

Loai TK 0 - TK ngoai bang

Tai san ¢6 dinh thué, mugn
Tai san nhan gi hd, nhan
gia céng

Dung cu lau bén dang st dung
Ngoai té cac loai

HMEKP chudng trinh, du an
Ngudn vén gop

Nha nudc

Cac doi tugng khac

Ngudn vén tich lay

Moi don vi
Moi ddn vi

Moi don vi

Don vi cap
trén, cap dudi

Moi don vi
Don vi c6 phat
sinh ngoai té
Moi don vi
Pon vi duge
thanh lap quy

Don vi 6 du

an

Moi dan vi

Moi don vi

Don vi cé du

an

Chi tiét theo ting
hoat dong

Chi tiét theo ting hoat
dong

aAwSoft + Tel: 184 8 3845 6684 *

Chi tiét theo dy an
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Phan thi tu
HE THONG BIEU MAU SO KE TOAN
1. DUNG CHO CAC PON VI THUC HIEN KE TOAN KEP
t?ﬁ:r Tén sé Ky higu Hinh thitc s6 k& toan
e Chimg tit | Nhatky | Nhatky
) ghi sb So6 Cai Chung
1 Nhat ky - Sé Cai S01 - NCL - X =
2 | Chiing tit ghi s S02 - NCL X - -
3 | 86 diang ky chiing tit ghi s6 S03 - NCL X - -
4 Sé Cai (dung cho hinh thic CTGS) S04 - NCL X - -
5 Sa Nhat ky chung S05 - NCL - - X %
6 | S6 Cai (dung cho hinh thiic NKC) S06 - NCL : s X E
7 | B8 quy tidemt S11- NCL X X X =
8 S6 tién gui Ngan hang, Kho bac 512 - NCL X % X §
9 S6 tién mit, tién gui biang ngoai té S13 - NCL X X X é
10 | S8 kho 821 - NCL X x x =
11 | S6 chi tiét vat liéu, dung cu S22 - NCL X X X E
12 | S6 tai san ed dinh S31 - NCL X X X i
13 | S& theo doi tai san c6 dinh va dung S32 - NCL X X X E
cu tai ndi st dung E
14 | S8 chi tiét tai khoan S43 - NCL X X X -
15 | S6 thanh toan vdi hoe sinh vé cic S44a - NCL X X X E
khoan thu, chi ha EE
16 | S6 thanh toan vdi bénh nhan vé vién | S44b - NCL X X X |
phi GTEE
17 | S6 theo dai gép von va chia lii theo S45 - NCL X X X L
von gop E;
18 | S& chi tiét tién vay S46 - NCL X X X
19 | Sé chi tiét doanh thu S51 - NCL X X X
20 | Séchi tiét cac khoan thu S52 - NCL X X X
21 | S6 chi tiét thué gia tri gia tang S53a - NCL X X X
22 | Sé chi tiét thué gia tri gia tang S53b - NCL, X X X
23 | S& chi tiét thué gia tri gia tdng duge | SH4 - NCL X X X
hoan lai
24 S& chi tiét thué gia tri gia tang dude 555 - NCL
giam
25 | S6 chi phi... S61 - NCL X X X
26 S4 chi tiét chi dy an S62 - NCL X X X
97 | S6 theo dai ngudn kinh phi du an S63 - NCL X X X
98 | Bang tinh khau hao tai san ¢6 dinh PBO1 - NCL X X X
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2. DUNG CHO CAC PON VI THUC HIEN KE TOAN PON (%)

Sé thi tu Tén so Ky hiéu
1 Sé quy tién mit S11 - NCL
2 S& tién giti Ngan hang, Kho bac S12 - NCL
3 Sé tai san cd dinh S31 - NCL
4 S6 chi tiét cac khoan thu S52 - NCL
5 S chi hoat dong su nghiép S563 - NCL

(*) Ngoai 5 mAu s6 trén, cac don vi thyc hién ké toan don ¢6 thé md thém mot s6 miu sd k& toan khac

dé phuc vu cho céng tac quan 1y va hach toan cua minh.

Phan thi nam

HE THONG BAO CAO TAI CHINH

BO TU PHAP

THONG TU sé 03/2001/TP-CC ngay
14/3/2001 hudng dan thi hanh
Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay
08/12/2000 ciia Chinh phua vé cong
ching, ching thue.

Cén ciz Nghi dinh s6 752000/ ND-CP ngay 08
thdng 12 ndm 2000 cia Chinh phtu vé céng
ching, ching thuc,

£

=]

=

g

s
)

ar = - ~ :
¢ | Ky higu Tén bidu bao cao Théi han Hahtahin 5
bié a0 cd =

b e blocao | yai adng | Tai qgf:n =
» - - H —

quan tri | chinh thué 1=

1 BO1- NCL | Bang can d6i tai khoan Quy, Nam X X *E
2 B0O2- NCL | Bao cao thu, chi két qua hoat dong | Quy, Nam A |3
3 | B03-NCL | Béo cfo tinh hinh phan phéi thu Nam x x e [
nhap va chia lii cho co dong §

4 BO4- NCL | Bao cao tinh hinh kinh phi va Nam X X X ®
; . I

quyét toan kinh phi chudng trinh, s

du an E

5 B05- NCL | Thuyét minh bio cao tai chinh Nim X X .
6 | FO2- INCL | Bang tong hgp cac khoan thu Quy, Niam X X =
7 | FO4- INCL | Bang déi chiéu han mc kinh phi Quy, Nam Kho bac =
=

=

Cdn ciz Chi thi s6°01/2001/CT-TTg ngay 05
thang 3 ndm 2001 cua Thi tudng Chinh phi vé
viéc trién khai thuc hién Nghi dinh ciia Chinh
phi vé céng chitng, chitng thuc;

Cédn cit Nghi dinh s6 38/CP ngay 04 thding 6
nam 1993 cua Chinh phu vé chitc ndng, nhiém vu,
quyén han va té chize ciia Bé6 Tu phdp;

B6 Tw phap hudng déan thi hanh Nghi dinh cta
Chinh phtt vé cong chitng, chitng thue nhu sau:



