UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2083/QD-UBND An Giang, ngay 09 thdng 9 ndam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg trong giai quyét thii tuc hanh chinh méi
ban hanh, sira doi, bo sung va thay thé trong linh vue viéc 1am
thudc pham vi chirc ning quan ly nha nuwdéc cua
S¢ Lao dong — Thwong binh va Xa hgi tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Cem i Ludit T6 chike chinh quyén dia phirong ngcy 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu ctia Ludt 16 chire Chinh phu va
Ludt 16 chirc chinh quyén dia phirong, ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngday 23 thang 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé viéc thiec hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong te s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 ciia
Vin phong Chinh phit hudng ddn vé nghiép vu kiém sodt thit tuc hémh chinh;

Can cir Thong t s6 01/2018/TT-VPCP ngéy 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
triecng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hieéng ddan Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phit vé viéc thuc hién co ché mot cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hamh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 572/OP-LDTBXH ngay 17/5/2021 ciia B Lao djong
— TBXH vé viéc céng bo cdc thi tuc hamh chinh mdi ban hamh, sira déi, bé sung
va thay thé trong linh vuc viéc lam thugc pham vi chike ndng quan Iy nha nudce
ctia BY Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi ctia Gidm doc 8¢ Lao dong — Thieong binh va Xa héi tinh An
Giang tai To trinh 56 1458/TTr-SLPTBXH ngay 30 thang 6 ndam 2021,

QUYET PINH:

,Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh n6i by trong giai
quyét thu tuc hanh chinh maéi ban hanh, stra 61, bé sung va thay thé trong Iinh
vuc viéc 1am thudc pham vi chic ndng quan ly nha nudc cua S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Stra d6i, bd sung thi tuc sd 5, 6, 7 phan III Linh vyc Viéc 1am ban hanh
kém theo Quyét dinh s 325/QD-UBND ngay 18 thang 02 nim 2020 ctia UBND
tinh vé& viéc phé duyét quy trinh nodi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
thAm quyén giai quyét va pham vi quan 1y ctia S Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi tinh An Giang.

Giao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phéi hop véi S& Thong tin va
Truyén thong va céc don vi c¢é lién quan trén co sé quy trinh dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh nay cép nhat quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh vao
hé théng thong tin mot ctra dién tir cla tinh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi tinh An Giang, Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong,
Thu trudng cac SO, Ban, Nganh; UBND cac huyén, thi xa, thanh phd; UBND
xd, phuodng, thi trdn va cic t6 chiic, c4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;

- B6 Lao dong - TBXH;

- TT.Tinh uy, HDND tinh;

- UBMTTQ tinh;

- Poan Pai biéu Qudc héi tinkh;

- Chi tich, cac Pho Cha tich UBND tinh;
- Vin phong UBND tinh; 5
- C4c S&, Ban, nganh tinh; Nguyén Thanh Binh
- UBND céc huyén, thi xa, thanh pho;

- Trung tAm Phuc vu Hanh chinh céng;

- Website tinh;

- Luu: VT, TH.




QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG VA THAY THE TRONG LINH
VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH AN GIANG
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6 2083/QD-UBND ngay 09 thang 9 nam 2021
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh An Giang)

1. Thi tuc thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

SO LAO PONG
- THUONG BINH
VA XA HOI

QUY TRINH

MA
HIEU

QT-

viéc lam

Thii tuc thu hdi gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam cua
doanh nghi€p hoat dong dich vu

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

Chuyén vién Ph6 Trudng phong

Phé Giam Ddc So

SUA POI TAI LIEU: Khong

Yéu cau
stra doi/
b0 sung

Trang /
Phin lién
quan viéc

sira doi

Mo ta néi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh




1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu tiép nhan va thong bao tiép nhan, tra hd so di vdi HO so,

thu tuc thu hdi phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghi€p hoat dong dich
vu viéc lam
2. PHAM VI

Ap dung ddi véi:

1. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh tai Khoan 1,
Diéu 39 ctia Bo Ludt viée 1am (sau day viét tat 1a doanh nghiép).

2. T6 chiic, c4 nhan lién quan dén thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Céc van ban phap quy li€n quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhéan dan.
- LBTBXH: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Coséphaply:

1. Luét Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

2. Luét viéc 1am ngay 16 thang 11 ndm 2013;

3. Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phuquy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc 1am vé trung tdm
dich vu viéc lam, doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam.

5.2 | Piéu kién thire hién Thii tuc hanh chinh:

1. Doanh nghiép bi thu héi gidy phép trong cic treong hop sau day:

a) Cham dut hoat dong diph vu viéc lam theo dé nghi cua doanh nghiép;
b) Doanh nghiép giai thé hodc b1 Toa 4n ra quyét dinh tuyén bo pha
san;

¢) Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;

. A 1A Ban .
5.3 | Thanh phan ho so chinh Ban sao

a) Van ban dé nghi thu hdi gidy phép theo X
M4u s 05 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi
dinh 23/2021/ND-CP;

b) Gidy phép da duoc cdp hoic van ban cam X
két chiu trach nhiém trudc phap luat cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am ddi
véi truong hop gidy phép bi mat;

¢) Bdo cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc
1am cta doanh nghiép theo Mau s6 08 Phu luc X




IT ban hanh keém theo Nghi dinh 23/2021/ND-

CP.
5.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
5.5 | Thoi gian xir ly: 3 ngay (24 gi0) 1am viéc
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach | Thot | Bitu mau/
: nhi¢m gian Két qua
Doanh
nghi€p nop
ho so dé
| Doanh nghiép ndp hd so téi| nghithu 1 01 bo hd so
Buo <. %
li ¢ TTPVHCC tinh. ho1 gidy Ggﬂl;ahnh theo  quy
phép hoat dinh
dong dich
vu viéc
lam
Bo6 phan Tiép nhan va tra két
qua SO Lao dong - Thuong binh
Buwoéc va Xa I‘IQI thep P hanqva A,ra pP et Cong chirc . Phiéu tiép
hen ngay trd két qua néu hd so | .z A 02 gio A A
2 N A A LR \ tiép nhan nhén ho so
hop 1€; yéu cdu bd sung, hoan
chinh néu ho so con thi€u, chua
hop 1€.
Bo phan Tiép nhan va tra két o
Buéc | qua SO Lao dong - Thuong binh | Cong chirc 04 oidy Phiéu tiép
3 va X4 hoi chuyén ho so vé€ Phong | ti€p nhén & nhan ho so
nghiép vu: Lao dong — Viéc lam
Chuyén vién phu trach P.LD-VL
Buéce | tham muu BGD S¢ ky t¢ trinh .
4 |thu hdi phép hoat dong cho PLD-VL | 04g10

doanh nghiép




BGD S¢é ky t¢ trinh trinh UBND

tinh thu hoi phép hoat dong cho BGD 04 gi¢ | TO trinh
doanh nghiép
UBND tir}h
thu hoi giay
Bwéce | UBND tinh xem xét, quyét dinh | UBND | phephoat
A Ne e A ; . 08 gio dong dich
5 viéc thu ho1 Gidy phép tinh S
vu viéc l[am
cho doanh
nghiép
Quyét dinh
S LDTBXH chuyén két quacho | ¢ tg}izy p}}llef;
Buge | LI PYHCC de tra ket qua cap| g gy .. | hoat déng
Quyét dinh thu hoi giay phép hoat 02 gid )

6 A . oS TTPVHC dich vu
dong dich vu viéc 1am cho doanh A \
nghiép C viéc  lam

i cho doanh
nghiép

6. BIEU MAU: khong c6
7. HO SO LUU

Ho so Iuvu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

a) Van ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau sé 05 Phuy luc II ban

hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP;

b) Gidy phép da duoc cdp hodc van ban cam két chiu trach nhiém trudc
phéap luit cia doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam do61 véi trudong

hop gidy phép bi mét;

C) NBéo’ cdo tinh hinh hoat dong dich vu vi€c lam ctia doanh nghiép theo
Mau s0 08 Phuy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP.

Ho so duge luu tai S6 LDTBXH (Phong LD — VL).




Mau s6 05/PLII

TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic
......... , hgay ... thang ... ndm ... ...
PON PE NGHI

Thu hdi gidy phép hoat ddng dich vu viéc 1am

Kinh giri: .......... @
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ............co....... B e
2. 18 ChI tIU SO CHINN: ..o ettt ee et e e ee e ee e e eereeaeee e s
Pién thoat: .....ooovvveeeieeeeee. cE-mail: ; Website: ..........
3. M3 s6 doanh nghiép: ........c.ooeuveeeeeeeeeeeeeeeeeeene B e,
4. Ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép
Hovatén: ...........ccooeiein. Gioi tinh: ..................... Sinhngay:......c.cooooeevieiiie
Chitc danh: .......ooooveeeeeeeeeeeeeeeeee e, e e e et
5. Mi sb giﬁy phép hoat ddng dich vu vi€c lam: ...
NGAY CAP: oo thothan: ...
bé nghi .................... )i thu hoi giﬁy phép hoat dong dich vu viéc lam ddi véi
............................ (@) JT—
LY 0 tU BT .ot

Doanh nghiép cam két thuc hién dy du trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh cta phap luat vé
dig:h vu viéc lam. .
Ho6 so kém theo gom:

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chir ky, dau)

- Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhan diing ky doanh nghiép.

(2) S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh, thanh phd tryc thude trung uong noi doanh nghiép dit
tru s& chinh.

(3) M3 s6 doanh nghiép theo Gidy chirg nhan ding ky doanh nghiép.

(4) Chure danh cuia nguoi dai dién theo phap luit cia doanh nghiép.



...(2).

Mau s6 08/PLII
TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh guri: S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi ...... (O,

.. Béo cao két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang dau nam ... (hoac nam ...) nhu sau:

Loai hinh chd s¢& hitu:®

o Doanh nghiép nha nudc

0 Doanh nghiép tu nhan

o Doanh nghiép FDI
STT Chi tiu Don i |, ‘hwchién (Thuc hicn trong
* | trong ky trwéc | ky bao cio
1 |S6 ngudi lao dong duoc tu van Nguoi
a  [S6 nguoi duoc tu van vé viée lam Nguoi
b SO rigusrl (Aiu:oc tu van cé trinh do tir so cap Ngudi
nghe trd 1én
2 |S6 ngudi sit dung lao dong dugc tu van Nguoi
3 [S6 nguoi dang ky tim viée lam Nguoi
S6 ngudi dang ky tim viée 1am c6 trinh d6 ..
? lrso cap nghé trd 1én Nguo
b [S6 nguoi duge gidi thidu viée lam Nguoi
_ [Trong do: S6 nguoi duogc gioi thidu viée Nousi
lam c6 trinh d6 tu so cap nghé trd [én g
S6 ngudi dugc tuyén dung do doanh ..
®  lghiép/chi nhanh gici thiéu Nguol
_ [Trong do: Sé nguoi duge tuyén dung c6 Nousi
trinh d6 tir so cap nghe tr¢ 1én g
S6 lao dong do ngudi st dung lao dong dé ..
4 nghi cung mg/tuyén lao dong Nguo
a  [S6 ngudi co trinh d6 tir so cap nghé trd 1én| Nguoi
b S6 lao dong da cung rng/tuyén theo dé Nguoi

nghi cua nguoi st dung lao dong




Trong d6: SO nguoi ¢o trinh d6 tir so cap .
" Inghé trd 1én Nguot
c S6 lao dong cung &ng/tuyén duoc nguoi Nousi
su dung lao ddng tuyén dung, trong do: g
_ [S0 ngudi c6 trinh d6 chuyén mon ky thuat | ..
(tlr so cap nghé tro 1én) gu
_ S0 nguoi duoc ky hop dong lao dong Nowdi
khong x4c dinh thoi han gu
DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI
NHANH(‘f)
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhéanh hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Panh diu (X) vao 6 twong (mg véi loai hinh chu s& hitu ctia doanh nghiép/chi nhanh thyc
hién bao cao.

(4) Chtc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép/chi nhéanh.
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2. Thii tuc rat tién Ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

. MA QT-
) ) QUY TRINH -
SO LAO PONG HIEU
B THUONG BINH | Thii tuc rit tién ky quy cia
VA XA HOI | doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC DICH
2. PHAM VI N
3. TAILIEU VIEN DAN
4, DI}\IH NGHIA/VIET IAT
5. NQI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach . . A A
<n Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chix ky
Chirc vu Chuyén vién Phé Truong phong | Pho Giam Péc Sé
SUA POI TAI LIEU: Khong
Yéu cau Pi%inﬁé/n | Lanban |\ ban
sira doi/ M | Mo ta ngi dung siva ddi | hanh /Lan | 8%
2 quan vi€c W 2Re hanh
b0 sung . aR: swra doi
stra doi
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu tiép nhan va thong bao tiép nhan, tra hd so di vdi HO so,

thii tyc rat tién ky quy ctiia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am
2. PHAM VI

Ap dung ddi voi:

1. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh tai Khoan 1,
Diéu 39 ctia BO Luat viée 1am (sau day viét tit 1a doanh nghiép).

2. T6 chiic, c4 nhan lién quan dén thanh 14p va hoat dong ctia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.
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3. TAI LIEU VIEN DAN

- Céc van ban phap quy li€n quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhéan dan.

- LbTBXH: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s6 phap ly:

1. Luét Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

2. Luét viéc 1am ngay 16 thang 11 nam 2013;

3. Nghi dinh 23/2021/ND- CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phuquy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc 1am vé trung tdm
dich vu viéc lam, doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam.

5.2

Piéu kién thure hién Thii tuc hanh chinh:

1. Co quan nha nuéc c6 thAm quyén cép, gia han, cép lai, thu hdi gidy
phép noi doanh nghiép dat tru s& chinh quyét dinh cho phép doanh
nghiép rut tién ky quy trong cac truong hop sau:

a) Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép;

b) Doanh nghiép bi thu hdi gidy phép hodc khong duge gia han, cip lai
gidly phép;

¢) Doanh nghi€p da thuc hién ky quy tai mot ngdn hang nhan ky qu¥y
khéc;

d) Doanh nghiép gip khé khan, khong du kha niang bdi thudng cho
ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich
vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thdi han bdi thuong
theo quy dinh cta phap luat.

5.3

3 A A Ban 2
Thanh phan ho so chinh Ban sao

a) Van ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh X
nghi€p;

b) Gidy chirmg nhan tién ky quy hoat dong dich vu
viéc 1am tal ngdn hang nhan ky quy khac doi véi X
treong hop rut tién ky quy quy dinh tai diém c
khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh 23/2021/ND-CP;

¢) Bdo c4o viéc hoan thanh nghia vu va van ban
chimg minh viéc hoan thanh nghia vy ddi véi| x
treong hop rat tién ky quy quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh 23/2021/ND-CP;

d) Phuong 4n st dung s tién it tir tai khoan ky
quy gém 1y do, muc dich rut tién ky quy; danh sach
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nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong, sO tién,

thoti gian, phuong thire thanh toan dbi véi trudng X
hop rut tién ky quy quy dinh tai diém d khoan 1
biéu 26 Nghi dinh 23/2021/ND-CP.
5.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
5.5 | Thoi gian xir ly: 7 ngay (56 gi0) lam viéc
5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
\ e Biéu
TT Trinh tir Trach nhigm | 07 | piw
gian £
Két qua
Doanh nghi¢p
Buge | Doanh nghiép nop hd  sotoi Iﬁgft?é%ie,n%}? Gio |01 bo hd
TTPVHCC tinh. YA hanh |so  theo
1 doanh nghi€p | oo | 0y dinh
hoat dong dich quy <
vu viéc lam
Bd phian Tiép nhin va tra két
qua S¢ Lao dong - Thuong binh iy
.z £ Phiéu
.. | va Xa hoi tiép nhan va ra phiu | . A - %
Buoc Cong chtrc tiép .\ tiép
hen ngay tra ket qua néu hd so ~ 04 gi¢ A 1A
2 nhan nhan hd
hop 1€; yéu cau bo sung, hoan SO
chinh néu hd so con thiéu, chua
hop €.
B phéan Tiép nhan va tra két , Ph@é’u
Buéc | qua SO Lao dong - Thuong binh | Cong chirc tip 04 oidy tiép
3 va X4 hoi chuyén ho so vé Phong nhan & nhén ho
nghiép vu: Lao dong — Viéc lam SO
Buéc Chuyén vién phu trach P.LD-VL
4 |tham muu BGD S¢ ky to trinh P.LD-VL 8 gio

rit tién ky quy cho doanh
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nghiép hoat dong dich vu viéc
lam
BGD S¢ ky t¢ trinh trinh UBND
tinh rat tién ky quy cho doanh .\ N
nghiép hoat dong dich vu viéc BGD 8 gio | To trinh
lam
UBND
“[inh
dong y
rat ti€n
UBND tinh xem xét, déng y rut kY quy
A s A cho
tien ky quy cho doanh nghiép
A : A1 doanh
hoat dong dich vu viéc 1am o
Buéc nghicp
5 UBND tinh 24 i | hoat
dong
dich vu
viéc lam
| n A - A Céng
Truong hop khong cap Gidy N
. , AT van cia
phép, UBND tinh tr4d 161 bang UBND
van ban va néu 10 ly do. ,
tinh
S6 LDTBXH chuyen két qua cho
Buoe | LIPVHCC detraketquadong y | oo 1 prpxy .. | Cong
rat tién ky quy cho doanh 08 gio |
6 A A ) A TTPVHCC van
nghiép hoat dong dich vu viéc
lam

6. BIEU MAU: khéng c6
7. HO SO LUU

Ho so Iuvu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

a) Vin ban dé nghi rit tién ky quy ctia doanh nghiép;
b) Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am tai ngan
hang nhan ky quy khic déi véi trudng hop rit tién ky quy quy dinh tai
diém c khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh 23/2021/ND-CP;
¢) Bao cédo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chimg minh viéc hoan
thanh nghia vy dbi voi trudng hop rut tién ky quy quy dinh tai diém b
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khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh 23/2021/ND-CP;

d) Phuong 4n sir dung sé tién rut tir tai khoan ky quy gdm 1y do, muc
dich rut tién ky quy; danh sach ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong,
s tién, thoi gian, phuong thic thanh todn ddi véi truomg hop it tién ky
quy quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 26 Nghj dinh 23/2021/ND-CP.

Ho so duge luu tai S& LDTBXH (Phong LD — VL).
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3. Thii tuc cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh

nghiép hoat dong dich vu viéc lam

. MA QT-
] ) QUY TRINH HIEU
SO LAO PONG - y —
-THUONG BINH | Thu tuc cap giay phép hoat
VA XA HOI dong dich vu viéc lam cuaa
) doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI .
3. TAI LIEU VNIEN DAN
4. DINH NGHIA/V IET IAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach . . A A
<n Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Phé Truong phong | Pho Giam Péc Sé

SUA POI TAI LIEU: Khong

A A Trang / A
Yewedn | pyan lien | Lanban oy ban
stra doi/ oA Mo ta néi dung sira doi | hanh / Lan say
2 quan viéc : o 2R hanh
b0 sung . aR: swra doi
sua doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan va thong bao tiép nhan, tra hd so di véi HO so,
thi tuc cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam
2. PHAM VI

Ap dung ddi voi:
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1. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh tai Khoan 1,
Diéu 39 ctia Bo Ludt viée 1am (sau day viét tat 1a doanh nghiép).

2. T6 chiic, c4 nhan lién quan dén thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Céc van ban phap quy li€n quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhéan dan.

- LbTBXH: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s6 phap ly:

1. Luét Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

2. Luét viéc 1am ngay 16 thang 11 nam 2013;

3. Nghi dinh 23/2021/ND- CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phuquy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luit Viéc lam vé trung tdm
dich vu viéc lam, doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam.

5.2

Piéu kién thure hién Thii tuc hanh chinh:

1. Co dia diém dit tru so, chi nhanh dé to chtrc hoat dong dich vu viéc
lam thudc s& hitu ciia doanh nghiép hodac dugc doanh nghiép thué én
dinh theo hop ddng tir 03 nam (36 thang) trd lén.

2. Doanh nghi¢p da thuc hién ky quy 300.000.000 ddng (Ba tram triéu
dong).

3. Nguo1 dai dién theo phép luit ciia doanh nghi€p thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am phai bao dam diéu kién:

a) La nguot quan ly doanh nghi€p theo quy dinh ctia Luit Doanh
nghiép;

b) Khong thudc mot trong cac truong hgp sau ddy: dang bi truy ciu
trdch nhiém hinh sy, b1 tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang
chép hanh bién phép xtr Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bit buoc, co
s¢ gido duc bt budc, tron khoi noi cur tra, b1 han ché hodc méat nang luc
hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhén thiec, 1dm chi hanh vi, b1 Toa
&n cdm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hodc 1am cong viéc lién
quan dén dich vu viéc lam;

¢) Co6 trinh do t dai hoc tr¢d 1€n hodc da c6 thoir gian truc tiép lam
chuyén mén hodc quan ly dich vu viéc 1am hodc cung ung lao dong tu
dd 02 nam (24 thdng) trd 1én trong thdi han 05 nam lién ké trude khi dé
nghi cp gidy phép.

5.3

. A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao
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1. Van ban dé nghi cép gidy phép cia doanh
nghiép theo Mau sb 02 Phu lyc II ban hanh
kem theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP.

2. 01 ban sao dugc ching thuc tr ban chinh
hozic ban sao, xuét trinh ban gdc dé ddi chiéu
Gidy ching nhén quyén sé hitu hodc hop dong
thué dia diém theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
14 Nghi dinh 23/2021/ND-CP.

3. Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong
dich vu viéc 1am theo MAu s6 03 Phu luc II
ban hanh keém theo Nghi dinh 23/2021/ND-
CP.

4. Ban ly lich tu thuét cia nguoil dai dién theo
phép luat ctia doanh nghiép theo Mau s6 04
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
23/2021/ND-CP.

5. Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy dinh
phép luat vé 1y lich tu phép cua nguoi dai dién
theo phdp luét cua doanh nghi€p. Truong hop
nguoi dai dién 1a ngudi nudc ngoai khong
thudc d6i twong cdp phiéu 1y lich tu phép sé 1
thi dwgc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap
hodc van ban xdc nhan khong phéi 1a nguoi
dang trong thdi gian chap hanh hinh phat hoc
chua dugce xd6a 4n tich hodc dang trong thoi
gian b1 truy ctru trach nhi€ém hinh su cua nudc
ngoai.

Céc van ban néu tai khoan nay duoc cip trude
ngay nop hd so khong qua 06 thang. Vin ban
bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra
tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap héa
lanh su theo quy dinh cia phép luit.

6. 01 ban sao chirng thyc tir ban chinh hodc
ban sao, xudt trinh ban gbc dé ddi chiéu bang
cap chuyén mon theo quy dinh tai diém c
khoan 3 Piéu 14 hodc mot trong cac van ban
chimg minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén
mon hodc quan ly dich vu viéc 1am hodc cung
ung lao dong cia nguoi dai dién theo phap
ludt cia doanh nghi€p nhu sau:

a) Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hoéc
ban sao, xut trinh ban gbc dé ddi chiéu hop
ddng lao dong hodc hop ddng 1am viéc hoic
quyét dinh tuyén dung, b nhiém, giao nhiém
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vu cia nguol dai dién theo phdp ludt cua
doanh nghiép;

b) Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc
ban sao, xudt trinh ban gdc dé ddi chiéu quyét
dinh b6 nhiém (d6i v6i ngudi lam viéc theo
ché @6 b6 nhiém) hodc van ban cong nhan két
qua bau (d6i v6i ngudi 1am viéc theo ché do
bau ctr) ctia ngudi dai dién theo phap luét cia
doanh nghiép hodic ban sao gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1
nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam).

Cac van ban quy dinh tai diém a, diém b
khoan nay 14 van ban ctuia nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc
hop phép hoéa lanh sy theo quy dinh phap luat.

5.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
5.5 | Thoi gian xir ly: 7 ngay (56 gi0) lam viéc
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach | Thot | Bicu mau/
: nhi¢m gian Két qua
Doanh
nghi@p nop
| Doanh nghiép nop hd sotsi | MO JC g 01 bd hd so
Budc N ' cap gidy | Gi0 hanh '
TTPVHCC tinh. . , theo  quy
1 phép hoat chinh :
R . dinh
dong dich
vu viéc
lam
Bo phan Tiép nhin va tra két o
Buéc | qua SO Lao dong - Thuong binh | Cong chirc 04 oidy Phiéu tiép
2 va Xa hoi tiép nhin va ra phiéu | ti€p nhén & nhan ho so

hen ngay tra két qua néu hd so




19

hop 1€; yéu cdu bd sung, hoan
chinh néu ho so con thi€u, chua
hop 1€.

Bo phan Tiép nhan va tra két

Buéc | qua SO Lao dong - Thuong binh | Cong chirc 04 oidy
3 va Xa hd1 chuyén ho so vé Phong | ti€p nhén &
nghiép vu: Lao dong — Viéc lam
Chuyén vién phu trach P.LD-VL
tliam muu BQD S& kyAtO’ trinh PLD-VL S gid
cap gidy phép hoat dong cho
Budc | doanh nghiép
4
BGD S0 ky to trinh trinh UBND
tinh cap gidy phép hoat dong cho BGD 8 gi¢ | TO trinh
doanh nghiép
UBND tinh
cap gidy
UBND tinh xem xét, quyét dinh pPep hqat
PN . dong dich
viéc cap Gidy phép A
Buéc UBND vu vice lam
, 24 gi¢ | cho doanh
5 tinh A
nghiép
Truong hop khong cép Qiéy Cong van
phép, UBND tinh tra 101 bang cua UBND
van ban va néu 10 ly do tinh
o Gidy phép
So LDTBXH chuyén két qua cho S& hoat dong
Buéc | TTPVHCC dé tra két qua cap | LDTBXH, 08 oidy dich vu
6 | gidy phép hoat dong dich vu viéc | TTPVHC 89 | vise  1am
lam cho doanh nghiép C cho doanh
nghiép

6. BIEU MAU: khéng c6
7. HO SO LUU

Ho so Iuvu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so




20

1. Van ban dé nghi cAp gidy phép cta doanh nghiép theo Mau s6 02 Phy
luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP.

2. 01 ban sao dugc chirng thuc tir bAn chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé dbi chiéu Gidy chung nhan quyén sé hiru hodc hop ddng thué dia
diém theo quy dinh tai khoan 1 biéu 14 Nghi dinh 23/2021/ND-CP.

3. Gidy chung nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau sé
03 Phu lyc II ban hanh keém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP.

4. Ban ly lich ty thuit cua nguoi dai di€én theo phdp luit cia doanh
nghiép theo Mau sd 04 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh
23/2021/Nb-CP.

5. Phiéu ly lich tu phap s 1 theo quy dinh phap luét vé 1y lich tu phap
cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép. Truong hop nguoi
dai dién la nguoi nude ngoai khong thude d6i twong cap phiéu ly lich tu
phép sd 1 thi duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc van ban xac
nhan khong phai 13 ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic
chua dugc x06a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy clru trach nhi€ém
hinh sy cua nudc ngoai.

Céc van ban néu tai khoan nay dugc cdp trudc ngdy ndp hd so khong
qua 06 thang. Van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, chimg thuc va dugc hop phdp héa 1anh su theo quy dinh ctia phép
luét.

6. 01 ban sao ching thuc tir badn chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé d6i chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh tai diém c khoan 3
Piéu 14 hoic mdt trong cac van ban chiung minh thoi gian truc tiép 1lam
chuyén mon hodc quan ly dich vu viéc 1am hodc cung irng lao dong cua
nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p nhu sau:

a) Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xut trinh ban
gbc dé ddi chiéu hop ddng lao dong hodc hop ddng 1am viéc hodc quyét
dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu ctia ngudi dai dién theo phép
luit cia doanh nghiép;

b) Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xut trinh ban
gbc dé d6i chiéu quyét dinh bd nhiém (dbi véi ngudi lam viéc theo ché
do bb nhiém) hodc vian ban cong nhan két qua bau (dbi voi ngudi lam
viéc theo ché do bau cir) ctia ngudi dai dién theo phap luit ciia doanh
nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi
truomg hop 1a ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghi€p hoat dong
dich vu viéc 1am).

Céc van ban quy dinh tai diém a, diém b khoan nay 14 van ban cia nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa
1anh sy theo quy dinh phap luit.

Ho so duge luu tai S& LDTBXH (Phong LD — VL).
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Miu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

......... , hgay ... thdng ... nam ......

PON PE NGHI
@... gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gri: ......... e
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Vibt: ..o, O
2. M 56 doanh nghiBP: .....o.oveveoeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee O e
3. D1 ChT t1U SO CIII . e
Dién thoai: ................ Email: ... WEDSIEE ..o
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:
Hovatén: ...................... Gigitinh ................. Sinh ngAY: ..o
Chire danh: .........coooooovviii e,
S glay ching thuwe cAanhan: ...
Ngay cap ....................................................... NOT CAP: oo,
5. Ma sb giay phép hoat dong dich vu viée lam:....©... ngay cap:.... ... Noi dung dé
nghi:...?...gidy phép hoat dong dich vu viéc lam d6i vdi ............... (1) .................. ®
Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta phép
luét vé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
= (Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoic gia han hodc cap lai gidy phép.
(2) Ghi; cap hoic gia han hodc cap lai theo, dé nghi ciia doanh nghiép.
(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.
(4) M3 s6 doanh nghiép theo gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép.
(5) Chtrc danh nguodi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu
viéc lam.
(6) M4 s6 gidy phép hoat dong dich vy viéc 1am da duoc cap (néu co).
(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cip (néu cb).
(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy
phép.
(9) Chtrc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.
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4. Thii tuc gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh

nghiép hoat dong dich vu viéc lam

. MA QT-
] ) QUY TRINH HIEU
SO LAO DONG - - —
-THUONG BINH | Thu tuc gia han giay phép hoat
VA XA HOI dong dich vu viéc lam cuaa
) doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI .
3. TAI LIEU VNIEN DAN '
4. DI}\IH NGHIA/VIET TAT
5. NQI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach \ , n n
<n Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Phé Truong phong | Pho Giam Péc Sé

SUA POI TAI LIEU: Khong

A A Trang / A
Yewedn | pyan lien (| Lanban oy ban
stra doi/ oA Mo ta néi dung sira doi | hanh / Lan say
2 quan viéc : o 2R hanh
b0 sung . aR: swra doi
sua doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan va thong bao tiép nhan, tra hd so di véi HO so,
thu tuc gia han giéy phép hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam
2. PHAM VI

Ap dung ddi véi:
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1. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh tai Khoan 1,
Diéu 39 ctia BO Luat viée 1am (sau day viét tit 1a doanh nghiép).

2. T6 chiic, c4 nhan lién quan dén thanh 14p va hoat dong ctia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Céc van ban phap quy li€n quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhéan dan.
- LbTBXH: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng.
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 |Coséphaply:
1. Luét Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;
2. Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
3. Nghi dinh 23/2021/ND- CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phuquy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc 1am vé trung tdm
dich vu viéc lam, doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam;
5.2 | Piéu kién thirc hién Thii tuc hanh chinh:
1. Co dia diém dit tru so, chi nhanh dé td chirc hoat dong dich vu viée
lam thudc s& hitu ciia doanh nghiép hodac dugc doanh nghiép thué én
dinh theo hop ddng tir 03 nam (36 thang) trd lén.
2. Doanh nghi¢p da thuc hién ky quy 300.000.000 ddng (Ba tram triéu
dong).
3. Nguo1 dai dién theo phép luit ciia doanh nghi€p thuc hién hoat Gong
dich vu viéc 1am phai bao dam diéu kién:
a) La nguot quan ly doanh nghi€p theo quy dinh ctia Luit Doanh
nghiép;
b) Khong thudc mot trong cac truong hop sau ddy: dang bi truy ciru
trdch nhiém hinh sy, b1 tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang
chép hanh bién phép xtr Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bit buoc, co
s¢ gido duc bt budc, tron khoi noi cur tra, b1 han ché hodc méat nang luc
hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan thitc, 1am cha hanh vi, b1 Toa
&n cdm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc lién
quan dén dich vu viéc lam;
¢) Co6 trinh do t dai hoc tr¢d 1€n hodc da c6 thoir gian truc tiép lam
chuyén mén hodc quan ly dich vu viéc 1am hodc cung ing lao dong tir
dd 02 nam (24 thang) trd 1én trong thdi han 05 nam lién ké trude khi dé
nghi cp gidy phép.
5.3 | Thanh phén hd so Ban | B sa0

chinh
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a) Van ban d& nghi gia han gidy phép cla X
doanh nghi¢p theo Mau s6 02 tai Phu luc 11
ban hanh keém theo Nghi dinh 23/2021/ND-
CP;
b) Vin ban quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Nghi
dinh 23/2021/ND-CP; ‘ X
¢) Cac van ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Diéu
17 Nghi dinh 23/2021/ND-CP doi voi truong X X
hgp doanh nghi¢p d€ nghi gia han giay pheép
dong thot thay do1 nguol dai dién theo phéap
ludt cia doanh nghiép.
5.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
5.5 | Thoi gian xir ly: 5 ngay (40 gio) 1am viéc
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach | Thot | Bicu mau/
: nhi¢m gian Két qua
Doanh
nghi€p nop
| Doanh nghiép nép hd sotsi| "Odensh | 01 b6 hd so
Budc . ' giahan | Gi¢ hanh '
TTPVHCC tinh. X . , theo quy
1 gidy phép chinh dinh
hoat dong :
dich vu
viéc lam
Bo6 phan Tiép nhan va tra két
qua SO Lao dong - Thuong binh
Buwoéc va Xa 1‘101 thep P hanqva A,ra pP et Cong chirc . Phiéu tiép
hen ngay trd két qua néu hd so | .z A 04 gio A A
2 N A A LR \ tiép nhan nhén ho so
hop 1€; yéu céu bo sung, hoan
chinh néu ho so con thi€u, chua
hop 1€.
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Bo6 phan Tiép nhan va tra két

Buéc | qua SO Lao dong - Thuong binh | Cong chirc 04 oidy Phiéu t‘iép
3 va X4 hoi chuyén ho so vé€ Phong | ti€p nhén & nhén ho so
nghiép vu: Lao dong — Viéc lam
Chuyén vién phu trach P.LD-VL
tham muu BGD S¢ ky to trinh -
gia han gidy phép hoat dong cho PLD-VL | 8gi0
Buwdc | doanh nghiép
4
BGD S¢ ky to trinh trinh UBND
tinh gia han gidy phép hoat dong BGD 8 gi¢ | TO trinh
cho doanh nghiép
UBND tinh
gia han gidy
UBND tinh xem xét, quyét dinh pPep hqat
A £ . dong dich
viéc gia han Gidy phép. A
. vu viéc lam
Budc UBND .y
, 12 gi6 | cho doanh
5 tinh A
nghiép
Truong hop khong gia han Gidy Cong van
phép, UBND tinh tra 101 bang cua UBND
van ban va néu 10 ly do. tinh
Gi&ll han
S¢ LDTBXH chuyén két qua cho | So 1(1};2? ggﬁp
Buée | TTPVHCC dé tra két qua gia han | LDTBXH, |, .o [ o0 “ 08
6 | gidy phép hoat dong dich vu viéc | TTPVHC & o o
lam cho doanh nghiép C viee. lam
' cho doanh
nghiép

6. BIEU MAU: khong c6
7. HO SO LUU

Ho so Iuvu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

a) Vian ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau sb 02
tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP;

b) Van ban quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh 23/2021/ND-CP;
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c¢) Cac van ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Diéu 17 Nghi dinh
23/2021/ND-CP do1 voi truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy
phép dong thot thay 461 nguot dai dién theo phép luit ciia doanh nghiép.

Ho so duge luu tai S6 LDTBXH (Phong LD — VL).

Maiu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI
@... gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gri: ......... e
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Vibt: ........ocovrimrreeeeeeeeeeeeeeeeen. O
2. M 56 doanh nghiBP: .....o.oveeveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeea. O e
3. D1 ChI t1U SO CIII . e
Dién thoai: ................. Email: ... WEDSILE ..o
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:
Hovatén: ..................... Gigitinh ................. Sinh ngAY: ..o
Chire danh: .........coooooovviii e,
S glay ching thuwc cAanhan: ...
Ngay cap ....................................................... NOT CAP: oo,
5.Mi sb g1ay phép hoat dong dich vu viée lam:....©... ngay cép:.... ... Noi dung dé
nghi:...?...gidy phép hoat dong dich vu viéc lam d6i vdi ............... (1) .................. ®
Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta phép
luét vé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
= (Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén doanh ngh1ep dé nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.
(2) Ghi; cap hodc gia han hodc cap lai theo, dé nghi ciia doanh nghiép.
(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.
(4) M3 s6 doanh nghiép theo gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép.
(5) Chtrc danh nguodi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu
viéc lam.
(6) M4 s g1ay phep hoat dong dich vu viéc 1am da duoc cap (néu cd).
(7) Ngay cap cua giay phép da duoc cap (néu co).
(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy
phép.
(9) Chtrc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.
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5. Thii tuc cap lai gidy phép hoat doéng dich vu viéc 1am ciia doanh

nghiép hoat dong dich vu viéc lam

. MA QT-
] ) QUY TRINH HIEU
SO LAO DONG - y —
-THUONG BINH | Thu tuc cap lai giay phép hoat
VA XA HOI dong dich vu viéc lam cuaa
) doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC BICH
2. PHAM VI .
3. TAI LIEU VNIEN DAN '
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU
Trach . . n "
<n Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén
Chir ky
Chiic vu Chuyén vién Phé Truong phong | Pho Giam Péc Sé

SUA POI TAI LIEU: Khong

A A Trang / A
Yeucdu | ppan lien (| LAnban oy ban
stra doi/ oA Mo ta néi dung sira doi | hanh / Lan say
2 quan viéc : o 2R hanh
b0 sung . aR: swra doi
sua doi
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu tiép nhan va thong bao tiép nhan, tra hd so di vdi HO so,
thu tuc cép lai giéy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam
2. PHAM VI

Ap dung ddi voi:
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1. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh tai Khoan 1,
Piéu 39 ctia Bo Luat viéc 1am (sau ddy viét tit 1a doanh nghiép).

2. T6 chiic, c4 nhan lién quan dén thanh 14p va hoat dong ctia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Céc van ban phap quy li€n quan dé cap tai muc 5.1
4. DINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhéan dan.

- LbTBXH: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s6 phap ly:

1. Luét Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

2. Luét viéc 1am ngay 16 thang 11 ndm 2013;

3. Nghi dinh 23/2021/ND- CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phuquy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luit Viéc lam vé trung tdm
dich vu viéc lam, doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam.

5.2

Piéu kién thire hién Thii tuc hanh chinh:

a) Thay d6i mot trong cac nodi dung cla gidy phép da duoc cap, gom:
tén doanh nghiép; dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cép gidy phép; ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép;

b) Gidy phép bi mét;
¢) Gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép;

5.3

. A 1A Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

a) Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau X
s6 02 tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Nghi X
dinh 23/2021/ND-CP dbi véi truong hop thay
d6i dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban
cap tinh da cdp gidy phép;

¢) C4c van ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Diéu X X
17 Nghi dinh 23/2021/ND-CP d6i véi truong
hop thay ddi ngudi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép;

d) Gidy phép da duoc cép trudc d6 d6i voi X
treong hop quy dinh tai diém a, diém ¢ khoan
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1 Diéu 20 Nghi dinh 23/2021/ND-CP.

5.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
5.5 | Thoi gian xir ly: 5 ngay (40 gio) 1am viéc
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: TTPVHCC tinh
5.7 | Lé phi: Khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach | Thot | Bicu mau/
: nhi¢m gian Két qua
Doanh
nghi€p nop
Doanh nghiép nop hé sotgi | MO € nghi 01 b6 hd so
Budc ghiep - Nop ciplai | Gio hanh '
TTPVHCC tinh. X . , theo  quy
1 gidy phép chinh dinh
hoat dong :
dich vu
viéc lam
Bo phan Tiép nhin va tra két
qua S¢ Lao déng - Thuong binh
Buéc va Xa héi tiep nhan va ra phiéu Céng chirc B Phidu tidp
hen ngay tra ket qua néu hd so| . A 04 gi¢ A 1A
2 tiép nhan nhan ho so
hop 1¢&; yéu cau bo sung, hoan
chinh néu hd so con thiéu, chua
hop 1€.
Bd phian Tiép nhin va tra két o
Buéc | qua SO Lao dong - Thuong binh | Cong chirc 04 oidy Phiéu tiép
3 va X4 hoi chuyén ho so vé€ Phong | ti€p nhén & nhan ho so
nghiép vu: Lao dong — Viéc lam
Chuyén vién phu trach P.LD-VL
Buéce | tham muu BGD S¢ ky t¢ trinh .
4 | cép lai gidy phép hoat dong cho PLD-VL | 04g10

doanh nghiép
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BGD S¢ ky t¢ trinh trinh UBND

tinh cp lai gidy phép hoat dong BGD 8 gi¢ | TO trinh
cho doanh nghiép
UBND tinh
cap lai gidy
- UBND tinh xem xét, quyét dinh pPep hqat
NI ) dong dich
viéc cap lai Gidy phép. A
. vu viéc l[am
Budc UBND .y
, 16 gio | cho doanh
5 tinh A
nghiép
- Truong hop khong cap lai Gidy Cong van
phép, UBND tinh tra 101 bang cua UBND
van ban va néu 10 ly do. tinh
Q}lyét dinh
o cép lai
So LDTBXH chuyén két qua cho S& Gidy phép
Buéc | TTPVHCC dé€ tra két qua cép lai | LDTBXH, 04 oidy hoat dong
6 | gidy phép hoat dong dich vu viéc | TTPVHC 89 |dich  wu
lam cho doanh nghiép C viéc  lam
cho doanh
nghiép

6. BIEU MAU: khéng c6
7. HO SO LUU

Ho so Iuvu bao gom cac tai li€u sau:

TT

Tai liéu trong ho so

a) Van ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sb 02 tai Phu luc II ban
hanh keém theo Nghi dinh nay;
b) Van ban quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Nghi dinh 23/2021/ND-CP doi
voi truong hop thay dbi dia chi tru s& chinh nhung vén trén dia ban cip
tinh da cap giay phép;
c) Cac van ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Piéu 17 Nghi dinh
23/2021/ND-CP ddi véi truong hop thay ddi nguoi dai dién theo phép
luit cia doanh nghiép;
d) Glay phép da duoc cip trude d6 ddi véi trudong hop quy dinh tai diém
a, diém c khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh 23/2021/ND-CP.

Ho so duge luu tai S& LDTBXH (Phong LD — VL).
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Miu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

......... , hgay ... thdng ... nam ......

PON PE NGHI
@,.. gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh giri: ......... e
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Vibt: .......cooovoiioieeeeeeeeeeeee. O
2. M 56 doanh nghiBP: ......o.oveeveoeeeieeeeeeeeeeee e O e
3. D1 ChI t1U SO CIIIN . e
Dién thoai: ................. Email: ... WEDSIEE ..o
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:
Hovatén: ..................... Gigitinh ................. Sinh ngAY: ...ooii i
Chire danh: ... e,
S glay ching thwc canhan: ...
NGAY CAP: .o NOT CAP: oo,
5. Ma sb giay phép hoat dong dich vu viée lam:....©... ngay cap:.... ... Noi dung dé
nghi:...?...gidy phép hoat dong dich vu viéc lam d6i vdi ............... (1) .................. ®
Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta phép
luét vé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gdm:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
= (Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoic gia han hodc cap lai gidy phép.
(2) Ghi; cap hoic gia han hodc cap lai theo, dé nghi ciia doanh nghiép.
(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.
(4) M3 s6 doanh nghiép theo gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép.
(5) Chtrc danh nguodi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu
viéc lam.
(6) M4 s g1ay phép hoat dong dich vy viéc lam da duoc cap (néu co).
(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cap (néu co).
(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai gidy
phép.
(9) Chtrc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.



