UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Pic lap — Ty do — Hanh phiic
S6:A5L5QD-UBND Ninh Binh, ngayA ¥ thang 11 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh K¢é hoach thye hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017
cua Tha tu'ong Chinh phu vé viéc ting cudng cong tac lap hd so va giao nop
hd so, tai liéu vao Lwu trir co quan, Liru trir lich sir cac cap

UY BAN NHAN DAN TiNH NINH BINH

Cin cir Luat T3 chue chinh quyén dia phuong ngay 16/9/2015;

Cin ctr Chi thi sé 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thi tuéng Chinh phu vé
ting cuong cong tac lap hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trir co quan,
Luu trit lich su;

Xét dé nghi cua Giam doc S& Noi vy,
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach thuc hién Chi thi s6
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tudng Chinh phu vé viéc ting cudng cong tac
1ap ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich sir cac cap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam ddc cac S&, Thu trudng
cac Ban, nganh thudc tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phd va céc t6 chic,
c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu Bida 3, KT. CHU TICH

- DO INOI Vi, A 3

- Cuc Vin thu va Luu trii Nha nuée; PHO CHU TICH

- Luu: VT, VP7.
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iffnh Chung Phung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH BINH Poc lap — Tw do — Hanh phic

KE HOACH
Thye hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ciia Thi twéng Chinh phu
vé viéc tiing cudng cdng tac lap ho so va giao nop ho SO, tai liéu vao Luru trir
co' quan, Luu trir lich sir cac cap

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4525 /QD-UBND ngay 4#/11/2017 ciia
Uy ban nhdn dan tinh)

Thue hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 30/10/2017 ctia Thi tuéng Chinh phu
vé ting cudng cong tac lap | hé so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan,
Luu trt lich str; Cong vén s6 5709/BNV-VTLTNN ngay 30/10/2017 ctiia B§ Noi vu

vé viéc hudng dén trién khai thyuc hién Chi thj 35/CT-TTg cla Thua tuéng Chinh
phti, Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach thuc hién nhur sau:

L.MUC PICH, YEU CAU

1. Tuyén truyén sau rong Chi thi s6 35/CT- -TTg, néng cao nhén thic vé vai
trd quan trong cua cong tac 1ap hd so va giao nop hé so, tai lidu vao Luu trit co
quan, Lru trit lich su.

2. Xac dinh rd trach nhiém cua cac co quan, don vi trong viéc trién khai cac
ndi dung dugc giao tai Chi thi cia Thu tuéng Chinh phu.

3. Xac dinh cu thé cac nhiém vu, phan coéng cic co quan, don vi dé phéi hop
thuc hién t6t nhitng ndi dung cbng viéc theo chirc nang nhiém vu va quyén han
duogc giao.

ILNHIEM VU, THOI GIAN THUC HIEN

- Co quan, don vij \e
Stt Nhiém vu thyre hign Thai gian
CONG TAC PHO BIEN, TUYEN TRUYEN
Tuyén truyén vé ndi dung Chi thi sé | Cac S&, Ban, nganh, Théng 12
1 |35/CT-TTg va céc van ban huéng | UBND cac huyén, thanh jang
x s £ nam 2017
dan thuc hién. pho
Xay dung ké hoach tap huén céng
tac lap hd so va giao nop hd so, tai Y NTAs 3 .
2 liéu vao Luu trit co quan, Luu trit S0 Notvy Héng nam
lich sur.
Xa h
ay dyng ké hoach tap huan cong Céc S, Ban, nganh,
3 tac lap hé so va giao ndp hd so, tai UBND céc huvén. thanh | H3 =
liéu vao Luu trt co quan, Luu trit % cac huyen, tha ang nam
e e e : ~ | pho
lich str do1 voi cac don vi truc thude.




CONG TAC XAY DUNG VA BAN HANH VAN BAN

Xay dung va ban hanh van ban
hudng dan cac co quan, don vi
trong tinh trién khai thyuc hién.

S No6i vu

Théang 02
nam 2018

Ra soat dé sira ddi, bd sung hoac
xdy dung, ban hanh cac vin ban
méi vé cong tac van thu, luu trit cia
co quan, don vi minh.

Cac S¢, Ban, nganh,
UBND céc huyén, thanh
pho

Théang 3 ndm
2018

CONG TAC HUONG DAN, KIEM TRA

Phéi hop vé6i S& Tai chinh huéng
dan xay dung, bd tri, cai tao, nang
cép Kho lru trlr co quan bao dam
cac yéu céu theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/2007/TT-BNV ngay
26/11/2007 cua Bo trudng B Noi
vu huéng dan vé kho luu trix
chuyén dung.

S& Noi vu

Hang nam

Xay dung va ban hanh Ké hoach
thanh tra, kiém tra thudng xuyén,
kiém tra theo chuyén dé vé cong tac
lap ho so, chinh 1y tai liu tai cac co
quan, don vi.

S& Noéi vu

Hang nam

Kiém tra cdng tac 1ap hd so, chinh ly
tai ligu doi voi cac don vi truc thude.

Céc S¢, Ban, nganh,
UB"ND cac huyén, thanh
pho

Hang nam

Don dbe, kiém tra, huéng dan cac
co quan, don vj vé cong tac td chirc
va nhén sy lam cdng tac vin thu,
luru trir theo quy dinh ctia phap luat
hién hanh.

S& Noi vu

Hang nam

Dén dbc, ra soat cac co quan, t6 chue
thude ngudn ndp luu chuin bi tai liéu
dén han theo quy dinh giao ndp vao
Trung tdm Luu trit lich sir tinh.

So Noi vu

Hang nim

THUC HIEN NGHIEP VU VAN THU, LUU TRU

Thuec hién viéc 1ap hé so cong viéc
va giao ndp hd so tai liéu vao Luu
trir co quan, Luu trit lich str.

Céc So, Ban, nganh,
UBND céc huyén, thanh

phd

Hang nam




Bo tri cong chire, vién chirc lam

Céc S, Ban, nganh,

cdng tac van thu, luu trit theo ding | UBND céac huyén, thanh Hing nam
tiéu chuan nghiép vu quy dinh. pho
B4 tri phong, kho ¢4 dién tich pha
l??p’;ﬁa;,g bl qayth Ca"t?hll.’f’“ghuc Céc S&, Ban, nganh, \
tien de a0 quan 1o 59, tat ¢t PRYC | (/BN céc huyén, thanh | Hang nam
vu cho cdng tac 1ap ho so, bao quan hé |
va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu P '
trit co quan, Luu trit lich sur.
Giai quyét dut diém hd so, tai ligu | - Cac SO, Ban, nganh;
hinh thanh tir ndm 2015 tr¢ vé trude | - UBND céc huyén, Nam 2018 -
dang b6 goi, ton dong tai céc co thanh phd bd tri kinh phi 2021
quan, don vi. thuc hién.
Phéi hop v6i S& Tai chinh va céc
co quan, don vi tham muu cho Uy
ban nhén dén tinh di€u chinh thoi
glan thErc }El.t':l?ADe o Chml‘& by va o NTA Thang 3 nam
bao quan tai liéu ton dong, tich So Noi vu 2018
dong tai cac co quan thudc ngudn
ndp luu vao Kho Luu trit lich sur
tinh Ninh Binh giai doan 2015-
2024”.
Pé xuét cac bién phap xu 1y k¥ S& Noi vu Hﬁng nam
thuét bao quan tai li¢u nham han
ché sy hu héng, xudng cép cua tai
liéu luu trar.
B sung viéc chap hanh phép luat ’
vé van thu, luu trr thanh mét trong | Céc So, Ban, nganh, Bat dau thuc
céc tiéu chi dé danh gia muc do UBND cac huyén, thanh | hién tir ndm
hoan thanh nhiém vu dugc giao phd 2018
hang nam.
UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN
Déy manh Ung dung phé;‘in mém Céc So, Ban, nganh,
quan ly van ban va di€éu hanh cong | UBND cac huyén, thanh | Héang nam
viéc trong moi trudong mang. pho
A A s em 1Ay A Céc S¢, Ban, nganh

Thuc h hiém t lap h P TR .

He MIEN nghiemm the viee 1ap ho UBND cac huyén, thanh | Tir ndm 2019

so dién tir.

phb




III. TO CHUC THUC HIEN

1. S& Noi vu chu tri, phm hop véi cac Sg, Ban, nganh thuge tinh, Uy ban nhan
dan céc huyén, thanh phé va don vi ¢6 lién quan t6 chire trién khai thuc hién cac
ndi dung ctia Ké hoach nay; téng hop bao céo Uy ban nhan dan tinh trude ngay
31 thang 12 hing nam.

2. S¢ Tai chinh c6 trach nhiém tham muu cho Uy ban nhén dén tinh trong viéc
bd tri kinh phi dam bao cho c4c hoat dong cuiia cong tac van thu, luu trix.

3. Giam dbc¢ cac S&, Thu truong cac Ban, nganh thugc tinh, Chi tich Uy ban
nhan dan cdc huyén, thanh pho ¢6 trdch nhiém chi dao, to chirc thuc hién céc ndi
dung nhi¢m vu thu¢c pham vi trach nhiém theo ding thoi gian quy dinh; dong thoi
téng hop, bao céo két qua thuc hién vé Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) truéce
ngay 15 thang 12 hing nim. /!

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
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_Dmh Chung Phung






