UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 38 /2020/QDB-UBND Bdc Giang, ngay 24 thdng 11 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chuin, tuyén dung, sir dung, quan Iy can b,
cong chirc va nguwoi hoat dyng khong chuyén trach ¢ xa, phuong,
thi trdn trén dia ban tinh Bic Giang

UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Cdin cie Ludt T6 chirc chinh quyén dia phicong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

(;dn cur Ludt siwra ‘déi, bo sung mot s6 diéu ctia Ludt T6 chike chinh phi va
Ludt To chirc chinh quyén dja phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludit Ban hanh van ban quy pham phdp ludit ngay 22 thdang 6 nam 2015;

Cdn cur Ludt Can bg, cong chike ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cén cir Ludt svra doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Cdn b9, cong chirc va Ludit
Vien chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua Chinh
phu vé chirc danh,' s lwong, mot so ché dj, chinh sach doi vdi can b,o”', cong chirc o
Xd, phwong, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trdach o cap xd;

Cdan ctr Nghi dinh s6 112/201 I/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phu vé cong chirc xa, phwong, thi tran;

Cdn cir Nghi dinh so 34/201 9/ND-CP ngay 24 thang 4 ndm 2019 cua Chinh

phii siva déi, b6 sung mét s6 quy dinh vé can by, cong chirc cdp xd va nguoi hoat
dong khong chuyén trach o cap xd, ¢ thon, 16 dan phé;

Cdan cit Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18 thdng 9 nam 2020 cua
Chinh phii vé xir [y ky ludt cdan bg, cong chirc, vién chirc;

Cdn cir Théng e lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay
27 thang 5 nam 2010 cua Bo Noi vu - Bo Tai chinh - B¢ Lao dong Thuong binh
va Xa héi hedng ddn thuc hién Nghi dinh s6 92/2009/NP-CP ngay 22 thing 10
nam 2009 cua Chinh phu vé chikc danh, sé luong, mot s6 ché do, chinh sdch doi
VvGi cdn bd, cong chitc ¢ xd, phwong, thi trdn va nhitng ngudi hoat déng khong
chuyén trdach ¢ cdp xd;

Cdn cir Théng tir s6 13/2010/TT- BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B9
truong B NOi vu quy dinh chi 1iét mot s6 diéu vé tuyén dung va ndng ngach cong
chikc ciia Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ciia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc;

Can cir Thong e s6 03/2019/TT- BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 ciia Bo
triueong Bé Noi vu vé siea doi bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc,
vién chire, ndng ngach cong chike, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va
thwc hién ché dp hop dong mét s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh Nha
nude, don vi sy nghiép cong ldp;,






UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY DINH
Tiéu chuin, tuyén dung, sir dung, quan 1y can bd, cong chirc
va ngwoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi tran
trén dia ban tinh Bic Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 38 /2020/0P-UBND
ngay 24 thdng 11 nam 2020 ciia UBND tinh Bic Giang)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chuan, tuyén dung, st dung, quan ly can bo,
cong chure va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi tran (viét tit
la cap Xa) trén dia ban tinh Bic Giang.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Can bo, cong chirc cAp x4 cé chuc vy, chtrc danh quy dinh tai Diéu 3 Nghi
dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nim 2009 cta Chinh phi1 vé chitc danh,
sO luong, mot s6 ché do, chinh sach d6i vé&i can bo, cong chic & xa, phuong, thi
tran va nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xa (Nghi dinh sb
92/2009/ND-CP).

2. Can b, cong chuc cdp xa da nghi viéc, nghi huu hodc chuyén cong tac
khac nhung c6 hanh vi vi pham trong qua trinh cong tac (sau diy goi chung la
nguoi da nghi viéce, nghi huu).

3. Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa (viét tat 1a nguoi HDKCT
& cap xa) dam nhiém nhimg chtc danh quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 Nghi quyét s6
45/2019/NQ-HPND ngay 11/12/2019 ctia Hoi dong nhan dan tinh quy dinh chuc
danh, s6 lugng, mot s6 ché do, chinh sach ddi vdi nguoi hoat dong khong chuyén
trach & xa, phuong, thi trin, ¢ thon, t6 dan phd va ngudi tham gia cong viée &
thon, t6 dan phé.

4. Co quan, t6 churc, c4 nhan c6 lién quan dén tuyén dung, st dung, quan 1y can
b0, cong chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xa theo Quy dinh nay.

Chwong 11

TIEU CHUAN, TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY
CAN BQ, CONG CHUC CAP XA

Muc 1
CHUC VU, CHUC DANH, SO LUQNG, BO TRi VA TIEU CHUAN
CAN BQ, CONG CHUC CAP XA
Piéu 3. Chiic vu, chirc danh, s6 lwgng va bd tri can bj, cong chirc cap xa
1. Can bd cap xa ¢ 11 chirc vu quy dinh tai khoan 1 Biéu 3 Nghi dinh s
92/2009/ND-CP sau day:
a) Bi thu, Pho Bi thu Dang uy;
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b) Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan (HDND);

¢) Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan (UBND);

d) Chu tich Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam;

d) Bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh;

¢) Chu tich Ho1 Lién hi€p Phu nit Viét Nam;

g) Chu tich Hoi Nong dan Viét Nam (ap dung d6i voi x4, phuong, thi trin co
hoat dong nong, 1am, ngu, diém nghiép va co t6 chirc Hoi Nong dan Viét Nam);

h) Chii tich Hoi Cyu chién binh Viét Nam.

2. Cong chirc cap x4 c6 07 chtc danh quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Nghi dinh

s0 92/2009/ND-CP sau day:

a) Trudng Cong an (4p dung d6i véi x4, thi tran chua t6 chirc cong an chinh
quy theo quy dinh cta Luat Cong an nhan dan ngay 20 thang 11 nam 2018);

b) Chi huy truong Quéan suy;

¢) Vian phong - Théng ké;

d) Bia chinh - Xay dung - D6 thi va M6i truong (doi voi phuong, thi tran)
hodc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moi truong (do1 vdi xa),

d) Tai chinh - K¢é toan;

e) Tu phap - HJ tich;

g) Van hoa - X4 hoi.

3. 6 luong

a) SO luong can b, cong chirc cap xa dugc bb tri theorQuyét dinh phan loai
don vi h;‘mh chinh cap xa: Cap xa loai 1 t6i da 23 nguoi; cap xej loat 2 t01 da 21
nguot; cap xa loai 3 toi da 19 nguoi. S6 luong can bd, cong chuc cap xa quy dinh tai

diém nay bao gdm ca can by, cong chirc cap huyén duoc luan chuyén, diéu dong,
biét phéi vé cong tac & cap x4 va cong an chinh quy lam trudng cong an x4, thi tran;

b) Péi voi cac phuong khong cé to chie Hoi Nong dan thi s6 lugng can bo
quy dinh tai diém a khoan ndy giam 01 nguoi.

4. B4 tri

Céc x4, phudng, thi tran b tri ¢t 18 chuc vu, chiic danh can bd, cong chuc quy
dinh tai khoan 1 khoan 2 Diéu nay. S6 bién ché con lai duoc bd tri ting thém nhu sau:

a) Cap x4 loai 3 dugc bd tri tang thém: 01 cong chic Pija chinh - Xay dung -
D6 thi va Mo61 truong (déi vdi phuong, thi trén) hodc Dia chinh - Nong nghiép -
Xay dung va Moi truong (d6i véi xa);

b) Cép xa loai 2 duoc bd tri ting thém so véi cdp xa loai 3 1a: 01 Pho Chu
tich UBND va 01 cong chtc Vian phong - Thong ké;

¢) Cép x4 loai 1 duoc bd tri tang thém so véi cdp x4 loai 2 1a: 01 cong chuc
Pja chinh - Xay dung - D6 thi va Moéi truomg (d6i v6i phuong, thi trin) hodc Pia
chinh - Nong nghiép - Xay dung va Mai truong (d6i vdi xa);

d) Néu Chu tich HDND do Bi thu Pang iy hodc Pho Bi thu Pang iy kiém
nhiém; Chu tich UBND do Bi thu Dang iy ki€ém nhiém; Pho Bi thu Dang uy kiém
Pho Chu tich HPND thi b trf tang thém nhu sau:

Cap x4 loai 3 duoc bd tri thém 01 cong chic Vian phong - Théng ké;
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Cép x4 loai 2 dugc b tri thém 01 cong chirc Van hda - Xa hoi;

Cép x4 loai 1 dugc b tri thém 01 cong chure Tu phap - HO tich.

Diéu 4. Tiéu chuin can bd, cong chire cip xa

1. Tiéu chuan chung

a) Can bo cap x4 phai co du cac tiéu chuan chung quy dinh tai Diéu 3 Quyét
dinh s6 04/2004/Qb-BNV ngay 16 thang 01 ndm 2004 ctua Bo truéng Bo No1 vu
vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan cu thé d6i véi can bo, cong chirc xa, phuong,
thi tran (Quyét dinh sb 04/2004/QD-BNV);

b) Cong chuc cap x4 phai ¢ du cac tiéu chuan chung quy dinh tai Piéu 3
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 ctia Chinh phu vé cong
chte x4, phudng, thi tran (Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP).

2. Tiéu chuan cu thé

Can bo, cong chitc cdp xa phai c6 da cac tiéu chuan chung quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay va céc tiéu chuan cu thé nhu sau:

a) b6 tudi ddi véi can bo: Tudi gidi thiéu tmg cir, thue hién theo quy dinh
ctia phap luat, Dleu 1& céac t6 chirc chinh tri - x4 hoi va hudng dan clia co quan c6
tham quyén. Do tudi ddi véi cong chirc: Pu 18 tudi trd 1én;

b) Trinh do van hoa: Tt nghiép trung hoc phd thong; déi véi chic vu Chu
tich Hoi Cuu chién binh 13 ngudi dang huéng ché do huu tri c6 tudi doi trén 50
tudi thi t6t nghiép tir Trung hoc co s& trd 1én;

¢) Trinh do chuyén mon, nghiép vu: Tt nghiép dai hoc tro 1én; riéng chirc
danh Chi huy truéng Quan su cap xa: Tt nghiép Cao ding nganh chinh tri quéan su
hodc quan su co sé tro 1€n.

d) Trinh d¢ tin hoc: Puoc cap chung chi ung dung cong nghé thong tin co ban
theo Chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin quy dinh tai Thong tu
s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 ctia B trudng Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chuan k¥ nang stir dung cong nghé thong tin va chimg chi co
gia tri tuong duong vo1 chimg chi timg dung cong nghé thong tin co ban (trir cac
truomg hop c6 bang t6t nghiép tir trung cap ¢ nganh hoiic chuyén nganh cong nghé
thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1€n);

d) Trinh d6 ngoai ngir: Pugc cdp chimg chi ngoai ngit voi trinh d6 tuong
duong bac 2 khung ning luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 ndam 2014 cua B0 truéng B Gido duc va
Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam (trir truong
hop c6 bang tot nghiép tir trung cdp c¢d nganh hodc chuyén nganh ngoai ngit trd 1én);

¢) Trinh do ly luan chinh tri: Cac chtrc vu Bi thu, Phé Bi thu DBang ty; Cha
tich, Phé Chua tich HDND; Cha tich, Pho Chu tich UBND; Chu tich Uy ban Mat
tran T qudc Vit Nam; Chui tich Hoi Lién hiép Phy nit Viét Nam; Cha tich Hoi
Nong dan Viét Nam khi dugc phé chuan lan dau gitr chic vu phai ¢é trinh do trung
cap 1y luan chinh tri. Chtc vu: Bi thu Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh,
Chu tich Hoi Cyu chién binh khong phai 14 can bo huu va dudi 50 tudi, nguoi dang 14
can bd khuyén noéng, can bo thu v & x4, phudng, thi tran duge gidi thiéu bau chirc vu
can bd cap x4 thi sau 30 thang ké tir ngay dugc phé chudn lan dau gitr chirc vu phai
hoan thién trinh d6 trung cp 1y luan chinh tri tr& 1én;



4

Céac chung chi khac: Can bd cap xa khi dugce phé chudn 1an dau gitr chuc vu
phai c¢6 chimg chi theo timg chtrc vu: Bi thu, Pho Bi thu Pang iy c6 chtmg chi boi
dudng nghiép vu cong tac xay dung Dang, nghiép vu quan ly kinh té; Chu tich,
Pho Chu tich HDND va Chu tich, Pho Chu tich UBND c¢é chimg chi nghi€p vu
quan 1y kinh té;

g) Chung chi quan ly nha nuéc: Cac chirc vu: Bi thu, Pho Bi thu Dang uy;
Cha tich, Pho Chua tich HDND va Chu tich, Pho Cha tich UBND khi dugc phé
chuan 14n d4u gitr chirc vu phai ¢6 chimg chi quan 1y nha nudc. Céac chuc vu can
bo cap xa con lai, sau khi bau giit chirc vu thi trong nhiém ky phai ¢ chtmg chi
quan ly nha nudc.

Cong chirc cap x4 sau khi duoc tuyén dung phai tham gia 16p bdi dudng va co
chimg chi quan 1y nha nudc; trung cdp 1y luan chinh tri va chimg chi bdi dudng
chuyén nganh pht hop véi vi tri chitc danh cong chiic cap x4 hién ddm nhiém;

h) Nguoi duge gidi thiéu dé bau giit cac chuc vu Chu tich, Pho Chu tich
HPND; Chu tich va Pho Chu tich UBND lan d4u phai dam bao du tiéu chuin cia can
bo cap xa quy dinh tai Diéu nay. Riéng dbi véi chirc vu Chu tich Hoi Cyu chién binh
1a nguoi dang hudng ché do huu tri va c6 tudi doi trén 50 tudi khong phai dap ung cac
tiéu chudn quy dinh tai diémc, d, d, e, g khoan 2 Diéu nay.

3. Tiéu chun nganh hoidc chuyén nganh dao tao ddi v6i cong chirc cap xa

Nganh ho#ic chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu cta timg
chtrc danh cong chuc cip x4, cin ctt bang t6t nghiép theo quy dinh hién hanh cta
B0 Gido duc va Pao tao, cu thé:

a) Ddi voi cong chue Chi huy trudng Quan sy cdp xa: Nganh chinh tri quan
su hodc quan su co s¢ tr¢ 1€n;

b) Pbi v6i cong chie Vin phong - Théng ké: Quan trj van phong; Van thu -
Luu trir; Hanh chinh véan thu; Luu trit hoc va quan tri vdn phong; Ludt; Hanh
chinh; Thong ké; Cong nghé thong tin; Quan tri nhan lyc; Quan ly nha nudc; Quan
ly hanh chinh cong; Xay dung Dang va Chinh quyén nha nudc;

¢) Bbi véi cong chirc Dia chinh - Xay dung - Do thi va Mbi truong (d6i véi
phuong, thi tran): Dia chinh; Dia chinh méi trudng; Quan ly dat dai; Ky thuat tric
dia - Ban dd; K¥ thuat cong trinh xdy dung; Xay dung dan dung va cong nghiép;
Ky thuat xay dung; Xay dung cau duong; Cong nghé ky thuat xay dung; Xay dung
cap thoat nudc; Quan 1y xay dung; Quan ly d6 thi; Quy hoach vung va do thi;
Cong nghé ky thuat moi truong; Quan 1y Tai nguyén moi trudng (ddi véi phuong,
thi tran c¢6 02 cong chuc Pia chinh thi phai c¢6 01 cong chuc chuyén trach dam
nhiém quan ly xay dung va do thi ¢6 nganh hodc chuyén nganh xay dung, quan ly
xay dung va do thi);

Cong chire Dia chinh - Nong nghi€p - Xay dung va Moi truong (d6i véi Xxa).
bia chinh; Dia chinh moi truong, Quan ly dat dai; Ky thuat tric dia - Ban do;
Nong hoc; Khuyén ndng - Khuyén 1am; Néng nghiép va phat trién nong thon;
Quan ly kinh té nong nghiép; Kinh t& nong nghiép; Kinh té ha tang va Phat trién
nong thon; Ky thudt cong trinh xay dung; Xay dung dan dung va Cong nghiép; K§
thuat xay dung; Quan ly xay dung; K¥ thuat xay dung cong trinh giao thong; Cong
nghé k¥ thuat moi trudng; Quan 1y Tai nguyén mdi trudong (ddi voi xa ¢ 02 cong
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chtrc Dia chinh thi phai ¢6 01 cong chiic chuyén trach cong tac Nong- Lam - Ngu
nghiép, c6 chuyén mon phu hop véi vi tri chitc danh ddm nhiém).

Riéng nganh, chuyén nganh: Tha y, Chdn nu6i Thi y ¢ xa co6 tir 02 cong chirc
bia chinh - Nong nghi€p - Xay dung va Moi truong chi ap dung d6i v6i can bo Thi y
xét tuyén khong qua thi tuyen vao cong chiic Pia chinh va thyuc hién ké tir ngay Quy
dinh nay ¢6 hi€u luc dén hét ngay 31 thang 12 nam 2024;

d) bdi véi cong chure Tai chinh - K& toan: Tai chinh, Ké toan;

d) Pdi véi cong chire Tu phap - Ho tich: Luat;

e) D6i voi cong chiic Van héa - Xa hoi: Quan 1y vin hoa; Vin héa quan
ching; Quan ly thé duc, thé thao; Viét Nam hoc; Vin hoa du lich; Cong tac xa hoi;
Quan ly lao dong tién lwong va bdo trg xa hoi; Bao hiém; Quan ly xa hoi; Xa hoi
hoc; Quan tri nhan lyc (d6i v6i x4, phuong, thi tran c6 02 cong chic Vian hda - Xa
hoi phai bd tri dung nganh hodc chuyén nganh phu hop véi vi tri: 01 cong chiic
1am cong tac van hoa, thé thao va du lich va 01 cong chirc 1am cong tac lao dong -
thuong binh va xa hoi).

4. Tiéu chuan can bo, cong chic cdp x4 quy dinh tai Diéu nay 1a cin ctir dé
thuc hién cong tdc quy hoach, bau ctr, bd nhiém, tuyén dung, stt dung, dao tao, boi
dudng, Xép luong, chuyén Xép lwong va thuc hién cac ché do, chinh sach khéc.

5. Cong chiic cap xa duoc tuyén dung nhung do sip xép don vi hanh chinh;
gidi quyét can bo, cong chirc doi du phai bb tri sang chitc danh khac ma khong dam
bao nganh hozc chuyén nganh phu hop chire danh bd tri d6 theo quy dinh tai khoan
3 Piéu ndy do Chu tich UBND huyén, thanh ph6 (UBND cap huyén) quyét dinh
diéu dong, b6 tri sau khi c6 v kién tham dinh ctia S& Noi vu. Sau 36 thang duoc bd
tri sip xép, cong chirc phai ddm bao trinh do chuyén mén phut hop vdi tiéu chuan
nganh hodc chuyén nganh theo vi tri chire danh quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

, Mye2
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 5. Cin cir, nguyén tic tuyén dung

1. Tuyén dung phai cin cir vao yéu cau nhiém vu, tiéu chuan chic danh va
s6 luong cong chu’c cap x4 theo co cau chirc danh dugc UBND tinh giao

2. UBND cap huyén thuc hién to chuce tuyén dung cong chirc cap xa. Viéc to
chte tuyén dung do Hoi dong thi tuyén hodc Hoi dong kiém tra, sat hach cip
huyén thuc hién, dam bao cong khai, minh bach, khach quan, cong bang, canh
tranh va dung quy dinh cta phap luat. S& Noi vu ban hanh K¢é hoach thi tuyén cong
churc cép x4 dé thuc hién théng nhét trén pham vi toan tinh.

UBND cép huyén céan cur vao Ké hoach cua S Noi vu dé ban hanh K& hoach
t6 chirc thi tuyén cong chire cip xa trén dia ban. Thoi gian to chic thi tuyén cong
chtrc cAp x4 thyc hién théng nhat trong cung mot thdi gian trén dia ban toan tinh;
dé thi do S& Noi vu chiu trach nhiém xay dyng.

Piéu 6. Phwong thirc va thim quyén tuyén dung

1. Phuong thire tuyén dung

a) Thi tuyén d6i véi chiic danh: Vian phong - Thong ké; Pia chinh - Xay
dung - D6 thi va Moéi trudng (ddi véi phuong, thi tran) hodc Pia chinh - Nong
nghiép - Xay dung va Mdi trudong (dbi v6i xa); Tai chinh - Ké toan; Tu phap - Ho
tich; Van hoa - X3 héi;
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b) Xét tuyén ddi v6i chtic danh Chi huy truong Quan su cip x4;

¢) Tiép nhan khong qua thi tuyén ddi vdi cac truong hop dac biét du diéu
kién, tiéu chuan quy dinh tai Diéu 6 Thong tu 50 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang
11 nam 2019 cua Bo Noi vu hudng dan mot s6 quy dinh vé can bg, cong chirc cap
xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, & thon, t6 dan phd (Thong tu
s6 13/2019/TT-BNV).

2. Thim quyén tuyén dung

a) Chu tich UBND cap huyén td chirc thi tuyén cong chure cap x4 va quyét
dinh tuyén dung cong chuc cap xd d6i voi nguoi trung tuyén;

b) Chua tich UBND cap huyén t6 chiic xét tuyén thong qua hinh thuc kiém
tra, sat hach. Quyet dinh tuyén dung, bd nhiém chirc danh Chi huy truong Quan su
cap x4 va quyét dinh tiép nhan vao cong chuc cap x4 khong qua thi tuyen

Piéu 7. Piéu kién, ho so diang ky dw tuyen va uu tién trong tuyen dung

1. Piéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 36 Luat Can
bo, cong chic, Diéu 6 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP, biéu 3 Thong tu
13/2019/TT-BNV va d4p ung day du cac tiéu chudn quy dinh tai diém b khoan 1
khoan 2 va khoan 3 Piéu 4 Quy dinh nay.

2. H6 so dang ky du tuyén

a) Ho so diang ky thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d, khoan
2 Piéu 5 Thong tu sé 13/2019/TT-BNV (thanh phan hd so 14 ban sao) va phiéu
dang ky du tuyén quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP;

b) Ho so ding ky xét tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu
s6 13/2019/TT-BNV (thanh phan hd so 1a ban sao) va phleu dang ky du tuyen quy
dinh tai Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP (truong hop x¢t tuyen can b cap x4 sang
cong chiic cap x4 phai cé vin ban déng v cia Dang uy cap xa).

3. Uu tién trong tuyén dung

Péi tuong va diém wu tién trong thi tuyén va xét tuyén cong chuc cap xa
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP da duoc stra d6i,
b6 sung tai khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP.

o Mye3
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 8. Hji dong thi tuyén

1. H61 ,dcng thi tuyép cong chuc cap xa do Chu tich UBND huyén quyét dinh
thanh 18p. SO luong, co céu thanh phan, nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong thi
tuyén (HDTT) thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6 112/2011/NP-CP

da duogc stra doi, bd sung tai khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP (trur
nhiém vu thanh 14p Ban dé thi);

2. Thanh vién HDTT khdng c6 nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi,
em rudt cua bén vo hoic chcng; vo hoac chcng; con dé hodc con nudi clia nguoi
du thi hodc nhirng ngud1 dang trong thot gian b1 xem xét xtr ly ky luat hodc dang
trong thoi han bi thi hanh ky luat.

3. HDTT duoc str dung con d4u, tai khoan ctia UBND cap huyén trong cac
hoat dong ctia Ho1 dong.
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Diéu 9. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Hb so diang ky du tuyén

1. Cham nhét 01 ngay 1am viéc sau khi Ké hoach thi tuyén cong churc cdp x4
ciia UBND cép huyén dugc ban hanh, UBND cap huyén thong bao tuyén dung va
tiép nhan hd so ding ky du tuyen theo quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh so
112/2011/ND-CP da duogc sira dbi, bd sung tai khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh sb
34/2019/Nb-CP.

2. Nguoi dang ky thi tuyén cong chirc cap xa phai ndp truc tiép Hd so dang ky
thi tuyén quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 7 Quyét dinh nay; thoi han nhan Ho so
dang ky thi tuyén 14 30 ngdy sau ngay thong bao tuyén dung cong khai.

Piéu 10. N§i dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén

Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén cong chic cap xa thuc hién theo 2
vong thi quy dinh tai Piéu 11 Piéu 12 Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP d4 duoc sira
d6i, bd sung tai khoan 4 Diéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP.

Piéu 11. Dé thi tuyén dung

Pé thi str dung chung do S& Noi vu xdy dung. Giam dbc S& Noi vy quyét dinh
thanh 14p Ban dé thi. Nhiém vy, quyén han ctia Ban dé thi thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 3 Muc II Quy ché t6 chuc thi tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach
cong chire, thing hang chtc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Thong
tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 ctia Bo Noi vu.

Piéu 12. T6 chirc va giam sat ky thi

1. T4 chire thi tuyén

a) Khi hét thoi gian nhan Ho so ding ky thi tuyén, cham nhat 1a 10 ngay trudc
khi t6 churc thi tuyén, Chu tich UBND cap huyén quyét dinh thanh lap HDTT dé t6
chuc thi tuyén theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 18 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP da
duoc stra d6i, bd sung tai khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh sé 34/2019/ND-CP; HPTT t6
chuc ky thi tuyén cong chitc cdp xa va bao cao Chu tich UBND cip huyén két qua
ky thi tuyén;

b) Viéc t6 chuc thi tuyén cong chire cap xa thuc hién theo Quy ché tuyén
dung cong chirc va Noi quy tuyén dung cong chtc cdp xd ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2019/TT-BNV.

2. Giam sat ky thi

a) Chu tich UBND cép huyén quyet dinh thanh 1ap Ban Giam sat ky thi. Ban
Giam sat c6 03 dén 05 thanh vién, gom: Trudng ban 1a 01 1anh dao thanh tra cap
huyén; 01 Phé Truong ban 1a lanh dao Cong an cap huyén va thanh vién khac do
Chu tich UBND cép huyén Iva chon, quyét dinh trong s6 cong chirc thudc tham
quyén quan ly;

b) Noi dung, nhiém vu va quyén han, thanh vién Ban Gidm sat thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 29 Quy ché t6 chuc thi tuyén cong churc, vién chirc, thi ning
ngach cong chuc, thi thang hang chuc danh nghé nghiép vién chtc ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2019/TT-BNV;

¢) S& No1 vu cur 01 cong chirc thue hi€n giam sat ddc 1ap trong qua trinh td
chtrc tuyén dung cong chirc cap xA.

Piéu 13. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP da dugc
stra ddi, bd sung tai khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh sé 34/2019/ND-CP. Truong hop néu
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van khong x4c dinh duoc thi Cha tich UBND cép huyén quyét dinh nguoi tring tuyén
theo thir tu vu tién: ngudi ¢o trinh d§ chuyén mén hé chinh quy ding chuyén nganh
cao hon; tiép dén 14 két qua hoc tap cao hon; ngudi thude dién uu tién cao hon.

Diéu 14. Thong bao két qua thi tuyén va hd so ngwoi tring tuyén

1. Thong bao két qua thi tuyén thyc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Nghj dinh
s6 112/2011/ND-CP da dugc stra d6i, bd sung tai khoan 10 DPiéu 1 Nghi dinh sé
34/2019/ND-CP va khoan 1 Piéu 5 Thong tu s6 13/2019/TT-BNV;

2. Hd so cua nguoi trung tuyén thuc hién theo khoan 2 Piéu 5 Thong tu
50 13/2019/TT-BNV.

Diéu 15. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhin viée

1. Chu tich UBND c4p huyén ra quyét dinh tuyén dung cong chirc cip xa
theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP.

2. No1 dung nhan viéc, thot han va thot gian gia han nhan viéc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP va khoan 4 Diéu 20
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP da duoc sira ddi, bd sung tai khoan 11 Biéu 1 Nghi
dinh s6 34/2019/ND-CP.

3. Trudng hop ngudi trung tuyén bi hiy bo két qua trang tuyén theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 14 Quy dinh ndy va trudng hop ngudi duoc tuyén dung bi hiy bo
quyét dinh tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi Chu tich UBND cép
huyén cong nhan d01 vO1 nguot du tuyen c6 két qua thi tuyen thap hon lién ké so
véi két qua thi tuyen clia nguoi tring tuyen ¢ chi ti€u cudi cung, néu nguot d6 ddm
bao du cac diéu kién quy dinh tai Piéu 13 Quy dinh nay. Noi dung thoi han ra
quyét dinh tuyén dung va nhan viéc thuc hién theo Diéu nay.

Truomg hop 6 tir 02 nguoi trd 1én c6 két qua thi tuyén thap hon lién ké bang
nhau thi xac dinh ngudi trang tuyén theo quy dinh tai Diéu 13 Quy dinh nay.

Muc 4
. ~ XET TUYEN CHI HUY TRUONG QUAN SU CAP XA
VA TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA TRONG TRUONG HQP PAC BIET

Diéu 16. Xét tuyén Chi huy trwéng Quén su cap xa

1. Trinh ty xét tuyén

a) Thong bao x¢t tuyen va tiép nhan Ho so dang ky xét tuyen UBND cép
huyén can ctr nhu cdu can tuyén chire danh Chi huy truong Quan sy cap xa trén dia
ban xay dung Ké hoach xét tuyén, giri S& Noi vu phé duyét trude khi ban hanh.
Cham nhat 01 ngay Ké hoach duoc ban hanh, UBND c4p huyén thong bao xét
tuyén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Quy dinh nay. Thoi han nhan Ho so ding
ky xét tuyén 1a 30 ngay sau ngay thong bdo tuyén dung cong khai;

b) Hoi dong kiém tra, sat hach (HDKTSH)

Cham nhét 14 10 ngay, khi hét han thoi gian nhan hd so ding ky xét tuyén;
Chu tich UBND cép huyén thanh 1ap HDKTSH. Sd lugng, co ciu thanh vién cua
HDKTSH thyc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP da
duoc stra doi, bd sung tai khoan 12 Piéu 1 Nghij dinh s6 34/2019/ND-CP (trong sd
thanh vién d6 c¢6 01 ty vién 1a 1anh dao Ban Chi huy Quan su cap huyén va Chu
tich HDKTSH 1a Pho Cha tich UBND cép huyén);

HDPKTSH lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da s, c6 nhiém
vu va quyén han: Kiém tra vé c4c diéu kién, tiéu chuan, vin bang, chtimg chi theo
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yéu cau chuc danh Chi huy truéng quan su cap x4 can tuyén quy dinh tai diém b
khoan 1, khoan 2, diém a khoan 3 Dié¢u 4 Quy dinh nay va sat hach vé trinh do hiéu
biét chung va nang lyc chuyén moén, nghiép vu ctia nguoi du tuyén;

¢) Noi dung va hinh thirc kiém tra, sat hach

Kiém tra truc tiép hd so, diéu kién, tiéu chudn, vin béng, chung chi theo yéu cau
chirc danh Chi huy truéng quan su cip x4 can tuyén quy dinh tai diém ¢ Khoan nay.

Sat hach bang hinh thirc tra 161 100 cau hoi trac nghiém trén glay, thot gian tra
101 cau hoi: 120 phut, tinh theo thang diém 100 véi mdi cau hdi 1a 01 diém, co cdu cau
hoi sat hach: 30 cau hoi sat hach vé kién thirc chung (hé thong chinh tri, Luat Can b,
cong chuc, tiéu chuan ngach cong chirc); 70 cau hdi sat hach vé nang luc chuyén
mon, nghiép vu (chuyén mon, nghiép vu lién quan dén vi tri viéc 1am can tuyén);

d) T4 chirc kiém tra, sat hach

Chuan bi t6 chire kiém tra, sat hach: Trudc ngdy t6 chtc kiém tra, sat hach it
nhat 15 ngay, Thu ky HPKTSH kiém tra ho so, diéu kién, tiéu chuin, vin bang,
chtng chi theo quy dinh ctia ngudi du tuyén va 1ap danh sach nhimg nguoi du diéu
kién, tiéu chuan dé sat hach bao cao Chu tich HDKTSH. HDKTSH thong bao
ngudi du tuyén du diéu kién, tiéu chuan nodi dung on tap, thoi gian, dja diém t6
chure kiém tra, sat hach;

Trudc ngay to chtic klem tra, sat hach 01 ngay, HDKTSH niém yét danh
sach ngudi du tuyén theo sé bao danh, phong va so dd vi tri phong kiém tra, sat
hach; ndi quy, quy ché kiém tra, sat hach tai dia diém t6 chirc kiém tra, sat hach;
Thu ky HDKTSH hoan thanh cong tac chuan bi bao gdm: cac biéu mau lién quan
dén td chirc kiém tra, sat hach (danh sach ngudi du tuyén dé goi vao kiém tra, sat
hach; danh sach dé ngudi du tuyén ky x4c nhan sau khi kiém tra, sat hach); cac loai
bién ban giao nhan dé; bién ban boc dé; bién ban xir Iy vi pham quy ché kiém tra,
sat hach; bién ban ban giao két qua kiém tra, sat hach va mau bién ban tam gilt cac
gidy to, vat dung cta ngudi du tuyén vi pham quy ché kiém tra, sat hach.
HDPKTSH hop dé thong nhat ké hoach, phd bién quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén
han, trach nhi€m cua ting thanh vién HDKTSH;

T chirc kiém tra, sat hach: Chu tich HDKTSH to chirc kiém tra, sat hach
theo bd cau hoi do S& Noi vu xay dung va to chiic cham diém. Két qua diém kiém
tra, sat hach dugc Thu ky HDKTSH téng hop, bao cdo Chu tich HDKTSH.
HDKTSH lap bién ban, két qua hop va bao cao Chu tich UBND cdp huyén két qua
kiém tra, sat hach;

d) Xac dinh nguoi tring tuyén Nguoi trang tuyén chtrc danh Chi huy trudng
Quan sy cap x4 1a ngudi co két qua diém sat hach dat tir 50 dlem tr¢ 1€n; trong
truong hop c6 nhiéu nguoi tham gia thi 14y theo thir ty tir cao xudng thdp trong
pham vi chi tiéu duoc tuyén dung. Truong hop c6 tir 02 nguoi tr6 1én co két qua
dlem sat hach bang nhau & chi tiéu cubi cung can tuyén dung thi HDKTSH dé nghi
tuyén nguoi ¢ trinh do chuyén mon hé chinh quy dung chuyén nganh cao hon,
tiép dén 1a két qua hoc tap cao hon. Truong hop van khong xac dinh duoc ngudi
tring tuyén theo quy dinh tai diém nay, thi HDKTSH dé xuat Chi tich UBND cép
huyén xem xét, quyét dinh;

e) Thong bdo, tham dinh két qua xét tuyén: UBND cip huyén niém yét cong
khai két qua kiém tra, sat hach tai tru s& lam viéc, trén Céng thong tin dién tr ctia
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UBND cép huyén va UBND cap xa noi c6 chi ticu tuyén dung. Trong thoi han 15
ngay sau ngdy niém yét cong khai, nguoi du tuyén co quyén gui don dé nghi phuc
khao két qua kiém tra, sat hach. Chii tich HDKTSH nhén don, t6 chitc chAm phic
khao va cong bd két qua chdm phiic khao cham nhat 1a 15 ngay sau ngay hét han
nhan don phic khao quy dinh tai Piém nay. HDKTSH b4o c4o Chu tich UBND
cap huyén két qua xét tuyén;

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cong bd két qua chdm phuc khao theo
quy dinh tai Diém nay, sau khi c6 van ban dé nghi ctia Cha tich UBND cap xa noi
c¢6 chi tiéu tuyén dung thong nhét v6i Chi huy truong ban chi huy Quan sy cap
huyén; Chu tich UBND cap huyén g van ban, hé so dé nghi xin y kién S& Noi vu
cong nhan két qua xet tuyén cac truong hop da diéu kién tuyén dung Chi huy
trudéng Quan su cdp xa (kém theo bién ban cia HDKTSH, vin ban dé nghi tiép
nhan cta Chu tich UBND cép x4). Cham nhét 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin
ban va hd so dé nghi cia Chua tich UBND cap huyén, S& Noi vu ban hanh vin ban
cong nhan két qua xét tuyén

g) Thoi han ra quyét dinh xét tuyén va hd so nguoi tring tuyén: Trong thot
han 05 ngay, ké tir ngay nhéan dugc van ban cong nhan két qua x¢t tuyén cua SG
No6i vy, Cha tich UBND cap huyén quyet dinh tuyén dung, bd nhi¢ém chire danh
Chi huy truéng Quan sy cap xa va niém yét cong khai ket qua tuyén dung tai tru so
UBND cép huyén va UBND cip x4 noi ¢o chi tiéu tuyén dyng;

HO so clia nguoi tring tuyén duoc thuc hién theo khoan 2 Piéu 5 Thong tu
50 13/2019/TT-BNV.

2. Nhéan viéc

Thot han, thot gian gia han nhan viéc thuc hi€n theo khoan 2 Diéu 15 Quyét
dinh nay. Truong hop nguoi trung tuyén bi hiy bé két qua tring tuyén khi khong
hoan thién hd so tring tuyen theo quy dinh hodc c¢é hanh vi gian 14n trong ké khai
Hb so diang ky xét tuyén hoic su dung van bang, ching chi khong ding quy dinh
va truong hop nguoi duge tuyén dung bi hiy bé quyét dinh tuyén dung do khong
dén nhan viéc trong thdi han quy dinh thi viéc x4c dinh ngudi tring tuyén thuc
hién theo khoan 3 Piéu 15 Quy dinh nay.

Piéu 17. Trwong hop dic biét trong tuyén dung

1. Béi tuong, diéu kién, tiéu chudn

Can ctr diéu kién dang ky du tuyén cong chirc cap xa quy dinh tai khoan 1 Piéu
7 Quy dinh nay va yéu cau cong viéc, Cha tich UBND cap huyén duoc tuyén dung
khong qua thi tuyén, xet tuyén dbi vdi cac trudng hop dic biét theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP da dugc sira ddi bd sung tai khoan 12 Diéu
1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP va Diéu 6 Thong tu sb 13/2019/TT-BNV.

2. Quy trinh tuyén dung cong chuc cdp xa kh()ng qua thi tuyén, xét tuyén

a) Xay dung va ph¢ duyét ké hoach: UBND cap huyén xay dung Ké hoach
tuyén dung cong chuc cap xa khong qua thi tuyén, xét tuyén gtri S& Noi vu phé
duyét trude khi ban hanh;

b) Thong bao x¢t tuyén va tiép nhan Hé so dang ky xét tuyén: Cham nhat 01
ngay Ké hoach dugc ban hanh, UBND cip huyén thong bao xet tuyén theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 9 Quy dinh nay. Thot han nhan hd so diang ky xét tuyén 1a
30 ngdy sau ngay thong bao tuyén dung cong khai;
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¢) Hoi dong kiém tra, sat hach (HPKTSH)

Cham nhat 1a 10 ngay, khi hét han thoi gian nhan ho so ding ky xét tuyen;
Chui tich UBND cép huyén thanh lap HDKTSH (trur truong hop can bo xet chuyén
sang cong chure trude khi bau gitr chire vu da 1a cong chirc cap x4);

Sd luong, co cAu thanh vién cta HPKTSH thuc hién theo quy dinh tai Dbiéu
21 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP da duoc stra d6i bd sung tai khoan 12 Diéu 1
Nghi dinh sb 34/2019/ND-CP;

HDPKTSH lam viéc theo nguyén tic tap thé, bleu quyét theo da sb va tu giai
thé sau khi hoan thanh nhiém vu, ¢6 nhiém vu va quyen han: Kiém tra vé cac dleu
kién, tiéu chudn, vin bang, chimg chi theo yéu cu cta chitc danh cong chirc can
tuyén quy dinh tai diém b khoan 1, khoan 2, diém b, c, d, d, e khoan 3 Piéu 4 Quy
dinh nay va sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mon, nghiép
vu cua nguoi duoc dé nghi xét tuyén;

d) Noi dung va hinh thtrc kiém tra, sat hach

Kiém tra truc tiép hd so, diéu kién, tiéu chudn, vin béng, chimg chi theo yéu
cau ctia chuc danh cong chire can tuyén quy dinh tai diém ¢ Khoan nay. Sat hach
theo ndi dung va hinh thire quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 16 Quyét dinh nay;

d) T chuc kiém tra, sat hach thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 16 Quyét dinh nay;

¢) Xac dinh nguoi tring tuyen Nguoi trang tuyén cong chirc khong qua thi
tuyén tai Piéu nay 1a nguoi co két qua diém sat hach dat tur 50 diém tré 1én; lay
theo thtr tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyen dung cua tung vi
tri vi¢éc Iam. Truong hop c6 tir 02 nguoi tr6 1én ¢d két qua diém sat hach bang nhau
& chi tiéu cudi cuing can tuyén dung thi x4c dlnh ngudi trang tuyén nhu sau:

Tét nghiép dai hoc thu khoa, xuét sdc, gidi, hé chinh quy tai cdc co s6 dao
tao cong 1ap. Truong hop 5O nguoi ¢ nhom uu tién nay nhiéu hon sé chi tiéu can
tuyen dung thi dya vao tong két ‘qua hoc tap (téng diém trung binh cac mon hoc va
diém trung binh cac mon thi tot nghiép cta trinh d6 dao tao dugc xem xét tiép
nhan khong qua thi tuyén) va dlem wu tién quy dinh tai khoan 3 Piéu 7 Quy dinh
nay, ldy theo thir tu tir cao Xuong thap. Riéng d6i voi truomg hop khong phai kiém
tra, sat hach, uu tién nguoi c6 s6 ndm cong tac nhiéu hon tai vi tri viéc lam phu
hop vé6i yéu cau clia vi tri viée lam can tuyen Truong hop van khong xac dinh
dugc nguoi trang tuyén theo quy dinh diém nay, thi HDKTSH dé xuat Chu tich
UBND cép huyén xem xét, quyét dinh. Nguoi khong tring tuyén trong ky tuyén
dung cong chirc khong qua thi tuyén khong dugc bao luu két qua tuyén dung cho
cac ky tuyén dung lan sau;

g) Thong bao, tham dinh két qua xét tuyén

UBND cép huyén niém yét cong khai két qua kiém tra, sat hach tai tru so
lam viéc, trén Cong thong tin dién tir cia UBND cép huyén va UBND cép x4 noi
c¢6 chi tiéu tuyén dung. Trong thdi han 15 ngdy, sau ngay niém yét cong khai,
ngudi du tuyén co quyén giri don d& nghi phuc khao két qua kiém tra, sat hach.
Chu tich HPKTSH t chtrc chAm phuc khao va cong bd két qua chdm phuc khao
cham nhat 1 15 ngay sau ngay hét han nhén don phuc khao quy dinh tai Piém nay.
HDPKTSH b4o cdo Chu tich UBND cap huyén két qua xét tuyén;
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Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay cong bd két qua chim phtc khao theo
quy dinh tai Piém nay, Chu tich UBND cap huyén giri vin ban, ho so dé nghi S6
Noi vu cong nhan két qua xét tuyén nhimg truong hop du diéu kién tuyen dung
khong qua thi tuyén (kém theo bién ban cia HDKTSH, vin ban dé nghi tiép nhan
ctia Chu tich UBND cép x4). Cham nhét 05 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban va
ho so dé nghi ctia Chu tich UBND cép huyén, S& NoO1 vu ban hanh van ban cong
nhan két qua xét tuyén;

h) Thoi han ra quyét dinh xét tuyén va hd so nguoi tring tuyén: Trong thoi
han 05 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban cong nhan két qua xét tuyén cua SO
No6i vu, Chu tich UBND cép huyén quyét dinh tuyén dung vao cong chuc cap xa
khong qua thi tuyén va niém yét cong khai két qua tuyén dung tai try s UBND
cap huyén va UBND cép x4 noi ¢6 chi tiéu tuyén dung;

Hb so ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén, xét tuyén vao
cong chirc cap xa thuc hién theo khoan 1 Biéu 7 Thong tur s6 13/2019/TT-BNV.

3. Nhan viéc

Thot han, thot gian gia han nhan viéc thuce hién theo khoan 2 Diéu 15 Quyét
dinh nay. Truong hop nguoi trung tuyén bi hiy bé két qua tring tuyén khi khong
hoan thién hd so tring tuyen theo quy dinh hodc c¢é hanh vi gian 1an trong ké khai
Hb so diang ky xét tuyén hoic str dung van bang, ching chi khong ding quy dinh
va truong hop nguoi duge tuyén dung bi hity bd quyét dinh tuyén dung do khong
dén nhan viéc trong thoi han quy dinh thi quy trinh x4c dinh ngudi trung tuyén
thue hién theo khoan 3 Piéu 15 Quy dinh nay.

4. Bbi voi truong hop khong phai kiém tra, sat hach thi phai c6 vin ban dé
nghi tiép nhan ctia Chu tich UBND c4p x4 noi ¢6 nhu cdu tiép nhan ddi véi cong
chtrc cap xa khong qua thi tuyén.

5. Truong hop ngudi duge tuyén dung vao cong chire cap x4 theo Quy dinh
nay duoc bé tri vao chic danh theo diing nganh hozic chuyén nganh dio tao hoic
theo dung chuyén mon nghié€p vu trude day da ddm nhiém thi thoi gian cong tac co
dong bao hiém xa hoi bit bude trude ngay duoc tuyén dung, tiép nhan vao cong
chirc (néu c6 thdi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat bude khong lién tuc
ma chua nhan tro cép bao hiém xa hoi mdt 1an thi duoc cong d6n) duoc tinh dé
lam cdn ct xép luong phu hop véi chire danh cong chire duoe tuyén dung.

Muc §

XEP LUONG, CHUYEN XEP LUGONG DPOI VOI CAN BO CONG CHUC
CAP XA KHI THAY POI VE TRINH PQ PAO TAO CHUYEN MON, NGHIEP VU

Piéu 18. Xép lwong lan diu doi véi can b cap xa

1. Cén ctr, diéu kién va tiéu chuan

Nguoi lﬁnq dau gitr chtic vu can b cap xa duoc xép luong lan dau néu dap
ung cac tiéu chuan sau:

a) C6 du tiéu chuan quy dinh tai Dicu 3, 5, 6, 7, 8 Quyét dinh s6 04/2004/QD-
BNV va quy dinh tai di€ém a khoan 1, khoan 2 Di€u 4 Quy dinh nay;

_ b) Con vi tri chirc vu va s6 luong bién ché can bo cap x4 can bd nhiém, phé

chuan theo quy dinh tai khoan 1 khoan 3 va khoan 4 Diéu 3 Quy dinh nay;
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¢) C6 van ban tham dinh vé diéu kién, tiéu chudn ddi voi ngudi lan dau dé nghi
giit chirc vu can bo cap xa ctia S& Noi vu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

d) Dap ng dugc ngay yéu cau nhiém vu cta vi tri chtc vu can bo cép x4
dugc dé nghi bd nhiém, phe chuan.

2. Trinh ty, thu tuc xép luong

a) Trudc khi tién hanh bau cir chirc vu can bd cép x4, Chu tich UBND cép
x4 ¢6 van ban d& nghi Chu tich UBND cép huyén tham dinh diéu kién, tiéu chuan
d6i voi nguoi 1an dau duy kién bd tri dm nhiém chtic danh cén b cap xa quy dinh
tai diém a, b, d khoan 1 Piéu nay;

b) Chui tich UBND cép huyén c6 vin ban kém theo hd so dé nghi S& Noi vu
tham dinh vé diéu kién, tiéu chudn d6i v6i ngudi du kién bd tri dam nhiém chirc
danh can bd cap x4 quy dinh tai diém a, b, d khoan 1 Diéu ndy;

¢) Sau khi ¢6 van thém dinh ctia S6 Noi vu xdc dinh du diéu kién, tiéu chuén;
o' quan ¢o tham quyén & cap huyén phdi hop voi cap ty Pang hoic UBND hoic
t6 chire doan thé (co chirc danh kién toan) tlen hanh qua trinh ki¢n toan chirc danh
d6 va ban hanh Quyét dinh hodc Nghi quyét phé chuin két qua bau ctr ngudi lan
dau gitr chirc vu can bo cap xa. Chu tich UBND cap x4 co Cong van kem theo ho
so dé nghi xép luong gui Chu tich UBND cap huyén quyét dinh xép luong lan dau
d6i v&i can bd cp xa.

3. Ho so dé nghi thim dinh diéu kién, tiéu chun va xép luong lan dau

a) Ho so dé nghj S& Noi vu tham dinh diéu kién, tiéu chudn gom:

Cong vin ctia Chi tich UBND cdp huyén dé nghi thim dinh diéu kién, tiéu
chuan ngudi 14n dau du kién dé nghi gitr chtc vu can bd cap x4;

Ban so yéu ly lich can bd theo mau sb 2¢c-BNV/2008 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nim 2008 ctia Bo trudng Bo
Noi vu vé viéc ban hanh biéu mau hd so quan ly can bd, cong chirc, c6 xac nhan
ctia UBND cip xd noi cong tac trong thdi han 30 ngay tinh dén ngay ndp hd so;

Ban sao trinh d¢ chuyén moén dao tao; chimg chi ngoai ngir, chiing chi tin
hoc, chimg chi quan ly nha nuéc; trinh d6 ly luin chinh tr1 va cac chirng chi khac
quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Quy dinh nay;

b) Ho so d& nghi xép luong 14n dau thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
19 Quy dinh nay va kém theo vin ban ctia S& Noi vu chap thuan vé diéu kién, tiéu
chuan ddi véi nguoi 1an dau dé nghi gilr chirc vu can b cép x4 theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

4. Can bd cap xa xép luong 1an dau quy dinh tai Diéu nay, truéc khi phé
chuan da duoc bd tri 1a ngudi HDKCT & cap x4 va duoc quy hoach ding chic vu
dé nghi xép luong 1an dau, thi thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bit budce
trudc ngay phé chuan (néu co thoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hoi bit budc
khong li€n tuc ma chua nhén trg cép bao hiém x4 hoi mot 1an thi duoc cong d6n)
duoc tinh dé 1am cin ¢t xép luong phu hop véi chire vu can bo cap xa dé nghi xép
luong 1an dau. Ctr sau mdi khoang thoi gian du 36 thang tham gia cong tac c6 dong
Bao hiém x4 hoi bit budc duoc xép bac 1 trong ngach cong chirc ké tir ngay ky
hop ddng hodc ngdy phé chuan, bd nhiém 1a ngudi HPKCT (khong 4p dung cho
nguoi HDKCT khong hoan thanh nhiém vu hodc b1 xtr ky ky luat).
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Piéu 19. Xép lwong can b cap xa trong truong hop tai ci; chuyén sang
dam nhi€ém chirc vu can b khac hoac chuyén tir cong chirc cap xa sang can b
cap xa

1. Chu tich UBND cap xa c6 cong van kém theo HO so dé nghi xép luong
d6i voi can bo cap xa trong truong hop tai i, chuyén sang dam nhi¢ém chirc vu can
by khac hodc chuyén tir cong chirc cap xa sang can bo cap xa gui Chu tich UBND
cap huyén. Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh xép luong ddi voi can
bd cap xa.

2. H6 so dé nghi xép luong gom:

a) Cong vin dé nghi xép luong ctia Chu tich UBND cép x4;

b) Ban sao Quyét dinh hoic Nghi quyét phé chuan két qua bau cir ctia cap co
thdm quyén va Ban sao Quyet dinh xép luong gan nhat.

Piéu 20. Chuyén xép lwong can bj, cong chire cAp xa khi c6 thay doi vé
trinh do chuyén mon, nghiép vu

1. Céan ctr va phuong thirc chuyén xép luong

Viéc chuyén xép luong can bd, cong chiic cap x4 phai can ¢t vao tiéu chuin,
co cau ngach cong chure cta tung vi tri chirc vu, chirc danh cdn bd, cong chire cap
x4; thue hién thong qua hinh thirc ki€ém tra, sat hach kién thirc quan ly nha nudc va
ki€n thirc chuyén mon, nghi€p vu ctia vi tri dam nhié¢m.

2. Tiéu chuan, diéu kién chuyén xép luong

Can bo, cong chire cap xa thuc hién chuyén xép luong khi thay d6i trinh do
dao tao chuyén mdn, nghi€p vu phai dam bao céc ti€u chuan, di€u kién sau:

a) Puoc xép loai chit lugng & mtrc hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én trong
nam cong tac lién ke trude nam d€ nghi x¢ét chuyeén; ¢6 pham chat chinh tri, dao

duc tot; khong trong thoi han xir ly ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac
quy dinh lién quan dén ky ludt ctia co quan c6 thim quyén;

b) Co6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan vi tri viéc lam
twong ung véi ngach cong chiic cao hon ngach cong chirc hién giit trong cung nganh
chuyén mon,;

¢) Dap tmg yeu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu dbi vé6i timg ngach cong chue.
Riéng dbi voi can bo cAp xa phai thoi gian gitr ngach chuyén vién hodc can sy t6i thiéu
1201 ndm;

~d) bap tmg yeu cau vé vin bang, chimg chi ctia ngach cong chirc xét tuyén,
cu thé:

Pbi véi ngach chuyén vién: ¢ bang tét‘ nghi€p dai hoc tr¢ 1€n voi nganh,
chuyén nganh phu hop ch@c vy, chue danh dé nghi chuyén xép (nganh, chuyén
nganh do1 voi cong chire cap xa dugc thuc hi€én theo khoan 3 Diéu 4 Quy dinh
nay); c6 chimg chi boi dudng nghi€p vu quan ly nha nude ngach chuyén vién hoac
bang tot nghiép trung cap hanh chinh trd 1én hoc thac sy quan ly hanh chinh cong
va cac chung chi tin hoc, ngoai ngit quy dinh tai diém d diém d khoan 2 Piéu 4
Quy dinh nay;

Pbi v6i ngach can sy: ¢6 bang tot nghi€p cao déng voi nganh, chuyén nganh
dao tao phu hop véi chirc vu, chirec danh dé€ nghi chuyén xép (nganh, chuyén nganh
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ddi véi cong chirc cép x4 dugc thue hién theo khoan 3 Diéu 4 Quy dinh nay); co
chtng chi quan 1y nha nudc hodc bang tot nghiép trung cAp hanh chinh trg 1én, tin
hoc, ngoai ngit quy dinh tai diém d diém d khoan 2 Diéu 4 Quy dinh nay.

3. Trinh tu chuyén xép luong

a) UBND cép huyén cin ctr nhu cdu va co cdu ngach cong chuc cta timg
can bo, cong chirc cdp x4, hang ndm trudc ngay 31 thang 12, bao cao bang vin ban
gui S¢ Noi vu danh sach can bg, cong chuc cap xa co du diéu kién, tiéu chuan
dang ky chuyén xép luong; S& Noi vu tong hop, xay dung Ké hoach t6 chuc kiém
tra, sat hach kién thirc quan 1y nha nudc va kién thirc chuyén mon, nghiép vu dé
chuyén xép luong tlr ngach nhan vién 1én ngach can sir; tir ngach nhan vién, can su
1én ngach chuyén vién;

b) S& Noi vu quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra sat hach (BKTSH). BKTSH
¢6 05 hodc 07 thanh vién gdm: Trudng ban, Pho trudng ban va cac Uy vién, trong
do co 01 Uy vién kiém Thu ky. BKTSH lam vi€c theo nguyén tic tap thé, biéu
quyét theo da s6, c6 nhiém vy, quyén han: T6 chuc kiém tra, sat hach; thong bao
ké hoach, noi quy, hinh thirc, ndi dung, thoi gian va dia diém kiém tra, sat hach; t6
chtrc chdm va phuc khao; bao cdo 1anh dao S& Noi vu vé két qua ky kiém tra, sat
hach va giai quyét khiéu nai, to cao trong qua trinh td chirc ky kiém tra, sat hach;

¢) Noi dung va hinh thire kiém tra, sat hach

Lam bai kiém tra tric nghiém trén gidy vé kién thic chung quan 1y nha nudc
(Thoi gian 60 phut; 60 cau hdi vé hé thong chinh tri, t6 chtiic bo may cua Pang,
Nha nudc, cac to chie chinh tri - x4 hoi; quan ly hanh chinh nha nudc; cong chic,
cong vu; cha truong, dudng 16i cta Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc vé
nganh, 1inh vuc; chtric trach, nhi€ém vu cua can bd, cong chirc theo ti€u chuén cla
ngach dé nghi xét chuyén) va kién thirc chuyén mén, nghiép vu (Thoi gian 120
phut; 100 cau hoi vé kién thuc, k¥ nang thyc thi cong vu cta tiéu chudn ngach theo
yéu ciu cua vi tri viéc lam dang dam nhi€ém).

Trong cung mot ky kiém tra, sat hach néu co cac vi tri viéc lam yéu cau
chuyén moén, nghi€p vu khac nhau thi S¢& Noi vu xay dung bo cdu hoi sat hach
chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh khac nhau, bao dam phu hop véi yéu cau
cuia vi tri viéc lam cua can bd, cong chirc tham gia kiém tra, sat hach;

d) Xac dinh nguoi trung tuyén, thong bao két qua kiém tra, sat hach: Ngudi dat
két qua kiém tra, sat hach phai 12 ngudi tham gia bai kiém tra, sat hach va tra 1oi dung
mon kién thic quan 1y nha nude tir 50% cau hoi trd 1én va co diém chuyén mon,
nghiép vu tir 50 diém try 1én. Khong thuc hién viéc bao luu két qua cho céac ky thi
kiém tra, sat hach 1an sau;

d) Thong bao két qua kiém tra, sat hach: BKTSH thong bao két qua kiém
tra, sat hach tai Céng thong tin dién tir cia S& Noi vu. Trong thoi han 15 ngay, ké
ttr ngay thong bdo, can bd, cong chirc cip x4 thuc hién kiém tra, sat hach c6 quyén
giri don dé nghi phtic khao két qua bai kiém tra, sat hach. BKTSH c6 trach nhiém
t6 chitc chdm phuic khao va cong bd két qua chadm phuic khao cham nhat 13 15 ngay
sau ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh tai khoan nay;

¢) BKTSH phé duy¢t két qua va danh sach can bo, cong chuce xa dat ky kiém
tra, sat hach. Cham nhét 1a 05 ngay lam vi¢c sau ngay co quyet dinh phé duyét ket
qua cuia BKTSH, Chu tich UBND cap huyén ra quyet dinh bd nhiém ngach va xép
luong dbi véi can bo, cong chuc cap xa da dat ky kiém tra, sat hach.
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4. Hd S0 dang ky kiém tra, sat hach thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Dbiéu
16 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B6 Noi vu.

Muc 6
XU LY KY LUAT CAN BQ, CONG CHUC CAP XA

Diéu 21. Xir Iy ky luat cong chire cip xa

Nguyén tic xir ly ky luat, viéc ap dung cac hinh thue ky luat tuong mg voi
cac hanh vi vi pham; thim quyén, trinh tu, thi tuc xtr 1y ky ludt cong chire cap xa
thuc hién theo quy dinh Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 cua Chinh
phu vé xir 1y ky ludt can bo, cong chirc, vién chic (Nghi dinh sé 112/2020/ND-CP).

Piéu 22. Xir Iy ky luit can bd cp xa

1. Nguyén tic xtr Iy ky luat, viéc 4p dung cac hinh thuc ky luat tuong (mg
v6i cac hanh vi vi pham; thAm quyén xt 1y ky luat can bd cdp x4 va ngudi da nghi
viéc, nghi huu thuc hién theo quy dinh Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP.

2. Trinh ty xir ly ky ludt can bo cdp xa

Truong hop can bo 1a dang vién, thi cap uy quan ly dang vién 6 xem xét,
xtr ly ky ludt vé Dang theo quy dinh cta Dleu 1€ Dang Cong san Viét Nam va céac
van ban ctia co quan, t6 chire c6 thim quyén. Sau dé,viée xtr 1y ky luat dugc thuc
hién nhu sau:

a) Can bo gitr chie vu: Bi thu, Pho Bi thu Dang uy, két quaxtr Iy ky
luat vé Pang duoc glri dén Chu tich UBND cap huyén dé theo ddi, quan ly theo
quy dinh;

b) Can b gitt chitc vu: Chu tich, Phé Chu tich HDND; Chu tich, Pho Cha
tich UBND, két qua xtr Iy ky luat vé Pang duoc giri dén Cha tich UBND cap huyén
dé xem xét va xir Iy ky luat chinh quyén theo quy dinh tai Biéu 22 dén Piéu 27 Quy
dinh nay;

¢) Cén bo giit cac chiic vy trong t6 chitc doan thé (Mt tran T qudc, Hoi Nong
dan, Hoi Phu nit, Hoi Cuu chién binh, Poan Thanh nién cong san H5 Chi Minh), két
qua xir Iy ky luat vé Pang duoc gii to chitc doan thé cap trén truc tiép xem xét, xir Iy
ky luat theo quy dinh cuia Diéu 1¢ va cac vin ban hudng dan cuia cac td chirc doan thé
do. Két qua xtr 1y ky luat vé Pang va két qua xur Iy ky luat theo doan thé duoc gti dén
Chu tich UBND cép huyén dé theo ddi, quan 1y theo quy dinh.

Piéu 23. T6 chirc hop kiém diém can b cip xa

1. T6 chirc hop kiém diém

a) Chu tich UBND cép x4 (hodic Pho Chu tich UBND khi Cha tich UBND
¢ hanh vi vi pham phap luat) t6 chirc hop dé can bo cdp xa c6 hanh vi vi pham tu
kiém diém va nhan hinh thuc ky luat;

b) Thanh phan dy hop thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 26
Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP. C4c ndi dung khac lién quan dén viéc t6 churc cudce
hop kiém diém can bo cap x4 c6 hanh vi vi pham thuc hién theo quy dinh tai khoan
3 va khoan 4 Diéu 26 Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP.

2. Truomg hop xir 1y ky luat can b cap xa theo quyét dinh cuia cdp c6 thim
quyen quy dinh tai khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP thi khong thuc
hién té chtc hop kiém diém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
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3. Trudng hop can bo cdp xa ¢ hanh vi vi pham phap Iuat bi Toa an két 4n
phat ti ma khong duoc hudng an treo hodc bi Toa an két an vé hanh vi tham nhiing
thi khong thue hién quy dinh td chtrc hop kiém quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va
khong thanh 1ap Hé1 dong ky luat (HDKL) quy dinh tai Diéu 24 Quy dinh nay.

Diéu 24. Hi dong ky luat can b cip xa

1. Ché}m nhqét la 05 ngay lam Viéq ké tur khi nhén dugc bao cao va bién ban
cq@c hop ki€ém diém, Chua tich UBND c@p huyén quyé‘g dinh thanh 1ap HDKL dé tu
van vé vi€e ap dung hinh thirc ky ludt doi voi can bo cap xa co hanh vi vi pham, trir
cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

2. Thanh phan HPKL gdm c6 05 thanh vién :

a) Chii tich Hoi dong la Chu tich hogc Ph6 Chu tich UBND cap huyén.
Truong hop Pho Chu tich UBND cap huyén c6 hanh vi lién déi thi Chu tich Hoi
dong 1a Chu tich UBND cap huyén; Pho Chu tich Hoi dong la lanh dao Ban To churc
Huy¢n 0y, Thanh uy (1a Uy vién Uy ban Kiém tra Huyén 1y, Thanh ty); Thu ky Ho1
dong 1a lanh dao phong Noi vu cap huyén va Uy vién khac gdm: dai dién lanh dao
Lién doan lao dong cgp huyén; dai dler} Thuong truc Pang Gty hodc Thudong truc
HDND hodc UBND cap xa noi can b cap xa bi xem xét ky luat dang cong tac.

b) Thanh vién HPKL khong 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh nhu v, chong,
cha dﬁ, me C}é, cha nudi, me nudi, con dé, con ng@i, anh ruot, chi rudt, em rudt,
anh ré, em ¢, chi ddu, em déu hodc nguoi c¢6 quyén, nghia vu lién quan dén hanh
vi vi pham cua can bd cap xa bi xem xét xtr ly ky luat.

3. Nguyén tic lam viéc ciia HDKL thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
27 Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP va cdc truong hop khong thanh 1ap HDKL thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 27 Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP.

Diéu 25. T6 chirc hop Hgi dong ky luit can b cip xa

T6 chirc hop HPKL doi voi can b cap xa thyc hién theo quy dinh tai Dicu
29 Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP.

Diéu 26. Quyét dinh ky luit can b cip xa

1. Trinh ty ra quyét dinh ky luat:

a) Trong thoi han 05 ngay lam vic, ké tir ngay két thuc cudc hop, HPKL
phai ¢ kién nghi viée xir ly ky luat bang van ban (kem theo bién ban hop HDKL
va ho so xtr ly ky luat) gtri Cha tich UBND cap huyén.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban kién nghi
ciia HDKL trong truong hop thanh 14p HPKL hodc bién ban cudc hop kiém diém
clia co quan, t6 chirc, don vi trong truong hop khong thanh 1ap HDKL hodc van
ban de Xuét clia co quan tham muu ve€ cong tac t6 chure, can b cua cap co thim
quyén xtrly ky luat, Chu tich UBND cap huyén ra quyét dinh ky luat hozc két luan
can bo cap xa khong vi pham.

¢) Viéc ra quyét dinh kéo dai thoi han xtr 1y ky ludt cua cap c6 thAm quyen
xtr ly ky luét trong truong hop vi pham cuta can bo cap xa co lién quan dén nhiéu

nguoi, ¢o tang vat, phuong tién can giam dinh hodc c6 tinh tiét phuc tap thuc hién
theo quy dinh tai khodn 3 Bi€u 5 Nghi dinh s0 112/2020/ND-CP.
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2. Trudng hop can bo cdp xa c6 hanh vi vi pham bi Toa an két 4n phat t ma
khong dugc hudng an treo hodc b1 Toa an két 4n vé hanh vi tham nhiing, trong thoi
han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh, ban 4n c6 hiéu luc phap
luat ctia Toa an, Chu tich UBND cap huyén ra quyét dinh ky luat budc thdi viéc.

3. Quyét dinh k}”f luat phai ghi ro thoi diém c6 hiéu lyc thi hanh.

4. Hiéu luc quyet dinh ky luat va quyet dinh ky luat duong nhién cham duat
hi¢u lyc ma khong can phai c¢o van ban vé viéc chdm dirt hiéu luc thyc hién theo quy
dinh tai khoan 4 Biéu 30 Nghi dinh sé 112/2020/ND-CP;

Truong hop can bo cap xa tiép tuc c6 hanh vi vi pham phap luat trong thoi
gian dang thi hanh quyét dinh ky luat thi xtr ly theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 2
Nghi dinh sé 112/2020/ND-CP. Quyét dinh ky luat dang thi hanh chidm dut hiéu
luc ké tir thoi diém quyét dinh ky luat d6i v6i hanh vi vi pham phép ludt méi co
hiéu lyc. Céc tai liéu lién quan dén viéc xir ly ky luat va quyét dinh ky luat phai
duoc luu gitr trong hd so can bo cap xa, hinh thuc ky luat phai ghi vao 1y lich ctia
can bo cép X4a.

Piéu 27. Quy dinh khac lién quan dén xir Iy ky luét can b, cong chirc xa

1. Cac truong hop chua xem xé€t ky luét, duge mién trach nhiém ky luat; thot
hiéu, thdi han, cac hanh vi bi xtr 1y ky luat va khiéu nai quyét dinh xtr Iy ky luat
can bo, cong chirc cap xa thyuc hién theo quy dinh Nghi dinh sé 112/2020/ND-CP;
Tam dinh chi cong tac can bo, cong chire cap x4 thuc hién theo quy dinh tai Piéu
81 Luat Can bo, cong chiic;

2. Viéc xur 1y ky luat d6i voi can bo, cong chuc cdp huyén duoc luan
chuyén, diéu dong, biét phai 1am can bo cap xa thuc hién theo quy dinh tai Muc
6, Quy dinh nay.

3. Quy dinh khac lién quan dén can bo, cong chuc cap xa bi xir Iy ky luat
thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Diéu 82 Luét Can b0, cong chirc
va khoan 2 va khoan 3 Diéu 82 Lu4t Can bd, cong chirc da duge sira ddi, bd sung
mdt s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chic va Piéu 38 Diéu 39
Diéu 41 Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP.

? Chuong I1I A
QUAN LY, SUDUNG NGUOI HOAT PONG KHONG
CHUYEN TRACH O CAP XA

Muc 1
CHE PQ LAM VIEC, NHUNG VIEC KHONG PUQC LAM,

QUYEN, NGHIA VU VA NHIEM VU CUA NGUOI HDKCT O CAP XA

Piéu 28. Ché @9 1am viéc va nhing viée khong dwoc 1am cia nguoi
HDKCT ¢ cap xa

1. Ché do lam viéc

a) Tuy theo nhi€ém vu, cong viéc, thoi gian 1am viéc khong qua 08 gio/ngay
trong gid hanh chinh;

b) Truyc tai try sé UBND c4p x4 trong cac ngay 1€, tét va ngay nghi theo quy

dinh ctia Nha nudc va cac ché do 1am viéc khac do cap tty va Chu tich UBND cip
xa phan cong.
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2. Nhitng viéc khong duge lam
a) Trén tranh trach nhiém hodc dun ddy, thodi thac nhi¢m vu duoc giao;
chap hanh ky luat khong nghiém; gay be¢ phai, cuc bo, mat doan két; tu y bo viéc
hodc tham gia dinh cong;

b) Ctra quyén, hach dich, sach nhiéu, gdy kho khan, phién ha déi voi co quan,
t6 chuc, _ca nhan, cong dan trong khi giai quyet cong viéc. Loi dung, lam dung nhiém
vu, quyén han; st dung thong tin lién quan dén cong vu de vu loi, truc 1gi. Tham 6,
héi 19, 1am sai su viéc, gdy hau qua, 1am anh hudng dén tb chirc, co quan, don vi;

¢) Nhimg viéc khong dugc lam theo quy dinh ctia nganh doc, t6 chirc cp trén.
Piéu 29. Quyén va nghia vu ciia nguwoi HPKCT & cap xa

1. Quyén

a) Huong phu cip hang thang, phu cdp kiém nhiém, (néu co) va céc‘ché' do
khac theo quy dinh cua phap ludt va dugc bao luu phu cap (khong bao gém phu
cap kiém nhiém) trong thoi gian 06 thang d6i v6i ngudi HDKCT ¢ cap xa duoc bo
tri, sap xép sang chirc danh khong chuyén trach khac & cap xa khi c6 mirc phu céap
thap hon;

b U tién xem xét trong viéc xét tuyén, thi tuyén chtc danh cong chirc cdp
xa doi voi truong hop ¢6 thoi gian cong tac 6 vi tri viée lam phu hop vi tri chire
danh cong chirc va c6 thor gian dong bdo hi€ém xa hoi bat budc tir du 05 ndm tré
1én theo cac quy dinh hién hanh; uu tién quy hoach, gioi thiu img cu cac chuc vu
can bo cap x4,

¢) Pugc xem xét cir di dao tao, bdi du@ng,kién thae phu hop voi yéu cau
nhi¢m vy hién dang dam nhiém va dugc huong ché do dao tao, boi dudng theo quy
dinh hi€én hanh. Riéng do1 véi truong hop thude doi tuong quy hoach ¢ chirc vu
cao hon dugc uu ti€n xem xet dao tao ly luan chinh tri, chuyén mon nghiép vu phu
hop vaéi tiéu chuan chirc danh duge quy hoach;
_ d) Huong cac ché do vé thoi gian lam vige, lam thém gio, nghi phép, nghi
1€, tét theo quy dinh ctia phap luat;

d) Huong cac quyén khac theo quy dinh ctia nganh doc va t chirc cp trén.

2. Nghia vu

a) Co y thirc to chirc ky lut; nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché,
huong uéce, quy udce cua co quan, to chirc va dia phuong noi cu tra; gitt gin va bao
vé€ tai san cong; bao v¢ bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luét;

b) Chu dong, ph01 hop chit ché trong vi€c thuc hién nhi€ém vu va gilr gin
doan két trong co quan, to chuc, don vi;

~¢) Thyc hién nhiing nghia vy khac theo quy dinh ctia nganh doc va td chuc
cap trén.
Piéu 30. Nhiém vu ciia ngudi lam cong tic Pang
1. Chtic danh Van phong Dang uy
a) Tham muu Ban Thuong vy, Thuong truc dang ay xdy dung va t6 chuc
thue hién quy ché lam viéc cta dang uy, cac chuong trinh cong tac theo sy chi dao
ctia Ban Thuong vu va Thuong truc dang uy;
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b) Theo doi, tong hop tinh hinh thue hién cdc chi thi, nghi quyét, quy dinh,
ké hoach, két lugn cua dang ay va cta cap uy cép trén. Phdi hop vdi cac ban,
nganh, doan thé cip xa tham muu Ban Thuong vu dang ty, Pang iy chi dao kiém
tra, don déc so két, tong két viéc thuc hién cac chi thi, nghi quyét, quy dinh, ké
hoach, két luan ctia cap ay cap trén;

¢) Xay dung, ban hanh cac vin ban ctia dang 1y; t chirc thuc hién cong tac
van thu - luu trir ctia dang ty; tiép nhan, phat hanh cac tai liéu, van ban dén va di
cuia dang uy;

d) Tham muu dang Gy cong tac khen thudng té chie dang, dang vién va mot
sb cOng tac tai chinh - quan tr1 phuc vu hoat dong cua dang bg; Téng hop thong tin
vé cac hoat dong cua cac td churc dang truc thu¢c dang Uiy va ctia dang bo; thuc
hién ché d6 bao c4o dinh ky, dot xuat theo dung quy dinh.

d) Thuc hi€n nhiém vu khac do Thuong truc dang uy giao.

2. Chtic danh Phé ban T chire dang ty

a) Tham muu Thuong truc dang Uy, Ban thuong vu dang uy lanh dao, chi
dao va thyc hién cong tac td chic xay dung Pang trong dang bo;

b) Tham muu thuc hién cong tac can bo thudc thdm quyén quyét dinh cia
dang Uy theo phan cap quan 1y can bd; quan ly hd so ctia dang vién trong dang bo;

¢) Tham gia y kién trong viéc thAm dinh nhan su can bo trude khi trinh cap
c6 tham quyén quyét dinh theo phan cap quan 1y can bo;

d) Thyc hién thAm dinh, kiém tra, ra so4t hd so phat trién dang, chuyén sinh
hoat dang, ky luat t6 chirc dang, dang vién;

d) Chu tri phdi hop v6i Van phong dang tiy tham muu dang iy, Ban thuong
vu dang uy lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu: Xy dung quy ché 1am vige
ciia dang uy; xay dung t6 chuc dang, cling c¢d nhimg han ché, yéu kém cua t6
chirc dang; kiém diém, danh gig, x¢p loai chét luong t6 chirc dang va dang vién
hang ndm; kiém dlem, danh gia, x&p loai chat luong tap thé 1anh dao va c4 nhan
can b lanh dao, quan ly; cong tac bao v€ chinh tri n1 bd ctia Bang bg;

¢) Thuc hi€n cac nhiém vu khac do Thuong true dang uy giao.

3. Chue danh Pho Cha nhiém Uy ban kiém tra dang ty, tham muu thuc
hién nhiém vu sau:

a) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién nghiép vu kiém tra cong tac Bang ctua
cac t6 chirc dang truc thudc dang ty;

b) T6 churc kiém tra dang vién, ké ca cap uy vién cung cap khi c6 d4u hiéu vi
pham tiéu chudn dang vién, tiéu chuin cap uy vién va trong viéc thyc hién nhiém
vu dang vién;

¢) Kiém tra t6 chtc dang cap dudi khi c6 ddu hiéu vi pham trong viéc chép
hanh Cuong linh chinh tri, Piéu 1& Pang, nghi quyét, chi thi ctia Pang, cac nguyén
tac t6 chirc ctua bang; kiém tra viéc thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat va thi
hanh ky luat trong Dang;

d) Tb chuc giam sat cap uy vién cung cap, can bo dién cap uy cung cap quan
ly va t6 chtc dang cap dudi ve€ viée thuc hién chi truong, duong 16i, chinh sach
ctia Pang, nghi quyét cuia cdp uy va dao dirc, 16i séng theo quy dinh;



21

d) Giai quyét t6 cdo ddi vOi td chuc dang va dang vién; giai quyet khiéu nai
vé ky luat Pang va tham muu to chtic kiém tra tai chinh ctia cdp uy cap dudi, ctia
co quan tai chinh cAp uy cling cap;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Uy ban kiém tra
dang uy va Thuong truc dang ty giao.

Piéu 31. Nhiém vu ciia nguwoi HDKCT & ciAp xa lam cong tac Mit trian
T6 qudc va to chire chinh tri-xa hdi, to chire hdi

Nhiém vu cu thé ctia timg chic danh thuc hién theo quy dinh cta Piéu 18,
huéng dan cua Mit tran T6 qudc, t6 chirc chinh tri - x4 hoi, t6 chic hoi va cia
Thuong truc dang ay.

Piéu 32. Nhiém vu ciia nguoi HPKCT & cip xa lam cong tic chuyén mon

1. Chiic danh Pai truyén thanh - Quan ly van héa, thong tin, thé thao

a) Phdi hop voi cong chtic Vian héa - X4 hoi tham muu gitp UBND cép x4 t6
chirc thue hién nhiém vu, quyén han cua UBND cép x4 trong linh vuc van hoa, thong
tin, thé thao, dai truyén thanh;

b) T6 churc thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén; cac hoat dong vin hoa,
thé thao, vui choi giai tri tai dia phuong;

¢) Quan ly, van hanh, duy tu, bao dudng h¢ thong trang thiét bi truyén thanh;
tlep song phat thanh Dai Tleng noi Viét Nam, Dai Phat thanh - Truyén hinh tinh,
cap huyén; bien tap va chuyen tai kip thoi, day du cac tin bai phuc vu cong tac
thong tin, tuyén truyén vé chi truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudce va nhiém vu cua dia phuong;

d) Chuén bj cac phuong tién k¥ thuit phuc vu cac hoi nghi, cudc hop cua Dang
iy, HDND va UBND cép x4;

d) Thuc hién nhiém vu khéc theo quy dinh ctia nganh doc cap trén va Chu tich
UBND cép x4 giao.

2. Chtic danh Thi quy, van thu, Tuu trit

Phdi hop voi cong chic Vian phong - Théng ké va cong chuc Tai chinh - Ké
toan tham muu gitip UBND c4p x4 thyc hién nhiém vu, quyén han ctia UBND c4p xa
trong linh vuc thi quy, van thu, luu trit, cu thé:

a) Quan 1y vin ban dén, tiép nhan, dang ky vin ban dén; trinh ngudi co trach
nhiém xr ly va chuyen giao cho cac don vi hodc ca nhan duge phan cong gidi quyét;
theo doi viéc giai quyét van ban dén;

b) Quan 1y vin ban di, kiém tra thé thuc, hinh thirc va k¥ thuat trinh bay van
ban; ghi s, ky hiéu va ngdy, thang, nim cua vin ban; dong ddu co quan va dau
muc d6 khan, mat (néu cd); quan ly vin ban di; 1am tha tuc phat hanh vin ban va
theo doi viéc chuyén phat van ban di, luu van ban di theo quy dinh; sip xép, bao
quan va phuc vu viéc tra ctru, st dung ban luu;

¢) Quan 1y va str dung con d4u ctia co quan theo quy dinh ctia phap luat;

d) Phdi hop voi cong chiic Tai chinh - K& todn quan 1y tién mét va cac ching
tir, s6 sach lién quan. Chi tién mit theo 1énh ctia chu tai khoan va tuan thi cac quy
dinh vé k€ toén, tai chinh;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia nganh doc cap trén va Chu
tich UBND c4p x4 giao.
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3. Chtrc danh Truong ban Thanh tra nhan dan

a) Triéu tap, chu tri cac cudc hop, hdi1 nghi; chu tri cdc cude giam sat, xac minh
thudc thAm quyén ctia Ban thanh tra nhan dan;

b) Phan cong nhiém vu cho thanh vién Ban thanh tra nhan dén;

¢) Pai dién cho Ban thanh tra nhan dan trong mdi quan hé véi Ban Thuong truc
Uy ban Mt tran Td qudc, Chu tich UBND, Thudng truc HDND cuing cAp va cdc co
quan, t6 chuc c6 lién quan;

d) Tham du cac cudc hop ctia HDND, UBND cép x4 ¢6 noi dung lién quan
dén nhiém vu giam sét, xac minh cua Ban thanh tra nhan dan va cac cudc hop cta
Uy ban Mit tran T6 qudc cdp xa c6 ndi dung cé lién quan dén t6 chirc va hoat
dong ctia Ban thanh tra nhan dan;

d) Thuc hién nhiém vu khéc theo quy dinh ctia nganh doc cap trén va Chu tich
UBND cép x4 giao.

4. Chiic danh Pho truéng Cong an x4, thi tran (Trudng ban bao vé dan phd)

a) Pho trudng Cong an x4, thi tran giup Truong Cong an x4, thi tran thyuc
hién nhiém vu theo su phan cong cua Trudng Cong an x4, thi tran va thuc hién
cac nhiém vu khac do Chu tich UBND x4, thi tran giao;

b) Truong ban Bao vé dan phd chiu trach nhiém quan 1y t6 chic va diéu
hanh moi hoat dong ctia ban Bao vé dan phd, thudng xuyén bao céo tinh hinh két
qua thyuc hién cdc mit cong tac ctia Bao vé dan phd véi UBND phudng, cong an
phudng va thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta nganh doc cap trén va
Chu tich UBND phuong giao.

5. Chuc danh Pho Chi huy trudng Quan sy cAp xa

a) Tham muu giup Chi huy trudng va Ban chi huy Quan sy cdp x4 lanh dao,
chi dao, quan ly, diéu hanh thyc hién nhiém vu qudc phong, quan su theo quy dinh;

b) Tham muu phéi hop voi ban, nganh, doan thé & cap xa xay dung va td
chie thue hign ké hoach cong tac quoc phong va ké hoach khéc ¢ lién quan dén
nhiém vy qudc phong, quan su ¢ cap x4,

¢) Tham muu phdi hop v6i Uy ban Mit tran T qudc, ban, nganh, doan thé &
cap x4 tuyén truyén dudng 161, quan diém ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nude vé qubc phong va an ninh; tham gia xdy dung co s& vitng manh toan dién;
thuc hi€n chinh sach hau phuong quan doi, chinh sach uwu dai ngudi cd cong voi
cach mang;

d) Tham muu gitp Chi huy truéng va Ban Chi huy quan sy cap xa kiém tra,
xtr ly vi pham, giai quyét khiéu nai, to cdo, so két, tong két, thi dua, khen thudng
vé cong tac qudc phong & dia phuong theo quy dinh ctia phap luat;

d) Thuc hi€n nhiém vu khac theo su phan cong cua Chi huy truéng Ban Chi
huy quan su cdp x4 va Chu tich UBND cép x4 giao.

6. Chuc danh Cong an vién x4, thi trAn (Phé ban Bao vé dan phd)

a) Cong an vién thyc hién nhi€ém vu theo su phan cong cua Truong Cong an
x4, thi trén; chiu trach nhiém trién khai thuc hién cha truong, ké hoach, bién phap
bao dam an ninh, trat ty, an toan xa hdi & dia ban dan cu do minh phu trach va thuc
hién cac nhiém vu khac vé bao dam an ninh, trat ty, an toan xa hoi do Trudng
Cong an x4, thi tran va Cha tich UBND x4, thi tran g1a0;
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b) Phé ban Bao v¢ dan phé gitp viéc Trudng ban Bao v¢ dan phé va thuc
hién phan viéc dugc phan cong, thay the Truong ban chi dao di€u hanh moi hoat
dong cua Ban khi dugc Trudng ban uy quyén va thuc hién cac nhi€ém vu khac do
Chu tich UBND phuong giao.

Muc 2
PIEU PONG, PANH GIA, KHEN THUONG, KY LUAT VA THOI VIEC

Piéu 33. Piéu dong, danh gia, khen thuéng

1. Biéu dong

Can ctr vao yéu ciu nhiém vy va trinh d6 chuyén mon cta nguoi HDKCT ¢
cap x4, sau khi théng nhat trong Thuong tryc cap ty, Chu tich UBND cap x4
quyét dinh diéu dong nguoi HDKCT ¢ cap xa trong ndi bo don vi cap 4. Déi véi
nguoi HDKCT & cap xa gitt cac chic vu bau ctr thi phai dugc mién nhiém
trugce khi di€u dong.

2. Banh gia

a) Dobi voi nguoi HDKCT ¢ cap Xa gilr cac chuc vu bau ctr 4p dung cac quy
dinh clia phap luat vé danh gia can b cap xa. boi voi nguoi HDKCT ¢ cap xa khac
ap dung cac quy dinh ctia phap luat vé danh gia cong chiic cap xa;

b) Két qua danh gia 1a cin ctr dé bo tri, sir dung, bo nhiém, dao tao, boi dudng,
khen thudng, ky ludt va thuc hi€n chinh sach d6i véi nguoi HDKCT & cap xa.

3. Khen thuéng

Nguoi HPKCT ¢ cép x4 ¢6 thanh tich trong Viéc thuc hién nhiém vu duoc
xet khen thuong theo quy dinh cuaphap luat vé thi dua - khen thuong
V?l theo Di€u 1€ ctia Bang, Uy ban Mt tgén To quoc, cac to chirc chinh tri - x4 hoi,
to chtrc hoi va cac co quan, nganh doc cap trén.

Piéu 34. Xir Iy ky luat

1. Céc hinh thure ky luat

a) Khién trach: Ap dung doi v6i ngudi HDKCT & cp xa khi vi pham mot
trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP;

b) Budc thoi viéc: Ap dung dbi voi ngudi HDKCT & cap xa khi vi pham mot
trong cac hanh vi sau day:

ba bj xtr ly ky luat bang hinh thic khién trach theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Di€u nay ma tai pham

C6 hanh vi vi pham lan dau, gay hau qua nghiém trong thudc mot trong cac
hanh vi quy dinh tai diém a khoan 1 Dleu nay ma tai pham;

Str dung vén bapg, chung chi, gidy chtmg nhén, x4c nhan gia hodc khong
hop phap dé dugce tuyén chon, bau ctr vao lam nguo1 HDKCT;,

Nghién ma tay; ddi v6i truomg hop nay phai co két luan ctia co sd y té hoic
thong bao ciia co quan ¢ tham quyén;

2. Nguyén tic xir Iy ky luat thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Quy dinh nay.

3. Quy trinh xtr ly ky luat

a) Thanh 1ap HDKL

Khi phat hién hanh vi vi pham phap ludt cua nguoi HDKCT 6 cap x4, Chu
tich UBND cap x4 ra thong bdo bdng van ban vé viéc xem xét xtr ly ky luét (thong
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b4o phai néu o thoi diém ngudi HDKCT c6 hanh vi vi pham phap luat, thoi diém
phat hién nguo1 HDKCT c6 hanh vi vi pham phap ludt va thoi han xtr ly ky luat),
dong thoi quyét dinh thanh 1ap HPKL.

HDKL c6 tir 05 (ndm) dén 07 (bay) thanh vién do Chu tich UBND cap xa
lam Chu tich Hoi dong, cac thanh vién khac gdm: Bi thu hodc Pho bi thu Pang uy;
Phé Cha tich HDND hogc Pho Chu tich UBND; Chu tich Uy ban Mt tran T6
qudc; 01 dai dién cho ngudi dung du cac td chuc chinh tri-xa hoi cap xa; 01 dai
dién cho nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4; 01 cong chic Vin phong -
Théng ké kiém thu ky Hoi dong. Thanh vién HPKL khong 1a nguoi ¢ quan hé gia
dinh vo1i nguoi vi pham phap ludt nhu cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt,
dau hoac 1€ tham gia. Truong hop nguoi vi pham phap ludt 1a cha, me, con, vo,
chdng, anh, chi, em rudt, dau hoc ré c6 quan h¢ gia dinh vo1 Chu tich UBND cap
x4 thi Chu tich HDKL 1a Pho Chu tich UBND cap xAa.

b) TH chirc hop HDKL

Cham nhat 07 (bdy) ngay lam viéc trudc cudc hop cua HPKL, Chu tich
HDKL phai gti gidy tricu tap toi nguoi ¢6 hanh vi vi pham phap luat. Nguoi co
hanh vi vi pham phap luat vang mat phai c6 ly do chinh dang. Truong hop nguoi
c6 hanh vi vi pham phap ludt vang mat sau 1an thtr nhat giri gidy tri¢u tap thi dén
lan tha hai sau khi da gt glay triéu tap, néu nguoi vi pham dé van ving mit thi
HDPKL van hop xem xét va kién nghi hinh thirc ky luét.

Chu tich HPKL tuyén bé 1y do, gidi thiéu cac thanh phan tham du; thanh vién
kiém thu ky HPKL bdo c4o trich ngang so yéu 1y lich ctia ngudi ¢ hanh vi vi pham
phap luat va cac tai 1i€u khac co6 1ién quan; ngudi ¢o6 hanh vi vi pham phap luat doc
ban ty kiém diém, néu nguoi ¢6 hanh vi vi pham phép luat ving mit thi thu ky
HPKL doc thay, néu ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luat khong lam ban tu kiém
diém thi HPKL van tién hanh ky luat; thu ky HPKL 14p bién ban va thong qua bién
ban cudc hop kiém diém; cac thanh vién HDKL va nguoi tham dy cudc hop thao
luan, phat biéu y kién; HPKL bé phiéu kin kién nghi 4p dung hinh thirc ky luat; Chu
tich HPKL cong bd két qua bd phiéu kin va thong qua bién ban cude hop.

¢) Quyét dinh ky luat

Trong thdi han 05 (nim) ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic cudc hop,
HDKL phai co kién nghi viéc xtr 1y ky luat bang vian ban (kém theo bién ban hop
HDKL va cac gidy to lién quan) gti Chu tich UBND cép x4 quyet dinh xu ly ky
luat theo quy dinh. Quyét dinh ky ludt cta Chu tich UBND cap xa dugc gi dén
Chui tich UBND cép huyén va céc t6 chtc nganh doc cap trén dé theo doi.

Thot hi€u, thot han xtr 1y ky luét thue hi€n theo quy dinh tai khodn 1 Piéu 27
Quy dinh nay.

Piéu 35. Ché d¢ théi viéc va nghi huu

1. Ngudi HPKCT & cip xa duoc giai quyét ché do thoi viee trong cac truong
hop sau:

a) C6 02 (hai) nam lién tiép dugc danh gi4 1a khong hoan thanh nhiém VU,

b) Theo nguyén vong va dugc su dong y cta nguoi ¢ thdm quyén, cac co
quan, t6 chirc c6 tham quyén theo phan cAp quan ly can bd va cac quy dinh hién hanh.

2. Nguot HDKCT ¢ cap x4 tham gia Bao hiém xa hoi bgt budc khi duge co
quan ¢6 tham quyén quyét dinh cho thoi viéc thi duge hudng ché do, chinh sach theo
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quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi. Ngudi HDKCT & cap x4 di c6 thoi gian tham gia
Bao hiém x& hot bat budc dam bao theo quy dinh ctia phap luat Vé bao hiém xa hoi va
phap luat vé lao dong thi duoc hudng ché do huu tri. Tham quyén giai quyét ché do
thoi viée, ché do huu tri do Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh trén co s
dé nghi ctia Chu tich UBND c4p x4.
~ Chuwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 36. Trach nhiém thi hanh

1. UBND cép x4

a) Tru6e ngay O1 thang 12 hang nim, UBND cap X4 1 soat sd luong cong
chire cap xa duoc giao, s6 luong cong chuc hién co, so luong cong chire con thiéu
50 v0i s0 duge giao theo tung chirc danh; sO cong chirc dén tu01 nghi huu va danh
sach can by, cong chirc cap xa co du diéu kién de nghi chuyen xép luong, xay dung
nhu cau thi tuyén, xét tuyén cong chtrc va nhu cau chuyén xép luong can bd, cong
chtic cdp xa ctia don vi minh, bao cdo UBND cip huyén trudc ngay 15 thang 12
hang nam dé t4 chuc tuyén dung cong chirc cdp xa va thuc hién chuyén xép luong
theo quy dinh;

Chu tich UBND cap x4 chiu trach nhiém phan cong, bo tri cong viéc theo
dung chure danh tring tuyén khi ngudi tring tuyén dén nhan viéc;

b) Ra soat, 1ap ké hoach quy hoach, dao tao, boi dudng va dang ky co quan co
thdm quyén ctr can bo, cong chuc cap xa di dao tao, bdi dudng nang cao trinh do
chuyén mon, nghlep vu, d4p tmg tiéu chuin theo quy dinh tai Piéu 4 Quy dinh nay;

c) Truc tiép quan ly, sir dung va thyc hi¢n ché do, chinh sach d6i véi nguoi
HDPKCT & cap x4; to chure ra soat, b tri nhan sy, dé nghi co quan co tham quyén
ctr nguo1t HBKCT ¢ cap x4 tham gia cac 16p dao tao, bdi dudng dé dat chuan theo
quy dinh tai Diéu 3 Diéu 4 Quyét dinh s6 05/2020/QD-UBND ngay 11 thang 3
nam 2020 ctia UBND tinh.

2. UBND cép huyén

a) Trudc ngay 31 thang 12 hiang nam, cin cu nhu cau thi tuyén, xét tuyén
cong chuc cdp xa va chuyén Xép luong cuia can bg, cong chire cua UBND cap xa
trén dia ban huyén, thanh pho UBND cép huyén tong hop, ding ky nhu cau thi
tuyen x¢ét tuyen cong chue cap xa va lap danh sach can b, cong chire cap xa c6 du
diéu kién dé nghi chuyén xép lu’ong, bao cdo S& Noi vu;

b) Xay dung ké hoach trién khai quy dinh vé tiéu chuan dbi véi can bo, cong
chtrc cp x4 trén dia ban; Cha tich UBND cap huyén chiu trach nhiém vé cac diéu
kién, tiéu chuan, pham chét, trinh do, ning luc chuyén mon, nghi¢p vu va hé so
clia nguoi dé nghi tiép nhan vao ccong chire cap xd khong qua thi tuyen nguol xeét
tuyén Chi huy truong Quan sy cap x4, can bd cap xa xép luong 1an dau va can bo,
cong chirc chuyén xép luong khi thay ddi trinh d6 chuyén mon, nghiép vu theo
dung quy dinh. B4 tri can bd, cong chire cdp x4 theo dung tiéu chudn quy dinh;

c) Hang nam, tong hop, 1ap ké hoach quy hoach, dao tao, bdi dudng can bo,
cong chire cap xa toan huyén, thanh pho dang ky voi co quan c6 tham quyén cir
can bo, cong chirc cap xa di dao tao, bdi dudng dé dat chuan theo quy dinh tai Diéu
4 Quy dinh nay.
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