UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM PONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: U6 /QD-UBND Lém Pong, ngay ¢ ? thang 3 nam 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Ké hoach thi thing hang vién chirc hanh chinh
niam 2017 cia tinh Lam Dong

UY BAN NHAN DAN TINH LAM PONG

Can ¢ Luat T chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ct Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé
tuyén dyung, str dung va quan 1y vién chirc;

Can ctr Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bo trudng B
N6i vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay dbi chirc danh nghé nghiép
d6i véi vién chirc;

Can ctr Quyét dinh sé 3962/QP-BNV ngay 03/11/2016 ciia B6 Noi vu vé
viéc ban hanh K& hoach thi thing hang vién chirc hanh chinh lam viéc trong céc
don vi sy nghiép cong 14p cia Nha nuéc ndm 2016-2017.

Xét dé nghi cia Giam dbc S& Nbi vy,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach thi thing hang vién
chirc hanh chinh tir nhan vién, can sy 1én chuyén vién va tlr nhan vién 1€n can sy
nim 2017 caa tinh Lam Ddng.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc S& Noi vy; Thu trudng
cac S&, ban, nganh; Chua tich UBND céc huyén, thanh phé chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. B

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- B4 Nbi vu;

- TT Tinh ity Lam Péng;

- TT HDND tinh;

- CT, c4c PCT UBND tinh;
- Nhu Didu 3 (T/hién);

- Lwu: VT, TKCT.

Foan Van Viét




UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAM DONG Poc 1dp — Ty do — Hanh phuc

KE HOACH
T& chike thi thiing hang vién chirc hanh chinh nim 2017
ctia tinh LAm Pdng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 WéZ /UBND ngay Z /% thang 3 nam 2017
ctia Uy ban nhén dan tinh Lam béng)

I. Co sé phap ly:

Cin ct Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cla Chinh phii vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

Can ctr Thong tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bf trudng Bo
Nbi vu quy dinh vé chire danh nghé nghiép va thay dbi chirc danh nghé nghiép
ddi véi vién chirc;

Can c&r Quyét dinh sé 3962/QD-BNV ngay 03/11/2016 ciia B§ Noi vu vé
viéc ban hanh K& hoach thi thing hang vién chirc hanh chinh l1am viéc trong céc
don vi sy nghiép cong lap cia Nha nudc ndm 2016-2017.

IL Sy can thiét phai to chirc thi thing hang:

Trong nhitng ndm vira qua mot s& vién chirc hanh chinh cta tinh dang xép
lwong cao ding trd xubng duge cir di do tao, bdi dudng nang cao trinh do
chuyén moén nghiép vu da tt nghiép, duoc cép bang va dugc co quan st dyng
b tri cong viéc phu hop véi trinh d6 chuyén mén méi dao tao. Do d6 phai t6
chirc thi thing hang cho vién chirc ¢ phi hop véi vi tri viéc lam va dam bao
quyén loi cho vién chie.

III. Muc dich, yéu ciu ciia viéc thi thing hang:

1. Muc dich:

T4 chirc thi thing hang cho vién chirc hanh chinh dang xép luong nhén
vién, can sy 1én chuyén vién, nhan vién lén cén sy theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc va hudéng din tai Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay
18/12/2012 cia B trudng Bd Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va
thay dbi chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chiic.

2. Yéu céu:

- T8 chtre thi dam bao tinh khach quan, cong bang va ding trinh ty, thi tuc
theo quy dinh cuia phép luét;




- Vién chirc da didu kién, tiéu chudn theo quy dinh va dugc co quan truc
tiép quéan 1y c6 vin ban d& nghi déu duoc duy thi.

IV. Ddi twong:

Vién chirc xép luong nhan vién, can sy; vién chic xép lwong cao dang (A0)
dang 1am viéc tai bd phan hanh chinh, quéan tri, tong hop, to chirc can bo, ke
hoach tai chinh trong don vi sy nghiép cong lap ciia Nha nudc & cap tinh, cép
huyén.

V. Tiéu chuén, didu kién d thi thing hang vién chirc:
Vién chirc du thi thiing hang khi ¢6 du cac diéu kién, tidu chuin sau day:

1. Pon vi su nghiép c¢6 nhu cAu, co vi tri viéc lam twong Ung véi chirc danh
du thi;

2. Pugc cip c6 thdm quyén danh gia hoan thanh t6t nhiém vy trong thoi
gian cdng tac 3 ndm lién tuc gin nhét (tinh dén thoi han ndp hé so dy thi thing
hang vién chirc theo thdng bao cla co quan ¢ thdm quyén); cb phim chit va
dao dirc nghé nghiép; khéng trong thoi gian thi hanh ky luat hodc trong thoi gian
dang bi co quan, don vi co thAm quyén xem xét xit Iy ky ludt;

3. C6 ning lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc 1am
twong ng véi chitc danh cao hon chirc danh hién gift trong cling ngéanh chuyén
mon,;

4. Pép (mg yéu cu vé trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mon
nghiép vu ctia chitc danh dy thi tuong tmg voi ngach can sy (du thi 1én can sy),
ctia ngach chuyén vién (du thi 1én chuyén vién) theo quy dinh tai Thong tu
s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cia B truéng B Noi vu quy dinh chire
danh, ma sb ngach va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén céc ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh.

5. Dap ung yéu cdu vé thoi gian xép lvong & chirc danh tuong ng dy thi:

a) Thi tir nhan vién, can sy 1én chuyén vién:

C6 thoi gian xép luong cén sy hodc tuong duong t61 thidu 13 3 nam (36
thang), trong d6 c6 01 (m§t) ndm gén nhit xép luong can sy (mi s6 01.004) tinh
dén thoi han ndp hd so dang ky duy thi.

Trudng hop dang xép luong nhan vién hojic twong duong thi thoi gian xép
luong nhén vién hodc tuong duong t6i thiéu 1a 5 nam (60 thang), trong d6 c6 01

(mdt) nim gin nhét xép luong nhan vién tinh dén thoi han ndp hé so dang ky dy
thi.

b) Thi tir nhan vién 1€n can su:




Vién chirc da dugc bd nhiém va xép lwong nhan vién hodc twong dwong t61
thidu 1 3 nam (36 thang), trong d6 c6 01 (mdt) nim gén nhét xép luong nhan
vién tinh dén thoi han ndp hd so diang ky dy thi.

VI Hd so diing ky du thi.

Hb so ding ky du thi thing hang cua vién chirc bao gbm:

1. Pon ding ky du thi thing hang chirc danh nghé nghiép;

2. Béan so yéu ly lich ctia vién chirc theo M3u s6 2 ban hanh kém theo

Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B truong Bo Noi vy, ¢6
x4c nhin cta co quan st dung hodc quan ly vién chuc;

3. Ban nhén xét, danh gia hoan thanh tot nhiém vu trong thdi gian cong tac
3 nim lién tuc gin nhét (tinh dén thoi han ndp hd so dy thi thing hang vién chic
theo thong bédo cla co quan co thAm quyén) cia ngudi dimg ddu co quan sir
dung vién chuec;

4. Ban sao vin béng, chimg chi theo yéu cdu cta chic danh nghé nghiép
dang ky dy thi duogc co quan c6 tham quyén chimg thuec;

VIIL. Ngi dung, hinh thire thi

1. B6i voi thi thing hang vién chuc tlir nhan vién, can sy va vién chirc xép
lwong cao déng 1én chuyén vién

a) Mén kién thirc chung:

- Hinh thrc thi: thi viég;

- N§i dung thi: kiém tra kién thirc, ning luc hiéu biét cta vién chtc du thi
vé quén 1y hanh chinh nha nudc; phan cdng, phén clp, uy quyén; phép luat vé
don vi su nghiép cong lap va vé vién chuc; chu truong, dudng 161 cua Dang,
phap luat cda Nha nudc vé nganh, linh vuc phu hop véi tiéu chuén cia chuyén
vién,

- Thoi gian thi: 120 phut,

b) Mén chuyén mén, nghi€p vu:

- Hinh thirc thi: thi tric nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra va danh gia trinh d3, ning lyc chuyén mén, nghiép
vu cta vién churc theo yéu cdu clia chuyén vién;

- Thoi gian thi: 30 phaut.

¢) Moén ngoai ngir:
- Hinh thirc thi: thi viét;




- N&i dung thi: kiém tra céc k§ ning doc, viét mot trong nim thir tiéng:
Anh, Phap, Nga, Pirc, Trung Qudc & trinh d6 tuong duong béc 2 khung ning luc
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phut.
d) Mon tin hoc van phong:
- Hinh thic thi: thi tric nghiém;

- Nbi dung thi: kiém tra hiéu biét v& hé diéu hanh Windows, sir dung cac
tmg dung ctia Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d6 dat chuén k¥ nang sir
dung c6ng nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phat.

2. B6i véi thi thing hang vién chirc tir nhan vién lén cén sy

a) Mén kién thirc chung:

- Hinh thtc thi: thi viét;

- Néi dung thi: kiém tra kién thic, nang luc hiéu biét cua vién chirc du thi
vé quén 1y hanh chinh nha nudc; phap luat vé vién chirc; cha truong, duong 16i
ctia Pang, phép lut ctia Nha nudc vé nganh, linh vuc phu hop véi tidu chuan
cua can su;

- Thoi gian thi: 90 phut.

b) Mén chuyén moén, nghi€p vu:

- Hinh thic thi: thi tric nghiém;

- N6i dung thi: ki€ém tra va danh gia trinh dg, ning luc chuyén mén, nghiép
vu cua vién chirc theo yéu cau cla can su;

- Thoi gian thi: 30 phut.

¢) Mon ngoai ngit:

- Hinh thttc thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra cc k¥ ning doc, viét mot trong nam thir tiéng:

Anh, Phép, Nga, Dirc, Trung Quéc & trinh do twong duong bac 1 khung ning luc
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thot gian thi: 60 phut.
d) Mén tin hoc vén phong:
- Hinh thirc thi: thi tric nghiém;




- Ndi dung thi: kiém tra hidu biét v& hé diéu hanh Windows, str dung cic
mg dung cta Microsoft Office, sir dung Internet & trinh do dat chuén k¥ néng st
dung cong nghé thdng tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phut.

VIIL Diéu kién mién thi mén ngoai ngit, tin hoc

1. Mién thi mdn ngoai ngi

Mién thi ngoai ngit d6i v&i vién chirc c6 mét trong céc diéu kién sau:

- Vién chitc c6 tudi doi tir di 55 tudi trd 1én dbi voi nam va tir da 50 tudi
tr& 1én d6i véi nif;

- Vién chirc dang lam viéc ¢ vung dan toc thiéu sb, c6 chimg chi dao tao
tiéng dén toc thiéu sé do co s& dio tao cip theo thdm quyén;

- Vién chirc 1a nguodi dan tée thidu sé dang 1am viéc & ving dan tdc thiéu

J4
A

s0;

- Vién chirc c6 bing dai hoc tht hai 1 bing ngoai ngit (truong hop vién
chirc chi c6 mot bing dai hoc 13 dai hoc ngoai ngit thi phai ding ky thi ngoai
ngit khac);

- Vién chie t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hodc hoc bing
tiéng nudc ngoai tai Viét Nam;

- Vién chirc ¢6 chimg chi ngoai ngit tuong duong cip d6 B1 khung Chau
Au trd 1én theo quy dinh tai Phy lyc III ban hanh kém theo Théng tu
s6 05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 ctia B) trudéng B Gido duc va Dao
tao vé viéc stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Quy ché dao tao trinh dd tién st ban
hanh kém theo Thong tu sb 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua Bj trudng
BO Gido duc va Dao tao (sau day viét tht 12 Théng tu sb605/2012/TT-
BGDDT con trong thoi han 02 ndm tinh dén thoi diém nodp hd so dy thi, do cac
co s& ddo tao ngoai ngit ¢ uy tin trong nudc, cac trung tdm khéo thi ngoai ngit
qudc té cAp chimg chi (dugc B§ Gido dyuc va Dao tao cong nhén);

- Vién chirc c6 bing t6t nghiép thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 trd lai déy
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cia B9
trudng Bo Gido duc va Do tao v& viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac
si, dat trinh d6 ngoai ngit & mc tuong duong chp d6 B1 hoic bac 3 cia khung
Chéu Au trd 1én);

- Vién chie ¢ bang tét nghiép tién si, tinh tir ngdy 22/6/2009 tré lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cia Bo
treong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché ddo tao trinh d tién si




va Théng tu sé 05/2012/TT-BGDPT trudc khi bao vé ludn 4n c6 chimg chi
ngoai nglr tuong duong cAp d B2 hoic bac 4 tré 1én theo khung Chau Au).

2. Mién thi mén tin hoc vin phong

Mién thi mén tin hoc vin phong dbi véi vién chirc da tdt nghiép tr trung
cép chuyén nganh tin hoc hoic cdng nghé thdng tin trd 1én.

IX. Xac dinh nguwoi dat két qua thi thiing hang.

1. Vién chtrc tring tuyén trong ky thi thang hang vién chirc hanh chinh phai
dyu thi da céc bai thi cia cic mon thi, trir nhitng mén duge mién thi theo quy
dinh; c6 sé diém ciia mdi bai thi dat tir 55 didm trd 1én, c4c bai thi duge chédm
theo thang diém 100. |

2. Vién chuc khéng tring tuyén trong ky thi thing hang vién chtc hanh
chinh khdéng duoc bao luu két qua cho céc ky thi thing hang l4n sau.

X. Tb chirc thye hién:

1. Giao cho S& Néi vu:

1.1. Hudng dan cac don vi trién khai cho vién churc du diéu kién, tiéu chuén
thi thang hang biét, dang ky du thi;

1.2. Xay dung tai li€u thi thng hang;
1.3. Phat hanh hd so, tai liéu va nhan ho so dy thi;

1.4. Thdm dinh hd so, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh danh séch vién
chie chirc du tiéu chuén, diéu kién tham dy ky thi thing hang va luu gilt, quan
ly ho so cua vién chic tham du ky thi.

1.5. Trinh UBND tinh thanh lap hoi ddng thi thang hang va tham muu gitp
Hi dong thyc hién cdc nhiém vu sau:

-,Théng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc va dia diém thi; Thoi
gian t6 chirc thi thang hang: Dy kién Quy III ndm 2017.

- Thanh 1ap b phén gilp viéc gém: Ban dé thi, ban coi thi, Ban phach, ban
cham thi, Ban phuc khao;

- T6 chirc thu phi dy thi va quan ly, sir dung theo quy dinh;

- T4 chirc x4y dyng d@ thi, chim thi va phuc khao theo quy ché;

- Tng hop, bio céo két qua ky thi thiang hang;

- Giai quyét khidu nai, t céo trong qué trinh t& chirc ky thi.

1.6. BS nhiém va xép luong dbi véi vién chirc tring tuyén ky thi thing
hang.

2. Thu trudng céc So, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén dén c4c huyén,
thanh pho c6 trach nhiém:




2.1. Théng bao ndi dung ké hoach va chi tiéu dén vién chic clia co quan
don vi; Ra soat, ¢ vién chirc du di€u kién, tiéu chuan tham gia thi thdng hang;

2.2. Phéi hop véi S6 Noi vu dé t6 chirc tét ky thi thing hang.

Trén day 1 k& hoach thi thing hang vién chic hanh chinh tir nhéan vién, cdn
su 1én chuyén vién; tir nhan vién lén can sy nam 2017 cta tinh Lam Déng./ }?/

T™.UY BAN NHAN DAN

Poan Vin Viét



