UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG TRI Déc lap - Tu do - Haoh phiic
$6: 998 /QD-UBND Quang Tri, ngay 48 thang 5 nim 2016
QUYET PINH

Vé viée eong bd thii tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh chinh
bi bii bé thugc tham quyén quan Iy cia nganh Tw phap
ap dung tai UBND cip huyén trén dia ban tinh Quang Tri

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin et Luat Té chic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Céan ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phu vé kiém soat th tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 ctia Chinh phil vé sira d6i, bd sung mét sb didu cua cac Nghi dinh lién
quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia S& Tu phép tai T trinh s6 135/TTr-STP ngay 04 thang 5
nam 2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 24 (hai muoi tu) thi tuc hanh
chinh (TTHC) duoc ban hanh md&i thudc tham quyén quan ly cla nganh Tu phap
trong bd TTHC chung ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Quang Tri.

Diéu 2. UBND cac huyén, thanh phé, thi xa; Trung tAm Tin hoc tinh chiu
trach nhi¢ém cong khai TTHC nay bang cac hinh thirc nhu: Ding tai trén Trang
thong tin dién tir; dong thanh sb; gidi thiéu trén bao chi; Dai Phat thanh va Truyén
hinh dé phuc vu nhan dan.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay the Quyét dinh sb
2157/Qb-UBND ngay 06/11/2012 cua UBND tinh Quang Tri vé viéc cong bd
TTHC ban hanh méi, TTHC dugc sta ddi, bd sung thudc linh vuc quan ly cua
nganh Tu phép ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Quang Tri.

Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dc S& Tu phap, Cha tich UBND cac
huyén, thanh phd, thi x4 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. &g«

Noi nhiin:

- Nhu biéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC - B& Tu phép:
- Cac PV BN tinh;

- Trung tdm Tin hoc tinh;

- Phong Tu phap cap huyén;

- lru: VT, NC.
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'PHAN I. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MGI THUQC THAM
QUYEN QUAN LY CUA NGANH TU PHAP AP DUNG TAl UBND CAP
HUYEN TREN DIA BAN TINH

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH:

-

E STT

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi chu

r l Linh vyuc HJ tich:

.

DPang ky khai sinh ¢6 yéu td nude ngoai

2.

DPing ky lai khai sinh ¢é yeu td nudc ngoai

' Bang ky khai sinh c6 yéu 6 nude ngoai cho ngudi di co hé
. 50, gidy to ca nhan o

- Dang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con c6 yéu
t0 nudc ngoai

- Pang ky két hon ¢o6 yéu t6 nude ngoai

' Dang ky lai két hon c6 yéu td nurde ngoai

Dang ky khai tir ¢d yéu t6 nudc ngoai

biang ky lai khai tu ¢6 yéu td nudce ngoai

. Bang ky nhén cha, me, con ¢6 yéu t6 nudc ngoai

| Dang ky glam ho ¢ \«eu td nude ngoal

DPing ky cham durt glam ho ¢o veu 6 nudc ngoal

—l— = |0l |

=0

Thay doi, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dén te

|8 ]

Ghi vao s6 ho tich viée két hon cna cOng dan Viét Nam da
dugce giai quyet tai co quan ¢ tham quyén clia nuéc ngoai

na

nuac ngoai

Ghi vao s6 ho tich viéc ly hon, huy viéc két hon cua cong dén .
Viét Nam da duge giai quyét tai co quan ¢6 tham quyén cia |

15.

Ghi vao s6 hg tich viéc hé tich khac cua ¢dng dan Viét Nam

nudi con nudi; khai tw; thay doi ho tich)

da duoc giai quyét tai co quan cé tham quyén cia nude ngoai -
(khai sinh; giam hd; nhén cha, me, con; xac dinh cha, me, con; -

Cép ban sao trich luc hd tich

I1. LINH VUC HANH CHINH - TU PHAP

Chung thue ban sao tur ban chinh é]dy to, vin ban do co quan, :
td chirc co tham quyén clia nude ngoal; ¢o quan, t6 chirc ¢6
 thaim quyén cua Viét Nam lién két VOl €O quan, 1o chirc co




: thdm quyen cua nude ngoai cap hodc chiing nhén

Chumg thye chir ky trong céc gidy t&r, viin ban

' Chutng thue chit ky ngudi dich trong cdc gidy to, vin ban tir

tiéng nudc ngoal sang tiéng Viét, tr tieng Viét sang tiéng nude
ngoai

Chtng thue hgp dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong
san

Chung thuc viée stra ddi, bo sung, hity bo hgp dong giao dich

. Stra 16i sai sét trong hop dong, giao dich da duge chimg thuc

-1 [N n|

Cap ban sao cé chung thuc tu ban chinh hop dong, giao dich
dd dugc chimg thue

Chuirng thye vin ban thda thuédn phén chia di san, van ban khai
nhan di sdn ma di san la dong san

Tong cng: 24 thi tue




- , . PHANI , ,
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH

1. LINH VU'C HQ TICH:

1. Ding ky khai sinh c6 yéu tb nuwrée ngoai

a) Trinh ty thyc hién:

- Ngudsi ¢6 yéu clu dang ky khai sinh ndp hé so tai bd phan tiép nhén va tra
két qua ciia UBND cép huyén c6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhén hé so c6 trach nhiém kiém tra tinh hop 18 va diy du cia
céc gify t&r ¢o trong hd so, di chiéu thong tin trong T khai; néu hd so chua day
dt, chua hop 18 thi huéng dén ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién cac gidy to
theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 18, ngudi tiép nhan nhan hé so, viét gidy bién nhan
cho ngudi cé yéu cau va chuyén hd so cho Phong Tu phép dé giai quyét.

- Ngay sau khi tiép nhan hé so, néu thiy théng tin khai sinh diy du va phu
hop, Phong Tu phép bio cdo Chia tich Uy ban nhan dan cap huyén. Truong hop
Chu tich Uy ban nhén dén dong ¥ giai quyét thi ky Gidy khai sinh cip cho ngudi
dugc dang ky khai sinh.

Truong hop cha, me lua chon quéc tich Viét Nam cho con thi ¢6ng chirc lam
cbng tac hd tich cp nhat thong tin khai sinh theo huéng din & 14y S6 dinh danh
c4 nhan (d6i v6i truong hop dia phuong di trién khai cdp S6 dinh danh c4 nhan khi
dang ky khai sinh).

- Ngudi ¢6 yéu clu dang ky khai sinh nhén két qua tai bd phan tiép nhan va
tra két qua ciia UBND cép huyén.

b) Cach thirc thiwe hién: Nop hé so truc tiép hodc qua dudng buu chinh tai
Bé phan tiép nhin va tra két qua ciia UBND cép huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

* Thanh phdn hé so:

Giéy to phai ndp:

- T khai (theo mau quy dinh);

- Gidy chimg sinh.

Trudng hop khong cé gidy chimg sinh thi ndp vin ban cla ngudi lam chimg
xéc nhén vé viée sinh; néu khong cé ngudi lam chimg thi phai ¢ gidy cam doan vé
viéc sinh,

Trudmg hop tré em sinh ra tai nuéc ngoai thi nép Gidy chimg sinh hoic gidy
t&r khac do co quan ¢ thdm quyén nuéc ngoai cép xé4c nhan vé viée tré em duge
sinh ra & nudc ngoai va quan hé me - con (néu co);



- Trudmg hgp cha hofic me hodc ca cha, me 13 ngudi nude ngoai thi phai ndp
vin béan thoa thuin cia cha, me vé viée lwa chon quéc tich cho con. Truong hgp
cha, me chon quéc tich nudc ngoai cho con thi vian ban thdéa thuin phai cé xac
nhén cila co quan nha nude cé thim quyén ciia nuéc ma cha me lya chon quéc tich
cho con.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh ciia phap luat (trong trudmg hop Gy quyén
thue hién viée dang ky khai sinh).

Gify t& phai xuit trinh:

- Ho chiéu hosic chirng minh nhén dan hojc thé cin cudc céng dén hodc gidy
td khac ¢4 dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén cip, con gia trj
str dung ciia ngudi cé yéu cau ding ky khai sinh.

- Gidy t& chimg minh noi cu tra dé x4c dinh thAm quyén diing ky khai sinh.

- Gidy chimg nhén két hén (néu cha, me cla tré em da dang ky két hon).

- Truong hop tré em sinh ra & nudc ngoai vé& cu tru tai Viét Nam thi xuét
trinh gidy to chimng minh viéc tré em nhap canh (h6 chidu, gidy to c6 gia trj di lai
quéc té c¢6 déu xac nhan nhap canh clia co quan quén 1y xuat, nhap canh) va gidy to
ching minh viéce tré em cu tru tai Viét Nam (vén ban xac nhan cla co quan cong
an c6 thAm quyén vé viéc tré em dang cu tri tai Viét Nam).

Truémg hop gii hd so qua hé thdng buu chinh thi phéi giri kém theo ban sao
¢6 chimg thyc cdc gidy to phai xuét trinh néu trén.

Luu ¥: D4i v6i cong dén Viét Nam, gidy to ching minh noi cur trii va Gidy
chimg nhan két hén chi xuét trinh trong giai doan Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu
va Co s& dir lidu ho tich dién tir toan quéc chua duge xiy dung xong va thyc hién
théng nhat trén toan quéc.

* 86 hegng hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngay sau khi nhén du gidy to
hop 18; truéng hop nhén hd so sau 15 gid ma khong giai quyét duoc ngay thi tra
két qua vao ngay 1am viéc tiép theo.

¢) Dbi twong thye hién TTHC: C4 nhén.

f) Co quan thwe hi¢n TTHC:

- Co quan cé thidm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan true tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

g) Két qua cia viée thye hign TTHC: Gidy khai sinh,

h) Lé phi (néu ¢é): 50.000 ddng/truimg hop.

i) Tén miu don, miu t& Khai: To khai diing ky khai sinh (miu ban hanh
kém theo Thong tu s& 15/2015/TT-BTP).

k) Yéu ciiu, diéu kién thye hién TTHC:



- Gidy t& do co quan c6 thim quyén cia nudc ngoai cép, cong chimg hofic
x4c nhan dé sir dung cho viéc ddng ky ho tich tai Viét Nam pha1 dugc hop phép
hoa lanh sy theo quy dinh cia phép luat, trir tredng hop duoe midn theo didu wéc
quéc té ma Viét Nam Ia thanh vién.

- Gidy to bing tiéng nuéc ngoai sir dung dé dang ky h tich tai Viét Nam
phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic chimg thyc chir ky
ngudi dich theo quy dinh cua phép luét.

- Trudong hop ngudi yéu céu ndp gidy t& 1a ban sao duge cp tir sb gdc hodc
ban sao dugc chung thuc tir ban chinh thi ngum tiép nhan hd so khong duge yéu
cau Xuat trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xudt trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu ban chup vo1 ban chinh va ky
vao ban chup x4c nhan vé viée di dbi chidu néi dung gidy tr do, khong dugc yéu
cdu nguoi di ding ky ndp ban sao c6 ching thuc gidy to do.

- Tm(mg hop phap luét quy dinh xuat trinh gidy t& khi dang ky hé tich,
ngudi tiép nhédn c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, déi chleu vdi thong tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cdu ngudi dang ky
ho tich ndp thém ban sao gié‘iy to do.

- Trong trudng hop Gy quyén thi viéc Gy quyén phai dugc 1ap thanh vin ban,
dugc cong chtmg, chimg thyc theo quy dinh ctia phap luit. Trudéng hop ngudi
ducrc lly quyén la 6ng, ba, cha me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia nguoi Oy

quyen thi van ban uy quyen khéng phai cong chung, ching thuc, nhung phai ¢é
gidy t chimg minh méi quan hé véi ngudi uy quyén.

1) Can cir phap ly cita TTHC:

- B6 luét Dan sy nim 2005;

- Luat Quédc tich Viét Nam nam 2008;

- Luat Can cudc cong dian nim 2014;

- Luét ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luét hé tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phap hucmg
din thi hanh mét s6 didu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh
Luat hé tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua Bo Tai chinh sira di,
bd sung Théng tu s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 cia B§ Tai chinh hiréng
dan vé phi va I€ phi thudc thdm quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phé tryc thude Trung wong.

- Quyét dinh s 09/2007/Qb-UBND ngay 23/5/2007 ciia UBND tinh Quang
Tri vé Quy dinh sira d6i, bd sung va ban hanh méi cac loai phi, 1& phi trén dia ban
tinh Quang Tri.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPic 1dp - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

Hg, chir dém, tén nguwdi yéu chu: .......ooveeono

Gidy tor tiry than: @ ..o,

Quan hé v6i ngudi QUG KNai SINN: ooveeeeeeereeeeeoeeeeeeeeee oo
Pé nghj co' quan dang ky khai sinh cho nguoi dwéi diy:

Hg, chir dém, tén: ...................

Qué quan: ......cceeereenennn

Ho, chir dém, tén cha: ...
Nam sinh: ...ocooveevveee s DANOC oo Quéc tich:
Noicutri: @ ..........

Ho, chlt d8m, t81 M@z ... e,
Nam sinh: .....c.oooooverrernee. DANOCT wcveecirreeerns cerirereeQUOC tHCh: oo,
Noicutra: ¥ ..............

Téi cam doan ndi dung dé nghj ding Ky khai sinh trén day la ding sy thét, dugc su thoa
thuén nhét tri cua cac bén lién quan theo quy dinh phap lut.

T6i chju hoan toan trach nhiém trude phap lut vé ndi dung cam doan cla minh.,
Lamzeai: ... , NGAY ovneenen tRANG oo RAM .
Ngwdi yéu ciu
(KY, ghi rd ho, chit dém, tén)



Cha thich:
Ghi rd tén co quan ddng ky khai sinh

Vi du: - Uy ban nhén dan phudng Dién Bién, Ba Dinh, Ha Néi
- Uy ban nhan déin quén 1, thanh phé Hd Chi Minh

® Ghi théng tin vé gidy to tity than cua ngudi di ding ky, ghi rd s6, co quan cép, ngay cip hé
chiéu, chimg minh nhan din hodc gidy tir hop Ié thay thé

Vi du: Chitng minh nhén dan s6 001089123 do Cong an thanh phé Ha Néi cép ngay 20/10/2014.

® Ghi theo dja chi ding ky thudng tri; néu khong c6 noi dang ky thudmg trii thi ghi theo dja chi
ding ky tam tri; trudmg hop khdng ¢é noi ding ky thudng trd va noi ding ky tam tr thi ghi theo dia chi
dang sinh sbng,

“ Trudmg hop sinh tai co s& y té thi ghi rd tén co s& y té va dja danh hanh chinh

Vi du: - Bénh vién Phy san, Ha N§i

- Tram y té xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

Truémg hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dia danh cua 03 cép hanh chinh (x#, huyén, tinh), noi
sinh ra.

Vi dyu: x4 Dinh Bang, huyén Tur Son, tinh Bic Ninh.



2. Ping ky lai khai sinh cé yéu td nwée ngoai:

a) Trinh ty thye hién:

- Ngudi ¢6 yéu cdu ding ky lai khai sinh ndp hd so tai bd phén tiép nhan va
tra két qua ctia UBND cép huyén c¢6 thim quyén.

- Ngudi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh hop 18 va ddy dn cia
cac gidy to c6 trong hd so, d6i chiéu thong tin trong T khai; néu hd so chua diy
di, chua hop 1é thi huéng din nguoi ndp hod so bd sung, hoan thién cac gidy to
theo quy dinh.

- Néu hd so ddy du, hop 18, ngudri tiép nhan nhén ho so, viét gidy bién nhan
cho ngudri ¢6 yéu ciu va chuyén hd so cho Phong Tu phép dé giai quyét.

- Phong Tu phap kiém tra, x4c minh hé so. Trudng hop viée dang ky khai
sinh trude ddy dugc thuc hién tai UBND cip xd hodc S& Tu phép thi Phong Tu
phap c6 van ban d& nghj Uy ban nhin dén cip x&/Sé Tu phép noi thuc hién viée
ding ky khai sinh trudc day kiém tra, xdc minh v& viéc luu giir s§ ho tich. Uy ban
nhén dan/Sé Tu phép da dang ky khai sinh trude ddy tién hanh kiém tra, x4c minh
va tra 10 bing van ban vé viéc con luu giir hodc khong lwu giir duge sb ho tich.

- Sau khi kiém tra, x4c minh, néu thdy hd so diy du, chinh x4c, ding quy
dinh phap luat, Phong Tu phap bdo cdo Chu tjch Uy ban nhin dan cp huyén xem
xét, quyét dinh. Truong hgp Chu tich Uy ban nhén dén dong y giai quyét thi ky
Gidy khai sinh cAp cho ngudi dugc dang ky lai khai sinh.

- Ngudi cé yéu ciu ding ky lai khai sinh nhén két qua tai bé phan tiép nhén
va tré két qua cia UBND cép huyén.

b) Cach thire thye hién: Nop hd so trye tiép hoic qua dudng buu chinh tai
B9 phén tiép nhin va tra két qué ctia UBND ce"ip huyén.

¢) Thanh phin, s6 hirong hd so:

* Thanh phdn hé so:

Gidy t& phai ndp:

- Té khai (theo miu quy dinh), trong d6 c6 cam doan clia ngudi yéu cau vé
viée d4 ding ky khai sinh nhung ngudi d6 khong luu gilr dugc ban chinh Gidy khai
sinh.

- Ban sao Gidy khai sinh dugc cip hop 1& trude ddy (néu co). Truong hop
khéng c6 ban sao Gidy khai sinh da cp hop 1€ trude ddy thi ndp ban sao toan bd
hd so, gidy t& clia ngudi yéu ciu do co quan ¢6 thim quyén cla Viét Nam cép hoic
hd so, gidy to, tai lidu khac trong dé cé cac théng tin lién quan dén noi dung khai
sinh ciia ngudi d6 nhu: Gidy chimg minh nhan dan, Thé cin cuée cdng dén hodc
hé chibu: S& ho khiu, sb tam trt, gidy to chimg minh vé noi cu tri; Bing ot
nghiép, Giéy chimg nhéin, Chung chi, Hoc ba, Hb so hoc tap do co quan dao tao,
quan Iy gido duc c6 thim quyén cAp hoic xac nhin; Gidy t khéc c6 thong tin vé ho,
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chit dém, tén, ngdy, thiang, nim sinh cia c4 nhén; Giéy to chimg minh quan hé cha
con, me con...

- Vin béan ty quyén (Trong trudng hop néu cé uy quyén);

Gidly t& phai xuét trinh: Ho chidu hoac chimg minh nhan dén holic thé cin
cude cdng dan hodic gidy to khic ¢6 dan anh va théng tin ¢4 nhan do co quan ¢o
thdm quyén cdp, con gi4 tri sir dung ciia ngudi ¢ yéu cu ding ky lai khai sinh.

Trudng hop giri hé so qua hé théng buru chinh thi phai gui kém theo ban sao
¢6 chimg thyre céc gidy to phai xuét trinh néu trén.

* S6 heong hé so- 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lim viée, ké tir ngay nhan da hé so hop I&.
Trudmg hop can phéi x4c minh thi thoi han gii quyét khong qua 13 ngay lam viéc.

Thoi gian giri vin ban yéu cdu xdc minh va thdi gian tra 167 két qua khéng
tinh vao thdi han giai quyét.

¢) D6i twgng thye hién TTHC: Ca nhan,

f) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén

- Co quan tryre tiép thye hién TTHC: Phong Tu phap

- Co quan phéi hgp: UBND cip x3, S¢ Tu phép.

g) Két qua ciia viée thye hién TTHC: Gidy khai sinh.

h) L§ phi: 50.000 ddng/trudng hop.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- T& khai ding ky lai khai sinh (mdu ban hanh kém theo Théng tu s
15/2015/TT-BTP);

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC:

- Vigc khai sinh cua céng dan Viét Nam dinh cu & nuée ngoai hodc cia
ngudi nude ngoai di ding ky tai co quan cé thdm quyén cia Viét Nam trude ngay
01 thang 01 n3m 2016 nhung S& hd tich va ban chinh gidy to hd tich d8u bi mét thi
dugc dang ky lai.

- Viéc ding ky lai khai sinh chi duge néu nguoi ¢é yéu chu dang ky con
sbng tai thoi diém tiép nhén hb so.

- Ngudi yéu cau ding ky lai khai sinh c6 trach nhiém ndp ddy da ban sao
gidy td, tai lidu c6 ndi dung lién quan dén viéc ding ky lai.

- Gidy to do co quan cé thdm quyén cia nudc ngoai cip, cong ching hoic
x4c nhan dé sit dung cho viéc ding ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoéa lanh sy theo quy dinh cta phéap luat, trir trudng hop duge mién theo diéu uéc
quédc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Gidy t& bing tiéng nudc ngoai sir dung dé dang ky hé tich tai Viét Nam
phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thue chit ky
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nguoi dich theo quy dinh cua phap luat.

- Truomg hop ngurdi yéu ciu ndp gidy t& 13 ban sao dugc cap tir sb gdc hodc
ban sao dugc chimng thure tu ban chinh thi ngum tiép nhén hd so khong dugc yéu
cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuit trinh ban
chinh thi nguoi tiép nhan h6 so kidm tra, d6i chiéu ban chup v6i ban chinh va ky
vao ban chup x4c nhén vé viéc da ddi chidu ndi dung gidy t& do, khéng duge yéu
cdu ngudi di dang ky np ban sao c6 chimg thuc gidy t& dé.

- Truong hop phép luét quy dinh xuat trinh gidy & khi ddng ky hé tjch,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, déi chleu vé1 thong tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khong dugc yéu ciu ngudi dang ky
hd tich ndp thém ban sao gidy t&r dé.

- Viéc tty quyén phai dugc 13p thanh vén ban, dugc céng ching, chrng thyre
theo quy dinh ctia phap lut. Trudng hop ngudi duge tiy quyén 13 6 ong, ba, cha, me,
con, v@, chong, anh, chi, em rudt cia nguoi gy quyen thi vén ban uy quyén khéng
phai céng ching, chimg thyc, nhung phai c6 gidy to ching minh méi quan hé véi
ngudi uy quyén.

) Can cir phap Iy cia TTHC:

- B& ludt Dan sy nam 2005;

- Luft Quédc tjch Viét Nam nim 2008;

- Luat H¢ tich nim 2014;

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mét sb didu va bién phap thi hanh Luét Ho tich;

- Thong tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta B Tu phap Quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt hd tich va Nghj dinh s 123/2015/ND-CP ngiy
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap-thi hanh Luat ho
tich; |

- Théng tur s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta Bo Tai chinh sira dbi,
bd sung Théng tu s& 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B Tai chinh hudng
dan vé phi va 1& phi thugc thdm quyén quyét dinh cua Hoi déng nhan dén tinh,
thanh phé trye thude Trung wong;

- Quyét dinh s6 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 cia UBND tinh Quéng
Trj vé& Quy dinh sira di, bd sung va ban hanh méi cac loai phi, 1€ phi trén dia ban
tinh Quéng Tri.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY LAI KHAI SINH

Kinh giri: Voo,

Hg, chit dém, tén ngudi yéu clu: ...........

Gidy tor thy than: @.............

Noi cu trii: @,

Quan hg v&i ngudi duge Khai SINN: oo eceseee e e eee e et e s s ossseeeessssseses
D¢ nghi co quan ding ky lai khai sinh cho ngudi co tén dudi diy:

Ho, chir dém, tén: ..................

Ngay, thang, nim sinh: .......cccc.cooeeereerrsrrerenn.cnee...ghi bAng chifovneceeeanen..

Gidi tinhieceeieenercne DANEOC: covvvvriiirnrnes covvnennQUEC tich: oo
Qué quan: .................

Ho,chirdém, téncha: ...
Nam sinh: ...ooceeecrnrerees DANEGC 1oovirrieerone verrersee e QUOC CR: v
Noi eur tri: @ v,

Ho, chit d€m, tn me: ... e

Nim sinh: ..cooveevreenreee. DANTOC: cvvrivvivriins e QUOC tICh: o,
NOT CU I @ oottt se e se st e s e s et essaesesenessa s e sssrosse s

Téi cam doan nhimg n¢i dung khai trén diy la dung sy that va chiu trach nhiém truéc
phép ludt vé vigc cam doan ciia minh.
Lamtgi: ... , BGAY onneen. ARG oo BAM ..
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chii thich:

@) Ghi 5 tén co quan dang ky lai khai sinh

Vidy: - ﬁy ban nhin din phuong Pién Bién, Ba Dinh, Ha N§i

- Uy ban nhén dén qudn 1, thanh phé H8 Chi Minh

@ Ghi théng tin v& gidy to thy than cia ngudi di ding ky, ghi 1 s6, co quan cip, ngay cAp hd
chiéu, chémg minh nhan dan hoic gidy t&r hop 1§ thay thé

¥i dy: Chimg minh nhén dén s& 001089123 do Cong an thanh phd Ha Ngi cdp ngay 20/10/2004.

®) Ghi theo dia chi dang ky thuomg tri; néu khéng ¢é noi ding ky thudmg tri thi ghi theo dia chi
dang ky tam tri1; truomg hgp khong ¢ noi ding ky thudng tri va noi ding ky tam tra thi ghi theo dia chi
dang sinh séng.

® Trudng hop sinh tai co s& y té thi ghi rd tén co s& y té va dia danh hanh chinh noi sinh ra;
trudmng hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dia danh ciia 03 cdp hanh chinh (x&, huyén, tinh); tredng hop
khong rd noi sinh ddy di thi chi ghi dja danh hanh chinh cp tinh.

) Ghi tén co quan da ding ky khai sinh trude day, s, ngay, thang, nim cip Gidy khai sinh truée
day (néu c6 ban sao Gidy khai sinh).
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3. Piing ky khai sinh ¢6 yéu t§ nwéc ngoai cho ngudi da c6 hd so, gidy tor
¢4 nhan

a) Trinh ty thire hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ndp hd so tai by phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND c4p huyén c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan hé so c6 trach nhiém kiém tra tinh hop 18 va ddy du cia
céc gidy t& cb trong hd so, dbi chiéu théng tin trong T khai; néu héd so chua ddy
di, chua hop 18 thi huéng din ngudri ndp hd so bd sung, hoan thién céc gidy to
theo quy dinh.

- Néu hd so dy da, hep 18, ngudi tiép nhan nhan hd so, viét gidy bién nhan
cho ngudi c6 yéu cdu va chuyén hd so cho Phong Tu phép dé giai quyét.

- Phong Tu phap kiém tra, x4c minh hd so, ¢6 vin ban d& nghi Uy ban nhén
dan cdp xa noi ngudi ¢é yéu clu cu tra trude khi xuit canh dé kiém tra, xac minh
vé viéc ding ky khai sinh ciia ngudi c¢6 yéu cau va viée luu giir s6 ho tich. Uy ban
nhan dan cAp x4 tién hanh kiém tra, x4c minh va tra 131 bing vin ban vé viéc ngudi
yéu ciu d3 duge ding ky khai sinh hay chua, viéc con luu gitr hodc khéng luu giir
duoc sb ho tich.

- Sau khi kiém tra, xdc minh, néu thdy hd so diy du, chinh x4c, ding quy
dinh phép ludt, Phong Tu phap bdo cao Chau tich Uy ban nhan dén c4p huyén xem
xét, quyét dinh. Trudmg hop Chu tich Uy ban nhan dan dong y giai quyét thi ky
Gidy khai sinh ¢4p cho ngudi duge ding ky khai sinh.

- Ngudi c6 yéu chu ding ky khai sinh nhan két qua tai bé phén tiép nhén va
tra két qua cia UBND cfip huyén.

b) Cach thire thyre hién: Nop hd so tryre tiép hodc qua dudng buu chinh tai
B phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cip huyén.

¢) Thanh phin, s lrgng hd so:

* Thanh phan ho so:

Gidy to phai ndp:

- T khai (theo mau quy dinh);

- Vin ban cam doan vé viéc chua digc dang ky khai sinh;

- Ban sao toan bd hd so, gidy to clia ngudi yéu cAu hodc hd so, gidy to, tai
liéu khéc trong d6 c6 cac thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh ciia ngudi d6
nhu: Gidy chimg minh nhan dan, thé can cuéc cong dan hofic hd chifu; S6 ho
khau, sd tam trd, gidy & chimg minh v& noi cu tri; Béng t6t nghiép, Gidy ching
nhén, Ching chi, Hoc ba, Hb so hoe tip do co quan dao tao, quan ly gido duc ¢b
thdm quyén cé‘ip hodic x4c nhén; Gidy to khac c¢6 théng tin vé ho, chit dém, tén, ngay,
thang, nam sinh cua ca nhén; Giéy t& chimg minh quan h¢ cha con, me¢ con...;

- Vin ban 1y quyén (Trong trudng hop cé ty quyén).
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Gidy t& phdi xuit trinh:

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dén hoc thé cin cude cong dan hoic gidy
to khac ¢6 dan anh va théng tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén cép, con gia tri
st dung clia ngudi ¢6 yéu cau.

- Gidly t& chimg minh noi cur trit truée khi xudt canh d& x4c dinh thim quyén
déng ky.

Trudng hop glri hé so qua hé théng buu chinh thi phai gui kém theo ban sao
¢6 chimng thuc céc gidy t& phai xudt trinh néu trén.

* S6 hepng hé so: 01 bb.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngdy 1am viéc, k& tir ngdy nhén da hé so hop 16.
Trudmg hop cén x4c minh thi thdi han giai quyét khéng qua 13 ngay lam viéc.

Thoi gian giti vdn ban yéu cdu xac minh va thoi gian tra 161 két qua khong
tinh vao thai han giai quyét.

e) Doi twgng thwe hién TTHC: Ca nhan.

f) Co quan thye hi¢gn TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hgp: UBND cp xa.

g) Két qua thye hién TTHC: Gidy khai sinh.

k) Lé phi: 50.000 déng/trudmg hop.

i) Tén mau don, miu t& khai: To khai déng ky khai sinh (m3u ban hanh
kém theo Théng tu s6 15/2015/TT-BTP).

10. Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC:

- Trudng hgp ngudi Vigt Nam dinh cu & nude ngoai chua duge ding ky khai
sinh, néu c6 ho so, gidy t& c4 nhén nhu: hd chiéu, ching minh nhan dan, thé cin
cude cong dan hodc gidy to c6 dan anh va théng tin cd nhin do co quan c6 thdm
quyén cp, con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than; gidy t& ching minh
noi cu tra; gidy to khic do co quan nha nuéc cé thdm quyén cta Viét Nam cip,
trong do trong d6 ghi noi sinh tai Viét Nam thi dugce ding ky khai sinh.

- Gidy t& do co quan c6 thim quyén cta nudc ngoai cAp, cong chimg hoic
xéc nhin dé st dung cho viéc ding ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phép
héa lanh sy theo quy dinh cta phép ludt, trir trudng hop dwoc mién theo didu wéc
qubc t& ma Viét Nam la thanh vién.

- Gidy to béng tiéng nudc ngoai sir dung dé diang ky ho tich tai Viét Nam
phai duoc dich ra tiéng Viét va coéng ching ban dich hodc chimg thyue chit ky
ngudi dich theo quy dinh cta phép luét.

- Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp gidy t&r 12 ban sao duge cip tir sé gbe hoiic
ban sao dugc chitng thire tir ban chinh thi ngudi tiép nhin hé so khong duge yéu
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cau xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngui tiép nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
Vf'lo ban chup xdc nhan vé viéc di dbi chiéu ndi dung gidy t& d6, khéng dugc yéu
cau nguoi di ding ky ndp ban sao ¢é chimg thye gidy to do.

- Truong hop phap luat quy dinh xudt trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuit trinh, dbi chifu véi thong tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong digc yéu ciu ngudi dang ky
ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6.

- Viéc 0y quyén phai duoc 14p thanh véan ban, dugc cong ching, chimg thuc
theo quy dinh cta phép lut. Trudng hop ngudi dugc iy quyén la 6ng, ba, cha, me,
con, vg, chong, anh, chi, em rudt cia ngudi Uy quyén thi vin ban uy quyén khong
phai cdng chimg, chimg thyre, nhung phai cé gidy t& chimg minh méi quan hé véi
ngudi uy quyén.

1) Can cir phap ly ciaa TTHC:

- Bo ludt Dan si nim 2005;

- Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008;

- Ludt Cin cude cong dan ndm 2014;

- Lugt H) tich nam 2014;

- Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot 56 didu va bién phép thi hanh Luit HJ tich; :

- Théng tu sb 15/2015/IT -BTP ngay 16/11/2015 cua B¢ Tu phap Quy dinh
chi tiét thi hanh mot s§ didu cua Lujt ho tich va Nghi dinh $6 123/2015/NDP-CP ngay
15/11/2015 cuia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Lujt ho
tich; B | )

- Théng tur s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia B) Tai chinh sira dbi,
bb sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cha B§ Tai chinh hudng
dén vé phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh caa Hgi ddng nhén dén tinh,
thanh ph("i trire thuge Trung wong;

- Quyét dinh sé 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 cia UBND tinh Quang
Tri v& Quy dinh sira ddi, bd sung va ban hanh méi céc loai phi, 1& phi trén dia ban
tinh Quang Tri.

17



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI DANG KY KHAI SINH
Kinh giri: @ o,

Hg, chir d¢m, tén ngudi yéu clu: o...................
Gidy to tay than: @............

.........................................................................................................................

Quan h¢ v&i ngudi duge Khai Sinh: vo.eeeeeeeoeeeeeeeeeeeevoee

D& nghj co quan diing ky khai sinh cho ngwdi duéi déy:

Ho, chir dém, tén: ..................

Ngay, thang, ndm sinh: ........c..cconccrvrereenvnrnnernenr @i BANG CHI:. e,

Qué quén: ............

Ho, chir dém, t€n cha: ... e

Nam sinh: ......cccecoreenee DANTOCT oo QUOC HCH: oo,

Noicr tr:® s

Ho, chil dém, t81n Me: ... e

NAM SINh: oo DANOCE oo e Qudc tichs

Noi cur tri: @ ...............

T6i cam fioan ndi dung dé nghi ding ky khai sinh trén diy 1a dung sy thét, dugc sy thoa

thudn nhat tri ctia cac bén lién quan theo quy dinh phép luat.

T6i chju hoan toan trach nhiém trudc phap luat v& ndi dung cam doan ctia minh.
Lamitgi: ... , IZAY woosevnnn ARG oo M .

Ngurdi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén)
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Chu thich:

) Ghi 15 tén co quan ding ky khai sinh
Vi du. - Uy ban nhén dan phudmg Pién Bién, Ba Dinh, Ha Nbi
- Uy ban nhén dén quén 1, thanh phé HS Chi Minh

® Ghi théng tin vé gidy t tiy than cta ngudi di dang ky, ghi 13 s8, co quan cip, ngay cdp ho
chiéu, chimg minh nhén dn hodc gidy t& hop 1 thay thé

Vi du: Chimng minh nhén dén sé 001089123 do Céng an thanh phd Ha Néi cAp ngay 20/10/2014.

® Ghi theo dja chi ding ky thudng trit; néu khong c6 noi ding ky thudng trii thi ghi theo dia chi
dang ky tam tri; tredmg hop khéng cé noi dang ky thudmg tri va noi déng ky tam tro thi ghi theo dia chi
dang sinh séng.

® Trudomg hop sinh tai co s&'y té thi ghi 3 tén co s& y té va dia danh hanh chinh

Vi du: - Bénh vién Phy san, Ha Noi

- Tram y té xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co sd y té thi ghi dja danh cua 03 cép hanh chinh (x4, huyén, tinh), noi
sinh ra.

Vi du: x3 Dinh Béng, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
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4. Ping ky khai sinh két hgp ding ky nhidn cha, me con c6 yéu té nuée
ngoai:
a) Trinh ty thue hién:

- Ngudi cé yéu cdu ding ky khai sinh va nhén cha, me, con nép hd so tai bd
phan tiép nhan va tra két qué cua UBND cip huyén cé thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh hep 1& va ddy di cia
céc gidy t& ¢6 trong hd so, dbi chiéu théng tin trong T& khai; néu hd so chua ddy
du, chua hop 18 thi huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién cic gidy tor
theo quy djnh.

- Néu ho so ddy du, hop 18, nguoi tiép nhan nhan hd so, viét gidy bién nhan
cho ngudi ¢6 yéu cdu va chuyén hd so cho Phong Tu phap dé giai quyét.

- Phong Tu phép ¢6 trach nhiém tham tra hd so va xdc minh, niém yét viéc
nhén cha, me, con tai tru s&¢ UBND cé"lp huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc,
dong thoi giri van ban dé nghj UBND c4p x4 ctia ngudi dugce nhén 13 cha, me, con
niém yét trong thdi gian 07 ngay lién tuc tai try s UBND cép x4. Néu thiy viéc
nhén cha, me, con l4 dung, khéng cé tranh chép; thong tin khai sinh diy du va phu
hop, Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhén dén ¢ip huyén xem xét, quyét
dinh.

- Trudng hop Cha tich Uy ban nhéan dén déng y giai quyét thi ky Trich luc
dang ky nhén cha, me, con va Gidy khai sinh cip cho ngudi ¢6 yéu ciu. Truong
hop cha, me lya chon qudc tich Viét Nam cho con thi cdng chuc lam cong tac ho
tich c4p nhat théng tin khai sinh theo hudng din dé ldy S6 dinh danh c4 nhan (déi
voi tnzong hop dia phuong dd trién khai cip S6 dinh danh c4 nhan khi ding ky
khai sinh).

- Khi ding ky nhén cha, me¢, con cac bén phai c6 mit, cdng chirc 1am cong
tic hd tich ghi ndi dung vio S ding ky nhan cha, me, con, Sé ding ky khai sinh
va cling céc bén ky tén vao S.

- Ngudi ¢6 yéu chu nhan két qua tai bd phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cép huyén.

b) Cach thirc thyc hién: Nop hd so truc tiép tai BS phan tiép nhan va tra
két qua ciia UBND cép huyén.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phén hd so:

Gidy to phai njp:

- T khai ding ky khai sinh (theo mau quy dinh);

- T&r khai ding ky nhan cha, me, con (theo mau quy dinh);

- Ban chinh Gidy chimg sinh;
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+ Truong hop khéng c6 gidy chimg sinh thi ndp vin ban ciia ngu'orl lam
chimg xéc nhan vé viéc sinh; ndu khéng ¢6 ngudi lam ching thi phai c6 gidy cam
doan v& viéc sinh;

+ Truong hop tré em sinh ra tal nudc ngodi thi nép Gidy chlmg sinh hodc
gidy to khac do co quan cé thdm quyén nudc ngoai cap xac nhin vé viéc tré em
dugc sinh ra & nude ngodi va quan hé me - con (néu ¢o);

- Truémg hop cha hodc me hoiic ca cha, me 12 ngum nudc ngoai thi phai nép
van ban thoa thuan clia cha, me vé& viée lya chon quoc tich cho con. Trudng hop
cha, me chon quéc tich nudc ngoai cho con thi vin ban thoa thuin phai co xac
nhin cia co quan nha nuéc cé thdm quyén cia nude ma cha me lua chon quoc tich
cho con.

- Gidy td, d6 vat hodc cac chimg ¢t khac dé chimg minh quan h¢ cha con
hodc me con gdm:

+ Vin bén ciia co quan y té, co quan gidm dinh hodc co quan khac cé thim
quyén & trong nuée hojic nude ngoai xac nhan quan hé cha con, quan hé me con.

*+ Trudng hop khéng c6 vén ban néu trén thi phai ¢6 thur tir, phim anh, bang,
dia, dd dung, vét dung khac chung minh méi quan hé cha con, quan hé me con va vin
ban cam doan cua cha, me vé viéc tré em 14 con chung cta hai ngudi, ¢6 it nhét hai
nguoi thin thich cua cha, me lam chimg.

- Tru'(‘mg hop dang k)'r nhén cha, me, con giira c6ng dan Viét Nam véi nguoi
nuge ngoai hodc gitta ngudi nudc ngodi voi nhau thi ngudi nuoc ngoai phai np
thém ban sao hd chiéu hodc gidy t&r cé gié trj thay ho chiéu d& chimg minh v& nhan
than.

- Truong ho‘p déng ky nhan cha, me, con gilta cong dan Viét Nam véi ngudi
nude ngoai hode gitta nguoi nuirdc ngoai voi nhau thi ngudi nude ngoai phai ndp
thém ban sao ho chiéu hoic gidy t&r ¢6 gid tri thay hd chiéu dé chimg minh vé€ nhan
than.

+ Gidy to phai xuét trinh:

- Chimg minh nhén dan, thé cin cudc céng dan hodc hé chiéu cia ngudi di
dang ky h¢ tich;

- $6 ho khau, s6 ding ky tam tr(;

- Trucmg hgp tré em sinh ra tai nudc ngoai vé cu trd tai Viét Nam thi Xuét
trinh gidy t& ching minh viéc tré em nhap canh vao Viét Nam (h chiéu, glay to co
gia tri di lai qudce té ¢6 dau xac nhén nhap canh cia co quan quan ly xuét, nhap
canh) va gidy t& chimg minh viéc tré em cur tri tai Vigt Nam (vin ban xdc nhén cia
CU quan cong an ¢co tham quyen vé viéc tré em dang cir tru tai Viét Nam).

* S6 luong hé so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

e) D6i twgng thyre hién TTHC: C4 nhan.

f) Co quan thyc hi¢n TTHC:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND c4p huyén

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap

-Co quan phéi hgp: UBND cp x4.

g) Két qua ciia viée thye hi¢n TTHC:

- Gidy khai sinh;
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- Trich luc déng ky nhin cha, me, con (ban chinh).

h) Lé phi: 50.000 dong/truong hgp (d6i véi viée ding ky khai sinh);
1.000.000 dong/tnro‘ng hqp (d6i véi viee ding ky nhén cha, me, con).

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Tt khai ding ky khai sinh (miu ban hanh kém theo Théng tr sb
15/2015/TT-BTP);

- T& khai déing ky nhan cha, me, con (miu ban hanh kém theo Théng tu sé
15/2015/TT- BTP)

k) Yéu ciu, didu kién thye hién TTHC:

- Bén nh4n va bén dugc nhan 13 cha, me, con déu cén song.

- Viéc nhén cha, me, con khong ¢6 t:ranh chép.

- Glay t& do co quan ¢6 thim quyén cua nudce ngoai cAp, cong ching hodc
xac nhin dé sir dyng cho viéc ding ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap
hoa lanh su theo quy dinh cua phap luét, trir trudng hop duge mién theo diéu udc
quéc t€ ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Giby to ba.ng tiéng nudc ngoai sir dung dé ding ky ho tich tai Viét Nam
phdi dugc dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hodc ching thyc chir ky
ngudi dich theo quy dinh clia phap luét.

- Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duge clp tir s gdc hoic
ban sao duge chimg thue tir ban chinh thi nguoi tlep nhan hé so khong dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuat trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhén hé so kiém tra, dbi chiéu ban chup v&i ban chinh va ky
vao ban chup xac nhén vé viée da ddi chiéu néi dung gidy to do6, khong duge yéu
cdu ngudi di dang ky ndp ban sao ¢6 ching thyre gidy to do.

- Trudng hgrp phap luét quy dinh xuat trmh gidy to khi ding ky h tich,
ngudi tiep nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, dbi chleu voi thong tin
trong To khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dwge yéu ciu ngudi dang ky
hé tich ndp thém ban sao gidy t& dé.

1) Cén cir phap ly clia TTHC:

- B6 ludt Dén sy ndm 2005;

- Lu4t Hon nhéan va gia dinh ndm 2014;

- Luat Ho tich ndm 2014; .

- Ngh1 dmh ) 123/2015/NB CP ngay 15/ 1 1/2015 cla Chmh phu Quy dinh

- Thong tir s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/1 1/2015 cua B6 Tu phip Quy dinh
chi tiét thi hianh mét s didu cia Ludt hd tich va Ngh] dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Lujt hd
tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia Bo Tai chinh sira déi,
b sung Thong tu s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 cua B§ Tai chinh hudng
dan vé phi va 1¢ phi thuge thdm quyén quyét dinh chia Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong;

- Quyét dinh s 09/2007/QB UBND ngay 23/5/2007 ¢ciia UBND tinh Quang
Tri vé Quy dinh sira d6i, bd sung va ban hanh méi céc loai phi, 1€ phi trén dia ban
tinh Quang Tri.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc ldp - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI DANG KY KHAI SINH

Ho, chi¥ dém, tén nguoi yéu cdu: ......oooeeeo
Gidy tir tiry than: @.....
NOT QU T st seseesssssset s essseeess e e e eeene

Quan hé vai ngudi duge khai sinh: .oveeeeeeeeeeoeeee,

pé nghj co' quan ding ky khai sinh cho ngwéi duéi diy:

Hg, chir d¢m, tén: ......................

Ngay, thdng, ndm sinh: .........cccccecrnmuereneeniennnenren @i BANG CAX e

Gidi tinh:.....oeceeeines DANOC ceoevvevereees ceveveeneQUAC iCh: oo
Queé quan: ....cccceveeeeerennes

Ho, chir dfm, t@n cha: ... e,
Nam sinh: ....coocevveveereeee DADOC: oo QUAC HCh: oo
NOTCU T P ettt ee et s e e s e s st e eesee e e en e e oo

Ho, chir d@m, t€m mie: ... e e
Nam sinh: .....ooocvvvvernes DANIEC: wooerineinn erearened QUOC HCR: e
Noi curtri: @ ........
T6i cam doan ni dung dé nghj diing ky khai sinh trén day 1a dung sy that, duge sy théa
thudn nhat tri cia céc bén lién quan theo quy dinh phap luat.
T6i chju hoan toan tréch nhiém trirée phép luat vé ndi dung cam doan ctia minh.

Lamutgic ...  NGAY ooeeenn thANG o RAM

Ngwdi yéu clu
(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)
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Cha thich:
Ghi rd tén co quan diing ky khai sinh

Vi du: - Uy ban nhén dén phuéng Dién Bién, Ba Dinh, Ha Noi
- Uy ban nhén dén quén 1, thanh phd Hé Chi Minh

@ Ghi théng tin vé gidy to tiy than cha ngudi di dang ky, ghi ré sé, co quan cép, ngay cip ho
chiéu, chimg minh nhan dan hojc gidy t hop 1¢ thay thé

Vi dy: Ching minh nhan dan s 001089123 do Céng an thanh phd Ha Néi cip ngay 20/10/2014.

® Ghi theo dia chi ding ky thudmg trit; néu khéng ¢6 noi diing ky thudmg tri thi ghi theo dia chi
dang ky tam trl; truong hop khong 6 noi ding ky thudng tri va noi dang ky tam tra thi ghi theo dia chi
dang sinh song.

® Trudng hop sinh tai co s¢ y té thi ghi 10 tén co sd y té va dja danh hénh chinh

Vi du. - Bénh vién Phy san, Ha Noi

- Tram y té x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bc Ninh.

Trudémg hop sinh ra ngoai co sd vy té thi ghi dia danh cua 03 cép hanh chinh (x&, huyén, tinh), noi
sinh ra.

Vi du: x& Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dé{c ldp - Tu do - Hanh phiic

TG KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

Dan tc")cQuoc 147612 LU
INOE CU TP oot eeeeeeere s s eess s saseses e s s eass s s oot ens et emere s e s eesrsserasssemessareeres

Quan hé véi ngtrdd nhan cha/me/con®i..... ... eeoeessessssssmsssssssisssssessesssssssessesssss s
Pé nghi Quy co quan cong nhin ngudi co tén dirdi day:
HO, Chit B8N, T8I: ...ttt cr e b et b bt etk st st se st et aras

DN IO cernermerreereseeesenssoeessesssesossssssssssessssssssessenses QUABC N oo
NOTCU T D: e ereense s s eseessess st esesssas s es s es e es s s e es s AR a5t R e r e
GHAY 10 1Y ThAN Do eeeeceesesssssesassessesseasaasessessess s et e seeoeessenseoeeseesoeoee
L., cia ngwrdi 6 tén dudi day:

HOQ, CHIE A8, 1811 ..ottt et b s s e ra s b e b era e as s s emes e ee st ee st eaeeranenes

T61 cam doan viéc nhan..........ccoooecovceeinneeeeee.n. DO trén 1a ding sy thét, ty nguyén, khong cé
tranh chip va chiu trach nhiém truéc phap lujt vé cam doan cia minh.

Kinh d& nghj Quy co quan ding ky.

Ngudi yéu chu
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Y kién ciia ngurdi hién dang 1 me hofic cha® Y kién ciia ngudi dwge nhén la cha,
6)
me, con

Tai Liédu guei kém theo To khai:

25



Chii thich:

' Ghi 15 tén co quan dang ky;

® Ghi theo dja chi ding ky thuémg tri; néu khong c6 noi ding ky thuémg trit thi ghi theo dja chi dang ky
tam tri; truomg hop khong cé noi ding ky thudmg trii va noi dang ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh séng.
©) Ghi thong tin ve gifly 1o ty than nhw: h$ chidu, chimg minh nhén dan hodc gidy t& hop 1§ thay thé (vi
du: Chimg minh nhén dan s6 001089123 do Cang an thanh phé Ha N¢i cdp ngdy 20/10/2004);

' Chi cén thiét trong truémg hop ngudi khai khong ddng thei 1a ngudi nhan cha/me/con;

®) Chi cén thiét trong trudng hop cha hofic me nhén con chua thanh nién hoic ngudi da thanh nién nhung
mét nding lirc hanh vi dan sv, ghi y kién clia ngudi 13 cha néu me 13 ngudi yéu ciu, y kién nguéri me néu
cha 13 ngudi yéu cau (trir trudmg hop ngudi d6 da chét, mat tich, mét nang lyc hanh vi dn sy hodic han
ché nang lirc hanh vi dan sy);

® Chi can thiét trong truémg hep ngudi duge nhn 13 ré em tir da 9 tudi trdr 1én.
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5. Ding ky két hén cé yéu t6 nwée ngoai:

a) Trinh ty thuc hién:

- Ho so ding ky két hon do mét trong hai bén két hén ndp truc tiép tai bd
phén tiép nhan va tra két qua ctia UBND cép huyén ¢6 thim quyén.

- Nguai tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh hop 1€ va diy du ciia
cac gidy td ¢ trong hé so, dbi chiéu théng tin trong Té khai; néu hd so chua diy
di, chua hop 18 thi huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién céc gidy to
theo quy dinh.

- Néu hé so diy di, hop 18, nguoi tiép nhan nhan hd so, viét gidy bién nhin
cho ngudi ¢6 yéu ciu va chuyén hd so cho Phong Tu phép gidi quyét.

- Phong Tu phép ¢6 trach nhiém thim tra hé so va xac minh (néu cén thiét),
néu thdy cic bén nam, nir c6 du didu kién két hén theo quy dinh cua phap luat,
khéng thudc trudmg hop tir chdi dang ky két hén, Phong Tu phéap bdo céo Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

- Trudng hop Chi tich UBND déng ¥ giai quyét thi ky Gidy chimg nhan két
hén, Phéng Tu phép nhén lai hé so va Gidy chimg nhén két hén, thong bio cho
duong sy biét thoi gian td chirc trao Gidy chimg nhan két hon.

- Khi déing ky két hén, cd hai bén nam, nit phai c6 mit, néu hai bén tu
nguyén két hén thi ghi viéc két hon vao S3 hé tich, cong chirc 1am cbng téc h tich
cung hai bén nam, nit ky tén vao S8 ho tich. Hai bén nam, nir ky cling ky vao Gidy
chitng nhan két hon.

- Hai bén nam, nir nhén két qua tai b6 phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND c4p huyén.

Trudng hgp UBND cip huyén tir chéi ding ky két hén, Phong Tu phép
théng bao bing vin ban néu rd 1y do cho hai bén nam, nit.

b) Céch thirc thire hi¢n: Nop hd so tryrc tiép tai bd phan tiép nhén va tra két
qua cia UBND cép huyén.

¢) Thanh phén, sé hrgng hd so:

* Thanh phadn hé so:

Gidy t phai np:

- T¢ khai (theo miu quy dinh). Hai bén nam, nit c6 thé khai chung vio mét
Té khai dang ky két hon.

- Gidy x4c nhén coa td chic y té c6 thdm quyén cta Viét Nam hodc nudc
ngodi dugc cap chwa qua 06 thang, tinh dén ngay nhén ho so, x4c nhin nguoi dé
khong méc bénh tdm thin hodc bénh khic ma khéng c6 kha ning nhén thirc, 1am
chi duge hanh vi cia minh.

- Gidy to chimg minh tinh trang hén nhédn cla ngudi nudce ngoai, cong dén
Viét Nam dinh cu & nuée ngoai duge cép chua quéd 06 thang, tinh dén ngay nhan
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hd so, x4c nhan hién tai nguoi dé khéng c6 vg hodc khéng cé chong; trudmg hop
nude ngodi khong cdp xac nhin tinh trang hon nhéan thi thay bing gidy t& do co
quan cé thim quyén nude ngoai x4c nhdn ngudi d6 c6 da didu kién két han theo
phap ludt nude dé.

- Ban sao h$ chiéu hofic gidy t& c6 gid trj thay ho chifu cua ngudi nuéc
ngoai, cong din Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai.

- Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén cla cong dan Viét Nam dugc cip chua
qua 06 thang, tinh dén ngay nhén hé so.

Trudng hop ngudi yéu ciu diing ky két hén dang cong tac, hoc tap, lao dong
¢6 thoi han & nude ngoai thi phai ndp Gidy x4c nhén tinh trang hén nhén do Co
quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién I&nh su cua Viét Nam & nudc ngoai
cap.

- Néu bén két hon 12 céng dén Viét Nam da ly hén hodic hiy viée két hon tai
co quan ¢6 thim quyén nudc ngoai thi con phai ndp ban sao trich luc hé tich vé
viéc da ghi vao sd viée ly hén hoiic hiy viée két hon (Trich lyc ghi cha Iy hén);
néu 1a cong chirc, vién chiic hodc dang phuc vu trong lyc luong vil trang thi phai
ndp vén ban cla co quan, don vj quan 1y xac nhan viée ngudi dé két hon véi nguoi
nudc ngoai khong trdi véi quy dinh cua nganh d6.

Gidy to phdi xuit trinh:

- H6 chiéu hoic chimg minh nhén dén hodc thé can cuée cong dan hojc gidy
t khéc c6 dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan cé thim quyén c4p, con gi4 tri
str dung cta ngudi c6 yéu cu ding ky két han.

- Gidy to chimg minh noi cu trit d& xac dinh thAm quyén déng ky két hon.

* S6 heong ho so: 01 bo.

d) Théi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tur ngdy nhan di hé so hop 18.

e) Poi twgng thye hién TTHC: C4 nhan.

f) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hep: Céng an cép tinh, cip huyén (trudmg hop hd so phai xéc
minh thugc chic ning cia co quan Céng an); UBND cép x4.

g) Két qua ciia vige thye hién TTHC: Gidy chimg nhan két hon.

h) L phi: 1.000.000 dong/trurong hop.

i) Tén miu don, miu t& khai: Tor khai ding ky két hén (mau ban hinh kém
theo Théng tu s6 15/2015/TT-BTP).

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC:

- Nam tir 4o 20 tudi trd 1én, nir tir da 18 tudi tro lén;

- Viéc két hén do nam va nit ty nguyén quyét dinh;
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- C4c bén khéng bj mét ning lyc hanh vi dén sy,

- Viée két hon khong thude mdt trong céc trudng hgp cam két hon, gdm:

+ Két hon gia tao, ly hon gia tao;

+ T4o hdn, cudng ép két hon, lira dbi két hén, can trd két hén;

+ Ngudi dang ¢6 vg, c6 chong méa két hén hodc chung séng nhu vg chong
v&i ngudi khac holdc chua c6 vg, chua 6 chdng ma két hon hoac chung séng nhu
vg chdng véi nguoi dang c6 ch("ing, cO VO,

+ Két hon hogc chung séng nhu vo chdng giira nhimg ngudi cling dong méu
vé truc hé; gifra nhimg ngudi ¢6 ho trong pham vi ba doi; gitra cha, me nudi vai
con nudi; gilra ngudi da timg la cha, me nudi vdi con nudi, cha chémg va1 con dau,
me v vdi con ré, cha dugng véi con riéng ciia vo, me ké véi con riéng cla chf’ing.

- Nha nude khong thira nhan hén nhén gifta nhitng ngudi cling gidi tinh.

- Truong hgp mdt hoic hai bén nam, nit khong thé c6 mit dé nhin Gidy
chimg nhan két hén thi phai c6 vén ban @ nghj gia han thoi gian trao Gidy chimg
nhan két hén, nhimg khéng qué 60 ngay, ké tir ngay Truong hop Chu tich Uy ban
nhin dén déng ¥ gidi quyét thi ky Gidy chimg nhén két hon. Hét thoi han néi trén
ma hai bén nam, nir khéng dén nhan Gidy chimg nhén két hon thi Phong Tu phép
bao céo Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén hily Gidy chimg nhan két hén da ky.

Néu sau d6 hai bén nam, nir vAn muén két hon véi nhau thi phai tién hanh
thd tuc ding ky két hon tir dau.

- Gidy t& do co quan ¢6 thAm quyén cua nuéc ngoai cap, cong chimg hodc
x4c nhan dé sir dung cho viéc ding ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy theo quy dinh cia phap luat, trir tredng hop duge mién theo didu ude
québc t& ma Viét Nam 13 thanh vién.

- Gidy t& bing tiéng nudc ngoai sir dung dé ding ky ho tich tai Viét Nam
phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thyre chit ky
ngudi dich theo quy dinh cta phép luit.

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 1a ban sao duge cép tir s6 gbc hoic
ban sac dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng duge yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu clu chi nép ban chyp va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhin hé so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chyp xac nhén vé viéc da dbi chiéu néi dung gidy t& d6, khéng duge yéu
céu ngudi di dang ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& do.

- Truomg hop phép luit quy dinh xuit trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhén cé trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, déi chiéu véi théng tin
trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu céu ngudi dang ky
ho tich ndp thém ban sao gidy tr do.

- Viéc dang ky két hon b tir chdi néu mét hodc ca hai bén vi pham diéu cdm
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hozc khéng du diéu kién két hon theo quy dinh cita Lu4t Hon nhan va gia dinh Viét
Nam.

) Cin cir phap Iy cia TTHC: _ S

- Luét H6n nhan va gia dinh nim 2014;

- Lu#t H tich nam 2014; |

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phit Quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Hé tich;

- Théng tu s 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B§ Tu phap Quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 didu cia Luat h tich va Nghj dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Lujt hd
tich; B
- Théng tu s§ 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia Bd Tai chinh sira déi,
bd sung Théng tu s§ 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B6 Tai chinh hudng
dan vé phi va 18 phi thudc thAm quyén quyét dinh cua Héi ddng nhan dan tinh,
thanh phé trire thugc Trung vong;

- Quyét dinh s 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 cia UBND tinh Quang
Tri vé Quy dinh sira dbi, bd sung va ban hinh méi cdc loai phi, 16 phi trén dia ban
tinh Quang Tri.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc 1dp — Ty do — Hanh phiic

1) TO KHAI DANG KY KET HON @)

Kinh guri®

Théng tin Bén nir Bén nam

Ho, chit dém, tén

Ngay, thang, ndm sinh

Dén tGc

Quéc tich

Noi cu tra @

Gidy tor ty than®

Két hon 1an thir may

Ching t6i cam doan nhitng 151 khai trén ddy 13 ding sy thét, viéc két hon ciia chiing tbi
14 tr nguyén, khong vi pham quy dinh ctia Luft hén nhén va gia dinh Viét Nam.

Chung t6i chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luit vé cam doan ciia minh,

Pé nghj Quy co quan ding ky.

DAY ........thang .....nam.......
Bén nir Bén nam
(Ky, ghi ré hg, chit dém, tén) (Ky, ghi r5 hg, chix dém, tén)

------------------------------------------------------------------------

Chui thich:

(1), (2) Trudmg hgp 1am thi tuc dang ky két hon ¢6 yéu td nude ngodi, thi phai dén anh cia hai bén nam,
nir.

(3) Ghi t8 tén co quan dang ky két hon.

(4) Ghi theo noi dang ky thudng trii, néu khéng cé noi ding ky thudng tri thi ghi theo noi dang ky tam
tri; trudémg hop khong ¢4 noi ding ky thudmg tra va noi ding ky tam trii thi ghi theo noi dang sinh song
(5) Ghi thong tin vé gidy t&r luy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhén dan hoiic gidy t& hop 1é thay thé (vi
dy: Chimg minh nhén dén s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Ni cip ngay 20/10/1982).
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6. Ping ky Iai két hon c6 yéu t6 nuéc ngoai

a) Trinh ty thue hién:

- Hb so ding ky lai két hon do mét trong hai bén két hén nop tryc tiép tai bd
phan tiép nhan va tra két quéa ciia UBND cép huyén c6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhan hé so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh hqp 1& va ddy du cua
cac gidy t& ¢ trong hd so, dbi chiéu thong tin trong Té& khai; néu héd so chwa diy
du, chua hop 1€ thi huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién cdc gidy 1o
theo quy dinh.

- Néu ho so ddy dii, hop 18, ngudi tiép nhan nhan hd so, viét gidy bién nhan
cho ngudi cé yéu ciu va chuyén hd so cho Phong Tu phép giai quyét.

- Phong Tu phép ¢6 trach nhiém thim tra hd so va x4c minh. Trudmg hop
vigc ding ky két hén truée ddy thyc hién tai Uy ban nhan dan clp x& hogc S& Tu
phép thi Phong Tu phdp c6 vin ban dé nghj Uy ban nhén dén cip x&/Sé Tu phap
noi ding ky két hén truée day kiém tra, xdc minh vé viéc Iuu gitt sb ho tich. S& Tu
phap/Uy ban nhén dan cAp x4 tién hanh kiém tra, xac minh va tra l&i bang vin ban
vé viéc con luu gilr hodc khong luwu gitt duge sé ho tich.

Sau khi kiém tra, x4¢ minh, néu thdy hé so déy du, chinh x4c, dung quy dinh
phap luat, Phong Tu phdp bdo cdo Chii tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét,
quyét dinh. Cha tich Uy ban nhén dan ky Gidy ching nhan két hén cp cho nguoi
¢6 yéu cau. Phong Tu phap thdng béo cho dwong su biét thdi gian td chirc trao
Gidy chimg nhén két hén.

- Khi t6 chire trao Gidy chimg nhan két hén, ca hai bén nam, nir phéi ¢6 mit,
hai bén nam, nir ky tén vao S6 hé tich va Gidy chimg nhan két hon.

- Nhan két qua tai b phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén.

b) Cich thirc thyre hién: Ngp hd so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND cép huyén.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

* Thanh phén hé so:

Gidy t& phai ndp:

- To khai (theo mau quy dinh);

- Ban sao Gidy chimg nhén két hén duoc cAp trude ddy. Néu khong cé ban
sao Gidy ching nhén két hon thi nép ban sao hd so, giéy t& ca nhan ¢6 cac thong
tin lién quan dén ngi dung ding ky két hén.

Gidy to phai xuét trinh:

- H5 chibu hodc chimg minh nhén dan hodc thé cin cudc cong dan hodc giz"iy
t&r khéc c6 dén anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thdm quyén cap, con gié tri
st dung ctia ngudi c6 yéu clu.

* S6 legng hé so: 01 bd.
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d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhin i hd so hop 1é.
Trudng hop cdn phai xdc minh thi thoi han giai quyét khong qua 13 ngay lam viéc.

Thoi gian giri viin ban yéu cdu xdc minh va thoi gian tra 13 két qua khéng
tinh vao thoi han giai quyét.

¢) Doi twgng thire hién TTHC: Cé nhan.

f) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cip huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap

- Co quan phéi hop: UBND cdp x4, S& Tu phép.

g) Két qua ciia vige thye hi¢n TTHC: Gidy ching nhén két hon.

h) L§ phi: 1.000.000 déng/trudng hop.

i) Tén miu don, mAu t& khai: To khai diing ky lai két hon (miu ban hanh
kém theo Théng tu s6 15/2015/TT-BTP);

k) Yéu ciu, didu kién thye hién TTHC:

- Vige két hén cita cong dén Vit Nam dinh cu & nuéc ngoai hodc ctia ngudi
nude ngodi dd dang ky tai co quan cé thdm quyén cia Viét Nam trude ngay 01
thang 01 nam 2016 nhung S6 hd tich va ban chinh gidy t& ho tich déu bi mét thi
dugc dang ky lai.

- Ca hai bén yéu ciu ding ky lai két hén con séng tai thoi diém yéu cu diang
ky lai.

- Ngudi yéu ciu dang ky lai két hon 6 trach nhiém ndp day i ban sao gidy
to, ti lidu c6 ndi dung lién quan dén viéc ding ky lai.

- Gidy t&r do co quan ¢6 thim quyén cua nudc ngoai cép, cong chimg hodc
xac nhan dé str dung cho viéc dang ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh clia phép luat, trir trudng hop duge midn theo didu uéce
quéc té ma Viét Nam 14 thanh vién.

- Gidly t& bing tiéng nuéc ngoai sit dung dé ding ky ho tich tai Viét Nam
phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban djch hodc chimg thyc chit ky
nguoi dich theo quy dinh cia phép lust.

- Trudng hop ngudi yéu clu ndp gidy to 12 ban sao dugc cép tir sb gbe hodc
ban sao duge chimg thuc tu‘ ban chinh thi ngum tiép nhén hd so khong dugc yéu
cau xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nép ban chup va xuét trinh ban
chinh thi nguoi tiép nha.n ho so kiém tra, dbi chiéu ban chup voi ban chinh va ky
vao ban chyp x4c nhan vé viée d dbi chiéu ndi dung gidy to d6, khong dugc yéu
cau ngudi di ding ky nép ban sao c6 chimg thuc gidy to do.

- Tru'(mg hop phép ludt quy dinh xudt trinh gidy t& khi ding ky hé tich,
nguoi tiép nhén ¢6 trach nhiém kidm tra gidy to xudt trinh, di chiu véi thong tin
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trong T& khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong duge yéu cdu ngudi ding ky
ho tich ndp thém ban sao gidy tr dé.

I) Can eir phap Iy ciia TTHC:

- BS luat Déan sy nam 2005;

- Luft Quéc tich Viét Nam nim 2008;

- Luét Hb tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat H tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cﬁa B Tu phap Quy dinh
chi tiét thi hanh mot 56 dleu cla Luat ho tlch vi Ngh; d;nh s6 123/2015/NB CP ngay

...................

tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia B Tai chinh sira di,
bo sung Théng tu sd 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh huéng
dan v& phi va 1& phi thugc thdm quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phé trirc thuge Trung uong;

- Quyét dinh s6 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 ctia UBND tinh Quéng
Tri v& Quy dinh sira d4i, bd sung va ban hianh mdi céc loai phi, 18 phi trén dia ban
tinh Quang Tri.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY LAI KET HON

Ho, chit dém, tén ngudi y&u cAu: ...coovveerecreereeerennae,

Gidy tor tly than: @,

Noicrtri: @

Pé nghj co quan diing ky lai két hén theo ndi dung dwsi ddy:

Ho, chit dém, t8n €A Vs ..o reveevienee

Ngay, thang, ndm sinh: ..............

DN GC! ovveveerrrreerenereeensesersesesssssrmsnoneeendQUOC HORL oot oo,
Noi e tra:Z,..oen

Gidy t& thy than:® ..o,

Két hon 14n thit mAY:.......eevvecrerrecreeeenen.

Ho, chit dém, tén cila ch(}ing: ..........................................................................................
Ngay, thang, NAM SINN: ..eeiiiiecee e et sae s vens e e
DAN LOC: cvvvrvrverrersereerereersrmaereeserssnseneernrenn e QUOC HCRL Lo,
Noi e tri: P

Gifly to thy than:®...conn........

Két hon 14n thir may:.........coe...e

Padang ky ket hon tai: @i

LY do @ANE KY DAL ... aras s sesssssese s s bbb e st ra s
Tdi cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 1a ding sy thit va chiu trach nhiém trudce
phép luit vé cam doan cia minh.

Lamuitagi: ..o, , BEAY wovecrnnn. LHANG coneens. RAM ..
Ngudi yéu chu
(Ky, ghi ¥d ho, chit dém, tén)

Cha thich:

) Ghi r5 tén co quan dang ky lai két hon
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@ Ghi theo dja chi ding ky thudng trit; néu khéng c6 noi ding ky thudng trd thi ghi theo dja chi
dang ky tam trii; trudng hop khéng c6 noi dang ky thudmg tri va noi ding ky tam tri thi ghi theo noi
dang sinh séng,

® Ghi théng tin vé gidy t& tiy than nhu: hd chiéu, ching minh nhan dan hodc gidy t& hgp 1¢ thay
thé (vi dy: Chiing minh nhan dén s 001089123 do Cong an thanh phd Ha N6i cdp ngay 20/10/2004).
© Ghi 15 tén co quan dd dang ky két hén truée day.
® Chi khai trong trirdmg hop biét 3.
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7. Ping ky khai tir ¢6 yéu t6 nwéc ngoai:

a) Trinh ty thyc hién:

- Nguoi c6 yéu céu ding ky khai sinh ndp hd so tai bd phén tiép nhan va tra
két qua ciia UBND cép huyén c6 thAm quyén.

- Ngudi tiép nhén hé so ¢é trach nhiém kiém tra tinh hop 18 va ddy du cta
céc gidy t& c6 trong hé so, dbi chiéu théng tin trong T& khai, néu hd so chua day
du, chua hop 1€ thi huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién cic gidy to
theo quy dinh.

- Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tidp nhan nhén hd so, viét gidy bién nhan
cho ngudi cé yéu cau va chuyén hd so cho Phong Tu phép giai quyét.

- Ngay sau khi tiép nhan hé so, néu thdy thong tin khai tr day du va phu
hop, Phong Tu phép bio cdo Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén. Trudmg hop
Chi tjch Uy ban nhén dan déng y giai quyét thi ky Trich luc khai tir cAp cho ngudi
c6 yéu cu.

- Sau khi ddng ky khai tir, Phong Tu phdp bao cédo Chi tich Uy ban nhén dén
cip huyén ¢ vin ban théng bio, kém theo Trich luc khai tir (ban sao) cho Bo
Ngoai giao d€ théng bao cho co quan c6 thim quyén cta nude ma ngudi chét 1a
cong dan.

Trudng hop ngudi chét 1a ¢éng din Viét Nam dinh cur & nuée ngoai thi cong
chirc 1am céng tic hd tich khoa thong tin cta ngudi chét trong Co sé dit lidu hd
tich dién tu.

- Ngudi ¢ yéu ciu ding ky khai tir nhén két qua tai bd phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén.

b) Cach thire thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc giri qua duong buu chinh
dén tai bd phén tiép nhan va tra két qua ctia UBND cip huyén.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phdn hé so:

Gidy t& phai ndp:

- To khai (theo mau quy dinh);

- Gidy béo tir hodc gidy t& khac thay gidy bdo tir do co quan c6 thim quyén
clp.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cta phap luat (trong trudng hop dy quyén
thuc hién viéc dang ky khai tir).

Gidy t& phai xuit trinh:

- Hb chiéu hojc chimg minh nhan dén hoic thé cin cudc cong din hodc gidy
t& khac cé dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 tham quyén cép, con gia tri
str dung clia ngudi cd yéu cau dang ky khai tir.
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- Gidy t& chimg minh noi cu tr cudi cling ciia ngudi chét d xéc dinh thém
quyen ding ky; trudomg hop khéng xac dinh duge noi cu tri cudi cing cia ngudi
chét thi xuit trinh gidy to chimg minh noi ngudi d6 chét hodc noi phat hién thi thé
cla ngudi chét.

Trudng hop giri hé so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chitng thyc céc gidy t&r xut trinh néu trén,

* §6 heong hé so: 01 bb.

d) Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy sau khi nhan du gidy to
hop 1¢; truong hgp nhan hd so sau 15 gid ma khéng giai quyét duogc ngay thi tra
két qua vao ngay lam viéc tiép theo. Trong trudmg hop cin x4c minh, thdi han néi
trén dugc kéo dai khéng qua 03 ngay lam viée.

e) Doi twgng thyre hién TTHC: C4 nhin, t6 chirc.

f) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap.

g) Két qua ciia viée thye hi¢n TTHC: Trich luc khai tir (ban chinh).

h) L¢ phi: 50.000d0ng/trudng hop (trong trudng hop ding ky khai tir qua
han).

i) Tén miu don, miu t& khai: To khai ding ky khai tir (mAu ban hanh kém
theo Théng tur s6 15/2015/TT-BTP).

k) Yéu cdu, diéu kién thye hién TTHC:

- Gidly t& thay Gidy béo tit do co quan c6 tham quyén cép gdm:

+ Doi véi ngudi chét tai co so y té thi Tha trudng co 0 y té cip Gidy béo tir;

+ Dbi v6i nguoi chét do thi hanh 4n tir hinh thi Chi tich Hoi ddng thi hanh
an tir hinh cap gidy xdc nhén viéc thi hanh 4n tir hinh thay Giy béo tir;

+ Dbi v6i ngudi bi Toa an tuyén bd 1a da chét thi Ban 4n, quyét dinh c6 hidu
Iuc ciia Toa dn thay Gidy béo ti;

+ Déi véi ngudri chét trén phuong tién giao thong, chét do tai nan, bj giét,
chét dot ngot hodc chét c6 nghi van thi viin ban x4c nhan cla co quan c¢dng an hoéc
két qua giam dinh cta Co quan gidm dinh phép y thay Gidy béo tir;

+ D6i véi ngudi chét khéng thude mot trong cac trudmg hop néu trén thi Uy
ban nhéan dén cép x4 noi ngudi d6 chét c6 trdch nhiém cép Gidy béo tir.

- Gidy t& do co quan c6 thim quyén clia nudc ngoai cap, cong ching hodc
x4c nhin dé sir dung cho viéc dang ky h tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
héa lanh sy theo quy dinh cia phap lut, trir tredng hop duge mién theo didu udc
qudc té ma Viét Nam 14 thanh vién.
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- Gidy t& bang tiéng nudc ngoai sit dung dé ding ky hé tich tai Viét Nam
phai dugc dich ra tiéng Viét va céng ching ban dich hodc chimg thyc chit ky
nguol dich theo quy dinh cua phap luit.

- Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy t& 1a ban sao duge cép tir s6 gbc hoic
ban sao duge ching thue tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khong dugc yéu
cdu xuit trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh béan
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chidu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chyup xé4c nhin vé viéc dd dbi chidu noi dung gidy to d6, khéng duge yéu
cau ngudi di ding ky ndp ban sao cb chimg thuc gidy t& do.

- Trudng hop phép ludt quy dinh xudt trinh gidy t& khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhan ¢é trach nhiém kiém tra gidy t& xuit trinh, ddi chiéu véi thong tin
trong Td khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong duge yéu ciu ngudi diang ky
ho tich ndp thém ban sao gidy t& dé.

- Trong trudng hop Uy quyén thi viée Gy quyén phai dugc 14p thanh vin ban,
dugc cong chimg, chimg thuc theo quy dinh ctia phdp luat. Truong hop nguoi
duge ty quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt clia ngudi dy
quyén thi viin ban &y quyén khéng phai cong chimg, ching thwe, nhung phéi ¢6
gidy to chimg minh mdi quan hé véi ngudi uy quyén.

1) Can cir phap 1y ciia TTHC:
- Luat_ Ho thh ndm 2014;

3y 16/1 1/2015 cia BO "";?-phap-:zQuy dinh
(3 tlch va Ngh1 dmh so 5615/ND CP

- Thong tur s6 179/2015/TT BTC ngay 13/11/2015 cha BQ Téi chinh sira déi,
bd sung Thong t sb 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh hudng
din v& phi va 1& phi thuéc thAm quyén quyét dinh cta Hoi déng nhan dan tinh,
thanh phé true thude Trung vong;

- Quyét dinh s6 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 ciia UBND tinh Quang
Trj vé Quy dinh sura ddi, bd sung va ban hanh méi cac loai phi, 1€ phi trén dia ban
tinh Quang Tri.

39



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI TU

T Y1) 1 N

Ho, chir dém, tén ngurdi yéu ciu:
Gifly to thy than @
Quan hd VOL NBUT Q8 ChEL: ...ttt s
D& nghj co' quan &ing ky khai tir cho ngudi ¢6 tén dwdi diy:
Ho, Chif G8MY, t8N: ..oneeceveesreseccsssnsesssssssssssrsssressssnsennsesssrssonnenses QT TR cvirrrscrnreeccneee
Dt R TR ORI © 1) =% 11~ « O
Noi cu trit cudi ciing: @
Gidy t& thy than: @
Da chét vao 106! oo IO . PHOL, DAY e, thANE s DAM oo
Noi chét: ..
Nguyén nhén chét: . st aa R
S84 Gidy béo tir/ Glay tor thay thé Gifly bao tr: @ ..o B0 s

.. cAp ngdy ... thang ... nam ...

T6i cam doan nhimng ndi dung khai trén ddy 1a dung sy that va chiu trach nhiém trude
phap ludt vé cam doan cua minh.
Lam t@i: v L NEAY ... thang ... nam ...

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

Chi thich:

() Ghi r6 tén co quan thyc hién ding ky khai fir.

@ Ghi theo dja chi dang ky thudmg tri; néu khdng co noi dang ky thudng trd thi ghi theo dia chi dang ky
tam tri; trudmg hop khéng ¢é noi ding ky thudmg trii va noi ding ky tam trid thi ghi theo noi dang sinh
séng.

) Ghi théng tin vé gidy t&r tity thén nhu: hg chiéu, chimg minh nhén din hodc gidy t& hop 18 thay thé (vi
dy: Chung minh nhén din s§ 001089123 do Céng an thanh phd Ha Néi cip ng&y 20/10/2004).

® Néu ghi theo Gidy bao o, thi gach cym ti “Gidly t thay Glay bdo tir”; néu ghi theo sb Gidy td thay
Gidy bao tir thi ghi r3 tén, s6 gidy t& va gach cym tir “Gidy bao ti”,
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8. Ding ky lgi khai tir ¢6 yéu td nwée ngoai:

a) Trinh tir thye hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky lai khai tir ndp hd so tai bd phan tiép nhan va tra
két qua ctia UBND cép huyén c6 thdm quyén,

- Ngudi tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh hop 18 va diy dii cia
céc gidy to co trong hd so, d6i chiéu thong tin trong Té& khai; néu hé so chua day
di, chwa hop 1§ thi hudng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan thién céc gidy tor
theo quy dinh.

- Néu hé so day du, hop 1§, ngudi tiép nhén nhan hd so, vit gidy bién nhan
cho ngudi ¢6 yéu cdu va chuyén hd so cho Phong Tu phép dé giai quyét.

- Phong Tu phép kiém tra hd so, tién hanh xic minh (néu thdy cin thiét).
Néu théy théng tin khai tir diy du, chinh xéc, viéc ding ky lai khai tir déing phép
luat thi Phong Tu phédp bdo cdo Chi tich Uy ban nhan dén cdp huyén xem xét,
quyét dinh. Truéng hgp Chi tich Uy ban nhan dén déng ¥ gidi quyét thi ky Trich
lyc khai tir cdp cho ngudi c6 yéu cau.

- Ngudi ¢6 yéu cau nhan két qué tai bd phan tiép nhén va tra két qua cia
UBND cép huyén.

b) Cich thire thyre hign: Np hd so true tiép hoic qua dudng buu chinh tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cip huyén.

¢) Thanh phén, s6 lrgng hd so:

* Thanh phan ho so:

Gidy to phai njp:

- T¢ khai (theo miu quy dinh);

- Bén sao Gidy chimg tir dugc cdp hop 1é truée day. Néu khéng c6 ban sao
Gidy chimg tir hop 1& thi ndp ban sao hd so, gidy t& lién quan c6 ndi dung chimg
minh su kién chét;

- Vin ban tiy quyén (trong trudmg hop c6 Gy quyén);

Gidy to phai xuét trinh:

- Ho chiéu hogc chimg minh nhén dan hoic thé can cudc cong dan hoic gidy
t& khac c6 dén anh va thong tin ¢4 nhan do co quan ¢6 thdm quyén cip, con gia tri
sir dung ctia ngudi ¢6 yéu ciu.

Trudmg hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thye gidy to néu trén.

* SO hegng hé so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan i hd so hop 1€.
Trudng hop cin phai x4c minh thi thei han giai quyét khong qué 10 ngay lam viée.

Thoi gian gl vin ban yéu ciu xac minh va thoi gian tra 11 két qua khong
tinh vao thai han giai quyét.
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¢) i twgng thuce hign TTHC: C4 nhan.

f) Co quan thwe hi¢n TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap

g) Két qua cita viée thye hién TTHC: Trich luc khai ti.

h) L& phi: 50.000 d6ng/truémg hop.

i) Tén miu don, miu to khai: To khai ding ky lai khai tir (mAu ban hanh
kém theo Thong tur sb 15/2015/TT-BTP).

k) Yéu cu, diéu kién thyc hién TTHC:

- Viéc khai tir ctia cong dén Viét Nam dinh cu & nudc ngoai hodc cia ngudi
nude ngoai di ding ky tai co quan cé thim quyén cia Viét Nam trude ngay 01
thang 01 nim 2016 nhung S8 ho tich va ban chinh gidy t& ho tich déu bi mét thi
dugce dang ky lai.

- Ngudi yéu clu ding ky lai khai t ¢6 trach nthiém ndp ddy du ban sao gidy
tr, tai lidu c6 ndi dung lién quan dén viéc ding ky lai.

- Gidy to do co quan cé thdm quyén ctia nudc ngoai cip, cong ching hoic
xac nhan dé sir dung cho viéc diing ky ho tich tai Viét Nam phai duge hop phép
héa lanh sy theo quy dinh ciia phap luat, trir truémg hop dugc mién theo diéu udc
quédc t& ma Viét Nam 14 thanh vién.

- Gidy t& bing tiéng nudc ngoai sir dung dé ding ky ho tich tai Viét Nam
phai duge dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hodc chimg thuc chir ky
ngudi dich theo quy dinh cua phap luat.

- Truong hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 12 ban sao duge cé.p tir sé gbc hoic
ban sao duge chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khéng duge yéu
ciu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xac nhin vé viéc da dbi chiéu ndi dung gidy to d6, khong dugce yéu
cdu ngudi di ding ky nop ban sao ¢é chimg thyc gidy & do.

- Trudmg hop phép ludt quy dinh xudt trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhidm kiém tra gidy t& xuét trinh, d6i chiéu véi thong tin
trong T&s khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugce yéu cdu ngudi ding ky
hd tich ndp thém bén sao gidy t&r d6.

- Viéc iy quyén phai dugc lap thanh vin ban, duge cong chimg, chiing thyc
theo quy dinh cha phéap luit. Trudng hop ngudi duge Uy quyén la ng, ba, cha, me,
con, v¢, chdng, anh, chi, em rudt ctia ngudi ty quyén thi vin ban uy quyén khéng
phéi céng chitng, chimg thuc, nhung phai c¢é gidy t& chimg minh mdi quan hé véi
ngudi uy quyén.
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1) Can cir phap Iy ctia TTHC:

- B6 ludt Déan sy ndm 2005;

- Luét Quédc tich Viét Nam nim 2008;

- Luét Ho tich ndm 2014;

- Nghl dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sb dleu va bién phap thi hanh Luét H tich;

15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh ch1 tlet mét sb dleu va bién phép thi hanh Luit ho
tich;

- Théng tu sb 179/201 5/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia B Tai chinh sira d4i,
bd sung Théng tr s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 ciua B$ Tai chinh hudng
dan vé ph1 va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cta Hoi dbng nhan dén tinh,
thanh phé trure thude Trung uong;

- Quyét dinh s 09/2007/QP-UBND ngay 23/5/2007 ciia UBND tinh Quang
Tri vé Quy dinh stra di, bd sung va ban hanh méi cac loai phi, 1& phi trén dja ban
tinh Quang Tri.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY LAI KHAI TU

Ho, chit 8m, 181 BEUWOE YU CAUL .o scsssss s ssssssssssrserss s s s s
QUAN hE VOL NEZUIT GH CREL: oot s se s pss s e
Pé nghi co' quan ding ky lai kbai tir cho nguéi c6 tén dwéi day:

| 3 COT eI 11 [0 R 1) 4 OO UOOOIUORUOINE € 3 [ 4 (o 51 1 ERRNRI
D 1R o UURTY © 1 1-5 ;< : OO
NOL CU 0 CUST CUNE: @ ettt es e s s s s s s s
GHAY 10 Y EhAN: @ oot s et
P chét vao 146: oo 81O s pHOL, NEAY oo thENE s DAM s
NG CREEL oot eeeeemess s ressressres s res oo s st 55 550550580 858 R
INEUYEN TNAN CRALL oo ees s s oo e e
$6 Gidy béo tit/ Gidy to thay thé Gidy bao ti: @ o 0 e

D3 dang ky khai tir tai: @ oo ngay ... thang ........ DAM
Theo Trich lyc khai tir sb: e ettt er e e
LY do @Ang KY LA6: ...ttt sssssras s s s et s

T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén day 13 ding sy thét va chiu trach nhiém trudce
phép luat vé cam doan cia minh.

Lamtqi: e, ngay ... thang ... ndm ...

Ngu&i yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)



Chit thich:

") Ghi r3 tén co quan thye hién dang ky lai khai tir.

@ Ghi theo dja chi déng ky thudmg tri; néu khéng c6 noi ding ky thudmg tri thi ghi theo dja chi dang ky
tazm tri; trwémg hop khéng c6 noi ding ky thuomg tril va noi ding ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh
s5ong.

&) ghi théng tin vé gidy tor tiry than nhu: hd chiéu, chémg minh nhan dan hoic gidy t& hop 1é thay thé (vi
du: Chémg minh nhan dan sé 001089123 do Cong an thanh phé Ha Noi cAp ngay 20/10/2004).

“YNéu ghi theo Gidy bao tir, thi gach cym tir “Gidy t& thay Gidy béo tir”; néu ghi theo s§ Gidy to thay
Gidy bao tir thi ghi rd tén, s gidy t& va gach cum tir “Gidy béo tir”.

©) Ghi 3 tén co quan da dang ky khai tir trude diy.

®) Chi khai trong trudmg hop biét r3.
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9. Ping ky nhén cha, me, con ¢6 yéu té nirdc ngoai:

a) Trinh ty thye hién:

- Ngudi c6 yéu cau ding ky nhén cha, me, con ndp hd so tai bd phén tiép
nhén va tra két qua ciia UBND cép huyén ¢ thim quyén.

- Ngudi tiép nhan hd so o trach nhiém kiém tra tinh hop 18 va diy du cia
cac gidy t&r c6 trong hd so, dbi chiéu théng tin trong To khai; néu hd so chua diy
di, chua hop 1€ thi huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién céc gidy to
theo quy dinh.

- Néu hd so déiy du, hop 1€, ngudni tiép nhén nhén hd so, viét giéy bién nhin
cho ngudi ¢b yéu cu va chuyén hd so cho Phong Tu phép dé giai quyét.

- Phong Tu phdp ¢6 trach nhi¢m thim tra hd so va xic minh, niém yét viée
nhén cha, me, con tai try s& UBND cép huyén trong thdi gian 07 ngay lién tuc,
dong thdi giri viin ban d& nghi UBND cép x3 ciia ngudi dugc nhén 13 cha, me, con
niém yét trong thdi gian 07 ngay lién tuc tai tru s UBND cép x4. Néu thiy viéc
nhén cha, me, con 14 ding, khéng ¢6 tranh ché‘ip, Phong Tu phép bao cao Cha tich
Uy ban nhén dén cdp huyén xem xét, quyét dinh. Truong hop Chu tich Uy ban
nhén dan déng ¥ giai quyét thi ky Trich luc ding ky nhan cha, me, con cép cho
ngudi ¢6 yéu cau.

- Khi dang ky nhén cha, me, con cac bén phai ¢6 mét, céng chic lam cong
tac hd tich ghi ndi dung vao Sb ding ky nhén cha, me, con va cing cdc bén ky tén
véo S.

- Ngudi ¢6 yéu ciu dang ky nhan cha, me, con nhén két qua tai bd phén tiép
nhén va tra két qua cia UBND cép huyén.

b) Cich thire thyre hién: Nop hd so true tiép tai B phan tiép nhén va tra
két qua ciia UBND cép huyén.

¢) Thanh phan, s6 hrgng hd so:

* Thanh phdn hé so:

Gidy t& phai njp:

- T khai (theo méu quy dinh);

- Gidy to, db vat hodc cdc chimg ctr khac dé chimg minh quan hé cha con
hodc me con gdm:

+ Vin ban cia co quan y té, co quan giam dinh hodic co quan khac c6 thim
quyén & trong nude hodc nude ngoai xac nhén quan hé cha con, quan hé me con.

+ Truong hop khong ¢6 van ban néu trén thi phai ¢ thu tir, phim anh, béng,
dia, d6 dung, vat dung khac ching minh mbi quan hé cha con, quan hé m¢ con va van
ban cam doan ciia cha, me vé viéc tré em la con chung cua hai ngudi, cé it nhét hai
ngudi than thich cua cha, me lam chung.

- Truémg hop ding ky nhin cha, me, con giira cong dén Viét Nam v&i ngudi

nudc ngodi hodc gifta ngudi nudc ngoai vdi nhau thi ngudi nude ngodi phai nép
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thém ban sao hd chiéu hodc gidy t&r ¢6 gia tri thay ho chiéu @ chimg minh vé nhan
than.

Gify to phai xuit trinh:

- H chiéu hojc chimg minh nhén dén hofic thé cin cudc cong din hodic gidy
td khac ¢6 dan anh va théng tin ¢4 nhédn do co quan cé thdm quyén cdp, con gia tri
sir dung ctia ngudi ¢6 yéu cau ding ky nhén cha, me, con.

- Gidy t& chimg minh noi cur tri d& x4c dinh thim quyén déng ky nhén cha,
me, con.

* S6 lwpng hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

e) D6i twgng thue hién TTHC: Ca nhan.

f) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap

- Co quan phdi hgp: UBND cip x4.

2) Két qua ciia vi¢c thye hién TTHC: Trich luc dang ky nhan cha, me, con
(ban chinh).

h) L¢ phi: 1.000.000 déng/trudmg hop.

i) Tén mau don, mau to khai: T khai ding ky nhén cha, me, con (mau
ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2015/TT-BTP).

k) Yéu cliu, diéu kién thye hién TTHC:

- Bén nhin va bén duoc nhén 13 cha, me, con déu con séng.

- Viéc nhén cha, me, con khdng cé tranh chép.

- Gidy t& do co quan ¢6 thAm quyén ciia nuéc ngodi cap, cong chimg hoic
xac nhén dé stir dung cho viéc diing ky ho tich tai Viét Nam phai duge hop phap
héa lanh su theo quy dinh cta phap luat, trir truomg hgp duge mién theo diéu udc
qubc t& ma Viét Nam 14 thanh vién,

- Gidy t& bing tiéng nudc ngodi sir dung dé dang ky hé tich tai Viét Nam
phai dugc dich ra tiéng Viét va céng chimg ban dich hoic ching thyc chir ky
ngudi dich theo quy dinh cua phép luét.

- Truong hop ngudi yéu ciu ndp gidy tr 12 ban sao duoc cap tir s0 géc hoic
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so khong dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, di chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup x4c nhan v& viéc da dbi chidu ndi dung gidy to d6, khong duge yéu
ciu ngudi di diang ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t&r d6.

- Truomg hop phép lut quy dinh xudt trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, d6i chiéu véi thong tin

47



trong T khai va tra lai cho nguoi xut trinh, khéng dugc yéu cdu ngudi ding ky
hé tich ndp thém ban sao gidy t& do.
1) Cén cir phap ly cia TTHC:
- BG luédt Dan s ndm 2005;
- Lu4t Hon nhén va gia dinh nam 2014
- Lu4t H tich nim 2014; ETIN e .
- Nghl dmh so 123/2015/NB-CP ngay 15/ 1 1!2015 ctua Ch

pﬁiaz'Quy dinh

15/1 1/2015 clia Chmh phu quy- dmh ch1 tle""mot s6 dleu va b1¢n phap thl hanh Lugt h§
tich; - R o [t

- Thong tur s6 179/2015/TT BTC ngay 13/11/2015 cua Bo Ta1 chlnh stra dbi,
bb sung Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B Tai chinh huéng
dan v& phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi ddng nhén dan tinh,
thanh phd trye thude Trung vong;

- Quyét dinh s& 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 ciia UBND tinh Quéng
Tri vé Quy dinh sira d6i, b sung va ban hanh méi cac loai phi, 16 phi trén dia ban
tinh Quang Tri.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

........................................................................................................................................

Ho, chir d¢m, tén ngudi yéu ciu:
Ngay, thang, NAM SINN........ccoioiiiiei et ress s ssress s s bt sss s s sesseeseenereersensaererers

Dan tocQuoc 18 T+] s HEOTR
Noi cu ra®:

Gidy t tuy than ©:

.......................................................................................................

.....................................................................................................................................

Quan hé véi ngudi nhan cha/me/con™:.... -

P& nghj Quy co quan cong nhan ngu'fn c6 tén dwdi day

HO, G GG, 18101ttt ettt e et s ar s eenteareeseerenea
Ngay, thang, ndm Sinh:..........cccoovoneemnnn e

....................................................................................................................................

La.ioionn clia nguwoi co tén dwdi ddy:
Ho, chit dém tén' ....................................................................................................................................

NOTCU TP e eesveeses s eeesose s ssesseesrees st cserssesees s e snessess s e
Gidy t& thy than®

T6i cam doan viéc Nhar.......coevccevvvccecneennes noéi trén la dang sy that, ty nguyén, khong
c6 tranh chép va chiu trach nhiém truée phap lut vé& cam doan ciia minh.
Kinh ¢& nghj Quy co quan ding ky.

Lamtai........veieviiiceiennen. ngay ... thang............ nam............

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

Y kién ciia ngudi hign dang 13 me hodic cha® Y kién ciia ngurdi dirge nhin 13 cha,
(6)
me, con

Tai liéu gl kém theo To khai:
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“ Ghi 15 tén co quan ding ky;

® Ghi theo dia chi dang ky thudmg trit; néu khéng c6 noi ding ky thudmg trii thi ghi theo dja chi dang ky
tam trl; trudmg hop khong c6 noi dang ky thudng tri va noi déng ky tam trii thi ghi theo noi dang sinh séng.
© Ghi théng tin vé gidy & ty than nhw: h) chiéu, chimg minh nhdn din_hodic gify t& hop 18 thay thé (vi
du: Ching minh nhan dan s 001089123 do Céng an thanh phd Ha Néi cip ngay 20/10/2004);

® Chi can thiét trong truomg hop ngwoi khai khéng dong thdi 14 ngudi nhan cha/me/con;

) Chi can thiét trong trudmg hop cha hofic m¢ nhan con chua thanh nién holic ngudi da thanh nién nhung
mat ning Iy hanh vi dan sy, ghi ¢ kién caa ngudi 14 cha néu me 14 ngudi yéu cdu, ¥ kién ngusi me néu
cha 1a nguori yéu céu (trir trudmg hop ngudi d6 da chét, mét tich, mét nang lyc hanh vi dén sy holic han
ché nan lyc hanh vi dan sy);

© Chi can thiét trong truémg hop ngudi duge nhén 13 tré em tr 4 9 tudi trér 1én.
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10. Ding ky giam h§ c6 yéu t6 nwée ngoai

a) Trinh ty thwc hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky giam ho ndp hd so tai bo phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND cap huyén ¢6 thim quyén.

- Nguoi tiép nhan hé so c6 trach nhidm kiém tra tinh hop 18 va day du caa
céc gidy t& c6 trong hd so, dbi chiéu théng tin trong T khai; néu hd so chua day
du, chua hop 1¢ thi hudng dan ngudi nop hé so bd sung, hoan thién céc gidy to
theo quy dinh.

- Néu ho so day du, hop 18, ngudi tiép nhn nhan hé s0, viét gidy bién nhan
cho ngudi c6 yéu cau va chuyén hd so cho Phong Tu phép dé giai quyét.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thdy thong tin day dii va phu hgp, Phong
Tu phép béo cdo Chu tich Uy ban nhdn dan cip huyén xem xét, quyét dinh.
Trudng hop Chu tich Uy ban nhén dan déng ¥ giai quyét thi ky Trich luc ding ky
giam ho cép cho ngudi ¢6 yéu cau.

- Ngudi c6 yéu cau ding ky gism ho nhan két qué tai bo phan tiép nhin va
tré két qué ctia UBND cdp huyén.

b) Cach thirc thire hign: Nop ho so trye tiép holic qua dudng buu chinh tai
B{ phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cAp huyén.

¢) Thanh phén, s6 lwrgng hd so:

* Thanh phdn hé so:

Giay t& phdi np:

- T& khai (theo miu quy dinh);

- D6i véi gidm ho cir thi ndp van ban cir ngudi gidm ho theo quy dinh cua
B4 ludt dén sy, trong d6 ghi rd 1y do cir ngudi gidm ho, quyén, nghia vu cu thé cia
ngudi giam hg, tinh trang tai san clia ngudi duoc giam hd.

- DGi v6i gidm hd duong nhién thi ngp giy to chimg minh didu kién gidm
ho dwong nhién theo quy dinh cia B ludt dan sy. Trudng hop cé nhidu nguoi
cling du diéu kign 1am gi4m ho dwong nhién thi ndp thém vin ban thoa thuin vé
viée clr mét ngudi 1am gidm hé duong nhién.

- Van ban \y quyén (Trong trudmg hep Uy quyn thuc hidn ding ky gidam
hg).

Giay t& phai xuit trinh:

- H6 chiéu hoiic chimg minh nhan dén hodc thé cin cude cong dan hosic gidy
to khac c6 dan &nh va thong tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén c4p, con gi4 tri
st dung cita ngudi ¢6 yéu cdu dang ky gidm hs.

- Giy t& chimg minh noi cur trii d8 xac dinh tham quyén dang ky gidm hd.
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Truong hop gui hd so qua hé théng buu chinh thi phai gtri kém ban sao c6
chimg thyc cac gidy to xuét trinh néu trén.

* 86 lwong hé so: 01 bé.

d) Théi han gidi quyét: 05 ngay lam vide, ké tir ngay nhén du hd so hep 18,
ddi véi viéc dang ky gidm hé cir; 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du hd so hop
1§, doi véi viéc ding ky giam hé duong nhién.

¢) Doi tirgng thyc hi¢n TTHC: C4 nhan, t6 chic,

f) Co quan thye hién TTHC:

- Ca quan c6 thidm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phiép.

g) Két qua ciia vigc thye hign TTHC: Trich luc ding ky giam hod (ban
chinh).

8. L¢ phi (néu ¢6): Khong.

i) Tén miu don, mAu t& khai: Té khai ding ky gidm h$ (miu ban hanh
kém theo Théng tu s6 15/2015/TT-BTP).

k) Yéu ciu, didu ki¢n thye hién TTHC:

- Viéc giam ho gilra cong dan Viét Nam va ngudi nude ngoai cung cu tri tai
Viét Nam.

- Gidy t& do co quan c6 thim quyén cia nuée ngoai cdp, cong chimg hoic
xdc nhan d¢ sir dung cho viée diing ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phép
hoéa lanh sy theo quy dinh ctia phap luat, trir truémg hop duge mién theo didu wée
quéc té ma Viét Nam 13 thanh vién.

- Gidy t& bang tiéng nuéc ngoai sit dung dé dang ky ho tich tai Viét Nam
phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc ching thyc chit ky
ngudi dich theo quy dinh cia phap luét.

- Truong hop ngusi yéu cau ndp gidy t& 14 ban sao dugce cép tir s6 gbe hodic
bin sao duge ching thue tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong dugc yéu
cau xudt trinh ban chinh; néu ngutd yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi nguoi tiep nhn hé so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xac nhan vé viée da dbi chiéu ndi dung giéy t&r do, khong duge yéu
clu ngudi di ding ky nép ban sao c6 chitng thuc gidy to dé.

- Trudng hop phép luat quy dinh xut trinh gidy to khi ding ky hd tich,
nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kidm tra gidy to xuét trinh, déi chiéu véi théng tin
trong To khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khéng duge yéu cau ngudi ding ky
hg tich ndp thém ban sao gidy t&r do.

- Viéce iy quyén phai duge lap thanh van ban, dugc céng chimg, chimg thuc
theo quy dinh cta phap luat. Truéng hep ngudi dugc Uy quyén la dng, ba, cha, me,
con, vg, ché“)ng, anh, chi, em rudt cia ngudi uy quyén thi vin ban Gy quyén khéng
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phai cong chl'{ng, ching thuc, nhung phai cé gié’iy to chimg minh méi quan hé véi
ngudi uy quyén.

I) Céin cit phdp Iy céia TTHC:

- B ludit Dén sy nim 2005;

- Luat H6n nhén va gia dinh nam 2014;

- Luét H§ tich ndm 2014;

- Nghj.dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh pht Quy dinh
chi tiét mt s6 diéu va bign phap thi hanh Luat H6 tich;

- Théng tur s§ 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B$ Tu phép Quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Ludt ho tich va Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét m¢t sé didu va bign phép thi hanh Lugt hé
tich; : L "

- Théng tur s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cita B Tai chinh sira dbi,
bd sung Théng tr s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh huéng
dan ve phi va 1¢ phi thudc thdm quyén quyét dinh ciia H¢i dbng nhan dan tinh,
thanh phé truc thude Trung uong;

- Quyét dinh s§ 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 ciia UBND tinh Quang
Trj vé Quy dinh sira di, bd sung va ban hinh méi céc loai phi, 18 phi trén dia ban
tinh Quéang Tri.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc 1dp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY GIAM HQ

.....................................................................................................

Hg, chir d¢m, tén ngwdi yéu chu: SOV OSOOINION & 1o 1 B 1111« SR
Noicwtra: @

D& nghi co quan ding ky vi¢c gidm h{ giira nhitng nguoi ¢ tén dwdi diy:

Ngwéi giam ho:

Ho, chit d&m, t&n: ....ccooeeovooe oo Giditinh ...
Ngay, thang, ndm sinh: ...

DN 0C:.c. v s QUOC GRS oo
Gidy tortiy than: @

Ngudi duge giam hj:

Ho, chit dém, 102 ..o GG tinh .o,
Ngay, thang, nam sinh: ...

Dién tdc: SRRSO © )12 o 110
Nod w8 @ e
Gidy khai sinh/Gidy t& tuy than: ...
Ly do dang Ky giAm B0t ...
Téi cam doan nhimg ndi dung khai trén day 1a dang sy that va chiu trich nhiém trude
phép lut vé cam doan ciia minh.

Lamuaic ..o  NGAY ... thANg ... nGM ...

Ngwdri yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

Chi thich:

® Ghi 13 tén co quan dang ky giam ho.

® Ghi theo noi déing ky thudmg tri, néu khéng o6 noi déing ky thuong tri thi ghi theo noi dang ky
tam tri; trromg, hop khong cé noi diing ky thudmg trd va noi diing ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi thong tin v& gidy t& tay than nhur: hé chiéu, chimg minh nhén dan hofic gidy t& hop 16 thay
thé (vi dy: Chimg minh nhén dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cap ngay 20/10/2014).
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11. Piing ky chim dirt, thay dbi giam h§:

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky chim dut, thay déi gism ho ndp hd so tai bo
phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND c4p huyén c¢6 thdm quyan.

- Nguoi tiép nhén hé so c6 tréch nhiém kidm tra tinh hop 18 va ddy du cia
cac gidy t& c6 trong hd so, dbi chiéu thong tin trong Té khai; néu hd so chua day
du, chua hop 18 thi huéng din ngudi nép hé so bd sung, hoan thién cac gidy to
theo quy dinh.

- Néu hé so dly di, hop 1€, ngudi tiép nhan nhn hé so, vidt gidy bién nhan
cho ngudi ¢6 yéu cau va chuyén hé so cho Phong Tu phap dé giai quyét.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thiy théng tin déy du va pht hop, viée
chdm dut, thay ddi gi4m ho dii didu kién theo quy dinh cua phap luat, Phong Tu
phdp bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh.

- Trudmg hop Chu tich Uy ban nhan dan déng y giai quyét thi ky Trich luc
déng ky chdm ditt gidm h¢ cdp cho ngwdi c6 yéu cdu chdm dit gidm ho; trudng
hop yéu cau thay déi ngudi gism ho, sau khi ding ky chim dut giam hé trude do,
Chu tich Uy ban nhén dan ky Trich lyc diing ky gidm hé méi cép cho ngudi c6 yéu
chu.

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky gidm ho nhan két qua tai bé phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND c4p huyén.

b) Cich thirc thyre hign: Nop hd so tryc tiép hoic qua duong buu chinh tai
B9 phdn tiép nhan va tra két qua cia UBND cAp huyén.

¢) Thanh phin, sé lwrgng hd so:

* Thanh phan hé so:

Gidy to phai ndp:

- D6i véi trudng hop dang ky chim dut gidm hé thi ndp Tér khai (theo méu
quy dinh) va gidy t& lam can o chim dit giam h¢ theo quy dinh ctia B6 ludt dan
Su.

- D6i v6i trudng hop ding ky thay dbi gidm ho thi ndp T& khai ding ky
cham dirt giam ho (theo miu quy dinh) va gidy t& lam cin cir chim duirt giam hg
theo quy dinh ctia B luat dén su; Té khai dang ky gidm hé méi (theo miu quy
dinh) va cic gidy t& sau:

+ Doi v6i gidm ho cir thi ndp van ban cir ngudi gidm hd theo quy dinh cua
B4 luat dan sy, trong d6 ghi rd 1y do cit ngudi gidm ho, quyén, nghia vu cu thé cia
ngudi gidm h§, tinh trang tai san cia ngudi duge gidm hd.

+ DOl véi giam ho duong nhién thi nép gidy t chimg minh didu kién gidm
h6 dwong nhién theo quy dinh ciia B§ luit dan su. Trudng hop c6 nhidu ngudi
cing di diéu kién lam gidm hé duong nhién thi ndp thém vin ban thoa thuin vé
vige cir mét ngudi lam gidm ho duong nhién.
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- Vin ban Gy quyén (Trong trudng hop uy quyén).

Gidy to& phai xuit trinh;

- H6 chiéu hoic chitng minh nhan dén ho#c thé cin cude cdng dan hojc gidy
t& khéc c6 dén énh va thong tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén cép, con gia tri
sir dung cua ngudi ¢6 yéu cau ding ky cham dut, thay déi giam hg.

- Gidy & chimg minh noi cu trii dé xéc dinh thim quyén ding ky.

Truong hop giri ho so qua hé théng buu chinh thi phai gii kém ban sao cé
chimng thyc céc gidy t& xuit trinh néu trén.

* S6 heong hé so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét:

- 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén da hé so hop 18, déi véi vic dang ky
chim ditt gidm ho.

- 07 ngdy 1am vige, ke tir ngiy nhan du hé so hop 18, dbi véi vice ding ky
thay d6i giam ho (trong truong hop ding ky gidm hé cr), gdm 02 ngay ding ky
cham dirt giam hd trude d6 va 05 ngay ding ky giam hd mdi.

- 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dt hd so hop 18, d6i véi viée dang ky
thay doi gidm ho (trong truomg hop ding ky gidm hé duong nhién), gom 02 ngay
déng ky cham dirt gidm h truée do va 03 ngay dang ky gi4m hé méi.

e) P6i twong thyc hién TTHC: Cé nhan, t chirc.

f) Co quan thyrc hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND cip huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

g) Két qui cita vige thye hig¢n TTHC: Trich lyc dang ky chdm dut giam ho
(ban chinh); Trich lyc ding ky giam ho (ban chinh).

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu t& khai:

- T& khai ding ky chdm dirt gidgm h¢ (mAu ban hanh kém theo Théng tr s
15/2015/TT-BTP).

- To khai déng ky gidm h$ (mfu ban hanh kém theo Théng tu sé
15/2015/TT-BTP).

k) Yéu céu, diéu ki¢n thyc hién TTHC:

- Dbi véi ding ky thay dbi giém hé thi céc bén lam thi tuc ding kg chim
dut gidm hd trude d6 va ding ky gidm hd méi.

- Vi€c giam ho gitra cong dan Viét Nam va ngudi nuée ngodi cung cu tri: tai
Viét Nam.

- Gidy t& do co quan ¢é thim quyén ciia nudc ngoai cip, cong chimg hoic
xdc nhan ¢ str dung cho viée dang ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap
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héz} lél:lh su theo quy djnh cua phap lut, trir trudng hgp duge mién theo didu uéc
quéc té ma Viét Nam 1a thanh vién,

- Gidy t& béng tiéng nuéc ngodi sir dung dé ding ky hé tich tai Vigt Nam
phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic chimg thuc chir ky
ngudi dich theo quy dinh cia phap luét.

- Trudmg hop ngudi yéu cau nop gidy t& 1a ban sao dugc cdp tir sb gde hosc
ban sao duge chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khéng dugc yéu
cdu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuit trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kidm tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xdc nhdn vé vigc d déi chiéu néi dung gidy t& dé, khéng dugc yéu
cau ngudi di diang ky nop ban sao ¢é ching thue gidy tor d6.

- Truong hop phép lugt quy dinh xut trinh gidy t& khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gifly to xuét trinh, d&i chiéu véi théng tin
trong To khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi dang ky
h¢ tich ndp thém ban sao gidy t& d6.

- Viéc Gy quyén phai dugc 1ap thanh vin ban, dugc cong chimg, chimg thuc
theo quy dinh ctia phép ludt. Trudng hep ngudri duge Uy quyén la dng, ba, cha, me,
con, vg, chdng, anh, chi, em rut clia ngudi ty quyén thi vin ban dy quyén khong
phai cong chimg, chimg thyc, nhung phai cé gidy t& chimg minh méi quan hé véi
ngudi uy quyén.

1) Cin cir phap ly ciia TTHC:

- B6 luat Déan sy ndm 2005;

- Luéat H6n nhan va gia dinh nim 2014;

- Luat Hé tich nim 2014; '

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot s8 diéu va bién phép thi hanh Ludt Ha tich:

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B$ Tur ph&p Quy dinh
chi tiét thi hinh mot sb diéu ctia Lugt h¢ tich va Nghj dinh sé 123/2015/ND-CP ngy
15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s diéu va bi¢n phép thi hanh Lu4t ho
tich,

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia Bo Tai chinh sira déi,
bd sung Théng tir sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta B Tai chinh huéng
dan vé phi va 1§ phi thudc thdm quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phé tryc thude Trung uong;

- Quyét dinh s6 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 cia UBND tinh Quang
Trj vé Quy dinh sira d3i, bd sung va ban hanh méi céc loai phi, 1& phi trén dia ban
tinh Quang Trj.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Djc 1dp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY CHAM DU'T GIAM HQ
Kinh gwri: ...

Ho, chit 38m, tén ngwdi yéu cdu:.. ...

Gidy t& thy than: ...

Dé nghj co quan ding ky chdm dit vi¢e gidm h{ gidra:

Nguéi giam hé:

Ho, chit 3ém, tén:
Gidi tinh: oo, Ngay, thdng, ndm sinh:.............oooeemereoooioeoo
DN QC: st onseness QUOC GCR: oo

Noi cu tra@:.........

Gidy 10ty thAN: Do
Ngwoi dwge giam ho:

Ho, chit dém, ten: ......coveveretcee oo Giditinh: .....ccoovervneenn
Ngay, thang, ndm sinh:.................ooooo .

Dén técQuﬁc tich:.........
Noicutri: @ e

Gidy khai sinh/Gidy t& thy than: ®..........

Ngay ....... thang ......... ndm ......... cila
Ly do cham dirt vigc gidm h:................

Tdi cam doan nhimg noi dung khai trén diy 13 ding su that va chiu trach nhiém truée
phép luit vé cam doan ctia minh.

Lam tqi: .......ouvevrcrinnnnns, gAY ... thdng ..... ndm....
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén)
Chit thich:

‘'Ghi r5 tén co quan dang ky chim dit giam hb.

® Ghi theo noi dang ky thudng trit, néu khong cé noi déng ky thudng tris thi ghi theo noi ding ky
tam tri; trudmg hop khong ¢6 noi ding ky thuéng tri va noi dang ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh
song.

 Ghi thong tin vé gidy t& thy than nhu: hé chiéu, chimg minh nhén din hojc gidy t& hop 1é thay
thé (vi dy: Chimg minh nhan din sé 001089123 do Céng an thanh ph6 Ha Ngi cip ngay 20/10/2014).

“Ghi tén co quan ding ky giam ho trude diy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY GIAM HO

Ho, chir dém, tén ngudi yéu ciu; OSSO ORI € ¢ (s 1 1111 s SIS
Noi cur tria; @

Gidy to tity than: ¥

Pé nghj co quan diing ky vi¢c gidm h§ gira nhimg ngudi ¢6 tén dudi day:

Ngwoi giam hj:

Ho, chit dém, t€n: ..o Giditinh ..o
Ngay, thing, nam sinh: ...

Dan toc:.oeveeee e Québc tichs
Noicwtri: @

Gidy t&r iy than: @

Nguoi duge giam hj:

Ho, chit d€m, t€n7 oo C3iG tinh e,
Ngay, thang, ndm sinh: ... i

102U 0T NN 0 111, <R 1<) YRS

Noi cu tria; @

Gidy khai sinb/Gify t& ty than: ...

Ly do @iing Ky giAm Bd: .......c.oooocooeooeeeeeeeeeoe
T6i cam doan nhitg ndi dung khai trén diy la ding sy that va chiu trach nhiém truée
phép lut vé cam doan ciia minh.

Lamtai: ... L Ngay ... thang ... nam .
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

Chii thich:

) Ghi 13 tén co quan déng ky giam ho.

@ Ghi theo noi dang ky thudmg tré, néu khong c6 noi ding ky thiomg tri thi ghi theo noi dang ky
tam trii; tnrémg hop khdng ¢6 noi dang ky thudmg tri va noi ding ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh séng,

© Ghi thong tin v& gidy t& tiy than nhu: h$ chiéu, chimg minh nhn din hoic gifly t& hop 18 thay
thé (vi dy: Chimg minh nhan din s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Néi cdp ngay 20/10/2014).
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12. Thay d6i, cai chinh, b sung h{ tich, xac dinh lai din tjc :

a) Trinh ty thqc hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau thay déi, cai chinh hé tich, bd sung ho tich, xac dinh lai
dan toc n0p hé so tai b phén tiép nhan va tra két qui cia UBND cép huyén ¢é
thdm quyén,

- Nguoi tlep nhan hd so cé trach nhiém kiém tra tinh hqp 1é va ddy du cua
céc gidy t& c6 trong hé so, déi chiéu théng tin trong T khai; ndu hd so chua day
du, chua hop 1€ thi huéng din ngudi ndp hé so bd sung, hoan thién cic gidy t&r
theo quy dinh.

- Néu hd so day du, hop 18, ngudi tiép nhin nhan hd so, viét glay bién nhan
cho ngudi cé yéu cdu va chuyén hd so cho Phong Tu phap dé giai quyét.

- Sau khi tiép nhén hd so, néu thdy viéc thay dbi, cai chinh, bd sung hé tich,
x4c dinh lai dén tdc la c6 co s&, phi hop véi quy dinh cua phép luét dan sy va phap
lugt c6 lién quan, Phong Tu phap bio cdo Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén.
Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan dong v giai quyét thi ky Trich luc thay
dbi/cai chinh/bd sung h tich/xac dinh lai dan tdc twong img cép cho ngudi cé yéu
cau.

- Ngudi ¢b yéu cdu dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung h¢ tich, xac dinh lai
dan tdc nhan két qua tai bd phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cip huyén,

b) Cach thirc thye hi¢n: Nop hd so truc tiép hoic qua dudng buu chinh tai
B9 phén tiép nhan va tra két qué ciia UBND cép huyén.

¢) Thanh phn, b lrgng hd so:

* Thanh phdn hé so:

Giay t& phai ndp:

- T& khai (theo m3u quy dinh);

- Béan chinh Gidy khai sinh;

- Ban chinh Gidy chimg nhén két hon cta ngudi cin thay ddi, cai chinh, bd
sung hd tich (trong truémg hop ghi thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich vao Gidy
chimg nhén két hon);

- Céc gidy t&r lién quan dé lam cin cit cho viée thay ddi, cai chinh, bd sung
hé tich, x4c dinh lai dan tdc;

- Vin ban Gy quyén (trong truomg hop c6 Uy quyén).

Giay ti phdi xuit trinh:

- H6 chiéu hodc chimg minh nhan din hodc thé cin cude cong dan hoéc
gidy t& khic ¢ dén anh va thong tin ¢4 nhén do co quan cé thim quyén cép, con
gia tri sir dung cia ngudi ¢6 yéu ciu.

- Gidy & chimg minh noi cu trit dé xéc dinh thdm quy2n diing ky.
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Truong hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai gtri kém theo ban sao
c6 chimg thyc cac gidy t phai xuit trinh néu trén,

* $6 hegng hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngdy lam viée, ké tir khi nhan du hd so hop 1é
d6i véi vige thay ddi, cai chinh ho tich, xéc dinh lai dan tdc; trudmg hop cin xac
minh thi théi han trén dugce kéo dai thém khéng qua 03 ngay lam viéc. Déi véi viéc
b6 sung ho tich thi giai quyét ngay sau khi nhan di hd so hop 1&; trromg hop nhén
hf‘? 50 sau 15 giér ma khéng giai quyét dugce ngay thi tra két qua vao ngay lam viéc
tiép theo.

e) Doi twgng thyre hién TTHC: C4 nhan.

f) Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND cAp huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hgp: UBND cép x4.

g) Két qua ciia viéc thye hisn TTHC:

- Trich lyc thay dbi h tich/ cai chinh ho tich/ bé sung hé tich/ x4c dinh lai
dan toc.

- Ban chinh Giay khai sinh/ Gidy chimg nhin két hén da dugc ghi chi.

h) L¢ phi: 50.000 déng/trudmg hop.

i) Tén mau don, mAu t& khai: To khai dang ky viéc thay dbi, cai chinh, bé
sung hé tich, xdc dinh lai dén toc (mAu ban hanh kém theo Théng tu sb
15/2015/TT-BTP).

k) Yéu ciu, diéu kién thyre hién TTHC:

- Vigc thay ddi ho, chir dém, tén cho ngudi dudi 18 tuédi phai c6 su ddng y
cua cha, me ngudi d6 va duoc thé hién 15 trong T khai; dbi véi ngudi tir du 9 tudi
tr&r 18n thi con phai c6 sy dbng ¥ cta nguoi do.

- Viée cdi chinh hé tich chi dugce thyc hién khi ¢6 du cin cir ¢ x4c dinh c6
sai s6t do 16i cia cong chirc 1am c6ng tac hd tich hodc ciia ngudi yéu cau diing ky
ho tich.

- Gidy t& do co quan cé thim quyén ciia nude ngodi cép, cong chimg hoic
xéc nhin dé st dung cho viée dang ky hd tich tai Viét Nam phai duoc hop phép
hoa lanh sy theo quy dinh ctia phép luét, trir trudng hop dugce mién theo diéu udc
quéc té ma Vidt Nam 13 thanh vién.

- Gidy t& bing tiéng nuéc ngoai sit dung dé ding ky hé tich tai Viét Nam
phdi duge dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hogc ching thye chir ky
ngu¢i dich theo quy dinh cua phap luat.

- Viée ty quyén phai dugc lap thanh van ban, duge cdng chung, ching thuc
theo quy dinh ciia phép ludt. Trudng hop ngudi duge ty quyén 12 6ng, ba, cha, me,
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con, vg, chéng, anh, chij, em rudt cia ngudi Gy quyén thi viin ban uy quyén khéng
phai c6ng chimg, chimg thyc, nhung phai cé gidy t& chimg minh méi quan hé véi
ngudi uy quyén.

1) Can cir phap ly ctia TTHC:

- B luét Dén sy ndm 2005;

- Lu&t Hon nhan va gia dinh nam 2014:

- Luat H{ tich nim 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi Quy dinh
chi tiét mét s§ didu va bién phép thi hanh Luat Hb tich;

- Thong tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bd Tu phép Quy dinh
chi tiét thi hanh mét s8 didu cia Ludt hé tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
I5/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luat h
tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia Bg Tai chinh sita déi,
b6 sung Théng tur s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia BS Tai chinh huéng
dan vé& phi va I¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cia Héi déng nhén dan tinh,
thanh phé tryc thude Trung wong;

- Quyét dinh s6 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 ctia UBND tinh Quang
Trj vé Quy dinh sira d5i, bd sung va ban hanh méi cac loai phi, I¢ phi trén dja ban
tinh Quang Tri.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY VIEC THAY DOI, CAI CHINH,
BO SUNG HOQ TICH, XAC PINH LAI DAN TQC

Kinh gii: @

Ho, chir dém, t&n nguoi yéu clu:

Gidy t&rtiy than: @
Quan h§ v&i ngudi dé nghj dugc thay ddi, cai chinh, xdc djnh lai dan toc, bd sung hd tich: ..

P nghj co quan dang ky vige @ e,

cho ngurdi c6 tén dwéi day

HO, Chilr dfm, 1101 ovvvvvvuveeocnreesssieceeceeesmmssseee oo oo Gidi tinh:..............
Ngay, thing, ndm sinh:...........................

DAN 0.t ereQUBC R eerreeeree oo
Gidy to tiy than: @

Thanh: ...,
Ly do: ...

Tbi cam doan nhimg ngi dung khai trén déy 1a dung sur that va chju tréch nhiém trude phap lut vé cam
doan ctia minh,

Lamtgic ...ocoesvvceric, NGAY . thang ... nim ...
Ngwdi yéu cu
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Y kién ctia ngudi duoc thay d5i ho, tén (néu Y kién cia cha vi me (néu thay d&i ho, chix
ngudi d6 tir da 9 tudi trir lén); xéc dinh lai dan dém, tén cho ngudi dudi 18 i)
e (neu ngu'm d6 tir du 15 tudi dén duéi 18 tu01)



1. Ghi rd tén co quan diing ky viéc thay ddi, cai chinh, b sung h{ tich, xde dinh lai ddn toc, x4c
dinh lai gi¢i tinh trong Gidy khai sinh.

2. Ghi theo dja chi ding ky thudmg tra; néu khong ¢6 noi déng ky thudmg tra thi ghi theo dja chi
dang ky tam tra; trudmg hop khéng ¢ noi dang ky thudng tri va noi ding ky tam trd thi ghi theo noi
dang sinh song.

3. Ghi thong tin vé gidy to thy than nhu: hd chidu, chimg minh nhan dan_hodc gidy t& hop I¢ thay
thé (vi dy: Chimg minh nhén dén sé 001089123 do Cdng an thanh ph6 Ha N¢i cp ngay 20/10/2004).

4. Ghi 18 logi viéc thuc hién (vi du: thay ddi Ho).

3. Ghi 3 loai viéc ho tich d dang ky trude ddy. Vi du: khai sinh ngay 05 thang 01 ndm 2015 tai sé
10 quyén s6 0172015 cila UBND xa Ha Hai, huyén Thudmg Tin, thanh phé Ha Néi.

6. Ghi r& ndi dung thay ddi, ci chinh, xéc dinh lai dan toc vi dy: Nguyén Vin Nam thanh Vii Vin
Nam;

Trudmg hop bd sung hd tich thi ghi rd ndi dung dé nghj bd sung. Vi du: bd sung phén ghi vé& qué
quén trong Gidy khai sinh nhur sau: Nghé An.



13. Ghi vao s6 hd tich vige két hon caa cong din Vigt Nam d3 dwoe giai
quyét & nurére ngoai

a) Trinh ty thyc hign:

- Ho s0 yéu cdu ghi vio s ho tich viée két hon da dugc giai quyét & nudc
ngoai (sau dy goi 1a ghi chi két hén) do mét trong hai bén két hén ndp hd so tai
bd phan tiép nhén va tra két qua cua UBND cp huyén c6 thAm quyén.

- Ngudi tiép nhan hé so c6 trach nhiém kidm tra tinh hgp 18 va diy du cia
chc gidy t& co trong ho so, dbi chiéu théng tin trong T& khai; néu hé so chura day
dit, chua hop 18 thi hudng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thisn céc gidy t&r
theo quy dinh.

- Néu hd so ddy di, hop 18, nguoi tiép nhan nhan hd so, viét gidy bién nhan
cho ngudi cé yéu cau va chuyén hé s cho Phong Tu phap dé giai quyét.

- Néu thdy yéu cdu ghi cht két hén du didu kién, khong thude trudng hop tir
chéi ghi vao sb viéc két hon theo quy dinh ddy du va phu hop, Phong Tu phép béo
cdo Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén. Trudmg hop Cha tich Uy ban nhan dén
dong y giai quyét thi ky Trich luc ghi chu két hén cip cho ngudi c6 yéu ciu,

- Nguoi ¢6 yéu cdu ghi vio sb ho tich viée két hon da duoc giai quyét &
nuéc ngoai nhan két qua tai bd phén tiép nhin va tra két qua cia UBND cép
huyén.

Truong hop UBND cép huyén tir chéi ghi vao S3 ho tich viéc két hén,
Phong Tu phép théng béo bing vin ban néu ré 1y do cho ngudi yéu ciu.

b) Cich thirc thye hi¢n: Nop hd so truc tiép hoic gui qua dudng buu chinh
tai B phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND cip huyén.

¢) Thanh phin, s6 lrgng h so:

* Thanh phan hé so:

Gidy t& phai nop:

- Td khai (theo mau quy dinh);

- Ban sao Gidy to chimg nhén viéc két hén do co quan cé thim quyén cta
nrée ngoai cap;

- Néu cong dan Viét Nam dd ly hon hodc hiy viée két hén tai co quan cé
thdm quyén nuéc ngoai thi phai ndp trich luc vé viée da ghi vao $6 hé tich viéc ly
hén hoc hity viéc két hén (trich luc ghi chi ly hén);

- Néu hd so giri qua hé théng buu chinh thi con phai ndp ban sao gidy to 1a
Hb chiéu hoic chitng minh nhén dan hoic thé cin cude cdng dén hoic gidy t& khac
¢6 dén anh va théng tin cd nhan do co quan c6 thAm quyén cdp, con gié tri sir dung
cua ca hai bén nam, nir.
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Gifly to phai xuét trinh:

- Hp chiéu hofic chimg minh nhén dan hodic thé cin cuée cdng dan hoic gidy
to khdc ¢6 dén anh va thong tin c4 nhén do co quan cé thim quyén cp, con gia tri
sir dung clia ngudi ¢é yéu ciu.

- Gidy t& chimg minh noi cu tra dé xéc dinh thim quyén déang ky.

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thyre cac gidy t& phai xudt trinh néu trén.

*$6 luong hé so: 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 12 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

e) D6i twgng thye hi¢n TTHC: C4 nhan.

f) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phéap.

g) Két qua ciia vige thuc hién TTHC: Trich luc ghi cha két hén (ban
chinh).

h) L¢ phi: 50.000 dong/trudng hop.

i) Tén méu don, mAu t& khai: To khai ghi cha két hon (miu ban hanh kém
theo Thong tur s6 15/2015/TT-BTP).

k) Yéu ciu, diéu kién thyre hién TTHC:

. - Viéc két hén gifra cbng din Viét Nam véi nhau hodc véi ngudi mroc ngoai
da dugc giai quyét tai co quan cd tham quyén cia nudc ngoai ¢ nudc ngoai duge
ghi vio S5 hé tich néu tai thoi didm két hon, céc bén dap g du didu kién két hén
va khong vi pham diéu cAm theo quy dinh ciia Luat Hén nhén v gia dinh Viét
Nam.

- Néu vao thi diém dédng ky tai co quan ¢6 thim quyén nuéc ngodi, viée két
hén khong dép tmg diéu kién két hén, nhung khéng vi pham diéu cam theo quy
dinh ctia Ludt Hon nhén va gia dinh, nhung vao thoi diém yéu ciu ghi vio S6 hé
tich viéc két hén, hiu qua d dwge khic phuc hodic viée ghi chi két hon 13 nhim
bao v& quyén lgi ciia cong din Viét Nam va tré em, thi viéc két hon cling dugc ghi
vao Sé hé tich.

- Yéu chu ghi chi két hon bi tir chéi trong cac truong hop sau:

+ Viée két hén vi pham didu cAm theo quy dinh cia Luit Hon nhén va gia
dinh;

+ Cong dén Viét Nam ket hon v6i ngudi nude ngodi tai co quan dai dién
ngoai giao, co quan dai dién lanh sy nude ngoai tai Viét Nam.

- Gidy t&r do co quan c6 thim quyén cia nudc ngoai cép, cong chimg hoac
xdc nhan dé sir dung cho viéc dang ky hé tich tai Viét Nam phdi dugc hop phap

66



héa} 15]:11‘1 su theo quy dinh cta phap Iuét, trir trudomg hop dugc mién theo didu uéc
qudc té ma Viét Nam 1 thanh vién,

- Gidy t& bé’mg tiéng nuée ngodi str dung dé déng ky ho tich tai Viét Nam
phat dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hogc chimg thuc chit ky
nguoi dich theo quy dinh cta phap lujt.

- Trudng hop ngudi yéu ciu nép gidy t& 12 ban sao dugc cip tir sé gdc hoic
ban sao duge chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhin hd so khong duge yéu
cau xut trinh ban chinh; néu ngusi yéu cau chi ndp ban chyp va xudt trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kidm tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup x4c nhdn veé viéc dd déi chiéu néi dung gidy to do, khéng dugc yéu
céu ngudi di ding ky ndp ban sao ¢é chimg thuc gidy t& do.

- Truong hop phép lut quy dinh xuét trinh gidy to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan ¢ trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chibu véi thong tin
trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky
hé tich ndp thém ban sao gidy to d6.

1) Can ct phap Iy ciia TTHC:

- Luét Hén nhén va gia dinh nam 2014;

- Luat HY tich nim 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi Quy dinh
chi tiét mét s& didu va bién phap thi hanh Luat Hé tich;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B4 Tu phép Quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé didu cta Luat h tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luat ho
tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ciia B Tai chinh sira dbi,
bd sung Théng tr sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B§ Tai chinh huéng
dan vé phi va 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh pho truc thude Trung wong;

- Quyét dinh s6 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 ciia UBND tinh Quang
Tri vé Quy dinh sira ddi, bd sung va ban hinh méi cac loai phi, 18 phi trén dia ban
tinh Quéang Trj.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI GHI CHU KET HON

Ho, chir dém, tén bén nw: ... Ho, chir d¢m, tén bén nam: ...

......................................................................................................................................................

Ngay, thang, ndm sinh: ... Ngay, thang, ndm sinh: .....................

- A & . P - A .
Dién tde: ..., Quoc tich: ................. Dan tc: v, Quoec tich: ...................
Noi e e @ oo Notewtra:®
'1‘ * L] [ . h [}
Gidy tothy than: @ . Gidy ty tuy than: ¥ ...
D dang K KEROR 1) oot
........................................................................................... S8 oeveeeeeeeeeeeeereee e
Ccap ngay........ théng ...... DI ottt eseseese et oo

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

T6i cam doan nhimg néi dung khai trén day 1a dtng sy that va chiu trach nhiém tnrée phap luat
vé cam doan ciia minh,

Tai liéu giri kém theo To khai: Lamtgi: ... §ngdy.. thing ....... ndm ...

....................................................................... Nguwdi yéu ciu
{Ky. ghi ré ho, chit dém, ién}

.......................................................................
.......................................................................
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Cha thich:

") Ghi rd tén co quan thyc hién ghi cha két hén.

) Ghi theo dia chi dang ky thuong trit; néu khong c6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dja chi ding ky
lgim tri; trirdmg hop khéng ¢6 noi ding ky thuomg trd va noi ding ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh
song.

® Ghi thong tin vé gidy t& tly than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan_hoic gidy t&r hop 18 thay thé (vi
dy: Chitng minh nhén dan 56 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cap ngay 20/10/2004).

" Ghi rd tén glay t& 44 cong nhén viéc két hon cia co quan ¢ thim quyén clia nuée ngoai.

©) Néu da timg két hon thi ghi 16 can cir chdm dirt quan hé hén nhan & dong phia duéi. Néu can cu chém
dirt quan hé hén nhan 1& ky hén thi ghi rd hinh thire van ban ly hén, ngay 6 hiéu lyc, tén co quan cép.
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14. Ghi vio sb hd tich viéc ly hon, hiy viée két hon da duge giai quyét &
nwrdc ngoai

a) Trinh tw thyc hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau ghi vao sb hé tich viée ly hon, hiy vide két hon da duoce
gidi quyét & nuéc ngoai (sau dy goi 14 ghi chu ly hon) ndp hd so tai by phan tiép
nhén va tra két qua cia UBND cip huyén cé thm quyén,

- Ngudi tiép nhan hd so c¢é trach nhiém kidm tra tinh hop 1¢ va ddy du cua
cac gidy to ¢b trong hd so, d6i chidu théng tin trong T& khai; néu hd so chua diy
di1, chua hop 18 thi huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién cac gidy to
theo quy dinh.

- Néu hd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan nhan hd so, viét gidy bién nhan
cho ngudi c6 yéu cau va chuyén hé so cho Phong Tu phap dé giai quyét.

- Néu thiy yéu cau ghi chii ly hén 13 phit hop quy dinh ciia phép luat, viée ly
hén, hiy viée két hon khong thude truong hop ¢6 yéu cdu thi hanh tai Viét Nam
hodic ¢6 don yéu ciu khong cong nhin tai Viét Nam, Phong Tu phéap béo cao Chi
tich Uy ban nhan dén c4p huyén. Truong hop Chi tich Uy ban nhén dén ddng ¥
giai quyét thi ky Trich luc ghi chi ly hén cip cho ngudri yéu cdu.

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky nhén két qua tai bd phén tiép nhén va tra két qua
ctiia UBND cép huyén.

- Néu viéc két hon trudc day duge dang ky tai Uy ban nhan dan cép x3 hoac
S& Tu phap thi sau khi ghi chi ly hén, Phong Tu phap giri thong bao kém theo ban
sao trich Iuc hé tich cho Uy ban nhan dan cép x3 hodic S& Tu phap d& ghi chu tiép
vao S& hd tich; néu dugc ding ky tai co quan dai dién thi gt B§ Ngoai giao dé
théng bio cho co quan dai dién ghi chi tiép vao S6 hd tich.

b) Cach thirc thye hién: Nop hd so trye tiép hodic qua dudng buu chinh tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cip huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phéan hé so:

Gidy to phai ndp:

- T khai (theo mAu quy dinh);

- Ban sao gidy t& ly hon, hiy két hon d4 ¢6 hiéu luc phap luét (Ban én, quyét
dinh ly hén, hiy két hon, vin ban théa thudn ly hon hodic gidy to khac cong nhén
viéc ly hén do co quan c6 thim quyén cua nude ngoai cép da c6 hiéu luc phap
lugt);

- Vin ban Gy quyén (trong trudng hop b Gy quyén).

Gidy t& phai xuit trinh:
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- Ho chiéu hoiic chimg minh nhan dén hodc thé cin cude cong dan hodc gidy
t& khéc c6 dan anh va théng tin ca nhén do co quan c6 thdm quyén cép, con gia tri
str dyng clia ngudi 6 yéu cau.

- Gidy t& chimg minh noi cu tra @ xé4c dinh thAm quyén ding ky.

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢6
chimg thure cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

* S6 lwpng ho so: 01 bd.

d) Thori han gidi quyét: 12 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan i hd so hep 16.

¢) Déi twgng thye hién TTHC: C4 nhién,

f) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh; UBND cép huyén.

- Co quan truc tiép thure hién TTHC: Phong Tu phap.

g) Két qua ciia viée thure hién TTHC: Trich luc ghi chii ly hén (ban chinh).

h) L§ phi: 50.000 déng/trudng hop.

i) Tén mau don, miu t& khai: To khai ghi chi ly hén (mAu ban hanh kém
theo Théng tu sb 15/2015/TT-BTP).

k) Yéu clu, diéu kién thye hién TTHC:

- Ban 4n, quyét dinh ly hén, hiy két hon, vin ban théa thuan ly hén da c6
hiéu luc phap lujt hodic gidy t& khéc cong nhan viéc ly hon do co quan c6 thim
quyén ciia nude ngoai cip (sau ddy goi 1a gidy to ly hén) ma khong vi pham quy
dinh cia Luét Hén nhan va gia dinh thi dugc ghi vao S6 hé tich.

- Viéc ly hén, hiy két hén cia cong din Viét Nam do co quan cé thdm
quyén nudc ngoai giai quyét khdng thude truomg hop cé don yéu cau thi hanh tai
Viét Nam hoiic ¢é don yéu cu khéng cdng nhan tai Viét Nam,

- Cong dan Viét Nam d ly hén, hiy viée két hén & nudc ngoai, sau dé vé
nuée thudmg trid hodic 1am thi tuc ding ky két hon mai tai co quan cé thim quyén
cia Viét Nam thi phai ghi vao S6 h tich viéc ly hén, hiy két hon da duge giai
quyét & nudc ngoai (sau ddy goi 13 ghi chd ly hén). Trudng hop da nhiéu lin ly hén
hoiic huy viéc két hon thi chi lam thi tuc ghi cha ly hén gn nhit.

- Gidy t& do co quan cé thim quyén cia nudc ngoai clp, cong chimg hoc
x4c nhén dé sir dung cho viée ding ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phip
héa 1anh sy theo quy dinh cua phap luat, trir trudng hgp duge mién theo didu uée
qubc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Gidy to bang tiéng nudc ngoai sir dung dé dang ky ho tich tai Viét Nam
phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chiung thuc chir ky
ngudi dich theo quy dinh cia phap luét.

- Truémg hop phép luat quy dinh xuit trinh gidy to khi ding ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xut trinh, dbi chiéu véi théng tin
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trong Tér khai va tra lai cho ngudi xuit trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky
ho tich nép thém ban sao gidy t&r dé.

- Viée ty quyén phai dugc 14p thanh vén ban, dugc cdng chimg, chimg thuc
theo quy dinh clia phép Iudt. Truémg hop ngudi duge iy quyén 13 éng, ba, cha, me,
con, vg, chong, anh, chi, em rudt cia ngudi Uy quyén thi vin ban Gy quyén khong
phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai ¢é gidy t& chimg minh méi quan hé véi
ngudi uy quyén.

1) Cin e phap ly cia TTHC:

- Luat Hon nhén va gia dinh nim 2014

- Luat Hd tich ndm 2014; '

- Nghj dinh s6 123/2015/NP- CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu Quy dinh
chi tiét mét sb didu va bién phap thi hanh Luét H tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B4 Tu phap Quy dinh
chi tiét thi hénh mat sé diéu cua Luﬁt ha*tich vé. Nghj dinh sé 123/2015/NB-CP ngay

tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngdy 13/11/2015 ctia B6 Tai chinh sira dbi,
bé sung Théng tu s§ 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B Tai chinh hudéng
dan vé phi va 1é phi thuéc thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dén tinh,
thanh phé truc thude Trung uong;

- Quyét dinh s8 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 ciia UBND tinh Quéng
Tri vé& Quy dinh sira d6i, bb sung va ban hanh mdi cdc loai phi, 1é phi trén dia ban
tinh Quang Tri.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
D¢ lap - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI GHI CHU LY HON

Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau:
GHAY 10 EUY AT @ ettt s st s ettt

Quan hé v6i ngudi duge ghi chi: ...,

Dé nghij ghi vao s6 hd tich VI8e ...vveciveiirerrorinen, da dugc giai quyét tai co quan co
thdm quyén ctia mrée ngoai cho ngudi dudi déy:

Ho,chirdém, t€n: ........c...cocooiiiviiiiiinii i v eeeeeeenen. GG tinhe...
Ngay, thang, NAM, SINN oo .. et ettt ettt e et et eansanernnreeanenn

Gidy to tiy than: P

Noicutrihiénnay: .............o....e.
Noi cu tri trrde khi xudt canh: ....ooooevvvnvenen.

Noi diing ky két hon trudc day:........o.ovvenevnn,

Da ... VO Ong/ba:
Ho,chirdém tén: ......................

Gidy tor tiry than: @ ...,
TREO ) e ettt e sreeseee et

............................................................................................ cdp ngdy........ thang .......ndm ..........
T6i cam doan nhimng néi dung khai trén diy la ding su that va chju trach nhiém trudc
phép luét vé& cam doan cila minh.

Tai liéu guwi kém theo To khai: Lamtai: ... .. .

....................................................................... Nguroi yéu chu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

.......................................................................
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Chit thich:

) Ghi rd tén co quan thire hién ghi chi hd tich.

(2) Ghi theo dija chi diing ky thudmg trii; néu khéng ¢ noi ding ky thuong tri thi ghi theo dia chi dang ky
tam trd; trudmg hop khéng ¢6 noi ding ky thudng tri va noi ding ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh
song.

(3) Ghi théng tin vé giéy to tiy thdn nhu: ho chiéu, chimg minh nhin din hofc giéy t& hop 1¢ thay thé (vi
dy: Chimg minh nhan din sé 001089123 do Céng an thanh phé Ha Nbi cip ngay 20/10/2004).

) Ghi rd hinh thitc vin ban: Ban an/quyét dinh/ thoa thudn/céc hinh thic khéc.

) Ghi r3 tén co quan nudc ngoai da giai quyét ly hon/hiy két hon.
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15. Ghi vao Sé h tich viée hd tich khac ciia cdng dan Viét Nam da dwge
giai quyét tai co quan ¢6 thim quyén clia nwée ngodi (khai sinh; giam hg;
nhin cha, me, con; xdc dinh cha, m¢, con; nudi con nudi; thay ddi hd tich;
khai tir)

a) Trinh ty thue hién:

- Nguoi co yéu chu ghi vao S6 hé tich viéc khai sinh; giam hg; nhin cha,
me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nuéi; thay dbi hd tich; khai tir d3 dugc
gidi quyét tai co quan c6 thim quyén clia nudc ngodi (sau day goi 1a ghi chi thay
déi hd tich cé yéu t6 nude ngoai) ndp hd so tai bé phén tiép nhan va tra két qua cla
UBND cép huyén ¢6 thdm quyén.

- Ngudi tiép nhén hd so c6 trach nhiém kiém tra tinh hop 1& va ddy du cia
céc gidy t& c6 trong hd so, dbi chiéu théng tin trong Té& khai; ndu hd so chua day
du, chua hop 1€ thi huéng dan ngudi ndp hé so bd sung, hoan thién cac gidy to
theo quy dinh.

- Néu hd so ddy di, hop 18, ngudi tiép nhén nhan hé so, vt gidy bién nhan
cho ngudi c6 yéu ciu va chuyén hd so cho Phong Tu phép dé giai quyét.

- Néu thay yéu céu ghi vao S8 ho tich céc viée khai sinh; gidm h: nhan cha,
me, con; xac dinh cha, me, con; nuéi con nudi; thay @i hd tich; khai tir d& duoge
giai quyét tai co quan cé thdm quyén cha nudc ngoai du diéu kién, phu hop quy
dinh cua phép ludt, Phong Tu phép béo cdo Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén.
Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan ddng y giai quyét thi ky Trich luc h tich
tuong (mg cip cho ngu'(‘)'i yéu cau.

- Ngu'orl ¢6 yéu ciu dang ky nhén két qua tai bd phén tiép nhén va tra két qua
ctia UBND cép huyén.

b) Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu chinh tai
B9 phan tiép nhén va tra két qué cia UBND cip huyén.

¢) Thanh phén, sé lrgng hd so:

* Thanh phan hé so:

Gidy to phai ndp:

- T khai (theo mau quy dinh);

- Bén sao gidy to ching minh cac viée hé tich da dugc giai quyét tai co quan
c6 tham quyén cia nudc ngoai.

- Vén ban théa thudn lwa chon quéc tich Viét Nam cho con cia cha, me dbi
véi trudng hop ngudi yéu cau ghi vao Sb hé tich viéc khai sinh c6 cha hodc me la
céng din Viét Nam, nguc‘ri kia la ngudi nude ngoai, trong truong hqp Gidy khai
sinh va gidy to di lai quéc t& do co quan cé thim quyén nudc ngoai cép khong ghi
quéc tich cua ngudi con.

- Viin ban uy quyén (trong truomg hop néu cé ty quyén).
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Gidy to phéi xuit trinh: ,

- Hb chiéu hoic chimg minh nhan dan hoic thé cin cude cong dan hodc giay
t& khic c¢6 dan anh va thong tin ¢4 nhin do co quan c6 thim quyén cép, con gia tri
sir dung ctia ngudi ¢6 yéu ciu.

- Gidy t& chimg minh noi cu tra d& x4c dinh thdm quyén ding ky.

Trudmg hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢6
chimg thuc céc gidy t& phai xudt trinh néu trén.

* S6 lwong hé so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi nhan du hd so hop 1é, truong hop
nhan hd so sau 15 gior ma khong giai quyét duge ngay thi tra k&t qua vao ngay lam
viéc tiép theo. Trong trudng hgp can phai xdc minh thi thoi han gidi quyét khéng
qua 03 ngay lam viéc.

¢) Poi twromg thye hign TTHC: C4 nhén.

f) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh; UBND cép huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap

g) Két qua ciia viéc thye hién TTHC:

- Trich luc ghi vao sb hé tich viéc khai sinh (ban chinh);

- Trich lyc ghi chu thay d6i hé tich (ban chinh).

h) L¢ phi: 50.000 ddng/truomg hop.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- T khai ghi vao sb h tich viéc khai sinh (m&u ban hanh kém theo Théng
tir 6 15/2015/TT-BTP);

- To khai ghi chi viéc gidm hé, nhan cha, me, con (miu ban hanh kém theo
Théng tu s6 15/2015/TT-BTP);

- T khai ghi vao sb hd tich viéc nudi con nudi (miu ban hanh kém theo
Théng tu s6 15/2015/TT-BTP);

- To khai ghi chd thay d6i hé tich (mdu ban hanh kém theo Théng tur sé
15/2015/TT-BTP).

- T& khai ghi vao s ho tich viéc khai tir (méu ban hanh kém theo Théng tu
s6 15/2015/TT-BTP).

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thire hién TTHC:

- Gidy to do co quan c6 thim quyén clia nude ngoai cép, cong chimng hosc
xac nhdn dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
héa lanh su theo quy dinh cia phap luit, trir trudmng hop duge min theo didu ude
quée t€ ma Viét Nam 1 thanh vién.

- Gidy to bing tiéng nudc ngoai st dung dé dang ky hé tich tai Viét Nam
phéai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thuc chir ky
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ngudi dich theo quy dinh ciia phap luat.

- Trudmg hop ngudi yéu clu ndp gidy t& 12 ban sao dugc cap tir s6 gbc hoic
ban sao duge chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khéng duge yéu
cAu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuit trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kidm tra, d6i chidu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xéc nhan vé viéc da ddi chiéu ndi dung gié"ly t& d6, khong duge yéu
cau ngudi di ding ky ndp ban sao ¢ ching thyuc gidy to do.

- Trudmg hop phép luat quy dinh xuit trinh gidy t khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, d6i chidu véi théng tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khéng duge yéu chu ngudi ding ky
hé tich ndp thém ban sao gidy t&r d6.

- Viée Gy quyén phai dugc lap thanh van ban, dugc cong chimg, chimg thyc
theo quy dinh ciia phap luat. Trudng hop ngudi dugc Gy quyén 13 éng, ba, cha, me,
con, vg, chdng, anh, chi, em ruét ciia ngudi iy quyén thi van bén ty quyén khéng
phai céng chimg, chimg thyc, nhung phai cé gidy to chimg minh méi quan hé véi
ngudi uy quyén.

1) Can cuir phap ly cia TTHC:

- B§ ludt Dén sy ndm 2005;

- Luat Hon nhén va gia dinh nadm 2014;

- Lufit Quéc tich Viét Nam nim 2008;

- Luat Ho tich nim 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht Quy dinh
chi tiét mgt sb didu va bién phap thi hanh Luat Hb tich;

- Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia Bd Tu phép Quy dinh
chi tiét thi hanh mét s§ didu caa Lubt h¢ tich va Ngh1 dinh s 123/2015/ND-CP ngay

15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s didu va bién phap thi hanh Luét ho
tich; '

- Thong tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia B Tai chinh sira dé‘)i,
bd sung Théng tu sb 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bd Tai chinh huéng
dan vé phi va I¢ phi thudc thdm quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phé truc thuc Trung wong;

- Quyét dinh sb 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 ctia UBND tinh Quéng
Trj vé Quy dinh sira abi, bd sung va ban hanh mdi céc loai phi, 1& phi trén dia ban
tinh Quang Tri.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Trr do - Hanh phiic

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI SINH

Kinh giri: "
Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau: ..ocoervernvvreenan.

Gidy to tiy than: @, .......
NOL U P e

Quan hé véi ngudi dugce khai sinh: . feererrasarrreerreeraryrearares

Dé nghi ghi vio sb hd tich vidc khai sinh cho ngufn cd tén dudi day

H, chit @8m, 1112 ...ttt creeee e v rrar s b ernesse b enenssateon
Gidi tinh:....ucvsveecrire DANIC! covvecvrreennirne sereerreerQUOC HEN: o
Ngdy, thang, DAm $inh: .......cccoocrvverrvvereernseeecnneeo @i BANG CAT st

INOT SIIIL ottt ettt s ettt en
Qué quéan: .

Ho, chir d8m, t€n cha: ... e
Nam sinh: ....oovevvveviiene. DANOC e, ...........Quéc tCh: e,
Noi cur tria: @ |,

Ho, chir €m, t8n mg: .. ... e e e
NAm sinh: ..oooveenvieiirerrn DANOC! ovecvvvinres verenen e QUAC tiCh: oo
Noi cur trti: @ ...

Da duge dang Ky Khai SIN LA .ooooooeoeeeeeeeeeoeeoeeoeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Gidy khai sinh s6® ...oovooveceee, CAP NZAY .o S e

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a dung su that va chiu tréch nhiém trude
phap lujt vé cam doan ctia minh.

Lamtai: ..., §‘ngdy... thang ....... nam............

Ngwoi yéu ciu
(Ky. ghi ré ho, chir dém, tén)
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Chi thich:

M Ghi 18 tén co quan ghi vao sb hd tich viée khai sinh

Vi du: Uy ban nhén dén quén 1, thinh phé H3 Chi Minh

@ Ghi théng tin vé gidy t& ty thin cia ngudi di ding ky, ghi 13 sb, co quan cfip, ngay cip hd
chiéu, chimg minh nhin din hoic gidy t& hgp I8 thay thé

Vi dy: Chimg mink nhdn dan s6 001089123 do Céng an thanh ph& Ha N&i cAp ngay 20/10/2004.

@ Ghi theo dja chi ding ky thudmg tri; néu khéng cé noi dang ky thudmg trii thi ghi theo dia chi
ding ky tam tri; trudng hop khéng c6 noi ding ky thuéng tri va noi dang ky tam tri thi ghi theo noi
dang sinh song.

® Ghi 5 tén co quan, tén quéc gia nudc ngoai dd ding ky sir ki¢n ho tich.

) Ghi s6, ngay, thang, nAm co quan nudc ngodi cap Gidy khai sinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI CHU VIEC GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON

Ho, chit dém, tén NUIL YEU CAU: ....ovvvririrerirrirorenireriens vrreessressrassasrecsrsssresssessass aresssmessnnenas

Gidly o tay than: @ oo

Pé nghi ghi va0 56 hi tich VIEC™ ..ot €HO
ngudi dwdi day:

Ho, chir dém, ten: ...ttt veeeeeeeeeeeaesesssssnrenrns GOL HIN
Ngay, thang, n&m sinh: .........ccoonvoooueeneee. st

D710 (3NN 0 171k 1 o)  cE
Noicutrii: @

Gidy &ty than: @

La:® e €T ngudi cb tén duédi day:

Ho, chit dém, 1N ..o csenneeseressssssnessssssrsssassens OLOT T oo
NZaY, thANZ, NAM SINI ..ot eeeseeeessseaesseee s sssssssee e sssss e ssseseeseeees e seee s sessesessons
D EE0 14TV © )11 (o} 51+l AN
NOT U : D e ettt et

Gidy t& thy than: ®...........
D AUQC ial QUYELTNEO © oo

............................................................................................ cdp ngay........ thang ... ndm ........

Tbi cam doan nhiing ndi dung khai trén diy 132 ding sy that va chiu trach nhiém tnrde
phap luit vé& cam doan ctia minh.
Tai liédu gui kém theo To khai: Lamuai: ...

Ngudi yéu cau
(KY, ghi rd hp, chit dém, tén)

.......................................................................
.......................................................................

.......................................................................

80

. REAY ....... thdng ....... nam .....



Chit thich:

@) Ghi r tén co quan thye hién ghi vao sé ho tich.

) Ghi theo dja chi ding ky thudmg tri; néu khéng ¢ noi dang ky thudng trii thi ghi theo dja chi ding ky
tam tri; trudmg hgp khong cd noi ding ky thuémg tri va noi ding ky tam tra thi ghi theo dja chi noi dang
sinh séng,

®) Ghi théng tin vé& gidy t&r tity thin nhar: hé chiéu, chimg minh nhan dan hogc gidy t& hop 1é thay thé (vi
dy: Chimg minh nhén dén s6 00108912345 do Cong an thanh phé Ha Ni cép ngay 20/10/2004).

“ Ghi 15 logi viéc hé tich & dugc gidi quyét tai co quan ¢6 thdm quyén ciia nuéc ngodi (giam hg, nhéan cha,
me, con).

) Ghi r3 méi quan hé: 12 cha/me/ngudi gidm h.

® Ghi rd tén gidy t& chimg minh su kién ho tich da duge co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai cdp.

) Ghi 15 tén co guan nudc ngoai 82 giai quyét sy kién h tich.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc ldp - Ty do - Hanh phiic

TG KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC NUOI CON NUOI
KADR ZUE O st
Ho, chir dém, tén ngudi yéu cAu:

D& nghij ghi vao sd ho tich viéc nudi con nudi da dugc gidi quyét tai co quan c6 thim
quyén cia nuéc ngoai cho ngudi dudi day:

Ho, chit @81, T8I ......ooooriieii st Giditinh .o
Ngay, thang, ndm sinh: ..

Dén tﬁcQuﬁc TICILL oottt s
Gidy khai sinh/Gidy to tity than: .........ovvoerrecccsrsisnrs s s

La con nudi caa:

Ho, chir dém, t8n chatl ...

NE SR eveoeereerrenreeeers DAL EOCE coveeerivesrreeneeerenrreneQUOC HChE oo
Noi crtr:® v,

Ho, chit d€m, t8n M@z ... e
NAM SIth: e DANADC: 2 ovvvrereveeereeereenenn QU tichs oo,
Noicrtri:® e,

Theo ™ . .
Y ST » '+ OO

cAp ngay........ thing ...... nim

T6i cam dc:oan nhitng néi dung khai trén ddy la dung sy théat va chju trach nhiém truéce
phap luat vé cam doan cia minh.

Tai liéu gici kém theo To khai: Lamtai: ... .. §‘gdy.. thang ....... ndam ...

....................................................................... Ngwdi yéu ciu
................... (Ky, ghi r ho, chit dém, tén)
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Chil thich:

D Ghi 13 tén co quan thyc hién ghi chii hd tich.

@ Ghi theo dia chi diing ky thudmg tri; néu khdng cé noi ding ky thudng tri thi ghi theo dia chi ding ky
tam trdt; truémg hop khéng ¢6 noi dang ky thuéng tri va noi ding ky tam tri thi ghi theo dija chi noi dang
sinh song.

® Ghi théng tin v& gidy t& ty than nhu: ho chiée, chimg minh nhan din holic gidy t& hop 1¢ thay thé (vi
dy: Chirng minh nhan dan s5 00108912345 do Céng an thanh phé Ha N§i cp ngay 20/10/2004).

) Ghi rd tén gidy t&r chimg mirh sy kién hé tich da duge co quan c6 thdm quyén cia nudc ngoai cép.

) Ghi 15 tén co quan nudc ngoai da giai quyét sy kién hé tich.3
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tw do - Hanh phuc

TG KHAI GHI CHU THAY POI HQ TICH

Ho, chit dém, 18N NEUEGE YU CAUL  occorrerererreecrecricecessserssssmssssmssisessessmasssesss st oo as s sa s s

Noi cu tri: ) et saRRRR sttt

Gidy to tiy than: ) e ———ee oot Aottt

Dé nghj ghi vao sb h tich VIBCW s CHO MEROT €0
tén dwéi day:
HO, CHTE BRIM, TBIN: oovevvvenieeoeeeeeeccomsseesesssssssessssssssesses et sssaessssesssons e b s8R SR 00

Ngay, thang, BAM SINRT ... s s s s

DR 131 ESUOOOINN 14 1s ol ¢ I+ o OO OO

Noi cur tr: ) e eeses s st ess s ss et isreeoee

GIAY 10 Y THANT B e ss s b et 0

Nbi dung ghi vao s ho tich®

.
S T e L e L R e T R PP R

............................................................................................... cap ngdy......... thang .....ndm ........

Toi cam doan nhimng ndi dung khai trén diy la ding su that va chiu trach nhiém trudc
phap luét vé cam doan cua minh.

Tai liéu gei kém theo To khai: Lamigi: .............ngay ... thing .......ndm ...

....................................................................... Ngudi yéu ciu
(K}, ghi 6 ho, chit dém, tén)

.......................................................................

Chii thich:

™ Ghi r5 tén co quan thye hién ghi chd hd tich.

) Gh'1 theo dia chi dé.r:g ky thudmg trit; néu khéng ¢6 noi ding ky thudng tri thi ghi theo dia chi ding ky

tgnnill tri; truong hop khéng ¢6 noi diing ky thudng trd vi noi ding ky tam tra thi ghi theo dja chi noi dang

sinh sbng.

(3) Ghi théng tin vé& gidy t& tity than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan da iy t¢ ¢ & (vi
' ' > giay : ' g minh nhan dan hodc gidy t& hop 1€ thay thé (vi

3}“ Chimg minh nhan din s6 00108912345 do Céng an thanh phd Ha Ngi ¢ép ngay 20:10?8004). v

o Gh} 3 I?al vige ho tich da dang ky (thay ddi hé tich, khai ).

(6}Gh1_r°~ tén gidy t& h$ tich duge co quan cé thim quyén nude ngoai cAp.

Ghi r3 tén co quan nuée ngoai da ding ky su kién hé tich.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Ty do - Hanh phie

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI TU
Kinh gitri: e eese s ssee s e eeeees e

Ho, chit dém, tén ngudi yéu céu:
Noicutra: @

Gidy to tuy than: ¢ ALt 4RSS RR e8RS R4S £ S84 RSSmser RS RA R st
Quan hé v&i ngudi dﬁ chet .

D& nghij ghi vao sd h{ t;ch viéc khai tir cho ngu'érl ¢o tén dwéi day.
Ho, chit dem, tN: ..o, O tERNE

Ngay, thAng, NAM SINN: ..o ees st s st eees s eeeeees et ee s e ese e eee s
DAER 0! eovrrrrecnrvesersssssssssssssssssieseessssssisssssseesssosssseesiesss QUOC HCRZ v

Noi cu trii cudi cung: @

Gidy to tuy than: @ :

D4 chét vao [c: .o 81O o, PHUL, NEAY oo thANG s NEM
Nguyén nhén chét: ...

Theo ™ e

........................................................................................... cép ngay.......... thang ...... n&m ...........
Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén diy 1a ding sy thit va chju trich nhiém trudc
phap luat vé cam doan cia minh.

Tai liéu gui kem theo To khai: Lamtgi: ... §$ngay.... thing ... nam ...

....................................................................... Ngwori yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

Chi thich:

‘Y Ghi 13 tén co quan thyre hién ghi chii hé tich.

¥ Ghi theo dja chi dang ky thuémg trit; néu khéng ¢6 noi dng ky thuomg trii thi ghi theo dja chi dang ky
tam tri; tnrcmg hop khéng ¢6 noi dang ky thudng trti va noi ding ky tam tra thi ghi theo dia chi noi sinh
song thue té.

™ Ghi théng tin v& gidy t& tity than nhu: h chiéu, chimg minh nhan dén hoje gifly t& hop 16 thay thé (vi
dy: Ching mmh nhin dan sb 00108912345 do Cong an thanh phé Ha NQI clp ngay 20/10/2004).

“) Ghi 13 tén gidy tor hé tich duge co quan ¢6 thim quyén nude ngoai cép.

) Ghi 3 tén co quan nuéce ngodi da ding ky sy kién ho tich.
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16. CAp ban sao trich lyc h§ tich:
a) Trinh tu thye hién:

- Ngudri ¢6 yéu clu cép ban sao trich lyc hé tich nop hd so tai bd phan tiép
nhan va tra két qua ciia UBND cép huyén c6 thdm quyén.

- Nguoi tiép nhén ho so ¢b trach nhi¢m kiém tra tinh hop 18 va day du cua
céc gidy to co trong hé so, dbi chibu thong tin trong T khai; néu hd so chua day
du, chura hop 1€ thi huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién céc giéy to
theo quy dinh.

- Néu hd so ddy du, hop I, ngudi tiép nhin nhn ho so, viét gidy bién nhan
cho ngudi co yéu chu va chuyén hd so cho Phong Tu phap dé giai quyét.

- Phong Tu phap kidm tra hd so, tra ciru co s& dir liéu hd tich, néu du diéu
kién thi béo c4o Chii tich UBND cép huyén cAp ban sao trich lyc cho ngudi c6 yéu
chu.

- Ngudi ¢ yéu chu nhan két qua tai bd phan tiép nhan va trd két qua cla
UBND cép huyén.

b) Cach thire thye hign: Nop hd so truc tiép hogc qua dudmg bum chinh tai
Bo phén tiép nhén va tra két qua ciia UBND chp huyén,

¢) Thanh phin, s6 lwrgng ho so:

* Thanh phdn hé so:

Giy to phai ndp:

- T& khai (theo mAu quy dinh);

- Trudmg hop co quan, t6 chiic c6 thdm quyén d& nghi cp ban sao trich lyc
ho tich ctia c4 nhén thi giri van ban yéu cau néu rd ly do cho Co quan quéan ly Co
s¢r dir 1iéu ho tich;

- Vin ban iy quyén (trong trudng hop ty quyén).

GiAy to phai xuat trinh:

) }\Ch&ng minh nhén dén, thé cin cudc céng dan hodc hd chiéu cia nguoi cd
yéu cau.

’ Trudng hop gui h so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
¢o chimg thuc cac giay to phai Xuét trinh néu trén.

* S6 heomg hé so: 01 b,

3. P e
nhan h(:")) szhguhlgsng?;a;]‘;ug}f;;:g?; 8111 lihé nhén du ho‘ so’hQ}) I¢. Truong hop
Jim vige tiép theo, gla1 quyct duge ngay thi tra két qua trong ngay
¢) Pi trgng thye hign TTHC: C4 nhan, t chitc.

f) Co quan thye hién TTHC:

g cen o6 i duyen quyét dinh: UBND cp huygn
ryc tiép thyc hi¢n TTHC: Phong Tu phép.
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g) Két qua thyre hién TTHC: Bén sao trich luc hd tich theo timg loai viéc.

h) L& phi: 5.000 ddng/ban.

i) Tén miu don, miu t& khai: T& khai cip ban sao trich lyc hd tich (mau
ban hanh kém theo Théng tu sb 15/2015/TT-BTP).

k) Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hién TTHC:

- Gidy t& do co quan c6 thAm quyén ciia nude ngoai cdp, cong chimg hofic
xé4c nhin & sir dung cho viéce dang ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa 18nh sy theo quy dinh cia phap ludt, trir truéng hop duge mién theo didu udc
quéc t& ma Viét Nam 1 thanh vién.

- Gidy to bang tiéng nudc ngoai s dung dé ding ky hé tich tai Viét Nam
phai duge dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hodc chimg thuc chit ky
nguoi dich theo quy dinh ciia phap luét.

- Trudng hop phép ludt quy dinh xudt trinh gidy t& khi ding ky h tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kidm tra gidy to xuét trinh, dbi chiéu véi thong tin
trong Té khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky
hé tich ndp thém bén sao gidy to do.

- Viéc ity quyén phai duge lap thanh vén ban, dugc cong chirng, ching thuc
theo quy dinh ctia phap luat. Truémg hop ngudi duge ty quyén 12 éng, ba, cha, me,
con, vg, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi Gy quyén thi van ban 4y quyén khéng
phai cong chimg, chimg thuc, nhung phai c¢6 gidy to chimg minh mébi quan hé véi
ngudi uy quyén.

) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat Ho tich nam 2014; |

- Nghi dinh s8 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi Quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luat H tich;

- Théng tur sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo Tu phap Quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb diéu clia Luat hé tich va Nghj dinh s§ 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phép thi hanh
Luat hé tich; o |

- Théng tu sé 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B Tai chinh sira d6i,
bd sung Théng tu sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta Bé Tai chinh huéng
din v& phi va 18 phi thudc thdm quyén quyét dinh cia Hoi déng nhan dén tinh,
thanh phé truc thuéc Trung uong;

- Quyét dinh sb 09/2007/QD-UBND ngay 23/5/2007 ctia UBND tinh Quéng
Tri vé Quy dinh stra ddi, bd sung va ban hanh mai céc loai phi, 1€ phi trén dia ban
tinh Quang Tri.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI
CAP BAN SAO TRICH LUC HQ TICH

L e - b g Fa) x
Ho, chit dém, t8n NGUFT YEU CAUL oo
NG U LU oo seeeamessssessssssssmsmse s bR ARS8 RS AR 010
Gidy to thy than: et e e R AR SRRR RRA AR RS e

Quan hé véi ngudi duge cAp ban sao Trich g h teht v
)
¢

.............................................................

Pé nghj co quan cip bin sao trich lun
cho nguwdi ¢6 tén dudéi day:
Ho, Chif G8m, tEN: .coovvveecrni v ssissessemsissssss Gidi tinh: e

DA TOC covoecoeererieasneesessreessesssesssssessansies s ssssssssessesssessesiasss (01114703 1) O —

GiAy 10 1Y thAN @ et s
S5 dinh danh €8 NhAN (NEU CO): .ovorverreeeasersmssrcnnsssess s
DA BANE KY 1811 % o

6 A A A
N T oY o SO O 1) 7~ | -+ Ko R—

T61 cam doan nhimg ndi dung khai trén day la ding sy théat va chiu trach nhiém
trudge phap luét veé cam doan cua minh

Lam tai: .o ngay .. thdang .. ndam ...

Ngudi yéu ciu
(ky va ghi rd ho, chit dém, tén)

Chu thich:

g; g}]:: Lal tén co quan thye hién vige cdp ban sao trich luc hd tich.
i theo dja chi déing ky thuéng tri; néu khéng ¢6 noi ding ky th i thi ghi ja chi ding ky
! g ng triy; né y thirdmg tru thi ghi theo dia chi ding k
?nnhtstg;l;mdng hop khéng ¢6 noi ding ky thudng tra va noi dang ky tam trd thi ghi theo dia chi dang norl)f
®) Ghi théng tin vé gia A 5 chié i i
giay to try than nhu: h chiéu, chimg minh nhén dan hodc gidy t¢ ¢ é (vi
Ghi t . giay to t cu, I dc gidy to hop 1€ thay thé (vi
gl)a Chung n?m.ll nhejl‘n dan 50 0010891235 do Céng an thanh phd Ha Ngi cdp ngay 20/10/2004) yaet
o th r8 loai vige h{ tich di dang ky trude day. .
© glil]l rﬁj Eén €0 quan da dang ky hd tich trude diy.
i 1o logi gidy t& ho tich da duoc cép trirde da
 Chi khai khi biét r. e cap frude dly.
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IL. LINH VU'C HANH CHINH - TU PHAP:

1. Chu‘ng thl,rc ban sao tir ban chinh glaxy to, vin ban do c0' quan, td
chire ¢6 tham quyén ciia mré’c ngoai; co quan, to chlrc 6 thim quyen cua Viét
Nam lién két véi co quan, té chikc c6 thim quyen cia nwdc ngoai cap hodc
chirng nhén:

a) Trinh ty thue hign:

- Ngum yéu ciu chimg thuc ndp hd so tai BS phéan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cap huyén.

- Cong chire duge phén cdng tlep nhan hd so, kiém tra tinh hop 1€ va day du
cua cac gidy to c6 trong hd so; yéu cu bd sung, hoan thién néu hd so chua day du,
chua hop €. Néu hd so di day du, hop 1é thi c¢dng chitc dugc phin cong tiép nhén
hé so chuyén cho Phong Tu phép thyc hién.

- Nguéi thire hién chimg thue kiém tra ban chinh, d6i chibu véi ban sao, néu
ndi dung ban sao dung voi ban chinh, ban chinh gidy t&, vin ban khéng thude cac
truong hop ban chinh gidy td, van ban khong duge diing 1am co s¢ dé chimg thuc
bén sao thi thuc hién chimg thuc nhir sau:

+ Ghi déy di1 1o chimg chimg thye ban sao tir ban chinh theo mau quy dinh;

+ Ky, ghi rd ho tén, dong d4u clia co quan, t6 chirc thuc hién chitng thye va
ghi vao s6 chitng thirc.

D6i véi ban sao 6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghl 16i chimg vio trang cubi,
néu ban sao c6 tir 02 (hai) t&r trd 1én thi phai déng déu gidp lai.

Méi ban sao dugc chimg thire tir mot ban chinh giay to, van ban hogc nhiéu
ban sao duge chimg thyc tir mdt ban chinh gidy to, vin ban trong cling mét thoi
diém duoc ghi mét sb ching thyre.

Trong trurdng hop ban chinh gidy t&, van ban do co quan, t§ chitc c6 thim
quyén clia nudc ngodi cp, céng chimg hojc chimg nhén thi phai dugc hop phap
héa lanh sy theo quy dinh cta phép ludt truée khi yéu cdu chimg thuc ban sao; trir
truong hop duge mién hop phép héa lanh su theo didu udc qudc té ma Viét Nam 13
thanh vién hodc theo nguyén tic ¢b di, c6 lai.

Trudng hop ngudi yéu cau chimg thyc chi xuét trinh ban chinh thi co quan,
) chure tién hanh chyp tir ban chinh @ thyc hién chimg thyec, trir trudng hop co
quan, t chirc khong c6 phu’O'ng tién dé chup.

- Buére 3: Nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép
huyén.

b) Cach thirc thye hig¢n: Nop ho so truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra
két qua ciia UBND cap huye,n

¢) Thanh phan, s0 lrgng hé so:

* Thanh phan hé so: ‘

Ban chinh gidy t&, van ban 1am co s¢ dé chimg thue ban sao va ban sao cn
chimg thue.

* S6 hrgng: Theo yéu ciu cua cong dan.

d) Théri han gidi quyét: Thoi han thuc hién yéu cdu chimg thyuc phai duoc
bao dim ngay trong ngay co quan, tb chirc tiép nhén yéu ciu hodc trong ngay lam
viéce tlep theo néu t1ep nhan yéu cau sau 15 glor

Péi véi truong hgp cung mét IGc yéu cau ching thue ban sao tu nhiéu loai
ban chinh gidy t, van ban; ban chinh c¢6 nhiéu trang; yéu cau sb luong nhiéu ban
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sa0; ndi dung gidy t, van ban phirc tap kho kiém tra, déi chidu ma co quan, t6
chirc thue hién chitng thuc khéng thé dap tng dugc thdd han néu trén thi thoi han
ching thyc duge kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngdy lam viéc hodc c6 thé dai
hon theo théa thuan bang vin bén véi ngudi yéu clu chimg thyc.
¢) P6i twgng thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Cé nhén, t§ chue

f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap c4p huyén

g) Két qua thyc hién thé tyc hanh chinh: Ban sao duge chimg thwc tir ban
chinh

h) Lé phi (néu cé): Khéng qua 2.000 ddng/trang; tir trang thir 3 trd 1én thi
mdi trang thu khéng qué 1.000 déng/trang, t6i da thu khong qua 200.000 ddng/ban.

i) Tén miu don, méu t& khai: Khong

k) Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Ban chinh
gidy t&, van ban can chimg thuc.

- Ban chinh gidy t&, vin ban khong duge ding 1am co s& dé chimng thyuc ban
sao:

+ Ban chinh bj téy x0a, stra chita, thém, bdt ndi dung khong hop 1€.

+ Ban chinh bi hu hong, cii nat, khong xac dinh dugce ni dung.

+ Ban chinh déng ddu mit cua co quan, td chirc ¢ thdm quyén hoidc khong
déng diu mat nhung ghi ré khéng duoc sao chyp.

+ Ban chinh c6 ndi dung trai phap luat, dao ditc xa hdi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chéng ché d6 xa hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cua
dan té¢ Viét Nam; xtc pham danh dy, nhin phdm, uy tin ca c4 nhan, té chirc; vi
pham quyén cong dén.

+ Ban chinh do co quan, t& chitc ¢6 thAm quyén cla nudc ngoai cp, cong
chimg hodc ching nhan chua dugce hgp phap hoa ianh sy theo quy dinh tai Khoan
1 Didu 20 ctia Nghi dinh nay.

+ Glay t0, van ban do ca nha.n tur 14p nhung khéng cé xac nhén va dong diu
cta co quan, td chirc ¢6 thAm quyén.

1) Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cip béan
sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va ching thue hgp dong, giao dich.

- Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia B§ Tu phap Quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét 56 diéu cia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16 thang 02 ndm 2015 cta Chinh phu vé cap ban sao tir sb goc, chimg thuc ban sao
tlr ban chinh, chimg thyuc chit ky va chimg thuc hgp déng, giao dich;

- Théng tu lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 ciia Lién
Bd Tu phép, B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y 1& phi
chimg thire ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky, ching thuc hop ddng, giao
dich.
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2. Chirng thue chir ky trong céc gidy to, viin ban:

a) Trinh tr thyre hién:

- Ngudi yéu cdu ching thuc chir ky ndp hd so tai B6 phén tiép nhan va tra
két qua ciia UBND cép huyén.

- Cong chirc dugce phén cong t1ep nhén hd so, kiém tra tinh hop 1€ va day du
cua cac gidy to ¢é trong hé so; yéu clu bd sung, hoan thién néu hé so chua day du,
chua hop 1. Néu hé so da diy du, hop 18 thi cong chire dwgc phan céng tiép nhan
hd so chuyén cho Phong Tu phép thuc hién. ‘ ' .

- Nguoi thue hién ching tiép nhan hd so kiém tra gidy t& yéu ciu chimg
thie, néu thdy du gidy to theo quy dinh tai thoi diém chimg thye, ngudi yéu céu
chimg thyc minh man, nhén thitc va lam chi duge hanh vi cia minh va viée chimg
thuc khéng thude cac truomg hop khéng dugce chimg thue chir ky thi yéu ciu ngudi
yéu cdu chimg thyrc ky trude mat va thyuce hién chimg thue nhu sau:

+ Ghi day du 10 chimg chimg thuc chir ky theo mau quy dinh;

+ Ky, ghi 18 ho tén, déng du cua co quan, td chic thue hién ching thuc va
ghi vao sé chimg thuec.

Péi voi gidy to, vin ban cé tir (02) hai trang trd 1én thi ghi 16 chimg vao
trang cudi, néu gidy td, vin ban cé tir 02 (hai) t& trds 1én thi phai déng déu giap lai.

Déi véi trudmg hop chimg thue chit ky tai bd phén tiép nhén va tra két qua
theo co ché mét cira, mot cira lién thong thi cong chire tiép nhén hd so kiém tra céc
gidy t&, néu nhén thiy ngudi yéu ciu chimg thuc ¢6 du didu kién quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 24, Nghj dinh 23/2015/ND-CP thi d& nghj ngudi yéu cau ching thue
ky vao gidy t& cin ching thuc va chuyén cho ngudi c6 thdm quyén ky chimg thue.

- Nhan két qua tai bd phén tiép nhén va tra két qua cua UBND cép huyén.

b) Céch thirc thye hién: N&p hd so truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén.

¢) Thanh phin, s hrong hd so:

*Thanh phan ho so:

Ngudi yéu cdu chimg thye chit ky cia minh phai xuét trinh céc gidy to sau
day:

- Ban chinh hoic ban sao ¢6 chimg thuc Gidy chimg minh nhan dan hogc Ho
chiéu con gia tri sir dung;

- Gidy to, vin ban ma minh sé& ky/diém chi.

* §6 lrgng hd so: Theo yéu ciu cia cong dén.

d) Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay sau khi nhin hd so hop 16. Néu
tiép nhan yéu ciu sau 15 gid thi giai quyét trong ngay lam viée tiép theo.

¢) Poi twgng thire hién TTHC: C4 nhan,

f) Co quan thue hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Tu phép cép huyén
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- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Phong Tu phép cép huyén

g) Két qua thye hién TTHC: Gidy to, vin ban dd dugce chimg thuce chir
ky/diém chi.

h) L§ phi: 10.000 déng/trudng hop

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Cac truong hop sau khéng duge chimg thure chit ky:

- Tai thoi diém chimg thyc, ngudi yéu cu chimg thuc chir ky khéng nhan
thirc va lam chu duge hanh vi ¢ia minh.

- Ngudi yéu cdu ching thyuc chit ky xuét trinh Gidy chimg minh nhan dén
hoiic H6 chiéu khéng con gia tri st dung hodc gii mao.

- Ban chinh ¢6 n6i dung trai phap luat, dao ddc xad hdi; tuyén truyén, kich
déng chién tranh, chéng ché d6 xa hdi cha nghia Viét Nam; xuyén tac lich s cla
dan téc Viét Nam; xiic pham danh dy, nhén phdm, uy tin cia ca nhan, t6 chirc; vi
pham quyén cong dan.

- Gidy td, vin ban c6 ndi dung 13 hop ddng, giao dich, trir cic trudong hop
nhw: Chimg thue chit ky trong Gidy ty quyén dbi véi truomg hop ty quyén khéng
c6 thi lao, khong c6 nghia vu bdi thudng cta bén duge uy quyén va khong lién
quan dén viéc chuyén quyén sé hiru tai san, quyén sit dung bét dong san.

) Cin ctr phap 1y elia TTHC:

- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phé V& cip ban
sao tir s6 gde, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc
hop ddng, giao dich;

- Thong tu 56 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia B6 Tu phap Quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sb didu ctia Nghi dinh s 23/2015/NB-CP ngay
16 thang 02 nam 2015 ctia Chinh phui v& c4p ban sao tir sé gbe, chimg thye ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thue hop dong, giao dich;

- Théng tu lién tich s& 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cia Lién
B Tu phap, B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop va quan ly 18 phi
chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky, chimg thuc hgp df:‘ong, giao
dich.
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3. Chimg thye chir ky ngudi dich trong céc gidy td, vin ban tir tiéng
nwéc ngoai sang tiéng Viét, tir tiéng Vit sang tiéng nwéc ngoai:

a) Trinh ti thye hién:

- Ngudi yéu cau chimg thyuc chit ky ngudi dich phai xuét trinh céc gidy to
phuc vy viéc’chirng thuc chitr ky ngudi dich tai B6 phén tiép nhén va tra két qua
cua UBND cap huyén.

- Cong chirc duge phan cong tlep nhan hd so, kiém tra tinh hop 1€ va day du
clia cdc giay t& co trong hd so; yéu ciu bd sung, hoén thién néu hd so chua day du,

chwa hop 1¢. Néu hd so d diy duo, hop 18 thi céng chirc dugc phén cbng tiép nhan
hé so chuyén cho Phong Tu phap thyc hién.

- Nguoi thue hién chimg thye chiu trach nhiém vé tinh xé4c thyc vé chit ky
cua ngum yéu céu chimg thyre trong glay td, van ban va kiém tra glay tU do ngudi
yéu cau chimg thyuc xuét trinh, néu thiy du glay t& theo quy dinh va gidy t&, vin
ban duge dich khéng thudc cac trudng hop gidy to, van ban khéng duoc dich dé
ching thuc chit ky ngudi dich thi thyc hién ching thue nhu sau:

+ Ghi déy & 16 chimg chimg thuc chit ky ngudi dich theo miu quy dinh;

+ Ky, ghi r6 ho tén, déng dau cila co quan, td chirc thye hién chimg thyc va
ghi véao sb chimg thuc.

+ Ngudi yéu ciu chimg thue phai ky trirée mit ngudi thyce hién chimg thue

+ D81 voi ban dich gidy to, van ban c6 tir 02 (hai) trang trd Ién thi ghi 1o
chimng vao trang cudi, néu gidy t&, viin ban c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong
dau giap lai.

- Nhén két qua tai bd phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép huyén.

b) Céch thire thye hién: Nop hd so truc tip tai B phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén.

¢) Thanh phin, s6 hrgng hd so:

* Thanh phdn ho so:

- Pbi véi ngudi dich 12 cong tac vién cua Phong Tu phap yéu cau chimg
thue chir ky phai xuét trinh ban dich va gidy to, van ban can dich.

Khi thue hién ching thue, ngudi thuc hién chimg thuc phai d6i chiéu chir
k¥ chia ho trén ban dich véi chit k¥ miu trudc khi thue hién chimg thuc; truong
hop nghi ngd chir ky trén ban dich so véi chit ky mau thi yéu cau ngudi dich ky
trudc mat.

- Béi véi nguoi khdng phai la cong tac vién dich thudt cia Phong Tu phap

ma tir dich gidy t&, vin ban phuc vy muc d1ch ¢4 nhan va c6 yéu cau chimg thuc
chir ky trén ban dich thi phai xut trinh c4c gidy t& sau ddy:

+ Ban chinh hofc ban sao c6 chimg thuc Gidy Chimg minh nhin din ho#ic
Ho chiéu con gia tri su dyng;

93



+ Ban chinh ho#c ban sao tir s§ géc, ban sa0 ¢6 chimg thyuc mot trong céc
glay to Co bang ctr nhin ngoai ngli trd lén vé thar tiéng nudc ngoal can djch hoic
co bang tdt nghiép dai hoc tré 1én déi véi tha tleng nudc ngoai can dich.

Déi voi ngdn ngit khéng phd bién ma ngudi dich khéng c6 bing cir nhin
ngoai ngit, bing t6t nghiép dai hoc theo quy dinh nay thi phéi thdng thao ngdn ngtt
cén dich.

+ Ban dich dinh kém gidy t&, vin ban cin dich.

* §6 lrgng ho so: Tiy theo yéu ciu cia cong dan

d) Thoi han gidi quyét: Gidi quyét ngay sau khi nhan hd so hgp 1&. Néu
tiép nhan yéu cdu sau 15 gior thi giai quyét trong ngay lam viée tiép theo. Thoi han
giai quyét c6 thé kéo dai hon theo thoa thuin bing vin ban véi ngudi yéu ciu
chimg thyre.

¢) Pdi twong thye hién TTHC: C4 nhan.

f) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Phong Tu phép cé‘ip huyén

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phép cép huyén

g) Két qua thywe hién TTHC: Gidy to, vin ban di dugc chimg thuc chir ky
ngudi dich.

h) L& phi: 10.000 ddng/trudng hop.

i) Tén miu don, miu to khai: Khéng.

k) Yéu chu, diéu kién thye hién TTHC: Gidy t&, van ban khong duge dich
dé chimg thue chix ky ngudi dich:

- Gidy t&, vin ban d3 bj tiy x6a, sira chita; thém, b6t ndi dung khong hop
1€.

- Gidy t&, viin ban bj hir hong, cfi nat khong xéc dinh dugce ndi dung.

- Gidy 10, vin ban déng ddu mét cia co quan, t§ chitc cé thdm quyén hodc
khong déng diu mat nhung ghi rd khéng duoc dich.

- Gidy td, vin ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 22 ctia Nghi dinh
nay.

- Gidy to, van ban do co quan, td chirc ¢é thAm quyén cia nudc ngoai cap,
c6ng chimg hodc chimg nhin chua duge hgp phap hda lanh sy theo quy dinh

* Nguoi dich phai chiu trach nhiém trudc khach hang, truée co quan thue
hién chimg thuc vé tinh chinh x4c clia ndi dung ban dich; khong dugc dich nhimg
gidy to, van ban sau dé yéu cau chimg thye chir ky ngudi dich:

- Giy to, van ban d3 bj tiy xda, sira chita; thém, bét ndi dung khdng hop 18;

- Giéy t&r, vin ban bi hu hong, cii nat khéng xac dinh dugce néi dung;

- Gidy to, van ban déng ddu mat cia co quan, té chirc c6 thim quyén hodc
khéng dong ddu mat nhung ghi rd khéng duge dich;
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- Gidy td, vin ban c¢6 ndi dung trai phap luat, dao dirc xa hdi; tuyén truyén,
kich dfng chién tranh, chéng ché d6 xd hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich str
clia dan t6c Viét Nam; x(ic pham danh du, nhin phim, uy tin ciia ¢4 nhan, td chirc;
vi pham quyén céng dan;

- Gidy t0, vin ban do co quan, t§ chirc ¢ thdm quyén cia nude ngoai cap,
cong chimg hodc chirng nhin chua dugc hgp phdp héa lanh sy. Trir truong hop
dwoc mi&n hop phép héa lanh su theo didu udc qubc té ma Viét Nam 1a thanh vién
hoic theo nguyén tic cé di, c6 lai.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

- Nighj dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phi Vé cdp ban
sao tir s& gbe, chimg thyc ban sao tir ban chinh, chitng thyc chit ky va chimg thyc
hop ddng, giao dich;

- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia Bé Tu phap Quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mot sb didu cia Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay
16 thang 02 ndm 2015 cua Chinh pht v& c4p ban sao tir s6 gbc, ching thuc ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

- Thong tu lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cta Lién
B Tu phép, B Tai chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly 1& phi
chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thue chir ky, chimg thuc hop ddng, giao
dich.

95



4. Chirng thyc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 13 dong san:
a) Trinh tu thlrc hién:

- Nguoi yéu clu chimg thure ndp hd so tai Bé phan tiép nhén va tra két quéa
cua UBND cép huyén;

- Cong chirc duge phén cong t1ep nhén hd so, kiém tra tinh hgp 1€ va day do
cua céc gidy to ¢ trong h6 s0; yéu ciu bd sung, hoan thién néu hd so chua day du,
chua hop 18. Néu hd so da day du, hop 1é thi cong chirc duoc phin cong tiép nhin
hé so chuyén cho Phong Tu phap thyc hién.

- Ngudi thue hién chimg thuc tiép nhan hd so kiém tra gidy to trong hd so
yéu cdu chimg thyue, néu hd so diy du, tai thoi diém chimg thue cac bén tham gia
hop dé“mg, giao dich tr nguyén, minh mén va nhin thic, lam chi dugc hanh vi cua
minh thi thue hién chimg thue.

- Céc bén tham gia hop dong, giao djch phai ky trudc mét nguai thuc hién
chimg thye. Trudmg hop ngudi ¢6 thim quyen giao két hgp dbng clia céc t6 chitc
tin dung, doanh nghu;p da déing ky chir ky mau tai co quan thuc hién chung thuc
thi c6 thé ky trudc vao hop dong, ngudi thire hign chimg thyc phai dbi chiéu chir
ky cua ho trong hop dong voi chir ky mau trude khi thye hién chimg thuc, néu nghi
ngd chit ky trong hop dong khéc véi chit ky mau thi yéu cau ngudi d6 ky trude
mait.

Truong hop ngudi yéu cau chimg thue khéng ky dugc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khong doc duge, khéng nghe dugce, khéng ky, khong diém chi duoc thi
phai cé 02 (hai) nguoi la.m chimg. Ngudi 1lam chimg phai c¢6 di ndng lyc hanh vi
dan su va khéng c¢6 quyén, loi ich hodic nghia vu lién quan dén hop ddng, giao
dich.

- Nguoi thyc hién ching thuc ghi 161 chimg tuong ng véi timg loai hop
dong, giao dich theo miu quy dinh; ky, ghi r6 ho tén, déng déu cua co quan thyc
hién chimg thuc va ghi vao sb chimg thuc. Déi véi “hop dong, giao dich co tir 02
(hai) trang trd 1€én, thi timg trang phai dugc danh 50 thir tyr, ¢6 chir ky cla ngudi
yéu cu chimg thyc va nguoi thue hign chimg thyc; sé lugng trang va 101 chimg
duoc ghi tai trang cudi ciia hop ddng, g1ao dich. Truong hgp hop ddng, giao dich
¢é tir 02 (hai) to trd 1€n thi phai déng dau gidp lai.

*Luwu y: Truong hop phai phién dich thi ngudi phién dich ¢6 trach nhiém
dich ddy d, chinh x4c ni dung cia hop dong, giao dich, ndi dung 1&i ching cho
ngudi yéu clu chimg thuc va ky vao timg trang hop dong véi tr cach 13 ngudi
phién dich.

- Nhén két qua tai B phan tiép nhén va tra két qua cua UBND cép huyén.

b) Céch thirc thye hién: Nop hé so truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén.

¢) Thanh phﬁn, s6 lwgng hd so:

* Thanh phdn hé so:

- Dy thao hop déng, giao dich;

- Ban sao Gidy chimg minh nhin dan hodc Hd chidu con gia tri sir dung clia
ngudi yéu ciu chimg thuc (kém theo bdn chinh dé déi chiéu)
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- Ban sao gidy chimg nhén quyen s& hiru, quyén sir dung hoic ban sao gidy
t& thay thé dugc phdp luét quy dinh d61 véi tai san ma phéap lugt quy dinh phai
dang ky quyen s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop déng, giao dich lién
quan dén tai san d6 (kém theo ban chmh dé @i chiéu).

* S8 hueong hé so: Tiy theo yéu cau ciia céng dan (01 b luu)

 d) Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so yéu
cau chimg thye hodic c6 thé kéo dai hon theo thoa thudn bang vin ban voi ngudi
yéu céu chimg thyc

e) D6i twgmg thure hién TTHC: Ca nhan, t6 chirc.

f) Co quan thwe hién TTHC:

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap cép huyén

g) Két qua thyre hién TTHC: Hop ddng, giao dich da dugc chimg thyec.

h) Lé phi: 30.000 ddng/truémg hop

k) Tén msu don, miu t& khai: Khong

i) Yéu cau, didu kién thu‘c hi¢n TTHC: Khong.

- Trudmg hop ngudi yéu cau chimg thyc khéng ky duge thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khéng doc duge, khéng nghe duge, khéng ky, khong diém chi duge
thi phai ¢6 02 (hai) nguoi lam ching. Ngudi lam chimg phai ¢6 & néng lyc hanh
vi dan su va khong c6 quyén, l¢i ich hodic nghia vu lién quan dén hop ddng, giao
dich.

- Tiéng néi va chit viét dung trong chimg thye hop ddng, giao dich la tiéng
Viét. Trucmg hop ngudi yéu cau chiung thyc khong thong thao tiéng Viét thi phai
c6 ngudi phién dich.

- Trudng hop phai phién dich thi ngudi ph1en dich c6 trach nhidm dich day
du, chinh x4¢ ndi dung cua hop dong, giao dich, ndi dung 14i chimg cho nguoi yéu
ciu chimg thyc va ky vao timg trang hop dong véi tu cach la ngu'orl phién dich.

- Viéce chimg thye duge thuc hién tai tru s¢ co quan, td chirc ¢4 thim quyen
chimg thyc; trir trudng hop ching thyc hop dbng, giao dich ma ngum yéu ciu
chimg thuc thudc dién gia yéu, khéng thé di lai duoc, dang bi tam git, tam giam,
thi hanh 4n phat ti hodc ¢6 ly do chinh déng khac.

1) Can ctt phap ly cia TTHC:

- Luét Dt dai ndm 2013.

- Nghij dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu Vé cép ban
sao tlr sb géc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thye chit ky va chimg thuc
hop ddng, giao dich

- Théng tur s6 20/2015/TT- BTP ngay 29/12/2015 cia Bo Tu phap Quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mét sb diéu ciia Nghi dinh so 23/2015/NP-CP ngay
16 théng 02 ndm 2015 cta Chinh phu v& cip ban sao tir s& goc chirng thye ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chu' ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

- Théng tu lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cta Lién
Bo Tu phap, B Tai chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, nop va quén ly 1€ phi

chimg thyc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky, ching thyc hop déng, giao
dich.
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5. Chirng thue viée sira d6i, bd sung, hity bé hgp ddng giao dich:

a) Trinh tw thye hign:

- Ngudi c6 yéu céu chimg thuc ndp hd so tai bd phin tiép nhén va tra két qua
ctiia UBND cép huyén noi d4 chimg thue hep dong, giao dich;

- Céng chirc dugc phén cong tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 16 va diy di
ciia cac gidy & c¢6 trong hd so; yéu cdu bd sung, hoan thién néu hd so chua diy du,
chua hop €. Néu hé so da diy du, hop 18 thi cong chire duge phén cong tiép nhan
hd so chuyén cho Phong Tu phap thuc hién.

- Ngudi thye hién chimg thyc kiém tra gidy t& trong hd so yéu ciu chimg
thye, néu ddy du tai thod diém chimg thuc cic bén tham gia hgp dong, giao dich tyr
nguy¢n, minh man va nhén thire, 1lam chi duge hanh vi clia minh thi thuc hién
chimg thye.

+ Céc bén tham gia hop ddng, glao dlCh phai ky trrdc mét nguoi thuc hién
chimg thwe. Truomg hop ngudi c6 thdm quyen giao két hgp ddng cia cac td chirc
tin dung, doanh nghiép da déng ky chit ky mau tai co quan thuc hién ching thuc
thi ¢6 thé ky trude vao hop ddng; ngudi thuc hién chimg thye phai dbi chiéu chir
ky ctia ho trong hogp dong véi chir ky méu trude khi thuc hién chimg thue, néu nghi
ngd chit ky trong hop ddng khac vi chir ky miu thi yéu cdu ngudi d6é ky trude
mat.

+ Trudng hop ngudi yéu cdu chimg thye khong ky duge thi phai didm chi; néu
ngudi d6 khong doc duge, khong nghe dugce, khong ky, khong diém chi dugc thi
phai ¢6 02 (hai) nguoi lam chimg. Ngudi 14m chimg phai ¢é di nang lyc hanh vi
dan su va khong c¢é quyén, lgi ich hogic nghia vu lién quan dén hop ddng, giao
dich.

+ Ngudi thue hién ching thue ghi 101 chimg tuong Umg vdi timg loai hop
ddng, giao dich theo miu quy dinh; ky, ghi rd ho tén, déng dau ciia co quan thuc
hién chimg thyc va ghi vao sb chimg thyc. Pbi v6i hop dbng, giao dich c6 tir 02
(hai) trang trd 1én, thi timg trang phai duge danh sb thir ty, cé chit ky cia ngudi
yéu ciu chimg thuc va ngudi thyc hién chimg thuc; sé lugng trang va 1&i ching
dugc ghi tai trang cudi cta hop ddng, giao dich. Trudng hop hgp dong, giao dich
¢6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng déu gidp lai.

+ Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich day
du, chinh xac ndi dung cta hgp dc"mg, giao dich, ndi dung 11 chitng cho ngudi yéu
chu chimg thuc va ky vao timg trang hop déng véi tu cach 1a ngudi phién dich.

- Nhan két qua tai B phén tiép nhéan va tra két qua cia UBND cép huyén.

b) Céch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra
két qua ctia UBND cép huyén.
¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

* Thanh phdn ho so:
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- Bén‘sao Gidy chimg m'inh nhén dan hoic Hé} ’chiéu’ con gia tri sir dung cla
nguoi yéu cau ching thuc (xudt trinh ban chinh dé doi chiéu),

- Van ban thoa thudn ve vigc sira déi, bo sung, hily bo hep dong, giao dich
cua cac bén tham gia hop dong, giao dich

- Hop dbng, giao dich d3 dugc ching thuc;

- Ban sao gidy ching nhén quyén' s& hitu, quyén sir dung hodic ban sao gidy
to thay thé duqc phép luat quy dinh d6i véi tai san ma phap luat quy dinh phat
dang ky quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai san d6 (xudt trinh ban chinh dé doi chiéu).

Y leong hé so: 01 b6

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay sau khi nhan hd so hep 18. Néu
tiép nhan yéu cAu sau 15 gior thi gial quyét trong ngay lam viéc tiép theo.

¢) Pbi twgng thire hién TTHC: Ca nhén, t5 chic.

f} Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Phong Tu phép cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap cip huyén

g) Két qua thye hién TTHC: Hop ddng, giao dich d4 dugc ching thuc viée
sira dbi, bd sung hodc huy bo.

h) L¢ phi: 20.000d/truong hgp

k) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

i) Yéu ciu, didu kién thwe hién TTHC:

- Viée sira d8i, bd sung, hiy bo hop ddng, giao dich d4 dugc chimng thire chi
dugc thuc hién khi ¢6 théa thudn bang van ban cia cic bén tham gia hop dong,
giao dich.

- Viéc stra ddi, bd sung, hay bd heop déng, giao dich dugc thuc hién tai co
quan da ching thuc hgp dong, giao dich.

1) Cén cir phap ly cia TTHC:

- Nghij dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu V& cép ban
sao tir s& gbc, chimg thue ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thyuc
hop déng, giao dich;

- Théng tu sb 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ciia B§ Tu phép Quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16 thang 02 ndm 2015 ctia Chinh phi vé cip ban sao tir s6 gbc, chimg thuc ban sao
tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua Lién
B6 Tu phap, Bé Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly 1& phi
chimng thue ban sao tir ban chinh, chimg thic chir ky, chimg thuc hop déng, giao
dich.
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6. Sira 16i sai s6t trong hgp ddng, giao dich d3 dwge ching thye:

a) Trinh ty thye hién:

- Nigudii ¢4 yéu céu stra 151 sai sét trong hop ddng, giao dich ndp hd so tai B
phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cép huyén noi da ching thuc hop ddng,
giao dich;

- Cong chirc duge phén cdng tiép nhan hd so, kidm tra tinh hop 18 va day di
clia céc gidy tor ¢6 trong hd so; yéu cdu bd sung, hoan thién néu hé so chua day du,
chua hop 16. Néu hd so da ddy do, hop 18 thi cong chitc dugc phan cong tiép nhan
hd so chuyén cho phong Tur phép thye hién viée ching thyc viée sira 16i;

- Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai bd phan tiép nhén va tra
két qua ciia UBND cép huyén.

¢) Thanh phan, sb hrgng hd so:

* Thanh phdn hé so:

- Ban sao Gidy chimg minh nhén dén hosic Ho chiéu con gia tri sir dung ciia
ngudi yéu cau chimg thuc (Kém bdn chinh dé d6i chiéu);

- Van ban théa thuan vé viée stra 15i sai sot trong hop dong, giao dich d3
dugce ching thuc

- Hop ddng, giao dich da duge chimg thue;

- Bép sao gidy chimg nhén quyén’ s¢ him, quyén str dung hod#ic ban sao gidy
t&r thay thé QUQ'C phap ludt quy dinh d6i voi tai san ma phap !ué,t quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén s dung trong grubng hop hop d6ng, giao dich lién
quan dén tai san d6 (kém ban chinh dé doi chiéu).

* §§ luong hd so: Ty theo yéu ciu ciia cong dan

d) Théi han giai quyét: Giai quyét ngay sau khi nhan di hd so hop 16. Néu
tiép nhén yéu chu sau 15 gid thi giai quyét trong ngay lam viée tiép theo.

¢) Poi twgng thye hién TTHC: C4 nhan, t6 chic.

f) Co quan thue hién TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Tu phép cép huyén

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap cip huyén

g) Két qué thie hién TTHC: Hop dbng, giao dich da dugc chimg thuc viéc
sira 161 sai sét.

h) L¢ phi: 10.000d/truong hop

k) Tén miu dom, mau t& khai: Khong.

i) Yéu cAu, diéu kién thwe hién TTHC: Viéc sira 18i sai s6t trong khi ghi
chép, d4nh may, in hop ddng, giao dich di dugc chimg thue duge thuc hién theo
thoa thudn bing vin ban clia cc bén tham gia hop ddng, giao dich, néu khéng lam
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anh huéng dén quyén, nghia vy ciia céc bén va duge thic hién tai co quan di
chimg thyc hgp ddng, giao dich.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 caa Chinh phii V& cdp béan
sao tir s& gdc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thue
hop ddng, giao dich.

- Théong tu s§ 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia B Tu phép Quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mot s6 didu cia Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phu v& cip béan sao tir s6 gbc, chimg thyce ban sao
tir ban chinh, chimg thure chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich;

- Théng tu lién tich sé 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 clia Bd
Tai chinh-Bé Tu phap Quy dinh mirc thu, ché d thu, ndp va quan 1y 18 phi chimg
thye ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky, chiung thuc hop d6ng, giao djch.
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7. Cap ban sao c6 chirng thyc tir ban chinh hgp ddng, giao djch da dwge
chirng thye:

a) Trinh ty thye hi¢n:

- Ngudi yéu ciu cép ban sao ¢6 chimg thuc tir ban chinh hgp déng, giao dich
n6p hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén noi luu trix
hop déng, giao dich;

- Céng chirc duge phan céng tiép nhén hé so, kidm tra tinh hop 18 va day di
cua cac gidy to c6 trong hd so; yéu cdu bd sung, hoan thién néu hd so chua diy dy,
chua hop 16. Néu hd so da ddy du, hop 18 thi cong chirc dugc phan cong tiép nhén
hé so chuyén cho phong Tu phap thuc hién.

- Ngudi thue hién ching thue kiém tra ban chinh, ddi chiéu véi ban sao, néu
ndi dung ban sao diing véi ban chinh, ban chinh gidy t&, vin ban khéng thude cac
truong hop khéng dugc ding lam co s& dé chimg thuc ban sao thi thuc hién chimg
thure nhu sau:

+ Ghi diy du 161 chimg chimg thire ban sao tir ban chinh theo mAu quy dinh;

+ Ky, ghi rd ho tén, dong déu cua co quan, t chure thuc hién chirng thue va
ghi vao sb chimng thuc.

Déi voi ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang trd 18n thi ghi 1 chimg vao trang cudi,
néu ban sao ¢6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong déu giap lai.

M3i ban sao dugc chimg thuc tir mét ban chinh gidy to, vin ban hodic nhiéu
ban sao duge chirng thuc tr mét ban chinh gif'iy td, vin ban trong cung mdt thoi
diém duoc ghi mot sé chimg thuec.

- Nhén két qué tai B4 phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép huyén.

b) Céch thirc thye hi¢n: Nop hd so tryc tiép tai bé phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép huyén.

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

* Thanh phén hd so:

- Ngudi yéu chu cép ban sao ¢6 chimg thuc tir ban chinh hgp ddng, giao dich
phai xut trinh ban chinh hodic ban sao c6 chimg thuc Gidy chitng minh nhén dén
hosc Hé chiéu con gid tri sir dung dé ngudi thyue hién chimg thyuc kiém tra.

* 86 lrgng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay sau khi nhan hd so hgp 18. Néu
tiép nhan yéu céu sau 15 gié thi giai quyét trong ngay lam viéc tiép theo.

e) Pbi trgng thwre hién TTHC: C4 nhén, t6 chic.

f) Co quan thyce hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Tu phap cAp huyén

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap cip huyén
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g) Két qua thuc hién TTHC: Ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hgp
ddng, giao dich da dugce chimg thye.

h) Lé phi: 2.000 ddng/trang; tir trang thir 3 tr& 1én thi mbi trang thu 1.000
dbng/trang va t6i da thu khéng qué 100.000 ddng/ban

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC: Khong.

1) Cin o phap ly cua TTHC:

- Nghij dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phi V& cép ban
sao tir s6 gde, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thyc
hop ddng, giao dich;

- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ciia B& Tu phdp Quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mot sb didu ciia Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16 thang 02 nam 2015 cta Chinh phii v& cép ban sao tir s6 gdc, chimg thyc ban sao
tir ban chinh, ching thue chit ky va chimg thyc hop déng, giao dich;

- Thong tu lién tich sb 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cia Bo
Tai chinh-Bd Tu phép Quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp va quén 1y 1 phi chimg
thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky, chimg thue hop ddng, giao dich.
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8. Chirng thyre vian ban thoa thuin phan chia di san, vin ban khai nhan di
san ma di san 1a djng san.

a) Trinh tu thye hign:

- Ngudi yéu cau chimg thuc ndp hd so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND cép huyén.

- Cong chirc dugce phén cong tiép nhén ho so, kiém tra tinh hop 18 va diy du
clia cc gidy to cé trong hé so; yéu cau bb sung, hoan thién néu hd so chua diy du,
chua hop 18, Néu hd so da diy du, hop 18 thi cong chire duge phén cbng tiép nhan
hé so chuyén cho phong Tu phap thuc hién.

- Ngudi thye hién chimg thyc kiém tra gidy to trong hd so yéu céu chimng
thye, néu ddy du, tai thoi diém chimg thuc cdc bén tham gia van ban thda thuan ty
nguyén, minh min va nhin thire, lam cha dugc hanh vi cia minh thi thyc hién
ching thuc.

+ Céc bén tham gia théa thuan phén chia di sén phai ky trudc mét nguoi thyuc
hién chimg thuec.

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu chimg thie khéng ky duge thi phai diém chi; néu
ngudi do khéng doc duge, khéng nghe duge, khong ky, khong diém chi duge thi
phai c6 02 (hai) nguoi lam ching. Ngudi lam ching phai ¢6 di ning lyc hanh vi
dan su va khéng cé quyén, l¢i ich hodc nghia vu lién quan dén giao dich.

+ Ngudi thue hién chimg thyc ghi 161 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi 15 ho
tén, dong dau cua co quan thyce hién chimg thyc va ghi vao s6 ching thuc. Doi VO’I
van ban théa thuédn co tir 02 (hai) trang tr& 1én, thi timg trang phai dugc danh s6
thir ty, c6 chir ky cua ngudi yéu cau chimg thl,l'C,VE‘l ngudi thye hién chimg thye; 6
lugng trang va 161 chimg dugc ghi tai trang cuodi clia vin ban 'thc')a thuan. Truong
hop vén ban théa thuan ¢6 tir 02 (hai) t& trér 1€n thi phai dong dau giap lai.

+ Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich cé trach nhiém dich ddy
d}"l, chinh x4c ndi dung cuia viin ban théa thuin ndi dung loi chiing cho ngudi yéu
cau chimg thyc va ky vao timg trang van ban thoa thuan vai tir cach la ngurai phién
dich.

+ Ngudi thyc hién chimg thuc ¢6 quyén tir chéi chimg thye hop ddng, giao
dich c6 ndi dung trai phap luat, dao dirc xa hoi

- Nhén két qua tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cé‘ip huyén.

b) Céch thirc thyc hi¢n: Nop hd so truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két
qua ctia UBND cép huyén.

¢) Thanh phén, s§ lwgng hd so:
* Thanh phdn hé so:

- Dy thao vin ban thoa thuén phan chia di sén;
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- Ban sao Gidy chimg minh nhin dan hoic Ho chiéu con gi4 trj sir dung cia
ngudr yéu ciu chimg thuc (kém theo ban chinh dé doi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhin quyen s& hitu, quyén sir dung hodic ban sao gidy to
thay the duge phap luat quy dinh dbi v4i tai san ma phép luit quy dinh phai ding
ky quyén s& hiru, quyén str dung trong truong hop hop ddng, giao dich lién quan
dén tai san d6 (kém theo ban chinh dé déi chiéu).

*S6 luong hé so: 01 bd
d) Thoi han giat quyét: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén

di hd so yéu chu chimg thyc hodc ¢ thé kéo dai hon theo théa thusn bing vin ban
v@i ngudi yéu cdu chimg thye.

e) Ddi tugng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, té chirc

f) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong T phap cap huyén

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thda thudn phan chia di
san dugc chimg thue

h) L§ phi (néu c6): 30.000 ddng/trirdng hop

i) Tén miu don, mau to khai: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

1) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh pha vé cap ban
sao tir ban chinh, chung thye chir ky va ching thye hop dong, giao dich;

- Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ctia B4 Tu phap Quy dinh
chi tiét va huémg dén thi hanh mét sé didu cua Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16 thang 02 ndm 2015 cua Chinh pha vé cép ban sao tir s6 gbe, chimg thuc ban sao
tir ban chinh, chimg thye chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cia B)
Tai chinh-B§ Tu phép Quy dinh muc thu, ché d6 thu, n6p va quan ly 1& phi chimg
thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky, chimg thuc hgp dong, giao dich.
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