UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
88; 16 /2021/QP-UBND Ha Néi, ngay 15 thang 9 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hinh Quy ché lam viée ciia Uy ban nhén dén thanh phd Ha Noi

'Y BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOQI
Céin cir Lugt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

, Can cie Ludt s‘z}a déi, b6 sung mot sé didu ciia Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt
Té chirc chinh guyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh 50 53’/2006/QB—TZ” g ngay 08/3/2006 ctia Thil tuong Chinh
phil véviéc ban hanh Quy ché lam viéc mdu cuia UBND tinh, thanh phé tryc thudc
Trung wong; ,

Theo dé nghi ciia Chanh Viin phong UBND Thanh Pphé tai To trinh s6 16/TTr-
VP ngay 24/8/2021 vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ctia UBND Thanh pho.

QUYET PINH:

_ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché 1am viéc ciia UBND thanh
phé Ha Ngi (sau ddy goi tat 1a UBND Thanh pho). '

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc tir ngdy 25/9/2021, thay thé Quyét dinh sb
21/2016/QP-UBND ngay 28/6/2016 ctia UBND Thanh phé vé viéc ban hanh Quy
chié 1am viéc ciia UBND thanh phd Ha Néi, nhiém ky 2016 - 2021. Céc co quan thude
UBND Thanh phd, UBND céc quén, huyén, thi x& ban hanh Quy ché 1am viéc phu
hop véi Quy ché nay.

Pidu 3. Vin phong UBND Thanh phé chiu trach nhiém don dbc, kiém tra viéc
thyc hién Quy ché lam viéc cia UBND Thanh pho. Cic thanh vién UBND Thanh
phé, Thii trdng co quan thuéc UBND Thanh pho, Chi tich UBND céc quan, huyén,
thi x& va céc co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: »

- Nhu Piéu 3,

- Thu tuéng Chinh phi;

- VPCP, céc b6: Tu phap, Noi vu;

- Thuémg truc Thanh by;

- Thudng treec HPND TP; Poan DBQHHN;

- UBMTTQVN TP vi céc td chirc thanh vién;
- Vién KSND TP, TAND TP,

- VPTU, céc co quan thudc Thanh iy;

- VPPPBQH&HDNDTP, céc ban thugc HDNDTP;
- Cuc Kiém tra VBQPPL, B§ Tu phép;

- Cac bso: Ha Ngi méi, Kinh té d6 thi;

Céng GTPT Thanh phé;

- VPUB: C.PCVP, céc phong, ban, don vi trre
thude, Cong bao TP;

- Linu: VT, TKRET.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phice

QUY ! CHE LAM VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI
(Kem theo Quyét dinh 58 16 12021/0P- UBND
ngay 15 thdng 9 ndm 2021 cua UBND thanh phé Ha Ni)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi, d6i twgng dicu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, pham vi, trach nhiém, céch thirc,
quy trinh giai quyét cbng viée va quan hé cong tdc cia UBND Thanh phd, Chu
tich UBND Thanh phé.

2. Ch tich UBND Thanh phd, cac Phé Chi tich UBND Thanh phd, céc y
vién UBND Thanh phé (cac thinh vién UBND Thanh pho) Thu trudng cac sa,
co quan trong dwong s, co quan thuéc UBND Thanh phd, chii tich UBND céc
quan, huyen thi x& (sau day goi tit 13: s&, nganh, co quan, dia phucmg) va cac co
quan, tb chire, c nhén cé quan hé cdng tac véi UBND Thanh phd, Chi tich UBND
Thanh phd chiu sy diéu chinh cia Quy ché nay.

Didu 2. Nguyén tic lam viéc cita UBND Thanh pho

1. UBND Thanh phé 1am viéc theo che &6 két hop gilta quyén han, trach
nhiém cua tip thé UBND Thanh phé véi quyén han, trach nhiém ca nhén cia Chu
tich UBND Thénh phé va c4 nhén t\mg thanh vién UBND Thanh phd. Moi hoat
déng cua UBND Thanh phd, thanh vién UBND Thanh phd phai bao dam sy 1anh
dao ciia Dang, tudn thu quy dinh cua Hién phap va phap luat, su chi dao, diéu
hanh ctia Chinh phd, Thi tuéng Chinh phu, sy gidm sat cia HDND Thanh phd.

2. Dé cao trach nhiém c4 nhén cia ngudi dimg dAu, phat huy trach nhiém néu
guong. M&i nhiém vu chi giao cho mét ngum chu tri, chiu trach nhiém. Néu nhiém
vu giao cho s&, nganh, co quan, UBND cac quén, huyén, thi x& thi Tha trudng s0,
nganh, co quan, Chi tich UBND quén, huyén, thi x& phai chiu trach nhiém.

3. Chu dong giai quyét cong viée ding pham vi thdm quyén dugce phan
cong, dung trinh ty, thi tyc, thoi han giai quyet cong viéc theo quy dinh ctia phéap
luét va Quy ché 1am viéc ctia UBND Thanh pho Béo dam yéu ciu phdi hop cdng
tac, trao d6i thong tin trong giai quyet va d& cao su théng nhét trong moi hoat
dong theo chirc ndng, nhiém vy, quyen han dugc phap Iudt quy dinh. Gifr viig ky

Judt, ky cuong hanh chinh, cap duéi phuc ting sy 1anh dao, chi dao cla cép trén. -

»
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4. Thuc hlen phan cép, iy quyen theo quy dmh <ua phéap Juat, tren co SO
i

phan dinh 6 chitc ning, nh1ern vu, quyen han, trach nhlem ‘cua tung cap, timg co

quan, bao dam sy quan ly thdng nhét cia UBND Thanhmpho dong thdiz phat huy

tinh chi dong, trach nhiém, sang tao cua s&, nganh, co;quan dla,phffong trong

viéc thuc hién céc nhi€ém vu dugc giao; ddng thdi, ¢6 co clié phu-hop dé giam sat,
kiém tra va kiém sodt quyén luec.

5. Cong khai, minh bach, ddi mdi va hién dai hoa hoat dong cia UBND
Thanh phd, cac s6, nganh, co quan, dia phuong; thuc déy chinh quyen dién ti,
tién nhanh t6i chinh quyén sé, thue hién nén hanh chinh théng nhat, thong subt,
lién tuc, dén chu, chuyén nghiép, hién dai, 1liém chinh, phuc vu Nhan dan va chiu
su kiém tra, giam sat cia Nhan dan.

“\w

] Chwong 11 .
PHAM VI, TRACH NHIEM, CACH TI-I}YC GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. th_im vi, trach nhiém va cach thire giai quyét cong viée cla
UBND Thanh phé

1. UBND Thanh phé 14 co quan chip hanh ciia HDPND Thanh phd, co quan
hanh chinh Nha nudc & dia phuong, chiu trach nhiém truée Chinh pht va Thu
tudng Chinh phu, Thanh ty, HDND Thanh phé, Nhan dan Thanh pho vé viéc thyuc
hién day du chic néng, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia Luét Té chirc
chinh quyén dja phwong va cac quy dinh lién quan. UBND Thanh phd thire hién
chirc nang quan ly Nha nudc & dia phuong, gop phin bao dam su chi dao, quan
ly théng nhat trong bd may hanh chinh Nha nuéc tir Trung uong dén co 0.

2. Cach thirc giai quyét cong viée cia UBND Thanh phd

a) Thao luan va biéu quyét tai phién hop UBND Thanh phé.

b) Giti phiéu ghi ¥ kién cac thanh vién UBND Thanh phé.

3. Quyét dinh cia UBND Thanh phd phai dugc qua nira tdng sb thanh vién
UBND Thanh phé biéu quyét tan thanh khi biéu quyet tai phlen hop UBND Thanh
pho cling nhu khi st dung phiéu ghi y kién ctia cac thanh vién UBND Thanh pho

Néu sé phleu tan thanh va khong tan thanh bing nhau thi quyét dinh theo v kién
bidu quyét ctia Chii tich UBND Thanh phd.

4. UBND Théanh phd phén- cong Chu tich UBND Thanh phd thay mét
UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh nhiing van d& dot xudt, cap bach can phai

xu ly gap thudc thdm quyen ciia UBND Thanh phé hodc nhimg vén dé da duoc
UBND Thanh phé théng nhét vé nguyén tac Chu tich UBND Thanh phé béo céo
tai phién hop UBND Théanh phé gan nhét vé nhitng van dé da quyét dinh.
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5. Cén cir vao yéu cau cdng tac, kha nang thuc hién va diéu kién, tinh hinh
cu thé, UBND Thanh phé ting cudng phan cp cho co quan chuyén mén thude
UBND Thanh phé, UBND cac quéin, huyén, thi xa thuc hién mot cach lién tuc,
thuong xuyén mot hodc mot s6 nhiém vu, quyén han thudc thdm quyén cia UBND
Thanh phé phit hop quy dinh phép luét.

6. Trong trudng hop cén thiét, UBND Thanh phb.c6 thé uy quyen cho co
quan chuyén mdn, don vi su nghiép cong lap thugc UBND Thanh phd, UBND cac
quén, huyén thi x4 truc tiép thuc hién mdt hosic mét sé nhiém vu, quyen han cta
UBND Thanh ph trong khodng thdi gian xac dinh kem theo cac diéu kién cu thé.

Diéu 4. Nhirng vin dé UBND Thanh phd thio lujn va quyét nghi

1. Trinh HDND Thanh phd xem Xét, quyét dinh hodc thong qua céac noi
dung, vén dé thudc thdm quyén quyet dinh cia HDND Thanh pho

2. Cac du théo van ban quy pham phap luat thude tham quyén ban hanh cua
UBND Thanh phé hofic xem xét, trinh co quan c6 thdm quyén ban hanh.

3. Quyét dinh viéc thi diém thuc hién co ché, chinh sach déi véi nhimg van
d& méi chua duoc quy dinh hodc da c6 quy dinh nhung khong phu hop thuce tién
ma thugc tham quyén cua UBND Thanh phé, lam co s& cho vige didu chinh hodc
ban hanh co che chinh séch méi. Trudong hop vuot thim quyén thi bao co cép
c¢6 thim quyen xem xét, quyét dinh.

: 4. Céc du thao d& 4n phét trién nganh, linh vuc c6 tinh chét trung han
(03 dén 05 nam), dai han (10 ho#c trén 10 ndm) thudc thdm quyén ban hanh cta
UBND Thénh phé.

5. Chuong trinh c6ng tac cia UBND Thanb phd hing nim; kiém diém cong
tac chi dao, diéu hanh cia UBND Thanh phd, Chii tich UBND Thanh phd va viéc
thue hién Quy ché 1am viéc ciia UBND Thénh pho.

6. Tinh hinh kinh té - xa h6i hing thang, 06 thang, ca nam va nhiing nhiém
vy, giai phap chi dao, diéu hanh thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x& hoi cia
Thanh phé.

7. Nhing vén dé ma phép luat quy dinh UBND Thanh pho phai thao Juén
va quyet nghi.

8. Nhimng van dé cén thiét khac theo quyét dinh ctia Chi tich UBND Thanh phd.

Piéu 5. Pham vi, trach nhiém va cach thirc giai quyet cong viéc cia Chu
tich UBND Thanh pho

. 1. Pham vi, trach nhiém giai quyét cdng viée caa Cha tich UBND Théanh phd
thue hién theo quy dinh tai Luét Té chire chinh quyen dia phuong va cac quy dinh
phap luét lién quan. Chd tich UBND Thanh phé chju tréch nhiémr c4 nhan vé viée
thue hién nhiém wu, quyen han dugc giao theo quy dinh; cung cac thanh vién khac
ctia UBND Thanh phd, chiu trach nhiém tap thé vé hoat déng ciia UBND Thanh phd
trude HOND Thanh phd, truée Chinh phy, Thg tudng Chinh phu v trudce phép luat.

V*/ -
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| Chi tich UBND Thanh phd chi giai quyet nhimg cdng viéc thudc tham
quyén cla Chu tich UBND Thanh pho khong xir ly nhifng cong viéc da phan
cong, uy quyen cho Phé Chi tich UBND Thanh pho khong quyét dinh thay nhiing
viéc d4 phan cép, ty quyén hoic thudce thim quyén ctia Thil trudng s, nganh, co
quan, chi tich UBND céc quén, huyén, thi xa theo quy dinh phép luét.

2. Céch thirc giai quyét cong viée cia Chit tich UBND Thanh phé

a) Lanh dao toan dién va diéu hanh céng tic cia UBND Thanh phd, céc
Phé Chi tich UBND Thanh phd, cac ty vién UBND Thanh phd, Thii trudng 50,
nganh, co quan, Cht tich UBND céc quén, huyén, thi x&; truc tlep chi dao, diéu
~ hanh cac cong viéc ldnm, quan trong, c6 tinh chién luge trén tit ca cac linh vuc
cdng tac thudc nhiém vu, quyén han cia UBND Thanh phé.

b) Phan céng, Gy quyén Phé Cha tich UBND Thanh phé gitip Cha tich
UBND Thanh phé theo d6i, chi dao, xit Iy, gidi quyét va quyét dinh céc cong viée
thudng xuyén trong timg linh vuc ¢dng tac cia UBND Thanh phd theo quy dinh
phép luit va Quy ché nay.

c) Trong trudng hop xét thiy cén thiét do tinh chét, mre dd quan trong, cap
béach ciia céng viée, Chit tich UBND Thanh phé c6 thé trie tiép chi dao g1a1 quyet
- cbng viéc da phan cong cho Phé Chit tich UBND Thanh phé hoic thude tham quyén
cia Thu truéng sé, nganh, co quan, chii tich UBND c4c quén, huyén, thi xa.

d) Chu tich UBND Thanh phd truc tiép giai quyét cong viéc trén co s& ho
so trinh cta s&, nganh, co quan, chi tich UBND céc quan, huyén, thi x&, t6 chire,
ca nhan va dugce tong hop trong Phiéu trinh giai quyét cong VleC cua Vin phong
UBND Thanh phé dugc quy dinh tai Chuong III caa Quy ché nay Noi dung chi
dao, x1 ly cOng viéc thé h1en rd quan diém déng ¥ hodc khong dong v,y kién khac
601 véi kién nghi, dé xuét cia co quan trmh Trucmg hop cén thiét can phaj xu ly
gép, Chu tich UBND Thanh phé truc tiép cho y kién chi dao giai quyét cong viée
trén hd so trinh cia s, nganh, co quan, dia phuong, t6 chirc, c4 nhan; trén co s&
d6, Vin phong UBND Thanh phé xt ly theo quy dinh.

d) Chui tich UBND Thanh phd truc tiép hodc phan céng, Gy quyén Phé Chi
tich UBND Thanh phé chu tri hop, 13m viéc voi Thi truéng s, nganh, co quan,
dia phirong, t6 chirc, c4 nhan ¢6 lién quan dé xem xét, trude khi quyét dinh. Giao
Chénh Vin phong UBND Thanh phé chi tri hop, lam viée véi linh dao céc sé,
nganh, co quan, tb chirc, ¢4 nhén c6 lién quan dé tdng hop, bdo co trude khi trinh
UBND Thanh phé, Cha tich UBND Thanh phé quyét dinh.

e) Trong truong hop can thiét hodc phap luat quy dinh, Chu tich UBND
Thanh phé quyet dinh viéc thanh Jap céc tb chirc phbi hop lién nganh dé chi dao
i v&i mét sé vén dé phirc tap, quan trong lién quan dén nh1eu nganh, linh v,
nhiéu quén, huyén, thi x va pha1 X1 Iy trong thot gian dai; quyet dinh dit bd phén
thudng trye, gitip vide ciia t& chirc phdi hop lién nganh tai Vin phong UBND
Thanh ph hoic sd, nganh, co quan lién quan.
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g) Triéu tap, cha tri va quyet dinh céc vén d& dua ra thao luén, quyét dinh
tai phién hop UBND Thanh phé.

h) Ky céc quyét dinh quy pham phép luét thue thém quyén ctia UBND
Thanh phé; thay mdt UBND Thanh pho ky cac van ban cua UBND Thanh phd
hodc By quyén Phé Chu tich UBND Thanh pho ky cac vin ban cia UBND Thanh
phd, Chu tich UBND Thanh phd trong pham vi linh vue, cong viéc da phan cong
cho Ph6 Chi tich UBND Thanh phé; ban hanh céc vin ban chi dao, diéu hanh d¢é
thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

1) Uy quyén cho mét thanh vién UBND Thanh phéd thay mat UBND Thanh
pho trinh d8 4n, du 4n, du thao béo cdo ctia UBND Thanh phé truée HDND Thanh
ph, Thudmg truc HDND Thanh phé va cic co quan khéc theo quy dinh. Uy quyén
cho Thu trudng co quan chuyén mén thude UBND Thanh pho Chu tich UBND
quén, huyén, thj xa thuc hién mdt hosic mét s6 nhiém vy, quyen han cia Chi tich
UBND Thanh phé trong khoang thai gian xac dinh kém theo cac diéu kién cu thé.

k) Khi Chu tich UBND Thanh phd véng mit va xét thiy can thiét, Chu tich
UBND Thanh pho Uy nhiém Phé Chu tich Thudmg truc hodc mgt Phé Chu tich
UBND Thanh pho thay mét Chu tich UBND Thanh phé 1anh dao cbng tac cla
UBND Thanh phé va giai quyét cong viée do Chui tich UBND Thanh pho phu trach
theo quy dinh.

1) Khi Pho Chu tich UBND Thanh phd véng mat, Chi tich UBND Thanh
phé truce tiép chi dao gia quyet cdng viéc hodc phén céng mot Phé Chu tich
UBND Thanh phd khac giai quyet cong viéc dd phin cong cho Phd Chi tich
UBND Thanh phé ving mit.

m) Ngoai céac cach thire trén, Chua tich UBND Thanh pho giai quyét cong
viéc thdng qua céc hinh thirc sau: di cong téc; kiém tra, don doc to chirc thue hién
co ché, chinh sach, phép ludt tai co s&; gidi trinh, tra 101 chit vin cta dai biéu
HDND Thanh phé; tra 1o kién nghi ciia cit tri; hop bao va chi dao xir ly théng tin
bao chi; tiép cong dén; tiép khach trong nuée va nude ngoai; cac cach thire khac
theo quy dinh phéap luét.

Diéu 6. Pham vi, trach nhiém va céch thirc gidi quyét cong viée clia Phé
Chii tich UBND Thanh phé

1. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc cua Pho Chu tich UBND
Thanh phd thuc hién theo quy dinh tai Luét T4 chirc chinh quyen dia phuong va
cac quy dinh phap luét 1ién quan. Phé Chu tich UBND Thanh phd thuc hién cac
nhiém vu theo su phan ¢bng cia Chii tich UBND Thanh phé, chiu trach nhiém
truc tiép, todn dién, moi mat trwde phap Iuft va truge Chi tich UBND Thanh pho
UBND Thanh phé, HDND Thénh ph8, Chinh pht, Tht tudng Chinh phi vé viée
thue hién nhiém vu dugc giao, cling cac thanh vién khac cia UBND Thanh phd
chju trdch nhiém t4p thé vé hoat déng cia UBND Thanh phé.

2. Nguyén tac Cht tich UBND Thanh pho phén céng Pho Chu tich UBND
Thanh phd giai quyet cdng viéc



6
a) Pho Chu tich UBND Thanh phé gitip Chu tich UBND Thanh phé thuc

hién nhiém vu, quyén han cva Chi tich UBND Théanh phé trong tung linh vuc
cong tac va pham vi quyén han duge Chi tich UBND Thanh phé phén cong.

b) Trong pham vi linh vuc cong viéc dugc phan cong, Pho Chu tich UBND
Thanh phé duge sir dung quyen han cta Chu tich UBND Thanh pho nhén danh
Chu tich UBND Thanh phd dé lanh dao, chi dao, diéu hanh, giai quyét cong viéc
thudc inh vuc phu trach va chiu trach nhiém vé nhitng quyét dinh ctia minh.

c¢) Pho Chid tich UBND Thanh phé chiu trach nhiém chu dong giai quyét va

‘quyet dinh cac cong viéc d& duge phén cong, ay quyén. Neu ¢ van dé lién quan

dén linh vuc ctia Phé Chi tich UBND Thanh pho khac thi trurc tlep trao ddi, thong
nhat v&i Pho Chu tich do dé giai quyét hosc phdi hop giai quyet théng qua Phiéu
trinh giai quyét cong viéc clia Vin phong UBND Thanh phd. Trudng hop co ¥
kién khéc nhau thi Phé Cht tich UBND Thanh phé chu tri xem xet, quyet dinh;

chi bdo cdo Chu tich UBND Thanh pho xem xét, quyét dinh khi thuc sy can thiét

" ma c4 nhan Pho Chu tich khéng quyét dinh duge.

3. Céch thuc giaj quyét céng viéc ciia Phé Chu tich UBND Thanh phb

a) Phé Chu tich UBND Thanh phé truc tiép giai quyét cdng viéc trén co Sy
hé so trinh ciia so, nganh, co quan, chu tich UBND cac quén, huyen thi x3, tb
chirc, ca nhan va dugce tong hop trong Phiéu trinh giai quyét cong viéc cua Vin
phong UBND Thanh phé duoc quy dinh tai Chuong III cua Quy ché nay. Noi
dung chi dao, xi ly cong viée thé hién rd quan diém dong v hoic khong déng v,
y. kién khac dbi véi kién nghi, dé xudt cia s&, nganh, co quan trinh. Truong hop
cén thiét cén phai xr ly gap, Pho Chi tich UBND Thanh phé truc tiép cho y kién
chi dao giai quyét cong viéc trén hé so trinh cia s&, nganh, co quan, dia phuong,

'to chirc, ¢4 nhén; trén co s& do, Vian phong UBND Thanh phé xir 1y theo quy dinh.

b} Lanh dao, chi dao, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac nhiém vu thi hanh

| phap luft, cac van ban ctia co quan nha nude cap trén, cia Thanh iy, HDND Thanh

phé, UBND Thanh phé trong nganh, linh vuc, co quan duge phén cdng phu trach.

¢) Chi dao, d6n déc Thu trudng sd, nganh, co quan, chu tich UBND céc
quén, huyén, thi x& trinh UBND Thanh phd ban hanh hogc tham muu UBND
Thanh phé trinh cap c6 thidm quyén ban hanh va té chire thue hién cac chién lugc,
quy hoach, co ché, chinh sich, quy pham phép luat, d& 4n, ké hoach phat trién
nganh, 1inh vuc, dia phu'ong theo dGing dudng 15i chinh sach ctia Dang, phap ludt
ctia Nha nudc, phi hop véi cac van ban chi dao cia cép trén, ciia Thanhuy, HDND
Thanh pho Thudng trirc HDND Thanh pho va tinh hinh thuce té ciia dia phuong,
bao dam tinh kha thi, hiéu qua cao.

d) Cha tri giai quyét nhimg vén dé can phdi hop lién nganh va xem xét, g1al
quyét nhiing Kién nghi ctia cac s&, nganh, co quan, dia phuong thudc tham quyén

‘ctia Chii tich UBND Thanh pho trong pham vi dugc phan cong.

d) Chu tri hop, lam viéc véi Tha trudng s, nganh, co quan, dia phuong, co
quan, t6 chire, cé nhén co lién quan dé xem xét trude khi quyet dinh.
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¢) Giao lanh dao Van phong UBND Thanh phd chit tri hop, lam viée véi
1anh dao s&, nganh, ca quan, t6 chirc, c4 nhan co lién quan dé tong hop, ra soat,
bao céo trirde khi quyét dinh.

¢) Pinh ky hing quy hodc dbt xuat, Phé Chii tich UBND Thanh phd kiém
tra cac mit cong, tac thude chirc nang, nhiém vu dugc giao clia cac sd, nganh, co
quan, dia phuong vi céc vin dé quan ly khac duge Chii tich UBND Thanh phd
phan cong.
‘h) Trong qua trinh lam viéc, kiém tra cong tac, chi.dao giai quyét cobng Viec
dugc phéan cong phu trach, néu co6 van dé cap bach khéng thude linh vuc phy trach
nhing c4c don vi 46 xin y kién cdn giai quyét ngay thi Phé Chi tich UBND Thanh
phé co thé xem xét chi dao giai quyét theo dang quy dinh cia phap luat, quan
didm chi dao cia Thanh dy, UBND Thanh phd, Chi tich UBND Thanh pho, sau
d6 trao dbi lai d& Phé Chi tich UBND Thanh phé phu tréch linh vue d6 biét dé
gidl quyét tiép; néu co y kién giai quyét khac nhau thi Phé Chi tich phu trach linh
vire dé béo cao Chi tich UBND Thanh phé quyét dinh. Trudmg hop vén dé don
vi Xin y kién khéng thudc linh vyc minh phu trach, ma khong cép bach, yéu cdu
don vi d6 giti van ban hodc tryc tiép bao cao dong chi Pho Chii tich UBND Thanh
phé phu trach linh vuc dé chi dao giai quyét.

1) Tf) chirc viéc phéi hop véi co quan cua Trung wong déng trén dia ban
Thanh phd dé thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap luét.

k) Ky thay Chi tich UBND Thanh phé cdc van ban thudc thdm quyén cia
Chit tich UBND Thanh phé hodic van ban thugc thim quyén ciia UBND Thanh
pho trong pham vi linh vire, cong viée duge Chu tich UBND Thanh phé théng
nhat phan céng (trir cac van ban quy phap luft) va hudng dan, kiém tra viéc thi
hanh cac vin ban do. :

1) Ngodi céc céch thirc trén, Phé Cha tich UBND Thanh pho giai quyét cong
viéc nhu quy dinh tai diém m, khoan 2, diéu 5 Quy ché nay.

‘ Piéu 7. Trach nhiém, pham vi va cach thire giai quyét cong viéc cia Uy
vién UBND Thanh pho
1. Uy vién UBND Thanh phé thyc hién diy di cac nhiém vy, quyén han
theo quy dinh phép luat va phan cong cong tac ctia Chi tich UBND Thanh phd;
¢6 trach nhiém tham gia giai quyét cac cong viéc chung cia tip thé UBND Thanh
phé; ciing tap thé UBND Thanh phd quyét dinh va lién d6i chiu trdch nhi¢m ddi
véi cac van dé thudc nhiém vy, quyén han cia UBND Thanh phé.

2. Thue hién nghiém tic cac quyét dinh cia UBND Thanh phd, Chu tich
UBND Thanh phd; khong duge phat ngdn va lam trdi voi céc quyét dinh cla
UBND Thanh phé, Chii tich UBND Thanh phé. Truémg hop 6 ¥ kién khac voi
céc quyét dinh d6 thi vAn phai chap hanh nhung dugc trinh bay ¥ kién véi tap thé
UBND Thanh phé, Chii tich UBND Thanh ph6 v& vén dé a6 va duge bao luu'y
kién. Néu vi pham tiy theo tinh chét,_@'l’g do se kiém diém lam rd trach nhiém
truée tap thé UBND Thanh phé.
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3. Céch thirc gial quyét cong viée ciia Uy vién UBND Thanh phd

a) Chu dong, kip thoi nghién ciru, dé xuft véi UBND Thanh phé, Cha tich
UBND Thanh phé cac chu trwong, co che chinh sach, van ban quy pham phap
luét, cac gla1 phap, bién phap, chi dao c¢an thiét thudc thim quyén ctiia UBND
Thanh phd trong va ngoai linh vic minh phu trach.

b) Chu dong dé xuat lam viéc véi Chu tich UBND Thanh pho Phé Chu
tich UBND Thanh phd vé cic céng viée cia UBND Thanh phé va céac coéng
viéc co lién quan.

¢) Chi dao, theo ddi, hudng dan, kiém tra viéc thi hanh chinh sach phap
luat, viée thue hién chuong trinh, ké hoach va céc quyet dinh ctia UBND Thanh
phé, Chu tich UBND Thanh phé vé nganh, linh vuc duge phan céng hoic Uy
quyén ctia UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phd.

d) Tham dv diy du cac phlen hop UBND Thanh pho thao ludn, biéu quyet
tai phién hop UBND Thanh phé; tra 161 dung thoi han, day di va néu rd y kién
trong Phiéu ghi y kién thanh vién UBND Thanh phé.

d) Chu tri hop voi cac sd, ban, nganh, co quan, dia phuo*ng, t6 chuc ca nhén
co lién quan dé giai quyet cong viéc dugce phan cong theo thim quyén hoic thao
Juan, théng nhat nhitg vén dé con c6 y kién khéc nhau gifra cic co quan trudce
khi trinh UBND Théanh phé, Chu tich UBND Tharh phé.

e) Ngoai cac cach thie trén, Uy vién UBND Thanh phé giai quyét cong
viéc nhu quy dinh tai diém m, khoan 2, dieu 5 Quy che nay.

: g) Méi Uy vién UBND Thanh phd ¢ hOp thir dién ti cong vu, tai khoan hé
théng Cheu hanh chung cia UBND Thanh phé dé nhan, giri thong tin, tai liéu, don
thu gidy mai hop, Phiéu ghi v kién thanh vién UBND Thénh phé va trao dbi y kién
vé cac cong viée c6 lién quan; dugc trang bi cac phuong tién cong nghé thong tin
dé phuc vu viée xir ly ¢dng viée, trao dbi thong tin qua trén méi trudng dién t.

Diéu 8. Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viée efia Thi
truéng sé, nganh, co quan thudc UBND Thanh phé

1. Thu trudng s&, nganh, co quan chiu trach nhiém cé nhén, truc tiép va toan
dién truéc UBND Thanh phd, Chii tich UBND Thanh phd va trude phap lugt trong
xem xét, quyét dinh cac van dé thude tham quyen hogc khi dugc UBND Thanh
phé, Chit tich UBND Thanh phd phén cong, uy quyén, giao nhiém vu, bao gom ca
cong viéc di phan cong hodc uy nhiém cho cap pho vu tién thoi gian, nguon luc
- va chiu trach nhiém vé cong tac xdy dung thé ché, co ché, chinh séach, chién luoe,
quy hoach, ké hoach va nhiing ndi dung quén ly nha nudc khac. Khi tham muu,
dé xuit UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh phd giai quyét cong viée phai
néu rd co so phap ly, tham quyen quan diém, kién nghi ro phuorng an giai quyét
cdng viéc va chiu trach nhiém vé€ nd1 dung tham muu, d& xuét.
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2. Chap hanh nghiém chinh cac quyét dinh, chi dao ciia UBND Thanh phd, -
Chii tich UBND Thanh phé, Phé Chi tich UBND Thanh phé; trudng hop chdm hodc
khong thuc hién dugc, phai kip thoi bao cdo rd nguyén nhan. Khi c6 cin cir 12 quyét
dinh d6 trai phap Juat, thi phai béo cio ngay v&i ngudi ra quyét dinh bing van ban.

4. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Thi trudng s, nganh, co quan

a) Truc tiép giai quyét cong viée hodc phin cdng, vy quyén pho thu truéng
co quan theo doi, chi dao, thuc hién mot hoéc mét s6 nhiém vu cu thé thugc pham
vi thdm quyén cua co quan. Khi véng mit va néu thdy cén thiét, iy nhiém mot
phé thi trudng co quan diéu hanh, giai quyét cong viéc clia co quan.

- b) Thue hién, chi dao xur ly cong viée trén moi truong dién tir, bao dam rut
ngén thoi gian xu 1y, cong khai, minh bach gin véi trach nhiém glal trinh; chiu
trach nhiém trude UBND Thanh phé, Chii tich UBND Thanh pho vé cong tac dbi
md&i, hién dai héa hoat déng cuia co quan minh phu trach.

c) Quyet dinh theo thdm quyén, trinh UBND Thanh phé, Chu tich UBND
Thanh phé quyét dinh hofic tham mury, trinh co quan ¢ thidm quyén quyét dinh cac
vén d8 lién quan dén chic ning, nhiém vu thudc nganh, Tinh vuc quan ly.

d) Str dung diing quyén han dirge giao, khéng chuyén cbng viéc thude thdm
quyén ctia minh 1én UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh pho ho#c cho cac
co quan khéc va khéng giai quyét cac cbng viéc thude thidm quyén cia co ‘quan
khac, trir trudmg hop theo chi dao, iy quyén ctia Chni tich UBND Thanh phb.

&) Truc tiép chi dao x4y dung va ban hanh Quy ché 1am viéc clia s&, nganh,
co quan, trong d6 phai ca thé héa trach nhiém ca nhan trong ting khéu cia qua
trinh xir ly cdng viéc, quy dinh cu thé thdi han xir 1y cong viéc va trach nhiém
kiém tra, don dbc, giam sat viéc thue hién dén két qua cubi cung. Chi dao ra soat
loai bd bot nhung viéc phai phéi hop lién nganh trén tinh thdn co quan nao duge
giao chi tri thi chiu trach nhiém dén ciing.

e) Pdi vai nhu'ng vén dé thudc thim quyen nhung ndi dung phtre tap, c6
tinh lién nganh, con y kién khac nhau, d3 pho1 hop xtr Iy nhung khéng thng nhét
thi Thit truéng co quan chit tri xem xét, quyét dinh.

) Tham gia y kién tai cac cugce hop, lam viéc hodc tra 101 ¥ kién bing vin
ban vé cdc vén dé lién quan dén chirc ning, nhiém vu thudc nganh, linh vue quan
Iy theo d& nghi cia Thi truéng s¢, nganh, co quan khéc, Chi tich UBND céc
quén, huyén, thi xa, co quan, td chirc, c4 nhan co lién quan.

h) T4 churc thuc hién cic vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach,
quyét dinh, vin bén sau khi dwoc co quan cé thim quyen phé duyét.

1} Grap UBND Thanh phd quéan 1y nha nude (1‘91 v&i cac doanh nghiép, t6
chtrc kinh t€ t4p thé, kinh t€ tu nhan, cac hi va cac t6 chic phi chinh phi thude
cac linh vuc quan ly theo quy dinh cua phap luat.

k) Céach thirc giai quyét céng viée khac nhu quy dinh tai diém m, khoan 2,
diéu 5 Quy ché nay.
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Didu 9. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chanh Van
phong UBND Thanh phd

J. Chénh Vin phong UBND Thanh phé chi dao co quan Vén phong UBND
Thanh phé thuc hién déy du chirc nang, nhiém vy, quyén han cta Vian phong
UBND Thanh phé trong tham mu, gitip viéc, phuc vu UBND Théanh pho, Cha tich
UBND Thanh phé, cac Phé Chi tich UBND Thanh ph6 theo quy dinh phap ludt.
| 2. Gitip Chti tich UBND Thanh ph, Pho Chu tich UBND Thanh phd nam

tiqnh hinh hoat ddng cia UBND Thanh phé), cac s&, nganh, co quan, dia phuong;

tng hop tinh hinh hoat déng ciia UBND Thanh phd; dé xuit véi Chi tich
UBND Thanh phé, Phé Chi tich UBND Thanh phé viéc phan cong cac so,
nganh, co quan nghién ctru, tham muu, dé xudt nhiing van dé vé chl truong,
chinh sach, co ché quan 1y, quyét dinh xir ly cong viée cu thé thudc chirc ning,
nhiém vu quéan 1y nha nudc.

3. L4 ngudi phat ngdn ciia UBND Thanh phd. Gitp Cha tich UBND Thanh
phd, Phé Chii tich UBND Thanh phd tiép nhn, xit 1y théng tin béo chi, dutng
day néng phan anh lién quan dén cac linh vuc chi dao, diéu hanh cia UBND
Thanh phé, Chii tich UBND Thanh phé. T4 chite, quan Iy cung cap kip thdi, chinh
xac thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh ciia UBND Thanh pho, Chu tich, céc -
Phé Chi tich UBND Thanh phd.

4. Théng nhét quan ly va sit dung mang tin hoc cia UBND Thanh phé, img
- -dung ¢ong nghé thong tin dé ning cao hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh, trao
d6i théng tin, phdi hop cong téc gifta cic sé, nganh, co quan, dia phuong.

5. Kiém tra, ra soat vé tham quyén, trinh tu, thi tuc, su déng bd trong chi
dao, didu hanh, thé thirc, hinh thirc, k§ thudt trinh biy van ban d6i véi hd so cong
viéc do co quan, don vi trinh UBND Thanh phé, Cha tich UBND Thanh ph5 va
chiu trach nhiém vé y kién kiém tra, ra soat ciia minh, khong phai chiu trach nhiém
v& nodi dung vin ban do s, nganh, co quan, dia phuong chi tri di trinh. Chanh
Vian phong hodic Phé Chanh Van phong UBND Thanh phd chiu trach nhiém ky
tat vao du thao van ban quy pham phap luét thude tham quyén ban hanh cua
UBND Thanh phé.

6. Khi trinh Chit tich UBND Thanh phé, Phé Chii tich UBND Thanh pho
ban hanh van ban giao nhiém vu cu thé cho s&, ban, nganh, co quan, dia phuong
cin tham muru, ghi 8 thoi han thuc hién, thoi han hoan thanh, thoi han bao cao
va giao nguoi dimg d4u mot co quan, dia phuong chi tri thye hién. Thuong
xuyén theo dai, don ddc, kiém tra viéc thyc hién céc quyét dinh, chi thi, vin
ban chi dao cia UBND Thanh phd, Chi tich UBND Thanh pho, Phé Chu tich
UBND Thanh phé; kién nghi véi Cha tich UBND Thanh pho vé cac bién phap
nang cao hiéu luc, hiéu qua céng tac theo d6i, don dbc; kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu cia UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh pho giao.

7. Xay dung, trinh UBND Thanh phé théng qua Quy c:,hé lam viéc cla
UBND Thanh phé va gitip UBND Thanh phd theo ddi, kiem.diem viéc thuc hién

r

Quy ché lam viéc. Gitip Chi tich UBND Thanh ph phéi hop x4y dung Quy ché
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phéi hop céng téc gitta UBND Thanh phé véi Thuong truc HDND Thanh pho,
T(:)a éq nhan dan Thanh pho, \]ién Kiérg sat nhan dan Thanh pho, Uy ban Mét tran
T6 quéc Viét Nam Thanh phé va céc t0 chire chinh tri - x& hdi Thanh pho;
. 8. Chiu trach nhiém vé cong tic bao mét cia UBND Thanh phé theo quy
dinh phéap luat.
Pidu 10. Quan hé cong tac giira Thii truéng s6, nganh, co quan véi co
quan, don vi khac thuge Thanh pho

1. Hudng dén, kiém tra cic s&, nganh, co quan thuce hién céc nhiém vu cong
tac thudc nganh, linh vue dugce phén cong.

2. Kién nghj véi thi truéng sd, nganh, co quan dinh chi viée thi hanh hoéc
bai bo nhung vin ban do s&, nganh, co quan d6 ban hanh trai véi phap luit, van
ban chi dao cua UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh phé thuéc nganh, linh
vie quén ly. Trong trudng hop kién nghi khong dugc chip thudn thi bao cdo Chi

tich UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.

3. Thu truong s, nganh, co quan khi giai quyét cong viée thude thim quyén
c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cla co quan khac phai phéi hop véi s,
nganh, co quan dé:

a) Truong hop trudc dd6 da cd y kién cua co quan theo ndi dung dang giai
_quyet thi duge phép sir dung y kién nay thay cho viéc lay y kién lai.

b) Uu tién 4p dung hinh thirc t5 chirc hop dé lay y klen Thu truéng co quan
c¢d trach nhiém pha1 true tiép hodc it ngudi ¢ di thim quyén du hop. Y kién cta
ngudi du hop 1a ¥ kién chinh thitc ciia co quan va duge 14p thanh bién ban theo
quyét dinh ctia ngudi chi tri cude hop.

c) Truomg hop lay v kién bang vin ban, néu phép luit chira quy dinh thoi
han thi s&, nganh, co quan lay y kién ghi rd thoi han tra 1&i nhung khéng qua
khéng qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc van ban, khong qua 15 ngay
1am viéc lam viéc néu phai ly ¥ kién cia cac co quan khac vé ndi dung cac cong
vige phitc tap ¢6 lién quan, trir truong hop xu ly gép nhu’ng van d& dot xut, cip
bach thi phéi tra 101 theo thi han dé nghi ciia co quan xin y kién.

d) Thu truedng hodc Pho Thu trudng Sé, nganh, co quan duge 14y v kién c6
trach nhuém tra I béng vin ban vé nhitng n6i dung thuéc pham vi, linh viee quan
ly ciia co quan minh va nhimg van dé lién quan khac. Néu qué thoi han ma chua
tra 101 thi dugc coi 1a ddng ¥ va phai chiu trich nhiém ca nhan truéc UBND Thanh
phd, Chu tich UBND Thanh phd, trudc phép luat.

Truong hop s¢, nganh, co quan duge lay v klen cham tra 101 hodc khong tra
11 ma dé xay ra hfu qua thi phai chiu trach nhiém vé hau qua do. So, nganh, co
quan chu tri tong hop, bao cdo Chu tich UBND Thanh pho trong d6 néu rd co

quan khdng hodc chim phdi hop tham gia y kién xir Iy cong viée.

4. Vén phong UBND Thanh pho giap Chu tich UBND Thanh phd, Phé Chi
tich UBND Thanh pho quan ly, kiém soat, don déc tién d6 nhiig noi dung cong
viéc cé tinh chit phdi hop, lién nganh.
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Diéu 11. Quan hé cong tic gifra Thi truwedng s&, nganh, co' quan va Chi
tich UBND quin, huyén, thi xa ‘
' 1. Thul trudng s, nganh, co quan ¢6 trach nhiém gjai quyét cac dé nghj clia
HDPND, UBND quén, huyén, thi xa theo tham quyén clia minh trong thoi gian
khéng qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc van ban hodc khéng qué 15
ngay lam viéc néu phai lay y ki én cua cac co quan khac, trir truomg hop phap luat
quy dinh thdi han holc xi Iy gap, nhiing vin dé dot xuét, cAp bach thi phai tra 1&i
theo d& nghi cia don vixiny kién. Néu s, nganh, co quan duoc dé nghi ma khéng
giai quyét dtng thoi han thi Chi tich HDND, Chui tich UBND quén, huyén, thi x&
bao céo Cha tich UBND Thanh ph.

2. Thii truéng s&, nganh, co quan c6 trach nhiém chi dao, huéng dan, kiém
tra UBND céc quén, huyén, thi x4 thuc hién cdc nhiém vu cong tac thude nganh,
linh vuc minh phuy trach hodc duge UBND Thanh phd, Chii tich UBND Thanh phé
giao; dé nghi UBND c4c quén, huyén, thi x&, Cht tich UBND cac quén, huyén, thi
x4 dinh chi viéc thi hanh hoic bai b nhitng van ban cia UBND cac quéan, huyén,
thi xa, Chu tich UBND cic quén, huyén, thi x4 trai voi van ban thudc linh vuc quan
ly cha ciia s, nganh, co quan phu trach. Néu UBND quén, huyén, thi x3, Ch tich
UBND quén, huyén, thi xa khong chép hanh thi bdo cao Chi tich UBND Thanh
phd xem xét, quyét dinh.

3. Khi Chu tich UBND qua.n huyén, thi x3 dé nghi truc tiép lam viée véi _
Thu truedng so, nganh co quan vé cac cong V1ec cn thiét lién quan dén linh vuc
thudc thAm quyén quan ly, cin chudn bj k¥ vé noi dung va giii tai liéu trude it nhat
03 ngay lam viéc. Thu trudng sé, nganh, co quan phai truc tiép ho#ic phan cong
phé thi truéng co quan 1am viée véi Cha tich UBND quén, huyén, thi xa.

4. Chu tich UBND quan, huyén, thi xi c6 trdch nhiém thuc hién ché d6 bao
cdo, chuén bi noi dung, bé tri lich 1am viéc, du hop v&i Thi truéng s&, nganh, co
quan khi dugc yéu chu.

5. Truémg hop Thua trudng sé, nganh, co quan té chirc 18y v kién ctia Chi
tich UBND quén, huyén, thi x& va ngugc lai, thdi han héi va tra 101 phai thuc hién
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

6. Trong trudng hop co quan, t6 chire khong phai 12 cic 6, nganh, co quan
thudc UBND Thanh phé, UBND quén, huyén, thi xd nhung dugc UBND Thanh
phd, Chti tich UBND Thanh phd giao 1am chu dé 4n, thi viée ldy y kién cua chi
dé &n va viéc trd 101 clia cac co quan duge hoi y kién thuc hién theo quy dinh tai
khoén 1 Didu nay..
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Pidu 12. Quan hé cbng tac cia UBND Thanh phd véi cac co quan, td
‘chirc trong hé thong chinh tri cia Trung wong va Thanh pho

]. Trong hoat dong ctia minh, UBND Thanh phé git méi quan hé thudng
xuyén vai Chinh phi, Thi tudng Chinh pha, Van phong Chinh phu, cic B9, ban,
nganh, cac co quan co lién quan cia Trung uong, Thanh ty, HDND Thanh phé,
Vién Klem sat nhan dan Thanh phé, Toa an nhan dén Thanh phd, Uy ban Mt tran
T4 qudc Viét Nam Thanh phé va céac t6 chitc chinh tri - xa hgi Thanh phé.

2. UBND Thanh pho giit mdi lién hé thudmg xuyén vdi Doan Pai biéu Quoc
héi Thanh phé; giai quyét hodc chi dao, dén dbc viée giai quyét khiéu nai, t6 cao
va kién nghi cia cong dan ma DPai bidu Qubc hoi, Poan Pai biéu Québc héi da
chuyén dén; khi ¢6 yéu céu, Cha tich UBND Thanh phd, Phé Cha tich UBND
Thanh pho tham dur va chi dao Tha trudng sé, nganh, co quan cung tham du céc
bubi txep Xuc cif tri, khao sat tmh hinh thuc té & dia phuong cia Pai bleu Quéc
hoi dé tiép thu xir Iy nhimg van dé lién quan.

3. UBND Thanh phd phéi hop chit ché véi Thuong truc HDND Thanh phb
trong viéc chuén bj _chuong trinh, ndi dung lam viéc cua ky hop HDND Thanh
‘phd, céc bao cao, dé an trinh HDND Thanh phé; giai quyet cac vén dé nay sinh
trong qua trinh thuc hién nghi quyét ctia HDND Thanh phé Ve nhiém vu kinh té -
xd hoi cia Thanh pho nghién ciru giai quyét theo tham quyen hoéac chi dao, don
doc giai quyet cackién nghl cda cit tri, cia HDND Thanh pho cac Ban cua HDND
Thanh phd; tra 1 chét vn clia dai biéu HDND Thanh phd.

4. UBND Thanh pho tao didu kién thuan loi dé Uy ban Mat tran T quéc
Viét Nam Thanh phd va céc to chuc chinh tri - xa hi Thanh phd dong vién Nhén
dén tham gia xay dung va cung cb chinh quyén nhan dén, t6 chitc thuc hién chinh

sach, phap luit ciia Nha nude, gidm sat, phan bién xa héi d6i véi hoat dong ca
UBND Thanh ph.

UBND Thanh pho va cac thanh vién UBND Thanh pho co trach nhiém giai
quyét va trd 101 cdc kién nghi cia Uy ban Mit trdn T québc Viét Nam Thanh pho
va cac t6 chirc chirnh tri - x& hoi Thanh pho vé xay dung chinh quyen va phét trién
kinh té - x& hoi cia Thanh pho Chi tich Uy ban Mt tran T quoc Viét Nam Thanh
phé va ngudi dimg déu td chire chinh trj - xa hoi & Théanh phé duge mdi tham dy
cac phién hop UBND Thanh phd khi ban v& cac van dé ¢6 lién quan. Dinh ky 06
thang va hang nam, UBND Thanh pho thong bao tinh hinh kinh té, x4 hoi cia
Thanh phé véi Uy ban Mat tran Té qubc Viét Nam Thanh phé.

5. UBND Thanh pho phm hop v&i Vién Kiém sat nhan dan Thanh phd, Toa
4n nhan dan Thanh phb trong viéc ddu tranh phong, chéng t6i pham, cac hanh vi
vi pham phap lut, gilt viing ky luat, ky cuong hanh chinh, tuyén truyén gido duc
phap ludt; thyuc hién cac muc tiéu kinh té - x4 hoi va cac chi truong, chinh sach
cia Dang, Nha nude. Chanh é4n Toa an nhén din Thanh phd, Vién trudng Vién
kiém sat nhén dén Thanh phd duge mi tham du phién hop UBND Thanh phb khi
ban v& cac van d& ¢o lién quan.
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Chuwong 11T
TRACH NHIEM, QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 13. Cac loai cong viéc trinh UBND Thanh phd, Chii tich UBND
Thanh phé

1. Cac dy thao to trinh, bao cdo, van ban khac dé trinh, bao cao cic clp cb
tham quyén.

2. Céac dy thao van ban quy pham phap luét.
3. C4c hd so thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira va mot cira lién thong.

4. Céc du thao quyét dinh, chi thi, van ban khéc thudc thdm quyén ban hanh
cia UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh ph.

5. Cac cong viéc do Chi tich UBND Thanh phd, Pho Chi tich UBND
Thanh phd chi dao truc tiép hodc do Vian phong UBND Thanh phé dé xuét.

Pidu 14. Yéu ciu dbi véi hd so, viin ban trink UBND Thanh pho, Chu
tich UBND Thanh phé

1. S&, nganh, co quan, Chii tich UBND quén, huyén, thl x& phai lap hd so
cong viéc trinh UBND Thanh phd, Chua tich UBND Thanh pho theo cic quy dinh
phép luat va quy dinh tai Quy ché nay.

Péi vdi cac hd so trinh UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phé ma
theo quy dinh cua phap luit yéu chu phai cd tai liéu kém theo thi phal tudn theo
- quy dinh phap luéit do.

2. H so trinh UBND Thanh phé, Chii tich UBND Thanh phé bao gom:
a) T¢ trinh hoéc van ban, béo cdo cua co quan chu tri trinh.

Déi véi hd so c6 kém theo du thao van béan trinh UBND Thanh ph ban
hanh theo thdm quyén (bao gdm: du thio cic vin ban quy pham phap luat, quyét
dinh, chi thi, d& 4n, dy 4n, d6 4n, chwrong trinh, k& hoach) hozc dur thio vin bén
trinh UBND Thanh phd, Chi tich UBND Thanh phé cho ¥ kién trude khi g,
trinh cdp c6 thdm quyén thi phai c6 T trinh (theo mAu théng nhét).

N&i dung t& trinh dam bao ngén, gon, d& hiéu va thuyét minh 16 nhitng noi
dung sau: co s& chinh trj, co s& phap 1y, co s& thye tidn cia vin dé trinh; thim
quyén chép thuén, phé duyét; lich sir van dé trinh (néu rd trinh tu thu tuc, qua trinh
chuén bi, viéc thuc hién céc két luan chi dao di cd, cac bude tiép theo cn phai
thyc hién); tom tit ndi dung trinh; v kién cla cac co quan lién quan va viéc tiép
thu, giai tnnh cla co quan chu tri, nhitng véin d& cd v kién khac nhau (néu co);
nhimg vén d& cn xin y kién cua UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phd
(neu cd); quan diém va kién nghi, d& xuit r5 phuong an giai quyet trong do, phai
thé hién 15 quan-diém ding hay khéng ding quy dinh phap luat; kién nghi, @& xuit

-&dng ¥ hay khéng ddng v thong qua.
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b) Dy thao vian ban trinh UBND Théanh phé Ch tich UBND Thanh phd,
Phé Chu tich UBND Thanh phd ky, ban hanh, ¢é chit ky tit ctia thi truéng hodc
pho thil trudng co quan chu tri trinh.

c) Bao céo tham dinh (néu cd).

d) Y kién cta cac co quan lién quan dén vén dé trinh (néu ¢d).

d) Ban tong hop ¥ kién va giai trinh vé néi dung du thao vidn ban (neu o).
e) Céc du thao viin ban hudng dan thi hanh (néu c6).

g) Céc tai liéu khac ¢6 lién quan theo quy dinh phép ludt (ban dd, ban vé,
biéu d6, hinh anh néu co).

3. Ho so trinh UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phé phai ding
thdm quyen giai quyet ciia UBND Thanh phé, Chit tich UBND Thanh phd va phai
dugc ngudi co thim quyen ky, dong déu diung quy dinh.

4. Hb so trinh UBND Thanh phd, Chi tich UBND Thanh phé cia céc co
quan trong hé théng hanh chinh nha nude phai duge giii duéi dang vin ban dién tu,
6 ky s duing thim quyén (kém theo file dudi dang MS Word) va dugc giri, nhan
qua méi truong mang hodc Hé théng quan ly vin bén dung chung do Vén phong
UBND Thanh phd quan ly, trr truong hop ¢6 yéu céu khac. Truong hop chua ap
dung ky s6 phai dwoc giri dong thdi ca vén ban gidy va vin bin dién tir. Riéng van
ban mét, thuc hién theo quy dinh vé bao vé bi mét Nha nudc.

5. Hd so trinh UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phé phai duoc
giri dbng thoi dén Van phong UBND Thanh phé (kém theo file dusi dang MS
Word). Van phong UBND Thanh phb tiép nhan, xir 1y, 14p danh muc theo d&i qua
trinh xtr 1y cdc hd so trinh UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phé, duoc
Iuu trir theo quy dinh.

6. Van phong UBND Thanh pho xu ly ho so trinh UBND Thanh phé, Chu
tich UBND Thanh phé khi nhén dugc hé so gidy hodc ho so dién tir ciia s&, nganh,
co quan, dia phuong.

7. Trudng hop cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nuéc Thanh pho
chua dugce két ndi lién théng véi Hé thong quan ly van ban ding chung va cac hé
s0, van ban trinh cua cac co quan, to chirc, c4 nhan khong thuéce hé thdng hanh
chinh nha nudc giri theo quy dinh vé cbng tac van thu.

8. Trach nhiém cda Vén phong UBND Thanh phd.

a) Ho so, vin ban do céc co quan gti, trinh UBND Thanh phd, Chii tich
UBND Thanh phé phai dugc Chanh Van phong UBND Thanh pho xtr Iy, chuyén
giao cho don vi hodc ca nhan dugc giao xi ly trong ngay, cham nhét 1a trong ngay
lam viéc tiép theo. Vin ban dén co dAu chi cac mirc d6 khan phai duoc trinh va
chuyén giao ngay sau khi nhén dugc. Viéc chuyen giao vin ban phai bao dam
chinh xac va giit bi mét ndi dung van ban. T4t ca hd so, van ban phai dugc theo
d6i, cip nhét trang thai giri, nhén, xi¥ ly trén méi truong dién ti, trir van ban mat.

b) Van phong UBND Thanh phé chi trinh UBND Thanh phd, Chi tich
UBND Thanh phé, Phé Cha tich UBND Thanh phé nhiing néi dung cong viéc, van
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de thude nhiém vu, thim quyén xir ly, giai quyét ctia UBND Thanh pho Chu tich
UBND Thanh phé theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay va c6 da hd so, tha tuc
theo quy dinh tai Khoan 2, Didu nay.

- ¢) Xu ly, lap danh muc hé so, vin ban, t& trinh theo vin &, néi dung cac
co quan, don vi trinh d8 theo dai, don dbe qua trinh xr ly céac hé so trinh, duge
Iuu trit ¢6 hé thong bing ca hd so gidy va hé so dién ta, tién t6i chi luu trit dién
t1, trlr van ban mat dugc xur ly, luu trit theo quy dinh riéng.

Pidu 15. Trich nhi€ém cia Thi tredng so, nganh €0’ quan, Chu tich

UBND quan, huyén, thi xa trong tham muu, bao cio deé xuat giai quyét cong
viéc cia UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh phé

1. Thu trnrdng s6, nganh, co quan, Cha tich UBND quén, huyén, thi x& chiju
trach nhiém toan b vé tinh hop phap ctia ndi dung bao cio tham dinh, t& trinh, van
bén, bao cdo, du thao vin ban trinh va tai liéu kém theo hd so trinh UBND Thanh

phé, Chit tich UBND Thanh phé ngay ca khi da ty nhiém cho cap pho ky trinh.

2. Thu trudng s&, nganh, co quan, Chi tich UBND quén, huyén, thi xa chiu
trach nhiém truc tiép ky céc t&r trinh kém theo du thao vin ban thudc tham quyén ban
hanh ctia UBND Thanh phé duoe ban ‘'hanh dudi hinh thire cac quyét dinh (bao gbm
quyét dinh quy pham phép ludt, quyét dinh c4 biét) va cic du thio vin ban trinh
Chinh phu, Thi twéng Chinh phd, Ban Chéap hanh bang b6 Thanh phé, Ban Thuong
vu Thanh vy, Thudng truc Thanh iy, HDND Thanh phé do co quan minh trinh. Péi
v6i cac vin ban khdc ¢6 thé ty nhiém cp pho ky theo linh vuc dugce phén cong.

3. Thu truéng co quan, dia phuong phdi hop cé trach nhiém cir ngudi di
tham quyén, dit ning luc tham gia trong qua trinh soan thao van béan quy pham
phap ludt, chudn bj cac dé 4n, du 4n, cong viée trinh UBND Thanh phé, Chu tich
UBND Thanh pho theo dé nghi clia co quan chit tri; thuc hién cong viée dugce
giao, bao dam chat luorng, ding thoi han quy dinh, chju trach nhiém vé tinh chinh
xdc, hop phép cia cic nodi dung phdi hop.

4. Thu trudng sd, nganh, co quan, Cha tich UBND cac quén, huyén, thi xi ¢6
trach nhiém phdi hop trong qua trinh tham mu, xt ly hd so trinh UBND Thanh pho
Cha tich UBND Thanh phé theo quy dinh phap luét, cac quy dinh cua Quy ché nay

va theo yéu céu ctia Cha tich UBND Thanh phé, Pho Chu tich UBND Thanh phé.

Piéu 16. Quy trinh xir Iy cdc dr thao vin ban quy pham phap luat

Thue hién theo quy dinh clia phép luat vé ban hanh vin ban quy pham phap
Juét va cac quy dinh sau:

1. Dbi véi du thao vén ban chua du hé so, thil tuc va didu kién trinh, chidm
nhit 03 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so, Van phong UBND Thanh phd gl van
ban d& nghj co quan chu tri soan thao hoan thién theo quy dinh.

2. D6i v6i hd so trinh day du, dang thi tuc, dii didu kién trinh, khéng con y
kién khéc nhau, chdm nhét 05 ngay Jam viéc ké tir ngay tiép nhén hd so, Van
phong UBND Thanh phé 14p Phidu trinh giai quyet cong viéc trinh Chu tich
UBND Thanh phé, Phé Cha tich UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.
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3. D4i v6i ho so trinh ddy dn, ding tha tuc nhung dur thao védn ban quy pham
phép 1udt con ¥ kién khéc nhau gifta cdc co quan lién quan vé nhitng vén dé 1én
thudc ndi dung cua dy thao:

a) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, Vin phong UBND
Thanh phé tham muu Chu tich UBND Thanh phd, Phé Chi tich UBND Thinh
phé phu trach linh vue cha tr cude hop vdi dai dién lanh dao co quan chu tri soan
thao, S& Tu phép va céc co quan lién quan dé ra sodt, 1am 16 cic van dé trudce khi
trinh UBND Thanh phé.

b) Cham nhét 03 ngay 1am viéc ké tir ngay t6 chitc cudc hop, co quan chix
trl soan thao cé trach nhiém chi tri, phdi hop véi Vin phong UBND Thanh phé
va cac co quan lién quan tiép tuc hoan thién. Vian phong UBND Thanh phé l4p
Phiéu trinh giai quyet cong viée trinh Chu tich UBND Thanh phé, Phé Chu tich
UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh.

4. Chu tich UBND Thanh pho Phé Chii tich UBND Thanh phé cé ¥ kién
vao Phiéu trinh giai quyét cong viéc trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duoc pmeu trinh cia Van phong UBND Thanh pho trir trudmg hop déc biét.

5. Tiy thudc vao ndi dung va tinh chat clia timg dé 4n, dy thao, Chi tich
UBND Thanh phd, Phé Chi tich UBND Théanh pho xem xét, quyét dinh theo mt
trong cac phuong an sau:

a) P& nghi co quan chil tri soan thao chudn bi thém néu xét thiy ndi dung
du thao chua dat yéu cau va an dinh thoi gian trinh lai.

b) T chirc cude hop clia Chu tich UBND Théanh pho Phé Chi tich UBND
Thanh phd dé xem xét trude khi trinh UBND Thanh phé.

¢) Gtri Phiéu ghi ¥ kién thanh vién UBND Thénh phé.
d) Pua ra thao luan va biéu quyét thong qua tai phién hop UBND Thénh phé.

d) Céc phuong an khéc theo quyét dinh ciia Chu tich UBND Thanh phd,
Phé Chu tich UBND Thanh phd. |

6. Trudng hop giri phiéu 14y ¥ kién thanh vién UBND Thanh phé:

a) Vin phong UBND Thanh phd phéi horp vd1 co quan chd tri soan thao xac
dinh nhitg ndi dung cdn xin y kién thanh vién UBND Thanh pho giri Phiéu ghi
¥ kién thanh vién UBND Thanh phd va kém theo toan bd hd so du thdo vén béan

qua mbi truong dign tir & céc thanh vién UBND Thanh phd biéu quyét, trir ho so
mét va mét s6 trudng hop khic theo chi dao ciia 1anh dao UBND Thanh phs.

b) Thanh vién UBND Thanh phd tra 1o phiéu lay \ kién trong thot han
chédm nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén duge phiéu ldy ¥ kién, trir trudmg
hop cép bach, thoi han tra 18i ¢6 thé sém hon theo d& nghi cua Van phong UBND
Thanh phé. Néu qua thot han ma cac thanh vién UBND Thanh pho khong tra 161
hodc chém trd ]oi thi dugc hiéu 14 dong y VOl n01 dung xin ¥ kién va chiju trach
nhiém vé su dong y do.
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c) Truong hop da s6 thanh vién UBND Thanh phé biéu quyet thong qua va
khéng con ¥ kién khac nhau, Vin phong UBND Thanh phé ph01 hop véi o quan
chu tri hoan chinh van ban, trinh Chu t1ch UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.

d) Trudng hop chua dugc da s6 thanh vién UBND Thanh phé biéu quyét
thong qua hodc da s6 théng qua nhung con ¢6 ¥ kién khac, Vin phong UBND
Thanh phb chuyen ngay cacy kién thanh vién UBND Thanh phb dén co quan chi
tri soan thao tiép thu, gidi trinh. Cham nhét 05 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhén
dugce Y. kién cac thanh vién UBND Thanh pho co quan cht tri soan théo hoan
thién hé sa, béo cdo Chi tich UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh.

Trudng hop co quan chi tri soan thao da hoan thién hd so, bdo cdo Chi tich
UBND Thanh phé nhung khéng tiép thu ¥ kién tham gia cia thanh vién UBND
Thanh phé, sau khi nhan dugc hé so, linh dao Vin phdng UBND Thanh phé cha
tri t& chirc ngay cudc hop vai co ‘quan chi tri soan thdo, S& Tu phép va s, nganh,
co quan lién quan dé trao déi théng nhét y y kién.

Trudng hop théng nhét v kién, trong thori han 03 ngay lam viéc sau cue
hop, co quan chi tri soan thao ¢6 trach nhiém chu tr, phcn hop vé1 Van phong
~ UBND Thanh phé tiép thu, giai trinh, hoan thi¢n va ky tit vao dur théo vin bén;

- Vin phong UBND Thanh phé lap Phiéu trinh giai quyét céng viée trinh Chu tich
UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh.

Trucmg hop khéng thong nhét duoc ¥ kién, cham nhét 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy té chirc cude hop, Vén phong UBND Thénh phé béo cdo Chii tich UBND
Thanh phd xem xét, quyét dinh.

d) Trudng hop sau khi tiép thu v kién thanh vién UBND Thanh phé, dir
thdo vin ban quy pham phép luit ¢6 phat sinh ndi dung méi s0 v6i ngi dung da
lay y kién thanh vién UBND Thanh pho hoac phuong 4n tiép thu khéng dugc
da s6 thanh vién UBND Thanh phd bidu quyét tan thanh; Vin phong UBND
Thanh pho téng hop, béo cao Chi tich UBND Thanh phd, Phé Chi tich UBND
Thanh phd xem xét, quyét dinh viéc 14y lai y kién thanh vién UBND Thanh phé
d6i véi nodi dung trén.

. e) Trudng hop 14y y kién thanh vién UBND Thanh pho dé tong hop, bao cédo

UBND Thanh phb tai phién ‘hop, Vin phong UBND Thanh phd tong hop ¥ kién
thanh vién UBND Thanh pho vanéu rd nhing van dé daa théng nhét va chua théng
nhét, kién nghi nhitng v4n d& UBND Thanh phé can thio lun tai phién hop.

7. Dbi véi nhu’ng dy thdo dua ra thao luin va biéu quyet tai phién hop
UBND Thanh pho, ngay sau khi két thiic phlel‘l hop, can cit két qua thao ludn, bidu—
quyet cia cac thanh vién UBND Thanh pho CO' quan chu tri soan thao chn i,
phéi hgp véi Vin phong UBND Thanh phé tiép thu ¥ kién thanh vién UBND
Thanh phd, chinh 1y, hoan thién dy én, dy thao, trinh Chi tich UBND Thanh pho
xem. xét, quyét dinh.
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8. Trong thoi han chdm nhit 01 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich UBND
Thanh phd ky vin ban, Van phong UBND Thanh phé thuc hién viéc phat hanh va
cOng khai theo quy dinh cua Luét Ban hanh van ban quy pham phap luét, cac quy
dinh phap luat lién quan.

Pidu17. Quy trinh xirly cac dé an, du an, ab 4 an, bao cao, van ban dé xuét,
hé so cong viée khac trinh UBND Thanh pho, Chii tich UBND Thanh phd

1. Khi nhan duoc hd so cta céc co quan trinh UBND Thanh phé, Chu tich
UBND Thanh pho Vién phong UBND Thanh pho ¢6 nhiém vu kiém tra hé so va
Jap Phiéu trinh giai quyét cdng viéc (theo mau théng nhat) kém véi hd so cia co
quan trinh, trinh Chu tich UBND Thanh ph hogc Phé Chu tich UBND Thanh
phé phu trach Iinh vue dé, 1a ngudi co thdm quyen giai quyét cong viéc (mdi Phiéu
trinh chi trinh mét lanh dao UBND Thanh pho).

2. D&i véi hd so trinh chua déy di, khéng dung tht tuc theo quy dinh phap
luat, quy dinh tai Quy ché nay hoic khong dung tham quyen giai quyét cia UBND
Thanh phd, Cha tich UBND Thanh pho hoic khong kién nghi r& phuong én giéi
quyét, thi chdm nhét 03 ngay lam viéc k& tir ngay nthén hd so, Van phong UBND
Thanh pho c van ban tra lai co quan g, trinh va néu rd ly do hodc thong bao
viéc chuyen hd so dén co quan chuyén mén, co quan c6 tham quyén glal quyét
hoic tiép nhéan thu 1y hd so theo quy dinh phap luat. Néu hinh thirc, thé thire, k§
thuét trinh bay dir thao vin ban khéng phit hop, chua ding quy dinh phép luat, Véan
phong UBND Thanh phé phéi hop cling co quan chi tri soan thao hoan chinh lai.

3. Déi véi hé so trinh day du, dang tha tuc, ding tham quyen dam bao
sir ddng bd trong chi dao, diéu hanh, khong cin ldy thém y kién cia co quan
lién quan thi chdm nhit 03 ngay lam viéc dbi voi céc cong viée thudc tham
quyén cia Chi tich UBND Thanh phé, 05 ngay lam viéc d6i vai cac céng viéc
thudc thdm quyén cia UBND Thanh phd, Vin phong UBND Thanh phé lap
Phiéu trinh giai quyet cong viéc trinh Chu tich UBND Thanh phd, Phé Ch tich
UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh.

4. DBéi véi hd so trinh can giai trinh, lam rd cac ndi dung hodc ldy thém y
kién co quan lién quan, cham nhit 03 ngay lam viéc d6i véi cac noi dung cong
viéc thudc thdm quyén ctia Chii tich UBND Thanh phéké tir ngay nhén hd so, Vin
phong UBND Thanh phd xit Iy nhur sau:

a) Tham muu Chi tich UBND Thanh phd, Phé Chu tich UBND Thanh phé
g1ao co quan chu tri hodc co quan ¢6 chire nang quan ly nha nudc truc tiép giai
trinh, 13m 18, cé v kién, trong d6 4n dinh thai han béo cdo khéng qua 07 ngay lam
viéc ké tir ngdy gl vin ban hoic khong qua 15 ngay lam viéc néu phai phéi hop,
Iay y kién cua cac cao quan khac vé ndi dung co lién quan, trir trudng hO‘p xu ly
gép nhitng véan dé dot xuat, cap bach thi phai tré loi sém theo thot han dé nghi do.
Vlec glao nhiém vy, 14y v kién, phai c6 trong tim, trong, didm, chi ldy y kién vé
vén d& phirc tap, con cb y k1en khac nhau.
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- Cham nhit 03 ngay lam viéc ké tir khi hét thoi han lay y kién, Vin
phong UBND Thanh phé 1ap Phiéu trinh giai quyét cong viéc va du thao van
ban (néu cb), trmh Chii tich UBND Thanh phd, Phé Chi tich UBND Thanh
phd xem xét, quyét dinh.

b) Trudng hop cin thiét, Chanh Van phong UBND Thanh phé chit tri
hofc bdo cao Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chii tich UBND Thanh phd
glao co quan chuyén mon chi tri té chtrc hop, lam viée voi cac co quan lién
quan dé tong hop cac ndi dung trudc khi trinh Chu tich UBND Thanh pho
Phé Chu tich UBND Théanh phb. Chiam nhit 03 ngay lam viéc ké tir khi két
thiic cudc hop, co quan cha tri ¢6 trach nhiém phdi hop véi Vin phong UBND
Thanh phé dé hoan chinh hé so, trinh Chu tich UBND Thanh phd, Phé Chu
tich UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh.

5. Chi tich UBND Thanh phé, Phé Chu tich UBND Thanh phé xir Iy ho so
trinh va c6 y kién chi dao, xir Iy g1a1 quyét cong viéc thé hién r5 dong y, khéng
ddng y hoic y kién khac vao Phidu trinh giai quyét cong viéc cia Vin phong
UBND Thanh phé trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc phicu
trinh, trir truong hop dac biét.

6. Quy trinh giai quyét tiép theo déi v&i cac van dé thude thdm quyén cua
UBND Thanh pho quy dinh tai Dieu 4 Quy ché nay, thuc hién theo quy dinh tai
cac khoén 5, 6 va 7 Didu 16 Quy ché nay.

7. D6i voi van dé thude thim quyén quyét dinh ciia Chii tich UBND Thanh phé:

a) Chu tich UBND Thanh phd, Phé Chi tich UBND Thanh phé cho ¥ kién
v&o Phiéu trinh giai quyét cong viée va ky du thao vin ban néu dong y.

b) Truong hop Chid tich UBND Thanh phd, Pho Cha tich UBND Thanh
phb ¢6 v kién khéc, co quan chil tri soan thao chu tr, phéi hop voi Vin phong
UBND Thanh phd tiép thu, hoan chinh du thao vin ban, trinh Chu tich UBND
Thanh phd, Phé Cht tich UBND Thanh phd xem xét, ky ban hanh.

¢) Truong Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chit tich UBND Thanh phé
giao Vin phong UBND Thanh pho c6 van ban théng bao thi thure hién theo chi
dao cta Chu tich UBND Thanh phé, Phé Chu tich UBND Thanh phd.

d) Trong trudng hop déc biét, Chi tich UBND Thanh pho ¢6 thé Gy quyén
cho Chanh Vin phong UBND Thanh pho Thu trudng sd, nganh, co quan ky thira
uy quyen mét s6 vén ban thugce thim quyén ban hanh cia Chii tich UBND Thanh
phd. Viéc giao ky thira Oy quyen phai dugc thuc hién bang vin ban gi& han thot
glan va ndi dung duoc Gy quyén. Nguoi duge ky thua iy quyén khong duge uy
quyén lai cho ngudi khac ky. Van ban ky thtra uy quyen duge thue hién theo thé
thire va déng dau hodc ky s6 ciia UBND-Thanh phd.
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8. Vin ban sau khi duoc Cha tich UBND Thanh phé, Pho Chu tich
UBND Thanh phé ky hoiic cho v kin giai quyét cong viéc phai dugce phat
hanh trong ngay véan ban d6 dugce ky, cham nhat ]a trong ngay lam viée tiép
theo va c¢ong khai van ban theo quy dinh. Van ban khin phai dugc phat hanh
va gui ngay sau khi ky van ban.

9. Vin phong UBND Thanh phé theo doi, don débc, kiém tra viéc thuc hién
cac nhiém vu giao céc s&, nganh, co quan, dia phuong trong van ban chi dao, didu
hanh ctia UBND Thanh phé, Pho Chi tich UBND Thanh phé theo quy dinh tai
Chuong VI clia Quy ché nay.

10. Pbi véi cac cong viéc cu thé, can xur ly gip hoic nhu‘ng cong viéc Chi
tich UBND Thanh pho, Phé Chu tich UBND Thanh pho truc tlep chi dao, Van
phong UBND Thanh phé thuc hién trong thoi gian nhanh nht, khéng nhat thiét
phai tudn theo quy trinh trén day.

Diéu 18. Quy trinh xir Iy d6i véi cac cong viéce do Chiu tich UBND Thanh
ph8, Phé Chii tich UBND Thanh phé true tiép chi dao hodc do Vin phong
UBND Thanh phé dé xuat

1. Truong hop khéng co ho so trinh cla sd, nganh, co quan, co quan, t6
chirc, ¢4 nhin nhung Chu tich UBND Thanh phd, Phé Chi tich UBND Thanh phé
c6 v kién chi dao truc tiép, Vin phong UBND Thanh pho c6 trach nhiém 1ap Phiéu
trinh giai quyét cong viéc, trong do dé xuat xur 1y theo trinh tu, thi tuc quy dinh
tai Quy ché nay va ding v&i chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Van phong
UBND Thanh phé. Vin phong UBND Thanh phd khéng 1am thay chitrc nang tham
muru, gidp viée ctia co quan chuyén mdn ¢6 chiic néng quan ly nha nuée truc tiép
ddi véi linh vuc, cong viéc.

2. Khi phat hién nhimg vn d& dot xut, phat sinh cn cé y kién chi dao cia
Cht tich UBND Thanh phd, Phd Chi tich UBND Thanh phé nhung co quan
chuyén mén thuéc UBND Thanh phé chua cé bio cdo, dé xuat, Van phong UBND
Thanh phé chi dong nim tinh hinh, d& xuét Chi tich UBND Thanh phd, Pho Chi
tich UBND Thanh phb xem xét, ¢6 y kién chi dao giao céc co quan chuyén mén
tham muu, bao cdo theo ding chirc nang, nhiém vu.

3. Déi voi cac van dé thudc tham quyén tham mury, giai quyét ciia Th trudng

s&, nganh, co quan, chi tich UBND quén, huyén, thi x&, nhung xét thay can thiét

phai ¢ ¥ kién chi dao Chi tich UBND Thanh phé, Pho Chi tich UBND Thanh

phé, Vin phong UBND Thanh phé tham muu, trinh Cht tich UBND Thanh phd,

Phé Chu tich UBND Thanh phé xem xét, quyet dinh viéc ban hanh vin ban chi
dao, didu hanh dé giai quyét kip thoi.
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Chwong IV
XAY DUNG VA THUC HIEN CHUONG TRINH CONG TAC
CUA UBND THANH PHO, CHU TICH UBND THANH PHO

Pidu 19. Chuong trinh céng tic va lich cong tac tuin caa Chi tich
UBND Thanh phé, Phé Chii tich UBND Thanh phé

1. Chuong trinh cdng tac 1a danh muc cac du 4n, d6 4n, du thao t& trinh,
van ban quy pham phép luit, chién luge, quy hoach, ké hoach, nghi quyét, quyét
dinh, chi thi, ké hoach, bio céo va cac d& 4n khac (sau day goi la dé an) thudc
thim quyén quyét dinh ciia UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phé hosic
trinh UBND Thanh phd, Cha tich UBND Thanh phé cho ¥ kién trude khi trinh
cép c6 thim quyén quyét dinh; cac hoat dbng va cong viéc can thiét thuc hién cia
UBND Thanh ph$, Cht tich UBND Thanh phd, Phé Chii tich UBND Thanh phé
theo nim, quy, thang, tudn.

2. Chuong trinh ¢ong tac bao gdm chuong trinh céng tac ndm, quy va thang
ctia UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh phd.

3. N&1 dung chwong trinh ¢cong tac

a) Chuong trinh céng tac nim 14 danh muc céc dé 4n trinh UBND Thanh
phd, Chu tich UBND Thanh phé trong nam. Cac dé 4an ghi trong chuong trinh
cong tic ndm phai xac dinh 15 cép c6 thim quyen Xem Xxét, quyet dinh, phan céng
Janh dao UBND Thanh phé phu tréach timg @& 4n, co quan ch tri chudn bi, 13nh
dao Vin phong UBND Thanh phé, phong, ban chuyén mén thude Vin phong theo
d6i, d6n dbc va thoi han trinh. Thei han trinh céc dé 4n trong chuong trinh céng
* tac nim duge du kién dén timg thang.

b) Churong trinh ¢bng téc quy 14 danh muc céc dé an trinh UBND Thanh phd,
Chu tich UBND Thanh phé, cic Phé Chi tich UBND Thanh phd va néi dung phién
hop UBND Thanh phé cac thang trong quy. Chuong trinh cong tac quy dugce phéin
chia thanh cac danh muc d& an trinh Chu tich UBND Thanh phé, cac Phé Chi tich
UBND Thanh phé theo linh vire duge phén ¢ong phu trach. Thoi han trinh cac de
an trong chuong trinh céng tac quy dugc xac dinh theo timg thang.

~ ¢) Chuong trinh cOng tic thing 12 danh myc cic dé 4n trinh UBND Thanh
pho, Chi tich UBND Thanh phé, cac Phé Chu tich UBND Thanh phé va ndi dung
phién hop UBND Thénh phé trong thang. Chuong trinh ¢ong tic thang duge phan
chia thanh céc danh muc dé 4n trinh Chii tich UBND Thanh phé, cic Phé Chu
tich UBND Thanh phé theo linh virc dwoc phén cong phu trach.

4. Lich cong tac tun 13 lich hoat ddng cia Cha tich UBND Thanh pho va cac
Pho Chu tich UBND Thanh phé duge xac dinh theo timg ngiy trong tuén.
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Piéu 20. Trach nhiém ciia cdc thanh vién UBND Thanh phd trong xiy
dung, thwc hi¢n va danh gia két qua thwc hién chwong trinh cdng tic ciia
UBND Thanh phd, Chii tich UBND Thanh pho

1.Cha tich UBND Thanh ph, Pho Chu tich UBND Thanh phé chi dao viéc
xdy dung va trién khai, kiém tra, dén doc viéc thuc hién chuong trinh cong tac
thugc pham vi, linh vuc dugce phén céng phu trach.

2. Thu trudng s&, nganh, co quan trigc tiép chi dao viéc xdy dung, td chirc
thyc hién chuong trinh cong tac d6i véi cac dé 4n do co quan, dia phuong dugc
giao chu tri thyc hién; phai chiu trach nhiém c4 nhan truéc UBND Thanh pho,
Chu tich UBND Thanh phé v& viéc trién khai thuc hién chuong trinh cong tac da
duge UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh pho giao, bao dam chét luong,
dang tién d6 va phu hop véi yéu ciu chi dao, diéu hanh cia UBND Thanh pho
Cht tich UBND Thanh phé; c6 trach nhiém béo cdo trudc UBND Thanh phd vé
tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tic va giéi trinh r8 1y do khong hoan thanh
d6i voi céc d8 an cla don vi minh phy tréch (néu c6) tai cdc phién hop UBND
Thanh phé hing thang va cubi nim.

3. Vin phong UBND Thanh phd ] co quan quan ly chirong trinh cong tac
ctia UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh phé; ¢é trach nhiém téng hop,
tham muu cho UBND Thanh phd, Chi tich UBND Thanh phé trong viéc xdy
dung, diéu chinh va t§ chirc thue hién chuong trinh cbng tac, bio dam kha thi,
phtt hgp véi yéu ciu chi dao, didu hanh ciia UBND Thanh pho Chu tich UBND
Thanh pho ting cuong ung dung cong nghé thdng tin trong quan ly, ra soat, theo
doi, dén dbc, danh gia tinh hinh thuc hién chuong trinh c6ng tac va bao cao két
qua tai phién hop UBND Thanh phé thudmg ky hing théang va cudi nam.

Piéu 21. Cin cir xay dlrng chwong trinh céng tic cia UBND Thanh
pho, Chi tich UBND Thanh phé

1. Danh muc cac dé 4n dua vao chuong trinh ¢Ong tac phai duge x4y dung
dua trén nhitng cin cir sau:

a) Chi dao ctia Chinh phit, Thil tudng Chinh phit, Thanh iy, BEOND Thanh phd.

b) Chi dao ctia UBND Thanh phé va Chit tich UBND Thanh phé, cic Phé
Chu tich UBND Thanh ph.

c) Yéu ciu quy dinh chi tiét thi hanh cdc vin ban phéap ludt, cac nghj quyét
cia HDND Thanh phé.

d) Pé xuit cu thé bing vin ban ciia cac s&, nganh, co quan, chu tich UBND

quén, huyén, thi x& va duge Chi tich UBND Thanh phb, Phé Cha tich UBND
Thanh phd chép thuan.

2. Riéng lich cong tac tun duge xay dung cin i vao chuong trinh cong
tac thang va yéu ciu thuc tién chi dao, di€u hanh, cac hoat déng doi not, doi ngoai
cua Chu tich UBND Thanh phé va cic Phé Chu tich UBND Thanh phd.
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Piéu 22. Trinh ty xiy dung chwong trinh cdng tic cia UBND Thanh
phé, Chi tich UBND Thanh pho

1. Chuong trinh cong tdc nam

) Truée ngay 30 thang 9 hing nim, Vin phong UBND Thanh phd giri cong
vin dé nghi Thi trudng s&, nganh, co quan, chi tich UBND quén, huyén, thi x3
ding ky céc dé an vao chuong trinh cOng tac nam sau.

b) Trude ngay 15 thang 11, céc s¢, nganh, co quan, dia phuong dang ky dé
an voi Van phong UBND Thanh phé, gom nhimg néi dung sau: tén goi; cdn cu
x8y dung; su cén thiét; dinh hudéng ndi dung; pham vi diéu chinh; co quan tham
dinh (neu c6); cAp trinh; thdi han trinh x4c dinh theo thang; sin pham cudi cung
ctia dé an. Thi trudng sd, nganh, co quan, dia phuong chiu trich nhiém cé nhén
trudc UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phé trong viée ding ky chuong
trinh c6ng tac thudc nganh, linh vuc, dia phuong, néu qué thoi han ma chua giti
vén ban ding ky thi coi nhur khéng déng ky chuong trinh céng tdc ndm va chiu
trAch nhiém trudec UBND Thanh phé, Chii tich UBND Thanh pha.

¢) Vin phong UBND Thanh phé chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan
tham tra, x4c dinh cdc dé 4n dua vao chuong trinh cong tac; tong hop, du tho
chuong trinh cdng tac ndm sau trinh UBND Thanh phé. Trong thei han 10 ngay,
. ké tir ngay UBND Thanh phd théng qua, Vin phong UBND Thanh phé trinh Cht
tich UBND Thanh phé xem xét, ban hanh.

. 2. Chuong trinh cdng téc quy dugc ban hanh chdm nhit vao ngay lam viéc
dau tién cua thang dau quy.
3. Chuong trinh cong tac thang duoc ban hanh chim nhét vao ngay 1am vige
dau tién cua thang.
4, Chuong trinh c6ng tic tuén duoc phat hanh chim nhét vao thit Sau cia
tuln trudc.

5. Trinh tu l4p, du kién chuong trinh xdy dung van ban quy pham phap luat
ctia UBND Thanh phé thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé ban hanh van ban
quy pham phap ludt. Chuong trinh xiy dung quyét dinh quy pham phép ludt cta
UBND Thanh phé duoc téng hop vao chuong trinh c6ng tic cia UBND Thanh phd.

Pieu 23. Thue hlen chwong trinh cong tac ciia UBND Thanh pho, Chu
tich UBND Thanh phé

1. Céan cir thoi han quy dinh tai chuong trinh cbng téc, cac s, nganh, co
quan, dia phuong chi tri dé an phai trinh UBND Thanh phd truée qgéy 20 cha
théng, trir trudng hgp c6 chi dao khac cia Chia tich UBND Thanh pho.

2. Viéc bd sung d& 4n, diéu chinh thdi han trinh dé 4n trong chuong trinh
 cdng tac dugce thuc hién trén co s& chi dao cia Chi tich UBND Thanh phd.

3. Truong hop dimg xay dung @8 4n, thay dbi tén goi, pham vi giiéu chinh,
thot han trinh d€ an trong chuong trinh cfng tac cia UBND Thanh pho, Chi tich
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UBND Thanh phé thi co quan chi tri d& an trinh Chu t1ch UBND Thanh pho xem
xét, quyét dinh.

- 4.Cac @& an khong trong chuong trinh cong tac va khong dugc UBND Thanh
pho, Chu tich UBND Thanh pho giao nhiém vu thi khéng da diéu kién trinh.
5. D6i v&i céc du 4n, dy thao vén ban quy pham phap luat, viéc Jap ké hoach
thye hién theo cac quy dinh vé ban hanh van ban quy pham phap luit.

Piéu 24. Theo d01, danh gia két qua thwe hién chwong trinh cong tic
ctia UBND Thanh pho, Chii tich UBND Thanh phé

1. Dinh ky truéc ngay 25 hing théng, cic so, nganh, co quan, dia
phuong bdo cédo tinh hinh, két qua thyc hién chuong trinh cdng tic, giri Van
phong UBND Thanh pha.

2. Van phong UBND Thanh phé giip Chi tich UBND Thanh phé theo doi,

dén dbe, kidm tra, danh gia viée thuc hién chwong trinh c6ng tac; tong hop, bao
c4o tai phién hop UBND Thanh phé thudng ky hing thang.

3. Két qua thuc hién chuong trinh ¢6ng tic ciia UBND Thanh phé, Chu
tich UBND Thanh phé 1a mot tiéu chi danh gia muc 46 hoan thanh nhiém vu
cha thanh vién UBND Thanh phé, Tha truong s6, nganh, co quan, chu tich
UBND céc quén, huyén, thi xa.

Chuong V :
PHIEN HOQP Uy BAN NHAN DAN THANH PHO VA CAC CUOQC HQP
CUA UBND THANH PHO, CHU TICH UBND THANH PHO

Piéu 25. Nguyen tic to chire cude hop cia UBND Thanh phd, Chii tich
UBND Thanh phé

1. Té chirc cude hop theo chwong trinh cong tac hodc khi thye sy cén thlét
phtt hop véi tinh chit, yeu clu va n01 dung ctia van dé, cong viée cén giai quyét;
Khéng lam anh huéng d¢én viée tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh cho
cong dan va t6 chic theo quy dinh ciia phap luat.

2. Xac dinh rd muc dich, yéu ciu, ndi dung, thanh phan tham du cac cude
hop; dé cao va thue hién nghiém tic trach nhiém cé nhén trong chi dao, chd tri,
tham dy cudc hop, trach nhiém cia céc co quan bao dam, phuc vu cuge hop; két
[uén rd rang, cu thé vé ndi dung hop. Giai quyét cong viée tai cudc hop dam bao
nguyén tic dung thdm quyén, tw chiy, ty chiu trach nhiém trong viéc thuc hién
nhiém vy, quyén han.

3. Long ghép, két hop cac Joal cude hop co no1 dung lién quan véi thau hop
1y. MAi cude hop c6 thé két hop gla1 quyét nhidu ndi dung, sir dung nhiéu hinh
thire va céch thuc tién hanh; cii tién, don gian hod thi tuc trong t4 chiic cude hop
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bao dam chét lugng, hidu qua giai quyét cong viée, thiét thuc, tiét kiém thoi gian,
khong phd trrong, hinh thire. DAy manh tmg dung cong nghé thong tin trong viée
t& chirc hop; ting cudng va mé rong hinh thirc hop truc tuyén.

4. Céc trudng hop khéng t6 chire cude hop: Hop g;al quyet céc cong v1ec _
thudng xuyén trong tinh hinh c6 thién tai hoac tinh trang khén cdp; Hop giai quyét
cong viéc dd dugc phan quyén, phan cdp, 0y quyén cho Thu trudng co quan
chuyén mon thudéc UBND Thanh phé, chu tich UBND quén, huyén, thi xa gial
quyét; Hop giai quyét cong viéc dd dugce phap luat quy dinh giai quyét bang cac
«cach thic khac khong phai théng qua cudc hop, Hop nghe bao cao tinh hinh thuc
hién nhiém vu cbng tac cua cip dudi thay thé cho viéc kiém tra tryc tiép ddi véi
céc co quan, don vi cap dudi va co sd.

Diéu 26. Phién hop UBND Thanh phd

1. UBND Thanh phé hop thuong ky mbi thang mét 1dn va dugc t6 chitc
truée ngdy mung 03 cia thang sau, truomg hop déc biét do Chi tich UBND Thanh
phé quyét dinh. -

2. UBND Thanh phé hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong viéc phat
sinh ddt xuat trong céc trudng hop sau day:

a) Do Chil tich UBND Thanh phé quyét dinh.

b) Theo yéu ciu cia Thii tuéng Chinh phil.

¢) Theo yéu cau cia it nhét mét phan ba tong sd thanh vién UBND Thanh phd.
Diéu 27. Chuin bj phién hop UBND Thanh phé

. 1. Chu tich UBND Thanh phé quyét dinh noi dung, hinh thire (truc tiép hodc
trch tuyén), thoi gian, chuong trinh phién hop, thanh phan khach maoi.

2. Vin phong UBND Thanh phé c¢6 nhiém vu:

a) Du kién néi dung, hinh thirc, chuong trinh, thdi gian, trinh Cha tich
UBND Thanh pho quyét dinh;

b) Pén doc cdc co quan ¢6 lién quan g tai liéu phuc vu hop;

c) M hop, gui tai iéu hop dén dai biéu, khach moi chdm nhat 13 03 ngay
trude khi hop, trir truong hop déc biét; phdi horp v6i co quan cha tri d& an thu héi
tai liéu mét thudc dién phai thu hdi sau khi két thuic phién hop;

d) Béo céo ra soat vé ndi dung dé an trinh ra phién hop.
3. Cac co quan chd tri dé an ¢6 nhiém vu:

a) D& xuit ndi dung dua vao Phién hop UBND Thanh phd thu&ng ky, g
Vin phong UBND Thanh phé trude ngay 20 hang thang dé tong hop, bao cao Chu
tich UBND Thanh phd;

b) Gai hd so, tai liéu hop cho cac thanh vién UBND Thanh phd qua méi
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trudng dién tir (trir tai liéu mat) chdm nhét 05 ngay trude khi hop; déng thoi, giri
vian ban gidy dén Vin phong UBND Thanh phd theo yéu cau;

¢) Cha tri, phéi hop vdi Van phong Chinh pht thu héi tai liéu mat thude
dién phai thu hoi sau khi két thic phién hop.

Piéu 28. Thanh phin dv phién hop UBND Thinh phd

1. Céc thanh vién UBND Thanh phé phai tham du day du cac phién hop
'UBND Thanh phé; truong hop véng mit trong phién hop hodc ving mét mét so thoi
gian cua phién hop thi phai bao cdo va dugc Chi tich UBND Thanh phé dong .

2. Thanh vién UBND Thanh phd ddng thoi Ja Tho trudng co quan chuyén
mon vi ly do bét kha khang khong thé du hop c6 thé vy nhiém cip phé ciia minh
du hop thay néu duoc Chi tich UBND Thanh phé déng ¥ v phai chiu trach nhiém
v& ¥ kién cia ngudi minh dy nhiém phat bleu trong phlen hop. Nguai dur hop thay

duoc phét bidu y kién, nhung khéng cé quyén biéu quyét.

3. Phién hop UBND Thanh phé chi dugc tién hanh khi ¢ it nhét hai phan
ba tong s6 thanh vién UBND Thanh ph6 tham dur.

4, Khach moi tham du phlen hop UBND Thanh pho bao gbm: Pai dién
Thudng truc HPND Thanh phd, lanh dao Poan dai biéu Quoc hoi thanh phd Ha
N6i; Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam thanh phé Ha Nai, ngudi dimg
du t chirc chinh tri - x& hoi cua Thanh phd, dai dién cac Ban cia HDND Thanh
phd, Chanh an Toa an nhén dan, Vién trudng Vién kiém sat nhan dan Thanh ph
dugce mdi tham du phién hop UBND Thanh phd khi ban vé cac van dé cb lién
-quan; Chu tich HDND quén, huyén, thi x&, Cha tlch UBND quén, huyén, thi xa
va cdc dai biéu khac dugc moi tham du khi ban vé cac vén d& co lién quan.

Piéu 29. Trinh ty phién hop UBND Thanh phd

1. Chanh Van phong UBND Thanh phd bo cédo ndi dung, chuong trinh,
thanh phén dir hop.

2. Chu tich UBND Thanh phé chi tri phién hop.
3. UBND Thanh phé thao ludn timg ndi dung theo chuong trinh

a) Thi1 truéng co quan chil d8 4n trinh bay tom tit d& 4n va nhing vén dé
cén xin y kién ciia UBND Thanh phd, thdi gian trinh bay khong qua 10 phut, ddi
vai mot sb trudmg hop dic biét duge su cho phép cia chil toa phién hop, thoi gian
trinh bay cé thé kéo dai hon.

b) Chéanh Van phong UBND Thanh phd trinh bay bao cdo tdng hop y kién
ctia thanh vién UBND Thanh phé (néu c6), trong d6 néu 16 y kién ctia timng thanh
vién UBND Thanh phd, nhung vén dé da théng nhat,  nhiing vén dé chua thong
nhét va kién nghi nhitng vin dé UBND Thanh phé can thio ludn va théng qua;
béo cao klem tra ra soat cia Van phong UBND Thanh pho
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¢) Chi tich UBND Thanh phd hosic Phé Chu tich UBND Thanh phé chu tri
viée thao luin va bidu quyét cia UBND Thanh phd.
d) Céc thanh vién UBND Thanh phé phat biéu y y klen noi ro tan thanh hay

khong tan thanh d6i v6i timg noi dung, khong phat bidu vé cac van dé da théng
I_lhat trong pham vi @& an. Thoi gian mot lan phat biéu khéng qué 07 phut.

d) Chii tich UBND Thanh phé két ludn va cac thanh vién UBND Thanh
pho biéu quyét. Néu thdy vén dé thao luin chua & 1§, Chu tich UBND Thanh
pho dé ngh1 c4c thanh vién UBND Thanh phd chua bidu quyét va yéua ciu chi
d& an chuén bi thém.

4. Pbi véi nhitng vén dé 10 rang, khong c6 ¥ kién khac nhau gii‘ra cac sé,
nganh co quan, thude thdm quyén quyet dinh cia UBND Thanh ph, trén co s&
déng v ciia Chi tich UBND Thanh phé, Chanh Vin phong UBND Thanh phé

“trinh bay béo céo tdng hop ndi dung cac vén dé trinh UBND Thanh pho xem X€t,
biéu quyét théng qua.

5. Trudong hop can thit, Chi tich UBND Thanh phé yeu cau tha.nh vién
UBND Thanh phé ho#c thi truéng cic co quan khéc béo co v& mdt sb vén dé
lién quan, ngoai cac ndi dung trong chuong trinh phién hop.

6. Biéu quyét tai phién hop UBND Thanh phé

a) UBND Thanh phé quyét dinh cc vén dé tai phién hop bang hinh thirc
biéu quyét. Thanh vién UBND Thanh ph ¢6 quyén biéu quyét tan thanh, khong
tan thanh ho#c khéng bidu quyét.

b) UBND Thanh phé quyét dinh 4p dung mét trong cac hinh thirc bidu quyét
sau déy: Biéu quyét cong khai hoic bo phiéu kin.

7. Biéu quyét bang hinh thtrc giri phiéu ghi ¥ kién

a) P6i véi mot sb Van dé do yéu céu cép bach hoic khong nhét thiét pha1 tb

chirc thdo luan biéu quyét tai phién hop, Chu tich UBND Thanh phd quyet dinh
viéc biéu quyét cia thanh vién UBND bing hinh thirc giri phiéu ghi y kién.

b) Van phong UBND Thanh phé phai thong béo két qua bidu quyet béng
hinh thirc giri phidu ghi v kién tai phién hop UBND gén nhat.

8. Déi véi cac dy thao vin ban quy pham phdap ludt dugc dira vao chuong trinh
phién hop UBND Thanh phé, ngoai thuc hién cdc quy dinh tai Diéu nay, trinh tu hop
thuc hién theo quy dinh tai Luét ban hanh van ban quy pham phap luét.

Piéu 30. Bién ban, nghi quyet va théng tin vé két qua phién hop UBND
Thanh pho

1. Vin phong UBND Thanh phé t chire viée ghi bién ban, ghi 4m, ky bién
ban va quan ly, sit dung bién bén phién hop UBND Thanh phd.
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2. Nghi quyét phién hop phéi thé hién déy da, rd rang cac quyét nghi
cia UBND Thanh phd tai phién hop, nhiém vu cia s&, nganh, co quan, dia
phuong trong viéc thuc hién cac quyet nghi cia UBND Thanh phé. Vin phong
UBND Thanh phé du théo nghi quyét phién hop; ban hanh van ban trién khai
thue hién cac cdng viéc Chui tich UBND Thanh pho két luan nhung chua dugc
ghi trong nghi quyét.

3. Thong tin vé két qua phién hop UBND Thanh phd

a) Két qua phién hop UBND Thanh phé phai duoc théng bao kip thoi dén
céc co quan, td chire, don vi, ca nhan sau day Thi twdng Chinh phu; Thuong truc
Thanh iy; Thuong truc HDND Thanh pho Ban Thucmg truc Uy ban Mt tran T6
quoc Viét Nam Thanh phé; ngudi dLrng déu céc td chirc chinh tri - x4 hdi Thanh
phé; céc thanh viéen UBND Thanh phé; Chu tich UBND céc quan huyén, thi x&;
céc co quan, t& chire, don vi ¢6 lién quan.

b) Béi vdi két qua phlen hop UBND lién quan dén ké hoach phat trién kinh
te xd ho1, quy hoach, ké hoach sit dung dét, dén b, giai phéng mit béng va cac
vén dé lién quan dén quyén va nghia vu ctia cong dan & dia phuong thi ngay sau
mdi phién hop, UBND Thanh phé c6 trach nhiém thong tin cho cac co quan bo
chi theo quy dinh phap luét.

Pidu 31. Cac hdi nghij cita UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh pho

1. Hang nam, UBND Thanh phb t6 chirc héi ngh1 V@i cdc, 50, nganh co quan,
dia phuong dé trién khai va ban bién phép thyc hién Ké hoach phat trién kinh €, x4
hoi, du toan ngén sich nha nudc va nhiing ndi dung, nhi€ém vu can thiét khac.

2. Hoi nghi chuyén dé duoc td chirc trién khai hodc so két, tong két viéc
thue hién cac Nghi quyét cia Trung wong, Chinh phu, ciia Thanh uy, cia HDND
Théanh phd, céc vin ban, co ché, chinh sach 16n hodc cic cdng viéc quan trong
trong chi dao diéu hanh cia UBND Thanh phé, Chii tich UBND Thanh phd.

3. Vin phong UBND Thanh phé trinh Chil tich UBND Thanh phé quyét dinh
néi dung, hinh thirc, thanh phén, th¥i gian, dia diém t6 chic hoi nghi.

4, Céc co quan lién quan chuén bi ndi dung, bao cdo tai hdi nghi theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 27 Quy ché niy va phan céng ctia Chu tich UBND Thanh pho

Piéu 32. Cufe hop cia Chu tich UBND Thanh ph6é, Phé Chi tich
UBND Thanh phé dé giai quyét cac cong viéc thude thdm quyén ciia Chii tich
UBND Thanh phd

. 1. Trong truong hop xét thay cén thiét, Chi tich UBND Thanh phé, Phé
Cha tich UBND Thanh phé phu trach linh vuce chi tri cude hop vo1 Thu trudng
sG, nganh, co quan, Chi tich UBND quén, huyén, thi xa lién quan dé xem xét, chi
dao giai quyét cdng viée thude tham quyén ciia Chi tich UBND Thanh phd.
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2. Tréch nhiém ciia Vin phong UBND Thanh phé

a) Xay dung lich hop theo chi dao ctia Cha tich UBND Thanh phé, Pho6 Cha
tich UBND Thanh phd.

b) Pén dbc co quan ch tri chudn bi day du tai liéu hop, giri gidy mdi va tai
liéu hop (néu ¢6) dén céc thanh phan duoc moi cham nhét 03 ngay lam viéc trudc
ngay hop, trir truong hop dic biét.

¢) Chuén bj bao cio téng hop, kién nghi va dé xuét déi véi nhimg ndi dung
lién quan, bao cdo Chi tich UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND Thanh phé
chil tri hop chim nhét 01 ngay trudc ngay hop, lam viée, trir tredmg hop diic biét.

d) Chuén bj dia diém, co 80 vat chét va céc diéu kién phuc vu hop, bédo dam
an ninh, an toan cho cuéc hop néu cudec hop dugc t6 chirc tai tru s& UBND Thanh
phé; ph01 hop véi cac co quan lién quan dé thyuce hién céc nhiém vu nay néu cude
hop tb chire ngoai tru s& UBND Thinh phé.

d) Ghi bién ban, khi cin thiét cé thé ghi 4m theo chi dao cia ngudi cha tri
cudc hop.

e) Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay hop, lam viéc, Van phong UBND
Thanh phd ban hanh thong bao két ludn, trir trudng hop o6 ¥ kién chi dao khéc
ctia Chu tich UBND Thanh phd, Phé Chi tich UBND Thanh phé.

3. Trach nhiém cia sé, nganh, co quan chi tri trinh, bao céo:

a) Du hop ding thanh phan chudn bj day du tai liéu hop theo thong bao cia
Vin phong UBND Thanh pho phéi hop giri t3i liéu dén céc dai bidu, don vi du
hop va trinh bay bao cao tom tit tai cude hop.

b) Chuén bj y kién giéi trinh v& cac vAn d& cin thiét lién quan dén n6i dung hop.
c) Sau cudc hop, hodn chinh dé 4n hoic dy thao vin ban trinh theo két ludn
cia Chu tich UBND Thanh phé hosic Phé Chi tich UBND Thanh pho.

. 4. Trach phiém cia Thi trudng so, nganh co quan, chi tich UBND quén,

huyen thi xa hen quan: Du hop ding thanh phin dugc moi va cé trich nhiém phat
biéu y kién vé nhimg vén dé lién quan. Trudng hop dic biét, khi Th trudng co
quan khéng thé du hop thi phai béo cdo ngudi chi tri hop va ctt cAp pho du hop
thay nhung nguoi du thay phéi duge giao dt thim quyén vé mit chuyén mén dé
thay mét lanh dao co quan phat biéu y kién vé nhing ndi dung cé lién quan. Cép
pho dugc cir di hop thay phai bao cao két qua cudc hop cho Thu trudng co quan
cir minh di hop.

5. Chu tich UBND Thanh phd, Phé Chu tich UBND Thanh phé diéu hanh
- cudc hop thao ludn, xt ly, giai quyét dit diém tirng vén de, cong viéc.
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Diéu 33. Cuée hop giao ban ciia Chii tich UBND Thanh phd va cic Phé
Chii tich UBND Thanh ph

1. Cuge hop giao ban cua Chu tich UBND Thanh phé va cac Pho Chu tich
UBND Thanh phé & xr Iy mot s& cong viéc chuyén mén va giao ban cong tac cia
Chu tich UBND Thanh phb, cic Phé Chu tich UBND Thanh phd, trir khi c6 quyét
dinh kbac ciia Chi tich UBND Thénh phé.

2. N61 dung cong vi¢c chuyén mén tai cude hop giao ban cua Chu tich
UBND Thanh pho va cac Pho Chu tich UBND Thanh phé do Chu tich UBND
Thanh phd quyét dinh khi thiy cin trao dbi tap thé lanh dao UBND Thanh phé.

3. N6i dung bdo cdo Chu tich UBND Thanh phd va cac Phé Chii tich UBND
Thanh phé phai dwoc chuén bi ky,dacoy kién tham gia ddy du ctia céc co quan
lién quan, c6 sir ddng thuén cao va d4 duoc lanh dao UBND Thanh phd phu trach
hop, cho v kién chi dao.

4. Chéanh Vin phong UBND Thanh phd, cac Phé Chanh Vian phong UBND
Thash phd du hop giao ban de truc tiép bao cdo vé ndi dung coéng viéc duge phén-
cong theo d5i. Trudmg hop can thiét, theo chi dao cia Chu tich UBND Thénh phs,
Pho Cha tich UBND Thanh pho Vin phong UBND Thanh phd moi thém don vi
chi tri d€ 4n hodic thanh phén c6 lién quan dir hop.

5. Tai cudc hop giao ban, Chénh Van phong UBND Thanh phé hoic
Pho Chanh Vin phong UBND Thanh phé truc tiép theo ddi cong viée béo céo
chc vén de cén xin y kién; truong hop co quan chu tri dé 4n du hop thi chi d&
&n trye tiép bao cdo.

6. Chu tich UBND Thanh pho va cac Pho Chu tich UBND Thanh pho trao dbi
y kién, Chi tich UBND Thanh phd két lusn dé xit ly dirt diém timg vAn @&, cong viée.

7. Van phong UBND Thanh phé co trach nhiém thuc hién cac cong viée
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 ciia Quy ché nay.

Piéun 34. Cac cude 1am viée ciia Chi tich UBND Thanh phd, Phé Cha
tich UBND Thanh pho v6i ldnh dao quén, huyen, thi xd tai tru s¢ UBND
Thanh phé hoic tai dia phwong

L. Khi can thiét hodc theo d& nghi clia quén, huyén, thi x4, Chu tich UBND
Thanh phd, Phé Chu tich UBND Thanh pho lam viéc voi lanh dao cac quén, huyén,
thi x& hodc mét s& quan, huyén, thi x3 dé ban giai quyet céc vén dé lién quan.

2. Cac _quén, huyén, thi xa chuén bi bao cdo vé cic néi dung lién quan va
kién nghi (néu ¢¢) giri Van phong UBND Thanh phd chdm nhét 10 ngay trude
ngay Chu tich UBND Thanh pho Phé Chti tich UBND Thanh phé dén 1am viée
theo dé nghi cda lanh dao quén, huyén, thi xg, trir tmong hop Chu tich UBND
Thanh phd, Phé Chu tich UBND Thanh phé dén 1am viéc dot xuét.

3. Van phong UBND Thanh phé phéi hop véi cac s, nganh CO quan
tham muu, dé xuét xir 1y kién nghi coa quén, huyén, thi x&, bdo cao Chu tich
UBND Thanh phé, Phé Chi tich UBND Thanh phd.
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. 4. Dai biéy tham du hop ding thanh phin vi c6 trach nhiém phat biéu y
ki€n vé nhimg vin dé lién quan.

5. Sau cuée lam vige, trong thdi han chiam nhit 03 ngay lam viéc, Vin
phong UBND Thanh phd trinh Cha tjch UBND Thinh phd, Phé Chi tich UBND
Thanh pho duyét dy thao théng bio két luan cudc hop trude khi phat hanh; theo

d6i, dén ddc viée thuc hién théng bao két luan d6.

6. Sau cudc lam viéc, Chu tich UBND céc quan, huyén, thi x3 va cac co quan
lién quan t chite tridn khai thuc hién cic cOng viéc lién quan theo vin ban théng
bao két lun ciia Chu tich UBND Thanh phé, Phé Chl tich UBND Thanh phd.

Diéu 35. T5 chire hop ciia cac sé, nganh, c¢ quan, UBND quin, huyén,
thi xd méi Chi tich UBND Thanh phd, Phé Cha tich UBND Thanh phé dr
hop va chii tri budi Iam vige

1. Thu tréng s, nganh, co quan, Chi tich UBND quin, huyén, thj x3 ¢6
quyén quyét dinh t4 chie cac cude hop, hoi nghi trong pham vi quan Iy cia cép
minh dé thao luén vé chire nang, nhiém vu, cong tic chuyén mén hodc tip huén
nghiép vu. T4t ca cac cudc hop, hdi nghj phai thiét thuc va duoc td chirc ngin gon,
tiét kiém theo ding quy dinh cia Chinh phii, UBND Thanh phé.

2. C4c céc s¢, nganh, co quan, UBND quén, huyén, thi x4 khi t§ chirc héi
nghi ¢é nhu ciu moi 13nh dao ctia nhiéy co quan chuyén mén, don vj thuéc UBND
Thanh phd, UBND quan, huyén, thi xa phai bio cio xin y kién va dugc su déng
y cia Chi tich UBND Thanh phé va ndi dung, thanh phén, thdi gian va dia didm
t6 chirc hdi nghi. -

3. Céc co quan chuyén mén, co quan, don vi thuéc UBND Thanh phd,
UBND quan, huyén, thi x4 khi ¢6 nhu ciu moi Cht tich UBND Thanh phé, Phé
Chu tich UBND Thanh phé dy hop hodc 1am viéc phai ¢ vin ban ding ky trude
V61 Van phong UBND Thanh phé dé phoi hop chudn bi ndi dung, bé tr] lich Iam
viéc va phan cong chuyén vién theo d61, phuc vu. Déi véi nhimg vén dé cAp béch,
Chanh Vin phong UBND Thanh phé truc tiép bao cio Chi tich UBND Thanh
ph6, Phé Chit tich UBND Thanh phé dé chit dong bé trf thoi gian 1am viéc véi co
quan, don vi, xtr 1y kip thoi vén d& phat sinh.

Didu 36. Cudc hop cia cac iy vién UBND Thanh phé xir Iy edng viée
cia UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh phé, Phé Chi tich UBND
Thanh phé

1. Khi can thiét, Chi tich UBND Thanh phé ty quyén cho mét vy vién
UBND Thanh phé chi tri cude hop ban xi ly cdng viéc, d¢é 4n trinh UBND Thanh
phd, Chi tich UBND Thanh phé, Cse cudc hop nay c6 thé t§ chirc tai Tru s&

UBND Thanh phé hoic tru s cic co quan, don vi ctia Thanh ph.
2. Tréch nhiém 14 chitc cuge hop theo quy dinh ciia Quy ché nay.
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Chwong VI
THEO DOJ, PON POC, KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN QUAN LY
NHA NUO'C VA THU'C HIEN NHIEM VU DO UBND THANH PHO,
CHU TICH UBND THANH PHO GIAO

Diéu 37. Pham vi va d6i twgng theo ddi, dor dbc, kiém tra
1. Pham vi, d6i tugng theo ddi, d6n dbc, kiém tra
a) Viéc thi hanh cac van ban quy pham phap luét.

b) Viéc thurc hién cac nhiém vu UBND Thanh phd, Chi tich UBND Théanh
phd giao tai cdc vin ban quy pham phap ludt, cac vin ban chi dao, didu hanh, xir

ly giai quyét cdng viéc (sau ddy goi la nhiém vu do UBND Thanh phd, Chu tich
UBND Thanh phé giao).

2. UBND Thanh phd, Cha tich UBND Thanh phé, cic co quan thuge
UBND Thanh phé, chi tich UBND céc quan, “huyén, thi x& va cac t6 chire, ca
nhin lién quan cé trach nhiém theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thi hanh céc vin
ban quy pham phap luét, vin ban quén ly nha nudc va viée thuc hién nhiém vu do
UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phé giao.

Diéu 38. Nguyén tic theo dbi, d6n dbc, kiém tra

1. Theo d3i, d6n dbc, kiém tra 13 cdng viéc dugc tién hanh thudng xuyén
va theo ké hoach, ddng thoi phai c6 su phéi hop @ tranh chong chéo, tring lép.

2. Thue hién ding thAm quyén, trinh ty, thi tuc va trén co s¢ quy dinh cua
phap luét; bao dam cdng khai, minh bach, khach quan, chinh xdc va khéng gay
can trd dén hoat d6ng binh thudomg ciia cic co quan, td chirc duoc kiém tra.

3. Bao dam hiéu qua, néng cao ky luét, ky cuong hanh chinh, dem lai tac
déng tich cuc trong chi dao, diéu hanh cda cic co quan thudc Thanh phd, céc
quén, huyén, thi x& va cia cic co quan quéan ly nha nuéec.

4. Gin véi viée img dung cdng nghe thong tin trong cdng tac quan ly vén
ban, hd so cdng viéc va chi dao, diéu hanh cua cac co quan, UBND cac quén, huyén,
thi x&; thuc hién lién thong tir Vin phong UBND Thanh phé dén cac co quan thude
Thanh phé, c4c quén, huyén, thi x3 va c4c td chirc, c4 nhan lién quan.

Piéu 39. Thim quyén theo ddi, @6n dbc, kiém tra

1. UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh phé kiém tra toan dién viéc
thi hanh céc van ban quy pham phép luat cia co quan Nha nude, cac nghi quyet
cua HDND Thanh pho va viéc thyc hién c4c nhiém vu do UBND Thanh phd, Chu
tich UBND Thanh phé giao.

2. Céc Phé Chu tich UBND Thanh ph kiém tra viéc thi hanh c4c van ban quy
pham phép luat, vin ban quan ly nha mréc va cdng viee néu tai khoan 1 Diéu 35
Quy ché nay theo pham vi, linh vuc, co quan, dia phuong duge Chu tich UBND
Thanh phb phan cdng; cc Uy vién UBND Thanh phé khéc kiém tra viée thuc hién
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céc nhiém vu do UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh phé giao theo phan
cong ctia Chit tich UBND Thanh phd.

3. Chanh Vin phong UBND Thanh phé chiu trach nhiém theo ddi, dén dbc,
kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu do UBND Thanh phd, Chu tich UBND

Thanh pho giao, bao cao két qua thuc hién nhiém vu tai phién hop giao ban UBND
Thanh pho thuong ky.

4. Giam déc S& Néi vu chiu trach phiém 6 chire thanh tra, kiém tra cong
vu viée thue hién cac nhiém vu do UBND Thanh pho Chii tich UBND Thanh phé
giao theo chi dao cia Chu tich UBND Thanh phd, Phé Chi tich UBND Thanh
phé, bao cio UBND Thanh phd.

5. Giam dd¢ S6 Tu phap chi tri, ph01 hgp véi cic co quan chuyén mén
thuéc UBND Thanh phd ¢6 trach nhiém giup Chu tich UBND Thanh phb, Pho
Cha tich UBND Thanh phé theo dai, dén déc, kiém tra viéc thi hanh cac vin ban
- quy pham phap luét trong pham vi quan ly tai cac co quan thudc UBND Thanh
phd, UBND cac quén, huyén, thi x3 va céc td chitc, ca nhan c6 lién quan, béo cdo
UBND Thanh phd, Chii tich UBND Thanh phé.

6. Ngudi dimg dau cac cac so, nganh, co quan, Chu tich UBND cac quén,
huyén, thi xa cé trach nhiém theo doi, don dbe, tr kidm tra viéc thi hanh cac vin ban
quy pham phap luat, van ban quén 1y nha nude va viée thue hién cac nhiém vu UBND
Thanh phd, Chu tich UBND Thanh phé giao clia co quan, dia phiong minh. Dinh
ky trude ngay 25 hing thang, co6 trich nhiém bao cdo Chu tich UBND Thanh
pho két qua thuc hién nhiém vu UBND Thanh pho giao thudc linh vuc, dia ban
quan ly. Dinh ky hing nim béo cao UBND Thanh phé, Chii tich UBND thanh
- phé tinh hinh theo d&i viéc thi hanh céc van ban quy pham phap luat thude [inh
vuc quan ly (qua S& Tu phap).

Piéu 40. Noéi dung, hinh thére theo doi, dén dbc, kiém tra

1. Néi dung theo doi, don déc, kiém tra

a) Viéc 0 chirc thi hanh cac van ban quy pham phép lut, van ban quéan ly nha
nudc; viee td chire, trién khai va tién d6, két qua thuc hién nhiém vu do Thanh phé giao.

b) Viéc thuc hién ché d6 thong tin, bdo cdo vé tinh hinh thi hanh céac vin
ban quy pham phap luat, vén ban quan 1y nha nudc va két qua thuc hién nhiém vu
do UBND Thanh pho Cha tich UBND Thanh phd glao cua cac ¢o quan, dia
phuong theo Quy ché 1am viéc cia UBND Thanh phé va cac quy dinh c6 lién
quan. Tht truéng cac co quan, Chti tich UBND céc quén, huyén, thi x4 va nguoi
c6 thim quyén trong viée thi hanh cac van ban quy pham phap luat, vin ban quan
Iy nha nudc va cac nhiém vu do Thanh pho giao.

2. Hinh thic theo doéi, don doc kiém tra

a) Qua mang truyén s lidu chuyén dung lién théng tix Vin phong UBND
Thanh phd dén céc 88, nganh, co quan, dia phuong.

b) Qua bao cdo dinh k¥ hodc dot xuat.
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. ©)Qua lam viéc tryc tiép theo ké hoach dugc duyét hodc dot xvit theo yéu

cau quan ly nha nudc.

d) Qua viéc thanh lap doan kiém tra.

d) Qua cAc hinh thirc khac.

Pitu 41. Két qua kiém tra

1. Khi két thiic kiém tra, co quan, ngudi chi tri phai béo céo két qua kiém tra.

2. Nbi dung bio cdo két qua kiém tra

a) Danh gia viéc trién khai, t& chirc thi hanh céc vin ban quy pham phap
luét, vin ban quan ly nha mréc va thyc hién nhiém vu do UBND Thanh pho Chu

tich UBND Thanh phd glao danh gia két qua dat duoc, nhilng han ché, yéu kém
va nguyén nhén trong qua trinh thuc hién.

b) Ket luan xir ly hodc dé xuét xi 1y theo thim quyén dé khéc phuc nhiing
han ché, yeu kem hoac kién nghi diéu chinh nhiém vy, sta dbi bd sung cic quy
dinh lién quan néu cén.

Chwong VI '
TIEP KHACH, PI CONG TAC

Pidu 42. Chii tich UBND Thanh ph, Phé Chi tich UBND Thanh phé
tiep khach trong nwée

1. Chit tich UBND Thanh phé, Phé Chi tich UBND Thanh phé tiép x3 giao,
gip mit cic doan dai biéu, khich dén tham, lam viéce tai Thanh pho theo quy dinh.

2. Thu truémg s&, nganh, co quan, Chu tich UBND quén, huyén, thi xd@, ngudi
dimg déu céc co quan, doan thé cAp Thanh phd khi ¢6 nhu cau d& nghi Chu tich
UBND Thanh pho Phé Chu tich UBND Thanh phé tiép khach phai cé cong vin
d& nghi giri Cht tich UBND Thanh pho Phé Chit tich UBND Thanh phé it nhét 03
ngay lam viéc, trude ngly du kién tiép; cong vin néu 18 ndi dung, hinh thirc cude
 tiép, s6 lugng khach, thoi gian va dia diém tiép va kém theo cic hd so cin thiét vé:
ndi dung, thoi gian, thanh phén, hoat déng cua khach tai dia ban Thanh phd va cac
dé xudt, kién nghi. Co quan chi trl m&i phai phéi hop véi Vin phong UBND Thanh
phd chudn bi ndi dung va td chitc budi tiép dat két qua tbt.

3. Nhiém vu ciia Vin phong UBND Thanh phé

a) B4o c4o Chu tich UBND Thanh phé, Phé Chii tich UBND Théanh phd vé
d& nghi tiép khach ciia cac co quan, don vi; thdng béo kip thoi y kién ciia Chu tich
UBND Thanh phd hodc Phé Chi tich UBND Thanh phé cho céc co quan lién
quan biét, ddng thdi dua vao lich cdng téc tudn clia Chi tich UBND Thanh phd,
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Pho Cht: tich UBND Thanh phé, khi duge Chi tich UBND Thanh phé, Phé Chu
tich UBND Thanh phé ddng ¥. |

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan chuén bi ndi dung cude tiép. Trudmg hop
can thiét, theo chi dao ciia Chi tich UBND Thanh ph, Phé Chi tich UBND Thanh
pho, dé& nghi cac co quan lién quan chufn bi mét s6 ndi dung cu thé cia cudc tiép.

¢) Mdi céc co quan truyén hinh, bao chi du dé dua tin vé cuge tiép néu can thiet.

d) Phai hop véi co quan lién quan t6 chirc phuc vu va bdo dam an toan cho
cudc tiép; td chite trién khai thuc hién céc cong viée cén thiét sau cudce tiép.

d) Ban hanh vin ban théng bao két qua tiép khach va phdi hop véi cac co
quan lién guan t6 chirc trién khai thuc hién cac cong viéc dugce giao.

Diéu 43. Chii tich UBND Thanh phé, Ph6 Chii tich UBND Thianh pho
tiép khach niréc ngoai

1. Chii tich UBND Thanh phé, Phé Chu tich UBND Thanh phd tiép khach -
nude ngodi, gdm céc hinh thire tiép x4 giao, tiép lam viéce (chinh thirc hodc khong
chinh thirc) theo gioi thi€u cia cac co quan Trung wong, dé nghi clia céc co quan,
td chirc trong Thanh phd va cac d& nghi truc tiép ciia khéach véi Cha tich UBND
“ Thanh phé, Phé Cht tich UBND Thanh phé.

2. Céc co quan, t& chirc thuéc UBND Thanh phd khi ¢6 nhu cdu dé nghi
Chu tich UBND Thanh ph8, Phé Chu tich UBND Thénh phé tiép cac déi tdc nuéde
ngoai cua co quan, td chirc minh, phai co vin ban dé nghi néu r6 néi dung va hinh
thirc cude tiép, thanh phén va tiu sir tom tit thanh vién trong doan, chuong trinh
hoat déng ciia khach tai Thanh phd va cac vén dé lién quan khéc. Céc dé xuit va
kién nghi, giri Chi tich UBND Thanh phd hoic Phé Chii tich UBND Thanh phé
it nhat 05 ngay lam viéc, trude ngay du kién tiép.

| 3. S& Ngoai vu la ddu méi tiép nhén va trinh duyét cac @ nghi cla céc co
quan, don vj v& viéc linh dao UBND Thanh phd tiép khach nuéc ngoai. Chu tri
phéi hop véi Van phong UBND Thanh phé chudn bi cac néi dung lién quan; bo
tri phwong tién di lai, noi &n, nghi, ting phm theo quy dinh hién hanh.

4. Thu trudng sd, nganh, co quan tiép khich nde ngodi theo yéu cdu nhiém
vy, phéi bao cdo bing vin ban vé thanh phan khach, ni dung va thoi gian du kién
tiép, giri Chu tich UBND Thanh phé (qua S& Ngoai vu) theo quy dinh hién hanh.

5. S& Ngoai vu ¢6 tréch nhiém hudng dén céc co quan, t& chirc thude UBND
Thanh phé thue hién ding dudng 161 d6i ngoai ciia Pang, Nha nudc, dam bio yéu
céu vé chinh tri, di ngoai, nghi thirc va tip quén, phong tuc cia Viét Nam.
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Didu 44. Ché d@$ di cong tac

1. Chu tich UBND Thanh phd, Phé Cha tich UBND Thanh phd, Uy vién
UBND Thanh phd phai danh thoi gian it nhét mdi thang 01 14n di co s& dé kiém
tra, nam tinh hinh trién khai thuc hién cac chinh sach, phap ludt cia Nha nudc,
cac quyet dinh, chi thi, ni dung tai cac van ban chi dao cia UBND Thanh pho
Chu tich UBND Thanh pho Phé Chu tich UBND Thanh pho gap gb t1ep XUc,
ling nghe ¥ k1en nguyén vong cla nhén dan; nim tinh hinh & co s& dé kip thoi
chi dao va dé xuét nhimg giai phap gitip co s& khic phuc khé khin. Tuy ndi dung
@ t6 chirc hinh thirc di cbng tac cho phi hop, bao dam thlet thuc va tiét kiém, c6
thé bao trude hodc khoéng bao trudc cho co s0.

2. Uy vién UBND Thanh phé di cong tic co s& phai co ké hoach trude.
Trudng hop di cbng tac, lam viée tai cac tinh, thanh pho khéc phai bdo cdo Chu
tich UBND Thanh phé.

3. Trong théi gian HDND Thanh phd va UBND Thanh ph hop, céc tiy vién
UBND Thanh ph6 khéng bo tri di cong téc, trir trudmg hop déc biét duge Chu tich
UBND Thanh pho dong y.

4. Céc 1y vién UBND Thanh phé, Thi truéng s&, nganh, co quan, Chi tich
UBND quén, huyén, thi x3 néu di cong tic trong mréc tir 05 ngdy trd 1én hodc
nude ngoai phai bao cao xin phép Chu tich UBND Thanh pho Phé Chu tich
UBND Théanh phé phu trach va ¢6 ngudi iy quyén gidi quyét céng viéc tai co
quan. Viéc di cong tic nudce ngoai thuc hién theo cic quy dinh hién hanh cua
Trung vong va Thanh pho Trong théi gian cham nhét sau 10 ngay ké tir khi vé
phai kip thi béo cdo bang van ban két qua di cong tac vai Chu tich UBND Thanh
phd hoic Phé Chirtich UBND Thanh phé phu trach linh virc. Néu di cong tic theo
su chi dao hodc uy quyen cua Chu tich UBND Thanh pho trong thoi gian khéng
qua 05 ngay 1am viéc ké tir khi vé phai kip thdi béo céo bing vin ban két qua lam
viéc voi Chu tich UBND Thanh pho hoiic Phé Cht tich UBND Thanh phé phu
trach Iinh vuec.

5. Nhiém vu ciia Vin phong UBND Thanh phé

a) Xay dung chuong trinh, k& hoach di thim va 1am viéc tai cac don vi, co
s¢ trong Thanh phé ciia Chu tich UBND Thanh phd, Pho Chu tich UBND Thanh
phd; thong bdo cho céc don vi, co s& va co quan chuyén mén lién quan biét két

qua cac cudc thdm va lam v1¢c’ch1nh thirc cia Chi tich UBND Thanh phé hodc
Phé Chit tich UBND Thanh pha.

b) Gitip Chi tich UBND Thanh phb téng hop, cén d6i chuong trinh di céng
tac cua cac iy vién UBND Thanh pho dé bao dam hiéu qua.

¢) Theo ddi tinh hinh di ¢ong tac cia cac ty vién UBND Thanh phé bio

c40 UBND Thanh phé trong phién hop UBND Thanh phé vao thang 6 va cubi
thang 12.
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Chuong VIII )
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Piéu 45. Ché dd bio cdo ciia UBND Thanh phd, Ché tich UBND Thanh
pho va cdc thanh vién UBND Thanh phé

1. UBND Thanh phd bao cdo cong tac cia UBND Thanh phé véi Chinh
phil, Thii tudéng Chinh phii, HDND Thanh phb mét nim 02 lin; bao c4o cong tac
dot xudt, bao cao chuyén dé theo yéu ciu ctia Chinh phit, Thi tuéng Chinh phu,
céc co quan cia Trung wong, clia Thanh ty, HDND Thanh phd, Poin Dai biéu
Quéc hai thanh phd Ha Nbi. |

a) Theo yéu cu clia Chinh pht, Tha tuéng Chinh phi, cic co quan clia
Trung uong, ciia Thanh iy, HDND Thanh phé Doan Dai biéu Québc hdi thanh
phé Ha N6i, Chi tich UBND Thanh phd giao mét s6, nganh co quan chu tri xay
dung bao cao.

b) Thu trudng s&, nganh, co quan, Chi tich UBND quén, huyén, thi xa lién
. quan ¢6 trach nhiém phéi hop theo dé nghj cia s&, nganh, co quan ch tri.

¢) Vin phong UBND Thanh phd phéi hop v6i Thi trudng co quan chu tri
x4y dung bao céo, hoan chinh béo céo trinh Chi tich UBND Thanh phd, Phé Chi
tich UBND Thanh pho quyét dinh viéc ban hanh béao céo.

d) Péi véi bao cdo cong thc dot xuét, bdo bao chuyén dé theo yéu ciu cia
co quan nha nude cip trén, cia HPND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phé
c6 thé iy quyén cho mét Phé Chu tich UBND Thanh phé, vy vién UBND Thanh
pho ky thay Cha tich UBND Thanh pho chiu trach nhiém traéc UBND Thanh
phé, Chii tich UBND Thinh phé vé& ndi dung bio cdo.

2. Chu tich UBND Thanh phé truc tiép hoic iy quyén cho mot Phé Chu
tich UBND Thanh phd, &y vién UBND Thanh phé béo céo cbng tac, bdo cdo giai
trinh, tra 10i chét vén truéc HDND Thanh phé, Thudng truc HDND Thanh phs.

a) Chti tich UBND Thanh phé giao céc s&, nganh, co quan chi tri, phéi hop
Van phong UBND Thanh phé xdy dung, hoan chinh bdo cdo, trinh Chu tich
UBND Thanh pho quyét dinh viéc ban hanh.

~ b) So, nganh cO' quan, Chu tich UBND quén, huyén, thi xa hen quan cé
trach nhiém phéi hop theo d& nghi ciia s&, nganh, co quan ch tri.

3. Chu tich UBND Thanh phé thue hlen ché d6 bao céo trudc Nhan déan
thong qua phuong tién théng tin dai ching vé nhimg vén d& quan trong thude
thAm quyén ciia UBND Thanh phd, Chi tich UBND Thanh pho

a) Chi tich UBND Thanh pho giao mot s&, nganh, co quan chi tri xay dung
béo cao, trinh Chit tich UBND Thanh pho.
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b) Céc co quan lién quan c6 trach nhiém phdi hop theo dé nghi cta sd,
nganh, co quan chi tri x4y dung bao cao.

¢) Vin phong UBND Thanh phé chiu trach nhiém ra so4t, phéi hop véi co
quan chi tri xay dung hoan chinh bao cdo, trinh Chu tich UBND Tharh phd quyét
dinh viéc ban hanh bao céo.

4. Uy vién UBND Thanh phé thuc hién bio cdo cong tac trude UBND
Thanh pho Cha tich UBND Thanh phé; g1a1 trinh, tra Joi chét vén truéc HDND
Thanh phd, Thuong truc HDND Thanh phé; thie hién ché d6 béo cdo trude Nhén
dan vé nhimg van _de quan trong thudc trach nhiém quan ly.

Diédu 46. Thong tin, bao cdo phuc vu sr chi dao, diéu hanh ciia UBND
Thanh phd, Chii tich UBND Thianh pho

1. Tha trudng s6, nganh, co quan, Chu tich UBND quén, huyén, thi xa trinh
UBND Thanh phd, Cht tich UBND Thanh pho cic loai bao cao sau day:

a) Bao cao dinh ky thang, quy, 06 thang, nam (theo d& cuong béo cio
théng nhét) téng hop, danh gla vé tinh hinh két qua cong tac cua nganh, linh
vuc, co quan, dia phirong, két qua thuc hién chuong trinh céng tic cia UBND
Thanh phé, Chii tich UBND Thanh pho va cac nhiém vy UBND Thanh pho
Chu tich UBND Thanh pho glao; cac d& xudt, kién nghi véi UBND Thanh phd,
Chu tich UBND Thanh phé.

Bao céo thang giri UBND Thanh ph, dong gui So Ké hoach va Pau tur va
cac co quan lién quan cham nhét vio ngay 25 hing thang. Thoi gian chét s lidu
tinh tr ngay 20 thang trudc dén ngay 19 cia thang bdo céo.

Béo cédo quy gii UBND Thanh phd, dong giri S& Ke hoach va Déu tu va
cac co quan lién quan chdm nhét vao ngay 20 ciia thang cudi quy. Thoi gian chét
sb heu bao cdo tinh tir ngay 15 clia thang trude ky bao cdo dén ngay 19 clia thang
cudi quy thudc ky bao cdo.

Bao cao 06 thang gm UBND Thanh pho dong gm S& K& hoach va Pau tur Va
céc co quan lién quan chadm nhét vao ngiy 20 thang 6 hang nim. Thoi gian chét sé
liéu 6 thang ddu nam dugc tinh tir ngay 15 thang 12 nam trude ky bao céo dén
ngay 15 thang 6 cia ky bdo cdo. Thoi gian chdt sb liéu 6 thang cudi nim duge
tinh tir ngay 15 thang 6 dén ngay 14 thang 12 cia ky béo céo.

Bao cdo nim gui UBND Thanh pho déng gui S& K& hoach va Pau tu
Vva cac co quan lién quan cham nhit vao ngay 20 thang 12 hang nam. Thoi
gian chdt s liéu tinh tir ngay 15 thang 12 ndm trude ky bao céo dén ngay 14
thang 12 cda ky béo cdo.

b} Céc bdo cao chuyén dé, bao céo ddt xuat theo yéu cdu ciia Cht tich
UBND Thanh phd, Phé Chii tich UBND Thanh phd.
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¢) Du thao cac bao cao cia UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phé)
trinh B Chinh trl, Ban Bi thu, Quéc héi, Chu tich nuée, Chinh phu, Thua tuéng Chinh

pht, cac ban, bd, nganh cia Trung uong, Thanh ty, HDND Thanh phé, Uy ban

MTTQ Viét Nam Thanh phé theo su phan cong ctia Chi tich UBND Thanh phé.

2.S6 Ngoai vu diém tin ddi ngoai hang tudn lién quan dén céc hoat dong cla
Thanh pho va cung cap thong tin doi ngoai gini Chu tich UBND Thanh pho, cidc Phé

~ Chu tich UBND Thanh phd va céc thanh vién khac ctia UBND Thanh phé.

3. S& Théng tin va Truyén thong téng hop toan bd cac ndi dung tin tirc phan
anh ciia béo chi, mang x3 héi, dur ludn vé tinh hinh cé lién quan dén cac Jinh vuc chi
dao, diéu hanh ctia Thanh phd va céc théng tin quan trong khéac, bao cao Chu tich
UBND Thanh phé, dong thoi, giri Vin phong UBND Théanh phé qua hé thong thur
dién tir céng vu vae 16h hing ngay dé béo cdo Chii tich UBND Thénh phé, céc Phé
Chu tich UBND Thanh phé cho y kién chi dao, xir 1y.

4. B6 Tu 1énh Thu d6, Cong an Thanh pho, S& Giao théng van tai (ﬁy ban
An toan giao thong Thanh phé) S& Y té, So Nong nghiép va Phat trién néng thén
héng ngay (ké ca dip nghl L&, Tét) bao cao Chu tich UBND Thanh pho Pho Cha
tich UBND Thanh phé vé tinh hinh qudc phong, an ninh, trat tir an toan xi hoi,

phong chay chita chdy, an toan giao thong, dich bénh, thién tai dang chu y trén

dia ban Thanh phéd.

5. Ngoai nhiém vu nhu cac sé, nganh, co quan khac, Chanh Van phong
UBND Thanh phd con thue hién cac nhiém vu sau déy:

a) Cung cép théng tin kip thai, chinh xac phuc vu su chi dao, diéu hanh cta -
UBND Thanh pho, Chi tich UBND Thanh pho va cac Phé Chu tich UBND Thanh
phé bing cic bao cio nhanh hang ngay vé cic vin d& cin quan tim.

b) Chit tri, phéi hop S& Théng tin va Truyén théng téng hop va dé xudt Chu
tich UBND Thanh phé, Phé Chu tich UBND Thanh phé x ly théng tin béo chi
phén anh hing ngay, hing tudn; chu dong phéi hop véi cac s&, nganh, co quan,
dia phuong bao cio, tham muru d& xudt UBND Thanh phd, Chi tich UBND Thanh
phé chi dao xir Iy kip thoi nhig van d& nhay cam, du luan xa hdi quan tdm.

¢) Béo c4o tong hop cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND Thanh phé, Cha
tich UBND Thanh ph, tinh hinh thuc hién chuong trinh ¢ong tac va cac nhiém vu
UBND Thanh pho, Chi tich UBND Thanh pho giao dinh ky hang thang, quy, 06
thang, nim; cac bao cao khac theo yéu ciu ciia Chii tich UBND Thanh phd.

d) Huéng dan, kiém tra, dén ddc céc co quan trong hé thdng hanh chinh
thudc Thanh phé thyc hién nghiém tic ché d6 théng tin béo cdo.

d) Xay dung co s& ha tAng thong tin tai Vin phong UBND Thanh phé phuc
vu chi dao, diéu hanh cia UBND Thanh pho, Chu tich UBND Thanh pho va cac
Thanh vién khéc ctia UBND Thanh phé.
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e) Quan ly, giam sat, hd tro theo ddi tinh hinh thuc hién chi dao, diéu hanh
clia UBND Thanh phd, Chis tich UBND Thanh phb, tinh hinh thue hién nhiém vu
do UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh phé giao; theo dbi, diéu phdi cac
hé thong théng tin, co s& dif liéu phuc vu chi dao, diéu hanh cia UBND Thanh
phé, Chi tich UBND Thanh pho Trién khai ung dung céng nghé thong tin, tiép
nhan cac y kién g6p ¥ phan hdi ciia ngudi dan, t6 chirc phuc vu tham muu cong
tac chi dao, diéu hanh cita UBND Thanh phé, Chti tich UBND Thanh phd.

g) Huong din cac s0, nganh, dia phuong chuin héa, dién tir hoa céc ché d6
bdo cdo UBND Thanh pho Cha tich UBND Thanh pho két néi, tich hop, chia sé dir
li€u hé thong chi dao diéu hanh ctia UBND Thanh phé, Chii tich UBND Théanh ph.

Ditu 47. Bio co tai phién hop UBND Thanh phé

1. Hang thang, Gidm dbc S& Ké hoach va PAu tur bao cdo vé tinh hinh kinh
te x& hédi va kién nghi cac nhiém vu, giai phap thyc hién ké hoach phat trién kinh
té x4 hoi. Chanh Vin phong UBND Thanh phé béo céo cdng tac chi dao, diéu
hanh, tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tic va cac nhiém vu UBND Thanh
phé, Chu tich UBND Thanh phé giao. '

Hang quy, Thanh tra Thanh pho béo cao vé cong tac phong, chong tham
nhung, tiéu cuc, cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t& cdo. Giam déc S& Noi
vu bdo cdo vé cong tic cai cach hanh chinh, céng tic thanh tra, kiém tra cong vu.

3. Tai phién hop UBND Thanh pho thudng ky thang 06 va thang 12, Chanh
Vin phong UBND Thanh phé béo cdo kiém diém cong tac chi dao, diéu hanh cla
UBND Thanh phé va viéc thuc hién Quy ché lam viéc cia UBND Thanh phd.

4. Cac béo céo chuyén d&, dot xudt khéc theo chi dao ctia Chi tich UBND
Thanh phé.

Diéu 48. Thong tin vé hoat ddng ciia UBND Thanh phd t6i Nhdn dan

1. Chanh Vin phong UBND Thanh pho la ngudi phat ngén cia UBND
Thanh phd, c6 trach nhiém chi dong cung cap théng tin vé chu truong, chinh sach
cia Dang va phép ludt Nha nude va tinh hinh kinh t€ - xa hoi ndi bat; thuc hién
nhiém vy phat ngdn cia UBND Thanh phd, Chix tich UBND Thanh pho td chirc
hop bao dinh ky dé théng bao ket qua phién hop UBND Thanh phé; t6 chirc hop
béo khi cén thiét dé théng tin vé cac chinh séch, quyét dinh quan trong trong chi
dao, diéu hanh ciia UBND Thanh phé, Chil tich UBND Thanh phd; tra 16i nhitng
van de du Judn xa héi va bao chi quan tam; thuc hién théng céo bao chi. Khi duge
yéu ciu, cac s6, nganh, co quandién quan tham du hop bo, truc tiép phat b1eu va
chiu trach nhiém vé cac ndi dung thude pham vi chuyén nganh cta minh. -

2. Nhiém vu cta Thil trudng s, nganh co quan, Cha tich UBND cac quén,
huyén, thi xa

a) Thuc hién tét quy dinh vé ché d6 phat ngdn va cung cép thong tin che
béo chi, tao dieu kién thuan loi cho cac co quan thdng tin dai ching trong viéce
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tlep cén cac thong tin chinh xéac, k1p thei vé cac su kién xay ra trong nganh linh
vue, dia phuong minh.

b) T chirc dbi thoai truc tiép véi Nhan dan bang céc hinh thirc thich hop;
hop bao dinh ky, hop bdo khi ban hanh cac van ban quan trong, khi trién khai cac
chinh sach 16n ciia Pang va Nha nude, khi ¢ céac s kién déang chi y khac.

¢) Thuong xuyén diém bao va thuc hién viéc tra 101 béo chi theo quy dinh
cua phap luét. ' S

3. Nh1em vu ciia Gidm dbc S& Théng tin va Truyén thong

a) To chirc giao ban bao chi, quan 1y théng tin bdo chi theo quy dmh cia
phép luit vé bao chi.

b) Phéi hop véi Vin phong UBND Thanh phd tham mu, dé xuit Ch tich
UBND Thanh phé dbi mdi cach thirc, ndi dung, thanh phan tham gla dua tin hoat
déng ctia UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh phd va td chirc hop béo
UBND Thanh pho pht hop véi tinh hinh thuc té, nang cao hiéu qua théng tin,
truyén théng vé hoat déng ctia UBND Thanh phé, Chi tich UBND Thanh phd,
céc Phé Chi tich UBND Thinh phé va céc Uy vién UBND Thanh ph t6i nhan
- dén Thu 4d.

¢) Chu tri, phdi hop véi Thu truong sd, nganh, co quan, Chu tich UBND
cac quén, huyén, thi xa xay dlmg co ché, quy trinh phéi hep trong cOng tac truyén
thdng, bao dam kip thai, ddng bd va phét quan trong hé thong hanh chinh va xir
1y khing hoéng truyén thong nhanh chéng, hiéu qua; day manh viéc Ung dung
cong nghe théng tin, cung cap théng tin t¢1 Nhén dan bing céc hinh thic tluch
hop vé tinh hmh moi mat cua Thanh pho /¥
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