BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 824 1Qp-TCT Ha Ngi, ngay Ab thang 4 nam 2018
QUYET PINH

V& vigc ban hanh Quy trinh bén 1§, cap 1¢ héa don

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Cén cir Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cua Chinh phit Quy
dinh vé hoa don ban hang hoa, cung tng dlch Vi Nghi . dinh so 04/2014/ND-CP
ngdy 17/01/2014 vé sira dbi bd sung mot so Pidu Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP
ngay 14/5/2010 ctia Chinh phit Quy dinh vé hoa don ban hang hoé, cung tmg dich
vy,

Cian cir Quyét dinh sb 115/2009/QD-TTG ngay 28/9/‘2009 cia Thu tudng
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cia Tong
cuc Thue truc thudc BO Tai chinh va cac vin ban quy dinh cu thé chitc ning, nhiém
vy, quyen han cta cdc don vi tric thude Tong cyc Thué, Cuc Thué va Chi cuc Thué;

Ciin ot Thong tr s& 156/2013/TT-BTC ngdy 06/11/2013 cia B Tai chinh
huéng dén thi hanh mt s6 diéu cia Luat Quan 1y thué; Luét sira doi, bd sung mot s6
didu cta Ludt Quéan ly thué va Nghi dinh sé 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cha
Chinh phi;

Can ot Thong tu sb 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctia B Tai Tai chinh
huéng din thi hanh Nghi dinh 51/2010/NP-CP ngay 14/5/2010 va Nghi dinh sé
04/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 ciia Chinh pht quy dinh vé hoé don ban hang ho4,
cung ng dich vu; _

Cian cir Thong tu sd 151/2014/TT-BTC ngay.  10/10/2014 cia B Tai chinh
hudng dan thi hanh Nghi dinh so 91/2014/TT-BTC ngay 01/10/2014 cta Chinh phu
vé viée sira dbi, bd sung mot sb didu tai cac Nghi dinh quy dinh vé thué;

Cin cr Thong tu sb 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 cia B Tai chinh
hwéng dan thue hién thué gia tri gia ting va thué thu nhép ca nhan d6i v6i c4 nhan
cu tra ¢6 hoat dong kinh doanh; huéng din thyc hién mot sé ndi dung sira doz, bd
sung ve thué thu nhép cd nhén quy dinh tai luat sira d6i, bd sung mot sé didu cha céc
Luat vé thué sé 71/2014/QH13 va Nghi dinh s& 12/2015/NP-CP ngay 12/02/2015
cua chinh phu quy dmh chi tiét thi hanh Juat stra dbi, bd sung mét s6 didu ctia cac
lujt vé thué va sira dbi, b sung mot sé didu cia cac nghi dinh vé thué;



Thong twr s6 84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 ctia B Tai chinh v& viée
hudng dan thu tuc thu ndp ngén sach nha nuée d6i v6i cac khoan thué va thu ndi
dia;

_ Cén ctr Thong tu s6 37/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 cha B Tai chinh sita
doi, bd sung Thong tu s 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cia B§ Tai chinh,
Théng tu s6 26/2015/TT-BTC ngay 27/02/2015 ctia Bo Tai chinh;

Cin ctr Quyét dinh sb 106/2010/Qb-BTC ngay 14/01/2010 cua Bo trucng B9
Tai chinh quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc cua cac Vu
va Van phong thudc Téng cuc Thué;

. Canctr Quyet dinh 56 566/Qf) TCT ngay 05/4/2010 cua Tong cuc truo‘ng
Tong cuc Thué vé viéc td chirc lam viéc vao ngéy thi bay hang tudn dé tiép nhén,
giai quyét thu tuc hanh chinh vé thué;

_ Can cir Quyét dinh s8 747/QD-TCT ngay 20/4/2015 cia Téng cyc trudng
Tong cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh Quan ly An chi;

Céan o Quyet dinh sb 1403/QD-TCT ngay 28/7/2015 cua Téng cuc trudng
Tdng cuc Thué vé viée ban hanh Quy trinh kiém tra hoa don;

Can cir Quyet dinh sb 2351/QD-TCT ngay 11/12/2015 coa Tong cuc trudng
Téng cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh tlep nhén va giai quyet tht tuc hanh
chinh thué ctia ngudi ndp thué theo co ché mét cira tai co quan Thug;

. Canct Quygt dinh sb 2371/QD-TCT ngay 18/12/201 5 cua Tong cuc Trudng
Tong cuc Thué vé viéc ban hanh Quy trinh Quan ly thué ddi véi cé nhan kinh
doanh;

Xét dé nghi cia Vu trudng Vu Tai vy Quén tri, Téng cuc Thué,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ban 18, cép Ié hoa don
ctia co quan Thué cac cép. '

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Béi bo cac ndi dung hudng
dan vé Quy trinh béan 1€, cap 1€ hod donm tai d1em 15, diém 16, muc 1, Phin II Quy
trinh Quan 1y 4n chi ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 747/QD-TCT ngay 20/4/2015
va Bude 1, Bude 2 Khoan 3.4, Piém 3, Muc II, Phén II Quy trinh quan 1y thué déi
véi cd nhan kinh doanh ban hanh kém theo Quyet dinh s§ 2371/QD-TCT ngay
18/12/2015 ctia Tdng cuc trudng Téng cuc Thué.

Céc ndi dung khéc thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 747/QDP-TCT
ngay 20/4/2015 cta Tong cuc tru:cmg Téng cuc Thué,



Piéu 3. Thu trudng cac Vu, don vi trong duong thudc va tryc thude Tong cuc
Thué; Cuc trudng Cuc Thué céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong; Chi cuc
trudng Chi cuc Thué céc quan, huyén, thi x4, thanh phd chiju trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: [t~
- Nhu Bidu 3; )
- Lanh dao Tong cyc Thué (dé b/c);
- Céc Vy, don vi thudc va
tryc thudc Tong cuc Thué;
-BD VP TCT tai tp HCM;
- Website Téng cuc Thué;
- Luu VT, TVQT(AC). 449




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tw do - Hanh phiic |

C = QUY TRINH
Ban Ié, cap 1¢ hoa don ciia co quan Thué céc cap
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: S.Zg/QB TCT ngay /fG thdng 4 ndm 2018
. ctia Tong cuc trudéng Téng cuc Thué )

Phan I
QUY PINH CHUNG

I. MUC PICH, YEU CAU

- Nang cao chét lugng cong tac quan ly va tang cudng sy gidm sat gilra céc bd
phan tham gia.Quy trinh ban ¢, cép 1é hod don; ¥ thirc chap hanh chinh sach, phép
luat v& thué; ting budc hién dai hoé cong tac quén 1y ban 1&, cp 1& hoa don.

- Téang cudng tinh higu qua ddi v6i cong téc quén ly bén 1¢, cp 1é hod don,
gop phan dé cao y thirc trr gidc chip hanh phép luét v& thué va ché @ ké toan cta
cac tb chire, ¢4 nhén khi mua, ban hang ho4, dich vy; ting cudng cong tic quan ly,
gidm sat cta co quan Thué cip trén d6i véi clp dudi va co quan Thue dbi véi céc
don vi, c4 nhén lién quan trong viéc sit dung hoa don dugc ban 1&, cip 1é.

- Quy trinh quén Iy ban 1é, cép 1& hoa don 4p dung théng nhét trong toan
nganh, gép phan cai cich thii tuc hanh chinh thué, tao thusn lgi cho ngudi ndp thué.

- Phén dinh 3 trach nhiém quan ly, kiém tra theo ding chirc néng, nhiém vu
clia cac bd phén trong co quan Thué dbi véi cong tac quan 1y bén 1€, cap 1& ho4 don.

- Quy dinh céc budce cdng vige cy thé trong quy trinh Quan Iy ban 1¢, cép 1é
hod don dé cong chirc thué thuc hién théng nhét, dang tréch nhiém, quyén han.

II. PHAM VI, 1510) | TUONG AP DUNG
1 Pham vi dieu chinh:

Quy trinh nay quy dinh céc budce cbng viée trong viéc: Ban I¢, cap 1€ hoa don
tai co quan Thué cac cip Cuc Thué, Chi cuc Thué va Ché d6 théng tin, bo céo.

2. Poi twong ap dung:

- Quy trinh quan ly ban 1€, ’cép 1€ hoé don dugc 4p dung thdng nhét trong co
quan Thué cac cap (Téng cuc Thué, Cuc Thug, Chi cuc Thue). ;

- Cac bd phén trong co quan Thué tham gia thwe hién Quy trinh:



2.1. Phong Quan 1y 4n chi thudc Vu Tai vu - Quén trj - Téng cuc Thué, B&
phin An chi thudc Pai dién Van phong Téng cuc Thué tai thanh phd H8 Chi Minh;
Phong Quan ly an chi thudc Cuc Thué thanh pho Ha No6i va Thanh pho Hb Chi
Minh; B6 phan An chi thudc Phong Hanh chinh - Quan tri - Tai vu - An chi thuge
Cuc Thué; B§ phén An chi thudc DJi Hanh chinh - Nhéan sy - Tai vu - An chi thudc
Chi cuc Thué (Phong/B phén 4n chi).

2.2. B6 phéan Hanh chinh thuéc Phong Hanh chmh Quan tri - Tai vu - An chi
thuéc Cuc Thué; P6i Hanh chinh - Nhan su - Tai vu ~ An chi thudc Chi cuc Thué,

2.3. B6 phan Tiép nhén va tra két qua thude Cuc Thué va Chi cuc Thué.

2.4. Phong Thanh tra Thué, Phong Kiém tra Thué, Phong Kiém tra ndi b§
thugc Cuc Thué; D6i Kiem tra Thue, Doi Kicm tra ndi bd thude Chi cuc Thue
(Phong/Bo phan Kiem tra); D6i Thué lién x&, phudng, thi tran.

_ 2.5. Phong Ké khai & ké toan thué thuéc Cuc Thué; Doi ké khai & ké toan
thué thude Chi cuc Thué (Phong/Bo phan K& khai & ké toan thué).

2.6. Cuc Céng nghé Thong tin thudc Tdng cuc Thué; Phong Tin hoc thude
Cuc Thué; B6 phén tin hoc thudc Poi Ké khai - K& toan thué va tin hoc hodc bd
phan dugc giao nhiém vu tin hoc tai Chi cuc Thué.

1. GIAI THICH TU NGU

1. KBNN: Kho bac Nha nude.
2. NSNN: Ngan s4ch Nha nudc.
3. MST: M4 sb thué.

4. Ban héa don lé: La viéc co quan ban lé ting s6 hoa don cho h§, ca nhan
kinh doanh tir quven héa don do co quan thué tao, phat hanh (bao gbém hd, c4 nhan
kinh doanh ndp thué theo timg 14n phat sinh va ho, c4 nhin cho thué tai san thude
d6i tugng duge co quan thué ban hoa don 1¢).

5. Cip hoa don Ié: 13 viéc co quan Thué cp Ié tirng s6 héa don cho t chirc
khéng kinh doanh tir quyén héa don do co quan thué tao, phat hanh (bao gbm t6
chirc khong phai 1a doanh nghiép nhung c6 phat sinh hoat dong ban hang hoa, cung
ung dich vy; doanh nghi€p sau khi dé giai thé, pha san, da quyet toan thué, da dong
mi s6 thué, phat sinh thanh 1y tai san can 6 hoa don aé giao cho ngudi mua va tb
chie, co quan nha nude khéng thude ddi trgng nop thué gia tri gia ting theo
phuong phép khau trir ¢ ban dAu gia tai san).

o PhanIl
QUY TRINH BAN LE, CAP LE HOA PON

i Trmh tw, thi tuc ban héa don lé cho ho, ca nhan kinh doanh tai Chi
cuc Th ué.



1.1. BO phan Tiép nhan va tra két qua ctia Chi cuc Thué thyc hién:

Budc 1:
- Tiép nhén va kiém tra hd so cia hd, ca nhén kinh doanh:

+ Klem tra tinh day du, hop 1€ cla hd so dé nghi mua hoa don 1& theo quy
dinh tai Diéu 12 Thong tu s6 39/2014/TT-BTC, cu thé:

++ Don dg: nghi mua hod don theo méu tai Piém 3.3, Phu luc 3 ban hanh kem
theo Thong tu s6 39/2014/TT-BTC;

++ Xuét trinh gidy chtmg minh nhan dan (the cdn cudc cong dédn) con trong
thoi han st dung theo quy dinh ctia phap lut vé gidy chiing minh nhén dén (thé cin
cudc cong dan);

++ Vin ban cam két (Mau sb CKO01/AC, Phu lyc 3-ban hanh kém theo Thong
tu s6 39/2014/TT-BTC) vé dia chi san xuét, kinh doanh phi hop véi glay chimmg
nhan déng ky doanh nghi€p hodc glay phép dau tu (gidy phép hanh nghé) hoic
quyét dinh thanh 18p cta co quan ¢6 thdm quyén (d8i v6i ho, ¢4 nhan kinh doanh
mua héa don 1¢ l4n dau);

++ Gidy 0y quyén (ddi v6i trudng hop ty quyén).

+ Kiém tra tinh day da, hop 1€ coa hé so khai thué theo quy dinh tai Khoan 2
Didu 7 hofic Diém b Khoan 1 Diéu 8 Théng tw s§ 92/2015/TT-BTC thudc dbi twong
dugc co quan thué ban hoéa don 1é va cac thong tin cuia hg, ¢4 nhén kinh doanh do co
quan Thué dang quéan 1y trén hé théng quéan 1y thue tap trung;

+ Kiém tra CMND hodc thé cin cudc cong dan cia ngum co tén trong ho SO
daé nghi mua héa don hogc ngudi duge hd, cd nhén kinh doanh ty quyén béng glay uy
quyén theo quy dinh ctia phap luat vé: Thoi han siv dung, Kiém tra, dbi chiéu céc
théng tin trén CMND ho#c thé cin cude cong dan dbi v6i ngudi dén mua hoa don va
céc thong tin ghi trén Pon dé nghi mua héa don.

+ Ra soat, dbi chiéu céc thong tin, tai lidu trong hd so (hd so @ nghi mua hoé
don 1& va hd so khai thué) vai cédc chi tiéu tai Piéu 4 va Didu 16 Thong tu sb
- 39/2014/TT-BTC, dam bao h§, ca nhan kinh doanh ¢6.du thong tin dé 1ap ding, day
du céc tiéu thire trén hoé don: Thong tin vé& ngudi mua hang héa, dich vy, tén hang
hoa, dich vy, don gi4, sb luong,

« - Hubng dan hd, c4 nhan kinh doanh ké khai, x4c dinh cédc khoan thué, phi
(neu co6) phai ndp theo quy dinh.

Trudng hop céc thong tin trong hd so cla hg, ¢4 nhén kinh doanh c6 sai sét
hoic chua day di, chwa ding céc thong tin trén hé thong co quan Thué dang quan ly
hg, c& nhéan kinh doanh, phai thong bao va huéng dan ngay cho ho, ca nhén kinh
doanh hoan thién, b sung.

Trudng hop khi klem tra hd so ciia hé, c4 nhan kinh doanh ma chua c6 MST,
B phén Tlep nhén va tra két qua hudéng dan hé, ca nhan kinh doanh bd sung hd so



cap MST déi véi hg, ca nhén kinh doanh theo hé so khai thue quy dinh tai Piém 7
Diéu 7 Thong tu sb 95/2016/TT-BTC ngay 28/6/2016 va cac van ban sira dbi co lién
quan.

Céng chirc thué khdng duoc khai thay, ky thay hd so d& nghi mua hoa don 1é
cua ho, ca nhéan kinh doanh.

- Nhan h6 so cdp MST kém theo Té khai thué cho hg, c4 nhan kinh doanh do
boi thué g, chuyén cho cac by phén c6 lién quan thuc hién cap MST theo quy
dinh tai Quy trinh Quan ly thué ddi véi ca nhan kinh doanh.

Bugce 2: Sau khi hd, ca nhén kinh doanh cung cdp hd so diy da, thyue hién
dong diu uep nhan hd so; ghi s6 nhan hd so tai tng dung QHS (u’ng dung Quén ly
hé so) ngay déi véi hd so ddy di theo quy dinh.

Bué6c 3: Lap T¢ trinh dé nghi ban hoa don 18 (kém theo hoé so cua hd, cé
nhan kinh doanh), trinh Lanh dao Chi cuc Thué phu trach phé duyét Té trinh dé nghi
ban héa don 1& ngay trong ngay lam viéc (Mdu s6 01 ban hanh kém theo Quy trinh
nay).

Buéc 4: Ngay khi duge Lanh dao Chi cuc Thué phé duyét ’10 trinh d& nghi
ban héa don 1, thuc hién ddng thdi cdc cbng viée sau:

- Chuyén ban gbc T khai thué giri B6 phan Ké khai va Ké toan thué dé cap
nhip thong tin t& khai thué vao tmg dung quan ly thué tap trung (tmg dung TMS)
theo quy dinh tai Quy trinh quan Iy thué déi véi c4 nhan kinh doanh.

- Hudng dan hd, c4 nhan kinh doanh:

+ Lap ching tir nép thué bing g1ay hodc dién tir theo quy dinh tai Thong tu
s6 84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 ctia B& Tai chinh hodc theo quy dinh ctia céc
van ban ¢6 lién quan.

+ Nop tién thué vao Kho bac Nha nude theo quy dinh.

Buge 5: Ngay khi nhén dugc ching tir nop thué bing gidy, thyc hién dbi
chiéu véi T trinh d& nghi ban héa don 1& dam béo khop dang loai thué, sb tién thué
ma hd, ca nhan kinh doanh phai np theo quy dinh.

Trudng hop hg, céd nhan kinh doanh ndp thué bang chimg tir gidy va git ban
gbc chimg tir ndp thué, co quan Thué thuc hién luu trit ban chup churng tir ndp thué
vao NSNN.

Trudng hop hd, cé nhén kinh doanh 18p chimg tlr ndp thué dién tir thi cong
chire thué thuce hién tra ol trén cdng thong tin dién tir coa co quan thue d6i chleu
v6i To trinh ¢ nghi ban héa don 1é dam béo khép ding loai thué, sb tién thué ma
ho, ca nhan kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

BIIUC 6. Ngay trong ngay 1am viéc hodic chdm nhét vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo chuyén B phén An chi: Toan bd hd so kém theo Ban chup T& khai
thué, ban chup T trinh d nghi ban hoa don 1é va chimg tir ndp thué bang gidy cia
hd, ca nhdn kinh doanh.



1.2. B4 phan An chi cta Chi cuc Thué thuc hién:
Bude 1: Nhan hd so tir B§ phan Tiép nhén va tra két qua chuyén sang,

Budce 2: Thyc hién ban hoa don 1€ cho hg, c4 nhén kinh doanh ngay sau khi
nhan hd so va khéng thu tidn ban hoa don 1é.

Loa1 hod don ban 1é: Hod don ban hang, mau sb 02GTTT . do Cuc Thué tao,
phat hanh (Bg phdn dn chi dung rzeng quyén hod don dé thuc hi¢n viéc bdn lé hod

~~dom). Hoa don 1é duoc déng diu cha co quan Thué quéan 1y truc tiép tai gbc trén, bén
trai cta cac lién hoéa don.

Budce 3: Huéng din hg, c4 nhéan kinh doanh 18p déy &b cac chi tiéu trén hoa
don theo quy dinh tai Diéu 4 va Piéu 16 Théng tu 39/2014/TT-BTC hoic cc vin
ban sira ddi ¢4 lién quan, trong d6 phai dam bao day da chit ky ngudi ban va ngudi
mua theo quy dinh.

Céng chire thué khéng duoc 14p céc ndi dung trén hoa don 18 thay cho h, cé
nhan kinh doanh.

Buéc 4: Trudc khi giao hod don 1é cho hd, ca nhén kinh doanh, phai thuc
hién kiém tra lai cdc thong tin do ho, c4 nhan kinh doanh d 14p trén héa don dam
bao khdp dung véi thong tin trén T& trinh do B phan Tiép nhén va tra két qua ctia
Chi cyc Thué chuyén sang.

- Khi giao hoa don, huéng din h, c4 nhén kinh doanh: Lién 1 giao cho ho,
¢4 nhan kinh doanh @& Iy, Lién 2 giao cho hg, ca nhan kinh doanh dé chuyen cho
ngudi mua. Lién 3 luu tal B6 phan An chi ctia Chi cuc Thué ciing véi ho so do Bo
phén Tiép nhan va tra két qua chuyén sang.

Bude 5: Ngay sau khi hoan thanh viéc ban héa don 18 cho ho cd nhén kinh
doanh, nhip ngay va ddy d cac thong tin trén hod don bén 1& va so thué, phi (neu
¢d) ctia hd, c4 nhan kinh doanh dd nép vao Chuong trinh Quan ly a 4n chi (bao gom
cdc thong tin trén ho so do Doi truong DJi thué chuyén t6i Bé phin An chi trong
truomg hop DGi thué khéng cé két ndi mang nhung thuc hién bén héa don 16):

+ Ngay/thdng/ndm ho, ¢4 nhan kinh doanh & nghi mua hoa don.

+ Tén, dia chi, ma s thué ho, c4 nhan kinh doanh.

+ Tén, dia chi, ma sb thué ctia ngwdi mua hang .

+ Ky hiéu mau, ky hiéu héa don le s& héa don 1, ngay béan hoa dcm 1é.
+ Tén hang héa, dich vu. '

+ Doanh thu.

+ 86 thué d3 nop.

- Pong thoi giri 1én Website Tra ciu héa dorn ctia Tong cuc Thue (gdt. gov vn)
mdt s6 thong tin trén hoa don 1é nhu: -

+ Tén, dia chi, m& s thué hd, cd nhén kinh doanh.



+ Ky hiéu méu, ky hiéu héa don 1€, s§ hoa don 1é, ngay ban hoa don 18.
+ Co quan Thué bén 1&.

- Péi voi hoa don bén 1é do h, c4 nhén kinh doanh viét sai, x6a b, thuc hién
x0a bo hoa don trén Chuong trinh Quén ly én chi (Chuong trinh ty dong chuyén dit
liéu s héa don x6a bd vao béo co tinh hinh st dung héa don (miu BC26/AC)).

- Trudng hop hoa don bén 1€ d3 giao cho hd, ca nhan kinh doanh va dé dua
1én Website Tra ciru hoa don sau dé hd, ca nhéan kinh doanh d& nghi diéu chinh ndi
dung, théng tin trén hoa don d4 lap, co quan Thué cin cir quy dinh tai Pidu 20
Thoéng tu sé 39/2014/TT-BTC hudng dan hg, ¢4 nhéan kinh doanh xu ly dbi véi hod
don d3 14p.

Cin cir cdc ndi dung didu chinh va bién ban x4c nhan cia ngudi ban va ngudi
mua, co quan Thué ban hoa don 1 dé thay thé, didu chinh cho hoa don d3 lap; dong
thdi cép nhat ngay lai cic thong tin trén hoa don thay thé, diéu chinh 1én Chuong
trinh Quan Iy 4n chi theo céc quy dinh néu trén.

- Chwong trinh Quén 1y 4n chi dwa ra canh bao trong trudng hop céc s6 hoa |
don bén 1é khéng nhip lién tuc theo thir tu tir nhod dén 16n.

- Chuong trinh Quén ly 4 4n chi tyr dong ghi va truyen dit lidu trén S& quan ly
ban hoéa don Jé (\/Iau s6 ST13/AC) ctia Chi cuc Thué 1én chwong trinh Quan ly an
chi cua Cyc Thué & phuc vu cho cong tac khai théc, phan tich, danh gia rui ro dit
liéu vé hoa don bén 1¢, trong do:

+ Chuong trinh hd tro in va theo ddi dugc riéng s6 quan ly d6i véi ban hoa
don 1é ciia Chi cuc Thué (M3u sé ST13/AC).

+ 86 Quan 1y ban héa don 1& (méu s6 ST13/AC) ¢ chirc nang loc tao sb
Quan ly ban héa don 1& c¢6 ddu hiéu rti ro (miu s6 ST13.1/AC) theo ma sb thué ctia
ho, c4 nhan kinh doanh d3 mua héa don 1& tir 02 lan/ngdy tr& 1én hodc tir 05
lan/thang tr& 1én hodic c6 doanh thu trén 01 hoa don 18 tir 20 triéu déng trd lén.

Budc 6: Pau gid sang ngay lam viéc ’uep theo:

- Truy céip chwong trinh Quén 1y 4n chi tra ctu S6 Quan ly ban hoéa don 1¢
(miu s6 STI13/AC) va S& Quan Iy hoa don ban 1& cé diu hidu rii ro (mdu sb
ST13.1/AC).

- Chuong trinh h3 trg hién thi s STI13/AC va ST13.1/AC dad tu dong d01
chiéu véi cac thong tin céng khai trén Website Tra cttu héa don ctia Tdng cuc Thué,
dé Xac dinh céac sb hoa don da giri thanh cOng, chua giti hodc da gui nhung 101

truyén nhén khi truyén 1én Website Tra ciru héa don tir Chuong trinh Quéan 1y 4n
chi:

+ Truong hop céc s6 hoa don bén 1é da nhap vao chucmg trinh Quén 1y ¢ 4n chi
nhung chua giri 1én Website tra clru héa don (chua nhén nut giri), bd phan An chi
thue hién gtri 1én Website Tra ciru hoa don clia Tdng cuc Thué.



+ Trudng hop cac so hoa don ban 1€ déd gii nhung 16 truyen nhén, b phén
An chi chuyen ngay yéu cau sang bd phan Tin hoc hd trg, khic phuc dé cap nhat
thong tin céc sd hod don I€ 1én Website Tra ctru hda don trong ngay.

Budc 7: Sau khi nhap cac thong tin trén hd so do Dbi trudng Ddi thué chuyén
t6i trong truong hop Pai thué khong c6 két ndi mang nhung thuc hién ban héa don
1€, B4 phén An chi thuc hién:

- In 88 Quan ly cép, ban héa don 1é (mau s6 ST13/AC va S6 ST13.1/AC) ddi
vGi cac ho so do Doi thué thuc hién ban hoéa don 1é.

- Chuyén 01 ban t6i Doi trudng Péi thué (sau khi i truéng Doi thué ky So
ST13/AC va ST13.1AC) d¢ theo dbi, phyc vy cdng téc quan ly thué thudng xuyén
tai dia ban do6i véi trudong hop D01 thué thyc hién ban héa don 1é do Chi cuc Thué
giao.

1.3. Lanh dao Chi cuc Thué thyc hién:

(1) Kiém tra cac thong tin trong T¢ trinh do B4 phén Tiép nhan va tra két qua
trinh, néu phét hién sai sot, chua day du thong tin phai chuyén ngay cho B phan
Tiép nhén va tra két qua dé sira, bo sung thong tin.

(2) Phé duyét T& trinh va chuyén ngay T& trinh cho Bg phén Tiép nhan va tra
két qua.

(3) Pau gid ngay lam viée tlep theo, truy cép chuong trinh Quan ly An chi
xem céc ndi dung trén sb Quan ly cip, ban héa don 1& (Miu sb ST13/AC va S
ST13.1/AC) va chi dao B6 phan chi tri kiém tra héa don phan tich, danh gia i ro
(bang van ban, thu dién tir...), theo quy dinh tai Quyét dinh 1403/QD- TCT ngay
28/7/2015 cha Tong cuc trudng Tong cuc Thué hodc cic vin ban stra dbi co lién
quan.

Chuong trinh Quan ly &n chi hd trg hién thi “Nhat ky xem sO Quan Iy cép,
béan héa don 1&” gbm: tén ngudi da xem, ngay gl xem dé ghi nhén theo thoi gian
Lanh dao Chi cuc Thué truy cap chuong trinh kiém tra dit liéu vé hoa don béan 1€

(4) Trudong hop giao nhiém vu bén héa don I¢ cho céc Pdi Thué lién xd,
phudng, thi tran c6 dia ban réng, di lai khé khan, xa diém thu ctia Kho bac dé ban 1é
hoé don cho hd, ¢4 nhén kinh doanh c6 nhu cau str dung héa don 1€, thuc hién céc
ndi dung sau:

- Dam béo viéc béan hod don 1¢ phai c6 it nhét tir 03 céng chic trd 1én, trong,
d6 01 cong chuc thyc hién viée tlep nhén hd so, klem tra théng tin trong hé so,
hudng dan ké khai, ndp thué (goi tit 1a céng chirc tiép nhan hd so); Doi trudng Poi
thué thyc hién viéc phé duyét hd so; 01 cong chitc thuc hién viéc ban héa don 18 va
thu tién thué (goi tit 1a cong chirc ban hoa don 18).

- C6 van ban giao viéc bén hod don 1€ cho Ddi truéng Doi Thué chiu trach
nhiém trong viéc ban hoé don 1&; trong d6 quy dinh huéng dan Poi trudng Doi thué



thi tuc vé mua, nhén, sir dung, bdo céo tinh hinh st dung céc loai héa don, quyét
toan bién lai thué.

- Yéu ciu Pdi trudng Ddi thué chuyén hd so d@ nghi mua hoé don 1¢ ctia ho,
ca nhén kinh doanh ngay trong ngay lam viéc hogc chém nhit ngay hom sau vé B
phan Tiép nhan va tra két qua Chi cuc Thué dé luan chuyén hd so cho céc bd phan:

+'Chuyen Bo phén K& khai va K& toan thué ctia Chi cuc Thué: ban gbéc To
khai thué ctia hg, ca nhan kinh doanh.

+ Chuyén B6 phén An chi ctia Chi cuc Thué: Toan bd hd so cia hd, ca nhan
kinh doanh kém theo Béan gdc T& trinh dé nghi bén héa don 1& da duoc Doi trudng
Pdi thué phé duyét, Ban chup To khai thué, ching tir d& ndp tién thué vao KBNN
va bién laji thu tién thué.

- Can ctt tinh hinh thuc té tai dia ban, quy dinh thoi glan Pdi truong Dol thué
quyét toan Bién lai thu thué va thoi gian thyc hién ndp tlen vao KBNN, dam bao
thuc hién dGng theo quy dinh tai Didu 28 Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay
06/11/2013 va Thong tu 84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 cta BS Tai chinh: Thoi
han nép tién vao Kho bac nhé nuée t6i da khéng qud nam (05) ngay lam vige ké tr
ngay thu duoc tién thué cia hj, cd nhan kinh doanh doi véi dia ban thu thue la mién
nui, viing sau, vung xa, hai dao, vung di lai khé khan. Truong hop $6 tién thué thu
duge vieot qua mueoi (10) triéu dong thi phdi ngp vao Kho bac Nha nude ngay trong
ngay hodc cham nhit 1a sdng ngay lam viée tiép theo.

2. Trinh tw, thi tuc ban hoa don Ié cho h§, ¢4 nhan kinh doanh tai cdc
Poi thué thude Chi cuc Thué.

Poi thué thuc hién ban hod don 1& cho ho, ¢4 nhan kinh doanh theo quy dinh
tai Tiét (4), Khoan 1.3, Didm 1, Phin II Quy trinh nay, cu thé:

2.1, Cong cinic tzep nhén hd so Dai thué thuc hién:

Buée 1: Thyc hiéan viée tiép nhan, kiém tra, huéng dén h, ca nhan kinh
doanh cung cép day du ho so, tai ligu va ké khai ndp thué theo dung quy dinh tai
Budce 1 va Bude 2 Khoan 1.1, Piém 1, phén II Quy trinh nay.

- Trudng hop khi kiém tra hd so clia ho, c4 nhan kinh doanh ma chua 6
MST, céng chirc ticp nhan ho so huéng dan hg, c& nhéan kinh doanh bo sung hé so
cAp MST ddi véi hd, c4 nhén kinh doanh theo hd so khai thué quy dinh tai Diém 7
Diéu 7 Thong tu sb 95/2016/TT-BTC ngay 28/6/2016 va cac vin ban stra dbi c6 lién
quan.

- Sau khi h, ¢4 nhén kin doanh b4 sung day di hd so cip MST, chuyén ban
chup T& khai thué kém theo ho so cip MST (chuyén tryc tiép hodc qua thu dién tir)

vé Chi cuc Thué (Bo phén Tiép nhén va tra két qua) ngay trong ngay lam viéc hoic
dau gir ngdy lam viée tiép theo.



Buge 2: Ngay sau khi ho, c4 nhén kinh doanh cung cép day da hd so, lap To
trinh dé nghi bén hoa dcm 1& va trinh P61 trudng Po6i thué phé duyét To trinh dé nghi
ban hoda don 1& (Mdu s6 01 kém theo Quy trinh nay) ngay trong ngay lam viée.

Bude 4: Ngay sau khi duge D9i trudng Doi thué phé duyét Té trinh, chuyén
ngay hd so ctia hd, c4 nhan kinh doanh (kém theo Td trinh) cho cong chirc thuc hién
viéc ban hda don 18é.

2.2. Cong chirc ban héa don 1¢ Doi thué thuc hién:

Buége 1. Nhan hé so tir cang chitrc tiép nhén hé so; 14p Bién lai thu thué dé
thu céc khoan tién thué phai nop theo quy dinh ctia Luat Quéan ly thué va céc vin
ban hudng dan ¢ lién quan.

Buéc 2: Thuc hién ban héa don 1é hd, ca nhan kinh doanh va khong thu tién
ban héa don 1¢; ddng thoi huéng dan, klem tra hg, cd nhan kinh doanh lap day du
cac chi tiéu trén hoa don va sir dung quyén hod don bén hang dung cho viéc ban 1é
hoa don dé ban cho hd, c4 nhén kinh doanh ngay trong ngdy lam viéc theo quy dinh
tai Budc 2 va Bude 3 Khoan 1.2, Piém 1, Phan II Quy trinh nay.

Budc 3: Trude khi giao hod don 1é cho hd, ¢4 nhén kinh doanh, kiém tra lai
cac thong tin do ho, ca nhén kinh doanh dé 18p trén hoé don dam béo khép ding véi
thdng tin trén T& trinh do cdng chitc tiép nhan hd so chuyén sang theo quy dmh tai
Budc 4 Khoan 1.2, Piém 1, Phén I Quy trinh nay.

Budc 4:

- Chuyén sb tién thué thu dugc va toan bd hd so d& nghi mua hoé don 1¢é cia
hg, ca nhan kinh doanh t&1 Di trudng Doi thué nigay sau khi thyc hién béan hoé don
1é va thu tién thué (ky xdc nhdn sé tién chuyén trén ban chup to Bién lai thu thué

hodc trén Bién ban xdc nhén giita cong chirc ban héa don 1é va Dgi trucng Dgi
thué).

- Trudng hop Doi Thué c6 he théng mang két ndi dwgc véi Chwong trinh
Quaén ly an chi cia Chi cuc Thug thi thuc hién:

+ Ngay sau khi hoan thanh viéc ban héa don 1¢é cho hd, cd nhén kinh doanh,
nhép ngay va ddy di cac thong tin trén hoa don bén 18 va sb thué, phi (néu c6) thu
duoc vao Chuong trinh Quan ly 4n chi theo quy dinh tai Budc 5 Khoan 1.2, Piém 1,
Phan II Quy trinh nay.

+ Chuong trinh tir d6ng hd tro cap nhat thong tin trén s§ ST13/AC; truyén
thong tin hoa don 1€ 1én Website tra ctru hod don cua Téng cuc Thué; hd trg in sb
ST13/AC va ST13 1/AC theo mi sb thue clia hQ, ca nhan kinh doanh phuc vu cong

ccccc

23, Dm trudng {-)01 thué lién x4, phuorng, thi trdn thuc hién:

- Klem tra cac thong tin lrong To trinh do cong chirc tlep nhan ho so Bm thue
trinh, néu phat hién sai sot, chua day du thong tin phai chuyén ngay cong chic tiép
nhan hd so dé sira, bd sung thong tin.



- Phé duyét T& trinh va chuyén ngay to trinh cho céng chitc tiép nhén hd so.

- Sau khi nhén dugc day dt hd so d& nghi mua héa don 1é do cdng chirc ban
héa don 1é chuyén sang, thuc hién viéc ludn chuyén hd so va ndp tién thué vao
KBNN theo quy dinh ctia Chi cuc triréng Chi cuc Thué tai Khoan 1.3, Piém 1, Phin
I Quy trinh nay.

- Tiép nhén S6 ST13/AC va S8 ST13.1/AC do Chi cyc Thué chuyén t&i dé
thuc hién phan tich, danh gia rai ro héa don 1€ trén dia ban.

3. Trinh ty, tha tuc cAp héa don 1& cho t chirc khong kinh doanh tai Cuc
Thué/Chi cuc Thué.

3.1. B6 phén Tiép nhén va tra két qua Cuc Thué/Chi cuc Thué thyuc hién:
Budec 1:
- Tiép nhan va kiém tra hd so:

+ Kiém tra tinh day di, hop 18 ctia hd so dé nghi cdp héa don 1é theo quy dinh
tai Piéu 13 Théng tur s6 39/2014/TT-BTC va hd so khai thué theo quy dinh tai Dlem
¢ Khoan 5 Piéu 11 Thong tu s& 156/2013/TT-BTC, Bleu 16 Thong tu sb
151/2014/TT-BTC (stra d6i Khoan 5 Diéu 12 Théng tu sb 156/2013/TT-BTC) va
céc théng tin ctia t6 chirc khong kinh doanh do co quan thué quéan 1y trén hé théng
quan ly thué tap trung;

+ Kiém tra CMND ho#c thé cin cuéc ~cong dén cua ngudi dugce t6 chirc
khdng kinh doanh giao di nhan hoa don (goi tat 1a ngudi nhan hoéa don) con trong
thoi han stir dung theo quy dinh cta phap fuét: Thoi han sir dung, Kiém tra, déi chiéu
céc théng tin trén CMND hodc thé cin cude cong dan véi ngudi dén mua hod don va
c4c théng tin ghi trén Pon d& nghi mua héa don.

+Ra soat, dbi chiéu céc thong tin, tai lidu trong hd so (ho so dé nghi cép hoé
don 1& va hd so khai thué) voi céc chi tiéu tai Piéu 4 va Pidu 16 Thong tu sb
39/2014/TT-BTC, dam bao ngudi nhan héa don ¢ du thong tin dé lap dung, ddy du
cac tiéu thie trén hoa don: Thong tin vé ngudi mua hang hoé, dich vy, tén hang hoa,
dich vu, don gi, s6 luong.

7 Péng thoi hudng din ngudi nhan héa don ké khai, xac dinh cdc khoan thué,
phi (néu c6) phai ndp theo quy dinh.

Trudng hgp céc thong tin trong ho so cia td chirc khéng kinh doanh c6 sai
sot hodc chua ddy di, chua ding céc thong tin trén hé thdng co quan Thué dang
quan ly t& chirc khdng kinh doanh, phai thong bao va hudéng dan ngay cho ngudi
nhan héa don ctia td chire khdng kinh doanh hoan thién, bb sung.

Trudng hop khi kiém tra hd so cia t6 chire khéng kinh doanh ma chua cd
MST, B0 phén Tlep nhan va tra két qua hudng dan ngudi nhin héa don bd sung ho
so cAp MST dbi véi td chirc khong kinh doanh theo quy dinh tai Théng tu sb
95/2016/TT-BTC ngay 28/6/2016 v céc van ban sira dbi ¢6 lién quan.
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Cong chirc thué khong dugc khai thay, ky thay hd so dé nghi cip héa don 16
ctia t& chirc khong kinh doanh.

Bude 2: Sau khi ngudi nhan héa don cung cp hd so ddy du, thuc hién dong
déu txep nhén hé so; gln s6 nhan hd so tai Gng dung QHS (img dung Quan ly hd s0)
ngay d6i véi hd so ddy da theo quy dinh.

Buée 3: Lap T& trinh dé nghi cap héa don 18, trinh Lanh dao Cuc Thué/Chi
cuc Thué phé duyét T¢ trinh de nghi cap héa don 1¢é ngay trong ngay lam viéc (Mau
s6 01 ban hanh kém theo Quy trinh nay).

Budc 4: Ngay khi dugc Lanh dao Cuc Thué/Chi cyc Thué phé duyét T& trinh
d& nghi cap hoa don 1¢, thue hién ddng thdi céc cong viée sau:

- Chuyén ban géc T& khai thué giri B phan K& khai&Ké toan thué dé cap
nhép théng tin t& khai thué vao ung dung quan Iy thué tap trung (Ung dung TMS)
theo quy dinh tai Quy trinh quén ly khai thué, nop thué va ké toan thué.

- Huéng din nguoi nhan hoa don:

+ Lap chung tr ndp thué bing gidy hodc dién tr theo Théng tu sb
84/2016/TT-BTC ngay 17/6/2016 cua B Tai chinh hoac theo quy dinh cta céc van
ban ¢6 lién quan.

+ Nop tién thué vao Kho bac Nha nuée theo quy dinh.

Buge 5: Ngay khi nhén dugc ching tir ndp thué bang gidy, thue hién déi
chlcu voi To trinh @8 nghi cdp hoa don 1é dam bao khdp ding loai thué, sb tién thué
ma t6 chirc khéng kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

~ Trudng hop, ngudi nhén héa don ndp thuq béng chimg tir gidy va gift lai ban
gdc chimg tir ndp thué vao NSNN, co quan Thué thyc hién luu trit ban chup ching
t&r ndp thue vao NSNN.

Trudng hop ngudi nhén héa don 1ap chitng tir ndp thué dién tir thi cong chirc
thué thuc hién tra cuu trén cdng thong tin dién tir cia co quan thue de dbi chiéu vcn
Té& trinh @& nghi cip héa don 1é dam bao khép ding loai thué, sé tién thué ma td
chirc khong kinh doanh phai ndp theo quy dinh.

Buéce 6: Ngay trong ngay lam viéc hodc cham nhit vao diu gid ngay lam vmc
tiép theo chuyén B0 phan An chi: Toan b hd so kém theo ban chup T& khai thue
Ban chyp T trinh @& nghi cip héa don 1& va chimg tir ndp thué bing gidy cia tb
chirc khong kinh doanh.

3.2. Phong/B6 phén An chi ctia Cuc Thué/Chi cuc Thué thuc hién:
Budc 1: Nhan hd so tir Bé phan Tiép nhéan va tra két qua chuyén sang.

Buéc 2: Thye hign cdp héa don 1é cho nguoi nhén héa don ngay sau khi nhén
hd so va khdng thu tién cép hoa don 1é.

Loai hoa don cap 1é: Hoa don ban hang, mau sé 02GTTT... hoic hoa don gid
tri gia ting, miu s6 01GTKT... do Cuc Thué tao, phat hanh ding cho viéc cap 1 (BS
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phdn dn chi ding neng quyén hod don dé thue hién viéc cdp 1é hod dow). I-Ioa don
Ié dugce déng dau cia co quan Thué quan 1y trure tiép tai goc trén, bén trai cia céc
1ién hoa don.

Bute 3: Huéng déin ngum nhan héa don l4p day & cac chi tiéu trén héa don
theo quy dinh tai Piéu 4 va Piéu 16 Théng tu 39/2014/TT-BTC hodc céc vin ban
stra d6i ¢6 lién quan, trong d6 phai dam bao diy @i chit ky ngudi ban va ngudi mua
theo quy dinh.

. Coéng chirc thué khong dugc 14p cac ndi dung trén héa don 1é thay cho ngudi
nhan hoa don.

_ Budc 4: Trude khi giao hod don 1é cho ngudi nhan héa don, phai thuc hién

kiém tra lai céc thong tin do ngudi nhén héa don da ldp trén hoa don dam bao khdp

dung v4i thong tin trén T& trinh do B phan Tiép nhén va tra két qua cia Cuc
Thué/Chi cuc Thué chuyén sang.

- Khi giao hoé don, huéng din ngudi nhan hdéa don: Lién 1 giao cho td chirc
khong kinh doanh @ Iy, Lién 2 giao cho tb chirc khéng kinh doanh @& chuyén cho
ngudi mua. Lién 3 Iuu tai BS phén An chi ctia Cuc Thué/Chi cuc Thué cung véi hd
sa do bd phén Tiép nhéan va tra két qua chuyén sang.

Budc S: Ngay sau khi cip héa don 1¢ cho ngudi nhén héa don, nhép ngay va
day du cac thong tin trén hoa don cap 1¢ va sb thué, phi (néu c6) ngudi nhan héa don
da ndp vao Chuong trinh Quan 1y an chi:

+ Ngay/thdng/nim Pon d& nghi cip hoa don 18.

+ Tén, dia chi, ma s thué t§ chirc khong kinh doanh.

+ Tén, dia chi, ma s thué ngudi mua hang.

+ Ky hiéu miu, ky hiéu héa don 18, s6 hoa don 1¢, ngay cép hoa don 1&.
+ Tén hang hoéa, dich vu.

+ Doanh thu.

+ 86 thué da nop.

- Pong thoi gilri 16n Website Tra cire hoa don ciia Téng cuc Thué (gdt.gov.vn)
mot s6 thong tin trén héa don 1é nhu:

+ Tén, dia chi, ma s6 thué & chirc khong kinh doanh

+ Ky hiéu mu, ky hiéu hda don 1, sé hoa don 18, ngay cip hoa don 1é.

+ Co quan Thué cip hoa don lé.

- Pbi véi hoa don cép 1é do ngudi nhén hoéa don viét sai, x6a bo, thye hién
x6a bd hoa don vao Chuong trinh Quan ly &n chi (Chuong trinh tw dong chuyen dix
liéu so hoa don x6a bd vao bao céo tinh hinh st dung hda don (mau BC26/AC)).

- Truong hop ho don cép 1é da giao cho ngudi nhan héa don va di dua lén
Website Tra ciru hoa don sau d6 ngudi nhan héa don @ nghi didu chinh ndi dung,
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thong tin trén hod don di 14p, co quan Thué can ctr quy diph tai Piéu 20 Thong tu s6
39/2014/TT-BTC huéng din ngudi nhan héa don xir ly déi véi hoa don d4 lap.

Céan clr cac ndi dung diéu chinh va bién ban xac nhén ciia ngudi ban va ngudi
mua, co quan Thué cip hoé don 1é dé thay thé, didu chinh cho hoa don da lap; ddng
thdi cép nhat ngay lai céc thong tin trén hod don thay thé, didu chmh lén Chuong
trinh Quan Iy an chi theo céc quy dinh néu trén.

- Chuong trinh Quén 1y 4n chi dwa ra canh bao trong trudng hO'p céc sb hoa
don cép 1é khong nhép lién tuc theo thir tur tir nhd dén 1on.

- Chuong trinh Quén ly a an chi tu dong ghi va truyen dit liéu trén S6 quan ly
cip héa don 1é (Mau s6 ST13/AC) ctia Chi cuc Thué 1én chwong trinh Quan ly 4n
chi cta Cuc Thue dé phuc vu cho cong téc khai thac, phan tich, danh gid rui ro dit
lidu v& héa don cép 1¢, trong do:

+ Chuong trinh hd trg in va theo doi dugc riéng sd quan 1y déi_véfi éép hoa
don 1& cia Cuc Thué/Chi cuc Thué (Mau s6 ST13/AC).

+ 86 Quan 1y cép héa don 1& (mdu sé ST13/AC) c6 chirc nang loc tao Sb
Quén Iy cép héa don 1¢ cé déu hiéu rii ro (mu s6 ST13.1/AC) theo ma s6 thué dbi
Vi 16 chirc khong kinh doanh dé duge cép hoa don lé tir 02 lan/ngdy trd 1€n hodc tix
05 lan/théng tr& 1én hodc ¢b doanh thu trén 01 héa don 1€ tir 20 triéu dong trd 1én.

Budgc 6: Dau gid sdng ngay lam viée tlep theo hém sau:

- Truy cép chuong trinh Quén 1y 4n chi tra ciru S6 Quan ly cap hoa don 1¢
(mAu sb ST13/AC) va S8 Quéan ly hoa don cp 1& c6 diu Ineu rii ro (mdu sb
ST13.1/AC). :

- Chuong trinh h3 trg hién thi sb ST13/AC va ST13.1/AC dd tu dQng déi
chiu véi cac thong tin cong khai trén Website Tra ctru héa don cua Tong cuc Thue,
dé xéc dinh cdc s6 héa don dd gii thanh cong, chua g hodc di gui nhung 101
truyén nhan khi truyén 1én Website Tra citu hoa don tir Chu(mg trinh Quén ly a 4n
“chi.

+ Trudng hop cac sé hoa don cép 1& da nhép vao chuong trinh Quan Iy a &n chi
nhung chua gii 1én Website tra ciru hoa don (chua nhén nut giri), bd phén An chi
thwe hién gui 18n Website Tra ciru héa don cia Téng cuc Thué.

+ Trudng hop cac so héa don cép. 1¢ da g nhu’ng 161 truyen nhén, bd phan
An chi chuyen ngay yéu ciu sang bd phén Tin hoc hd trg, khic phuc dé cap nhét
-thdng tin céc s6 hoé don 1€ 1én Website Tra ciru hda don trong ngay.

3.3. Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué thuc hién:

(1) Kiém tra c4c théng tin trong t& trinh do B phan Tlep nhan va tra két qua
trinh, néu phat hi¢n sai sot, chua day du théng tin phai chuyén ngay cho B¢ phén
Tiép nhan va tra két qua dé sira, bd sung thong tin. '

(2) Phé duyét t& trinh va chuyén ngay to trinh cho B6 phén Tiép nhén va tra
két qua.
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(3) Pau gidr ngay lam vige tlep theo, truy cép chu'cmg trinh Quan Iy in chi
xem céc ndi dung trén s6 Quan 1y cdp, ban héa don & (Mau s ST13/AC va Sb
ST13.1/AC) va chi dao B$ phén chu tri kiém tra héa don phén tich, danh gia rui ro
(bang van ban, thu dién tir.. ) theo quy dinh tai Quyét dinh 1403/QD-TCT ngay
28/7/2015 clia Téng cuc trudng Tdng cuc Thué ho#ic cac vin ban stra dbi c6 lién
quan.

Chuong trinh Quan 1y 4n chi hd trg hién thi “Nhét ky xem s& Quan ly cap,
ban hoéa don 1€” gom tén nguoi d& xem, ngay gid xem dé ghi nhén theo thoi gian
Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué truy cip chuong trinh kiém tra dit liéu vé hoa don
cép lé.

4. Phan quyén tra ciru hé théng Quan 1y 4n chi.
- B6 phén Tiép nhén va tra két qua, B phan K& khai va ké toan thué, Bo
phén cht tri kiém tra hoa don duge Lénh dgo phu trach ctia Cyc Thue/Chl cuc Thue

phan quyén truy cip hé théng Quan ly 4n chi dé tra ciru, xem, in sé ST13/AC va sb
ST13.1/AC phuc vu cong tac quan ly theo chitc ning, nhiém vu cua tirng bd phén.

Chuong trinh h6 trg hién thi “Nhat ky xem sé Quén 1y cép, béan héa don 18”
gbm: tén ngudi di xem, ngay gio xem.

- Phong/B§ phédn Tin hoc Cuc Cuc Thue/Ch1 cuc Thué hd trg viéc phén
quyen cho timg Phong/Bd phén c6 lién quan dén khai thac dit liéu héa don ban 18,
cép 1& hoa don theo sy phén cong clia Lanh dao Cuc/Chi cuc Thué phu trach.

5. B#o c4o tinh hinh sit dung héa don dé ban 16, clp 1é:

- Phong/Bé phdn An chi Cuc Thué/Chi cuc Thué, Doi Thué thuc hién: Hang
quy, 18p Béo cdo tinh hinh sit dung héa don (mdu BC26/AC) theo quy dinh tai Diéu
27, Thong tu so 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctia BY Tai chinh. Béo céo nay
dugc giri, truyén cho B phén An chi cép trén.

- Phong/Bg phdn An chi Cuc Thué/Chi cuc Thué: Nhén, nhdp Béo cdo tinh
hinh st dung héa don (mau BC26/AC) vao Chuong trinh Quéan 1y a4n chi va dua
thong tin 1én Website Tra cru hda don.

6. Tong hop bao cdo tinh hinh sit dung hoa don bin 1¢, cap 1é:

- Trén co s& S Quan 1y cép, ban héa don 1¢ (mAu sé ST13/AC va S&
ST13.1/AC), chuong trinh Quén ly an chi hd trg tdng hop béo cdo tinh hinh sir dung
cap/ban 1€ hoa don (mau ST13TH/AC) va téng hop bao cdo tinh hinh si dung

capfbap 1é héa don ¢6 diu hiéu rti ro (ST13.1TH/AC) tai Chi cuc Thué/Cuc Thué
(bao gdom dit liéu tai Doi thué).

- Phong/Bo phan An chi Cuc Thué thyc hién:

Giri Téng hqp bédo cdo tinh hinh s dung cap/ban 1¢ héa don (mau
ST13TH/AC) va Téng hop bdo céo tinh hinh st dung cap/ban 1é héa don c6 déu
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higu rui ro (ST13.1TH/AC) vé& Téng cuc Thué trén ung dung Quan 1y 4n chi cham
nhét 14 ngay 30 ciia thang dAu thang lién k& thang béo cdo.

- Cac Vu/Pon vi thude T6ng cuc Thué thuc hién:

Vu Thanh tra, Vu Kiém tra ndi bd, Vu Tai vu Quan tri (Phong Quén 1y An
chi), Vu Quén ly thué Thu nhip c4 nhén va cic Vu/Pon vi c6 lién quan dugc phan
quyén klem tra dir lidu @& thyc hién viée kiém tra, phan tich, danh gid rui ro trong
cong téc clp, ban héa don 1€ trén ca nudc.

_ PhinIN
TO CHUC THUC HIEN

1. Vu Tai vu Quan tri (Phong Quan 1y 4n chi) Tong cuc Thué chiu trach
nhiém hu(mg dan, chi dao, kiém tra co quan Thué céc cdp thyc hién quy trinh nay;
Phéi hop v6i Cuc Cong nghé thong tin Téng cuc I‘hue trong viéc hudng dan hd trg
co quan Thué céc cép trlen khai Quy trinh bén 1¢, cip 16 hoa don trén  h¢ théng may
tinh va xu ly cac vuéng méc trong qua trinh thuc hién dép g yéu cdu quan ly hod
don theo huéng dan tai Quy trinh nay.

2. Cuc trudng Cyc Coéng ngh¢ thong tin Téng cuc Thué chiu trach nhiém chi
dao xdy dung chirc nang quan ly hoa don clp 18, ban 18 trén Gmg dyng Quan ly a An
chi va huéng dan, xi Iy cac vudng méc trong qué trinh trién khai thuc hién.

3. Cyc trudmg Cyc Thué chiu trach nhi¢m trong vigc td chirc thuc hién quy trinh
ban 1¢, cap 1é hoa don tai Vin L phong Cuce Thué va cdc Chi cuc Thué tryc thudc theo
quy dinh tai Quy trinh nay. N&m bt toan dién tinh hinh va danh séch c6 d4u hiéu rdi
10 de chi dao, chén chinh kip thdi cong tic ban 1é, cdp 1& hoa don trong toan Cuc
Thué.

4. Chi cuc truéng Chi cuc Thué chiu trach nhiém toan dién trong viéc t6 chirc
thure hién, quan triét t6i tirng bo phén tham gia thuc hién ban &, cap 1é hoa don theo
quy dinh ctia Cuc trudng Cuc Thué va quy dinh tai Quy trinh nay.

5. Trong qué trinh thyc hién, néu cé vuong mic, Cuc Thué céc tinh, thanh
phé truc thude Trung wong bao céo kip thdi vé Tong cuc Thué (qua Vu Tai vu Quan

tri) dé duoc giai quyét hodc nghién ciu dé sira ddi, bd sung Quy trinh ban 18, cap 1
hoé don cho phu hop./.
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Mau s6 01
(Ban hinh kém theo Quyét dinh sa
829/0D-TCT ngay 16/4/2018 cua Tong

cuc Thué)
TONG CUC THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THUE... THUE issveco0s Déc lap - Tw do - Hanh phic

TO TRINH HO SO PE NGHI BAN (CAP) HOA PON LE
Kinh giri: Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué/Déi trudng Doi thué LXP

Cén ctt Luat Quan ly thué, Luat stra dbi, bd sung mot sb didu ciia Luat Quan
Iy thué, Luat thué Gia trj gia téing, Luat thué Thu nhap ca nhan v c4c vin ban quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh Luat;

Can cir Thong tu 39/2014/TT-BTC ngéy 31/3/2014 cta B§ Tai chinh hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2010 va Nghi
dinh s6 04/2014/ND-CP ngay 17 thang 01 nam 2014 cta Chinh pht quy dinh vé
hoa don ban hang héa, cung ting dich vy;

Cén cr Thong tu 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 ctia B9 Ta1 chinh huéng
dan thyc hién thué gié tri gia ting va thué thu nhép c4 nhén ddi v6i c4 nhancu tra
¢ hoat dong kinh doanh; hudng dan thyc hién mdt sé ndi dung sura 6, bd sung
vé thue thu nhap ca nhén quy dinh tai ludt sira ddi, bd sung mét sé didu cia cac
luat vé& thué s 71/2014/QH13 va Nghi dinh s& 12/2015/ND-CP ngay 12/02/2015
cua chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh ludt stra ddi, bd sung mdt s6 diéu clia céc
luat vé thué va sira dbi, bd sung mot sb didu clia céc nghi dinh vé thué;

Cén ctt Thong tu so 37/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 ctia B Tai chinh stra
a6i, bd sung Thong tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cta Bo Tai chinh,
Thong tu s0 26/2015/TT-BTC ngay 27/02/2015 cia B Tai chinh.

Can ctt s6 ligu ké khai ctia t6 chirc (c4 nhén) dé nghi cdp (ban) héa don 1¢ tai
td khai thué ngay..../..../...

Bo phan Tiéprnhéjn va tré két qua/Cén bd tiép nhan hd so i thué trinh
Lanh dao Cuc Thu€/Chi cyc Thue/Ddi trudng DL thul.....cveeieriniincninns phé
duyét ho so cap (ban) héa don 1€ cua hd, c4 nhén kinh doanh (hodc t6 chic khong
phai la doanh nghi€p hogc hg, cé nhan khéng kinh doanh) nhu sau (kém theo ho so
khai thué cua t6 chirc, ca nhdn):

1. Tén ho ca nhén kinh doanh (ho#c tén t6 chitc; hd, c4 nhan khéng kinh
doanh) d& nghi ban (CAP) hoa O I:......ceeeverererrreeeressesrerssesssssssssrssssssissesaens

2. 'Ten npuvi nhan Boa Goms s smeyims smsivisss s

3. Dia chi (d6i véi ca nhan kinh doanh la dia chi tru s& chinh ghi theo ding



.............................................

--------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooo

7. S8 luong héa don 1¢ d& nghi ban (cip) trong ngay:.........sd hoa don.

8. Sé luong héa don 1é di ban (cip) trong thang:.......s5 héa don.
9. Doanh thu khodn trong thang (ddi véi ho, c4 nhéan kinh doanh):.................
10. Phén tinh thué:
STT Loai thué Doanh thu Ty 1€ S6 thué phai
nop
1 Thué GTGT

Thué TNDN (d6i
véi to chirc)

3 Thué TNCN (doi
vdi c¢a nhén)

4

3

! Téng cong

Y kién phé duyét ctia Lanh dao Cuc Thué/Chi cuc Thué/Doi trudmg Doi thué

Lién x4, phudng, thi trén:

BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET
QUA/CAN BQ TIEP NHAN HO SO POI

THUE LXP
(Ky va ghi ro ho tén)

---------------------------------------------------------------------------------------

........ , ngay.....thang.....nam....

LANH PAO CUC THUE/CHI CUC
THUE/DQI TRUONG PQI THUE LXP

(Ky va ghi v6 ho tén)



TONG CUC THUE

Miu: STI3TH/AC

CUC THUE: covvverrnrrnnee
TONG HOQP TINH HINH SU DUNG CAP/BAN HOA PON LE
Tir ngay..... thang... dén ngay.... thing..... ném ...
So lugng NNT [ S5 lwong héa | Trong dé: S&
STT | Co quan Thué | di cdp/bdn 1é | don cAp/ban | lwgng héa don| Doanh thu 86 thué
héa dom 168 | banlé xéabé
..... ngay ..... thang ..... ndm .....
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH AN CHi THU TRUGNG DON VI
%y, ghi rd ho tén) (5, ghi ré ho tén) (&, ghi ¥é ho tén va déng ddu)



TONG CUC THUE - [Mau sb: STI3.ITH/AC |
CUC THUE:.coucvcrrrsenes

TONG HQP TINH HINH SU DUNG CAP/BAN HOA PON LE CO DAU HIEU RUI RO
' Tir ngay..... thang... dén ngay.... thang..... ndm ...

" Ghi cha:
S6lugngNNTda | SélugngNNTas | SOMMENNTAA 4 .
STT | Co quan Thué | cp/bén 16 tic 02 s6 héa | cip/bin 1é tir 05 s6 héa p/ 4n 1é c6 doan g ) ‘ '
don/ngiy don/thing thu trén 20 trigu/hda thu S6 lwgng NNT vira c6 tai
don ¢t (3), cot (4) va cot (5)
1 2 3 7 3 5

..... ngay ..... thang ..... ndm .....

NGUOI LAP BIEU PHU TRACH AN CHi THU TRUONG PON VI
(kv, ghi ré ho tén) (%, ghi rd ho tén) (ky, ghi ré ho tén va dong dau)




CUC THUE: v Mau s STI/AC]| -

CHI CUC THUE:.

SO QUAN LY CAP, BAN HOA PON LE
Tir ngay..... thang... dén ngay.... thing..... ndm ...

Ngudi bén hang Ng‘;:‘;:“a Téng sb thué a3 ngp Trang théi
Ky | kg Nety| Lo r;ih.:ﬁ (c:;
Ngay/thdng/nd higu S6 |Trang| cdp, | hang ; - il G
SR : higu FA Doanh giri thanh
m Viin ban méu héa héa | thdi: | bin | héa, ¢hu cing; chus
B i 3 - . " " o 3
(Pon) dé nghi Ten | P8 s Ton | P12 M&| bhéa | o |don|x6abs| héa | dich Thué | Thué | Thué | Thué Thué| Thué | Phi |Tang | gui; di gu
" | eni ﬂ:: 5 ™| chi t:zé don don | vy GTGT |TNCN| TNDN | TTPB | TN |BVMT [BVMT| cng | nhung 13i
- truy%n nhin)
I 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 g 18 19 20 21 22 13
I- Tai Viin phdng Cuc Thué ?
Cing : X X X X X X X X X
I- Tai Viin phong Chi eyc Thué
Céng : X X X X x | ox X X X
111- Tai Pji Thué
Cing X X X X X % x X
Tong cing _ x |. x X X x x x x x
(HIIHID
Ghi chai: truong hgp Chi cue Thué giao nhiém vy cdp/bdn héa don Ié cho i thué thi bé sung Dgi trucng DI thué ky xéc nhdn vio S6 STI3/AC. :
o . _ ) e —— | e , NEAy....thdng....ndm....
BOQ PHAN AN CHI CUC BO PHAN TIEP NHAN BO PHAN KE KHAI & KE LA NEBAG CUC
THUE/CHI CUC & TRA KQ CUC TOAN THUE CUC THUE/CHI I e g}fm
THUEDOI THUE THUE/CHI CUC THUE CUC THUE U )
(KY vér ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) (KY, ghi 6 ho tén va dong dau)



CUC THUE oo

SO QUAN LY HOA PON CAP, BAN LE €O DAU HIEU RUI RO
Tirn

[ Miu sé: STI3.1/AC

(Theo dai NNT phdt sinh dé mua, cdp ti 02 56 hod don/ngay hodc 05 hod don/théng hodc ¢6 doanh thu trén 20 triéu déng/hod dom)

Ngudi bin hing Nguwéi mun hing Xy i Téng s6 thué da nép Trang thii Web
Ngay/thing i K [ Ngay tra ciru hod don
/nFm Van h’;“ higu :"’ Trang| o, | %% |poann (P4 gii thanh
bin (Bon) 5 o | M | TEU | gy | Do f Chdie el M ; cBng; clwa giri;
Ten | Diachi |[M38|pan| Pit | 6 | hoa don |x6a b dich Thué | Thué | Thué | Thué | Thué| Thué [ Phi | Téng | cdng; chus giri;
a& nghi thué chi| sl don | 90 dom { GTGT|TNCN | TNDN [ TTDB| TN | BVMT | BVMT | cfng |44 gti nhunglai
e * truyen nhin)
I 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 13
I- Tai Vin phong Cuc Thué -
Cing X X X X X X X X X
H- Tai Viin phong Chi cyc Thué
Cing, X X % X X X X x X
11l- Tai Bi Thué
Cing X x X X X x x
‘Tong cing X x x X x X x X X
(411411

Ghi chii: trieomg hop Chi cue Thué giao nhigm v cdp/bdn héa don Ié cho Di thué

BQ PHAN AN CHi cycC

THUE/CHI CYC
THUE/DQI THUE
(Ky va ghi rd ho tén)

BQ PHAN TIEP
NHAN & TRA KQ
CyC TRUE/CHI CYC
(Ky va ghi rd ho tén)

thi b6 sung Dgi tricong i thué ky xdc nhdn véo 86 ST13.1/AC.

BO PHAN KE KHAI & KE TOAN
THUE CUC THUE/CHI CyC

THUE

(Ky va ghi rd ho tén)

vy MEAY....tHaNE....NAM....

LANH DAO CUC THUE/CHI CUC THUE

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)
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