~ BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HQI TP.HO CHI MINH Pic lap - Tw do — Hanh phiic
Sé: L\ JoTB-BHXH TP.HG Chi Minh, ngay '} thing 7 nam 2015
THONG BAO

V& viée diéu chinh, bd sung ndi dung Quy trinh giao dich di¢n tir

Can ct Cong van so 640/BHXH- TCCB ngay 14/03/2013 cuia Giam dbc Bao
hiém xa hdi Thanh phé H5 Chi Minh veé viéc trién khai tiép nhin ho so dién tir theo
co ché mat cira lién thong va theo d& nghi clia Trudng phong Thu. pé ngdy cang
hoan thién Quy trinh tiép nhan hd so dién tir, Béo hiém x4 hoi Thanh pho HS Chi
Minh diéu chinh, bd sung Quy trinh tiép nhdn hé so dién tr tai Cong van so
640/BHXH-TCCB, nhu sau:

1. Quy trinh giao dich hd so dién tir:

1.1 Quy trinh giéi quyét hd so ding ky tham gia BHXH, BHYT (phiéu giao
nhan hé so dién tir 101).

1.2. Quy trinh giai quyet hé so thu BHXH, BHYT bit budc; Cép sé BHX
thé BHYT (Phiéu giao nhan hd so dién tir 103).

1.3, Quy trinh giai quyét hd so thu va cép thé BHYT cho tré em duéi 06 tudi
(phleu giao nhén hd so dién tir 102).

2. Ngay ap dung:

Béo hiém xa hoi Thanh phé H6 Chi Minh théng nhat 4p dung Quy trinh dé

~cdp & muc 1, ké tir ngay 13/7/2015.
3. T4 chirc thyc hign:
- Phong Cong ngh¢ théng tin chiu trach nhiém ph01 hop v6i nha cung cap

phan mém tiép nhin hé so (Cong ty CP TS24), dé didu chinh, bd sung Quy trinh
noi & trén phuc vy cho vige giao dich tlep nhan hé so trén toan hé thong

- Cac Phong nghiép vu va Béo hiém x4 hoi quén, huyén td chirc trién
khai, thuc hién theo quy dinh trén.
- Cac tb chirc, don vi va ca nhan ngudi lao dong thye hién theo ndi dung
cla thong bao nay./.
AR

Nei nhin: ocC
- BGD BHXH TP.HCM; M BoC
- Truong phong nghiép vu;

- Gidm doc BHXH qudn, huyén;
- Trang web BHXH TP.HCM;
- Luu: VT, TCCB(Zb)}I

N Nguyén Dang Tién
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Quy trinh
tiép nhén va 5ai quyét ho so dién tir
(dinh kém Thong bdo sé 90 TB-BHXH ngay 'J /7 12015
ctia Bao hiém xa hyi Thanh phé Ho Chi Mink) )

I. Quy trinh gidi quyét hd so ding ky tham gia BHXH, BHYT (Phiéu giao
nhén hd so dién tir 101).

- Muyc dich: Tiép nhan va giai quyét cip ma s quan ly BHXH cho don vj méi
déng ky tham gia BHXH 13n du hoic don vi chuyén tir noi khac dén.

- Thoi han tra két qua: 01 ngdy lam viéc.
1. So 3 tom tit.

Ponvj je------..B2 ] B¢ phin
B3 Thu

2. Quy trinh chi tiét.

- Buée 1: Pon vj sit dung phin mém iBHXH lap hd so xin cip ma sé quin 1y
BHXH va giri qua mang cho co quan BHXH. Hé so gdm:

+ Phiéu giao nhan hd so dién tir 101.

+ Phiéu dang ky tham gia BHXH, BHYT (miu 01/PKBB).

+ Quyét dinh thanh 14p hoic Gidy phép ding ky kinh doanh (file hinh anh).

+ Quyét dinh xép hang doanh nghiép Nha Nudc (file hinh anh - néu c6)

- Bwée 2: Phong (B phan) Thu tiép nhén hd so va cdp ma sb quén Iy BHXH.
Thoi han 01 ngay lam viéc:

+ Vao phin mém iQLBH tiép nhin hd so dién tir hing ngay.

+ Kiém tra céc loai hd so, ciin cir Phiéu ding ky tham gia BHXH, BHYT (miu
01/DKBB), Quyét dinh thanh 13p hogc gidy phép dang ky kinh doanh, Quyét dinh xép
hang doanh nghiép (d0| véi doanh nghiép Nha Nuéc)... nhép théng tin don vi vio phén
mém SMS va clp mi sb quan Iy BHXH theo quy dinh.

+ Vao phan mém |QLBH >> Thu >> Cip MPV mdi (101) >> chon don vi >> Xir
ly: nhéap ma don vi dd duge cap tir phén mém SMS >> Xéc nhﬁn (ky va giri Email thong
bao ma sé quan 1y BHXH, sé tai khoan thu BHXH) va yéu cau don vi ngp tién bao hiém
theo quy dinh ctia Ludt BHXH, Luat BHYT.

- Bude 3: Sau khi duoc co quan BHXH cép mé s quan 1y, don vi nép tién va Igp
hé so thu, cap sb, cdp thé BHYT theo Phiéu giao nhén hé so dién tir 103 (quy dinh tai
muc T1 duai day).

wu p: Trwong hop don vi di duge cdp mi quin Iy BHXH, nhung vi l do
kkdch quan chuwa nfp dup'c hé so theo Phiéu giao nhin ho so dién tiv 103 thi cé thé

ngp hé so gidy theo Phiéu giao nhin 101 dé dwgc gidi quyét hé so diing ky tham gia
BHXH, BHYT; cdp sé BHXH: cdp thé BHYT.
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3. Quén Iy Pon vj ding ky tham gia BHXH.

P&i véi cac don vi dd duge cép ma s6 quan 1y BHXH, nhung sau 30 ngay ké tir
ngdy dugc cip ma s6 ma don vi chua ndp ho so theo Phiéu giao nhén hd so dign tir 103
thi:

- Phong (B3 phdn) Thu Igp danh sdch va in c4c biéu miu tr phan mém iQLBH,
tién hanh kiém tra tai don vi; yéu cdu don vi ky vao cac ho so da giri cung véi bién ban
lam viéc d& 1am co s& cho viée thanh, kiém tra va xi Iy vi pham.

- Néu sau 30 ngdy ké tir ngay kiém tra, don vi vin khéng nép tién bao hiém,
Phong (Bd phan) Thu lap danh sich chuyén cho co quan LDTB&XH dé thanh, kiém tra
theo quy dinh.

II. Quy trinh gidi quyét hd so thu BHXH, BHYT bit bujc; c¢ip sé BHXH, thé
BHYT (Phiéu giao nhin hd so dién ti 103):

- Muyc dich: Tiép nhan va giai quyét hd so cp s6 s6 BHXH; thu BHXH, BHY ]
bét budc; cdp & bia sé BHXH, cip mdi va gia han thé BHYT cia cic don vi sir dung lao
dong; trén co s& dé cdp nhit bd sung théng tin ciia NLD vio phian mém SMS va doi
chiéu két qua d6ng BHXH, BHYT ctia don vj.

- Théri han tra két qua:

+ 01 ngay lam viéc di véi hd so dé nghi cép s s6 BHXH.

+ 07 ngay lam viéc dbi vai hd so thu; cp sb, cép thé BHYT va gia han thé BHYT.

(Thoi gian trd két qua sé dwoe rit ngdn lai khi cde Phong (B phan) nghiép vu xir
Iy nhanh hé so dién ti).

1. Quy trinh tom tit:

Bé phan
Bon vi PR TNHS
B&
‘ et + X
B1! B2! |B3 iBda -
h 4 ¥ H :
BophanThu  |[..-. Bab___,| Bé pl:?n sb,
thé

* Quy trinh cAp sé s6 BHXH (tir buée 1 dén bude 2). Thai han 01 ngay lam
vige.

* Quy trinh thu BHXH, BHYT ciip s6 BHXH, thé BHYT va gia han thé
BHYT (tir bwée 3 dén bwée 6). Thoi han 07 ngay lam viéc.

- B§ phan Thu 04 ngay lam vigc.

- Bd phan Cép sb thé 02 ngay lam viéc.

- B§ phan TNHS 0! ngay lam viéc.

2. Quy trinh chi tiét:

2.1. Quy trinh cilp sé 56 BHXH.

_ - Buée 1: Pon vi 1ap Danh séch @& nghi cip sb trén phan mém iBHXH (lap theo
mau) g qua mang cho co quan BHXH.
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- Buére 2: Phong (B phan) Thu. Thai han 01 ngay lam vige.

+ Vao phin mém iQLBH tiép nhén hd so di¢n tir hing ngay.

+ Xuét miu template trén phén mém iQLBH chuyen vao phin mém SMS dé kiém
tra s&6 CMND xem da co s6 chra. Néu chua ¢6 thi cap s6 sb theo quy dinh. Tru(mg hop

d4 c6 s6 sd thi khong cap va théng bao cho don vi biét théng qua phéin mém iBHXI.
Khéng ghi dit liéu vao phin mém SMS.

+ Vao phan mem iQLBH >> Thu >> Cép ma 56 so >>Chon don vi >> Xéc nhéin
cAp s6: Nhap Tong sb sé ¢ nghj cép, tu‘ sb dén s6 theo s so da cép tir pha.n mém SMS.
Trudmg hgp di ¢6 sb thi chon 6 P ¢6 s6 BHXH va nhp sé s6 vio 6 M4 s6 s6 BHXH dé
théng béo cho don vi bigt >> Xac nhén (giri Email cho don vi).

u y: Cdn cir Danh sdch dé nghi cdp so, dom vi Igp danh sdch D02-TS bdo ting
trén phar: mém iBHXH thi sé tu dong tao ra mau TKO01-TS dé don vi ngp cho co quan
BHXH.

2.2. Quy trinh thu BHXH, BHYT, cbp sé BHXH, cdp thé BHYT.

- Buére 3: Don vi 1éy s sb dd dugc cép, hoan chinh miu TKO1-TS, D02-TS..
chir ky s6 trén hd so va giri lai toan bd hd so dién tir qua mang cho co quan BHXH gﬁr'

+ Phiéu giao nhdn hé so 103,

+ Ty khai tham gia BHXH, BHYT (mAu TKO01-TS) dbi véi ngudi tham gia BHXH
lin dau.

+ Danh sdch NLD tham gia BHXH, BHYT {mau D02-TS).

+ Riéng céc trudmg hop sau, quét (scan) hd so, tai liéu gidy dé giri kém theo:

Quyét dinh chém dut hop ddng lao dong, hop déng lam viéc - thuyén chuyén, nghi

viée hudng ché do hodic hop dong lao dong, hop dong lam viée vira hét thoi han déi voi
cac trudng hop bao giam lao dong.

Quyet dinh diéu chinh tién luong, hop ddng lao déng, hop dbng lam viée, phu luc
hop déng lao dong ... dbi vai cac truong hop didu chinh mtrc lwong dong BHXII,
BHYT, BHTN.

To khai thay d6i théng tin ngudi tham gia BHXH, BHYT (miu TKO02-TS), Quyét
dinh didu chinh chirc danh hoic hop déng lao dong, hop ddng lam viée déi vai trudmg
hop diéu chinh chirc danh cong viée.

Vin ban giai trinh, Vin ban xir Iy vi pham vé BHXH, BHYT, BHTN ctia co quan
Nha nude ¢é thim quyén (neu ¢6), Bang thanh toén tién luong, tién cong ctia don vi; hgp
ddng lao dong tuong mg dbi voi cac trudng hop truy thu BHXH, BHYT, BHTN thoi

gian trén 3 thang ¢én 12 thang.

Gidy & ¢6 lién quan dé chimg minh déi véi ngudi duge huéng quyén lgi BHYT
cao hon (ngudi cé cong ...).

Trudng ngudi duge cir di hoc tap hodc ¢ong thc nude ngoai: Céng van, Quyét dinh
cuir di hoc, Quyet dinh uep nhén.

Gidy ra vién, miu C65-HD2 “Gidy chimng nh:‘-in nghi vi¢c hudng ché do BHXH”,
Bién ban hoi chén, Phléu héi chén, bénh 4n hodc sd kham chira bénh déi voi nguai mic
bénh thudc danh muc cn chira trj dai ngay.

Danh sach ngudi lao ddng d& nghi hudng ché d 6m dau, thai san (miu sé C70a —
HD) déi véi ngudi nghi 6m dau tir 14 ngay trd 1€n.
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Hop ddng lao dgng, hd chiéu ngudi lao déng da di lao dong nudc ngoai dé tinh
thoi gian tham gia BHYT lién tuc.

- Trwimg hop gia han thé BHYT (khéng thwre hién buée 1, 2), hd so gdm:

+ Viin ban dé nghj cip thé BHYT cta don vi (mdu DO1b-TS)

+ To khai thay d6i théng tin ngudi tham gia BHXH, BHYT (miu TK2-TS) d6i voi
truomg hop thay d6i noi ding ky KCB ban dau.

+ Chimg tir nép tién (néu c6) (file hinh inh).

Lwuy:

- Déi voi cde hé so dign tir bdo gtam lao dong dong BHXH, BHYT thi don vi co
rrach rhiém thu héi thé BHYT ciia ngudi lao dong ndp cho co quan BHXH chim nhdl
dén ngay cudi cia fhang theo Phiéu giao nhin hé so $6 105. Chi phi kham, chita bénh
BHYT phdt sinh (néu c6) ké tix thoi diém bdo gidm dén khi co quan BHXH nhén dwoc the
BHYT do dom vi ¢6 trdch nhiém thanh lodn.

- Buée 4: Phong (B§ phén) Thu. Thoi han 04 ngay.
* Budc 4a:
- Vo phin mém iQLBH tiép nhén hd so dién tir hing ngay.

- K&t xut c4c tor khai ctia ngudi lao dong, t&r khai cha don vi, danh sach tham gia
BHXH, BHYT, BHTN (miu D02-TS) va ciic hd so, tai liéu dugc don vi scan giri kém
theo trén phan mém iQLBH d& chuyén vao phin mém SMS kiém tra (khéng ghi dir liéu
vao phin mém SMS).

Néu hé so diy @i, dang, khdng sai mirc hrong... thi thye hién nhuw sau:
+ Import sd li¢u vao phin mém SMS.
+ Chuyén lanh dao xét duyét, néu hop 1¢ thi ky xac nhan trén hé so dién 1.

_ +Guri Théng béo giai quyét hd so tham gia BHXH, BHYT, BHTN va tra két qua
dén tai khoan giao dich cda don vi.

Néu ho so sai th¥i gian, mire hrong..., hodc cic don vi méi ding ky tham gia
BHXH lin ddu (ké cd dom vj chuyén tir nei khic dén) nhung chwa njp tién cho co
quan BHXH theo quy dinh thi thwe hién nhw sau:

+ Vao muc Xit ly trén phin mém iQLBH >> Hé so khéng hop 1 >> ghi néi dung
@& nghi bd sung hd so >> Xéc nhén.

+ Chuyén lanh dao xét duyét hé so tra lai cho don vi.

+ Giri théng bao hé s cho don vi hoan chinh hd so theo quy dinh.

+ Két thic quy trinh, khong chuyén hd so dién tir cho cac bd phén tiép theo.
* Bude 4b:

+ Trudng hop hé so hop I¢ thi 13p ‘Gidiy d& nghi in t& bia sé BHXH, thé BHYT”
trén phan mém iQLBH ghi s6 luong s6 BHXH, thé BHYT va gta tri thé BHYT dé nghi
cép dé chuyén cho Phong (B phan) Cép s6 thé 1am cin cir dé in s BHXH, thé BHYT.

- Xir Iy thu hdi thé BHYT:

= Déi vdi cdc hé so dién tir bédo giam lao dpng BHXH, BHYT thi co quan BHXH sé
tinh bé sung hét gié tri the BHYT con lai, sau do:

4
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+ Don vi trd thé trudc ngdy cudi cung cua !hang bdo giam, thi ldy template DO.2-
TS trén phdn mém IQLBH va thuc hién diéu chinh giam. In danh sdach D02a-TS trinh
lanh dao ky duyét va heu .

+ Dom vi tré thé BHYT sau ngay cudi cing cla thang bdo giam thi thuc hi¢n theo
hwong dan tai cong vdn sé6 1492/BHXH-THU ngay 27/5/2014.

+ Dom vi trd thé BHYT, s6 BHXH nop theo Phiéu Giao nhdn hé so sé 105,

- Trwdmg hop gia han thé BHYT:

+ Vao phin mém SMS kiém tra chimg tir ndp tién (UNC), néu s6 tién ndp ddy du
dling theo quy dinh thi giri Théng béo giai quyet hd so tham gia BHXH, BHYT, BHTN
va tra két qua dén tai khodn giao dich cia don vi.

+ Lap miu “Gidy dé nghi in t& bia sb BHXH, thé BHYT" trén phin mém iQLBH

ghi s8 luong the BHYT va gié trj thé BHYT dé nghi cdp dé chuyén cho Phong (B) phan)
Cip s6 thé lam ciin cir dé in thé BHYT.

Lieu y:

Hémg thang, giri thing bdo két quda dong BHXH, BHYT, BHTN (C12-1S), torg
hop danh sdch lao déng tham gia BHXH, BHYT, BHTN (D02a-TS) (khi c6 phat sinh) vao
tai khoan giao dich cua don vi,

- Buée 5: Phong (B6 phén) Cép s6 thé: Thoi han 03 ngay.

- Tiép nhan Phiéu dé nghij in td bia s6 BHXH, thé BHYT va hé so dién tir teén
phin mém iQLBH, dit liéu trén phidn mém SMS.

- Kiém tra s lugng s6 BHXH, thé BHYT trén “Gidy dé nghi in t& bia s6 BHXH.
thé¢ BHYT” va dit liéu trén phén mém SMS:

+ Néu khép diing, can bd Chp s thé thyc hién xéc nhan gié tri dé in sé BHXH, the
BHYT.

+ Néu khéng tring khép, cin bo Cap sb thé lap phiéu didu chinh (mau C02-T‘»}
chuyén cho can bd Thu. Trong thoi han Y ngay ké tir thﬁn diém nhan phiéu dieu chinh,

can by Thu chuyén tra két qua giai quyét dé can bj Cap 56 thé cap nhat dir ligu cap sb va
cap thé BHYT.

- Trudmg hop gia han thé BHYT, can cir To khai thay d6i théng tin ngudi tham gia
B[-lXH BHYT (mau TK02-TS) trén phin mém iQLBH diéu chinh noi dang ky KCB ban
dau (néu c6).

- Xir ly in s6 BHXH, thé BHYT:

+ In 1O bia s6 BHXH va 02 bién ban giao nhan sé BHXH.
+ Trinh ky, d6ng diu t& bia s6 BHXH.

+ In thé BHYT va 02 bién ban giao nhéin thé¢ BHYT.

+ In, ky dién tir trén 02 phiéu st dung phéi bia sé BHXH (m5u C06-TS), 02 phiéu
sUr dung phéi the BHYT (méu C07- TS), cén by chuyén quan Cap 50 the luu 01 ban cung
véi hd s0, 01 ban chuyén cho cén bd Téng hgp quan ly ph6i s6 BHXH, phéi thé¢ BHYT
dé quyét toan véi Phong Cép s6 thé BHXH Thanh phé.

+ Xuét file “Danh séich cap s BHXH, cép thé BHYT” trinh lanh dao xét duyét,
néu hop 18 thi ky bing chir ky sb trén hé so dién .
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- Chuyén sb BHXH, thé BHYT va 02 bién ban giao nhan sd BHXH, thé BHYT
cho Phong (Bd phan) TNHS dé tra sé BHXH, thé BHYT cho don vi.

Luu y: Truong hop gia han thé BHYT, néu NLD khong du diéu kién déng ky noi
KCB ban dau ¢ Benh vién myen tinh, thanh phé hodic Bénh vién bi khéa (neu G thong
bdo), cdan bé Cdp s6 thé xudt file Danh séch lao djng khong di thong tin cap thé (ma iu
D09b6-TS) giti cho don vi qua dia chi Email, dong thoi in danh sdch trinh lanh dao &y
duyét tra cung voi thé BHYT cho don vi dé cdp bé sung theo Phiéu giao nhédn 403.

- Bude 6: Phong (B phan) TNHS. Thai han giai quyet 01 ngay.

+ Tlep nhén Théong béo gidi quyét ho so tham gia BHXH, BHYT, BHTN va tra
Kkét qua (méu 03/TB-TS). Néu tring khdp véi hé so dang hru gitr trén phin mém iQLBH
thi tiép nhén. Nguoc lai khong nhén va khéng tra két qua cho Don vi.

+ Ky bién ban giao nhén s6 BHXH, glao nhin the BHYT va ban giao t& bia s6
BHXH, thé BHYT cho Pon vi. Tra Don vi 01 bién ban, chuyén lai 01 bién ban cho
Phong (B phin) Cép sb, thé.

+ Déi véi nhimg don vi st dung mat khdu thit nghigm: Tiép nhén ho so giay (quy
dinh tai myc luu v phia duoi) va kiém tra s& lrong ho so (bao gém cdc loai ho so kém
theo) theo Phiéu giao nhan hd so dién t. Chuyén toan bd hd so gidy cho Phong (26
phéan) Thu.

Laru §: Can cir ndi dung trén Thong bdo giai quyét hé so tham gia BHXH, BHY'T.
BHTN va tra két qua (méu 03/TB-TS):

1. Céac don vi c6 ding ky sir dung phuong thirc giao dich dién tur (chir ky s0)
trong linh vye bao hiém x4 hoi thi khéng nép hd SO gidy.

2. Nhimg don vj dang st dung mat khéu thir nghig¢m thi phai ndp cho co quan
BHXH mot bd hé so gidy. Hﬁ so gidy phai dugc in tir phan mém iBHXH ¢6 ma vach d¢
nhan dién, do don vi truc tiép chuyén dén theo ngay hen tra két qua, dé ddi chiéu voi
thong tin dign tur, luu gii tgi co quan BHXH theo quy dinh hién hénh Khéng nhan hd so
thiéu ma vach. Hﬁng thang giti yéu cAu don vi ndp day du ho so glay cua cac dot. Néu
dom vi chura nép hd so gidy cua cac dgt trude, thi khong liep nhan hé so va tra két qua.
Hﬁng ngay can by chuyén quan thu cé trach nhiém pha:! kiém tra muc ndp Hb so gidy trén
phén mém iQLBH dé gol dién don dée céc don vi chua nop ho so gidy qué 05 ngay so
voi ngay hen tra két qua. Néu cham quéa 30 ngdy ma don vi van khdng ndp thi xudng
kiém tra, dbi chiéu tai don vi.

IIL Quy trinh gidi quyét hd so thu va cdp thé BHYT cho tré em dudi 6 tudi
(Phiéu giao nhin hé so di¢n tir 102):
- Quy trinh nay thudc loai quy trinh tiép nhan hd so mot cira lién théng véi UBND
phudmg, xa.
- Muyc dich: tiép nhan hd so dién tir vé thu va cép thé BHYT cho tré em dudi 6
tudi do UBND phudng, xa quan ly.

- Thai han tra két qua:

+ UBND phuong, x& nép hé so dién tir hiing ngay thong qua phin mém iBHXH
cho co quan BHXH. Trong thoi han 01 ngay khi nhén thong tin qua mang, ho so dién tir
tir UBND phuong, xa chuyén dén, co quan BHXH xir Iy hd so, cdp thé BHYT, thong bo
két qua giai quyét qua mang cho UBND phudng, xa biét. Truémg hop ca bi¢t (tr¢ em bj
bénh ning, bénh hiém nghéo ...) thi phéi cap thé BHYT ngay trong ngay tiép nhén thong
tin tir UBND phuong, xi chuyén dén.
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+ Sau d6 thé BHYT s& duge chuyén ngay cho UBND phudng, xa qua hé théng
Buu dién ngay trong ngay sau.

Quy trinh tém tit:

Bo phin
hgg:‘[’ sy [ TNHS
P g, B4 i
; r 3 0
P B3 :
B1 i E B2a :
4 B2b B¢ phén
BQ phé“ Thy e Pl 86, the

* Quy trinh thu, cip thé BHYT (ti buéc 1 dén budée 4). Thoi han 1,5 ngay lam
viée.

- B§ phén Thu 0,5 ngay lam viéc.

- B phén Cip s6 thé 0,5 ngay lam viéc.

- Bj phan TNHS 0,5 ngay lam viéc.

2. Quy trinh chi tiét:

- Bude 1: UBND phudng, xa sir dyng phin mém iBHXH lap danh séch ting giam
ngudi chi tham gia BHYT (mau D03-TS (TE)) giri qua mang cho co quan BHXH.

- Burére 2: Phong (B§ phan) Thu. Thoi han 0,5 ngay.
* Buwie 2a:
- Vo phan mém iQLBH tiép nhén hé so dién tir hing ngay.

- Xuét template D03-TS (TE) trén phén mém iQLBH kiém tra (Khéng ghi dir licu
vao phin mém SMS):

Néu hd so hgp 1§ day @i, khdng b sai s6t... thi thye hién nhw sau:

+ Chuyén lanh dao xét duyét hé so hop 18, ky x4c nhén trén hd so dién t.

+ Giri Théng béo giai quyét hd so tham gia BHXH, BHYT, BHTN va tra két qua
dén tai khoan giao dich ctia UBND phuéng, xi.

+ Cén ¢ mau DO3-TS (TE), vao phan mém SMS cép ma s s6 dé quan Iy va hoan
chinh s6 liéu.

+ Import s6 liéu vao phin mém SMS.

Néu hd so thiéu thong tin cha, me hojic nguwdi nudi dudmng... thi thie hién nhu
sau:

 +Vao muc Xir Iy trén phin mém iQLBH >> Ho so khdng hop 1& >> ghi ndi dung

de nghj bo sung ho so >> Xéc nhin.

+ Chuyén lanh dao xét duyét hé so tra lai.

+ Giri thoéng béo cho UBND phudng, x3 hoan chinh hé s theo quy dinh.

+Két thac quy trinh, khong chuyén hd so dign tir cho cac bd phan tiép theo.

* Budée 2b:
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+ Trudmg hop hd so hop 1¢ thi 13p Gify d& nghi in to bia s6 BHXH, thé BHYT
trén phin mém iQLBH ghi 56 lugng thé BHYT d8 nghj cAp chuyén cho Phong (B$ phin)
Clp 56 thé dé in thé BHYT.

- Buée 3: Phong (B6 phéan) Cép sb thé: Thai han 0,5 ngay.

- Tiép nhin lap Gidy dé nghi in t& bia 6 BHXH, thé BHYT va hé so di¢n tir trén
phén mém iQLBH, dit liéu trén phin mém SMS

- Kiém tra s lugng thé BHYT trén 13p Gidy dé nghi in to bia sé BHXH, the
BHYT va dif liéu trén phin mém SMS:

+ Néu tring khdp thi duyét in thé BHYT.

+ Néu khong tring khdp thi can b Cip sb thé 1ap phiéu diéu chinh (mau C02-7S)
chuyén cho can b3 Thu dé dbi chiéu xéc nhan va cép nhét lai dit lidu in thé BHYT.

- Xirly in thé BHYT:
+ In Thé BHYT va 02 bién ban giao nhin thé¢ BHY'T.

+ In 02 phiéu sir dyng phéi thé BHYT (méu C07-TS), cén bd chuyén quan Cép 50
thé lwu 01 ban cing véi hd so, 01 bin chuyén cho cén bd Tong hop quan ly phdi so
BHXH, phéi thé BHYT dé quyét todn véi Phong Cap sb thé BHXH Thanh phé.

- Chuyén thé BHYT va 02 bién ban giao nhén thé BHYT cho Phong (B$ phan
TNHS) @é tra cho UBND phudng, xa.

- Buéc 4: Phong (B6 phan) TNHS. Thoi han giai quyét 0,5 ngay.
+ Chuyén thé¢ BHYT cho UBND phudng, x3 ngay trong ngéy./.é_
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