VANPHONG CHINHPHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Pjc 14p - Tw do - Hanh phic

Sb :4 {249 /VPCP-HC

V/v huémg din mét sé ndi dung Ha Ngi, ngay 26 thang F ndm 2005
| -¢ita Thong tur 55.

Kinh giri: Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén.

. Vira qua, Vin phong Uy ban nhén dan mét sé tinh, thanh phd c6 héi thém
v€ viéc dé nghi huong din mét sb ndi dung cua Théng tr lién tich sé
55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06/5/2005 gitta Bd Noi vu va Vin phdng Chinh
phi huéng din vé thé thirc va k¥ thudt trinh bay vin ban (sau day goi tét 12 Thong
tr 55). Vin phong Chinh phu, sau khi thong nhat véi Bo Noi vu (Cuc Vin thu va
‘Luru trit nha nuéc) huéng ddn nhu sau:

1. V& tén co quan ban hanh van ban va ky hiéu vin ban:

- Theo khoan 2 muc II ctia Thong tw 55, tén clia co quan, té chic ban hanh van
ban dugc ghi theo tén goi chinh thitc can cif vao vian ban thanh lap, duoc cong
nhén tr cich phdp nhan ddy di, c6 con ddu dugc c4p theo quy dinh cia phép luat.
Nhu vay, Thwdng tryc Hdi dong nhan din khong phai 1A co quan ban hanh van
ban, ma chi phé duyét, thong qua van ban theo thim quyén dé Chu tich Hoi déng
nhan din (hoac ngudi dwge Chi tich uy quyén theo quy dinh ciia phdp luat nhu
Phé Chu tich, Truéng Ban) thay mit Thudng truc Héi déng nhan dan ky ban hanh
van ban, st dung con d4u ctia Hoi d6ng nhéan dan.

Do d6, phén tén co quan ghi nhu sau:
HOI PONG NHAN DAN TiNH (HUYEN, XA, ) ..

Ghi quyén han, chitc vu clia ngudi k¢ nhu sau:-

TM. THUONG TRUC HDND TM. THUONG TRUC HDND
' CHU TICH ' hosic KT. CHU TICH
o PHO CHU TICH

Vé cdch ghi ky hiéu: d6i v6i van ban hanh chinh thudc thdm quyén ctia
Thudng trirc HOi déng nhan dan, ghi nhy sau: -

Cong vin hanh chinh:  S6:../HDND- Tén viét tat don vi soan thao
Vin ban c6 tén loai: S6:.../Tén loai vin ban -HDND

- Chi tich Uy ban nhén din khong c6 con ddu rieng (Theo Nghi dinh
58/2001/ND-CP ngay 24/6/2001 cta Chinh phlt v& quan 1¥ va sir dung con déu),
ma sit dung con dé4u clta Uy ban nhan dan. Nhu vy co quan ban hanh vin phai ghi

Ja "UY BAN NHANDAN TINH (HUYEN, XA,..) ..." |



Trong trudng hgp Chi tich Uy ban nhan dan ban hanh vin ban hanh chinh
theo tham quyén dé trién khai cong viéc thi ghi ky hi¢u vin bin nhu sau:

D41 v6i cong van hanh chinh: S6:.. /UBND-Tén vist tit don vi soan thao (Vi
du: S6: 15/UBND-VP i{a cong van thudc thdm quyén ctia_Cha tich Uy ban nhin
dan 4o Van phong Uy ban nhan dan soan thio).

D61 véi vin ban c6 tén loai: S6:.../Tén loai vin bin- UBND (Vi du: So:
16/QD-UBND la quyét dinh c4 biét clta Chii tich UBND).

Phin ghi chitc vu clta ngudi ky khong cdn phai ghi "I'M. UY BAN NHAN
DAN", chi c4n ghi "CHU TICH".

- Vin phong Hi dong nhin din va Uy ban nhin dén c6 hai co quan chi
quan 12 Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhén dan. Can cif theo cic Quy ché hoat
doéng cua Héi dong nhan dan, Uy ban nhin dan vi Vian phong, khi nao Vin phong
thuc hién chic ning tham muu, gidp viéc cho c¢o quan chil quan nao thi ghi tén co

quan 4y. Vi du:

HDND TINH NINH THUAN _ UBND TiNH NINH THUAN
VAN PHONG hogc VAN PHONG

- Theo quy dinh tai diém a) khoan 4 muc I cia Théng tu 55, d6i v6i nhimg don
vi hanh chinh dugc dat theo tén ngudi hoic bang chif s& thi phai ghi tén goi ddy di
cta don vi hanh chinh d6. Do vay, co quan déng tai thanh phé H6 Chi Minh phai
- ghi day du dia danh ban hanh van ban 1a Thdnh pho H8 Chi Minh.

2. Vétén ho clia ngudi ky:

Thong tr 55 quy dinh tai diém b) khodn 7 muc I 12 van ban hanh chinh
théng thudmg chi ghi chirc danh lanh dao chinh thic ctia ngudi ky vin ban, khéng
ghi cdp, bic quan ham trudc tén ngudi ky, trir nhimg van ban thuc hién theo quy
dinh ctia B6 Qudc phong hodc Bo Cong an.

3. V& mAu chir soan thio vin bin (Phu luc IV):

Viéc sir dung cac phong chir .VnTime va .VnTimeH trong Thong tu S5 chi
mang tinh chit minh hoa. Ciin cir khoan 3 va khodn 4 muc I cia Théng tu 55, vin
ban dugc soan thao trén may vi tinh phai sir dung b phdéng chir tiéng Viét
Unicode theo Tiéu chudn Viét Nam TCVN 6909:2001.

Noi nhin. TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM
- Nhu trén; . VU TRUONG VU HANH CHINH
- Van phong HDND va UBND céc Y i

tinh, thanh phé tryc thuge TW;
- Cyc Vin thu va luu teir NN
-Lwu: VT, HC(2). 70




