BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phile

Sé: 146/2013/TT-BTC
Ha Néi, ngay 22 thang 10 ndm 2013

THONG TU
Quy dinh ché dj quan Iy tai chinh, tai sin
ddi véi cac Co quan Viét Nam & nude ngoai

Cdn cu Ludt Co quan dai dién nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam o

nuée ngodi s6 33/2009/QHI2 duge Québc hoi nude Cong hoa Xa hgi Chi nghia
Viét Nam khoa X1, ky hop thit 5 thong qua ngay 18 thang 6 nam 2009;

Cdn ctk Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2003 ca Chink
phit quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Ludt Ngan sach Nha nude;

Cén cie Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2005 cia
Chinh phi quy dinh mét 56 ché do doi véi can bg, cong chic cong tdac nhiém ky tai
co quan Viét Nam ¢ nude ngoai;

Cdn cte Nghi dinh 56 48/2012/ND-CP ngay 4 thang 6 nam 2012 ciia Chinh
phu sia déi bé sung mét so diéu cuia Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay 23 thang
12 nam 2005 cia Chinh phii quy dinh mt s6 ché dg doi véi can bj, cong chik
cdng tac nhi¢m ky tai Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai.

Cdn cie Nghi dinh s6 118/2008/ND- CP ngay 27 thang 11 nam 2008
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 6 chic ciia Bp Tai
chinh;

Theo dé nghi ctia Vu truong Vu Tai chinh Hanh chinh Su nghiép;

Bé tréng Bé Tai chink ban hanh Thong tw quy dinh ché dé quan Iy tai
chinh, tai san déi véi ede Co quan Viét Nam & nuée ngodi:

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi dp dung
1. Théng tu nay quy dinh ché dé quan Iy tai chinh 'déi vOi cic co quan Viét
Nam & nude ngoai; quan ly thu, chi NSNN; tiéu chuan, ché dg, dinh mtrc chi tiéu va
quan ly tai san doi véi co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai.
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2. Céc co quan Viét Nam & nu6e ngoai quy dinh tai Thong tu niy bao gom:

a) Cac co quan dai dién nuée Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam & nudc
ngoai thuc hién chitc nang dai dién chinh thirc ciia Nha nudce Viét Nam trong quan
hé véi qudc gia, ving lanh thd, t5 chire quc té theo quy dinh ctia Luit Co quan dai
dién nude Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam & nude ngodi (goi tét la Co quan
dai dién).

b) Cac co quan khac cia Viét Nam ¢ nude ngoai khong thude co céu té chirc
cua Co quan dai dién do cac B, co quan ngang B, co quan khac & Trung uong,
hoac do Uy ban nhan dan cac tinh, Thanh phé truc thuge Trung wong thanh lap
huéng kinh phi tir ngén sach Nha nudc cdp hodc tir ngudn thu clia ngan sich Nha
nuée duge gii lai dé chi theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.

CHUONGIT
QUY PINH CU THE

Diéu 2. T6 chire thu, ndp ngin sich Nha nuwéc

1. Thu phi va 1€ phi lanh su:

Co quan Viét Nam & nuéc ngoai quan 1y viée thu, ndp va str dung cac ngudn
thu theo quy dinh hién hanh ctia Bo Tai chinh huéng din ché d thu, ndp quan ly
va s dung phi va I€ phi lanh su ap dung tai cac Co quan dai dién ngoai giao, Co
quan dai dién lanh sur va cac Co quan khéc & nudc ngoai.

2. Céc khoan thu khac theo quy dinh cta phap luat:

Céc khoan thu khéc phat sinh tai Co quan Viét Nam & nude ngoai duge quan
ly thu, nép va sir dung nhu sau:

a) Ddi v6i céc khoan thu hoan thué VAT: Céc Co quan Viét Nam & nudc
ngoai dugc sir dung 100% dé hoan tra kinh phi co quan, hach toan giam chi céc
muc chi tuong ng.

b) Déi vai thu 1ai tién giri ngan hang; thu tir céc t6 chirc, ca nhan bdi thuong
khi tai san cua co quan bi thiét hai: Nop 100% vao Quy tam gilr ngdn sich Nha

_nudce tai Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai.

¢) Ddi v6i cac khoan thu hoat déng dich vu nha khach, phong tro, cho thué
nha cé thdi han déi v6i cdce th chirc, ¢4 nhan: S6 tién thu duge sau khi trir cac khoan
chi phi phat sinh phuc vu truc liép cho cac hoat dong thu, néu con chénh l1éch thu
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I6n hon chi ngp todn bd vao Quy Tam giir ngdn sach Nha nudce tai Co quan Viét
Nam ¢ nudce ngoai.

d) Déi v6i cac khoan tién tai trg cdc hoat déng, su kién ctia Co quan Viét
Nam & nurée ngoai cla céc td chire ¢4 nhan: Sau khi thyc hién chi theo cic cam két
tai trg (néu ¢6) hodc cac hoat dong, sy kién dugc tai trg, phan kinh phi con du (néu
c6) nép vao Quy Tam gilr ngdn sach Nha nude tai Co quan Viét Nam ¢ nude ngodii.

3. Tién thu dugec tir thanh Iy tai san (sau khi d trir di cac khoan chi phi phuc
vu thanh 1¥) duge ndp vao Quy Tam gilr ngan sich Nha nude tai cac Co quan Vict
Nam & nude ngodi. Péi véi cac Co quan Viét Nam & nude ngoai trye thude co
quan chu quan trong nudce la don vi sy nghiép cong lap, thi tién thu thanh ly tai san
(sau khi da trir chi phi thanh 1y) duoc dé lai str dung theo quy dinh tai Nghi dinh 0
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 ctia Chinh pht quy dinh quyén ty chu,
tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, td chirc bd may, bién ché va tai chinh
d6i véi don vi su nghiép cong lap va Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 9 thang &
nam 2006 ciia BO Tai chinh huéng din thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP
ngay 25 thang 4 nam 2006 cia Chinh pht va cdc van ban dugc stra dbi, bd sung
(néu co).

4. Viéc quan ly Quy Tam giir ngdn sich Nha nudc tai cac Co quan dai dicn
Viét Nam & nude ngoai dugce thye hién theo quy dinh tai Thong tu $6 29/2000/ 171 -
BTC ngay 24 thang 4 nim 2000 cia Bd Tai chinh vé& quan ly Quy tam giit ctia ngin
sach Nha nude tai cac Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai va vin ban duge sira doi,
bd sung (néu co).

Pi¢u 3. Chi diu tu xdy dung, mua sim tru sé, nha & ciia Co quan Viét
Nam ¢ nuwdc ngoai

1. Béi vé6i cac du én diu tu xdy dung tru s&, nha & cta cac Co quan Viét
Nam & nudc ngodi thuc hién va quan Iy theo quy dinh tai Quyét dinh sb
02/2008/QD-TTg ngay 7 thang 01 nim 2008 ctia Tha tudng Chinh phu vé viée ban
hanh quy ché quan 1y céc du 4n dau tu xdy dung cua cdc Co quan Viét Nam & nude
ngodi; Quyét dinh sd 602/QD-TTg ngay 12 thang S ndm 2009 ctia Thi tuéng Chinh
pht phé duyét ké hoach déu tu xdy dung tru so lam viéc, nha ¢ cua cac Co quan
Viét Nam & nuée ngodi va cdc co quan khdce ciia Viét Nam ¢ nude ngoai va cac van
ban stra dbi bd sung néu c¢6; Thong tu sb 03/2008/TT-BNG ngiy 24 thang 12 ndm
2008 clia Bd Ngoai giao vé huéng din thue hién Quy ché quan 1y cdc dy dn ddu tu
xdy dung cua cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va cdc co quan khic
ctia Viét Nam & nude ngoai; Thong tu s6 120/2008/TT-BTC ngay 12 thang 12 nim
2008 ciia Bé Tai chinh huéng din vé thanh toan, quyét todn vén dau tr céc du dn
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déu wr xdy dung cta cic Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai va cic co quan
khac ctia Viét Nam & nude ngoai.

2. Déi véi cac dy 4n déu tu mua sim tru sd, nha & cua cic Co quan Viét Nam
& nude ngoai thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2010/ND-CP ngay 12
thang 03 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc
ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai, Quyét dinh sb 02/2008/QB-TTg ngiy 7 thing
01 nam 2008 ciia Thi tuéng Chinh phii vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy cic du
an diu tu xdy dung cta cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va cdc co
quan khac cta Viét Nam & nude ngoai, Quyét dinh s6 08/2012/QD-TTg ngay 8
thang 12 nam 2012 cta Thu tuéng Chinh pht vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh
mitc va ché do quan ly, str dung tru s& 1am viée, co s& hoat déng sur nghiép, nha ¢
cta Co quan Viét Nam & nuée ngoai va van ban quy pham phap luit sira di, bd
sung (néu co).

Piéu 4. Ngudn kinh phi hoat dgng ciia Co quan Viét Nam & nwée ngoai

Kinh phi hoat dong cia Co quan Viét Nam & nude ngoai duge bd tri tir cdc
nguon:

1. Ngén sich nha nudc cip nhim dam bao cac hoat dong thudng xuyén, hoat
ddng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu duge giao ctia Co quan Viét Nam ¢ nude
ngoai.

2. Cac khoan thu phi va 18 phi, cdc khoan thu hgp phap khic dugc dé lai theo
quy dinh ctia phap luét hién hanh.

Piéu 5. Co ché quan Iy kinh phi hoat dgng ciia Co quan Viét Nam &
nudc ngodi

Du toan kinh phi duge ¢dp c6 thdm quyén giao trong nam déi véi Co quan
Viét Nam & nude ngodi 1a han mice chi i da nhdm dam bao thyc hién chirc ning,
nhiém vu va quyén han dugc giao.

Kinh phi giao cho Co quan Viét Nam & nude ngoai duge phin bé quan 1y
theo 2 phén: Kinh phi giao thyc hién ché d¢ tu chu va kinh phi giao khong thuc
hién ché d¢ tu chu.

Quy dinh cu thé nhu sau:

1. Kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chu:

a) N6i dung chi tir kinh phi giao thuc hién ché d¢ ty chi, gom:

- Chi tién luong lam viéc vao ban dém, lam thém gié.
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- Céc khoan chi hoat dng thudng xuyén: Thanh toan dich vu cong cdng; vat
tu vin phong; thong tin, tuyén truyén lién lac; cng tac phi trong ndi dia nude s tai
va nude ngoai; thué ngudi dia phuong theo hop dong va theo vu viée; stra chita
thudng xuyén tai san c¢b dinh; mua sim tai san diing cho c6ng tic chuyén mén, cho
cong téc 1€ tan; chi tang pham, tiép tan thudmg xuyén; chi hoat déng nghiép vu
chuyén mén timg nganh; chi vé sinh phong dich; tién nude udng; céc khoan chi
hoat dong thudng xuyén khac (néu c6).

- Chi tb chirc céc su kién, hoat dong mang tinh chét thuong nién cta don vi
(cc su kién, hoat dong nhan dip ky niém ngay Qudc khanh, ngay thanh lap Quin
ddi nhan dan Viét Nam, ngdy thanh lp quan hé ngoai giao gitra hai nudc).

- Céc khoan chi dic thit khac phdt hop véi chire nang, nhiém vy, quyén han
cua Co quan dai di¢én theo Luat Co quan dai dién nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam & nudce ngodi.

b) Can ctr phan bd du toan kinh phi giao thuc hién ché dé tur chu:

- Can cir tong mirc dy toén kinh phi dugc cdp c6 thim quyén giao, sau khi
trir di céc khoan kinh phi giao khong thuc hién ché d¢ tr cht quy dinh tai khoan 2
Piéu 5 Théng tu nay, co quan chii quan cia Co quan Viét Nam & nude ngoai xiy
dung dinh mic phan b du toan kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chi 4p dung cho
timg Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai lam cén cir phan bé kinh phi giao thue hién
ché dé tr chu.

- Pinh mitc phan bd du toan kinh phi giao thuc hién ché dd tu chi duge <2
dyng can cir vao cdc tiéu chi: Tham khao s8 thuc chi cta 3 nam lién tuc lién ké;
trong d6 sé thuc chi ctia ndm hién hanh 12 co s& chi yéu dé tinh dinh mic phan bo
cta nam ké hoach nhung ¢é tinh dén tinh hinh thuc t& va yéu t dic thu ctia tung
dia ban trong niam ké hoach.

Dinh mic phin bd ndy dugc diéu chinh hang nam dé phu hop véi tinh hinh
thuc té va yéu t6 dic thi cta timg dia ban.

¢) Quan ly, str dung kinh phi dugc giao thuce hién ché d6 tr chu:

Trong pham vi du todn kinh phi dugc giao thuc hién ché dd tu chi, Ngudi
dimg dau Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai co quyén han va trach nhiém:

- Cht ddng bd tri, sir dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu cau cong viée
duoc giao cho phtt hop dé hoan thanh nhiém vy, bao dam tiét kiém va ¢6 hiéu qua.
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- Pugce quyét dinh mitc chi cho timg néi dung cong viée phu hop véi dic thi
clia co quan nhung khong vuot qua ché do, tidu chudn, dinh mirc chi hién hanh do
co quan nha nudce c6 thdm quyén quy dinh.

- Péi v6i cac khoan chi khong ¢6 dinh mire, Nguoi dimg diu Co quan Viét
Nam & nude ngoai xay dung mirc chi cho tirng nhiém vy, ndi dung cdng viéc trong
pham vi ngudn tai chinh dugc giao va chiu trdch nhiém vé quyét dinh ctia minh.
Viée quyét dinh cac mirc chi dugce quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi b sau khi da
ldy ¥ kién ctia can bd, cong chirc. Viéc quan 1y, giam sat chi tiéu dugc cong khai
dén toan thé can b, céng chirc theo Quy ché di ban hanh.

Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai sau khi ban
hanh phai duge bdo co vé co quan chi quan cép trén dé theo ddi, giam sat. Trudng
hop quy ché chi tiéu ndi by xay dung vugt qua ché dd, tiéu chudn, dinh mire do co
quan ¢6 thim quyén ban hanh thi co quan chil quan cép trén ¢6 trach nhiém yéu cu
Co quan Viét Nam & nude ngoai diéu chinh lai cho phu hop.

2. Kinh phi giao khéng thue hién ché do tu chu:

a) Noi dung chi tir kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 tu cht ciia Co quan
Viét Nam ¢ nude ngoai, gom:

- Cac khoan chi theo ché 9, dinh miic va quy dinh hién hanh ctia nha nude,
gom:

Sinh hoat phi cho can bd, cong chitc, phu nhan/phu quéan; cic khoan phu cép,
tro cAp; trang phuc nhiém ky va dd ding c4 nhan cho can b, cong chirc va phu
nhéan/phu quan; vé may bay, tiu xe va cudc phi hanh Iy khi hét nhiém ky vé nudc;
tién mua bao hiém kham, chita bénh cho can b, cong chirc va phu nhan/phu quén;
mua sim phuong tién di lai phuc vu cong tac ctia Co quan Viét Nam & nuée ngoai.

- Céc khoan chi theo thyc té phét sinh, gbm:

+ Thué tru s& 1am viée va nha &; sira chira 1én tru s, nha & va tai san theo du
an da duoc cip ¢6 thAm quyén phé duyét.

+ Céc khoan thué lién quan dén quyén sir dung dét, thué van phong, tién thué
dat.

_ + Tién mua bao hiém nha @, tru s, tai san va phuong tién di lai.

+ Chi td chitc sy kién, nhiém vu theo dé 4n dugc phé duyét: Trién lam, hoi

cho va cdc su kién khac (néu co).

- Céc khoan chi dac thil va nhiém vu dét xuat duge cdp c6 thim quyén giao.
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b) Quan ly, sir dung kinh phi giao khéng thuc hién ché d¢ tu chi:

Viée quan 1y va str dung kinh phi giao khong thuc hién ché do tu chu duoc
thyre hién theo ding ndi dung cong viée dad duge cap cd tham quyén giao nhiém vu
va giao kinh phi; theo diing tiéu chuén, ché do dinh mirc chi quy dinh hién hanh.

Piéu 6. Ché d9, dinh mirc chi va quan Iy ddi voi cac khoan chi tir kinh
phi giao thye hién ché d§ ty chi

1. Ché db tién luong lam viéc vao ban dém, 1am thém gio:

a) Can bd, cong chirc cong tic nhiém ky phai lam viéc ban dém hodc lam
thém gio duge bo tri nghi bu; trudng hgp khong thé bo tri nghi b duge thi Nguo
dimg dau Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai duyét hudng tieén luong lam viée vao ban
dém, lam thém git theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay S thang 1 nam 2005 cua lién tich B N6i vu va B6 Tai chinh, cu thé nhu
sau

Tién luong lam = SHP dang huéng x s6 gitr [am thém x 150% (hodic 200%, 300% )
viéc vao ban 22 ngdy x 8 gid
dém, lam thém :
gid (Trong do: Mirc 150% ap dung doi vdi gitr lam thém vao ngay

thuémg; mire 200% ap dung dbi véi gior 1am thém vio ngay nghi
hang tudn: mirc 300% ap dung d6i vai giér lam thém vio ngay I8, 101
ciia Viét Nam).

Thoi gian 1am viéc ban dém, lam thém gio khdng ché theo quy dinh cta I it
Lao dong la khéng qua 4 gid/ngudi/ngay, 20 gid/ngudi/thang va 200
gid¢/nguoi/nam.

Khéng tinh tién lwrong lam viéc vao ban dém, thém gio d6i voi can bg co yéu
lam cdng tdc chuyén mén.

b) Ching tir 1am can ctr thanh toan tién phu cip lam thém gio gém: Gidy béo
lam thém gior c6 ké khai thoi gian, tong so gid, ndi dung cong viée lam thém cua ca
nhén; bang thanh toan tién lam thém gid duge Thu truéng Co quan Viét Nam &
nudc ngoai xac nhan.

2. Ché d6 cong téc phi:

Can cir vao nhiém vu di cong tac ndi dia hodc di cong tac nudc ngoai do )
¢6 thAm quyén quyét dinh. Tién cong tac phi duge quy dinh nhu sau:

a) Trudng hop cédn bd, cong chirc duge cir di cong tac trong pham vi nude s&
tai:
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Viée cir ean bd, cong chire di cong tac ndi dia phai duge Nguai ding dau Co
quan Viét Nam ¢ nudc ngoai ¢6 quyét dinh bang van ban hogc cé x4c nhén cua
Nguoi dimg dau Co quan Viét Nam & nude ngoai vé viéc ddng y cir di cong téc.
Céc khoan thanh toan cong tac phi gdm:

- Tién phuong tién di lai:

Tién phuong tién di cong téc dugc thanh toan theo gia ghi trén vé, hoa don
thu tién hodc bién nhan cia chii phuong tién. Trudng hop di bing may bay thi dugc
thanh toan theo mirc gia hang phé thng (economy) trir céc trudmg hop dudi day:

+ Nguoi ding dau Co quan dai dign Viét Nam & nuéc ngoai hudng luong
chirc danh Thi truéng, twong duong Thit trudng hodc ¢6 hé sb phu cAp lanh dao tir
1,3 trar 1én, dugce thanh toan vé may bay hang thuong gia (Business) khi di cong tac
tai ndi dia; di, vé Viét Nam cong tac hodic sang nuée kiém nhiém.

+ Ngudi ding diu Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai khéng thude ddi
tugng chirc danh néu trén, chi dugc thanh toan vé may bay hang thuong gia
(Business) trong trudng ho‘p khi dén dia ban 1in diu tién va khi két thic nhiém ky
vé nudc; khi di trinh Quoc thu va chiao két thic nhiém ky & nhitng nude kiém
nhiém; kh1 di cong tac dm ngoai cling quan chirc nudce so tai hodc do Poan ngoai
giao céc td chirc quéc té td chirc.

+ Truong hop phu nhén/phu quén di cling chuyén bay véi Nguoi ding dau
Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai thude dién duge thanh todn vé may bay
hang thuong gia (Business), cling dugc hudng tiéu chudn vé mdy bay va cac
phuong tién khéc quy dinh déi voi Ngudi dimg diu Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai.

- Tién thué khach san (tién 6):

Pugc thanh toan theo thuc chi véi mire thué phong co gia loai trung binh tai
dia phuong dén cdng tic. Truong hop can bd, cong chirc cia Co quan Viét Nam &
nude ngoai duge cir di cdng tac cung Doan Ngoai giao, B9, nganh nudc so tai,
Poan cdp cao ctia Viét Nam, thi dugc phép thué phong nghi loai trung binh cing
khach san vai Poan cdng téc.

- Phu c4p cdng téc duge tinh nhu sau:

Phu cdp cong tic = Mire sinh hoat phi téi thiéu x 2 x s ngay cong tic

22 ngay
b) Bi cong tac 6 nudc khac:

Can bg, cong chirc cia Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai duge cir di cong tic
¢ nude khac (ngoai nudce thudng tri), thi phai do Co quan chu quan cia Co quan
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Viét Nam & nuée ngoai ra quyét d}nh bing vian ban. Trong trudng hop khén cép
yéu cau phai di nuge kiém nhiém dé xir 1y nhiing vu viéc doi héi tinh thoi gian gap
(nhit 14 céc viée vé bao hé lanh su, bao hd cong dan,...), Nguoi dimg dau Co quan
Viét Nam & nudce ngoa1 duoc quyét d;nh cir cén bd, cong chire di cong téc gip; chiu
trach nhiém truéc quyét dinh do, ddng thdi dién béo ngay cho Co quan chii quan
tinh hinh vu viéc.

Céng tac phi & nude ngoai hodc céc ving lanh thé duge thanh todn theo quy
dinh hién hanh ctia B4 Tai chinh vé ché dd cong tac phi cho can bg, cong chire Nha
nudc di cong tac ngan han & nude ngoai do ngén sach Nha nude bao dam kinh phi.

Trudng hop thanh todn cong tic phi & nuée ngoai theo thuc té néu phét sinh
bing tién dia phuong nude dén cong tac dugce chi tra bang ngoai té (USD) trén co
s& quy ddi tir dong dia phuong ra ngoai té theo ty gia hach toan cia ngén hang so
tai (noi Co quan Viét Nam & nudc ngoai mo tai khoan) tai thoi diém cong tac o
nudc ngoai.

¢) Trudmg hop vé Viét Nam cong tac:

Can b, cong chiic ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai vé Viét Nam cong
tac phai can cir theo vin ban diéu dong di cong tac cia Co quan chi quan cia Co
quan Viét Nam & nudce ngoai, thi duge thanh toan theo ché do cong téc phi nhur sau:

- Can bg, cong chitc cua Co quan Viét Nam & nude ngoai vé Viét Nam cong
tac trong thoi gian 30 ngay lién tuc (ké tir ngdy roi nude sd tai dén ngay roi Vict
Nam) thi dugc hudng nguyén mite sinh hoat phi tai nuéc dang cong tac.

- Trudmg hop vé Viét Nam cong téc trén 30 ngay thi ké tir ngay thir 31 tré di,
can bg, cong chire khéng duge hudng sinh hoat phi ngoai nude, ma hudng mic
lwong trong nude nhitng ngay vugt quy dinh.

- Trong thoi gian vé cong tac tai Viét Nam, néu cin b, cong chire di cong tac
xa tru s¢ 1lam viée thi duge thanh toan cong tac phi trong nudc theo ché dé cong tac
phi hién hanh quy dinh d6i véi can bg, cong chire di cong tac trong nudc.

Viéc thanh toan cong tac phi tai Viét Nam do Co quan Viét Nam chi tré bang
ngoai t¢ trén co s& quy ddi tir ddng Viét Nam ra ngoai té theo ty gia hach toan cua
B& Tai chinh tai thoi diém cong tac ¢ Viét Nam.

d) Chimg tir thanh toan gdm: Quyét dinh cir di cdng tic clia cdp c6 thim
quyén, cudng vé phuong tién di lai, kém theo hoa don thu tién hop phap (hoic hod
don vé di¢n tir), riéng chimg tir thanh todn vé may bay phai kém theo theé lén may
bay (boarding card); hod don khéch san; théng bao ty gia ngoai t¢ tai thoi diém di
cdng téc.

3. V& mua sim, sir dung vin phong phim:
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a) Hang quy, cac bo phan cong tac phai lap ké hoach sir dung van phong
phdm dé co quan mua va cap phét cho cdn bd, cong chirc st dung trong pham vi
han mirc kinh phi dugce giao hang ndm cho Co quan Viét Nam.

b) Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai c6 thé xdy dung dinh mirc str dung vin
phong phim lam co s& quan 1y sir dung tiét kiém, nhung viéc thanh toan can bao
dam du ching tir theo quy dinh.

4. Vé tiép khach, chiéu dai, dong gop cho td chirc ngoai giao doan, tang
pham:

Ngudi ding ddu Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai cin cir tinh hinh thue té
timg dia ban quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bo vé ché do tiép khach (doi
tugng, mic chi), ché do chiéu dai, ché d¢ tang pham cho phtl hop véi thong 1§ cia
nude so tai lam cian cir cho céc Co quan Viét Nam & nude ngoai thuc hién, theo cac
nguyén tic quy dinh nhu sau:

a) Chi tiép khéch:

Co quan Viét Nam ¢ nuéc ngoai khi t:ep khéch dén lam viéc chi dugc ding
nuée khodng, che, ca phé dé tiép; truong hop can thiét phai moi com khéch dén lam
viéc lién quan dén cdng viée nghiép vu chuyén mén cua timg linh vye thi do Nguoi
ding ddu Co quan Viét Nam & nude ngoai quyét dinh va trong pham vi nguon kinh
phi ctia Co quan.

b) Chi chiéu dai:

Viée chiéu dai cdn duge thuc hién tiét kiém, chi thuc hién chiéu dai trong cac
dip ky niém ngay 1€ nhu: Quéc khanh, ngay thanh lip Quén d6i nhin dan Viét Nam,
ngay ky niém thanh lap quan hé ngoai giao giita hai nudc. Mtc chi chiéu dai thuc
hién theo quy ché chi tiéu ndi by di quy dinh va trong pham vi ngudn kinh phi ctia
Co quan.

¢) Tang pham lam cong tic dbi ngoai: Truéng Co quan Viét Nam & nude
ngodi cin cir quy dinh che df chi ting phim tai quy ché chi tiéu ndi bo dé quyet
dinh murc chi, s6 lugng tang pham cho phu hgp véi tinh hinh thue te, thong 1€ cua
nudce so tai va trong pham vi han mirc kinh phi duge giao.

d) Péng gép cho t6 chirc ngogi giao doan: Vige déng gép nghia vu cho t6
chirc ngoai giao doan tai nudc so tai duge thanh todn theo thong béao cua té chire
ngoai giao doan.

5. V& mua sim trang bi, quan ly va sir dung tai san dung cho cong tac chuyén
mon va sinh hoat:

Viéc quan ly, sir dung tai san Nha nudc tai Co quan Viét Nam & nude ngoai
thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6 23/2010/NB-CP ngay 12 thang 3
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nam 2010 cta Chinh phtt quy dinh vé viée quan ly, sir dung tai san nha nudc cla
Co quan Viét Nam & nude ngoai va cac van ban huéng din thyc hién.

Mét sb quy dinh cu thé nhu sau:

a) Trang bi, dd ding phuc vu tiép tan thuong xuyén: Do Nguoi dimg dau Co
quan Viét Nam & nudce ngodi quyet dinh va duge bao quan, sir dung riéng.

b) Can bd, céng chirc cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugce trang bi
trang thiét bi lam viéc va sinh hoat theo dinh mirc do co quan chil quan quy dinh

Déi véi truong hop nha thué da dugce 1dp dit trang thiét bi thi chi duge mua
bo sung nhitng trang thiét bj con thiéu trong pham vi ché do, tiéu chuén, dinh mic
quy dinh.

Khi hét nhiém ky cong téc can bd, cong chitc phai ¢b trach nhiém ban viao
cho Co quan toan bd tai san cong da dugc giao sir dung; nghiém cam sir dung trang
thiét bi, phuong tién lam viéc vao viéc riéng.

¢) Viéc thanh ly tai san tru sd, co sé hoat dong su nghiép, nha & va céc tai san
gan lién v6i dét thuge quyén so hiru ctia Nha nuée Viét Nam: Thyc hién theo quy
dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s 23/2010/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2010 cta Chinh
pht quy dinh vé viéc quan ly, sir dung tai san nha nuéce cua Co quan Viét Nam o
nudc ngoai.

6. Tién cong thué ngudi lao dong & nude s tai:

a) Tuy timg trudng hop cu thé, Nguoi dimg diu Co quan Viét Nam & nude
ngoai quyét dinh thué nguoi lao dong & nude sd tai sau khi duge co quan chi quin
cho phép bing van ban. Tién céng tra cho lao dong thué dugc quy dinh trong hop
dong ky gitra Co quan Viét Nam & nude ngoai véi nguoi lao dong phi hop véi mat
bang gia ca cla nudc s tai va trong pham vi du toan kinh phi Co quan Viét Nam o
nude ngoai dugc phan bo.

Khi mit bing gid ca ctia nudc s& tai thay dbi, Nguoi dimg diu Co quan Viét
Nam & nude ngoai quyét dinh viée ting/giam tién cong tra cho nguoi lao dong dam
bao nguyén tic tiet kiém, hiéu qua, hop ly, phi hop véi gia ca tai noi thué.

b) Trudmg hop trong hop ddng lao déng c6 quy dinh dugc thanh todn phu cép
tién lam thém gid va phu cip cbng tic ph1 khi di coéng tac dia phuong, thi mirc
thanh toan phai dugc quy dinh trong hop dong lao dong nhung khéng vuot qua mire
sau:

- Tién lam thém gio = (Tién cong/(22 ngay x 8 giv) x 150% (hodc 200%,
300%) x s6 gid 1am thém. (Trong d6: Murc 150% ap dung doi voi gio lam thém vao
ngay thudmg; mirc 200% ap dung doi véi gio lam thém vao ngay nghi hang tudn;
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mic 300% ap dung dbi véi gior lam thém véo ngay L&, Tét chinh thirc ciia nude s&
tai).

Thoi gian lam thém gid cua lao dong dia phuong khéng ché khong qua 4
git/mgudi/ngay, 20 gid/ngudi/thang va 200 gio/ngudi/nam.

- Phy cép cdng tac phi = (Tién cong/22 ngdy) x s ngay di cong tac.
7. Quy dinh mdt s ché do khéc:

a) Trong thoi gian cong tdc nhiém ky tai cac Co quan Viét Nam & nude
ngodi, can bg, céng chirc va phu nhén/phu quan cia cac can bg, cong chirc quy
dinh tai Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 niam 2005 ctia Chinh phu
quy dinh mot sé ché d6 di vdi can bd, cong chire cong tac nhiém ky tai co quan
Viét Nam & nudc ngoai va Nghi dinh s6 48/2012/ND-CP ngay 4 thang 6 nim 2012
ctia Chinh phu stra déi bd sung mot sb didu cua Nghi dinh sé 157/2005/ND-CP
ngay 23 thang 12 nim 2005 cua Chinh phi quy dinh mot s ché do ddi véi can bg,
cong chirc cong tac nhlem ky tai Co quan V:et Nam & nude ngoal, dugc Nha nude
thanh toan tién nha &, tién dién, hen nudc, tién thué bao cap truyén hinh, tién thué
bao dién thoai, thué bao internet, tién chét dét.

D6i v6i nhimg khoan chi ndy, Ngudi dimg diu Co quan Viét Nam & nude
ngoai cin cir vao tinh hinh thuc té ctia dia ban, cin ¢t dinh mirc phin bé dur toan do
co quan chii quan quy dinh dé quy dinh cu thé dinh mirc sir dung lam can cir kiém
soat chi tiéu va thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

b) Trudng hop mdt s6 tai lidu, hodc hang hoa cia Co quan Viét Nam & nude
ngoai khong thé giri theo dang hang hoa ky giri ma do cén b, cong chirc di cong
tac mang theo giup thi duge Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai thanh toan theo gid
cude ciia hang qua cn, xach tay theo gidy béo gia cude cua hang van chuyén, kém
theo xac nhén s6 hang ho4 da nhan hodc da giri ctia Ngudi dimg diu Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai.

Déi v6i cude van chuyén hang hoa, vit tu, trang thiét bi mua tai Viét Nam
sang Co quan Viét Nam & nude ngoai theo dang ky gui thanh toén can cir hod don
hop phap ctia hing véan chuyén.

¢) Nha khéach va bép an tap thé:

- O nhitng noi ¢6 diéu kién t§ chirc bép &n tap thé thi Truéng Co quan Viét
‘Nam & nude ngoai c6 quy dinh cu thé vé hoat dong nay trén nguyén tic ldy thu b
chi, ngén sach khéng hd trg hodc diéu tiét thu cia dich vu nay.

- Co quan Viét Nam & nudc ngodi ndo c6 thé danh dién tich nha, tru s& cla
minh dé 1am nha khéch, phong tro vang lai thi Ngudi dimg dau Co quan Viét Nam
& nude ngoai quy dinh mic thu tién dich vy nha khach, phong tro. Ngén sich Nha

12

9 * www. ThmVienPhapLnat.vn

27

+54-5-3930 3

Tel:

LawSoft +



nude khong hd trg chi cho dich vu nay. Co quan Viét Nam ¢ nu6e ngoai thuc hi¢n
quan 1y thu, ndp va st dung dich vu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 2 Théng
tr nay.

d) Khoan tién di lai tir noi & dén try s& lam viée:

Trudng hop Co quan Viét Nam & nude ngoai khong t6 chire duge xe 6 16 phuc
vu cong tde cho céc can bg, cong chire va nhan vién tai co quan dai dién nude ngoal
ma theo tinh chdt cong viéc va diéu kién cu thé dugce bo tri xe 6 t6 phuc vu cong tic
theo quy dinh ctia Thu trudng co quan thi can bg, cong chire, nhan vién duge khoan
kinh phi di lai theo mirc gid vé théng clia phuong tién cong cdng tai dia ban do. Chi
phi khodn phai thap hon chi phi str dung xe 6 t& phuc vu cdng tdc.

Diéu 7. Ché d9, dinh mirc chi va quin Iy d6i véi cic khoan chi khing
thue hién ché d§ tu chu

I. Tién sinh hoat phi cho can bd, cong chirc va phu quan/phu nhan:

Cén bd, cong chirc va phu nhén, phu quin duge hudng ché do sinh hoat phi
(mitc sinh hoat phi tdi thiéu, chi sé sinh hoat phi) theo quy dinh tai Nghi dinh 0
157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2005 ctia Chinh phi quy dinh mt s6 ché
do ddi voi can bd, cong chirc cong tac nhiém ky tai co quan Viét Nam & nudc
ngoai, Nghi dinh s§ 48/2012/ND-CP ngay 4 thang 6 nam 2012 cta Chinh phu stz
ddi bd sung mot sé didu ctia Nghi dinh sb 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nim
2005 ctia Chinh pht quy dinh mot s6 ché do ddi v&i can bd, cong chire cong tic
nhiém ky tai Co quan Viét Nam & nuéc ngodi; Théng tu Lién tich
29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH ngay 8 thang 11 nam 2006 cia
goaz giao, B6 Tai chinh, BQ Ndi vu, BO Lao dong Thuong binh va xa héi hu ng
dan thuc hién Nghi dinh s§ 157/2005/ND-CP néu trén; Thong tu lién tich
01/2010/TTLT-BNG-BNV-BLDTBXH ngay 27 thang 4 nam 2010 cua B6 Ngoal
giao, BG Tai chinh, BS Néi vu, B6 Lao dong Thuong binh va xa hdi stra ddi, bo
sung Thong tu lién tich sé 29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH néu trén
va Théng tu lién tich s6 01/2013/TTLT-BNG-BNV-BTC- BLDTBXH ngay 8
thang 5 nam 2013 cua B Ngoai giao, B6 Tai chinh, B N&i vu, B Lao dong
Thuong binh va xa hoi hudng din thuc hién Khoan 3 Diéu | Nghi dinh sb
48/2012/NB-CP néu trén, cich tinh cu thé nhu sau:

a) Sinh hoat phi (SHP):

- Sinh hoat phi ctia can bd, cong chirc:

.\".'

+ Bu'nrc tra theo ngay thuc té c6 mit ¢ nude s& tai phti hop véi thoi gian ghi
trong quyet dinh cit di cong téc tai Co quan Viét Nam & nude ngoai (trir trudng hop
vé Viét Nam cong tac quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 6 Théng tu nay).

+ Trong théi gian nghi phép nam duge hudng nguyén sinh hoat phi.
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+ Nit thanh vién Co quan dai dién khi sinh con dugc huong theo ché db thai
sdn véi mirc hudng biang 100% mire luong binh quan tién luong, tién cong dong
Bao hiém xa hoi do Quy Bao hiém xa hoi chi tra va théi khong hudng ché do sinh
hoat phi trong thdi gian nghi theo ché d thai san.

- Sinh hoat phi ctia phu nhan/phu quéan:

Puoc tra theo ngay thuc té ¢6 mit & nude sd tai. Phu nhan/phu quén khi roi
dia ban cdng tac ve nudc dé giai quyét viéc riéng thi phai duge su dong y ctia Thi
trudng Co quan Viét Nam & nude ngoai va khoéng duge hudng sinh hoat phi trong
nhitng ngay vé nudc. Thu truéng Co quan Viét Nam & nude ¢ trach nhiém quy
dinh cy thé vé quy ché sinh hoat, hoat dong ctia phu nhan/phu quan.

Sinh hoat phi dugc tinh nhu sau:

+ Sinh hoat phi hang thang = SHP t5i thiéu x chi sé SHP ctia c4 nhan.
+ Sinh hoat phi dudi 1 thang:
SHP duge huéng = SHP tbi thiéu ciia dia ban x Chi s6 SHP x S6 ngay hudng

30 ngay

Chimg tir 1am cin ctr thanh toan sinh hoat phi gém: Quyét dinh ddng ¥ cho di
theo tiéu chuan phu nhan/phu quén va gidy gi6i thiéu tra sinh hoat phi cua Co quan
chii quan cta Co quan Viét Nam & nue ngoai; ban ph6to ho chiéu trang nhan thin
va trang dong dau xuat, nhap canh.

Trudng hop phu nhén vé Viét Nam nghi sinh con néu thugc ddi tuong huéng
lwong tir ngén séch nha nuée thi Co quan Viét Nam & nude ngoai thanh toan theo
mirc lrong trong nude chi tra bing ngoai té trén co s& quy doi tir dong Viét Nam ra
ngoai té theo ty gia hach toan ctiia B§ Tai chinh tai thoi diém thanh toan; néu khong
thude dbi twgng hudng luong tir ngan sich nha nudc thi khéng thanh toan.

b) Viéc chi tra sinh hoat phi dugc thuc hién trén co sé:

‘ Bang sinh hoat phi theo mdu C02a-HD ban hanh kém theo Quyét dinh )
19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 nam 2006 cta Bo truéng B Tai chinh vé viée
ban hanh Ché d keé toan hanh chinh sy nghiép.

Trudng hop chi sinh hoat phi bing tién dia phuong thi quy ddi tir mirc sinh
hoat phi bang dé la My (USD) ra tién dia phuong theo ty gid do ngan hang nudc s¢
tai théng bdo tai thoi diém chi sinh hoat phi (dinh kém ty gid ctia ngan hang so tai).

Trudng hop do ddi tién ty 1& mét gi4 binh quan trong nam cao hon 8% so véi
ty gid hach toan ngoai t¢ thang 01 cia nam trude do Bg Tai chinh cong bo thi dugc

xem xét cap bu sinh hoat phi. Sau khi ¢6 quyét todn nam, cin cir ty 1& mét gla quy
dinh néu trén cdc Co quan Viét Nam & nudce ngodi tinh toan va giri bdo cao vé Bo
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chti quan dé thim tra. Co quan chi quan chiju trach nhiém kiém tra xéc dinh Co
quan Viét Nam & nudce ngoai trong dién dugc cap bu sinh hoat phi, so tién hd trg
cla timg co quan chi tiét theo danh séch timg cén bg, cong chirc, sau do thong bao
cho céac Co quan Viét Nam ¢ nuéce ngoai biét va thue hién chi tra tién b sinh hoat
phi do chénh léch ty gia.

Kinh phi bu sinh hoat phi do chénh léch ty gia duoc sir dung trong pham vi
du todn ngédn sach hang nim da dugc giao ctia Co quan chu quan,

2. Ché d6 phu cip, tro cp:

a) Phu cép kiém nhiém dia ban:

Dai stt, Truong Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai duge cép ¢6 tham
quyén clia Pang va Nha nuge quyét dinh giao nhiém vu cong tdc tai cac nude khic
hodc t6 chirc qudc té & nudc khac duge hudng phy cap kiém nhiém dia ban vai
mirc: kiém nhiém tir 1 df,-n 2 nude hodc & chirc quéc té & nudc khac duge huong
10% murc sinh hoat phi t6i thiéu tai dia ban thudng tri theo quyét dinh cta co quan
chu quan; kiém nhiém tir 3 nude hodc t6 chirc quéc té & nude khac tror lén duogc
huong 15% mire sinh hoat phi t6i thiéu tai dia ban thuong tri theo quyét dinh cua
co quan cha quan.

b) Phu cAp kiém nhiém cong tac:

~ Co quan Viét Nam néu khong duge b tri du sé can bd, cong chire theo bién
ché dugc duyét cua Bo Noi vy, thi can bg, cdng chire do co quan chu quan quyct
dinh giao kiém nhiém cong tic dugc huéng phu cap 15% mic sinh hoat phi 10i
thiéu.

¢) Tro cap dia ban ¢ chién tranh, dich bénh:

Cén bd, cong chirc cong tac nhiém ky & cdc dia ban co chién tranh, dich bénh
nghiém trong de doa tinh mang dugc hudng trg cap 30% mirc sinh hoat phi (0
thiéu ap dung cho dia ban dé6.

Truong hop can b, cong chire di cong téc tai nude kiém nhi¢ém ma tai thoi
diém dé nude nay dang ¢ chién tranh hodc dich bénh ngh‘iém trong de doa tinh
mang, thi ciing duge huong tro cip 30% mirc sinh hoat phi t6i thiéu trong thoi gian
di cong tac theo quy dinh néu trén.

Can cir béo cdo cta Thu truong Co quan Viét Nam & nude ngoai va xét tinh
hinh thue té tai chd, Bé Ngoai giao phdi hop véi Bo Tai chinh va B Néi vu xem
xét, quyét dinh dia ban va thoi gian duge hudng hodc théi khong duge huong khoan
trg cap nay.

d) Phu cép phu nir:
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) Nir f:a'm bd, céng chirc, phu nhan dugce phu cfip hang thang 5% mirc sinh hoat
phi toi thiéu tai nudc cong tic,

3. Tién vé may bay (hoic phuong tién khéac), cude hanh ly di cong tac nhiém
ky:

a) Tién phuong tién:

- Can bd, cong chirc va phu nhan/phu quén cta cén bd, cong chirc khi roi
Viét Nam dén dia ban cong tac va khi két thuc nhiém ky dugc thanh toan ch_i phi
phuong tién di lai tir noi & ra san bay (ga tau, bén xe); duge huong tiéu chuan vé
mdy bay hang pho thong (economy) véi dudng bay truc tiép ngin nhdt. Néu di
bing phuong tién khac thi duge thanh toan theo gia vé cta phuong tién.

- Nguoi ding dau Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai duqc hu'tmg tiéu
chuan vé mdy bay hang thuong gia (Business) voi ducmg bay truc nep ngan nhét,
néu di bﬁng phuong tién khac thi duge hudng tiéu chuén vé hang nhét khi: Dén dia
ban lin dau tién va khi két thic nhiém ky vé nudc; di trinh quéc thu va chao két
thiic nhiém ky & nhitng nudc kiém nhiém.

Trudng hop phu nhan/phu quén di cing chuyén véi Nguoi dimg déu Co
quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai ciing duge hudng tiéu chudn vé may bay va
céc phuong tién khac nhu tiéu chudn quy dinh d6i véi Ngudi dimg dau Co quan dai
dién Viét Nam ¢ nudc ngoai.

b) Tién cuée hanh ly:

Cén bd, céng chite va phu nhan/phu quan cia can bd, céng chire khi roi Viét
Nam dén dia ban cdng tac va khi két thic nhiém ky dugc thanh toan khodn 50 kg
cude/luot di va 50 kg cude/lugt v&/mot nhiém ky (ngoai khéi lugng hanh ly duge
mang mién phi theo quy dinh cta hing hang khong), trén co s& gia cudce cua hang
hang khéng, cing chuyén bay cta cén b, cong chire.

Trudng hgp cén bd, cdng chitc va phu nhan/phu quan thay dbi dia ban cong
tic theo quyét dinh cla cdp c6 tham quyén dugc thanh toan vé méy bay va cudc
hanh 1y theo tiéu chuin quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Diéu 7 Thong tu
nay.

¢) Trudong hop phu nhan/phu quén vi ly do khach quan khéng & ca nhiém ky
cong tic véi can bd, cdng chire di cong tic nhiém ky thi chi duge thanh toan tién
chi phi phuong tién di, ve va tién cude hanh ly trong trudmg hop c6 thoi gian 6 16i
thiéu bing mét nira (1/2) thoi gian nhi¢m ky cong tic cia cén b, cong chie.

d) Ngudn kinh phi thanh toan tién phuong tién, cudc hanh 1y quy dinh nhu
sau:
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- Khi roi Viét Nam dén dia ban céng tac thanh todn trong nudc trong du toan
doan ra cua co quan chi quan Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

- Khi két thic nhiém ky vé nude thanh todn trong dir toan duge giao cia Co
quan Viét Nam & nudce ngoai.

d) Chimg tir thanh toan gom:

Héa don hojc chimg tir thu tién hop phép hodc gidy bdo gia cude clia hing
hang khong kém theo ban chup vé may bay, vé hodc cuong vé cua phuong ticn
khac; truomg hop mua vé dién tir thi kém theo chimg tir di¢n tir thanh toan tién mua
vé; théng bao ty gia ngoai té tai thoi diém di, vé.

4. Thanh toan tién luu tri trong thoi gian cho may bay khi di nhdn cong tic
nhiém ky va khi vé nude hét nhiém ky:

Néu bit bude phai luu tri thi duge thanh todn tién phu c{ip luu tr nhung
khong qua 4 ngay theo mirc sinh hoat phi ctuia dia ban qua canh theo mic quy dinh
tai diém a khoan 1 Diéu 7 Théng tu nay.

Viéc thanh toan tién luu trii khi di va vé do Co quan Viét Nam & nuée ngoai
noi can bd, cong chirc cong tac nhiém ky thanh toan.

5. Trang phuc véa nhimg dé dung c4 nhan khac cho can bd, cong chiie, phu
nhan/phu quén trong nhiém ky cong tac:

a) Cén bé, cdng chire, phu nhan/phu quin duge phu cép mot khoan tién d¢
mua sim trang phuc va nhitng db ding ca nhén khéc trong nhiém ky cong tac va
duoc khoan gon cho ca nhiém ky, cu thé:

- Mitte 1.800 USD/ngurdi/mét nhiém ky déi véi Truéng Co quan Viét Nam
nude ngoai va phu nhan/phu quén di céng tdc nhiém ky cting Trudng Co quan Vil
Nam & nudce ngoai.

- Mite 1.500 USD/ngudi/mot nhiém ky déi voi can bg, cong chire ¢6 chie
danh tir Tham tédn dén céng sir va can bd, cong chirc cd chi s6 sinh hoat phi tuong
duong véi chi s6 sinh hoat phi ciia Tham tan (196%) trd 1én; phu nhan/phu quén
cla céc cdn bd, cong chirc néu trén di cong tac nhiém ky ciing can bg, cong chire.

- Mire 1.300 USD/ngud¢i mét nhiém ky dbi véri can bg, cong c.hl:rc khong
thude déi trgng tai gach dau dong thir nhat, thir hai diém a khoan 5 Diéu 7 Thong
ur nay.

- Mtre 1.000 USD/ngudi/mét nhiém ky dbi véi phu nhan/phu quan cia cén
bd, cong chirc néu tai gach diu dong thit ba diém a khoan 5 Diéu 7 Thong tu nay di
cong tac nhiém ky cling can bg, cong chirc.
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Trudmg hop can bd, cdng chite, phu nhan/phu quan di cong tac da nhéan khoan
phu cap trang phuc néu trén, nhung vi Iy do phai vé nude trude thoi han thi s& phai
hoan tra lai phdn kinh phi cho co quan theo ty 1€ thoi gian, theo cong thire sau:

56 1id Tién trang phuc/nhiém k¥ theo ché do (36 thang - s6 thang da
0 tién N i T 2
hodntd 36 théng x  ©0ng tic & nude ngoai)

Truong hop phu nhan/phu quén di nhiém ky sau can bg, cong chire sé& hudng
mir¢ phu cflp trang phuc tinh theo thoi gian ¢6 mat thuc té tai dia ban, theo cong
thire sau:

6 tidn Tién trang phuc/nhi¢m ky theo ché 4o s6 thang c6 mdt thyc té &
dU.qc = 36 théng X nuoc ngodl
huong

Trudmg hop kéo dai nhiém ky cdng téc tir 6 thang trd 1én theo quyét dinh
hodc dién théng bdo cta co quan chii quan ciia Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai s€
duge hudng thém mic phu ¢ip trang phuc tinh theo ty 1¢ thoi gian kéo dai theo.
Cong thire tinh nhur sau:

o Tién trang phuce/ nhiém ky theo ché o (S6 thang cong tac &
So tien duge = nude ngoai duge phép
hudong thém 36 thang kéo dai)

b) Ddi véi cac dd ding thiét yéu khac phuc vu sinh hoat cho gia dinh trong
thoi gian cdng tac nhiém ky:

Co quan chu quan ciia Co quan Viét Nam & nuée ngoai quy dinh danh muc;
Co quan Viét Nam & nude ngoai can cir tinh hinh thue té & dia ban va nguon kinh
phi duge giao quyet dinh viéc mua sim cho phu hgp va phai duge quy dinh trong
quy ché chi tiéu néi bd cia co quan. Khi quyét toan phai co déy du chimg tir, hoa
don theo quy dinh.

6. Thanh toén tién bao hiém kham, chira bénh:

a) Can cir vao quyét dinh cir di cong tac nhiém ky, ngdn sach nha nude hd trg
mirc 500 USD/ngudi/nam dé mua bao hiém kham chira bg¢nh cho can b, cong
chirc, phu nhan/phu quén. Véi mire phi bao hiém nay phai dam bao mua bao hiém
khdm chita bénh c6 mire trach nhiém bao hiém theo quy tac bao hiém cua Bio
hiém Viét Nam.
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Truong hop can bd, cong chire, phu nhan/phu quin mua bao hiém véi mirc
phi bao hiém cao hon mitc hd trg ctia ngén sach nha nudc thi ca nhan ty chiu phin
phi bao hiém chénh l&ch do.

Néu can bd, cong chire, phu nhan/phu quan khéng mua bao hiém khim chira
bénh theo quy dinh tai Théng tu nay thi ngdn sach nha nuéc khong chi tra chi phi
kham, chira bénh cho ¢4 nhin dé.

b) Can bg, cdng chire, phu nhén/phu quan trong thoi gian di cong tac nhicm
ky & nuéc ngoai duge tham gia dong bao hiém y té bat buge trong nude theo quy
dinh hién hanh. Mtic déng, thu tuc, cach thirc thanh toén va quyén loi huong theo
hudng din cia B Y té.

¢) Péi véi nhitng trudmg hop cdp ciru can phai xir Iy ngay hogc diéu tri cic
bénh hiém nghéo ma té chirc nhan bao hiém chi thanh todn mét phén chi phi khiam
chira bénh theo hop ddng bao hiém, phan con lai ca nhan phai thanh toan.

Viéc thanh toan can cir héa don thu tién hop phép cua té chic bao hiém va
co s¢ kham chira bénh.

7. Mua sim phuong tién di lai phuc vu cong tac cua Co quan Viét Nam o
nude ngoai:

Viéc trang bi phuong tién di lai phuc vu cong tic cua Co quan Viét Nam o
nude ngoai phai theo tiéu chudn, dinh mire, mire gia dwoc quy dinh tai Quyét dinh
56 30/2010/QB-TTg ngay 15 théang 3 nam 2010 cta Thu tuéng Chinh phi vé vice
ban hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mic va ché d§ quan ly, st dung phuong tign i
lai phue vu cong tac cua co quan Viét Nam ¢ nude ngoai.

Ngudn kinh phi trang bi phuong tién di lai phuc vu cong tic cua Co quan
Viét Nam & nude ngoai do ngin sich Nha nude bao dam va dugc bo tri trong du
toan ngan sach hang nam cia Co quan Viét Nam & nude ngoai.

Khi mua xe méi phai c6 hgp ddng mua ban xe 6 t6 ky giira thi truéng Co
quan Viét Nam & nude hodc ngudi duge uy quyén véi dai dién bén ban xe. Trudng
hop nuée s tai khong ¢é quy dinh vé hop déng mua ban phuong tién di lai thi phai
¢6 chimg tir mua ban hogp phép. Tét ca céc xe cong khi sir dung déu phii mua bao
hiém phuong tién.

8. Thué tru s& va nha o:

a) Ddi vai cac dia ban <O try s¢ va nha & thuge so hiru ctia ta hode nha hd
tuong, can cir quy dinh cla cap ¢6 tham quyén vé tiéu chudn, dinh muc va ché do
quan ly, str dung try s¢ lam vige, nha & cta Co quan Viét Nam & nude ngodi, can
cr vao tinh hinh thuc té tai ting dia ban, thu truong Co quan Viét Nam & nude
ngoai sip xép dién tich lam viéc, tiép khach, nha & cho cic bd phan cdng tic, cic
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thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai dam bao tinh tén nghiém, khang trang,
phti hop véi muce dich sir dung.

Déi véi nha thude sé hiru ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai thi cdc tai
san, cac cong trinh xdy dung trén dit phai dugc mua bao hiém theo quy dinh cua
nudc so tal.

b) Truong hop phai di thué tru s& va nha & thye hi¢n nhu sau:

- Viéc thué tru s& va nha & cho CBCC duge cin ctr theo tiéu chuén, dinh
mure sur dung dién tich lam viée, nha & theo Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh ph;
can cr vao mat bang gia ca va quy dinh ve dinh mirc di¢n tich nha & cta nude s¢
tai va kha nang nguon ngan sach dugc cdp; co quan chii quan phéan bé kinh phi dé
Co quan Viét Nam & nude ngoai thué nha dam bao tinh tén nghiém, khang trang va
phit hop véi muc dich sir dung. Truéng Co quan Viét Nam & nude ngodi ¢o trach
nhiém dam bao thuc hién ding cac diéu khoan ciia hgp dong thué nha va luat phap
clia nudc so tal.

- Khi ¢6 nhu cdu thué méi, doi nha thué hoic gia han hgp dong thué, Co
quan Vié¢t Nam & nude ngoai phai béo cdo vé co quan chu quan dé xin phép. Khi
dugce co quan chi quan dong y thi méi tim thué nha va bio cdo co quan chu quan
du thao hgp dong thué nha trudce khi ky chinh thirc. Hop dong thué nha phai dugc
xac nhan vé mit phap Iy clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh cta nudc so tai,
truong hop nude so tai khong quy dinh thi Nguoi dimg dau co quan Viét Nam ¢
nude ngoai quyét dinh viéc 1y xac nhan phap ly ctia nude sé tai dbi voi hop dong
thué nha.

Truimg hop gia han hop dong thué hodc dbi nha thué véi gia thué méi ting
so v6i gia thué cii khong qua 10% thi Trudng Co quan Viét Nam & nude ngoai
duge quyét dinh va théng béo cho co quan ch quan sau khi ky hop dong thué.

- Trudng hop trong hqp ddng thué nha, bén cho thué bit budc ndp tién dat
coc, thi Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai hach todn vao tai khoan tam (ng va heét
han hop déng thué nha phai thu héi tién dat coc dé hoan tra ngudn kinh phi. Co
quan cht quan ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai quy dinh cu thé trach nhi¢m
hoan tra cua cé nhén trong trurdng hop lam hong tai san thué bi chi nha yéu cau boi
thudmng.

- Trudng hop thué nha & cho cdn by cong chire voi dién tich cao hon so véi
quy dinh thi duge thanh toan theo ding quy dinh, ca nhan tu chiu phin chénh léch
cao hom.

¢) Khi can bo, cong chire sang nhdn coéng tac nhiém ky duge Co quan Viét
Nam & nude ngoai b tri, sip xép cho & tam trong thoi gian ban glao Truong hop,
Co quan Viét Nam & nude ngoai khong thé sip xép, bd tri duge chd & tam, thi cén
bd, cong chirc méi sang duge thué cin hd hodc phong ¢ tai khach san loai trung
binh (twong duong khach san loai 2 sao) ciia nudc so tai trong thoi gian ban giao
theo quy dinh.
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9. Stra chira lén tai san va nha cira theo du an da dugce co quan chi quan phé
duyét:

Viéc cdi tao va stra chita 16n, nang cdp tru s déu phai ¢6 du n va kém dy
toan cta timg hang muyc stra chira d duge b tri trong dy todn nim va dugc cép ¢6
thdm quyén c6 quyét dinh phé duyét. Cac co quan chu quan phai ¢6 quy dinh vé
phén cdp ra quyét dinh phé duyét ddi véi viée stra chira, cai tao sira chita 16m, nang
cz‘ip tru s, nha &.

10. Chi thuc hién céc nhiém vu dot xuét dugc cap cé thim quyén giao:

Truémg hop cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai phat sinh thém cac hoat
dong dic tha, su kién dot xudt duge cdp c thim quyén giao sau thoi diém co quan
d3 duge giao kinh phi thyc hién ché do ty cha, Co quan V:et Nam ¢ nude ngoai co
van ban va lap du todn chi gui co quan chi quan dé trinh cp c6 thim quyén xem
xét quyét dinh.

11. Mot sb ché dé chi khac:

a) Pbi véi cac dia ban dich vu y té kém phat trién can bd, cong chire, phu
nhan/phu quin phai vé Viét Nam kham chita bénh va diéu tri thi phai tu chiu chi
phi di lai; trong thoi gian vé Viét Nam kham chiva bénh va diéu tri, cin bd, cong
chirc, phu nhan/phu quan huéng ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh hi¢n hanh,
thoi khong hudng ché do sinh hoat phi.

b) Trudng hop cdn bé, cong chire, phu nhan/phu quén bi chét & nude so 1ai
trong nhiém ky cdng téc, duge thanh toan phén chi phi phat si inh (ngoai 56 tién cua
td chitc bao hiém thanh todn) nhu: chi phi van chuyén hai cbt, thi hai vé nuéc; dong
thoi duge thanh toan tién vé may bay hodc phuong tién khac (khir hoi) cho 01 cong
chire di theo mang hai cét, thi hai vé nuée.

Piéu 8. Lap du todn, phin bd va chdp hanh dy toin ngin sich

Viéc ldp dy todn, phin bd va giao du toan, cép phat, quan ly, sir dung va
thanh quyét todn kinh phi thyuc hién theo quy dinh cua phap ludt tai chinh ngén sach
hién hanh; Thong tur nay quy dinh bd sung thém mét so diém cho phu hop véi dic

thil cua cong tic l4p du toan, phan bd va chdp hanh dy toan ngin sich chi hoat
dong thudmg xuyén cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai nhu sau:

1. Lap du toan:

a) Hang nim Co quan Viét Nam & nude ngoai cin cir vao nhiém vu chinh trj
duoc giao, ché d§, tiéu chudn, dinh mic chi quy dinh, bién déng gid ca ctia nudc s&
tai, bién déng cua ddng dé la My so véi ddng tién dja phuong, sb kiém tra vé du
toan ngan sach do co quan c6 thim quyén thong béo, tinh hinh thyc hién dy toan
ngan sich cdc nam trude, 1dp du todn thu chi ngan sich nha nude theo ding biéu

21

+54-5-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

Tel:

[.LawSoft -



mau quy dinh cta Luft Ngan sach nha nuéc va cic van ban huéng dan thuc hién
Luat va quy dinh ctia Thong tu niy, kém theo thuyét minh vé co sd, cdn ci tinh
toan gui co quan chi quan trong dé xdc dinh va thé hién rd du toan chi ngan sach
d& nghi giao thyuc hién ché do tu chii va dy todn chi ngan sich giao khong thye hién
ché do tur chu.

b) Co quan chi quan xem xét va téng hop sé liéu du todn thu chi clia Co
quan Viét Nam & nuéc ngoai trong du toan ngan sach nam cua don vi minh giri B
Tai chinh trudce ngay 20 thang 7 hang nam.

¢) Co quan chu quan 14p du toan bing qang Viét Nam c6 quy ra déla My
theo ty gia do B§ Tai chinh quy dinh cho nim ké hoach.

2. Phén bd, giao du toan:

a) Cin cir quyét dinh giao du toan chi ngén séch Nha nudc cla cdp ¢6 thim
quyén, co quan chit quan phan bé va giao du toan chi cho ting Co quan Viét Nam
& nude ngoai tric thudce theo hai phin: Kinh phi giao thuc hién ché do tur chu; kinh
phi giao khong thuc hién ché do tu chi, giri Bd Tai chinh dé tham tra theo quy
dinh.

b) Sau khi phuong 4n phén bd ngan séch dugc B Tai chinh théng nhat, co
quan cht quan thyc hién giao du toan cho timg Co quan Viét Nam & nudc ngoai
trye thuge, ddng giri B6 Tai chinh va Kho bac Nha nude (S Giao dich) lam cin cir
cap phat kinh phi.

¢) Du todn ngédn sach Nha nude hang nim ciia Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai duge bao dam cap du theo dy todn bang tién d6 la My. Trudng hgp c6 phat
sinh thidu dy toan tinh theo ddng Viét Nam (do chénh léch ty gia hach toan), co
quan chi quan téng hop nhu cdu can bd sung kinh phi chim nhat trude ngay 10/12
va co van ban guri co quan tai chinh dé trinh cap ¢6 tham quyén phé duyét bo sung
du toan lam cén cir thuc hién.

3. Chip hanh du toén:

Can ctr vao du toan chi ngan sach nam da dugc B Tai chinh théng béo, quy
trinh cap phat kinh phi cho cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai duogc thue hién
nhu sau:

a) Co quan chu quan:

- Giri quyét dinh phan bé du toén chi ngén sach Nha nuéc hing nam bing
dong Viét Nam c6 quy ra ddla My tai thoi diém giao ké hoach cua cic Co quan
Viét Nam & nude ngoai truc thuge cho B Tai chinh va Kho bac Nha nuéde (So
Giao dich).
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- Can ¢l vao nhu cdu chi tiéu cia timg Co quan Viét Nam & nude ngoai, Co
quan chi quan thuc hién viée cdp phat kinh phi tir Quy Ngoai té tap trung Nha
nude béng cach lap Giéy rit du toan ngin sach béng ngoai t¢ theo Mau sb ¢2-
06/NS ban hanh kém theo Théng tur sé 08/2013/TT-BTC ngay 10 théng 01 nim
2013 coa B Tai chinh hudng din thuc hién ké toan nha nudéc 4p dung cho hé
théng théng tin quan ly ngén sach va Kho bac (TABMIS).

Riéng ddi v&i khdi Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai (tryc thude Bo
Ngoai giao) dugc rit kinh phi tir Quf tam giir ngan sich dé dam bao kinh phi hoat
dong thuong xuyén va kinh phi dau tu véi mire rit toi da khdng vugt qué sé dir
toan ngan sach Nha nude dugce giao.

Dinh ky vao ngay 20 thang diu cia quy sau, Co quan dai dién Viét Nam ¢
nude ngoai ¢6 trach nhiém bao céo sb du va tinh hinh st dung Qu¥ tam giir ngin
sdch cla quy trude va quy sau theo Biéu mau 56 9. Trén co s& bao céo cia Co quan
dai dién Viét Nam & nude ngoai vé tinh hinh sir dung Quy tam gift ngén sach. B0
Ngoai giao (Cuc Tai vu quan tri) tdng hop theo Biéu mu sé 10 va thuc hién:

+ Lam thu tuc véi Kho bac Nha nuée dé ghi thu ngdn sach Nha nudce tuong
(g vaéi sé thu phi, & phi lanh sur (70%) thue phat sinh nép vao Qu¥ tam gilr ngin
sach quy trude va ghi chi ngan sich Nha nude tir Quy tam giit ngan sach twong o
v6i s6 chi tir Qu¥ tam giit ddp mg nhu cdu chi tidu clia co quan dai dién Viét Nam
& nude ngoai quy sau. Bo Ngoai giao ldp 1énh ghi thu ghi chi ngén sach theo Mau
56 ¢2-17b/NS ban hanh kém theo Thang tu sé 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01
nam 2013 ciia B Tai chinh huéng din thuc hién ké toan nha nuéc ap dung cho hé
théng thong tin quan 1y ngan sach va Kho bac (TABMIS) giri Kho bac Nha nuric
(S¢ Giao dich).

+ Trudmg hop, sb durr Quy tam giit ngdn séch khong dam bao di nhu cdu chi
tiéu quy sau thi B6 Ngoai giao lam thu tuc cép phat kinh phi (phén chénh lccn
thiéu) tir Quy Ngoai té tap trung Nha nude.

+ Truong hop, sé du Quy tam giit ngan sach 1én hon nhu cau chi tiéu quy
sau ctia khéi Co quan dai dién thi duge dé lai dé chi tiéu cho céc quy tiép theo
trong ndm. Sau ngdy 31/12 ndm thuc hién va trude ngay 31/1 nam sau (thoi gian
chinh 1y ngéan sach hang niam), khéi Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai thuc
hién chuyén sd tién con lai tai Quy tam gilt ngan sach khong ¢6 nhu ciu sir dung vé
ndp vao Quy ngoai té tap trung cua ngan sach Nha nude md tai Kho bac Nha nude
dé hach toan thu vao ngan sach Nha nudc. Riéng déi véi dia ban khé khan trong
viée chuyén ddi ra ngoai té manh, 1é phi chuyén tién cao thi cho phép Co quan dai
dién Viét Nam & nude ngoai duge dé lai phan chénh léch tai Quy tam gir ngan
sach dé dam bao kinh phi hoat déng cho thoi gian sau.

+64-5-3930 3279 * www. ThuVienPhapLuat.vn

Tel:

L.awSoft =



- Déi chiéu sd liéu hang quy véi Kho bac Nha nude.

- Kiém sodt chi cin cir trén ching tir Co quan Viét Nam & nudce ngoai giri vé.

- Truomg hop can diéu chinh dy ton giita cac Co quan Viét Nam & nude
ngoai ma khong lam thay ddi tong mirc kinh phi ngan sach nha nuéc cap dam béao
h9at dong thudng xuyén duge giao cla cdc co quan Viét Nam ¢ nude ngoai (bao
gom ca diéu chinh tir kinh phi dugce giao khong thuc hién ché dé tu chi sang kinh
phi dugc giao thuc hién ché dd tu chi va diéu chinh nhiém vu chi trong pham vi du

toan kinh phi duoc giao khéng thuc hién ché d6 tu chit) do co quan chu quan quyet
dinh.

b) Kho bac Nha nudec:

Thanh todn kinh phi cho Co quan Viét Nam & nuée ngoai theo dé nghi ctia
co quan chii quan, cu thé:

- Truong hop chi tir Quy Ngoai té tap trung Nha nudc:

Kho bac Nha nuéce (S& Giao dich) ¢dn ¢t vao du todn ngan sich cua cac Co
quan Viét Nam & nudc ngoai do co quan chii quan giri tir diu nam va gidy rat du
toan ngan sach bing ngoai té clia co quan chii quan gii theo quy dinh tai gach dau
dong thir hai diém a khoan 3 Diéu 8 thuc hién xudt Quy Ngoai t& tip trung nha
nude thanh toan cho céc Co quan Viét Nam & nuée ngoai theo dé nghi clia co quan
chu quan.

- Trudmg hop stir dung Quy Tam giir cua ngin sach nha nudc ¢ nude ngoai:

Kho bac Nha nuéce (S& Giao dich) cdn cir vao du toan ngan sach cua cac Co
quan dai dién Viét Nam & nude ngoai do B Ngoai giao giri tir dau nam va cac lién
chirng tir 1¢nh ghi thu ghi chi ngan sach theo Mau s6 c2-17b/NS ban hanh kém theo
Théng tu sb 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 ndm 2013 ciia B Tai chinh hudng
dan thuc hién ké toan nha nudc ap dung cho hé thé-ng théng tin quan ly ngén sach
va Kho bac (TABMIS) ma B§ Ngoai giao d3 giri (chi ap dung riéng cho B Ngoai
giao) dé thuc hién kiém tra céc yéu t6, ky trén cac lién ching tir va xir 1y ghi thu
ngéan sach “Tién 1& phi lanh su hodic céc khoan thu khac & nude ngoai”; dong thoi
hach toan ghi chi cho B Ngoai giao (twong umg Chuong, loai, khoan cua Muc luc
ngdn sach Nha nudc).

¢) Biéu miu lap dy toan; chip hanh dy toan:

Biéu miu hudng din tong hop lap dy toén thu, chi ngan sach theo quy dinh
tai Biéu miu sé 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7; biéu miu rat du toan ngin sach bing ngoai té
theo MAu s6 c2-06/NS ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-BTC ngay 10
thang 01 nam 2013 ctia Bo Tai chinh huéng dan thyc hién ké toan nha nude ap
dung cho hé théng théng tin quan 1y ngan sach va Kho bac (TABMIS); khi rut du
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toan ngén sach tir Quy tam gilr ngén sach tai cac Co quan dai dién Viét Nam ¢
nudce ngoai thi B6 Ngoai giao 1ap lénh ghi thu ghi chi ngén séch theo Miu s6 c2-
17b/NS ban hanh kém theo Théng tur s6 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 nam
2013 cta BO Tai chinh huéng dan thuc hién ké toan nha nuéc ap dung cho he
théng thong tin quan ly ngan sach va Kho bac (TABMIS); biéu mau béo cdo quyét
toan nguédn kinh phi theo Biéu mau s6 8 dinh kém Thong tu nay.

4. Kinh phi chuyén nim sau:

a) Kinh phi hoat dong cia Co quan Viét Nam ¢ nu6e ngoai (bao gdm: Kinh
phi giao thuc hi¢n ché d6 tu chu va kinh phi giao khong thuc hién ché d§ tu chu)
cuoi nam chua sir dung hét (dy toan tai Kho bac Nha nudc; du tai khoan tién giri;
du tién mat va du tam ung tai Co quan Viét Nam & nude ngoai) dugc chuyén sang
niam sau tiép tuc thuc hién céc nhiém vy, khong dugc sir dung dé chi tang thu nh-._ip.

Thu tuc chuyén s§ du sang nim sau ddi véi khoan kinh phi duong nhién
dugc chuyén ngudn néu trén thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 108/TT-BTC
ngiy 18 thang 11 nam 2008 ctia Bo Tai chinh huéng din xir Iy ngan sach cudi nam
va lap, bao cao quyét todn ngén sach nha nudc hang nam.

b) Dy toan giao cho cic Co quan Viét Nam & nude ngoai, vi ly do khach
quan co quan chi quan chua cip cho Co quan Viét Nam ¢ nuée ngoai, duge phep
chuyén sang nam sau thuc hién cAp phat tiép va dugc bao dam bing tién dola My
theo ty gid ké hoach clia nam sau. Trudmg hop do quy dbi theo ty gid ké hoach nam
sau ¢ su chénh léch thiéu kinh phi hach toén theo tién df‘mg Viét Nam, Bo Tai
chinh xem xét trinh cAp c6 thim quyén bb sung kinh phi dé dam bao du dy toin
bang tién dola My.

5. Quyét toan thu, chi ngén sach:

a) Cac Co quan Viét Nam ¢ nuée ngoai phai té chic cong tac ké toan, 10
chirc bd méy ké todn, 1ap bdo c4o quyét todn ngan sich theo quy dinh tai Lut Ké
todn, Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 ndm 2004 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Ludt Ké toan 4p dung trong
linh vue ké todn nha nudc; Quyét dinh s 19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 nam
2006 ciia Bo truéng Bg Tai chinh ban hanh ché dg ké toan hanh chinh su nghiép va
Théng tu sb 185/2010/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2010 cia BS Tai chinh
huéng din sira ddi, bd sung ché do ké todn hanh chinh sy nghiép ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 nam 2006 clia Bd truéng Bo
Tai chinh.

Vé bd nhiém ké todn truémg, phu trach ké ton thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu lién tich s6 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngz‘y:y 15 thang 6 nim ?005 cua B
Naoi vu va Bo Tai chinh hudng dén tiéu chuén, diéu kién, thu tuc bd nhiém, bai
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mién, thay thé va xép phu cdp ké toan truong, phu trach ké todn trong cac don vi ké
toan thudc linh vuc ké toan Nha nudce va vin ban sira dbi, bd sung (néu co).

Vé cong tac kiém tra tai chinh, ké todn néi by thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh sb 67/2004/QD-BTC ngay 13 théng 8 nam 2004 ctia B§ truong Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh Quy ché vé tu kiém tra tai chinh, ké toan tai cic co quan,
don vi ¢6 sir dung kinh phi ngdn sach Nha nudc.

b) N§i dung bao cdo quyét toan ngan séch Nha nuéc phit hop véi Théng tu
6 01/2007/TT-BTC ngay 02 thang 01 nim 2007 ctia B Tai chinh huéng dan xét
duyét, thdm dinh va thong béo quyét toan nim ddi véi cac co quan hanh chinh, don
vi su nghiép, td chirc duge ngn sach Nha nuée hd tro va ngén séch céc cap.

Ngoai ra, Co quan Viét Nam & nudce ngoai giri cho co quan chu quan bao cdo
quyét toan chi ngin séch nam theo biéu miu sb 8 kém theo Théng tu nay.

¢) Co quan chii quan c6 trach nhigm lap, xét duyét va tong hop bio cdo quyét
todn ndm cuia céc Co quan Viét Nam & nude ngodi vio bio cdo quyét todn nam clia
minh; giri B Tai chinh thdm dinh theo quy dinh hién hanh, chdm nhét truéc ngay 1
thang 10 ndm sau.

d) Trong qua trinh thim tra bio céo quyét toan ndm cta co quan chu quan,
B0 Tai chinh s& yéu cau tham tra lai viéc xét duyét quyét todn ndm clia cdc Co quan
Viét Nam & nude ngoai néu thiy can thiét.

d) Co quan chi quan ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai phdi hop véi Bo
Tai chinh t§ chirc kiém tra dinh ky hogc dét xudt cong tac thu, chi ngén sich nha
nudc tai cac Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai theo quy dinh.

6. Cong tac kiém tra giam sat:
a) Kiém soat thu:

- Céc khoan thu bing tién mat: Phiéu thu tién phai kém theo chimg tir. Néu la
khoan thu phai ndp ngén siach Nha nudc thi phai sir dung bién lai thu tién theo quy
dinh tai Théng tu cia B Tai chinh huéng dan ché do thu, ndp, quan ly va sir dung
phi va I¢ phi lanh sy dp dung tai cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién
lanh sy Viét Nam & nude ngoai.

- Cac khoan thu thong qua ngén hang: Séc, chl.}yén khoan theo bdo ¢6 cua
‘ngén hang (thé hién qua s6 phu ngén hang; bang can doi tai khoan thu chi cla ngin
hang).

b) Kiém soat chi:

- Thu truéng Co quan Viét Nam & nuée ngoai phai xay dung quy ché chi tiéu
ndi bd lam cin cir kiém soat chi tiéu tiét kiém, hiéu qua kinh phi dugc giao; quy
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dinh quy ché quan ly va sir dung tai san ctia Co quan Viét Nam & nudce ngoai thude
pham vi quan 1y, trong d6 quy dinh rd trach nhiém ctia timg b phan, ca nhan dé
bao dam sir dung tai san ding muc dich; viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc tai
cic co quan dai dién Viét Nam & nude ngodi phai duge thuc hién cong khai theo
quy dinh tai Quyét dinh sé 115/2008/QD-TTg ngay 27 thang 8 ndm 2008 ctia Tha
tuémg Chinh phu v& viéc ban hanh Quy dinh vé céng khai quan !)3'. sir dung tai san
nha nuéc tai co quan nha nude, don vi s nghiép cong 1ap va té chic duge giao
quan ly, sir dung tai san nha nudec.

- Nhan vién ké toan kiém tra cdc chimg tir thanh toan phit hop véi ché do cho
phép, trinh Truong Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai duyét va duge thuc hién nhu
sau:

+ Phiéu chi: Ghi rd ndi dung chi, sb tién bing sé va bang chir kém theo hoa
don, chimg tir ctia don vj cung cp hang hoa, dich vu va phai dich ra tiéng Viét theo
qui dinh phap ludt hién hanh.

+ Phuong thirc thanh toan: bing tién mat, bing séc, hodc chuyén khoan.
+ Hach todn vao muc luc ngén sach tuong tng.

- Trudmg hop mua hang héa, vat tu, trang thiét bj tai Viét Nam phai ¢6 hoa
don. Néu hang hod ¢6 gié trj trén mdt triéu ddng thi phai kém theo hod don gia tri
gia ting theo quy dinh ctia co quan thué Viét Nam. Ddi v6i khoan thanh todn cude
mang hang phdi ¢6 héa don hop phéap cua hang van chuyén. Viéc thanh todn kinh
phi bing ngoai té: cin ¢ sé ngoai t& quy déi tir ddng Viét Nam theo ty gia hach
toan do Bé Tai chinh théng béo tai thoi diém mua hang.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 9. T) chire thye hién
L Théng tu nay c6 hiéu lyc tir ngay 10 thang 12 ndm 2013, thay thé Théng

tu s6 222/2010/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2010 quy dinh ché, do quan ly tai
chinh, tai san doi véi cdc Co quan Viét Nam & nuée ngoai. Riéng doi véi nam 2013
céc BO, co quan sip xép trong pham vi dy toan ngan sach da duoc giao dé thyuc
hién cac ché do, dinh muc tang thém quy dinh tai Thong tu nay.

2. Céc co quan chii quan chiu trach nhiém huéng dan cdc Co quan Viét Nam
& nude ngoai truc thude thue hién Thong tu ndy va chi dao céc Cq quan Viét Nam
& nudce ngodi ban hanh quy ché quan 1y tai chinh, tai san ndi bd nham sir dung kinh
phi duge cdp ding muc dich, cé hiéu qua va ding chinh sach, ché dé ctia Nha
nudc.
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3. Trong qué trinh thyc hién, néu ¢6 vuéng méc dé nghi cac Co quan Viét
Nam & nuée ngoai, cac co quan, don vi phan anh vé Bo Tai chinh dé nghién ctru
stra dbi, bd sung cho phit hop./.

Noi nhin : %/Z,—

- Ban Bi thur;

- Thi tuéng Chinh phi; cée Pha TTCP;

- Van phéng Téng Bi thu;

- Vin phong Quéc hdi;

- Van phong Cha tich nuéc;

- VP TW Dang va cdc ban cia DPang,

- Toa &n nhan dén ti cao; )

- Vién Kiém sat nhin dan t6i cao; e e
- Kiém toan Nha nude; DA

- Cée B§, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu; Ng“yén Thj Minh
- Co quan TW ciia cdc hdi, doan thé;

- HDND, UBND cic tinh, TP tryc thude Trung uong;

- Cuc kiém tra viin ban - Bo Tu phap;

- Cong béo;

- Website Chinh phi; Website B§ Tai chinh;

- Cie don vj thude B§;

- Lwu: VT, Vu HCSN.

RU_'GNG
RUONG
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